
Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы 
Ямаш авыл >цирлеге башкарма комитеты

КАРАРЫ

10 март 2022 ел №3

Элмэт муниципаль районыньщ 
Ямаш авыл ж;ирлеге башкарма 
комитетында гражданнарньщ 
мерэж;эгатен карау Иэм кергэн 
мерэж;эгатьлэрне анализлау 
тартибе

«Россия Федерациясе гражданнарыньщ мерэ>цэгатен карау тэртибе 
турында» 2006 елньщ 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан 
Республикасында гражданнар мерэж;эгатьлэре турында» 2003 елньщ 12 
маендагы 16-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы нигезендэ Элмэт 
шэИэр прокуратурасыньщ 2022 елнык 20 январендэге 02-01-24/10-2022 
номерлы курсэтмэсен исэпкэ алып

Ямаш авыл >цирлеге башкарма комитеты 
КАРАР БИРДЕ:

1. Тубэндэгелэрне расларга:
- Элмэт муниципаль районыньщ Ямаш авыл >цирлеге башкарма 

комитетында гражданнар мерэ>кэгатьлэрен карау тэртибе (1 нче кушымта);
- Элмэт муниципаль районыньщ Ямаш авыл >цирлеге башкарма 

комитетына гражданнардан кергэн мерэ^эгатьлэрне анализлау тэртибе 
(2 нче кушымта).

2. Элмэт мунициапль районы Ямаш авыл >цирлеге башкарма 
комитетыньщ адресына почта элемтэсе ярдэмендэ, электрон документ 
эйлэнеше системасында, муниципаль районньщ Интернет-кабул иту булмэсе 
аша, яки шэхси кабул иту аша, >цирлек башкарма комитеты >цитэкчесе 
урынбасары телефоны буенча килгэн гражданнарньщ язма h9M телдэн 
мерэ>кэгатьлэрен уз вакытында теркэу, утэвен тикшереп тору ечен вазыйфаи 
зат билгелэргэ.

3. «Гражданнарньщ мерэж;эгатьлэрен анализлау тэртибен раслау 
турында» Элмэт муниципаль районыньщ Ямаш авыл >цирлеге башкарма 
комитетыньщ 2020 елньщ 15 июлендэге 4 номерлы карарын уз кечен югалткан 
дип танырга.

4. Элеге карарны , Ямаш авылы, Совет урамы, 109а йорты; Зэй-Чишмэ 
авылы, Верхняя урамы, 186 нчы йорт; Березовка авылы, Узэкурам, 10 нчы йорт 
, Нолинка авылы, Лесная урамы,3 нчы йорт, Петровка бистэсе, Узэк урамы, 10 
йорт торак пунктлар территориясендэ урнашкан махсус мэгълумат 
стендларында игълан итэргэ, «Татарстан Республикасыньщ хокукый 
мэгълуматньщ рэсми порталы»нда (PRAVO.TARSTAN.RU) Иэм Элмэт 
муниципаль районы сайтында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ урнаштырырга.

5. Элеге карар рэсми басылып ч$Ц (^гырып чыгарылганнан) сок
уз кеченэ керэ.

Ямаш авыл >цирлеге башкарма 
комитеты >китэкчесе Е.С. Ларин
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Элмэт муниципаль районы Ямаш авыл 
>кирлеге башкарма комитетеньщ 
2022 елньщ 10 мартындагы 3 номерлы 
карарына 1 нче кушымта

Элмэт муниципаль Ямаш авыл >цирлеге башкарма комитетында 
гражданнар мерэ>кэгатьлэрен карау 

Т0РТИБЕ

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Элмэт муниципаль районыньщ Ямаш авыл >кирлеге башкарма 
комитетында (алга таба - Тэртип) гражданнарньщ мерэж;эгатьлэрен карау 
тэртибе Россия Федерациясе гражданнарыньщ язма Иэм телдан 
мерэж;эгатьлэрен кабул иту, исэпкэ алу, теркэу, карау кагыйдэлэрен билгели.

влеге Тэртип нигезлэмэлэре «Россия Федерациясе гражданнарыньщ 
мерэ>кэгатен карау тэртибе турында» 2006 елньщ 2 маендагы 59-ФЗ номерлы 
Федераль законда, «Татарстан Республикасында гражданнар мерэж;эгатьлэре 
турында» 2003 елньщ 12 маендагы 16-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законында билгелэнгэн тэртиптэ каралырга тиешле барлык мерэж;эгатьлэргэ 
кагыла.

1.2. Гражданнар Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ, туган 
телдэ яисэ Россия Федерациясе халыкларыньщ узлэре белгэн телэсэ кайсы 
башка телендэ тэкъдимнэр, гаризалар, шикаятьлэр белэн мерэж;эгать итэргэ 
хокукпы. Тэкъдимнэргэ, гаризаларга, шикаятьлэргэ >цаваплар мерэж;эгать иту 
телендэ бирелэ. Мерэ>цэгать телендэ ж;авап биру мемкин булмаган очракта, 
Татарстан Республикасыньщ дэулэт теллэре кулланыла.

1.3. Гражданнарньщ язма мерэ>кэгатьлэре Элмэт муниципаль 
районыньщ Ямаш авыл башкарма комитетына (алга таба - башкарма комитет) 
тэкъдимнэр, гаризалар Нам шикаятьлэр рэвешендэ килэ.

1.4. Гражданинньщ язма рэвештэ бэян ителгэн мерэж;эгатендэ язма 
мерэ>кэгать >кибэрелэ торган авыл >кирлеге башкарма комитетыньщ яисэ 
тиешле вазыйфаи затньщ фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме, шулай ук уз 
фамилиясен, исемен, атасыньщ исемен (соцгысы -  булган очракта), >цавап, 
мерэ>кэгатьне якадан узгэрту турында хэбэрнамэ, тэкъдимнен асылын, 
гаризасын, шикаятьнец асылын бэян иту, мерэ>кэгать итученек шэхси имзасын 
Иэм датасын уз эченэ алырга тиеш. Кирэк булган очракта, язма мерэ>цэгатькэ 
документлар Иэм материаллар яки аларньщ кучермэлэре теркэлэ.

1.5. Электрон документ рэвешендэ кергэн мерэж;эгатьтэ гражданинньщ 
тэкъдимнэре, гаризалары яки шикаятьлэре, фамилиясе, исеме, атасыньщ 
исеме (соцгысы -  булган очракта), электрон почта адресы, эгэр жавап электрон 
документ рэвешендэ >цибэрелергэ тиеш булса, почта адресы булырга тиеш. 
Граждан мондый мерэ>кэгатькэ кирэкле документларны Иэм материалларны 
яисэ аларньщ кучермэлэрен язма рэвештэ теркэргэ хокуклы.

2. Мерэж;эгатьлэрне кабул иту Иэм беренчел эшкэрту

2.1. Язмача мерэ>кэгатьлэрне турыдан-туры гражданнардан кабул иту 
гражданнар мерэ>кэгатьлэре белэн эшлэу ечен ж;аваплы вазыйфаи зат
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тарафыннан башкарыла.
2.2. Гражданнар мерэ>кэгатьлэре белэн эшлэу ечен >каваплы вазыйфаи

зат:
- корреспонденциянец дереслеген Иэм тергэкнец бетенлеген тикшерэ;
- конвертларны ача, аларда документлар булу-булмавын тикшерэ 

(ертылган Документлар ябыштырыла), хат текстын конверт белэн беркетэ;
- кергэн документларньщ кучермэлэрен тешерэ Иэм курсэтелгэн 

документларны гражданинга заказлы хат белэн >кибэрэ.
2.3. Гомуми файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация 

челтэрлэреннэн, шул исэптэн Интернет челтэреннэн кергэн мерэ>цэгатьлэр 
гражданнар мерэ>цэгатьлэре белэн эшлэу ечен >к;аваплы вазыйфаи зат 
тарафыннан кабул ителэ. Гомуми файдаланудагы мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрлэре, шул исэптэн Интернет челтэре аша кергэн 
мерэ>кэгатьлэр белэн алга таба да эш язмача мерэ>кэгатьлэр белэн охшаш 
рэвештэ башкарыла.

3. Кергэн мерэ>цэгатьлэрне теркэу

3.1. Гомуми файдаланудагы мэгьлумати-телекоммуникация челтэрлэре, 
шул исэптэн Интернет челтэре аша гражданнардан кергэн мерэж;эгатьлэр керу 
вакытыннан еч кен эчендэ мэ>цбури рэвештэ теркэлергэ тиеш.

3.2. Кергэн мерэ>кэгатьлэр Бердэм ведомствоара электрон документ 
эйлэнеше системасында теркэлэ.

3.3. Гражданнар мерэж;эгатьлэре белэн эшлэу ечен ж;аваплы вазыйфаи
зат:

- Хатньщ беренче битенец алгы ягында тубэн ирекле ун почмагында 
теркэу штампы, документньщ теркэу номеры Иэм теркэлу датасы куела. Эгэр 
штамп ечен билгелэнгэн урын хат тексты белэн мэшгуль булса, штамп, хатньщ 
еске сул почмагыннан тыш, укуын тээмин итэ торган башка урында язылырга 
мемкин;

- кабат мерэ>цэгатьне тикшерэ. Эгэр мерэ>цэгать кабат булса, Бердэм 
ведомствоара электрон документ эйлэнеше системасында беренчел 
мерэж;эгать белэн тиешле бэйлэнеш ясый;

- электрон документлар эйлэнешенец Бердэм ведомствоара системасын 
теркэу картасында гражданньщ исем килешендэ фамилиясен, исемен, 
атасыньщ исемен (исеме Иэм атасыньщ исеме билгесез булса, инициалларын 
курсэтэ) Иэм аньщ почта Иэм (яисэ) электрон адресын (булган очракта) курсэтэ;

- эгэр дэ хат ике Иэм аннан да кубрэк авторга язылган булса, щавап 
жибэрелергэ тиешле хатны терки. Шул ук вакытта тиешле кырда Бердэм 
ведомствоара электрон документлар эйлэнеше системасында теркэлу 
картасында коллектив мерэ>кэгать билгесе курсэтелэ;

- гражданныц социаль хэлен Иэм ташламалы категориясен (булган 
очракта)курсэтэ;

- дип мерэ>кэгатьне илтеп >киткеру ысулын билгели (почта, юри, шэхсэн
Н .6 .) ;

ж;емлэнек, гаризаньщ яисэ шикаятьнеи, асылын кыскача 
формалаштыра.
3.4. Процедураньщ утэлу нэтиж;эсе булып Бердэм ведомствоара электрон 
документлар эйлэнеше системасында номер биреп мерэжэгать итуне теркэу 
тора.
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4.1. >^ирлек башкарма комитетына яисэ вазыйфаи затка кергэн 
мерэ>кэгать мэ>кбури каралырга тиеш, карау вакыты теркэгэн кеннэн алып 
утыз кен эчендэ.

4.2. Аерым очракпарда, шулай ук авыл >кирлеге башкарма комитеты 
тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ дэулэт органнарына, башка >кирле узидарэ 
органнарына Иэм башка вазыйфаи затларга мерэ>кэгатьне карау ечен кирэкле 
документлар Иэм материаллар биру турында сорату ж;ибэрелгэн очракта, 
>цирлекнец башкарма комитеты >цитэкчесе мерэ>кэгатьне карау вакытын утыз 
кеннэн дэ артмаган вакытка озайтырга хокукпы.

4.3. Карарлары авыл >цирлеге башкарма комитеты яисэ вазыйфаи зат 
компетенциясенэ керми торган мэсьэлэлэрне уз эченэ алган язма мерэ>цэгать, 
элеге тэртипнек 5.2 пунктта курсэтелгэн очрактан тыш, мерэ>цэгатьне якадан 
узгэрту турында мерэ>кэгать >цибэргэн граждан белдеруе белэн, теркэлгэн 
кеннэн >киде кен эчендэ тиешле органга яисэ тиешле вазыйфаи затка 
ж;ибэрелэ.

4.4. Миграция елкэсендэ Россия Федерациясе законнарын бозу 
фактлары турында мэгълумат булган язма мерэ>цэгать Эчке эшлэр елкэсендэ 
федераль башкарма хакимият органыньщ территориаль органына Иэм Россия 
Федерациясе субъектыньщ ик югары вазыйфаи затына (Россия Федерациясе 
субъекты дэулэт хакимиятенек югары башкарма органы ж;итэкчесенэ), 
мерэ>кэгатьне якадан карау турында мерэ>цэгать >цибэргэн гражданга белдеру 
белэн, теркэлгэн кеннэн биш кен эчендэ >кибэрелэ.

4.5. Карарга яисэ гамэл кылмаска дэгъва белдерелэ торган дэулэт 
органына, н^ирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка шикаять >цибэру 
тыела. Эгэр шул тыюга бэйле рэвештэ, мерэ>кэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрне 
хэл иту компетенциясенэ керэ торган дэулэт органына, ж;ирле узидарэ 
органына яисэ вазыйфаи затка шикаять >цибэру мемкин булмаса, шикаять 
гражданинга билгелэнгэн тэртиптэ тиешле карарга яисэ гамэл кылмауга карата 
шикаять белдеру хокукы аклатыла.

4.6. Мерэ>кэгатькэ >кавап авыл >цирлеге башкарма комитеты ж;итэкчесе, 
вазыйфаи зат, яки вэкалэтле зат тарафыннан имзалана.

4.7. Авыл >цирлеге башкарма комитетына яисэ вазыйфаи затка килгэн 
язма мерэ>цэгатькэ ж;авап мерэж;эгатьтэ курсэтелгэн почта адресы буенча 
>цибэрелэ. Эгэр язмача мерэж;эгатьтэ >цавапны электрон адрес буенча ж;ибэру 
утенече булса, ж;авап электрон адрес буенча ж;ибэрелэ.

4.8. >^ирлек башкарма комитетына яисэ вазыйфаи затка электрон 
документ рэвешендэ кергэн мерэщэгатькэ ж;авап мерэ>кэгать итучегэ 
мерэж;эгатьтэ курсэтелгэн электрон почта адресы буенча электрон документ 
рэвешендэ яки язмача формада, мерэ>кэгатьтэ курсэтелгэн почта адресы 
буенча >цибэрелэ.

4.9. Гражданнарньщ кумэк мерэж;эгатенэ язмача >цавап мерэ>цэгатьтэ 
курсэтелгэн затка ж;авап алучы яисэ мерэ>к;эгатькэ кул куйган гражданнар 
коллективы вэкиле сыйфатында >кибэрелэ. Эгэр коллектив мерэ>цэгатьтэ 
>к;авап алучы билгелэнмэгэн булса, >цавап узенек почта адресын яки электрон 
почта адресын курсэткэн беренче гражданга мерэ>цэгать итучелэр (имза 
салучылар) исемлегендэ ж;ибэрелэ. Коллектив мерэж;эгатькэ ж;авап >к;ибэру 
турындагы утенеч мерэ>цэгать иткэн берничэ зат тарафыннан белдерелгэн 
очракта, ж;авапньщ кучермэсе аларньщ Нэркайсына курсэтелгэн почта 
адреслары, электрон почта адреслары буенча ж;ибэрелэ.

4. Мерэ>кэгатьлэрне карау
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5.1. Язмача мерэ>цэгать алган очракта, анда куелган сорауларньщ асылы 
буенча >цавапсыз калдырырга Иэм мерэжэгать иткэн гражданга хокуктан начар 
ният белэн файдалану мемкинлеге турында хэбэр итэргэ хокуклы.

5.2. Язмача мерэ>цэгать тексты укырлык булмаган очракта, мерэ>кэгатькэ 
>кавап бирелми Иэм ул дэулэт органына, >кирле узидарэ органына яисэ 
вазыйфаи затка аларньщ компетенциялэре нигезендэ карауга >кибэрелергэ 
тиеш тугел, мерэ>кэгать теркэлгэн кеннэн алып жиде кен эчендэ мерэ>кэгать 
>цибэргэн гражданга, эгэр аныц фамилиясе Иэм почта адресы укылышка 
бирелсэ, мерэж;эгать юллаган гражданга хэбэр ителэ.

5.3. Граждан мерэж;эгатендэ элегрэк >цибэрелгэн мерэ>кэгатьлэргэ бэйле 
рэвештэ асылы буенча берничэ тапкыр ж;аваплар бирелгэн сорау булган 
очракта Иэм шул ук вакытта мерэ>кэгатьтэ яна дэлиллэр яисэ хэллэр 
китерелми, ж;ирле узидарэ органы ж;итэкчесе, вазыйфаи зат яки вэкалэтле зат 
шуца карата элеге сорау буенча гражданин белэн чираттагы мерэ>кэгатьнен 
нигезсез булуы Иэм язышуны туктату турында карар кабул итэргэ хокуклы, эгэр 
курсэтелгэн мерэ>цэгать Иэм элегрэк >цибэрелгэн мерэ>цэгатьлэр бер ук 
башкарма комитетка, яисэ бер ук вазыйфаи затка юлланган булса. Элеге карар 
турында мерэж;эгатьне ж;ибэргэн гражданга хэбэр итэ.

5.4.Язма мерэ>кэгатьтэ мерэж;эгатьне ж;ибэргэн гражданнык фамилиясе 
яисэ >цавап >кибэрелергэ тиешле почта адресы курсэтелмэгэн очракта, 
мерэ>цэгатькэ ж;авап бирелми.

Эгэр курсэтелгэн мерэж;эгатьтэ эзер, кылына торган яисэ камиллэштерелэ 
торган хокукка каршы эш турында, шулай ук аны эзерли торган, башкаручы 
яисэ башкарган зат турында белешмэлэр булса, мерэж;эгать тиешле 
компетентлы органнарга ж;ибэрелергэ тиеш.

5.5. Суд карарына карата шикаять белдерелэ торган мерэжэгать 
теркэлгэн кеннэн алып ж;иде кен эчендэ мерэ>кэгать >цибэргэн гражданга шушы 
суд карарына шикаять белдеру тэртибенек аклатмасы белэн кайтарыла.

6. Мерэ>кэгатьне Караганда гражданньщ хокуклары

6.1. Граждан анык мерэж;эгатен карау стадиясендэ тубэндэгелэргэ 
хокуклы:

- естэмэ документлар Иэм материаллар тапшырырга, аларны теркэу 
турындагы утенеч белэн, шул исэптэн электрон рэвештэ мерэжэгать итэргэ;

башка затларньщ хокукларына, иреклэренэ Иэм законлы 
мэнфэгатьлэренэ кагылмаса Иэм курсэтелгэн документларда Иэм 
материалларда дэулэт яисэ федераль закон белэн саклана торган башка 
серне тэшкил итуче белешмэлэр булмаса, мерэ>к;эгатьне карауга кагылышлы 
документлар Иэм материаллар белэн танышырга;

- кирэк булган очракта мерэж;эгать карауда катнашырга;
- Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ Иэм (яисэ) 

суд тэртибендэ мерэ>кэгатьне карауга бэйле рэвештэ мерэж;эгать иту буенча 
кабул ителгэн карарга яисэ гамэллэргэ (гамэл кылмауга) шикаять белэн 
мерэ>кэгать итэргэ;

- мерэ>цэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрнец асылы буенча язмача >кавап 
алырга;

- мерэ>кэгатьне карауны туктату турындагы гариза белэн мерэж;эгать 
итэргэ.

5. Аерым мерэ>цэгатьлэрне карау тэртибе
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7.1, >1^ирлек башкарма комитеты:
- мерэ>кэгатьлэр >Цибэргэн гражданнар катнашында кирэк булган очракта, 

гражданнарньщ мерэж;эгатьлэрен объектив, Иэрьяклап Иэм уз вакытында 
карауны тээмин итэлэр;

- судлардан, алдан тикшеру органнарыннан Иэм >цирле узидарэнек башка 
органнарыннан, ж;ирле узидарэнек башка органнарыннан Иэм башка вазыйфаи 
затларыннан мерэ>к;эгатьлэрне карау ечен кирэкле документларны Иэм 
материалларны, шул исэптэн электрон рэвештэ, соратып алалар;

- гражданнарньщ бозылган хокукпарын, иреклэрен Иэм законлы 
мэнфэгатьлэрен торгызуга яисэ якпауга юнэлдерелгэн чаралар курэ;

- куелган сорауларньщ асылы буенча, элеге тэртиптэ курсэтелгэн 
очракпардан тыш, язма ж;аваплар бирэлэр;

- гражданнарны аньщ мерэ>кэгатенек дэулэт органына, башка ж;ирле 
узидарэ органына яисэ башка вазыйфаи затка уз компетенциялэре нигезендэ, 
шул исэптэн электрон рэвештэ карауга ж;ибэрелуе турында хэбэр итэлэр.

7.2 Авыл >цирлеге башкарма комитетында гражданнар мерэж;эгатьлэрен 
карау сыйфатына теп талэплэр:
- гражданнарга бирелэ торган мэгьлуматньщ дереслеге Иэм объективлыгы;
- гражданнарга мэгълумат >циткерунен тулылыгы;
- гражданнар тарафыннан мэгълумат алуньщ укайлылыгы Иэм Иэркем 
файдалана алырлык булуы;
- карала торган мерэжэгатькэ карата карар чыгаруньщ тизлеге;
- гражданнарга законнарда билгелэнгэн тэртиптэ карау Иэм >кавапньщ уз 
вакытында >кибэрелуе.

8. Коррупция юнэлешендэге фактлар буенча гражданнар 
мерэ>цэгатьлэре белэн эшлэу тэртибе

8.1. Коррупция юнэлешендэге фактлар буенча гражданнар 
мерэ>кэгатьлэре уз эченэ коррупция Иэм янап акча алу, хезмэт тэртибенэ 
карата талэплэрне бозу, шулай ук вазыйфаи затларньщ хезмэт урыныннан 
явызларча файдалану билгелэре булган бутэн гамэллэр кылу фактлары 
турында мэгълуматны ала.

8.2. Мерэ>кэгатьне алдан карау процедурасын уздырганнан сок, мемкин 
булган коррупцион хокук бозулар турында мэгълумат ачыклангач, мерэ>кэгать 
турында >кирле узидарэ органы ж;итэкчесе хэбэр итэ.

8.3. Коррупция юнэлешендэге фактлар буенча гражданнар мерэ>цэгатен 
Караганда мерэ>цэгатьлэрдэге белешмэлэрне, шулай ук гражданньщ шэхси 
тормышына кагылышлы белешмэлэрне аньщ ризалыгыннан башка хэбэр иту 
рехсэт ителми. вазыйфаи затка язма мерэж;эгать ж;ибэру, карала торган 
мэсьэлэнек барлык шартларын ачыклауга кадэр мерэ>кэгатьтэ куелган 
мэсьэлэлэрне хэл иту мерэж;эгатьтэге мэгълуматларны тарату булып тормый.

8.4. Мерэ>кэгать карары яисэ гамэле (гамэл кылмавы) мерэ>цэгать иту 
предметы булган дэулэт органына, ж;ирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи 
затка жибэрелми.

8.5. Мерэ>кэгатьтэ эзерлэнуче, кылынган яисэ камиллэштерелгэн хокукка 
каршы эш турында, шулай ук аны эзерлэуче, башкаручы яисэ башкарган зат 
турында белешмэлэр булган очракпарда мерэ>цэгать теркэлэ Иэм тиешле 
органга аньщ компетенциясе нигезендэ ж;ибэрелэ.

7. Гражданнар мерэ>кэгатьлэрен карау сыйфатына талэплэр
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8.6. Мерэжэгатьтэ муниципаль хезмэткэрлэрнец муниципаль хезмэт белэн 
бэйле бурычларын, чиклэулэрне Иэм тыюларны, шулай ук хезмэт тэртибенэ 
карата талэплэрне утэмэу, муниципаль хезмэткэрдэ мэнфэгатьлэр 
конфликтына китерэ яки китерэ ала торган шэхси кызыксынучанлык булу, 
мэнфэгатьлэр каршылыгы барлыкка килу, муниципаль хезмэткэр тарафыннан 
башка коррупцион хокук бозулар кылу мемкинлеге турында белешмэлэр 
тупланган очракта, мерэжэгать муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт тэртибенэ 
куелган талэплэрне утэу Иэм мэнфэгатьлэр конфликтын жайга салу буенча 
комиссиягэ (алга таба - Комиссия) карау Иэм карар кабул иту ечен жибэрелэ.

8.7. Мерэжэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрнец асылы буенча гражданга жавап 
уткэрелгэн чаралар нэтижэлэре Иэм тикшерулэр, Комиссиянец карарлары, 
шулай ук кабул ителгэн чаралар турында, шул исэптэн муниципаль хезмэткэргэ 
жаваплылык чараларын куллану турында, яки тикшеру уткэру ечен 
нигезлэрнек булмавы Иэм коррупция фактларын расламау турында мэгълумат 
булырга тиеш.

9.1. Авыл жирлеге башкарма комитетында гражданнарны шэхси кабул 
иту Иэр атнаньщ сишэмбе кеннэрендэ 14.00 сэгатьтэн 16.00 сэгатькэ кадэр 
аларньщ житэкчелэре Иэм вэкалэтле затлар тарафыннан башкарыла.

9.2. Шэхси кабул иту вакытында гражданин шэхесен таныклаучы 
документ курсэтэ.

9.3. Эчтэлеге телдэн мерэжэгать керэ карточкасына шэхси кабул иту 
гражданнарны. Телдэн мерэжэгатьтэ бэян ителгэн фактлар Иэм хэллэр 
куренеп торган Иэм естэмэ тикшеру талэп итмэгэн очракта, гражданньщ 
ризалыгы белэн мерэжэгать итугэ жавап телдэн шэхси кабул иту барышында 
бирелергэ мемкин, бу хакта гражданны шэхси кабул иту карточкасында язу 
эшлэнэ. Калган очракларда мерэжэгатьтэ куелган сорауларньщ асылы буенча 
язмача жавап бирелэ.

9.4. Шэхси кабул иту барышында кабул ителгэн гражданнарньщ язма 
мерэжэгатьлэре элеге Тэртиптэ билгелэнгэн тэртиптэ теркэлергэ Иэм карап 
тикшерелергэ тиеш. Мерэжэгатьтэ куелган сорауларньщ асылы буенча язмача 
жавап бирелэ.

9.4. Шэхси кабул иту барышында кабул ителгэн гражданнарньщ язма 
мерэжэгатьлэре элеге тэртиптэ билгелэнгэнчэ теркэлергэ Иэм карап 
тикшерелергэ тиеш.

9.5 «Советлар Союзы Геройлары, Россия Федерациясе Геройлары Иэм 
«Советлар Союзы Геройлары, Россия Федерациясе Геройлары Иэм Дан 
орденыньщ тулы кавалерла!ры статусы турында» 1993 елньщ 15 январендэге 
4301-1 номерлы РФ Законы белэн кейлэнэ торган мэсьэлэлэр буенча Дан 
орденыньщ тулы кавалерлары беренче чиратта кабул ителэ.

9. Гражданнарны шэхси кабул иту

10. Элеге тэртипне бозган ечен жаваплылык

10.1. Элеге тэртипне бс 
каралган жаваплылыкка ия.

азыйфаи затлар законнарда

Ямаш авыл жирлеге 
башкарма комитеты житэкчесе Е.С.Ларин
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Элмэт муниципаль районы Ямаш авыл 
>цирлеге башкарма комитетеньщ 
2022 елньщ 10 мартындагы 3 номерлы 

карарына 2 нче кушымта

Элмэт муниципаль районы 
Ямаш авыл жирлеге башкарма комитетына 

гражданнардан кергэн мерэжэгатьлэргэ 
анализ уткэру тэртибе

1. Элеге Тэртип «Татарстан Республикасында гражданнар 
мерэжэгатьлэре турында» 2003 елньщ 12 маендагы 16-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законын утэу йезеннэн эшлэнде Иэм Элмэт муниципаль 
районыньщ Ямаш авыл башкарма комитетында (алга таба -  авыл жирлеге 
башкарма комитетына) гражданнар мерэжэгатьлэрен гомумилэштеру Иэм 
анализлау процедурасын билгели.

2. Авыл жирлеге башкарма комитетына кергэн мерэжэгатьлэргэ анализ 
тиешле чорда кергэн мерэжэгатьлэрне исэпкэ алып башкарыла, шул исэптэн 
Интернет-кабул итугэ яки электрон почта аша, гражданнарны шэхси кабул иту 
барышында, «Электрон Хекумэт» Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте 
органнарыньщ электрон документлар эйлэнеше бердэм ведомствоара 
системасында теркэлгэн «кайнар линия»телефоны буенча.

3. Кергэн мерэжэгатьлэрне анализлау елга 1 тапкыр гамэлгэ ашырыла.
4. Мерэжэгатьлэрне анализлау электрон документ формасында килгэн, 

адресланган Иэм каралган язма мерэжэгатьлэрнен санын, гражданнарны кабул 
иту урыннары, кеннэре Иэм сэгатьлэре турында, жирлекнен башкарма 
комитеты житэкчесе кабул иткэн гражданнар саны, шэхси кабул итудэ кабул 
итудэ кабул ителгэн гражданнар саны, мерэжэгатьлэрне карау нэтижэлэре 
буенча кабул ителгэн мерэжэгатьлэрнен тематикасы турында мэгълуматны 
берлэштерергэ тиеш.

5. Гражданнарньщ мерэжэгатьлэрен анализлау ачык мэгълумат булып 
тора Иэм, , Ямаш авылы, Совет урамы, 109а йорты; Зэй-Чишмэ авылы, 
Верхняя урамы, 186 нчы йорт; Березовка авылы, Узэк урам, 10 нчы йорт , 
Нолинка авылы, Лесная урамы,3 нчы йорт, Петровка бистэсе, Узэк урамы, 10 
йорт торак пунктлар территориясендэ урнашкан махсус мэгълумат 
стендларында, Элмэт муниципаль районы сайтында «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ урнаштырыла.

6. Элеге Тэртипне бозуда гаепле вазыйфаи затлар законнарда каралган 
жаваплылыкка ия.

Ямаш авыл жирлеге 
башкарма комитеты житэкчесе Е.С. Ларин


