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Территориялэрнец кадастр планында жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен 
урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламентын раслау турында 

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру 
максатларында, Россия Федерациясе Жир кодексы, Россия Федерациясе Торак 
кодексы нигезендэ, Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Милек Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасы боера: 

1. 1. Кушымтадагы территориялэрнец кадастр планында жир 
кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен урнаштыру схемасын раслау буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын расларга. 

2. Олеге боерыкны «Интернет» мэгълумат - телекоммуникация 
челтэрендэге Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыньщ рэсми 
порталында http:// pravo.tatarstan.ru Ьэм Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районыныц рэсми сайтында http://novosheshminsk.tatarstan.ru 
бастырып чыгарырга. 

3. Олеге боерыкныц утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан 
Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районыныц Милек h9M жир 
менэсэбэтлэре палатасына йоклэргэ. 

Татарстан Республикасы 
Яца Чишмэ муниципаль районы 
Милек h9M жир менэсэбэтлэре .А 
палатасырэисе Н. В. Попкова 
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Кушымта 
Татарстан Республикасы Яца 
Чишмэ муниципаль районыныц 
Милек haM жир менэсэбэтлэре 
палатасыныц 
2022елнын, «15» февраль 
86 номерлы боерыгына 

Территориялэрнец кадастр планында жир кишэрлеген яки жир 
кишэрлеклэрен урнаштыру схемасын раслау буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмэлэр 

1 1 Муниципаль хезмэт курсэтунен элеге Административ регламенты 
(алга таба - Регламент) территориялэрнец кадастр планында жир кишэрлеген 
яки жир кишэрлеклэрен урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен стандарты» Ьэм тэртибен билгели (алга таба-муниципаль 

хезмэт).^ м у н и ц и п а д ь х е з м э т а л у ч ы л а р : фИ З Ик Ьэм юридик затлар (алга таба -

М е Р " э ж И э Т т е ь ' и т у ч е л э р мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба - мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала. 

1 3 Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат биру: 
13Л. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турындагы мэгълумат 

Т ¥ б Э Н ^ Г Ч Х ™ Ь э Р м Ы муниципаль хезмэт курсэту купфункцияле узэклэре 
урнашкан биналарда урнаштырылган муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм 
текст формасында мэгълумат бирелгэн стендларда; 

2) Яна Чишмэ муниципаль районыныц «Интернет» мэгълумат-
телекоммуникация челтэрлэренец рэсми сайтында https://www к 
novosheshminsk. tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/ (алга таба - Республика порталы); 

4) Бердэм дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 

dittos-/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердэм портал); 
5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 

дэулэт мэгълумат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 
реестры).^ М у н и ц и п а д ь х е з м э т к у р с э т у МЭСЬЭЛЭЛэре буенча консультациялэр 

биру тубэндэгечэ гамэлгэ ашырыла: 
1) телдэн мерэжэгать иткэндэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунен купфункцияле узэклэрендэ - шэхсэн яисэ телефон аша; 

https://www
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2) Республика порталынын интерактив формасында; 
3 Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль раионынын Милек 

Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасында (алга таба-Палата): 
ТГЛДЭН мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон буенча, 
я мача (Гул исэптэн электрон документ формасында) м е р ц а т ь 

иткэндэ -кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
™ 3 3 Республика реестрыидагы белешмэлэр нигезендэ Бердэм 
порталда, Республика порталындагы мунипипаль - з м э т курсэту тэртибе Ьэм 
споклары турында мэгьлумат мерэжэгать итучегэ бушлаи бирелэ. 
С Р Х н и ц и Г ь хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
мэгълум'аттан файдалану мерэжэгать итуче 
талэплэрне утэмичэ, шул исэптэн программа тээминатыннан фаидаланмьшча 
гамэлгэ ашырыла, J мерэжэгать итученец техник 
программа тээминатынын хокук иясе белэп лицензия яисэ башка^килешу 
тезуне талэп итэ, ул мерэжэгать итучене тулэуне, теркэуне 
авторизациялэуие, я Ж э аларга шэхси мэгълуматларнь, бируне куздэ тота. 
а В Т ° Р Т з 4 Мерэжэгать итуче шэхсэн яисэ телефон аша мерэжэгать иткэндэ 
кергэн мерэжэгать нигезендэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 
куцфункцияле узэге урнашкан урын турында, Дэулэт Ьэм муниципаль 
тезштлэГ курсэтунен купфункцияле узэге, Палата (адресы, эш графигы 
б е л е ш м э телефоннары); муниципаль хезмэт курсэту ысуллары Ьэм^сроклары 
турында- муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жаига сала торган 
гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен 
жаТга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмэт 
к у р с э т у турындагы гаризаны карау очен кирэкле документлар исемлеге 
турьшда' муниципаль хезмэт курсэту барышы турында; муниципаль хезмэт 
К У Р С Э Т У мТьэлэлэре буенча рэсми сайтта урнаштыру урыны турында; 
з ~ ы н эш яисэ гамэл кылмау тэртибе турында мэгьлумат биру хакында; 
п З н Г н вазыйфаи затларынын гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына карата 
шикаять белдеру тэртибе турында жякаплы 

Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жава,шы 
булекнец вазыйфаи затлары язма рэвештэ мерэжэгать итучегэ муниципаль 
хГмэт курсэту тэртибен Ьэм элеге Регламентный шушы пунктында 
курсэтелгэн мэсьэлэлэрне жентеклэп анлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэн 
кГнэн алып еч эш кене эчендэ мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. 
Жаваплар - мерэжэгать телендэ, мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин 
булмаган очракта Татарстан Республикасынын дэулэт теллэрендэ бирелэ 

1 3 5 Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгьлумат Яна 
Чишмэ муниципаль раионынын рэсми сайтында Ьэм Палатанын мерэжэгать 
итучелэр белэн эшлэу булмэлэрендэ мэгьлумати стендларда Л ™ * » ^ 

Мэгьлумат стендларында Ьэм муниципаль районный «Интернет» 
мэгьлумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында у р — р ы л а 
торган Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэге мэгьлумат «Интернет» 
мэгьлумат-телекоммуникация челтэрендэге мэгьлумат муниципаль хезмэт 
турында 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентный урнашкан 



урыны, белешмэ телефоннары, Палатаныц эш вакыты турындагы, муниципаль 
хезмэт курсэтугэ кабул иту графигы турындагы белешмэлэрне уз эченэ ала. 

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми 
бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп) Бердэм порталда, Республика 
реестрында урнаштырылган. 

Административ регламентный гамэлдэге редакциядэге тексты Бердэм 
порталда, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец 

читтэге эш урыны - Россия Федерациясе Хокумэтенец 2012 елныц 22 
декабрендэге 1376 нчы номерлы «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ 
торган купфункцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау 
турында»гы карары белэн расланган Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ 
торган купфункцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты 
нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр (авыл) 
жирлегендэ яки шэЬэр округында булдырылган дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец территориаль яктан 
аерымланган структур булекчэсе (офисы); 

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
документка (муниципаль хезмэт нэтижэсенэ) кертелгэн белешмэлэрнец, 
документный топ носхэсендэге белешмэлэргэ туры килмэвенэ китергэн хата ( 
ялгыш язу, хэреф хатасы, грамматик Ьэм арифметик хата, я шуца охшаш хата). 

ЕСИА - Электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
очен кулланыла торган мэгълумат системаларыныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итуче инфраструктурада идентификациялэунец Ьэм 
аутентификациялэунец бердэм системасы. 

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат 
системаларында булган мэгълуматтан (морэжэгать итуче гражданнар ^Ьэм 
башкарма хакимият органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыифаи 
затларыныц) мэгълумати хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (мерэжэгать итуче 
гражданнарныц Ьэм вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу момкинлеген тээмин 
итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы; 

КФУ - «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе; 

КФУ АМС - Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы. 

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба -
гариза) муниципаль хезмэт курсэту турында «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ бирелгэн гарызнамэ ацлашыла. 

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты 



2.1. Муниципаль хезмэт атамасы 

жир кишэрлеген яки территориядэ жир киш.рлеклгрен урнаштыру 

схемасын раслау. 

2 2 Жирле узидарэнен муниципаль хезмэтне турыдан-туры к у р с к и е 
' V башкарма-боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Яна Чишм, мунииипаль районынын Милек Ь » 

Жир менэсэбэтлэре палатасы 

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенен тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмэт Т р - У 
1) территориянен кадастр планында жир 

- р (3 « 

кушымта)^ м у н и д а п а л ь 

«Электрон имза турьшда» 2 И елнын " m T J e H R S Б е рд Э „ 
закон алга таба - 63-Ф3 номерлы д н П а л а т а вазыифаи 

— V a H электрон документ 

Р Э В Т з Д 3 . м Х а т ь итуненен 
нэтижэсе K®Yt3 Башкарма комитет ^ « ^ ^ ^ „ н эле'ктрон 
КФУ хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазьдэ оа F 
документ несхэсе рэвешендэ альгаырга н э т и ж э с е н электрон 

2 3 т 4 ' Г Г муниципаль хезмэт 
— булу сроты дэвамында алырга хокуклы. 

КИРЭКмемкинлег^Россия Федерация се ^ у ^ ^ п ^ л ь ^ е з м э т 

— ^ — : i s - u * 

вакыты 22 эш кененнэн дэ артмыи. к и ш эрлегенен урнашу 

^ J Z S ^ ^ v Z Z Z * керту турь,нда» 2 0 0 1 



е л н ы н 2 5 октябрендэге 137-ФЭ номерлы Федераль законный 3 , — 

турында гариза ка£ау срогыи озайту хакында 
кишэрлеген алдан киле.ите^ УРЬ Д д э н х э б э р ИХЭ. 
мерэжэгать нтучегэ г а р И з а н ы теркэгэн коннэн сон нкенче 

Муниципаль хезмэт курсэту срогы и 

^ S T h — ь хезмэт к у р с = х Г Г ^ э т у 

" K Y P C 3 T Y H 6 

рэшшэштеру Ьэм теркэ^ кенендэ гамэлгэ ашырыла. 

2 5 Муниципаль хезмэт курсэту ^ ^ ^ S ^ S T 

anv ечен мерэжэгать итуче тубэндэге 
2 . 5 . 1 . Муниципаль хезмэт алу ечен м у 

документларны тапшыра: Палатага мерэжэгать иткэндэ 
1)шэхесне раслаучы документ ( к ^ , 

бирелэ); 

2)КФРУИ Палатага «орэжэгать иткэндэ документ кэгазь формасында (4 нче 

^ I k t p o h формада (гиешле 
Г п ^ э т Г — , Я Республика портал. аШа мерэжэгать 
иткэндэ имзаланган документ. вэкалэтлэрен раслаучы документ, 

3) мерэжэгать итуче вэкиленен вэк и „ерэжэгать 
мерэжэгать итуче вэкиленен муниципшгь хезмэт курсэ у 
и т ^ о я р а и а С Ф - з ш с з а г л а р ш ^ ™ ^ ^ ч и к л э н г э „ очракта, 

4) башлангыч жир к » и 7 Р ^ а р ы н ы н , арендаторларнын жир 
жирдэн файдалаиучыларныи, жир хужал р 

- — е н е и 

урнашу схемасы. „„лыштан гариза Ьэм ана теркэп бирелэ торган 
2.5.2. Мерэжэгать итуче тарафыннан гариз т а п ш ы рылырга 

документлар тубэндэге ысулларнын берсен у 
(жибэрелергэ) мемкин: 



1) K4>Y аша басма ч ы г а н а к л а ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ 
талэплэренэ туры китереп имзаланган Ф 

Р Э М Ш 2 ) Б е р Д - п о Р т а л ' ^ п у б л и к а П О р т а Л Ы Э Л е К Т Р°Н Ф ° Р М а Д а ; 

3) Палатага. „шмакэолэр гариза Ьэм кирэкле 

z&z —"r— — — • 
электрон имза белэн имзалыилар пунктчаларында курсэтелгэн 

Регламентный 2.5.1 пункты®„ 5 У ^ ^ Р е с п у б л и к а 

п о р т " ! " " = = 
раелантан д о к у м е н т ы 

электрон рэвештэ тапшыра. т л / б э н д э г е л э р н е талэп иту тыела: 

— -

гамэллэр башкаруны; иконный 9 статьясындагы 1 елешендэ 
2)210-ФЗ номерлы Федераль * н э т ^ е н д э «.рсэтелэ торпш 

курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн хезмэт кур Y ^ ( к и р э к д е Ь м мэжбури 
хезмэт 

курсэтулэр haM документлар — органнарына, 

Jss^fcs^sn^ — 9чен кирэкле 
Г у л Г Г л М л Г ^ л исэптэн „ э р к а б у л и т у д а н 

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен киракле д У к а н д а , яисэ 

биргэннэн сон, муниципаль хезмэт курсэтугэ 
актларныц талэплэрен узгэрту; гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 

б) муниципаль хезмэт * е документларны кабул 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту . ДОкументларда, яисэ 

^szr^X ^каг ̂  д0куМентлаР 

кертелмэгэн хаталар булуы; д е д о к у м е Н тларны кабул 
в) муниципаль хезмэт курсэту очен v ^ к а н н а н 

итудэн! яисэ муниципаль ^ J ^ Z f ^ Z ^ ^ 
сон документларныц гамэлдэ булу срогы чыгу яки 



K-rt>v хезмэткэренен хаталы яки хокукка 
г) Палатанын вазыйфаи затынын, КФЧхезмэ> Р м у н и ц и п а л ь 

карты гамэллэре (гамэл кылмау) факхын б и л г е * ^ ^ о ч р а к т а 

Z - э т курсэту ечеи кирэкле Д 0 К У " ™ Г т а р т к а н очракта, бу хакта Палата 
я и с , муниципаль хезмэт курсэтудэ".баш * Р ^ ^ ^ е ч е н 

житэкчесе имзасы белэн язмача ^ ' - Q мерэжэгать итучегэ 
кирэкле документларны кабул э р . 
хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн унаисызль, р ^ ^ ^ ^ 1 6 

4) электрон формалары 2Ш- э д е к л а н г а н документлар 
статьясындагы 1 елешеиен 7.2 пункты и « Д ^ ^ д о к у м е н т л а р г а 
Ьэм мэгьлуматны басма муниципаль хезмэт курсэтунен 
тамгалар тешеру яисэ аларны У

о ч р а к л а р ньщ кирэкле шарты 
Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн 
булып торган очраклардан тыш. 

2 , . Дэулэт органнары, 

норматив хокукый актлар шул исэптэн электрон 
шулай ук аларны мерэжэгать итучелэртар Ф органы, жирле 

Ведомствовра ^ 

~ салым 
2) шэхси 

эшкуар мерэжла!» „»™,ыннан белешмэлэр 
хезмэтеннэн шэхси эшкуарларнын Бердэм дэулэт р 
соратып алына; п-, л э т реестрыннан белешмэлэр 

3) кучемсез мелкэтнен Бердэм ^ Р Р ы ^ т е р к э л г э н 

(кучемеез мелкэт «бъектыньш теп характерис ^ ^ ^ ^ 
хекуклары турында белешмэлэр) - Федераль д Y 
картография хезмэте (Росреестр е н е ц в э к алэтлэрен раслый торган 

4) мерэжэгать итученен законлы вэкилен н о р г а Н нары 
документ (Россия Федерациясе ^ « ^ ^ Г я Г Россия Федерациясе 
тарафыннан бирелгэн туу турында р ь 1 т а р а ф ыннан 
законнары нигезендэ опека актларын теркэунен бердэм 
бирелгэн документ елешендэ) - Граждан м э г ь л у м а т системасы; 
дэулэт реестры яисэ Бердэм дэулэт социал. ™ м т у р ы н д а > > 2001 

6) урман кишэрлеклэре чиклэре турында 

белешмэлэр - Татарстан 

Республикасы Э к Г о Г й э м табигать ресурслары министрлыгы; 



„ ышанычнамэ биру Ф а к т ы Ь - анын эчтэлеге турында -

нотариатнын бердэм мэгьлумат 2 . 6 Л пунктындагы 1 - 4 
2 . 6 . 2 . Мерэжэгать итуче : в

{ б е л е ш м а | И рне ) Бердэм портал, 
пунктчаларында курсэтелгэн к э г а з ь формада, Башкарма 

Беп^ —: ̂ Е ^ Г к = г = = 
= У б е Г н расланга^элек^он докудантлар ф о р м — KOY гэ б и р е р , 

^ 6 . 3 . Курсэтелгэн 

—баш тарту ечен нигез 
булаалмый. в а з ы йфаи заты Ьэм (яисэ) алар 

У 2.6.4. Курсэтелгэн ° Р г а н н а р Н ^ „ н ы яисэ белешмэлэрне 
карамагында булган соратылгаи д о к у м ™ х „ э р е Р о с с И я 

Т
ф е д е р = Г н Г ; ы Ы Г г = = и и е , дисниплинар яки башка 

Ж а Ю П 2 " Г м Т ^ - е Д э н дэулэт о р — 
ЬЭМ дэулэт органнары, жнрле к

У
ирэКле документлар Ьэм 

каршагында булган мунипипаль хезмэх к у р с ^ тарафыннан тулэу кертуне 
белешмэлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуч 
раслаучы документарны т а л » . щ ^ Ь э м д э у „эт органнары яисэ 

Дэулэт органнары, жирле узидарэ орган Р мэгьлуматларны жирле узидарэ органнары 
Х = ; Р с э т ¥ д 1 н баш тарту ечеи нигез була 

алмый. 

(асьпш буенча карамыйча документларны кире каитару) 

2 . 7 . 1 . документлар кабул итудэн баш тарту ечен тубэндэгелэр нигез 

булып тора: исэптэн Бердэм порталда, Республика 
1) гариза р э в е ш е н д ; к ы р л а р н ы тулысынча 

порталында белдерунец интерактив ф f 
тутырмау; ™ с э т у ечен кирэкле хезмэтлэрне Иэм 

документларны" курсэтелгэн талэплэрне бозьш электрон рэаештэ курсэту 

мэ^луматны Ьэм 

белешмэтарне^туды ^щлэмдэ файдаланырга мемкиилек бирми торган 

житешсезлеклэр булу; 



5 ) мерэжэгать итуче ^ ^ ^ ^ Г ь Г к Г м Т г Т н ^ 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэрши 

мэг.яуматлар буду, ^ ^ ^ ^ B „ 3 p e H : ) м у н и ц и п а л ь хезмэт 

курсэту кермэгэн жирле узидарэ ерганьша — ^ и р э к л е документларны 
2 72 Муниципаль хезмэттэн фаидалану ечен кирэкле де у 

документларны^са^ул^ итудэн б/ш гарту ^ ^ ^ S S T S S T ^ ^ 

Х м ™ а бэ^лэнештэи'файдаланып алгаинаи сен да, гаризаны 

— т ы к а б у Г Г н Г е 
баш тарту турындагы карар. баш тарту 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ Р э с м — Р е ^ л и ф и к а ц и я л е 

ечен кирэкле гариза Ьэм д о к у м е н т у 

Бердэм порталда бастырылган м у — - J ^ ^ T J Z 

z^ г — б а ш 
тарту тыела. 

2 8 Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатьш тору яки хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге 

2 . 8 . 1 . Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатьш тору ечен нигезлэр 

К а Р а Л 2 а 8 2Н Муниципаль хезмэт курсэтудэи баш тарту ечен нигезлэр исемлеге. 
П Россия Федерациясе Жир кодексынын 11.10 етатьясындагы 12 пункты 

„ и г е з е н ^ Т р — г е и е н урнашу 
кишэрлеклэрен кадастр планында^урнашьру « ^ " ^ ^ е ы н кэгазь 
яисэ жир кишэрлеклэрен кадастр планында урнаииыру кяяастп 
формасында эзерлэгэндэ жир кишэрлеген 
планында урнаштыру схемасын эзерлэу талэплэрен раслаутурында» 
Федерациясе Икътисадый усеш министрлыгы беерыгында 2014 елнын 



ноябрендэге 762 номерлы боерыгында билгелэнгэн форма, формат яисэ аны 

урыны белэн бэйле; копексыныц 11.10 статьясындагы 16 

Ч Г С и Т ф 6 s s t ^ ^ s t ^ -
п у н к т ! " „ Г Г н и г е з е н д э ^ ^ ^ ^ ^ 

туры килмэве; колексынын 11-10 статьясындагы 16 

р ^ а д г а н ^ е р р и т о р ™ схемасында каралган территориям ызанлау проекты расланган терр Р 

чикларендэ урнашуы, ш т у р ь ш д а г ы г а р „за белэн 

ж ир з 1 Г а р ы иГеТендГ ^ашл/нгыч жир кишэрлегенэ (кишэрлекларена) 
хокукларгаиябулмаганзатморажагатьиткан; с т а т ь я с ы н д а г ы 4 

7^ Россия Федерациясе Жир кодексыньщ 

Ч^ГТеЬбТи^^ 
кишэрлегенец урнашу схемасын килештерудэн баш тарту турында 
Х 8 б Э Р9ГмуниЦипаль хезмэт курсэту турында гаризаны моражэгать итуче 

и н и ц и а т и в - ы р т „ ^ д а н б а ш т а р т у в ч е н ш г е з л э р и с ш л е г е 

Т в Г Э Л ®У""П мерэжэгать итуче (меражагать итуче вакиле) ирекле формада 

srz=r.xs: г 

2 8 5 Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, 
РегламенткаМ4У]нче кушымтада билгелэнгэн форма 
Палатанын вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртип 



квалификации электрон и м з а ^ ^ Е ^ Г Т Г Е о ^ 
^ т ^ З П Г т ^ н д а карар каб ул ителгэн кенне 

жибэрелэ. KvncaTV турында гариза Бердэм порталда 
2 . 8 . 6 . Муниципаль хезмэт курсэту тур А £ б е т у р ь ш Д а г ы 

тарту тыела. 

Муниципаль хезмэт бушлай курсэтелэ. 

2 Л 0 . мунининаль хезмэт курсэту 

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлар курсэту талан ителми. 

2 . П . муниципаль хезмэт курсату ечен 

™ Ж ^ i « 
Киракле haM мажбури хезмэтлар курсату талан ителми. 

2.12. Муниципаль хезмэт курсату, 
торган оешма тарафыннан ^ ^ ^ ™ „ и 

бирганда Ьэм мондыи хезматлар = 

2.12.1. Муниципаль хезмат алуга гариза бирганда кету вакыты-15 

минуттан да артык тугел. „ v n [ . ,T V нэтижэсен алганда чиратныц 
2 12 2 Муниципаль хезмэт курсэту нэзижл 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

2.13. Мерэжэгать итученен муниципаль ^ ^ ^ ^ 

ф вакыты Ьэм тэртибе 

Купфункцияле узэкка шэхсан мерэжэгать иткэндэ — ^ ^ 
гариза биргэн кенне купфуикцияле узакнен АМСтан теркэу 



электрон гариза биру датасы курсэтелгэн, гариза жибэрелуне раслый торган 

ЯЗУбИ2РТз92.Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша 
мерэжэгать /туче гариза биргэн кенне Бе рдэм п о р т , P e c ш у 
порталындагы шэхси кабинетында Ьэм " Р " у р ы н д а хэбэрнамэ ала. 
Ьэм гариза биру ^ ^ X S ^ T i » - « 

мерэжэгать ^ Т J Г Г а т л ^ ы Г н 

мэгълуматЬ системасыннан теркэу номеры, гариза биру датасы Нэм 
таишырылган декументлар исемлеге белэн расписка бирелэ. 

урнаштыруга Ьэм рэсмилэ^еругэ шул законнары нигезендэ 

карата талэпл эр 

2 14 1 Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система h»1 янган 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 

б а Ш К а РМерэжэгать итучелэрне кабул иту урыннарь, декументлар тутыру очен 

кирэкле жиЬазлар, мэгълумат стендлары б е л э н : « J ™ ! ™ ^ керу 
Инвалидларнын муниципаль хезмэт курсэту урынына — л ^ 

мемкинлеге тээмин ителэ (булмэлэргэ уцаилы керу-чыгу Ьэм 
хэрэкэтиту)^ х е з м э т т у т э р т и б е т у р ь г а д а „ Ьэм 

мультимедиа мэ^луматы мерэжэгать 
иеэптэн и н в а ^ д ^ р н ы н чиклэнг^^ 

законнары нигезендэ Муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керу 

М К Т к Р ; 7 ™ фуикциялэрендэ зур тайиылышлар 

исэптэн кресло-колясканы фаидаланып, 3 у е н ТЭЭМин иту 

е ч е н — Гарнын тормыш 

эшчэнлегечиклэнунеисэпкэальга,тиешенчэурнаштыру, 



„ а т н ы рельефлы-нокталы Ьрайль шрифты башкарылган « э р 

6) Россия Федерациясе Хезмэт и . раслаучы документ 
«Сукырларны йертуче этнец >«хсус У У Р ^ ^ ^ ^ 
рэвешен Ьэм аны биру тэртибен раслау турьгад т о р г а н 

раслаучы документы бултан 

очракта,объекткаозатайери торган этне керп- к у р сэтелгэн 
2.14.3. Регламентныйу ^ ^ ^ " Г н ы л а торбан объектларнын Ьэм 

муниципаль хезмэтлэр к У Р е э т к э н д е у 0 Л е Шендэ талэплэр 2016 

объектларга Ьэм чараларга карата кулланыла. 

2 Л , муниципаль хезмэт 
курсэткечлэре, шул « ^ ^ ' ^ ^ т э ш л е г е саны Ьэм аларньщ 

курсэткэндэ вазыйфаи турында мэгьлумат алу 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэту в' ^ т ехнологиялэрдэн 

момкинлеге, шул исэптэн курсэтунец купфункцияле 
файдаланып, дэулэт Ьэм м У н и ц и ™ Л / м ~ и ц И н 1 л ь хезмэт курсэтунец 

узэгендэ (шул исэптэн тулы кулэмдэ)муниципал ^ ^ 
момкинлеге йэ момкинлеге ^ « ^ " ^ ^ э . мерэжэгать итучене 

органынын телэсэ кайсы территори^ь булекчэ« Д м J ь х е з м э т л э р 

сайлау буенча (экстриториаль п Р И Н Ц И
п

П ^ ^ ^ м ( я
М

к и )
У

м у н и ц и п а л ь хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэрендэдэулэт Ьэм (яки) У ф е д е р а л ь 

2.15.1. муниципаль хезмэттэн Ьэркем файдалана алу курсэткечлэренэ 

тубэндэгелэр керэ: башкарыла торган булмэнен 

as.«s 
Бердэм порталда, Респуолика v МЭГълумат булу; 

^ ^ • • Е г ^ ^ Ь - г 1 дэрэжэдэ 
курсэткечлэре булып 

^ б Э Т ) д " л а р н ы кабул иту Ьэм карау с р о = утэу; 

бозуга карата нигезле 

шикаятьлэр булмау; 



4) мерэжэгать итученен вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге 

хезмэт курсэткэндэ КФУ 
х е з м э т к э р л э р Г б е Т э н хезмэтГашлеге барлык кирэкле декументлар белэн гарнза 

курсэту нэтижэсен КФУта кэгазь саклагычта алу кирэк булган ечракта бер 

тапкыр. Муниципаль хезмат курсэтелгандэ гариза бирученен вазифан затлар 

б е Л Э Н М е Р р ~ : Бердэм 
п е р т а л РеГублик, ^ p r a L , терминаль жайланмалар ярдэмендэ муниципаль 

турында „ = 

мерэжэгать и т ^ е Бердам перталда яисэ Республика перталында, КФУ шэхси 
кабииетыида » = м к и н з т ^ ^ ^ ^ б 

телэсэ кансь "КФУта яшэу урынына бэйсез рэвештэ яисэ экстерритериаль 
принцип буенча фактта яшэу (тору) урынында гамэлгэ ашырыла 

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы мерэжэгать 

составында алырга хокуклы. 

2 16 Башка талэплэр, шул исэптэн экстрориаль принцип буенча муниципаль 
х е з м э т курс^унен узенчэлекларен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмат 

э к " р и 1 принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон фермада 
муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре 

2 16 1 Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать 

' п о р - 5 д Т ' ь э м Республика порталында урнаштырылган 

муниципальхезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында 
б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, муниципаль хезмэт 

курсэту очен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон рэвешлэр 
zfo-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешенен 7.2 пункты 
нигезендэ расланган документлар Ьэм белешмэлэрне Бердэм портал, 
Республика порталы аша бирергэ; , i,i<tiT1„ -,т1,.1ГЛН 

в) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон формада бирелгэн 

K f f l ^ Т л Н е * Г У м Г ф ^ м а с ы н д а муниципаль хезмат к^сэту нэтижэсен 

алырга; Р е с п у б л и к а порталы, федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша Палатаныц, шулай ук анын вазыйфаи затларыныц 
" Ь м муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ кылыиган к а р а р л а р г а Ьэм 
тмэллэргэ (гамэл кылмауларга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру 



„роцессын таэмин ита торган Ф ^ ^ 1 ^ ^ » 
— " И Г П У н = тарафыннан башкарылган 

— ) — ^ т а л д а , Республика 
2 16.2. Гаризаны формалаштыру ьерд^ * и 

порталында гариз'анын электрон ^ ^ Z ^ Z Z l Z ™ 

б И Р е ЛБилгеле бер кенга язылу алегс кен башланырга бер таулек кала 

Т Э МТлНд аан язылуны Республика порталы аша 
системада сорала торган белешмаларне, шул исаптан ту 

K Y P C 7 — и , и семей, атасыиын исемеи (булгаи очракта); 

телефон номеры; 
электрон почта адресы (телэк буенча); 
телэгэн дата h9M кабул иту вакыты. ^ белешмэлэр 

алу вакытын Ьэм урынын курсатеп, 
итсэ, курсэтелгэн адреска, каиул д 
алдан язылуны раслау билгелангаи кабул 
иту язылунын, гамэлдэн ныгарылуы 

вакытга баш 

тартырга хокуклы. федерациясенен норматив хокукый 

мэгьлуматлардан башка гамаллар кылуны талап иту тыела. 

3. Административ процедуралариын 

Р административ пропедураларны башкару узенчэлеклэре 

3.1. Муниципаль хезмэт курсатканда гамалларнен эзлеклелеген тасвирлау 



3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларнь, уз эченэ 

^ — — 

К а б У Л — а торган органнарга ведомство^ 

запрослар жибэру; 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу, 

5) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру). 

3.2.Мерэжэгать итучегэ консультация биру 

, ? , 1уГвоэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
м э с ь э л э л э р ^ у е н т а 1шрэжэгате адми/истратив процедурны башкаруны башлау 

е Ч е Н Л ^ Г ^ Г - п р о ц е д у р а н Ы башкару очен жаваплы вазифаи зат 

Мерэжэгать иткэндэ - купфункцияле узэк 

" " м е р э ж э г а т ь итученец Палатага мерэжэгатендэ - Палата белгече (алга 
таба - консультациялэу очен жаваплы вазыифаи зат). 

о 9 9 Мопджзгать итуче муниципаль хезмэт курсэту i^pmu 
вакыт а р ы Т ш д а коисулГхания алырга купфункцияле узэккэ шэхсэн узе, 
Г ф Г ь э м электрон почха аша м е р э ж э г а т ь и т э р г э х е з м э т 

алу г - — 
М Э С Ь Э Г п э ~ Т т ^ Г м Т н — Ь хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгьлГматнГир^ле^'рГвештэ'кФУ h«p://mfcl6..ataxstan.па сайтыннан алырга 

М 9 М К Элеге пункт белэн билгелэнэ терган процедуралар, мерэжэгать итуче 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. б тубэндэгелэр 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре оулып у д f 

тора- бирелэ торган декументациянен составы, формасы Ьэм муниципаль 
х Г э т б Г у очен кирэкле башка Палатага 

^ о ^ м«паждгать итуче телефон пэм электрон иич1а аша 

формасьГьэм башкамэсьэлэлэр буенча консультация 
Консультирование очен жаваплы вазыифаи зат мерэжэгать иту 

Регламентный 1 3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ. 
^ т е щ я к , белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 

кеннэн еч эш кене эчендэ башкарыла. 



Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш 
хезмэп'эн файдалану ечен кирэкле документларнын составы, фермасы 
башка мэсьэлэлэр буенча кенсультациялэр биру тора; 

3 3 Мерэжэгать итуче тарафыннан таншырылган документлар комплекты» 
кабул иту Ьэм карау 

3 3 1 КФУ, КФУнец читтэн торып эшлэу урыны аша муниципаль хезмэт 

курсэту ечен и т у ч е „ ) муниципаль хезмэт 

мерэжэгать белэн КФУкэ мерэжэгать итэ Ьэм 
Регламентный 2.5 пункты нигезендэ документлар тапшыра 

3 3 1 2 КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
мерэжэгать иту предметын билгели; 
мерэжэгать итученец шэхесен билгели; 

гаризаны бастырып чыгара; 
тикшеру Ьэм имзалау ечен мерэжэгать итучегэ тапшыра, 
имзаланганнан сон купфункцияле узэкнен _ автоматлаштырылган 

мэгьлумат системасында имзаланган гаризаны сканерлыи, 
электрон 

К И Р е * г а т ь итучегэ декументларны кабул иту турында раслау кэгазе 

6 " P 3 ' Олеге пункт бслэн билгелэнэ торган процедуралар, мерэжэгать итуче 

" ^ Z Z Z ^ X S Z b " VTay нэтижэлэре: гаризаны Ьэм 

документлар — и т у ч е д э н „ г а электрон рэвештэ 

(электрон эшлэр иакетларьГсоставында) кабул ителгэн Д ° * У ™ — н 
мерэжэгать итуче КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш 

К 9 Н е Т д Г н ^ а т и в процедураларны утэу нэтижэлэре 
тора: гариза Ьэм Палатага электрон хезмэттэшлек системасы аша жибэрелгэн 
документлар пакеты (электрон эш). 



3 3 2 Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт 

^ j Z T . g ^ S ^ i * - ™ биру очен мерэжэгать итуче 

тубэндэге гамэллэрне башкара: 
авторизацияне ути; 

" и о ч е й кирэкле Ьэм мэжбури булган 

мэгьлуматларны уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон рэвештэ яисэ документарный электрон 

стпэтлэрен электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда); 
У Р электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтунен шартлары Ьэм тэртиб 

б е л э н танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гарнза формасьшда 

Р ~ б Т Г е а л " Г у м а н н ы й дереслегеи раслый (электрон гариза 

Ф ° Р М ^ ~ ™ п У ^ и з а н ы жибэрэ (электрон гариза формасында 

Т И е Ш ™ Т б г : р 1 Регламентный 2.5.5 пункты талэплэре пигезендэ 

имзалана; iana, 
электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, мерэжэгать итуче 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. -пектпон 
Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып электрон 

багланышлар системасы аша Палатага жибэрелгэн электрон эш тора. 
3 3 3 Палата тарафыннан документлар комплектын карау 
3 3 3 1 Административ процедураны ути башлауныц нигезе булып 

муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гариза Ьэм башка документлар керу 

Т ° Р а ' Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) - Палата хезмэткэре (алга таба-документларны кабул иту очен 
жаваплы вазыйфаи зат).: ««пажагять 

3.3.3.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыифаи зат, мерэжэгать 
итуче Палатага гариза белэн мерэжэгать иткэн очракта: 

мерэжэгать иту предметын бил гели; 
мерэжэгать итученец шэхесен бил гели; 
документларны тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ; 
документларныц Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ 

туры килуен тикшерэ, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ 
туры килуен тикшерэ (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерэ 
документларда ассызыклаулар, естэп язулар, сызылган сузлэр Иэм эителмэгэн 
башка тезэтулэр булмау); ^мпгепзнгэн 

дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 

ТУТЫРкэгазь чыганакта Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалыи; 



Г ш о д h - имзалау очен мерэжэгать итучегэ тапшыра; 
имза салынганнан сон имзаланган гаризаны сканерлыи ^ 

дэулэт ьэм « у — — с
Р

Ы н а К ¥ Р Г к т Р о н рэвештэ яисэ 
r r S ^ ^ S S ^ электрон рэвешлэрендэ тапшырылган 

документларны кертэ, электрон эш Ф ^ » ^ ^ т в п неехэлэрен 
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь докум 

м е р э ж : ^ т у р ы н д а р а с л а у к э г а з е 

^ Д о к у м е н т л а р н ы кабул итуне 
документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи за Р ^ 
гаризаны кабул иту ечен каршылыкла, барлыгы х урынд Р ^ 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
эчтэлегенанлатып, документларны анакаитара^ и р е ш к э „ н э н сон, 

3 3 3 3 Карай тикшеру ечен документлар килей 
документлар кабул иту ечен жаваплы вазифаи зат: < < Д о к у м е Нтларны 

„£=,=. г™/кг. .Д™— 
кабинетта чагыла; „„„ажэгать итуче тарафыннан электрон 

электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгатиту Р V 

формада бирелгэн документларны haM документларныи электрон ур 

9ЙРЭНЭ
д;кумеитларнын комплектлылыгын, электрон уриэклэренеи укылышын 

тикшерэ; ^пектпон имзанын гамэлдэ 
Бердэм иорталга мерэжэгать иту белэн з ^ к е т а й т е л г э н 

рэсемнэретапшырылганочра.аау ^ м у н и ц и п а л ь 

^ ^ ^ S S ^ S S U - 6 У Л итудэн баш тарту турында 

карар проектын эзерли. 1 П № Т П П Н имзаны тикшеру 

„ ^ — »= 
турында карар проекты 63-Ф3 номерлы д н 
пунктларын уз эченэ алырга ™еш алар ань, кабул Щ ™ У 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле докум Р ( м у н и ц и п а л ь 
баш тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэре« к У Р ^ м у ц 
хезмат курсэту ечен кирэкле документларны к а б у л ш у д а н б а ш Ц У 
нигезлэр мондый документларга Дврес 

o L n р — 

килештеругэ жибэрелэ. 



Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документарны кабул итудэн 
баш тартУ турындагы карар проектын килештеру Регламентнын 3.5.3 

^ н ^ ^ ^ Г и с е ^ м Д и ^ э т нэтижэсен алу 

у тэу, ех ик ме^инлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр, = 

Гчен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланын 

а В Т О М Г з Р з Т Г г л " ~ Г н у н к т ы белэн билгелэнэ торган процедуралар 

^ ^ Z Z ^ Z ' ^ r ^ r Z ^ — ы яисэ 
муниципГь хезмэт курсэту очен кирэкле утэу 
тарту турындагы карар проекты административ процедураларны утэу 
нэтюкэлэре булып тора. 

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга 
ведомствоара запрослар жибэру 

3 4.1. Административ процедурами утэу очен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыифаи 
зашын (хезмэткэрнен) административ процедураны утэугэ вэкалэтле вазыифаи 
затнын (хезмэткэрнен) документлар алуы тора. зат 

Административ процедураны угэу ечен жаваплы вазыифаи зат 
(хезмэткэр) булып Палата белгече тора (алга таба - ведомствоара гарызнамэлэр 

жибэру очен жаваплы вазифаи зат 
Регламентнын 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм 
тапшыру турындагы мерэжэгатьлэрне ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы ярдэмендэ (техник мемкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) 

элект^н^рэв^штэ^^рм^аштьфа Ьэм процедуралар карау ечен гариза 

К а б У Х м ™ « ; а р — У - нэтижэлэре булып хакимият 
органнарына Ьэм (яисэ) хакимият органнарына карамагындагы оешмаларга 
жибэрелгэн мерэжэгатьлэр тора. „ . . „ н 

3 4 3 ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 
мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр 
сератылган документларны (мэгьлуматны) бирмэр яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документный Ьэм (яисэ) мэгълуматньщ булмавы турында 
хэбэрнамэлэр жибэрэ (алга таба - баш тарту турында хэбэрнамэ). 



Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэге ерокларда 

Г а М 9 Л р ~ т р белгечлэре жпбэргэн документлар (белешмэлэр) буенча - еч эш 

К ™ а Р ™ Г ; о р г а п н а р Ь 1 Ьэм алар 
карамагында булган документлар (белешмэлэр) буенча 
а Р т м ы й ; документ Иэм мэгълумат тапшыручы калган тээминатчылар буенча - документ пэм y 

/зерлэу Ьам 

„ . х э б э р н а м э . т о р а . ^ ж _ в а з ы й ф а и 

ведомствоара электрон хезмэтташлек системаеы аша 
курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) иэ документ Ьэм (яиеэ) 
мэгълумат булмаганда баш тарту турында х э б в е д о м с т в о а р а 

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган х е з м э т 

ПРОеКТм7нинипалъ хезмэт курсэту очен киракле документларнь, к а б у л = 

баш тарту турында карар проекты, баш тарту т ^ Г е « 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту е 
„ и г е лэр'мондый документларга карата 
бэйле б Г а — а р ^ л итудэн б 

документааршлн ( ^ л а р н ы й ) исемнэре турынде, мэгълумат булырга 
тиеш), электрон документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэрт 
килештеругэ жибэрелэ^^ ^ ^ д а р н н g,ул итудэн 

баш тарту турындагы карар проекты» килештеру Регламентный 3.5.3 

булып т у „ р 

турында белдеру, мунипипалъ хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 

( б е Л е Т 4 Т Р ) Г г Г Г н т н ы н 3.4.2, 3.4.4 пунктларында к у = 
ппепедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
™ э Р р курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 



системасын кулланып, шул исэптэн регламентный . 2ЛЗ> пункты нигезендэ 
гяпиза теокэгэн мизгелдэн алып автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла. 
Г а Р Ю а 3 4Р6 Регламентный 3.4 пунктында куреэтелгэн административ 
процедураларны утэунен максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ. 

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен эзерлэу 

3 5 1 Административ процедураны башкару ечен нигез бульш 

жаваплы вазьшфаи^ат^ _ ^ ^ ^ ^ ^ 

ВаЗИФтозелэ терган жир кишэрлеген карап чыгу Ьэм территериядэн 
файдГнуиын махсусЖ шартлары булган зоналар чиклэрендэ урнашу 
ппрпметына бэя биру кирэклеге турында карар кабул итэ; 
^ Г е л э Г г э н талэплэргэ туры килу предметына жир к и ш э р л . 
чыгарга Ьэм бэялэргэ кирэк булган очракта, карау Ьэм фетефиксация башкара, 

К а Р а У ^ н — хезмэт курсэту ечен кирэкле документларнын 
формалаштырылган комплектын карыи; ,„,„„, г а п Япь хезмэт 
Ф Р Регламентный 2.8.2 пунктында куреэтелгэн муниципал* " 
куреэтудэн баш тарту нигезлэре ачыкланганда, муниципаль хезмэт куреэтудэн 

" Г З ^ , : ^ л т а и муниципаль х е з ^ к = 

баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, территориями кадастр планында 
жир кишэрлеген урнаштыру схемасын раслау турыида карар " Р - ^ ™ ^ 

муниципаль хезмэт курсэтунец эзерлэнгэн преектын 
тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеруга 

^ А д м и н и с т р а т и в процедураларнын утэлеше нэтижэлэре булып 
тубэндэгелэр тора: муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарту турында карар 
П р о е к т ы территориянен кадастр планында жир кишэрлегенен урнашу 
схемасын раслау турында карар проекты. „„„„„стпатив 

Регламентный 3.5.2 пунктында куреэтелгэн административ 
п р о ц е ~ р н ы утэу срогы ике эш коне тэшкил итэ, барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеген ^арап чыгу Ьэм территориядэн файдаланунын махсус шартлары 
б у Г н — Г н и к л э р е н д э урнашу предметын бэялэу кирэк булган очракта - 14 

ЭШ К ° 365 3 Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле декументларны кабул 
итудэн' баш тарту турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт курсэту 
н э т и ж э с е проектын ( L a таба - документлар проектлары) килсштеруЬэм 
имзалау муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жавапль, структур булекчэ 
житэкчесе, Палата рэисе тарафыинан башкарыла. 



Кисэтулэр булган документларньщ эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка эшлэп бетеругэ кайтарыла. 
Кисэтулэр бетерелгэннэн соц, документлар проектлары килештеру Иэм имзалау 
ечен кабат тапшырыла. 

Документларньщ проектларын имзалаганда Палата рэисе Регламентнын 
вазыйфаи затлары тарафыннан административ процедураларны утэу сроклары, 
аларныц эзлеклелеге Ьэм тулылыгы, Палатаныц вэкалэтле вазыйфаи затлары 
тарафыннан электрон документ эйлэнеше системасында килештерулэр булу 
елешендэ Регламентнын утэлешен тикшерэ. 

Административ процедураларны утэу сроклары елешендэ хокук бозулар 
ачыкланган очракта, аларныц эзлеклелеге Иэм тулылыгы Палата рэисе 
Регламентный 4.3 пункты нигезендэ хокук бозуларга юл куйган затларны 
жаваплылыкка жэлеп итуне тэкъдим итэ. 

Административ процедуралар ике эш кене дэвамында башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 

гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турындагы карар, кадастр планында жир кишэрлеген урнаштыру схемасын 
раслау турындагы карар. 

3.5.4. Регламентнын 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла. 

3.5.5. Регламентнын 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны башкаруныц максималь вакыты 16 эш кене тэшкил итэ. 

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру) 

3.6.1. Административ процедураны ути башлау ечен нигез булып, 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи затныц муниципаль 
хезмэт курсэтуне (хезмэт курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документны 
алуы тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - Палата 
хезмэткэре (алга таба-документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат). 

Документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазифаи зат: 
дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
шэИэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту буенча дэулэт мэгълумат системасына 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ; 

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) Бердэм портал, Республика порталы 
аша электрон хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм КФУтэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ. 

Техник мемкинлек булганда процедуралар, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автоматлаштырылган режимда башкарыла. 



Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Палатаныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш 
тартуны) раслаучы документка кул куелган кенне утэлэ. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт- муниципаль хезмэтне мэгьлумати системаларда курсэту нэтижэсендэ 
белешмэлэрне урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ 
мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) хэбэр иту Ьэм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе: 
3 6 2 1 Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап КФУкэ 

мерэжэгать ' иткэндэ, KOY хезмэткэре мерэжэгать итучегэ электрон 
документный кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт нэтижэсен 
бирэ Мерэжэгать итуче талэбе буенча электрон документный кэгазьдэге 
несхэсе белэн бергэ аца документный электрон несхэсе кучерелмэ чыганакка 
яздырып бирелергэ мемкин. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
килгэн кенне KOY эше регламентында билгелэнгэн срокларда чират 
тэртибендэ башкарыла. 

3 6 2 2 Мерэжэгать итуче Бердэм портал, Республика порталы аша 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, Палатаныц вэкалэтле вазыйфаи 
затыныц кечэйтелгэн квалифицияле электрон имзасы белэн имзаланган 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документный электрон урнэге 
автомат рэвештэ жибэрелэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Палатаныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш 
тартуны) раслаучы документка кул куелган кенне утэлэ. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: Бердэм порталны, Республика порталын кулланып, мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту) раслаучы документ жибэру (биру). 

3.7. Техник хаталарны тезэту 

3.7.1.Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче Палатага бирэ: 

техник хатаны тезэту турында гариза (6 нчы кушымта); 
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ; 
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар. 
Мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) муниципаль хезмэт нэтижэсе булган 

документта курсэтелгэн белешмэлэрдэге техник хатаны тезэту турында 
гаризаны почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яисэ Бердэм портал, 
Республика порталы яки KOY аша бирэ. 

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник 
хатаны тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн 
гаризаны терки Иэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка 
тапшыра. 



Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш кене эчендэ башкарыла. 

Административ процедура нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, 
документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карап тикшеругэ 
жибэрелгэн гариза. 

3 7 3 Документларны эшкэртугэ жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында Регламентнын 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра Ьэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган 
документный теп несхэсен тешереп калдыру ечен шэхсэн узе имза сала, яисэ 
мерэжэгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документныц 
техник хатасы булган документныц теп несхэсен алу мемкинлеге турында хат 
жибэрэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: мерэжэгать итучегэ 
бирелгэн (юнэлешле) документ. 

4. Муниципаль хезмэтлэр курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм 
формалары 

4.1. Жаваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларныц утэлешен Ьэм башкарылуын агымдагы контрольдэ тоту, 
шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иту тэртибе 

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэм 
бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, 
жирле узидарэ органында эшлэуче вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала. 

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ: 

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру; 

2) эш алып баруны билгелэнгэн тэртиптэ тикшеру; 
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 

билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру. 
Агымдагы контрольдэ тоту максатыннан электрон мэгълуматлар 

базасында булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ 
процедураларны башкаручы вазифаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, 
тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар 
кулланыла. 



Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ, гамэллэр 
кылуны контрольдэ тоту максатыннан, жирле узидарэ органы житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла. 

Административ процедураларнын срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муниципаль хезмэт 
курсэтэ торган орган житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулаи ук хокук 
бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр. 

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту жирле 
узидарэ органы житэкчесенец муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыру ечен 
жаваплы урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыручы булек 
башлыгы тарафыннан башкарыла. 

Агымдагы контрольне башкаручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыньщ структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм 
вазифаи регламентлар белэн билгелэнэ. 

4 2 Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы Ьэм сыйфаты буенча планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэр уздыру тэртибе Ьэм аларныц кабатлану ешлыгы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 

тотуныц тэртибе Ьэм формалары 

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыньщ ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ башкарылырга) Ьэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэтугэ (комплексны 
тикшерулэр), шулай ук мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгатенэ бэиле 
барлык мэсьэлэлэр дэ каралырга мемкин. 

4 3 Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазифаи затларыныц муниципаль 
хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган карарлары Ьэм 

башкарыла торган гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен жаваплылыгы 

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла. 

Палата рэисе гаризаларны уз вакытында карап тикшеру ечен жаваплы. 
Палата рэисе Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ 

процедураларнын уз вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэлмэве ечен жаваплы. 
Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 

курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм гамэллэр 
(гамэл кылмау) ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы. 

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тотуныц, шул исэптэн 
гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан контрольдэ 
тотуныц тэртибенэ Ьэм формаларына карата талэплэрне характерлыи торган 

нигезлэмэлэр. 



Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
жирле узидарэ органы эшчэнлегенен ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр 
карап тикшеру момкинлеге аша гамэлгэ ашырыла. 

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец 

карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирунец судка 
кадэр (судтан тыш) тэртибе 

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренен, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия. 

Мерэжэгать итуче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять белэн 
мерэжэгать итэ ала: 

1) муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 15.1 статьясында куреэтелгэн гарызнамэне теркэу срогын 
бозу; 

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Куреэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
йеклэнгэн очракта мемкин; 

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралмаган 
документлар яки мэгълумат тапшыруны яки башкару каралмаган гамэллэр 
кылуны талэп иту; 

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралган 
документарны кабул итудэн баш тарту; 

5) федераль законнарда Ьэм ал ар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда баш тарту ечен нигезлэр каралмаган булса, 
муниципаль хезмэт куреэтудэн баш тарту. Куреэтелгэн очракта мерэжэгать 
итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 



кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле 
узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-
ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту иеклэнгэн 
очракта мемкин; п 

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэуне талэп 
иту 

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренен муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарын Ьэм 
хаталарын тезэтудэн баш тартуы йэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын 
бозу Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата 
шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин; 

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу; 

9) эгэр туктатып тору нигезлэре федераль законнар Ьэм алар нигезендэ 
кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле 
узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-
ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр иеклэнгэн 
очракта мемкин. 

10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 
1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларньщ булмавы 
Ьэм (яисэ) дереслеге курсэтелмэгэн документларньщ яисэ белешмэлэрнец 
талэбе Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата 
шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэтулэр йеклэнгэн очракта мемкин. 



5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы 
(алга таба - купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт хакимиятенец тиешле 
органына, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтэ торган 
орган житэкчесенец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр югары органга (булган очракта) бирелэ яки, ул булмаган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесе тарафыннан турыдан-туры 
карап тикшерелэ. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк 
житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга 
яисэ Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акты белэн вэкалэт 
бирелгэн вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына 
h9M гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмалар 
житэкчелэренэ бирелэ. 

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
почта аша, купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, 
Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, судка шикаять бирунец 
мэгълумати системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. 
Купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец, Бердэм 
порталныц яисэ Республика порталыныц рэсми сайтыннан, судка шикаять 
бирунец мэгълумат системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
гариза биручене шэхсэн кабул иткэндэ алынырга мемкин. 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
шулай ук аларныц хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-
телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц, Бердэм порталныц яисэ 
Республика порталыныц рэсми сайтларыннан файдаланып жибэрелергэ 
мемкин, шулай ук мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ 
мемкин. 

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешендэ 

каралган оешмаларныц, аларныц житэкчелэре Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэре, 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ 
торган муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесенец Иэм (яисэ) хезмэткэренец, 
оешмаларыныц исеме; 



2) мерэжэгать итуче-физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр,мерэжэгать 
итуче- юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ 
ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) Ьэм 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец хезмэткэре, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
купфункцияле узэк хезмэткэре, оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец 
шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
белешмэлэр; 

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэре, 
купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц 
хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешми 
торган дэлиллэр. Мерэжэгать итуче дэлиллэрне раслаучы документлар (булган 
очракта) яки аларныц кучермэлэрен тапшырырга мемкин. 

5.4. Кергэн шикаять килгэн кеннец икенче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта, 
мерэжэгать итучедэн документларны кабул итеп алганда яисэ жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэткэн очракта яисэ билгелэнгэн срокларны бозган 
очракта - аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ: 

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тезэту, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ; 

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла. 
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать 
итуче телэге буенча электрон формада шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре 
турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ. 

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ биргэн 
жавапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, шикаять 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ номерлы 



Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатларында бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
утенэлэр h9M мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу максатларында 
башкарырга кирэк булган алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ. 

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, 
мерэжэгать итучегэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турындагы жавапта 
кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар, шулай ук 
кабул ителгэн карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэгълумат 
китерелэ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ. 



1 нче кушымта 

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы) 

Булу нэтижэсендэ тезелгэн территориянец кадастр планында жир 
кишэрлеклэренец урнашу схемасын раслау турындаКАРАР 

№ 

, № (мерэжэгать итуче: ) 
гаризасын Ьэм аца кушып бирелгэн документларны карап, Россия Федерациясе 
Жир кодексыныц 11.2 ст. нигезендэ, территориянец кадастр планында жир 
кишэрлеген урнаштыру схемасын раслау ечен, карары кабул 
ителде: 

1. Территория зонасында мэйданлы территориянец 
кадастр планында урнашкан жир кишэрлеклэренец урнашу схемасын 

рехсэт ителгэн файдалану тере белэн, 
адресы буенча урнашкан жирлэр 

категориясеннэн, кадастр номеры булган жир 
кишэрлегеннэн булену нэтижэсендэ тезелгэн жир кишэрлеклэренец урнашу 
схемасын расларга 

2. Мерэжэгать итучегэ элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир 
кишэрлеклэрен тезу эшлэрен башкаруны аларныц урнашу схемасы нигезендэ 
тээмин итэргэ. 

3. Элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир кишэрлеклэреннэн 
файдалануда тубэндэге чиклэулэрне билгелэргэ: • 

Мерэжэгать итучене элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир 
кишэрлеклэренец дэулэт кадастр исэбен гамэлгэ ашыру турында гариза белэн 
ышаныч кэгазеннэн башка мерэжэгать итэргэ вэкэлэт бирергэ. 

5. Элеге карарныц гамэлдэ булу вакыты ике ел тэшкил итэ. 

(кабул итуне 
гамэлгэ ашыручы (имза) 

органныц 
вэкалэтле заты 

вазыйфасы) 

(инициаллар) 

Электрон имза турында белешмэлэр 



2 нче кушымта 

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы) 

Берлэшу нэтижэсендэ тезелгэн территориянец кадастр планында жир 
кишэрлегенец урнашу схемасын раслау турындаКАРАР 

№ 

, № (мерэжэгать итуче: ) 
гаризасын Ьэм аца кушып бирелгэн документларны карап, Россия Федерациясе 
Ж и̂р кодексыныц 11.2 ст. нигезендэ, территориянец кадастр планында жир 
кишэрлеген урнаштыру схемасын раслау ечен, карары кабул 
ителде: 

Территория зонасында мэйданлы территориянец кадастр 
планында урнашкан жир кишэрлеклэренец урнашу схемасын 

рехсэт ителгэн файдалану тере белэн, 
адресы буенча урнашкан жирлэр 

категориясеннэн, кадастр номеры булган жир 
кишэрлегеннэн булену нэтижэсендэ тезелгэн жир кишэрлеклэренец урнашу 
схемасын расларга 

2. Мерэжэгать итучегэ элеге карарныц 1 пунктында куреэтелгэн жир 
кишэрлеклэрен тезу эшлэрен башкаруны аларныц урнашу схемасы нигезендэ 
тээмин итэргэ. 

3. Элеге карарныц 1 пунктында куреэтелгэн жир кишэрлегеннэн 
файдалануда тубэндэге чиклэулэрне билгелэргэ (чиклэулэр булган очракта): 

4. Мерэжэгать итучене элеге карарныц 1 пунктында куреэтелгэн жир 
кишэрлеклэренец дэулэт кадастр исэбен гамэлгэ ашыру турында гариза белэн 
ышаныч кэгазеннэн башка мерэжэгать итэргэ вэкэлэт бирергэ. 

5. Элеге карарныц гамэлдэ булу вакыты ике ел тэшкил итэ. 

(кабул итуне 
гамэлгэ ашыручы (имза) 

органныц 
вэкалэтле заты 

вазыйфасы) 

(инициаллар) 

Электрон имза турында белешмэлэр 



3 нче кушымта 

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы) 

Кемгэ 
(фамилиясе,исеме,атасыныц исеме- ИП 
ечен) 

(тулы исеме 

оешмалар-Юридик затлар ечен 

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындаКАРАР 

№ 

№ гаризасын 

(Заявитель: / ) Ьэм аца кушымта итеп бирелгэн 
документларны карап, Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.2 статьясы 
нигезендэ, территориянец кадастр планында жир кишэрлегенец 
урнашу схемасын раслаудан тубэндэге нигездэ кире кагылды: 

Баш тарту сэбэплэрен ацлату: 

встэмэ хэбэр итэбез: 

(вазифа (имза) (инициаллар) 
кабул итуне гамэлгэ ашыручы 

органныц вэкалэтле заты) 

Электрон имза турында белешмэлэр 



4 нче кушымта 

Юридик затлар ечен 

(жирле узидарэ органы исеме) 

(оешманыц Иэм оештыру-хокукый 
форманьщ тулы исеме) 

оештыру-хокукый рэвеш) 
исеменнэн 

(Дитэкченец яисэ башка шунын ФИО) 
вэкалэтле зат) 

Мерэжэгать итученен шэхесне таныклый 
торган документы: 
мерэжэгать итуче: 

(документ тере) 

(сериясе, номеры) 

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн) 
Юридик затньщ дэулэт теркэве турында 
белешмэлэр 
юридик зат: 
Теп дэулэт теркэве номеры (ОГРН) 

Салым тулэученен тэцгэллэштеру номеры 
(ИНН) 

Урнашу урыны 

Элемтэ ечен мэгьлумат: 
1 телефон 
2 телефон 
электро 
н почта 



Физик затлар Иэм шэхси эшмэкэрлэр ечен 

ФИА 

Шэхесне раслаучы документ: 

(документ тере) 

(сериясе, номеры) 

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн) 
ОРГНИП (шэхси эшмэкэр ечен) 

Теркэлу адресы 

Ышанычнамэ буенча вэкил яки законны 
вэкил: 
ФИА 

Шэхесне раслаучы документ: 

(документ тере) 

(сериясе, номеры) 

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн) 
Вэкалэтлэрне раслый торган документный 
реквизитлары: 

Теркэлу адресы 

Элемтэ ечен мэгълумат: 
1 телефон 
2 телефон 
электро 
н почта 



ГАРИЗА 

Территориянец кадастр планында жир кишэрлеген яки жир 
кишэрлеклэрен урнаштыру схемасын раславыгызны сорыйм. 

кв. м мэйданлы жир кишэрлеге тубэндэге адрес буенча 

урнашкан: 
, ур. , йорт 

(жир кишэрлегенен адресы булмаганда, жир кишэрлегенец урнашу 
урыныньщ башка тасвирламасы). 

Жир кишэрлегенен кадастр номеры яки жир кишэрлеклэренец кадастр 
номерлары : , —: ' 

(жир кишэрлеге(-клэре) аныц турында кучемсез милекнец дэулэт кадастрына 
мэгълумат кертелгэн жир кишэрлегеннэн(-клэреннэн) ясалган булса, курсэтелэ) 

(жир кишэрлеге барлыкка килэ торган территориаль зона яисэ барлыкка килэ 
торган жир кишэрлегеннэн рехсэт ителгэн файдалану торе) 

Жир кишэрлеге тубэндэгелэргэ 
карый • 

(Жир категориясе курсэтелэ) 

Жир кишэрлеген файдалануныц ниятлэнелгэн 
максаты 

(жир кишэрлегеннэн файдалану максаты, шул исэптэн тезелеш белэн бэйле 
булмаган максатлар да курсэтелэ) 

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен минем адреска тубэндэге юл белэн 
бируегезне (жибэруегезне) сорыйм: 

П Бердэм дэулэт хезмэтлэре порталы, Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр порталындагы шэхси кабинетка электрон формада 

• КФУкэ 



Мерэжэгать 
итученец имзасы 

(имзаны аныклау) 
Дата 



(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы) 

5 нче кушымта 

Территориянец кадастр планында жир кишэрлеген яисэ жир кишэрлеклэрен 
урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле 

документларны кабул итудэн баш тарту турындакарар 

мерэжэгатенэ 
бэйле рэвештэ 

(физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, 
мерэжэгать итуче юридик затныц исеме) 

гариза№ • • 

нигезендэ: 

тапшырылган документларны карап тикшеру нэтижэлэре буенча муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны тубэндэгелэргэ бэйле рэвештэ 
кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителде: 

1. 

2. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(имза салуны гамэлгэ ашыручы 
органныц вазифаи заты имзасы) 

Электрон имза турында белешмэлэр 



Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(башкаручыныц элемтэ телефоннары) 



6 нче кушымта 

Татарстан Республикасы Яна 
Чишмэ муниципаль районыныц 
Милек Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасы рэисенэ 

Техник хатаны тезэту турында 
гариза 

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында хэбэр 
итэм. 

(хезмэтнец атамасы) 
Язылган: 

Дерес 
мэгъл уматлар: 

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны терким: 
1. 
2. 

3. 
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар 

кабул ителгэн очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн жибэруегезне 
сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн: ; 
- расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша 

адресына 
юллавыгызны сорыйм. 

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларныц дерес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дерес. 

( ) 
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, 

атасыныц исеме) 


