
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

суд тарафыннан эшкә сәләтсез яки эшкә сәләтле дип танылган балигъ булмаган 

граждан мирас булып торган очракта, мирас кабул итүдән баш тартуга алдан 

рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын 

раслау турында 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-

ФЗ Федераль закон, «опека һәм попечительлек турында» 24.04.2008 ел, № 48-ФЗ Федераль 

закон, «Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына 

опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен 

бирү турында» 20.03.2008 ел, № 7-ТРЗ Татарстан Республикасы Законы нигезендә, Тәтеш 

муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРӘ:: 

1. "Балигъ булмаган граждан суд тарафыннан эшкә сәләтсез яки эшкә яраклы дип 

танылган (кушымта итеп бирелә) очракта, мирасны кабул итүдән баш тарту өчен алдан рөхсәт 

бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын расларга 

2. Әлеге карарны Тәтеш муниципаль районының рәсми сайтында бастырып чыгарырга 

һәм Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми порталында урнаштырырга 

.PRAVO.TATARSTAN.RU. 

3. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны Тәтеш муниципаль районы Башкарма 

комитеты җитәкчесе урынбасары Н.В.Николаевага йөкләргә. 

Җитәкче                                                                                              А.Б. Семенычев   

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 
к постановлению Исполнительного 
комитета 
Тетюшского муниципального района 
от 12.01.2022 г. № 5 
 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ 
ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКАЗ ОТ ПРИНЯТИЯ НАСЛЕДСТВА В 

СЛУЧАЕ, КОГДА НАСЛЕДНИКОМ ЯВЛЯЕТСЯ СОВЕРШЕННОЛЕТНИЙ ГРАЖДАНИН, 
ПРИЗНАННЫЙ СУДОМ НЕДЕЕСПОСОБНЫМ ИЛИ ОГРАНИЧЕННО 

ДЕЕСПОСОБНЫМ 
 

1. Общие положения 
 

 1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления 
государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия 
наследства в случае, когда наследником является совершеннолетний гражданин, 
признанный судом недееспособным или ограниченно дееспособным (далее – 
государственная услуга). 

1.2. Заявители: физические лица (опекуны, попечители совершеннолетнего 
подопечного из числа лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно 
дееспособным) (далее – заявитель, подопечный). 

1.3. Государственная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Тетюшского муниципального района (далее - Исполком). 

Исполнитель государственной услуги – сектор по опеке и попечительству при  
Исполкоме (далее – Сектор). 

1.3.1. Место нахождения Исполкома: 422370, Республика Татарстан, г. Тетюши,                       
ул. Малкина, д. 39 

График работы Исполкома: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, 
понедельник - пятница с 8-00 до 17-00, обед с 12-00 до 13-00. 

График приема граждан: 
понедельник – вторник, с 08.00 до17.00 
четверг-пятница с 08.00 до 12.00. 
Проход по документу, удостоверяющему личность. 
Телефон Сектора: 8 (84373) 25787. 
Адрес официального сайта Исполкома в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://tetushi.tatarstan.ru. 
1.3.2 Информация о государственной услуге может быть получена: 
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, 

содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, 
расположенных в помещениях Исполкома, для работы с заявителями; 

2) посредством сети «Интернет»: 
на официальном сайте Министерства здравоохранения Республики Татарстан 

(https://minzdrav.tatarstan.ru) (далее – Министерство), Исполкома 
(http://tetushi.tatarstan.ru); 

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatarstan.ru/); 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http://www.gosuslugi.ru/); 

3) при устном обращении (в том числе в форме электронного документооборота) 
в Сектор (лично или по телефону). 

https://minzdrav.tatarstan.ru/


1.3.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 
телефонах, адресе официального сайта и электронной почты Сектора размещена на 
официальном сайте Министерства, на официальном сайте Исполкома в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в 
государственной информационной системе «Реестр государственных  и 
муниципальных услуг Республики Татарстан» и на Портале государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан.  

 
1.3.4 Информация, размещаемая  на официальном сайте Министерства, 

Исполкома в сети «Интернет», на информационных стендах, расположенных в 
помещениях Исполкома для работы с заявителями, включает в себя сведения о 
государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан, 
содержащиеся в пунктах (подпункте) 1.3.1, 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.11, 5.1 
настоящего Регламента. 

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
государственной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и 
источников их официального опубликования), размещен на официальном сайте 
исполкома, в государственной информационной системе «реестр государственных и 
муниципальных услуг «Республики Татарстан». 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения: 
опека - форма устройства граждан, признанных судом недееспособными, при 

которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (опекуны) являются 
законными представителями подопечных и совершают от их имени и в их интересах 
все юридически значимые действия; 

попечительство - форма устройства ограниченных судом в дееспособности, при 
которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (попечители) обязаны 
давать согласие совершеннолетним подопечным на совершение ими действий в 
соответствии со статьей 30 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

подопечный - гражданин, в отношении которого установлены опека или 
попечительство; 

недееспособный гражданин - гражданин, признанный  судом недееспособным по 
основаниям, предусмотренным статьей 29 Гражданского кодекса Российской 
Федерации; 

ограниченно дееспособный гражданин - гражданин, ограниченный судом в 
дееспособности по основаниям, предусмотренным статьей 30 Гражданского кодекса 
Российской Федерации; 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг - окно приема и выдачи документов, 
консультирования заявителей в сельских поселениях муниципальных районов; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), информации в документах, 
на основании которых вносились сведения. 

 
2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

Наименование 
требования к 

стандарту 
предоставления 
государственной 

услуги 

Содержание требования к стандарту 

Нормативный 
правовой 

акт, устанавли
вающий  услуг

у или 
требование 

2.1. Наименование Выдача предварительного разрешения на ГК РФ; 

consultantplus://offline/ref=2283A57A3DD38280FEDD6FEC9A4F1EB64A3C94C4FB84848B4951A9E4827126DF30E49A4AB7ED44132A61AE4922FEC1D6C5CD872B80F41601L943F


государственной 
услуги 

отказ от принятия наследства в случае когда 
наследником является совершеннолетний 
гражданин, признанный судом 
недееспособным или ограниченно 
дееспособным (далее – разрешение) 

Федеральный 
закон № 48-
ФЗ; 
Закон РТ № 8-
ЗРТ 

2.2. Наименование 
органа 
исполнительной 
власти 

Исполком. 
Исполнитель государственной услуги – сектор 
по  опеке и попечительству при  Исполкоме. 

 Закон РТ № 
7-ЗРТ; 
 Закон РТ № 
8-ЗРТ 

2.3. Описание 
результата 
предоставления 
государственной 
услуги 

Постановление Исполкома о предварительном 
разрешении на отказ от принятия наследства в 
случае когда, наследником является 
совершеннолетний гражданин признанный 
судом недееспособным или ограниченно 
дееспособным, либо уведомление об отказе в 
выдаче разрешения. 
 

ГК РФ; 
Федеральный 
закон № 48-
ФЗ; 
Закона РТ № 
8-ЗРТ 

2.4. Срок 
предоставления 
государственной 
услуги, в том числе 
с учетом 
необходимости 
обращения в 
организации, 
участвующие в 
предоставлении 
государственной 
услуги, срок 
приостановления 
предоставления 
государственной 
услуги в случае, 
если возможность 
приостановления 
предусмотрена 
законодательством 
Российской 
Федерации, срок 
выдачи 
(направления) 
документов, 
являющихся 
результатом 
предоставления 
государственной 
услуги 

Государственная услуга предоставляется в 
течение 15 календарных дней со дня 
регистрации заявления и документов. 
Приостановление срока предоставления 
государственной услуги не предусмотрено. 
Выдача документа, являющегося результатом 
государственной услуги, осуществляется в день 
обращения заявителя, направляется заявителю 
по почте, либо выдается непосредственно на 
приеме. 

ГК РФ; 
Федеральный 
закон № 48-
ФЗ 

2.5. Исчерпывающи
й перечень 
документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными 

      Заявление (приложение № 1 к настоящему 
Регламенту); 
       паспорт опекуна или попечителя (или иной 
документ, удостоверяющий личность заявителя; 
       паспорт подопечного (или иной документ, 
удостоверяющий личность); 

Конституция 
РФ; ГК РФ; 
Федеральный 
закон № 63-
ФЗ; 
Федеральный 



правовыми актами 
для предоставления 
государственной 
услуги и услуг, 
которые являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной 
услуги и услуг, 

  подлежащих 
представлению 
заявителем, 
способы их 
получения 
заявителем, в том 
числе в 
электронной 
форме, порядок их 
представления. 

       решение суда о признании гражданина 
недееспособным или ограниченно 
дееспособным  (вступившее в законную силу); 
       извещение нотариуса об открытии 
наследства (при наличии); 
       документы, подтверждающие право 
совершеннолетнего подопечного на получение 
наследства; 
       правоустанавливающие документы на 
наследственное имущество, в том числе 
недвижимое имущество, права на которое не 
зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости (далее-ЕГРН); 
       документы, подтверждающие интересы и 
выгоду совершеннолетнего подопечного при 
отказе от принятия наследства (справка о 
долгах на наследуемое имущество, документ об 
ограничениях на имущество и др.); 
       свидетельство о смерти наследодателя, 
выданное компетентными органами 
иностранного государства и его нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык. 
       Подаются оригиналы и копии документов 
(оригиналы после сверки возвращаются), 
возможен прием нотариально заверенных копий 
документов. 
       Бланк заявления для получения 
государственной услуги заявитель может 
получить при личном обращении в Сектор. 
      Заявление и прилагаемые документы, 
заверенные в установленном 
законодательством порядке, могут быть 
представлены (направлены) заявителем на 
бумажном носителе лично (лицом, 
действующим от имени заявителя, на 
основании доверенности), почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении. 
       Заявление и документы также могут быть 
представлены (направлены) заявителем в виде 
электронного документа, подписанного простой 
электронной подписью, через информационно-
телекоммуникационные сети общего доступа, в 
том числе через сеть «Интернет», Портал 
государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан. 

закон № 48-
ФЗ; 
Закон РТ № 8-
ЗРТ 

2.6. 
Исчерпывающий 
перечень 
документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативно-
правовыми актами 
для предоставления 

Документы, которые могут быть востребованы 
специалистом в рамках межведомственного 
взаимодействия: 
- выписка из ЕГРН на наследственное 
имущество (из Управления Федеральной 
службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Республике 
Татарстан (далее – Росреестр по РТ); 
- свидетельство о регистрации смерти 

 



услуги, которые 
находятся в 
распоряжении 
государственных 
органов, органов 
местного 
самоуправления, 
подведомственных 
государственным 
органам или 
органам местного 
самоуправления 
организаций и 
которые заявитель 
вправе представить,  
а также способы их 
получения 
заявителями, в том 
числе в электронной 
форме, порядок их 
представления; 
государственный 
орган, орган 
местного 
самоуправления 
либо организация, в 
распоряжении 
которых находятся 
данные документы 

наследодателя (в уполномоченных органах). 
     Способы получения и порядок 
предоставления документов, которые 
заявитель вправе представить, определены 
пунктом 2.5 настоящего Регламента. 
      Заявитель вправе самостоятельно 
представить документы, которые должны быть 
получены посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. 
       Непредставление заявителем 
вышеуказанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении 
государственной услуги. 
 

2.7. 
Исчерпывающий 
перечень оснований 
для отказа в приеме 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
услуги 

Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления 
государственной услуги: 
- наличие исправлений в подаваемых 
документах, не заверенных в установленном 
порядке; 
- обращение заявителя не по месту жительства 
подопечного; 
- представление неполного комплекта 
документов, указанных в пункте 2.5 настоящего 
Регламента. 
 

  

2.8. Исчерпывающи
й перечень 
оснований для 
приостановления 
или отказа в  
предоставлении  
государственной 
услуги 

Основания для приостановления 
предоставления государственной услуги не 
предусмотрены. 
Основанием для отказа в предоставлении 
услуги является: 
- обращение с документами лица, не 
указанного в пункте 1.2 настоящего 
Регламента; 
- выявление обстоятельств, при которых 
выдача разрешения не соответствует 
интересам подопечного. 
 

 



2.9. Порядок, 
размер взимания 
государственной 
пошлины или иной 
платы, взимаемой 
за предоставление 
государственной 
услуги 

Государственная услуга предоставляется на 
безвозмездной основе. 
 

  

2.10. Перечень 
услуг, которые  
являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной 
услуги, в том числе 
сведения о 
документе 
(документах), 
выдаваемом 
(выдаваемых) 
организациями, 
участвующими в 
предоставлении 
государственной 
услуги 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 
 
 
 
 
 
 

 

2.11 Порядок, 
размер и основания 
взимания платы за 
предоставление 
услуг, которые 
являются 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
государственной 
услуги, включая 
информацию о 
методике расчета 
размера такой 
платы 

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется 
 

 

2.12. Максимальный 
срок ожидания в 
очереди при подаче 
запроса о 
предоставлении 
государственной 
услуги, услуги 
предоставляемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставлении 
государственной 

Очередность для отдельных категорий 
заявителей не установлена.  
Максимальный срок ожидания  в очереди при 
подаче запроса о предоставлении 
государственной услуги и при получении 
результата таких услуг не должен превышать 
15 минут. 

П.1 Указа 
Президента 
РФ №601 от 
07.05.2012 



услуги,  и при  
получении 
результата 
предоставления 
таких услуг 

2.13. Срок и порядок 
регистрации  
запроса заявителя о 
предоставлении 
государственной 
услуги и услуги 
предоставляемой 
организацией, 
участвующей в 
предоставлении 
государственной 
услуги, в том числе 
в электронной 
форме 

         В день поступления заявления. 
 

 

2.14. Требования к 
помещениям, в 
которых 
предоставляется 
государственная 
услуга, к залу 
ожидания, местам 
для заполнения 
запросов о 
предоставлении 
государственной 
услуги, 
информационным 
стендам с 
образцами их 
заполнения и 
перечнем 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
каждой 
государственной 
услуги, размещению 
и оформлению 
визуальной, 
текстовой и 
мультимедийной 
информации о 
порядке 
предоставления 
такой услуги, в том 
числе к 
обеспечению 
доступности для 

Предоставление государственной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных  противопожарной системой и 
системой пожаротушения, системой 
кондиционирования воздуха, необходимой 
мебелью для оформления документов, 
информационными стендами. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления 
государственной услуги размещается в 
удобных для Заявителей местах, в том числе с 
учетом ограниченных возможностей 
инвалидов. 

Осуществляются меры по обеспечению 
инвалидам, в том числе использующим кресла-
коляски и собак-проводников, условий 
доступности здания, помещений и услуг, 
включая: 

условия для беспрепятственного доступа к 
зданию и помещениям, а также 
предоставляемых в них услугам; 

возможность самостоятельного 
передвижения по территории, на которой 
расположены объекты, входа и выхода в 
здание и помещения объекта, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в 
том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих 
стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание 
им помощи в зданиях и помещениях; 

надлежащее размещение оборудования и 
носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа 

 Ст.14, ст.15 
Федерального 
закона от 
24.11.1995 
№181-ФЗ; 
Федеральный 
закон №210-
ФЗ; 
Постановлени
е КМ РТ от 
02.11.2010 
№880 



инвалидов 
указанных объектов 
в соответствии с 
федеральным 
законодательством 
и 
законодательством 
Республики 
Татарстан о 
социальной защите 
инвалидов 
 
 

инвалидов к зданию, помещениям и к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов 
звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, звуков и иной текстовой и 
графической информации знаками, 
выполненными  рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика; 

допуск в здание и помещения собаки-
проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение; 

оказание сотрудниками, 
предоставляющими услуги, помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

2.15. Показатели 
доступности и 
качества 
государственной 
услуги, в том числе 
количество 
взаимодействий 
заявителя с 
должностными 
лицами при 
предоставлении 
государственной 
услуги и их 
продолжительность 

Показателями доступности предоставления 
услуги являются: 

расположенность помещения в зоне 
доступности к общественному транспорту; 

наличие необходимого количества 
специалистов,  а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от 
заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о 
способах, порядке и сроках предоставления 
услуги на информационных ресурсах  
Исполкома в сети Интернет, на Едином 
портале государственных и муниципальных 
услуг. 

Качество предоставления услуги 
характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме и выдаче документов 
заявителям; 

нарушений сроков предоставления услуги; 
жалоб на действия (бездействие) служащих, 

предоставляющих услугу; 
жалоб на некорректное, невнимательное 

отношение служащих, оказывающих услугу,  к 
заявителям. 

При подаче запроса о предоставлении 
услуги  и при получении результата услуги, 
предполагается однократное взаимодействие 
должностного лица, предоставляющего услугу, 
и заявителя. Продолжительность 
взаимодействия определяется регламентом. 

Предоставление данной услуги в 
многофункциональном центре не 
осуществляется. 

Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
заявителем на официальном сайте Тетюшского 
муниципального района. 

 



2.16. Особенности 
предоставления 
услуги в 
электронной форме 

Услуга в электронной форме не 
предоставляется. 
 

  

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения,  в том числе 
особенности их выполнения административных процедур в 

электронной форме 
 

3.1. Описание последовательности действий  при предоставлении 
государственной услуги. 

3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:  

- консультирование заявителя, оказание помощи заявителю по вопросу оказания 
государственной услуги; 

- прием заявлений и документов, их регистрация; 
- формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении государственной услуги; 
- принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении 

государственной услуги. 
- выдача результата государственной услуги; 
- исправление технической ошибки. 
3.2 Консультирование заявителя. 
3.2.1 Заявитель вправе обратиться в Сектор лично, по телефону для получения 

консультации о порядке получения государственной услуги. 
Специалист Сектора консультирует заявителя в том числе по составу, форме и 

содержанию документации, необходимой для получения государственной услуги. 
Специалист Сектора осуществляет консультирование заявителя на предмет 

получения государственной услуги, выдает бланк заявления о предоставлении 
государственной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка 
заявления. 

Результат процедур: консультации  по составу, форме предоставляемой 
документации и другим вопросам получения государственной услуги. 

3.3 Прием заявления и документов, их регистрация. 
3.3.1 Основанием для начала исполнения административной процедуры по 

приему заявления и документов является представление заявителем лично, либо по 
почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявления и 
документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего регламента. 

Специалист Сектора, ведущий прием, осуществляет: 
- установление личности заявителя; 
-  проверку наличия необходимых в соответствии с п.2.5 настоящего Регламента 

документов; 
- проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям, в том числе надлежащее оформление копий документов, отсутствие в 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 
исправлений; 

- направление заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение 
Руководителю Исполкома 

Руководитель Исполкома рассматривает заявление с прилагаемыми 
документами, визирует заявление и возвращает заявление с прилагаемыми 
документами в Сектор.  

Максимальный срок выполнения действий составляет 1 рабочий день. 



3.4 Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении государственной услуги. 

3.4.1. Специалист Сектора направляет в электронной форме посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия следующие запросы: 

- выписки из ЕГРН на наследственное имущество (в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по РТ); 

- свидетельство о регистрации смерти наследодателя (из уполномоченных 
органов) 

При отсутствии технической возможности формирования и направления запроса 
в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос 
направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его 
направлением по почте или курьерской доставкой. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день 
поступления заявления. 

Результат процедуры: направление межведомственных запросов. 
3.4.2. Специалисты поставщика данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляет 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 
установленный законодательством срок. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Исполком. 

3.5. Принятие решения о предоставлении государственной услуги или решения 
об отказе в предоставлении государственной услуги. 

3.5.1 Специалист Сектора формирует пакет документов для предоставления в 
Межведомственную рабочую группу по опеке и попечительству над 
несовершеннолетними и совершеннолетними гражданами (далее – Рабочая группа). 

Результат процедур: сформированный и направленный на рассмотрение в 
Рабочую группу пакет документов. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

3.5.2 Рабочая группа на основании документов, представленных заявителем в 
соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента, сведений (документов), 
полученных в соответствии с пунктами 3.4.1, 3.4.2 настоящего Регламента, принимает 
решение о предоставлении предварительного разрешения на отказ от принятия 
наследства в случае, когда наследником является совершеннолетний гражданин, 
признанный судом недееспособным или ограниченно дееспособным, либо 
уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги (в выдаче 
разрешения). 

Решение об отказе в выдаче разрешения принимается Рабочей группой при 
наличии хотя бы одного из оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента. 

Ход проведения заседания Рабочей группы фиксируется в протоколе заседания. 
Указанные протоколы подписывает председатель Рабочей группы. 

Результат процедуры: решение о предоставлении предварительного 
разрешения на отказ от принятия наследства в случае, когда наследником является 
совершеннолетний гражданин, признанный судом недееспособным или ограниченно 
дееспособным, либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги 
(в выдаче разрешения) . 

3.5.3 На основании протокола Рабочей группы специалист готовит проект 
предварительного разрешения на отказ от принятия наследства в случае, когда 
наследником является совершеннолетний гражданин, признанный судом 
недееспособным или ограниченно дееспособным, либо уведомление об отказе в 



предоставлении государственной услуги (в выдаче разрешения) и направляет его на  
согласование. 

Специалист согласовывает проект постановления о предварительном 
разрешении на отказ от принятия наследства в случае, когда наследником является 
совершеннолетний гражданин, признанный судом недееспособным или ограниченно 
дееспособным, либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги 
(в выдаче разрешения) с заведующим Сектором, главным специалистом сектора по 
организационной работе Исполкома, заместителем Руководителя Исполкома, Главой 
сельского поселения района (либо Руководителем Тетюшского городского исполкома), 
Управляющим делами Исполкома. 

Результатом согласования является проект постановления, согласованный с 
заведующим Сектором, главным специалистом сектора по организационной работе 
Исполкома, заместителем Руководителя Исполкома, Главой сельского поселения 
района (либо Руководителем Тетюшского городского исполкома), Управляющим 
делами Исполкома.  

Специалист направляет согласованный проект постановления предварительного 
разрешения на отказ от принятия наследства в случае, когда наследником является 
совершеннолетний гражданин, признанный судом недееспособным или ограниченно 
дееспособным, либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги 
(в выдаче разрешения) на подпись Руководителю Исполкома. 

Результат процедур:  проект постановления, направленный на подпись 
Руководителю Исполкома. 

3.5.4 Руководитель Исполкома рассматривает проект постановления, пакет 
документов, подписывает  постановление о разрешении на отказ от 
преимущественного права покупки от имени подопечного, либо уведомление об отказе 
в предоставлении государственной услуги (в выдаче разрешения). 

Результат процедур:  подписанное постановление в 2-х экземплярах. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
3.6.2 Выдача результата государственной услуги. 
3.6.1 Выдача документа, являющегося результатом государственной услуги, 

осуществляется в день обращения заявителя. 
Направление документа, являющегося результатом предоставления 

государственной услуги, с использованием способа связи, указанного в заявлении (по 
почте, на электронный адрес) осуществляется в день оформления и регистрации 
результата государственной услуги. 

Вместе с уведомлением об отказе Сектор возвращает заявителю все 
представленные документы, и разъясняет порядок его обжалования. Копии указанных 
документов хранятся в Секторе. 

Результат процедуры: выданное разрешение (постановление) или уведомление 
об отказе. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 
прибытия заявителя. 

3.7 Исправление технической ошибки. 
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом государственной услуги, заявитель представляет в Сектор: 
- заявление об исправлении технической ошибки; 
- документ, выданный заявителю как результат государственной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
- документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом государственной услуги, подается заявителем 
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(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты). 

3.7.2. Специалист Сектора осуществляет прием заявления об исправлении 
технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление. 
3.7.3. Специалист Сектора рассматривает документы и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, 
предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, выдает исправленный документ 
заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у 
заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения 
документа при представлении в Сектор оригинала документа, в котором содержится 
техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 
 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги 
 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги 
включает в себя: выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 
проверок соблюдения процедур предоставления государственной  услуги, подготовку 
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного 
самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются: 

- проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
государственной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

- проведение в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 
- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления государственной услуги. 
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 

полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и 
внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, 
связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или 
по конкретному обращению заявителя. 

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
государственной услуги и принятии решений руководителю исполкома 
предоставляются справки о результатах предоставления государственной услуги. 

4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется 
заместителем Руководителя  Исполкома. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.  

4.4. Руководитель Сектора осуществляет контроль за своевременным 
рассмотрением заявителей. Ответственные исполнители за решения и действия 
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(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
государственной услуги, несут ответственность в установленном законом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
Сектора при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и 
достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
предоставления государственной услуги. 
 

5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу 

 
5.1 Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и 

действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении 
государственной услуги, в Исполком, решений и действий (бездействия) руководителя 
Исполкома – главе муниципального образования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса;  
2) нарушение срока предоставления государственной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или 
муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления государственной услуги;   

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной  услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 



услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона 
№210-ФЗ. 

5.2 Жалоба может быть направлена по почте с использованием информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Исполкома, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3 Срок рассмотрения жалобы – в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4 Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего  государственную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или 
муниципального служащего.  

5.5 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
5.6  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной  форме направляется  мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы. 

5.7 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается  
информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
государственной услуги.  

5.8 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.  

5.9  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  



Приложение № 1 
к  Административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги 
по выдаче предварительного 
разрешения на  
отказ от принятия наследства в случае, 
когда наследником является 
совершеннолетний гражданин, 
признанный судом недееспособным 
или ограниченно дееспособным 

  
Руководителю  
Исполнительного комитета  
Тетюшского муниципального района   
________________________________________
____ 

(Фамилия, инициалы Руководителя) 
  
________________________________________
____ 
________________________________________
________________________________________
________ 
________________________________________
____ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), 
документ, удостоверяющий личность (серия, 

номер, кем и когда выдан), адрес места 
фактического проживания, номер контактного 

телефона)  
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
Прошу дать разрешение на отказ от принятия наследства 

__________________________________________________________________________
________,         

                              (Ф.И.О. (при наличии)недееспособного, ограниченно 
дееспособного гражданина дата рождения), 
Наследственное имущество представляет собой 
_________________________________________ 
__________________________________________________________________________
________ 

(указать перечень наследуемого имущества согласно свидетельству о праве на 
наследство), 

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
________________________________ 
Причина отказа связана с тем, что 
_____________________________________________________ 



(указать причину отказа) 
__________________________________________________________________________
________ 
__________________________________________________________________________
________ 
Документ, подтверждающий полномочия представителя 
_________________________________ 
__________________________________________________________________________
________ 

(наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан) 
__________________________________________________________________________

___________________________________ 
 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 9в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
представления государственной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, представляющим государственную 
услугу, в целях предоставления государственной услуги. 
 

   

(подпись)  (дата) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2 
к  Административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги 
по выдаче предварительного 
разрешения на  
отказ от принятия наследства в случае, 
когда наследником является 
совершеннолетний гражданин, 
признанный судом недееспособным 
или ограниченно дееспособным 
 

Руководителю  
Исполнительного комитета  
Тетюшского муниципального района   
________________________________________
____ 

(Фамилия, инициалы Руководителя) 
 ________________________________________
___ 
________________________________________
____ 
________________________________________
____ 
________________________________________
____ 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии), 
документ, удостоверяющий личность (серия, 

номер, кем и когда выдан), адрес места 
фактического проживания, номер контактного 

телефона)  
 
 

Заявление на исправление технической ошибки 
 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги 
__________________________________________________________________________
__  

                                                (вид ошибки) 
Записано:______________________________________________________ 
Правильные сведения:___________________________________________ 
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести следующие 

изменения в документ, являющийся результатом государственной услуги. 
Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-

mail:________________. 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: ___________________________________. 
Подтверждаю  свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 



уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
представления государственной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, представляющим государственную 
услугу, в целях предоставления государственной услуги. 
 

   

(подпись)  (дата) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение (справочное) 
к  Административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги 
по выдаче предварительного 
разрешения на  
отказ от принятия наследства в случае, 
когда наследником является 
совершеннолетний гражданин, 
признанный судом недееспособным 
или ограниченно дееспособным 

 
 

Реквизиты должностных лиц, 
ответственных за предоставление государственной услуги 

 

Ф.И.О., должность Телефон Электронный адрес 

Семенычев Аркадий Борисович 
Руководитель Исполнительного 
комитета Тетюшского муниципального 
района 
 

8(84373)25003 
 

A.Semenychev@tatar.ru 

Николаева Наталья Васильевна 
Заместитель Руководителя 
Исполнительного комитета 
Тетюшского муниципального района 
 

8(84373)26299 N.Nikolaeva@tatar.ru 

Голод Алена Сергеевна 
Заведующий сектором по опеке и 
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