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<ffэулэт haM муниципаль хезматлэр lrypcaryHe оештыру ryрында> 20'10 елныЦ 27
июлендэге 210-Ф3 номерлы Федераль законны гамэлга ашыру максатыннан, Саба
шэhэр башкарма комитеты

КАРАР БИРо:
,l, Социаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннары наем шартнамэлэре
буенча торак урыннары биругэ мохтаж гражданнарны исэпкэ алу буенча муниципаль
хезмет кyрсэтyнец административ регламентын расларга (кушымта итеп бирелэ).
2, Саба шэhэр башкарма комитетыныц <Социаль файдаланудагы торак фондыныц
торак урыннары наем шартнамэларе буенча торак урыннары бируга мохтац
гражданнарны исапкэ lryю буенча муниципаль хезмэт кyрсеryнец административ
регламентын раслау ryрында> 07.10.2001 ел, Nsl69 карары yз кечен югалткан дип
санарга.
3, Олеге карарны <Интернет> мэгълyмат-телекоммуникация челтэрендэ Татарстан
Республикасы хокукый магълyматыныц рэсми порталында http,//pravo.tatarstan.ru,

район рэсми сайтында http://sabv.tatarstan.ru/saba адресы буенча бастырып чыгарырга,

Саба шэhэр башкарма комитеты щитэкчесе Р.Г. Гыйлманов
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Татарстан Республикасы Саба
муниципаль районы Саба шаhэр
баLUкарма комитетыныц 2021 нче
елнын 30нчы декабрендэ кабул
ителгэн 239нчы номерлы карары
белан расланган

Социаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннарына наем
lцартнам9лэре буенча торак урыннары бирYгэ мохтац rра)|(даннарны исапка алу

буенча муниципаль х€змэт кYрсаryнец административ регламенты

,l. Гомуми нигезлэмэлар

1,1. Административ регламентны жайга салу предметы
Муниципаль хезмат KYpcaryHeH алеге Мминистратив регламенты (алга таба -

административ регламент) соL]иаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннары
наем шартнамалэре буенча торак урыннары бирYга моrга{ гражданнарны исэпкэ алу
буенча муниципаль хезмат кYрсаryнец стандартын hэм тэртибен (алга таба-
муниципаль хезмат) билrели.

1,2. Гаризачылар категориялэре

1.2,1. Муниципаль хезмат алу хокукына ия затлар булып физик затлар (алга таба -
морэцагать иryче) тора,
1,2,2, Гариза белан мора}{агать итYче вэкиле, аныц вэкалэтларен таныклаучы

документ нигезендэ эш иryче яки физик затныц законлы вэкиле (алга таба -
морэцэгать итре вэкиле) морахэгать итэрга хокуклы.

1,3, Муниципаль хезмат кYрсэтY турында магьлумат биру тэртибе
1,3,1, Муниципаль хезмат кYрсаry тартибе ryрында магьлYмат:
1) визуаль hoМ текстлы стендларда.
2) (Интернет)' [4эгьлYlvат-телекоммуникация челтарендэге муниципаль районныц
рэсми сайтында (<чrl>) https://WWW к Saby,tatarstan,ru);
3) Татарстан Республикасы даYлат hэм муниципаль хезлrатлар порталында
(httpsr/USlugi.tatarstan,ru (алга таба-Республика порталы);
4) дэYлэт hэм муниципаль хезматлар (функциялэр) бердэм порталында (https://
WWW.gosuslugi,ru (алга таба-Бердам портал);
5) (Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр реестрыD даYлэт
магьлYмат системасы турында (http://frgu,tatar.гu (алга таба - даYлат hэм муниципаль
хезматлэр реестры).
1.З.2. Муниципаль хезмат KYpceTY мэсьалэлэре буенча консультация бирY гамалга
а L,lJырыла:
1) доYл€т h€M муниципаль хезмэтлэр кYрсэryнец кYпфункцияле Yз€кларенда телдан
мерэжагать иткандэ-шэхсан яки телефон аша;
2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3)Саба шаhар Башкарма комитетында (алга таба - Орган):



телдэн марэжагать итканда-шахсан яки телефон ацlа;
язмача (шул исаптэн электрон документ формасында) морацэгать иткэнда - кэгазьда
почта atlJa, электрон почта аша,
1,3,3, ДаYлат haM [4униципаль хезмэтлэр реестрындагы белешмалэр нигезендэ
муниципаль хезмат кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында бердgм порталда,
республика порталында магьлYмат гариза бирYчега бушлай бирелэ,
Муниципаль хезмэт кYрсэry сроклары hэм тартибе турындагы мэгьлYматка мврацагать
итYче тарафыннан нинди да булса талэплэр угэлмичэ, tJJул исэптан программа
таэминатын кулланмыйча гына кера ала, аны урнаtlJтыру программа белэн тээмин итY
хокукына ия булган проФаlйма белэн т€эмин иry хокукына ия булrан лицензия яиса
бацJка килечJY тозчне талэп ита.
1,3.4. Мерэжэl-ать иryче щахсан яки телефон аша морэцэгать итк€н очракта, керган
мбрэцагать нигезенда, магьлYмат бирелэ:
1) дэYлэт haM муниципаль хезмэтлар KYpcaryHeH кYпфункцияле Yзэге, орган (адрес, эш
графигы, белешмэ телефоннары)урнацJкан урын ryрында.;
2) муниципаль хезмат кYрсэтч тэртибе, rаризалар бирY ысуллары haм сроклары
турында;
З) муниципаль хезмэт кYрсэтела торrан грацданнар категорияларе ryрында;
муниципаль хезмат }ryрсаry масьэлэлэрен жайга салучы норматив хокукый акrлар
ryрында;
4) муниципаль хезмат KYpcary ryрында гаризаны карау очен киракле документлар
исемлеге, гаризаны кабул иry haM теркэY сроклары ryрында;
5) муниципаль хезмат курсаryнец барышы ryрында;
6) муниципаль хезмэт lqрсэтY мэсьэлалэре буенча расми сайтга магьлумат
урнаLlJтыру урыны турында;
7) органнын вазыйфаи затларыныц rамэллэрена яки гамэл кылмауларына шикаять
бирч тэртибе ryрында,
Язма марэ)i{агать буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY очен цаваплы булек
хезмэткэрлэре морацагать иryчега муниципаль хезмэт кYрсаry тэртибен haм
административ регламентныц елеге пунктында кyрсателган мэсьэлалэрне язма
рэвештэ ацлаталар hэм морацэгатьне теркаган коннан оч эLл кане эченда мерацэгать
итYчега )iавап цибаралар. Цаваплар мврэжэrать теленда бирела. Морах{эгать теленда
жавап бирY момкин булмаган очракrа, Татарстан Республикасы даYлат телларе
кулланыла,
1.3,5. Муниципаль хезмэт кYрсэry масьалалэре буенча магьпYмат муниципаль

районныц рэсми сайтында hэм гариза бирr,rелер белэн эчJлаY органы биналарында
магьлyмати стендларда урнаштырыла,

(ИнтернетD мэгьлYмат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль районныц
рэсми сайтында haм [4егьлYмат стенмарында урнаштырылган Татарстан
Республикасы ДаYлат телларендэге магьлYмат пунктлардагы муниципаль хезмат
турында магьлYl\4атны чз эчена ала. 2.1, 2.З, 2.4, 2,5, 2.7, 2.9, 2.10, 2,11, 5.1

административ регламентныfl ypнatjJy урыны, белешмэ телефоннары, органныц эtл
вакыты, муниципаль хезмат кYрсатYгэ гаризалар кабул иry графигы ryрында
магьлYмат,

1,4, Муниципаль хезмэт кYрсэryнец норматив хокукый акrлары

1.4,1, Муниципаль хезмат кYрсатYне цайrа салучы норматив хокукый акrлар исемлеrе
(норN]атив хокукый акглар реквизитларын haM аларны рэсми бастырып чыгару
чыганакларын кYрсатеп) бердэм порталда, ДаYлэт hэм муниципаль хезматлар
реестрында, <Интернет>магьлYмат-телекомlt yHикация челтаренда муниципаль

районныц расми сайтында урнаUJтырылган,
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билгелэу
Мминистратив регламентта кулланыла торган терминнар haм аларны

1,5,1, Административ регламентта тYбэндаге терминнар hэм билгелэмалар
куллан ыла:

даYлат haM муниципаль хезматлар KYpcaTY буенча кYпфункцияле Yзакнец читтан
торып эш урыны - дэyлэт haM муниципаль хезматлэр Kypcary буенча кyпфункцияле
Yзакнец (офис) Россия Федерациясе ХокYматенеч 2012 елньlц22 декабрендаге карары
белан расланган ДэYлат hэм муниципаль хезматлэр кYрсаryнец кYпфункцияле
Yзэклэре эшчанлеген оештыру Кагыйдэпаренец 34 пункгы нигезендэ Татарстан
Республикасы муниципаль районыныц UJэhэр (авыл) жирлегендэ яиса чJаhэр
округында т€зелган д€Yлат haм [ауниципаль хезмэтлэр курсаry буенча кYпфункцияле
Yзэкнец (офис) территориаль аерымланган струкгур булекчасе. Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетынын <Даyлат hэм муниципаль хезматлэр кyрсэry
буенча кYпфункцияле Yзаклар эшчанлеген оечJтыру кагыйдэларен раслау
ryрында>2006 ел, 1З декабрь, 1376 нчы карары;

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсаryче орган тарафыннан кертелгэн hэм
документка (муниципаль хезмат кYрсэry н€тицасё) кертелган белешмалэрнец,
белешмэлар кергэн документлардагь, белешмаларнец тангал килмавена китергэн хата
(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яиса мондый хата).;

ДаYлет hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэry бчен элекгрон формада кулланыла
торган магьлyмат системаларыныц магьлyмати-технологик хез[4эттаLJJлеrен таэмин
ита торган инфраструкrурада идентификациялэY haM аутентификациялаунец бердам
системасы (алга таба - ЕсиА) - даYлэт магьлYlvат системаларында hэм баUJка
мэгьлyl\4ат системаларында булган мэгьлyматны идентификациялаy hэм
аутентификациялэy системасында магьлyмати хезмэттэшлек иryда катнашучыларныц
санкциялэнган файдалана алуын таэмин итэ торrан федераль даyлат мэгьлyмат
системасы (алга таба-ЕСИА);

кФY - ' ТатарстаН Республикасында дэYлэт haм муниципаль хез[4этлар
кYрсэryнец кYпфункцияле YзэгеDдаYлэт бюдхет учрещqениесе;

КФY АИСЫ - Татарстан Республикасы даYлат haм муниципаль хезмэтлар
кyрсаryнец кyпфункцияле yзоклэренец автоматлаштырь!лган мэгьлyмат системасы,

1,5,2, Мминистратив регламентта муниципаль хезмат кyрсэry ryрында гариза
(алга таба - гариза) астында (дэyлэт haм муниципаль хезматлэр kypcaryHe оештыру

ryро,"д"О 2ОlО елныН 27 июлендаге 21О-Ф3 номерлы Федераль законныц (алга таба -
210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункгы нигезендэ муниципаль
хезмат kypcary ryрындагы сорау ацлаtJJыла.

2. Муниципаль хезмэт KYpcaTY стандарты

2,1, Муниципаль хезмэт кYрсэry атамасы

социаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннарына наем Lлартнамэларе

буенча торак урыннары бирyrа мо)fiаж грахцаннарны исапкэ алу.

2.2, Муниципаль хезмэт кYрсатYче жирле yзидара баuJкарма-боеру органы атамасы

1.4.2, Административ регламентныц гамалдаге редакциядэге тексты бердэм порталда,
ДэYлэт hэм муниципаль хезматлэр реестрында, <ИнтернетrмагьлYмат-
телекоммуникация челтарендаге муниципаль районныц расми сайтында
урнаLlJтырылырга тиеLч.
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Саба муниципаль районы башкарма комитеты

2.З. Муниципаль хезм€т кYрсаry натицасен тасвирлау

2.3.'1. Муниципаль хезмат KYpcoTY натихасе булып тора:
1) Социаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннарына наем шартнамэл€ре
буенча торак урыннары бирYга мохтац гращqаннарны исапка алу турында карар (элеге
административ реrламентка 1 нче кушымта);
2) муниципаль хезмат кYрсаryдан баш тарry ryрында карар (элеге административ
регламентка 2 нче кушымта);
3) муниципаль хезмэт KYpcary очен кирэкле документларны кабул иryдэн бач.t тарту
ryрында карар (элеге административ регламентка 3 нче куUJымта),
2.3,2, Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижасе марэцэгать иryчегэ <электрон имза
турында)) 2011 елныц б апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль закон (алга таба - 63-
ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Бердэм порталныц шахси кабинетына
квалификацияле электрон имза белан имзаланган электрон документ равешендэ
цибарела. Гариза республика порталы allJa цибарелгэн очракта, муниципаль хезмэт
кYрсаry натижэсе республика порталынын tJJэхси кабинетына цибэрела.
2.3.3, Мерэцэl-ать итYченец телаге буенча муниципаль хезмат кYрсэry натижэсе
органда яки КФYта когазьда басылган электрон документ носхосе равешенда бирелэ,
ул органныч вакалатле вазыйфаи заты яиса КФY хезмэткаре имзасы белэн
таныкланган,
2.З.4. Марэцаrать иryче муниципаль хезмат KYpcary натижэсенец гамалда булу срогы
давамында электрон документ формасында муниципаль хезмэт KYpcary нэтицэсен
алырга хокуклы,

2.4. Муниципаль хезмат кYрсэтY вакытыl шул исаптон муниципаль хезмэт кYрсаryда
катнашучы оешмаларга мерэцэгать итy киреклеген исэпка алып, муниципаль хезмат
кYрсатYне ryкгатып тору вакыты, эгэр Россия Федерациясе законнарында каралган
булса, Муниципаль хезмэт KYpcary нэтижасе булган документларны бирY (щибэрY)

вакыты

2.4,1, Муниципаль хезмат 30 эш коне дэвамында кYрсатела,
2,4.2- Муниципаль хезмат KYpcary вакытын ryктатып тору каралмаtан,
2.4,3, Элекгрон документ формасында муниципаль хезмэт Kvpcary натицасе булган

документ морах(агать иryчегэ муниципаль хезмат kypcary нэтицэсен р€смилоштерy
hэм TepKaY конендэ rамалга ашырыла.

2,5, Муниципаль хезмат кYрсаry очен законнар яиса башка норматив хокукый акглар
нигезендЭ кирэкле документЛарныц, [чулай ук м€ражагать итYче тарафыннан

тапшырылырга тиешле муниципаль хезматлар кYрсаry ачен кирэкле haм мацбYри

булган хезмат кYрсаryларнец тулы исемлеге, аларны м9рэжагать итY,]е тарафыннан

алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тартибе

2,5,1, Муниципаль хезмэт алу бчен гариза бирYче ryбэндэrе документларны тапшыра:

1) UJaxecнe раслаучЫ докуN]ент (республика порталы atlJa м9рэхагать иткан очракта

кирак тYгел);
2) морацагать итyче вэкиленец вакалатларен раслаучы документ;
3) rариза:'документ 

бормасында кагазьда (алеге административ регламентка 5 нче куtlJымта);
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электрон формада (тиечJле магьлyматларны гаризаныц электрон формасына kepтy
юлы белан ryтырыла), республика порталы ацJа морац€гать итканда, административ
регламентныц2,5,з пункrы талаплоре нигезендэ имзаланган;
4) моражагать итYче белэн бергэ даими яt!аYче hэм аныц гаила агьзаларыныц
паспортлары яиса L]Jэхесне раслаучы башка документлар;
5) морэхагать итYче гращqан гаилэсенен составын раслаучы документлар (<дачлат
hэм муниципаль хезматлэр KYpcaryHe оеLlJтыру ryрындаD2010 елныt{ 27 июленд€rе
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы б 9лешенец З, 3,1 haм ,12

пунlсларында каралган документлар блеL!ендэ):
3 Пункт:
- чит даyлатнец компетентлы органнары тарафыннан бирелгэн гражданль]к хале
актларын даyлэт теркавенэ алу ryрындагы таныклыклар hэм аларныц нотариаль яктан
расланган рус теленэ тарцем9се.
З.1 Пункт:
- Гращqан хале актларын TepKaY органнары яки Россия Федерациясе консуллык
учрещqениелэре тарафыннан бирелгэн уллыкка алу ryрында таныклыклар.
12 Пункт:
- цинаять эшлэре буенча тикшерy, тикшерy органнары тарафыннан бирелган
(расмилаштерелгэн) документлар, грацдан яки адl\4инистратив суд эtлчанлеге яки
арбитраж судларда суд эLlJчанлеге барыlлында бирелгэн (расмилэtlJтерелгэн)
документлар, шул исаптен гомуми юрисдикция сумарыныц hэм арбитраж сумарныц
карарлары, хокеN] карарлары, билгелэмэларе hэм карарлары,
6) 2015 елныц 16 мартындагы 13-ТР3 номерлы Татарстан Республикасы 3аконынын 8
(6 алеUJлареннан тыш), 13 haM 15 статьяларында кYрсэтелгэн документлар:
8 статья:
- жирле Yзидара органыныц хисап чоры давамында хезмэтка сэлэтле балигь
булмаганнарны Yзларенец керемнарен, LlJул исаптэн хезмат hэм (яки) индивидуаль
эLlJкуарлык эшчэнлегеннэн, хисап чорыныц бер аенда да раслый яки мостакыйль

рэвеL!тэ декларацияли алмаган очракларда хисап чоры дэвамында керемнаре
булмаган дип тану турындагы карары;
- Урта hонари яки югары белем бирY оешмаларында эtлкэ яраклы балигь булмаган
гаипо эгьзаларын укыry факгын раслаучы документлар;
- керемнар ryрында мостакыйль декларация, аларны документаль равештэ расларга
ярамый;
- шэхси эшкуарныц керемнэрен hэм чыгымнарын hэм хужалык операцияларен исапка

алу кенагасендэге белешмэлар (авыл ryцалыгы товарлары )(итештерyчелар бчен

салым салуныц гомуми haм гадилаштерелгэн системасын (бердам авыл хуцалыгы
салымы);
- узган салым чорында салым декларациялэренец кyчермолэре, эшчанлекнец аерым

тарларе ачен вменненный керемга бердэм салым равеuJенда_салым салу системасын

кулланучы индивидуаль эшкуарлар очен декларациялар кабул итy турында салым

органы тамrасы белан);
- гаиланец hap эгьзасынын керемен исэплэY;
- вакытлы хезмат tлартнамаларе буенча башкарыла торган сезонлы, вакытлы haм

башка тер эшлэр €чен ryлаy суммалары, гра)t(,qаi-хокукый характердагы

tlJартнамалэрне ytеyдан керемнар, шулай ук эuJкуарлык haM башка эшчанлектэн кергэн

керемнар турында белеLлмэлэр;
- *р""rо"" 

-(ф"р"ер) 
хужалыгы агьзалары булган гражданнар тарафыннан алынган

керемнар турында белеUJмалэр;
- Кре"iез'i.эМ башка молкэтне арендага (наемга, субарендага, поднаемга) бирудан

керган керемнар турында белешмэлар;
- барлык салым haM жыемнар ryлаy ryрында магьлчмат,
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13 статья:
- салым салынырга тиечJле hэм гра(qаннарны наем шартнамаларе буенча торак
урыннары бируга мохгацлар дип тану очен исапка алына торган мелкат исемлеrенэ
кергэн сатылган мелкатнец хакы ryрында белешмэлэр,
15 статья:
- гражданнар милкендэ булган hэм исапка алынырга тиешле транспорт чараларын
бэялаY турында бэялэу эшчанлеге субъекты хисабы ; ;

- торак-тозелеLJJ, гараж haм дача кулланучылар кооперативларында (торак-тgзелеUJ,
гараж hэм дача кулланучылар кооперативларында пай щыемнары баясе турында
мэгьлYматлар (торак-тезелеш, гарах hэм дача кулланучылар кооперативлары
тарафыннан раслана).
2,5,2, Гариза hэм кучJымта бирелэ торган документлар мерацэгать итYче тарафыннан
ryбандаrе ысулларныц берсе белан тапшырылырга (хибарелерrэ) мемкин:
1) административ регламентныц 2,5.3 пункгы талэплэрена ryры килэ торган электрон
документлар равешендэ haM кагазьдэ КФY аша;
2) Республика порталы аша элекгрон формада;
3) органга Lлахсэн яки кэгазьдэ почта элемтасе аша, Гариза haм кушып бирела торган
документлар почта элемтэсе aUJa х(ибэрганда билгелэнган тэртипта раслана,
2,5.3. Республика порталы atlJa цибэрелган гаризага гариза бирYченеч гади элекrрон
имзасы белэн кул куела,

Гади элекгрон имза алу ечен гариза бирYчега ЕСИА да теркэлY (аутентификациялэY)
процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирэк,

Регламентныц 2,5,1 пунктындагы 2, 5, б пунlсларындагы 2, 5, б пункгчаларында
кчрсателгэн элекгрон документлар (документларныц элекгрон Yрнэкларе) мондый
документларны тазY hэм имзалау очен вакал€тле затларныц, шул исэптон
нотариусларныц кечайтелган квалификацияле имзасы белэн раслана.

Гаризага теркалеп бирелэ торган элекгрон документлар (электрон доlryментлар
образлары), шул исаптэн ыtJJанычнамалар pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, Sig

форматларында файллар равешJендэ 50 Мбайттан да артмаган куламда циберелэ.
Элеюгрон документларныц (элекгрон документларныц) сыйфаты документ текстын

ryлы кчламдэ укырга haM документ реквизитларын танырга момкинлек бирергэ тиецJ.

2.5,4. М8ражагать иryчедан талап итч тыела:
1) муниципаль хезмэт KYpcary белэн бойле равешто барлыкка кила торrан
манэсабатлэрне хайга сала торган норматив хокукый акгларда тапtlJыру яисэ аларны
гамалrа аLлыру каралмаrан гамэлларне бацJкару документларын haМ магьлчматны
бrрy;
2) муниципаль хезмат алу ечен киракле hам бачJка доyлат органнарына, )t{ирле yзидара

органнарына, оешмаларга м€ражагать иry белан байле гамаллэрне, Lлул исаптан

килечJyлэрне rамэлга аlлыру, хезмат кyрсэтyлар алу hэм кyрсэry натижасендэ

фf""rЬпj торган доку[4ентлiр hам мэгьлумат алудан тыш, Lllул исаптан 2]0-Фз

номерлы Федераль законныц 9 статьясындагы '1 елешендэ кyрсэтелгэн исемлекка

кертелган (киракле hэм мацбури хезматлар);
3) муниципаль хезмат KYpcarY ечен киракле документларны кабул итYда_н баш

тартканда яиса муниципаль хезмат кYрсаryдэн баш тартканда, яиса ryбандаге

о"ракларда" тыtл, документларныц булмавы hэм (яки) дореслеге кyрсэтелмэгэн

документлар hэм магьлYмат оирY;

J; йу""ц"пчп" хезмат кYрсэryгэ кагылышлы норматив_хокукыЙ актларныц талаплэрен

уar"рry, ,у""ц"п"ль хезмэт кYрсэтY ryрында гаризаны беренче талкыр бирrэннэн сон;

б) муниципаль хезмат кYрсэтY ,ур"riда йризада haм мерФкагать итYче тарафыннан

мунйципаль хезмат KYpcaTY ечен *"райе доку"ен,п"р""lч9ll:1дан баш тартканнан

сон бирелгэН документларда, яиса' муницип;ль ]езмат кчрсэryдэ яисэ элек бирелган

документлар комплепына кертелмэгэн хаталар булу;;
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в) документларныц гамалд€ булу срогы тамаl\4лану яки муниципаль хезм€т Kvpcary
ечен киракле доку[4ентларны кабул иryдан баш тартканнан соц, йа муниципаль хезмэт
кYрсэтYдэн баtJJ тартканнан соц магьлYматны Yзгэрry,;
г) вазыйфаи затныц, КФY хез[4эткаренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамал
кылмау) факгын (билгеларен) ачыклау, муниципаль хезмат кYрсаry очен киракле
документларны кабул иryдан баtJJ тарткан очракга йа муниципаль хезмат кyрсэryдан
баш тарткан очракга, бу хакта муниципаль хезмат KYpcaTY очен кирэкле документларны
кабул итYдан баш тарткан орган цитакчесе имзасы белан язмача равештэ марэжагать
иryчега хабар итело, шулай ук бирелган уцайсызлыклар очен гафу Yгеналэр.;
4) элекrрон равешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1

олешенец 7,2 пункrы нигеэенда элек таныкланган документлар hэм магьлyматны
кагазьдэ бирy, мондый документларга тамгалар килy яиса аларны алу, федераль
законнарда билгелэнган башка очраклардан тыLlJ.

2,6. ДэYлэт органнарьa, жирле Yзидара органвары hэм дэYлэт органнары яки х{ирле
yзидара органнары карамагында булган, шулай ук мерэцэгать иryче аларны, цlул
исэптан электрон формада алу ысулларын, аларны бирy тартибен, даyлэт органы,

цирле yзидарэ органы яисэ элеге документлар белан эш итyче оеLlJIиа карамагында
булган муниципаль хезмат KYpcary очен норматив хокукый акrлар нигезендо кир€кле

документларныц ryлы исемлеге

2.6,1. Ведомствоара хезматтаtJлек кысаларында килеп чыга:
1) торак урынында яtjJаY урыны буенча теркалгэн гражданнар санын раслаучы
белечJмалар - кYпфатирлы йортныц идараче оешмасы яисэ исэп-хисап Yзэге;
2) Yлемне даYлат теркавенэ алу турында белешмалэр, Грацдан хале актларын
теркэYнец бердам даYлэт реестрыннан-Федераль салым хезмэте;
3) ryуны дэyлэт теркавенэ алу ryрында белеuJмэлар бердэм даулат гращдан хале
аfiларын теркэY реестрыннан-Федераль салым хезмате;
4) грах{,qанлык хале акrларын TepKavHeH бердам дэYлат реестрыннан никах теркэY (езY

)ryрында белещмэлар-Федераль салым хезмэте;
5) яшаY урыны haм тору урыны буенча теркэу исабе турында белешмэлэр-Россия
Федерациясе Эчке эшлар министрлыгы;
6) кYчемсез милек объектына бердом даYлэт реестрыннан аземта - дэYлат теркаве,
кадастр haM картография федераль хезмоте;
7) булган (булган) кучемсез милек объекгларына аерым затныц хокуклары ryрында
бердам дэYлэт реестрыннан оземтэ - дэYлэт теркаве, кадастр hэм картография

федераль хезмате;
8) цирле yзидара органыныц Гражданнарны аз керемлелар дип тану ryрында карары;

9i гра>rrдан hэм анын гаилэ агьзалары билэган торак урыныннан файдалану хокукын

pbai,"y"o, документлар (шартнама, ордер, торак урыны бирy турында карар hэм башка

документлар) - цирле Yзидара органы;
1о) морэ)t{агать иryченен законлы вэкиленец вакалатлэрен раслый торган документ
(Рбссия Оёдерациясе Граждан хэле актларын TepKaY органнары тарафыннан бирелгэн

iiy 
-й";й ,;i.'-'* 

"*" 
Россия Федерациясе законнары нигезенда опека haM

пЬ'п""iiйI'п"* органнары тарафыннан бирелгэн документ алешенде) - Грах(дан хэле

""rn"p",lr 
,"р*"у*"ц бердам дэYлэт реестры йа социаль тээминатныц Бердэм дэулат

магьлyмат системасы;
11)фамилЬ.исемлеторкемнеЦ'тУУдатасыныЦ'ЖенеснецhамсНИлс_Россия
Федерациясе Пенсия фонды ryры килчен тикщерy;

12) Россия Федерациясе ,рч"lдu*"п",iо,ц гамэлдаге паспорты ryрында белешмэлар -

РоЪсия Федерациясе Эчке эч,Jлэр министрлыгы:

l З1 nor"p"ini 
",r"нычнама 

турында белечlмалэр - Федераль нотариаль палата,
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2,6,2, Мбрацэгать итYче административ регламентнын 2,6.1 пунктындагы 1-9
пунктчаларында кyрсателган документларны (белешмаларне), мондый документларны
тозyгэ hэм имзалауга вакалатле затларныц кечэйтелrэн квалификацияле имза белан
расланган электрон документлар рэвешенда, гариза биргэндэ тапLJJырырга хокуклы.
2,6,З, fuминистратив регламентныц 2.6.1 пункгында кYрсэтелган даYлэт хакимияте
органнары, цирле yзидарэ органнары, оешмалар тарафыннан документлар haм
белешмэларне тапtлырмау (вакытында тапLlJырмау) муниципаль хезмат кYрсэryдэн
баш тарry очен нигез була алмый.
2.6.4. Административ регламентныц 2,6,1 пунlсында кYрсателгэн вазыйфаи зат hам
(яки) хезмэткэр, соратып алынган hэм Yз вакытында тапшырмаrан hем карамагындагы
документларны яки белешмаларне тапLllырмаl-ан (тапчJырмаган) Россия Федерациясе
законнары нигезенда административ, дисциплинар яки башка щаваплылыкка
тартылырга тиеш,
2.6,5, Морацагать иryчедан даYлат орrаннары, цирле Yзидарэ органнары hэм даулэт
органнары яки цирле Yзидарэ органнары карамагында булган муниципаль хезмат
Kypcary очен гариза бирyче тарафыннан тyлэy керryне раслаучы документлар талап
иry тыела.
lvбрацагать иryче тарафыннан даYлат органнары, жирле Yзидара органнары hэм
дэyпэт органнары яки жирле yзидарэ органнары карамагында булган белеuJмалэр
булган документларны тапLлырмау мбрацэгать итчченен муниципаль хезмат
кYрсаryдан баш тарryы ечен ниrез булып тормый.

2,7, Муниципаль хезмат кYрсэтч ечен киракле документларны кабул итYдэн баUJ тарту
очен нигезлэрнец ryлы исемлеге

2.7,1, Муниципаль хезмэт lqрсэтy очен киракле документларны кабул иryдан баtt: тарry
очен ниrез булып тора;
1) мора)(эгать итYче тарафыннан тапLлырылtан документлар текстныц Россия
Федерациясе законнарында билгелэнган тартиптэ расланмаган тартиптэ буйсынуында
hэм тозаryларенда була;
2) Документлар Yз эченэ алган зыяннар, алар булуы муниципаль хезмэт кYрсэry очен

документларда булган мэгьлyматны hэм белешмэлэрне ryлы кyлэмда кулланырга
мемкинлек бирми;
3) тапшырылган документлар яисэ белецJмалар муниципаль хезмат kypcaryHe сорап
морэцэrать иткан вакытта Yз кочлэрен югалттылар (кYрсателган зат тарафыннан
муниципаль хезмэт кyрсэryне сорап морацегать иткан очракга, морацагать итyче

вэкиленец вакалэтларен раслаучы документ);
4) билгеланган талапларне бозып, муниципаль хезмат кYрсэry ryрында гариза hём

муниципаль хезмЭт кYрсэтY ечеН кирэкле документларны электрон формада биру;

5fгариза равеrлендэrе мэцбyри кырларны, tjJул исэптан республика порталындагы

гаризаныц интерактив рэвеuJендэ (дбрес ryгел, ryлы булмаган, яиса дорес
тугырылмаrан) дерес тутырмау;
бj муниципаль хезмат kypcaTy sчен киракле тулы булмаган документлар комплектын

тапшыру;
71 хезмjт курсату турында гариза дэyлэт хакимияте органына, хирле yзидара органына

"i,"" 'уr"цйпапо "Ьз"эт 
*урса.у ва*алатларена керми торrан оешмага тапtJJырылган;

8) (элекгрон КУЛТаlчlГа ТУРЫНДа) 2011 елныц б апрелендаге 63-Ф3 номерлы Федераль

.iй"iй'il йчr"""'*д" билгеланl-ан квалификацияле электрон имза чынбарлыкны

кечайтелган дип тану tJ,Jартларын \rгамаY,
2,7,2, МчниципалЬ хезмэт алУ 

""Ь" 
*"ir"." документларны кабул иryдан баш тарту

очен ниьзлэр исемлеге тоrал булып тора,
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2,8, Муниципаль хезмат KYpcaryHe тукrатып тору яки бач.t тарry очен нигезлэрнец ryлы
исепллеге

2,8.,1. Муниципаль хезмат кYрсэryне ryктаry ачен нигезлар юк,
2.8.2. Муниципаль хезмат кYрсатYдэн баUJ тарry gчен нигезлар:
1) морацагать итYче тарафыннан тапtjJырылган документлар (белешмэлар)
ведомствоара хез[4аттэl!лек кысаларында алынtан документларrа (белешмаларга)
каршы кила;
2) морацогать итYче Россия Федерациясе rращqаны булып тормый (Россия
Федерациясенец халыкара LJJартнамэсендэ башкасы каралмаган булса);
З) гра(,qан аз керемлелэр дип танылды яиса грацданинны аз керемлелор дип тану
очен нигезлар бар, алар 2007 елныц 13 июлендаге 31-ТР3 номерлы Татарстан
Республикасы Законы белен билгелэнгэн тартиптэ;
4) гращqанныц haм аныц белэн даими яшэYче гаила эгьзаларыныц керемнаре haм
аларныц салым салынырга тиеUJле молкате хакы 2015 елныц 16 мартындагы '13-ТР3

номерлы Татарстан Республикасы 3аконыныц 5 статьясы нигезенда билгелэна торган
максималь кyлэмнэн артып кита.
2,8,3, Муниципаль хезмат кYрсэryдэн баш тарry бчен нигезлар исемлеге тогал булып
тора.
2,8,4, Муниципаль хезмэт кYрсэry ryрында гариза бердам порталда, республика
порталында бастырылган муниципаль хезмэт KYpcary сроклары haM тэртибе

ryрындагы мэгьлYмат нигезендэ бирелrэн очраrга, муниципаль хезмэт кчрсаryдэн баtJJ

тарry тыела,

2,9, Муниципаль хезмат kypcary очен алына торган даyлат почJлинасын яисэ башка

ryлауне алу тэртибе, кyлэме haM нигезларе

муниципаль хезмат тyлэyсез нигездэ кyрсателэ,

2,1о. Муниципаль хезмэт кyрсэry €чен киракле hэм мажбyри булган хезматлар

исемлеге, шул исаптан муниципаль хезматлар кyрсаryда катнаtJJучы оешмалар

тарабыннан бирела Topia" до*уме".гпар Иокументлар) ryрында белешмалэр

кирокле haM мацбyри хезматлэр кyрсаry талэп ителми,

2,11, Муниципаль хез[4ат KYpcaTY очен киракле hэм мэхбYрибул,ан хезматл€р

kypcaiyra, шул исаптэн мондый ryлаy кyлэмен исаплэч методикасы ryрында
" 

магьлyматны да кертеп, тyлэyне алу тартибе, кyломе haM нигезларе

киракле haM моцбyри хезмэтлэр kypcory талап ителми,

2,7,З, Гаризаны haм муниципаль хезмат кYрсэry очен кирэкле документларны кабул
итYдэн баш тарry ryрындагы карар мбрэцэгать итYчене кабул итY вакытында да,
жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмат KYpcaTY €чен киракле
документларны (белеU,Jмаларне) ведомствоара магьлYмати байлэнеUJтан файдаланып
алганнан соц да, гаризаны теркагеннэн соц 9 эш коненнэн да артмаска тиеш,
2,7.4. Муниципаль хезмат кYрсаry ечен киракле гариза haм документлар бердаl,л
порталда, республика порталында бастырылган муниципаль хезмат Kypcary срокпары
hэм тартибе ryрындагы магьлYмат нигезендэ бирелган очраfiа, муниципаль хезмэт
Kypcary очен киракле гаризаны hэм баuJка документларны кабул иryдэн баttl тарту
тыела,
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2,12, Муниципаль хезмэт Kvpcary, муниципаль хезмэт кYрсэryдэ катнаtлучы оешма
тарафыннан кYрсатела торган хезматлэрне кYрсэтY ryрындагы гарызнама биргандэ

hэм мондый хезмэтлар кYрсатY натицасен алганда чиратныц максималь вакыты

2,12.1. Муниципаль хезмат алуrа гариза бирганда кеry вакыты-15 минупан да артык
тYгел.
2,12.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY натижэсен алганда чиратныц максималь вакыты 15
минуттан артмаска тиечJ,

2.13. Муниципаль хезмат кYрсэryда катнаlлучы оешма тарафыннан кYрс9тела торган
l\4униципаль хезмэт haM хезмат кyрсатy ryрында мар9цагать иryченец yтенечен теркэy

вакыты hэм тэртибе, UJул исэптэн электрон формада

2,13.1, Гариза бирган кенне КФYк9 шахси мбрацаtать иткэндэ гариза бирYчега АИС
КФYнен теркалY номеры белан распискасы haM гариза бирY Датасы бирела,
2,1З,2, Гаризаны Бердам портал, Республика порталы аша цибэргандэ гариза бируче
rариза бирrан конне Республика порталыныц шахси кабинетында hэм электрон почта
аша гариза цибарелгэн, анда TepKaY номеры hэм гариза бирY датасы кYрсэтелэ,
2,13,З, Органга LJJэxcaH морэжагать итканда вэкалэтле органныц вазыйфаи заты
тарафыннан гариза бирелган конне м9рацаtать итYчега дэYлат haм муниципаль
хезматлар KYpcary очен билtелангэн автоматлаtlJтырылган магьлYмат системасыннан
Оземтэ, теркэY номеры, гариза биру датасы hэм тапUJырылган доку[4ентлар исемлеге
белан бирелэ,

2.14. Муниципаль хезмат кYрсэry залына, каry залына, муниципаль хезмот кYрсаry
ryрында запросларны туrыру урыннарына, аларны тутыру Yрнэкларена haM hap

муниципаль хезмэт кYрсэry очен кирэкле документлар исемлегена, мондый хезмат
KYpcary тартибе ryрында визуаль, текст haM мультимедиа магьлYматларын урнаштыру
hэм расмилэUJтерY, чJул исоптэн федераль законнар haM инвалидларны социаль яклау

ryрында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалидлар €чен кyрсателгэн
объектларныц угемлелеген тээмин иryга карата талэплэр

2,14,1, Муниципаль хезмат lqрсэry янгынга каршы система haм янгын сYндерY
системасы белан циhазландырылган биналарда hэм биналарда башкарыла.
Гариза биррелорне кабул иry урыннары документларны рэсlvилаштерY ачен киракле
мебель, мэгьлYмати стендлар белэн жиhазландырылачак.
2,14.2, Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, муниципаль
хезмат kypcaтy урынына тоткарлыксыз кера алу максатларында инвалидларны социаль
якJlау тээмин ителэ:
1)инвалимарныц муниципаль хезмэт kypcary урынына тоткарлыксыз yгеп керyе

таэмин итепа (бинаrа керY-чыry haM алар чикларендэ кyчерy);

2) муниципаль хезмат KYpcaTy тартибе ryрында визуаль, текст haM мультимедиа

магьлyматы морацэгать иryчелар ачен уцайлы урыннарда, tlJул исаптэн

инвалидларныц чиклэнган мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла;
3) кчрч салэте Ьам местакыйль хэрэкат иry функцияларенэ ия булrан инвалидларны

озатып бару haM аларга ярдэм KYpcary;
+) социаij, инженерлык hэм транспорт инфрастр_уlсурасы объекглары ypнatlJкaн

iбрБЙiй"'Оу"*а местэкыйль харэкэт итY, мондый объекгларга KepY haм алардан

"oiry, 
,pbr"nob"r чарасына утырту haм аннан TeUJepY момкинлеге, чJул исэптэн кресло-

коляска кулланып;
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5) инвалидларнын хезмат кYрсаryлэрга, аларныц тормыш эllJчанлеге чиклаYларен
исаflка алып, тоткарлыксыз yгеп керyен таэмин иry очен кирэкле циhазларны haм
магьлyмат йерryчеларне тиешенча урнаtJJтыру;
6) инвалидлар ечен киракле тавыLч haм кYрY мэгьлYматын, [чулай ук язуларны,
билгелэрне hэм бацJка текст haм график мэгьлчматны Брайль рельеф-нокгалы
цJрифты белан башкарылган билгелар белан кабатлау;
7) сурдотарцемэче haM тифлосурдотэрцемачегэ рехсат;
8) проводник-этне махсус укыryны раслый торган, аны махсус укыryны раслый торган
haМ Россия Федерациясе Хезмот haM социаль яклау министрлыгыныц (проводник этне
махсус укытуны раслаучы доку[4ент формасын hэм аны бирy тэртибен раслау
ryрында)2015 елныч 22 июнендаге 386н номерлы боерыгы белан билгелэнгэн
тартипта haM форма буенча бирелэ торrан документ булганда Kepтv,
2,14.3. 214.2 пунктыныц 1-4 пунктчаларында кYрсателгэн муниципаль хезмат KYpcaTY
гамалга ашырыла торган объектларныц haм муниципаль хезмат кчрсатYда кулланыла
торган чараларныц инвалидлар ечен Yrемле булуын тээмин иry олецJенда талаплэр.
административ регламент 2016 елныц 1 июленнан соц файдалануrа тапцырылган яки
модернизация Yrкан объекгларга hэм чараларга карата кулланыла.

2,]5, Муниципаль хезмэт кYрсэryлэрдэн файдалану момкинлеге haM сыйфаты
кyрсаткечларе, шул исэптан мбрэ)t{агать иryченец муниципаль хезмат кyрсатканда
вазыйфаи затлар белан Yзара хезмэттаUJлеrе саны hoM аларныц давамль]лыгы,

муниципаль хезмат KYpcaTYHeH барышы ryрында магьлYмат алу мбмкинлеге, шул
исаптэн магьлYмати-коммуникацион технологиялардэн файдаланып, дэYлат haM

муниципаль хезмотлэр кYрсэтYнен кYпфункцияле Yзагенда (шул исэптан ryлы
tqламда)муниципаль хеэмэт кYрсэryнец момкинлеге йа момкинлеге булмау (шул
исаптэн ryлы кYлэмда), жирле Yзидарэ органыныц телэса кайсы Территориаль

бYлекчасендэ, морэжэгать итYчене сайлау буенча (экстриториаль принцип), даYлат haM

муниципаль хезмэтлар кYрсаryнец кчпфункцияле Yзэклэрендэ даYлэт hэм (яки)

муниципаль хезмэтлар KYpcaTY ryрындагы соратып алу юлы белэн, 210-Ф3 номерлы
Федераль законныц 15, ] статьясында каралган (комплекслы запрос)

2,15.1, Муниципаль хезм€т KYpcaTYHeH hapKeM вчен момкин булуы кYрсэткечларе булып
тора:

жамэгать транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада документлар кабул
иry hэм бирY алып барыла торган бинаныц урначJу урыны;

киракле белгечлар саны, lllулай ук гариза бирYчелэрдан документлар кабул ителэ
торган булмэлар булу;

мэгьлyмат стендларында, бердэм порталда, республика Порталында, муниципаль

районньiц рэсми сайтында муниципаль хезмэт KYpcary ысуллары, тэртибе hэм

сроклары ryрында ryлы магьлумат булу;
ярдам kypcaтy инвалидларга преодолении кирталарне, комачаулаучы аларга хезмат

KYpcary, алар белан беррэттэн, башка затлар,
2. i 5.2, Муниципаль хезмэт KYpcaTY сыйфаты курсаткечлэре булып тора:

1) документларны кабул иry haм карау срокларын YrэY;
2) муниципаль хезмэт н€тицасен алу срогын уrаY;
Зi oiru* 

'"a""r*"рларе 
тарафыннан кылынган административ реrламентны бозуга

карата нигезле шикаятьлэрнец булмавы;
4) морэцагать итyченец вазыйфаи затлар белэн yзара хезматташлеге саны

(консультацияларне исапкэ алмыйча):
маDэжэгать итчченец мчниципаль хезмат кYрсаryдаге орган яки КФY хезматкэрларе

;;;;,;;Й 
";;"rr"rпеr"'барпо,* 

кирокле документлар белэн гариза бирганда бер

тапкыр гамалгэ ашырыла;



бер тапкыр органда яки КФYтэ муниципаль хезмат кYрсаry натицэсен каrазьдэге
элекгрон документ носхэсе равешенда алу зарур,

Муниципаль хезмат кyрсэткандэ м9рэцэrать итyченен вазыйфаи затлары белан бер
хезматтэLллек давамлылыгы 1 5 минугган артмый,

Мор€){агать итYче кYчlчtа радиотелефон элемтэсе щайланмалары ярдэмендо,
республика порталын, терминаль жайланмаларны кулланып, муниципаль хезмат
кYрсэтYнец сыйфатын баялэрга хокуклы,
2.15,З. Муниципаль хезмэт кYрсатчнен барыцJы турында магьлYмат гариза бирYче
тарафыннан бердэм порталда, республика Порталында, орl-анда, КФYта кабул итела
ала.
2.15,4, Муниципаль хезмат KYpcaTY, Татарстан Республикасы территориясендэ яшаY
урынына яисэ факгта ячJаY (тору) урынына байсез равешта, м9рэжэгать итYче телаге
буенча, теласэ кайсы КФYта гамалга ашырыла.
Комплекслы соратып алу составында муниципаль хезмэт кчрсэтелми.

2,16.1. Элекгрон формада муниципаль хезмэт кYрсэткэнда гариза бирYче хокуклы:
1) Бердам порталда, республика Порталында урнаlllтырылган муниципаль хезмат
KYpcary тартибе haм сроклары турында магьлYмат алырга;
2) муниципаль хезмэт KYpcary ryрында гариза hэм муниципаль хезмат кYрсэтY €чен
киракле башка документлар, Lлул исаптан элекrрон рэвеLUларе 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елеUJенец 7.2 пунlсы ниrезендэ, Республика
порталын кулланып таныкланган документлар hэм магьлумат бирергэ;;
З) элекгрон формада бирелгэн муниципаль хезмат кYрсаry турындаrы гаризаларны
yгэy барыtt'tы турында белешмалэр алырга;
4) муниципаль хезмат кYрсаryнец сыйфатын баяларгэ.;
5) элекrрон документ формасында муниципаль хезмат кYрсэтY нэтижэсен алырга,
6) дэYлат haM муниципаль хезматлэр кYрсэтYче органнар, аларнын вазыйфаи затлары,
дэyлат haм муниципаль хезмэткарларе тарафыннан даyлэт hэм муниципаль
хезматл€р кYрсаткандэ баtttкарылган карарларга hэм rамэлларrэ (гамал кылмавына)
судка кадэр tt:икаять биру процессын таэмин иryче республика порталы, федераль
даYлэт мэгьлYмат системасы порталы аша чJикаять бирергэ.
2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаныц электрон

формасын тутыру юлы белан, теласэ нинди башка формада гариза бирY зарурилыгы
булмаган очракIа гамэлга ашырыла,
2.16.3. Гариза формалаштырганда тээмин итела:
1) хезмэт кYрсэтY очен кирокле гаризаны haм бачJка документларны кYчереп алу haм

саклау [4емкинлеге;
2) беiничэ морацэгать иryченец бернича морацэгать итyченец берничэ моражагать

итyче белан уртак гаризаны жибарyне кyзда тоткан хезмэтлар очен мбрацэгать

иткэнда гаризаныц бер элекгрон формасын трыру мемкинлеге,

з) гаоизанitн электрон формасы кyчермэсен кагазьда бастыру момкинлеге;

;i -i;;;у;;,;;Й iелэi"'бу"""а iеласа кайсы вакытта гариза элекrрон формасына

кертелгэн зурлыкларны саклап калу, tllул исаптан гаризанын элекгрон формасына

кабат *ерту оче" кертуда haM кире кайтарганда;;

il;Ь;;;";,н .ne"rboii форrа"оt кырларын, ЕИА да урнаUJтырылrан магьлYматларны

haм республика порталында бастырылган мэгьлyматларны кулланып, гариза

13

2,] 6, Башка талаплар, шул исаптан экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмат
кYрсаryнец Yзенчалекларен исапка алучы (эгэр муниципаль хезмат экстриториаль

принцип буенча бирелган булса) haM элекгрон формада муниципаль хезмат кYрсатY
yзенчалеклэре
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бирYченен Бердэм идентификациялаY haм алентификация системасында булмаган
мgгьлYматларtа кагылыLJJлы алечJендэ, rаризаныц элекгрон формасы кырларын
туrыру,;
6) элек кертелrэн мэгьлYматны югалтмыйча, гариза злектрон формасын тутыруныц
телэса кайсы этапларына кире кайry мамкинлеге;
7)мерэцагать итYченец элек бирелган гаризаларга бер елдан да ким булмаган, Lчулай

ук олешчэ формалаUJтырылган гаризаларга - кименда 3 ай эчендэ KepY момкинлеге.
2,16.4, КФYта кабул иryгэ гариза биррелэрне теркэY (алга таба - язылу) Республика
порталы, КФY контакг-Yзэге телефоны аща башкарыла,

Морэцэгать итYчеrа кабул иry бчен телэсэ нинди ирекле датага haм вакытка
кYпфункцияле Yзэl(тэ билгелэнган график буенча язылу момкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу tlJушы датага кадэр таYлек зчендэ тэмамлана.
Республика порталы atJJa алдан язылуны гамалга ашыру ечен гариза бирYчегэ

системасы тарафыннан соратып алына торган магьлYматларны, LlJул ис€птан,
кyрсатергэ кирэк;

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булIанда);
телефон номеры;
элекгрон почта адресы (телаге буенча);
кабул иry кене haм вакыты,

Гариза бирyче хэбэр иткэн мэгьлyматларныц ч.tахси кабул иry вакытында гариза
бирYче бирг€н документларга ryры килмове очрагында, алдан язылу гамалдан
чыгарыла,

Алдан язылуны гамэлгэ аlлырганда гариза бирYчега талон-раслау момкинлеге
бирела. Меражагать итYче элекгрон почта адресын хэбар иткэн очракга, кYрсателгэн
адреска шулай ук кабул иry датасы, вакыты hэм урыны кYрсэтелгэн алдан язылуны

раслау ryрында магьлYмат цибарела.
Алдан язылуны гамалгэ ашырганда гариза бирr{егэ мэцбYри равеUJтэ, кабул итY

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамалдан чыгарылуы ryрында хабар ителэ.
Морэцоrать итYче теласа кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.
Мбрэцэгать итYчедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый акглары нигезендэ

идентификация haм аутентификация узудан тыш, кабул иry максатын кyрсаryдэн,
uJулай ук кабул иry ечен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал дэвамлылыгын
исэплэy ачен кирэк булган мэгьлyматлардан башка гамаллар кылуны талап иry тыела,

3, Мминистратив процедураларныц составы, эзлеклелеге haM сроклары, аларны yгаy

тартибена карата талаплэр, шул исэптэн электрон формада административ
процедураларны YrоY Yзенчэлеклоре, цJулай ук кYпфункцияле Yзэкларда

административ процедураларны башкару yзенчэлеклэре

3.1. Кyрсателгондэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы
муниципаль хезмат kypcary

3,1.1. Муниципаль хезмэт кyрсэry ryбэндаге административ процедураларны yз эчена

ала:
1) морэцагать итYчега консультация биру,

ii ,JрЪйi"* ,ry"u ,"рафо,"*ч" биjелган документлар комплектын кабул иry hэм

карау,
3) муниципаль хезмат кyрсэryда катнаlлучы орrаннарга ведомствоара морэжагатьлар

цибэру;
4) муниципаль хезмат нэтижалэрен эзерлэч:

di 
"bp"i"r"r" "rччега 

муниципаль хезмэт нати)(асен бирy (цибарy):

6) тезэry техник хаталар,
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3.2, Морацаrать итYчегэ консультациялер кYрсэтY

З,2.1. Морэжаrать итYченец муниципаль хезмат KYpcaTY белэн бэйле масьалэлэр
буенча морэцэгате административ процедураны баUJкару очен нигез булып тора,

Мминистратив процедураны угэY очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып
тора:

КФY хезматкэре - морацэгать итY ryрында;
моражэгать итyче Орган-сэркатипка морэцэгать иткэнда (алга таба - консультация

бирY ечен цаваплы вазыйфаи зат),
3.2,2. Мерацаrать иryче кYпфункцияле Yзэклэрдэ муниципаль хезмэт KYpcaTY тартибе
hэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн yзе hэм телефон haм элеfiрон
почта аLла морацагать итарга хокуклы,

КФY хезмэткаре морэжэrать итччеrэ, UJул исэптан, составы, бирелэ торган
документлар формасы haм муниципаль хезмэт кYрсэтY бчен бач.tка масьэлалэр буенча
консультациялэр бира.

Гариза бирYче КФY расми сайтында муниципаль хезмат KYpcary тэртибе ryрында
мэгьлYмат ала ала http://mfc16.tatarsta п, rч к

Олеге пункт белан билгелэна торган административ процедуралар морэцагать итyче
мврэцагате конендэ баtttкарыла,

Мминистратив процедураларны YгаY натицалэре булып ryбэндагелэр тора:
муниципаль хезмат KYpcary очен киракле документларныц составы, формасы hэм
башка масьалалар буенча консультация,
3.2.3. Морэцэгать итYче органга телефон hам электрон почта aLlJa морацэгать итарга,

UJулай ук муниципаль хезмэт кYрсэry тартибе haM сроклары ryрында, LlJул исэптэн
составы, тапLlJырыла торган документлар формасы haм муниципаль хезмат алу ачен
башка мэсьэлалар буенча республика Порталында, орган сайтында консультация
алырга хокуклы,

консультация бирy очен хаваплы вазыйфаи зат м9рэжэгать итyчега административ

регламентныц ],3.4 пункrы талаплэре нигезендэ хабэр ита.

олеге пункг белэн билгелана торган административ процедуралар морацаrать

керган к9ннэн оч эш коне эчендэ башкарыла,
мминистратив процедураларны yтэy нэтицэларе булып ryбандэrелар тора:

муниципаль хезмэт кYрсэry очен киракле документларнын составы, формасы hэм

башка масьэлалэр буенча консультациялэр.

3.3, flокументлар комалектын кабул иry haM карау,

морэжэгать иryче тарафыннан тапшырылrан

з,3.1. кФY aLjJa муниципалЬ хезмат KYpcaTY 9чен документлар кабул иry яки КФYнец

ерактан торып эш урыны.
3.3,1,1, МоЬэжагать итYче (маражагать иryче вакиле) КФYга муниципаль хезмат кYрсэry

iypo 
"д"rо,' 

Йiь,энама 
' 
бела"' морэцага," итэ hэм административ регламентныц 2,5

пункты нигезендэ документлар тапшыра,
3,3,1,2, кФY хезмэткэре, вризалар кабул иryне алып баручы:

моражэrать пред[4етын билгели;
гариза бирYченец UJaxeceH раслый;
локчментлао биDчче затныц вакалатлэрен тикшера;

Бдпi""""rр"i"" 
' 
ре.паr""тн",ц 2.5 пункгында кYрсателган талепларгэ ryры килY-

килмэyне тикшерy yткарэ,
КФY АИСМ гаризаныц элепрон формасын тугыра;
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административ регламентныц 2,5 пункrында кчрсэтелrан документларны кагазьда
тапLlJырганда бирелгэн документларны сканерлауны гамалгэ ацJыра;
КФY АИСЫННАН гариза бастыра;
гариза бирYчега тиruJерY haM имзалау ечен хабар итэ;
имзаланганнан сон КФYнец АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый;
АИСДА КФYНа элекгрон формада яки электрон paBeLlJTa тэкьдим ителrан
документларны Йgкли, электрон эl,lJ формалаштыра;
имзаланган гаризаны haM кэгазь документларныц оригиналларын кире кайтара;
гариза бирyчеrэ документларны кабул итy бчен расписка бира.

Олеге пункт белэн билгелана торган административ процедуралар мбрэцэгать итYче
морэцагате кsненда баLJкарыла.

Административ процедураларны YгэY натихалэре булып ryбэндагелар тора:
цибарYга азер гариза haM документлар пакеты,
3.3,1,3, КФY хезмэткэре м€рах(агать итYчедэн органга элекrрон формада кабул ителгэн
документлар пакетын (элекtрон эшлэр пакетлары составында) мбрацэгать итччедэн
КФY cтpyl(тyp бYлекчасенэ морэцэгать иткэн коннан бер эш коне эченда я{ибэрэ,

Мминистратив процедураларны баUJкару нэти)t{аларе булып ryбэндагелэр тораi
электрон багланыtJJлар системасы аша органга цибэрелган гариза haм документлар
пакеты (элекIрон эLл),

3,3,2, Республика порталы аша муниципаль хезмэт KYpcary бчен электрон равешта
документлар кабул иry.
3,3.2,1. Гариза бирYче гариза бирY ачен элекгрон формада ryбэндаге гамэллэрне
бачJкара:
авторизацияне башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмат кYрсэry ачен киракле haм мэцбYри булган белешмэларне Yз эченэ
алган электрон гариза формасын тутыра;

3.4. Муниципаль хезмэт кчрсатYда катнашучы органнарга ведомствоара морацэгатьлэр
цибэрY

3.4.1. Мминистратив процедураны башкару очен нигез булып, морахэгать итYчедан
кабул ителгэн документларны кабул иту €чен ){аваплы вазыйфаи зат (хезматкэр),

администратиВ процедураны бачJкаруга вакалатле вазыйфаи зат (хезматкэр),

вазыйфаи зат (хезматкар) алу тора,
Мминистратив процедураны WaY очен цаваплы вазыйфаи зат (хезматкар) булып

сэркатип (алга таба - ведомствоара запрослар цибэрY очен цаваплы вазыйфаи зат)

тора.
3,4,2, Ведомствоара запросларны цибару ачен цаваплы вазыйфаи зат административ

регламентныц 2,6.1 пунктында каралган документларны hэм белешмаларне

Ьчдо""r"очрч электрон багланыtллар системасы аша (техник момкинлек булмаганда -
башка ысуллар белан) элекгрон равечJтэ бира hэм цибарэ,

олеге пункт белан билгелэна торган административ процедуралар карау 9чен гариза

кабул ителган конне башкарыла,
Xu*"r"". органнарына haм (яки) хакимият орrаннарына буйсынган ое!Jмалар

тарафыннан цибарелгэн запрослар административ процедураларны yгаy натижэлэре

бчлып ToDa,
з'з,з, ьЁп"r""п"р белан таэмин иryчелэр белгечлэре, ведо[4ствоара электрон

хезматташлексистеМасыаLlJакерганзапросларнигезенда,соратыпалынаторган
до*уr"*rп"р"", (мэгьлYмат) тапшыралар яки муниципаль хезма-т_ KYpcaTY ечен кирокле

io*yr"".г hjM (яки) мэгьлyмат булмау турындj хабарнамэлар (алга таба - баul тарry

ryрында хобарнама) цибэралар.
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Олеге пункт белэн билгелана торtан административ процедуралар, эгэр
ведомствоара сорауга цавап азерлэy hэм цибэрyнец башка сроклары федераль
законнар, Россия Федерациясе Хекyматенец хокукый актлары haм федераль законнар
нигезендэ кабул ителган Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн
билгеланмэгэн булса, органга яиса оеLUмага ведомствоара запрос керган коннан биш
кон эченда башкарыла,

Мминистратив процедураларны бацJкару нэти)t{аларе булып ryбэндэгелар тора:
муниципаль хезмэт кyрсэry очен киракле документлар (белешмалар), йэ ведомствоара
запрослар цибэргэн ечен цаваплы вазыЙфаи затка цибарелгэн баш тарry турында
белдерY.
3,4.4. Ведомствоара запрослар жибэрY ачен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланыLJJлар системасы аша соратып алына торган
муниципаль хезмат кyрсэry очен киракле документлар (белеuJмалар), йо документ hэм
(яки) мэгьлYмат булмаганда баш тарry турында хэбарнам€ ала;
административ регламентныц 2.7.1 пункrында каралган ниtезлар булганда,
муниципаль хезмат kypcaтv €чен киракле документларны кабул итyдан баtч тарry
турында карар проектын эзерли,

Муниципаль хез[4ат KYpcaTY очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарry
сэбаплэрен кYрсэтеп (муниципаль хезмэт KYpcaTY ечен кирэкле документларны кабул
итYдэн бачJ тарry очен нигез мондый документларга карата билгеланган талапларне
бозуга бэйле булса, документларны кабул иryдан баш тарry очен нигезлэрдэ дерес
булмаган hэм (яки) карLJJылыклы белечJмалар булган, билгелэнган талаплэрне бозып
расмилаl]Jтерелгэн Документлар (магьлyмат, белешмэлэр) исеме ryрында мэгьлyмат
булырга тиечJ, злекrрон документ айланеше системасы aUJa билгеланган тартипта
килецJтерYгэ х(ибэрела.

Муниципаль хезмэт кYрс€ry очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарту
турындагы карар проекrын килештерy административ регламентныц 3.5,3 пункrында
каралган тэртиптэ гамэлгэ аll,Jырыла,

Олеге пункг белэн билгеланэ торган административ процедуралар ведомствоара
запрослар буенча белешмэлар алган конне башкарыла,

Административ процедураларны башtкару натицэлэре булып тYбандагелэр тора:
муниципаль хезмэт кyрсаry очен кирэкле документлар (белеuJмалар), муниципаль
хезмат kypcary очен кирэкле документларны кабул иryдан бач.t тарry ryрында карар
проекгы.
3,4.5. Административ регламентныi 3.4,2, 3,4.4 пунlfiларында кYрсателган
процедураларны yгэy, техник момкинлек булганда, даyлат hэм муниципаль хезматлар
kypcary очен билгелэнган автоматлаштырылган магьлyмат системасын кулланып, tlJул

исаптан административ регламентныц 2,13 пункты нигезенда гариза теркэган
мизгелдэн автомат paBeuJTa гаl\4элга аtlJырыла,
3.4,6, Мминистратив регламентныц 3,4 пунктында кYрсэтелгэн административ
процедураларны yгэyнен [4аксималь вакыты биtл эtл коне тэшкил ита,

З,5, Муниципаль хезмат натижаларен эзерлаY

3.5,1. Мминистратив процедураны башкару ечен нигез булып, муниципаль хезмат

KYpcary очен киракле ведомствоара запрослар, Документлар (белеч:малэр) цибару
ачен цаваплы вазыйфаи заттан Kepv тора.

Мминистратив проц"дурч"", уr"у u"bH 
"(aBann"t 

вазыйфаи зат - сэркатип (алга таба-

муниципаль хезмат курсэry нэт"цэiен азерлаY 9чен цаваплы вазыйфаи зат),

3,5.2. Муниципаль хезмат кYрсэry нэтицасен эзерлаY очен хаваплы вазыйфаи зат:

*у""ц"п"п" )("з""т KYpcaTY очен киракле документлар жыелмасын карый;
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административ регламентнын 2,8,2 пункrында кyрсателгэн муниципаль хезмэт
кyрсатyдан баш тарry бчен нигезларне ачыклаганда, муниципаль хезмэт кчрсэryдэн
баш тарту ryрында карар проекгын эзерли;

административ регламентнын 2.8.2 пунlfiында каралган муниципаль хезмат
кчрсэryдан баш тарry ачен нигезлар булмаган очракта, муниципаль хезмат кyрсэry
очен кирэкле документларны карау нэтижалэре буенча, административ регламентныtl
2.3,1 пунlсынын 1 пункгчасы нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижасе проектын
азерли;

азерлангэн Муниципаль хезмэт кyрсэry натицэсе проектын билrелангэн тартипта
электрон документ эйлэнец]е системасы аша килештерyгэ жибара.

Олеге пункr тарафыннан билгелана торган административ процедуралар 20 эчJ квне
давамында башкарыла,

Административ процедураларны башкару натицэларе булып ryбэндэгелэр тора:
муниципаль хезмэт кYрсэтYдан баш тарry ryрында карар проекты, Социаль
файдаланудагы торак фондыныц торак урыннары наем Lлартнамаларе буенча торак
урыннары бирYгэ мопаж гражданнарны исэпкэ алу турында карар проекты,
3,5.3. Муниципаль хезмат кYрсаry нэтицэсе проектын (алrа таба - документлар
проектлары) килеiJJтерY haм имзалау муниципаль хезмат натицасен эзерлаY очен
цаваплы структур бyлекча цитакчесе, орган х(итэю]есе урынбасары, орган х(итэкчесе
тарафыннан баtttкарыла.

Кисаryлэр булrан документларныц эзерланrан проекглары муниципаль хезмэт
нэтижасен азерлэY вчен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисаryлэрне бетерганнан сон,

документлар проекглары килешY hэм кул кую ечен кабат тапшырыла.
Документлар проектларын караrанда орган житакчесе вазыйфаи затларныц

административ регламентныц адl\4инистратив процедураларны yгэy срокларын,
аларныц эзлеклелеген hам ryлылыгын, электрон документ айланеше системасында
вэкалэтле вазыйфаи затларнын килешYларен YтэYне тикLrlера,

Административ процедураларны WаY сроклары, аларныц эзлеклелеге haM тулылыгы
елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракга, орган ){итакчесе Административ
регламентныц 4,3 пункты нигезендэ хокук бозуларга юл куйган затларны )t{аваплылыкка
тарry инициативасы белан чыга.

Олеге пункг тарафыннан билгеланган административ процедуралар ике эUJ коне

дэвамында баtjJкарыла,
Мминистратив процедураларны WaY натицалэре булып ryбондэгелэр тора:

муниципалЬ хезмэт KYpcary ачен кирэкле документларны кабул иryдан баuJ тарту
турында карар, Муниципаль хезмэт кyрсэryдан баuJ тарту ryрында карар, социаль

файдаланудагы торак фондыныц торак урыннары наем шартнамэларе буенча торак

урыннары бирYга мохтац грах(даннарны исапка алу турында карар,

з,5,4, 3.5.2, З,5,3 пункгларда lryрсателган процедураларны YtаY. административ

реrламентныЦ техник момкинлеге булган очракта, автомат равешта даYлат h€м

муниципаль хезматлэр kvpcaтy бчен билгелангэн автоматлаLlJтырылган мэгьлyмат
системасын кулланып гамэлгэ аt]Jырыла,
3,5 пунlсында кyрсателгэн административ процедураларны yгаyнец максималь

вакыты, административ реrламентныц 22 эш коне тэшкил итэ,

З.6. Мерэжаrать иryчега муниципаль хезмат натижэсен бирY (жибарY)

3.6.1, Мминистратив процедураны башкару очен нигез булып административ

процедураны yтэy ачен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмат

кyрсэтyне раслаучы документ алу тора,
Административ процедураны ц"у Ъч"" }(аваплы вазыйфаи зат. булып саркатип (алга

таба - документларны бирY ()r{ибарY) очен х{аваплы вазыйфаи зат) тора,
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3,6,2, Документлар бирY (цибарY) очен цаваплы вазыйфаи зат:
даyл€т haM [4униципаль хезмэтлар kypcary ечен билгелэнган автоматлаштырьиган

мэгьлyмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмэт
kypcaтy н9тицаларе ryрында мэгьлyматларны Tepkayнe hэм керryне тээмин ита;

мбра)t{эгать итyчегэ (аныц вакилена) гаризада кyрсателган ысул белан) муниципаль
хезмат кyрсэry натицасе турында haм органда яки КФyтэ муниципаль хезмат kypcary
натицасен алу мемкинлеге турында хабар итэ,

Процедураларны YтэY, техник момкинлек булганда, автомат paвeuJтa дэYлэт haм
муниципаль хезмотлар кYрсэry ечен билгелангэн автоматлаllJтырылган магьлYмат
системасын кулланып гаl\4элгэ ашырыла.

Олеге пункr белэн билгелэна торган административ процедуралар муниципаль
хезмэт KYpcary натицасе булган документны кул куйган коннэн алып бер эш коне
эчендэ башкарыла.

3,7, Техник хаталарны тазэry

З.7.1. Муниципаль хез[4эт натижасе булган документта техник хата ачыкланган очракта,
мора){агать итyче органга жибарэ:
техник хатаны тозаry ryрында гариза (алеге административ регламентка 5 нче

куUJымта);
марэцэгать итy!]егэ техник хата булган муниципаль хезмат натицэсе буларак

бирелгэн документ;
юридик кочкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы Документлар,
Муниципаль хезмат натицэсе булган документта кYрсателган магьлYматларда техник

хатаны тозбтY турында гариза мбрэцэгать итYче (вакалатле вакил) почта ацJа (t],Jул

исаптан электрон почта аша) яки республика порталы яки КФY аша бирэ,
3,7,2, Документларны кабул иry ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тазаry
ryрында гариза кабул ита, кушымталы документлар белан гаризаны терки hэм
документларны эшкэрry бчен )t{аваплы вазыйфаи затка тапLlJыра.
алеге пункr белан билгелана торган административ процедуралар гаризаны теркэY

датасыннан алып бер эш коне эченда башкарыла.
Мминистратив процедураларны YrэY нэтицэлэре булып ryбэндагелэр тора: кабул

ителган hам теркэлган, документларны эtJJкартy бчен }€ваплы вазыйфаи затка карап
тикчJерYга цибарелгон гариза,
З,7.3. Документларны эшкерry очен )i{аваплы вазыйфаи зат документларны карый hэм
муниципаль хезмэт кyрсаry натицасе булган документка тозатмэлер керry
максатларында Мминистратив регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны
гамалга аLUыра, haM тезателгэн документны мврэжагать итYченен (вакалатле

вэкилнец) оригиналын тартып алу белан шэхсан Yзе бира, анда техник хата булган

документ оригиналын тартып алу белэн кул куя., яки мара){агать иryче адресына почта
jrj ("n""rpoн почта аца) документнь! органга техник хата булган документныц
оригиналын тапшырганда алу мемкинлеrе ryрында хат lt{ибарэ,

ьлеrе пун., белан билгелэна торган административ JIроцедуралар техник хатаны

а"ыклаrанна" яки телас€ кайсы кызыксынган затrан жибэрелган хата ryрында гариза

алынганнан соц ике эш кене эченда бачJкарыла,
Административ процедураларны ytач натижаларе булып мбрацагать итyчега

бирелган (жибэрелган) документ тора,

4. Муниципаль хезмэт кYрсэryне контрольдэ тоту тартибе haM формалары

4.]. Жаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламент

нигезлэмэлэрен haM муниципаль хе"".r *ур"",у," ,чпаплэрне билгели торган баUJка



20

норматив хокукый актларны угаyне haM уtэyне, шулай ук алар тарафыннан карарлар
кабул иryне агымдагы контрольне гамалгэ аtjJыру тэртибе

Муниципаль хезмэт кYрсэryнен ryлылыгын haм сыйфатын контрольд€ тоту
марахэrать итyчелэрнец хокукларын бозу очрамарын ачыклау haм бетерy,
муниципаль хезмат кyрсатy процедураларыныц yгалешен тикшерy, цирле yзидарэ
органнарыныц вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамал кылмауларына) карарлар
эзерлаyне yз эчена ала,

Административ процедураларныц Yгэлешен контрольдэ тоry формалары булып тора:
1) муниципаль хезмат KYpcary буенча документлар проектларын тикшерY haM
килеUJтерY;
2) эUJне алып баруны тикшеруне билгелэнган тэртипта Yткарелэ торrан;
З) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт Kvpcary процедураларыныц Yгэлешена
контроль тикl,uерyлэр yгкарy.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгьлyматлар базасында булган
магьлyматлар, хезмат корреспонденциясе, административ процедураларны
башкаручы вазыйфаи затларнын телдан haм язма магьлYматы, тиечJле
документларны исэпкэ алу )tryрналлары haM башка магьлYматлар кулланыла.

Мувиципаль хезмэт кYрсаткэнда hэм карарлар кабул иткэндэ гамаллар кылуны
тикшереп тору очен цирле yзидара органы хитакчесена муниципаль хезмат кyрс€ry
нати)t{эларе ryрында белешмалэр тапuJырыла.

Мминистратив процедураларныц срокларын, эзлеклелеген haм эчтелеген бозу
очраклары hэм сэбэплэре ryрында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль хезмэт
кYрсаryче орган цитэкчесена хабар итэлар, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыч
чаралар кyрела,

Муниципаль хезмат кyрсаry буенча административ процедуралар тарафыннан
билгелэнган гамэллор эзлеклелегенец Yгалешена аrымдагы контроль жирле Yзидара
органы цитакчесе урынбасары, муниципаль хезмэт kypcaTy буенча эtJJне оеLлтыру очен
жаваплы, муниципаль хезмэт KYpcary буенча э!-чне оештыручы булек бачJлыгы
тарафыннан гамэлгэ ашырыла,

Агымдагы контрольне гамалгэ аtlJыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле Yзидара
орrаннарыныц структур бYлекчалэре турындагы нигезламалар hsм вазыйфаи

регламентлар белан билгеланэ.

4.2, Муниципаль хезмэт кYрсаryнец тулылыгын haM сыйфатын планлы hэм планнан
тыtл тикtjJерYлэрне гамэлга ашыру тартибе hэм вакыты, шул исаптан муниципаль

хезмэт кYрсатYнец ryлысын hoM сыйфатын тикшереп тору тэртибе haM формалары

4.2,1, Муниципаль хез[4ат кYрсатYнец ryлысын hэм сыйфатын контрольда тоту

рэвецJларда гамалго ачJырыла:
1) тикшерYлар уткэрY;
2) мsраж9гать иryчелэрнец оргавныц, uJулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц,

муниципаль хезматкарлэрнец гамаллэрена (гам9л кылмауларына) шикаятьларен

карау.
4,2,2, Муниципаль хезмэт кчрсэryнец ryлылыrын hэм сыйф€тын тикшереп тору

максатлiр",нда планлы haM планнан тыllJ тикшерYлар Yткарела, Планлы тикLчерYларне

i"r"nra Ьr",ру тартибе hэм вакыт-вакыт органныц эlJJ планы белан билгелэнэ,

ТикцJерY барыlJында муниципаль хезмэт KYpcary (комплекслы тикшlерулэр) белан

байле барлык масьалалэр яки муниципаль хезмат курсэry белэн байле аерым масьэлэ

(тематик тикtшерУлэр) каралырга момкин, Тиклеру чJулай ук морацэгать итYченец

конкрет шикаяте буенча yгкэрелерга момкин,
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4,2.З, Планнан тыLл тикщерYлар административ регламентнын элек ачыкланган
бозуларын бетеру, шулай ук [4орэцагать итrlелэрнец органныц, шулай ук аларныц
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткарлэрнец гамалларенэ (гамал
кылмауларына) шикаятьларе алу очрагында угкэрела.
4,2.4, ТикцJерч натихоларе ТикшерY акгы равешендэ расмилэt!терелэ, анда
ачыкланган цитещсезлеклар haM аларны бетеру буенча такьдимнэр кyрсатела,

4.3, Муниципаль хезмэт KYpcaTY барыtчында алар тарафыннан кабул ителэ торган
карарлар hам гамаллар (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмат кYрсатYче орrан

вазыйфаи затларыныц цаваплылыгы

Yткарелгэн тикшерYлар нэтижэлэре буенча, гариза бирYчеларнец хокукларын бозу
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенда жаваплылыкка тартыла.

Цирле Wидара органы цитакчесе гаризаларны Yз вакытында карап тикшерY бчен
)(аваплы.

Жирле Yзидарэ органыныц струкгур булекчасе житэкчесе (житэl(.]есе урынбасары)
административ реrламентныц 3 булегендэ кYрсэтелгэн административ гамалларне
вакытында heM (яки) тиечJенчэ Yгамэtан очен цаваплылык тота.

Муниципаль хезм€т KYpcary барышында кабул ителэ торган карарлар haм гамоллэр
(гамал кылмау) очен вазыйфаи затлар haM башка муниципаль хезматкарлэр
законнарда билгелангэн тэртипта цаваплы,

4.4. Муниципаль хезмат кчрсэryне, чJул исаптан гражqаннар, аларнын берлашмалэре
haM оешмалары тарафыннан да, тикL!ереп тору т€ртибена hэм рэвеUJларена карата

талаплэрне харакгерлый Topl-aH нигезламэлэр

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган, дэYлат hoM муниципаль хезматлэр кYрсаryнец
кYпфункцияле Yзаге, оецjмалар, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1,1 алеuJенда кYрсателrэн оеLлмалар карарларына hэм tамэллэрена
(гамал кылмавына) чJикаять бирYнен судка кадор (судтан тыш) тартибе

5,1, Морэцэгать итYчелар муниципаль хезмат кYрсатYче органныц карарларына hэм

,"r"nnip""" (гамэл кылмавына), муниципаль хезмат кYрсатYче органныц вазыйфаи

затына, муниципаль хезмэт кYрсаryче орган житакчесенэ, кYпфункцияле чзакка,
купфункциiле узак хезматкэренэ, оеL!маларга, 21О-ФЗ номерлы Федераль законныц 16

"iчirЪ"о,rдаr"' 
],1 елеUJенда каралган карарларына hам гамэлларена (гамал

кылмавына) судка кадэр тэртипта шикаять бирергэ хокуклы,

морэжагать итyче чJикаять белэн, tчул исэптан ryбандэге очракларда мбраж€гать

итэ ала:
1) 21о-Ф3 номерлы Федераль законнын 15,1 статьясында кYрсателган талапне,

муниципаль хезмэт KYpcary ryрындаrы эапросны TepKaY срокларын бозуi

2jмуниципаль хезмат кyрсэry срогын бозу. Кyрсателгэн очраlfiа кyпфункцияле yзэкнец,

кYпфункцияле Yзэк хезмэткаренец *apapnapbi"a haM гамаллэренэ (гамал кылмавына)

Муниципаль хезмат KYpcaryHe гражданнар, аларныц берлэUJмаларе haM оешмалары
ягыннан тикt],Jереп тору муниципаль хезмат кYрсэткандэ цирле Yзидара органы
эtlJчэнлеIенец ачыклыгы, муниципаль хезмат KYpcaTY тэртибе ryрында ryлы, актуаль
hэм ычJанычлы магьлYмат алу haМ муниципаль хезмат KYpcaTY процессында
морацэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадар карау м€мкинлеге ярдамендэ гамэлгэ
ашырыла,



судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирy кyпфункцияле yзакка, аныц карарларына hoм
гамалларена (гамал кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга hэм
гамаллэренэ (гамал кылмауларына) цJикаять белдерY тиеL,IJле муниципаль
хезматларне тулы кyламда kypcary функциясе йоклангэн булса, ул 210-Фз номерлы
Федераль законныц '16 статьясындагы 1,3 блеuJенда билгеланган тэртипта тиеLлле
муниципаль хезматларне кYрсэтY функциясе йекланган;
З) морэхагать итYчедэн муниципаль хезмат кYрсэтY очен Россия Федерациясенец
норматив хокукый акIларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яиса гамалга
аLlJырылматан документларны яиса мэгьлyматны талап иry яисэ гамалгэ аtлыру;
4) Россия Федерациясе норматив хоlryкый акгларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актларында, муниципаль хезмат KYpcary очен муниципаль хокукый
актларда каралган документларны кабул иryдан баuJ тарry, мерэцэгать итyчеда;
5) федераль законнарда haм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец
башка норматив хокукый акrларында, Татарстан Республикасы законнары haм башка
норматив хокукый акIларында, муниципаль хокукый акгларда бачJ тарry нигезларе
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт кYрсаryдан баUJ тарry, КYрсателгэн очракга
кYпфункцияле узакнец, купфункцияле Yзэк хезматкаренец карарларына haM
гамалларена (га[4ал кылмавына) судка кадар (судтан тыч]) шикаять биру кчпфункцияле

Yзаккэ, аныц карарларына hэм гамаллэрена (гамал кылмауларына) шикаять белдерело
торган карарларга haM гамаллэрена (гамал кылмауларына) чJикаять белдерY тиешле
муниципаль хезматлэрне ryлы кYлэмдэ KYpcary функциясе йоклэнгэн булса, ул 210-Ф3
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 алецlенда билгеланган тартиптэ
тиешле муниципаль хезматларне кYрсэтч функциясе йокланrан;
6) муниципаль хезмэт кYрсэткандэ мора){агать итYчедан Россия Федерациясе
норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый акIларда каралмаган ryлаY талабе;
7) муниципаль хезмат KYpcaTT]e орган, кYп функцияле Yзэк, кYпфункцияле Yзак
хезматкэре, оечJмалар хезмэткэре, 2'10-Ф3 номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оеuJмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ
аларнын хезматкарлареннан муниципаль хезмэт кYрсэтч натицэсендэ бирелгэн

документларда цибарелгэн хаталарны hэм хаталарны тозэryдэн баtч тарryы яиса
мондый тезаryларнец билгеланган срогын бозу. КYрсателган очраlfiа кYпфункцияле

Yзакнец, кYпфункцияле Yзак хезматкаренец карарларына haм rамаллэренэ (гамэл
кылмавына) судка кадэр (судтан тыUJ) шикаять биру купфункцияле Yзакка, аныц
карарларына hэм гамалларенэ (гамал кылмауларына) шикаять белдерелэ торган
карарларtа hэм rамаллэрена (гамал кылмауларына) uJикаять белдерY тиеUJле

муниципаль хезмэтларне ryлы куламда курсаry функциясе йокланган булса, ул 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,3 олешенда билгелэнган тэртипта
тиешле муниципаль хезматларне KYpcary функциясе йоклэнгэн;
8) муницЙпаль хезмэт KYpcaTy нэтицэларе буенча документлар бирy вакытын яки

тартибен бозу;
9) федераль законнарда haм алар нигезендэ кабул ителген Россия Федерациясенен

бьшка'ньрматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары hэм бачJка

норматив хокукый iкгларында, муниципаль хокукый акгларда каралмаган булса,

муниципаль хезмэт кyрсэryне ryктатып тору, Кyрсателrан очракrа морацагать итчче

тфабыннан кYп функцияле Yзакнец карарларына haM гамаллэренэ (гамэл кылмавына)

судка кадэр (судтан тычJ) шикаять биру кYпфункцияле Yзэк хезмэткаренэ, карарларына

hbM гамаллjрЬнэ (гамал кылмауларына) шикаять белдерелэ торган кYп функцияле

Yзакка 21О-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,3 олешенда

билгелэнган тартиптэ тиеuJле муниципаль хезматларне кyрсаry функциясе йакланrен

булса момкин,
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10) мерацагать итYченец муниципаль хезмат кYрсаткэндэ, муниципаль хезмат KYpcary
очен киракле документларны кабул иryдан баш тартканда яиса муниципаль хезмат
кYрсатYда, N9 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 олеUJенец 4 пункIында
каралган очраклардан тыtJJ, документларныц булмавы haм (яиса) дореслеге
кyрсателмаган документларныц яисэ белещмэлэрнец талэбе. Кyрсэтелган очракта
м€рэж€гать итyче тарафыннан кyп функцияле yзэкнец карарларына haM гамалларена
(гамол кылмавына) судка кадэр (судтан тыUJ) шикаять бирY кYпфункцияле Yзак
хезматкаренэ, карарларына haM гамэллэренэ (гамал кылмауларына) шикаять
белдерелэ торган кyп функцияле узакка 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1,3 олешендэ билrеланrан тэртипта тиешле муниципапь хезмэтларне
кYрсэтY функциясе йоклэнган булса момкин,
5.2, Шикаять язмача кагазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт кYрсэтYче
органга, кYпфункцияле Yзэкне гамэлгэ куючы (алга таба - кYпфункцияле Yзакне гамэлг€
куючы), шулай ук 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елеUJенда
каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт кYрсэryче орган житакчесенец
карарларына haм гамаллэренэ (гамал кылмауларына) UJикаятьлар югары органга
(аныц булганда) бирелэ яиса ул булмаганда, турыдан-ryры муниципаль хезмат
tqрсатYче орrан цитэкчесе тарафыннан карала, КYп функцияле Yзак хезм9ткаренец
карарларына hэм гамэллэрена (гамэл кылмавына) чJикаятьлар шушы кYпфункцияпе
Yзак цитэкчесенэ тапLJJырыла. КYп функцияле Yзакнец карарларына hэм гамэллэренэ
(гамэл кылмавына) шикаятьлар кYпфункцияле Yзакне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан
Республикасы норматив хокукый акгы белан вэкалэтле вазыйфаи затка тапLJырыла.
Оешмалар хезматкэрларенец 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.1 елешенда каралган карарларына haм гамалларена (rамэл кылмауларына)
lJJикаятьлар алеге оешмалар цитэкчелэрена тапLlJырыла,

lvlуниципаль хезlvат кYрсатYче органныц, муниципаль хезмат кYрсэтYче органныц
вазыйфаи затынын, Iйуниципаль хезмэт кYрсаryче орган цитэкчесенен карарларына
hэм гамэллэренэ (гамал кылмауларына) шикаять почта aLlJa, купфункцияле Yзак aLlja,
<Интернет> мэгьлYмат-телекоммуникация челтареннэн, муниципаль хезмэт кYрсатYче
органныц расми сайтыннан, Бердэм порталдан яиса республика порталыннан, судка
кадэр шикаять бирyнец магьлyмати системасыннан файдаланып цибарелергэ момкин,
шулай ук морэцэгать итYченец шэхси кабул иry вакытында кабул ителергэ мемкин. КYп

функцияле Yзакнец, кYп функцияле Yзак хезматкэренец карарларына hэм rамаллорена
(гамол кылмауларына) [uикаять почта аша, <интернет) магьлyмат-телекоммуникация
челтэреннэн, кYпфункцияле Yзакнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яиса

республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирyнец мэгьлyмат системасыннан

файдаланып щибэрелергэ моlvкин, L!улай ук мерацагать иryченец чJэхси кабул

иryенда кабул ителерга мамкин, 2]0-ФЗ номерлы Федераль законныц 16

статьясь!ндагы 1,1 елечJенда каралган оеLлмаларнын карарларына haм гамалпарен€
(гамал кылмауларына) шикаять почта аша, (интернет) магьлyмат-телекоммуникация
челтарен, алеге оешмаларныц расми сайтларын, Бердам порталны яиса республика
порталын кулланып цибэрелерга момкин, шулай ук марацагать итученец шахси кабул

итYендэ кабул ителергэ момкин,
5.3, Шикаять Yз эченэ алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, lvуниципаль хезN]ат кYрсаryче органнын

вазьйфаи затыныц яисэ муниципаль хезматкэрнец, кyпфункцияле yзакнен, аныц

i".а*Ь"" haм (яки) хезматiэрнец, оешмаларнын исеме, аларныц цитакчеларе haM

(яки) хез[4аткарлэренец, аларныц карарларына haм гамэлларена (rамал

ii",ni"ynupi ""t 
'rr*""rr' белдерела торган карарлар haM rамалларена (rамал

;;,;;;;,;;;;i-"i шикаять белдерела торган карарлар ha' гамэлларена (гамэл

кылмаупарына) шикаять белдерелэ торган;
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2) гариза бирYченен фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соtlгысы - булган очракга),
гариза бирYченец - физик затныц яшаY урыны турында магьлYматлар, гариза
бирYченец - юридик затныц урнашу урыны ryрында белешмалар, LUулай ук элемта ечен
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очраlса) haM гариза
бирYчега )(авап цибэрелерга тиешле почта адресы (булганда).;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмат кYрсатYче органныц
вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнен, кYпфункцияле Yзэк хезматкаренеfl,
кyпфункцияле yзак хезматкаренец, оеuJмаларныц шикаять белдерелэ торган
карарлары haM гамэлларе (rамал кылмаулары) ryрында белешмэлэр (N9210-ФЗ
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 €леUJенда каралган оецJмалар, аларныц
хезмэткарлэре,
4) морsжэгать итYче алар нигезенда муниципаль хезмэт кYрсэryче органныц,
l\4униципаль хезNtэт кYрсэтчче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль
хезмэткэрнец, кYпфункцияле Yзак хезмэткаренен, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц
16 статьясындагы 1,1 олешенда каралган оечJмаларныц, аларныц хезматкарлэренец
карарлары hэм гамалларе (гамэл кылмауларьD белан килеllJми, Морэцагать итYче
тарафыннан гариза бирYченец далилларен раслаучы документлар (булганда), йэ
аларныц tryчермэларе тапшырылырга момкин,
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Социаль файдаланудагы торак
фондыныц торак урыннары наем
tлартнамэлэре буенча торак урыннары
биругэ моrrац грацданнарны исэпка
алу буенча муниципаль хезмот кyрсэry
административ регламентына
1 нче кушымта

YpHaK

(Муниципаль хезмет кyрсатyче орган бланкы)

Социаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннарына наем
шартнамаларе буенча торак урыннары бируга мохтащ грах(даннарны исэпкэ алу

:'ОО'":" кАрАр
Ns

Гариза нигезенда, социаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннарына
наем цJартнамэларе буенча грах(qаннарныц аларга торак урыннары биру хокукларын
гамэлга ашыру ryрында> Татарстан Республикасы 3аконы нигезенда социаль
файдаланудагы торак фондыныц торак урыннарына наем шартнамаларе буенча торак

урыннары биругэ моrга>rgtар буларак исэпка алырга:

Вазыйфаи зат (ФИО)
имза
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Социаль файдаланудагы торак фондыныц
торак урыннары наем шартнамелэре буенча
торак урыннары биругэ мохтац Фа(qаннарны
исапко алу буенча муниципаль хезмот
кyрсэry админисгратив регламентына
2 нче кушымта

Yрнэк

(Муниципаль хезмат кyрсэтVче орган бланкы)

Кемга:

Элемта очен магьлyмат:

Вэкил:

Вэкилнец контакт магьлyматлары:

Муниципаль хезмат кyрсоryдон баш тарry ryрында )€вап кэгазе

Гаризаны Klpay натих€лэре буенча ( гариза датасы hэм номеры) ryбэндеге нигезлар
буенча муниципаль хезмет кyрсаryдан баш тарry ryрында K€lpap r<абул ителде (киреше

документларны сайларв):
1,

2,

Баш тарry сэбэпларен ацлаry:
Осrэмо ревештэ хобэр итабез
(баш тарry сабэпларен бетеру
остэмэ мегьлyмат r<урсатела),

ечен кирэкле магълyмат, шулай ук булган очракrа башка

Вазыйфаи зат (ФИО) (векалотле вазыйфаи зат имзасы)
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Социаль файдаланудагы торак фондыныц
торак урыннары наем шартнамелэре
буенча торак урыннары биругэ мохrац
гра)t(цаннарны исапка алу буенча
муниципаль хезмэт курсаry
административ регламентына
3 нче кушымта

Yрнэк

(Муниципаль хезмат кyрсатyче орган бланкы)

Кемга:
Элемта ечен мэгълyмат:
Вакил:
Вакилнец контакт мэгълyматлары:

Муниципаль хезмэт Kypcary очен киракле документларны кабул иryдан баш тарry ryрында
)€вап хаты

Гаризаны карау натих€лэре буенча ( гариза датасы haM номерьф ryбэндеге нигезлар
буенча муниципаль хезмет Kypcary очен кирэкле документларны r<абул rryдан баш тарry

ryрында r<apap r<абул ителде (мрэкле документларны сайларга):
1

2

остамэ магьлyмат r<урсателэ)

Вазыйфаи зат (ФИО)

(вакалатле вазыйфаи зат имзасы)
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Yрнэк

(моrтаж грахцаннарны исапка алуны
гамэлге ашыручы,

социаль файдаланудагы торак фондыныц
торак урыннарына наем шартнамэлэре
буенча торак урыннары бирy ryрында

вакалэтле орган цитэкчесена)

Фио

Шохесне раслаучы floKyMeHT:

(документ торе)_

(серия, номер)-

Теркалу адресы

Элемта очен тел. номеры

Социаль файдаланудагы торак фондыныц найм шартнамэлэре буенча торак

урыннарына мохтах( грах(цаннарны исэпка алу турында гАризА

Мин ,

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда),

(ryган кене)

Социаль файдаланудаъl торак
фондыныц торак урыннары наем
шартнамаларе буенча торак
урыннары бируга мохтац
грацданнарны исапка кую буенча
муниципаль хезмат lqpcary
админисгратив регламентына
4 нче кушымта

(кем тарафыннан, кайчан бирелде)
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фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда),

со циал ь фа йдала нудаг"lJ"Ё:I"Ё: ,[H:,i' ýfr l'bT;!il,r" нае м ша ртнамалэре
буенча торак урыннары биругэ мохтац гра)t(даннарны исапка алу буенча гариза кабул
иryегезне сорыйм (алга таба-исэпка алу).

Олеге гариза белэн мин hэм гаилэм эгьзалары (булrан очракта) Россия Федерациясе
Торак кодексы белан билгеленгэн Социаль файдаланудагы торак фондыныц торак
урыннарына наем шартнамалэре буенча торак урыннарына мохтажлар нигезларе
буенча, шулай ук Россия Федерациясе Торак кодексы белан билгелэнган нигезлэр
буенча Россия Федерациясе грах(даннары булып торуымны раслыйм.:

Минем гаилэм эгьзалары белан даими яш9yче керемем hэм керемем haM салым
салынырга тиешле мелкатебез хакы <социаль файдаланудагы торак фондыныц торак
урыннары наем шартнамалэре буенча грацданнарныц аларга торак урыннары биру
хокукларын гамалга ашыру ryрында>2015 елныц 16 мартындагы 13-ТРЗ номерлы
Татарстан Республикасы 3аконыныц 5 статьясы нигезендэ билгелэна торган
максималь кyламнон артмый.

Мин haM минем гаила агъзалары <Татарстан Республикасы flэулот торак

фондыннан heM муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнамелэре буенча
грацданнарныц аларга торак урыннары биру хокукларын гамалге ашыру турында>2007
елныц 13 июленд9ге 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 3аконында билгелангэн
т€ртиптэ х(ирле yзидарэ органнары тарафыннан аз керемлелер дип танылмадылар
haM аларга аз керемлелар дип танылды.

Мица билгеле булганча, минем hэм гаилем эгъзаларын исэпкэ алганнан соц, мин
бирган мэгьлyматларныц дерес булмавы ачыкланrан очракта, Мин hэм Гаилэм
эгъзалары исептэн алыначак.

мин hэм гаиломнец балигь булмаган эгьзалары салым, таможня hэм башка

органнардагы керемнер hэм мелкат ryрындагы белешмелэрне цирле yзидара органы

тарафыннан тикшерYгэ Yз ризалыгын бирабеэ.
Шэхси мегьлуматларны эшкэртYгэ haM бируга ризалык турында гаризаны теркэп

куя м.
Гаризага документлар теркэлэ:

1

(документныц исеме hэм номеры, кем hэм кайчан бирелган)

(документныц исеме heM номеры, кем haM ка йчан бирелгэн)
2

3

4

5

(документныц исеме heM номеры, кем heM кайчан бирелган)

(документныц исеме heM номеры, кем hэм кайчан бирелган)

(документныц исеме haM номеры, кем hэм кайчан бирелгэн)

Гариза бируче
(имза) (фамилиясе, исеме, атасынын исеме (булганда))

Гаила эгьзалары (булганда):

(имэа) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда))

(имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда))
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(имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда))

20_ tшаhэр

Муниципаль хезмэт кYрсэry нетицесен кYрсэryегезне сорыйм

Татарстан Республикасы даyлет haM муниципаль хезмэтлэр порталыныц шахси
кабинетына;

Татарстан Республикасы деyлэт haM муниципаль хезматлар кyрсеryнец
купфункцияле yзогендо;

органда.

(дата) (имза) (Ф. и. о.)
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Социаль файдаланудаrы торак
фондыныц торак урыннары наем
lлартнамелэре буенча торак
урыннары биругэ мохга>t1

Ф {qаннарны исапка алу буенча
муниципаль хезмат lý/pcery
админисгратив регламентына
5 нче кушымта

Саба шаhор бач.lкарма комитеты цитэкчеФна

Техник хаталарны тозэry турында гариза

Муниципаль хезмэт кyрсеryдо щибэрелган хата ryрында хабор итэм

(хезмэт кyрсэry атамасы)
Ачыкланган
хата:
!ерес магьлумат

рехсот ителгон техник хатаны тезеryегезне heM муниципаль хезмэт натижэсе булган

документка тиешле yзгэрешлэр керryегезне сорыйм.
Тyбэндэге документларны терким:

очракта, мондый карарны щибэруегезне сорыйм:
элекгрон документ юллау юлы белен E-mail адресына:_;
кагазьде расланган кYчермэ рэвешенда почта аша почта цибэрелген адрес буенча:

такьдим иткан гаризамга кертелгэн, шулай ук мин

уын чын-чынлап раслыйм. Гаризага кушып
ныц кyчермалэре) Россия Федерациясе законнары
кила, гариза тапшырган вакытта бу документлар

техник хатаны тезоry ryрында гаризаны кире каry турында Карар кабул ителган

Минем шахесемэ караrан hэм мин
керткэн магьлyматларныц дерес бул
бирелган документлар (документлар
белан билгеланган талэплэрга ryры
гамелдэ haM дорес белешмалар була

)

(дата) (имза) (Ф.и.о.)

1,

2,


