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Муниципаль милектәге җирләрдә  
стационар булмаган сәүдә объектларын 
 аукцион үткәрмичә урнаштыруга 
шартнамәләр тӛзү буенча  
муниципаль хезмәт күрсәтүнең  
административ регламенты 

 
 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамәлгә ашыру максатларында, 

Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетында КАРАР БИРӘ:: 

 
1. Муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын 

аукцион үткәрмичә урнаштыруга шартнамәләр тӛзү буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтү административ регламентын расларга.  
   2. «Стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга шартнамә тӛзү буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын раслау турында» 
Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетының 
2018 елның 26 июнендәге 629 номерлы карарын үз кӛчен югалткан дип танырга. 
   3. Әлеге карарны мәгълүмат стендларында игълан итәргә һәм Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль районының рәсми сайтында урнаштырырга. 
   4. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны урынбасарга йӛкләргә 
Башкарма комитетның социаль-икътисадый үсеш буенча җитәкчесе. 
 
 
 
 
Башкарма комитет җитәкчесе                  И.И.Шакиров 
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Расланган 
Татарстан Республикасы  
Югары Ослан муниципаль районы 
Башкарма комитетының 2021 елның 
___________ карары белән 

 
Муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын аукцион 

үткәрмичә урнаштыруга шартнамәләр тӛзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 
административ регламенты 

 
1. Гомуми нигезләмәләр 

 
1.1. Административ регламентны җайга салу предметы 

 
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - 

административ регламент) муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган 
сәүдә объектларын аукцион уздырмыйча урнаштыруга шартнамә тӛзү буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) 
билгели. 

 
1.2. Гариза бирүчеләрнең категорияләре 

 
1.2.1. Муниципаль хезмәт алуга хокукы булган затлар булып юридик затлар һәм 

индивидуаль эшкуарлар (алга таба - мӛрәҗәгать итүче) тора.  
1.2.2. Гариза белән мӛрәҗәгать итүченең үз вәкаләтләрен раслаучы документ 

нигезендә эш итүче вәкиле йә физик затның законлы вәкиле (алга таба - мӛрәҗәгать 
итүче вәкиле) мӛрәҗәгать итәргә хокуклы.  

 
1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе 

 
1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат урнаштырыла: 
1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат 
стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 
челтәрендәге (яисә шәһәр округындагы) ( https:// www.verhniy-uslon.tatar.ru) рәсми 
сайтында;  

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Бердәм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» 
дәүләт мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультацияләр 
түбәндәгеләр аша гамәлгә ашырыла: 

1) телдән мӛрәҗәгать иткәндә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 
күпфункцияле үзәкләрендә - шәхсән яисә телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

http://www.verhniy-uslon.tatar.ru/
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3) хезмәт күрсәтү өчен вәкаләтле органда - Татарстан Республикасы 
Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - Орган): 

телдән мӛрәҗәгать иткәндә - шәхсән яисә телефоннан;  
язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мӛрәҗәгать иткәндә - 

язмача почта аша, электрон почта аша. 
1.3.3. Бердәм порталда, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 
республика порталында мәгълүмат мӛрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 
файдалану мӛрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 
исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны 
мӛрәҗәгать итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук 
иясе белән лицензияле яисә башка килешү тӛзүне таләп итә, ул мӛрәҗәгать итүчене 
теркәүне яисә авторизацияләүне яисә аларга шәхси мәгълүматлар бирүне күздә 
тота. 

1.3.4. Мӛрәҗәгать итүче шәхсән яисә телефон аша мӛрәҗәгать иткәндә кергән 
мӛрәҗәгать нигезендә түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, Орган 
урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешмә телефоннары);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында, гаризалар бирү ысуллары 
һәм сроклары турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган категорияләр турында; муниципаль 
хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга сала торган норматив хокукый актлар турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау ӛчен кирәкле 
документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында;  
6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми 

сайтында урнаштырылган урыны турында;  
7) Орган вазыйфаи затларының гамәлләренә яисә гамәл кылмауларына 

карата шикаять белдерү тәртибе турында. 
Язма мӛрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен җаваплы бүлек 

хезмәткәрләре язма рәвештә мӛрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү 
тәртибен һәм административ регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән 
мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар һәм мӛрәҗәгатьне теркәгән кӛннән алып ӛч эш 
кӛне эчендә мӛрәҗәгать итүчегә җавап җибәрәләр. Җаваплар мӛрәҗәгать телендә 
бирелә. Мӛрәҗәгать телендә җавап бирү мӛмкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасының дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат муниципаль 
районның (яисә шәһәр округының) рәсми сайтында һәм Орган биналарындагы 
мәгълүмат стендларында мӛрәҗәгать итүчеләр белән эшләү ӛчен урнаштырыла. 

Мәгълүмат стендларында һәм муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-
телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат муниципаль хезмәт турында 
административ регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 
пунктларындагы мәгълүматлар, Орган эшенең урыны, белешмә телефоннары 
турында, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар кабул итү графигы турындагы 
белешмәләр керә. 

 
1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 
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1.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һәм аларны рәсми 
бастырып чыгару чыганакларын күрсәтеп), Бердәм порталда, Дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр реестрында, “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация 
челтәрендә муниципаль районның рәсми сайтында урнаштырылган. 

1.4.2. Гамәлдәге редакциядә административ регламент тексты Бердәм 
порталда, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрында, муниципаль районның 
«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында 
урнаштырылырга тиеш. 

 
1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү 

 
1.5.1. Административ регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр 

кулланыла: 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтә 

урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Хӛкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 
1376 номерлы карары белән расланган «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 пункты 
нигезендә муниципаль районның шәһәр (авыл) җирлегендә яисә Татарстан 
Республикасы шәһәр округында тӛзелгән дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе 
(офисы);  

техник хата - муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм 
документка (муниципаль хезмәт нәтиҗәсе) кертелгән белешмәләрнең, белешмәләр 
шуларга нигезләнеп кертелгән документлардагы белешмәләрнең туры килмәвенә 
китергән хата (язу, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата йә мондый хата); 

Электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү ӛчен кулланыла 
торган мәгълүмат системаларының (алга таба - ЕСИА) мәгълүмати-технологик үзара 
хезмәттәшлеген тәэмин итүче инфраструктурада идентификация һәм 
аутентификациянең бердәм системасы - дәүләт мәгълүмат системаларында һәм 
башка мәгълүмат системаларында булган мәгълүматка идентификация һәм 
аутентификация системасында катнашучыларның санкцияләнгән керүен тәэмин итә 
торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АИСы - Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләренең автоматлаштырылган мәгълүмат системасы. 

1.5.2. Административ регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы 
гариза (алга таба - гариза) астында «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 
статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә 
бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә аңлашыла. 

 
2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 
2.1. Муниципаль хезмәт атамасы 

 
Муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын 

аукцион үткәрмичә урнаштыруга шартнамә тӛзү.  
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2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

күрсәтмә органы исеме 
 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының башкарма 
комитеты. 

 
2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен тасвирлау 

 
2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 
1) стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга шартнамә (әлеге 

административ регламентка 1 нче кушымта); 
2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге 

административ регламентка 2 нче кушымта); 
3) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында карар (әлеге административ регламентка 3 нче кушымта). 
2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мӛрәҗәгать итүчегә «Электрон 

имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба 
- 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи 
затының кӛчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның 
шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы ярдәмендә җибәрелгән 
очракта муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе республика порталының шәхси 
кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мӛрәҗәгать итүче теләге буенча Органның вәкаләтле вазыйфаи заты яки 
КФҮ хезмәткәре имза куйган һәм мӛһер белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү 
нәтиҗәсе, мӛрәҗәгать итүчегә электрон документтан кәгазь чыганакта бастырылган 
формасында   Органда яки КФҮтә тапшырыла. 

2.3.4. Мӛрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне электрон документ рәвешендә 
күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу срогы 
дәвамында алырга хокуклы. 
 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә 
катнашучы оешмаларга мӛрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатып тору 
мӛмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документларны бирү (җибәрү) срогы, муниципаль 
хезмәт күрсәтүне күрсәтүнең нәтиҗәсе булган документларны бирү (җибәрү) срогы 

 
2.4.1. Муниципаль хезмәт 10 эш кӛне дәвамында күрсәтелә. 
2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктату каралмаган. 
2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булган документның юлламасы муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү 
һәм теркәү кӛнендә гамәлгә ашырыла. 
 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен закон яисә башка норматив хокукый актлар 
нигезендә кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрне күрсәтү ӛчен кирәкле һәм 
мәҗбүри булган документларның тулы исемлеге мӛрәҗәгать итүче тарафыннан 
аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, аларны тапшыру тәртибе 

 
2.5.1. Муниципаль хезмәт алу ӛчен мӛрәҗәгать итүче түбәндәге документларны 

тапшыра: 
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1) шәхесне таныклаучы документ (Республика порталы аша мӛрәҗәгать иткән 
очракта таләп ителми); 

2) мӛрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ; 
3) гариза: 
кәгазь чыганактагы документ рәвешендә (әлеге административ регламентка 4 

нче кушымта); 
Республика порталы ярдәмендә мӛрәҗәгать иткәндә электрон формада 

(гаризаның электрон формасына тиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла) 
2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган электрон формада (гаризаның 
электрон формасына тиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла); 

4) стационар булмаган сәүдә объектын урнаштыруга элегрәк тӛзелгән 
шартнамә. 

2.5.2. Гариза һәм теркәлә торган документлар мӛрәҗәгать итүче тарафыннан 
түбәндәге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга (җибәрелергә) мӛмкин: 

1)КФҮ аша кәгазь чыганакларда һәм электрон документлар рәвешендә 
административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләренә туры килә торган электрон 
документлар рәвешендә; 

2) Республика порталы ярдәмендә электрон рәвештә; 
3) Органда шәхсән яисә кәгазьдә почта элемтәсе ярдәмендә. Гариза һәм 

теркәлә торган документлар почта элемтәсе аша җибәрелгәндә билгеләнгән тәртиптә 
таныклана. 

2.5.3. Республика порталы ярдәмендә гариза бирүченең гади электрон имзасы 
белән җибәрелә. 

Гади электрон имза алу ӛчен мӛрәҗәгать итүчегә ЕСИАда теркәлү 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирәк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында күрсәтелгән 
электрон документ (документның электрон образы) мондый документларны, шул 
исәптән нотариуслар тӛзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның кӛчәйтелгән 
квалификацияле имзасы белән таныклана. 

Гаризага, шул исәптән ышанычнамәгә, теркәлә торган электрон документлар 
(электрон документлар образлары), pdf форматларында файллар рәвешендә, jpg, 
jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig рәвешендә 50 Мбайттан да артык булмаган күләмдәге 
файллар рәвешендә җибәрелә. 

Бирелә торган электрон документларның (электрон документларның) сыйфаты 
документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документның реквизитларын танырга 
мӛмкинлек бирергә тиеш. 

2.5.4. Мӛрәҗәгать итүчедән түбәндәге документларны сорау тыела: 
1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мӛнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 
гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны 
бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ӛлешендә 
күрсәтелгән исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсендә 
күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм мәгълүматны алу искәрмәсеннән тыш, 
муниципаль хезмәт алу ӛчен кирәкле һәм башка дәүләт органнарына, җирле үзидарә 
органнарына, оешмаларга мӛрәҗәгать итү белән бәйле килешүләрне, шул исәптән 
килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән 
башта баш тартканда йә муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны 
кабул итүдән баш тартканда, түбәндәге очраклардан тыш, документларның һәм 
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мәгълүматның булмавы һәм (яисә) дӛреслеге күрсәтелмәгән документларны һәм 
мәгълүматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза башта бирелгәннән соң 
муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен 
үзгәртү; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән 
башта баш тартканнан соң йә муниципаль хезмәт күрсәтүне күрсәтүдә һәм элегрәк 
тапшырылган документлар комплектына кертелмәгән документлар кабул итүдән баш 
тартканнан соң муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 
тартканнан соң йә муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул 
итүдән баш тартканнан соң документларның гамәлдә булу срогы узу яисә 
мәгълүматны үзгәртү; 

г) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән башта 
баш тартканда йә муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул 
итүдән баш тартканда, Орган җитәкчесе имзасы белән (гамәл кылмау) турында 
документаль расланган фактны (билгеләрне) ачыклау, муниципаль хезмәт күрсәтү 
ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 
күрсәтүдән баш тартканда Орган җитәкчесенең имзасы ӛчен язмача рәвештә 
мӛрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар ӛчен гафу 
үтенүләр китерә; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 ӛлешенең 7.2 пункты нигезендә таныкланган документларны һәм 
мәгълүматны кәгазь чыганакта бирү, мондый документларга тамга салу йә аларны 
алу дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торса, һәм 
федераль законнарда билгеләнгән башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары яисә 
җирле үзидарә органнары ведомствосындагы оешмалар карамагындагы һәм гариза 

бирүче тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза 
бирүченең аларны, шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, 

аларны тапшыру тәртибе; әлеге документлар үз карамагында булган дәүләт органы, 
җирле үзидарә органы яки оешма 

 
2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында түбәндәгеләр алына: 
1) күчемсез милек объектларына теркәлгән хокуклар турында Бердәм дәүләт 

күчемсез мӛлкәт реестрыннан ӛземтә - Дәүләт теркәве, кадастр һәм картография 
федераль хезмәте; 

2) күчемсез милек объектына тӛп характеристикалар һәм теркәлгән хокуклар 
турында Бердәм дәүләт реестрыннан ӛземтә - Дәүләт теркәве, кадастр һәм 
картография федераль хезмәте; 

3) юридик зат - Федераль салым хезмәте муниципаль хезмәт алучы булып 
торган очракта, юридик затларның бердәм дәүләт реестрыннан ӛземтә; 

4) әгәр муниципаль хезмәтне алучы индивидуаль эшкуар - Федераль салым 
хезмәте булса, индивидуаль эшкуарларның бердәм дәүләт реестрыннан ӛземтә; 

5) элек тӛзелгән шартнамә буенча җир кишәрлегеннән фактта файдалануга 
түләү буенча бурыч барлыгы турында белешмәләр - Федераль салым хезмәте; 

6) Россия Федерациясе гражданының гамәлдәге паспорты - Россия Эчке 
эшләр министрлыгы турында белешмәләр; 
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7) нотариаль ышанычнамә турында белешмәләр - Федераль нотариаль 
палата. 

2.6.2. Мӛрәҗәгать итүче административ регламентның 2.6.1 пунктының 1 - 2 
бүлекләрендә күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гаризаны тапшырганда 
мондый документларны тӛзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның кӛчәйтелгән 
квалификацияле имзасы белән таныкланган электрон документлар рәвешендә 
бирергә хокуклы. 

2.6.3. Дәүләт хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары, документлар 
һәм белешмәләр тарафыннан административ регламентның 2.6.1 пунктында 
күрсәтелгән административ регламентны гамәлгә ашыруны (үз вакытында 
күрсәтмәүне) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигез була алмый. 

2.6.4. органнарның һәм оешмаларның административ регламентының 2.6.1 
пунктында күрсәтелгән, документны яисә белешмәләрне тапшырмаган (үз вакытында 
тапшырмаган) һәм кулланышта булган вазыйфаи зат һәм (яисә) Россия Федерациясе 
законнары нигезендә административ, дисциплинар яисә башка җаваплылыкка 
тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 
дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар 
карамагындагы муниципаль хезмәт күрсәткән ӛчен гариза бирүче тарафыннан түләү 
кертүне раслый торган белешмәләрне таләп итү тыела.  

Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары яисә 
җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 
белешмәләрне мӛрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырмау мӛрәҗәгать итүчегә 
муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигез була алмый. 
 
2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

ӛчен нигезләрнең тулы исемлеге  
 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән 
баш тарту ӛчен түбәндәгеләр нигез була: 

1) мӛрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 
Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә таныкланмаган текстны 
чистартулар һәм тӛзәтүләр була; 

2) документларда муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен документлардагы 
мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга мӛмкинлек бирми 
торган зарарланулар була; 

3) тапшырылган документлар яисә белешмәләр муниципаль хезмәт күрсәтүләр 
ӛчен мӛрәҗәгать итү вакытына үз кӛчләрен югалтты (мӛрәҗәгать итүче вәкиленең 
вәкаләтләрен таныклый торган документ, күрсәтелгән зат муниципаль хезмәт 
күрсәтүне сорап мӛрәҗәгать иткән очракта); 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны һәм муниципаль 
хезмәт күрсәтү турында гаризаны билгеләнгән таләпләрне бозып электрон рәвештә 
бирү; 

5) гариза рәвешендә мәҗбүри кырларны дӛрес тутырмау, шул исәптән 
Республика порталында гаризаның интерактив формасында (дӛрес түгел, тулы түгел, 
яисә дӛрес тутырмау); 

6) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларның тулы булмаган 
комплектын тапшыру; 



9 

 

7) хезмәт күрсәтү турында гариза дәүләт хакимияте органына, җирле үзидарә 
органына яисә вәкаләтләренә муниципаль хезмәт күрсәтү кермәгән оешмага  
бирелгән; 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 
Федераль законның 11 статьясында билгеләнгән кӛчәйтелгән квалификацияле 
электрон имзаның чынлыгын тану шартларын үтәмәү. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 
тарту ӛчен нигезләр исемлеге тӛгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле гаризаларны һәм 
документларны кабул итүдән баш тарту турындагы карар мӛрәҗәгать итүчене кабул 
иткән вакытта да, шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара 
мәгълүмати хезмәттәшлекне кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле 
документларны (белешмәләрне) алганнан соң да, гаризаны теркәгән кӛннән алып 9 
эш кӛненнән артмаган вакытта кабул ителергә мӛмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле гариза һәм документлар 
Бердәм порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү 
сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны 
кабул итүдән баш тарту тыела. 
 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яисә кире кагу ӛчен нигезләрнең 
тулы исемлеге 

 
2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору ӛчен нигезләр юк. 
2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигезләр: 
1) дӛрес булмаган белешмәләр булган гариза бирүче тарафыннан гариза бирү; 
2) «Муниципаль милектәге җирләрдә яисә җир кишәрлекләрендә, шулай ук 

дәүләт милке чикләнмәгән җирләрдә яисә җир кишәрлекләрендә стационар булмаган 
сәүдә объектларын урнаштыру тәртибен раслау турында» Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетының 2016 елның 13 августындагы 553 номерлы карары белән 
расланган Тәртипнең 2.2.4, 2.2.5 пунктларында күрсәтелгәннәр булу; 

3) шартнамәнең гамәлдә булу чорында аренда түләве (шул исәптән пеня) 
буенча бурыч булу, шулай ук стационар булмаган сәүдә объекты урнаштыру ӛчен җир 
кишәрлеген арендалау шартнамәсе буенча элек тӛзелгән җир кишәрлегеннән фактта 
файдалануга түләү буенча бурыч. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигезләр исемлеге тӛгәл 
булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, 
Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 
тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт 
күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 
2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән ӛчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка 

түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 
 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 
исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар 
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тарафыннан бирелә торган (бирелә торган) документ (документлар) турында 
белешмәләр 

 
Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 
2.11. Мондый түләүнең күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да 

кертеп, муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрне 
күрсәткән ӛчен түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 

 
Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 
2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 
оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гарызнамә биргәндә 

һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта кӛтүнең максималь срогы 
 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә кӛтү вакыты - 15 минуттан 
артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта кӛтүнең 
максималь срогы 15 минуттан артмаска тиеш. 

 
2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешма тарафыннан күрсәтелә торган 
муниципаль хезмәт һәм хезмәт күрсәтү турында мӛрәҗәгать итүченең гарызнамәсен 

теркәү срогы һәм тәртибе, шул исәптән электрон формада 
 

2.13.1. КФҮ гариза биргән кӛнне шәхсән мӛрәҗәгать иткәндә мӛрәҗәгать 
итүчегә гариза бирелгән кӛнне КФҮнең АИСтан гаризаның җибәрелүен раслаучы 
теркәү номеры һәм гариза бирү датасы белән расписка бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә гариза 
бирүче гариза биргән кӛнне Республика порталының шәхси кабинетында һәм 
электрон почта аша, гаризаның теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән 
гаризаның җибәрелүен раслый торган хәбәрнамә ала. 

2.13.3. Гариза биргән кӛнне Органга шәхсән мӛрәҗәгать иткәндә, вәкаләтле 
вазыйфаи зат Органга мӛрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү 
ӛчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан теркәү номеры, 
гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән расписка бирелә. 

 
2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга, кӛтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәләрне тутыру ӛчен урыннар, аларны тутыру 
үрнәкләре булган мәгълүмати стендлар һәм һәр муниципаль хезмәт күрсәтү, мондый 

хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын 
урнаштыру һәм рәсмиләштерү ӛчен кирәкле документлар исемлеге белән, шул 
исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидлары ӛчен федераль законнар һәм 

инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендә 
файдалану мӛмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр 

 
2.14.1. Муниципаль хезмәт янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә күрсәтелә.  
Мӛрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү 

ӛчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 
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2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү урынына каршылыксыз керү 
максатларында түбәндәгеләр тәэмин ителә: 

1) инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керүе 
тәэмин ителә (бинага уңайлы чыгу һәм алар чикләрендә күчеп йӛрү); 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм 
мультимедиа мәгълүматы мӛрәҗәгать итүчеләр ӛчен уңайлы урыннарда, шул 
исәптән инвалидларның чикләнгән мӛмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла; 

3) күрү һәм мӛстәкыйль хәрәкәт итү функцияләренең ныклы тайпылышлары 
булган инвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

4) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктуралары объектлары 
урнашкан территория буенча мӛстәкыйль хәрәкәт итү мӛмкинлеге, мондый 
объектларга керү һәм чыгу, транспорт чарасына утыру һәм аннан тӛшерү, шул 
исәптән кресло-коляска кулланып; 

5) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү 
ӛчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йӛртүчеләрне аларның тормыш эшчәнлеген 
чикләүне исәпкә алып тиешенчә урнаштыру; 

6) инвалидлар ӛчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук 
язуларны, билгеләр һәм башка текстлы һәм график мәгълүматны Брайльнең 
рельефлы-нокталы шрифты белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

7) тәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчене кертергә; 
8) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм 

Россия Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 
июнендәге «Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны 
бирү тәртибен раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә 
һәм форма буенча бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан һәм 
муниципаль хезмәт күрсәткәндә кулланыла торган акчалардан инвалидларның 
файдалана алуын тәэмин итү ӛлешендә административ регламентның 2.14.2 
пунктының 1 - 4 бүлекләрендә күрсәтелгән таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң 
файдалануга тапшырылган яисә модернизация узган объектларга һәм чараларга 
карата кулланыла. 

 
2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрдән файдалану мӛмкинлеге һәм сыйфаты 

күрсәткечләре, шул исәптән мӛрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә 
вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мӛмкинлеге, шул 
исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләр кулланып, дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (шул исәптән тулы 
күләмдә), җирле үзидарә органының теләсә кайсы территориаль бүлекчәсендә, 

мӛрәҗәгать итүче теләге белән (экстерриториаль принцип), дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә берничә дәүләт һәм (яки) 

муниципаль хезмәт күрсәтү 210-ФЗ 15.1 статьясында каралган запрос (комплекслы 
гарызнамә) 

 
2.15.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең үтемлелек күрсәткечләре 

түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
җәмәгать транспортыннан файдалану мӛмкинлеге булган зонада документлар 

кабул итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 
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кирәкле санда белгечләр, шулай ук мӛрәҗәгать итүчеләрдән документлар 
кабул ителә торган биналар булу; 

мәгълүмат стендларында, Бердәм порталда, Республика порталында, 
муниципаль районның рәсми сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, 
тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга хезмәтләрдән башкалар белән тигез дәрәҗәдә  файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре түбәндәгеләр:  
1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү;  
2) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу срогын үтәү;  
3) Орган хезмәткәрләре кылган административ регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьләр булмау;  
4) мӛрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән багланышлары саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  
муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мӛрәҗәгать итүченең Орган яисә КФҮ 

хезмәткәрләре белән үзара хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән 
гариза биргәндә бер тапкыр башкарыла; 

бер тапкыр кирәк булган очракта Органда яисә КФҮ электрон документның 
кәгазь чыганактагы нӛсхәсе формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу 
кирәк булган очракта.   

Муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мӛрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар 
белән бер мәртәбә хезмәттәшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мӛрәҗәгать итүче, Республика порталыннан, терминаль җайланмалардан 
файдаланып, хәрәкәтчән радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында мәгълүматны мӛрәҗәгать 
итүче Бердәм порталда, Республика порталында, Органда, КФҮ шәхси кабинетында 
алырга мӛмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мӛрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 
Татарстан Республикасы территориясендә экстерриториаль принцип буенча фактта 
яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау буенча теләсә кайсы КФҮ тә гамәлгә 
ашырыла. 

Комплекслы гарызнамә составында муниципаль хезмәт күрсәтелми. 
 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмәт күрсәтүнең үзенчәлекләрен (муниципаль хезмәт экстерриториаль принцип 

буенча күрсәтелә торган очракта) һәм электрон рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү 
үзенчәлекләрен исәпкә алган башка таләпләр 

 
2.16.1. Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мӛрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 
1) Бердәм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 
2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

ӛчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешенең 7.2 пункты нигезендә, 
Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны һәм 
мәгълүматны бирү; 

3) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 
гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 
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4) муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 
5) муниципаль хезмәтне электрон документ рәвешендә күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне 

күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары,  дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләрне күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм 
муниципаль хезмәткәрләрне судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 
тәэмин итүче федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы, дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә башкарылган эшләргә (гамәл кылмауга) шикаять 
бирү. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Республика порталында гаризаны ӛстәмә 
рәвештә нинди дә булса башка формада бирү зарурлыгыннан башка электрон 
форманы тутыру юлы белән гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда түбәндәгеләр тәэмин ителә: 
1) гаризаны һәм хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле башка документларны җыю һәм 

саклау мӛмкинлеге; 
2) хезмәт күрсәтүләрне сорап мӛрәҗәгать иткәндә гариза бирүчеләрнең 

берничә электрон формасын гариза белән тутыру мӛмкинлеге; 
3) кәгазь чыганакта гаризаның электрон формасы күчермәсен бастырып 

чыгару мӛмкинлеге; 
4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага 

кертелгән мәгънәләрне саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә 
һәм мәгънәләрне яңадан гаризаның электрон формасына кертү ӛчен кире кайтару; 

5) гариза бирүченең белешмәләрен ЕСИАда урнаштырылган белешмәләрдән 
һәм Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, бердәм 
идентификация һәм аутентификация системасында булмаган белешмәләргә 
кагылышлы мәгълүматлардан файдаланып, гаризаның электрон формасы кырларын 
тутыру; 

6) элегрәк кертелгән мәгълүматын югалтмыйча электрон форманы тутыруның 
теләсә кайсы этабына әйләнеп кайту мӛмкинлеге; 

7) мӛрәҗәгать итүченең элек бирелгән гаризалардан кимендә бер ел 
дәвамында файдалана алу мӛмкинлеге, шулай ук ӛлешчә формалашкан 
гаризалардан - 3 ай дәвамында. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә мӛрәҗәгать итүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФҮ контакт телефоны аша башкарыла. 

Мӛрәҗәгать итүчегә кабул итү ӛчен теләсә нинди буш вакытка күпфункцияле 
кабул итү графигының үзәгендә билгеләнгән чикләрдә язылу мӛмкинлеге бирелә. 

Билгеләнгән датага язылу бу дата башланганчы бер тәүлек кала тәмамлана. 
Республика порталы ярдәмендә алдан язылуны гамәлгә ашыру ӛчен 

мӛрәҗәгать итүчегә соратып алына торган мәгълүматларны күрсәтергә кирәк, шул 
исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (теләк буенча); 
теләгән дата һәм кабул итү вакыты. 
Мӛрәҗәгать итүче алдан язып куйганда хәбәр иткән белешмәләр туры 

килмәгән очракта, мӛрәҗәгать итүче шәхсән кабул иткәндә тапшырылган 
документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мӛрәҗәгать итүчегә талонны раслау мӛмкинлеге 
тәэмин ителә. Әгәр мӛрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр итсә, 
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күрсәтелгән адреска, кабул итү датасын, вакытын һәм урынын күрсәтеп, алдан 
язылуны раслау турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул 
итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр 
ителә. 

Мӛрәҗәгать итүче алдан язылудан теләсә кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә идентификация һәм 
аутентификация үтүдән тыш, мӛрәҗәгать итүчедән башка гамәлләр кылуны, кабул 
итү максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү ӛчен вакытлыча интервалның озынлыгын 
исәпләү ӛчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела. 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон рәвештә 
башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә административ 

процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеген тасвирлау 
 

 
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге административ процедураларны 

үз эченә ала: 
1) мӛрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мӛрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итү һәм карау; 
3) ведомствоара гарызнамәләр муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 

органнарга җибәрү; 
4) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү; 
5) мӛрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү); 
6) техник хаталарны тӛзәтү. 
 

3.2. Гариза бирүчегә консультацияләр бирү 
 
3.2.1. Административ процедураны үтәү башланганчы мӛрәҗәгать итүченең 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле мәсьәләләр буенча мӛрәҗәгате нигез булып 
тора. 

Административ процедураны үтәү ӛчен җаваплы вазифаи зат (хезмәткәр) 
булып түбәндәгеләр тора: 

мӛрәҗәгать итүченең КФҮ гә мӛрәҗәгать иткәндә - КФҮ хезмәткәре; 
мӛрәҗәгать итүче Органга мӛрәҗәгать иткәндә - Татарстан Республикасы 

Югары Ослан муниципаль районы башкарма комитетының территориаль үсеш бүлеге 
баш белгече (алга таба - консультацияләү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мӛрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары 
турында консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша 
мӛрәҗәгать итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мӛрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт алу ӛчен 
тапшырыла торган документациянең составы, формасы һәм башка мәсьәләләр 
буенча консультация бирә. 

Мӛрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны 
КФҮ нең  рәсми сайтында алырга мӛмкин http://mfc16.tatarstan.ru. 
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Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар мӛрәҗәгать 
итүче мӛрәҗәгать иткән кӛнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 
бирелә торган документациянең составы, формасы һәм муниципаль хезмәт алу ӛчен 
кирәкле башка мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

3.2.3. Мӛрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мӛрәҗәгать 
итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт 
күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу ӛчен 
тапшырыла торган документация составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча 
консультация алырга хокуклы. 

Консультация бирү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат мӛрәҗәгать итүчегә 
административ регламентның 1.3.4 п. 1 пунктчасы таләпләре нигезендә хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар мӛрәҗәгать 
кергән кӛннән алып ӛч эш кӛне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 
бирелә торган документациянең составы, формасы һәм муниципаль хезмәт алу ӛчен 
кирәкле башка мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 
3.3. Мӛрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү 

һәм карау 
 

 
3.3.1. КФҮ аша  яки КФҮнең читтән торып эш урынында  муниципаль хезмәт 

күрсәтү ӛчен документлар кабул итү  
3.3.1.1. Мӛрәҗәгать итүче (мӛрәҗәгать итүче вәкиле) муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында гарызнамә белән КФҮ гә мӛрәҗәгать итә һәм документларны 
административ регламентның 2.5 пункты нигезендә тапшыра.  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  
мӛрәҗәгать предметын билгели; 
мӛрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 
документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 
документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 

таләпләргә туры килүен тикшерә; 
КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон 

формасын тутыра; 
кәгазь чыганакта административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра; 
КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан гаризаны бастырып 

чыгара; 
мӛрәҗәгать итүчегә тикшерүгә һәм имзалауга тапшыра; 
имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 
электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның 

электрон үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  
имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның тӛп нӛсхәләрен кире кайтара; 
мӛрәҗәгать итүчегә документларны кабул итүдә расписка бирә. 
Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар мӛрәҗәгать 

итүче мӛрәҗәгать иткән кӛнне башкарыла. 
Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: җибәрүгә әзер гариза һәм 

документлар пакеты .  
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3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мӛрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 
ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мӛрәҗәгать 
итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мӛрәҗәгать иткән кӛннән бер эш кӛне эчендә 
җибәрә. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып электрон 
хезмәттәшлек системасы аша Органга юнәлтелгән гариза һәм документлар пакеты 
(электрон эш) тора. 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәтне электрон рәвештә 
күрсәтү ӛчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирү ӛчен гариза бирүче электрон рәвештә түбәндәге 
гамәлләрне башкара:  

авторизацияне үти; 
электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле һәм мәҗбүри белешмәләрне үз эченә 

алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яисә электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 
электрон рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтүнең шартлары һәм тәртибе белән 

танышу һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле тамга куя); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дӛреслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибәрә (электрон гариза формасында тиешле тӛймәгә баса); 
электрон гариза административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре 

нигезендә имзалана;  
электрон гариза җибәрү турында хәбәр ала.  
Формалаштырылган гаризаны формаль-логик тикшерү гариза бирүче 

тарафыннан һәр кырның электрон формасы тутырылганнан соң гамәлгә ашырыла. 
Тиешенчә тутырылган электрон гариза кырын ачыклаганда, мӛрәҗәгать итүче 
ачыкланган хатаның характеры һәм аны мәгълүмати хәбәр итү юлы белән турыдан-
туры гаризаның электрон формасында бетерү тәртибе турында хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар мӛрәҗәгать 
итүче мӛрәҗәгать иткән кӛнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып электрон 
хезмәттәшлек системасы ярдәмендә Органга җибәрелгән электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 
3.3.3.1. Административ процедураны үтәүне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле гариза һәм башка документлар килү тора. 
Административ процедураны үтәү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы башкарма комитетының 
территориаль үсеш бүлеге баш белгече (алга таба - документлар кабул итү ӛчен 
җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Документлар кабул итү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат, мӛрәҗәгать 
итүченең Органга гаризасы белән мӛрәҗәгать иткән очракта: 

мӛрәҗәгать предметын билгели; 
мӛрәҗәгать итүченең шәхесен билгели;  
документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 
документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 

таләпләргә туры килүен тикшерә, тапшырылган документларның билгеләнгән 
таләпләргә туры килүен тикшерә (документларның күчермәләрен тиешенчә 
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рәсмиләштерә, документларда чистартылган, беркетелгән сүзләр сызылган һәм 
килешенмәгән башка тӛзәтмәләр булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән 
автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын 
тутыра; 

кәгазь чыганакта административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра; 

гаризаны ача; 
мӛрәҗәгать итүчегә тикшерүгә һәм имзалауга тапшыра; 
кул куелганнан соң  гаризаны сканерлый; 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасына электрон рәвештә яисә 
сканлаштырылган документларның электрон рәвешләрендә тапшырылган 
документларны кертә, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның тӛп нӛсхәләрен мӛрәҗәгать 
итүчегә кайтара; 

мӛрәҗәгать итүчегә документларны кабул итүдә расписка бирә. 
Документларны кабул итүне кире кагу ӛчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат мӛрәҗәгать итүчегә гаризаны 
кабул итү ӛчен каршылыклар барлыгы турында хәбәр итә һәм документларны кабул 
итүдән баш тарту ӛчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, документларны 
аңа кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 
каралуга кергәннән соң:  

гаризага эш номенклатурасы нигезендә номер һәм "Документларны тикшерү" 
статусы бирә; 

электрон эшләрне, шул исәптән мӛрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән 
документларны электрон рәвештә һәм документларның электрон формаларын 
ӛйрәнә; 

документларның комплектлылыгын, электрон үрнәкләренең укылышын 
тикшерә; 

Бердәм порталга мӛрәҗәгать итү юлы белән (мӛрәҗәгать итүче кӛчәйтелгән 
квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар 
тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турында карар проектын әзерли.  

Әгәр кӛчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 
аның чынбарлык шартларының үтәлмәве ачыкланса, баш тарту турында карар 
проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын үз эченә алырга 
тиеш, алар аны кабул итү ӛчен нигез булып тора. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль 
хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту ӛчен нигезләр 
мондый документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, 
документларны кабул итүдән баш тарту ӛчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, 
белешмәләр) исеме турында мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дӛрес 
булмаган һәм (яисә) каршылыклы белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып 
тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә электрон документлар әйләнеше 
системасы аша килештерүгә җибәрелә. 
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Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 
тарту турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 3.5.3 
пунктында каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
итүдән баш тарту ӛчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү ӛчен 
җаваплы вазыйфаи зат гариза кергән кӛннән алып бер эш кӛне эчендә мӛрәҗәгать 
итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән хәбәр итә, гаризаның теркәү номерын, 
гаризаның гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре 
исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү 
турында хәбәр итә. 

3.3.3.4. Административ регламентның 3.3.1, 3.3.3. пунктларында күрсәтелгән 
процедураларны үтәү, техник мӛмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын 
кулланып, автоматик режимда гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Административ регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнгән 
административ процедуралар гариза карауга кергән кӛннән бер эш кӛне эчендә 
башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 
карау ӛчен кабул ителгән документлар комплекты яисә муниципаль хезмәт күрсәтү 
ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 
3.4. Ведомствоара гарызнамәләрне муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 

органнарга җибәрү 
 
3.4.1.      Административ процедураны үтәү ӛчен нигез булып, мӛрәҗәгать 

итүчедән кабул ителгән документларны кабул итү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат 
(хезмәткәр) административ процедураны үтәүгә вәкаләтле вазыйфаи зат (хезмәткәр) 
тарафыннан документлар алу тора. 

Административ процедураны үтәү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 
Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы башкарма комитетының 
территориаль үсеш бүлеге баш белгече (алга таба - ведомствоара гарызнамәләр 
юнәлеше ӛчен җаваплы вазыйфаи зат) булып тора. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамәләр юнәлеше ӛчен җаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә (техник мӛмкинлекләр 
булмаганда - башка ысуллар белән) документларны һәм административ 
регламентның 2.6.1 пунктында каралган белешмәләрне бирү турындагы 
гарызнамәләрне формалаштыра һәм электрон рәвештә юллый. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар карау ӛчен 
гариза кабул ителгән кӛнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нәтиҗәләре: хакимият 
органнарына һәм (яисә) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 
мӛрәҗәгатьләр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша килгән 
гарызнамәләр нигезендә белешмәләр китерүчеләр белгечләре соратып алынган 
документларны (мәгълүматны) бирәләр яисә муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен 
кирәкле мәгълүматны һәм (яисә) документлар булмау турында хәбәрнамәләр 
җибәрәләр (алга таба - баш тарту турында хәбәрнамә). 

Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамә орган яисә оешмага документ һәм мәгълүмат бирә торган органга кергән 
кӛннән алып биш кӛн эчендә башкарыла, әгәр ведомствоара гарызнамәгә җавапны 
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әзерләүнең һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хӛкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул 
ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән билгеләнмәгән 
булса. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документлар (белешмәләр), яисә 
ведомствоара гарызнамәләр юнәлеше ӛчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән 
баш тарту турында хәбәрнамә. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамәләр юнәлеше ӛчен җаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша муниципаль хезмәт 

күрсәтү ӛчен кирәкле документларны (белешмәләрне)  яисә документ һәм (яисә) 
мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала;  

административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турында карар проектын әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль 
хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту ӛчен нигезләр 
мондый документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, 
документларны кабул итүдән баш тарту ӛчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, 
белешмәләр) исеме турында мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дӛрес 
булмаган һәм (яисә) каршылыклы белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып 
тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә электрон документлар әйләнеше 
системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 
тарту турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 3.5.3 
пунктында каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамәләр буенча белешмәләр алган кӛнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документлар (белешмәләр), муниципаль 
хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар 
проекты. 

3.4.5. Административ регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында күрсәтелгән  
процедураларны үтәү, техник мӛмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын, 
шул исәптән гаризаны административ регламентның 2.13 пункты нигезендә теркәгән 
мизгелдән файдаланып, автоматик режимда гамәлгә ашырыла. 

3.4.6. Административ регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ 
процедураларны үтәүнең максималь срогы биш эш кӛне тәшкил итә. 

 
3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү 

 
3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документлар (белешмәләр) 
җибәрү ӛчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетының 
территориаль үсеш бүлеге баш белгече (алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү 
нәтиҗәсен әзерләү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат). 
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3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү ӛчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларның формалаштырылган 
комплектын карый; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт 
күрсәтүдән баш тарту нигезләре ачыкланганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 
тарту турында карар проектын әзерли; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт 
күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 
ӛчен кирәкле документларны карау йомгаклары буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү 
нәтиҗәләре проектын әзерли; 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең әзерләнгән проектын билгеләнгән тәртиптә 
электрон документлар әйләнеше системасы ярдәмендә килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар ике эш кӛне 
дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: муниципаль хезмәт 
күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, стационар булмаган сәүдә 
объектларын урнаштыруга шартнамә проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен (алга таба - документлар 
проектлары) проектка килештерү һәм имза салу муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 
әзерләү ӛчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган җитәкчесе урынбасары, 
Орган җитәкчесе тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 
нәтиҗәсен әзерләү ӛчен җаваплы затка эшләп бетерүгә кайтарыла. Кисәтүләр 
бетерелгәннән соң, документлар проектлары килештерү һәм имзалау ӛчен кабат 
тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Орган вазыйфаи 
затларының административ регламентын үтәвен административ процедураларны 
башкару сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле 
вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ әйләнеше системасында 
килештерүләр булу ӛлешендә тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм 
тулылыгы ӛлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе 
административ регламентның 4.3 пункты нигезендә хокук бозуларга юл куйган 
затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар ике эш кӛне 
дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турында карар, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар, стационар 
булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга шартнамә. 

3.5.4. Административ регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында күрсәтелгән 
процедураларны үтәү, техник мӛмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын 
кулланып, автоматик режимда гамәлгә ашырыла. 

Административ регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ 
процедураларны үтәүнең максималь срогы дүрт эш кӛне тәшкил итә. 

 
3.6. Мӛрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (юллама) 
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3.6.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе - 

административ процедураны үтәү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмәт 
күрсәтүне раслый торган документны алу. 

Административ процедураны үтәү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетының 
территориаль үсеш бүлеге баш белгече (алга таба - документлар бирү (җибәрү) ӛчен 
җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (юнәлеше) ӛчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасы документациясен алып баруның ӛстәмә 
системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләрне 
теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

Мӛрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән 
муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә һәм Органда яисә МФЦ да муниципаль 
хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу мӛмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү техник мӛмкинлек булганда дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын 
кулланып, автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар муниципаль 
хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка (Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты булган 
документка кул куйган кӛннән алып бер эш кӛне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
муниципаль хезмәтне мәгълүмати системаларда күрсәтү нәтиҗәсендә белешмәләрне 
урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә гариза бирүчегә (аның 
вәкиленә) хәбәр итү һәм аны алу ысуллары. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү тәртибе: 
3.6.3.1. КФҮ хезмәткәре мӛрәҗәгать иткәндә, КФҮ хезмәткәре мӛрәҗәгаь 

итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен кәгазьдә электрон документ нӛсхәсе 
формасында бирә. Мӛрәҗәгать итүченең таләбе буенча электрон документның 
нӛсхәсе белән бергә кәгазьдә аңа электрон документның нӛсхәсе аны белешмәгә 
яздыру юлы белән яисә электрон документның нӛсхәсен мӛрәҗәгать итүче адресына 
электрон почта аша җибәрү юлы белән бирелә. Электрон документның кәгазь 
формасында нӛсхәсе тӛзелгән мәгълүматны алып баручыга язганда яисә электрон 
документның нӛсхәсен юллаганда электрон документның әлеге нӛсхәсенең кәгазь 
саклагычтагы тәңгәллеге, кӛчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны кулланып, 
вәкаләтле хезмәткәр тарафыннан таныклана.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мӛрәҗәгать 
итүче килгән кӛнне КФҮ эше регламентында билгеләнгән срокларда чират тәртибендә 
башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 
КФҮнең АИСта муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү, 
мӛрәҗәгать итүчегә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе. 

3.6.3.2. Мӛрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 
порталы аша мӛрәҗәгать итүендә, мӛрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 
рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле 
вазыйфаи затының кӛчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган 
документның электрон образы җибәрелә.  
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган 
(Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш 
тартуны) раслый торган документны имзалау кӛнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: мӛрәҗәгать итүчегә 
республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмәт күрсәтүне раслый торган 
документ юллау (бирү) булып тора (шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 
тарту). 

3.6.3.3. Мӛрәҗәгать итүчене Органга муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап 
мӛрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) ӛчен җаваплы вазыйфаи зат 
мӛрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мӛрәҗәгать итүченең 
таләбе буенча электрон документның нӛсхәсе белән бергә кәгазьдә аңа электрон 
документның нӛсхәсе аны белешмәгә яздыру юлы белән яисә электрон документның 
нӛсхәсен мӛрәҗәгать итүче адресына электрон почта аша җибәрү юлы белән бирелә.   

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мӛрәҗәгать 
итүче Органның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре нигезендә килгән кӛнне 
чиратлылык тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларның башкарылу нәтиҗәсе: дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтү ӛчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 
системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

3.7. Техник хаталарны тӛзәтү 
 
3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мӛрәҗәгать итүче Органга җибәрә: 
техник хатаны тӛзәтү турында гариза (әлеге административ регламентка 5 нче 

кушымта); 
мӛрәҗәгать итүчегә техник хата булган муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак 

бирелгән документ; 
юридик кӛчкә ия булган, техник хата булуын дәлилләүче документлар.  
Техник хатаны тӛзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мӛрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 
тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы 
яки МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү ӛчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тӛзәтү 
турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки 
һәм аларны документларны эшкәртү ӛчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар гаризаны теркәү 
датасыннан бер эш кӛне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 
кабул ителгән һәм теркәлгән гариза документларны эшкәртү ӛчен җаваплы вазыйфаи 
затка карауга юнәлтелгән. 

3.7.3. Документларны эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 
һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка тӛзәтмәләр кертү 
максатларында административ регламентның 3.5 пунктында каралган 
процедураларны гамәлгә ашыра һәм мӛрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник 
хата булган документның оригиналын тӛшереп калдыру ӛчен шәхсән үзе имза сала 
яисә мӛрәҗәгать итүчегә техник хата булган документның Ороригиналына (электрон 
почта ярдәмендә) документ алу мӛмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар техник хата 
ачыкланганнан соң яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында 
гариза алганнан соң ике эш кӛне дәвамында башкарыла. 
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Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: мӛрәҗәгать итүчегә 
бирелгән (җибәрелгән) документ. 

 
 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентның һәм 
муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларның нигезләмәләрен үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар 
кабул ителүне агымдагы контрольдә тотуны гамәлгә ашыру тәртибе 

 
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору 

мӛрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклауны һәм бетерүне, 
муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 
органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмавына) карарлар әзерләүне 
үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре 
түбәндәгеләр: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү документлары проектларын тикшерү һәм 
килештерү; 

2) билгеләнгән тәртиптә алып барыла торган эш башкаруны  тикшерү; 
3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

белешмәләр, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны үтәүче 
вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә 
алу журналлары һәм башка белешмәләр файдаланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм җирле үзидарә органы җитәкчесенә 
карарлар кабул иткәндә гамәлләрнең башкарылуын тикшереп тору ӛчен муниципаль 
хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмә бирелә. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 
эзлеклелеге һәм аларны карап тоту сәбәпләре турында вазыйфаи затлар 
муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенә кичекмәстән хәбәр итәләр, шулай ук 
хокук бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрәләр. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда 
билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеге үтәлешенә агымдагы контроль муниципаль 
хезмәт күрсәтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарә органы җитәкчесе 
урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыручы бүлек башлыгы 
тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 
үзидарә органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы 
нигезләмәләр белән билгеләнә. 

 
4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгы һәм сыйфаты буенча планлы һәм 

планнан тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм чоры, шул исәптән 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм 

формалары 
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4.2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору 
түбәндәге формаларда гамәлгә ашырыла: 

1) тикшерүләр үткәрү; 
2) Орган гамәлләренә (гамәл кылмавына) мӛрәҗәгать итүчеләрнең, шулай ук 

аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең шикаятьләрен карау. 
4.2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп 

торуны гамәлгә ашыру максатларында планлы һәм планнан тыш тикшерүләр 
уздырыла. Планлы тикшерүләрне башкару тәртибе һәм ешлыгы Органның эш планы 
белән билгеләнә. Тикшергәндә муниципаль хезмәт күрсәтүгә (комплекслы 
тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле 
аерым сорау (тематик тикшерүләр) каралырга мӛмкин. Тикшерү шулай ук мӛрәҗәгать 
итүченең конкрет шикаяте буенча үткәрелергә мӛмкин. 

4.2.3. Планнан тыш тикшерүләр административ регламентның элек ачыкланган 
хокук бозуларын бетерүгә бәйле рәвештә, шулай ук мӛрәҗәгать итүчеләрнең Орган 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләрен, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларын, муниципаль хезмәткәрләрне алган очракта үткәрелә. 

4.2.4. Тикшерү нәтиҗәләре тикшерү акты рәвешендә рәсмиләштерелә, анда 
ачыкланган җитешсезлекләр һәм аларны бетерү буенча тәкъдимнәр күрсәтелә. 

 
4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмәт күрсәтү барышында алар кабул итә торган (гамәл кылмау) карарлары һәм 
гамәлләре (гамәл кылмавы) ӛчен җаваплылыгы 

 
Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мӛрәҗәгать итүчеләрнең 

хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны вакытында тикшермәгән ӛчен 
җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе 
урынбасары) 3 административ регламент бүлегендә күрсәтелгән административ 
гамәлләрне вакытында һәм (яисә) тиешенчә үтәмәгән ӛчен җаваплы. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (башкарыла 
торган) карар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) ӛчен вазыйфаи затлар һәм башка 
муниципаль хезмәткәрләр законнарда билгеләнгән тәртиптә җаваплы булалар. 

 
4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның берләшмәләре 

һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тотуның тәртибенә һәм формаларына 
карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр. 

 
Гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмәт күрсәтүне тикшереп тору муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә 
органы эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, 
актуаль һәм дӛрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү барышында 
мӛрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карау мӛмкинлеге ярдәмендә гамәлгә 
ашырыла. 

 
5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
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5.1. Мӛрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, 

муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 
хезмәткәренең, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесенең, күпфункцияле 
үзәк хезмәткәренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ӛлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү 
хокукына ия. 

Мӛрәҗәгать итүче шикаять белән мӛрәҗәгать итә ала, шул исәптән түбәндәге 
очракларда: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гарызнамәне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мӛрәҗәгать 
итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк 
хезмәткәренә карата шикаять белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ӛлеше белән билгеләнгән 
тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йӛкләнгән очракта мӛмкин; 

3) мӛрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә 
муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мӛрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш 
тарту; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезләре каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 
тарту. Күрсәтелгән очракта мӛрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) 
шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата шикаять белдерелә торган 
күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 
ӛлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йӛкләнгән 
очракта мӛмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мӛрәҗәгать итүчедән Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләп 
ителгәндә; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 
вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар 
яисә аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 
документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын тӛзәтүдән баш тартуы 
йә мондый тӛзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мӛрәҗәгать 
итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк 
хезмәткәренә карата шикаять белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ 
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номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ӛлеше белән билгеләнгән 
тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йӛкләнгән очракта мӛмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогы 
яисә тәртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул 
ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. 
Күрсәтелгән очракта мӛрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) 
шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата шикаять белдерелә торган 
күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 
ӛлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтүләр йӛкләнгән 
очракта мӛмкин. 

10) мӛрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 
күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль 
хезмәт күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 ӛлешенең 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) 
дӛреслеге күрсәтелмәгән документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Күрсәтелгән 
очракта мӛрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, 
күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата шикаять белдерелә торган күпфункцияле 
үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ӛлеше белән 
билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтүләр йӛкләнгән очракта 
мӛмкин. 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 
хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 
күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай 
ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган 
оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесенең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул 
булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмәтне 
күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы 
күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне оештыручыга яисә 
Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи 
затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ӛлешендә каралган оешмалар хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә 
(гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 
органның, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 
җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять 
почта аша, күпфункцияле үзәк аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 
челтәреннән, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның рәсми сайтыннан, Бердәм 
порталдан яисә Республика порталыннан, судка шикаять бирүнең мәгълүмати 
системасыннан файдаланып җибәрелергә мӛмкин, шулай ук мӛрәҗәгать итүчене 
шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мӛмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына 
һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 
мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең, Бердәм 
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порталның яисә Республика порталының рәсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең 
мәгълүмат системасы аша җибәрелергә мӛмкин, шулай ук мӛрәҗәгать итүчене 
шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мӛмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1 ӛлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның 
хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять 
почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге 
оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми сайтларыннан 
файдаланып җибәрелергә мӛмкин, шулай ук мӛрәҗәгать итүчене шәхсән кабул 
иткәндә кабул ителергә мӛмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәгеләр булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә каралган 

оешмаларның, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган муниципаль 
хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи 
затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең 
һәм (яисә) хезмәткәренең, оешмаларының исеме; 

2) мӛрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 
очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мӛрәҗәгать итүче - 
юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры 
(номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мӛрәҗәгать итүчегә җавап 
җибәрелергә тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 
органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең 
хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмаларның, 
аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре 
(гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мӛрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 
хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, 
күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 
хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә 
каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл 
кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мӛрәҗәгать итүченең дәлилләрен 
раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре 
тапшырылырга мӛмкин. 

5.4. Кергән шикаять кергән кӛннең икенче эш кӛненнән дә соңга калмыйча 
теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә 
каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны 
теркәгән кӛннән алып унбиш эш кӛне эчендә, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, 
күпфункцияле үзәккә, оешмаларга шикаять биргән очракта, мӛрәҗәгать итүчедән 
документларны кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм хаталарны 
тӛзәткән очракта яисә билгеләнгән срокларны бозган очракта - аны теркәгән кӛннән 
алып биш эш кӛне эчендә каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул 
ителә: 

1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, җибәрелгән 
басмаларны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда 
хаталарны тӛзәтү, мӛрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясе норматив хокукый 
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актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә 
канәгатьләндерелә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 
Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән кӛннең иртәгесеннән дә соңга 

калмыйча мӛрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мӛрәҗәгать итүченең теләге буенча 
электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап 
җибәрелә. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мӛрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 
канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 
күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 
гамәлләр турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук 
бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән 
уңайсызлыклар ӛчен гафу үтенәләр һәм мӛрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу 
максатларында башкарырга кирәк булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат 
күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мӛрәҗәгать итүчегә җавапта 
канәгатьләндерелмәгән дип танылган очракта, кабул ителгән карарның сәбәпләре 
турында дәлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 
турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне тикшерү барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ 
хокук бозу яки җинаять составы билгеләре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, 
шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны 
кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә. 
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1 нче кушымта 
муниципаль милектәге җирләрдә 
стационар булмаган сәүдә 
объектларын аукцион үткәрмичә 
урнаштыруга шартнамә тӛзү 
буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең административ 
регламентына  
 
Форма 
 

Шартнамә 
 стационар булмаган сәүдә объектын урнаштыру буенча шартнамә 

(типлаштырылган  форма) 
 

Мамадыш ш.                                                                                 "_______________ 
20________ ел  
 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы башкарма комитеты 
_______________________________________ 
Нигезләмә нигезендә гамәлдә булган, алга таба «Башкарма комитет» дип аталачак, 
бер яктан, һәм  
_______________________________________________________ 
алга таба "Субъект" дип аталган, икенче яктан, түбәндәгеләр турында чын килешү 
тӛзеделәр: 
 

1. Шартнамә предметы 
 1.1. Башкарма комитет түләү ӛчен Субъектка стационар булмаган сәүдә 

объектын түбәндәге характеристикалары белән урнаштыруга хокук бирә: 
 тӛре: __________________________ 
 тибы: __________________________ 
 мәйдан: ______________________ 
 билгеләү (махсуслашу) 

________________________________________________________  
 урнашу урыны (адреслы ориентир): 

_______________________________________________  
___________________________________________________________________ 
карары белән расланган стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыру схемасы 
нигезендә (алга таба - Объект).                                                                                 

Объектны урнаштыру, әлеге Шартнамәгә кушымта итеп бирелә торган һәм аның 
аерылгысыз ӛлеше булып торучы җир кишәрлегенең кадастр паспортында 
күрсәтелгән чикләрдә: __________________________________________ адресы 
буенча урнашкан җир кишәрлегендә ___________________________________ 
кадастр номеры белән гамәлгә ашырыла (алга таба - объектны урнаштыру урыны). 

Субъект Россия Федерациясе законнарында, Татарстан Республикасы 
законнарында, муниципаль хокукый актларда, әлеге Шартнамә шартларында һәм 
тәртиптә Шартнамәнең гамәлдә булу срогы дәвамында Объектны урнаштыру урынын 
файдалана. 

1.2. Стационар булмаган сәүдә объектын урнаштыру хокукы субъектка объектны 
урнаштыру урынын куллану хокукы бирми: 
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- капиталь тӛзелеш объектларын урнаштыру ӛчен; 
- әлеге Шартнамәдә каралмаган башка максатлар ӛчен; 
- әлеге Шартнамә шартларына туры килми торган стационар булмаган сәүдә 

объектын урнаштыру ӛчен. 
1.3. Чын Шартнамә тӛзегән яклар Объектның урнашу урыны әлеге Шартнамә 

шартлары нигезендә файдалану ӛчен яраклы булуы белән килешәләр.  
1.4. Әлеге Шартнамәне тӛзегән субъект объектның урнашу урыны әлеге 

Шартнамә шартлары нигезендә файдалануга комачауламый торган хәлдә булуын, 
объектның урнашу урыны торышына карата нинди дә булса дәгъваларның булмавын 
раслый.  
 

2. Шартнамәнең гамәлдә булу вакыты 
2.1. Әлеге Шартнамә _____________________________ срогы белән тӛзелгән.  
2.2. Әлеге Шартнамә аңа Яклар тарафыннан имза салынганнан соң тӛзелгән дип 

санала һәм ________________________ кадәр гамәлдә була, ә Объектны урнаштыру 
ӛчен түләү кертү йӛкләмәләрен үтәү ӛлешендә - әлеге йӛкләмәне үтәгән мизгелгә 
кадәр.    

 
3. Түләү бәясе, тәртибе һәм сроклары 

 3.1. Әлеге Шартнамә буенча түләү күләме “Россия Федерациясендә бәяләү 
эшчәнлеге турында” 29.07.98-ФЗ номерлы 135-ФЗ номерлы Федераль закон 
нигезендә башкарылган һәм бәяләү турындагы хисап нигезендә билгеләнгән 
______________________________________________. 
 (сумма тулысынча язып).  
 3.2. Түләү, Объектны урнаштыру турында шартнамә гамәлдә булган вакытта 
Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы бюджетына акчалар 
күчерү юлы белән гамәлгә ашырыла, урнаштыру ӛчен шартнамә тӛзелгән айдан соң 
килүче айның 10 кӛненнән дә соңга калмыйча. 

  3.3. Әлеге Шартнамә буенча килә торган түләүләр, Субъектның объектны 
урнаштыру ӛчен түләү буенча бурычы булган очракта, башкарма комитет 
тарафыннан түбәндәге тәртиптә исәпкә алына: беренче чиратта узган чорларның 
бурычы түләнә, аннары, түләүле документта күрсәтелгән түләү чорына бәйсез 
рәвештә, корылманы урнаштыру ӛчен түләүнең чираттагы якынлашып килүче срогын 
исәпләп чыгару юкка чыгарыла. 

Корылманы (артык түләүне) урнаштыру ӛчен түләүнең артык түләнгән суммасы, 
пене һәм (яисә) штрафлар буенча бурыч булмаса, әлеге Шартнамә буенча алда 
торган түләүләрне түләүгә исәпләнә. 

Әгәр тӛп түләүләр һәм пеня буенча бурыч бар икән, Корылманы урнаштыру ӛчен 
түләүле түләү суммасыннан пеня һәм (яисә) штрафлар алына, ә Объектны 
урнаштыру ӛчен түләүнең калган ӛлеше түбәндәге түләүле чорга исәпләнә.  

3.4. Объектны урнаштыру урынында Субъект эшчәнлеген булдырмау объектны 
урнаштыру ӛчен түләүне кертмәү ӛчен нигез була алмый.  

3.5. Объектны урнаштырган ӛчен түләү Объектны карап тоткан һәм аның урынын 
тӛзекләндергән ӛчен түләүне үз эченә алмый.   

 
4. Якларның хокуклары һәм бурычлары 

4.1.  Субъект хокуклы: 
4.1.1. Әлеге Шартнамә шартлары нигезендә Объектның урнашу урынын 

файдаланырга.  
4.2.  Субъект бурычлы: 
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4.2.1. Әлеге Шартнамәнең 1.1 пункты нигезендә Объектны урнаштырырга һәм 
аны эксплуатацияләүне гамәлгә ашырырга. 

4.2.2. Объектның тышкы күренешенә һәм эчтәлегенә карата таләпләрне, 
муниципаль берәмлек территориясен тӛзекләндерү кагыйдәләрендә билгеләнгән 
территориянең Объектына карата таләпләрне «______________________________», 
җирле үзидарә органнары раслаган башка муниципаль норматив хокукый актларда 
әлеге Шартнамәнең гамәлдә булу срогы дәвамында сакларга. 

4.2.3.   Объектның тӛрен, тибын, мәйданын һәм билгеләнешен (махсуслашуын), 
әлеге Шартнамәнең гамәлдә булу срогы дәвамында Объектны урнаштыру урынының 
адреслы ориентирларын сакларга.  

4.2.4. Объектны урнаштырганда һәм эксплуатацияләгәндә шәһәр тӛзелеше 
регламентлары, тӛзелеш, экология, санитария-гигиена, янгынга каршы һәм башка 
кагыйдәләр һәм нормативлар таләпләрен үтәргә. 

4.2.5. Объектны федераль законнар, Татарстан Республикасы законнары һәм 
муниципаль норматив хокукый актлар таләпләре нигезендә эксплуатацияләүне 
тәэмин итәргә.  

4.2.6. Объектны тиешле хәлдә урнаштыру урынын сакларга, объекттан 
файдалану нәтиҗәсендә барлыкка килә торган чүп-чарны (калдыкларны) җыю һәм 
алып китүне гамәлгә ашырырга.  

4.2.7. Объектны урнаштыру урынын карап тотуга чыгымнар тотарга. 
4.2.8. Этил спирты, алкогольле һәм спиртлы продукция, шул исәптән сыра һәм 

аның нигезендә әзерләнә торган эчемлекләрне сәнәгать җитештерүе һәм аларның 
әйләнеше Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән кагыйдәләрне үтәргә. 

4.2.9. Объектны урнаштыру урынында эшчәнлек алып бармаска, нәтиҗәдә 
ӛченче затларга нинди дә булса каршылыклар тудырыр иде. 

4.2.10. Катнаш җир кишәрлекләренең хокук ияләренең хокукларын һәм законлы 
мәнфәгатьләрен бозмаска. 

4.2.11. Объектны әлеге Килешүдә билгеләнгән күләмдә һәм тәртиптә 
урнаштырган ӛчен түләүне үз вакытында һәм тулысынча кертергә.   

4.2.12. Әлеге Шартнамә буенча хокукларны һәм бурычларны ӛченче затларга 
тапшырмаска, шартнамәләр тӛземәскә һәм Субъектка бирелгән хокукларны әлеге 
Шартнамә буенча үзләштерү, аерым алганда, аларны башка затка күчерү (залог 
шартнамәләре, Объектны яисә аның ӛлешен юридик затның устав капиталына кертү 
хокукы һәм башкалар) нәтиҗәсе булып торган яисә булырга мӛмкин булган алыш-
бирешкә кермәскә.  

4.2.13. Объектны урнаштыру урынын тулаем яки ӛлешчә күкләргә тапшырмаска.  
4.2.14. Объектны урнаштыру урынының кимчелеген һәм аның башка 

үзгәрешләрен Башкарма комитет белән килештермичә, соңгысының язма таләбе 
буенча билгеләп куярга.  

4.2.15. Объект урнашкан урында урнашкан җир кишәрлегенең, җир кишәрлегенең 
яисә җирләрнең сыйфат характеристикаларын начарайтуга, объектны урнаштыру 
урынын пычратуга, чүпләүгә китерә торган гамәлләр кылуга юл куймаска. 

4.2.16. Террорчылык эшчәнлеген ачыклау, кисәтү, кисәтү һәм аның нәтиҗәләрен 
минимальләштерү максатында Корылманың урнашу урынын карап-тикшереп торуны 
гамәлгә ашыру. Шикле предметлар ачыкланган очракта, бу хакта компетентлы 
органнарга хәбәр итәргә. 

4.2.17. Кешеләр гомеренә һәм сәламәтлегенә куркыныч тудыручы гадәттән тыш 
хәлләр объектларына турыдан-туры якын килеп чыккан очракта, террорчылыкка 
каршы характердагы куркыныч янау яки башка хокукка каршы гамәлләр кылу 



32 

 

куркынычы барлыкка килгәндә, ашыгыч ярдәм күрсәтү хезмәтләренә кичекмәстән 
хәбәр итүне тәэмин итәргә. 

4.2.18. Эксплуатацияләү хезмәтләре таләпләре нигезендә шәһәр җир асты һәм 
җир ӛсте инженерлык коммуникацияләрен, корылмаларны, юлларны, юлларны тоту 
һәм эксплуатацияләү шартларын үтәргә, аларны ремонтлауга һәм хезмәт күрсәтүгә 
комачауламаска. 

Авария очраклары барлыкка килгән очракта, күрсәтелгән объектларда 
кичекмәстән авария хезмәтләренә хәбәр итәргә һәм әлеге хезмәтләрнең 
белгечләренең объектларга тоткарлыксыз керүен тәэмин итәргә.  

4.2.19. Сызыклы объектка карата билгеләнгән сак зоналарын үтәргә. 
4.2.20. Сызыклы объект милекчесе яисә линия объектын эксплуатацияләүне 

гамәлгә ашыручы оешма вәкилләренең әлеге объектка аның куркынычсызлыгын 
тәэмин итү максатларында керү мӛмкинлеген тәэмин итәргә, әгәр объект тулысынча 
яки ӛлешчә линия объектының сак зонасында урнашкан булса. 

4.2.21. Җир контролен һәм җир күзәтчелеген гамәлгә ашыручы башкарма 
комитетларга һәм органнарга объекттан тоткарлыксыз файдалануны һәм Корылманы 
урнаштыру урынын тәэмин итәргә.   

4.2.22. Объекттан файдаланганда һәм Корылманы урнаштырганда җибәрелгән 
хокук бозуларны бетерү турында вәкаләтле контроль һәм күзәтчелек органнары 
күрсәтмәсен билгеләнгән вакытта башкарырга.   

4.2.23. Объектны урнаштыру урынына китерелгән зыянны тӛрле авария яки 
башка вакыйга турында кичекмәстән хәбәр итәргә һәм аларны булдырмау буенча 
мӛмкин булган барлык чараларны үз вакытында кабул итәргә.  

4.2.24. Гамәл вакыты тәмамланган, әлеге Шартнамәнең вакытыннан алда 
ӛзелгән кӛненнән соң ун кӛн эчендә Объектның үзендә урнашкан объекттан урнашу 
урынын бушатырга, Объектның башлангыч халәтендә урнашу урынын китерергә һәм 
бу хакта Башкарма комитетка хәбәр итәргә. 

4.2.25. Әлеге Шартнамәнең 3.2 пункты объектны урнаштыру ӛчен Субъект 
тарафыннан ай саен түләнә торган түләүне күчерү каралган булса, һәр ӛч ай саен, 
шулай ук әлеге Шартнамәнең гамәлдә булу срогы тәмамланганчы бер айдан да соңга 
калмыйча, Объектны урнаштыру һәм тотрыксыз (күбек һәм (яисә) штрафлар) ӛчен 
түләү буенча исәп-хисаплар тӛргәген башкарырга. 

Әлеге Шартнамәнең 3.2 пункты объектны урнаштыру ӛчен субъект тарафыннан 
квартал саен, шулай ук әлеге Шартнамәнең гамәлдә булу срогы тәмамланганчы бер 
айдан да соңга калмыйча, Субъект тарафыннан түләү һәм (күбек һәм (яисә) 
штрафлар) ӛчен түләү буенча исәп-хисапларны чагыштырып карау каралган булса. 

Әлеге Шартнамәнең 3.2 пункты тарафыннан объектны урнаштыру ӛчен Субъект 
тарафыннан ел саен түләнә торган түләүләрне санап чыгу, тиешле елның 1 ноябренә 
кадәр ел саен аренда түләве һәм (яисә) штрафлар буенча исәп-хисапларны 
исәпләүне гамәлгә ашыру каралган булса, шулай ук әлеге Шартнамәнең гамәлдә 
булу срогы тәмамланганчы бер айдан да соңга калмыйча. 

4.2.26. Исеме, урнашу урыны яисә башка реквизитлар үзгәргән кӛннән алып ун 
кӛн эчендә, шулай ук Субъектны үзгәртеп тӛзегәндә, Башкарма комитетка бу хакта 
язмача хәбәр җибәрергә. 

Башкарма комитет Субъектка югарыда күрсәтелгән белешмәләрнең үзгәрүе 
турында язмача хәбәр итмәгән очракта, Субъект моның ӛчен начар нәтиҗәләргә 
китерү куркынычы бар, шул исәптән Субъект әлеге Килешүдә күрсәтелгән адрес 
буенча тиешле рәвештә хәбәр ителгән дип санала. 

4.3. Башкарма комитет түбәндәге хокукка ия: 
4.3.1. Әлеге Шартнамәнең гамәлдә булу вакыты дәвамында Субъектның аның  
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шартларын үтәвен тикшереп торырга.   
 4.3.2. Әлеге Шартнамәнең Объектны урнаштырганда һәм эксплуатацияләгәндә 

Субъект тарафыннан җибәрелгән шартларын бозуларны билгеләгән очракта, 
күрсәтелгән вакытка әлеге Башкарма комитетта хокук бозуларның  күрсәткечләрен 
бетерүне таләп итәргә. 

4.3.3. Муниципаль җир контролен һәм җир күзәтчелеген гамәлгә ашыручы 
вәкаләтле органнарга Субъект гамәлгә ашыра торган гамәлләрне чикләү турындагы 
мӛрәҗәгатьләрне җибәрергә.  

4.3.4. Объектның урнашу урынын берсүзсез тикшерергә.  
4.4. Башкарма комитет бурычлы: 
4.4.1. Әлеге Шартнамә шартлары нигезендә Объектны урнаштыру урынын 

Субъектка бирергә. 
4.4.2. Әгәр ул Шартнамә шартларына һәм гамәлдәге законнарга каршы килмәсә, 

Субъектның хуҗалык эшчәнлегенә тыкшынмаска. 
4.4.3. Субъектка үз йӛкләмәләрен тиешле срокта үтәү кирәклеге турында язма 

кисәтүләр җибәрергә, әгәр йӛкләмәләрне субъект тарафыннан җибәрелгән хокук 
бозулар шартнамәне башкарма комитет таләбе буенча вакытыннан алда ӛзүгә 
китерергә мӛмкин булса. 
               

5. Якларның җаваплылыгы 

5.1. Объектны Килешүдә билгеләнгән срокларда урнаштыру ӛчен түләүне кертү 
буенча Субъект үтәмәгән яисә тиешенчә үтәмәгән очракта, билгеләнгән срокларда 
Субъект вакыты узган һәр кӛн ӛчен билгеләнгән суммадан 0,1% күләмендә килешүне 
бозган ӛчен штраф (неустойка) түләргә тиеш. 

5.2. Субъект әлеге Шартнамәнең 4 бүлегендә саналган бурычларны бозган 
очракта, Субъект Корылманы урнаштыру ӛчен еллык түләүнең 10 % күләмендә 
башкарма комитетка штраф түләргә тиеш. 

5.3. Түләү документында мәҗбүри тәртиптә түбәндәгеләр күрсәтелә: 

Объектны урнаштыруга шартнамәнең номеры һәм датасы; 

хуҗалык итүче субъектның исеме; 

неустойка түләвенең исеме: пеня, штраф; 

әлеге Шартнамәдә күрсәтелгән түләү санап үтелә торган реквизитлар; 

неустойка түләү башкарыла торган затның атамасы / Ф.И.О. 

5.4. Субъект гаебе буенча урнашкан инженерлык челтәрләре һәм 
коммуникацияләре зарарланган очракта, соңгысы челтәрләр һәм коммуникацияләр 
милекчесенә, аларны эксплуатацияләүче затка, шулай ук зыян китергән башка 
затларга тулы күләмдә зыян сала. 

5.5. Шартнамәнең гамәлдә булу срогы тәмамланганнан соң Субъект Объектны 
үзендә урнашкан объекттан урнаштыру урынын бушатмаган очракта, аны башлангыч 
халәтенә китермәгән һәм бу хакта башкарма комитетка әлеге Шартнамәнең 4.2.24 
пунктында билгеләнгән тәртиптә хәбәр итмәгән очракта, Субъект Корылманы 
урнаштыру урыныннан файдаланган ӛчен түләүне әлеге Килешүнең 4.2.24 пунктында 
каралган бурычны үтәгәнчегә кадәр түләп барырга тиеш.    

Шул ук вакытта әгәр күрсәтелгән түләү Башкарма комитетына китерелгән 
зыянны капламаса, ул аларны түләтүне таләп итәргә мӛмкин.  

5.6. Зыянны каплау, тотрыксыз (пеня һәм (яисә) штрафлар түләү әлеге 
Шартнамәнең шартларын тиешенчә үтәүдән тулысынча азат итми. 
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5.7. Әлеге килешү буенча йӛкләмәләрне бозган ӛчен яклар җаваплылыгы Россия 
Федерациясе законнары белән җайга салына. 

 
6. Килешүне үзгәртү, ӛзү, туктату 

6.1. Шартнамә әлеге Шартнамәнең 2.1 пунктында билгеләнгән срок 
тәмамланганнан соң үз эшчәнлеген туктата. 

6.2.  Әлеге Шартнамә Яклар килешүе буенча үзгәртелергә мӛмкин. Шул ук 
вакытта шартнамәнең җитди шартларын үзгәртү рӛхсәт ителми. 

6.3. Әлеге Шартнамәгә  үзгәрешләр кертү  Яклар тарафыннан имзаланучы 
ӛстәмә  килешү тӛзү юлы белән һәм алга таба әлеге Шартнамәнең аерылгысыз 
ӛлеше булып торучы алга таба гамәлгә ашырыла. 

6.4.  Әлеге Шартнамә Якларның үзара килешүе буенча вакытыннан алда 
ӛзелергә мӛмкин.  

6.5. Башкарма комитет әлеге Шартнамәне вакытыннан алда ӛзүне һәм 
зыяннарны әлеге Шартнамәнең җитди хокук бозулары дип танылган яклар 
тарафыннан түбәндәге очракларда каплауны таләп итәргә хокуклы: 

6.5.1. Объектны әлеге Килешүнең 4.2.1, 4.2.2, 4.2.3 пунктларында билгеләнгән 
таләпләрне бозып урнаштыру һәм (яисә) эксплуатацияләү.   

6.5.2. Объектны урнаштыру урынының сыйфат характеристикаларын 
начарайтуга, аның пычрануына һәм чүпләнүенә, экологик торышның начараюына, 
якындагы җирләрне пычратканда һәм җир тӛзелеше, архитектура-тӛзелеш, янгын 
сүндерү, табигатьне саклау һәм санитария нормаларында һәм кагыйдәләрендә 
каралган башка очракларда гамәлләр кылуга китерә торган эшчәнлек субъектын 
гамәлгә ашыру.  

6.5.3.  Әлеге Шартнамәнең 4.2.8 пунктындагы Субъект белән административ 
хокук бозу турындагы эш буенча законлы кӛченә кергән карар булган очракта 
бозылганда. 

   6.5.4. Субъект алмаган очракта, объектны урнаштыру ӛчен, әлеге Шартнамәдә 
билгеләнгән түләү срогы узганнан соң, аның алга таба кертелүенә бәйсез рәвештә, 
ике тапкыр рәттән түләү. 

6.6. Башкарма комитет шулай ук түбәндәге очракларда әлеге Шартнамәне 
вакытыннан алда ӛзүне таләп итәргә хокуклы: 

6.6.1. Карарлар башкарма комитеты тарафыннан кабул ителә: 
әгәр объектның урнашкан булса, автомобиль юлларын, инженерлык, транспорт 

һәм социаль инфраструктура объектларын ремонтлау һәм (яисә) реконструкцияләү 
кирәклеге турында; 

тулысынча яисә ӛлешчә объект биләгән территориядән урам-юл челтәрен 
үстерүгә, шәһәр җәмәгать транспорты тукталышларын урнаштыруга, бордюрлар, 
автотранспорт стоянкалары, тӛзекләндерүнең башка элементлары җайланмаларына 
бәйле максатлар ӛчен файдалану турында, әгәр Объект мондый файдалануга 
комачауласа;  

тӛзелеш территориясен үстерү турында.   
6.6.2. Башкарма комитет тарафыннан карар кабул итү: 
чикләрендә Корылманы тулысынча йә ӛлешчә урнаштыру урыны урнашкан җир 

кишәрлеген даими (вакыты чикләнмәгән) файдалану, түләүсез файдалану, милек, 
арендага бирү турында; 

җир кишәрлеген сату буенча аукцион үткәрү турында яисә чикләрендә 
тулысынча йә ӛлешчә корылма урнаштыру урыны урнашкан җир кишәрлеген 
арендалау шартнамәсен тӛзү хокукына;   
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Россия Федерациясе Җир кодексының 39.28 статьясында каралган очракларда, 
әгәр объектны урнаштыру урынын яңадан бүлү нәтиҗәсендә шәхси милектә булган 
җир кишәрлеге чикләрендә урнашкан булса, корылма урнашу урынын яңадан бүлү 
нәтиҗәсендә барлыкка килгән җирләрне һәм җир кишәрлекләрен яңадан бүлү 
турында. 

6.7. Субъект, Килешүне ӛзү вакытыннан алда ӛзүне таләп итеп, Килешүне ӛзү 
вакытына кадәр кимендә бер ай кала тиешле хәбәрнамәне түбәндәге шарт белән 
җибәрергә хокуклы: 

Объектны урнаштырган ӛчен түләү буенча бурыч (Килешү ӛзелгән вакытка 
кадәр), неустойка (пеня һәм (яисә) штрафлар) түләгән ӛчен; 

Объектны урнаштыру ӛчен айлык түләү күләмендә шартнамәне вакытыннан 
алда ӛзгән ӛчен каплау кертү.  

6.8. Шартнамәнең гамәлдә булуын туктату, килешүне ӛзү Субъектны урнаштыру, 
неустойка (пеня) һәм (яисә) штрафлар түләү, чит акчалата чаралардан файдаланган 
һәм зыянны, шул исәптән югалган табышны каплау ӛчен процентлар түләүдән азат 
итми. 

6.9. Субъект инициативасы буенча яклар килешүе буенча, шулай ук әлеге 
Шартнамәнең 6.5 пунктында күрсәтелгән очракларда башкарма комитет таләбе 
буенча әлеге Шартнамәне вакытыннан алда ӛзү Субъектка шартнамә тӛзү хокукына 
аукцион предметы булып торучы стационар булмаган сәүдә объектын урнаштыруга 
шартнамә тӛзү хокукын кире кайтару ӛчен нигез булып тормый.   

 
7. Йомгаклау нигезләмәләре  

7.1. Килешү текстында үзгәрешләр (исәпләү, тӛзәтү, чистарту), шулай ук 
кушымталарда да, аңа ӛстәмәләр дә, яклар имзалары белән расланмаган һәм 
аларның мӛһерләре белән беркетелмәгән, юридик кӛчкә ия түгел. 

7.2. Әлеге Шартнамә буенча бәхәсләр Корылманың урнашу урыны буенча судта 
карала. 

7.3. Әлеге Шартнамә белән җайга салынмаган мәсьәләләр Россия 
Федерациясенең гамәлдәге законнары нигезендә хәл ителә. 

7.4. Әлеге Шартнамә бер үк юридик кӛчкә ия ике нӛсхәдә һәр як ӛчен берәр 
нӛсхәдә тӛзелгән.  

7.5. Әлеге Шартнамәгә аның аерылгысыз ӛлешләре кушып бирелә: 
- җир кишәрлегенең кадастр паспорты; 
 

8. Якларның юридик адреслары, реквизитлары һәм имзалары 
 

"Башкарма комитет" 
 
 
 
 
_______________/______________/ 
 

"Субъект" 
 
 
 
 
_________________/_______________/ 
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муниципаль милектәге җирләрдә 
стационар булмаган сәүдә 
объектларын аукцион үткәрмичә 
урнаштыруга шартнамә тӛзү 
буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең административ 
регламентына 2 нче кушымта 
 
 

Форма 
 
(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 
 

Кемгә: 
___________________________ 
____________________ 
Контакт мәгълүматлары: 
_____________ 
_______________________________  
Вәкиле: _________________ 
_______________ ________________ 
 вәкилнең контакт мәгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 

муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын аукцион 
үткәрмичә урнаштыруга шартнамә тӛзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту турында  
КАРАР 

 
 

 ________________         № _______________ 
 
 

Сезнең гаризагызны ______________________ номерлы һәм аңа теркәлә 
торган документларыгызны карап, вәкаләтле орган тарафыннан 
_______________________________________________________ муниципаль 
милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга аукцион 
үткәрмичә түбәндәге нигезләрдә шартнамә тӛзүдән баш тарту турында карар кабул 
ителде : 

1. _______________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________  
 
Ӛстәмә мәгълүмат: _______________________________________  
 
Күрсәтелгән хокук бозулар бетерелгәннән соң хезмәт күрсәтү турында гариза 

белән сез вәкаләтле органга кабат мӛрәҗәгать итәргә хокуклы. 
Әлеге кире кагу судка кадәр шикаятьне вәкаләтле органга, шулай ук суд 

тәртибендә җибәрү юлы белән шикаять ителергә мӛмкин. 
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Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(органның вәкаләтле вазыйфаи 

заты имзасы) 
  

Электрон имза турында белешмәләр 
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муниципаль милектәге җирләрдә 
стационар булмаган сәүдә 
объектларын аукцион үткәрмичә 
урнаштыруга шартнамә тӛзү 
буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең административ 
регламентына 3 нче кушымта 
 

 
Форма 

 
(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 
 

Кемгә: 
_______________________________ 
Контакт мәгълүматлары: 
_______________________________  
Вәкиле: _______________  
 вәкилнең контакт мәгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын 

урнаштыруга аукцион уздырмыйча гына шартнамә тӛзү буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында КАРА  

 
 ________________         № _______________ 

 
Сезнең ______________________ номерлы гаризагызны һәм аңа теркәлә 

торган документларыгызны карап, вәкаләтле орган ____________________________ 
тарафыннан аукцион үткәрмичә, муниципаль милектәге стационар булмаган сәүдә 
объектларын урнаштыруга килешү тӛзү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән 
баш тарту турында карар кабул ителде: 

1. _______________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________  
Баш тартуның сәбәпләрен аңлату: 

_________________________________________ 
Ӛстәмә мәгълүмат: _______________________________________  
 
Күрсәтелгән хокук бозулар бетерелгәннән соң хезмәт күрсәтү турында гариза 

белән сез вәкаләтле органга кабат мӛрәҗәгать итәргә хокуклы. 
Әлеге кире кагу судка кадәр шикаятьне вәкаләтле органга, шулай ук суд 

тәртибендә җибәрү юлы белән шикаять ителергә мӛмкин. 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи 
заты имзасы) 

Электрон имза турында белешмәләр 



муниципаль милектәге җирләрдә 
стационар булмаган сәүдә 
объектларын аукцион үткәрмичә 
урнаштыруга шартнамә тӛзү 
буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең административ 
регламентына 4 нче кушымта 
 
 
Форма 

 
 

 
_______________________________________ 
         (җирле үзидарә органы исеме) 

 

 

(оешманың тулы исеме һәм 
 оештыру-хокукый рәвеш) 

 

 

 

(Җитәкченең яисә башка шуның ФИО) 
 вәкаләтле зат) 

Шәхесне таныклый торган документ 
мӛрәҗәгать итүче: 

 

(документ тӛре) 

 

(серия, номер) 

 

(кем тарафыннан, кайчан бирелгән) 
Дәүләт теркәве турында белешмәләр 
юридик зат: 

ОГРН 

 

 

ИНН 

 

Урнашу урыны 

 

 

Контакт мәгълүматы: 

тел 
номеры.   
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эл. 
почта  

 
ГАРИЗА 

стационар булмаган сәүдә объектын урнаштыруга шартнамә тӛзү турында 
 

Стационар булмаган сәүдә оешмасын урнаштыруга шартнамә тӛзүегезне 
сорыйм 
сорала торган сәүдә урынының адреслы ориентиры: ______________, 
объект тибы __________________________________________________________, 
аны куллануның максаты _________________________________________________,  
мәйданы _________ кв. м, 
стационар булмаган сәүдә объекты урыны номеры _________. 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең нәтиҗәсе, түбәндәгеләр аша күрсәтүне 
сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының 

шәхси кабинетына; 
 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 
 

Органда. 

 
 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)       (Ф.И.А.) 
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муниципаль милектәге җирләрдә 
стационар булмаган сәүдә 
объектларын аукцион үткәрмичә 
урнаштыруга шартнамә тӛзү 
буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең административ 
регламентына  
5 нче кушымта 
 
 
 
Җитәкчегә:  
_____________________________  
кемнән:______________________
____ 

 
техник хатаны тӛзәтү турында  

ГАРИЗА 
 
 

Муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын 
аукцион уздырмыйча урнаштыруга шартнамә тӛзү буенча муниципаль хезмәт 
күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм. 

Язылган: ________________________________________________________ 
Дӛрес белешмәләр: _______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
Тӛзәтелгән техник хатаны тӛзәтеп, муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне үтенәм.  
Түбәндәге документларны китерәм: 
1.________________________________________________________________ 
2.________________________________________________________________ 
Техник хатаны тӛзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
электрон документны E-mail:___________ адресына җибәрү юлы белән; 
адресы буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә: 

_______________________________________________________________. 
Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителгән 

затка кагылышлы гаризага кертелгән белешмәләр, шулай ук мин тӛшергән белешмәләр 
дӛрес. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) 
Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән 
вакытка әлеге документлар дӛрес һәм дӛрес белешмәләргә ия.  
______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (Ф.И.А.) 
 

 


