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2021 елньщ 1нче ноябре ]ф40

Татарстап Республикасы Зеленодольск
муниципаль районы Олы Щэке авыл
щирлегеЕдэ адресларны б"рy, yзгартy
haM юкка чыгару буенча муниципаль
хезмэт кyрсэтyнец Административ
реглal]чIенты турында

к.Щэулэт hэм муниципirпь хезматлэр кyрсэтyЕе оештыру турьшдal) 2010 елньщ 27
июлендэге 210-ФЗ номерJIы Федера.тrь законы, Россия Федерациясе Хекулrэтенец
кАдресларны биру, yзгэртy hэм юкка .ъIгару Кагьйдэлэрен раслау турьшдаD 2014 елныц
19 ноябрендате |22l номерлы карары, Россия Федерациясе Хекуплэтенец <,Щэулэт ацреслы
реестрында урнаштырыла торган ад)еслар турында белеrrплэлэр сост.lвы, дэyлэт ац]еслы
реестрЬш ttльш барганда ведомствоара мэгъJцмати хезмэтташлек тартибе турында" 2015
елнЬщ 22 маендагы 492 номерлы карары нигезенда, Россия Федерациясе Финанслар
Министрльгыньщ 2015 елныц 5 ноябрендаге 171н ЕомерJIы кАдрес реквизитлары буларак
куjlлtlныпа торгalн планлаштыру структурасы элементлары, ураNI-юл челтэре элементлары,
аДресацшI объектлары элементлары, биналар (корьшпчrаJIар) торлэре, бинапар исемлеген
РаСЛаУ цrрьlнда"гы боерыгы, <Татарстан Ресrryбликасы Зеленодольск муниципчuIь районы
<<Qлы Щоке авыл жирлеге>> муниципаJь берэмлеге тарафь*rнаrr кlрсетелэ торгаII
мУЕиципirль хезмэтлар исемлегеЕ раслау турьшдa> 2020 еш{ыц |7 февра.тrендэге 4
нОмерлы Олы Щэке авыл я(ирлеге батпкарма комитеты карары белэн белэн раслангап
Карары нигезендэ, TaTapcTarr Республикасы Зеленодольск муниципаJь районы Олы Щэке
tlвыл х(ирлеге баrrrкарма комитеты

кАРАР ИТЭ:
1. Татарстан Республикасы ЗеленодоJIьск муницип.uь районьпrьщ Олы Щэке авыл

Х(иРлегенДэ ад)еслар б"рY, YзгэртY haM юкка tыгару буенча муниципаJIь хезмет кYрсэтуfiец
адмиЕистратив реглtlI\,Iентын расларга (кушьпrлта итеп бирела). '

2. Yз кечен югалткан д,Iп танырга
- <Татарстан Ресrryбликасы Зеленодольск муниципЕrль районьшrыц Олы Щэке авыл

ЩИРЛегендэ аД)еслар б"рy, yзгэртy hэм бетеру буенча муниципЕuь хезмэт кyрсэтиIоц
а,щ{инистратив реглzlменты тл)ында>> 2020 елныц 18 маендаш lб номерлы Олы Щэке
tlвыл х(ирлеге башкарма комитеты карарын;

- Олы Щэке авьш fiирлеге башткарма комитетыныц 2020 елныц 18 маендагы 16
номерлы карары белан раслангЕtн кТатарстан Республикасы Зеленодольск муниципаJIь
раЙоныньщ Олы Щаке z}вьш хtирлегендэ адреслар б"рy, yзгэртy hэм бетерy буенча
муниципаль хезмэтлор ryрсоry административ регламентыНа yзгорешлэр керry
ryРыНда))гы 2021 елныц 8 февралендаге 3 нче номерлы 3еленодольск
муниципаль районы олы )(аке авыл цирлеге башкарма комитеты карарын.



- Олы )(эке авыл жирлеге башкарма комитетыныц 2020 елныц 18 маендагы
,16 номерлы карары белэн расланган <Татарстан Республикасы 3еленодольск
муниципаль районыныц Олы )t{эке авыл цирлегенда адреслар биру, узгэрry haM
бетеру буенча муниципаль хезмэтлар KypcaTy административ регламентына
yзгэрешлэр KepTy ryрында)гы 2021 елныц 8 февралендэге 3 нче номерлы
3еленодольск муниципаль районы Олы Х{аке авыл жирлеге башкарма комитеты
карарын.

3. Олеге карарны Татарстан Республикасы ,хокукый магьлVмат расми
порталында (http://pravo.tatarstan.ru, Татарстан Республикасы Муниципаль
берэмлеклэре порталы составында Яшел Yзан муниципаль районы сайтында
(http://zelenodolsk.tatarstan.ru) uИнтернет> мэгълyмати-телекоммуникация
челтэрендэ, шулай ук Татарстан Республикасы Яшел Yзан муниципаль районы
Олы )(аке авыл цирлегенец мэгълyмат стендларында: Олы Яке авылы, Мэкгэп
урамы, 1 (Советныц административ бинасы), Олы Яке авылы, Мактап урамы, 1а
(Олы Яке авыл мадэният йорты бинасы) урнаштырырга.

4. Олеге карарныц

Олы Щаке авыл
цирлеге башлыгы:

тотуны yз естемэ алам.
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Кушьпrлта
Татарстшr Республикасы Зеленодольск

муниципЕrпь районы Олы Щэке авып х(ирдеге
башкарма комитетынълц 202| еJшьщ

1 ноябрендагы JtlЪ40 карарына

Адмпнистратив регламент муниципаль хезмат кyрсетy адрес.парны биру,
yзгартy haM юкка чыгару.*

1.Гомуми нигезломалер

1.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтyIIец элеге А,щлинистратив реглtll\dенты (апга таба -
Реглшлент) адресларны биру, yзгэртy hэм юкка чьгару (а;lга таба-муниципаль хезмэт)
буенча муниципitль хезмэт кyрсатyнец стiшдартын hэм тэртибен билгели.

1.2" Муниципt}ль хезмэт алrшлар: физик haM юридик затлар (а.тlга таба-морэщэгать
итуlе). Адресация объектьпrа ад)есны биру яки аньщ адресын юкка чьгару турьшда
гариза (аrrга таба - гариза) адресация объекты хух(асы тарафьшнан yз инициативасы
буенча яисэ адресация объектына тубэндэге айберлэрнец берсе булган зат тарафыннан
тапшырыJIа:

а) хужалlьпс zlльш бару хокукы,
б) оператив идарэ итy хокукы;
в) гомерлек мирас итеп €rлу хокукы;
г) даими (сроксыз) файлалану хокукы.
Меращэгать итучелер мэнфэгатьлэрен морэщэгать итyче тарафьшrншr билгелэrrгэн

тэртиптэ вэкt}лэтле затлар hэм физик затларньщ зiжонлы вэкиJIлэре (аrrга таба -
морэщэгать ицче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

Купфатирлы йортта биналарньщ милекчелэре исеменнэн мондьй милекчелэрнец
Россия Федерациясе зtжоЕнарьшда билгелэнгэн тартипте кабул ителгэн элеге
милекчелэрнец гомуми щыелышы карары белэн мондьй гариза биругэ вэкztлэтле вэкиJIе
гариза белан морэщэгать итэргэ хокукJIы.

Бакчачьшrьп< яки яшелчэчелек коммерцияле булмаган ширкэте эгьзалары исемоннэн
мондьй ширкэт эьзаларыньщ гомуI!(и жыелышы карары белэн мопдый гаризаны бирергэ
вэк€Iлэтле ширкэт вакиле гариза белэн морэжэгать итэргэ хокукJIы.

Олеге ггунктта кyрсэтелген зат исемеЕнэн (кадастр эшчэнлеге турьшдa> Федера.тrь
законЕьщ 35 статьясьшда яru 42,З статьясында каралган докрiент Еигезенде, кадастр
эцшэре яки адресация объекты булган тиешле кlчемсез милек объектьrна карата
комплекслы кадастр эшлэрен баттlкзрlцu, кадастр инжеЕеры морэжэгать итергэ хокукпы.

1.3. Муниципаль хезмат кyрсэтy турында магьлiмат:
1.3.1. t*гуttиципаль хезмет кyрсетy тартибе турында магълlмат:
1) дэyлэт hэм муниципаJь хезмэтлэр кyрсэтyнец кyп функцияле yзэкJIэре

биналарьпtда урЕаrrткшr Муниципutпь хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгьJIlматны yз
эченэ ЕшгtшI мэгьJцмат стендларьпца.

2) Зеленодольск муниципzrjь районьшьщ расми сhйтында " Интернет) мэгьJIlмат-
телекоммуникация челтэрендэ (а-пга таба <Интернет> челтэре): Фtф:/
zelenodolsk.tatarstan.rrl-. ;

3) Татарстан Республикасы даyлэт hэм муниципапь хозмэтлэр портапьшда

фttрs://uslugi.иtаrstап.пф ;

4) Берлэм портaJьшда дэyлэт hэм муниципtlль хезмэтлэр (функциялэр) (https://
www. gosuslugi.ru/) (а-пга таба - Берлэм портапы);

5) <TaTapcTarr Республикасы дэyлэт haM муниципzrль хезмэтлэр peecTpbD дэyлэт
мэгьJцмат системасы турьшда фttp://frgu.taИr.ru (апга таба-республика реестры).

1.З.2. Муниципt}ль хезмэт кyрсэтy мэсьалэлэре буенча консультация биру гаIчlэлгэ
атIтырыпа:



1) дэулэт hэм муниципЕtль хезмэтлэр кyрсэтyЕец купфункцияле yзэкJIэрендэ телдэн
морэщэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон атпа;

2) Республика портаjIьшьщ интерактив формасьшда;
3) Зеленодольск муниципaль районыньщ Олы Щэке авыл щирлеге Башкарма

комитетыЕда (а.пга таба-Башкарма комитет ) :

телдэн морэх(эгать иткэндэ-шэхсан яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасьЕIда) морэх(агать иткэндэ - кагzlзьдэ

почта аша, элекц)он почта аша.
1.3.3. Бердам порталда, республика Портаrrьшда Республика р9естрьшдtгы

белешмэлэр нигезендэ муницип{rль хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм срокпары турьшда
мэгьJtYI\dат гариза бируlегэ бушлай бирелэ.

Муниципа.пь хезмэт кyрсэтy срокJIары haM тэртибе турындtгы мэьJIiмажа
морэщэгч}ть ицче тарафыннilн нинди дэ булса талэплэр lтэJIмичэ, шул исаптэн прогрtlNIма
тээминатыII куJш€шмыйча гына керэ ала, аны урЕzlштыру програп{ма белан тээмин итy
хокукьша ия булган прогрчlNIма белэн тээмин итrIе белэн лицензия яисэ бшпка килешy
тозyне талэп итэ.

l.З.4. Морэщэгать итyче морэжэгатендэ шэхсэн яки телефон аIпа даyлэт hэм
муниципtlJIь хезмэтлэр кyрсэтyнец кyrlфуякцияле lзэге, башкарма комитет (адресы: Олы
Яке €lвьulы, Моктэп урамы,1 йорт) урнаrпкан ypbшI турында мэгъJIiмат, эш графигы:

Щушэмбе - Щомга: 08:00 дэн 17:00 гэ кадэр; шимбэ, якшэмбе-ял коннэре.- белеппrлэлэр
ечен телефоЕнар: 8(84371) 6-60-44, муниципЕrль хезмэт кyрсэтy тэlrтибе, гаризаrrар биру
ысуллары hэм сроклары турында; муниципttль хезмет кyрсэтелэ торган гражданнар
категориялэре турьшда; муниципаль хезмэт кyрсэтy мэсьэлелэрен щайга сЕшучы норматив
хокукьй актлар турында; муЕиципttль хезмэт кyрсэтy турында гаризtlны карау очен
кирэкJIе документлар исемлеге турында, гаризаны кабул иту hэм теркэy срокJIары
туршIда; муниципапь хезмат кyрсатyIIец барьптт61 турьшда; муниципаль хезмэт кyрсэтy
мэсьФIэлере буенча расми сйтта мэгьJIlмат урнt}Iптьцу урьшы турында; Башкарма
комитетньщ вазьйфаи затларыЕьщ гtlп{аллэренэ цIикмть биру тэртибе ryрьпца.

Язма морэжэгать буенча м)д{иципЕIль хезмэт кyрсэтy очен щаваплы булекнец
вазьйфаи затлары морэщэгатъ итyчегэ муниципtlJIь хезмэт кyрсэтy тэртибен hэм
реглЕlI\,1ентньщ элеге пунктында кlрсэтеjгэн мэсьэлэлэрне язма рэвештэ ацлаталар hэм
морэщэгатьне теркэгэннэн соц оч эш коне эчеЕдэ морэщэгать итyчегэ я(авап щибэрэлэр.
Щаваплар морэщэгать телендэ бирелэ. Мерэrцэгать телендэ жавап биру мемкин буlrшrаган
очракта, Татарстан Республикасы дэyлэт теллэре куJIланыла.

, l..1 1.3.5. Муниципаль хезмэт кyрсэтy мэсьэлэлэре буенча мэгьJriмат Зеленодольск
муниципttjь районьпrьщ рэсми сайтьтяда hэм гариза бируrелэр белан эшлэy очен
Батпкарма комитет биналарьшда мэгьJцц,Iати стендларда урнtlштырыпа.

<<Интернет) мэьJIiмат-телекоммуникация челтэрендэге муниципапь районньщ
рэсми сайтында hэм мэгъrгуrиат стендларьшда урЕаштырылгtlн Татарстан Республикасы
,Щэулэт теJшэрендэге мэгьлiмат пуIIктлардЕгы муниципчшь хезмэт турында мэгьJцц{атны
yз эченэ ала. 2.|, 2.З, 2.4,2.5,2.7, 2.9, 2.10,2.1l, 5.t реглапdентл урн?тпу урыны, белешмэ
телефоннары, Башкарма комитетньщ эш вакыты, муIrициflаль хезмэт кyрсэтyга гаризалар
кабул иту графигы турында мэгьлiмат.

r.+. Муниципаль хезмэт кyрсэтуне щайга салучы норматив хокукъй актпар исемлеге
(норматив хокукый tжтлар реквизитларын hэм аларны рэсми бастырып tъгару
чьганtlкJIарыЕ курсэтеп) кИнтернет>> мэьлlмат-телекоммуЕикация челтэрендэге
муниципаль районныrl рэсми сайтьпrда, республика реестрында урнЕIIштырьшган.

Адлинистратив реглап{ентныц гапdелдаге редtжциJIсендэ тексты муниципаль
районньщ расми сайтында, кИнтернет>> мэгъJцмат-телекоммуЕикация челтареЕдэ,

республика реестрьшда урнtlштырылырга тиеш.
1.5. Реглаллентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланьша:

,Щэулэт адреслы реестрьш апьш бару haM федераль мэгьJгyIчrати адреслы системttны
экспJIуатаJIиялэyгэ бэйле реглалленiта куJIJIаньша торгtlн тошенчэлэр Россия Федерациясе
Шэhэр тозелеше кодексы, кфедераль мэгъпlмат системасы турында к28.12.2013 ел, М



443_ФЗ Федера_тrь закон,) Россия ФедераlиясеЕдэ щирле yзидарэ оештыруньщ гомр{и
принциплары турьшда кФедераль законгqDадресларны биру, yзгэртy hэм юкка IшГаРУ
Кагьйдолэрен раслау турында " 19.11.2014 ел, JФ |22l Россия Федерациясе Хекr;мэте
карары белэн тогэл итеп куJIланыла.

дэyлэт hэм муницип€lль хезмэтлэр KypceTy буенча кyпфуякцияле lзэкнец читтэн
торьш эш урыны - даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнеч rсупфункцияле y,зэкJIэро

эпrtlэнлеген оештыру Кагьйдэлеренец 34 тгуrкты Еигезендэ Татарсталr Республикасы
муниципаль районьтньщ шэhэр (авьшr) щирJIегендэ hэм шэhэр округында тозелгэн Дэyлэт
hэм муниципаjь хезмэтлэр кyрсэтyнец купфуякцияле _,yз?геЕец (офис) территориulпЬ

аерымлtlнган структур булекчасе (офис), (даyлэт hэм муiиципzшь хезмэтлэр кyрсэтyнец
купфункuияле yзэклере эшчанлеген оештыру кагыйдалэрен раслау турыrrдо22.12.20l2
ел, Jф1376 Россия Федерациясе Хокумэте карары белан расланган,Щэупэт heM муниципtlJь
хезматлэр кYрсэтYнец кyпфункцияле YзэкJIэре эшtIэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау
хакында";

техник хата - муЕиципаль хезмэт кyрсэтyче орган тарафьгннан кертелгэн haM

документка (муниципаrrь хезмэт кyрсэтy натиrцэсе) кертелган болешмэлаРнОЦ,

белеtпллэлэр кергэн документлардагы белешмэпэрнец тэцгэл килмэвенэ китергэн хаТа

(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ мондый хата).;
Е9ИА - инфраструктурада идентификация hэм аугентификацияпэyнец берлэм

системасы, ул дэyлэт hэм муниципiulь хезмэтлэр кyрсэтy очен электроII формада
куJIлаЕыла торгalн мэгьJIYмати системч}ларньщ мэгьJrlмати-технологик хезмэт'гэпIлеген
теэмин итэ.

,Щэулэт магълyr'Iат системаларында hэм башка мэьJцмат системаларында бУлгатl

мэгьлtматтан (мерэхqэгать итrIе граждil{нар 1rrпл ýаrпкарма хакимцят оргаЕнары hэм
хgrрле yзидарэ оргtшнары вазьшiфаи затларыньщ) мэгьJrlмати хезматтэшпектэ
катнашyIыJIарньщ (морэщэгать итyче граждiшнарньщ hэм вазьйфм затларьrньщ)
мэгьдiмат tшу момкинлеген тээмин итэ торгЕtн федерапь дэyлэт мэгьJIIмат системасы;

КФY - " Татарстан Республикасьшда дэyлэт hэм муници[tlJь хезмэтлэр кyрсэт\rнец
купфункцияле yзэге)дэулат бюджет rIреждениесе;

КФY ДИСЫ _ Татарстан Республикасы дэYлэт haM Iч{)ц{иципаль хезматлэр
кyрсэтyнец к1тIфункцияле yзэкJIэренец зlвтоматлашIтырылгtш мэгъJIiмат системасы.

Реглаrrлентга муниципаль хезмэт кyрсэтy турындlгы гариза (шга таба - гариза)
астында (дэyлэт haM муниципtlль хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру турыЕдa> 27.07.2010 ещ
Ns 210-ФЗ Федераrrь законЕыц (а-тlга таба - 210-ФЗ номерлы Федераlrь закон) 2
статьясындагы 3 пункты Еигезендэ бирелгэн муниципчrль хезмэт кyрсэтy турьшдilгы сорау
ацлчlшыла

1.6. Муниципчtль хезмэт кyрсэтy очрtlкJIары hэм тартибе кисэцче (актив) режимда.
Морэщэгать ицченец ризtшьгы (запросы буrгшr очракта) муниципЕtJь хезмэт

Ресrryблика портztJIы атпа ryбэндэге очрilкпарда кисэтy (актив) режимда кlрсэтелэ:
территориrшец кадастр плtlньшда щир кишэрлегенец урнашу схемасын раслау;
жир кишэрлеген бируне алдан килештерy;
тозелешкэ рохсат биру (алу);
индивиду€lль торак тозелеше яисэ бакча йорты параi\,Iетрларын планлаштырыла

торгtlн тозy турьшда хэбэрнаlчtадэ кyрсэтелген белдеру,наrrлэнец х(ир кишэрлегендэ
индивидуаль торtж тозелеше объектын яки бакча йортьrя урнаIIIтыру мемкинлеге hэм
билгелэнгэн параI\{етрлар буенча билгелэнгэн параN,Iетрларга туры киJryе турында
хэбэрнаlrлэне хqибэру ;

торЕж бинаrrы торак булмаган бинага яки Toptlк булмаган бинага кyчерy
максатларында бинаны yзгэртеп кору hэм (яки) яцадаЕ планлаштыру проектьш Россия
Федерациясе Торак кодексы белэн билгелэнгэЕ, тэртиптэ азерлэгоннэн hэм

рэсмилаштергэЕIIэн соц купфатирлы йортта бина_парны yзгэртеп кору hэм (яки) яцадшr
планлаштыру турында кабул итy комцссиясе тарафыннан Ежтны рэсмилэштерy.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе алдан (актив) режимда реглап{ент белэн
билгелэнэ.



2.Муниципаль хезмет кyрсетy стандарты
2.1. МрIиципаJIь хезмэт кyрсатy атап{асы

Адресларны биру, yзгэртy hэм юкка чьгару.
2.2. МуниципIIJIь хезмэт кyрсатyче щирле yзидарэ баrrrкарма-боеру оргЕlны апlN{асы
Татарстшr Республикасы Зеленодольск муниципzшь районы Олы Щэке Еlвыл }QIрлего

башкарма комитеты.
2.3. МуниципtlJIь хезмэт кyрсэтy натищэсен тасвирлау
2.З.l. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсе бульш тора:
1) адресация объектьша ад)есны биру яки юкка dчыгару турында Карар (М1

кушъпrлта);
2) муниципаJIьхезмат кyрсэтyден баш тарту турында карар (2 нче кушьпrлта).

2.З.2. Адресация объектьшьщ 4дресьш юкка lьгару турьшда карар, 4дресны биру
очрагьшд4 элеге объекжа яца адресны биру турьшда карар белэн берлаIllтерелергэ
момкин.

2.З.З. Муниципа.гlь хезмэт кyрсэтy нэтищэсе морэщэгать итyчего ((элоктрон имза
турьшдa>} 06.04.2011 ел, JФ 63-ФЗ Федераль зtжон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль
закон) нигезендэ, Рестryблика портzшыньщ шэхси кабинетьша башкарма комитет (яисэ
Башкарма комитет) вазьйфаи затыньщ ква-тlификацияtе электрон имзасы белэн
имзttлаIlгм электрон докуN{еЕт рэвешендэ щибэрелэ.

2.3.4. Гариза бирученец телэге буенча, муЕиципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсе КФYта
Башкарма комитет тарафьпrнаrr щибэрелгэн, КФY Mehepe hэм КФY хезмэжэре имзасы
белэн раслангzlн кэгtвьдэ бастырылган элоктрон докуп{ент носхэсе равешендэ аJIынырга
момкин.

2.З.5. Морэщэгать итyче муниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтищэсенец гЕlп{элдэ булу
срогы дэв€lп{ында элекц)оЕ докуп[ент яки элекц)он документ носхэсе рэвешендэ
}tуниципапь хезмат кyрсэтy натищэсен кагчвьда алырга хокуклы.

].4. МуниципаJь хезмат кyрсэтy в€lкыты, шул исэптан мунициIIаJь хезмэт кyрсэтyдэ
катнашr{ы оешNIarларга морэщэгать итY кирэкJIеген исэпкэ аJIьш, муниципаJIь хезмэт
KypceTyнe туктатьш тору вакыты, эгэр Россия Федерациясе законнарында каралгzlн булса,
Муниципаль хезмат кyрсэтy Ilатищэсе булгаrr докр{ентларЕы биру (щибару) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтy вакъrгьь8 эш коненнэн дэ арrмьй.
Реглаrrлентньщ 1.6 пунктьпца црсэтелгэн дэYлэт hэм муниципЕIль хезмэтлэр

црсэтеJIгэннан соц 3 эш коне-I\4rниципzlль хезмэтне алдulн (актив) режимда кyрсэтy
очрtгында.

, Муниципаль хезмэт кyрсэтy вакыты гаризаны теркагэннэн соц икенtIо коflне
исэплэна башльй.

2.4.2.Муниципшlь хезмат lrypcaTy вакытын туктатьш тору караJlмагilr.
Z.4.З. Электрон докуN{ент формасьшда муниципаJь хезмэт к\дсэтy нэтищэсе булъш

торган докуý{еЕт муЕиципzrль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен рэсмилэштеру hэм теркеy
конендэ гаIчlалгэ чшIырыла.

2.5. Муницип€lль хезмет кyрсэтy очен зuжоннар яисэ бrrпка норматив хокукый актлар
нигезендэ кирэкJIе докр[ентларньщ, шулай ук морэщагать итуче тарафыrrншl
тапшырыпырга тиешше муниципЕlль хезмэтлэр кyрсэтy очен киракле hэм мэщбури булган
хезмэт кyрсэтyлэрнец тулы исемлеге, аларны морэщэгать итrIе тарафьшншr алу
ысуллары, шул исэптэн электрЬн формада, аларны тапшыру тэртибе.

2.5.|. Мерахqэгать итуче муЕиципzrль хезмэт zrлу очен моращэгать итy категориясеIIе
hэм нигезенэ карап{астан, тубэндаге докр(ентларны тЕшшыра:

1)шэхесне раолаrш документ (КФYкэ морэжэгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- КФYкэ морэжэгать иткэндэ кэгазьдэ докр(ент формасында (3 нче кушьплта);
- электрон формада (тиешле белешмэлэрЕе гаризtшыц электрон формасына кертy

юлы белэн тугырыла), 2.5,4 пуffкты тtIлэпларе нигезендэ имзt}лангtlн. Реглаплентга
<Интернет)мэгълiмат-телекоммуIIикация челтэрендеге Федераль адреслы Система
портttлы, Республика порталы ilда морэщэгать итy турьшда.



Гашrелцэге объектны яки адресация объектларьш yзгэртеп кору Еэтищэсендэ 2 якп
аннан кубрэк адресация объекты барлыкка килгэЕ очракта, бер ук вакытта барльпска килэ
торган барлык адресациrI объектларьrна Муниципаль хезмат кyрсэтy турында бер гариза
тапшцрыла;

2.5.2. Республика портirлы аша муниципtlJIь хезмэт кyрсэтyне алдан (актив) режимда
кyрсэтy очрагында:

морэщэгать итrIенец муниципаль хезмэт Еtлуга ризаJIыгы (запрос).
Баrrтка докуI\[ентларны биру таrrэп итеJIми. Муниципаль хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе

докуý[ентлар hэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафъ_шнан дэyлэт hэм муниципt}JIь
хезматлэр кyрсэтy .очен билгелэнгэн автоматлаштырьшган мэгьлiмат системасыII
куJIлil{ып местэкъйль aJшHa.

2.5.З. Гариза haM кушымта бирелэ торгttн докуý{ентлар морэщэгать итyче
тарафыrrнан тубэндэге ысуJIлQрньщ берсе белэн тtlпшырылырга (щибэрелерга) момкин :

l) 2.5.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланг.ul фасланган) электрон докр{ентлар
рэвешенде КФY атrта hэм кэгчвьдэ haM электрон докуп[ентлар равешендэ. Реглаллент;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.4. Физик затлар haM шэхси эшмэкэрлар гариза hэм кирэкJIе документларны

республика порталы аттта щллбэргэндэ гаризаны гади электрон имза белэн имзальйлар.
Гади электрон имза алу очоЕ гариза биручегэ ЕСИА да теркэJry (аутентификация)

процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ aIry язмасын стzшдарт даращэсеннан дэ ким
булмаган дэращэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар hэм юридик затлар
вэкилпэре гариза haM кирэкле докр{ентларны республика портапы аrrта жибэргэндэ
гаризiшы кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имза.пьйлар.

2.5.1 пунктьrньщ 3, 4 пунктча_тlарында кlрсэтелгэн докуI\{ентларны тiшшырганда.
Регламент, республика портапы аrпа морэщэгать итyче электрон док)л{ентларньщ
элекц)он yрнекJIэрен яисэ (элекц)он имза турында> 06.04.2011 ел, Ns 63-ФЗ Федераль
зiжон талэплэре нигезеЕдэ, мондый документларны, шул исэптэн нотариусларЕы тозyгэ
haM имзалауга вэкirлэтле затлар тарафынншr кечэйтелгэн квалифицияле электрон имза
белэн имзtlлzlнгЕш докуý[ентларны элоктрон рэвештэ тtlпшьIра.

2.5.5. Морещэгатъ итrIедэн тttлэп итy тыела:
1) муниципаль хезмэт кyрсэтy белэн бэйле рэвештэ барлыкка кила торг{lн

менэсэбэтлэрне щаЙга сала торган норматив хокукьй актларда тапшыру яисэ rrларны
гilп{элrэ ашыру каралмаган mN{элларне башкару докуIuентларын hэм мэгъ.тгуruатrrы биру;

, .1 2) муниципitпь хезмэт ttлу очен кирэкле haM башка дэyлат органнарынq жирле
yзидарэ оргЕlIIнарына, оешIмаларга морэщагать итy белэн байле гаI\dэллэрне, шул исэптэн
килешyлэрне гап{элга ашьтру, хезмэт кyрсэтyлэр аlry hэм кyрсэтy нэтшкасендэ кyрсэтелэ
Торгutн документлар hэм маьлlмат алудан тьшI, шул исаптэЕ 210-ФЗ номерлы Федераль
законньщ 9 статьясыrцагы 1 олешендэ кlрсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле hэм
мащбури хезмэтлэр);

3) муниципtlль хезмэт кyрса:гy очен кирэкJIе докр{ентларны кабул иryдэн баш
тарткtlнда яисэ муниципчtль хезмат кyрсэтyдэн батrт тартканда, яисэ тубандэге очрtlкJlардtlн
тыш, документларньщ булмавы hэм (яки) дореслеге, црсетелмэгэн докуп[ентлар hэм
мэгьJцмат биру:

а) муIrиципаль хезмэт кyрсотyгэ кагьшьшrrлы норматив хокукьй актларньш{
тЕrлэплэрен YзгэртY, Ivfуниципаль хезмэт кYрсэтY турында гаризаны беренче тапкыр
биргэннэн соц;

б) муниципtlJIь хезмэт KypcaTy турында гаризада hэм мерэщэгать итгIе тарафьшнан
муниципаль хезмэт кyрсэтy очен киракJIе докр{ентларны кабул итyдэн баrп тартканнаЕ
соц бирелгэн докуN{ентларда, яисэ муниципzrль хезмэт кyрсэтyдэ яисэ элек бирелгэн
докуý[ентлар комплектына кертеJIмэгэн хатчrлар булу;;

в) документларЕыц гаМелдэ булу, срош тэмамлану яки муIrиципаль хезмэт кyрсэтy
очен кирэкJIе докумеЕтларны кабул итyдэн'баш тартканнан соц, йэ муниципаль хезмэт
кyрсэтyдэн баш тартканнан соц мэгьJцматны yзгэртy.;



г) Башкарма комитетныц, КФY хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, МФЦ
хезмэткеренец xaTaJm яки хокукка каршы гilмэллэре (гаrлэл кыrпrлау) фактьш (билгепэрен)
атшкJIау, муниципаль хезмэт кYрсатY очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарткан очракта йэ шrуrrиципаль хезмат кyрсэтyдэн баш тарткаII очракта бу хакта
муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларЕы кабул итyдэн баш тарткаrr
очракта ýатпкарма комитет житокчесе имзасы белан язмача рэвештэ морэщэгать ицчегэ
хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыкJIар ечен гафу yгенэлэр.;

4) электрон рэвеIIшэре 210-ФЗ Еомерлы Федераrrь зzlконньщ 16 статьясындагы 1

опешенец 7.2 пункты нигезенда элек тtlныкJltlнгtш документлрр hэм мэьJIiматны кэгазьдэ
бирy, мондьй докуI\,Iентларга таN,lгzшар килy яисэ ulлЕ)ны ttлу, федераrrь законнЕ)да
билгелэнгэн баIпка очрЕlкJIардан тыш.

2.6. ,Щэулэт оргаЕнары, щирле yзидарэ органнары hэм дэулэт оргilIнары яки щирле
yзидарэ органнары караNIагында булган, шулай ук морэжэгать ицче аларны, шул исаптэн
элекц)он формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт оргаЕы, жирле yзидарэ
оргаIIы яисэ алеге документлар белэн эш итlче оешма караI\,I{lгында булган муниципаль
хезмэт кyрсэтy очен норматив хокукьй актлар нигезендэ кирэкJIе докуI\{ентларньщ тулы
исемлеге.

2.6.1 . Ведомствоара хезмэттэшлек кысапарында кипеп чьга:
1) юридик зат морэщэгать иткэп очрtжта юридик затларньщ берлэм дэyлэт

реестрьйнан Федера-тlь салым хезмэтенIIэн белешмэлэр соратьш ttлыЕа;
2) индивидуаль эшкуар морэщагать иткэн оч)акта, Федераль сtшым хезмэтеннэЕ

ин,щIвидуtlль эшкуарларныц берлэм дэyлэт реестрыннан белеrrrплалэр coptlTbm чшына;

3)кучемсез милекнец Бердэм деyлэт реестрьшнан (ку.rемсез милек объектьшьщ теп
харЕжтеристикалары hэм теркэлгэн хокукJIары турьшда мэгьJцматлар) hэм (яки) ктIемсез
милекнец Бердам дэyлэт реестрында адресация объекты буенча соратьш tшына торгчlн
белешмэлэрнец hэм (яки) адресациrI объекты турында белеrrплэлэрнец буrпиавы турьшда
Белецrмэлэр-,Щэулэт теркэве, кадастр hэм картография федераjIь хезмэте (Росреестр);

4) адресация объектыньщ кадастр планында яки тиешле территориянец кадастр
картасьпца (щир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта) - тозелгэн килешy нигезендэ
муниципzrль районньщ iкирле yзидарэ органына яки Башкарма комитетка урнашу
схемасы;

5) адресация объектын тозlтэ рохсэт (тозелэ торган адрес объектларына адрес биру
ечен) haM (яки) адресация объектьпr файдапануга тапшыруга рохсэт (тапшьrрылган
ацресация объектларына адрес биру очен) - тозелгэн килешy нигезеЕдэ муflиципадь
рф,онньщ х{ирле yзидарэ органы яки Бапrкарма комитет;

6) щирле yзидарэ органы Toptlк бинаrrы торак бу.тплаган бинага яки торiж булмаган
биншrы тор€lк урьшына кyчерy турында (торак бинадшr TopElK буrпчrаган бинага яки Toprlк
булмагшr бинадан торак бу.тrплаган бинага кyчерy нэтищэсендэ адрес бирелгэн очракта) -
муницип€rль район х(ирле yзидара органы, тозелгэн килешy нигезендэ, яки Башкарма
комитет;

7) бер haM аннан да кубрэк ад)есациJ{ объектлары барльткка киJIугэ китерэ торгztн
бинаны yзгэртеп коргаJIда haM (яки) яцадан планлаштырганда кабул итy комиссиясен (бер
яки аннан да кубрэк адресация объектлары барлыrска килгэЕ адресЕuIия объектлары
(биналар) yзгэртеп корганда) - тозелган килешy нигезенда муниципаJь район щирле
yзидарэ оргtшы ар1 ýатпкарма комитет яисэ тозелген килешy нигезендэ муниципttль район
х(ирле yзидара оргzlны;

8) тезешэн килешy нигезендэ муниципаль милекне, Кlчемсез милекнец Бердэм
деyлат реестрында теркалерга тиешле lп(ир кишэрлеген, муЕиципIIJIь районньщ Башкарма
комитеты яки щирле yзидарэ оргtlнын биру ryрьтнда килешyлэр;

9) мерэхqагать итrIенец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен расльЙ торгчlн докуI![ент
(Россия Федерациясе Гражлан хале актларын теркэy органнары тарафынншл бирелгэн туу
турында таныкJIык яки' Россия ФедерациrIсе законнары нигезендэ опека haM
попеtмтельлек органнары тарафыннан бирелгэн докр{ент елешендэ) - Граждан хале



актларьш теркэYнец берлэм даYлат реестры йэ социаrrь тээминатныц Бердэм дэYлэт
мэrъJIYмат системасы;

10) ышанЬтчЕtlп,{эне биру hэм аньщ эчтэлеге турьш{да белеrrпrлэлэр - нотариатньщ

берлэм мэгьJIyмат системасы.
2.6.2. Мерэщэгать итYче реглtlп{онтныц 2.6.1 шуIrктыныц 1-9 пунктчаларында

кYрсэтелгон документларны (белешмэлэрне), мондый документлар}Iы тезу hэм имзuшауга

вэкалэтле затларньщ кечэйтелгэн кваrrификацияле имзасы белэн таныкJIанган электроIt

докуп{ентлар рэвешендэ, республика портЕIлы аrrrа гариза биргэндэ яисэ кагазь формада
кyрсэтелгэн докуI\{ентларны (белешмэлэрне) бирергэ хокукпы.

2.6.3. Муниципаrrь хезмэтне республика порталы аrпа кисэтY (актив) режимьшда
кYрсэтY очрагьшда'реглап{ентньщ 2.6.1 пунктьпца каралган, дэYлэт hэм муниципt}Jь

хезмэтлэр кYрсэтY ечен билгелэнгэн hэм реглаtrлеЕтньщ 1.6 пунктьшда кIрсэтелган дэYлэт
hэм муниципчtль хезмэтлэр кi?сеткэндэ tшыIIган белеrrrмэлэр куJIлаЕыла.

2.6.4. Кlрсэтелгэн дэYлэт хакимияте оргаЕнары, муниципшlь районньщ щирле

Yзидарэ органнары, башкарма комитет тарафьпrнан докуN[ентлар hэм белеrшчrэлэрне

тtlпшырмау (вакьггьшда тапшырмау) муниципапь хезмэт кyрсэтyдэн баrп тарту оЧен нИГеЗ

була алмый.
2.6.5. КурсэтелГэн органНарныц вазьйфаи заты hэм (яисэ) КаРаIчIаГЬшда булгаrr

докуI\(ентларны яисе белешмэлэрне тапшырмаган (уз вЕжытында тЕшшцрмЕгztн

(тапшфмагшr) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ админисц)атив,

дисциплинар яки башка щавЕшпылык каралырга тиеш.
2.6.6. Мерэщэгать ицчедон дэYлэт оргаЕIIары, щирле Yзидарэ органнары haM даулат

органнары яки щирле yзидара органнары карапdчlгьшда булгшr муниципаль хезмэт кyрсэтy

очен гариза бируIе тарафьтннilн тyлэy кертyне расла)цы документлар тЕrлэп итy тыела.

Меращэгать итrIе тарафыrrнап дэyлэт органнары, жирле yзидарэ оргzшнары hэМ

дэyлэт оргtшнары яки щирле yзидарэ оргаЕнары карапdагында булгаrr белешмэлэр бУлгШr

документларны тапшырмау морэжэгать итiченец муниципЕtJь хезмэт кYрсэтYдэн баП
тартуы очен нигез булып тормьй.

2.7. Муниципапь хезмэт кyрсатy очен кирэкJIе докр{ентларны кабул итyДэн баШ

тарту очон нигезлэрнец тулы исемлеге
(документларны кире кйтару, асьшца)
2.7.1.,Щокументлар кабул итyдэн баш тарту очен нигез бульш тора:

1) реглаrrлентньщ 2.5.1 пункты нигезендэ морэжэгать итrIе тарафыннан мостэкыЙль
тчшшырылырга тиеш бушшr документлар тапшырмау, йэ каршы мэгьJIiматлар бУлгаН

доцументларны тtшшыру ;

2) ведомствоара мэгьщмати хезметтэшлек кысаларьшда сор{rлган зtжонлы вэкиплэр
турында белешмалэрне раслау, гариза бируче исеменнан яисэ вэкалэтле зат тарафьшнаrr

гариза (залрос) б"рy;
3) тиешле органга документлар тапшыру;
4) лерес булмаган hэм (яки) каршьшыкJIы белеlrплалэр, кипешенган тозэтмэлэр,

щитди зыfiIнар булган, аларньщ эчтэлеген, кочен югалткшr докуN(ентларны бертеСЛе

ацлату момкинлеген бирми торгtlн документларЕы тtшшБIру;
5) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт кyрсэцце ЕIлучы булмаган Затка

муниципi}ль хезмат кyрсэтyне сорzш моражэгать итy.;
6) гаризаныц электрон формасында мэщбури кцрларны дорес туtырмау, гаризаньЩ

электрон формасыrrда hэм'тапшырылган документларда каршьшыкJIы мэгъJryматлар бУлУ;

7) гаrrлэлдэге законнарны бозып, гариза (запрос) hэм башка докуN[ентлар электрон
култаI\4га белэн кул куелган;

8) электроЕ документлар z}ларны биру форматына тЕrлаппэргэ туры килми hэм (яКи)

2.7.2. Муниципаль хезмэтне республика портIIJIы аша кисатy (актив) режимынДа
чрсэткэн очрактъ мунициiталь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе докр{ентларЕы кабул итYдан
баш тарту карzшмаган.



2.7.З. Муниципаль хезмэт iLпу очен киракJIе докр[ентларны кабул итyдан баш тартУ
очен нигезлэр исемлеге тогал бульш тора.

2.7.4. Гаризшrы hэм муниципtшь хезмат KypcoTy очен киракJIе документларЕы кабул
итyдаII баш тарту турындагы карQр морэщэгать ицчене кабул итy вакытында да,
Башкарма комитетньщ щаваплы вазьйфаи заты тарафьшная муниципапь хезмэт кyрсэтY
очен кирэк.iIе докуп{ентларны (белешrлэлэрне) ведомствоара мэгьщп,{ати бэйлэЕештэн

файдаланьш алганнан соц да, гаризЕlны теркэгэЕнэн соц 7 эш кененнэн дэ артмаска тиеш.
2.7.5. Муниципшrь хезмат алу ечsн кирэкJIо документларны кабул итyдэн баш тартУ

турындtгы карар, баш тарту сэбэплэрен кyрсэтеп, р,_QглаIчrентка 4 нче кушымтаДа
билгелэнгэн форма Еигезендэ рэсмилэцIтерелэ, Башкарма комитетньщ вэкitлэтле
вазыйфаи заты (Баlпкарма комитет) тарафьшнан билгелэнгэЕ тартиrrтэ ква-пификацияле

электрон имза белэн кечайтелгэн рэвеште имзztлЕlllа haM морэщэгать ицчегэ республика
портчrлыньщ шахси кабинетьшrа hэм (яки) муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирЭКJIе

докр{ентларЕы кабул итyдэн баш тарry турында Карар кабул ителгэн конне КФYНО
хqибэрелэ.

2.7.6. Муниципапь хезмет кyрсэтy очен кирэкJIе гариза hэм докумонтлар Берлам
Портшца бастырьшгtlн мунициfttль хезмэт кyрсатy срокJIары hэм тартибе турьтндагы
могьJIlмат нигезенде бирелгэн очракта гЕ)изЕlны hэм баrrка документларны кабул итyдэн
бшп тарту тыела.

2.8. Муниципzlль хезмэт кyрсэтуне туктатып тору яки баrп тарту очен нигезлэрнец
тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтyне туктатьш тору очен нигезлэр караJIмаган.

2.8.2. Муниципшrь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry очен нигезлар исемлеге:
1) адрес объектьша адресЕы биру турьшда гариза белэн реглtlшlентньщ 1.2 trунктьшда

црсэтеJIмэгэII зат морэщэгать итте;
2) ведомствоара зtшроска щавал объекжа адресны биру яки аньщ адресын юкка

чьгару очен кирэкJIе документ hэм (яки) мэгъJryматньщ булмавьпл раслый, hэм тиешле

докр{ент морэя(агать ицче (морэхqэгать ицче вэкиле) тарафынншI yз инициативасы
буенча тапшырылмаган ;

3) алресны биру яисэ аньщ адресьш юкка rъгару очен гариза биручегэ (морэщэгать
итyче вэкиленэ) йеклэнгэн ,Щокументлар, Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн
тэртипне бозьш бирелгэн;

4) Россия Федерациясе Хекуматенец 19.11.2014 ел, Jr,lb l22| карары белэн расланган
адрасларЕы биру, yзгартy hэм юкка чыгару кагьйдэлэренец 5, 8 - l1 hэм |4 - 18

tIуцктларында кlрсэтелгэн ад)есны адреска биру яисэ zшьщ адресын юкка чьгару
очр€lкJIары hэм шартлары юк;

5) мерещэгать ицче инициативасы буенча муниципtlль хезмэт курсэтy турьшда
гаризаны кире aJry.

2.8.З. Муниципаль хезмэт кyрсэтудэн баш тарry очен нигезлэр исемлеге тогэл бульш
тора.

2.8.5. Муниципаль хезмэт кIрсатyдэн баш тарту сэбэплэрен кlрсэтеп, баlп тарту
турьшдагы карар реглаьdентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезеЕдэ

рэсмилэштерелэ, кечэйте.тган ква_пификацияле электрон имза белан Батпкарма
комитетньщ (Башкарма комитет) вакалетле вазьйфаи заты тарафыннаЕ имзалшrа hэм
морах(эгать ицчегэ муниципаль хезмэт,кyрсэтyдэн баrтт тарту турында Карар кабул
ителген конне Республика портальшьщ rпэхси кабинетына hэм (яки) КФYНО щибэрела.

2.8.6. Муниципаль хезмэт KypcaTy турында гариза Берлэм Порта.пда бастыры.rrган
муниципаль хезмет кyрсэтy сроклары hэм тэртибе ryрындttгы мэгьJryr\dат нигезендэ
бирелгэн очракта' муниципаJIь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмат кyрсэтy очен аJIына торган дэyлет пошлинасын яисэ башка
тyлэyfiе alry тэртибе, кyдаме haM нигезлэре

Муниципа-тlь хезмэт тyлэyсез нигездэ кyрсэтела.



2.10. Муниципtшь хезмет кyрсэтy очеfl кирэкле haM мэщбури булган хезматпэр

исемлеге, шуЛ исэптэН муниципtшЬ хезмэтлэр кYрсатYдэ катнашуIы оешмапар

тарафьшнан бирела торган документлар (документлар) турьшда белешмэлэр
Кирэкле hэм мэщбlryи хезмэтлэр KypcaTy талэп итеJIми.

2.11. Ifuрэкле haM мэжбlФи булган хезмэтлэр очен тyлэy алу тартибе, кулэме haM

нигезлэре
мондьй тyлэy кyламен исэплэy методикасы турьшда мэгьJIyI\dатны да кеРтеП,

муниципurль хезмэт кyрсэтy очен
Кирэкле hэм мэщбyри хезмэтлер кyрсэтy тztлэп итеJIми. ,

2.12. Муниципаль хезмат кlрсэтY, муниципаJIь хезмэт кYрсэтYдэ катнашучы оешма
тарафьшнан кlрсэтелэ торган хезмэтпэрне кYрсэтy турындагы гарызнtlп,lэ биргэндэ hэм

мондьй хезмэтлэр кyрсэтy нэтищэсен urлftшда тмратньщ мtжсимЕшь вtжыты
2.|2.|. Муниципшlъ хезмэт аJIуга гариза биргэндэ котy вакыты-15 минуггаЕ Да аРТЫК

тYгел.
2.12.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен алганда чиратньщ максимutпь ВакыТЫ

1 5 минугган артмаска тиеш.
2.13. Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашrш oerrlмa тарафьтннан кlрсэтела торган

муницип.rпь хезмэт hэм хезмэт кyрсэтy турында морэщэгать итrIенец yгенечен теркэY
вакыты hэм тэртибе, шул исэптэЕ электрон формада

2.1З.l. Гариза бирган конне КФYка шэхси морэщэгать иткэЕдэ гариза бируlегэ
теркэJIy номеры hэм электрон гариза биру латасы белэн КФY АИСыrrнаrr ОземтО бИрела.

2.1З.2. Гаризаны Республика порfirлы аша щибэргэндэ гариза бируlе гариза биргэн
конне Республика портапыньщ шэхси кабинетьлrrда hэм электрон почта аша гариза

щибэрелгаЕ, ЕlIIда теркэy номеры hэм гариза биру латасы црсэтелэ.
2.14. Муниципаль хезмэт кyрсэтy з{tJIына, KoTy залынц муниципаJь хезмэт кyрсатY

турында запросларны тутыру урыннарынц аларЕы тутыру yрнэкJIаренэ hэм hэр
муниципаль хезмэт к\{рсэтY очен кирэкJIе документлар исемлегена, моЕдыи хезмэт
кyрсэтy тартибе турында визуt}ль, текст hэм мультимедиа магьлlматларьш урнацIтырУ
hэм рэсмилэштерy, шул исэптэн федераль законнар hэм инваrrидларны социtшь яклаУ
тл)ьтнда Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалидIар очен кyрсэтелгэн
объектларньщ yгемлелеген тээмин итугэ карата тiIлэплэр.

2.|4.1. Муниципшль хезмэт кyрсэтy янгьшга каршы система hэм янгын сyндерy
системасы белэн щиhазлштдырьшгiш биналарда hэм бинаrrарда баrпкарьша.

Гариза бируrелэрне кабул итy урьшнары докр{ентларны рэсмилэштерy очен
кцрэкJIе мебель, мэгъJIiмати стендлар белэн щиhазландырылачак.

Инвалидларныц муниципЕtJIь хезмэт кyрсэтy урыньша тоткарлыксыз керэ аJryЫ

тээмин ителэ (бинага керy-Iшгу hэм алар IмкJIэрендэ кyчy уцайлы).
Муниципzlль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында визуaulь, текст hэм мультимедиа

мэгьлiматы гариза биручелэр ечен уцайJIы урыннардq шул исэптэЕ инвtшидJIарньщ
тмкJIэнгэн момкинлекJIэреII исэпкэ €lJIьш, урнаштырыла.

2.14.2. Социа.пь якJIау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ,
муниципttль хозмэт кYрсэтY урыньша тоткарJшксыз керэ алу мЕжсатларында
инвz}пидларны социttль якJIау тээмин ителэ:

1) кyрy сэлэте hэм местэкъйль хэрэкет итy функциясе бозыrryга ия буJГаIr
иIIвttлидларны озатьш бару hэм аларга ярдэм кyрсэтy;

2) транспорт чарасына утцрту hэм mrHarr тошерy момкинлеге, шул исэптан кресло-
коJIяска кулланып;

3) инваrrидларньщ хезмат кyрсэтyлэргэ, тормыш эшчэнлеге тIикJIэyлэрен исэпкэ
€lJIып, тоткарлыксыз 1теп,керyен тээмин итy очен кирэкJIе щлrhазларны hэм мэгьJrtмат
йертучелэрЕе тиешенчэ урнаштыру;

4) инваrrидлар очен кирекJIо тавыш haM куру мэгьлlматын, шулаЙ ук язуларЕы,
билгелэрне hэм Брайль релъеф-ноrсцалы шрифты белэн баrпкарылгаrr баrrтка текст hэм
график мэгьJIlматны кабатлау. ;

5) сурдотэрщемэче hэм тифлосурдотэрщемэчегэ рохсэт;



6) проводIIик_этне махсус укытуны расJIый торган, аны махсус укытуны раслыЙ
торгЕlн hэм Россия Федерациясе Хезмэт hэм социаль якJIау министрлыгыньщ (прОВоДник

этне махсус укьшуЕы раслаучы документ формасын haM аrrы биру тэртибен раСлаУ
турьrндu2015 елньщ 22 июнендаге 386н номерлы боерыгы белэн билгеланган тэртиптэ
hэм форма буенча бирелэ торган докр[ент булганда кертy.

2.14.З Реглаплентньщ 2.14.2 пунктыньщ |-4 пунктчапарында кIрсэтелгэн
муниципаль хезмэт кyрсэтy гilпdэлга аrпырыпа торган объектларныц hэм lчfуниципtlлЬ

хезмэт кyрсэтyдэ куJшаныла торгzш чарчrларньщ инвапидлар очеII lтемле булуын тээмин
итy олешендэ тztпэплэр 201б елньщ 1 июленнэн соц фqSда.пануга тапшырылгаН яки
модернизация 1ткэн,.объектларга hэм средстволарга куJIлtшыпа.

2.15. Муниципапь хезмэт кyрсэтyлэрдеЕ файдалану момкинлеге hэм сьЙфаты
кYрсэткечлэре, шул исэптэн морещэгать ицченец муниципаль хезмэт кIрсэ-гкэндэ

вазьйфаи затлар белен yзара хезматтэшлеге саны hэм аларньпI дэваI\,rльшьгы, муЕиципаJь
хезмэт кyрсэтyIIец барышы турында мэгъJtyIчIат алу момкинлеге, шул исэптан мэГЬJrlмати-
коммуникацион техIIологиялэр куллtlньш, дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэТУнец
купфункuияле yзэгендэ (шул исэптан тулы кyлэмдэ), щирле yзидарэ органьшьщ ТелаСЭ

кайсы Территориаль булекчэсендэ, моращэгать итyче теJIэге белэн (экстриториаrь
принцип), даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец кyтIфункцияле yзакJIэрендэ

берничэ даулэт hэм (яки) муниципаль хезмет кyрсэтy тл)ындчгы 210-ФЗ Еомерлы
Федераrrь зчlконньщ 15.1 статьясьшда каралft}н зuшрос ярдэмендэ (комплекслы запрос).

2.15.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец hэркем очеЕ момкин булуы кyрсэткечлэре
бульш тора:

1) щэмагать транспортьшнzш файдаlrану момкинлеге зонасында документлар кабУл
иту, биру а-пьш барьша торган биншrыц урнашу урыны;

2) кирэкле белге.rлэр саны, шулай ук моращагать ицчелэрдэн докуN{ентлар кабУл
ителэ торгztн урьшнар буry;;

]) 
- 
маьrцмат стендIарьпrда, муниципаль районньп1 рэсми сайтьшда, Берлэм

порт:Iлда, республика rrорт€rлында Муниципаль хезмэт кlryсэтy ысуллары, тартибе hэм
срокJIары турында тулы мэгьJtуIvIат буry;;

4) инвалидларга, башка затлар белэн беррэтгэн, хезмэт кyрсэтyгэ комачаулаrБI
киртэлэрне щицеп чьгуда ярдэм кyрсэтy.

2.|5.2. Муниципаrrь хезмэт кyрсэту сьйфаты кlрсэткеtшэре бульш тора:
1) докуrrлентларны кабул иry hэм карау срокJIарьш yrэy;
2) муниципаль хезмэт нэтищесен Еlлу срогьш yтэy;

.. 3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннaн реглап{ентны бозуга нигозлэнгэн
шикаятьлэрнец булмавы;

4) морэщагать итyченец вазьйфаи затлар белэн yзара хезIuэттэшлеге саны
(консультациялэрне исэIrкэ ашиьйча):

4.1) мерехiэгать итyченец муниципаль хезмэт кiрсэткандэ КФY хезмэткэрларе белэн
хезмэттэIIшеге барльтк кирэкJIе докр(ентлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гЕllчlэлгэ

tlшырьша;
4.2) КФYлэрдэ муницип{rль хезмэт кyрсэтy IIэтих(эсен кэгЕвь носхэсе равешенда алу

кирак бушан очрrжта бер тапкыр
Муниципаль хезмэт кlрсэжэндэ морэщэгать ицченец вазьйфалr затлары белан бер

хезмэтташшек дэвtlп{льшьтгы 1 5 минуттан артмьй.
Мерэщэгать ицче кyчмэ радиотелефон элемтэсе жайлшrмzrлары ярдэмендэ, Бердэм

rrортал, Республика порталы, терминаJIь я(айланмалар ярдэмендэ муницип€шIь хезмэт
кyрсэтyЕец сьйфатын беялэрга хокуклы.

2.15.З. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец барьппы турында мэгьJIlмат гариза бируче
тарафьпrнаrr берлам портаJца яки республика.ПортtшыЕда, КФYтэ кабул ителэ ала.

2.|5.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтy, яшэy урынына яки фактга яшэy (тору) урынына
бэйсез рэвештэ, теласэ кайсы КФYтэ гаN,Iэлгэ ашырьша.

йрa"qr.чrь итrIе муниципаль хезмэтне комплекслы соратьш алу составында
irлырга хокукJIы.



2.16. Башка талэплэр, шул исэптэIr экстрориztпь принцип буенча муIrиципаль хезмэт
кyрсэтyнец yзеЕчэлекJIарен исэпка аIryчы (эгар муниципzuь хезмат экстритори€IJIь

lrриЕцип буенча бирелгэн булса) hэм электрон формада муниципtшь хезмат кyрсэтy

YзончелокJIэре
2.|6.|. Электрон формада мунициIIаль хезмэт к!рсэткэндэ гариза бируче хокуклы:
а) бердэм портаJIда heM республика Порта.rrында урнаштырылгаЕ муниципulJIь хезмэт

кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында мэгьJIiмат чLпырга;

б) муниципалъ хезмэт кyрсэтy турында гариза, муЕиципЕuIь хезмэт к\дсэтy очен
кирэкJIе башка докуN[ентлар, шул исэптэн элекц)он рэвешjIрре 210-ФЗ номерлы Федера.пь

законньщ 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ, Республика портtшьш
куJшанып расланган документлар hэм мэгъJцмат бирергэ.;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт кyрсэтy турындагы гаризirларны

УтЭУ барьппы тл)ында белеrrплэлэр tшырга;
г) Республика портttлы аша муниципаль хезмэт кyрсэтyнец сьпlфатын бэялэргэ.;

д) электрон документ формасьшда муЕиципtшь хезмет кyрсэтy нэтищэсен алырга;

е) Бапкарма комитет карары haM галлэллэренэ (гаrrлэл кыJIмауларьrна), шулай ук аньщ
вазьйфаи затлЕ)ына, IчIуниципtlль хезмэткэрлэрнец республика портt}лы, федераль дэyлэт
мэгъJtYIvIат системасы портaшы атпа дэYлэт hэм муниципчlль хезмэтлэр кYрсэтYче органнар,
аларньщ вазьйфаи затлары, дэyлэт haM муниципzuь хезмэткэрлэр тарафьтннан
баrпкарьшгtш карарларга hэм гЕtп4эллэренэ (гамэл кыJIмауларьша) сулка кадэр шикаrпь
биру процессын тээмин итэ торгаII шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру берлэм портаJцq республика Порта.тlьпrда

гаризаньщ электрон формасьш тутцру юлы белэн баrrт14р6lзц4.

2.16.З. КФYтэ кабул итyгэ гариза биручелэрЕе Tepкay (аrrга таба - язьшу) Республика
портzIлы, КФY контtжт-yзэге телефоны атпа башкарьша.

Мерэщэгать ицчегэ кабул итy очен телэсэ нинди ирекJIе датага hэм вакытка
купфункчияле yзактэ билгелэнгэн график буенча язьLIry момкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язьшry шушы датага кадэр тэyлек эчендэ тэмап{лtша.
Республика портЕLлы аша аJцЕlн язьшуны г€lмэлгэ ашыру очеЕ гариза биру.rегэ

системасы тарафьшнан соратьш Еtпьша торгtlн мэгьлyil{атларны, шул исэптэн, кlрсэтергэ
кирак:

фамилиясе, исеме, атасьшьщ исеме (булгшrда);
телефон номеры;
электроЕ почта адресы (телэге буенча);

, .; .1 кабул итy коне hэм вакыты.
Гариза бируlе хэбэр иткон мэгьJtyIчIатларныц шэхси кабул итy вакытында гариза

бируче биргэн докр[ентларга туры килмэве очрагында, zrпдаII язьLIry гап{элдэн чыгарьша.
Алдан язылуны гzlп{элгэ tlшцргtlнда гариза биручегэ тЕrлон-раслау момкинлеге

бирелэ. Морэщэгать ицче электрон почта адресын хабэр иткэн очракта, кIрсотелгэн
qдреска шулай ук кабул итy датасы, вакыты hэм урьпrы кIрсэтеJIгэн Еrлдаfi язьLIгуны раслау
турьшда мегъJrlмат щибэрела.

Алдшr язылуны гttп4элге атпыргtlнда гариза биру.rегэ мэхqбури рэвештэ, кабул иту
вtlкытыннtшI 15 минут узгач, zIJцElH язьшу гzlп,{элдэн tьгарылрI турьшца хэбэр ителэ.

Моращэгать итyче телэсэ кайсы вакытта аIцан языпудЕlII баш тартырга хокукJIы.
Мерэщэгать ицчедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукьй Ежтлары нигезендэ

идентификация hэм аутентификация узудан тьшr, кабул итy максатын кyрсэтyдэн, шулай

ук кабул иту очен броньларга кирэк булгшl вакъшльгlа интервЕrл дэвtlIчlлылыгын исэплэy
очен кирэк булган мэtъJrylvlатлардzlн башка гаN,IэJшэр къшуны талэп итy тыела.

3. Административ,процедураларныц составы, эзлекпелеге haM сроклары,
аларны yтеy тортибено карата таJrацлор, шул , исептан электрон формада
административ процедураларпы yгоy yзенчолекпоре, шулай ук купфункцияле
yзоклардо административ процедуррларны башкару yзенчолеклоре

3.1. Муниципztль хезмэт кyрсатyда эзJIекле гап{эллэр тасвирлапdасы
3.1.1. Муниципаrrь хезмет кyрсэтy тубэндэге процедурtlларны yз эчеIrэ ала:



1) мерэяqагать итlчегэ консультациялар б"ру;
2) мерэщЭгать ицче тарафыннаrr бирелгэн докумеЁтлар комплектьш кабул иту hэм

карау;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYда катнашуш органнарга ведомствоЕ)а

морэщэгатьлэр жибэрY;
4) муниципапь хезмэт нэтищэлэрен эзерпэy;
5) гариза биручегэ муЕиципаль хезмэт нэтищэсен биру (щибэру).

3.2. Мерэщэгать ицчегэ консультациялэр кyрсэтy
з.2.1. Мерэщэгать итyченец муниципаль хезмэт кц)сатy белэн байле масьэлалэр

буенча моращэгате административ процедурtшы башкару очен нигез булып тора.

ДдrлинисТратиВ проце,ryраны уtэy очен щаваIшы вазьйфаи зат (хезмэткэр) булып

тора:
- морэжэгать итlчеIIец КФY хезмэткэре морэщагатендэ;
- морах(эгать ицченец Олы Щэке авыл щирлеге башкарма комитеты - сэркатибе

морэщэгатендэ (алга таба-консультация биру ечен жulвztплы вазьйфаи зат).

З.2.2. Моращэгать итyче купфункцияле yзэкJIэрдэ муЕиципaпь хезмэт кyрСЭТY

тэртибе hэм сроклары турында консультация сорtlп шэхсэн узе hэм телефон hэм электрон

почта аша морэщэгать итаргэ хокукJIы.
кФY хезмэткэРе морэщэгатЪ ицчегэ, шуЛ исептэн, составы, бирелэ торгtlн

документлар формасы hэм муниципzшь хезмэт кYрсэтY очен башка мэсьэлэлэр буеЕча
консультацияпэр бирэ.

мерэшагать ицче кФy сайтьшнаrr ирекJIе файдаirану юлы белэн муниципztль хезмэт
кyрсэтy тартибе турьшда мэьJI!мат ала апа http://mfc16.tatarstan.ru к

Олеге пункт белэн билгелэна торган rrроцедфttлар морэщэгать ицче моращЭгаТе

конендэ башкарыла.
Д,щлинистратив гrроцедураJIарны yгэy нэтищэлэре бульш тубендэгелэр ТОРа:

муниципtшь хезмэт курсэтY очен кирэкJIе докуI\(ентларньщ состtlвы, формасы hЭМ башКа
мэсьэлэлэр буенча консультация.

З.2.3. Морэщэгать ицче башкарма комитетка телефон hэм электроЕ почта аша
моращэгать итэргэ, шулай ук республика Портt}Jшfiда Баrпкарма КомитЕт СайТЬШДа

муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе hэм сроклары, шул исаптан .состtlвы, тzшшырЬша
торгilI документлар формасы hэм муЕиципЕtль хезмат aIry очен башка мэсьэлапэр бУенча
консультациJI aUIцрга хокуклы.

РегламентЕьщ 1.3.4 пункты талеплэре Еигезендэ морэх(эгать ицчегэ консультация
би.ру ечен щаваtIJы вазьйфаи зат хэбэр ита.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торгtlн процедуралар морэх{эгать кергэн коннэн оч эш
коне эчендэ башкарыла.

Дд,lинистратив rrроцедураJIарны YгаY Еэтищелэре булып тубэндэгелар тора:

муниципЕIль хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе докуI\(ентларЕьщ составы, формасы hэм батпка

масьэлэлер буенча коIrсультациялэр.
3.3. Щокуrrлентлар комплектьш кабул иту hэм карау,
морэщэгать ицче тарафьпrнан тtшшырыIгztн
3.3.1. кФY апта м)циципаJь хезмэт кyрсэтy ечен документлар кабул итy яки

КФYнец ерактан торьш эш урьшы.
3.1. Меращэгать итyче (морэщэгать итyче вэкиле) КФYгэ муниципаJIь хезмэТ

кyрсэтy турьшдtlгы гарьвнЕlп,{э белэн морэщэгать итэ haM реглаплентньщ 2.5 пУнКтЫ
нигезендэ документлар тапшыра.

З.З.1.2. КФY хезмэткэре, гаризzrлар кабул итyне Еtльш баруrы:
гариза бируlенец шэхесен расльй;
моращэгать предметын билгели;

документлар биру.lе затньщ вэкалэтлэреЕ тикшерэ;

регламентньщ 2.5 пуЁктьтнда кlрсэтелгэн талэплэрга туры кIшry-киJIмэyЕе тикшерy

Yткэрэ;
КФY АИСДА гаризtlныц элекц)он формасьш тугыра;



реглzlпdентныц 2.5 ttунктында кэгtlзьдэ црсэтелгэfi докуN[еЕтпарны тапшырганда,

тtlшшырьШг€lн докуIuеЕтларнЫ сканерлауны гtlN,lэлгэ шIыра;
КФY АИСыннаrr гариза бастыра;
гариза бируlегэ тикшерy haM имза.rrау очен хэбэр итэ;

имзrrланганнан соц КФYнец дисдД имзаланган гаризасьш скшrерлый;

дисдд кФYнэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителган

докуI\[ентJIарны йокли, электрон эш формалttштыра;
имзаланftш гаРизzlны hэм кэгазь документларЕыц оригиIItIJIларын кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул итY очен распи_qsа,бирэ,
олеге пункт белэн билгелэна торган процедуралар морэщэгать итyче морэжэгате

конендэ башкарыла.
Ддминистратив процедураларны Yтэy нэтищэлэре бульш ryбэндэгелэр тора:

щибэругэ эзер гаризаhэм документлар пакеты.
Тз.r.з.kоY хезмэткэРе гариза биру.rедэн Башкарма комитетка электрон формада

кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пtжетлары составында) мерэщэгать

итYчедэн кФY структур булекчэсенэ морэжэгать иткэЕ коннэн бер эш коне эчендэ

жибэрэ.
Ддминистратив процедурапарньщ угалеше нэтищэлэре булъ,Irr тубэндэгелар тора:

Башкарма комитетка эrr"оrро" багланьпплар системасы аша хgIбэреlгэн гариза hэм

докуIuентлар пакеты (электрон эш).
з.з.2. Республика порт.tлы аша муЕиципtшь хезмэт кYрсэтY очен элоктрон ревешта

документпар кабул иту.
з3.2.1. Гариза бЙруче Республика порталы аша элекц)он формада гариза биру ечен

тубэндаге гЕlпdэллэрне башкара:

респубп"*а Порrалында авторизациrIне баrrrкара;

республика Порта.пында электрон гариза формасын ача;

муниципtlJь хезмэт кyрсэтy очец кирэкле hэм мэщбури булгаrr белеrrпrлэлэрне yз

эченэ алгЕlн электрон гариза формасьшt туtыра;
дочментларны эJIекц)он формада яки электрон докуIuентлар образларьпr электроII

гариза формасьпrа беркетэ (кирэк булганда);
элекц)он формада муниципzlль хезмэт кyрсэтy шартлары hэм тэртибе белэн танышу

hэм килешу фактын расльй (электрон гариза формасьтнда ризtlJшк турьшда тиеlrше билге

билгели);
хэбэР ителгэН белеrшrцэлэрнец дореслеген распьй (электрон гариза формасьтнда

тиешле билге билгели);
тугырылгаII элекц)оЕ гариза щибэра (тиешле элекц)он гариза формасыrrдагы

теймэга баса);
электрон гариза б3-ФЗ номерлы федераль зtlкон тапэплэре hэм 210-ФЗ номерлы

Федераль зiжон талаплэре нигезендэ (гади элекц)он имза hэм (яки) кечэйтелгэн

квалификацияле электрон имза белэн) имз.rлаЕа;

элекц)он гариза щибэрy турьшда хабэрнаплэ a;la.
морэщэгать итyче моращэгате

Ддминистратив процедураларньщ Ytэлеше Еетищэлэре бульш тубэндэгелэр тора:

Быпкарма комитетка щибэрелгэн электрон эш, электрон багпанышшар системасы аша.

3.3.3. ýатпкарма комитет тарафьшнан докуN{ентлар комплектын карау

3.3.3.1. Муниципшrь хезмэт курсэтY очен кирэкJIе гариза haM башка докр{ентлар
керY аJц\,tинистратив процедурtшы баrпхару очен нигез бульш тора.

Ддплин"фаr"" проЦедуранЫ YтэY очеН щавtшлЫ вазьйфМ зат (хезмэжэр) бульш

Олы Щэке авьш жирлеге башкарма комитеть,I Секретаре (алга таба - докуп{ентларны кабуп

итy очен жulвtlплы вазыйфаи зат)тора.:

,щокуплентларны кабул итy оч9н щаваплы вазьйфаи зат, докумеЕтларЕы карап

тикшерYгэ алгzlнн€lll соц :



гаризага эш номеры hэм (докр(ентларны тикшерy " стаryсьl бирелэ, бу исэ

республика портiшыныц шэхси кабиЕетьшца чагылдырыпа;

кергэн элекц)оЕ эIшлэрне, шул исэптэII гариза бируче тарафьшнан электрон формада
бирелгэн докумеIIтларны hэм докумеIIтларньщ эл9ктрон образларьтн ейрэяэ;

элекТроЕДокр[енТларнЬЩкоМIIлекТлыЛыгын'УкьшУьшТикшерэ;
электрон куJIтамгrшьщ чынбарлык шартларьш уtэyне, бердэм портtшга морэщэгать

итy юлы бьлэн (мерэщагать итyче тарафыннан кочэйтелгэн квалифициrIле электрон имза

белан имзЕIланган документларныц электрон YрЕэкJIэре тапшырьшган очракта) тикшера.

Реглшцентньщ 2.7.1 гryнктында каралгtlн fiигезлэр _ýулганда, муниципtIJIь хезмэ,г

кyрсэтy очен кирэкпе документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар проектын

эзерли.
кечэйтелгэн ква-тrификацияле электрон култамгutны тикшерy нэтищэсендэ tlньщ

.ъпrбарльгы шартларын }rrэмэy атыкJIангаЕ очракта, бшп тарту турындагы карар

,rро"пi"*да 63-ФЬ ,rorep*i Федераль законньщ 11 статьясындtгы 11 пунктлары булырга

тиеш.
Муниципшrь хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе документлЕ)}Iы кабул итудэн баш тарту

сэбаплэрен кIрсэтеп (муниципалъ хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе докр[ептларЕы кабул

итyдэн 
-баш 

iapTy очен нигез мондьй докуN[ентларга карата билгелэнгэн талэплэрне

оозу.а бэйле булса, документларны кабул итyдан баш тарту очен нигезлэрдэ дорес

буrпчrаган hэм (яки) каршьшыкJIы белешмэлэр булгаrr, билгелэнгэн тztлэплэрне бозьш

расмилэштерелгэн .щокументлар (мэгъrryмат, белешмэлар) исеме турында мэгьJIlмат

by*rp.u ,"еш., реглап{ентка Nэ 4 кушъшrлта нигезендэ форма буенча рэсмилэштерелэ,
билгJлэнган тэртиптэ электрон докуN{ент эйлэнеше системасы аша килештерYгэ щибэрелэ.

Муниципа.тrь хезмэТ к\дсэтY очеIr кирЭкJIе документларны кабул итYдэЕ баш тарту

турындагы карар проектын килештерY 3.5.3 пуяктында карЕrлган тэртиптэ гzlмалгэ

атrтцрьша. Регламент
.Регламентньщ 2.7.1 пунктьшда каралгilI документларны кабул итYдэн баш тарту

очен нигезлар буrпrлаган очракта, докумеЕтларны кабул итY очен щаваплы вазьйфаи зат,

гариза кергэЕ коннэн ttпьш бер эш коне эчендэ гаризага tсepy турьшда гаризtlныц теркэy

номерын yз эченэ алган хэбэрналлэЕе, гаризчшы aIry датасын, файлларньщ исемнэрен, аца

тапшырыJган докуil[ентлар исемлеген, муниципчIJь хезмэт нэтижэсеЕ aIry датасын щибэре.

3.з.з.2. 3.3.3.1 пунктынДа кYрсэтелгэн процедураларЕы YгеY. Реглаlrлент техник

момкинлеге булган очрактъ дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy ечен биrгелэнгэн

tlвтоI\dатлЕlштырьшгiш мэгъJIlмаТ системасын куJIланьш zlBT"oMaT рэвешта гttп,{эJIгэ

а_шцрыла.
3.з.з.з. Реглаlrлентныц 3.З.3 пункты белэн билгелэнэ торгtlн процедурztлар гариза

кергэн конЕэн бер эш коне эченда башкарьшrа.

ддминисц)атив tIроцедураларны yгэy Еатищалэре булып тубэндэгелэр тора: карауга

кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт кyрсатy очен кирекле

документларны кабул итyдэн баrп тарту турында карар проекты.

з.4. Муниципаrrь хезмэт кyрсатyдэ катнашгrш органнарга ведомствоара

морэщэгатьлэр щибару
3.4.1. Ддминиотратив IIроцедураны башкару очен шигез.бульш, моражэгать итYчедэJI

кабул ителгэн документларны оuбуо итY очен щаваплы вазьйфм зат (хезмэткэр),

ад1{инистратив tlроцедурtшы башкаруга вэкалэтле вазьйфаи зат (хезмэткэр), вазьйфаи зат

(хезмэткэр) аrry тора.
ДдЙrr"сrрui"" процедураны YтэY очен щаваплы вазьЙфаи заТ (хезмэтlсэр) булып

олы Щэке авыл,щирлеге башкарма комитеты Секретаре (аrrга таба - ведомствоара

запрослар щибэру очен жаваплы вазьйфаи зат) тора.- 
з.42. Ведомствоара запросларны жибэрy очен щzlваплы вазыйфаи зат, реглап{ентньщ

2.6.| пунКтьшда карЕшгzш{ документларны haM белеIrшлэлэрне тzlпшыру турьшдzгы

запросларНы ведомсТвоарd электроц хезмэттэшIлек системасы аша (техник момкинлек

булмаганда - башка ысуллар белэн) элекц)он формада тези hэм щибэрэ.



олеге пуЕкт белэн бшrгелэна торгtlн процедуралар карау очен гариза кабул ителгон

конне башкарьша.
хакимият органнарына hэм (яки) хакимият органIIарьЕа буйсьшгшt оешмалар

тарафьшнан щибэрелгэн запрослар административ IIроцедураларны YгэY нэтищэлэре

бульш тора.
з.4.з. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белге.шэре, ведомствоара электрон

хезмэттэшлек системасы аша кергэн зtlпрослар нигезендэ, соратьш uшына торган

докУI!{ентларЕы (мэь;гуrчrат) тапшыра-тrар яки муниципЕшь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе

!о*уr.rr" hэм (яки) ,J*rryrr- бупмау турында хэбэрнаlrлэлэр (алга таба - баш тарry

турында хэборнаlrлэ) жибарэлор.
олеге пункт тарафьшнан билгепэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда

башкарьша:
ро"рее"rр беrгечлэре щибэрган документлар (белешмэлэр) буенча оч эш коненнэн

дэ артмьй; 
na опганнаоы hэм ЕIлаD каDаI\{агынд€ lI\,Iагында булганщирле yзидарэ оргtшнары hэм алар караI\{агындагы оешмалар карu

документлuрlб"п.rлпэлар) буенча- оч эш коненЕан да артмьй;
калган тээмин итyчелэр буенча-органга яки оешмiга ведомствоара заIIрос килгэЕ

коннэн биш кон эченда, эгэр ведомствоара сорауга щаваII эзерлэy hэм щибэрунец башка

срокJIары федера.пь законнарда, Россия Федерациясе Хекrдлэтенец хокукый актларьшда

hъм федер-" зu*о""ар нигезендэ кабул итолгэн Татарстан Республикасьшьщ норматив

хокукъй актларьшда билгелэнмэсэ.
ддминистратив процедурапарны башкару нэтшкэлэре бульш тубэндэгелар тора:

муниципrUь хезмат кYрсэтY очен кирэкJIе документлар (белешплэлэр), йэ ведомствоара

зzlпрослар rцибэргэн очен щавtшлы вазьйфаи затка щибарелгэн баlп тарту турында

беЛДеРУ' 
ствоара запрослар rлы вазьйфаи зат:3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэрy очен жаваплы вазьйфаи зат:

ведомствоара элекц)он баглаrrьшлар системасы ilца соратьш аJIына торгЕlн

муниципаль хезмэт кYрсэтy очеЕ кирэкJIе документлар (белешмэлэр), йэ документ hэм

(яки) мэгъщмат булмаганда баш тарту турында хэбэрналла шlа;

2.7.1 пунктьшда каралftшr нигезлэр бупганда. Реглаtrлент, ведомствоара соратьш

алулар щибэрелгэЕ коннэн биш эш коне узгач, муниципtIJь хезмэт кYрсэтY очен киракJIе

докр[ентларны кабул итyдэн баrп тарту турында карар проектъш эзерли.

Муниципzшь хезмэТ кYрсэтY очен кирЭкJIе докуМеЕтларны кабул итYдэн баш тарry
сэбэплэреН кlрсэтеП (муниципаль х9змэт кYрсэтy очеЕ кирэкJIе докр{ентларны кабул

итvдан баш тарry очен нигез мондьй документларга карата билгелэнгэн тzIлаплэрне

боiуга бэйле буrr"u, документларны кабул итyдан бшr тарту очен нигезлэрдэ дорес

булпчrаган haM (яки) каршылыкJIы белешмэлэр булган, биrгелэнгэн тапаплэрне бозьш

рэсмилэштереJIгэн ,щокументлар (мэьлуrrлат, белешrrrлэлар) исеме турында мэьJryмат
булырга тиеш., регламентка Ns 4 кушьплта нигезендэ форма буенча расмилэштерепэ,
билгеlrэнгэн тэртиптэ электрон докумеIIт эйлэнеше системасы аша килеIIIтерYгэ щибэрелэ.

Муниципа-тrь хезмат кYрсэтy очен кирэкJIе документларЕы кабул итYдэн баш тарry
турьш{дrгы карер прооктын килештерY реглчlI\,Iонтньщ 3.5.3 пупктшца каралгЕlII тэртиIIтэ

гtlп{элгэ ашырыла.
Ддминистратив процедураларны угэy нэтищалэре бульш тубэндэгепэр тора:

муниципаль хезмэт кyрсэтy ечен киракJIе документларны кабул итyдэн баrш тарry турында

карар проекты, муниципаль хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе докуI\dеНТЛар (белешмэлэр)

комплекты
з.4.5. Муниципшlь хезмэтне аrцан (актив) режимда кYрсэткан очрtжта, республика

порталы аша ведомствоара запрослар щибэрy Гrll\,fэлгэ апrырьшмый.
Муr"ципЕIль хезмэт кYрсэтy очен , кирэкJIе белетшrлалэр реглtl}IентньЩ 2.6.3

пунктыЕда карапган тэртипте дэYлат hэм муниципu}ль хезмэтлар кYрсэтY ечен билгелэнган

автоматлаштырьшган мэь.гrlмат системасын куллzшьш аJIына.

3.4.6. Регламентньщ 3.4.2-З.4.5 пунктларында кyрсэтелгэн процедфалаРнЫ YtЭY,
техник момкиЕлек булгшrда,,Щэулэт hэм муниципzIJь хезмотлэр кYрсэтY ечен биrгелэнгэн



автоматлчlштырьшган мэгьлtМат системасьш куллZlньш, шул исэпТаН РеГПillчtентныц 2.13

пуЕкты нигез9ндэ гаризаны теркагэЕ мизгелдэн €lльш, автомат рэвештэ гап{элгэ ашырьша.

з.4.7. РеглалленТныц 3.4 пунктьшда црсотелгЭн адмиIlистратив процодурtlларЕы

YtэYЕец мzжсимt}ль вакыты биш эш коне ташкил ита. 3.5. Муниципаль хезмэт

нэтищэлэрен эзерлэy 3.5.1. Административ процедурt}ны башкару ечен нигез булып,

ведомствоара зilпрослар щибэрy очен щаваплы вазьйфаи затгЕlII муниципаль хозмет

кYрсэтY очен кирэкJIе документлар (белешмэлэр) комплекты KepY тора.

Ддминистратив процедураны Yгэy очен щавulплы вазьйфаи зат бульш Олы Щэке
авып щирлеге башкарма комитеты Секретаре (аrrга таба; Муниципаль хе3мет кyрсэтy

натищэсен эзерлэy очен щаваIIлы вазьйфаи зат) тора.
З.5.2.Муяиципаrrь хезмэт KYpceTy IIэтищэсен азерлэy очен щаваплы вазьйфаи зат:

адреснЫ адреслаУ яки аньщ адресьш юкка чыгару момкинлеген биlге.тпr;

ЙЪ""uц* об""*r"оruщ урнаrпу урыньш (кирэк булганда)тикшерэ;

реглапленПIьщ 2.8.2 пуIrктында кlрсэтелгЭн муницИпЕшь хезМэт кYрсэТyдэн батп

тарту очеЕ нигезлэрне ачыкJItганда, муниципаjь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында

карар проектын эзерли;

реглtlп,Iентньщ 2.8.2 пуIIктыIца кар.rпftш муЕиципаль хезмэт кYрсетYдэн баш тарry

очен нигезлэр булмагtlЕ очракта, муЕиципапь хезмэт IqрсэтY очен кирэкJIе докр{ентларны
карау IIатищэлэре буенча адресация объеr<тьтна аш)есны биру яки гамэлдан tьгару

турьшда карар проектыII эзерли;
эзерлэЕгэн Муниципz}ль хезмэт кYрсэтy IIэтищэсе проектын билгелэнган тэртиптЭ

элекц)он документ эйлэнеше системасы аша килоштерyгэ щибэрэ.
Дддлинистратив проце,ryршар бер эш коне дэвtlп,lьп{да башкарыла.

3.5.3. Муниципа.tь хезмэТ кYрсэтy очен кирекJIе докр{ентларны кабул итулэн баш

тарту турыпдагы карар проектын килештеру hэм кул кую (шrга таба-докумеЕтлар

проектлары) муниципчшь хезмат кYрсэтY нэтищасеII эзерJIэY очен жаваплы структур

булекчэ 
-щитэкчесе, 

Башкарма комитет щитэкчесе урьшбасары, Бапкарма комитет

щитэкчесе тарафьшнан башкарыла.
Кисэryлэр булгшl докуN[ентларньЩ эзерлэнгэн проектлары муfiиципаJь хезмэт

нэтищэсен эзерлэy очеfi п(аваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне бетергэннэн соц,

документлар IIроектлары килешy hэм кул кую очен кабат тапшырыла.- 
Башкармu коr"r"' щитэкчесе документларга кул куйгшда Баттткарма комитетньщ

вазьйфаи затлары тарафьтнншr регламентньщ ад\,Iинистратив процедурitларны yтэy

срокJIарыН, аларЕьЩ эзлекJIелеГен haM тулыльгЫн, Баrпкарма комитетfiьщ вэкалетле

вазъйфаи затларыньщ электроII документ эйланеше системасьпца килешyлэрен yгэylrе

тикшерэ.
дддп"оистрiптив процедrраларны yтэy срокJIары, tlпарньщ эзлекJIелеге hэм ryлылыгы

олешендэ хокук бозулар ачыкJlчlнгtlн очрuжта, Баmкарма комитет хgIтэкчесе р9глаI\,lентньщ
4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган затларЕы жаваIIлылыкка тартУ

иЕициативасы белэн tыга.

Адцлинистратив процед(ураJIар бер эш коIIе дэвzlп{ында баrпкЕrьша.
Ддминистратив процедураларны башкару нэтих(элэре булъш ryбэндагелэр тора:

муflиципаль хезмэт кyрсэтy очен киракJIе документларны кабул итyдан баш тарry турында

карар, Муниципаль хезмэт кyрсатyдэн баш тарту турьшда карар, ад)есациrl объектьша
ад)есны биру яки юк итy турында карар.

3.5.4. Реглаллентньщ'3.5.2, 3.5.3 пунктларьшда кiрсэтелгэн шроцедураларны yTey,

техник момкинлек бупгшrда, деYлэТ hэм мунициIIаJIь хезмэтлэр кYрсэтY ечен би.lгелэнгэн

автоматлаштырыJIган мэгъJцмат системасыц куJIлtшьш автомат рэвеIштэ гtlп{алгэ

аrпырьUIа.
3.5.5. РегламенТньщ 3.5 пунктында кYрсэтелган административ процедураларны

YгэYноц максимitль вчtкыты ике эш коне тэIIIкил итэ.
3.6. Мерэщагать итуrеiа муниципчrль хезмэт натижэсен биру (хqибэру)



3.6.1. Ддминистратив процедураЕы башкару очен нигез бульш административ

процедураны уtэy очеII щаваплы вазыйфаи зат тарафыннzш мунициtrаль хозмэт I{Yрсэтyне

(бирулан баш тартуны) раслауtы документ tlлy тора
Ддмиrr""rра""u процедураны Yтэy очен щаваплы вазьйфаи зат булып Олы Щэке

авыл жирлеге башкарri по*"rеты Секретаре (алга таба - документпар биру (щибэру) ечен

щаваплы вазьйфаи зат) тора.

Щокументлар биру (щибэру) очен щаваIIлы вазьйфаи зат:

дэYлэТ hэм муниЦипаJIЬ хезмэтлэР кYрсэтY ечен билгелэнгэн автоматлаIцтьцьшган

мэгьJцмат системасы документациясен аJIып бару системасына мунициrrаль хезмэт

кYрсэтY нэтижэлэре турында мэгъJriматларны теркэYне hэм KepTyre тээмиЕ итэ;

моращэгать ""ф." 
(аныц вэкилена) электрон хезмэт кYрсэтy юJIы белэн

муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж,эсо hэм КФYтэ муниципаль хезмэт кYрсэтY IIетищэсен

апу момкинлеге турьшда Респубпика порталы аша хэбар итэ.

ддресны биру яки юкка tшгару турындчlгы карар мондьй карар кабул ителганЕэн

соц бер эш коЕе эчендэ дэyлэт адреслы реестрына, шаhэр тозелеше эшItIенлеген тээмин

иту буенча деyлат мэгьJriмат системасына йеклэна.- 
Процедураларны YТэY, техник момкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт hэм

муниципurль хезматлэР кYрсэтY очеН билгелэнгэН автоматлаштырылгаН МЭГЪJгYI\,IаТ

системасьп{ куллzшьш гЕlI\{элгэ ашырьша.
олеге пуЕкт белэн билгелэна торгчш процедураJIар Башкарма комитетньщ вэкалэтле

вазьтйфаи заты (Баruкарма комитет) тарафьпrнан муниципЕIль хезмэт кYрсэтyl{е (бирулэн

баrп тарryны) раслауrы документка кул куйган конне 1тэлэ.
ДдЙ"rп"сrрur"" процедураларЕы YгэY нэтихtэлэре тубэндэгелэрдэн гьйбарэт:

мэгьJtYIuат системzшарьшда l\dуfiиципаль хезмэт кYрсэтY нетищелэре турында мэгъJIYмат

урнаштыру, муниципtшь хезмэт кYрсэтY нэтижэларе hэм tlны алу ысуJшары турьшда

морэщэгать ицчега (аrrьщ вэкиленэ) белдеру.

.3.6.2. муниципаль хезмат кYрсэтY нэтищэларен биру (щибэру) тэртибе :

3.6.2.|. кФY хезматкэре морэжэгать иткэндэ, КФY хезмэткэре гари3а биручегэ

муЕиципаль хезмаТ нэтищэсеН кэгазьдэ электроЕ ДОКУI\ЛеНт носхэсе рэвешендэ бирэ.

меращэгать итyче талабе буенча, элекц)он документ носхесе белэн бергэ, аца электроII

доч/ментныц носхэсе тошерyгэ язьшу юлы белан бирелергэ момкин.
олеге пункт белэн билгелэнэ торгtlн процедураJIар .п{рат тэртибендэ, гариза

биру.IенеЦ кцJry конендэ КФY эше Регламентында биrгелэнган срокJIарда башкарьrlа.

з.6.2.2. Мерэяqэгать итуче республика порталы атпа муlrиципаJIь хезмэт кIрсэтуне
со,вап морэщэгать иткэЕда, морэщэгать ицченец шахси кабинетына муниципаль хезмэт
кyрсэтy нэтих(эсе булган, башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затъшьщ

кочэйтелгэн квалификацияле электроЕ имзасы белэн имзапаЕган докумеIrтныц электрон

yрнаге автомат ревешта хqибарелэ.
олеге пункт белэн билгелэнэ торгtlн процедурzlлар Башкарма комитетIIьщ вэкttпэтле

вазьйфаи заты @ашкарма комитет) тарафьтннан муЕиципаль хезмэт кYрсэтуяе (бирулэн

баш тартуны) раслауrы докумеЕтка кул куйган конне уtалэ.
Ддцп"""стратив процедурt}ларны YTay нэтиrкэлэре тубэндэгелардэн ьйбарэт:

морэщэгать ицчегэ муниципаJIь хезмэт кYрсэтYIIе раслауIы (шул исэптэн муниципtшь

хозмэт кyрсэтyдэн баrд тарту) республика тIорталын куллzlнъ,Iп щ}Iбарy (бирУ).

3.7. Техник хаталарны тозэтy
З.7.|. Муниципа.пь хезмэт нэтищэсе булган докумеIIтта техник

очракта, морэщэгать итгIе башкарма комитетка щибэрэ:
техник хатаны тозэтy турында гариза (5 нче кушьплта);
морэщегаТь ицчегЭ техниК хата булГаII мунициrrаль хезмэт нэтищэсе буларак

бирелгэн документ;
юридик коtIкэ ия булган, техник хатаныц булуын тtlныкJlаr{ы,Щокументлар.

Муяиципаль хезмэт, Ilэтищэсе булгап документта кlрсэтелгэн 
. 
мэгьJIYII{аТЛаРДа

техник хатаны тозэтy турында гариза морэщэгать итyче (вэкалэтле вэкил) почта аша (шул

исэптэн электрон по.rта апrа) яки республика портапы яки КФY аша бирэ.

;!]



З.7.2.,Щокрлентларны кабул итy очен щаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тоЗЭТY

турында гариза кабул итэ, кушымтttлы документлар белэн гаризtшы терКи hЭМ

докуI\{ентларны эшкэртy очен щаваппы вазьйфаи затка тапшыра.
Олеге rryнкт белэн бr.rлгелэнэ торган процедураJIар гаризtlны Tepкay датасыннaшI

альш бер эш коне эчендэ баrrткарьшrа.

Ддминистратив процедураларЕы yтэy Еэтих(эларе булып тубэндэгепэр тора: кабУл

ителгэн hэм теркэлгэн, докр{ентларны эшкэртy очен жавiшлы вазыйфм затка карtш

тикшерyгэ rцибэрелгэн гариза.
з.7.3.,Щокументлщ)ны эшкэртy очен щавiшлы вазьшlф4и зат документларны карьй

hэм муниципЕrль , хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булган докуIuентка тозетмэлэР KеPTY

мЕжсатларында реглап{еЕтньщ 3.5 пунктында карЕrпган процедурапарны гапdэлга ашыра,

hэм тезэтелгэн документны морэщэгать итYчедэн (вэкапэтле вэкилгэ) техник хата булгаrr

докуý(ент оригиЕtшын тартьш iшу белэн шэхсэн yзе бирэ, техник хаТа бУЛГаН

докуIuентньш оригиналын (вакчшэтле вэкилне) тартып а.пу белэн кул куя. , яки гариза

бируlе адресьша почта аша (электрон почта аша) Башкарма комитетка техник хата бУлгШt

доц/п,rент оригинапьш тапшыргЕlнда документ aIry момкинлеге турьшда хат щr,lбЭРЭ.

Олеге пункт белэн билгеланэ торгаIr процедуралар техник хатаны аIшкJIаганнаЕ яКи

телэсэ кайсы кызыксынган заттан щибэрелган хата турында гариза алынганЕzlЕ соц ике эш
коне эчондэ ýапrкарыла.

Д,lцлинистратив процедурtшарны уtэy нэтищэлэре бульш морэщэгать ицчегэ
бирелгэн (щибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмат кyрсатyне контрольдо тоту тартибе hoM формаJIаРЫ
4.|. Щаваплы вазьйфаи затлар тарафыннан регпаI\4ент нигезлэмэлэрен haM

муниципzrль хезмэт кyрсэтyгэ тrrлаплэрне билгели торган ýатттк8 норматиВ ХОкУкьй
актларны yтэyЕе haM угэуне, шулй ук шар тарафьшнан карарлар кабул итylrе агымдtlгы
KoHTpoJrьHe гаNIэлгэ aшыру тэртибе

_Муниципаrrь хезмэт кyрсатyt{оц тулылыгын hэм сьйфатьш контрольДе тОТУ

морэщэгать итyчелэрнец хокукJIарын бозу очрtlкJIарьш atmкJlay hэм ботеру, муниципttлЬ
хезмэт кYрсэтY процедур€lларыньщ угэлешен тикшерY, жирле Yзидара оргаЕнарыньщ
вазьйфаи затларыньщ гап{эJшэренэ (гаtrлэл кылмауларьша) карарлар эзерлэyне р эченэ
iша.

Адrлинистратив процедураJIарныц \лэлешен конц)ольдэ тоту формалары бУлып
тора:

1) муниципiшь хезмэт кyрсэтy буенча докумеIIтлар проектларьш тикшеру hэм
килештерY;

2) эшне чtльш баруны тикfiIерyне бшгелэнГэн тэртиптэ yткарелэ торган;
3) билгелэнгэЕ тэртиптэ муниципаль хезмэт Iýдсэтy процедураJIарыньщ lтэлешенэ

KoнTpojIь тикшерYлэр YrкэрY.
Агыплдагы конц)оль максатларьшда электрон мэгъJIlматлар базасьшrда булгап

мэгьлlматлар, хезмат корреспонденциясе, адд{инистратив процедураларны бшпкаруш
вазьйфаи затларньщ телдэн hэм язма мэгьлiматы, тиешле докуN{ентларны исэпка алу
журналлары hэм башка мэгьJIyI\dатлар куJIланыла.

Муяиципа_пь хезмэт црсэткэндэ hэм карарJIар,кабул иткэнде гап,{эjIпэр къшуны
тикшореп тору очеII х(ирле Yзидарэ органы щитэкчесена муЕиципtlль хезмэт кYрсэтY
нэтищэлэре турында белеrшчrалэр тапшырыла.

Адrrлинистратив процедурt}ларньщ срокJIарьш, эзлекJIелеген hэм эчтэлеген бозу
очракJIары hэм сэбэплэре турында вазьйфаи затлар кичекместэн муниципаль хезмэт
кyрсэтyче орган щитэкчесенэ хэбэр италар, llryлй ук бозуларны бетеру буенча ашьгыч
чаралар кyрелэ.

Муниципаrrь хезмэт кyрсэтy буенча админисц)атив процедуралар тарафынIIIцI

билгелэнгэн гttп{аллэр эзлекJIелегенец ytэлешенэ tгымд€гы коЕц)оль щирле yзидарЭ
оргчtны щ,итэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт кlдсэтy буенча эшне оештыру очен

щавЕшлы, муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча эшне оештыручы булек бапльтгы
тарафыннан гilп{элгэ яr,rIьJрьша.



дгьплдагы контропьне гtll\,Iэлгэ tlшыруш вазыйфаи затлар исемлеге п$,Iрле yзидарэ

органнарьшьщ структур булекчэлэре турындагы нигезлэмалэр hэм вазьйфаи

реглаNrентлар белэн билгеланэ.
4.2. Муниципа;lЬ хезмэт кYрсэтYнец туJIылыгын haM сьйфатын планлы hэм плшrнаrr

тыш тикшерYлэрЕе гаплэлгэ ашырУ тортибе hэм вакыгы, шул исэптэн муниципаль хезмэт

кYрсэтYнец тулысьш hэм сыйфатьтн тикшереп тору тэртибе hэм формаrrары
Контроль тикшерYлер планлы булырга момкин (хирле Yзидара органыньщ ярты

еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гtlпdэлгэ ашырыла) haM плшrнан тыш булырга

момкин. ТикшеруЛэр уздырГаНДа IчГУflиципаль хезмэт кYр_gtrэтY (комплекслы тикшерулэр)

белэН байле барльтК масьэлэлар якИ морэжэгаТь итYченец конкрет морэжэгате буенча

карtша ала.
4.З. МуниЦипа.тlЬ хезмэТ кYрсэтY барьшьшrДа a.Tlap тарафьшнаЕ кабул ителэ тор|аII

карарлар hэй гаrrлэллэр (гамэл *йЫ очен муниципаль хезмэт кYрсэтгIо орган вазьйфаи

затларьшьщ жавЕшJылыгы
Yткорелгэн тишtrерYлэр нэтищэлэре буенча, таr)L|за бируT елэрнец хокукJIарын бо3у

очракJIары ачыкJIанган очракта, гаоrrле затлар Россия Федерациясе закоЕнары нигезендэ

жавtшльшыкка тартьша.

щирле yзидарэ органы щитэкчесе гаризаларны yз вакытьпца карап тикшерy очен

}кавчшлы.

Щирле Yзидарэ оргtшьшьщ структур булекчасе щитэкчесе (щитэкчесе урынбасары)

р.rпчr.rirrrьщ 3 буле.Б"д" кlрсателгэн административ гtlI\dэJIпэрне вакытьшда hэм (яки)

тиешенчэ yтэмегэн очен щавапльшык тота.
Муницитlшrь хезмет кYрсатy барьшrыrrда кабул ителэ торган карарлар hэм гаплаллор

(гшлэл кыrплау) ечен вазьйфаи затлар hэм баrrтка муниципu}пь хезмэткэрлар закоянарда

билгелэнгэн тартиптэ щ€}ваплы.
4.4. Муниципttль хезмат кYрсэтYfiе, ШУл исэптэн граждаЕIIар, апарныц берлэшмэлэре

hэм оешмалары тарафыrrнан да, тикшереп тору тэртибенэ hэм рэвешлэренэ карата

талэплэрно характерльй торган нигезлэмэлэр
муниципаль хезмэт кyрсатyне гражданнар, чrларЕъщ берлэпплэлэре hэм оецIмаJIары

ягынIItlн тикшереп тору муниципаль хезмэт чрсэткэндэ щирле Yзидарэ оргttны

эпЕIэнлегеЕец ачыкJIыгы, муниципчшь хезмэт кYрсэтY тэртибе турыЕда тулы, aKTyaJIь hэм

ышtшычлы мэгъJryмат алу hэм муниципч}пь хезмэт IýрсэтY процессында морэжагатьлэрЕе

(шикаятьЛэрне) судка кадэР караУ момкинлеге ярдэмеЕдэ гап,lэлгэ аIцырьша.

5. Мунцчипаль хезмат кyрсатyче органныц, даyлот hом муниципаль хезмотлор

кYлсотYнец купфункцияле Yзегенец, оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфап

затларыныц, муниципаль хезметкорларнец, хезмоткерларнец карарларына haM

.urrrirrrp.Ha (гамоЛ кылмауларына) шикаять бирунец судка кадер (судтан тыш)
тартибе

5.1. МуниципалЬ хезмеТ алу!ыпаР муниципt}лЬ хезмэТ кYрсэтYче органныц,

муниципаль хезмэт кyрсэтyче органньщ вазыйфаи затыньщ, муниципuшь хезмэт кyрсэтyче

орган житэкчесенец, купфункцияле yзэкнец, купфункчияле yзэк хезматкэренец,

оЬ-r-uр"ьщ, 2l0-ФЗ номерлЫ Федераrrь законЕыц 16 статьясыrrдагы 1.1 олешендэ

каралгfiI гtlп,lэллэренэ (галлэл кылмауларьтна) судка кадер тэртиптэ шик{UIть б"рy
хокукьша ия.

меращэгать итyче шикiu{ть белэн, шул исэптэн тубэндэге очракJIарда морэщегать

итэ ала:
1) 210-ФЗ номерлЫ ФедераrrЬ зtжонпьЩ 15.1 статьясында кYрсэтеJгэн т.tлэпне,

муниципаль хезме1 кYрсэтy турындагы зzшросны терк€y срокJIарын бозу. ;

2) муниципапь iезмэт кYрсэтY срогын бозу. КурсатепгэII очракта кyпфункцияле

уrrо.ц, 
-*дбу"*u"-. 

Yзэк хезмэткэрецец карарларына hэм гаN,fэллэренэ (гаrлэл

кылмазьша) судка кадаР (сулгшr тьпФ шIикаrIтЬ б"рY rсупфункчияле Yзэккэ, zlныц

карарларына haM гаlчrэлiэренэ (гаrrлэл къшмауларьшrа) шикtulть белдерелэ торгffI

карарларга hэм гаrrлэллэренэ (гаrrлал кыJIмауларына) шикаять белдеру тиеIIше муниципtlJь

хезмэтлэрне тулы кYламдэ кYрсэтY функциясе йоклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы



Федераль зzжоЕньщ 16 статьясындагы 1.з олешендэ билгелэнган тэртиптэ тиешше

муниципчtпь хезмэтлэрЕе кYрсэтY функциясе йеклэнгэн;
З) морэя(эгать итYчедэн муниципаJIь хезмэт к\ФсэтY очен Россия ФедерачиrIсенец

норматиВ хокукьЙ актларында, ТатарстаН Республикасьшьш{ норматив хокукъй

актларьшдq муЕиципtшь хокукый актларда тапшырыJIмагzш яисэ г€lп,lэлгэ ашырыJIмагаЕ

Докр(еIIТларныяисэмэгЬлiмаТЕыТtIлэПитYяисэгtlмэлГэашырУ;' 
4) Роiсия Федераtиясе норматив хокукьй актларында, Татарстан Республикасы

,rорrйu хокукьЙ актларьшДq муницИпulль хезмэт кYрсэтy очен муниципшIь хокукьй

актларда каралган документларны кабул итyдэн баш тарту,_$Qражэгать итyчедэ;

S) ф.д.р*ь законнаРДа hэм алЕ) нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец

башка ,roprar"u *окуоьrя актларындц Татарстан Республикасы законнары hэм башка

норматив хокукъй актларьшцq муниципt}ль хокукьй актларда баш тарту нигезлэре

*ui*-* булса, Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту. Курсэтелган очракта

rсупфункцияп" уз"*rr"ц, кtдфункчияле yзэк хезмэткэренец карарларьша hэм гаlrлэrrrrэренэ

t ЫЪЛ *I;пr*"ioa) судка кйэР (судтан тыш) цIикzUIть биру купфJдкцияле Yзэккэ, шIьщ

карарларына hэм гамэллэренэ (гаrлэл кылмауларьша) шикaять белдерелэ торган

*upupnup.u hэм галлэллэренэ (гамэл кыJIмауларьша) шикаять белдерY тиешпе муниципапь

хезмэтлэрне тулы кYлэмда кYрсэтY функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы

Федералi законньщ 16 статьясьшдагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешше

,у""ч"rrЙь хезмэтJIэрне KYpcaTy фуlrкциясе йеклэнгэн;
6) муниципz}ль хезмэт кYрсэткэндэ морэщэгать итYчедэЕ Россия Федерациясе

норматив хокукъй tжтларындц Татарстан Республикасы норматив хокукый iжтларында,

IчгуниципЕtль хокукъй актларда карiшIмаган тYлэy тtlJIэбе;

7)муниципzrль *".rэi кyрсэтyче оргtlн, куп функчияле yзэк, купфункцияле Yзэк
хезмэткаре, оешIмttлuр ".rr"rфе, 

jl0-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясьшдагы

1.1 олешендэ караJIгtш оешмаларньщ вазьйфаи затыннЕlн яисэ аларньщ

хезмэткэрлэреннэн муниципаJIь хезмэт кYрсэтY IIэтищэсендэ бирелгэн документларда

щибэрелгэн хатrrпарны hэм хатаJIарны тозэтyдэн баш тарryы яисэ мондьй тозэтyлэрнец

билгеlrэнгэн срогьш бозу. Курсателгэн очракта купфункцияле yзакнец, купфункчияле yзэк

хезмэткэРенец караРлuр"*u йм г.lмэjШэренЭ (гшлэЛ кыJIмавыНа) судка кадар (султан тьшr)

шикаять биру купфункIrияле Yзэккэ, аЕьщ карарJIарьша hэм . гап,{еллэреяэ (гаtrлэл

кы.тпrлауларьшф -"**r" белдерелэ торган карарларга hэм гаIчlэJшэренэ (гаrrлэл

кылмауларьша) шикаять бе.тцеру тиеrrше муниципаль хезмэтлэрне тулы кyлэмдэ кyрсэтy

функциясЬ йеклангэн булса, улг210-ФЗ Еомерлы Федераrrь законньщ 16 статьясьпrдаш 1.3

"Ле*""д' 
билгеланГэн тэртиптэ тиешле муниципzulь хезмэтлэрне кYрсэтy функциясе

йеклэнгэн;
8) мунициIIЕIль хезмэт кYрсэтY натищэлэре буенча документлар биру вакытын яки

тэртибен бозу;
9) федера_тrь закоЕнарда hэм алар Еигезендэ кабул ителган Россия ФедераuиЯсенеЦ

бапrка obprur"" хокукьй актларынд4 TaTapcTar Республикасы зzжоннары hэм бшпка

норматиВ хокукьй актларындц муниципаль хокукьй актларда карzUIмаган булса,

Муниципаль хезмэт кYрсэтуяе туктатып тору. КурсэтелгэIr очрtжта моражэгать итrIо
тарафьшrнан куп функцияле Yзэкнец карарларьш{а hэм г.lмаjlпоренэ (гамэл кылмавына)

судка кадэр (судтан тьшl) шикаять биру купф}лшцияле yзэк хезмэткэрена, карарларыЕа

hэм гаrrлэлJIаренэ (гамэл кьшмауларына) шикаять бепдерелэ торгаIr кYп функцияле Iзэккэ
210-ФЗ ,rой"ро", Федера.тrъ законньщ 16 статьясьшдчгы 1.3 олешендэ билгелэнган

тартипта тиешле муниципzrпь хезмэтларне кIрсэтy функциясе йеклэнгэн булса момкин.

10) мерэхqэгать итYченец муниципtUь хезмаТ кlрсэткэндэ, муIIиципаJь хезмэт

кYрсэтY очен кирэкJIе докр(еЕтларЕы кабул итYдан баш тартканда яисэ муниципаль

хезмэт *ур."rулЬ, ]Ф 210-Фз Федераль ,закоЕньщ "L стtlтъясындагы t елешенец 4

пунктында каралгаН очрЕжларДан тыш' докуп(ентЛарныЦ буrпчlавЫ haM (яисЭ) дереслеге

кYрсэтелмэган докуNIентларньщ яисэ белешмэларнец талэбе. , Кlрсэтелгэн oIФaKTa

морэщагать итгIе тарафьтнншI кyп функцияле yзэкнец карарларына hэм гttп{эллэренэ

(гаlrлэЛ КЫ.ТПrЛаВЫПа) судка кадэР (султаН тьпп) шикtIятЬ б"рY купфункчияле Yзэк



хезмэткэренэ, карарларьша hэм гаrrлэллэреЕэ (гаrrлэл кьUIмауларына) шикаять белдерелэ

торган *у" фунпцйп"-у.r*е 210-ФЗ номорлы Федераль законflыц 16 статьясындагы 1.3

"оЪ-a"д" 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешше муниципаль хезмэтлэрЕе кYрсэту функциясе

йеклэнган булса момкин.
5.2. Шикаять язмача каг€lзьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт кyрсэтyче

органга, купфункчияле lзэкне гамалгэ куюIш (алга таба - купфункцияле Iзэкне гамэлгэ

кую,rы), -улut ук 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясьшдtгы 1.1 елешендэ

каралган оешмаларга тапшырьша. Муниципаль хезмэт кyрсэтr{е орган житокчесенец

*upupoup"r"a hэм iurr*"p"Hb 1гаrrлал кыJIмауларьша) шикаятьлэр югары оргiшга (аныц

булганда) бирелэ яисе ул буrпrлаганда, турьцан-туры муниципttль хезмэт кyрсэтуче оргаII

щ"r.п"... тарафьшнчr, *up*u. Куп функцияле Yзэк хезмэткэренец карарларьша hэм

гtlI\{эJIпаренэ (гаплэл кыJIмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле Yзэк щитэкчесенэ

,--"rpi-a. Кyп функцияле Yзэкнец карарпарына haM гаNIэJIлэренэ (гамэл къппмавына)

*"*йuпrр кrдфуякчияле Yзэкне гilildэлга куюtБIга яисе Татарстап Республикасы

норматив *оп,уоuЙ акты белан вэкttлэтле вазьйфаи затка тапшырьша. Оешмалар

хозмэткэрлареЕец 210-ФЗ номерлы Федераль закоЕньщ 16 статьясындiгы 1.1 елешендэ

кар€шган карарларына hэм гамэJшэрена (гшлэл кышиауларьша) шикаlIтьлэр элеге

оешмалар щитэкчелэренэ тапшырьша.
Муниципа.пь хезмэТ кYрсэтYче органЕьщ, муниципttJIь хезмэт кYрсэтYче оргztнньщ

вазьйфЬ затьшьщ, муниципаль хезмэт кYрсатYче орган хglтэкчесенец карарларына hэм

.ur"йр""' (гапrэЛ КЪШЛrЛаУЛаРЬШа) шикаятЬ почта ашц цrпфункчияле Yзак ашq

<Интернет> мэьщц{ат-телекоммуникация челтэреннэн, муЕиципilJIь хезмэт кYрсэтYче

оргztпньщ рэсми сайтьшнан, Бердэм портаIцан яиса республика порталыннtlн, судка кадэр

шIикtIять бирунеu мэгьлlмати системасьшнан фйдаrrаньш щибэрелергэ момкин, шулай ук
морэя(эгать ицченец -J"c" кабул итY вакытыЕда кабул ителергэ момкин. Куп функчияле

у.Jurr.ц, кYп функцияле Yзэк хезмэткэренец карарларьша hэм гаI\{эллэренэ (гаlлэл

кы.тшrауларына) шикчtять почта аш4 кИнтернет)) мэгъJIIмат-телекоммуникtu{ия

"arrr"рa""rн, 
кlдфУнкцияле Yзэкнец рэсми сайтыннан, Бердам портЕIлдtш яисэ республика

портальшнан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълIмат системасьшЕан фйда.тlаrrып

щибэрелергэ момкин, шулай ук мора}цэгать ицченец шэхси кабул итyендэ кабул ителергэ

момкиII. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б статьясьшдаfы 1.1 елетпендэ каралган

оешмаларныц карарлuр"r"u hэм гамэллэренэ (гаrлэл къшлrлауларьша) шикаять почта аша,

кинтернет) мэгълtмат-телекоммуflикация челтэрен, элеге оешмtшарньщ рэсми
сайтларын, Бердам rrорталны яисэ респубrмка портirльш куллtшьш щлrбэрелергэ момкин,

шуцай ук морэщэгать итyIеIIец шэхси кабул итYендэ кабул ителергэ момкин.
5.3. Шикаять yз эченэ алырга тиеш:
1) муниципttль хозмэт кYрсэтYче органньщ, муниципrlль хезмэт кYрсатуче оргtlнЕьщ

вазьйфаи затыньщ я||са муниципz}ль хезмэткэрнец, кlдфункцияле Yзакнец, аньщ

щитакчесе hэм (яки) хезмэткаРнец, оешIМаларньЩ исеме, аларньЩ х(итэкчелэре hэм (яки)

хезмэткэРлэрен9ц, аларньщ карарларьша hэмгаlrлаллэренэ (гшrэл кыJIмауларьпrа) шикаять

белдерелэ ,Ьр.* карарлар hэм галлаллэреЕэ (гаrrлэл кыJIмауларьша) шикаять белдерела

торган карарлар hэм гаrrлэллэреЕэ (гаlrлэл кыJIмауларьша) шикаять беrцерелэ торган;

2)1uр"rчЪ"ру"енец фаrrлилиясе, исеме, атасьшьщ исеме (соцгысы - булгшr очрактф,

гариза бирученеЦ - физиК затньЩ яшаY урьшЫ турьшда мэгьJrlмаТлар, гариЗа бИруT енец _

юридик затныц урЕulшу урьшы турында белешпrлэлэр, шулай ук элемтэ ечен телефон

"оr.р", 
(номерлары), элекфон lrочта адресы (булгшr очракта) hэм гариза биручега х(ulвап

щибэрелергэ тиешле почта адресы (бушанда).;
3) муницИпtlль хезМэт кYрсэтrIе органнЬщ, муниципаль хезмэт кYрсэтуче органньщ

вазьйфаи затьпБщ яисэ муЕициIIаJIь хезмэткэрнец, купфуIrкцияле Yзак хезмэткэренец,

купфункцияле yзэк хезмэткэренец, оешмадарньщ шикаrIть беrцерелэ торгЕlн карарлары

hамiшrэлларе (iамэл кыJIмаупары) ryрьпrда белешмэлэр (Nэ210-ФЗ Федераль законныц 16

статьясындагы 1. 1 елешендэ каралгац оешмi}лар, аларньщ хезматкэрлэре;
4) морэщэгать итyче шар нигезендэ мунициIIаль хезмэт кyрсэтyче органньщ,

муниципtlJIь хезмэт цYрсэтYче оргtшньщ вазьйфаи затыЕьщ яиса муниципЕlJь



хезмэткэрнец, кyлфуflкцияле Yзэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федера.тlь законныц lб
статьясьш{дагЫ 1.1 олеttrендЭ каралгzlН оешмаларныц, аларЕыц хезмэткэрлареIIец

карарлары hэм гtlп,Iаллэре (гамэл кылмаулары) белэн килепIми. Мерэщэгать итyче

тарафыннаrr гариза бирученец далиллэрен раслауш докуI\iоIlтлар (булгапда), Йэ аларньщ

кyчермэлэре тапшырьшырга момкин.
5.4. КергэЕ IIIикttять керган коннэн соц киJц4Iе эш коненнэн дэ соцга каrпльйча

теркэлергэ тиеш.
5.5. Муниципurль хезмат кYрсэтгIе оргаrIга, rсуп функцияле Yзэкне гап{элгэ куючы

органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясьIндагы 1.1 елешендэ каралган

оешмага яисэ югарьцtгы органга (булганда) килгэн шIикtIять €lны теркэганнэн соц, э

муниципаль хезмат кYрсэтYче органга9 куп функцияле Yзэккэ, 210-ФЗ Еомерлы Федера-пь

законньщ 16 статьясындttгы 1.1 олешендэ каралmн оеuIмапарга, муниципаль хезмет

курсэтyче органга, кrд функuияле yзэкка шикzить белдергэн очрактъ аны теркэгэн

*Б""r" унбиш эш коне эчеЕдэ караJIырга тиеш, морэщагать итYчедэЕ докуп[ентлар кабул

итYдэ йэ рехсэт итеJIгэн хаталарны haM хаталарны тозэтYда яисэ билгелэнган тэртип бозу

очрчгында - теркэлгэн конЕан а.тrьш биш эш коЕе эчендэ.
5.б. Шикаятьне карау нэтия(алэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе кабул ителэ:

1) шикаять, шуI исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка тIыгарУ, муниципаль хезмэт

кyрсэтy нэтищэсендэ бирелгэн документларла жибэрелгэн хаталарны hэм хаталарны

тозатY, Россия Федерациясе норматив хокукъй актларынд4 Татарстан Республйкасы
норматиВ хокукый актларында, муниципаль хокукьй актларда Ешынмагtш акчаны

морэжэгать ицчегэ кире кайтару рэвешендэ дэ, кЕtнэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерyдэн баш тарта.

олеге пунктта кlрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торган коннэн дэ
соцга калмьйча морэщагать итlчегэ язмача hэм меращэгать ицче телэге буенча электрон

формада шIикмтьЕе карау натих(эларе турыЕда мотивлаштырылгЕlн щавап ;цибэрела.

5.7. Шикаятьне карау Еэтищэларо турьшда моращэгать ицчегэ щtlвапта
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрtlгында, муfiиципrlль хезмат кyрсэтyче оргtш,

кrд функuияле yзэк яисэ оешма тарафьтннаЕ муниципаль хезмэт кlрсэткандэ ачыкJltlнгtlн

щитешсезлекJIэрне кичекмэстэн бетеру максатларындц муниципаJIь хезМэт кyрсэтYне
гЕtмэлгэ zlшыру{ы орган яисэ 210-ФЗ номерлы Федера_тrь зzlкоЕllьщ 16 статьясындагЫ 1.1

олешеЕдэ карtшгzlн гаI\,{эJIлэр турында мэгьJtYI\dат бирелэ, шулай Ук китереJIгЭН

уцайсызльтклар очен гфу угенэлэр hэм муниципаль хезмэт кyрсэтy мuжсатларьшда

морэщагать ицчегэ кирэк булгшr алдЕгы гtlмэJшэр турьшца мэrъJIlмат кyрсэтела.

, .l1 5.8. Шикаятьне карау нэтищэлэре турында морэх(эгать ицчегэ щtlвапта
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрttгында кабул ителгэЕ карарЕыI1 сэбэплэре

турьшда далиллэнгэн ацлатмалар, шулай уц кабул ителгэн карарга шикмть биру тэртибе
турында мэгълlмат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барьппыrтда яки нэтшItэлэре буенча Фц{инистратив хОКУК бОЗУ

яки жинмть составьшьщ билгелэре билгелэнгэн оч)акта, вазьйфаи зат, шикаятьлэрне
карау буенча вэкzrпэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материttлларны киtIекмэстэrI

lrрокуратура органнарына хqибэрэлэр.



КушьшrлтаNs 1

(Муниципаль хезмот кyрсэтrlе оргая бланкы)

равЕш

адресация объектына адресны биру яки юкка чыгару ryрында карарлар

россия Федераuиясе Хекуrrлэтенец (адресларны биру, yзгэртy hэм юкка чьгару
Кагьйдэларен раслау турьпrдa> 2014 елньщ 19 ноябрендеге 1221^ ноМерлы карарЫ

нигезендэ

. адресация объектьш биру (гаrrлэлдэн чьгару):

турында белешмэлэр;

кадасIр Еомеры (кlчемсез милек объектыньщ дэyлэт кадастр исэбенэ куелг.lн адресны

биру очрагьrнда)
чlныкы :

. Боерьrкyз коченэ керэ

Щитэкче
рйон ýаrпкарма комитеты щитэкчесе

,



КушьшrлтаNэ 2

(Муницитrаль хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)

Адресация объеrсгын бирудан баш тарry турында карар яки аныц адресын гамалдан
чыгару формасы

(Ф.И.А., моращэгать итученец (вэкиленец)

у,\€ алресы)

(адресны адреска биру жи аньщ ацресын
юкка Iъгару турьшда гаризаJIьщ TepKeY

номеры)

адресланган объектка яки аныц юкка чыгару турьшда

хабэр итэ
(щирле yзидара органы исеме)

(Ф.и.А. морэщэгать итYче маяqбyри шажда документньщ исеме, номеры
hэм биру датасы)

шэхесне расла}цы почта адресы-физик зат очен; тулы исеме, ИНН, КПП (ечен

. юридик зат), ил, теркаJц/ датасы hэм номеры (чит ил юридик заты ечен),

почта адресы - юридик зат ечен)
адресларны биру, Yзгэртy hэм юкка чьгару кагьйдэлэре Еигезенда,Россия Федерациясе

Хекумэте карары белэн раслiшгilr 2014 еrшьщ 19 ноябрендэге 1221 номерлы каРаРЫ,

тубэндэге адресны бирy (га:rлэлдэн .ьгару) кире кtlгыIцы
(астьшrа сызарга)
адресация объекты

(адресация объектыньщ торе hэм атамасы, тасвирламасы

адресация объектыньщ урнашу урыны, морэжэгать итrIе объектка ад)есны биру ryрьпца
морэжэгать иткэн очракта,

мерэжэгать итrIеЕец адресьш .-ъж:Jfi:нiа морэжэгать иткан очракта адрес

сэбэпле

(баш тарту нигезе)

Баш тарry турында карар

Кушьrмта }Ф3



ГАРИЗА ФОРМАСЫ
адресны адреслау объектыпа биру яки аныц адресып юкка чыгару турында

Гариза кабул ителде

гариза кэгазьлэре саны

ФИА вазыйфаи зат

вазьйфаи затньщ имзасы

(щирле yзидара органы исеме)

Адресация объектына карата сорыйм:

Тор:

Мшпина-урын

Адреслау



Остэмэ мэгьJrlмат:

)Цrр -"-.рr".ен бyлry юлы белэн х(ир киштлеген(оц)еештыру турында

Тезелэ торган щир кишэрлеклэре саны

Булек ýаrпкарьша торган щир

кишэрлегеIIец кадастр ЕIомеры

Булек гаIчlэлгэ tlшырыла торган щир

кишэрлегенец адресы

Щир кишэрлегеп берлэштерy юлы белэн тозу

Берлэшкэн х{ир кишэрлеклэре саны

Берлэшкэн xg{p кишэрлегенец кадастр

номеры <1>

Берлэшкэн щир кишэрлегенец адресы: <

1>

Бит Ns Битлэр саны



Тезелэ торган п1ир кишэрJIеклэре сtlны

(бирелгэн щир кишэрлегеннэн тыш)
Курсэтелгэн щир кишэрлегенец адресыБирелэ торгаIr щир кишэрлегенец кадастр

номеры

Щир кишЭрлекJIэрен яцадан булу юпы бепэн Щир )пIастогы тозY

Yзгэртеп щибэрелэ торган щир
кишарлекJIэро сtшы

Тезелэ торгtlн щир кишэрJIеклэре сzшы

Yзгэртеп щибэрелэ торган щир

кишэрлегенец адресы <2>
буленэ торгztн жир кишэрлегенец кадастр

номеры52:

Бина (тозелеш), корылма тозелеше, реконструкциялэy
Проект документациясе нигезендэ

тозелеш феконструкчия) объекты исеме

Тезелеш феконструкция) башкарыла

торган жир кишэрлегенец адресы
Тезелеш феконструкция) баrпкарьша

торгаЕ }кир кишарлегенец кадастр номеры

курсэтелгэн адресация объектын дэyлэт кадастр исэбен гЕlмэлгэ ашыру очен

кирэкJIе докумеЕтларньщ адреслау объектьпrа карата, Россия Федерациясе

шэhар тозелеше кодексы, аны тозy, тозелешкэ рохсэт биру очен шэhэр тозелеше

эшчэнлеге турьшда Россия Федерациясе субъекглары законнары нигезендэ

рехсэт биру та-тtэп итеJIмэгэн очракта, эзерлэЕy

Бина (тезелеш), корыJIма тибы

Тозелеш феконструкция) объекты исеме

(проект документациясе булганда) проект

документациясе нигезендэ кyрсэтелэ)
Тезелеш феконструкция) башкарьша

торган п(ир кишэрлегенец адресы
Тезелеш феконструкция) башкарьша

торган щир кишэрлегенец кадастр номоры

торак бинаны торак булмаган бинага hэм торак булмагшr бинаны торак бинага

Бит Jф Барлыш бйтлар



Тезелэ торган биншlар саныТорак буrшлаган бина тезу
Бина, корылмчrлар адресыБинаньщ,корыJIманыц кадастр

номеры

Буrп*лалэр сшrы (3)Бина торе <3>Бинаны билгелэу (торак

(торак бушчrаган) бина)<3>

Булма, машина урыны, аныц адресыБуленэ торган булпrлэнец,мtlшина

урьшьшьщ кадастр fi омеры

Б"""д(r"rеr"-rэ) бина, бина;lарны, мzlшина урынын бинада (тозелештэ)

берлэштерy юлы белэн корылма тозy
Торак буrпrлаган бина тезу

Берлэшуче бинаrrьщ адресы <4>Берлэшуче биншrьщ кадастр

номеры (4>

Остэмэ мэгъJtyI\лат::

Гомупли файда_панулагы урыннарны yзгэртеп кору hэм (яки) яцадан

планлаштыру юJIы белэн бинада, корыJIмада биналар тезу
Торак булмаган бина барлыкка кил!,

Тезелэ торгlш буrшэлэр саны
Корьшпла"пар,бина адресы

Бина' корылманы булry юлы белэн тозелгэн бинада, корылмада машина-урын

Торак урын барлыкка килу



Тезела торгtш машина-урын

сzlны
Корылма,бинаньшI адресыКорылма,биЕulЕьщ кадастр

номеры,

Остамэ мэгьJIIмат::

Бинадъ корылrала ма-ина-фын (машива-урьш) буллыру юлы белэн бина,

машина-урын барлыкка килy

Булпrла, мЕIшина урыны, аныц адресыБуленэ торган булмэнец,машина

урыныныц кадастр номеры

Остэмэ мэгъJцмат::

берлэштерy юлы белэн корьuIма тозy

Берлашуrе биналар саны
Берлэшуче бинаныц адресы <4>Берлэшуче бинаrrьщ кадастр

номеры <4>

Остэмэ мэгълlмат::

Гомуми файдаланудагы урыннарны yзгартеп кору hэм (яки) яцадан

планлаштыру юлы белэн тозелгэн бинада, корьшмада машина-урын булдыру

Тезелэ торгtlн маrrтина-урын

сtlны
Коры.тпла,бинаньщ адресыКорьшпrла,бинfi Iыц кадастр

Еомеры,

Остэмэ мэгьJriмат::

ел, Nч 218.ФЗ Федера-пь закон (а-шга таба - "Iqчg*aaз милекне дэYпэт теркэве

ryрьпrда" ФедералЬ закон) нигез9ндэ, торриторИяне плЕlllлаштыру

документларьша яки бина (тезелеш), корыJIма, бина" мЕlшиЕа-урьшга проект

документларына туры китерy зарурилыгы



Щир кишэрлегенец кадастр номеры,

биналар (корьшlма.пар), Корыrплалар,

биншrар, машинаурыны

Щир кишэрлеге, бина (корылмалар),

Корылмалар, бина, машина урыны
адресы

"кlчемсез-милекне дэyлэт теркэве турында" Федераль зzжон Еигезенда щир

кишэрлеге, бина (тезелешлар), корьшм а, бина, машина-л)ьшr булмау, аныц

дэyлат кадастр исабенэ альшуы адреслары, адреслары

Щлр кишэрлегенец кадастр номеры,

биналар (корыrrплалар), Корьшttrла-шар,

биналар, матrтина урьшы

Адресация объекты урЕатпкан щир
кишэрлегенец адресы (коршпла),

адресация объекты ypнamкtlн корыJIма

(булган очракта)

Остэмэ магьJriмат::

Бит Jф Барлыгы
битлэр _

aa
J.J Адресация объектыныц адресын юкка чьгарырга:



Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты

составьшда мупиципаль район, шэhэр,

Iчrуниципzrль округ яки шэhэр эчендэге

территория (федераль эhэмиятгаге

шэhэрлэр очен) исеме

Шэhэр округы шэhэр эчендаге район

Торак пункт исеме

Плаrrлаптыру структурасы

ЭДеМеНТЬШIЬЩ аТаI\,{аСЫ

Урам-юл челтаре элементыныц исеме

Щир кишэрлегенец номеры

Тезелеп бетмэгэн тозелеш объектьшьщ

типы hэм номеры

Бина яки корыJIмада урнатпкан бинапьщ

тибы haM номеры

Фатир IIикJIэрендэ булмэ тибы hэм

номеры (коммуналь фатирларга карата)

Остэма мэгъJryIч{ат::

Дшlесация объекты бульш торrш кyчемсез милек объектъ,тньщ адресациJI

объекты hэм (яки) дэYлат кадастр исэбеннэн тошереп калдырьшуы hэм (яки)

Ky.I.;;., милекне дэyлэт теркэвена zlJly турьIнда" Федераль зzlконнъЩ72

статьясындагы 7 олешендэ кIрсэтелгэн кrIемсез милек,объекты турында

белешмэлэр берлэм дэyлэт реестрыннан искэрмэ

Адресация объектына яца адрос бирy

Остэмэ мэгьJIlмат::

Бит Jф Барльгы битлэр

4 дшlесация объекты милекчесе яки ад)есация объектыrrа бутэн тzlпrrшру хокукына ия

зат

Ил исеме

Щирлек исеме

Сэбэпле:



I

Физик зат:

фамилия: исеме (тулысьшча):

Атасы исеме
(тулысынча) (булгшt

очракта):

ИНН (бушган

очракта):

шэхесне распаучы
документ:

Тер: серия: номер:

биру датасы: ,,,э ком белэн бирелде:
ll l| 

г.

почта адресы: Элемтэ ечен телефон:
электрон почта адресы

(булгая очракта):

юридик зат, шул исэптэII дэyлэт хакимияте оргzlны, баrrтка дэyлэт органы,

щирле yзидарэ оргtшы:

Тулы исеме:

ИНН (юридик зат ечен): КПП (юридик зат ечен):

TepKaJry иле
(инкорпорация) (.шт ил

юридик зат ечен):

теркэJry датасы (шт ил
юридик зат очен):

теркэy номеры (чит ил

юридик зат очен):

ll !l 
г.

почта адресы: Элемтэ ечен телефон:
электрон почта адресы

(булган очракта):

Адресация объектына эйбер хокукы:

милек хокукы
адресация объектына милек белан хущалык atлыrr бару хокукы

адресация объектына милек белэн оператив идарэ итy хокукы

х(ир кишэрлеген гомерлек мирас итеп аJIу хокукы

жир кишэрлегеннэн даими (сроксыз) файдаrrану хокукы
5 .Щокументлар аJIу ысулы (шул исэптэЕ адресны адреслау объектына биру яки ilъщ

адресьш, элек бирелгэн докуI\{ентларньщ оригин{IJIларын юкка Iьгару турында карар,

адресны адреслау объектына биру (юк иту) турьшда карар):



Шэхси Купфункцияле yзэктэ

Почта аша тубэндэге адрес

буенча щибэрелэ:

Дэулэт haM муниципttль хезмэтлэр берлэм портальшьщ, даYлэт hэм муницип€lпь

хезмэтлэр кyрсэтyнец региональ порталларыньщ шэхси кабинетьшда

Федера-llь мэгьJIlмати адреслы системаныц шохси кабинетьшда

Электрон почта адресына

(гариза hэм документлар аJIу

турында хабэр иту ечен)

6 ,Щокументлар алу очен расписка сорыйм:

Бирергэ
шэхсэн

Расписка i}лынган:
(гариза биру.lенец имзасы)

Почта атпа тубэндаге адрес

буенча щибэрергэ:

Щибэрмэскэ

Бит Jф Барльшы битлэр

7 Гариза бируче:



ддресация объекты мил9кчесе яки ад)9сация объектьшrа бугэн тalIrшыру хокукына

ия зат

Ддресация объекты милекчесе вэкиле яки адресация объектына бугэн тtшшыру

хокукына ия булган зат

I

Физик зат:

фаллилия: исеме (тулысьшча):

Атасы исеме
(ryлысынча) (буrган

-,,очракта):

ИНН (булган

очракта):

шэхесне раслаучы Тор: серия: номер:

докумеIIт:
биру датасы: кем белэн бирелде:

ll ll 
г.

почта адресы: Элемтэ ечен телефон:
эпектрон почта адресы

(булган очракта):

вэкилнец вэкалэтлэрен расльй торган документньщ исеме hэм реквизитлары:

юридик зат, шул исэптан дэYлэт хtlкимияте оргtlны, баштка ДЭYлэт ОРГаIIЫ,

щирле yзидарэ оргzlны:

Тулы исеме:

КПП (Россия юридик заты

ечен):

ИНН (Россия юридик заты очен):

теркэJц/ иле
(инкорпорация) (чит ил

юридик зат ечен):

теркоJryдатасы (чит ил
юридик зат ечен):

теркэy номеры (чит ил
юридик зат ечен):

ll ll 
г.

почта адресы: Элемтэ ечен телефон:
электрон почта адресы

(булган очракта):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документныц исеме hэм реквизитлары:

8 Гаризага кушып бирелэ торгtlн документлар:



Теп носхэ экз_, _битгэ Кучермэ экз._, _ биттэ.

Топ несхэ экз_, _биттэ

Теп несхэ экз_, _биттэ Кучермэ экз._, _ битга.

9 Искэрмэ:

Бит Jф Барльгы битлэр

10 Yз рrrзальr"плньr, шулай ук шэхси мэгьJIlматларны эшкэртyгэ (щьшо,

системалаштыру, туплау, culкJlay, тогэJшэштерy, яцарту, узгарту), куJIлtlну, тарату

(шул исаптэн тtшшшру), персонzrль мэгьJIlматларны зарарсызлау, блоклау, юк иТY,

шулй ук алресларны yзлэштерyне, yзгертyЕо heM юкка чьгаруЕы гамалгэ ашыруш
орг€шнар тарафыннан биру кысаларьшда персонttJIь мэьJrIматларны эшкэртy очен

киракJIе башка гаNIэJIлар (Россия Федерациясе з€tконнары нигезендэ), шул исэпТан

автоматлЕtштырылган режимда), распьйм., алар ЕигезеЕдэ карарлар кабул итyне да

кертеп, муIIиципtlль хезмэт курсэтy максатпарында адресларны бируне, yзгэртyне

hэм юкка Iшгаруны гчtNIэлгэ ашырrш орган.

11 Чъш - tшнлап шуны расльйм::

алеге гаризада црсэтелгэн белешмэлэр гариза биру латасьша дорес;

тtшшырылган(яисэ) докумеЕтлар(ьD haM аларда булган бшпка докуI\[ентлар РОССИЯ

Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэпларгэ туры килэ.

|2 Имза .Щата

(имза) (инициаллар, фамилия)
ll lt г.

13 Гариза кабул иткан белгечнец таNdгасы hэм аца кушып бирелгэн докр{ентлар:

<1> юл hэр берлэлптерелгэЕ щир уIастогы очен кабатлшrа.



<2> юл hэр буленгэн щир участогы очен кабатлаЕа.
(3> юл кабатлаrrа очен hэр буленгэн бина.

{4) юл кабатлапа ечен hэр берлэштерелгэн бина.

Искэрмэ.
ддресаrдия объектьша адресны биру яки аньщ адресын юкка чыгару турында гариза

(аrrга таба - гариза) кэгазьдэ А4 форматьшдагы стtlндарт битлэрдэ рэсмилаштерелэ. hэр

биттэ аньщ тэртип номеры кlрсэтелэ. Битлар нумерашJ,Iясе тэртип буенча барлык

докуп[ент кысаларыйда гарэп саннары белэн баmкарыла. hэр битгэ шулй ук гаризадагы

битлэрнец гомрм саны кIрсэтолэ.

Огэр гариза мостэкыйлъ рэвеIIrгэ кэгtr}ьдэ тутырыла икан, сайлап ttпынган

мэгьлiматларга каршы Mzlxcyc бирелгэн графала "v"билгесе куела.

(l v l).

Гаризаны кэга3ьдэ рэсмилэштергэндэ морэщэгать итYче яисэ tlньщ Iтенече буенча щирле

yзидарэ органы белгече компьютер техникасын куJIланьш, конкрет гаризага караган

юJIлар феквизит элементлары) тутырьшырга момкин. Бу очракта тутырьшцрга тиеш

буrпrлаган юллар гариза формасыннан тошереп калдырыла.

(Муниципtшь хезмэт кyрсэтуче орган бланкы)
КушьпчrтаJt 4



Ддреслар б"рy, Yзгэртy hэм бетеру буенча муниципttль хезмэт кYрсэтYлэр биру ечен

кирэкJIе докуN{ентларны кабул итyдэн баш тарry турьшда

Мерэщэгать итy сэбэпле
(Физик зат ф. и. а., юридик затньщ исеме - морэщагать итуче)

нигезендэ:

, тапшырыJгzlн докумеIrтларны карау IIэтижэлэре буенча муниципZlJь хезмэт кYрсэтY очен

кирэкJIе докуI![ентларЕы кабул итYдэн баш тарry турында Kupap кабул итеJце.:

1.

,)

Вазифаи зат (ФИА)

(кул куюны гztl\,lэjге аIдыруш
органньщ вщьйфаи заты имзасы)

Башкаруrы (ФИА)

(башкаручыныц контактлары)



КуlшплтаNч 5

Татарстан
Республикасы
мунициrrапь районьшьщ-
баrпкарма комитеты щитэкчесенэ

Гариза техпик хатаны тозоту.ryрында

Муниципаль хезмет кIрсэткэндэ щибэрелгэн хата турьшда хэбэр итэм

(хезмэт кyрсэтyЕец исеме)

Язьшган:

.Щорес белешмэлэр:

Тозэтелгэн техник хатаны тозэтеп, муниципаJIь хезмэт нэтижэсе булган

докумецтка тие11ше.yзгэрешлэр кертYегезне lтеЕэм. Тубэндэге док)дdентларны беркетэм:

1.

2.
a

iъ*""* хатаны тозэтy турьшда гаризztны кире кtгу турында карар кабул ителгэн

очракта, мондьй карарны яqrбаруегезне сорыйм: элекц)он докуменшш Е-

mail: ашр""йч )IФrбэрY юль: белэн; адресы буенча кэгазь tшгaнzжтагы

таныкJIiшган кyчермэ РЭВеШеНДЭ:

олеге кyренешне расльйм: миIIем шахескэ hэм минем тарафтан тэкъдим ителгэн затка

кагыпьпшлы гаризiга кертелган белешмэлэр, шулай ук мин тошергэн белешмэлар дорес.
Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар (документларныц кr{ермалэре) Россия

Федерациясе законнарында билгелэнгэн таJIэrrлэргэ туры килэ, гариза бирелган вакытка
элоге докр(ентлар дорес haM дорес белешмалэргэ ия.

()


