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](AРАР БИРо:
,t. Социаль файдаланудагы торак фондыныц торак урыннары наем шартнамалэре
буенча торак урыннары биругэ MoxTa)t{ гражданнарны исэпкэ кую буенча муниципалЬ
хезмэт lryрсаryнец административ регламентын расларга (кушымта итеп бирелэ),
2. Олеге карарны <ИнтернетD магълyмат-телекоммуникация челтэренда ТатаРСтаН
Республикасы хокукый мэгълyматыныц рэсми порталында httр://рrачо.tаtагstап.ru heM

Саба муниципаль районыныц рэсми сайтында: http://saby.tatarstan.ru/saba адреслаРы
буенча бастырып чыгарырга.
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Социаль наем щартнамэсе нигезендэ торак урыны бирY буенча муниципаль
хозмэт кyрсgryнец административ регламенты

1. Гомуми нигезломэ

1 .1, Муниципаль хезмат кYрсаryнец алеге Мминистратив регламенты (алга таба -
Регламент) социаль наем шартнамэсе нигезенда торак урыны бирY буенча муниципаль
хезмат кyрсатyнец стандартын haM тартибен (алга таба-муниципаль хезмат) билгели,
,1.2, Хезмат алучылар: торак шартларын яхшыртуга мохrац физик затлар (алга таба-
меражаrать итYче),

Мерацэгать итYчелэр l\4энфагатьларен мбрацэгать итYче тарафыннан билгелэнrэн
тартиптэ вакалэтле затлар haм физик затларныц законлы вэкиллэре (алга таба -
м9рацэгать итyче вэкиле) тэьдим ита ала.
1,З. Муниципаль хезмат KYpcary ryрында мэгьлYмат:
1.3.1, lvlуниципаль хезмат кYрсаry тэртибе ryрында мэгьлYмат:
1) даYлэт hэм муниципаль хезlйэтлэр кYрсаryнец кYп функцияле Yзаклэре биналарында
ypHaLJJkaH Муниципаль хезмат ryрында визуаль hэм текстлы магьлyматны yз эчена алган
мэгьлyмат стенмарында,
2) (Интернет> магьлYмат-телекоммуникация челтарендаге муниципаль районныц расми
сайтында ( httpS://WWW к Saby. tatarstan,rU);
3) Татарстан Республикасы даyлат hэм муниципаль хезматлар порталында
(httpS:i/uSlUgi,tataБtan.гu (алга таба-Республика портальD;
4) даYлэт haM муниципаль хезматлар (функциялар) бердам порталында (https:/i

WWW,gosuslugi,ru (алга таба-Бердам портал);
5) (Татарстан Республикасы дэулат hэм муниципаль хезматлар реестры> дэYлэт
мэгьлYмат системасы ryрында (http://frgu,tataг.ru (алга таба-республика реестры-.
1,З.2, Муниципаль хезмат кчрсатч масьэлалэре буенча консультация бирY гамэлгэ
аtJJырыла:
1) дэYлат haм муниципаль хезматлэр кYрсатYнец кYпфункцияле Yзэкларендэ телдан
мерэ){агать иткандэ-шэхсан яки телефон ацJа;
2) Республика порталыныц интеракгив формасында;
З) Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Саба шэhар башкарма
комитетында (алга таба-Орган):

телдан морацагать иткандэ-LlJахсан яки телефон aUJa;

язмача (цJул исэптэн элекгрон документ формасында) морацэrать иткэнда - кэгазьда

почта аша, электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы
белешмэпэр нигезенда lvуниципаль хезмат kypcaтy тэртибе haM сроклары турында

мэгьлумат гариза бирyчегэ бушлай бирелэ,
Муниципаль хезмэт KYpcaTY сроклары haM тэртибе ryрындагы мэгьлYматка

морэцагать итyче тарафыннан нинди да булса талаплар wэлмича, tjJул исаптан

программа таэминатын кулланмыйча rына керэ ала, аны урнаLlJтыру программа белэн
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1,3.4, Морэцэгать иryче шахсэн яки телефон аша морэжэгать иткан очракта, керган
меражэгать нигезенда, магьлyмат бирелэ:
1) дэчлат hэм муниципаль хезматлар кYрсэryнец кчпфункцияле Yзаге, орган (адрес, эш
графигы, белешмэ телефоннары)урнаtl]кан урын ryрында,;
2) муниципаль хезмат KYpcaTY тэртибе, гаризалар бирY ысуллары haм сроклары

ryрында;
З) [4униципаль хезмат кYрсэтела торган грах(даннар категориялэре турында; муниципаль
хезмат кyрсэтy мэсьэлэларен цайга салучы норматив хокукый акrлар турында;
4) муниципаль хезмат кYрсатY турында гаризаны карау очен киракле документлар
исемлеге, гаризаны кабул иry hэм Tepkav сроклары ryрында;
5) муниципаль хезмот кYрсэтYнец барыtJ,Jы ryрында;
6) муниципаль хезмат кYрсэтY масьалэларе буенча рэсми сайтта магьлYмат урнаштыру
урыны ryрында;
7) Саба цJаhэр башкарма комитеты вазыйфаи затларыныц гамэлларена яки гамал
кылмауларына tликаять бирy тэртибе ryрында.
ЯзNtа морэцагать буенча муниципаль хезмат кYрсэry очен цаваплы вазыйфаи зат
м€рэжагать иryчегэ муниципаль хезмат кyрсаry тартибен hэм регламентныц элеге
пунктында кyрсэтелгэн мэсьэлэлэрне язмача ацлата hэм м€ражаrать теркалгэн коннgн
еч эш коне эчендэ цавапны моражаrать итyчеrа )t{ибарэ. Жаваплар морэцагать теленда
бирелэ, Мерэжагать телендэ жавап бирY м€мкин булмаган очраlfiа, Татарстан
Республикасы даyлат телларе кулланыла,
1,3.5, Муниципаль хезмат KYpcaTY масьалалэре буенча мэгьлчмат муниципаль

районныц расми сайтында hэм гариза бирYчелэр белан эшлэу органьi бинасында
магьлyмати стендларда урнаLllтырыла.

(Интернет) магьлYl\4ат-телекомl\4уникация челторендэге муниципаль районныц расми
сайтында haM магьлумат стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы

ДэYлат теллэрендаге мэгьлYмат пункIлардагы lйуниципаль хезмэт турында
мэгьлYматны чз эч ена ала.2,1,2.3,2.4,2.5,2,7 ,2,9,2.10, 2,11, 5.] регламентныц ypHatlJy

урыны, белешма телефоннары, органныц эtJJ вакытыl муниципаль хезмэт кyрсаryгэ
гаризалар кабул итy графигы ryрында магьлyмат.
1,4, Муниципаль хезмэт кYрсэryне жайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге
(норматив хокукый акглар реквизитларын hэм аларны расми бастырып чыгару
чыганакларын кYрсатеп) бердэм порталда, республика реестрында,
<Интернет>мэгьлYмат-телекоммуникация челтаренец расми сайтында урнаLлтырылган,
Административ регламентныц гамолдаге редакциядаге тексты бердам порталда,

республика рееfiрында, <ИнтернетDмагьлYмат-телекоммуникация челтэренец расми
сайтында урнаштырылырга тиеш.
1.5. Реrламентта тYбэндаге терминнар hэм билгелэмэлар кулланыла:
даYлат haM муниципаль хезматлар кYрсэry буенча кYпфункцияле Yзакнец читтан торып
эtл урыны - дэyлэт haM муниципаль хезмэтлэр кyрсаryнец кyпфункцияле yзакларе
эtljчанлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезенда Татарстан Республикасы
муниципаль районыныц UJahap (авыл) цирлеrенда haм шаhэр округында тезелган
дэYлэт haм муниципаль хезматлар кYрсатYнец кYпфункцияле Yзэгенец (офис)
территориаль аерымланган cтpyl(тyp бYлекчасе (офис), <дэYлэт haм муниципаль
хезматлар tqpcaryHeн кчпфункцияле Yзакларе эшчэнлеген оештыру кагыйдаларен

раслау турындаD22,'l2,2012 ел, N9 1376 Россия Федерациясе xeKYMaTe карары белан

расланган ДэYлат haм муниципаль хезматлар кYрсатYнец кYпфункцияле чзакларе
эшчанлеген оечJтыру кагыйдалэрен раслау хакында";
техник хата - муниципаль хезмэт кyрсеryче орган тарафыннан кертелган hэм документка
(муниципаль хезмат KYpcary натижасе) кертелгэн белешмалэрнец, белещмалар кергэн

документлардагы белешмалэрнец тацгал килмэвенэ китерган хата (описка, басма,
грамматик яки арифметик хата яиса мондый хата);



ЕСИА - инфраструlсурада идентификация haм аутентификациялэYнен бердэм
системасы, ул дэyлэт haм муниципаль хезмэтлар кyрсэry ечен электрон формада
кулланыла торган магьлyмати системаларныц магьлyмати-технолоrик хезматташлеген
таэмин ита,

даyлат магьлyмат системаларында hэм бацJка магьлyмат системаларында бултан
магьлYматтан (меражегать иryче гражqаннар haм ба[tJкарма хакимият органнары haм

жирле Yзидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) магьлYмати хезматташлекта
катнаtлучыларныц (морэжэгать итYче грацданнарныц haм вазыйфаи затларыныц)
мэгьлYмат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль даYлэт мэгьлYмат системасы;
кФy - " Татарстан Республикасында дэyлэт haм муниципаль хезмэтлар кyрсэryнец
кyпфункцияле yзаге)дэyлэт бюджет учрецдениесе;

кФy Аисы - Татарстан Республикасы дэулат haм муниципаль хезматлар кyрсэтyнен
кyпфункцияле yзэкларенец автоматлаLtlтырылган мэгьлyмат системась!,

Регламентга муниципаль хезмат KYpcary ryрындагы гариза (алга таба - гариза)
астында (даYлэт hэм муниципаль хезматлэр KYpcaTYHe оештыру ryрында> 27.07.2010
ел, N9 21О-ФЗ Федераль законныц (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2

статьясындаrы 3 пункrы ниtезенда бирелган муниципаль хезмэт кyрсэтy турындагы
сорау ацлашыла,

2. Муниципаль хезмат кyрсэry стандарты

2,1, Муниципаль хезмат KYpcary атамасы

Грацqанга социаль наем шартнамасе буенча lйуниципаль торак фондыннан торак

урыны биру,

2,2, Муниципаль хезмат кyрсатyче цирле yзидарэ башкарма-боеру органы атамасы

татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Саба шэhэр Башкарма комитеты,

2,3, Муниципаль хезм€т кYрсэтY нэтижасен тасвирлау

2,3.1, Муниципаль хезмат кYрсэry натицэсе булып тора:
1) гражданга социаль наем шартнамасе буенча торак урыны биру ryрында карар (торак

урыны социаль наем шартнамасе проектын куLlJымта итеп) (алеге Регламентка 1 нче

куtлымта);
2) муниципаль хезмат кчрсаryдэн баш тарry турында карар (элеге Регламентка 2 нче

куtJJымта),
2,3.2, Муниципаль хезмэт KYpcary нэтицасе морэцагать итYчегэ (электрон имза

тур","даu О6,О4.201 1 ел, N9 63-ФЗ Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль

зiкон) нигезенда, Республика порталыныц шэхси кабинетына (алга таба-федераль

закон) нигезендэ, орган житаý{есенец кочайтелгэн квалификацияле электрон имзасы

белан имзалан[ан электрон документ рэвеUJенда х(ибарела.
2,3,3, Мерэх(эгать итwенец телэге буенча муниципаль хезмэт кyрсаry натижэсе орtанда

яки КФYтЭ кэгазьда басылгаН электрон документ носхэсе равешендэ бирелэ, ул

органныч вэкалатле вазыйфаи заты яисэ КФy хезматкаре имзасы белэн таныкланган,

2.3,4. Мерэцагать иryче муниципаль хезмат KYpcary натижасенец гамэлда булу срогы

дэвамында электрон документ формасында муниципаль хезмат kypcary нэтищасен

алырга хокуклы,

2,4, Муниципаль хезмэт кyрсатy вакыты, шул ис€птан муниципаль хезмат кчрсатyда

катнашучы оеLлмаларга морэжэгать итY кирэклеген исапкэ алып, муниципаль хезмат



kypcaryHe тукrатып тору вакыты, агар Россия Федерациясе законнарында каралган
булса, Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти)t(асе булган документларны бирY (жибэрY)

вакыты

2.4.1, Социаль наем щартнамэсе буенча торак алу вчен учетка кую-30 эttl коне,
2.4.2. Муниципаль хезмат кYрсэтч вакытын ryктатып тору каралl\4аган,
2.4,З, Элекrрон документ фор[4асында муниципаль хезмэт KYpcary нэтицэсе булган

документ морацэгать иryчега муниципаль хезмат кYрсэry нэти)t{эсен расмилачJтерY haм
теркэy к€ненда гамэлгэ ашырыла.

2,5. Муниципаль хезмат KYpcaTY ачен законнар яисэ баUJка норматив хокукый акглар
нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук морацагать итYче тарафыннан

тапLtlырылырга тиеL]]ле муниl]ипаль хезматлэр кyрсэтy очен кирэкле hэм мацбyри
булган хезмёт кYрсаryлэрнец ryлы исемлеге, аларны морацагать итYче тарафыннан

алу ысуллары, шул исэптан электрон формада, аларны тапшыру тартибе

2.5,1. Муниципаль хезмэт алу ечен марахагать итr]е ryбандэге документларны гариза
бирyченец категориясена ha[4 марэжагать иry нигезенэ байсез равештэ тапLllыра:
1)uJaxecнe раслаучы документ (республика порталы аша марэцагать иткэн очракта
кирак тYгел);
2)моражагать иryче вакиленец вэкалэтларен таныклаучы документ, морэцагать итyче
вакиле муниципаль хезмат KYpcaTYHe сорап морэцагать иткан очракта (физик затларныц
законлы вэкилларе мерэцагать иткан очраrга талэп ителми);
3) гариза;
l документ формасында кагазьдэ (алеrе Регламентка 3 нче куцJымта);
] электрон формада (тиешле мэгьлYматларны гаризанын электрон формасына керry
юлы белан ryтырьла), регламентнын 2.5,3 пункrы талэпларе ниrезендэ, Республика
порталы аша мерецагать иткэндэ имзаланган документ.
2.5,1.1. Гра)(qаннарны торак урыннарына мохтажлар буларак исапкэ алу очен ryбэндэге
документлар кирак;
1)мЬрэцэгать итYче гращqан гаилэсенец составын раслаучы документлар ((дэYлат haм

муниципаль хезмэтлэр KYpcaryHe оецJтыру турындаD2010 елныц 27 июлендаге 210-ФЗ

номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы б €лешенен 3, 3,1 hэм 12 пунктларында
каралган документлар елеUJенда):
3 Пункг:
- чит дэyлатнец компетентлы органнары тарафыннан бирепган гражqанлык хале

акгларын дэyлэт теркавена алу турындагы таныклыклар haM аларнын нотариаль яrган

расланган рус теленэ тэрцемэсе.
3,'1 Пункт:
- Гражqан хеле актларын теркэy органнары яки Россия Федерациясе консуллык

учреждениеларе тарафыннан бирелгэн уллыкка алу турында таныкпыклар,
12 Пункг:
- ,,(й"а"r" эцJларе буенча тикшерY, тикшерY органнары тарафыннан бирелгэн
(расмилаштерелгэн) документлар, гра&qан яки административ суд эLлчанлеге яки

iрбитраж судларда суд эlлчанлеге барыuJында бирелrэн (рэсмилачJтерелrан)

документлар, tlJул исэптаН гомуми юрисдикцИя судларыныЦ haм арбитраж судларнын

карарлары, х€кем карарлары, билгеламаларе haM карарпары,
2) морэжаrать иryче гражданны йэ аныц гаила эгьзасын торак законнары нигезенд€

""р"rЬ",",ор"* 
ур","ы'б"ру хо*у*","а ия гражданнар категориясена кертерга нигез бира

торган документлар:
- медицина оешмасыннан Медицина белеrчмасе - гражданнын гаилэ составында аныц

О"пЪ* Ё"р фатирда берга яшэY мемкин булмаrан хроник авырунын авыр торе белан



интеryче авыру булганда, Россия Федерациясе Х€кYмэте вакалэтле федераль
башкарма хакимият органы тарафыннан расланган исемлек буенча, гракданныц гаила
составында аныц белэн бер фатирда берга яt!эy мемкин булмаганда, медицина
оешмасыннан Медицина белешмэсе;
- эLлкэ салатсез граr(дан исеменнан гамалдаге опекунны исапка алу ryрында гариза
имзаланrан очракта-опека haM попечительлек органнарыннан опекун билгелэу ryрында
белеUJма;
- ятим балалар hэм ата-ана тарбиясеннан мэхрчм калган балалар, ятим балалар haм
ата-ана тарбиясеннэн MaxpYl\4 калган балалар арасыннан затларныц стаryсын раслый
торган документлар, алар белем бирY hэм бац]ка оешмаларда, tлул исаптан социаль
хезмэт кYрсэтY оеUJмаларында, тэрбиягэ бала алган tаилэлэрдэ, гаилэ тибындагы
балалар йортларында, опека (попечительлек) ryктатылганда, UJулай ук Россия
Федерациясе Кораллы Кочларенде хезмэт тэмамланганнан соц яиса иректан MaxpYM иry
равешендэ цаза YтаYче учрещцениелардан кайткач:,
3) кYчемсез милекнен Бердам даYлэт реестрында теркэлмаган кYчемсез милек
объекrларына хокук билгели торган документлар.
2,5,1.2, Гражданнарны аз кере[4лелар дип тану очен реrламентныц 2.5.1.1 пункгында
каралган документлардан тыш, остэмэ равешта (Татарстан Республикасы ДэYлат торак

фондыннан haм муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнамэлэре буенча
гражданнарныц аларга торак урыннары биру хокукларын гамалга ашыру ryрында) 2007
елныц 1З июлендаrе 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законыныц 12 (4

€лештан тыUJ), 19 статьяларында кYрсателган документлар кирэк (алга таба - 2007
елныц 13 июлендаге 3,1-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы ЗаконьD,
2,5.1,Э. Гра)цаннарны федераль закон, Россия Федерациясе Президенты Указы яисэ
Татарстан Республикасы законы белэн билгеланган катеrорияга керryне раслау
максатларында регламентныц 2,5,1,1 пунlсында каралган документлар белан бер yK

вакытта гражqаннарныц федераль закон, Россия Федерациясе Президенты Указы яиса
Татарстан Республикасы законы белан билгелэнгэн башка категорияга менасэбатен

раслаучы документлар кирак,
2,5,2, Гариза haм ку[чымта бирела торган документлар м€рацогать иryче тарафыннан

ryбандаге ысулларныFi берсе белан тапшырылырга (жибарелерrа) мемкин:
1) регламентныц 2,5.3 пунl(гы талэплэрена ryры килэ торган электрон документлар
рэвешенда КФY аша haM кэгазьдэ hэм злектрон документлар равеUJенда;;
2) Республика порталы аша электрон формада морэжагать итуче баланы уллыкка алган,
ата-ана буларак язылмаган м€рэжэrать иry очрагыннан тыш;
3)органга LlJoxcaн яки кагазьда почта элемтасе аша. Гариза haM кушып бирела торган

документлар почта элемтасе au.ta lt{ибарrандэ билгеланган тэртипта раслана,
2,5,3, Республика порталы аша жибарелган гаризага гариза бирYченец гади электрон
имзасы белэн языла,

Гади элекIрон имза алу очен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлY (аутентификациялэч)
процедурасын узарга, UJулай ук хисап язмасын расларга кирак.

Регламентныц 2,5,] пунlсындагы 2, 5 пункгчаларында кYрсэтелган электрон

документлар (документларныц электрон рэвеUJларе) мондый документларны тезYгэ ha[4

имзалауга вакалатле затларныц, L,l]ул исаптан нотариусларныц кечайтелгэн
квалификацияле имзасы белан раслана.
гаризага теркалеп бирелэ торган электрон документлар (элекгрон документлар

образлары), шул исаптан ышанычнамалэр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf

форматларында 5О Мбайттан да артмаган кYлэмда файллар равешендэ хибарела.
элекrрон документларнын (элеlсрон документларнын) сыйфаты документ текстын

ryлы кyлэмда укырга haM документ реквизитларын танырга момкинлек бирерга тиеuJ,

2,5.4, Мора)(агать итYчедан талэп итY тыела:



1) муниципаль хезмэт KYpcaTY белэн байле равешта барлыкка килэ торган
монасабатлэрне цайrа сала торган норматив хокукый акгларда тапtJJыру яиса аларны
гамэлrэ аLlJыру каралмаган гамэллэрне баuJкару документларын hэм мэгьлyматны бирy;
2) муниципаль хезмат алу ечен киракле haм башка дэYлэт органнарына, цирле чзидарэ
орrаннарына, оешмаларга марэ){агать иry белэн бэйле гамалларне| шул исэптан
килешYларне гамэлга ашыру, хезмат кYрсэтYлэр алу haм кYрсатY натиr(€сендэ
кYрсатела торган документлар haм мэгьлYмат алудан тыш, шул исэптан 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 9 статьясындагы 1 олешенда кYрсэтелган исемлеккэ
кертелгэн (киракле hэм мацбури хезматлэр);
3) муниципаль хезмат KYpcary бчен киракле документларны кабул иryдан баLU тартканда
яиса муниципаль хезмат кYрсэryдэн баш тартканда, яис€ ryбандэге очраклардан тыш,

документларныtt булмавы hэм (яки) дореслеге кYрсэтелмагэн документлар haM
мэгьлчмат бирч:
а) муниципаль хезмат кYрсаryга кагылышлы норматив хокукый акгларныц талапларен

Yзгэртч, lvуниципаль хезмэт кYрс€тY турында rаризаны беренче тапкыр бирганнан соц;
б) муниципаль хезмат KYpcaTY ryрында гаризада hэм морэцэгать итYче тарафыннан
муниципаль хезмат кyрсэry очен кирэкле документларны кабул иryдэн баttl тартканнан
соц бирелгэн документларда, яисэ муниципаль хезмэт кYрсэryдэ яисэ элек бирелгэн
документлар комплектына кертелмаган хаталар булу;
в) документларнын гамалдэ булу срогы тамамлану яки муниципаль хезмат кyрсэтy €чен
киракле документларны кабул итYдан баш тартканнан сон, йа муниципаль хезмат
кYрсаryдан бац,J тартканнан соц магьлYматны чзгартY;
г) вазыйфаи затныц, КФY хезмэткаренец хаталы яки хокукка каршы гамалларе (гамэл
кылмау) факгын (билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт кyрсэтy ечен киракле

документларны кабул иryдэн баuJ тарткан очраlса йэ муниципаль хезмат кyрсаryдэн
баш тарткан очрапа, бу хаlсга муниципаль хезм€т кyрсэтч €чен кирэкле документларны
кабул итyдан баш тарткан орган цитэкчесе имзасы белон язмача равещта морэжэгать
итYчега хабэр итела, шулай ук бирелган уцайсызлыклар очен гафу Yгеналар,
4) элекгрон равешларе 21О-ФЗ номерлы Федераль законныFi 16 статьясындагы 1

олеUJенец 7,2 пункrы нигезенда элек таныкланган документлар hэм магьлYматны
кэгазьда бирY, мондый документларга тамгалар килY яисэ аларны алу, федераль
законнарда билгелангэн башка очраклардан тыш.

2.6. !аулэт органнары, )i{ирле Yзидара органнары hэм даYлэт органнары яки цирле
yзидарэ органнары карамагында булrан, [чулай ук марэжагать иryче аларны, шул

исаптэн электрон формада алу ысулларын, аларны бирY т€ртибен, дэYлат органы,

цирле yзидара органы яиса алеге документлар белон эLlJ итyче оеLлма карамагында

булган муниципаль хезмат кYрсэтY очен норматив хокукый акглар нигезенда кирэкле

документларнын ryлы исемлеге

2,6, 1, Ведомствоара хезмэтташпек кысаларында килеп чыга:

1) торак Йортны (iopaK урыны) яUJэY очен яраксыз дип тану турында карар-федераль

башкарма хакимият органы, Татарстан Республикасы баuJкарма хакимияте органы,

цирле yзидарэ органы;
Z) i]o""in" 6"л"рЬчиясе Пенсия ф_ондына соllиаль ryлэYлар алу_турында белечJмалэр;

3j бизик зат керемнаре ryрында белешмэлэр формасы буенча N92-НДФЛ-Россия.ФJХ;

а! ,il"*"" .r""*"р булып'торучы затларныц керемнэре турында мэгьлYматлар 3-НДФЛ

- Россия ФСХ формасы буенча;
5) yлемне дэyлат теркэве ryрында бердэм дэyлэт гращqан хале актларын теркэy

оеестоыннан - Россия ФСХ;
Бirуу;;;;;y"", ,"ркэвенэ алу ha' Гращцан хале актларын теркаYнец бердэм дэYлэт

реестрыннан-россия Федераль салым хезмате:



7) никах теркаYне (озелYне) бердам даYлэт грацдан хале акгларын теркэY реестрыннан
- Россия Федераль салым хезмэте;
8) яшаY урыны hэм тору урыны буенча теркэч исэбе ryрында магьлYматлар-Россия
ЭЭМ;
9) торак урынында яLjJаY урыны буенча теркэлган грах(даннар санын раслаучы
белешмэлэр - кчпфатирлы йортныч идараче оеUJмасы яиса исап-хисап Yзаге;
10) грацдан haм аныц гаила эгьзалары билаган торак урыныннан файдалану хокукын

раслаучы документлар (шартнамэ, ордер, торак урыны бирy турында карар haм башка
документлар) - цирле Yзидара органы;
1l) кYчемсез милек объектына бердам даYлэт реестрыннан еземта - даYлат теркэве,
кадастр haM картография федераль хезмате (Росреестр);
12) булган (булган) кY.]емсез милек объекгларына аерым затныц хокуклары ryрында
бердам дэYлат реестрыннан оземта - дэYлат теркэsе, кадастр h€м картография

федераль хезмате (Росреестр);
'13) транспорт чарасы булу яки булмау турында haM аныц бэясе булган очракта - Россия
ЭЭМ, Россия ГТХМ;
14) м€рацэrать итчченец законлы вэкиленен вакалотларен раслаучы документ (Россия
Федерациясе Грацан хале актларын TepKaY органнары тарафыннан бирелгэн ryу
турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека haм
попечительлек органнары тарафыннан бирелган документ алецJенда) - Гра{(qан хэле
актларын теркэчнец бердам дэYлэт реестры йэ социаль тээминатныц Бердэм даYлат
мэгьлYмат системасы.;
15) фамилияле-исемле т€ркемнец, ryу датасыныц, ценеснец haм СНИЛС - Россия
Федерациясе Пенсия фонды туры килYен тикшерY;
16) паспортнын чынбарлыгы ryрында мэгьлYматлар - Россия ЭЭМ;
17) ышанычнаlvэне бирY hэм аныц эчталеtе турында белешмалэр - нотариатныц
бердам мэгьлчмат системасы,
2,6,2, Мера)t{эrать итYче регламентныц 2,6,1 пункгындагы 1 - 14 пункгчаларында
кyрсателгэн документларны (белеч:маларне), мондый документларны тезyга hэм
имзалауга вэкалэтле затларнын кечайтелгэн квалификацияле имзасы белан
таныкланган электрон документлар равешенда, гариза бирrандэ тапшырырта хокуклы,
2.6.з, Регла[4ентныц 2,6,1 пунктында кYрсателган даYлат хакимияте органнары, цирле
Yзидарэ органнары, оешмалар тарафыннан документлар haM белещмаларне
тапшырмау (вакытында тапчJырмау) муниципаль хезмат кчрсаryдэн баUJ тарry вчен
нигез була алмый.
2.6,4. Регламентныц 2,6.1 пунrгында кYрсотелгэн вазыйфаи зат haм (яки) хезматкэр,
соратып алынган haм аныц карамагында булган документларны яки белешмаларне
тапtlJырмаган (yз вакытында тапчJырмаган) Россия Федерациясе законнары нигезенда
административ, дисциплинар яки баtчка цаваплылыкка тартылырга тиеUJ,

2,6,5, Морэцагать иryчедан даYлат органнары, цирле Yзидара органнары hэм даYлат
органнары яки цирле yзидарэ органнары карамагында Оулган муниципаль хезмэт
кyрсэтy ечен гариза бирs{е тарафыннан ryлаy kepтyнe раслаучы документлар талэп иry
тыела.
морэжэгать иryче Тарафыннан дэyлэт органнары, цирле yзидара органнары hэм дэyлат
органнары яки цирле Yзидарэ органнары карамагында булIан белешмалэр булган

документларны тапшырмау мбрэжагать итYченец муниципапь хезмат кчрсатYдэн баш

тартуы ачен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль Хезмат KYpcaTY ечен кирэкле документларны кабул итудан баш тарry
очен нигезлэрнец ryлы исемлеrе



2.7.], Муниципаль хезмэт кчрсэry очен киракле документларны кабул иryдан баtJJ тарry
очен нигезлэр булып тора:
1) муниципаль хез[rsт KYpcary ryрында гариза дэYлат хакимияте орtанына, цирле
yзидара органына яисэ муниципаль хезмэт kypcaтy вакалатларена керми торган
оешмага тапшырылган;
2)муниципаль хезмат кYрсэтY турында гариза формасында мажбYри кырларны
тулысынча тутыру (дорес тYгел, дерес ryгел);
З) ryлы булмаган доку[4ентлар комплекты;
4) тапUJырылган документлар Муниципаль хезмат lqpcaryHe сорап морэцагать иткан
вакытта Yз кочларен югалттылар (L!эхесне раслаучы документ; l\4орэцэгать итчче вэкиле
вакалэтларен раслаучы документ, кyрсэтелrан зат тарафыннан муниципаль хезмат
кyрсэтyне сорап морацагать иткан очракта);
5) тапцJырылган документлар текстныц Россия Федерациясе законнарында билгеланrан
тартипта расланмаган тартипта буйсынуында haM т€затyлэрендэ була;
6) билгелэнгэн талэплэрне бозып, муниципаль хезмэт KYpcaTY ryрында гариза haM
муниципаль хез[4эт KYpcary очен киракле документларны элеrгрон формада биру;;
7) элекгрон формада бирелган документлар Yз эчена алган зыяннар, аларныц булуы
муниципаль хезмэт кYрсаry вчен документларда булган мэгьлYматны hэм
белечJмэларне ryлы кyлэмда кулланырга момкинлек бирми торган зыяннар;
8) гариза морэжагать иryченец манфагатьларен яклау вэкалэте булмаган зат
тарафыннан бирелган.
2,7,2, Муниципаль хезмат алу ечен кирэкле документларны кабул иryдэн баш тарry очен
нигезлэр исемлеге тегал булып тора.
2.7,З, Гаризаны hэм муниципаль хезмат кYрсатY ечен киракле документларны кабул
итYдан баш тарry ryрындагы карар моражаrать итYчене кабул иry вакытында да,
жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY очен кирэкле
документларны (белеUJмалэрне) ведомствоара мэгьлYмати байланештан файдаланып
алганнан соц да, гаризаны теркэгэннэн соц 9 эUJ коненнан да артмаска тиеш,
2,7,4, Муниципаль хезмат KYpcary ечен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарту
турындагы карар, баUJ тарту сабэпларен кYрсатеп, алеге Регламентнын 4 нче
кушымтасында билrелангэн форма нигезендэ расмилаштерелэ, органныц (орган)
вакалатле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнган тартипта квалификацияле электрон
имза белан имзаланган haм морэцэгать итрегэ республика порталыныц tlJахси
кабинетына haм (яки) муниципаль хезмат кYрсэry €чен кирэкле документларны кабул
итудан баш тарry турында Карар кабул ителгэн кенне КФYНа цибэрелэ,
2,7,5, Муниципаль хезмэт кYрсаry очен киракле гариза hэм документлар бердэм
порталда, республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт KYpcary сроклары
hэм тэртибе турындагы мэгьлYlйат нигезендэ бирел[ан очраlса, гаризаны haм бачJка

документларны кабул иryдэн баш тарту тыела.

2.8, Муниципаль хезмэт KYpcaTYHe ryкгатып тору яки баш тарry очен нигезлэрнец ryлы
исемлеге

2,8.]. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне ryfiаry очен нигезлар юк.
2,8.2, Муниципаль хезмат кYрсэryдан баш тарту очен нигезлар:
1) м€рэжагать иryче тарафыннан тапLlJырылган документлар (белеUJмалар)
ведомствоара хезматташлек кысаларында алынган документларга (белечJмэлэрга)
карчJы кила;
2) тапшырылган документлар haM белешмалэр белэн граt(данньiц социаль наем
шартнамэсе буенча торак урыны алу хокукы расланмый;
3) Торак кодексыныц 53 статьясында каралl-ан, торак шартларын начарайryга китергэн
гамэллэр кылу срогы чыкмаган;



4) морахагать итYче тарафыннан документлар ryлы кYламдэ тапшырылмаган, йа
гаризада hэм (яки) документларда ryлы булмаган hэм (яки) дорес булмаган мэгьлYмат
бар,
2,8,3. Муниципаль хезмат кYрсэryдан бачJ тарry очен нигезлэр исемлеге т€гэл булып
тора,
2,8.4, Муниципаль хезмат кYрсэтYдан баtч тарry сэбэплэрен кYрсэтеп, баш тарry
ryрындагы карар алеге Реrламентныц 2 нче куцJымтасында билгелэнгэн форма
нигезенда расмилаштерела, органныц (орган) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан
билrелэнгэн тартипта квалификацияле элеfiрон имза белэн имзалана haM мерах{агать
иryчега муниципаль хезмат кYрсаryдан бачJ тарry ryрында Карар кабул ителган конне
Республика порталыныц шахси кабинетына haM (яки) КФYНО цибарелэ,
2,8,5, Муниципаль хезмэт кYрсэry турында гариза бердэм порталда, республика
порталында бастырылган муниципаль хезмэт KYpcary сроклары hэм тартибе ryрындагы
магьлYмат ниaезенда бирелЁн очракта, муниципаль хезмат кчрсаryдан баш тарту
тыела.

2,9, Муниципаль хезмат кyрсаry очен алына торган даyлэт пошлинасын яиса башка
ryлауне алу тартибе, кYлэме haм нигезларе

Муниципаль хезмэт ryлэYсез нигездэ кYрс€телэ

2,1О- Муниципаль хезмат кYрсэry 9чен киракле haM мацбYри булган хезмэтлар
исемлеге, шул исаптан муниципаль хезматлэр кyрсаryдэ катнаLлучы оешмалар
тарафыннан бирелэ торган документлар Иокументлар) ryрында белеUJмэлар

Кирекле haM мэцбYри хезмэтлэр KYpcary талап ителми

2.11. Муниципаль Хезмёт кYрсэтY очен киракле haм мажбYри булган хез[4атлар
кYрсаryгэ тYлаYне алу тбртибе, кYлэме hэм нигезлэре, ц]ул исэптэн мондый ryлаY

кчлэмен исэплэy методикасы ryрында мэгьлyматны да кертеп

Киракле haм моrФYри хезматлар кYрсэry талэп ителми

2,12, Муниципаль хезмат кyрсаry, муниципаль хезмэт кyрсаryдэ катнашучы оешма
тарафыннан кYрсатела торган хезматларне KYpcary ryрындагы гарызнамэ биргандэ

hэм мондый хезматлар кyрсэтy натижасен алганда чиратныц максималь вакыты

2,12.1, Муниципаль хезмат алуга гариза биргэнда квry вакыты-]5 минrпан да артык

ryгел.
2,'12,2, Муниципаль хезмэт KYpcary натижасен алганда чиратныц максималь вакь!ты '15

минуттан артмаска тиеш,

2.13, Муниципаль хезмэт кYрсатYдэ катнашучы oeuJMa тарафыннан кYрсатела торган
муниципаль хезмэт hэм хезмат kypcary турында м€рэцэгать иryченец yrенечен Tepkay

вакыты haM тэртибе, шул исэптэн элекIрон формада

2.13.1, Гариза бирган конне кФYка шэхси морэцагать иткэнда гариза бирYчега АИС
КФYнец теркалY номеры белан распискасы hам гариза бирY Датасы бирела.
2,13,2, Гаризаны Республика порталы аша )t{ибэргандэ гариза бирYче гариза биргэн
кенне Республика порталынын шахси кабинетында hэм элекгрон почта аша гариза

жибарелгэн, анда теркэy номеры haм гариза бирy датасы кyрсатела,



2.,13.3, Органга шахсэн меражэгать иткэнда вакалэтле органныц вазыйфаи заты
тарафыннан гариза бирелган конне мбражагать итYчегэ даYлат hэм муниципаль
хезматлар KYpcaTY €чен билгелонган автоматлаштырылган мэгьлYмат системасыннан
Оземта, Tepкay номеры, гариза бирy датасы haM тапtчырылган документлар исемлеге
белан бирела,

2,14, Муниципаль хезмат KYpcaTY залына, KoTY залына, муниципаль хезмат KYpcary
турында запросларны тутыру урыннарына, аларны ryтыру Yрнаклэренэ haM h€р

муниципаль хезмэт KYpcaTY ечен киракле документлар исемлегенэ, мондый хезмат
кYрсэry тэртибе турында визуаль, текст haM мультимедиа магьлчматларын урнаштыру
hэм расмилачJтерY, шул исаптан федераль законнар hэм инвалидларны социаль яклау
ryрында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалимар ечен кYрсэтелган

объекгларныц Yrемлелеген таэмин итYг€ карата талаплар

2,14,'1, Муниципаль хезмэт кYрсэтч янгынга карцы система hэм янгын сYндерY
системасы белэн жиhазландырылган биналарда haм биналарда баUJкарыла,
Гариза бирYчеларне кабул итY урыннары документларны рэсмилачJтерY очен киракле

мебель, мэгьлYмати стендлар белан циhазландырылачак,
Инвалидларныц муниципаль хезмэт KYpcary урынына тоткарлыксыз кера алуы тээмин

итела (бинаrа керч-чыry haм алар чиклэренда кYчY уцайль0,
Муниципаль хезмэт кYрсаry тэртибе турында визуаль, текст haM мультимедиа

магьлyматы гариза бирyчелар очен уцайлы урыннарда, lJJул исэптан инвалидларныц
чимэнгэн момкинлекларен исэпкэ алып, урнаштырыла,
2,,14.2, Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары ни[езенда, муниципаль
хезмэт kypcaтy урынына тоткарлыксыз кера алу lйаксатларында инвалидларны социаль
яклау таэмин ителэ;
1) KYpY салате hэм местэкыйль хэрэкэт иry функциясе бозылуга ия булган
инвалидларны озатып бару haм аларга ярдэм KYpcary;
2) транспорт чарасына утырry haм аннан тоLлерY момкинлеге, шул исаптан кресло-
коляска кулланып;
3) инвалидларныц хезмэт кYрсотYларrэ, тормыш зшчанлеге чиклэYлэрен исапка алып,
тоткарлыксыз Yгеп KepYeH таэмин иry очен киракле жиhазларны hэм магьлYмат
й9ртYчелэрне тиешенчэ урнаштыру;
4) инвалидлар очен киракле тавыш hэм кYрY мегьлYматын, шулай ук язуларны,
билгелэрне hапл Брайль рельеф-ноtсалы шtрифты белэн бацкарылган башка текст haM

график магьлYматны кабатлау, ;

5) сурдотэр)t{емаче hэм тифлосурдотарцемачега рохсэт;
6) проводник-этне махсус укыryны раслый торган, аны махсус укыryны раслый торган
haM Россия Федерациясе Хезмэт hэм социаль яклау министрлыгыныц (проводник этне
махсус укытуны раслаучы документ формасын haм аны бирY тартибен раслау
турында>2015 елныц 22 июнендаге 386н номерлы боерыгы белан билгеланrэн тартипта
haM форма буенча бирела торган документ булганда керry.
2,14.3, МуниципаЛь хезмаТ кчрсэтY гамалгЭ аLлырыла торган объекrларныц hэм

регламентныц 2,14.2 пункrыныц 1 - 4 пункгчаларында кYрсателгэн муниципаль хезмэт
кyрсатyда кулланыла торган чараларныц инвалимар очен yгемлелеген тээмин итy
блешенда талаплэр 2016 елныц 1 июленнан соц файдалануга тапtlJырылган яиса
модернизация Ytкэн объекгларга hэм чараларrа карата кулланыла,

2.15. Муниципаль хезмэт кYрс€тYлэрдан файдалану момкинлеге hэм сыйфаты
кyрсаткечларе, чJул исаптан мера)t{агать итyченец муниципаль хезмат кчрсаткандэ
вазыйфаи затлар белан Yзара хезмэттэlJJлеге саны hэм аларныц давамлылыгы,

муниципаль хезмат кyрсатyнец барыLлы ryрында магьлyмат алу м9мкинлеге, uJул

исэптан магьлYмати-коммуникацион технологиялардэн файдаланып, дэчлат haM



муниципаль хезматлэр кyрсаryнец кyпфункцияле yзаrенда (цJул исэптэн ryлы
кYлэмдэ)муниципаль хезмат кYрсэryнец м9мкинлеге йа момкинлеге булмау (шул
ис€птан ryлы кyлэмдэ), цирле yзидарэ органыныц теласа кайсы Территориаль

булекчасендэ, мора)i(агать итY.]ене сайлау буенча (экстриториаль принцип), дsYлат haM
муниципаль хез[4атлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле узакларенда даYлат hэм (яки)

l\4уницилаль хезматлар кYрсэтY ryрындагы соратып алу юлы белэн, 2,10-Ф3 номерлы
Федераль законныц'15.1 статьясында каралrан (комплекслы запрос)

2,15,1, Муниципаль хезмэт KYpcaryHeH hapKeM очен мемкин булуы кYрсаткечларе булып
тора:

цамэrать транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада документлар кабул
иry haM биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

киракле белгечлор саны, шулай ук гариза бирYчелардан документлар кабул итела
торrан булмэлэр булу;

мэгьлYмат стендларында, муниципаль районныц расми сайтында, Бердам порталда,
республика порталында Муниципаль хезмат кYрсэтY ысуллары, тэртибе hэм сроклары
ryрында тулы мэгьлумат булу;

ярдэм кчрсэry инвалимарга преодолении кирталарне, комачаулаучы аларга хезмат
кYрсэтY, алар белэн берраттан, башка затлар.
2,15,2, Муниципаль хезмэт кYрсэry сыйфаты кYрсаткечларе булып тора:
] ) документларны кабул иry haм карау срокларын YгэY;
2) муниципаль хезмэт натихасен алу срогын YIаY;
3) орган хезматкэрларе тарафыннан регламентны бозуrа нигезлангэн шикаятьларнец
булмавы,
4) моражагать итYченец вазыйфаи затлар белан Yзара хезмэтташлеге саны
(консультацияларне исапкэ алмыйча):

морацэгать итYченен муниципаль хезмэт кYрсатканда КФY хезматкэрларе белан
хезматташлеге барлык кирэкле документлар белан гариза биргэндэ бер тапкыр гамалга
а LlJырыла;

бер тапкыр КФYтэ муниципаль хезмэт кyрсэry натицэсен кэrазьле электрон документ
носхэсе равешендэ алу кирак булган очракга,

Муниципаль хезмэт кYрсатканда марэжэгать итYченец вазыйфаи затлары белан бер
хезматташлек давамлылыгы 15 минуттан артмый.

Морацоrать иryче кYчма радиотелефон элемтасе цайланмалары ярдэмендэ, Бердэм
портал, Республика порталы, терминаль цайланмалар ярдэменд9 муниципаль хезмэт
кYрс€ryнен сыйфатын бэялэргэ хокуклы,
2.15.3, Муниципаль хезмэт кYрсаryнец барышы ryрында мэгьлYмат гариза бирYче
тарафыннан бердаlv порталда яки республика Гlорталында, КФYтэ кабул итела ала,
2.15.4, Муниципаль хезмат кYрсаry, яшаY урынына яки факrта яUJэY (тору) урынына
байсез рэвеUJтэ, теласа кайсы КФYта гамалгэ аUJырыла,

Мороцэгать иryче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу составында алырга
хокуклы.

2.16, БаUJка талэплар, шул исаптэн экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмат
кyрсэтyнен yзенчалекларен исапкэ алучы (агэр муниципаль хезмат экстриториаль

принцип буенча бирелгэн булса) haM электрон формада муниципаль хезмат кYрсэry
yзенчалеклэре

2.16.1. Элекrрон формада муниципаль хезмат кчрсаткэндэ гариза бируче хокуклы:
1) Бердам порталда haM республика Порталында урнаtJJтырылган муниципаль хезмат
кyрсэry тартибе hэм сроклары ryрында магьлylйат алырга;



2) муниципаль хезмат кYрсэry ryрында гариза hэм муниципаль хезмэт кYрсэry очен
кирэме бачJка документлар, шул исаптэн элеrтрон рэвечJлэре 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясында[ы 1 олечLенец 7,2 пункгы нигезенда, Республика
порталын кулланып таныкланган документлар haM магьлYмат бирергэ;;
3) электрон формада бирелган муниципаль хезмот кчрс€ry ryрындагы гаризаларны YTaY
барышы ryрында белешмэлар алырга;
4) республика порталы аша l\4униципаль хезмэт кYрсатYнец сыйфатын бэялэргэ.;
5) элекгрон документ формасында муниципаль хезмат кYрсатY натижасен алырга;
6) дэYлэт hэм муниципаль хезl\4этлар кYрсэтYче органнар, аларныц вазыйфаи затлары,
дэYлат h€м муниципаль хезматкарларе тарафыннан даYлат hэм муниципаль хезматлар
lqрсэтканда башкарылган карарларга haм гамалларга (гамал кылмавына) судка кадэр
шикаять бирY процессын тээмин итYче республика порталы, федераль дэYлат
магьлYмат системасы порталы аша шикаять бирерга.
2.16.2, Гаризаны формалаttlтыру республика Порталында гаризаныц элекгрон

формасын тrгыру юлы белэн, теласа нинди башка формада гариза бирY зарурилыгы
булмаган очраlса гамалга аL!ырыла,
2, ] 6,3, Республика порталында гариза формалаUJтырrанда таэмин итела:
1) хезмат KYpcary ачен киракле гаризаны haм башка документларны кYчереп алу haм
саклау мемкинлеге;
2) бернича меражэгать итYченец берничэ марэцагать итYченен берничо морэцэгать
итYче белэн уртак гаризаны цибэруне кYзда тоткан хезмэтлар ачен [4орацэгать иткэндэ
гаризаныF{ бер элекrрон формасын тутыру момкинлеге;
3) гаризаныц элекгрон формасы кYчермасен когазьдэ бастыру моlйкинлеге;
4) кулланучыныц телаге буенча теласа кайсы вакытта tариза элекIрон формасына
кертелгэн зурлыкларны саклап калу, tlJул исаптан гаризанын элекгрон формасына кабат
кертY бчен керryда haм кире кайтарганда;
5) гаризаныц элекгрон формасы кырларын, ЕИА да урнацJтырылган магьлYматлардан
hэм бердэм порталда, республика порталында бастырылган мэгьлYматлардан
файдаланып, гаризанын элекIрон формасы кырларын ryтыру, Бердам идентификация
haM аутентификация системасында булмаган мэгьлYматларга кагылыtlJлы елеLrJендэ.;
6) элек кертелгэн мэгьлYматны югалтмыйча, гариза электрон формасын тутырунын
телэса кайсы этапларына кире кайry мемкинлеге;
7) мерацагать иryченец республика Порталында элек бирелгэн гаризаларга бер елдан
да ким булмаган, Lлулай ук олеUJча формалаштырылган гаризаларга - кимендэ 3 ай
эченда керэ алу момкинлеге.
2,16,4, КФYтэ кабул итYга гариза бирYчеларне Tepкav (алга таба - язылу) Республика
порталы, КФY контакт-чзаге телефоны at_ua башкарыла.

Мерэцагать иryчегэ кабул иry ачен теласэ нинди ирекле датага haм вакытка
кYпфункцияле Yзэкгэ билгелэнган график буенча язылу м€мкинлеге бирела,

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадар тэyлек эчендэ тэмамлана,
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза бирYчега

системасы тарафыннан соратып алына торган магьлyматларны, шул исаптан,
кyрсэтерга кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча),
кабул итY кsне hэм вакыты,
гариза бирyче хабэр иткан l\4агьлyматларныц чJахси кабул иry вакытында гариза

бируче биргэн документларга ryры килмаве очрагында, алдан язылу rамалдан
чыгарыла,
Алдан язылуны гамалгэ ашырганда гариза бирYчегэ талон-раслау мемкинлеге бирелэ.

морэцагать итyче электрон почта адресын хэбар иткан очракrа, кчрсэтелган адреска



шулай ук кабул итY датасы, вакыты haм урыны кYрсотелгэн алдан язылуны раслау
ryрында мэгьлyмат жибарела.

Алдан язылуны гамалга ашырганда гариза бирYчеrа ма)i{бYри равешта, кабул иry
вакытыннан 15 минуr узгач, алдан язылу гамалдан чыгарылуы турында хэбар итела,
Мера){агать итYче теласэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.

М€рэжагать иryчедан, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары нигезендэ
идентификация heM аrгентификация узудан тыш, кабул итY максатын кYрсатYдан, LJJулай

ук кабул итч очен броньларга кирак булган вакытлыча интервал давамлылыrын исаплэY
очен кирэк булган мэгьлyматлардан башка гамаллар кылуны талап иry тыела.

3. Мминистратив процедураларнын составыl эзлеклелеrе hэм сроклары,
аларны wэy тэртибена карата талэпл9р, чJул lrсэптэн электрон формада

административ процедураларны YTgY Yзенчэлеклэре, шулай ук кYпфункцияле
yзакларда админиGтратиs процедураларны бащкару yзенчэлекларб

3,1, Муниципаль хезмэт KYpcary барышында эзлекле гамэллар тасвирламасы

3,],1, Муниципаль хезмэт KYpcaTY тYбэндэге процедураларны Yз эчена ала:
1) моражагать итYчегэ консультациялар бирY;
2) Mepax(al-aTb итYче тарафыннан бирелган документлар комплектын кабул иry hэм
карау;
3) муниципаль хез[4эт кYрсэryдэ катнашучы органнарга ведомствоара моражагатьлэр
цибэрY;
4) муниципаль хезмат нэтицаларен азерлэY;
5) rариза бирYчега муниципаль хезмат нэтицасен бирY (жибарY),

3.2, Мврэцагать итYчега консультациялар кYрсаry

З,2,1, Меражагать итYченец муниципаль хезмэт KYpcary белан бэйле масьалалэр буенча
морэжэгате административ процедураны бачJкару ечен нигез булып тора,

Мминистратив процедураны YrаY очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып тора;
- м€ра){агать итYченец КФY хезматкаре морацагатендэ;
- мора)t(эl,ать итученец Саба шэhэр Баtчкарма комитеты сэркатибе (алга таба -

консультация бирY очен цаваплы вазыйфаи зат) моражагатенда,
3.2,2. М8рэцагать итYче кYпфункцияле Yзэкларда муниципаль хезмэт кYрсаry тэртибе
haM сроклары ryрында консультация сорап tl:ахсэн yзе haM телефон hэм электрон почта
аша морэжагать итарга хокуклы,

КФY хезматкаре марэцагать итYчеге, чJул исаптан, составы, бирелэ торган

документлар формасы hам муниципаль хезмэт KYpcary вчен баtчка масьэлэлар буенча
консультациялэр бирэ,

Морацагать итуче КФY сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль хезм€т
курсату тэртибе турында магьлYмат ала ала http;//mfc16.tataгsta п, ru к

Олеге пункг белэн билгелана торган административ процедуралар морацагать иryче
lйоражагате к€ненда бацJкарьша,

Административ процедураларны yгаy натижаларе булып тyбэндагелэр тора:
муниципаль хезмат кYрсатY очен киракле докумевтларнын составы, формасы hэм башка
мэсьалалар буенча консультация.
3,2,З, Морэжагать итYче орган[а телефон hэм электрон почта аша [4ерацаrать итарга,
шулай ук муниципаль хезмат кYрсэтY тартибе hэм срокJIары турында, шул исаптан
составы, тапшырыла торган документлар формасы haм муниципаль хезмэт алу очен



башка масьэлалар буенча республика Порталында, орган сайтында консультация
алырга хокуклы,

Регламентныц 1,3.4 пункrы талапларе нитезендэ мора)t{агать итYчегэ консультация
бирy очен цаваплы вазыйфаи зат хэбэр ита,

Олеге пункг белан билгеланэ торrан административ процедуралар мерэцагать керган
коннан оч эш коне эченда башкарыла,

Мминистратив процедураларны YгаY нэтижалэре булып ryбэндегелар тора:
муниципаль хезмэт кчрсэry очен кирэкле документларныц составы, формасы haM башка
масьалэлар буенча консультациялэр,

З,3. Документлар комплектын кабул иту haM карау,
мерацаrать итг]е тарафыннан тапL]Jырылган

3.З.1. КФY auJa муниципаль хезмат KYpcary ечен документлар кабул иry яки КФYнец
ерактан торып эLll урыны,

3.З,1.1. Меражэгать итYче (мврэжагать итYче вэкиле) КФYНО муниципаль хезмэт
кYрсэтY турындагы .арызнамэ белан морацагать ита haм 2.5 пунlсы нигезенда
документлар тапtj,Jыра, Регламент.

3,З,1,2, КФY хезматкаре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мбрэцэгать предметын билгели;
гариза бирYченец шэхесен раслый:
документлар бирyче затныц вакалатларен тиruJера,
2.5 пунfiында кYрсателгэн талэпларга ryры килY-килмэYне тикUJера. Реrламент;
КФY АИСМ гаризаныц элекгрон формасын ryтыра;
2.5 пунктта кYрсателгэн документларны тапшырганда. Регламентны кэгазьда

тугыра. тапLUырылган документларны сканерлый;
КФY АИСЫННАН гариза бастыра;
rариза бирYчегэ тикчJерY haм имзалау ечен хэбэр итэ;
имзаланганнан соц КФYнец АИСflА имзаланган гаризасын сканерлыйi
АИСДА КФYНО электрон формада яки электрон рэвеLJJтэ тэьдим ителгэн

документларны йбкли, элекгрон эUJ формалаштыра;
имзаланган гаризаны hэм кагазь документларныц ориrиналларын кире кайтара;
гариза бирYчега документларны кабул иry очен расписка бирэ,
Олеге пункг белан билгеланэ торган административ процедуралар морацагать

итYче морацэгате коненда бачJкарыла,
Административ процедураларны Wаy натицаларе булып тубондэгелар тора:

цибэрYга азер гариза haM документлар пакеты,
3.3.1.3. КФY хезм€ткэре мороцэгать итYчедан органга элекгрон формада кабул

ителгэн документлар пакетын (электрон эшлар пакетлары составында) морэцэгать
итYчедан КФY струкryр бYлекчасенэ м9рацэгать иткэн коннэн бер эUJ коне эченда
)щбэрэ,

Мминистратив процедураларны баUJкару натицэларе булып тYбандэrелар тора:
электрон багланычJлар системасы atlJa оргавга цибарелгэн гариза hэм документлар
пакеты (элекгрон эUJ),

3,3,2, Республика порталы aUJa муниципаль хезмэт кYрсэry 9чен электрон равеUJтэ
документлар кабул иry.

3,З.2.1, Гариза бируче гариза бирY очен элекгрон формада ryбэндэге гамэлларне
баUJкара::

авторизацияне башкара;
элеrгрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт кчрсаry бчен киракле hэм мажбYри булган белеч:мэларне уз

эчена алган элеrгрон гариза формасын тугыра;



документларны элекгрон формада яки элекrрон документлар образларын электрон
гариза формасына беркета (кирэк булганда);

элекгрон формада муниципаль хезмат KYpcary шартлары hэм тартибе белан танышу
haм килеLUY фактын раслый (элеtсрон гариза формасында ризалык турында тиечJле
билге билгели),

хабэр ителrэн белешмалэрнен дореслеген раслыЙ (элеlсрон гариза формасында
тиеUJле билге билгели);

тутырылган элепрон гариза цибара (тиеuJле электрон гариза формасындагы
тоймага баса);

электрон гариза регламентныц 2,5.з пункты талаплэре нигезенда имзалана;
электрон гариза жибарy ryрында хэбэрнамэ ала,
Формат-логик тикшерY гариза бирученец hэр кырныц rаризаныц элекrрон формасы

ryтырылганнан соц бач.tкарыла. Гаризаныl-t элеrтрон формасындагы дорес
тугырылмаган кырны ачыклаганда морэцэгать итyчега ачыкланган хатаныц харакгеры
hэм аны бетеру тэртибе ryрында ryрыдан-ryры гаризаныц элекгрон формасында хабар
итела,

Олеге пункr белэн билгелана торган административ процедуралар морэ)t(эгать
итYче м€рэх(агате кененда башкарыла,

Административ процедураларныц Yгалеше натижэларе булып ryбандагелар тора;

органга элекгрон багланышлар системасы a[!a щибэрелген злектрон эш.
3,3.3, Карау документлар комплекты орган тарафыннан,
3.3.З.1. Муниципаль хезмат кyрсэтy бчен киракле гариза haм башка документлар

Kepy административ процедураны башкару бчен нигез булып тора,
Саба шаhар Башкарма комитеты саркатибе (алга таба - документларны кабул иry

бчен жаваплы вазыйфаи зат) административ процедураны yгаy очен цаваплы зат
(хезматкэр)булып тора.:

3,3,3,2, Документларны кабул иry очен хаваплы вазыйфаи зат, меражаtать иryче
органга гариза белан морахэгать иткэн очракта:

мбрацэl-ать предметын билгели;
гариза бирYченец шахесен билгели;
документлар бирYче затнын вэкалэтлgрен тикшера;

регламентнын 2.5 пунктында кYрсателгэн талэплэрга ryры килY-килмаYне тикшерY,

тапtлырылган документларнын билrелэнган талапларга туры килyен тикluерy
(документларныц кyчермалэрен тиешенчэ расмилэштерy, документларда кул

астындагылар, припискалар, сызыкланган сyзлар haм башка килешмаган тозэтмалэр
булмау);

даYлэт haM муниципаль хезмэтлэр KYpcaTY €чен билгелэнгэн автоматлаtJJтырылган
магьлYмат системасында гаризаныц элекгрон формасын тугыра;

регламентныц 2.5 пун}fiында кэгазьда кyрсэтелган документларны тапшырганда,
тапuJырылган документларны сканерлауны гамэлга аLлыра;

гариза бастыра;
гариза биручеrа тикшерч haM имзалау очен хабэр итэ;
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана;
даyлат haM муниципаль хезматлэр kvpcary ечен билrелэнган автоматлаштырылган

магьлyмат системасына элекгрон формада такьдиl\4 ителган документларны яки

элекгрон paвeLJJTare документларны йокли, элекrрон эtU формалаштыра;
имзаланган гаризаны hэм кэгазь документларныц оригиналларын гариза бирr]ега

кире кайтара;
гариза бирYчега доку[4ентларны кабул иry очен расписка бира.

Документларны кабул иryдан баtU тарry ечен нигезлэр булган очракта,

документларны кабул итy ачен )t{аваплы вазыйфаи зат мбрацагать итyчега гаризаны
кабул иry очен киртэлар булу турында хабэр итэ hэм документларны кабул иryдэн баt:l



тарту очен ачыкланган нигезларнен эчталеген ацлатып, аца документларны кире
кайтара.

3.3.3.3, Документларны кабул иry очен цаваплы вазыйфаи зат, документларны карап
тикшерyгэ алганнан соц:

гаризага эш номеры haм (документларны тикшерy" стаryсы бирела, бу иса
республика порталыныц шахси кабинетында чагылдырыла:

керган электрон эLJларне, шул исэптэн гариза бирyче тарафыннан электрон
формада бирелган документларны haM документларныц электрон образларын €йранэi

элекгрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикцJерэ;
элекгрон култамганыц чынбарлык шартларын yтэyне, бердам порталга м€рэ){агать

итY юлы белан (морацагать итYче тарафыннан кочэйтелган квалификацияле злекгрон
имза белан имзаланган элекгрон документлар тапчJырылган очраlfiа) тикUJера.

Регламентныц 2.7,1 пунlfiында каралган нигезлэр булганда, муниципаль хезмот
кYрсэry очен киракле документларны кабул итYдэн баш тарry ryрында карар проекrын
эзерли,

Кечэйтелгэн квалификацияле элекгрон култамганы тикLлерч натижасендэ анын
чынбарлыгы шартларын WaMaY ачыкланган очракга, баш тарry ryрындагы карар
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясындаfы 11 пункглары
булырга тиеUJ.

Муниципаль хезмат KYpcaTY очен киракле документларны кабул иryдэн бацJ тарry
сэбапларен кYрсэтеп (муниципаль хезмэт кYрсэry очен киракле документларны кабул
итудан баLл тарry очен нигез мондый документларга карата билгеланган талаплэрне
бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн баtч тарту очен нигезлэрда дорес
булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмалбр булган, билгеланган талапларне бозып

рэсмилаштерелгэн Документлар (мэгьлYмат, белешмалэр) исеме турында мэгьлYмат
булырга тиещ,, элекrрон доку[4ент эйланеше системасы аша билгелэнгэн тартиптэ
килештерYга цибэрелэ,

Муниципаль хезмат KYpcary очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарry
турындагы карар проектын килештерY 3,5,3 пунlfiында каралган тартиптэ гамалгэ
ашырыла. Регламент.

Регламентныц 2,7.1 пунlсында каралrан документларны кабул итYдэн баш тарту
очен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иry очен цаваплы вазыйфаи зат,
гариза кер[ан коннэн алып бер зш коне эчендэ гаризага KepY ryрында гаризаныц теркэч
номерын Yз эченэ алган хабэрнамане, гаризаны алу датасын, файлларныц исемнэрен,
аца тапLJJырылган документлар исемлегенl муниципаль хезмат нэтицасен алу датасын
)t{ибарэ.

3,3,3,4, Реrламентныц 3,3.3.1, 3.3,3,3 пунlfiларында кYрсэтелган процедураларны
YгэY, техник момкинлек булганда, даYлат haм муниципаль хезмэтлэр KYpcaTY очен
билгеланl-ан автоматлаштырылган магьлYмат системасын кулланып автомат рэвеL!та
гамалгэ ачJырыла,

З,3,3,5, Регламентныц З,3,3 пункты белан билгеланэ торган административ
процедуралар гариза керган к€ннэн бер эUJ коне эченда баttlкарыла,

Административ процедураларны YгэY нотижелэре булып тYбендэrелэр тора:
карауга кабул ителгэн доку[4ентлар комплекты яки муниципаль хезмат Kypcary ечен
кирэкле документларны кабул итYдан баш тарту турында карар проекгы,

3.4. Муниципаль хезмат кYрсэryдэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжагатьлар )t(ибарY

3,4,1, Мминистратив процедураны бачJкару €чен нигез булып, марэжагать
итYчедон кабул ителган документларны кабул иry бчен цаваплы вазыйфаи зат



(хезматкар), административ процедураны баUJкаруга вакалэтле вазыйфаи зат
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезматкэр) алу тора.

Административ процедураны YTaY ечен цаваплы вазыйфаи зат (хезмэткар) - Саба
шэhэр Башкарма комитеты сэркатибе (алга таба-ведомствоара запрослар цибару очен

цаваплы вазыйфаи зат),
3.4.2, Ведомствоара запросларны цибэру очен цаваплы вазыйфаи зат,

регламентнын 2.6.1 пункгында каралган документларны haм белешмаларне тапч.tыру
турындагы запросларны ведомствоара электрон хезматтэшлек системасы atla (техник
мбмкинлек булмаганда - башка ысуллар белан) элекгрон формада т9зи hэм цибэра.

Олеге пункг белэн билгелана торган административ процедуралар карау €чен
гариза кабул ителгэн квнне бащкарыла,

Хакимият органварына haM (яки) хакимият орl-аннарына буйсынган оеLUмалар
тарафыннан жибарелган запрослар административ процедураларны угач натицэларе
булып тора,

3,4,3. Белешмэлэр бел€н таэмин итYчелэр белгечлэре, ведомствоара электрон
хезмэттаLллек системасы atjJa керган запрослар нигезендэ, соратып алына торган

документларны (мэгьлумат) тапtlJыралар яки муниципаль хез[4эт кYрсаry €чен кирэкле

документ haм (яки) мэгьлYмат булмау турында хэбарнамалэр (алга таба - бащ тарry
турында х€барнама) цибэрэлар,

Олеге пункг белэн билгелэнэ Topl-aн административ процедуралар тYбэндаге
срокларда башкарыла:

Росреестр белrечларе цибаргэн документлар (белешмэлар) буенча еч эUJ

кененнэн да артмый;
калган тээмин итучелар буенча-органга яки оецJмага ведомствоара запрос килг€н

коннэн биш кон эченда, агар ведомствоара сорауга цавап азерлаY hэм )t{ибэрYнец башка
сроклары федераль законварда, Россия Федерациясе ХокYматенец хокукый акrларында
haM федераль законнар нигезенда кабул ителrан Татарстан Республикасыныц норматив
хокукый а}сrларында билгелэнмасэ.

Ад[4инистратив прочедураларны бачJкару натицэларе булып тубэндагелар тора:
муниципаль хезмэт кчрсэry очен кирэкле документлар (белешмалэр), йа ведомствоара
запрослар цибарган ачен цаваплы вазыйфаи затка жибэрелган бацJ тарry турында
белдерY,

3.4.4, Ведомствоара запрослар цибарY очен цаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланыlllлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмат Kypcaтy 9чен киракле документлар (белешмалар), йэ документ haM
(яки) мэгьлYмат булмаганда баUJ тарry турында хабарнамэ ала;

2.7,'1 пункrында каралган нигезлар булганда. Муниципаль хезмот KYpcary очен
киракле документларны кабул иryдэн баш тарту ryрында карар проектын азерли,

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кираме документларны кабул иryдэн баш тарry
сэбаплэрен кYрсэтеп (муниципаль хезмат кYрсэry ачен киракле документларны кабул
итYдан баш тарry очен нигез мондый документларга карата билгеланган талэпларне
бозуга байле булса, документларны кабул итyдэн баш тарry очен нигезлардэ дорес
булмаган hэм (яки) карtJJылыклы белеUJмэлар булган, билгелэнгэн талаплэрне бозып

расl\4илаLлтерелган Документлар (мэгьлyмат, белешмалар) исеме ryрында мэгьлyмат
булырга тиеш-, электрон документ эйланеше системасы atua билrелэнган тэртиптэ
килеч:теругэ цибэрела,

Муниципаль хезмат KYpcary ечен киракле документларны кабул иryдэн баш тарry
турындагы карар проеrгын килеLлтерy 3.5.3 пункгында каралган тэртипта гамалга
ашырыла. Регламент,

елеге пунlс тарафыннан билгелэнган административ процедуралар бер эш кене

дэвамында башкарыла.



М[4инистратив процедураларны баtчкару натицаларе булып тубэндагелар тора:
муниципаль хезмат кYрсэтY очен кирэкле доку[4ентлар (белеUJмэлар), йа ведомствоара
сораryлар цибарY ечен жаваплы вазыйфаи затка хибэрелг€н баш тарry турында
белдерY, муниципаль хезмат KYpcary 9чен кирэкле документларны кабул итYдан баш
тарry ryрында карар проекгы,

З,4.5, Регламентныц3.4,2,3,4,4,3,4,5 пунrгларында кYрсэтелган процедураларны
угэY, техник моплкинлек булганда, ДаYлат haM муниципаль хезматлар кYрсаry очен
билгелэнгэн автоматлаUJтырылtан магьлYмат системасын кулланып, шул исэптэн
регламентныц 2,,13 пункгы нигезенда гаризаны теркеган мизrелдэн башлап rамалга
ашырыла.

3.4.6, Регламентнын 3,4 пункгында кYрсателrэн административ процедураларны
уrаyнец максималь вакыты алты эш коне тэLllкил ита,

3,5, Муниципаль хезмэт натицалэрен эзерлэY

3,5,1, Мминистратив процедураны башкару очен нигез булып, муниципаль хезмат
KYpcaTY бчен киракле ведомствоара запрослар, Документлар (белечJмэлар) )t(ибэрY вчен
цаваплы вазыйфаи заттан керY тора,

Мминистратив процедураны YTaY €чен жаваплы вазыйфаи зат-Саба шаhар
Башкарма комитеты саркатибе (алга таба-муниципаль хезмат кYрсэry натицасен
эзерлаY очен цаваплы вазыйфаи зат),

3.5.2. Муниципаль хезмэт KYpcaTY н€тицасен эзерлач ечен цаваплы вазыйфаи
зат:

муниципаль хезмэт kypcary очен кирэкле документлар жыелмасын карый;

регламентныц 2.8.2 пунlсында кYрсателган муниципаль хезмат кYрсэтYдан бачJ
тарту очен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмат кYрсаryдан баtJJ тарту турында
карар проеfiын азерли;

регламентныц 2,8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт кчрсаryдэн баш тарry
очен нигезлэр булмаган очракга, муниципаль хезмэт Kvpcary €чен кирэкле

документларны карау нэтижалоре буенча, регламентныц 2.З,1 пункгыныц 1 пункrчасы
нигезенда муниципаль хеэмэт кyрсаry натицэсе проекгын эзерли;

эзерлангэн Муниципаль хезмэт кYрсэтY натш{асе проекrын билгелэнгэн тэртипта
элеfiрон документ эйлэнеUJе системасы аша килештерYгэ цибэра.

Олеге пункг тарафыннан билгелэнэ торган административ процедуралар 18 эUJ

к9не давамында башкарыла,
Административ процедураларны YTоY нэтих(аларе булып ryбондэгелэр тора:

торак урыны биру турында карар проекты.
З.5.3. Муниципаль хезмат кYрсаry ечен кирэкле документларны кабул иryдэн бач.t

тарту турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт кYрсаry нэтижэсе проекгын (алга

таба - документлар проекгларьD килештерy hэм имзалау структур бyлекча житэкчесе,
орган цитакчесе урынбасары, орIан житакчесе тарафыннан гамалгэ ашырыла,

кисаryлэр булган документларныц эзерлэнrан проектлары муниципаль хезмэт
натижасен азерлаY €чен цаваплы затка кире кайтарыла, Кисэryларне бетергэнн€н соц,

документлар проекглары кипеuJy haM кул кую очен кабат тапLчырыла.
Орган цитэкчесе документлар проеfiларын караганда, регламентныц вазыйфаи

затлары тарафыннан адl\4инистратив процедураларны wэy срокларын, аларныц
эзлеклелеген haм ryлылыгын, вэкалэтле вазыйфаи затларнын электрон документ
эйланеше системасында килешYларен YгаYне тикLлера,

АдминистратиВ процедураларны угэY сроклары, аларнын эзлеклелеге hэм
тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, орган цитакчесе регламентныц



4.3 пункгы нигезенда хокук бозуларга юл куйган затларны щаваплылыкка тарry
инициативасы белан чыга,

Олеге пункт тарафыннан билгелэнган административ процедуралар ике эщ коне

дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны YгэY нати)t{аларе булып ryбандэгелар тора:

муниципаль хезмат кYрсэтY очен киракле документларны кабул иryд€н баш тарry
ryрында карар, Муниципаль хезмат кYрсэryдэн баtt_t тарry ryрында карар, торак урыны
бирY турында карар,

З.5.4, Муниципаль хезмат кYрсэтч нэтижасен азерлаY очен жаваплы вазыйфаи
зат:

моражагать итYче тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсаry натицасен алу ысулын
сайлап алrан очраlfiа, КФYтэ килеuJy проекrларыныц ике носхасен кагазьда эзерлэyне
таэмин ита haм Вакалатле органга кул куюга цибарэ,;

гариза бирYче тарафыннан муниципаль хезмэт натицасен алу ысулын сайлап
алган очракта, КФYта имзаланган документлар проекгларын, КФYкэ бирY очен, кагазьдэ
жибэрела.

Олеге пунlfi тарафыннан билгеланган административ процедуралар ике эш коне

дэвамында бащкарыла,
Административ процедураларны yгэy натижалэре булып ryбандэгелэр тора: 2.3,1

пунктында каралган шартнамалар проекrлары, Регламентны кагазьда тапцырырга
кирак,

Э.5,5, Регламентнын 3.5.2-3,5.4 пункгларында кYрсэтелгэн процедураларны WаY,
техник момкинлек булганда, даYлэт hэм муниципаль хезматлар кYрсэтY очен
билгеланган автоматлаLлтырылган мэгьлYмат системасын кулланып, автомат рэвешта
гамалга ашырыла,

3.6. lvl€рэ){эгать итYчега муниципаль хезмат нэтижасен бирY (цибэрY)

3.6.1. АдIйинистратив процедураны башкару очен нигез булып административ
процедураны YгоY ечен х(аваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт
кyрсэryне раслаучы документ алу тора,

Мминистратив процедураны угэY ечен )i{аваплы вазыйфаи зат-Саба шаhар
баtчкарма коl\4итеты саркатибе (апга таба-документлар бирY (цибэрY) очен цаваплы
вазыйфаи зат),

3,6,2, ДокуN]ентлар бирY (цибарY) очен жаваплы вазыйфаи зат:

дэYлэт haм муниципаль хезматлэр }ryрсэry ечен билгеланган
автоматлаштырылl,ан магьлYмат системасьi документациясен алып бару системасына
муниципаль хезмэт KYpcary натицэларе турында магьлYматларны TepKavнe haM керryне
таэl\4ин итэ;

морахагать итYчега (аныц вакилена) гаризада кYрсэтелгэн ысул белэн,
муниципаль хезмэт кчрсэry натицасе ryрында hэм органда яки КФYта муниципаль
хезмэт KYpcaTY нэтия(эсен алу мgмкинлеге ryрында хабар итэ.

Процедураларны YгаY, техник мемкинлек булганда, автомат рэвеLJJтэ дэулат haM

муниципаль хезмэтлар KYpcaTv очен билгелэнган автоматлаL!тырылrан магьлYмат
системасын кулланып гамалгэ ашырыла.

олеге пункг белэн билгеланэ торган административ процедуралар муниципаль
хезмэт кYрсэтYне (кYрсаryдан баш тарryны) раслаучы документка кул куйганнан соц бер
эш коне эченда бащкарыла,

Мминистратив процедураларны WaY натицалэре ryбандэгелэрдан гыйбарат;
магьлyмат системаларында муниципаль хезмат kypcary нэтижэларе турында мэгьлyмат

урнаштыру, муниципаль хезмат kypcary натижалэре haм аны алу ысуллары турында
моражэl-ать итYчегэ (аныц вэкилена) белдерY.



3,6,3, Муниципаль хезмат KYpcary натицэларен бирY (жибарY) тартибе;
3,6,3,1, КФYта плуниципаль хезмэт Kvpcary натижасе ryрында маражэгать иткэнда,

КФY хезмэткаре гариза бирYчегэ муниципаль хезмат нэтицасен бирэ,
КилешY проекгын имзалау гариза бируче тарафыннан КФYта башкарыла,
КилешYгэ кул куйrанда КФY хезматкэре документларны имзалаучы затныц

вэкалэтларен тикшера, Документларны имзаларга вэкалатле марэжэгать иryче вакиле
морацэгать иткэн очракта, гариза бирYченец вакалэтларен раслаучы документларны
сканерлый haM алар турында белецJмаларне КФY АИСЫНА керта.

Морацагать итуче (морацагать итYче вэкиле, документларны имзалау ачен
вэкалэтле) ике носхэ килешYга кул куя, Yз имзасы белан беркетэ.

КФY хезмэтк€ре килешYга кул кую датасын куя haМ гариза биручегэ (морацагать
итYче вэкилена) бер н€схэ бира,

Гариза бирчче тарафыннан килеUJYI,а кул куйганнан соц, бер эLlJ к€неннан да сонга
калмыйча, КФY органга килешY носхэсен цибэрэ.

Гариза бирYчега цибарелган LlJартнамэлар проекrлары, гариза бируче
тарафыннан элеге шартнамалэр проектларын алган кбннан алып 30 коннан дэ сонга
калмыйча, аларга кул куелырга hэм КФYтэ тапtчырылырга тиеL!.

Олеге пункI белэн билгелана торган административ процедуралар чират
тартибенда, гариза бирYченец килгэн конендэ КФY эше Реrламентында билгеланган
срокларда гамэлrа ачJырыла,

Ад[4инистратив процедураларны утэy натицэлэре булып ryбэндэгелэр тора:
гариза бирYче имзалаган hэм органга хибарелган UJартнамэ аиста муниципаль хезIйэт
KYpcaTY нэтихэсен биру фактын теркау.

3,6,3,2, Морацэrать иryче республика порталы аLла муниципаль хезмат KYpcaTY
нотицэсен сорап мора){эгать иткэнда, морацэгать итYченец шэхси кабинетына
муниципаль хезмат KYpcaTY нэтихэсе булган, вэкалатле органнын (орган) вазыйфаи
затыныfl кечайтелгэн квалификацияле электрон имзасы белан имзаланган документныц
элекгрон yрнэге автомат равеLчта цибарела,

Морэ){агать иryче республика порталыныц шэхси кабинетында 30 календарь к€н

эчендэ качайтелtэн квалификацияле электрон иlvза белан килешY проектларын
имзаларга хокуклы.

30 календарь к€н узгач, гариза биррега килешYне имзалау вакыты чыкканлыгы
турында мэгьлyмат кила.

Олеrе пункr белан билгелана торrан административ процедуралар орrанныц
вакалатле вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмат KYpcaryHe (кYрсатYдэн баш
тартуны) раслаучы документка кул куелган конне башкарыла.

Административ процедураларны YгаY нэтижалэре ryбэндогелэрдэн гыйбарат:
моражагать итyчега муниципаль хезмат кyрсэтyне раслаучы (tttул исаптан муниципаль
хезмат кYрсэтYдан баш тарту) республика порталын кулланып жибарY (бирY).

3,6,3,3, Морацэгать итyче [4униципаль хезмэт натп{асе артыннан орrанга
морацагать итканда, документларны биру (цибэрч) €чен цаваплы вазыйфаи зат
морацагать итYчега муниципаль хезмэт натицасен бира, Меражэгать итYче талэбе
буенча, электрон документ носхасе белан берrэ, аца элекгрон документныц носхасе
тошерyгэ язылу юлы белэн бирелерrэ момкин.

КилеUJY проекгын имзалау гариза бирYче органда гамэлгэ ашырыла.
КилечJYне имзалаганда, документларны биру (цибару) очен жаваплы вазыйфаи

зат документларны имзалаучы затныц вэкалатларен тикшера. Морацагать иryче вэкиле
lvор€жагать иткан очракта, документларны имзаларга вакалатле вэкил м€ра)t{агать

иryче вэкиленец вэкалатлэрен раслый торган документларны сканерлый haм алар

ryрында белешмэларне дачлат haм муниципаль хезматлэр кyрсаry ечен билгелэнган
автоматлаштырылган магьлyмат системасына керта,



Моражэгать иryче (мера){агать итYче вэкиле, документларны имзалау ечен
вакалатле) ике насха килешyга кул куя, yз имзасы белан беркетэ,

Документларны бирY (жибэрY) очен цаваплы вазыйфаи зат шартнам€гэ кул кую

датасын тапt]Jыра haм бер нбсхане моражагать итyчега (меражэгать иryче вэкилена)
бирэ,

Мерацэrать иryчега цибэрелгэн килешY проекты, гариза бирре тарафыннан
алеге документ проекты алынганнан сон 30 кеннан дэ соцга калмыйча, аца кул куелырга
haM органга тапцlырылырга тиеUJ,

Олеге пункг белэн билtелана торган административ процедуралар чират
тартибенда, мерэцагать итYче килгэн к€нне орrанныц эчке хезмат тартибе кагыйдэлэре
белан билгелэнган срокларда гаl\4элrэ аUJырыла,

Мминистратив процедураларны YгаY натицасе булып тYбандэгелэр тора: даYлат
hэм муниципаль хез[4атлэр кYрсэтY очен билгеланrан автоматлаштырылган мэгьлYмат
системасында муниципаль хезмат кчрсэтY натицасен бирч факгын теркэY,

3,7, Техник хаталарны тазаry

3,7,1, Муниципаль хезмат нэтицасе булган документта техник хата ачыкланган
очракга, морацагать иryче органга цибэра:

техник хатаны тозатY ryрында гариза (алеге Ре[ламентка 5 нче куц]ымта),
морацагать итYчега техник хата булган муниципаль хезмэт нэтицосе буларак

бирелгэн документ;
юридик кочкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы Документлар,
lvlуниципаль хез[4эт натихэсе булган документта кчрсателган магьлYматларда

техник хатаны т€затY ryрында гариза маражэгать итYче (вакапатле вэкил) почта аша
(шул исэптен электрон почта auJa) яки республика порталы яки КФY aUJa бирэ,

3.7.2. Документларны кабул иry очен цаваплы вазыйфаи зат техник хатаны т€заry
турында гариза кабул ита, куtlJымталы документлар белэн гаризаны терки hэм

документларны эtлкарry бчен жаваплы вазыйфаи затка тапLJJыра,
Олеге пунюг белан билгелана торган административ процедуралар гаризаны

теркэy датасыннан алып бер эчJ коне эченда башкарыла,
Административ процедураларны уrаY нэтицэларе булып ryбэндагелар тора:

кабул ителган hэм теркэлган, документларны эшкэртY 9чен цаваплы вазыйфаи затка

карап тикшерYгэ цибарелrэн гариза,' 
3,7.3, Документларны эшкарry очен цаваплы вазыйфаи зат документларны карый

hэм муниципаль хезмат кyрсаry натицэсе булган доlryментка т€затмалэр керry
максатларында регламентныц 3,5 пункгында каралган процедураларны гамэлгэ аLlJыра,

haм тозэтелган документны мgражаtать итyчедэн (вэкалатле вакилгэ) техник хата

булган документ оригиналын тартып алу белан шэхсан Yзе бирэ, техник хата булган

документныц ориl-иналын (вакалэтле вэкилне) тартып алу белан кул куя. , яки

мерэжагать итwе адресына почта aLla (элекгрон почта аша) документны органга техник
хата булган документныц оригиналын тапuJырганда алу мбмкинлеге турында хат

цибэрэ.
олеге пунtсг белан билгелана торган административ процедурапар техник хатаны

ачыклаганнан яки теласа кайсы кызыксынган заттан хибарелгэн хата ryрында гариза

алынганнан соц ике эUJ коне эчендэ башкарыла,
Административ процедураларны yгаy нэтих(аларе булып мерацагать иryчегэ

бирелган (цибарелган) документ тора.



4. Муниципаль хезмат KYpcaryHe контрольдэ тоту т€ртибе haM формалары

4,1, Цаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезл€мэлэрен haM
муниципаль хезмат кyрсатyга талапларне билгели торган башка норматив хокукый

актларны yгаyне haM yrаyне, uJулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иryне
агымдагы контрольне гамалга аtлыру тартибе

Муниципаль хезмат кYрсэтYнен ryлылыгын haм сыйфатын контрольдэ тоту
мерэ){агать итyчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау haM бетерy, муниципаль
хезмат KYpcaTY процедураларынын Yт€лешен тикшерY, цирле Yзидарэ органнарынын
вазыйфаи затларыныц гамэллэрена (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлаYне Yз
эченэ ала,

Мминистратив процедураларныц YталеLлен контрольда тоry формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмат кYрсэтY буенча документлар проеюгларын тикшерY haм
килеL!терY;

2) эшне алып баруны тикUJерYне билгеланган тэртиптэ Yгкарела торган;
3) билгелэнган тэртипта муниципапь хезмат кYрсэтY процедураларыныц

YталечJенэ контроль тиruJерYлар уrкарY,
Агымдагы контроль максатларында электрон lйагьлyматлар базасында булган

мэгьлYматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы
вазыйфаи затларнын телдэн hэм язма магьлYматы, тиешле документларны исапка алу
)qрналлары haм баLчка мэгьлуматлар кулланыла.

Муниципаль хез[4ат кYрсаткэндэ hэм карарлар кабул итканда гамаллэр кылуны
тикшереп тору очен цирле yзидара органы цитэ${есева муниципаль хезмат tqрсэry
нэтижалэре ryрында белеUJмэлар тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hэм эчталеген бозу
очраклары hэм сэбэпларе турында вазыйфаи затлар кичекмастан муниципаль хезмэт
кYрсатYче орган цит€кчесенэ хэбэр итэлар, шулай ук бозуларны бетерY буенча аUJыl-ыч

чаралар кyрелэ,
Муниципаль хезмат KYpcaTY буенча административ процедуралар тарафыннан

билгелангэн гамэллар эзлеклелеrенен Yгалешенэ агымдагы контроль жирле Yзидара
органы цитэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт Kvpcary буенча эtJJне оештыру ечен

жаваплы, муниципаль хезмэт кyрсэry буенча эшне оештыручы булек бач.tлыгы

тарафыннан гамэлга аtlJырыла,
Агымдагы контрольне гамалrc аUJыручы вазыйфаи затлар исемлеге цирле

yзидара органнарыныlt структур бyлекчалэре турындагы нигезлэмалар haM вазыйфаи

регламентлар белэн билгелана,

4.2. Муниципаль хезмат кYрсатYнец ryлылыгын hэм сыйфатын планлы haM
планнан тыш тикшерчлэрне гамэлга аL,lJыру тартибе hэм вакыты, tлул исэптэн

муниципаль хезмат KYpcaTYHeH ryлысын hэм сыйфатын тикшереп тору тартибе haM

формалары

контроль тикшерyлар планлы булырга мамкин (жирле yзидара орrаныныц ярты
еллык яки еллык эtjJ планнары нигезенда гамэлl-а ашырыла) haм планнан тыш булырга
момкин. ТикUJерYлар уздырганда муниципаль хезмэт кYрсаry (комплекслы тикчJерYлар)

белан байле барлык масьалалар яки морэжагать итчченец конкрет морэцэгате буенча
карала ала.



4.3. Муниципаль хезмат кYрсэry барыLUында алар тарафыннан кабул итела
торган карарлар haM гамаллар (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмат кyрсэтyче

орган вазыйфаи затларыныц )t{аваплылыгы

Yткарелган тикшерчлэр натицаларе буенча, гариза бирYчелэрнец хокукларын
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенда цаваплылыкка тартыла,

)t(ирле узидарэ органы житакчесе гаризаларны Yз вакытында карап тикшерY бчен

цаваплы,
Цирле Yзидара органыныц структур бYлекчасе цитэкчесе (житэкчесе урынбасары)

реrламентнын З бYлегенда кYрсателгэн административ гамаллэрне вакытында hэм (яки)

тиеL!енчэ Yтамаган очен )€ваплылык тота,
Муниципаль хезмэт KYpcary барышында кабул итело торган карарлар haм

гамэллер (гамал кылмау) ечен вазыйфаи затлар haM баUJка муниципаль хезмэткарлар
законнарда билгелэнrан тартиптэ )(аваплы.

4,4, Муниципаль хезмэт кYрсэryне, шул исаптэн грацданнар, аларныц
берлэшмалэре hэм оешмалары тарафыннан да, тикl,череп тору тартибенэ hэм

равеLлларена карата талаплэрне характерлый торган нигезлэмалар

Муниципаль хезмат KypcaryHe грахданнар, аларныц берлэuJмаларе hам
оецJмалары ягыннан тикLлереп тору муниципаль хезмэт кYрсаткэндэ цирле Yзидара
органы эшчанлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмат KYpcary тэртибе ryрында ryлы,
акIуаль hэм ышанычлы мэгьлYмат алу haм муниципаль хезмат KYpcary процессында
морэжэгатьларне (шикаятьларне) судка кадар карау мамкинлеrе ярдаменда гамалга
аtlJырыла,

5. Муниципаль хезмэт кYрсэryче орrан, дэYлат haM муниципаль хезмэтлар
кYрсаryнец кYпфУнкцияле Yзэrе, оЭlцмалар, 2l0-ФЗ номерлы Фёдораль законныц

lб статьясындаrы 1,1 алешендэ кYрсателгэн ооцtмалар карарларына haM
гамаллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирYнец судка кадар (судтан тыш)

тэртибе

5,1, Mopa}(al-aтb итYчелэр муниципаль хезмат кYрсатYче 0рганныц карарларына
haM гамэлларена (гамэл кылмавына), муниципаль хезмат кYрсатYче органныц вазыйфаи
затына, муниципаль хезмэт кYрсэryче орган цитэкчесенэ, кYпфункцияле Yзаккэ,
кYпфункцияле чзэк хезмэткэрена, оешмаларга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1.'1 елешендэ каралган карарларына haм гамалларенэ (гамэл

кылмавына) судка кадар тэртипта шикаять бирергэ хокуклы.
мsражэгать иryче Шикаять белан, [чул исэптан ryбандаге очракларда морацагать

ита ала:
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында кYрсателган талэпне,

муниципаль хезмэт KYpcaTY турындагы запросны TepKaY срокларын бозу.;
2) муниципаль хезмат кYрсэry срогын бозу. КYрсэтелган очракrа кYпфункцияле

Yзакнец, кYпфункцияле Yзак хезматкаренец карарларына hэм rамалларена (гамэл

кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирy кyпфункцияле yзакка, аныц

карарларына haм rамалларенэ (гамал кылмауларына) шикаять белдерела торган
карарларга haM гамэлларена (гамал кылмауларына) шикаять белдерч тиеLлле

муниципалЬ хезматларне тулы кYламда кYрсэтY функциясе й€клэнrан булса, ул 210-Ф3
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы ],З олеUJендэ билгелэнган тартиптэ
тиеLJJле муниципаль хезматлэрне KYpcaTY функциясе йокланган,



3) морах(агать иryчедан муниципаль хезмат кYрсатY очен Россия Федерациясенец
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасынын норматив хокукый
акгларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яиса гамалгэ ашырылмаган
документларны яиса мэгьлyматны талап итy яиса гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норl\4атив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый акгларында, муниципаль хезмэт кyрсэry ачен муниципаль хокукый
акrларда каралган документларны кабул итyдан баш тарry, моражэгать итyчеда;

5) федераль законнарда hэм алар нигезенда кабул ителган Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив хокукый акгларында, муниципаль хокукый акгларда баш
тарry нигезларе каралмаган булса, Муниципаль хезмат кYрсэтYдэн баш тарту,
КYрсателган очраrга кYпфункцияле Yзакнец, кYпфункцияле Yзак хезматкэренен
карарларына haм rамэллэрена (гамал кылмавына) судка кадар (судтан тыш) шикаять
бирY кYпфункцияле Yзакка, аныц карарларына hэм гамаллерена (гамэл кылмауларына)
чJикаять белдерела торган карарларга hэм гамалларена (гамэл кылмауларына) [чикаять
белдерY тиешле муниципаль хезматлэрне тулы кYламда курсэту функциясе й€кланган
булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындаrы 1,3 €лешендэ
билгеланган тэртипта тиешле муниципаль хезмэтлэрне KYpcary функциясе йоклэнгэн;

6) муниципаль хезмат кYрсаткандэ морэцагать иryчедан Россия Федерациясе
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында,
муниципаль хокукый акrларда каралмаган ryлаY талэбе;

7)муниципаль хезмат кYрсэтYче органj кYп функцияле Yзэк, кYпфункLlияле Yзак
хезматкаре, оеLlJмалар хезматкаре, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1,1 олешенда каралган оечJмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ аларныц
хезмэткарлареннэн муниципаль хезмет KYpcary нэтижасендэ бирелган доlryментларда
цибэрелгэн хаталарны hэм хаталарны тезаryдан баtLl тарryы яисэ мондый тозатYлэрнец
билгеланrан срогын бозу. КYрсателгэн очракга кYпфункцияле Yзэкнен, кYпфункцияле

Yзак хезмэткэренец карарларына hэм гамэлларенэ (гамал кылмавына) судка кадар
(судтан тыtч) tчикаять биру кYпфункцияле Yзакка, аныц карарларына haм гамэллэрена
(rамал кылмауларына) Lчикаять белдерелэ торган карарларга hэм гамалларена (гамал
кылмауларына) шикаять белдерч тиешле муниципаль хезмэтл€рне тулы кyламда
KYpcaTY функциясе й€кланган булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законнын 16

статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтларне
KYpcaTY функциясе й€манган;

8) муниципаль хезмат кYрсэry натицалэре буенча документлар бирY вакытын яки

тартибен бозу;
9) федераль законнарда haм алар нигезенда кабул ителган Россия

Федерациясенец бачJка норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
законнары haм башка норматив хокукый акгларында, муниципаль хокукый актларда
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт кYрсэтYне ryктатып тору- КYрсэтелган очракга
мора)i(эгать итr]е тарафыннан кYп функцияле Yзэкнец карарларына haM гамаллэрена
(гамал кылмавына) судка кадэр (судтан тыtч) шикаять бирY кчпфункцияле Yзэк
хезматкэрена, карарларына heM гамаллерена (гамал кылмауларына) шикаять

белдерела торган кYп функцияле Yзакка 21О-ФЗ номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы'1,3 €леUJендэ билгеланган тэртиптэ тиеUJле [4униципаль хезматлэрне
кYрсэтY функциясе йоклангэн булса момкин.

'10) пiбрэжагать итyченец муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ, муниципаль хезмэт
кyрсэтy ечен кирэкле документларны кабул иryдэн баш тартканда яисэ муниципаль
хезмат кYрсаryдЭ, N9 210-ФЗ ФедералЬ законнын 7 статьясындагы 1 елешенен 4

пунктында каралган очраклардан тыtл, документларныц булмавы hэм (яисэ) дереслеге
кYрсателмаган документларныц яиса белешмэларнец талэбе, Кчрсателган очракга
морацагать итYче тарафыннан кYп функцияле Yзэкнец карарларына haM гамалларена



(га[4ал кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) чJикаять бирY кYпфункцияле Yзэк
хезмэткэрена, карарларына ha[4 гамэлларена (гамал кылмауларына) шикаять
белдерелэ торган кYп функцияле Yзаккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статьясындаtы 1,3 олеuJендэ билгелэнган тартиптэ тиеLлле муниципаль хезмэтларне
KYpcary функциясе йоклангэн булса момкин.

5.2, Шикаять язмача кагазьда, электрон фор[4ада l\4униципаль хезмат кYрсаryче
органга, кyпфункцияле yзакне гамэлга куючы (алга таба - кyпфункцияле yзакне гамэлrа
куючы), UJулаЙ ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,1 олешендэ
каралган оешмаларга тапtlJырыла, Муниципаль хезмат кyрсэryче орган житакчесенец
карарларына hэ[4 гамэллорена (гамал кылмауларына) шикаятьлэр юrары органrа (аныц
булrавда) бирела яисэ ул булмаганда, ryрыдан-туры муниципаль хезмэт кчрсатYче
орган цитакt{есе тарафыннан карала, Кyп функцияле yзак хезмэткаренец карарларына
haM гаlvалларенэ (гамал кылl\4авына) tlJикаятьлэр шушы кYпфункцияле Yзэк цитэкчесенэ
тапшырыла, КYп функцияле Yзакнец карарларына haM гамэлларенэ (гамэл кылмавына)
tl,Jикаятьлэр кyпфункцияле yзэкне гамэлга куючыга яиса Татарстан Республикасы
норматив хокукыЙ акrы белэн вакалатле вазыйфаи затка тапL!ырыла, Оешмалар
хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федераль законныц ,16 статьясындагы 1 ,1 €лецJенд€
каралган карарларына hэм гамэлларенэ (rамал кылмауларына) чJикаятьлэр алеге
оешмалар цитакчеларенэ тапLлырыла,

Муниципаль хезмэт кYрсэтr{е органныц, муниципаль хезмат tqрсатYче органныц
вазыйфаи затынын, муниципаль хез[4эт кYрсатYче орган цитэкчесенец карарларына haM

гамаллэренэ (гамал кылмауларына) шикаять почта aLJJa, кYпфункцияле Yзак atlla,
((Интернет) магьлYмат-телекоммуникация челтареннан, муниципаль хезмат кYрсатYче

органныц расми сайтыннан, Бердэм порталдав яисэ республика порталыннан, судка
кадар tликаять бирYнец мэгьлYмати системасыннан файдаланып цибэрелерга мамкин,
шулай ук морацэгать итчченец шэхси кабул иry вакытында кабул ителерга мемкин, КYп

функцияле Yзакнец, кYп функцияле Yзак хезматкэренец карарларына hэм гамаллэрена
(гамал кылмауларына) шикаять почта аша, <интернет) мэгьлyмат-телекоммуникация
челтареннэн, кyпфункцияле Yзэкнец расми сайтыннан, Бердам порталдан яиса

республика порталыннан, судка кадар шикаять бирyнец мэгьлyмат систе[4асыннан

файдаланып цибарелерга l\4омкин, UJулай ук м9раr{агать иryченец шэхси кабул иryенда
кабул ителерга мемкин. 21о-ФЗ номерлы Федераль законныц ]6 статьясындагы 1,1

€лешендэ каралган оешмаларныl-t карарларына haм гамэллэрена (гамал

кылмауларына) шикаять почта auJa, (интернетD магьлyмат-телекоммуникация
челтарен, алеге оешмаларныц расми сайтларын, Бердэм порталны яисэ республика
порталын кулланып цибэрелерга мбмкин, шулай ук морацэгать итYченец шэхси кабул
итYенда кабул ителергэ моl\4кин.

5.3. Шикаять уз эчено алырга тиеLJJ:

1) муниципаль хезмат кyрсэтyче органныц, l\4униципаль хезмэт кyрсэтyче
органныц вазыйфаи затынын яисэ муниципаль хезматкарнен, кYпфункцияле Yзэкнец,
аныц цитэкчесе haм (яки) хезlvаткарнец, оешмаларнын исеме, аларныц житакчеларе
haM (яки) хезматкэрларенец, аларныц карарларына hэм гамаллэрена (гамэл
кылмауларына) шикаять белдерела торган карарлар haM гамалларенэ (гамал

кылмауларына) Lликаять белдерела торган карарлар hэм гамаллэрен€ (гамэл

кылмауларына) шикаять белдерела торган;
21 ,ар"за бирYченец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцrысы - булган

очракrа), гариза бирyченец - физик затныц яшэy урыны ryрында мэгьлyматлар, гариза
бирY.rенец - юридик затнын урнашу урыны ryрында белеUJмалар, UJулай ук элемта очен

телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очраlса) haм гариза
бирYчега жавап жибарелергэ тиешле почта адресы (булганда).;

3) муниципаль хезмэт кyрсаryче органныц, муниципаль хезмат кyрс€тyче
орrанныц вазыйфаи затыныц яиса муниципаль хезматкарнец, кYпфункцияле Yзак



хезмэткэренен, кyпфункцияле yзак хезматкаренец, оешмаларныц LlJикаять белдерела
торган карарлары hэм rамэлларе (гамэл кылмаулары) ryрында белешмалар (N9210-Ф3
Федераль законнын 16 статьясындагы 1,1 олешенда каралtан оешмалар, аларныц
хезматкэрлэре;

4) морэжагать итYче алар нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсатYче органныц,
муниципаль хезмэт кyрсэryче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль
хезмэткэрне}i, кYпфункцияле Yзак хезматкаренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законнын
16 статьясындагы 1,1 олешенда каралган оеUJмаларныц, аларныц хезматкэрлэренен
карарлары hэм гамэлл€ре (гамэл кылмаулары) белан килеUJми, Мерацэrать итYче
тарафыннан гариза бирYченец далилларен раслаучы документлар (булганда), йа
аЛаРНЫl-t КYЧеРlчlЭЛаРе ТаПLЛЫРЫЛЫРГа МОМКИН.

5.4. Керган шикаять керган коннэн сон килYче эш коненнан да соцга калмыйча
теркалерга тиеш,

5.5. Муниципаль хезмат кYрсэтYче орIанга, кYп функцияле Yзэкне гамалго куючы

органга,210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы ,1,] елешендэ каралган
оешмага яиса югарыдагы органга (булганда) килгэн шикаять аны теркагэннан соц, э
муниципаль хезмэт кYрсаryче органга, кYп функцияле Yзаккэ, 210-ФЗ номерлы Федераль
законнын 16 статьясындагы 1,1 олешендэ каралган оешмаларга, муниципаль хезмат
кYрсаryче орrанга, кYп функцияле Yзакко LJJикаять белдергэн очракта, аны теркэган
коннэн унбичJ эш кбне эчендэ каралырга тиечJ, морацэгать итYчедан документлар кабул
иryда йа рахсат ителгэн хаталарны haм хаталарны тез€ryдэ яисэ билгеланган тартип
бозу очрагында - теркэлrан кеннэн алып биш эщ кене эчендэ,

5.6. шикаятьне карау нэтижаларе буенча ryбандэге карарларныц берсе кабул
итела:

1) шикаять, tlJул исэптан, кабул ителrэн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмат
Kvpcary натижэсенда бирелган доку[4ентларда цибэрелган хаталарны haМ хаталарны
тозэтY, РоссиЯ Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый акгларында, муниципаль хокукый акгларда алынмаган акчаны
морэжагать итYчега кире кайтару равешенда да, канэгатьлэндерела;

2) шикаятьне канагатьландерYдан бачJ тарта,
олеге пункгга кyрсателгэн карар кабул ителган коннан со{ кила торган каннан да

соцга калмыйча морацэrать иryчеrэ язмача hэм морацэгать итyче телаге буенча
электрон формада tlJикаятьне карау нэтижаларе турында мотивлаштырылган цавап
жибэрела.

5.7. шикаятьне карау натицалэре ryрында м€роцэгать итYчега )€вапта
канаl,атьландерелерга тиеLлле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт кyрсатyче орган,

кyп функцияле yзэк яиса oeuJMa тарафыннан муниципаль хезмат кyрсатканда
ачыкланган цитешсезлеклэрне кичекмэстан бетерy максатларында, муниципаль хезмат
KYpcaTvHe гамэлrэ ашыручы орrан яисэ 21О-ФЗ номерлы Федераль законныr{ 16

статьясындагы 1.1 елешенда каралган гамаллар турында мэгьлYмат бирела, шулай ук
китерелган уцайсызлыклар очен гафу yгеналэр hэм муниципаль хезмэт кyрсэry
максатларында мерацбгать иryчегэ кирак булган алдагы гамэллэр турында магьлyмат
кYрсатела.

5.8. Шикаятьне карау натицалэре ryрында м€рэ)(агать итYчегэ жавапта
канагатьландерелергэ тиеш тyrел дип тану очрагында кабул ителган карарныц

сэбэпларе турында дэлиллангэн ацлатмалар, LlJулай ук кабул ителган карарIа шикаять

бирY тартибе турында магьлумат бирелэ,' 
5,9, МЙинистратив хокук бозу яки цинаять составыныц билrелэрен карау

барышында яисэ нэтицалэре буенча вазыйфаи зат, tlJикаятьларне карау буенча

вакалатлар бирелгэн хезмэткэр шикаятьне карау барыц]ында яки натижаларе буенча

LlJикаятьне карау барышында булrан материалларны прокуратурага цибэралар



Yрнэк

(Муниципаль хезмат KypcэTyre орган бланкы)

Торак урыны биру ryрында
кАрАр

Ns

Гариаа hэм 13.07.2007 ел, No Татарстан Республикасы 3аконы нигезенда Ne 31-ТР3
<Татарстан Республикасы !эулот торак фондыннан haM муниципаль торак

фондыннан социаль наем шартнамал9ре буенча граllцаннарныц аларга торак

урыннары биру хокукларын гамэлга ашыру ryрында> Татарстан Республикасы
3аконына yзгэрешлар керry хакында" Татарстан Республикасы 3аконы паспорты
буенча документлар нигезенда тапшырырга,
Торак бина:
торак урыны тере:

Булмалэр саны
гомуми майдан:
торак мэйданы:

Кушымта: торак урынны социаль наем щартнамэсе проекты.

вазифасы (Фио)

Социаль наем шартнамасе
нигезенда торак урыны биру

буенча муниципаль хезмэт
кyрсэryнец административ

регламентына
1 нче кушымта



Торак урыны биру ryрында карарга
куtлымта

ТОРАКУРЫНЫ СОЦИАЛЬ НАЙМЫ ОЧЕН КИЛЕШY

20 ел( ))

(муниципаль берэмлек исеме) (дата, ай, ел)

(Россия Федерациясе дэyлэт хакимиятенец вокалатле органы, Россия
Федерациясе субъекгы дэyлат хакимияте органы, )(ирле yзидаре органы яиса
милекче тарафыннан вакалэтле бран зат исеме)

гамалдэге исеменнэн торак урыны милекчесе

(милекчесен кyрсотерге: Россия Федерациясе, Россия Федерациясе субъекгы,
муниципаль берэмлек)

(вэкалатле документныц исеме)

алга таба эш бируче, бер якrан, дип атала

грахlданин(К)

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

алга таба яллаучы дип атала, икенче яктан, торак урыны биру ryрындагы карар
тубандогелер турында элеге

Килешу предметы

'1 . Найм бируче яллаучыга hoM аныц гаилэ агьзаларына вакытсыз файдалануга
haM изоляцияланган торак бинаны тапщыра.

(доyлат, муниципаль - курсэтерга кирак)

_ _ _ булмадэн торган милек;

гомуми майданы кв. метр булган фатир (йорт), шул ис9птен торак

_ кв. метр, адрес буенча:

Ns , фатир Ne

коммуналь хезметлер очен ryлоyне тээмин итэ: (элекгр белэн тээмин иry, газ белэн



тээмин итy, шул исоптэн баллоннарда газ, салкын су белэн таэмин иry, су булу
(канализация), кайнар су белон тоомин иry hэм х{ылылык белан тоомин иry
(цылылык), tлул исэптон каты яryлык сатып алу hэм аларны китерy, мич цылыту, -

кyрсэтергэ кирак.

2. Бирела торган торак бинаныц характеристикасы, аныц техник торышы, шулай ук
анда булган санитар-техник hэм башка >циhазларныц характеристикасы торак
бинаныц техник паспортында кyрсэтелгон.

3. Торак бинага яллаучы белэн берга тубандоге гаила агьзалары да керэ:

1)

(гаила огьзасыныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме haM ryганлык
дарэ>t4осе)

2)

(гаила агьзасыныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме haM туганлык

дэрэ>цасе)

3)

(гаила агьзасыныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме haM туганлык

дэрэцесе)

ll. Якларныц бурычлары

4. Яллаучы бурычлы:

а) элеге шартнамэга кул куелганнан соц 10 коннан да артмаган, агымдагы ремонт
yгкэрелган торак урыны, торак урыны яна файдалануга тапшырылган торак

фондында бирела торган очрамардан тыш, яшеy очен яраклы торак урынын найм
биручедан, акт тозy датасын, реквизитларын haM социаль наем шартнамесе ягыннан
гына yз эчене алырга тиеш (акr буенча торак урыны тапшырыла торган торак

урыныныц тозеклеге ryрында белешмелорне, шулай ук актка кул куелган вакытта
анда булган санитар-техник haM башка циhазларны, агымдагы ремонт yгкарy

датасын, торак бинаныц яцэy ечен яраклылыгы турында белешмэлар, акr тезеган
якларныц имзалары;

б) торак урыннардан файдалану кагыйдэларен yгаргэ;

в) торак бинаны аныц билгелэнеше нигезенда файдаланырга;

г) торак бинаны, анда булган санитар-техник heM башка >циhазларны тезек хэлд9
тотарга, аларныц сакланышын теэмин итэрга. Торак бинаныц яисэ анда булган
санитар-техник hэм башка циhазларныц тезек булмавы ачыкланганда, аларны
бетеру буенча кичекмастан момкин булган чаралар кyрергэ haM кирэк булган

очракта, алар турында эш биррегэ яисэ тиешле идараче оешмага хабар итарга
кирок;

д) торак бинаны, купфатирлы йортта гомуми милекне, тозеклендерy объекrларын
чисталыкта hэм тэртиптэ тоту;

е) билеп торган торак бинаны агымдагы ремонтларга.



Яллаучы уз хисабына баUJкара торган торак бинаны агымдагы ремонтлауга
тYбандэrе эLллар керэ: диварларны, тYшамнэрне буяу, буяу haм буяу, иденнэрне,
ишеклэрне, таразаларне, эчке яктан тэразаларне, радиаторларны буяу, tJJулай ук
тараза haM ишек приборларын алыштыру, фатир эчендаге инженерлык жиhазларын
ре[4онтлау (элекIр Yгкэргечлэр, салкын hэм кайнар су белэн таэмин иry, жылылык
белан таэмин иry, газ белан таэмин иry),

Огар кYрсателган эшлэрне баUJкару кYпфатирлы йортта гомуми милекнец аерым
конструкгив элементларыныц яиса анда циhазларныц тбзек булмау белэн байле
булса, алар найм бирYче оешма тарафыннан такьдим ителган оеUJма хисабына
башкарыла.

ж) Россия Федерациясе торак законнарында каралган тиешле килецJYне алмыйча
гына торак урынын яцадан т9зеклэндерергэ haM (яисэ) яцадан планлаштырмаска;

з) Россия Федерациясе законнары нигезендэ расланган бэялэр haM тарифлар буенча
торак урыны hэм коммуналь хезмэтлэр бчен ryлаYне Yз вакытында haM билгелэнган
тэртипта кертерrа.

Билгелэнгэн вакытка торак урыны hам (яки) коммуналь хезматлэр ечен ryлэY
кертмогэн очракта, яллаучыга Россия Федерациясе Торак кодексы белан билгеланган
кYламдэ пеня тYли, бу яллаучыны тиешле ryлэYларне тYлаYдэн азат итми;

и) Россия Федерациясе Торак кодексында билгелангэн тартиптэ, капиталь ремонт
яисэ реконструкция rгкэрелган вакытта (ремонт яисэ реконструкция яллаучыны
кYчермичэ баUJкарыла алмый), найм бирYче тарафыннан бирела торrан, санитар hэм
техник талэпларгэ цавап бирэ торган торак урынына кYчаргэ;

к) элеге шартнамане бозган очракта, найм бирYче акrы буенча торак бинаны, санитар-
техник haм анда булган башка циhазларны тозекландергон хэлдэ бушатырга,
яллаучыныц haM аныц вазифаларына керyче торак бинаны, санитария-техник haм

башка хиhазларны ремонтлауныц баясен ryларга яиса аны уз хисабына баL!карырга,
шулай ук Торак уРын haм коммуналь хезмат кYрсэтYлар gчен ryлэY буенча бурычны
тYларгэ, UJулай ук Торак урын haм коммуналь хезмэт кYрсаryлэр ечен ryлаY буенча
бурычны ryлэрга;

л) олеге шартнаманец яклары тарафыннан алдан килеuJтерелган вакытка, LlJартнамэ

взелган очракrа, найм бирyченец яисэ аны{ вакалатле затларыныц, дэyлэт
кYзэтчелеге haм контрольда тоry органнарыныц торак бинаныц техник hэм санитар
торышын, андагы санитария-техник haM баuJка хиhазларны карау ечен, шартнамэ

озелган очракта, киракле ремонт эLlJлэрен башкару очен, е аварияларне бетеру ечен

- теласа кайсы вакытта билап торган торак урынына рехсэт итэрга;

м) найм бирYчеrЭ социаль наеМ UJартнамэсе буенча торак урыныннан файдалану
хокукын бирэ торган нигезлэрнец hэм шартларныц Yзгарче ryрында мондый YзгэреUJ
кертелгэннан соч 1О эUJ коненнэн дэ соцга калмыйча хэбар итарга;

н) Россия Федерациясе Торак кодексында hэм федераль законнарда каралган башка

бурычларны Yrаргэ,

5, Найм бирчче бурычлы:



а) элеге UJартна[4эга кул куелганнан соц 10 кен эченда яллаучыtа янгын
куркынычсызлыгы талапларенэ, санитария-гигиена, экология hэм баLчка талэплэргэ
цавап бира торган торак бинаны яUJаY очен яраклы булган башка затларнын
хокукларыннан азат итyне тапшырырга;

б) социаль наем шартнамэсе буенча тапшырылган торак бина ypHaUJKaH

кYпфатирлы йортта гомуми милекне тиешле тэртипта тоryда haм ремонтлауда
катн а tlJ ы рга ;

в) торак бинаны капиталь ремонтлау,

Найм бирYче тарафыннан тапшырылган торак урынына, кYпфатирлы йортга
гомуми малкатка, торак урынында булган санитар-техник haм башка жиhазларга
капиталь ремонтны чз вакытында башкармау яки тиешенчэ Yгамаган очракта торак

урыны очен тYлаYне киметYне, яиса кYпфатирлы йортга торак урыны hэм (яки) гомуми
милектэге житецJсезлеклэрне бетерY очен Yз чыгымнарын каплауны, йэ найм
бирYченец кYрсэтелгэн бурычларны тиешенча уrэмэве яки WaMaвe аркасында килеп
чыккан зыянны каплауны талэп итарга хокуклы,

г) яллаучыта haМ аныц гаилэ эгьзаларына, Россия Федерациясе Торак
кодексында каралrан тартипта, Йортны капиталь ремонтлау яки

реконструкциялэганда (ремонт яисэ реконструкция яллаучыны кучермичэ башкарыла
алмаганда) санитар haм техник талэпларга жавап бирчче [4аневрлы Фонднын торак

урынын бирергэ,

Яллаучыны hэм аныц гаилэ агьзаларын маневр фондынын торак бинасына hэм
кирегэ кYчерY (капиталь ремонт яки реконструкция тэмамланганнан соц) найм бируче
акчалары хисабына баtl,tкарыла,

д) яллаучыга йортны капиталь ремонтлау яки реконструкциялэY эtlJлэре
баLчланырга 30 коннэн д€ сонга калмыйча хэбар итарга;

е) йортны, анда булrан санитар-техник hэм башка циhазларны кышкы L]Jартларда

эксплуатациялаyгэ вакытында азерлэyдэ катнащырга;

ж) яллаучыга алеfе Килешчда каралган коммуналь хезматларне тиеUJле

сыйфатга KYpceTYHe таэмин итаргэ;

з) кYрсэтела торrан торак-коммуналь хезматлэрнец сыйфатын контрольда
тотаргаi

и) торакны карап тоry, ремонтлау, торак урыннарны наемга алу, коммуналь
хезматларга тарифлар, куллану нормативлары Yзгарган кеннэн соц 3 эш кене эчендэ
бу хакrа яллаучыга хабар итаргэ;

к) хезмэтлар кYрсэтY haм тиешле сыйфатта hэм (яки) билгелэнгэн озынлыктан
артып киткан тэнафеслэр булган очракга, торак урыны hэм коммуналь хезматлэр
ечен тyлэyне янадан исаплэчне башкарырга яиса йоклэрrа яиса вэкалатле затка

торак урыны haM коммуналь хезматлэр ечен ryлаyне янадан исаплэyне башкарырга
яисэ йоклэрга;

л) алеге Шартнамэ озелганнэн соц торак урыны бирелY акты буенча яллаучыныц
торак урынын билгелэнгэн срокга кабул итарга;



м) Россия Федерациясе законнарында каралган башка вазыйфаларны
башкарырга,

lll. Якларныц хокуклары

6. Яллаучы хокуклы:

а) кYпфатирлы йортныц гомуми милегеннэн файдалану;

б) Россия Федерациясе законнарында билгеланган тэртипта билап торган торак

урынына бацJка затларны кертерга, вакытлыча яLлэYчеларнен торак урынында
яllJэYларен рехсат итаргэ, торак урыныв наемга бирерга, билагон торак урынын
алмаштырырга яисё алыштырырга,

Балигь булмаган балаларныц ата-аналарына, калган гаила агьзаларыныц hэм
найм бирYченец ризалыгына керYга талап ителми;

в) аныц haм анын гаила агьзаларыныц вакытлыча булмаганда торак урынына
хокукны саклап калу;

г) торак урынны наймга алучыдан Yз вакытында капиталь ремонт YгкарYне,
кYпфатирлы йортта гомуми милекне карап тоryда тиешенча катнашуны, шулай ук
элеге КилешYдэ каралган коммуналь хезматларне тиешле сыйфатта KYpcaryHe талап
итарга;

д) Россия Федерациясе законнарында билгелангэн очракларда, элеrе
шартнамэне yзгартyне, яллаучы гаилэ эгьзалары белэн берга яшаslелэрнен язма

ризалыгыннан талэп итэрга;

е) телос€ кайсы вакытrа элеге КилеUJYне гаила эгьзаларыныц яллаучы белэн
бергэ яUJэYчеларнец язма ризалыгы белэн езарга;

ж) торак урыныннан файдалану буенча Россия Федерациясе Торак кодексы haM

федераль законнарда каралган башка хокукларны гамэлга ашырырга.

7. Гаилэ €гьзалары, яллаучы, анын белэн яшэYче, ия тигез хокукы белэн наемга

алучы элеге Lrlартнаl\4эдан килеп чыга торган, Эшка салэтле гаила эгьзалары алеrе
tлартнамадэн килеп чыга торган йеклэмалэр буенча яллаучы белан телакгашпек
алып баралар.

8, Найм бирyче хокуклы:

а) Торак урын hэNt коlймуналь хезматлэр ечен ryлаyне вакытында керryне талэп
итY;

б) алеге шартнаманец яклары тарафыннан алдан килечJтерелrэн торак бинага,

торак бинаныц техник hэм санитар торыllJын, анда булган санитар-техник haM баrчка

жиhазларны карау ечен, LJJapTHaMa озелг€н очракта, а авариялэрне бетерY ечен -

телэсэ кайсы вакытта кирэкле ремонт эшлэрен башкару очен yз хезматкэрларен яиса

вэкалэтле затларны kepтyнe талап итаргэ;

в) мондый халык кyченганнан соц гаиланец 1 агьзасына тиешле торак урыныныц
гомуми майданы хисап нормасыннан кимрэк булган очракта, яллаучы тарафыннан

аныц белэн берга яшэyче гращцаннарны торак урынына керryне тыярга.

lv, КилешYне Yзгэрry, езу hэм ryкrату тэртибе



9, Флеге Шартнамэ яклар килеUJYе буенча Россия Федерациясе законнарында
билгеланrэн тартипта теласэ кайсы вакытта Yзгэртелергэ яис€ езелерга момкин,

10. Яллаучынын haM аныц гаилэ €гьзаларыныц баUJка яLjJаY урынына чыгып
киткандэ, алеге килешy чыry каненнэн €зелгэн дип санала,

11. Найм бирYче талэбе буенча элеге килешY суд тэртибенда ryбэндэге
очракларда озелерга момкин:

а) торак урынны яллаучыныц билгеланечJе буенча файдаланмавы;

б) торак бинаны яллаучы яисэ башка гражданнар тарафыннан жимерy яки зыян
китерY, аларныц гамаллэре очен ул жавап бира;

в) tqршеларнен хокукларын haM законлы мэнфэгатьлэрен системалы равешта
бозу, ул бер торак урынында бергэ яL|JэY момкин ryгел;

г) яллаучы тарафыннан Торак урын hэм (яки) коммуналь хезмэтлэр ечен б айдан
артык тYлэY KepTMaY,

12. олеге Шартнама Россия Федерациясе Торак кодексында каралган бачJка

очракJlарда суд тэртибенда озелергэ момкин,

v. БаU.lка шартлар
,13, Олеге килешY буенча яклар арасында барлыкка килергэ момкин булrан

бахаслэр Россия Федерациясе законнарында каралган тартиптэ хал итела.

14, Олеге килешу 2 носхада тезелгэн, аларнын берсе - найм бирYченен,
икенчесе-яллаучыныц.

Яллаучы Ялланучы

Имза Имза

м.у



Социаль наем шартнамасе
нигезенда торак урыны биру

буенча муниципаль хезмет
кyрсэryнец административ

регламентына
2нче кушымта

Yрнэк

(Муниципаль хезмат кyрсотyче орган бланкы)

Кемга:

Элемтэ ечен магьлyмат:

Вакил

Вэкилнец контакт м9гьлYматлары

Муниципаль хезмат кyрсаryдон баш тарry турында х€вап кэгазе

Гаризаны K€lpay натИ)(9лоре буенча ( гариза датасы haM номеры) ryбандаге нигезлэр

буенча муниципаль хезмэт кyрсэryдан баш тарry ryрында карар кабул ителде (кирэкле

документларны сайларга):
1

2

осrемэ мэгълyмат r<урсателэ).

)Вазыйфаи зат (ФИО) (вакалатле вазыйфаи зат имзасы



Социаль наем цJартнамасе
нигезендэ торак урыны биру

буенча муниципаль хезмат
кyрсэryнец административ

регламентына
3нче кушымта

Фио

Шэхесне раслаучы документ:

(документ торе)_

(серия, номер)--

(кем тарафыннан, кайчан бирелде)

Теркелу адресы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкил
Фио

Шэхесне раслаучы !окумент:

(документ тере)

(серия, номер)

(кем, кайчан бирелде)
Вакалатлерен раслаучы документ реквизитлары:

Теркелу адресы

Элемтэ ечен мэгьлyмат:
тел. номеры
тел. номеры
эл.почта

Социаль наем шартнамэсе нигезенда торакурыны биру ryрында гариза

Сорыйм Сездэн

(гращqанинны мохтащ дип тану нигезлэрен кyрсатергэ;

социаль наем шартнамэсе буенча биреле торган торак урынына,



шулай ук очракта гариза биру грах<данин, билгеле бер категорияг9 караган очракrа,

федераль закон, Россия Федерациясе Президенты Указы яиса закон белэн

тиешле категорияне курсатерга)

социаль наем шартнамасе буенча бирелэ торган торак урынына мохтац буларак
исапка алуны, шулай ук (кирак очракга) мине (гаила эгьзаларын) аз керемлелэр дип
тануны сорыйм.

минем гаилом составы
1, Ирем (хатыным)

кеше:

(язылышу турында таныклык реквизитлары, Ф. и. о., саны, ай, ryган елы, паспорт,
серия, номер, кем hoM кайчан бирелган, СНИЛС, яшаy урыны буенча теркалу
адресы)
2,

(туганлык монасабатлэре, Ф. и. о., саны, ай, ryган елы, паспорт (туу турында
таныклык), серия, кем haM кайчан бирелган, СНИЛС, яшоy урыны буенча теркалy
адресы)
J.

(ryганлык менэсэбэтлере, Ф. и. о., саны, ай, туган елы, паспорт (ryу турында
таныклык), серия, кем hэм кайчан бирелган, СНИЛС, яшаy урыны буенча теркэлy
адресы)

Мин hэм гаиломнец балигь булмаган эгьзалары салым, таможня haM башка
органнардагы керемнэр hэм молкэт ryрындагы белешмаларне вэкалетле орган
тарафыннан тикшерyга ризалык бирабез.

Мин haM гаилэ эгьзалары безне исапка алган очракта, гаризада кyрсэтелгэн
мэгьлyматларны бер ай эчендэ yзгарткэнде, бу хакга хисап урыны буенча векалатле
органга язма ровештэ хэбар итаргэ, шулай ук торак урыннарына мохта}иар буларак
исэптэ торучы грах(qаннар буларак, керемнэр кyлэмен haM мелкатебез бэясен яцадан
баялеу ечен билгеланган тэртипта heM срокларда тиешле документлар тапшырырга
тиеш дип кисэттелар.

Гаризага тубандаге документлар теркалэ:
1)
2)

Муниципаль хезмэт кyрсэry нэтицасен кyрсэryегезне сорыйм:

-Татарстан Республикасы дэyлат heM муниципаль хезмэтлар кyрсетyнёц
купфункцияле yзэгендо;

-Татарстан Республикасы дэyлет hoM муниципаль хезматлар порталыныц шехси
кабинетына;



-Саба tлэhар Башкарма комитетында

Гариза бирученец имзасы:

(Ф. и. о.) (имза)
>

Балигь булмаган гаилэ 9гъзалары имзалары

(

(Ф. и. о.) (имза)
( )) 20 ел

(Ф. и. о.) (имза)
( ) 20 ел

Гаризага кушымта итеп бирела:
1

(документныц исеме hэм номеры, кем hэм кайчан бирелган)
2,

(документныц исеме hэм номеры, кем haM кайчан бирелгэн)

Гариза hoM документлар кабул иry датасы(_>
Барлыгы кабул ителде ,Щокументлар

(flокументлар саны)

20 ел

(вазифасы)

Гаризаныц теркэy номеры

(имза) (фамилиясе hэм инициалы)

(могьлумат гариза hэм документлар кабул иткэн щирле yзидара органыныц
вакалотле вазыйфаи заты тарафыннан тугырыла)

20 ел



Социаль наем шартнамасе
нигезенде торак урыны биру

буенча муниципаль хезмэт
кyрсэryнец административ

регламентына
4 нче куч.lымта

YpHeK

(Муниципаль хезмэт кyрсатyче орйн бланкы)

Векилнец контакт магьлyматлары

Муниципаль хезмат Kypcary очен киракле документларны кабул иryдан баш тарry
ryрында )€вап хаты

Гаризаны карау нэти)€лэре буенча ( гариза датасы hэм номерь) ryбэндеге нигезлар
буенча муниципаль хезмат Kypcary очен кирэкле документларны кабул иryдэн баш тарry
ryрында карар кабул ителде (кирокле документларны сайларга):

1.

2,

Баш тарry себапларен ацлату:
Осгама рэвешта хебэр итэбез

(баш тарry оабаплэрен бетеру ечен кирокле мэгьлyмат, шулай ук булган очракга башка
осгаме магьлyмат курсатела).

Вазыйфаи зат (ФИО)

(вэrcлатле вазыйфаи зат имзасы)



Социаль наем шартнамасе
нигезенде торак урыны биру

буенча муниципаль хезмэт
кyрсеryнец административ

регламентына
5 нче кушымта

Саба шэhер башкарма комитеты х{итакчесена

Техник хаталарны тозатy ryрында гариза

Муниципаль хезмэт кyрсэryда цибарелган хата ryрында хабер итэм

(хезмэт кyрсаry атамасы)
Ачыкланган
хата:

Рехсот ителгэн техник хатаны тозэтyегезне haM муниципаль хезмэт натижесе
булган документка тиешле yзгэрешлер кертyегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.

2.
Техник хатаны тезоry ryрында гаризаны кире каry ryрында Карар кабул ителган

очракта, мондый карарны щиборуегезне сорыйм:
элекгрон документ юллау юлы белан E-mail адресына:_;
кегазьдо расланган lqчерма рэвешендэ почта аша почта цибэрелган адрес буенча:

Минем шэхесема караган haM мин тэьдим иткан гаризамга кертелгэн, шулай ук мин
керткэн могьлyматларныц дерес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага кушып
бирелган документлар (документларныц кучермэлоре) Россия Федерациясе
законнары белан билгелонген тал9плэрге ryры кила, гариза тапшырган вакытта бу

документлар гамэлдэ hэм дерес белешмэлэр була.

(дата) (имза) (Ф. и. о.)


