




Татарстан Республикасы  

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

1 номерлы кушымта 

 

 

Мәгълүмати элмә такталар урнаштыру, элмә такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

Регламент) мәгълүмати элмә такталар  урнаштыру, элмә такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль хезмәт (алга таба-муниципаль хезмәт) күрсәтүнең 

стандартын һәм тәртибен билгели.  

1.2. Хезмәт алучылар: шәхси эшмәкәрләр, юридик затлар (алга таба-гариза бирүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләнгән 

тәртиптә вәкаләтле затлар (алга таба – мөрәҗәгать итүче вәкиле) тәкъдим итә ала.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (шәһәр округы) 

муниципаль районның рәсми сайтында (https://www.tulachi.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) хезмәт күрсәтү буенча вәкаләтле вәкилдән: Татарстан Республикасы Теләче 

муниципаль районы Башкарма комитеты (алга таба-Орган): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 

лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене түләүне, теркәүне 

яисә авторизацияләүне, яисә аларга шәхси мәгълүматларны бирүне күздә тота. 



1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, орган 

(адрес, эш графигы, белешмә телефоннары) урнашкан урын турында;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) Органның вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл кылмауларына 

шикаять белдерү тәртибе турында. 

  Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә җавап 

җибәрәләр.  Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә 

җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат муниципаль 

районның (шәһәр округының) рәсми сайтында һәм гариза бирүчеләр белән эшләү органы 

биналарында мәгълүмати стендларда урнаштырыла. 

Татарстан Республикасы дәүләт телләрендә мәгълүмат стендларында һәм 

муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге рәсми 

сайтында урнаштырыла торган мәгълүмат Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 

2.11, 5.1  пунктларындагы муниципаль хезмәт турындагы белешмәләрне, Органның кайда 

булуы, белешмә телефоннары, эш вакыты турындагы мәгълүматны, муниципаль хезмәт 

күрсәтүгә гаризалар кабул итү графигын үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 нчы номерлы 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген 

оештыру кагыйдәләрен раслау турында»гы карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының яки шәһәр округының 

шәһәр (авыл) җирлегендә булдырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган 

күпфункцияле үзәкнең территориаль яктан аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 

китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 



ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АМС (АИС) – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәкләре эшчәнлегенә ярдәм итүче автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза дип (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында 2010 елның 27 июлендәге «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

рәсми мөрәҗәгать аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

Мәгълүмати элмә такталар урнаштыру, элмә такталар урнаштыру дизайн-проектын 

килештерү.  

 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Башкарма комитетының 

территориаль үсеш бүлеге 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

1) мәгълүмат элмә тактасын урнаштыру дизайн-проектын килештерү (әлеге 

Регламентка 1 номерлы кушымта);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 2 

номерлы кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза 

турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының 

көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ рәвешендә Республика 

порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча Органның вәкаләтле вазыйфаи заты яки КФҮ 

хезмәткәре имза куйган һәм мөһер белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документтан кәгазь чыганакта бастырылган 

формасында   Органда яки КФҮтә тапшырыла. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 

законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты 12 эш көне тәшкил итә. 



2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документны җибәрү, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү 

көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бирүче түбәндәге документларны 

тапшыра: 

1)шәхесне раслаучы документ (республика порталы аша мөрәҗәгать иткән очракта 

кирәк түгел); 

2)мөрәҗәгать итүченең вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать 

иткән очракта, мөрәҗәгать итүченең вәкиленең вәкаләтләрен таныклаучы документ (физик 

затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми: гаризада опека 

билгеләү турындагы карарның реквизитлары яисә Россия Федерациясе территориясендә 

бирелгән туу турындагы таныклыкның реквизитлары күрсәтелә);  

3) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 3 номерлы кушымта); 

Республика порталы белән мөрәҗәгать иткәндә, Регламентның 2.5.4 пункты 

таләпләре нигезендә имзаланган электрон рәвештә (гаризаның электрон формасына тиешле 

белешмәләр кертү юлы белән тутырыла). 

4)элмә такталар дизайн-проекты (мәгълүмат конструкциясе); 

5) күчемсез мөлкәт объектына (бинага, төзелешкә, корылмага) яисә вывескалар 

урнаштыру җир кишәрлегенә мөрәҗәгать итүченең хокукларын раслый торган документ, 

әгәр күчемсез мөлкәт объектына хокук күчемсез мөлкәткә хокукларның бердәм дәүләт 

реестрында теркәлмәгән булса яисә, әгәр мөлкәт Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт 

мөнәсәбәтләре министрлыгы яисә Муниципаль районның (шәһәр округының) җир һәм 

мөлкәт мөнәсәбәтләре Палатасы (идарәсе) тарафыннан бирелмәгән булса; 

6) элмә такталар урнаштыру өчен милекченең яки башка законлы хуҗасының 

(биналар, төзелешләр, корылмалар) ризалыгын раслый торган документ. 

2.5.2. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) Регламентның 2.5.4 пункты таләпләренә туры килә торган электрон документлар 

рәвешендә КФҮ аша һәм кәгазьдә һәм электрон документлар рәвешендә; 

2) Республика порталы аша электрон формада; 

3) Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.3. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

Регламентның 2.5.1 пунктының 2, 5, 6 бүлекләрендә күрсәтелгән электрон 

документлар (документларның электрон рәвешләре) мондый документларны, шул исәптән 

нотариуслар булдыруга һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән таныклана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 



Электрон документларның (документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.4. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 

тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   

в) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   

4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар: 

1) юридик затларның Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә, юридик затка гариза 

биргән очракта – Федераль салым хезмәте; 

2) бердәм дәүләт шәхси эшмәкәрләр реестрыннан өземтә, шәхси эшмәкәргә гариза 

биргән очракта – Федераль салым хезмәте; 

3)  ЕГРНдан өземтә; 

4) күрсәтелгән мөлкәтне арендалаучы мөрәҗәгать итсә, дәүләт яисә муниципаль 

милектәге күчемсез мөлкәтне арендалау шартнамәсе – Орган; 



5) ышаныч бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр - нотариатның бердәм 

мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче регламентның 2.6.1 пунктындагы 1-4 пунктчаларында 

күрсәтелгән документларны (белешмәләрне), мондый документларны төзүгә һәм имзалауга 

вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле имза белән таныкланган электрон 

документлар рәвешендә, гариза биргәндә тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 

2.6.4. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, 

соратып алынган һәм аның карамагында булган документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) өчен Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 

муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган 

белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) Республика порталында гариза формасында мәҗбүри кырларны корректлы 

тутырмау (тутыру булмау, дөрес түгел, тулы булмаган яисә төгәл булмаган, Регламент 

билгеләгән таләпләргә туры килми торган); 

2) документ текстын тулы күләмдә укырга һәм (яки) документ реквизитларын 

танырга мөмкинлек бирми торган электрон документлар (электрон документлар үрнәкләре) 

тапшыру; 

3) тикшерү ачкычын квалификацияле сертификат хуҗасы белешмәләре гариза 

бирүченең Республика порталы аша электрон формада бирелгән гаризасында күрсәтелгән 

мәгълүматларына туры килми; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мәҗбүри булган регламентта каралган 

документларның тулы комплекты бирелде; 

5) документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга, 

текст укырга һәм (яисә) документларның реквизитларын белергә мөмкинлек бирмәгән 

зыяннар бар; 

6) документларны тапшыруга вәкаләтле зат тарафыннан гариза һәм башка 

документларны электрон формада бирү; 

7) документлар законнарда билгеләнгән тәртиптә расланмаган төзәтмәләргә ия; 

8) Документлар муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытта 

үз көчләрен югалтканнар. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 



алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 4 номерлы кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле вазыйфаи 

заты Орган (Орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталының һәм 

(яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмәләр) 

ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алынган документларга (белешмәләргә) каршы 

килә;  

2) мөрәҗәгать итүченең элмә такталарын урнаштыру объектына хокуклары булмау;  

3) мәгълүмати элмә тактаны урнаштыру өчен милекченең (законлы хуҗаның) 

ризалыгы булмау;  

4) мөрәҗәгать итүче биргән дизайн-проектның мәгълүмати элмә такталарны 

урнаштыру һәм карап тоту кагыйдәләре таләпләренә туры килмәве. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тартуның 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 2 номерлы кушымтада билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, Органның (Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә Республика порталының һәм (яисә) КФҮ дә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көндә җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 



2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

2.13.1. МФЦ  гариза биргән көнне шәхсән мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүчегә 

гариза бирелгән көнне МФЦ  АМС гаризаның җибәрелүен раслаучы теркәү номеры һәм 

гариза бирү датасы белән расписка бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинеты һәм электрон почтага   теркәү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән гариза җибәрелгәнен раслаучы хәбәрнамә 

юлланыла. 

2.13.3. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи заты 

тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан Өземтә, теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 



6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 

раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 – 4 бүлекләрендә күрсәтелгән муниципаль хезмәтләр 

күрсәтелгәндә муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан һәм 

чаралардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр. Регламент 

2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизация үткән 

объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

бер тапкыр КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен кәгазьле электрон 

документ нөсхәсе рәвешендә алу кирәк булган очракта.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 



2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау 

буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составында алырга 

хокуклы. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 

5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 



Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә 

кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 

теләгән кабул итү көнен һәм вакытын. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән 

адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал 

дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп 

итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, аларны 

үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ 

процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 

- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүченең Башкарма комитет органына мөрәҗәгатендә –территориаль 

үсеш бүлеге белгече (алга таба - консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 



Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны ирекле 

рәвештә күпфункцияле үзәк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла 

торган документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазифаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә  мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау 

3.3.1. КФҮ яки КФҮ  ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү.  

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

сорату белән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм документларны Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә тапшыра .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларны Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

биргәндә, тапшырылган документларны сканерлый ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасыннан гаризаны кәгазьдә чыгартып 

ала; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның электрон 

үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 

ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать 

итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә җибәрә. 



Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.4 пункты таләпләре нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

Теләче муниципаль районы Башкарма комитетының территориаль үсеш бүлеге белгече 

тора (алга таба - документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 



дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пункты булырга 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган административ 

процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 



3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

3.4.1. Административ процедураны үтәү өчен нигез булып, мөрәҗәгать итүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи затның (хезмәткәр) 

административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи заттан (хезмәткәр) алу тора.  

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - 

Башкарма комитетның территориаль үсеш бүлеге белгече (алга таба-ведомствоара 

запрослар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара соратуны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, Регламентның 

2.6.1 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыру турындагы 

мөрәҗәгатьне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша (техник мөмкинлек 

булмаганда – башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен гариза 

кабул ителгән көнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: хакимият органнарына һәм (яисә) 

ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына җибәрелгән мөрәҗәгать.   

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән соратулар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар түбәндәге 

срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечләре җибәргән документлар (белешмәләр) буенча-өч эш көненнән 

дә артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча-органга яки оешмага ведомствоара сорату килгән 

көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм 

федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгеләнмәсә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ һәм (яки) 

мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 



Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән башлап гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь вакыты алты эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җибәрү 

өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат - Башкарма 

комитетның территориаль үсеш бүлеге белгече (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

карау нәтиҗәләре буенча, регламентның 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли; 

әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, мәгълүмат элмә 

такталарын урнаштыру дизайн-проектын килештерү проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабул итүдән баш 

тарту турында карар проектын килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган Җитәкчесе урынбасары, Орган 

Җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 

эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 

нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 



Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре: муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар, мәгълүмати элмә 

тактасын урнаштыруның дизайн-проектын килештерү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2-3.5.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү  

техник мөмкинлеге булган очракта, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла. 

Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәүнең 

максималь вакыты дүрт эш көне тәшкил итә. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып Башкарма 

комитетның территориаль үсеш бүлеге белгече тора, вазифаи зат турында белешмәләр (алга 

таба - документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат) күрсәтелә. 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү һәм (яки) шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

тәэмин итү буенча дәүләт мәгълүмат системасы өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. Мөрәҗәгать итүче КФҮкә мөрәҗәгать иткәндә, КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать 

итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен электрон документның басма чыганактагы нөсхәсе 

формасында бирә.   Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе белән 

бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар чират тәртибендә, 

гариза бирүченең килгән көнендә КФҮ эше Регламентында билгеләнгән срокларда 

башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: КФҮ  

АИС та муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын Теркәү, гариза бирүчегә 

бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  



Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган (Орган) 

вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый 

торган документны имзалау көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.3. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, 

электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу 

юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 5 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы яки КФҮ аша 

тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм мөрәҗәгать 

итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен алу шарты белән 

шәхсән үзе имза астына куя яисә мөрәҗәгать итүчегә (электрон почта аша) техник хата 

булган документның Органга биргәндә документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 



актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 

органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 

тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 



Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 



6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 

мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 

функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 



мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 



Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



Мәгълүмати элмә 

такталар  урнаштыру, элмә 

такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 1 нчомерлы 

кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

КИЛЕШҮ 

 _______________ № _______________ 

элмә такталарны урнаштыру дизайн-проекты 

 

 

Килешүне алучы: _______________________________________________ 

 

Элмә тактасы тибы: _________________________________________________________ 

 

Урнашу адресы: ____________________________________________________ 

 

Килешүнең гамәлдә булу вакыты башлану: _______________________________________ 

 

Килешүнең гамәлдә булу вакыты тәмамлану: ___________________________________ 

 

Өстәмә мәгълүмат: 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

 

Башкаручы (ФИАИ)                                                         ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Мәгълүмати элмә 

такталар  урнаштыру, элмә 

такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 2 номерлы кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

 

Мәгълүмати элмә такталар  урнаштыру, элмә такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар 

 

 

_____________________________________________________мөрәҗәгате белән бәйле 

рәвештә   
(мөрәҗәгать итүче юридик затның исеме) 

 

гариза ______№ _______ елның _____ _________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

тапшырылган документларны карау нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

 
(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

 

Башкаручы (ФИАИ)                                                         ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Мәгълүмати элмә 

такталар  урнаштыру, элмә 

такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 3 номерлы кушымта 

Юридик затлар өчен 

_____________________________________ 
(җирле үзидарә органы исеме) 

_______________________________________ 

_______________________________________ 
(оешманың тулы исеме һәм оештыру-хокукый 

формасы) 

йөзендә: 

________________________________ 

_______________________________________ 
(Җитәкче яисә башка вәкаләтле затның ФИАИ) 

Шәхесне таныклый торган документ 

мөрәҗәгать итүче: 

_______________________________________ 
(документ төре) 

_______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

_______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Юридик затны дәүләт теркәвенә алу турында 

белешмәләр: 

ОГРН_________________________________ 

ИНН__________________________________ 

Урнашу урыны______________________ 

_______________________________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

Шәхси эшмәкәрләр өчен 

ФИАИ 

__________________________________ 

Шәхесне раслаучы документ: 

______________________________________ 
(документ төре) 

_______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

_______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

ОРГНИП (ИП өчен)______________________ 

Теркәлү адресы______________________ 

_______________________________________ 



Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил:  

ФИАИ_________________________________

_ 

Шәхесне раслаучы документ: 

_______________________________________ 
(документ төре) 

_______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

_______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары:___________________________

___ 

______________________________________ 

Теркәлү адресы______________________ 

______________________________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

 

 

Гариза 

 

Элмә такталарны урнаштыру дизайн-проектын түбәндәге адрес буенча 

килештерүегезне 

сорыйм_____________________________________________________________________. 

 

Өстәмә мәгълүмат: ______________________________________. 

 

Гаризага түбәндәге документлар теркәп бирелә: 

1) ______________________________________________________________ 

2) ______________________________________________________________ 

3) ______________________________________________________________ 

4) ______________________________________________________________ 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

Органда. 

 

______________    _____________ (___________________________) 
         (дата) (имза) (Ф.И.А.И.) 



Мәгълүмати элмә 

такталар  урнаштыру, элмә 

такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 4 номерлы кушымта 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар 

 

 

_____________________________________________________мөрәҗәгате белән бәйле 

рәвештә   

(мөрәҗәгать итүче физик затның Ф. И.А.И., юридик затның исеме ) 

 

гариза№______________._____.________ - _  ________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

нигезендә:   

 

  

 

тапшырылган документларны карау нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны түбәндәгеләргә карата кабул итүдән баш тарту турында карар 

кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

                                                                                                  

 

Башкаручы (ФИАИ)                                                         ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Мәгълүмати элмә 

такталар  урнаштыру, элмә 

такталар куюның дизайн-проектын 

килештерү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 5 номерлы кушымта 

 

 

Башкарма комитет Җитәкчесе 

_____________________________ 

кемнән: 

__________________________ 

 

Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган: _______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ____________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  

электрон документ юллау юлы белән E-mail адресына: _______; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 

мәгълүматлар дөрес.                                 

 

 

 

______________    ____________ (____________________________) 
           (дата)                                                                         (имза)                                   (Ф.И.А.И.) 



Татарстан Республикасы  

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

2 номерлы кушымта 

 

 

Гражданнарны милеккә җир кишәрлекләрен түләүсез бирү хокукына ия затлар 

буларак исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

Регламент) җир кишәрлекләрен түләүсез (алга таба-муниципаль хезмәт) милеккә бирү 

хокукына ия затлар буларак гражданнарны исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели.  

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар - Үзара никахта торучы яисә никахта тормаучы, 

әмма бергә яшәүче ата-аналары (уллыкка алучылар, опекуннар, попечительләр) составында 

күпбалалы гаилә әгъзалары, йә ата-ананың берсенең (уллыкка алучының, опекунның, 

попечительнең) (алга таба - ата-анасы, ата-анасы), шулай ук өч һәм аннан күбрәк бала, шул 

исәптән үги улларын, уллыкка (кызлыкка) алынган һәм тәрбиягә алынганнарын (опека һәм 

попечительлек аларга карата вакыты чикләнмәгән йә балигъ булу яшенә җиткәнче гамәлгә 

ашырыла),җир кишәрлеген милеккә бирү (тапшыру) турында гариза бирү датасына унсигез 

яшькә җитмәгән (алга таба - мөрәҗәгать итүче).  

Шул ук вакытта күпбалалы гаилә составына никахта тормаучы ата-ана да керә, 

аларның кимендә өч уртак баласы булган очракта. Татарстан Республикасы Җир 

кодексының 32 статьясындагы 3 пунктында каралган нигезләр буенча җир кишәрлеге бирү 

(тапшыру) хокукын гамәлгә ашыручы чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар, 

шулай ук гражданнар күпбалалы гаилә составына кертелмиләр. 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләгән 

вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгать итүче 

вәкиле) тәкъдим итә ала.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текст мәгълүматларын үз эченә алган 

мәгълүмати стендларда.  

2) муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге 

(яисә шәһәр округындагы) (https://www. tulachi. tatarstan.ru) рәсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) Республика порталының интерактив формасында; 

2) МКУ «Теләче муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы»  

(алга таба-Орган): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  



язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 

лицензияле яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене теркәүне яисә 

авторизацияләүне яисә аларга шәхси мәгълүматлар бирүне күздә тота. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) Органның урнашу урыны турында (адрес, эш графигы, белешмә телефоннары);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) вазыйфаи затларның, Органның гамәлләренә яки гамәл кылмауларына карата 

шикаять белдерү тәртибе турында . 

  Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә җавап 

җибәрәләр.  Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә 

җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат муниципаль 

районның (шәһәр округы) рәсми сайтында һәм Орган биналарындагы мөрәҗәгать итүчеләр 

белән эш алып бару буенча мәгълүмат стендларында урнаштырыла. 

 Мәгълүмат стендларында һәм муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында урнаштырыла торган муниципаль хезмәт 

турында Татарстан Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат  Регламентның 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмәләрне, Органның урнашу урыны, 

белешмә телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча гаризалар кабул итү 

графигы турындагы белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 



китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күп функцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе. 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

сорату аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

Гражданнарны җир кишәрлекләрен милеккә алу хокукына ия затлар буларак исәпкә 

кую бушлай.  

 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме 

- МКУ «Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы»  

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

1) мөрәҗәгать итүчене индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси 

ярдәмче хуҗалык (йорт янындагы җир кишәрлеге), бакчачылык яисә яшелчәчелек алып 

бару өчен җир кишәрлеге алу хокукына ия гражданнар исемлекләренә кертү турында карар 

(әлеге Регламентка 1 номерлы кушымта); 

2) җир кишәрлеген гомуми өлешле милеккә бирү турында карар (әлеге 

Регламентка 2 номерлы кушымта); 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 3 

номерлы кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә 2011 елның 06 

апрелендәге «Электрон имза турында» 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә Органның (яки Органның) вазыйфаи затының 

көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ рәвешендә Республика 

порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

имзалаган һәм Орган мөһере белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документның кәгазьдә басылган нөсхәсе формасында 

Органда  тапшырыла.  

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

 



2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 

законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Мөрәҗәгать итүчене индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси 

ярдәмче хуҗалык (йорт яны җир кишәрлеге), бакчачылык яисә яшелчәчелек алып бару өчен 

җир кишәрлеге алу хокукына ия гражданнар исемлекләренә кертү турында карар гариза 

бирелгән көннән 22 эш көне эчендә кабул ителә. 

Гражданнарга индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси ярдәмче 

хуҗалык (йорт янындагы җир кишәрлеге), бакчачылык яисә яшелчәчелек алып бару өчен 

торглардан башка җир кишәрлекләре бирү, аларны индивидуаль торак төзелешен гамәлгә 

ашыру, шәхси ярдәмче хуҗалык (йорт янындагы җир кишәрлеге), бакчачылык яисә 

яшелчәчелек алып бару өчен җир кишәрлеге алу хокукына ия гражданнар исемлекләренә 

кертү көненнән алып бер елдан да соңга калмыйча гамәлгә ашырыла. 

Җир кишәрлеген бирү турындагы карар Җир кишәрлеген сайлау акты нигезендә, аңа 

кул куелганнан соң 14 көннән дә соңга калмыйча кабул ителә. 

Татарстан Республикасы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган җир кишәрлеген бирү 

турындагы карар, Җир кишәрлеген сайлау акты нигезендә, аңа кул куелганнан соң 30 

көннән дә соңга калмыйча, башкарма хакимиятнең вәкаләтле органы тарафыннан кабул 

ителә. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документны җибәрү, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү 

көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны 

мөрәҗәгать итүченең категориясенә һәм нигезенә бәйсез рәвештә тапшыра: 

1) шәхесне раслаучы документ (Республика порталы аша мөрәҗәгать иткән 

очракта кирәк түгел); 

2) мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслаучы документ, мөрәҗәгать 

итүче вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта (физик 

затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми); 

3) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 4 номерлы кушымта); 

Республика порталы белән мөрәҗәгать иткәндә, Регламентның 2.5.4 пункты 

таләпләре нигезендә имзаланган электрон рәвештә (гаризаның электрон формасына тиешле 

белешмәләр кертү юлы белән тутырыла); 

4) ата-ана никахта йә никахта тормаса, әмма бергә яшәгән очракта, ата-ана 

паспорты; 

5) чит дәүләтнең компетентлы органнары тарафыннан бирелгән баланың туу 

турында таныклык һәм бала тууны Россия Федерациясеннән читтә теркәгән очракта, аның 

нотариаль яктан расланган рус теленә тәрҗемәсе; 

6) ундүрт яшькә җиткән бала паспорты (Республика порталы аша мөрәҗәгать 

иткән очракта таләп ителми); 

7) баланы уллыкка алуны билгеләү турында суд карары, бала туу турындагы 

таныклыкта уллыкка алучылар ата-аналар сыйфатында язылган очраклардан тыш; 



8) күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрында теркәлмәгән күчемсез милек 

объектларына, милектәге торак йорт урнашкан җир кишәрлеген тапшыру очрагында, хокук 

билгели торган документлар. 

2.5.2. Гаризада күрсәтелә: 

1) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме һәм (булса) атасының исеме, яшәү 

урыны, мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ реквизитлары; 

2) мөрәҗәгать итүче вәкиле шәхесен таныклаучы документ реквизитлары, 

мөрәҗәгать итүче вәкиле мөрәҗәгать иткән очракта мөрәҗәгать итүче вәкиленең 

вәкаләтләрен раслаучы документ реквизитлары; 

3) ире (хатыны) турында белешмәләр, иренең (хатын) шәхесен таныклаучы 

документ реквизитлары, иренең (хатын) яшәү урыны турында белешмәләр; 

4) әгәр мөрәҗәгать итүче тол булса, никахны төзү (өзү) турында актлар язмасы, ир 

яисә хатынның үлеме турында актлар язмасы реквизитлары; 

5) балалар турында белешмәләр, бала туу турында акт язмасы реквизитлары, 

баланың яшәү урыны турында белешмәләр; 

6) гариза бирүче опекун булган очракта опека билгеләү турында акт реквизитлары; 

7) мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу 

ысуллары. 

2.5.3. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) Республика порталы аша электрон рәвештә мөрәҗәгать итүче баланы уллыкка 

алган очракта, аның туу турында таныклыгында ата-ана сыйфатында язылмаган 

очрагыннан тыш. Гаризага теркәлеп бирелә торган документлар гариза биргән көннән соң 

14 көннән дә соңга калмыйча мөрәҗәгать итүче тарафыннан органга тапшырыла; 

2) шәхсән Органга. 

2.5.4. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

  Регламентның 2.5.1 пунктының 2, 5 пунктчасында күрсәтелгән электрон 

документлар (документларның электрон рәвешләре) мондый документларны төзүгә һәм 

имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән нотариусларның, көчәйтелгән 

квалификацияле имзасы белән раслана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 

Электрон документларның ( документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.5. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 



тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң  

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   

в)  муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып  мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   

4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар: 

1) күчемсез милек объектына ЕГРНнан өземтә - Дәүләт теркәве, кадастр һәм 

картография федераль хезмәте (Росреестр); 

2) яшәү урыны һәм яшәү урыны буенча теркәү исәбе турында белешмәләр-Россия 

Эчке эшләр министрлыгы; 

3) Россия Федераль салым хезмәте никах теркәү (өзелү) турында мәгълүмат; 

4) үлемне дәүләт теркәве турында белешмәләр - Россия ФНС; 

5) тууның дәүләт теркәве турында белешмәләр - Россия ФНС; 

6) гариза законлы вәкил тарафыннан бирелгән очракта, мөрәҗәгать итүченең 

законлы вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ (Россия Федерациясе Граждан 

хәле актларын теркәү органнары тарафыннан бирелгән туу турында таныклык яки Россия 

Федерациясе законнары нигезендә опека һәм попечительлек органнары тарафыннан 

бирелгән документ өлешендә) - Граждан хәле актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестры 

яки Социаль тәэминатның бердәм дәүләт мәгълүмат системасы; 

7) өч һәм аннан да күбрәк баласы булган гражданнар реестрыннан мәгълүматлар 

(алар милкенә җир кишәрлекләре түләүсез бирелде) - Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре 

министрлыгы; 

8) паспортның чынлыгы турында мәгълүмат-Россия Эчке эшләр министрлыгы; 

9) фамилия-исем төркеменең, туу датасының, җенеснең һәм СНИЛСның туры 

килүен тикшерү - Россия Федерациясе Пенсия фонды; 

10) ышаныч бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр - нотариатның бердәм 

мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 - 6 бүлекләрендә 

күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гаризаны тапшырганда мондый 



документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән таныкланган электрон документлар рәвешендә бирергә хокуклы. 

2.6.3. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 

2.6.4. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, 

соратып алынган һәм аның карамагында булган документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) өчен Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 

муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган 

белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар текстның Россия 

Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә расланмаган тәртиптә буйсынуында һәм 

төзәтүендә; 

2) документларда муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларда булган 

мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә кулланырга мөмкинлек бирми торган 

зыяннар бар; 

3) тапшырылган документлар яисә белешмәләр муниципаль хезмәт күрсәтүләр 

өчен мөрәҗәгать итү вакытына үз көчләрен югалтты (шәхесне таныклый торган документ; 

мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ, күрсәтелгән зат 

тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта); 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документлар билгеләнгән таләпләрне бозып, электрон формада бирү; 

5) республика порталындагы гаризаның электрон формасында кырларны 

тулысынча тутырмау; 

6) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле тулы булмаган документлар 

комплектын тапшыру; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза дәүләт хакимияте органына, җирле 

үзидарә органына яки муниципаль хезмәт күрсәтү вәкаләтләренә керми торган оешмага 

тапшырылган; 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль 

законның 11 статьясында билгеләнгән чынбарлыкны көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза дип тану шартларын үтәмәү. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 



алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 5 номерлы кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле вазыйфаи 

заты Орган (Орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталының шәхси 

кабинетына җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) Татарстан Республикасы Җир кодексының 32 статьясындагы 3 пункты нигезендә 

дәүләт милкендәге яисә муниципаль милектәге җир кишәрлеген милеккә түләүсез бирү 

буенча элек кулланылган хокуктан; 

2) гражданнарның Татарстан Республикасы Җир кодексының 32 статьясындагы 3 

пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килмәве, нәтиҗәдә: 

Россия Федерациясе гражданлыгын туктату; 

Татарстан Республикасыннан читтә даими яшәү урынына бару; 

ата-ана хокукыннан мәхрүм итү, уллыкка алуны гамәлдән чыгару, опека һәм 

попечительлек эшчәнлеген туктату; 

ата-ананың (ата-аналарның) законсыз гамәлләре (гамәл кылмау) нәтиҗәсендә бала 

(балалар)үлеме; 

3) гражданнар тарафыннан аларны исемлектән төшереп калдыру турында гариза 

бирү; 

4) җир кишәрлеген сайлау процедурасында гражданнардан өч тапкыр баш тарту йә 

җир кишәрлеген сайлау процедурасына өч тапкыр гариза бирү; 

5) гражданнар исемлекләргә кертелгән документларда күрсәтелгән белешмәләргә 

туры килмәгән белешмәләрне ачыклау һәм гражданнарның Татарстан Республикасы Җир 

кодексының 32 статьясындагы 3 пунктында билгеләнгән таләпләргә туры килмәве турында 

таныклый.  

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 3 номерлы кушымтада билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, Органның (Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителгән 

көнне Республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 



2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре                                 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

2.13.1. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинеты һәм электрон почтага   теркәү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән гариза җибәрелгәнен раслаучы хәбәрнамә 

юлланыла. 

2.13.2. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи заты 

тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан Өземтә, теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән бирелә. 

2.13.3. Кергән гариза Татарстан Республикасы Электрон Хөкүмәтенең «Җир 

кишәрлекләре бирүгә гаризалар реестры» электрон модулендә, гариза керү датасы һәм 

вакыты күрсәтелеп, теркәлә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 



1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 

раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 – 4 бүлекләрендә күрсәтелгән муниципаль хезмәтләр 

күрсәтелгәндә муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан һәм 

чаралардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр. Регламент 

2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизация үткән 

объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә үзара хезмәттәшлеге барлык 

кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә ашырыла; 



бер тапкыр муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен кәгазьле документ нөсхәсе 

рәвешендә алу кирәк булган очракта.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. КФҮләрдә муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырылмый. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 

5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 



7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү вакыты, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) – 

«Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы» МКУ баш белгече 

(алга таба - консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2.Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә, 

шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм 

сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла торган 

документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазифаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә  мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау 

3.3.1. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 

3.3.1.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 



хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.4 пункты таләпләре нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.2. Карау документлар комплекты орган тарафыннан. 

3.3.2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) – 

«Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы» МКУ баш белгече 

(алга таба - документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.3.2.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.2.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 



электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пункты булырга 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.2.4. Регламентның 3.3.2.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү, 

техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, автомат рәвештә гамәлгә ашырыла.  

3.3.2.5. Регламентның 3.3.2 пункты белән билгеләнгән административ процедуралар 

карау өчен гариза кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

3.4.1.  Административ процедураны үтәү өчен нигез булып, мөрәҗәгать итүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи затның (хезмәткәр) 

административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи заттан (хезмәткәр) алу тора.  

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) – 

«Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы» МКУ баш белгече 

(алга таба - ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара соратуны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, Регламентның 

2.6.1 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыру турындагы 

мөрәҗәгатьне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша (техник мөмкинлек 

булмаганда – башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен гариза 

кабул ителгән көнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: хакимият органнарына һәм (яисә) 

ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына җибәрелгән мөрәҗәгать.   



3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән соратулар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар түбәндәге 

срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечләре җибәргән документлар (белешмәләр) буенча өч эш көненнән 

дә артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча-органга яки оешмага ведомствоара сорату килгән 

көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм 

федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгеләнмәсә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ һәм (яки) 

мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән башлап гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь вакыты алты эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 



3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җибәрү 

өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып МКУ «Теләче 

муниципаль районы мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы»  баш белгече тора (алга таба 

- муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

карау нәтиҗәләре буенча, регламентның 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли; 

әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар 12 эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, мөрәҗәгать итүчене 

индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси ярдәмче хуҗалык (йорт янындагы җир 

кишәрлеге), бакчачылык яисә яшелчәчелек алып бару өчен җир кишәрлеге алу хокукына ия 

гражданнар исемлекләренә кертү турында карар проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабул итүдән баш 

тарту турында карар проектын килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган Җитәкчесе урынбасары, Орган 

Җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 

эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 

нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, мөрәҗәгать 

итүчене индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси ярдәмче хуҗалык (йорт 

янындагы җир кишәрлеге), бакчачылык яисә яшелчәчелек алып бару өчен җир кишәрлеге 

алу хокукына ия гражданнар исемлекләренә кертү турындагы карар. 

3.5.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

чират җиткәч: 

җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү датасы, вакыты һәм урыны 

күрсәтелеп, җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү турында белдерү проекты 

әзерли; 



әзерләнгән белдерү проектын Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

килештерү һәм кул кую өчен җибәрә; 

Республика порталын шәхси кабинетына да тапшыру турында хәбәрнамә белән 

мөрәҗәгать итүчегә заказлы хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар җир кишәрлеген 

сайлау процедурасын үткәрү көненә кадәр 14 көннән дә соңга калмыйча башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып, гариза бирүчегә җир 

кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү турында белдерү җибәрелә. 

3.5.5. Мөрәҗәгать итүче күрсәтелгән көнне чират тәртибендә җир кишәрлеген 

сайлауны гамәлгә ашыра. Җир кишәрлеген сайлау акт белән рәсмиләштерелә. Мөрәҗәгать 

итүче тәкъдим ителгән җир участогыннан баш тарткан очракта, җир кишәрлеген сайлаудан 

баш тарту турында акт рәсмиләштерелә. 

Актка мөрәҗәгать итүче һәм җирле үзидарә вәкаләтле органы вәкиле тарафыннан 

имза салына. 

Мөрәҗәгать итүченең җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрүгә килмәве 

очрагында мөрәҗәгать итүченең килмәве турында акт рәсмиләштерелә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнә торган административ процедуралар җир 

кишәрлеген сайлау процедурасы үткән көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып кул куелган сайлау акты, җир 

кишәрлеген сайлаудан баш тарту турындагы акт, мөрәҗәгать итүченең килмәве турындагы 

акт тора. 

3.5.6. Сайлау акты нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат: 

җир кишәрлеген гомуми өлешле милеккә бирү турында карар проекты әзерли; 

әзерләнгән Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын Регламентның 3.5.3 

пунктында каралган тәртиптә, электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә 

җибәрә. 

Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгы (алга таба - 

Министрлык) җир кишәрлеген гомуми өлешле милеккә бирү турында карар проектын 

әзерләгән очракта, шулай ук күрсәтелгән проектны килештерүгә Министрлыкка җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар үтәлә: 

сайлау акты төзелгән көннән соң биш көн эчендә - Органның җир кишәрлеген 

гомуми өлешле милеккә бирү турындагы карары проекты җибәрелгән очракта; 

сайлау акты төзелгәннән соң 30 көн эчендә-документ проектын Министрлыкка 

килештерү өчен җибәргән очракта. 

Административ процедураларның үтәлеш нәтиҗәсе булып, җир кишәрлеген гомуми 

өлешле милеккә бирү турында Карар кабул ителә. 

3.5.7. Регламентның 3.5.2 - 3.5.4, 3.5.6 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат - «Теләче 

муниципаль районы Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы» МКУ баш белгече (алга 

таба-документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 



мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә һәм Органда муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу 

мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган (Орган) 

вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый 

торган документны имзалау көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.2. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, 

электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу 

юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 6 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

(шул исәптән электрон почта аша) яисә Республика порталы аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  



Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм мөрәҗәгать 

итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен алу шарты белән 

шәхсән үзе имза астына куя яисә мөрәҗәгать итүчегә (электрон почта аша) техник хата 

булган документның Органга биргәндә документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 

органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 



4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 

тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның  

16 статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 



3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 

мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 



гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 

функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 



5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



Гражданнарны милеккә җир 

кишәрлекләрен түләүсез бирү 

хокукына ия затлар буларак исәпкә 

кую буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 1 номерлы кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

Бушлай җир кишәрлеге бирү максатларында күпбалалы гаиләне исәпкә алу 

турында КАРАР 
 _______________ № ______________ 

 

Татарстан Республикасы Җир кодексы нигезендә, _______________ № 

_______________ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча күп балалы гаиләгә бушлай җир 

кишәрлеге бирү максатларында исәпкә алу турында карар кабул ителде.  

Чират номеры: _______________.  

Өстәмә мәгълүмат: _______________. 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

  

Электрон имза турында белешмәләр 



Гражданнарны милеккә җир 

кишәрлекләрен түләүсез бирү 

хокукына ия затлар буларак 

исәпкә кую буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 2 

номерлы кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

 

КАРАР 
 _______________ № _______________ 

җир кишәрлеген милеккә түләүсез бирү турында 
 

 

_______________ № _______________ гаризаны караганнан соң (гариза бирүче: 

_______________) һәм аңа кушып бирелгән җир кишәрлеген милеккә бирү турындагы 

документларны, Татарстан Республикасы Җир кодексының 32.1 статьясына таянып, гариза 

бирүчегә бушлай бирү турында Карар кабул ителде (_______________) бушлай җир 

кишәрлеге_______________ кв. м, кадастр номеры белән_______________, Җир 

категориясе_______________, рөхсәт ителгән куллану төре _______________, адрес буенча 

урнашкан_______________.  

 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(вәкаләтле вазыйфаи зат имзасы) 

 

 

  

Электрон имза турында белешмәләр 



Гражданнарны милеккә җир 

кишәрлекләрен түләүсез бирү 

хокукына ия затлар буларак 

исәпкә кую буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 3 номерлы 

кушымта  

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында белдерү 

 _______________ № _______________ 

 

 

______________________ нән ___________№  гаризаны карау нәтиҗәләре 

буенча(гариза датасы һәм номеры) түбәндәге нигезләрдә муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту турында карар кабул ителде (сайларга, кирәкле):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы)

Электрон имза турында белешмәләр 



Гражданнарны милеккә җир 

кишәрлекләрен түләүсез бирү 

хокукына ия затлар буларак исәпкә 

кую буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 4 номерлы кушымта 

 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Теркәлү адресы 

 

 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

Милеккә җир кишәрлекләрен түләүсез бирү хокукына ия затлар буларак исәпкә кую 

турында гариза 

 

Сездән җир участогын бушлай бирүегезне сорыйм: 

 
(җир кишәрлегенең максатчан билгеләнешен күрсәтергә: шәхси торак төзелеше 



 
шәхси ярдәмче хуҗалык төзү, бакчачылык яисә яшелчәчелек алып бару) 

 

Гариза кабул ителде «__» ______ 20__ ел, «__»  сәгать «__» минут һәм 

гаризалар кабул итүне исәпкә алу кенәгәсендә теркәлде: № _________. 

_________ ____________ ________________________________________________ 

   (дата) (имза) (гариза кабул иткән белгеч Ф.И.А.И.) 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының 

шәхси кабинетына; 

 

 Органда. 

 

Күпбалалы гаилә әгъзаларының составы һәм имзалары: 

 

N 

т / б 

Күпбалалы 

гаилә әгъзасы 

Ф.И.А.И. 

(тулысынча) 

Туган көне 

(көн/ай/ел) 

Туганлык 

мөнәсәбәтләр

е 

Паспорт, туу турында 

таныклык (серия, 

номер, кем 

тарафыннан, кайчан 

бирелде, бүлекчә 

коды) 

Гаилә 

әгъзаларыны

ң 14 яшь һәм 

аннан 

өлкәнрәкләр 

имзалары 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 

 

 

______________    _________________ ( _______________________) 
         (дата)                                                                            (имза)                                  (Ф.И.А.И.) 

 

  



Гражданнарны милеккә җир 

кишәрлекләрен түләүсез бирү 

хокукына ия затлар буларак исәпкә 

кую буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 5 номерлы кушымта 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында ХӘБӘРНАМӘ 

 _______________ № _______________ 

 

______________________  № _____ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча (гариза 

датасы һәм номеры) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны түбәндәге 

нигезләр буенча кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителде (кирәклесен сайларга):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

                                                                                                   

Электрон имза турында белешмәләр 



Гражданнарны милеккә җир 

кишәрлекләрен түләүсез бирү 

хокукына ия затлар буларак исәпкә 

кую буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 6 номерлы кушымта 

 

Башкарма комитет Җитәкчесе 

______________  

Кемнән:______________________

____ 

 

Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган:________________________________________________________________

_________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ____________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  

электрон документ юллау юлы белән E-mail адресына: _______; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 

мәгълүматлар дөрес.                                 

 

 

 

______________    __________ ( ____________________________) 
           (дата)                                                                       (имза)                                 (Ф.И.А.И.) 



Татарстан Республикасы  

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

3 номерлы кушымта 

 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген бушлай милеккә бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

Регламент) муниципаль милектәге җир кишәрлеген милеккә түләүсез (алга таба-

муниципаль хезмәт) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен 

билгели.  

Регламент нигезләмәләре шулай ук дәүләт милке чикләнмәгән җир кишәрлекләренә 

карата да кулланыла. 

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-мөрәҗәгать итүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләгән 

вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгать итүче 

вәкиле) тәкъдим итә ала.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) Теләче муниципаль районының рәсми сайтында 

(https://www.https://tulachi.tatarstan.ru/; 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) «Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы»  МКУ (алга таба-Орган): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 



итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 

лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене түләүне, теркәүне 

яисә авторизацияләүне, яисә аларга шәхси мәгълүматларны бирүне күздә тота. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең , 

Органның урнашу урыны турында,  (адрес, эш графигы, белешмә телефоннары);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) вазыйфаи затларның, Органның гамәлләренә яки гамәл кылмауларына карата 

шикаять белдерү тәртибе турында . 

  Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә җавап 

җибәрәләр.  Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә 

җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат муниципаль районның 

рәсми сайтында һәм Органның биналарындагы мәгълүмат стендларында мөрәҗәгать 

итүчеләр белән эшләү өчен урнаштырыла. 

 Мәгълүмат стендларында һәм муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында урнаштырыла торган муниципаль хезмәт 

турында Татарстан Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат  Регламентның 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмәләрне, Органның урнашу урыны, 

белешмә телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча гаризалар кабул итү 

графигы турындагы белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 нчы номерлы 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген 

оештыру кагыйдәләрен раслау турында»гы карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының яки шәһәр округының 

шәһәр (авыл) җирлегендә булдырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган 

күпфункцияле үзәкнең территориаль яктан аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 



китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АМС (АИС) – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәкләре эшчәнлегенә ярдәм итүче автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза дип (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында 2010 елның 27 июлендәге «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

рәсми мөрәҗәгать аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген милеккә бирү бушлай.  

 

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы атамасы: 

МКУ «Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районының мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы». 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

1) җир кишәрлеген милеккә бирү турындагы карар (әлеге Регламентка 1 номерлы 

кушымта); 

2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 2 

номерлы кушымта). 

2.3.2.   Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә 2011 елның 06 

апрелендәге «Электрон имза турында» 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә Органның (яки Органның) вазыйфаи затының 

көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ рәвешендә Республика 

порталының шәхси кабинетына җибәрелә.  

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча Органның вәкаләтле вазыйфаи заты яки КФҮ 

хезмәткәре имза куйган һәм мөһер белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документтан кәгазь чыганакта бастырылган 

формасында   Органда яки КФҮтә тапшырыла. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

2.3.5. Җир кишәрлеге бирү турында Карар кабул ителгәннән соң биш эш көненнән 

дә артмаган вакыт эчендә Орган күрсәтелгән карарны түләүсез дәүләт теркәве, кадастр һәм 

картография федераль хезмәтенә (Росреестр) җибәрә. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 



законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы 13 эш көне тәшкил итә. 

Җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында карар булган очракта-9 эш көне. 

Орган карамагында территорияне файдалануның махсус шартлары булган зоналарда 

җир кишәрлеге булу турында мәгълүмат булган очракта – 22 эш көне. 

Әлеге пунктның өченче абзацында каралган очракта, гаризаны теркәгәннән соң 7 эш 

көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын гаризада күрсәтелгән 

ысул белән үзгәртү турында хәбәр ителә. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документ мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм 

теркәү көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны 

мөрәҗәгать итүченең категориясенә һәм нигезенә бәйсез рәвештә тапшыра: 

1)шәхесне раслаучы документ (республика порталы аша мөрәҗәгать иткән очракта 

кирәк түгел); 

2)мөрәҗәгать итүченең вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать 

иткән очракта, мөрәҗәгать итүченең вәкиленең вәкаләтләрен таныклаучы документ (физик 

затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми: гаризада опека 

билгеләү турындагы карарның реквизитлары яисә Россия Федерациясе территориясендә 

бирелгән туу турындагы таныклыкның реквизитлары күрсәтелә);  

3) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 3 номерлы кушымта); 

Республика порталы белән мөрәҗәгать иткәндә, Регламентның 2.5.4 пункты 

таләпләре нигезендә имзаланган электрон рәвештә (гаризаның электрон формасына тиешле 

белешмәләр кертү юлы белән тутырыла). 

4) мөрәҗәгать итүченең җир кишәрлеген мөрәҗәгать итүче категориясе һәм әлеге 

Регламентның 4 нче кушымтасында китерелгән исемлек нигезендә түләүсез милеккә алу 

хокукын раслаучы документлар, ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек тәртибендә орган 

соратып ала торган документлардан тыш. Күрсәтелгән документларны бирү, әгәр 

күрсәтелгән документлар органга җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гариза 

белән җибәрелсә, аны карау нәтиҗәләре буенча җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү 

турында Карар кабул ителгән очракта таләп ителми; 

5) мөрәҗәгать итүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дәүләт 

теркәве турында документларның чит ил законнары нигезендә рус теленә таныкланган 

тәрҗемәсе. 

2.5.2. Гаризада күрсәтелә: 

1) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме һәм (булса) атасының исеме, яшәү 

урыны, мөрәҗәгать итүченең шәхесен таныклаучы документ реквизитлары (гражданин 

өчен); 

2) мөрәҗәгать итүченең исеме һәм урнашу урыны (юридик зат өчен), шулай ук 

юридик затларның бердәм дәүләт реестрында юридик затны дәүләт теркәве турында 

язуның дәүләт теркәве номеры һәм салым түләүченең идентификация номеры, мөрәҗәгать 

итүче чит ил юридик заты булган очраклардан тыш; 

3) җир кишәрлегенең кадастр номеры; 



4) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.5 статьясында каралган нигезләр 

арасыннан бушлай җир кишәрлеге бирү нигезе; 

5) җир кишәрлегеннән файдалану максаты; 

6) әгәр җир кишәрлеге күрсәтелгән документта һәм (яисә) проектта каралган 

объектларны урнаштыру өчен бирелгән булса, территориаль планлаштыру документын һәм 

(яисә) территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар реквизитлары; 

7) дәгъва белдерелә торган җир участогы барлыкка килгән яисә аның чикләре әлеге 

карар нигезендә төгәлләштерелгән очракта, җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү 

турында карар реквизитлары; 

8) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.5 статьясындагы 4 һәм 5 пунктларында 

каралган очракларда, җир кишәрлеген милеккә бирү турындагы гаризада җир 

кишәрлегеннән түләүсез файдалану хокукын туктату турында хәбәр ителә һәм мондый җир 

кишәрлеген түләүсез файдалануга бирү шартнамәсенең реквизитлары күрсәтелә; 

9) мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу 

ысуллары. 

2.5.3. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) Регламентның 2.5.4 пункты таләпләренә туры килә торган электрон документлар 

рәвешендә КФҮ аша һәм кәгазьдә һәм электрон документлар рәвешендә; 

2) Республика порталы аша электрон формада; 

3) Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.4. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

Регламентның 2.5.1 пунктындагы 2, 4, 5 пунктчаларында күрсәтелгән электрон 

документлар (документларның электрон үрнәкләре) мондый документларны төзүгә һәм 

имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән нотариусларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән раслана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 

Электрон документларның ( документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.5. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 

тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң  

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 



б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   

в)  муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып  мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   

4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар: 

1) юридик затларның Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә, юридик затка гариза 

биргән очракта– Федераль салым хезмәте; 

2) бердәм дәүләт шәхси эшмәкәрләр реестрыннан өземтә, шәхси эшмәкәргә гариза 

биргән очракта – Федераль салым хезмәте; 

3) Росреестр-соралган җир участогына ЕГРН дан өземтә; 

4) бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәте әгъзаларының гомуми җыелышы карары 

белән вәкаләтле зат – Орган мөрәҗәгать иткән очракта, территорияне межалау проекты 

расланган; 

5) территорияне планлаштыруның расланган проекты, бакчачылык яисә 

яшелчәчелек ширкәте әгъзаларының гомуми җыелышы карары белән вәкаләт бирелгән зат 

- Орган мөрәҗәгать иткән очракта; 

6) бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәтенә карата юридик 

затларның бердәм дәүләт реестрыннан белешмәләр, бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәте 

әгъзаларының гомуми җыелышы карары белән вәкаләтле зат мөрәҗәгать иткән очракта-

Федераль салым хезмәте; 

7) бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәтенә башлангыч җир кишәрлеге бирү 

турында документ, әгәр дә бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәте әгъзаларының гомуми 

җыелышы карары белән вәкаләтле зат – Орган мөрәҗәгать иткән очракта; 

8) бина, корылма хуҗасы-Росреестр мөрәҗәгать иткән очракта, күчемсез милек 

объекты турында ЕГРН дан өземтә; 

9) соратып алына торган җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында карар, 

әгәр җир кишәрлеге – органга бирүне алдан килештерү гамәлгә ашырылган булса; 

10) адресация объектына бирелгән адрес турында белешмәләр - федераль 

мәгълүмати адреслы система; 

11) урман кишәрлекләре чикләре турында белешмәләр - Татарстан Республикасы 

Урман хуҗалыгы министрлыгы; 



12)  су объектлары чикләре турында белешмәләр - Татарстан Республикасы 

Экология һәм табигать ресурслары министрлыгы; 

13) сорала торган җир кишәрлегендә корылмалар барлыгы турында белешмәләр - 

электрон хуҗалык китабы; 

14) җир кишәрлеге бирү өчен (шул исәптән территориаль зона, Кызыл линияләрнең 

чикләре, территориядән файдалануның махсус шартлары булган зоналар, рөхсәт ителгән 

төзелешнең иң чик параметрлары турында) чикләүләр булу яки булмау турында бәяләмә-

муниципаль район (шәһәр округы) башкарма комитетының архитектура һәм шәһәр 

төзелеше Идарәсе (МКУ, бүлек); 

15) җир кишәрлеген бушлай алу хокукын гамәлгә ашыручы затлар реестрыннан 

белешмәләр-Орган; 

16) гариза законлы вәкил тарафыннан бирелгән очракта, мөрәҗәгать итүченең 

законлы вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ (Россия Федерациясе Граждан 

хәле актларын теркәү органнары тарафыннан бирелгән туу турында таныклык яки Россия 

Федерациясе законнары нигезендә опека һәм попечительлек органнары тарафыннан 

бирелгән документ өлешендә) - Граждан хәле актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестры 

яки Социаль тәэминатның бердәм дәүләт мәгълүмат системасы; 

17) ышаныч бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр - нотариатның бердәм 

мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Орган карамагында территориядән файдалануның махсус шартлары булган 

зоналарда җир кишәрлегенең булуы турында мәгълүмат булган очракта, җир кишәрлегенә 

чыгу гамәлгә ашырыла, аның нәтиҗәләре буенча тикшерү материаллары төзелә 

(фотофиксация белән җир кишәрлеген карау). 

2.6.3. Мөрәҗәгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 - 9 бүлекләрендә 

күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гаризаны тапшырганда мондый 

документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән таныкланган электрон документлар рәвешендә бирергә хокуклы. 

2.6.4. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 

2.6.5. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, 

соратып алынган һәм аның карамагында булган документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) өчен Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.6. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 

муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган 

белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) Республика порталында гариза формасында мәҗбүри кырларны корректлы 

тутырмау (тутыру булмау, дөрес түгел, тулы булмаган яисә төгәл булмаган, Регламент 

билгеләгән таләпләргә туры килми торган); 



2) документ текстын тулы күләмдә укырга һәм (яки) документ реквизитларын 

танырга мөмкинлек бирми торган электрон документлар (электрон документлар үрнәкләре) 

тапшыру; 

3) тикшерү ачкычын квалификацияле сертификат хуҗасы белешмәләре гариза 

бирүченең Республика порталы аша электрон формада бирелгән гаризасында күрсәтелгән 

мәгълүматларына туры килми; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мәҗбүри булган регламентта каралган 

документларның тулы комплекты бирелде; 

5) документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга, 

текст укырга һәм (яисә) документларның реквизитларын белергә мөмкинлек бирмәгән 

зыяннар бар; 

6) документларны тапшыруга вәкаләтле зат тарафыннан гариза һәм башка 

документларны электрон формада бирү; 

7) документлар законнарда билгеләнгән тәртиптә расланмаган төзәтмәләргә ия; 

8) Документлар муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытта 

үз көчләрен югалтканнар. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 

алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 5 номерлы кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле вазыйфаи 

заты Орган (Орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталының һәм 

(яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

2.8.2.1. Җир кишәрлеге мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе Җир кодексының 

39.16 статьясында күрсәтелгән нигезләр буенча, ә атап әйткәндә: 

1) җир законнары нигезендә җир кишәрлеген сатулар үткәрмичә алуга хокукы 

булмаган затның җир кишәрлеген бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать итүе;                           

2) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге даими 

(сроксыз) файдалану, түләүсез файдалану, гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында 

бирелгән, җир кишәрлеге бирү турында гариза белән әлеге хокукларга ия булган 

мөрәҗәгать иткән яисә Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән 

очраклардан тыш; 

3) мондый гариза белән әлеге ширкәт әгъзасы (әгәр мондый җир кишәрлеге 

бакчачылык яисә яшелчәчелек кишәрлеге булса) яки гражданнарның үз ихтыяҗлары өчен 

бакчачылыкны һәм яшелчәчелекне алып бару территориясе чикләрендә урнашкан җир 



кишәрлекләре милекчеләре (әгәр җир кишәрлеге гомуми билгеләнештәге җир кишәрлеге 

булса) мөрәҗәгать иткән очраклардан кала, җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада 

күрсәтелгән җир кишәрлегенең коммерциячел булмаган бакчачылык яисә яшелчәчелек 

ширкәтенә бирелгән җир кишәрлеген бүлү нәтиҗәсендә булдырылуы; 

4) җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә 

торган корылма (шул исәптән төзелеше тәмамланмаган корылма) яисә РФ Җир кодексының 

39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яки җир кишәрлеге бирү 

турындагы гариза белән әлеге бина, корылма, алардагы бүлмә, әлеге төгәлләнмәгән төзелеш 

объекты милекчесе мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, шулай ук җир кишәрлеге бирү 

турындагы гариза тапшырылган һәм анда урнашкан бина, корылма, төгәлләнмәгән төзелеш 

объектына карата рөхсәтсез төзелешне сүтү турында карар  яки рөхсәтсез төзелешне сүтү 

турында һәм аны билгеләнгән таләпләргә һәм әлеге карарлар белән билгеләнгән срокларга 

туры китерү турында карар кабул ителгән, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше 

кодексының 55.32 статьясының 11 өлешендә каралган йөкләмәләр үтәлмәгән очраклардан 

тыш, җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә гражданнар 

яисә юридик затлар ия булган бина, корылма, төгәлләнмәгән төзелеш объекты урнашкан 

булу; 

5) җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә 

торган корылма (шул исәптән төзелеше тәмамланмаган корылма) яисә РФ Җир кодексының 

39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яки җир кишәрлеге бирү 

турындагы гариза белән әлеге бина, корылма, алардагы бүлмә, әлеге төгәлләнмәгән төзелеш 

объекты милекчесе мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир кишәрлеге бирү турындагы 

гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә дәүләт милкендәге яисә муниципаль милектәге 

бина, корылма, төгәлләнмәгән төзелеш объекты урнашкан; 

6) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең 

әйләнештән алынган булуы яисә әйләнештә булуы чикләнгән һәм җир кишәрлеге бирү 

турындагы гаризада күрсәтелгән хокукта аны бирү рөхсәт ителмәү;    

7) Җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бирү 

турындагы гаризада мөрәҗәгать итүче җир кишәрлеген милеккә, даими (сроксыз) 

файдалануга яисә җир кишәрлеген арендага бирү турындагы гариза белән, җир кишәрлеген 

резервлау максатларында җир кишәрлеге бирү турындагы карарның гамәлдә булу 

срогыннан артык вакытка түләүсез файдалануга бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать 

иткән очракта, дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен резервланган җир булып тора, 

моннан тыш, җир кишәрлеген резервлау максатларында җир кишәрлеге бирү; 

8) әлеге җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылма, аларда урнашкан бүлмәләр, 

төзелеп бетмәгән объект  хуҗасы, яки мондый җир кишәрлегенә карата хокук иясе җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир 

кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне 

үстерү турында башка зат белән төзелгән килешүдә каралган территория чикләрендә 

урнашкан булу;   

9) мондый җир кишәрлегенең федераль әһәмияттәге объектларны, региональ 

әһәмияттәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен 

билгеләнгән булуы һәм мондый җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге 

объектларны төзүгә вәкаләтле зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир кишәрлеге бирү 

турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең территорияне комплекслы үстерү 

турында башка зат белән шартнамә төзелгән территория чикләрендә урнашуы яки җир 

кишәрлегенең территорияне комплекслы үстерү турында башка зат белән шартнамә 

төзелгән җир кишәрлегеннән ясалган булуы; 

10) җир кишәрлеген арендага бирү турындагы гариза белән әлеге затның күрсәтелгән 

объектларны төзү буенча йөкләмәсен күздә тоткан территорияне комплекслы үстерү 

турында шартнамә төзелгән зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир кишәрлеген бирү 

турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең территорияне комплекслы үстерү 

турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән ясалган булуы һәм территорияне 



планлаштыруның расланган документлары нигезендә федераль әһәмияттәге объектларны, 

региональ әһәмияттәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен 

каралган булуы; 

11) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген аукцион 

предметы булып тора, аны үткәрү турында белдерү Россия Федерациясе Җир кодексының 

39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендә урнаштырылган; 

12) мондый җир кишәрлеге Россия Федерациясе Җир кодексының 39.11 

статьясындагы 4 пунктның 4 пунктчасы нигезендә төзелгән һәм Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезләр буенча вәкаләтле орган 

тарафыннан әлеге аукционны үткәрүдән баш тарту турында карар кабул ителмәгән 

булганда, аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата аны сатуга 

аукцион яисә аны арендалау шартнамәсен төзү хокукына аукцион үткәрү турында Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.11 статьясындагы 4 пунктның 6 пунктчасында каралган 

гариза алынган булу;   

13) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә 

шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык, бакчачылык эшен алып бару яисә аның 

эшчәнлеген крестьян (фермер) хуҗалыгы рәвешендә гамәлгә ашыру өчен җир кишәрлеген 

бирү турында хәбәр басылып чыккан һәм урнаштырылган; 

14) территорияне планлаштыруның расланган проекты нигезендә линия объектын 

урнаштыру очракларыннан тыш, җир кишәрлегеннән рөхсәт ителгән файдалануның җир 

кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән мондый җир кишәрлегеннән файдалану 

максатына туры килмәве;                                                       

14.1. соратып алына торган җир кишәрлеге тулысынча файдалануның махсус 

шартлары булган зона чикләрендә урнашкан, әлеге җир кишәрлегеннән файдалану буенча 

гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатлары нигезендә җир 

кишәрлегеннән файдалануга рөхсәт ителми торган җир кишәрлегеннән файдалануның 

билгеләнгән чикләүләре; 

15) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 

пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән очракта, сорала торган 

җир кишәрлеге оборона һәм иминлек ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм әлеге ихтыяҗлар өчен 

вакытлыча файдаланылмый торган җир кишәрлекләренең Россия Федерациясе Хөкүмәте 

тарафыннан билгеләнгән тәртиптә расланган исемлегенә кертелмәгән; 

16) коммерциячел булмаган бакчачылык яисә яшелчәчелек  ширкәтенә җир 

кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең мәйданы Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 6 пункты белән билгеләнгән күләм 

чигеннән артып китә; 

17) күрсәтелгән җир кишәрлеген территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һәм (яисә) территорияне планлаштыру документлары нигезендә бирү 

турындагы гаризада федераль әһәмияттәге объектларны, региональ әһәмияттәге 

объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат 

мөрәҗәгать иткән; 

18) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бинаны, 

корылманы Россия Федерациясе дәүләт программасы, Россия Федерациясе субъекты 

дәүләт программасы нигезендә урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир кишәрлеген бирү 

турындагы гариза белән әлеге биналарны, корылмаларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат 

мөрәҗәгать иткән;   

19) җир кишәрлеген билгеләнгән тәртиптә бирү рөхсәт ителми; 

20) аны бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата рөхсәт ителгән 

файдалану төре билгеләнмәгән; 

21) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге билгеле 

бер категориягә кертелмәгән; 



22) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата аны бирүне 

алдан килештерү турында гамәлдә булу вакыты чыкмаган карар кабул ителгән һәм җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән әлеге карарда күрсәтелмәгән башка зат 

мөрәҗәгать иткән;   

23) мондый җир кишәрлегендә урнашкан күпфатирлы йортны авария хәлендә һәм 

сүтелергә яисә реконструкцияләнергә тиешле дип тануга бәйле рәвештә дәүләт 

ихтыяҗлары яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган җир кишәрлекләреннән 

тыш, җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге дәүләт 

ихтыяҗлары яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган һәм гаризада күрсәтелгән 

җир кишәрлеге бирү максаты мондый җир кишәрлегенең тартып алыну максатларына туры 

килми;    

24) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең чикләре 2015 

елның 13 июлендәге 218-ФЗ номерлы «Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында»гы 

федераль закон нигезендә аныкланырга тиеш;   

25) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең мәйданы әлеге җир 

кишәрлеге төзегәндә нигез булып торган җир кишәрлегенең урнашу схемасында, 

территорияне межлау проектында яисә урман кишәрлекләренең проект документациясендә 

күрсәтелгән мәйданыннан ун проценттан да күбрәк артып китә; 

26) 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы «Россия Федерациясендә кече һәм 

урта эшмәкәрлекне үстерү турында»гы федераль законның 18 статьясындагы 4 өлешендә 

каралган дәүләт милке исемлегенә яисә муниципаль милек исемлегенә кертелгән җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән кече яисә урта эшмәкәрлек субъекты булмаган 

зат яисә әлеге федераль законның 14 статьясындагы 3 өлеше нигезендә аңа булышлык итү 

мөмкин булмаган зат мөрәҗәгать иткән;  

2.8.2.2. Бакчачылык яисә яшелчәчелек коммерциягә карамаган берләшмәсе 

чикләрендә җир кишәрлеге булу һәм әлеге берләшмә территориясен оештыру һәм төзү 

проектын яисә аны ызанлау проектын булмау. 

2.8.2.3. Җир участогыннан соралган максат, шәһәр төзелеше регламентында шәһәр 

төзелешен зоналаштыру документларында тиешле территориаль зона өчен билгеләнгән 

рөхсәт ителгән файдалануның төп төренә туры килми. 

2.8.2.4. Сорала торган җир кишәрлеген территорияне планлаштыру проектының 

территориаль зоналарында билгеләнгән рөхсәт ителгән төп төрләре, территорияне ызанлау 

проектында билгеләнгән (шул исәптән территориаль зоналарда җирдән файдалану һәм 

төзелеш алып бару кагыйдәләре билгеләнгән рөхсәт ителгән файдалану төрләрендә төрле 

укылышларда) файдалану максатының туры килмәве. 

2.8.2.5. Индивидуаль торак төзелеше өчен рөхсәт ителгән төрдәге соратыла торган 

җир кишәрлегендә торак билгеләнмәгән бина урнашкан. 

2.8.2.6. Төзелешнең гомуми мәйданы (индивидуаль торак йорт, торак дача йорты, 

бакча йорты) коммерциягә карамаган бакча ширкәте чикләрендә урнашкан сорала торган 

җир кишәрлегенең төзелеш мәйданы территориаль планлаштыру һәм шәһәр төзелешен 

зоналаштыру документларында билгеләнгән төзелешнең иң чик параметрларыннан артып 

китә. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тартуның 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 2 номерлы кушымтада билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, Органның (Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә Республика порталының һәм (яисә) КФҮ дә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көндә җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 



2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре                                 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

2.13.1. МФЦ  гариза биргән көнне шәхсән мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүчегә 

гариза бирелгән көнне МФЦ  АМС гаризаның җибәрелүен раслаучы теркәү номеры һәм 

гариза бирү датасы белән расписка бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинеты һәм электрон почтага   теркәү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән гариза җибәрелгәнен раслаучы хәбәрнамә 

юлланыла. 

2.13.3. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи заты 

тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан Өземтә, теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 



2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 

раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектларның һәм 

регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә кулланыла торган чараларның инвалидлар өчен үтемлелеген тәэмин итү 

өлешендә таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә 

модернизация үткән объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  



мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

бер тапкыр КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен кәгазьле электрон 

документ нөсхәсе рәвешендә алу кирәк булган очракта.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау 

буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составында алырга 

хокуклы. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 



5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә 

кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 

теләгән кабул итү көнен һәм вакытын. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән 

адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал 

дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп 

итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү вакыты, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 



3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 

- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүченең органга мөрәҗәгатендә-ҖһММП Җир һәм мөлкәт 

мәсьәләләре секторы мөдире (алга таба - консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 

Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны ирекле 

рәвештә күпфункцияле үзәк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла 

торган документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазифаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә  мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау 

3.3.1. КФҮ яки КФҮ  ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү.  

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

сорату белән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм документларны Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә тапшыра .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларны Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

биргәндә, тапшырылган документларны сканерлый ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасыннан гаризаны кәгазьдә чыгартып 

ала; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 



имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның электрон 

үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 

ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать 

итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә җибәрә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.4 пункты таләпләре нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

ҖһММП җир һәм мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире тора (алга таба - документлар кабул 

итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 



Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пункты булырга 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 



итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган административ 

процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

3.4.1. Административ процедураны үтәү өчен нигез булып, мөрәҗәгать итүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

тарафыннан административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

ҖһММП җир һәм мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире тора (алга таба - документлар кабул 

итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.4.2. Ведомствоара соратуны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, Регламентның 

2.6.1 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыру турындагы 

мөрәҗәгатьне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша (техник мөмкинлек 

булмаганда – башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен гариза 

кабул ителгән көнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: хакимият органнарына һәм (яисә) 

ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына җибәрелгән мөрәҗәгать.   

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән соратулар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар түбәндәге 

срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечләре җибәргән документлар (белешмәләр) буенча өч эш көненнән 

дә артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча-органга яки оешмага ведомствоара сорату килгән 

көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм 

федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгеләнмәсә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ һәм (яки) 

мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 



Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли. 

Регламентның 2.4.1 пунктындагы икенче абзацында каралган очракта, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли һәм билгеләнгән тәртиптә электрон документ 

әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Регламентның 2.4.1 пунктындагы өченче абзацында каралган очракта, мөрәҗәгать 

итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән муниципаль хезмәт күрсәтү срогын үзгәртү 

турында хәбәрнамәне, ул муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен җибәрү нигезен һәм 

датасын үз эченә ала. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар 

проектын, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын килештерү 3.5.3 пунктында 

каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. . 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән башлап гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь вакыты алты эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җибәрү 

өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-ҖһММП Җир һәм 

мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

җир кишәрлеген карау өчен чыгу һәм билгеләнгән таләпләргә туры килү-килмәүне 

бәяләү кирәклеге турында карар кабул итә; 

җир кишәрлеген карау өчен чыгу һәм билгеләнгән таләпләргә туры килү-килмәүне 

бәяләү кирәк булган очракта, аларны карау һәм фотофиксацияләүне гамәлгә ашыра, 



территориядән файдалануның махсус шартлары булган зоналарның урнашу чикләрен 

билгели; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

карау нәтиҗәләре буенча, регламентның 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли; 

әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар өч эш көне 

дәвамында, җир кишәрлеген карап чыгу һәм билгеләнгән таләпләргә туры килү – килмәүгә 

бәя бирү кирәк булган очракта-12 эш көне дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карау 

материаллары, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабул итүдән баш 

тарту турында карар проектын килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган Җитәкчесе урынбасары, Орган 

Җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 

эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 

нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора:муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында Карар, җир кишәрлеген 

бушлай бирү турында карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2-3.5.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү  

техник мөмкинлеге булган очракта, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла. 

Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәүнең 

максималь вакыты 14 эш көне тәшкил итә. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат - ҖһММП җир һәм 

мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире (алга таба - документлар бирү (юнәлеше) өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 



дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү һәм (яки) шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

тәэмин итү буенча дәүләт мәгълүмат системасы өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мөрәҗәгать иткәндә, 

КФҮ хезмәткәре гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче 

таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе 

төшерүгә язылу юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар чират тәртибендә, 

гариза бирүченең килгән көнендә КФҮ эше Регламентында билгеләнгән срокларда 

башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: АИС 

КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган (Орган) 

вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый 

торган документны имзалау көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.3. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, 

электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу 

юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 



техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 6 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы яки КФҮ аша 

тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм мөрәҗәгать 

итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен алу шарты белән 

шәхсән үзе имза астына куя яисә мөрәҗәгать итүчегә (электрон почта аша) техник хата 

булган документның Органга биргәндә документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 

органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 



Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 

тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 



хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 

мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 



күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 

функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 



күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



Муниципаль милектәге җир 

кишәрлеген бушлай милеккә бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 1 номерлы кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

КАРАР 
 _______________ № _______________ 

Җир кишәрлеген милеккә түләүсез бирү турында 
 

 

Гаризаны караганнан соң _______________ № _______________ (гариза бирүче: 

_______________) һәм аңа кушып бирелгән җир кишәрлеген милеккә бирү турындагы 

документларны, Россия Федерациясе Җир кодексының 39.5, 39.14, 39.19 статьяларына 

таянып, гариза бирүчегә бушлай бирү турында Карар кабул ителде (_______________) 

бушлай җир кишәрлеге_______________ кв. м, кадастр номеры белән_______________, 

Җир категориясе_______________, рөхсәт ителгән куллану төре _______________, адрес 

буенча урнашкан_______________.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

 

Башкаручы (ФИО)                                                           ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

 

Электрон имза турында белешмәләр 



Муниципаль милектәге җир 

кишәрлеген бушлай милеккә бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 2 номерлы кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

Җир кишәрлеген милеккә түләүсез бирүдән баш тарту турында КАРАР 

 

 

 

_____________________________________________________мөрәҗәгате белән бәйле 

рәвештә   

(мөрәҗәгать итүче физик затның Ф. И.А.И., юридик затның исеме ) 

 

гариза№______________._____.________ - _  ________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

нигезендә:   

 

 

, 

 

тапшырылган документларны карау нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

 

Башкаручы (ФИО)                                                           ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Муниципаль милектәге җир 

кишәрлеген бушлай милеккә бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 3 номерлы кушымта 

Юридик затлар өчен 

КЕМГӘ  
(җирле үзидарә органы исеме) 

 

 
(оешманың тулы исеме һәм оештыру-хокукый 

формасы) 

йөзендә: 

 

 
(Җитәкченең  яисә башка вәкаләтле 

 затның ФИАИ) 
Шәхесне таныклый торган документ 

мөрәҗәгать итүче: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Дәүләт теркәве турында белешмәләр 

юридик зат: 

ОГРН 

ИНН 

Урнашу урыны 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

Физик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр өчен 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

ОРГНИП (ИП өчен) 



 

Теркәлү адресы 

 

 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

Җир кишәрлеге бирү турында гариза 

 

Сорыйм сезне нигезендә ___________________________ бирү, 

(РФ ЗК 39.5 статьясында каралган санның нигезе күрсәтелә). 

___________________________________________________________________  
(җир кишәрлегеннән файдалану максаты күрсәтелә) 

мәйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ________:___, адрес буенча урнашкан: 

___________ муниципаль район (шәһәр округы), торак 

пункт____________________________ урам______________________ йорт _________.  

 

Өстәмә белешмәләр (түбәндәге шартлар булганда тутырыла): 

_____________________________________________________________________________ 

территориаль планлаштыру документын һәм (яки) территорияне планлаштыру проектын 

раслау турындагы карар реквизитлары, әгәр җир участогы әлеге документта һәм (яки) әлеге 

проектта каралган объектларны урнаштыру өчен бирелә икән. 

 

Җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында карар реквизитлары 

______________________________________________________________ 
(мөрәҗәгать итүче элек сорала торган җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гариза белән 

вәкаләтле органга мөрәҗәгать иткән очракта, аның чикләрен аныклау максатында мөрәҗәгать иткән һәм 

вәкаләтле орган тарафыннан соратып алына торган җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында Карар 

кабул ителгән очракта тутырыла. 



 Россия Федерациясе Җир кодексының 39.5 статьясындагы 4 һәм 5 пунктчалары 

нигезендә № ____________________ шартнамәсе белән бирелгән җир кишәрлегеннән 

түләүсез файдалану хокукын туктатуны сорыйм 

 

килешү реквизитларын күрсәтергә, РФ ЗК 39.5 ст. 4 һәм 5 пунктларында каралган 

нигезләр булганда тутырыла 

 

 

Гаризага түбәндәге документлар теркәп бирелә: 

1) ______________________________________________________________ 

2) ______________________________________________________________ 

3) ______________________________________________________________ 

4) ______________________________________________________________ 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә. 

 

Органда. 

 

 

 

______________    ____________ (____________________________) 
         (дата)                                                                           (имза)                                     (Ф.И.А.И.) 

 



Муниципаль милектәге җир кишәрлеген 

бушлай милеккә бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына 4 номерлы кушымта 

 

Гариза бирүченең җир кишәрлеген сату үткәрмичә алу хокукын раслый торган документлар исемлеге 

 

№ Сатулар 

үткәрмичә генә 

җир кишәрлеге 

бирү нигезе 

Җир 

кишәрлеген 

бушлай яки 

түләүсез бирү 

гамәлгә 

ашырыла 

торган хокук 

төре 

Гариза бирүче Җир кишәрлеге Мөрәҗәгать итүченең җир кишәрлеген сату 

үткәрмичә генә алу хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу турында гаризага кушып 

бирелә торган документлар (документлар һәркем 

өчен мөмкин булган булса, күчермәләре) төп 

нөсхәдә (күчермәләрендә) йә җир кишәрлегенә 

хокук алу турында гариза кабул итүче башкарма 

хакимият органының яки җирле үзидарә органының 

вазыйфаи заты таныклый торган 

күчермәләрендә)тапшырыла (җибәрелә). 

1.  39.5 статьяның 

2 пунктчасы 

Россия 

Федерациясе 

Җир кодексы 

(алга таба-Җир 

кодексы) 

Милеккә 

бушлай 

Дини яки хәйрия 

билгеләнешендәге 

биналар яки 

корылмалары булган 

дини оешма 

Дини яки хәйрия 

билгеләнешендәге 

биналар яки корылмалар 

урнашкан җир кишәрлеге 

Мөрәҗәгать итүченең бинага, корылмага хокукын 

раслаучы (билгели торган) документ, әгәр мондый 

бинага хокук, корылма ЕГРН теркәлмәгән булса 

ЕГРНда (җир кишәрлегенә тиешле хокуклар 

булганда)мондый җир кишәрлегенә хокук 

теркәлмәгән очракта, мөрәҗәгать итүченең 

соралган җир кишәрлегенә хокукын раслаучы 

(билгели торган) документ 

Мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүченең) 

сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан барлык 

биналар, корылмалар исемлеге, кадастр (шартлы, 

инвентарь) номерлары һәм мөрәҗәгать итүчегә 

тиешле хокукта карый торган биналарның, 

корылмаларның адреслы ориентирларын күрсәтеп, 

хәбәрнамәсе 

consultantplus://offline/ref=AA8A604E7A5263E5D6E75C1D831B93C9E7B97BB5DBD2134D543F49FDABF4F5C715E78D4259435704B66BECAB981986930D366589C6LCn1U
consultantplus://offline/ref=AA8A604E7A5263E5D6E75C1D831B93C9E7B97BB5DBD2134D543F49FDABF4F5C715E78D4259435704B66BECAB981986930D366589C6LCn1U


* Күчемсез милек объекты турында (сорала торган 

җир участогы турында)ЕГРН дан өземтә 

* Сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

күчемсез милек объекты (бина һәм (яки) корылма 

турында ЕГРН дан өземтә)  

* Гариза бирүче булып торган юридик зат турында 

ЕГРЮЛдан Өземтә 

2.  Җир 

кодексының 

39.5 

статьясындагы 

3 пунктчасы  

Гомуми өлешле 

милеккә 

бушлай 

СНТ яки ОНТ 

әгъзаларының гомуми 

җыелышы карары белән 

гариза бирүгә вәкаләтле 

зат 

Гражданнар тарафыннан 

үз ихтыяҗлары өчен 

бакчачылык яки 

яшелчәчелек алып бару 

территориясе чикләрендә 

урнашкан гомуми 

билгеләнештәге җир 

кишәрлеге (алга таба-

бакчачылык яки 

яшелчәчелек 

территориясе) 

* Башлангыч җир кишәрлегенә хокук ЕГРНда 

теркәлгән очраклардан тыш, СНТ яки ОНТ җир 

участогын бирү турында Документ 

Бакчачылык яисә яшелчәчелек территориясе 

чикләрендә урнашкан гомуми билгеләнештәге җир 

кишәрлеген сатып алу турында СНТ яисә ОНТ 

әгъзаларының гомуми җыелышы карары, җир 

кишәрлегенең һәр милекчесенең гомуми өлеш 

хокукындагы өлешләре күрсәтелеп 

* Территорияне межалау проекты 

* Күчемсез милек объекты турында (сорала торган 

җир участогы турында)ЕГРН дан өземтә 

* СНТ яки ОНТ карата ЕГРЮЛдан Өземтә 

3.  Җир 

кодексының 

39.5 

статьясындагы 

4 пунктчасы  

Милеккә 

бушлай 

Җир кишәрлеге шәхси 

ярдәмче хуҗалык алып 

бару өчен яки 

муниципаль берәмлек 

территориясендә 

крестьян (фермер) 

хуҗалыгын алып бару 

өчен алты елдан да ким 

Шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару өчен яисә 

крестьян (фермер) 

хуҗалыгы эшчәнлеген 

башкару өчен 

билгеләнгән һәм рөхсәт 

ителгән куллану 

нигезендә биш елдан 

* Күчемсез милек объекты турында (сорала торган 

җир участогы турында)ЕГРН дан өземтә 



булмаган вакытка 

түләүсез файдалануга 

бирелгән граждан 

артык файдаланыла 

торган җир кишәрлеге 

4.  Җир 

кодексының 

39.5 

статьясындагы 

5 пунктчасы  

Милеккә 

бушлай 

Белгечлеге буенча 

муниципаль берәмлектә 

төп эш урыны буенча 

эшләүче граждан, ул 

Россия Федерациясе 

субъекты законы белән 

билгеләнгән 

Шәхси торак төзелеше 

яисә шәхси ярдәмче 

хуҗалык алып бару өчен 

билгеләнгән, Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белән билгеләнгән 

муниципаль берәмлектә 

урнашкан җир кишәрлеге 

Эшкә алу турында боерык, хезмәт кенәгәсеннән 

өземтә (яисә хезмәт эшчәнлеге турында мәгълүмат) 

яки хезмәт килешүе (контракт) 

* Күчемсез милек объекты турында (сорала торган 

җир участогы турында)ЕГРН дан өземтә 

5.  Җир 

кодексының 

39.5 

статьясының  6 

пунктчасы  

Милеккә 

бушлай 

Өч һәм аннан күбрәк 

баласы булган 

гражданнар 

Җир кишәрлекләрен бирү 

очраклары Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белән билгеләнә 

Россия Федерациясе субъектлары законнары 

нигезендә җир кишәрлекләре бирү шартларын 

раслаучы документлар 

* Күчемсез милек объекты турында (сорала торган 

җир участогы турында)ЕГРН дан өземтә 

6.  Җир 

кодексының 

39.5 

статьясындагы 

7 пунктчасы  

Милеккә 

бушлай 

Гражданнарның аерым 

категорияләре һәм (яисә) 

коммерциячел булмаган 

оешмалар, гражданнар 

тарафыннан федераль 

закон белән билгеләнә 

торган 

Җир кишәрлекләрен бирү 

очраклары федераль 

закон белән билгеләнә 

Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән 

җир кишәрлеген сатып алу хокукын раслый торган 

документлар 

* Күчемсез милек объекты турында (сорала торган 

җир участогы турында)ЕГРН дан өземтә 

7.  Җир 

кодексының 

39.5 

статьясындагы 

7 пунктчасы  

Милеккә 

бушлай 

Россия Федерациясе 

субъекты законы белән 

билгеләнә торган 

гражданнарның аерым 

категорияләре 

Җир кишәрлекләрен бирү 

очраклары Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белән билгеләнә 

Россия Федерациясе субъекты законы белән 

билгеләнгән җир кишәрлеген сатып алу хокукын 

раслый торган документлар 

8.  Җир Милеккә Авыл хуҗалыгы Җир кишәрлекләрен бирү Россия Федерациясе субъекты законы белән 



кодексының 

39.5 

статьясындагы 

8 пунктчасы  

бушлай җитештерүе өчен 

билгеләнгән даими 

(вакыты чикләнмәгән) 

файдалану хокукында 

җир кишәрлеге булган 

дини оешма 

очраклары Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белән билгеләнә 

билгеләнгән җир кишәрлеген сатып алу хокукын 

раслый торган документлар 

 

Символ "*" белән билгеләнгән документлар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек ярдәмендә муниципаль милектәге җир кишәрлекләре 

белән эш итүгә вәкаләтле орган (алга таба - вәкаләтле орган) тарафыннан соратып алына.   Соралган җир участогын төзергә кирәк булган очракта, 

ЕГРНдан алынган күчемсез милек объекты турындагы өземтә (сорала торган җир кишәрлеге турында) җир кишәрлегенә хокуклар алу турындагы 

гаризага теркәлми һәм җир кишәрлеге бирүне алдан килештереп биргәндә ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек аша вәкаләтле орган 

тарафыннан соратып алынмый   Бинага, корылмага, төгәлләнмәгән төзелеш объектына хокук, әлеге хокукны ЕГРНга дәүләт теркәвенә алу 

вакытына карамастан, федераль закон нигезендә барлыкка килгән дип саналса, күчемсез милек объекты турында (җир кишәрлегендә урнашкан 

бина, корылма яисә төгәлләнмәгән төзелеш объекты турында) ЕГРНнан җир кишәрлегенә хокуклар алу турындагы гаризага теркәлми һәм 

ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек ярдәмендә вәкаләтле орган тарафыннан соратылмый. 



Муниципаль милектәге җир 

кишәрлеген бушлай милеккә бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 5 номерлы кушымта 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар 

 

 

_____________________________________________________мөрәҗәгате белән бәйле 

рәвештә   

(мөрәҗәгать итүче физик затның Ф. И.А.И., юридик затның исеме ) 

 

гариза№______________._____.________ - _  ________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

нигезендә:   

 

  

 

тапшырылган документларны карау нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны түбәндәгеләргә карата кабул итүдән баш тарту турында карар 

кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

 

Башкаручы (ФИО)                                                           ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

  

Электрон имза турында белешмәләр 



Муниципаль милектәге җир 

кишәрлеген бушлай милеккә бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 6 номерлы кушымта 

 

Башкарма комитет җитәкчесе 

____________________________  

Кемнән:______________________

____ 

 

Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган: _________________________________ 

________________________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ____________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  

электрон документ юллау юлы белән E-mail адресына: _______; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 

мәгълүматлар дөрес.                                 

 

 

 

______________    ___________ (_____________________________) 
           (дата)                                                                       (имза)                                    (Ф.И.А.И.) 



Татарстан Республикасы  

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

4 номерлы кушымта  

 

 

Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә милеккә, 

арендага, даими (сроксыз) файдалануга, түләүсез файдалануга бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламент 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1.  Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба 

– Регламент) муниципаль милектә булган җир кишәрлегеннән (алга таба-муниципаль 

хезмәт) милеккә, арендага, даими (сроксыз) файдалануга, түләүсез файдалануга бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен (алга таба-муниципаль 

хезмәт) билгели.  

Регламент нигезләмәләре шулай ук дәүләт милке чикләнмәгән җир кишәрлекләренә 

карата да, җир кишәрлеген арендалауның яңа шартнамәсен төзүгә үзгәрешләр, өзелү яки 

өзү очракларында да кулланыла. Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе вакыты Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.8 статьясы нигезендә билгеләнә. 

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-мөрәҗәгать итүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләгән 

вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгать итүче 

вәкиле) тәкъдим итә ала.  

Мөрәҗәгать итүче хокукын раслый торган нигезләрнең һәм документларның тулы 

исемлеге һәм мөрәҗәгать итүчеләрнең категорияләре әлеге Регламентка 1 номерлы 

кушымтада китерелгән.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) Теләче муниципаль районының рәсми сайтында 

(https://www.https://tulachi.tatarstan.ru/; 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) «Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы»  МКУ (алга таба-Орган): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  



язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 

лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене түләүне, теркәүне 

яисә авторизацияләүне, яисә аларга шәхси мәгълүматларны бирүне күздә тота. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең , 

Органның урнашу урыны турында,  (адрес, эш графигы, белешмә телефоннары);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) вазыйфаи затларның, Органның гамәлләренә яки гамәл кылмауларына карата 

шикаять белдерү тәртибе турында . 

  Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә җавап 

җибәрәләр.  Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә 

җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат муниципаль районның 

рәсми сайтында һәм Органның биналарындагы мәгълүмат стендларында мөрәҗәгать 

итүчеләр белән эшләү өчен урнаштырыла. 

 Мәгълүмат стендларында һәм муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында урнаштырыла торган муниципаль хезмәт 

турында Татарстан Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат  Регламентның 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмәләрне, Органның урнашу урыны, 

белешмә телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча гаризалар кабул итү 

графигы турындагы белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 нчы номерлы 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген 



оештыру кагыйдәләрен раслау турында»гы карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының яки шәһәр округының 

шәһәр (авыл) җирлегендә булдырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган 

күпфункцияле үзәкнең территориаль яктан аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 

китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АМС (АИС) – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәкләре эшчәнлегенә ярдәм итүче автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

сорату аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

Муниципаль милектәге җир кишәрлегеннән милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, бушлай файдалануга җир кишәрлеген сатулар үткәрмичә генә бирү.  

 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме 

МКУ «Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районының мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы». 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

1) җир кишәрлеген сату-алу шартнамәсе проекты (алга таба-сату-алу килешүе) 

(әлеге Регламентка 2 номерлы кушымта, сату-алу килешүе формасын теркәргә); 

2) җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе проекты (алга таба-аренда килешүе) 

(әлеге Регламентка 3 номерлы кушымта, аренда килешүе формасын кушымта); 

3) җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану    шартнамә проекты (алга таба-түләүсез 

файдалану  шартнамәсе ) ( әлеге Регламентка 4 номерлы кушымта, түләүсез файдалану 

шартнамәсе  формасын теркәргә); 

4) җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә, җир кишәрлегеннән түләүсез 

файдалану шартнамәсенә өстәмә килешү проекты (әлеге Регламентка 5 номерлы кушымта, 

аренда шартнамәсенә, түләүсез файдалануга өстәмә килешүнең типовой формасын 

өстәргә); 



5) җир кишәрлеген даими (вакыты чикләнмәгән) файдалануга бирү турында карар 

(әлеге Регламентка 6 номерлы кушымта, карар рәвешен кушымта итеп бирергә); 

6) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 7 

номерлы кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә 2011 елның 06 

апрелендәге «Электрон имза турында» 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә Органның (яки Органның) вазыйфаи затының 

көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ рәвешендә Республика 

порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча регламентның 2.3.1 пунктындагы 1-4 

пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, вәкаләтле органның 

вазыйфаи заты кул куйган һәм орган мөһере белән таныкланган кәгазьдә, мөрәҗәгать 

итүчегә органда яки КФҮдә бирелә. 

Регламентның 2.3.1 пунктындагы 5, 6 пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе электрон документның кәгазьдә бастырылган, мөһер һәм КФҮ 

хезмәткәре имзасы белән расланган нөсхәсе формасында Органда яисә КФҮтә бирелә. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

2.3.5. Килешүгә кул куелганнан соң биш эш көненнән дә артмаган срокта Орган 

килешүне дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенә (Росреестр) җибәрә. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 

законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы 13 эш көне тәшкил итә. 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә үзгәрешләр кертү яки өзелү очрагында-9 

эш көне.  

Җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында карар булган очракта-9 эш көне. 

Орган карамагында территорияне файдалануның махсус шартлары булган зоналарда 

җир кишәрлеге булу турында мәгълүмат булган очракта – 22 эш көне. 

Россия Федерациясе Җир Кодексының 39.18 статьясында каралган тәртиптә җир 

кишәрлеге бирү турында хәбәр бастырып чыгарылырга тиешле очракта муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең максималь вакыты 55 эш көне тәшкил итә. 

Әлеге пунктның дүртенче һәм бишенче абзацларында каралган очракларда, 

гаризаны теркәгәннән соң 7 эш көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү 

срогын гаризада күрсәтелгән ысул белән үзгәртү турында хәбәр ителә. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документ мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм 

теркәү көнендә гамәлгә ашырыла. 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны 

мөрәҗәгать итүченең категориясенә һәм нигезенә бәйсез рәвештә тапшыра: 

1)шәхесне раслаучы документ (республика порталы аша мөрәҗәгать иткән очракта 

кирәк түгел); 

2)мөрәҗәгать итүченең вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать 

иткән очракта, мөрәҗәгать итүченең вәкиленең вәкаләтләрен таныклаучы документ (физик 



затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми: гаризада опека 

билгеләү турындагы карарның реквизитлары яисә Россия Федерациясе территориясендә 

бирелгән туу турындагы таныклыкның реквизитлары күрсәтелә);  

3) гариза: 

документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 8,  9 номерлы кушымталар); 

- электрон формада (тиешле мәгълүматларны гаризаның электрон формасына кертү 

юлы белән тутырыла), регламентның 2.5.5 пункты таләпләре нигезендә, Республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә кул куелган, регламентның электрон формасында; 

2.5.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе белән мөрәҗәгать 

иткән очракта, регламентның 2.3.1 пунктындагы 1 – 3, 5 пунктчаларында күрсәтелгән: 

2.5.2.1. Гаризага теркәп бирелә: 

1) мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгать итүче категориясе буенча сатулар үткәрмичә 

җир кишәрлеген алу хокукын раслаучы документлар, ведомствоара мәгълүмати 

хезмәттәшлек тәртибендә орган соратып ала торган документлардан тыш, әлеге 

Регламентның 1 номерлы кушымтасында китерелгән исемлек нигезендә. Күрсәтелгән 

документларны бирү, әгәр күрсәтелгән документлар органга җир кишәрлеген бирүне алдан 

килештерү турында гариза белән җибәрелсә, аны карау нәтиҗәләре буенча җир кишәрлеге 

бирүне алдан килештерү турында карар кабул ителгән очракта таләп ителми; 

2)мөрәҗәгать итүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дәүләт 

теркәве турында документларның чит ил законнары нигезендә рус теленә таныкланган 

тәрҗемәсе; 

3) бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәт тарафыннан 

әзерләнгән мондый ширкәткә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән очракта, 

мондый ширкәт әгъзаларының реестры. 

2.5.2.2. Гаризада күрсәтелә: 

1) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме һәм (булган очракта) атасының исеме, 

яшәү урыны, мөрәҗәгать итүченең шәхесен таныклаучы документның реквизитлары 

(граждан өчен); 

2) мөрәҗәгать итүченең исеме һәм урнашу урыны (юридик зат өчен), шулай ук 

юридик затларның бердәм дәүләт реестрында юридик затны дәүләт теркәве турында 

язуның дәүләт теркәве номеры һәм салым түләүченең идентификация номеры, мөрәҗәгать 

итүче чит ил юридик заты булган очраклардан тыш; 

3) җир кишәрлегенең кадастр номеры; 

4) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.3 статьясындагы 2 пунктында, 39.6 

статьясындагы 2 пунктында, 39.9 статьясындагы 3 пунктында яки 39.10 статьясындагы 2 

пунктында каралган  сатулар үткәрмичә җир кишәрлеге бирү нигезләре; 

5) әгәр җир кишәрлеген бирү берничә хокук төрендә мөмкин булса, мөрәҗәгать 

итүче җир кишәрлеген сатып алырга теләгән хокук төре; 

6) җир кишәрлеге дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен алына торган җир 

кишәрлеге урынына бирелгән очракта, җир кишәрлеген алу турында карар реквизитлары; 

7) җир кишәрлегеннән файдалану максаты; 

8) территориаль планлаштыру документын һәм (яки) территорияне планлаштыру 

проектын раслау турындагы карар реквизитлары, әгәр җир участогы әлеге документта һәм 

(яки) әлеге проектта каралган объектларны урнаштыру өчен бирелгән булса; 

9) дәгъва белдерелә торган җир участогы барлыкка килгән яисә аның чикләре әлеге 

карар нигезендә төгәлләштерелгән очракта, җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү 

турында карар реквизитлары; 

10) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.3 статьясындагы 2 пунктының 7 

пунктчасында, 39.6 статьясындагы 2 пунктының 11 пунктчасында каралган очракларда, 

җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү турындагы гаризада җир кишәрлегеннән даими 

(сроксыз) файдалану хокукын туктату турында хәбәр ителә һәм мондый җир кишәрлеген 

даими (сроксыз) файдалануга бирү турындагы карарның реквизитлары күрсәтелә; 



11) мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу 

ысуллары. 

2.5.3. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе белән мөрәҗәгать 

иткән очракта, регламентның 2.3.1 пунктының 4 пунктчасында күрсәтелгән, гаризада 

күрсәтелә: 

1) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме һәм (булган очракта) атасының исеме, 

яшәү урыны, мөрәҗәгать итүченең шәхесен таныклаучы документның реквизитлары 

(граждан өчен); 

2) мөрәҗәгать итүченең исеме һәм урнашу урыны (юридик зат өчен), шулай ук 

юридик затларның бердәм дәүләт реестрында юридик затны дәүләт теркәве турында 

язуның дәүләт теркәве номеры һәм салым түләүченең идентификация номеры, мөрәҗәгать 

итүче чит ил юридик заты булган очраклардан тыш; 

3) җир кишәрлегенең кадастр номеры; 

4) җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә яки җир кишәрлегеннән түләүсез 

файдалану шартнамәсенә үзгәрешләр кертү өчен нигез; 

6) җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә яки җир кишәрлегеннән түләүсез 

файдалану шартнамәсенә үзгәрешләр кертү өчен нигез булып торучы документ 

реквизитлары; 

7) мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу 

ысуллары. 

2.5.4. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) КФҮ аша кәгазь чыганакларда һәм Регламентның 2.5.5 пункты таләпләренә туры 

килә торган электрон документ  рәвешендә;  

2) Республика порталы аша электрон формада; 

3) Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.5. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

Регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында, 2.5.2 пунктында күрсәтелгән 

электрон документлар (документларның электрон үрнәкләре) мондый документларны 

төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән нотариусларның көчәйтелгән 

квалификацияле имзасы белән раслана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 

Электрон документларның ( документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.6. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 



3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 

тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң  

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   

в)  муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып  мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   

4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар: 

1) юридик затларның Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә, юридик затка гариза 

биргән очракта– Федераль салым хезмәте; 

2) бердәм дәүләт шәхси эшмәкәрләр реестрыннан өземтә, шәхси эшмәкәргә гариза 

биргән очракта – Федераль салым хезмәте; 

3) Росреестр-соралган җир участогына ЕГРН дан өземтә; 

4) җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе, әгәр җир арендаторына арендага – 

органга бирү өчен мөрәҗәгать итсәләр; 

5) территорияне межалау расланган проекты-Орган; 

6) территорияне планлаштыру буенча расланган проект-Орган; 

7)   бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәт әгъзасы милеккә 

акча түләп яки бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәте әгъзаларының гомуми җыелышы 

карары белән вәкаләтле зат мөрәҗәгать итсә бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәтенә 

башлангыч җир кишәрлеге бирү турында документ;  арендага бирү өчен бакчачылык яисә 

яшелчәчелек ширкәте әгъзасы– Орган; 

8) бина, корылма, бинадагы бүлмә, корылма милекчесе акча түләп мөрәҗәгать 

иткән очракта, күчемсез милек объекты турында ЕГРН дан өземтә, әгәр түләүсез 

файдалануга бирелгән биналар, корылмаларны түләүсез файдалануга дини оешма 

мөрәҗәгать итә икән-Росреестр; 

9) арендага бирү өчен территорияне үзләштерү турында шартнамә төзелгән зат 

мөрәҗәгать итсә, коммерцияле файдаланудагы наем йорты төзү һәм алардан файдалану 

максатларында территорияне үзләштерү турында шартнамә яки социаль файдаланудагы 



наем йорты төзү һәм алардан файдалану максатларында территорияне үзләштерү турында 

шартнамә– Орган; 

10) территорияне арендага биреп  комплекслы үстерү турында шартнамә төзелгән 

зат мөрәҗәгать итсә, территорияне комплекслы үстерү турында шартнамә – Орган; 

11) сорала торган участок түләүсез файдалануга авыл хуҗалыгы, аучылык 

хуҗалыгы, урман хуҗалыгы заты мөрәҗәгать итсә, оборона һәм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм вакытлыча файдаланылмый торган җир кишәрлекләренең 

расланган исемлеге – Орган; 

12) арендага алу өчен төгәлләнмәгән төзелеш объекты милекчесе мөрәҗәгать итсә, 

төзелеп бетмәгән (сорала торган җир кишәрлегендә)  объект турында ЕГРН дан өземтә– 

Росреестр; 

13) арендага алу өчен товар аквакультурасын (товар балык үрчетүен) гамәлгә 

ашыручы зат мөрәҗәгать итсә, балык үрчетү урыныннан файдалану шартнамәсе - Татарстан 

Республикасының Биологик ресурслар буенча Дәүләт комитеты; 

14) арендага алу өчен су биологик ресурсларын табу (тоту) хокукына ия булган зат 

мөрәҗәгать итсә, су биологик ресурсларын файдалануга бирү турында карар -Татарстан 

Республикасының Биологик ресурслар буенча Дәүләт комитеты; 

15) арендага алу өчен су биологик ресурсларын табу (тоту) хокукына ия булган зат 

мөрәҗәгать итсә, балык промыселы участогын бирү турында шартнамә -Татарстан 

Республикасының Биологик ресурслар буенча Дәүләт комитеты; 

16) арендага алу өчен су биологик ресурсларын табу (тоту) хокукына ия булган зат 

мөрәҗәгать итсә, биологик су ресурсларыннан файдалану шартнамәсе - Татарстан 

Республикасының Биологик ресурслар буенча Дәүләт комитеты; 

17) арендага алып социаль объектларны урнаштыруны сораучы зат мөрәҗәгать 

итсә, Россия Федерациясе Хөкүмәте күрсәтмәсе – Орган;  

18) арендага алып социаль объектларны урнаштыруны сораучы зат мөрәҗәгать 

итсә, Россия Федерациясе субъектының иң югары вазыйфаи заты күрсәтмәсе– Орган; 

19) Россия Федерациясе Президенты Указы яисә күрсәтмәсе нигезендә, арендага алу 

өчен зат мөрәҗәгать итсә, Россия Федерациясе Президенты Указы– Орган; 

20) Россия Федерациясе Президенты Указы яисә күрсәтмәсе нигезендә, арендага алу 

өчен зат мөрәҗәгать итсә, Россия Федерациясе Президенты күрсәтмәсе– Орган; 

21) соратып алына торган җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында карар, 

әгәр җир кишәрлеге – органга бирүне алдан килештерү гамәлгә ашырылган булса; 

22) инвалидлык билгеләү фактын раслый торган белешмәләр - Россия Федерациясе 

Пенсия фонды; 

23) адресация объектына бирелгән адрес турында белешмәләр - федераль 

мәгълүмати адреслы система; 

24) урман кишәрлекләре чикләре турында белешмәләр - Татарстан Республикасы 

Урман хуҗалыгы министрлыгы; 

25)  су объектлары чикләре турында белешмәләр - Татарстан Республикасы 

Экология һәм табигать ресурслары министрлыгы; 

26) сорала торган җир кишәрлегендә корылмалар барлыгы турында белешмәләр - 

электрон хуҗалык китабы; 

27) җир кишәрлеге бирү өчен (шул исәптән территориаль зона, Кызыл линияләрнең 

чикләре, территориядән файдалануның махсус шартлары булган зоналар, рөхсәт ителгән 

төзелешнең иң чик параметрлары турында) чикләүләр булу яки булмау турында бәяләмә-

муниципаль район (шәһәр округы) башкарма комитетының архитектура һәм шәһәр 

төзелеше Идарәсе (МКУ, бүлек); 

28) җир кишәрлеген беренче чиратта яки чираттан тыш бирү хокукын гамәлгә 

ашыручы затлар реестрыннан белешмә – Орган; 

29) гариза законлы вәкил тарафыннан бирелгән очракта, мөрәҗәгать итүченең 

законлы вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ (Россия Федерациясе Граждан 

хәле актларын теркәү органнары тарафыннан бирелгән туу турында таныклык яки Россия 



Федерациясе законнары нигезендә опека һәм попечительлек органнары тарафыннан 

бирелгән документ өлешендә) - Граждан хәле актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестры 

яки Социаль тәэминатның бердәм дәүләт мәгълүмат системасы; 

30) ышаныч бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр - нотариатның бердәм 

мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Орган карамагында территориядән файдалануның махсус шартлары булган 

зоналарда җир кишәрлегенең булуы турында мәгълүмат булган очракта, җир кишәрлегенә 

чыгу гамәлгә ашырыла, аның нәтиҗәләре буенча тикшерү материаллары төзелә 

(фотофиксация белән җир кишәрлеген карау). 

2.6.3. Мөрәҗәгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 - 23 бүлекләрендә 

күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гаризаны тапшырганда мондый 

документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән таныкланган электрон документлар рәвешендә бирергә хокуклы. 

2.6.4. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 

2.6.5. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, 

соратып алынган һәм аның карамагында булган документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) өчен Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.6. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 

муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган 

белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) Республика порталында гариза формасында мәҗбүри кырларны корректлы 

тутырмау (тутыру булмау, дөрес түгел, тулы булмаган яисә төгәл булмаган, Регламент 

билгеләгән таләпләргә туры килми торган); 

2) документ текстын тулы күләмдә укырга һәм (яки) документ реквизитларын 

танырга мөмкинлек бирми торган электрон документлар (электрон документлар үрнәкләре) 

тапшыру; 

3) тикшерү ачкычын квалификацияле сертификат хуҗасы белешмәләре гариза 

бирүченең Республика порталы аша электрон формада бирелгән гаризасында күрсәтелгән 

мәгълүматларына туры килми; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мәҗбүри булган регламентта каралган 

документларның тулы комплекты бирелде; 

5) документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга, 

текст укырга һәм (яисә) документларның реквизитларын белергә мөмкинлек бирмәгән 

зыяннар бар; 

6) документларны тапшыруга вәкаләтле зат тарафыннан гариза һәм башка 

документларны электрон формада бирү; 

7) документлар законнарда билгеләнгән тәртиптә расланмаган төзәтмәләргә ия; 



8) Документлар муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытта 

үз көчләрен югалтканнар. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 

алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 10 нче кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле вазыйфаи 

заты Орган (Орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталының һәм 

(яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

2.8.2.1. Җир кишәрлеге мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе Җир кодексының 

39.16 статьясында күрсәтелгән нигезләр буенча, ә атап әйткәндә: 

1) җир законнары нигезендә җир кишәрлеген сатулар үткәрмичә алуга хокукы 

булмаган затның җир кишәрлеген бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать итүе;                           

2) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге даими 

(сроксыз) файдалану, түләүсез файдалану, гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында 

бирелгән, җир кишәрлеге бирү турында гариза белән әлеге хокукларга ия булган 

мөрәҗәгать иткән яисә Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән 

очраклардан тыш; 

3) мондый гариза белән әлеге ширкәт әгъзасы (әгәр мондый җир кишәрлеге 

бакчачылык яисә яшелчәчелек кишәрлеге булса) яки гражданнарның үз ихтыяҗлары өчен 

бакчачылыкны һәм яшелчәчелекне алып бару территориясе чикләрендә урнашкан җир 

кишәрлекләре милекчеләре (әгәр җир кишәрлеге гомуми билгеләнештәге җир кишәрлеге 

булса) мөрәҗәгать иткән очраклардан кала, җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада 

күрсәтелгән җир кишәрлегенең коммерциячел булмаган бакчачылык яисә яшелчәчелек 

ширкәтенә бирелгән җир кишәрлеген бүлү нәтиҗәсендә булдырылуы; 

4) җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә 

торган корылма (шул исәптән төзелеше тәмамланмаган корылма) яисә РФ Җир кодексының 

39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яки җир кишәрлеге бирү 

турындагы гариза белән әлеге бина, корылма, алардагы бүлмә, әлеге төгәлләнмәгән төзелеш 

объекты милекчесе мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, шулай ук җир кишәрлеге бирү 

турындагы гариза тапшырылган һәм анда урнашкан бина, корылма, төгәлләнмәгән төзелеш 

объектына карата рөхсәтсез төзелешне сүтү турында карар  яки рөхсәтсез төзелешне сүтү 

турында һәм аны билгеләнгән таләпләргә һәм әлеге карарлар белән билгеләнгән срокларга 

туры китерү турында карар кабул ителгән, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше 

кодексының 55.32 статьясының 11 өлешендә каралган йөкләмәләр үтәлмәгән очраклардан 



тыш, җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә гражданнар 

яисә юридик затлар ия булган бина, корылма, төгәлләнмәгән төзелеш объекты урнашкан 

булу; 

5) җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә 

торган корылма (шул исәптән төзелеше тәмамланмаган корылма) яисә РФ Җир кодексының 

39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яки җир кишәрлеге бирү 

турындагы гариза белән әлеге бина, корылма, алардагы бүлмә, әлеге төгәлләнмәгән төзелеш 

объекты милекчесе мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир кишәрлеге бирү турындагы 

гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә дәүләт милкендәге яисә муниципаль милектәге 

бина, корылма, төгәлләнмәгән төзелеш объекты урнашкан; 

6) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең 

әйләнештән алынган булуы яисә әйләнештә булуы чикләнгән һәм җир кишәрлеге бирү 

турындагы гаризада күрсәтелгән хокукта аны бирү рөхсәт ителмәү;    

7) Җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бирү 

турындагы гаризада мөрәҗәгать итүче җир кишәрлеген милеккә, даими (сроксыз) 

файдалануга яисә җир кишәрлеген арендага бирү турындагы гариза белән, җир кишәрлеген 

резервлау максатларында җир кишәрлеге бирү турындагы карарның гамәлдә булу 

срогыннан артык вакытка түләүсез файдалануга бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать 

иткән очракта, дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен резервланган җир булып тора, 

моннан тыш, җир кишәрлеген резервлау максатларында җир кишәрлеге бирү; 

8) әлеге җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылма, аларда урнашкан бүлмәләр, 

төзелеп бетмәгән объект  хуҗасы, яки мондый җир кишәрлегенә карата хокук иясе җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир 

кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне 

үстерү турында башка зат белән төзелгән килешүдә каралган территория чикләрендә 

урнашкан булу;   

9) мондый җир кишәрлегенең федераль әһәмияттәге объектларны, региональ 

әһәмияттәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен 

билгеләнгән булуы һәм мондый җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге 

объектларны төзүгә вәкаләтле зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир кишәрлеге бирү 

турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең территорияне комплекслы үстерү 

турында башка зат белән шартнамә төзелгән территория чикләрендә урнашуы яки җир 

кишәрлегенең территорияне комплекслы үстерү турында башка зат белән шартнамә 

төзелгән җир кишәрлегеннән ясалган булуы; 

10) җир кишәрлеген арендага бирү турындагы гариза белән әлеге затның күрсәтелгән 

объектларны төзү буенча йөкләмәсен күздә тоткан территорияне комплекслы үстерү 

турында шартнамә төзелгән зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш, җир кишәрлеген бирү 

турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең территорияне комплекслы үстерү 

турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән ясалган булуы һәм территорияне 

планлаштыруның расланган документлары нигезендә федераль әһәмияттәге объектларны, 

региональ әһәмияттәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен 

каралган булуы; 

11) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген аукцион 

предметы булып тора, аны үткәрү турында белдерү Россия Федерациясе Җир кодексының 

39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендә урнаштырылган; 

12) мондый җир кишәрлеге Россия Федерациясе Җир кодексының 39.11 

статьясындагы 4 пунктның 4 пунктчасы нигезендә төзелгән һәм Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезләр буенча вәкаләтле орган 

тарафыннан әлеге аукционны үткәрүдән баш тарту турында карар кабул ителмәгән 

булганда, аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата аны сатуга 

аукцион яисә аны арендалау шартнамәсен төзү хокукына аукцион үткәрү турында Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.11 статьясындагы 4 пунктның 6 пунктчасында каралган 

гариза алынган булу;   



13) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә 

шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык, бакчачылык эшен алып бару яисә аның 

эшчәнлеген крестьян (фермер) хуҗалыгы рәвешендә гамәлгә ашыру өчен җир кишәрлеген 

бирү турында хәбәр басылып чыккан һәм урнаштырылган; 

14) территорияне планлаштыруның расланган проекты нигезендә линия объектын 

урнаштыру очракларыннан тыш, җир кишәрлегеннән рөхсәт ителгән файдалануның җир 

кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән мондый җир кишәрлегеннән файдалану 

максатына туры килмәве;                                                       

14.1. соратып алына торган җир кишәрлеге тулысынча файдалануның махсус 

шартлары булган зона чикләрендә урнашкан, әлеге җир кишәрлегеннән файдалану буенча 

гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатлары нигезендә җир 

кишәрлегеннән файдалануга рөхсәт ителми торган җир кишәрлегеннән файдалануның 

билгеләнгән чикләүләре; 

15) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 

пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән очракта, сорала торган 

җир кишәрлеге оборона һәм иминлек ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм әлеге ихтыяҗлар өчен 

вакытлыча файдаланылмый торган җир кишәрлекләренең Россия Федерациясе Хөкүмәте 

тарафыннан билгеләнгән тәртиптә расланган исемлегенә кертелмәгән; 

16) коммерциячел булмаган бакчачылык яисә яшелчәчелек  ширкәтенә җир 

кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең мәйданы Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 6 пункты белән билгеләнгән күләм 

чигеннән артып китә; 

17) күрсәтелгән җир кишәрлеген территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һәм (яисә) территорияне планлаштыру документлары нигезендә бирү 

турындагы гаризада федераль әһәмияттәге объектларны, региональ әһәмияттәге 

объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат 

мөрәҗәгать иткән; 

18) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бинаны, 

корылманы Россия Федерациясе дәүләт программасы, Россия Федерациясе субъекты 

дәүләт программасы нигезендә урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир кишәрлеген бирү 

турындагы гариза белән әлеге биналарны, корылмаларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат 

мөрәҗәгать иткән;   

19) җир кишәрлеген билгеләнгән тәртиптә бирү рөхсәт ителми; 

20) аны бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата рөхсәт ителгән 

файдалану төре билгеләнмәгән; 

21) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге билгеле 

бер категориягә кертелмәгән; 

22) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата аны бирүне 

алдан килештерү турында гамәлдә булу вакыты чыкмаган карар кабул ителгән һәм җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән әлеге карарда күрсәтелмәгән башка зат 

мөрәҗәгать иткән;   

23) мондый җир кишәрлегендә урнашкан күпфатирлы йортны авария хәлендә һәм 

сүтелергә яисә реконструкцияләнергә тиешле дип тануга бәйле рәвештә дәүләт 

ихтыяҗлары яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган җир кишәрлекләреннән 

тыш, җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге дәүләт 

ихтыяҗлары яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган һәм гаризада күрсәтелгән 

җир кишәрлеге бирү максаты мондый җир кишәрлегенең тартып алыну максатларына туры 

килми;    

24) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең чикләре 2015 

елның 13 июлендәге 218-ФЗ номерлы «Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында»гы 

федераль закон нигезендә аныкланырга тиеш;   



25) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенең мәйданы әлеге җир 

кишәрлеге төзегәндә нигез булып торган җир кишәрлегенең урнашу схемасында, 

территорияне межлау проектында яисә урман кишәрлекләренең проект документациясендә 

күрсәтелгән мәйданыннан ун проценттан да күбрәк артып китә; 

26) 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы «Россия Федерациясендә кече һәм 

урта эшмәкәрлекне үстерү турында»гы федераль законның 18 статьясындагы 4 өлешендә 

каралган дәүләт милке исемлегенә яисә муниципаль милек исемлегенә кертелгән җир 

кишәрлеген бирү турындагы гариза белән кече яисә урта эшмәкәрлек субъекты булмаган 

зат яисә әлеге федераль законның 14 статьясындагы 3 өлеше нигезендә аңа булышлык итү 

мөмкин булмаган зат мөрәҗәгать иткән;  

2.8.2.2. Шәхси торак төзелеше, торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару, бакчачылык, крестьян (фермер) хуҗалыгы белән шөгыльләнү өчен 

гражданнарга һәм крестьян (фермер) хуҗалыкларына җир кишәрлеге бирү турында хәбәр 

басылып чыкканнан соң утыз көн эчендә аукционда катнашырга ниятләү турында башка 

гражданнарның, крестьян (фермер) хуҗалыкларының гаризалары басылып чыкты. 

2.8.2.3. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүче шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен 

бер үк вакытта милек хокукында һәм (яки) башка хокукта булган җир кишәрлекләренең 

гомуми мәйданы «Шәхси ярдәмче хуҗалык турында»2003 елның 7 июлендәге 112-ФЗ 

номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән максималь күләмнән артып китә. 

2.8.2.4. Бакчачылык яисә яшелчәчелек коммерциягә карамаган берләшмәсе 

чикләрендә җир кишәрлеге булу һәм әлеге берләшмә территориясен оештыру һәм төзү 

проектын яисә аны ызанлау проектын булмау. 

2.8.2.5. Җир участогыннан соралган максат, шәһәр төзелеше регламентында шәһәр 

төзелешен зоналаштыру документларында тиешле территориаль зона өчен билгеләнгән 

рөхсәт ителгән файдалануның төп төренә туры килми. 

2.8.2.6. Сорала торган җир кишәрлеген территорияне планлаштыру проектының 

территориаль зоналарында билгеләнгән рөхсәт ителгән төп төрләре, территорияне ызанлау 

проектында билгеләнгән (шул исәптән территориаль зоналарда җирдән файдалану һәм 

төзелеш алып бару кагыйдәләре билгеләнгән рөхсәт ителгән файдалану төрләрендә төрле 

укылышларда) файдалану максатының туры килмәве. 

2.8.2.7. Индивидуаль торак төзелеше өчен рөхсәт ителгән төрдәге соратыла торган 

җир кишәрлегендә торак билгеләнмәгән бина урнашкан. 

2.8.2.8. Төзелешнең гомуми мәйданы (индивидуаль торак йорт, торак дача йорты, 

бакча йорты) коммерциягә карамаган бакча ширкәте чикләрендә урнашкан сорала торган 

җир кишәрлегенең төзелеш мәйданы территориаль планлаштыру һәм шәһәр төзелешен 

зоналаштыру документларында билгеләнгән төзелешнең иң чик параметрларыннан артып 

китә. 

2.8.2.9. Чит ил гражданының, чит ил юридик затының, гражданлыгы булмаган 

затның, шулай ук устав (җыелма) капиталында чит ил гражданнары, чит ил юридик 

затлары, гражданлыгы булмаган затлар өлеше 50 проценттан артык тәшкил иткән юридик 

затның авыл хуҗалыгы билгеләнешендәге җирләрдән җир кишәрлекләрен сатып алу өчен 

мөрәҗәгате. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, баш тарту 

турындагы карар әлеге Регламентның 7 номерлы кушымтасында билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, органның (орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать 

итүчегә республика порталының шәхси кабинетына һәм (яки) муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында Карар кабул ителгән көнне КФҮгә җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 



2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре                                 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

2.13.1. МФЦ  гариза биргән көнне шәхсән мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүчегә 

гариза бирелгән көнне МФЦ  АМС гаризаның җибәрелүен раслаучы теркәү номеры һәм 

гариза бирү датасы белән расписка бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинеты һәм электрон почтага   теркәү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән гариза җибәрелгәнен раслаучы хәбәрнамә 

юлланыла. 

2.13.3. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи заты 

тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан Өземтә, теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 



2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 

раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 – 4 бүлекләрендә күрсәтелгән муниципаль хезмәтләр 

күрсәтелгәндә муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан һәм 

чаралардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр. Регламент 

2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизация үткән 

объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  



а) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

б) муниципаль хезмәтне КФҮдә электрон документның кәгазьдә нөсхәсе рәвешендә 

күрсәтү нәтиҗәсен алу кирәк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау 

буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 

Регламентның 2.3.3 пунктының беренче абзацы нигезендә нәтиҗә бирү муниципаль 

район КФҮ мөрәҗәгать итүче сайлап алган бүлегендә (читтән торып эш урынында) яисә 

соралган җир кишәрлеге урнашкан шәһәр округының КФҮ бүлегендә гамәлгә ашырыла.  

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составында алырга 

хокуклы. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 



4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 

5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә 

кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 

теләгән кабул итү көнен һәм вакытын. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән 

адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал 

дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп 

итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, аларны 

үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ 

процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 



5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 

- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүченең органга мөрәҗәгатендә-ҖһММП Җир һәм мөлкәт 

мәсьәләләре секторы мөдире (алга таба - консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 

Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны ирекле 

рәвештә күпфункцияле үзәк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла 

торган документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазифаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә  мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау 

3.3.1. КФҮ яки КФҮ  ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү.  

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

сорату белән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм документларны Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә тапшыра .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларны Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

биргәндә, тапшырылган документларны сканерлый ; 



КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасыннан гаризаны кәгазьдә чыгартып 

ала; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның электрон 

үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 

ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать 

итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә җибәрә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.5 пункты таләпләре нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

ҖһММП җир һәм мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире тора (алга таба - документлар кабул 

итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 



мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пункты булырга 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.4 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла. . 



Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган административ 

процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

3.4.1. Административ процедураны үтәү өчен нигез булып, мөрәҗәгать итүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи затның (хезмәткәр) 

административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи заттан (хезмәткәр) алу тора.  

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

ҖһММП җир һәм мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире тора (алга таба - документлар кабул 

итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.4.2. Ведомствоара соратуны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, Регламентның 

2.6.1 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыру турындагы 

мөрәҗәгатьне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша (техник мөмкинлек 

булмаганда – башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен гариза 

кабул ителгән көнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: хакимият органнарына һәм (яисә) 

ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына җибәрелгән мөрәҗәгать.   

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән соратулар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар түбәндәге 

срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечләре җибәргән документлар (белешмәләр) буенча өч эш көненнән 

дә артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча-органга яки оешмага ведомствоара сорату килгән 

көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм 

федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгеләнмәсә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ һәм (яки) 

мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 



Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли. 

Регламентның 2.4.1 пунктындагы икенче һәм өченче абзацларында каралган 

очракларда муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли һәм билгеләнгән 

тәртиптә электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Регламентның 2.4.1 пунктындагы дүртенче һәм бишенче абзацларында каралган 

очракларда мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән муниципаль хезмәт 

күрсәтү срогын үзгәртү турында хәбәрнамәне, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

җибәрүнең нигезен һәм датасын үз эченә ала. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар 

проектын, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын килештерү 3.5.4 пунктында 

каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. . 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән башлап гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь вакыты алты эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җибәрү 

өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-ҖһММП Җир һәм 

мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

җир кишәрлеген карау өчен чыгу һәм билгеләнгән таләпләргә туры килү-килмәүне 

бәяләү кирәклеге турында карар кабул итә; 

җир кишәрлеген карау өчен чыгу һәм билгеләнгән таләпләргә туры килү-килмәүне 

бәяләү кирәк булган очракта, аларны карау һәм фотофиксацияләүне гамәлгә ашыра, 



территориядән файдалануның махсус шартлары булган зоналарның урнашу чикләрен 

билгели; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли; 

  граждан шәхси торак төзелеше, торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару өчен җир кишәрлеге бирү турында мөрәҗәгать иткән, крестьян (фермер) 

хуҗалыгы эшчәнлеген башкару өчен җир кишәрлеге бирү турында граждан яисә крестьян 

(фермер) хуҗалыгы гариза биргән очракта,билгеләнгән тәртиптә җир кишәрлеге бирү 

турында һәм аукционда катнашырга ниятләгән затлардан гаризалар җыю 

турында  публикациягә белдерү җибәрә һәм аның турында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итә.   

Регламентның 3.5.2 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәү 

срогы   ике эш көне тәшкил итә, кирәк булган очракта, җир кишәрлеген карап чыгу һәм 

билгеләнгән таләпләргә туры килү – килмәүне бәяләү-11 эш көне. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

карау материаллары, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, 

билгеләнгән тәртиптә бастырып чыгару өчен җир кишәрлеге бирү турында белдерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар комплекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

җир кишәрлеген сату буенча аукционда яки җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе 

төзү хокукына аукционда катнашырга ниятләгән затлардан җир кишәрлеге бирү турында 

хәбәрнамә урнаштырылганнан соң утыз көн эчендә килгән очракта, муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар проектын әзерли; 

регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

карау нәтиҗәләре буенча, регламентның 2.3.1 пунктының 1-5 пунктчалары нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли; 

әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проекты, килештерүгә юнәлдерелгән. 

3.5.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабул итүдән баш 

тарту турында карар проектын килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган Җитәкчесе урынбасары, Орган 

Җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 

эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 

нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 



карар, Регламентның 2.3.1 пункты нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе. 

3.5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу ысулын 

сайлап алган очракта, 2.3.1 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсәтелгән. Регламент 

КФҮтә ике нөсхә килешү проектларын яки кәгазьдә өстәмә килешү проектларын әзерләүне 

тәэмин итә һәм вәкаләтле вазыйфаи затка кул куюга җибәрә;  

гариза бирүче тарафыннан муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу ысулын сайлап алган 

очракта, КФҮтә имзаланган документлар проектларын, КФҮкә бирү өчен, кәгазьдә 

җибәрелә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар өч эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 2.3.1 

пунктында каралган шартнамәләр проектлары. Регламентны кәгазьдә тапшырырга кирәк. 

3.5.6. 3.5.3 - 3.5.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү. техник 

мөмкинлеге булган очракта, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә гамәлгә ашырыла. 

Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәүнең 

максималь вакыты Регламентта 14 эш көне бар, җир кишәрлеге бирү турында хәбәр 

басылып чыккан очракта – 47 эш көне. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат - ҖһММП җир һәм 

мөлкәт мәсьәләләре секторы мөдире (алга таба - документлар бирү (юнәлеше) өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

  дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару ярдәмче системасында  һәм (яки) шәһәр 

төзелеше эшчәнлеген тәэмин итү буенча мәгълүмат системасында муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мөрәҗәгать иткәндә, 

КФҮ хезмәткәре гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче 

таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе 

төшерүгә язылу юлы белән бирелергә мөмкин.  

Килешү проектын яки өстәмә килешү проектын имзалау гариза бирүче тарафыннан 

КФҮтә башкарыла. 



Килешү яки өстәмә килешү төзегәндә КФҮ хезмәткәре документларны имзалаучы 

затның вәкаләтләрен тикшерә. Документларны имзаларга вәкаләтле мөрәҗәгать итүче 

вәкиле мөрәҗәгать иткән очракта, гариза бирүченең вәкаләтләрен раслаучы документларны 

сканерлый һәм алар турында белешмәләрне КФҮ АИСкертә. 

Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле, документларны имзалау өчен 

вәкаләтле) Шартнамәнең ике нөсхәсен яки өстәмә килешүне имзалый, үз имзасы һәм 

мөһере белән (мөрәҗәгать итүче булып юридик зат булса) беркетә. 

КФҮ хезмәткәре шартнамәгә яки өстәмә килешүгә кул кую датасын куя һәм гариза 

бирүчегә (мөрәҗәгать итүче вәкиленә) бер нөсхә бирә.  

Гариза бирүченең килешүгә кул куйганнан соң, бер эш көненнән дә соңга калмыйча, 

КФҮ органга килешүләр нөсхәләрен яки өстәмә килешүләр җибәрә. 

Гариза бирүчегә җибәрелгән шартнамәләр проектлары, гариза бирүче тарафыннан 

әлеге шартнамәләр проектларын алган көннән алып 30 көннән дә соңга калмыйча, аларга 

кул куелырга һәм КФҮтә тапшырылырга тиеш. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар чират тәртибендә, 

гариза бирүченең килгән көнендә КФҮ эше Регламентында билгеләнгән срокларда гамәлгә 

ашырыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: гариза 

бирүче имзалаган һәм органга җибәрелгән шартнамә яки өстәмә килешү аиста муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  

Мөрәҗәгать итүче республика порталының шәхси кабинетында 30 календарь көн 

эчендә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән килешү проектларын имзаларга 

хокуклы.  

30 календарь көн узгач, гариза бирүчегә килешүне имзалау вакыты чыкканлыгы 

турында мәгълүмат килә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган (Орган) 

вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый 

торган документны имзалау көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.3. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, 

электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу 

юлы белән бирелергә мөмкин.  

Килешү проектын яки өстәмә килешү проектын кул кую мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан органда башкарыла. 

Килешүне яки өстәмә килешүне имзалаганда, документларны бирү (җибәрү) өчен 

җаваплы вазыйфаи зат документларны имзалаучы затның вәкаләтләрен тикшерә. 

Мөрәҗәгать итүче вәкиле мөрәҗәгать иткән очракта, документларны имзаларга вәкаләтле 

вәкил мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документларны сканерлый 

һәм алар турында белешмәләрне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасына кертә. 

Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле, документларны имзалау өчен 

вәкаләтле вәкил) ике нөсхә килешүгә кул куя, үз имзасы белән ике як һәм мөһере белән 

(мөрәҗәгать итүче булып юридик зат булса) беркетә. 



Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат шартнамәгә яки өстәмә 

килешүгә кул кую датасын тапшыра һәм бер нөсхәне мөрәҗәгать итүчегә (мөрәҗәгать 

итүче вәкиленә) бирә.  

Гариза бирүчегә җибәрелгән килешү яисә өстәмә килешү проекты, мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан әлеге документ проекты алынганнан соң 30 көннән дә соңга калмыйча, аңа кул 

куелырга һәм органга тапшырылырга тиеш. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 11 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы яки КФҮ аша 

тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм мөрәҗәгать 

итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен алу шарты белән 

шәхсән үзе имза астына куя яисә мөрәҗәгать итүчегә (электрон почта аша) техник хата 

булган документның Органга биргәндә документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 



органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 

тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 



4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 



мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 

функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 



кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 



кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген 

сәүдәләр үткәрмичә милеккә, арендага, даими 

(сроксыз) файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 1 номерлы кушымта 

Гариза бирүченең җир кишәрлеген сату үткәрмичә алу хокукын раслый торган документлар исемлеге 

 

№ Сатулар 

үткәрмичә генә 

җир кишәрлеге 

бирү нигезе 

Җир 

кишәрлеген 

бушлай яки 

түләүсез бирү 

гамәлгә 

ашырыла 

торган хокук 

төре 

Гариза бирүче Җир кишәрлеге Мөрәҗәгать итүченең җир кишәрлеген сату 

үткәрмичә генә алу хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу турында гаризага 

кушып бирелә торган документлар 

(документлар һәркем өчен мөмкин булган 

булса, күчермәләре) төп нөсхәдә 

(күчермәләрендә) йә җир кишәрлегенә хокук 

алу турында гариза кабул итүче башкарма 

хакимият органының яки җирле үзидарә 

органының вазыйфаи заты таныклый торган 

күчермәләрендә)тапшырыла (җибәрелә). 

1.  Россия 

Федерациясе 

Җир 

кодексының 

39.3 

статьясындагы 

2 пунктының 3 

пунктчасы (алга 

таба - Җир 

кодексы) 

Милеккә 

түләүле 

нигездә 

Коммерцияле булмаган 

бакчачылык ширкәте (СНТ) 

яки коммерцияле булмаган 

бакчачылык ширкәте 

(ОНТ)әгъзасы 

Бакчачылык җир участогы 

яки бакчачылык җир 

участогы, ул СНТ яки ОНТ 

бирелгән җир 

кишәрлегеннән төзелгән 

* Башлангыч җир кишәрлегенә хокук ЕГРНда 

теркәлгән очраклардан тыш, СНТ яки ОНТ 

җир участогын бирү турында Документ 

Гариза бирүченең СНТ яки ОНТ әгъзалыгын 

раслаучы документ 

СНТ әгъзаларының гомуми җыелышы карары 

яки ул гариза бирүчегә бакча яки яшелчәлек 

җир участогын бүлү турында 

* Территорияне межалау проекты 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 
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* СНТ һәм ОНТКА карата ЕГРЮЛдан Өземтә 

2.  Җир 

кодексының 

39.3 статьясы 2 

пунктының 6 

пунктчасы   

Милеккә 

түләүле 

нигездә 

Бина, корылмалар яки бина 

милекчесе 

Бина, корылма урнашкан 

җир кишәрлеге 

Мөрәҗәгать итүченең бинага, корылмага 

хокукын раслаучы (билгели торган) документ, 

әгәр мондый бинага хокук, корылма ЕГРН 

теркәлмәгән булса 

ЕГРНда (җир кишәрлегенә тиешле хокуклар 

булганда)мондый җир кишәрлегенә хокук 

теркәлмәгән очракта, мөрәҗәгать итүченең 

соралган җир кишәрлегенә хокукын раслаучы 

(билгели торган) документ 

Мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүченең) 

сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

барлык биналар, корылмалар исемлеге, 

кадастр (шартлы, инвентарь) номерлары һәм 

мөрәҗәгать итүчегә тиешле хокукта карый 

торган биналарның, корылмаларның адреслы 

ориентирларын күрсәтеп, хәбәрнамәсе 

     *Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

күчемсез милек объекты (бина һәм (яки) 

корылма турында ЕГРН дан өземтә)  

* Күчемсез милек объекты турында ЕГРН дан 

өземтә (сорала торган җир кишәрлегендә 

урнашкан бина, корылма, бина милекчесе 

мөрәҗәгать иткән очракта) 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 
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турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Мөрәҗәгать итүче булып торучы 

индивидуаль эшкуар турында шәхси 

эшкуарларның бердәм дәүләт реестрыннан 

(алга таба - ЕГРИП) Өземтә 

3.  Җир 

кодексының 

39.3 статьясы 2 

пунктының 7 

пунктчасы  

Милеккә 

түләүле 

нигездә 

Җир кишәрлеген даими 

(сроксыз) файдалану 

хокукында файдаланучы 

юридик зат 

Даими (сроксыз) файдалану 

хокукында юридик затка 

караган җир кишәрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишәрлегенә хокук 

теркәлмәгән булса, мөрәҗәгать итүченең 

соратып алына торган җир кишәрлегенә 

хокукын раслаучы (билгели) документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

4.  Җир 

кодексының 

39.3 статьясы 2 

пунктының 8 

пунктчасы  

Милеккә 

түләүле 

нигездә 

Муниципаль милектәге җир 

кишәрлеген файдаланучы 

һәм муниципаль милектәге 

җир өлешләре исәбенә 

бүлеп бирелгән крестьян 

(фермер) хуҗалыгы яисә 

авыл хуҗалыгы оешмасы 

Муниципаль милектәге һәм 

муниципаль милектәге җир 

өлешләре исәбенә бүлеп 

бирелгән  җир 

кишәрлекләре  

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

5.  Җир 

кодексының 

39.3 статьясы 2 

пунктының 9 

пунктчасы  

Милеккә 

түләүле 

нигездә 

Авыл хуҗалыгы 

производствосын алып 

бару өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеген 

арендалаучылар булып 

Авыл хуҗалыгы 

производствосын алып бару 

өчен билгеләнгән һәм 

аренда килешүе нигезендә 

өч елдан артык кулланыла 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 



торучы граждан яисә 

юридик зат 

торган җир кишәрлеге * Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

6.  Җир 

кодексының 

39.3 статьясы 2 

пунктының 10 

пунктчасы  

Милеккә 

түләүле 

нигездә 

Җир кишәрлеген алдан 

килештерү турында яисә 

индивидуаль торак 

төзелеше өчен җир 

кишәрлеге бирү, торак 

пункт чикләрендә шәхси 

ярдәмче хуҗалык алып 

бару турында гариза биргән 

граждан 

Шәхси торак төзелеше, 

торак пункт, бакчачылык 

чикләрендә шәхси ярдәмче 

хуҗалык алып бару өчен 

билгеләнгән җир кишәрлеге 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

7.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 1 

пунктчасы 

Арендага Юридик зат Россия Федерациясе 

Президенты Указы яисә 

күрсәтмәсе нигезендә 

билгеләнә 

* Россия Федерациясе Президенты Указы яисә 

күрсәтмәсе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

8.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 2 

пунктчасы  

Арендага Юридик зат Социаль-мәдәни 

объектларны урнаштыру, 

масштаблы инвестицион 

проектларны тормышка 

ашыру өчен билгеләнгән 

җир кишәрлеге 

* Россия Федерациясе Хөкүмәте боерыгы 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

9.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

Арендага Юридик зат Социаль-мәдәни һәм 

коммуналь-көнкүреш 

объектларын урнаштыру, 

* Россия Федерациясе субъектының иң югары 

вазыйфаи заты күрсәтмәсе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 



пунктының 3 

пунктчасы  

масштаблы инвестицион 

проектларны тормышка 

ашыру өчен билгеләнгән 

җир кишәрлеге 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

10.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 4 

пунктчасы  

Арендага Юридик зат Халыкара йөкләмәләрне 

үтәү өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеге 

Килешү, килешү яки халыкара йөкләмәләрне 

үтәүне күздә тоткан башка документ 

11.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 4 

пунктчасы 

Арендага Юридик зат Электр, җылылык, газ һәм 

су белән тәэмин итү, су 

бүлү, элемтә, нефть 

үткәргечләр, федераль, 

региональ яки җирле 

әһәмияттәге объектларны 

урнаштыру өчен 

билгеләнгән җир кишәрлеге 

* Территориаль планлаштыру документыннан 

өземтә яки объектны федераль, төбәк яки 

җирле әһәмияттәге объектларга кертүне 

раслый торган территорияне планлаштыру 

документларыннан Өземтә (федераль, төбәк 

яки җирле әһәмияттәге объектларга керми 

торган электр, җылылык, газ һәм су белән 

тәэмин итү, су бүлү, элемтә, нефть үткәргечләр 

белән тәэмин итү өчен билгеләнгән объектлар 

урнаштыру таләп ителми) 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

12.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 5 

пунктчасы  

Арендага Тартыла торган җир 

кишәрлеге төзелгән дәүләт 

яисә муниципаль милектәге 

җир кишәрлеген 

арендалаучы 

Дәүләт яисә муниципаль 

милектә булган җир 

кишәрлегеннән төзелгән 

җир кишәрлеге 

Башлангыч җир участогын арендалау 

шартнамәсе, әгәр мондый шартнамә «Күчемсез 

милеккә хокукларны һәм аның белән 

килешүләр төзүне дәүләт теркәвенә алу 

турында» 1997 елның 21 июлендәге 122-ФЗ 
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номерлы Федераль закон үз көченә кергән 

көнгә кадәр төзелгән булса 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

13.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 5 

пунктчасы 

Арендага Сорала торган җир 

кишәрлеге төзелгән 

территорияне комплекслы 

үстерү өчен бирелгән җир 

кишәрлеген арендалаучы 

Дәүләт милкендәге яисә 

муниципаль милектәге җир 

кишәрлегеннән төзелгән, 

мондый җир кишәрлеген 

арендалау шартнамәсе 

төзелгән затка территорияне 

комплекслы үстерү өчен 

бирелгән җир кишәрлеге 

Территорияне комплекслы үстерү турында 

килешү 

* Расланган планлаштыру проекты һәм 

территорияне межалау проекты 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

14.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 7 

пунктчасы  

Арендага СНТ әгъзасы яки ОНТ Бакчачылык җир участогы 

яки бакчачылык җир 

участогы, ул СНТ яки ОНТ 

бирелгән җир 

кишәрлегеннән төзелгән 

* Башлангыч җир кишәрлегенә хокук ЕГРНда 

теркәлгән очраклардан тыш, СНТ яки ОНТ 

җир участогын бирү турында Документ 

Гариза бирүченең СНТ яки ОНТ әгъзалыгын 

раслаучы документ 

СНТ әгъзаларының гомуми җыелышы карары 

яки ул гариза бирүчегә бакча яки яшелчәлек 

җир участогын бүлү турында 

* Территорияне межалау проекты 



*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* СНТ яки ОНТ карата ЕГРЮЛдан Өземтә 

15.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 8 

пунктчасы  

Арендатор 

ягында күп 

санлы затлар 

белән арендага 

СНТ яки ОНТ 

әгъзаларының гомуми 

җыелышы карары белән 

гариза бирүгә вәкаләтле зат 

Бакчачылык яки 

яшелчәчелек территориясе 

чикләрендә урнашкан 

гомуми кулланылыштагы 

җир кишәрлеге әйләнештә 

чикләнгән 

* Башлангыч җир кишәрлегенә хокук ЕГРНда 

теркәлгән очраклардан тыш, СНТ яки ОНТ 

җир участогын бирү турында Документ 

Бакчачылык яки яшелчәчелек территориясе 

чикләрендә урнашкан гомуми файдаланудагы 

җир кишәрлеген арендалау хокукын алу 

турында СНТ яки ОНТ әгъзаларының гомуми 

җыелышы карары 

* Территорияне межалау проекты 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* СНТ яки ОНТ карата ЕГРЮЛдан Өземтә 

16.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 9 

пунктчасы   

Арендага Бина, корылма, алардагы 

бүлмәләр милекчесе һәм 

(яки) әлеге күчемсез милек 

объектлары хуҗалык алып 

бару хокукында яки Җир 

кодексының 39.20 

статьясында каралган 

очракларда оператив идарә 

хокукында бирелгән зат 

Биналар, корылмалар 

урнашкан җир кишәрлеге 

Мөрәҗәгать итүченең бинага, корылмага 

хокукларын раслый торган (билгели торган) 

документлар, әгәр мондый бинага хокук, 

корылма ЕГРНга теркәлмәгән булса 

Гариза бирүченең соралган җир участогына 

хокукын раслаучы (билгеләүче) документлар, 

әгәр мондый җир участогына хокук Бердәм 

дәүләт күчемсез милек реестрында 

теркәлмәгән булса (җир участогына тиешле 

хокуклар булганда) 
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Мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүченең) 

сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

барлык биналар, корылмалар исемлеге, 

кадастр (шартлы, инвентарь) номерлары һәм 

мөрәҗәгать итүчегә тиешле хокукта карый 

торган биналарның, корылмаларның адреслы 

ориентирларын күрсәтеп, хәбәрнамәсе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

күчемсез милек объекты (бина һәм (яки) 

корылма турында ЕГРН дан өземтә)  

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Күчемсез милек объекты турында ЕГРН дан 

өземтә (сорала торган җир кишәрлегендә 

урнашкан бина, корылма, бина милекчесе 

мөрәҗәгать иткән очракта) 

17.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  10 

пунктчасы, 2001 

елның 25 

октябрендәге 

«Россия 

Федерациясе 

Җир кодексын 

Арендага Төзелеп бетмәгән объект 

милекчесе 

Төзелеп бетмәгән объект 

урнашкан җир кишәрлеге 

ЕГРНда мондый төгәлләнмәгән төзелеш 

объектына хокук теркәлмәгән булса, 

мөрәҗәгать итүченең төгәлләнмәгән төзелеш 

объектына хокукын раслаучы (билгели) 

документлар 

Гариза бирүченең соралган җир участогына 

хокукын раслаучы (билгеләүче) документлар, 

әгәр мондый җир участогына хокук Бердәм 

дәүләт күчемсез милек реестрында 

теркәлмәгән булса (җир участогына тиешле 
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гамәлгә кертү 

турында» 137-

ФЗ номерлы 

Федераль 

законның 3 

статьясы 21 

пункты   

хокуклар булганда) 

Сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

барлык биналар, корылмалар, төгәлләнмәгән 

төзелеш объектлары исемлеген үз эченә алган 

мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать 

итүчеләрнең) кадастр (шартлы, инвентарь) 

номерларын һәм биналарның, корылмаларның, 

төгәлләнмәгән төзелеш объектларының 

тиешле хокукта булган адреслы юнәлешләрен 

күрсәтеп, хәбәрнамәсе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Соралган җир кишәрлегендә урнашкан 

күчемсез милек объекты турында (төзелеп 

бетмәгән төзелеш объекты турында)ЕГРН дан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

18.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының   11 

пунктчасы   

Арендага Җир кишәрлеген даими 

(сроксыз) файдалану 

хокукында файдаланучы 

юридик зат 

Даими (сроксыз) файдалану 

хокукында юридик затка 

караган җир кишәрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишәрлегенә хокук 

теркәлмәгән булса, мөрәҗәгать итүченең 

соратып алына торган җир кишәрлегенә 

хокукын раслаучы (билгели) документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 
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19.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 12 

пунктчасы   

Арендага Крестьян (фермер) 

хуҗалыгы яисә муниципаль 

милектә булган һәм 

муниципаль милектәге җир 

өлешләре исәбенә бүлеп 

бирелгән җир 

кишәрлегеннән 

файдаланучы авыл 

хуҗалыгы оешмасы 

Муниципаль милектәге һәм 

муниципаль милектәге җир 

өлешләре исәбенә бүлеп 

бирелгән  җир 

кишәрлекләре  

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

20.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 13 

пунктчасы  

Арендага Территорияне комплекслы 

үстерү турында шартнамә 

төзелгән зат 

Территория чикләрендә 

төзелгән җир кишәрлеге, аңа 

карата территорияне 

комплекслы үстерү турында 

килешү төзелгән 

Территорияне комплекслы үстерү турында 

килешү 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Расланган планлаштыру проекты һәм 

территорияне межалау проекты 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

21.   Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 14 

пунктчасы   

Арендага Җир кишәрлекләрен 

беренче чиратта яки 

чираттан тыш алу 

хокукына ия граждан 

Җир кишәрлекләрен бирү 

очраклары федераль закон 

яисә Россия Федерациясе 

субъекты законы белән 

билгеләнә 

Вәкаләтле орган тарафыннан бирелгән 

документ, гражданның җир кишәрлекләрен 

беренче чиратта яисә чираттан тыш алу 

хокукына ия гражданнар категориясенә ия 

булуын раслый торган документ 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

22.   Җир 

кодексының 

Арендага Җир кишәрлеген алдан 

килештерү турында яисә 

Шәхси торак төзелеше, 

торак пункт, бакчачылык 

Җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү 

турында карар. 
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39.6 статьясы 2 

пунктының 15 

пунктчасы   

индивидуаль торак 

төзелеше өчен җир 

кишәрлеге бирү, торак 

пункт чикләрендә шәхси 

ярдәмче хуҗалык алып 

бару турында гариза биргән 

граждан 

чикләрендә шәхси ярдәмче 

хуҗалык алып бару өчен 

билгеләнгән җир кишәрлеге 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

23.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  16 

пунктчасы  

Арендага Дәүләт яки муниципаль 

ихтыяҗлар өчен аренда 

хокукында бирелгән җир 

кишәрлеге тартып алынган 

граждан яисә юридик зат 

Гражданга яисә юридик 

затка дәүләт яисә 

муниципаль ихтыяҗлар 

өчен алына торган аренда 

хокукында бирелгән җир 

кишәрлеге урынына бирелә 

торган җир кишәрлеге 

Дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен җир 

кишәрлеген алу турында килешү яки суд 

карары, аның нигезендә җир кишәрлеге дәүләт 

яки муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып 

алынган 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

24.   Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 17 

пунктчасы   

Арендага Дини оешма Авыл хуҗалыгы 

производствосын гамәлгә 

ашыру өчен билгеләнгән 

җир кишәрлеге 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

25.   Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 17 

пунктчасы  

Арендага Казак җәмгыяте Авыл хуҗалыгы 

җитештерүен гамәлгә 

ашыру, казак 

җәмгыятьләренең 

традицион яшәү рәвешен 

һәм хуҗалык итү рәвешен 

Россия Федерациясендә казак җәмгыятенең 

дәүләт казак җәмгыятьләре реестрына кертү 

турында таныклык 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 
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саклап калу һәм үстерү өчен 

билгеләнгән җир кишәрлеге 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

26.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  18 

пунктчасы   

Арендага Дәүләт яки муниципаль 

милектә булган җир 

кишәрлеген, сатулар 

үткәрмичә, милеккә алу 

хокукына ия булган зат, 

шул исәптән бушлай 

Әйләнештә чикләнгән җир 

кишәрлеге 

Мөрәҗәгать итүченең җир кишәрлеген сату-

алу үткәрмичә милеккә алу хокукын раслый 

торган әлеге исемлек белән каралган Документ 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

27.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  19 

пунктчасы   

Арендага Печән чабу, авыл 

хуҗалыгы хайваннарын 

көтеп алу, яшелчәчелек 

алып бару өчен җир 

участогы яисә торак пункт 

чикләрендә урнашкан җир 

участогы сораучы граждан 

шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару өчен 

Печән чабу, авыл хуҗалыгы 

терлекләрен көтү, 

яшелчәчелек алып бару өчен 

билгеләнгән җир участогы 

яки шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару өчен торак пункт 

чикләреннән читтә 

урнашкан җир участогы 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

28.   Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  20 

пунктчасы   

Арендага Җир асты байлыкларыннан 

файдаланучы 

Җир асты байлыкларыннан 

файдалану белән бәйле 

эшләрне башкару өчен 

кирәкле җир кишәрлеге 

Җир асты байлыкларыннан файдалануга бәйле 

эшләрне башкаруга проект документлары, җир 

асты байлыкларын дәүләти геологик өйрәнү 

чараларын үтәүне күздә тоткан дәүләт 

йөкләмәсе яисә җир асты байлыкларын 

геологик өйрәнү (шул исәптән региональ) 

буенча эшләрне башкаруга дәүләт контракты, 

тиешле эшчәнлекне гамәлгә ашыруны күздә 

тоткан проект документлары (дәүләт серен 

тәшкил иткән белешмәләрдән тыш) 
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*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

29.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 21 

пунктчасы   

Арендага Махсус икътисадый зона 

резиденты 

Махсус икътисадый зона 

чикләрендә яки аның 

янәшәсендәге территориядә 

урнашкан җир кишәрлеге 

Махсус икътисадый зона резиденты буларак 

теркәлүне раслаучы таныклык 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

30.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 21 

пунктчасы  

Арендага Федераль бюджет, Россия 

Федерациясе субъекты 

бюджеты, җирле бюджет, 

махсус икътисадый зона 

чикләрендә һәм аның 

янәшәсендәге территориядә 

күчемсез милек 

объектларын 

финанслауның бюджеттан 

тыш чыганаклары һәм 

әлеге һәм элек төзелгән 

күчемсез милек объектлары 

белән идарә итү 

функцияләрен үтәү өчен 

җәлеп ителгән идарәче 

компания 

Махсус икътисадый зона 

чикләрендә яки аның 

янәшәсендәге территориядә 

урнашкан җир кишәрлеге 

Махсус икътисадый зона белән идарә итү 

турында килешү 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

31.  Җир Арендага Россия Федерациясе Махсус икътисадый зона Махсус икътисадый зона инфраструктурасын 
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кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  22 

пунктчасы   

Хөкүмәте вәкаләтле 

федераль башкарма 

хакимият органы белән 

махсус икътисадый зона 

инфраструктурасын үстерү 

өлкәсендә хезмәттәшлек 

турында килешү төзелгән 

зат 

чикләрендә яки аның 

янәшәсендәге территориядә 

урнашкан җир кишәрлеге, 

әлеге зона 

инфраструктурасы 

объектларын төзү өчен 

билгеләнгән 

үстерү өлкәсендә хезмәттәшлек турында 

килешү 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

32.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  23 

пунктчасы  

Арендага Концессион килешү 

төзелгән зат 

Концессия килешүендә 

каралган эшчәнлекне 

гамәлгә ашыру өчен кирәкле 

җир кишәрлеге 

Концессион килешү 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

33.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  

23.1 пунктчасы  

Арендага Коммерциячел 

файдаланудагы наемга 

алынган йортны төзү һәм 

эксплуатацияләү 

максатларында 

территорияне үзләштерү 

турында шартнамә төзегән 

зат 

Коммерция файдаланудагы 

наемга алынган йортны төзү 

һәм эксплуатацияләү 

максатларында 

территорияне үзләштерү 

өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеге 

Коммерциячел файдаланудагы наемлы йортны 

төзү һәм эксплуатацияләү максатларында 

территорияне үзләштерү турында килешү 

* Расланган планлаштыру проекты һәм 

территорияне межалау проекты 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

34.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

Арендага Социаль файдаланудагы 

наемга алынган йортны 

төзү һәм эксплуатацияләү 

Социаль файдаланудагы 

наемга алынган йортны төзү 

һәм эксплуатацияләү 

Социаль файдаланудагы наемга алынган 

йортны төзү һәм эксплуатацияләү 

максатларында территорияне үзләштерү 
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пунктының  

23.1 пунктчасы 

максатларында 

территорияне үзләштерү 

турында шартнамә төзегән 

юридик зат 

максатларында 

территорияне үзләштерү 

өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеге 

турында шартнамә 

* Расланган планлаштыру проекты һәм 

территорияне межалау проекты 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

35.  Җир 

кодексының 

39.6 

статьясындагы 

2 пунктның 23.2 

пунктчасы  

Арендага Махсус инвестицион 

контракт төзелгән юридик 

зат 

Махсус инвестицион 

контрактта каралган 

эшчәнлекне тормышка 

ашыру өчен кирәкле җир 

кишәрлеге 

Махсус инвестицион контракт 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

36.   Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 24 

пунктчасы   

Арендага Аучылык хуҗалыгы 

килешүе төзелгән зат 

Аучылык хуҗалыгы 

өлкәсендә эшчәнлек 

төрләрен гамәлгә ашыру 

өчен кирәкле җир 

кишәрлеге 

Аучылык хуҗалыгы килешүе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

37.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

Арендага Сусаклагычны һәм (яки) 

гидротехник корылманы 

урнаштыру өчен җир 

Сусаклагычны һәм (яки) 

гидротехник корылманы 

урнаштыру өчен 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 
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пунктының 25 

пунктчасы   

кишәрлеген сораучы зат билгеләнгән җир кишәрлеге * Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

38.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 26 

пунктчасы   

Арендага «Россия автомобиль 

юллары» дәүләт 

компаниясе 

"Россия автомобиль 

юллары" дәүләт компаниясе 

эшчәнлеген тормышка 

ашыру өчен кирәкле җир 

кишәрлеге автомобиль 

юлына бүлеп бирелгән 

полоса һәм юл буе полосасы 

чикләрендә урнашкан 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

39.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 27 

пунктчасы   

Арендага «Россия тимер юллары» 

ачык акционерлык 

җәмгыяте 

Гомуми кулланылыштагы 

тимер юл транспорты 

инфраструктурасы 

объектларын урнаштыру 

өчен билгеләнгән "Россия 

тимер юллары" ачык 

акционерлык җәмгыяте 

эшчәнлеген тормышка 

ашыру өчен кирәкле җир 

кишәрлеге 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

40.   Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 28 

пунктчасы   

Арендага Территориаль үсеш зонасы 

резиденты территориаль 

үсеш зонасы резидентлары 

реестрына кертелгән 

Территориаль үсеш зонасы 

чикләрендә җир кишәрлеге 

Инвестиция декларациясе, аның составында 

инвестицион проект тәкъдим ителде 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 
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41.   Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 29 

пунктчасы   

Арендага Су биологик ресурсларын 

табу (тоту) хокукына ия зат 

Су биологик ресурсларын 

файдалануга бирү 

турындагы карарда, балык 

промыселы участогы бирү 

турындагы килешүдә, су 

биологик ресурсларыннан 

файдалану килешүендә 

каралган эшчәнлекне 

тормышка ашыру өчен 

кирәкле җир кишәрлеге 

* Су биологик ресурсларын файдалануга бирү 

турында карар йә балык промыселы участогы 

бирү турында килешү, йә биологик су 

ресурсларыннан файдалану килешүе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

42.  Җир 

кодексының 

39.6 

статьясындагы 

2 пунктының 

29.1 пунктчасы  

Арендага Товар аквакультурасын 

(товар 

балыкчылыгы)гамәлгә 

ашыручы зат 

Дәүләт яисә муниципаль 

милектә булган балыкчылык 

кишәрлегеннән файдалану 

килешүендә каралган 

эшчәнлекне гамәлгә ашыру 

өчен кирәкле җир 

кишәрлеге, товар 

аквакультурасын (товар 

балыкчылыгын)гамәлгә 

ашыру өчен 

* Балыкчылык участогыннан файдалану 

килешүе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

43.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының  30 

пунктчасы   

Арендага Атом-төш җайланмаларын, 

радиация чыганакларын, 

атом-төш материалларын 

һәм радиоактив матдәләрне 

саклау пунктларын, 

радиоактив калдыкларны 

саклагычларны, саклау 

пунктларын һәм 

радиоактив калдыкларны 

күмү пунктларын 

Атом-төш җайланмаларын, 

радиация чыганакларын, 

атом-төш материалларын 

һәм радиоактив матдәләрне 

саклау пунктларын, 

радиоактив калдыкларны 

саклау, саклау пунктларын 

һәм радиоактив 

калдыкларны күмү 

пунктларын урнаштыру 

* Атом-төш җайланмаларын, радиация 

чыганакларын, атом-төш материалларын һәм 

радиоактив матдәләрне саклау пунктларын, 

радиоактив калдыкларны саклау, саклау 

пунктларын һәм радиоактив калдыкларны 

күмү пунктларын төзү һәм аларны урнаштыру 

урыны турында Россия Федерациясе Хөкүмәте 

карары 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 
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урнаштыруны гамәлгә 

ашыручы юридик зат 

өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеге 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

44.  Җир 

кодексының 

39.6 статьясы 2 

пунктының 31 

пунктчасы   

Арендага Авыл хуҗалыгы 

производствосын алып 

бару өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеген арендалаучы 

граждан яисә юридик зат 

Авыл хуҗалыгы 

производствосын алып бару 

өчен билгеләнгән һәм 

аренда килешүе нигезендә 

файдаланыла торган җир 

кишәрлеге 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

45.  Җир 

кодексының 

39.16 статьясы 2 

пунктының  32 

пунктчасы  

Арендага Җир кишәрлеген арендага 

алу турында яңа шартнамә 

төзү хокукына ия булган 

җир кишәрлеген арендага 

алучы 

Аренда килешүе нигезендә 

файдаланыла торган җир 

кишәрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишәрлегенә хокук 

теркәлмәгән булса, мөрәҗәгать итүченең 

соратып алына торган җир кишәрлегенә 

хокукын раслаучы (билгели) документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

46.   Җир 

кодексының 

39.9 статьясы 2 

пунктының 1 

пунктчасы  

Даими 

(сроксыз) 

файдалануга 

Дәүләт хакимияте органы Дәүләт хакимияте 

органнары тарафыннан үз 

вәкаләтләрен гамәлгә ашыру 

өчен кирәкле җир кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 
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47.   Җир 

кодексының 

39.9 статьясы 2 

пунктының 1 

пунктчасы  

Даими 

(сроксыз) 

файдалануга 

Җирле үзидарә органнары Җирле үзидарә органнары 

тарафыннан үз вәкаләтләрен 

гамәлгә ашыру өчен кирәкле 

җир кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

48.   Җир 

кодексының 

39.9 статьясы 2 

пунктының 2 

пунктчасы  

Даими 

(сроксыз) 

файдалануга 

Дәүләт яисә муниципаль 

учреждение (бюджет, 

казна, автоном) 

Дәүләт яисә муниципаль 

учреждение (бюджет, казна, 

автоном)эшчәнлеген гамәлгә 

ашыру өчен кирәкле җир 

кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

49.   Җир 

кодексының 

39.9 статьясы 2 

пунктының 3 

пунктчасы  

Даими 

(сроксыз) 

файдалануга 

Казна предприятиесе Казна предприятиесе 

эшчәнлеген гамәлгә ашыру 

өчен кирәкле җир кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

50.   Җир 

кодексының 

Даими 

(сроксыз) 

Үз вәкаләтләрен үтәүне 

туктаткан Россия 

Үз вәкаләтләрен үтәүне 

туктаткан Россия 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 
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39.9 статьясы 2 

пунктының 4 

пунктчасы  

файдалануга Федерациясе 

Президентының тарихи 

мирас үзәге 

Федерациясе 

Президентының тарихи 

мирас үзәге эшчәнлеген 

гамәлгә ашыру өчен кирәкле 

җир кишәрлеге 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

51.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының  1 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Дәүләт хакимияте органы Дәүләт хакимияте 

органнары тарафыннан үз 

вәкаләтләрен гамәлгә ашыру 

өчен кирәкле җир кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

52.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының  1 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Җирле үзидарә органнары Җирле үзидарә органнары 

тарафыннан үз вәкаләтләрен 

гамәлгә ашыру өчен кирәкле 

җир кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

53.  Җир 

кодексының 

Түләүсез 

файдалануга 

Дәүләт яисә муниципаль 

учреждение (бюджет, 

Дәүләт яисә муниципаль 

учреждение (бюджет, казна, 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 
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39.10 статьясы 2 

пунктының  1 

пунктчасы  

казна, автоном) автоном)эшчәнлеген гамәлгә 

ашыру өчен кирәкле җир 

кишәрлеге 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

54.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының  1 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Казна предприятиесе Казна предприятиесе 

эшчәнлеген гамәлгә ашыру 

өчен кирәкле җир кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

55.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының  1 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Үз вәкаләтләрен үтәүне 

туктаткан Россия 

Федерациясе 

Президентының тарихи 

мирас үзәге 

Үз вәкаләтләрен үтәүне 

туктаткан Россия 

Федерациясе 

Президентының тарихи 

мирас үзәге эшчәнлеген 

гамәлгә ашыру өчен кирәкле 

җир кишәрлеге 

Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары 

нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын 

раслаучы әлеге исемлек белән каралган 

документлар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

56.   Җир 

кодексының 

Түләүсез 

файдалануга 

Җир кишәрлеге даими 

(сроксыз) файдалану 

Хезмәттәге җир кишәрлеге 

рәвешендә бирелә торган 

Эшкә алу турында боерык, хезмәт 

кенәгәсеннән өземтә (яисә хезмәт эшчәнлеге 
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39.10 статьясы 2 

пунктының 2 

пунктчасы 

хокукында бирелгән оешма 

хезмәткәре 

җир кишәрлеге турында мәгълүмат) яки хезмәт килешүе 

(контракт) 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

57.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 3 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Дини оешма Дини яки хәйрия 

билгеләнешендәге биналар, 

корылмалар урнаштыру 

өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеге 

Мөрәҗәгать итүченең бинага, корылмага 

хокукын раслаучы (билгели торган) 

документлар, әгәр мондый бинага, корылмага 

хокукы ЕГРНда теркәлмәгән булса (бина, 

корылма төзегән очракта кирәк түгел) 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Сорала торган җир кишәрлегендә (бина, 

корылма төзегәндә кирәк түгел) күчемсез 

милек объекты (бина һәм (яки) корылма 

турында ЕГРН дан өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

58.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 4 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Биналар, корылмалар 

түләүсез файдалану 

хокукында бирелгән дини 

оешма 

Түләүсез файдалану 

хокукында дини оешмага 

бирелгән биналар, 

корылмалар урнашкан җир 

кишәрлеге 

ЕГРНда мондый бинага хокук булса, бинаны, 

корылманы түләүсез файдалану килешүе 

теркәлмәгән 

Гариза бирүченең соралган җир участогына 

хокукын раслаучы (билгеләүче) документлар, 

әгәр мондый җир участогына хокук Бердәм 

дәүләт күчемсез милек реестрында 

теркәлмәгән булса (җир участогына тиешле 

хокуклар булганда) 
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Мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүченең) 

сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

барлык биналар, корылмалар исемлеге, 

кадастр (шартлы, инвентарь) номерлары һәм 

мөрәҗәгать итүчегә тиешле хокукта карый 

торган биналарның, корылмаларның адреслы 

ориентирларын күрсәтеп, хәбәрнамәсе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан 

күчемсез милек объекты (бина һәм (яки) 

корылма турында ЕГРН дан өземтә)  

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

59.  Җир 

кодексының 

39.10 

статьясындагы 

2 пунктының 5 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

2013 елның 05 апрелендәге 

«Дәүләт һәм муниципаль 

ихтыяҗларны тәэмин итү 

өчен товарлар, эшләр, 

хезмәтләр сатып алу 

өлкәсендә контракт 

системасы турында» 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендә күчемсез милек 

объектларын төзүгә яисә 

реконструкцияләүгә 

тулысынча федераль 

бюджет акчалары, Россия 

Федерациясе субъекты 

бюджеты чаралары яисә 

җирле бюджет чаралары 

Күчемсез милек 

объектларын төзү яки 

реконструкцияләү өчен 

билгеләнгән җир кишәрлеге 

тулысынча федераль 

бюджет, Россия 

Федерациясе субъекты 

бюджеты яки җирле бюджет 

акчалары хисабына гамәлгә 

ашырыла 

Күчемсез милек объектларын төзүгә яисә 

реконструкцияләүгә федераль бюджет, Россия 

Федерациясе субъекты бюджеты яисә җирле 

бюджет акчалары исәбеннән гамәлгә ашырыла 

торган граждан-хокукый шартнамәләр 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 
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исәбеннән гамәлгә 

ашырыла торган граждан-

хокукый шартнамә 

төзелгән зат 

60.  Җир 

кодексының 

39.3 статьясы 2 

пунктының 10 

пунктчасы, 39.6 

статьясы 2 

пунктының 15 

пунктчасы, 

39.10 статьясы 2 

пунктының 6 

пунктчасы  

Дәүләт 

милкенә-

арендага, 

бушлай 

файдалануга 

Шәхси торак төзелеше, 

шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару яисә крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчәнлеге алып бару өчен 

җир кишәрлеге сорап 

алучы граждан, крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчәнлеген алып бару өчен 

җир кишәрлеге җир 

кишәрлеге сораучы 

крестьян (фермер) 

хуҗалыгы 

Шәхси торак төзелеше, 

шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

тарафыннан аның 

эшчәнлеген гамәлгә ашыру 

өчен билгеләнгән җир 

кишәрлеге 

Фермер хуҗалыгы берничә граждан 

тарафыннан төзелгән булса, (крестьян 

(фермер) хуҗалыгы эшчәнлеген башкарган 

очракта)крестьян (фермер) хуҗалыгын төзү 

турында килешү. 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

61.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 7 

пунктчасы 

Түләүсез 

файдалануга 

Муниципаль берәмлектә 

һәм белгечлек буенча 

эшләүче граждан, ул 

Россия Федерациясе 

субъекты законы белән 

билгеләнгән 

Шәхси торак төзелеше яисә 

шәхси ярдәмче хуҗалык 

алып бару өчен билгеләнгән, 

Россия Федерациясе 

субъекты законы белән 

билгеләнгән муниципаль 

берәмлектә урнашкан җир 

кишәрлеге 

Эшкә алу турында боерык, хезмәт 

кенәгәсеннән өземтә (яисә хезмәт эшчәнлеге 

турында мәгълүмат) яки хезмәт килешүе 

(контракт) 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

62.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 8 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Торак йорт рәвешендә 

хезмәт урыны бирелгән 

граждан 

Торак йорт рәвешендәге 

хезмәт урыны булган җир 

кишәрлеге 

Хезмәт урынында найм килешүе 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 
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63.   Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 9 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Авыл хуҗалыгы эшчәнлеге 

(шул исәптән 

умартачылык) өчен җир 

участогын үз ихтыяҗлары 

өчен сораучы граждан 

Урман кишәрлеге *Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

64.   Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 10 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Гражданин яисә юридик 

зат, җир кишәрлеген авыл 

хуҗалыгы, аучылык 

хуҗалыгы, урман 

хуҗалыгы һәм башка 

файдалану өчен, биналар, 

корылмалар төзүне күздә 

тотмый торган җир 

кишәрлеге соратып ала 

Россия Федерациясе 

Хөкүмәте тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә 

расланган оборона һәм 

куркынычсызлык 

ихтыяҗлары өчен бирелгән 

һәм күрсәтелгән ихтыяҗлар 

өчен вакытлыча 

файдаланылмый торган җир 

кишәрлекләре исемлегенә 

кертелгән җир кишәрлеге 

* Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә расланган оборона һәм 

куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән 

һәм күрсәтелгән ихтыяҗлар өчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир кишәрлекләре 

исемлеге 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

* Гариза бирүче булып торучы шәхси эшмәкәр 

турында ЕГРИП Өземтә 

65.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 11 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

СНТ яки ОНТ Гражданнар үз ихтыяҗлары 

өчен бакчачылык яки 

яшелчәчелек алып бару өчен 

билгеләнгән җир кишәрлеге 

Гражданнар үз ихтыяҗлары өчен бакчачылык 

яки яшелчәчелек алып бару өчен билгеләнгән 

җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану 

хокукын алу турында ширкәт әгъзаларының 

гомуми җыелышы карары 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* СНТ яки ОНТ карата ЕГРЮЛдан Өземтә 

66.   Җир Түләүсез Торак төзелеше Торак төзелеше өчен Коммерцияле булмаган оешма төзү турында 
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кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 12 

пунктчасы  

файдалануга максатларында гражданнар 

тарафыннан булдырылган 

коммерцияле булмаган 

оешма 

билгеләнгән җир кишәрлеге карар 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

67.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 14 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

  2012 елның 29 

декабрендәге «Дәүләт 

оборона заказы 

турында»  275-ФЗ номерлы 

Федераль закон яисә 2013 

елның 05 апрелендәге 

«Дәүләт һәм муниципаль 

ихтыяҗларны тәэмин итү 

өчен товарлар, эшләр, 

хезмәт күрсәтүләр сатып 

алу өлкәсендә контракт 

системасы турында» 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендә ил оборонасын 

һәм дәүләт иминлеген 

тәэмин итү өчен эшләр 

башкаруга, хезмәт 

күрсәтүгә федераль бюджет 

акчалары хисабына 

тулысынча гамәлгә 

ашырыла торган дәүләт 

контракты төзелгән зат   

  2012 елның 29 

декабрендәге «Дәүләт 

оборона заказы 

турында»  275-ФЗ номерлы 

Федераль закон яисә 2013 

елның 05 апрелендәге 

«Дәүләт һәм муниципаль 

ихтыяҗларны тәэмин итү 

өчен товарлар, эшләр, 

хезмәт күрсәтүләр сатып алу 

өлкәсендә контракт 

системасы турында» 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендә дәүләт 

контрактында каралган 

эшләрне башкару яисә 

хезмәтләр күрсәтү өчен 

кирәкле җир кишәрлеге 

Дәүләт контракты 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

68.  Җир 

кодексының 

Түләүсез 

файдалануга 

Гражданнарның аерым 

категорияләрен торак 

Торак төзелеше өчен 

билгеләнгән җир кишәрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма төзү турында 

Россия Федерациясе субъекты карары 
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39.10 статьясы 2 

пунктының 15 

пунктчасы  

урыннары белән тәэмин итү 

өчен торак төзелеше 

максатларында Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белән каралган һәм 

Россия Федерациясе 

субъекты тарафыннан 

төзелгән коммерциячел 

булмаган оешма 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

69.  Җир 

кодексының 

39.10 статьясы 2 

пунктының 16 

пунктчасы  

Түләүсез 

файдалануга 

Дәүләт яисә муниципаль 

милектә булган җир 

кишәрлегенә түләүсез 

файдалану хокукы булган 

зат дәүләт яисә муниципаль 

ихтыяҗларны алу белән 

бәйле рәвештә туктатылды 

Дәүләт яки муниципаль 

ихтыяҗлар өчен алынган 

җир кишәрлеге урынына 

бирелә торган җир 

кишәрлеге 

Дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен җир 

кишәрлеген алу турында килешү яки суд 

карары, аның нигезендә җир кишәрлеге дәүләт 

яки муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып 

алынган 

*Күчемсез милек объекты турында (сорала 

торган җир кишәрлеге турында) ЕГРНнан 

өземтә 

* Гариза бирүче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Өземтә 

 

Символ "*" белән билгеләнгән документлар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек ярдәмендә муниципаль милектәге җир кишәрлекләре 

белән эш итүгә вәкаләтле орган (алга таба - вәкаләтле орган) тарафыннан соратып алына.   Соралган җир участогын төзергә кирәк булган очракта, 

ЕГРНдан алынган күчемсез милек объекты турындагы өземтә (сорала торган җир кишәрлеге турында) җир кишәрлегенә хокуклар алу турындагы 

гаризага теркәлми һәм җир кишәрлеге бирүне алдан килештереп биргәндә ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек аша вәкаләтле орган 

тарафыннан соратып алынмый   Бинага, корылмага, төгәлләнмәгән төзелеш объектына хокук, әлеге хокукны ЕГРНга дәүләт теркәвенә алу 

вакытына карамастан, федераль закон нигезендә барлыкка килгән дип саналса, күчемсез милек объекты турында (җир кишәрлегендә урнашкан 

бина, корылма яисә төгәлләнмәгән төзелеш объекты турында) ЕГРНнан җир кишәрлегенә хокуклар алу турындагы гаризага теркәлми һәм 

ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек ярдәмендә вәкаләтле орган тарафыннан соратылмый. 
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Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 2 номерлы кушымта  

 

Җир кишәрлеген сату-алу шартнамәсе формасы 

 

Теләче авылы № ТО 43-072-_____ _______________ ике мең егерме беренче ел 

 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе (ИНН 1619007606), Рәис аша 

__________________________________, гамәлдә булган Нигезләмә нигезендә, алга таба 

"сатучы", бер яктан. 

(Физик затлар өчен)  

Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________ 

_____________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгән 

__________________________ __________________ ел, туган урыны: 

______________________________, яшәү урыны адресы: 

______________________________,  

(Юр.,ИЭ өчен) 

_____________________________________________________________________________ 

(юридик затның оештыру-хокукый рәвеше һәм атамасы, индивидуаль эшкуарның Ф. И. 

Ат.и.(булган очракта)) 

йөзендә 

________________________________________________________________________  

(индивидуаль эшкуарның (аның вәкиленең)  , юридик зат вәкиленең Ф.И,Ат.и.(булган 

очракта)) 

гамәлдә булган_____________________________________________________  

  (юридик зат вәкиленең, шәхси эшкуарның вәкаләтләрен раслаучы документ) 

алга таба "сатып алучы" дип аталучы, икенче яктан, 2021 елның ____________ карары 

нигезендә, түбәндәгеләр турында чын килешү төзеделәр. 

1.Килешү Предметы  

1.1. Сатучы сата, ә сатып алучы җир кишәрлеген түбәндәге характеристикалары 

булган милеккә сатып ала:  

1.1.1. Кадастр номеры: 16: 40:________________; 

1.1.2. Урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Теләче районы, 

_________________; 

1.1.3. Гомуми мәйдан: ___________ кв. метр (__________________________ кв. м.); 

1.1.4. Максатчан билгеләнеше (категория): 

___________________________________; 

1.1.5. Рөхсәт ителгән куллану: _______________________________________. 

1.2. Сатучы өченче затларның хокуклары һәм претензияләре белән дә чикләнмәгән 

җир участогы сатучы үзе турында белми алмаган дип гарантияли.  

 1.3. Сатып алучы сатып алына торган җир кишәрлегендә капиталь төзелеш объекты  

кадастр номеры белән милек хокукында 16:40:________________.  

 1.4. Җир кишәрлеген обременениеләү: ___________________; 

 1.5. Җир кишәрлегеннән файдалануда чикләүләр: _______________________; 

1.6. Сервитутларның (йөкләнешләрнең) билгеләнгән чикләре күчемсез милек 

объектының төп характеристикалары турындагы белешмәдә билгеләнгән.  



2. Исәп-хисап бәясе һәм тәртибе 

           2.1. Җир кишәрлегенең бәясе____________ сум (________ сум. ____тиен). Сатып 

алучы, килешү имзалаганнан соң, 30 көн эчендә сатучының счетына түли 

_____________2021 елга кадәр срокта.  

Алучы: ТР буенча ФКИ ("ТР Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

Палатасы" муниципаль казна учреждениесе) ИНН алучы: 1619007606, КПП получателя 

161901001, ОКТМО ______________, Код: 80211406013050000430 Банк получатель: 

Татарстан Республикасы-НБ Россия банкы/ Татарстан Республикасы буенча УФК Казан 

шәһәре, БИК 019205400, бердәм казначылык счеты (ЕКС) исәп-хисап счеты: 

4010281044537000079, казначылык счеты номеры: 0310064300000001100. 

3. Якларның хокуклары һәм бурычлары 

3.1. Сатучы әлеге Шартнамә шартлары нигезендә өченче затларның теләсә нинди 

милек хокукларыннан һәм дәгъваларыннан азат булган җир кишәрлеген сата. 

3.2. Сатучы җир кишәрлеген яклар килешү имзалаганнан соң һәм җир кишәрлеге 

бәясен тулысынча түләп бетергәннән соң тапшыра. 

3.3. Сатып алучы натурадагы җир участогын карады, аның характеристикалары, җир 

асты һәм җир өсте корылмалары һәм объектлары, җирнең хокукый режимы белән танышты. 

3.4. Сатып алучы бурычлы: 

3.4.1. Җир участогыннан файдалану хокукына билгеләнгән чикләүләрдән килеп чыга 

торган таләпләрне үтәргә. 

3.4.2. Җир кишәрлеген әлеге шартнамәнең 1.1.5 пунктында күрсәтелгән рөхсәт 

ителгән куллану нигезендә генә файдаланырга. 

3.4.3. Җир кишәрлеген саклау, шул исәптән туфракны саклау, җир кишәрлеген 

деградацияләү бара торган тискәре (зарарлы) йогынтылардан саклау, җир кишәрлегенең 

пычрану һәм чүпләнү нәтиҗәләрен бетерү буенча чаралар үткәрү. 

       Җир участогы чикләрендә, шулай ук якындагы территорияне җир участогының 

тышкы чигеннән 10 м ераклыкта яки урамның йөрү өлешенә кадәр (объект юл буенда 

урнашкан очракта) җыештыру, чистарту һәм санитар тәртиптә тоту буенча эшне вакытында 

башкарырга. 

3.4.4. Дәүләт контроле һәм күзәтчелеге органнарына аны карау өчен җир 

кишәрлегенә ирекле керү мөмкинлеген тәэмин итәргә. 

3.4.5. Участокта җир участогын карап тоту, инженерлык коммуникацияләрен, 

юлларны, юлларны эксплуатацияләү шартларын һәм башка шартларны үтәргә һәм аларны 

ремонтлауга һәм хезмәт күрсәтүгә комачауламаска, җир кишәрлегендә урнашкан гомуми 

файдаланудагы объектларны түләүсез һәм тоткарлыксыз файдалануны тәэмин итәргә. 

 3.5. Сатучы бурычлы: 

3.5.1. Җир кишәрлеге тулысынча түләгәннән соң 30 (утыз) көннән дә соңга калмыйча 

җир кишәрлеген кабул итү-тапшыру актын төзүне һәм тапшыруны тәэмин итәргә кирәк. 

3.5.2. Килешү төзелгәннән соң биш эш көненнән дә соңга калмыйча хокукларны 

дәүләт теркәвенә алу органына гариза һәм аңа кушып бирелә торган документларны тиешле 

күчемсез милек объектына карата җибәрергә. 

4. Милек хокукы күчү тәртибе 

  4.1. Җир кишәрлегенә милек хокукы Сатып алучы әлеге шартнамәнең 2.1 пунктында 

каралган йөкләмәләрне үтәгән мизгелгә кадәр Сатучыда саклана. 

  4.2. Җир кишәрлегенә милек хокукы Сатып алучыга милек хокукы күчүне дәүләт 

теркәвенә алган мизгелдән күчә. Җир кишәрлегенә милек хокукын дәүләт теркәве өчен 

килешү һәм кабул итү-тапшыру акты нигез булып тора. 

 4.2. Җир кишәрлеге сатып алучыга яклар тарафыннан кабул итү-тапшыру акты 

имзаланганнан соң тапшырылган дип санала. 

 4.3. Милекче хокукын күчерү килешүдә каралган йөкләмәләрне туктатуга китерми. 

Аларның шартларын туктату яисә үзгәртү законнарда каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

5. Якларның җаваплылыгы 



 5.1. Сатып алучы килешүнең 2.1 пунктында каралган шартларны үтәмәгән һәм/яки 

тиешенчә үтәмәгән очракта, шартнамә яклар килешүе буенча яки суд тәртибендә өзелергә 

мөмкин. Шул ук вакытта җир кишәрлеге гамәлгә ашырылмаган дип санала һәм сатучы 

милкендә кала.  

 5.2. Сатып алучы килешүнең 2 бүлегендә каралган шартларны үтәмәгән һәм/яки 

тиешенчә үтәмәгән очракта, сатып алучы килешүнең 2.1 пунктында күрсәтелгән пеняның 

һәр көне өчен 0,1% күләмендә түләнмәгән суммасыннан исәп-хисап счетына күчерә. 

6. Йомгаклау нигезләмәләре 

6.1. Килешү кул куелганнан бирле үз көченә керә. 

6.2. Килешүне өзү 5.1 пунктында каралган очракта мөмкин. Законнарда билгеләнгән 

очракларда да.  

6.3. Әлеге килешү буенча барлык бәхәсләр һәм аңлашылмаучанлыклар яклар 

тарафыннан суд белән килешүгә ирешмәгән очракта сөйләшүләр юлы белән хәл ителә. 

  6.4. Килешүдә җайга салынмаган якларның мөнәсәбәтләре гамәлдәге законнар белән 

җайга салына. 

  6.5. Килешү ике нөсхәдә, бер үк юридик көчкә ия. 

 

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 

 

Сатучы: 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе  

422080, Татарстан Республикасы, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин урамы, 46 йорт.  

 

                                                                    _______________________________________ 
          (имза) (Ф.И.А.и) 

 

 

Сатып алучы: 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
          (имза) (Ф.И.А.и) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



АКТ 

ҖИР КИШӘРЛЕГЕН КАБУЛ ИТҮ-ТАПШЫРУ 

 

Теләче авылы № ТО 43-072-_____ ______________ ике мең егерме беренче ел 

 "Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе рәисе 

__________________________, гамәлдә булган Нигезләмә нигезендә, алга таба "Сатучы", 

бер яктан,  

(Физик затлар өчен)  

Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________ 

_____________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгән 

__________________________ __________________ ел, туган урыны: 

______________________________, яшәү урыны адресы: ________________________,  

(Юр.,ИЭ өчен) 

_____________________________________________________________________________ 

(юридик затның оештыру-хокукый рәвеше һәм атамасы, индивидуаль эшкуарның Ф. И. 

Ат.и.(булган очракта)) 

йөзендә ______________________________________________________________________  

(индивидуаль эшкуарның (аның вәкиленең)  , юридик зат вәкиленең Ф.И,Ат.и.(булган 

очракта)) 

гамәлдә булган____________________________________________________  

  (юридик зат вәкиленең, шәхси эшкуарның вәкаләтләрен раслаучы документ) 

алга таба «сатып алучы», икенче яктан, Россия Федерациясе Граждан кодексының 556 

статьясы нигезендә түбәндәгеләр турында әлеге акт төзеделәр: 

1. Сатучы, № ТО 43-072- _____________________ 2021 елгы сату-алу килешүе 

нигезендә, кадастр номеры күрсәтелгән җир кишәрлеген сатып алучыга милеккә 

тапшырды: 16:40:______________ мәйданы ______  кв. метр, адресы: Татарстан 

Республикасы, Теләче районы, _________________________________, өчен 

______________________________, ә сатып алучы әлеге җир участогын сатучыдан кабул 

итте. 

2. Әлеге акт нигезендә һәр як килешү буенча якларның йөкләмәләре тулысынча 

үтәлгән, исәп-хисап тулысынча башкарылган, якларның килешү буенча бер-берсенә карата 

дәгъвалары юк дип раслый. 

3. Әлеге кабул итү-тапшыру акты ике нөсхәдә төзелде, алар бер үк юридик көчкә ия. 

 

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 

Сатучы:  

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе  

422080, Татарстан Республикасы, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин урамы, 46 йорт. 

 

                                                       __                __________________________________________ 
                            (имза) (Ф.И.А.и) 

 

Сатып алучы: 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
                        (имза) (Ф.И.А.и) 

 

 

 

 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 3 номерлы кушымта  

 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе формасы 

 

Теләче авылы № 3 43-071-___________ __________ ике мең егерме беренче ел 

 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе рәисе 

__________________________, Нигезләмә нигезендә эш итүче, алга таба аренда бирүче, бер 

яктан.    

(Физик затлар өчен)  

Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________ 

_____________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгән 

__________________________ __________________ ел, Туган урыны: 

______________________________, яшәү урыны адресы: _________________________,  

(Юр.,ИЭ өчен) 

_____________________________________________________________________________  

(юридик затның оештыру-хокукый рәвеше һәм атамасы, индивидуаль эшкуарның Ф. И. 

Ат.и.(булган очракта)) 

йөзендә 

_______________________________________________________________________  

(индивидуаль эшкуарның (аның вәкиленең)  , юридик зат вәкиленең Ф.И,Ат.и.(булган 

очракта)) 

гамәлдә булган_____________________________________________________  

  (юридик зат вәкиленең, шәхси эшкуарның вәкаләтләрен раслаучы документ) 

алга таба «Арендатор», икенче яктан, РФ ЗК 39.18 ст. нигезендә һәм карар нигезендә 

«яклар» дип аталачак.______________2021 № _ _ _ _ _ _ түбәндәгеләр турында әлеге 

шартнамә төзеделәр: 

1. Шартнамә предметы 

1.1. Арендага бирүче бирә, ә Арендатор  җир участогын арендага ала, ул түбәндәге 

характеристикага ия:  

 1.1.1. Кадастр номеры: 16: 40:___________________________; 

1.1.2. Урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Теләче районы, 

__________________; 

1.1.3. Гомуми мәйданы: _______ кв. метр (______________________ кв. м.); 

1.1.4. Максатчан билгеләнеше (категория): ______________________________; 

1.1.5. Рөхсәт ителгән куллану: __________________________________. 

1.1.6. Җир кишәрлегенә обременение ясау: ______________________________; 

1.1.7. Җир кишәрлегеннән файдалануда чикләүләр: ________________. 

1.1.8. Сервитутларның (йөкләнешләрнең) билгеләнгән чикләре күчемсез милек 

объектының төп характеристикалары турындагы белешмәдә билгеләнгән. 

1.2. Әлеге Килешүдә китерелгән җир кишәрлегенең характеристикасы ахыргы 

булып тора.  Арендаторның күрсәтелгән характеристиканы үзгәртүче барлык эшчәнлеге 

Арендатор рөхсәтеннән һәм гамәлдәге законнар нигезендә гамәлгә ашырылырга мөмкин. 

 Җир кишәрлеген арендага бирү аңа милек хокукын бирми. Арендаланган җир 

кишәрлеген сатып алу законнарда билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырылырга мөмкин.  



 Килешүгә кул куйган вакытта яклар тапшырыла торган шартнамә предметы 

торышына һәм аның характеристикаларына карата дәгъвалары юк. 

2. Килешүнең гамәлдә булу вакыты 

2.1. Әлеге килешүне төзү моменты булып аны имзалау датасы санала. Килешү 

дәүләт теркәвенә алынганнан бирле үз көченә керә. 

2.2. Аренда срогы билгеләнә:_________________2021 елдан алып  ______________ 

2041 елга кадәр.  

2.3. Әлеге шартнамәнең гамәлдә булуы 2.2 пунктта күрсәтелгән датадан соң килә 

торган көннән соң туктатыла. Әмма килешүнең гамәлдә булу срогы яклар килешү 

туктатылган вакытка үтәлмәгән әлеге килешү буенча барлык йөкләмәләрне тулысынча 

үтәүдән азат итми. Әлеге килешү буенча аренда срогы яклар тарафыннан кабул итү-

тапшыру актына кул куйган мизгелдән башлана. 

3. Килешү буенча түләүләр һәм исәп-хисаплар 

3.1. Арендатор ел саен җир кишәрлегеннән файдалану хокукы өчен түләү кертергә 

тиеш_____________ сум (_____________ сум ______тиен). 

3.2. Аренда түләве арендатор тарафыннан шартнамәнең 3.1 пунктында күрсәтелгән 

сумманың  ай саен   тигез өлешләр белән кертелә.   

3.3. Аренда хакы исәпләнә __________________ 2021 ел. 

3.4. Аренда түләвен кертү вакыты: аренда срогы тәмамланганчы ай саен айның 

соңгы числосыннан да соңга калмыйча аренда түләве вакытында кертелмәгән очракта, 

аренда түләвенең срогы чыккан һәр көне өчен аренда түләүләренең 0,1% күләмендә штраф 

исәпләнә.  Түләү документының күчермәсен Теләче муниципаль районы Башкарма 

комитетының милек һәм җир мөнәсәбәтләре палатасына түләү мизгеленнән биш көн эчендә 

тапшырырга кирәк. 

            3.5. Килешү буенча аренда түләве түбәндәге адрес буенча: ТР буенча ФКИ ("ТР 

Теләче муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль 

казна учреждениесе) Алучының ИНН: 1619007606, КПП получателя 161901001, ОКТМО 

_______________________, бюджет классификациясе коды 80211105013050000120  банк 

алучы: Татарстан Республикасы Милли китапханәсе Россия банкы Татарстан Республикасы 

буенча УФК Казан шәһәре, Банк 019205400,  бердәм казначылык счеты (ЕКС): 

40102810445370000079, казначылык счеты номеры: 03100643000000011100.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

 3.6. Әлеге килешү буенча аренда түләве күләме беркетелгән түгел һәм Арендатор 

белән килешмичә, шул исәптән Законнар үзгәргән, аренда түләве ставкаларына (шул 

исәптән индексация коэффициентларына) һәм аренда түләве ставкаларына (шул исәптән 

индексация коэффициентларына) башка коэффициентлар кертелгән очракта, шулай ук җир 

кишәрлеген бер категориядән икенчесенә күчерү яисә гамәлдәге закон таләпләре нигезендә 

җир кишәрлегеннән файдалану рөхсәт ителгән җир кишәрлеген үзгәртү очрагында, 

арендатор белән килештермичә үзгәртелергә мөмкин. Һәрхәлдә, аренда түләве арендатор 

тарафыннан мәҗбүри түләнергә тиеш. Аренда түләвенең яңа күләме арендатор тарафыннан 

килешүдә күрсәтелгән адрес буенча җибәрелә торган хәбәрнамәдә күрсәтелгән сроктан 

бирле билгеләнә, хәбәрнамә шул исәптән Арендатор өчен мәҗбүри булган билгесез затлар 

даирәсенә массакүләм мәгълүмат чаралары аша да ясалырга мөмкин. 

4. Арендаторның хокуклары һәм бурычлары 

 4.1. Арендатор хокуклы: 

 4.1.1. Әлеге килешүдә билгеләнгән шартларда җир участогын кулланырга. 

 4.2. Арендатор бурычлы: 

 4.2.1. Әлеге шартнамәнең барлык шартларын да тулы күләмдә үтәргә; 

 4.2.2. Җир участогын аның рөхсәт ителгән файдалануы һәм җирләрнең теге яки бу 

категориясенә каравы нигезендә, әйләнә-тирә мохиткә, шул исәптән табигать объекты 

буларак җиргә зыян китермәскә тиешле ысуллар белән файдаланырга. 

 4.2.3. Җир кишәрлегендә закон нигезендә билгеләнгән межалау, геодезия һәм башка 

махсус билгеләрне сакларга; 

 4.2.4. Җирләрне саклау буенча гамәлдәге закон таләпләрен үтәү; 



 4.2.5. Үзенең хуҗалык эшчәнлеге нәтиҗәсендә территориядәге экологик хәлнең 

начарлануына юл куймаска, башка җирдән файдаланучыларның хокукларын бозмаска. 

 4.2.6. Җир кишәрлеген саклау, шул исәптән туфракны саклау, җир кишәрлеген 

деградацияләү бара торган тискәре (зарарлы) йогынтылардан саклау, җир кишәрлегенең 

пычрану һәм чүпләнү нәтиҗәләрен бетерү буенча чаралар үткәрү. 

 4.2.7. Җир участогыннан файдаланганда шәһәр төзелеше регламентлары, төзелеш, 

экологик, санитар-гигиена, янгынга каршы һәм башка кагыйдәләр, нормативлар таләпләрен 

үтәргә. 

Җир участогы чикләрендә, шулай ук якындагы территорияне җир участогының 

тышкы чигеннән 10 м ераклыкта яки урамның йөрү өлешенә кадәр (объект юл буенда 

урнашкан очракта) җыештыру, чистарту һәм санитар тәртиптә тоту буенча эшне вакытында 

башкарырга. 

 4.2.8. Җир участогында эшләр башкару өчен вәкаләтле органнарга тиешле рөхсәтләр 

таләп ителә торган эшләрне башкармаска кирәк. 

 4.2.9. Арендалаучы таләбе буенча биш көнлек срокта аренда түләвен түләү турында 

түләү документларын, гамәлгә кую документларын, Арендатор әлеге шартнамә шартларын 

үтәүгә һәм җир кишәрлегеннән файдалану эшчәнлегенә кагылышлы мәсьәләләрне ачыклау 

өчен турыдан-туры катнашы булган башка документлар тапшырырга тиеш. 

 4.2.10. Үз көчебез белән әлеге Килешү кысаларында арендага бирүче тарафыннан 

җибәрелә торган хатлар һәм башка корреспонденция алуны тәэмин итәргә. 

 4.2.11. Арендалаучыга үз реквизитларының үзгәрүе турында язма рәвештә 3 эш көне 

дәвамында хәбәр итәргә: арендага бирүченең тиешле хатлар һәм хәбәрнамәләр җибәрү, 

теркәү урыны, түләү һәм башка реквизитлар, шулай ук Арендаторны тәкъдим итү хокукы 

булган зат турында һәм аның исеменнән эш итү (ышаныч кәгазе белән яки башка). 

Арендатор әлеге шартларны үтәмәгән очракта, арендатор әлеге килешүдә күрсәтелгән адрес 

буенча җибәрә торган хатлар һәм башка корреспонденция арендаторга арендага бирүче 

тарафыннан җибәрелгән дип санала, ә Арендатор, фактта алынуга карамастан, тиешле 

хатлар, корреспонденция алган дип санала. 

 4.2.12. Арендалаучыга, җирләрдән файдалануга һәм саклауга дәүләт, муниципаль 

контроль органнары вәкилләренә, арендатор тарафыннан әлеге шартнамәнең шартларын, 

шулай ук гамәлдәге законнар нормаларын үтәүне тикшерү өчен, җир кишәрлегенә 

тоткарлыксыз керә алу мөмкинлеген тәэмин итәргә. 

 4.2.13. Закон таләпләре нигезендә җир кишәрлегендә урнашкан җир асты һәм җир 

өсте коммуникацияләрен, корылмаларны, юлларны һ.б. карап тоту һәм эксплуатацияләү 

шартларын үтәү (үтәү). 

4.2.14. Җир кишәрлегендә тиешле затлар һәм авария-ремонт һәм башка шундый 

эшләр башкару кирәк булганда, аларга тоткарлыксыз керү һәм бу эшләрне башкару 

мөмкинлеген тәэмин итәргә, шулай ук оешмаларның һәм хезмәтләрнең инженерлык 

коммуникацияләрен эксплуатацияләү, ремонтлау һәм салу мөмкинлеген бирергә;  

 4.2.15. Килешүнең гамәлдә булу срогы тәмамлануга, шулай ук вакытыннан алда азат 

ителүгә бәйле рәвештә, арендага бирүчегә җир участогын килешү төзү мизгелендә булган 

беренчел халәт һәм сыйфаттан ким булмаган хәлдә һәм сыйфатта арендага бирүчегә язма 

рәвештә 2 (ике) айдан да соңга калмыйча хәбәр итәргә.  

 4.2.16. Гамәлдәге законнарда, норматив-хокукый актларда каралган башка 

таләпләрне үтәргә.   

4.2.17. Арендатор җир кишәрлеген арендага алган вакытта, җир кишәрлеген 

арендалау килешүе вакыты чикләрендә, бу килешү буенча үз хокукларын һәм бурычларын 

өченче затка, шул исәптән, аренда бирүченең ризалыгыннан башка, тапшырырга хокуклы. 

Җир кишәрлеген арендатор ризалыгыннан башка арендалау шартнамәсенең шартларын 

үзгәртү һәм җир кишәрлеген арендалау килешүендә билгеләнгән арендатор хокукларын 

чикләү рөхсәт ителми. Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсен вакытыннан алда өзү, 

аренда бирүче таләбе буенча бары тик суд карары нигезендә генә мөмкин. 

5. Арендалаучының хокуклары һәм бурычлары 



 5.1. Арендатор хокуклы: 

 5.1.1. Арендатор ризалыгыннан башка аренда түләве күләмен һәм шартларын 

үзгәртү, шул исәптән гамәлдәге законнарга үзгәрешләр кертү, норматив-хокукый актлар 

һәм норматив булмаган актлар кабул итү очракларында да, берьяклы тәртиптә. 

 5.1.2. Арендатор тарафыннан әлеге шартнамәнең Арендатор инициативасы буенча 

вакытыннан алда өзелүе; арендаторның хуҗалык эшчәнлеге нәтиҗәсендә җирләрнең 

торышы һәм экологик хәлнең начараюына китерелгән зыяннар; 

 5.1.3. Шартнамәгә һәм аның аерылгысыз өлешләренә, шул исәптән гамәлдәге 

законнар нормалары үзгәргән, норматив-хокукый актлар кабул ителгән очракта, кирәкле 

үзгәрешләр һәм төгәллекләр кертергә.  

 5.1.4. Аренда түләвен түләүне (шул исәптән арендаланган җир кишәрлеген кире 

кайтару турындагы акт бирелгән вакытка кадәр), шулай ук аренда түләвенең еллык 

суммасы һәм җир кишәрлеген үз вакытында кайтармау (срогы 10 көннән артык) өчен 

чыгымнарның тулы күләме күләмендә неустойка (штраф) түләүне яисә җир кишәрлеген 

тиешенчә (срогы чыкканчы) түләүне таләп итә. 

 5.1.5. Аренда түләвен кертү срокларын (килешүдә билгеләнгән түләү срогы 

чыкканнан соң ике тапкыр рәттән аренда түләве кертми) Арендатор үз теләге белән 

Килешүне судка кадәр тәртиптә өзүне таләп итә ала. 

 5.1.6. Арендага бирүчегә Шартнамәнең гамәлдәге законнарның шартларын үтәү 

предметын тикшерү максатында арендага бирелә торган җир кишәрлеге территориясенә 

тоткарлыксыз кереп йөрү. 

 5.1.7. Гамәлдәге законнарда каралган башка хокукларны гамәлгә ашыру. 

 5.2.  Арендалаучы бурычлы: 

 5.2.1. Әлеге шартнамәнең, аның аерылгысыз өлешләренең шартларын тиешенчә һәм 

тулы күләмдә үтәү. 

 5.2.2. Әгәр ул әлеге килешү шартларына, гамәлдәге законнарга каршы килмәсә, 

әйләнә-тирә табигый мохиткә зыян китерми һәм башка затларның хокукларын һәм законлы 

мәнфәгатьләрен бозмый. 

 5.2.3. Килешү төзелгәннән соң биш эш көненнән дә соңга калмыйча хокукларны 

дәүләт теркәвенә алу органына гариза һәм аңа кушып бирелә торган документларны тиешле 

күчемсез милек объектына карата җибәрергә. 

 

6. Якларның җаваплылыгы 

     6.1. Әлеге шартнамәнең шартларын үтәмәгән яки тиешенчә үтәмәгән өчен Яклар 

әлеге Килешүдә һәм гамәлдәге законнарда каралган җаваплы. 

     6.2. Арендатор, әлеге Шартнамә шартларында каралган йөкләмәләрне үтәмәгән 

(тиешенчә үтәмәгән) очракта, арендага бирүчегә еллык аренда түләве күләмендә штраф 

түләргә тиеш (аерым алганда, 4.2.2, 4.2.11, 4.2.17 п.п.). 

    6.3. Арендатор, әлеге шартнамә шартларында каралган йөкләмәләрне үтәмәгән 

(тиешенчә үтәмәгән) очракта, арендага бирүчегә айлык аренда түләве күләмендә, ягъни 2.2 

п.белән, 4.2.2-4.2.9 п. белән штраф түләргә тиеш.- 4.2.11 - 4.2.17, 7.1. 

7. Килешүне үзгәртү, өзү, туктату 

 7.1. Әлеге килешү буенча хокукый дәвамчанлык барлыкка килгән очракта (шул 

исәптән юридик затны үзгәртеп корганда), арендаторның хокуклы варисы, әлеге килешүне 

үтәү өчен үзенең яңа реквизитларын күрсәтеп, арендага алучыга хокук дәвамчылыгы 

турында хәбәр итәргә тиеш. 

 7.2. Килешү аның срогы тәмамланганнан соң, әлеге Килешүдә каралган тәртиптә, 

шулай ук якларның өстәмә килешүендә билгеләнгән теләсә кайсы башка срокта үз гамәлен 

туктата. 

 7.3. Шартнамәгә кертелә торган өстәмәләр, үзгәрешләр якларның өстәмә 

килешүләре белән рәсмиләштерелә һәм Күчемсез мөлкәткә хокукларны һәм аның белән 

алыш-бирешләрне дәүләт теркәвенә алуны гамәлгә ашырырга Вәкаләтле органда тиешле 

теркәлүне таләп итә. Аренда түләве күләме, аны исәпләү һәм түләү тәртибе турында әлеге 



шартнамәнең шартларын үзгәртү, бу очракта әлеге шартнамәгә үзгәрешләр аренда 

бирүченең белдерүе нигезендә кертелә. 

 7.4. Арендага алучы ягыннан хәбәрнамәләр, тәкъдимнәр һәм башка хәбәрләр заказлы 

хат, шулай ук гамәлдәге законнарда яки әлеге Килешүдә каралган телефон һәм башка 

ысуллар белән җибәрелергә мөмкин. 

8. Аренда шартнамәсен туктату нигезләре 

 8.1. Килешү очракларда туктатыла: 

- Россия Федерациясе Җир кодексының 46 ст.619, 279 ст. каралган. 

9. Килешүнең башка шартлары 

 9.1. Бәхәсләр гамәлдәге законнар нигезендә, судка кадәр дәгъва тәртибе 

процедурасын үтәп, суд тәртибендә хәл ителә.  Дәгъваларны карау срогы-30 календарь көн. 

 9.2. Әлеге килешү бер үк юридик көчкә ия 2 нөсхәдә төзелде. 

 9.3. Әлеге килешүнең аерылгысыз өлешләре булып түбәндәге кушымталар тора: 

- аренда түләве исәпләү; 

- җир кишәрлеген кабул итү-тапшыру акты. 

 

 

 

 

 

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 

 

Арендачы:                                                      

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе (ИНН 1619007606)  

422080, Татарстан Республикасы, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин урамы, 46 йорт. 

 

 

___________________________________________________________________________ 
                 (имза)                     (Ф.И.А.И.) 

 

                                                                                                                  

 

Арендатор: 

 ___________________________________________________________________________  
 

___________________________________________________________________________  
                 (имза)                     (Ф.И.А.И.) 

 



АКТ 

ҖИР КИШӘРЛЕГЕН АРЕНДАГА БИРҮ-КАБУЛ ИТҮ 

 

Теләче авылы____________________________ ике мең егерме беренче ел 

 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе рәисе _____________________, 

Нигезләмә нигезендә эш итүче, алга таба аренда бирүче, бер яктан.    

(Физик затлар өчен)  

Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________ 

_____________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгән 

__________________________ __________________ ел, Туган урыны: 

______________________________, яшәү урыны адресы: _________________________,  

(Юр.,ИЭ өчен) 

_____________________________________________________________________________ 

(юридик затның оештыру-хокукый рәвеше һәм атамасы, индивидуаль эшкуарның Ф. И. 

Ат.и.(булган очракта)) 

йөзендә 

_____________________________________________________________________________

___________  

(индивидуаль эшкуарның (аның вәкиленең)  , юридик зат вәкиленең Ф.И,Ат.и.(булган 

очракта)) 

гамәлдә булган_____________________________________________________  

  (юридик зат вәкиленең, шәхси эшкуарның вәкаләтләрен раслаучы документ) 

алга таба «Арендатор» дип аталучы, икенче яктан, «яклар " дип аталучы, Россия 

Федерациясе Граждан кодексының 556 статьясы нигезендә түбәндәгеләр турында әлеге 

актны төзеделәр::   

1. Арендалаучы № ТО аренда килешүе нигезендә 43-071-__________________ 

янында ____________________2021 ТР Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгы 

хезмәткәрләре "Урман утырту көне" дип игълан ителгән табигатьне саклау акциясе 

кысаларында үткәрелгән чарада катнашты: 16:40:___________________ мәйданы 

____________ Татарстан Республикасы, Теләче районы , түбәндәге адрес буенча урнашкан 

кв. метр, ________________________, өчен ___________________________________, ә 

Арендатор әлеге җир кишәрлеген Арендалаучыдан кабул итте. 

  2. Арендага бирелә торган җир кишәрлеге буенча арендаторда дәгъвалары юк. 

3. Әлеге акт нигезендә һәр як килешү буенча якларның йөкләмәләре үтәлде дип 

раслый, арендалаучылар аренда шартнамәсенең 3 пункты нигезендә үз вакытында аренда 

түләвен кертергә тиеш булалар. 

       4. Әлеге тапшыру акты бер үк юридик көчкә ия 2 нөсхәдә төзелде. 

 

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 
 

Арендачы                                                                           

 

___________________________________________________________________________                
                 (имза)                          (Ф.И.А.И.) 

 

АРЕНДАТОР 

___________________________________________________________________________  
                 (имза)                     (Ф.И.А.И.) 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 4 номерлы кушымта  

 

Җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану килешмәсе формасы 

 

 

Теләче авылы № 3 43-009-____ _______________________ ике мең егерме беренче ел 

 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

Палатасы" муниципаль казна учреждениесе (ИНН 1619007606), Рәис аша 

____________________________________________, Нигезләмә нигезендә эш итүче, алга 

таба "суд бирүче", бер яктан.  

(Физик затлар өчен)  

Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________ 

_____________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгән 

__________________________ __________________ ел, туган урыны: 

______________________________, яшәү урыны адресы: 

______________________________,  

(Юр.,ИЭ өчен) 

_____________________________________________________________________________  

(юридик затның оештыру-хокукый рәвеше һәм атамасы, индивидуаль эшкуарның Ф. И. 

Ат.и.(булган очракта)) 

йөзендә _____________________________________________________________________  

(индивидуаль эшкуарның (аның вәкиленең)  , юридик зат вәкиленең Ф.И,Ат.и.(булган 

очракта)) 

гамәлдәге 

нигезләү______________________________________________________________________  

  (юридик зат вәкиленең, шәхси эшкуарның вәкаләтләрен раслаучы документ) 

икенче яктан, «яклар " белән бергә, _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 2021 номерлы карар 

нигезендә, түбәндәгеләр турында әлеге килешү төзеделәр: 

1. Килешү Предметы 

1.1. Әлеге килешү буенча эш бирүче суд алучының түбәндәге характеристикалары 

булган җир кишәрлеген түләүсез файдалануга алуын хәбәр итә: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16: 40:____________________; 

1.1.2. Татарстан Республикасы, Теләче муниципаль районы,        

__________________________________________; 

1.1.3. Гомуми мәйдан: ___________ кв. м.(______________________ кв. м.); 

1.1.4. Максатчан билгеләнеше (категория): _____________________; 

1.1.5. Рөхсәт ителгән куллану: ________________________; 

1.1.6. Җир кишәрлеген авырайту: ____________________; 

1.1.7. Җир кишәрлеген куллануда чикләүләр: ___ _ _ _  

1.2. Эш бирүче җир кишәрлегенең залог предметы булмавын һәм башка нигезләр 

буенча өченче зат тарафыннан читләштерелә алмавын, бәхәстә, арест астында һәм арендада 

тормавын гарантияли. 

         1.3. Сервитутларның (йөкләнешләрнең) билгеләнгән чикләре күчемсез милек 

объектының төп характеристикалары турындагы белешмәдә билгеләнгән. 

 

 



2.Килешү Вакыты 

2.1. Участоктан файдалану срогы билгеләнә:_____________ Казан 

шәһәре___________ шәһәр 

2.2. Килешү Килешүгә кул куелганнан бирле үз көченә керә. 

3. Якларның хокуклары һәм бурычлары 

3.1. Гариза бирүче хокуклы: 

3.1.1. Җир кишәрлегеннән файдаланганда Килешүне максатчан билгеләнеше буенча 

яки рөхсәт ителгән файдалану төре буенча түгел, ә аны бозуга китерә торган ысуллардан 

файдаланганда һәм Шартнамәнең башка шартларын бозган очракта вакытыннан алда өзүне 

таләп итәргә. 

3.1.2. Килешү шартларын үтәү өчен файдаланылучы җир участогы территориясенә 

тоткарлыксыз керә алу мөмкинлеге бар. 

3.1.3. Суд алучының хуҗалык эшчәнлеге нәтиҗәсендә җир сыйфаты һәм экологик хәл 

начарлануга, шулай ук Россия Федерациясе законнарында каралган башка нигезләр буенча 

китерелгән зыянны каплау өчен. 

3.2. Бирүче бурычлы: 

3.2.1. Килешүнең барлык шартларын да тулы күләмдә үтәргә. 

3.2.2. Суд алучыга кабул итү-тапшыру акты буенча участокны тапшырырга. 

3.3. Суд алучы җир участогын килешүдә билгеләнгән шартларда файдаланырга 

хокуклы. 

3.4. Суд алучы бурычлы: 

3.4.1. Килешүнең барлык шартларын да тулы күләмдә үтәргә. 

3.4.2. Максатчан билгеләнеш һәм рөхсәт ителгән куллану нигезендә җир 

кишәрлегеннән файдалану. 

3.4.3. Суд бирүчегә (аның законлы вәкилләренә), дәүләт яки муниципаль җир 

контроле органнары вәкилләренә аларның таләбе буенча участокка керү мөмкинлеген 

тәэмин итәргә. 

3.4.4. Кулланыла торган җир кишәрлегендә һәм аның янәшәсендәге территорияләрдә 

экологик хәлнең начараюына китерә торган гамәлләргә юл куймаска, шулай ук 

территорияне төзекләндерү эшләрен башкарырга. 

3.4.5. Килешүне туктатканда, суд алучы суд бирүчегә үзе алган җир участогын кире 

кайтарырга тиеш. 

3.5. Эш бирүче һәм суд алучы Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән башка 

хокукларга ия һәм башка бурычларга ия. 

4. Якларның Җаваплылыгы 

4.1. Шартнамә шартларын бозган өчен яклар Россия Федерациясе законнарында 

каралган җаваплылык тоталар. 

4.2. Килешү буенча йөкләмәләрне бозган өчен якларның җаваплылыгы Россия 

Федерациясе законнары белән җайга салына. 

5. Килешүне үзгәртү, өзү һәм туктату 
5.1. Барлык үзгәрешләр һәм (яки) өстәмәләр яклар тарафыннан язма рәвештә 

рәсмиләштерелә. 

5.2. Килешү суд карары буенча суд карары нигезендә суд таләбе буенча граждан 

законнарында билгеләнгән тәртиптә өзелергә мөмкин. 

6. Йомгаклау нигезләмәләре 

6.1. Килешү бер үк юридик көчкә ия 2 (ике) нөсхәдә төзелде. 

 

 

 

 

 

 

 



ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 

 

Дәгъвачы: 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе (ИНН 1619007606)  

422080, Татарстан Республикасы, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин урамы, 46 йорт. 

 

__________________________________________________________________________ 
                 (имза)                     (Ф.И.А.И.) 

                                                                                                                

Ссуда алучы: 

___________________________________________________________________________  

Урнашу: __________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________  
                 (имза)                     (Ф.И.А.И.) 

 

Килешүгә кушымта: 

1. Җир кишәрлеген кабул итү-тапшыру акты. 

 



АКТ  

ҖИР КИШӘРЛЕГЕН КАБУЛ ИТҮ-ТАПШЫРУ 

 

Теләче авылы______________________ ике мең егерме беренче ел 
 

 Әлеге акт җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану килешүе нигезендә 

төзелде.__________ Ватаным Татар-стан, № 52, ТРЗ ___________ (алга таба-Татарстан 

Республикасы Теләче муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы 

"МКУ (ИНН 1619007606) арасында Рәис йөзендә төзелгән 

килешү)________________________, Нигезләмә нигезендә эш итүче, алга таба "суд 

бирүче", бер яктан.   

(Физик затлар өчен)  

Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________ 

_____________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгән 

__________________________ __________________ ел, туган урыны: 

______________________________, яшәү урыны адресы: ________________________,  

(Юр.,ИЭ өчен) 

_____________________________________________________________________________  

(юридик затның оештыру-хокукый рәвеше һәм атамасы, индивидуаль эшкуарның Ф. И. 

Ат.и.(булган очракта)) 

йөзендә 

_______________________________________________________________________  

(индивидуаль эшкуарның (аның вәкиленең)  , юридик зат вәкиленең Ф.И,Ат.и.(булган 

очракта)) 

гамәлдә булган_____________________________________________________  

  (юридик зат вәкиленең, шәхси эшкуарның вәкаләтләрен раслаучы документ) 

алга таба "Ссуда алучысы" дип аталучы әлеге шартнамәнең 1 пункты нигезендә, суд бирүче 

үз вакытын _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ кадәр түләүсез файдалануга тапшырды, ә суд алучы кадастр 

номеры белән җир кишәрлеген кабул итте: 16:40:_________________, мәйданы _____ кв. м, 

Татарстан Республикасы, Теләче муниципаль районы, _______________________, рөхсәт 

ителгән кулланып: «___________________________». 

 Мөрәҗәгать итүче әлеге акт буенча җир участогының кабул итүен раслый, җир 

кишәрлеге килешү нигезендә җир кишәрлегеннән файдалануга комачауламый торган хәлдә 

тапшырыла. 

  

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 

 

Дәгъвачы: 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе (ИНН 1619007606)  

422080, Татарстан Республикасы, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин урамы, 46 йорт. 

__________________________________________________________________________ 
                 (имза)                     (Ф.И.А.И.) 

                                                                                                                

Ссуда алучы: 

___________________________________________________________________________  

Урнашу: __________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________  
                 (имза)                     (Ф.И.А.И.) 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 5 номерлы кушымта  

 

Өстәмә килешү формасы 

 

Теләче авылы № 3 43-071-_______ _______________ мең егерме беренче ел 

 

«Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе (ИНН 1619007606), алга таба - «Арендодатель», 

палата рәисе аша _____________________________, Нигезләмә нигезендә эш итүче, бер яктан  

(Физик затлар өчен)  

Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________ 

_____________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгән 

__________________________ __________________ ел, Туган урыны: 

______________________________, яшәү урыны адресы: _________________________,  

(Юр.,ИЭ өчен) 

_____________________________________________________________________________  

(юридик затның оештыру-хокукый рәвеше һәм атамасы, индивидуаль эшкуарның Ф. И. 

Ат.и.(булган очракта)) 

йөзендә ______________________________________________________________________  

(индивидуаль эшкуарның (аның вәкиленең)  , юридик зат вәкиленең Ф.И,Ат.и.(булган 

очракта)) 

гамәлдә 

булган______________________________________________________________________  

  (юридик зат вәкиленең, шәхси эшкуарның вәкаләтләрен раслаучы документ) 

икенче яктан,  нигезендә ______________________________________________ № ТО 43-071 

__________ җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә карата әлеге өстәмә килешү төзелде. 

1. Әлеге Килешү килешүнең аерылгысыз өлеше булып тора. 

2. Элемтә ____________________________________________________________.  

3. Әлеге Килешү 3 нөсхәдә бер үк көчкә ия булган 1 биттә төзелде. 

 

Яклар имзалары: 

Арендачы: 

"Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе ИНН 1619007606 

 

______________________________________________________ _____________________  
                 (имза)                 (Ф.И.А.И.) 

Арендатор: 

_____________________________________________________________________________ 

Урнашкан Урыны: Татарстан Республикасы, 

 

_____________________________________________________________________________ 
(имза) 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 6 номерлы кушымта 

 

Җир кишәрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирү турында карар формасы 

 

 

 

Җир кишәрлеген даими (вакыты чикләнмәгән) файдалануга бирү 

 

 _______________ (ИНН ____________) ____________ 2021 ел №____ хатны карап,  

җир кишәрлеген даими (вакыты чикләнмәгән) файдалануга бирү турында, тапшырылган 

документлар, һәм Россия Федерациясе Җир кодексының 39.2 ст., 39.9 ст. нигезендә, Теләче 

муниципаль районының мөлкәти һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы  

 

КАРАР БИРӘ: 

 

 1. Җир кишәрлеген җир категориясеннән 

бирү_____________________________________, мәйданы __________ кв. метр, кадастр 

номеры белән 16:40:______________, Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

Теләче муниципаль районы, ____________________________, даими (сроксыз) 

файдалануга _________________________ (ИНН _______________), рөхсәт ителгән 

куллану төре белән«_________________», план нигезендә җир кишәрлеге чикләре. 

2. Теләче муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

палатасы(___________________) дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль 

хезмәтенең Татарстан Республикасы буенча идарәсендә «Күчемсез милекне дәүләт 

теркәвенә алу турында»2015 елның 13 июлендәге 218-ФЗ номерлы Федераль закон 

нигезендә җир кишәрлегеннән даими (сроксыз) файдалану хокукын дәүләт теркәвенә алуны 

тәэмин итәргә. 

3. . Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үз өстемдә калдырам. 

 

 

Рәис                                                                                      __________________ 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими 

(сроксыз) файдалануга, түләүсез 

файдалануга бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 7 

номерлы кушымта  

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында белдерү 

 _______________ № _______________ 

 

______________________ нән ___________№  гаризаны карау нәтиҗәләре 

буенча(гариза датасы һәм номеры) түбәндәге нигезләрдә муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту турында карар кабул ителде (сайларга, кирәкле):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 8 номерлы кушымта 

Юридик затлар өчен 

КЕМГӘ  
(җирле үзидарә органы исеме) 

 

 
(оешманың тулы исеме һәм оештыру-хокукый 

формасы) 

йөзендә: 

 

 
(Җитәкче яисә башка вәкаләтле затның ФИАИ) 

Шәхесне таныклый торган документ 

мөрәҗәгать итүче: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Юридик затның дәүләт теркәвенә алу 

турында белешмәләр: 

ОГРН 

ИНН 

Урнашу урыны 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

Физик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр өчен 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

ОРГНИП (ИП өчен) 



 

Теркәлү адресы 

 

 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

 

Җир кишәрлеге бирү турында гариза 

 

Сорыйм сезне нигезендә ___________________________ бирү, 

(РФ ҖК 39.3 ст., 39.6 ст., 39.9 ст., 39.10 ст. берсе нигез итеп күрсәтелә). 

___________________________________________________________________  

    (җир кишәрлегеннән файдалану максаты күрсәтелә) 

мәйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ________:___, урнашкан адресы: ___________ 

муниципаль районы (шәһәр округы), ___________________________торак 

___________________________________ урамы ___________йорт 

_________________________. 

(гариза бирүче җир участогын сатып алырга тели торган хокук төре)  

Өстәмә белешмәләр (түбәндәге шартлар булганда тутырыла): 

_______________________________________________________________________дәүләт 

яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен җир кишәрлеге алу турында карар реквизитлары, җир 

кишәрлеген дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен алына торган җир кишәрлеге 

урынына бирелгән очракта;  

_____________________________________________________________________________ 

территориаль планлаштыру документын һәм (яки) территорияне планлаштыру проектын 

раслау турындагы карар реквизитлары, әгәр җир участогы әлеге документта һәм (яки) әлеге 

проектта каралган объектларны урнаштыру өчен бирелгән булса; 

Җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында карар реквизитлары 



_____________________________________________________________________________ 

  вәкаләтле органга мөрәҗәгать итүче сорала торган җир кишәрлеген бирүне, аны төзү 

яисә аның чикләрен төгәлләштерү максатында, алдан килештерү турында гариза белән 

мөрәҗәгать иткән яисә аның чикләрен төгәлләштерү һәм вәкаләтле орган мөрәҗәгать 

итүчегә сорала торган җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында карар кабул иткән 

очракта тутырыла    

 

 

 Россия Федерациясе Җир кодексының 39.3 статьясындагы 2 пунктының 7 

пунктчасы, 39.6 статьясындагы 2 пунктының 11 пунктчасы нигезендә № 

___________________ шартнамәсе белән бирелгән җир кишәрлегеннән даими (вакыты 

чикләнмәгән) файдалану хокукын туктатырга сорыйм 

 

шартнамә реквизитлары,РФ ҖК 39.3 ст. 2 п. 7 пунктча, 39.6 ст.,2 п. 11 пунктчада 

каралган нигезләр булганда тутырыла.  

 

Гаризага түбәндәге документлар теркәп бирелә: 

1) ______________________________________________________________ 

2) ______________________________________________________________ 

3) ______________________________________________________________ 

4) ______________________________________________________________ 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 

МКУ «Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районының мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасында». 

 

 

______________    ___________ (_____________________________) 
           (дата)                                                                       (имза)                                    (Ф.И.А.И.) 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими 

(сроксыз) файдалануга, түләүсез 

файдалануга бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 9 

номерлы кушымта 

 

Юридик затлар өчен 

КЕМГӘ  
(җирле үзидарә органы исеме) 

 

 
(оешманың тулы исеме һәм оештыру-хокукый 

формасы) 

йөзендә: 

 

 
(җитәкче яисә башка вәкаләтле затның Ф.И.А.И.) 

Гариза бирүченең шәхесен раслаучы 

документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Юридик затны дәүләт теркәвенә алу турында 

белешмәләр: 

ОГРН 

 

 

ИНН 

 

Урнашу урыны 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

Физик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр өчен 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 



(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

ОРГНИП (ИП өчен) 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә үзгәрешләр кертү яки өзү турында гариза 

 

Сәбәпле _______________________________________________________  

(аренда шартнамәсен үзгәртү яки өзү өчен нигез, документ реквизитлары 

(булганда)күрсәтелә 

үзгәрешләр кертүегезне сорыйм/җир кишәрлеген арендалау килешүен өзүегезне 

сорыйм ______________________________________________________________. 

 (җир кишәрлеген арендалау килешүенең реквизитлары күрсәтелә). 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 



Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә кәгазьдә документ формасында; 

 

документ формасында «Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы 

Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре Палатасы»муниципаль бюджет учреждениесендә кәгазьдә 

бирелә. 

 

 

 

______________    ___________ (_____________________________) 
          (дата)                                                                       (имза)                                    (Ф.И.А.И.) 



Муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сәүдәләр үткәрмичә 

милеккә, арендага, даими (сроксыз) 

файдалануга, түләүсез файдалануга 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 10 номерлы кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында ХӘБӘРНАМӘ 

 _______________ № _______________ 

 

______________________  № _____ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча (гариза 

датасы һәм номеры) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны түбәндәге 

нигезләр буенча кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителде (кирәклесен сайларга):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(вәкаләтле вәкил имзасы  

органның вазыйфаи заты) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Муниципаль милектә булган 

җир кишәрлеген сәүдәләр 

үткәрмичә милеккә, арендага, 

даими (сроксыз) файдалануга, 

түләүсез файдалануга бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 11 номерлы 

кушымта 

 

Теләче муниципаль районының 

Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

палатасы рәисе 

____________________________ 

Кемнән:______________________

____ 

 

Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган: _________________________________ 

________________________________________________________ 

Дөрес мәгълүматлар: _______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  

электрон документны E-mail адресына җибәрү юлы белән:_______; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 

мәгълүматлар дөрес.                                 

 

 

______________    ___________ (_____________________________) 
            (дата)                                                                        (имза)                                      (Ф.И.А.И.) 

 

 



Татарстан Республикасы  

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

5 номерлы кушымта  

 

 

Шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең мәгълүмат системасында булган 

белешмәләрне, документларны, материалларны бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламенты  

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

Регламент) шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең мәгълүмат системасында булган 

белешмәләрне, документларны, материалларны (алга таба-муниципаль хезмәт) бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели.  

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-мөрәҗәгать итүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләгән 

вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгать итүче 

вәкиле) тәкъдим итә ала.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге муниципаль районның 

рәсми сайтында (<url>) (https://www.tulachi.tatarstan.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) хезмәт күрсәтүгә вәкаләтле органда: Татарстан Республикасы Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитеты (алга таба-Орган): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 



лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене түләүне, теркәүне 

яисә авторизацияләүне, яисә аларга шәхси мәгълүматларны бирүне күздә тота. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, башкарма 

комитет урнашкан урыны  (адресы: ТР, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин ур., 46 йорт, 

эш графигы: пн.-пт. төшке аш 12.00-13.00, тел. 8(84360)2-18-70);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл 

кылмауларына карата шикаять белдерү тәртибе турында. 

  Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә җавап 

җибәрәләр.  Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә 

җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Теләче 

муниципаль районының рәсми сайтында һәм Башкарма комитет биналарында, гариза 

бирүчеләр белән эшләү өчен, мәгълүмати стендларда урнаштырыла. 

Мәгълүмат стендларында һәм «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә муниципаль районның рәсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 

2.11, 5.1 пунктларындагы муниципаль хезмәт турындагы, Башкарма комитетның урнашкан 

урыны, белешмә өчен телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар 

кабул итү графигы турында белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

белешмәләр - мәгълүмат системасында эшкәртелә торган документлар, материаллар 

һәм аларның реквизитлары турында, шул исәптән проект документациясе экспертларының 

һәм (яисә) инженер эзләнүләре нәтиҗәләренең бәяләмәләрен урнаштыру турында, 

территорияләрдән файдалануның махсус шартлары һәм мондый зоналарның 

характеристикалары булган зоналар чикләре турында, җир кишәрлеге турында (җир 

кишәрлегенең кадастр номеры, аның мәйданы, урыны), капиталь төзелеш объекты турында, 

инженер-техник тәэмин итү челтәрләре турында, белешмәләр соратып алына торган 

территория турында мәгълүмат; 

документ – мәгълүмат системасында текст, сурәт һәм (яки) аларның ярашуы 

рәвешендә урнаштырылырга тиешле, реквизитлары булган һәм аны тапшыру, файдалану 

һәм саклау максатыннан аны идентификацияләргә мөмкинлек бирә торган 



документлаштырылган мәгълүмат (шул исәптән машина тарафыннан укыла торган 

мәгълүмат, вектор һәм растр киңлек мәгълүматлары);  

- материал – мәгълүмат системасында текст, сурәт һәм (яки) аларның ярашуы 

рәвешендә урнаштырылырга тиешле, «документ» терминын билгеләүдә күрсәтелгән 

билгеләргә ия булмаган мәгълүмат (шул исәптән машина тарафыннан укыла торган 

мәгълүмат, векторлы һәм растрлы киңлек күрсәткечләре); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 нчы номерлы 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген 

оештыру кагыйдәләрен раслау турында»гы карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының яки шәһәр округының 

шәһәр (авыл) җирлегендә булдырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган 

күпфункцияле үзәкнең территориаль яктан аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 

китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 

ГИСОГД-шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итү буенча дәүләт мәгълүмат 

системасы; 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АМС (АИС) – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәкләре эшчәнлегенә ярдәм итүче автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза дип (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында 2010 елның 27 июлендәге «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

рәсми мөрәҗәгать аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

Шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең мәгълүмати системасында булган 

белешмәләрне, документларны, материалларны бирү.  

 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Башкарма комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

1) ГИСОГД табулган белешмәләр, документлар, материаллар; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар. 



2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза 

турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә башкарма комитетының вәкаләтле вазыйфаи затының 

(йә башкарма комитетның) көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон 

документ рәвешендә Республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча Регламентның 2.3.1 пунктындагы 1 

пунктчасында күрсәтелгән, Органның вәкаләтле вазыйфаи заты имзалаган һәм Орган 

мөһере белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, мөрәҗәгать итүчегә кәгазь 

чыганакта  Органда яки КФҮтә тапшырыла.  

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 

законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты ун эш көне тәшкил итә. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документны җибәрү, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү 

көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны 

мөрәҗәгать итүченең категориясенә һәм нигезенә бәйсез рәвештә тапшыра: 

1)шәхесне раслаучы документ (республика порталы аша мөрәҗәгать иткән очракта 

кирәк түгел); 

2)мөрәҗәгать итүченең вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать 

иткән очракта, мөрәҗәгать итүченең вәкиленең вәкаләтләрен таныклаучы документ (физик 

затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми: гаризада опека 

билгеләү турындагы карарның реквизитлары яисә Россия Федерациясе территориясендә 

бирелгән туу турындагы таныклыкның реквизитлары күрсәтелә);  

3) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 1 номерлы кушымта); 

- электрон формада (тиешле мәгълүматларны гаризаның электрон формасына кертү 

юлы белән тутырыла), Регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә, Республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә имзаланган документ. 

2.5.2. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) кәгазь чыганакларда һәм Регламентның 2.5.3 пункты таләпләренә туры килә 

торган электрон документлар рәвешендә КФҮ аша ; 

2) Республика порталы аша электрон формада; 

3) Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.3. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 



Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

Регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында күрсәтелгән электрон документлар 

(документларның электрон үрнәкләре). мондый документларны, шул исәптән 

нотариусларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән раслана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 

Электрон документларның ( документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.4. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 

тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң  

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   

в)  муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып  мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   

4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 



2.6.1. Әлеге категориягә кертелергә мөмкин булган документларны тапшыру таләп 

ителми. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) Республика порталында гариза формасында мәҗбүри кырларны корректлы 

тутырмау (тутыру булмау, дөрес түгел, тулы булмаган яисә төгәл булмаган, Регламент 

билгеләгән таләпләргә туры килми торган); 

2) документ текстын тулы күләмдә укырга һәм (яки) документ реквизитларын 

танырга мөмкинлек бирми торган электрон документлар (электрон документлар үрнәкләре) 

тапшыру; 

3) тикшерү ачкычын квалификацияле сертификат хуҗасы белешмәләре гариза 

бирүченең Республика порталы аша электрон формада бирелгән гаризасында күрсәтелгән 

мәгълүматларына туры килми; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мәҗбүри булган регламентта каралган 

документларның тулы комплекты бирелде; 

5) документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга, 

текст укырга һәм (яисә) документларның реквизитларын белергә мөмкинлек бирмәгән 

зыяннар бар; 

6) документларны тапшыруга вәкаләтле зат тарафыннан гариза һәм башка 

документларны электрон формада бирү; 

7) документлар законнарда билгеләнгән тәртиптә расланмаган төзәтмәләргә ия; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытта документның 

үз көчен югалткан булуы; 

9) тиешле органга документлар тапшыру. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 

алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 2 номерлы кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле вазыйфаи 

заты Орган (Орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталының һәм 

(яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 



1)   соратуда Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2020 елның 13 мартындагы 279 

номерлы карары белән расланган шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең дәүләт 

мәгълүмат системаларында булган белешмәләрне, документларны, материалларны бирү 

кагыйдәләренең 8 пунктында күрсәтелгән мәгълүмат юк (алга таба - Кагыйдәләр) 

(мөрәҗәгать, ведомствоара мөрәҗәгать җибәргәндә мөрәҗәгать итүче җир участогының 

(участокларның) кирәкле белешмәләр һәм (яисә) кадастр номерын (номерларын), һәм (яисә) 

күчемсез мөлкәт объектларының адресын (адресларын) һәм (яисә) әлеге территория 

чикләренең урнашу урынының график тасвирламасы, күчемсез мөлкәтнең Бердәм дәүләт 

реестрын алып бару өчен билгеләнгән координаталар системасында әлеге чикләрнең 

характерлы нокталары исемлеген күрсәтә.   Сорату кәгазьдә  юлланган очракта, мөрәҗәгать 

итүче Орган мәгълүмат, документ, материаллар өчен түләү турында хәбәрнамә җибәрсен 

өчен электрон почта адресын күрсәтә);  

2) сорату Кагыйдәләрнең 10 һәм 11 пунктлары таләпләренә җавап бирми 

(мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгатьне кәгазьдә җибәргән очракта, мондый мөрәҗәгать 

кулланучы тарафыннан имзалана. Кулланучы исеменнән (алга таба ‒ вәкаләтле зат) эш 

итәргә вәкаләтле зат тарафыннан кәгазьдә  юлланган мөрәҗәгатькә имза куелган очракта, 

мондый затның күрсәтелгән вәкаләтләрен раслаучы документлар мәҗбүри кушымта булып 

тора. Гариза кулланучы яки вәкаләтле зат тарафыннан электрон формада җибәрелгән 

очракта, мондый гаризага кулланучы яки вәкаләтле зат тарафыннан гади электрон имза 

куела. Вәкаләтле зат электрон формадагы мөрәҗәгатьне имзалаган очракта, әлеге затның 

күрсәтелгән вәкаләтләрен раслый торган документлар әлеге мөрәҗәгатькә мәҗбүри 

кушымта булып бара);  

3) сорату Россия Федерациясе законнары нигезендә керү мөмкинлеге чикләнгән һәм 

мөрәҗәгать итүче аннан файдалану хокукына ия булмаган мәгълүматны үз эченә алган 

белешмәләргә карата гамәлгә ашырыла;   

4)   мөрәҗәгать итүчегә Орган белешмәләр, документлар, материаллар бирү өчен 

түләү турында хәбәрнамә җибәргән көннән соң җиде эш көне узганнан соң да, мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан белешмәләр, документлар, материаллар бирү өчен түләү гамәлгә 

ашырылмау яисә белешмәләр, документлар, материаллар бирү өчен түләү тулысынча 

башкарылмау;    

5) соратуны  карау датасына соратып алына торган белешмәләр, документлар, 

материалларның мәгълүмат системасында булмау. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тартуның 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 3 номерлы кушымтада билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, Органның (Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә Республика порталының һәм (яисә) КФҮдә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көндә җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

2.9.1. Муниципаль хезмәт түләүле нигездә күрсәтелә: 

а) 100 сум-бер документ, материалның электрон формада күчермәләрен биргән өчен 

(инженерлык эзләнүләре нәтиҗәләреннән тыш);  

б) 100 сум-А4 форматындагы битнең һәр ягына Документлар, материалларның 

кәгазь формадагы күчермәләре (инженерлык эзләнүләре нәтиҗәләреннән тыш);  

в) 5000 сум-материалларның күчермәләрен һәм инженерлык эзләнүләре 

нәтиҗәләрен электрон формада биргән өчен (листлар санына карамастан);  



г) 5000 сум-материалларның күчермәләрен һәм инженерлык эзләнүләре 

нәтиҗәләрен кәгазь формада биргән өчен - 100 сум ‒ мондый материалларның һәм 

нәтиҗәләрнең күчермәләрен А4 форматындагы битнең һәр ягы өчен;  

д)1000 сум -  электрон формада бер җир кишәрлегенең (җир кишәрлегенең бер 

өлеше) һәр10000 кв. м кишәрлекнең тулы (тулы булмаган) мәйданы яки өстәмә контур 

(күпконтурлы җир) турында белешмә, документ, материаллар;  

е) 1000 сум-бер җир участогы турында мәгълүмат, Документлар, материаллар 

биргән өчен (җир кишәрлегенең бер өлеше) һәр тулы (тулы булмаган) 1000 кв. м мәйдан 

өчен һәм (яки) өстәмә контур (күпконтурлы җир кишәрлекләре өчен) һәм 100 сум ‒ А4 

форматындагы битнең һәр ягы өчен, документлар, материаллар кәгазь формада;  

ж) 1000 сум-капиталь төзелешнең бер объекты турында электрон формада 

белешмәләр, документлар, материаллар биргән өчен;  

з) 1000 сум-капиталь төзелеш объектының бер объекты турында белешмәләр, 

документлар, материаллар биргән өчен һәм 100 сум ‒ А4 форматындагы битнең һәр ягы 

өчен-мондый белешмәләр, документлар, материаллар кәгазь формада; 

и) 1000 сум-мондый җирләрнең һәр тулы (тулы булмаган) 1000 кв. м мәйданы өчен 

электрон формада белешмәләр, документлар, материаллар биргән өчен;  

к) 1000 сум-чикләнмәгән җирләр турындагы мәгълүматларны, документларны, 

материалларны һәр тулы (тулы булмаган) 1000 кв. м мәйданда тапшырган өчен һәм 100 сум 

‒ А4 форматындагы битнең һәр ягы өчен, документлар, материаллар кәгазь формада;  

л) 100 сум ‒ әлеге пунктның «д» - «к» пунктчаларында күрсәтелмәгән мәгълүмат 

системасында урнаштырылган мәгълүматларны, документларны, материалларны электрон 

формада биргән өчен, 100 сум ‒ А4 форматындагы битнең һәр ягына-кәгазь формадагы 

Документлар, материаллар биргән өчен. Материаллар кәгазьдә A4 форматыннан аерылып 

торган форматта бирелгән очракта бәя күрсәтелгән материалны урнаштыру өчен кирәк 

булган A4 форматындагы тулы яки тулы булмаган битләр саныннан чыгып исәпләнә. 

Территория турында белешмәләр, документлар, материаллар тапшыру бәясен исәпләү 

шундый территория чикләрендә урнашкан җир кишәрлекләре (җир өлешләре) һәм 

чикләнмәгән җирләр мәйданыннан чыгып башкарыла.  

Белешмәләр, документлар, материаллар түбәндәге очракларда түләүсез бирелә: 

- соратуда күрсәтелгән белешмә, документ, материалларның түләүсез бирелүе 

федераль законнарда билгеләнгән булса; 

- ведомствоара соратулар буенча: 

а) Россия Федерациясе дәүләт хакимияте органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дәүләт хакимияте органнары; 

б) җирле үзидарәнең башка органнары; 

в) күчемсез мөлкәт объектларын исәпкә алу буенча оешмалар (органнар), капиталь 

төзелеш объектларына карата дәүләт һәм муниципаль мөлкәтне исәпкә алу органнары. 

2.9.2. РФ Хөкүмәтенең 2020 елның 12 мартындагы «Шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

мәгълүмати тәэмин итү турында»  279 номерлы карары белән расланган белешмә, 

документ, материаллар биргән өчен түләү күләме һәм мондый түләүне алу тәртибе. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре                                 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 



2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

Алынган гаризалар, шул исәптән электрон формада, аларны алган көнне теркәлә.  

Теркәү киләсе эш көненә, гаризалар агымдагы эш көненең 16 сәгатьтән соң яки ял 

(бәйрәм) көнендә кабул ителә.  

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 

раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 – 4 бүлекләрендә күрсәтелгән муниципаль хезмәтләр 

күрсәтелгәндә муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан һәм 

чаралардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр. Регламент 



2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизация үткән 

объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

а) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

б) муниципаль хезмәтне КФҮдә электрон документның кәгазьдә нөсхәсе рәвешендә 

күрсәтү нәтиҗәсен алу кирәк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау 

буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 

Регламентның 2.3.3 пунктының беренче абзацы нигезендә нәтиҗә бирү муниципаль 

район КФҮ мөрәҗәгать итүче сайлап алган бүлегендә (читтән торып эш урынында) яисә 

соралган җир кишәрлеге урнашкан шәһәр округының КФҮ бүлегендә гамәлгә ашырыла.  

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составында алырга 

хокуклы. 

 



2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 

5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә 

кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 



электрон почта адресы (теләге буенча); 

теләгән кабул итү көнен һәм вакытын. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән 

адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал 

дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп 

итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, аларны 

үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ 

процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) гаризаны кабул итү һәм теркәү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү;   

4) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 

- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүченең Башкарма комитетка мөрәҗәгатендә-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат) 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 

Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны ирекле 

рәвештә күпфункцияле үзәк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате 

көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 



тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла 

торган документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә хәбәр итә . 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать кергән көннән өч эш 

көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза кабул итү һәм теркәү 

3.3.1. КФҮ яки КФҮ  ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү.  

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

сорату белән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм документларны Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә тапшыра .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларны Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

биргәндә, тапшырылган документларны сканерлый ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасыннан гаризаны кәгазьдә чыгартып 

ала; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның электрон 

үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате 

көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 

ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать 

итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә җибәрә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 



документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзалана. ;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате 

көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - Теләче 

муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки 

баш белгече (алга таба-консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 



3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пункты булырга 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.4.5 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган процедуралар гариза 

кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

3.4.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен гариза керү тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ГИСОГД  мәгълүматлар, документлар, материаллар булуны тикшерүне гамәлгә 

ашыра;  



Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән нигезләрнең булуын билгели;  

Регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән түләү күләмен исәпкә алып, соратып 

алына торган белешмәләрне, документларны, Материалларны тапшырган өчен түләүнең 

гомуми күләмен билгели; 

мөрәҗәгать итүчегә, Регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән түләүнең гомуми 

күләме, исәп-хисабы һәм сроклары турында белешмәләр булган (түләү өчен кирәкле 

документларның (реквизитларның квитанцияләренең) күрсәтелгән электрон почта адресы 

буенча һәм (яисә) хосусый порталда яисә Бердәм порталда файдаланучының шәхси 

кабинетына, Регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән түләүнең билгеләнгән күләмен 

исәпкә алып) белешмәләр, документлар, материаллар бирү турында хәбәр җибәрә.  

Административ процедуралар бер эш көне дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

вазыйфаи зат тарафыннан мәгълүмат, Документлар, Дәүләт торак фондына материаллар 

булуны тикшерү, хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр билгеләү, мөрәҗәгать итүчегә 

җибәрелгән түләү турында белдерү. 

3.4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ГИСОГДга белешмәләр, документлар, материаллар булган очракта, соратып алына 

торган белешмәләр, документлар, материаллар (алга таба – муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе)әзерли;  

белешмәләр, документлар, материаллар ГИСОГДда булмаган очракта, 

Регламентның 2.8 пункты нигезендә нигезләр булган очракта, баш тарту сәбәпләрен 

күрсәтеп, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проектын әзерли (алга 

таба - баш тарту турында карар);  

әгәр федераль законнарда башкасы каралмаган булса, дәүләт һәм муниципаль 

түләүләр турындагы дәүләт мәгълүмат системасыннан файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәткән өчен түләү турында мәгълүмат ала. 

Административ процедуралар җиде эш көне дәвамында башкарыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсеннән баш тарту турында карар проектлары 

административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып тора 

3.4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар проектларын килештерү һәм кул кую, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсеннән баш тарту турындагы карар проектларын муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, орган җитәкчесе урынбасары, орган 

җитәкчесе тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 

эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 

нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып ГИСОГД 

белешмәләре, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында карар, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар тора. 

 

3.5. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  



3.5.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге җитәкчесе яки баш белгече 

(алга таба-документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.5.3.1. КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мөрәҗәгать иткәндә, 

КФҮ хезмәткәре гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче 

таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе 

төшерүгә язылу юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче килгән көнне 

күпфункцияле үзәкнең хезмәт регламентында билгеләнгән вакытларда чират тәртибендә 

башкарыла. 

3.5.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар органның (орган) вәкаләтле 

вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслаучы 

документка кул куелган көнне үтәлә. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.5.3.3. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, 

электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу 

юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 



3.6. Техник хаталарны төзәтү 

3.6.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 4 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы яки КФҮ аша 

тапшырыла. 

3.6.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гаризаны теркәү датасыннан 

алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.6.3. Документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү 

максатларында, Регламентның 3.4 пунктында каралган процедураларны башкара. 

мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен 

тартып алып, шәхсән язу астына мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) төзек документны 

бирә, яисә мөрәҗәгать итүчегә почта юлламасы белән (электрон почта аша) техник хата 

булган документны Органга биргәндә документны алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнан яки 

теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алынганнан соң ике эш 

көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

3.7. Шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең мәгълүмат системасында булган 

белешмәләр, документлар, материалларны тапшыру өчен түләү исәбенә кертелгән 

акчаларны кире кайтару  

3.7.1. Әгәр кулланучыга әлеге Регламентның 2.8 пунктындагы 4 пунктчасында 

күрсәтелгән мәгълүмат, Документлар, материаллар тапшырудан баш тартса, белешмәләрне, 

документларны, Материалларны тулы күләмдә тапшырмаган өчен түләү кертелүгә бәйле 

рәвештә, мөрәҗәгать итүченең түләнгән сумманы кире кайтару турында гаризасы (әлеге 

Регламентка 5 нче кушымта) буенча, түләү документының күчермәсен мондый гариза 

кергән көннән өч айдан да соңга калмыйча, түләнгән акчаларны кире кайтаруны тәэмин итә. 

Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 3.3 пункты нигезендә 

процедураны гамәлгә ашыра. .  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гариза теркәлгәннән соң бер эш көне 

эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып кабул ителгән һәм теркәлгән 

гариза тора.  

3.7.2. Нәтиҗә әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат:  

беркетелгән документлар белән гаризаны өйрәнә; 

мәгълүмат базасы белән чагыштыруны гамәлгә ашыра; 

Татарстан Республикасы буенча Федераль казначылык идарәсенә мөрәҗәгать итүче 

өчен акчаларны кире кайтару турында МС ярдәмендә һәм кабул ителгән карар турында 

документны кире кайтаруга гариза җибәрә; 



мәгълүмат системасы аша документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи затка 

түләнгән сумманы кайтару турындагы документны җибәрә.  

3.8.2 пунктлары белән билгеләнә торган процедуралар ун эш көне эчендә гамәлгә 

ашырыла. 

Административ процедураларның үтәлеш нәтиҗәсе булып документлар әйләнеше 

һәм контроль бүлегенә җибәрелгән акчаларны кире кайтару буенча кабул ителгән карар 

турында документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 

органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 



тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 



4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 

мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 



функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 



оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



Шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

тәэмин итүнең мәгълүмат 

системасында булган 

белешмәләрне, документларны, 

материалларны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 1 

номерлы кушымта 

Юридик затлар өчен 

Кемгә__________________________________ 
(җирле үзидарә органы исеме) 

_______________________________________ 

_______________________________________ 
(оешманың тулы исеме һәм оештыру-хокукый 

формасы) 

йөзендә:________________________________

_ 

_______________________________________ 
(Җитәкче яисә башка вәкаләтле затның ФИАИ) 

Гариза бирүченең шәхесен раслаучы 

документ: 

______________________________________ 
(документ төре) 

______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Юридик затны дәүләт теркәвенә алу турында 

белешмәләр: 

ОГРН _________________________________ 

 (ИНН) _________________________ 

Урнашу урыны ______________________ 

_______________________________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

Физик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр өчен 

ФИАИ_________________________________

_ 

Шәхесне раслаучы документ: 

_______________________________________ 
(документ төре) 

_______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

_______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

ОРГНИП (ИП өчен) ______________________ 



Теркәлү адресы ______________________ 

_______________________________________ 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИО _________________________________ 

Шәхесне раслаучы документ: 

______________________________________ 
(документ төре) 

______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

_______________________________________ 

Теркәлү адресы ______________________ 

_______________________________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

Гариза 

 

Шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең дәүләт мәгълүмат системасындагы 

(ГИСОГД) белешмәләрне, документларны, материалларны бирүегезне сорыйм: 

________________________________________________________________________ 
(төгәлләштерергә, нинди мәгълүмат, Документлар, материаллар бирергә кирәк: 

________________________________________________________________________ 
генераль план буенча, планлаштыру проекты, төзелеш һәм җирдән файдалану кагыйдәләре буенча) 

 

территорияләр,  җир кишәрлеге,  капиталь төзелеш объекты  
(кирәклесен билгеләргә) 

кадастр номеры: _______________________________________________________ 

адрес буенча: ________________________________________________________________ 

 

ГИСОГД * бүлегендә булган документларның һәм (яки) күчермәләре (билгеләп үтәргә 

кирәкле бүлек) 

ГИСОГД бүлеге исеме 
1. Россия Федерациясенең территориаль планлаштыру документлары  

2. Россия Федерациясенең ике һәм аннан күбрәк субъектының территориаль 

планлаштыру документлары, Россия Федерациясе субъектларын территориаль 

планлаштыру документлары  

3. Муниципаль берәмлекләрнең территориаль планлаштыру документлары  

4. Шәһәр төзелешен проектлау нормативлары  

5. Шәһәр төзелешен зоналау  

6. Территорияне төзекләндерү кагыйдәләре  

7. Территорияне планлаштыру  



8. Инженерлык тикшеренүләре  

9. Ясалма җир кишәрлекләре  

10. Территориядән файдалануның махсус шартлары булган зоналар  

11. Җир өсте һәм җир асты коммуникацияләре планы  

12. Җирләрне резервка кую һәм җир кишәрлекләрен тартып алу  

13. Төзелгән яисә төзелергә тиешле җир участоклары турында эшләр  

14. Территориаль планлаштыру документларын гамәлгә ашыру программалары  

15. Махсус саклана торган табигать территорияләре  

16. Урманчылык  

17. Капиталь төзелеш объектларының мәгълүмат модельләре  

18. Башка белешмәләр, документлар, материаллар  

 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә. 

 

Органда. 

 

ГИСОГД соратып алына торган белешмә, документ, материалларның түләүле* 

булуы һәм  закон нигезендә бирүне тыю каралганда ГИСОГД белешмә, документ, 

материалларны бирүдән баш тартылырга мөмкинлеге турында хәбәрдар   

 

 

______________    ____________ (____________________________) 
         (дата) (имза) (Ф.И.А.И.) 

 

 

*ГИСОГД  Россия Федерациясе дәүләт хакимияте органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дәүләт хакимияте органнары, башка җирле үзидарә органнары, күчемсез 

милек объектларын исәпкә алу оешмалары (органнары), капиталь төзелеш объектларына 

карата дәүләт һәм муниципаль милекне исәпкә алу органнары мөрәҗәгатьләре буенча  

белешмә түләүсез, ә мөрәҗәгатьтә күрсәтелгән белешмә, документ, материалларның 

түләүсез бирелгәнлеге турында федераль законнарда билгеләнгән очраклардан тыш, физик 

һәм юридик затлар мөрәҗәгатьләре  буенча  белешмәләр түләүле бирелә. 



Шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

тәэмин итүнең мәгълүмат 

системасында булган 

белешмәләрне, документларны, 

материалларны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 2 

номерлы кушымта 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар 

 

 

_____________________________________________________мөрәҗәгате белән бәйле 

рәвештә   
(мөрәҗәгать итүче физик затның Ф. И.А.И., юридик затның исеме ) 

 

гариза№______________._____.________ - _  ________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

нигезендә:   

 

  

 

тапшырылган документларны карау нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны түбәндәгеләргә карата кабул итүдән баш тарту турында карар 

кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

                                                                                                  

Башкаручы (ФИО)                                                          ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

тәэмин итүнең мәгълүмат 

системасында булган 

белешмәләрне, документларны, 

материалларны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 3 

номерлы кушымта 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итү буенча дәүләт мәгълүмат системасында булган 

мәгълүматларны, документларны, материалларны тапшырудан баш тарту турында 

КАРАР: 

 

 

 

_____________________________________________________мөрәҗәгате белән бәйле 

рәвештә   
(мөрәҗәгать итүче физик затның Ф. И.А.И., юридик затның исеме ) 

 

гариза№______________._____.________ - _  ________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

нигезендә:   

 

 

, 

 

тапшырылган документларны карау нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

Башкаручы (ФИО)                                                          ______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

тәэмин итүнең мәгълүмат 

системасында булган 

белешмәләрне, документларны, 

материалларны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 4 

номерлы кушымта 

 

Башкарма комитет җитәкчесе 

_____________________________ 

кемнән: 

__________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган:________________________________________________________________

_________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ____________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  

электрон документ юллау юлы белән E-mail адресына: _______; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 

мәгълүматлар дөрес.                                 

 

 

 

______________    ____________ (____________________________) 
           (дата)                                                                        (имза)                                   (Ф.И.А.И.) 

 



Шәһәр төзелеше эшчәнлеген 

тәэмин итүнең мәгълүмат 

системасында булган 

белешмәләрне, документларны, 

материалларны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 5 

номерлы кушымта 

 

Юридик затлар өчен 

Кемгә__________________________________ 
(җирле үзидарә органы исеме) 

______________________________________ 

______________________________________ 
(оешманың һәм 

 оештыру-хокукый формасы тулы исеме) 
йөзендә:________________________________ 

______________________________________ 
(җитәкче яисә башка вәкаләтле затның Ф.И.А.И.) 

Гариза бирүченең шәхесен раслаучы 

документ: 

_______________________________________ 
(документ төре) 

______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Юридик затны дәүләт теркәвенә алу турында 

белешмәләр: 

ОГРН _________________________________ 

 (ИНН) _________________________ 

Урнашу урыны ______________________ 

_______________________________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

Физик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр өчен 

ФИО _________________________________ 

Шәхесне раслаучы документ: 

______________________________________ 
(документ төре) 

______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 



ОРГНИП (ИП өчен) ______________________ 

Теркәлү адресы ______________________ 

_______________________________________ 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИО _________________________________ 

Шәхесне раслаучы документ: 

______________________________________ 
(документ төре) 

______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

______________________________________ 

Теркәлү адресы _____________________ 

______________________________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

Шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең дәүләт мәгълүмат системаларындагы 

мәгълүматны биргән өчен түләнгән акчаларны кире кайтару турында ГАРИЗА 
 

_________________________________________________________________ сум 

күләмендәге акчаны кире кайтару турында карар бирүегезне сорыйм,  

 

мин түләгән/ _________№_________ сорату буенча _________ №_______ счеты буенча 

шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең дәүләт мәгълүмат системаларындагы 

мәгълүматны биргән өчен оешманың исеме. Үткәрелгән түләү турындагы 

_________№____________ түләү документының күчермәсе кушымта итеп бирелә. 

 

Акчаны түбәндәге банк реквизитлары буенча күчерүегезне сорыйм:  

________________________________________________________________________  
(акча алучы счетының банк реквизитлары) 

 

 

_________________________________ _________________ __________________________  
(мөрәҗәгать итүченең вәкаләтле заты вазыйфасы) (имза) (имзаны киңәйтү) 



Татарстан Республикасы  

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

6 номерлы кушымта  

 

 

Социаль наем шартнамәсе буенча торак урыны бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

Регламент) социаль наем шартнамәсе буенча торак урыны бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен (алга таба-муниципаль хезмәт) билгели.  

1.2. Хезмәт алучылар: торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ физик затлар (алга таба 

– мөрәҗәгать итүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләгән 

вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгать итүче 

вәкиле) тәкъдим итә ала.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) Теләче муниципаль районының «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә рәсми сайтында (https://www.tulachi.tatarstan.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Теләче муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше 

бүлегендә (алга таба – Башкарма комитет): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 

лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене түләүне, теркәүне 

яисә авторизацияләүне, яисә аларга шәхси мәгълүматларны бирүне күздә тота. 



1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, башкарма 

комитет урнашкан урыны  (адресы: ТР, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин ур., 46 йорт, 

эш графигы: пн.-пт. төшке аш 12.00-13.00, тел. 8(84360)2-18-70);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) вазыйфаи затларның, Органның гамәлләренә яки гамәл кылмауларына карата 

шикаять белдерү тәртибе турында . 

  Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә җавап 

җибәрәләр.  Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә 

җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Теләче 

муниципаль районының рәсми сайтында һәм Башкарма комитет биналарында, гариза 

бирүчеләр белән эшләү өчен, мәгълүмати стендларда урнаштырыла. 

Мәгълүмат стендларында һәм «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә муниципаль районның рәсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 

2.11, 5.1 пунктларындагы муниципаль хезмәт турындагы, Башкарма комитетның урнашкан 

урыны, белешмә өчен телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар 

кабул итү графигы турында белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 нчы номерлы 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген 

оештыру кагыйдәләрен раслау турында»гы карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының яки шәһәр округының 

шәһәр (авыл) җирлегендә булдырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган 

күпфункцияле үзәкнең территориаль яктан аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 

китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 



ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АМС (АИС) – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәкләре эшчәнлегенә ярдәм итүче автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза дип (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында 2010 елның 27 июлендәге «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

рәсми мөрәҗәгать аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

Гражданга социаль наем шартнамәсе буенча муниципаль торак фондыннан торак 

урыны бирү.  

 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Башкарма комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

1) гражданга социаль наем шартнамәсе буенча торак урыны бирү турында карар 

(торак урыны социаль наем шартнамәсе проектын кушымта итеп) (әлеге Регламентка 1 

номерлы кушымта); 

2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 2 

номерлы кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза 

турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә башкарма комитетының вәкаләтле вазыйфаи затының 

(йә башкарма комитетның) көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон 

документ рәвешендә Республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча Органның вәкаләтле вазыйфаи заты яки КФҮ 

хезмәткәре имза куйган һәм мөһер белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документтан кәгазь чыганакта бастырылган 

формасында   Органда яки КФҮтә тапшырыла. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 

законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Социаль наем шартнамәсе буенча торак алу өчен исәпкә кую-30 эш көне. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 



2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документны җибәрү, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү 

көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны 

гариза бирүченең категориясенә һәм мөрәҗәгать итү нигезенә бәйсез рәвештә тапшыра: 

1) шәхесне раслаучы документ (Республика порталы аша мөрәҗәгать иткән 

очракта кирәк түгел); 

2) мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслаучы документ, мөрәҗәгать 

итүче вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта (физик 

затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми); 

3) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 3 номерлы кушымта); 

- электрон формада (тиешле мәгълүматларны гаризаның электрон формасына кертү 

юлы белән тутырыла), Регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә, Республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә имзаланган документ. 

2.5.1.1. Гражданнарны торак урыннарына мохтаҗлар буларак исәпкә алу өчен 

түбәндәге документлар кирәк: 

1) мөрәҗәгать итүче граждан гаиләсенең составын раслый торган документлар 

(2010 елның 27 июлендәге «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 

турында» 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 6 өлешенең 3, 3.1 һәм 12 

пунктларында каралган документлар өлешендә): 

3 пункт: 

- чит дәүләтнең компетентлы органнары тарафыннан бирелгән гражданлык хәле 

актларын дәүләт теркәвенә алу турында таныклыклар һәм аларның рус теленә нотариаль 

таныкланган тәрҗемәсе. 

3.1 пункт: 

- граждан хәле актларын теркәү органнары яки Россия Федерациясе консуллык 

учреждениеләре тарафыннан бирелгән уллыкка алу турында таныклыклар. 

12 пункт: 

- җинаять эшләре буенча тикшерү, тикшерү органнары тарафыннан бирелгән 

(рәсмиләштерелгән) документлар, граждан яки административ суд эшчәнлеге яки арбитраж 

судларда суд эшчәнлеге барышында бирелгән (рәсмиләштерелгән) документлар, шул 

исәптән гомуми юрисдикция судларының һәм арбитраж судларның карарлары, хөкем 

карарлары, билгеләмәләре һәм карарлары. 

2) мөрәҗәгать итүче гражданны йә аның гаилә әгъзасын торак законнары 

нигезендә чиратсыз торак урыны бирү хокукына ия гражданнар категориясенә кертергә 

нигез бирә торган документлар: 

- медицина оешмасыннан Медицина белешмәсе - хроник авыруның авыр формасы 

белән авыручы, аның белән бер фатирда бергә яшәү мөмкин булмаган авыру гражданның 

гаиләсе составында Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан вәкаләт бирелгән федераль 

башкарма хакимият органы тарафыннан расланган исемлек буенча булганда; 

- эшкә сәләтсез граждан исеменнән гамәлдәге опекунны исәпкә алу турында гариза 

имзаланган очракта-опека һәм попечительлек органнарыннан опекун билгеләү турында 

белешмә; 

- ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар, ятим балалар һәм 

ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар арасыннан затларның статусын раслый торган 

документлар, алар белем бирү һәм башка оешмаларда, шул исәптән социаль хезмәт күрсәтү 

оешмаларында, тәрбиягә бала алган гаиләләрдә, гаилә тибындагы балалар йортларында, 



опека (попечительлек) туктатылганда, шулай ук Россия Федерациясе Кораллы Көчләрендә 

хезмәт тәмамланганнан соң яисә иректән мәхрүм итү рәвешендә җәза үтәүче 

учреждениеләрдән кайткач; 

3) күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрында теркәлмәгән күчемсез милек 

объектларына хокук билгели торган документлар. 

2.5.1.2. Гражданнарны аз керемле дип тану өчен Регламентның 2.5.1.1 пунктында 

каралган документлардан тыш, өстәмә рәвештә 2007 елның 13 июлендәге «Татарстан 

Республикасы дәүләт торак фондыннан һәм муниципаль торак фондыннан социаль наем 

шартнамәләре буенча гражданнарга торак урыннары бирү хокукларын гамәлгә ашыру 

турында» 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 12 (4 өлешеннән тыш), 19 

статьяларында күрсәтелгән  документлар кирәк.   (алга таба - 2007.13.07, 31-ТРЗ№ ТР 

Законы). 

2.5.1.3. Гражданнарны билгеләнгән федераль законга, Россия Федерациясе 

Президенты Указы яисә Татарстан Республикасы законы белән Регламентның 2.5.1.1 

пунктында каралган документлар белән бер үк вакытта категориягә кертү максатларында 

гражданнарның федераль законда билгеләнгән башка законда, Россия Федерациясе 

Президенты указы яисә Татарстан Республикасы законы белән билгеләнгән, торак 

урыннарга мохтаҗлар буларак исәпкә алу хокукы булган категорияләргә карата 

мөнәсәбәтен раслый торган документлар кирәк. 

2.5.2. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) КФҮ аша кәгазь чыганакларда һәм Регламентның 2.5.3 пункты таләпләренә туры 

килә торган электрон документлар рәвешендә; 

2)   уллыкка алган баланың туу турында таныклыклыгында уллыкка алучы ата-ана 

буларак язылмаган баланы уллыкка алган мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгать итү очрагыннан 

тыш, Республика порталы аша электрон рәвештә мөрәҗәгать итү; 

3) Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.3. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

  Регламентның 2.5.1 пунктының 2, 5 пунктчасында күрсәтелгән электрон 

документлар (документларның электрон рәвешләре) мондый документларны төзүгә һәм 

имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән нотариусларның, көчәйтелгән 

квалификацияле имзасы белән раслана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 

Электрон документларның ( документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.4. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 



3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 

тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң  

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   

в)  муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып  мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   

4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар: 

1) торак йортны (торак урыны) яшәү өчен яраксыз дип тану турында карар-

федераль башкарма хакимият органы, Татарстан Республикасы башкарма хакимияте 

органы, җирле үзидарә органы; 

2) Россия Федерациясе Пенсия фондына социаль түләүләр алу турында мәгълүмат; 

3) физик зат керемнәре турында мәгълүмат №2-НДФЛ – Россия ФСХ формасы 

буенча; 

4) шәхси эшмәкәр булып торучы затларның керемнәре турында мәгълүмат 3-

НДФЛ – Россия ФСХ формасы буенча; 

5) граждан хәле актларын рәсмиләштерүнең бердәм дәүләт реестрыннан үлемне 

дәүләт теркәве турында белешмәләр – Россия ФНС; 

6) граждан хәле актларын рәсмиләштерүнең бердәм дәүләт реестрыннан тууны 

дәүләт теркәвенә алу турында белешмәләр – Россия ФНС; 

7) гражданлык хәле актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестрыннан никах теркәү 

(өзү )турында белешмәләр – Россия ФНС; 

8) яшәү урыны һәм яшәү урыны буенча теркәү исәбе турында белешмәләр-Россия 

Эчке эшләр министрлыгы; 

9) торак бинада яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнарның санын раслый 

торган белешмәләр – күпфатирлы йортның идарәче оешмасы яки исәп-хисап үзәге; 

10) граждан һәм аның гаилә әгъзалары биләгән торак урыныннан файдалану 

хокукын раслаучы документлар (шартнамә, ордер, торак урыны бирү турында карар һәм 

башка документлар) - җирле үзидарә органы; 



11) күчемсез милек объектына ЕГРНнан өземтә - Дәүләт теркәве, кадастр һәм 

картография федераль хезмәте (Росреестр); 

12) аерым затның булган (элек булган) күчемсез милек объектларына хокуклары 

турында ЕГРН өземтә - дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәте 

(Росреестр); 

13) транспорт чарасы булу яки булмау турында һәм аның бәясе булган очракта - 

Россия Эчке эшләр министрлыгы, Россия ГТХМ; 

14) гариза законлы вәкил тарафыннан бирелгән очракта, мөрәҗәгать итүченең 

законлы вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ (Россия Федерациясе Граждан 

хәле актларын теркәү органнары тарафыннан бирелгән туу турында таныклык яки Россия 

Федерациясе законнары нигезендә опека һәм попечительлек органнары тарафыннан 

бирелгән документ өлешендә) - Граждан хәле актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестры 

яки Социаль тәэминатның бердәм дәүләт мәгълүмат системасы; 

15) фамилия-исем төркеменең, туу датасының, җенеснең һәм СНИЛСның туры 

килүен тикшерү - Россия Федерациясе Пенсия фонды; 

16) паспортның чынлыгы турында мәгълүмат-Россия Эчке эшләр министрлыгы; 

17) ышаныч бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр - нотариатның бердәм 

мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче регламентның 2.6.1 пунктындагы 1 - 14 пунктчаларында 

күрсәтелгән документларны (белешмәләрне), мондый документларны төзүгә һәм имзалауга 

вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле имзасы белән таныкланган электрон 

документлар рәвешендә, гариза биргәндә тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 

2.6.4. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, 

соратып алынган һәм аның карамагында булган документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) өчен Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 

муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган 

белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза дәүләт хакимияте органына, җирле 

үзидарә органына яки муниципаль хезмәт күрсәтү вәкаләтләренә керми торган оешмага 

тапшырылган; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза формасында мәҗбүри кырларны 

тулысынча тутырмау (дөрес түгел, дөрес түгел); 

3) тулы булмаган документлар комплектын тапшыру; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытта тапшырылган 

документларның үз көчләрен югалтуы (шәхесне раслаучы документ; күрсәтелгән зат 

тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать 

итүче вәкиле вәкаләтләрен раслаучы документ); 



5) тәкъдим ителгән документлар текстның Россия Федерациясе законнарында 

билгеләнгән тәртиптә расланмаган тәртиптә төзәтмәләрендә һәм буйсынуында; 

6) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документлар билгеләнгән таләпләрне бозып, электрон формада бирү; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон формада тапшырылган 

документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга мөмкинлек 

бирми торган зарарланулар булу; 

8) гариза гариза бирүченең мәнфәгатьләрен яклау вәкаләте булмаган зат 

тарафыннан бирелгән. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 

алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 4 нче кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле вазыйфаи 

заты Орган (Орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталының һәм 

(яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмәләр) 

ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алынган документларга (белешмәләргә) каршы 

килә; 

2) тапшырылган документлар һәм белешмәләр белән гражданның социаль наем 

шартнамәсе буенча торак урыны алу хокукы расланмый; 

3) Торак кодексының 53 статьясында каралган, торак шартларын начарайтуга 

китергән гамәлләр кылу срогы тәмамланмаган; 

4) мөрәҗәгать итүче тарафыннан документлар тулы күләмдә тапшырылмаган, йә 

гариза һәм (яки) документларда тулы булмаган һәм (яки) дөрес булмаган мәгълүмат бар. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тартуның 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 2 номерлы кушымтада билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, Органның (Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә Республика порталының һәм (яисә) КФҮ дә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көндә җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 



2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре                                 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

2.13.1. МФЦ  гариза биргән көнне шәхсән мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүчегә 

гариза бирелгән көнне МФЦ  АМС гаризаның җибәрелүен раслаучы теркәү номеры һәм 

гариза бирү датасы белән расписка бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинеты һәм электрон почтага   теркәү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән гариза җибәрелгәнен раслаучы хәбәрнамә 

юлланыла. 

2.13.3. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи заты 

тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан Өземтә, теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 



2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 

раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектларның һәм 

регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә кулланыла торган чараларның инвалидлар өчен үтемлелеген тәэмин итү 

өлешендә таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә 

модернизация үткән объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  



мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

бер тапкыр КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен кәгазьле электрон 

документ нөсхәсе рәвешендә алу кирәк булган очракта.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау 

буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составында алырга 

хокуклы. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 

5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 



идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә 

кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 

теләгән кабул итү көнен һәм вакытын. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән 

адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал 

дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп 

итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү вакыты, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 



- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүче органга мөрәҗәгать иткәндә-Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече (алга 

таба-консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 

Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны ирекле 

рәвештә күпфункцияле үзәк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла 

торган документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазифаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә  мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау 

3.3.1. КФҮ яки КФҮ  ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү.  

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

сорату белән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм документларны Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә тапшыра .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларны Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

биргәндә, тапшырылган документларны сканерлый ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасыннан гаризаны кәгазьдә чыгартып 

ала; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның электрон 

үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 



мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 

ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать 

итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә җибәрә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - Теләче 

муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге начальнигы яки 

баш белгече (алга таба-документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 



дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пункты булырга 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 



билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган административ 

процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

3.4.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып, мөрәҗәгать итүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр), 

административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи зат (хезмәткәр), вазыйфаи зат 

(хезмәткәр) алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - Теләче 

муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки 

баш белгече (алга таба-ведомствоара запрослар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара соратуны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, Регламентның 

2.6.1 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыру турындагы 

мөрәҗәгатьне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша (техник мөмкинлек 

булмаганда – башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен гариза 

кабул ителгән көнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: хакимият органнарына һәм (яисә) 

ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына җибәрелгән мөрәҗәгать.   

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән соратулар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар түбәндәге 

срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечләре җибәргән документлар (белешмәләр) буенча өч эш көненнән 

дә артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча-органга яки оешмага ведомствоара сорату килгән 

көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм 

федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгеләнмәсә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ һәм (яки) 

мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 



мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән башлап гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь вакыты алты эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җибәрү 

өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-халык тыңлауларын яисә җәмәгать фикер алышуларын оештыру һәм үткәрү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

карау нәтиҗәләре буенча, регламентның 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли; 

әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнә торган административ процедуралар 18 эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: торак 

урыны бирү турында карар проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабул итүдән баш 

тарту турында карар проектын килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган Җитәкчесе урынбасары, Орган 

Җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 



эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 

нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар, торак урыны бирү турында 

карар. 

3.5.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен Органда,  КФҮтә алу 

ысулын сайлап алган очракта, шартнамә проектын ике нөсхәсен кәгазьдә әзерләүне тәэмин 

итә һәм вәкаләтле Органга имзалауга җибәрә;  

гариза бирүче тарафыннан муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу ысулын сайлап алган 

очракта, КФҮтә имзаланган документлар проектларын, КФҮкә бирү өчен, кәгазьдә 

җибәрелә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 2.3.1 

пунктында каралган шартнамәләр проектлары. Регламентны кәгазьдә тапшырырга кирәк. 

3.5.5. Регламентның 3.5.2-3.5.4 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү, 

техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, автомат рәвештә гамәлгә ашырыла. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мөрәҗәгать иткәндә, 

КФҮ хезмәткәре гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә.  

Килешү проектын имзалау гариза бирүче тарафыннан КФҮтә башкарыла. 



Килешүгә кул куйганда КФҮ хезмәткәре документларны имзалаучы затның 

вәкаләтләрен тикшерә. Документларны имзаларга вәкаләтле мөрәҗәгать итүче вәкиле 

мөрәҗәгать иткән очракта, гариза бирүченең вәкаләтләрен раслаучы документларны 

сканерлый һәм алар турында белешмәләрне КФҮ АИСкертә. 

Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле, документларны имзалау өчен 

вәкаләтле) ике нөсхә килешүгә кул куя, үз имзасы белән беркетә. 

КФҮ хезмәткәре килешүгә кул кую датасын куя һәм гариза бирүчегә (мөрәҗәгать 

итүче вәкиленә) бер нөсхә бирә.  

Гариза бирүче тарафыннан килешүгә кул куйганнан соң, бер эш көненнән дә соңга 

калмыйча, КФҮ органга килешү нөсхәсен җибәрә. 

Гариза бирүчегә җибәрелгән шартнамәләр проектлары, гариза бирүче тарафыннан 

әлеге шартнамәләр проектларын алган көннән алып 30 көннән дә соңга калмыйча, аларга 

кул куелырга һәм КФҮтә тапшырылырга тиеш. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар чират тәртибендә, 

гариза бирүченең килгән көнендә КФҮ эше Регламентында билгеләнгән срокларда гамәлгә 

ашырыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: мөрәҗәгать итүче имзалаган һәм 

органга җибәрелгән шартнамәне КФҮ АМСда муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү 

фактын теркәү. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  

Мөрәҗәгать итүче республика порталының шәхси кабинетында 30 календарь көн 

эчендә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән килешү проектларын имзаларга 

хокуклы.  

30 календарь көн узгач, гариза бирүчегә килешүне имзалау вакыты чыкканлыгы 

турында мәгълүмат килә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган (Орган) 

вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый 

торган документны имзалау көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.3. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, 

электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу 

юлы белән бирелергә мөмкин.  

Килешү проектын имзалау гариза бирүче органда гамәлгә ашырыла. 

Килешүне имзалаганда, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны имзалаучы затның вәкаләтләрен тикшерә. Мөрәҗәгать итүче вәкиле 

мөрәҗәгать иткән очракта, документларны имзаларга вәкаләтле вәкил мөрәҗәгать итүче 

вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документларны сканерлый һәм алар турында 

белешмәләрне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасына кертә. 

Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле, документларны имзалау өчен 

вәкаләтле) ике нөсхә килешүгә кул куя, үз имзасы белән беркетә. 

Документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат шартнамәгә кул кую 

датасын тапшыра һәм бер нөсхәне мөрәҗәгать итүчегә (мөрәҗәгать итүче вәкиленә) бирә.  

Мөрәҗәгать итүчегә җибәрелгән килешү проекты, гариза бирүче тарафыннан әлеге 

документ проекты алынганнан соң 30 көннән дә соңга калмыйча, аңа кул куелырга һәм 

органга тапшырылырга тиеш. 



Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 5 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы яки КФҮ аша 

тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм мөрәҗәгать 

итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен алу шарты белән 

шәхсән үзе имза астына куя яисә мөрәҗәгать итүчегә (электрон почта аша) техник хата 

булган документның Органга биргәндә документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 

органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 



3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 

тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       



5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 

мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 



муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 

функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 



2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



Социаль наем шартнамәсе буенча 

торак урыны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 1 

нче кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

Торак урыны бирү турында карар 

 __________ № _________________ 

 

 

 

 ___________________нән ________ № гариза һәм  2007 елның 13 июлендәге «Татарстан 

Республикасы дәүләт торак фондыннан һәм муниципаль торак фондыннан социаль наем 

шартнамәләре буенча гражданнарга торак урыннары бирү хокукларын гамәлгә ашыру 

турында» 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы  нигезендә тапшырылган 

документлар исемлеге 

Торак бина: 

торак урыны төре: _____________________________________________; 

адрес: ___________________________________________________________; 

Бүлмәләр саны: _______________________________________________; 

гомуми мәйдан: _________________________________________________; 

торак мәйданы: _________________________________________________; 

Гариза бирүче: ______________________________________________________ 

Гаилә әгъзалары: 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

 

Кушымта: торак урынны социаль наем Шартнамәсе проекты. 

 

 

 

 

 

 

 

________________________    __________________________ 
вазифасы (ФИО) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Торак урыны бирү турындагы карарга кушымта 

 

ТОРАК УРЫННЫ СОЦИАЛЬ НАЕМ ТИПЛАШТЫРЫЛГАН ШАРТНАМӘСЕ 

 

№ ________________ 

 

________________________  ____ «__» _______________ 20_ ел 
        (муниципаль берәмлек исеме) (дата, ай, ел) 

 

 

______________________________________________________  ______                      _____, 
(Россия Федерациясе дәүләт хакимиятенең вәкаләтле органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт 

хакимияте органы, җирле үзидарә органы яисә милекче тарафыннан вәкаләтле бүтән зат исеме) 

гамәлдәге исеменнән торак урыны милекчесе        

            
(милекчесен күрсәтергә: Россия Федерациясе, Россия Федерациясе субъекты, муниципаль берәмлек) 

нигезендә          "__" __________ ел № ___, 
(вәкаләтле документның исеме) 

алга таба бер яктан наем бирүче  һәм 

граждан            , 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

алга таба яллаучы дип атала, икенче яктан, торак урыны бирү турындагы 20____елның «__»  

__________нән ______№ карар нигезендә 

№ _____________ түбәндәгеләр турында әлеге килешү төзеделәр. 

 

I. Шартнамә предметы 

 

    1. Найм бирүче яллаучыга һәм аның гаилә әгъзаларына вакытсыз файдалануга һәм 

изоляцияләнгән торак бинаны тапшыра.         

          
(дәүләт, муниципаль - күрсәтергә кирәк) 

___ бүлмәдән торган милек ______________________ 

гомуми мәйданы _ _ _ _ _ _ кв. метр булган фатир (йорт), шул исәптән торак 

_____ кв. метр, адрес буенча: _____________________________________ 

___ № _____________, фатир № ____________, анда яшәү өчен, шулай ук коммуналь 

хезмәтләр өчен түләүне тәэмин итә:        
                              (электр белән 

тәэмин итү- газ белән тәэмин итү, шул исәптән 

              
баллоннарда газ, салкын су белән тәэмин итү, су бүлү 

              
(канализация), кайнар су белән тәэмин итү һәм җылылык белән тәэмин итү (җылылык), 

              
шул исәптән каты ягулык сатып алу һәм аларны китерү 

             .  

.                   мич җылыту, -  кирәклесен күрсәтергә) 

2. Бирелә торган торак бинаның характеристикасы, аның техник торышы, шулай ук 

анда булган санитар-техник һәм башка җиһазларның характеристикасы торак бинаның 

техник паспортында күрсәтелгән. 

3. Торак бинага яллаучы белән бергә түбәндәге гаилә әгъзалары да керә: 

1) ______________________________________________________________; 
(гаилә әгъзасының фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм Яллаучы белән туганлык дәрәҗәсе) 

2) ______________________________________________________________; 
(гаилә әгъзасының фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм Яллаучы белән туганлык дәрәҗәсе) 

3) ______________________________________________________________. 
(гаилә әгъзасының фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм Яллаучы белән туганлык дәрәҗәсе) 

II. Якларның бурычлары 

 



4. Яллаучы бурычлы: 

а) әлеге шартнамәгә кул куйган көннән алып 10 көннән дә артык булмаган вакыт 

эчендә, агымдагы ремонт үткәрелгән торак бина, торак урыны яңадан файдалануга 

тапшырылган торак фондына тапшырылган очраклардан тыш, наем бирүчедән яшәү өчен 

яраклы булган торак бина кабул итәргә. (актта социаль наем шартнамәсенең акт төзү көне, 

якларның реквизитлары һәм  торак урынының төзеклеге турында белешмә, шулай ук 

агымдагы ремонтны үткәрү датасы, торак урынының яшәү өчен яраклылыгы турында 

белешмә буенча торак бина тапшырыла); 

б) торак урыннардан файдалану кагыйдәләрен үтәргә; 

в) торак бинаны аның билгеләнеше нигезендә файдаланырга; 

г) торак бинаны, анда булган санитар-техник һәм башка җиһазларны төзек хәлдә 

тотарга, аларның сакланышын тәэмин итәргә. Торак бинаның яисә анда булган санитар-

техник һәм башка җиһазларның төзек булмавы ачыкланганда, аларны бетерү буенча 

кичекмәстән мөмкин булган чаралар күрергә һәм кирәк булган очракта, алар турында эш 

бирүчегә яисә тиешле идарәче оешмага хәбәр итәргә кирәк; 

д) торак бинаны, күпфатирлы йортта гомуми милекне, төзекләндерү объектларын 

чисталыкта һәм тәртиптә тоту; 

е) биләп торган торак бинаны агымдагы ремонтларга. 

Яллаучы үз хисабына башкара торган торак бинаны агымдагы ремонтлауга түбәндәге 

эшләр керә: диварларны, түшәмнәрне буяу, буяу һәм буяу, идәннәрне, ишекләрне, 

тәрәзәләрне, эчке яктан тәрәзәләрне, радиаторларны буяу, шулай ук тәрәзә һәм ишек 

приборларын алыштыру, фатир эчендәге инженерлык җиһазларын ремонтлау (электр 

үткәргечләр, салкын һәм кайнар су белән тәэмин итү, җылылык белән тәэмин итү, газ белән 

тәэмин итү). 

Әгәр күрсәтелгән эшләрне башкару күпфатирлы йортта гомуми милекнең аерым 

конструктив элементларының яисә анда җиһазларның төзек булмау белән бәйле капитал 

ремонт булса, алар найм бирүче оешма тарафыннан тәкъдим ителгән оешма хисабына 

башкарыла; 

ж) Россия Федерациясе торак законнарында каралган тиешле килешүне алмыйча гына 

торак урынын яңадан төзекләндерү һәм (яисә) яңадан планлаштыру үткәрмәскә; 

з) Россия Федерациясе законнары нигезендә расланган бәяләр һәм тарифлар буенча 

торак урыны һәм коммуналь хезмәтләр өчен түләүне үз вакытында һәм билгеләнгән 

тәртиптә кертергә. 

Билгеләнгән вакытка торак урыны һәм (яки) коммуналь хезмәтләр өчен түләү 

кертмәгән очракта, яллаучыга Россия Федерациясе Торак кодексы белән билгеләнгән 

күләмдә пеня түли, бу яллаучыны тиешле түләүләрне түләүдән азат итми; 

и) Россия Федерациясе Торак кодексында билгеләнгән тәртиптә, капиталь ремонт яисә 

реконструкция үткәрелгән вакытта (ремонт яисә реконструкция яллаучыны күчермичә 

башкарыла алмас), найм бирүче тарафыннан бирелә торган, санитар һәм техник таләпләргә 

җавап бирә торган торак урынына күчәргә; 

к) әлеге шартнамәне бозган очракта, найм бирүче акты буенча торак бинаны, санитар-

техник һәм анда булган башка җиһазларны төзек хәлдә бушатырга, яллаучының һәм аның 

вазыйфаларына керүче торак бинаны, санитария-техник һәм башка җиһазларны 

ремонтлауның бәясен түләргә яисә аны үз хисабына башкарырга, шулай ук торак урын һәм 

коммуналь хезмәт күрсәтүләр өчен түләү буенча бурычны түләргә; 

л)   әлеге шартнамәнең яклары тарафыннан алдан килештерелгән вакытка, шартнамә 

өзелгән очракта, Найм бирүченең яисә аның вәкаләтле затларының, дәүләт күзәтчелеге һәм 

контрольдә тоту органнарының торак бинаның техник һәм санитар торышын, андагы 

санитария-техник һәм башка җиһазларны карау өчен, кирәкле ремонт эшләрен башкару 

өчен, ә аварияләрне бетерү өчен - теләсә кайсы вакытта биләп торган торак урынына рөхсәт 

итәргә;   

м) найм бирүчегә социаль наем шартнамәсе буенча торак урыныннан файдалану 

хокукын бирә торган нигезләрнең һәм шартларның үзгәрүе турында мондый үзгәреш 

кертелгәннән соң 10 эш көненнән дә соңга калмыйча хәбәр итәргә; 



н) Россия Федерациясе Торак кодексында һәм федераль законнарда каралган башка 

бурычларны үтәргә. 

5. Найм бирүче бурычлы: 

а) әлеге шартнамәгә имза куелганнан соң 10 көн эчендә яллаучыга янгын 

куркынычсызлыгы таләпләренә, санитария-гигиена, экология һәм башка таләпләргә җавап 

бирә торган һәм башка затларның хокукларыннан азат яшәү өчен яраклы торак бинаны 

тапшырырга; 

б) социаль наем шартнамәсе буенча тапшырылган торак бина урнашкан күпфатирлы 

йортта гомуми милекне тиешле тәртиптә тотуда һәм ремонтлауда катнашырга; 

в)торак бинаны капиталь ремонтлау. 

  Найм бирүче тарафыннан тапшырылган торак бинаны, күпфатирлы йортта гомуми 

милекне, торак урынында булган санитар-техник һәм башка җиһазларны капиталь 

ремонтлауны үз вакытында башкармаган яки тиешенчә үтәмәгән очракта, Яллаучы үз 

теләге белән торак урыны өчен түләүне киметүне яки күпфатирлы йортта торак урыны һәм 

(яки) гомуми милектәге җитешсезлекләрне бетерү өчен үз чыгымнарын каплауны яки  найм 

бирүче тарафыннан күрсәтелгән бурычларны тиешенчә үтәмәү яки үтәлмәүгә китергән 

зыянны каплауны таләп итәргә хокуклы; 

г) яллаучыга һәм аның гаилә әгъзаларына, Россия Федерациясе Торак кодексында 

каралган тәртиптә, йортны капиталь ремонтлау яки реконструкцияләгәндә (ремонт яисә 

реконструкция яллаучыны күчермичә башкарыла алмаганда) санитар һәм техник 

таләпләргә җавап бирүче маневрлы фондның торак урынын бирергә. 

Яллаучыны һәм аның гаилә әгъзаларын маневр фондының торак бинасына һәм кирегә 

күчерү (капиталь ремонт яки реконструкция тәмамланганнан соң) найм бирүче акчалары 

хисабына башкарыла; 

д) яллаучыга йортны капиталь ремонтлау яки реконструкцияләү эшләре башланырга 

30 көннән дә соңга калмыйча хәбәр итәргә; 

е) йортны, анда булган санитар-техник һәм башка җиһазларны кышкы шартларда 

эксплуатацияләүгә вакытында әзерләүдә катнашырга; 

ж) Яллаучыга әлеге килешүдә каралган коммуналь хезмәтләрне тиешле сыйфатта 

күрсәтүне тәэмин итәргә; 

з) күрсәтелә торган торак-коммуналь хезмәтләрнең сыйфатын контрольдә тотарга; 

и) торакны карап тоту, ремонтлау, торак урыннарны наемга алу, коммуналь 

хезмәтләргә тарифлар, куллану нормативлары үзгәргән көннән соң 3 эш көне эчендә бу 

хакта яллаучыга хәбәр итәргә; 

к) хезмәт күрсәтүләр һәм тиешле булмаган сыйфатлы эшләр башкарганда һәм (яисә) 

билгеләнгән дәвамлылыктан артыграк өзеклекләр белән эш иткәндә  торак урыны һәм 

коммуналь хезмәтләр өчен түләүне яңадан санауны башкарырга яисә вәкаләтле затка 

йөкләргә;   

л) әлеге Шартнамә өзелгәннән соң торак урыны бирелү акты буенча яллаучының торак 

урынын билгеләнгән срокта кабул итәргә; 

м) Россия Федерациясе законнарында каралган башка вазыйфаларны башкарырга. 

 

III. Якларның хокуклары 

 

6. Яллаучы хокуклы: 

а) күпфатирлы йортның гомуми милегеннән файдалану; 

б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә биләп торган торак 

урынына башка затларны кертергә, вакытлыча яшәүчеләрнең торак урынында яшәүләрен 

рөхсәт итәргә, торак урынын наемга бирергә, биләгән торак урынын алмаштырырга яисә 

алыштырырга. 

Балигъ булмаган балаларның ата-аналарына, калган гаилә әгъзаларының һәм найм 

бирүченең ризалыгына керүгә таләп ителми; 

в) аның һәм аның гаилә әгъзаларының вакытлыча булмаганда торак урынына хокукны 

саклап калу; 



г) торак урынны наймга алучыдан үз вакытында капиталь ремонт үткәрүне, 

күпфатирлы йортта гомуми милекне карап тотуда тиешенчә катнашуны, шулай ук әлеге 

шартнамәдә каралган коммуналь хезмәтләрне тиешле сыйфатта күрсәтүне таләп итәргә; 

д) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән очракларда, яллаучы белән бергә 

яшәүче гаилә әгъзаларының язма ризалыгын алып әлеге шартнамәне үзгәртүне таләп 

итәргә; 

е) теләсә кайсы вакытта яллаучы белән бергә яшәүче гаилә әгъзаларының язма 

ризалыгын алып әлеге шартнамәне өзәргә; 

ж) торак урыныннан файдалану буенча Россия Федерациясе Торак кодексы һәм 

федераль законнарда каралган башка хокукларны гамәлгә ашырырга. 

7. Яллаучы гаиләсенең аның белән бергә яшәүче әгъзалары Яллаучы белән әлеге 

шартнамәдән килеп чыга торган хокук һәм бурычларга тигез хокуклы. Эшкә сәләтле гаилә 

әгъзалары әлеге шартнамәдән килеп чыга торган йөкләмәләр буенча Яллаучы белән 

теләктәшлек алып баралар. 

8. Найм бирүче хокуклы: 

а) Торак урын һәм коммуналь хезмәтләр өчен түләүне вакытында кертүне таләп итү; 

б)әлеге Шартнамәнең яклары тарафыннан алдан килештерелгән торак бинага, торак 

бинаның техник һәм санитар торышын, анда булган санитар-техник һәм башка җиһазларны 

карау өчен, шартнамә өзелгән очракта, ә аварияләрне бетерү өчен - теләсә кайсы вакытта 

кирәкле ремонт эшләрен башкару өчен үз хезмәткәрләрен яисә вәкаләтле затларны кертүне 

таләп итәргә;   

в) әгәр мондый урнашудан  соң гаиләнең 1 әгъзасына тиешле торак урынның гомуми 

мәйданы исәпкә алу нормасыннан азрак булса, Яллаучы биләгән  торак урынын 

гражданнарның аның белән бергә яшәүче гаилә әгъзалары сыйфатында урнаштыруны 

тыярга.  

 

IV. Килешүне үзгәртү, өзү һәм туктату тәртибе 

 

9. Әлеге Шартнамә яклар килешүе буенча Россия Федерациясе законнарында 

билгеләнгән тәртиптә теләсә кайсы вакытта үзгәртелергә яисә өзелергә мөмкин. 

10. Яллаучының һәм аның гаилә әгъзаларының башка яшәү урынына чыгып киткәндә, 

әлеге килешү чыгу көненнән өзелгән дип санала. 

11. Найм бирүче таләбе буенча әлеге килешү суд тәртибендә түбәндәге очракларда 

өзелергә мөмкин: 

а) торак урынны яллаучының билгеләнеше буенча файдаланмавы; 

б) торак бинаны яллаучы яисә башка гражданнар тарафыннан җимерү яки зыян 

китерү, аларның гамәлләре өчен ул җавап бирә; 

в) күршеләрнең хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен системалы рәвештә бозу, ул 

бер торак урынында бергә яшәү мөмкин түгел; 

г) яллаучы тарафыннан Торак урын һәм (яки) коммуналь хезмәтләр өчен 6 айдан артык 

түләү кертмәү. 

12. Әлеге Шартнамә Россия Федерациясе Торак кодексында каралган башка 

очракларда суд тәртибендә өзелергә мөмкин. 

 

V. Башка шартлар 

 

13. Әлеге килешү буенча яклар арасында барлыкка килергә мөмкин булган бәхәсләр 

Россия Федерациясе законнарында каралган тәртиптә хәл ителә. 

14. Әлеге килешү 2 нөсхәдә төзелгән, аларның берсе - Найм бирүченең, икенчесе-

Яллаучының. 

 

Найм бирүче                     Яллаучы       
                       (имза)                                             (имза) 

 

М.У. 



Социаль наем шартнамәсе буенча 

торак урыны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 2 

номерлы кушымта  

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар 

 _______________ № _______________ 

 

 

______________________ нән ___________№  гаризаны карау нәтиҗәләре 

буенча(гариза датасы һәм номеры) түбәндәге нигезләрдә муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту турында карар кабул ителде (сайларга, кирәкле):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Социаль наем шартнамәсе буенча 

торак урыны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 3 

номерлы кушымта  

 

ФИО___________________________________ 

Шәхесне раслаучы документ: 

_______________________________________ 
(документ төре) 

_______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

_______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Теркәлү адресы ______________________ 

_______________________________________ 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИАИ __________________________________ 

Шәхесне раслаучы документ: 

_______________________________________ 
(документ төре) 

_______________________________________ 
(сериясе, номеры) 

_______________________________________ 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

_______________________________________ 

Теркәлү адресы ______________________ 

_______________________________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

Гражданга социаль наем шартнамәсе буенча муниципаль торак фондыннан торак урыны 

бирү турында гариза 

 

________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________ белән бәйле рәвештә 

_____________________________________________________________________________ 
(гражданинны мохтаҗ дип тану нигезләрен күрсәтергә; 

_____________________________________________________________________________ 
социаль наем шартнамәсе буенча бирелә торган торак урынына, 

_____________________________________________________________________________ 
шулай ук гражданин тарафыннан гариза бирелгән очракта 

_____________________________________________________________________________ 



федераль закон, Россия Федерациясе Президенты Указы яисә Татарстан Республикасы законы белән 

_____________________________________________________________________________ 
тиешле категорияне күрсәтергә)  

 

социаль наем шартнамәсе буенча бирелә торган торак урынына мохтаҗ буларак 

исәпкә алуны, шулай ук (кирәк очракта) мине (гаилә әгъзаларын) аз керемлеләр дип тануны 

сорыйм. 

Минем гаиләм составы ______________кеше: 

1. Ире(хатын)_________________________________________________________

__ 
(никах турында таныклык реквизитлары, Ф. И. О., көн, ай, туган елы, паспорт, серия, номер, кем һәм кайчан 

бирелгән, СНИЛС, яшәү урыны буенча теркәлү адресы) 

2. ___________________________________________________________________ 

(туганлык мөнәсәбәтләре, Ф. И. О., көне, ай, туган елы, паспорт (туу турында таныклык), серия, кем һәм 

кайчан бирелгән, СНИЛС, яшәү урыны буенча теркәлү адресы) 

3. ___________________________________________________________________ 

(туганлык мөнәсәбәтләре, Ф. И. О., көне, ай, туган елы, паспорт (туу турында таныклык), серия, кем һәм 

кайчан бирелгән, СНИЛС, яшәү урыны буенча теркәлү адресы) 

Мин һәм минем гаилә әгъзалары әлеге мәгълүматларның дөреслеген һәм 

тулылыгын раслыйбыз.  

Үзем турында хәбәр итәм, мин эшлим ______________________________  

________________________________________________________________________ 
(оешманың исемен күрсәтергә, 

________________________________________________________________ 
цех, бүлек) 

______елның  ________________ нан _______________________________ 

вазыйфада. 
    (көне, ае) 

    Минем гаиләм _____ кешедән тора (туганлык, яше буенча   

кайчаннан бирле яши күрсәтергә) 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Мин һәм гаиләмнең балигъ булган әгъзалары салым, таможня һәм башка 

органнарга бирелгән керемнәр һәм мөлкәт турындагы мәгълүматларны вәкаләтле орган 

тарафыннан тикшерүгә ризалык бирәбез. 

Мин һәм минем гаилә әгъзалары безне исәпкә алган очракта, гаризада күрсәтелгән 

белешмәләрне бер ай эчендә үзгәрткәндә, бу турыда исәпкә алу урыны буенча вәкаләтле 

органга язма рәвештә хәбәр итәргә, шулай ук билгеләнгән тәртиптә һәм срокларда безнең 

торак урыннарына мохтаҗлар буларак исәптә торучы гражданнар буларак теркәлү өчен һәм 

мөлкәтебезнең керемнәре күләмен һәм бәясен яңадан бәяләү өчен тиешле документларны 

тапшырырга тиешбез. 

Мин һәм минем гаилә әгъзалары без тапшырган документларда чынбарлыкка туры 

килми торган һәм исәпкә алу өчен нигез булып торган мәгълүматлар ачыкланган очракта, 

законнарда билгеләнгән тәртиптә исәптән төшереләчәгебез белән килешәбез. 

 

 

Гаризага түбәндәге документлар теркәп бирелә: 

1) ____________________________________________________________; 

2) ____________________________________________________________; 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 



       

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының 

шәхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 

 Органда. 

 

 

Гариза бирүченең имзасы: 

_______________________________________________     ___________________________ 

                            (Ф. И.А.И.) (имза) 

«____» ______________ 20___ ел 

 

Балигъ булмаган гаилә әгъзалары имзалары: 

________________________________________________     ___________________________ 

                                (Ф. И.А.И.) (имза) 

«____» ______________ 20___ ел 

_______________________________________________     ___________________________ 

                            (Ф. И.А.И.) (имза) 

«____» ______________ 20___ ел 

 

Гаризага теркәп бирелә: 

1. _______________________________________________________________________ 

(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән) 

2. _______________________________________________________________________ 

(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән) 

 

Гариза һәм документлар кабул итү датасы «______» _____________ 20 ____ ел. 

  Барлыгы  ______________________ биттә  ________________ документ кабул ителде.   

               (документлар саны) (язма) 

________________________________________    _____________  _____________________ 

                                (вазифасы) (имза) (фамилиясе һәм инициалы) 

Гаризаның теркәү номеры ______________________________________ 

(мәгълүмат гариза һәм документлар кабул иткән җирле үзидарә органының вәкаләтле 

вазыйфаи заты тарафыннан тутырыла) 

 



Социаль наем шартнамәсе буенча 

торак урыны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 4 

номерлы кушымта  

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар 

 _______________ № _______________ 

 

 

______________________  № _____ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча (гариза 

датасы һәм номеры) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны түбәндәге 

нигезләр буенча кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителде (кирәклесен сайларга):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы)                                                                                        

Электрон имза турында белешмәләр 



 

Социаль наем шартнамәсе буенча 

торак урыны бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 5 

номерлы кушымта 

 

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитеты Җитәкчесенә 

Кемнән:______________________

____ 

 

Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 

(хезмәтнең атамасы) 

Язылган:________________________________________________________________

_________________________________________ 

Дөрес мәгълүматлар: _______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  

электрон документны E-mail адресына җибәрү юлы белән:_______; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 

мәгълүматлар дөрес.                                 

 

 

 

______________      ____________            (______________________) 
           (дата)                                                                          (имза)                                        (Ф.И.А.И.) 



Татарстан Республикасы  

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

7 номерлы кушымта  

 

 

Социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре 

буенча торак урыннар бирелүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә кую буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

Регламент) социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннары наем шартнамәләре 

буенча торак урыннары бирүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә кую буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен (алга таба-муниципаль хезмәт) билгели.  

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар. 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләгән 

вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгать итүче 

вәкиле) тәкъдим итә ала.  

Наем шартнамәләре буенча торак урыннар Россия Федерациясенең Торак 

кодексында билгеләнгән нигезләргә ярашлы рәвештә торак урыннарга мохтаҗлар дип 

танылган граждан-нарга һәм башка федераль законда, Россия Федерациясе Президенты 

указында, Татарстан Республикасы законында яисә җирле үзидарә органының вәкиллекле 

органы актында билгеләнгән нигезләргә ярашлы рәвештә наем шартнамәләре буенча 

то¬рак урыннар бирелүгә мохтаҗлар дип танылган гражданнарга түбәндәге очракларда 

бирелергә мөмкин: 

 

1)гражданның һәм аның белән бергә даими яшәүче гаилә әгъзаларының кереме һәм 

аларның салым салынырга тиешле мөлкәтләренең хакы «Социаль файдаланудагы торак 

фондының торак урыннарына наем шартнамәләре буенча гражданнарның аларга торак 

урыннары бирү хокукларын гамәлгә ашыру турында» Татарстан Республикасы Законында 

(алга таба - 2015 елның 16 мартындагы 13-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) 

билгеләнгән тәртиптә билгеләнә торган максималь күләмнән артмый, ул 2015 елның 16 

мартындагы 13-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы нигезендә билгеләнә; 

2)граждан «Татарстан Республикасы дәүләт торак фондыннан һәм муниципаль торак 

фондыннан социаль наем шартнамәләре буенча гражданнарның аларга торак урыннары 

бирү хокукларын гамәлгә ашыру турында» 2007 елның 13 июлендәге 31-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы Законында (алга таба - 2007 елның 13 июлендәге 31-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы Законы) билгеләнгән тәртиптә аз керемле дип танылмаган һәм аз 

керемле дип тану өчен нигезләр юк. 

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) Теләче муниципаль районының «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә рәсми сайтында (https://www.tulachi.tatarstan.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  



4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Теләче муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше 

бүлегендә (алга таба – Башкарма комитет): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 

лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене түләүне, теркәүне 

яисә авторизацияләүне, яисә аларга шәхси мәгълүматларны бирүне күздә тота. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, башкарма 

комитет урнашкан урыны  (адресы: ТР, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин ур., 46 йорт, 

эш графигы: пн.-пт. төшке аш 12.00-13.00, тел. 8(84360)2-18-70);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл 

кылмауларына карата шикаять белдерү тәртибе турында. 

  Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә җавап 

җибәрәләр.  Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә 

җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Теләче 

муниципаль районының рәсми сайтында һәм Башкарма комитет биналарында, гариза 

бирүчеләр белән эшләү өчен, мәгълүмати стендларда урнаштырыла. 

Мәгълүмат стендларында һәм «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә муниципаль районның рәсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 

2.11, 5.1 пунктларындагы муниципаль хезмәт турындагы, Башкарма комитетның урнашкан 



урыны, белешмә өчен телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар 

кабул итү графигы турында белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 нчы номерлы 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген 

оештыру кагыйдәләрен раслау турында»гы карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының яки шәһәр округының 

шәһәр (авыл) җирлегендә булдырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган 

күпфункцияле үзәкнең территориаль яктан аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 

китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АМС (АИС) – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәкләре эшчәнлегенә ярдәм итүче автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

сорату аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

Социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре 

буенча торак урыннары бирүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу.  

 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Башкарма комитеты. 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 



1) социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре 

буенча торак урыннары бирүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу турында карар (әлеге 

Регламентка 1 номерлы кушымта); 

2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 2 

номерлы кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза 

турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә Башкарма комитетының вазифаи затының (яки 

Башкарма комитетның) көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ 

рәвешендә Республика порталындагы шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча Органның вәкаләтле вазыйфаи заты яки КФҮ 

хезмәткәре имза куйган һәм мөһер белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документтан кәгазь чыганакта бастырылган 

формасында   Органда яки КФҮтә тапшырыла. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 

законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы-30 эш көне. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документны җибәрү, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү 

көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бирүче түбәндәге документларны 

тапшыра: 

1) шәхесне раслаучы документ (Республика порталы аша мөрәҗәгать иткән 

очракта кирәк түгел); 

2) мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслаучы документ, мөрәҗәгать 

итүче вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта (физик 

затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми); 

3) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 3 номерлы кушымта); 

- Республика порталы белән мөрәҗәгать иткәндә, Регламентның 2.5.3 пункты 

таләпләре нигезендә имзаланган электрон рәвештә (гаризаның электрон формасына тиешле 

белешмәләр кертү юлы белән тутырыла); 

4) мөрәҗәгать итүче белән бергә даими яшәүчеләрнең паспортлары һәм аның гаилә 

әгъзаларының шәхесен таныклаучы башка документлар; 

5) мөрәҗәгать итүче граждан гаиләсенең составын раслый торган документлар 

(2010 елның 27 июлендәге «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 

турында» 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 6 өлешенең 3, 3.1 һәм 12 

пунктларында каралган документлар өлешендә): 

3 пункт: 



- чит дәүләтнең компетентлы органнары тарафыннан бирелгән гражданлык хәле 

актларын дәүләт теркәвенә алу турында таныклыклар һәм аларның рус теленә нотариаль 

таныкланган тәрҗемәсе. 

3.1 пункт: 

- граждан хәле актларын теркәү органнары яки Россия Федерациясе консуллык 

учреждениеләре тарафыннан бирелгән уллыкка алу турында таныклыклар. 

12 пункт: 

- җинаять эшләре буенча тикшерү, тикшерү органнары тарафыннан бирелгән 

(рәсмиләштерелгән) документлар, граждан яки административ суд эшчәнлеге яки арбитраж 

судларда суд эшчәнлеге барышында бирелгән (рәсмиләштерелгән) документлар, шул 

исәптән гомуми юрисдикция судларының һәм арбитраж судларның карарлары, хөкем 

карарлары, билгеләмәләре һәм карарлары. 

6) 2015 елның 16 мартындагы 13-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 

Законының 8 (6 өлештән тыш), 13 һәм 15 статьяларында күрсәтелгән документлар: 

8 Статья:  

- җирле үзидарә органының хезмәткә сәләтле балигъ булган гражданнарны хисап 

чоры дәвамында керемнәре булмаган дип тану турындагы карары, алар гаризада үзләренең 

керемнәрен, шул исәптән хезмәт һәм (яисә) индивидуаль эшкуарлык эшчәнлегеннән дә, 

хисап чорының бер ае эчендә дә раслый яисә аларның нульле керемен раслый торган 

документлар тапшыра алмаган очракларда; 

-  эшкә яраклы балигъ булган гаилә әгъзаларының урта һөнәри яки югары белем бирү 

оешмаларында уку фактын раслаучы документлар; 

- керемнәр турында мөстәкыйль декларация, аларны документаль рәвештә расларга 

ярамый;  

- индивидуаль эшкуарның керемнәрен һәм чыгымнарын һәм хуҗалык 

операцияләрен исәпкә алу кенәгәсендәге белешмәләр (авыл хуҗалыгы товар 

җитештерүчеләре өчен салым салуның гомуми, шулай ук гадиләштерелгән системасын 

(бердәм авыл хуҗалыгы салымын) кулланучы индивидуаль эшкуарлар өчен; 

- узган салым чоры өчен салым декларацияләренең декларацияләрне кабул итү 

турында салым органы тамгасы белән күчермәләре (эшчәнлекнең аерым төрләре өчен 

өстәлгән керемгә бердәм салым рәвешендә салым салу системасын кулланучы индивидуаль 

эшкуарлар); 

- гаиләнең һәр әгъзасының керемен исәпләү; 

- вакытлы хезмәт шартнамәләре буенча башкарыла торган сезонлы, вакытлы һәм 

башка төр эшләр өчен түләү суммалары, граждан-хокукый характердагы шартнамәләрне 

үтәүдән керемнәр, шулай ук эшмәкәрлек һәм башка эшчәнлектән кергән керемнәр турында 

белешмәләр; 

- крестьян (фермер) хуҗалыгы әгъзалары булган гражданнар тарафыннан алынган 

керемнәр турында белешмәләр; 

- күчемсез һәм башка мөлкәтне арендага (наемга, субарендага, поднаемга) бирүдән 

кергән керемнәр турында белешмәләр; 

- барлык салым һәм җыемнар түләү турында мәгълүмат. 

13 статья: 

- салым салынырга тиешле һәм гражданнарны наем шартнамәләре буенча торак 

урыннары бирүгә мохтаҗлар дип тану өчен исәпкә алына торган мөлкәт исемлегенә кергән 

сатылган мөлкәтнең хакы турында белешмәләр. 

15 статья: 

- гражданнар милкендә булган һәм исәпкә алынырга тиешле транспорт чараларын 

бәяләү турында бәяләү эшчәнлеге субъекты хисабы; 

-  торак-төзелеш, гараж һәм дача кулланучылар кооперативларында пай 

тупланмаларының хакы турында белешмәләр(торак-төзелеш, гараж һәм дача кулланучылар 

кооперативлары тарафыннан раслана). 



2.5.2. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) КФҮ аша кәгазь чыганакларда һәм Регламентның 2.5.3 пункты таләпләренә туры 

килә торган электрон документлар рәвешендә; 

2)   уллыкка алган баланың туу турында таныклыклыгында уллыкка алучы ата-ана 

буларак язылмаган баланы уллыкка алган мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгать итү очрагыннан 

тыш, Республика порталы аша электрон рәвештә мөрәҗәгать итү; 

3) Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.3. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

Регламентның 2.5.1 пунктының 2, 5, 6 бүлекләрендә күрсәтелгән электрон 

документлар (документларның электрон рәвешләре) мондый документларны, шул исәптән 

нотариуслар булдыруга һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән таныклана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 

Электрон документларның ( документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.4. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 

тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң  

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   

в)  муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып  мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   



4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар: 

1) торак бинада яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнарның санын раслый 

торган белешмәләр – күпфатирлы йортның идарәче оешмасы яки исәп-хисап үзәге; 

2) граждан хәле актларын рәсмиләштерүнең бердәм дәүләт реестрыннан үлемне 

дәүләт теркәве турында белешмәләр – Россия ФНС; 

3) граждан хәле актларын рәсмиләштерүнең бердәм дәүләт реестрыннан тууны 

дәүләт теркәвенә алу турында белешмәләр – Россия ФНС; 

4) гражданлык хәле актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестрыннан никах теркәү 

(өзү )турында белешмәләр – Россия ФНС; 

5) яшәү урыны һәм яшәү урыны буенча теркәү исәбе турында белешмәләр-Россия 

Эчке эшләр министрлыгы; 

6) күчемсез милек объектына ЕГРНнан өземтә - Дәүләт теркәве, кадастр һәм 

картография федераль хезмәте (Росреестр); 

7) аерым затның булган (элек булган) күчемсез милек объектларына хокуклары 

турында ЕГРН өземтә - дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәте 

(Росреестр); 

8) җирле үзидарә органының гражданны аз керемлеләр дип тану турында карары - 

җирле үзидарә органы; 

9) граждан һәм аның гаилә әгъзалары биләгән торак урыныннан файдалану 

хокукын раслаучы документлар (шартнамә, ордер, торак урыны бирү турында карар һәм 

башка документлар) - җирле үзидарә органы; 

10) гариза законлы вәкил тарафыннан бирелгән очракта, мөрәҗәгать итүченең 

законлы вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ (Россия Федерациясе Граждан 

хәле актларын теркәү органнары тарафыннан бирелгән туу турында таныклык яки Россия 

Федерациясе законнары нигезендә опека һәм попечительлек органнары тарафыннан 

бирелгән документ өлешендә) - Граждан хәле актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестры 

яки Социаль тәэминатның бердәм дәүләт мәгълүмат системасы; 

11) фамилия-исем төркеменең, туу датасының, җенеснең һәм СНИЛСның туры 

килүен тикшерү - Россия Федерациясе Пенсия фонды; 

12) паспортның чынлыгы турында мәгълүмат-Россия Эчке эшләр министрлыгы; 

13) ышаныч бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр - нотариатның бердәм 

мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 - 9 бүлекләрендә 

күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гаризаны тапшырганда мондый 

документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле 

имзасы белән таныкланган электрон документлар рәвешендә бирергә хокуклы. 

2.6.3. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 



2.6.4. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, 

соратып алынган һәм аның карамагында булган документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) өчен Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 

муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган 

белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза дәүләт хакимияте органына, җирле 

үзидарә органына яки муниципаль хезмәт күрсәтү вәкаләтләренә керми торган оешмага 

тапшырылган; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза формасында мәҗбүри кырларны 

тулысынча тутырмау (дөрес түгел, дөрес түгел); 

3) тулы булмаган документлар комплектын тапшыру; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытта тапшырылган 

документларның үз көчләрен югалтуы (шәхесне раслаучы документ; күрсәтелгән зат 

тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать 

итүче вәкиле вәкаләтләрен раслаучы документ); 

5) тәкъдим ителгән документлар текстның Россия Федерациясе законнарында 

билгеләнгән тәртиптә расланмаган тәртиптә төзәтмәләрендә һәм буйсынуында; 

6) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документлар билгеләнгән таләпләрне бозып, электрон формада бирү; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон формада тапшырылган 

документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга мөмкинлек 

бирми торган зарарланулар булу; 

8) гариза гариза бирүченең мәнфәгатьләрен яклау вәкаләте булмаган зат 

тарафыннан бирелгән. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 

алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 4 номерлы 

кушымтада билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле 

башкарма комитет (башкарма комитет) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика 

порталының һәм (яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 



2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмәләр) 

ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алынган документларга (белешмәләргә) каршы 

килә; 

2) мөрәҗәгать итүче Россия Федерациясе гражданы булып тормый (Россия 

Федерациясенең халыкара шартнамәсендә башкасы каралмаган булса); 

3) гражданин аз керемлеләр дип танылган яисә гражданинны аз керемлеләр дип 

тану өчен  2007 елның 13 июлендәге 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы 

белән билгеләнгән тәртиптә нигезләр бар; 

4) гражданның һәм аның белән даими яшәүче гаилә әгъзаларының керемнәре һәм 

аларның салым салынырга тиешле мөлкәте хакы 2015 елның 16 мартындагы 13-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы нигезендә билгеләнә торган 

максималь күләмнән артып китә. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тартуның 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 2 нче кушымтада билгеләнгән форма нигезендә 

рәсмиләштерелә, башкарма комитетның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан билгеләнгән 

тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать 

итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне 

Республика порталының һәм (яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре                                 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 



2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

2.13.1. МФЦ  гариза биргән көнне шәхсән мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүчегә 

гариза бирелгән көнне МФЦ  АМС гаризаның җибәрелүен раслаучы теркәү номеры һәм 

гариза бирү датасы белән расписка бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинеты һәм электрон почтага   теркәү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән гариза җибәрелгәнен раслаучы хәбәрнамә 

юлланыла. 

2.13.3. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи заты 

тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан Өземтә, теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 

раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 



2.14.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектларның һәм 

регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә кулланыла торган чараларның инвалидлар өчен үтемлелеген тәэмин итү 

өлешендә таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә 

модернизация үткән объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

бер тапкыр КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен кәгазьле электрон 

документ нөсхәсе рәвешендә алу кирәк булган очракта.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау 

буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составында алырга 

хокуклы. 

 



2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 

5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә 

кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 



электрон почта адресы (теләге буенча); 

теләгән кабул итү көнен һәм вакытын. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән 

адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал 

дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп 

итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү вакыты, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 

- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүченең Башкарма комитетка мөрәҗәгатендә-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 

Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны ирекле 

рәвештә күпфункцияле үзәк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 



Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла 

торган документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазифаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә  мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау 

3.3.1. КФҮ яки КФҮ  ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү.  

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

сорату белән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм документларны Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә тапшыра .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларны Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

биргәндә, тапшырылган документларны сканерлый ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасыннан гаризаны кәгазьдә чыгартып 

ала; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның электрон 

үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 

ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать 

итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә җибәрә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 



3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - Теләче 

муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге начальнигы яки 

баш белгече (алга таба-документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 



мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пункты булырга 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган административ 

процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 



3.4.1. Административ процедураны үтәү өчен нигез булып, мөрәҗәгать итүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи затның (хезмәткәр) 

административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи заттан (хезмәткәр) алу тора.  

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - Теләче 

муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки 

баш белгече (алга таба-ведомствоара запрослар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара соратуны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, Регламентның 

2.6.1 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыру турындагы 

мөрәҗәгатьне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша (техник мөмкинлек 

булмаганда – башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен гариза 

кабул ителгән көнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: хакимият органнарына һәм (яисә) 

ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына җибәрелгән мөрәҗәгать.   

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән соратулар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар түбәндәге 

срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечләре җибәргән документлар (белешмәләр) буенча өч эш көненнән 

дә артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча-органга яки оешмага ведомствоара сорату килгән 

көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм 

федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгеләнмәсә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ һәм (яки) 

мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла . 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 



соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән башлап гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь вакыты алты эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җибәрү 

өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-халык тыңлауларын яисә җәмәгать фикер алышуларын оештыру һәм үткәрү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

карау нәтиҗәләре буенча, регламентның 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын әзерли; 

әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнә торган административ процедуралар 20 эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: социаль 

файдаланудагы торак фондының торак урыннары наем шартнамәләре буенча торак 

урыннары бирүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу турында карар проекты, муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабул итүдән баш 

тарту турында карар проектын килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган Җитәкчесе урынбасары, Орган 

Җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 

эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 

нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 



Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар, социаль файдаланудагы 

торак фондының торак урыннары наем шартнамәләре буенча торак урыннары бирүгә 

мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу турында карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү, 

техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә гамәлгә ашырыла. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мөрәҗәгать иткәндә, 

КФҮ хезмәткәре гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче 

таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе 

төшерүгә язылу юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар чират тәртибендә, 

гариза бирүченең килгән көнендә КФҮ эше Регламентында билгеләнгән срокларда 

башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: АИС 

КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган (Орган) 

вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый 

торган документны имзалау көнендә башкарыла. 



Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.3. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, 

электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу 

юлы белән бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 5 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы яки КФҮ аша 

тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм мөрәҗәгать 

итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен алу шарты белән 

шәхсән үзе имза астына куя яисә мөрәҗәгать итүчегә (электрон почта аша) техник хата 

булган документның Органга биргәндә документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 



Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 

органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 

тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 



Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       

 

5. Карарларга һәм гамәлләргә карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

тәртибе муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

өлешендә күрсәтелгән оешмалар, (судтан тыш) шикаять белдерү тәртибе   

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 



7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 

мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 

функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 



челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 



5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



Социаль файдаланудагы торак 

фондының торак урыннарына наем 

шартнамәләре буенча торак 

урыннар бирелүгә мохтаҗ 

гражданнарны исәпкә кую буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 1 

номерлы кушымта 

 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

 

Социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре 

буенча торак урыннары бирүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу турында КАРАР 
 _______________ № ______________ 

 

 _______________  ______________№ гариза нигезендә «Социаль файдаланудагы 

торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре буенча гражданнарның аларга 

торак урыннары бирү хокукларын гамәлгә ашыру турында» Татарстан Республикасы 

Законы нигезендә социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем 

шартнамәләре буенча торак урыннары бирүгә мохтаҗлар буларак исәпкә алырга: 

___________________________________________________________________ 

бергә яшәүче гаилә әгъзалары: 

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________ 

Исәпкә алу датасы: _______________. 

Чираттагы номер: ________________. 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

Электрон имза турында белешмәләр 



Социаль файдаланудагы торак 
фондының торак урыннарына наем 
шартнамәләре буенча торак 
урыннар бирелүгә мохтаҗ 
гражданнарны исәпкә кую буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
административ регламентына 2 
номерлы кушымта 
 
Форма 

 
(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 
 

______________________________  
Кемгә: _________________________ 
_______________ _______________ 
Элемтә өчен мәгълүмат: 
_____________ _______________  
Вәкил: _________________ 
_______________ _______________ 
Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында белдерү 
 _______________ № _______________ 

 
______________________ нән ___________№  гаризаны карау нәтиҗәләре 

буенча(гариза датасы һәм номеры) түбәндәге нигезләрдә муниципаль хезмәт күрсәтүдән 
баш тарту турында карар кабул ителде (сайларга, кирәкле):  

1. _________________________________________________________________ 
2. _________________________________________________________________  
 
Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  
Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  
(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 
 
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 
имзасы) 

 

Электрон имза турында белешмәләр 



Социаль файдаланудагы торак 

фондының торак урыннарына наем 

шартнамәләре буенча торак 

урыннар бирелүгә мохтаҗ 

гражданнарны исәпкә кую буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 3 

номерлы кушымта 

 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Теркәлү адресы 

 

 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы 

вәкил: 

ФИАИ 

 

Шәхесне раслаучы документ: 

 
(документ төре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем, кайчан бирелде) 

Вәкаләтләрен раслаучы документ 

реквизитлары: 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

нромеры 1  

тел. номеры 

2  

эл. почта  

 

Социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре буенча 

торак урыннар алуга мохтаҗ гражданнарны исәпкә кую турында гариза 

 



Мине гаиләм белән социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем 

шартнамәләре буенча торак урыннары бирүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алуны сорыйм 

(алга таба - исәпкә алу). 

Әлеге гариза белән шуны раслыйм: мин һәм минем гаилә әгъзалары (булган очракта) 

Россия Федерациясе гражданнары булып торабыз, Россия Федерациясе Торак кодексында 

билгеләнгән нигезләрдә социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем 

шартнамәләре буенча торак урыннарга мохтаҗ булучылар, шулай ук: 

минем керемем һәм минем белән даими яшәүче гаилә әгъзаларының кереме һәм салым 

салынырга тиешле безнең мөлкәтнең бәясе «Социаль файдаланудагы торак фондының 

торак урыннарын наем шартнамәләре буенча гражданнарның аларга торак урыннары бирү 

хокукларын гамәлгә ашыру турында» 2015 елның 16 мартындагы 13-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы нигезендә билгеләнә торган максималь 

күләмнән артмый; 

мин һәм минем гаилә әгъзалары «Татарстан Республикасы дәүләт торак фондыннан 

һәм муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнамәләре буенча гражданнарның 

аларга торак урыннары бирү хокукын гамәлгә ашыру турында» 2007 елның 13 июлендәге 

31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законында билгеләнгән тәртиптә аз керемле дип 

танылмаган һәм җирле үзидарә органнарының аз керемле дип танылу өчен нигезләре юк. 

Миңа билгеле булганча, мине һәм гаилә әгъзаларын исәпкә алганнан соң, мин биргән 

мәгълүматларның дөрес булмавы ачыкланган очракта, мин һәм гаилә әгъзалары исәптән 

алыначак. 

Мин һәм гаиләмнең балигъ булган әгъзалары керемнәр һәм милек турында 

тапшырылган мәгълүматларны җирле үзидарә органы тарафыннан салым, таможня һәм 

башка органнарда тикшерүгә ризалык бирәбез. 

Минем гаиләм составы ______________кеше: 

1. Ир (хатын)_______________________________________________________ 

(никах турында таныклык реквизитлары, Ф. И. О., көн, ай, туган елы, паспорт, серия, номер, кем һәм кайчан 

бирелгән, СНИЛС, яшәү урыны буенча теркәлү адресы) 

2. ___________________________________________________________________________ 

(туганлык мөнәсәбәтләре, Ф. И. О., көне, ай, туган елы, паспорт (туу турында таныклык), серия, кем һәм 

кайчан бирелгән, СНИЛС, яшәү урыны буенча теркәлү адресы) 

3. ___________________________________________________________________________ 

(туганлык мөнәсәбәтләре, Ф. И. О., көне, ай, туган елы, паспорт (туу турында таныклык), серия, кем һәм 

кайчан бирелгән, СНИЛС, яшәү урыны буенча теркәлү адресы) 

Мин һәм минем гаилә әгъзалары әлеге мәгълүматларның дөреслеген һәм тулылыгын 

раслыйбыз.  

Мине һәм минем гаилә әгъзаларын исәпкә куйганда, әлеге гаризада күрсәтелгән 

белешмәләрдә булган үзгәрешләрне раслый торган документларны мондый үзгәрешләр 

барлыкка килгән көннән соң 30 көннән дә соңга калмыйча тапшырам. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 

 Теләче муниципаль районы Башкарма комитеты 



Гариза бирүченең имзасы: 

________________________________________________     ___________________________ 

                                           (Ф.И.А.И.)                                                                                   (имза) 

«____» ______________ 20___ ел 

 

Балигъ булмаган гаилә әгъзалары имзалары: 

_______________________________________________     ___________________________ 

                                          (Ф.И.А.И.)                                                                                   (имза) 

«____» ______________ 20___ ел 

_______________________________________________     ___________________________ 

                                          (Ф.И.А.И.)                                                                                   (имза) 

«____» _____________ 20___ ел 

 

Гаризага теркәп бирелә: 

1. ________________________________________________________________________ 

(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән) 

2. _______________________________________________________________________ 

(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән) 

 

 

Гариза һәм документлар кабул итү датасы «______» ____________________ 20 ____ ел. 

  Барлыгы  ___________ ___________ биттә  документ кабул ителде.   

               (документлар саны) (язма) 

____________________________________    _____________  _____________________ 

                                (вазифасы) (имза) (фамилиясе һәм инициалы) 

Гаризаның теркәү номеры ___________________________________________ 

(мәгълүмат гариза һәм документлар кабул иткән җирле үзидарә органының вәкаләтле вазыйфаи заты 

тарафыннан тутырыла) 



Социаль файдаланудагы торак 
фондының торак урыннары наем 
шартнамәләре буенча торак 
урыннары бирүгә мохтаҗ 
гражданнарны исәпкә кую буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
административ регламентына 4 
номерлы кушымта 
Форма 

 
(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 
 

______________________________  
Кемгә: _________________________ 
_______________ _______________ 
Элемтә өчен мәгълүмат: 
_____________ _______________  
Вәкил: _________________ 
_______________ _______________ 
Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турында ХӘБӘРНАМӘ 

 _______________ № _______________ 
 

______________________  № _____ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча (гариза 
датасы һәм номеры) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны түбәндәге 
нигезләр буенча кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителде (кирәклесен сайларга):  

1. _________________________________________________________________ 
2. _________________________________________________________________  
 
Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  
Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  
(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 
имзасы)  

Электрон имза турында белешмәләр 



Социаль файдаланудагы торак 

фондының торак урыннарына 

наем шартнамәләре буенча торак 

урыннар бирелүгә мохтаҗ 

гражданнарны исәпкә кую буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 5 

номерлы кушымта 

 
Теләче муниципаль районы 
Башкарма комитеты 
җитәкчесенә:__________________
________ 

 
Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган:________________________________________________________________
_________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ___________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 
булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  
электрон документ юллау юлы белән E-mail адресына: 
_______; 
  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 
юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 
шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 
теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 
билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 
мәгълүматлар дөрес.                                 
 
 
 
______________    ___________ (_____________________________) 
          (дата)                                                                        (имза)                                (Ф.И.А.И.) 



Татарстан Республикасы 

Теләче муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

2021 елның «06» октябрендәге  

257 номерлы карарына  

8 номерлы кушымта 

 

 

«Россия Федерациясендә автомобиль юллары турында һәм юл эшчәнлеге хакында 

һәм Россия Федерациясенең аерым закон актларына үзгәрешләр кертү турында» 

2007 елның 8 ноябрендәге 257-ФЗ номерлы Федераль законның 31 статьясында 

билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы транспорт 

чарасына автомобиль юллары буйлап хәрәкәткә махсус рөхсәт бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең админстратив регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Әлеге административ регламент (алга таба-Регламент)   «Россия Федерациясендә 

автомобиль юллары турында һәм юл эшчәнлеге хакында һәм Россия Федерациясенең аерым 

закон актларына үзгәрешләр кертү турында» 2007 елның 8 ноябрендәге 257-ФЗ номерлы 

Федераль законның 31 статьясында билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә авыр йөкле һәм (яки) 

эре габаритлы транспорт чарасына автомобиль юллары буйлап хәрәкәткә махсус рөхсәт 

бирү буенча муниципаль хезмәт (алга таба - муниципаль хезмәт) күрсәүнең стандартын һәм 

тәртибен билгели.  

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-мөрәҗәгать итүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләгән 

вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре (алга таба – мөрәҗәгать итүче 

вәкиле) тәкъдим итә ала.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат түбәндәгеләрдә 

урнаштырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) Теләче муниципаль районының «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә рәсми сайтында (https://www.tulachi.tatarstan.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердәм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3. Теләче муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше 

бүлегендә (алга таба – Башкарма комитет): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 



1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматтан 

файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләрне үтәмичә, шул 

исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать 

итүченең техник чараларына урнаштыру программа тәэминатының хокук иясе белән 

лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене түләүне, теркәүне 

яисә авторизацияләүне, яисә аларга шәхси мәгълүматларны бирүне күздә тота. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, түбәндәге мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, башкарма 

комитет урнашкан урыны  (адресы: ТР, Теләче районы, Теләче авылы, Ленин ур., 46 йорт, 

эш графигы: пн.-пт. төшке аш 12.00-13.00, тел. 8(84360)2-18-70);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми сайтында 

урнаштыру урыны турында;  

7) Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл 

кылмауларына карата шикаять белдерү тәртибе турында. 

Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлекнең 

вазифаи затлары язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен 

һәм әлеге Регламентның шушы пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне җентекләп аңлаталар 

һәм мөрәҗәгатьне теркәгән көннән алып өч эш көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә җавап 

җибәрәләр. Җаваплар гаризада мөрәҗәгать итү телендә бирелә. Мөрәҗәгать телендә җавап 

бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Теләче 

муниципаль районының (яисә шәһәр округының) рәсми сайтында һәм башкарма комитет 

биналарындагы мәгълүмат стендларында мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен 

урнаштырыла. 

Мәгълүмат стендларында һәм «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә муниципаль районның рәсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 

2.11, 5.1 пунктларындагы муниципаль хезмәт турындагы, Башкарма комитетның урнашкан 

урыны, белешмә өчен телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар 

кабул итү графигы турында белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, республика реестрында, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә рәсми сайтта урнаштырылган. 

Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм порталда, 

республика реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәренең рәсми 

сайтында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 нчы номерлы 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген 



оештыру кагыйдәләрен раслау турында»гы карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының яки шәһәр округының 

шәһәр (авыл) җирлегендә булдырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган 

күпфункцияле үзәкнең территориаль яктан аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка  (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенә)кертелгән мәгълүматларның алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәвенә 

китергән хата (ялгыш язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа охшаш 

хата); 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада кулланыла 

торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген тәэмин итә. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм 

башкарма хакимият органнары һәм җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) 

дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан санкцияләнгән файдалана алуын тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АИС - Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләренең автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Тәртип -  «Россия Федерациясендә автомобиль юллары турында һәм юл эшчәнлеге 

хакында һәм Россия Федерациясенең аерым закон актларына үзгәрешләр кертү турында» 

2007 елның 8 ноябрендәге 257-ФЗ номерлы Федераль законның 31 статьясында 

билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы транспорт чарасына 

автомобиль юллары буйлап хәрәкәткә махсус рөхсәт бирү тәртибе. 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә бирелгән 

сорату аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт исеме 

«Россия Федерациясендә автомобиль юллары турында һәм юл эшчәнлеге хакында 

һәм Россия Федерациясенең аерым закон актларына үзгәрешләр кертү турында» 2007 

елның 8 ноябрендәге 257-ФЗ номерлы Федераль законның 31 статьясында билгеләнгән 

вәкаләтләр нигезендә авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы транспорт чарасына автомобиль 

юллары буйлап хәрәкәткә махсус рөхсәт бирү.  

 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче башкарма-

боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы Башкарма комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

1) муниципаль берәмлек чикләрендә тулысынча яисә өлешчә җирле әһәмияттәге 

юллар буенча уза торган маршрутлар буенча авыр йөк һәм (яисә) зур габаритлы йөкләр 

ташуны гамәлгә ашыручы транспорт чарасының автомобиль юллары буенча хәрәкәт итүгә 

махсус рөхсәт (әлеге Регламентка 1 номерлы кушымта); 



2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 2 

номерлы кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза 

турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә Башкарма комитетының вазифаи затының (яки 

Башкарма комитетның) көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ 

рәвешендә Республика порталындагы шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүче теләге буенча Регламентның 2.3.1 пунктындагы 1 

пунктчасында күрсәтелгән, Органның вәкаләтле вазыйфаи заты имзалаган һәм Орган 

мөһере белән расланган  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, мөрәҗәгать итүчегә кәгазь 

чыганакта  Органда яки КФҮтә тапшырыла.  

Регламентның 2.3.1 пунктындагы 5, 6 пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе электрон документның кәгазьдә бастырылган, мөһер һәм КФҮ 

хезмәткәре имзасы белән расланган нөсхәсе формасында Органда яисә КФҮтә бирелә. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмаларга мөрәҗәгать итү 

кирәклеген дә исәпкә алып, муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты,  Россия Федерациясе 

законнары белән каралган очракта, туктатып тору мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты. 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы 11 эш көне тәшкил итә. 

  Авыр йөк һәм (яисә) эре габаритлы йөкләрне ташуны гамәлгә ашыру өчен 

автомобиль юлларының техник торышын бәяләү,  аларны ныгыту яисә автомобиль 

юлларын, аларның участокларын төзекләндерү,  шулай ук автомобиль юлын кисеп үтүче 

корылмалар һәм инженерлык коммуникацияләре буенча махсус чаралар күрү таләп ителгән 

очракта, махсус рөхсәт бирү вакыты күрсәтелгән чараларны үткәрү срогына арттырыла.   

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документны җибәрү, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү 

көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә тиешле, 

шул исәптән электрон формада,  муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләр күрсәтүгә бәйле булган хезмәтләрнең тулы исемлеге,  аларны тапшыру 

тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны 

мөрәҗәгать итүченең категориясенә һәм нигезенә бәйсез рәвештә тапшыра: 

1)шәхесне раслаучы документ (республика порталы аша мөрәҗәгать иткән очракта 

кирәк түгел); 

2)мөрәҗәгать итүченең вәкиле муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать 

иткән очракта, мөрәҗәгать итүченең вәкиленең вәкаләтләрен таныклаучы документ (физик 

затларның законлы вәкилләре мөрәҗәгать иткән очракта таләп ителми: гаризада опека 

билгеләү турындагы карарның реквизитлары яисә Россия Федерациясе территориясендә 

бирелгән туу турындагы таныклыкның реквизитлары күрсәтелә);  

3) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә (әлеге Регламентка 3 номерлы кушымта); 

- электрон формада (тиешле мәгълүматларны гаризаның электрон формасына кертү 

юлы белән тутырыла), регламентның 2.5.5 пункты таләпләре нигезендә, Республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә кул куелган, регламентның электрон формасында; 



4) транспорт чарасы документлары күчермәсе (транспорт чарасы паспорты яки 

транспорт чарасын теркәү турында таныклык), аның ярдәмендә авыр һәм (яки) зур 

габаритлы йөкләрне ташу планлаштырыла; 

5) әлеге Регламентка 4 номерлы кушымта нигезендә мондый йөкне урнаштыру 

рәсеме төшерелгән авыр йөк һәм (яки) зур габаритлы йөкләрне ташу планлаштырыла 

торган транспорт чарасы (Автопоезд) схемасы. Транспорт чарасы схемасында ташуда 

катнашырга планлаштырылган транспорт чарасы, күчәр һәм көпчәкләр саны, күчәр һәм 

көпчәкләрнең үзара урнашуы, күчәрләр буенча йөкләнеш бүленеше һәм күчәр озынлыгы 

буенча йөкләнеш тигез бүленмәгән очракта - аерым көпчәкләргә бүленеш сурәтләнә; 

6) транспорт хәлендә игълан ителгән йөкне ташуга техник таләпләр турында 

белешмәләр. 

2.5.2. Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) КФҮ аша кәгазь чыганакларда һәм Регламентның 2.5.5 пункты таләпләренә туры 

килә торган электрон документ  рәвешендә;  

2) Республика порталы аша электрон формада; 

3) Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.3. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади электрон 

имзасы белән языла. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирәк.  

Регламентның 2.5.1 пунктының 4 ,5 пунктчасында күрсәтелгән электрон 

документлар (документларның электрон рәвешләре) мондый документларны төзүгә һәм 

имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән нотариусларның, көчәйтелгән 

квалификацияле имзасы белән раслана 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә җибәрелә. 

Электрон документларның ( документларның электрон үрнәкләре) сыйфаты 

документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.4. Гариза бирүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 

гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

(кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтүләр) исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны һәм 

мәгълүматларны алудан тыш, муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле 

гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан 

тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 

мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны башта тапшырганнан соң  

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) муниципаль  хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яки 

муниципаль хезмәтен күрсәтүдән беренче мәртәбә баш тартудан соң муниципаль хезмәтен 

күрсәтү турында мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган һәм элегрәк тапшырылган 

документлар җыелмасына кертелмәгән гаризада һәм документларда хаталар булганда;   



в)  муниципаль хезмәт күрсәтү өчен яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң    документларның гамәлдә булу срогы 

беткәндә яисә мәгълүматлар үзгәрү;   

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Органның вазыйфаи заты, КФҮ хезмәткәре дөрес булмаган яисә хокукка каршы 

гамәл кылуның (гамәл кылмауның) документаль расланган факты (билгеләре) ачыкланса 

яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта баш 

тартканда, Орган җитәкчесенең имзасы куелып  мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук 

китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;   

4) № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

элек расланган электрон үрнәкләрне, мондый документларга тамгалар төшерү яисә аларны 

алу Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торган очраклардан 

тыш һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очракларда  документ һәм мәгълүматны 

кәгазьдә тапшыру. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк 

булган, дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яки оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар: 

1) юридик затларның бердәм дәүләт реестрыннан (ЕГРЮЛ) – Россия Федераль 

салым хезмәте мәгълүматлары; 

2) шәхси эшкуарларның бердәм дәүләт реестрыннан (ЕГРИП) мәгълүматлар – 

Россия ФСХ. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче регламентның 2.6.1 пунктындагы 1 - 2 пунктчаларында 

күрсәтелгән документларны (белешмәләрне), мондый документларны төзүгә һәм имзалауга 

вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле имза белән расланган электрон 

документлар рәвешендә, гариза биргәндә тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, 

җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 

2.6.4. Регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, 

соратып алынган һәм аның карамагында булган документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) өчен Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 

муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслый торган 

белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 

кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 



1) Республика порталында гариза формасында мәҗбүри кырларны корректлы 

тутырмау (тутыру булмау, дөрес түгел, тулы булмаган яисә төгәл булмаган, Регламент 

билгеләгән таләпләргә туры килми торган); 

2) документ текстын тулы күләмдә укырга һәм (яки) документ реквизитларын 

танырга мөмкинлек бирми торган электрон документлар (электрон документлар үрнәкләре) 

тапшыру; 

3) тикшерү ачкычын квалификацияле сертификат хуҗасы белешмәләре гариза 

бирүченең Республика порталы аша электрон формада бирелгән гаризасында күрсәтелгән 

мәгълүматларына туры килми; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мәҗбүри булган регламентта каралган 

документларның тулы комплекты бирелде; 

5) документларда мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә файдаланырга, 

текст укырга һәм (яисә) документларның реквизитларын белергә мөмкинлек бирмәгән 

зыяннар бар; 

6) документларны тапшыруга вәкаләтле зат тарафыннан гариза һәм башка 

документларны электрон формада бирү; 

7) документлар законнарда билгеләнгән тәртиптә расланмаган төзәтмәләргә ия; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән вакытта документның 

үз көчен югалткан булуы; 

9) тиешле органга документлар тапшыру. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул иткән вакытта да, 

шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлекне 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) 

алганнан соң да, гаризаны теркәгән көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул 

ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 5 номерлы кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле вазыйфаи 

заты Орган (Орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көнне Республика порталының һәм 

(яисә) КФҮдә шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле гаризаларны һәм башка документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) документларның вәкаләтләре булмаган зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) гаризада һәм документларда транспорт чарасының һәм йөкнең техник 

характеристикаларына, шулай ук авыр йөк һәм (яки) зур габаритлы йөкләрне ташуны 

гамәлгә ашыруның техник мөмкинлекләренә туры килми торган белешмәләр; 

3) гамәлдәге йөк ташу турында билгеләнгән таләпләр үтәлми; 

4) маршрутны килештергәндә автомобиль юлының, ясалма корылманың яки 

инженерлык коммуникацияләренең техник торышына, шулай ук юл хәрәкәте иминлеге 

таләпләренә бәйле рәвештә билгеләнгән техник характеристикалы транспорт чарасы белән 



билгеләнгән маршрут буенча пассажирлар йөртүне гамәлгә ашыру мөмкинлеге 

билгеләнгән; 

5) мөрәҗәгать итүченең ризалыгы юк: 

- автомобиль юлының техник торышын бәяләү тәртибе буенча; 

- автомобиль юлының техник торышын бәяләү нигезендә билгеләнгән һәм закон 

белән билгеләнгән очракларда автомобиль юлын кисеп үтә торган корылмаларны һәм 

инженерлык коммуникацияләрен төзекләндерү буенча махсус чаралар кабул итү; 

- законда билгеләнгән очракларда үткәрелгән автомобиль юлларының техник 

торышын бәяләү нигезендә билгеләнгән автомобиль юлларын ныгыту яисә автомобиль 

юлларының яисә аларның участокларының техник торышын бәяләү; 

6) мөрәҗәгать итүче, әгәр мондый эшләр гариза бирүче белән килештереп 

башкарылган булса, автомобиль юлларының техник торышын бәяләүне, аларны ныгытуны 

түләмәгән; 

7) мөрәҗәгать итүче автомобиль юлларын, аларның участокларын, шулай ук 

автомобиль юлын кисүче корылмаларны һәм инженерлык коммуникацияләрен 

төзекләндерү буенча махсус чаралар күрүгә, әгәр мондый эшләр мөрәҗәгать итүче белән 

килештереп башкарылса, мөрәҗәгать итүче тарафыннан түләмәде; 

8) мөрәҗәгать итүче авыр йөкләр ташуны гамәлгә ашыручы автомобиль юлларына 

китерелгән зыянны каплау исәбенә түләми. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тартуның 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентка 2 номерлы кушымтада билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, Органның (Орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә Республика порталының һәм (яисә) КФҮ дә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул ителгән көндә җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, Республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка 

төрле түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Авыр авырлыктагы һәм (яки) зур габаритлы транспорт чарасы автомобиль юллары 

буйлап хәрәкәт итүгә махсус рөхсәт биргән өчен дәүләт пошлинасы күләме-1 600 сум. 

Гариза нигезендә үткәрелгән исәп-хисаптан соң җирле әһәмияттәге гомуми 

файдаланудагы автомобиль юлларында авыр йөкләнешле транспорт чаралары китерә 

торган зыянны каплау өчен исәп-хисап бирелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтне күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтү өчен түләү күләмен исәпләү методикасы турындагы мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре                                 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты 



2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 

2.13. Гариза бирүченең муниципаль хезмәттән һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәттән файдалану турындагы 

мөрәҗәгатен теркәү, шул исәптән электрон формада теркәү вакыты һәм тәртибе 

2.13.1. МФЦ  гариза биргән көнне шәхсән мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүчегә 

гариза бирелгән көнне МФЦ  АМС гаризаның җибәрелүен раслаучы теркәү номеры һәм 

гариза бирү датасы белән расписка бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинеты һәм электрон почтага   теркәү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән гариза җибәрелгәнен раслаучы хәбәрнамә 

юлланыла. 

2.13.3. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи заты 

тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан Өземтә, теркәү 

номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган документлар исемлеге белән бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган бүлмәләргә, көтү залына, муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр 

муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат 

стендларына, мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедияле 

мәгълүматны урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау 

турында федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларга инвалидлар өчен керү мөмкинлеген тәэмин итүгә карата таләпләр                          

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.  

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны 

социаль яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белән башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының  2015 елның 22 июнендәге 

«Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен 



раслау турында»  386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча 

бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 – 4 бүлекләрендә күрсәтелгән муниципаль хезмәтләр 

күрсәтелгәндә муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан һәм 

чаралардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр. Регламент 

2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизация үткән 

объектларга һәм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын күрсәткечләре, 

шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация 

технологияләреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге йә мөмкин булмавы, 

җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органы органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау (экстерриториаль принцип), дәүләт 

һәм (яисә) муниципаль хезмәтләрне күпфункцияле үзәкләрдә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү турында 210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында каралган запрос 

(комплекслы гарызнамә) 

2.15.1. Муниципаль хезмәттән һәркем файдалана алу мөмкинлеге күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада документлар кабул 

итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул итә торган 

бүлмәләрнең җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә хезмәтләрдән файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу срокларын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазифаи затлар белән  аралашу саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

а) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

б) муниципаль хезмәтне КФҮдә электрон документның кәгазьдә нөсхәсе рәвешендә 

күрсәтү нәтиҗәсен алу кирәк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау 

буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 



Регламентның 2.3.3 пунктының беренче абзацы нигезендә нәтиҗә бирү муниципаль 

район КФҮ мөрәҗәгать итүче сайлап алган бүлегендә (читтән торып эш урынында) яисә 

соралган җир кишәрлеге урнашкан шәһәр округының КФҮ бүлегендә гамәлгә ашырыла.  

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы гарызнамә составында алырга 

хокуклы. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль принцип 

буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

1) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика 

порталыннан файдаланып, электрон рәвештә таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бирергә; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

6) Орган карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына)   шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләренә, республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын 

тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү зарурилыгы 

булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Республика порталында гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп алу 

һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны 

җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон 

формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) теләсә кайсы вакытта кулланучы теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны саклап калу, шул исәптән кертү хаталары барлыкка килгәндә һәм 

зурлыкларны яңадан гаризаның электрон формасына кертү өчен кире кайтару; 

5)  мөрәҗәгать итүче тарафыннан ЕСИА дагы  мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

идентификациянең һәм аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә 

кагылышлы өлештә электрон формасындагы гаризаның  кырларын тутыру; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең республика Порталында элек бирелгән гаризаларга бер 

елдан да ким булмаган, шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай 

эчендә керә алу мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 



Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә 

кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 

теләгән кабул итү көнен һәм вакытын. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән 

адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал 

дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп 

итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү вакыты, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр 

буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 

- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүченең Башкарма комитетка мөрәҗәгатендә-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация сорап КФҮкә шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 



Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны ирекле 

рәвештә күпфункцияле үзәк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла 

торган документлар составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга 

хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазифаи зат мөрәҗәгать итүчегә Регламентның 

1.3.4 пункты таләпләре нигезендә  мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм 

карау 

3.3.1. КФҮ яки КФҮ  ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

документлар кабул итү.  

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

сорату белән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм документларны Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә тапшыра .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

документларны Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасына гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

биргәндә, тапшырылган документларны сканерлый ; 

КФҮ автоматлаштырылган мәгълүмати системасыннан гаризаны кәгазьдә чыгартып 

ала; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң КФҮ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки  документларның электрон 

үрнәкләрен КФҮ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада кабул 

ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать 

итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә җибәрә. 



Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты 

(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон рәвештә 

документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге гамәлләрне 

башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 

гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән танышу 

һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 

билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.5 пункты таләпләре нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон формасы 

тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган 

кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 

тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

Теләче муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге 

җитәкчесе яисә баш белгече (алга таба - документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи 

зат)  тора: 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать итүче 

Органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне тикшерү, 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр 

булмау); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында кәгазьдә күрсәтелгән документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гаризаны кәгаьздә бастыраып чыгара; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерү һәм имзалау өчен тапшыра; 



кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән документларны яки электрон 

рәвештәге документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза бирүчегә 

кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү турында язу бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул 

итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «Документларны тикшерү»  статусы бирелә, бу исә 

республика порталының шәхси кабинетында чагылдырыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон формада 

бирелгән документларны һәм документларның электрон үрнәкләрен өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар тапшырылган 

очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 

чынбарлыгы шартларын үтәмәве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы пунктлар булырга тиеш.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.4 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла. . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

гариза кергән көннән бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать 

итүчегә гариза керү, гаризаның теркәү номерын, гариза алу датасын, файлларның 

исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу 

датасын үз эченә алган хәбәрнамә җибәрә. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә 

гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган административ 

процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга 

кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 



3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

3.4.1.  Административ процедураны үтәү өчен нигез булып, мөрәҗәгать итүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи затның (хезмәткәр) 

административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи заттан (хезмәткәр) алу тора.  

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - Теләче 

муниципаль районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге җитәкчесе яки 

баш белгече (алга таба-ведомствоара запрослар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара соратуны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат, Регламентның 

2.6.1 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыру турындагы 

мөрәҗәгатьне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша (техник мөмкинлек 

булмаганда – башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен гариза 

кабул ителгән көнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: хакимият органнарына һәм (яисә) 

ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына җибәрелгән мөрәҗәгать.   

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән соратулар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар ведомствоара 

гарызнамә орган яисә оешмага документ һәм мәгълүмат бирә торган органга кергән көннән 

алып биш көн эчендә башкарыла, әгәр ведомствоара гарызнамәгә җавапны әзерләүнең һәм 

җибәрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый 

актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актлары белән билгеләнмәгән булса. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара 

соратулар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ һәм (яки) 

мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый документларга 

карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрдә документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме турында 

мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы 

белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып тутырылган очракта), билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.4 пунктында каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла. . 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), яисә ведомствоара 

запрослар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү, 



муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проекты, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар (белешмәләр). 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән башлап гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь вакыты алты эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) җибәрү 

өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгы яки баш белгече 

(алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли; 

Регламентның 3.5.2 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәү 

срогы   бер эш көне тәшкил итә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар комплекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

карау йомгаклары буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре проектын әзерли; 

әзерләнгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар бер эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проекты, килештерүгә юнәлдерелгән. 

3.5.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабул итүдән баш 

тарту турында карар проектын килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Орган Җитәкчесе урынбасары, Орган 

Җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне бетергәннән соң, 

документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитәкчесе Регламентның вазыйфаи 

затлары тарафыннан административ процедураларны башкару сроклары, аларның 

эзлеклелеге һәм тулылыгы, Органның вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон 

документ әйләнеше системасында килештерүләр булу өлешендә башкарылуын тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы 

өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитәкчесе Регламентның 4.3 пункты 



нигезендә хокук бозуларга юл куйган затларны җаваплылыкка тартырга тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш көне 

дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар, Регламентның 2.3.1 пункты нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе. 

3.5.5. Регламентның 3.5.3, 3.5.4 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү, 

техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә гамәлгә ашырыла. 

Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәүнең 

максималь вакыты  дүрт эш көне тәшкил итә. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-Теләче муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге җитәкчесе яки баш белгече 

(алга таба-документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

  дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып бару ярдәмче системасында  һәм (яки) шәһәр 

төзелеше эшчәнлеген тәэмин итү буенча мәгълүмат системасында муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(Орган) муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка 

имза куйган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүмат 

урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны алу ысуллары турында 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мөрәҗәгать иткәндә, 

КФҮ хезмәткәре гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар чират тәртибендә, 

гариза бирүченең килгән көнендә КФҮ эше Регламентында билгеләнгән срокларда гамәлгә 

ашырыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: АИС 

КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Орган (Орган) вәкаләтле вазыйфаи 

затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган документның электрон 

образы җибәрелә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар Орган (Орган) 

вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый 

торган документны имзалау көнендә башкарыла. 



Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту) Республика порталын кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.3. .Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан Органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Органның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләрендә билгеләнгән срокларда килүе 

тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 6 номерлы кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Республика порталы яки КФҮ аша 

тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны терки һәм 

аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: кабул 

ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карап 

тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм мөрәҗәгать 

итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп нөсхәсен алу шарты белән 

шәхсән үзе имза астына куя яисә мөрәҗәгать итүчегә (электрон почта аша) техник хата 

булган документның Органга биргәндә документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза 

алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать итүчегә 

бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүне агымдагы 

контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм бетерүне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, җирле үзидарә 



органнарындагы вазифаи затларның кылынган (кылынмаган) гамәлләренә карата карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эш алып баруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлеше буенча билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу 

журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч 

чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле үзидарә органы 

җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә 

ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи регламентлар 

белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан 

тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм формалары 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендә башкарыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы 

тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгатендәге мәсьәләләр карап 

тикшерелергә мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

Үткәрелгән тикшерү нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр муниципаль хезмәт күрсәтү 

барышында кабул ителә (башкарыла) торган карарлар һәм кылына (кылынмый) торган 

гамәлләр өчен законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 



4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә 

карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм 

дөрес мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне 

(шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.                                                                                       

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк, оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән соратуны, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган 

документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый 

актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре 

каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Бу очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмалар яисә 

аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә 



мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки 

тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең 

башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документларның яисә белешмәләрнең таләбе. Бу очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү   күпфункцияле 

үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән 

тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан 

карала. Күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп 

функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр 

шикаять бирүнең мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 

үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика 

порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә 

мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 



кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми 

сайтларыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи заты йә муниципаль хезмәткәр, күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган 

оешмалар, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган орган исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - 

юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазифаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары 

һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның 

күчермәләре тапшырылырга мөмкин.                      

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 

яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш 

көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять биргән очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга мөрәҗәгать итүчедән документларны 

кабул итеп алганда яисә җибәрелгән хаталарны һәм дөрессезлекләрне төзәткән очракта яисә 

билгеләнгән срокны бозган очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны 

һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән түләү алу 

каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм шикаятьне гариза бирүче теләге буенча 

электрон формада  карап тикшерү нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап юллана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә биргән җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр 

турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны 



кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк 

булган алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның сәбәпләре 

турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү 

вәкаләте бирелгән вазифаи зат, хезмәткәр булган материалларны, кичекмәстән, 

прокуратура органнарына юллый.    



«Россия Федерациясендә автомобиль юллары 

турында һәм юл эшчәнлеге хакында һәм Россия 

Федерациясенең аерым закон актларына 

үзгәрешләр кертү турында» 2007 елның 8 

ноябрендәге 257-ФЗ номерлы Федераль законның 

31 статьясында билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә 

авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы транспорт 

чарасына автомобиль юллары буйлап хәрәкәткә 

махсус рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең админстратив регламентына 1 

номерлы кушымта 

Форма 

 

Автомобиль юллары буйлап авыр һәм (яки) зур габаритлы йөк ташучы транспорт чаралары 

хәрәкәтенә ___________ номерлы махсус рөхсәт 

 

(алгы як) 

Ташу төре (җирле)  Ел  

Үтәргә рөхсәт 

ителә 

 бару чорында  кадәр 

Маршрут буенча 

 

Транспорт чарасы (автопоезд) (транспорт чарасы маркасы һәм моделе (йөк ташу, тагылма), 

транспорт чарасының дәүләт теркәү билгесе (йөк тарту, тагылма (ярымприцеп). 

 

Транспорт чарасы хуҗасының атамасы, адресы һәм телефоны 

 

Йөкнең характеристикасы (аталышы, габаритлары, массасы) 

 

Транспорт чарасының (автопоездның) параметрлары 

Йөксез / йөкле транспорт чаралары 

(автопоезд) массасы 

 Йөк машинасының 

массасы (т) 

Прицепның (ярымприцепның) 

массасы (т) 

  

Күчәрләр арасындагы 

ераклык 

 

Күчәрләргә салынган 

йөкләнеш (т) 

 

Транспорт чарасының 

(автопоездның) зурлыгы 

Озынлыгы (м) Киңлеге (м) Биеклеге (м) 

    

Рөхсәт бирелде (вәкаләтле органның атамасы) 

 

   



(вазифа) (имза) (Ф.И.А.И.) 

"__" __________ 20__ ел 

(арткы ягы) 

 

Озатып бару төре  

Махсус шартлар хәрәкәте <*> 

 

Автомобиль юллары, корылмалар, инженерлык коммуникацияләре хуҗалары, дәүләт 

автоинспекциясе идарәсе органнары һәм башка оешмалар (тиешле оешманың исеме, килештерү 

номеры һәм датасы күрсәтелә) 

 

А. Россия Федерациясе юллары буйлап авыр һәм (яки) эре габаритлы йөкләр ташу өлкәсендә 

Россия Федерациясе законнарының һәм әлеге махсус рөхсәтнең төп нигезләмәләре һәм таләпләре 

белән таныштым: 

Транспорт чарасы 

шоферы (һәм)  

 

 (фамилиясе, исеме, атасының исеме, имза) 

Б. йөкле/йөксез транспорт чарасы авыр йөк һәм (яки) зур габаритлы йөкләрне ташу 

өлкәсендә Россия Федерациясе законнары таләпләренә һәм әлеге махсус рөхсәттә күрсәтелгән 

параметрларга туры килә 

  

Транспорт чарасы хуҗасының имзасы (Ф.И.А.И.) 

"__" ___________ 20__ ел М.У. 

Транспорт чарасы хуҗасының транспорт чарасының сәфәр(ләр)е турында тамгалары (һәр 

сәфәрнең башлану датасы күрсәтелә, җаваплы зат имзасы куела һәм оешма мөһере белән таныклана) 

 

 

Төбәкара һәм җирле йөк ташу вакытында йөк ташу турында йөк җибәрүченең тамгасы (йөк 

җибәрү датасы, йөк җибәрүченең реквизитлары күрсәтелә, җаваплы затның имзасы һәм оешма 

мөһере белән раслана) 

 

 

(билгеләрсез дөрес түгел) 

Тикшерүче органнарның аерым билгеләре 

 



«Россия Федерациясендә автомобиль 

юллары турында һәм юл эшчәнлеге 

хакында һәм Россия Федерациясенең 

аерым закон актларына үзгәрешләр кертү 

турында» 2007 елның 8 ноябрендәге 257-

ФЗ номерлы Федераль законның 31 

статьясында билгеләнгән вәкаләтләр 

нигезендә авыр йөкле һәм (яки) эре 

габаритлы транспорт чарасына автомобиль 

юллары буйлап хәрәкәткә махсус рөхсәт 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең админстратив регламентына 2 

номерлы кушымта  

 

  

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында белдерү 

 _______________ № _______________ 

 

______________________ нән ___________№  гаризаны карау нәтиҗәләре 

буенча(гариза датасы һәм номеры) түбәндәге нигезләрдә муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту турында карар кабул ителде (сайларга, кирәкле):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИАИ) 

(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы) 

Электрон имза турында белешмәләр 



«Россия Федерациясендә автомобиль 

юллары турында һәм юл эшчәнлеге 

хакында һәм Россия Федерациясенең 

аерым закон актларына үзгәрешләр 

кертү турында» 2007 елның 8 

ноябрендәге 257-ФЗ номерлы 

Федераль законның 31 статьясында 

билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә 

авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы 

транспорт чарасына автомобиль 

юллары буйлап хәрәкәткә махсус 

рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең админстратив 

регламентына 3 номерлы кушымта 

 

 

Гариза бирүченең реквизитлары 

____________________________________ 
(исеме, адресы (урыны) – 

 

юридик затлар өчен, фамилиясе, исеме, атасының 

исеме  

 

(булганда), яшәү урыны - физик затлар өчен; 

____________________________________ 
шәхси эшмәкәрләр 

 

 ___________ № _______________ 

кергән _________________________ 
                 (вәкаләтле орган исеме) 

дата ___________ N _____________ 

 

 

Автомобиль юллары буйлап авыр йөкле һәм (яисә) эре габаритлы транспорт чарасы 

хәрәкәтенә махсус рөхсәт алуга гариза 

 

Исеме-юридик затлар өчен; транспорт чарасы хуҗасының фамилиясе, исеме, атасының 

исеме (булганда), шәхесне раслаучы документ белешмәләре - физик затлар һәм шәхси 

эшмәкәрләр өчен, адрес, телефон һәм электрон почта адресы (булган очракта)  

 

 

Транспорт чарасы хуҗасы ИНН, 

ОГРН/ОГРНИП 

 

Хәрәкәт маршруты 

 

Ташу төре (төбәкара, җирле)  



Срокка .  кадәр  

Күп тапкыр  

Йөкнең характеристикасы (йөк 

булганда): 

Бүленә 

торган 

әйе юк 

Исем <12> Габаритлары (м) Массасы (т) 

   

Озынлыгы (м) (булганда)  

Транспорт чарасы (автопоезд) (транспорт чарасы маркасы һәм моделе (йөк ташу, 

тагылма (ярымприцеп), транспорт чарасының дәүләт теркәү номеры (йөк тарту, 

тагылма (ярымприцеп) 

 

Транспорт чарасының (автопоездның) параметрлары 

Йөксез / йөкле транспорт 

чаралары (автопоезд) массасы 

 Йөк 

машинасының 

массасы (т) 

Прицепның 

(ярымприцепның

) массасы (т) 

  

Аралар озынлыгы (м)  

Күчәрләргә салынган 

йөкләнеш (т) 

   

Транспорт чарасы габариты (автопоезд): 

Озынлыгы 

(м) 

Киңлеге (м) Биеклеге (м) Йөк белән минималь әйләнеш 

радиусы (м) 

    

Озата бару автомобиленең (каплау) кирәклеге  

Транспорт чарасының максималь тизлеге (автопоезд) 

(км/сәг) 

 

Банк реквизитлары  

 

Түләүне гарантиялибез 

   

(вазифа) (имза) (Фамилиясе, исеме, 

атасының исеме 

(булганда) 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

consultantplus://offline/ref=561D80C16AC31619B2A6D76EF7B2C4AFC48EC7D333203013103E4A52CAA71DEB80F82A23C5124BF58CD15501D99DAE7207E67BB183A412D1nAV4L


 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә кәгазьдә документ формасында; 

 

документ формасында Башкарма комитетта кәгазьдә. 

 

 

______________    ____________ (____________________________) 
           (дата) (имза)  (Ф.И.О.) 

 



«Россия Федерациясендә автомобиль 

юллары турында һәм юл эшчәнлеге 

хакында һәм Россия Федерациясенең 

аерым закон актларына үзгәрешләр 

кертү турында» 2007 елның 8 

ноябрендәге 257-ФЗ номерлы 

Федераль законның 31 статьясында 

билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә 

авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы 

транспорт чарасына автомобиль 

юллары буйлап хәрәкәткә махсус 

рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең админстратив 

регламентына 4 номерлы кушымта 

 

Авыр авырлыктагы һәм (яки) зур габаритлы транспорт чарасы схемасы (автопоезд) 

 

Кырыйдан күренеш: 

 

 
 

 

 

 

 

Арттан күренеш: 

 



 
 



«Россия Федерациясендә автомобиль 

юллары турында һәм юл эшчәнлеге 

хакында һәм Россия Федерациясенең 

аерым закон актларына үзгәрешләр 

кертү турында» 2007 елның 8 

ноябрендәге 257-ФЗ номерлы 

Федераль законның 31 статьясында 

билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә 

авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы 

транспорт чарасына автомобиль 

юллары буйлап хәрәкәткә махсус 

рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең админстратив 

регламентына 5 номерлы кушымта 

Форма 

 

(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 

______________________________  

Кемгә: _________________________ 

_______________ _______________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

_____________ _______________  

Вәкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

_______________ _______________ 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында ХӘБӘРНАМӘ 

 _______________ № _______________ 

 

______________________  № _____ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча (гариза 

датасы һәм номеры) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны түбәндәге 

нигезләр буенча кабул итүдән баш тарту турында карар кабул ителде (кирәклесен сайларга):  

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату: ___________________________________________  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез: _________________________________________  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган очракта 

башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә). 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИО)                                                      ____________________________ 
(органның вәкаләтле вазыйфаи зат 

имзасы)

Электрон имза турында белешмәләр 



«Россия Федерациясендә автомобиль 

юллары турында һәм юл эшчәнлеге 

хакында һәм Россия Федерациясенең 

аерым закон актларына үзгәрешләр 

кертү турында» 2007 елның 8 

ноябрендәге 257-ФЗ номерлы 

Федераль законның 31 статьясында 

билгеләнгән вәкаләтләр нигезендә 

авыр йөкле һәм (яки) эре габаритлы 

транспорт чарасына автомобиль 

юллары буйлап хәрәкәткә махсус 

рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең админстратив 

регламентына 6 номерлы кушымта 

 

Башкарма комитет җитәкчесе 

______________  

Кемнән:______________________

____ 

 

Техник хаталарны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм_______________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган:________________________________________________________________

_________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ___________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булып торган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән 

очракта, әлеге карарны:  

электрон документны E-mail адресына җибәрү юлы белән:_______; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркәлгән документлар (документ күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм андагы 

мәгълүматлар дөрес.                                 

 

 

 

______________    ____________ (____________________________) 
           (дата)                                                                         (имза)                                    (Ф.И.О.) 


