


Татарстан  Республикасы  Кукмара
муниципаль  районы  Урта  Кумор  авыл

ирлеге  башкарма  комитетыны  2021җ ң
елны  «23»  сентябрындагы  13 номерлың
карарына кушымта

Агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к черепү ә ү ә һә ү
утыртуга, газонны алуга р хс т бир  буенча муниципаль хезм т к рс т неө ә ү ә ү ә ү ң

административ регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламенты  (алга  таба  –ә ү ә ү ң ә
Регламент) аачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к череп утыртуга,ү ә ү ә һә ү
газонны  алуга  р хс т  бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  (алга  таба  –  муниципальө ә ү ә ү ә ү ң
хезм т) стандартын м т ртибен билгели.ә һә ә

1.2. Муниципаль хезм тт н файдаланучылар: физик затлар м юридик затлар (алга табаә ә һә
– гариза бир че)ү

Гариза милекче, к чемсез милек объектыннан файдалану хокукына ия зат яки к чемсезү ү
милек объекты милекчесе исеменн н капиталь т зелеш объектларын т зекл ндер  эшл рен мә ө ө ә ү ә һә
башка  ир  эшл рен  тк р г  шартнам  т з  хокукына  в кал тле  в килл р  (гариза  бир чеҗ ә ү ә ү ә ә ө ү ә ә ә ә ү
в киле) тарафыннан тапшырыла.ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында х б р ит :ә ү ә ү ә ә ү
1.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  м гъл мат  т б нд гечә ү ә ү ә ә ү ү ә ә ә

урнаштырыла:
1) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл ре биналарындаәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

урнашкан муниципаль хезм т турында визуаль м текстлы м гъл мат стендларында.ә һә ә ү
«Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренд  Кукмара муниципаль районыныә ү ә ә ң

р сми сайтында (https://www.kukmor.tatarstan.ru.);ә
3)  Татарстан  Республикасы  Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә

(https://uslugi.tatarstan.ru/;
4)  Берд м  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә

(https:/www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Берд м портал);ә
«Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры» д л т м гъл матәү ә һә ә ә әү ә ә ү

системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).
1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял р  т б нд гечә ү ә ү ә ә ә ә ә ү ә ә ә

гам лг  ашырыла:ә ә
1)  телд н  м р гать  итк нд  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң

к пфункцияле з кл ренд  – ш хс н яис  телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә ә
2) Республика порталыны  интерактив формасында;ң
3) Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Урта Кумор авыл башкарма

комитетында (алга таба – Башкарма комитет):
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон аша;ә ө әҗә ә ә ә ә
язмача (шул ис пт н электрон документ формасында) м р гать итк нд  – к газьдә ә ө әҗә ә ә ә ә

почта аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.3. Берд м порталда, Республика порталында муниципаль хезм тне к рс т  т ртибеә ә ү ә ү ә

м  сроклары  турында  м гъл мат  Республика  реестрындагы  белешм л р  нигезенд  гаризаһә ә ү ә ә ә
бир чег  бушлай бирел .ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  сроклары м т ртибе турындагы м гъл маттан файдалануә ү ә ү һә ә ә ү
гариза  бир че  тарафыннан  нинди  д  булса  тал пл рне  т мич ,  шул  ис пт н  программаү ә ә ә ү ә ә ә ә
т эминатыны  хокук  иясе  бел н  гариза  бир чене  техник  чараларына  урнаштыру  гаризаә ң ә ү ң
бир чед н т л  алуны,  аны терк  яки  авторизациял не,  яки  аларга  ш хси м гъл матларү ә ү әү әү әү ә ә ү



бир не к зд  тота  торган лицензия  яис  башка килеш  т з не тал п ит  торган программаү ү ә ә ү ө ү ә ә
т эминатыннан файдаланмыйча, гам лг  ашырыла.ә ә ә

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яис  телефон аша м р гать итк нд , килг н м р гатьү ә ә ә ө әҗә ә ә ә ө әҗә
нигезенд  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,  ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә Башкарма
комитет (адресы, эш графигы; белешм  чен телефоны) урнашкан урын турында; муниципальә ө
хезм т к рс т  т ртибе турында; гариза бир  ысуллары м сроклары турында; муниципальә ү ә ү ә ү һә
хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре  турында;  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ә ә ә ү ә ү
м сь л л рен  айга  сала  торган  норматив  хокукый  актлар  турында;  муниципаль  хезм тә ә ә ә җ ә
к рс т  турында гаризаны карау чен кир кле документлар исемлеге турында, гаризаны кабулү ә ү ө ә
ит  м терк  сроклары турында;  муниципаль  хезм т к рс т не  барышы турында;  р смиү һә әү ә ү ә ү ң ә
сайтта  муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл мат  урнаштырылган  урынә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
турында;  Башкарма  комитетның вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам лң ә ә ә ә ә
кылмауларына карата шикаять белдер  т ртибе турында м гъл мат бирелерг  м мкин.ү ә ә ү ә ө

Язма м р гать буенча муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы б лекне  вазыйфаиө әҗә ә ү ә ү ө җ ү ң
затлары  язма  р вешт  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  м  легеә ә ү ә ә ү ә ү ә һә ә
Регламентны  шушы пунктында к рс телг н м сь л л рне ентекл п а латалар м гаризаның ү ә ә ә ә ә ә җ ә ң һә
терк г н к нн н алып ч эш к не эченд  гариза бир чег  авап иб р л р. аваплар гаризадаә ә ө ә ө ө ә ү ә җ җ ә ә ә Җ
м р гать  ит  теленд  бирел .  М р гать  ит  теленд  авап  бир  м мкин  булмаганө әҗә ү ә ә ө әҗә ү ә җ ү ө
очракта, Татарстан Республикасыны  д л т телл ре файдаланыла.ң әү ә ә

1.3.5. Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл мат муниципаль районныә ү ә ү ә ә ә ә ә ү ң
р сми сайтында м ә һә Башкарма комитет биналарындагы гариза бир чел р бел н эшл  ченү ә ә әү ө
м гъл мат стендларында урнаштырыла.ә ү

М гъл мат  стендларында  м  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт рендә ү һә ә ү ә ә
муниципаль районны  р сми сайтында урнаштырыла торган Татарстан Республикасы д л тң ә әү ә
телл ренд ге м гъл мат Регламентны  2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагыә ә ә ү ң
муниципаль  хезм т  турындагы,  Бә ашкарма  комитетның урнашкан  урыны,  белешм  ченә ө
телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындаә ү ә ү ә ү
белешм л рне з эчен  ала.ә ә ү ә

1.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  айга  сала  торган  норматив  хокукый  актларә ү ә ү җ
исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р сми бастырып чыгаруң һә ә
чыганакларын  к рс теп),  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияү ә ң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.ә ә ә

Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  «Интернет»  м гъл мат-ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ренд  муниципаль районны  р сми сайтында, Республика реестрындаә ә ң ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:ү ә ә һә ә ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торган  к пфункцияле  з кне  читт ге  эшәү ә һә ә ә ү ә ә ү ү ә ң ә

урыны – «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  торган к пфункцияле з кл р эшч нлегенәү ә һә ә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
оештыру  Кагыйд л рен  раслау  турында»  Россия  Федерациясе  Х к м тене  2012  елны  22ә ә ө ү ә ң ң
декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган  к пфункцияле  з кл р  эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезендү ү ә ә ә ә ә ң ә
Татарстан  Республикасы  муниципаль  районы  (авыл)  ирлегенд  яис  ш р  округындаҗ ә ә әһә
булдырылган  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торган  к пфункцияле  з кнеәү ә һә ә ә ү ә ә ү ү ә ң
территориаль яктан аерымланган структур б лекч се (офисы);ү ә

техник  хата  –  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  тарафыннан  иб релг н  мә ү ә ү җ ә ә һә
документка кертелг н м гъл матларны  (муниципаль хезм т к рс т  н ти се), алар нигезендә ә ү ң ә ү ә ү ә җә ә
м гъл матлар кертелг н документлардагы м гъл матларга туры килм г  китерг н хата (ялгышә ү ә ә ү әү ә ә
язу, басмадагы хата, грамматик яки арифметик хата яки шу а охшаган хата);ң

ЕСИА – Электрон р вешт  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен кулланылаә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
торган  м гъл мати  системаларны  м гъл мати-технологик  хезм тт шлеген  т эмин  ит чеә ү ң ә ү ә ә ә ү
инфраструктурада берд м идентификация м аутентификация системасы.ә һә

М гъл мати  хезм тт шлект  катнашучыларны  (м р гать  ит че  гражданнар  мә ү ә ә ә ң ө әҗә ү һә
башкарма хакимият органнарыны  м ирле зидар  органнарыны  вазыйфаи затлары) д л тң һә җ ү ә ң әү ә



м гъл мат  системаларында  м  башка  м гъл мат  системаларында  булган  санкциял нг нә ү һә ә ү ә ә
файдалануны т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә ә әү ә ә ү

КФ  –  «Татарстан  Республикасында  д л тҮ әү ә  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неһә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ү ә әү ә

КФ не  автоматлаштырылган м гъл мат системасы – Татарстан Республикасы д л тҮ ң ә ү әү ә
м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылганһә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ң

м гъл мат системасы.ә ү
Регламентта  муниципаль  хезм т к рс т  турында гариза  диг нд  (алга таба  – гариза)ә ү ә ү ә ә

«Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында» 2010 елны  27 июленд геәү ә һә ә ә ү ә ү ң ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлың
Федераль закон) нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турында сорату а лашыла.ә ә ә ү ә ү ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т к рс т  атамасыә ү ә ү

Агачларны, куакларны кис г ,  ябалдашларын кис г ,  утыртуга м к череп утыртуга,ү ә ү ә һә ү
газонны алуга р хс т бир .ө ә ү

2.2. ирле зидар не  турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган башкарма-оештыруҖ ү ә ң ә ү ә ә
органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кукмара  муниципаль  районы  Урта  Кумор  авыл  башкарма
комитеты

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен тасвирлауә ү ә ү ә җә

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре:ә ү ә ү ә җә ә
1) агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к череп утыртуга,ү ә ү ә һә ү

газонны алуга р хс т (1 нче кушымта);ө ә
2)  агачларны ,  куакларны  авария  х ленд  булуы  турында  б ял м  бел н  яшелң ң ә ә ә ә ә ә

сентел рне тикшер  акты (2 нче кушымта);ү ә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (3 нче кушымта).ә ү ә ү ә
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се гариза бир чег  «Электрон имза турында»ә ү ә ү ә җә ү ә

2011  елны  06  апреленд ге  63-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  –  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  закон)  нигезенд  Башкарма  комитетны  вазыйфаи  затыны  (яки  Башкармаә ң ң
комитетны )  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  куелган  электрон  документ  р вешендң ө ә ә ә ә
Республика порталында ш хси кабинетына иб рел .ә җ ә ә

2.3.3. Гариза бир чене  сайлавы буенча, муниципаль хезм т к рс т  н ти се КФ дү ң ә ү ә ү ә җә Ү ә
Башкарма комитет тарафыннан иб релг н, КФ  м ере м КФ  хезм тк ре имзасы бел нҗ ә ә Ү өһ һә Ү ә ә ә
расланган к газьд  бастырылган электрон документ н сх се р вешенд  алынырга м мкин.ә ә ө ә ә ә ө

2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тне  электрон  документ  р вешенд  к рс тү ә ә ә ү ә ү
н ти сен  яис  электрон  документны  к газь  чыганактагы  н сх сен  муниципаль  хезм тә җә ә ң ә ө ә ә
к рс т  н ти сене  гам лд  булу срогы д вамында алырга хокуклы.ү ә ү ә җә ң ә ә ә

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать ит  кир клеген дә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә
ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, Россия Федерациясе законнарындаә ә ә ү ә ү

муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору м мкинлеге каралган очракта, аны туктатып торуә ү ә ү ө
вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти се булып торган документларны тапшыру ( иб р )ә ү ә ү ә җә җ ә ү

вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  вакыты:ә ү ә ү
Яшел сентел р кис г  р хс т алган вакытта – 17 эш к ненн н д  артмый.ү ә ү ә ө ә ө ә ә



Челт рл рг  технологик  ялгау  (тоташтыру)  лешенд  инженерлык-техник  т эмин итә ә ә ө ә ә ү
челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл рен  башкарганда,  гариза  бир чеә ә ө ү әү ә ү
тарафыннан Регламентны  2.5.3 пунктында, 2.6.1 пунктыны  1 – 8 пунктчаларында к рс телг нң ң ү ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  тапшырылган  гариза  бир чеә ү ә ү ө ә ү
Регламентны  2.6.1 пунктында каралган документларны з инициативасы бел н тапшырмаганң ү ә
очракта – сигез эш к не.ө

Авария-торгызу  эшл ре  тк р ,  яшел  утыртмаларны  алып  ату  зарурилыгы  булгандаә ү ә ү
(агачны , авария х ленд ге агачны  т ш  куркынычын юкка чыгару чен) – ч эш к ненн н дң ә ә ң ө ү ө ө ө ә ә
артмый.

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты гаризаны терк г нн н со  икенче к нне ис пл нә ү ә ү ә ә ә ң ө ә ә ә
башлый.

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Электрон  документ  р вешенд  ә ә муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булганә ү ә ү ә җә

документны иб р  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен р смил штер  м терк  к нендҗ ә ү ә ү ә ү ә җә ә ә ү һә әү ө ә
гам лг  ашырыла.ә ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм тне, шулай укә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рне к рс т  ченә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ө

кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылырга тиешле документларны  тулы исемлеге,ә ү ң
гариза бир че тарафыннан аларны алу ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары,ү ә ә

аларны тапшыру т ртибеә

2.5.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен,  м р гатьне  категориясен  мә ә ө ө әҗә ң ә һә
нигезл рен  б йсез р вешт  гариза бир че т б нд ге документларны тапшыра:ә ә ә ә ә ү ү ә ә

1) ш хесне таныклаучы документ (КФ г  м р гать итк нд  бирел );ә Ү ә ө әҗә ә ә ә
2) гариза:
- КФ г  гариза бирг нд  к газь чыганактагы документ р вешенд  (4 нче кушымта);Ү ә ә ә ә ә ә
-  Республика  порталы  аша  гариза  бирг нд ,  Регламентны  2.5.6.  пункты  тал пл реә ә ң ә ә

нигезенд  имза  салынган  электрон  р вешт  (гаризаны  электрон  формасына  тиешлеә ә ә ң
белешм л р керт  юлы бел н тутырыла).ә ә ү ә

3) муниципаль хезм т к рс т не сорап гариза бир че в киле м р гать итк н очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
гариза  бир че  в киле  в кал тл рен  таныклаучы  документ  (физик  затларны  законлыү ә ә ә ә ң
в килл ренн н тыш).ә ә ә

2.5.2.  Агачларны,  куакларны  кис г ,  ябалдашларын  кис г ,  утыртуга  м  к черепү ә ү ә һә ү
утыртуга, газонны алуга р хс т алу чен, гариза бир че т б нд ге документларны тапшыра:ө ә ө ү ү ә ә

1) Алып атуга эл кк н яшел сентел р с  торган ир киш рлеген  милек, ия булу яисә ә ү ә ү ә җ ә ә ә
аннан  файдалану  хокукын  раслый  торган  документлар  ( ир  киш рлеген  хокук  к чемсезҗ ә ә ү
м лк тне  Берд м  д л т  реестрында  терк лг н  яис  ир  киш рлеге  Башкарма  комитетө ә ң ә әү ә ә ә ә җ ә
тарафыннан ия булу м (яис ) аннан файдалану чен бирелг н очракта тал п ителми);һә ә ө ә ә

2) биналар,  корылмалар,  парковкалар  т зег нд  (реконструкциял г нд ),  саклауө ә ә ә ә ә
зонасында  инженерлык  коммуникациял ре  салганда,  я а  т зелешне  д  кертеп,  габаритларгаә ң ө ә
эл г  торган яшел утыртмаларны кис , к череп утырту, газонны алып ату башкарылган очрактаә ә ү ү
– проект документлары;

3) к пфатирлы  йорт  биналары  милекчел рене  к пфатирлы  йорт  милекчел ренеү ә ң ү ә ң
территорияне  т зекл ндер  эшл рен  башкаруга  смета  документациясе  й  мондый  эшл рнеө ә ү ә ә ә
башкаруга  проект  документациясе  нигезенд  т зекл ндер г  (яшел  утыртмаларны  алып  атуә ө ә ү ә
кир клеген к рс теп) ризалыгы турында карар кабул ителг н гомуми ыелышы беркетм се;ә ү ә ә җ ә

4) торак яис  торак булмаган бинада табигый яктыртуны бозу турында б ял м  яисә ә ә ә ә
к з тчелек органнары к рс тм л ре (торак м торак булмаган биналарда норматив яктылыкү ә ү ә ә ә һә
режимын торгызу эшл ре башкарылган очракта);ә

5) к черел  торган  бинаны  зг ртеп  т з  м  (яис )  я адан  планлаштыруныү ә ү ә ө ү һә ә ң ң
территорияне  т зекл ндер ,  яшелл ндер  буенча  карарлар  чагылдырылган,  территориянеө ә ү ә ү
т зекл ндер  планын з эчен  алган проекты ( зг ртеп кору м (яис ) я адан планлаштыруө ә ү ү ә ү ә һә ә ң



мондый бинаны торак яис  торак булмаган бина сыйфатында файдалануны т эмин ит  ченә ә ү ө
тал п ителг н очракта);ә ә

6) юл  х р к те  иминлеген  т эмин  ит  лк сенд  в кал тле  органны  юл  х р к тенә ә ә ә ү ө ә ә ә ә ң ә ә ә
айга  салуны  техник  чараларыны  нормаль  к рен ен,  транспорт  м  я лел р  х р к теҗ ң ң ү ү һә җә ү ә ә ә ә

иминлеген  т эмин ит  кир клеге  турында м гъл маты яис  ава  м тимер  юл транспортыә ү ә ә ү ә һ һә
х р к те  иминлеге  лк сенд  в кал тле  органны  х р к т  иминлеген  т эмин  ит  лешендә ә ә ө ә ә ә ә ң ә ә ә ә ү ө ә
норматив документларны т  зарурлыгы турында м гъл маты (юл х р к тен айга салуныү әү ә ү ә ә ә җ ң
техник чараларыны  нормаль к рен ен, транспорт м я лел р х р к те куркынычсызлыгынң ү ү һә җә ү ә ә ә ә
т эмин ит  м мкин булмаганда яшел утыртмаларны алып ату очрагында).ә ү ө

2.5.3.  Ремонт,  т зелеш  эшл ре  башкарганда,  челт рг  технологик  тоташтыруө ә ә ә
(тоташтыру)  лешенд  инженерлык-техник  т эмин  ит  челт рл рен  реконструкциял г ндө ә ә ү ә ә ә ә ә
агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонныү ә ү ә һә ү
алуга р хс т алу чен, гариза бир че т б нд ге документларны тапшыра:ө ә ө ү ү ә ә

1) законнар  тал пл ре  нигезенд  т зелг н  технологик  кушылуны  гам лг  ашыруә ә ә ө ә ә ә
турында шартнам ;ә

2) линия  объектларын  м  аларны  лешл рен,  капиталь  т зелеш  объектларын  мһә ң ө ә ө һә
аларны  лешл рен т з г , реконструкциял г  проект документациясе;ң ө ә ө ү ә әү ә

3) хисап (перечет) ведомосте (5 нче кушымта);
4) алып  атылырга  тиешле  яшел  утыртмаларны  фотога  т шер  материаллары.ө ү

Фотосъемка ул башкарыла торган урынга, торак йортка, бинага б йле р вешт  урнашу урыныә ә ә
технологик  ялгау  (тоташтыру)  лешенд  инженерлык-техник  т эмин  ит  челт рл ренө ә ә ү ә ә
ремонтлау, т з , реконструкциял  эшл рен башкару урынын к рс терлек итеп башкарыла.ө ү әү ә ү ә

2.5.4.  Авария-торгызу  эшл рен  уздыру  чен  яис  яшел  утыртмаларны  алып  атуә ө ә
зарурилыгы  булганда  (агачны ,  авария  х ленд ге  агачны  т ш  куркынычын  юкка  чыгаруң ә ә ң ө ү
чен)  яшел  утыртмаларны кис г  р хс т  алу чен  м р гать  итк н  очракта  гариза  бир чеө ү ә ө ә ө ө әҗә ә ү

т б нд ге документларны тапшыра:ү ә ә
1) инженер-техник т эмин ит  челт рен эксплуатациял че оешманы  инженер-техникә ү ә әү ң

т эмин  ит  челт рл ренд  лак т,  к елсез  вакыйга  булуын  раслый  торган  ит кче  яисә ү ә ә ә һә ә үң җ ә ә
в кал тле вазыйфаи зат тарафыннан имзаланган акты ( лак т, к елсез вакыйгалар инженер-ә ә һә ә үң
техник т эмин ит  челт рл ренд  бетерелг н очракта);ә ү ә ә ә ә

2) алып  атылырга  тиешле  яшел  утыртмаларны  фотога  т шер  материаллары.ө ү
Фотосъемка  ул  башкарыла  торган  урынга,  торак  йортка,  бинага  б йле  р вешт  лакат,ә ә ә һә
к елсез вакыйга булган урынны к рс терлек итеп башкарыла.үң ү ә

2.5.5.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир че  тарафыннанһә ң ә ә ү
т б нд ге ысулларны  берсен кулланып тапшырылырга ( иб релерг ) м мкин:ү ә ә ң җ ә ә ө

1) КФ  аша к газь чыганакларда м Регламентны  2.5.6. пункты тал пл ре нигезендҮ ә һә ң ә ә ә
имзаланган (таныкланган) электрон документлар р вешенд ;ә ә

2) Республика порталы аша электрон формада. 
2.5.6. Гаризаны м кир кле документларны Республика порталы аша иб рг нд  физикһә ә җ ә ә ә

затлар м ш хси эшм к рл р гади электрон имза бел н гаризага имза салалар.һә ә ә ә ә ә
Гади  электрон  имза  алу  чен,  гариза  бир чег  ЕСИАда  терк л  (аутентификация)ө ү ә ә ү

процедурасын узарга, шулай ук ис пк  алу язмасын стандарт д р сенн н д  ким булмаганә ә ә әҗә ә ә
д р г  кад р расларга кир к. ә әҗә ә ә ә

Россия  Федерациясе  территориясенд  терк лг н  юридик  затлар  м  юридик  затларә ә ә һә
в килл ре, гариза м кир кле документларны Республика порталы аша иб рг нд , гаризагаә ә һә ә җ ә ә ә
к ч йтелг н квалификацияле электрон имза салалар.ө ә ә

Регламентны  2.5.1.  пунктыны  3  пунктчасында,  2.5.2  пунктында,  2.5.3  пунктының ң ң
2,пунктчасында  к рс телг н  документларны  Республика  порталы  аша  тапшырганда  гаризаү ә ә
бир че  документларны  электрон  формаларын  яис   мондый  документларны  т з г  мү ң ә ө ү ә һә
имзалауга в кал тле затлар, шул ис пт н нотариуслар тарафыннан «Электрон имза турында»ә ә ә ә
2011 елны  06 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон тал пл ре нигезенд  к ч йтелг нң ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н имзаланган электрон формадагы документлар тапшыра.ә

2.5.7. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү



1) муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлыкка кил  торган м н с б тл рне айга салаә ү ә ү ә ә ә ө ә ә ә ә җ
торган норматив хокукый актлар бел н тапшыру яис  гам лг  ашыру каралмаган документларә ә ә ә

м м гъл мат бир  яис  гам лл рне башкару;һә ә ү ү ә ә ә
2) муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле м башка д л т органнарына, ирлеә ә ө ә һә әү ә җ

зидар  органнарына,  оешмаларга  м р гать  ит  бел н  б йле  гам лл рне,  шул  ис пт нү ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә ә
килештер л рне башкару,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  9 статьясындагы 1 лешендү ә ң ө ә
к рс телг н исемлекл рг  кертелг н мондый хезм тл р к рс т  н ти сенд  к рс тел  торганү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә ү ә ә
хезм тл рд н файдалану м документларны м м гъл матларны алудан тыш) кир кле мә ә ә һә һә ә ү ә һә
м б ри хезм тл р к рс т );әҗ ү ә ә ү ә ү

3)  т б нд ге  очраклардан  тыш,  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  муниципаль  хезм тү ә ә ә ү ә ә ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н беренчел баш тартканда, аларны  булмавыү ә ү ө ә ү ә ң

м (яки) д рес т геллеге к рс телм г н документлар яис  м гъл мат тапшыру;һә ө ү ү ә ә ә ә ә ү
а)  беренче  тапкыр  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  бирелг нн н  со ,ә ү ә ү ә ә ң

муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар тал пл ре зг р ;ә ү ә ү ә ә ә ү ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм т к рс т  ченә ү ә ү һә ә ү ә ү ө

кир кле  документларны  кабул  ит д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир чеә ү ә ң ү
тарафыннан  тапшырылган  документларда  яис  муниципаль  хезм т  к рс т д  элекә ә ү ә ү ә
тапшырылган документлар комплектына кертелм г н хаталар булу;ә ә

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н й  муниципальә ү ә ү ө ә ү ә ә
хезм т к рс т д н беренче тапкыр баш тартканнан со , документларны  гам лд  булу срогыә ү ә ү ә ң ң ә ә
узу яис  м гъл матны зг рт ;ә ә ү ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н беренче тапкыр баш тартканда Башкарма комитетны  вазыйфаиә ү ә ү ә ң
затыны ,  КФ  хезм тк рене  хаталы  яис  хокукка  каршы  гам лене  (гам л  кылмавыны )ң Ү ә ә ң ә ә ң ә ң
документаль  расланган  фактын  (билгел рен)  ачыклау,  бу  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  кабул  ит д н  беренче  тапкыр  баш  тартканда  Башкарма  комитетә ү ә

ит кчесе  имзасы  бел н  язмача  гариза  бир чег  х б р  ител ,  шулай  ук  китерелг нҗ ә ә ү ә ә ә ә ә
у айсызлыклар чен гафу тен л р;ң ө ү ә ә

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1ң
лешене  7.2  пункты  нигезенд  таныкланган  документларны  м  м гъл матны  к газьө ң ә һә ә ү ә

чыганакта бир , мондый документларга тамга салу й  аларны алып ату д л т яис  муниципальү ә әү ә ә
хезм т к рс т не  кир кле шарты булып торса, м федераль законнарда билгел нг н башкаә ү ә ү ң ә һә ә ә
очраклардан тыш.

2.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен, норматив хокукый актлар нигезенд  кир кле, д л тә ү ә ү ө ә ә әү ә
органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яис  ирле зидар  органнарыҗ ү ә һә әү ә ә җ ү ә

карамагындагы оешмалар карамагында булган м гариза бир че аларны тапшырырга хокуклыһә ү
документларны  тулы исемлеге, шулай ук гариза бир чел р тарафыннан аларны алу ысуллары,ң ү ә

шул ис пт н электрон формада, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар аныә ә ә ә ң
карамагында булган д л т органы, ирле зидар  органы яис  оешмаәү ә җ ү ә ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) юридик  зат  м р гать  итк н  очракта,  Федераль  салым  хезм тенн н  юридикө әҗә ә ә ә

затларны  Берд м д л т реестрыннан белешм л р соратып алына;ң ә әү ә ә ә
2) ш хси  эшм к р  м р гать  итк н  очракта,  Федераль  салым  хезм тенн н  ш хсиә ә ә ө әҗә ә ә ә ә

эшм к рл рне  Берд м д л т реестрыннан белешм л р соратып алына;ә ә ә ң ә әү ә ә ә
3) К чемсез  м лк тне  берд м  д л т  реестрыннан  белешм л р  (к чемсез  м лк тү ө ә ң ә әү ә ә ә ү ө ә

объектыны  т п характеристикалары м терк лг н хокуклары турында белешм л р) – Д л тң ө һә ә ә ә ә әү ә
терк ве, кадастр м картография федераль хезм те (Росреестр);ә һә ә

4) К чемсез  м лк тне  берд м  д л т  реестрында  терк лерг  тиеш  булмаганү ө ә ң ә әү ә ә ә
муниципаль м лк тне, д л т яис  муниципаль милект ге ир киш рлеген бир г  шартнамө ә әү ә ә ә җ ә ү ә ә
турында белешм л р – Башкарма комитет;ә ә



5) д л т  яис  муниципаль  милек  ирл ренд  ир  киш рлекл ре  бирмич  мәү ә ә җ ә ә җ ә ә ә һә
сервитутлар  урнаштырмыйча  урнаштырылырга  м мкин  булган  объектларны  урнаштыругаө
р хс т – Башкарма комитет;ө ә

6) т зелешк  р хс т  (Россия  Федерациясе  Ш р т зелеше  кодексында  билгел нг нө ә ө ә әһә ө ә ә
очракларда) – Башкарма комитет;

7) ир эшл рен итештер  хокукына ордер – Башкарма комитет;җ ә җ ү
8) Россия  Федерациясе  бюджет  системасы  бюджетларына  салымнар,  ыемнар  мҗ һә

башка т л л р буенча бурыч булу турында белешм л р – Федераль салым хезм те;ү әү ә ә ә ә
9) ирле бюджет акчалары ис бенн н территорияне т зекл ндер  эшл рен башкаругаҗ ә ә ө ә ү ә

муниципаль  контракт  яис  ишегалды  территориясен  т зекл ндер  эшл рен  башкаругаә ө ә ү ә
субсидиял р  бир  турындагы  килеш  –  Россия  Федерациясене  «Интернет»  м гъл мат-ә ү ү ң ә ү
телекоммуникация челт ренд  торглар тк р  турында м гъл мат урнаштыру чен р сми сайтыә ә ү ә ү ә ү ө ә
(http://torgi.gov.ru);

10)  юл  х р к тен  айга  салуны  техник  чараларын  урнаштыруга  м  (яис )ә ә ә җ ң һә ә
эксплуатациял г  в кал тле (юл х р к тен айга салуны  техник чараларын урнаштыргандаәү ә ә ә ә ә ә җ ң

м (яис )  эксплуатациял г нд )  оешма бел н шартнам  (д л т яис  муниципаль  контракт)һә ә ә ә ә ә ә әү ә ә
(мондый  эшч нлекне  леге  учреждение  уставы  нигезенд  гам лг  ашыручы  учреждениеә ә ә ә ә
тарафыннан  гариза  бир  очракларыннан  тыш)  –  Россия  Федерациясене  «Интернет»ү ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд  торглар тк р  турында м гъл мат урнаштыру ченә ү ә ә ү ә ү ә ү ө
р сми сайты (http://torgi.gov.ru);ә

11) ирле зидар  органыны  торак бинаны торак булмаган бинага яис  торак булмаганҗ ү ә ң ә
бинаны торак бинага к чер  турындагы карары (торак бинаныторак булмаган бинага яки торакү ү
булмаган  бинаны  торак  бинага  к чер  н ти сенд  адрес  бирелг н  очракта)  –  Башкармаү ү ә җә ә ә
комитет;

12) гариза  бир чене  законлы  в киле  тарафыннан  гариза  бирелг н  очракта  (Россияү ң ә ә
Федерациясе гражданлык х ле актларын терк  органнары тарафыннан бирелг н туу турындаә әү ә
таныклык яис  Россия Федерациясе законнары нигезенд  опека м попечительлек органнарыә ә һә
тарафыннан  бирелг н  документ  лешенд )  гариза  бир чене  законлы  в киле  в кал тл ренә ө ә ү ң ә ә ә ә
раслый торган документ – Граждан х ле актларын р смил штер не  Берд м д л т реестры йә ә ә ү ң ә әү ә ә
социаль т эмин ит не  Берд м д л т м гъл мат системасы;ә ү ң ә әү ә ә ү

13) ышанычнам не  бир  факты  м  эчт леге  турында  белешм л р  –  нотариатныә ү һә ә ә ә ң
берд м м гъл мат системасы;ә ә ү

2.6.2. Гариза бир че Регламентны  2.6.1 пунктыны  1 – 12 пуктчаларында к рс телг нү ң ң ү ә ә
документларны  (белешм л рне),  гариза  Республика  порталы  ярд менд  й  КФ д  к газьә ә ә ә ә Ү ә ә
чыганакта  бирелг нд ,  мондый  документларны  т з г  м  имзалауга  в кал тле  затларныә ә ө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  бел н  таныкланган  электрон  документлар  формасындаө ә ә ә
тапшырырга хокуклы.

2.6.3.  К рс телг н  д л т  хакимияте  органнары,  Башкарма  комитетыны  структурү ә ә әү ә ң
б лекч л ре  тарафыннан  документлар  м  белешм л р  тапшырмау  (вакытында  тапшырмау)ү ә ә һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ә ү ә ү ә ө

2.6.4.  К рс телг н  органнарны  соралган  м алар хокукындагы документларны яисү ә ә ң һә ә
белешм л рне тапшырмаган ( з вакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты м (яис ) хезм тк реә ә ү һә ә ә ә
Россия  Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.5.  Гариза  бир чед н  д л т  органнары,  ирле  зидар  органнары  м  д л тү ә әү ә җ ү ә һә әү ә

органнары яис  ирле зидар  органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган, шулә җ ү ә
ис пт н муниципаль хезм т к рс т  чен гариза бир че тарафыннан т л  кертел не раслыйә ә ә ү ә ү ө ү ү әү ү
торган документлар, белешм л рне тал п ит  тыела.ә ә ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яис  ирле зидарәү ә җ ү ә һә әү ә ә җ ү ә
органнары  карамагындагы  оешмалар  карамагындагы  белешм л рне  з  эчен  алганә ә ү ә
документларны  тапшырмау  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  ченү ә ә ү ә ү ә ө
нигез була алмый.



2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл рне  тулы исемлеге (документларны асылы буенча карамыйча кире кайтару)ә ң

2.7.1. Документлар кабул ит д н баш тарту чен нигез булып тора:ү ә ө
1) Регламентны  2.5.1  –  2.5.4  пунктлары  нигезенд  гариза  бир че  тарафыннанң ә ү

м ст кыйль  р вешт  бирелерг  тиешле  документларны  тапшырмау  яис  каршылыклыө ә ә ә ә ә
белешм л р булган документлар тапшыру;ә ә

2) ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлек  кысаларында  соратып  алынган  законлыә ү ә ә
в килл р турында белешм л рне расламау, гариза бир че исеменн н шу а в кал тле булмаганә ә ә ә ү ә ң ә ә
зат тарафыннан гариза (сорату) бирел е;ү

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) аларны  эчт леген берт рле ген  а ларга м мкинлек бирми торган д рес булмаганң ә ө ә ң ө ө

м  (яис )  каршылыклы  белешм ле,  йтелм г н  т з тм л р,  итди  бозулар  булганһә ә ә ә ә ә ө ә ә ә җ
документлар, з к чен югалткан документлар тапшыру;ү ө

5) Регламент  нигезенд  муниципаль  хезм тт н  файдаланучы  булмаган  затныә ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т не сорап гариза бир е;ә ү ә ү ү

6) гаризаны  электрон формасында м б ри кырларны корректлы тутырмау, электронң әҗ ү
формада м тапшырылган документларда каршылыклы белешм л р булу;һә ә ә

7) электрон формадагы гариза (сорату) м башка документлар гам лд ге законнарныһә ә ә
бозып, электрон имзадан файдаланып имзаланган;

8) электрон документлар аларны бир  форматларына куелган тал пл рг  туры килмиү ә ә ә
м (яис ) укылмыйлар.һә ә

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабул ит д н башә ә ө ә ү ә
тарту чен нигезл р исемлеге тулы.ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  гаризаны  м  кир кле  документларны  кабулә ү ә ү ө һә ә
ит д н баш тарту  турындагы карар гариза  бир чене кабул  итк нд  д ,  шулай ук Башкармаү ә ү ә ә ә
комитетны  аваплы вазыйфаи заты  тарафыннан  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клең җ ә ү ә ү ө ә
документларны (белешм л рне) ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек аша алганнан со  да,ә ә ә ү ә ә ң
гаризаны терк г н к нн н алып кименд  7 эш к ненд  кабул ителерг  м мкин.ә ә ө ә ә ө ә ә ө

2.7.4. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабул ит д н башә ә ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар,  баш тартуны  с б пл рен  к рс теп,  Регламентка  5  нче  кушымтадаң ә ә ә ү ә
билгел нг н  форма нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртипт  Башкарма  комитетныә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ң
в кал тле  вазыйфаи  заты  тарафыннан  (Башкарма  комитет  тарафыннан)  к ч йтелг нә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н имзалана м гариза  бир чег  муниципаль  хезм т алуә һә ү ә ә
чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  карар  кабул  ителг н  к ннеө ә ү ә ә ө

Республика порталында ш хси кабинетына м (яис ) КФ г  иб рел .ә һә ә Ү ә җ ә ә
2.7.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документлар  Берд мә ү ә ү ө ә һә ә

порталда бастырылган муниципаль хезм т к рс т  сроклары м т ртибе турындагы м гъл матә ү ә ү һә ә ә ү
нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаларны м башкаә ә ә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит д н баш тарту тыела.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ү ә ү ә ү ә ү ә
чен нигезл рне  тулы исемлегеө ә ң

2.8.1. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ү ә ү ө ә
2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә
бирелг н ир киш рлеге чикл ренн н тыш алып ату турындагы гаризада к рс телг нә җ ә ә ә ү ә ә

яшел  сентел р  с  (инженерлык-техник  т эмин  ит  челт рл рене  саклау  зоналарыү ә ү ү ә ү ә ә ң
чикл ренн н тыш);ә ә

2)  яшел  утыртмаларны тикшер  н ти сенд  ачыкланган  алынырга  м  (яис )  к чепү ә җә ә һә ә ү
утырырга тиешле фактта алына, к череп утыртыла торган яшел утыртмалар саныны  м (яис )ү ң һә ә
т рене  проект документациясенд ,  эшл р эчт леген  карап,  капиталь  т зелеш объектларынө ң ә ә ә ә ө
т з ,  реконструкциял ,  капиталь  ремонтлау  чен  проект  документациясене  аерымө ү әү ө ң
б лекл ренд  к рс телг н яшел сентел р санына м (яис ) т рен  туры килм ве яис  алу бикү ә ә ү ә ә ү ә һә ә ө ә ә ә



кир к булган яшел утыртмаларны (авария х ленд ге агачлар) тикшер  н ти сенд  гаризадаә ә ә ү ә җә ә
к рс телг н яшел утыртмаларны алуны  зарурлыгы расланмау;ү ә ә ң

3) мондый тикшер не тк р  датасы, вакыты м урыны турында гаризада к рс телг нү ү ә ү һә ү ә ә
ысул  бел н  х б р  ителг н  гариза  бир чене  (гариза  бир че  в килене )  яшел  сентел рнеә ә ә ә ү ң ү ә ң ү ә
тикшер  чен килм ве м (яис ) яшел сентел рне тикшер  актына имза салудан баш тартуы;ү ө ә һә ә ү ә ү

4) яшел утыртмаларны  компенсация б ясен т л м  яки бурычы булу;ң ә ү ә әү
Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, ыемнар м башкаҗ һә

т л л р буенча бурыч (авария-торгызу эшл рен уздыруга яис  яшел утыртмаларны алып атуү әү ә ә ә
зарурилыгы булу бел н (агачны , авария х ленд ге агачны  т ш  куркынычын юкка чыгаруә ң ә ә ң ө ү
чен) очраклардан тыш) б йле очраклардан тыш);ө ә

гариза бир че инициативасы буенча муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны киреү ә ү ә ү
алу.

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы.ә ү ә ү ә ө ә
2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар,  баш  тартуныә ү ә ү ә ң

с б пл рен  к рс теп,  Регламентка  2  нче  кушымтада  билгел нг н  форма  нигезендә ә ә ү ә ә ә ә
р смил штерел ,  билгел нг н  т ртипт  Башкарма  комитетны  в кал тле  вазыйфаи  затыә ә ә ә ә ә ә ң ә ә
тарафыннан  (Башкарма  комитет  тарафыннан)  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаө ә ә
бел н имзалана м гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карарә һә ү ә ә ү ә ү ә
кабул ителг н к нне Республика порталында ш хси кабинетына м (яис ) КФ г  иб рел .ә ө ә һә ә Ү ә җ ә ә

2.8.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  порталда  бастырылганә ү ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не  сроклары м т ртибе турындагы м гъл мат нигезенд  бирелг нә ү ә ү ң һә ә ә ү ә ә
очракта муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту тыела.ә ү ә ү ә

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы яки башка т л  алуә ү ә ә ө әү ә ү әү
т ртибе, к л ме м нигезл реә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс тел .ә ү әү ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл р исемлеге, шулә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмалар тарафыннан бирел  торганә ә ә ү ә ү ә ә

документ (документлар) турында м гъл матларә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к м м б ри булган хезм т к рс т л р чен т лә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ү ә ү ә ө ү әү
алу т ртибе, к л ме м нигезл ре, шул ис пт н мондый т л  к л мен ис пл  методикасыә ү ә һә ә ә ә ү әү ү ә ә әү

турында м гъл матә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм тт н, муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешма тарафыннанә ә ә ү ә ү ә
к рс тел  торган хезм тт н файдалану турында гариза бирг нд  м мондый хезм тл р к рс тү ә ә ә ә ә ә һә ә ә ү ә ү

н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыә җә ө ү ң

2.12.1. Муниципаль хезм тт н файдалануга гариза бирг нд  к т  вакыты – 15 минуттанә ә ә ә ө ү
артык т гел.ү

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т не  максимальә ү ә ү ә җә ө ү ң
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезм т к рс т  турында м муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы оешмаә ү ә ү һә ә ү ә ү ә
тарафыннан к рс тел  торган хезм т турында соратуын, шул ис пт н электрон р вешт  теркү ә ә ә ә ә ә ә әү

срогы м т ртибеһә ә



2.13.1.  Гариза  бирг н  к нне  КФ г  ш хс н  м р гать  итк нд ,  КФә ө Ү ә ә ә ө әҗә ә ә Ү
автоматлаштырылган  м гъл мати  системасыннан  гариза  бир чег  гаризаны  иб рел енә ү ү ә ң җ ә ү
раслый торган терк  номеры бел н электрон гариза бир  датасы к рс телг н расписка бирел .әү ә ү ү ә ә ә

2.13.2.  Гаризаны  Республика  порталы  аша  иб рг нд ,  гариза  бир че  гариза  бирг нҗ ә ә ә ү ә
к нне  Республика  порталында  ш хси  кабинетында  м  электрон  почта  аша  гаризаныө ә һә ң

иб рел ен  раслый  торган  терк  номеры  бел н  электрон  гариза  бир  датасы  к рс телг нҗ ә ү әү ә ү ү ә ә
х б рнам  ала.ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына, муниципаль хезм тт нә ү ә ә ү ә ә ә ө ү ә ә
файдалану турында гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыру рн кл ре м рү ә ә һә һә
муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документлар исемлеге булган м гъл матә ә ө ә ә ү

стендларына, мондый хезм тне к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалыә ү ә ү ә һә
м гъл матны урнаштыруга м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социальә ү һә ә ә ү ә ә ә

яклау турындагы федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эмин ит г  каратаң ү ә ә ө ә ү ә

тал пл рә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгын  с ндерә ү ә ү һә ү ү
системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лг  ашырыла.ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә

Гариза  бир чел рне  кабул ит  урыннары документларны р смил штер  чен кир клеү ә ү ә ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына тоткарлыксыз  кер  м мкинлегең ә ү ә ү ү ө
т эмин ител  (бинага у айлы кер -чыгу м аны  эченд  х р к т ит ).ә ә ң ү һә ң ә ә ә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  м  мультимедиаә ү ә ү ә һә
м гъл маты гариза бир чел р чен у айлы урыннарда, шул ис пт н инвалидларны  чикл нг нә ү ү ә ө ң ә ә ң ә ә
м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ө ә ә ә

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  каршылыксыз  кер  максатларындаә ә ү ә ү ү
т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә

1) к р  с л те м м ст кыйль х р к т ит  функциясе бозылган инвалидларны озатыпү ү ә ә һә ө ә ә ә ә ү
бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

2)  транспорт  чарасына  утырту  м  аннан  т шер  м мкинлеге,  шул  ис пт н  кресло-һә ө ү ө ә ә
коляскадан файдаланып;

3) инвалидларны  хезм т к рс т  урыннарына тоткарлыксыз кер ен т эмин ит  чен,ң ә ү ә ү ү ә ү ө
кир кле  и азларны  м  м гъл мат  й рт  чыганакларын,  аларны  тормыш  эшч нлегенә җ һ һә ә ү ө ү ң ә
чикл не ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;әү ә ә ә

4) инвалидлар чен кир кле тавыш бел н м к реп кабул ител  торган м гъл матны,ө ә ә һә ү ә ә ү
шулай ук язуларны, билгел рне м башка текстлы м график м гъл матны Брайль рельефлы-ә һә һә ә ү
нокталы шрифты бел н башкарылган билгел р бел н кабатлау;ә ә ә

5) сурдот р ем че м тифлосурдот р ем че керт ;ә җ ә һә ә җ ә ү
6)  й рт че  этне  махсус  укытуны раслый торган  м  «Й рт че  этне  махсус  укытуныө ү һә ө ү

раслый  торган  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслау  турында»  Россияһә ү ә
Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклау  министрлыгыны  2015  елны  22  июненд ге  386нә һә ң ң ә
номерлы  боерыгы  бел н  билгел нг н  р вешт  м  т ртипт  тапшырыла  торган  документыә ә ә ә ә һә ә ә
булганда кертерг  р хс т ит .ә ө ә ү

2.14.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  гам лг  ашырыла  торган  объектлардан  мә ү ә ү ә ә һә
Регламентны  2.14.2.  пунктыны  1  –  4  пунктчаларында  к рс телг н  муниципаль  хезм тң ң ү ә ә ә
к рс тк нд  кулланыла  торган  чаралардан  инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  итү ә ә ә ң ә ү
лешенд  тал пл р 2016 елны  1 июленн н со  файдалануга тапшырылган яис  модернизацияө ә ә ә ң ә ң ә

узган объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм тт н ркем фадалана алу м сыйфаты к рс ткечл ре, шул ис пт нә ә һә һә ү ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чене  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саныә ү ә ә ә ү ң ә ә ә

м аларны  д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нһә ң ә ә ү ә ү ә ә



м гъл мати-коммуникация технологиял ренн н файдаланып, д л т м муниципаль хезм тл рә ү ә ә әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з генд , ирле зидар не  башкарма к рс тм  органыны  тел сү ә ү ң ү ү ә ә җ ү ә ң ү ә ә ң ә ә
кайсы территориаль б лекч сенд , гариза бир че сайлавы буенча (экстерриториаль принцип),ү ә ә ү

210-ФЗ номерлы Федераль законны  15.1 статьясында каралган д л т м муниципальң әү ә һә
хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм тә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә

к рс т  турында сорату (комплекслы сорату) юлы бел н муниципаль хезм тт н файдалануү ә ү ә ә ә
м мкинлеге й  м мкин булмавы (шул ис пт н тулы к л мд ) турында м гъл мат алуө ә ө ә ә ү ә ә ә ү

м мкинлегеө

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлеге  к рс ткечл ренә ә һә ө ү ә ә ә
т б нд гел р кер :ү ә ә ә ә

1) документлар  кабул  ит ,  бир  урыныны  м гать  транспортына  якын  зонадаү ү ң җә ә
урнашуы;

2) белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ит  торганә ң ү ә ә ә
б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

3) м гъл мати стендларда,  муниципаль районны  р сми сайтында,  Берд м порталда,ә ү ң ә ә
Республика порталында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе м сроклары турындаә ү ә ү ә һә
тулы м гъл мат булу;ә ү

4) инвалидларга  башкалар  бел н  тигез  д р д  хезм тл рд н  файдаланыргаә ә әҗә ә ә ә ә
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфат к рс ткечл рен  т б нд гел р кер :ә ү ә ү ң ү ә ә ә ү ә ә ә ә
1) документларны кабул ит  м карау сроклары т л ;ү һә ү ә ү
2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу срогы т л ;ә ү ә ү ә җә ү ә ү
3)  Башкарма  комитет  хезм тк рл ре  тарафыннан  Регламентны  бозуга  карата  нигезлеә ә ә

шикаятьл р булмау;ә
4)  гариза  бир чене  вазыйфаи  затлар  бел н  зара  хезм тт шлеге  саныү ң ә ү ә ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча):ә ә ә
4.1) муниципаль хезм тт н файдаланганда гариза бир чене  КФ  хезм тк рл ре бел нә ә ү ң Ү ә ә ә ә

хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел н  гариза  бирг нд  бер  тапкыр  гам лгә ә ә ә ә ә ә ә
ашырыла;

4.2)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  к газьд  электрон  документны  н сх сеә ү ә ү ә җә ә ә ң ө ә
р вешенд  КФ д  алу кир к булган очракта, бер тапкыр.ә ә Ү ә ә

Д л т хезм те к рс тк нд  гариза бир чене  в кал тле затлар бел н бер хезм тт шлегеәү ә ә ү ә ә ә ү ң ә ә ә ә ә
д вамлылыгы 15 минуттан артмый.ә

Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын к чм  радиотелефон элемт сеү ә ү ә ү ң ү ә ә
айланмалары,  Берд м  портал,  Республика  порталы,  терминаль  айланмалар  ярд мендҗ ә җ ә ә

б ял рг  хокуклы.ә ә ә
2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гариза бир че Берд мә ү ә ү ә ү ү ә

порталда яис  Республика порталында, КФ д  алырга м мкин.ә Ү ә ө
2.15.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  гариза  бир чене  яш  урынына  яисә ү ә ү ү ң әү ә

экстерриториаль принцип буенча фактта яш  (тору) урынына б йсез р вешт , аны  сайлавыәү ә ә ә ң
буенча тел с  кайсы КФ д  гам лг  ашырыла.ә ә Ү ә ә ә

Гариза бир че муниципаль хезм тне комплекслы сорату составында алырга хокуклы.ү ә

2.16. Башка, шул ис пт н экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезм т к рс т неә ә ә ү ә ү ң
зенч лекл рен ис пк  ала торган тал пл р ( г р муниципаль хезм т экстерриториаль принципү ә ә ә ә ә ә ә ә ә

буенча бирелг н булса) м электрон формада муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә һә ә ү ә ү ү ә ә

2.16.1.  Муниципаль  хезм т  электрон  р вешт  к рс телг нд ,  гариза  бир чеә ә ә ү ә ә ә ү
т б нд гел рг  хокуклы:ү ә ә ә ә

а)  Берд м  порталда  м  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципаль  хезм тә һә ә
к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ү ә ү ә һә ә ү

б)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ү ә ү һә ә ү ә ү ө
кир кле башка документларны, шул ис пт н электрон образлары 210-ФЗ номерлы Федеральә ә ә



законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган документларны мң ө ң ә һә
м гъл матны Республика порталыннан файдаланып бир ;ә ү ү

в)  муниципаль  хезм т к рс т  турында электрон формада бирелг н гаризаларны тә ү ә ү ә ү әү
барышы турында м гъл матлар алырга;ә ү

г)  Республика порталы ярд менд  муниципаль  хезм т к рс т не  сыйфатын б ял неә ә ә ү ә ү ң ә әү
гам лг  ашырырга;ә ә

д) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасында алырга;ә ү ә ү ә җә
е) Республика порталы, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи затлары,  д л т м муниципаль  хезм тк рл р,  д л т м муниципаль  хезм тл рәү ә һә ә ә ә әү ә һә ә ә
к рс тк нд  кылынган  карарларга  м  гам лл рг  (гам л  кылмауларга)  судка  кад р  (судтанү ә ә ә һә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять  белдер  процессын т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасыү ә ә әү ә ә ү
порталы ярд менд  Башкарма комитетны , шулай ук аны  вазыйфаи затларыны , муниципальә ә ң ң ң
хезм тк рл рне  карарына м гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаять бирерг .ә ә ә ң һә ә ә ә ә ә

2.16.2.  Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республика  порталында  нинди  дә ә
булса башка формада гариза бир  зарурлыгыннан башка гаризаны  электрон формасын тутыруү ң
юлы бел н башкарыла.ә

2.16.3.  Гариза  бир чел рне  КФ г  кабул  ит  чен  язылуы  (алга  таба  –  язылу)ү ә ң Ү ә ү ө
Республика порталы, КФ не  контакт- з ге телефоны аша башкарыла.Ү ң ү ә

Гариза бир чег  кабул ит  чен тел с  нинди буш датага  м вакытка к пфункциялеү ә ү ө ә ә һә ү
з кне  кабул ит  графигында билгел нг н чикл рд  язылу м мкинлеге бирел .ү ә ң ү ә ә ә ә ө ә

Билгеле бер датага язылу бу датага кад р бер т лек кала т мамлана.ә әү ә
Республика  порталы  ярд менд  алдан  язылуны  гам лг  ашыру  чен,  гариза  бир чеә ә ә ә ө ү

система сората торган м гъл матларны к рс терг  тиеш, шул ис пт н:ә ү ү ә ә ә ә
фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта);ң
телефон номеры;
электрон почта адресы (тел к буенча);ә
тел г н дата м кабул ит  вакыты.ә ә һә ү
Гариза  бир че  алдан  язылганда  х б р  итк н  м гъл матларны  ш хси  кабул  итү ә ә ә ә ү ң ә ү

вакытында  гариза  бир че  тапшырган  документларга  туры  килм ве  очрагында,  алдан  язылуү ә
гам лд н чыгарыла.ә ә

Алдан  язылганда,  гариза  бир чег  талон-раслауны  чыгартып  алу  м мкинлеге  т эминү ә ө ә
ител . Гариза бир че электрон почта адресын х б р итк н очракта, к рс телг н адреска, кабулә ү ә ә ә ү ә ә
ит  датасын,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алдан  язылуны  раслау  турында  м гъл матү һә ү ә ә ү

иб рел .җ ә ә
Алдан  язылуны  башкарганда,  гариза  бир чег  м б ри  р вешт  кабул  ит неү ә әҗ ү ә ә ү ң

билгел нг н  вакытыннан  со  15  минут  узгач  килм г н  очракта  алдан  язылуны  юккаә ә ң ә ә ң
чыгарылуы турында х б р ител .ә ә ә

Гариза бир че алдан язылудан тел с  кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.ү ә ә
Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезенд  идентификация  мә һә

аутентификация т д н тыш, гариза бир чед н башка гам лл р кылуны, кабул ит  максатынү ү ә ү ә ә ә ү
к рс т не,  шулай ук кабул ит  чен вакыт интервалыны  озынлыгын ис пл  чен кир клеү ә ү ү ө ң ә әү ө ә
белешм л рне бир не тал п ит  тыела.ә ә ү ә ү

Административ процедураларны  составы, аларны т  эзлеклелеге м вакыты, аларның ү әү һә
т  т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электрон р вештү әү ә ә ә ә ә ә ә ә

башкару зенч лекл ре, шулай ук к пфункцияле з кл рд  административү ә ә ү ү ә ә ә
процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс т д ге гам лл р т ртибен тасвирлауә ү ә ү ә ә ә ә

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан бирелг н документлар комплектын кабул ит  м карау;ү ә ү һә
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы органнарга ведомствоара соратулар иб р ;ә ү ә ү ә җ ә ү



4) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл ; ә ү ә ү ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ).ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү

3.2.1.  Административ  процедураны  т не  башлауны  нигезе  –  гариза  бир ченеү әү ң ү ң
муниципаль хезм т к рс т г  б йле м сь л л р буенча м р гате.ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә ө әҗә

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р):ү әү ө җ ә ә
- к пфункцияле з кк  м р гать итк нд  – КФ  хезм тк ре;ү ү ә ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
- гариза бир че Башкарма комитетка м р гать итк нд  – башкарма комитет секретареү ө әҗә ә ә

(алга таба – консультация бир г  аваплы вазыйфаи зат).ү ә җ
3.2.2.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турындаү ә ү ә ү ә һә

консультация сорап КФ г  ш хс н зе м телефон м электрон почта аша м р гать ит ргҮ ә ә ә ү һә һә ө әҗә ә ә
хокуклы.

КФ  хезм тк ре гариза бир чег , шул ис пт н муниципаль хезм т алу чен тапшырылаҮ ә ә ү ә ә ә ә ө
торган документларны  составы, формасы м башка м сь л л р буенча консультация бир .ң һә ә ә ә ә ә

Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл матны к пфункциялеү ә ү ә ү ә ә ү ү
з к сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле р вешт  алырга м мкин.ү ә ә ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир че  м р гать  итк нӘ ә ә ә ү ө әҗә ә
к нд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:  бирелү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
торган  докуменларны  составы,  формасы  м  муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  башкаң һә ә ө ә
м сь л л р буенча консультация.ә ә ә ә

3.2.3. Гариза бир че телефон м электрон почта аша Башкарма комитетка м р гатьү һә ө әҗә
ит рг , шулай ук Республика порталында, Башкарма комитетны  сайтында муниципаль хезм тә ә ң ә
к рс т  т ртибе м сроклары турында, шул ис пт н муниципаль хезм т алу чен тапшырылаү ә ү ә һә ә ә ә ө
торган документларны  составы, формасы м башка м сь л л р буенча консультация алыргаң һә ә ә ә ә
хокуклы.

Консультация  бир  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  гариза  бир чег  Регламентны  1.3.4ү ө җ ү ә ң
пункты тал пл ре нигезенд  х б р ит .ә ә ә ә ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать керг н к нн н алып чӘ ә ә ә ө әҗә ә ө ә ө
эш к не эченд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:  бирелү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
торган  докуменларны  составы,  формасы  м  муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  башкаң һә ә ө ә
м сь л л р буенча консультациял р.ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан бирелг н документлар комплектын кабул ит  м карауү ә ү һә

3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документлар  кабул  ит  КФ  яис  КФ неә ү ә ү ө ү Ү ә Ү ң
читт ге эш урыны аша.ә

3.3.1.1.  Гариза  бир че  (гариза  бир че  в киле)  муниципаль  хезм те  к рс т  турындаү ү ә ә ү ә ү
сорату  бел н  КФ г  м р гать  ит  м  Регламентны  2.5  пункты  нигезенд  документларә Ү ә ө әҗә ә һә ң ә
тапшыра.

3.3.1.2. Гаризаларны кабул ит че КФ  хезм тк ре т б нд гел рне башкара:ү Ү ә ә ү ә ә ә
гариза бир чене  ш хесен раслый;ү ң ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  тал пл рг  туры  кил -ң ң ү ә ә ә ә ә ү

килм вен тикшер ;ә ә
КФ не  автоматлаштырылган м гъл мати системасында гаризаны  электрон формасынҮ ң ә ү ң

тутыра;
к газь  чыганакта  Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  документларныә ң ү ә ә

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;



КФ не  автоматлаштырылган м гъл мати системасыннан гаризаны к газьд  чыгартыпҮ ң ә ү ә ә
ала;

гариза бир чег  тикшер  м имза салу чен тапшыра;ү ә ү һә ө
имза салганнан со ,  КФ  автоматлаштырылган м гъл мати системасында имзаланганң Ү ә ү

гаризаны сканерлый;
КФ  автоматлаштырылган  м гъл мати  системасына  электрон  формада  тапшырылганҮ ә ү

документларны яки сканерланган документларны  электрон образларын урнаштыра, электронң
эш формалаштыра;

имза салынган гаризаны м к газь документларны  т п н сх л рен кире кайтара;һә ә ң ө ө ә ә
гариза бир чег  документларны кабул ит  турында расписка бир .ү ә ү ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир че  м р гать  итк нӘ ә ә ә ү ө әҗә ә
к нд  башкарыла.ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: иб рергү әү ә җә ә ү ә ә ә җ ә ә
зер гариза м документлар пакеты.ә һә

3.3.1.3.  КФ  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документлар  пакетынҮ ә ә ү ә ә
Башкарма комитетка электрон формада (электрон эшл р пакетлары составында) гариза бир чеә ү
КФ  структур б лекч сен  м р гать итк н к нн н бер эш к не эченд  иб р .Ү ү ә ә ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып т б нд гел р  тора:  электронү әү ә җә ә ү ә ә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Башкарма комитетка иб релг н гариза м документларә ә ә ә җ ә ә һә
пакеты (электрон эш).

3.3.2. Муниципаль хезм тне электрон р вешт  к рс т  чен, Республика порталы ашаә ә ә ү ә ү ө
документлар кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон р вешт  бир  чен, гариза бир чеә ә ү ө ү
т б нд ге гам лл рне башкара:ү ә ә ә ә

Республика порталында авторизация т ;ү ә
Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен кир кле м м б ри белешм л рне  з  эчен  алганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә ү ә

электрон гариза формасын тутыра;
электрон формадагы документларны яис  документларны  электрон образларын (кир кә ң ә

булганда) электрон гариза формасына беркет ;ә
электрон р вешт  муниципаль хезм т к рс т не  шартлары м т ртибе бел н танышуә ә ә ү ә ү ң һә ә ә

м килеш  фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамга куя);һә ү
х б р ителг н белешм л рне  д реслеген раслый (электрон гариза формасында тиешлеә ә ә ә ә ң ө

тамганы билгели);
электрон гариза иб р  (электрон гариза формасында тиешле т йм г  баса);җ ә ә ө ә ә
электрон гариза Регламентны  2.5.6 пункты тал пл ре нигезенд  имзалана;ң ә ә ә
электрон гариза иб р  турында х б р ала.җ ә ү ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир че  м р гать  итк нӘ ә ә ә ү ө әҗә ә
к нд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып т б нд гел р  тора:  электронү әү ә җә ә ү ә ә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Башкарма комитетка иб релг н электрон эш.ә ә ә ә җ ә ә

3.3.3. Документлар комплектын Башкарма комитетны  тикшер ең ү
3.3.3.1.  Административ  процедураны  т не  башлауны  нигезе  булып  муниципальү әү ң

хезм т к рс т  чен кир кле гариза м башка документлар кил  тора.ә ү ә ү ө ә һә ү
Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) – башкармаү әү ө җ ә ә

комитет секретаре (алга таба – документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат).ү ө җ
Документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат, карауга документлар керг нн н со ,ү ө җ ә ә ң

т б нд гел рне башкара:ү ә ә ә
Гаризага эш номенклатурасы нигезенд  номер м «Документларны тикшер » статусынә һә ү

бир , бу Республика порталында ш хси кабинетта чагыла;ә ә
керг н  электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  гариза  бир че  тарафыннан  электрон  р вештә ә ә ә ү ә ә

бирелг н документларны м документларны  электрон образларын йр н ;ә һә ң ө ә ә



документларны  комплектлылыгын, электрон рн кл рене  укылышын тикшер ;ң ү ә ә ң ә
Берд м порталга  м р гать  итеп,  электрон имзаны  чынбарлык шартлары т лешенә ө әҗә ң ү ә

тикшер  (гариза  бир че  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел нә ү ө ә ә ә
имзаланган документларны  электрон образлары тапшырылган очракта).ң

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда, муниципаль хезм т к рс тң ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проектын т зи;ө ә ү ә ө

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сенд  аны  чынлыкӘ ә ө ә ә ү ә җә ә ң
шартларыны  т лм ве ачыкланса, баш тарту турында карар проектында аны кабул ит  ченң ү ә ә ү ө
нигез булып тора торган 63-ФЗ номерлы Федераль законны  11 статьясы пунктлары булыргаң
тиеш.

Баш  тарту  с б пл ре  к рс телг н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ә ү ә ә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проекты (муниципаль хезм т к рс тү ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл р мондый документларгаө ә ү ә ө ә

карата билгел нг н тал пл рне бозуга б йле булган очракта, документларны кабул ит д н башә ә ә ә ә ү ә
тарту  чен  нигезл рд  тапшырылмаган  документларны  (м гъл матларны ,  белешм л рне )ө ә ә ң ә ү ң ә ә ң
исеме турында м гъл мат булырга тиеш), д рес булмаган м (яис ) каршылыклы белешм л реә ү ө һә ә ә ә
бар, билгел нг н тал пл рне бозып р смил штерелг н) Регламентка 5 нче кушымта нигезендә ә ә ә ә ә ә ә
форма буенча р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документ йл неше системасыә ә ә ә ә ә ә ә ә
ярд менд  килештер г  иб рел .  ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктында  каралган  т ртиптү ң ә ә
гам лг  ашырыла.ә ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ит д н баш тарту ченң ү ә ө
нигезл р булмаган очракта, документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат гариза керг нә ү ө җ ә
к нн н алып бер эш к не эченд  гаризада к рс телг н ысул бел н гариза бир чег  гаризаныө ә ө ә ү ә ә ә ү ә ң
керг н  терк  номерын,  гаризаны  алу  датасын,  файллар  исемлеген,  а а  терк лг нә әү ң ә ә
документларны,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  датасын  к рс теп,  гариза  кер  турындаә ә җә ү ә ү
х б рнам  иб р .ә ә ә җ ә ә

3.3.3.2.  Регламентны  3.3.3.1  пунктында  к рс телг н  процедураларны  т ,  техникң ү ә ә ү әү
м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нө әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып, автоматлаштырылган режимда гам лгә ү ә ә
ашырыла.

3.3.3.3.  Регламентны  3.3.3  пункты бел н  билгел н  торган  процедуралар  карау ченң ә ә ә ө
гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: муниципальү әү ә җә ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турындагы документларә ү ә ү ө ә ү ә
комплекты яис  карар проекты.ә

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы органнарга ведомствоара соратуларә ү ә ү ә
иб рҗ ә ү

3.4.1. Административ процедураны т  чен нигез – административ процедураны т гү әү ө ү әү ә
в кал тле вазыйфаи затыны  (хезм тк рне ) документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаиә ә ң ә ә ң ү ө җ
заттан (хезм тк рд н) гариза бир чед н кабул ителг н документларны алуы.ә ә ә ү ә ә

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) – башкармаү әү ө җ ә ә
комитет секретаре (алга таба – дведомствоара соратулар иб р  чен аваплы вазыйфаи зат).җ ә ү ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  соратулар  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  ведомствоараҗ ә ү ө җ
электрон хезм тт шлек системасы ярд менд  (техник м мкинлек булмаганда – башка ысулларә ә ә ә ө
бел н)  Регламентны  2.6.1  пунктында  каралган  документларны  м  белешм л рне  бирә ң һә ә ә ү
турында соратулар формалаштыра м электрон р вешт  иб р .һә ә ә җ ә ә

леге  пункт бел н билгел нг н процедуралар карау чен гариза  кабул ителг н к ннеӘ ә ә ә ө ә ө
башкарыла.



Административ  процедураларны т  н ти л ре  булып т б нд гел р тора:  хакимиятү әү ә җә ә ү ә ә ә
органнарына  м  (яис )  хакимиятне  ведомство  буйсынуындагы  оешмаларга  иб релг нһә ә ң җ ә ә
соратулар.

Челт рл рг  технологик  ялгау  (тоташтыру)  лешенд  инженерлык-техник  т эмин итә ә ә ө ә ә ү
челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл рен  башкарганда,  г р  гариза  бир чеә ә ө ү әү ә ә ә ү
тарафыннан Регламентны  2.6.1 пунктыны  1 – 8 пунктчаларында к рс телг н документларң ң ү ә ә
бирелг н  очракта,  шулай ук авария-торгызу эшл рен уздыру чен яис  яшел утыртмаларныә ә ө ә
алып ату зарурилыгы булганда (агачны , авария х ленд ге агачны  т ш  куркынычын юккаң ә ә ң ө ү
чыгару  чен)  яшел  утыртмаларны  кис г  р хс т  алу  чен  м р гать  итк н  очрактаө ү ә ө ә ө ө әҗә ә
ведомствоара соратулар иб релми.җ ә

3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг н  м р гатьл рә ә ә ө әҗә ә
нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит че белгечл р муниципаль хезм т к рс т  чен соралаә ә ү ә ә ү ә ә ү ә ү ө
торган документларны (м гъл матны) бир  яис  кир кле  документлар  м (яис )  м гъл матә ү ә ә ә һә ә ә ү
булмау турында х б рнам  (алга таба – баш тарту турында х б рнам ) иб р .ә ә ә ә ә ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар т б нд ге срокларда башкарыла:Ә ә ә ә ү ә ә
Росреестр  белгечл ре  иб рг н  документлар  (белешм л р)  буенча  кименд  ч  эшә җ ә ә ә ә ә ө

к ненд ;ө ә
ирле зидар  органнары м аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы документларҗ ү ә һә

(белешм л р) буенча – кименд  ч эш к не;ә ә ә ө ө
калган  т эминатчылар  буенча  –  документ  яис  м гъл мат  бир че  органга  якиә ә ә ү ү

оешмаларга  ведомствоара  соратулар  керг н  к нн н  алып  5  к н  эченд ,  г р  ведомствоараә ө ә ө ә ә ә
соратуга  авап  зерл не  м  иб р не  башка  сроклары  федераль  законнар,  Россияҗ ә әү ң һә җ ә ү ң
Федерациясе Х к м тене  хокукый актлары м федераль законнар нигезенд  кабул ителг нө ү ә ң һә ә ә
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса.ә ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд н  гыйбар т:ү әү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ведомствоара соратулар иб р  чен аваплы вазыйфаи затка иб релг н муниципаль хезм тҗ ә ү ө җ җ ә ә ә
к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р) яис  баш тарту турында х б рнам .ү ә ү ө ә ә ә ә ә ә ә

3.4.4.  Ведомствоара  соратулар  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  т б нд гел рнеҗ ә ү ө җ ү ә ә ә
башкара:

ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша муниципаль хезм т к рс т  ченә ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны (белешм л рне) й , документ м (яис ) м гъл мат булмаганда, башә ә ә ә һә ә ә ү
тарту турында х б рнам  ала;ә ә ә

Регламентны  2.7.1.  пунктында  каралган  нигезл р  булганда,  ведомствоара  соратуларң ә
иб релг нн н  со  биш  эш  к не  узгач,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеҗ ә ә ә ң ө ә ү ә ү ө ә

документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проектын зерли.ү ә ә
Баш  тарту  с б пл ре  к рс телг н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ә ү ә ә ә ү ә ү ө ә

документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проекты (муниципаль хезм т к рс тү ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл р мондый документларгаө ә ү ә ө ә

карата билгел нг н тал пл рне бозуга б йле булган очракта, документларны кабул ит д н башә ә ә ә ә ү ә
тарту  чен  нигезл рд  тапшырылмаган  документларны  (м гъл матларны ,  белешм л рне )ө ә ә ң ә ү ң ә ә ң
исеме турында м гъл мат булырга тиеш), д рес булмаган м (яис ) каршылыклы белешм л реә ү ө һә ә ә ә
бар, билгел нг н тал пл рне бозып р смил штерелг н) Регламентка 5 нче кушымта нигезендә ә ә ә ә ә ә ә
форма буенча р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документ йл неше системасыә ә ә ә ә ә ә ә ә
ярд менд  килештер г  иб рел .  ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктында  каралган  т ртиптү ң ә ә
гам лг  ашырыла.ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: муниципальү әү ә җә ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проекты,ә ү ә ү ө ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р) комплекты.ә ү ә ү ө ә ә ә

3.4.5.  Регламентны  3.4.12,  3.4.4  пунктларында  к рс телг н  процедураларны  т ,ң ү ә ә ү әү
техник  м мкинлек  булганда,  шул  ис пт н  Регламентны  2.13  пункты  нигезенд  гаризаныө ә ә ң ә
терк г н  мизгелд н,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә



автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  файдаланып,  автоматик  режимда  гам лгә ү ә ә
ашырыла.

3.4.6. Регламентны  3.4 пунктында к рс телг н административ процедураларны т нең ү ә ә ү әү ң
максималь вакыты биш эш к не т шкил ит .ө ә ә

3.5. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерлә ү ә ү ә җә ә әү

3.5.1. Административ процедураны т не башлап иб р г  нигез булып ведомствоараү әү җ ә ү ә
соратулар  иб р  чен аваплы вазыйфаи заттан  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеҗ ә ү ө җ ә ү ә ү ө ә
документлар (белешм л р) комплекты кер  тора.ә ә ү

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) – башкармаү әү ө җ ә ә
комитет секретаре (алга таба – муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи зат).

3.5.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплы  вазыйфаи  затә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
т б нд гел рне башкара:ү ә ә ә

3.5.2.1. Гариза бир че агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга мү ү ә ү ә һә
к череп утыртуга, газонны алуга р хс т бир  чен м р гать итк н очракта:ү ө ә ү ө ө әҗә ә

гариза  бир чег  (гариза  бир че  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыү ә ү ә ә ә ү ә ү
гаризада к рс телг н ысул бел н яшел утыртмаларны тикшер не уздыру датасы, вакыты мү ә ә ә ү һә
урыны турында х б р ит ;ә ә ә

эшл р башкару урынына чыга, яшел утыртмаларны карый м фотога т шер ;ә һә ө ә
яшел утыртмаларны тикшер  актын зерли (2 нче кушымта);ү ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  Регламентны  2.8.2  пунктындаә ү ә ү ә ө ң

к рс телг н нигезл р ачыкланганда, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карарү ә ә ә ә ү ә ү ә
проектын зерли.ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен Регламентны  2.8.2 пунктында каралганә ү ә ү ә ө ң
нигезл р булмаган очракта:ә

кир к булганда, компенсация б ясен методика нигезенд  ис пл п чыгара, компенсацияә ә ә ә ә
б ясен т л  чен счет т зи;ә ү әү ө ө

Компенсация  б ясен  ис пл п,  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н  тикшер  актына  кулә ә ә ү ә ә ә ү
куелган  датадан  бер  эш  к не  эченд  гариза  бир чег  компенсация  б ясен  т л не  гам лгө ә ү ә ә ү әү ә ә
ашыру кир клеге  турында х б рнам  бел н тикшер  актын иб р ,  д л т м муниципальә ә ә ә ә ү җ ә ә әү ә һә
т л л рне  д л т м гъл мат системасына начислениене куя;ү әү ә ң әү ә ә ү

д л т  м  муниципаль  т л л рне  д л т  м гъл мат  системасына  т л  турындаәү ә һә ү әү ә ң әү ә ә ү ү әү
белешм л р кер г  мониторинг ясый;ә ә ү ә

гариза  бир чег  компенсация  б ясен  т л не  гам лг  ашыру  кир клеге  турындаү ә ә ү әү ә ә ә
х б рнам  юлланган  к нн н  алып  7  эш  к не  эченд  компенсация  б ясен  т л  керм г нә ә ә ө ә ө ә ә ү әү ә ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ә ү ә ү ә ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен Регламентны  2.8.2 пунктында каралганә ү ә ү ә ө ң
нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны карауә ә ү ә ү ө ә
йомгаклары буенча агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к черепү ә ү ә һә ү
утыртуга, газонны алуга р хс т проектын зерли;ө ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т не  зерл нг н  проектын  билгел нг н  т ртипт  электронә ү ә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар 10 эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: тикшер л рү әү ә җә ә ү ә ә ә ү ә

тк р  турында  х б рнам ,  яшел  утыртмаларны  тикшер  акты,  компенсация  б ясен  т лү ә ү ә ә ә ү ә ә ү әү
кир клеге  турында  х б рнам ,  компенсация  б ясен  т л  чен  счет;  муниципаль  хезм тә ә ә ә ә ә ү әү ө ә
к рс т д н  баш тарту  турында карар проекты,  агачларны,  куакларны кис г ,  ябалдашларынү ә ү ә ү ә
кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонны алуга р хс т проекты.ү ә һә ү ө ә

Ремонт, т зелеш эшл ре башкарганда, челт рг  технологик ялгау (тоташтыру) лешендө ә ә ә ө ә
инженерлык-техник  т эмин  ит  челт рл рен  реконструкциял г нд  агачларны,  куакларныә ү ә ә ә ә ә
кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонны алуга р хс т алу чен,ү ә ү ә һә ү ө ә ө
гариза бир че м р гать итк н очракта:ү ө әҗә ә



муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  Регламентны  2.8.2  пунктындаә ү ә ү ә ө ң
к рс телг н нигезл р ачыкланганда, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карарү ә ә ә ә ү ә ү ә
проектын зерли.ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен Регламентны  2.8.2 пунктында каралганә ү ә ү ә ө ң
нигезл р булмаган очракта:ә

кир к  булганда,  компенсация  б ясен  методика  нигезенд  хисап  (перечет)  ведомостеә ә ә
нигезенд  ис пл п чыгара, компенсация б ясен т л  чен счет т зи;ә ә ә ә ү әү ө ө

Гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,  тикшер  актына  кул куелган  датадан  бер  эш к неү ә ә ә ү ө
эченд  гариза  бир чег  компенсация  б ясен  т л не  гам лг  ашыру  кир клеге  турындаә ү ә ә ү әү ә ә ә
х б рнам  бел н компенсация б ясене  ис п-хисабын (расчет) иб р , д л т м муниципальә ә ә ә ә ң ә җ ә ә әү ә һә
т л л рне  д л т м гъл мат системасына начислениене куя;ү әү ә ң әү ә ә ү

агачларны,  куакларны кис г ,  ябалдашларын кис г ,  утыртуга  м к череп  утыртуга,ү ә ү ә һә ү
газонны алуга р хс т проектын зерли;ө ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т не  зерл нг н  проектын  билгел нг н  т ртипт  электронә ү ә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар бер эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: муниципальү әү ә җә ә ү ә ә ә

хезм т  к рс т д н  баш тарту  турында  карар  проекты,  компенсация  б ясен  т л не  гам лгә ү ә ү ә ә ү әү ә ә
ашыру кир клеге турында х б рнам , компенсация б ясен  т л  счеты; агачларны, куакларныә ә ә ә ә ә ү әү
кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонны алуга р хс т проекты.ү ә ү ә һә ү ө ә

3.5.2.3.  Авария-торгызу  эшл ре  башкарылганда  яис  яшел  утыртмаларны  алып  атуә ә
зарурилыгы  булганда  (агачны ,  авария  х ленд ге  агачны  т ш  куркынычын  юкка  чыгаруң ә ә ң ө ү
чен) гариза бир че агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к черепө ү ү ә ү ә һә ү

утыртуга, газонны алуга р хс т бир  чен м р гать итк н очракта:ө ә ү ө ө әҗә ә
гариза  бир чег  (гариза  бир че  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыү ә ү ә ә ә ү ә ү

гаризада к рс телг н ысул бел н яшел утыртмаларны тикшер не уздыру датасы, вакыты мү ә ә ә ү һә
урыны турында х б р ит ;ә ә ә

эшл р башкару урынына чыга, яшел утыртмаларны карый м фотога т шер ;ә һә ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  Регламентны  2.8.2  пунктындаә ү ә ү ә ө ң

к рс телг н нигезл р ачыкланганда, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карарү ә ә ә ә ү ә ү ә
проектын зерли.ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен Регламентны  2.8.2 пунктында каралганә ү ә ү ә ө ң
нигезл р булмаган очракта,  агачларны , куакларны  авария х ленд  булуы турында б ял мә ң ң ә ә ә ә ә
бел н яшел утыртмаларны тикшер  актын зерли (2 нче кушымта).ә ү ә

Агачларны ,  куакларны  авария  х ленд  булуы  турында  б ял м  бел н  яшелң ң ә ә ә ә ә ә
утыртмаларны тикшер  акты авария х ленд ге агачларны м (яки) куакларны кыска вакыттаү ә ә һә
кис г , агачларны м (яис ) куакларны  ябалдашларын кис г  хокук бир .ү ә һә ә ң ү ә ә

Административ процедуралар ике эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:  тикшерү әү ә җә ә ү ә ә ә ү

тк р  турында х б рнам , муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проекты,ү ә ү ә ә ә ә ү ә ү ә
агачларны ,  куакларны  авария х ленд  булуы турында б ял м  бел н яшел  утыртмаларның ң ә ә ә ә ә ә
тикшер  акты.ү

3.5.3. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы карар проектын, муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре проектын килештер  мә ү ә ү ә җә ә ү һә
имзалау (алга таба – документлар проектлары) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерлә ү ә ү ә җә ә әү
чен  аваплы  структур  б лекч  ит кчесе,  Башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары,ө җ ү ә җ ә җ ә

Башкарма комитет ит кчесе тарафыннан башкарыла.җ ә
Кис т л р булган зер документлар проектлары муниципаль хезм т н ти сен зерлә ү ә ә ә ә җә ә әү

чен аваплы затка эшл п бетер  чен кайтарыла. Кис т л р бетерелг нн н со , документларө җ ә ү ө ә ү ә ә ә ң
проектлары килештер  м имзалау чен кабат тапшырыла.ү һә ө

Документлар  проектларын  имзалаганда  Башкарма  комитет  ит кчесе  административҗ ә
процедураларны т  сроклары,  аларны  эзлеклелеге  м тулылыгы,  Башкарма  комитетныү әү ң һә ң
в кал тле  вазыйфаи  затлары  тарафыннан  электрон  документ  йл неше  системасындаә ә ә ә
килештер л р  булу  лешенд  Регламентны  Башкарма  комитетыны  вазыйфаи  затларыү ә ө ә ң ң



тарафыннан т л ен тикшер .ү ә ү ә
Административ  процедураларны  т  сроклары,  аларны  эзлеклелеге  м  тулылыгыү әү ң һә

лешенд  хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет ит кчесе хокук бозуларга юлө ә җ ә
куйган затларны Регламентны  4.3 пункты нигезенд  аваплылыкка тартырга т къдим ит .ң ә җ ә ә

Административ процедуралар бер эш к не д вамында башкарыла.ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тартуә ү ә ү ө ә ү ә

турында  карар,  агачларны,  куакларны  кис г ,  ябалдашларын  кис г ,  утыртуга  м  к черепү ә ү ә һә ү
утыртуга, газонны алуга р хс т бир  буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту буенчаө ә ү ә ү ә ү ә
карар

3.5.4. Регламентны  3.5.2, 3.5.3. пунктларында к рс телг н процедураларны т , техникң ү ә ә ү әү
м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нө әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып, автоматлаштырылган режимда гам лгә ү ә ә
ашырыла.

3.5.5.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  алу  чен  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө ө әҗә ә
Регламентны  3.5 пунктында к рс телг н административ процедураларны т не  максимальң ү ә ә ү әү ң
срогы  –  11  эш  к не;  гариза  бир че  челт рг  технологик  ялгау  (тоташтыру)  лешендө ү ә ә ө ә
инженерлык-техник  т эмин  ит  челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл ренә ү ә ә ө ү әү ә
башкарганда муниципаль хезм т к рс т л р алу чен м р гать итк н очракта – ике эш к не;ә ү ә ү ә ө ө әҗә ә ө
авария-торгызу  эшл ре  башкарылганда  яис  яшел  утыртмаларны  алып  ату  зарурилыгыә ә
булганда  (агачны ,  авария  х ленд ге  агачны  т ш  куркынычын юкка  чыгару  чен)  гаризаң ә ә ң ө ү ө
бир че агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к череп утыртуга,ү ү ә ү ә һә ү
газонны алуга муниципаль хезм т к рс т д н файдалану чен м р гать итк н очракта – икеә ү ә ү ә ө ө әҗә ә
эш к не;ө

3.6. Гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ).ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.6.1. Административ процедураны т не башлап иб р г  нигез булып административү әү җ ә ү ә
процедураны т  чен аваплы вазыйфаи затны  муниципаль хезм т к рс т не (бир д н башү әү ө җ ң ә ү ә ү ү ә
тартуны) раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) – башкармаү әү ө җ ә ә
комитет секретаре (алга таба – документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат).ү җ ә ү ө җ

документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат т б нд гел рне башкара:ү җ ә ү ө җ ү ә ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылганәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

м гъл мат системасы документациясен алып баруны  ст м  системасына (подсистема) мә ү ң ө ә ә һә
(яис ) ш р т зелеше эшч нлеген т эмин ит не  д л т м гъл мат системасына муниципальә әһә ө ә ә ү ң әү ә ә ү
хезм т к рс т  н ти се турында белешм л р терк не м керт не т эмин ит ;ә ү ә ү ә җә ә ә әү һә ү ә ә

гариза бир чег  (аны  в килен ) электрон хезм тт шлек ярд менд  муниципаль хезм тү ә ң ә ә ә ә ә ә ә
к рс т не  н ти сен  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  КФ д н  алу  м мкинлегеү ә ү ң ә җә һә ә ү ә ү ә җә Ү ә ө
турында Республика порталы аша х б р ит .ә ә ә

Процедураларны т , техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл рү әү ө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,ү ә ү ө ә ә ә ү
автоматлаштырылган режимда гам лг  ашырыла.ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар муниципаль хезм т к рс т не (хезм тӘ ә ә ә ә ү ә ү ә
к рс т д н баш тартуны) раслый торган документка Башкарма комитетны  в кал тле вазыйфаиү ә ү ә ң ә ә
заты (Башкарма комитет) тарафыннан кул куелган к нд  башкарыла.ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: муниципальү әү ә җә ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  н ти се турында белешм л рне м гъл мат системаларында урнаштыру, гаризаә ү ә ү ә җә ә ә ә ү
бир чег  (аны  в килен ) муниципаль хезм т к рс т  н ти се м аны алу ысуллары турындаү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә һә
х б р ит .ә ә ү

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.2.1. Гариза бир че муниципаль хезм т н ти сен сорап КФ г  м р гать итк нд ,ү ә ә җә Ү ә ө әҗә ә ә

КФ  хезм тк ре  гариза  бир чег  электрон  документны  к газьд ге  н сх се  р вешендҮ ә ә ү ә ң ә ә ө ә ә ә
муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир че  тал бе  буенча  к газьд  электронә ә җә ә ү ә ә ә



документны  н сх се  бел н  берг  а а  электрон  документны  н сх се  алынма  чыганактаң ө ә ә ә ң ң ө ә
бирелерг  м мкин. ә ө

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать ит че килг н к нне КФӘ ә ә ә ө әҗә ү ә ө Ү
эшч нлеге регламентында билгел нг н срокларда чират т ртибенд  башкарыла.ә ә ә ә ә

3.6.2.2. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап,  Республика порталы ашаү ә ә җә
м р гать итк нд , гариза бир чене  ш хси кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм тө әҗә ә ә ү ң ә ә ә ә
к рс т  н ти се  булган,  Башкарма  комитетны  в кал тле  вазыйфаи  затыны  (Башкармаү ә ү ә җә ң ә ә ң
комитетны )  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  куелган  документны  электронң ө ә ә ң
образы иб рел . җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар муниципаль хезм т к рс т не (хезм тӘ ә ә ә ә ү ә ү ә
к рс т д н баш тартуны) раслый торган документка Башкарма комитетны  в кал тле вазыйфаиү ә ү ә ң ә ә
заты (Башкарма комитет) тарафыннан кул куелган к нд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:  гаризаү әү ә җә ә ү ә ә ә
бир чег ,  Республика порталыннан файдаланып,  муниципаль хезм т к рс т не (шул ис пт нү ә ә ү ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуны) раслый торган документ иб р  (бир ).ә ү ә ү ә җ ә ү ү

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т н ти се булган документта техник хата ачыкланган очракта,ә ә җә
гариза бир че Башкарма комитетка т б нд гел рне иб р :ү ү ә ә ә җ ә ә

техник хатаны т з т  турында гариза (7 нче кушымта);ө ә ү
муниципаль хезм т н ти се буларак гариза бир чег  бирелг н техник хаталы документ;ә ә җә ү ә ә
техник хаталар булуны д лилл че юридик к чк  ия документлар.ә әү ө ә
Документта  к рс телг н  м гъл матлардагы  техник  хаталарны  т з т  турында  гаризаү ә ә ә ү ө ә ү

гариза бир че (в кал тле в кил) тарафыннан почта аша (шул ис пт н электрон почта аша) яисү ә ә ә ә ә ә
Республика порталы яки КФ  аша тапшырыла.Ү

3.7.2. Документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат техник хатаны т з т  турындаү ө җ ө ә ү
гариза  кабул  ит ,  кушымта  итеп  бирелг н  документлар  бел н  гаризаны  терки  м  аларныә ә ә һә
документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи затка тапшыра.ә ү ө җ

леге  пункт  бел н  билгел н  торган процедуралар гаризаны терк г нн н со  бер эшӘ ә ә ә ә ә ә ң
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи затка карауга иб релг н кабул ителг н мә ү ө җ җ ә ә ә һә
терк лг н гариза.ә ә

3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларны  карый  мә ү ә җ һә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  т з тм л р  керт  максатларындаә ү ә ү ә җә ө ә ә ә ү
Регламентны  3.5 пунктында каралган процедураларны гам лг  ашыра м гариза бир чед нң ә ә һә ү ә
(в кал тле  в килд н),  техник  хата  булган  документны  т п  н сх сен  алып,  ш хс н  кулә ә ә ә ң ө ө ә ә ә
куйдырып, т з телг н документны гариза бир чег  (в кал тле в килг ) бир  яки техник хаталыө ә ә ү ә ә ә ә ә ә
документ  оригиналын  Башкарма  комитетка  тапшырган  очракта  документ  алу  м мкинлегеө
турында гариза бир че адресына почта аша (электрон почта аша) хат иб р .ү җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар техник хата ачыкланганнан со  яисӘ ә ә ә ң ә
иб релг н хата турында тел с  кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан со  ике эш к неҗ ә ә ә ә ң ө

д вамында башкарыла.ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:  гаризаү әү ә җә ә ү ә ә ә

бир чег  бирелг н ( иб релг н) документ.ү ә ә җ ә ә

4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту т ртибе м формаларыә ү ә ү ә ә һә

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезл м л рене  м муниципальҖ ә ә ә ң һә
хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка норматив хокукый актларны  т лешен мә ү ә ү ә ә ә ң ү ә һә
башкарылуын агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыру т ртибе, шулай ук алар тарафыннанә ә ә ә

карарлар кабул итү



Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатын  тикшереп  тору  гаризаә ү ә ү ң һә
бир чел рне  хокукларын  бозуны  ачыклауны  м  бетер не,  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң һә ү ә ү ә ү
процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирле  зидар  органы  вазыйфаи  затларының ү ә ү җ ү ә ң
гам лл рен  (гам л кылмавына) карарлар зерл не з эчен  ала.ә ә ә ә ә әү ү ә

Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формаларына т б нд гел рң ү ә ә ү ә ә ә
кер :ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  документларны  проектларын  тикшер  мә ү ә ү ң ү һә
килештер ;ү

2) эш башкаруны алып бару буенча билгел нг н т ртипт  тк рел  торган тикшер л р;ә ә ә ә ү ә ә ү ә
3) муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т леше буенча билгел нг н т ртиптә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә

контроль тикшер л р тк р .ү ә ү ә ү
Агымдагы  контроль  максатларында  электрон  м гъл матлар  базасында  булганә ү

белешм л р,  хезм т  корреспонденциясе,  административ  процедураларны  т че  вазыйфаиә ә ә ү әү
затларны  телд н м язма м гъл маты, тиешле документларны ис пк  алу журналлары мң ә һә ә ү ә ә һә
башка белешм л р файдаланыла.ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  ирле  зидар  органыә ү ә ә ә һә ә ә җ ү ә
ит кчесен  гам лл рне  башкарылуын  тикшереп  тору  чен  муниципаль  хезм т  к рс тҗ ә ә ә ә ң ө ә ү ә ү

н ти л ре турында белешм  бирел .ә җә ә ә ә
Административ  процедураларны  срокларын,  эзлеклелеген  м  эчт леген  бозуң һә ә

очраклары  м  с б пл ре  турында  вазыйфаи  затлар  муниципаль  хезм т  к рс т че  органһә ә ә ә ә ү ә ү
ит кчесен  кичекм ст н  х б р  ит л р,  шулай  ук  хокук  бозуларны  бетер  буенча  ашыгычҗ ә ә ә ә ә ә ә ә ү

чаралар к р л р.ү ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедураларда  билгел нг нә ү ә ү ә ә

гам лл рне  эзлеклелеге  т лешен  агымдагы  контроль  муниципаль  хезм т  к рс т  эшенә ә ң ү ә ә ә ү ә ү
оештыруга аваплы ирле зидар  органы ит кчесе урынбасары, муниципаль хезм т к рс тҗ җ ү ә җ ә ә ү ә ү
эшен оештыручы б лек башлыгы тарафыннан гам лг  ашырыла.ү ә ә

Агымдагы  контрольне  гам лг  ашыручы  вазыйфаи  затлар  исемлеге  ирле  зидарә ә җ ү ә
органыны  структур б лекч л ре турындагы нигезл м л р м вазыйфаи регламентлар бел нң ү ә ә ә ә ә һә ә
билгел н .ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы м планнан тышә ү ә ү ң һә һә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м чоры, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т неү ә ә ә ә һә ә ә ә ү ә ү ң

тулылыгын м сыйфатын тикшереп тору т ртибе м формаларыһә ә һә

Контроль  тикшер л р  планлы ( ирле  зидар  органыны  ярты еллык  яки  еллык  эшү ә җ ү ә ң
планнары нигезенд  башкарыла) м планнан тыш булырга м мкин. Тикшер л р уздыргандаә һә ө ү ә
муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яис  гаризаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә ү ә ә
бир чене  конкрет м р гате буенча м сь л л р каралырга м мкин. ү ң ө әҗә ә ә ә ә ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т че органны  вазыйфаи затларыны  муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ң ң ә ү ә ү
барышында алар кабул ит  торган (гам лг  ашырыла торган) карарлары м гам лл ре (гам лә ә ә һә ә ә ә

кылмавы) чен аваплылыгыө җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларын  бозуҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
очраклары  ачыкланганда,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары  нигезендә

аваплылыкка тартыла.җ
ирле зидар  органы ит кчесе белдер л рне вакытында тикшерм г н чен аваплы.Җ ү ә җ ә ү ә ә ә ө җ
ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесе  урынбасары)Җ ү ә ң ү ә җ ә җ ә

Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административ  гам лл рне  вакытында  м  (яис )ң ү ә ү ә ә ә ә һә ә
тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ү ә ә ә ө җ

Вазыйфаи  затлар  м  башка  муниципаль  хезм тк рл р  муниципаль  хезм т  к рс тһә ә ә ә ә ү ә ү
барышында  кабул  ител  (башкарыла)  торган  карарлар  м  кылына  (кылынмый)  торганә һә
гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ



4.4. Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибен  м р вешл рен  тал пл рнеә ү ә ү ә ә һә ә ә ә ә ә
характерлаучы нигезл м л р, шул ис пт н гражданнар, аларны  берл шм л ре м оешмаларыә ә ә ә ә ң ә ә ә һә

ягыннан да

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  м  оешмаларыә ү ә ү ң ә ә ә һә
ягыннан тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк нд  ирле зидар  органы эшч нлегенеә ү ә ә ә җ ү ә ә ң
ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  тулы,  актуаль  м  ышанычлыә ү ә ү ә һә
м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс т  процессында м р гатьл рне (шикаятьл рне)ә ү һә ә ү ә ү ө әҗә ә ә
судка кад р карау м мкинлеге ярд менд  гам лг  ашырыла.ә ө ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т че органны , д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неә ү ә ү ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з гене , 2010 елны  27 июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ү ү ә ң ң ә ң

статьясындагы 1 лешенд  к рс телг н оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаиө ә ү ә ә ң ң
затларыны , хезм тк рл рне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына)ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

карата судка кад р (судтан тыш) шикаять белдер  т ртибеә ү ә

5.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдаланучылар  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,ә ә ә ү ә ү ң
муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны ,  муниципаль  хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесене , к пфункцияле з кне , к пфункцияле з кә ү ә ү җ ә ң ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене , 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралганә ә ң ң ө ә
оешмалар, шулай ук аларны  хезм тк рл рене  гам лл рен  (гам л кылмавына) судка кад рң ә ә ә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  шикаять бирерг  хокуклы.ә ә ә

Гариза бир че шул ис пт н т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гать ит  ала:ү ә ә ү ә ә ә ө әҗә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  турында соратуны, 210-ФЗ номерлы Федераль законныә ү ә ү ң

15.1 статьясында к рс телг н соратуны терк  срогын бозу;ү ә ә әү
2)  муниципаль  хезм т  к рс т  срогын  бозу.  К рс телг н  очракта  гариза  бир чеә ү ә ү ү ә ә ү

тарафыннан  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ү ә ң ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять белдер  карарларынаә ә ә ә ә ү

м гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  белдерел  торган  к пфункцияле  з ккһә ә ә ә ә ә ү ү ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3 леше бел н билгел нг н т ртиптң ө ә ә ә ә ә
тиешле муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг н очракта м мкин.ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә ө

3)  д л т  хезм тен  к рс т  чен  гариза  бир чед н  Россия  Федерациясе  нормативәү ә ә ү ә ү ө ү ә
хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  актларында  каралмаган
документларны яки м гъл матны бир не яис  гам лл р башкаруны тал п ит ;ә ү ү ә ә ә ә ү

4) д л т хезм те к рс т  чен гариза бир чед н Россия Федерациясе норматив хокукыйәү ә ә ү ә ү ө ү ә
актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  актларында  тапшыру  каралган
документларны кабул ит д н баш тарту;ү ә

5) федераль законнарда м алар нигезенд  кабул ителг н Россия Федерациясене  б т нһә ә ә ң ү ә
норматив  хокукый актларында,  Татарстан  Республикасы законнарында  м башка  нормативһә
хокукый  актларында  д л т  хезм те  к рс т д н  баш тартуны  нигезл ре  каралмаган  булса,әү ә ә ү ә ү ә ң ә
д л т  хезм те  к рс т д н  баш  тарту.  К рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанәү ә ә ү ә ү ә ү ә ә ү
к пфункцияле з кне , к пфункцияле з к хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам лү ү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять белдер  карарларына м гам лл ренә ү һә ә ә ә
(гам л кылмавына)  карата  шикаять  белдерел  торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗ номерлыә ә ү ү ә ә
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг н очракта м мкин.ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә ө

6)  д л т  хезм те  к рс тк нд  гариза  бир чед н  Россия  Федерациясене  нормативәү ә ә ү ә ә ә ү ә ң
хокукый актларында, Татарстан Республикасыны  норматив хокукый актларында каралмаганң
т л  тал п ит ;  ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органныә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
вазыйфаи затыны , к пфункцияле з к хезм тк рене , 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ң ү ү ә ә ә ң ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмалар яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципальө ә ә ң ә ә ә ң
хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг н  документларда  иб релг н  басма  хаталарны  мә ү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарны  т з т д н  баш  тартуы  й  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогын  бозу.ө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә



К рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з кү ә ә ү ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  судка кад р (судтанә ә ң һә ә ә ә ә ә
тыш)  шикаять  белдер  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьү һә ә ә ә ә
белдерел  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагыә ү ү ә ә ң
1.3 леше бел н билгел нг н т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс тө ә ә ә ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү
функциясе й кл нг н очракта м мкин.ө ә ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бир  вакытын  якиә ү ә ү ә җә ә ү
т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  туктатып  тору,  г р  туктатып  тору  нигезл реә ә ү ә ү ә ә ә
федераль законнар м алар нигезенд  кабул ителг н Россия Федерациясене  б т н нормативһә ә ә ң ү ә
хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары м башка норматив хокукый актлары,һә
муниципаль  хокукый  актлары  бел н  каралмаган  булса.  К рс телг н  очракта  гариза  бир чеә ү ә ә ү
тарафыннан  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ү ә ң ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять белдер  карарларынаә ә ә ә ә ү

м гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  белдерел  торган  к пфункцияле  з ккһә ә ә ә ә ә ү ү ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3 леше бел н билгел нг н т ртиптң ө ә ә ә ә ә
тиешле муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг н очракта м мкин.ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә ө

10) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс тк нд  муниципаль хезм т к рс т  ченү ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н беренчел баш тартканда яис  210-ФЗ номерлы Федеральә ү ә ә
законны  7 статьясындагы 1 лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, муниципальң ө ң
хезм т  к рс тк нд  аларны  булмавы м (яки)  д рес т геллеге  к рс телм г н документларә ү ә ә ә ң һә ө ү ү ә ә ә
яис  м гъл мат  тал п  ит .  К рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннан  к пфункциялеә ә ү ә ү ү ә ә ү ү
з кне , к пфункцияле з к хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)ү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер  карарларына  м  гам лл рен  (гам лә ү һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федеральә ү ү ә ә
законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципальң ө ә ә ә ә ә
хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг н очракта м мкин.ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә ө

5.2.  Шикаять  язма р вешт  к газьд ,  электрон р вешт  муниципаль  хезм т к рс т чеә ә ә ә ә ә ә ү ә ү
органга,  к пфункцияле  з кк ,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы  д л т  хакимиятенеү ү ә ә ү ү ә ә ә әү ә ң
тиешле органына (алга таба – к пфункцияле з кне гам лг  куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлыү ү ә ә ә
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларга  тапшырыла.ң ө ә
Муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) шикаятьл р югарырак органга (ул булган очракта) бирел  й , ул булмаган очракта,ә ә ә
турыдан-туры  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесе  тарафыннан  карала.ә ү ә ү җ ә
К пфункцияле  з кне  хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаү ү ә ң ә ә һә ә ә ә ә
шикаятьл р  шушы  к пфункцияле  з к  ит кчесен  бирел .  К пфункцияле  з кнеә ү ү ә җ ә ә ә ү ү ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  шикаятьл р  к пфункцияле  з кнеһә ә ә ә ә ә ү ү ә
оештыручыга  яис  Татарстан  Республикасыны  норматив  хокукый  акты  бел н  в кал тлеә ң ә ә ә
вазыйфаи  затка  тапшырыла.  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ң
лешенд  каралган  оешмалар  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лө ә ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә җ ә ә ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органныә ү ә ү ң ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затыны ,  муниципаль  хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органң ә ә ң ә ү ә ү
ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  почта  аша,җ ә ң һә ә ә ә ә

к пфункцияле  з к  аша,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренн н,  муниципальү ү ә ә ү ә ә
хезм т к рс т че органны , Берд м порталны  яис  Республика порталыны  р сми сайтыннан,ә ү ә ү ң ә ң ә ң ә
судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы аша иб релерг  м мкин, шулай ук гаризаә ү ң ә ү җ ә ә ө
бир чене ш хс н кабул итк нд  кабул ителерг  м мкин. К пфункцияле з кне , к пфункциялеү ә ә ә ә ә ө ү ү ә ң ү
з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  почтаү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренн н,  к пфункцияле  з кне  р смиә ү ә ә ү ү ә ң ә
сайтыннан,  Берд м порталдан  яис  Республика  порталыннан,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ә ү ң
м гъл мат системасыннан файдаланып иб релерг  м мкин, шулай ук гариза бир чене ш хс нә ү җ ә ә ө ү ә ә
кабул итк нд  кабул ителерг  м мкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагыә ә ә ө ң
1.1 лешенд  каралган оешмаларны , шулай ук аларны  хезм тк рл рене  карарларына мө ә ң ң ә ә ә ң һә



гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  почта  аша,  «Интернет»  м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация  челт ренн н,  леге  оешмаларны ,  Берд м  порталны  яки  Республикаә ә ә ң ә ң
порталыны  р сми сайтлары аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк ндң ә җ ә ә ү ә ә ә ә
кабул ителерг  м мкин.ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1) карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торганһә ә ә ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаиә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
затыны  яис  муниципаль хезм тк рне , к пфункцияле з кне , аны  ит кчесене  м (яис )ң ә ә ә ң ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә
хезм тк рене ,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешенд  каралганә ә ң ң ө ә
оешмаларны  исеме;ң

2) гариза бир че – физик затны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы – булганү ң ң ң
очракта),  яш  урыны турындагы белешм л р яки гариза бир че – юридик затны  атамасы,әү ә ә ү ң
урнашкан урыны турындагы белешм л р, шулай ук элемт  чен телефон номер(-лар)ы, гаризаә ә ә ө
бир чег  авап юлланырга тиешле электрон почта адрес(-лар)ы (булган очракта)  м почтаү ә җ һә
адресы;

3) муниципаль хезм т к рс т че органны ,  муниципаль  хезм тне к рс т че органныә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
вазыйфаи затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле з кң ә ә ә ң ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене , 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралганә ә ң ң ө ә
оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  шикаять белдерел  торган карарлары м гам лл рең ң ә ә ә ң ә һә ә ә
(гам л кылмавы) турында белешм л р;ә ә ә

4) гариза бир чене  хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т че органныү ң ә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
вазыйфаи затыны  яис  муниципаль хезм тк рне , к пфункцияле з кне , к пфункцияле з кң ә ә ә ң ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене , 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралганә ә ң ң ө ә
оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл рене  карары  м  гам ле  (гам л  кылмавы)  бел нң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
килешм вен к рс т че д лилл р. Гариза бир че тарафыннан аны  д лилл рен раслый торганә ү ә ү ә ә ү ң ә ә
документлар (булган очракта) яис  аларны  к черм л ре тапшырылырга м мкин.ә ң ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять керг н к нне  икенче эш к ненн н д  со га калмыйча терк лергә ә ө ң ө ә ә ң ә ә
тиеш.

5.5. Муниципаль хезм т к рс т че органга, к пфункцияле з кк , к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ү ә ә ү ү ә
гам лг  куючыга,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аны терк г н к нн нә ә ә ә ө ә
алып унбиш эш к не эченд ,  муниципаль хезм т к рс т че органны , к пфункцияле з кне ,ө ә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларның ө ә ң
Гариза бир чед н документлар кабул ит д н яис  иб релг н басма хаталарны м хаталарныү ә ү ә ә җ ә ә һә
т з т д н баш тартулары турында яис  билгел нг н срокларны бозган чен шикаять бирелг нө ә ү ә ә ә ә ө ә
очракта – аны терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларны  берсе кабулү ә җә ә ү ә ә ң
ител :ә

1) шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул ис пт н  кабул ителг н  карарны гам лд н чыгару,ә ә ә ә ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н хаталарны мә ү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
ялгышларны т з т , Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасыө ә ү
норматив  хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нн н со  кил  торган к нн н д  со гаӘ ү ә ә ә ө ә ң ә ө ә ә ң

калмыйча, гариза бир чег  язма р вешт  м гариза бир че тел ге буенча электрон р вештү ә ә ә һә ү ә ә ә
шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турында д лилл нг н авап юллана.ү ә җә ә ә ә ә җ

5.7.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  дип  танылган  очракта,  гариза  бир чег ,ә ә ә ү ә
муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ачыкланган  итешсезлекл рне  кичекм ст н  бетерә ү ә ә ә җ ә ә ә ү
максатларында,  муниципаль хезм т к рс т че орган, к пфункцияле з к й  210-ФЗ номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешма  тарафыннан  гам лгң ө ә ә ә
ашырыла  торган  гам лл р  турында  м гъл мат  бирел ,  шулай  ук  китерелг н  у айсызлыкларә ә ә ү ә ә ң
чен гафу тенел , гариза бир чег  муниципаль хезм т алу максатларында башкарырга кир кө ү ә ү ә ә ә

булган алдагы гам лл ре турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә



5.8. Шикаять кан гатьл ндерелерг  тиеш т гел дип табылган очракта, гариза бир чегә ә ә ү ү ә
иб рел  торган  авапта  кабул  ителг н  карарны  с б пл ре  турында  нигезле  а латмалар,җ ә ә җ ә ң ә ә ә ң

шулай ук кабул ителг н карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ә ү ә ә ү ә
5.9. Шикаятьне карап тикшер  барышында яки аны  н ти л ре буенча административү ң ә җә ә

хокук бозу яки инаять билгел ре ачыкланган очракта,  шикаятьл рне карап тикшер  буенчаҗ ә ә ү
в кал тле  вазыйфаи  зат,  хезм тк р,  булган  материалларны,  кичекм ст н,  прокуратураә ә ә ә ә ә
органнарына иб р .җ ә ә



1 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г , ботакларын кис г  м к череп утыртугаһә ү ә ү ә ү ә һә ү
Р ХС ТӨ Ә

№ ___  «_________ » 20 ел

______________________ гариза  нигезенд ,  «  »  ________ 20___ елдагы ____ә  номерлы яшел
утыртмаларны  урнашу урынын тикшер  акты нигезендң ү ә

Р ХС Т ИТЕЛӨ Ә Ә
(Ф.И.О., оешма) т б нд ге агачларны кис  максатларында:ү ә ә ү

№№
т/б

Урыны Агач токымы К с неәү ә
ң

диаметр
ы

Саны
данә

Агачларны  хал тең ә

1
Барлыгы:

сакларга: Р хс тт  к рс телм г н агачларө ә ә ү ә ә ә
Агач калдыкларын 2 к н эченд  чыгарырга.ө ә
Киск н калдыкларны контейнер м йданчыкларында яндыру м еп кую тыела.ә ә һә ө
Компенсация формасы: ___________________.
Кис г  р хс тне  гам лд  булу вакыты «___» ___________ү ә ө ә ң ә ә 20 елга кад рә

Озынайтылган срок: «___»___________ 20___ елга кад рә
_____________________ ______________ ___________________

вазыйфасы имза (имзаны  расшифровкасы)ң

Агачлар техник куркынычсызлык тал пл рен  туры китереп алып алына. Россия Федерациясендә ә ә ә
гам лд  булган Россия Федерациясенд  гам лд  булган кагыйд л р (тал пл р,  техник шартлар)ә ә ә ә ә ә ә ә ә
буенча  аерым  бер  агачларны  яис  куакларны  (билгеле  бер  территориял рд ге  агачларны  яисә ә ә ә
куакларны)  кис  махсус оешмалар (белгечл р)  яис  махсус и азлар  леп итеп  башкарылганү ә ә җ һ җә
очракта, гариза бир че леге тал пл рне т не т эмин ит рг  тиеш.ү ә ә ә ү әү ә ә ә

Агач м куакларны кис  буенча  эшл рне (агач к с л рен, ботакларны, башка ч п-чарны чыгаруны,һә ү ә әү ә ә ү
планировка эшл рен уздыруны да кертеп) башкарганнан со , территорияне гомуми т зекл ндер  буенчаә ң ө ә ү
чараларны гам лг  ашыру м б ри.ә ә әҗ ү

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә  ____________________



2 нче кушымта

Яшел утыртмаларны тикшер не  20____ елны  «__» ________ ___ номерлы АКТыү ң ң

Урамы ______________________________ 

(Кир к булганда объектны  тулы исеме, кадастр номеры бел н ир киш рлеге к рс тел )ә ң ә җ ә ү ә ә

Кадастр номеры:
Адресы:
Комиссиия гъзалары: ә
(вазыйфасы, Ф.И.А.) __________________________________________________________

Катнашучы в кил: (Ф.И.А., вазыйфасы, оешма)ә
 1. ________________________________________________________________________

Тикшер  чен нигез: ______________________________________________________ү ө

Тикшер  барышында _____________________________________ зонага керг нү ә
______________________________ кадастр номерлы ир киш рлегендҗ ә ә
_________________________  _______________________  урамында  т зелешк  р хс тнеө ә ө ә
(реконструкцияг  р хс т, эшл р башкаруга ордер) ис пк  алып , т б нд ге яшел утыртмаларә ө ә ә ә ә ү ә ә
эл г е ачыкланды:ә ү

яшел утыртмалар т ркеме:ө
- т ркемне  исеме ___________________________________________________________,ө ң
- т ркемне  тасвирламасы ___________________________________________________________,ө ң
- яшел утыртмаларны  т р составы __________________________________________.ң ө

Барлыгы:

Комиссия б ял м сеә ә ә

Авария х ленд ге агачлар кыска вакыт эченд  киселерг  тиеш.ә ә ә ә

____________________________ _________________________________________
(Ф.И.А.) (комиссия р исе имзасы)ә

Кир к булганда:ә
1. ________________________ _________________________________________

(Ф.И.А.) (в килне  имзасы)ә ң



3 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к черепү ә ү ә һә ү
утыртуга, газонны алуга р хс т бир  буенча муниципаль хезм т к рс т д н башө ә ү ә ү ә ү ә

тарту турында КАРАР

М р гате бел н б йле р вешт  ө әҗә ә ә ә ә
(гариза бир че – физик затны  Ф.И.А., юридик затны  атамасы)ү ң ң

гариза № _______ _____._____.________ел, ________________________________ турында

__________________________________________________________________________________

нигезенд : ә

тапшырылган  документларны  карау  н ти л ре  буенча  т б нд гел рг  б йле  р вештә җә ә ү ә ә ә ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар кабул ителде:ә ү ә ү ә

1.

2. 

Вазыйфаи зат (ФИА)

(имза салучы органны  вазыйфаи заты имзасы)ң

Башкаручы (ФИА)

______________________________

(башкаручыны  элемт л ре)ң ә ә
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Юридик затлар чен)ө
Кемг  ә
( ирле зидар  органы исеме)җ ү ә

(оешманы  м оештыру-хокукый форманы  тулы исеме)ң һә ң
исеменн н:ә

( ит кчене  яис  башка в кал тле затны  ФИА)Җ ә ң ә ә ә ң
Гариза бир чене  ш хесен раслаучы документ:ү ң ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә
Юридик затны д л т терк вен  алу турында әү ә ә ә
белешм л р:ә ә
ОГРН

ИНН

Урнашкан урыны:

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү
тел. номеры 1

тел. номеры 2

эл. почта

Физик затлар м ш хси эшм к рл р ченһә ә ә ә ә ө
ФИА

1) ш хесне раслаучы документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

ОРГНИП (ИП чен)ө

Регистрация адресы



Ышанычнам  буенча в кил яис  законлы в кил:ә ә ә ә
ФИА

1) ш хесне раслаучы документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

В кал тл рен  раслый  торган  документә ә ә
реквизитлары:

Регистрация адресы

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү
тел.  номеры
1

тел.  номеры
2

эл. почта

ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Т б нд ге к л мд  агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к черепү ә ә ү ә ә ү ә ү ә һә ү
утыртуга, яшел утырмаларны  газонын алуга Сезд н р хс т бир егезне сорыйм.ң ә ө ә ү
___________________________________________________________________________,

(яшел утыртмалар саны)
ир киш рлегенд  ск н җ ә ә ү ә

___________________________________________________________________________,
( ир киш рлегене  урнашу урыны адресы)җ ә ң

м йданы ә
___________________________________________________________________________,

( ир киш рлегене  м йданы)җ ә ң ә
___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________ б йле р вештә ә ә

(Регламентны  2.5.2 – 2.5.4 пунктлары нигезенд  яшел утыртмаларны алып ату м (яис ) к череп утырту ченң ә һә ә ү ө
нигез к рс тел )ү ә ә

Яшел  утыртмаларны  тикшер  к не,  вакыты м  урыны турында  телефоннан  яис  электронү ө һә ә
адрес буенча х б р ит егезне сорыйм (кир кле к рс тегез):ә ә ү ә ү ә
___________________________________________________________________________

Муниципаль хезм т н ти сен минем адреска т б нд ге ысул бел н бир не ( иб р не) сорыйм:ә ә җә ү ә ә ә ү җ ә ү



 Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталында  ш хси  кабинеткаәү ә һә ә ә ә
электрон р вештә ә

 КФ гҮ ә

Яшел утыртмаларны тикшерг нд  м б ри булу м тикшер  акты бел н аны тк рг н к ннеә ә әҗ ү һә ү ә ү ә ә ө ң
ирт гесенн н д  со га калмыйча танышу зарурлыгы турында, шулай ук тикшер г  килм неә ә ә ң ү ә әү ң
н ти л ре турында х б рдар.ә җә ә ә ә
____________________________________________________________________________
имза
Кушымталар
1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________

Гариза  бир ченеү ң
имзасы

(имзаны  расшифровкасы)ң
Дата
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Хисап (перечет) ведомосте ФОРМАСЫ

__________________________________________________________________________________
(яшел утыртмаларны  адресы (урнашу урыны), ир киш рлегене  кадастр номеры к рс тел )ң җ ә ң ү ә ә

адресы буенча урнашкан агачларны  м куакларны  хисап (перечет) ведомосте:ң һә ң

эшл р тк р  чен _______________________________________________________________ә ү ә ү ө
(эшл р т ре)ә ө

__________________________________________________________________________________
(гариза бир че к рс тел : юридик зат чен – оешманы  тулы исеме, физик зат чен – Ф.И.А.) ү ү ә ә ө ң ө

№т/
б

Токымы исеме Микъдары, данә Диаметр
ы, см, 
м йданы,ә
кв. м, 
протяжен
ность, 
п.м

Яшел утыртмаларны  ң
торышы 
характеристикасы 
(яхшы, 
кан гатьл нерлек, ә ә
кан гатьл нерлек ә ә
т гел)ү

Иск рм  ә ә
(саклап 
калырга, 
кис рг , ә ә
к череп ү
утыртырга)

агачлар куаклар

1 2 3 4 5 6 7

Барлыгы

Агачлар м куаклар саны:һә
саклап калынырга тиешле: агачлар ___________ куаклар ______________
киселерг  тиешле: агачлар ___________ куаклар ______________ә
к череп утыртырга тиешле: агачлар ___________ куаклар ______________ү

Бетерел  торган л н капламыны  (газон) м йданы ________ кв. мә ү ә ң ә

Т зеде (вазыйфасы, Ф.И.А., имза)ө
Тикшерде (вазыйфасы, Ф.И.А., имза)

Дата _______________
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(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Агачларны, куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга м к черепү ә ү ә һә ү
утыртуга, газонны алуга р хс т бир  буенча муниципаль хезм т к рс т  ченө ә ү ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турындагы карарә ү ә

М р гате бел н б йле р вешт  ө әҗә ә ә ә ә
гариза бир че – физик затны  Ф.И.А., юридик затны  атамасы)ү ң ң

гариза № _______ _____._____.________ел, ________________________________ турында

__________________________________________________________________________________

нигезенд : ә

тапшырылган  документларны  карау  н ти л ре  буенча  т б нд гел рг  б йле  р вештә җә ә ү ә ә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш тарту  турындаә ү ә ү ө ә ү ә
карар кабул ителде:

1.

2. 

Вазыйфаи зат (ФИА)

(имза салучы органны  вазыйфаи заты имзасы)ң

Башкаручы (ФИА)

______________________________

(башкаручыны  элемт л ре)ң ә ә
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Татарстан Республикасы 
________________ муниципаль районы
Башкарма комитеты ит кчесенҗ ә ә
кемн н:ә  __________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  иб релг н  хата  турында  х б р  ит м.ә ү ә ү җ ә ә ә ә ә
______________________________________________________________________

(хезм тне  атамасы)ә ң
Язылган:

__________________________________________________________________________________
_____________________________________________

Д рес м гъл матлар: ө ә ү
__________________________________________________________________________________
________________________________  
______________________________________________________________________

иб релг н техник хатаны т з т егезне м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булыпҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү ә җә
торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.ү ә ә ү

Т б нд ге документларны терким:ү ә ә
1.
2.
3.
Техник  хатаны  т з т  турындагы  гаризаны  кире  кагу  турында  карар  кабул  ителг нө ә ү ә

очракта, леге карарны т б нд геч  иб р егезне сорыйм:ә ү ә ә ә җ ә ү
электрон документны E-mail адресына __________ иб р  юлы бел н;җ ә ү ә
почта аша т б нд ге  адрес  буенча к газь  чыганакта  таныкланган  к черм  р вешенд :ү ә ә ә ү ә ә ә

_______________________________________________________________
леге гаризага кертелг н, ш хесем  м мин т къдим итк н затка кагылышлы, шулай укӘ ә ә ә һә ә ә

минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларны  д рес булуын раслыйм. Гаризага терк лг нү ә ә ә ә ү ң ө ә ә
документлар (документ к черм л ре) Россия Федерациясе законнары бел н билгел нг н тал пл ргү ә ә ә ә ә ә ә ә
туры кил , гариза бирг н вакытта бу документлар гам лд  м андагы м гъл матлар д рес.ә ә ә ә һә ә ү ө

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)


