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2010 елның 14 июлендәге 210 нчы номерлы «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»   Федераль законга таянып, Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының 2021 елның 13 апрелендәге 242 номерлы 

«Татарстан Республикасы дәүләт учреждениеләре күрсәтә торган социаль 

әһәмиятле дәүләт хезмәтләрен, хезмәт күрсәтүләрен электрон рәвештә күрсәтүгә 

күчү чаралары планын раслау турында»гы карарын үтәү йөзеннән, 2021 нче елның 

14 нче июнендәге Татарстан Республикасының цифрлы трансформация буенча 

проектларны гамәлгә ашыру буенча эшче төркем утырышының ШГ-12-186 

номерлы беркетмәсенең  5.5.1 пунктына нигезләнеп 

   

БОЕРЫК  БИРӘМ: 

 

1. Түбәндәге муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча административ регламентлар 

расларга: 

1.1. 1 нче кушымта нигезендә сатулар үткәрмичә генә, җир кишәрлеген арендага, 

милеккә бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты. 

1.2. 2 нче кушымта нигезендә җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты. 

1.3. 3 нче кушымта нигезендә җир кишәрлеген арендага, сатуларда милеккә бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты. 

2. 1 нче кушымтаның 16, 24, 26, 27, 36 пунктлары Менделеевск муниципаль 

районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасының 2018 елның 27 июлендәге 

18 номерлы күрсәтмәсенә үз көчен югалткан дип танырга. 

3. Әлеге күрсәтмәнең үтәлешен контрольдә тотам. 

Рәис                                                                                 Н.И.Антоновская 
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Татарстан Республикасы Менделеевск 

муниципаль районының мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасының  

2021ел  29.07.    431 номерлы 

карарына  1 нче кушымта 

 

 

сатулар үткәрмичә генә, җир кишәрлеген арендага, милеккә бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты. 

 

1. гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ 

регламенты (алга таба – Регламент) җир кишәрлеген арендага бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен (алга таба-

муниципаль хезмәт) билгели.  

Әлеге Регламентның гамәлдә булуы шулай ук яңа аренда килешүе төзү 

очракларына да кагыла. Аренда килешүенең сроклары Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.8 статьясы нигезендә билгеләнә. 

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-гариза 

бирүче). 

Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт алуга хокукын раслый 

торган нигезләрнең һәм документларның тулы исемлеге регламентка 8 нче 

кушымтада китерелгән. 

Мөрәҗәгать итүчеләр мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

билгеләнгән тәртиптә вәкаләтле затлар һәм физик затларның законлы вәкилләре 

(алга таба – мөрәҗәгать итүче вәкиле) тәкъдим итә ала.1.3. Информирование о 

предоставлении муниципальной услуги: 

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе 

 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы 

мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә муниципаль районның 

рәсми сайтында (<url>) http://www.mendeleevsk.tatar.ru к; 
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3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/ Фәрит Мөхәммәтшин Төрекмәстан Мәҗлесе 

делегациясен кабул итте;  

4) Бердәм порталында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) (https:// 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердәм порталы); 

5) «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасы турында (http://frgu.tatar.ru (алга таба-республика реестры–. 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасында (алга таба-Орган): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә – 

кәгазьдә почта аша, электрон почта аша. 

1.3.3. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрындагы белешмәләр нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда, 

республика порталында мәгълүмат гариза бирүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматка 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләр үтәлмичә, шул исәптән 

программа тәэминатын кулланмыйча гына керә ала, аны урнаштыру программа 

белән тәэмин итү хокукына ия булган программа белән тәэмин итү хокукына ия 

булган лицензия яисә башка килешү төзүне таләп итә. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, 

кергән мөрәҗәгать нигезендә, мәгълүмат бирелә: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (ТР, 

Менделеевск ш., Фомин ур., 19 нчы йорт 8855492-20-51, 8855492-21-66) урнашкан 

урын турында  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында;  
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3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча рәсми сайтта мәгълүмат 

урнаштыру урыны турында;  

7) органның вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл кылмауларына шикаять 

бирү тәртибе турында. 

Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлек 

хезмәткәрләре мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм 

административ регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне язма 

рәвештә аңлаталар һәм мөрәҗәгатьне теркәгән көннән өч эш көне эчендә 

мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрәләр. Җаваплар мөрәҗәгать телендә бирелә. 

Мөрәҗәгать телендә җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасы дәүләт телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат муниципаль 

районның (шәһәр округының) рәсми сайтында һәм гариза бирүчеләр белән эшләү 

органы биналарында мәгълүмати стендларда урнаштырыла. 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге муниципаль районның 

рәсми сайтында һәм мәгълүмат стендларында урнаштырылган Татарстан 

Республикасы Дәүләт телләрендәге мәгълүмат пунктлардагы муниципаль хезмәт 

турында мәгълүматны үз эченә ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 

административ регламентның урнашу урыны, белешмә телефоннары, органның 

эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар кабул итү графигы турында 

мәгълүмат. 

1.4.   муниципаль хезмәт күрсәтүгә  норматив хокукый актлар 

 

1.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып 

чыгару чыганакларын күрсәтеп) бердәм порталда, Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр реестрында, «Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә 

муниципаль районның рәсми сайтында урнаштырылган. 
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1.4.2. Административ регламентның гамәлдәге редакциядәге тексты бердәм 

порталда, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрында, «Интернет»мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге муниципаль районның рәсми сайтында 

урнаштырылырга тиеш. 

 

1.5. Муниципаль районның махсуслаштырылган торак фонды составына 

торак биналарны кертү түбәндәге шартларны үтәгәндә гамәлгә ашырыла: 

торак урыннары социаль наем шартнамәләре буенча, коммерция 

файдаланудагы торак фондының муниципаль милкендәге торак урынын найм, 

аренда килешүләре буенча эшләми, бу мөлкәткә хокукларга (сервитут, залог) ия 

түгел; 

торак урыннары гражданнарның даими яшәү өчен яраклы (Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 28.01.2006 ел, № 47 карары белән билгеләнгән «торак 

бина, күпфатирлы йорт һәм яшәү өчен яраксыз һәм сүтелергә яки 

реконструкцияләнергә тиешле дип тану турындагы нигезләмәне раслау хакында», 

санитар һәм техник кагыйдәләр һәм нормалар, янгын куркынычсызлыгы 

таләпләренә, экологик һәм башка закон таләпләренә туры килә торган таләпләргә 

җавап бирә), тиешле торак пункт шартларына карата төзекләндерелгән.; 

тулай тораклар мебель, гражданнар өчен башка кирәкле әйберләр белән 

җиһазландырылган. 

Тулай торакларга әлеге максатлар өчен махсус төзелгән яки үзгәртеп 

корылган йортлар яки йортларның бер өлеше кертелергә мөмкин. 

Торак йортлар, торак йортларда аерым фатирлар хезмәт торак биналарына 

кертелергә мөмкин. 

1.6. Муниципаль районның махсуслаштырылган торак фонды составыннан 

йортлар, йортларның бер өлеше, фатирлар һәм биналар төшереп калдырылырга 

мөмкин. 

1.7. Муниципаль районның махсуслаштырылган торак фонды составыннан 

тулай тораклардагы торак биналарны төшереп калдыру түбәндәге шартлар 

үтәлгәндә гамәлгә ашырыла: 

торак биналарның Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 28.01.2006 ел, № 47 

карары белән билгеләнгән «торак бина, Торак урыны яшәү өчен һәм күпфатирлы 

йорт өчен яраксыз һәм сүтелергә яки реконструкцияләнергә тиешле дип тану 
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турындагы нигезләмәне раслау турында» һәм «торак биналар» кагыйдәләре белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килүе (СНиП 2.08.01-89); 

һәр фатирга баскыч мәйданыннан яки коридордан аерым керү мөмкинлеге 

булу; 

биналарның һәм инженер җиһазларының техник, янгынга каршы, санитар-

гигиеник торышы канәгатьләнерлек; 

гаиләләргә бүлмәләр (фатир саен); бер гаилә белән чиктәш һәм керү 

бүлмәләренә күчү; койка-урын шартларында урнашкан бүлмәләр булмау; ; 

тулай торакларда торак мәйданы һәм (яки) озак вакыт (6 ай дәвамында) 

бирмичә теркәлгән гражданнарның теркәлү урыны буенча яшәмәүләре; 

тулай торакларда үз белдегең белән үзгәртеп планлаштыруны алдан бетерү. 

1.8. Муниципаль районның махсуслаштырылган торак фонды составыннан 

хезмәт торак урыннарын төшереп калдыру аларда яшәгәндә гамәлгә ашырыла: 

предприятиеләрдә, учреждениеләрдә, оешмаларда хезмәт урыннары биргән 

гражданнарга кимендә ун ел, яки бюджет өлкәсендә гражданнарның гомуми эш 

дәвамлылыгы ун елдан да ким булмаган шартларда хезмәт куйган гражданнарга; 

хезмәт вазыйфаларын башкарганда һәлак булган (вафат булган) яки хәбәрсез 

югалган хәрби хезмәткәрләр, хәрби хезмәткәрләр, Эчке эшләр органнары, эчке 

эшләр органнары, федераль КУРКЫНЫЧСЫЗЛЫК хезмәте органнары, Россия 

Федерациясе таможня органнары, янгынга каршы дәүләт хезмәте органнары, 

наркотик чаралар һәм психотроп матдәләр әйләнешен контрольдә тоту органнары, 

җинаять-башкарма системасы учреждениеләре һәм органнары, хәрби хезмәт яки 

хезмәт бурычларын үтәгәндә һәлак булган (вафат булган) яки хәбәрсез югалган 

кешеләрнең гаилә әгъзалары; 

гаилә әгъзалары, аңа бирелә торган хезмәт урыны һәм ул вафат булган; 

пенсионерлар картлык буенча; 

инвалидлыклары эш бирүче, I яки II төркем инвалидлары гаебе белән хезмәт 

гарипләнү нәтиҗәсендә килеп чыккан, инвалидлыклары хезмәт вазыйфаларын 

үтәүгә бәйле һөнәри авыру аркасында килеп чыккан I яки II төркем инвалидлары, 

хәрби хезмәт бурычларын башкарганда алган яралану, контузия яки имгәнү 

аркасында I яки II төркем инвалидлары арасында хәрби хезмәт бурычларын 

үтәгәндә яисә хәрби хезмәт бурычларын үтәүгә бәйле авыру нәтиҗәсендә килеп 

чыккан хәрби хезмәткәрләр арасыннан килеп чыккан. 
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1.9. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны 

билгеләү 

 

1.9.1. Административ регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр 

кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең 

читтән торып эш урыны – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча 

күпфункцияле үзәкнең (офис) Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 

декабрендәге карары белән расланган Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру Кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр (авыл) 

җирлегендә яисә шәһәр округында төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең (офис) территориаль аерымланган структур 

бүлекчәсе.  Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкләр эшчәнлеген оештыру 

кагыйдәләрен раслау турында»2006 ел, 13 декабрь, 1376 нчы карары;  

техник хата - муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан кертелгән һәм 

документка (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе) кертелгән белешмәләрнең, 

белешмәләр кергән документлардагы белешмәләрнең тәңгәл килмәвенә китергән 

хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисә мондый хата).; 

Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада 

кулланыла торган мәгълүмат системаларының мәгълүмати-технологик 

хезмәттәшлеген тәэмин итә торган инфраструктурада идентификацияләү һәм 

аутентификацияләүнең бердәм системасы (алга таба – ЕСИА) – дәүләт мәгълүмат 

системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган мәгълүматка 

аутентификация системасының мәгълүмати бәйләнешен тәэмин итә торган 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы (алга таба-ЕСИА); 

КФҮ - " Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге»дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АИСЫ - Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләренең автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасы. 

1.9.2. Административ регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гариза (алга таба - гариза) астында «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 



8 

 

(алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы сорау аңлашыла. 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү атамасы 

 

Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак биналарны составына кертү 

һәм төшереп калдыру  

 

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы атамасы 

 

Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба-Орган) 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен тасвирлау 

 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып тора: 

1) торак бинаны Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына кертү турында Карар (1 нче 

кушымта); 

2) торак бинаны Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составыннан чыгару турында карар. 

3) торак бинаны Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына кертүдән баш тарту турында карар. 

4) Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынны төшереп калдырудан 

баш тарту турында карар (2 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 

63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Бердәм порталның шәхси кабинетына 

вәкаләтле вазыйфаи затның көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән 
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имзаланган электрон документ рәвешендә җибәрелә. Гариза республика порталы 

аша җибәрелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе республика 

порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Мөрәҗәгать итүченең теләге буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

органда яки КФҮтә кәгазьдә басылган электрон документ нөсхәсе рәвешендә 

бирелә, ул органның вәкаләтле вазыйфаи заты яисә КФҮ хезмәткәре имзасы белән 

таныкланган. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә булу 

срогы дәвамында электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү кирәклеген исәпкә алып, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору вакыты, әгәр Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документларны бирү (җибәрү) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмәт 24 эш көне дәвамында күрсәтелә. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

булган документ мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яисә башка норматив хокукый 

актлар нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле 

һәм мәҗбүри булган хезмәт күрсәтүләрнең тулы исемлеге, аларны мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру 

тәртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бирүче түбәндәге документларны 

тапшыра: 
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1)шәхесне раслаучы документ (республика порталы аша мөрәҗәгать иткән 

очракта кирәк түгел); 

2) мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслаучы документ; 

3) гариза: 

документ формасында кәгазьдә (әлеге административ регламентка 4 нче 

кушымта); 

электрон формада (тиешле мәгълүматларны гаризаның электрон формасына 

кертү юлы белән тутырыла), республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, 

административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган.; 

4)гариза бирү датасына кертелгән барлык үзгәрешләр һәм өстәмәләр белән 

(юридик затлар өчен) гамәлгә кую документларының расланган күчермәләре; 

5) җитәкчене Ф.и. о. күрсәтеп билгеләп кую турында карар (боерык, карар, 

күрсәтмә һ. б.). 

2.5.2. Гариза һәм кушымта бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин: 

1) административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләренә туры килә торган 

электрон документлар рәвешендә һәм кәгазьдә КФҮ аша; 

2) Республика порталы аша электрон формада; 

3)органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып бирелә 

торган документлар почта элемтәсе аша җибәргәндә билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.3. Республика порталы аша җибәрелгән гаризага гариза бирүченең гади 

электрон имзасы белән кул куела. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү 

(аутентификацияләү) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 

кирәк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында күрсәтелгән 

электрон документ (документның электрон образы) мондый документларны төзүгә 

һәм имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән нотариуслар тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле имзасы белән раслана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон 

документлар образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 
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docx, rtf, sig форматларында файллар рәвешендә 50 Мбайттан да артмаган күләмдә 

җибәрелә. 

Электрон документларның (электрон документларның) сыйфаты документ 

текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын танырга мөмкинлек 

бирергә тиеш. 

2.5.4. Мөрәҗәгать итүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә 

аларны гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм 

мәгълүматны бирү; 

2) муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт органнарына, 

җирле үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле гамәлләрне, 

шул исәптән килешүләрне гамәлгә ашыру, хезмәт күрсәтүләр алу һәм күрсәтү 

нәтиҗәсендә күрсәтелә торган документлар һәм мәгълүмат алудан тыш, шул 

исәптән 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән исемлеккә кертелгән (кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр); 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тартканда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге 

очраклардан тыш, документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән 

документлар һәм мәгълүмат бирү: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актларның 

таләпләрен үзгәртү, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны беренче тапкыр 

биргәннән соң; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризада һәм мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тартканнан соң бирелгән документларда, яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә яисә элек бирелгән документлар комплектына кертелмәгән хаталар 

булу;; 

в) документларның гамәлдә булу срогы тәмамлану яки муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканнан соң, йә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканнан соң мәгълүматны үзгәртү.; 

г) вазыйфаи затның, КФҮ хезмәткәренең хаталы яки хокукка каршы 

гамәлләре (гамәл кылмау) фактын (билгеләрен) ачыклау, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарткан очракта йә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан очракта, бу хакта муниципаль хезмәт 
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күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарткан орган җитәкчесе 

имзасы белән язмача рәвештә мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, шулай ук бирелгән 

уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр.; 

4) электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә элек таныкланган документлар 

һәм мәгълүматны кәгазьдә бирү, мондый документларга тамгалар килү яисә аларны 

алу, федераль законнарда билгеләнгән башка очраклардан тыш. 

2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары яки җирле 

үзидарә органнары карамагында булган, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны, шул 

исәптән электрон формада алу ысулларын, аларны бирү тәртибен, дәүләт органы, 

җирле үзидарә органы яисә әлеге документлар белән эш итүче оешма карамагында 

булган муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә 

кирәкле документларның тулы исемлеге 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп чыга: 

1) күчемсез милекнең бердәм дәүләт реестрыннан төп характеристикалар һәм 

күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында өземтә-дәүләт теркәве, 

кадастр һәм картография федераль хезмәте; 

2) ЕГРЮЛдан мәгълүматлар йә ЕГРИПТАН белешмәләр-Федераль салым хезмәте; 

3) ЕГРПОДА оешманы исәпкә алу турында Россия Федерациясе субъекты буенча 

федераль дәүләт статистикасы хезмәте территориаль органының мәгълүмат 

хатыннан мәгълүматлар; 

4) физик затның салым органында исәпкә кую турында белешмәләр-Федераль 

салым хезмәте; 

5) Бухгалтерлык балансыннан мәгълүматлар (шул исәптән керемнәр һәм чыгымнар 

турында хисап) – Федераль салым хезмәте; 

6) Россия Федерациясе гражданины – Россия ЭЭМ гамәлдәге паспорты турында 

белешмәләр; 

7) нотариаль ышанычнамә турында белешмәләр – Федераль нотариаль палата. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче административ регламентның 2.6.1 пунктының 1-2 

пунктчаларында күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гариза биргәндә, 

мондый документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән 
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квалификацияле имза белән расланган электрон документлар рәвешендә бирергә 

хокуклы. 

2.6.3. Административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт 

хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан 

документлар һәм белешмәләрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез була алмый. 

2.6.4. Административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат һәм 

(яки) хезмәткәр, соратып алынган һәм үз вакытында тапшырмаган һәм 

карамагындагы документларны яки белешмәләрне тапшырмаган (тапшырмаган) 

Россия Федерациясе законнары нигезендә административ, дисциплинар яки башка 

җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслаучы 

документлар таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр 

булган документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге  

 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булып тора: 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар текстның Россия 

Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә расланмаган тәртиптә 

буйсынуында һәм төзәтүләрендә була; 

2) Документлар үз эченә алган зыяннар, алар булуы муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен документларда булган мәгълүматны һәм белешмәләрне тулы күләмдә 

кулланырга мөмкинлек бирми; 

3) тапшырылган документлар яисә белешмәләр муниципаль хезмәт күрсәтүне 

сорап мөрәҗәгать иткән вакытта үз көчләрен югалттылар (күрсәтелгән зат 
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тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта, 

мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслаучы документ); 

4) билгеләнгән таләпләрне бозып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны электрон формада бирү;; 

5)гариза рәвешендәге мәҗбүри кырларны, шул исәптән республика порталындагы 

гаризаның интерактив рәвешендә (дөрес түгел, тулы булмаган, яисә дөрес 

тутырылмаган) дөрес тутырмау;; 

6) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле тулы булмаган документлар 

комплектын тапшыру; 

7) хезмәт күрсәтү турында гариза дәүләт хакимияте органына, җирле үзидарә 

органына яисә муниципаль хезмәт күрсәтү вәкаләтләренә керми торган оешмага 

тапшырылган; 

8) «электрон култамга турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясында билгеләнгән квалификацияле электрон имза 

чынбарлыкны көчәйтелгән дип тану шартларын үтәмәү. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул итү вакытында 

да, җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны (белешмәләрне) ведомствоара мәгълүмати бәйләнештән 

файдаланып алганнан соң да, гаризаны теркәгәннән соң 9 эш көненнән дә артмаска 

тиеш. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар бердәм 

порталда, республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү 

сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны 

кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки баш тарту өчен нигезләрнең 

тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 
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2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан документлар тулы күләмдә тапшырылмаган, йә 

гаризада һәм (яки) документларда тулы булмаган һәм (яки) дөрес булмаган 

мәгълүмат бар; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар мөрәҗәгать итүченең 

сату-алу үткәрмичә аренда шартнамәсе төзүгә хокукын расламый; 

3) соралган муниципаль милеккә карата аны Россия Федерациясенең гамәлдәге 

законнары кысаларында өченче затларга тапшыру турында Карар кабул ителде; 

4) муниципаль бюджет яисә автоном учреждениенең оператив идарә итү хокукы 

яисә муниципаль унитар предприятиенең арендага бирелә торган муниципаль 

милек объектына хуҗалык алып бару хокукы булу (статья 2007 елның 2 

августындагы 38-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы редакциясендә); 

5) соратып алына торган объектның муниципаль милек реестрында булмавы; 

6) соратып алына торган муниципаль мөлкәт Россия Федерациясенең шәһәр 

төзелеше законнары таләпләре нигезендә капиталь ремонтланырга, 

реконструкцияләнергә яисә сүтелергә тиеш; 

7) муниципаль мөлкәт соратып алына торган максатлар муниципаль берәмлекне 

түләүсез файдалануга бирү максатларына туры килми; 

8) муниципаль күчемсез мөлкәт соратып алына торган эшчәнлек төре әлеге 

мөлкәттән шәһәр төзелеше регламентлары белән билгеләнгән рөхсәт ителгән 

файдалану төрләренә туры килми; 

9) муниципаль торак булмаган фонд объекты муниципаль милектән 

читләштерелергә тиеш; 

10) муниципаль торак булмаган фонд объекты муниципаль ихтыяҗлар өчен 

кулланылырга тиеш. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл 

булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза бердәм порталда, республика 

порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе 

турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту тыела. 
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2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка 

түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы 

оешмалар тарафыннан бирелә торган документлар (документлар) турында 

белешмәләр 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр күрсәтүгә түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән 

мондый түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәтләрне күрсәтү турындагы гарызнамә 

биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан 

да артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешма тарафыннан күрсәтелә 

торган муниципаль хезмәт һәм хезмәт күрсәтү турында мөрәҗәгать итүченең 

үтенечен теркәү вакыты һәм тәртибе, шул исәптән электрон формада 
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2.13.1. Гариза биргән көнне КФҮкә шәхси мөрәҗәгать иткәндә гариза 

бирүчегә АИС КФҮнең теркәлү номеры белән распискасы һәм гариза бирү Датасы 

бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә гариза 

бирүче гариза биргән көнне Республика порталының шәхси кабинетында һәм 

электрон почта аша гариза җибәрелгән, анда теркәү номеры һәм гариза бирү датасы 

күрсәтелә. 

2.13.3. Органга шәхсән мөрәҗәгать иткәндә вәкаләтле органның вазыйфаи 

заты тарафыннан гариза бирелгән көнне мөрәҗәгать итүчегә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасыннан Өземтә, теркәү номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган 

документлар исемлеге белән бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтү залына, көтү залына, муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләренә 

һәм һәр муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлегенә, мондый 

хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматларын 

урнаштыру һәм рәсмиләштерү, шул исәптән федераль законнар һәм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендә инвалидлар 

өчен күрсәтелгән объектларның үтемлелеген тәэмин итүгә карата таләпләр 

 

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын 

сүндерү системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда башкарыла.  

Гариза бирүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен 

кирәкле мебель, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылачак. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында 

инвалидларны социаль яклау тәэмин ителә: 

1)инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз үтеп 

керүе тәэмин ителә (бинага керү-чыгу һәм алар чикләрендә күчерү); 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм 

мультимедиа мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул 

исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып, урнаштырыла; 
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3) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функцияләренә ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

4) социаль, инженерлык һәм транспорт инфраструктурасы объектлары 

урнашкан территория буенча мөстәкыйль хәрәкәт итү, мондый объектларга керү 

һәм алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул 

исәптән кресло-коляска кулланып, ; 

5) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә, аларның тормыш эшчәнлеге 

чикләүләрен исәпкә алып, тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен кирәкле 

җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешенчә урнаштыру; 

6) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук 

язуларны, билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-

нокталы шрифты белән башкарылган билгеләр белән кабатлау.; 

7) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

8) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган һәм Россия Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау 

министрлыгының «проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын 

һәм аны бирү тәртибен раслау турында»2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы 

боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча бирелә торган документ 

булганда кертү. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль 

хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектларның һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә кулланыла торган чараларның инвалидлар өчен үтемле булуын тәэмин 

итү өлешендә таләпләр. административ регламент 2016 елның 1 июленнән соң 

файдалануга тапшырылган яки модернизация үткән объектларга һәм чараларга 

карата кулланыла.  

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрдән файдалану мөмкинлеге һәм 

сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт 

күрсәткәндә вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге саны һәм аларның 

дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу 

мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләрдән 

файдаланып, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(шул исәптән тулы күләмдә)муниципаль хезмәт күрсәтүнең мөмкинлеге йә 

мөмкинлеге булмау (шул исәптән тулы күләмдә), җирле үзидарә органының теләсә 

кайсы Территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау буенча 
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(экстриториаль принцип), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләрендә дәүләт һәм (яки) муниципаль хезмәтләр күрсәтү 

турындагы соратып алу юлы белән, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

статьясында каралган (комплекслы запрос) 

 

2.15.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы 

күрсәткечләре булып тора: 

җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган зонада 

документлар кабул итү һәм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

кирәкле белгечләр саны, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул 

ителә торган бүлмәләр булу; 

мәгълүмат стендларында, бердәм порталда, республика Порталында, 

муниципаль районның рәсми сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, 

тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; 

ярдәм күрсәтү инвалидларга преодолении киртәләрне, комачаулаучы аларга 

хезмәт күрсәтү, алар белән беррәттән, башка затлар. 

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора:  

1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу срогын үтәү;  

3) орган хезмәткәрләре тарафыннан кылынган административ регламентны 

бозуга карата нигезле шикаятьләрнең булмавы;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдәге орган яки КФҮ 

хезмәткәрләре белән үзара хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән 

гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә ашырыла; 

бер тапкыр органда яки КФҮтә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

кәгазьдәге электрон документ нөсхәсе рәвешендә алу зарур.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары 

белән бер хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  
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Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, 

республика порталын, терминаль җайланмаларны кулланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза 

бирүче тарафыннан бердәм порталда, республика Порталында, органда, КФҮтә 

кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү, Татарстан Республикасы 

территориясендә яшәү урынына яисә фактта яшәү (тору) урынына бәйсез рәвештә, 

мөрәҗәгать итүче теләге буенча, теләсә кайсы КФҮтә гамәлгә ашырыла. 

Комплекслы соратып алу составында муниципаль хезмәт күрсәтелми. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт 

экстриториаль принцип буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль 

хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче 

хокуклы: 

1) Бердәм порталда, республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле башка документлар, шул исәптән электрон рәвешләре 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты 

нигезендә, Республика порталын кулланып таныкланган документлар һәм 

мәгълүмат бирергә;; 

3) электрон формада бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы 

гаризаларны үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә.; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләре тарафыннан дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә башкарылган карарларга һәм гамәлләргә 



21 

 

(гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять бирү процессын тәэмин итүче республика 

порталы, федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру республика Порталында гаризаның 

электрон формасын тутыру юлы белән, теләсә нинди башка формада гариза бирү 

зарурилыгы булмаган очракта гамәлгә ашырыла. 

2.16.3. Гариза формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны күчереп 

алу һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүченең берничә 

мөрәҗәгать итүче белән уртак гаризаны җибәрүне күздә тоткан хезмәтләр өчен 

мөрәҗәгать иткәндә гаризаның бер электрон формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру мөмкинлеге; 

4) кулланучының теләге буенча теләсә кайсы вакытта гариза электрон 

формасына кертелгән зурлыкларны саклап калу, шул исәптән гаризаның электрон 

формасына кабат кертү өчен кертүдә һәм кире кайтарганда;; 

5) гаризаның электрон формасы кырларын, ЕИА да урнаштырылган 

мәгълүматларны һәм республика порталында бастырылган мәгълүматларны 

кулланып, гариза бирүченең Бердәм идентификацияләү һәм аутентификация 

системасында булмаган мәгълүматларга кагылышлы өлешендә, гаризаның 

электрон формасы кырларын тутыру.; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына кире кайту мөмкинлеге; 

7)мөрәҗәгать итүченең элек бирелгән гаризаларга бер елдан да ким булмаган, 

шулай ук өлешчә формалаштырылган гаризаларга - кимендә 3 ай эчендә керү 

мөмкинлеге. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен гариза бирүчегә 

системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, 

күрсәтергә кирәк: 



22 

 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 

кабул итү көне һәм вакыты. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза 

бирүче биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән 

чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге 

бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, 

күрсәтелгән адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән 

алдан язылуны раслау турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр 

ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча 

интервал дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка 

гамәлләр кылуны таләп итү тыела. 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада 

административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук 

күпфункцияле үзәкләрдә административ процедураларны башкару 

үзенчәлекләре 

3.1. Күрсәтелгәндә эзлекле гамәлләр тасвирламасы  

муниципаль хезмәт күрсәтү 

 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге административ процедураларны 

үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү; 
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2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул 

итү һәм карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү) ; 

6) төзәтү техник хаталар. 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле 

мәсьәләләр буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез 

булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

булып тора: 

КФҮ хезмәткәре – мөрәҗәгать итү турында; 

мөрәҗәгать итүче органга мөрәҗәгать иткәндә-орган боерыгы белән 

вәкаләтле вазыйфаи зат (алга таба - вазыйфаи зат, консультацияләр бирү өчен 

җаваплы). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче күпфункцияле үзәкләрдә муниципаль хезмәт 

күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында консультация сорап шәхсән үзе һәм 

телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган 

документлар формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр 

буенча консультацияләр бирә. 

Гариза бирүче КФҮ рәсми сайтында муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе 

турында мәгълүмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru к 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 
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Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында, шул 

исәптән составы, тапшырыла торган документлар формасы һәм муниципаль хезмәт 

алу өчен башка мәсьәләләр буенча республика Порталында, орган сайтында 

консультация алырга хокуклы. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә 

административ регламентның 1.3.4 пункты таләпләре нигезендә хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Документлар комплектын кабул итү һәм карау,  

мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган 

 

3.3.1. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документлар кабул итү яки 

КФҮнең ерактан торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) КФҮгә муниципаль 

хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә белән мөрәҗәгать итә һәм административ 

регламентның 2.5 пункты нигезендә документлар тапшыра.  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры 

килү-килмәүне тикшерү үткәрә; 

КФҮ АИСДА гаризаның электрон формасын тутыра; 
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административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны 

кәгазьдә тапшырганда бирелгән документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

КФҮ АИСЫННАН гариза бастыра; 

гариза бирүчегә тикшерү һәм имзалау өчен хәбәр итә; 

имзаланганнан соң КФҮнең АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый; 

АИСДА КФҮНӘ электрон формада яки электрон рәвештә тәкъдим ителгән 

документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

гариза бирүчегә документларны кабул итү өчен расписка бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән органга электрон формада 

кабул ителгән документлар пакетын (электрон эшләр пакетлары составында) 

мөрәҗәгать итүчедән КФҮ структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш 

көне эчендә җибәрә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: электрон багланышлар системасы аша органга җибәрелгән гариза һәм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен электрон 

рәвештә документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге 

гамәлләрне башкара::  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне 

үз эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 
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электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән 

танышу һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 

турында тиешле билге билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймәгә баса); 

электрон гариза административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре 

нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон 

формасы тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы 

дөрес тутырылмаган кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның 

характеры һәм аны бетерү тәртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон 

формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларның үтәлеше нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: органга электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән электрон эш. 

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Органом. 

3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является поступление заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры является должностное лицо, уполномоченное 

приказом Органа (далее - должностное лицо, ответственное за прием документов): 

3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае 

обращения заявителя с заявлением в Орган: 

определяет предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя;  

проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
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проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5 административного регламента, проверку соответствия представленных 

документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий 

документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных не оговоренных исправлений); 

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной 

информационной системе, предназначенной для оказания государственных и 

муниципальных услуг; 

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного 

регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных 

документов; 

распечатывает заявление; 

передает заявителю на проверку и подписание; 

после подписания сканирует подписанное заявление; 

загружает в автоматизированную информационную систему, 

предназначенную для оказания государственных и муниципальных услуг 

документы, представленные в электронной форме или электронные образы 

отсканированных документов, формирует электронное дело;  

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов 

заявителю; 

выдает заявителю расписку в приеме документов. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное 

лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии 

препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением 

содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

3.3.3.33.3.3. Карау документлар комплекты орган тарафыннан. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка 

документлар керү административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - 

орган боерыгы белән вәкаләтле вазыйфаи зат (алга таба-документларны кабул итү 

өчен җаваплы вазыйфаи зат).: 

3.3.3.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, мөрәҗәгать 

итүче органга гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта: 
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мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры 

килү-килмәүне тикшерү, тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә 

туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, 

документларда кул астындагыларның, припискаларның, сызыкланган сүзләрнең 

һәм башка килешмәгән төзәтмәләрнең булмавы); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны 

кәгазьдә тапшырганда бирелгән документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гариза бастыра; 

гариза бирүчегә тикшерү һәм имзалау өчен хәбәр итә; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим ителгән 

документларны яки электрон рәвештәге документларны йөкли, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза 

бирүчегә кире кайтара; 

гариза бирүчегә документларны кабул итү өчен расписка бирә. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә 

гаризаны кабул итү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны 

кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, аңа 

документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

документларны карап тикшерүгә алганнан соң:  

гаризага эш номеры һәм «документларны тикшерү»статусы бирелә; 
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кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан электрон 

формада бирелгән документларны һәм документларның электрон образларын 

өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

электрон култамганың чынбарлык шартларын үтәүне, бердәм порталга 

мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар 

тапшырылган очракта) тикшерә. 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проектын әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон култамганы тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлыгы шартларын үтәмәү ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 

карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 

пунктлары булырга тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез мондый документларга карата 

билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булса, документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрдә дөрес булмаган һәм (яки) каршылыклы белешмәләр булган, 

билгеләнгән таләпләрне бозып рәсмиләштерелгән Документлар (мәгълүмат, 

белешмәләр) исеме турында мәгълүмат булырга тиеш., электрон документ 

әйләнеше системасы аша билгеләнгән тәртиптә килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 3.5.3 

пунктында каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны 

кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү 

өчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә, 

гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать итүчегә гаризаның теркәү номеры, 

гариза алу датасы, файлларның исемлекләре, аңа тапшырылган документлар 

исемлеге, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу датасын җибәрә. 

3.3.3.4. Административ регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында 

күрсәтелгән процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм 
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муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып автомат рәвештә гамәлгә ашырыла.  

3.3.3.5. Административ регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган 

административ процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә 

башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

карауга кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

 

3.4.1.   Административ процедураны башкару өчен нигез булып, мөрәҗәгать 

итүчедән кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

(хезмәткәр), административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи зат 

(хезмәткәр), вазыйфаи зат (хезмәткәр) алу тора. 

Вазыйфаи зат (хезмәткәр), административ процедураны үтәү өчен җаваплы 

вазыйфаи зат, орган боерыгы белән вәкаләтле вазыйфаи зат (алга таба-

ведомствоара запрослар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

административ регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һәм 

белешмәләрне ведомствоара электрон багланышлар системасы аша (техник 

мөмкинлек булмаганда – башка ысуллар белән) электрон рәвештә бирә һәм 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау өчен 

гариза кабул ителгән көнне башкарыла.  

Хакимият органнарына һәм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 

тарафыннан җибәрелгән запрослар административ процедураларны үтәү 

нәтиҗәләре булып тора.  

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән запрослар нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – 

баш тарту турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар, әгәр 

ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка сроклары федераль 

законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль 

законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актлары белән билгеләнмәгән булса, органга яисә оешмага ведомствоара запрос 

кергән көннән биш көн эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә 

ведомствоара запрослар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш 

тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә документ 

һәм (яки) мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 

административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проектын әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту өчен нигез мондый документларга карата билгеләнгән 

таләпләрне бозуга бәйле булса, документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләрдә дөрес булмаган һәм (яки) каршылыклы белешмәләр булган, 

билгеләнгән таләпләрне бозып рәсмиләштерелгән Документлар (мәгълүмат, 

белешмәләр) исеме турында мәгълүмат булырга тиеш., электрон документ 

әйләнеше системасы аша билгеләнгән тәртиптә килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 3.5.3 

пунктында каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар ведомствоара 

запрослар буенча белешмәләр алган көнне башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проекты. 
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3.4.5. Административ регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында күрсәтелгән 

процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын 

кулланып, шул исәптән административ регламентның 2.13 пункты нигезендә 

гариза теркәгән мизгелдән автомат рәвештә гамәлгә ашырыла. 

3.4.6. Административ регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ 

процедураларны үтәүнең максималь вакыты биш эш көне тәшкил итә. 

3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү 

 

3.5.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып, муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле ведомствоара запрослар, Документлар (белешмәләр) 

җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат - орган 

боерыгы белән вәкаләтле вазыйфаи зат (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар проектын әзерли; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны карау нәтиҗәләре буенча, административ 

регламентның 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе проектын әзерли; 

әзерләнгән Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын билгеләнгән 

тәртиптә электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш 

көне дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, күрсәтмә 
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проекты, түләүсез файдалану килешүе проекты, мөлкәтне кабул итү–тапшыру акты 

проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын (алга таба – 

документлар проектлары) килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, орган җитәкчесе урынбасары, 

орган җитәкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне 

бетергәннән соң, документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат 

тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда орган җитәкчесе вазыйфаи затларның 

административ регламентның административ процедураларны үтәү срокларын, 

аларның эзлеклелеген һәм тулылыгын, электрон документ әйләнеше системасында 

вәкаләтле вазыйфаи затларның килешүләрен үтәүне тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм 

тулылыгы өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, орган җитәкчесе 

Административ регламентның 4.3 пункты нигезендә хокук бозуларга юл куйган 

затларны җаваплылыкка тарту инициативасы белән чыга. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш 

көне дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында карар, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар, 

мөлкәтне кабул итү–тапшыру акты. 

3.5.4. 3.5.2, 3.5.3 пунктларда күрсәтелгән процедураларны үтәү. 

административ регламентның техник мөмкинлеге булган очракта, автомат рәвештә 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

3.5 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәүнең 

максималь вакыты. административ регламентның 4 эш көне тәшкил итә. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  
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3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып 

административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 

муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат-орган 

боерыгы белән вәкаләтле вазыйфаи зат (алга таба-документларны бирү (җибәрү) 

өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасы документациясен алып бару 

системасына муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүматларны 

теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм органда яки КФҮтә муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, автомат рәвештә дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасын кулланып гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документны кул куйган көннән алып 

бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән 

гыйбарәт: мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре 

турында мәгълүмат урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны 

алу ысуллары турында мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать иткәндә, КФҮ хезмәткәре гариза 

бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен кәгазьдә электрон документ нөсхәсе 

рәвешендә бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе 

белән бергә, аңа электрон документ нөсхәсе, аны төшерүгә язылу яисә электрон 

документ нөсхәсен мөрәҗәгать итүче адресына электрон почта аша җибәрү юлы 

белән бирелә. Мәгълүматны төшерүгә язганда яки электрон документ нөсхәсе 

җибәргәндә, аның нигезендә электрон документның кәгазь нөсхәсе төзелгән, 

электрон почта аша мондый документның кәгазь нөсхәсенең тәңгәллеге вәкаләтле 

хезмәткәр тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза кулланып 

раслана.  
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар чират 

тәртибендә, гариза бирүченең килгән көнендә КФҮ эше Регламентында 

билгеләнгән срокларда башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

КФҮнең аиста муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын Теркәү, гариза 

бирүчегә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүче республика порталы аша муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсен сорап мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси 

кабинетына муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, вәкаләтле органның 

(орган) вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән 

имзаланган документның электрон үрнәге автомат рәвештә җибәрелә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

муниципаль хезмәт күрсәтүне (күрсәтүдән баш тартуны) раслаучы документка 

кул куелган көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән 

гыйбарәт: мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы (шул 

исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту) республика порталын 

кулланып җибәрү (бирү). 

3.6.3.3. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсе артыннан органга 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче 

таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документ 

нөсхәсе, аны төшерүгә язылу яисә электрон документ нөсхәсен мөрәҗәгать итүче 

адресына электрон почта аша җибәрү юлы белән бирелә.   

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар, 

мөрәҗәгать итүче килгән көнне, органның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре 

нигезендә, чират тәртибендә гамәлгә ашырыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мөрәҗәгать итүче органга җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге административ регламентка 5 

нче кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган муниципаль хезмәт нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

юридик көчкә ия булган, техник хатаның булуын таныклаучы Документлар.  

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

мәгълүматларда техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче 

(вәкаләтле вәкил) почта аша (шул исәптән электрон почта аша) яки республика 

порталы яки КФҮ аша бирә. 
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3.7.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

төзәтү турында гариза кабул итә, кушымталы документлар белән гаризаны терки 

һәм документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны 

теркәү датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

кабул ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи 

затка карап тикшерүгә җибәрелгән гариза. 

3.7.3. Документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр 

кертү максатларында Административ регламентның 3.5 пунктында каралган 

процедураларны гамәлгә ашыра, һәм төзәтелгән документны мөрәҗәгать 

итүченең (вәкаләтле вәкилнең) оригиналын тартып алу белән шәхсән үзе бирә, 

анда техник хата булган документ оригиналын тартып алу белән кул куя., яки 

мөрәҗәгать итүче адресына почта аша (электрон почта аша) документны органга 

техник хата булган документның оригиналын тапшырганда алу мөмкинлеге 

турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник 

хатаны ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата 

турында гариза алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать 

итүчегә бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламент 

нигезләмәләрен һәм муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган 

башка норматив хокукый актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан 

карарлар кабул итүне агымдагы контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә 

органнарының вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карарлар әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып 

тора: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм 

килештерү; 

2) эшне алып баруны тикшерүне билгеләнгән тәртиптә үткәрелә торган; 

3) билгеләнгән тәртиптә муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының 

үтәлешенә контроль тикшерүләр үткәрү. 
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Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган 

мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле 

документларны исәпкә алу журналлары һәм башка мәгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 

тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу 

очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль 

хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы контроль җирле 

үзидарә органы җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне 

оештыру өчен җаваплы, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыручы 

бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органнарының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазыйфаи 

регламентлар белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм 

планнан тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе 

һәм формалары 

 

4.2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

рәвешләрдә гамәлгә ашырыла: 

1) тикшерүләр үткәрү; 

2) мөрәҗәгать итүчеләрнең органның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләрен 

карау. 

4.2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору 

максатларында планлы һәм планнан тыш тикшерүләр үткәрелә. Планлы 

тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыт-вакыт органның эш планы белән 
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билгеләнә. Тикшерү барышында муниципаль хезмәт күрсәтү (комплекслы 

тикшерүләр) белән бәйле барлык мәсьәләләр яки муниципаль хезмәт күрсәтү 

белән бәйле аерым мәсьәлә (тематик тикшерүләр) каралырга мөмкин. Тикшерү 

шулай ук мөрәҗәгать итүченең конкрет шикаяте буенча үткәрелергә мөмкин. 

4.2.3. Планнан тыш тикшерүләр административ регламентның элек ачыкланган 

бозуларын бетерү, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең органның, шулай ук 

аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаятьләре алу очрагында үткәрелә. 

4.2.4. Тикшерү нәтиҗәләре Тикшерү акты рәвешендә рәсмиләштерелә, анда 

ачыкланган җитешсезлекләр һәм аларны бетерү буенча тәкъдимнәр күрсәтелә. 

 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар тарафыннан кабул ителә торган 

карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, гариза бирүчеләрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 

законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшерү өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе 

урынбасары) административ регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән 

административ гамәлләрне вакытында һәм (яки) тиешенчә үтәмәгән өчен 

җаваплылык тота. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган карарлар һәм 

гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль 

хезмәткәрләр законнарда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм 

рәвешләренә карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 
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Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле 

үзидарә органы эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе 

турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карау 

мөмкинлеге ярдәмендә гамәлгә ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка 

кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына), муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның вазыйфаи затына, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенә, 

күпфункцияле үзәккә, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә, оешмаларга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр тәртиптә шикаять 

бирергә хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда 

мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән 

таләпне, муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны теркәү срокларын бозу.; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

күпфункцияле үзәккә, аның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаять белдерелә торган карарларга һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаять белдерү тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү 

функциясе йөкләнгән булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль 

хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 

яисә гамәлгә ашырылмаган документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә 

гамәлгә ашыру; 
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4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итүдән баш тарту, 

мөрәҗәгать итүчедә; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезләре каралмаган булса, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять бирү күпфункцияле үзәккә, аның карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять белдерелә торган карарларга һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять белдерү тиешле муниципаль 

хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән булса, ул 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле 

муниципаль хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7)муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күп функцияле үзәк, күпфункцияле 

үзәк хезмәткәре, оешмалар хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисә 

аларның хезмәткәрләреннән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән хаталарны һәм хаталарны төзәтүдән баш тартуы яисә 

мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Күрсәтелгән очракта 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

күпфункцияле үзәккә, аның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаять белдерелә торган карарларга һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаять белдерү тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү 

функциясе йөкләнгән булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль 

хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын 

яки тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
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законнары һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. 

Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү күпфункцияле үзәк хезмәткәренә, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять белдерелә торган күп функцияле үзәккә 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә 

тиешле муниципаль хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән булса мөмкин. 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 

өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һәм 

(яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән документларның яисә белешмәләрнең таләбе. 

Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү күпфункцияле үзәк хезмәткәренә, карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять белдерелә торган күп функцияле үзәккә 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә 

тиешле муниципаль хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән булса мөмкин. 

5.2. Шикаять язмача кәгазьдә, электрон формада муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - күпфункцияле 

үзәкне гамәлгә куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль 

хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаятьләр югары органга (аның булганда) бирелә яисә ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе 

тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк 

җитәкчесенә тапшырыла. Күп функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә 

Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка 

тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, 

күпфункцияле үзәк аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, 
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муниципаль хезмәт күрсәтүче органның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә 

республика порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмати 

системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең 

шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле үзәкнең, күп 

функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан яисә 

республика порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмат системасыннан 

файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул 

итүендә кабул ителергә мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрен, әлеге оешмаларның рәсми сайтларын, Бердәм 

порталны яисә республика порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаять үз эченә алырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле 

үзәкнең, аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәрнең, оешмаларның исеме, аларның 

җитәкчеләре һәм (яки) хезмәткәрләренең, аларның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять белдерелә торган карарлар һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять белдерелә торган карарлар һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять белдерелә торган; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза 

бирүченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә 

өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм 

гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда).; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, оешмаларның шикаять 

белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмаулары) турында 

белешмәләр (№210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

каралган оешмалар, аларның хезмәткәрләре; 

4) мөрәҗәгать итүче алар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, 

муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль 

хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210-ФЗ номерлы Федераль 
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законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның 

хезмәткәрләренең карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмаулары) белән килешми. 

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан гариза бирүченең дәлилләрен раслаучы 

документлар (булганда), йә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. 

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күп функцияле үзәкне гамәлгә куючы 

органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

каралган оешмага яисә югарыдагы органга (булганда) килгән шикаять аны 

теркәгәннән соң, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күп функцияле үзәккә, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

оешмаларга, муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күп функцияле үзәккә шикаять 

белдергән очракта, аны теркәгән көннән унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, 

мөрәҗәгать итүчедән документлар кабул итүдә йә рөхсәт ителгән хаталарны һәм 

хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән тәртип бозу очрагында - теркәлгән көннән 

алып биш эш көне эчендә. 

5.6. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул 

ителә: 

1) шикаять, шул исәптән, кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны һәм 

хаталарны төзәтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

алынмаган акчаны мөрәҗәгать итүчегә кире кайтару рәвешендә дә, 

канәгатьләндерелә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә 

соңга калмыйча мөрәҗәгать итүчегә язмача һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча 

электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мотивлаштырылган җавап 

җибәрелә. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

орган, күп функцияле үзәк яисә оешма тарафыннан муниципаль хезмәт 

күрсәткәндә ачыкланган җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерү максатларында, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне гамәлгә ашыручы орган яисә 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган гамәлләр турында 

мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм 



44 

 

муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында мөрәҗәгать итүчегә кирәк булган 

алдагы гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында кабул ителгән карарның 

сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга 

шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгеләре билгеләнгән очракта, вазыйфаи зат, 

шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны 

кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрәләр.. 
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Приложение № 1 

к Регламенту  

 

Форма договора аренды земельного участка 

 

ДОГОВОР АРЕНДЫ1 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № 

г.Менделеевск                                                                от  «_____» _______20__ г. 

(место заключения договора) 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем 

«Арендодатель», с одной стороны, и  

(Для физ лиц.) 

_______________________________________________,_______________________               
(Ф.И.отчество (при наличии))                                                         

года рождения, место рождения: ________________________________________ 

паспорт __________________, выдан 

_______________________________________________, код подразделения 

______________________________, зарегистрированный по адресу: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

в 

лице__________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии)  ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор/Арендатор 12»,  

(Для физ лиц.) 

__________________________________________________________________,  
___________________года рождения, место рождения:___________________, 

паспорт __________________, выдан ________________________, код 

подразделения ________________________, зарегистрированная по адресу: 

____________________________________________________, (ИНН- 

_____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

                                                           
1 При заключении договора без проведения торгов 
2 При заключении договора со множественностью лиц на стороне арендатора. 
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 в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии) ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего  на  основании ____________________________________________,  
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор 23», с другой стороны, совместно 

именуемые «Стороны», на основании единственного4 заявления 

______________________________________________________________________, 

в соответствии с ______________________________________________________5  
(пп. ___п.2 ст. 39.6, (ст. 39.18)6 ЗК РФ) 

заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем: 

 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1.  Арендодатель обязуется предоставить арендатору за плату во временное 

владение и пользование земельный участок, а Арендатор обязуется принять 

земельный участок в аренду земельный участок по акту приема-передачи со 

следующими характеристиками: 

1.1.1.Кадастровый номер земельного участка ________________________; 

1.1.2. Местонахождение земельного участка: ________________________; 

1.1.3. Общая площадь земельного участка __________________________ 

________________________________________________________- кв.м.; 
                                     (цифрами и прописью) 

1.1.4. Целевое назначение (категория) земельного участка 

____________________________________________________________________; 

1.1.5. Разрешенное использование: ______________________________________; 
                                                            (цели использования  земельного участка) 

1.1.6. Обременение земельного участка: _________________________________ 

___________________________________________________________________; 

1.1.7. Ограничения в использовании земельного участка: ___________________ 

___________________________________________________________________. 

1.1.8. Границы земельного участка, установленные границы сервитутов 

(обременения) обозначены в выписке из Единого государственного реестра 

недвижимости № ________________ от _______________ года, которая является 

неотъемлемой частью настоящего договора. 

                                                           
3 При заключении договора со множественностью лиц на стороне арендатора. 
4 При заключении договора в соответствии с пп.15 п.2 ст.39.6, ст. 39.18 ЗК РФ 
5 Кроме ссылки на норму ЗК РФ указывается иная информация (например, реквизиты решения об изъятии 

земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; реквизиты 

решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; реквизиты указа или 

распоряжения Президента Российской Федерации или распоряжения Правительства Российской Федерации, или 

распоряжения высшего должностного лица субъекта Российской Федерации в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предоставляется в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации 

или распоряжением Правительства Российской Федерации, или распоряжением высшего должностного лица 

субъекта Российской Федерации (соответственно); реквизиты концессионного соглашения в случае, если земельный 

участок необходим для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением и пр.) 
6 При заключении договора в соответствии с пп.15 п.2 ст.39.6, ст. 39.18 ЗК РФ 
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1.2. Приведенная в настоящем договоре характеристика земельного участка 

является окончательной. Вся деятельность арендатора, изменяющая приведенную 

характеристику, может осуществляться с письменного разрешения Арендодателя. 

 Сдача земельного участка в аренду не влечет передачи права собственности 

на него. Выкуп арендованного земельного участка может быть осуществлен в 

установленном законодательством порядке.  

 На момент подписания договора Стороны не имеют претензий к состоянию 

передаваемого предмета Договора и его характеристикам. 

1.37. Арендатор имеет на праве собственности (праве хозяйственного ведения), 

находящиеся на приобретаемом земельном участке: 

______________________________________________________________________ 
(объекты недвижимости) 

Право на объекты недвижимости подтверждается ___________________________ 

______________________________________________________________________ 
(реквизиты документа, подтверждающие данные права, наименование органа, выдавшего документ). 

          (Арендатор 2 имеет на праве собственности (праве хозяйственного ведения), 

находящиеся на приобретаемом земельном участке: 

______________________________________________________________________ 

(объекты недвижимости) 

Право на объекты недвижимости подтверждается 

______________________________________________________________________8  
(реквизиты документа, подтверждающие данные права, наименование органа, выдавшего документ). 

    

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

2.1. Срок  аренды  устанавливается с_____________ по _______________ года9. 

2.2. Действие настоящего Договора прекращается со дня, следующего после 

даты, указанной в пункте 2.1.  

Окончание срока действия Договора не освобождает стороны от полного 

исполнения всех обязательств по настоящему Договору, не выполненных на 

момент прекращения Договора. 

Течение срока аренды по настоящему договору наступает с момента подписания 

сторонами акта приема-передачи. 

 

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ 

3.1. Величина ежегодной арендной платы за пользование земельным участком 

определена согласно прилагаемому к Договору расчету арендной платы и 

составляет: ______________(___________________) рублей; (для Арендатора 2  
                                (цифрами и прописью) 

- ______________ (_____________________) рублей)10.          
                     (цифрами и прописью) 

3.2. Арендная плата вносится Арендатором ежемесячно, в размере ___________ 

(________________________) (Арендатором 2 в размере: 

______________________ (___________________________) рублей). 
       (цифрами и прописью) 

                                                           
7 Включается в случае, если земельный участок предоставляется в аренду на основании пп.9 п.2 ст.39.6 ЗК РФ. 
8 При заключении договора со множественностью лиц на стороне арендатора. 
9 Срок устанавливается в соответствии с п.8, 12 ст. 39.8 ЗК РФ 
10 При заключении договора со множественностью ли на сторон арендатора. 

consultantplus://offline/ref=ABC49F0FE90BE2E0EB8EC56BF4A60AA639B3F38EF805236DEAF72DA0d2U1I
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3.3. Арендная плата исчисляется с ___________________ года. 

3.4. Сроки внесения арендной платы: до окончания срока аренды - ежемесячно 

не позднее __________, в случае несвоевременного внесения арендной платы на 

невнесенную сумму начисляется штраф в размере 0,1% от просроченной суммы 

арендных платежей за каждый день просрочки. Копию платежного документа 

предоставлять в ______________________________в пятидневный срок с момента  
                                 (наименование уполномоченного органа)  

оплаты. 

3.5. Сумма арендной платы перечисляется Арендатором платежным поручением 

на счет органа ________________ по коду бюджетной классификации 

____________, ОКТМО ___________. 

В платежном поручении в графе «наименование платежа» Арендатор 

указывает: «Арендная плата за земельный участок, согласно договору аренды 

земельного участка от ________.№______.» 

3.6. Размер арендной платы по настоящему Договору не является 

фиксированным и изменяется и подлежит обязательной уплате Арендатором в 

каждом случае изменения в соответствии с законодательством, введения иных 

ставок арендной платы и/или коэффициентов к ставкам арендной платы (в том 

числе коэффициентов индексации) уполномоченным органом государственной 

власти Республики Татарстан, органов местного самоуправления без согласования 

с Арендатором, а также в случае перевода земельного участка из одной категории 

земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в 

соответствии с требованиями действующего законодательства. 

Новый размер арендной платы устанавливается со срока, указанного в 

уведомлении, размещенному в средствах массовой информации (в сети 

«Интернет»). Уведомление об изменении размера арендной платы Арендодателем 

через средства массовой информации (в том числе в сети «Интернет») сообщается 

неопределенному кругу лиц и обязательно для исполнения Арендатором. Факт 

неполучения Арендатором письменного уведомления об изменении арендной 

платы не может являться основанием для отказа от оплаты арендной платы 

Арендатором по новым размерам и не препятствует для предъявления ее к оплате 

Арендодателем по выполнению своих обязательств Арендатором по условиям 

настоящего договора. 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА 

4.1. Арендатор имеет право: 

4.1.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных 

законодательством и настоящим Договором. 

4.2. Арендатор обязан: 

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора, в том числе 

вносить арендную плату в соответствии с разделом 3 Договора, оплачивать 

неустойки и возмещать убытки. 

4.2.2. Использовать земельный участок в соответствии с его целевым 

назначением и разрешенным использованием и принадлежностью к той или иной 

категории земель способами, которые не должны наносить вред окружающей 

среде, в том числе земле как природному объекту. 
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4.2.3. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, 

установленные на земельном участке в соответствии с законодательством; 

4.2.4. Соблюдать требования действующего законодательства по охране земель; 

4.2.5. Не допускать ухудшения экологической обстановки на территории  в 

результате своей хозяйственной деятельности, не нарушать права других 

землепользователей. 

4.2.6. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том числе 

по сохранению почв, по защите земель от негативных (вредных) воздействий, в 

результате которых происходит деградация земельного участка, по ликвидации 

последствий загрязнения и захламления земельного участка. 

4.2.7. Соблюдать при использовании земельного участка требования 

градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-

гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов, осуществлять на 

земельных участках строительство, реконструкцию зданий, сооружений в 

соответствии с требованиями законодательства о градостроительной деятельности. 

4.2.8. Не осуществлять на земельном участке работы, для проведения которых 

требуются соответствующие разрешения уполномоченных на то органов, без 

получения таковых. 

4.2.9. По требованию Арендодателя в пятидневный срок представлять 

платежные документы об уплате арендной платы, учредительные документы, иные 

документы, имеющие непосредственное отношение для выяснения вопросов, 

касающихся выполнения Арендатором условий настоящего Договора и его 

деятельности по использованию земельного участка. 

4.2.10.11 В случае отчуждения принадлежащих Арендатору зданий, сооружений 

и помещений в них, расположенных на земельном участке, их частях или долях в 

праве на эти объекты в пятидневный срок с момента регистрации сделки письменно 

известить Арендодателя и в тот же срок обратиться в уполномоченный орган с 

ходатайством об изменении, либо прекращении ранее установленного права на 

земельный участок либо его частей. 

4.2.11. Собственными силами за свой счет обеспечить получение писем и иной 

корреспонденции, направляемой Арендодателем в рамках настоящего Договора. 

4.2.12. Письменно в течении 3-х рабочих дней уведомить Арендодателя об 

изменении своих реквизитов: наименования, местонахождения, почтового адреса, 

предназначенного для направления Арендодателем соответствующих писем и 

уведомлений, места регистрации, платежных и иных реквизитов, а также данных о 

лице, имеющего право представлять Арендатора и действовать от его имени (с 

доверенностью или без таковой). В случае неисполнения Арендатором этих 

условий, письма и другая корреспонденция, направляемые Арендодателем по 

указанному в настоящем Договоре адресу, считаются направленными Арендатору 

Арендодателем, а Арендатор, вне зависимости от фактического получения, 

считается извещенным, получившим соответствующие письма, корреспонденцию. 

4.2.13. Обеспечить Арендодателю, представителям органов государственного 

земельного надзора, муниципального и общественного земельного контроля за 

использованием и охраной земель беспрепятственный доступ на земельный 

                                                           
11 При заключении договора в соответствии со ст. 39.20 ЗК РФ 
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участок для проверки соблюдения Арендатором условий настоящего договора, а 

также норм действующего законодательства. 

4.2.14. Соблюдать (выполнять) в соответствии с требованиями законодательства 

условия содержания и эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, 

сооружений, дорог и прочих сооружений, расположенных на земельном участке. 

4.2.15. При необходимости проведения на земельном участке соответствующими 

лицами и службами аварийно-ремонтных и иных подобных работ обеспечить им 

беспрепятственный доступ и возможность выполнения этих работ, а также 

предоставить возможность доступа организаций и служб к эксплуатации, ремонту 

и прокладке инженерных коммуникаций;  

4.2.16. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 2 (два) месяца о 

предстоящем освобождении земельного участка как в связи с окончанием срока 

действия Договора, так и при досрочном его освобождении и передать земельный 

участок Арендодателю по акту приема-передачи в состоянии и качестве не хуже 

первоначального состояния и качества, существовавших на момент заключения 

Договора. 

4.2.1712. Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием которых 

является или может являться какое-либо обременение предоставленных 

Арендаторам по настоящему договору имущественных прав, в частности, переход 

их к иному лицу (договоры залога, субаренды, внесение права на аренду участка 

или его части в уставный капитал и др.) без письменного согласия Арендодателя.  

4.2.18. Выполнять иные требования, предусмотренные действующим 

законодательством, нормативно-правовыми актами. 

4.2.19.13 Проводить работы по рекультивации земельного участка в соответствии 

с требованиями, установленными Правительством Российской Федерацией.  

4.2.20.14 Обеспечить свободный доступ граждан к водному объекту общего 

пользования и его береговой полосе. 

4.2.21.15 Обеспечить допуск собственника линейного объекта или 

представителей организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта, 

к данному объекту в целях обеспечения его безопасности. 

4.2.22. 16 Не возводить на земельном участке временные и капитальные здания, 

строения, сооружения без письменного разрешения Арендодателя. 

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ 

5.1. Арендодатель имеет право: 

5.1.1. В одностороннем порядке без согласия Арендатора изменять размер и 

условия внесения арендной платы, в том числе в случаях изменений действующего 

                                                           
12 При заключении договора на срок менее 5 лет 
13 При заключении договора в целях проведения работ, связанных с пользованием недрами (пп.20.п.2 ст.39.6 ЗК 

РФ) 
14 При заключении договора аренды земельного участка, расположенного в границах береговой полосы водного 

объекта общего пользования 

15 В случае если земельный участок полностью или частично расположен в охранной зоне, установленной в 

отношении линейного объекта. 
16 При заключении договора аренды земельного участка, расположенного под объектом недвижимости (пп.9.п.2 

ст.39.6 ЗК РФ) 
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законодательства, принятия нормативно-правовых актов и актов ненормативного 

характера. 

5.1.2. На возмещение убытков, причиненных Арендатором, в том числе 

досрочным расторжением настоящего Договора по инициативе Арендатора; 

убытков, причиненных ухудшением состояния земель и экологической 

обстановкой в результате хозяйственной деятельности арендатора. 

5.1.3. Вносить необходимые изменения и уточнения в Договор  и его 

неотъемлемые части, в том числе в случае изменения норм действующего 

законодательства, принятия нормативно-правовых актов.  

5.1.4. Требовать уплаты арендной платы за время просрочки возврата 

арендованного земельного участка (в том числе до момента предоставления 

Арендодателю подписанного акта о возврате земельного участка), а также 

требовать выплату неустойки (штрафа) в размере годовой суммы арендной платы 

и полного объема убытков за несвоевременный возврат земельного участка 

(просрочка более 10 дней) либо возврат земельного участка в ненадлежащем 

состоянии (виде), требующим затрат на приведение его в первозданное состояние. 

5.1.5. В случае существенного нарушения Арендатором сроков внесения 

арендной платы (более двух раз подряд по истечении установленного Договором 

срока платежа не вносит арендную плату) Арендодатель по своему усмотрению 

может потребовать досрочного расторжения Договора в судебном порядке с 

соблюдением досудебного порядка урегулирования спора. 

5.1.6. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного 

участка с целью его осмотра на предмет соблюдения Арендатором условий 

Договора, действующего законодательства. 

5.1.7. Реализовать иные права, предусмотренные действующим 

законодательством. 

5.2.  Арендодатель обязан: 

5.2.1. Надлежащим образом и в полном объеме исполнять условия настоящего 

Договора, его неотъемлемых частей. 

5.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не 

противоречит условиям настоящего Договора, действующему законодательству, не 

наносит ущерба окружающей природной среде и не нарушает права и законные 

интересы других лиц. 

5.2.3.17 В срок не позднее пяти рабочих дней с даты заключения настоящего 

договора направить в орган регистрации прав заявление о государственной 

регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении земельного 

участка, являющегося объектом аренды, в порядке, установленном ст. 19 

Федерального закона от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости». 

 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоящего 

Договора стороны несут ответственность, предусмотренную настоящим 

Договором и законодательством. 

                                                           
17 В случае заключения Договора на срок 1 год и более 

consultantplus://offline/ref=DAADABB11E95B8BF31C000D8BF9815578A077A2C94AC1DA8FC78650B896CFA4C5DCA2062B9348B5Fb6gBG
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6.2. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере годовой 

арендной платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им 

обязательств, предусмотренных условиями настоящего Договора (а именно п.п. 

4.2.1, 4.2.2, 4.2.1818). 

6.3. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере ежемесячной 

арендной платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им 

обязательств, предусмотренных условиями настоящего договора, а именно с п.п. 

4.2.3. по 4.2.10, с 4.2.12 по 4.2.17, (4.2.19 - 4.2.22)19, 7.1. 

 

7. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ  

ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА. 

7.1. Договор прекращается в случаях, предусмотренных ст. 46 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

7.2. Договор может быть изменен по письменному соглашению Сторон. 

7.3 Изменение и расторжение настоящего Договора осуществляется на 

основании и в порядке, установленных гражданским законодательством и 

Земельным кодексом Российской Федерации. 

7.4.20 Договор может быть расторгнут досрочно по требованию арендодателя по 

истечении одного года после уведомления арендатора о расторжении настоящего 

договора. 

7.5. Договор прекращает свое действие по окончании его срока в порядке 

предусмотренным п.2.2 Договора, а также в любой другой срок, установленный 

дополнительным соглашением сторон. 

7.6. Арендодатель вправе досрочно в одностороннем порядке отказаться от 

исполнения настоящего договора, в соответствии со статьей 450.1 Гражданского 

кодекса Российской Федерации, по следующим основаниям: 

7.6.1. невыполнение Арендатором обязательств об оплате арендных платежей, 

указанных в пункте 3. (включая подпункты) настоящего договора в течении трех 

и более месяцев; 

7.6.2. прекращение Арендатором, являющимся индивидуальным 

предпринимателем или юридическим лицом, в установленном законом порядке, 

своей деятельности; 

7.6.3. Использование земельного участка не по целевому назначению в 

соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) 

разрешенным использованием, или если его использование приводит к 

существенному снижению плодородия земель сельскохозяйственного назначения 

или причинению вреда окружающей среде, а также неиспользование земельного 

участка, предназначенного для жилищного или иного строительства, садоводства, 

огородничества, в указанных целях в течение трех и более лет, что подтверждено 

соответствующими актами муниципального земельного контроля или 

государственного земельного надзора; 

                                                           
18 При наличии соответствующего пункта 
19 При наличии соответствующих пунктов 
20 В случае если в аренду предоставлен земельный участок, зарезервированный для государственных или 

муниципальных нужд 
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7.6.4. Неиспользование земельного участка из земель сельскохозяйственного 

назначения, оборот которого регулируется Федеральным законом от 24 июля 2002 

года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения", для 

ведения сельскохозяйственного производства или осуществления иной связанной 

с сельскохозяйственным производством деятельности в течение срока, 

установленного указанным Федеральным законом, что подтверждено 

соответствующими актами муниципального земельного контроля или 

государственного земельного надзора; 

7.6.5. невыполнении обязанностей по приведению земель в состояние, 

пригодное для использования по целевому назначению. 

7.7. В случае одностороннего отказа от договора (исполнения договора) 

полностью или частично, договор считается расторгнутым или измененным. 

7.8. Договор прекращается по истечении 30 дней с момента получения 

Арендатором уведомления об отказе от исполнения настоящего договора, 

направленного Арендодателем. 

 

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 

8.1. Изменения, вносимые в Договор, оформляются дополнительными 

соглашениями сторон, требуют соответствующей регистрации в органе, 

уполномоченном осуществлять государственную регистрацию прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним. Изменения условий настоящего Договора 

о размере арендной платы, порядка ее расчета и уплаты, в данном случае изменения 

в настоящий Договор вносятся на основании уведомления Арендодателя. 

8.2. В случае возникновения правопреемства (в том числе при реорганизации 

юридического лица) по настоящему Договору, правопреемник Арендатора обязан 

известить Арендодателя о правопреемстве с указанием своих новых реквизитов для 

исполнения настоящего Договора. 

8.3. Уведомления, предложения и иные сообщения со стороны Арендодателя 

могут быть направлены заказным письмом, а также телефаксом или путем 

опубликования в средствах массовой информации и иными способами, 

предусмотренными законодательством или настоящим Договором. 

8.4. Споры разрешаются в соответствии с действующим законодательством в 

судебном порядке. 

8.5. Настоящий договор составлен в 2_-х экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу. 

8.6. Неотъемлемыми частями настоящего договора являются следующие 

приложения: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

- расчет арендной платы; 

- акт  приема-передачи земельного участка; 

- распоряжение о предоставлении в аренду земельного участка. 

                        АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН: 

 



54 

 

Арендодатель: 

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Арендатор: 

___________________________________ 

ИНН 1627005546 

Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

______________ 

(подпись)      М.П. 

Тел.:  

Адрес:   

______________  

(подпись)                   М.П. (при наличии) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 
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к договору аренды земельного участка 

№ ___ от ____________ года 

 

 

 

 

РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №2 
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к договору аренды земельного участка 

№ ___ от ____________ года 

 

 

АКТ 

приема – передачи земельного участка 

 

г. Менделеевск                                                                       от «___» _______ 20___ г. 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем 

«Арендодатель», с одной стороны передает, а  

(Для физ лиц.) 

_______________________________________________,_______________         
(Ф.И.отчество (при наличии))                                                        

 года рождения, место рождения: ________________________________________  

паспорт __________________, выдан 

_______________________________________________, код подразделения 

______________________________, зарегистрированный по адресу: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии)  ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор/Арендатор 121»,  

 

(Для физ лиц.) 

______________________________________________________________________, 

_______________ года рождения, место рождения: __________________________, 

паспорт __________________, выдан ___________________________, код 

подразделения ________________________, зарегистрированная по адресу: 

_____________________________________________, (ИНН- _____________),  

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

 в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии) ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего  на  основании ____________________________________________,  

                                                           
21 При заключении договора со множественностью лиц на стороне арендатора. 
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(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор 222», с другой стороны,  принимает 

в аренду  земельный участок со следующими характеристиками: 

- Местонахождение: _________________; 

- Кадастровый номер: _________________; 

- Категория земель: _________________; 

- Площадь: _________________ кв.м.;  

- Вид разрешенного использования_________________. 

Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу. 

 

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН: 

 

Арендодатель: 

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Арендатор: 

_______________________________ 

ИНН 1627005546 

Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

 

______________ 

(подпись)      М.П. 

Тел.:  

Адрес:   

 

______________  

(подпись)           М.П. (при наличии) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 
                                                           
22 При заключении договора со множественностью лиц на стороне арендатора. 
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к Регламенту  

 

Форма договора купли-продажи земельного участка 

 

ДОГОВОР КУПЛИ – ПРОДАЖИ23 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № 

 

г.Менделеевск                                                                    от  «_____» _______20__ г. 

(место заключения договора) 

 

 Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем 

«Продавец»24, с одной стороны, и 

(Для физ лиц.) 

________________________________________________, _______________ года                                                      
(Ф.И.отчество (при наличии) 

рождения, место рождения: ___________________________________паспорт 

__________________, выдан ______________________________________, код 

подразделения ______________________, зарегистрированный по адресу: 

________________________________________________, (ИНН- _____________),  

(Для юр.лиц,ИП) 

_________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество ) 

 в лице__________________________________________________________  
(Ф.И. отчество (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего  на  основании ________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Покупатель»/«Покупатель 225», с другой стороны, 

вместе именуемые «Стороны», на основании единственного26 заявления 

______________________________________________________________________ 

в соответствии с___________________________ заключили настоящий договор 
                                          (пп. ___п.2 ст. 39.3 (ст. 39.18)27 ЗК РФ) 

(далее – Договор) о нижеследующем: 

 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Продавец обязуется передать в собственность Покупателя, а Покупатель 

обязуется приобрести и оплатить земельный участок, имеющий следующие 

характеристики: 

1.1.1.Кадастровый номер земельного участка ____________________________ ; 

                                                           
23 При заключении без проведения торгов 
24 При наличии утвержденных правил землепользования и застройки поселения.  

25 При предоставлении земельного участка в  общую долевую собственность в соответствии со ст. 39.20 ЗК РФ. 
26 При заключении договора в соответствии с пп.10  п.2 ст.39.3, ст. 39.18 ЗК РФ 
27 При заключении договора в соответствии с пп.10  п.2 ст.39.3, ст. 39.18 ЗК РФ 
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1.1.2. Местонахождение земельного участка: _____________________________; 

1.1.3. Общая площадь земельного участка ___________________________ кв.м.; 
                                                                                                             (цифрами и прописью) 

1.1.4. Целевое назначение (категория) земельного участка 

__________________________________________________________________; 

1.1.5. Разрешенное использование: ___________________________________; 

                                                               (цели использования  земельного участка) 

1.1.6. Обременение земельного участка: 

__________________________________________________________________; 

1.1.7.Ограничения в использовании земельного участка: _________________ 

__________________________________________________________________. 

1.2. Границы земельного участка, установленные границы сервитутов 

(обременения) обозначены в выписке из единого государственного реестра 

недвижимости №  ________________ от _______________ года, которая является 

неотъемлемой частью настоящего договора. 

1.3. Продавец гарантирует, что земельный участок не обременен иными, не 

указанными в п.п. 1.1.6. и 1.1.7. настоящего Договора, правами и претензиями 

третьих лиц, о которых Продавец не мог не знать. 

1.428. Покупатель имеет на праве собственности, находящиеся на приобретаемом 

земельном участке:__________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(здания, сооружения или помещения в них) 

Право на объекты недвижимости подтверждается записью о государственной 

регистрации права (долевой) собственности в Едином государственном реестре 

прав на недвижимость __________________________________________________  

(реквизиты документа, подтверждающие данные права, наименование органа выдавшего документ). 

(Покупатель 2 имеет на праве собственности, находящиеся на приобретаемом 

земельном участке: ____________________________________________________ 

(здания, сооружения, помещения в них) 

Право на объекты недвижимости подтверждается ________________________)29  

(реквизиты документа, подтверждающие данные права, наименование органа 

выдавшего документ). 

1.5.30 Земельный участок приобретается Покупателями на праве общей долевой 

собственности в следующих долях: Покупатель 1_____________ доли,  Покупатель 

2 _____________ доли. 

                                                           
28 Включается в случае, если земельный участок предоставляется  на основании пп.6 п.2 ст.39.3 ЗК РФ. 
29 При предоставлении земельного участка в  общую долевую собственность в соответствии со ст. 39.20 ЗК РФ. 
30 При предоставлении земельного участка в  общую долевую собственность в соответствии со ст. 39.20 ЗК РФ. 
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Размер долей в праве общей собственности земельного участка соразмерен 

долям в праве на здание, сооружение или помещения в них, принадлежащим 

Покупателям.  

В случае согласия всех Покупателей размер долей может определяться в ином 

порядке. 

 

2. УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

2.1. Покупатель оплачивает земельный участок денежными средствами в течение 

30 дней с момента подписания Договора. 

2.2. Сумма, подлежащая оплате за земельный участок, составляет Покупателем: 

_________________________ руб.  (Покупателем 2 ________________________)31  
 (цифрами и прописью)                                                                  (цифрами и прописью) 

2.3. Оплата производится Покупателем на расчетный счет: ____________________ 

______________________________________________________________________ 

 

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3.1. Покупатель обязан: 

3.1.1.  Оплатить сумму, указанную в п.2.2. настоящего договора, в сроки, 

определенные п.2.1. Договора. 

3.1.2. Представить Продавцу платежные документы, подтверждающие факт 

полной оплаты земельного участка, не позднее следующего дня после наступления 

срока оплаты, указанного в п.2.1. Договора. 

3.1.3. Использовать участок исключительно в соответствии с разрешенным 

использованием, указанным в п. 1.1.5 настоящего договора. 

3.1.4. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том числе 

по сохранению почв, по защите земель от негативных (вредных) воздействий, в 

результате которых происходит деградация земельного участка, по ликвидации 

последствий загрязнения и захламления земельного участка. 

3.1.5. Обеспечивать органам государственного контроля и надзора свободный 

доступ на земельный участок для его осмотра. 

3.1.6. Выполнять на участке в соответствии с требованиями эксплуатационных 

служб условия содержания земельного участка, эксплуатации инженерных 

коммуникаций, дорог, проездов и т.п. Не препятствовать их ремонту и 

обслуживанию, обеспечивать безвозмездное и беспрепятственное использование 

объектов общего пользования, расположенных на земельном участке. 

3.2. Продавец обязан: 

3.2.1.Не позднее 30 (тридцати) дней со дня полной оплаты земельного участка 

обеспечить составление акта приема-передачи  и передачу земельного участка. 

3.2.2. В срок не позднее пяти рабочих дней с даты подписания акта приема-

передачи земельного участка направить в орган регистрации прав заявление о 

государственной регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении 

земельного участка, в порядке, установленном ст. 19 Федерального закона от 

13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

                                                           
31 При предоставлении земельного участка в общую долевую собственность в соответствии со ст. 39.20 ЗК РФ. 

consultantplus://offline/ref=DAADABB11E95B8BF31C000D8BF9815578A077A2C94AC1DA8FC78650B896CFA4C5DCA2062B9348B5Fb6gBG


61 

 

 

4. ПОРЯДОК ПЕРЕХОДА ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ 

4.1.Право собственности на земельный участок сохраняется за Продавцом до 

момента выполнения Покупателем обязательств, предусмотренных п.п.2.1.и 2.2. 

настоящего договора. 

4.2. Право собственности на земельный участок переходит к Покупателю с момента 

государственной регистрации перехода права собственности. Основанием для 

государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок 

является Договор и акт приема-передачи. 

4.3. Земельный участок считается переданным Покупателю со дня подписания 

Сторонами акта приема-передачи. 

4.4. Переход права собственности на Имущество не влечет прекращения 

обременений, предусмотренных Договором. Прекращение или изменение их 

условий осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством.32 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5.1. В случае неисполнения и/или ненадлежащего исполнения   Покупателем 

условий, предусмотренных п.2.1 Договора, Договор считается расторгнутым на 

следующий день после наступления срока, указанного в п.2.1 Договора. 

При этом земельный участок считается нереализованным и остается в 

собственности Продавца.  

 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания. 

6.2. Расторжение договора возможно в случае, предусмотренном п. 5.1. Договора и 

в случаях, установленных законодательством.  

6.3. Все споры и разногласия по настоящему договору разрешаются путем 

переговоров, в случае недостижения Сторонами соглашения - судом. 

6.4. Взаимоотношения сторон, не урегулированные договором, регулируются 

действующим законодательством. 

6.5. Договор составлен на _____ листах в двух экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу (по одному экземпляру для Продавца, Покупателя). 

6.6. Неотъемлемыми частями настоящего договора являются следующие 

приложения: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

- акт  приема-передачи земельного участка; 

- распоряжение о предоставлении в собственность земельного участка. 

 

 

АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН  

 

Продавец:  Покупатель:  

_________________________________ 

                                                           
32 Включается при установлении обременений 
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Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

ИНН 

 Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

____________________ 

 (подпись)      М.П. 

Тел. 

Адрес: 

 ____________________ 

 (подпись)    М.П.(при наличии) 

 

  



63 

 

А К Т 

приема – передачи земельного участка 

по договору купли-продажи 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем «Продавец», 

с одной стороны передает, а  

(Для физ лиц.) 

______________________________________________________________________, 
         (Ф.И.отчество (при наличии))                                                        

_______________ года рождения, место рождения: __________________________  

паспорт __________________,  выдан ___________________, код подразделения 

______________________________, зарегистрированный по адресу: 

___________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии)  ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Покупатель/ Покупатель 133»,  

 

(Для физ лиц.) 

______________________________________________________, _______________ 

года                                                      (при наличии)рождения, место рождения: 

_____________________________________________паспорт __________________, 

выдан ________________________________________, код подразделения 

________________________, зарегистрированная по адресу: 

____________________________________________________, (ИНН- 

_____________),  

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

 в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии) ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего  на  основании ____________________________________________,  
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

                                                           
33 При заключении договора со множественностью лиц на стороне покупателя. 
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именуемый (-ое) в дальнейшем «Покупатель 234», с другой стороны,  

принимает в аренду  земельный участок со следующими характеристиками: 

- Местонахождение: _________________; 

- Кадастровый номер: _________________; 

- Категория земель: _________________; 

- Площадь: _________________ кв.м.;  

- Вид разрешенного использования_________________. 

Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу. 

 

 

      

Продавец:  

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Покупатель:  

_________________________________ 

ИНН 

 Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

____________________ 

 (подпись)      М.П. 

Тел. 

Адрес: 

 ____________________ 

 (подпись)    М.П.(при наличии) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
34 При заключении договора со множественностью лиц на стороне покупателя. 
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Приложение № 3 

к Регламенту  

 

Дополнительное соглашение  

к договору __________________________№_________ от _____________ 
(аренды, купли-продажи))                  

 

г.Менделеевск                                                                от  «_____» _______20__ г. 
(место заключения договора) 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем «Сторона 1», 

с одной стороны, и  

(Для физ лиц.) 

_______________________________________________,_______________________               
(Ф.И.отчество (при наличии))                                                         

года рождения, место рождения: ________________________________________ 

паспорт __________________, выдан 

_______________________________________________, код подразделения 

______________________________, зарегистрированный по адресу: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

в 

лице__________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии)  ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Сторона 2»,  

(Для физ лиц.) 

__________________________________________________________________,  

___________________года рождения, место рождения:___________________, 

паспорт __________________, выдан ________________________, код 

подразделения ________________________, зарегистрированная по адресу: 

____________________________________________________, (ИНН- 

_____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

 в лице________________________________________________________________,  



66 

 
(Ф.И.отчество (при наличии) ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего  на  основании ____________________________________________,  
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Сторона 3», с другой стороны, совместно 

именуемые «Стороны», в связи с _____________заключили настоящее Соглашение 

о нижеследующем: 

1.___________________________________________________________________

_______________. 

     2. Моментом заключения настоящего Соглашения считается дата подписания 

его сторонами. Соглашение вступает в силу и становится обязательным для сторон 

с момента регистрации его в органе, осуществляющем государственную 

регистрацию прав. 

     3. Настоящее Соглашение составлено в 2 экземплярах, по одному для каждой из 

сторон. 

 

Сторона 1 

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Сторона 2 

_________________________________ 

ИНН 

 Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

____________________ 

 (подпись)      М.П. 

Тел. 

Адрес: 

 

 ____________________ 

 (подпись)    М.П.(при наличии) 
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Приложение № 4 

к Регламенту  

 

 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

                                      № 

На №                             от  

 

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

 

Об отказе в предоставлении услуги 

 

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге 

«Предоставление земельного участка в аренду, собственность за плату без торгов» 

от______________ №_______ и приложенных к нему документов, на основании 

______________________ органом, уполномоченным на предоставление услуги 

___________________ принято решение об отказе в предоставлении услуги, по 

следующим основаниям:  

 

Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: ___________________ 

 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в 

_____________________________________________, а также в судебном порядке. 
 

Должностное лицо (ФИО) 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование)                                                                                                
М.П. 

Исполнитель (ФИО) 
______________________________ 

(контакты исполнителя)  
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Приложение № 5 

к Регламенту 

В ________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 

от________________________________________  

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при 

наличии), место жительства, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, ИНН) 

__________________________________________  

(для юридических лиц - наименование, место 

нахождения, организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации в 

ЕГРЮЛ, ОГРН) 

___________________________________________

__________________ 

(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

телефона для связи) 

 

 

Заявление 

о предоставлении земельного участка 

 

Прошу Вас на основании ___________________________ предоставить для, 

(указывается основание из числа, предусмотренных ст.39.3, ст.39.6 ЗК РФ). 

______________________________________________________________________  

    (указывается цель использования земельного участка) 

площадью ___________ кв.м., кадастровый номер ________:___, расположенного 

по адресу: ___________ муниципальный район (городской округ), населенный 

пункт____________________________ ул.______________________ д. _________, 

в _____________________________________________________. 

(вид права на котором заявитель желает приобрести земельный участок)  

Дополнительные сведения (заполняются при наличии нижеуказанных условий): 

______________________________________________________________________ 

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 

земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

______________________________________________________________________

____________ 

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 

(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и 

(или) этим проектом; 

 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
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1) ______________________________________________________________ 

2) ______________________________________________________________ 

3) ______________________________________________________________ 

4) ______________________________________________________________ 

 

 

 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

 

в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг 

Республики Татарстан; 

 

в форме документа на бумажном носителе в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан. 

 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (подпись)       (Ф.И.О.) 
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Приложение № 6 

к Регламенту 

 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 
                                      № 

На №                             от  

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

Об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления услуги 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 

«Предоставление земельного участка в аренду, собственность за плату без торгов» 

от _____________________ № ______________________ и приложенных к нему 

документов, на основании ____________________ органом, уполномоченным на 

предоставление услуги ___________________________ принято решение об отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим 

основаниям: ________________________________________________. 

Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: ___________________ 

 

 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

 

 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в 

_____________________________________________, а также в судебном порядке. 

 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

                                                                                                М.П. 
Исполнитель (ФИО) 

______________________________ 

(контакты исполнителя) 

  

Приложение № 7 



71 

 

к Регламенту 

 

Председателю Палаты 

имущественных и земельных 

отношений Менделеевского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

______________________ 

От:__________________________ 

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

______________________________________________________________________ 

(наименование услуги) 

Записано:_________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Правильные 

сведения:_______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 

услуги.  

Прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 

________________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 

моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 

достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 

соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 

содержат достоверные сведения.  

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (подпись)  (Ф.И.О.) 

  



Приложение № 8 

к Регламенту 

Перечень 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов 

 

№ Основан

ие 

предоста

вления 

земельно

го 

участка 

без 

проведен

ия торгов 

Вид права, 

на котором 

осуществляе

тся 

предоставле

ние 

земельного 

участка 

бесплатно 

или за плату 

Заявитель Земельный 

участок 

Документы, подтверждающие 

право заявителя на 

приобретение земельного 

участка без проведения торгов 

и прилагаемые к заявлению о 

приобретении прав на 

земельный участок (документы 

представляются (направляются) 

в подлиннике (в копии, если 

документы являются 

общедоступными) либо в 

копиях, заверяемых 

должностным лицом органа 

исполнительной власти или 

органа местного 

самоуправления, 

принимающим заявление о 

приобретении прав на 

земельный участок) 

1.  Подпунк

т 1 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса 

Российск

ой 

Федерац

ии (далее 

- 

Земельн

ый 

кодекс) 

В 

собственнос

ть за плату 

Лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

комплексно

м освоении 

территории 

Земельный 

участок, 

образованный 

из земельного 

участка, 

предоставленн

ого в аренду 

для 

комплексного 

освоения 

территории 

Договор о комплексном 

освоении территории 

* Выписка из Единого 

государственного реестра 

недвижимости (далее - ЕГРН) 

об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из Единого 

государственного реестра 

юридических лиц (далее - 

ЕГРЮЛ) о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892D466161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892D466161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892D466161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892D466161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892D466161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
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2.  Подпунк

т 2 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Член 

некоммерче

ской 

организаци

и, 

созданной 

гражданами

, которой 

предоставле

н 

земельный 

участок для 

комплексно

го освоения 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

образованный 

из земельного 

участка, 

предоставленн

ого 

некоммерческо

й организации 

для 

комплексного 

освоения 

территории в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

Документ, подтверждающий 

членство заявителя в 

некоммерческой организации 

Решение органа 

некоммерческой организации о 

распределении 

испрашиваемого земельного 

участка заявителю 

Договор о комплексном 

освоении территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

3.  Подпунк

т 2 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса 

В 

собственнос

ть за плату 

Некоммерче

ская 

организация

, созданная 

гражданами

, которой 

предоставле

н 

земельный 

участок для 

комплексно

го освоения 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

образованный 

в результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставленн

ого 

некоммерческо

й организации, 

созданной 

гражданами, 

для 

комплексного 

Решение органа 

некоммерческой организации о 

приобретении земельного 

участка 

Договор о комплексном 

освоении территории 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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освоения 

территории в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

4.  Подпунк

т 3 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Член 

садоводческ

ого 

некоммерче

ского 

товарищест

ва (СНТ) 

или 

огородниче

ского 

некоммерче

ского 

товарищест

ва (ОНТ) 

Садовый 

земельный 

участок или 

огородный 

земельный 

участок, 

образованный 

из земельного 

участка, 

предоставленн

ого СНТ или 

ОНТ 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка 

СНТ или ОНТ, за исключением 

случаев, если право на 

исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтверждающий 

членство заявителя в СНТ или 

ОНТ 

Решение общего собрания 

членов СНТ или ОНТ о 

распределении садового или 

огородного земельного участка 

заявителю 

* Утвержденный проект 

межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ и ОНТ 

5.  Подпунк

т 4 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Некоммерче

ская 

организация

, созданная 

гражданами

, которой 

предоставле

н 

земельный 

участок для 

комплексно

Земельный 

участок, 

образованный 

в результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставленн

ого 

некоммерческо

й организации, 

Решение органа 

некоммерческой организации о 

приобретении земельного 

участка, относящегося к 

имуществу общего пользования 

* Договор о комплексном 

освоении территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
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го освоения 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

созданной 

гражданами, 

для 

комплексного 

освоения 

территории в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

и относящийся 

к имуществу 

общего 

пользования 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

6.  Подпунк

т 6 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Собственни

к здания, 

сооружения 

либо 

помещения 

в здании, 

сооружении 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположено 

здание, 

сооружение 

Документ, удостоверяющий 

(устанавливающий) права 

заявителя на здание, 

сооружение либо помещение, 

если право на такое здание, 

сооружение либо помещение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, удостоверяющий 

(устанавливающий) права 

заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право 

на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав 

на земельный участок) 

Сообщение заявителя 

(заявителей), содержащее 

перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном 

участке, с указанием 

кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, 

сооружений, принадлежащих 

на соответствующем праве 

заявителю 
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7.      * Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, 

расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о помещении в 

здании, сооружении, 

расположенном на 

испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения 

собственника помещения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из Единого 

государственного реестра 

индивидуальных 

предпринимателей (далее - 

ЕГРИП) об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 

8.  Подпунк

т 7 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Юридическ

ое лицо, 

использую

щее 

земельный 

участок на 

праве 

постоянног

о 

(бессрочног

о) 

пользовани

я 

Земельный 

участок, 

принадлежащи

й 

юридическому 

лицу на праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право 

на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 
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являющемся заявителем 

9.  Подпунк

т 8 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Крестьянск

ое 

(фермерско

е) хозяйство 

или 

сельскохозя

йственная 

организация

, 

использую

щие 

земельный 

участок, 

находящийс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти и 

выделенный 

в счет 

земельных 

долей, 

находящихс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти 

Земельный 

участок, 

находящийся в 

муниципально

й 

собственности 

и выделенный 

в счет 

земельных 

долей, 

находящихся в 

муниципально

й 

собственности 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 

10.  Подпунк

т 9 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Гражданин 

или 

юридическо

е лицо, 

являющиеся 

арендатора

ми 

земельного 

участка, 

предназначе

нного для 

ведения 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для ведения 

сельскохозяйст

венного 

производства и 

используемый 

на основании 

договора 

аренды более 

трех лет 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 
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сельскохозя

йственного 

производств

а 

11.  Подпунк

т 10 

пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельно

го 

кодекса  

В 

собственнос

ть за плату 

Гражданин, 

подавший 

заявление о 

предварител

ьном 

согласовани

и 

предоставле

ния 

земельного 

участка или 

о 

предоставле

нии 

земельного 

участка для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

12.  Подпунк

т 1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо 

Определяется в 

соответствии с 

указом или 

распоряжение

м Президента 

Российской 

Федерации 

* Указ или распоряжение 

Президента Российской 

Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 
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являющемся заявителем 

13.  Подпунк

т 2 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

размещения 

объектов 

социально-

культурного 

назначения, 

реализации 

масштабных 

инвестиционн

ых проектов 

* Распоряжение Правительства 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

14.  Подпунк

т 3 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

размещения 

объектов 

социально-

культурного и 

коммунально-

бытового 

назначения, 

реализации 

масштабных 

инвестиционн

ых проектов 

* Распоряжение высшего 

должностного лица субъекта 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

15.  Подпунк

т 4 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

выполнения 

международны

х обязательств 

Договор, соглашение или иной 

документ, предусматривающий 

выполнение международных 

обязательств 

16.  Подпунк

т 4 

пункта 2 

статьи 

В аренду Юридическ

ое лицо 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

* Выписка из документа 

территориального 

планирования или выписка из 

документации по планировке 
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39.6 

Земельно

го 

кодекса 

размещения 

объектов, 

предназначенн

ых для 

обеспечения 

электро-, 

тепло-, газо- и 

водоснабжения

, 

водоотведения, 

связи, 

нефтепроводов

, объектов 

федерального, 

регионального 

или местного 

значения 

территории, подтверждающая 

отнесение объекта к объектам 

федерального, регионального 

или местного значения (не 

требуется в случае размещения 

объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, 

газо- и водоснабжения, 

водоотведения, связи, 

нефтепроводов, не 

относящихся к объектам 

федерального, регионального 

или местного значения) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

17.  Подпунк

т 5 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Арендатор 

земельного 

участка, 

находящего

ся в 

государстве

нной или 

муниципаль

ной 

собственнос

ти, из 

которого 

образован 

испрашивае

мый 

земельный 

участок 

Земельный 

участок, 

образованный 

из земельного 

участка, 

находящегося 

в 

государственн

ой или 

муниципально

й 

собственности 

Договор аренды исходного 

земельного участка, в случае 

если такой договор заключен 

до дня вступления в силу 

Федерального закона от 

21.07.1997 № 122-ФЗ "О 

государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним" <23> 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

18.  Подпунк

т 5 

пункта 2 

В аренду Арендатор 

земельного 

участка, 

Земельный 

участок, 

образованный 

Договор о комплексном 

освоении территории 

* Утвержденный проект 
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статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса 

предоставле

нного для 

комплексно

го освоения 

территории, 

из которого 

образован 

испрашивае

мый 

земельный 

участок 

из земельного 

участка, 

находящегося 

в 

государственн

ой или 

муниципально

й 

собственности, 

предоставленн

ого для 

комплексного 

освоения 

территории 

лицу, с 

которым был 

заключен 

договор 

аренды такого 

земельного 

участка 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

19.  Подпунк

т 6 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Член 

некоммерче

ской 

организаци

и, 

созданной 

гражданами

, которой 

предоставле

н 

земельный 

участок для 

комплексно

го освоения 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

образованный 

в результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставленн

ого 

некоммерческо

й организации, 

созданной 

гражданами, 

для 

комплексного 

освоения 

территории в 

Договор о комплексном 

освоении территории 

Документ, подтверждающий 

членство заявителя в 

некоммерческой организации 

Решение общего собрания 

членов некоммерческой 

организации о распределении 

испрашиваемого земельного 

участка заявителю 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 
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целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

являющемся заявителем 

20.  Подпунк

т 6 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса 

В аренду Некоммерче

ская 

организация

, созданная 

гражданами

, которой 

предоставле

н 

земельный 

участок для 

комплексно

го освоения 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

образованный 

в результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставленн

ого 

некоммерческо

й организации, 

созданной 

гражданами, 

для 

комплексного 

освоения 

территории в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

Договор о комплексном 

освоении территории 

Решение органа 

некоммерческой организации о 

приобретении земельного 

участка 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

21.  Подпунк

т 7 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Член СНТ 

или ОНТ 

Садовый 

земельный 

участок или 

огородный 

земельный 

участок, 

образованный 

из земельного 

участка, 

предоставленн

ого СНТ или 

ОНТ 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка 

СНТ или ОНТ, за исключением 

случаев, если право на 

исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтверждающий 

членство заявителя в СНТ или 

ОНТ 

Решение общего собрания 

членов СНТ или ОНТ о 
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распределении садового или 

огородного земельного участка 

заявителю 

* Утвержденный проект 

межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ или ОНТ 

22.  Подпунк

т 8 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду со 

множествен

ностью лиц 

на стороне 

арендатора 

Лицо, 

уполномоче

нное на 

подачу 

заявления 

решением 

общего 

собрания 

членов СНТ 

или ОНТ 

Ограниченный 

в обороте 

земельный 

участок 

общего 

назначения, 

расположенны

й в границах 

территории 

садоводства 

или 

огородничеств

а 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка 

СНТ или ОНТ, за исключением 

случаев, если право на 

исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН 

Решение общего собрания 

членов СНТ или ОНТ о 

приобретении права аренды 

земельного участка общего 

назначения, расположенного в 

границах территории 

садоводства или 

огородничества 

* Утвержденный проект 

межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ или ОНТ 

23.  Подпунк

т 9 

пункта 2 

статьи 

39.6 

В аренду Собственни

к здания, 

сооружения

, 

помещений 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположены 

здания, 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на здание, 

сооружение, если право на 

такое здание, сооружение не 
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Земельно

го 

кодекса  

в них и 

(или) лицо, 

которому 

эти объекты 

недвижимос

ти 

предоставле

ны на праве 

хозяйственн

ого ведения 

или в 

случаях, 

предусмотр

енных 

статьей 

39.20 

Земельного 

кодекса, на 

праве 

оперативног

о 

управления 

сооружения зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право 

на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав 

на земельный участок) 

Сообщение заявителя 

(заявителей), содержащее 

перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном 

участке, с указанием 

кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, 

сооружений, принадлежащих 

на соответствующем праве 

заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, 

расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о помещении в 

здании, сооружении, 

расположенном на 

испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения 
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собственника помещения) 

24.  Подпунк

т 10 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса, 

пункт 21 

статьи 3 

Федераль

ного 

закона от 

25.10.200

1 № 137-

ФЗ "О 

введении 

в 

действие 

Земельно

го 

кодекса 

Российск

ой 

Федерац

ии"  

В аренду Собственни

к объекта 

незавершен

ного 

строительст

ва 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположен 

объект 

незавершенног

о 

строительства 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на объект 

незавершенного строительства, 

если право на такой объект 

незавершенного строительства 

не зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право 

на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав 

на земельный участок) 

Сообщение заявителя 

(заявителей), содержащее 

перечень всех зданий, 

сооружений, объектов 

незавершенного строительства, 

расположенных на 

испрашиваемом земельном 

участке, с указанием 

кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, 

сооружений, объектов 

незавершенного строительства, 

принадлежащих на 

соответствующем праве 

заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об объекте 

незавершенного строительства, 

расположенном на 
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испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

25.  Подпунк

т 11 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо, 

использую

щее 

земельный 

участок на 

праве 

постоянног

о 

(бессрочног

о) 

пользовани

я 

Земельный 

участок, 

принадлежащи

й 

юридическому 

лицу на праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право 

на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

26.  Подпунк

т 12 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Крестьянск

ое 

(фермерско

е) хозяйство 

или 

сельскохозя

йственная 

организация

, 

использую

щая 

земельный 

участок, 

находящийс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти и 

выделенный 

в счет 

земельных 

Земельный 

участок, 

находящийся в 

муниципально

й 

собственности 

и выделенный 

в счет 

земельных 

долей, 

находящихся в 

муниципально

й 

собственности 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 
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долей, 

находящихс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти 

27.  Подпунк

т 13 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

развитии 

застроенной 

территории 

Земельный 

участок, 

образованный 

в границах 

застроенной 

территории, в 

отношении 

которой 

заключен 

договор о ее 

развитии 

Договор о развитии 

застроенной территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

28.  Подпунк

т 13.1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо, с 

которым 

заключен 

договор об 

освоении 

территории 

в целях 

строительст

ва 

стандартног

о жилья 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

освоения 

территории в 

целях 

строительства 

стандартного 

жилья 

Договор об освоении 

территории в целях 

строительства стандартного 

жилья 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

29.  Подпунк

т 13.1 

пункта 2 

статьи 

В аренду Юридическ

ое лицо, с 

которым 

заключен 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

Договор о комплексном 

освоении территории в целях 

строительства стандартного 

жилья 
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39.6 

Земельно

го 

кодекса 

договор о 

комплексно

м освоении 

территории 

в целях 

строительст

ва 

стандартног

о жилья 

комплексного 

освоения 

территории в 

целях 

строительства 

стандартного 

жилья 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

30.  Подпунк

ты 13.2 и 

13.3 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

комплексно

м развитии 

территории 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

комплексного 

развития 

территории и 

строительства 

объектов 

коммунальной, 

социальной 

инфраструктур 

Договор о комплексном 

развитии территории 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

31.  Подпунк

т 14 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Гражданин, 

имеющий 

право на 

первоочере

дное или 

внеочередн

ое 

приобретен

ие 

земельных 

участков 

Случаи 

предоставлени

я земельных 

участков 

устанавливают

ся 

федеральным 

законом или 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Выданный уполномоченным 

органом документ, 

подтверждающий 

принадлежность гражданина к 

категории граждан, 

обладающих правом на 

первоочередное или 

внеочередное приобретение 

земельных участков 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

32.  Подпунк

т 15 

пункта 2 

В аренду Гражданин, 

подавший 

заявление о 

Земельный 

участок, 

предназначенн

Решение о предварительном 

согласовании предоставления 

земельного участка 
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статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

предварител

ьном 

согласовани

и 

предоставле

ния 

земельного 

участка или 

о 

предоставле

нии 

земельного 

участка для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

ый для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

33.  Подпунк

т 16 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Гражданин 

или 

юридическо

е лицо, у 

которого 

изъят для 

государстве

нных или 

муниципаль

ных нужд 

предоставле

нный на 

праве 

аренды 

земельный 

участок 

Земельный 

участок, 

предоставляем

ый взамен 

земельного 

участка, 

предоставленн

ого 

гражданину 

или 

юридическому 

лицу на праве 

аренды и 

изымаемого 

для 

государственн

ых или 

муниципальны

Соглашение об изъятии 

земельного участка для 

государственных или 

муниципальных нужд или 

решение суда, на основании 

которого земельный участок 

изъят для государственных или 

муниципальных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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х нужд 

34.  Подпунк

т 17 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Религиозная 

организация 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

осуществления 

сельскохозяйст

венного 

производства 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

35.  Подпунк

т 17 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса 

В аренду Казачье 

общество 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

осуществления 

сельскохозяйст

венного 

производства, 

сохранения и 

развития 

традиционного 

образа жизни и 

хозяйствовани

я казачьих 

обществ 

Свидетельство о внесении 

казачьего общества в 

государственный реестр 

казачьих обществ в Российской 

Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

36.  Подпунк

т 18 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Лицо, 

которое 

имеет право 

на 

приобретен

ие в 

собственнос

ть 

земельного 

участка, 

находящего

ся в 

государстве

нной или 

муниципаль

ной 

собственнос

ти, без 

Земельный 

участок, 

ограниченный 

в обороте 

Документ, предусмотренный 

настоящим перечнем, 

подтверждающий право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

собственность без проведения 

торгов 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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проведения 

торгов, в 

том числе 

бесплатно 

37.  Подпунк

т 19 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Гражданин, 

испрашива

ющий 

земельный 

участок для 

сенокошени

я, выпаса 

сельскохозя

йственных 

животных, 

ведения 

огородниче

ства или 

земельный 

участок, 

расположен

ный за 

границами 

населенного 

пункта, для 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

сенокошения, 

выпаса 

сельскохозяйст

венных 

животных, 

ведения 

огородничеств

а, или 

земельный 

участок, 

расположенны

й за границами 

населенного 

пункта, 

предназначенн

ый для ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

38.  Подпунк

т 20 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Недропольз

ователь 

Земельный 

участок, 

необходимый 

для 

проведения 

работ, 

связанных с 

пользованием 

недрами 

Проектная документация на 

выполнение работ, связанных с 

пользованием недрами, 

государственное задание, 

предусматривающее 

выполнение мероприятий по 

государственному 

геологическому изучению 

недр, или государственный 

контракт на выполнение работ 

по геологическому изучению 

недр (в том числе 

региональному) либо их части, 

предусматривающий 
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осуществление 

соответствующей деятельности 

(за исключением сведений, 

содержащих государственную 

тайну) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

39.  Подпунк

т 21 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Резидент 

особой 

экономичес

кой зоны 

Земельный 

участок, 

расположенны

й в границах 

особой 

экономической 

зоны или на 

прилегающей к 

ней 

территории 

Свидетельство, 

удостоверяющее регистрацию 

лица в качестве резидента 

особой экономической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

40.  Подпунк

т 21 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса 

В аренду Управляющ

ая 

компания, 

привлеченн

ая для 

выполнения 

функций по 

созданию за 

счет средств 

федерально

го бюджета, 

бюджета 

субъекта 

Российской 

Федерации, 

местного 

бюджета, 

Земельный 

участок, 

расположенны

й в границах 

особой 

экономической 

зоны или на 

прилегающей к 

ней 

территории 

Соглашение об управлении 

особой экономической зоной 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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внебюджетн

ых 

источников 

финансиров

ания 

объектов 

недвижимос

ти в 

границах 

особой 

экономичес

кой зоны и 

на 

прилегающе

й к ней 

территории 

и по 

управлению 

этими и 

ранее 

созданными 

объектами 

недвижимос

ти 

41.  Подпунк

т 22 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Лицо, с 

которым 

уполномоче

нным 

Правительс

твом 

Российской 

Федерации 

федеральны

м органом 

исполнител

ьной власти 

заключено 

соглашение 

о 

взаимодейс

твии в 

сфере 

развития 

Земельный 

участок, 

расположенны

й в границах 

особой 

экономической 

зоны или на 

прилегающей к 

ней 

территории, 

предназначенн

ый для 

строительства 

объектов 

инфраструктур

ы этой зоны 

Соглашение о взаимодействии 

в сфере развития 

инфраструктуры особой 

экономической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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инфраструк

туры 

особой 

экономичес

кой зоны 

42.  Подпунк

т 23 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Лицо, с 

которым 

заключено 

концессион

ное 

соглашение 

Земельный 

участок, 

необходимый 

для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренн

ой 

концессионны

м соглашением 

Концессионное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

43.  Подпунк

т 23.1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Лицо, 

заключивше

е договор 

об освоении 

территории 

в целях 

строительст

ва и 

эксплуатаци

и наемного 

дома 

коммерческ

ого 

использован

ия 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

освоения 

территории в 

целях 

строительства 

и эксплуатации 

наемного дома 

коммерческого 

использования 

Договор об освоении 

территории в целях 

строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого 

использования 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

44.  Подпунк

т 23.1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса 

В аренду Юридическ

ое лицо, 

заключивше

е договор 

об освоении 

территории 

в целях 

строительст

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

освоения 

территории в 

целях 

строительства 

Договор об освоении 

территории в целях 

строительства и эксплуатации 

наемного дома социального 

использования 

* Утвержденный проект 

планировки и утвержденный 

проект межевания территории 
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ва и 

эксплуатаци

и наемного 

дома 

социальног

о 

использован

ия 

и эксплуатации 

наемного дома 

социального 

использования 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

45.  Подпунк

т 23.2 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо, с 

которым 

заключен 

специальны

й 

инвестицио

нный 

контракт 

Земельный 

участок, 

необходимый 

для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренн

ой 

специальным 

инвестиционн

ым контрактом 

Специальный инвестиционный 

контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

46.  Подпунк

т 24 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Лицо, с 

которым 

заключено 

охотхозяйст

венное 

соглашение 

Земельный 

участок, 

необходимый 

для 

осуществления 

видов 

деятельности в 

сфере 

охотничьего 

хозяйства 

Охотхозяйственное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 

47.  Подпунк

т 25 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

В аренду Лицо, 

испрашива

ющее 

земельный 

участок для 

размещения 

водохранил

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

размещения 

водохранилищ

а и (или) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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кодекса  ища и (или) 

гидротехни

ческого 

сооружения 

гидротехничес

кого 

сооружения 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 

48.  Подпунк

т 26 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Государстве

нная 

компания 

"Российски

е 

автомобиль

ные дороги" 

Земельный 

участок, 

необходимый 

для 

осуществления 

деятельности 

Государственн

ой компании 

"Российские 

автомобильные 

дороги", 

расположенны

й в границах 

полосы отвода 

и придорожной 

полосы 

автомобильной 

дороги 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

49.  Подпунк

т 27 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Открытое 

акционерно

е общество 

"Российски

е железные 

дороги" 

Земельный 

участок, 

необходимый 

для 

осуществления 

деятельности 

открытого 

акционерного 

общества 

"Российские 

железные 

дороги", 

предназначенн

ый для 

размещения 

объектов 

инфраструктур

ы 

железнодорож

ного 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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транспорта 

общего 

пользования 

50.  Подпунк

т 28 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Резидент 

зоны 

территориа

льного 

развития, 

включенны

й в реестр 

резидентов 

зоны 

территориа

льного 

развития 

Земельный 

участок в 

границах зоны 

территориальн

ого развития 

Инвестиционная декларация, в 

составе которой представлен 

инвестиционный проект 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

51.  Подпунк

т 29 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Лицо, 

обладающее 

правом на 

добычу 

(вылов) 

водных 

биологичес

ких 

ресурсов 

Земельный 

участок, 

необходимый 

для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренн

ой решением о 

предоставлени

и в 

пользование 

водных 

биологических 

ресурсов, 

договором о 

предоставлени

и 

рыбопромысло

вого участка, 

договором 

пользования 

водными 

биологическим

и ресурсами 

* Решение о предоставлении в 

пользование водных 

биологических ресурсов либо 

договор о предоставлении 

рыбопромыслового участка, 

либо договор пользования 

водными биологическими 

ресурсами 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

52.  Подпунк

т 29.1 

В аренду Лицо, 

осуществля

Земельный 

участок, 

* Договор пользования 

рыбоводным участком 
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пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

ющее 

товарную 

аквакультур

у (товарное 

рыбоводств

о) 

необходимый 

для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренн

ой договором 

пользования 

рыбоводным 

участком, 

находящимся в 

государственн

ой или 

муниципально

й 

собственности, 

для 

осуществления 

товарной 

аквакультуры 

(товарного 

рыбоводства) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 

53.  Подпунк

т 30 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Юридическ

ое лицо, 

осуществля

ющее 

размещение 

ядерных 

установок, 

радиационн

ых 

источников, 

пунктов 

хранения 

ядерных 

материалов 

и 

радиоактив

ных 

веществ, 

пунктов 

хранения, 

хранилищ 

радиоактив

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для 

размещения 

ядерных 

установок, 

радиационных 

источников, 

пунктов 

хранения 

ядерных 

материалов и 

радиоактивных 

веществ, 

пунктов 

хранения, 

хранилищ 

радиоактивных 

отходов и 

пунктов 

захоронения 

* Решение Правительства 

Российской Федерации о 

сооружении ядерных 

установок, радиационных 

источников, пунктов хранения 

ядерных материалов и 

радиоактивных веществ, 

пунктов хранения, хранилищ 

радиоактивных отходов и 

пунктов захоронения 

радиоактивных отходов и о 

месте их размещения 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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ных 

отходов и 

пунктов 

захоронени

я 

радиоактив

ных 

отходов 

радиоактивных 

отходов 

54.  Подпунк

т 31 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса  

В аренду Гражданин 

или 

юридическо

е лицо, 

являющиеся 

арендаторо

м 

земельного 

участка, 

предназначе

нного для 

ведения 

сельскохозя

йственного 

производств

а 

Земельный 

участок, 

предназначенн

ый для ведения 

сельскохозяйст

венного 

производства и 

используемый 

на основании 

договора 

аренды 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 

55.  Подпунк

т 32 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельно

го 

кодекса 

В аренду Арендатор 

земельного 

участка, 

имеющий 

право на 

заключение 

нового 

договора 

аренды 

земельного 

участка 

Земельный 

участок, 

используемый 

на основании 

договора 

аренды 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право 

на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

56.  Подпунк

т 10 

пункта 2 

В 

собственнос

ть за плату, 

Гражданин, 

испрашива

ющий 

Земельный 

участок, 

предназначенн

Соглашение о создании 

крестьянского (фермерского) 

хозяйства, в случае если 

consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D2681C439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D2681C439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D2681C439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D2681C439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D2681C439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892DE69161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892DE69161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892DE69161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892DE69161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825892DE69161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D16919439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D16919439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825897D16919439442061FDAA3E4620F54503103BFU6P8R


100 

 

статьи 

39.3, 

подпункт 

15 

пункта 2 

статьи 

39.6, 

подпункт 

6 пункта 

2 статьи 

39.10 

Земельно

го 

кодекса  

в аренду, в 

безвозмездн

ое 

пользование 

земельный 

участок для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства 

или 

осуществле

ния 

крестьянски

м 

(фермерски

м) 

хозяйством 

его 

деятельност

и, 

крестьянско

е 

(фермерско

е) 

хозяйство, 

испрашива

ющее 

земельный 

участок для 

осуществле

ния 

крестьянски

м 

(фермерски

м) 

хозяйством 

его 

деятельност

и 

ый для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства или 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

фермерское хозяйство создано 

несколькими гражданами (в 

случае осуществления 

крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 

заявителем 
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Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, 

уполномоченным на распоряжение земельными участками, находящимися в 

муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), посредством 

межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к 

заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 

уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 

взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным 

согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу 

федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации 

этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, 

сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на 

испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении 

прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом 

посредством межведомственного информационного взаимодействия. 
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Приложение №2 

к распоряжению Палаты имущественных и 

земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики 

Татарстан от 29.07.2021г. № 431 

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по предварительному  

согласованию предоставления земельного участка 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок 

предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию 

предоставления земельного участка (далее – муниципальная услуга).  

Действие настоящего Регламента распространяется на случаи, когда 

земельный участок не сформирован и сведения о нем отсутствуют в Едином 

государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН), либо границы земельного 

участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 

№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

На этапе предварительного согласования предоставления земельного участка 

определяются возможность предоставления земельного участка без проведения 

торгов, а также вид права (собственность, аренда, безвозмездное пользование), на 

котором участок будет предоставлен. 

Если предварительно согласовано предоставление земельного участка в 

собственность за плату без проведения торгов, в аренду без проведения торгов, в 

собственность бесплатно, в постоянное бессрочное пользование или в 

безвозмездное пользование, то после внесения сведений о земельном участке в 

ЕГРН для завершения процедуры предоставления земельного участка необходимо 

повторно подать заявление посредством Портала государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан или в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг на предоставление 

одной из муниципальных услуг:  

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в аренду, в собственность за плату без проведения торгов; 

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в безвозмездное пользование; 

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в собственность бесплатно. 

1.2. Получатели услуги: физические лица, юридические лица (далее - 

заявитель). 
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Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем 

в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – 

представитель заявителя). 

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается: 

1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую 

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг.  

2) на официальном сайте муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.mendeleevsk.tatar.ru); 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 

Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее – Республиканский портал);  

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее – 

Республиканский реестр). 

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону; 

2) в интерактивной форме Республиканского портала; 

3) в Палате имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан (далее – Палата): 

при устном обращении - лично или по телефону;  

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

– на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 

1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке 

и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 

содержащихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных. 

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с 

поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте 

нахождения многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, Палаты (адрес, график работы, справочные телефоны); о 

порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи 

http://www.mendeleevsk.tatar.ru/
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заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная 

услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 

муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и 

регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте 

размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или бездействия 

должностных лиц Палаты. 

По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 

разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, 

указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение 3 рабочих дней со дня 

регистрации обращения направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке 

обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения используются 

государственные языки Республики Татарстан. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте муниципального района (или городского 

округа) и на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с 

заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан, 

размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 

2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламента, информацию о месте 

нахождения, справочных телефонах, времени работы Палаты, о графике приема 

заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и 

источников их официального опубликования), размещен на официальном сайте 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», в Республиканском реестре. 

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит 

размещению на официальном сайте муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в Республиканском реестре. 

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг – территориально обособленное 

структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) 

поселении муниципального района или в городском округе Республики Татарстан 

в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации 
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деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 

сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 

документах, на основании которых вносились сведения; 

ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 

санкционированный доступ участников информационного взаимодействия 

(граждан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и органов 

местного самоуправления) к информации, содержащейся в государственных 

информационных системах и иных информационных системах; 

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике 

Татарстан»; 

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан. 

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

(далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, 

поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 

№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ). 

1.6. Полный перечень оснований и документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, приведен в 

приложении № 7 к Регламенту. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Предварительное согласование предоставления земельного участка.  

 

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного 

самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
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2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка; 

б) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка; 

в) решение об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории вместе с решением об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка при обращении заявителя по 

основанию, предусмотренному статьей 39.18 Земельного кодекса Российской 

Федерации, и в случае поступления обращений третьих лиц о намерении 

участвовать в аукционе. 

В случае необходимости заявитель может сформировать земельный участок 

в соответствии с решением об утверждении схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории и инициировать предоставление данного 

участка на торгах. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица Палаты (либо 

Палаты), в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

электронной подписи (приложения № 1а, № 1б) в личный кабинет 

Республиканского портала. 

2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги 

может быть получен в МФЦ в форме экземпляра электронного документа, 

направленного Палатой, распечатанного на бумажном носителе, заверенного 

печатью МФЦ и подписью работника МФЦ. 

2.3.4. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка является основанием для внесения сведений о земельном участке в ЕГРН и 

действует в течение двух лет со дня издания. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги 

в форме электронного документа или экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления 

муниципальной услуги. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней. 

В случае наличия информации о нахождении земельного участка в зонах с 

особыми условиями использования территории и необходимости выезда на 
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земельный участок для подготовки акта осмотра, возможности утверждения иной 

схемы расположения земельного участка в соответствии с пунктом 12 статьи 39.15 

Земельного кодекса Российской Федерации по согласованию с заявителем – срок 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 22 рабочих дней. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 

соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года  

№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 

срок предоставления муниципальной услуги продлевается не более чем до 45 дней 

со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка Палата 

уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении. 

В случае обращения заявителя по основанию, указанному в пункте 1.6.6. 

Регламента, срок предоставления муниципальной услуги продлевается на период 

опубликования извещения о предстоящем предоставлении земельного участка и 

сбора заявлений от лиц, намеренных участвовать в аукционе, в порядке, 

установленном статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, 

составляющий не более 32 рабочих дней. 

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на 

следующий день после дня регистрации заявления. 

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги 

осуществляется на срок не превышающий 64 рабочих дней, в случае, если на дату 

поступления в Палату заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому 

заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Палаты 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного 

участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

исчисляется со дня, следующего за днем направления заявителю уведомления о 

приостановлении предоставления муниципальной услуги.  

2.4.4. Направление уведомления о приостановлении предоставлении 

муниципальной услуги (приложение № 2) осуществляется в день оформления 

уведомления с использованием способа связи, указанного в заявлении. 

2.4.5. Направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день 

оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
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подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 

следующие документы независимо от категории и основания обращения: 

1) документ, удостоверяющий личность; 

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за 

исключением законных представителей физических лиц); 

3) заявление: 

- в форме документа на бумажном носителе (приложение № 3); 

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответствии с 

требованиями пункта 2.5.5. Регламента, при обращении посредством 

Республиканского портала. 

2.5.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка прилагаются: 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов согласно категории заявителя и 

основанию обращения в соответствии с перечнем, приведенным в приложении  

№ 7, за исключением документов, запрашиваемых Палатой в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия; 

2) схема расположения земельного участка с указанием координат 

характерных точек границ территории в случае, если испрашиваемый земельный 

участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в 

границах которой предстоит образовать такой земельный участок. Схема 

расположения земельного участка предоставляется в виде электронного документа 

в формате xml или в иных форматах, предусмотренных приказом Министерства 

экономического развития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении 

требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 

подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

носителе»; 

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление 

о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением 

лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
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5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому 

товариществу. 

5) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на 

которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 

2.5.3. Заявление должно содержать: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 

также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 

лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном 

согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный 

участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 

образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 

проектом; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, 

со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией 

лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, 

в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый 

государственный реестр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 

или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований; 

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, 

если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав; 

8) цель использования земельного участка; 

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 

или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется 

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд; 

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 

документом и (или) проектом; 
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11) способы информирования заявителя и получения результата 

предоставления муниципальной услуги. 

2.5.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 

(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов, 

подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями пункта 2.5.5 

Регламента; 

2) через Республиканский портал в электронной форме.  

2.5.5. Физические лица и индивидуальные предприниматели при 

направлении заявления и необходимых документов посредством 

Республиканского портала подписывают заявление простой электронной 

подписью. 

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти 

процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную 

запись до уровня не ниже стандартной.  

Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской 

Федерации, и представители юридических лиц при направлении заявления и 

необходимых документов посредством Республиканского портала подписывают 

заявление усиленной квалифицированной электронной подписью. 

При подаче запроса посредством Республиканского портала заявитель 

представляет электронные образы документов либо документы в электронной 

форме, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями 

настоящего пункта. 

Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.5.1, подпунктах 1, 3 - 5 пункта 

2.5.2 Регламента заверяются усиленной квалифицированной подписью лиц, 

уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе могут 

заверяться нотариусами. 

2.5.6. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ (необходимых и 

обязательных услуг); 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

Палаты, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

Палаты при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления; государственный орган, орган местного 

самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные 

документы 

 

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 

1) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из 

Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой 

службы; 

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

из Федеральной налоговой службы; 
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3) в случае, если заявитель является субъектом малого и среднего 

предпринимательства, запрашивается выписка из Единого реестра субъектов 

малого и среднего предпринимательства из Федеральной налоговой службы; 

4) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения 

правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии; 

5) выписка из ЕГРН на объект недвижимости, расположенный на 

испрашиваемом земельном участке (либо уведомление об отсутствии объектов), из 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 

6) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 

него земельные участки из Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии; 

7) в случае, предусмотренном статьей 3.5 Федерального закона от 25 

октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации», согласование схемы расположения земельного участка 

Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан; 

8) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности – 

Пенсионный фонд Российской Федерации; 

9) сведения о присвоенном адресе объекту адресации – федеральная 

информационная адресная система; 

10) сведения о границах лесных участков – Министерство лесного хозяйства 

Республики Татарстан; 

11)  сведения о границах водных объектов – Министерство экологии и 

природных ресурсов Республики Татарстан; 

12) сведения о наличии строений на испрашиваемом земельном участке – 

электронная похозяйственная книга; 

13) заключение о наличии или об отсутствии ограничений для 

предоставления земельного участка (в том числе о территориальной зоне, границах 

красных линий, наличии зон с особыми условиями использования территории, 

предельных параметрах разрешенного строительства) Управление 

инвестиционного и инфраструктурного развития Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан; 

14) сведения из реестра лиц, реализовавших право на первоочередное или 

внеочередное предоставление земельного участка – Исполнительный комитет 

Менделеевского муниципального района Республики Татарстан (далее - 

Исполком), Палата; 

15) документ, подтверждающий полномочия законного представителя 

заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части 

свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского 

состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и 

попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) – 

Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо 

Единая государственная информационная система социального обеспечения; 
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16) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая 

информационная система нотариата. 

2.6.2. Перечень дополнительных документов, запрашиваемых в зависимости 

от категории заявителя и основания для обращения, приведен в приложении № 7 к 

Регламенту. 

2.6.3. В случае необходимости осуществляется выезд на земельный участок, 

по итогам которого составляется акт проверки (осмотра земельного участка с 

фотофиксацией). 

2.6.4. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 

подпунктах 1 - 6 пункта 2.6.1 в форме электронных документов, заверенных 

усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и 

подписание таких документов, при подаче заявления посредством 

Республиканского портала либо на бумажном носителе в МФЦ. 

2.6.5. Непредставление (несвоевременное представление) указанными 

органами государственной власти, структурными подразделениями Палаты 

документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.6.6. Должностное лицо и (или) работник указанных органов, не 

представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в 

распоряжении документ или сведения, подлежат административной, 

дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

2.6.7. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе 

подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций.  

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги  

(возврата документов без рассмотрения по существу) 

 

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктами 2.5.1 – 

2.5.4 Регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо 

представление документов, содержащих противоречивые сведения; 
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2) неподтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления 

(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 

3) представление документов в ненадлежащий орган; 

4) представление документов, содержащих недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, 

не позволяющие однозначно истолковать их содержание, документов, утративших 

силу; 

5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не 

являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом; 

6) некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме 

заявления, наличие противоречивых сведений в электронной форме заявления и в 

представленных документах; 

7) заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с 

использованием электронной подписи с нарушением действующего 

законодательства; 

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 

предоставления и (или) не читаются; 

9) наличие обеспечительных мер, наложенных в отношении земельного 

участка, и (или) прав пользования на указанные объекты недвижимого имущества; 

10) отсутствие права Заявителя на объект капитального строительства, 

расположенный на земельном участке; 

11) заявление на приобретение земельного участка подано только одним из 

сособственников в случае, если объект капитального строительства находится в 

долевой собственности;  

12) обращение за предоставлением земельного участка без торгов лица, 

имеющего право на первоочередное или внеочередное предоставление земельного 

участка, которому ранее был предоставлен земельный участок в первоочередном 

или внеочередном порядке на территории Республики Татарстан; 

13) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года  

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема 

заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом Палаты 

необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не 

превышающий 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
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2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 

формой, установленной в приложении № 5 к Регламенту, подписывается 

усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке 

уполномоченным должностным лицом Палаты (Палатой), и направляется 

заявителю в личный кабинет Республиканского портала и (или) в МФЦ в день 

принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги. 

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на Едином портале. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной 

услуги является наличие на дату поступления в Палату заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование 

которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения 

земельного участка, на рассмотрении Палаты представленной ранее другим лицом 

схемы расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 

образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 

совпадает. 

2.8.2. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, с 

указанием причин и срока приостановления, оформляется в соответствии с 

формой, установленной в приложении № 2 к Регламенту, подписывается 

усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке 

уполномоченным должностным лицом Палаты (Палатой), и направляется 

заявителю в личный кабинет Республиканского портала и (или) в МФЦ в день 

принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.8.3.1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может 

быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации, а именно: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 

формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014  

№ 762; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
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принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 

срок действия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации 

требований к образуемым земельным участкам, а именно: 

а) предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о 

градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные 

регламенты, определяются такими регламентами; 

б) предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, на которые действие градостроительных регламентов не 

распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не 

устанавливаются, определяются в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации, другими федеральными законами; 

в) границы земельных участков не должны пересекать границы 

муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов; 

г) не допускается образование земельных участков, если их образование 

приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких 

земельных участках объектов недвижимости; 

д) не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных 

участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков 

обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 

участки в соответствии с разрешенным использованием; 

е) образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, 

вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения 

объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному 

использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, 

установленные Земельным кодексом Российской Федерации, другими 

федеральными законами; 

ж) не допускается образование земельного участка, границы которого 

пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за 

исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по 

геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, 

размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также 

водохранилищ, иных искусственных водных объектов; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 

об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории. 

2.8.3.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 

22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно: 



117 

 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении 

земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
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обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого 

объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

6.1) к изъятым из оборота в соответствии с пунктом 4 статьи 27 Земельного 

кодекса Российской Федерации относятся земельные участки, занятые 

находящимися в федеральной собственности следующими объектами: 

а) государственными природными заповедниками и национальными 

парками (за исключением случаев, предусмотренных статьей 95 Земельного 

кодекса Российской Федерации); 

б) зданиями, сооружениями, в которых размещены для постоянной 

деятельности Вооруженные Силы Российской Федерации, другие войска, воинские 

формирования и органы (за исключением случаев, установленных федеральными 

законами); 

в) зданиями, сооружениями, в которых размещены военные суды; 

г) объектами организаций федеральной службы безопасности; 

д) объектами организаций органов государственной охраны; 

е) объектами использования атомной энергии, пунктами хранения ядерных 

материалов и радиоактивных веществ; 

ж) объектами, в соответствии с видами деятельности которых созданы 

закрытые административно-территориальные образования; 

з) объектами учреждений и органов Федеральной службы исполнения 

наказаний; 

и) воинскими и гражданскими захоронениями; 

к) инженерно-техническими сооружениями, линиями связи и 

коммуникациями, возведенными в интересах защиты и охраны Государственной 

границы Российской Федерации; 

6.2) ограниченными в обороте в соответствии с пунктом 5 статьи 27 

Земельного кодекса Российской Федерации являются следующие земельные 

участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности: 

а) в пределах особо охраняемых природных территорий, не указанные в 

пункте 4 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации; 

б) из состава земель лесного фонда; 

в) в пределах, которых расположены водные объекты, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности; 

г) занятые особо ценными объектами культурного наследия народов 

Российской Федерации, объектами, включенными в Список всемирного наследия, 

историко-культурными заповедниками, объектами археологического наследия, 

музеями-заповедниками; 

д) предоставленные для обеспечения обороны и безопасности, оборонной 

промышленности, таможенных нужд и не указанные в пункте 4 статьи 27 

Земельного кодекса Российской Федерации; 
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е) не указанные в пункте 4 статьи 27 Земельного кодекса Российской 

Федерации в границах закрытых административно-территориальных образований; 

ж) предназначенные для строительства, реконструкции и (или) 

эксплуатации (далее также - размещение) объектов морского транспорта, 

внутреннего водного транспорта, воздушного транспорта, сооружений 

навигационного обеспечения воздушного движения и судоходства, объектов 

инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, а также 

автомобильных дорог федерального значения, регионального значения, 

межмуниципального значения или местного значения; 

з) занятые объектами космической инфраструктуры; 

и) расположенные под объектами гидротехнических сооружений; 

к) предоставленные для производства ядовитых веществ, наркотических 

средств; 

л) загрязненные опасными отходами, радиоактивными веществами, 

подвергшиеся биогенному загрязнению, иные подвергшиеся деградации земли; 

м) расположенные в границах земель, зарезервированных для 

государственных или муниципальных нужд; 

н) в первом и втором поясах зон санитарной охраны источников питьевого 

и хозяйственно-бытового водоснабжения; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, 

если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 

здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 

расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 

земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок 

образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 

договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 
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10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 

о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 

земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 

развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по 

строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по 

его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, 

что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 

статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 

органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по 

основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 

1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого 

земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 

участка; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 
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17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, 

для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

2.8.3.3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по 

основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса 

Российской Федерации, а именно: 

1) по основаниям, указанным в пункте 2.8.3.2 Регламента; 

2) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

3) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель. 

2.8.3.4. Поступление в течение тридцати дней со дня опубликования 

извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
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хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности, заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о 

намерении участвовать в аукционе. 

2.8.3.5. Общая площадь земельных участков, принадлежащих Заявителю 

одновременно на праве собственности и (или) ином праве для ведения личного 

подсобного хозяйства превышает максимальный размер, установленный согласно 

Федеральному закону от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве». 

2.8.3.6. Нахождение земельного участка в границах садоводческого или 

огороднического некоммерческого объединения и отсутствие проекта организации 

и застройки территории или проекта межевания территории указанного 

объединения. 

2.8.3.7. Цель, для которой испрашивается земельный участок, не 

соответствует основному виду разрешенного использования, установленному в 

градостроительном регламенте для соответствующей территориальной зоны в 

документах градостроительного зонирования. 

2.8.3.8. Несоответствие цели использования испрашиваемого земельного 

участка основным видам разрешенного использования, установленным в 

территориальных зонах проекта планировки территории, проекта межевания 

территории (в том числе при разночтениях в видах разрешенного использования, 

установленных в территориальных зонах правил землепользования и застройки). 

2.8.3.9. На испрашиваемом земельном участке с видом разрешенного 

использования для индивидуального жилищного строительства расположено 

здание нежилого назначения. 

2.8.3.10. Общая площадь застройки (индивидуальный жилой дом, жилой 

дачный дом, садовый дом) испрашиваемого земельного участка, расположенного 

за границами садового некоммерческого товарищества, превышает предельные 

параметры строительства, установленные документами территориального 

планирования и градостроительного зонирования. 

2.8.3.11. Обращение иностранного гражданина, иностранного юридического 

лица, лица без гражданства, а также юридического лица, в уставном (складочном) 

капитале которого доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц 

без гражданства составляет более чем 50 процентов, для приобретения земельных 

участков из земель сельскохозяйственного назначения. 

2.8.3.12. Уведомление Министерства лесного хозяйства Республики 

Татарстан об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка. 

2.8.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является исчерпывающим. 

2.8.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

указанием причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в 

приложении № 1б к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным 

лицом Палаты (Палатой), и направляется заявителю в личный кабинет 

Республиканского портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
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2.8.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на Едином портале. 

 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальных услуг 

 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг 

 

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 

услуги - не более 15 минут. 

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 

максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, 

что заявление отправлено, и датой подачи электронного заявления.   

2.13.2. При направлении заявления посредством Республиканского портала 

заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского 

портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
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отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 

заявления. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 

законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной 

защите инвалидов 

 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 

помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой 

пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 

оформления документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и 

перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей 

местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 

предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего 

специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 
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Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в 

которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, 

используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в 

подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, 

введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 

1 июля 2016 года. 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 

подразделении органа исполнительно распорядительного органа местного 

самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 

Федерального закона №210-ФЗ  (комплексный запрос) 

 

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов 

в зоне доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 

которых осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 

официальном сайте муниципального района, на Едином портале, Республиканском 

портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются:  

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;  

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, 

совершенные работниками Палаты;  

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 

учета консультаций):  
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4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со 

всеми необходимыми документами; 

4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе.   

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.  

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 

Единого портала, Республиканского портала, терминальных устройств.  

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 

быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на 

Республиканском портале, в МФЦ. 

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом 

МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места 

фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу. 

Заявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплексного 

запроса. 

 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с 

использованием Республиканского портала; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 

посредством Республиканского портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Палаты, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского 

портала, портала федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
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действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 

муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 

муниципальными служащими. 

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.16.3. Запись заявителей на прием (далее - запись) осуществляется 

посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ. 

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 

графика приема. 

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой 

даты. 

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 

портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том 

числе: 

фамилию, имя, отчество (при наличии); 

номер телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемую дату и время приема. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 

возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 

адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 

подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места 

приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 

порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 

его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 

интервала, который необходимо забронировать для приема. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 
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3.1. Описание последовательности действий при предоставлении  

муниципальной услуги 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 

1) оказание консультаций заявителю; 

2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем; 

3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) обработка документов и (или) поступивших сведений, формирование 

комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

5) подготовка результата муниципальной услуги; 

6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 

 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

 

3.2.1.Основанием начала выполнения административной процедуры 

является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры, является: 

- при обращении заявителя в МФЦ – работник МФЦ; 

- при обращении заявителя в Палату - должностное лицо, уполномоченное 

приказом Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за консультирование). 

3.2.2. Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и электронной 

почте, а также получить консультацию на Республиканском портале о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги. 

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 

представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 

услуги. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 

http://mfc16.tatarstan.ru. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной 

услуги. 

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Палату по телефону и электронной 

почте, а также получить консультацию на сайте Палаты о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги. 
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Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 

заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной 

услуги. 

 

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов,  

представленных заявителем 

 

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ. 

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) лично обращается в МФЦ с 

запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 

соответствии с пунктом 2.5 Регламента.  

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:  

определяет предмет обращения; 

проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 

проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5 Регламента; 

заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента на 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление из АИС МФЦ; 

передает заявителю на проверку и подписание; 

после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 

загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме 

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное 

дело;  

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 

выдает заявителю расписку в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 

Результат процедур: готовое к отправке заявление и пакет документов.  

3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя 

в Палату в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение 

одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение 

МФЦ. 

Результат процедуры: заявление и пакет документов (электронное дело), 

направленные в Палату посредством системы электронного взаимодействия. 

 

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме через Республиканский портал. 
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3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через 

Республиканский портал выполняет следующие действия:  

выполняет авторизацию на Республиканском портале; 

открывает форму электронного заявления на Республиканском портале; 

заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги; 

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости); 

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 

соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления); 

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 

соответствующую отметку в форме электронного заявления); 

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает 

соответствующую кнопку в форме электронного заявления); 

электронное заявление подписывается (простой электронной подписью и 

(или) усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с 

требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона 

№210-ФЗ;  

получает уведомление об отправке электронного заявления.  

3.3.2.2. Результат процедур: электронное дело, направленное в Палату, 

посредством системы электронного взаимодействия. 

 

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Палатой 

3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является поступление заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры является должностное лицо, уполномоченное 

приказом Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за прием документов): 

Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления 

документов на рассмотрение:  

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 

«Проверка документов», что отражается в личном кабинете Республиканского 

портала; 

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные 

заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов; 

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 

проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 

представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 

квалифицированной электронной подписью). 
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При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 11 пункта 2.7.1 

Регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной 

электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 

проект решения об отказе должно содержать пункты статьи 11 Федерального 

закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия. 

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если 

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким 

документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать 

информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не 

представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, 

оформлены с нарушением установленных требований), оформляется по форме 

согласно приложению № 5 к Регламенту, направляется на согласование в 

установленном порядке посредством системы электронного документооборота. 

Согласование проекта решения осуществляется в порядке, предусмотренном 

пунктом 3.6.4. Регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных подпунктами 1 - 11 пункта 2.7.1 Регламента, должностное лицо, 

ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня со дня 

поступления заявления, направляет заявителю, указанным в заявлении способом, 

уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный 

номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 

представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 

услуги. 

3.3.3.2. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.3.3.1 Регламента, при 

наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 

использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 

для оказания государственных и муниципальных услуг.  

3.3.3.3. Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3, осуществляются в 

течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на рассмотрение. 

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое 

на рассмотрение заявление или проект решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на 

выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника), 

ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов. 
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Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры, является должностное лицо, уполномоченное 

приказом Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за  направление 

межведомственных запросов). 

Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 

запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы 

межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии технической 

возможности – иными способами) запросы о предоставлении документов и 

сведений, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

принятия заявления на рассмотрение.  

Результат процедур: направленные в органы власти и (или) 

подведомственные органам власти организации запросы.  

3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 

предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 

уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 

более трех рабочих дней; 

по документам (сведениям), находящимся в распоряжении органов местного 

самоуправления и подведомственных им организаций – не более трех рабочих 

дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ 

и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 

запросов: 

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного 

взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и 

(или) информации; 

при наличии оснований, предусмотренных подпунктами 12 - 16 пункта 2.7.1 

Регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если 

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким 
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документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать 

информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не 

представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, 

оформлены с нарушением установленных требований), оформляется по форме 

согласно приложению № 5 к Регламенту, направляется на согласование в 

установленном порядке посредством системы электронного документооборота; 

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, 

предусмотренном пунктом 3.6.4. Регламента. 

3.4.3. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.1, 3.4.2 Регламента, при 

наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 

использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 

для оказания государственных и муниципальных услуг, в том числе с момента 

регистрации заявления в соответствии с пунктом 2.13 Регламента. 

3.4.4. Результатами выполнения административных процедур являются: 

документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за 

направление межведомственных запросов, проект решения об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 

пункте 3.4 Регламента, составляет три рабочих дня. 

 

3.5. Обработка документов и (или) поступивших сведений,  

формирование комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является поступление от должностного лица, ответственного за направление 

межведомственных запросов, ответов на межведомственные запросы. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное приказом Палаты (далее 

- должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации). 

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за обработку документов 

(информации): 

в случае, если заявителем представлена схема расположения земельного 

участка на бумажном носителе, обеспечивает подготовку указанной схемы в форме 

электронного документа; 

при наличии основания, указанного в пункте 2.8.1. Регламента, принимает 

решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги. Решение о 

приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин и 

срока приостановления, оформляется в соответствии с формой, установленной в 

приложении № 2 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным 

лицом Палаты (Палатой), и направляется заявителю в личный кабинет 
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Республиканского портала и в МФЦ в день принятия решения о приостановлении 

предоставления муниципальной услуги; 

в случае, если в ходе рассмотрения схемы расположения земельного участка 

выявлена возможность утверждения иной схемы, направляет уведомление о 

возможности согласования иной схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории (приложение № 4) заявителю в личный кабинет 

Республиканского портала и в МФЦ о согласовании иной схемы расположения 

земельного участка; 

принимает решение о необходимости выезда для осмотра земельного участка 

и оценки на предмет соответствия установленным требованиям; 

в случае необходимости выезда направляет уведомление о согласовании 

даты выезда на земельный участок заявителю в личный кабинет Республиканского 

портала и в МФЦ; 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

уведомление об отказе в приеме документов, решение о приостановлении 

предоставления муниципальной услуги, сформированный комплект документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомление о 

согласовании даты выезда на земельный участок. 

3.5.3. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.5.2. Регламента, при 

наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 

использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 

для оказания государственных и муниципальных услуг. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 

пункте 3.5 Регламента, составляет один рабочий день. 

 

3.6. Подготовка результата муниципальной услуги 

 

3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является получение должностным лицом, уполномоченным на выполнение 

административной процедуры, от должностного лица, ответственного за обработку 

документов (информации), комплекта документов. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное приказом Палаты (далее 

- должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления 

муниципальной услуги). 

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 

предоставления муниципальной услуги: 

принимает решение о необходимости выезда для осмотра земельного участка 

и оценки на предмет соответствия установленным требованиям; 

в случае необходимости выезда для осмотра земельного участка и оценки на 

предмет соответствия установленным требованиям осуществляет осмотр и 

фотофиксацию, подготавливает акт осмотра; 

рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
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при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.8.3 Регламента, подготавливает проект решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в случае обращения гражданина о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, заявления гражданина или 

крестьянского (фермерского) хозяйства о предоставлении земельного участка для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности  

направляет на публикацию извещение о предстоящем предоставлении земельного 

участка в установленном порядке и сбор заявлений от лиц, намеренных участвовать 

в аукционе, и информирует об этом заявителя. 

Результатами выполнения административных процедур являются: акт 

осмотра, проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

извещение о предоставлении земельного участка, сформированный комплект 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня, 

в случае необходимости выезда для осмотра земельного участка и оценки на 

предмет соответствия установленным требованиям – в течение 13 рабочих дней. 

3.6.3. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 

предоставления муниципальной услуги: 

в случае поступления в тридцатидневный срок со дня размещения извещения 

о предстоящем предоставлении земельного участка заявлений от лиц, намеренных 

участвовать в аукционе, подготавливает проект решения об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и проект 

решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории; 

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 Регламента, подготавливает проект 

результата предоставления муниципальной услуги; 

направляет подготовленные проекты решений на согласование в 

установленном порядке посредством системы электронного документооборота. 

Административные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней. 

3.6.4. Согласование и подписание проектов решений об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, проекта результата предоставления 

муниципальной услуги (далее – проект решения) осуществляется председателем 

Палаты. 

Подготовленные проекты решений, имеющие замечания, возвращаются на 

доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. 

Результатами выполнения административных процедур являются: решение 

об отказе в приеме документов, решение об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, решение об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
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Административные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней. 

3.6.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.6.2 - 3.6.4 Регламента, 

при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме 

с использованием автоматизированной информационной системы, 

предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 

пункте 3.6 Регламента, составляет 17 рабочих дней, в случае опубликования 

извещения о предстоящем предоставлении земельного участка – 49 рабочих дней. 

 

3.7. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

 

3.7.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является получение должностным лицом, ответственным за выполнение 

административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление 

(отказ в предоставлении) муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное приказом Палаты (далее 

- должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов). 

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления 

муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной 

информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 

муниципальных услуг и (или) информационную систему обеспечения 

градостроительной деятельности; 

обеспечивает направление решения о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и (или) решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории в 

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии; 

извещает заявителя (его представителя) через Республиканский портал о 

результате предоставления муниципальной услуги посредством электронного 

взаимодействия и о возможности получения результата предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ. 

Исполнение процедур при наличии технической возможности 

осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной 

информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 

муниципальных услуг. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в 

предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 

Палаты (Палатой). 

Результат процедур: размещение сведений о результате предоставления 

муниципальной услуги в информационных системах, извещение заявителя (его 

представителя) о результате предоставления муниципальной услуги и способах его 

получения. 
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3.7.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления 

муниципальной услуги: 

3.7.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в 

МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в форме 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По требованию 

заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе 

ему может быть предоставлен экземпляр электронного документа путем его записи 

на съемный носитель.  

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 

регламентом работы МФЦ. 

3.7.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги 

через Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически 

направляется электронный образ документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Палаты (Палатой).  

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в 

предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 

Палаты (Палатой). 

Результат процедур: направление (предоставление) с использованием 

Республиканского портала заявителю документа, подтверждающего 

предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предоставлении 

муниципальной услуги). 

 

3.8. Исправление технических ошибок 

 

3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Палату: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 6); 

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки.  

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 

(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с 

использованием электронной почты), либо через Республиканский портал или 

МФЦ. 

3.8.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 

прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 

приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за 

обработку документов. 
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Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с даты регистрации заявления.  

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку 

документов. 

3.8.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 

рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет 

процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 Регламента, и выдает исправленный 

документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с 

изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в 

котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя 

почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 

получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 

котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от 

любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 

проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, 

подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного 

самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 

процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

муниципальной услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 

делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 

информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных 

процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 
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Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 

муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного 

самоуправления представляются справки о результатах предоставления 

муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 

административных процедур должностные лица немедленно информируют 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

предпринимают срочные меры по устранению нарушений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя органа 

местного самоуправления, ответственным за организацию работы по 

предоставлению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществляющего 

организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 

самоуправления и должностными регламентами. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством предоставлен муниципальной услуги 

 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 

основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 

самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 

несвоевременное рассмотрение заявлений. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 

органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) 

ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 

Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
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муниципальной услуги, несут ответственность в установленном 

законодательством порядке. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 

деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 

муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной 

услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 

досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
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соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 

власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - 

учредитель многофункционального центра), а также в организации, 

предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на 

решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 

случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 

этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих 

организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 

многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо 

Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования, а 

также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
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многофункционального центра, Единого портала либо Республиканского портала, 

информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов 

этих организаций, Единого портала либо Республиканского портала, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 

их копии. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, 

в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
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опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе  

заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Приложение № 1а 

к Регламенту 

 (Бланк органа, осуществляющего согласование) 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

 БОЕРЫК 

________________      г. Менделеевск   № __________ 

 

 

О предварительном согласовании  

предоставления земельного участка 

 

Рассмотрев заявление _______________ (ИНН _____), руководствуясь 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии со статьями 

_____ Земельного кодекса Российской Федерации, 

 

РАСПОРЯЖАЮСЬ: 

 

1. Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории площадью _____ кв.м., из категории земель 

____________, расположенного в границах территориальной зоны _____, 

образуемого из земель, находящихся в государственной собственности. 

2. Установить образуемому земельному участку следующие 

характеристики: 

2.1. площадь: _______ кв. м.;  

2.2. адрес: ___________________________________;  

2.3. категория земель: ______________________________________;  

2.4. разрешенное использование: ________________________________. 

3. Предварительно согласовать предоставление земельного участка 

образуемого земельного участка _________________,________года рождения, 

адрес места жительства: _____, паспорт серия _____№ _____ выдан _____. 

4. Предоставление земельного участка, указанного в пункте 4 настоящего 

распоряжения, будет производиться при условии осуществления государственного 

кадастрового учёта земельного участка в связи с его образованием. 

5. __________________ вправе обратиться без доверенности с заявлением 

об осуществлении государственного кадастрового учёта испрашиваемого 

земельного участка. 

6. Палате имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан обеспечить направление 

настоящего распоряжения в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия 
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распоряжения в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 

картографии. 

7. Исполнительному комитету Менделеевского муниципального района 

Республики Татарстан обеспечить размещение сведений об адресе образуемого 

земельного участка, указанного в пункте 4 настоящего распоряжения, в 

государственном адресном реестре в установленном законом порядке. 

 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 
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Приложение № 1б 

к Регламенту  

(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

 

 

 

 

                                      № 

На №                             от  

 

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

 

Об отказе в предоставлении услуги 

 

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

от______________ №_______ и приложенных к нему документов, на основании 

______________________ органом, уполномоченным на предоставление услуги 

___________________ принято решение об отказе в предоставлении услуги, по 

следующим основаниям:  

 

Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: ___________________ 

 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в 

_____________________________________________, а также в судебном порядке. 
 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

                                                                                                М.П. 
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Исполнитель (ФИО) 

______________________________ 

(контакты исполнителя) 

Приложение № 2  

к Регламенту 
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

                                      № 

На №                             от  

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

 

 

Уведомление 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан, рассмотрев обращение 

 _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

 

заявление № _______ от_____._____.________гг., настоящим сообщает о 

приостановлении муниципальной услуги по причине:  

 

(ЗК РФ Статья 39.15. Предварительное согласование предоставления земельного 

участка, п.6) 

«В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование 

которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения 

земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная 

ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение 

земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 

частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о 

приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет 

принятое решение заявителю». 
 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

                                                                                                  
Исполнитель (ФИО) 

______________________________ 
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(контакты исполнителя) 

 

Приложение № 3 

к Регламенту 

В ________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления муниципального 

образования) 

от________________________________________  
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), место 

жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность, ИНН) 

__________________________________________  
(для юридических лиц - наименование, место нахождения, 

организационно-правовая форма, сведения о государственной 

регистрации в ЕГРЮЛ, ОГРН) 

_____________________________________________________________ 

(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для 

связи) 

 

 

Заявление 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка  

 

Прошу Вас на основании ___________________________________________, 
(указывается основание из числа, предусмотренных п.2 ст.39.3, ст.39.5, п.2 ст.39.6 или п.2 

ст.39.10 ЗК РФ). 

предварительно согласовать предоставление земельного участка для 

______________________________________________________________________  
    (указывается цель использования земельного участка) 

площадью ___________ кв.м., кадастровый номер ________:___, расположенного 

по адресу: ___________ муниципальный район (городской округ), населенный 

пункт____________________________ ул.______________________ д. _________, 

в _____________________________________________________. 
(вид права на котором заявитель желает приобрести земельный участок)  

Дополнительные сведения (заполняются при наличии нижеуказанных условий): 

______________________________________________________________________ 
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 

для государственных или муниципальных нужд; 

__________________________________________________________________________________ 

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 

планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 

объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации 

федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, 

которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке 
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межведомственного информационного взаимодействия; 

2) схема расположения земельного участка (если испрашиваемый земельный 

участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, 

в границах которой предстоит образовать такой земельный участок); 

3) проектная документация о местоположении, границах, площади и об 

иных количественных и качественных характеристиках лесных участков (если 

подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного 

участка); 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с 

заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

обращается представитель заявителя); 

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо); 

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, 

списки ее членов (если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества 

или садоводства). 

 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

 

в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг 

Республики Татарстан; 

 

в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг Республики Татарстан. 

 

 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 

муниципальной услуги по телефону: _______________________. 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (подпись)       (Ф.И.О.) 
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Приложение № 4  

к Регламенту 
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

 
                                      № 

На №                             от  

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

 

Уведомление  

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан, рассмотрев обращение 

___________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

 

заявление № _______ от_____._____.________гг., о предварительном согласовании 

земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с прилагаемой 

к заявлению схемой расположения земельного участка, предлагает дать 

письменное согласие на утверждение иного варианта схемы расположения 

земельного участка в связи 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 
(комментарии) 

Для утверждения иного варианта схемы расположения земельного участка 

необходимо в течение 5 календарных дней предоставить письменное согласие. 

(ЗК РФ Статья 39.15. Предварительное согласование предоставления 

земельного участка, п.12) 

 

Приложение: Схема расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории, подготовленная уполномоченным органом.  
 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

                                                                                                М.П. 
Исполнитель (ФИО) 

_____________________________ 
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(контакты исполнителя) 

Приложение № 5 

к Регламенту 
 

(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

 
                                      № 

На №                             от  

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

Об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления услуги 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги  

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» от 

_____________________ № ______________________ и приложенных к нему 

документов, на основании ____________________ органом, уполномоченным на 

предоставление услуги ___________________________ принято решение об отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим 

основаниям: ________________________________________________. 

Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: ___________________ 

 

 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

 

 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в 

_____________________________________________, а также в судебном порядке. 

 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

                                                                                                М.П. 
Исполнитель (ФИО) 

______________________________ 

(контакты исполнителя) 
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Приложение № 6 

к Регламенту 

 

Председателю Палаты 

имущественных и земельных 

отношений Менделеевского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

______________________ 

От:__________________________ 

 

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

______________________________________________________________________ 

(наименование услуги) 

Записано:_________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Правильные 

сведения:_______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 

услуги.  

Прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 

________________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 

моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 

достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 

соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 

содержат достоверные сведения.  
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______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (подпись)  (Ф.И.О.) 
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Приложение № 7 

к Регламенту 

Перечень 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов 

 

№ Основани

е 

предостав

ления 

земельног

о участка 

без 

проведен

ия торгов 

Вид права, 

на котором 

осуществл

яется 

предоставл

ение 

земельног

о участка 

бесплатно 

или за 

плату 

Заявитель Земельный 

участок 

Документы, подтверждающие право 

заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения 

торгов и прилагаемые к заявлению о 

приобретении прав на земельный 

участок (документы представляются 

(направляются) в подлиннике (в 

копии, если документы являются 

общедоступными) либо в копиях, 

заверяемых должностным лицом 

органа исполнительной власти или 

органа местного самоуправления, 

принимающим заявление о 

приобретении прав на земельный 

участок) 

57.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса 

Российско

й 

Федераци

и (далее - 

Земельны

й кодекс) 

В 

собственн

ость за 

плату 

Лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

комплексном 

освоении 

территории 

Земельный 

участок, 

образованн

ый из 

земельного 

участка, 

предоставле

нного в 

аренду для 

комплексно

го освоения 

территории 

Договор о комплексном освоении 

территории 

* Выписка из Единого 

государственного реестра 

недвижимости (далее - ЕГРН) об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из Единого 

государственного реестра 

юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о 

юридическом лице, являющемся 

заявителем 

58.  Подпункт 

2 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Член 

некоммерческо

й организации, 

созданной 

гражданами, 

которой 

предоставлен 

земельный 

участок для 

комплексного 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, 

образованн

Документ, подтверждающий членство 

заявителя в некоммерческой 

организации 

Решение органа некоммерческой 

организации о распределении 

испрашиваемого земельного участка 

заявителю 

Договор о комплексном освоении 

территории 
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освоения в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

ый из 

земельного 

участка, 

предоставле

нного 

некоммерче

ской 

организации 

для 

комплексно

го освоения 

территории 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

59.  Подпункт 

2 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость за 

плату 

Некоммерческ

ая 

организация, 

созданная 

гражданами, 

которой 

предоставлен 

земельный 

участок для 

комплексного 

освоения в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, 

образованн

ый в 

результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставле

нного 

некоммерче

ской 

организации

, созданной 

гражданами

, для 

комплексно

го освоения 

территории 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

Решение органа некоммерческой 

организации о приобретении 

земельного участка 

Договор о комплексном освоении 

территории 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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60.  Подпункт 

3 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Член 

садоводческог

о 

некоммерческо

го 

товарищества 

(СНТ) или 

огородническо

го 

некоммерческо

го 

товарищества 

(ОНТ) 

Садовый 

земельный 

участок или 

огородный 

земельный 

участок, 

образованн

ый из 

земельного 

участка, 

предоставле

нного СНТ 

или ОНТ 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка СНТ 

или ОНТ, за исключением случаев, 

если право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтверждающий членство 

заявителя в СНТ или ОНТ 

Решение общего собрания членов 

СНТ или ОНТ о распределении 

садового или огородного земельного 

участка заявителю 

* Утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 

СНТ и ОНТ 

61.  Подпункт 

4 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Некоммерческ

ая 

организация, 

созданная 

гражданами, 

которой 

предоставлен 

земельный 

участок для 

комплексного 

освоения в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

Земельный 

участок, 

образованн

ый в 

результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставле

нного 

некоммерче

ской 

организации

, созданной 

гражданами

, для 

комплексно

го освоения 

территории 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, и 

относящийс

я к 

имуществу 

Решение органа некоммерческой 

организации о приобретении 

земельного участка, относящегося к 

имуществу общего пользования 

* Договор о комплексном освоении 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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общего 

пользования 

62.  Подпункт 

6 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Собственник 

здания, 

сооружения 

либо 

помещения в 

здании, 

сооружении 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположен

о здание, 

сооружение 

Документ, удостоверяющий 

(устанавливающий) права заявителя 

на здание, сооружение либо 

помещение, если право на такое 

здание, сооружение либо помещение 

не зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, удостоверяющий 

(устанавливающий) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 

земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), 

содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с 

указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю 

63.      * Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о помещении в 

здании, сооружении, расположенном 

на испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения 

собственника помещения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из Единого 

государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей 

(далее - ЕГРИП) об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся 
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заявителем 

64.  Подпункт 

7 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Юридическое 

лицо, 

использующее 

земельный 

участок на 

праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Земельный 

участок, 

принадлежа

щий 

юридическо

му лицу на 

праве 

постоянного 

(бессрочног

о) 

пользования 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

65.  Подпункт 

8 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство или 

сельскохозяйст

венная 

организация, 

использующие 

земельный 

участок, 

находящийся в 

муниципально

й 

собственности 

и выделенный 

в счет 

земельных 

долей, 

находящихся в 

муниципально

й 

собственности 

Земельный 

участок, 

находящийс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти и 

выделенный 

в счет 

земельных 

долей, 

находящихс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

66.  Подпункт 

9 пункта 2 

статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Гражданин 

или 

юридическое 

лицо, 

являющиеся 

арендаторами 

земельного 

участка, 

предназначенн

ого для 

ведения 

сельскохозяйст

венного 

производства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

ведения 

сельскохозя

йственного 

производств

а и 

используем

ый на 

основании 

договора 

аренды 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 
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более трех 

лет 

67.  Подпункт 

10 пункта 

2 статьи 

39.3 

Земельног

о кодекса  

В 

собственн

ость за 

плату 

Гражданин, 

подавший 

заявление о 

предварительн

ом 

согласовании 

предоставлени

я земельного 

участка или о 

предоставлени

и земельного 

участка для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

68.  Подпункт 

1 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость 

бесплатно 

Лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

развитии 

застроенной 

территории 

Земельный 

участок, 

образованн

ый в 

границах 

застроенной 

территории, 

в 

отношении 

которой 

заключен 

договор о ее 

развитии 

Договор о развитии застроенной 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

69.  Подпункт 

2 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость 

бесплатно 

Религиозная 

организация, 

имеющая в 

собственности 

здания или 

сооружения 

религиозного 

или 

благотворител

ьного 

назначения 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположен

ы здания 

или 

сооружения 

религиозног

о или 

благотворит

ельного 

Документ, удостоверяющий 

(устанавливающий) права заявителя 

на здание, сооружение, если право на 

такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, удостоверяющий 

(устанавливающий) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 
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назначения наличии соответствующих прав на 

земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), 

содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с 

указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

70.  Подпункт 

3 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В общую 

долевую 

собственн

ость 

бесплатно 

Лицо, 

уполномоченн

ое на подачу 

заявления 

решением 

общего 

собрания 

членов СНТ 

или ОНТ 

Земельный 

участок 

общего 

назначения, 

расположен

ный в 

границах 

территории 

ведения 

гражданами 

садоводства 

или 

огородничес

тва для 

собственны

х нужд 

(далее - 

территория 

садоводства 

или 

огородничес

тва) 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка СНТ 

или ОНТ, за исключением случаев, 

если право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН 

Решение общего собрания членов 

СНТ или ОНТ о приобретении 

земельного участка общего 

назначения, расположенного в 

границах территории садоводства или 

огородничества, с указанием долей в 

праве общей долевой собственности 

каждого собственника земельного 

участка 

* Утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 

СНТ или ОНТ 

71.  Подпункт 

4 статьи 

В 

собственн

Гражданин, 

которому 

Земельный 

участок, 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 
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39.5 

Земельног

о кодекса 

ость 

бесплатно 

земельный 

участок 

предоставлен в 

безвозмездное 

пользование на 

срок не более 

чем шесть лет 

для ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства или 

для 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

на территории 

муниципально

го 

образования, 

определенного 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

предназначе

нный для 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства 

или для 

осуществле

ния 

крестьянски

м 

(фермерски

м) 

хозяйством 

его 

деятельност

и и 

используем

ый более 

пяти лет в 

соответстви

и с 

разрешенны

м 

использован

ием 

земельном участке) 

72.  Подпункт 

5 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость 

бесплатно 

Гражданин, 

работающий 

по основному 

месту работы в 

муниципально

м образовании 

по 

специальности

, которая 

установлена 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва или 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства, 

расположен

ный в 

муниципаль

ном 

образовании

, 

определенн

ом законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Приказ о приеме на работу, выписка 

из трудовой книжки (либо сведения о 

трудовой деятельности) или трудовой 

договор (контракт) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 
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73.  Подпункт 

6 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость 

бесплатно 

Граждане, 

имеющие трех 

и более детей 

Случаи 

предоставле

ния 

земельных 

участков 

устанавлива

ются 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Документы, подтверждающие условия 

предоставления земельных участков в 

соответствии с законодательством 

субъектов Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

74.  Подпункт 

7 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость 

бесплатно 

Отдельные 

категории 

граждан и 

(или) 

некоммерческ

ие 

организации, 

созданные 

гражданами, 

устанавливаем

ые 

федеральным 

законом 

Случаи 

предоставле

ния 

земельных 

участков 

устанавлива

ются 

федеральны

м законом 

Документы, подтверждающие право 

на приобретение земельного участка, 

установленные законодательством 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

75.  Подпункт 

7 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость 

бесплатно 

Отдельные 

категории 

граждан, 

устанавливаем

ые законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Случаи 

предоставле

ния 

земельных 

участков 

устанавлива

ются 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Документы, подтверждающие право 

на приобретение земельного участка, 

установленные законом субъекта 

Российской Федерации 

76.  Подпункт 

8 статьи 

39.5 

Земельног

о кодекса 

В 

собственн

ость 

бесплатно 

Религиозная 

организация, 

имеющая 

земельный 

участок на 

праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования, 

предназначенн

ый для 

сельскохозяйст

венного 

производства 

Случаи 

предоставле

ния 

земельных 

участков 

устанавлива

ются 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Документы, подтверждающие право 

на приобретение земельного участка, 

установленные законом субъекта 

Российской Федерации 
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77.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо 

Определяет

ся в 

соответстви

и с указом 

или 

распоряжен

ием 

Президента 

Российской 

Федерации 

* Указ или распоряжение Президента 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

78.  Подпункт 

2 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

размещения 

объектов 

социально-

культурного 

назначения, 

реализации 

масштабных 

инвестицио

нных 

проектов 

* Распоряжение Правительства 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

79.  Подпункт 

3 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

размещения 

объектов 

социально-

культурного 

и 

коммунальн

о-бытового 

назначения, 

реализации 

масштабных 

инвестицио

нных 

проектов 

* Распоряжение высшего 

должностного лица субъекта 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

80.  Подпункт 

4 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

выполнения 

международ

ных 

обязательст

Договор, соглашение или иной 

документ, предусматривающий 

выполнение международных 

обязательств 
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в 

81.  Подпункт 

4 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Юридическое 

лицо 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

размещения 

объектов, 

предназначе

нных для 

обеспечения 

электро-, 

тепло-, газо- 

и 

водоснабже

ния, 

водоотведен

ия, связи, 

нефтепрово

дов, 

объектов 

федеральног

о, 

регионально

го или 

местного 

значения 

* Выписка из документа 

территориального планирования или 

выписка из документации по 

планировке территории, 

подтверждающая отнесение объекта к 

объектам федерального, 

регионального или местного значения 

(не требуется в случае размещения 

объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, газо- и 

водоснабжения, водоотведения, связи, 

нефтепроводов, не относящихся к 

объектам федерального, 

регионального или местного 

значения) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

82.  Подпункт 

5 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Арендатор 

земельного 

участка, 

находящегося 

в 

государственн

ой или 

муниципально

й 

собственности, 

из которого 

образован 

испрашиваемы

й земельный 

участок 

Земельный 

участок, 

образованн

ый из 

земельного 

участка, 

находящего

ся в 

государстве

нной или 

муниципаль

ной 

собственнос

ти 

Договор аренды исходного 

земельного участка, в случае если 

такой договор заключен до дня 

вступления в силу Федерального 

закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О 

государственной регистрации прав на 

недвижимое имущество и сделок с 

ним" <23> 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

83.  Подпункт 

5 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Арендатор 

земельного 

участка, 

предоставленн

ого для 

комплексного 

освоения 

Земельный 

участок, 

образованн

ый из 

земельного 

участка, 

находящего

Договор о комплексном освоении 

территории 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
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территории, из 

которого 

образован 

испрашиваемы

й земельный 

участок 

ся в 

государстве

нной или 

муниципаль

ной 

собственнос

ти, 

предоставле

нного для 

комплексно

го освоения 

территории 

лицу, с 

которым 

был 

заключен 

договор 

аренды 

такого 

земельного 

участка 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

84.  Подпункт 

6 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Член 

некоммерческо

й организации, 

созданной 

гражданами, 

которой 

предоставлен 

земельный 

участок для 

комплексного 

освоения в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, 

образованн

ый в 

результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставле

нного 

некоммерче

ской 

организации

, созданной 

гражданами

, для 

комплексно

го освоения 

территории 

в целях 

индивидуал

ьного 

Договор о комплексном освоении 

территории 

Документ, подтверждающий членство 

заявителя в некоммерческой 

организации 

Решение общего собрания членов 

некоммерческой организации о 

распределении испрашиваемого 

земельного участка заявителю 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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жилищного 

строительст

ва 

85.  Подпункт 

6 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Некоммерческ

ая 

организация, 

созданная 

гражданами, 

которой 

предоставлен 

земельный 

участок для 

комплексного 

освоения в 

целях 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, 

образованн

ый в 

результате 

раздела 

земельного 

участка, 

предоставле

нного 

некоммерче

ской 

организации

, созданной 

гражданами

, для 

комплексно

го освоения 

территории 

в целях 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва 

Договор о комплексном освоении 

территории 

Решение органа некоммерческой 

организации о приобретении 

земельного участка 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

86.  Подпункт 

7 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Член СНТ или 

ОНТ 

Садовый 

земельный 

участок или 

огородный 

земельный 

участок, 

образованн

ый из 

земельного 

участка, 

предоставле

нного СНТ 

или ОНТ 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка СНТ 

или ОНТ, за исключением случаев, 

если право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтверждающий членство 

заявителя в СНТ или ОНТ 

Решение общего собрания членов 

СНТ или ОНТ о распределении 

садового или огородного земельного 

участка заявителю 

* Утвержденный проект межевания 
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территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 

СНТ или ОНТ 

87.  Подпункт 

8 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду 

со 

множестве

нностью 

лиц на 

стороне 

арендатора 

Лицо, 

уполномоченн

ое на подачу 

заявления 

решением 

общего 

собрания 

членов СНТ 

или ОНТ 

Ограниченн

ый в 

обороте 

земельный 

участок 

общего 

назначения, 

расположен

ный в 

границах 

территории 

садоводства 

или 

огородничес

тва 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка СНТ 

или ОНТ, за исключением случаев, 

если право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН 

Решение общего собрания членов 

СНТ или ОНТ о приобретении права 

аренды земельного участка общего 

назначения, расположенного в 

границах территории садоводства или 

огородничества 

* Утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 

СНТ или ОНТ 

88.  Подпункт 

9 пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Собственник 

здания, 

сооружения, 

помещений в 

них и (или) 

лицо, 

которому эти 

объекты 

недвижимости 

предоставлены 

на праве 

хозяйственног

о ведения или 

в случаях, 

предусмотренн

ых статьей 

39.20 

Земельного 

кодекса, на 

праве 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположен

ы здания, 

сооружения 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на здание, сооружение, если право на 

такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 

земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), 

содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с 

указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных 
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оперативного 

управления 

ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о помещении в 

здании, сооружении, расположенном 

на испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения 

собственника помещения) 

89.  Подпункт 

10 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса, 

пункт 21 

статьи 3 

Федераль

ного 

закона от 

25.10.200

1 № 137-

ФЗ "О 

введении 

в 

действие 

Земельног

о кодекса 

Российско

й 

Федераци

и"  

В аренду Собственник 

объекта 

незавершенног

о 

строительства 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположен 

объект 

незавершен

ного 

строительст

ва 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на объект незавершенного 

строительства, если право на такой 

объект незавершенного строительства 

не зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 

земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), 

содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, объектов 

незавершенного строительства, 

расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) 

номеров и адресных ориентиров 

зданий, сооружений, объектов 

незавершенного строительства, 

принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 
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недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об объекте 

незавершенного строительства, 

расположенном на испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

90.  Подпункт 

11 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо, 

использующее 

земельный 

участок на 

праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Земельный 

участок, 

принадлежа

щий 

юридическо

му лицу на 

праве 

постоянного 

(бессрочног

о) 

пользования 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

91.  Подпункт 

12 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство или 

сельскохозяйст

венная 

организация, 

использующая 

земельный 

участок, 

находящийся в 

муниципально

й 

собственности 

и выделенный 

в счет 

земельных 

долей, 

находящихся в 

муниципально

й 

собственности 

Земельный 

участок, 

находящийс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти и 

выделенный 

в счет 

земельных 

долей, 

находящихс

я в 

муниципаль

ной 

собственнос

ти 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

92.  Подпункт 

13 пункта 

2 статьи 

39.6 

В аренду Лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

Земельный 

участок, 

образованн

ый в 

Договор о развитии застроенной 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 
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Земельног

о кодекса  

развитии 

застроенной 

территории 

границах 

застроенной 

территории, 

в 

отношении 

которой 

заключен 

договор о ее 

развитии 

земельном участке) 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

93.  Подпункт 

13.1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо, с 

которым 

заключен 

договор об 

освоении 

территории в 

целях 

строительства 

стандартного 

жилья 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

освоения 

территории 

в целях 

строительст

ва 

стандартног

о жилья 

Договор об освоении территории в 

целях строительства стандартного 

жилья 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

94.  Подпункт 

13.1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Юридическое 

лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

комплексном 

освоении 

территории в 

целях 

строительства 

стандартного 

жилья 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

комплексно

го освоения 

территории 

в целях 

строительст

ва 

стандартног

о жилья 

Договор о комплексном освоении 

территории в целях строительства 

стандартного жилья 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

95.  Подпункт

ы 13.2 и 

13.3 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо, с 

которым 

заключен 

договор о 

комплексном 

развитии 

территории 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

комплексно

го развития 

территории 

и 

строительст

ва объектов 

коммунальн

ой, 

социальной 

Договор о комплексном развитии 

территории 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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инфраструк

тур 

96.  Подпункт 

14 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Гражданин, 

имеющий 

право на 

первоочередно

е или 

внеочередное 

приобретение 

земельных 

участков 

Случаи 

предоставле

ния 

земельных 

участков 

устанавлива

ются 

федеральны

м законом 

или законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Выданный уполномоченным органом 

документ, подтверждающий 

принадлежность гражданина к 

категории граждан, обладающих 

правом на первоочередное или 

внеочередное приобретение 

земельных участков 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

97.  Подпункт 

15 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Гражданин, 

подавший 

заявление о 

предварительн

ом 

согласовании 

предоставлени

я земельного 

участка или о 

предоставлени

и земельного 

участка для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства 

Решение о предварительном 

согласовании предоставления 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

98.  Подпункт 

16 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Гражданин 

или 

юридическое 

лицо, у 

которого изъят 

для 

государственн

ых или 

муниципальны

х нужд 

Земельный 

участок, 

предоставля

емый 

взамен 

земельного 

участка, 

предоставле

нного 

гражданину 

Соглашение об изъятии земельного 

участка для государственных или 

муниципальных нужд или решение 

суда, на основании которого 

земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных 

нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 
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предоставленн

ый на праве 

аренды 

земельный 

участок 

или 

юридическо

му лицу на 

праве 

аренды и 

изымаемого 

для 

государстве

нных или 

муниципаль

ных нужд 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

99.  Подпункт 

17 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Религиозная 

организация 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

осуществле

ния 

сельскохозя

йственного 

производств

а 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

100.  Подпункт 

17 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Казачье 

общество 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

осуществле

ния 

сельскохозя

йственного 

производств

а, 

сохранения 

и развития 

традиционн

ого образа 

жизни и 

хозяйствова

ния 

казачьих 

обществ 

Свидетельство о внесении казачьего 

общества в государственный реестр 

казачьих обществ в Российской 

Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

101.  Подпункт 

18 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Лицо, которое 

имеет право на 

приобретение 

в 

собственность 

земельного 

участка, 

находящегося 

Земельный 

участок, 

ограниченн

ый в 

обороте 

Документ, предусмотренный 

настоящим перечнем, 

подтверждающий право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

собственность без проведения торгов 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 
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в 

государственн

ой или 

муниципально

й 

собственности, 

без проведения 

торгов, в том 

числе 

бесплатно 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

102.  Подпункт 

19 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Гражданин, 

испрашивающ

ий земельный 

участок для 

сенокошения, 

выпаса 

сельскохозяйст

венных 

животных, 

ведения 

огородничеств

а или 

земельный 

участок, 

расположенны

й за границами 

населенного 

пункта, для 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

сенокошени

я, выпаса 

сельскохозя

йственных 

животных, 

ведения 

огородничес

тва, или 

земельный 

участок, 

расположен

ный за 

границами 

населенного 

пункта, 

предназначе

нный для 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

103.  Подпункт 

20 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

<42> 

В аренду Недропользова

тель 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

проведения 

работ, 

связанных с 

пользование

м недрами 

Проектная документация на 

выполнение работ, связанных с 

пользованием недрами, 

государственное задание, 

предусматривающее выполнение 

мероприятий по государственному 

геологическому изучению недр, или 

государственный контракт на 

выполнение работ по геологическому 

изучению недр (в том числе 

региональному) либо их части, 

предусматривающий осуществление 

соответствующей деятельности (за 

исключением сведений, содержащих 
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государственную тайну) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

104.  Подпункт 

21 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Резидент 

особой 

экономической 

зоны 

Земельный 

участок, 

расположен

ный в 

границах 

особой 

экономичес

кой зоны 

или на 

прилегающе

й к ней 

территории 

Свидетельство, удостоверяющее 

регистрацию лица в качестве 

резидента особой экономической 

зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

105.  Подпункт 

21 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Управляющая 

компания, 

привлеченная 

для 

выполнения 

функций по 

созданию за 

счет средств 

федерального 

бюджета, 

бюджета 

субъекта 

Российской 

Федерации, 

местного 

бюджета, 

внебюджетных 

источников 

финансирован

ия объектов 

недвижимости 

в границах 

особой 

экономической 

зоны и на 

прилегающей 

к ней 

территории и 

по управлению 

этими и ранее 

Земельный 

участок, 

расположен

ный в 

границах 

особой 

экономичес

кой зоны 

или на 

прилегающе

й к ней 

территории 

Соглашение об управлении особой 

экономической зоной 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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созданными 

объектами 

недвижимости 

106.  Подпункт 

22 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Лицо, с 

которым 

уполномоченн

ым 

Правительство

м Российской 

Федерации 

федеральным 

органом 

исполнительно

й власти 

заключено 

соглашение о 

взаимодействи

и в сфере 

развития 

инфраструктур

ы особой 

экономической 

зоны 

Земельный 

участок, 

расположен

ный в 

границах 

особой 

экономичес

кой зоны 

или на 

прилегающе

й к ней 

территории, 

предназначе

нный для 

строительст

ва объектов 

инфраструк

туры этой 

зоны 

Соглашение о взаимодействии в сфере 

развития инфраструктуры особой 

экономической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

107.  Подпункт 

23 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Лицо, с 

которым 

заключено 

концессионное 

соглашение 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и, 

предусмотр

енной 

концессион

ным 

соглашение

м 

Концессионное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

108.  Подпункт 

23.1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Лицо, 

заключившее 

договор об 

освоении 

территории в 

целях 

строительства 

и 

эксплуатации 

наемного дома 

коммерческого 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

освоения 

территории 

в целях 

строительст

ва и 

эксплуатаци

и наемного 

Договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого 

использования 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 
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использования дома 

коммерческ

ого 

использован

ия 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

109.  Подпункт 

23.1 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Юридическое 

лицо, 

заключившее 

договор об 

освоении 

территории в 

целях 

строительства 

и 

эксплуатации 

наемного дома 

социального 

использования 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

освоения 

территории 

в целях 

строительст

ва и 

эксплуатаци

и наемного 

дома 

социального 

использован

ия 

Договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального 

использования 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

110.  Подпункт 

23.2 

пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо, с 

которым 

заключен 

специальный 

инвестиционн

ый контракт 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и, 

предусмотр

енной 

специальны

м 

инвестицио

нным 

контрактом 

Специальный инвестиционный 

контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

111.  Подпункт 

24 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Лицо, с 

которым 

заключено 

охотхозяйстве

нное 

соглашение 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния видов 

деятельност

и в сфере 

охотничьего 

хозяйства 

Охотхозяйственное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

112.  Подпункт 

25 пункта 

В аренду Лицо, 

испрашивающ

Земельный 

участок, 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 
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2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

ее земельный 

участок для 

размещения 

водохранилищ

а и (или) 

гидротехничес

кого 

сооружения 

предназначе

нный для 

размещения 

водохранил

ища и (или) 

гидротехни

ческого 

сооружения 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

113.  Подпункт 

26 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Государственн

ая компания 

"Российские 

автомобильны

е дороги" 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и 

Государстве

нной 

компании 

"Российские 

автомобиль

ные 

дороги", 

расположен

ный в 

границах 

полосы 

отвода и 

придорожно

й полосы 

автомобиль

ной дороги 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

114.  Подпункт 

27 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Открытое 

акционерное 

общество 

"Российские 

железные 

дороги" 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и открытого 

акционерно

го общества 

"Российские 

железные 

дороги", 

предназначе

нный для 

размещения 

объектов 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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инфраструк

туры 

железнодор

ожного 

транспорта 

общего 

пользования 

115.  Подпункт 

28 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Резидент зоны 

территориальн

ого развития, 

включенный в 

реестр 

резидентов 

зоны 

территориальн

ого развития 

Земельный 

участок в 

границах 

зоны 

территориал

ьного 

развития 

Инвестиционная декларация, в 

составе которой представлен 

инвестиционный проект 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

116.  Подпункт 

29 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Лицо, 

обладающее 

правом на 

добычу 

(вылов) 

водных 

биологических 

ресурсов 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и, 

предусмотр

енной 

решением о 

предоставле

нии в 

пользование 

водных 

биологическ

их ресурсов, 

договором о 

предоставле

нии 

рыбопромы

слового 

участка, 

договором 

пользования 

водными 

биологическ

ими 

ресурсами 

* Решение о предоставлении в 

пользование водных биологических 

ресурсов либо договор о 

предоставлении рыбопромыслового 

участка, либо договор пользования 

водными биологическими ресурсами 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

117.  Подпункт 

29.1 

В аренду Лицо, 

осуществляющ

Земельный 

участок, 

* Договор пользования рыбоводным 

участком 
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пункта 2 

статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

ее товарную 

аквакультуру 

(товарное 

рыбоводство) 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и, 

предусмотр

енной 

договором 

пользования 

рыбоводны

м участком, 

находящимс

я в 

государстве

нной или 

муниципаль

ной 

собственнос

ти, для 

осуществле

ния 

товарной 

аквакультур

ы 

(товарного 

рыбоводств

а) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

118.  Подпункт 

30 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Юридическое 

лицо, 

осуществляющ

ее размещение 

ядерных 

установок, 

радиационных 

источников, 

пунктов 

хранения 

ядерных 

материалов и 

радиоактивных 

веществ, 

пунктов 

хранения, 

хранилищ 

радиоактивных 

отходов и 

пунктов 

захоронения 

радиоактивных 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

размещения 

ядерных 

установок, 

радиационн

ых 

источников, 

пунктов 

хранения 

ядерных 

материалов 

и 

радиоактив

ных 

веществ, 

пунктов 

хранения, 

хранилищ 

радиоактив

* Решение Правительства Российской 

Федерации о сооружении ядерных 

установок, радиационных источников, 

пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных веществ, 

пунктов хранения, хранилищ 

радиоактивных отходов и пунктов 

захоронения радиоактивных отходов 

и о месте их размещения 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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отходов ных отходов 

и пунктов 

захоронения 

радиоактив

ных отходов 

119.  Подпункт 

31 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса  

В аренду Гражданин 

или 

юридическое 

лицо, 

являющиеся 

арендатором 

земельного 

участка, 

предназначенн

ого для 

ведения 

сельскохозяйст

венного 

производства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

ведения 

сельскохозя

йственного 

производств

а и 

используем

ый на 

основании 

договора 

аренды 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

120.  Подпункт 

32 пункта 

2 статьи 

39.6 

Земельног

о кодекса 

В аренду Арендатор 

земельного 

участка, 

имеющий 

право на 

заключение 

нового 

договора 

аренды 

земельного 

участка 

Земельный 

участок, 

используем

ый на 

основании 

договора 

аренды 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

121.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.9 

Земельног

о кодекса  

В 

постоянно

е 

(бессрочно

е) 

пользован

ие 

Орган 

государственн

ой власти 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

органами 

государстве

нной власти 

своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

122.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.9 

Земельног

В 

постоянно

е 

(бессрочно

е) 

Орган 

местного 

самоуправлени

я 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 
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о кодекса пользован

ие 

ния 

органами 

местного 

самоуправл

ения своих 

полномочий 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

123.  Подпункт 

2 пункта 2 

статьи 

39.9 

Земельног

о кодекса  

В 

постоянно

е 

(бессрочно

е) 

пользован

ие 

Государственн

ое или 

муниципально

е учреждение 

(бюджетное, 

казенное, 

автономное) 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и 

государстве

нного или 

муниципаль

ного 

учреждения 

(бюджетног

о, 

казенного, 

автономног

о) 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

124.  Подпункт 

3 пункта 2 

статьи 

39.9 

Земельног

о кодекса  

В 

постоянно

е 

(бессрочно

е) 

пользован

ие 

Казенное 

предприятие 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и казенного 

предприяти

я 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

125.  Подпункт 

4 пункта 2 

статьи 

39.9 

Земельног

о кодекса  

В 

постоянно

е 

(бессрочно

е) 

пользован

ие 

Центр 

исторического 

наследия 

Президента 

Российской 

Федерации, 

прекратившего 

исполнение 

своих 

полномочий 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и Центра 

историческо

го наследия 

Президента 

Российской 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D165161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D165161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D165161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D165161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D166161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D166161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D166161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D166161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D167161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D167161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D167161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893D167161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR


183 

 

Федерации, 

прекративш

его 

исполнение 

своих 

полномочий 

126.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Орган 

государственн

ой власти 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

органами 

государстве

нной власти 

своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

127.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса 

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Орган 

местного 

самоуправлени

я 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

органами 

местного 

самоуправл

ения своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

128.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса 

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Государственн

ое или 

муниципально

е учреждение 

(бюджетное, 

казенное, 

автономное) 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и 

государстве

нного или 

муниципаль

ного 

учреждения 

(бюджетног

о, 

казенного, 

автономног

о) 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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129.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса 

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Казенное 

предприятие 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и казенного 

предприяти

я 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

130.  Подпункт 

1 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса 

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Центр 

исторического 

наследия 

Президента 

Российской 

Федерации, 

прекратившего 

исполнение 

своих 

полномочий 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

осуществле

ния 

деятельност

и Центра 

историческо

го наследия 

Президента 

Российской 

Федерации, 

прекративш

его 

исполнение 

своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим перечнем, 

подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

131.  Подпункт 

2 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Работник 

организации, 

которой 

земельный 

участок 

предоставлен 

на праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Земельный 

участок, 

предоставля

емый в виде 

служебного 

надела 

Приказ о приеме на работу, выписка 

из трудовой книжки (либо сведения о 

трудовой деятельности) или трудовой 

договор (контракт) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

132.  Подпункт 

3 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Религиозная 

организация 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

размещения 

зданий, 

сооружения 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на здание, сооружение, если право на 

такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН (не 

требуется в случае строительства 

здания, сооружения) 
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религиозног

о или 

благотворит

ельного 

назначения 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном участке 

(не требуется в случае строительства 

здания, сооружения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

133.  Подпункт 

4 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Религиозная 

организация, 

которой на 

праве 

безвозмездног

о пользования 

предоставлены 

здания, 

сооружения 

Земельный 

участок, на 

котором 

расположен

ы здания, 

сооружения, 

предоставле

нные 

религиозной 

организации 

на праве 

безвозмездн

ого 

пользования 

Договор безвозмездного пользования 

зданием, сооружением, если право на 

такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя 

на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 

земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), 

содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с 

указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

134.  Подпункт 

5 пункта 2 

статьи 

В 

безвозмезд

ное 

Лицо, с 

которым в 

соответствии с 

Земельный 

участок, 

предназначе

Гражданско-правовые договоры на 

строительство или реконструкцию 

объектов недвижимости, 
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39.10 

Земельног

о кодекса  

пользован

ие 

Федеральным 

законом от 

05.04.2013 № 

44-ФЗ "О 

контрактной 

системе в 

сфере закупок 

товаров, работ, 

услуг для 

обеспечения 

государственн

ых и 

муниципальны

х нужд"  

заключен 

гражданско-

правовой 

договор на 

строительство 

или 

реконструкци

ю объектов 

недвижимости, 

осуществляем

ые полностью 

за счет средств 

федерального 

бюджета, 

средств 

бюджета 

субъекта 

Российской 

Федерации или 

средств 

местного 

бюджета 

нный для 

строительст

ва или 

реконструкц

ии объектов 

недвижимос

ти, 

осуществля

емых 

полностью 

за счет 

средств 

федеральног

о бюджета, 

средств 

бюджета 

субъекта 

Российской 

Федерации 

или средств 

местного 

бюджета 

осуществляемые полностью за счет 

средств федерального бюджета, 

средств бюджета субъекта Российской 

Федерации или средств местного 

бюджета 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

135.  Подпункт 

10 пункта 

2 статьи 

39.3, 

подпункт 

15 пункта 

2 статьи 

39.6, 

подпункт 

6 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

В 

собственн

ость за 

плату, в 

аренду, в 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Гражданин, 

испрашивающ

ий земельный 

участок для 

индивидуально

го жилищного 

строительства, 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства или 

осуществления 

крестьянским 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва, ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства 

или 

Соглашение о создании крестьянского 

(фермерского) хозяйства, в случае 

если фермерское хозяйство создано 

несколькими гражданами (в случае 

осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его 

деятельности) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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о кодекса  (фермерским) 

хозяйством его 

деятельности, 

крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство, 

испрашивающ

ее земельный 

участок для 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

осуществле

ния 

крестьянски

м 

(фермерски

м) 

хозяйством 

его 

деятельност

и 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

136.  Подпункт 

7 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Гражданин, 

работающий 

по основному 

месту работы в 

муниципально

м образовании 

и по 

специальности

, которая 

установлена 

законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

индивидуал

ьного 

жилищного 

строительст

ва или 

ведения 

личного 

подсобного 

хозяйства, 

расположен

ный в 

муниципаль

ном 

образовании

, 

определенн

ом законом 

субъекта 

Российской 

Федерации 

Приказ о приеме на работу, выписка 

из трудовой книжки (либо сведения о 

трудовой деятельности) или трудовой 

договор (контракт) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

137.  Подпункт 

8 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Гражданин, 

которому 

предоставлено 

служебное 

жилое 

помещение в 

виде жилого 

дома 

Земельный 

участок, на 

котором 

находится 

служебное 

жилое 

помещение 

в виде 

жилого 

дома 

Договор найма служебного жилого 

помещения 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

138.  Подпункт В Гражданин, Лесной * Выписка из ЕГРН об объекте 
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9 пункта 2 

статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

испрашивающ

ий земельный 

участок для 

сельскохозяйст

венной 

деятельности 

(в том числе 

пчеловодства) 

для 

собственных 

нужд 

участок недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

139.  Подпункт 

10 пункта 

2 статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Гражданин 

или 

юридическое 

лицо, 

испрашивающ

ее земельный 

участок для 

сельскохозяйст

венного, 

охотхозяйстве

нного, 

лесохозяйстве

нного и иного 

использования, 

не 

предусматрива

ющего 

строительства 

зданий, 

сооружений 

Земельный 

участок, 

включенны

й в 

утвержденн

ый в 

установленн

ом 

Правительст

вом 

Российской 

Федерации 

порядке 

перечень 

земельных 

участков, 

предоставле

нных для 

нужд 

обороны и 

безопасност

и и 

временно не 

используем

ых для 

указанных 

нужд 

* Утвержденный в установленном 

Правительством Российской 

Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных 

для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для 

указанных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

140.  Подпункт 

11 пункта 

2 статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

СНТ или ОНТ Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

ведения 

гражданами 

садоводства 

или 

огородничес

тва для 

собственны

Решение общего собрания членов 

товарищества о приобретении права 

безвозмездного пользования 

земельным участком, 

предназначенным для ведения 

гражданами садоводства или 

огородничества для собственных 

нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 
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х нужд * Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 

СНТ или ОНТ 

141.  Подпункт 

12 пункта 

2 статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Некоммерческ

ая 

организация, 

созданная 

гражданами в 

целях 

жилищного 

строительства 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

жилищного 

строительст

ва 

Решение о создании некоммерческой 

организации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

142.  Подпункт 

14 пункта 

2 статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Лицо, с 

которым в 

соответствии с 

Федеральным 

законом от 

29.12.2012 № 

275-ФЗ "О 

государственн

ом оборонном 

заказе" или 

Федеральным 

законом от 

05.04.2013 № 

44-ФЗ "О 

контрактной 

системе в 

сфере закупок 

товаров, работ, 

услуг для 

обеспечения 

государственн

ых и 

муниципальны

х нужд" 

заключен 

государственн

ый контракт на 

выполнение 

работ, 

оказание услуг 

для 

обеспечения 

обороны 

страны и 

безопасности 

государства, 

осуществляем

ых полностью 

за счет средств 

Земельный 

участок, 

необходимы

й для 

выполнения 

работ или 

оказания 

услуг, 

предусмотр

енных 

государстве

нным 

контрактом, 

заключенны

м в 

соответстви

и с 

Федеральны

м законом 

от 

29.12.2012 

№ 275-ФЗ 

"О 

государстве

нном 

оборонном 

заказе" или 

Федеральны

м законом 

от 

05.04.2013 

№ 44-ФЗ "О 

контрактно

й системе в 

сфере 

закупок 

товаров, 

работ, услуг 

для 

Государственный контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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федерального 

бюджета 

обеспечения 

государстве

нных и 

муниципаль

ных нужд" 

143.  Подпункт 

15 пункта 

2 статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Некоммерческ

ая 

организация, 

предусмотренн

ая законом 

субъекта 

Российской 

Федерации и 

созданная 

субъектом 

Российской 

Федерации в 

целях 

жилищного 

строительства 

для 

обеспечения 

жилыми 

помещениями 

отдельных 

категорий 

граждан 

Земельный 

участок, 

предназначе

нный для 

жилищного 

строительст

ва 

Решение субъекта Российской 

Федерации о создании 

некоммерческой организации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

144.  Подпункт 

16 пункта 

2 статьи 

39.10 

Земельног

о кодекса  

В 

безвозмезд

ное 

пользован

ие 

Лицо, право 

безвозмездног

о пользования 

которого на 

земельный 

участок, 

находящийся в 

государственн

ой или 

муниципально

й 

собственности, 

прекращено в 

связи с 

изъятием для 

государственн

ых или 

муниципальны

х нужд 

Земельный 

участок, 

предоставля

емый 

взамен 

земельного 

участка, 

изъятого 

для 

государстве

нных или 

муниципаль

ных нужд 

Соглашение об изъятии земельного 

участка для государственных или 

муниципальных нужд или решение 

суда, на основании которого 

земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных 

нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

 
Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на 

распоряжение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности (далее - 

consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE60161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE60161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE60161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE60161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE61161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE61161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE61161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C284C29DAB82D51DDB1EE848E00C830D115825893DE61161C91571747D6A5FD7C0C494C3301UBPCR
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уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не 

прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 

уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия 

при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В 

случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается 

возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной 

регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, 

сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом 

земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не 

запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 

взаимодействия. 
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Приложение №3 

к распоряжению Палаты имущественных и 

земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики 

Татарстан от 29.07.2021г. № 431 

 

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению  

земельного участка в аренду, в собственность на торгах 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в 

аренду, в собственность на торгах (далее – муниципальная услуга).  

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица 

(далее – заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем 

в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – 

представитель заявителя). 

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается: 

1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую 

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг.  

2) на официальном сайте муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.mendeleevsk.tatar.ru); 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 

Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее – Республиканский портал);  

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее – 

Республиканский реестр). 

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону; 

2) в интерактивной форме Республиканского портала; 

http://www.mendeleevsk.tatar.ru/
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3) в Палате имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан (далее – Палата): 

при устном обращении - лично или по телефону;  

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении 

– на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 

1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке 

и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 

содержащихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных. 

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с 

поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте 

нахождения многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, Палаты (адрес, график работы, справочные телефоны); о 

порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи 

заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная 

услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 

муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и 

регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте 

размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или бездействия 

должностных лиц Палаты. 

По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 

разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, 

указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабочих дней со дня 

регистрации обращения направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке 

обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения используются 

государственные языки Республики Татарстан. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте муниципального района (или городского 

округа) и на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с 

заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан, 

размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 

2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламента, информацию о месте 
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нахождения, справочных телефонах, времени работы Палаты, о графике приема 

заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и 

источников их официального опубликования), размещен на официальном сайте 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», в Республиканском реестре. 

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит 

размещению на официальном сайте муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в Республиканском реестре. 

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения: 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг – территориально обособленное 

структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) 

поселении муниципального района или в городском округе Республики Татарстан 

в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 

сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 

документах, на основании которых вносились сведения; 

ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 

санкционированный доступ участников информационного взаимодействия 

(граждан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и органов 

местного самоуправления) к информации, содержащейся в государственных 

информационных системах и иных информационных системах; 

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике 

Татарстан»; 

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан. 

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

(далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, 
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поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Предоставление земельного участка в аренду, в собственность на торгах.  

 

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного 

самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) договор аренды земельного участка (далее - договор аренды) 

(приложение № 1); 

2) договор купли-продажи земельного участка (далее - договор купли-

продажи) (приложение № 2); 

3) дополнительное соглашение к договору аренды земельного участка;  

4) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 

№ 3). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица Палаты (либо 

Палаты), в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет 

Республиканского портала. 

2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, 

указанный в подпунктах 1 - 3 пункта 2.3.1 Регламента, направляется в МФЦ на 

бумажном носителе, подписанный уполномоченным лицом и заверенный печатью 

Палаты. 

Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 4 

пункта 2.3.1 Регламента, предоставляется в МФЦ в форме экземпляра электронного 

документа, направленного распечатанного на бумажном носителе, заверенного 

печатью МФЦ и подписью работника МФЦ. 

2.3.4. В срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты подписания 

договора заявителем, Палата направляет договор в Федеральную службу 

государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр). 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 49 рабочих дней. 

В случае наличия информации о нахождении земельного участка в зонах с 

особыми условиями использования территории и необходимости выезда на 

земельный участок для подготовки акта осмотра – срок предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 60 рабочих дней. 

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на 

следующий день после дня регистрации заявления. 

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день 

оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 

следующие документы независимо от категории и основания обращения: 

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в 

МФЦ); 

2) заявление: 

- в форме документа на бумажном носителе (приложение № 4); 

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответствии с 

требованиями пункта 2.5.3. Регламента, при обращении посредством 

Республиканского портала. 

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за 

исключением законных представителей физических лиц); 

4) копии правоустанавливающих документов, если право не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 
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5) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект 

межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение 

земельных участков. 

2.5.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 

(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

3) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов, 

подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями пункта 2.5.3. 

Регламента; 

4) через Республиканский портал в электронной форме.  

2.5.3. Физические лица и индивидуальные предприниматели при 

направлении заявления и необходимых документов посредством 

Республиканского портала подписывают заявление простой электронной 

подписью. 

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти 

процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную 

запись до уровня не ниже стандартной.  

Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской 

Федерации, и представители юридических лиц при направлении заявления и 

необходимых документов посредством Республиканского портала подписывают 

заявление усиленной квалифицированной электронной подписью. 

При подаче запроса посредством Республиканского портала заявитель 

представляет электронные образы документов либо документы в электронной 

форме, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями 

настоящего пункта. 

Документы, указанные в подпунктах 3 – 5 пункта 2.5.1 Регламента, 

заверяются усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 

создание и подписание таких документов, в том числе могут заверяться 

нотариусами. 

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ (необходимых и 

обязательных услуг); 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

Палаты, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

Палаты при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления; государственный орган, орган местного 

самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные 

документы 

 

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 

17) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из 

Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой 

службы; 

18) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

из Федеральной налоговой службы; 
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19) в случае, если заявитель является субъектом малого и среднего 

предпринимательства, запрашивается выписка из Единого реестра субъектов 

малого и среднего предпринимательства из Федеральной налоговой службы; 

20) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения 

правообладателя из Росреестра; 

21) выписка из ЕГРН на объект недвижимости, расположенный на 

испрашиваемом земельном участке (либо уведомление об отсутствии объектов), из 

Росреестра; 

22) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 

него земельные участки из Росреестра; 

23) заключение о наличии или об отсутствии ограничений для 

предоставления земельного участка (в том числе о территориальной зоне, границах 

красных линий, наличии зон с особыми условиями использования территории, 

предельных параметрах разрешенного строительства) - Управление (МКУ, Отдела) 

по архитектуре и градостроительству Палаты; 

24) сведения о присвоенном адресе объекту адресации – федеральная 

информационная адресная система; 

25) сведения о границах лесных участков – Министерство лесного хозяйства 

Республики Татарстан; 

26)  сведения о границах водных объектов – Министерство экологии и 

природных ресурсов Республики Татарстан; 

27) сведения о наличии строений на испрашиваемом земельном участке – 

электронная похозяйственная книга; 

28) сведения о технических условиях подключения - организации, 

осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения; 

29) документ, подтверждающий полномочия законного представителя 

заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части 

свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского 

состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и 

попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) – 

Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо 

Единая государственная информационная система социального обеспечения; 

30) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая 

информационная система нотариата. 

2.6.2. В случае необходимости осуществляется выезд на земельный участок, 

по итогам которого составляется акт проверки (осмотра земельного участка с 

фотофиксацией). 

2.6.3. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 

подпунктах 1 - 13 пункта 2.6.1. Регламента, в форме электронных документов, 

заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 

создание и подписание таких документов, при подаче заявления посредством 

Республиканского портала либо на бумажном носителе в МФЦ. 

2.6.4. Непредставление (несвоевременное представление) указанными 

органами государственной власти, структурными подразделениями Палаты 
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документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.6.5. Должностное лицо и (или) работник указанных органов, не 

представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в 

распоряжении документ или сведения, подлежат административной, 

дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

2.6.6. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе 

подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций.  

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги  

(возврата документов без рассмотрения по существу) 

 

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 2.5.1 

Регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо 

представление документов, содержащих противоречивые сведения; 

2) неподтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления 

(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 

3) представление документов в ненадлежащий орган; 

4) представление документов, содержащих недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, 

не позволяющие однозначно истолковать их содержание, документов, утративших 

силу; 

5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не 

являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом; 

6) некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме 

заявления, наличие противоречивых сведений в электронной форме заявления и в 

представленных документах; 

7) заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с 

использованием электронной подписи с нарушением действующего 

законодательства; 
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8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 

предоставления и (или) не читаются. 

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема 

заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом Палаты 

необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не 

превышающий 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 

формой, установленной в приложении № 5 к Регламенту, подписывается 

усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке 

уполномоченным должностным лицом Палаты (Палатой), и направляется 

заявителю в личный кабинет Республиканского портала и (или) в МФЦ в день 

принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги. 

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на Едином портале. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги: 

2.8.2.1. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 19 части 8 

статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

требованиями Федерального закона «О государственной регистрации 

недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный 

участок образован из земель или земельного участка, государственная 

собственность на которые не разграничена; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке не определены предельные параметры 

разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 
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соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических 

условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 

использование или разрешенное использование земельного участка не 

соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о 

проведении аукциона; 

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды; 

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 

лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а 

также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 

объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 

постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 

соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 

указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 

статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом 

другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе 

одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

настоящего Кодекса; 

consultantplus://offline/ref=5C2F3AA0166DBFEBD19C645845367FB0C09B0E61391DD6C03CB538B56161CD7BE821D2E1E8238DEB52566C701504839611F7320AB794EBSAQ
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10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых 

в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки 

могут быть предметом договора аренды; 

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 

12) земельный участок зарезервирован для государственных или 

муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока 

резервирования земельного участка; 

13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой заключен договор о ее комплексном развитии; 

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения; 

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения 

в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной 

инвестиционной программой; 

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления; 

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 

согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного 

участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или 

решение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок является земельным участком общего пользования 

или расположен в границах земель общего пользования, территории общего 

пользования; 

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, 

за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции. 

2.8.2.2. Общая площадь земельных участков, принадлежащих Заявителю 

одновременно на праве собственности и (или) ином праве для ведения личного 

подсобного хозяйства превышает максимальный размер, установленный согласно 

Федеральному закону от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве». 

2.8.2.3. Нахождение земельного участка в границах садоводческого или 

огороднического некоммерческого объединения и отсутствие проекта организации 

и застройки территории или проекта межевания территории указанного 

объединения. 

2.8.2.4. Цель, для которой испрашивается земельный участок, не 

соответствует основному виду разрешенного использования, установленному в 
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градостроительном регламенте для соответствующей территориальной зоны в 

документах градостроительного зонирования. 

2.8.2.5. Несоответствие цели использования испрашиваемого земельного 

участка основным видам разрешенного использования, установленным в 

территориальных зонах проекта планировки территории, проекта межевания 

территории (в том числе при разночтениях в видах разрешенного использования, 

установленных в территориальных зонах правил землепользования и застройки). 

2.8.2.6. На испрашиваемом земельном участке с видом разрешенного 

использования для индивидуального жилищного строительства расположено 

здание нежилого назначения. 

2.8.2.7. Общая площадь застройки (индивидуальный жилой дом, жилой 

дачный дом, садовый дом) испрашиваемого земельного участка, расположенного 

за границами садового некоммерческого товарищества, превышает предельные 

параметры строительства, установленные документами территориального 

планирования и градостроительного зонирования. 

2.8.2.8. Обращение иностранного гражданина, иностранного юридического 

лица, лица без гражданства, а также юридического лица, в уставном (складочном) 

капитале которого доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц 

без гражданства составляет более чем 50 процентов, для приобретения земельных 

участков из земель сельскохозяйственного назначения. 

2.8.2.9. Заявитель не признан победителем аукциона по результатам 

проведения торгов. 

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является исчерпывающим. 

2.8.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

указанием причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в 

приложении № 3 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью в установленном порядке, уполномоченным должностным 

лицом Палаты (Палатой), и направляется заявителю в личный кабинет 

Республиканского портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на Едином портале. 

 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
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(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальных услуг 

 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг 

 

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 

услуги - не более 15 минут. 

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 

максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, 

что заявление отправлено, и датой подачи электронного заявления.   

2.13.2. При направлении заявления посредством Республиканского портала 

заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского 

портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 

отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 

заявления. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 

законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной 

защите инвалидов 
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2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 

помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой 

пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 

оформления документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и 

перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей 

местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 

предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего 

специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов 

объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и 

средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые 

указаны в подпунктах 1 – 4 пункта 2.14.2. Регламента, применяются к объектам и 

средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, 

реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
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многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 

подразделении органа исполнительно распорядительного органа местного 

самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 

Федерального закона №210-ФЗ  (комплексный запрос) 

 

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача 

документов в зоне доступности общественного транспорта; 

2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 

которых осуществляется прием документов от заявителей; 

3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 

официальном сайте муниципального района, на Едином портале, Республиканском 

портале; 

4) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются:  

5) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  

6) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;  

7) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 

работниками Палаты;  

8) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций):  

4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со 

всеми необходимыми документами; 

4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе.   

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.  

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 

Единого портала, Республиканского портала, терминальных устройств.  

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 

быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на 

Республиканском портале, в МФЦ. 
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2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом 

МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места 

фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу. 

Выдача результата в соответствии с абзацем первым пункта 2.3.3 Регламента 

осуществляется в выбранном заявителем отделении (удаленном рабочем месте) 

МФЦ муниципального района или в отделении МФЦ городского округа, в котором 

расположен испрашиваемый земельный участок.  

Заявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплексного 

запроса. 

 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с 

использованием Республиканского портала; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 

посредством Республиканского портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Палаты, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского 

портала, портала федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 

муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 

муниципальными служащими. 

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.16.3. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется 

посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ. 
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Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 

графика приема. 

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой 

даты. 

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 

портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том 

числе: 

фамилию, имя, отчество (при наличии); 

номер телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемую дату и время приема. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 

возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 

адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 

подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места 

приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 

порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 

его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 

интервала, который необходимо забронировать для приема. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 
 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении  

муниципальной услуги 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 

1) оказание консультаций заявителю; 

2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем; 
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3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) Обработка документов и (или) поступивших сведений, формирование 

комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

5) проведение аукциона и подготовка результата муниципальной услуги; 

6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 

 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

 

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры, является: 

- при обращении заявителя в МФЦ – работник МФЦ; 

- при обращении заявителя в Палату - должностное лицо, уполномоченное 

приказом Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за консультирование). 

3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной 

почте. 

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 

представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 

услуги. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 

http://mfc16.tatarstan.ru. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

обращения заявителя. 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, 

необходимым для получения муниципальной услуги. 

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Палату по телефону и электронной 

почте, а также получить консультацию на Республиканском портале, сайте Палаты 

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, 

форме представляемой документации и другим вопросам для получения 

муниципальной услуги. 

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 

заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 

трех рабочих дней со дня поступления обращения. 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

консультации по составу, форме представляемой документации и другим 

вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги. 
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3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов,  

представленных заявителем 

 

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ. 

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом 

о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 

соответствии с пунктом 2.5. Регламента.  

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:  

удостоверяет личность заявителя; 

определяет предмет обращения; 

проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 

проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5. Регламента; 

заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5. Регламента на 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление из АИС МФЦ; 

передает заявителю на проверку и подписание; 

после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 

загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме 

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное 

дело;  

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 

выдает заявителю расписку в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

обращения заявителя. 

Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к 

отправке заявление и пакет документов.  

3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя 

в Палату в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение 

одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение 

МФЦ. 

Результатами выполнения административных процедур являются: заявление 

и пакет документов (электронное дело), направленные в Палату, посредством 

системы электронного взаимодействия. 

 

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме через Республиканский портал. 

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через 

Республиканский портал выполняет следующие действия:  

выполняет авторизацию на Республиканском портале; 

открывает форму электронного заявления на Республиканском портале; 
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заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги; 

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости); 

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 

соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления); 

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 

соответствующую отметку в форме электронного заявления); 

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает 

соответствующую кнопку в форме электронного заявления); 

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями пункта 

2.5.3 Регламента;  

получает уведомление об отправке электронного заявления.  

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

обращения заявителя. 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

электронное дело, направленное в Палату, посредством системы электронного 

взаимодействия. 

 

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Палатуом 

3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является поступление заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры является должностное лицо, уполномоченное 

приказом Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за прием документов): 

Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления 

документов на рассмотрение:  

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 

«Проверка документов», что отражается в личном кабинете Республиканского 

портала; 

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные 

заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов; 

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 

проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 

представлены электронные образы документов, подписанные усиленной 

квалифицированной электронной подписью). 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. Регламента, 

подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 

электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
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проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального 

закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия. 

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если 

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким 

документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать 

информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не 

представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, 

оформлены с нарушением установленных требований), оформляется по форме 

согласно приложению № 5 к Регламенту, направляется на согласование в 

установленном порядке посредством системы электронного документооборота. 

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, 

предусмотренном пунктом 3.6.3. Регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.7.1. Регламента, должностное лицо, ответственное за 

прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, 

направляет заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о 

поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, 

дату получения заявления, перечень наименований файлов, представленных к нему 

документов, дату получения результата муниципальной услуги. 

3.3.3.2. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.3.3.1. Регламента, при 

наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 

использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 

для оказания государственных и муниципальных услуг.  

3.3.3.3. Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 Регламента, 

выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на 

рассмотрение. 

Результатами выполнения административных процедур являются: принятый 

на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на 

выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника), 

ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры, является должностное лицо, уполномоченное 

приказом Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за  направление 

межведомственных запросов). 
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3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 

запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы 

межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии технической 

возможности – иными способами) запросы о предоставлении документов и 

сведений, предусмотренных пунктом 2.6. Регламента. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

принятия заявления на рассмотрение.  

Результатами выполнения административных процедур являются: 

направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти 

организации запросы.  

3.4.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 

предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 

уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 

более трех рабочих дней; 

по документам (сведениям), находящимся в распоряжении органов местного 

самоуправления и подведомственных им организаций – не более трех рабочих 

дней; 

по документам (сведениям), направляемым специалистами организаций, 

осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, не 

более семи рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ 

и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за 

направление межведомственных запросов. 

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 

запросов: 

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного 

взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и 

(или) информации; 

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. Регламента, по 

истечении пяти рабочих дней со дня направления межведомственных запросов, 
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подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если 

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким 

документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать 

информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не 

представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, 

оформлены с нарушением установленных требований), оформляется по форме 

согласно приложению № 5 к Регламенту, направляется на согласование в 

установленном порядке посредством системы электронного документооборота. 

При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, или проекта решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, 

предусмотренном пунктом 3.6.3 Регламента. 

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня. 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за 

направление межведомственных запросов, проект решения об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или проект 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, документы 

(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4 Регламента, при 

наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 

использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 

для оказания государственных и муниципальных услуг, в том числе с момента 

регистрации заявления в соответствии с пунктом 2.13. Регламента. 

3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур, 

указанных в пункте 3.4 Регламента, составляет восемь рабочих дней. 

 

3.5. Обработка документов и (или) поступивших сведений,  

формирование комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является поступление от должностного лица, ответственного за направление 

межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
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Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное приказом Палаты (далее 

- должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

принимает решение о необходимости выезда для осмотра земельного участка 

и оценки на предмет соответствия установленным требованиям; 

в случае необходимости выезда для осмотра земельного участка и оценки на 

предмет соответствия установленным требованиям осуществляет осмотр и 

фотофиксацию, подготавливает акт осмотра; 

рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.8.2. Регламента, подготавливает проект решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в случае отсутствия оснований в предоставлении муниципальной услуги 

подготавливает проект решения о проведении аукциона и направляет его на 

согласование в установленном порядке. 

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, проекта решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, проекта решения о проведении аукциона 

осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.6.3 Регламента. 

Результатами выполнения административных процедур являются: акт 

осмотра, проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

проект решения о проведении аукциона, сформированный комплект документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 3.5.2 

Регламента, составляет один рабочий день, в случае необходимости выезда для 

осмотра земельного участка и оценки на предмет соответствия установленным 

требованиям – 12 рабочих дней. 

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 

направляет решение о проведении аукциона заявителю способом, указанным в 

заявлении. 

Административная процедура выполняется в день подписания решения о 

проведении аукциона. 

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.5.2 Регламента, при 

наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 

использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной 

для оказания государственных и муниципальных услуг. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 

пункте 3.5. Регламента, составляет три рабочих дня, в случае необходимости 

выезда для осмотра земельного участка и оценки на предмет соответствия 

установленным требованиям – 14 рабочих дней. 

 

3.6. Проведение аукциона и подготовка результата муниципальной услуги 
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3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является поступление от должностного лица, ответственного обработку 

документов, решения о проведении аукциона.  

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное приказом Палаты (далее 

- должностное лицо, ответственное за проведение аукциона). 

Должностное лицо, ответственное за проведение аукциона, осуществляет:  

действия, необходимые для проведения аукциона: опубликование решения 

на сайте, в официальном издании, сбор заявок от желающих лиц, проверка 

поступивших документов; 

оформление протокола рассмотрения заявок; 

проведение аукциона; 

подготовку протокола результатов аукциона. 

направление протокола должностному лицу, ответственному за подготовку 

результата муниципальной услуги. 

Результатами выполнения административных процедур является протокол 

результатов аукциона. 

Административные процедуры выполняются в течение 41 календарного дня.  

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 

предоставления муниципальной услуги: 

при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.8.2. Регламента, подготавливает проект решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2. Регламента, по итогам рассмотрения 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с подпунктами 1 - 3 пункта 2.3.1 Регламента; 

направляет подготовленный проект результата предоставления 

муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством 

системы электронного документооборота. 

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего дня. 

3.6.3. Согласование и подписание проектов решений об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, проекта решения о проведении аукциона, 

проекта результата предоставления муниципальной услуги (далее – проекты 

документов) осуществляется председателем Палаты. 

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются 

на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной 

услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются 

для согласования и подписания. 

Председатель Палаты при подписании проектов документов проверяет 

соблюдение Регламента должностными лицами Палаты в части сроков выполнения 
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административных процедур, их последовательности и полноты, наличия 

согласований уполномоченных должностных лиц Палаты в системе электронного 

документооборота. 

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения 

административных процедур, их последовательности и полноты Руководитель 

Палаты инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения, 

в соответствии с пунктом 4.3 Регламента. 

Административные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней. 

Результатами выполнения административных процедур являются: решение 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решение о 

проведении аукциона, проект договора аренды или купли-продажи земельного 

участка, дополнительное соглашение. 

3.6.4. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 

предоставления муниципальной услуги: 

в случае выбора заявителем способа получения результата муниципальной 

услуги в МФЦ обеспечивает подписание согласованного проекта решения на 

бумажном носителе для направления в МФЦ; 

выставляет начисление и передает в личный кабинет на Республиканском 

портале квитанцию или платежное поручение с уведомлением о необходимости 

совершения оплаты. 

В личном кабинете на Республиканском портале для заявителя 

(представителя заявителя) отображается информация о выставленном начислении 

и предоставляется возможность оплатить выставленное начисление или 

прикрепить платежный документ, подтверждающий оплату результата 

муниципальной услуги, необходимую в установленных случаях.  

Результатами выполнения административных процедур являются: решение 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проекты договоров, 

предусмотренные пунктом 2.3.1. Регламента, начисление. 

Административные процедуры выполняются в течение трех рабочих дней. 

3.6.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.6.2. - 3.6.4. Регламента, 

при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме 

с использованием автоматизированной информационной системы, 

предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 

пункте 3.6. Регламента, составляет 37 рабочих дней. 

 

3.7. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

 

3.7.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является получение должностным лицом, ответственным за выполнение 

административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление 

(отказ в предоставлении) муниципальной услуги. 
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Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное приказом Палаты (далее 

- должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов). 

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления 

муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной 

информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 

муниципальных услуг и (или) информационную систему обеспечения 

градостроительной деятельности; 

извещает заявителя (его представителя) через Республиканский портал о 

результате предоставления муниципальной услуги посредством электронного 

взаимодействия и о возможности получения результата предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ. 

Передача заявителю проектов договоров, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 

2.3.1. Регламента, осуществляется не ранее чем через десять календарных дней со 

дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. 

Исполнение процедур при наличии технической возможности 

осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной 

информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 

муниципальных услуг. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в 

предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 

Палаты (Палатой). 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

размещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в 

информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о результате 

предоставления муниципальной услуги и способах его получения. 

3.7.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления 

муниципальной услуги: 

3.7.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в 

МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги. По 

требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном 

носителе ему может быть предоставлен экземпляр электронного документа путем 

его записи на съемный носитель.  

Подписание проекта договора, дополнительного соглашения осуществляется 

заявителем в МФЦ. 

При подписании договора, дополнительного соглашения работник МФЦ 

проводит проверку полномочий лица, подписывающего документы. В случае 

обращения представителя заявителя, уполномоченного на подписание документов, 

сканирует документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя. 

Заявитель (представитель заявителя, уполномоченный на подписание 

документов) подписывает два экземпляра (три экземпляра в случае если заключен 

договор аренды на срок более 1 года или договор купли-продажи) договора, 
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скрепляет своей подписью с оборотной стороны и печатью (в случае если 

заявителем является юридическое лицо). 

Работник МФЦ проставляет дату подписания договора или дополнительного 

соглашения и выдает один экземпляр на руки заявителю (представителю 

заявителя).  

После подписания заявителем договора, не позднее 1 рабочего дня, МФЦ 

направляет в Палату экземпляры договоров или дополнительные соглашения. 

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и 

представлены в МФЦ не позднее чем в течение 30 дней со дня получения 

заявителем проектов указанных договоров. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные 

регламентом работы МФЦ. 

3.7.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги 

через Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически 

направляется электронный образ документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Палаты (Палатой).  

Заявитель вправе подписать проекты договора в Личном кабинете 

Республиканского портала усиленной квалифицированной электронной подписью 

в течение 30 календарных дней.  

По истечении 30 календарных дней заявителю поступает информация о том, 

что истек срок подписания договора. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в 

предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 

Палаты (Палатой). 

Результатами выполнения административных процедур являются: 

направление (предоставление) с использованием Республиканского портала 

заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в 

том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги). 

 

3.8. Исправление технических ошибок 

 

3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Палату: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 6); 

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки.  

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
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(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с 

использованием электронной почты), либо через Республиканский портал или 

МФЦ. 

3.8.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 

прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 

приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за 

обработку документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 

одного рабочего дня с даты регистрации заявления.  

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое 

и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному 

лицу, ответственному за обработку документов. 

3.8.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 

рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет 

процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 Регламента, и выдает исправленный 

документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с 

изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в 

котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя 

почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 

получения документа при предоставлении в Палату оригинала документа, в 

котором содержится техническая ошибка. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 

двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от 

любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результатами выполнения административных процедур являются: выданный 

(направленный) заявителю документ. 

 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 

услуги 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 

проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, 

подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного 

самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 

процедур являются: 
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1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

муниципальной услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 

делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 

информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных 

процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 

муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного 

самоуправления представляются справки о результатах предоставления 

муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 

административных процедур должностные лица немедленно информируют 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

предпринимают срочные меры по устранению нарушений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя органа 

местного самоуправления, ответственным за организацию работы по 

предоставлению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществляющего 

организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 

самоуправления и должностными регламентами. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги 

 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 

основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 

самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
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По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 

несвоевременное рассмотрение заявлений. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 

органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) 

ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 

Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, несут ответственность в установленном 

законодательством порядке. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 

деятельности органа местного самоуправления при предоставлении 

муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной 

услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 

досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
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2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
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8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 

власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - 

учредитель многофункционального центра), а также в организации, 

предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на 

решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 

случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 

этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих 

организаций. 
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Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 

многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо 

Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования, а 

также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

многофункционального центра, Единого портала либо Республиканского портала, 

информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов 

этих организаций, Единого портала либо Республиканского портала, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 
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представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 

их копии. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, 

в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе  

заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Приложение № 1 

к Регламенту  

 

Форма договора аренды земельного участка 

 

ДОГОВОР АРЕНДЫ35 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № 
 

г.Менделеевск                                                                   от  «____» _______20__ г. 

(место заключения договора) 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем 

«Арендодатель», с одной стороны, и  

 

 (Для физ лиц.) 

___________________________________________, __________________________ 

(Ф.И.отчество (при наличии)                                                 года рождения, место рождения: 

___________________________________________паспорт __________________, 

выдан _______________________________________________, код подразделения 

__________________________________________, зарегистрированный по адресу: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И. отчество (при наличии) 

индивидуального предпринимателя) 
в лице_________________________________________________________________  
(Ф.И. отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя (его представителя), представителя 

юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 
именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор», совместно именуемые «Стороны», на основании 

Протокола ___________________ на право заключения договора аренды земельного участка 

______________________________________________________________________, 

во исполнение36____________________________________________________________от 

«___»________20__г. №____ заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:  

 

                                                           
35 При заключении договора по результатам проведения торгов 
36 Указывается решение о проведении аукциона  
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1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.2. Арендодатель обязуется предоставить арендатору за плату во временное 

владение и пользование земельный участок, а Арендатор обязуется принять 

земельный участок в аренду по акту приема-передачи со следующими 

характеристиками: 

1.1.1. Кадастровый номер земельного участка ________________________; 

1.1.2. Местонахождение земельного участка: ________________________; 

1.1.3. Общая площадь земельного участка __________________________ 

________________________________________________________- кв.м.; 
                                     (цифрами и прописью) 

1.1.4. Целевое назначение (категория) земельного участка 

____________________________________________________________________; 

1.1.5. Разрешенное использование: ______________________________________; 
                                                                  (цели использования земельного участка) 

1.1.6. Обременение земельного участка: _________________________________ 

___________________________________________________________________; 

1.1.7. Ограничения в использовании земельного участка: ___________________ 

___________________________________________________________________. 

1.1.8 Границы земельного участка, установленные границы сервитутов 

(обременения) обозначены в выписке из Единого государственного реестра 

недвижимости № ________________ от _______________ года, которая является 

неотъемлемой частью настоящего договора. 

1.2. Приведенная в настоящем договоре характеристика земельного участка 

является окончательной. Вся деятельность арендатора, изменяющая приведенную 

характеристику, может осуществляться с разрешения Арендодателя.  

Изменение вида разрешенного использования земельного участка не 

допускается. 

 Сдача земельного участка в аренду не влечет передачи права собственности 

на него. Выкуп арендованного земельного участка может быть осуществлен в 

установленном законодательством порядке.  

 На момент подписания договора стороны не имеют претензий к состоянию 

передаваемого предмета Договора и его характеристикам. 

 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

2.1. Срок  аренды  устанавливается  с______________по _______________ 

года37.   

                                                           
37 Срок устанавливается в соответствии с п.8 ст.39.8 ЗК РФ. В случае предоставления земельного участка, в 

соответствии с основным видом разрешенного использования которого предусмотрено строительство зданий, 

сооружений (за искл. случаев проведения аукционов в соответствии со ст. 39.18 ЗК РФ), договор аренды земельного 

участка заключается на срок, превышающий в два раза срок, установленный приказом Минстроя России от 

27.02.2015 № 137/пр "Об установлении срока, необходимого для выполнения инженерных изысканий, 

осуществления архитектурно-строительного проектирования и строительства зданий, сооружений" При этом, если 

в соответствии с основными видами разрешенного использования земельного участка предусмотрено строительство 

consultantplus://offline/ref=BE5AE300CC90A3FB4FDC4B7EDCBCA3CB8113B36D2FEE11DA9666DC1569833BCF00481368E554q7N
consultantplus://offline/ref=BE5AE300CC90A3FB4FDC4B7EDCBCA3CB8113B66A21E011DA9666DC1569833BCF00481361E04F7DAD53q1N
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2.2. Действие настоящего Договора прекращается со дня, следующего после 

даты, указанной в пункте 2.1. Однако окончание срока действия Договора не 

освобождает стороны от полного исполнения всех обязательств по настоящему 

Договору, не выполненных на момент прекращения Договора. Течение срока 

аренды по настоящему договору наступает с момента подписания сторонами акта 

приема-передачи. 

 

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ 

3.1. Согласно Протоколу ___________________________ от «___» _________ 20___ г.       

№ _____ размер годовой арендной платы (размер первого арендного платежа)38 за 

земельный участок составляет ______________________________________ руб.                                           

                                              (сумма цифрой и прописью)                                                                        

3.1.1.39
 Величина арендной платы за последующие месяцы определяется 

согласно прилагаемому к Договору расчету арендной платы и составляет: 

________________________________ руб.  

               (сумма цифрой и прописью)                                                                        

3.2. Сумма арендной платы, установленная в п.3.1, за вычетом внесенного 

задатка в размере _____ руб., должна поступить от Арендатора в течение 10 дней с 

момента подписания Договора путем перечисления по реквизитам, указанным в 

п.п.3.5 настоящего Договора. 

3.3. Арендная плата исчисляется с _______________ года. 

3.4. По истечении двенадцати месяцев с момента подписания Договора арендная 

плата за земельный участок, определенная по результатам аукциона, вносится 

Арендатором _______________(ежемесячно, ежеквартально, ежегодно)40 в размере 

____________(________________________) рублей, не позднее десятого числа 

следующего месяца, в случае несвоевременного внесения арендной платы на 

невнесенную сумму начисляется штраф в размере 0,1% от просроченной суммы 

задолженности за каждый день просрочки. Копию платежного документа 

предоставлять Арендодателю 1 в пятидневный срок с момента оплаты. 

3.5. Сумма арендной платы перечисляется Арендатором платежным поручением 

на счет органа ________________ по коду бюджетной классификации 

____________, ОКТМО ___________. 

В платежном поручении в графе «наименование платежа» Арендатор указывает: 

«Арендная плата за земельный участок согласно договору аренды земельного 

участка от _______№______.» 

3.6. Денежные средства, указанные в п.3.1 Договора, возврату не подлежат. 
                                                           
нескольких зданий, сооружений, договор аренды такого земельного участка заключается исходя из наибольшего 

срока, установленного для таких зданий, сооружений. 

 

38 При заключении договора для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за 

исключением случая проведения аукциона в соответствии с п. 7 ст. 39.18 ЗК РФ)  

39  В случае если предметом аукциона является размер первого арендного платежа 
40 Устанавливается уполномоченным органом. 

file://///Gulnaz/pizo/Образцы%20договоров/НОВЫЕ%20ФОРМЫ/1.%20Договор%20аренды%20земельного%20участка%20(торги).docx%23P66
consultantplus://offline/ref=A3419352710EA4E6FB337DD86087D473831D21138BB3C43D01575104EE22574F1B1A12DCB9t428N
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4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА 

4.1. Арендатор имеет право: 

4.1.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных 

законодательством и настоящим Договором. 

4.2. Арендатор обязан: 

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора, в том числе 

вносить арендную плату в соответствии с разделом 3 Договора, оплачивать 

неустойки и возмещать убытки. 

4.2.2. Использовать земельный участок в соответствии с его целевым 

назначением и разрешенным использованием и принадлежностью к той или иной 

категории земель способами, которые не должны наносить вред окружающей 

среде, в том числе земле как природному объекту. 

4.2.3. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, 

установленные на земельном участке в соответствии с законодательством. 

4.2.4. Соблюдать требования действующего законодательства по охране земель. 

4.2.5. Не допускать ухудшения экологической обстановки на территории в 

результате своей хозяйственной деятельности, не нарушать права других 

землепользователей. 

4.2.6. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том числе 

по сохранению почв, по защите земель от негативных (вредных) воздействий, в 

результате которых происходит деградация земельного участка, по ликвидации 

последствий загрязнения и захламления земельного участка. 

4.2.7. Соблюдать при использовании земельного участка требования 

градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-

гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов, осуществлять на 

земельных участках строительство, реконструкцию зданий, сооружений в 

соответствии с требованиями законодательства о градостроительной деятельности. 

4.2.8. Не осуществлять на земельном участке работы, для проведения которых 

требуются соответствующие разрешения уполномоченных на то органов, без 

получения таковых. 

4.2.9. По требованию Арендодателя в пятидневный срок представлять 

платежные документы об уплате арендной платы, учредительные документы, иные 

документы, имеющие непосредственное отношение для выяснения вопросов, 

касающихся выполнения Арендатором условий настоящего Договора и его 

деятельности по использованию земельного участка. 

4.2.10. Собственными силами за свой счет обеспечить получение писем и иной 

корреспонденции, направляемой Арендодателем в рамках настоящего Договора. 

4.2.11. Письменно в течение 3-х рабочих дней уведомить Арендодателя об 

изменении своих реквизитов: наименования, местонахождения, почтового адреса, 

предназначенного для направления Арендодателем соответствующих писем и 

уведомлений, места регистрации, платежных и иных реквизитов, а также данных о 

лице, имеющем право представлять Арендатора и действовать от его имени (с 

доверенностью или без таковой). В случае неисполнения Арендатором этих 
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условий, письма и другая корреспонденция, направляемые Арендодателем по 

указанному в настоящем Договоре адресу, считаются направленными Арендатору 

Арендодателем, а Арендатор, вне зависимости от фактического получения, 

считается извещенным, получившим соответствующие письма, корреспонденцию. 

4.2.12. Обеспечить Арендодателю, представителям органов государственного, 

муниципального контроля за использованием и охраной земель 

беспрепятственный доступ на земельный участок для проверки соблюдения 

Арендатором условий настоящего договора, а также норм действующего 

законодательства. 

4.2.13. Соблюдать (выполнять) в соответствии с требованиями законодательства 

условия содержания и эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, 

сооружений, дорог и прочих сооружений, расположенных на земельном участке. 

4.2.14. При необходимости проведения на земельном участке соответствующими 

лицами и службами аварийно-ремонтных и иных работ обеспечить 

беспрепятственный доступ и возможность выполнения этих работ, а также 

предоставить возможность доступа организаций и служб к эксплуатации, ремонту 

и прокладке инженерных коммуникаций;  

4.2.15. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 2 (два) месяца о 

предстоящем освобождении земельного участка как в связи с окончанием срока 

действия Договора, так и при досрочном его освобождении и передать земельный 

участок Арендодателю по акту приема-передачи в состоянии и качестве не хуже 

первоначального состояния и качества, существовавших на момент заключения 

Договора. 

4.2.16. Выполнять иные требования, предусмотренные действующим 

законодательством, нормативно-правовыми актами. 

4.2.17.41 Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием которых 

является или может являться какое-либо обременение предоставленных 

Арендаторам по настоящему договору имущественных прав, в частности, переход 

их к иному лицу (договоры залога, субаренды, внесение права на аренду участка 

или его части в уставный капитал и др.) без письменного согласия Арендодателя. 

4.2.18.42 Обеспечить свободный доступ граждан к водному объекту общего 

пользования и его береговой полосе. 

4.2.19.43 Обеспечить подготовку в отношении земельного участка проекта 

планировки и проекта межевания территории, а также проведение кадастровых 

работ, необходимых для образования земельных участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории. 

                                                           
41 При заключении договора на срок менее 5 лет 
42 В случае расположения земельного участка в границах береговой полосы водного объекта общего 

пользования 

43 Для юридических лиц. При заключении договора в целях ведения дачного хозяйства 
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4.2.20.44 Обеспечить допуск собственника линейного объекта или 

представителей организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта, 

к данному объекту в целях обеспечения его безопасности.  

4.2.21. В случае отчуждения принадлежащих Арендатору зданий, сооружений и 

помещений в них, расположенных на земельном участке, их частей или долей в 

праве на эти объекты, в пятидневный срок с момента регистрации сделки 

письменно известить Арендодателя и в тот же срок обратиться в уполномоченный 

орган с ходатайством об изменении либо прекращении ранее установленного права 

на земельный участок или его частей. 

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ 

5.1. Арендодатель имеет право: 

5.1.1. На возмещение убытков, причиненных Арендатором, в том числе 

досрочным расторжением настоящего Договора по инициативе Арендатора, а 

также убытков, причиненных ухудшением состояния земель и экологической 

обстановкой в результате хозяйственной деятельности арендатора. 

5.1.2. Требовать уплаты арендной платы за время просрочки возврата 

арендованного земельного участка (в том числе до момента предоставления 

Арендодателю подписанного акта о возврате земельного участка), а также 

требовать выплату неустойки (штрафа) в размере годовой суммы арендной платы 

и полного объема убытков за несвоевременный возврат земельного участка 

(просрочка более 10 дней) либо возврат земельного участка в ненадлежащем 

состоянии (виде), требующем затрат на приведение его в первозданное состояние. 

5.1.3. В случае существенного нарушения Арендатором сроков внесения 

арендной платы (более двух раз подряд по истечении установленного Договором 

срока платежа не вносит арендную плату) Арендодатель по своему усмотрению 

может потребовать досрочного расторжения Договора в судебном порядке с 

соблюдением досудебного порядка урегулирования спора. 

5.1.4. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного 

участка с целью его осмотра на предмет соблюдения Арендатором условий 

Договора и действующего законодательства. 

5.1.5. Реализовать иные права, предусмотренные действующим 

законодательством. 

5.2. Арендодатель обязан: 

5.2.1. Надлежащим образом и в полном объеме исполнять условия настоящего 

Договора, его неотъемлемых частей. 

5.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не 

противоречит условиям настоящего Договора, действующему законодательству, не 

наносит ущерба окружающей природной среде и не нарушает права и законные 

интересы других лиц. 

                                                           
44 В случае если земельный участок полностью или частично расположен в охранной зоне, установленной 

в отношении линейного объекта 
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5.2.3.45 В срок не позднее пяти рабочих дней с даты заключения настоящего 

договора направить в орган регистрации прав заявление о государственной 

регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении земельного 

участка, являющегося объектом аренды, в порядке, установленном ст. 19 

Федерального закона от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости». 

 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего 

Договора стороны несут ответственность, предусмотренную настоящим 

Договором и действующим законодательством. 

6.2. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере годовой 

арендной платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им 

обязательств, предусмотренных условиями настоящего Договора (а именно 

п.п. 4.2.1, 4.2.2, 4.2.18, 4.2.2046). 

6.3. Арендатор обязуется оплатить Арендодателю штраф в размере ежемесячной 

арендной платы в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) им 

обязательств, предусмотренных условиями настоящего договора, а именно с п.п. 

4.2.3 по 4.2.9., 4.2.11.,с 4.2.13 по 4.2.17, (4.2.19, 4.2.22)47, 7.1. 

 

7. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ  

ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА. 

7.1. Договор прекращает свое действие в случаях, предусмотренных ст. 46 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

7.2. Договор может быть изменен по письменному соглашению Сторон. 

7.3. Изменение и расторжение настоящего Договора осуществляется на 

основании и в порядке, установленных гражданским законодательством и 

Земельным кодексом Российской Федерации. 

7.4.48 Договор может быть расторгнут досрочно по требованию арендодателя по 

истечении одного года после уведомления арендатора о расторжении настоящего 

договора. 

7.5. Договор прекращает свое действие по окончании его срока в порядке, 

предусмотренном п.2.2 Договора. 

                                                           
45 В случае заключения Договора на срок 1 год и более 
46 В случае наличия соответствующего пункта 
47 В случае наличия соответствующих пунктов 
48 В случае если в аренду предоставлен земельный участок, зарезервированный для государственных или 

муниципальных нужд 

consultantplus://offline/ref=DAADABB11E95B8BF31C000D8BF9815578A077A2C94AC1DA8FC78650B896CFA4C5DCA2062B9348B5Fb6gBG
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7.6. Арендодатель вправе досрочно в одностороннем порядке отказаться от 

исполнения настоящего договора, в соответствии со статьей 450.1 Гражданского 

кодекса Российской Федерации, по следующим основаниям: 

7.6.1. невыполнение Арендатором обязательств об оплате арендных платежей, 

указанных в пункте 3. (включая подпункты) настоящего договора в течении трех 

и более месяцев; 

7.6.2. прекращение Арендатором, являющимся индивидуальным 

предпринимателем или юридическим лицом, в установленном законом порядке, 

своей деятельности; 

7.6.3. Использование земельного участка не по целевому назначению в 

соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) 

разрешенным использованием, или если его использование приводит к 

существенному снижению плодородия земель сельскохозяйственного назначения 

или причинению вреда окружающей среде, а также неиспользование земельного 

участка, предназначенного для жилищного или иного строительства, садоводства, 

огородничества, в указанных целях в течение трех и более лет, что подтверждено 

соответствующими актами муниципального земельного контроля или 

государственного земельного надзора; 

7.6.4. Неиспользование земельного участка из земель сельскохозяйственного 

назначения, оборот которого регулируется Федеральным законом от 24 июля 2002 

года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения", для 

ведения сельскохозяйственного производства или осуществления иной связанной 

с сельскохозяйственным производством деятельности в течение срока, 

установленного указанным Федеральным законом, что подтверждено 

соответствующими актами муниципального земельного контроля или 

государственного земельного надзора; 

7.6.5. невыполнении обязанностей по приведению земель в состояние, 

пригодное для использования по целевому назначению. 

7.7. В случае одностороннего отказа от договора (исполнения договора) 

полностью или частично, договор считается расторгнутым или измененным. 

7.8. Договор прекращается по истечении 30 дней с момента получения 

Арендатором уведомления об отказе от исполнения настоящего договора, 

направленного Арендодателем 

 

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 

8.1. Изменения, вносимые в Договор, оформляются дополнительными 

соглашениями сторон, требуют соответствующей регистрации в органе, 

уполномоченном осуществлять государственную регистрацию прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним. Условия договора могут быть изменены 

сторонами, если эти изменения не влияют на условия договора, имевшие 

существенное значение для определения цены на торгах. 

8.2. В случае возникновения правопреемства (в том числе при реорганизации 

юридического лица) по настоящему Договору, правопреемник Арендатора обязан 
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известить Арендодателя о правопреемстве с указанием своих новых реквизитов для 

исполнения настоящего Договора.  

8.3. Уведомления, предложения и иные сообщения со стороны Арендодателя 

могут быть направлены заказным письмом, а также телефаксом или путем 

опубликования в средствах массовой информации и иными способами, 

предусмотренными действующим законодательством или настоящим Договором. 
8.4. Споры разрешаются в соответствии с законодательством в судебном порядке. 
8.5. Настоящий договор составлен в _-х экземплярах49, имеющих одинаковую юридическую силу. 

8.6. Неотъемлемыми частями настоящего договора являются следующие 

приложения: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

- расчет арендной платы50; 

- акт приема-передачи земельного участка; 

- копия протокола. 
 

 

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН: 

 

Арендодатель: 

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Арендатор: 

___________________________________ 

ИНН 1627005546 

Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

______________ 

(подпись)      М.П. 

Тел.:  

Адрес:   

______________  

(подпись)                   М.П. (при наличии) 

   

                                                           
49 Учитывается экземпляр для органа, уполномоченного осуществлять государственную регистрацию 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним в случае, если договора аренды заключается на срок год 

и более. 
50 В случае если предметом аукциона является размер первого арендного платежа 
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Приложение №2 

к договору аренды земельного участка 

№ ___ от ____________ года 

 

 

АКТ 

приема – передачи земельного участка 

 

г. Менделеевск                                                                       от «___» _______ 20___ г. 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем 

«Арендодатель», с одной стороны передает, а  

(Для физ лиц.) 

_______________________________________________,_______________         
(Ф.И.отчество (при наличии))                                                        

 года рождения, место рождения: ________________________________________  

паспорт __________________, выдан 

_______________________________________________, код подразделения 

______________________________, зарегистрированный по адресу: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии)  ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор/Арендатор 151»,  

 

(Для физ лиц.) 

______________________________________________________________________, 

_______________ года рождения, место рождения: __________________________, 

паспорт __________________, выдан ___________________________, код 

подразделения ________________________, зарегистрированная по адресу: 

_____________________________________________, (ИНН- _____________),  

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

                                                           
51 При заключении договора со множественностью лиц на стороне арендатора. 
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 в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии) ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего  на  основании ____________________________________________,  
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор 252», с другой стороны,  принимает 

в аренду  земельный участок со следующими характеристиками: 

- Местонахождение: _________________; 

- Кадастровый номер: _________________; 

- Категория земель: _________________; 

- Площадь: _________________ кв.м.;  

- Вид разрешенного использования_________________. 

Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу. 

 

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН: 

 

Арендодатель: 

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Арендатор: 

_______________________________ 

ИНН 1627005546 

Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

_____________ 

(подпись)      М.П. 

Тел.:  

Адрес:   

 

______________  

(подпись)           М.П. (при наличии) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                           
52 При заключении договора со множественностью лиц на стороне арендатора. 
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Приложение № 2 

к Регламенту  

 

Форма договора купли-продажи земельного участка 

 
 

ДОГОВОР КУПЛИ – ПРОДАЖИ53 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № 
 

г.Менделеевск                                                                   от  «_____» _______20__ г. 

(место заключения договора) 

 

 Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского 

муниципального района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем 

«Продавец»54, с одной стороны, и 

(Для физ лиц.) 

________________________________________________, _______________ года                                                      

(Ф.И.отчество (при наличии))рождения, место рождения: 

______________________________________________паспорт 

__________________, выдан ______________________________________, код 

подразделения __________________________, зарегистрированный по адресу: 

_______________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

_________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество ) 

 в лице__________________________________________________________  
(Ф.И. отчество (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________, 
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, вместе 

именуемые «Стороны», на основании Протокола ___________________________, 

_________________________________ во 

исполнение55________________________  

                                                           
53 При заключении договора по результатам торгов 
54 При наличии утвержденных правил землепользования и застройки поселения.  

55 Указывается решение о проведении аукциона 
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_________________________________________№ ___ от ___________ года, 

совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее – 

Договор) о нижеследующем: 

 (далее – Договор) о нижеследующем: 

 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Продавец обязуется передать в собственность Покупателя, а Покупатель 

обязуется приобрести и оплатить земельный участок, имеющий следующие 

характеристики: 

1.1.1.Кадастровый номер земельного участка ____________________________ ; 

1.1.2. Местонахождение земельного участка: _____________________________; 

1.1.3. Общая площадь земельного участка ___________________________ кв.м.; 
                                                                          (цифрами и прописью) 

1.1.4. Целевое назначение (категория) земельного участка 

__________________________________________________________________; 

1.1.5. Разрешенное использование: ___________________________________; 
                                                               (цели использования  земельного участка) 

1.1.6. Обременение земельного участка: ________________________________ 

__________________________________________________________________; 

1.1.7.Ограничения в использовании земельного участка: _________________ 

__________________________________________________________________. 

1.2. Границы земельного участка, установленные границы сервитутов 

(обременения) обозначены в выписке из Единого государственного реестра 

недвижимости №  ________________ от _______________ года, которая является 

неотъемлемой частью настоящего договора. 

1.3. Продавец гарантирует, что земельный участок не обременен иными, не 

указанными в п.п. 1.1.6. и 1.1.7. настоящего Договора правами и претензиями 

третьих лиц, о которых Продавец не мог не знать. 

 

2. УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

2.1. Согласно Протоколу _______________________от «___» _________ 20___ г. № 

_____ сумма, подлежащая оплате за земельный участок Покупателем, составляет 

______________________________________________________ руб.   
    (цифрами и прописью) 
2.2. Сумма, установленная в п.2.1, за вычетом внесенного задатка в размере 

____________ руб., должна поступить от Покупателя в течение 30 дней с момента 

подписания Договора. 

Оплата производится Покупателем путем перечисления денежных средств на 

расчетный на счет органа ________________ по коду бюджетной классификации 

____________, ОКТМО ___________. 
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В платежном поручении в графе «наименование платежа» Покупатель 

указывает: «Покупка земельного участка с кадастровым 

номером:_________________ по договору купли-продажи от ________№______.» 

счет:__________________________________________________________________  

 

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3.1. Покупатель обязан: 

3.1.7. Оплатить сумму, указанную в п.2.1. настоящего договора, в сроки, 

определенные п.2.2. Договора. 

3.1.8. Представить Продавцу платежные документы, подтверждающие факт 

полной оплаты земельного участка, не позднее следующего дня после наступления 

срока оплаты, указанного в п.2.2. Договора. 

3.1.9. Использовать участок исключительно в соответствии с разрешенным 

использованием, указанным в п. 1.1.5 настоящего договора. 

3.1.10. Производить мероприятия в целях охраны земельного участка, в том числе 

по сохранению почв, по защите земель от негативных (вредных) воздействий, в 

результате которых происходит деградация земельного участка, по ликвидации 

последствий загрязнения и захламления земельного участка. 

3.1.11. Обеспечивать органам государственного контроля и надзора свободный 

доступ на земельный участок для его осмотра. 

3.1.12. Выполнять на участке в соответствии с требованиями эксплуатационных 

служб условия содержания земельного участка, эксплуатации инженерных 

коммуникаций, дорог, проездов и т.п. Не препятствовать их ремонту и 

обслуживанию, обеспечивать безвозмездное и беспрепятственное использование 

объектов общего пользования, расположенных на земельном участке. 

3.2. Продавец обязан: 

3.2.1. Не позднее 30 (тридцати) дней со дня полной оплаты земельного участка 

обеспечить составление акта приема-передачи и передачу земельного участка. 

3.2.2. В срок не позднее пяти рабочих дней с даты подписания акта приема-

передачи земельного участка направить в орган регистрации прав заявление о 

государственной регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении 

земельного участка, в порядке, установленном ст.19 Федерального закона от 

13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

 

4. ПОРЯДОК ПЕРЕХОДА ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ 

4.1. Право собственности на земельный участок сохраняется за Продавцом до 

момента выполнения Покупателем обязательств, предусмотренных п.п.2.1. и 2.2. 

настоящего договора. 

4.2. Право собственности на земельный участок переходит к Покупателю с момента 

государственной регистрации перехода права собственности. Основанием для 

государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок 

является Договор и акт приема-передачи. 

4.3. Земельный участок считается переданным Покупателю со дня подписания 
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Сторонами акта приема-передачи. 

4.4. Переход права собственности на Имущество не влечет прекращения 

обременений, предусмотренных Договором. Прекращение или изменение условий 

осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством.56 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5.1. В случае неисполнения и/или ненадлежащего исполнения   Покупателем 

условий, предусмотренных п.2.1 Договора, Договор считается расторгнутым на 

следующий день после наступления срока, указанного в п.2.1 Договора. 

При этом земельный участок считается нереализованным и остается в 

собственности Продавца.  

 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания.  

6.2. Расторжение договора возможно в случае, предусмотренном п. 5.1. Договора и 

в случаях, установленных законодательством.  

6.3. Все споры и разногласия по настоящему договору разрешаются путем 

переговоров, в случае недостижения Сторонами соглашения - судом. 

6.4. Взаимоотношения сторон, не урегулированные договором, регулируются 

действующим законодательством. 

6.5. Договор составлен на _____ листах в двух экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу (по одному экземпляру для Продавца, Покупателя). 

6.6. Неотъемлемыми частями настоящего договора являются следующие 

приложения: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

- акт  приема-передачи земельного участка; 

- копия протокола. 

АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН  

 

Продавец:  

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Покупатель:  

_________________________________ 

ИНН 

 Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

____________________ 

 (подпись)      М.П. 

Тел. 

Адрес: 

 ____________________ 

 (подпись)    М.П.(при наличии) 

                                                           
56 Включается при установлении обременений 



244 

 

А К Т 

приема – передачи земельного участка 

по договору купли-продажи 

 

Палата имущественных и земельных отношений Менделеевского муниципального 

района Республики Татарстан, в лице 

__________________________________________, действующей на основании 

Положения и _________________________, именуемая в дальнейшем «Продавец», 

с одной стороны передает, а  

(Для физ лиц.) 

______________________________________________________________________, 
         (Ф.И.отчество (при наличии))                                                        

_______________ года рождения, место рождения: __________________________  

паспорт __________________,  выдан ___________________, код подразделения 

______________________________, зарегистрированный по адресу: 

___________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии)  ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего на основании _____________________________________________,   
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

именуемый (-ое) в дальнейшем «Покупатель/ Покупатель 157»,  

 

(Для физ лиц.) 

______________________________________________________, _______________ 

года                                                      (при наличии)рождения, место рождения: 

_____________________________________________паспорт __________________, 

выдан ________________________________________, код подразделения 

________________________, зарегистрированная по адресу: 

____________________________________________________, (ИНН- 

_____________),  

(Для юр.лиц,ИП) 

______________________________________________________________________,  
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица, Ф.И.отчество (при наличии) ИП) 

 в лице________________________________________________________________,  
(Ф.И.отчество (при наличии) ИП (его представителя), представителя юридического лица) 

действующего  на  основании ____________________________________________,  
(документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

                                                           
57 При заключении договора со множественностью лиц на стороне покупателя. 
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именуемый (-ое) в дальнейшем «Покупатель 258», с другой стороны,  

принимает в аренду  земельный участок со следующими характеристиками: 

- Местонахождение: _________________; 

- Кадастровый номер: _________________; 

- Категория земель: _________________; 

- Площадь: _________________ кв.м.;  

- Вид разрешенного использования_________________. 

Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу. 

 

 

      

Продавец:  

Палата имущественных и 

земельных отношений 

Менделеевского муниципального 

района РТ 

Покупатель:  

_________________________________ 

ИНН 

 Адрес: 423650, РФ, РТ, 

г.Менделеевск, ул.Фомина, д.19 

____________________ 

 (подпись)      М.П. 

Тел. 

Адрес: 

 ____________________ 

 (подпись)    М.П.(при наличии) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
58 При заключении договора со множественностью лиц на стороне покупателя. 
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Приложение № 3 

к Регламенту  

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

                                      № 

На №                             от  

 

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

 

Об отказе в предоставлении услуги 

 

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге 

«Предоставление земельного участка в собственность, аренду на  торгах» 

от______________ №_______ и приложенных к нему документов, на основании 

______________________ органом, уполномоченным на предоставление услуги 

___________________ принято решение об отказе в предоставлении услуги, по 

следующим основаниям:  

 

Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: ___________________ 

 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в 

_____________________________________________, а также в судебном порядке. 
 

Должностное лицо (ФИО) 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование)                                                                                                
М.П. 

Исполнитель (ФИО) 

______________________________ 
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Приложение № 4 

к Регламенту 

В ________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления муниципального 

образования) 

от________________________________________  
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), место 

жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность, ИНН) 

__________________________________________  
(для юридических лиц - наименование, место нахождения, 

организационно-правовая форма, сведения о государственной 

регистрации в ЕГРЮЛ, ОГРН) 

_____________________________________________________________ 

(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для 

связи) 

 

 

Заявление 

о предоставлении земельного участка в аренду/ в собственность на торгах 

 

Прошу Вас предоставить земельный участок в аренду/в собственность путем 

проведения аукциона. 

Земельный участок площадью ___________ кв.м., кадастровый номер 

____________:__, с видом разрешенного использования ___________________, из 

категории земель _______________, расположенного по адресу: ___________ 

муниципальный район (городской округ), населенный пункт_________________ 

ул.________________ д. ________. 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) ______________________________________________________________ 

2) ______________________________________________________________ 

 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

 

в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг 

Республики Татарстан; 

 

в форме документа на бумажном носителе в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан. 

 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (подпись)       (Ф.И.О.) 
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Приложение № 5 

к Регламенту 
 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

 

 
                                      № 

На №                             от  

Кому   
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан и 

ИП) 

    

(полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

Об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления услуги 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 

«Предоставление земельного участка в собственность, аренду на  торгах» от 

_____________________ № ______________________ и приложенных к нему 

документов, на основании ____________________ органом, уполномоченным на 

предоставление услуги ___________________________ принято решение об отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим 

основаниям: ________________________________________________. 

Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: ___________________ 

 

 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

 

 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в 

_____________________________________________, а также в судебном порядке. 

 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

                                                                                                М.П. 
Исполнитель (ФИО) 
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______________________________ 

(контакты исполнителя)  
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Приложение № 6 

к Регламенту 

 

Председателю Палаты 

имущественных и земельных 

отношений Менделеевского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

______________________ 

От:__________________________ 

  

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

______________________________________________________________________ 

(наименование услуги) 

Записано:_________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Правильные 

сведения:_______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 

услуги.  

Прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: 

________________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 

моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 

достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 

соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 

содержат достоверные сведения.  

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (подпись)  (Ф.И.О 


