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КАРАР 
№ 70-п

Агач, куакларны утыртуга Ьэм кучереп 
утыртуга, кисугэ, кронлауга, газонны сутугэ 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец Административ регламентын 
раслау турында

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.08.2021

«Дэулэт h8M муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатыннан, Саба 
муниципаль районы Шэмэрдэн авыл >цирлеге Башкарма комитеты

КАРАР БИР8:

1. Агач, куакларны утыртуга Иэм кучереп утыртуга, кисугэ, кронлауга, газонны сутугэ 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец Административ регламентын 
расларга (кушымта итеп бирелэ).

2. Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл >к;ирлеге Башкарма комитетыньщ 
“Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын раслау турында» 
2019 елньщ 23 апреленда 81-п номерлы карарыныц 1.5. нче пункты уз кечен югалткан 
дип санарга.

3. Шэмэрдэн авыл >цирлеге Башкарма комитетыньщ «Саба муниципаль районы 
Шэмэрдэн авыл >к;ирлеге Башкарма комитетыньщ 23.04.2019 елгы №81-п карары белэн 
расланган агач, куаклар кису, кронлау, утырту Иэм кучеру, газон суту ечен рехсэт биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец Административ регламентына узгэрешлэр керту 
турында»2021 елньщ 26 февралендэге 15-п номерлы карар уз кечен югалткан дип санау 
хакында.

4. Шэмэрдэн авыл >цирлеге Башкарма комитетыньщ «Саба муниципаль районы 
Шэмэрдэн авыл >цирлеге Башкарма комитетыньщ 23.04.2019 елгы №81-п карары белэн 
расланган агач, куаклар кисугэ, кронлау, утыртуга 11эм газонны сутугэ рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец Административ регламентына узгэрешлэр керту 
турында»2021 елньщ 05 апрелендэге 27-п номерлы карар уз кечен югалткан дип санау 
хакында.

5. Элеге карарны «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ Татарстан 
Республикасы хокукый мэгълуматыньщ рэсми порталында http://pravo.tatarstan.ru

mailto:Shmd.Sab@tatar.ru
http://pravo.tatarstan.ru


адресы буенча Ьэм Саба муниципаль районыныц Шэмэрдэн авыл ж;ирлегенец рэсми 
сайтында http://saby.tatarstan.ru/rus/shemordan адресы буенча бастырып чыгарырга h0M 
ж;ирлекнек мэгълумати стендларында урнаштырырга.

6. Элеге карар рэсми басылып чыккан кененнэн уз кеченэ керэ,
7. Элеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.

А.Н.Гараев

http://saby.tatarstan.ru/rus/shemordan


Татарстан Республикасы Саба 
муниципаль районы Ш0м0рд0н авыл 
^ирлеге Башкарма комитетыныц 
2021нче елныц 10 августында 70-п 
номерлы карарына кушымта

Агач, куакларны утыртуга h0м кYчереп утыртуга, кисYГ0, кронлауга, газонны CYTYГ0 
рехс0т бирY буенча муниципаль хезм0т кYрс0TYнец Административ регламенты.

1. Гомуми нигезл0м0л0р.

1.1. Муниципаль хезм0т кYрс0тунец 0леге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) агач, куаклар утыртуга h0м ^череп утыртуга, кисYГ0, кронлауга, газонны 
CYTYГ0 (алга таба-муниципаль хезм0т) рехс0т бирY буенча муниципаль хезм0т 
кYрс0TYнец стандартын h0м т0ртибен билгели.

1.2 . Муниципаль хезм0т алучылар: физик h0м юридик затлар (алга таба- 
мер0^ 0гать итYче).

Гариза милекче, кYчемсез милек объектыннан файдалану хокукына ия зат яки 
^чемсез милек объекты милекчесе исеменн0н капиталь тезелеш объектларын, 
тезекл0ндерY эшл0рен h0м башка ^ир эшл0рен Yтк0рYГ0 шартнам0 тезY хокукына ия зат 
(мер0^0гать итYче в0кил) тарафыннан тапшырыла.

1.3 . Муниципаль хезм0т кYрс0TY турында м0гълYмат:
1.3 .1. муниципаль хезм0т кYрс0TY т0ртибе турында м0гълYмат:
1) д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец кYпфункцияле Y30кл0ре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезм0т турында визуаль 1п0м текстлы м0гълYматны 
Y3 эчен0 алган м0гълYмат стендларында.

2) Саба муниципаль районы Ш0м0рд0н авыл ^ирлегенец р0сми сайтында 
"Интернет» м0гълYмати-телекоммуникация челт0ренд0 (http:// 
www.saby.tatarstan.ru/rus/shemordan);

3) Татарстан Республикасы д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru (алга таба-Республика порталы);

4) д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р (функциял0р) берд0м порталында 
(https://www.gosuslugi.ru (алга таба-Берд0м портал);

5) «Татарстан Республикасы д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р реестры» д0YЛ0т 
м0гълYмат системасы турында (http://frgu.tatar.ru (алга таба-республика реестры).

1.3 .2 . Муниципаль хезм0т ^ C 0TY м0сь0Л0Л0ре буенча консультация бирY гам0лг0 
ашырыла:

1) д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р курс0TYнец кYпфункцияле Y30кл0ренд0 
телд0н мер0^0гать итк0нд0-ш0хс0н яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) Ш0м0рд0н авыл ^ирлеге Башкарма комитетында (алга таба-Башкарма комитет):
телд0н мер0^0гать итк0нд0-ш0хс0н яки телефон аша;
язмача (шул ис0пт0н электрон документ формасында) мер0^0гать итк0нд0 -  

к0газьд0 почта аша, электрон почта аша.
1.3 .3 . Берд0м порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешм0л0р нигезенд0 муниципаль хезм0т кYрс0TY т0ртибе h0м сроклары турында 
м0гълYмат гариза бирYчег0 бушлай бирел0.

Муниципаль хезм0т кYрс0TY сроклары h0м т0ртибе турындагы м0гълYматка 
мер0^0гать итYче тарафыннан нинди д0 булса тал0пл0р YT0лмич0, шул ис0пт0н 
программа т0эминатын кулланмыйча гына кер0 ала, аны урнаштыру программа бел0н
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т0эмин итY хокукына ия булган программа бел0н т0эмин итYче бел0н лицензия яис0 
башка килешY тезYне тал0п ит0.

1.3 .4 . Мер0^0гать итYче ш0хс0н яки телефон аша мер0^0гать итк0н очракта, керг0н 
мер0^0гать нигезенд0, д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец кYпфункцияле 
Y30ге, башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешм0 телефоннары) урнашкан урын 
турында; муниципаль хезм0т ^ C 0 T Y  т0ртибе, гаризалар бирY ысуллары h0м сроклары 
турында; муниципаль хезм0т ^рс0тел0 торган гражданнар категориял0ре турында; 
муниципаль хезм0т кYрс0TY м0сь0Л0Л0рен ^айга салучы норматив хокукый актлар 
турында м0гълYмат бирелерг0 мемкин.; муниципаль хезм0т ^ C 0 T Y  турында гаризаны 
карау ечен кир0кле документлар исемлеге, гаризаны кабул итY h0м терк0Y сроклары 
турында; муниципаль хезм0т кYрс0TYнец барышы турында; муниципаль хезм0т кYрс0TY 
м0сь0Л0Л0ре буенча р0сми сайтта м0гълYмат урнаштыру урыны турында; Башкарма 
комитетныц вазыйфаи затларыныц гам0лл0рен0 яки гам0л кылмауларына шикаять бирY 
т0ртибе турында.

Язма мер0^0гать буенча муниципаль хезм0т кYрс0TY ечен ^аваплы бYлекнец 
вазыйфаи затлары мер0^0гать итYчег0 муниципаль хезм0т кYрс0TY т0ртибен h0м 
регламентныц 0леге пунктында кYрс0телг0н м0сь0Л0Л0рне язма р0вешт0 ацлаталар h0м 
мер0^ 0гатьне терк0Г0нн0н соц еч эш кене эченд0 мер0^ 0гать итYчег0 ^авап ^иб0р0Л0р. 
Ж^аваплар мер0^0гать теленд0 бирел0. Мер0^0гать теленд0 ^авап бирY мемкин 
булмаган очракта, Татарстан Республикасы д0YЛ0т телл0ре кулланыла.

1.3 .5 . Муниципаль хезм0т ^ C 0 T Y  м0сь0Л0Л0ре буенча м0гълYмат Саба 
муниципаль района Ш0м0рд0н авыл ^ирлегенец р0сми сайтында h0м Башкарма 
комитет биналарында м0гълYмат стендларында урнаштырыла.

Саба муниципаль районы Ш0м0рд0н авыл ^ирлегенец «Интернет» м0гълYмати- 
телекоммуникация челт0ренд0ге р0сми сайтында h0м м0гълYмат стендларында, 
Татарстан Республикасы Д0YЛ0т телл0ренд0ге м0гълYмат муниципаль хезм0т турында 
м0гълYматны Регламентныц 2 .1, 2 .3 , 2 .4 , 2 .5 , 2 .7 , 2 .9 , 2 .10, 2 .11, 5.1 пунктлардагы Y3 
эчен0 ала урнашу урыны, белешм0 телефоннары, Башкарма комитетныц эш вакыты, 
муниципаль хезм0т кYрс0TYГ0 гаризалар кабул итY графигы турында м0гълYмат.

1.4 . Муниципаль хезм0т кYрс0TYне ^айга салучы норматив хокукый актлар исемлеге 
(норматив хокукый актлар реквизитларын h0м аларны р0сми бастырып чыгару 
чыганакларын ^рс0теп) «Интернет» м0гълYмат-телекоммуникация челт0ренд0ге 
^ирлекнец р0сми сайтында, республика реестрында урнаштырылган.

Административ регламентныц гам0лд0ге редакциясенд0 тексты ^ирлекнец р0сми 
сайтында, «Интернет» м0гълYмат-телекоммуникация челт0ренд0, Республика 
реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5 . Регламентта тYб0нд0ге терминнар h0м билгел0м0л0р кулланыла:
д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TY буенча ^пфункцияле Y30кнец читт0н 

торып эш урыны -  д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец кYпфункцияле 
Y30кл0ре эшч0нлеген оештыру Кагыйд0Л0ренец 34 пункты нигезенд0 Татарстан 
Республикасы муниципаль районыныц ш0h0р (авыл) ^ирлегенд0 h0м ш0h0р округында 
тезелг0н д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец купфункцияле Y30генец (офис) 
территориаль аерымланган структур бYлекч0се (офис), Россия Федерациясе 
Хе^м0тенец 22.12.2012 ел, №1376 карары бел0н расланган Д0YЛ0т h0м муниципаль 
хезм0тл0р кYрс0TYнец кYпфункцияле Y30кл0ре эшч0нлеген оештыру кагыйд0Л0рен 
раслау турында»;

техник хата - муниципаль хезм0т кYрс0TYче орган тарафыннан кертелг0н h0м 
документка (муниципаль хезм0т кYрс0TY н0ти^0се) кертелг0н белешм0л0рнец, 
белешм0л0р керг0н документлардагы белешм0л0рнец т0цг0л килм0вен0 китерг0н хата 
(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яис0 мондый хата);

ЕСИА -  инфраструктурада идентификация h0м аутентификациял0Yнец берд0м 
системасы, ул д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TY ечен электрон формада



кулланыла торган м0гълYмати системаларныц м0гълYмати-технологик хезм0тт0шлеген 
т0эмин ит0.

Д0YЛ0т м0гълYмат системаларында h0м башка м0гълYмат системаларында булган 
м0гълYматтан (мер0^0гать итYче гражданнар h0м башкарма хакимият органнары h0м 
^ирле Yзидар0 органнары вазыйфаи затларыныц) м0гълYмати хезм0тт0шлект0 
катнашучыларныц (мер0^0гать итуче гражданнарныц h0м вазыйфаи затларыныц) 
м0гълYмат алу мемкинлеген т0эмин ит0 торган федераль д0YЛ0т м0гълYмат системасы;

КФY - "Татарстан Республикасында д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец 
кYпфункцияле Y30ге «д0YЛ0т бюджет учреждениесе»;

КФY АИСЫ - Татарстан Республикасы д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р 
кYрс0TYнец кYпфункцияле Y30кл0ренец автоматлаштырылган м0гълYмат системасы.

Регламентта муниципаль хезм0т кYрс0TY турындагы гариза (алга таба - гариза) 
астында «д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYне оештыру турында» 27.07.2010 
ел, № 210-ФЗ Федераль законныц (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 
статьясындагы 3 пункты нигезенд0 бирелг0н муниципаль хезм0т кYрс0TY турындагы 
сорау ацлашыла.

2 . Муниципаль хезм0т кYрс0TY стандарты.

2 .1. Муниципаль хезм0т кYрс0TY атамасы.
Агач, куакларны утырту h0м кучереп утырту, кисY, кронлау, газон cyty ечен рехс0т

бирY.
2 .2 . Муниципаль хезм0т курс0туче ^ирле узидар0 башкарма-боеру органы 

атамасы:
Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Ш0м0рд0н авыл ^ирлеге 

Башкарма комитеты.
2 .3 . Муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0сен тасвирлау
2 .3 .1. Муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0се булып тора:
1) агач, куакларны утыртуга h0м кучереп утыртуга, кисуг0, кронлаштыруга, газонны 

сутуг0 рехс0т (1 нче кушымта);
2) агачларныц, куакларныц авариялелеге турында б0ял0м0 бел0н яшел 

усентел0рне тикшеру акты (2 нче кушымта);
3) муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту турында карар (3 нче кушымта).
2 .3 .2 . Муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0се мер0^0гать итучег0 «электрон имза 

турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ номерлы Федераль 
закон) нигезенд0, Республика порталыныц ш0хси кабинетына башкарма комитет (яис0 
Башкарма комитет) вазыйфаи затыныц кеч0йтелг0н квалификацияле электрон имзасы 
бел0н имзаланган электрон документ р0вешенд0 ^иб0рел0.

2 .3 .3 . Гариза бирученец тел0ге буенча, муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0се КФYт0 
Башкарма комитет тарафыннан ^иб0релг0н, КФY меhере h0м КФY хезм0тк0ре имзасы 
бел0н расланган к0газьд0 бастырылган электрон документ несх0се р0вешенд0 
алынырга мемкин.

2 .3 .4 . Мер0^0гать итуче муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0сен электрон документ 
яки электрон документ несх0се р0вешенд0 муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0сенец 
гам0лд0 булу срогы д0вамында алырга хокуклы.

2 .4 . Муниципаль хезм0т курс0ту вакыты, шул ис0пт0н муниципаль хезм0т 
курс0туд0 катнашучы оешмаларга мер0^0гать иту кир0клеген ис0пк0 алып, 

муниципаль хезм0т курс0туне туктатып тору вакыты, 0Г0р Россия Федерациясе 
законнарында каралган булса, Муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0се булган 

документларны биру (^иб0ру) вакыты.



2 .4 .1. Муниципаль хезмэт kypcsty вакыты:
Яшел Yсентелэр кисYгэ рехсэт алган вакытта-17 эш кененнэн дэ артмый.
Инженерлык-техник тээмин итY челтэрлэрен ремонтлау, Te3Y, Y3rspTen кору 

эшлэрен башкарганда, мерэ^эгать итYче тарафыннан, Регламентные 2 .5 .3 . пунктында,
2 .6 .1. пунктыные 1 -  8 пунктчаларында кYрсэтелгэн документлар бирелгэн очракта -  еч 
эш кене, э мерэ^эгать итYченее Регламентные 2 .6 .1. пунктында каралган 
документларны Y3 инициативасы белэн тапшырмаган очракта - сигез эш кене.

Авария-торгызу эшлэре ytkspy, яшел Yсентелэрне cyty зарурилыгы булганда (агач, 
авария хэлендэге агачларные егылу куркынычын бетерY ечен) - еч эш кененнэн дэ 
артмый.

Муниципаль хезмэт kypcsty вакыты гаризаны теркэгэннэн сое икенче кенне 
исэплэнэ башлый.

2 .4 .2 . Муниципаль хезмэт kypcsty вакытын туктатып тору каралмаган.
2 .4 .3 . Электрон документ формасында муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсе булып 

торган документ муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсен рэсмилэштерY hэм теркэY 
кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2 .5 . Муниципаль хезмэт kypcsty ечен законнар яисэ башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларные, шулай ук мерэ^эгать итYче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэтлэр kypcsty ечен кирэкле hэм мэ^бYри 
булган хезмэт кYрсэтYлэрнее тулы исемлеге, аларны мерэ^эгать итYче тарафыннан 

алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тэртибе.

2 .5 .1. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт алу ечен мерэ^эгать итY 
категориясенэ hэм нигезенэ карамастан, тYбэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне раслаучы документ (КФYкэ мерэ^эгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- ^ Y k s  мерэ^эгать иткэндэ кэгазьдэ документ формасында (4 нче кушымта);
- электрон формада (тиешле мэгълYматларны гаризаные электрон формасына 

^ p ty  юлы белэн тутырыла), Регламентные 2 .5 .6 . пункты талэплэре нигезендэ 
имзаланган Республика порталы аша мерэ^эгать иткэндэ кабул ителэ.

3) мерэ^эгать итYче вэкиленее вэкалэтлэрен раслаучы документ, мерэ^эгать 
итYче вэкиленее муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать иткэн очракта (физик 
затларные законлы вэкиллэреннэн тыш).

2 .5 .2 . Агач, куакларны утырту hэм ^череп утырту, кисY, кронлау, газонны cyty ечен 
гариза бирYче тYбэндэге документларны тапшыра:

1) CYтелYгэ элэ^че яшел Yсентелэр ycs торган ^ир кишэрлегенэ милек, ия булу яки 
файдалану хокукын раслаучы документлар (эгэр ^ир кишэрлегенэ хокук бердэм дэYлэт 
кYчемсез милек реестрында теркэлгэн булса яки ^ир участогы муниципаль район яки 
шэhэр округы башкарма комитеты карамагына тапшырылган булса, яисэ) файдалануга 
бирелгэн булса,);

2) биналарны, корылмаларны, парковкаларны тезегэндэ (реконструкциялэгэндэ) 
габаритларга элэгэ торган яшел Yсентелэрне кисY, ^череп утырту, газон cyty, сак 
зонасында инженерлык коммуникациялэрен салганда, шул исэптэн яеа тезелешне дэ 
кертеп, проект документлары;;

3) кYпфатирлы йорт биналары милекчелэренее территорияне тeзеклэндерY (яшел 
Yсентелэрне cyty кирэклеге курсэтелгэн) белэн, территорияне тeзеклэндерY эшлэрен 
башкаруга смета документациясе яисэ проект документациясе (проект 
документларыные аерым бYлеклэре) нигезендэ, кYпфатирлы йорт милекчелэренее 
гомуми ^ыелышыные беркетмэсе (анда ^пфатирлы йорт милекчелэренее 
территорияне тeзеклэндерY (яшел Yсентелэрне cyty зарурлыгы ^рсэтелгэн);



4) торак яки торак булмаган бинада табигый яктылыкны бозу турында бэялэмэ яисэ 
кY30тчелек органнары кYрсэтмэсе (торак hэм торак булмаган биналарда норматив 
яктылык режимын торгызу буенча эшлэр Yткэрелгэн очракта);

5) кYчерелэ торган бинаны Yзгэртеп кору hэм (яки) яцадан планлаштыру проекты 
(эгэр дэ Yзгэртеп кору hэм (яки) яцадан планлаштыру мондый бинаны торак яки торак 
булмаган бина сыйфатында куллануны тээмин итY ечен кирэк булган очракта), 
территорияне тезеклэндерY, тезеклэндерY, яшеллэндерY буенча карарларны 
чагылдырып, территорияне тезеклэндерY планы Y3 эченэ алган.;

6) юл хэрэкэте иминлеген тээмин итY елкэсендэ вэкалэтле органныц юл хэрэкэтен 
^айга салуныц техник чараларыныц, Транспорт hэм ^эяYлелэрнец хэрэкэте иминлеген 
^айга салуныц нормаль кYренешен тээмин итY кирэклеге турында мэгълYматы яисэ 1пава 
hэм тимер юл транспорты хэрэкэте иминлеге елкэсендэ вэкалэтле органныц юл 
хэрэкэте иминлеген тээмин итY елешендэ норматив документларны YтэY зарурлыгы 
турында мэгълYматы (юл хэрэкэтен ^айга салуныц техник чараларыныц нормаль 
кYренешен тээмин итY мемкин булмаган очракта, яшел утыртмаларны CYTY ечен, 
транспорт hэм ^эяYлелэр хэрэкэте куркынычсызлыгы "темасына" тYгэрэк естэл " 
Yткэрелде.

2 .5 .3 . Инженерлык-техник тээминаты челтэрлэрен ремонтлау, тезY, 
реконструкциялэY эшлэрен башкарганда, агачларны, куакларны кисY, кронлау, утырту 
hэм кYчереп утыртуга, газонны CYTYгэ, инженерлык челтэрлэренэ технологик тоташтыру 
(тоташтыру) елешендэ инженерлык-техник тээминаты челтэрлэрен ремонтлау, тезY, 
реконструкциялэY эшлэрен башкарганда, мерэ^эгать итYче тYбэндэге документларны 
тапшыра::

1) закон талэплэре нигезендэ тезелгэн технологик тоташтыруны гамэлгэ ашыру 
турында шартнамэ;

2) линияле объектларны hэм аларныц елешлэрен, капиталь тезелеш объектларын 
hэм аларныц елешлэрен тезYгэ, реконструкциялэYгэ проект документлары;

3) хисап язмасы (5 нче кушымта);
4) CYтелэ торган яшел Yсентелэрне фотога тешерY материаллары. Фотога тешерY 

торак йортка, бинага, урнашкан урыны технологик тоташтыру (тоташтыру) елешендэ 
инженерлык-техник тээмин итY челтэрлэрен ремонтлау, тезY, реконструкциялэY 
эшлэрен башкару урынына бэйле рэвештэ башкарыла.

2 .5 .4 . Авария-торгызу эшлэре YTкэрY ечен яисэ яшел Yсентелэрне CYTY ечен яшел 
Yсентелэр кисYгэ рехсэт алу ечен мерэ^эгать иткэн очракта (агач, авария хэлендэге 
агачларныц егылу куркынычын бетерY ечен) мерэ^эгать итYче тYбэндэге документлар 
тапшыра:

1) инженер-техник тээмин итY челтэреннэн файдаланучы оешма акты, инженер- 
техник тээмин итY челтэрлэрендэ авария, инцидент булуын раслый торган, ^итэкче йэ 
вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан имзаланган (инженер-техник тээминат 
челтэрлэрендэ авариялэр, инцидентлар бетерелгэн очракта));

2) CYтелергэ тиешле яшел Yсентелэрне фотога тешерY материаллары. Фотога 
тешерY авария, инцидент урынына кYрсэтелгэн торак йортка, бинага бэйле рэвештэ 
башкарыла.

2 .5 .5 . Гариза hэм кушымта бирелэ торган документлар мерэ^эгать итYче 
тарафыннан тYбэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (^ибэрелергэ) мемкин:

1) Регламентные 2 .5.6 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) 
электрон документлар рэвешендэ ^ Y  аша hэм кэгазьдэ hэм электрон документлар 
рэвешендэ;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2 .5 .6 . Физик затлар hэм шэхси эшмэкэрлэр гариза hэм кирэкле документларны 

республика порталы аша ^ибэргэндэ гаризаны гади электрон имза белэн имзалыйлар.



Гади электрон имза алу ечен гариза биручег0 ЕСИА да терк0лу (аутентификация) 
процедурасын узарга, шулай ук ис0пк0 алу язмасын стандарт д0р0^0сенн0н д0 ким 
булмаган д0р0^0Г0 кад0р расларга кир0к.

Россия Федерациясе территориясенд0 терк0лг0н юридик затлар h0м юридик 
затлар в0килл0ре гариза h0м кир0кле документларны республика порталы аша 
^иб0рг0нд0 гаризаны кеч0йтелг0н квалификацияле электрон имза бел0н имзалыйлар.

Регламентныц 2 .5.1 пунктыныц 3 пунктчасында, 2 .5.2 пунктында, 2 .5.3 пунктыныц 2 
пунктчасында курс0телг0н документларны тапшырганда, мер0^0гать итуче Республика 
порталы аша электрон документларныц электрон урн0кл0рен яис0 «Электрон имза 
турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон тал0пл0ре нигезенд0, мондый 
документларны тезуг0 h0м имзалауга в0кал0тле затлар, шул ис0пт0н нотариуслар 
тарафыннан кеч0йтелг0н квалификацияле электрон имза бел0н имзаланган 
документларны электрон р0вешт0 тапшыра.

2 .5 .7 . Мер0^0гать итучед0н тал0п иту тыела:
1) муниципаль хезм0т курс0ту бел0н б0йле р0вешт0 барлыкка кил0 торган 

мен0С0б0тл0рне ^айга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яис0 аларны 
гам0лг0 ашыру каралмаган гам0лл0рне башкару документларын h0м м0гълуматны биру;

2) муниципаль хезм0т алу ечен кир0кле h0м башка д0ул0т органнарына, ^ирле 
узидар0 органнарына, оешмаларга мер0^0гать иту бел0н б0йле гам0лл0рне, шул 
ис0пт0н килешул0рне гам0лг0 ашыру, хезм0т курс0тул0р алу h0м курс0ту н0ти^0сенд0 
курс0тел0 торган документлар h0м м0гълумат алудан тыш, шул ис0пт0н 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 9 статьясындагы 1 елешенд0 курс0телг0н исемлекк0 
кертелг0н (кир0кле h0м м0^бури хезм0тл0р);

3) муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш 
тартканда яис0 муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тартканда, яис0 туб0нд0ге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы h0м (яки) дереслеге курс0телм0Г0н 
документлар h0м м0гълумат биру:

а) муниципаль хезм0т курс0туг0 кагылышлы норматив хокукый актларныц 
тал0пл0рен узг0рту, муниципаль хезм0т курс0ту турында гаризаны беренче тапкыр 
бирг0нн0н соц;

б) муниципаль хезм0т курс0ту турында гаризада h0м мер0^0гать итуче 
тарафыннан муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш 
тартканнан соц бирелг0н документларда, яис0 муниципаль хезм0т курс0туд0 яис0 элек 
бирелг0н документлар комплектына кертелм0Г0н хаталар булу;

в) документларныц гам0лд0 булу срогы т0мамлану яки муниципаль хезм0т курс0ту 
ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш тартканнан соц, й0 муниципаль хезм0т 
курс0туд0н баш тартканнан соц м0гълуматны узгарту;

г) Башкарма комитетныц, КФY хезм0тк0ренец вазыйфаи затыныц, КФY 
хезм0тк0ренец хаталы яки хокукка каршы гам0лл0ре (гам0л кылмау) фактын 
(билгел0рен) ачыклау, муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул 
итуд0н баш тарткан очракта й0 муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарткан очракта, бу 
хакта муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш 
тарткан очракта Башкарма комитет ^ит0кчесе имзасы бел0н язмача р0вешт0 
мер0^0гать итучег0 х0б0р ител0, шулай ук бирелг0н уцайсызлыклар ечен гафу 
утен0Л0р;

4) электрон р0вешл0ре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезенд0 элек таныкланган документлар h0м м0гълуматны 
к0газьд0 биру, мондый документларга тамгалар килу яис0 аларны алу, федераль 
законнарда билгел0нг0н башка очраклардан тыш.

2 .6 . Д0ул0т органнары, ^ирле узидар0 органнары h0м д0ул0т органнары яки 
^ирле узидар0 органнары карамагында булган, шулай ук мер0^0гать итуче аларны,



шул исэптэн электрон рэвештэ алу ысулларын, аларны бирY тэртибен, дэYлэт органы,
^ирле Yзидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итYче оешма карамагында

булган муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документларные тулы исемлеге.

2 .6 .1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэ^эгать иткэн очракта юридик затларные бердэм дэYлэт 

реестрыннан Федераль салым хезмэтеннэн белешмэлэр соратып алына;
2) индивидуаль эшкуар мерэ^эгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

индивидуаль эшкуарларные бердэм дэYлэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) ^чемсез милекнее Бердэм дэYлэт реестрыннан мэгълYматлар (кYчемсез милек 

объектыные теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары турында мэгълYматлар)
- дэYлэт теркэве, кадастр hэм картография федераль хезмэте (Росреестр);

4) муниципаль милекне, дэYлэт яки муниципаль милектэ булган, ^чемсез милекнее 
Бердэм дэYлэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган ^ир кишэрлеген бирY турында 
шартнамэ турында белешмэлэр -  Башкарма комитет;

5) дэYлэт яки муниципаль милек ^ирлэрендэ, ^ир кишэрлеклэре бирмичэ hэм 
сервитутлар билгелэмичэ генэ урнашырга мемкин булган объектларны урнаштыруга 
рехсэт-Башкарма комитет;

6) тезелешкэ рехсэт (Россия Федерациясе Шэhэр тезелеше кодексы белэн 
билгелэнгэн очракларда) - Башкарма комитет;

7) ^ир эшлэрен башкару хокукына ордер-Башкарма комитет;
8) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, ^ыемнар hэм 

башка TYлЭYлэр буенча бурычлар булу турында белешмэлэр-Федераль салым 
хезмэте;

9) ^ирле бюджет акчалары исэбеннэн территорияне тeзеклэндерY эшлэрен 
башкаруга муниципаль контракт яисэ ишегалды территориясен тeзеклэндерY эшлэрен 
башкаруга субсидиялэр бирY турында килешY-торглар ytkspy турында мэгълYмат 
урнаштыру ечен Россия Федерациясенее Рэсми сайты (Россия Федерациясе 
Президентыные рэсми сайты) http://torgi.gov.ru ("Интернет»мэгьлYмат - 
телекоммуникация челтэрендэ;

10) Юл хэрэкэтен ^айга салуные техник чараларын урнаштыруга hэм (яки) 
эксплуатациялэYгэ (юл хэрэкэтен ^айга салуные техник чараларын урнаштырганда 
hэм (яки) эксплуатациялэгэндэ) вэкалэтле оешма белэн шартнамэ (элеге учреждение 
уставы нигезендэ элеге эшчэнлекне гамэлгэ ашыручы учреждение тарафыннан гариза 
бирY очракларыннан тыш) -  торглар ytkspy турында мэгълYмат урнаштыру ечен 
Россия Федерациясенее Рэсми сайты (http://torgi.gov.ru ("Интернет»мэгьлYмат- 
телекоммуникация челтэрендэ;

11) ^ирле Yзидарэ органыные торак бинаны торак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинаны торак урынына кYчерY турында карары (бинаны торак бинадан торак 
булмаган бинага яки торак булмаган бинага кYчерY аркасында адрес бирелгэн очракта)
-  Башкарма комитет;

12) мерэ^эгать итYченее законлы вэкиленее вэкалэтлэрен раслый торган документ 
(Россия Федерациясе Граждан хэле актларын т е р ^  органнары тарафыннан бирелгэн 
туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека hэм 
попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ елешендэ) -  Граждан хэле 
актларын т е р ^ н е е  бердэм дэYлэт реестры йэ социаль тээминатные Бердэм дэYлэт 
мэгьлYмат системасы;

13) ышанычнамэне бирY hэм аные эчтэлеге турында белешмэлэр -  нотариатные 
бердэм мэгьлYмат системасы.

2 .6 .2 . Мерэ^эгать итYче Регламентные 2 .6.1 пунктындагы 1 -  12 пунктчаларында 
кYрсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) Республика порталы аша гариза 
биргэндэ яисэ кэгазь формада кэгазьдэ ^ Y  тапшырырга хокуклы.

http://torgi.gov.ru
http://torgi.gov.ru


2 .6 .3 . ^рсэтелгэн дэYлэт хакимияте органнары, Башкарма комитетные структур 
бYлекчэлэре тарафыннан документлар hэм белешмэлэрне тапшырмау (вакытында 
тапшырмау) муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2 .6 .4 . ^рсэтелгэн органнарные вазыйфаи заты hэм (яисэ) карамагында булган 
документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (YЗ вакытында тапшырмаган 
(тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, 
дисциплинар яки башка ^аваплылык каралырга тиеш.

2 .6 .5 . Мерэ^эгать итYчедэн дэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ органнары hэм дэYлэт 
органнары яки ^ирле Yзидарэ органнары карамагында булган муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен гариза бирYче тарафыннан тYлэY кертYне раслаучы документлар талэп 
итY тыела.
Мерэ^эгать итYче тарафыннан дэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ органнары hэм 
дэYлэт органнары яки ^ирле Yзидарэ органнары карамагында булган белешмэлэр 
булган документларны тапшырмау мерэ^эгать итYченее муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2 .7 . Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту
ечен нигезлэрнее тулы исемлеге 

(документларны кире кайтару асылда караудан башка).

2 .7 .1. Документлар кабул итYДЭн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) Регламентные 2 .5.1 -  2 .5.4 пунктлары нигезендэ мерэ^эгать итYче тарафыннан 

местэкыйль тапшырылырга тиеш булган документлар тапшырмау, яисэ каршы 
мэгълYматлар булган документларны тапшыру;;

2) ведомствоара мэгълYмати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган законлы 
вэкиллэр турында белешмэлэрне расламау, гариза (запрос) мерэ^эгать итYче 
исеменнэн яисэ вэкалэтле зат тарафыннан гариза бирY;

3) тиешле органга документлар тапшыру;
4) дерес булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмэлэр, килешенмэгэн тезэтмэлэр, 

^итди зыяннар булган документларны, YЗ кечен югалткан документларные эчтэлеген 
бертесле аелатырга мемкинлек бирми торган документлар тапшыру;

5) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтYне алучы булмаган затка 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать итY.;

6) гаризаные электрон формасында мэ^бYри кырларны дерес тутырмау, гаризаные 
электрон формасында hэм тапшырылган документларда каршылыклы мэгълYматлар 
булу;

7) гамэлдэге законнарны бозып, гариза (запрос) hэм башка документлар электрон 
култамга белэн кул куелган;

8) электрон документлар аларны бирY форматына талэплэргэ туры килми hэм (яки) 
укылмый.

2 .7 .2 . Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту 
ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2 .7 .3 . Гаризаны hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул 
итYДЭн баш тарту турындагы карар мерэ^эгать итYчене кабул итY вакытында да, 
Башкарма комитетные ^аваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) ведомствоара мэгълYмати 
бэйлэнештэн файдаланып алганнан сое да, гаризаны теркэгэннэн сое 7 эш кененнэн 
дэ артмаска тиеш.



2 .7 .4 . Муниципаль хезм0т алу ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш тарту 
турындагы карар, баш тарту С0б0пл0рен курс0теп, Регламентка 5 нче кушымтада 
билгел0нг0н форма нигезенд0 р0смил0штерел0, Башкарма комитетныц в0кал0тле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгел0нг0н т0ртипт0 
квалификацияле электрон имза бел0н кеч0йтелг0н р0вешт0 имзалана h0м мер0^0гать 
итучег0 республика порталыныц ш0хси кабинетына h0м (яки) муниципаль хезм0т 
курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш тарту турында Карар кабул 
ителг0н кенне КФYн0 ^иб0рел0.

2 .7 .5. Муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле гариза 1п0м документлар Берд0м 
порталда бастырылган муниципаль хезм0т курс0ту сроклары h0м т0ртибе турындагы 
м0гълумат нигезенд0 бирелг0н очракта, гаризаны h0м башка документларны кабул 
итуд0н баш тарту тыела.

2 .8 . Муниципаль хезм0т курс0туне туктатып тору яки баш тарту ечен нигезл0рнец тулы
исемлеге.

2 .8 .1. Муниципаль хезм0т курс0туне туктатып тору ечен нигезл0р каралмаган.
2 .8 .2 . Муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту ечен нигезл0р исемлеге:
1) суту турында гаризада курс0телг0н яшел усентел0р бирелг0н ^ир киш0рлегенец 

чикл0ренн0н тыш (инженерлык-техник т0эмин иту челт0рл0ренец сак зоналары 
чикл0ренн0н тыш)усу;

2) капиталь тезелеш объектларын тезу, узг0ртеп кору, капиталь ремонт эшл0рен 
башкару ечен проект документларыныц аерым булекл0ренд0 курс0телг0н, сутелерг0 
h0м (яки) кучереп утыртылырга тиешле яшел усентел0рне тикшеру н0ти^0сенд0 
ачыкланган h0м (яис0) кучереп утыртылырга тиешле яшел утыртмаларныц саны h0м 
(яис0) тере туры килм0ве, эшл0рнец эчт0леген0 б0йле р0вешт0, капиталь тезелеш 
объектларын тезу, узгартеп кору, капиталь ремонтлауны гам0лг0 ашыру ечен проект 
документларыныц аерым булекл0ренд0 курс0телг0н яшел утыртмаларны суту h0м 
(яис0), гаризада курс0телг0н очракта, h0рх0лд0 (авария х0ленд0ге агачлар);

3) мондый тикшеруне утк0ру датасы, вакыты h0м урыны турында гаризада 
курс0телг0н ысул бел0н х0б0р ителг0н яшел усентел0рне тикшеру ечен мер0^0гать 
итучег0 (мер0^0гать итуче в0килен0) килм0у h0м (яис0) яшел усентел0рне тикшеру 
акты имзалаудан баш тарту;

4) яшел утыртмаларныц компенсация б0ясе ечен тул0м0у й0 бурыч булу;
5) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, ^ыемнар h0м 

башка тул0ул0р буенча бурыч ^0рх0лд0, авария-торгызу эшл0ре утк0руг0 яки яшел 
усентел0рне сутуг0 б0йле очраклардан тыш) (агач, авария х0ленд0ге агачларныц 
егылу куркынычын бетеру ечен);

6) мер0^0гать итуче инициативасы буенча муниципаль хезм0т курс0ту турында 
гаризаны кире алу.

2 .8 .3 . Муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту ечен нигезл0р исемлеге тег0л 
булып тора.

2 .8 .4 . Муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту С0б0пл0рен курс0теп, баш тарту 
турындагы карар Регламентка 2 нче кушымтада билгел0нг0н форма нигезенд0 
р0смил0штерел0, кеч0йтелг0н квалификацияле электрон имза бел0н Башкарма 
комитетныц (Башкарма комитет) в0кал0тле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана h0м



мер0^0гать итучег0 муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту турында Карар кабул 
ителг0н кенне Республика порталыныц ш0хси кабинетына h0м (яки) КФYн0 ^иб0рел0.

2 .8 .5. Муниципаль хезм0т курс0ту турында гариза Берд0м порталда бастырылган 
муниципаль хезм0т курс0ту сроклары h0м т0ртибе турындагы м0гълумат нигезенд0 
бирелг0н очракта, муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту тыела.

2 .9 . Муниципаль хезм0т курс0ту ечен алына торган д0ул0т пошлинасын яис0 башка
тул0уне алу т0ртибе, кул0ме h0м нигезл0ре.

Муниципаль хезм0т тул0усез нигезд0 курс0тел0.

2 .10. Муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле h0м м0^бури булган хезм0тл0р 
исемлеге, шул ис0пт0н муниципаль хезм0тл0р курс0туд0 катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелуче (бирел0 торган) документ (документлар) турында белешм0л0р.

Кир0кле 1п0м м0^бури хезм0тл0р курс0ту тал0п ителми.

2 .11. Кир0кле h0м м0^бури булган хезм0тл0р ечен тул0у алу т0ртибе, кул0ме h0м 
нигезл0ре муниципаль хезм0т курс0ту ечен, мондый тул0у кул0мен ис0пл0у

методикасы турында м0гълуматны да кертеп.

Кир0кле h0м м0^бури хезм0тл0р курс0ту тал0п ителми.

2 .12. Муниципаль хезм0т курс0ту, муниципаль хезм0т курс0туд0 катнашучы оешма 
тарафыннан курс0тел0 торган хезм0тл0рне курс0ту турындагы гарызнам0 бирг0нд0

h0м мондый хезм0тл0р курс0ту н0ти^0сен алганда чиратныц максималь вакыты.

2 .12.1. Муниципаль хезм0т алуга гариза бирг0нд0 кету вакыты-15 минуттан да артык 
тугел.

2 .12.2 . Муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0сен алганда чиратныц максималь вакыты
15 минуттан артмаска тиеш.

2 .13. Муниципаль хезм0т курс0туд0 катнашучы оешма тарафыннан курс0тел0 торган 
муниципаль хезм0т h0м хезм0т курс0ту турында мер0^0гать итученец утенечен терк0у 

вакыты h0м т0ртибе, шул ис0пт0н электрон формада.

2 .13.1. Гариза бирг0н кенне ^ Y r a  ш0хси мер0^0гать итк0нд0 гариза биручег0 
терк0лу номеры h0м электрон гариза биру датасы бел0н КФY0н еземт0 бирел0.

2 .13.2 . Гаризаны Республика порталы аша ^иб0рг0нд0 гариза бируче гариза бирг0н 
кенне Республика порталыныц ш0хси кабинетында h0м электрон почта аша гариза 
^иб0релг0н, анда терк0у номеры 1п0м гариза биру датасы курс0тел0.

2 .14. Муниципаль хезм0т курс0ту залына, кету залына, муниципаль хезм0т курс0ту 
турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру урн0кл0рен0 h0м h0р 

муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документлар исемлеген0, мондый хезм0т 
курс0ту т0ртибе турында визуаль, текст h0м мультимедиа м0гълуматларын урнаштыру



hэм рэсмилэштерY, шул исэптэн федераль законнар hэм инвалидларны социаль яклау 
турында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалидлар ечен ^рсэтелгэн 

объектларга керY мемкинлеген тээмин итYгэ карата талэплэр.

2 .14.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгынга каршы система hэм янгын CYндерY 
системасы белэн ^иhазландырылган биналарда hэм биналарда башкарыла.
Гариза бирYчелэрне кабул итY урыннары документларны рэсмилэштерY ечен кирэкле 
мебель, мэгълYмати стендлар белэн ^иhазландырылачак.
Инвалидларные муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керэ алуы тээмин 
ителэ (бинага керY-чыгу hэм алар чиклэрендэ ^ y уеайлы).
Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текст hэм мультимедиа 
мэгълYматы гариза бирYчелэр ечен уеайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларные 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла.

2 .14.2 . Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) ^ Y  сэлэте 1пэм местэкыйль хэрэкэт итY функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару hэм аларга ярдэм кYрсэтY;

2) транспорт чарасына утырту hэм аннан тешерY мемкинлеге, шул исэптэн кресло - 
коляска кулланып;

3) инвалидларные хезмэт кYрсэтYлэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэYлэрен исэпкэ 
алып, тоткарлыксыз Yтеп керYен тээмин итY ечен кирэкле ^иhазларны hэм мэгълYмат 
йертYчелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш hэм KYPY мэгълYматын, шулай ук язуларны, 
билгелэрне hэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган башка текст 1пэм 
график мэгълYматны кабатлау.;

5) сурдотэр^емэче hэм тифлосурдотэр^емэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны раслый 

торган hэм Россия Федерациясе Хезмэт hэм социаль яклау министрлыгыные 
«проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын hэм аны бирY тэртибен 
раслау турында»2015 елные 22 июнендэге 386н номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ hэм форма буенча бирелэ торган документ булганда кертY.

2 .14.3 . Регламентные 2 .14.2 . пунктыные 1-4 пунктчаларында KYрсэтелгэн 
муниципаль хезмэт кYрсэтY гамэлгэ ашырыла торган объектларные hэм муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ кулланыла торган чараларные инвалидлар ечен Yтемле булуын 
тээмин итY елешендэ талэплэр. Регламентлар 2016 елные 1 июленнэн сое 
файдалануга тапшырылган яки модернизация Yткэн объектларга 1пэм средстволарга 
кулланыла.

2 .15. Муниципаль хезмэт KYрсэтYлэрдэн файдалану мемкинлеге hэм сыйфаты 
KYрсэткечлэре, шул исэптэн мерэ^эгать итYченее муниципаль хезмэт KYрсэткэндэ 

вазыйфаи затлар белэн Yзара хезмэттэшлеге саны hэм аларные дэвамлылыгы, 
муниципаль хезмэт KYрсэтYнее барышы турында мэгълYмат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълYмати-коммуникацион технологиялэрдэн файдаланып, дэYлэт hэм 

муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYнее KYпфункцияле Yзэгендэ (шул исэптэн тулы 
KYлэмдэ)муниципаль хезмэт KYрсэтYнее мемкинлеге йэ мемкинлеге булмау (шул



исэптэн тулы ^лэмдэ), ^ирле Yзидарэ органыные телэсэ кайсы Территориаль 
бYлекчэсендэ, мерэ^эгать итYчене сайлау буенча (экстриториаль принцип), дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэклэрендэ дэYлэт hэм (яки)

муниципаль хезмэтлэр kypcsty турында 210-ФЗ номерлы Федераль законные
(комплекслы запрос) 15.1 статьясында каралган берничэ дэYлэт hэм (яисэ) 

муниципаль хезмэт kypcsty турындагы соратып алу юлы белэн.

2 .15.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее hэркем ечен мемкин булуы кYрсэткечлэре 
булып тора:

1) ^эмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында документлар 
кабул итY, бирY алып барыла торган бинаные урнашу урыны;

2) кирэкле белгечлэр саны, шулай ук мерэ^эгать итYчелэрдэн документлар кабул 
ителэ торган урыннар булу;

3) мэгьлYмат стендларында, муниципаль районные рэсми сайтында, Бердэм 
порталда, республика порталында Муниципаль хезмэт kypcsty ысуллары, тэртибе hэм 
сроклары турында тулы мэгьлYмат булу;

4) инвалидларга, башка затлар белэн беррэттэн, хезмэт KYpcsTYra комачаулаучы 
киртэлэрне ^иееп чыгуда ярдэм kypcsty.

2 .15.2 . Муниципаль хезмэт kypcsty сыйфаты KYрсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул итY hэм карау срокларын ytsy;
2) муниципаль хезмэт нэти^эсен алу срогын ytsy;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга нигезлэнгэн 

шикаятьлэрнее булмавы;
4) мерэ^эгать итYченее вазыйфаи затлар белэн Yзара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4 .1) мерэ^эгать итYченее муниципаль хезмэт KYрсэткэндэ КФY хезмэткэрлэре 

белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр 
гамэлгэ ашырыла;

4 .2) КФYлэрдэ муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсен кэгазь несхэсе рэвешендэ 
алу кирэк булган очракта бер тапкыр.
Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYченее вазыйфаи затлары белэн бер 
хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
Мерэ^эгать итYче кYчмэ радиотелефон элемтэсе ^айланмалары ярдэмендэ, Бердэм 
портал, Республика порталы, терминаль ^айланмалар ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
KYрсэтYнее сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2 .15.3 . Муниципаль хезмэт KYрсэтYнее барышы турында мэгьлYмат гариза бирYче 
тарафыннан бердэм порталда яки республика Порталында, ^ Y t s  кабул ителэ ала.

2 .15.4 . Муниципаль хезмэт kypcsty, яшэY урынына яки фактта яшэY (тору) урынына 
бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы ^ Y t s  гамэлгэ ашырыла.
Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу составында алырга 
хокуклы.

2 .16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнее Yзенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 

экстриториаль принцип буенча бирелгэн булса) hэм электрон формада муниципаль
хезмэт kypcsty Yзенчэлеклэре.

2 .16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гариза бирYче хокуклы:
а) Бердэм порталда hэм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмэт kypcsty тэртибе hэм сроклары турында мэгьлYмат алырга;



б) муниципаль хезм0т курс0ту турында гариза, муниципаль хезм0т курс0ту ечен 
кир0кле башка документлар, шул ис0пт0н электрон р0вешл0ре 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезенд0, Республика 
порталын кулланып расланган документлар h0м м0гълумат бирерг0.;

в) электрон формада бирелг0н муниципаль хезм0т курс0ту турындагы 
гаризаларны ут0у барышы турында белешм0л0р алырга;

г) Республика порталы аша муниципаль хезм0т курс0тунец сыйфатын б0ял0рг0.;
д) электрон документ формасында муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0сен алырга;
е) Башкарма комитет карары h0м гам0лл0рен0 (гам0л кылмауларына), шулай ук 

аныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезм0тк0рл0рнец республика порталы, 
федераль д0ул0т м0гълумат системасы порталы аша д0ул0т h0м муниципаль 
хезм0тл0р курс0туче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, д0ул0т h0м муниципаль 
хезм0тк0рл0р тарафыннан башкарылган карарларга h0м гам0лл0рен0 (гам0л 
кылмауларына) судка кад0р шикаять биру процессын т0эмин ит0 торган шикаять 
бирерг0.

2 .16.2 . Гаризаны формалаштыру Берд0м порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы бел0н башкарыла.

2 .16.3 . ^ Y t 0  кабул итуг0 гариза биручел0рне терк0у (алга таба - язылу) 
Республика порталы, ^ Y  контакт-уз0ге телефоны аша башкарыла.
Мер0^ 0гать итучег0 кабул иту ечен тел0С0 нинди ирекле датага h0м вакытка 
купфункцияле уз0кт0 билгел0нг0н график буенча язылу мемкинлеге бирел0.
Билгеле бер датага язылу шушы датага кад0р т0улек эченд0 т0мамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гам0лг0 ашыру ечен гариза биручег0 
системасы тарафыннан соратып алына торган м0гълуматларны, шул ис0пт0н, 
курс0терг0 кир0к:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда);
телефон номеры;

электрон почта адресы (тел0ге буенча);
кабул иту кене h0м вакыты.

Гариза бируче х0б0р итк0н м0гълуматларныц ш0хси кабул иту вакытында гариза 
бируче бирг0н документларга туры килм0ве очрагында, алдан язылу гам0лд0н 
чыгарыла.

Алдан язылуны гам0лг0 ашырганда гариза биручег0 талон-раслау мемкинлеге 
бирел0. Мер0^0гать итуче электрон почта адресын х0б0р итк0н очракта, курс0телг0н 
адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты h0м урыны курс0телг0н алдан язылуны 
раслау турында м0гълумат ^иб0рел0.

Алдан язылуны гам0лг0 ашырганда гариза биручег0 м0^бури р0вешт0, кабул иту 
вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гам0лд0н чыгарылуы турында х0б0р ител0.

Мер0^ 0гать итуче тел0С0 кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.
Мер0^0гать итучед0н, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 

нигезенд0 идентификация h0м аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курс0туд0н, шулай ук кабул иту ечен броньларга кир0к булган вакытлыча интервал 
д0вамлылыгын ис0пл0у ечен кир0к булган м0гълуматлардан башка гам0лл0р кылуны 
тал0п иту тыела.



3 . Административ процедураларные составы, эзлеклелеге hэм сроклары, аларны YTЭY 
тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 

процедураларны YTЭY Yзенчэлеклэре, шулай ук ^пфункцияле Yзэклэрдэ 
административ процедураларны башкару Yзенчэлеклэре.

3 .1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ эзлекле гамэллэр тасвирламасы
3 .1.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтY TYбэндэге процедураларны YЗ эченэ ала:
1) мерэ^эгать итYчегэ консультациялэр бирY;
2) мерэ^эгать итYче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул итY hэм 

карау;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэ^эгатьлэр ^ибэрY;
4) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY;
5) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен бирY (^ибэрY).

3 .2 . Мерэ^эгать итYчегэ консультациялэр KYрсэтY.

3 .2 .1. Мерэ^эгать итYченее муниципаль хезмэт KYрсэтY белэн бэйле мэсьэлэлэр 
буенча мерэ^эгате административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.

Административ процедураны YTЭY ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып 
тора:

- мерэ^эгать итYченее КФY хезмэткэре мерэ^эгатендэ;
- мерэ^эгать итYченее Башкарма комитетка мерэ^эгате турында - Башкарма 

комитеты сэркатибе (алга таба-консультация бирY ечен ^аваплы вазыйфаи зат).
3 .2 .2 . Мерэ^эгать итYче KYпфункцияле Yзэклэрдэ муниципаль хезмэт KYрсэтY 

тэртибе hэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн Yзе hэм телефон hэм 
электрон почта аша мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

КФY хезмэткэре мерэ^эгать итYчегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ.

Мерэ^эгать итYче КФY сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль хезмэт 
кYрсэтY тэртибе турында мэгълYмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru к

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYче мерэ^эгате 
кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны YTЭY нэти^элэре булып TYбэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларные составы, формасы hэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультация.

3 .2 .3 . Мерэ^эгать итYче башкарма комитетка телефон hэм электрон почта аша 
мерэ^эгать итэргэ, шулай ук Республика порталында, Башкарма комитет сайтында 
муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм сроклары, шул исэптэн составы, тапшырыла 
торган документлар формасы hэм муниципаль хезмэт алу ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультация алырга хокуклы.

Регламентные 1.3 .4 . пункты талэплэре нигезендэ мерэ^эгать итYчегэ консультация 
бирY ечен ^аваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать кергэн кеннэн еч эш 
кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны YTЭY нэти^элэре булып TYбэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларные составы, формасы 1пэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3 .3 . Гариза бирYче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул итY hэм
карау.

http://mfc16.tatarstan.ru


3 .3 .1. ^ Y  аша муниципаль хезмэт kypcsty ечен документлар кабул итY яки КФYнее 
ерактан торып эш урыны.

3 .3 .1.1. Мерэ^эгать итYче (мерэ^эгать итYче вэкиле) КФYгэ муниципаль хезмэт 
kypcsty турындагы гарызнамэ белэн мерэ^эгать итэ hэм Регламентные 2 .5 . пункты 
нигезендэ документлар тапшыра.

3 .3 .1.2 . КФY хезмэткэре, гаризалар кабул итYне алып баручы: 
гариза бирYченее шэхесен раслый;
мерэ^эгать предметын билгели;
документлар бирYче затные вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентные 2 .5 . пунктында ^рсэтелгэн талэплэргэ туры килY-килмэYне тикшерY 

YTKsps;
КФY АИСда гаризаные электрон формасын тутыра;
Регламентные 2 .5 . пунктында кэгазьдэ ^рсэтелгэн документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФYэн гариза бастыра;
гариза бирYчегэ тикшерY hэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
имзаланганнан сое КФYнее АИСда имзаланган гаризасын сканерлый;
АИСда КФYнэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны hэм кэгазь документларные оригиналларын кире кайтара; 
гариза бирYчегэ документларны кабул итY ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYче мерэ^эгате 

кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны ytsy нэти^элэре булып TYбэндэгелэр тора: 

^ибэрYгэ эзер гариза hэм документлар пакеты.
3 .3 .1.3 . ^ Y  хезмэткэре гариза бирYчедэн Башкарма комитетка электрон формада 

кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары составында) 
мерэ^эгать итYчедэн КФY структур бYлекчэсенэ мерэ^эгать иткэн кеннэн бер эш кене 
эчендэ ^ибэрэ.

Административ процедураларные Yтэлеше нэти^элэре булып TYбэндэгелэр тора: 
Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша ^ибэрелгэн гариза hэм 
документлар пакеты (электрон эш).

3 .3 .2 . Республика порталы аша муниципаль хезмэт kypcsty ечен электрон рэвештэ
документлар кабул итY.

3 .3 .2 .1. Гариза бирYче Республика порталы аша электрон формада гариза бирY ечен 
тYбэндэге гамэллэрне башкара:

республика Порталында авторизацияне башкара; 
республика Порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле hэм мэ^бYри булган белешмэлэрне Y3 

эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар YPнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда));
электрон формада муниципаль хезмэт kypcsty шартлары 1пэм тэртибе белэн танышу 

hэм килешY фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле 
билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнее дереслеген раслый (электрон гариза формасында 
тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза ^ибэрэ (тиешле электрон гариза формасындагы 
теймэгэ баса));

электрон гариза Регламентные 2 .5 .6 . пункты талэплэре нигезендэ имзалана;



электрон гариза ^иб0ру турында х0б0рнам0 ала.
Элеге пункт бел0н билгел0н0 торган процедуралар мер0^0гать итуче мер0^0гате 

кененд0 башкарыла.
Административ процедураларныц ут0леше н0ти^0Л0ре булып туб0нд0гел0р тора: 

Башкарма комитетка ^иб0релг0н электрон эш, электрон багланышлар системасы аша.

3 .3 .3 . Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау.
3 .3 .3 .1. Муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле гариза h0м башка документлар 

керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Ш0м0рд0н авыл ^ирлеге Башкарма комитеты С0ркатибе (алга таба - документларны 

кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат) административ процедураны ут0у ечен ^аваплы 
булып тора.

Документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат, документларны карап 
тикшеруг0 алганнан соц:

гаризага эш номеры h0м «документларны тикшеру» статусы бирел0, бу ис0 
республика порталыныц ш0хси кабинетында чагылдырыла;

керг0н электрон эшл0рне, шул ис0пт0н гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелг0н документларны h0м документларныц электрон образларын ейр0н0;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшер0;
электрон култамганыц чынбарлык шартларын ут0уне, берд0м порталга мер0^0гать 

иту юлы бел0н (мер0^0гать итуче тарафыннан кеч0йтелг0н квалифицияле электрон 
имза бел0н имзаланган документларныц электрон урн0кл0ре тапшырылган очракта) 
тикшер0.

Регламентныц 2 .7 .1. пунктында каралган нигезл0р булганда, муниципаль хезм0т 
курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш тарту турында карар проектын 
0зерли.

Кеч0йтелг0н квалификацияле электрон култамганы тикшеру н0ти^0сенд0 аныц 
чынбарлыгы шартларын ут0м0у ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясындагы 11 пунктлары 
булырга тиеш.

Муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш тарту 
С0б0пл0рен курс0теп (муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул 
итуд0н баш тарту ечен нигез мондый документларга карата билгел0нг0н тал0пл0рне 
бозу бел0н б0йле очракта, документларны кабул итуд0н баш тарту ечен нигезл0рд0 
дерес булмаган h0м (яки) каршылыклы белешм0л0р булмаган документларныц 
(м0гълуматларныц) исеме турында м0гълумат булырга тиеш, алар билгел0нг0н 
тал0пл0рне бозып р0смил0штерелг0н, дерес булмаган h0м (яки) каршылыклы 
белешм0л0р булган, ), Регламентка 5 нче кушымта нигезенд0 форма буенча 
р0смил0штерел0, электрон документ 0йл0неше системасы аша билгел0нг0н т0ртипт0 
килештеруг0 ^иб0рел0.

Муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру Регламентныц 3 .5 .3 . пунктында каралган т0ртипт0 
гам0лг0 ашырыла.

Регламентныц 2 .7 .1. пунктында каралган документларны кабул итуд0н баш тарту 
ечен нигезл0р булмаган очракта, документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат, 
гариза керг0н кенн0н алып бер эш кене эченд0 гаризага керу турында гаризаныц терк0у 
номерын уз эчен0 алган х0б0рнам0не, гаризаны алу датасын, файлларныц исемн0рен, 
аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезм0т н0ти^0сен алу датасын 
^иб0р0 .

3 .3 .3 .2 . Регламентныц 3.3 .3.1. пунктында курс0телг0н процедураларны ут0у, техник 
мемкинлек булганда, д0ул0т h0м муниципаль хезм0тл0р курс0ту ечен билгел0нг0н



автоматлаштырылган мэгълYмат системасын кулланып автомат рэвештэ гамэлгэ 
ашырыла.

3 .3 .3 .3 . Регламентные 3.3 .3 . пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза 
кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны YTЭY нэти^элэре булып TYбэндэгелэр тора: карауга 
кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тарту турында карар проекты.

3 .4 . Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэ^эгатьлэр ^ибэрY.

3 .4 .1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэ^эгать итYчедэн 
кабул ителгэн документларны кабул итY ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр), 
административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат (хезмэткэр), вазыйфаи 
зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны YTЭY ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
Шэмэрдэн авыл ^ирлеге Башкарма комитеты сэркатибе (алга таба-ведомствоара 
запрослар ^ибэрY ечен ^аваплы вазыйфаи зат).

3 .4 .2 . Ведомствоара запросларны ^ибэрY ечен ^аваплы вазыйфаи зат, 
Регламентные 2 .6 .1. пунктында каралган документларны hэм белешмэлэрне тапшыру 
турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша (техник 
мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон формада тези hэм ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул ителгэн 
кенне башкарыла.

Хакимият органнарына hэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 
тарафыннан ^ибэрелгэн запрослар административ процедураларны YTЭY нэти^элэре 
булып тора.

Инженерлык-техник тээмин итY челтэрлэрен ремонтлау, тезY, Yзгэртеп кору эшлэрен 
башкарганда, мерэ^эгать итYче тарафыннан Регламентные 2 .6 .1. пунктындагы 1 -  8 
пунктчаларында кYрсэтелгэн документлар бирелгэн очракта, шулай ук авария -торгызу 
эшлэре YTкэрY ечен яшел утыртмаларны кисYгэ яисэ hэрхэлдэ яшел Yсентелэрне CYTY 
ечен рехсэт алу белэн мерэ^эгать иткэн очракта (агач, авария хэлендэге агачлар тешY 
куркынычын бетерY ечен) ведомствоара запрослар ^ибэрелми.

3 .4 .3 . Белешмэлэр белэн тээмин итYчелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгълYмат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документ hэм (яки) мэгълYмат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ) ^ибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тYбэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре ^ибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн 
дэ артмый;

^ирле Yзидарэ органнары hэм алар карамагындагы оешмалар карамагында булган 
документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый;

калган тээмин итYчелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгэн 
кеннэн биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга ^авап эзерлэY 1лэм ^ибэрYнее башка 
сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хе^мэтенее хокукый актларында 
hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасыные норматив 
хокукый актларында билгелэнмэсэ.

Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ ведомствоара



запрослар ^ибэргэн ечен ^аваплы вазыйфаи затка ^ибэрелгэн баш тарту турында 
белдерY.

3 .4 .4 . Ведомствоара запрослар ^ 6spy ечен ^аваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ hэм 
(яки) мэгьлYмат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

Регламентные 2 .7.1. пунктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара соратып 
алулар ^ибэрелгэн кеннэн биш эш кене узгач, муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту 
сэбэплэрен ^рсэтеп (муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен нигез мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне 
бозу белэн бэйле очракта, документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен нигезлэрдэ 
дерес булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмэлэр булмаган документларные 
(мэгьлYматларные) исеме турында мэгьлYмат булырга тиеш, алар билгелэнгэн 
талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн, дерес булмаган hэм (яки) каршылыклы 
белешмэлэр булган, ), Регламентка 5 нче кушымта нигезендэ форма буенча 
рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ 
килештерYгэ ^ибэрелэ.

Муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту 
турындагы карар проектын килештерY Регламентные 3.5 .3 . пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны ytsy нэти^элэре булып TYбэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту 
турында карар проекты, муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документлар 
(белешмэлэр) комплекты.

3 .4 .5 . Регламентные 3 .4 .2 ., 3 .4 .4 . пунктларында ^рсэтелгэн процедураларны ytsy, 
техник мемкинлек булганда, ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр kypcsty ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълYмат системасын кулланып, шул исэптэн 
Регламентные 2 .13. пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн алып автомат рэвештэ 
гамэлгэ ашырыла.

3 .4 .6 . Регламентные 3 .4 . пунктында ^рсэтелгэн административ процедураларны 
YTЭYнее максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3 .5 . Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY.

3 .5 .1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, ведомствоара 
запрослар ^ 6spy ечен ^аваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмэт kypcsty ечен 
кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты ^ p y  тора.

Административ процедураны ytsy  ечен ^аваплы вазыйфаи зат-Шэмэрдэн авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты сэркатибе (алга таба-муниципаль хезмэт kypcsty 
нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы вазыйфаи зат).

3 .5 .2 . Муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы вазыйфаи зат:
3 .5 .2 .1. Мерэ^эгать итYче агач, куаклар MCYra, кронлау, утырту hэм кYчереп

утыртуга, газонны CYTYгэ рехсэт сорап мерэ^эгать иткэн очракта:
мерэ^эгать итYчегэ (мерэ^эгать итYче вэкиленэ) муниципаль хезмэт kypcsty 

турында гаризада кYрсэтелгэн ысул белэн яшел Yсентелэрне тикшерY датасы, вакыты 
hэм урыны турында хэбэр итэ;

эшлэр башкарыла торган урынга чыга, яшел Yсентелэрне карый hэм фотофиксация 
башкара;

яшел Yсентелэрне тикшерY акты эзерли (№2 кушымта);



Регламентныц 2 .8.2 . пунктында курс0телг0н муниципаль хезм0т курс0туд0н баш 
тарту ечен нигезл0рне ачыклаганда, муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту турында 
карар проектын 0зерли;

Регламентныц 2 .8 .2 . пунктында каралган муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту 
ечен нигезл0р булмаган очракта:

кир0к булганда, компенсация б0ясен ис0пл0у методикасы нигезенд0 башкарыла, 
компенсация б0ясен тул0у ечен ис0п-хисап формалаштыра;

компенсация б0ясен ис0пл0п чыгару бел0н мер0^0гать итучег0 компенсация б0ясен 
тул0у зарурлыгы турында х0б0рнам0 бел0н тикшеру акты имзаланган кенн0н соц бер эш 
кене эченд0 тикшеру акты ^иб0р0, ис0п-хисапны д0ул0т h0м муниципаль тул0ул0р 
м0гълумат системасына куя;

д0ул0т h0м муниципаль тул0ул0рнец д0ул0т м0гълумат системасына тул0у 
турындагы белешм0л0рнец керуен0 мониторинг ясый;

компенсация б0ясен0 тул0у керм0Г0н очракта, мер0^ 0гать итучег0 компенсация 
б0ясен тул0уне гам0лг0 ашыру кир0клеге турында х0б0р ^иб0рг0нн0н соц 7 эш кене 
эченд0 муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту турында карар проекты 0зерли;

Регламентныц 2 .8 .2 . пунктында каралган муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту 
ечен нигезл0р булмаган очракта, муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле 
документларны карау н0ти^0Л0ре буенча, агач, куаклар кисуг0, кронлаштыруга, 
утыртуга h0м утыртуга, газонны сутуг0 рехс0т проектын 0зерли;

0зерл0нг0н Муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0се проектын билгел0нг0н т0ртипт0 
электрон документ 0йл0неше системасы аша килештеруг0 ^иб0р0.

Административ процедуралар 10 эш кене д0вамында башкарыла.
Административ процедураларны ут0у н0ти^0Л0ре булып туб0нд0гел0р тора: 

тикшеру утк0ру турында х0б0рнам0, яшел усентел0рне тикшеру акты, компенсация 
б0ясен тул0у кир0клеге турында х0б0рнам0, компенсация б0ясен тул0у ечен ис0п-хисап; 
муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту турында карар проекты, агач, куаклар кисуг0, 
кронировкалауга, утыртуга h0м утыртуга рехс0т проекты, газон сутелуг0.

3 .5 .2 .2 . Мер0^0гать итуче инженер-техник т0эмин иту челт0рл0рен ремонтлау, тезу, 
реконструкциял0Г0нд0 челт0рл0рг0 технологик тоташтыру (тоташтыру) елешенд0 
ремонтлау, тезу, реконструкциял0Г0нд0 , агач, куаклар кисуг0 , кронлау, утырту h0м 
кучереп утыртуга, газон сутелуг0 рехс0т сорап мер0^0гать итк0н очракта:

Регламентныц 2 .8.2 . пунктында курс0телг0н муниципаль хезм0т курс0туд0н баш 
тарту ечен нигезл0рне ачыклаганда, муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту турында 
карар проектын 0зерли;

Регламентныц 2 .8 .2 . пунктында каралган муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту 
ечен нигезл0р булмаган очракта:

кир0к булганда, ис0пл0у ведомосте методикасы нигезенд0, компенсация б0ясен 
ис0п-хисап ясый, компенсация б0ясен тул0у ечен ис0п-хисап формалаштыра;

компенсация б0ясен ис0пл0уне гариза биручег0 компенсация б0ясен тул0уне 
гам0лг0 ашыру кир0клеге турында х0б0рнам0 бел0н, тикшеру акты имзаланган кенн0н 
алып бер эш кене эченд0 ^иб0р0, д0ул0т h0м муниципаль тул0ул0рне д0ул0т м0гълумат 
системасына кучеруне куя;

агач, куаклар кисуг0, кронлау, утырту h0м кучереп утыртуга, газонны сутуг0 рехс0т 
проекты 0зерли;

компенсация б0ясен ис0пл0п чыгару бел0н мер0^0гать итучег0 компенсация б0ясен 
тул0у зарурлыгы турында х0б0рнам0 бел0н тикшеру акты имзаланган кенн0н соц бер эш 
кене эченд0 тикшеру акты ^иб0р0, ис0п-хисапны д0ул0т h0м муниципаль тул0ул0р 
м0гълумат системасына куя;

д0ул0т h0м муниципаль тул0ул0рнец д0ул0т м0гълумат системасына тул0у 
турындагы белешм0л0рнец керуен0 мониторинг ясый;



компенсация бэясенэ TYЛЭY кермэгэн очракта, мерэ^эгать итYчегэ компенсация 
бэясен тYлэYне гамэлгэ ашыру кирэклеге турында хэбэр ^ибэргэннэн сое 7 эш кене 
эчендэ муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар проекты эзерли;

Регламентные 2 .8 .2 . пунктында каралган муниципаль хезмэт KYрсэтYДЭн баш тарту 
ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны карау нэти^элэре буенча, агач, куаклар кисYгэ, кронлаштыруга, 
утыртуга hэм утыртуга, газонны CYTYгэ рехсэт проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт KYрсэтY нэти^эсе проектын билгелэнгэн тэртиптэ 
электрон документ эйлэнеше системасы аша килештерYгэ ^ибэрэ.

Административ процедуралар 10 эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны YTЭY нэти^элэре булып TYбэндэгелэр тора: 

тикшерY YTкэрY турында хэбэрнамэ, яшел Yсентелэрне тикшерY акты, компенсация 
бэясен TYЛЭY кирэклеге турында хэбэрнамэ, компенсация бэясен TYЛЭY ечен исэп-хисап; 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар проекты, агач, куаклар утыртуга 
hэм ^череп утыртуга, кисYгэ, кронлауга рехсэт проекты, газон CYтелYгэ.

3 .5 .2 .3 . Мерэ^эгать итYченее агач, куак кисYгэ, кронлау, утыртуга hэм утыртуга, 
авария-торгызу эшлэрен башкарганда газонны CYTYгэ яисэ агачные, авария хэлендэге 
агачларные егылу куркынычын бетерY ечен мерэ^эгать иткэн очракта):

мерэ^эгать итYчегэ (мерэ^эгать итYче вэкиленэ) муниципаль хезмэт KYрсэтY 
турында гаризада кYрсэтелгэн ысул белэн яшел Yсентелэрне тикшерY датасы, вакыты 
hэм урыны турында хэбэр итэ;

эшлэр башкарыла торган урынга чыга, яшел Yсентелэрне карый 1пэм фотофиксация 
башкара;

Регламентные 2 .8.2 . пунктында ^рсэтелгэн муниципаль хезмэт KYрсэтYДЭн баш 
тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында 
карар проектын эзерли;

Регламентные 2 .8 .2 . пунктында каралган муниципаль хезмэт KYрсэтYДЭн баш тарту 
ечен нигезлэр булмаган очракта, агачларные, куакларные авариялелеге турында 
бэялэмэ белэн яшел Yсентелэрне тикшерY акты эзерли (2 нче кушымта).

Агачларные, куакларные авариялелеге турындагы нэти^э белэн яшел Yсентелэрне 
тикшерY акты кыска вакыт эчендэ аварияле агачларны hэм (яки) куакларны кисYгэ, 
агачларны hэм (яки) куакларны кронлаштыруга хокук бирэ.

Административ процедуралар ике эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: 

тикшерY YTкэрY турында хэбэрнамэ, муниципаль хезмэт KYрсэтYДЭн баш тарту турында 
карар проекты, агачларные, куакларные авариялелеге турында бэялэмэ белэн яшел 
Yсентелэрне тикшерY акты.

3 .5 .3 . Муниципаль хезмэт KYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерY hэм кул кую (алга таба-документлар 
проектлары) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы структур 
бYлекчэ ^итэкчесе, Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары, Башкарма комитет 
^итэкчесе тарафыннан башкарыла.

КисэтYлэр булган документларные эзерлэнгэн проектлары муниципаль хезмэт 
нэти^эсен эзерлэY ечен ^аваплы затка кире кайтарыла. КисэтYлэрне бетергэннэн сое, 
документлар проектлары килешY hэм кул кую ечен кабат тапшырыла.

Башкарма комитет ^итэкчесе Документлар проектларына кул куйганда Башкарма 
комитетные вазыйфаи затлары тарафыннан регламентные административ 
процедураларны YTЭY срокларын, аларные эзлеклелеген hэм тулылыгын, Башкарма 
комитетные вэкалэтле вазыйфаи затларыные электрон документ эйлэнеше 
системасында килешYлэрен YтэYне тикшерэ.

Административ процедураларны YTЭY сроклары, аларные эзлеклелеге hэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет ^итэкчесе



Регламентные 4 .3 . пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган затларны 
^аваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тYбэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту, 
муниципаль хезмэт KYрсэтYДЭн баш тарту, агач, куаклар утырту hэм утырту, газон cyty 
турында карар.

3 .5 .4 . Регламентные 3 .5 .2 ., 3 .5 .3 . пунктларында KYрсэтелгэн процедураларны ytsy, 
техник мемкинлек булганда, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр kypcsty ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълYмат системасын кулланып автомат рэвештэ 
гамэлгэ ашырыла.

3 .5 .5 . Регламентные 3 .5 . пунктында ^рсэтелгэн административ процедураларны 
башкаруные максималь вакыты, мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап 
мерэ^эгать иткэн очракта -  11 эш кене; мерэ^эгать итYче инженер-техник тээминат 
челтэрлэрен технологик тоташтыру (тоташтыру) елешендэ ремонтлау, тeзY, 
реконструкциялэY эшлэрен башкарганда муниципаль хезмэт алу ечен мерэ^эгать иткэн 
очракта-ике эш кене; мерэ^эгать итYченее авария-торгызу эшлэрен башкарганда яисэ 
hэрхэлдэ яшел Yсентелэрне cyty ечен муниципаль хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать 
иткэн очракта (агач, авария хэлендэге агачларные егылу куркынычын бетерY ечен) -  ике 
эш кене.

3 .6 . Мерэ^эгать итYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен бирY ( ^ 6spy).

3 .6 .1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып административ 
процедураны ytsy ечен ^аваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне (бирYДЭн баш тартуны) раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны ytsy ечен ^аваплы вазыйфаи зат-Шэмэрдэн авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты сэркатибе (алга таба-документлар бирY ( ^ 6spy) ечен 
^аваплы вазыйфаи зат).

Документлар бирY ( ^ 6spy) ечен ^аваплы вазыйфаи зат:
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр kypcsty ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 

мэгьлYмат системасы документларын алып бару системасына муниципаль хезмэт 
kypcsty нэти^элэре турында мэгълYматларны теркэYне hэм кертYне тээмин итэ;

мерэ^эгать итYчегэ (аные вэкиленэ) электрон хезмэт kypcsty юлы белэн 
муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсе hэм КФYтэ муниципаль хезмэт kypcsty нэти^эсен 
алу мемкинлеге турында Республика порталы аша хэбэр итэ.

Процедураларны ytsy , техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр kypcsty ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлYмат 
системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетные вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
(бирYДЭн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне Yтэлэ.

Административ процедураларны ytsy нэти^элэре TYбэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мэгълYмат системаларында муниципаль хезмэт kypcsty нэти^элэре турында мэгьлYмат 
урнаштыру, муниципаль хезмэт kypcsty нэти^элэре hэм аны алу ысуллары турында 
мерэ^эгать итYчегэ (аные вэкиленэ) белдерY.

3 .6 .2 . Муниципаль хезмэт kypcsty нэти^элэрен бирY ( ^ 6spy) тэртибе:
3 .6 .2 .1. ^ Y  хезмэткэре мерэ^эгать иткэндэ, КФY хезмэткэре гариза бирYчегэ 

муниципаль хезмэт нэти^эсен кэгазьдэ электрон документ несхэсе рэвешендэ бирэ. 
Мерэ^эгать итYче талэбе буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аеа электрон 
документные несхэсе тeшерYгэ язылу юлы белэн бирелергэ мемкин.



Элеге пункт бел0н билгел0н0 торган процедуралар чират т0ртибенд0, гариза 
бирученец килу кененд0 КФY эше Регламентында билгел0нг0н срокларда башкарыла.

3 .6 .2 .2 . Мер0^0гать итуче республика порталы аша муниципаль хезм0т курс0туне 
сорап мер0^0гать итк0нд0, мер0^0гать итученец ш0хси кабинетына муниципаль хезм0т 
курс0ту н0ти^0се булган, башкарма комитетныц в0кал0тле вазыйфаи затыныц 
кеч0йтелг0н квалификацияле электрон имзасы бел0н имзаланган документныц электрон 
урн0ге автомат р0вешт0 ^иб0рел0.

Элеге пункт бел0н билгел0н0 торган процедуралар Башкарма комитетныц в0кал0тле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезм0т курс0туне 
(бируд0н баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне ут0Л0 .

Административ процедураларны ут0у н0ти^0Л0ре туб0нд0гел0рд0н гыйбар0т: 
мер0^0гать итучег0 муниципаль хезм0т курс0туне раслаучы (шул ис0пт0н муниципаль 
хезм0т курс0туд0н баш тарту) республика порталын кулланып ^иб0ру (биру).

3 .7 . Техник хаталарны тез0ту.
3 .7 .1. Муниципаль хезм0т н0ти^0се булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мер0^0гать итуче башкарма комитетка ^иб0р0:
техник хатаны тез0ту турында гариза (№7 кушымта);
мер0^0гать итучег0 техник хата булган муниципаль хезм0т н0ти^0се буларак 

бирелг0н документ;
юридик кечк0 ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы Документлар.
Муниципаль хезм0т н0ти^0се булган документта курс0телг0н м0гълуматларда 

техник хатаны тез0ту турында гариза мер0^0гать итуче (в0кал0тле в0кил) почта аша 
(шул ис0пт0н электрон почта аша) яки республика порталы яки ^ Y  аша бир0.

3 .7 .2 . Документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат техник хатаны тез0ту 
турында гариза кабул ит0, кушымталы документлар бел0н гаризаны терки h0м 
документларны эшк0рту ечен ^аваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт бел0н билгел0н0 торган процедуралар гаризаны терк0у датасыннан 
алып бер эш кене эченд0 башкарыла.

Административ процедураларны ут0у н0ти^0Л0ре булып туб0нд0гел0р тора: кабул 
ителг0н h0м терк0лг0н, документларны эшк0рту ечен ^аваплы вазыйфаи затка карап 
тикшеруг0 ^иб0релг0н гариза.

3 .7 .3 . Документларны эшк0рту ечен ^аваплы вазыйфаи зат документларны карый 
h0м муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0се булган документка тез0тм0Л0р керту 
максатларында Регламентныц 3 .5 . пунктында каралган процедураларны гам0лг0 
ашыра, h0м тез0телг0н документны мер0^0гать итучед0н (в0кал0тле в0килг0) техник 
хата булган документ оригиналын тартып алу бел0н ш0хс0н узе бир0, техник хата булган 
документныц оригиналын (в0кал0тле в0килне) тартып алу бел0н кул куя. , яки гариза 
бируче адресына почта аша (электрон почта аша) Башкарма комитетка техник хата 
булган документ оригиналын тапшырганда документ алу мемкинлеге турында хат 
^иб0р0 .

Элеге пункт бел0н билгел0н0 торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнан яки 
тел0С0 кайсы кызыксынган заттан ^иб0релг0н хата турында гариза алынганнан соц ике 
эш кене эченд0 башкарыла.

Административ процедураларны ут0у н0ти^0Л0ре булып мер0^0гать итучег0 
бирелг0н (^иб0релг0н) документ тора.

4 . Муниципаль хезм0т курс0туне контрольд0 тоту т0ртибе h0м формалары.

4 .1. Ж^аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезл0м0л0рен h0м 
муниципаль хезм0т курс0туг0 тал0пл0рне билгели торган башка норматив хокукый



актларны YтэYне hэм YтэYне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итYне агымдагы 
контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе.

Муниципаль хезмэт KYрсэтYнее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
мерэ^эгать итYчелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау 1пэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыные Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органнарыные 
вазыйфаи затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэYне YЗ 
эченэ ала.

Административ процедураларные Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 
килештерY;

2) эшне алып баруны тикшерYне билгелэнгэн тэртиптэ Yткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт KYрсэтY процедураларыные 

Yтэлешенэ контроль тикшерYЛэр YTкэрY.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълYматлар базасында булган 

мэгълYматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 
вазыйфаи затларные телдэн hэм язма мэгълYматы, тиешле документларны исэпкэ алу 
журналлары hэм башка мэгълYматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуны 
тикшереп тору ечен ^ирле Yзидарэ органы ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларные срокларын, эзлеклелеген hэм эчтэлеген бозу 
очраклары hэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган ^итэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетерY буенча ашыгыч 
чаралар кYрелэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенее Yтэлешенэ агымдагы контроль ^ирле Yзидарэ 
органы ^итэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча эшне оештыру ечен 
^аваплы, муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча эшне оештыручы бYлек башлыгы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле Yзидарэ 
органнарыные структур бYлекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4 .2 . Муниципаль хезмэт KYрсэтYнее тулылыгын hэм сыйфатын планлы hэм
планнан тыш тикшерYлэрне гамэлгэ ашыру тэртибе hэм вакыты, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт кYрсэтYнее тулысын hэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе 1пэм
формалары.

Контроль тикшерYЛэр планлы булырга мемкин (^ирле Yзидарэ органыные ярты 
еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYЛэр уздырганда муниципаль хезмэт KYрсэтY (комплекслы тикшерYЛэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр яки мерэ^эгать итYченее конкрет мерэ^эгате буенча 
карала ала.

4 .3 . Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган

вазыйфаи затларыные жаваплылыгы.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча, гариза бирYчелэрнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ ^аваплылыкка тартыла.



Жирле Yзидарэ органы ^итэкчесе гаризаларны Y3 вакытында карап тикшерY ечен 
^аваплы.

Жирле Yзидарэ органыные структур бYлекчэсе ^итэкчесе (^итэкчесе урынбасары) 
Регламентные 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында 1пэм (яки) 
тиешенчэ Yтэмэгэн ечен ^аваплылык тота.

Муниципаль хезмэт kypcsty барышында кабул ителэ торган карарлар hэм 
гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр 
законнарда билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4 .4 . Муниципаль хезмэт KYрсэтYне, шул исэптэн гражданнар, аларные 
берлэшмэлэре hэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ 1пэм 

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ^ирле Yзидарэ 
органы эшчэнлегенее ачыклыгы, муниципаль хезмэт kypcsty тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт kypcsty процессында 
мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5 . Муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные, ДЭYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэгенее, оешмаларные, шулай ук аларные вазыйфаи 
затларыные, муниципаль хезмэткэрлэрнее, хезмэткэрлэрнее карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирYнее судка кадэр (судтан тыш)

тэртибе.

5 .1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные вазыйфаи затыные, муниципаль хезмэт 
KYрсэтYче орган ^итэкчесенее, KYпфункцияле Yзэкнее, ^пфункцияле Yзэк 
хезмэткэренее, оешмаларные, 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 статьясындагы 
1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирY хокукына ия.

Мерэ^эгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн тYбэндэге очракларда мерэ^эгать 
итэ ала:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законные 15.1 статьясында KYрсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт kypcsty турындагы запросны теркэY срокларын бозу.;

2) муниципаль хезмэт kypcsty срогын бозу. ^рсэтелгэн очракта KYпфункцияле 
Yзэкнее, кYпфункцияле Yзэк хезмэткэренее карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирY KYпфункцияле Yзэккэ, аные 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган 
карарларга hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерY тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ kypcsty функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ 
номерлы Федераль законные 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэрне kypcsty функциясе йеклэнгэн;

3) мерэ^эгать итYчедэн муниципаль хезмэт kypcsty ечен Россия Федерациясенее 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыные норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисэ гамэлгэ ашырылмаган 
документларны яисэ мэгълYматны талэп итY яисэ гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт kypcsty ечен муниципаль хокукый 
актларда каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту, мерэ^эгать итYчедэ;



5) федераль законнарда h0м алар нигезенд0 кабул ителг0н Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары h0м башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 
тарту нигезл0ре каралмаган булса, Муниципаль хезм0т курс0туд0н баш тарту. 
Курс0телг0н очракта купфункцияле уз0кнец, купфункцияле уз0к хезм0тк0ренец 
карарларына h0м гам0лл0рен0 (гам0л кылмавына) судка кад0р (судтан тыш) шикаять 
биру купфункцияле уз0кк0, аныц карарларына h0м гам0лл0рен0 (гам0л кылмауларына) 
шикаять белдерел0 торган карарларга 1п0м гам0лл0рен0 (гам0л кылмауларына) шикаять 
белдеру тиешле муниципаль хезм0тл0рне тулы кул0мд0 курс0ту функциясе йекл0нг0н 
булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешенд0 
билгел0нг0н т0ртипт0 тиешле муниципаль хезм0тл0рне курс0ту функциясе йекл0нг0н;

6) муниципаль хезм0т курс0тк0нд0 мер0^0гать итучед0н Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган тул0у тал0бе;

7)муниципаль хезм0т курс0туче орган, куп функцияле уз0к, купфункцияле уз0к 
хезм0тк0ре, оешмалар хезм0тк0ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешенд0 каралган оешмаларныц вазыйфаи затыннан яис0 аларныц 
хезм0тк0рл0ренн0н муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0сенд0 бирелг0н документларда 
^иб0релг0н хаталарны h0м хаталарны тез0туд0н баш тартуы яис0 мондый тез0тул0рнец 
билгел0нг0н срогын бозу. Курс0телг0н очракта купфункцияле уз0кнец, купфункцияле 
уз0к хезм0тк0ренец карарларына h0м гам0лл0рен0 (гам0л кылмавына) судка кад0р 
(судтан тыш) шикаять биру купфункцияле уз0кк0, аныц карарларына h0м гам0лл0рен0 
(гам0л кылмауларына) шикаять белдерел0 торган карарларга h0м гам0лл0рен0 (гам0л 
кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль хезм0тл0рне тулы кул0мд0 
курс0ту функциясе йекл0нг0н булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешенд0 билгел0нг0н т0ртипт0 тиешле муниципаль хезм0тл0рне 
курс0ту функциясе йекл0нг0н;

8) муниципаль хезм0т курс0ту н0ти^0Л0ре буенча документлар биру вакытын яки 
т0ртибен бозу;

9) федераль законнарда h0м алар нигезенд0 кабул ителг0н Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары h0м башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралмаган булса, Муниципаль хезм0т курс0туне туктатып тору. Курс0телг0н очракта 
мер0^0гать итуче тарафыннан куп функцияле уз0кнец карарларына h0м гам0лл0рен0 
(гам0л кылмавына) судка кад0р (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле уз0к 
хезм0тк0рен0, карарларына h0м гам0лл0рен0 (гам0л кылмауларына) шикаять 
белдерел0 торган куп функцияле уз0кк0 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешенд0 билгел0нг0н т0ртипт0 тиешле муниципаль хезм0тл0рне 
курс0ту функциясе йекл0нг0н булса мемкин.

10) мер0^0гать итученец муниципаль хезм0т курс0тк0нд0, муниципаль хезм0т 
курс0ту ечен кир0кле документларны кабул итуд0н баш тартканда яис0 муниципаль 
хезм0т курс0туд0, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы h0м (яис0) дереслеге 
курс0телм0Г0н документларныц яис0 белешм0л0рнец тал0бе. Курс0телг0н очракта 
мер0^0гать итуче тарафыннан куп функцияле уз0кнец карарларына h0м гам0лл0рен0 
(гам0л кылмавына) судка кад0р (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле уз0к 
хезм0тк0рен0, карарларына h0м гам0лл0рен0 (гам0л кылмауларына) шикаять 
белдерел0 торган куп функцияле уз0кк0 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешенд0 билгел0нг0н т0ртипт0 тиешле муниципаль хезм0тл0рне 
курс0ту функциясе йекл0нг0н булса мемкин.

5 .2 . Шикаять язмача к0газьд0, электрон формада муниципаль хезм0т курс0туче 
органга, купфункцияле уз0кне гам0лг0 куючы (алга таба - купфункцияле уз0кне гам0лг0



куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган ^итэкчесенее 
карарларына 1пэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (аные 
булганда) бирелэ яисэ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
орган ^итэкчесе тарафыннан карала. ^ п  функцияле Yзэк хезмэткэренее карарларына 
hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы кYпфункцияле Yзэк ̂ итэкчесенэ 
тапшырыла. ^ п  функцияле Yзэкнее карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр ^пфункцияле Yзэкне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан Республикасы 
норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар 
хезмэткэрлэренее 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 статьясындагы 1. 1 елешендэ 
каралган карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге 
оешмалар ^итэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные, муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные 
вазыйфаи затыные, муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган ^итэкчесенее карарларына 1пэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, ^пфункцияле Yзэк аша, 
«Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль хезмэт KYрсэтYче 
органные рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ республика порталыннан, судка 
кадэр шикаять бирYнее мэгълYмати системасыннан файдаланып ^ибэрелергэ мемкин, 
шулай ук мерэ^эгать итYченее шэхси кабул итY вакытында кабул ителергэ мемкин. ^ п  
функцияле Yзэкнее, кYп функцияле Yзэк хезмэткэренее карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация 
челтэреннэн, ^пфункцияле Yзэкнее рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирYнее мэгълYмат системасыннан 
файдаланып ^ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ^эгать итYченее шэхси кабул итYендэ 
кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларные карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация 
челтэрен, элеге оешмаларные рэсми сайтларын, Бердэм порталны яисэ республика 
порталын кулланып ^ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ^эгать итYченее шэхси кабул 
итYендэ кабул ителергэ мемкин.

5 .3 . Шикаять YЗ эченэ алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные, муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные 

вазыйфаи затыные яисэ муниципаль хезмэткэрнее, ^пфункцияле Yзэкнее, аные 
^итэкчесе hэм (яки) хезмэткэрнее, оешмаларные исеме, аларные житэкчелэре hэм (яки) 
хезмэткэрлэренее, аларные карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарлар;

2) гариза бирYченее фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган 
очракта), гариза бирYченее - физик затные яшэY урыны турында мэгълYматлар, гариза 
бирYченее - юридик затные урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) hэм гариза 
бирYчегэ ^авап ^ибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда);

3) муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные, муниципаль хезмэт KYрсэтYче органные 
вазыйфаи затыные яисэ муниципаль хезмэткэрнее, ^пфункцияле Yзэк хезмэткэренее, 
^пфункцияле Yзэк хезмэткэренее, оешмаларные шикаять белдерелэ торган карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында белешмэлэр (№210-ФЗ Федераль 
законные 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар, аларные хезмэткэрлэре;

4) мерэ^эгать итYче алар нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные вазыйфаи затыные яисэ муниципаль 
хезмэткэрнее, ^пфункцияле Yзэк хезмэткэренее, 210-ФЗ номерлы Федераль законные
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларные, аларные хезмэткэрлэренее 
карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн килешми. Мерэ^эгать итYче



тарафыннан гариза бирYченее дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда), йэ 
аларные ^чермэлэре тапшырылырга мемкин.

5 .4 . Кергэн шикаять кергэн кеннэн сое килYче эш кененнэн дэ соега калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

5 .5 . Муниципаль хезмэт KYрсэтYче органга, KYп функцияле Yзэкне гамэлгэ куючы 
органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмага яисэ югарыдагы органга (булганда) килгэн шикаять аны теркэгэннэн 
сое, э муниципаль хезмэт ^рсэтуче органга, ^ п  функцияле Yзэккэ, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законные 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга, 
муниципаль хезмэт KYрсэтYче органга, ^ п  функцияле Yзэккэ шикаять белдергэн 
очракта, аны теркэгэн кеннэн унбиш эш кене эчендэ каралырга тиеш, мерэ^эгать 
итYчедэн документлар кабул итYДЭ йэ рехсэт ителгэн хаталарны 1пэм хаталарны 
тeзэтYДЭ яисэ билгелэнгэн тэртип бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн алып биш эш 
кене эчендэ.

5 .6 . Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларные берсе кабул 
ителэ:

1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмэт 
kypcsty нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн хаталарны hэм хаталарны 
тeзэтY, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаны 
мерэ^эгать итYчегэ кире кайтару рэвешендэ дэ, канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сое килэ торган кеннэн дэ 

соега калмыйча мерэ^эгать итYчегэ язмача hэм мерэ^эгать итYче телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында мотивлаштырылган ^авап 
^ибэрелэ.

5 .7 . Шикаятьне карау нэти^элэре турында мерэ^эгать итYчегэ ^авапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
орган, ^ п  функцияле Yзэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ 
ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн бетерY максатларында, муниципаль 
хезмэт KYрсэтYне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында мэгьлYмат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн уеайсызлыклар ечен гафу Yтенэлэр hэм муниципаль хезмэт kypcsty 
максатларында мерэ^эгать итYчегэ кирэк булган алдагы гамэллэр турында мэгьлYмат 
кYрсэтелэ.

5 .8 . Шикаятьне карау нэти^элэре турында мерэ^эгать итYчегэ ^авапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тYгел дип тану очрагында кабул ителгэн карарные 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн аелатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять 
бирY тэртибе турында мэгьлYмат бирелэ.

5 .9 . Шикаятьне карау барышында яки нэти^элэре буенча административ хокук 
бозу яки ^инаять составыные билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи зат, 
шикаятьлэрне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына ^ибэрэлэр.





1 нче кушымта

(Муниципаль хезм0т курс0туче орган бланкы)

Агач h0м куаклар утыртуга, кисуг0, кронлаштыруга
Р0 Х С Э Т

№ _____ « , 20 ел.

Гариза нигезенд0 . . № 1) яшел утыртмаларныц урнашу урынын тикшеру акты 
нигезенд0 « » ________ 20___

(Ф. и. о., оешма), туб0нд0ге агачларны кису максаты бел0н карар бир0:

№№
токымныц урнашу урыны 
Тирб0лу 
__шт.
агач торышы 
Йомгак:

сакларга: рехс0т ителм0Г0н агачлар 
Агач калдыкларны 2 кен эченд0 чыгарырга.
Бура калдыкларын контейнер м0йданчыкларына яндыру h0м туплау тыела.
Компенсация формасы:____________________.
Кисуг0 рехс0тнец гам0лд0 булу срогы «___» ___________ 20 ш0h0р

Озайтылды: «___»___________ 20___

Имза вазифа

Агачларны суту куркынычсызлык техникасы нигезенд0 башкарыла. Россия 
Федерациясенд0 гам0лд0 булган кагыйд0Л0р (тал0пл0р, техник шартлар) нигезенд0 
аерым агачларны h0м куакларны (аерым территориял0рд0н агач яки куакларны) кису 
махсус оешмаларны (белгечл0рне) яки махсус ^айланмаларны ^0леп итеп гам0лг0 
ашырылырга тиеш булса, мер0^0гать итуче 0леге тал0пл0рнец ут0лешен т0эмин ит0рг0 
тиеш.

Агач h0м куакларны кису буенча (агач к0ус0Л0рен, ботакларны, башка чуп-чарны да 
кертеп) эшл0рне башкарганнан соц, территорияне гомуми тезекл0ндеру буенча 
чараларны гам0лг0 ашыру м0^бури булып тора.

Башкарма комитет ^ит0кчесе___________________

2 нче кушымта



АКТ № _________«_ _»_________20__
яшел усентел0рне тикшеру

_______________________________ урамы буенча
(кир0к булганда объектныц тулы исеме курс0тел0, 
кадастр номеры булган ^ир киш0рлеге)
Кадастр номеры:
Адрес:
Комиссия 0гъзалары:
(вазыйфасы, Ф. и. о.)_____________________________________________

Катнашучы в0кил: (Ф. и. о., вазыйфасы, оешма)
1. ______________________________________________________________

Тикшеру ечен нигез:_________________________________________________________

Тикшеру барышында ^ир кануннарыныц бозылуы ачыкланды, аерым алганда:
_______________________________________^ир киш0рлегенд0 кадастр номеры бел0н
_________________________________ урамы буенча
_______________ тезелешк0 рехс0тне ис0пк0 алып (реконструкцияг0, ордерга, эшл0р
башкаруга рехс0тне ис0пк0 алып, туб0нд0ге яшел усентел0р эл0Г0 :

яшел усентел0р теркеме:
- теркемнец исеме________________________________________________ ,
- теркемнец тасвирламасы_________________________________________ ,
- яшел утыртмаларныц тер составы_________________________________ .

Йомгак:
Комиссия б0ял0м0се

Авария х0ленд0ге агачлар кыска вакыт эченд0 киселерг0 тиеш.

(Ф. и. о.) (комиссия Р0исе имзасы)

Кир0к булганда:
1. _________________________________________________________
(Ф. и. о.) (в0кил имзасы)

(Муниципаль хезм0т курс0туче орган бланкы)

3 нче кушымта



Агачлар, куаклар утырту, аларны кисY, кронлау 1пэм газон cyty ечен рехсэт бирY буенча 
муниципаль хезмэт KYрсэтYДЭн баш тарту турында

КАРАР

(Физик зат ф. и. о., юридик затные исеме -  мерэ^эгать итYче)

алынган мерэ^эгать нигезендэ гариза №______________ ._____ .________  -

тапшырылган документларны карау нэти^элэре буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн 
баш тарту турында Карар кабул ителде:

1.

2 .

Вазыйфаи зат (ФИО) _________________

(кул куюны башкаручы органные 
вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыные контактлары)

4нче кушымта

Юридик затлар ечен

(^ирле Yзидарэ органы исеме)



(оешманые тулы исеме) 
оештыру-хокукый формасы)

йезендэ:

(Житэкченее фамилиясе яисэ башка исеме
вэкалэтле зат)

Мерэ^эгать итYченее шэхесен раслаучы документ:

(серия, номер, кем тарафыннан бирелгэн)

Юридик затные дэYлэт теркэве турында белешмэлэр:
ОГРН____________
ИНН____________

Урнашу урыны___________________________________

Элемтэ ечен мэгьлYмат: 
Тел. 1 
тел. 2 

эл почта
Физик затлар hэм шэхси эшмэкэрлэр ечен

ФИО

Шэхесне раслаучы Документ:

(серия, номер, кем тарафыннан бирелгэн)

ТеркэлY адресы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкил:

__________________________________ ФИО

Шэхесне раслаучы Документ:

(серия, номер, кем тарафыннан кайчан бирелгэн)

Вэкалэтлэрен раслаучы документ реквизитлары:

ТеркэлY адресы

Элемтэ ечен мэгьлYмат: 
Тел. 1 
тел. 2 

эл почта

ГАРИЗА ФОРМАСЫ



Агачлар, куаклар утырту, mcy, кронлау, 1пэм кYчереп утырту, яшел Yсентеле газон
^C Y ra ____________________рехсэт бирYегезне сорыйм.

(яшел Yсентелэр саны)
Ж̂ ир кишэрлегендэ YCYче________________________________________ ,

(^ир кишэрлегенее урнашу урыны адресы)
мэйданы__________________________ ,

(^ир кишэрлегенее мэйданы)
___________________________________________________________  сэбэпле

(ярашлы рэвештэ яшел Yсентелэрне cyty hэм кYчереп утырту ечен нигез ^рсэтелэ
2 .5.2 -  2.5.4 пунктлары белэн)

Яшел Yсентелэрне тикшерY датасы, вакыты hэм урыны турында телефон аша яисэ
электрон адреска хэбэр итYегезне сорыйм (^рсэтергэ кирэк):

Муниципаль хезмэт нэти^эсен минем адреска тYбэндэге юл белэн бирYегезне
(^ибэрYегезне) сорыйм:

Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталыные шэхси
кабинетына электрон рэвештэ

КФУТЭ

Яшел Yсентелэрне тикшергэндэ мэ^бYри булу hэм тикшерY акты белэн танышу, аны 
YткэрY кененнэн сое килYче эш кененнэн дэ соега калмыйча, шулай ук тикшерYгэ

килмэY нэти^элэре турында 
хэбэрдар

имза
Кушымта:

1. ____________________________________________________________
2 . ____________________________________________________________
3 .

Гариза бирYченее имзасы 
(имзаны киеэйтY) 

Дата

5 нче кушымта

Исэп-хисап ясау 
РЭВЕШЕ

Адрес буенча урнашкан агач hэм куаклар исемлеге:

(яшел утыртмаларные адресы (урыны), ^ир кишэрлегенее кадастр номеры кYрсэтелэ)



эшл0рне башкару ечен

(эш тере)

(мер0^0гать итуче курс0тел0: юридик зат ечен-оешманыц тулы исеме , физик зат ечен-
Ф. и. о.)

№
п/п

токымлы 
атама саны

Кул0ме, шт. Диаметр 
, см, 
м0йдан, 
кв. м, 
озынлык 
, п.м

Яшел усентел0рнец 
торышы (яхшы, 
кан0гатьл0нерлек, 
кан0гатьл0нм0слек)

Иск0рм0
(саклап

калу,
кису,

кучереп
утырту)

агач куак

1 2 3 4 5 6 7

Барлыгы

Агач h0м куаклар саны:
сакланырга тиеш: агачлар________ куаклар_____________
киселерг0 тиешле агачлар:__________ куаклар_____________
кучереп утыртылырга тиеш: агачлар_________куаклар_________

Юк ител0 торган ул0н катламы м0йданы (газон)__________ кв. м

Тезеде (вазыйфасы, Ф. и. о., имза)
Тикшерде (вазифасы, Ф. и. о., имза)

Дата_______________

6нчы кушымта
(Муниципаль хезм0т курс0туче орган бланкы)

Агач, куакларны утырту h0м кучереп утыртуга, кисуг0, кронлаштыруга, газон сутуг0 
рехс0т биру буенча муниципаль хезм0т курс0ту ечен кир0кле документларны кабул

итуд0н баш тарту турында Карар



Мерэ^эгать белэн бэйле 
(Физик зат ф. и. о., юридик затные исеме -  мерэ^эгать итYче)

Гариза №______________ ._____ .________ - _

нигезендэ тапшырылган документларны карау нэти^элэре буенча муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн баш тарту турында Карар кабул 
ителде:

1.

2 .

Вазыйфаи зат (ФИО) _______________________________

(кул куюны башкаручы органные 
вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыные контактлары)

7 нче кушымта

Татарстан Республикасы Саба муниципаль 
районы Шэмэрдэн авыл ^ирлеге 

Башкарма комитеты 
^итэкчесе____________________________

Г ариза
техник хаталарны тезэту турында



Муниципаль хезмэт курсэтудэ ^ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт курсэту атамасы)

Язылган:_____________________________________________________________________

Дерес мэгьлумат:______________________________________________________________

Рехсэт ителгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган 
документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:

1.

2.

3.

Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн очракта, 
мондый карарны ^ибэруегезне сорыйм:

электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына:_______;

кэгазьдэ расланган кучермэ рэвешендэ почта аша почта ^ибэрелгэн адрес буенча:

Минем шэхесемэ караган 1пэм мин тэкьдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай ук мин керткэн 
мэгьлуматларные дерес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага кушып бирелгэн 
документлар (документларные кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза тапшырган вакытта бу документлар гамэлдэ hэм 
дерес белешмэлэр була.

_______________________________ (________________ )

(дата) (имза) (Ф. и. о.)


