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Башкарма комитет карарына узгэрешлэр Нам ©стэмалэр керту турында 
Аксубай муниципаль районы Савруш авыл >кирлеге башкарма комитеты 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын раслау
турында " 26.12.2018 ел, № 15

«Адресларны биру, узгэрту (пэм юкка чыгару кагыйдэлэренэ узгэрешлэр керту турында 
" 2020 елныц4 сентябрендэге 1355-ФЭ номерлы Федераль закон нигезендэ, «дэулэт 
Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ 
номерлы Федераль законга таянып, Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ж;ирлеге 
башкарма комитеты КАРАР БИРЭ:

1. 2018 елныц 26 декабрендэ Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ж;ирлеге 
башкарма комитеты карары белэн расланган " адресларны биру, узгэрту Пэм юкка 
чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентына тубэндэге 
узгэрешлэр Иэм естэмапэр кертергэ::

1.1. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 'Аксубай муниципаль 
районы Савруш авыл ж;ирлеге Башкарма комитетыныц 2018 елныц 26 декабрендэ кабул 
ителгэн 15 нче номерлы карары белэн расланган» адресларны биру, узгэрту Иэм юкка 
чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентына узгэрешлэр 
керту турында"2019 ел, 23 декабрь, 16 нчы карары уз кечен югалткан дип санау хакында" 
2018 ел, 26 декабрь, 15 нче карары

1.2. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "Савруш авыл ж;ирлеге 
Башкарма комитетыныц "Савруш авыл ж;ирлеге Башкарма комитетыныц"муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын раслау турында" 2018 ел, 26 
декабрь, 15 нче карарына узгэрешлэр керту хакында "2019 ел, 23 декабрь, 21 нче карары 
уз кечен югалткан дип санау турында" 2018 ел, 26 декабрь, 959 нчы карары

1.3. Савруш авыл ж;ирлеге Башкарма комитетыныц 2018 елныц 26 декабрендэ 
кабул ителгэн 15 нче номерлы карары (ИК Савруш авыл >к;ирлеге башкарма 
комитетыныц 2009 елныц 23 декабрендэ кабул ителгэн 21 нче номерлы карары белэн 
кертелгэн узгэрешлэр белэн) белэн расланган "адресларны биру, узгэрту Иэм юкка 
чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентына узгэрешлэр 
Ьэм естэмэлэр керту турында» гы 9 нчы номерлы карары уз кечен югалткан дип санау 
хакында"
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1 4 Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ж;ирлеге 
Башкарма комитетыныц «Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ 
регламентларын раслау турында» 26.12.2018 ел, 15 номерлы карарына 4 нче 
кушымтаны уз кечен югалткан дип танырга

1.5. «Адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 
Административ регламенты» карарыньщ 4 нче кушымтасын элеге карарньщ 1 нче 
кушымтасы нигезендэ яца редакциядэ бэян итэргэ

2. 9леге карарны Аксубай муниципаль районыньщ ресми сайтында 
(1пКр://АкзиЬаеуо.1а1аг5{ап.ги) урнаштырырга Нам хокукый мэгълумат порталында 
(ИКэ://ргауо .1а1:аГ5*ап.гц) бастырып чыгарырга.

3. Элеге карарньщ утэлеше уз естемэ алам.

Савруш авыл ж;ирлеге 
башкарма комитеты >к;итэкче А.Г.Кузьмин
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КАРАР

2021 елныц 5 августы

Башкарма комитет карарына узгэрешлэр Нэм естэмэлэр керту турында 
Аксубай муниципаль районы Савруш авыл жирлеге башкарма комитеты 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунеч административ регламентларын раслау
турында " 26.12.2018 ел, № 15

«Адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару кагыйдэлэренэ узгэрешлэр керту турында 
" 2020 елныц 4 сентябрендэге 1355-Ф3 номерлы Федераль закон нигезендэ, «дэулэт 
Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210 -ФЗ 
номерлы Федераль законга таянып, Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ^ирлеге 
башкарма комитеты КАРАР БИРЭ:

1. 2018 елныц 26 декабрендэ Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ^ирлеге 
башкарма комитеты карары белэн расланган " адресларны биру, узгэрту Нэм юкка 
чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентына тубэндэге 
узгэрешлэр Нэм естэмэлэр кертергэ::

1.1. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "Аксубай муниципаль 
районы Савруш авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц 2018 елныц 26 декабрендэ кабул 
ителгэн 15 нче номерлы карары белэн расланган» адресларны биру, узгэрту Нэм юкка 
чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентына узгэрешлэр 
керту турында"2019 ел, 23 декабрь, 16 нчы карары уз кечен югалткан дип санау хакында" 
2018 ел, 26 декабрь, 15 нче карары

1.2. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "Савруш авыл ^ирлеге 
Башкарма комитетыныц "Савруш авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц"муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын раслау турында" 2018 ел, 26 
декабрь, 15 нче карарына узгэрешлэр керту хакында "2019 ел, 23 декабрь, 21 нче карары 
уз кечен югалткан дип санау турында" 2018 ел, 26 декабрь, 959 нчы карары

1.3. Савруш авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц 2018 елныц 26 декабрендэ 
кабул ителгэн 15 нче номерлы карары (ИК Савруш авыл ^ирлеге башкарма 
комитетыныц 2009 елныц 23 декабрендэ кабул ителгэн 21 нче номерлы карары белэн 
кертелгэн узгэрешлэр белэн) белэн расланган "адресларны биру, узгэрту Нэм юкка 
чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентына узгэрешлэр 
Нэм естэмэлэр керту турында» гы 9 нчы номерлы карары уз кечен югалткан дип санау 
хакында"
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1.4. Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ^ирлеге 
Башкарма комитетыныц «Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ 
регламентларын раслау турында» 26.12.2018 ел, 15 номерлы карарына 4 нче 
кушымтаны уз кечен югалткан дип танырга

1.5. «Адресларны биру, узгэрту Пэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
Административ регламенты» карарыныц 4 нче кушымтасын элеге карарныц 1 нче 
кушымтасы нигезендэ яца редакциядэ бэян итэргэ

2. Элеге карарны Аксубай муниципаль районыныц рэсми сайтында 
(Н11р://Дк5иЬаеуо.1а1аг51ап.ги) урнаштырырга Пэм хокукый мэгълумат порталында 
(П11р://ргауоЛа1аг51ап.ги) бастырып чыгарырга.

3. Элеге карарныц утэлешен тикшереп торуны уз естемэ алам.

Савруш авыл ^ирлеге 
башкарма комитеты ^итэкчесе: А.Г.Кузьмин

http://aksubaevo.tatarstan.ru/
http://pravo.tatarstan.ru/
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Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль 
районы Савруш авыл 
^ирлеге Башкарма 
комитетыныц 
05.08. 2021г. № 5 
карарына 1 нче 
кушымта

Адресларны биру, узгэрту Пэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунеч административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр.
1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга таба

-  Регламент) адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару (алга таба-муниципаль хезмэт) 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Нэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Нэм юридик затлар (алга таба- 
мерэ^эгать итуче).

Адресация объектына адресны биру яки аныц адресын юкка чыгару турында 
гариза (алга таба - гариза) адресация объекты ху^асы тарафыннан уз инициативасы 
буенча яисэ адресация объектына тубэндэге эйберлэрнец берсе булган зат 
тарафыннан тапшырыла:

а) ху^алык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ иту хокукы;
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.
Мерэ^эгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэ^эгать итуче тарафыннан 

билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Нэм физик затларныц законлы вэкиллэре (алга 
таба -  мерэ^эгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

Купфатирлы йортта биналарныц милекчелэре исеменнэн мондый милекчелэрнец 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителгэн элеге 
милекчелэрнец гомуми ^ыелышы карары белэн мондый гариза биругэ вэкалэтле вэкиле 
гариза белэн мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

Бакчачылык яки яшелчэчелек коммерциягэ карамаган ширкэте эгъзалары 
исеменнэн мондый ширкэт эгъзаларыныц гомуми ^ыелышы карары белэн мондый 
гаризаны бирергэ вэкалэтле ширкэт вэкиле гариза белэн мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

Элеге пунктта курсэтелгэн зат исеменнэн «Кадастр эшчэнлеге турында» 
Федераль законныц 35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ нигезендэ, 
кадастр эшлэре яки адресация объекты булган тиешле кучемсез мелкэт объектына 
карата комплекслы кадастр эшлэрен башкаручы кадастр инженеры мерэ^эгать итэргэ 
хокуклы.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат урнаштырыла:
1) дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Нэм текстлы мэгълуматны 
уз эченэ алган мэгълумат стендларында:

2) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц 
рэсми сайтында (ИНр://Дк5иЬ5уеуо.1а1аг51ап.ги);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(Нир5://из1идМа1аг51ап.ш) (алга таба-Республика порталы);

4) Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталында (функциялэр) (НМрз:// 
ммм.дозиз1идкш) (алга таба -  Бердэм порталы);
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5) «Татарстан Республикасы дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр реестры» дэулэт 

мэгълумат системасында (Ийр://1гдиЛа1аг.ш) (алга таба-Республика реестры).
1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 

гамэлгэ ашырыла:
1) дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ 

телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ^ирлеге 

башкарма комитеты (алга таба-Башкарма комитет):
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Нэм сроклары турында 
мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Нэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэ^эгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа белэн 
тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн лицензия яисэ 
башка килешу тезуне талэп итэ.

1.3.4. Мерэ^эгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэ^эгать иткэн очракта, 
кергэн мерэ^эгать нигезендэ, мэгълумат бирелергэ мемкин: дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, башкарма комитет урнашкан урында (адрес: 
Татарстан Республикасы, Аксубай районы, Иске Савруш авылы, Комсомол ур., 20 йорт; 
эш графигы: душэмбе -  пэн^ешэмбе: 8: 00 дэн 16: 15, ^омга: 8: 00 дэн 15: 15, шимбэ, 
якшэмбе-ял кеннэре; ял Нэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе 
кагыйдэлэре белэн билгелэнэ; белешмэ телефоны: (84344) 4-92-33); муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Нэм сроклары турында; муниципаль 
хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт 
курсэту мэсьэлэлэрен ^айга салучы норматив хокукый актлар турындамуниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге турында; 
гаризаны кабул иту Нэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтунец 
барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълуматныц 
рэсми сайтында урнаштыру урыны турында; Башкарма комитетныц вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять биру тэртибе турында.

Язма мерэ^эгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен ^аваплы булекнец 
вазыйфаи затлары мерэ^эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Нэм 
регламентныц элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма рэвештэ ацлаталар 
Нэм мерэ^эгатьне теркэгэннэн соц еч эш кене эчендэ мерэ^эгать итучегэ ^авап 
^ибэрэлэр. Жаваплар мерэ^эгать телендэ бирелэ. Мерэ^эгать телендэ ^авап биру 
мемкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Аксубай 
муниципаль районыныц рэсми сайтында Нэм Башкарма комитет биналарында, гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен, мэгълумати стендларда урнаштырыла.

Мэгълумат стендларында Нэм муниципаль районныц «Интернет» мэгълумат - 
телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълуматка муниципаль хезмэт турында 2.1, 2.3,
2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмэлэр Нэм Регламентныц булу 
урыны, белешмэ телефоннары, башкарма комитетыныц эш вакыты турында, 
муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту графигы турында белешмэлэр керэ.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне ^айга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Нэм аларны рэсми бастырып чыгару
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чыганакларын курсэтеп) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге 
муниципаль районы рэсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.

Административ регламентныц гамэлдэге редакциясендэ тексты рэсми сайтында, 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ, Республика реестрында 
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Нэм билгелэмэлэр кулланыла: 
адрес-Россия Федерациясендэ ^ирле узидарэ оештыру принциплары нигезендэ 
структуралаштырылган Нэм шул исэптэн тубэндэгелэрне уз эченэ ала: планлаштыру 
структурасы элементыныц (кирэк булганда), урам-юл челтэре элементыныц исеме, 
шулай ук адресация объектын идентификациялэргэ мемкинлек бирэ торган цифрлы Нэм 
(яисэ) хэрефле-цифрлы билгелэу.

дэулэт адреслар реестры - адреслар турында белешмэлэр уз эченэ алган дэулэт 
мэгълумат ресурсы;

адресация объекты-бер яки берничэ кучемсез мелкэт объекты, шул исэптэн ^ир 
кишэрлеклэре, йэ адрес бирелэ торган адресны биру, узгэрту, юкка чыгару кагыйдэлэре 
белэн Россия Федерациясе Хекумэте билгелэгэн очракта, яисэ башка объект.

федераль мэгълумати адрес системасы - дэулэт адреслар реестрын 
формалаштыруны, алып баруны Нэм куллануны тээмин итэ торган федераль дэулэт 
мэгълумат системасы;

адрес барлыкка китеруче элементлар- ил, Россия Федерациясе субъекты, 
муниципаль берэмлек, торак пункт, урам-юл челтэре элементы, планлаштыру 
структурасы элементы Нэм адресация объектыныц идентификация элементы 
(элементлары);

адресация объектыныц идентификация элементлары - ^ир кишэрлегенец 
номеры, биналар (корылмалар), булмэлэр Нэм тезелеп бетмэгэн объектлар терлэре 
Нэм номерлары;

дэулэт адреслар реестрында адресация объектыныц адресныц уникаль номеры - 
адресация объектыныц адресына дэулэт адреслар реестрында бирелэ торган язылу 
номеры.

планлаштыру структурасы элементы-зона (массив), район (шул исэптэн торак 
район, микрорайон, квартал, сэнэгать районы), бакчачылык, яшелчэчелек Нэм дача 
коммерциягэ карамаган берлэшмэлэрен урнаштыру территориясе;

урам-юл челтэренец элементы - урам, проспект, тыкрык, юл челтэре, яр буе, 
мэйдан, бульвар, тупик, съезд, шоссесы, аллея Н. б.;

дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец читтэн 
торып эш урыны -  дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан 
Республикасы муниципаль районыныц шэНэр (авыл) ^ирлегендэ Нэм шэНэр округында 
оештырылган дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 
(офис) территориаль аерымланган структур булекчэсе, Россия Федерациясе 
Хекумэтенец «Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» 22.12.2012 ел, №1376 карары 
белэн расланган;
техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан ^ибэрелгэн Нэм 
документка (муниципаль хезмэт нэти^эсе) кертелгэн белешмэлэрнец, белешмэлэр 
шуларга нигезлэнеп кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец туры килмэвенэ 
китергэн хата (язу, хэреф хатасы, грамматик яисэ арифметик хата йэ охшаш хата). 
ИАБС (ЕСИА) -  электрон формада дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
файдаланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ торган инфраструктурада идентификациялэу Нэм 
аутентификациялэунец бердэм системасы
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Дэулэт мэгълумат системаларында Нэм башка мэгълумат системаларында 

булган мэгълуматтан (мерэ^эгать итуче гражданнар Нэм башкарма хакимият органнары 
Нэм ^ирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати хезмэттэшлектэ 
катнашучыларныц (мерэ^эгать итуче гражданнарныц Нэм вазыйфаи затларыныц) 
мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ -  «Татарстан Республикасында дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АМСы - Татарстан Республикасы дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - гариза) 
астында «Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 
ел, № 210-ФЗ Федераль законныц (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 
статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында рэсми 
сорау (гарызнамэ) ацлашыла.

1.6. Муниципаль хезмэт курсэту очраклары Нэм тэртибе алдан (проактив) 
режимда.
Мерэ^эгать итученец ризалыгы (рэсми сорау булган очракта) муниципаль хезмэт 
Республика порталы аша тубэндэге очракларда алдан (проактив) режимда курсэтелэ: 
территориянец кадастр планында ^ир кишэрлегенец урнашу схемасын раслау;
^ир кишэрлеген бируне алдан килештеру; 
тезелешкэ рехсэт биру (алу);
индивидуаль торак тезелеше яисэ бакча йорты параметрларын планлаштырыла торган 
тезу турында хэбэрнамэдэ курсэтелгэн белдерунамэнец ̂ ир кишэрлегендэ 
индивидуаль торак тезелеше объектын яки бакча йортын урнаштыру мемкинлеге Нэм 
билгелэнгэн параметрлар буенча билгелэнгэн параметрларга туры килуе турында 
хэбэрнамэне ^ибэру;
торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кучеру максатларында 
бинаны узгэртеп кору Нэм (яки) яцадан планлаштыру проектын Россия Федерациясе 
Торак кодексы белэн билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэгэннэн Нэм рэсмилэштергэннэн соц 
купфатирлы йортта биналарны узгэртеп кору Нэм (яки) яцадан планлаштыру турында 
кабул иту комиссиясе тарафыннан актны рэсмилэштеру.
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе алдан (проактив) режимда регламент белэн 
билгелэнэ.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту атамасы.
Адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару.

2.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче ^ирле узидарэ башкарма-боеру органы 
атамасы:

«Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Савруш авыл ^ирлеге 
башкарма комитеты».

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен тасвирлау

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе булып тора:
1) адресация объектына адресны биру яки юкка чыгару турында боерык (1 нче 

кушымта);
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (2 нче кушымта).
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2.3.2. Адресация объектыныц адресын юкка чыгару турында боерык, адресны 

биру очрагында, элеге объектка яца адресны биру турында боерык белэн 
берлэштерелергэ мемкин.

2.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе гариза биручегэ «Электрон имза 
турында» 06.04.2011 ел, № 63-Ф3 Федераль закон (алга таба -  63-Ф3 номерлы Федераль 
закон) нигезендэ, Республика порталыныц шэхси кабинетына башкарма комитет 
вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган 
электрон документ рэвешендэ ^ибэрелэ.

2.3.4. Гариза бирученец телэге буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе 
КФУтэ Башкарма комитет тарафыннан ^ибэрелгэн, КФУ меНере Нэм КФУ хезмэткэре 
имзасы белэн расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ несхэсе рэвешендэ 
алынырга мемкин.

2.3.5. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен электрон документ яки 
электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсенец 
гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга мерэ^эгать иту кирэклеген исэпкэ алып, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, эгэр Россия Федерациясе законнарында 
каралган булса, Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе булган документларны биру 
(^ибэру) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты-8 эш кененнэн дэ артмый.
Регламентныц 1.6 пунктында курсэтелгэн дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр

курсэтелгэннэн соц 3 эш кене-муниципаль хезмэтне алдан (актив) режимда курсэту 
очрагында.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенне 
исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе 

булып торган документ муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен рэсмилэштеру Нэм теркэу 
кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен законнар яисэ башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук мерэ^эгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле Нэм мэ^бури 
булган хезмэт курсэтулэрнец тулы исемлеге, аларны мерэ^эгать итуче тарафыннан алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тэртибе

2.5.1. Гариза бируче муниципаль хезмэт алу ечен мерэ^эгать иту категориясенэ 
Нэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1)шэхесне раслаучы документ (КФУкэ мерэ^эгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- КФУкэ мерэ^эгать иткэндэ кэгазьдэ документ формасында (3 нче кушымта);
- электрон формада (тиешле белешмэлэрне гаризаныц электрон формасына 

керту юлы белэн тутырыла), 2.5.4. пункты талэплэре нигезендэ имзаланган. 
Регламентта «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге Федераль 
адреслы Система порталы, Республика порталы аша мерэ^эгать иту турында.

Гамэлдэге объектны яки адресация объектларын узгэртеп кору нэти^эсендэ 
адресация объектлары барлыкка килгэн очракта, бер ук вакытта барлыкка килэ торган 
барлык адресация объектларына муниципаль хезмэт курсэту турында бер гариза 
тапшырыла;
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3) Гариза бируче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, мерэ^эгать итуче 

вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэ^эгать иткэн очракта (физик 
затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

4) Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн адресация 
объектларына хокук билгели торган документлар;

5) «Кадастр эшчэнлеге турында» 24.07.2007 ел, № 221 -ФЗ Федераль законныц 35 
статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ, аныц нигезендэ адресация 
объекты булган тиешле кучемсез милек объектына карата кадастр эшлэрен яки 
комплекслы кадастр эшлэрен башкару гамэлгэ ашырыла (кадастр инженеры 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирелгэн очракта).

2.5.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтуне алдан (актив) 
режимда курсэту очрагында:

гариза бирученец муниципаль хезмэт алуга ризалыгы (рэсми сорау).
Башка документларны биру талэп ителми. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 

кирэкле документлар Нэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан дэулэт Нэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып местэкыйль алына.

2.5.3. Гариза Нэм кушымта бирелэ торган документлар мерэ^эгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (^ибэрелергэ) мемкин:

1) 2.5.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) электрон 
документлар рэвешендэ КФУ аша Нэм кэгазьдэ Нэм электрон документлар рэвешендэ. 
Регламент;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.4. Физик затлар Нэм шэхси эшмэкэрлэр гариза Нэм кирэкле документларны 

республика порталы аша ^ибэргэндэ гаризаны гади электрон имза белэн имзалыйлар.
Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ИАБС да теркэлу (аутентификация) 

процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт дэрэ^эсеннэн дэ ким 
булмаган дэрэ^эгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Нэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Нэм кирэкле документларны республика порталы аша 
^ибэргэндэ гаризаны кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзалыйлар.

2.5.1 пунктыныц 3, 4 пунктчаларында курсэтелгэн документларны тапшырганда. 
Регламент, республика порталы аша мерэ^эгать итуче электрон документларныц 
электрон урнэклэрен яисэ «электрон имза турында» 06.04.2011 ел, № 63 -ФЗ Федераль 
закон талэплэре нигезендэ, мондый документларны, шул исэптэн нотариусларны тезугэ 
Нэм имзалауга вэкалэтле затлар тарафыннан кечэйтелгэн квалифицияле электрон имза 
белэн имзаланган документларны электрон рэвештэ тапшыра.

2.5.5. Гариза биручедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне ^айга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ аларны 
гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Нэм мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Нэм башка дэулэт органнарына, ^ирле 
узидарэ органнарына, оешмаларга мерэ^эгать иту белэн бэйле гамэллэрне, шул 
исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Нэм курсэту нэти^эсендэ 
курсэтелэ торган документлар Нэм мэгълумат алудан тыш, шул исэптэн 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 9 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн исемлеккэ 
кертелгэн (кирэкле Нэм мэ^бури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Нэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар Нэм мэгълумат биру:
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а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 

талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче тапкыр 
биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Нэм мерэ^эгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканнан соц бирелгэн документларда, яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ яисэ элек 
бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар булу;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны узгэрту.;

г) Башкарма комитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, КФУ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта, бу 
хакта муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарткан очракта Башкарма комитет ^итэкчесе имзасы белэн язмача рэвештэ 
мерэ^эгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
утенэлэр;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар Нэм мэгълуматны 
кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ аларны алу, федераль 
законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.
2.6. Дэулэт органнары, ^ирле узидарэ органнары Нэм дэулэт органнары яки ^ирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэ^эгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт органы, 
^ирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма карамагында 
булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэ^эгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм дэулэт 
реестрыннан Федераль салым хезмэтеннэн белешмэлэр соратып алына;
2) индивидуаль эшкуар мерэ^эгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 
индивидуаль эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3)Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрыннан (кучемсез мелкэт объектыныц теп 
характеристикалары Нэм теркэлгэн хокуклары турында мэгълуматлар) Нэм (яки) 
Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрында адресация объекты буенча соратып 
алына торган белешмэлэрнец Нэм (яки) адресация объекты турында белешмэлэрнец 
булмавы турында белешмэлэр-Дэулэт теркэве, кадастр Нэм картография федераль 
хезмэте (Росреестр);
4) адресация объектыныц кадастр планында яки тиешле территориянец кадастр 
картасында урнашу схемасы (^ир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта) - Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районы башкарма комитеты;
5) адресация объектын тезугэ рехсэт (тезелэ торган адрес объектларына адрес биру 
ечен) Нэм (яки) адресация объектын файдалануга тапшыруга рехсэт (тапшырылган 
адресация объектларына адрес биру ечен) - Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы башкарма комитеты;
6) ^ирле узидарэ органыныц торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган 
бинаны торак урынына кучеру турында карары (бинаны торак бинадан торак булмаган 
бинага яки торак булмаган бинага кучеру нэти^эсендэ адрес бирелгэн очракта) -  
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы башкарма комитеты;
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7) бер Нэм аннан да кубрэк адресация объектлары барлыкка килугэ китерэ торган 
бинаны узгэртеп корганда Нэм (яки) яцадан планлаштырганда кабул иту комиссиясен 
тезеклэндеру (яцадан планлаштыру) турында акт (адресациянец бер Нэм аннан кубрэк 
объекты барлыкка килгэн адресация объектларын (биналарны) узгэртеп корганда) -  
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы башкарма комитеты;
8) Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган 
муниципаль милекне, ^ир кишэрлеген биру турында шартнамэ турында белешмэлэр- 
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы башкарма комитеты;
9) Гариза бирученец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган документ (Россия 
Федерациясе Граждан хэле актларын теркэу органнары тарафыннан бирелгэн туу 
турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека Нэм 
попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ елешендэ) -  Граждан хэле 
актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры йэ социаль тээминатныц Бердэм дэулэт 
мэгълумат системасы;
10) ышанычнамэне биру Нэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр -  нотариатныц 
бердэм мэгълумат системасы.
2.6.2. Мерэ^эгать итуче регламентныц 2.6.1 пунктыныц 1-9 пунктчаларында 
курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне), мондый документларны тезу Нэм 
имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн 
таныкланган электрон документлар рэвешендэ, республика порталы аша гариза 
биргэндэ яисэ кэгазь формада курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) бирергэ 
хокуклы.
2.6.3. Муниципаль хезмэтне республика порталы аша кисэту (актив) режимында 
курсэту очрагында регламентныц 2.6.1 пунктында каралган, дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн Нэм регламентныц 1.6 пунктында курсэтелгэн 
дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ алынган белешмэлэр кулланыла.
2.6.4. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц структур 
булекчэлэре тарафыннан документлар Нэм белешмэлэрне тапшырмау (вакытында 
тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.
2.6.5. Курсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты Нэм (яисэ) карамагында булган 
документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган 
(тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, 
дисциплинар яки башка ^аваплылык каралырга тиеш.
2.6.6. Гариза биручедэн дэулэт органнары, ^ирле узидарэ органнары Нэм дэулэт 
органнары яки ^ирле узидарэ органнары карамагында булган муниципаль хезмэт 
курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне раслаучы документлар талэп 
иту тыела.
Гариза бируче тарафыннан дэулэт органнары, ^ирле узидарэ органнары Нэм дэулэт 
органнары яки ^ирле узидарэ органнары карамагында булган белешмэлэр булган 
документларны тапшырмау мерэ^эгать итученец муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны кире 
кайтару)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) регламентныц 2.5.1 пункты нигезендэ мерэ^эгать итуче тарафыннан 

местэкыйль тапшырылырга тиеш булган документлар тапшырмау, йэ каршы 
мэгълуматлар булган документларны тапшыру;
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2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган 

законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне расламау, гариза (запрос) мерэ^эгать итуче 
исеменнэн яисэ вэкалэтле зат тарафыннан гариза биру;

3) тиешле органга документлар тапшыру;
4) дерес булмаган Нэм (яки) каршылыклы белешмэлэр, килешенмэгэн 

тезэтмэлэр, ^итди зыяннар булган документларны, уз кечен югалткан документларныц 
эчтэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бирми торган документлар тапшыру;

5) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуне алучы булмаган затка 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэ^эгать иту.;

6) гаризаныц электрон формасында мэ^бури кырларны дерес тутырмау, 
гаризаныц электрон формасында Нэм тапшырылган документларда каршылыклы 
мэгълуматлар булу;

7) гамэлдэге законнарны бозып, гариза (рэсми сорау) Нэм башка документлар 
электрон култамга белэн кул куелган;

8) электрон документлар аларны биру форматына талэплэргэ туры килми Нэм 
(яки) укылмый.

2.7.2. Муниципаль хезмэтне республика порталы аша кисэту (актив) режимында 
курсэткэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту каралмаган.

2.7.3. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.4. Гаризаны Нэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэ^эгать итучене кабул иту вакытында да, 
Башкарма комитетныц ^аваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати 
бэйлэнештэн файдаланып алганнан соц да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш кененнэн дэ 
артмаска тиеш.

2.7.5. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 4 нче кушымтада 
билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ квалификацияле 
электрон имза белэн кечэйтелгэн рэвештэ имзалана Нэм мерэ^эгать итучегэ 
республика порталыныц шэхси кабинетына Нэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне 
кФУнэ ^ибэрелэ.

2.7.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Нэм документлар Бердэм 
Порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Нэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Нэм башка документларны кабул 
итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) адрес объектына адресны биру турында гариза белэн регламентныц 1.2 пунктында 
курсэтелмэгэн зат мерэ^эгать итте;
2) ведомствоара рэсми сорауга ^авап объектка адресны биру яки аныц адресын юкка 
чыгару ечен кирэкле документ Нэм (яки) мэгълуматныц булмавын раслый, Нэм тиешле 
документ мерэ^эгать итуче (мерэ^эгать итуче вэкиле) тарафыннан уз инициативасы 
буенча тапшырылмаган;



12
3) адресны биру яисэ аныц адресын юкка чыгару ечен гариза биручегэ (мерэ^эгать 
итуче вэкиленэ) йеклэнгэн Документлар, Россия Федерациясе законнарында 
билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн;
4) Россия Федерациясе Хекумэтенец 19.11.2014 ел, № 1221 карары белэн расланган 
адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару кагыйдэлэренец 5, 8 - 11 Нэм 14 - 18 
пунктларында курсэтелгэн адресны адреска биру яисэ аныц адресын юкка чыгару 
очраклары Нэм шартлары юк;
5) гариза бируче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны 
кире алу.
2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып 
тора.
2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, баш тарту 
турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн Башкарма 
комитетныц (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана Нэм 
мерэ^эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул 
ителгэн кенне Республика порталыныц шэхси кабинетына Нэм (яки) КФУнэ ^ибэрелэ.
2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда бастырылган 
муниципаль хезмэт курсэту сроклары Нэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ 
бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэту ечен алына торган дэулэт пошлинасын яисэ 
башка тулэуне алу тэртибе, кулэме Нэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Нэм мэ^бури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелэ торган документлар (документлар) турында белешмэлэр

Кирэкле Нэм мэ^бури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Нэм мэ^бури булган хезмэтлэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Нэм 
нигезлэре

муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Нэм мэ^бури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэтлэрне курсэту турындагы гарызнамэ 
биргэндэ Нэм мондый хезмэтлэр курсэту нэти^эсен алганда чиратныц максималь 
вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан да 
артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.
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2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма тарафыннан курсэтелэ торган 
муниципаль хезмэт Нэм хезмэт курсэту турында мерэ^эгать итученец утенечен теркэу 
вакыты Нэм тэртибе, шул исэптэн электрон формада

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУкэ шэхси мерэ^эгать иткэндэ гариза биручегэ 
теркэлу номеры Нэм электрон гариза биру датасы белэн КФУ АМСыннан еземтэ бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша ^ибэргэндэ гариза бируче гариза биргэн 
кенне Республика порталыныц шэхси кабинетында Нэм электрон почта аша гариза 
^ибэрелгэн, анда теркэу номеры Нэм гариза биру датасы курсэтелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэту залына, кету залына, муниципаль хезмэт курсэту 
турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэренэ Нэм Нэр 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар исемлегенэ, мондый хезмэт 
курсэту тэртибе турында визуаль, текст Нэм мультимедиа мэгълуматларын урнаштыру 
Нэм рэсмилэштеру, шул исэптэн федераль законнар Нэм инвалидларны социаль яклау 
турында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалидлар ечен курсэтелгэн 
объектларныц утемлелеген тээмин итугэ карата талэплэр.

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Нэм янгын сундеру 
системасы белэн ^иНазландырылган биналарда Нэм биналарда башкарыла.
Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
мебель, мэгълумати стендлар белэн ^иНазландырылачак.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алуы тээмин 
ителэ (бинага керу-чыгу Нэм алар чиклэрендэ кучу уцайлы).
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Нэм мультимедиа 
мэгълуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла.
2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, муниципаль 
хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында инвалидларны социаль 
яклау тээмин ителэ:
1) куру сэлэте Нэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Нэм аларга ярдэм курсэту;
2) транспорт чарасына утырту Нэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн кресло- 
коляска кулланып;
3) инвалидларныц хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен исэпкэ алып, 
тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле ^иНазларны Нэм мэгълумат 
йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;
4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Нэм куру мэгълуматын, шулай ук язуларны, 
билгелэрне Нэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган башка текст Нэм 
график мэгълуматны кабатлау;
5) сурдотэр^емэче Нэм тифлосурдотэр^емэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны раслый торган 
Нэм Россия Федерациясе Хезмэт Нэм социаль яклау министрлыгыныц «проводник этне 
махсус укытуны раслаучы документ формасын Нэм аны биру тэртибен раслау 
турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ Нэм форма буенча бирелэ торган документ булганда керту.
2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц Нэм 
Регламентныц 2.14.2 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэ кулланыла торган чараларныц инвалидлар ечен утемлелеген тээмин иту
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елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яисэ 
модернизация уткэн объектларга Нэм чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге Нэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэ^эгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ 

вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны Нэм аларныц дэвамлылыгы, 
муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэрдэн файдаланып, дэулэт Нэм 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн тулы 
кулэмдэ)муниципаль хезмэт курсэтунец мемкинлеге йэ мемкинлеге булмау (шул 
исэптэн тулы кулэмдэ), ^ирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль 

булекчэсендэ, гариза биручене сайлау буенча (экстриториаль принцип), дэулэт Нэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ дэулэт Нэм (яки) 

муниципаль хезмэтлэр курсэту турындагы соратып алу юлы белэн, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 15.1 статьясында каралган (комплекслы рэсми сорау)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Нэркем ечен мемкин булуы курсэткечлэре булып 
тора:
1) ^эмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында документлар кабул 
иту, биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;
2) кирэкле белгечлэр саны, шулай ук мерэ^эгать итучелэрдэн документлар кабул 
ителэ торган урыннар булу;
3) мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердэм порталда, 
Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Нэм сроклары 
турында тулы мэгълумат булу;
4) инвалидларга, башка затлар белэн беррэттэн, хезмэт курсэтугэ комачаулаучы 
киртэлэрне ^ицеп чыгуда ярдэм курсэту.
2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Нэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэти^эсен алу срогын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга нигезлэнгэн 
шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэ^эгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 
(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ хезмэткэрлэре белэн 
хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр 
гамэлгэ ашырыла;
4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен кэгазь несхэсе рэвешендэ алу 
кирэк булган очракта бер тапкыр.
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать итученец вазыйфаи затлары белэн бер 
хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
Гариза бируче кучмэ радиотелефон элемтэсе ^айланмалары ярдэмендэ, Бердэм 
портал, Республика порталы, терминаль ^айланмалар ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.
2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат гариза бируче 
тарафыннан бердэм порталда яки республика Порталында, КФУтэ кабул ителэ ала.
2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) урынына 
бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУтэ гамэлгэ ашырыла.
Мерэ^эгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу составында алырга 
хокуклы.
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2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Нэм электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче хокуклы:
а) бердэм порталда Нэм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмэт курсэту тэртибе Нэм сроклары турында мэгълумат алырга;
б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту ечен 

кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ, Республика 
порталын кулланып расланган документлар Нэм мэгълумат бирергэ;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ;
д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен алырга;
е) Башкарма комитет карары Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына), шулай ук 

аныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэрнец республика порталы, 
федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Нэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган шикаять 
бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУтэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Гариза биручегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Нэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза биручегэ 

системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул исэптэн, 
курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул иту кене Нэм вакыты.

Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту вакытында гариза 
бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу гамэлдэн 
чыгарыла.
Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау мемкинлеге бирелэ. 
Гариза бируче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, курсэтелгэн адреска 
шулай ук кабул иту датасы, вакыты Нэм урыны курсэтелгэн алдан язылуны раслау 
турында мэгълумат ^ибэрелэ.
Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэ^бури рэвештэ, кабул иту 
вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында хэбэр ителэ. 
Гариза бируче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.
Гариза биручедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары нигезендэ 
идентификация Нэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын курсэтудэн, 
шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал дэвамлылыгын 
исэплэу ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка гамэллэр кылуны талэп иту тыела.
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3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Нэм аларны утэу 
тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон 
рэвештэ башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеге тасвирламасы
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза биручегэ консультациялэр биру;
2) гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту Нэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара рэсми сораулар

^ибэру;
4) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен биру (^ибэру).
3.2. гариза биручегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле мэсьэлэлэр 
буенча мерэ^эгате административ процедураны башкару ечен нигез булып тора. 
Административ процедураны утэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып тора:

- гариза бирученец купфункцияле узэккэ мерэ^эгат иткэн очракта - КФУ 
хезмэткэре;

гариза бирученец Башкарма комитетка мерэ^эгатендэ- Башкарма комитет 
^итэкчесе урынбасары (алга таба-консультация биру ечен ^аваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Гариза бируче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Нэм 
сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Нэм телефон Нэм электрон почта 
аша мерэ^эгать итэргэ хокуклы.
КФУ хезмэткэре гариза биручегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган документлар 
формасы Нэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ.
Гариза бируче КФУ сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала Ийр://т1с16.1а1агз1ап.ги.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэ^эгате кенендэ 
башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Нэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.
3.2.3. Гариза бируче башкарма комитетка телефон Нэм электрон почта аша мерэ^эгать 
итэргэ, шулай ук республика Порталында, Башкарма Комитет сайтында муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Нэм сроклары, шул исэптэн составы, тапшырыла торган 
документлар формасы Нэм муниципаль хезмэт алу ечен башка мэсьэлэлэр буенча 
консультация алырга хокуклы.
Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ гариза биручегэ консультация биру 
ечен ^аваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать кергэн кеннэн еч эш 
кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Нэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. гариза бируче тарафыннан тапшырылган
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документлар комплектын кабул иту Нэм карау.

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки КФУнец ерактан 
торып эш урыны.

3.3.1.1. гариза бируче (гариза бируче вэкиле) КФУгэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гарызнамэ (рэсми сорау) белэн мерэ^эгать итэ Нэм регламентныц 2.5 пункты 
нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
гариза бирученец шэхесен раслый;
мерэ^эгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне тикшеру уткэрэ; 
КФУ АМСда гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФУ АМСыннан гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Нэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
имзаланганнан соц КФУнец АМСда имзаланган гаризасын сканерлый;
КФУ АМСна электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн документларны 

йекли, электрон эш формалаштыра; 
имзаланган гаризаны Нэм кэгазь документларныц оригиналларын кире кайтара; 
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен алу кэгэзе бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэ^эгате кенендэ 

башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: ^ибэругэ 
эзер гариза Нэм документлар пакеты.

3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон формада кабул 
ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары составында) гариза 
биручедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэ^эгать иткэн кеннэн бер эш кене эчендэ 
^ибэрэ.
Административ процедураларныц утэлеше нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: 
Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша ^ибэрелгэн гариза Нэм 
документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту ечен электрон рэвештэ 
документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче Республика порталы аша электрон формада гариза биру ечен 
тубэндэге гамэллэрне башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 
республика Порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Нэм мэ^бури булган белешмэлэрне уз эченэ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон гариза 

формасына беркетэ (кирэк булганда); 
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Нэм тэртибе белэн танышу Нэм 

килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 
билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле 
билге билгели);

тутырылган электрон гариза ^ибэрэ (тиешле электрон гариза формасындагы теймэгэ 
баса);
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электрон гариза 63-Ф3 номерлы федераль закон талэплэре Нэм 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза Нэм (яки) кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн) имзалана; 

электрон гариза ^ибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэ^эгате кенендэ 

башкарыла.
Административ процедураларныц утэлеше нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: 
Башкарма комитетка ^ибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар системасы аша.

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Нэм башка документлар 

керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  

Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (алга таба - документларны кабул иту ечен 
^аваплы вазыйфаи зат).

Документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат, документларны карап 
тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Нэм «Документларны тикшеру» статусы бирелэ, бу исэ 
Республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Нэм документларныц электрон образларын ейрэнэ; 

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ; 
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 

мерэ^эгать иту юлы белэн (гариза бируче тарафыннан кечэйтелгэн квалифицияле 
электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон урнэклэре тапшырылган 
очракта) тикшерэ.
Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли. 
Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэти^эсендэ аныц 
чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясындагы пунктлары булырга 
тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигез мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне 
бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес 
булмаган Нэм (яки) каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документлар (мэгълумат, белешмэлэр) исеме турында мэгълумат 
булырга тиеш, Регламентныц 4 нче кушымта нигезендэ форма буенча рэсмилэштерелэ, 
билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ 
^ибэрелэ.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру Регламентныц 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла.
Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат, 
гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризага керу турында гаризаныц теркэу 
номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу датасын, файлларныц исемнэрен, 
аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмэт нэти^эсен алу датасын 
^ибэрэ.
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3.3.3.2. Регламентныц 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, техник 
мемкинлек булганда, дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат рэвештэ гамэлгэ 
ашырыла.
3.3.3.3. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза кергэн 
кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: карауга 
кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара рэсми сорау 
^ибэру.
3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, гариза биручедэн кабул 
ителгэн документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр), 
административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат (хезмэткэр), 
вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.
Административ процедураны утэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  
Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (алга таба-ведомствоара рэсми сораулар 
^ибэру ечен ^аваплы вазыйфаи зат).
3.4.2. Ведомствоара рэсми сорауларны ^ибэру ечен ^аваплы вазыйфаи зат, 
Регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документларны Нэм белешмэлэрне тапшыру 
турындагы рэсми сорауларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша 
(техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон формада тези Нэм 
^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул ителгэн 
кенне башкарыла.
Хакимият органнарына Нэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 
тарафыннан ^ибэрелгэн рэсми сораулар административ процедураларны утэу 
нэти^элэре булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн рэсми сораулар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документ Нэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ) ^ибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда башкарыла: 
Росреестр белгечлэре ^ибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ 

артмый;
^ирле узидарэ органнары Нэм алар карамагындагы оешмалар карамагында булган 

документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый; 
калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара рэсми сорау килгэн 

кеннэн биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга ^авап эзерлэу Нэм ^ибэрунец 
башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый 
актларында Нэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан 
Республикасыныц норматив хокукый актларында билгелэнмэсэ.

Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора:
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ ведомствоара 
запрослар ^ибэргэн ечен ^аваплы вазыйфаи затка ^ибэрелгэн баш тарту турында 
белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар ^ибэру ечен ^аваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган муниципаль

хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ Нэм (яки)
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мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала; 

регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара рэсми сораулар 
^ибэрелгэн кеннэн биш эш кене узгач, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту
сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигез мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне 
бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес 
булмаган Нэм (яки) каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документлар (мэгълумат, белешмэлэр) исеме турында мэгълумат 
булырга тиеш, регламентка 4 нче кушымта нигезендэ форма буенча рэсмилэштерелэ, 
билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ 
^ибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру регламентныц 3.5.3 пунктында каралган 
тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проекты, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
комплекты.

3.4.5. Муниципаль хезмэтне алдан (актив) режимда курсэткэн очракта, республика порталы 
аша ведомствоара запрослар ^ибэру гамэлгэ ашырылмый.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле белешмэлэр регламентныц 2.6.3 пунктында 
каралган тэртиптэ дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып алына.
3.4.6. Регламентныц 3.4.2-3.4.5 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул исэптэн 
регламентныц 2.13 пункты нигезендэ гаризаны теркэгэн мизгелдэн алып, автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.
3.4.7. Регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны 
утэунец максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэу.

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, ведомствоара 
запрослар ^ибэру ечен ^аваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.
Административ процедураны утэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат- Башкарма комитет 

^итэкчесе урынбасары (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен эзерлэу ечен 
^аваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен эзерлэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат: 
адресны адреслау яки аныц адресын юкка чыгару мемкинлеген билгели; 

адресация объектыныц урнашу урынын (кирэк булганда) тикшерэ; 
регламентныц 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли;
регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
карау нэти^элэре буенча адресация объектына адресны биру яки гамэлдэн чыгару 
турында карар проектын эзерли;
эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсе проектын билгелэнгэн тэртиптэ
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электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ ^ибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру Нэм кул кую (алга таба-документлар проектлары) 
муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен эзерлэу ечен ^аваплы структур булекчэ 
^итэкчесе, Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары, Башкарма комитет ^итэкчесе 
тарафыннан башкарыла.
Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль хезмэт 
нэти^эсен эзерлэу ечен ^аваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне бетергэннэн соц, 
документлар проектлары килешу Нэм кул кую ечен кабат тапшырыла.
Башкарма комитет ^итэкчесе Документлар проектларына кул куйганда Башкарма 
комитетныц вазыйфаи затлары тарафыннан регламентныц административ 
процедураларны утэу срокларын, аларныц эзлеклелеген Нэм тулылыгын, Башкарма 
комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затларыныц электрон документ эйлэнеше 
системасында килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Нэм тулылыгы 
елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет ^итэкчесе 
Регламентныц 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган затларны 
^аваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.
Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, адресация 
объектына адресны биру яки юк иту турында карар.
3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, 

техник мемкинлек булганда, дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат рэвештэ 
гамэлгэ ашырыла.
3.5.5. Регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны 
утэунец максималь вакыты ике эш кене тэшкил итэ.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен биру (^ибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып административ 
процедураны утэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу тора.
Административ процедураны утэу ечен ^аваплы вазыйфаи зат -  Башкарма комитет 
^итэкчесе урынбасары (алга таба - документлар биру (^ибэру) ечен ^аваплы 
вазыйфаи зат).
Документлар биру (^ибэру) ечен ^аваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмэт 
курсэту нэти^элэре турында мэгълуматларны теркэуне Нэм кертуне тээмин итэ; 
мерэ^эгать итучегэ (аныц вэкиленэ) электрон хезмэт курсэту юлы белэн муниципаль 
хезмэт курсэту нэти^эсе Нэм КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен алу 
мемкинлеге турында Республика порталы аша хэбэр итэ.
Адресны биру яки юкка чыгару турындагы карар мондый карар кабул ителгэннэн соц 
бер эш кене эчендэ дэулэт адреслы реестрына, шэНэр тезелеше эшчэнлеген тээмин 
иту буенча дэулэт мэгълумат системасына йеклэнэ.
Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт Нэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне 
(бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэти^элэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре турында 
мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре Нэм аны алу ысуллары 
турында гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.
3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэрен биру (^ибэру) тэртибе:
3.6.2.1. КФУ хезмэткэре мерэ^эгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза биручегэ 
муниципаль хезмэт нэти^эсен кэгазьдэ электрон документ несхэсе рэвешендэ бирэ. 
Гариза бируче талэбе буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца электрон 
документныц несхэсе тешеругэ язылу юлы белэн бирелергэ мемкин.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза 
бирученец килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда башкарыла.
3.6.2.2. Гариза бирууче Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтуне сорап 
мерэ^эгать иткэндэ, гариза бирученец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^эсе булган, башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган документныц электрон урнэге 
автомат рэвештэ ^ибэрелэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне 
(бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.
Административ процедураларны утэу нэти^элэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мерэ^эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне раслаучы (шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту) Республика порталын кулланып биру (^ибэру).

3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тубэндэгелэрне тапшыра: 
техник хатаны тезэту турында гариза (5 нче кушымта);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак бирелгэн 
документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы документлар.
Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник 
хатаны тезэту турында гариза мерэ^эгать итуче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан 
шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), йэ дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэт курсэтулэрнец бердэм порталы яки дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге аша тапшырыла.
3.7.2. Документларны кабул иту ечен ^аваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезэту 
турында гаризаны кабул итэ Нэм терки. Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура 
гаризаны теркэгэннэн соц бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн Нэм теркэлгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен ^аваплы вазыйфаи зат документларны карый Нэм 
хезмэт нэти^эсе булган документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге 
Регламентныц 3.5. пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Нэм 
тезэтелгэн документны гариза биручегэ (вэкалэтле вэкилгэ) биреп, техник хата булган 
документныц оригиналын алып калу турында кул куйдырып тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки 

телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алынганнан соц ике 
эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: гариза биручегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.
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4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Нэм формалары.

4.1. Жаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлэмэлэрен Нэм муниципаль 
хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив хокукый актларны утэуне 
Нэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итуне агымдагы контрольне 
гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Нэм сыйфатын контрольдэ тоту мерэ^эгать 
итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Нэм бетеру, муниципаль хезмэт 
курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, ^ирле узидарэ органнарыныц вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Нэм килештеру;
2) эшне алып баруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешенэ 

контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган 

мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 
вазыйфаи затларныц телдэн Нэм язма мэгълуматы, тиешле документларны исэпкэ алу 
журналлары Нэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Нэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуны тикшереп 
тору ечен ^ирле узидарэ органы ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре 
турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Нэм эчтэлеген бозу очраклары 
Нэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган ^итэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар 
курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн 
гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль ^ирле узидарэ органы 
^итэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру ечен 
^аваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыручы булек башлыгы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.
Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле узидарэ 
органнарыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Нэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Нэм сыйфатын планлы Нэм планнан тыш 
тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Нэм вакыты, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтунец тулысын Нэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Нэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы булырга мемкин (^ирле узидарэ органыныц ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Нэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) белэн 
бэйле барлык мэсьэлэлэр яки гариза бирученец конкрет мерэ^эгате буенча карала ала.
4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Нэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
вазыйфаи затларыныц ̂ аваплылыгы

Уткэрелгэн тикшерулэр нэти^элэре буенча, гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ ^аваплылыкка тартыла.

Башкарма комитет ^итэкчесе гаризаларны вакытында карап тикшеру ечен ^аваплы.
Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн 

административ эшлэрне вакытында Нэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен ^аваплы.
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Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Нэм гамэллэр (гамэл 

кылмау) ечен вазыйфаи затлар Нэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законнарда 
билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Нэм 
оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Нэм рэвешлэренэ карата 
талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Нэм оешмалары 
ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ ^ирле узидарэ органы 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль 
Нэм ышанычлы мэгълумат алу Нэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карата, дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэгенэ, 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн оешмаларга, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларына, муниципаль хезмэткэрлэргэ, хезмэткэрлэргэ карата судка кадэр (судтан 
тыш) тэртип
5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренец, Башкарма комитет ^итэкчесенэ яки муниципаль берэмлек 
башлыгына судка кадэр тэртиптэ гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирергэ 
хокуклы. Гариза бируче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда мерэ^эгать 
итэ ала:
1) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирученец утенечен теркэу срогын бозу;
2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;

3) гариза бирудэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, Аксубай муниципаль районыныц норматив хокукый актларында 
курсэтелмэгэн яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны алу яисэ 
гамэлгэ ашыру талэбе;
4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 
Аксубай муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны 
кабул итудэн баш тарту;
5) эгэр федераль законнарда Нэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Нэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 
тарту нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;
6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать итучедэн Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган тулэу талэбе;
7) Башкарма комитет, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан муниципаль хезмэт 
курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда хаталарны Нэм хаталарны тезэтудэн баш 
тарту яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;
8) муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре буенча документлар биру вакытын Нэм 

тэртибен бозу;
9) эгэр федераль законнарда Нэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Нэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
туктатып тору нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;
10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ яисэ мэгълумат бирелгэндэ мерэ^эгать итучедэн
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муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн башта баш 
тартканда яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда 
яисэ муниципаль хезмэт курсэтуне талэп иту.
5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт курсэтуче органга, 

купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), 
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган ^итэкчесенец 
карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (аныц 
булганда) бирелэ яисэ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган ^итэкчесе тарафыннан карала. Куп функцияле узэк хезмэткэренец карарларына 
Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк ̂ итэкчесенэ 
тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан Республикасы 
норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар 
хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1. 1 елешендэ 
каралган карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге 
оешмалар ^итэкчелэренэ тапшырыла.
Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган ^итэкчесенец карарларына Нэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, купфункцияле узэк аша, 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, судка 
кадэр шикаять бирунец мэгълумати системасыннан файдаланып ^ибэрелергэ мемкин, 
шулай ук мерэ^эгать итученец шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп 
функцияле узэкнец, куп функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Нэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат системасыннан 
файдаланып ^ибэрелергэ мемкин, шулай ук гариза бирученец шэхси кабул итуендэ 
кабул ителергэ мемкин.
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта 
аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми 
сайтларын, Бердэм порталны яисэ Республика порталын кулланып ^ибэрелергэ 
мемкин, шулай ук гариза бирученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаять уз эченэ алырга тиеш:
1) карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ 

торган муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, аныц 
^итэкчесенец Нэм (яисэ) хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган, оешмаларныц, аларныц ^итэкчелэренец Нэм 
(яисэ) хезмэткэрлэренец исеме;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, гариза 
бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номерлары), электрон почта адрес (адреслары) (булган очракта) Нэм 
гариза биручегэ ^авап ^ибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда);

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ
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каралган, оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец шикаять белдерелэ торган 
карарлары Нэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында белешмэлэр;

4) гариза бируче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец карарлары Нэм 
гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн килешмэгэн дэлиллэр. Гариза бируче 
тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда), йэ 
аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ 
тиеш.
5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ куючы органга, 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмага 
яисэ югарыдагы органга (булганда) килгэн шикаять аны теркэгэннэн соц, э муниципаль 
хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, куп функцияле узэккэ шикаять белдергэн очракта, аны теркэгэн кеннэн унбиш 
эш кене эчендэ каралырга тиеш, мерэ^эгать итучедэн документлар кабул итудэ йэ 
рехсэт ителгэн хаталарны Нэм хаталарны тезэтудэ яисэ билгелэнгэн тэртип бозу 
очрагында - теркэлгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ.

5.6. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул ителэ:
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ соцга 
калмыйча мерэ^эгать итучегэ язмача Нэм мерэ^эгать итуче телэге буенча электрон 
формада шикаятьне карау нэти^элэре турында мотивлаштырылган ^авап ^ибэрелэ. 
Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул ителэ: 1) 
шикаять, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, ^ибэрелгэн басмаларны 
Нэм муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда хаталарны 
тезэту рэвешендэ, гариза биручегэ тулэту Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ канэгатьлэндерелэ;
2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла. Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул 
ителгэн кеннец иртэгесеннэн дэ соцга калмыйча гариза биручегэ язма рэвештэ Нэм 
гариза бирученец телэге буенча электрон рэвештэ шикаятьне карау нэти^элэре 
турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.
5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, шикаятьне карау 
нэти^элэре турында мерэ^эгать итучегэ ^авап итеп, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.1 елешендэ каралган оешма тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган 
^итешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында башкарыла торган гамэллэр 
турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр 
Нэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында гариза биручегэ кирэкле гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ.
5.8. Шикаятьне карау нэти^элэре турында гариза биручегэ ^авапта 

канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарныц 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять 
биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.
5.9. Шикаятьне тикшеру барышында яисэ нэти^элэре буенча административ хокук бозу 
яки ^инаять составы билгелэре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлэрне карау 
буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына ^ибэрэ
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1 нче кушымта
(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Адресация объектына адресны биру яки гамэлдэн чыгару турында курсэтмэ 
формасы

Россия Федерациясе Хекумэтенец «адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару 
Кагыйдэлэрен раслау турында» 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары
____________________________________________________________ нигезендэ.
(адресны биру яки гамэлдэн чыгару нигезе курсэтелэ)

1. адресация объектына биру (гамэлдэн чыгару)

объект тере, кадастр номерлары, 
объектлары турында белешмэлэр;

адреслар Нэм адреслар, кучемсез мелкэт

кадастр номеры (кучемсез мелкэт 
адресны биру очрагында)

объектына Дэулэт кадастр исэбенэ куелган 

милкендэге
ФИА, оешма исеме

адрес:
адресация объектыныц юкка чыгарыла торган адресы Нэм дэулэт адреслы 

реестрында юкка чыгарыла торган адресныц уникаль номеры

2. Элеге курсэтмэнец утэлешен контрольдэ тотуны___________ йеклим.
3. Боерык______________________уз кеченэ керэ

Район башкарма комитеты ^итэкчесе



2 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки аньщ адресын юкка
чыгару турында карар формасы

29

(Ф.И.А., мерэ^эгать итученец 
(вэкиленец) адресы)

(адресны адреска биру яки аныц 
адресын юкка чыгару турында гаризаныц 

теркэу номеры)
Адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки анын адресын юкка

чыгару турында карар

№

(^ирле узидарэ органы исеме)
оешма хэбэр итэ:

Мерэ^эгать итуче Ф.И.А.. мэ^бури пажда, шэхесне раслаучы документныц исеме, 
номеры Нэм датасы, почта адресы -  физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП 

(Россия юридик заты ечен), ил, теркэлу датасы Нэм номеры (чит ил юридик зат
ечен), почта адресы -  юридик зат ечен)

Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы 
карары белэн расланган адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару кагыйдэлэре 
нигезендэ, тубэндэге адреска (кирэклеген ассызыкларга) адресны биру (юк иту) кире 
кагылды

(адресация объектыныц тере Нэм атамасы, адресация объектыныц урнашу урыны 
тасвирламасы, мерэ^эгать итуче объектка адресны, адрес объектын биру турында 

мерэ^эгать иткэн очракта, мерэ^эгать итученец адресын юкка чыгару турында 
мерэ^эгать иткэн очракта, адресация объектыныц адресына) 

шуца бэйле

(баш тарту нигезе) 
Жирле узидарэ органыныц вэкалэтле заты

(вазифа, Ф.И.А.) (имза)
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3 нче кушымта

Адресация объектына адресны биру яки аньщ адресын юкка чыгару турында
гариза формасы

нче Барлыгы
номерлы бит
бите

ГАРИЗА

(^ирле узидарэ органы исеме)

2 Гариза кабул ителде. 
Теркэлу номеры____
гариза кэгазьлэре саны

кушымта итеп бирелэ торган
документлар саны____,
шул исэптэн оригиналлар саны
___, шул исэптэн кучермэлэре
____, оригиналлардагы битлэр
саны____, кучермэлэрендэ___
Вазыйфаи ФИА

вазыйфаи затныц имзасы

датасы «__» ,
ел.

3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Объект тере:

Жир кишэрлеге.

Бина (тезелеш)

Корылма

Булмэ

машина ечен 
урын

3.2 Адресны бирергэ:

Сэбэп:

дэулэт яки муниципаль милектэге ^ирлэрдэн ^ир кишэрлеге(-леклэре) 
барлыкка килу белэн бэйле

Тезелэ торган ^ир кишэрлеклэре саны

встэмэ мэгълумат:

1
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^ир кишэрлеген булу юлы белэн ^ир кишэрлеге (-леклэре) барлыкка килугэ 
бэйле

Тезелэ торган ^ир кишэрлеклэре саны

Булек башкарыла торган ^ир 
кишэрлегенец кадастр номеры

Булек башкарыла торган ^ир 
кишэрлегенец адресы

^ир кишэрлеклэрен берлэштеру юлы белэн ^ир кишэрлеге барлыкка килугэ 
бэйле

Берлэштерелэ торган ^ир 
кишэрлеклэре саны

Берлэштерелэ торган ^ир 
кишэрлегенец кадастр номеры. <1>

Берлэштерелэ торган ^ир 
кишэрлегенец адресы <1 >

нче Барлыгы
номерлы бит
бите

Жир кишэрлеге булеп биру юлы белэн ^ир кишэрлеге (-леклэре) тезу

Тезелэ торган ^ир кишэрлеклэре саны 
(булеп бирелэ торган ^ир кишэрлегеннэ 
н тыш)

Булеп бирелэ торган ^ир кишэрлегенец 
кадастр номеры.

Булеп бирелэ торган ^ир кишэрлегенец 
адресы

Жир кишэрлеклэрен яцадан булу юлы белэн ^ир кишэрлеге (-леклэре) тезу

Тезелэ торган ^ир кишэрлеклэре саны Яцадан булеп бирелэ торган ^ир 
кишэрлеклэре саны

Яцадан булеп бирелэ торган ^ир 
кишэрлегенец кадастр номеры. <2>

Яцадан булеп бирелэ торган ^ир 
кишэрлегенец адресы <2>
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Бина (тезелеш), корылма тезу, ркеконструкциялэндеру белэн бэйле

Проект документлары нигезендэ 
тезелеш(реконструкциялэу) объектыныц 
исеме

Тезелеш (реконструкциялэу) башкарыла 
торган ^ир кишэрлегенец кадастр 
номеры

Тезелеш (реконструкциялэу) 
башкарыла торган ^ир кишэрлегенец 
адресы

Элеге адресация объектыныц тубэндэге адресация объектына карата, эгэр 
Россия Федерациясе ШэНэр тезелеше кодексы, шэНэр тезелеше эшчэнлеге 
турында Россия Федерациясе субъектлары законнары нигезендэ, аны тезу, 
реконструкциялэугэ рехсэт биру талэп ителми икэн, адресланган дэулэт 
кадастр исэбен гамэлгэ ашыру ечен кирэкле документларны эзерлэугэ бэйле

Бина (тезелеш), корылма тибы

Тезелеш (реконструкциялэу) 
объектыныц исеме (проект 
документациясе булган очракта, проект 
документлары нигезендэ курсэтелэ)

Тезелеш (реконструкциялэу) башкарыла 
торган ^ир кишэрлегенец кадастр 
номеры

Тезелеш (реконструкциялэу) 
башкарыла торган ^ир кишэрлегенец 
адресы

Торак булмэне торак булмаган булмэгэ Нэм торак булмаган булмэне торак 
булмэгэ кучеру белэн бэйле

Булмэнец кадастр номеры Булмэнец адресы

нче Барлыгы
номерлы бит
бите

Бинада (тезелмэдэ), корылмада бинаны (тезелмэне), корылманы булу юлы 
белэн булмэ (-лэр) барлыкка килугэ бэйле

Торак булмэне булдыру Булдырыла торган булмэлэр 
саны
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Торак булмаган булмэне Булдырыла торган булмэлэр 
булдыру саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры.

Бинаныц, корылманыц кадастр номеры. адресы

встэмэ мэгълумат:

Бинада (тезелмэдэ), корылмада булмэ, машина-урын булу юлы белэн булмэ 
(-лэр) барлыкка килугэ бэйле

Булмэнец билгелэнеше
<3>

Булмэнец тере <3> Булмэлэр саны <3>

Буленэ торган булмэнец, 
машина-урынныц кадастр 
номеры.

Буленэ торган булмэнец адресы

встэмэ мэгълумат:

Бинада, корылмада булмэлэрне, машина-урыннарны берлэштеру юлы 
белэн барлыкка килугэ бэйле

Торак урыны барлыкка килу Торак булмаган урыны барлыкка
килу

Берлэшкэн биналар саны

Берлэштерелэ торган бинаныц 
кадастр номеры <4>

Берлэштерелэ торган бинаныц адресы <4>

встэмэ мэгълумат:
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Бинада, корылмада гомуми кулланылыштагы урыннарны узгэртеп кору Нэм 
(яки) яцадан планлаштыру юлы белэн булмэ барлыкка килугэ бэйле

Торак урыны барлыкка килу Торак булмаган урыны барлыкка
килу

Берлэшкэн биналар саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

встэмэ мэгълумат:

Бинаны, корылманы булу юлы белэн машина-урын бинада, корылмада 
барлыкка килугэ бэйле

Булдырыла торган машина- 
урыннар саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

встэмэ мэгълумат:

Булмэ, машина-урын булу юлы белэн бинада, корылмада машина-урын 
барлыкка килугэ бэйле

Машина -урыннар саны

Буленэ торган булмэнец, 
машина-урынныц кадастр 
номеры

Буленэ торган булмэнец, машина-урынныц 
адресы

встэмэ мэгълумат:
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Бинада, корылмада булмэлэрне, машина-урыннарын берлэштеру юлы белэн 
бинада, корылмада машина-урын барлыкка килугэ бэйле

Берлэштерелгэн булмэлэр, 
машина-урыннар саны

Берлэштерелэ торган бинаныц 
кадастр номеры <4>

Берлэштерелэ торган бинаныц адресы <4>

встэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Нэм (яки) яцадан 
планлаштыру юлы белэн тезелгэн бинада, корылмада машина-урын 
булдыруга бэйле

Булдырыла торган машиналар 
саны

Бинаныц, корылманыц кадастр 
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

встэмэ мэгълумат:

Дэулэт кадастр исэбе «Кучемсез мелкэтне дэулэт теркэвенэ алу турында» 
Федераль закон 2015 ел, 13 июль, 218-ФЗ номерлы (алга таба -  «Кучемсез 
мелкэтне дэулэт теркэвенэ алу турында» Федераль закон) нигезендэ гамэлгэ 
ашырылган бина (тезелмэ), корылма, булмэ, машина-урын ^ир 
кишэрлегенец адресын территорияне планлаштыру документларына яки 
бина (тезелмэ), корылма, булмэ, машина-урынга проект документларына 
туры китеру зарурилыгы белэн бэйле рэвештэ башкару.

^ир кишэрлеге, бина (тезелмэ), 
корылма, булмэ, машина урыныныц 
кадастр номеры

^ир кишэрлеге, бина (тезелмэ), 
корылма, булмэ, машина урыныныц 
гамэлдэге адресы
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встэмэ мэгълумат:

«Кучемсез милекне дэулэт теркэве турында» Федераль закон нигезендэ 
башкарыла торган дэулэт кадастр исэбенэ алу ^ир кишэрлеге, бина 
(тезелмэ), корылма, булмэ, машина-урынныныц адреслары булмау белэн 
бэйле рэвештэ

^ир кишэрлеге, бина (тезелмэ), 
корылма, булмэ, машина урыныныц 
кадастр номеры

Адресация объекты урнашкан ^ир 
кишэрлегенец адресы, йэ адресация 
объекты урнашкан бина (тезелмэ), 
корылманыц адресы (булганда)

встэмэ мэгълумат:

нче Барлыгы
номерлы бит
бите

3.3 Адресация объектыныц адресын юкка чыгарырга:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты 
составында муниципаль район, шэНэр, 
муниципаль округ яки шэНэр эчендэге 
территория (федераль эНэмияттэге 
шэНэрлэр ечен) исеме

Жирлек исеме

ШэНэр округы шэНэр эчендэге район 
исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы 
элементыныц исеме

Урам-юл челтэре элементыныц исеме
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Жир кишэрлегенец номеры

Тезелеп бетмэгэн бина яки корылма 
объектыныц тибы Нэм номеры

Бина яки корылмада урнашкан 
булмэнец тибы Нэм номеры

Фатир чиклэрендэ булмэ тибы Нэм 
номеры (коммуналь фатирларга 
карата)

встэмэ мэгълумат:

Сэбэп:

Адресация объекты эшчэнлеге туктатылу Нэм (яки) адресация объекты 
булган кучемсез мелкэт объектыныц дэулэт кадастр исэбеннэн тешерелу 
белэн бэйле рэвештэ

«Кучемсез мелкэтне дэулэт теркэвенэ алу турында» Федераль законныц 72 
статьясындагы 7 елешендэ курсэтелгэн кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт 
реестрыннан адресация объекты булган кучемсез мелкэт объекты турында 
белешмэлэр тешереп калдырылуга бэйле рэвештэ

Адресация объектына яца адресны биру белэн бэйле

встэмэ мэгълумат:

нче Барлыгы бит
номерлы
бите

4 Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына бутэн эйбер хокукына 
ия булган зат

Физик зат:

фамилиясе: исеме
(тулысынча):

атасыныц исеме 
(тулысынча) 
(барында):

ИНН
(барында):

шэхесне раслаучы тере: сериясе: номер:
документ:
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биру датасы: нинди орган тарафыннан 

бирелде:

« »
ел.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(барында):

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, 
^ирле узидарэ органы:

тулы исем:

ИНН (Россия юридик заты 
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркэлу иле 
(инкорпорациялэу) 

(чит ил юридик заты 
ечен):

теркэлу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

« »
ел.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(барында):

Адресация объектына эйбер хокукы:

милек хокукы

адресация объектына мелкэт белэн ху^алык алып бару хокукы

адресация объектына мелкэт белэн оператив идарэ иту хокукыкы

^ир кишэрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы

^ир кишэрлегеннэн даими (сроксыз) файдалану хокукы

5 Документлар алу ысулы (шул исэптэн: адреска адресны биру яки аныц адресын 
юкка чыгару турында карарлар; элек бирелгэн документларныц оригиналлары; 
адресны биру (юк иту) объектына биру (гамэлдэн чыгару) турында карарлар.):



39
Шэхси Купфункцияле узэктэ

Почта аша тубэндэге адрес 
буенча ^ибэрелэ:

Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталыныц, дэулэт Нэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец региональ порталларыныц шэхси 
кабинетында

Федераль мэгълумати адреслы системаныц шэхси кабинетында

Электрон почта адресына 
(гариза Нэм документлар алу 
турында хэбэр иту ечен)

6 Сорыйм. Документлар алу ечен алу кэгэзен

шэхсэн
бируегезне
сорыйм

алу кэгазе алынды.

(гариза бирученец имзасы)

Почта аша тубэндэге адрес 
буенча ^ибэрергэ:

Жибэрмэскэ

нче Барлыгы бит
номерлы
бите

7 Гариза бируче:

Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына бутэн эйбер хокукка 
ия булган зат.

Адресация объекты милекчесе вэкиле яки адресация объектына бутэн эйбер 
хокукка ия булган зат.

Физик зат:

фамилиясе: исеме
(тулысынча):

атасыныц исеме 
(тулысынча) 
(барында):

ИНН
(барында):

шэхесне раслаучы тере: сериясе: номер:
документ:

биру датасы: нинди орган тарафыннан 
бирелде:
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почта адресы:

« »
ел.

элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(барында):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документныц исеме Нэм 
реквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, 
^ирле узидарэ органы:

тулы исем:

ИНН (Россия юридик заты 
ечен):

теркэлу иле 
(инкорпорациялэу) 

(чит ил юридик заты 
ечен):

почта адресы:

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркэлу датасы (чит 
ил юридик заты ечен):

« »
ел.

элемтэ ечен телефон:

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

электрон почта адресы 
(барында):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документныц исеме Нэм 
реквизитлары:

8 Гаризага кушып бирелэ торган документлар:
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Теп несхэ: __данэ,__ биттэ Кучермэ:__данэ,__ биттэ

Теп несхэ: __данэ,__ биттэ Кучермэ:__данэ,__ биттэ

Теп несхэ: __данэ,__ биттэ Кучермэ:__данэ,__ биттэ

9 Искэрмэ:

нче Барлыгы бит
номерлы
бите

10 Уз ризалыгымны, шулай ук шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (^ыю, 
системалаштыру, туплау, саклау, тегэллэштеру, яцарту, узгэрту), куллану, тарату 
(шул исэптэн тапшыру), персональ мэгълуматларны зарарсызлау, блоклау, юк 
иту, шулай ук адресларны узлэштеруне, узгэртуне Нэм юкка чыгаруны гамэлгэ 
ашыручы органнар тарафыннан биру кысаларында персональ мэгълуматларны 
эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр (Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ), шул исэптэн автоматлаштырылган режимда), муниципаль хезмэт 
курсэту максатларында адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгаруны гамэлгэ 
ашыручы орган тарафыннан алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, 
раслыйм

11 Чын - чынлап шуны раслыйм:
элеге гаризада курсэтелгэн белешмэлэр гариза биру датасына дерес; 
тапшырылган хокук билгели торган документ (-лар) Нэм аларда булган башка 
документлар Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ 
туры килэ.
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12 Имза Дата

(иша) <И А  Фсе>

13 Гариза кабул иткэн белгечнец тамгасы Нэм аца кушып бирелгэн документлар:

<1> Юл Нэр берлэштерелгэн ^ир участогы ечен кабатлана.
<2> Элеге юл Нэр яцадан булеп бирелгэн ^ир участогы ечен кабатлана.
<3> Юл Нэр буленгэн булмэ ечен кабатлана.
<4> Юл Нэрбер берлэштерелгэн булмэ ечен кабатлана.

Искэрмэ:
Адресация объектына адресны биру яки аныц адресын юкка чыгару турында 

гариза (алга таба - гариза) кэгазьдэ А4 форматындагы стандарт битлэрдэ 
рэсмилэштерелэ. Нэр биттэ аныц тэртип номеры курсэтелэ. Битлэр нумерациясе 
тэртип буенча барлык документ кысаларында гарэп саннары белэн башкарыла. Нэр 
биттэ шулай ук гаризадагы битлэрнец гомуми саны курсэтелэ.
Эгэр гариза местэкыйль рэвештэ кэгазьдэ тутырыла икэн, сайлап алынган 
мэгълуматларга каршы, махсус бирелгэн графада: «V» билгесе бирелэ

( М ) .

Гаризаны кэгазьдэ рэсмилэштергэндэ гариза бируче яисэ аныц утенече буенча 
^ирле узидарэ органы белгече компьютер техникасын кулланып, конкрет гаризага 
караган юллар (реквизит элементлары) тутырылырга мемкин. Бу очракта 
тутырылырга тиеш булмаган юллар гариза формасыннан тешереп калдырыла.



4 нче кушымта
(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)
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Адресларны биру, узгэрту Нэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында

КАРАР

__________________________________________ныц______ ел,__ . _______
номерлы __(физик зат Ф. И. А., мерэ^эгать итуче- юридик затныц исеме)

__турында

гаризасы буенча мерэ^эгать итуе 
сэбэпле,______________________

_____________ нигезендэ

тапшырылган документларны карау нэти^элэре буенча, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул 
ителде, шуца бэйле рэвештэ :
1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИА)

(кул куюны гамэлгэ ашыручы 
органныц вазыйфаи заты 

имзасы)

Башкаручы (ФИА)

(башкаручыныц контактлары)
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5 нче кушымта

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль
районы_______________ Башкарма
комитеты ^итэкче

_тан
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт 

мэгълуматлары, яшэу урыны буенча теркэлу, 

телефон)

Техник хатаны тезэту турында 
ГАРИЗА

муниципаль хезмэт курсэтудэ ^ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт курсэту исеме) 
язылган:

Дерес мэгълуматлар:

Булдырылган техник хатаны тезэтуегезне Нэм муниципаль хезмэт нэти^эсе 
булган документка тиешле узгэрешлэр кертергэ сорым.

Тубэндэге документларны теркэп куям:
1.

2.

3.

Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн 
очракта, мондый карарны ^ибэруегезне сорыйм:

электрон документ юллау белэн Е-таП адресына;
кэгазьдэ расланган кучермэ рэвешендэ почта аша почта ^ибэрелгэн адрес 

буенча:__________________________________________________________ .
мин чын-чынлап раслыйм: минем шэхескэ Нэм мин тэкъдим итэ торган затка 

кагылышлы гаризага кертелгэн, шулай ук мин тэкъдим иткэн белешмэлэрнец 
дереслеге минем шэхескэ Нэм мин тэкъдим итэ торган затка кагылышлы гаризага



45
кертелгэн, шулай ук мин тэкъдим иткэн магълуматлар, дерес.

Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза 
бирелгэн вакытка элеге документлар дерес Нэм дерес белешмэлэргэ ия.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашуга уз ризалыгымны телефон аша бирэм:__

Дата Имза Ф.И.А.


