
Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы 
Бута авылы башкарма комитеты

КАРАРЫ № 4

2 август 2021 ел

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль 
районы Бута авыл >кирлегендэ адреслар биру, 
узгэрту heM юкка чыгару буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ
регламентын раслау турында»

«Дэулэт heM муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законнар нигезендэ, Элмэт 
шэ!пэр прокуратурасыныц 2021 елньщ 28 июнендэге 02-08-02/243 протестын 
карап

1. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Бута авыл 
>кирлегендэ адреслар биру, узгэрту Иэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын расларга (1 нче кушымта).

2. Элмэт муниципаль районы Бута авыл х^ирлеге башкарма комитеты 
карарларын уз кечен югалткан дип танырга:

«Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Бута авыл 
>к;ирлегендэ адреслар биру, узгэрту Иэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын раслау турында» 2016 елньщ 18 
апрелендэге 6 номерлы;

««Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Бута авыл 
ж;ирлегендэ адреслар биру, узгэрту Ьюм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын раслау турында» 2016 елныц 18 
апрелендэге 6 номерлы Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты 
карарына узгэрешлэр керту хакында» 2019 елныц 20 августындагы 8 номерлы;

«Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын 
раслау турында» 2013 елныц 13 сентябрендэге 9 номерлы карарныц 1 нче 
кушымтасы.

3. Элеге карарны торак пункт территориясендэ урнашкан махсус 
мэгълумат стендында игълан итэргэ: Бута авылы, Сельская урамы, 28А йорт, 
«Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми порталында» 
(PRAVO.TATARSTAN.RU) h9M Элмэт муниципаль районы сайтында «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ урнаштырырга.

Бута авылы башкарма комитеты КАРАР БИРЭ:
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Татарстан Республикасы 
0Л М 8Т  муниципаль районы 
Бута авылы башкарма комитетыныц 
2021 елныц 2 августындагы 
4 номерлы карарына 1 нче кушымта

Адреслар биру, узгэрту Иэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 
(алга таба -  Регламент) адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару (алга 
таба-муниципаль хезмэт) буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын 
Иэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик h9M юридик затлар (алга 
таба-мерэ>кэгать итуче).

Адресация объектына адресны биру яки аныц адресын юкка чыгару 
турында гариза (алга таба - гариза) адресация объекты ху>цасы тарафыннан 
уз инициативасы буенча яисэ адресация объектына тубэндэге эйберлэрнец 
берсе булган зат тарафыннан тапшырыла:

а) хуж;алык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ иту хокукы;
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль 

районы Бута авылы башкарма комитеты тарафыннан курсэтелэ (алга таба
-  Башкарма комитет).

1.3.1. Авыл башкарма комитетыныц урнашу урыны: Бута авылы, 
Сельская урамы, 28А йорт.

Эш графигы:
душэмбе-пэн>к;ешэмбе: 8.00-16.15 кадэр;
>к;омга: 8.00-16.15 кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм тукпану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе 

кагыйдэлэре белэн билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон 8(8553)34-49-49.
Узу-шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. Интернет-телекоммуникация челтэрендэ Элмэт муниципаль 

районы сайтыныц адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): 
(http://www.almetyevsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт, шулай ук урнашу урыны Иэм эш графигы 
турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэт 
турында визуаль Иэм текстлы мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат 
стендлары аша мерэ>к;эгать итучелэр белэн эшлэу ечен;

2) «Интернет» челтэре аша Элмэт муниципаль районы сайтында 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ «Интернет» 
(https://www.almetyevsk.tatarstan.ru.).

3) Татарстан Республикасы дэулэт 1пэм муниципаль хезмэтлэр 
порталында (http://uslugi. tatar.ru/)( алга таба - Региональ портал);

http://www.almetyevsk.tatarstan.ru
https://www.almetyevsk.tatarstan.ru
http://uslugi
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4) Бердэм дэулэти h8M муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
порталында (http:// www.gosusiugi.ru/) (Алга таба - Бердэм портал);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ>кэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ рэвешендэ) мерэ>кэгать 

иткэндэ - кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 

авыл башкарма комитеты ж;итэкчесе урынбасары тарафыннан муниципаль 
районньщ рэсми сайтында haM башкарма комитет биналарындагы 
мэгълумат стендларында мерэ>кэгать итучелэр белэн эшлэу ечен 
урнаштырыла.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат 
стендларында Ьюм муниципаль районньщ «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында урнаштырыла торган 
мэгълумат шушы Регламентный 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 
пунктларында (пунктчаларында) урнашкан муниципаль хезмэт турында 
белешмэлэрне уз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне >цайга сала торган норматив 
хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актларньщ реквизитларын Иэм 
аларны рэсми бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп), муниципаль 
районньщ «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми 
сайтында, «Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
реестры» дэулэт мэгълумат системасында урнаштырылган.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьюм билгелэмэлэр 
кулланыла:

«Татарстан Республикасыньщ электрон хекумэте» - Татарстан 
Республикасыньщ электрон документлар эйлэнеше системасы, 
Интернеттагы адрес:https://intra.tatar.ru.

адрес - Россия Федерациясендэ >к;ирле узидарэне оештыру принциплары 
нигезендэ структуралаштырылган haM шул исэптэн урам-юл челтэре 
элементыньщ исемен Иэм (яисэ) планлаштыру структурасы элементыньщ 
исемен (кирэк булганда), шулай ук адресация объектын идентификациялэу 
мемкинлеген бирэ торган цифрлы Ьэм (яисэ) хэрефле-цифрлы билгесен уз 
эченэ алган адрес объектыньщ урнашкан урынын тасвирлау;

дэулэт адреслар реестры - адреслар турында белешмэлэр булган 
дэулэт мэгълумат ресурсы;

адресация объекты - капиталь тезелеш объекты, >кир кишэрлеге яисэ 
Россия Федерациясе Хекумэте билгелэгэн адресация объектлары исемлегендэ 
каралган башка объект;

федераль мэгълумат адреслар системасы - дэулэт адреслар реестрын 
булдыруны, алып баруны haM куллануны тээмин итуче федераль дэулэт 
мэгълумат системасы;

«адреслар ясаучы элементлар» - ил, Россия Федерациясе субъекты, 
муниципаль берэмлек, торак пункт, урам-юл челтэре элементы, планлаштыру 
структурасы элементы Иэм адреслау объектыньщ идентификация элементы 
(элементлары);

адреслау объектыньщ идентификация элементлары - ж;ир 
участокларыньщ номерлары, адресациянец башка объектларыньщ типлары 
haM номерлары;

дэулэт адреслар реестрында адреслау объекты адресыньщ уникаль 
номеры - дэулэт адреслар реестрында адреслау объекты адресына бирелэ 
торган язма номеры;

http://www.gosusiugi.ru/
https://intra.tatar.ru
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планлаштыру структурасы элементы - зона (массив), район (шул исэптэн 
торак район, микрорайон, квартал, сэнэгать районы), гражданнар тарафыннан 
уз ихтыяхупары ечен бакчачылык hoM яшелчэчелек алып бару территориясе;

урам-юл челтэре элементы - урам, проспект, тыкрык, юл, яр буе, мэйдан, 
бульвар, тупик, чыгу юлы (съезд), шоссе, аллея 1пэм башкалар.

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэти>цэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнен, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэпэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (язу, хэреф хатасы, грамматик яки арифметик хата 
яисэ шуца охшаш хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза астында 
(алга таба - гариза) муниципаль хезмэт курсэту турында сорау ацлашыла (2010 
елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 2 ст. 2 п.). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта).

блеге Регламентный! гамэлдэ булуы кучемсез милек объектларына 
кагыла, аларга тубэндэгелэр керэ: тезелеп беткэн капиталь тезелеш 
объектлары (биналар, тезелеш, корылмалар), тезелеп бетмэгэн объектлар Иэм 
капиталь тезелеш максатларында бирелгэн ж;ир кишэрлеклэре.

блеге Регламентный; гамэли кече тубэндэгелэргэ кагылмый:
- вак елешле челтэр объектлары (сэудэ 1пэм хезмэт курсэтулэр 

елкэсендэге стационар булмаган 1пэм стационар булмаган объектлар);
- автомобиль транспорты тукталышлары (купкатлы стоянкалардан тыш);
- металл h9M аерым торучы капиталь гаражлар (гараж-тезелеш 

кооперативларыннан тыш);
- югарыда курсэтелгэн объектлар булган яисэ урнаштырыла торган >цир 

кишэрлеклэре.
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына карата талэпнец 

______________ аталышы
2.1. Муниципаль хезмэт курсэту 
атамасы_______
2.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
жирле узидарэ башкарма-боеру 
органы атамасы______
2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен тасвирлау

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
вакыты, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэжэгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору 
вакыты, эгэр РФ законнарында 
каралса, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булган документларны биру 
(жибэру) вакыты

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар яисэ башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларньщ, шулай ук 
мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле heM

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Стандартка талэплэр эчтэлеге 

Адреслар биру, узгэрту heM юкка чыгару

Хезмэтне яисэ талэпне 
билгели торган норматив акт

“ Гатарстан Республикасы влмэт муниципаль 
------------------ ----------авылы башкарма комитеты

РФ Шэ1пэр тезелеше кодексы;
РФ Жир кодексы______

районы ГЕК турында нигезлэмэ

т ^  Адресны биру, узгэрту яки аньщ адресын юкка чыгару
турында карар (2 нче кушымта). чыгару

2 АдреслаР биРУ. узгэрту h9M юкка чыгару буенча 
^ш ь,ГтаГЬ ХеЗМЭТ К¥РСЭТ'ГДЭН баш тарту т№ынДа каРаР О нче

Гариза биру кенен дэ кертеп, 10 кен эчендэ 

K a p a Z ”  Х" " вГ В“  ™ , п  тору,
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торучы документ

мерэжэгать итуче мерэжэгате кенендэ гамэлгэ ашырыла
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документ гаризала

курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып (почта аша яки электрон
адреска) муниципаль хезмэт нэтижэсен рэсмилэштеру Иэм 
теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла ^милэштеру Иэм

РФ Хекумэтенен 19.11.2014 
ел, № 1221 карары белэн 

адресларны биру, 
чыгару

расланган 
узгэрту Иэм юкка 
Кагыйдэлэре 39 п.

РФ Хекумэтенец 19.11.2014 
ел, № 1221 карары белэн 
расланган адресларны биру, 
узгэрту h9M юкка 
Кагыйдэлэре 37 п.

чыгару

№146н боерыгы белэн расланган форма буенча гариза 
им залы Г ' МврЭ>КЭГать ит^ е м е р ц а т ь  итуче 'вэкиле

гогГарИЗаНо' М0Р0>̂ эгать итуче вэкиле биргэн очракта монлый 
аризаны Россия Федерациясе законнарында каралган’тэртиптэ

рэсмилэштерелгэн мерэжэгать итуче вэкиленэ биоелган 
ышанычнамэ беркетелэ. оирелгэн

РФ Хекумэтенеи 19.11.2014 
ел, № 1221 карары белэн 
расланган адресларны биру, 
узгэрту h9M юкка чыгару 
Кагыйдэлэре 34 п.
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мэж;бури булган хезмэтлэрнец, 
аларны мерэ>к;эгать итуче 
тарафыннан алу ысулларыныц, шул 
исэптэн электрон формада, аларны 
биру тэртибенец тулы исемлеге

Кадастр инженеры гаризаны тапшырганда, мондый гаризаны 
адрес объекты булып торучы кучемсез мелкэтнец тиешле 
объектына карата кадастр эшлэре яки комплекслы кадастр 
эшлэре башкарыла торган 2007 елньщ 24 июлендэге 221 -ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 35 статьясында яисэ 42.3 
статьясында каралган документный кучермэсе беркетелэ.

Электрон документ рэвешендэ гариза бирученек яисэ 
мерэ>кэгать итуче вэкиленец электрон имзасы имзалана, аньщ 
рэвеше 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы «Дэулэт h9M 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»гы 
Федераль законньщ 21.1 статьясындагы 2 елеше нигезендэ 
билгелэнэ.

Мерэ>кэгать итуче вэкиле тарафыннан электрон документ 
формасында гариза биргэндэ, мондый гаризага ышаныч кэгазен 
биргэн (имзалаган) зат тарафыннан, кечэйтелгэн квалифицияле 
электрон имза кулланып (гариза бируче вэкиле ышанычнамэ 
нигезендэ эш иткэн очракта) имзаланган электрон документ 
рэвешендэ тиешенчэ рэсмилэштерелгэн ышанычнамэ теркэлэ.

Мерэ>кэгать итуче яисэ мерэ>к;эгать итуче вэкиленец шэхси 
мерэ>к;эгатендэ гариза биргэн очракта, гариза бирученец яисэ 
мерэх^эгать итуче вэкиленец шэхесен таныклаучы документ 
тапшырыла.

Юридик зат исеменнэн ышанычнамэсез эш итэргэ хокуклы 
зат шэхесен таныклаучы документ курсэтэ, э юридик зат вэкиле 
шулай ук аныц вэкалэтлэрен шушы юридик зат исеменнэн 
раслый торган документ яки элеге документныц кучермэсен, 
>цитэкченец имзасы Ьэм элеге юридик затныц меИере (булган 
очракта) белэн таныкланган элеге документныц кучермэсен 
курсэтэ.

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза 
бируче Башкарма комитетта шэхси мерэя^эгать иткэндэ алырга 
мемкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетныц 
рэсми сайтында урнаштырылган.

Гариза haM документлар мерэ>цэгать итуче (мерэ?кэгать
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итуче вэкиле) тарафыннан кэгазь чыганакта почта юлламасы 
ярдэмендэ кэгазь чыганакта >кибэрелэ яисэ мерэжэгать итуче 
тарафыннан гомуми файдаланудагы мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрлэреннэн, шул исэптэн «Бердэм 
дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр (функциялэр)» федераль 
дэулэт мэгълумат системасыннан (алга таба - бердэм портал) 
яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) тебэк 
порталыннан, федераль мэгълумат адреслы системасы 
порталыннан «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ (алга таба - адреслы система порталыннан) 
файдаланып шэхсэн яисэ электрон документ рэвешендэ 
тапшырыла.

2.6. Дэулэт органнары, >кирле узидарэ 
органнары Иэм башка оешмалар 
карамагында булган, шулай ук 
мерэ>к;эгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу 
ысуллары, аларны биру тэртибе, 
дэулэт органы, >к;ирле узидарэ органы 
яисэ элеге документлар белэн эш 
итуче оешма карамагында булган 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларньщ тулы 
исемлеге.

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэгелэр 
алына:
а) адреслау объектына (объектларына) хокук билгели торган 
haM (яисэ) хокук раслый торган документлар (адресы (тезелеше) 
яисэ корылмасы бирелгэн очракта, шул исэптэн тезелеше 
тэмамланмаган бина (корылмага) бирелгэн очракта, тезелеш 
ечен рехсэт алу талэп ителми торган Россия Федерациясе 
ШэИэр тезелеше кодексы нигезендэ элеге бина (тезелеш), 
корылма урнашкан жир кишэрлегенэ хокук билгели hoM (яисэ) 
хокук раслый торган документлар);
б) кучемсез милек объектлары турында бердэй дэулэт 
реестрыннан кучермэлэр, аларны узгэртеп кору нэтия^эсендэ 
бер h9M аннан кубрэк адресация объекты барлыкка килу тора 
(кучемсез милек объектларын адресациянец бер haM аннан да 
кубрэк яца объектлары барлыкка китергэн очракта);
в) адресация объектын тезугэ рехсэт (тезелуче объектларга 
адрес биргэндэ) (Россия Федерациясе ШэИэр тезелеше кодексы 
нигезендэ бинаны (тезелешне), тезелешкэ рехсэт алу ечен 
рехсэт алу талэп ителмэгэн) h9M (яисэ) адресация объектын 
эксплуатациягэ кертугэ рехсэт булганда;
г) кадастр планында яисэ тиешле территориянец кадастр 
картасында адрес объектыньщ урнашу схемасы (>кир
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кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта);
Д) адресация объекты булган кучемсез мелкэт объекты турында 
Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (кадастр исэбенэ куелган 
объектка адрес бирелгэн очракта);
е) >кирле узидарэ органыныц торак урынын торак булмаган 
бинага яки торак булмаган бинаны торак урынына кучеру 
турындагы карары (адрес бирелгэн очракта, мондый адресны 
узгэрткэн h9M гамэлдэн чыгарган очракта, аны торак булмаган 
бинадан торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага торак 
бинага кучеру аркасында);
ж) адресациянец бер Иэм аннан да кубрэк яца объектларын 
(кучемсез милек объектларын (биналарны) узгэртеп тезегэндэ 
h9M (яисэ) яцадан планлаштырганда кабул иту комиссиясе акты 
(адресациянец бер Иэм аннан да кубрэк яца объектлары 
барлыкка килгэн очракта);
з) адресация объекты булган дэулэт кадастр исэбеннэн 
тешерелгэн кучемсез милек объекты турында Бердэм дэулэт 
реестрыннан еземтэ (Кагыйдэлэрнец 14 пунктындагы "а" 
пунктчасында курсэтелгэн нигезлэрдэ адресация объекты 
адресын гамэлдэн чыгарган очракта);
и) Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрында адреслау 
объекты булган кучемсез мелкэт объекты буенча соратыла 
торган белешмэлэр булмау турында хэбэрнамэ (Кагыйдэлэрнец
14 пунктындагы "а" пунктчасында курсэтелгэн нигезлэрдэ 
адресланган очракта).

Мерэ>кэгать итуче (мерэ>к;эгать итученец вэкиле) гариза 
биргэндэ аца, эгэр мондый документлар дэулэт хакимияте 
органы, ж;ирле узидарэ органы яки дэулэт органнары яки >цирле 
узидарэ органнары карамагында булмаса, элеге пунктныц "а", 
"в", "г", "е" Иэм "ж" пунктчаларында курсэтелгэн документларны 
теркэргэ хокукпы.

9леге пунктныц "б", "д", "з" Ьэм "и" пунктчаларында 
курсэтелгэн документлар вэкалэтле орган талэбе буенча 
ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек тэртибендэ ведомство
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буйсынуындагы федераль дэулэт бюджет учреждениесе 
тарафыннан курсэтелгэн дэулэт кучемсез мелкэт реестрында 
булган белешмэлэрне биругэ Россия Федерациясе Хекумэте 
вэкалэт биргэн федераль башкарма хакимият органы 
тарафыннан тапшырыла.
Башкарма комитетта электрон документлар рэвешендэ 
тапшырыла торган документлар мерэжэгать итуче (мерэжэгать 
итуче вэкиле) тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза кулланып таныклана.

Гариза биручедэн талэп иту тыела: 
муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ барлыкка килэ 
торган менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый 
актларда тапшырылган яисэ гамэлгэ ашырылмаган 
документларны 1пэм мэгълуматны тапшыру яисэ гамэллэр 
башкару;
муниципаль хезмэт курсэтулэрне сорап мерэжэгать итуче 
тарафыннан Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары нигезендэ 
дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 1пэм (яисэ) 
муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешмалар 
карамагында булган муниципаль хезмэтлэр курсэткэн ечен 
тулэу кертуне раслаучы документлар Иэм мэгълумат тапшыру, 
моца 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 7 статьясындагы 6 
елешендэ курсэтелгэн документлар керми;

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тартканда яисэ, Федераль законньщ 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан 
тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда документларньщ 
Иэм мэгълуматньщ булмавы haM (яисэ) дереслеге 
курсэтелмэгэн.

Мерэжэгать итученец югарыда курсэтелгэн белешмэлэр 
булган документларны тапшырмавы мерэжэгать итучегэ хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый___________________
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2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту нигезлэренец тулы 
исемлеге

Документлар кабул итудэн баш тарту нигезлэре
1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар биру;
2) тапшырылган документларньщ исемлегенэ Иэм шушы 

Регламентньщ 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры 
килмэве;

3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган документларда 
эйтеп бетергесез тезэтулэр, аларньщ эчтэлеген бертерле генэ 
ацлатмый торган >цитди зарарланулар бар;

4) Документлар тиешле булмаган органга тапшыру
2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яисэ курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

Хезмэтне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.
Баш тарту ечен нигезлэр:
а) адресация объектын биру турындагы гариза белэн 

Кагыйдэлэрнец 27 Ьюм 29 пунктларында курсэтелмэгэн зат 
мерэж;эгать итте;

б) ведомствоара гарызнамэгэ ж;авап документныц булмавы 
Иэм (яисэ) аныц адресын адреслау объектына биру яисэ аны 
гамэлдэн чыгару ечен кирэкле мэгьлуматныц булмавы турында 
сейли, Ьэм тиешле документны мерэ>к;эгать итуче (мерэж;эгать 
итуче вэкиле) уз инициативасы белэн бирмэгэн;

в) адресация объектына биру яисэ аныц адресын юкка 
чыгару ечен бурычы мерэж;эгать итучегэ (мерэ>к;эгать итуче 
вэкиленэ) йеклэнгэн документларны Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн;

г) адресын биру объектына биру яисэ аныц адресын 
гамэлдэн чыгару ечен 5, 8 - 11 Иэм 1 4 - 1 8  Кагыйдэлэрдэ 
курсэтелгэн очраклар Иэм шартлар юк.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт 
пошлинасын яисэ башка тулэуне алу 
тэртибе, кулэме Ьэм алу нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.10 Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы 
экспертлар тарафыннан»2010 елньщ

Кирэкле h9M мэ>к;бури хезмэтлэр курсэту талэп ителми
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27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 1 статьясындагы 
1 елешендэ каралган Муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле h9M 
мэжбури булган хезмэтлэр исемлеге
2.11. Мондый тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турында мэгълуматны да 
кертеп, дэулэт хезмэте курсэту ечен 
кирэкле Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэр курсэтугэ тулэуне алу 
тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре

Кирэкле Иэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, 
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешма тарафыннан 
курсэтелэ торган хезмэтлэрне курсэту 
турындагы гарызнамэ биргэндэ Иэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен 
алганда чиратньщ максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алу ечен гариза биру - 
15 минуттан да артык тугел.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратньщ 
Максималь кету вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешма тарафыннан 
курсэтелэ торган муниципаль хезмэт 
Иэм хезмэт курсэту турында 
мерэжэгать итученец утенечен теркэу 
вакыты Иэм тэртибе, шул исэптэн 
электрон формада

Гариза кергэн кеннэн бер кен эчендэ.
Электрон формада ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос ял 

(бэйрэм) кененнэн сон килгэн эш кенендэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гарызнамэлэрне тутыру урыннарына, 
аларны тутыру урнэклэре булган 
мэгълумати стендларга Иэм Ьэр 
муниципаль хезмэтне курсэту, 
мондый хезмэт курсэту тэртибе 
турында визуаль, текстлы Иэм

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Иэм 
янгын сундеру системасы, документларны рэсмилэштеру ечен 
кирэкле жиИаз, мэгълумат стендлары белэн жиМазландырылган 
биналарда Иэм биналарда гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текстлы Иэм мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр 
ечен унайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларньщ чиклэнгэн 
мемкинлекпэрен исэпкэ алып урнаштырыла. Кету залларында 
(биналарда) мэгълуматлар урнаштырыла торган мэгълумат

1995 елньщ 24 
ноябрендэге 181-ФЗ номерлы 
«Россия Федерациясендэ 
инвалидларны социаль яклау 
турында» Федераль законньщ 
14 ст., 15 ст;
Россия Федерациясе Хезмэт 
Иэм социаль яклау 
министрлыгыньщ "Хезмэт,
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мультимедиа мэгълуматын
урнаштыру h8M рэсмилэштеру ечен 
кирэкле документлар исемлегенэ, шул 
исэптэн курсэтелгэн объектларньщ 
инвалидлары ечен федераль 
законнар Иэм инвалидларны социаль 
яклау турында Татарстан
Республикасы законнары нигезендэ 
файдалану мемкинлеген тээмин итугэ 
карата талэплэр

стендлары, шулай ук аларны тутыру урнэкпэре белэн 
муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ формалары 
ж;иМазландырыла.

Инвалидларга муниципаль хезмэт курсэтелэ торган 
объектлардан (алга таба - объект) файдалану ечен тубэндэге 
шартлар тудыру тээмин ителэ, законнар Иэм башка норматив 
хокукый актларда билгелэнгэн талэплэр нигезендэ:

а) объектларга тоткарлыксыз керу h9M алардан чыгу 
мемкинлеге;

б) муниципаль хезмэт курсэту урынына керу максатларында 
объект территориясе буенча местэкыйль хэрэкэт иту 
мемкинлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтуче объект, 
ассистик Иэм ярдэмче технологиялэр, шулай ук алмаштырылган 
кресло-коляска хезмэткэрлэре ярдэмендэ

в) транспорт чарасына утырту Иэм объектка керу алдыннан, 
шул исэптэн кресло-колясканы файдаланып Иэм, кирэк 
булганда, объект хезмэткэрлэре ярдэмендэ аннан тешеру 
мемкинлеге;

г) объект территориясе буенча местэкыйль хэрэкэт иту Иэм 
куру функциясе бозылган инвалидларны озатып бару;

д) объектка кергэндэ 1пэм аннан чыкканда инвалидка ярдэм 
иту, инвалидка >кэмэгать транспортыныц мемкин булган 
маршрутлары турында мэгълумат биру;

е) инвалидларныц объектка heM муниципаль хезмэт 
курсэтулэргэ каршылыксыз керуен тээмин иту ечен кирэкле 
мэгълуматны йертучелэрне аларныц тормыш эшчэнлеге 
чикпэулэрен исэпкэ алып тиешенчэ урнаштыру, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтулэр ечен кирэкле тавышлы Иэм 
куручэн мэгълуматны, шулай ук Брайльнец рельефлы-нокталы 
шрифты белэн h9M контраст яссылыкта башкарылган 
язмаларны, билгелэр Иэм башка текстлы h9M график 
мэгълуматны алу ечен кабатлау;

ж) объектка Россия Федерациясе Хезмэт Иэм социаль яклау 
министрлыгыньщ «эт- озатып йеручене махсус укытуны

халыкны эш белэн тээмин иту 
h9M социаль яклау елкэсендэ 
инвалидларныц Иэм курсэтелэ 
торган хезмэтлэрдэн
файдалану шартларын тээмин 
иту, шулай ук аларга кирэкле 
ярдэм курсэту тэртибен 
раслау турында"2015 елныц 
30 июлендэге 527н номерлы 
боерыгы
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раслаучы документ формасын Иэм аны биру тэртибен раслау 
турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н номерлы приказы 
белэн расланган форма буенча Иэм тэртиптэ махсус укытуны 
раслаучы документ булган очракта, эт-озатып йеручене кертуне 
тээмин иту.

Инвалидларга закон чыгару Иэм башка норматив хокукый 
актларда билгелэнгэн талэплэр нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэтулэрдэн файдалану ечен тубэндэге шартлар тудыру 
тээмин ителэ:
а) инвалидларга муниципаль хезмэт курсэту кагыйдэлэре 
турында алар файдалана алырлык формада мэгълумат алу 
ечен, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле 
документларны рэсмилэштеру, муниципаль хезмэт алу ечен 
кирэкле башка гамэллэрне башкару турында кирэкле ярдэм 
курсэту;

б) инвалидларга ишету буенча, кирэк булганда, рус ым-ишара 
телен кулланып, шул исэптэн сурдотэржемэ объектына, 
тифлосурдотэржемик кертуне тээмин итуне дэ кертеп 
муниципаль хезмэт курсэту,;

в) башка затлар белэн бертигез дэрэжэдэ муниципаль хезмэт 
алуга комачаулаучы каршылыкларны жицудэ инвалидларга 
кирэкле башка ярдэм курсэту;

г) муниципаль хезмэтне (шул исэптэн мэгълумати стендта) 
курсэту тэртибе турында, рельефлы-нокталы Брайль шрифты 
белэн Иэм капма-каршы фонда башкарылган документлар, 
белдерулэр, инструкциялэр, шулай ук регистратурада 
аудиоконтура булу.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец 
утемлелеге Иэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэжэгать итученец вазыйфаи 
затлар белэн узара хезмэттэшлеге 
саны Иэм аларныц дэвамлылыгы,

Муниципаль хезмэт курсэтунец Иэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

бина жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге 
зонасында урнашкан;

кирэкле белгечлэр саны, шулай ук гариза биручелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган булмэлэр булу;

булу исчерпывающей турында мэгълумат ысуллары,
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муниципаль хезмэт курсэту барышы 
турында мэгълумат алу мемкинлеге, 
шул исэптэн мэгълумати- 
коммуникация технологиялэреннэн 
файдаланып, муниципаль хезмэтне 
дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ 
(шул исэптэн тулы кулэмдэ), >цирле 
узидарэнец башкарма курсэтмэ 
органы органыныц телэсэ кайсы 
территориаль булекчэсендэ, 
мерэ>к;эгать итучене сайлау 
(экстерриториаль принцип), Федераль 
законньщ 15.1 статьясында каралган 
дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэкпэрендэ берничэ дэулэт h9M 
(яисэ) муниципаль хезмэт курсэту 
турында гарызнамэ ярдэмендэ алу 
мемкинлеге яисэ мемкин булмавы 
(шул исэптэн тулы кулэмдэ).

тэртибе Иэм сроклары муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
мэгълумати стендларда, сайтта Элмэт муниципаль районыныц 
«Интернет» челтэре, Бердэм порталында дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр;

ярдэм курсэту инвалидларга преодолении киртэлэрне, 
комачаулаучы аларга хезмэт курсэту, алар белэн беррэттэн, 
башка затлар.

Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

гариза биручелэргэ документлар кабул иту Иэм биру 
чиратлары;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

мерэ>цэгать итучелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз 
менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны биргэндэ 
h9M муниципаль хезмэт нэтиж;эсен алганда, муниципаль хезмэт 
курсэтуче вазыйфаи затныц h9M мерэж;эгать итученец узара 
хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Хезмэттэшлек дэвамлылыгы 
регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэге (алга таба -  КФУ) аша муниципаль хезмэт курсэту, КФУнец 
читтэге эш урыннары аша башкарылмый.

Экстриториаль принцип буенча Иэм комплекслы соратып алу 
составында муниципаль хезмэт курсэтелми.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн 
экстерриториаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлекпэрен (муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча 
курсэтелсэ) Иэм электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэту

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет-кабул иту булмэсе яисэ 
Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
порталы аша алырга мемкин.

Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ курсэтелгэндэ, 
мерэ>кэгать итуче тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда яисэ Региональ порталда
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урнаштырылган муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Иэм 
срокпары турында мэгълумат алырга;

б) региональ порталньщ «Шэхси кабинет»ын гаризаныц 
электрон формасын тутыру юлы белэн кулланып, муниципаль
бирергэКУРС9ТУ Турында гаРизаны электрон документ рэвешендэ

Региональ порталньщ «Шэхси кабинет»ын кулланып
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар
Жибэрелгэндэ, кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза
кулланыла. Мерэжэгать итуче гади электрон имзаны Россия
Федерациясе Хекумэтенец 2012 елньщ 25 июнендэге 634
номерлы карары белэн каралган очракларда кулланырга 
хо куклы;

в) электрон рэвештэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту 
турында гаризаларньщ утэлеше турында белешмэлэр алырга;

г) Региональ портал ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашырырга;

д) электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен алырга;

е) Бупекнец, шулай ук аньщ вазыйфаи затларыньщ 
муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Иэм гамэллэренэ 
^гамэл кылмавына) карата Элмэт муниципаль районы сайты 
Региональ портал, федераль дэулэт мэгълумат системасы 
порталы ярдэмендэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэткэндэ башкарылган карарларга Иэм гамэллэргэ (гамэл 
кылмауга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын 
тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы 
порталы, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэн органнар 
аларньщ вазыйфаи затлары, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
оелдеру процессын тээмин итэ.



3. Административ процедураларныч составы, эзлеклелеге haw аларны утаУ тэртибеи^а 
карата талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон рэвештэ

башкару узенчэпеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеге тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала.
1) мерэ>цэгать итучене консультациялэу;

^ ^ ^ Г ^ Д Э  катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамэлэр
булдыру Иэм >цибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу;
5) мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.

3.2. Мерэ>цэгать итучегэ консультациялэр биру

3 21 Мерэ^эгать итуче муниципаль хезмэтне алу тэртибе турында 
консультациялэр алу ечен Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитетына 
шэхсэн телефон Иэм (яисэ) электрон почта аша мерэж;эгать итэргэ хокуклы.
Элмэт ' муниципаль районы авыл башкарма комитеты житэкчесенен №“ нбасары 
меоэжэгать итучене, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла торган 
до^ментациянен составы, формасы haM  башка мэсьэлэлэр буенча консультацияли бэм
кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ. newQraT. МТюн конлэ
Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар мерэжэгать итуче мерэжэгать иткэн кендэ

пТо^едурала^ьщ нэти^эсе: бирелэ торган документациянен составы, формасы Иэм 
рехсэт алу мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. Гаризаны кабул иту Иэм теркэу

33 1 Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) кэгазьдэ гариза кэгазьдэ 
кеотемнэрне язып почта аша жибэрэ Иэм тапшыру турында белдеру кэгазе белэн, элеге 
регламентный 2.5 пункты нигезендэ, влмэт муниципаль районы Бута авыл башкарма
комитетына^апшыра.^ ^  ^  ^  авыл бвшйрна комитеты

житэкчесе урынбасары электрон формада гариза биргэндэ.
а) гаризаны электрон документ эйлэнеше системасында теркэуне тээмин итэ, шу 

ук вакыттагаризага^(ведомство тарафыннан кабул ителгэн» яки «эшкэртудэ» статуслары 
бирелэ бу исэ региональ порталныц «шэхси кабинетында» чагылыш таба,

б) электрон култамганьщ чынбарлык шартларын, бердэм порталга мерэжэгать иту 
юлы белэн ™ уне тикшерэ (мерэжэга^ь итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификациям 
электрон имза белэн имзаланган документларньщ электрон урнэклэре тапшырылга

° ЧРаКТКечайтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ аныц 
чынбаолыгы шартларын утэмэу ачыкланмаса, Элмэт муниципаль районы Бута 
жирлеге башкарма комитеты житэкчесе урынбасары гариза кергэн кеннэнi сонI эш
кененнэн дэ сонга калмыйча гариза биручегэ гаризаньщ теркэлу номерына кергэн 
гаризаны гаризаны алу датасын уз эченэ алган гаризага керу турында хэбэрнамэ 
жибэрэ., файлларныц исемнэре, аца тапшырылган документлар исемлеге, муниципаль
хезмэт нэтижэсен алу датасы.
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Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ аныц 
чынбарлыктагы шартларын утэмэу ачыкланса, Элмэт муниципаль районы Бута авыл 
жирлеге башкарма комитеты житэкчесе урынбасары:

электрон формада кергэн документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар 
кабул итэ;

мерэжэгать итучегэ «электрон имза турында» 06.04.2011 ел, № 63-Ф3 Федераль 
законньщ 11 статьясы пунктларын курсэтеп, электрон рэвештэ кабул ителгэн карар 
турында хэбэрнамэне жибэрэ. Мондый хэбэрнамэгэ булекнец вазыйфаи затыньщ 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн кул куела, электрон документлар 
эйлэнеше системасында теркэлэ Иэм Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елныц 25 
августындагы 852 номерлы карары белэн расланган Дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрне алу ечен мерэжэгать иткэндэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
култамгадан файдалану кагыйдэлэренец 9 пунктында курсэтелгэн ысуллар белэн 
жибэрелэ.

3.3.2. Элмэт муниципаль районы Бута авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесе 
урынбасары, гаризалар кабул итуне алып баручы, башкара: 

мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
гариза бирученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышанычнамэ буенча эш иткэн очракта); 
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшеру;
бирелгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда кул 
астындагылар, естэп язулар, сызып алынган сузлэр Иэм башка килешмэгэн тезэтмэлэр 
булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта, Элмэт муниципаль районы Бута авыл жирлеге 
башкарма комитеты житэкчесе урынбасары Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты житэкчесе урынбасары:

гаризаны махсус журналда кабул иту Иэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларныц кучермэлэрен, кергэн номерда 

бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт курсэтунец датасы йэм 
вакыты турында билге белэн тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет житэкчесенэ карауга жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, Элмэт 

муниципаль районы Бута авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесе урынбасары, 
документларны кабул иту алып баручы мерэжэгать итучегэ гаризаны теркэу ечен 
киртэлэр булу турында хэбэр итэ Иэм документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар Иэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 
гаризаны теркэу гариза кергэн мизгелдэн бер кен эчендэ.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза яки мерэжэгать 

итучегэ кире кайтарылган документлар.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны Формалаштыру Иэм жибэру
3.4.1. Элмэт муниципаль районы Бута авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесе 

урынбасары ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша электрон формада 
тэкъдим иту турында запросларны жибэрэ:

1 )кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (кучемсез милек 
объектына теркэлгэн хокуклар турында (пэркем ечен мемкин булган мэгьлуматлар 
тупланган);

2) кучемсез милекнец бердэм дэулэт реестрыннан теп характеристикалар Иэм 
кучемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар турында еземтэ;
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3) жирле узидарэ органы торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган 
бинаны торак урынына кучеру турында Карар (бинага адрес бирелгэн, узгэртелгэн Иэм 
юкка чыгарылган очракта, аны торак бинадан торак булмаган бинага яки торак булмаган 
бинага кучеру нэтижэсендэ);

4) кучемсез милекнец теп характеристикалары Иэм кучемсез милек объектына 
теркэлгэн хокукпары турында бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (Кагыйдэлэрнец 14 
пунктындагы "а" пунктчасында курсэтелгэн нигезлэр буенча адресация объекты адресын 
юкка чыгарган очракта);

5) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт кадастрында адресация объекты буенча 
соратып алына торган белешмэлэрнец булмавы турында хэбэрнамэ (Кагыйдэлэрнец 14 
пунктындагы "б" пунктчасында курсэтелгэн нигезлэр буенча адресация объекты адресы 
юкка чыгарылган очракта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Хакимият органнарына запрослар жибэрелгэн процедураныц нэтижэсе.
3.4.2. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документ Иэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ ашырыла:
Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 

кененнэн дэ артмый;
калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгэн 

кеннэн биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэу Иэм жибэрунец башка 
срокпары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актларында 
Иэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив 
хокукый актларында билгелэнмэсэ.

Процедураларныц нэтижэсе: документлар (белешмэлэр) яки Элмэт муниципаль 
районы Бута авылы башкарма комитетына жибэрелгэн хэбэрнамэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу

3.5.1. Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе 
урынбасары тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:

гаризага кушып бирелэ торган документлардагы белешмэлэрне тикшеру;
шушы Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту ечен нигезлэр булу-булмавын тикшеру.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, Элмэт 

муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе урынбасары баш тарту 
турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, Элмэт 
муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе урынбасары 
тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:

- Татарстан Республикасы Тезелеш, архитектура Иэм торак-коммуналь хужалык 
министрлыгыныц «Техник инвентаризация бюросы» РГУПка (алга таба «БТИ» РГУП) 
беркетелгэн адреслар барлыгы турында запрос эзерлэу;

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар запросларга жаваплар кергэн 
вакыттан ике кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн адреслар булу турында РГУПка запрос;
3.5.2. «БТИ» РГУП белгече запроста курсэтелгэн адресны тикшерэ Иэм бирелгэн 

адреслар турында белешмэ эзерли.
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Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар «БТИ» РГУП регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн адреслар турында белешмэ.
3.5.3. «БТИ» РГУП тан жавап алганнан соц, Элмэт муниципаль районы Бута авыл 

башкарма комитеты житэкчесе урынбасары тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:
адресация объектына яисэ баш тарту турында карар проектын биру, узгэрту 

турында карар проектын рэсмилэштеру;
Документ проектын башкарма комитет житэкчесе белэн килештеру.
Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар «БТИ» РГУПтан жавап алу 

мизгеленнэн бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: башкарма комитет житэкчесен килештеругэ

юнэлдерелгэн документ проекты.
3.5.4. Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе, баш 

тарту турында карар проектын яки карар проектын имзалый Иэм Элмэт муниципаль 
районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе урынбасарына юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар алдагы процедура тэмамланганнан
соц бер кен эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: объектка адрес биру, узгэрту турында имзаланган карар
яисэ кире кагу турында карар.

3.5.5.Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе 
урынбасары адреслау объектына исемен биру, адресын узгэрту яисэ кире кагу турында
карар кабул итэ, номер тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар алдагы процедура тэмамланганнан
соц бер кен эчендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: адресны биру, узгэрту турында теркэлгэн карар яисэ
баш тарту турында карар.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру

3.6.1. Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе 
урынбасары, мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар турында хэбэр итэ Иэм мерэжэгать 
итучегэ яисэ адреска биру, адресын узгэрту яисэ кире кагу турындагы карарны почта аша 
жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура тубэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:
15 минут дэвамында - мерэжэгать итуче шэхсэн килгэн очракта; 
элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедура тэмамланган мизгелдэн бер 

кен эчендэ, почта аша жавап жибэрелгэн очракта.
Процедураныц нэтижэсе: адресация объектына адрес биру, аны узгэрту турында 

мерэжэгать итучегэ бирелгэн (юнэлешле) карар яисэ кире кагу турында карар.

3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Техник хата табылган очракта, муниципаль хезмэт нэтижэсе булган 

документта мерэжэгать итуче Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма 
комитетына тубэндэгелэрне тапшыра:

техник хатаны тезэту турында гариза (4 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак

бирелгэн документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хата булуын дэлиллэуче документлар.
Техник хатаны тезэту турында гариза муниципаль хезмэт нэтижэсе булган 

документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ 
почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец
бердэм порталы аша тапшырыла.

3.7.2. Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе
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урынбасары документларны кабул иту ечен >цаваплы, техник хатаны тезэту турында 
гариза кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн гаризаны терки Иэм аларны 
башкарма комитетка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза Элмэт муниципаль 
районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе урынбасары каравына юнэлтелгэн.

3.7.3. Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты житэкчесе 
урынбасары хезмэт нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту максатларында 
документлар карый Иэм элеге Регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра Иэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган 
документныц оригиналын тешереп калдыру ечен шэхсэн узе имза сала, яисэ мерэжэгать 
итучегэ почта аша жибэру (электрон почта аша) адресына техник хата булган 
документныц теп несхэсен алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкланганнан яисэ 
жибэрелгэн хата турында телэсэ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соц еч кен
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ бирелгэн (юнэлтелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Иэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту 
мерэжэгать итучелэрнец хокукпарын бозу очракларын ачыклау Иэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ органнарыныц 
вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэуне уз эченэ 
ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Иэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) эшне алып баруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешенэ

контроль тикшерулэр уткэру.
Контроль тикшерулэр планлы булырга мемкин (жирле узидарэ органыныц ярты 

еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Иэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр яки мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча 
карала ала.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган 
мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 
белгечлэрнец телдэн Иэм язма мэгълуматы, тиешле документларны исэпкэ алу 
журналлары Иэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Элмэт муниципаль районы Бута авылы жирлеге башкарма комитеты житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Белгечлэр административ процедураларныц срокларын, эзлекпелеген Иэм 
эчтэлеген бозу очракпары Иэм сэбэплэре турында кичекмэстэн муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыч 
чаралар курелэ

4.2. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органнарыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Иэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча, гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ
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жаваплылыкка тартыла.
4.3. Элмэт муниципаль районы Бута авылы жирлеге башкарма комитеты житэкчесе 

гариза биручелэрнец мерэж;эгатьлэрен вакытында карамаган ечен жаваплы.
Авыл башкарма комитеты житэкчесе урынбасары элеге Регламентныц 3 булегендэ 

курсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында Иэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен 
жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре (пэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле узидарэ 
органы эшчэнлегенец ачыкпыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Иэм ышанычлы мэгълумат алу Иэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэ>цэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата, шулай ук аларньщ вазыйфаи затларына, муниципаль 

хезмэткэрлэргэ, хезмэткэрлэренэ шикаять белдеру буенча суд (судтан тыш) тэртибе.

5.1. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган >цитэкчесенец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр муниципаль хезмэт курсэтуче югары 
органга тапшырыла.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда мерэ>кэгать
итэ:

5.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу вакытын бозу.
5.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу.
5.1.3. Мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 

Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыньщ норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисэ гамэлгэ 
ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны талэп иту.

5.1.4. Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен муниципаль хокукый 
актларда каралган документларны кабул итудэн баш тарту мерэ>кэгать итучедэ.

5.1.5. Эгэр федераль законнарда Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенен башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Иэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 
тарту нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту.

5.1.6. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында,муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе.

5.1.7. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган яки органньщ вазыйфаи затыннан 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда бирелгэн хаталарны 
Иэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын 
бозу.

5.1.8. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу.

5.1.9. Эгэр федераль законнарда Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Иэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
туктатып тору нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору.

5.1.10. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 7 статьясындагы 1 елешенец 4
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пунктында каралган очракпардан тыш, документларныц булмавы Иэм (яисэ) дереслеге 
курсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц рэсми сайты, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яки 
дэулэт Иэм муниципаль хезмэт курсэтулэрнец региональ порталы аша жибэрелэ, шулай 
ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителэ.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга кергэн шикаять, аны теркэгэннэн соц, 
унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга шикаять биргэн очракта, 
мерэжэгать итучедэн документлар кабул итудэн баш тарткан очракта яисэ жибэрелгэн 
хаталарны Иэм хаталарны тезэтудэн баш тарткан очракта, яисэ мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогы бозылган очракта - аны теркэгэн кеннэн биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаять уз эченэ алырга тиеш:
5.4.1. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи заты исеме, аларныц карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ.

5.4.2. Мерэжэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), мерэжэгать итученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, 
мерэжэгать итученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) Иэм 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы.

5.4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц шикаять белдерелэ торган карарлары Иэм гамэллэре 
(гамэл кылмавы) турында белешмэлэр.

5.4.4. Мерэжэгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затыныц карары Иэм гамэл кылмавы (гамэл 
кылмавы) белэн килешми. Мерэжэгать итуче тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен 
раслаучы документлар (булганда), яисэ аларныц кучермэлэре тапшырыла.

5.5. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ.

5.5.1. Шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Иэм 
хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясенец норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда алынмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ канэгатьлэндерелэ.

5.5.2. Шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ 

соцга калмыйча мерэжэгать итучегэ язмача Иэм мерэжэгать итуче телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында мотивлаштырылган жавап 
жибэрелэ.

5.6. Шикаятьне жавапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
ачыкпанган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында гамэлгэ ашырыла 
торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр Иэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ 
кирэкле гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.7. Шикаятьне мерэжэгать итучегэ жавапта канэгатьлэндерелмэгэн дип таныган 
очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлилле ацпатмалар, шулай ук 
кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.8. Административ хокук бозу яки жинаять составы билгелэрен тикшеру 
барышында яисэ нэтижэлэре буенча билгелэнгэн очракта, шикаятьне карау вэкалэтлэре



бирелгэн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына 
ж;ибэрэ.
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1 нче кушымта

Адрес биру яки аньщ адресын гамэлдэн чыгару турында гариза формасы
Бит N Барлык битлэр

1 Гариза 2 Гариза кабул ителде

теркэу номеры 

гариза кэгазьлэре саны

беркетелгэн документлар са
шул исэптэн оригиналлар 
саны , кучеомэлэодэ

Вазыйфаи затньщ ФИО 

вазыйфаи зат имзасы

д а т а « » ej

(ж;ирле узидарэ органы, Россия Федерациясе

субъекты дэулэт хакимияте органы исеме - 
федераль зЬюмияттэге шэЬюрлэр яки жирле узидарэ 

органы
шэИэр эчендэге муниципаль берэмлеге жирле узидарэ 

органнары
(Россия Федерациясе законнары жыелышы, 2010, № 40, 

ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457) (алга таба-"Сколково 
"инновацион узэге турында" Федераль закон) (алга таба - 
"Сколково "инновацион узэге турында"Федераль закон).

ны

, кучермэлэр , оригиналлаодагы битлэр

1.
3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Тере:

Жир кишэрлеге Корылма Тегэллэнмэгэн тезелеш объекты
Бина Урын

3.2 Адрес бирергэ
Сэбэпле:

Дэулэт милкендэге яисэ муниципаль милектэге жирлэрдэн жир кишэрлеге (леклэре) тезу
Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре саны
встэм э  мэгълумат:

Жир кишэрлеген булу юлы белэн жир кишэрлеге (леклэре) барлыкка китеру
Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре саны
Буленэ торган жир кишэрлегенеч кадастр номеры Буленэ торган жир кишэрлегенец адресы
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Жир кишэрлеген берлэштеру юлы белэн жир кишэрлеге барлыкка китеру
Берлэштерелэ торган жир кишэрлеклэре саны
Берлэшуче жир кишэрлегенен кадастр номеры *(1) Берлэшуче жир кишэрлегенен адресы*(1)

*(1) Юл Ьэр берлэшкэн жир кишэрлеге ечен кабатлана
Бит N Барлык битлэр

I Жир кишэрлеген аерып чыгару юлы белэн жир кишэрлеге (лэрен) барлыкка китеру
Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре саны (аерып чыгара торган жир 
кишэрлегеннэн тыш)
аерып чыгара торган жир кишэрлегенен кадастр номеры аерып чыгара торган жир кишэрлегенен адресы

| Жир кишэрлеклэрен янадан булу юлы белэн жир кишэрлеге (леклэре) тез>i
Барлыкка килэ торган жир кишэрлеклэре саны Янадан буленэ торган жир кишэрлеклэре саны

Янадан буленэ торган жир кишэрлегенен кадастр номеры*(2) Янадан буленэ торган жир кишэрлегенен адресы *(2)

| Бинаны, корылманы тезу, реконструкциялэу
Проект документациясе нигезендэ тезелеш (реконструкция) объекты исеме
Тезелеш (реконструкция) башкарыла торган жир кишэрлегенен кадастр номеры Тезелеш (реконструкция) башкарыла торган жир кишэрлегенен адресы

Курсэтелгэн адресация объектын дэулэт кадастр исэбен гамэлгэ ашыру ечен кирэкле документларньщ адресына, Россия Федерациясе 
LUdhsp тезелеше кодексы, аны тезу, реконструкциялэу ечен шэИэр тезелеше эшчэнлеге турында Россия Федерациясе субъектлары 
законнары нигезендэ тезелешкэ рехсэт биру талэп ителми

Бина, корылма, тезелеп бетмэгэн объект тибы
Тезелеш (реконструкция) объекты исеме (проект документациясе булганда, проект 
документациясе нигезендэ курсэтелэ)
Тезелеш (реконструкция) башкарыла торган жир кишэрлегенен кадастр номеры Тезелеш (реконструкция) башкарыла торган жир кишэрлегенен адресы

| Торак бинаны торак булмаган бинага Ком торак булмаган бинаны торак бинага кучеру
Урыннын кадастр номеры Урыннын адресы

*(2) Юл янадан буленгэн жир кишэрлеге ечен кабатлана___________________________________________________ _____________________________________ ___________________
| | Бит N | Барлык битлэр
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Бина, ко зылманы булу юлы белэн бина, корылмада урын (нар) тезу
Торак урын барлыкка килу
Торак булмаган урын барлыкка килу

Бинаныц, корылманыи кадастр номеры.

©стэмэ мэгълумат:

Барлыкка килэ торган урыннар саны
Барлыкка килэ торган урыннар саны

Бинанын, корылманьщ адресы

" а ш и н а  , р ы н н а р ‘ , |н  ь81— ™ « в
билгелэнеше)*(3)

Буленэ торган урынныц кадастр номеры

©стэмэ мэгълумат:

Урынныц саны*(3)

Буленэ торган урыннын адресы

Бинада корылмада урыннырны, машина урыннарын берлэштеру юлы белэн барлыкка
Торак урын барлыкка килу килгэн урыннар

Берлэштерелэ торган урыннар саны___________________
Берлэштерелэ торган урыннарныц кадастр номеры *(4)

встэм э мэгълумат:

Торак булмаган урын барлыкка килу

Берлэштерелэ торган урыннарньщ адресы*(4)

— Да'| Л ш  |ЯИСе1 планлаштыру Л ,ь , „елан ьаоль, ккакил гаи гомуми фаЙЯала„,дагь, у р ь „ Д Г
------- 1_______ | Торак булмаган урын барлыкка килу_________Барлыкка килэ торган урыннар саны

Бина, корылманьщ кадастр номеры

встэм э мэгълумат:

Бина, корылманьщ адресы

'(3) Ьэр буленгэн урын ечен кабатлана
;(4) Ьэр берлэштерелгэн урын ечен кабатлана

- М __ I Адресация объекгыныц адресын юкка чыгарырга;

Бит N Барлык битлэр
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Ил исеме
Россия Федерациясе субъекты исеме_______
Россия Федерациясе субъекты составында муниципаль район, шэЬюр округы яисэ 
шэИэр эчендэге территория (федераль эИзмияттэге шэИэрлэр ечен)
>Кирлек исеме
ШэИэр округы шэЬюр эчендэге район исеме 
Торак пункт исеме
Планлаштыру структурасы элементыньщ атамасы 
Урам-юл челтэре элементынын исеме
>Кир кишэрлегенен номеры_________________________
Бинаньщ, корылманьщ яисэ тегэллэнмэгэн объектнын тибы Иэм номеры 
Бинада яисэ корылмада урнашкан урыннын тибы h9M номеры 
Фатир чикпэрендэ булмэ тибы Иэм номеры (коммуналь фатирларга карата) 
0стэм э мэгълумат:

Сэбэпле:

алудантеш еруеКТЬ1 бУЛЫП Т° РУЧЫ KY46MCe3 М0ЛКЭТ объектынь|Н яшэешен туктату haM (яисэ) кучемсез мелкэт объектын дэулэт кадастр исэбенэ

^ 1УРЫНДа" ФеДвРаЛЬ 3а“ 0ННЫЧ 72 7 курсэтелгвн ш л кэтн вч  бврдв„  дэ¥лэт
Адресация объектына яна алп^г. fSnnv

0стэм э мэгълумат: ---------------------------------------- ---------------------------

Адресация объекты милекчесе яисэ адресация объектына башка меЫм хокукка ия зат

Бит N

физик зат:
фамилия:

шэхесне раслаучы документ:

почта адресы:

исеме (тулысынча):

тер:

биру датасы:
ел.

элемтэ ечен телефон:

Барлык битлэр_

атасыньщ исеме (тулысынча) 
_______ (булган очракта):_______

серия:

ИНН (булган 
очракта):

номер:

кем тарафаннан бирелгэн:

электрон почта адресы (булган очракта):

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт ооганы. жиоле у.чипяра оргян*,.-
тл / n u i  м г а к л о -  " --------------------------------- --------------------------------- —---------- —-------------------тулы исеме:

ИНН (Россия юридик заты ечен): КПП (Россия юридик заты ечен):
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теркэлу иле (инкорпорации) (чит ил юридик 
заты ечен);

теркэу датасы (чит ил юридик заты ечен): теркэу номеры (чит ил юридик заты ечен):

« » ел.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы (булган очракта):

Адресация объектына меЬим хокук:
милек хокукы
мелкэтне адрес объектына хуралы к алып бару хокукы
адресация объектына милек белэн оператив идарэ иту хокукы
жир кишэрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы
Жир кишэрлегеннэн даими (вакыты чикпэнмэгэн) файдалану хокукы

Документлар алу ысулы (шул исэптэн адрес биру яисэ аныц адресын гамэлдэн чыгару турында карар, элек тапшырылган документларныц теп 
несхэлэре, адресация объектына адресны биру (гамэлдэн чыгару) турында карар):

Шэхсэн Купфункцияле узэктэ
Почта аша тубэндэге адрес буенча жибэрелэ:

Дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр бердэм порталыньщ, дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр курсэтунец региональ порталларыныц шэхси кабинетында
Федераль мэгьлумати адреслы системаньщ шэхси кабинетында
Электрон почта адресына (гариза Иэм документлар алу турында хэбэр иту ечен)

Документлар алган ечен расписка сорыйм:
Шэхсэн бирергэ Расписка алынды:

Почта аша тубэндэге адрес буенча ждобэрергэ:

>Кибэрмэскэ

(мерэжэгать итуче имзасы)

Бит N Барлык битлэр

7 Мерэжэгать итуче:
Адресация объекты милекчесе яисэ адресация объектына башка меИим хокукка ия зат
Адресация объекты милекчесе вэкиле яки адресация объектына бутэн тапшыру хокукына ия булган зат

физик зат:
фамилия: исеме (тулысынча): атасыньщ исеме (тулысынча) 

(булган очракта):
ИНН (булган 

очракта):

шэхесне раслаучы документ: тер: серия: номер:

биру датасы: кем тарафаннан бирелгэн:
« » ел.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: | электрон
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почта адресы 

(булган 
очракта):

вэкилнен вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме Иэм реквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте о эганы, башка дэулэт органы, жирле узидарэ органы:
тулы исеме:

КПП (Россия юридик заты ечен): ИНН (Россия юридик заты ечен):

теркэлу иле (инкорпорация) (чит ил юридик 
заты ечен):

теркэу датасы (чит ил юридик заты ечен): теркэу 
номеры (чит 
ил юридик 
заты ечен):

« » ел.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон 
почта адресы 

(булган 
очракта):

накипной рякяпятпэпен паглый тооган документный исеме Иэм реквизитлары: -----------------

8 Гяпизага теокэлэ тооган документлао:

Теп несхэ саны экз.. биттэ. 1 Кучермэ саны экз., биттэ.

Теп несхэ саны экз.. биттэ. 1 Кучермэ саны экз., биттэ.

Теп несхэ саны экз.. биттэ. | Кучермэ саны экз.. биттэ.

9 Искэрмэ: ------------------------------------------------------------------

Бит N Барлык битлер.
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10 Уземнец ризалыгымны, шулай ук мин тэкъдим итэ торган затныц шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (жыюны, системалаштыруны, туплауны, сакпауны, 

тегэллэштеруне (яцартуны, узгэртуне), куллануны, таралуны (шул исэптэн тапшыруны), аеруны, блокпауны, персональ белешмэлэрне юкка чыгаруны, шулай ук 
"Сколково" инновация узэге турында" Федераль закон нигезендэ идарэче компания тарафыннан "Сколково" инновация узэге турында" Федераль закон нигезендэ 
танылган оешма, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, карарларны кабул итуне дэ кертеп, автоматлаштырылган режимда, шулай ук "Сколково" 
инновация узэге турында" Федераль закон нигезендэ дэулэт хезмэте курсэтуне гамэлгэ ашыручы оешма, шулай ук "Сколково" инновация узэге турында " 
Федераль закон нигезендэ дэулэт хезмэте курсэтуне гамэлгэ ашыручы оешма белэн идарэ итуче оешма тарафыннан карарлар кабул итуне дэ кертеп, 
автоматлаштырылган режимда, автоматлаштырылган режимда, шулай ук "Сколково" инновация узэге турында " Федераль закон нигезендэ дэулэт хезмэтлэре 
курсэтуне гамэлгэ ашыручы оешма тарафыннан карарлар кабул итуне дэ кертеп.

11 Чын шулай ук тубэндэгелэрне раслыйм: элеге гаризада курсэтелгэн белешмэлэр гариза биру датасына дерес; тапшырылган хокук билгели торган документлар 
Иэм башка документлар Ьэм аларда булган белешмэлэр Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэогэ т\юы килэ

12 Имза Дата
« » ел.

(имза) (инициаллар, фамилия)
13 Гаризаны кабул иткэн белгечнец билгелэмэсе Иэм аца кушымта итеп бирелгэн документлар:

Искэрмэ.
Адресы яки аныц адресын гамэлдэн чыгару турындагы гариза (алга таба - гариза) кэгазь чыганакта А4 форматындагы стандарт битлэрдэ рэсмилэштерелэ. hap 

биттэ аныц тэртип номеры курсэтелэ. Яфракларны номерлаштыру бетен документ чиклэрендэ гарэп саннары белэн гамэлгэ ашырыла. Ьэр биттэ шулай ук гаризадагы 
кэгазьлэрнен гомуми саны курсэтелэ.

Эгэр гариза мерэжэгать итуче тарафыннан местэкыйль рэвештэ кэгазь чыганакта тутырылса, сайлап алынган белешмэлэр каршына махсус бирелгэн графада 
билге куела: «V"»

I------1
(I V  |).I I

Гаризаны мерэжэгать итуче кэгазьдэ яисэ аньщ утенече буенча жирле узидарэ органы белгече, Россия Федерациясе субъекты дэулэт хакимияте органы - 
федераль эИзмияттэге шэИэр яисэ федераль эИзмияттэге шэЬюр эчендэге муниципаль берэмлек жирле узидарэ органы тарафыннан адреслар адреслау объектларына 
Россия Федерациясе законы белэн вэкалэт бирелгэн гариза рэсмилэштергэндэ, шулай ук идарэче компания тарафыннан "Сколково" инновация узэге турында" Федераль 
закон нигезендэ танылган оешмалар, компьютер техникасын кулланып, конкрет гаризага менэсэбэте булган юллар (реквизит элементлары) тутырылырга мемкин. Бу 
очракта тутырылмаган юллар гариза формасыннан тешереп калдырыла.
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2 нче кушымта

Карар

20 ел №

Кучемсез милек объектына адрес биру турында

1 А °т л Я кояексын“ И 25.10.2001 ел, №136-Ф3, Россия Федерациясе UJahap тезелеше кодексыныч
29.12.2004 ел, N- 190-ФЗ, Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районыньщ «__________  авыл жирлеге»
муниципаль берэмлеге Уставы нигезендэ,_______________ авыл жирлеге башкарма комитеты КАРАР БИРЭ:

1. Кучемсез милек объектына адрес бирергэ ((Хокук иясе Ф. И. О.; мерэжэгать итученец корылма урнашкан жир 
кишэрлегенэ хокукын билгели торган документ): 422259 Татарстан Республикасы, мунинипяпк пяйпн 
 --  (шэИэр, авыл жирлеге)________________  , урам____________ йорт ~

Ж^итэкче
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3 нче кушымта

Объектка адресны бирудэн баш тарту яки аньщ адресын юкка чыгару турында карар 
формасы

(Ф. и. о., мерэжэгать итученец (вэкиленец) 
адресы)

(адрес биру яки аньщ адресын гамэлдэн чыгару 
турында гаризаньщ теркэу номеры)

Адрес адресациясе объектына бирудэн баш тарту яки аньщ адресын гамэлдэн чыгару турындагы
карар

______________N ___________

(жирле узидарэ органы, Россия Федерациясе субъекты дэулэт хакимияте органы - федераль эИзмияттэге 
шэ1пэр яисэ шэЬюр эчендэге муниципаль берэмлекнеи жирле узидарэ органы исеме Россия Федерациясе 

субъекты законы белэн вэкалэтле федераль э1пэмияттэге шэИэр, шулай ук идарэче компания тарафыннан 
"Сколково" инновацион узэге турында" 2010 елньщ 28 сентябрендэге 244-ФЗ номерлы Федераль закон 

нигезендэ таныла торган оешма (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 2010, N 40, 4970 ст. 2019, N 31,
ст.4457)

хэбэр итэ

(Мерэжэгать итуче ф. и. о. юнэлеш килешендэ, шэхесне раслаучы документньщ 
исеме, номеры Иэм биру датасы,

почта адресы-физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП

(Россия юридик заты ечен), ил, теркэлу датасы Иэм номеры (чит ил юридик зат ечен),

почта адресы - юридик зат ечен)

Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елньщ 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары белэн расланган 
адресларны биру, узгэрту Иэм юкка чыгару кагыйдэлэре нигезендэ, тубэндэге адресны биру (юк иту) баш 
тартылды:

(кирэклесен ассызыкларга)
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(адресация объектыньщ тере heM атамасы, мерэ^эгать итуче объектка

адресны, адрес объектыньщ адресын биру турында мерэ^эгать иткэн очракта, адресация объектыньщ

урнашу урыны тасвирламасы, мерэ^эгать итученец адресын юкка чыгару турында мерэ^эгать иткэн
очракта, адресация объекты адресы))

сэбэпле

(баш тарту нигезе)

„.ahan узидарэ органы, Россия Федерациясе субъекты дэулэт хакимияте органы - федераль эЬэмияттэге
Р ™ сэ шэМэР эчендэге муниципаль берэмлекнен жирле узидарэ органы исеме Россия Федерациясе субъекты 

законы белэн вэкалэтле федераль эЬэмияттэге шэЬэр, шулай ук идарэче компания тарафыннан "Сколково" 
инновацион узэге турында" 2010 елньщ 28 сентябрендэге 244-ФЗ номерлы Федераль закон нГезендэ т а Г л а  
торган оешма (Россия Федерациясе законнары ^ыентыгы, 2010, N 40, 4970 ст. 2019, N 31, ст.4457)

(вазыйфа, Ф.И.О.) (имза)

М.У.
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4 нче кушымта

Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы Бута авылы 
башкарма комитеты житэкчесенэ 
кемнэн___________________ _____

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт курсэтунец исеме)
Язылган:------------------------------------------------ ----- -------------------------------------------------

Дерес белешмэлэр:______________________________________________

Тезэтелгэн техник хатаны тезэтеп, муниципаль хезмэт нэтижэсе булган 
документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне утенэм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2 .
3.
Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта, мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:_______ ;
адресы буенча почта аша кэгазь чыганактагы таныкланган кучермэ

рэвешендэ:_______________________________________________________________-•
Уземнен ризалыгымны, шулай ук мин тэкъдим итэ торган затныц персональ 

мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 
мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэту максатларында, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган тарафыннан карарлар кабул 
итуне дэ кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итуне дэ кертеп, 
автоматлаштырылган режимда да да, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда да да, 
файдалануга, таралуга (шул исэптэн тапшыруга) ризалыгын, ризалыгын, ризалыгын 
раслыйм.

Элеге куренешне раслыйм: минем шэхескэ Иэм минем тарафтан тэкъдим ителгэн 
затка кагылышлы гаризага кертелгэн белешмэлэр, шулай ук мин тешергэн белешмэлэр 
дерес. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза бирелгэн 
вакытка элеге документлар дерес Иэм дерес белешмэлэргэ ия.

Муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча мин телефон аша сораштыруда 
катнашуга ризалыгымны бирэм:________________________ ■

_______________  __________________ ( __________________ )
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта

(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы Иэм аньщ утэлешен контрольдэ 
тотуны гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затларньщ реквизитлары

Элмэт муниципаль районы Бута авылы башкарма комитеты

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Элмэт муниципаль районы Бута авылы 
башкарма комитеты житэкчесе

8(8553)34-49-49 Butin.Alm@tatar.ru

Авыл башкарма комитеты житэкчесе 
урынбасары

8(8553)34-49-49 Lyubov.Zayceva@tatar.ru

Элмэт муниципаль районы Бута авыл жирлеге

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башлык 8(8553)34-49-49 Butin.Alm@tatar.ru

mailto:Butin.Alm@tatar.ru
mailto:Lyubov.Zayceva@tatar.ru
mailto:Butin.Alm@tatar.ru

