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Татарстан Республикасы Питрҽч 

муниципаль районы Мөлкҽт һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре палаталары кҥрсҽтмҽсенҽ 

кушымта 

«__» ___ 2021  № __ 

 

 

 

Арендалана торган мөлкәтне милеккә сатып алуга өстенлекле хокукны 

гамәлгә ашырганда кече һәм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган 

күчемсез мөлкәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) арендалана торган мөлкҽтне милеккҽ сатып алуга өстенлекле 

хокукны гамҽлгҽ ашырганда, кҥчемсез мөлкҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең (алга таба - Регламент) стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Хезмҽттҽн файдаланучылар: физик һҽм юридик затлар,шҽхси эшкуарлар 

(алга таба - мөрҽҗҽгать итҥче, гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат бирҥ: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥматны ҥз эченҽ 

алган мҽгълҥмат стендларында.  

2) «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль 

районның рҽсми сайтында (https://www.pitriash.tatarstan.ru) ; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/)  (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/)  (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru)  (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Питрҽч муниципаль районының Мөлкҽт һҽм җир мөнҽсҽбҽтлҽре 

палатасында (алга таба - Палата): 

телдҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мөрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

https://www.pitriash.tatarstan.ru/
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru/
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1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мөрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматка 

мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽр ҥтҽлмичҽ, шул исҽптҽн аны 

урнаштыру программа белҽн тҽэмин итҥ хокукына ия булган программа белҽн 

тҽэмин итҥче белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ төзҥне талҽп итҽ торган 

программа тҽэминатын кулланмыйча гына керҽ ала. 

1.3.4. Мөрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мөрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге, Палата урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, 

белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм сроклары 

турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый 

актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау өчен 

кирҽкле документлар исемлеге турында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат бирҥ турында; 

затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирергҽ мөмкин. 

Язма мөрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен җаваплы бҥлекнең 

вазифаи затлары язма рҽвештҽ мөрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мөрҽҗҽгать итҥчегҽ мөрҽҗҽгатьне теркҽгҽн көннҽн алып 

өч эш көне эчендҽ  җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мөрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мөрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мөмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм Палата биналарындагы мҽгълҥмат стендларында 

мөрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ өчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган муниципаль 

хезмҽт турында Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат  

Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы 

белешмҽлҽрне, Палата урнашкан урын, белешмҽ телефоннары, эш вакыты 

турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы 

турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика 

реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайтында, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 
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1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽге 

эш урыны - Россия Федерациясе Хөкҥмҽтенең 2012 елның 22 декабрендҽге 1376 

номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ 

муниципаль районның шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы 

шҽһҽр округында төзелгҽн дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (ялгыш, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата яисҽ шуңа 

охшаш хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ өчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы (алга таба- ЕСИА). 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мөрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазифаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

КФҤ- «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе (алга таба-КФҤ); 

КФҤ АИС- Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы 

(алга таба-КФҤ АИС). 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дип (алга таба - 

гариза) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 

нигезендҽ бирелгҽн мөрҽҗҽгать аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме 

 

Арендалана торган мөлкҽтне милеккҽ сатып алуга өстенлекле хокукны 

гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендага 

алына торган кҥчемсез мөлкҽтне бирҥ. 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру органы 

атамасы 

 

Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районының Мөлкҽт һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре палатасы. 
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2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тора: 

1) мөлкҽт сату-алу шартнамҽсе (1 нче кушымта); 

2)милекне тапшыру акты (кушымта №2); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мөрҽҗҽгать итҥчегҽ палатаның 

(яисҽ Башкарма комитетның) вазыйфаи затының көчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ, «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-

ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ, Республика порталының шҽхси кабинетына 

җибҽрелҽ. 

2.3.3. Гариза бирҥченең телҽге буенча, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

КФҤтҽ кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ кҥпфункцияле ҥзҽкнең мөһере һҽм КФҤ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазьдҽ бастырылган электрон документ нөсхҽсе 

рҽвешендҽ алынырга мөмкин. 

2.3.4. Мөрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ яки электрон документ нөсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мөрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты: 

Кҥчемсез милекне сату-алу шартнамҽсен (алга таба-тҽкъдим) һҽм арендалана 

торган мөлкҽтне сату - алу килешҥе проектын (- о) төзҥ турында тҽкъдимнҽр 

җибҽрҥ-арендалана торган мөлкҽтне хосусыйлаштыру шартлары турында Карар 

кабул ителгҽннҽн соң биш эш көне эчендҽ. 

Арендалана торган мөлкҽтне сату-алу шартнамҽсен төзҥ-арендатор 

тарафыннан аны төзҥ һҽм (яки) арендалана торган мөлкҽтне сату - алу килешҥе 

проекты проектын төзҥ турында тҽкъдим алынганнан соң 10 эш көне эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты гаризаны теркҽгҽннҽн соң икенче көнне 

исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору. 

Килешҥ төзҥ срогы дҽвамында, суд карары законлы көченҽ кергҽн көнгҽ 

кадҽр, сатып алына торган мөлкҽт бҽясен билгелҽҥ өчен файдаланыла торган бҽялҽҥ 

объектының базар бҽясенең дөреслегенҽ карата кече һҽм урта эшкуарлык субъекты 

тарафыннан дҽгъва белдерелгҽн очракта, туктатыла. 

2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булып торган документ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ көнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 



 5 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Мөрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу өчен мөрҽҗҽгать итҥ 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан, тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1)шҽхесне раслаучы документ (КФҤкҽ мөрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

3) аренда тҥлҽве кертҥне раслаучы документлар; 

4) мондый бурычны тҥлҽҥ турындагы талҽптҽ кҥрсҽтелгҽн кҥлҽмдҽ милек, 

неустойкалар (штрафлар, пенялар) өчен аренда тҥлҽве буенча бурычларны каплау 

турында документлар (ҽлеге талҽп кече һҽм урта эшкуарлык субъектына җибҽрелгҽн 

очракта). 

2.5.2. Гариза һҽм кушымта бирелҽ торган документлар мөрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мөмкин: 

1) 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (расланган) электрон 

документлар рҽвешендҽ КФҤ аша һҽм кҽгазьдҽ һҽм электрон документлар 

рҽвешендҽ. Регламент; 

2) Республика порталы аша электрон формада. 

2.5.3. Физик затлар һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽр гариза һҽм кирҽкле документларны 

республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны гади электрон имза белҽн 

имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирҥчегҽ ЕСИА да теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алу язмасын стандарт 

дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 

затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле документларны республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ гаризаны көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны тапшырганда, 

мөрҽҗҽгать итҥче республика порталы аша документларның электрон ҥрнҽклҽрен 

яисҽ «электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон талҽплҽре нигезендҽ, мондый документларны, шул исҽптҽн нотариусларны 

төзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан көчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзаланган документларны электрон рҽвештҽ тапшыра. 

2.5.4. Мөрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мөнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ 

аларны гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽрне башкару документларын һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле 

ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мөрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул 

исҽптҽн килешҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр алу һҽм кҥрсҽтҥ 
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нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ торган документлар һҽм мҽгълҥмат алудан тыш, шул 

исҽптҽн 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, яисҽ тҥбҽндҽге 

очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яки) дөреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн 

документлар һҽм мҽгълҥмат бирҥ: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның 

талҽплҽрен ҥзгҽртҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны беренче тапкыр 

биргҽннҽн соң; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мөрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тартканнан соң бирелгҽн документларда, яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

яисҽ элек бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу;; 

в) документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканнан соң, йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканнан соң мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ.; 

г) палатаның вазыйфаи затының, КФҤ хезмҽткҽренең хаталы яки хокукка 

каршы гамҽллҽре (гамҽл кылмау) фактын (билгелҽрен) ачыклау, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарткан очракта йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан очракта, бу хакта Палата җитҽкчесе 

имзасы белҽн язмача рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарткан очракта мөрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, 

шулай ук бирелгҽн уңайсызлыклар өчен гафу ҥтенҽлҽр.; 

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1 өлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек таныкланган документлар һҽм мҽгълҥматны 

кҽгазьдҽ бирҥ, мондый документларга тамгалар килҥ яисҽ аларны алу, федераль 

законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яки 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган, шулай ук мөрҽҗҽгать итҥче аларны, 

шул исҽптҽн электрон формада алу ысулларын, аларны бирҥ тҽртибен, дҽҥлҽт 

органы, җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар белҽн эш итҥче оешма 

карамагында булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

1) юридик зат мөрҽҗҽгать иткҽн очракта юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан Федераль салым хезмҽтеннҽн белешмҽлҽр соратып алына; 

2) индивидуаль эшкуар мөрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

соратып алына; 

3) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан мҽгълҥматлар (кҥчемсез 

милек объектының төп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

мҽгълҥматлар) - дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 
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4) муниципаль милекне, дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган, Кҥчемсез 

милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлергҽ тиеш булмаган җир кишҽрлеген 

бирҥ турында шартнамҽ турында белешмҽлҽр – Башкарма комитет; 

2.6.2. Мөрҽҗҽгать итҥче регламентның 2.6.1 пунктының 1 – 4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) республика порталы аша гариза 

биргҽндҽ йҽ кҽгазь формада кҽгазьдҽ тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетның 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽрне тапшырмау 

(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту өчен нигез була 

алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) карамагында булган 

документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган 

(тапшырмаган) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылык каралырга тиеш. 

2.6.5. Мөрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне раслаучы 

документлар талҽп итҥ тыела. 

Мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган 

белешмҽлҽр булган документларны тапшырмау мөрҽҗҽгать итҥченең муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту өчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

(документларны кире кайтару) 

 

2.7.1. Документлар кабул итҥдҽн баш тарту өчен нигез булып тора: 

1) регламентның 2.5.1 пунктчалары нигезендҽ мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

мөстҽкыйль рҽвештҽ тапшырылырга тиеш булган документларны тапшырмау, яисҽ 

каршы мҽгълҥматлар булган документларны тапшыру;; 

2) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соралган законлы 

вҽкиллҽр турында белешмҽлҽрне раслау, гариза бирҥче исеменнҽн яисҽ вҽкалҽтле 

зат тарафыннан гариза (запрос) бирҥ; 

3) тиешле органга документлар тапшыру; 

4) дөрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр, килешенмҽгҽн 

төзҽтмҽлҽр, җитди зыяннар булган документларны, ҥз көчен югалткан 

документларның эчтҽлеген бертөсле аңлатырга мөмкинлек бирми торган 

документлар тапшыру; 

5) регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне алучы булмаган затка 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мөрҽҗҽгать итҥ.; 

6) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны дөрес тутырмау, 

гаризаның электрон формасында һҽм тапшырылган документларда каршылыклы 

мҽгълҥматлар булу; 

7) гамҽлдҽге законнарны бозып, гариза (запрос) һҽм башка документлар 

электрон култамга белҽн кул куелган; 
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8) электрон документлар аларны бирҥ форматына талҽплҽргҽ туры килми һҽм 

(яки) укылмый. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту өчен нигезлҽр исемлеге төгҽл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мөрҽҗҽгать итҥчене кабул итҥ вакытында 

да, җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле 

документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълҥмати бҽйлҽнештҽн 

файдаланып алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш көненнҽн дҽ артмаска 

тиеш. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, регламентка 4 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

квалификацияле электрон имза белҽн көчҽйтелгҽн рҽвештҽ имзалана һҽм 

мөрҽҗҽгать итҥчегҽ республика порталының шҽхси кабинетына һҽм (яки) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында Карар кабул ителгҽн көнне КФҤнҽ җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, гаризаны һҽм башка 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки баш тарту өчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктату өчен нигезлҽр: 

1) сатып алына торган мөлкҽт бҽясен билгелҽҥ өчен файдаланыла торган 

бҽялҽҥ объектының базар бҽясе кҥлҽменең дөреслегенҽ кече һҽм урта эшкуарлык 

субъекты тарафыннан дҽгъва белдерҥ. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту өчен нигезлҽр исемлеге: 

1) арендалана торган мөлкҽтне сату-алу шартнамҽсе төзҥдҽн кече һҽм урта 

эшкуарлык субъектыннан баш тарту; 

2) кече һҽм урта эшкуарлык субъекты тарафыннан арендалана торган 

мөлкҽтне сату-алу шартнамҽсе проекты тҽкъдиме һҽм (яисҽ) проекты алынганнан 

соң утыз көн узгач, ҽгҽр бу Шартнамҽгҽ, ҽлеге шартнамҽгҽ, ҽлеге статьяның 4.1 

өлеше нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн срокны туктатып тору очракларыннан тыш, кече һҽм 

урта эшкуарлык субъекты тарафыннан ҽлеге срокка имзаланмаган булса, ҽлеге 

шартнамҽнең кече һҽм урта эшкуарлык субъекты тарафыннан имзаланмаган булса, 

кече һҽм урта эшкуарлык; 

3) кече һҽм урта эшкуарлык субъекты тарафыннан аның шартларын җитди 

бозуга бҽйле рҽвештҽ арендалана торган мөлкҽтне сату-алу шартнамҽсен өзҥ. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту өчен нигезлҽр исемлеге төгҽл 

булып тора. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, 

регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, 
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палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мөрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар кабул ителгҽн көнне, Республика 

порталының шҽхси кабинетына һҽм (яки) КФҤнҽ җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм Порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ 

башка тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

2.9.1. Сатып алына торган кҥчемсез мөлкҽтнең базар бҽясен тҥлҽҥ башкарыла. 

Бҽясе килешҥдҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.9.2. Арендалана торган мөлкҽтне сатып алуга өстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары сатып ала торган кҥчемсез мөлкҽт 

өчен тҥлҽҥ бер ҥк вакытта яки квартал саен бирелҽ торган тҥлҽҥлҽр ярдҽмендҽ тигез 

өлешлҽрдҽ башкарыла. 

2.9.3. Мондый мөлкҽтне сатып алуга өстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда 

тҥлҽҥне кичектереп тору вакыты Россия Федерациясе Хөкҥмҽтенең норматив 

хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы, муниципаль хокукый акт 

белҽн билгелҽнҽ, лҽкин ул кимендҽ биш ел тҽшкил итҽргҽ тиеш тҥгел. 

2.9.4. Сатып алына торган мөлкҽт өчен тҥлҽҥ тҽртибен (бер ҥк вакытта яисҽ 

кичектереп тору), шулай ук ҽлеге статья нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ 

арендалана торган мөлкҽтне сатып алуга өстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда 

кече һҽм урта эшкуарлык субъектына бирелҽ. 

2.9.5. Тҥлҽҥ буенча кичектереп тору бирелҽ торган акчалар суммасына 

процентларны Россия Федерациясе Ҥзҽк банкының арендалана торган мөлкҽтне 

сату турында игълан бастырылган көнгҽ гамҽлдҽ булган рефинанслау ставкасының 

өчтҽн беренҽ тигез ставкадан чыгып исҽплҽнҽ. 

2.9.6. Арендалана торган мөлкҽтне кичектереп тҥлҽҥ сатып алучы карары 

нигезендҽ вакытыннан алда башкарылырга мөмкин. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документлар (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый тҥлҽҥ 

кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
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2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ көтҥ вакыты-15 минуттан да 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мөрҽҗҽгать итҥченең 

ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон формада 

 

2.13.1. Гариза биргҽн көнне КФҤкҽ шҽхси мөрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

бирҥчегҽ теркҽлҥ номеры һҽм электрон гариза бирҥ датасы белҽн КФҤ АИСыннан 

өземтҽ бирелҽ. 

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза бирҥче гариза 

биргҽн көнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 

гариза җибҽрелгҽн, анда теркҽҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, көтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм 

һҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматларын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль законнар һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар 

өчен кҥрсҽтелгҽн объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда башкарыла. 

Гариза бирҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ өчен 

кирҽкле мебель, мҽгълҥмати стендлар белҽн җиһазландырылачак. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ алуы 

тҽэмин ителҽ (бинага керҥ-чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ кҥчҥ уңайлы). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр өчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның 

чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ алу максатларында 

инвалидларны социаль яклау тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ сҽлҽте һҽм мөстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан төшерҥ мөмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ, тормыш эшчҽнлеге чиклҽҥлҽрен 
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исҽпкҽ алып, тоткарлыксыз ҥтеп керҥен тҽэмин итҥ өчен кирҽкле җиһазларны һҽм 

мҽгълҥмат йөртҥчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган 

башка текст һҽм график мҽгълҥматны кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рөхсҽт; 

6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 

«проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирҥ 

тҽртибен раслау турында»2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм форма буенча бирелҽ торган документ булганда кертҥ. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

кулланыла торган чараларның инвалидлар өчен ҥтемле булуын тҽэмин итҥ 

өлешендҽ талҽплҽр. Регламентлар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга 

тапшырылган яки модернизация ҥткҽн объектларга һҽм средстволарга кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану мөмкинлеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мөрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат алу мөмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мөмкинлеге я мөмкинлеге булмау (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле ҥзидарҽ органының телҽсҽ кайсы Территориаль 

бҥлекчҽсендҽ, мөрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча (экстриториаль принцип), дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ дҽҥлҽт һҽм (яки) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ турындагы соратып алу юлы белҽн, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында каралган (комплекслы запрос) 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽркем өчен мөмкин булуы 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

1) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге зонасында документлар 

кабул итҥ, бирҥ алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

2) кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук мөрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган урыннар булу; 

3) мҽгълҥмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, республика порталында Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

4) инвалидларга, башка затлар белҽн беррҽттҽн, хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ; 

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы; 
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4) мөрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) мөрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ КФҤ хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер 

тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) КФҤлҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазь нөсхҽсе 

рҽвешендҽ алу кирҽк булган очракта бер тапкыр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлары 

белҽн бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый. 

Мөрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм портал, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат гариза 

бирҥче тарафыннан бердҽм порталда яки республика Порталында, КФҤтҽ кабул 

ителҽ ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, яшҽҥ урынына яки фактта яшҽҥ (тору) 

урынына бҽйсез рҽвештҽ, телҽсҽ кайсы КФҤтҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мөрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы соратып алу составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥче 

хокуклы: 

а) бердҽм порталда һҽм республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

өчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендҽ, Республика 

порталын кулланып расланган документлар һҽм мҽгълҥмат бирергҽ.; 

в) электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 

бҽялҽргҽ.; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) палатаның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 

бирергҽ, шулай ук аның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы аша дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять бирҥ процессын тҽэмин итҽ торган 

шикаять бирергҽ. 
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2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердҽм порталда, республика Порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. КФҤтҽ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне теркҽҥ (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мөрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ өчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 

кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мөмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр тҽҥлек эчендҽ тҽмамлана. 

Республика порталы аша алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру өчен гариза бирҥчегҽ 

системасы тарафыннан соратып алына торган мҽгълҥматларны, шул исҽптҽн, 

кҥрсҽтергҽ кирҽк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽге буенча); 

кабул итҥ көне һҽм вакыты. 

Гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥматларның шҽхси кабул итҥ вакытында 

гариза бирҥче биргҽн документларга туры килмҽве очрагында, алдан язылу 

гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ талон-раслау мөмкинлеге 

бирелҽ. Мөрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн очракта, кҥрсҽтелгҽн 

адреска шулай ук кабул итҥ датасы, вакыты һҽм урыны кҥрсҽтелгҽн алдан язылуны 

раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ, кабул 

итҥ вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр 

ителҽ. 

Мөрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

Мөрҽҗҽгать итҥчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итҥ максатын 

кҥрсҽтҥдҽн, шулай ук кабул итҥ өчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 

дҽвамлылыгын исҽплҽҥ өчен кирҽк булган мҽгълҥматлардан башка гамҽллҽр 

кылуны талҽп итҥ тыела. 
 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада 

административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле 

үзәкләрдә административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мөрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ; 

2) мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул итҥ 

һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 
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5) гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Мөрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

3.2.1. Мөрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле 

мҽсьҽлҽлҽр буенча мөрҽҗҽгате административ процедураны башкару өчен нигез 

булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып тора: 

- мөрҽҗҽгать итҥченең КФҤ хезмҽткҽре мөрҽҗҽгатендҽ; 

- мөрҽҗҽгать итҥче палатага мөрҽҗҽгать иткҽндҽ палата белгече / вазыйфаи 

зат турында белешмҽлҽр кҥрсҽтелҽ (алга таба-консультация бирҥ өчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрҽҗҽгать итҥче кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап шҽхсҽн ҥзе һҽм телефон һҽм 

электрон почта аша мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мөрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ торган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ. 

Мөрҽҗҽгать итҥче КФҤ сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ruирекле файдалану 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат ала ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итҥче 

мөрҽҗҽгате көнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрҽҗҽгать итҥче палатага телефон һҽм электрон почта аша мөрҽҗҽгать 

итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында, шул 

исҽптҽн составы, тапшырыла торган документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт 

алу өчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча республика Порталында, Башкарма Комитет 

сайтында консультация алырга хокуклы. 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мөрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать кергҽн көннҽн 

өч эш көне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Гариза бирҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул итҥ 

һҽм карау 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен документлар кабул итҥ яки 

КФҤнең ерактан торып эш урыны. 

http://mfc16.tatarstan.ru/
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3.3.1.1. Мөрҽҗҽгать итҥче (мөрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдимнҽр алып, 

КФҤнҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ белҽн мөрҽҗҽгать итҽ һҽм 

регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра. 

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризалар кабул итҥне алып баручы: 

гариза бирҥченең шҽхесен раслый; 

мөрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽҥне 

тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

КФҤ АИСда гаризаның электрон формасын тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҤ АИСыннан гариза бастыра; 

гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау өчен хҽбҽр итҽ; 

имзаланганнан соң КФҤнең АИСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

АИСда КФҤнҽ электрон формада яки электрон рҽвештҽ тҽкъдим ителгҽн 

документларны йөкли, электрон эш формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ өчен расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итҥче 

мөрҽҗҽгате көнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

җибҽрҥгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты. 

3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчедҽн палатага электрон формада кабул 

ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары составында) мөрҽҗҽгать 

итҥчедҽн КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ мөрҽҗҽгать иткҽн көннҽн бер эш көне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: электрон хезмҽттҽшлек системасы аша палатага җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен электрон 

рҽвештҽ документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гариза бирҥче Республика порталы аша электрон формада гариза бирҥ 

өчен тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган белешмҽлҽрне 

ҥз эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле билге билгели); 
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хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дөреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза формасындагы 

төймҽгҽ баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана; 

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итҥче 

мөрҽҗҽгате көнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон эш, электрон багланышлар 

системасы аша. 

 

3.3.3. Палата тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар керҥ административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып палата белгече тора /вазыйфаи зат турында белешмҽлҽр кҥрсҽтелҽ/(алга таба - 

документларны кабул итҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

Документларны кабул итҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 

тикшерҥгҽ алганнан соң: 

гаризага эш номеры һҽм «документларны тикшерҥ» статусы бирелҽ, бу исҽ 

республика порталының шҽхси кабинетында чагылдырыла; 

кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче тарафыннан электрон 

формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын 

өйрҽнҽ; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерҽ; 

электрон култамганың чынбарлык шартларын ҥтҽҥне, бердҽм порталга 

мөрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн (мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан көчҽйтелгҽн 

квалифицияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон ҥрнҽклҽре 

тапшырылган очракта) тикшерҽ. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли. 

Көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 

карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 

пунктлары булырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту өчен нигез мондый документларга карата 

билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

өчен нигезлҽрдҽ дөрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, 

билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн Документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, Регламентка 3 нче кушымта 

нигезендҽ форма буенча рҽсмилҽштерелҽ, электрон документ ҽйлҽнеше системасы 

аша билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.5 пунктында каралган тҽртиптҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту өчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ өчен җаваплы 

вазыйфаи зат, гариза кергҽн көннҽн алып бер эш көне эчендҽ гаризага керҥ турында 

гаризаның теркҽҥ номерын ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽне, гаризаны алу датасын, 

файлларның исемнҽрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын җибҽрҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мөмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ өчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып автомат 

рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 

гариза кергҽн көннҽн бер эш көне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карауга кабул ителгҽн документлар комплекты яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып, мөрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат 

(хезмҽткҽр), административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи зат 

(хезмҽткҽр), вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

палата белгече (алга таба-ведомствоара запросларны җибҽрҥ өчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибҽрҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат, 

регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне 

тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша (техник мөмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон формада төзи 

һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау өчен гариза кабул 

ителгҽн көнне башкарыла. 

Хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 

тарафыннан җибҽрелгҽн запрослар административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре 

булып тора. 

3.4.3. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 

баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 
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Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча өч эш 

көненнҽн дҽ артмый; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм алар карамагындагы оешмалар карамагында 

булган документлар (белешмҽлҽр) буенча – өч эш көненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 

килгҽн көннҽн биш көн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм 

җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкҥмҽтенең 

хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), йҽ 

ведомствоара запрослар җибҽргҽн өчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында белдерҥ. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар җибҽрҥ өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), йҽ документ 

һҽм (яки) мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Регламент, ведомствоара 

соратып алулар җибҽрелгҽн көннҽн биш эш көне узгач, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту өчен нигез мондый документларга карата 

билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

өчен нигезлҽрдҽ дөрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, 

билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн Документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш., Регламентка 3 нче кушымта 

нигезендҽ форма буенча рҽсмилҽштерелҽ, электрон документ ҽйлҽнеше системасы 

аша билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.5 пунктында каралган тҽртиптҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документлар 

(белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мөмкинлек булганда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ өчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гариза теркҽгҽн мизгелдҽн алып автомат 

рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш көне тҽшкил итҽ. 
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3.5 муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

 

3.5.1. Палата белгече, гариза һҽм документлар алгач: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту өчен нигезлҽрнең булуын яки 

булмавы билгели; 

кҥчемсез милекне сату-алу шартнамҽсе проекты яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ һҽм имзалау 

процедураларын гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ведомствоара запрослар 

буенча документлар (белешмҽлҽр) алынганнан соң ике эш көне эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документ проектына кул куюга юнҽлдерелгҽн. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе килешҥ проектын имзалый һҽм теркҽҥ өчен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн килешҥгҽ кул куелды. 

3.5.3. Палата белгече килешҥне терки, гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм 

имзаланган Шартнамҽнең нөсхҽлҽрен гариза бирҥчегҽ кул кую өчен җибҽрҽ (бирҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура гамҽлгҽ ашырыла: 

килешҥ бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн 

көнендҽ; 

килешҥне почта аша хат белҽн җибҽрҥ-ҽлеге Регламентның 3.5.2 

пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер эш көне эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ җибҽрелгҽн (бирелгҽн) шартнамҽ. 

3.5.4. Мөрҽҗҽгать итҥче килешҥ нөсхҽлҽрен имзалый һҽм палатага кире 

кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алынган көннҽн алып утыз 

календарь көннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: палатага җибҽрелгҽн документ. 

 

3.6. Техник хаталарны төзҽтҥ. 

 

3.6.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мөрҽҗҽгать итҥче бҥлеккҽ тапшыра: 

техник хатаны төзҽтҥ турында гариза (5 нче кушымта); 

мөрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак 

бирелгҽн документ; 

юридик көчкҽ ия булган, техник хатаның булуын таныклаучы Документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны төзҽтҥ турында гариза мөрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), я дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшырыла. 
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3.6.2. Документларны кабул итҥ өчен җаваплы белгеч техник хатаны төзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, кушымта бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки 

һҽм аларны тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура гаризаны теркҽгҽннҽн соң бер 

эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза палата 

белгеченҽ карауга җибҽрелгҽн. 

3.6.3. Палата белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка төзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, төзҽтелгҽн документны мөрҽҗҽгать 

итҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документ оригиналын тартып алу 

белҽн шҽхсҽн имза куеп, гариза бирҥче адресына почта аша (электрон почта аша) 

палатада документның оригиналын тапшырганда документ алу мөмкинлеге турында 

хат җибҽрҽ., анда техник хата бар. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура техник хатаны ачыклаганнан 

яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан 

соң өч эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны ҥтҽҥне һҽм ҥтҽҥне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итҥне 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мөрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 

ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эшне алып баруны тикшерҥне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ торган; 

3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының 

ҥтҽлешенҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

мҽгълҥматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр 

кылуны тикшереп тору өчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 
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Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу 

очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерҥ буенча 

ашыгыч чаралар кҥрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль җирле ҥзидарҽ 

органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыру 

өчен җаваплы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм 

вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулысын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

формалары 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы булырга мөмкин (җирле ҥзидарҽ органының 

ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш 

булырга мөмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (комплекслы 

тикшерҥлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки мөрҽҗҽгать итҥченең конкрет 

мөрҽҗҽгате буенча карала ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар тарафыннан кабул ителҽ 

торган карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) өчен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны ҥз вакытында карап тикшерҥ 

өчен җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн өчен җаваплылык тота. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм 

рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 
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органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мөрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мөмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) карата, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгенә, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән оешмаларга, шулай ук 

аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә 

карата судка кадәр (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, оешмаларның, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирҥ хокукына ия. 

Мөрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн талҽпне, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын бозу.; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе 

йөклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе 

йөклҽнгҽн; 

3) мөрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ 

ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен 

муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итҥдҽн баш тарту, 

мөрҽҗҽгать итҥчедҽ; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 
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бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ 

кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

7)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 

аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны төзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 

мондый төзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган 

карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса, ул 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу; 

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралмаган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. Кҥрсҽтелгҽн 

очракта мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса мөмкин. 

10) мөрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 

пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яисҽ) 

дөреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең талҽбе. Кҥрсҽтелгҽн 

очракта мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса мөмкин. 
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5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - кҥпфункцияле ҥзҽкне 

гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

гамҽлгҽ куючыга яисҽ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати системасыннан 

файдаланып җибҽрелергҽ мөмкин, шулай ук мөрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥ 

вакытында кабул ителергҽ мөмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп функцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр 

шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мөмкин, 

шулай ук мөрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мөмкин. 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган 

оешмаларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми 

сайтларын, Бердҽм порталны яисҽ республика порталын кулланып җибҽрелергҽ 

мөмкин, шулай ук мөрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ 

мөмкин. 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, оешмаларның, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирҥ хокукына ия. 

Мөрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн талҽпне, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын бозу.; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 
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гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе 

йөклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе 

йөклҽнгҽн; 

3) мөрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ 

ашыру; 

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен 

муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итҥдҽн баш тарту, 

мөрҽҗҽгать итҥчедҽ; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ 

кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

7)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 

аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны төзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 

мондый төзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган 

карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса, ул 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу; 
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9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралмаган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. Кҥрсҽтелгҽн 

очракта мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса мөмкин. 

10) мөрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 

пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яисҽ) 

дөреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең талҽбе. Кҥрсҽтелгҽн 

очракта мөрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йөклҽнгҽн булса мөмкин. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - кҥпфункцияле ҥзҽкне 

гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 өлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

гамҽлгҽ куючыга яисҽ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати системасыннан 

файдаланып җибҽрелергҽ мөмкин, шулай ук мөрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥ 

вакытында кабул ителергҽ мөмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп функцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
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рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр 

шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мөмкин, 

шулай ук мөрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мөмкин. 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган 

оешмаларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми 

сайтларын, Бердҽм порталны яисҽ республика порталын кулланып җибҽрелергҽ 

мөмкин, шулай ук мөрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ 

мөмкин.
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Кушымта №1  

 

Түбәндә китерелгән шартнамә үрнәк булып тора һәм анда күрсәтелгән 

Кушымталарда күрсәтелмәгән, шундый ук шартнамә өстенлекле 

хокуктан файдаланып сатып алына торган теләсә кайсы күчемсез 

мөлкәткә төзелергә мөмкин. 

 

Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсе 

 

 «______» _______________20___ел                                                 № _____             

 

Без, тҥбҽндҽгелҽр, 

Муниципаль районның (шҽһҽр округының) мөлкҽт һҽм җир мөнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы рҽисе _____________________, гамҽлдҽ булган Нигезлҽмҽ 

нигезендҽ, __________ белҽн расланган килҽчҽктҽ сатучы, бер яктан, 

____________, паспорт _____ № _______, бирелгҽн 

___________________________, яшҽҥче: ______________________, алга таба 

сатып алучы, икенче яктан, «Җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ милеккҽ 

бирҥ турында тҥбҽндҽгелҽр турында чын килешҥ төзеделҽр:  

  

 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

 

1.1. Сатучы хҽбҽр итҽ, ҽ сатып алучы муниципаль милектҽ булган җир 

кишҽрлеген гомуми мҽйданы белҽн милеккҽ кабул итҽ ___________ 

муниципаль милек җирлҽреннҽн кв. м _____________ муниципаль районы 

чиклҽрендҽ _________________________________________, 

(җирлек исеме) 

җирлҽрнең категориясе____________________) кадастр номеры белҽн: 

__________:____ 

кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ (планда), ҽлеге шартнамҽгҽ кушып 

бирелҽ торган (1 нче кушымта) һҽм аның аерылгысыз өлеше булып торучы, 

адрес буенча урнашкан чиклҽрдҽ: 

_________________________________________________, 

максатта файдалану өчен: 

 

2. КИЛЕШҤ БҼЯСЕ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

2.1. Җир кишҽрлегенең бҽясе______________________ сум. 

2.2. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла: № 

__________________ ______________________ БИК 
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_______________________, КПП ________________, кабык 

__________________, _________________, алучысы-РФ Федераль 

казначылыгының ТР буенча идарҽсе (муниципаль районның (шҽһҽр 

округының) милек һҽм җир мөнҽсҽбҽтлҽре палатасы, ОКАТО 

_______________________ 

2.3. Тҥлҽҥ тулы кҥлҽмдҽ башкарыла_______________________________ 

(тҥлҽҥ вакыты һҽм шартлары) 

 

3. ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ 

 

3.1. Җир кишҽрлеге кабул итҥ-тапшыру акты буенча тапшырыла һҽм 

сатып алучыга кабул итҥ-тапшыру актына кул куйганнан соң тапшырылган 

дип санала. 

3.2. Җир кишҽрлеген милек хокукы кҥчкҽнчегҽ кадҽр җир кишҽрлеге 

сатып алучы карамагында тора. 

3.3. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукының кҥчҥе кҥчемсез мөлкҽткҽ 

хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны 

гамҽлгҽ ашыручы органда җир участогы урнашкан урын буенча мҽҗбҥри 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш. 

3.4. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу аны 

тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң башкарыла. 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

4.1. Сатып алучы бурычлы: 

4.1.1. Җир участогының бҽясен ҽлеге шартнамҽнең 2 бҥлегендҽ 

билгелҽнгҽн кҥлҽмдҽ, тҽртиптҽ һҽм срокларда тулысынча тҥлҽргҽ. 

4.1.2. Сатучыга ҥз почта һҽм банк реквизитларының ҥзгҽрҥе турында, 

шулай ук оешма җитҽкчесен (юридик затлар өчен) алыштыру турында язмача 

хҽбҽр итҽргҽ кирҽк. 

4.1.3. 7 (җиде) көн дҽвамында, җир участогы бҽясенҽ тулысынча 

тҥлҽгҽннҽн соң, сатучыга тҥлҽҥне раслаучы документлар тапшырырга: сатып 

алучының банк мөһере белҽн таныкланган тиешле тҥлҽҥ алу кҥчермҽсен һҽм 

сатып алучының баш хисапчысы имзалаган һҽм сатып алучы банкының 

мөһере белҽн (юридик затлар өчен) расланган кҥчермҽсен. 

4.1.4. Ҥз хисабына җир кишҽрлегенҽ милек хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ 

алуны тҽэмин итҽргҽ һҽм сатучыга дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы 

документларның кҥчермҽлҽрен тапшырырга. 

4.1.5. Дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органнары һҽм җирле ҥзидарҽ 

органнары запрослары буенча җир кишҽрлегенең торышы турында 

мҽгълҥмат бирергҽ, Шартнамҽнең тиешле шартларын һҽм җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануның билгелҽнгҽн тҽртибен ҥтҽҥне тикшереп тору 

өчен кирҽкле шартлар тудырырга, шулай ук аларның вҽкиллҽренең җир 

кишҽрлегенҽ керҥ мөмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 
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4.1.6. Җир кишҽрлегенҽ һҽм сервитутларга карата Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽҥлҽрне ҥтҽргҽ. 

4.2. Сатучы бурычлы: 

4.2.1. Шартнамҽнең 4.1.3 пунктында кҥчерелгҽн Документлар 

алынганнан соң 7 (җиде) календарь көн эчендҽ җир кишҽрлеге өчен 

бюджетка акча кергҽннҽн соң, сатып алучыга билгелҽнгҽн тҽртиптҽ милек 

хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу өчен кирҽкле документларны һҽм сату-алу 

килешҥен тулысынча тапшырырга. 

4.2.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларны 

ҥзгҽртҥ турында белешмҽлҽр алганда, сатып алучыга бу ҥзгҽреш турында 

язмача хҽбҽр итҽргҽ кирҽк. 

4.3. Ҽлеге килешҥдҽ каралмаган якларның хокуклары, бурычлары һҽм 

җаваплылыгы гамҽлдҽге законнар нигезендҽ билгелҽнҽ. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Сатучы ҽлеге шартнамҽгҽ кергҽн сатып алучы яисҽ башка органнар 

һҽм оешмалар тарафыннан, аңа кушымталарны да кертеп, бирелгҽн 

белешмҽлҽрнең дөреслеге өчен җавап бирми. 

5.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге 

бҽясен тҥлҽҥ срогы бозылган очракта, сатып алучы сатучыга Россия 

Федерациясе Ҥзҽк Банкының акча йөклҽмҽсен ҥтҽҥ көненҽ гамҽлдҽ булган 

рефинанслау ставкасының өч йөзлек кҥлҽмендҽ билгелҽнгҽн неустойканы 

кичектерҥнең һҽр календарь көне өчен тҥлҽнмҽгҽн суммадан тҥли. 

5.3. Неустойка тҥлҽҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча йөклҽмҽлҽрне 

ҥтҽҥдҽн азат итми. 

5.4. Ҽлеге килешҥне өзҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча ҥз 

бурычларын бозу аркасында аерылышу очрагында неустойка тҥлҽҥдҽн азат 

итми. 

 

6. ҖИР КИШҼРЛЕГЕННҼН ФАЙДАЛАНУ ҺҼМ ЧИКЛҼҤ 

 

6.1. Сатучы, ҽ сатып алучы ҽлеге Шартнамҽ шартлары нигезендҽ җир 

кишҽрлеген кабул итҽ, телҽсҽ нинди милек хокукларыннан һҽм өченче 

затларның дҽгъваларыннан ирекле. 

6.2. Җир кишҽрлеге халык алдында сервитут белҽн йөклҽнгҽн 

__________________________________________________________________ 

(җир кишҽрлегеннҽн файдалану төре) 

нигезендҽ _________________________________ _ _ _ _ _ _ _ ел. 
(сервитут билгелҽнгҽн норматив хокукый акт) 

6.3. Килешҥ төзелгҽнче билгелҽнгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану һҽм 

йөклҽҥ чиклҽҥлҽре Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

алар туктатылганчы саклана. 

 

7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 
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7.1.Килешҥ яклар кул куйганнан соң ҥз көченҽ керҽ 

7.2.Килешҥне өзҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1 п.нигезендҽ 

мөмкин. килешҥ. 

7.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар, 

яклар тарафыннан суд белҽн килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта, сөйлҽшҥлҽр юлы 

белҽн хҽл ителҽ. 

7.4.Килешҥдҽ җайга салынмаган якларның мөнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге 

законнар белҽн җайга салына. 

7.5.Килешҥ бер ҥк юридик көчкҽ ия булган өч нөсхҽдҽ төзелде (сатучы, 

сатып алучы һҽм теркҽҥче оешма өчен бер нөсхҽ). 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 
 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адрес: 423060, Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, район,  

 

Банк реквизитлары:  

УФК ТР буенча (Муниципаль районның 

(шҽһҽр округының) Мөлкҽт һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Исҽп-хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

Адрес: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       

Сатучы  

исеменнҽн Сатып алучы 

исеменҽн  

     

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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Кушымта №2 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ һҽм тапшыру  

АКТы 

 

 

№_______                                                                             

«___»__________20___ ел      

 

                    

 

Без, тҥбҽндҽгелҽр, 

Муниципаль районның (шҽһҽр округының) мөлкҽт һҽм җир мөнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы рҽисе _____________________, гамҽлдҽ булган Нигезлҽмҽ 

нигезендҽ, _____________ белҽн расланган килҽчҽктҽ сатучы, бер яктан, 

____________, паспорт _____ № _______, бирелгҽн 

___________________________, яшҽҥче: ______________________, алга таба 

сатып алучы, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге акт төзеделҽр:  
Җир кишҽрлеген сату-алу килешҥе нигезендҽ. «___» _____________ 20___ ел  № ______ 

Сатучы хҽбҽр итҽ, ҽ сатып алучы җир кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалар белҽн 

кабул итҽ: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;                                         

       1.1.2. Урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

муниципаль район ______________________________; 

       1.1.3. Гомуми мҽйдан: ________ (____________________________) кв.м;  

       1.1.4. Җир категориясе ____________________; 

       1.1.5. Файдалануга рөхсҽт ителгҽн: _______________________________ 

    

2. Әлеге документ кабул ителә торган җир кишәрлегенә карата сатып 

алучыдан дәгъвалар булмавын раслый. 

Акт өч нөсхәдә төзелде, аларның һәркайсы бер үк юридик көчкә ия. 

 

Яклар имзалары һҽм матбугат: 

 

Исеменнҽн                                                                                    Исеменнҽн 

Сатучы                                                                                        Сатып алучы 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                    
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Кушымта № 3 
 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкасы) 

 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 
 

Мөрҽҗҽгать уңаеннан   
(Физик зат Ф.И.Атасының исеме, юридик затның исеме – мөрҽҗҽгать итҥче) 

 

гариза № _______   _____._____.________ел, ______________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

  

 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында карар кабул ителде, моңа бҽйле рҽвештҽ: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИатасының исеме ) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего подписание) 

 

 

Башкаручы (ФИатасының исеме) 
______________________________ 

(Башкаручы контактлары) 
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Кушымта № 4 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкасы) 

 

 

 

Арендалана торган мөлкҽтне милеккҽ сатып алуга өстенлекле хокукны 

гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган 

кҥчемсез мөлкҽт кҥрсҽтҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 
 

Мөрҽҗҽгать уңаеннан   
(Физик зат Ф.И.Атасының исеме, юридик затның исеме – мөрҽҗҽгать итҥче) 

 

Гариза № _______ от_____._____.________ел, 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

  

____________________________________________________________________ нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ өчен 

кирҽкле документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

кабул ителде: 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИатасының исеме) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның 

вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

 

Башкаручы (ФИатасының исеме) 
______________________________ 

(Башкаручы контактлары) 
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Кушымта №5 

 

Татарстан Республикасы 

____________ муниципаль 

районы Мөлкҽт һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

рҽисенҽ 

_________________________

_________________________

_________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

__________________________________________________________________

____ 
(хезмҽт исеме) 

Язылган:_____________________________________________________

__________________________________________________________________

________ 

Дөрес белешмҽлҽр:_________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Төзҽтелгҽн техник хатаны төзҽтеп, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне ҥтенҽм. 

Тҥбҽндҽге документларны куям: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы 

белҽн; 

адресы буенча почта аша кҽгазь чыганактагы таныкланган кҥчермҽ 

рҽвешендҽ: _____________________________________________________. 

Ҥземнең ризалыгымны, шулай ук мин тҽкъдим итҽ торган затның 

персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында 

шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ өчен кирҽкле башка гамҽллҽр, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, автоматлаштырылган 

режимда карарларны кабул итҥне дҽ кертеп, автоматлаштырылган режимда да 

да, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда да да, файдалануга, таралуга 

(шул исҽптҽн тапшыруга) ризалыгын, ризалыгын, ризалыгын раслыйм. 

Ҽлеге кҥренешне раслыйм: минем шҽхескҽ һҽм минем тарафтан тҽкъдим 

ителгҽн затка кагылышлы гаризага кертелгҽн белешмҽлҽр, шулай ук мин 
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төшергҽн белешмҽлҽр дөрес. Гаризага кушымта итеп бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дөрес һҽм 

дөрес белешмҽлҽргҽ ия.  

Муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча миңа телефон аша 

сораштыруда катнашуга ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (Ф.И.атасының исеме.) 
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Кушымта 

(белешмҽ)  
  

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен 

контрольдә тотуны гамәлгә ашыручы вазыйфаи затларның 

реквизитлары,  

 

 

Питрәч муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

палатасы 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 3-04-76 Pizo.Pestrecy@tatar.ru  

Палаты  белгече 3-04-80 Pizo.Pestrecy@tatar.ru  
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