
Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының «Җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең административ 

регламентларын раслау турында» 2021 елның 28 июлендҽге 243 номерлы карары  
 
"Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында" 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ Татарстан 
Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРҼ : 

1.Тҥбҽндҽгелҽрне расларга:  
Торглар ҥткҽрмичҽ генҽ  тҥлҽҥле итеп җир кишҽрлеген арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (1 нче кушымта); 
Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты (2 нче кушымта); 
Җир кишҽрлеген арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты (3 нче кушымта); 
Җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлы 

рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
административ регламенты (4 нче кушымта). 
   2.Тҥбҽндҽгелҽрне ҥз кҿчлҽрен югалткан дип танырга: 

“Җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
административ регламентларын раслау турында” Татарстан Республикасы Апас 
муниципаль районы Башкарма комитетының 2020 елның 1 сентябрендҽге 318 номерлы 
карарының 1, 7, 8, 9, 14, 16, 24 пунктындагы 1, 7, 8, 15, 24 пунктчалары һҽм аңа 
кушымталар; 

«Җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
административ регламентларын раслау турында» карарына ҥзгҽрешлҽр кертҥ 
хакында» 2021 елның 4 февралендҽге 39 номерлы Татарстан Республикасы Апас 
муниципаль районы Башкарма комитеты карарының 2 пунктының 1 пунктындагы 
икенче, җиденче, унҗиденче абзацлары, егерме дҥртенче абзацлары; 
 

«Җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
административ регламентларын раслау турында» карарына ҥзгҽрешлҽр кертҥ 
хакында» Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 
2021 елның 27 апрелендҽге 123 номерлы карарының 1 пунктындагы дҥртенче-
сигезенче абзацлары, 1 пунктының  6 пунктчасы. 

3.Ҽлеге карарны хокукый мҽгълҥматның рҽсми порталында бастырып чыгарырга 
һҽм Апас муниципаль районының рҽсми сайтында урнаштырырга. 

4.Ҽлеге карарның ҥтҽлешен тикшереп торуны Апас муниципаль районының 
Мҿлкҽт һҽм Җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе Р. З. Замдихановка йҿклҽргҽ. 

 
Җитҽкче                                                                                                     А. А. Тугушев        
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Татарстан Республикасы  
Апас муниципаль районы  

Башкарма комитетының  
2021 елның 28  июлендҽге  

243 номерлы карарына  
1 нче кушымта 

 
Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ арендага, милеккҽ җир кишҽрлеге бирҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
административ регламенты 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 
таба - Регламент) җир кишҽрлеген арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
стандартын һҽм тҽртибен, торглар ҥткҽрмичҽ генҽ, милеккҽ тҥлҽҥ (алга таба - 
муниципаль хезмҽт) билгели.  

Ҽлеге Регламентның гамҽлдҽ булуы шулай ук аренданың яңа шартнамҽсен тҿзҥ 
очракларына да кагыла. Аренда шартнамҽсе сроклары Россия Федерациясе Җир 
кодексының 39.8 статьясы нигезендҽ билгелҽнҽ. 

1.2. Хезмҽтлҽр алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба - мҿрҽҗҽгать 
итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт алу хокукын раслый торган 
нигезлҽрнең һҽм документларның тулы исемлеге Регламентка 8 нче кушымтада 
китерелгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 
мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 
1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат тҥбҽндҽге 

очракларда урнаштырыла: 
1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 
стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://www.apastovo.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында (https:/ 
www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 
тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
3) Апас муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында 

(алга таба - Палата): 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
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1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 
тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат Республика реестрындагы белешмҽлҽр 
нигезендҽ гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 
файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 
исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 
мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының хокук 
иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать итҥчене 
теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне яисҽ аларга шҽхси мҽгълҥматлар бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, кергҽн 
мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 
ҥзҽге урнашкан урын турында мҽгълҥмат, Палата (адресы, эш графигы, белешмҽ 
телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм сроклары турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре турында; муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар 
исемлеге турында, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында рҽсми сайтта 
урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл 
кылмауларына карата шикаять белдерҥ тҽртибе турында Палата турында мҽгълҥмат 
урнаштырылырга мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 
вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 
аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ җавапны 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать 
телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасының дҽҥлҽт 
теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 
районның рҽсми сайтында һҽм Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен Палата 
биналарындагы мҽгълҥмат стендларында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 2.4, 
2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашкан урыны, белешмҽ телефоннары, 
Палатаның эш вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кабул итҥ графигы 
турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 
чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында 
урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның 
рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, Республика 
реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽн 

торып эш урыны-Татарстан Республикасы муниципаль районының шҽһҽр (авыл) 
җирлегендҽ һҽм шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 
буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офис) " 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген 
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оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында «22.12.2012 ел, №1376 Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽте карары белҽн расланган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ»;  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн һҽм 
документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, 
белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл килмҽвенҽ китергҽн хата 
(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ мондый хата).; 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик хезмҽттҽшлеген 
тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм аутентификациянең бердҽм 
системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 
башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 
затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 
системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 
мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында "Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 
оештыру турында" 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 
статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 
бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 
2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 
2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 
Җир кишҽрлеген арендага бирҥ, сату ҥткҽрмичҽ генҽ тҥлҽҥ ҿчен милек итеп алу.  

 
2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-боеру 

органы исеме 
 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

 

 
2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 
2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
1) җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе (алга таба - аренда шартнамҽсе) (1 

нче кушымта); 
2) җир кишҽрлеген сатып алу-сату шартнамҽсе (алга таба - сату-алу 

шартнамҽсе) (2 нче кушымта); 
3) җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҿстҽмҽ килешҥ (3 нче кушымта); 
4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (4 нче кушымта). 
2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «Электрон 

имза турында» 2011 елның 06 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба 
- 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Палатуның Идел буе округы округы 
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округы округы буенча ныклап квалификацияле зат имзасы куелган электрон документ 
рҽвешендҽ Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча Регламентның 2.3.1 пунктының 1 - 
3пунктындагы бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 
вҽкалҽтле зат тарафыннан имзаланган һҽм Палатуның мҿһере белҽн таныкланган 
кҽгазь чыганакта КФҤгҽ җибҽрелҽ. 

Регламентның 2.3.1 пунктындагы 44пунктта кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе КФҤдҽ КФҤ хезмҽткҽре имзасы һҽм МФЦ мҿһере белҽн таныкланган 
кҽгазь чыганакта бастырылган электрон документның нҿсхҽсе рҽвешендҽ МФЦда 
бирелҽ. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽгҽ кул куйган кҿннҽн алып биш эш кҿненнҽн 
артмаган срокта Палата шартнамҽне Федераль дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм 
картография хезмҽтенҽ (Росреестр) җибҽрҽ. 
 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 
катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты,ҽгҽр Россия Федерациясе законнарында каралган 
булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 
 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 11 эш кҿне. 
Җир кишҽрлегенең зоналарда булуы турында мҽгълҥмат булган очракта, 

территориядҽн җир кишҽрлегенҽ карау актын ҽзерлҽҥ ҿчен чыгу зарурлыгы махсус 
шартлары булган очракта - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы 22 эш кҿненнҽн артмый. 

Россия Федерациясе Җир кодексының 39.18 статьясында каралган тҽртиптҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ турында хҽбҽрнамҽне бастырып чыгару кирҽк булган очракта 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең максималь срогы 54 эш кҿне тҽшкил итҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне 
исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 
2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документны җибҽрҥ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 
теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 
нигезендҽ кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрнең, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 
мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрнең, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе нигезендҽ кирҽкле һҽм 
мҽҗбҥри булган документларның тулы исемлеге 

 
2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге документларны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ тапшыра: 
1) шҽхесне таныклый торган документ; 
2) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта (физик затларның 
законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

3) гариза: 

 кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ (5 нче кушымта); 

 Республика порталы белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 2.5.5 пункты 
талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның электрон формасына 
тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла). 
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2.5.2. Гаризага теркҽп бирелҽ: 
 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең гариза бирҥче категориясе нигезендҽ торглар ҥткҽрмичҽ җир 
кишҽрлеген сатып алу хокукын һҽм 8 нче кушымтада китерелгҽн исемлек нигезендҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥ нигезен раслый торган документлар, моңа Ведомствоара мҽгълҥмати 
хезмҽттҽшлек тҽртибендҽ соратып алына торган документлар керми; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽҥлҽт 
теркҽве турында документларның чит ил законнары нигезендҽ рус теленҽ таныкланган 
тҽрҗемҽсе; 

3) кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокуклар теркҽлмҽгҽн 
кҥчемсез мҿлкҽт объектларына хокук билгели торган документлар. 

2.5.3. Гаризада тҥбҽндҽгелҽр булырга тиеш: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме һҽм (булган очракта) атасының 

исеме, яшҽҥ урыны, мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен таныклаучы документның 
реквизитлары (граждан ҿчен); 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең исеме һҽм урнашу урыны (юридик зат ҿчен), шулай ук 
юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрында юридик затны дҽҥлҽт теркҽве турында 
язуның дҽҥлҽт теркҽҥ номеры һҽм салым тҥлҽҥченең идентификация номеры, 
мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик заты булса, моңа керми; 

3) җир кишҽрлегенең кадастр номеры; 
4) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.3 статьясындагы 2 пунктында, 39.6 

статьясындагы 2 пунктында каралган нигезлҽрдҽн торглар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге 
бирҥ нигезлҽре; 

5) ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ берничҽ тҿрле хокукларда мҿмкин булса, 
мҿрҽҗҽгать итҥче җир кишҽрлеген сатып алырга телҽгҽн хокук тҿре; 

6) дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ 
муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге урынына бирелгҽн очракта, 
җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

7) җир кишҽрлегеннҽн файдалану максаты; 
8) ҽгҽр җир кишҽрлеге кҥрсҽтелгҽн документта һҽм (яисҽ) проектта каралган 

объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн булса, территориаль планлаштыру документын 
һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар реквизитлары; 

9) сорала торган җир кишҽрлеге тҿзелгҽн яисҽ аның чиклҽре ҽлеге карар 
нигезендҽ тҿгҽллҽштерелгҽн очракта җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында карар 
реквизитлары; 

10) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ мҽгълҥмат бирҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсен алу ысуллары. 

2.5.4. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 
мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре 
нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Республика порталы аша электрон формада.  
2.5.5. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон имза белҽн 
гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 
тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 
затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, Республика порталы 
ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 
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Сорау биргҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥче Республика порталы ярдҽмендҽ ҽлеге пункт 
талҽплҽре нигезендҽ электрон имза белҽн имзаланган документларның яисҽ 
документларның электрон рҽвешлҽрен тапшыра. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында, 2.5.2нче пунктында кҥрсҽтелгҽн 
документлар мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның 
кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн таныклана, шул исҽптҽн нотариуслар 
белҽн дҽ таныклана ала. 

2.5.6. Гариза бирҥчедҽн: 
1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 
кҥрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, муниципаль 
хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне 
гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 
баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 
мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 
мҽгълҥматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 
ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 
баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк 
тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул итҥдҽн баш 
тартканнан соң муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ мҽгълҥматны 
ҥзгҽртҥ; 

г) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 
баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итҥдҽн баш тартканда Палатуның вазыйфаи затының (гамҽл кылмавының) 
документаль расланган фактын (билгелҽрен) ачыклау йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, Палата җитҽкчесе имзасы 
белҽн язмача рҽвештҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итҥдҽн баш тартканда мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн 
уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 
мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны алу 
дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм федераль 
законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк булган, 

дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 
ҥзидарҽ органнары ведомствосындагы оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирҥче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирҥченең 
аларны, шул исҽптҽн электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру 
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тҽртибе; ҽлеге документлар ҥз карамагында булган дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ 
органы яки оешма 

 
2.6.1.Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 
1) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн юридик 

затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып алына; 
2) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып 
алына; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче кече һҽм урта эшкуарлык субъекты булса, Федераль 
салым хезмҽтеннҽн кече һҽм урта эшкуарлык субъектларының бердҽм реестрыннан 
ҿземтҽ соратыла; 

4) Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн хокук 
иясен билгелҽҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ БДКРНнан ҿземтҽ; 

5) сорала торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥчемсез милек объектына 
БДКМРнан ҿземтҽ (яисҽ объектлар булмау турында хҽбҽрнамҽ), Дҽҥлҽт теркҽве, 
кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн; 

6) аерым затның ҥзендҽ булган (булган) дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм 
картография федераль хезмҽтеннҽн булган җир кишҽрлеклҽренҽ хокуклары турында 
БДКМРннан ҿземтҽ; 

7) инвалидлык билгелҽҥ акты раслана торган белешмҽлҽр - Россия 
Федерациясе Пенсия фонды; 

8) адресация объектына бирелгҽн адрес турында белешмҽлҽр - федераль 
мҽгълҥмати адреслы система; 

9) урман кишҽрлеклҽре чиклҽре турында белешмҽлҽр - Татарстан 
Республикасы Урман хуҗалыгы министрлыгы; 

10) су объектлары чиклҽре турында белешмҽлҽр - Татарстан Республикасы 
Экология һҽм табигать ресурслары министрлыгы; 

11) сорала торган җир кишҽрлегендҽ корылмалар барлыгы турында белешмҽлҽр 
- электрон хуҗалык китабы; 

12) җир кишҽрлеге бирҥ ҿчен (шул исҽптҽн территориаль зона, кызыл сызыклар 
чиклҽре турында, территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган зоналар 
булу, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрлары турында) чиклҽҥлҽр булу яисҽ 
булмау турында бҽялҽмҽ - Архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше буенча идарҽ (МКУ, 
Бҥлек) Палатуа; 

13) җир кишҽрлеген - Палатаны беренче чиратта яисҽ чираттан тыш бирҥгҽ 
хокукны гамҽлгҽ ашыручы затлар реестрыннан белешмҽлҽр; 

14) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта (Россия 
Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан бирелгҽн туу 
турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм 
попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать 
итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - гражданлык хҽле 
актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры. Чҿнки социаль тҽэмин итҥнең 
бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

15) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 
бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Гариза бирҥче категориясенҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥ ҿчен нигезлҽргҽ бҽйле 
рҽвештҽ соратып алына торган ҿстҽмҽ документлар исемлеге Регламентка 8 нче 
кушымтада китерелгҽн. 

2.6.3. Кирҽк булган очракта, җир кишҽрлегенҽ чыгу гамҽлгҽ ашырыла, аның 
йомгаклары буенча тикшерҥ акты тҿзелҽ (җир кишҽрлеген фотофиксация белҽн карау). 
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2.6.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ яисҽ МФЦда 
кҽгазь чыганакта биргҽндҽ мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 
затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн таныкланган электрон 
документлар (белешмҽлҽр) рҽвешендҽ 2.6.1 пунктының 1-7 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 
документларны (белешмҽлҽрне) тапшырырга хокуклы. 

2.6.5. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, документлар һҽм белешмҽлҽр 
палатасының структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр 
тапшырмау муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.6. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм кулланышта булган 
документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 
вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.7. Гариза бирҥчедҽн документларны, шул исҽптҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 
ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары 
карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен гариза 
бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне раслый торган белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 
ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган белешмҽлҽрне 
мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
 

 
2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (асылы буенча каралмыйча документларны кире 
кайтару) 

 
2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 
1) Гаризаның Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽренҽ туры килмҽве; 
2) гариза дҽҥлҽт хакимиятенең башка башкарма органына яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органына тапшырылган; 
3) гаризага мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан мҽҗбҥри тапшырылырга тиешле 

Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар кушып бирелмҽгҽн; 
4) ҥз кҿчен югалткан документларны тапшыру; 
5) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 

тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген бертҿрле генҽ аңлатмый 
торган документларны тапшыру; 

6) гариза (гарызнамҽ) мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн моңа вҽкалҽтле зат 
булмаган зат тарафыннан бирелҥ; 

7) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

8) электрон формадагы мҽҗбҥри кырларны корректлы тутырмау; 
9) электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы 

белешмҽлҽр булу; 
10) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 

законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 
11) электрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ 

туры килми һҽм (яисҽ) укымый; 
12) кҥрсҽтелгҽн кҥчемсез мҿлкҽт объектларыннан файдалану хокукы һҽм (яисҽ) 

җир кишҽрлегенҽ карата билгелҽнгҽн тҽэмин итҥ чаралары булу; 
13) җир кишҽрлегендҽ урнашкан капиталь тҿзелеш объектына мҿрҽҗҽгать 

итҥченең хокукы булмау; 
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14) җир кишҽрлеген сатып алуга гаризаны, капиталь тҿзелеш объекты ҿлешле 
милектҽ булса, бер генҽ фикердҽш биргҽн;  

15) элек Татарстан Республикасы территориясендҽ беренче чиратта яисҽ 
чираттан тыш тҽртиптҽ җир кишҽрлеге бирелгҽн җир кишҽрлеген беренче чиратта яисҽ 
чираттан тыш бирҥгҽ хокукы булган затны торглардан башка җир кишҽрлеге бирҥне 
сорап мҿрҽҗҽгать итҥ; 

16)  
дҽҥлҽт мҿлкҽте исемлегенҽ яисҽ «Россия Федерациясендҽ кече һҽм урта 
эшкуарлыкны ҥстерҥ турында» 2007 елның 24 июлендҽге 209-ФЗ номерлы Федераль 
законның 18 статьясындагы 4 ҿлешендҽ каралган муниципаль мҿлкҽт исемлегенҽ 
кертелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн кече яисҽ урта эшкуарлык 
субъекты булмаган зат яисҽ кҥрсҽтелгҽн Федераль законның 14 статьясындагы 3 
ҿлеше нигезендҽ аңа карата ярдҽм кҥрсҽтелҽ алмаган зат мҿрҽҗҽгать итте. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм документларны 
кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул иткҽн вакытта да, 
шулай ук җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлекне кулланып 
алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта 
кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 6 нчы 
кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
вҽкалҽтле вазыйфаи зат Палатуның (Палата) тарафыннан имзалана һҽм хезмҽт 
кҥрсҽтҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) МФЦда 
шҽхси кабинетына җибҽрҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм 
порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 
мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 
 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 
2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр юк. 
2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 
2.8.2.1. Җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.16Җир кодексының 1 - 13, 14.1 - 19, 22 һҽм 23 пунктчаларында 
кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ бирелҽ алмый, атап ҽйткҽндҽ: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир законнары нигезендҽ сату-
алулар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге сатып алуга хокукы булмаган зат мҿрҽҗҽгать итте; 

2) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы 
нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза бирелгҽн булса яисҽ җир кишҽрлеген 
бирҥ турындагы гариза Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 
пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн 
булса, даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, гомерлек мирас 
итеп билҽҥ яисҽ арендалау хокукында бирелгҽн; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек коммерциячел булмаган ширкҽткҽ бирелгҽн җир 
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кишҽрлеген бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ тҿзелгҽн, моңа ҽлеге ширкҽт ҽгъзасының (ҽгҽр мондый 
җир кишҽрлеге бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек алып бару территориясе чиклҽрендҽ 
урнашкан җир кишҽрлеклҽре милекчелҽренең яисҽ ҥз ихтыяҗлары ҿчен яшелчҽчелек 
(ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми билгелҽнештҽге җир кишҽрлеге булса) гаризасы белҽн 
мҿрҽҗҽгать итҥ очраклары керми); 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн бинада Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендҽ урнаштырылган бина, 
корылма, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты урнашкан, җир кишҽрлегендҽ корылмалар 
(шул исҽптҽн тҿзелеш тҽмамланмаган корылмалар) урнашкан булса, урнаштыру 
сервитут нигезендҽ рҿхсҽт ителҽ торган корылма яисҽ корылма Россия Федерациясе 
Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендҽ урнаштырылган объектлар урнашкан 
тҿзелеш объекты урнашкан булса, йҽ җир кишҽрлеге милекчесе ҽлеге бина, корылма, 
ҽлеге объектның, корылма, биналар милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, шулай ук җир 
кишҽрлеген һҽм анда урнашкан бинага карата гариза биргҽн очракта, корылма тҿзеп 
бетмҽгҽн корылма турында карар ҥз-ҥзен тҿзеп бетермҽҥ турында карар кабул ителгҽн 
яисҽ Россия Федерациясе Шҽһҽр кодексының 55 статьясы 11 нче ҿлеше нигезендҽ ҥз-
ҥзен җимерҥ турында карар кабул иткҽн булса; 

5) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн бинада, корылмада, 
дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты 
урнашкан, моңа урнаштыру сервитут, гавами сервитут нигезендҽ рҿхсҽт ителҽ торган 
корылмалар (шул исҽптҽн тҿзелеш тҽмамланмаган корылмалар) урнашкан булса яисҽ 
Россия Федерациясе Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендҽ урнаштырылган 
объектлар урнашкан булса, йҽ җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге 
биналарның, корылмаларның, биналарның, биналарның, ҽлеге объекттагы 
биналарның, биналарның, тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелешнең ҽлеге объекты мҿрҽҗҽгать 
иткҽн булса; 

6) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн булып санала һҽм аны бирҥ җир 
кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми.  

6.1) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 пункты нигезендҽ 
ҽйлҽнештҽн алынган җир кишҽрлеклҽре федераль милектҽге тҥбҽндҽге объектлар 
белҽн мҽшгуль: 

а) дҽҥлҽт табигый тыюлыклары һҽм милли парклар (Россия Федерациясе Җир 
кодексының 95 статьясында каралган очраклардан тыш); 

б) Россия Федерациясе Кораллы Кҿчлҽренең даими эшчҽнлеге ҿчен 
урнаштырылган биналар, корылмалар, башка гаскҽрлҽр, хҽрби формированиелҽр һҽм 
органнар (федераль законнарда билгелҽнгҽн очраклардан тыш); 

в) хҽрби судлар урнаштырылган биналар, корылмалар; 
г) федераль куркынычсызлык хезмҽте оешмалары объектлары; 
д) дҽҥлҽт саклау органнары оешмалары объектлары; 
е) атом энергиясеннҽн файдалану объектлары, атом-тҿш материалларын һҽм 

радиоактив матдҽлҽрне саклау пунктлары; 
ж) эшчҽнлек тҿрлҽре нигезендҽ ябык административ-территориаль 

берҽмлеклҽр тҿзелгҽн объектлар; 
з) Җҽзаларны ҥтҽтҥ федераль хезмҽте учреждениелҽре һҽм органнары 

объектлары; 
и) хҽрби һҽм граждан кҥмҥлҽре белҽн; 
к) Россия Федерациясе Дҽҥлҽт чиген саклау һҽм саклау мҽнфҽгатьлҽрендҽ 

тҿзелгҽн инженер-техник корылмалар, элемтҽ һҽм коммуникациялҽр линиялҽре; 
6.2) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 5 пункты нигезендҽ 

ҽйлҽнештҽ тҥбҽндҽге җир кишҽрлеклҽре чиклҽнгҽн була: 
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а) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 пунктында 
кҥрсҽтелмҽгҽн махсус сакланылучы табигать территориялҽре чиклҽрендҽ; 

б) урман фонды җирлҽре составыннан; 
в) чиклҽрендҽ дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге су объектлары 

урнашкан; 
г) Россия Федерациясе халыкларының аеруча кыйммҽтле мҽдҽни мирас 

объектлары, бҿтендҿнья мирасы исемлегенҽ кертелгҽн объектлар, тарихи-мҽдҽни 
тыюлыклар, археологик мирас объектлары, музей-тыюлыклар белҽн мҽшгуль; 

д) оборона һҽм иминлекне, оборона сҽнҽгатен, таможня ихтыяҗларын тҽэмин 
итҥ ҿчен бирелгҽн һҽм Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 
пунктында кҥрсҽтелмҽгҽн; 

е) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 пунктында 
кҥрсҽтелгҽн ябык административ-территориаль берҽмлеклҽр чиклҽрендҽ; 

ж) диңгез транспорты объектларын, эчке су транспорты, һава транспорты 
объектларын, гомуми файдаланудагы тимер юл транспортын навигация белҽн тҽэмин 
итҥ корылмаларын, шулай ук федераль ҽһҽмияттҽге автомобиль юлларын, региональ 
ҽһҽмияттҽге, муниципальара ҽһҽмияттҽге яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге автомобиль 
юлларын тҿзҥ, реконструкциялҽҥ һҽм (яисҽ) эксплуатациялҽҥ ҿчен билгелҽнгҽн (алга 
таба шулай ук - урнаштыру); 

з) космик инфраструктура объектлары белҽн мҽшгуль; 
и) гидротехник корылмалар объектлары астында урнашкан; 
к) агулы матдҽлҽр, наркотик матдҽлҽр җитештерҥ ҿчен бирелгҽн матдҽлҽр; 
л) биоген пычрануга дучар булган куркыныч калдыклар, радиоактив матдҽлҽр 

белҽн пычранган, җирнең деградациялҽнгҽн башка деградациялҽре; 
м) дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган җирлҽр чиклҽрендҽ 

урнашкан; 
н) эчҽргҽ яраклы һҽм хуҗалык-кҿнкҥрешне су белҽн тҽэмин итҥ чыганакларын 

санитар саклау зоналарының беренче һҽм икенче поясларында; 
7) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган, ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче җир 
кишҽрлеген милеккҽ бирҥ турында гариза белҽн, даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) 
файдалануга яисҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 
итсҽ, җир кишҽрлеген резервлау максатлары ҿчен бирҥ очрагыннан тыш, җир 
кишҽрлеген резервлау турындагы карар гамҽлдҽ булу срогыннан арткан вакытка 
тҥлҽҥсез файдалану; 

8) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 
кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге тҿзелеш территориясен ҥстерҥ турында башка зат белҽн 
шартнамҽ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ урнашкан, моңа җир кишҽрлеген бирҥ 
турында гариза белҽн мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан бина, корылма, биналар, 
тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты милекчесе яисҽ мондый җир кишҽрлегенең хокук иясе 
мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклар керми; 

9) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада аңа 
карата башка зат белҽн территорияне комплекслы ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн 
территория чиклҽрендҽ урнашкан, яисҽ җир кишҽрлеге территорияне комплекслы 
ҥстерҥ турында башка зат белҽн килешҥ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, моңа 
федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге объектларны яисҽ җирле 
ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн очраклар керми һҽм мондый 
җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 
зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

10) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 
ҥзлҽренҽ карата территорияне комплекслы ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир 
кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн һҽм территорияне планлаштыру буенча расланган 
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документлар нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге 
объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен каралган, моңа 
җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге затның кҥрсҽтелгҽн 
объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тоткан территорияне комплекслы ҥстерҥ 
турында шартнамҽ тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклар керми; 

11) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында Россия Федерациясе Җир 
кодексының 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендҽ хҽбҽр ителҽ; 

12) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.11 статьясындагы 4 пунктының 6 пунктчасында 
каралган гариза килде, мондый җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Җир кодексының 
39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган нигезендҽ тҿзелгҽн 
очракта, мондый җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Җир кодексының 39.11 
статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽрдҽ ҽлеге аукционны ҥткҽрҥдҽн баш тарту 
турында карар кабул ителмҽгҽн; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы 
нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык яисҽ 
аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында хҽбҽр басылып 
чыкты һҽм урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану максатларына туры 
килми, моңа территорияне планлаштыруның расланган проекты нигезендҽ линия 
объектын урнаштыру очраклары керми;  

14.1) сорала торган җир кишҽрлеге җир кишҽрлегеннҽн файдалануның аерым 
шартлары булган зона чиклҽрендҽ тулысынча урнашкан, җир кишҽрлеклҽреннҽн 
файдалануны чиклҽҥ җир кишҽрлеген җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 
кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану максатлары нигезендҽ җир кишҽрлегеннҽн 
файдалануга рҿхсҽт итми; 

15) сорала торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ оборона ихтыяҗлары һҽм иминлек ҿчен бирелгҽн һҽм 
кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча файдаланылмый торган җир кишҽрлеклҽре 
исемлегенҽ кертелмҽгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген Россия Федерациясе Җир кодексының 
39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ бирҥ турында гариза 
бирелгҽн булса; 

16) бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек коммерциягҽ карамаган ширкҽткҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең мҽйданы Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 6 пунктында билгелҽнгҽн иң чик 
кҥлҽмнҽн артып китҽ; 

17) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген территориаль планлаштыруның расланган 
документлары һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру документлары нигезендҽ бирҥ 
турындагы гаризада федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге 
объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм 
җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 
булмаган зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге Россия 
Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия Федерациясе субъектының дҽҥлҽт 
программасы нигезендҽ бина, корылма урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 
кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге бинаны, корылманы тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 
зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) кҥрсҽтелгҽн хокукларга җир кишҽрлеге бирҥ рҿхсҽт ителми; 
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20) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 
ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
җирлҽрнең билгеле бер категориясенҽ кертелмҽгҽн; 

22) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата аның 
гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланмаган урынны алдан килештерҥ турында карар кабул 
ителде һҽм җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге карарда 
кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат мҿрҽҗҽгать итте; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге дҽҥлҽт 
яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынган һҽм гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 
кишҽрлеген бирҥ максаты мондый җир кишҽрлеген алу максатларына туры килми, 
моңа дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽре керми, ул 
мондый җир кишҽрлегендҽ авария хҽлендҽ һҽм җимерелергҽ яисҽ 
реконструкциялҽнергҽ тиешле кҥпфатирлы йорт дип танылуга бҽйле рҽвештҽ алынган 
җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш; 

24) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең чиклҽре 
«Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында» 2015 елның 13 июлендҽге 218-ФЗ 
номерлы Федераль закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

25) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең мҽйданы аның 
җир кишҽрлеген урнаштыру схемасында, территорияне ызанлау проектында яисҽ 
урман кишҽрлеклҽренең проект документациясендҽ кҥрсҽтелгҽн мҽйданыннан артып 
китҽ, алар нигезендҽ мондый җир кишҽрлеге ун проценттан артыкка тҿзелгҽн; 

26) дҽҥлҽт мҿлкҽте исемлегенҽ яисҽ «Россия Федерациясендҽ кече һҽм урта 
эшкуарлыкны ҥстерҥ турында» 2007 елның 24 июлендҽге 209-ФЗ номерлы Федераль 
законның 18 статьясындагы 4 ҿлешендҽ каралган муниципаль мҿлкҽт исемлегенҽ 
кертелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн кече яисҽ урта эшкуарлык 
субъекты булмаган зат яисҽ кҥрсҽтелгҽн Федераль законның 14 статьясындагы 3 
ҿлеше нигезендҽ аңа ярдҽм кҥрсҽтелҽ алмаган зат мҿрҽҗҽгать итте. 

2.8.2.2. Шҽхси торак тҿзелеше, торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык 
алып бару, бакчачылык, крестьян (фермер) хуҗалыгы белҽн шҿгыльлҽнҥ ҿчен 
гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына җир кишҽрлеге бирҥ турында 
хҽбҽр басылып чыкканнан соң утыз кҿн эчендҽ аукционда катнашырга ниятлҽҥ турында 
башка гражданнарның, крестьян (фермер) хуҗалыкларының гаризалары басылып 
чыкты. 

2.8.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥченең бер ҥк вакытта шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару 
ҿчен бер ҥк вакытта милек хокукында һҽм (яисҽ) башка хокукта булган җир 
кишҽрлеклҽренең гомуми мҽйданы «Шҽхси ярдҽмче хуҗалык турында» 2003 елның 07 
июлендҽге 112-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн максималь 
кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

2.8.2.4. Бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек коммерциягҽ карамаган берлҽшмҽсе 
чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге булу һҽм ҽлеге берлҽшмҽ территориясен оештыру һҽм тҿзҥ 
проектын яисҽ аны ызанлау проектын булмау. 

2.8.2.5. Җир кишҽрлеге сорала торган максат шҽһҽр тҿзелеше зонасы 
документларында тиешле территориаль зона ҿчен билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 
файдалануның тҿп тҿренҽ туры килми. 

2.8.2.6. сорала торган җир кишҽрлеген территорияне планлаштыру проектының 
территориаль зоналарында билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн тҿп тҿрлҽре, территорияне 
ызанлау проектында билгелҽнгҽн (шул исҽптҽн территориаль зоналарда җирдҽн 
файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 
файдалану тҿрлҽрендҽ тҿрле укылышларда) файдалану максатының туры килмҽве. 

2.8.2.7. Индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен рҿхсҽт ителгҽн тҿрдҽге соратыла 
торган җир кишҽрлегендҽ торак билгелҽнмҽгҽн бина урнашкан. 
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2.8.8.8 Бакчачылык коммерциячел булмаган ширкҽт чиклҽрендҽ урнашкан 
сорала торган җир кишҽрлегендҽ тҿзелешнең гомуми мҽйданы (индивидуаль торак 
йорт, торак йорт, бакча йорты) территориаль планлаштыру һҽм шҽһҽр тҿзелешен 
зоналаштыру документларында билгелҽнгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан 
артып китҽ. 

2.8.2.9. Чит ил гражданының, чит ил юридик затының, гражданлыгы булмаган 
затның, шулай ук устав (җыелма) капиталында чит ил гражданнары, чит ил юридик 
затлары, гражданлыгы булмаган затлар ҿлеше 50 проценттан артык тҽшкил иткҽн 
юридик затның авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн җир кишҽрлеклҽрен 
сатып алу ҿчен мҿрҽҗҽгате. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 
булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш тартуның 
сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 
рҽсмилҽштерелҽ, Палатуның (Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Республика порталының һҽм (яисҽ) МФЦда муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿндҽ җибҽрелҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда бастырылган 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ 
бирелгҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту тыела. 
 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 
тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 
Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 
2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 
2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 
ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да кертеп, мондый 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре                                 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма 
тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 
 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 
артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 
2.13. Гариза бирҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн файдалану турындагы 
мҿрҽҗҽгатен теркҽҥ, шул исҽптҽн электрон формада теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе 
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2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
гаризаның җибҽрелҥен раслаучы теркҽҥ номеры белҽн АИС МФЦдан расписка һҽм 
электрон гариза бирҥ датасы бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда мҿрҽҗҽгать итҥче гариза 
биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 
гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн гаризаның җибҽрелҥен 
раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 
2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре һҽм 
һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 
һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          
 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 
системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда кҥрсҽтелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 
кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 
мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа 
мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 
инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ максатларында 
тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең тотрыклы бозылуы булган 
инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 
кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 
кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 
чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук язуларны, 
билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельефлы-нокталы 
шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥне; 
6) “озатучы этне  махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының” 22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм формада бирелҥче документ һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау 
турында” 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 
алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 
файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 
карата кулланыла. 

 
2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
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вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽнең башкарма органы органының телҽсҽ кайсы 
территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип) 
буенча, 210-ФЗ Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге (комплекслы гарызнамҽсе) 
 

2.15.1. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алу мҿмкинлеге 
кҥрсҽткечлҽренҽ тҥбҽндҽгелҽр керҽ 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 
кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ торган 
бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 
порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 
сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  
1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  
2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  
3) Палатуа хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламент бозылуга карата нигезле 

шикаятьлҽр булмау;  
4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең МФЦ хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр 
гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ электрон документның 
нҿсхҽсе рҽвешендҽ МФЦда алу кирҽк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 
бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 
терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать 
итҥче Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, МФЦда алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ телҽсҽ 
кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.3.3 пунктының беренче абзацы нигезендҽ нҽтиҗҽне бирҥ 
муниципаль район КФҤнең мҿрҽҗҽгать итҥче сайлаган бҥлегендҽ (ерактагы эш 
урынында) яисҽ соратыла торган җир кишҽрлеге урнашкан шҽһҽр округы МФЦ 
бҥлекчҽсендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 
алырга хокуклы. 
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2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҥзенчҽлеклҽре 

 
2.16.1. Электрон йформада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 
б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ, Республика 
порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны бирҥ; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формада бирелгҽн гаризаларны 
ҥтҽҥ барышы турында мҽгълҥматлар алырга;   

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 
бҽялҽҥне гамҽлгҽ ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ формасында 
алырга; 

е) Палатуның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, шулай ук аның вазыйфаи 
затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ процессын тҽэмин итҥче 
федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның 
вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан кылынган 
карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 
гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга (алга таба - язма) кабул итҥгҽ язмасы 
Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 
кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 
Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры килмҽгҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган документларга алдан 
язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 
тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, кҥрсҽтелгҽн 
адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан язылуны раслау 
турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 
ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн соң 
килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы. 
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, кабул итҥ 
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максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның озынлыгын 
исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ 

талҽплҽр, шул исҽптҽн административ процедураларны электрон рҽвештҽ башкару 
ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥп функцияле ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны 

башкару ҥзенчҽлеклҽре 
 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 
 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 
2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау; 
3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 
4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 
5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 
 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 
 
3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып тора. 
Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 
- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 
- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палата-баш белгечкҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ (алга таба - 

консультациялҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 
3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм телефон 

һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында консультация алырга 
хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 
консультация бирҽ. 

Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 
кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларның ҥтҽлҥ нҽтиҗҽлҽре: бирелҽ торган 
документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка 
мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша Палатага мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, район сайтында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
тҽртибе һҽм сроклары турында, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 
торган документлар составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация 
алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч 
эш кҿне эчендҽ башкарыла. 
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Административ процедураларның ҥтҽлҥ нҽтиҗҽлҽре: бирелҽ торган 
документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка 
мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 
3.3.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итҥ һҽм 
карау 

 
3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦ ның читтҽн торып эш урыны. 
3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 2.5 пункты 
нигезендҽ тапшыра. Регламент.  

3.3.1.2. МФЦ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  
мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 
мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларны 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҽ. 

Регламент; 
МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 
2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны биргҽндҽ. кҽгазь чыганакта ламент 

тапшырылган документларны сканлаштыра; 
МФЦ АИСтан гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 
МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки ялланган 

документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш формалаштыра;  
имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
Административ процедураларның нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрергҽ ҽзер булулары.  
3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон рҽвештҽ Палатувка 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ кабул ителгҽн документлар пакетын 
җибҽрҽ. 

Административ процедураларның ҥтҽлҥ нҽтиҗҽлҽре: гариза һҽм Палаткага 
электрон багланышлар системасы аша җибҽрелгҽн документлар пакеты (электрон эш) 
булып тора. 

 
3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 
3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен гариза 

бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  
Республика порталында авторизация ҥти; 
Республика порталында электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 



21 

 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 
танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 
электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ (гади электрон имза һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  
3.3.2.2. Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ Палаткага юнҽлдерелгҽн электрон эш. 
3.3.3. Документлар комплектын Палата белҽн карау 
3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 
Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып ет белгече тора (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат): 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 
кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 
статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн 
документларны электрон рҽвештҽ һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын тикшерҽ; 
Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 
образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктының 1-11 бҥлеклҽрендҽ каралган нигезлҽр булганда, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ аның 
чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар проекты 63-
ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз кабул итҥгҽ нигез булып 
торган булырга тиеш. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 
документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 
(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 
булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 
тутырылган), Регламентка 6 нчы кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 
җибҽрелҽ. 

Карар проектны килештерҥ 3.5.5 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Регламент. 

Регламентның 2.7.1 пунктының 1-11 бҥлеклҽрендҽ каралган документларны 
кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ 
ҿчен җаваплы вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн гариза керҥ турында гаризаның 
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теркҽҥ номерын, гаризаның гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның 
исемнҽре исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза 
керҥ турында хҽбҽр итҽ. 

Административ процедураларның нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турындагы гариза яисҽ карар проекты. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, техник 
мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 
автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик режимда гамҽлгҽ 
ашырыла.  

3.3.3.3. 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карауга гариза кергҽн 
кҿннҽн соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 
3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 
 
3.4.1.  .    Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
(хезмҽткҽр) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
тарафыннан документлар алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
булып алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
тора. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6 пунктында каралган 
белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 
ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 
формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза кабул ителгҽн кҿнне карау 
башкарыла.  

Административ процедураларның ҥтҽлҥ нҽтиҗҽлҽре: хакимият органнарына һҽм 
(яисҽ) хакимият органнарына караган оешмаларга юнҽлтелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 
гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 
документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр 
(алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда башкарыла: 
Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмый; 
җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 
башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ оешмага 

кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ җавапны 
ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, 
документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш 
кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 
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ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 
тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 
мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктының 12-16 пунктчаларында каралган нигезлҽр булганда. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 
проектын регламентта тҿзи.  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 
документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 
(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 
булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 
тутырылган), Регламентка 6 нчы кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 
җибҽрелҽ. 

Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 
карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны яисҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.5.5 пунктында 
каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 
ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 
тарту турында хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 
баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документлар (белешмҽлҽр). 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 
процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, 
автоматик режимда, шул исҽптҽн гаризаны Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ 
теркҽгҽн вакыттан алып башкарыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны 
ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 
3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлап җибҽрҥгҽ ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 
җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - баш белгеч 
(алга таба - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 
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җир кишҽрлеген карап чыгу һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ предметына 
бҽя бирҥ кирҽклеге турында карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлеген карау һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен бҽялҽҥ ҿчен 
кирҽкле очракта, тикшерҥ һҽм фотофиксация ҥткҽрҽ, тикшерҥ актын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның формалаштырылган 
комплектын карый; 

Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 
карар проектын ҽзерли; 

гражданның торак пункт чиклҽрендҽ индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен җир 
кишҽрлеге бирҥ, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару турында мҿрҽҗҽгать иткҽн 
очракта, гражданның яисҽ крестьян (фермер) хуҗалыгының аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризасы кҥрсҽтелгҽн очракта, җир 
кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ һҽм аукционда катнашырга ниятлҽгҽн 
затлардан гаризалар җыю турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ һҽм бу хакта мҿрҽҗҽгать 
итҥчегҽ хҽбҽр итҽ. 

Административ процедураларның нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: җир 
кишҽрлегенҽ чыгу датасын килештерҥ турында хҽбҽрнамҽ, карау акты, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, җир кишҽрлеген бирҥ турында 
хҽбҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның тҿзелгҽн комплекты. 

3.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥ срогы. 
Регламент бер эш кҿнен тҽшкил итҽ, ҽгҽр җир кишҽрлеген карап чыгу һҽм билгелҽнгҽн 
талҽплҽргҽ туры килҥен бҽялҽҥ кирҽк булса - 12 эш кҿне. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

җир кишҽрлеген аукционда катнашырга ниятлҽгҽн затлардан алдагы гариза бирҥ 
турында хҽбҽр алынган кҿннҽн утыз кҿн эчендҽ кергҽн очракта, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документларны карау йомгаклары буенча Регламентның 2.3.1 пунктының 1 - 3 
пунктчалары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
3.5.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽлҽре (алга таба - карар проекты) проектларын килештерҥ һҽм имзалау 
муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, 
рҽис Палата тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган карарларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. 

Карарлар проектларын килештерҥ һҽм имзалау ике эш кҿненнҽн артмаган срокта 
гамҽлгҽ ашырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 2.3.1 пунктының 1 - 3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу ысулын сайлаган очракта. КФҤдҽ 
регламентны шартнамҽ яки ҿстҽмҽ килешҥ проектларының ике нҿсхҽсен ҽзерлҽҥне 
тҽэмин итҽ. 1 елдан артык вакытка аренда шартнамҽсе яисҽ сату-алу шартнамҽсе 
ҽзерлҽнгҽн очракта, кҽгазь чыганакта шартнамҽнең яисҽ ҿстҽмҽ килешҥнең ҿч нҿсхҽсе 
ҽзерли һҽм МФЦда бирҥ ҿчен кҽгазь чыганакта килештерелгҽн проектларны имзалауга 
җибҽрҽ; 
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дҽҥлҽт һҽм муниципаль тҥлҽҥлҽрнең дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасына карата 
тҥлҽҥлҽр куя һҽм республика порталында квитанция яисҽ тҥлҽҥ йҿклҽмҽсе тапшыра. 

Республика порталында мҿрҽҗҽгать итҥче ҿчен (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) 
шҽхси кабинетта куелган исҽплҽҥ турында мҽгълҥмат чагылдырыла һҽм куелган 
исҽплҽҥ ҿчен тҥлҽҥ яисҽ билгелҽнгҽн очракларда кирҽкле муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсенҽ тҥлҽҥне раслаучы тҥлҽҥ документын беркетҥ мҿмкинлеге бирелҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турында карар, җир кишҽрлеген бирҥдҽн баш тарту турында карар, 2.3.1 пунктында 
каралган шартнамҽлҽр проектлары. Регламент, исҽплҽҥ. 

Административ процедуралар ҿч эш кҿне дҽвамында тулылана. 
3.5.5. 3.5.3 - 3.5.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. Регламент, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, 
автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең максималь 
срогы. Регламент 16 эш кҿнен тҽшкил итҽ, алда торган җир кишҽрлеге турында хҽбҽр 
басылып чыккан очракта - 48 эш кҿне. 

 
3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 
3.6.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе - административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне раслый 
торган документны алу. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып баш 
белгеч (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документларын һҽм (яисҽ) шҽһҽр 
тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең мҽгълҥмат системасын алып бару барышында 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне теркҽҥне һҽм кертҥне 
тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон 
хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽтне МФЦда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 
алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмати системаны 
кулланып, автоматлаштырылган режимда башкарыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны имза салу кҿнендҽ, 
вҽкалҽтле вазыйфаи лицомПалатуа (Палата) тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
белешмҽлҽрне урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ 
(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 
3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать итҥендҽ КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның 
нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру 
юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  
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Шартнамҽ, ҿстҽмҽ килешҥ проектына имза салу мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 
КФҤдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Килешҥне, ҿстҽмҽ килешҥне имзалаганда, МФЦск хезмҽткҽре документларны 
имзалаучы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Гариза бирҥченең документларны имзалауга 
вҽкалҽтле вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең 
вҽкалҽтлҽрен раслый торган документларны сканерлый. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥченең документлар имзалауга вҽкалҽтле 
вҽкиле) ике нҿсхҽгҽ (аренда шартнамҽсе 1 елдан артык вакытка тҿзелгҽн яисҽ сату-алу 
шартнамҽсе тҿзелгҽн очракта ҿч нҿсхҽгҽ) кул куя, ҥзенең имзасын арткы яктан һҽм 
мҿһере белҽн беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 

МФЦ хезмҽткҽре шартнамҽне яисҽ ҿстҽмҽ килешҥне имзалау датасын язып куя 
һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кулына (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ) бер нҿсхҽ бирҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽгҽ кул куйганнан соң, 1 эш кҿненнҽн дҽ соңга 
калмыйча, МФЦ шартнамҽлҽрнең яисҽ ҿстҽмҽ килешҥлҽрнең нҿсхҽлҽрен Палаткага 
җибҽрҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн шартнамҽлҽр проектлары имзаланырга һҽм 
МФЦда кҥрсҽтелгҽн шартнамҽлҽр проектларын алган кҿннҽн алып 30 кҿннҽн дҽ соңга 
калмыйча тапшырылырга тиеш. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче килгҽн кҿнне 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽт регламентында билгелҽнгҽн вакытларда чират 
тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап республика 
порталы аша мҿрҽҗҽгать итҥендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабинетына автомат 
рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган, вҽкалҽтле вазыйфаи зат 
Палатуның (Палата) электрон имзасы куелган документның электрон образы 
җибҽрелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче Республика порталаусияле квалификацияле электрон имза 
порталының Шҽхси кабинетында 30 календарь кҿн эчендҽ шартнамҽ проектларын 
имзаларга хокуклы.  

30 календарь кҿн узгач, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ килешҥне имзалау срогы тҽмамлану 
турында мҽгълҥмат килҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны имзалау кҿнендҽ 
Палатуның (Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне раслый торган 
документ юллау (бирҥ) булып тора (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту). 

 
3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 
3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Палаткага җибҽрҽ: 
техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (№7 кушымта); 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 
техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  
Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 
тарафыннан почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ Республика порталы 
яки МФЦ аша тапшырыла. 
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3.7.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтҥ 
турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки 
һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 
эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларның нҽтиҗҽлҽре: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн 
документлар эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн гариза. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 
һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 
максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра 
һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның 
оригиналын тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
почта аша җибҽрҥ (электрон почта аша) адресына техник хата булган документның тҿп 
нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 
яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соң 
ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларның ҥтҽлҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 
4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

 
4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели 

торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен ҥтҽвен һҽм 
ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук алар 

тарафыннан карарлар кабул итҥ 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 
гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерҥне, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥне, җирле ҥзидарҽ 
органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата карарлар 
ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
тҥбҽндҽгелҽр керҽ:        

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 
килештерҥ; 

2) эш алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥ;                        
3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлеше буенча билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 
Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 
вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу 
журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 
карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 
эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 
бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 
гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
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эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруны гамҽлгҽ ашыручы бҥлек башлыгы тарафыннан 
гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 
ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 
4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты, шул исҽптҽн муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм планнан тыш тикшерҥлҽрне 

гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм 
сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

 
Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яки еллык 

эш планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга 
мҿмкин.                       Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең 
конкрет мҿрҽҗҽгате карап тикшерелҽ ала. 

 
4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 
гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 
Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 
җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 
урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 
вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 
(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 
4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 
талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 
органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 
актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 
мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

 
5. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге, оешмаларның, 

шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) тҽртип 
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5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 
муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 
орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-
ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 
итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ 
ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 
тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽп 
ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 
вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар 
яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ 
мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ 
карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 
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8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын яки 
тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин. 

10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге 
кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең талҽбе. Кҥрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле 
ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 
кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр югарырак органга (ул 
булган очракта) бирелҽ йҽ ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 
кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк хезмҽткҽре 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы 
кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне оештыручыга яисҽ 
Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 
муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 
муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 
Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати системасыннан 
файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ 
кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының 
рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ 
мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-
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телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 
Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 
шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи 
затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, аның җитҽкчесенең һҽм 
(яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 
очракта), яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, мҿрҽҗҽгать итҥче - 
юридик зат урнашкан урын турында белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ телефоны номеры 
(номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ 
тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмаларның, 
аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре 
(гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) 
белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслый 
торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга 
мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 
теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 
теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, 
кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 
документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны 
тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн 
алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 
кабул ителҽ:   

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 
чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 
хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белҽн 
тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирҥчегҽ кире кайтару 
рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн дҽ 

соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм гариза бирҥче телҽге буенча 
электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 
юллана.                              
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5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 
канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 
гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 
бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 
уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 
максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 
кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 
турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 
турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 
административ хокук бозу яки җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, 
шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр булган 
материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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Регламентка 1 нче кушымта 
Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенең рҽвеше 

 
 

№ МС- 17-071-00 ҖИР УЧАСТОГЫН АРЕНДАЛАУ ШАРТНАМҼСЕ 
штп Апас                                                                                                            «__» ____ 
20__г. 

 
            «Апас муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» 
муниципаль казна учреждениесе, рҽисе Зҽмдиханов Рҿстҽм Зефҽр улы аша, Апас 
муниципаль районы Советының 2015 елның 20 апрелендҽге 253 номерлы карары 
белҽн расланган «Апас муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 
Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче, 
алга таба «Арендодатель» дип аталучы ОГРН 1061672003480, ИНН 1608006375, бер 
яктан, һҽм _____________ (Ф. и.о.) ____._____ туган ел, паспорт: _ _ _ _ _____, __ 
№__.____бирелгҽн. ________________ (кем тарафыннан бирелде), яшҽҥче адресы 
буенча: _____, ______, ______, _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ (ИНН-_____________), алга 
таба «Арендатор» дип аталачак, икенче яктан, «яклар» дип аталачак, 39.6 ст.5 
п.нигезендҽ һҽм Башкарма комитетның __ _ номерлы кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ.__.______ 
_ _ - Р, ҽлеге Килешҥ (алга таба – шартнамҽ) тҥбҽндҽгелҽр турында тҿзеделҽр: 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 
 

1.1. Арендага бирҥче җир кишҽрлеген вакытлыча билҽҥгҽ һҽм аннан файдалануга 
тҥлҽҥгҽ арендага бирергҽ тиеш, ҽ Арендатор җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру акты 
буенча тҥбҽндҽге характеристикалары белҽн арендага алырга тиеш: 

1.1.1. Кадастр номеры: ___________; 

1.1.2. Җир кишҽрлегенең урыны: Татарстан Республикасы, Апас муниципаль 

районы, ________________ур., з/у _____; 

1.1.3. Җир кишҽрлегенең гомуми мҽйданы: ________(_________) кв.м.; 

1.1.4. Җир кишҽрлеген - торак пунктлар җирлҽрен максатчан билгелҽҥ (категориясе); 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _______________________. 

1.1.6. Җир кишҽрлеген ҥзлҽштерҥ: юк; 

1.1.7.Җир кишҽрлеген файдалануда чиклҽҥлҽр: юк; 

1.1.8. Сервитутларның (кисешҥнең) билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге чиклҽре ҽлеге 
шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып торган кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт 
реестрыннан ҿземтҽдҽ билгелҽнгҽн. 

1.2. Ҽлеге килешҥдҽ китерелгҽн җир кишҽрлегенҽ характеристика ахыргы була. 
Китерелгҽн характеристиканы ҥзгҽртҥче арендаторның бҿтен эшчҽнлеге 
Арендодательнең язма рҿхсҽте белҽн гамҽлгҽ ашырылырга мҿмкин. 

 Җир кишҽрлеген арендага бирҥ аңа милек хокукын тапшыруга китерми. Арендага 
алынган җир кишҽрлеген сатып алу законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ 
ашырылырга мҿмкин.  

 Шартнамҽгҽ кул куйган вакытта Якларның Килешҥ предметының һҽм аның 
характеристикаларының торышына дҽгъвалары юк. 

1.3. Арендатор сатып алына торган җир кишҽрлегендҽ милек хокукында (хуҗалык 
алып бару хокукында) була: юк. 

    
2. 2. КИЛЕШҤНЕҢ ГАМҼЛДҼ БУЛУ ВАКЫТЫ 

3.  
4. 2.1. Аренда вакыты __ _ _ белҽн билгелҽнҽ.__.___ _ _ _ _ _ _ _ _ __.____ ел 

(___ел). 



34 

 

5. 2.2. Ҽлеге шартнамҽнең гамҽлдҽ булуы 2.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн датадан соң 
килҽ торган кҿннҽн соң туктатыла. Килешҥнең гамҽлдҽ булу срогы яклар килешҥ 

туктатылган вакытка ҥтҽлмҽгҽн ҽлеге килешҥ буенча барлык йҿклҽмҽлҽрне 
тулысынча ҥтҽҥдҽн азат итми. 

6. Ҽлеге килешҥ буенча аренда срогы яклар тарафыннан кабул итҥ-тапшыру 
актына кул куйган мизгелдҽн башлана. 

7.  

3.Тҥлҽҥлҽр һҽм ҿстҽмҽ тҥлҽҥлҽр 
 

3.1. Җир кишҽрлегеннҽн файдалану ҿчен еллык аренда тҥлҽве кҥлҽме Килешҥгҽ 
кушымта итеп бирелҽ торган аренда тҥлҽвен исҽплҽҥ нигезендҽ билгелҽнде һҽм ул 
тҥбҽндҽгечҽ итеп билгелҽнде: ______ (____ сум _ тиен) сум тҽшкил итҽ;  

3.2. Аренда тҥлҽве Арендатор ай саен _____ (__ сум ___ тиен кҥлҽмендҽ кертелҽ);  
3.3. Аренда тҥлҽве ___._________ елдан исҽплҽнҽ. 
3.4. Аренда тҥлҽвен кертҥ сроклары: аренда срогы тҽмамланганчы - ай саен 10 

саннан да соңга калмыйча, кҥрсҽтелгҽн суммага аренда тҥлҽве вакытында кертелмҽгҽн 
очракта, һҽр срокка аренда тҥлҽҥлҽренең вакыты узган һҽр кҿн ҿчен 0,1% кҥлҽмендҽ 
штраф исҽплҽнҽ. Тҥлҽҥ документының кҥчермҽсен «Апас муниципаль районының 
мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесенҽ тҥлҽҥ 
вакытыннан алып биш кҿн эчендҽ бирергҽ. 

3.5. Аренда тҥлҽве суммасы Арендатор тарафыннан тҥлҽҥ йҿклҽмҽсе белҽн орган 
счетына кҥчерелҽ  
ЕКС ____________, Казначылык счеты номеры ____________, ТАТАРСТАН 
РЕСПУБЛИКАСЫ БАНКА РОССИИ//УФК Татарстан Республикасы буенча Казан 
шҽһҽре  (МУНИЦИПАЛЬ КАЗЕНАЛЬ ҾЧЕНЛЕКЛҼР "ПАЛАТА ИСТЕСТЕЛЕНЫЛАР 
ҺҼМ ЗЕМЕЛЬ ОТНАПАСВСКОГО МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНА") БИК 9205400; ИНН 
160800675; 1601001; код: ___________код 

Тҥлҽҥ йҿклҽмҽсендҽ Арендатор «тҥлҽҥ атамасы» графасында тҥбҽндҽгелҽрне 
кҥрсҽтҽ: «Җир кишҽрлеге ҿчен аренда тҥлҽве, җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе 
нигезендҽ.» 

3.6. Ҽлеге Шартнамҽ буенча аренда тҥлҽве кҥлҽме теркҽлмҽгҽн һҽм Арендатор 
белҽн килештермичҽ, шул исҽптҽн законнарны ҥзгҽрткҽн, аренда тҥлҽвенең башка 
ставкаларын һҽм/яисҽ аренда тҥлҽвенең вҽкалҽтле органы, җирле ҥзидарҽ органы 
тарафыннан аренда тҥлҽве ставкаларына (шул исҽптҽн индексация 
коэффициентлары) кертелгҽн очракта, Арендодатель тарафыннан ҥзгҽртелергҽ 
мҿмкин. Аренда тҥлҽве Арендатор тарафыннан мҽҗбҥри тҥлҽнергҽ тиеш. Аренда 
тҥлҽвенең яңа кҥлҽме Килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн хат белҽн Арендодатель җибҽрҽ торган 
хҽбҽрнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн сроктан билгелҽнгҽн хҽбҽрнамҽдҽ хҽбҽр итҥ, шул исҽптҽн, 
Арендатор ҿчен мҽҗбҥри булган билгесез затлар даирҽсе аша да, башкарылырга 
мҿмкин.  

 
4. АРЕНДАТОРның ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 
4.1. Арендатор хаклы: 
4.1.1. Законнарда һҽм ҽлеге Шартнамҽдҽ билгелҽнгҽн шартларда җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану. 
4.2. Арендатор бурычлы: 
4.2.1. Ҽлеге Шартнамҽнең барлык шартларын тулы кҥлҽмдҽ башкарырга, шул 

исҽптҽн аренда тҥлҽвен Килешҥнең 3 бҥлеге нигезендҽ кертергҽ, тотрыксызлык ҿчен 
тҥлҽргҽ һҽм зыянны капларга. 

4.2.2 Җир кишҽрлеген, аның максатчан билгелҽнеше һҽм җирлҽрнең теге яки бу 
категориясенҽ керҥе нигезендҽ, ҽйлҽнҽ-тирҽ мохиткҽ, шул исҽптҽн җиргҽ табигый 
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объект буларак зыян китермҽскҽ тиешле ысуллар белҽн файдаланырга. 
4.2.3. Җир кишҽрлегендҽ кануннар нигезендҽ билгелҽнгҽн ызан, геодезия һҽм башка 

махсус билгелҽрне сакларга; 
4.2.4. Җирлҽрне саклау буенча гамҽлдҽге законнар талҽплҽрен ҥтҽргҽ; 
4.2.5. Ҥз хуҗалык эшчҽнлеге нҽтиҗҽсендҽ территориядҽ экологик хҽлне 

начарайтмаска, башка җирдҽн файдаланучыларның хокукларын бозмаска. 
4.2.6. Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, җир кишҽрлеген 

деградациялҽҥ бара торган тискҽре (зарарлы) йогынтылардан саклау, җир 
кишҽрлегенең пычрану һҽм чҥплҽнҥ нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ буенча чаралар ҥткҽрҥ. 

4.2.7. Җир кишҽрлегеннҽн файдаланганда шҽһҽр тҿзелеше регламентлары, 
тҿзелеш, экология, санитария-гигиена, янгынга каршы һҽм башка кагыйдҽлҽр, 
нормативлар талҽплҽрен ҥтҽргҽ, җир кишҽрлеклҽрендҽ шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге 
турындагы кануннар талҽплҽре нигезендҽ биналар, корылмалар тҿзҥне, 
реконструкциялҽҥне башкарырга. 

4.2.8. Ҥткҽрҥ ҿчен шуңа вҽкалҽтле органнарның рҿхсҽтлҽре талҽп ителҽ торган җир 
кишҽрлегендҽ мондый эшне башкарып булмый. 

4.2.9. Арендодатель талҽбе буенча биш кҿн эчендҽ аренда тҥлҽве турында тҥлҽҥ 
документларын, гамҽлгҽ кую документларын, ҽлеге Шартнамҽнең шартларын 
Арендатор тарафыннан ҥтҽҥгҽ һҽм җир кишҽрлегеннҽн файдалану эшчҽнлегенҽ 
кагылышлы мҽсьҽлҽлҽрне ачыклау ҿчен турыдан-туры мҿнҽсҽбҽте булган башка 
документларны тапшыру. 

4.2.10. Җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар һҽм биналар 
Арендаторга караган очракта, аларның ҿлешлҽре яисҽ ҿлешлҽре ҽлеге объектларга 
хокукта биш кҿн эчендҽ ҿзелгҽн очракта, килешҥ теркҽлгҽннҽн соң, Арендодательгҽ 
язма рҽвештҽ хҽбҽр итҽргҽ һҽм шул ук вакытта вҽкалҽтле органга, җир кишҽрлегенҽ 
яисҽ аның ҿлешлҽренҽ элек билгелҽнгҽн хокукны ҥзгҽртҥ турында сорап мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ. 

4.2.11. Ҽлеге Шартнамҽ кысаларында Арендодатель тарафыннан җибҽрелгҽн 
хатлар һҽм башка корреспонденцияне ҥз кҿчлҽре белҽн тҽэмин итҥ. 

4.2.12. Язма рҽвештҽ 3 эш кҿне дҽвамында Арендодательгҽ ҥз реквизитларының 
ҥзгҽрҥе турында хҽбҽр итҽргҽ: Арендодатель тиешле хатлар һҽм мҿрҽҗҽгатьлҽр, 
теркҽлҥ, тҥлҽҥ һҽм башка реквизитлар җибҽрҥ ҿчен билгелҽнгҽн исем, урнашу урыны, 
почта адресы, шулай ук Арендаторны тҽкъдим итҽргҽ һҽм аның исеменнҽн 
(ышанычнамҽ яисҽ аннан башка) эш итҽргҽ хокукы булган зат турында мҽгълҥматлар. 
Ҽлеге шартларны Арендатор ҥтҽмҽгҽн очракта, ҽлеге Килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн адрес 
буенча Арендодатель юллаган хатлар һҽм башка корреспонденциялҽр Арендатор 
Арендодатель тарафыннан җибҽрелгҽн дип санала, ҽ Арендатор, фактта алынуга 
карамастан, тиешле хатлар, корреспонденция алган хҽбҽрче булып санала. 

4.2.13. Арендаторга, дҽҥлҽт җир кҥзҽтчелеге органнары, муниципаль һҽм иҗтимагый 
җир контроле органнары вҽкиллҽренҽ җирлҽрдҽн файдалануны һҽм аларны саклауны 
ҽлеге шартнамҽнең шартларын Арендаторга, шулай ук гамҽлдҽге законнар 
нормаларына тикшерҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ тоткарлыксыз кереп йҿрҥне тҽэмин 
итҽргҽ. 

4.2.14. Җир кишҽрлегендҽ урнашкан җир асты һҽм җир ҿсте коммуникациялҽрен, 
корылмаларны, юлларны һҽм башка корылмаларны тоту һҽм алардан файдалану 
шартларын кануннар талҽплҽре нигезендҽ ҥтҽргҽ (ҥтҽргҽ). 

4.2.15. Җир кишҽрлегендҽ тиешле затлар һҽм авария-ремонт һҽм башка шундый 
эшлҽр хезмҽтлҽре кирҽк булганда, аларга тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеген һҽм бу 
эшлҽрне башкару мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ, шулай ук оешмалар һҽм хезмҽтлҽрдҽн 
файдалану, инженерлык коммуникациялҽрен ремонтлау һҽм салу мҿмкинлеген 
бирергҽ;  

4.2.16. Язма рҽвештҽ, Килешҥнең гамҽлдҽ булу вакыты тҽмамлану белҽн бҽйле 
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рҽвештҽ, шулай ук вакытыннан алда азат ителгҽндҽ дҽ җир кишҽрлеген Арендага 
кабул итҥ-тапшыру акты буенча һҽм Килешҥ тҿзелгҽн вакытта булган беренчел 
халҽттҽн һҽм сыйфаттан ким булмаган кҥлҽмдҽ кабул итҥ-тапшыру акты буенча 
арендага бирҥ турында 2 (ике) айдан да соңга калмыйча хҽбҽр итҽргҽ. 

4.2.17. Ҽлеге килешҥ буенча Арендаторларга бирелгҽн мҿлкҽти хокукларны 
ҥзлҽштерҥ, аерым алганда, аларны башка затка кҥчерҥ (залог, субаренда 
шартнамҽлҽре, кишҽрлекне арендага бирҥ яисҽ аның ҿлешен устав капиталына кертҥ 
һ.б. килешҥлҽр тҿземҽскҽ һҽм килешҥгҽ кермҽскҽ). Арендодательнең язма 
ризалыгыннан башка.  

4.2.18. Гамҽлдҽге законнарда, норматив-хокукый актларда каралган башка 
талҽплҽрне ҥтҽргҽ. 

4.2.19. Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте билгелҽгҽн талҽплҽр нигезендҽ җир 
кишҽрлеген рекультивациялҽҥ эшлҽрен башкару.  

4.2.20. Гражданнарның гомуми файдаланудагы су объектына һҽм аның яр 
полосасына ирекле керҥен тҽэмин итҽргҽ. 

4.2.21. Сызыклы объект милекчесен яисҽ линияле объектны эксплуатациялҽҥче 
оешма вҽкиллҽрен аның куркынычсызлыгын тҽэмин итҥ максатларында ҽлеге объектка 
кертҥне тҽэмин итҽргҽ. 

4.2.22.  Җир кишҽрлегендҽ вакытлыча һҽм капиталь биналар, корылмалар, 
Арендодательнең язмача рҿхсҽтеннҽн башка корылмалар тҿзеп булмый. 

 
5. АРЕНДОДАГЫ БУРЫЧЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 
5.1. Арендага бирҥче хокукка ия: 
5.1.1. Бер яклы тҽртиптҽ Арендаторның ризалыгыннан башка аренда тҥлҽвен кертҥ 

кҥлҽмен һҽм шартларын ҥзгҽртергҽ, шул исҽптҽн гамҽлдҽге законнарга ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ, норматив-хокукый актлар һҽм норматив булмаган характердагы актлар кабул итҥ 
очракларында. 

5.1.2. Арендатор инициативасы буенча, шул исҽптҽн ҽлеге Килешҥне вакытыннан 
алда ҿзҥ нҽтиҗҽсендҽ Арендатор инициативасы белҽн китерелгҽн зыянны каплауга; 
арендаторның хуҗалык эшчҽнлеге нҽтиҗҽсендҽ җирлҽрнең торышын һҽм экологик 
хҽлне начарайтуга китергҽн зыянны. 

5.1.3. Килешҥгҽ һҽм аның аерылгысыз ҿлешлҽренҽ тиешле ҥзгҽрешлҽр һҽм 
тҿгҽллҽштерҥлҽр кертҥ, шул исҽптҽн гамҽлдҽге законнар нормалары ҥзгҽргҽн, 
норматив-хокукый актлар кабул ителгҽн очракта.  

5.1.4. Арендага бирелгҽн җир кишҽрлеген кире кайтаруны (шул исҽптҽн җир 
кишҽрлеген кире кайтару турында Арендодчыга тапшырылган акт бирелгҽн мизгелгҽ 
кадҽр) кичектереп узган вакыт ҿчен аренда тҥлҽвен талҽп итҽргҽ, шулай ук аренда 
тҥлҽвенең еллык суммасы кҥлҽмендҽ неустойка (штраф) тҥлҽҥне һҽм җир кишҽрлеген 
ҥз вакытында кайтармаган (10 кҿннҽн артык чор срогы чыккан) ҿчен зыянны тулысынча 
тҥлҽҥне талҽп итҽргҽ яисҽ җир кишҽрлеген тиешле хҽлдҽ (аны беренчел халҽткҽ 
китерҥ чыгымнарын талҽп итҽ торган хҽлдҽ) кайтаруны талҽп итҽргҽ. 

5.1.5. Арендатор тарафыннан аренда тҥлҽвен кертҥ срокларын җитди бозган очракта 
(шартнамҽдҽ билгелҽнгҽн тҥлҽҥ срогы тҽмамланганнан соң ике тапкыр рҽттҽн аренда 
тҥлҽвен кертми) Арендодатель ҥзе телҽгҽнчҽ шартнамҽне суд тҽртибендҽ, бҽхҽсне 
җайга салуның судка кадҽр тҽртибен ҥтҽп, вакытыннан алда ҿзҥне талҽп итҽргҽ 
мҿмкин. 

5.1.6. Арендаторга Килешҥнең, гамҽлдҽге законнарның шартларын ҥтҽҥ предметын 
тикшерҥ максатында арендага бирелҽ торган җир кишҽрлеге территориясенҽ 
тоткарлыксыз кереп йҿрҥ. 

5.1.7. Гамҽлдҽге законнарда каралган башка хокукларны гамҽлгҽ ашырырга. 
5.2.  Арендага бирҥче тҥбҽндҽгелҽргҽ бурычлы: 
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5.2.1. Ҽлеге Шартнамҽнең, аның аерылгысыз ҿлешлҽренең шартларын тиешле 
рҽвештҽ һҽм тулы кҥлҽмдҽ ҥтҽргҽ. 

5.2.2. Арендаторның хуҗалык эшчҽнлегенҽ тыкшынмаска, ҽгҽр ул ҽлеге Законнар 
белҽн эш итҥче Шартнамҽ шартларына каршы килмҽсҽ, ҽйлҽнҽ-тирҽ табигать 
мохитенҽ зыян салмый һҽм башка затларның хокукларын һҽм законлы 
мҽнфҽгатьлҽрен бозмый. 

5.2.3. Ҽлеге шартнамҽ тҿзелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 
хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында гаризаны һҽм аңа теркҽлҽ торган аренда объекты 
булып торучы җир кишҽрлегенҽ карата «Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве турында» 
2015 елның 13 июлендҽге 218-ФЗ номерлы Федераль законның 19 статьясында 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җибҽрергҽ. 

 
6. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 
6.1. Ҽлеге Шартнамҽнең шартларын ҥтҽмҽгҽн яисҽ тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн очракта 

яклар ҽлеге Шартнамҽ һҽм законнарда каралган җаваплылыкка ия. 
6.2. Арендатор, ҽлеге Шартнамҽ шартларында каралган йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽмҽгҽн 

(тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн) очракта (ҽ атап ҽйткҽндҽ, 4.2.1, 4.2.2, 4.2.18) еллык аренда тҥлҽве 
кҥлҽмендҽ штраф тҥлҽргҽ тиеш була. 

6.3. Арендатор, ҽлеге шартнамҽ шартларында каралган йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽмҽгҽн 
(тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн) очракта, Арендага ай саен аренда тҥлҽве кҥлҽмендҽ штраф 
тҥлҽргҽ тиеш, ҽ атап ҽйткҽндҽ, 4.2.3.п., 4.2.10, 4.2.12 дҽн 4.2.17, (4.2.19 - 4.2.2.22), 7.1. 

 
7. КИЛЕШҤНЕ ҤЗГҼРТҤ, ҾЗҤ, ТУКТАТУ. 

 
7.1. Килешҥ Россия Федерациясе Җир кодексының 46 статьясында каралган 

очракларда туктатыла. 
7.2. Килешҥ якларның язма килешҥе буенча ҥзгҽртелергҽ мҿмкин. 

7.3 ҽлеге шартнамҽне ҥзгҽртҥ һҽм ҿзҥ граждан законнары һҽм Россия Федерациясе 
Җир кодексы нигезендҽ һҽм тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

7.4. Килешҥ арендатор талҽбе буенча, арендаторга ҽлеге килешҥне ҿзҥ турында хҽбҽр 
иткҽннҽн соң, бер ел ҥткҽннҽн соң, вакытыннан алда ҿзелергҽ мҿмкин. 

7.5. Килешҥ килешҥнең 2.2 пунктында каралган тҽртиптҽ, шулай ук якларның ҿстҽмҽ 
килешҥендҽ билгелҽнгҽн телҽсҽ кайсы башка срокта аның срогы тҽмамланганнан соң 

ҥз гамҽлен туктата. 
 

8. КИЛЕШҤНЕҢ БАШКА ШАРТЛАРЫ 
 

8.1. Килешҥгҽ кертелҽ торган ҥзгҽрешлҽр якларның ҿстҽмҽ килешҥлҽре белҽн 
рҽсмилҽштерелҽ, кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне 
дҽҥлҽт теркҽвенҽ алырга вҽкалҽтле органда тиешле теркҽлҥне талҽп итҽ. Ҽлеге 
Шартнамҽнең аренда тҥлҽве кҥлҽме, аны исҽплҽҥ һҽм тҥлҽҥ тҽртибе турындагы 
шартларын ҥзгҽртҥ, бу очракта ҽлеге Шартнамҽгҽ ҥзгҽрешлҽр Арендодатель 
хҽбҽрнамҽсе нигезендҽ кертелҽ. 

8.2. Хокук варисы барлыкка килгҽн очракта (шул исҽптҽн юридик затны ҥзгҽртеп 
тҿзегҽндҽ) ҽлеге Шартнамҽ буенча, Арендаторның хокук варисы, ҽлеге Шартнамҽне 
башкару ҿчен ҥзенең яңа реквизитларын кҥрсҽтеп, Арендодаторга хокук варисы 
турында хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

8.3. Арендодатель ягыннан хҽбҽрлҽр, тҽкъдимнҽр һҽм башка хҽбҽрлҽр заказлы хат, 
шулай ук телефакс яисҽ массакҥлҽм мҽгълҥмат чараларында бастырып чыгару юлы 
белҽн һҽм законнарда яисҽ ҽлеге Шартнамҽдҽ каралган башка ысуллар белҽн 
җибҽрелергҽ мҿмкин. 
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8.4. Споралар гамҽлдҽге законнар нигезендҽ суд тҽртибендҽ хҽл ителҽ. 
8.5. Ҽлеге шартнамҽ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия 2 нче нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн. 
8.6. Ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлешлҽре тҥбҽндҽге кушымталардан 

гыйбарҽт: 

 кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ; 

 аренда тҥлҽвен исҽплҽҥ; 

 җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру акты; 
 

ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ, 
РЕКВИЗИТЛАРЫ ҺҼМ ИМЗАЛАРЫ: 

 
Арендалаучы: "Апас муниципаль 

районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы" муниципаль казна 
учреждениесе: ____________________ 

ЕКС____________, 
Казначылык счеты номеры _________, 
Татарстан Республикасы Милли банкы 

бҥлеге-/ Татарстан Республикасы буенча ФКИ, Казан шҽһҽре 
БИК 019205400; 
ИНН 1608006375; 
КПП 160801001 
Почта адресы: 422350, Апас районы, 

Апас штп, Совет ур., 2, 
 
____________________ / Р. З. 

Замдиханов/ 
(имза) м. у .ИНН-___________, 
Почта адресы: __________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________/_____________

/ 
(имза) 
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№ МС-17-071-00 җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ кушымта 
 

Җир кишҽрлеген аренда килешҥе буенча кабул итҥ – тапшыру акты 
 

Апас штп                                                                                                                   __ _ _ __ _ 
_ _ _ _ ____ ______ ______________________ 
    

 Апас муниципаль районы Советының 2015 елның 20 апрелендҽге 253 
номерлы карары белҽн расланган «Апас муниципаль районы мҿлкҽт һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе, алга таба 
«Арендодатель» дип аталучы Зҽмдиханов Рҿстҽм Зҽңгҽр улы йҿзендҽ, Апас 
муниципаль районы Советының 2015 елның 20 апрелендҽге 253 номерлы карары 
белҽн расланган «Апас муниципаль районы мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» 
муниципаль казна учреждениесе, бер яктан, һҽм _______________ (Ф.И.О.) 
______________________ паспорты: паспорты 
________________________________________________________ паспорты, адресы 
буенча, алга таба «Арендатор____________________ адресы адресы буенча, 
_______________________________________________________яшҽгҽн, адресы 

 
1. Кадастр номеры: ___________________; 

2. Җир кишҽрлегенең урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Апас 

муниципаль районы, ______________ур., з/у ______; 

3. Җир кишҽрлегенең гомуми мҽйданы: ________(_________) кв.м.; 

4. Җир кишҽрлеген: торак пунктлар җирлҽрен максатчан билгелҽнҥе 

(категориясе); 

5. Рҿхсҽт ителгҽн файдалану: _______________________. 

6. Җир кишҽрлеген ҥзлҽштерҥ: юк; 

7.Җир кишҽрлеген куллануда чиклҽҥлҽр: юк; 

8. Ҽлеге акт бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ике нҿсхҽдҽ 1 биттҽ тҿзелгҽн. 
 

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 
Арендага бирҥче  

Замдиханов Р. З. 
(Фамилия, И, О)   

______________________ 
(имза) 

  Мҿһер урыны 

 Арендага алучы 

___________________ 
(Фамилия, И, О) 

____________________ 
(имза) 
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№ МС-17-071-00 Җир кишҽрлеген 

арендалау шартнамҽсенҽ 2 нче кушымта 

 

 

 
"Җир ҿчен аренда тҥлҽве турында" 1995 елның 9 февралендҽге 74 номерлы ТР 

МК карары буенча исҽп-хисап  

 

Җир участогының мҽйданы, кв.м. ______ 

Җир кишҽрлегенең гомуми кадастр 

бҽясе,   сум ____________  

Җир салымы ставкасы, % ___________ 

Арендатор эшчҽнлеге тҿрен, 

кишҽрлекне максатчан файдалануга 

карап, арттырып кҥрсҽтҽ торган 

коэффициент 

 

___________ 

Бер ел ҿчен аренда тҥлҽве суммасы, 

сум ____________ 

Аренда тҥлҽве буенча ташламалар: __________ 

                                 ҥлчҽм  

Барлыгы тҥлҽҥгҽ: елга,   сум __________ 

                             бер айга,   сум ___________ 
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Регламентка 2 нче кушымта 
 

Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсенең рҽвеше 
 
  

ММС-17-072-00 номерлы ҖИР КИШҼРЛЕГЕН САТУ – АЛУ ШАРТНАМҼСЕ 
 

Апас штп                                                                                                                                                                                 

 
 Апас муниципаль районы Советының 2015 елның 20 апрелендҽге 253 номерлы 

карары белҽн расланган «Апас муниципаль районы мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы» муниципаль казна учреждениесе, алга таба «Продц» дип аталучы 

Зҽмдиханов Рҿстҽм Зефярович йҿзендҽ, Апас муниципаль районы Советының 2015 

елның 20 апрелендҽге 253 номерлы карары белҽн расланган «Апас муниципаль 

районы мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе, 

алга таба «Продц» дип аталып, бер яктан, 

__________________________________________________________________________

________ паспортын, паспортын, 

паспортын_________________________________________________________ 

муниципаль районы Советы карары белҽн, муниципаль районы Советы карары белҽн, 

ОГРН.____________________________________________________________________

__________________________ муниципаль районы муниципаль районы муниципаль 

районы муниципаль районы Советы карары белҽн 

 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Сатучы сатып алучының милкенҽ тапшырырга тиеш, ҽ сатып алучы тҥбҽндҽге 

характеристикалары булган җир кишҽрлеген сатып алырга һҽм тҥлҽргҽ тиеш була: 

1.1.1. Кадастр номеры: ___________; 

1.1.2. Җир кишҽрлегенең урыны: Татарстан Республикасы, Апас муниципаль районы, 

________________ур., з/у _____; 

1.1.3. Җир кишҽрлегенең гомуми мҽйданы: ________(_________) кв.м.; 

1.1.4. Җир кишҽрлеген - торак пунктлар җирлҽрен максатчан билгелҽҥ (категориясе); 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _______________________. 

1.1.6. Җир кишҽрлеген ҥзлҽштерҥ: аренда; 

1.1.7.Җир кишҽрлеген файдалануда чиклҽҥлҽр: юк; 

1.2. Сервитутларның (кисешҥнең) билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге чиклҽре ҽлеге 

шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып торган кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽй дҽҥлҽт 

реестрыннан кҥчемсез мҿлкҽт реестрыннан выпискада кҥрсҽтелгҽн. 

1.3. Сатучы, ҽлеге Шартнамҽнең 1.1.6.п. һҽм 1.1.7 пунктында кҥрсҽтелмҽгҽн җир 

кишҽрлеге, сатучы белмҽгҽн ҿченче затларның хокуклары һҽм дҽгъвалары белҽн 

йҿклҽнмҽгҽнлеген гарантияли. 

1.41. Сатып алучы сатып алына торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан милек хокукында 

ия: _________ 

                                                           
1
 Җир кишәрлеге РФ Җир кодексының 39.3 ст.2 п.6 п.2 п. нигезендә бирелгән очракта кушыла. 
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Күчемсез милек объектларына хокук тҿп характеристикалар һҽм күчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан 

__________________________________________________________________________

____________________________________ 

1.5.2 Җир кишҽрлеге сатып алучы тарафыннан милек хокукында сатып алына. 

 
2. ТҤЛҼҤ ШАРТЛАРЫ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

 
2.1. Сатып алучы җир кишҽрлеген акчалата чаралар белҽн Килешҥгҽ кул куйганнан соң 
30 кҿн эчендҽ тҥли. 
2.2. Җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽнергҽ тиешле сумма сатып алучы булып тора: ______ 
(___________ сум _ тиен). 
2.3.   Түлҽү сатып алучы тарафыннан түбҽндҽге счетка башкарыла: ЕКС ________, 

казначылык счеты номеры______________, Татарстан Республикасы Финанс 

министрлыгы/министрлыклар, комитетлар һҽм хҿкүмҽткҽ керҽ торган башкарма 

хакимиятнең башка органнары: ________________; ОКТМО коды 92610______. 

 
3. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 
3.1. Сатып алучы бурычлы: 

3.1.1.   Тҥлҽргҽ сумманы кҥрсҽтелгҽн п. 2. 2. 2.1. билгелҽнгҽн срокларда.  
Килешҥ. 

3.1.2.  Сатучыга җир кишҽрлеген тулысынча тҥлҽҥ фактын раслаучы тҥлҽҥ 
документларын, 2.1.п. кҥрсҽтелгҽн тҥлҽҥ срогы чыкканнан соң, килҽсе кҿннҽн дҽ соңга 
калмыйча тапшырырга. Килешҥ. 

3.1.3.  Җир кишҽрлеген ҽлеге шартнамҽнең 1.1.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн рҿхсҽт 
ителгҽн куллану нигезендҽ генҽ файдаланырга. 

3.1.4.  Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, җир кишҽрлеген 
деградациялҽҥ бара торган тискҽре (зарарлы) йогынтылардан саклау, җир 
кишҽрлегенең пычрану һҽм чҥплҽнҥ нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ буенча чаралар ҥткҽрҥ. 

3.1.5.  Дҽҥлҽт контроле һҽм кҥзҽтчелеге органнарына аны карау ҿчен җир 
кишҽрлегенҽ ирекле керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

3.1.6.  Җир кишҽрлеген карап тоту, инженерлык коммуникациялҽрен, юлларны, 
машина юлларын эксплуатациялҽҥ һҽм башкалар талҽплҽре нигезендҽ кишҽрлектҽ 
аларны ремонтлауга һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ комачауламаска, җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан гомуми файдалану объектларыннан тҥлҽҥсез һҽм тоткарлыксыз 
файдалануны тҽэмин итҽргҽ. 
3.2. Сатучы: 
3.2.1.Җир кишҽрлеге тулысынча тҥлҽгҽн кҿннҽн алып 30 (утыз) кҿннҽн дҽ соңга 

калмыйча җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру актын тҿзҥне һҽм җир кишҽрлеген 

тапшыруны тҽэмин итҽргҽ. 

3.2.2. Җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру актына кул куелган кҿннҽн алып биш эш 

кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча «Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве турында» 2015 елның 

13 июлендҽге 218-ФЗ номерлы Федераль законның 19 статьясында билгелҽнгҽн 

                                                           
2
 Җир кишәрлеген РФ Җир кодексының 39.20 ст. нигезендә гомуми өлешле милеккә биргәндә. 
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тҽртиптҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында гаризаны һҽм аңа теркҽлҽ торган 

документларны җир кишҽрлегенҽ карата теркҽҥ органына җибҽрергҽ. 

 
4. МИЛЕК ХОКУКЫ КҤЧҤ ТҼРТИБЕ 

 
4.1.Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы сатып алучы тарафыннан 2.1.п. белҽн каралган 
йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽгҽнчегҽ кадҽр сатучы тарафыннан саклана.2.2. килешҥ. 
4.2. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы сатып алучыга милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт 
теркҽвенҽ алган мизгелдҽн кҥчҽ. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукын дҽҥлҽт теркҽве ҿчен 
килешҥ һҽм кабул итҥ-тапшыру акты нигез булып тора. 
4.3. Җир кишҽрлеге сатып алучыга яклар тарафыннан кабул итҥ-тапшыру акты 
имзаланганнан соң тапшырылган дип санала. 
4.4. Милекчелек хокукына кҥчҥ Шартнамҽдҽ каралган авырлыкларны туктатуга китерми. 
Аларның шартларын туктату яисҽ ҥзгҽртҥ кануннарда каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ 
ашырыла.3 

 
5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 
5.1.Сатып алучы килешҥнең 2.1 п. каралган шартларны ҥтҽмҽгҽн һҽм/яисҽ тиешенчҽ 
ҥтҽмҽгҽн очракта, Шартнамҽ яклар килешҥе буенча яисҽ суд тҽртибендҽ ҿзелергҽ 
мҿмкин. 

Шул ук вакытта җир кишҽрлеге гамҽлгҽ ашырылмаган дип санала һҽм сатучы 
милкендҽ кала.  
5.2. Сатып алучының Килешҥнең 2 бҥлегендҽ каралган шартларны ҥтҽмҽве һҽм/яисҽ 
тиешенчҽ ҥтҽмҽве очрагында, сатып алучы Килешҥнең 2.3 п. кҥрсҽтелгҽн счетка, 
вакытыннан соңгы һҽр кҿн ҿчен тҥлҽнмҽгҽн суммадан 0,1% кҥлҽмендҽ пеня кҥчерҽ. 

 
6. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 
6.1. Шартнамҽ аңа кул куйган вакыттан ҥз кҿченҽ керҽ. 
6.2. Шартнамҽ 5.1 п. каралган очракта ҿзелергҽ мҿмкин. Килешҥ кануннарда 

билгелҽнгҽн очракларда да.  

6.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар яклар 
тарафыннан суд белҽн килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл 
ителҽ. 
6.4. Килешҥ белҽн җайга салынмаган якларның ҥзара мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге 
законнар белҽн җайга салына. 
6.5. Шартнамҽ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ике нҿсхҽдҽ 3 биттҽ (сатучы, сатып алучы һҽм 
теркҽҥче оешма ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ) тҿзелгҽн. 

 

ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ, РЕКВИЗИТЛАРЫ ҺҼМ ИМЗАЛАРЫ 
Сатучы: «Апас муниципаль районының мҿлкҽти һҽм 
җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна 
учреждениесе 

 Сатып алучы: _____________ 

                                                           
3
Өстенлекләр билгеләгәндә кушыла 
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ИНН 16080006336,  

Почта адресы: 422350, Апас районы, Апас ш., Совет 

ур., 2, 

ЕКС 401028445370000079, Номер казначейство счета 
______, татарстан БАНКА РОССИИ//УФК по Татарстан 
Республикасы буенча Казан шҽһҽре  (МУНИЦИПАЛЬ 
КАЗЕНИЖДЕНИЕ) "ПАЛАТА ИСТЕСТЕЛЕНЫХ и 
ЗЕМЕЛЬ ОЧЕН АПАСТОРЛЬ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНА") 
БИК 9205400; ИНН 160800675; 160; 100801; код: 
_______________________________________________
___________________ керем 
 
______________/Замдиханов Р.З./ 

(имза)      Мҿһер урыны 

 ИНН-___________,  

Почта адресы: 

____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

____________________/_____

___________/ 

(имза)     

  

 
 
Кушымта:1. Кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ  
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Җир кишҽрлеген сату – алу шартнамҽсе буенча кабул итҥ-тапшыру акты 

 

Апас штп                                                                                                                                                                                       

 

 Апас муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» 

муниципаль казна учреждениесе, Апас муниципаль районы Советының 2015 елның 20 

апрелендҽге 253 номерлы карары белҽн расланган «Апас муниципаль районының 

мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында 

нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче Замдиханов Рҽисе Рҿстҽм Зефярович йҿзендҽ, алга 

таба «Продц» дип аталучы 1061672003480 номерлы ОГРН, ИНН 16006375, бер яктан, 

һҽм ______________________________ (О.) _____________________________ туган ел 

паспорты: паспорты 

__________________________________________________________________, 

паспорты, адресы буенча, тҥбҽндҽге җирлҽрне кабул итҽ: _________ 

 

1. Кадастр номеры: ___________________; 

2. Җир кишҽрлегенең урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Апас 

муниципаль районы, ______________ур., з/у ______; 

3. Җир кишҽрлегенең гомуми мҽйданы: ________(_________) кв.м.; 

4. Җир кишҽрлеген: торак пунктлар җирлҽрен максатчан билгелҽнҥе 

(категориясе); 

5. Рҿхсҽт ителгҽн файдалану: _______________________. 

6. Җир кишҽрлеген ҥзлҽштерҥ: аренда; 

7.Җир кишҽрлеген куллануда чиклҽҥлҽр: юк; 

8. Ҽлеге акт бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ике нҿсхҽдҽ 1 биттҽ тҿзелгҽн. 

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ: 

 

Сатучы 

Замдиханов Р. З. 

 

 

______________________ 
(имза) 

   Мҿһер 

урыны 

 Сатып алучы  

_______________ 

 

 

_________________ 
(имза)    

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Регламентка 3 нче кушымта 
 

Ҿстҽмҽ килешҥ формасы 
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МС килешҥе-17-029-00 № МС җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен ҿзҥ турында-

17-071-00__ _ _ _ ___.20___ _ _ _ _ _ 

шҽһҽр тибындагы поселогы Апас 

 

Апас муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» 

муниципаль казна учреждениесе, Апас муниципаль районы Советының 2015 елның 20 

апрелендҽге 253 номерлы карары белҽн расланган «Апас муниципаль районының 

мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе 

турында нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итүче Замдиханов Рҿстҽм Зефяровичның йҿзендҽ, 

алга таба «Аренда» дип аталучы бер яктан һҽм __________(Ф.И.О.) 

__.____________________ сериясе ________________________________________ 

______________________, адрес буенча яшҽүче: ____________________урамы, кв. 

____ (ИНН-___________) алга таба "Арендатор" дип аталучы икенче яктан, 

түбҽндҽгелҽр турында килешү тҿзеделҽр:  

 

1. Дҽүлҽт милкендҽге 

__________________________________________________ җир кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсен үтҽтү комитетының 

_______________________________________________________ боерыгы нигезендҽ 

бирелгҽн, урнашу урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Апас 

районы, ______________, _______________, урамы, з/у урамы, кадастр номеры: ___; 

гомуми мҽйданы: ____________________________________________________ 

максатчан 

 2. Ҽлеге килешҥ яклар тарафыннан имзаланган вакыттан ҥз кҿченҽ керҽ. 

3. Ҽлеге килешҥ 1 биттҽ тҿзелгҽн һҽм бер ҥк тҿрле юридик кҿчкҽ ия 3 нҿсхҽдҽ 

имзаланган (Арендодатель, Арендатор һҽм теркҽҥ оешмасы ҿчен берҽр нҿсхҽ) 

 

 

Якларның имзалары 

 

Арендага бирҥче   Арендага алучы 

   

             Р.З. Замдиханов 

МУ 

 _______________ 
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Регламентка 4 нче кушымта 
 

 
 
 
(Дҽҥлҽт килешҥен гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле 
рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
___________________._________________ гаризасы, о 
________________________________ 
 
__________________________________________________________________________
___ 
 
нигезендҽ:   

 
 , 

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽтне 
тҥбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
 

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 
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(башкаручы элемтҽлҽре) 
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Регламентка 5 нче кушымта 
________________________________________ 
(муниципаль берҽмлекнең җирле ҥзидарҽ органы 
исеме) 
________________________________________  
(физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, атасының 
исеме (булса), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 
документ реквизитлары, ИНН) 
_____________________________________  
(юридик затлар ҿчен-атамасы, урнашу урыны, 
оештыру-хокукый рҽвеше, ЕГРЮЛ, ОГРНДА дҽҥлҽт 
теркҽве турында белешмҽлҽр) 
_____________________________________________
________________ 
(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 
телефон номеры) 

 
 

Җир кишҽрлеге бирҥ турында 
 Гариза 

 
 

Сезне ____________________________ нигезендҽ бирҥегезне сорыйм, 
(РФ ЗК. 39.3 ст., 39.6 ст. саннарыннан нигез кҥрсҽтелҽ). 

___________________________________________________________________  
    (җир кишҽрлегеннҽн файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 
адресы буенча урнашкан ___________ кв.м., кадастр номеры: ____________ 
муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак 
пункт_____________________________________________________________________
____________________________________________________________ 
урамы.______________________  
(гариза бирҥче җир участогын сатып алырга тели торган хокук тҿре)  
Ҿстҽмҽ белешмҽлҽр (тҥбҽндҽге шартлар булганда тутырыла): 
__________________________________________________ дҽҥлҽт ихтыяҗлары яисҽ 
муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге урынына җир кишҽрлеге 
бирелгҽн очракта, җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 
__________________________________________________________________________
________ 
территориаль планлаштыру документын һҽм (яки) территорияне планлаштыру 
проектын раслау турындагы карар реквизитлары, ҽгҽр җир участогы ҽлеге документта 
һҽм (яки) ҽлеге проектта каралган объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн булса,; 
 
 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽп бирелҽ: 
1) ______________________________________________________________ 
2) ______________________________________________________________ 
3) ______________________________________________________________ 
4) ______________________________________________________________ 
 
 
 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе, тҥбҽндҽгелҽрне кҥрсҽтҥне сорыйм: 
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Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының шҽхси 

кабинетына; 
 
Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ. 
 

 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)    (имза)       (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
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Регламентка 6 нчы кушымта 
 
 
(Дҽҥлҽт килешҥен гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле 
рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
___________________._________________ гаризасы, о 
________________________________ 
 
__________________________________________________________________________
___ 
 
нигезендҽ:   

 
  

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында 
карар кабул ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
 

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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Регламентка 7 нче кушымта 
 

 
Башкарма комитет җитҽкчесенҽ  
______________  
:__________________________ 

 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турында  

Гариза 
 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 
______________________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 
Язылган:_____________________________________________________________

____________________________________________ 
Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 
Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булып торган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  
Тҥбҽндҽге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  
электрон документ юллау юлы белҽн E-mail адресына:_______; 
  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 
юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес булуын 
раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе 
законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар 
гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 
______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)    (имза)  (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
  



Регламентка 8 нче кушымта 
 

Гариза бирҥченең җир кишҽрлеген сату ҥткҽрмичҽ алу хокукын раслый торган 
документлар исемлеге 

№ Сатулар 
ҥткҽрмичҽ 
генҽ җир 

кишҽрлеге 
бирҥ нигезе 

Җир 
кишҽрлеген 
бушлай яки 

тҥлҽҥсез 
бирҥ гамҽлгҽ 

ашырыла 
торган хокук 

тҿре 

Гариза бирҥче Җир кишҽрлеге Мҿрҽҗҽгать итҥченең җир кишҽрлеген 
торглар уздырмыйча гына сатып алу 

хокукын раслый торган һҽм җир 
кишҽрлегенҽ хокуклар сатып алу 

турындагы гаризага теркҽлҽ торган 
документлар (документлар һҽркем 

файдалана алырлык булса) йҽ 
башкарма хакимият органының яисҽ 
җирле ҥзидарҽ органының вазыйфаи 
заты тарафыннан җир кишҽрлегенҽ 

хокуклар алу турында гаризаны кабул 
итҥче кҥчермҽлҽрдҽ) дҿреслеккҽ туры 

килҽ торган документлар 

1.  Россия 
Федерациясе 

Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 1 

пунктчасы 
(алга таба - 

Җир кодексы) 

Тҥлҽҥле Территорияне 
комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ 
тҿзелгҽн зат 

Территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен арендага 

бирелгҽн җир 
кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

җир кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

*Кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт 
реестрыннан (алга таба - ЕГРН) 
кҥчемсез мҿлкҽт объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ҿземтҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

*Юридик затларның Бердҽм дҽҥлҽт 
реестрыннан (алга таба - ЕГРЮЛ) 
мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат турында 
ҿземтҽ 

2.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 2 

пунктчасы  

Тҥлҽҥле Индивидуаль торак 
тҿзелеше 

максатларында 
комплекслы ҥзлҽштерҥ 

ҿчен җир кишҽрлеге 
бирелгҽн гражданнар 
тҿзегҽн коммерциячел 

булмаган оешма 
ҽгъзасы 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн, индивидуаль 
торак тҿзелеше 
максатларында 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен 

коммерцияле булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 
җир кишҽрлеге 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең коммерциячел 
булмаган оешмада ҽгъзалыгын 
раслаучы Документ 

Коммерцияле булмаган оешма органы 
гариза бирҥчегҽ сорала торган җир 
кишҽрлеген бҥлҥ турында карар 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
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территорияне межалау проекты 

3.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 2 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
ҿчен җир кишҽрлеге 

бирелгҽн гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 
оешма 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше максатларында 
территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен 
коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Җир кишҽрлеге алу турында 
коммерциячел булмаган оешма органы 
карары 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

4.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 3 

пунктчасы  

Тҥлҽҥле Бакчачылык 
коммерциягҽ карамаган 
ширкҽт ҽгъзасы (СНТ) 

яисҽ яшелчҽчелек 
коммерциягҽ карамаган 
ширкҽт ҽгъзасы (ОНТ) 

Бакча җир кишҽрлеге яисҽ 
бакчачылык ширкҽте яисҽ 

ОНТ биргҽн җир 
кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

җир кишҽрлеге 

*БДБ яисҽ ОНТ җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы документлар, моңа 
башлангыч җир кишҽрлегенҽ хокук 
БДКМРнда теркҽлгҽн очраклар керми. 

Дҽгъвачының СНТ яки ОНТ дагы 
ҽгъзалыгын раслый торган документ 

Бакча яисҽ яшелчҽ җир кишҽрлеген 
гариза бирҥчегҽ бҥлҥ турында СНТ 
яисҽ ОНТ ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары 

* Территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ һҽм ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

5.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 4 

пунктчасы  

Тҥлҽҥле Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
ҿчен җир кишҽрлеге 

бирелгҽн гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 
оешма 

Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

һҽм гомуми 
файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

караучы гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 
килгҽн җир кишҽрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма органы 
карары 

* Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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6.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 6 

пунктчасы  

Тҥлҽҥле Бина, корылмалар яки 
бина милекчесе 

Бина, корылма урнашкан 
җир кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 
корылмага яки бинага хокукын 
раслаучы (билгели торган) Документ 

ЕГРНда (җир кишҽрлегенҽ тиешле 
хокуклар булганда) мондый җир 
кишҽрлегенҽ хокук теркҽлмҽгҽн 
очракта, мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) Документ) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) сорала торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
биналар, корылмалар исемлеге, 
кадастр (шартлы, инвентарь) 
номерлары һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
тиешле хокукта карый торган 
биналарның, корылмаларның адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, хҽбҽрнамҽсе 

7.      * Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина һҽм (яки) корылма турында ЕГРН 
дан ҿземтҽ) 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина, корылма турында, бина 
милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 
ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

*Индивидуаль эшкуарларның бердҽм 
дҽҥлҽт реестрыннан (алга таба - 
ЕГРИП) гариза бирҥче булып торучы 
шҽхси эшкуар турында язу 

8.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 7 

пунктчасы  

Тҥлҽҥле Җир кишҽрлеген даими 
(сроксыз) файдалану 

хокукында 
файдаланучы юридик 

зат 

Даими (сроксыз) 
файдалану хокукында 

юридик затка караган җир 
кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 
хокук теркҽлмҽгҽн булса, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең соратып алына торган җир 
кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы 
(билгели) Документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 
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* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

9.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 8 

пунктчасы  

Тҥлҽҥле Муниципаль милектҽге 
җир кишҽрлеген 

файдаланучы һҽм 
муниципаль милектҽге 
җир ҿлешлҽре исҽбенҽ 

бҥлеп бирелгҽн 
крестьян (фермер) 

хуҗалыгы яисҽ авыл 
хуҗалыгы оешмасы 

Муниципаль милектҽ 
булган һҽм муниципаль 

милектҽ булган җир 
кишҽрлеклҽре исҽбенҽ 

бҥлеп бирелгҽн җир 
кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

10.  Җир 
кодексының 
39.3 
статьясындагы 
2 пунктының 9 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥен алып 

бару ҿчен билгелҽнгҽн 
җир кишҽрлеген 

арендага алучылар 
булган граждан яисҽ 

юридик зат 

Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥсын алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм 
аренда килешҥе 

нигезендҽ ҿч елдан артык 
кулланыла торган җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

11.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 

2 пунктының 
10 пунктчасы  

Тҥлҽҥле Җир кишҽрлеген алдан 
килештерҥ турында 
яисҽ индивидуаль 

торак тҿзелеше ҿчен 
җир кишҽрлеге бирҥ, 

торак пункт чиклҽрендҽ 
шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару 
турында гариза биргҽн 

граждан 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
торак пункт чиклҽрендҽ 
шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге, бакчачылык 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

12.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 1 

пунктчасы  

Арендага Юридик зат Россия Федерациясе 
Президенты Указы яисҽ 
кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ 

билгелҽнҽ 

* Россия Федерациясе Президенты 
Указы яисҽ кҥрсҽтмҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

13.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 2 

пунктчасы  

Арендага Юридик зат Социаль-мҽдҽни 
объектларны урнаштыру, 
масштаблы инвестицион 
проектларны тормышка 
ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 
Кҥрсҽтмҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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14.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 3 

пунктчасы  

Арендага Юридик зат Социаль-мҽдҽни һҽм 
коммуналь-кҿнкҥреш 

объектларын урнаштыру, 
масштаблы инвестицион 
проектларны тормышка 
ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе субъектының иң 
югары вазыйфаи заты кҥрсҽтмҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

15.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 4 

пунктчасы  

Арендага Юридик зат Халыкара йҿклҽмҽлҽрне 
ҥтҽҥ ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Килешҥ, килешҥ яки халыкара 
йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥне кҥздҽ тоткан 
башка документ 

16.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 4 

пунктчасы 

Арендага Юридик зат Электр, җылылык, газ һҽм 
су белҽн тҽэмин итҥ, су 

бҥлҥ, элемтҽ, нефть 
ҥткҽргечлҽр, федераль, 

региональ яки җирле 
ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

*Объектны федераль, региональ яисҽ 
җирле ҽһҽмияттҽге объектларга кертҥ 
турындагы (электр, җылылык, газ һҽм 
су белҽн тҽэмин итҥ, су бҥлеп бирҥ, 
элемтҽ, нефть ҥткҽргечлҽр белҽн 
тҽэмин итҥ ҿчен билгелҽнгҽн 
объектлар урнашкан очракта, 
федераль, региональ яисҽ җирле 
ҽһҽмияттҽге объектларга карамый 
торган территориаль планлаштыру 
документыннан яисҽ территорияне 
планлаштыру документларыннан 
ҿземтҽ) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

17.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 5 

пунктчасы  

Арендага Дҽҥлҽт яки муниципаль 
милектҽ булган җир 

кишҽрлеген 
арендалаучылар 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 
милектҽ булган җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 
җир кишҽрлеге 

мондый килешҥ "Кҥчемсез милеккҽ 
хокукларны һҽм аның белҽн алыш-
бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽве турында" 
1997 елның 21 июлендҽге 122-ФЗ 
номерлы Федераль закон ҥз кҿченҽ 
кергҽн кҿнгҽ кадҽр тҿзелгҽн булса, җир 
кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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18.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 5 

пунктчасы 

Арендага ТР Җир һҽм мҿлкҽт 
мҿнҽсҽбҽтлҽре 
министрлыгы 

карамагындагы "Матди 
тҽэмин итҥ идарҽсе" 

ДБУ транспорт бҥлеге 
тарафыннан транспорт 
чараларын ягулык һҽм 
май ягу буенча кышкы 

чордагы нормага 
кҥчерҥ эше тҿгҽллҽнде. 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 
милектҽ булган, 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен бирелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 
тҿзелгҽн җир кишҽрлеге, 
аның белҽн мондый җир 
кишҽрлеген арендалау 
шартнамҽсе тҿзелгҽн 

затка 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

19.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 6 

пунктчасы  

Арендага Индивидуаль торак 
тҿзелеше 

максатларында 
комплекслы ҥзлҽштерҥ 

ҿчен җир кишҽрлеге 
бирелгҽн гражданнар 
тҿзегҽн коммерциячел 

булмаган оешма 
ҽгъзасы 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше максатларында 
территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен 
коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең коммерциячел 
булмаган оешмада ҽгъзалыгын 
раслаучы Документ 

Сорала торган җир кишҽрлеген гариза 
бирҥчегҽ бҥлҥ турында коммерциячел 
булмаган оешма ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

20.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 6 

пунктчасы 

Арендага Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
ҿчен җир кишҽрлеге 

бирелгҽн гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 
оешма 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше максатларында 
территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен 
коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

Җир кишҽрлеге алу турында 
коммерциячел булмаган оешма органы 
карары 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

21.  Җир 
кодексының 

39.6 

Арендага СНТ ҽгъзасы яки ОНТ Бакча җир кишҽрлеге яисҽ 
бакчачылык ширкҽте яисҽ 

ОНТ биргҽн җир 

*БДБ яисҽ ОНТ җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы документлар, моңа 
башлангыч җир кишҽрлегенҽ хокук 
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статьясындагы 
2 пунктының 7 

пунктчасы  

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 
җир кишҽрлеге 

БДКМРнда теркҽлгҽн очраклар керми. 

Дҽгъвачының СНТ яки ОНТ дагы 
ҽгъзалыгын раслый торган документ 

Бакча яисҽ яшелчҽ җир кишҽрлеген 
гариза бирҥчегҽ бҥлҥ турында СНТ 
яисҽ ОНТ ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары 

* Территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ яки ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

22.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 8 

пунктчасы  

Кҥп санлы 
затлар белҽн 

арендага 
арендатор 

ягында 

СНТ яки ОНТ 
ҽгъзаларының гомуми 

җыелышы карары 
белҽн гариза бирҥгҽ 

вҽкалҽтле зат 

Бакчачылык яисҽ 
яшелчҽчелек 

территориясе чиклҽрендҽ 
урнашкан гомуми 

билгелҽнештҽге җир 
кишҽрлеге ҽйлҽнештҽ 

чиклҽнгҽн 

*БДБ яисҽ ОНТ җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы документлар, моңа 
башлангыч җир кишҽрлегенҽ хокук 
БДКМРнда теркҽлгҽн очраклар керми. 

Бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек 
территориясе чиклҽрендҽ урнашкан 
гомуми билгелҽнештҽге җир 
кишҽрлеген арендалау хокукын алу 
турында СНТ яисҽ ОНТ ҽгъзаларының 
гомуми җыелышы карары 

* Территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ яки ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

23.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 
2 пунктының 9 

пунктчасы  

Арендага Бина, корылмалар, 
аларда урыннар 

милекчесе һҽм (яки) 
ҽлеге кҥчемсез милек 
объектлары хуҗалык 
алып бару хокукында 
яисҽ Җир кодексының 

39.20 статьясында 
каралган очракларда 

оператив идарҽ 
хокукында бирелгҽн зат 

оператив идарҽ 
хокукында 

Биналар, корылмалар 
урнашкан җир кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 
корылмага хокукын раслаучы (билгели) 
Документлар 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 
ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 
кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар 
булганда) мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) 
документлар) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) сорала торган җир 
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кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
биналар, корылмалар исемлеге, 
кадастр (шартлы, инвентарь) 
номерлары һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
тиешле хокукта карый торган 
биналарның, корылмаларның адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, хҽбҽрнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина һҽм (яки) корылма турында ЕГРН 
дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина, корылма турында, бина 
милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 
ЕГРН дан ҿземтҽ) 

24.  Җир 
кодексының 

39.6 
маддҽсенең 2 
пунктындагы 
10 пунктчасы, 

"Россия 
Федерациясе 
Җир кодексын 
гамҽлгҽ кертҥ 
турында" 2001 
елның 25 10 
октябрендҽге 

137-ФЗ 
номерлы 
Федераль 

законның 3 
статьясындагы 

21 пункты  

Арендага Тҿзелеп бетмҽгҽн 
объект милекчесе 

Тҿзелеп бетмҽгҽн объект 
урнашкан җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый тҿгҽллҽнмҽгҽн 
тҿзелеш объектына хокук теркҽлмҽгҽн 
булса, мҿрҽҗҽгать итҥченең 
тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объектына 
хокукын раслаучы (билгели) 
Документлар 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 
ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 
кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар 
булганда) мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) 
документлар) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) соратып алына торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
биналар, корылмалар, тҿзелеп 
бетмҽгҽн объектлар исемлеген ҥз 
эченҽ алган, кадастр (шартлы, 
инвентарь) номерларын һҽм биналар, 
корылмалар, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш 
объектларының адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, гариза 
бирҥчегҽ тиешле хокукта булган 
барлык биналар, корылмалар, тҿзелеп 
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бетмҽгҽн объектлар исемлеген ҥз 
эченҽ алган хҽбҽре 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(тҿзелеп бетмҽгҽн объект турында) 
ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

25.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
11 пунктчасы  

Арендага Җир кишҽрлеген даими 
(сроксыз) файдалану 

хокукында 
файдаланучы юридик 

зат 

Даими (сроксыз) 
файдалану хокукында 

юридик затка караган җир 
кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 
хокук теркҽлмҽгҽн булса, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең соратып алына торган җир 
кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы 
(билгели) Документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

26.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
12 пунктчасы  

Арендага Крестьян (фермер) 
хуҗалыгы яисҽ 

муниципаль милектҽ 
булган һҽм муниципаль 

милектҽге җир 
ҿлешлҽре исҽбенҽ 
бҥлеп бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн 
файдаланучы авыл 
хуҗалыгы оешмасы 

Муниципаль милектҽ 
булган һҽм муниципаль 

милектҽ булган җир 
кишҽрлеклҽре исҽбенҽ 

бҥлеп бирелгҽн җир 
кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

27.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
13 пунктчасы  

Арендага Тҿзелгҽн территорияне 
ҥстерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн зат 

Тҿзелгҽн территория 
чиклҽрендҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге, аңа карата 
аны ҥстерҥ турында 
шартнамҽ тҿзелгҽн 

Тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында 
килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

28.  Җир 
кодексының 

Арендага Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 

Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 

Стандарт торак тҿзҥ максатларында 
территорияне ҥзлҽштерҥ турында 
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39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
13.1 пунктчасы  

территорияне 
ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ тҿзелгҽн 

юридик зат 

территорияне ҥзлҽштерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

шартнамҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

29.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
13.1 пунктчасы 

Арендага Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 
территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн юридик зат 

Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Стандарт торак тҿзҥ максатларында 
территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында шартнамҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

30.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
13.2 һҽм 13.3 
пунктчалары  

Арендага Территорияне 
комплекслы ҥстерҥ 
турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн юридик зат 

Территорияне комплекслы 
ҥстерҥ һҽм коммуналь, 

социаль инфраструктура 
объектларын тҿзҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥстерҥ 
турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

31.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
14 пунктчасы  

Арендага Җир кишҽрлеклҽрен 
беренче чиратта яки 

чираттан тыш алу 
хокукына ия граждан 

Җир кишҽрлеклҽрен бирҥ 
очраклары федераль 

закон яисҽ Россия 
Федерациясе субъекты 

законы белҽн билгелҽнҽ 

Вҽкалҽтле орган тарафыннан бирелгҽн 
документ, гражданның җир 
кишҽрлеклҽрен беренче чиратта яисҽ 
чираттан тыш алу хокукына ия 
гражданнар категориясенҽ ия булуын 
раслый торган документ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

32.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

Арендага Җир кишҽрлеген алдан 
килештерҥ турында 
яисҽ индивидуаль 

торак тҿзелеше ҿчен 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
торак пункт чиклҽрендҽ 
шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен 

Җир кишҽрлеген алдан килештерҥ 
турында карар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
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2 пунктының 
15 пунктчасы  

җир кишҽрлеге бирҥ, 
торак пункт чиклҽрендҽ 

шҽхси ярдҽмче 
хуҗалык алып бару 

турында гариза биргҽн 
граждан 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге, бакчачылык 

турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

33.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
16 пунктчасы  

Арендага Дҽҥлҽт яки муниципаль 
ихтыяҗлар ҿчен аренда 

хокукында бирелгҽн 
җир кишҽрлеге тартып 
алынган граждан яисҽ 

юридик зат 

Гражданга яисҽ юридик 
затка дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 
ҿчен алына торган аренда 
хокукында бирелгҽн җир 

кишҽрлеге урынына 
бирелҽ торган җир 

кишҽрлеге 

Дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар 
ҿчен җир кишҽрлеген алу турында 
килешҥ яки суд карары, аның 
нигезендҽ җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки 
муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып 
алынган 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

34.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
17 пунктчасы  

Арендага Дини оешма Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥсын гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 
җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

35.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
17 пунктчасы 

Арендага Казак җҽмгыяте Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥен гамҽлгҽ 

ашыру, казак 
җҽмгыятьлҽренең 

традицион яшҽҥ рҽвешен 
һҽм хуҗалык итҥ рҽвешен 

саклап калу һҽм ҥстерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Россия Федерациясендҽ казак 
җҽмгыятьлҽрен дҽҥлҽт реестрына 
кертҥ турында таныклык 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

36.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
18 пунктчасы  

Арендага Дҽҥлҽт яки муниципаль 
милектҽ булган җир 
кишҽрлеген, сатулар 

ҥткҽрмичҽ, милеккҽ алу 
хокукына ия булган зат, 

шул исҽптҽн бушлай 

Ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, гариза 
бирҥченең җир кишҽрлеген милеккҽ 
торглар ҥткҽрмичҽ бирҥ хокукын 
раслый торган документ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

37.  Җир 
кодексының 

39.6 

Арендага Печҽн чабу, авыл 
хуҗалыгы хайваннарын 
кҿтеп алу, яшелчҽчелек 

Печҽн чабу, авыл 
хуҗалыгы хайваннарын 
кҿтҥ, яшелчҽчелек алып 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 
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статьясындагы 
2 пунктының 
19 пунктчасы  

алып бару ҿчен җир 
участогы яисҽ торак 

пункт чиклҽрендҽ 
урнашкан җир участогы 
сораучы граждан шҽхси 
ярдҽмче хуҗалык алып 

бару ҿчен 

бару ҿчен билгелҽнгҽн 
җир участогы яисҽ шҽхси 
ярдҽмче хуҗалык алып 
бару ҿчен билгелҽнгҽн 
торак пункт чиклҽрендҽ 
урнашкан җир участогы 

38.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
20 пунктчасы  

Арендага Җир асты 
байлыкларыннан 

файдаланучы 

Җир асты 
байлыкларыннан 

файдалану белҽн бҽйле 
эшлҽрне башкару ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

Җир асты байлыкларыннан 
файдалануга бҽйле эшлҽрне 
башкаруга проект документациясе, җир 
асты байлыкларын дҽҥлҽт геологик 
ҿйрҽнҥ чараларын ҥтҽҥне кҥздҽ тота 
торган дҽҥлҽт заданиесе яисҽ җир 
асты байлыкларын геологик ҿйрҽнҥ 
эшлҽрен (шул исҽптҽн региональ) йҽ 
аларның ҿлешен ҥтҽҥгҽ тиешле 
эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыруны кҥздҽ 
тота торган дҽҥлҽт контракты (дҽҥлҽт 
сере булган белешмҽлҽрдҽн тыш) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

39.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
21 пунктчасы  

Арендага Махсус икътисадый 
зона резиденты 

Махсус икътисадый зона 
чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге 
территориядҽ урнашкан 

җир кишҽрлеге 

Махсус икътисадый зона резиденты 
буларак теркҽлҥне раслаучы таныклык 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

40.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
21 пунктчасы 

Арендага Федераль бюджет, 
Россия Федерациясе 
субъекты бюджеты, 

җирле бюджет, махсус 
икътисадый зона 

чиклҽрендҽ һҽм аның 
янҽшҽсендҽге 

территориядҽ кҥчемсез 
милек объектларын 

финанслауның 
бюджеттан тыш 

чыганаклары һҽм ҽлеге 
һҽм элек тҿзелгҽн 

кҥчемсез милек 
объектлары белҽн 

Махсус икътисадый зона 
чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге 
территориядҽ урнашкан 

җир кишҽрлеге 

Махсус икътисадый зона белҽн идарҽ 
итҥ турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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идарҽ итҥ 
функциялҽрен ҥтҽҥ 
ҿчен җҽлеп ителгҽн 
идарҽче компания 

41.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
22 пунктчасы  

Арендага Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽте вҽкалҽтле 
федераль башкарма 

хакимият органы белҽн 
махсус икътисадый 

зона 
инфраструктурасын 
ҥстерҥ ҿлкҽсендҽ 

хезмҽттҽшлек турында 
килешҥ тҿзелгҽн зат 

Махсус икътисадый зона 
чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге 
территориядҽ урнашкан 

җир кишҽрлеге, ҽлеге зона 
инфраструктурасы 

объектларын тҿзҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн 

Махсус икътисадый зона 
инфраструктурасын ҥстерҥ ҿлкҽсендҽ 
хезмҽттҽшлек турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

42.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
23 пунктчасы  

Арендага Концессион килешҥ 
тҿзелгҽн зат 

Концессия килешҥендҽ 
каралган эшчҽнлекне 
гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле җир кишҽрлеге 

Концессион килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

43.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
23.1 пунктчасы  

Арендага Коммерциячел 
файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ 
һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында 
территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ тҿзегҽн зат 

Коммерция 
файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ һҽм 
эксплуатациялҽҥ 
максатларында 

территорияне ҥзлҽштерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Коммерциячел файдаланудагы наемлы 
йортны тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ 
максатларында территорияне 
ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

44.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
23.1 пунктчасы 

Арендага Социаль 
файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ 
һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында 
территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ тҿзегҽн 

юридик зат 

Социаль файдаланудагы 
наемга алынган йортны 

тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ 
максатларында 

территорияне ҥзлҽштерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Социаль файдаланудагы наемга 
алынган йортны тҿзҥ һҽм 
эксплуатациялҽҥ максатларында 
территорияне ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
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зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

45.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
23.2 пунктчасы  

Арендага Махсус инвестицион 
контракт тҿзелгҽн 

юридик зат 

Махсус инвестицион 
контрактта каралган 

эшчҽнлекне тормышка 
ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Махсус инвестицион контракт 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

46.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
24 пунктчасы  

Арендага Аучылык хуҗалыгы 
килешҥе тҿзелгҽн зат 

Аучылык хуҗалыгы 
ҿлкҽсендҽ эшчҽнлек 

тҿрлҽрен гамҽлгҽ ашыру 
ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Аучылык хуҗалыгы килешҥе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

47.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
25 пунктчасы  

Арендага Сусаклагычны һҽм (яки) 
гидротехник 

корылманы урнаштыру 
ҿчен җир кишҽрлеген 

сораучы зат 

Сусаклагычны һҽм (яки) 
гидротехник корылманы 

урнаштыру ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

48.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
26 пунктчасы  

Арендага "Россия автомобиль 
юллары" дҽҥлҽт 

компаниясе" 

"Россия автомобиль 
юллары" дҽҥлҽт 

компаниясе эшчҽнлеген 
тормышка ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

автомобиль юлына бҥлеп 
бирелгҽн полоса һҽм юл 

буе полосасы чиклҽрендҽ 
урнашкан 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

49.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
27 пунктчасы  

Арендага Россия тимер юллары 
"ачык акционерлык 

җҽмгыяте" 

Гомуми кулланылыштагы 
тимер юл транспорты 

инфраструктурасы 
объектларын урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн "Россия 
тимер юллары" ачык 

акционерлык җҽмгыяте 
эшчҽнлеген тормышка 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 
кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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50.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
28 пунктчасы  

Арендага Территориаль ҥсеш 
зонасы резиденты 
территориаль ҥсеш 

зонасы резидентлары 
реестрына кертелгҽн 

Территориаль ҥсеш 
зонасы чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге 

Инвестиция декларациясе, аның 
составында инвестицион проект 
тҽкъдим ителде 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

51.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
29 пунктчасы  

Арендага Су биологик 
ресурсларын табу 

(тоту) хокукына ия зат 

Су биологик ресурсларын 
файдалануга бирҥ 

турындагы карарда, балык 
промыселы участогы бирҥ 
турындагы килешҥдҽ, су 

биологик ресурсларыннан 
файдалану килешҥендҽ 

каралган эшчҽнлекне 
тормышка ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

*Су биологик ресурсларын 
файдалануга бирҥ турындагы карар йҽ 
балык промыселы участогын бирҥ 
турындагы шартнамҽ, йҽ су биологик 
ресурсларыннан файдалану 
шартнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

52.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
29.1 пунктчасы  

Арендага Товар аквакультурасын 
(товар балык ҥрчетҥе) 
гамҽлгҽ ашыручы зат 

Дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ 
муниципаль милектҽге 

балык ҥрчетҥ 
участогыннан файдалану 
шартнамҽсендҽ каралган 

эшчҽнлекне гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге товар 
аквакультурасын (товар 
балыкчылыгын) гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен 

*Балыкчылык участогыннан файдалану 
шартнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

53.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
30 пунктчасы  

Арендага Атом-тҿш 
җайланмаларын, 

радиация 
чыганакларын, атом-
тҿш материалларын 

һҽм радиоактив 
матдҽлҽрне саклау 

пунктларын, 
радиоактив 

калдыкларны саклау, 
саклау пунктларын һҽм 

радиоактив 
калдыкларны кҥмҥ 

пунктларын 
урнаштыруны гамҽлгҽ 

Атом-тҿш 
җайланмаларын, 

радиация чыганакларын, 
атом-тҿш материалларын 

һҽм радиоактив 
матдҽлҽрне саклау 

пунктларын, радиоактив 
калдыкларны саклау, 

саклау пунктларын һҽм 
радиоактив калдыкларны 

кҥмҥ пунктларын 
урнаштыру ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Атом-тҿш җайланмаларын, радиация 
чыганакларын, атом-тҿш 
материалларын һҽм радиоактив 
матдҽлҽрне саклау пунктларын, 
радиоактив калдыкларны саклау, 
саклау пунктларын һҽм радиоактив 
калдыкларны кҥмҥ пунктларын тҿзҥ 
һҽм аларны урнаштыру урыны турында 
Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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ашыручы юридик зат 

54.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
31 пунктчасы  

Арендага Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥсын алып 

бару ҿчен билгелҽнгҽн 
җир кишҽрлеген 

арендалаучы граждан 
яисҽ юридик зат 

Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥсын алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм 
аренда килешҥе 

нигезендҽ файдаланыла 
торган җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

55.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
32 пунктчасы 

Арендага ТР Җир һҽм мҿлкҽт 
мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында 
консолидациялҽгҽн һҽм 
республика бюджетына 

кергҽн җир 
кишҽрлеклҽрен 

арендалаган ҿчен 
кергҽн табыш 

нҽтиҗҽлҽре ясалды. 

Аренда килешҥе 
нигезендҽ файдаланыла 

торган җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 
хокук теркҽлмҽгҽн булса, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең соратып алына торган җир 
кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы 
(билгели) Документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

56.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындагы 

2 пунктының 
10 пунктчасы, 

39.6 
статьясындагы 

2 пунктының 
15 пунктчасы, 

39.10 
статьясындагы 
2 пунктының 6 

пунктчасы  

Дҽҥлҽт 
милкенҽ-
арендага, 
бушлай 

файдалануга 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару яки 
аның эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
җир кишҽрлеге сораучы 

граждан, крестьян 
(фермер) хуҗалыгы 
эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен җир 
кишҽрлеге сораучы 
крестьян (фермер) 

хуҗалыгы 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
шҽхси ярдҽмче хуҗалык 
алып бару яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 
тарафыннан аның 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Крестьян (фермер) хуҗалыгын тҿзҥ 
турында килешҥ, ҽгҽр фермер 
хуҗалыгы берничҽ граждан 
тарафыннан тҿзелгҽн булса (крестьян 
(фермер) хуҗалыгы аның эшчҽнлеген 
гамҽлгҽ ашырган очракта) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

 
Символ "*" белҽн билгелҽнгҽн документлар ведомствоара мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽре белҽн эш итҥгҽ 
вҽкалҽтле орган (алга таба - вҽкалҽтле орган) тарафыннан соратып алына. Кҥчемсез 
милек объекты (сорала торган җир участогы турында) турында ЕГРН дан ҿземтҽ җир 
кишҽрлегенҽ хокуклар алу турында гаризага беркетелми һҽм соралган җир участогын 
тҿзергҽ кирҽк булган очракта, җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештереп, җир 
кишҽрлеге биргҽндҽ ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша вҽкалҽтле орган 
тарафыннан соратып алынмый. Ҽгҽр бинага, корылмага, тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш 
объектына хокук федераль закон нигезендҽ, ҽлеге хокукны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 
мизгеленҽ карамастан, барлыкка килгҽн дип санала икҽн, соратып алына торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан кҥчемсез милек объекты (бина, корылма яки тҿзелеп бетмҽгҽн 
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объект турында) турында ЕГРН дан ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу турындагы 
гаризага кушылмый һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан ведомствоара мҽгълҥмати 
хезмҽттҽшлек аша соратып алынмый. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Татарстан Республикасы  
Апас муниципаль районы  

Башкарма комитетының  
2021 елның 28   июлендҽге  

243 номерлы карарына  
2 нче кушымта 

 
 

Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
административ регламенты 

 
 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 
1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга 

таба – Регламент) җир кишҽрлеген (алга таба-муниципаль хезмҽт) бирҥне алдан 
килештерҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

Ҽлеге Регламентның гамҽлдҽ булуы җир кишҽрлеге тҿзелмҽгҽн һҽм аның 
турында белешмҽлҽр Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек реестрында (алга таба - ЕГРН) 
булмаган очракларга яисҽ җир кишҽрлеге чиклҽре «Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве 
турында» 2015 елның 13 июлендҽге 218-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ 
тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ этабында җир кишҽрлеген торглар 
ҥткҽрмичҽ генҽ бирҥ мҿмкинлеге, шулай ук кишҽрлек бирелгҽн хокук тҿре (милек, 
аренда, тҥлҽҥсез файдалану) билгелҽнҽ. 

Ҽгҽр җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ генҽ милеккҽ сату, торглар ҥткҽрмичҽ 
генҽ арендага, милеккҽ тҥлҽҥсез файдалануга яисҽ тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 
турында алдан килештерелгҽн очракта, җир кишҽрлеген бирҥ процедурасын тҿгҽллҽҥ 
ҿчен җир кишҽрлеге турында белешмҽлҽр кертелгҽннҽн соң, җир кишҽрлеген бирҥ 
процедурасын тҿгҽллҽҥ ҿчен, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр порталы яисҽ муниципаль хезмҽтлҽрнең берсен кҥрсҽтҥгҽ дҽҥлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенҽ кабат гариза бирергҽ кирҽк:  
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муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ генҽ арендага, 
милеккҽ тҥлҽҥ буларак бирҥ; 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ; 
муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген милеккҽ тҥлҽҥсез бирҥ. 
1.2. Хезмҽт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 
Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 
мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 
1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат тҥбҽндҽге 

очракларда урнаштырыла: 
1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 
стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://www.apastovo.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында (https:/ 
www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 
тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
3) Апас муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында 

(алга таба - Палата): 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат Республика реестрындагы белешмҽлҽр 
нигезендҽ гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 
файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 
исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 
мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының хокук 
иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать итҥчене 
теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне яисҽ аларга шҽхси мҽгълҥматлар бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, кергҽн 
мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 
ҥзҽге урнашкан урын турында мҽгълҥмат, Палата (адресы, эш графигы, белешмҽ 
телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм сроклары турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре турында; муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар 
исемлеге турында, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында рҽсми сайтта 
урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл 
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кылмауларына карата гариза белдерҥ тҽртибе турында Палата турында мҽгълҥмат 
урнаштырылырга мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 
вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 
җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып 3 эш кҿне эчендҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 
Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 
районның (яисҽ шҽһҽр округының) рҽсми сайтында һҽм Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн 
эшлҽҥ ҿчен Палата биналарындагы мҽгълҥмат стендларында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 2.4, 
2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашкан урыны, белешмҽ телефоннары, 
Палатаның эш вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кабул итҥ графигы 
турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 
чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында 
урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның 
рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, Республика 
реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽн 

торып эш урыны-Татарстан Республикасы муниципаль районының шҽһҽр (авыл) 
җирлегендҽ һҽм шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 
буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офис) " 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген 
оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында «22.12.2012 ел, №1376 Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽте карары белҽн расланган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ»;  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн һҽм 
документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, 
белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл килмҽвенҽ китергҽн хата 
(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ мондый хата).; 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик хезмҽттҽшлеген 
тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм аутентификациянең бердҽм 
системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 
башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 
затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 
системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 
мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 
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МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында "Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 
оештыру турында" 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 
статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 
бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

1.6. Мҿрҽҗҽгать итҥченең торглар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге сатып алу хокукын 
раслый торган нигезлҽрнең һҽм документларның тулы исемлеге Регламентка 7 нче 
кушымтада китерелгҽн. 

 
2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 
2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 
Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ.  

 
2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-боеру 

органы исеме 
 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

 
2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 
2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
а) җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында карар; 
б) җир кишҽрлеген алдан килештерҥдҽн баш тарту турында карар; 
в) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.18 статьясында каралган нигез 

буенча мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ җир кишҽрлеген алдан килештерҥдҽн 
баш тарту турындагы карар белҽн бергҽ территориянең кадастр планында җир 
кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында һҽм ҿченче затлар аукционда 
катнашырга ниятлҽгҽн очракта. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче кирҽк булган очракта, җир кишҽрлеген территориянең кадастр 
планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турындагы карар нигезендҽ 
формалаштырырга һҽм ҽлеге кишҽрлекне торгларда бирҥне инициациялҽргҽ мҿмкин. 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Палата (яки 
Палата) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн 
имзаланган электрон документ рҽвешендҽ Республика порталының шҽхси кабинетына 
электрон имза (1а нче кушымта) турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 
КФҤдҽ электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре имзасы белҽн 
расланган кҽгазь чыганакта бастырылган Палата тарафыннан җибҽрелгҽн нҿсхҽсе 
рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында карар БДКМРда җир кишҽрлеге 
турында белешмҽлҽр кертҥ ҿчен нигез булып тора һҽм басма кҿненнҽн соң ике ел 
дҽвамында гамҽлдҽ була. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсен яисҽ электрон документның кҽгазь чыганактагы нҿсхҽсен муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 
 



74 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 
кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны тапшыру (юллау) вакыты 
 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 10 эш кҿне. 

Җир кишҽрлегенең территориядҽн файдалануның махсус шартлары һҽм карау 
актын ҽзерлҽҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ чыгу зарурлыгы турында мҽгълҥмат, мҿрҽҗҽгать 
итҥче белҽн килештереп, Россия Федерациясе Җир кодексының 39.15 статьясындагы 
12 пункты нигезендҽ җир кишҽрлеген урнаштыруның башка схемасын раслау 
мҿмкинлеге булган очракта - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы 22 эш кҿненнҽн артмый. 

 
Җир кишҽрлеге тҿзергҽ туры килҽ торган җир кишҽрлегенең урнашу схемасы «Россия 
Федерациясе Җир кодексын гамҽлгҽ кертҥ турында» 2001 елның 25 октябрендҽге 137-
ФЗ номерлы Федераль законның 3.5 статьясы нигезендҽ килештерелергҽ тиеш булган 
очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ 
турында гариза кергҽн кҿннҽн алып 45 кҿнгҽ кадҽр озайтыла. Җир кишҽрлеген алдан 
килештерҥ турында гаризаны карау срогын озайту турында Палата мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче 1.6.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигез буенча мҿрҽҗҽгать иткҽн 
очракта. Регламент, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы җир кишҽрлеге кҥрсҽтелҥ һҽм 
аукционда катнашырга ниятлҽгҽн затлардан Россия Федерациясе Җир кодексының 
39.18 статьясында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гаризалар җыю турында хҽбҽр басылып чыгу 
чорына озайтыла, ул 32 эш кҿненнҽн артмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне 
исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын туктату 64 эш кҿненнҽн артмаган 
вакытка, мҽгарифе ҽлеге гаризага кушымта итеп бирелгҽн җир кишҽрлеген бирҥне 
алдан килештерҥ турында гариза Палатасына кергҽн датага җир кишҽрлеген бирҥ 
схемасы элек бирелгҽн башка зат тарафыннан бирелгҽн җир кишҽрлеген урнаштыру 
схемасы һҽм ҽлеге схемаларда каралган җир кишҽрлеклҽренең урнашу урыны шушы 
схема ҿлешчҽ яисҽ тулысынча туры килгҽн очракта, гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору турында хҽбҽрнамҽ юлланган кҿннең 
иртҽгесеннҽн исҽплҽнҽ.  

2.4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору турында хҽбҽрнамҽне җибҽрҥ 
(2 нче кушымта) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, хҽбҽрнамҽне 
рҽсмилҽштерҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.5. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 
булган документны җибҽрҥ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 
теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 
 

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽтне, 
шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле, гариза бирҥче тарафыннан тапшырылырга тиешле 
документларның тулы исемлеге, гариза бирҥче тарафыннан аларны алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе 
 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге документларны 
мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ тапшыра: 
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1) шҽхесне таныклый торган документ; 
2) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта (физик затларның 
законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

3) гариза: 
- кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ (3 нче кушымта); 
- электрон рҽвештҽ (гаризаның электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ 

юлы белҽн тутырыла), ул 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган. Регламент, 
Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

2.5.2. Җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турындагы гаризага тҥбҽндҽгелҽр 
кушымта итеп бирелҽ: 

 
1) мҿрҽҗҽгать итҥченең гариза бирҥче категориясе нигезендҽ торглар ҥткҽрмичҽ җир 
кишҽрлеге сатып алу хокукын һҽм 7 нче кушымтада китерелгҽн исемлек нигезендҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥ нигезен раслый торган документлар, моңа Ведомствоара мҽгълҥмати 
хезмҽттҽшлек тҽртибендҽ Палата тарафыннан соратып алына торган документлар 
керми; 

2) сорала торган җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ шундый җир кишҽрлеге тҿзергҽ 
туры килҽ торган территорияне ызанлау проекты тҿзелсҽ һҽм булмаса, территориянең 
характерлы чиклҽре координаталарын кҥрсҽтеп, җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы. 
Җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы «Территориянең кадастр планында җир 
кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен кадастр планында урнаштыру схемасын ҽзерлҽҥ 
талҽплҽрен раслау турында» Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының 2014 елның 
27 декабрендҽге 762 номерлы боерыгында каралган xml форматындагы яисҽ башка 
форматтагы электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яисҽ җир 
кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын электрон документ рҽвешендҽ 
ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген яисҽ җир 
кишҽрлеклҽрен урнаштыру схемасын, кҽгазь формасында ҽзерлҽнҽ торган 
территориядҽге җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен кадастр планында 
урнаштыру схемасының рҽвешен раслау турында» 2014 елның 27 декабрендҽге 762 
номерлы боерыгында каралган электрон документ рҽвешендҽ бирелҽ; 

3) урман кишҽрлеген алдан килештерҥ турында гариза бирелгҽн очракта, линия 
объектын урнаштыру максатларында тҿзелҽ торган урман кишҽрлегеннҽн тыш, урман 
кишҽрлеклҽрен проектлау документлары; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽҥлҽт 
теркҽве турында документларның чит ил законнары нигезендҽ рус теленҽ таныкланган 
тҽрҗемҽсе; 

5) җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ яисҽ мондый ширкҽткҽ җир 
кишҽрлеге тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турында гариза бирелгҽн очракта, бакчачылык 
яисҽ коммерциягҽ карамаган бакчачылык ширкҽте тарафыннан ҽзерлҽнгҽн мондый 
ширкҽт ҽгъзаларының реестры. 

5) кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокуклар теркҽлмҽгҽн 
кҥчемсез мҿлкҽт объектларына хокук билгели торган документлар. 

2.5.3. Гаризада тҥбҽндҽгелҽр булырга тиеш: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме һҽм (булган очракта) атасының 

исеме, яшҽҥ урыны, мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен таныклаучы документның 
реквизитлары (граждан ҿчен); 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең исеме һҽм урнашу урыны (юридик зат ҿчен), шулай ук 
юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрында юридик затны дҽҥлҽт теркҽве турында 
язуның дҽҥлҽт теркҽҥ номеры һҽм салым тҥлҽҥченең идентификация номеры, 
мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик заты булса, моңа керми; 
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3) җир кишҽрлегенең кадастр номеры, аны алдан килештерҥ турында гариза 
бирелгҽн (алга таба - сорала торган җир кишҽрлеге), мондый җир кишҽрлегенең 
чиклҽре «Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве турында» 2015 елның 13 июлендҽге 218-
ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш булса; 

4) сорала торган җир кишҽрлеген тҿзҥ кҥрсҽтелгҽн проект белҽн каралган булса, 
территорияне ызанлау проектын раслау турында карар реквизитлары; 

5) җир кишҽрлегенең кадастр номеры яисҽ җир кишҽрлеклҽрен ызанлау проекты 
нигезендҽ җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы яисҽ урман кишҽрлеклҽренең проект 
документациясе белҽн сорала торган җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган җир 
кишҽрлеклҽренең кадастр номеры, мондый җир кишҽрлеклҽре турындагы белешмҽлҽр 
кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрына кертелгҽн очракта; 

6) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.3 статьясындагы 2 пунктында, 39.5 
статьясында, 39.6 статьясындагы 2 пунктында яисҽ Россия Федерациясе Җир 
кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктында каралган торглар ҥткҽрмичҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ нигезлҽре; 

7) ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ берничҽ хокук тҿрендҽ мҿмкин булса, мҿрҽҗҽгать 
итҥче җир кишҽрлеген сатып алырга телҽгҽн хокук тҿре; 

8) җир кишҽрлегеннҽн файдалану максаты; 
9) дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге урынына бирелгҽн очракта, 
җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

10) ҽгҽр җир кишҽрлеге кҥрсҽтелгҽн документта һҽм (яисҽ) проектта каралган 
объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн булса, территориаль планлаштыру документын 
һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар реквизитлары; 

11) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ мҽгълҥмат бирҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсен алу ысуллары. 

2.5.4. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 
мҿмкин: 

3) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре 
нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

4) Республика порталы аша электрон формада.  
2.5.5. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон имза белҽн 
гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 
тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 
затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, Республика порталы 
ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Сорау биргҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥче Республика порталы ярдҽмендҽ ҽлеге пункт 
талҽплҽре нигезендҽ электрон имза белҽн имзаланган документларның яисҽ 
документларның электрон рҽвешлҽрен тапшыра. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында, 2.5.2 пунктының 1, 3 - 5 
пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн документлар мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 
имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 
таныклана, шул исҽптҽн нотариуслар белҽн дҽ таныклана ала. 

2.5.6. Гариза бирҥчедҽн: 
1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 
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2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 
кҥрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, муниципаль 
хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне 
гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 
баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 
мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 
мҽгълҥматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 
ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 
баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк 
тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул итҥдҽн баш 
тартканнан соң муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ мҽгълҥматны 
ҥзгҽртҥ; 

г) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 
ҥтенҥлҽр дҽ килҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 
мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны алу 
дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм федераль 
законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк булган, 

дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 
ҥзидарҽ органнары ведомствосындагы оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирҥче 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирҥченең 
аларны, шул исҽптҽн электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру 

тҽртибе; ҽлеге документлар ҥз карамагында булган дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ 
органы яки оешма 

 
2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган документлар:   
16) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн юридик 

затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып алына; 
17) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып 
алына; 

18) мҿрҽҗҽгать итҥче кече һҽм урта эшкуарлык субъекты булса, Федераль 
салым хезмҽтеннҽн кече һҽм урта эшкуарлык субъектларының бердҽм реестрыннан 
ҿземтҽ соратыла; 

19) Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн хокук 
иясен билгелҽҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ БДКРНнан ҿземтҽ; 
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20) сорала торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥчемсез милек объектына 
БДКМРнан ҿземтҽ (яисҽ объектлар булмау турында хҽбҽрнамҽ), Дҽҥлҽт теркҽве, 
кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн; 

21) аерым затның ҥзендҽ булган (булган) дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм 
картография федераль хезмҽтеннҽн булган җир кишҽрлеклҽренҽ хокуклары турында 
БДКМРннан ҿземтҽ; 

22) “Россия Федерациясе Җир кодексын гамҽлгҽ кертҥ турында” 2001 елның 25 
октябрендҽге 137-ФЗ номерлы Федераль законның 3.5 статьясында каралган очракта, 
Татарстан Республикасы Урман хуҗалыгы министрлыгы җир кишҽрлеген урнаштыру 
схемасын килештерҥ; 

23) инвалидлык билгелҽҥ фактын раслый торган белешмҽлҽр - Россия 
Федерациясе Пенсия фонды; 

24) адресация объектына бирелгҽн адрес турында белешмҽлҽр - федераль 
мҽгълҥмати адреслы система; 

25) урман кишҽрлеклҽре чиклҽре турында белешмҽлҽр - Татарстан 
Республикасы Урман хуҗалыгы министрлыгы; 

26)  су объектлары чиклҽре турында белешмҽлҽр - Татарстан Республикасы 
Экология һҽм табигать ресурслары министрлыгы; 

27) сорала торган җир кишҽрлегендҽ корылмалар барлыгы турында белешмҽлҽр 
- электрон хуҗалык китабы; 

28) җир кишҽрлеге бирҥ ҿчен (шул исҽптҽн территориаль зона, кызыл сызыклар 
чиклҽре турында, территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган зоналар 
булу, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең чикле параметрлары булу) чиклҽҥлҽр булу яисҽ 
булмау турында бҽялҽмҽ (МКУ, Бҥлек) архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше Палата 
буенча; 

29) җир кишҽрлеген - Палатаны беренче чиратта яисҽ чираттан тыш бирҥгҽ 
хокукны гамҽлгҽ ашыручы затлар реестрыннан белешмҽлҽр; 

30) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта (Россия 
Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан бирелгҽн туу 
турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм 
попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать 
итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - граждан хҽле 
актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль тҽэмин итҥнең бердҽм 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

31) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 
бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Гариза бирҥче категориясенҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥ ҿчен нигезлҽргҽ бҽйле 
рҽвештҽ соратып алына торган ҿстҽмҽ документлар исемлеге Регламентка 7 нче 
кушымтада китерелгҽн. 

2.6.3. Кирҽк булган очракта, җир кишҽрлегенҽ чыгу гамҽлгҽ ашырыла, аның 
йомгаклары буенча тикшерҥ акты тҿзелҽ (җир кишҽрлеген фотофиксация белҽн карау). 

2.6.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ яисҽ МФЦда 
кҽгазь чыганакта биргҽндҽ, мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 
затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн таныкланган электрон 
документлар (белешмҽлҽр) рҽвешендҽ 2.6.1 пунктының 1 - 6 бҥлеклҽрендҽ 
кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) тапшырырга хокуклы. 

2.6.5. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, документлар һҽм белешмҽлҽр 
Палатасының структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр 
тапшырмау муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.6. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм кулланышта булган 
документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 
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вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.7. Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт 
органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне раслый 
торган белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 
ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган белешмҽлҽрне 
мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
 

 
2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (асылы буенча каралмыйча документларны кире 
кайтару) 

 
2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 
17) Регламентның 2.5.1 - 2.5.4 пунктлары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирелергҽ тиешле документларны тапшырмау яисҽ 
каршылыклы белешмҽлҽр булган документларны тапшыру; 

18) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып алынган 
законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽрне расламау, гариза (сорау) бирҥнең шуңа 
вҽкалҽтле булмаган зат тарафыннан бирелҥе; 

19) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 
20) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 

тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, кҿчен югалткан 
документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган документларны тапшыру; 

21) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

22) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы тутырмау, 
электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы белешмҽлҽр булу; 

23) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 
законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 

24) электрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ туры 
килми һҽм (яисҽ) укымый; 

25) кҥрсҽтелгҽн кҥчемсез мҿлкҽт объектларыннан файдалану хокукы һҽм (яисҽ) 
җир кишҽрлегенҽ карата билгелҽнгҽн тҽэмин итҥ чаралары булу; 

26) җир кишҽрлегендҽ урнашкан капиталь тҿзелеш объектына мҿрҽҗҽгать 
итҥченең хокукы булмау; 

27) җир кишҽрлеген сатып алуга гаризаны, капиталь тҿзелеш объекты ҿлешле 
милектҽ булса, бер генҽ фикердҽш биргҽн;  

28) элек Татарстан Республикасы территориясендҽ беренче чиратта яисҽ 
чираттан тыш тҽртиптҽ җир кишҽрлеге бирелгҽн җир кишҽрлеген беренче чиратта яисҽ 
чираттан тыш бирҥгҽ хокукы булган затны торглардан башка җир кишҽрлеге бирҥне 
сорап мҿрҽҗҽгать итҥ; 

29)  
дҽҥлҽт мҿлкҽте исемлегенҽ яисҽ «Россия Федерациясендҽ кече һҽм урта 
эшкуарлыкны ҥстерҥ турында» 2007 елның 24 июлендҽге 209-ФЗ номерлы Федераль 
законның 18 статьясындагы 4 ҿлешендҽ каралган муниципаль мҿлкҽт исемлегенҽ 
кертелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн кече яисҽ урта эшкуарлык 
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субъекты булмаган зат яисҽ кҥрсҽтелгҽн Федераль законның 14 статьясындагы 3 
ҿлеше нигезендҽ аңа карата ярдҽм кҥрсҽтелҽ алмаган зат мҿрҽҗҽгать итте. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм документларны 
кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул иткҽндҽ дҽ, шулай 
ук җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документлар (белешмҽлҽр) палатасын ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлекне 
кулланып алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган 
вакытта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 5 нче 
кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
Палатаның (Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль 
хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 
кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤдҽ шҽхси кабинетына 
җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм 
порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 
мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 
 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 
2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр булып тора

 Мҽгариф ҽлеге гаризага җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы белҽн беркетелгҽн 
җир кишҽрлеген бирҥ турында алдан килешҥ Палатасына керҥ датасына элек бирелгҽн 
җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы һҽм ҽлеге схемаларда каралган җир 
кишҽрлеклҽренең урнашу урыны палатасы ҿлешчҽ яисҽ тулысынча туры килҽ торган 
җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза булу. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору турындагы карар, туктатып 
тору сҽбҽплҽрен һҽм вакытын кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн 
форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатаның вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты (Палата) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 
белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору 
турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) МФЦда шҽхси 
кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 
2.8.3.1. Җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турындагы гаризага кушымта итеп 

бирелгҽн җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы Россия Федерациясе Җир кодексының 
11.10 статьясындагы 16 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ, атап ҽйткҽндҽ: 

 
1) Россия Федерациясе Икътисадый ҥсеш министрлыгының 2014 елның 27 
декабрендҽге 762 номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн җир участогының урнашу 
схемасы, аның форматы яисҽ аны ҽзерлҽҥ талҽплҽренҽ туры килмҽҥ; 

2) булдырылуы аның урнашу схемасында каралган җир кишҽрлеге урынының 
гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланмаган, җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау 
турындагы элек кабул ителгҽн карар нигезендҽ тҿзелҽ торган җир кишҽрлеге урыны 
белҽн тулысынча яисҽ ҿлешчҽ туры килҥе;                                                                 
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3) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.9 статьясында каралган җир 
кишҽрлеклҽренҽ карата талҽплҽрне бозып, җир кишҽрлегенең урнашу схемасын 
эшлҽҥ, атап ҽйткҽндҽ: 

а) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы законнар нигезендҽ шҽһҽр тҿзелеше 
регламентлары билгелҽнҽ торган җир кишҽрлеклҽренең иң чик (максималь һҽм 
минималь) кҥлҽмнҽре мондый регламентлар белҽн билгелҽнҽ; 

б) шҽһҽр тҿзелеше регламентларының гамҽлдҽ булуы кагылмый торган яисҽ 
аларга карата шҽһҽр тҿзелеше регламентлары билгелҽнми торган җир 
кишҽрлеклҽренең иң чик (максималь һҽм минималь) кҥлҽмнҽре Россия Федерациясе 
Җир кодексы, башка федераль законнар нигезендҽ билгелҽнҽ; 

в) җир кишҽрлеклҽре чиклҽре муниципаль берҽмлеклҽр чиклҽрен һҽм (яисҽ) 
торак пунктлар чиклҽрен кисеп узарга тиеш тҥгел; 

г) җир кишҽрлеклҽре тҿзҥ мондый җир кишҽрлеклҽрендҽ урнашкан кҥчемсез 
мҿлкҽт объектларыннан рҿхсҽт ителгҽн файдалануның мҿмкин булмавына китергҽн 
очракта, җир кишҽрлеклҽре тҿзҥ рҿхсҽт ителми; 

д) ҽгҽр тҿзелҽ торган җир кишҽрлеклҽренҽ кагылышлы чиклҽҥлҽр (чиклҽҥлҽр) 
ҽлеге җир кишҽрлеклҽреннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану нигезендҽ файдаланырга 
мҿмкинлек бирмҽсҽ, җир кишҽрлеклҽрен бҥлҥ, яңадан бҥлҥ яисҽ бирҥ рҿхсҽт ителми; 

е) җир кишҽрлеклҽре тҿзҥ чиклҽрне, череспоствоны тоташтыруга, кертҥгҽ, 
аларның ватылуына, кҥчемсез мҿлкҽт объектларын һҽм җирлҽрне рациональ 
файдалануга һҽм саклауны тоткарлый торган башка җитешсезлеклҽрне урнаштыруның 
мҿмкин булмавына китерергҽ, шулай ук Россия Федерациясе Җир кодексында, башка 
федераль законнарда билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозарга тиеш тҥгел; 

ж) территориялҽрнең, урманчылыкларның, урман-паркларның чиклҽрен кисеп 
ҥтҽ торган җир кишҽрлеген, җир асты байлыкларын геологик ҿйрҽнҥ эшлҽрен уздыру, 
файдалы казылмалар ятмаларын эшкҽртҥ, линия объектларын, гидротехник 
корылмаларны, шулай ук сусаклагычларны, башка ясалма су объектларын урнаштыру 
ҿчен барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегеннҽн тыш, тҿзҥ рҿхсҽт ителми; 

4) җир кишҽрлегенең урнашу схемасының расланган территорияне планлаштыру 
проекты, җир тҿзелеше документациясе, махсус сакланыла торган табигать 
территориясе турындагы нигезлҽмҽгҽ туры килмҽве;; 

5) мҽгариф җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы каралган җир кишҽрлегенең 
территорияне ызанлау проекты расланган территория чиклҽрендҽ урнашуы. 

2.8.3.2. Җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Җир кодексының 39.16 
статьясындагы 1 - 13, 14.1 - 19, 22 һҽм 23 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелҽ алмый, аерым алганда: 

27) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир законнары нигезендҽ сату-
алулар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге сатып алуга хокукы булмаган зат мҿрҽҗҽгать итте; 

28) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы 
нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза бирелгҽн булса яисҽ җир кишҽрлеген 
бирҥ турындагы гариза Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 
пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн 
булса, даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, гомерлек мирас 
итеп билҽҥ яисҽ арендалау хокукында бирелгҽн; 

29) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек коммерциячел булмаган ширкҽткҽ бирелгҽн җир 
кишҽрлеген бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ тҿзелгҽн, моңа ҽлеге ширкҽт ҽгъзасының (ҽгҽр мондый 
җир кишҽрлеге бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек алып бару территориясе чиклҽрендҽ 
урнашкан җир кишҽрлеклҽре милекчелҽренең яисҽ ҥз ихтыяҗлары ҿчен яшелчҽчелек 
(ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми билгелҽнештҽге җир кишҽрлеге булса) гаризасы белҽн 
мҿрҽҗҽгать итҥ очраклары керми); 
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30) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн бинада Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендҽ урнаштырылган бина, 
корылма, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты урнашкан, җир кишҽрлегендҽ корылмалар 
(шул исҽптҽн тҿзелеш тҽмамланмаган корылмалар) урнашкан булса, урнаштыру 
сервитут нигезендҽ рҿхсҽт ителҽ торган корылма яисҽ корылма Россия Федерациясе 
Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендҽ урнаштырылган объектлар урнашкан 
тҿзелеш объекты урнашкан булса, йҽ җир кишҽрлеге милекчесе ҽлеге бина, корылма, 
ҽлеге объектның, корылма, биналар милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, шулай ук җир 
кишҽрлеген һҽм анда урнашкан бинага карата гариза биргҽн очракта, корылма тҿзеп 
бетмҽгҽн корылма турында карар ҥз-ҥзен тҿзеп бетермҽҥ турында карар кабул ителгҽн 
яисҽ Россия Федерациясе Шҽһҽр кодексының 55 статьясы 11 нче ҿлеше нигезендҽ ҥз-
ҥзен җимерҥ турында карар кабул иткҽн булса; 

31) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн бинада, корылмада, 
дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты 
урнашкан, моңа урнаштыру сервитут, гавами сервитут нигезендҽ рҿхсҽт ителҽ торган 
корылмалар (шул исҽптҽн тҿзелеш тҽмамланмаган корылмалар) урнашкан булса яисҽ 
Россия Федерациясе Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендҽ урнаштырылган 
объектлар урнашкан булса, йҽ җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге 
биналарның, корылмаларның, биналарның, биналарның, ҽлеге объекттагы 
биналарның, биналарның, тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелешнең ҽлеге объекты мҿрҽҗҽгать 
иткҽн булса; 

32) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн булып санала һҽм аны бирҥ җир 
кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

32.1) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 пункты 
нигезендҽ ҽйлҽнештҽн алынган җир кишҽрлеклҽре федераль милектҽге тҥбҽндҽге 
объектлар белҽн мҽшгуль: 

л) дҽҥлҽт табигый тыюлыклары һҽм милли парклар (Россия Федерациясе Җир 
кодексының 95 статьясында каралган очраклардан тыш); 

м) Россия Федерациясе Кораллы Кҿчлҽренең даими эшчҽнлеге ҿчен 
урнаштырылган биналар, корылмалар, башка гаскҽрлҽр, хҽрби формированиелҽр һҽм 
органнар (федераль законнарда билгелҽнгҽн очраклардан тыш); 

н) хҽрби судлар урнаштырылган биналар, корылмалар; 
о) федераль куркынычсызлык хезмҽте оешмалары объектлары; 
п) дҽҥлҽт саклау органнары оешмалары объектлары; 
р) атом энергиясеннҽн файдалану объектлары, атом-тҿш материалларын һҽм 

радиоактив матдҽлҽрне саклау пунктлары; 
с) эшчҽнлек тҿрлҽре нигезендҽ ябык административ-территориаль 

берҽмлеклҽр тҿзелгҽн объектлар; 
т) Җҽзаларны ҥтҽтҥ федераль хезмҽте учреждениелҽре һҽм органнары 

объектлары; 
у) хҽрби һҽм граждан кҥмҥлҽре белҽн; 
ф) Россия Федерациясе Дҽҥлҽт чиген саклау һҽм саклау мҽнфҽгатьлҽрендҽ 

тҿзелгҽн инженер-техник корылмалар, элемтҽ һҽм коммуникациялҽр линиялҽре; 
32.2) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 5 пункты 

нигезендҽ ҽйлҽнештҽ тҥбҽндҽге җир кишҽрлеклҽре чиклҽнгҽн була: 
о) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 пунктында 

кҥрсҽтелмҽгҽн махсус сакланылучы табигать территориялҽре чиклҽрендҽ; 
п) урман фонды җирлҽре составыннан; 
р) чиклҽрендҽ дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге су объектлары 

урнашкан; 
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с) Россия Федерациясе халыкларының аеруча кыйммҽтле мҽдҽни мирас 
объектлары, бҿтендҿнья мирасы исемлегенҽ кертелгҽн объектлар, тарихи-мҽдҽни 
тыюлыклар, археологик мирас объектлары, музей-тыюлыклар белҽн мҽшгуль; 

т) оборона һҽм иминлекне, оборона сҽнҽгатен, таможня ихтыяҗларын тҽэмин 
итҥ ҿчен бирелгҽн һҽм Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 
пунктында кҥрсҽтелмҽгҽн; 

у) Россия Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 4 пунктында 
кҥрсҽтелгҽн ябык административ-территориаль берҽмлеклҽр чиклҽрендҽ; 

ф) диңгез транспорты объектларын, эчке су транспорты, һава транспорты 
объектларын, гомуми файдаланудагы тимер юл транспортын навигация белҽн тҽэмин 
итҥ корылмаларын, шулай ук федераль ҽһҽмияттҽге автомобиль юлларын, региональ 
ҽһҽмияттҽге, муниципальара ҽһҽмияттҽге яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге автомобиль 
юлларын тҿзҥ, реконструкциялҽҥ һҽм (яисҽ) эксплуатациялҽҥ ҿчен билгелҽнгҽн (алга 
таба шулай ук - урнаштыру); 

х) космик инфраструктура объектлары белҽн мҽшгуль; 
ц) гидротехник корылмалар объектлары астында урнашкан; 
ч) агулы матдҽлҽр, наркотик матдҽлҽр җитештерҥ ҿчен бирелгҽн матдҽлҽр; 
ш) биоген пычрануга дучар булган куркыныч калдыклар, радиоактив матдҽлҽр 

белҽн пычранган, җирнең деградациялҽнгҽн башка деградациялҽре; 
щ) дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган җирлҽр чиклҽрендҽ 

урнашкан; 
ы) эчҽргҽ яраклы һҽм хуҗалык-кҿнкҥрешне су белҽн тҽэмин итҥ чыганакларын 

санитар саклау зоналарының беренче һҽм икенче поясларында; 
33) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган, ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче җир 
кишҽрлеген милеккҽ бирҥ турында гариза белҽн, даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) 
файдалануга яисҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 
итсҽ, җир кишҽрлеген резервлау максатлары ҿчен бирҥ очрагыннан тыш, җир 
кишҽрлеген резервлау турындагы карар гамҽлдҽ булу срогыннан арткан вакытка 
тҥлҽҥсез файдалану; 

34) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 
кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге тҿзелеш территориясен ҥстерҥ турында башка зат белҽн 
шартнамҽ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ урнашкан, моңа җир кишҽрлеген бирҥ 
турында гариза белҽн мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан бина, корылма, биналар, 
тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты милекчесе яисҽ мондый җир кишҽрлегенең хокук иясе 
мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклар керми; 

35) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада аңа 
карата башка зат белҽн территорияне комплекслы ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн 
территория чиклҽрендҽ урнашкан, яисҽ җир кишҽрлеге территорияне комплекслы 
ҥстерҥ турында башка зат белҽн килешҥ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, моңа 
федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге объектларны яисҽ җирле 
ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн очраклар керми һҽм мондый 
җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 
зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

36) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 
ҥзлҽренҽ карата территорияне комплекслы ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир 
кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн һҽм территорияне планлаштыру буенча расланган 
документлар нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге 
объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен каралган, моңа 
җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге затның кҥрсҽтелгҽн 
объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тоткан территорияне комплекслы ҥстерҥ 
турында шартнамҽ тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклар керми; 
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37) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында Россия Федерациясе Җир 
кодексының 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендҽ хҽбҽр ителҽ; 

38) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.11 статьясындагы 4 пунктының 6 пунктчасында 
каралган гариза килде, мондый җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Җир кодексының 
39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган нигезендҽ тҿзелгҽн 
очракта, мондый җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Җир кодексының 39.11 
статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽрдҽ ҽлеге аукционны ҥткҽрҥдҽн баш тарту 
турында карар кабул ителмҽгҽн; 

39) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы 
нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык яисҽ 
аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында хҽбҽр басылып 
чыкты һҽм урнаштырылды; 

40) сорала торган җир кишҽрлеге җир кишҽрлегеннҽн файдалануның аерым 
шартлары булган зона чиклҽрендҽ тулысынча урнашкан, җир кишҽрлеклҽреннҽн 
файдалануны чиклҽҥ җир кишҽрлеген җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 
кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану максатлары нигезендҽ җир кишҽрлегеннҽн 
файдалануга рҿхсҽт итми; 

41) сорала торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ оборона ихтыяҗлары һҽм иминлек ҿчен бирелгҽн һҽм 
кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча файдаланылмый торган җир кишҽрлеклҽре 
исемлегенҽ кертелмҽгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген Россия Федерациясе Җир кодексының 
39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ бирҥ турында гариза 
бирелгҽн булса; 

42) бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек коммерциягҽ карамаган ширкҽткҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең мҽйданы Россия 
Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 6 пунктында билгелҽнгҽн иң чик 
кҥлҽмнҽн артып китҽ; 

43) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген территориаль планлаштыруның расланган 
документлары һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру документлары нигезендҽ бирҥ 
турындагы гаризада федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге 
объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм 
җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 
булмаган зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

44) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге Россия 
Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия Федерациясе субъектының дҽҥлҽт 
программасы нигезендҽ бина, корылма урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 
кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге бинаны, корылманы тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 
зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

45) кҥрсҽтелгҽн хокукларга җир кишҽрлеге бирҥ рҿхсҽт ителми; 
46) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата аның 

гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланмаган урынны алдан килештерҥ турында карар кабул 
ителде һҽм җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге карарда 
кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат мҿрҽҗҽгать итте; 

47) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге дҽҥлҽт 
яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынган һҽм гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 
кишҽрлеген бирҥ максаты мондый җир кишҽрлеген алу максатларына туры килми, 
моңа дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽре керми, ул 
мондый җир кишҽрлегендҽ авария хҽлендҽ һҽм җимерелергҽ яисҽ 



85 

 

реконструкциялҽнергҽ тиешле кҥпфатирлы йорт дип танылуга бҽйле рҽвештҽ алынган 
җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш. 

2.8.3.3. Чиклҽре «Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында» 2015 елның 
13 июлендҽге 218-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиешле 
җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Россия Федерациясе Җир кодексының 39.16 
статьясындагы 1 - 23 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ, атап ҽйткҽндҽ: 

1) Регламентның 2.8.3.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча; 
2) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану максатларына туры 
килми, моңа территорияне планлаштыруның расланган проекты нигезендҽ линия 
объектын урнаштыру очраклары керми; 

3) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 
ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
билгеле бер җирлҽр категориясенҽ кертелмҽгҽн. 

2.8.3.4. Шҽхси торак тҿзелеше, торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык 
алып бару, бакчачылык, крестьян (фермер) хуҗалыгы белҽн шҿгыльлҽнҥ ҿчен 
гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына җир кишҽрлеге бирҥ турында 
хҽбҽр басылып чыкканнан соң утыз кҿн эчендҽ аукционда катнашырга ниятлҽҥ турында 
башка гражданнарның, крестьян (фермер) хуҗалыкларының гаризалары басылып 
чыкты. 

2.8.3.5. Мҿрҽҗҽгать итҥченең бер ҥк вакытта шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару 
ҿчен бер ҥк вакытта милек хокукында һҽм (яисҽ) башка хокукта булган җир 
кишҽрлеклҽренең гомуми мҽйданы «Шҽхси ярдҽмче хуҗалык турында» 2003 елның 07 
июлендҽге 112-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн максималь 
кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

2.8.3.6. Бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек коммерциягҽ карамаган берлҽшмҽсе 
чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге булу һҽм ҽлеге берлҽшмҽ территориясен оештыру һҽм тҿзҥ 
проектын яисҽ аны ызанлау проектын булмау. 

2.8.3.7. Җир кишҽрлеге сорала торган максат шҽһҽр тҿзелеше зонасы 
документларында тиешле территориаль зона ҿчен билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 
файдалануның тҿп тҿренҽ туры килми. 

2.8.3.8. сорала торган җир кишҽрлеген территорияне планлаштыру проектының 
территориаль зоналарында билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн тҿп тҿрлҽре, территорияне 
ызанлау проектында билгелҽнгҽн (шул исҽптҽн территориаль зоналарда җирдҽн 
файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 
файдалану тҿрлҽрендҽ тҿрле укылышларда) файдалану максатының туры килмҽве. 

2.8.3.9. Индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен рҿхсҽт ителгҽн тҿрдҽге соратыла 
торган җир кишҽрлегендҽ торак билгелҽнмҽгҽн бина урнашкан. 

2.8.3.10. Тҿзелешнең гомуми мҽйданы (индивидуаль торак йорт, торак дача 
йорты, бакча йорты) коммерциягҽ карамаган бакча ширкҽте чиклҽрендҽ урнашкан 
сорала торган җир кишҽрлегенең тҿзелеш мҽйданы территориаль планлаштыру һҽм 
шҽһҽр тҿзелешен зоналаштыру документларында билгелҽнгҽн тҿзелешнең иң чик 
параметрларыннан артып китҽ. 

2.8.3.11. Чит ил гражданының, чит ил юридик затының, гражданлыгы булмаган 
затның, шулай ук устав (җыелма) капиталында чит ил гражданнары, чит ил юридик 
затлары, гражданлыгы булмаган затлар ҿлеше 50 проценттан артык тҽшкил иткҽн 
юридик затның авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн җир кишҽрлеклҽрен 
сатып алу ҿчен мҿрҽҗҽгате. 

2.8.3.12. Җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын килештерҥдҽн баш тарту 
турында Татарстан Республикасы Урман хуҗалыгы министрлыгы хҽбҽре. 
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2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 
булып тора. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш тартуның 
сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 1б номерлы кушымтада билгелҽнгҽн форма 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Палатаның (Палатаның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 
имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Республика порталының һҽм (яисҽ) МФЦда 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿндҽ 
җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда бастырылган 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ 
бирелгҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту тыела. 
 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 
тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 
Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 
2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 
2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 
ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да кертеп, мондый 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре                                 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма 
тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 
 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 
артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 
2.13. Гариза бирҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн файдалану турындагы 
мҿрҽҗҽгатен теркҽҥ, шул исҽптҽн электрон формада теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе 
 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
гаризаның җибҽрелҥен раслаучы теркҽҥ номеры белҽн АИС МФЦдан расписка һҽм 
электрон гариза бирҥ датасы бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда мҿрҽҗҽгать итҥче гариза 
биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 
гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн гаризаның җибҽрелҥен 
раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 
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2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре һҽм 

һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 
мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 
һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          
 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 
системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда кҥрсҽтелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 
кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 
мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа 
мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 
инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ максатларында 
тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең тотрыклы бозылуы булган 
инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 
кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 
кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 
чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук язуларны, 
билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельефлы-нокталы 
шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥне; 
6) “озатучы этне  махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының” 22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм формада бирелҥче документ һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау 
турында” 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм ҽлеге 
пунктның 1 - 4 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кулланыла 
торган акчалардан инвалидларның файдалана алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр 
2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация узган 
объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 
2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 
технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 
мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽнең башкарма органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип) 
буенча, 210-ФЗ Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге 
(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге (комплекслы гарызнамҽсе) 

 
2.15.1. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алу мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽренҽ тҥбҽндҽгелҽр керҽ 
җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 

кабул ителҽ торган бина урнашкан; 
белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ торган 

бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 
мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 
сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  
5) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  
6) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  
7) Палата хезмҽткҽрлҽре тарафыннан кылынган Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  
8) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең МФЦ хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр 
гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ электрон документның 
нҿсхҽсе рҽвешендҽ МФЦда алу кирҽк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 
бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 
терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать 
итҥче Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, МФЦда алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау 
буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 
алырга хокуклы. 

 
2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҥзенчҽлеклҽре 

 
2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 
б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 
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Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 
бирҥ; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формада бирелгҽн гаризаларны 
ҥтҽҥ барышы турында мҽгълҥматлар алырга;   

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 
бҽялҽҥне гамҽлгҽ ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ формасында 
алырга; 

е) Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне 
кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽрне судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ 
процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, дҽҥлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 
(гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 
гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥгҽ язылу (алга таба - язма) Республика 
порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 
кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 
Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры килмҽгҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган документларга алдан 
язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 
тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, кҥрсҽтелгҽн 
адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан язылуны раслау 
турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 
ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн соң 
килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы. 
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, кабул итҥ 
максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның озынлыгын 
исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ 

талҽплҽр, шул исҽптҽн административ процедураларны электрон рҽвештҽ башкару 
ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥп функцияле ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны 

башкару ҥзенчҽлеклҽре 
 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 
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3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 
2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау; 
3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 
4) документлар һҽм (яисҽ) кергҽн белешмҽлҽрне эшкҽртҥ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар комплектын булдыру; 
5) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 
6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 
 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 
 
3.2.1.Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып тора. 
Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 
- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 
- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палаткага мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - баш белгеч (алга таба - 

консультациялҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 
3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн МФЦга, телефон һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары 
турында Республика порталында консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 
консультация бирҽ. 

Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 
кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать 
иткҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы 
һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта Палатасына мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында район 
сайтында консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать 
иткҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы 
һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 
3.3.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итҥ һҽм 
карау 

 
3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦ ның читтҽн торып эш урыны. 
3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ белҽн шҽхсҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 
Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. МФЦ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  
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мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 
МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 
кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 
МФЦ АИСтан гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 
МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки ялланган 

документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш формалаштыра;  
имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿнне башкарыла. 
Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  
3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Палаткага электрон формада 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ кабул ителгҽн документлар пакетын 
җибҽрҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ 
Палаткага җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

 
3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 
3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен гариза 

бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  
Республика порталында авторизация ҥти; 
Республика порталында электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 
электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ (гади электрон имза һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  
3.3.2.2. Процедуралар нҽтиҗҽсе: Палаткага юнҽлтелгҽн электрон эш, электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша. 
 
3.3.3. Документлар комплектын Палата белҽн карау 
3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 
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Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
булып баш белгеч тора (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат): 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 
кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 
статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн 
документларны электрон рҽвештҽ һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын тикшерҽ; 
Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 
образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктының 1 - 11 пунктчаларында каралган нигезлҽр 
булганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ аның 
чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар проекты 63-
ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз кабул итҥгҽ нигез булып 
торган булырга тиеш. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 
документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 
(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 
булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 
тутырылган), Регламентка 5 нче кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 
җибҽрелҽ. 

Карар проектны килештерҥ 3.6.4 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Регламент. 

Регламентның 2.7.1 пунктының 1 - 11 бҥлеклҽрендҽ каралган документларны 
кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ 
ҿчен җаваплы вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн гариза керҥ турында гаризаның 
теркҽҥ номерын, гаризаның гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның 
исемнҽре исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза 
керҥ турында хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, техник 
мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 
автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик режимда гамҽлгҽ 
ашырыла.  

3.3.3.3. 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кергҽн 
кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турындагы гариза яисҽ карар проекты. 

 
3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 
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3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
булып баш белгеч (алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы 
вазыйфаи зат) тора. 

Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6 пунктында каралган 
белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 
ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 
формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 
кҿнне гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яисҽ) хакимиятнең 
ведомство буйсынуындагы оешмаларга җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон 
хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 
документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту 
турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ 
ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 
кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 
документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм 
җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 
хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 
Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 
мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

Регламентның 2.7.1 пунктындагы 12 - 16 пунктчаларында каралган нигезлҽр 
булганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проектын ҽзерли.  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 
документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ тапшырылмаган 
документларның (мҽгълҥматның), дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы 
белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып тутырылган очракта), Регламентка 
5 нче кушымта нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон 
документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ; 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.6.4 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. Регламент. 
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3.4.3. Регламентның 3.4.1, 3.4.2 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 
ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 
Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 
режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.4. Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 
ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 
тарту турында хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны 
ҥтҽҥнең максималь срогы ҿч эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
3.5. Документларны һҽм (яисҽ) кергҽн белешмҽлҽрне эшкҽртҥ  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар комплектын булдыру 
 

3.5.1. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазифаи заттан 
ведомствоара гарызнамҽлҽргҽ җаваплар алу административ процедураны башкара 
башлауның нигезе булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып баш 
белгеч тора (алга таба - документларны (мҽгълҥматны) эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи 
зат). 

3.5.2. Документлар (мҽгълҥмат) эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
мҿрҽҗҽгать итҥче кҽгазьдҽ җир участогының урнашу схемасын биргҽн очракта, 

кҥрсҽтелгҽн схеманы электрон документ рҽвешендҽ ҽзерлҽҥне тҽэмин итҽ; 
2.8.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигез булганда. Регламент муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору турында карар кабул итҽ. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
туктатып тору сҽбҽплҽрен һҽм срокларын кҥрсҽтеп, туктатып тору турындагы карар 
Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Палата) тарафыннан 
кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору турында карар кабул ителгҽн кҿнне 
Республика порталының һҽм МФЦда шҽхси кабинетына җибҽрелҽ; 

җир кишҽрлегенең урнашу схемасын карау барышында башка схеманы раслау 
мҿмкинлеге ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ территориянең кадастр планында 
җир кишҽрлеген урнаштыруның башка схемасын килештерҥ мҿмкинлеге турында 
хҽбҽрнамҽ (4 нче кушымта) Республика порталының шҽхси кабинетына һҽм җир 
кишҽрлеген урнаштыруның башка схемасын килештерҥ турында МФЦга җибҽрҽ; 

җир кишҽрлеген карап чыгу һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ предметына 
бҽя бирҥ кирҽклеге турында карар кабул итҽ; 

кирҽк булган очракта, кҥчмҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җир кишҽрлегенҽ чыгу датасын 
Республика порталының шҽхси кабинетына һҽм МФЦга җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ 
җибҽрҽ; 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне туктатып тору турында карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документларның формалаштырылган комплекты, җир кишҽрлегенҽ чыгу датасын 
килештерҥ турында хҽбҽрнамҽ. 

3.5.3. 3.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. Регламент, техник 
мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 
автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматлаштырылган 
режимда гамҽлгҽ ашырыла. 
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Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны 
ҥтҽҥнең максималь срогы бер эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

 
3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 
3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауга нигез булып административ 

процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи зат документларны (мҽгълҥматны) 
эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи заттан документлар комплектын алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - баш белгеч 
(алга таба - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат). 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

җир кишҽрлеген карап чыгу һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ предметына 
бҽя бирҥ кирҽклеге турында карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлеген карау һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен бҽялҽҥ ҿчен 
кирҽкле очракта, тикшерҥ һҽм фотофиксация ҥткҽрҽ, тикшерҥ актын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның формалаштырылган 
комплектын карый; 

Регламентның 2.8.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 
карар проектын ҽзерли; 

гражданның торак пункт чиклҽрендҽ индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен җир 
кишҽрлеге бирҥ, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару турында мҿрҽҗҽгать иткҽн 
очракта, гражданның яисҽ крестьян (фермер) хуҗалыгының аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризасы кҥрсҽтелгҽн очракта, җир 
кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ һҽм аукционда катнашырга ниятлҽгҽн 
затлардан гаризалар җыю турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ һҽм бу хакта мҿрҽҗҽгать 
итҥчегҽ хҽбҽр итҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, җир кишҽрлеген 
бирҥ турында хҽбҽр итҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар 
комплекты тҿзелгҽн. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында, җир кишҽрлеген карап 
чыгу һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ предметына бҽя бирҥ кирҽк булган очракта 
- 13 эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.6.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

җир кишҽрлеген аукционда катнашырга ниятлҽгҽн затлардан алдагы гариза бирҥ 
турында хҽбҽр алынган кҿннҽн утыз кҿн эчендҽ кергҽн очракта, җир кишҽрлеген алдан 
килештерҥдҽн баш тарту турындагы карар проектын һҽм территориянең кадастр 
планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турындагы карар проектын 
ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.8.3 пунктында 
каралган нигезлҽр булмаган очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен проектка 
ҽзерли; 

ҽзер проектларны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 
системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
3.6.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽлҽре (алга таба - карар проекты) проектларын килештерҥ һҽм имзалау 



96 

 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, 
Палата рҽисе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган карарларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар, җир кишҽрлеген алдан 
килештерҥдҽн баш тарту турында карар, җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында 
карар, территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау 
турында карар. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
3.6.5. Регламентның 3.6.2 - 3.6.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 
режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 3.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны 
ҥтҽҥнең максималь срогы 17 эш кҿнен тҽшкил итҽ, алда торган җир кишҽрлеге бирҥ 
турында хҽбҽр басылып чыккан очракта - 49 эш кҿне. 

 
3.7. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 
3.7.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе - административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып баш 
белгеч (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документларын һҽм (яисҽ) шҽһҽр 
тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең мҽгълҥмат системасын алып бару барышында 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне теркҽҥне һҽм кертҥне 
тҽэмин итҽ; 

дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтенҽ территориянең 
кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында алдан 
килештерҥ һҽм (яисҽ) карар чыгару юнҽлешен тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон 
хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽтне МФЦда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 
алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 
кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
(бирҥдҽн баш тарту) Палатаның (Палата) вазыйфаи заты тарафыннан вҽкалҽт 
бирелгҽн документны имзалау кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълҥмат системаларында муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽр урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итҥ. 

3.7.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 
3.7.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап МФЦга 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документның 
кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче 
талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон 
документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче килгҽн кҿнне 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽт регламентында билгелҽнгҽн вакытларда чират 
тҽртибендҽ башкарыла. 

3.7.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап республика 
порталы аша мҿрҽҗҽгать итҥендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ автомат рҽвештҽ шҽхси 
кабинетына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документның Палатаның 
(Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы 
куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
(бирҥдҽн баш тарту) Палатаның (Палата) вазыйфаи заты тарафыннан вҽкалҽт 
бирелгҽн документны имзалау кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ республика порталыннан 
файдаланып муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне раслый торган документ (шул исҽптҽн 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) юлламасы (бирҥ). 

 
3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 
3.8.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Палаткага җибҽрҽ: 
техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 
техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  
Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 
тарафыннан почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ Республика порталы 
яки МФЦ аша тапшырыла. 

3.8.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтҥ 
турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки 
һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 
эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка 
карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.8.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 
һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 
максатларында Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра 
һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның 
оригиналын тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
почта аша җибҽрҥ (электрон почта аша) адресына техник хата булган документның тҿп 
нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан 
соң яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата барлыгы турында гариза 
алганнан соң ике эш кҿне дҽвамында гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (юлланган) документ. 
 

4. Административ регламентның ҥтҽлешен тикшереп тору рҽвешлҽре 
 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели 
торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен ҥтҽвен һҽм 

ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук алар 
тарафыннан карарлар кабул итҥ 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерҥне, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥне, җирле ҥзидарҽ 
органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата карарлар 
ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
тҥбҽндҽгелҽр керҽ:        

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 
килештерҥ; 

2) эш алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥ;                        
3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлеше буенча билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 
Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 
вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу 
журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 
карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 
эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 
бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 
гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 
ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 
4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты планнан тыш һҽм планнан 
тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чиратлылыгы, шул исҽптҽн муниципаль 
хезмҽтнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре кҥрсҽтелҽ 

 
Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яки еллык 

эш планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга 
мҿмкин.                       Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең 
конкрет мҿрҽҗҽгате карап тикшерелҽ ала. 

 
4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 
гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 
Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 
җаваплы. 
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Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 
урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 
вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 
(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 
4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 
талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 
органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 
актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 
мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

 
5. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге, оешмаларның, 

шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) тҽртип 
 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 
муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 
орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-
ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 
итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ 
ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 
тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
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законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽп 
ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 
вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар 
яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ 
мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ 
карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын яки 
тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин. 

10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге 
кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең талҽбе. Кҥрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле 
ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 
кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, шулай ук 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр югарырак органга (ул 
булган очракта) бирелҽ йҽ ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 
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кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк хезмҽткҽре 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы 
кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне оештыручыга яисҽ 
Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 
муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 
муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 
Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати системасыннан 
файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ 
кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының 
рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ 
мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 
Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 
шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи 
затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, аның җитҽкчесенең һҽм 
(яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 
очракта), яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, мҿрҽҗҽгать итҥче - 
юридик зат урнашкан урын турында белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ телефоны номеры 
(номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ 
тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмаларның, 
аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре 
(гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) 
белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслый 
торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга 
мҿмкин.                      
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5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 
теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 
теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, 
кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 
документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны 
тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн 
алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 
кабул ителҽ:   

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 
чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 
хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белҽн 
тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза бирҥчегҽ кире кайтару 
рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн дҽ 

соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм гариза бирҥче телҽге буенча 
электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 
юллана.                              

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 
канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 
гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 
бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 
уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 
максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 
кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 
турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 
турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 
административ хокук бозу яки җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, 
шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр булган 
материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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Регламентка 1а нче кушымта 
 (якынча формасы) 

 
 
(Дҽҥлҽт килешҥен гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 
 

Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ турында 

 

Гаризаны карап _______________ (ИНН ____), кҥчемсез милекнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽлҽр._____ № _____, № _____, Россия Федерациясе Җир 

кодексының _ _ _ _ статьялары нигезендҽ кҥчемсез милек дҽҥлҽт кадастры 

белешмҽлҽре. 

1. Дҽҥлҽт милкендҽге җирлҽрдҽн барлыкка килҽ торган ____________ кв.м 

мҽйданлы территориянең җир кишҽрлеген урнаштыруның беркетелгҽн схемасын 

2. Тҿзелҽ торган җир кишҽрлегенҽ ҽлеге боерыкның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

________ кв.м мҽйдан, рҿхсҽт ителгҽн файдалануның тҿрен билгелҽргҽ. 

3. Ҽлеге боерыкның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн _________ кв.м мҽйданлы җир 

кишҽрлегенҽ тҥбҽндҽге адресны бирергҽ: 

4. Якынча тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан җир кишҽрлеге __________ кв.м 

мҽйданлы җир кишҽрлеген бирҥне килештерергҽ: __________, _________, яшҽҥ урыны 

адресы буенча урнашкан җир билҽмҽлҽре категориясеннҽн: ____________ сериясе 

паспорты ________бирелгҽн. 

5. Ҽлеге боерыкның 4 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ җир 

кишҽрлеген барлыкка килҥгҽ бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ кую шарты белҽн 

башкарылачак. 

6. сорала торган җир кишҽрлегенең дҽҥлҽт кадастр исҽбен гамҽлгҽ ашыру 

турындагы гариза белҽн ышанычнамҽсез мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

7. Башкарма комитетның җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре идарҽсенҽ ҽлеге 

боерыкны Федераль дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография хезмҽтенҽ кҥрсҽтмҽ 

кабул ителгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ ҽлеге боерыкны җибҽрҥне тҽэмин 

итҽргҽ. 

8. Башкарма комитетның Архитектура, шҽһҽр тҿзелеше һҽм торак ҥсеше 

идарҽсенҽ ҽлеге боерыкның 4 пунктында кҥрсҽтелгҽн барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлегенең адресы турындагы белешмҽлҽрне законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ дҽҥлҽт 

адреслы реестрында урнаштыруны тҽэмин итҽргҽ. 

9. Ҽлеге кҥрсҽтмҽнең ҥтҽлешен тикшереп торуны ФИО Башкарма 

комитетының җир һҽм милек мҿнҽсҽбҽтлҽре идарҽсе башлыгына йҿклҽргҽ. 

 

Башкарма комитет җитҽкчесе  

 Имза ФИО 
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Регламентка  1 нче кушымта 
 
 
(Дҽҥлҽт килешҥен гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле 
рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
___________________.________________ гаризасы, 0 
________________________________ 
 
__________________________________________________________________________
___ 
 
нигезендҽ:   

 
 , 

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
                                                                                                  

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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Регламентка 2 нче кушымта  
 
 
(Дҽҥлҽт килешҥен гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

(Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы булган муниципаль берҽмлек исеме)  
 
мҿрҽҗҽгатьне карап  

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
____________________________ гаризасы, чын хҽбҽр итҽ  
 
тҥбҽндҽге сҽбҽплҽр аркасында муниципаль хезмҽтне туктатып тору:  
 
(ЗК РФ 39.15 статья. Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ, 6 п. 
 
«Белеме җир кишҽрлеген ҽлеге гаризага кушымта итеп бирелгҽн җир кишҽрлеген 
бирҥне алдан килештерҥ турында гариза вҽкалҽтле органга кергҽн кҿнгҽ мондый орган 
элек башка зат тарафыннан бирелгҽн җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы һҽм ҽлеге 
схемаларда каралган җир кишҽрлеклҽренең урнашу урыны урнашкан очракта, 
вҽкалҽтле орган җир кишҽрлеген бирҥ вакытын туктатып тору турында карар кабул итҽ 
һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул ителгҽн карарны җибҽрҽ». 
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
                                                                                                  

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 

 
 

 
 

Регламентка 3 нче кушымта 
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________________________________________ 
(муниципаль берҽмлекнең җирле ҥзидарҽ органы 
исеме) 
________________________________________  
(физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, атасының 
исеме (булса), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 
документ реквизитлары, ИНН) 
_____________________________________  
(юридик затлар ҿчен-атамасы, урнашу урыны, 
оештыру-хокукый рҽвеше, ЕГРЮЛ, ОГРНДА дҽҥлҽт 
теркҽве турында белешмҽлҽр) 
_____________________________________________
________________ 
(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 
телефон номеры) 

 
 

Җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында гариза 
 

 
___________________________________________, 

(39.3 ст.2 п., 39.5 ст., 39.6 ст.2 п.яисҽ РФ ЗК 39.10 ст. 2 п. каралган санның нигезе 
кҥрсҽтелҽ). 
җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерергҽ сорыйм . 
_______________________________________________________________________  
    (җир кишҽрлегеннҽн файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 
адресы буенча урнашкан ___________ кв.м., кадастр номеры: ____________ 
муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак 
пункт_____________________________________________________________________
____________________________________________________________ 
урамы.______________________  
(гариза бирҥче җир участогын сатып алырга тели торган хокук тҿре)  
Ҿстҽмҽ белешмҽлҽр (тҥбҽндҽге шартлар булганда тутырыла): 
__________________________________________________ дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 
ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген алу турындагы карар реквизитлары, ҽгҽр җир 
кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлегенҽ 
алмашка бирелсҽ; 
__________________________________________________________________________
________ 
территориаль планлаштыру документын һҽм (яки) территорияне планлаштыру 
проектын раслау турындагы карар реквизитлары, ҽгҽр җир участогы ҽлеге документта 
һҽм (яки) ҽлеге проектта каралган объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн булса,; 
 
 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽп бирелҽ: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥченең сҽҥдҽ ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеген алу хокукын раслаучы 

һҽм Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте вҽкалҽтле федераль башкарма хакимият органы 
тарафыннан билгелҽнгҽн исемлектҽ каралган документлар, ведомствоара мҽгълҥмати 
хезмҽттҽшлек тҽртибендҽ вҽкалҽтле органга тапшырылырга тиешле документлардан 
тыш; 

2) җир кишҽрлегенең урнашу схемасы (ҽгҽр дҽ сорала торган җир участогын 
тҿзергҽ туры килҽ һҽм мондый җир участогын тҿзергҽ тиешле территорияне 
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межалау проекты булмаса); 
3) урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, Чиклҽре, мҽйданы һҽм башка 

сандагы һҽм сыйфат характеристикасы турында проект документлары (ҽгҽр дҽ урман 
кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ турында гариза бирелгҽн булса); 

4) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ 
(ҽгҽр җир кишҽрлеген бирүне алдан килештерү турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 
итүче вҽкиле мҿрҽҗҽгать итҽ икҽн); 

5) чит ил дҽҥлҽте законнары нигезендҽ юридик затны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 
турындагы документларны рус теленҽ таныкланган Тҽрҗемҽ Итҥ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 
итҥче чит ил юридик зат булса)); 

6) гражданнар тҿзегҽн коммерциячел булмаган оешма тарафыннан ҽзерлҽнгҽн 
аның ҽгъзалары исемлеге (ҽгҽр дҽ бакчачылыкны яки бакчачылыкны алып бару ҿчен 
җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ яки ҽлеге оешмадан тҥлҽҥсез файдалануга 
җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн булса). 

 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе, тҥбҽндҽгелҽрне кҥрсҽтҥне сорыйм: 
 
Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының шҽхси 

кабинетына; 
 
Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе рҽвешендҽ. 
 
 
Миңа кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 
 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)    (имза)       (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
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Регламентка 4 нче кушымта  
 
 
(Дҽҥлҽт килешҥен гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ  
 

(Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы булган муниципаль берҽмлек исеме)  
 
мҿрҽҗҽгатьне карап  

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
_____________________________ гаризасы, җир кишҽрлеген урнаштыру схемасына 
беркетелгҽн гаризада тҿзелергҽ тиешле җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында, 
шуңа бҽйле рҽвештҽ җир кишҽрлеген урнаштыру схемасының башка вариантын 
раслауга язма ризалык бирергҽ тҽкъдим итҽ. 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
____________ 

(комментарийлар) 
 
Җир кишҽрлеген урнаштыру схемасының башка вариантын раслау ҿчен 5 календарь 
кҿн эчендҽ язма ризалык бирергҽ кирҽк. 
(ЗК РФ 39.15 статья. Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ, 12 п) 
 
Кушымта: Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең урнашу схемасы 
вҽкалҽтле орган тарафыннан ҽзерлҽнгҽн.  
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
                                                                                                 Мҿһер урыны 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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Регламентка 5 нче кушымта 
 
 
 
(Дҽҥлҽт килешҥен гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле 
рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
___________________.________________ гаризасы, 0 
________________________________ 
 
__________________________________________________________________________
___ 
 
нигезендҽ:   

 
  

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
                                                                                                  

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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Регламентка 6 нче кушымта  
 

 
Башкарма комитет  Җитҽкчесенҽ  
______________  
:__________________________ 

 
техник хатаны тҿзҽтҥ турында  

Гариза 
 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 
______________________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 
Язылган:_____________________________________________________________

____________________________________________ 
Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 
Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булып торган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  
Тҥбҽндҽге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  
электрон документ юллау юлы белҽн E-mail адресына:_______; 
  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 
юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес булуын 
раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе 
законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар 
гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 
______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)     (имза) (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
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Регламентка 7 нче кушымта 
 

Гариза бирҥченең җир кишҽрлеген сату ҥткҽрмичҽ алу хокукын раслый торган 
документлар исемлеге 

 

№ Сатулар 
ҥткҽрмичҽ 
генҽ җир 

кишҽрлеге 
бирҥ нигезе 

Җир 
кишҽрлеген 
бушлай яки 

тҥлҽҥсез бирҥ 
гамҽлгҽ 

ашырыла 
торган хокук 

тҿре 

Гариза бирҥче Җир кишҽрлеге Мҿрҽҗҽгать итҥченең җир кишҽрлеген 
торглар уздырмыйча гына сатып алу 

хокукын раслый торган һҽм җир 
кишҽрлегенҽ хокуклар сатып алу 

турындагы гаризага теркҽлҽ торган 
документлар (документлар һҽркем 

файдалана алырлык булса) йҽ 
башкарма хакимият органының яисҽ 
җирле ҥзидарҽ органының вазыйфаи 
заты тарафыннан җир кишҽрлегенҽ 

хокуклар алу турында гаризаны кабул 
итҥче кҥчермҽлҽрдҽ) дҿреслеккҽ туры 

килҽ торган документлар 

57.  Россия 
Федерациясе 

Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 1 
пунктчасы 

(алга таба - 
Җир кодексы) 

Тҥлҽҥле Территорияне 
комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ 
тҿзелгҽн зат 

Территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен арендага 

бирелгҽн җир 
кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

җир кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

*Кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт 
реестрыннан (алга таба - ЕГРН) 
кҥчемсез мҿлкҽт объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ҿземтҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

*Юридик затларның Бердҽм дҽҥлҽт 
реестрыннан (алга таба - ЕГРЮЛ) 
мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат турында 
ҿземтҽ 

58.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 2 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Индивидуаль торак 
тҿзелеше 

максатларында 
комплекслы ҥзлҽштерҥ 

ҿчен җир кишҽрлеге 
бирелгҽн гражданнар 
тҿзегҽн коммерциячел 

булмаган оешма 
ҽгъзасы 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн, индивидуаль 
торак тҿзелеше 
максатларында 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен 

коммерцияле булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 
җир кишҽрлеге 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең коммерциячел 
булмаган оешмада ҽгъзалыгын 
раслаучы Документ 

Коммерцияле булмаган оешма органы 
гариза бирҥчегҽ сорала торган җир 
кишҽрлеген бҥлҥ турында карар 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

59.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 2 
пунктчасы 

Тҥлҽҥле Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
ҿчен җир кишҽрлеге 

бирелгҽн гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 
оешма 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше максатларында 
территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен 
коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Җир кишҽрлеге алу турында 
коммерциячел булмаган оешма органы 
карары 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

60.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 3 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Бакчачылык 
коммерциягҽ карамаган 
ширкҽт ҽгъзасы (СНТ) 

яисҽ яшелчҽчелек 
коммерциягҽ карамаган 
ширкҽт ҽгъзасы (ОНТ) 

Бакча җир кишҽрлеге яисҽ 
бакчачылык ширкҽте яисҽ 

ОНТ биргҽн җир 
кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

җир кишҽрлеге 

*БДБ яисҽ ОНТ җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы документлар, моңа 
башлангыч җир кишҽрлегенҽ хокук 
БДКМРнда теркҽлгҽн очраклар керми. 

Дҽгъвачының СНТ яки ОНТ дагы 
ҽгъзалыгын раслый торган документ 

Бакча яисҽ яшелчҽ җир кишҽрлеген 
гариза бирҥчегҽ бҥлҥ турында СНТ 
яисҽ ОНТ ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары 

* Территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ һҽм ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

61.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 4 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
ҿчен җир кишҽрлеге 

бирелгҽн гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 
оешма 

Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

һҽм гомуми 
файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

караучы гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

Коммерцияле булмаган оешма органы 
карары 

* Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 
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килгҽн җир кишҽрлеге 

62.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 6 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Бина, корылмалар яки 
бина милекчесе 

Бина, корылма урнашкан 
җир кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 
корылмага яки бинага хокукын 
раслаучы (билгели торган) Документ 

ЕГРНда (җир кишҽрлегенҽ тиешле 
хокуклар булганда) мондый җир 
кишҽрлегенҽ хокук теркҽлмҽгҽн 
очракта, мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) Документ) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) сорала торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
биналар, корылмалар исемлеге, 
кадастр (шартлы, инвентарь) 
номерлары һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
тиешле хокукта карый торган 
биналарның, корылмаларның адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, хҽбҽрнамҽсе 

63.      * Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина һҽм (яки) корылма турында ЕГРН 
дан ҿземтҽ) 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина, корылма турында, бина 
милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 
ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

*Индивидуаль эшкуарларның бердҽм 
дҽҥлҽт реестрыннан (алга таба - 
ЕГРИП) гариза бирҥче булып торучы 
шҽхси эшкуар турында язу 

64.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 7 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Җир кишҽрлеген даими 
(сроксыз) файдалану 

хокукында 
файдаланучы юридик 

зат 

Даими (сроксыз) 
файдалану хокукында 

юридик затка караган җир 
кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 
хокук теркҽлмҽгҽн булса, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең соратып алына торган җир 
кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы 
(билгели) Документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
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турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

65.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 8 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Муниципаль милектҽге 
җир кишҽрлеген 

файдаланучы һҽм 
муниципаль милектҽге 
җир ҿлешлҽре исҽбенҽ 

бҥлеп бирелгҽн 
крестьян (фермер) 

хуҗалыгы яисҽ авыл 
хуҗалыгы оешмасы 

Муниципаль милектҽ 
булган һҽм муниципаль 

милектҽ булган җир 
кишҽрлеклҽре исҽбенҽ 

бҥлеп бирелгҽн җир 
кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

66.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 9 
пунктчасы  

Тҥлҽҥле Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥен алып 

бару ҿчен билгелҽнгҽн 
җир кишҽрлеген 

арендага алучылар 
булган граждан яисҽ 

юридик зат 

Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥсын алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм 
аренда килешҥе 

нигезендҽ ҿч елдан артык 
кулланыла торган җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

67.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 10 

пунктчасы  

Тҥлҽҥле Җир кишҽрлеген алдан 
килештерҥ турында 
яисҽ индивидуаль 

торак тҿзелеше ҿчен 
җир кишҽрлеге бирҥ, 

торак пункт чиклҽрендҽ 
шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару 
турында гариза биргҽн 

граждан 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
торак пункт чиклҽрендҽ 
шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге, бакчачылык 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

68.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 1 пунктчасы 

Милеккҽ 
бушлай 

Тҿзелгҽн территорияне 
ҥстерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн зат 

Тҿзелгҽн территория 
чиклҽрендҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге, аңа карата 
аны ҥстерҥ турында 
шартнамҽ тҿзелгҽн 

Тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында 
килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

69.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 2 пунктчасы 

Милеккҽ 
бушлай 

Дини яки хҽйрия 
билгелҽнешендҽге 

биналар яки 
корылмалары булган 

дини оешма 

Дини яки хҽйрия 
билгелҽнешендҽге 

биналар яки корылмалар 
урнашкан җир кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 
корылмага хокукын раслаучы (билгели) 
Документ 
ЕГРНда (җир кишҽрлегенҽ тиешле 
хокуклар булганда) мондый җир 
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кишҽрлегенҽ хокук теркҽлмҽгҽн 
очракта, мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) Документ) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) сорала торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
биналар, корылмалар исемлеге, 
кадастр (шартлы, инвентарь) 
номерлары һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
тиешле хокукта карый торган 
биналарның, корылмаларның адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, хҽбҽрнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина һҽм (яки) корылма турында ЕГРН 
дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

70.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 3 пунктчасы 

Гомуми ҿлеш 
милкенҽ 
бушлай 

СНТ яки ОНТ 
ҽгъзаларының гомуми 

җыелышы карары 
белҽн гариза бирҥгҽ 

вҽкалҽтле зат 

Гражданнар тарафыннан 
бакчачылык яисҽ ҥз 
ихтыяҗлары ҿчен 

яшелчҽчелек алып бару 
территориясе чиклҽрендҽ 

урнашкан гомуми 
билгелҽнештҽге җир 

кишҽрлеге (алга таба - 
бакчачылык яисҽ 

яшелчҽчелек 
территориясе) 

*БДБ яисҽ ОНТ җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы документлар, моңа 
башлангыч җир кишҽрлегенҽ хокук 
БДКМРнда теркҽлгҽн очраклар керми. 

Бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек 
территориясе чиклҽрендҽ урнашкан 
гомуми билгелҽнештҽге җир 
кишҽрлеген сатып алу турында СНТ 
яисҽ ОНТ ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары, җир кишҽрлегенең 
һҽр милекчесенең гомуми ҿлеш 
хокукындагы ҿлешлҽре кҥрсҽтелеп 

* Территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ яки ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

71.  Җир 
кодексының 

39.5 

Милеккҽ 
бушлай 

Җир кишҽрлеге шҽхси 
ярдҽмче хуҗалык алып 

бару ҿчен яки 

Шҽхси ярдҽмче хуҗалык 
алып бару ҿчен яисҽ 
крестьян (фермер) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 
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статьясындаг
ы 4 пунктчасы 

муниципаль берҽмлек 
территориясендҽ 

крестьян (фермер) 
хуҗалыгын алып бару 

ҿчен алты елдан да ким 
булмаган вакытка 

тҥлҽҥсез файдалануга 
бирелгҽн граждан 

хуҗалыгы эшчҽнлеген 
башкару ҿчен билгелҽнгҽн 

һҽм рҿхсҽт ителгҽн 
куллану нигезендҽ биш 

елдан артык 
файдаланыла торган җир 

кишҽрлеге 

72.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 5 пунктчасы 

Милеккҽ 
бушлай 

Муниципаль 
берҽмлектҽ белгечлек 
буенча тҿп эш урыны 

буенча эшлҽҥче 
граждан, ул Россия 

Федерациясе субъекты 
законы белҽн 
билгелҽнгҽн 

Шҽхси торак тҿзелеше 
яисҽ шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге, Россия 
Федерациясе субъекты 

законы белҽн билгелҽнгҽн 
муниципаль берҽмлектҽ 

урнашкан 

Эшкҽ кабул итҥ турында приказ, хезмҽт 
кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ (яисҽ хезмҽт 
эшчҽнлеге турында белешмҽлҽр) яисҽ 
хезмҽт шартнамҽсе (контракт) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

73.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 6 пунктчасы 

Милеккҽ 
бушлай 

Ҿч һҽм аннан кҥбрҽк 
баласы булган 

гражданнар 

Җир кишҽрлеклҽрен бирҥ 
очраклары Россия 

Федерациясе субъекты 
законы белҽн билгелҽнҽ 

Россия Федерациясе субъектлары 
законнары нигезендҽ җир 
кишҽрлеклҽре бирҥ шартларын 
раслаучы документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

74.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 7 пунктчасы 

Милеккҽ 
бушлай 

Гражданнарның аерым 
категориялҽре һҽм 

(яисҽ) коммерциячел 
булмаган оешмалар, 

гражданнар 
тарафыннан федераль 
закон белҽн билгелҽнҽ 

торган 

Җир кишҽрлеклҽрен бирҥ 
очраклары федераль 

закон белҽн билгелҽнҽ 

Җир кишҽрлеген алу хокукын раслаучы 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

75.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 7 пунктчасы 

Милеккҽ 
бушлай 

Россия Федерациясе 
субъекты законы белҽн 

билгелҽнҽ торган 
гражданнарның аерым 

категориялҽре 

Җир кишҽрлеклҽрен бирҥ 
очраклары Россия 

Федерациясе субъекты 
законы белҽн билгелҽнҽ 

Җир кишҽрлеген алу хокукын раслаучы 
документлар 

76.  Җир 
кодексының 

39.5 
статьясындаг
ы 8 пунктчасы 

Милеккҽ 
бушлай 

Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥе ҿчен 

билгелҽнгҽн даими 
(вакыты чиклҽнмҽгҽн) 
файдалану хокукында 
җир кишҽрлеге булган 

дини оешма 

Җир кишҽрлеклҽрен бирҥ 
очраклары Россия 

Федерациясе субъекты 
законы белҽн билгелҽнҽ 

Җир кишҽрлеген алу хокукын раслаучы 
документлар 

77.  Җир 
кодексының 

Арендага Юридик зат Россия Федерациясе 
Президенты Указы яисҽ 

* Россия Федерациясе Президенты 
Указы яисҽ кҥрсҽтмҽсе 
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39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 1 
пунктчасы  

кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ 
билгелҽнҽ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

78.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 2 
пунктчасы  

Арендага Юридик зат Социаль-мҽдҽни 
объектларны урнаштыру, 
масштаблы инвестицион 
проектларны тормышка 
ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 
Кҥрсҽтмҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

79.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 3 
пунктчасы  

Арендага Юридик зат Социаль-мҽдҽни һҽм 
коммуналь-кҿнкҥреш 

объектларын урнаштыру, 
масштаблы инвестицион 
проектларны тормышка 
ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе субъектының иң 
югары вазыйфаи заты кҥрсҽтмҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

80.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 4 
пунктчасы  

Арендага Юридик зат Халыкара йҿклҽмҽлҽрне 
ҥтҽҥ ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Килешҥ, килешҥ яки халыкара 
йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥне кҥздҽ тоткан 
башка документ 

81.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 4 
пунктчасы 

Арендага Юридик зат Электр, җылылык, газ һҽм 
су белҽн тҽэмин итҥ, су 

бҥлҥ, элемтҽ, нефть 
ҥткҽргечлҽр, федераль, 

региональ яки җирле 
ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

*Объектны федераль, региональ яисҽ 
җирле ҽһҽмияттҽге объектларга кертҥ 
турындагы (электр, җылылык, газ һҽм 
су белҽн тҽэмин итҥ, су бҥлеп бирҥ, 
элемтҽ, нефть ҥткҽргечлҽр белҽн 
тҽэмин итҥ ҿчен билгелҽнгҽн 
объектлар урнашкан очракта, 
федераль, региональ яисҽ җирле 
ҽһҽмияттҽге объектларга карамый 
торган территориаль планлаштыру 
документыннан яисҽ территорияне 
планлаштыру документларыннан 
ҿземтҽ) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
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зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

82.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 5 
пунктчасы  

Арендага Дҽҥлҽт яки муниципаль 
милектҽ булган җир 

кишҽрлеген 
арендалаучылар 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 
милектҽ булган җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 
җир кишҽрлеге 

consultantplus://offline/ref=471949FCC28
98B5C29FCC3652000357C294B2BD3BA
2951DDB1EE848E00C830D10782009BD
6670348C30D404AD5UAP3RP823Ҽгҽр 
мондый килешҥ "Кҥчемсез милеккҽ 
хокукларны һҽм аның белҽн алыш-
бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽве турында" 
1997 елның 21 июлендҽге 122-ФЗ 
номерлы Федераль закон ҥз кҿченҽ 
кергҽн кҿнгҽ кадҽр тҿзелгҽн булса, җир 
кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

83.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 5 
пунктчасы 

Арендага ТР Җир һҽм мҿлкҽт 
мҿнҽсҽбҽтлҽре 
министрлыгы 

карамагындагы "Матди 
тҽэмин итҥ идарҽсе" 

ДБУ транспорт бҥлеге 
тарафыннан транспорт 
чараларын ягулык һҽм 
май ягу буенча кышкы 

чордагы нормага 
кҥчерҥ эше тҿгҽллҽнде. 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 
милектҽ булган, 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен бирелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 
тҿзелгҽн җир кишҽрлеге, 
аның белҽн мондый җир 
кишҽрлеген арендалау 
шартнамҽсе тҿзелгҽн 

затка 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

84.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 6 
пунктчасы  

Арендага Индивидуаль торак 
тҿзелеше 

максатларында 
комплекслы ҥзлҽштерҥ 

ҿчен җир кишҽрлеге 
бирелгҽн гражданнар 
тҿзегҽн коммерциячел 

булмаган оешма 
ҽгъзасы 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше максатларында 
территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен 
коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең коммерциячел 
булмаган оешмада ҽгъзалыгын 
раслаучы Документ 

Сорала торган җир кишҽрлеген гариза 
бирҥчегҽ бҥлҥ турында коммерциячел 
булмаган оешма ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 

consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C294B2BD3BA2951DDB1EE848E00C830D10782009BD6670348C30D404AD5UAP3R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C294B2BD3BA2951DDB1EE848E00C830D10782009BD6670348C30D404AD5UAP3R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C294B2BD3BA2951DDB1EE848E00C830D10782009BD6670348C30D404AD5UAP3R
consultantplus://offline/ref=471949FCC2898B5C29FCC3652000357C294B2BD3BA2951DDB1EE848E00C830D10782009BD6670348C30D404AD5UAP3R


121 

 

зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

85.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 6 
пунктчасы 

Арендага Шҽхси торак тҿзелеше 
максатларында 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
ҿчен җир кишҽрлеге 

бирелгҽн гражданнар 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 
оешма 

Индивидуаль торак 
тҿзелеше максатларында 
территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен 
коммерциячел булмаган 
оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 
нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн индивидуаль торак 
тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында килешҥ 

Җир кишҽрлеге алу турында 
коммерциячел булмаган оешма органы 
карары 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

86.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 7 
пунктчасы  

Арендага СНТ ҽгъзасы яки ОНТ Бакча җир кишҽрлеге яисҽ 
бакчачылык ширкҽте яисҽ 

ОНТ биргҽн җир 
кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

җир кишҽрлеге 

*БДБ яисҽ ОНТ җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы документлар, моңа 
башлангыч җир кишҽрлегенҽ хокук 
БДКМРнда теркҽлгҽн очраклар керми. 

Дҽгъвачының СНТ яки ОНТ дагы 
ҽгъзалыгын раслый торган документ 

Бакча яисҽ яшелчҽ җир кишҽрлеген 
гариза бирҥчегҽ бҥлҥ турында СНТ 
яисҽ ОНТ ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары 

* Территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ яки ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

87.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 8 
пунктчасы  

Кҥп санлы 
затлар белҽн 

арендага 
арендатор 

ягында 

СНТ яки ОНТ 
ҽгъзаларының гомуми 

җыелышы карары 
белҽн гариза бирҥгҽ 

вҽкалҽтле зат 

Бакчачылык яисҽ 
яшелчҽчелек 

территориясе чиклҽрендҽ 
урнашкан гомуми 

билгелҽнештҽге җир 
кишҽрлеге ҽйлҽнештҽ 

чиклҽнгҽн 

*БДБ яисҽ ОНТ җир кишҽрлеген бирҥ 
турындагы документлар, моңа 
башлангыч җир кишҽрлегенҽ хокук 
БДКМРнда теркҽлгҽн очраклар керми. 

Бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек 
территориясе чиклҽрендҽ урнашкан 
гомуми билгелҽнештҽге җир 
кишҽрлеген арендалау хокукын алу 
турында СНТ яисҽ ОНТ ҽгъзаларының 
гомуми җыелышы карары 

* Территорияне межалау проекты 
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* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ яки ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

88.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 9 
пунктчасы  

Арендага Бина, корылмалар, 
аларда урыннар 

милекчесе һҽм (яки) 
ҽлеге кҥчемсез милек 
объектлары хуҗалык 
алып бару хокукында 
яисҽ Җир кодексының 

39.20 статьясында 
каралган очракларда 

оператив идарҽ 
хокукында бирелгҽн зат 

оператив идарҽ 
хокукында 

Биналар, корылмалар 
урнашкан җир кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 
корылмага хокукын раслаучы (билгели) 
Документлар 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 
ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 
кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар 
булганда) мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) 
документлар) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) сорала торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
биналар, корылмалар исемлеге, 
кадастр (шартлы, инвентарь) 
номерлары һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
тиешле хокукта карый торган 
биналарның, корылмаларның адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, хҽбҽрнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина һҽм (яки) корылма турында ЕГРН 
дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина, корылма турында, бина 
милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 
ЕГРН дан ҿземтҽ) 

89.  Җир 
кодексының 

39.6 
маддҽсенең 2 
пунктындагы 
10 пунктчасы, 

Арендага Тҿзелеп бетмҽгҽн 
объект милекчесе 

Тҿзелеп бетмҽгҽн объект 
урнашкан җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый тҿгҽллҽнмҽгҽн 
тҿзелеш объектына хокук теркҽлмҽгҽн 
булса, мҿрҽҗҽгать итҥченең 
тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объектына 
хокукын раслаучы (билгели) 
Документлар 
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"Россия 
Федерациясе 
Җир кодексын 
гамҽлгҽ кертҥ 
турында" 2001 
елның 25 10 

октябрендҽге 
137-ФЗ 

номерлы 
Федераль 
законның 3 

статьясындаг
ы 21 пункты  

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 
ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 
кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар 
булганда) мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) 
документлар) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) соратып алына торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
биналар, корылмалар, тҿзелеп 
бетмҽгҽн объектлар исемлеген ҥз 
эченҽ алган, кадастр (шартлы, 
инвентарь) номерларын һҽм биналар, 
корылмалар, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш 
объектларының адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, гариза 
бирҥчегҽ тиешле хокукта булган 
барлык биналар, корылмалар, тҿзелеп 
бетмҽгҽн объектлар исемлеген ҥз 
эченҽ алган хҽбҽре 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(тҿзелеп бетмҽгҽн объект турында) 
ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

90.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 11 

пунктчасы  

Арендага Җир кишҽрлеген даими 
(сроксыз) файдалану 

хокукында 
файдаланучы юридик 

зат 

Даими (сроксыз) 
файдалану хокукында 

юридик затка караган җир 
кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 
хокук теркҽлмҽгҽн булса, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең соратып алына торган җир 
кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы 
(билгели) Документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

91.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

Арендага Крестьян (фермер) 
хуҗалыгы яисҽ 

муниципаль милектҽ 
булган һҽм муниципаль 

Муниципаль милектҽ 
булган һҽм муниципаль 

милектҽ булган җир 
кишҽрлеклҽре исҽбенҽ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
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ы 2 
пунктының 12 

пунктчасы  

милектҽге җир 
ҿлешлҽре исҽбенҽ 
бҥлеп бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн 
файдаланучы авыл 
хуҗалыгы оешмасы 

бҥлеп бирелгҽн җир 
кишҽрлеге 

зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

92.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 13 

пунктчасы  

Арендага Тҿзелгҽн территорияне 
ҥстерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн зат 

Тҿзелгҽн территория 
чиклҽрендҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге, аңа карата 
аны ҥстерҥ турында 
шартнамҽ тҿзелгҽн 

Тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында 
килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

93.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 

13.1 
пунктчасы  

Арендага Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 
территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ тҿзелгҽн 

юридик зат 

Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 

территорияне ҥзлҽштерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Стандарт торак тҿзҥ максатларында 
территорияне ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

94.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 

13.1 
пунктчасы 

Арендага Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 
территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн юридик зат 

Стандарт торак тҿзҥ 
максатларында 

территорияне комплекслы 
ҥзлҽштерҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Стандарт торак тҿзҥ максатларында 
территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
турында шартнамҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

95.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 

Арендага Территорияне 
комплекслы ҥстерҥ 
турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн юридик зат 

Территорияне комплекслы 
ҥстерҥ һҽм коммуналь, 

социаль инфраструктура 
объектларын тҿзҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥстерҥ 
турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
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13.2 һҽм 13.3 
пунктчалары  

(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

96.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 14 

пунктчасы  

Арендага Җир кишҽрлеклҽрен 
беренче чиратта яки 

чираттан тыш алу 
хокукына ия граждан 

Җир кишҽрлеклҽрен бирҥ 
очраклары федераль 

закон яисҽ Россия 
Федерациясе субъекты 

законы белҽн билгелҽнҽ 

Вҽкалҽтле орган тарафыннан бирелгҽн 
документ, гражданның җир 
кишҽрлеклҽрен беренче чиратта яисҽ 
чираттан тыш алу хокукына ия 
гражданнар категориясенҽ ия булуын 
раслый торган документ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

97.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 15 

пунктчасы  

Арендага Җир кишҽрлеген алдан 
килештерҥ турында 
яисҽ индивидуаль 

торак тҿзелеше ҿчен 
җир кишҽрлеге бирҥ, 

торак пункт чиклҽрендҽ 
шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару 
турында гариза биргҽн 

граждан 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
торак пункт чиклҽрендҽ 
шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге, бакчачылык 

Җир кишҽрлеген алдан килештерҥ 
турында карар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

98.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 16 

пунктчасы  

Арендага Дҽҥлҽт яки муниципаль 
ихтыяҗлар ҿчен аренда 

хокукында бирелгҽн 
җир кишҽрлеге тартып 
алынган граждан яисҽ 

юридик зат 

Гражданга яисҽ юридик 
затка дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 
ҿчен алына торган аренда 
хокукында бирелгҽн җир 

кишҽрлеге урынына 
бирелҽ торган җир 

кишҽрлеге 

Дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар 
ҿчен җир кишҽрлеген алу турында 
килешҥ яки суд карары, аның 
нигезендҽ җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки 
муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып 
алынган 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

99.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 17 

пунктчасы  

Арендага Дини оешма Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥсын гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 
җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

100.  Җир 
кодексының 

39.6 

Арендага Казак җҽмгыяте Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥен гамҽлгҽ 

ашыру, казак 

Россия Федерациясендҽ казак 
җҽмгыятьлҽрен дҽҥлҽт реестрына 
кертҥ турында таныклык 
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статьясындаг
ы 2 

пунктының 17 
пунктчасы 

җҽмгыятьлҽренең 
традицион яшҽҥ рҽвешен 
һҽм хуҗалык итҥ рҽвешен 

саклап калу һҽм ҥстерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

101.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 18 

пунктчасы  

Арендага Дҽҥлҽт яки муниципаль 
милектҽ булган җир 
кишҽрлеген, сатулар 

ҥткҽрмичҽ, милеккҽ алу 
хокукына ия булган зат, 

шул исҽптҽн бушлай 

Ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, гариза 
бирҥченең җир кишҽрлеген милеккҽ 
торглар ҥткҽрмичҽ бирҥ хокукын 
раслый торган документ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

102.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 19 

пунктчасы  

Арендага Печҽн чабу, авыл 
хуҗалыгы хайваннарын 
кҿтеп алу, яшелчҽчелек 

алып бару ҿчен җир 
участогы яисҽ торак 

пункт чиклҽрендҽ 
урнашкан җир участогы 
сораучы граждан шҽхси 
ярдҽмче хуҗалык алып 

бару ҿчен 

Печҽн чабу, авыл 
хуҗалыгы хайваннарын 
кҿтҥ, яшелчҽчелек алып 
бару ҿчен билгелҽнгҽн 

җир участогы яисҽ шҽхси 
ярдҽмче хуҗалык алып 
бару ҿчен билгелҽнгҽн 
торак пункт чиклҽрендҽ 
урнашкан җир участогы 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

103.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 20 

пунктчасы 
<42> 

Арендага Җир асты 
байлыкларыннан 

файдаланучы 

Җир асты 
байлыкларыннан 

файдалану белҽн бҽйле 
эшлҽрне башкару ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

Җир асты байлыкларыннан 
файдалануга бҽйле эшлҽрне 
башкаруга проект документациясе, җир 
асты байлыкларын дҽҥлҽт геологик 
ҿйрҽнҥ чараларын ҥтҽҥне кҥздҽ тота 
торган дҽҥлҽт заданиесе яисҽ җир 
асты байлыкларын геологик ҿйрҽнҥ 
эшлҽрен (шул исҽптҽн региональ) йҽ 
аларның ҿлешен ҥтҽҥгҽ тиешле 
эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыруны кҥздҽ 
тота торган дҽҥлҽт контракты (дҽҥлҽт 
сере булган белешмҽлҽрдҽн тыш) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

104.  Җир 
кодексының 

Арендага Махсус икътисадый 
зона резиденты 

Махсус икътисадый зона 
чиклҽрендҽ яки аның 

Махсус икътисадый зона резиденты 
буларак теркҽлҥне раслаучы таныклык 
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39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 21 

пунктчасы  

янҽшҽсендҽге 
территориядҽ урнашкан 

җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

105.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 21 

пунктчасы 

Арендага Федераль бюджет, 
Россия Федерациясе 
субъекты бюджеты, 

җирле бюджет, махсус 
икътисадый зона 

чиклҽрендҽ һҽм аның 
янҽшҽсендҽге 

территориядҽ кҥчемсез 
милек объектларын 

финанслауның 
бюджеттан тыш 

чыганаклары һҽм ҽлеге 
һҽм элек тҿзелгҽн 

кҥчемсез милек 
объектлары белҽн 

идарҽ итҥ 
функциялҽрен ҥтҽҥ 
ҿчен җҽлеп ителгҽн 
идарҽче компания 

Махсус икътисадый зона 
чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге 
территориядҽ урнашкан 

җир кишҽрлеге 

Махсус икътисадый зона белҽн идарҽ 
итҥ турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

106.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 22 

пунктчасы  

Арендага Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽте вҽкалҽтле 
федераль башкарма 

хакимият органы белҽн 
махсус икътисадый 

зона 
инфраструктурасын 
ҥстерҥ ҿлкҽсендҽ 

хезмҽттҽшлек турында 
килешҥ тҿзелгҽн зат 

Махсус икътисадый зона 
чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге 
территориядҽ урнашкан 

җир кишҽрлеге, ҽлеге зона 
инфраструктурасы 

объектларын тҿзҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн 

Махсус икътисадый зона 
инфраструктурасын ҥстерҥ ҿлкҽсендҽ 
хезмҽттҽшлек турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

107.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 23 

пунктчасы  

Арендага Концессион килешҥ 
тҿзелгҽн зат 

Концессия килешҥендҽ 
каралган эшчҽнлекне 
гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле җир кишҽрлеге 

Концессион килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

108.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 

Арендага Коммерциячел 
файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ 
һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында 

Коммерция 
файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ һҽм 
эксплуатациялҽҥ 
максатларында 

Коммерциячел файдаланудагы наемлы 
йортны тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ 
максатларында территорияне 
ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
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пунктының 
23.1 

пунктчасы  

территорияне 
ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзегҽн зат 

территорияне ҥзлҽштерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

109.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 

23.1 
пунктчасы 

Арендага Социаль 
файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ 
һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында 
территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ тҿзегҽн 

юридик зат 

Социаль файдаланудагы 
наемга алынган йортны 

тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ 
максатларында 

территорияне ҥзлҽштерҥ 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Социаль файдаланудагы наемга 
алынган йортны тҿзҥ һҽм 
эксплуатациялҽҥ максатларында 
территорияне ҥзлҽштерҥ турында 
шартнамҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 
территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

110.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 

23.2 
пунктчасы  

Арендага Махсус инвестицион 
контракт тҿзелгҽн 

юридик зат 

Махсус инвестицион 
контрактта каралган 

эшчҽнлекне тормышка 
ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Махсус инвестицион контракт 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

111.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 24 

пунктчасы  

Арендага Аучылык хуҗалыгы 
килешҥе тҿзелгҽн зат 

Аучылык хуҗалыгы 
ҿлкҽсендҽ эшчҽнлек 

тҿрлҽрен гамҽлгҽ ашыру 
ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Аучылык хуҗалыгы килешҥе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

112.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 25 

пунктчасы  

Арендага Сусаклагычны һҽм (яки) 
гидротехник 

корылманы урнаштыру 
ҿчен җир кишҽрлеген 

сораучы зат 

Сусаклагычны һҽм (яки) 
гидротехник корылманы 

урнаштыру ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
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эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

113.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 26 

пунктчасы  

Арендага "Россия автомобиль 
юллары" дҽҥлҽт 

компаниясе" 

"Россия автомобиль 
юллары" дҽҥлҽт 

компаниясе эшчҽнлеген 
тормышка ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

автомобиль юлына бҥлеп 
бирелгҽн полоса һҽм юл 

буе полосасы чиклҽрендҽ 
урнашкан 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

114.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 27 

пунктчасы  

Арендага Россия тимер юллары 
"ачык акционерлык 

җҽмгыяте" 

Гомуми кулланылыштагы 
тимер юл транспорты 

инфраструктурасы 
объектларын урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн "Россия 
тимер юллары" ачык 

акционерлык җҽмгыяте 
эшчҽнлеген тормышка 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 
кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

115.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 28 

пунктчасы  

Арендага Территориаль ҥсеш 
зонасы резиденты 
территориаль ҥсеш 

зонасы резидентлары 
реестрына кертелгҽн 

Территориаль ҥсеш 
зонасы чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге 

Инвестиция декларациясе, аның 
составында инвестицион проект 
тҽкъдим ителде 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

116.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 29 

пунктчасы  

Арендага Су биологик 
ресурсларын табу 

(тоту) хокукына ия зат 

Су биологик ресурсларын 
файдалануга бирҥ 

турындагы карарда, балык 
промыселы участогы бирҥ 
турындагы килешҥдҽ, су 

биологик ресурсларыннан 
файдалану килешҥендҽ 

каралган эшчҽнлекне 
тормышка ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

*Су биологик ресурсларын 
файдалануга бирҥ турындагы карар йҽ 
балык промыселы участогын бирҥ 
турындагы шартнамҽ, йҽ су биологик 
ресурсларыннан файдалану 
шартнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

117.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

Арендага Товар аквакультурасын 
(товар балык ҥрчетҥе) 
гамҽлгҽ ашыручы зат 

Дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ 
муниципаль милектҽге 

балык ҥрчетҥ 
участогыннан файдалану 

*Балыкчылык участогыннан файдалану 
шартнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
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ы 2 
пунктының 

29.1 
пунктчасы  

шартнамҽсендҽ каралган 
эшчҽнлекне гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 
кишҽрлеге товар 

аквакультурасын (товар 
балыкчылыгын) гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен 

турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

118.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 30 

пунктчасы  

Арендага Атом-тҿш 
җайланмаларын, 

радиация 
чыганакларын, атом-
тҿш материалларын 

һҽм радиоактив 
матдҽлҽрне саклау 

пунктларын, 
радиоактив 

калдыкларны саклау, 
саклау пунктларын һҽм 

радиоактив 
калдыкларны кҥмҥ 

пунктларын 
урнаштыруны гамҽлгҽ 
ашыручы юридик зат 

Атом-тҿш 
җайланмаларын, 

радиация чыганакларын, 
атом-тҿш материалларын 

һҽм радиоактив 
матдҽлҽрне саклау 

пунктларын, радиоактив 
калдыкларны саклау, 

саклау пунктларын һҽм 
радиоактив калдыкларны 

кҥмҥ пунктларын 
урнаштыру ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Атом-тҿш җайланмаларын, радиация 
чыганакларын, атом-тҿш 
материалларын һҽм радиоактив 
матдҽлҽрне саклау пунктларын, 
радиоактив калдыкларны саклау, 
саклау пунктларын һҽм радиоактив 
калдыкларны кҥмҥ пунктларын тҿзҥ 
һҽм аларны урнаштыру урыны турында 
Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

119.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 31 

пунктчасы  

Арендага Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥен алып 

бару ҿчен билгелҽнгҽн 
җир кишҽрлеген 

арендалаучы граждан 
яисҽ юридик зат 

Авыл хуҗалыгы 
җитештерҥсын алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм 
аренда килешҥе 

нигезендҽ файдаланыла 
торган җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

120.  Җир 
кодексының 

39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 32 

пунктчасы 

Арендага ТР Җир һҽм мҿлкҽт 
мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында 
консолидациялҽгҽн һҽм 
республика бюджетына 

кергҽн җир 
кишҽрлеклҽрен 

арендалаган ҿчен 
кергҽн табыш 

нҽтиҗҽлҽре ясалды. 

Аренда килешҥе 
нигезендҽ файдаланыла 

торган җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 
хокук теркҽлмҽгҽн булса, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең соратып алына торган җир 
кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы 
(билгели) Документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

121.  Җир 
кодексының 

39.9 
статьясындаг

ы 2 

Даими 
(сроксыз) 

файдалануга 

Дҽҥлҽт хакимияте 
органы 

Дҽҥлҽт хакимияте 
органнары тарафыннан ҥз 

вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 
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пунктының 1 
пунктчасы  

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

122.  Җир 
кодексының 

39.9 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 1 
пунктчасы 

Даими 
(сроксыз) 

файдалануга 

Җирле ҥзидарҽ 
органнары 

Җирле ҥзидарҽ органнары 
тарафыннан ҥз 

вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

123.  Җир 
кодексының 

39.9 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 2 
пунктчасы  

Даими 
(сроксыз) 

файдалануга 

Дҽҥлҽт яки муниципаль 
учреждение (бюджет, 

казна, автоном) 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 
учреждение (бюджет, 

казна, автоном 
учреждение) эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге) 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

124.  Җир 
кодексының 

39.9 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 3 
пунктчасы  

Даими 
(сроксыз) 

файдалануга 

Казна предприятиесе Казна предприятиесе 
эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 
кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

125.  Җир 
кодексының 

39.9 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 4 
пунктчасы  

Даими 
(сроксыз) 

файдалануга 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 
туктаткан Россия 

Федерациясе 
Президентының тарихи 

мирас ҥзҽге 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 
туктаткан Россия 

Федерациясе 
Президентының тарихи 
мирас ҥзҽге эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

126.  Җир Тҥлҽҥсез Дҽҥлҽт хакимияте Дҽҥлҽт хакимияте Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
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кодексының 
39.10 

статьясындаг
ы 2 

пунктының 1 
пунктчасы  

файдалануга органы органнары тарафыннан ҥз 
вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 
кишҽрлеге 

итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

127.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 1 
пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Җирле ҥзидарҽ 
органнары 

Җирле ҥзидарҽ органнары 
тарафыннан ҥз 

вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

128.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 1 
пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Дҽҥлҽт яки муниципаль 
учреждение (бюджет, 

казна, автоном) 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 
учреждение (бюджет, 

казна, автоном 
учреждение) эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге) 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

129.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 1 
пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Казна предприятиесе Казна предприятиесе 
эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 
кишҽрлеге 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

130.  Җир 
кодексының 

39.10 

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 
туктаткан Россия 

Федерациясе 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 
туктаткан Россия 

Федерациясе 

Ҽлеге исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 
итҥченең җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир 
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статьясындаг
ы 2 

пунктының 1 
пунктчасы 

Президентының тарихи 
мирас ҥзҽге 

Президентының тарихи 
мирас ҥзҽге эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
кирҽкле җир кишҽрлеге 

кишҽрлеге бирҥ хокукын раслый торган 
документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

131.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 2 
пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Җир кишҽрлеге даими 
(сроксыз) файдалану 
хокукында бирелгҽн 
оешма хезмҽткҽре 

Җир кишҽрлеге Эшкҽ кабул итҥ турында приказ, хезмҽт 
кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ (яисҽ хезмҽт 
эшчҽнлеге турында белешмҽлҽр) яисҽ 
хезмҽт шартнамҽсе (контракт) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

132.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 3 
пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Дини оешма Дини яки хҽйрия 
билгелҽнешендҽге 

биналар, корылмалар 
урнаштыру ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 
корылмага хокукын раслаучы (билгели 
торган) документлар, ҽгҽр мондый 
бинага, корылмага хокук теркҽлмҽгҽн 
булса (бина, корылма тҿзелгҽн очракта 
талҽп ителми) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соратып алына торган җир 
кишҽрлегендҽ (бина, корылма тҿзелгҽн 
очракта) кҥчемсез милек объекты (бина 
һҽм(яки) корылма турында ЕГРН дан 
ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

133.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 4 
пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Биналар, корылмалар 
тҥлҽҥсез файдалану 
хокукында бирелгҽн 

дини оешма 

Дини оешмага бушлай 
файдалану хокукында 

бирелгҽн биналар, 
корылмалар урнашкан 

җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый бинага хокук булса, 
бинаны, корылманы тҥлҽҥсез 
файдалану килешҥе теркҽлмҽгҽн 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 
ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 
кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар 
булганда) мҿрҽҗҽгать итҥченең 
соралган җир кишҽрлегенҽ хокукын 
раслаучы (билгели торган) 
документлар) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥченең) сорала торган җир 
кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 
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биналар, корылмалар исемлеге, 
кадастр (шартлы, инвентарь) 
номерлары һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
тиешле хокукта карый торган 
биналарның, корылмаларның адреслы 
ориентирларын кҥрсҽтеп, хҽбҽрнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 
урнашкан кҥчемсез милек объекты 
(бина һҽм (яки) корылма турында ЕГРН 
дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

134.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 5 
пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

"Дҽҥлҽт һҽм 
муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин 
итҥ ҿчен товарлар, 
эшлҽр, хезмҽтлҽр 

сатып алу ҿлкҽсендҽ 
контракт системасы 

турында" 2013 елның 
05 апрелендҽге 44-ФЗ 

номерлы Федераль 
закон нигезендҽ 
кҥчемсез милек 

объектларын тҿзҥгҽ 
яисҽ 

реконструкциялҽҥгҽ 
федераль бюджет, 

Россия Федерациясе 
субъекты бюджеты 

чаралары яки җирле 
бюджет чаралары 
исҽбеннҽн гамҽлгҽ 
ашырыла торган 
граждан-хокукый 

шартнамҽ тҿзелгҽн зат 

Кҥчемсез милек 
объектларын тҿзҥ яисҽ 
реконструкциялҽҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн федераль 

бюджет акчалары, Россия 
Федерациясе субъекты 

бюджеты чаралары яисҽ 
җирле бюджет чаралары 

исҽбеннҽн гамҽлгҽ 
ашырыла торган җир 

кишҽрлеге 

Кҥчемсез милек объектларын тҿзҥгҽ 
яисҽ реконструкциялҽҥгҽ федераль 
бюджет, Россия Федерациясе 
субъекты бюджеты яисҽ җирле бюджет 
акчалары исҽбеннҽн гамҽлгҽ ашырыла 
торган граждан-хокукый шартнамҽлҽр 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

135.  Җир 
кодексының 

39.3 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 10 

пунктчасы, 

Дҽҥлҽт 
милкенҽ-
арендага, 
бушлай 

файдалануга 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару яки 
аның эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
җир кишҽрлеге сораучы 

граждан, крестьян 

Шҽхси торак тҿзелеше, 
шҽхси ярдҽмче хуҗалык 
алып бару яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 
тарафыннан аның 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

Крестьян (фермер) хуҗалыгын тҿзҥ 
турында килешҥ, ҽгҽр фермер 
хуҗалыгы берничҽ граждан 
тарафыннан тҿзелгҽн булса (крестьян 
(фермер) хуҗалыгы аның эшчҽнлеген 
гамҽлгҽ ашырган очракта) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
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39.6 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 15 

пунктчасы, 
39.10 

статьясындаг
ы 2 

пунктының 6 
пунктчасы  

(фермер) хуҗалыгы 
эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен җир 
кишҽрлеге сораучы 
крестьян (фермер) 

хуҗалыгы 

җир кишҽрлеге (сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

136.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 7 
пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Муниципаль 
берҽмлектҽ тҿп эш 
урыны һҽм Россия 

Федерациясе субъекты 
законы белҽн 

билгелҽнгҽн белгечлек 
буенча эшлҽҥче 

граждан 

Шҽхси торак тҿзелеше 
яисҽ шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге, Россия 
Федерациясе субъекты 

законы белҽн билгелҽнгҽн 
муниципаль берҽмлектҽ 

урнашкан 

Эшкҽ кабул итҥ турында приказ, хезмҽт 
кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ (яисҽ хезмҽт 
эшчҽнлеге турында белешмҽлҽр) яисҽ 
хезмҽт шартнамҽсе (контракт) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

137.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 8 
пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Торак йорт 
рҽвешендҽге хезмҽт 

урыны бирелгҽн 
граждан 

Торак йорт рҽвешендҽге 
хезмҽт урыны булган җир 

кишҽрлеге 

Хезмҽт урынында найм килешҥе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

138.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 9 
пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Авыл хуҗалыгы 
эшчҽнлеге (шул 

исҽптҽн умартачылык) 
ҿчен җир участогын ҥз 

ихтыяҗлары ҿчен 
сораучы граждан 

Урман кишҽрлеге * Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

139.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 10 

пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Гражданин яисҽ юридик 
зат, җир кишҽрлеген 

авыл хуҗалыгы, 
аучылык хуҗалыгы, 

урман хуҗалыгы һҽм 
башка файдалану ҿчен, 
биналар, корылмалар 
тҿзҥне кҥздҽ тотмый 

торган җир кишҽрлеге 
соратып ала 

Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽте тарафыннан 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган оборона һҽм 
куркынычсызлык 
ихтыяҗлары ҿчен 

бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн 
ихтыяҗлар ҿчен 

вакытлыча 
файдаланылмый торган 

җир кишҽрлеклҽре 
исемлегенҽ кертелгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 
тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
расланган оборона һҽм 
куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен 
бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 
ҿчен вакытлыча кулланылмый торган 
җир кишҽрлеклҽре исемлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
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эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

140.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 11 

пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

СНТ яки ОНТ Гражданнар тарафыннан 
бакчачылык яисҽ ҥз 
ихтыяҗлары ҿчен 

яшелчҽчелек алып бару 
ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Гражданнар тарафыннан бакчачылык 
яисҽ яшелчҽчелек алып бару ҿчен 
билгелҽнгҽн җир кишҽрлегеннҽн 
тҥлҽҥсез файдалану хокукын алу 
турында ширкҽт ҽгъзаларының гомуми 
җыелышы карары 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

СНТ яки ОНТ га карата ЕГРЮЛдан 
ҿземтҽ 

141.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 12 

пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Торак тҿзелеше 
максатларында 

гражданнар 
тарафыннан 
булдырылган 

коммерцияле булмаган 
оешма 

Торак тҿзелеше ҿчен 
билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма тҿзҥ 
турында карар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

142.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 14 

пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

"Дҽҥлҽт оборона 
заказы турында" 2012 

елның 29 декабрендҽге 
275-ФЗ номерлы 

Федераль закон яисҽ 
"Дҽҥлҽт һҽм 
муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин 
итҥ ҿчен товарлар, 
эшлҽр, хезмҽтлҽр 

сатып алулар 
ҿлкҽсендҽ контракт 
системасы турында" 

2013 елның 05 
апрелендҽге 44-ФЗ 
номерлы Федераль 
закон нигезендҽ ил 

оборонасын һҽм 
иминлеген тҽэмин итҥ 

ҿчен эшлҽр башкаруга, 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ 
федераль бюджет 

акчалары исҽбеннҽн 
дҽҥлҽт контракты 

тҿзелгҽн зат 

Дҽҥлҽт контрактында 
каралган эшлҽрне 

башкару яисҽ хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге "Дҽҥлҽт 
оборона заказы турында" 

2012 елның 29 
декабрендҽге 275-ФЗ 

номерлы Федераль закон 
яисҽ "Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль ихтыяҗларны 
тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, 
эшлҽр, хезмҽтлҽр сатып 

алулар ҿлкҽсендҽ 
контракт системасы 

турында" 2013 елның 05 
апрелендҽге 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 
нигезендҽ тҿзелгҽн. 

Дҽҥлҽт контракты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

143.  Җир Тҥлҽҥсез Гражданнарның аерым Торак тҿзелеше ҿчен Коммерцияле булмаган оешма тҿзҥ 
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кодексының 
39.10 
статьясындаг
ы 2 
пунктының 15 
пунктчасы  

файдалануга категориялҽрен торак 
урыннары белҽн 

тҽэмин итҥ ҿчен торак 
тҿзелеше 

максатларында Россия 
Федерациясе субъекты 
законы белҽн каралган 

һҽм Россия 
Федерациясе субъекты 
тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерциячел 
булмаган оешма 

билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеге 

турында Россия Федерациясе 
субъекты карары 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

144.  Җир 
кодексының 

39.10 
статьясындаг

ы 2 
пунктының 16 

пунктчасы  

Тҥлҽҥсез 
файдалануга 

Дҽҥлҽт яисҽ 
муниципаль милектҽ 

булган җир 
кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез 

файдалану хокукы 
булган зат дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль 
ихтыяҗларны алу 

белҽн бҽйле рҽвештҽ 
туктатылды 

Дҽҥлҽт яки муниципаль 
ихтыяҗлар ҿчен алынган 
җир кишҽрлеге урынына 

бирелҽ торган җир 
кишҽрлеге 

Дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар 
ҿчен җир кишҽрлеген алу турында 
килешҥ яки суд карары, аның 
нигезендҽ җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки 
муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып 
алынган 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
(сорала торган җир кишҽрлеге 
турында) ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 
зат турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

 
Символ "*" белҽн билгелҽнгҽн документлар ведомствоара мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽре белҽн эш 
итҥгҽ вҽкалҽтле орган (алга таба - вҽкалҽтле орган) тарафыннан соратып алына. 
Кҥчемсез милек объекты (сорала торган җир участогы турында) турында ЕГРН 
дан ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу турында гаризага беркетелми һҽм 
соралган җир участогын тҿзергҽ кирҽк булган очракта, җир кишҽрлеге бирҥне 
алдан килештереп, җир кишҽрлеге биргҽндҽ ведомствоара мҽгълҥмати 
хезмҽттҽшлек аша вҽкалҽтле орган тарафыннан соратып алынмый. Ҽгҽр бинага, 
корылмага, тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объектына хокук федераль закон 
нигезендҽ, ҽлеге хокукны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу мизгеленҽ карамастан, барлыкка 
килгҽн дип санала икҽн, соратып алына торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан 
кҥчемсез милек объекты (бина, корылма яки тҿзелеп бетмҽгҽн объект турында) 
турында ЕГРН дан ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу турындагы гаризага 
кушылмый һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан ведомствоара мҽгълҥмати 
хезмҽттҽшлек аша соратып алынмый. 
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Татарстан Республикасы  
Апас муниципаль районы  

Башкарма комитетының  
2021 елның 28  июлендҽге  

243 номерлы карарына  
3 нче кушымта 

 
 

Җир кишҽрлеген арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ  
административ регламент 

 
 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты 
(алга таба - Регламент) җир кишҽрлеген арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен (алга таба - муниципаль хезмҽт) торгларда 
милек итеп билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽттҽн файдаланучылар: физик һҽм юридик затлар 
(алга таба – гариза бирҥче).  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 
мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 
1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат тҥбҽндҽге 

очракларда урнаштырыла: 
1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 
мҽгълҥмат стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://www.apastovo.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
Порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 
(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 
реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 
тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
3) Апас муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасында (алга таба - Палата): 
 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

–кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
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1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне 
кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат Республика реестрындагы 
белешмҽлҽр нигезендҽ гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 
мҽгълҥматтан файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса 
талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, 
гамҽлгҽ ашырыла, аны мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру 
программа тҽэминатының хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешҥ 
тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать итҥчене теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне яисҽ 
аларга шҽхси мҽгълҥматлар бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 
кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында мҽгълҥмат, Палата (адресы, эш 
графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 
сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар 
категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала 
торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 
гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итҥ 
һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; 
вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата шикаять 
белдерҥ тҽртибе турында Палата турында мҽгълҥмат урнаштырылырга мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы 
бҥлекнең вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн 
мҽсьҽлҽлҽрне җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч 
эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать 
телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, 
Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат 
муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ 
ҿчен Палата биналарындагы мҽгълҥмат стендларында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» 
мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла 
торган Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат «Интернет» 
мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт 
турында 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашкан урыны, 
белешмҽ телефоннары, Палатаның эш вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥгҽ кабул итҥ графигы турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 
бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның «Интернет» 
мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика 
реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 
районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽ, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең 

ерактан урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 
декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 
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кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 
җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 
аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн 
һҽм документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн 
белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл 
килмҽвенҽ китергҽн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ 
мондый хата).; 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 
хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 
аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 
башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 
затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 
системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 
системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - 
гариза) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 
2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 
2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 
Җир кишҽрлеген арендага бирҥ, милеккҽ сатуларда бирҥ.  

 
2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 
 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

 
2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 
2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
5) җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе (алга таба - аренда 

шартнамҽсе) (1 нче кушымта, шартнамҽ формасын кушып бирергҽ); 
6) җир кишҽрлеген сатып алу-сату шартнамҽсе (алга таба - сату-алу 

шартнамҽсе) (2 нче кушымта, шартнамҽ формасын кушып бирергҽ); 
7) җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҿстҽмҽ килешҥ;  
8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (3 нче 

кушымта). 
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2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «Электрон 
имза турында» 2011 елның 06 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Палата (яки Палата) вазыйфаи 
затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон документ 
рҽвешендҽ Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча Регламентның 2.3.1 пунктының 1 - 
3 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе вҽкалҽтле зат 
тарафыннан имзаланган һҽм Палата мҿһере белҽн таныкланган кҽгазь чыганакта 
МФЦга җибҽрелҽ. 

Регламентның 2.3.1 пунктының 4 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе КФҤдҽ КФҤ хезмҽткҽре имзасы һҽм МФЦ мҿһере белҽн 
таныкланган кҽгазьдҽ басылган Палата җибҽргҽн электрон документның нҿсхҽсе 
рҽвешендҽ МФЦда бирелҽ. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽгҽ кул куйган кҿннҽн алып биш эш 
кҿненнҽн артмаган срокта Палата шартнамҽне Федераль дҽҥлҽт теркҽве, кадастр 
һҽм картография хезмҽтенҽ (Росреестр) җибҽрҽ. 

 
2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 
кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 
 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 49 эш кҿне. 
Җир кишҽрлегенең территориядҽн файдалануның махсус шартлары һҽм 

тикшерҥ актын ҽзерлҽҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ чыгу зарурлыгы булган очракта, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы 60 эш кҿненнҽн артмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 
кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 
2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документны җибҽрҥ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ 
һҽм теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
 

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль 
хезмҽтне, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле, гариза бирҥче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле документларның тулы исемлеге, гариза бирҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыру 
тҽртибе 

 
2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 
тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 
2) гариза: 
- кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ (4 нче кушымта); 
- электрон рҽвештҽ (гаризаның электрон формасына тиешле белешмҽлҽр 

кертҥ юлы белҽн тутырыла), ул 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган. 
Регламент, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 
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3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта (физик затларның 
законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

4) ҽгҽр хокук кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн 
булса, хокук билгели торган документларның кҥчермҽлҽре; 

5) чиклҽрендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ гамҽлгҽ ашырыла торган 
территорияне ызанлау проекты булмаса, җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы. 

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга 
(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

5) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ 
имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламент; 

6) Республика порталы аша электрон формада.  
2.5.3. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон имза белҽн 
гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт 
язылудан тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм 
юридик затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, 
Республика порталы ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 
белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Сорау биргҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥче Республика порталы ярдҽмендҽ ҽлеге 
пункт талҽплҽре нигезендҽ электрон имза белҽн имзаланган документларның 
яисҽ документларның электрон рҽвешлҽрен тапшыра. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 - 5 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 
документлар мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның 
кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн таныклана, шул исҽптҽн нотариуслар 
белҽн дҽ таныклана ала. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн: 
1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр 
башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 
кҥрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, 
муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле 
ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, 
шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 
мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 
мҽгълҥматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 
ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
башта баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кҥрсҽтҥдҽ һҽм 
элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул 
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итҥдҽн баш тартканнан соң муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада 
хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
кабул итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ 
мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
башта мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен 
гафу ҥтенҥлҽр дҽ килҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 
мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 
алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 
федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 
җирле ҥзидарҽ органнары ведомствосындагы оешмалар карамагындагы һҽм 

гариза бирҥче тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук 
гариза бирҥченең аларны, шул исҽптҽн электрон формадагыларын да, алу 

ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар ҥз карамагында булган 
дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яки оешма 

 
2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган 

документлар:   
32) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып алына; 
33) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ 
соратып алына; 

34) мҿрҽҗҽгать итҥче кече һҽм урта эшкуарлык субъекты булса, Федераль 
салым хезмҽтеннҽн кече һҽм урта эшкуарлык субъектларының бердҽм 
реестрыннан ҿземтҽ соратыла; 

35) хокук иясен Росреестрдан билгелҽҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ ЕГРНнан 
ҿземтҽ; 

36) сорала торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥчемсез милек объектына 
ЕГРНнан ҿземтҽ (яисҽ объектлар булмау турында хҽбҽрнамҽ), Росреестрдан; 

37) аерым затның ҥзендҽ булган (булган) Росреестрдан булган җир 
кишҽрлеклҽренҽ хокуклары турында БДКРНнан ҿземтҽ; 

38) җир кишҽрлеге бирҥ ҿчен (шул исҽптҽн территориаль зона, кызыл линия 
чиклҽре турында, территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган 
зоналар булу, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрлары булу) чиклҽҥлҽр 
булу яисҽ булмау турында бҽялҽмҽ - Архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше палатасы 
идарҽсе (МКУ, Бҥлек) һҽм шҽһҽр тҿзелеше 

39) адресация объектына бирелгҽн адрес турында белешмҽлҽр - федераль 
мҽгълҥмати адреслы система; 

40) урман кишҽрлеклҽре чиклҽре турында белешмҽлҽр - Татарстан 
Республикасы Урман хуҗалыгы министрлыгы; 

41)  су объектлары чиклҽре турында белешмҽлҽр - Татарстан 
Республикасы Экология һҽм табигать ресурслары министрлыгы; 

42) сорала торган җир кишҽрлегендҽ корылмалар барлыгы турында 
белешмҽлҽр - электрон хуҗалык китабы; 
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43) тоташтыруның техник шартлары турында белешмҽлҽр - инженерлык-
техник тҽэмин итҥ челтҽрлҽрен эксплуатациялҽҥне гамҽлгҽ ашыручы оешмалар; 

44) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта 
(Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан 
бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
опека һҽм попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) 
мҿрҽҗҽгать итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - 
граждан хҽле актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль 
тҽэмин итҥнең бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

45) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 
бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Кирҽк булган очракта, җир кишҽрлегенҽ чыгу гамҽлгҽ ашырыла, аның 
йомгаклары буенча тикшерҥ акты тҿзелҽ (җир кишҽрлеген фотофиксация белҽн 
карау). 

2.6.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче 2.6.1 пунктының 1 - 13 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 
документларны (белешмҽлҽрне) бирергҽ хокуклы. Республика порталы 
ярдҽмендҽ гариза биргҽндҽ яисҽ МФЦда кҽгазь саклагычта мондый 
документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле имзасы белҽн таныкланган электрон документлар рҽвешендҽ. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, документлар һҽм 
белешмҽлҽр Палатасының структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм 
белешмҽлҽр тапшырмау муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез 
була алмый. 

2.6.5. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм кулланышта булган 
документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 
вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.6. Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 
дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар 
карамагындагы муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан 
тҥлҽҥ кертҥне раслый торган белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 
җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 
белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
 

 
2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (асылы буенча каралмыйча 
документларны кире кайтару) 

 
2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 
1) Регламентның 2.5.1 пункты нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирелергҽ тиешле документларны тапшырмау яисҽ 
каршылыклы белешмҽлҽр булган документларны тапшыру; 

2) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып 
алынган законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽрне расламау, гариза (сорау) 
бирҥнең шуңа вҽкалҽтле булмаган зат тарафыннан бирелҥе; 

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 
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4) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 
тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, кҿчен югалткан 
документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган документларны тапшыру; 

5) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

6) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы 
тутырмау, электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы 
белешмҽлҽр булу; 

7) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 
законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 

8) электрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ 
туры килми һҽм (яисҽ) укымыйлар. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене 
кабул иткҽндҽ дҽ, шулай ук җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) палатасын ведомствоара 
мҽгълҥмати хезмҽттҽшлекне кулланып алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн 
алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 5 
нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ Палатаның (Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турындагы карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤдҽ 
шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 
Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 
турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
тыела. 
 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 
2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр юк. 
2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу ҿчен сҽбҽплҽр исемлеге: 
2.8.2.1. Россия Федерациясе Җир кодексының 39.11 статьясындагы 8 

ҿлешенең 1 - 19 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
бирелҽ алмый, атап ҽйткҽндҽ: 

1) «Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында» Федераль закон 
талҽплҽре нигезендҽ җир кишҽрлеге чиклҽре тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

2) җир кишҽрлегенҽ дҽҥлҽт милке яисҽ муниципаль милек хокукы 
теркҽлмҽгҽн, моңа мондый җир кишҽрлеге дҽҥлҽт милке чиклҽнмҽгҽн җирлҽрдҽн 
яисҽ җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн очраклар керми; 

3) җир кишҽрлегенҽ карата Россия Федерациясе законнары белҽн 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану нигезендҽ 
биналар, корылмалар тҿзҥ мҿмкинлеге каралмаган очраклардан тыш, рҿхсҽт 
ителгҽн тҿзелешнең, реконструкциянең иң чик параметрлары билгелҽнмҽгҽндҽ; 



146 

 

4) җир кишҽрлегенҽ карата объектларны инженер-техник тҽэмин итҥ 
челтҽрлҽренҽ тоташтыруның (технологик тоташтыруның) техник шартлары 
турында белешмҽлҽр юк, моңа җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану 
очрагында биналар, корылмалар тҿзҥ мҿмкинлеге каралмаган очраклар керми; 

5) җир кишҽрлегенҽ карата җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану 
билгелҽнмҽгҽндҽ яки җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану җир 
кишҽрлегеннҽн файдалануның аукцион уздыру турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 
максатларына туры килмҽгҽндҽ; 

5.1) җир кишҽрлеге территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган 
зона чиклҽрендҽ тулысынча урнашкан, анда җир кишҽрлеклҽреннҽн файдалануны 
чиклҽҥ аукцион ҥткҽрҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн 
файдалану максатлары нигезендҽ җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт 
ителми; 

6) җир кишҽрлеге җирлҽрнең билгеле бер категориясенҽ кертелмҽгҽн; 
7) җир кишҽрлеге даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез 

файдалану, гомерлек мирас итеп билҽҥ яисҽ арендалау хокукында бирелгҽн; 
8) җир 
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BSAQкишҽрлегендҽ урнаштыру сервитут, гавами сервитут нигезендҽ рҿхсҽт ителҽ 
торган корылма, корылма, яисҽ ҽлеге Кодексның 39.36 статьясы нигезендҽ 
урнаштырылган объектлар, шулай ук җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен 
тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ очраклары, ҽгҽр ул урнашкан биналарга, 
корылмаларга, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объектына карата ҥз белдеклеге белҽн 
корылманы җимерҥ яисҽ аны ҥз белдеге белҽн тҿзелгҽн корылманы җимерҥ 
турында карар кабул ителгҽн булса яисҽ Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше 
кодексының 5511 статьясындагы 11 ҿлешендҽ каралган карарда билгелҽнгҽн 
срокларда билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры китерҥ турындагы карар кабул ителгҽн 
булса, ҽлеге җир кишҽрлеген арендалау хокукына кагылышлы биналар, корылма, 
корылма яисҽ тҿзелеш объектын урнаштыру очраклары урнашкан булса; 

9) җир кишҽрлегендҽ дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге бина, 
корылма, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты урнашкан, кҥрсҽтелгҽн биналарны, 
корылмаларны, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объектын сату яисҽ арендага бирҥ бҥтҽн 
аукцион предметы булып тора йҽ кҥрсҽтелгҽн бина, корылма, тҿгҽллҽнмҽгҽн 
тҿзелеш объекты шушы аукционда җир кишҽрлеге белҽн бер ҥк вакытта 
сатылмый яисҽ арендага бирелми, моңа ҽлеге Кодексның 3936 статьясы 
нигезендҽ урнаштырылган корылмалар (тҿзелеш тҽмамланмаган корылмалар) 
урнашкан булса, ҽлеге Кодексның 39.36 статьясы нигезендҽ урнаштырылган 
объектлар урнашкан булса; 

10) җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынган, моңа федераль закон нигезендҽ 
ҽйлҽнештҽн алынган җир кишҽрлеклҽре аренда шартнамҽсе предметы булырга 
мҿмкин булган очраклар керми; 

11) җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн, моңа җир кишҽрлеген арендалау 
шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион уздыру очрагы керми; 

12) җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган, 
моңа җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион уздыру 
очрагы керми, ул җир кишҽрлеген резервлау срогыннан артмый; 

13) җир кишҽрлеге ҥзенҽ карата аны комплекслы ҥстерҥ турында шартнамҽ 
тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ урнашкан; 

14) территориаль планлаштыруның расланган документлары һҽм (яисҽ) 
территорияне планлаштыру документлары нигезендҽ җир кишҽрлеге федераль 
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ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге объектларны яисҽ җирле 
ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн; 

15) җир кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия 
Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы яисҽ адреслы инвестиция 
программасы нигезендҽ бина яисҽ корылма урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн; 

16) җир кишҽрлегенҽ карата аны бирҥне алдан килештерҥ турында карар 
кабул ителде; 

17) җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир кишҽрлеген алдан килештерҥдҽн 
баш тарту турында яисҽ аны бирҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн 
очраклардан тыш, аны алдан килештерҥ яисҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 
бирҥ турында гариза кергҽн; 

18) җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы җир кишҽрлеге булып тора яисҽ 
гомуми файдаланудагы җирлҽр, гомуми файдаланудагы территориялҽр 
чиклҽрендҽ урнашкан; 

19) җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир 
кишҽрлеклҽреннҽн тыш, мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥпфатирлы йортны 
авария хҽлендҽ һҽм җимерелергҽ яисҽ реконструкциялҽнергҽ тиешле 
кҥпфатирлы йортны тануга бҽйле рҽвештҽ, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар 
ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш. 

2.8.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең бер ҥк вакытта шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып 
бару ҿчен бер ҥк вакытта милек хокукында һҽм (яисҽ) башка хокукта булган җир 
кишҽрлеклҽренең гомуми мҽйданы «Шҽхси ярдҽмче хуҗалык турында» 2003 
елның 07 июлендҽге 112-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн 
максималь кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

2.8.2.3. Бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек коммерциягҽ карамаган берлҽшмҽсе 
чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге булу һҽм ҽлеге берлҽшмҽ территориясен оештыру 
һҽм тҿзҥ проектын яисҽ аны ызанлау проектын булмау. 

2.8.2.4. Җир кишҽрлеге сорала торган максат шҽһҽр тҿзелеше зонасы 
документларында тиешле территориаль зона ҿчен билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 
файдалануның тҿп тҿренҽ туры килми. 

2.8.2.5. сорала торган җир кишҽрлеген территорияне планлаштыру 
проектының территориаль зоналарында билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн тҿп тҿрлҽре, 
территорияне ызанлау проектында билгелҽнгҽн (шул исҽптҽн территориаль 
зоналарда җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре билгелҽнгҽн 
рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрлҽрендҽ тҿрле укылышларда) файдалану 
максатының туры килмҽве. 

2.8.2.6. Индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен рҿхсҽт ителгҽн тҿрдҽге соратыла 
торган җир кишҽрлегендҽ торак билгелҽнмҽгҽн бина урнашкан. 

2.8.2.7. Тҿзелешнең гомуми мҽйданы (индивидуаль торак йорт, торак дача 
йорты, бакча йорты) коммерциягҽ карамаган бакча ширкҽте чиклҽрендҽ урнашкан 
сорала торган җир кишҽрлегенең тҿзелеш мҽйданы территориаль планлаштыру 
һҽм шҽһҽр тҿзелешен зоналаштыру документларында билгелҽнгҽн тҿзелешнең 
иң чик параметрларыннан артып китҽ. 

2.8.2.8. Чит ил гражданының, чит ил юридик затының, гражданлыгы 
булмаган затның, шулай ук устав (җыелма) капиталында чит ил гражданнары, чит 
ил юридик затлары, гражданлыгы булмаган затлар ҿлеше 50 проценттан артык 
тҽшкил иткҽн юридик затның авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн җир 
кишҽрлеклҽрен сатып алу ҿчен мҿрҽҗҽгате. 

2.8.2.9. Мҿрҽҗҽгать итҥче торглар уздыру нҽтиҗҽлҽре буенча аукционда 
җиңҥче дип танылмаган. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге 
тҿгҽл булып тора. 
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2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 
тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Палатаның (Палатаның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 
белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) 
КФҤдҽ шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 
бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 
мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
тыела. 
 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки 
башка тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 
Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 
2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, мондый тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре                                 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 
оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ 
һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь 

вакыты 
 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 
артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 
2.13. Гариза бирҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн файдалану 
турындагы мҿрҽҗҽгатен теркҽҥ, шул исҽптҽн электрон формада теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе 
 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
гаризаның җибҽрелҥен раслаучы теркҽҥ номеры белҽн АИС МФЦдан расписка 
һҽм электрон гариза бирҥ датасы бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда мҿрҽҗҽгать итҥче 
гариза биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон 
почта аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн 
гаризаның җибҽрелҥен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 
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2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны 

тутыру ҥрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документлар исемлеге булган мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга 
һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн инвалидларны социаль яклау турында 
федераль законнар һҽм Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ 

кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата 
талҽплҽр                          

 
2.14.1. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда кҥрсҽтелҽ.  
Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 
Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт 
итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 
мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 
исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 
максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең тотрыклы бозылуы 
булган инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 
кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ 
ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш 
эшчҽнлеген чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук язуларны, 
билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельефлы-
нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥне; 
6) “озатучы этне  махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының” 22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм формада бирелҥче документ һҽм аны бирҥ тҽртибен 
раслау турында” 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 
алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 
файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 
карата кулланыла. 

 
2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-
коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽнең башкарма 
органы органының телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене 
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сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федераль законның 15 
статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге (комплекслы гарызнамҽсе) 
 

2.15.1. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алу мҿмкинлеге 
кҥрсҽткечлҽренҽ тҥбҽндҽгелҽр керҽ 

1) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 
документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

2) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 
торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

3) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, 
Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, 
тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

4) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  
9) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  
10) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  
11) Палата хезмҽткҽрлҽре тарафыннан кылынган Регламентны бозуга 

карата нигезле шикаятьлҽр булмау;  
12) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең МФЦ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 
биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ электрон документның 
нҿсхҽсе рҽвешендҽ МФЦда алу кирҽк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 
белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары 
ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика 
порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 
мҿрҽҗҽгать итҥче Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, МФЦда алырга 
мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 
сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.3.3 пунктының беренче абзацы нигезендҽ нҽтиҗҽне бирҥ 
муниципаль район КФҤнең мҿрҽҗҽгать итҥче сайлаган бҥлегендҽ (ерактагы эш 
урынында) яисҽ соратыла торган җир кишҽрлеге урнашкан шҽһҽр округы МФЦ 
бҥлекчҽсендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 
алырга хокуклы. 

 
2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 
экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 
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2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать 
итҥче тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты 
нигезендҽ Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны 
һҽм мҽгълҥматны бирҥ; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формада бирелгҽн 
гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында мҽгълҥматлар алырга;   

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
сыйфатын бҽялҽҥне гамҽлгҽ ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ формасында 
алырга; 

е) Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, аларның вазыйфаи 
затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥче органнар, аларның 
вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽрне судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерҥ процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 
системасы порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ башкарылган 
карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 
гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга (алга таба - язма) кабул итҥгҽ 
язмасы Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка 
кҥпфункцияле кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу 
мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала 
тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 
исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 
документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау 
мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр 
итсҽ, кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, 
алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ 
хҽбҽр ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут 
ҥткҽннҽн соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 
һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 
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кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 
озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽҥ 
тҽртибенҽ талҽплҽр, шул исҽптҽн административ процедураларны электрон 

рҽвештҽ башкару ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥп функцияле ҥзҽклҽрдҽ 
административ процедураларны башкару ҥзенчҽлеклҽре 

 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 
 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 
2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 
3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 
4) Документлар һҽм (яисҽ) кергҽн белешмҽлҽрне эшкҽртҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар комплектын булдыру; 
5) аукцион ҥткҽрҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 
6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 
 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 
 
3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 
тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 
тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 
- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палаткага мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - баш белгеч (алга 

таба - консультациялҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 
3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 
консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 
ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка 
мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация бирҽ. 

Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 
кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 
мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт 
алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша Палатага 
мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, район сайтында 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында, шул исҽптҽн 
муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документлар составы, формасы 
һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 
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Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 
алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт 
алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 
3.3.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итҥ 
һҽм карау 

 
3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ 

яисҽ МФЦ ның читтҽн торып эш урыны. 
3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 2.5 
пункты нигезендҽ тапшыра. Регламент.  

3.3.1.2. МФЦ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  
мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 
мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларны 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҽ. Регламент; 
МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 
2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны биргҽндҽ. кҽгазь чыганакта 

ламент тапшырылган документларны сканлаштыра; 
МФЦ АИСтан гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 
МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 
формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 
кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм 

документлар пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  
3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Палаткага электрон рҽвештҽ 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын 
мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш 
кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: гариза һҽм Палаткага электрон хезмҽттҽшлек системасы аша җибҽрелгҽн 
документлар пакеты (электрон эш). 

 
3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ 

кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 
3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен 

гариза бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  
Республика порталында авторизация ҥти; 
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Республика порталында электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе 

белҽн танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ 
баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  
электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: электрон эш Палаткага юнҽлтелгҽн, электрон багланышлар системасы аша. 
 
3.3.3. Документлар комплектын Палата белҽн карау 
3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ 
тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
булып алга таба баш белгеч - документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат тора: 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 
кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны 
тикшерҥ" статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн 
документларны электрон рҽвештҽ һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 
ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 
тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 
шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 
образлары тапшырылган очракта). 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 
регламентта тҿзи.  

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ аның 
чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланган очракта, баш тарту турында карар 
проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 
алырга тиеш, алар аны кабул итҥгҽ нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле 
булган очракта, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ 
документларның (мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар 
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тапшырылмаган, дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, 
билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып тутырылган), Регламентка 5 нче кушымта 
нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон 
документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ 
гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 
2.7.1 пунктында каралган. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы Регламент, 
вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаның теркҽҥ номерын, 
гаризаны алу датасын, гариза алу датасын, аңа тапшырылган документлар 
исемнҽре исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу кҿнен хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.2. 3.3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. Регламент, 
техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, 
автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 
каралуга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 
проекты. 

 
3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 
 
3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
булып алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат тора. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек 
булмаганда - башка ысуллар белҽн) документларны һҽм белешмҽлҽрне бирҥ 
турында 2.6 пунктында каралган сорауларны формалаштыра һҽм электрон 
рҽвештҽ җибҽрҽ. Регламент. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул 
ителгҽн кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 
органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 
мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 
гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 
документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 
җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 
башкарыла: 
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Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 
кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 
документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

инженерлык-техник тҽэмин итҥ челтҽрлҽрен эксплуатациялҽҥне гамҽлгҽ 
ашыручы оешмаларның белгечлҽренҽ җибҽрелҽ торган документлар 
(белешмҽлҽр) буенча кимендҽ җиде эш кҿне; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм 
җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында 
билгелҽнмҽсҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), 
яисҽ ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка 
җибҽрелгҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 
мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 
җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 
проектын ҽзерли. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле 
булган очракта, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ 
документларның (мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар 
тапшырылмаган, дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, 
билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып тутырылган), Регламентка 5 нче кушымта 
нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон 
документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны яисҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 
3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), 
яисҽ ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка 
җибҽрелгҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты яисҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр). 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 
ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 
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2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик режимда 
гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 
процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы сигез эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
3.5. Документларны һҽм (яисҽ) кергҽн белешмҽлҽрне эшкҽртҥ  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар комплектын булдыру 
 

3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлап җибҽрҥгҽ ведомствоара 
гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар 
(белешмҽлҽр) җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - баш белгеч 
(алга таба - документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Документлар эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
җир кишҽрлеген карап чыгу һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ 

предметына бҽя бирҥ кирҽклеге турында карар кабул итҽ; 
җир кишҽрлеген карау һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен бҽялҽҥ 

ҿчен кирҽкле очракта, тикшерҥ һҽм фотофиксация ҥткҽрҽ, тикшерҥ актын ҽзерли; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның 

формалаштырылган комплектын карый; 
2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр ачыкланганда. Регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ нигезлҽр булмаган очракта, аукцион ҥткҽрҥ 
турында карар проектын ҽзерли һҽм аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥгҽ 
җибҽрҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проектын, аукцион уздыру турында 
карар проектын кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар проектын килештерҥ 
Регламентның 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, аукцион уздыру турында карар 
проекты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар комплекты 
формалаштырылган. 

Регламентның 3.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 
процедураларны ҥтҽҥ срогы бер эш кҿнен тҽшкил итҽ, җир кишҽрлеген карап чыгу 
һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен бҽялҽҥ кирҽк булган очракта - 12 эш 
кҿне. 

3.5.3. Документлар эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат гариза бирҥчегҽ 
аукцион уздыру турында карарны гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн җибҽрҽ. 

Административ процедура аукцион уздыру турындагы карарны имзалау 
кҿнендҽ башкарыла. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 
техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 
режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 
максималь срогы. Регламент ҿч эш кҿнен тҽшкил итҽ, җир кишҽрлеген карап чыгу 
һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен бҽялҽҥ кирҽк булган очракта - 14 эш 
кҿне. 

 
3.6. Аукцион ҥткҽрҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 
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3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе - вазыйфаи 

заттан документлар эшкҽртҥгҽ, аукцион уздыру турында карар кабул итҥ.  
Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - баш белгеч 

(алга таба - аукцион ҥткҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 
Аукцион ҥткҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ 

ашыра:  
аукцион уздыру ҿчен кирҽкле гамҽллҽр: сайтта карарны бастырып чыгару, 

рҽсми басмада, телҽгҽн затлардан гаризалар җыю, кергҽн документларны 
тикшерҥ; 

заявкаларны карау беркетмҽсен рҽсмилҽштерҥ; 
аукцион уздыру; 
аукцион нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ. 
муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка 

беркетмҽ җибҽрҥ. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып аукцион 

нҽтиҗҽлҽре беркетмҽсе тора. 
Административ процедуралар 41 календарь кҿн дҽвамында башкарыла.  
3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 
2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр ачыкланганда. Регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 2.8.2 пунктында каралган 
нигезлҽр булмаган очракта. Регламентны, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
кирҽкле документларны карау йомгаклары буенча, Регламентның 2.3.1 пунктының 
1 - 3 пунктчалары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 
проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
3.6.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту, аукцион уздыру 
турында карар проекты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проекты (алга 
таба - документлар проектлары) белҽн килештерҥ һҽм имза салу муниципаль 
хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе тарафыннан 
Палата рҽисе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль 
хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. 
Кисҽтҥлҽр бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерҥ һҽм имзалау 
ҿчен кабат тапшырыла. 

Документлар проектларын имзалаганда Палата җитҽкчесе Регламентның 
вазыйфаи затлары тарафыннан Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, 
аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, Палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи затлары 
тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше системасында килештерҥлҽр булу 
ҿлешендҽ Регламентның ҥтҽлешен тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары ҿлешендҽ хокук бозулар 
ачыкланган очракта, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы  Палата рҽисе 
Регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны 
җаваплылыкка җҽлеп итҥне тҽкъдим итҽ. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
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гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту турында карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 
карар, аукцион ҥткҽрҥ турында карар, җир кишҽрлеген арендалау яисҽ сату-алу 
шартнамҽсе проекты, ҿстҽмҽ килешҥ. 

3.6.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 
вазыйфаи зат: 

мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦда муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу ысулын 
сайлаган очракта, МФЦга җибҽрҥ ҿчен кҽгазь чыганакта килештерелгҽн карар 
проектына имза салуны тҽэмин итҽ; 

Исҽплҽҥ куя һҽм республика порталында квитанция яки тҥлҽҥ йҿклҽмҽсен 
шҽхси кабинетка тапшыра. 

Республика порталында мҿрҽҗҽгать итҥче ҿчен (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) 
шҽхси кабинетта куелган исҽплҽҥ турында мҽгълҥмат чагылдырыла һҽм куелган 
исҽплҽҥ ҿчен тҥлҽҥ яисҽ билгелҽнгҽн очракларда кирҽкле муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсенҽ тҥлҽҥне раслаучы тҥлҽҥ документын беркетҥ мҿмкинлеге бирелҽ.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар, 2.3.1 пунктында 
каралган шартнамҽлҽр проектлары. Регламент, исҽплҽҥ. 

Административ процедуралар ҿч эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
3.6.5. 3.6.2 - 3.6.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. 

Регламент, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, 
автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 
максималь срогы. Регламент 37 эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

 
3.7. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 
 
3.7.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе - 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып баш 
белгеч (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документларын һҽм (яисҽ) шҽһҽр 
тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең мҽгълҥмат системасын алып бару 
барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне 
теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон 
хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽтне МФЦда кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 2.3.1 пунктының 1, 2 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 
шартнамҽлҽр проектларын тапшыру. Регламент аукцион нҽтиҗҽлҽре турындагы 
мҽгълҥмат рҽсми сайтта урнаштырылган кҿннҽн алып ун календарь кҿннҽн дҽ 
иртҽрҽк булмаган вакытта гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 
кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
(бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документны имзалау кҿнендҽ Палатаның 
(Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
белешмҽлҽрне урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза 
бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.7.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 
3.7.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать итҥендҽ КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның 
нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ 
яздыру юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  

Шартнамҽ, ҿстҽмҽ килешҥ проектына имза салу мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан КФҤдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Килешҥне, ҿстҽмҽ килешҥне имзалаганда МФЦ хезмҽткҽре документларны 
имзалаучы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Гариза бирҥченең документларны 
имзалауга вҽкалҽтле вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче 
вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документларны сканерлый. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥченең документлар имзалауга вҽкалҽтле 
вҽкиле) ике нҿсхҽгҽ (аренда шартнамҽсе 1 елдан артык вакытка тҿзелгҽн яисҽ 
сату-алу шартнамҽсе тҿзелгҽн очракта ҿч нҿсхҽгҽ) кул куя, ҥзенең имзасын арткы 
яктан һҽм мҿһере белҽн беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 

МФЦ хезмҽткҽре шартнамҽне яисҽ ҿстҽмҽ килешҥне имзалау датасын язып 
куя һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кулына (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ) бер нҿсхҽ бирҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽгҽ кул куйганнан соң, 1 эш кҿненнҽн дҽ соңга 
калмыйча, МФЦ шартнамҽлҽрнең яисҽ ҿстҽмҽ килешҥлҽрнең нҿсхҽлҽрен 
Палаткага җибҽрҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн шартнамҽлҽр проектлары имзаланырга 
һҽм МФЦда кҥрсҽтелгҽн шартнамҽлҽр проектларын алган кҿннҽн алып 30 кҿннҽн 
дҽ соңга калмыйча тапшырылырга тиеш. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче килгҽн 
кҿнне кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽт регламентында билгелҽнгҽн вакытларда 
чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.7.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 
республика порталы аша мҿрҽҗҽгать итҥендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ автомат 
рҽвештҽ шҽхси кабинетына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 
документның Палатаның (Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 
Республика порталының Шҽхси кабинетында 30 календарь кҿн эчендҽ шартнамҽ 
проектларын имзаларга хокуклы.  

30 календарь кҿн узгач, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ килешҥне имзалау срогы 
тҽмамлану турында мҽгълҥмат килҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
(бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документны имзалау кҿнендҽ Палатаның 
(Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне раслый 
торган документ юллау (бирҥ) булып тора (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту). 

 
3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 
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3.8.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 
документта мҿрҽҗҽгать итҥче Палаткага җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 
техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  
Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 
тарафыннан почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ Республика 
порталы яки МФЦ аша тапшырыла. 

3.8.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 
гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 
тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан 
бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 
вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.8.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр 
кертҥ максатларында Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны 
гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган 
документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документның 
техник хатасы булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 
җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан 
соң яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза 
алганнан соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 
4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

 
4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 
ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 
гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерҥне, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥне, җирле 
ҥзидарҽ органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
тҥбҽндҽгелҽр керҽ:        

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 
килештерҥ; 

2) эш алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥ;                        
3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлеше буенча 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 
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Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында 
булган белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 
ҥтҽҥче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 
документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 
карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 
эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, 
шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 
билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 
урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 
тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 
ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 
4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 
 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга 
мҿмкин.                       Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең 
конкрет мҿрҽҗҽгате карап тикшерелҽ ала. 

 
4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары 

һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 
 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн 
ҿчен җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 
урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 
вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 
(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 
4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 
талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 
ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 
турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 
мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 
5. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге, 
оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең, хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) тҽртип 

 
5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, 
муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 
кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук 
аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять 
белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн 
мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын 
бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ 
гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн 
баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 
баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 
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6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 
талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽре, оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм 
хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын 
бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ 
вакытын яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
туктатып тору. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 
ҿлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм 
(яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең талҽбе. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 
кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган 
җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 
югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ йҽ ул булмаган очракта турыдан-
туры муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп 
функцияле ҥзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата шикаятьлҽр шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 
кҥпфункцияле ҥзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 
хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы 
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Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 
шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 
җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 
почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 
порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 
системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 
шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 
Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять 
бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать 
итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 
аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика 
порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 
мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ 
торган муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең, аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 
булган очракта), яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, 
мҿрҽҗҽгать итҥче - юридик зат урнашкан урын турында белешмҽлҽр, шулай ук 
элемтҽ телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне 
кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең 
шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында 
белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре 
(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан 
аның дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның 
кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 
теркҽлергҽ тиеш. 
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5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 
теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 
итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 
хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 
теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 
берсе кабул ителҽ:   

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны 
гамҽлдҽн чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм гариза бирҥче 
телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында 
дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.                              

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн 
җавапта канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан 
башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай 
ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба 
гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 
турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 
тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 
административ хокук бозу яки җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, 
шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр булган 
материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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1 нче кушымта 
Регламентка  

 
Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенең рҽвеше 

 
2 нче кушымта 

Регламентка  
 

Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсенең рҽвеше 
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3 нче кушымта 
Регламентка  

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн 
бҽйле рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
___________________.________________ гаризасы, 0 
________________________________ 
 
______________________________________________________________________
_______ 
 
нигезендҽ:   

 
 , 

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽтне 
тҥбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул 
ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты 
имзасы) 

 

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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4 нче кушымта 
Регламентка 

________________________________________ 
(муниципаль берҽмлекнең җирле ҥзидарҽ 

органы исеме 
________________________________________  

(физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 
атасының исеме (булган очракта), яшҽҥ урыны, 

шҽхесне раслаучы документ реквизитлары, 
ИНН) 

________________________________________
__  

(юридик затлар ҿчен-атамасы, урнашу урыны, 
оештыру-хокукый формасы, ЕГРЮЛда, 

ОГРНДА дҽҥлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр) 
________________________________________

_____________________ 
(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ 

ҿчен телефон номеры) 
 

җир кишҽрлеген арендага/ милеккҽ сатуларда бирҥ турында  
Гариза 

 
 

Сездҽн җир кишҽрлеген арендага/милеккҽ аукцион уздыру юлы белҽн 

бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, 

рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн ___________________, Җир 

категориясе_______________, адрес буенча урнашкан: ___________ муниципаль 

район (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ урам________________ Д. 

_____ _ _ _ _ 

 
Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽп бирелҽ: 
1) 

______________________________________________________________ 
2) 

______________________________________________________________ 
 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе, тҥбҽндҽгелҽрне кҥрсҽтҥне 

сорыйм: 
 
Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының 

шҽхси кабинетына; 
 
Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ. 
 
______________    _________________ ( ________________) 
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 (дата)      (имза)       (фамилиясе, исеме, 
атасының исеме) 

 
Регламентка 5 нче кушымта 

 
 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн 
бҽйле рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
___________________.________________ гаризасы, 0 
________________________________ 
 
______________________________________________________________________
_______ 
 
нигезендҽ:   

 
  

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар кабул ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты 
имзасы) 

                                                                                                  
 

 

Башкаручы (ФИО) 
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______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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Регламентка 6 нче кушымта 
 

 
Башкарма комитет 
Җитҽкчесенҽ  
______________  
:__________________________ 

 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турында 

гариза 
 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 
______________________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 
Язылган:_________________________________________________________

________________________________________________ 
Дҿрес 

мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 
___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсе булып торган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  
электрон документ юллау юлы белҽн E-mail адресына:_______; 
  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 
юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 
булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 
Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн 
вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (Ф.И.О 
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Татарстан Республикасы  
Апас муниципаль районы  

Башкарма комитетының  
2021 елның 28 июлендҽге  

243 номерлы карарына  
4 нче кушымта 

 
Җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлы 

рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
Административ регламенты 

 
 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты 
(алга таба - Регламент) җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан 
файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ (алга таба - муниципаль хезмҽт) 
рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен (алга 
таба - муниципаль хезмҽт) билгели.   

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-
мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 
мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 
1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат тҥбҽндҽге 

очракларда урнаштырыла: 
1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 
мҽгълҥмат стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://www.apastovo.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
Порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 
(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 
реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 
тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
3) Апас муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасында (алга таба - Палата): 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

–кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат Республика реестрындагы 
белешмҽлҽр нигезендҽ гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 
мҽгълҥматтан файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса 
талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, 
гамҽлгҽ ашырыла, аны мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру 
программа тҽэминатының хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешҥ 
тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать итҥчене теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне яисҽ 
аларга шҽхси мҽгълҥматлар бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 
кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында мҽгълҥмат, Палата (адресы, эш 
графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 
сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар 
категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала 
торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 
гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итҥ 
һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; 
вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата шикаять 
белдерҥ тҽртибе турында Палата турында мҽгълҥмат урнаштырылырга мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы 
бҥлекнең вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн 
мҽсьҽлҽлҽрне җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч 
эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать 
телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, 
Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат 
муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ 
ҿчен Палата биналарындагы мҽгълҥмат стендларында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» 
мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла 
торган Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат «Интернет» 
мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт 
турында 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашкан урыны, 
белешмҽ телефоннары, Палатаның эш вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥгҽ кабул итҥ графигы турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 
бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның «Интернет» 
мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика 
реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 
районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽ, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
комиссия - җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре 

проектын ҽзерлҽҥ комиссиясе; 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең 

ерактан урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 
декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 
кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 
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җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 
аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн 
һҽм документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн 
белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл 
килмҽвенҽ китергҽн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ 
мондый хата).; 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 
хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 
аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 
башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 
затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 
системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 
системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - 
гариза) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 
 

2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 
 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 
 

Җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның 
шартлыча рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ.  

 
2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 
 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

 
2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 
2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 
1) җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның 

шартлыча рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ турында карар (1 нче кушымта); 
2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (2 нче 

кушымта). 
2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «Электрон 

имза турында» 2011 елның 06 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Палата (яки Палата) вазыйфаи 
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затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон документ 
рҽвешендҽ Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсе КФҤдҽ электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 
имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган Палата тарафыннан 
җибҽрелгҽн нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ 
рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ электрон документның кҽгазь чыганактагы 
нҿсхҽсен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы 
дҽвамында алырга хокуклы. 
 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 
кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 
 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 34 эш кҿне. 
Җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның 

рҿхсҽт ителгҽн тҿре шҽһҽр тҿзелеше регламентына, иҗтимагый фикер алышулар 
уздырылганнан соң яисҽ физик яисҽ юридик зат инициативасы буенча, шартлы 
рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ белҽн кызыксынган гавами 
тыңлаулар уздырганнан соң, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - тугыз эш кҿне 
итеп кертелгҽн очракта, шҽһҽр тҿзелеше регламентына ҥзгҽрешлҽр кертҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн очракта. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 
кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 
2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документны җибҽрҥ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ 
һҽм теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
 

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль 
хезмҽтне, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле, гариза бирҥче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле документларның тулы исемлеге, гариза бирҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыру 
тҽртибе 

 
2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 
тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 
2) гариза: 

 кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ (3 нче кушымта); 

 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ 
(гаризаның электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн 
тутырыла). Регламент, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта (физик затларның 
законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

2.5.2. Гаризага теркҽп бирелҽ: 
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1) җир кишҽрлегенҽ ҿлешле милектҽ катнашучыларның ризалыгы, шулай ук 
капиталь тҿзелеш объектына, аларга карата файдалануның шартлыча рҿхсҽт 
ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт соратып алына; 

2) кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокуклары теркҽлмҽгҽн 
кҥчемсез мҿлкҽт объектларына хокук билгели торган документлар; 

3) иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар беркетмҽсенең 
кҥчермҽсе, файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿре җирдҽн файдалану һҽм 
тҿзелеш кагыйдҽлҽренҽ мҿрҽҗҽгать итҥче инициативасы буенча ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ шҽһҽр тҿзелеше регламентына кертелҥен 
раслый (мондый иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар ҥткҽрелгҽн 
очракта); 

4) тҿзелешкҽ, реконструкциялҽҥгҽ планлаштырыла торган капиталь 
тҿзелеш объектын урнаштырганда техник регламентларның талҽплҽрен ҥтҽҥне 
раслый торган документлар, ҥз-ҥзен җайга сала торган оешмада торган оешма 
тҿзҥ рҽвешендҽ тапшырыла, капиталь тҿзелеш объектлары ҿчен шартлы рҿхсҽт 
ителгҽн файдалану тҿренҽ рҿхсҽтне гамҽлгҽ ашырганда техник регламентлар 
талҽплҽрен ҥтҽҥ турында. 

2.5.3. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга 
(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

7) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ 
имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламент; 

8) Республика порталы аша электрон формада.  
2.5.4. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон имза белҽн 
гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт 
язылудан тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм 
юридик затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, 
Республика порталы ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 
белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 бҥлегендҽ, 2.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн 
документларны тапшырганда, Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 
электрон документларның электрон рҽвешлҽрен йҽ документларны, шул исҽптҽн 
нотариуслар тарафыннан «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 
63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн тапшыра. 

2.5.5. Гариза бирҥчедҽн: 
1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр 
башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 
кҥрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, 
муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле 
ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, 
шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
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кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 
мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 
мҽгълҥматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 
ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
башта баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кҥрсҽтҥдҽ һҽм 
элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул 
итҥдҽн баш тартканнан соң муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада 
хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
кабул итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ 
мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
башта мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен 
гафу ҥтенҥлҽр дҽ килҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 
мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 
алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 
федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 
җирле ҥзидарҽ органнары ведомствосындагы оешмалар карамагындагы һҽм 

гариза бирҥче тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук 
гариза бирҥченең аларны, шул исҽптҽн электрон формадагыларын да, алу 

ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар ҥз карамагында булган 
дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яки оешма 

 
2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган 

документлар:   
46) Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн хокук 

иясен билгелҽҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ БДКРНнан ҿземтҽ; 
47) Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн 

капиталь тҿзелеш объектына БДКМРдан ҿземтҽ; 
48) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып алына; 
49) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ 
соратып алына; 

50) Архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше буенча Идарҽ (МКУ, Бҥлек) җир 
участогы бирҥ (шул исҽптҽн территориядҽн файдалануның махсус шартлары 
булган зоналар булу) ҿчен чиклҽҥлҽр булу яисҽ булмау турында бҽялҽмҽ; 

51) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта 
(Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан 
бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
опека һҽм попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) 
мҿрҽҗҽгать итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - 
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граждан хҽле актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль 
тҽэмин итҥнең бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

52) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 
бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче 2.6.1 пунктының 1 - 6 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 
документларны (белешмҽлҽрне) бирергҽ хокуклы. Мондый документларны тҿзҥгҽ 
һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 
таныкланган электрон документлар рҽвешендҽге ламента Республика порталы 
ярдҽмендҽ яисҽ МФЦ дагы кҽгазь чыганакта гариза биргҽндҽ. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, документлар һҽм 
белешмҽлҽр Палатасының структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм 
белешмҽлҽр тапшырмау муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез 
була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм кулланышта булган 
документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 
вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 
дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар 
карамагындагы муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан 
тҥлҽҥ кертҥне раслый торган белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 
җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 
белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
 

 
2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (асылы буенча каралмыйча 
документларны кире кайтару) 

 
2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 
30) Регламентның 2.5.1, 2.5.2 пунктлары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирелергҽ тиешле документларны тапшырмау 
яисҽ каршылыклы белешмҽлҽр булган документларны тапшыру; 

31) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып 
алынган законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽрне расламау, гариза (сорау) 
бирҥнең шуңа вҽкалҽтле булмаган зат тарафыннан бирелҥе; 

32) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 
33) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 

тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, кҿчен югалткан 
документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган документларны тапшыру; 

34) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

35) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы 
тутырмау, электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы 
белешмҽлҽр булу; 

36) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 
законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 

37) электрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ 
туры килми һҽм (яисҽ) укымыйлар. 
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38) җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның 
шартлыча рҿхсҽт ителҽ торган тҿре шҽһҽр тҿзелеше регламентында каралмаган; 

39) җир кишҽрлеге яисҽ капиталь тҿзелеш объекты җирлҽрдҽн файдалану 
һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре расланмаган муниципаль берҽмлек 
территориясендҽ (территориянең бер ҿлеше) урнашкан; 

40) Куллануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿре соратып алына торган җир 
кишҽрлеге җир кишҽрлеге тҿзелмҽгҽн яисҽ җир кишҽрлегенҽ карата җир 
кишҽрлеге характеристикалары, шул исҽптҽн җирлҽр категориясе, билгелҽнмҽгҽн; 

41) файдалануның бер шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ гариза бирҥ; 
42) ҽлеге категория ҿчен билгелҽнгҽн җирлҽрнең максатчан билгелҽнешенҽ 

туры килми; 
43) капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның җир кишҽрлегеннҽн 

рҿхсҽт ителгҽн тҿрен соратып ала; 
44) җир кишҽрлеге шҽһҽр тҿзелеше регламентларының гамҽлдҽ булуы 

кагылмый йҽ шҽһҽр тҿзелеше регламентлары билгелҽнми торган территория 
чиклҽрендҽ урнашкан; 

45) җир кишҽрлегенең кҥлҽме шҽһҽр тҿзелеше регламентында 
билгелҽнгҽн, шартлыча рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре ҿчен билгелҽнгҽн җир 
кишҽрлеклҽренең иң чик ҥлчҽмнҽренҽ туры килми; 

46)  җир кишҽрлеге файдалануның махсус шартлары булган зоналар 
чиклҽрендҽ урнашкан, һҽм файдалануның уйланылган шартлы рҿхсҽт ителгҽн 
тҿре ҽлеге зоналар чиклҽрендҽ чиклҽҥлҽргҽ каршы килҽ. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене 
кабул иткҽндҽ дҽ, шулай ук җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) палатасын ведомствоара 
мҽгълҥмати хезмҽттҽшлекне кулланып алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн 
алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 
нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ Палатаның (Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турындагы карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤдҽ 
шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 
Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 
турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
тыела. 
 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 
2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган.    
2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу ҿчен сҽбҽплҽр исемлеге: 
1) капиталь тҿзелеш объекты яисҽ дҽҥлҽт хакимиятенең башкарма 

органыннан, вазыйфаи заттан, дҽҥлҽт учреждениесеннҽн яисҽ җирле ҥзидарҽ 
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органыннан рҿхсҽтсез корылма ачыклау турында хҽбҽрнамҽ кергҽн җир 
кишҽрлегеннҽн шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿренҽ рҿхсҽт 
соратып алына; 

2) дҽҥлҽт хакимияте башкарма органнарыннан, Россия Федерациясе дҽҥлҽт 
хакимияте органнарыннан файдалануның махсус шартлары булган зоналар 
чиклҽрендҽ җир кишҽрлегенең урнашуы турында мҽгълҥмат һҽм файдалануның 
уйланылган шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿре ҽлеге зоналар чиклҽрендҽ чиклҽҥлҽргҽ 
каршы килҽ; 

3) гражданнарның коммерциягҽ карамаган бакчачылык берлҽшмҽсе 
тарафыннан тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн аерым бакча яисҽ яшелчҽ 
кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрен ҥзгҽртҥ; 

4) файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥдҽн баш тарту 
турында комиссия киңҽшлҽре, шул исҽптҽн, файдалануның шартлы рҿхсҽт 
ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ мҽсьҽлҽсе буенча иҗтимагый фикер алышулар яисҽ 
гавами тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре буенча тискҽре бҽялҽмҽне исҽпкҽ алып; 

5) файдалануның шартлы рҿхсҽт ителҽ торган тҿре буенча соратып алына 
торган рҿхсҽт Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн техник 
регламентлар, шҽһҽр тҿзелеше, тҿзелеш, санитар-эпидемиологик, янгынга каршы 
һҽм башка нормалар һҽм кагыйдҽлҽр талҽплҽрен бозуга китерҽ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 
гаризаны чакыртып алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге 
тҿгҽл булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 
тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 
нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Палатаның (Палатаның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 
белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Республика порталының һҽм (яисҽ) 
МФЦда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн 
кҿнне шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 
бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 
мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
тыела. 
 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки 
башка тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 
Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 
2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, мондый тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре                                 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
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2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 
оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ 
һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь 

вакыты 
 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 
артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.  

 
2.13. Гариза бирҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн файдалану 
турындагы мҿрҽҗҽгатен теркҽҥ, шул исҽптҽн электрон формада теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе 
 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
гаризаның җибҽрелҥен раслаучы теркҽҥ номеры белҽн АИС МФЦдан расписка 
һҽм электрон гариза бирҥ датасы бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда мҿрҽҗҽгать итҥче 
гариза биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон 
почта аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн 
гаризаның җибҽрелҥен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 
2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны 
тутыру ҥрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге булган мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 
тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга 

һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн инвалидларны социаль яклау турында 
федераль законнар һҽм Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ 

кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата 
талҽплҽр                          

 
2.14.1. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда кҥрсҽтелҽ.  
Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 
Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт 
итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 
мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 
исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 
максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең тотрыклы бозылуы 
булган инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 
кресло-колясканы файдаланып; 



184 

 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ 
ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш 
эшчҽнлеген чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук язуларны, 
билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельефлы-
нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥне; 
6) “озатучы этне  махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының” 22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм формада бирелҥче документ һҽм аны бирҥ тҽртибен 
раслау турында” 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 
алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 
файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 
карата кулланыла. 

 
2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-
коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽнең башкарма 
органы органының телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене 

сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федераль законның 15 
статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге (комплекслы гарызнамҽсе) 
 

2.15.1. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алу мҿмкинлеге 
кҥрсҽткечлҽренҽ тҥбҽндҽгелҽр керҽ 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 
документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ торган 
бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 
порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 
һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  
13) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  
14) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  
15) Палата хезмҽткҽрлҽре тарафыннан кылынган Регламентны бозуга 

карата нигезле шикаятьлҽр булмау;  
16) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең МФЦ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 
биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 
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4.2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ электрон документның 
нҿсхҽсе рҽвешендҽ МФЦда алу кирҽк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 
белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары 
ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика 
порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 
мҿрҽҗҽгать итҥче Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, МФЦда алырга 
мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 
сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 
алырга хокуклы. 

 
2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 
экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 
 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать 
итҥче тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты 
нигезендҽ Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны 
һҽм мҽгълҥматны бирҥ; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формада бирелгҽн 
гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында мҽгълҥматлар алырга;   

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
сыйфатын бҽялҽҥне гамҽлгҽ ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ формасында 
алырга; 

е) Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, аларның вазыйфаи 
затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥче органнар, аларның 
вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽрне судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерҥ процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 
системасы порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ башкарылган 
карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 
гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга (алга таба - язма) кабул итҥгҽ 
язмасы Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка 
кҥпфункцияле кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу 
мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала 
тҽмамлана. 
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Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 
исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 
документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау 
мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр 
итсҽ, кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, 
алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ 
хҽбҽр ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут 
ҥткҽннҽн соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 
һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 
кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 
озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽҥ 
тҽртибенҽ талҽплҽр, шул исҽптҽн административ процедураларны электрон 

рҽвештҽ башкару ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥп функцияле ҥзҽклҽрдҽ 
административ процедураларны башкару ҥзенчҽлеклҽре 

 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 
 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 
2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 
3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрҥ һҽм җирле ҥзидарҽ органнарына гавами тыңлаулар яисҽ 
җҽмҽгать фикер алышулары турында хҽбҽр итҥ; 

4) гавами тыңлаулар яисҽ җҽмҽгать фикер алышулары оештыру һҽм 
уздыру, гавами тыңлаулар яисҽ җҽмҽгать фикер алышулары нҽтиҗҽлҽрен 
эшкҽртҥ; 

5) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 
6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 
 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 
 
3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 
тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 
тҥбҽндҽгелҽр тора: 
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- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 
- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палаткага мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - баш белгеч (алга 

таба - консультациялҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 
3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 
консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 
ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка 
мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация бирҽ. 

Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 
кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 
мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт 
алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша Палатага 
мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, район сайтында 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында, шул исҽптҽн 
муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 
һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 
алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт 
алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 
3.3.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итҥ 
һҽм карау 

 
3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ 

яисҽ МФЦ ның читтҽн торып эш урыны. 
3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 2.5 
пункты нигезендҽ тапшыра. Регламент.  

3.3.1.2. МФЦ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  
мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 
мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 
МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 
2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны биргҽндҽ. кҽгазь чыганакта 

ламент тапшырылган документларны сканлаштыра; 
МФЦ АИСтан гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 
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МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 
ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 
формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 
кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм 

документлар пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  
3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Палаткага электрон рҽвештҽ 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын 
мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш 
кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: гариза һҽм Палаткага электрон хезмҽттҽшлек системасы аша җибҽрелгҽн 
документлар пакеты (электрон эш). 

 
3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 
3.3.2.1. Гаризаны республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен 

гариза бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  
Республика порталында авторизация ҥти; 
Республика порталында электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе 

белҽн танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ 
баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  
электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: электрон эш Палаткага юнҽлтелгҽн, электрон багланышлар системасы аша. 
 
3.3.3. Документлар комплектын Палата белҽн карау 
3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ 
тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
булып баш белгеч тора (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы 
вазыйфаи зат): 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 
кергҽннҽн соң:  
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Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны 
тикшерҥ" статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн 
документларны электрон рҽвештҽ һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 
ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 
тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 
шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 
образлары тапшырылган очракта). 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 
регламентта тҿзи.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 
аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 
проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 
алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле 
булган очракта, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ 
документларның (мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар 
тапшырылмаган, дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, 
билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып тутырылган), Регламентка 4 нче кушымта 
нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон 
документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ 
гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 
2.7.1 пунктында каралган. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы Регламент, 
вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаның теркҽҥ номерын, 
гаризаны алу датасын, гариза алу датасын, аңа тапшырылган документлар 
исемнҽре исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу кҿнен хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 
техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 
режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 
каралуга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 
проекты. 

 
3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 
органнарга җибҽрҥ һҽм җирле ҥзидарҽ органнарына гавами тыңлаулар яисҽ 

иҗтимагый фикер алышулар уздыру турында хҽбҽр итҥ 
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3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 
итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 
булып баш белгеч (алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен 
җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек 
булмаганда - башка ысуллар белҽн) документларны һҽм белешмҽлҽрне бирҥ 
турында 2.6 пунктында каралган сорауларны формалаштыра һҽм электрон 
рҽвештҽ җибҽрҽ. Регламент. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул 
ителгҽн кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 
органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 
мҿрҽҗҽгатьлҽр. 

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара 
электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып 
алына торган документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында 
хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 
башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 
кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 
документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм 
җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 
Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында 
билгелҽнмҽсҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), 
яисҽ ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка 
җибҽрелгҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 
мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 
регламентта тҿзи.  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле 
булган очракта, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ 
документларның (мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар 
тапшырылмаган, дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, 
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билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып тутырылган), Регламентка 4 нче кушымта 
нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон 
документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның 
шартлыча рҿхсҽт ителгҽн тҿре шҽһҽр тҿзелеше регламентына, иҗтимагый фикер 
алышулар уздырылганнан соң яисҽ мҽҗбҥри файдалануның рҿхсҽт ителгҽн 
тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ белҽн кызыксынган физик яисҽ юридик зат инициативасы 
буенча гавами тыңлаулар уздырганнан соң, җирлҽрдҽн файдалану һҽм тҿзелеш 
кагыйдҽлҽренҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, Регламентның 3.6 
пунктында каралган административ процедураларны башкаруга кҥчҥ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта. Регламентка җир 
кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлы 
рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ капиталь тҿзелеш объектына рҿхсҽт бирҥ турында 
карар проекты буенча иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар ҥткҽрҥ 
турында хҽбҽр итҥ проекты, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар 
башлану турында хҽбҽр итҥ проекты, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш 
объектыннан файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ 
җибҽрҽ. 

Иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында 
хҽбҽрнамҽдҽ тҥбҽндҽгелҽр булырга тиеш: 

1) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга 
тиешле карар проекты турында мҽгълҥмат һҽм мондый проектка мҽгълҥмати 
материаллар исемлеге; 

2) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга 
тиешле карар проекты буенча җҽмҽгать фикер алышуларын уздыру тҽртибе һҽм 
сроклары турында мҽгълҥмат; 

3) иҗтимагый фикер алышуларда яисҽ гавами тыңлауларда каралырга 
тиешле карар проекты экспозициясенең яисҽ экспозициялҽренең урыны, 
ачылышы датасы турында, мондый карар проекты экспозициясен яисҽ 
экспозициялҽрен ҥткҽрҥ сроклары, кҥрсҽтелгҽн экспозициялҽргҽ яисҽ 
экспозициялҽргҽ бару мҿмкин булган кҿннҽр һҽм сҽгатьлҽр турында мҽгълҥмат; 

4) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда катнашучылар 
тарафыннан җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга 
тиешле карар проектына кагылышлы тҽкъдимнҽр һҽм искҽрмҽлҽр кертҥ тҽртибе, 
срогы һҽм рҽвеше турында мҽгълҥмат. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, иҗтимагый фикер 
алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр итҥ проектын, 
иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итҥ 
проектын, җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ йҽ 
капиталь тҿзелеш объектына яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
турында карар проектын килештерҥ Регламентның 3.6.3 пунктында каралган 
тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр 
җибҽрҽ: 

җир кишҽрлеге белҽн гомуми чиклҽре булган җир кишҽрлеклҽре хокукына 
ия булучыларга карата җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлыча рҿхсҽт 
ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт соратып алына;  
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җир кишҽрлеге белҽн гомуми чиклҽре булган җир кишҽрлеклҽрендҽ 
урнашкан капиталь тҿзелеш объектларының хокук иялҽренҽ карата капиталь 
тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт 
соратып алына торган җир кишҽрлеклҽрендҽ урнашкан капиталь тҿзелеш 
объектларына; 

капиталь тҿзелеш объектының бер ҿлеше булган биналарның хокук 
иялҽренҽ карата капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы рҿхсҽт 
ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт соратып алына; 

Республика порталында яисҽ МФЦда мҿрҽҗҽгать итҥченең (гариза бирҥче 
вҽкиленең) шҽхси кабинетына гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн. 

Җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның рҿхсҽт 
ителгҽн тҿре ҽйлҽнҽ-тирҽ мохиткҽ тискҽре йогынты ясарга мҿмкин булган 
очракта, җҽмҽгать фикер алышулары яки гавами тыңлаулар мондый тискҽре 
йогынтыны куркыныч астына куйган җир кишҽрлеклҽре һҽм капиталь тҿзелеш 
объектлары хокук иялҽре катнашында ҥткҽрелҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проекты, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами 
тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр итҥ, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами 
тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итҥ, җир кишҽрлеген йҽ капиталь тҿзелеш 
объектын файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар бер эш кҿне эчендҽ 
башкарыла. 

3.4.4. 3.4.1, 3.4.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. 
Регламент, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул 
исҽптҽн гаризаны 2.13 пункты нигезендҽ теркҽҥ мизгеленнҽн файдаланып, 
автоматик режимда гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

3.4.5. 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 
максималь срогы. Регламент алты эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

 
3.5. Гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар оештыру һҽм ҥткҽрҥ, 

гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽрен эшкҽртҥ 
 

3.5.1. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазифаи заттан 
җҽмҽгать фикер алышулары яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр 
килҥ, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның 
шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
турында карар проекты административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе 
булып тора.  

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - баш белгеч 
(алга таба - гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар оештыру һҽм 
ҥткҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар оештыру һҽм уздыру 
ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра:  

иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр 
итҥне бастырып чыгару чаралары; 

иҗтимагый фикер алышуларда яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле 
карар проектын һҽм аңа мҽгълҥмати материалларны Интернет мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽ җирле ҥзидарҽнең вҽкалҽтле органының рҽсми 
сайтында урнаштыру; 
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иҗтимагый фикер алышуларда яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле 
карар проекты экспозициясен яисҽ экспозициялҽрен уздыру; 

иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру;  
беркетмҽ проектын, иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽре турында 

бҽялҽмҽ проектын яисҽ гавами тыңлаулар проектын ҽзерлҽҥ, җир кишҽрлеген йҽ 
капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында тҽкъдимнҽр проектын ҽзерлҽҥ; 

беркетмҽ проектын, иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽре турында 
бҽялҽмҽ проектын һҽм җир кишҽрлеген йҽ капиталь тҿзелеш объектын 
файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында тҽкъдимнҽр проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
комиссиягҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ 
җибҽрҥ турында. 

Куллануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ мондый рҿхсҽтне бирҥдҽн 
баш тарту турында тҽкъдимнҽр ҽзерлҽҥ, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен 
кҥрсҽтеп, техник регламентлар талҽплҽрен, мҽдҽни мирас объектларын саклау 
шартлары һҽм экологик шартлар буенча чиклҽҥлҽрне исҽпкҽ алып гамҽлгҽ 
ашырыла. 

Кҥрсҽтелгҽн проектларны килештерҥ һҽм имзалау тиешенчҽ комиссия 
ҽгъзалары һҽм рҽисе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. Кисҽтҥлҽр булган ҽзер 
проектлар гавами тыңлаулар яки җҽмҽгать фикер алышулары оештыру һҽм 
уздыру ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. 

гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар оештыру һҽм уздыру 
ҿчен җаваплы вазыйфаи зат иҗтимагый фикер алышулар яки гавами тыңлаулар 
нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бастырып чыгару 
чараларын гамҽлгҽ ашыра. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре турында 
бастырылган бҽялҽмҽ, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан 
файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар ҽзерлҽҥ ҿчен документлар комплекты. 

3.5.2. 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 
максималь срогы. Регламент 24 эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

 
3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 
3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы административ 

процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат гавами тыңлауларны яисҽ җҽмҽгать 
фикер алышуларын оештыру һҽм уздыру ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан җир 
кишҽрлегеннҽн йҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлыча 
рҿхсҽт бирҥ тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 
ҽзерлҽҥ ҿчен документлар комплектын алу нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - алга таба - 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 
вазыйфаи зат: 

җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлыча 
рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ, җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын 
файдалануның шартлыча рҿхсҽт бирҥ турында комиссия тҽкъдимнҽрен исҽпкҽ 
алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли; 

Ҽзерлҽнгҽн проектны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар 
ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 
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Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
3.6.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, иҗтимагый 

фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр итҥ проектын, 
иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итҥ 
проектын, җир кишҽрлеген йҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы 
рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 
карар проектын (алга таба - проектлар) килештерҥ һҽм имза салу муниципаль 
хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, Палата 
рҽисе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган ҽзер проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 
ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту турында карар, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар 
уздыру турында хҽбҽр итҥ, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар 
башлану турында хҽбҽр итҥ, җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлы рҿхсҽт 
ителгҽн тҿренҽ яисҽ капиталь тҿзелеш объектына яисҽ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
3.6.4. 3.6.2, 3.6.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. 

Регламент, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, 
автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.5. 3.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 
максималь срогы. Регламент - ҿч эш кҿне. 

 
3.7. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 
3.7.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе - 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып баш 
белгеч (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документларын һҽм (яисҽ) шҽһҽр 
тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең мҽгълҥмат системасын алып бару 
барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне 
теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр 
һҽм картография федераль хезмҽтенҽ файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн 
тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ турында карар юлламасын тҽэмин итҽ; 

җир кишҽрлегеннҽн йҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның 
шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ мондый рҿхсҽт бирҥдҽн баш тарту турында 
карарны муниципаль хокукый актларны, башка рҽсми мҽгълҥматны рҽсми 
бастырып чыгару ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бастырып чыгаруны тҽэмин итҽ һҽм 
муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайтында урнаштыра; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон 
хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽтне МФЦда кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 
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Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 
кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
(бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документны имзалау кҿнендҽ Палатаның 
(Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
белешмҽлҽрне урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза 
бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.7.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 
3.7.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап МФЦга 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документның 
кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать 
итҥче талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа 
электрон документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру юлы белҽн бирелергҽ 
мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 
килгҽн кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ 
башкарыла. 

3.7.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 
республика порталы аша мҿрҽҗҽгать итҥендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ автомат 
рҽвештҽ шҽхси кабинетына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 
документның Палатаның (Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
(бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документны имзалау кҿнендҽ Палатаның 
(Палата) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне раслый 
торган документ юллау (бирҥ) булып тора (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту). 

 
3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 
3.8.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Палаткага җибҽрҽ: 
техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (5 нче кушымта); 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 
техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  
Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 
тарафыннан почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ Республика 
порталы яки МФЦ аша тапшырыла. 

3.8.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 
гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 
тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан 
бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 
вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.8.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр 
кертҥ максатларында Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны 
гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган 
документның оригиналын тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша җибҽрҥ (электрон почта аша) адресына техник хата 
булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан 
соң яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза 
алганнан соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 
4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

 
4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 
ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 
гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерҥне, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥне, җирле 
ҥзидарҽ органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
тҥбҽндҽгелҽр керҽ:        

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 
килештерҥ; 

2) эш алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥ;                        
3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлеше буенча 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 
Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында 

булган белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 
ҥтҽҥче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 
документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 
карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 
эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, 
шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 
билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 
урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 
тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 
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Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 
ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 
4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 
 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга 
мҿмкин.                       Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең 
конкрет мҿрҽҗҽгате карап тикшерелҽ ала. 

 
4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары 

һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 
 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн 
ҿчен җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 
урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 
вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 
(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 
4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 
талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 
ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 
турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 
мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 
5. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге, 
оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең, хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) тҽртип 

 
5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, 
муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 
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кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук 
аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять 
белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн 
мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын 
бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ 
гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн 
баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 
баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 
талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽре, оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм 
хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын 
бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ 
вакытын яки тҽртибен бозу;  
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9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
туктатып тору. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 
ҿлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм 
(яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең талҽбе. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 
белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 
кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган 
җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 
югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ йҽ ул булмаган очракта турыдан-
туры муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп 
функцияле ҥзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата шикаятьлҽр шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 
кҥпфункцияле ҥзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 
хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 
шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 
җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 
почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 
порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 
системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 
шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 
Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять 
бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать 
итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 
аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
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карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика 
порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 
мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ 
торган муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең, аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 
булган очракта), яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, 
мҿрҽҗҽгать итҥче - юридик зат урнашкан урын турында белешмҽлҽр, шулай ук 
элемтҽ телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне 
кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең 
шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында 
белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 
хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре 
(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан 
аның дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның 
кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 
теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 
теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 
итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 
хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 
теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 
берсе кабул ителҽ:   

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны 
гамҽлдҽн чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, гариза бирҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм гариза бирҥче 
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телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында 
дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.                              

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн 
җавапта канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан 
башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай 
ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба 
гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 
турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 
тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 
административ хокук бозу яки җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, 
шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр булган 
материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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1 нче кушымта 
(якынча формасы) 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган блогы) 
 

Җир кишҽрлегеннҽн (капиталь тҿзелеш объектыннан) файдалануның шартлыча 
рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ турында 

 

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы, «Россия Федерациясендҽ 
җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 
октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон, Татарстан Республикасы 
муниципаль районының 
__________________________________________________________ Советы карары 
белҽн расланган 
________________________________________________________________________
_________________________________ муниципаль берҽмлегенең җирдҽн 
файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре, «Җир кишҽрлеклҽреннҽн рҿхсҽт 
ителгҽн файдалану тҿрлҽре классификаторын раслау турында» Росреестрның 
10.11.11.П/0412 боерыгы нигезендҽ, беркетмҽ нигезендҽ, беркетмҽ нигезендҽ, 
беркетмҽ нигезендҽ, №_____________________ 

 
БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРҼ: 
 
1. Капиталь тҿзелеш объектын (җир кишҽрлеген) шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт 

ителгҽн куллану тҿре буенча рҿхсҽт бирергҽ) - 
«____________________________________», җир кишҽрлеклҽреннҽн рҿхсҽт ителгҽн 
файдалану тҿрлҽре классификаторы буенча код № ________ - 
«_______________________» кадастр номеры булган җир кишҽрлегенҽ (капиталь 
тҿзелеш объектына) карата________________________________________, адрес 
буенча урнашкан: 
______________________________________________________________________ . 

2. Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасына (ФИО) ҽлеге карарны 
«дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтенең Татарстан 
Республикасы буенча Федераль кадастр палатасы» федераль дҽҥлҽт бюджет 
учреждениесе филиалына (Җир-кадастр документациясенҽ тиешле ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ ҿчен) җибҽрергҽ. 

3. Район башкарма комитетының Хокук идарҽсенҽ ҽлеге карарны газетада 
бастырырга«____________________________». 

4. Ҽлеге карар рҽсми басылып чыкканнан соң ҥз кҿченҽ керҽ. 
5. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны тҥбҽндҽге 

йҿклҽргҽ:____________________________________________________________. 
 
Башкарма комитет Җитҽкчесе                                  исем-фамилиялҽсе имза 
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2 нче кушымта 
 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган блогы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн 
бҽйле рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
___________________._______________ гаризасы, о  
_________________________________ 
 
______________________________________________________________________
_______ 
 
нигезендҽ:   

 
 , 

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽтне 
тҥбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул 
ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты 
имзасы) 

 

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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3 нче кушымта 
 

.   

(муниципаль берҽмлектҽге җирле ҥзидарҽ 
органы исеме 

 

муниципаль берҽмлек ) 
янында 
_________________________________________
___________________________ (алга таба-
мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-
хокукый формасы, дҽҥлҽт теркҽве турында 
белешмҽлҽр, урнашу урыны, контактлы 
мҽгълҥмат; 
физик затлар ҿчен - фамилиясе, исеме, 
атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, 
яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

 
Җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлыча 

рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ турында 
 Гариза 

 
 

Җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы 
рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирҥ мҿмкинлеген карауны сорыйм 
________________________________________________ 
 

 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлыча рҿхсҽт ителгҽн тҿре, җир 
кишҽрлеге турында белешмҽлҽр: адрес, кадастр номеры, мҽйданы, рҿхсҽт 
ителгҽн файдалану тҿре, җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы 
реквизитлары; капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның рҿхсҽт 
ителгҽн тҿре, капиталь тҿзелеш объекты турында белешмҽлҽр: кадастр  
номеры, мҽйданы, катлыгы, билгелҽнеше) 
Урнаштыруга планлаштырыла торган капиталь тҿзелеш объектларының 
характеристикалары 
 
 
  планлаштырылучы      _ капиталь объектларны урнаштыруга характеристикалар 
тҿзелеш 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
Шартлы рҿхсҽт ителгҽн файдалануның тҿрен нигезлҽҥ 
 _____________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽп бирелҽ: 
1) шҽхесне раслаучы документлар; 
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2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 
исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса) 

3) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокуклар теркҽлмҽгҽн 
хокук билгели торган документлар.  

 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе, тҥбҽндҽгелҽрне кҥрсҽтҥне 

сорыйм: 
 
Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының 

шҽхси кабинетына; 
 
Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе рҽвешендҽ. 
 
 
 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИО)  
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4 нче кушымта 
 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган блогы) 
 
 
 

Хҽбҽр итҥ 
 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн 
бҽйле рҽвештҽ   

(Физик зат ф. и. о., юридик затның исеме – мҿрҽҗҽгать итҥче) 
 
"____________________________________________ 
 
______________________________________________________________________
_______ 
 
нигезендҽ:   

 
  

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге очракларда 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(килешҥне гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты 
имзасы) 

                                                                                                  
 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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5 нче 
кушымта 

 
Татарстан Республикасы 
муниципаль районы башкарма 
комитеты җитҽкчесенҽ 
:__________________________ 

 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза 

 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 
______________________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 
Язылган:_________________________________________________________

________________________________________________ 
Дҿрес 

мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 
___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсе булып торган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  
электрон документ юллау юлы белҽн E-mail адресына:_______; 
  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 
юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 
булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 
Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн 
вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 
______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 
атасының исеме) 
 


