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КАРАР

27.07.2021 ел. №35
                                                                  
Нигезл м не раслау турындаә ә

муниципаль хезм т турындаә

 м р авыл ирлегендӘҗ ә җ ә

Спас муниципаль районы

Татарстан Республикасы Президенты

2007 елны  2 мартындагы 25-ФЗ номерлы "Россия Федерациясенд  муниципаль ң ә
хезм т турында" гы Федераль закон, 25.12.2008 елдагы 273-ФЗ номерлы ә
"Коррупцияг  каршы тору турында" гы Федераль закон, Татарстан Республикасы ә
Спас муниципаль районы м р авыл ирлеге Советы нигезендӘҗ ә җ ә

Карар:

1.Татарстан Республикасы Спас муниципаль районыны  м р авыл ирлегенд  ң Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында.ә ә ә

2. Т б нд ге карарларны з к чен югалткан дип танырга:ү ә ә ү ө

2.1 «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы  м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында»2018 елны  6 ә ә ә ң
декабренд ге 63-2 номерлы карарыә

2.2.16.07.2019ел ,№77-1карарга зг решл р м ст м л р керт  турында   ү ә ә һә ө ә ә ә ү
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында" 2018 елны  6 ә ә ә ң
декабренд ге  63-2 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ә

м р авыл ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау  Әҗ ә җ ә ә ә ә
турында;

2.3.24.07.2019ел №78 «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р Әҗ ә
авыл ирлеге Советыны  2018 елны  6 декабренд  кабул ителг н "Татарстан җ ң ң ә ә
Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  муниципаль Әҗ ә җ ә
хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында" гы 63-2 номерлы карарына ә ә ә
зг решл р керт  турында;ү ә ә ү

2.4. 13.01.2020ел ,№94 карарга зг решл р м ст м л р керт  турында   ү ә ә һә ө ә ә ә ү
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында" 2018 елны  6 ә ә ә ң
декабренд ге  63-2 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ә

м р авыл ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау  Әҗ ә җ ә ә ә ә
турында«Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл Әҗ ә

ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында»2018 җ ә ә ә ә
елны  6 декабренд ге карары;ң ә



2.521.07.2020ел ,№103 карарга зг решл р м ст м л р керт  турында   ү ә ә һә ө ә ә ә ү
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында" 2018 елны  6 ә ә ә ң
декабренд ге  63-2 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ә

м р авыл ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау  Әҗ ә җ ә ә ә ә
турында«Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл Әҗ ә

ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында»2018 җ ә ә ә ә
елны  6 декабренд ге карары;ң ә

2.6. 24.08.2020ел ,№106 карарга зг решл р м ст м л р керт  турында   ү ә ә һә ө ә ә ә ү
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында" 2018 елны  6 ә ә ә ң
декабренд ге  63-2 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ә

м р авыл ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау  Әҗ ә җ ә ә ә ә
турында«Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл Әҗ ә

ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында»2018 җ ә ә ә ә
елны  6 декабренд ге карары;ң ә

2.7. 12.10.2020ел №6 «нигезл м г  зг решл р м ст м л р керт  турында"ә ә ә ү ә ә һә ө ә ә ә ү

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турында Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ә

м р авыл ирлеге Советыны  63-2 номерлы карары бел н расланган Әҗ ә җ ң ә
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турында«Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ә

м р авыл ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау Әҗ ә җ ә ә ә ә
хакында»2018 елны  6 декабренд ге карары;ң ә

2.8. №11 «нигезл м г  зг решл р м ст м л р керт  турында"ә ә ә ү ә ә һә ө ә ә ә ү

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турында Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ә
лч  авыл ирлеге Советыны  63-2 номерлы карары бел н расланган Татарстан ү әү җ ң ә

Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  муниципаль Әҗ ә җ ә
хезм т турындаә

«Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл ирлегенд  Әҗ ә җ ә
муниципаль хезм т турындагы нигезл м не раслау хакында»2018 елны  6 ә ә ә ң
декабренд ге карары;ә

2.9. № 32«Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл Әҗ ә
ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы Положениене раслау турында "№63-2 җ ә ә

ТР Спас муниципаль районы м р авыл ирлеге Советы карары бел н Әҗ ә җ ә
расланган Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы м р авыл Әҗ ә

ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы нигезл м г  зг решл р м җ ә ә ә ә ә ү ә ә һә
ст м л р керт  турында"22.06.20021 ел, № 32" Татарстан Республикасы Спас ө ә ә ә ү

муниципаль районы м р авыл ирлегенд  муниципаль хезм т турындагы Әҗ ә җ ә ә



Положениене раслау



Татарстан Республикасы Спас муниципаль районыны  ң
м рӘҗ ә  авыл ирлегенд  муниципаль хезм т турында җ ә ә

нигезл м  ә ә

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1. Муниципаль хезм т.ә

1.1. леге Нигезл м  Спас муниципаль районыны   Ә ә ә ң м рӘҗ ә  авыл ирлегендҗ ә
(алга  таба-нигезл м  )  Татарстан  Республикасы  Спас  муниципаль  районыныә ә ң

м рӘҗ ә  авыл  ирлеге  (алга  таба  -   аҗ  м рӘҗ ә  выл  ирлеге)  муниципальҗ
бер млегенд  муниципаль хезм тне оештыру лк сенд ге м н с б тл рне айгаә ә ә ө ә ә ө ә ә ә ә җ
сала.

1.2.  м рӘҗ ә  авыл ирлегенд  муниципаль хезм т-хезм т килеш е (контракт)җ ә ә ә ү
т з  юлы  бел н  бил г н  муниципаль  хезм т  вазыйфаларында  даими  нигездө ү ә ә ә ә ә
гам лг  ашырыла торган н ри Эшч нлек.ә ә Һө ә ә

1.3.  м рӘҗ ә  авыл  ирлеге  муниципаль  хезм тк ре  (алга  таба-муниципальҗ ә ә
хезм тк р)  чен  яллаучы  булып   ә ә ө м рӘҗ ә  авыл  ирлеге  тора,  аны  исеменн нҗ ң ә
яллаучы в киле (эш бир че) тора.ә ү

1.4. м рӘҗ ә   авыл  ирлеге  башлыгы,җ  м рӘҗ ә   авыл  ирлеге  башкармаҗ
комитеты ит кчесе,җ ә  м рӘҗ ә  авыл ирлеге сайлау комиссиясе р исе яки яллаучыҗ ә
(эш  бир че)  в киле  вазыйфаларын  башкарырга  в кал тле  башка  зат  яллаучыү ә ә ә
в киле (эш бир че) була ала.ә ү

2.  м рӘҗ ә  авыл  ирлегенд  муниципаль  хезм тк  Россия  Федерациясеҗ ә ә ә
гражданнарыны  хокукың



м рӘҗ ә  авыл ирлегенд , енесе, расасы, милл те, килеп чыгышы, м лк теҗ ә җ ә ө ә
м вазыйфаи х ле, яш  урыны, динг , инануларга, м гать берл шм л ренһә ә әү ә җә ә ә ә ә ә

карауларына,  шулай  ук  муниципаль  хезм тк рне  н ри  м  эшлеклеә ә ң һө ә һә
сыйфатларына  б йле  булмаган  башка  шартларга  б йсез  р вешт ,  муниципальә ә ә ә
хезм тк  тигез  кер  гарантиял н .ә ә ү ә ә

3. Муниципаль хезм тне  хокукый нигезеә ң

3.1.  м рӘҗ ә  авыл  ирлегенд  муниципаль  хезм т  Россия  Федерациясеҗ ә ә
Конституциясе, "Россия Федерациясенд  муниципаль хезм т турында" 2007 елныә ә ң
2  мартындагы  25-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  -  "Россия
Федерациясенд  муниципаль  хезм т  турында"  Федераль  закон),  "Коррупциягә ә ә
каршы к р ш турында" 2008 елны  25 декабренд ге 273-ФЗ номерлы Федеральө ә ң ә
закон (алга таба - "Коррупцияг  каршы к р ш турында" Федераль закон) м башкаә ө ә һә
федераль  законнар,  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,ң
Татарстан Республикасы Конституциясе, муниципаль хезм т турында 2013 елныә ң
25 июненд ге N 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы кодексы (алга таба -ә
Муниципаль  хезм т  турында  Кодекс),  Татарстан  Республикасы  законнары,ә
Татарстан Республикасыны  башка норматив хокукый актлары, Спас муниципальң
районыны  ң м рӘҗ ә  муниципаль бер млеге Уставы, Татарстан Республикасы Спасә
(алга таба - Спас муниципаль бер млеге) Уставы (алга таба - гражданнар ыены)ә җ
кабул ителг н карарлар нигезенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

3.2.  ирле  зидар  органнарыны ,  Җ ү ә ң м рӘҗ ә  авыл  ирлегене  муниципальҗ ң
органнарыны  муниципаль хезм тк рл рен  (алга таба -  муниципаль хезм тк р)ң ә ә ә ә ә ә
"Россия Федерациясенд  муниципаль хезм т турында" Федераль законда каралганә ә
зенч лекл р  бел н  Россия  Федерациясе  хезм т  законнарыны  гам лд  булуыү ә ә ә ә ң ә ә

кагыла.

4. Муниципаль хезм т оештыруны  т п принципларыә ң ө
м рӘҗ ә  авыл  ирлегенд  муниципаль  хезм т  оештыру  т б нд геҗ ә ә ү ә ә

принципларга нигезл н :ә ә
-  кеше м граждан хокукларыны  м ирекл рене ,  аларны  турыдан-турыһә ң һә ә ң ң

гам лд  булу стенлеге;ә ә ө
-  Россия  Федерациясе  д л т  телен  белг н  гражданнарны  муниципальәү ә ә ң

хезм тк  тигез кер е м аны енесен , расасына, милл тен , чыгышына, м лк тиә ә ү һә җ ә ә ә ө ә
м  вазыйфаи  х лен ,  яш  урынына,  динг  м н с б тен ,  инануларына,һә ә ә әү ә ө ә ә ә ә

и тимагый берл шм л рг  каравына, шулай ук муниципаль хезм тк рне  н риҗ ә ә ә ә ә ә ң һө ә
м эшлекле сыйфатларына б йле булмаган башка шартларга тигез булуы;һә ә

- ирле зидар  органнарыны  з в кал тл ре чикл ренд  м ст кыйльлеге;җ ү ә ң ү ә ә ә ә ә ө ә
- муниципаль хезм тк рл рне  профессионализмы м компетентлыгы;ә ә ә ң һә
- з вазыйфаи бурычларын т м г н яис  тиешенч  т м г н чен муниципальү ү ә ә ә ә ә ү ә ә ә ө

хезм тк рл рне  аваплылыгы;ә ә ә ң җ
-  Россия  Федерациясенд  муниципаль  хезм тк  карата  куела  торган  т пә ә ә ө

тал пл рне  берд млеге,  шулай  ук  тарихи  м  башка  ирле  традициял рнеә ә ң ә һә җ ә
ис пк  алу;ә ә

- муниципаль хезм тк рл рне  хокукый м социаль якланганлыгы;ә ә ә ң һә
- муниципаль хезм тне  партияд н тыш булуы;ә ң ә
- муниципаль хезм тне  тотрыклылыгы;ә ң
-  муниципаль  хезм тк рл р  эшч нлеге  турында  м гъл маттан  файдалануә ә ә ә ә ү

м мкинлеге;ө
-  и тимагый  берл шм л р  м  гражданнар  бел н  зара  хезм тт шлек.җ ә ә ә һә ә ү ә ә



II. Муниципаль хезм т вазыйфаларыә

5. Муниципаль хезм тк р ә ә
5.1.  м рӘҗ ә  авыл  ирлегенд  муниципаль  хезм т  вазыйфалары  Татарстанҗ ә ә

Республикасы  законы  бел н  раслана  торган  Татарстан  Республикасындаә
муниципаль хезм т вазыйфалары реестры нигезенд  муниципаль хокукый актларә ә
бел н билгел н . ә ә ә

6. Муниципаль хезм т вазыйфаларын бил  буенча квалификация тал пл ре.ә әү ә ә

6.1. Муниципаль хезм т вазыйфаларын бил  чен т б нд ге квалификацияә әү ө ү ә ә
тал пл ре билгел н :ә ә ә ә

1) н ри белем д р сен : эшч нлек юн лешен  туры кил  торган югарыһө ә ә әҗә ә ә ә ә ә
белем булу, вазыйфаларны  югары, баш м йд че т ркемн ре чен; эшч нлекң һә ә әү ө ә ө ә
юн лешен  туры кил  торган урта н ри белем булу - вазыйфаларны  лк н мә ә ә һө ә ң ө ә һә
кече т ркемн ре чен;ө ә ө

Эшч нлек юн лешен  туры кил  торган урта н ри белем булу - ә ә ә ә һө ә м рӘҗ ә  авыл
ирлеге башкарма комитеты секретаре вазыйфасын бил  чен;җ әү ө

2) муниципаль хезм т стажына яис  белгечлек, зерлек юн леше буенча эшә ә ә ә
стажына:

муниципаль  хезм тне  югары  вазыйфалары  буенча  -  кименд  ике  елә ң ә
муниципаль хезм т стажы яис  белгечлек, зерлек юн леше буенча кименд  д ртә ә ә ә ә ү
ел эш стажы;

муниципаль хезм тне  т п вазыйфалары буенча - кименд  бер ел муниципальә ң ө ә
хезм т стажы яис  белгечлек, зерлек юн леше буенча кименд  ике ел эш стажы.ә ә ә ә ә

Әйд че, лк н м кече т ркемн р муниципаль хезм т Вазыйфаларын биләү ө ә һә ө ә ә әү
чен  муниципаль  хезм т  стажына  яис  белгечлек  буенча  эш  стажына  каратаө ә ә

квалификация тал пл ре билгел нми.ә ә ә
2.1)  м рӘҗ ә  авыл ирлегенд  муниципаль хезм т Вазыйфаларын бил  ченҗ ә ә әү ө

н ри  белемн рг  карата  т б нд ге  типик  квалификация  тал пл ре  билгел нһө ә ә ә ү ә ә ә ә ә ә
( н ри  белемн р диг нд ,  билгеле  бер  эшч нлек  лк сенд  эшне  башкарыргаһө ә ә ә ә ә ө ә ә
м мкинлек  бир  торган  н ри  зерлек  вакытында  зат  алган  махсус  белемн рө ә һө ә ә ә

ыелмасы а лашыла):җ ң
муниципаль  хезм тне  кече  м  лк н  вазыйфалары  буенча  -  Россияә ң һә ө ә

Федерациясе  м  Татарстан  Республикасы  Конституциял рен;  Россияһә ә
Федерациясенд  м Татарстан Республикасында муниципаль хезм т турындагыә һә ә
законнарны  бел ;  Спас  муниципаль  районыны  ү ң м рӘҗ ә   авыл  ирлеге  уставы;җ
муниципаль  хезм тне  т не  оештыру  нигезл ре;  Спас  муниципаль  районыныә ү ү ә ң
авыл  ирҗ  м рӘҗ ә  леге  в киллекле  м  башкарма  хакимияте  органнарыә һә
структуралары;вазыйфаи  бурычларны  т г  карата  эшч нлекне  тиешлеү әү ә ә ң

лк л рен айга сала торган законнар; гражданнар (гражданнар м р гатьл ре)ө ә ә җ ө әҗә ә
бел н  эшне  билгели  торган  норматив-хокукый  актлар;  Гражданнарныә ң
м гъл матны  м  персональ  м гъл матларын  саклау  буенча  норматив-хокукыйә ү һә ә ү
актлар; ирле зидар не  тиешле органы структуралары; оешмаларга м халыккаҗ ү ә ң һә
тиешле вазифага кагылышлы лешенд  к рс тел  торган д л т м муниципальө ә ү ә ә әү ә һә
хезм тл рне  административ  регламентлары;  хезм т  м гъл маты  бел н  эшлә ә ң ә ә ү ә әү
т ртибе,  эш  башкару  нигезл ре;  хезм тне  саклау  кагыйд л ре  м  нормалары,ә ә ә ә ә һә
куркынычсызлык  техникасы  м  янгынга  каршы  яклау;  муниципальһә
хезм тк рл рне  хезм т т ртибе гомуми принциплары; эш этикеты кагыйд л ре;ә ә ә ң ә ә ә ә
оргтехникадан, офис и азларыннан файдалану кагыйд л ре;җ һ ә ә

муниципаль  хезм тне  йд п  баручы  м  т п  вазифалары  буенча  -ә ң ә ә һә ө
муниципаль хезм тне  кече м лк н вазыйфалары чен билгел нг н тал пл р,ә ң һә ө ә ө ә ә ә ә



шулай  ук  ирле  зидар  органнары  структурасын,  оешмаларга  м  халыккаҗ ү ә һә
тиешле структур б лекч  тарафыннан к рс тел  торган д л т м муниципальү ә ү ә ә әү ә һә
хезм тл рне  административ  регламентларын;   авә ә ң  м рӘҗ ә  ыл  ирлегенеҗ ң
норматив  хокукый  актларын  зерл ,  килештер  м  кабул  ит  т ртибен;ә әү ү һә ү ә
документлар  йл неше  м  эш  башкару  технологиял ре  (документларны  алыпә ә һә ә
бару, саклау м алып бару);һә

муниципаль  хезм тне  югары  вазифалары  буенча-муниципаль  хезм тнеә ң ә ң
йд п баручы м т п вазифалары чен билгел нг н тал пл р, шулай ук Идар неә ә һә ө ө ә ә ә ә ә ң

оештыру  структураларыны  т п  т рл рен,  функциональ  бурычларын  м  эшң ө ө ә һә
стильл рен бел ; д л т серен т шкил ит че м гъл матлар бел н эшл  т ртибе;ә ү әү ә ә ү ә ү ә әү ә
хезм тне оештыру; персонал бел н идар  ит  нигезл ре; массак л м м гъл матә ә ә ү ә ү ә ә ү
чаралары бел н эшл  р вешл ре м методлары.ә әү ә ә һә

м рӘҗ ә  авыл  ирлегенд  муниципаль  хезм т  вазыйфаларын  бил  ченҗ ә ә әү ө
н ри к некм л рг  карата т б нд ге типлаштырылган квалификация тал пл реһө ә ү ә ә ә ү ә ә ә ә

билгел н  ( н ри к некм л р астында т риб , куелган бурычларны х л ит  ченә ә һө ә ү ә ә әҗ ә ә ү ө
практикада алган белемн рне куллана бел  а лана).:ә ү ң

муниципаль хезм тне  кече м лк н вазифаларына - компьютер техникасы,ә ң һә ө ә
оргтехника м коммуникациял р чаралары бел н эшл ; ш хси хезм т м эшһә ә ә әү ә ә һә
вакытын  планлаштыру;  югары  стилистик  д р д  аналитик,  эшлекле  мә әҗә ә һә
белешм -м гъл мати  характердагы  документлар  т з ;  эшлекле  м  н риә ә ү ө ү һә һө ә
аралашу; заманча м гъл мати технологиял р м м гъл мат системалары бел нә ү ә һә ә ү ә
эшл ;әү

муниципаль хезм тне  йд че м т п вазыйфалары буенча -  муниципальә ң ә әү һә ө
хезм тне  кече  м  лк н  вазыйфалары  чен  билгел нг н  тал пл р,  шулай  укә ң һә ө ә ө ә ә ә ә
аналитик, эшлекле м белешм -м гъл мати характердагы документларны югарыһә ә ә ү
стилистик д р д  т не т эмин ит ; куелган бурычларны т не т эмин ит ;ә әҗә ә ү әү ә ү ү әү ә ү
алга  таба  идар  карарларын  кабул  ит  чен  т къдимн р  эшл ;  эшч нлекнеә ү ө ә ә әү ә ң
тиешле лк сенд  оештыру  эше,  чаралар  зерл  м  уздыру;  перспектив  мө ә ә ә әү һә һә
агымдагы планнарны т ; куелган бурычларны башкаруны т эмин ит ; идар челү әү ә ү ә
карарларны  оператив  гам лг  ашыруны  т эмин  ит ;  ит кче  катнашындаә ә ә ү җ ә
чараларны оештыру ягыннан т эмин ит ;ә ү

муниципаль хезм тне  югары вазыйфалары буенча -  муниципаль хезм тнеә ң ә ң
йд че  м т п  вазыйфалары чен билгел нг н  тал пл р,  шулай ук  оештыру-ә әү һә ө ө ә ә ә ә

к рс тм  эшч нлеген;  идар чел  карарларны  оператив  кабул  ит  м  гам лгү ә ә ә ә ү һә ә ә
ашыру;  куелган бурычларны х л ит д  планлаштыру,  контроль,  системалы якынә ү ә
кил ;  кабул  ител  торган  карарларны  н ти л рен  анализлау  м  фаразлау;ү ә ң ә җә ә һә
м гъл матны  анализлау  м  системалаштыру;  гавами  чыгыш  ясау;  д л тә ү һә әү ә
хакимияте  органнары  м  ирле  зидар  бел н  хезм тт шлек;  м нф гатьл рһә җ ү ә ә ә ә ә ә ә
конфликтына китер  торган проблемалы х лл рне вакытында ачыклау м х л ит ;ә ә ә һә ә ү
ки шм л р, комиссиял р, эшче т ркемн р м башка чаралар зерл  м тк рңә ә ә ә ө ә һә ә әү һә ү ә ү
эшен оештыру; перспективалы м агымдагы планнарны т з  м т .һә ө ү һә ү әү

2.  м рӘҗ ә  авыл  ирлеге  башкарма  комитеты  ит кчесе  вазыйфасынаҗ җ ә
кандидатларга  идар  ит  эшч нлеге  т риб се  биш  елдан  да  ким  булмаганә ү ә әҗ ә
очракта ст м  тал пл р куела. леге пунктта идар  эшч нлеге астында оешмаө ә ә ә ә Ә ә ә

ит кчесе,  ит кче  урынбасары,  д л т  органы,  Муниципаль  орган,  шулай  укҗ ә җ ә әү ә
аларны  структур б лекч л ре ит кчел ре вазыйфаларында эшл  а лашыла.ң ү ә ә җ ә ә әү ң
ав м рӘҗ ә  ыл ирлеге башкарма комитеты ит кчесе вазыйфасына кандидатларгаҗ җ ә

ст м  тал пл р шулай ук устав бел н билгел нерг  м мкин.ө ә ә ә ә ә ә ә ө

7. Муниципаль хезм тк рл рне  класслы чиннарыә ә ә ң



7.1.  Сыйныф  чиннары  муниципаль  хезм тк рл рг  бирел  м  муниципальә ә ә ә ә һә
хезм тк рл рне  н ри зерлек д р сене  муниципаль хезм т вазыйфаларынә ә ә ң һө ә ә ә әҗә ң ә
бил  чен квалификация тал пл рен  туры кил ен к рс т .әү ө ә ә ә ү ү ә ә

7.2. м рӘҗ ә   авыл ирлегенд  муниципаль хезм тк рл рг  т б нд ге класслыҗ ә ә ә ә ә ү ә ә
чиннар бирел :ә

муниципаль  хезм тне  югары  вазыйфаларын  бил чел рг  -  1,  2  яис  3ә ң әү ә ә ә
класслы хакыйкый муниципаль ки шче;ңә

муниципаль хезм тне  баш вазыйфаларын бил чел рг  - 1, 2 яис  3 класслыә ң әү ә ә ә
муниципаль ки шче;ңә

муниципаль  хезм тне  йд че  вазыйфаларын  бил чел рг  -  1,  2  яис  3ә ң ә әү әү ә ә ә
класслы муниципаль хезм т ки шчесе;ә ңә

муниципаль  хезм тне  лк н  вазыйфаларын  бил чел рг  -  1,  2  яис  3ә ң ө ә әү ә ә ә
класслы муниципаль хезм т референты;ә

муниципаль хезм тне  кече вазыйфаларын бил чел рг  - 1, 2 яис  3 класслыә ң әү ә ә ә
муниципаль хезм т секретаре.ә

7.3.  Муниципаль  хезм т  вазыйфаларын  югарыда  к рс телг н  т ркемн ргә ү ә ә ө ә ә
керт  Татарстан  Республикасында  муниципаль  хезм т  вазыйфалары  реестрыү ә
нигезенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә

8.  Муниципаль  хезм тк рл рг  класслы  чиннар  бир  м  муниципальә ә ә ә ү һә
хезм тк рл рне  муниципаль  хезм тне  башка  вазыйфаларына  к черг нд  мә ә ә ә ң ү ә ә һә
муниципаль хезм тт н китк нд  аларны саклап калу т ртибе.ә ә ә ә ә

8.1.  Сыйныф  чиннары  муниципаль  хезм тк рл рг ,  бил г н  муниципальә ә ә ә ә ә
хезм т  вазыйфасы  нигезенд ,  муниципаль  хезм т  вазыйфалары  т ркемеә ә ә ө
чикл ренд  эзлекле  р вешт ,  алдагы  класслы  чинда  булуны  билгел нг нә ә ә ә ң ә ә
д вамлылыгын ис пк  алып, эзлекле р вешт  бирел .ә ә ә ә ә ә

8.2. Сыйныф чины беренче яки чираттагы булырга м мкин.ө
8.3.  Билгеле  бер  т ркем  муниципаль  хезм т  вазыйфасына  беренче  тапкырө ә

билгел неп куела торган муниципаль хезм тк рл рг  3 нче класслы чин бирел .ә ә ә ә ә ә
Федераль  д л т  граждан  хезм те  класслы  чины,  дипломатик  рангы,әү ә ә

Татарстан Республикасы д л т граждан хезм тене  яис  Россия Федерациясенеәү ә ә ң ә ң
башка субъектыны  класслы чины, муниципаль хезм тне  квалификация разрядың ә ң
булган  граждан  муниципаль  хезм тк  керг нд ,  беренче  класслы  чин  а аә ә ә ә ң
муниципаль  хезм т  вазыйфалары  т ркеме  чикл ренд  бил г н  вазыйфасыә ө ә ә ә ә
нигезенд  бирел .ә ә

8.5.  Муниципаль  хезм тк рг  сыйныф  чинын  бир  максатларындаә ә ә ү
Нигезл м не  8.4 пункты нигезенд  класслы чин бир  максатларында муниципальә ә ң ә ү
хезм тне  квалификация  разрядлары м  сыйныф чиннары нисб те,  Татарстанә ң һә ә
Республикасында  муниципаль  хезм т  вазыйфаларыны  м  Татарстанә ң һә
Республикасы  д л т  граждан  хезм те  вазыйфаларыны  нисб те,  Татарстанәү ә ә ң ә
Республикасы  д л т  граждан  хезм тене  класслы  чиннарыны  м  федеральәү ә ә ң ң һә
д л т  гражданлык  хезм тене ,  Россия  Федерациясене  башка  субъектыныәү ә ә ң ң ң
д л т граждан хезм те класслы чиннарыны  нисб те, шулай ук федераль д л тәү ә ә ң ә әү ә
граждан  хезм тене  класслы  чиннарыны ,  дипломатик  рангларны ,  х рби  мә ң ң ң ә һә
махсус исемн рне  нисб те кулланыла.ә ң ә

8.6. Нигезл м не  8.5 пунктында каралган вазыйфалар, класслы чиннар мә ә ң һә
квалификация  разрядлары  нисб тен  ис пк  алып,  муниципаль  хезм тнеә ә ә ә ң
Федераль  д л т  граждан  хезм тене ,  дипломатик  рангны ,  х рби  яки  махсусәү ә ә ң ң ә
исемне ,  Татарстан  Республикасы  д л т  граждан  хезм тене  яис  Россияң әү ә ә ң ә
Федерациясене  башка  субъектыны  класслы  чиныны ,  муниципаль  хезм тнең ң ң ә ң
квалификация разрядыннан т б нр к булган класс чины муниципаль хезм тне  8.4ү ә ә ә ң
пункты нигезенд  бирел  торган вазыйфалар, класслы чиннар м квалификацияә ә һә
разрядлары нисб тен ис пк  алып, муниципаль хезм т, муниципаль хезм тк ргә ә ә ә ә ә ә



федераль  д л т  граждан  хезм тене  муниципаль  хезм тк ренд  булган  классәү ә ә ң ә ә ә
чины, дипломатик ранг,  х рби яки махсус исем, Татарстан Республикасы д л тә әү ә
граждан  хезм тене  яис  Россия  Федерациясене  башка  субъектыны  класслыә ң ә ң ң
чины, муниципаль хезм тне  квалификация разряды, мма ул бил г н муниципальә ң ә ә ә
хезм т вазыйфалары т ркеме чикл ренд  1 класслы чиннан да артмаган класслыә ө ә ә
чин бирел .ә

8.7.  Муниципаль  хезм тк рг  чираттагы  класслы  чин  бирг нд  федеральә ә ә ә ә
д л т граждан хезм тене  тиешле класслы чинында, дипломатик рангта, х рбиәү ә ә ң ә
яки  махсус  исемд ,  Татарстан  Республикасы  д л т  граждан  хезм тене  яисә әү ә ә ң ә
Россия  Федерациясене  башка  субъектыны  класслы  чиненд ,  муниципальң ң ә
хезм тне  квалификация разрядында булу д вамлылыгы ис пк  алына.ә ң ә ә ә

8.8. Беренче сыйныф чины сынауны у ышлы т мамлаганнан со , муниципальң ә ң
хезм тк рг  бирел ,  г р  сынау  билгел нм г н  булса,  муниципаль  хезм тк рнеә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
муниципаль хезм т вазыйфасына билгел г нн н со  ч айдан да со га калмыйчаә ә ә ә ң ө ң
бирел .ә

8.9.  2  м  3  сыйныфларда  муниципаль  хезм т  секретаре  м  референтыһә ә һә
класслы  чиннарда  булуны  минималь  сроклары  бер  ел,  муниципаль  хезм тң ә
ки шчесе м 2 м 3 класслы муниципаль ки шче - ике ел, 2 м 3 класслыңә һә һә ңә һә
гам лд ге муниципаль ки шче - бер ел т шкил ит .ә ә ңә ә ә

Секретарь,  референт,  муниципаль  хезм т  Ки шчесе,  муниципаль  ки шчеә ңә ңә
м  1  класслы  гам лд ге  муниципаль  ки шчене  класс  чиннарында  булуһә ә ә ңә ң

вакытлары билгел нми. К рс телг н муниципаль хезм тк рл рне  класс чиннарынә ү ә ә ә ә ә ң
арттыру  аларны  тиешле  т ркемд ге  муниципаль  хезм тне  югарыдагыө ә ә ң
вазыйфаларына к черг нд  яис  б л кл  т ртибенд  булырга м мкин.ү ә ә ә ү ә әү ә ә ө

8.10. Бирелг н класслы чинада булу вакыты аны зл штерг н к нн н ис пл н .ә ү ә ә ө ә ә ә ә
8.11.  Класслы  чин  бир  к не  дип  класслы  чин  бир  турында  Карар  кабулү ө ү

ителг н  к н  санала.  Квалификация  имтиханы  н ти л ре  буенча  класслы  чинә ө ә җә ә
бирелг н  очракта,  класслы  чин  бир  к не  дип  муниципаль  хезм тк рл ргә ү ө ә ә ә ә
квалификация имтиханын тапшыру к не санала.ө

8.12. Чираттагы класслы чин муниципаль хезм тк рг  муниципаль хезм т узуә ә ә ә
чен билгел нг н  срок  т мамланганнан со ,  муниципаль  хезм тк рл рг  зенеө ә ә ә ң ә ә ә ә ү ң

хезм т  бурычларын  тиешенч  т г нд  м  муниципаль  хезм тк рг  бирелг нә ә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
класслы  чинга  караганда  тигез  яис  югарырак  д р д ге  муниципаль  хезм тә ә әҗә ә ә
вазыйфасын бил г н очракта бирел .ә ә ә

Чираттагы  класс  чины  дисциплинар  т л т л р  булган  муниципальү ә ү ә
хезм тк рл рг ,  шулай  ук  хезм т  тикшер е  уздырыла  яис  инаять  эшеә ә ә ә ә ү ә җ
кузгатылган муниципаль хезм тк рл рг  бирелми.ә ә ә ә

8.13.  Муниципаль  хезм тт ге  аерым  аерым  аерымлыклар  чен  б л клә ә ө ү ә әү
чарасы буларак, муниципаль хезм тк рг  класслы чин бирелерг  м мкин:ә ә ә ә ө

1)  муниципаль  хезм т  т  чен  леге  статьяны  5  пунктында  билгел нг нә ү ү ө ә ң ә ә
вакыт  бетк нче,  мма  элегр к  бирелг н  класслы  чинда  6  айдан  да  ирт р кә ә ә ә ә ә
булмаган вакыт узганчы - муниципаль хезм т вазыйфаларыны  леге т ркеменә ң ә ө ә
туры кил  торган чираттагы класслы чиннан югарырак т гел.;ә ү

2)  муниципаль  хезм т  вазыйфалары  т ркеме  чикл ренд  -  1  класслы,  3ә ө ә ә
класслы класслы класс чины булган муниципаль хезм тк рг  -  3 класслы, ммаә ә ә ә
леге  статьяны  5  лешенд  билгел нг н  срок  чыкканнан со  3  класс  чинындаә ң ө ә ә ә ң

муниципаль  хезм т  вазыйфалары  т ркеме  чикл ренд  сыйныф  чиннарыә ө ә ә
эзлеклелеген сакламыйча, бер баскычка югарырак.

8.14.  Муниципаль  хезм тк рне  вазыйфаларны  элекке  т ркеме  чикл рендә ә ң ө ә ә
муниципаль  хезм тне  югары  вазыйфасына  билгел п  куйганда,  аны  алдагыә ң ә ң
класслы  чиненд  булу  вакыты  чыккан  булса,  чираттагы  класс  чины  бирелергә ә
м мкин.ө

Муниципаль  хезм т  вазыйфаларыны  югары  т ркемен  кер че  муниципальә ң ө ә ү
хезм тк рне муниципаль хезм т вазыйфасына билгел г нд , ул элегр к бил г нә ә ә ә ә ә ә ә ә



хезм тк  караганда,  муниципаль  хезм т  вазыйфаларыны  бу  т ркеме  ченә ә ә ң ө ө
беренче  класслы  чин  булса,  Муниципаль  хезм т  вазыйфаларыннан  югарыракә
класслы чин бирел . Бу очракта класс чины эзлеклелекне сакламыйча м алдагыә һә
класслы чинда булу вакытын ис пк  алмыйча бирел .ә ә ә

8.15.  Муниципаль  хезм т  вазыйфаларын  билгеле  бер  срокка  бил чеә әү
муниципаль  хезм тк рл рг ,  муниципаль  хезм т  вазыйфаларын  бил чеә ә ә ә ә әү
муниципаль  хезм тк рл рд н  тыш,  муниципаль  хезм т  вазыйфаларыны  югарыә ә ә ә ә ң
т ркемен  караган  муниципаль  хезм тк рл рд н  тыш,  квалификация  имтиханыө ә ә ә ә ә
н ти л ре  буенча  класслы  чиннар  бирел .  Квалификацион  имтихан  д л тә җә ә ә әү ә
граждан  хезм тк рл ре  тарафыннан  квалификация  имтиханын  тапшыру  ченә ә ә ө
билгел нг н т ртипт  уздырыла.ә ә ә ә

8.16.  Муниципаль  хезм тк рл рг  класслы  чиннар  муниципаль  бер млекә ә ә ә ә
уставы  яис  башка  муниципаль  хокукый  акт  бел н  шу а  в кал тле  ирлеә ә ң ә ә җ
зидар не  органы  м  (яис )  вазыйфаи  заты  тарафыннан  муниципальү ә ң һә ә

хезм тк рне  турыдан-туры ит кчесе т къдиме буенча бирел .ә ә ң җ ә ә ә

8.17. Муниципаль хезм тк рг  сыйныф чинын бир  турында т къдимн р кертә ә ә ү ә ә ү
т ртибе м а а кушып бирел  торган документлар исемлеге муниципаль хокукыйә һә ң ә
актлар бел н билгел н .ә ә ә

 Муниципаль хезм тк рг  класслы чин бир  турындагы карар,  нигезл м неә ә ә ү ә ә ң
8.12 пунктында к рс телг н очраклардан тыш, бер айдан да со га калмыйча кабулү ә ә ң
ителерг  тиеш:ә

1) квалификация имтиханын уздырган к нн н;ө ә

2)  барлык  кир кле  документлар  бел н  сыйныф  чинын  ирле  зидар неә ә җ ү ә ң
органына  яис  вазыйфаи  затына  бир  турында  тапшырылган  к нн н  башлап  -ә ү ө ә
квалификация имтиханыннан башка класс чины бирелг нд .ә ә

8.18.  Муниципаль  хезм тк рл рне  муниципаль  хезм тне  башкаә ә ә ә ң
вазыйфаларына  к черг нд ,  шулай  ук  муниципаль  хезм тт н  куылгандаү ә ә ә ә
муниципаль  хезм тк рг  бирелг н  класслы  чин  сакланып  кала.  Муниципальә ә ә ә
хезм тк р  муниципаль  хезм тне  башка  вазыйфасына  билгел нг нд ,  а аә ә ә ң ә ә ә ң
бирелг н  класслы чин чираттагы класслы чин билгел нг н  т ртипт  бирелг нчеә ә ә ә ә ә
саклана.

8.19.  Сыйныф чинын  муниципаль  хезм тк рг  бир  турындагы  белешм л рә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тк рне  ш хси эшен  м хезм т кен г сен  кертел .ә ә ң ә ә һә ә ә ә ә ә

8.20. Бирелг н класслы чин муниципаль хезм тк рг  бил г н вазыйфасыннанә ә ә ә ә ә
азат ителг нд  м муниципаль хезм тт н (шул ис пт н пенсияг  чыккач) эшт нә ә һә ә ә ә ә ә ә
азат  ителг нд ,  шулай  ук  муниципаль  хезм тк  керг нд  саклана.  Муниципальә ә ә ә ә ә
хезм тк рне  муниципаль  хезм тне  башка  вазыйфасына  билгел г нд  а аә ә ә ң ә ә ә ң
бирелг н  класслы чин билгел нг н  т ртипт  чираттагы класслы чин бирелг нчеә ә ә ә ә ә
саклана.  Бирелг н  класслы  чиннан  м хр м  ит  суд  карары  буенча  федеральә ә ү ү
законнар  нигезенд  м мкин.ә ө

III. Муниципаль хезм тк рне  хокукый х леә ә ң ә

9. Муниципаль хезм тк рне  т п хокукларыә ә ң ө

9.1. Муниципаль хезм тк р т б нд гел рг  хокуклы:ә ә ү ә ә ә ә



1)  аны  муниципаль  хезм тне  бил г н  вазыйфасы буенча хокукларын мң ә ң ә ә һә
бурычларын билгел че документлар,  вазыйфаи бурычларын т не  сыйфатынәү ү әү ң
б ял  критерийлары м хезм т буенча алга кит  шартлары бел н танышу;ә әү һә ә ү ә

2) вазыйфаи бурычларны башкару чен кир кле оештыру-техник шартларныө ә
т эмин ит ;ә ү

3) хезм т хакы м хезм т законнары, муниципаль хезм т турындагы законнарә һә ә ә
м хезм т шартнам се (контракт) нигезенд  башка т л л р;һә ә ә ә ү әү ә

4)  эш  (хезм т)  вакытыны нормальд вамлылыгынбилгел ,ә ң ә әү
ялк нн рен мэшк небулмаганб йр мк нн ренбир ,ө ә һә ө ә ә ө ә ү
шулайукеллыкт л леотпускныт эминит торганял;ү әү ә ә

5) вазыйфаи бурычларны т  чен кир кле м гъл матны м материалларныү әү ө ә ә ү һә
билгел нг н  т ртипт  алу,  шулай  ук  ирле  зидар  органы,  кимово  авылә ә ә ә җ ү ә

ирлегене  сайлау  комиссиясе  эшч нлеген  камилл штер  турында  т къдимн рҗ ң ә ә ү ә ә
керт г ;ү ә

6)  муниципаль  хезм тне  вакантлы  вазыйфасын  бил г  конкурста  зә ң әү ә ү
инициативасы бел н катнашу;ә

7)  муниципаль  хокукый  акт  нигезенд  ирле  бюджет  акчалары  ис бенн нә җ ә ә
ст м  н ри белем алу;ө ә ә һө ә

8) зене  ш хси м гъл матларын яклау;ү ң ә ә ү
9) з эшене  барлык материаллары, н ри эшч нлекл ре турында чакыртыпү ң һө ә ә ә

алулар  м аларны ш хси  эшен  кертк нче башка  документлар  бел н танышу,һә ә ә ә ә
шулай ук аны  язма а латмаларын ш хси эшен  беркетеп кую;ң ң ә ә

10)  берл шм се,  н риберлекл рт з хокукындакертеп,  зхокукларын,ә ә һө ә ә ө ү ү
социаль-икътисадый м н рим нф гатьл реняклау чен;һә һө ә ә ә ә ө

11)  хезм тзаконнарынигезенд индивидуальхезм тб х сл ренкарау,ә ә ә ә ә ә
муниципальхезм тт зхокукларын мзаконлым нф гатьл реняклау,ә әү һә ә ә ә
аларны бозуларынакаратасудкашикаятьбелдер некертеп;ң ү

12) Россия Федерациясе законнары нигезенд  пенсия бел н т эмин ит .ә ә ә ү

9.2.  Муниципальхезм тк р,ә ә
г рбум нф гатьл рконфликтынакитерм с мФедеральзаконнардабашкасыкараә ә ә ә ә ә әһә

лмаса,  яллаучы  (эшбир че)ү
в килен алданязмар вешт башкат л леэшнебашкарыргахокуклы.ә ә ә ә ү әү

10. Муниципаль хезм тк рне  т п бурычларыә ә ң ө
10.1. Муниципаль хезм тк р т б нд гел рг  бурычлы:ә ә ү ә ә ә ә

1)  РоссияФедерациясеКонституциясен,  федеральконституциячелзаконнарны,
федеральзаконнарны,  РоссияФедерациясене башканормативхокукыйактларын,ң
ТатарстанРеспубликасыКонституциясен,
ТатарстанРеспубликасыны законнарын мбашканормативхокукыйактларын,ң һә

м рӘҗ ә
авыл ирлегеУставын мбашкамуниципальхокукыйактларны т рг маларны тҗ һә ү ә әһә ңү ә
лешент эминит рг ;ә ә ә

2) вазыйфаи инструкция нигезенд  вазыйфаи бурычларны башкарырга;ә

3)  вазыйфаи  бурычларын  т г нд  кешене  м  гражданны ,  расага,ү ә ә ә ң һә ң
милл тен ,  телен ,  динг  м  башка  шартларга  б йсез  р вешт ,  хокукларын,ә ә ә ә һә ә ә ә
ирекл рен м законлы м нф гатьл рен, шулай ук оешмаларны  хокукларын мә һә ә ә ә ң һә
законлы м нф гатьл рен т рг ;ә ә ә ү ә ә

4)  ирле  зидар  органында,  муниципаль  бер млекне  сайлау  комиссиясеҗ ү ә ә ң
аппаратында  билгел нг н  эчке  хезм т  т ртибе,  вазыйфаи  инструкцияә ә ә ә
кагыйд л рен, хезм т м гъл маты бел н эшл  т ртибен т рг ;ә ә ә ә ү ә әү ә ү ә ә



5)
вазыйфаибурычларнытиешенч башкару ченкир клеквалификацияд р сенсаклә ө ә ә әҗә
апкалу;

6)
д л тсерен мфедеральзаконнарбел нсакланаторганбашкасернет шкилит чебеәү ә һә ә ә ү
лешм л рне,ә ә
шулайуквазыйфаибурычларын т г б йлер вешт а ам гъл мбулганбелешм л рү әү ә ә ә ә ң ә ү ә ә
не,
шулис пт нгражданнарны ш хситормышына мс лам тлеген кагылышлыяис алә ә ң ә һә ә ә ә ә
арны намусына мабруенакагылаторганбелешм л рнефашитм ск ;ң һә ә ә ә ә

7) д л т м муниципаль м лк тне, шул ис пт н а а вазыйфаи бурычларныәү ә һә ө ә ә ә ң
башкару чен бирелг н м лк тне сакларга;ө ә ө ә

8)  з  гаил сене  зе  м  гъзалары  турында  Россия  Федерациясеү ә ң ү һә ә
законнарында каралган белешм л рне билгел нг н т ртипт  тапшырырга;ә ә ә ә ә ә

9) Россия Федерациясе гражданлыгын туктату турында яллаучы (эш бир чег )ү ә
в килен  (чит  ил  гражданлыгы)  Россия  Федерациясе  халыкара  шартнам сендә ә ә ә
катнашучы чит ил гражданлыгы (подданствосы) х б р ит рг , аны  нигезенд  читә ә ә ә ң ә
ил гражданы муниципаль хезм тт  булырга хокуклы, муниципаль хезм тк рг  буә ә ә ә ә
турыда билгеле булган к нне, мма Россия Федерациясе гражданлыгы й  чит илө ә ә
гражданлыгы (подданствосы) туктатылган к нн н алып биш эш к ненн н д  со гаө ә ө ә ә ң
калмыйча, аны  нигезенд  чит ил гражданы муниципаль хезм тт  булырга хокуклы;ң ә ә ә

9.1.чит д л тне  гражданлыгын (подданствосын) сатып алу турында яки читәү ә ң
д л т территориясенд  гражданны  даими яш  хокукын раслый торган, бу хактаәү ә ә ң әү
муниципаль  хезм тк рг  билгеле  булган  к нд ,  мма  чит  д л т  гражданлыгыә ә ә ө ә ә әү ә
(подданствосы)  алынган  к нн н  алып  биш  эш  к ненн н  д  со га  калмыйча,ө ә ө ә ә ң
гражданны  чит  ил  территориясенд  яш  хокукын  яис  граждан  даими  яшң ә әү ә әү
хокукын раслый торган башка документ алганнан со , яллаучыны  (эш бир чег )ң ң ү ә
в килен  (эш бир чег ) язма р вешт  х б р ит рг ;ә ә ү ә ә ә ә ә ә ә

10)  Федераль  законнарда  билгел нг н  чикл л рне  т рг ,  й кл м л рнеә ә әү ә ү ә ә ө ә ә ә
т рг , тыюларны бозмаска;ү ә ә

11)  вазыйфаи  бурычларын  т г нд  м нф гатьл р  конфликтына  китерергү ә ә ә ә ә ә ә
м мкин булган ш хси кызыксынуы турында яллаучы (эш бир че)  в килен  язмаө ә ү ә ә
р вешт  х б р ит рг  м мондый конфликтны булдырмау чараларын к рерг .ә ә ә ә ә ә һә ү ә

10.2.  Муниципальхезм тк р зен бирелг нхокуксызй кл м не т рг хокуксыз.ә ә ү ә ә ө ә ә ү ә ә
Тиешле ит кчед н,  муниципальхезм тк рфикеренч ,җ ә ә ә ә ә
хокуксызбулганй кл м неалганда,  муниципальхезм тк р,ө ә ә ә ә
й кл м бирг н ит кчег ,ө ә ә ә җ ә ә
РоссияФедерациясене федеральзаконнары мбашканормативхокукыйактларынигң һә
езл м л рек рс телеп,ә ә ә ү ә
легей кл м не хокуксызлыгыннигезл неязмар вешт тапшырыргатиеш.ә ө ә ә ң әү ә ә
легей кл м не ит кчесеязмар вешт раслаганочракта,Ә ө ә ә ңҗ ә ә ә

муниципальхезм тк раны т д нбаштартыргатиеш.ә ә ү әү ә
Муниципальхезм тк рне хокуксызй кл м сен т г н м легей кл м небирг ночрә ә ң ө ә ә ү ә ә һә ә ө ә ә ә
акта, ит кчеРоссияФедерациясезаконнарынигезенд аваплыбула.җ ә әҗ

11. Муниципаль хезм т бел н б йле чикл л рә ә ә әү ә

11.1.  Граждан муниципаль хезм тк  алына алмый,   муниципаль  хезм тк рә ә ә ә ә
т б нд ге очракларда муниципаль хезм тт  була алмый:ү ә ә ә ә

1)  аны  законлы  к чен  керг н  суд  карары  бел н  хокуктан  файдаланугаө ә ә ә
с л тсез яис  хокуктан файдалану с л те чикл нг н дип тану;ә ә ә ә ә ә ә



2) аны муниципаль хезм т вазыйфасы буенча вазыйфаи бурычларны т неә ү әү
законлы к чен  керг н суд карары буенча юкка чыгаручы зага х кем ит ;ө ә ә җә ө ү

3)
д л т мфедеральзаконнарбел нсакланаторганбашкасернет шкилитк нбелешмәү ә һә ә ә ә ә
л рг р хс тнер смил штер процедурасынузуданбаштарту,ә ә ө ә ә ә ү
г ргражданд гъвакылаторганмуниципальхезм твазыйфасыбуенчаяис муниципалә ә ә ә ә

ьхезм тк рбил г нмуниципальхезм твазыйфаларыбуенчавазыйфаибурычларны тә ә ә ә ә ү
мондыйм гъл матларданфайдаланубел нб йлебулса;әү ә ү ә ә

4)  «Россия  Федерациясенд  муниципаль  хезм т  турында»  Федераль  законә ә
нигезенд  муниципаль хезм тк  кер г  яис  аны узуга яис  аны т г  комачаулыйә ә ә ү ә ә ә ү ү ә
торган авыру булу;

5)  муниципальхезм твазыйфасынбил турыдан-ә әү
турыбуйсынучанлыкяис бувазыйфаизаткаконтрольлекит бел нб йлебулса,ә ү ә ә
башкармакомитетны ит кл че  авыл ирлегебашлыҗ ә әү җ  м рӘҗ ә
гыбел някынтуганлыкяис злекбулу  (ата-аналар,  ирбел нхатын,  балалар,ә әү ә
балалар, бертуганнар, апа-се елл р, шулайукабыйлы-энел р, апа-се елл р, ата-ң ә ә ң ә
аналар,  ата-аналар,  ирбел нхатын мбалахатыны)ә һә
яис Иделбуеавыл ирлегебашлыгыбел нберлект аларны берсен турыдан-ә җ ә ә ң ә
турыбуйсынуякиконтрольбел нб йлебулса;ә ә

6) РоссияФедерациясегражданлыгынтуктату;

7)  чит  ил  гражданлыгы  (подданлыгы)  й  яш г  яис  чит  ил  д л теә әү ә ә әү ә
территориясенд  гражданны  даими яш  хокукын раслаучы башка документ булу,ә ң әү
г р  Россия  Федерациясене  халыкара  шартнам сенд  башкасы  каралмаганә ә ң ә ә

булса;

8)  муниципаль  хезм тк  керг нд  ялган  документлар  яки  бел  торып ялганә ә ә ә ә
белешм л р бир ;;ә ә ү

9) "Россия Федерациясенд  муниципаль хезм т турында" Федераль законда,ә ә
"коррупцияг  каршы  тору  турында"  Федераль  законда  м  башка  федеральә һә
законнарда  каралган  м гъл матларны  тапшырмау  яис  муниципаль  хезм ткә ү ә ә ә
керг нд  бел  торып д рес яки тулы булмаган белешм л р бир ;;ә ә ә ө ә ә ү

9.1) легеНигезл м не  15.1 б легенд каралганбелешм л рнетапшырмау.ә ә ә ң ү ә ә ә
10)  чакырылыш  буенча  х рби  хезм т  узмаган  дип  тану,  законлы  нигезл реә ә ә

булмаса, чакыру комиссиясе б ял м се нигезенд  (контракт буенча х рби хезм тә ә ә ә ә ә
узган гражданнардан тыш) - к рс телг н б ял м г  шикаять бир  чен Татарстанү ә ә ә ә ә ә ү ө
Республикасы чакырылыш  комиссиясен  билгел нг н  вакыт  узган  к нн н  10  елә ә ә ө ә
эченд ,  г р к рс телг н б ял м  м (яис ) Татарстан Республикасы чакыруә ә ә ә ү ә ә ә ә ә һә ә
комиссиясене  к рс телг н  б ял м г  карата  шикаяте  буенча  карары  судкаң ү ә ә ә ә ә ә
шикаять  белдерелг н  булса,  Татарстан  Республикасы  х рби  хезм тк  чакыруә ә ә ә
комиссиясе, - суд карары законлы к чен  керг н к нн н со  10 ел эченд  тиешлеө ә ә ө ә ң ә
Татарстан  Республикасы  чакырылыш  комиссиясе  карары  м  (яис )  карарһә ә
чыгарганда  гражданинны  к рс телг н  б ял м г  шикаяте  буенча  хокукларың ү ә ә ә ә ә ә
бозылмады дип танылган.

11.2. Граждан муниципаль хезм т вазыйфасын бил  чен билгел нг н и  чикә әү ө ә ә ң
яшьк  - 65 яшь тулганнан со  муниципаль хезм тк  кабул ител  алмый.ә ң ә ә ә

11.3  ирле  зидар  органы,  муниципаль  бер млекне  сайлау  комиссиясеҖ ү ә ә ң
аппараты  ит кчесе  булган  муниципаль  хезм тк р,  к рс телг н  муниципальҗ ә ә ә ү ә ә
хезм тк р  м нф гатьл р  конфликтын  т шереп  калдыру  максатларында  легеә ә ә ә ә ө ә

ирле  зидар  органыны  сайланулы  профсоюз  органында,  муниципальҗ ү ә ң
бер млекне  сайлау комиссиясе аппаратында алар тиешле вазыйфаны бил г нә ң ә ә
чорда муниципаль хезм тк рл рне  м нф гатьл рен яклый алмый".ә ә ә ң ә ә ә



11.4  Гражданмуниципальбер млекне контроль-хисапорганыр исе,ә ң ә
р исурынбасары маудиторывазыйфасынабилгел пкуелаалмый,ә һә ә
муниципальхезм тк рякынтуганлыкяис злекл ребулганочрактамуниципальберә ә ә әү ә ә

млекне контроль-хисапорганыр исе,  р исурынбасары маудиторы  (ата-аналар,ң ә ә һә
ирбел нхатын,  балалар,  бертуганнар,  апа-се елл р,  шулайукбертуганнар,ә ң ә
се елл р,  ата-аналар,  балаларны балалары)ң ә ң
вазыйфасындамуниципальбер млекне в киллеклеорганыр исе,ә ң ә ә
муниципальбер млекбашлыгы,  ирлеадминистрациябашлыгы,ә җ
тиешлемуниципальбер млектерриториясенд урнашкансуд мхокуксаклауорганнарә ә һә
ы ит кчел ребел нбилгел н алмый.җ ә ә ә ә ә

12. Муниципаль хезм т бел н б йле тыюларә ә ә

12.1. Муниципаль хезм т т  бел н б йле р вешт , муниципаль хезм тк ргә ү ү ә ә ә ә ә ә ә
тыела:

1) муниципаль хезм т вазыйфасын бил ;:ә әү

а)  Россия  Федерациясе  д л т  вазыйфасына  й  Россия  Федерациясеәү ә ә
субъекты д л т вазыйфасына сайлану яис  билгел , шулай ук д л т хезм теәү ә ә әү әү ә ә
вазыйфасына билгел нг н очракта;ә ә

б) муниципаль вазыйфага сайлау яис  билгел ;ә әү
в)  н р  берлеге  органында,  шул  ис пт н  ирле  зидар  органында,һө ә ә ә җ ү ә

муниципаль  бер млекне  сайлау  комиссиясе  аппаратында  т зелг н  беренчелә ң ө ә
профсоюз  оешмасыны  сайлау  органында,  н р  берлеге  органында,  т л лең һө ә ү әү
сайлау вазыйфасына сайлау;

2), т б нд ге очраклардан тыш, коммерция яки коммерцияле булмаган оешмаү ә ә
бел н идар  ит д  катнашырга:ә ә ү ә

а)  с яси  партия,  н р  берлеге  органы,  шул  ис пт н  ирле  зидарә һө ә ә ә җ ү ә
органында,  муниципаль  бер млекне  сайлау  комиссиясе  аппаратында  т зелг нә ң ө ә
беренчел профсоюз оешмасыны  сайлау органы тарафыннан т л сез  Идар дң ү әү ә ә
катнашу,  башка  и тимагый  оешманы ,  торак,  торак  т зелеше,  гаражҗ ң ө
кооперативларыны ,  к чемсез  милек  милек  милекчел р  ширк тене  гомумиң ү ә ә ң

ыелышында (конференция) катнашу;җ
б)  коммерциялебулмаганоешмабел нидар ит д  (с ясипартия,ә ә ү ә ә

н риберлекорганы,  шулис пт н ирле зидар органында,һө ә ә ә җ ү ә
муниципальбер млекне сайлаукомиссиясеаппаратындат зелг нберенчелпрофсоюә ң ө ә
зоешмасыны сайлауорганы,  башкаи тимагыйоешманы ,  торак,  торак-т зелеш,ң җ ң ө
гаражкооперативларыны ,ң
к чемсезмилекмилекчел рширк тене гомуми ыелышындакатнашу (конференция),ү ә ә ң җ
яллаучыв килер хс тебел н)  катнашу,ә ө ә ә
ТатарстанРеспубликасызаконыбел нбилгел нг нт ртипт ;ә ә ә ә ә

в)  ТатарстанРеспубликасыМуниципальбер млекл реСоветында,ә ә
муниципальбер млекл рне башкаберл шм л ренд ,ә ә ң ә ә ә ә
шулайукаларны идар органнарындамуниципальбер млекм нф гатьл рент л сең ә ә ә ә ә ү әү
знигезд тапшыру;ә

г)  идар  органнарында  м  ревизия  комиссиясенд  муниципаль  бер млекә һә ә ә
м нф гатьл рен  т л сез  нигезд  оештыруны,  гам лг  куючысы  (катнашучы)ә ә ә ү әү ә ә ә
муниципаль  бер млек  булган  оешманы  гам лг  куючы  (акционер)  тарафыннанә ә ә
оешманы  гам лг  куючыны  в кал тл рен  муниципаль  бер млек  исеменн нә ә ң ә ә ә ә ә
гам лг  ашыру т ртибен й  муниципаль милект ге акциял р (устав капиталындагыә ә ә ә ә ә



лешл р) бел н идар  ит  т ртибен билгели торган муниципаль хокукый актларө ә ә ә ү ә
нигезенд  тапшыру;ә

д) федераль законнарда каралган башка очраклар»;

2.1)  ш хси  яки  ышанычлы  затлар  аша  эшм к рлек  эшч нлеге  бел нә ә ә ә ә
ш гыльл нерг ;".ө ә ә

12.2.  Граждан муниципаль хезм тт н азат ителг нн н со  оешма яки физикә ә ә ә ң
затлар  м нф гатьл ренд  конфиденциаль  характердагы  м гъл матларны  яисә ә ә ә ә ү ә
вазыйфаи  бурычларны  т  бел н  б йле  р вешт  а а  билгеле  булган  хезм тү әү ә ә ә ә ң ә
м гъл матын игълан ит рг  яки кулланырга хокуклы т гел.ә ү ә ә ү

12.3.
Муниципальхезм твазыйфасынРоссияФедерациясенормативхокукыйактларындабиә
лгел нг нвазыйфаларисемлеген кертелг нмуниципальхезм твазыйфасынбил чеә ә ә ә ә әү
гражданмуниципальхезм тт назатителг нн нсо икеелд вамындахезм тшартнамә ә ә ә ң ә ә ә
сешартларындафедеральзаконнардакаралганочраклардаоешманы гражданлык-ң
хокукыйшартнам сешартларындаэшнебил рг м  (яис )  т рг хокуксыз,ә ә әһә ә ү ә ә
г рмуниципаль  (административ)ә ә

идар не аерымфункциял ремуниципальхезм тк рне вазыйфаи  (хезм т)ә ң ә ә ә ң ә
бурычларынакерг нбулса,ә
муниципальхезм тк рл рне хезм тт ртибетал пл рен т мРоссияФедерациясә ә ә ң ә ә ә ә ү әүһә
енормативхокукыйактларындабилгел нг нт ртипт м нф гатьл рконфликтын айгаә ә ә ә ә ә ә җ
салубуенчатиешлекомиссияризалыгыннанбашка,  легеоешмадагражданлык-ә
хокукыйшартнам шартларындаэшбашкарыргахокуклыт гел.ә ү

13. Муниципаль хезм тк рне  хезм т т ртибен  карата тал пл рә ә ң ә ә ә ә ә

13.1. Муниципаль хезм тк р бурычлы:ә ә

1)  вазыйфа  й кл м л рен  намус  бел н,  югары  профессиональ  д р дө ә ә ә ә ә әҗә ә
башкарырга;

2)  Барлык  физик  м  юридик  затларга  м  оешмаларга  тигез,  тугрыһә һә
м н с б тне т эмин ит рг , нинди д  булса И тимагый яки дини берл шм л рг ,ө ә ә ә ә ә ә ә җ ә ә ә ә

н ри  яки  социаль  т ркемн рг ,  гражданнарга  м  оешмаларга  стенлекһө ә ө ә ә һә ө
бирм ск  м мондый берл шм л рг , т ркемн рг , оешмаларга м оешмаларгаә ә һә ә ә ә ә ө ә ә һә
карата алдан кис тм ск ;ә ә ә

3) вазыйфаи бурычларны намус бел н т г  тоткарлык ясый торган нинди дә ү әү ә ә
булса  ш хси,  м лк ти  (финанс)  м  башка  м нф гатьл р  йогынтысына  б йлеә ө ә һә ә ә ә ә
гам лл р кылмаска;ә ә

4)  с яси  партиял р,  башка  и тимагый  м  дини  берл шм л р  м  башкаә ә җ һә ә ә ә һә
оешмалар карарларыны  н ри хезм т эшч нлеген  йогынты ясау м мкинлегенң һө ә ә ә ә ө
юкка чыгара торган нейтральлек тоту;

5) гражданнар бел н эш ит д  т з тм л р к рс терг ;ә ү ә ө ә ә ә ү ә ә
6)  Россия  Федерациясе  халыкларыны  хлакый  гореф-гад тл рен  мң ә ә ә ә һә

традициял рен  х рм т к рс т ;ә ә ө ә ү ә ү
7)  т рлеэтник мсоциальт ркемн рне ,ө һә ө ә ң

шулайукконфессиял рне м д ни мбашка зенч лекл ренис пк алырга;ә ң ә ә һә ү ә ә ә ә
8) милл тара мдинарататулыккаярд мит рг ;ә һә ә ә ә

9)
аны муниципальорганабруенаяис абруеназыянкитерерг с л тлеконфликтлых ллң ә ә ә ә ә
рг юлкуймаска.ә ә



13.2.  ит кче  булып  торучы  муниципаль  хезм тк р  муниципальҖ ә ә ә
хезм тк рл рне  с яси  партиял р,  башка  и тимагый  м  дини  берл шм л рә ә ә ә ә җ һә ә ә ә
эшч нлегенд  катнашуга м б р ит  очракларын булдырмаска тиеш.ә ә әҗ ү ү

14. Муниципальхезм тт м нф гатьл рконфликтын айгасалуә ә ә ә ә җ
14.1.  легеНигезл м не максатлары чен  "Коррупцияг каршык р штурында"Ә ә ә ң ө ә ө ә

Федеральзаконны  10  статьясындагы  1  лешенд билгел нг нң ө ә ә ә
"м нф гатьл рконфликты" т шенч секулланыла.ә ә ә ө ә

14.2. леге Нигезл м  максатлары чен "Коррупцияг  каршы к р ш турында"Ә ә ә ө ә ө ә
Федераль законны  10 статьясындагы 2 лешенд  билгел нг н "ш хси кызыксыну"ң ө ә ә ә ә
т шенч се кулланыла.ө ә

14.3.
М нф гатьл рконфликтынбулдырмауяис айгасалумуниципальхезм тк рне м нә ә ә әҗ ә ә ң ә
ф гатьл рконфликтыягыбулыпторучывазыйфаияис хезм турыны зг р д билгел нә ә ә ә ү ә ү ә ә
г нт ртипт вазыйфаи  (хезм т)  бурычларын т д нчитл штерелг нче м  (яис )ә ә ә ә ү әү ә ә ә һә ә
аны м нф гатьл рконфликтыкилепчыгугас б пбулганфайдаданбаштартуындаторң ә ә ә ә ә
ыргам мкин.ө

14.4.  Муниципальхезм твазыйфасынбил чезат,  кыймм тлек газьл рә әү ә ә ә
(оешмаларны устав  (тупланма)  капиталларындакатнашу лешл ре,  пайлары)ң ө ә
м нф гатьл рконфликтынакитерг няис китерерг м мкинбулганочракта,ә ә ә ә ә ә ө
к рс телг нзат зен караганкыймм тлек газьл рне (оешмаларны устав (тупланма)ү ә ә ү ә ә ә ә ң
капиталларындагыкатнашу лешл ре,  пайлар)ө ә
РоссияФедерациясегражданзаконнарынигезенд ышанычлыидар г тапшырыргатиеә ә ә
ш.

14.5.  М нф гатьл р  конфликты  ягы  булган  муниципаль  хезм тк рнеә ә ә ә ә ң
м нф гатьл р  конфликтын  булдырмау  яис  айга  салу  чаралары  муниципальә ә ә ә җ
хезм тк рне муниципаль хезм тт н муниципаль хезм тт н азат ит г  китер  торганә ә ә ә ә ә ү ә ә
хокук бозу булып тора.

14.6.  Муниципаль  хезм тк рне  м нф гатьл р  конфликтына  китер  торганә ә ң ә ә ә ә
яис  китерерг  м мкин булган ш хси кызыксынуы барлыкка кил  турында билгелеә ә ө ә ү
булган яллаучыны  (эш бир че)  в киле,  леге муниципаль хезм тк рне бил г нң ү ә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  вазыйфасыннан  муниципаль  хезм тне  бил г нә ә ң ә ә
вазыйфасыннан  муниципаль  хезм т  вазыйфасыннан  бил г н  вазыйфасыннанә ә ә
читл штер  чорына кад р, м нф гатьл р конфликтын булдырмау яис  айга салуә ү ә ә ә ә ә җ
чараларын к рерг  тиеш.ү ә

14.7.
зен буйсынганмуниципальхезм тк рне м нф гатьл рконфликтынакитер торганяҮ ә ә ә ң ә ә ә ә

ис китерерг м мкинбулганш хсикызыксынуыбарлыккакил турындабилгелебулганяә ә ө ә ү
ллаучыны в килебулганмуниципальхезм тк рне игътибарсызлыгы,ң ә ә ә ң
м нф гатьл рконфликтынбулдырмауяис айгасалучараларыяллаучыны в килебә ә ә әҗ ң ә
улганмуниципальхезм тк рнемуниципальхезм тт нмуниципальхезм тт нэшт назаә ә ә ә ә ә ә
тит г китер торганхокукбозубулыптора.ү ә ә

14.8. Муниципаль хезм тк рл рне  хезм т т ртибене  гомуми принципларынә ә ә ң ә ә ң
т вен  м  м нф гатьл р  конфликтын  айга  салуны  т эмин  ит  ченү ә һә ә ә ә җ ә ү ө  м рӘҗ ә ,

авыл  ирлеге  ирле  зидар  органында  муниципаль  хезм т  м  муниципальҗ җ ү ә ә һә
хокукый акт турында Татарстан Республикасы кодексында билгел нг н т ртипт ,ә ә ә ә
муниципаль хезм тк рл рне  хезм т т ртибе тал пл рен т  м м нф гатьл рә ә ә ң ә ә ә ә ү әү һә ә ә ә
конфликтларын айга салу буенча комиссиял р т зелерг  м мкин (алга таба легеҗ ә ө ә ө ә
статьяда - Комиссия).

14.9.  Комиссия  м рӘҗ ә  авыл  ирлегене  ирле  зидар  органыны  даимиҗ ң җ ү ә ң
хокукый акты нигезенд  т зел .  К рс телг н акт  бел н Комиссияне  санлы мә ө ә ү ә ә ә ң һә
ш хси составы, аны  эш сроклары м т ртибе билгел н .ә ң һә ә ә ә



14.10.  Комиссия  составына  яллаучыны  (эш  бир че)  в киле  м  (яис )  улң ү ә һә ә
в кал т  бирг н  муниципаль  хезм тк рл р,  шулай  ук  муниципаль  хезм т  бел нә ә ә ә ә ә ә ә
б йле  м сь л л р  буенча  б йсез  эксперт-белгечл р  сыйфатында  персональә ә ә ә ә ә ә
белешм л р  к рс тмич  чакырыла  торган  ф нни,  м гариф  м  (яис )  башкаә ә ү ә ә ә ә һә ә
оешмалар  в килл ре  кер .  Б йсез  экспертлар  саны  Комиссия  гъзаларыныә ә ә ә ә ң
гомуми саныннан кименд  д ртт н берен т шкил ит рг  тиеш.ә ү ә ә ә ә

14.11.  Комиссия  составы  Комиссия  кабул  итк н  карарларга  йогынты  ясыйә
алырлык  м нф гатьл р  конфликтлары  барлыкка  кил  м мкинлеген  юккаә ә ә ү ө
чыгарырлык итеп т зел .ө ә

15. Муниципаль хезм тк рне  керемн ре м милек хокукындагы м лк те турында ә ә ң ә һә ө ә
белешм л р.ә ә

15.1.  К рс телг н вазыйфаларны бил че муниципаль хезм тк рл р тиешлеү ә ә әү ә ә ә
исемлекк  кертелг н  муниципаль  хезм т вазыйфаларын бил г  д гъва  кылучыә ә ә әү ә ә
гражданнар  ел  саен  яллаучы  в килен  (эш  бир чег )  зл рене  керемн ре,ә ә ү ә ү ә ң ә
м лк те м м лк ти характердагы й кл м л ре турында белешм л р, шулай укө ә һә ө ә ө ә ә ә ә ә
хатыныны  (ирене ) м балигъ булмаган балаларыны  керемн ре, м лк те мң ң һә ң ә ө ә һә
м лк ти  характердагы  й кл м л ре  турында  белешм л р  тапшырырга  тиеш.ө ә ө ә ә ә ә ә
К рс телг н  белешм л р  ү ә ә ә ә м рӘҗ ә  авыл  ирлегене  муниципаль  хезм тк рл реҗ ң ә ә ә
тарафыннан  керемн р,  м лк т  м  м лк ти  характердагы  й кл м л р  турындаә ө ә һә ө ә ө ә ә ә
белешм л р тапшыру чен билгел нг н т ртипт  м р вешт  тапшырыла.ә ә ө ә ә ә ә һә ә ә

15.2.  Контракт  буенча  ирле  администрация  башлыгы вазыйфасын бил гҗ әү ә
д гъва  кылучы гражданнар  м  к рс телг н  вазыйфаны бил че  зат  зл ренеә һә ү ә ә әү ү ә ң
керемн ре, чыгымнары, м лк те м м лк ти характердагы й кл м л ре турындаә ө ә һә ө ә ө ә ә ә
белешм л р,  шулай ук  хатыныны  (ирене )  м балигъ булмаган балаларыныә ә ң ң һә ң
керемн ре, чыгымнары, м лк те м м лк ти характердагы й кл м л ре турында,ә ө ә һә ө ә ө ә ә ә
гам лд ге законнарда билгел нг н т ртипт  авә ә ә ә ә ә  м рӘҗ ә  авыл ирлегене  ирлеҗ ң җ
зидар  органыны  югары вазыйфаи затына белешм л р тапшыра.ү ә ң ә ә

15.3. Муниципаль хезм тк рл рг  леге статья нигезенд  тапшырыла торганә ә ә ә ә ә
керемн р,  чыгымнар,  м лк т  м  м лк ти  характердагы  й кл м л р  турындагыә ө ә һә ө ә ө ә ә ә
белешм л р, г р федераль законнар бел н алар д л т серен т шкил ит че мә ә ә ә ә әү ә ә ү һә
федераль  законнар  бел н  саклана  торган  башка  серне  т шкил  ит чеә ә ү
белешм л рг  кертелм г н  булса,  конфиденциаль  характердагы  белешм л рә ә ә ә ә ә ә
булып тора.

15.4.  Контракт буенча ирле администрация башлыгы вазыйфасын бил чеҗ әү
зат  тарафыннан  тапшырылган  керемн р,  чыгымнар,  м лк т  м  м лк тиә ө ә һә ө ә
характердагы  й кл м л р  турындагы  белешм л р  ирле  зидар  органыныө ә ә ә ә ә җ ү ә ң
р сми  сайтында  "Интернет"  м гъл мат-телекоммуникация  челт рендә ә ү ә ә
урнаштырыла  м  (яис )  муниципаль  хокукый  актларда  билгел нг н  т ртиптһә ә ә ә ә ә
массак л м м гъл мат чараларына бастырып чыгару чен бирел .ү ә ә ү ө ә

15.5. Дини яис  башка и тимагый берл шм л р, б т н оешмалар, шулай укә җ ә ә ә ү ә
физик  затлар  фондларына  иган л рне  (кертемн рене )  турыдан-туры  яисә ә ң ә ң ә
читл телг н  р вешенд  ыелу  чен  муниципаль  хезм тк рне  керемн ре,ә ә ә ә җ ө ә ә ң ә
чыгымнары,  м лк те  м  м лк ти  характердагы  й кл м л ре  турындаө ә һә ө ә ө ә ә ә
белешм л рд н файдалану р хс т ителми.ә ә ә ө ә

15.6. Башка муниципаль хезм тк рл рне  керемн ре, чыгымнары, м лк те мә ә ә ң ә ө ә һә
м лк ти характердагы й кл м л ре турында белешм л рне фаш ит д  яис  легеө ә ө ә ә ә ә ә ү ә ә ә
белешм л рне  Россия  Федерациясе  законнарында  каралмаган  максатлардаә ә
файдалануда  гаепле  муниципаль  хезм тк р  Россия  Федерациясе  законнарыә ә
нигезенд  аваплы була.ә җ

15.7.  Муниципаль  хезм тк рл рг  з  керемн ре,  чыгымнары,  м лк те  мә ә ә ә ү ә ө ә һә
м лк ти характердагы й кл м л ре турында, шулай ук хатыныны  (ирене ) мө ә ө ә ә ә ң ң һә



балигъ  булмаган  балаларыны  керемн ре,  чыгымнары,  м лк те  м  м лк тиң ә ө ә һә ө ә
характердагы й кл м л ре турында, мондый белешм л рне м б ри тапшыру йө ә ә ә ә ә әҗ ү ә
бел  торып д рес булмаган яис  тулы булмаган белешм л р тапшыру муниципальә ө ә ә ә
хезм тк рне муниципаль хезм тт н азат ит г  китер  торган хокук бозу булып тора.ә ә ә ә ү ә ә

15.8.  К рс телг н  вазыйфаларны  бил че  муниципаль  хезм тк рл рү ә ә әү ә ә ә
тарафыннан  бирел  торган  керемн р,  чыгымнар,  м лк т  турында  м  м лк тиә ә ө ә һә ө ә
характердагы  й кл м л р  хакында  тиешле  исемлекк  кертелг н  муниципальө ә ә ә ә ә
хезм т  Вазыйфаларын  бил г  д гъва  кылучы  гражданнар  тарафыннанә әү ә ә
тапшырыла торган белешм л рне , аларны  керемн ре, чыгымнары, м лк те мә ә ң ң ә ө ә һә
м лк ти  характердагы  й кл м л ре  турында  белешм л рне  д реслеген  мө ә ө ә ә ә ә ә ң ө һә
тулылыгын, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезенд  муниципальә
хезм тк  керг нд  гражданнар  тарафыннан  бирел  торган  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ә ң
д реслеген м тулылыгын,  муниципаль хезм тк рл р тарафыннан чикл л рнеө һә ә ә ә әү ә

м тыюларны, м нф гатьл р конфликтын булдырмау яис  айга салу турындагыһә ә ә ә ә җ
тал пл рне,  алар  тарафыннан  2008  елны  25  декабренд ге  273-ФЗ  номерлыә ә ң ә
Федераль законда билгел нг н бурычларны т  турындагы тал пл рне т не,ә ә ү әү ә ә ү әү
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезенд  коррупцияг  каршы торуә ә

м  башка  норматив  хокукый  актларда  билгел н  торган  т ртипт  гам лгһә ә ә ә ә ә ә
ашырыла.

15.9.  леге  статьяны  15.1  м  15.2  леше  нигезенд  тапшырыла  торганӘ ң һә ө ә
керемн р,  чыгымнар,  м лк т  м  м лк ти  характердагы  й кл м л р  турындаә ө ә һә ө ә ө ә ә ә
белешм л рне  д реслеген  м  тулылыгын  тикшер  Татарстан  Республикасыә ә ң ө һә ү
Спас муниципаль районыны  ң м рӘҗ ә  авыл ирлегене  ирле зидар  органыныҗ ң җ ү ә ң
югары вазыйфаи затын гам лд ге законнарда билгел нг н т ртипт  х л ит  буенчаә ә ә ә ә ә ә ү
гам лг  ашырыла.ә ә

15.1  "Интернет"  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  м гъл матә ү ә ә ә ү
урнаштыру турында м гъл мат тапшыру"ә ү

15.1.1  "Интернет"  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  сайтлар  мә ү ә ә һә
(яки)  сайтларны  адреслары  турында  белешм л р  (муниципаль  хезм тк рң ә ә ә ә
Муниципаль  хезм т  вазыйфасын  бил г  д гъва  кылучы  граждан),  шулай  укә әү ә ә
аларны идентифицациял рг  м мкинлек бир че белешм л рне яллаучы в киленә ә ө ү ә ә ә ә
тапшыра:

1)  муниципаль  хезм т  вазыйфасын  бил г  д гъва  кылучы  граждан-ә әү ә ә
муниципаль  хезм тк  керг н  ел  алдыннан  ч  календарь  ел  эченд  хезм ткә ә ә ө ә ә ә
керг нд ;ә ә

2) муниципаль хезм тк р - к рс телг н м гъл матны тапшыру елына кад р елә ә ү ә ә ә ү ә
саен, муниципаль хезм тк рне  вазыйфаи бурычларын т  кысаларында ркемә ә ң ү әү һә
чен м мкин булган м гъл мат урнаштыру очракларыннан тыш.ө ө ә ү

15.1.2  леге  б лекне  1  лешенд  к рс телг н  белешм л р  муниципальӘ ү ң ө ә ү ә ә ә ә
хезм т вазыйфасын бил г  д гъва кылучы гражданнар тарафыннан муниципальә әү ә ә
хезм тк  керг нд ,   муниципаль хезм тк рл р тарафыннан хисап елыннан соә ә ә ә ә ә ә ә ң
кил че  елны  1  апреленн н  д  со га  калмыйча  тапшырыла.  леге  б лекне  1ү ң ә ә ң Ә ү ң

лешенд  к рс телг н  белешм л р  Россия  Федерациясе  Х к м те  тарафыннанө ә ү ә ә ә ә ө ү ә
билгел нг н форма буенча тапшырыла.ә ә

15.1.3  номерлы  эшк  алучы  в киле  карары  буенча,  ул  в кал тле  муниципальә ә ә ә
хезм тк рл р,  муниципаль  хезм т  вазыйфасына  д гъвачылар  м  "Интернет"ә ә ә ә ә һә
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд  муниципаль хезм тк рл р тарафыннанә ү ә ә ә ә ә
урнаштырылган ркем чен м мкин булган м гъл матны эшк рт л р, шулай укһә ө ө ә ү ә ә ә
леге б лекне  1 лешенд  каралган белешм л рне  д реслеген м тулылыгынә ү ң ө ә ә ә ң ө һә

тикшер л р.ә ә
IV. Муниципаль хезм тк  кер , аны т  м туктату т ртибе.ә ә ү ү ү һә ә



16. Муниципаль хезм тк  керә ә ү
16.1.  Муниципаль  хезм тк  Россия  Федерациясе  д л т  телен  бел че  мә ә әү ә ү һә

леге  Нигезл м  нигезенд  муниципаль  хезм т  вазыйфаларын  бил  ченә ә ә ә ә әү ө
билгел нг н квалификация тал пл рен  туры килг н 18 яшьк  итк н, муниципальә ә ә ә ә ә ә җ ә
хезм т бел н б йле чикл л р сыйфатында леге Нигезл м не  11 статьясындаә ә ә әү ә ә ә ә ң
к рс телг н шартлар булмаганда, гражданнар керерг  хокуклы.ү ә ә ә

16.2. Муниципаль хезм тк  керг нд , шулай ук аны узганда енесе, расасы,ә ә ә ә җ
милл те,  чыгышы,  м лк те  м  вазыйфаи  х ле,  яш  урыны,  динг  каратаә ө ә һә ә әү ә
м н с б т,  инанулар,  м гать  берл шм л рен  карау,  шулай  ук  муниципальө ә ә ә җә ә ә ә ә ә
хезм тк рне  н ри  м  эшлекле  сыйфатларына  б йле  булмаган  башкаә ә ң һө ә һә ә
шартларга б йле р вешт  нинди д  булса туры яки турыдан-туры чикл л р якиә ә ә ә әү ә

стенлекл р билгел  р хс т ителми.ө ә әү ө ә
16.3. Граждан муниципаль хезм тк  керг нд  т къдим ит :ә ә ә ә ә ә

1)  муниципаль  хезм тк  кер  м  муниципаль  хезм т  вазыйфасын  билә ә ү һә ә әү
турында тенеч бел н гариза;ү ә

2)  Россия  Федерациясе  Х к м те  в кал т  бирг н  федераль  башкармаө ү ә ә ә ә
хакимият  органы  билгел г н  форма  буенча  з  куллары  бел н  тутырылган  мә ә ү ә һә
имзаланган анкетаны;

3) паспорт;

4)  хезм т  кен г сен  м  (яис )  хезм т  эшч нлеге  турында  законнардаә ә ә һә ә ә ә
билгел нг н  т ртипт  р смил штерелг н  белешм л рне,  хезм т  шартнам сеә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
(контракт) беренче тапкыр т зелг н очраклардан тыш;ө ә

5) м гариф турында документ;ә

6)  индивидуаль  (ш хсил штерелг н)  ис пк  алу  системасында  терк л неә ә ә ә ә ә ү
раслый торган документ;

7)  Россия  Федерациясе  территориясенд  яш  урыны  буенча  салымә әү
органында физик затны ис пк  кую турында таныклык;ә ә

8) х рби ис пк  алу документлары -  запаста торучы гражданнар м х рбиә ә ә һә ә
хезм тк  чакырылырга тиешле затлар чен;ә ә ө

9)  муниципаль  хезм тк  кер г  каршы  кил  торган  авыру  булмау  турындаә ә ү ә ә
медицина оешмасы б ял м се;ә ә ә

10) муниципаль хезм тк  керг н елдан алдагы елда керемн ре, м лк те мә ә ә ә ө ә һә
м лк ти характердагы й кл м л ре турында белешм л р;ө ә ө ә ә ә ә ә

10.1) леге Нигезл м не  15.1 б легенд  каралган белешм л р;ә ә ә ң ү ә ә ә
11) федераль законнарда, Россия Федерациясе Президенты указларында мһә

Россия Федерациясе Х к м те карарларында каралган башка документлар.ө ү ә

16.4.  Хезм т  килеш е  шартларында,  Россия  Федерациясе  м  Татарстанә ү һә
Республикасы  законнарында  каралган  зенч лекл рне  ис пк  алып,  гражданныү ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  вазыйфасына  билгел  н ти сенд  муниципаль  хезм ткә әү ә җә ә ә ә
кер  гам лг  ашырыла.ү ә ә

16.5.  Гражданны  муниципаль  хезм тк  кил е  муниципаль  хезм тң ә ә ү ә
вазыйфасына билгел п кую турында яллаучы (эш бир че) в килене  акты бел нә ү ә ң ә



р смил штерел .  Эшк  алучы  в киле  (эш  бир че)  м  муниципаль  хезм тк рә ә ә ә ә ү һә ә ә
муниципаль хезм тк  керг нд  хезм т килеш ене  яклары булып тора.ә ә ә ә ә ү ң

16.6.  Муниципаль  хезм т  вазыйфасына  билгел нг нн н  со  муниципальә ә ә ә ң
хезм тк рг  хезм т таныклыгы бирел .  Муниципаль хезм тк р таныклыгын бирә ә ә ә ә ә ә ү
т ртибе м формасы ә һә м рӘҗ ә  авыл ирлеге башлыгы боерыгы бел н раслана.җ ә

17. Муниципаль хезм т вазыйфаларын бил г  Конкурсә әү ә

17.1. ирле зидар  органнарында, Идел буе авыл ирлегене  муниципальҖ ү ә җ ң
органнарында муниципаль хезм т вазыйфасын бил г нд  хезм т шартнам се т зә ә ә ә ә ә ө ү
алдыннан муниципаль хезм т вазыйфасын бил г  д гъва кылучыларны  н риә әү ә ә ң һө ә
д р се, аларны  муниципаль хезм т вазыйфасына билгел нг н квалификацияә әҗә ң ә ә ә
тал пл рен  туры кил е турындагы конкурс тк релерг  м мкин.ә ә ә ү ү ә ә ө

17.2.  Конкурсны  уздыру  т ртибе  м  шартлары  Россия  Федерациясеә һә
законнары  м  Татарстан  Республикасы  законнары  нигезенд  Идел  буе  авылһә ә

ирлеге Советы карары бел н билгел н .җ ә ә ә

18. Аттестация муниципальных служащих

18.1. Муниципаль хезм тк рл рне аттестациял  муниципаль хезм тк рл рнеә ә ә әү ә ә ә ң
н ри  зерлек  д р сен  билгел  м  Россия  Федерациясе  м  Татарстанһө ә ә ә әҗә әү һә һә

Республикасы законнары нигезенд  муниципаль хезм т вазыйфаларына туры кил -ә ә ү
килм  д р сен билгел  чен тк рел .әү ә әҗә әү ө ү ә ә

18.2. Аттестация ч елга бер тапкыр тк рел .ө ү ә ә

18.3.  Аттестациял нерг  тиешле муниципаль хезм тк рл р исемлеге Россияә ә ә ә ә
Федерациясе, Татарстан Республикасы законнары бел н билгел нг н.ә ә ә

18.4.  Аттестация  Спас  муниципаль  районыны  муниципаль  хокукыйң
актларында билгел нг н т ртипт  тк рел .ә ә ә ә ү ә ә

19. Муниципаль хезм тне туктату чен нигезл рә ө ә

19.1.  Муниципаль  хезм тне  туктату  Россия  Федерациясе,  Татарстанә
Республикасы законнарында каралган нигезл р буенча гам лг  ашырыла.ә ә ә

19.2.  Муниципаль  хезм тк рне  муниципаль  хезм т  вазыйфасыннан  азатә ә ң ә
ител е муниципаль хезм тк р хезм те уза торган ү ә ә ә м рӘҗ ә  авыл ирлегене  ирлеҗ ң җ
зидар  органыны , муниципаль органыны  хокукый акты бел н р смил штерел .ү ә ң ң ә ә ә ә

Хокук  акты  муниципаль  хезм т  вазыйфасыннан  азат  ител  чен  нигез  булыргаә ү ө
тиеш.

V. Эш вакыты м ял вакытыһә

20. Муниципаль хезм тк рне  кит еә ә ң ү

20.1.  Муниципаль  хезм тк рл рг  д вамлылыгы  30  календарь  к нг  тигезә ә ә ә ә ө ә
еллык т п т л ле отпуск бирел .ө ү әү ә

20.2.  Ел саен ст м  т л ле яллар муниципаль хезм тк рг  тиешле елларө ә ә ү әү ә ә ә
эшл г н  чен,  шулай  ук  федераль  законнарда  каралган  очракларда  бирел .ә ә ө ә
Тиешле  еллар  эшл г н  чен  муниципаль  хезм тк рг  еллык  ст м  т л леә ә ө ә ә ә ө ә ә ү әү
отпускны  д вамлылыгы муниципаль хезм тне  р елында (10 календарь к нн нң ә ә ң һә ө ә
д  артык булмаган д вамлылыгы) бер календарь к н ис бенн н ис пл н . Еллыкә ә ө ә ә ә ә ә
т п т л ле отпускны  м  тиешле еллар эшл г н  чен  еллык ст м  т л леө ү әү ң һә ә ә ө ө ә ә ү әү



отпускны  гомуми  д вамлылыгы  муниципаль  хезм тк рл р  чен  40  календарьң ә ә ә ә ө
к нн н арта алмый.ө ә

20.3.
Елсаент л леотпуск м ст м т л леотпусккушыла ммуниципальхезм тк ртелү әү һә ө ә ә ү әү һә ә ә
гебуенча лешл рбуенчабирелерг м мкин.ә ө ә ә ө

Шулуквакыттабирел торганотпускны бер лешене д вамлылыгы  14ә ң ө ң ә
календарьк нн нд кимбулаалмый.ө ә ә

20.4. Муниципальхезм тк рг еллыкт л леотпускбирг нд бертапкырт л н .ә ә ә ү әү ә ә ү ә ә

20.5
Нормалаштырылмаганэшк небилгел нг нмуниципальхезм тк рг нормалаштырылө ә ә ә ә ә
маганэшк нед вамлылыгы чкалендарьк нг тигезеллык ст м т л леотпускбирелө ә ө ө ә ө ә ә ү әү

.ә

20.6.  Муниципальхезм тк рг ирле зидар органы ит кчесе,ә ә әҗ ү ә җ ә
муниципальхезм тк рхезм т т торганә ә ә ү ә  м рӘҗ ә
авыл ирлегене муниципальорганы ит кчесегаризасыбуенча,җ ң җ ә
федеральзакондабашкасыкаралмаганбулса,
кименд берелхезм тхакынсакламыйчагынаотпускбирелерг м мкин.ә ә ә ө

20.7. Муниципаль хезм тк рл рг  отпуск, шул ис пт н ст м  отпусклар мә ә ә ә ә ә ө ә ә һә
хезм т хакын сакламыйча ял бир  Россия Федерациясе, Татарстан Республикасыә ү
законнары нигезенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә

VI. Муниципаль хезм тк рг  бирел  торган гарантиял р, муниципаль хезм тә ә ә ә ә ә
стажы

21. Муниципаль хезм тк р чен гарантиял рә ә ө ә
21.1.  Муниципаль  хезм тк рг  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ә ә

Республикасы законнары нигезенд  гарантиял н :ә ә ә

- вазыйфаи бурычларын т не т эмин ит  торган эш шартлары;ү әү ә ә

-  акчалата т л не м башка т л л рне з  вакытында м тулы к л мдү әү һә ү әү ә ү һә ү ә ә
алуга хокук;

- эш (хезм т) вакытыны  нормаль д вамлылыгын билгел , ял к нн рен мә ң ә әү ө ә һә
эш к не булмаган б йр м к нн рен бир , шулай ук еллык т л ле отпускны т эминө ә ә ө ә ү ү әү ә
ит  торган ял;ә

- а а м аны  гаил  гъзаларына медицина хезм те к рс т , шул ис пт н аның һә ң ә ә ә ү ә ү ә ә
пенсияг  чыкканнан со ;ә ң

-  тиешле  еллар  эшл г н  чен  пенсия  бел н  т эмин  ит  м  муниципальә ә ө ә ә ү һә
хезм тк рне  гаил  гъзаларын  вазыйфаи  бурычларын  т г  б йле  р вештә ә ң ә ә ү әү ә ә ә ә
башланган очракта пенсия бел н т эмин ит ;ә ә ү

-
звазыйфаибурычларын т г б йлер вешт с лам тлекк мм лк тк зыянкитерү ү әү ә ә ә ә ә ә әһә ө ә ә ү

очрагынам б рид л тиминл штер е;әҗ ү әү ә ә ү

-
улмуниципальхезм тне тк нвакыттаяис анытуктатканнансо авыруочрагындаяис хә ү ә ә ң ә
езм тк с л тлелегенюгалтканочракта,ә ә ә ә



ммаулвазыйфаибурычларын т г б йлер вешт килеп итк нм б рид л тсоцә ү әү ә ә ә ә җ ә әҗ ү әү ә
иальиминиятл штер е;ә ү

-  аны  м  аны  гаил  гъзаларын  законнарда  билгел нг н  т ртипт  к чһә ң ә ә ә ә ә ә ө
кулланудан, янаулардан, вазыйфаи бурычларын т г  б йле р вешт  башка хокукү әү ә ә ә ә
булмаган гам лл рд н яклау;ә ә ә

21.2.  ТатарстанРеспубликасысубъектызаконнары м рӘҗ ә  мһә
авыл ирлегеуставыбел нмуниципальхезм тк рл рг ст м гарантиял рбирелергҗ ә ә ә ә әө ә ә ә ә
м мкин.ө

21.3.  Муниципаль  хезм тк рл рг  гарантиял р  бир не  и  чик  чыгымнары,ә ә ә ә ә ү ң ң
шулай  ук  компенсация  т л л рен  чыгымнар  суммасы,  ел  саен  ү әү ә ә м рӘҗ ә  авыл

ирлеге  Советыны  чираттагы  финанс  елына  карары  бел н  билгел н .җ ң ә ә ә

22. Муниципаль хезм тк рне м аны  гаил  гъзаларын пенсия бел н т эмин итә ә һә ң ә ә ә ә ү

22.1. ирле зидар  органнарында муниципаль хезм т вазыйфаларын бил чеҖ ү ә ә әү
муниципаль  хезм тк рл р  федераль  законнар  м  Татарстан  Республикасыә ә ә һә
законы нигезенд  тиешле еллар эшл г н чен пенсия алуга хокуклы.ә ә ә ө

22.2. Муниципаль хезм тк р вафат булган очракта, ул вазыйфаи бурычларынә ә
т г  б йле,  шул ис пт н аны муниципаль хезм тт н эшт н азат итк ч,  вафатү әү ә ә ә ә ә ә ә ә

булучыны  гаил  гъзалары,  туендыручысын  югалту  у аеннан  федеральң ә ә ң
законнарда билгел нг н т ртипт  пенсия алуга хокуклы.ә ә ә ә

23. Муниципаль хезм т стажыә

23.1.  Муниципаль  хезм т  стажына  муниципаль  хезм т  Вазыйфаларында,ә ә
сайланулы  муниципаль  вазыйфаларда  м  д л т  вазыйфаларында  эшлһә әү ә әү
вакыты,  шулай  ук  Россия  Федерациясе,  Татарстан  Республикасы  законнары
нигезенд  муниципаль хезм т стажына кертел  торган башка чорлар кертел .ә ә ә ә

23.2.  Муниципаль  хезм тк рне  муниципаль  хезм т  стажы  д л т  гражданә ә ң ә әү ә
хезм те стажына тигезл н .ә ә ә

VII. Муниципаль хезм тк рне б л кл , муниципаль хезм тк рне  дисциплинарә ә ү ә әү ә ә ң
аваплылыгыҗ

24. Муниципаль хезм тк рне б л клә ә ү ә әү
24.1.  Муниципаль  хезм тк рл рне  вазыйфаи  бурычларын  у ышлы  мә ә ә ң ң һә

намуслы  башкарулары,  озак  м  мактауга  лаеклы  хезм те,  аеруча  м им  мһә ә өһ һә
катлаулы биремн рне т л ре чен т б нд ге б л кл р т рл ре билгел н ::ә ү әү ә ө ү ә ә ү ә ә ө ә ә ә

- р хм т белдер ;ә ә ү
- бер тапкыр бирел  торган акчалата б л к т л ;;ә ү ә ү әү
- кыймм тле б л к бел н б л кл ;ә ү ә ә ү ә әү
- Мактау грамотасы бел н б л кл ;ә ү ә әү
- гам лд ге законнар нигезенд  Россия Федерациясе, Татарстан Республикасыә ә ә

д л т б л кл ре бел н б л кл  ;әү ә ү ә ә ә ү ә әү
-  Россия  Федерациясе,  Татарстан  Республикасы  законнары  нигезендә

муниципаль хокукый актларда билгел нг н башка б л кл лә ә ү ә әү әр.
Муниципаль  хезм тт ге  аерым  аерым  аерымлыклар  чен  б л кл  чарасыә ә ө ү ә әү

буларак, муниципаль хезм тк рг  класслы чин бирелерг  м мкин:ә ә ә ә ө
1)  тиешле  класслы  чинда  муниципаль  хезм т  т  чен  билгел нг н  вакытә ү ү ө ә ә

чыкканчыга  кад р,  мма элегр к  бирелг н  класслы чинда  алты айдан да  со гаә ә ә ә ң



калмыйча-муниципаль хезм т вазыйфаларыны  леге т ркемен  туры кил  торганә ң ә ө ә ә
чираттагы класслы чиннан да югары т гел.;ү

2)  муниципаль  хезм тне  бил г н  вазыйфасына  туры  кил  торган  класслыә ң ә ә ә
чиннан бер баскычка югарырак -  муниципаль хезм т вазыйфаларыны  турыдан-ә ң
туры югары т ркеме чикл ренд .ө ә ә

24.2.  Б л кл л рне  куллану  т ртибе  м  шартлары,  Россия  Федерациясе,ү ә әү ә ә һә
Татарстан  Республикасы  д л т  б л кл ренн н  тыш,  Россия  Федерациясе,әү ә ү ә ә ә
Татарстан  Республикасы  законнары,  м р  авыл  ирлеге  Уставы,  легеӘҗ ә җ ә
Нигезл м  нигезенд  билгел н .ә ә ә ә ә

24.3.  Б л кл р  муниципаль  хезм тк р  хезм т  итк н  ирле  зидар  органы,ү ә ә ә ә ә ә җ ү ә
Муниципаль орган ит кчесене  хокукый акты бел н игълан ител .җ ә ң ә ә

24.4.  Алынмаган  дисциплинар  за  булган  муниципаль  хезм тк рл рҗә ә ә ә
б л кл нерг  м мкин т гел.ү ә ә ә ө ү

25. Муниципаль хезм тк рне  дисциплинар аваплылыгыә ә ң җ
25.1.  Муниципаль  хезм тк рг  зен  й кл нг н  бурычларны  т м г н  якиә ә ә ү ә ө ә ә ү ә ә ә

тиешенч  т м г н,  хезм т  дисциплинасын  бозган,  Вазыйфаи  в кал тл рд нә ү ә ә ә ә ә ә ә ә
артып  китк н,  муниципаль  хезм т  бел н  б йле  законнарда  билгел нг нә ә ә ә ә ә
чикл л рне т м г н чен т б нд ге дисциплинар за бирел : :әү ә ү ә ә ә ө ү ә ә җә ә

- иск рм ;ә ә
- шелт ;ә
- тиешле нигезл р буенча муниципаль хезм тт н азат ит .ә ә ә ү

25.2.  Дисциплинар  инаятьк  юл  куйган  муниципаль  хезм тк р,  аныҗ ә ә ә ң
дисциплинар  аваплылыгы  турындагы  м сь л не  х л  ит г  кад р,  акчалатаҗ ә ә ә ә ү ә ә
эчт леген  саклап,  вазыйфаи  бурычларны  т д н  читл штерелерг  м мкин.ә ү әү ә ә ә ө
Муниципаль хезм тк рне вазыйфаи бурычларны т д н читл штер  бу очрактаә ә ү әү ә ә ү
муниципаль хокукый акт бел н башкарыла.ә

25.3.  Муниципаль  хезм тк рл рг  дисциплинар  за  муниципаль  хезм тк рә ә ә ә җә ә ә
хезм т итк н  ирле  зидар  органы,  Муниципаль орган  ит кчесе тарафыннанә ә җ ү ә җ ә
салына.

25.4. р дисциплинар инаять чен бер ген  дисциплинар за бирелергҺә җ ө ә җә ә
м мкин.ө

25.5.  Дисциплинар  т л т не  куллану,  шикаять  бир  м  ис пт н  т шерү ә ү ү һә ә ә ө ү
т ртибе Россия Федерациясе хезм т законнары бел н билгел н .ә ә ә ә ә

26.  М нф гатьл р  конфликтын  булдырмау  яки  айга  салу  турындаә ә ә җ
тал пл рне,  чикл л рне м  тыюларны т м г н  м коррупцияг  каршы торуә ә әү ә һә ү ә ә ә һә ә
максатларында билгел нг н бурычларны т м г н чен т л т л р.ә ә ү ә ә ә ө ү ә ү ә

26.1. Муниципаль хезм тк рл рг  м нф гатьл р конфликтын булдырмау яисә ә ә ә ә ә ә ә
айга  салу  турында  чикл л рне  м  тыюларны,  тал пл рне  т м г н  мҗ әү ә һә ә ә ү ә ә ә һә

коррупцияг  каршы  тору  максатларында  "Россия  Федерациясенд  муниципальә ә
хезм т турында" Федераль законда, "Коррупцияг  каршы тору турында" 2008 елныә ә ң
25  декабренд ге  273-ФЗ  номерлы  Федераль  законда  м  башка  федеральә һә
законнарда  билгел нг н  бурычларны  т м г н  чен  законнарда  каралганә ә ү ә ә ә ө
т л т л р салына.ү ә ү ә

26.2.  Муниципаль  хезм тк р  Муниципаль  хезм т  турында  Татарстанә ә ә
Республикасы кодексыны  17,  18  статьяларында каралган хокук  бозулар кылганң
очракларда ышаныч югалу с б пле муниципаль хезм тт н азат ителерг  тиешә ә ә ә ә



26.3. Муниципаль хезм т турында Татарстан Республикасы кодексыны  17, 18ә ң
м  32  статьяларында  каралган  т л т л р  яллаучы  (эш  бир че)  в килеһә ү ә ү ә ү ә

тарафыннан кулланыла:
1)коррупцион  м  башка  хокук  бозуларны  профилактикалау  буенча  тиешлеһә

муниципаль органны  кадрлар хезм те б лекч се тарафыннан тк релг н тикшерң ә ү ә ү ә ә ү
н ти л ре турында доклад (алга таба-хокук бозуларны профилактикалау буенчаә җә ә
кадрлар хезм те б лекч се);ә ү ә

2)  тикшер  н ти л ре  турында  доклад  комиссияг  иб релг н  очракта,ү ә җә ә ә җ ә ә
муниципаль хезм тк рл рне  хезм т т ртибе тал пл рен т  м м нф гатьл рә ә ә ң ә ә ә ә ү әү һә ә ә ә
конфликтын айга салу буенча комиссия т къдимн ре;җ ә ә

3) муниципаль хезм тк р а латмалары;ә ә ң

4) коррупцион м башка хокук бозуларны профилактикалау буенча кадрларһә
хезм те  б лекч се  доклады,  анда  аны  башкаруны  факттагы  шартлары  б янә ү ә ң ә
ител ,  м  муниципаль  хезм тк рне  бары тик  аны  ризалыгы бел н ген  мә һә ә ә ң ң ә ә һә
коррупцион хокук бозу фактын тану шарты бел н (ышаныч югалтуга б йле р вештә ә ә ә
эшт н азат ит  р вешенд ге т л т не кулланудан тыш);;ә ү ә ә ү ә ү

5) башка материаллар.
26.4.  Хокук  бозуларны профилактикалау  буенча  кадрлар  хезм те  б лекч сеә ү ә

тарафыннан  тикшер  тк р  чен  язма  р вешт  бирелг н  ит рлек  м гъл матү ү ә ү ө ә ә ә җ ә ә ү
нигез булып тора:

1) хокук саклау органнары, башка д л т органнары, ирле зидар  органнарыәү ә җ ү ә
м аларны  вазыйфаи затлары;һә ң

2) с яси партиял рне  т б к яки ирле б лекл ре, шулай ук закон нигезендә ә ң ө ә җ ү ә ә
терк лг н  т б к  и тимагый  берл шм л ре,  с яси  партиял р  булмаган  т б кә ә ө ә җ ә ә ә ә ә ө ә
и тимагый берл шм л ре;җ ә ә ә

3) Спас муниципаль районында оештырылган И тимагый совет;җ
4) массак л м м гъл мат чаралары.ү ә ә ү

26.5.  Аноним  х б рл р  хокук  бозуларны  профилактикалау  буенча  кадрларә ә ә
хезм те б лекч се тарафыннан тикшер  тк р  чен нигез була алмый.ә ү ә ү ү ә ү ө

26.6. Тикшер  тк релг нче, хокук бозуларны профилактикалау буенча кадрларү ү ә ә
хезм те  б лекч се  муниципаль  хезм тк рд н  язма  р вешт  а латма  соратыргаә ү ә ә ә ә ә ә ң
тиеш. г р ике эш к не узганнан со  муниципаль хезм тк рл рг  леге а латмаӘ ә ө ң ә ә ә ә ә ң
к рс телм г н булса,  тиешле акт т зел .  Муниципаль хезм тк рне  а латмасынү ә ә ә ө ә ә ә ң ң
тапшырмавы тикшер  тк р  чен кирт  булмый.ү ү ә ү ө ә

26.7.  Муниципаль  хезм тк рг  муниципаль  хезм т  турында  Татарстанә ә ә ә
Республикасы кодексыны  17 статьясындагы 5 яис  7 лешенд  каралган хокукң ә ө ә
бозу  башкарылган  очракта,  тикшер  н ти л ре  турында  доклад,  муниципальү ә җә ә
хезм тк рне  язма  а латмасы  м  башка  материаллар  муниципальә ә ң ң һә
хезм тк рл рне  хезм т  т ртибен  тал пл рне  т  м  м нф гатьл рә ә ә ң ә ә ә ә ә ү әү һә ә ә ә
конфликтын  айга  салу  буенча  комиссияг  хокук  бозуларны  профилактикалауҗ ә
буенча кадрлар хезм те б лекч се тарафыннан тапшырыла, ул яллаучы в киленә ү ә ә ә
(эш бир чег ) дисциплинар т л т не куллану буенча т къдимн р зерли.ү ә ү ә ү ә ә ә

Муниципаль хезм тк рл рг  тикшер  н ти л ре турында доклад башка хокукә ә ә ә ү ә җә ә
бозган  очракта,  муниципаль  хезм тк рне  язма  а латмасы  м  башкаә ә ң ң һә
материаллар яллаучы в килен  (эш бир чег ) хокук бозуларны профилактикалауә ә ү ә
буенча кадрлар хезм те б лекч се тарафыннан тапшырыла.ә ү ә

26.8. Муниципаль хезм т турында Татарстан Республикасы кодексыны  17, 18ә ң
м  32  статьяларында  каралган  т л т л р  кулланганда  муниципальһә ү ә ү ә

хезм тк рл рг  кылынган коррупцион хокук  бозуны  характеры, аны  авырлыгы,ә ә ә ә ң ң



кылынган  шартлары,  муниципаль  хезм тк рл рг  башка  чикл л рне  мә ә ә ә әү ә һә
тыюларны  т ве,  м нф гатьл р  конфликтын  булдырмау  яис  айга  салуү ә ә ә ә ә җ
турындагы  тал пл р  м  коррупцияг  каршы  тору  максатларында  билгел нг нә ә һә ә ә ә
бурычларны т , шулай ук муниципаль хезм тк рл рг  з вазыйфаи бурычларынү әү ә ә ә ә ү
т не  алдагы н ти л ре ис пк  алына.ү әү ң ә җә ә ә ә

26.9.  Дисциплинар  т л т ,  муниципаль  хезм тк рне  авыруы  вакытын,  аныү ә ү ә ә ң
ялда булу вакытын, шулай ук хезм тк рл рне  в киллекле органы фикерен ис пкә ә ә ң ә ә ә
алуга кир кле вакытны ис пк  алмыйча, башкарылган эшл р ачыкланганнан соә ә ә ә ң
бер айдан да со га калмыйча кулланыла.ң

Чикл л рне  м  тыюларны  т м г н,  коррупцияг  каршы  к р ш  турындаәү ә һә ү ә ә ә ә ө ә
Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  бурычларны  т м г н  ченә ә ү ә ә ә ө
дисциплинар т л т д н тыш,  гаепл  гам л кылган к нн н алып алты айдан даү ә ү ә әү ә ө ә
со га калмыйча,  ревизия н ти л ре буенча, финанс-ху алык эшч нлеген яисң ә ә җә ә җ ә ә
аудиторлык  тикшер ен  тикшер  к ненн н  со  ике  елдан  да  со га  калмыйчаү ү ө ә ң ң
кулланыла  алмый.  Коррупцияг  каршы  к р ш  турында  Россия  Федерациясеә ө ә
законнарында  билгел нг н  чикл л рне  м  тыюларны  т м г н,  бурычларныә ә әү ә һә ү ә ә ә
т м г н чен дисциплиналы т л т  гам л кылган к нн н алып ч елдан да со гаү ә ә ә ө ү ә ү ә ө ә ө ң

калмыйча  кулланыла  алмый.  К рс телг н  срокларга  инаять  эше  буенчаү ә ә җ
итештер  вакыты кертелми".җ ү

26.10.  Коррупциячел  хокук  бозу  кылган  очракта,  т л т не  куллануга  нигезү ә ү
буларак,  муниципаль хезм тк рг  карата за куллану турындагы актта "Россияә ә ә җә
Федерациясенд  муниципаль  хезм т  турында"  Федераль  законны  27.1ә ә ң
статьясындагы 1 яки 2 леше к рс тел .ө ү ә ә

26.11.  Нигезл ре  бозылган  хокук  м  норматив  хокукый актларны к рс теп,ә һә ү ә
муниципаль хезм тк рг  карата хокук бозу м норматив хокукый актлар куллануә ә ә һә
турындагы  акт  к черм се  муниципаль  хезм тк рг ,  мотивлар  к рс теп,  мондыйү ә ә ә ә ү ә
т л т не кулланудан баш тарту турында тиешле акт басылып чыкканнан со  ч эшү ә ү ң ө
к не  эченд  расписка  бел н  муниципаль  хезм тк рг  тапшырыла.  г рө ә ә ә ә ә Ә ә
муниципаль  хезм тк р  к рс телг н  расписка  бир д н  баш  тартса,  тиешле  актә ә ү ә ә ү ә
т зел .ө ә

26.12.т л т г  федераль закон нигезенд  муниципаль хезм тк рл рг  шикаятьү ә ү ә ә ә ә ә ә
бирелерг  м мкин.ә ө

26.13.  Муниципаль  хезм тк рне  т л т  кулланылган  к нн н  алып  бер  елә ә ү ә ү ө ә
эченд  муниципаль  хезм т  турында  Татарстан  Республикасы  кодексыны  32ә ә ң
статьясындагы  1  лешене  1  яис  2  пунктында  каралган  дисциплинар  т л т гө ң ә ү ә ү ә
дучар ителм г н булса, ул т л телм г н дип санала.ә ә ү ә ә ә

26.14.  Алучыны  (эш бир че)  в киле  муниципаль  хезм тк рд н муниципальң ү ә ә ә ә
хезм тк рне  язмача  гаризасы  буенча  яис  аны  турыдан-туры  ит кчесенеә ә ң ә ң җ ә ң
тенечнам се  буенча  муниципаль  хезм т  турында  Татарстан  Республикасыү ә ә

кодексыны  32  статьясындагы  1  лешене  1  яис  2  пунктында  каралганң ө ң ә
дисциплинар т л т не муниципаль хезм тк рд н алырга хокуклы.ү ә ү ә ә ә

VIII. ирле зидар  органнарыны  кадрлар эшеҖ ү ә ң

27. ирле зидар  органнарыны  кадрлар эшеҖ ү ә ң

27.1.  ирле  зидар  органы  ит кчесе  муниципаль  хезм тк рне  (якиҖ ү ә җ ә ә ә
муниципаль  хезм тк рл рне)  билгели,  ул  (затлар)  ирле  зидар не  тиешлеә ә ә җ ү ә ң
органында (кадрлар хезм те) кадрлар эше чен авап бир .ә ө җ ә

27.2. Кадрлар хезм те т б нд гел рне гам лг  ашыра:ә ү ә ә ә ә ә



1) муниципаль хезм т Вазыйфаларын бил  чен кадрлар составы булдыру;ә әү ө
2)  муниципаль  хезм т  турында  законнар  нигезл м л рен  гам лг  ашыруә ә ә ә ә ә

турында  т къдимн р  зерл  м  леге  т къдимн рне  яллаучы  в килен  (эшә ә ә әү һә ә ә ә ә ә
бир чег ) керт ;ү ә ү

3) муниципаль хезм тк  кер г , аны узуга, хезм т килеш е (контракт) т з г ,ә ә ү ә ә ү ө ү ә
муниципаль  хезм т  вазыйфасына  билгел н г ,  муниципаль  хезм т  вазыйфасынә ә ү ә ә
бил д н азат ит г ,  муниципаль хезм тк рне муниципаль хезм тт н азат ит гәү ә ү ә ә ә ә ә ү ә

м  аны  пенсияг  чыгуына  б йле  Муниципаль  хокукый  актлар  проектларынһә ң ә ә
зерл не оештыру м тиешле документларны р смил штер .;ә әү һә ә ә ү

4)  муниципаль  хезм тк рл рне  хезм т  кен г л рен  алып  бару  (булганда),ә ә ә ң ә ә ә ә
муниципаль  хезм тк рл р  тарафыннан  муниципаль  хезм т  узган  чорда  хезм тә ә ә ә ә
эшч нлеге  турында  м гъл матлар  формалаштыру  м  леге  белешм л рнеә ә ү һә ә ә ә
м б ри  пенсия  иминияте  системасында  индивидуаль  (персональл штерелг н)әҗ ү ә ә
ис пк  алу  турында  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт ,ә ә ә ә ә ә
Россия  Федерациясе  Пенсия  фондыны  м гъл мат  ресурсларында  саклау  ченң ә ү ө
тапшыру.";

5)  "Россия Федерациясенд  муниципаль хезм т турында"  Федераль закондаә ә
билгел нг н т ртипт  муниципаль хезм тк рл рне  ш хси эшл рен алып бару;ә ә ә ә ә ә ә ң ә ә

6) муниципаль хезм тк рл р реестрын алып бару;ә ә ә

7)  муниципаль  хезм тк рл рне  хезм т  таныклыкларын  р смил штер  мә ә ә ң ә ә ә ү һә
бир ;ү

8) муниципаль хезм тне  вакантлы вазыйфаларын бил г  м муниципальә ң әү ә һә
хезм тк рл рне кадрлар резервына керт г  конкурс тк р ;ә ә ә ү ә ү ә ү

9) муниципаль хезм тк рл рг  аттестация тк р ;ә ә ә ә ү ә ү
10) кадрлар резервы бел н эшл не оештыру м аннан н ти ле файдалану;ә әү һә ә җә

11)  муниципаль  хезм тк  керг нд  граждан  тарафыннан  тапшырыла  торганә ә ә ә
ш хси  белешм л рне  м  башка  белешм л рне  д реслеген  тикшер неә ә ә ң һә ә ә ң ө ү
оештыру, шулай ук д л т серен т шкил итк н белешм л рг  билгел нг н р вешкәү ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
р хс т к газен р смил штер ;ө ә ә ә ә ү

12)  муниципаль  хезм тк рл рне  керемн ре,  м лк те  м  м лк тиә ә ә ң ә ө ә һә ө ә
характердагы й кл м л ре турында белешм л рне тикшер не оештыру, шулай укө ә ә ә ә ә ү
муниципаль  хезм тк  б йле  чикл л рне  леге  нигезл м не  11  м  12ә ә ә әү ә ң ә ә ә ң һә
статьяларында м башка федераль законнарда билгел нг н т лешен;һә ә ә ү ә

13)  муниципаль  хезм тне  хокукый  м  башка  м сь л л ре  буенчаә ң һә ә ә ә ә
муниципаль хезм тк рл рне консультациял ;ә ә ә әү

14)  кадрлар  эшене  Россия  Федерациясе  м  Татарстан  Республикасың һә
законнары бел н билгел н  торган башка м сь л л рен х л ит .ә ә ә ә ә ә ә ә ү

28. Муниципаль хезм тк рне  ш хси эшен алып бару.ә ә ң ә

28.1.  м р  авыл  ирлегенд  муниципаль  хезм т  узу  муниципальӘҗ ә җ ә ә
хезм тк рне  ш хси эшенд  чагыла. Муниципаль хезм тк рне  ш хси эше кадрларә ә ң ә ә ә ә ң ә
хезм те  яис  тиешле  ирле  зидар  органында,   м р  авыл  ирлегенеә ә җ ү ә Әҗ ә җ ң
муниципаль  органында  кадрлар  м сь л л рен  алып  бару  й кл нг н  затә ә ә ә ө ә ә
тарафыннан алып барыла м муниципаль хезм тк р муниципаль хезм тне  я аһә ә ә ә ң ң
урынына к чк нд  к рс телг н муниципаль хезм т урыны буенча тапшырыла. Берү ә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм тк рг  бернич  ш хси эш башкару р хс т ителми.ә ә ә ә ә ө ә



28.2.Муниципаль хезм тк рне  ш хси эше 10 ел д вамында саклана. Муниципальә ә ң ә ә
хезм тк рне муниципаль хезм тт н чыгарганда аны  ш хси эше ирле зидарә ә ә ә ң ә җ ү ә
органы,  Спас муниципаль районы муниципаль органы,  муниципаль бер млекнеә ң
сайлау комиссиясе архивында муниципаль хезм тне  со гы урыны буенча саклана.ә ң ң

28.3  Муниципаль  хезм тк р  муниципаль  хезм т  вазыйфасын  бил г н  ирлеә ә ә ә ә җ
зидар  органы, муниципаль бер млекне  сайлау комиссиясе бетерелг нд , аныү ә ә ң ә ә ң

ш хси  эше  ирле  зидар  органына,  ирле  зидар не  бетерелг н  органы,ә җ ү ә җ ү ә ң ә
муниципаль  бер млекне  сайлау  комиссиясе  функциял рен  тапшырганә ң ә
муниципаль  бер млек  сайлау  комиссиясен  яис  аларны  хокук  варисларынаә ә ә ң
тапшырыла.

29. Муниципаль хезм тк рл р реестрыә ә ә

29.1.  ирле  зидар  органнарында  муниципаль  хезм тк рл рне  ш хсиҖ ү ә ә ә ә ң ә
белешм л ре нигезенд  формалаша торган муниципаль хезм тк рл р реестрларыә ә ә ә ә ә
алып барыла. Муниципаль хезм тт н азат ителг н муниципаль хезм тк р эшт нә ә ә ә ә ә
азат ителг н к нне муниципаль хезм тк рл р реестрыннан чыгарыла.ә ө ә ә ә

Муниципаль хезм тк рл р реестрын алып бару т ртибе муниципаль хокукыйә ә ә ә
акт бел н раслана.ә

30. Муниципаль хезм тт  кадрлар резервыә ә

Спас  муниципаль  районыны  ирле  зидар  органнарында,  муниципальң җ ү ә
органнарында  кадрлар  резервы  Россия  Федерациясе,  Татарстан  Республикасы
законнары, Спас муниципаль районыны  муниципаль хокукый актлары нигезендң ә
т зел .ө ә


