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ПОСТАНОВЛЕНИЕ           КАРАР 

      01.07.2021                                                                        № 578 

 

Муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

административ регламентларын раслау 

турында 

 

 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 

елның27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру 

максатларында, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре кҥрсҽтҥнең административ регламентларын эшлҽҥ һҽм раслау тҽртибен 

раслау һҽм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының кайбер 

карарларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында»2010 елның 2 ноябрендҽге 880 номерлы 

карарына таянып, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым 

карарларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында " 2010 елның 2 июлендҽге 880 номерлы 

карары, Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының «Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы җирле ҥзидарҽ органнары 

тарафыннан муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең административ регламентларын 

эшлҽҥ һҽм раслау тҽртибен раслау турында» гы 11.02.2011 елның 11 февралендҽге  

45номерлы  карары, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының Татарстан 

Республикасы цифрлы трансформация проектларын тормышка ашыру буенча эшче 

тҿркем утырышы2921 елның 14 июнендҽге ШГ-12-186 номерлы  беркетмҽсе 

нигезендҽ, Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРҼ:  

 

1. Расларга: 

1.1. Спорт разряды бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты (1 нче кушымта). 

1.2. Спорт судьясы квалификация категориясен бирҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (2 нче кушымта). 
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1.3. Индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча 

тҿп эшлҽр башкаруны тикшерҥ акты бирҥ буенча ана (гаилҽ) капиталы чараларын 

җҽлеп итеп.муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты  

(3нче кушымта) 

1.4. Бакча йортын торак йорт һҽм бакча йорты дип тану буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (4 нче кушымта). 

1.5. Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең чикле параметрларыннан тайпылуга, капиталь 

тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥгҽ рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты (5 нче кушымта). 

1.6. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽн яки җир 

кишҽрлегеннҽн, җир кишҽрлеклҽре бирмичҽ һҽм сервитут, ачык сервитут 

билгелҽмичҽ файдалануга рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты (6нчы кушымта) 

 

1.7. Капиталь тҿзелеш объектының архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен 

килештерҥ турында карар бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты (7 нче кушымта). 

1.8.  Россия Федерациясе Архив фонды документлары һҽм башка архив 

документлары нигезендҽ физик һҽм юридик затларны мҽгълҥмати тҽэмин итҥ һҽм   

архив белешмҽлҽрен, архив ҿземтҽлҽрен һҽм архив документларының 

кҥчермҽлҽрен тапшыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты (8 нче кушымта). 

1.9. Капиталь тҿзелеш объектын планлаштырылган сҥтҥ һҽм капиталь тҿзелеш 

объектын сҥтеп бетерҥ турында хҽбҽр итҥ юнҽлешендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты (9 нчы кушымта). 

1.10. Җирлҽрне яисҽ җир кишҽрлеклҽрен билгеле бер категориягҽ кертҥ яисҽ 

җир кишҽрлеклҽрен бер категориядҽн икенчесенҽ кҥчерҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (10 нчы кушымта). 

 

1.11. даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклыкны һҽм 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның даими рҽвештҽ 

пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршрут карталарын рҽсмилҽштерҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (11 нче 

кушымта). 

1.12. Муниципаль милектҽге җирлҽрне һҽм (яисҽ) муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (12 нче кушымта). 

1.13. Арендалана торган милекне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны 

гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган 

кҥчемсез мҿлкҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты (13 нче кушымта). 

1.14. Территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ һҽм раслау буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (14 нче кушымта). 
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1.15. Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ сервитут (гавами сервитут) 

билгелҽҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (15 

нче кушымта). 

1.16. Территориядҽ җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен урнаштыру 

схемасын раслау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты (16 нчы кушымта). 

 

2. Ҽлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мҽгълҥматының рҽсми 

порталында бастырып чыгарырга һҽм «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽ Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының рҽсми 

сайтында урнаштырырга 

3. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны ҥз ҿстемдҽ калдырам. 

 

Җитҽкче  

вазыйфаларын башкаручы            А.М. Шҽрҽфиев 
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Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

1 июлендҽге 578 карарына 1 нче 

кушымта 

 

Спорт разряды бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламенты  

  

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) спорт разряды бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

Ҽлеге Регламентның тҽэсире икенче, ҿченче спорт разрядларына тарала. 

1.2. Хезмҽтне алучылар: физик затлар (алга таба мҿрҽҗҽгать итҥче), 

икенче яки ҿченче спорт рязрядын бирҥ ҿчен дҽгъвачылар. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат 

тҥбҽндҽгечҽ урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр 

нигезендҽ мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, 

шул исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган 

гражданнар категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен 

җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре 

буенча мҽгълҥмат бирҥ турында; затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл 

кылмауларына карата шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы 

бҥлекнең вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн 

мҽсьҽлҽлҽрне җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш 

кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ 

бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет биналарындагы 

мҽгълҥмат стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт 

турында 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, 

Регламентның булу урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш 

вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы 

турындагы белешмҽлҽр керҽ. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның рҽсми 

сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, Республика 

реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 

районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 
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1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең 

читтҽн торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн 

һҽм документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, 

белешмҽлҽр шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры 

килмҽвенҽ китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ 

мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 

нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Спорт разряды бирҥ 

 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ органы 

исеме 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

1. Спортчының зачет квалификация кенҽгҽсен бирҥ (тиешле разрядның 

кҥкрҽк билгесе белҽн), бирелгҽн разряд турында тамга белҽн.  

2. Спорт разрядын бирҥдҽн баш тарту турында хат 

2.3.2. Спорт разрядын бирҥдҽн баш тарту турындагы хат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

"Электрон имза турында" 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика 

порталының шҽхси кабинетына электрон имза белҽн имзаланган электрон 

документ формасында юллана. 

Спортчының зачет квалификация кенҽгҽсен бирҥ (тиешле разрядның кҥкрҽк 

билгесе белҽн), бирелгҽн разряд турында тамга белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга 

мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) срогы 

 

2.4.1. Спорт разрядын бирҥ документлар комплекты белҽн гариза 

теркҽлгҽннҽн соң биш эш кҿне дҽвамында гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Мҿрҽҗҽгать итҥче тҽкъдим итҽргҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле документларның 

тулы исемлеге мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе. 

 

2.5.1. Спорт разрядын бирҥ ҿчен тҥбҽндҽге документларны тапшырырга 

кирҽк: 
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1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) тҽкъдим итҥ яисҽ мҿрҽҗҽгать: 

-  кҽгазьдҽге документ формасында ; 

- электрон рҽвештҽ, "Электрон имза турында" 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон талҽплҽре нигезендҽ, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

имзаланган электрон формада; 

Тҽкъдим яисҽ мҿрҽҗҽгатькҽ тҥбҽндҽге документлар куела: 

а) беркетмҽнең кҥчермҽсе яисҽ тҿп судья коллегиясе рҽисе кул куйган 

ярышлар (баш судья) барлык спорт разрядларын бирҥ ҿчен нормаларны, 

талҽплҽрне һҽм аларны ҥтҽҥ шартларын ҥтҽҥне чагылдыра торган ярышларның 

беркетмҽ кҥчермҽсе яисҽ беркетмҽдҽн ҿземтҽ; 

б) судьялар коллегиясенең составы һҽм квалификациясе турында имзаланган 

белешмҽ кҥчермҽсе: 

Суд коллегиясе рҽисе (баш судья) һҽм ярышлар уздыра торган вҽкалҽтле 

оешма - КМС спорт разрядларын бирҥ ҿчен - вҽкалҽтле оешма тарафыннан, 

"беренче спорт разряды", "икенче спорт разряды", "ҿченче спорт разряды" 

(халыкара ярышлардан тыш); 

в) 3 x 4 см зурлыгындагы ике фотография; 

г) спортчының физкультура-спорт оешмасына, спорт ҽзерлеген яисҽ белем 

бирҥ оешмасына каравын раслый торган документ кҥчермҽсе (региональ спорт 

федерациясенең дҽҥлҽт аккредитациясе гамҽлдҽ булуын туктаткан очракта); 

д) Россия Федерациясе гражданы паспортының икенче һҽм ҿченче 

битлҽренең кҥчермҽлҽре, шулай ук яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр булган 

битлҽрнең кҥчермҽлҽре, ҽ ул булмаганда - Россия Федерациясе гражданы 

паспортының Россия Федерациясе территориясеннҽн читтҽ шҽхесен таныклый 

торган кҥчермҽлҽре, документны биргҽн органның фамилиясе, исеме, атасының 

исеме (булган очракта), органы турында белешмҽлҽр булган Россия Федерациясе 

территориясеннҽн читтҽ, документның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланган дата 

(яшҥсмерлҽр спорт разрядларыннан тыш); 

е) спортчы спорт разряды бирҥ ҿчен нормалар, талҽплҽр һҽм аларны ҥтҽҥ 

шартларын ҥтҽгҽн спортның хҽрби-гамҽли һҽм хезмҽт-гамҽли тҿрлҽре буенча 

физкультура чарасы һҽм (яисҽ) спорт ярышы турындагы нигезлҽмҽнең 

(регламентның) кҥчермҽсе (спортның хҽрби-гамҽли һҽм хезмҽт-гамҽли тҿрлҽре 

ҿчен); 

ж) тиешле ярышта катнашкан иллҽрнең саны (халыкара ярышлар ҿчен) яисҽ 

Россия Федерациясе субъектлары саны турында белешмҽлҽр булган (бҿтенроссия 

һҽм регионара ярышлар ҿчен) ярышның баш судьясы (баш судья) кул куйган 

документның (белешмҽ, беркетмҽ) кҥчермҽсе. 

14 яшькҽ җитмҽгҽн затлар ҿчен - туу турында таныклык кҥчермҽсе. 

Чакырылыш буенча хҽрби хезмҽт узучы хҽрби хезмҽткҽрлҽр тарафыннан 

Россия Федерациясе гражданы паспортының кҥрсҽтелгҽн кҥчермҽлҽре урынына 

хҽрби билет кҥчермҽсе тапшырылырга мҿмкин. 

2.5.2. Физик затлар гариза һҽм кирҽкле документларны Республика порталы 

аша җибҽргҽндҽ гади электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 
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Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 

тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 

затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, Республика 

порталы ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн гаризаны 

имзалыйлар. 

2.5.3. 2.5.1 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн документларны тапшырганда. 

Регламент, Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче документларның 

электрон рҽвешлҽрен йҽ электрон формадагы документларны «Электрон имза 

турында» 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, мондый 

документларны, шул исҽптҽн нотариуслар тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн тапшыра. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль 

хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ 

органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн 

килештерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану 

яисҽ мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
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кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр 

итҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽк булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары 

һҽм җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы һҽм гариза бирҥче тапшырырга 

хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирҥченең аларны, шул 

исҽптҽн электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе; 

ҽлеге документлар ҥз карамагында булган дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы 

яки оешма 

 

Ҽлеге категориягҽ кертелергҽ мҿмкин булган документларны тапшыру талҽп 

ителми 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге  

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшырмау. 

Регламентны мҿрҽҗҽгать итҥче мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирергҽ, яисҽ 

каршылыклы белешмҽлҽр булган документларны тапшырырга тиеш; 

2) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында 

соратып алынган законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽр расламау, 

гариза (гариза) исеменнҽн шуңа вҽкалҽтле зат тарафыннан бирелмҽҥ; 

3) д

окументларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

4) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп 

бетергесез тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, 

кҿчен югалткан документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган 

документларны тапшыру; 

5) Р

егламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

6) га

ризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы 

тутырмау, электрон формада һҽм тапшырылган документларда 

каршылыклы белешмҽлҽр булу; 

7) га

риза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 

законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 
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8) э

лектрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ 

туры килми һҽм (яисҽ) укымыйлар. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) 

КФҤдҽ шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки кире кагу ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

а) нормаларга, талҽплҽргҽ һҽм аларны ҥтҽҥ шартларына расланган спорт 

разрядын бирҥ ҿчен документларда кҥрсҽтелгҽн спортчы нҽтиҗҽсенең туры 

килмҽве; 

б) спортчының спорт дисквалификациясе; 

в) ярышларга һҽм (яисҽ) физкультура чараларына аларны оештыручылар 

тарафыннан раслана торган мондый ярышлар һҽм (яисҽ) физкультура чаралары 

турындагы нигезлҽмҽлҽрдҽ (регламентларда) билгелҽнгҽн рҿхсҽт шартлары 

бозылганда; 

г) спортчы ярышлар кысаларында спортчы норма, талҽплҽр һҽм аларны ҥтҽҥ 

шартлары ҥтҽгҽн допинг-контроль нҽтиҗҽлҽре буенча кабул ителгҽн допингка 

каршы кагыйдҽлҽрне спортчы тарафыннан бозу турында тиешле допингка каршы 

оешма карары булу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге 

тҿгҽл була. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 
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кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының 

һҽм (яисҽ) КФҤдҽ шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки 

башка тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы 

мҽгълҥматны да кертеп, мондый тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре                                 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша 

торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза бирелгҽн кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаның җибҽрелҥен 

раслаучы АИСтан расписка бирелҽ.   
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2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче гариза 

биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 

ала, гаризаның теркҽҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн гаризаның 

җибҽрелҥен раслый. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны 

тутыру ҥрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге булган мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга 

һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн инвалидларны социаль яклау турында федераль 

законнар һҽм Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн 

объектларга инвалидлар ҿчен керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата 

талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ 

ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш 

эшчҽнлеген чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 
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2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене 

сайлау (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре 

тҥбҽндҽгелҽр: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ торган 

бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре 

тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь 

формасында кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать 

итҥче тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 

бҽялҽҥне тормышка ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган 

карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерҥ процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан кылынган 

карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 
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2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - 

язма) Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка 

кҥпфункцияле кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу 

мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр 

итсҽ, кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, 

алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ 

хҽбҽр ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут 

ҥткҽннҽн соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ;   

4) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 
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3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының яшьлҽр 

эшлҽре һҽм спорт бҥлеге башлыгы (алга таба - консультациялҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка 

мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

мҽгълҥматны кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле 

рҽвештҽ алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма 

комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма 

комитетның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация 

составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 

алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 
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3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5.1 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн 

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлаштыра; 

МФЦ АИСтан гариза бастыра; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм 

документлар пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

 

3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен 

гариза бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  

Республика порталында авторизация ҥти; 

Республика порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
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электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе 

белҽн танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 

турында тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма 

комитетының яшьлҽр эшлҽре һҽм спорт бҥлеге башлыгы (алга таба - документлар 

кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат): 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 

кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны 

тикшерҥ" статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

карар проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле 

булган очракта, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ 
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документларның (мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар 

тапшырылмаган, дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, 

билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып тутырылган), Регламентка 2 нче кушымта 

нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар 

ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.4 пунктында каралган тҽртиптҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

каралуга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.4.1. Белгеч:  

документларны спорт разрядын бирҥ ҿчен нигезлҽр булу-булмауга карый;  

сҽбҽплҽрен (алга таба - документ проектларын) кҥрсҽтеп, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

кире кагу турында карар (кҥрсҽтмҽ) проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Документ проектын башкарма комитет җитҽкчесе имзасына (ул вҽкалҽт 

биргҽн затка) җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура документлар бҥлеккҽ кергҽн 

вакыттан алып ҿч эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: башкарма комитет җитҽкчесе имзасына 

юнҽлдерелгҽн проектлар (ул вҽкалҽт бирелгҽн затка). 

3.4.2. Башкарма комитет җитҽкчесе (ул вҽкалҽт биргҽн зат) карарны раслый 

һҽм аны башкарма комитет мҿһере белҽн таныклый. Имзаланган документлар 

бҥлек белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура проект раслауга кергҽн кҿнне 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: расланган карар. 
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3.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

3.5.1. Бҥлек белгече: 

спорт разряды бирҥ турында зачет квалификация кенҽгҽсендҽ тамга ясый; 

мҿрҽҗҽгать итҥче беренче тапкыр мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта бирелгҽн 

разрядлы зачет квалификация кенҽгҽсен бирҽ, кҥкрҽк билгесен бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедураны ҥткҽргҽн кҿн 

дҽвамында гамҽлгҽ ашырыла. 

Нҽтиҗҽ: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ зачет кенҽгҽсен бирҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн документлар, кҥкрҽк билгесе.  

 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

булган документта мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге бҥлекчҽгҽ тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (4 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең республика порталы яисҽ кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшырыла. 

3.6.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны Бҥлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң 

бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, Бҥлек белгеченҽ 

карап тикшерҥгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.6.3. Бҥлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.4 пунктында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле 

вҽкилгҽ) техник хата булган документның оригиналын тҿшереп калдыру ҿчен 

шҽхсҽн рҽсемгҽ тҿшереп калдырыла яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта юлламасы 

белҽн (электрон почта ярдҽмендҽ) хат җибҽрҽ (документның техник хатасы 

булган документның оригиналында кҥрсҽтелгҽндҽ документ алу мҿмкинлеге 

турында). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата 

ачыкланганнан соң яки җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган 

заттан гариза алганнан соң ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  
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Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (юлланган) 

документ. 

 

 4.Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр 

ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында 

булган белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

ҥтҽҥче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны 

исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай 

ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн 

ҿчен җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге 

ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, 
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муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять 

белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын 

бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн 

баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын 

тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. 
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Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ 

торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ 

вакытын яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны 

яисҽ мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканда йҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 

пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тартканда кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ 

карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле 

ҥзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты 

белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять 

бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать 

итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне 

кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять 

белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның 

кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.                      
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5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 

муниципаль хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган 

акчаны гариза бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, 

гариза бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн 

җавапта канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла 

торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган 

хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

алу максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында 

мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ. 
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1 нче номерлы кушымта  

Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районының  

башкарма комитеты   (оешма 

исеме) 

 

Спорт разрядын бирүгә тәкъдим итү 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты спорт тҿре бирҥ ҿчен документлар тапшыра  

разряды _________________________________________ 
               (разряд атамасы)                                                                                                                   ; 

ҥтҽҥчегҽ (ша)  
(Фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

Бердҽм бҿтенроссия спорт классификациясе талҽплҽре (ЕВСК): 
 

№ 

т/б 

ФИА Туу датасы Ярышлар, уздыру 

датасы, урыны 

Нәтиҗә 

     

     

 

Спортчы спорт ҽзерлеге уза торган учреждениенең (оешманың) исемен һҽм 

адресын кҥрсҽтергҽ* 

 

 

 

Кушымта: 

1. Беркетмҽнең кҥчермҽсе (ярышларның ахыргы нҽтиҗҽлҽре). 

2. Судьялар коллегиясенең составы. 

3.Шҽхесне таныклаучы документның кҥчермҽсе (паспорты, туу турында 

таныклык). 

 

_________________                                                                                                                                         
(Җитҽкче) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________ 

*Ҽгҽр спортчы мҿстҽкыйль рҽвештҽ шҿгыльлҽнҽ икҽн, спортчы спорт ҽзерлеге уза торган муниципаль 

берҽмлекне кҥрсҽтергҽ. 
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2 нче номерлы кушымта 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул 

ителде: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның 

вазыйфаи заты имзасы) 

 

Башкаручы (ФИО) 
______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре)
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3 нче кушымта 

 

 
 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

 

Спорт разряды бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

тҽкъдимнҽр 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул ителде, моңа бҽйле рҽвештҽ: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның 

вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

Башкаручы (ФИО) 
______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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   4 нче номерлы кушымта 

 

                                                                                                
                                                                                             Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитеты                                                                                      

                                                                       

                                                                    __________________________ 

                                                                      (оешманың исеме, оешма җитҽкчесенең ФИО 

                       яисҽ оешма вҽкилен) 

 
Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

_______________________________________________________________ 
(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатыннан, алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҽ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителҥне исҽпкҽ алып, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган тҽртиптҽ, шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (җыю, системага 

салу, туплау, саклау, тҽгаенлҽҥ (яңарту, ҥзгҽртҥ), файдалану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), шҽхессезлҽндерҥ, ябу, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле булган 

башка гамҽллҽр) ҥземнең ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вҽкалҽт бирелгҽн 

затның ризалыгын раслыйм. 

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

Миңа кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 
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______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)

  (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
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кушымта  

(белешмҽ)   
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә 

тотучы вазифаи затларның реквизитлары                                 

 

 

Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитеты 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башкарма комитет җитҽкчесе 88437721885 Zagidullin.Rinat@tatar.ru 

Башкарма комитетның эшлҽр 

идарҽчесе 

88437721543 R.Hayrullin@tatar.ru 

Бҥлек башлыгы 88437723340 Ilnaz.Husnutdinov@tatar.ru 

  

 

 

Кама Тамагы муниципаль районы Советы 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башлык 88437721252 Nail.Vazyhov@tatar.ru 
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Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының  

1 июлендҽге 578 карарына 2 нче 

кушымта 

 

Спорт судьясы квалификация категориясен бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламенты  

  

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

Ҽлеге Регламентның гамҽли кҿче спорт судьясының икенче, ҿченче 

квалификация категориясенҽ кагыла.  

1.2. Хезмҽтлҽр алучылар: спорт судьясының икенче яисҽ ҿченче 

квалификация категориясе бирелҽ торган физик затлар (алга таба мҿрҽҗҽгать 

итҥче) . 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
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1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары);  муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ тҽртибе, 

гаризалар бирҥ ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган гражданнар категориялҽре турында; муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый актлар 

турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны карау ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат урнаштыру урыны турында; затларның вазыйфаи 

затларының гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерҥ 

турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет биналарындагы мҽгълҥмат 

стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 

урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 

белешмҽлҽр керҽ. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның рҽсми сайтында 
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«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, Республика реестрында 

урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 

районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ. 

 



37 
 

  

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ органы 

исеме 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

1) бирелгҽн категория турында тамга белҽн спорт судьясы зачет квалификация 

кенҽгҽсен бирҥ (тиешле категориядҽге кҥкрҽк билгесе белҽн). 

2) категория бирҥдҽн баш тарту турында хат. 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы хат мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ "Электрон имза турында" 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика 

порталының шҽхси кабинетына кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имза белҽн имзаланган 

электрон документ формасында юллана. 

Исҽп-хисап квалификация кенҽгҽсен нугруд билгесе белҽн бирҥ мҿрҽҗҽгать 

итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга 

мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) срогы 

 

2.4.1. Спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ документлар 

комплекты белҽн гариза теркҽлгҽннҽн соң биш эш кҿне дҽвамында гамҽлгҽ 

ашырыла. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. Дҽҥлҽт 

хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документны бирҥ мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.3. Дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документның юлламасы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан (почта яисҽ электрон адрес буенча) файдаланып 

дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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2.5. Мҿрҽҗҽгать итҥче тҽкъдим итҽргҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле һҽм зарури булган документларның тулы 

исемлеге мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе. 

 

2.5.1. Квалификация категориясен бирҥ ҿчен тҥбҽндҽге документларны 

тапшыру кирҽк: 

тҽкъдим (1 нче кушымта): 

-  кҽгазьдҽге документ формасында ; 

- региональ портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, «Электрон имза турында» 2011 

елның 06 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

имзаланган электрон рҽвештҽ; 

Тамашада тҥбҽндҽге документлар комплекты кулланыла: 

а) тҿбҽк спорт федерациясе җитҽкчесе, федераль орган бҥлекчҽсе яисҽ 

вазыйфаи зат имзасы белҽн расланган исҽпкҽ алу карточкасы кҥчермҽсе (тҽкъдим 

ителҽ торган ҥрнҽк спорт судьялары турындагы нигезлҽмҽгҽ 1 нче кушымтада 

китерелгҽн); 

б) Россия Федерациясе гражданы паспортының икенче һҽм ҿченче битлҽренең 

кҥчермҽлҽре, шулай ук кандидатның яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр булган 

битлҽрнең кҥчермҽлҽре, ҽ ул булмаганда - Россия Федерациясе гражданының 

шҽхесен Россия Федерациясе территориясеннҽн читтҽ таныклый торган, 

документны биргҽн органның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса) турында 

белешмҽлҽр булган Россия Федерациясе территориясеннҽн читтҽ Россия 

Федерациясе гражданы паспорты битлҽренең кҥчермҽлҽре, документның гамҽлдҽ 

булу срогы тҽмамлану датасы; 

в) 3 х 4 см зурлыгындагы 2 фоторҽсем. 

Чакырылыш буенча хҽрби хезмҽт узучы хҽрби хезмҽткҽрлҽр тарафыннан 

Россия Федерациясе гражданы паспортының кҥрсҽтелгҽн кҥчермҽлҽре урынына 

хҽрби билет кҥчермҽсе тапшырылырга мҿмкин. 

2.5.2. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тҥбҽндҽге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҤ аша кҽгазь чыганакларда һҽм 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ 

имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламент; 

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.3. Республика порталы ярдҽмендҽ гариза һҽм кирҽкле документлар 

җибҽргҽндҽ физик затлар гади электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 

тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 

затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, Республика порталы 

ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 
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Ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны республика 

порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итҥче документларның электрон рҽвешлҽрен 

яисҽ электрон рҽвештҽ документларны тапшыра, алар мондый документларны, шул 

исҽптҽн нотариусларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан 

«Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 

талҽплҽре нигезендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ 

органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн 

килештерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълҥматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк 

тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул итҥдҽн 

баш тартканнан соң муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 
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2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына 

китерергҽ хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать 

итҥче аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, 

аларны тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар 

карамагында булган оешма 

 

Ҽлеге категориягҽ кертелергҽ мҿмкин булган документларны тапшыру талҽп 

ителми. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшырмау. Регламентны 

мҿрҽҗҽгать итҥче мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирергҽ, яисҽ каршылыклы белешмҽлҽр 

булган документларны тапшырырга тиеш; 

2) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып алынган 

законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽр расламау, гариза (гариза) исеменнҽн шуңа 

вҽкалҽтле зат тарафыннан бирелмҽҥ; 

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

4) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 

тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, кҿчен югалткан 

документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган документларны тапшыру; 

5) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

6) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы тутырмау, 

электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы белешмҽлҽр булу; 

7) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 

законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 

8) электрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ 

туры килми һҽм (яисҽ) укымыйлар. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Республика порталының һҽм (яисҽ) МФЦның шҽхси кабинетына муниципаль хезмҽт 

алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул 

ителгҽн кҿнне җибҽрелҽ. 
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2.7.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

Квалификацион талҽплҽрне ҥтҽмҽҥ. 

Квалификация категориясеннҽн мҽхрҥм итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр 

нигез була: 

спорт судьялары турында нигезлҽмҽнең 67 пунктында каралган квалификация 

категориясеннҽн мҽхрҥм итҥ ҿчен бирелгҽн белешмҽлҽрнең туры килмҽве.  

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының 

һҽм (яисҽ) КФҤдҽ шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки 

башка тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да кертеп, 

мондый тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре                                 
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Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша 

торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза бирелгҽн кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаның җибҽрелҥен 

раслаучы АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче гариза 

биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 

ала, гаризаның теркҽҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн гаризаның 

җибҽрелҥен раслый. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар 

исемлеге булган мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм 

рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн инвалидларны социаль яклау турында федераль 

законнар һҽм Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн 

объектларга инвалидлар ҿчен керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата 

талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт 

алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 
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җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 

кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ торган 

бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 
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б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Республика 

порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 

бҽялҽҥне тормышка ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган 

карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерҥ процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи 

затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 



46 
 

  

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ;   

4) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының яшьлҽр 

эшлҽре һҽм спорт бҥлеге башлыгы (алга таба - консультациялҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гариза бастыра; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

 

3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен гариза 

бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  

Республика порталында авторизация ҥти; 

Республика порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

яшьлҽр эшлҽре һҽм спорт бҥлеге башлыгы (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат): 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 

кергҽннҽн соң:  
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Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 

(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, 

дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган), Регламентка 5 нче кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.4 пунктында каралган 

тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

каралуга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.4.1. Белгеч:  

документларны спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ ҿчен 

нигезлҽр булу-булмауга карый; 

спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ турында карар (кҥрсҽтмҽ) 

проектын ҽзерли йҽ, сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ баш тарту турында хат 

(алга таба - документ проекты) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

документ проектын килештерҥ процедурасын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ 

ашыра;  

Документ проектын башкарма комитет җитҽкчесе имзасына (ул вҽкалҽт 

биргҽн затка) җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура документлар бҥлеккҽ кергҽн 

вакыттан алып ике эш кҿне дҽвамында гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: башкарма комитет җитҽкчесе имзасына 

юнҽлдерелгҽн проектлар (ул вҽкалҽт бирелгҽн затка). 

3.4.2. Башкарма комитет җитҽкчесе (ул вҽкалҽт биргҽн зат) карарны раслый 

һҽм аны башкарма комитет мҿһере белҽн таныклый. Имзаланган документлар бҥлек 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура проект раслауга кергҽн кҿнне 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: расланган карар. 

 

3.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

3.5.1. Бҥлек белгече: 

спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ турында спорт судьясы 

китабында тамга ясый; 

мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, беренче тапкыр бирелгҽн 

категорияле спорт судьясы кенҽгҽсен бирҽ, кҥкрҽк билгесен бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедураны ҥткҽргҽн кҿн 

дҽвамында гамҽлгҽ ашырыла. 

Нҽтиҗҽ: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ зачет китабы, кҥкрҽк билгесе бирҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне башкарыла. 

 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге бҥлекчҽгҽ тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (4 нче кушымта); 
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мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн, 

йҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең бердҽм порталы яисҽ кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшырыла. 

3.6.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны Бҥлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, Бҥлек белгеченҽ карап 

тикшерҥгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.6.3. Бҥлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.4 пунктында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле 

вҽкилгҽ) техник хата булган документның оригиналын тҿшереп калдыру ҿчен 

шҽхсҽн рҽсемгҽ тҿшереп калдырыла яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта юлламасы белҽн 

(электрон почта ярдҽмендҽ) хат җибҽрҽ (документның техник хатасы булган 

документның оригиналында кҥрсҽтелгҽндҽ документ алу мҿмкинлеге турында). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланганнан 

соң яки җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (юлланган) документ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 
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3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 
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Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
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актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 
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10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 
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сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
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хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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1 нче номерлы кушымта 

(тҽкъдим ителҽ торган ҥрнҽк) 

 

Спорт судьясының квалификация категориясен бирҥгҽ тҽкъдим итҥ 

 

__________________________________________________________ 

(спорт судьясының квалификация категориясе кҥрсҽтелҽ) 

 

Документлар 

һҽм тапшыру 

датасы (сан, ай, 

ел) 

   фото Спорт судьясының 

гамҽлдҽге квалификация 

категориясе исеме 

Рҽсми спорт 

ярышларын 

уздыру 

сроклары 

(дд/мм/гг-

лардан алып 

дд/мм/гг 

кадҽр) 

Рҽсми спорт 

ярышлары 

исеме һҽм 

статусы 

Спорт 

судьясы 

вазыйфасы 

атамасы һҽм 

судьялык 

ҿчен бҽялҽҥ 

 

Фамилия  3 x 4 см Спорт судьясының 

гамҽлдҽге квалификация 

категориясен бирҥ датасы 

(саны, ае, елы) 

   

Исем 
     

Атасының 

исеме (булган 

очракта) 

        

Туу датасы 

(сан, ай, ел) 

   Спорт тҿре 

исеме 
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Россия 

Федерациясе 

субъекты 

 Спорт тҿре 

номеры 

    

Эш урыны 

(уку), 

вазыйфасы 

 Спорт 

судьясы 

судьялар 

эшчҽнлеген 

исҽпкҽ алуны 

гамҽлгҽ 

ашыручы 

оешманың 

исеме һҽм 

адресы 

(урнашкан 

урыны) 

    

   

Мҽгариф 

 Спорт исеме 

(булган 

очракта) 

    

Теоретик дҽреслҽрдҽ катнашу, физик ҽзерлек 

буенча тестлар ҥткҽрҥ (мондый тестлар спорт 

тҿре кагыйдҽлҽре белҽн каралган спорт 

тҿрлҽре ҿчен), квалификация зачеты 

(имтихан) бирҥ. 

Дата (сан, ай, ел) Бҽялҽҥ    

1            

2         
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3         

___________________________

____ 

Хҽрби-гамҽли һҽм хезмҽт-

гамҽли спорт тҿрлҽрен ҥстерҥгҽ 

җитҽкчелек итҥне гамҽлгҽ 

ашыручы федераль башкарма 

хакимият органы яисҽ 

региональ спорт 

федерациясенең исеме 

_____________________________________

______ 

Россия Федерациясе субъектының физик 

культура һҽм спорт ҿлкҽсендҽге башкарма 

хакимияте органы яисҽ спортның хҽрби-

гамҽли һҽм хезмҽт-гамҽли тҿрлҽрен 

ҥстерҥгҽ җитҽкчелек итҥне гамҽлгҽ 

ашыручы федераль башкарма хакимият 

органы аталышы 

Гомумроссия спорт федерациясенең 

карары (спорт судьясының квалификация 

категориясен бирҥ ҿчен "бҿтенроссия 

категориясендҽге спорт судьясы") 

беркетмҽсе "__" ____________ 

20_________ 

__________

___ 

Вазифасы 

_______________

____ 

(Фамилия, 

инициаллар) 

______________ 

Вазифасы 

________________

___ 

(Фамилия, 

инициаллар) 

______________________

____ 

Гомумроссия җитҽкчесе 

спорт федерациясе 

_____________

__ 

(Фамилия, 

инициаллар) 

__________

___ 

Дата (сан, 

ай, ел) 

_______________

____ 

Имза 

____________________

_ 

Дата (сан, ай, ел) 

___________ 

Имза 

_____________________ 

Дата (сан, ай, ел) 

__________ 

Имза 

____________

____ 

Вазыйфаи зат 

________________

___ 

(Фамилия, 

инициаллар) 

______

_ 

Имза 

Матбугат урыны (булган 

очракта) 

Матбугат урыны Матбугат урыны 
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2 нче номерлы кушымта 

 
 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул 

ителде: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның 

вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

 

Башкаручы (ФИО) 
______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре)



 
 

 

 

3 нче кушымта 

 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Спорт судьясының квалификация категориясен бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында КАРАР 

 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителде, моңа бҽйле рҽвештҽ: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

Башкаручы (ФИО) 
______________________________ 
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(башкаручы элемтҽлҽре) 
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   4 нче кушымта 

                                                                                                
                                                                                                                

                                                                                    Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты                           

                                                                    __________________________ 

                                                                      (оешманың исеме, оешма җитҽкчесенең ФИО 

                       яисҽ оешма вҽкилен) 

 
Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм. _______________________________________________________________ 
(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҥземнең ризалыгымны, шулай ук мин тҽкъдим итҽ торган затның шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле башка гамҽллҽрне, шул исҽптҽн дҽҥлҽт хезмҽтен 

кҥрсҽтҥ максатларында, дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул 

итҥне дҽ кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итҥне дҽ кертеп, 

автоматлаштырылган режимда, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, дҽҥлҽт 

хезмҽтен кҥрсҽтҥ максатларында, файдалануга, таралуга (шул исҽптҽн тапшыруга), 

аларны туктатуга, чиклҽҥгҽ, туктатуга, аларны юкка чыгаруга, шҽхси белешмҽлҽрне 

эшкҽртҥгҽ ризалыгын раслыйм. 

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

Миңа кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 
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______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)

  (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
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кушымта  

(белешмҽ)   
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә 

тотучы вазифаи затларның реквизитлары                                 

 

 

Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитеты 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башкарма комитет җитҽкчесе  Zagidullin.Rinat@tatar.ru 

Башкарма комитетның эшлҽр 

идарҽчесе 
 R.Hayrullin@tatar.ru 

Бҥлек башлыгы  Ilnaz.Husnutdinov@tatar.ru 

  

 

 

Кама Тамагы муниципаль районы Советы 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башлык  Nail.Vazyhov@tatar.ru 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районы Башкарма 

комитетының 1 июлендҽге 578карарына 3 

нче кушымта 

 

 «Ана (гаилә) капиталы акчаларын җәлеп итеп гамәлгә ашырыла торган 

индивидуаль торак төзелеше объектын төзү (реконструкцияләү) буенча төп 

эшләр башкаруны раслаучы документ бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентыәр башкаруны тикшерү акты бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) ана (гаилҽ) капиталы чараларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак 

тҿзелеше объектын тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽр башкаруны тикшерҥ 

актын бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең (алга таба - муниципаль хезмҽт) 

стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
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3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган 

гражданнар категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен 

җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълҥмат бирҥ турында; затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет биналарындагы мҽгълҥмат 

стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 

урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 

белешмҽлҽр керҽ. 
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1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), Бердҽм порталда, Республика 

реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм порталда, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Ана (гаилҽ) капиталы чараларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽр башкаруны тикшерҥ акты 

бирҥ. 
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2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

1) ана (гаилҽ) капиталын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын 

тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽр башкаруны таныклау акты (1 нче 

кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (2 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Башкарма комитетының (яки башкарма 

комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган 

электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга 

мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 10 эш кҿненнҽн дҽ артык тҥгел. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 
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булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь документ рҽвешендҽ 

(3 нче кушымта); 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла); 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта (физик затларның 

законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

4) кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында җир кишҽрлегенҽ хокук 

теркҽлергҽ тиеш булмаса яисҽ мҿлкҽт Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы яисҽ Муниципаль районның (шҽһҽр округының) җир 

һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (идарҽсе) тарафыннан бирелмҽгҽн очракта, җир 

кишҽрлегенҽ хокук билгели торган документлар; 

5) индивидуаль торак тҿзелеше объектына хокук билгели торган документлар 

(дҿреслеклҽр яисҽ нотариаль тҽртиптҽ таныкланган кҥчермҽлҽр), ҽгҽр аңа хокук 

Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт реестрында (ҽлеге объектны реконструкциялҽгҽндҽ) 

теркҽлмҽгҽн булса. 

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Бердҽм портал, Республика порталы электрон формада; 

3) башкарма комитетта. 

2.5.3. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон 

имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гариза һҽм 

кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

юридик затлар гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзасы 

белҽн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 - 5 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать 

итҥче электрон документлар образларын яисҽ электрон формада документларны 63-

ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, мондый документларны, 
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шул исҽптҽн нотариуслар тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн тапшыра. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына китерергҽ 

хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 
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аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар карамагында 

булган оешма 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

1) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

(кҥчемсез мҿлкҽт объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн 

хокуклары турында белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм 

картография федераль хезмҽте (Росреестр); 

2) тҿзелешкҽ рҿхсҽттҽге белешмҽлҽр - Башкарма комитет; 

3) индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын 

индивидуаль торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының 

параметрларын планлаштырылган тҿзҥ яисҽ реконструкциялҽҥ турында 

хҽбҽрнамҽдҽн яисҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ җир 

кишҽрлегендҽ бакча йортын урнаштыру мҿмкинлеге - башкарма комитет 

белешмҽлҽре; 

4) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн 

очракта (Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ 

органнары тарафыннан бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм попечительлек органнары 

тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать итҥченең 

законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - граждан хҽле 

актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль тҽэмин 

итҥнең бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

5) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - 

нотариатның бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша 

яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта тапшырганда мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар (белешмҽлҽр) тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган (ҥз вакытында бирмҽгҽн) һҽм 

кулланышта булган белешмҽлҽрне тапшырмаган вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) 

кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар талҽп итҥ тыела, шул исҽптҽн дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертелҥне раслый торган 

белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 
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белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (документларны асылы буенча каралмыйча 

кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) до

кументларның тулы булмаган комплектын тапшыру; 

2) эл

ектрон формада тапшырылган документларда муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ документларындагы мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы 

кҥлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми торган зарарланулар бар; 

3) та

пшырылган документларда Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны чистартулар һҽм 

тҿзҽтҥлҽр була; 

4) м

ҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар муниципаль 

хезмҽт алган ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥ вакытына ҥз кҿчлҽрен югалтты 

(шҽхесне таныклый торган документлар, вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый 

торган документлар); 

5) м

униципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза формасында мҽҗбҥри 

кырларны тулы тутырмау (дҿрес тҥгел, дҿрес тҥгел); 

6) м

униципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кҥрсҽтелгҽн талҽплҽрне 

бозып электрон рҽвештҽ бирҥ; 

7) га

риза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ 

вҽкалҽтлҽренҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн оешмага 

тапшырылган; 

8) га

риза бирҥче мҽнфҽгатьлҽрен тҽкъдим итҽргҽ вҽкалҽтлҽре булмаган зат 

тарафыннан бирелгҽн.  

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан 

соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул 

ителергҽ мҿмкин. 



75 

  

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ буенча тҿп 

эшлҽрне тикшерҥ барышында (фундаментны монтажлау, диварлар, 

тҥбҽлҽр торгызу) мондый эшлҽрнең башкарылмавы яисҽ тулысынча 

ҥтҽлмҽве ачыкланды; 

2) индивидуаль торак тҿзелеше объектын реконструкциялҽҥ 

эшлҽрен тикшерҥ барышында мондый эшлҽр нҽтиҗҽсендҽ торак 

урынының гомуми мҽйданы артмый йҽ муниципаль район 

территориясендҽ билгелҽнгҽн торак урынның исҽпкҽ алу нормасына 

караганда кимрҽк арта баруы ачыкланган; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар 

(белешмҽлҽр) ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алынган 

документларга (белешмҽлҽргҽ) каршы килҽ; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны мҿрҽҗҽгать 

итҥче инициативасы белҽн чакыртып алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) ирекле формада язылган 

шҽхси язма гаризасы нигезендҽ муниципаль хезмҽт алудан баш тартырга хокуклы, 

ул башкарма комитетының электрон почтасы адресы буенча яисҽ Башкарма 

комитетка мҿрҽҗҽгать итеп. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

гариза нигезендҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

(мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту факты 

гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар белҽн дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында теркҽлҽ. 
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2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, 

Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   
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2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза юлланган кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаны бирҥ датасы белҽн 

АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ, дип раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы 

һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 
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6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽрен 

кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

1) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган 

зонада документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

2) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар 

кабул итҽ торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

3) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми 

сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

4) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн 

файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 
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4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Бердҽм портал, 

Республика порталын кулланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 

бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең сыйфатына бҽя бирергҽ; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы 

ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ 

процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять белдерҥ. 
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2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 
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5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - консультация ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 
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3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне ҥти; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
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электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - документлар кабул 

итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) була. 

3.3.3.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать итҥче 

гариза белҽн башкарма комитетта мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҽ, 

документларда ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм ҽйтелмҽгҽн башка 

тҿзҽтҥлҽр булмау); 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имза салынганнан соң имзаланган белдерҥне сканировать итҽ; 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 

сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 

документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 
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кабул итҥ ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 

аңа кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 

каралуга кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында 

чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
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билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - ведомствоара 

гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) була. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) 

буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 
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булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплектын җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез була. 
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Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары тора (алга таба - муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн индивидуаль торак тҿзелеше объектын карау ҿчен 

чыгу датасын килештерҽ, карау һҽм фотофиксацияне гамҽлгҽ ашыра, карау актын 

ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, ана (гаилҽ) капиталы чараларын җҽлеп итеп, 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽр 

башкаруны тикшерҥ акты проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар ҿч эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, ана (гаилҽ) капиталын җҽлеп итеп, 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽр 

башкаруны тикшерҥ акты проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба - документлар проектларын) кабул 

итҥдҽн баш тарту турында карар проектын килештерҥ һҽм имзалау муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. Кисҽтҥлҽр 

бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерҥ һҽм имзалау ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Документлар проектларын имзалаганда башкарма комитет җитҽкчесе 

Регламентны башкарма комитетының вазыйфаи затлары тарафыннан административ 

процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында килештерҥлҽр булу ҿлешендҽ ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, башкарма комитет 

җитҽкчесе Регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
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турындагы карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽр 

башкару актын тикшерҥ акты, ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең иң кҥп вакыты тугыз эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башлануга нигез булып 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - документлар бирҥ 

(җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып баруның ҿстҽмҽ 

системасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне 

теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, электрон хезмҽттҽшлек 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алу мҿмкинлеге турында республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 

урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥчене МФЦга муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ кҽгазьдҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон 

документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм 

портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, республика порталы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Бердҽм портал, Республика 

порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

юлламасы (бирҥ) булып тора. 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (5 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан (шул исҽптҽн электрон почта аша) яисҽ Бердҽм портал, Республика 

порталы яисҽ МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 

максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хатасы булган 

документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документның 
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техник хатасы булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 

 4.Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 
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Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 
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үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 
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законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 
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вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
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каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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1 нче кушымта 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 
 

 

 

 
РАСЛЫЙМ 

 
(җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

 
(ҥткҽрҥгҽ вҽкалҽтле зат 

 
тикшерҥ) 

“  ”  20  . 

 Үзгәртеп корыла торган объектның торак урыны (торак урыннары) гомуми 

мәйданы Россия Федерациясе торак законнары нигезендә билгеләнә торган торак 

урыны мәйданының исәпкә алу нормасыннан да ким булмаган күләмдә арта бара 

индивидуаль торак төзелеше объектын төзү (фундаментны монтажлау, диварны һәм 

түбәне торгызу) буенча төп эшләрне башкаруны тикшерү акты яки индивидуаль 

торак төзелеше объектын реконструкцияләү буенча эшләрне башкаруАКТЫ 

 

 
. (      )  “  ”  20  . 

Капиталь тҿзелеш объекты (индивидуаль торак тҿзелеше объекты) 

 
(исеме, почта исеме) 

 
яисҽ капиталь тҿзелеш объектының тҿзелеш адресы) 

 
(конструкциялҽрнең исеме: фундаментны монтажлау, диварлар тҿзҥ, 

 
тҥбҽ торгызу яисҽ реконструкция эшлҽре башкару) 

Тҿзҥче яисҽ заказчы турындагы белешмҽлҽр (тҿзҥче яисҽ заказчы вҽкиле) 
(кирҽкле сҥзнең астына сызарга) 

 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ урыны, телефон/факс) 

 
(вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары, вҽкиллек турындагы документның реквизитлары - булган очракта тутырыла 

 
тҿзҥче яисҽ заказчы вҽкиле) 

Тҿзелешкҽ бирелгҽн рҿхсҽт турында белешмҽлҽр   
(номер, бирҥ датасы 

 
башкарма хакимият органының яисҽ органның рҿхсҽте, исеме 

 
рҿхсҽт биргҽн җирле ҥзидарҽ 

Тҿзелешне гамҽлгҽ ашыручы зат турында белешмҽлҽр (тҿзелеш алып баручы зат вҽкиле) 
(кирҽкле сҥзнең астына сызарга) 

 
(исеме, номеры һҽм датасы 

 
дҽҥлҽт теркҽве турында таныклык, ОГРН, ИНН, 

 
почта реквизитлары, телефон/факс - юридик затлар ҿчен; 

 
фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ урыны, 

 
телефон/факс - физик затлар ҿчен, шартнамҽнең номеры һҽм датасы) 

 
(вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары, 

 
вҽкиллек турында документның реквизитлары - булган очракта тутырыла 

 
тҿзелеш алып баручы зат вҽкиле) 

шулай ук капиталь тҿзелеш объектын (индивидуаль торак тҿзелеше объектын) карауда катнашучы 

затларның башка вҽкиллҽре: 

 
(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары, 

 
вҽкиллек турында документның реквизитлары) 

Ҽлеге акт тҥбҽндҽгелҽр турында тҿзелгҽн: 

1. Тикшерҥгҽ тҥбҽндҽге конструкциялҽр кҥрсҽтелде   
 

 
(капиталь тҿзелеш объекты конструкциялҽренең исемлеге һҽм кыскача характеристикасы) 

 
 

 
 

Ҥткҽрелгҽн эшлҽр аталышы: 

2.1. Капиталь тҿзелеш объектын тҿзҥ буенча тҿп эшлҽр 

 
(конструкциялҽрнең исеме: фундаментны монтажлау, стеналарны торгызу, тҥбҽ торгызу) 

 
 

 
 

2.2. Капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽҥ буенча башкарылган эшлҽр 

 
(конструкциялҽрнең исеме: фундаментны монтажлау, стеналарны торгызу, тҥбҽ торгызу) 

 
 

 
 



 

  

98 

Капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽҥ буенча башкарылган эшлҽр нҽтиҗҽсендҽ 

торак урынның (торак урыннарның) гомуми мҽйданы арттырылды 

    кв. м һҽм капиталь тҿзелеш объектын файдалануга тапшырганнан соң 
 

тҿзҥ    кв. м. 
 

3. Даталар: 

эшлҽр 

башлану “  ”  20  . 

 

эшлҽр 

тҽмамлану “  ”  20  . 

4. Документ тҿзелгҽн    экземплярлар. 
 

Кушымталар: 

 
 

 
 

 
 

5. Имзалар: 

Тҿзҥче яки заказчы (тҿзҥче яки заказчы вҽкиле) 

   
(Тҿзҥче яисҽ заказчы Ф.И.А)  (имза) 

 

   
(йорт салучы яисҽ заказчы вҽкиленең вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

Капиталь тҿзелеш объектын (индивидуаль торак тҿзелеше объектын) карауда катнашучы башка 

затлар 

   
(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

   
(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

   
(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

   
(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

2 нче кушымта 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар ана (гаилҽ)капиталы 

акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ 

(реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽрне башкаруны тикшерҥ актын бирҥдҽн баш 

тарту турында КАРАР 

 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителде, моңа бҽйле рҽвештҽ: 

 

1. 

 

2.  

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 
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(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

Башкаручы (ФИО) 
______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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3 нче кушымта 

 

 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Ышанычлылык буенча вҽкил яки законлы вҽкил: 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Вҽкалҽтлҽрне раслый торган документның 

реквизитлары: 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел 

номеры.  

эл. почта  

 

 

ГАРИЗА ФОРМАСЫ 

 

Тҿп эшлҽрне ҥткҽрҥне тикшерҥ актын бирҥегезне сорыйм: 

- индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ (фундаментны монтажлау, диварлар һҽм 

тҥбҽлҽр торгызу); 

- индивидуаль торак тҿзелеше объектын реконструкциялҽҥ буенча, нҽтиҗҽдҽ 

реконструкциялҽнҽ торган объектның торак урынының (торак урыннарның) гомуми 

мҽйданы торак урын мҽйданының исҽпкҽ алу нормасыннан ким дигҽндҽ арттырыла. 
(кирҽклесен ассызыкларга), 
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адресы буенча: __________________________________________________________ 
(капиталь тҿзелеш объектының почта адресы яисҽ тҿзелеш адресы) 

____________________________________________________________________. 

Тҿзҥче турындагы белешмҽлҽр: 

____________________________________________________________________ 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

____________________________________________________________________ 
паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ урыны, телефон/факс) 

____________________________________________________________________ 

Индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын планлаштырылган тҿзҥ яисҽ реконструкциялҽҥ турында хҽбҽрнамҽдҽ 

кҥрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йорты параметрларының 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын билгелҽнгҽн параметрларга 

һҽм индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ җир кишҽрлегендҽ бакча йортын 

урнаштыруның мҿмкин булуы турындагы белешмҽлҽр 

__________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
(планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽр итҥ ҿчен юнҽлеш датасы)) 

Ана (гаилҽ) капиталына дҽҥлҽт сертификаты турында белешмҽлҽр: 

_____________________________________________________________________ 
(номер, дата, фамилия, исем, атасының исеме) 

Тҿзелешне башкаручы зат турында белешмҽлҽр: __________________________ 
(Шартнамҽнең номеры һҽм датасы 

___________________________________________________________________ 
дҽҥлҽт теркҽве турында таныклыкның исеме, номеры һҽм бирҥ датасы, 

____________________________________________________________________ 
ОГРН, ИНН, почта реквизитлары, телефон/факс - юридик затлар ҿчен; 

____________________________________________________________________ 
фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ урыны, телефон/факс - ҿчен 

____________________________________________________________________ 
физик затлар) 

Конструкция исеме: 

фундаментны монтажлау __________________________ (конструкциялҽр тибы, 

материал) 

диварлар тҿзҥ _____________________________ (конструкциялҽр тибы, материал) 

тҥбҽ торгызу ____________________________ (конструкциялҽр тибы, материал) 

Тҿзеклҽндерелҽ торган объектның гомуми мҽйданы ____________________ кв. м 

Объектны реконструкциялҽгҽннҽн соң мҽйдан ___________________ кв. м 

 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска тҥбҽндҽге ысул белҽн бирҥне (җибҽрҥне) 

сорыйм: 

 Бердҽм дҽҥлҽт хезмҽтлҽре порталы, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 
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 МФЦда 

 

 

 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең имзасы   

 (имзаның аңлатмасы)  

Дата     
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

4 нче кушымта 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Ана (гаилҽ) капиталы чараларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын 

тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽр башкаруны тикшерҥ актын бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турындагы карар 

 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 
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(башкаручы элемтҽлҽре) 

5 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының җитҽкчесе 

:__________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм. _______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 
 

 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районы Башкарма 
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комитетының 1 июлендҽге 578 карарына 4 

нче кушымта 

 

Бакча йортын торак йорт һәм бакча йорты дип тану буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) бакча йортын торак йорт һҽм торак йортны бакча йорты дип тану 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең (алга таба - муниципаль хезмҽт) стандартын 

һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган 

гражданнар категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен 

җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълҥмат бирҥ турында; затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет биналарындагы мҽгълҥмат 

стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 

урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 

белешмҽлҽр керҽ. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), Бердҽм порталда, Республика 

реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм порталда, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
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дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Бакча йортын торак  йорт һҽм торак  йортны бакча йорты  итеп тану. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 
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2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

1) бакча йортын бакча йорты яисҽ торак йортны бакча йорты дип тану 

турында карар (1 нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (2 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Башкарма комитетының (яки башкарма 

комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган 

электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга 

мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты: 

Яшел утыртмаларны кисҥгҽ рҿхсҽт алганда - 10 эш кҿне тҥгел. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ торак йортка яисҽ бакча йортына хокук билгели торган 

документ йҽ мондый документның нотариаль таныкланган кҥчермҽсен бакча 

йортына яисҽ торак йортка теркҽлгҽн хокуклар турында белешмҽлҽр - 20 эш кҿне 

булмаганда тапшыру кирҽклеге турында хҽбҽрнамҽ юлланган очракта. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 
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2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 

тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь документ рҽвешендҽ 

(3 нче кушымта); 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла). 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш). 

2.5.2. Бакча йорты торак йорт дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең бакча йортына милек хокукы Бердҽм дҽҥлҽт 

кҥчемсез мҿлкҽт реестрында теркҽлмҽгҽн яисҽ мондый документның нотариаль 

таныкланган кҥчермҽсе булган очракта, бакча йортына хокук билгели торган 

документ; 

2) объектның техник торышын тикшерҥ буенча бҽялҽмҽ, ул бакча йортының 

«Биналарның һҽм корылмаларның иминлеге турында техник регламент» Федераль 

законның 5 статьясындагы 2 ҿлешендҽ, 7, 8 һҽм 10 статьяларында билгелҽнгҽн, 

индивидуаль эшкуар яисҽ юридик зат тарафыннан бирелгҽн, инженерлык 

эзлҽнҥлҽре ҿлкҽсендҽге ҥзлегеннҽн җайга салына торган оешма ҽгъзалары булган 

талҽплҽргҽ туры килҥен раслый торган бҽялҽмҽ; 

3) бакча йорты кҥрсҽтелгҽн затлар хокукларына ия булган очракта, бакча 

йортын торак йорт дип тануга ҿченче затларның нотариаль таныкланган ризалыгы. 

2.5.3. Торак йортны бакча йорты дип таныган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең торак йортка милек хокукы Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

мҿлкҽт реестрында теркҽлмҽгҽн яисҽ мондый документның нотариаль таныкланган 

кҥчермҽсе булган очракта, торак йортка хокук билгели торган документ; 

2) торак йорт кҥрсҽтелгҽн затлар хокукларына ия булган очракта, ҿченче 

затларның торак йортны бакча йорты дип тануга нотариаль таныкланган ризалыгы. 

2.5.4. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Бердҽм портал, Республика порталы электрон формада; 

3) башкарма комитетта. 

2.5.5. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон 

имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 
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Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гариза һҽм 

кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

юридик затлар гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзасы 

белҽн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 бҥлегендҽ, 2.5.2, 2.5.3 пунктларында 

кҥрсҽтелгҽн документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша тапшырганда 

мҿрҽҗҽгать итҥче электрон документларның электрон рҽвешлҽрен йҽ электрон 

формадагы документларны 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры 

китереп, мондый документларны, шул исҽптҽн нотариусларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга 

вҽкалҽтле затлар тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

тапшыра. 

2.5.6 гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
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кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына китерергҽ 

хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар карамагында 

булган оешма 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

6) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  

7) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

соратып алына; 

8) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр (кҥчемсез 

мҿлкҽт объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

9) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта (Россия 

Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан бирелгҽн 

туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм 

попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать 

итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - граждан хҽле 

актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль тҽэмин итҥнең 

бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

10) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 

бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша 

яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта тапшырганда мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар (белешмҽлҽр) тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган (ҥз вакытында бирмҽгҽн) һҽм 

кулланышта булган белешмҽлҽрне тапшырмаган вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) 
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кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар талҽп итҥ тыела, шул исҽптҽн дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертелҥне раслый торган 

белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 

белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (документларны асылы буенча каралмыйча 

кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) документларда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлардагы 

мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 

торган зарарланулар була; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны 

чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр була; 

3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥ вакытына ҥз кҿчлҽрен югалтты (шҽхесне таныклый 

торган документ; мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган 

документ, кҥрсҽтелгҽн зат тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кҥрсҽтелгҽн талҽплҽрне бозып 

электрон рҽвештҽ бирҥ; 

5) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, 

җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вҽкалҽтлҽренҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн 

оешмага тапшырылган; 

6) гариза рҽвешендҽ, шул исҽптҽн Бердҽм порталда, Республика порталында 

белдерҥнең интерактив формасында кырларны тулы тутырмау; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 

комплектын тапшыру; 

8) гариза бирҥче мҽнфҽгатьлҽрен тҽкъдим итҽргҽ вҽкалҽтлҽре булмаган зат 

тарафыннан бирелгҽн. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан 

соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул 

ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

5) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан Регламентның 2.5.1 пунктының 1 һҽм (яисҽ) 

2 пунктының 2.5.2 пунктчаларында каралган документларны тапшырмау; 

6) кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрындагы белешмҽлҽр башкарма 

комитетына бакча йортына яисҽ торак йортына милекнең теркҽлгҽн хокукы турында 

мҿрҽҗҽгать итҥче булмаган затның хҽбҽр итҥе; 

7) ҽгҽр Регламентның 2.5.2 пунктының 1 пунктчасында, 2.5.3 пунктының 1 

пунктчасында каралган хокук билгели торган документ яисҽ мондый документның 

нотариаль таныкланган кҥчермҽсе мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылмаган 

булса, Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт реестрында бакча йортына яисҽ торак йортка 

теркҽлгҽн хокуклар турында белешмҽлҽр булмау турында хҽбҽрнамҽнең башкарма 

комитетына керҥе. Бакча йортын торак йорт яисҽ торак йорт дип танудан баш тарту, 

кҥрсҽтелгҽн нигез буенча, ҽгҽр башкарма комитет, ҽгҽр кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрында бакча йортына яисҽ торак йортка теркҽлгҽн хокуклар турында 

белешмҽлҽр юклыгы турында хҽбҽрнамҽ алганнан соң, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ мондый 

хҽбҽрнамҽ алу турында гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр 

иткҽн булса, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хокук билгели торган документның 2.5.2 

пунктының 1 пунктчасында, Регламентның 2.5.3 пунктының 1 пунктчасында, яисҽ 

мондый документның нотариаль таныкланган кҥчермҽсен алмаган һҽм хокук 

билгели торган документны бирҥ турында хҽбҽр җибҽрелгҽн кҿннҽн 15 календарь 

кҿн эчендҽ мондый кҥчермҽ алмаган очракта рҿхсҽт ителҽ; 

8) бакча йорты яисҽ торак йорт ҿченче зат хокукларына ия булган очракта, 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан Регламентның 2.5.2 пунктының 3 пунктчасында, 2.5.3 

пунктының 2 пунктчасында каралган документны тапшырмау; 
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9) Россия Федерациясе законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿрлҽре мондый урнашуны кҥз алдында тотмый торган бакча йортын 

яисҽ торак йортны җир кишҽрлегендҽ урнаштыру; 

10) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан яисҽ даими яшҽҥ урыны буларак башка зат 

тарафыннан торак йорт куллану (торак йортны бакча йорты дип тану турында 

гаризаны караганда); 

11) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны мҿрҽҗҽгать итҥче 

инициативасы белҽн чакыртып алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) ирекле формада язылган 

шҽхси язма гаризасы нигезендҽ муниципаль хезмҽт алудан баш тартырга хокуклы, 

ул башкарма комитетының электрон почтасы адресы буенча яисҽ Башкарма 

комитетка мҿрҽҗҽгать итеп. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

гариза нигезендҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

(мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту факты 

гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар белҽн дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында теркҽлҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, 

Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 
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кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза юлланган кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаны бирҥ датасы белҽн 

АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ, дип раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы 

һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 
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Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽрен 

кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 
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5) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

6) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

7) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

8) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 
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б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Бердҽм портал, 

Республика порталын кулланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 

бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең сыйфатына бҽя бирергҽ; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы 

ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ 

процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять белдерҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 
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Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы (алга таба - консультация ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне ҥти; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат) була. 

3.3.3.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать итҥче 

гариза белҽн башкарма комитетта мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҽ, 
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документларда ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм ҽйтелмҽгҽн башка 

тҿзҽтҥлҽр булмау); 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имза салынганнан соң имзаланган белдерҥне сканировать итҽ; 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 

сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 

документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 

аңа кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 

каралуга кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында 

чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 
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хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы (алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр 

юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) була. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  
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Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) 

буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли; 

документлар һҽм (яисҽ) 2.6.1 пунктының 3 бҥлегендҽ каралган мҽгълҥмат 

булмаганда, ҽлеге хҽбҽрнамҽлҽрне китереп торучылардан баш тарту турында хҽбҽр 

алынган очракта. Регламент мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Регламентка 5 нче кушымта 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелгҽн документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽр итҥне Бердҽм порталдагы, Республика порталындагы һҽм (яисҽ) КФҤ шҽхси 

кабинетына җибҽрҥ юлы белҽн кирҽкле документларны соратып ала. Мҿрҽҗҽгать 

итҥче документларны белдерҥ җибҽрелгҽн кҿннҽн алып 15 календарь кҿн эчендҽ 

тапшырырга хокуклы. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
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документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ, мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ документлар тапшыру кирҽклеге турында хҽбҽр юлланган очракта - 15 эш 

кҿне. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплектын җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез була. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы тора (алга таба - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

документлар комплектын һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

белешмҽлҽрне карый; 

Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, бакча йортын торак йорт яисҽ торак йорт 

бакча йорты дип тану турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, бакча йортын торак йорт яки бакча 

йорты дип тану турында карар проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба - документлар проектларын) кабул 

итҥдҽн баш тарту турында карар проектын килештерҥ һҽм имзалау муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. Кисҽтҥлҽр 

бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерҥ һҽм имзалау ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Документлар проектларын имзалаганда башкарма комитет җитҽкчесе 

Регламентны башкарма комитетының вазыйфаи затлары тарафыннан административ 

процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында килештерҥлҽр булу ҿлешендҽ ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, башкарма комитет 

җитҽкчесе Регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турындагы карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, бакча 

йортын торак йорт яисҽ торак йорт бакча йорты дип тану турындагы карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы дҥрт эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башлануга нигез булып 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы тора (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) 

ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
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дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып баруның ҿстҽмҽ 

системасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне 

теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, электрон хезмҽттҽшлек 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алу мҿмкинлеге турында республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 

урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥчене МФЦга муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ кҽгазьдҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон 

документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм 

портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, республика порталы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Бердҽм портал, Республика 

порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

юлламасы (бирҥ) булып тора. 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 
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техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан (шул исҽптҽн электрон почта аша) яисҽ Бердҽм портал, Республика 

порталы яисҽ МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 

максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хатасы булган 

документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документның 

техник хатасы булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 

4.Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  
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1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 
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Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
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актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 
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10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 
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сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
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хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  

 

 

 

1 нче кушымта 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

 

Бакча йортын торак йорт һҽм торак йортны бакча йорты дип тану турында 

 КАРАР  
 ________________                                                       № __________________ 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

 

Мҿрҽҗҽгать итҥгҽ бҽйле ________________ № _________________  

________________________________________________________________ 

(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мӛрәҗәгать итүче) 

адресы буенча урнашкан _____________________________ танырга нияте турында: 

____________________________________________________________ 

йорт урнашкан җир кишҽрлегенең кадастр номеры: 

________________________________ 

 

______________________________________________________________________ни

гезендҽ 

(хокук билгели торган документның исеме һәм реквизитлары) 

  , 

тапшырылган документларны карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча карар кабул 

ителде: 

 

Танырга _______________________________________ 

(бакча йортын торак йорт/торак йортны бакча йорты - кирәклесен күрсәтергә) 

 

 
 

 

Район башкарма комитеты җитҽкчесе                                                                                                                                                                                                                   
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2 нче кушымта 

 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Бакча йортын  торак  йорт һҽм торак йортны  бакча йорты белҽн тигезлҽҥдҽн баш 

тарту турында 

 КАРАР 

 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителде, моңа бҽйле рҽвештҽ: 

 

1. 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

2.  

 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 

3 нче кушымта 
 

Юридик затлар ҿчен 

В  
(җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

 

 
(оешманың һҽм оештыру-хокукый форманың тулы исеме) 

йҿзендҽ: 

 

 
(Җитҽкченең яисҽ башка вҽкалҽтле затның ФИО) 

Гариза бирҥченең шҽхесен раслый торган 

документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Юридик затны дҽҥлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр: 

Тҿп дҽҥлҽт теркҽве номеры 

 

 

Салым тҥлҽҥченең тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

 

Урнашу урыны 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  
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эл. почта  

Физик затлар һҽм индивидуаль затлар ҿчен 

эшкуарлар 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

ОРГНИП (ИП ҿчен) 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Ышанычлылык буенча вҽкил яки законлы вҽкил: 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Вҽкалҽтлҽрне раслый торган документның 

реквизитлары: 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

 

 

ГАРИЗА ФОРМАСЫ 

 

Адресы буенча урнашкан йортка карата «Бакча йортын бакча йорты һҽм бакча 

йорты белҽн торак йортны бакча йорты итеп тану» муниципаль хезмҽтен бирҥегезне 

сорыйм: 

____________________________________________________________________________ 

(шҽһҽр, урам, проспект, юл, тыкрык, шоссе) 

____________________________________, 
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____________________________________, 

йорт) 

________________, 

(йортның хҽзерге билгелҽнеше (торак/торак булмаган)) 

________________, 

(йортның кадастр номеры) 

________________, 

(җир кишҽрлегенең кадастр номеры) 

_________________ 

(гомуми мҽйдан, торак мҽйданы) 

йорт (бакча/торак) йортыннан (торак/бакча) 

(кирҽкле сҥзнең астына сызарга) 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска тҥбҽндҽге ысул белҽн бирҥне (җибҽрҥне) 

сорыйм: 

 Бердҽм дҽҥлҽт хезмҽтлҽре порталы, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 МФЦда 

 

 

 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең имзасы   

 (имзаның аңлатмасы)  

Дата     
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

4 нче кушымта 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

бакча йортын торак йорт һҽм бакча йорты дип тану буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

 карар 

 

 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИА) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 
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Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 

5 нче кушымта 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган блогы) 

 

Кемгҽ _____________________________ 

(документларны тапшырган 

гражданинның фамилиясе, исеме,  

_________________________________ 

гражданнар, индивидуаль эшкуарлар 

ҿчен; 

_________________________________ 

оешманың тулы исеме - 

_________________________________ 

юридик затлар ҿчен) 

Кая _____________________________ 

(почта индексы һҽм адрес 

_________________________________ 

гариза бирҥченең (мҿрҽҗҽгать итҥче 

вҽкиленең) гаризасы нигезендҽ 

_________________________________ 

танылу турында) 

 

Ведомствоара гарызнамҽ кысаларында, документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау 

турында, бакча йортын бакча йорты һҽм бакча йорты дип тану буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча хҽбҽрнамҽ 

___________________________________________________________________ 

(җирле ҥзидарҽ органының тулы исеме, 

___________________________________________________________________ 

ҿйдҽ танылуны гамҽлгҽ ашыручы) 

 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2006 елның 28 гыйнварындагы 47 номерлы 

карары белҽн расланган Бакчадагы йорт һҽм бакча йорты тарафыннан йортны, 

кҥпфатирлы йортны яшҽҥ ҿчен яраксыз дип тану турындагы нигезлҽмҽнең 56 

статьясы нигезендҽ тапшырылган, кҥпфатирлы йортны авария хҽлендҽ һҽм 

реконструкциялҽнергҽ тиешле авария хҽлендҽге һҽм реконструкциялҽнергҽ тиешле 

авария хҽлендҽге торак йорт, бакча йорты дип тану турындагы документлар: 

___________________________________________________________________ 

(муниципаль район, шҽһҽр округы исеме) 

___________________________________________________________________ 

(торак пункт, урам, мҽйдан, проспект, бульвар, юл йҿрҥ һ.б., № йорт исеме) 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

бакча йортын торак йорт һҽм торак йортны бакча йорты дип тану буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның һҽм (яисҽ) мҽгълҥматның 

юклыгын раслый торган ведомствоара гарызнамҽ кысаларында органнарның һҽм 

оешмаларның җавап керҥе турында хҽбҽр 

итҽ_________________________________________________________ 

 

Бҽян ителгҽннҽрне исҽпкҽ алып, Сезгҽ ҽлеге хҽбҽрнамҽне алган вакыттан 15 

календарь кҿн эчендҽ тҥбҽндҽге документларны тапшырырга тҽкъдим итҽбез: 

1. ______________________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________________ 

 

Игътибарыгызны, ҽгҽр Сезгҽ ҽлеге хҽбҽрнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн срокларда белешмҽлҽр 

(мҽгълҥмат) бирелмҽсҽ, бакча йортын торак йорт һҽм бакча йорты дип танымау 

турында карар кабул ителҽчҽк, ул Административ регламентның 2.8.2 пунктындагы 

3 пунктчасында каралган нигездҽ каралачак. 

 

 

 

 

_____________________________ 

(хҽбҽрнамҽгҽ кул куйган зат вазыйфасы) 

 

____________ 

(имза) 

 

___________________ 

(имзаның аңлатмасы) 

 

"___" ________________ 202_ ел 
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6 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының җитҽкчесе 

:__________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

_______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 

______________  _________________             ( ________________) 

 (дата)     (имза)    (фамилиясе,исеме, атасының исеме) 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районының 1 июлендҽге 578 

Башкарма комитетының  карарына 5 нче 

кушымта 

 

 

Рөхсәт ителгән төзелешнең чикле параметрларыннан тайпылуга, капиталь 

төзелеш объектларын реконструкцияләүгә рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, 

капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥгҽ рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен (алга таба - муниципаль хезмҽт) билгели.   

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат тҥбҽндҽге 

очракларда урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълҥмат стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында  https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/.); 

                                                                                                                     

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  
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язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат Республика реестрындагы белешмҽлҽр 

нигезендҽ гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре 

турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив 

хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау 

ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять белдерҥ яисҽ гамҽллҽр кылмау тҽртибе турында; башкарма комитетның 

вазыйфаи затларының гамҽллҽрен яки гамҽл кылмау турында мҽгълҥмат 

урнаштыру турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет биналарындагы мҽгълҥмат 

стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 

урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 

белешмҽлҽр керҽ. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 
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бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика 

реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 

районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы; 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик ҥзара 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификациянең һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы; 

комиссия - җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре проектын 

ҽзерлҽҥ комиссиясе; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

ООПП - рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең чикле параметрларыннан читкҽ тайпылу, 

капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥ; 

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең ерактан 

урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

Мҽгълҥмат элемтҽсендҽ катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥче гражданнар һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 
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Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең чикле параметрларыннан читкҽ тайпылуга, 

капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥгҽ рҿхсҽт бирҥ.  

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

1) рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең чикле параметрларыннан читкҽ 

тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥгҽ рҿхсҽт 

бирҥ турында карар (1 нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (2 нче 

кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Башкарма комитетының (яки башкарма 

комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган 

электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе КФҤдҽ электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре имзасы 

белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга 

мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ электрон документның кҽгазь чыганактагы нҿсхҽсен 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга 

хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 34 эш кҿне. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 
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2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документны җибҽрҥ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ 

һҽм теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽтне, 

шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк булган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле, гариза бирҥче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы 

исемлеге, гариза бирҥченең аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада 

алу ысуллары, аларны кҥрсҽтҥ тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 

тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

 МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь 

документ рҽвешендҽ (3 нче кушымта); 

 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон 

рҽвештҽ (гаризаның электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы 

белҽн тутырыла). Регламент, Бердҽм портал, Республика порталы аша 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең 

вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (физик затларның законлы 

вҽкиллҽреннҽн тыш); 

4) кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокуклар 

теркҽлмҽгҽн кҥчемсез мҿлкҽт объектларына хокук билгели торган 

документлар; 

5) җир кишҽрлегенҽ характеристиканың тҿзелеш ҿчен уңайсыз 

булуын раслаучы документлар. Тҿзелеш ҿчен уңайсыз булган җир 

кишҽрлегенҽ - инженер-геологик характеристикалар булса, ҿстҽмҽ 

рҽвештҽ инженер эзлҽнҥлҽрен башкаручы затларга карата куелган 

Россия Федерациясе законнары талҽплҽренҽ туры килҽ торган физик 

(юридик) зат тарафыннан ҽзерлҽнгҽн бҽялҽмҽ бирелҽ; 

6) тҿзелешкҽ, реконструкциялҽҥгҽ планлаштырыла торган 

капиталь тҿзелеш объектын урнаштырганда техник регламентларның 

талҽплҽрен ҥтҽҥне раслый торган документлар, ул СРОда торучы оешма 

бҽялҽмҽсе рҽвешендҽ тапшырыла, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик 

параметрларыннан читкҽ тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын 

реконструкциялҽҥгҽ рҿхсҽт гамҽлгҽ ашырганда капиталь тҿзелеш 

объектлары ҿчен техник регламентлар талҽплҽрен ҥтҽҥ турында; 

7) җир кишҽрлегенең барлык хокук иялҽренең нотариаль 

таныкланган ризалыгы; 



 

  

150 

8) капиталь тҿзелеш объектының барлык хокук иялҽренең 

нотариаль таныкланган ризалыгы. 

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм 2.5.4 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. 

Регламент; 

2) Республика порталы аша электрон формада.  

2.5.3. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон 

имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 

тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гариза һҽм 

кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

юридик затлар гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзасы 

белҽн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 бҥлегендҽ, 2.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать 

итҥче электрон документлар образларын яисҽ электрон формада документларны 

тапшыра, алар “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ мондый документларны, шул исҽптҽн 

нотариусларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ 

органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн 

килештерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълҥматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 
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б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк 

тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул итҥдҽн 

баш тартканнан соң муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр 

ителҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклары ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары һҽм 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы һҽм гариза бирҥче тапшырырга хокуклы 

документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирҥченең аларны, шул исҽптҽн 

электрон формадагыларын да, алу ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге 

документлар ҥз карамагында булган дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешма 

 

2.6.1.   Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында тҥбҽндҽге документларны 

алырга мҿмкин:   

1) Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн хокук 

иясен билгелҽҥ ҿчен җир кишҽрлегенҽ  ЕГРНнан ҿземтҽ; 

2) Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн капиталь 

тҿзелеш объектына ЕГРН дан ҿземтҽ; 

3) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып алына; 

4) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ 

соратып алына; 

5)  ҥз белдеге белҽн тҿзелгҽн корылма булу турында белешмҽлҽр; 

6) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 

бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче 2.6.1 пунктының 1 - 5 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 

документларны (белешмҽлҽрне) бирергҽ хокуклы. Мондый документларны тҿзҥгҽ 
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һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар формасындагы регламентны Бердҽм портал, 

Республика порталы яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта, Башкарма комитет тарафыннан 

гариза биргҽндҽ. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм кулланышта булган 

документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 

вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар 

карамагындагы муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ 

кертҥне раслый торган белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 

белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (асылы буенча каралмыйча документларны 

кире кайтару) 

 

 

2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ 

органына яисҽ вҽкалҽтлҽренҽ хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн оешмага бирелгҽн;  

2) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле тулы булмаган документлар комплектын 

тапшыру;  

3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥ вакытына ҥз кҿчлҽрен югалтты (шҽхесне таныклый торган документ 

белешмҽлҽре; Заявитель вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ 

кҥрсҽтелгҽн зат тарафыннан хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта);  

4) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны 

чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр була;  

5) документларда хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлардагы мҽгълҥматны һҽм 

белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми торган зарарланулар 

була;  

6) гариза рҽвешендҽ кырларны тулы тутырмау, шул исҽптҽн ЕПГУ дагы 

гаризаның интерактив формасында;  

7) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле хезмҽтлҽрне һҽм документларны кҥрсҽтелгҽн 

талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ бирҥ;  
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8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн чынбарлыкны квалификацияле 

электрон имза белҽн кҿчҽйтелгҽн дип тану шартларын ҥтҽмҽҥ; 

9) мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчемсез милек объектының хокук иясе булып тормый, 

аңа карата чикле параметрлардан читкҽ тайпылуга рҿхсҽт сорала; 

10) гарызнамҽ вҽкалҽтле зат тарафыннан бирелгҽн;  

11) гаризада кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽр ведомствоара хезмҽттҽшлек 

кысаларында алынган белешмҽлҽр белҽн расланмады. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽндҽ дҽ, шулай ук башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) 

ведомствоара мҽгълҥмати аралашудан файдаланып алганнан соң да, гаризаны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган.    

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне кире кагу ҿчен сҽбҽплҽр исемлеге: 

1) федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлеклҽр территориялҽре 

чиклҽрендҽ капиталь тҿзелеш объектларына карата катларның иң чик саны, 

биналарның, тҿзелешлҽрнең, корылмаларның иң чик биеклеге ҿлешендҽ Иҗтимагый 

палатага гариза бирҥ; 

2) дҽҥлҽт хакимияте органнарыннан, вазыйфаи заттан, дҽҥлҽт 

учреждениесеннҽн яисҽ җирле ҥзидарҽ органыннан җир кишҽрлегенҽ яисҽ капиталь 

тҿзелеш объектына карата рҿхсҽтсез корылма ачыклау турында хҽбҽрнамҽ керҥ;  

3) ООППка соратып алына торган рҿхсҽт Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн техник регламентлар, шҽһҽр тҿзелеше, тҿзелеш, санитар-

эпидемиологик, янгынга каршы һҽм башка нормалар һҽм кагыйдҽлҽр талҽплҽрен 

бозуга китерҽ;  
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4) Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 36 статьясындагы 9 

ҿлеше талҽплҽренҽ туры килми торган капиталь тҿзелеш объектын 

реконструкциялҽҥ максатыннан ООППка рҿхсҽт бирҥ турында гариза бирҥ. (җир 

кишҽрлеклҽрен яисҽ капиталь тҿзелеш объектларын, рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

тҿрлҽрен, иң чик (минималь һҽм (яисҽ) максималь зурлыкларын һҽм чик 

параметрларын шҽһҽр тҿзелеше регламентына туры килми торган җир 

кишҽрлеклҽрен яисҽ капиталь тҿзелеш объектларын шҽһҽр тҿзелеше регламентына 

туры китерҥ юлы белҽн яисҽ аларның рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, реконструкциянең 

иң чик параметрларына туры килмҽвен киметҥ юлы белҽн генҽ гамҽлгҽ ашырылырга 

мҿмкин. Кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн һҽм капиталь тҿзелеш объектларыннан 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрлҽрен ҥзгҽртҥ аларны җир кишҽрлеклҽреннҽн һҽм 

капиталь тҿзелеш объектларыннан рҿхсҽт ителгҽн файдалануның шҽһҽр тҿзелеше 

регламентында билгелҽнгҽн тҿрлҽренҽ туры китерҥ юлы белҽн гамҽлгҽ ашырылырга 

мҿмкин;  

5) комиссиянең чикле параметрлардан читкҽ тайпылуга рҿхсҽт бирҥдҽн баш 

тарту турындагы тҽкъдимнҽре, шул исҽптҽн ООППка рҿхсҽт бирҥ мҽсьҽлҽсе буенча 

иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре буенча тискҽре 

бҽялҽмҽне исҽпкҽ алып. 

6) мҿрҽҗҽгать итҥче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

гаризаны чакыртып алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның (башкарма 

комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, 

Республика порталының һҽм (яисҽ) МФЦның шҽхси кабинетына муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне җибҽрелҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
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2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да кертеп, 

мондый тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре                                 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. . Гариза бирҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн файдалану 

турындагы гаризасын теркҽҥ, шул исҽптҽн электрон формада теркҽҥ вакыты һҽм 

тҽртибе                                           

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гариза бирелгҽн кҿнне МФЦның АИСтан гаризаның җибҽрелҥен раслаучы 

теркҽҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы белҽн расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша ала, гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм 

гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн булуын раслый. 

2.13.3. Башкарма комитетка гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы 

һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда кҥрсҽтелҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 
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Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең тотрыклы бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) кресло-колясканы файдаланып транспорт чарасына утырту һҽм аннан 

тҿшерҥ мҿмкинлеге; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеге 

чикле булуын исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук язуларны, 

билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельефлы-нокталы 

шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥне; 

6)йҿртҥче- этне махсус укытуны раслый торган документ һҽм аны бирҥ 

тҽртибен раслау турында "  2015 елның 22 июнендҽге   386н номерлы  Россия 

Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының йҿртҥче-этне махсус 

укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турындагы 

боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм форма буенча бирелҽ торган документ 

булган очракта рҿхсҽт итҥ белҽн тҽэмин итҽргҽ. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт 

алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽнең башкарма органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип) 

буенча, 210-ФЗ Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге (комплекслы гарызнамҽсе) 
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2.15.1. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алу кҥрсҽткечлҽренҽ 

тҥбҽндҽгелҽр керҽ: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 

кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ торган 

бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфат кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга 

карата нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең МФЦ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ электрон документның 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ МФЦда алу кирҽк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
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а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Бердҽм портал, 

Республика порталын кулланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 

бирҥ; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формада бирелгҽн 

гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында мҽгълҥматлар алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽҥне гамҽлгҽ ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ формасында 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы аша 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ процессын тҽэмин 

итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр тарафыннан судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ процессын 

тҽэмин итҽ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга (алга таба - язма) кабул итҥгҽ язмасы 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 
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Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 

 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрҥ һҽм җирле ҥзидарҽ органнарына гавами тыңлаулар яисҽ 

җҽмҽгать фикер алышулары турында хҽбҽр итҥ; 

4) гавами тыңлаулар яисҽ җҽмҽгать фикер алышулары оештыру һҽм уздыру, 

гавами тыңлаулар яисҽ җҽмҽгать фикер алышулары нҽтиҗҽлҽрен эшкҽртҥ; 

5) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге баш белгече (алга таба - консультациялҽҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 
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Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦ ның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 2.5 

пункты нигезендҽ тапшыра. Регламент.  

3.3.1.2. МФЦ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны биргҽндҽ. кҽгазь чыганакта ламент 

тапшырылган документларны сканлаштыра; 

МФЦ АИСтан гариза бастыра; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  
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имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

 

3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне ҥти; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге баш белгече (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат): 
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Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 

кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында 

чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн 

документларны электрон рҽвештҽ һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

регламентта тҿзи.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 

(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, 

дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган), Регламентка 4 нче кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 2.7.1 

пунктында каралган. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы Регламент, вазыйфаи зат 

гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризада 

кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаны 

алу датасын, гариза алу датасын, аңа тапшырылган документлар исемнҽре 

исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу кҿнен хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  
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3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

каралуга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ һҽм җирле ҥзидарҽ органнарына гавами тыңлаулар яисҽ 

иҗтимагый фикер алышулар уздыру турында хҽбҽр итҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге баш белгече (алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр 

юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) булып тора. 

Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек 

булмаганда - башка ысуллар белҽн) документларны һҽм белешмҽлҽрне бирҥ 

турында 2.6 пунктында каралган сорауларны формалаштыра һҽм электрон рҽвештҽ 

җибҽрҽ. Регламент. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр. 

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар 

(белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 
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булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

регламентта тҿзи.  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 

(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, 

дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган), Регламентка 4 нче кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

Җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның 

шартлыча рҿхсҽт ителгҽн тҿре шҽһҽр тҿзелеше регламентына, иҗтимагый фикер 

алышулар уздырылганнан соң яисҽ мҽҗбҥри файдалануның рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ 

рҿхсҽт бирҥ белҽн кызыксынган физик яисҽ юридик зат инициативасы буенча 

гавами тыңлаулар уздырганнан соң, җирлҽрдҽн файдалану һҽм тҿзелеш 

кагыйдҽлҽренҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, Регламентның 3.6 

пунктында каралган административ процедураларны башкаруга кҥчҥ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта. Регламентка җир 

кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлы рҿхсҽт 

ителгҽн тҿренҽ яисҽ капиталь тҿзелеш объектына рҿхсҽт бирҥ турында карар 

проекты буенча иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар ҥткҽрҥ турында 

хҽбҽр итҥ проекты, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану 

турында хҽбҽр итҥ проекты, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш 

объектыннан файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документ ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында 

хҽбҽрнамҽдҽ тҥбҽндҽгелҽр булырга тиеш: 

1) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле 

карар проекты турында мҽгълҥмат һҽм мондый проектка мҽгълҥмати материаллар 

исемлеге; 



 

  

165 

2) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле 

карар проекты буенча җҽмҽгать фикер алышуларын уздыру тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълҥмат; 

3) иҗтимагый фикер алышуларда яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле 

карар проекты экспозициясенең яисҽ экспозициялҽренең урыны, ачылышы датасы 

турында, мондый карар проекты экспозициясен яисҽ экспозициялҽрен ҥткҽрҥ 

сроклары, кҥрсҽтелгҽн экспозициялҽргҽ яисҽ экспозициялҽргҽ бару мҿмкин булган 

кҿннҽр һҽм сҽгатьлҽр турында мҽгълҥмат; 

4) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда катнашучылар 

тарафыннан җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга 

тиешле карар проектына кагылышлы тҽкъдимнҽр һҽм искҽрмҽлҽр кертҥ тҽртибе, 

срогы һҽм рҽвеше турында мҽгълҥмат. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, иҗтимагый фикер 

алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр итҥ проектын, иҗтимагый 

фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итҥ проектын, җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ йҽ капиталь тҿзелеш 

объектына яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

килештерҥ Регламентның 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат иҗтимагый 

фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр җибҽрҽ: 

җир кишҽрлеге белҽн гомуми чиклҽре булган җир кишҽрлеклҽре хокукына ия 

булучыларга карата җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлыча рҿхсҽт ителгҽн 

тҿренҽ рҿхсҽт соратып алына;  

җир кишҽрлеге белҽн гомуми чиклҽре булган җир кишҽрлеклҽрендҽ урнашкан 

капиталь тҿзелеш объектларының хокук иялҽренҽ карата капиталь тҿзелеш 

объектыннан файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт соратып алына 

торган җир кишҽрлеклҽрендҽ урнашкан капиталь тҿзелеш объектларына; 

капиталь тҿзелеш объектының бер ҿлеше булган биналарның хокук иялҽренҽ 

карата капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ 

рҿхсҽт соратып алына; 

Республика порталында яисҽ МФЦда мҿрҽҗҽгать итҥченең (гариза бирҥче 

вҽкиленең) шҽхси кабинетына гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн. 

Җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның рҿхсҽт 

ителгҽн тҿре ҽйлҽнҽ-тирҽ мохиткҽ тискҽре йогынты ясарга мҿмкин булган очракта, 

җҽмҽгать фикер алышулары яки гавами тыңлаулар мондый тискҽре йогынтыны 

куркыныч астына куйган җир кишҽрлеклҽре һҽм капиталь тҿзелеш объектлары 

хокук иялҽре катнашында ҥткҽрелҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру 

турында хҽбҽр итҥ, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану 

турында хҽбҽр итҥ, җир кишҽрлеген йҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның 

шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар бер эш кҿне эчендҽ 

башкарыла. 

3.4.4. 3.4.1, 3.4.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. Регламент, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

2.13 пункты нигезендҽ теркҽҥ мизгеленнҽн файдаланып, автоматик режимда гамҽлгҽ 

ашырыла. Регламент. 

3.4.5. 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 

максималь срогы. Регламент алты эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар оештыру һҽм ҥткҽрҥ, гавами 

тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽрен эшкҽртҥ 

 

3.5.1. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазифаи заттан 

җҽмҽгать фикер алышулары яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр килҥ, 

җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлы 

рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

проекты административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып тора.  

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге баш белгече (алга таба - гавами тыңлауларны яисҽ 

җҽмҽгать фикер алышуларын оештыру һҽм уздыру ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар оештыру һҽм уздыру ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра:  

иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр 

итҥне бастырып чыгару чаралары; 

иҗтимагый фикер алышуларда яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле 

карар проектын һҽм аңа мҽгълҥмати материалларны Интернет мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽ җирле ҥзидарҽнең вҽкалҽтле органының рҽсми 

сайтында урнаштыру; 

иҗтимагый фикер алышуларда яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле 

карар проекты экспозициясен яисҽ экспозициялҽрен уздыру; 

иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру;  

беркетмҽ проектын, иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽ 

проектын яисҽ гавами тыңлаулар проектын ҽзерлҽҥ, җир кишҽрлеген йҽ капиталь 

тҿзелеш объектын файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында тҽкъдимнҽр проектын ҽзерлҽҥ; 

беркетмҽ проектын, иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽ 

проектын һҽм җир кишҽрлеген йҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның 

шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында тҽкъдимнҽр проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ комиссиягҽ электрон 

документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҥ турында. 

Куллануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ мондый рҿхсҽтне бирҥдҽн 

баш тарту турында тҽкъдимнҽр ҽзерлҽҥ, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен 
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кҥрсҽтеп, техник регламентлар талҽплҽрен, мҽдҽни мирас объектларын саклау 

шартлары һҽм экологик шартлар буенча чиклҽҥлҽрне исҽпкҽ алып гамҽлгҽ ашырыла. 

Кҥрсҽтелгҽн проектларны килештерҥ һҽм имзалау тиешенчҽ комиссия 

ҽгъзалары һҽм рҽисе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. Кисҽтҥлҽр булган ҽзер 

проектлар гавами тыңлаулар яки җҽмҽгать фикер алышулары оештыру һҽм уздыру 

ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. 

гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар оештыру һҽм уздыру ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат иҗтимагый фикер алышулар яки гавами тыңлаулар 

нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бастырып чыгару чараларын 

гамҽлгҽ ашыра. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре турында 

бастырылган бҽялҽмҽ, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан 

файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында карар ҽзерлҽҥ ҿчен документлар комплекты. 

3.5.2. 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 

максималь срогы. Регламент 24 эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы административ 

процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат гавами тыңлауларны яисҽ җҽмҽгать 

фикер алышуларын оештыру һҽм уздыру ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан җир 

кишҽрлегеннҽн йҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлыча рҿхсҽт 

бирҥ тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар ҽзерлҽҥ 

ҿчен документлар комплектын алу нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге баш белгече тора (алга таба - муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлыча 

рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ, җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын 

файдалануның шартлыча рҿхсҽт бирҥ турында комиссия тҽкъдимнҽрен исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли; 

Ҽзерлҽнгҽн проектны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.6.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, иҗтимагый 

фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр итҥ проектын, 

иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итҥ 

проектын, җир кишҽрлеген йҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы 

рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын (алга таба - проектлар) килештерҥ һҽм имзалау муниципаль хезмҽт 
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нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, башкарма комитет 

җитҽкчесе урынбасары, башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган ҽзер проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен 

җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турында 

хҽбҽр итҥ, иҗтимагый фикер алышулар яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында 

хҽбҽр итҥ, җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ 

капиталь тҿзелеш объектына яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.6.4. 3.6.2, 3.6.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. Регламент, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, 

автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.5. 3.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥнең 

максималь срогы. Регламент - ҿч эш кҿне. 

 

3.7. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 

3.7.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе - 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге баш белгече (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) 

ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документларын һҽм (яисҽ) шҽһҽр 

тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең мҽгълҥмат системасын алып бару барышында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне теркҽҥне һҽм 

кертҥне тҽэмин итҽ; 

җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм 

картография федераль хезмҽтенҽ файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ 

рҿхсҽт бирҥ турында карар юлламасын тҽэмин итҽ; 

җир кишҽрлегеннҽн йҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлы 

рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ яисҽ мондый рҿхсҽт бирҥдҽн баш тарту турында карарны 

муниципаль хокукый актларны, башка рҽсми мҽгълҥматны рҽсми бастырып чыгару 

ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бастырып чыгаруны тҽэмин итҽ һҽм муниципаль 

берҽмлекнең рҽсми сайтында урнаштыра; 
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Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, электрон хезмҽттҽшлек 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алу мҿмкинлеге турында республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 

урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.7.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 

3.7.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап МФЦга 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документның 

кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать 

итҥче талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа 

электрон документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру юлы белҽн бирелергҽ 

мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

3.7.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм 

портал аша мҿрҽҗҽгать итҥендҽ республика порталы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шҽхси 

кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның электрон образы җибҽрелҽ, ул башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затының (башкарма комитет) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имзасы белҽн имзаланган.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Бердҽм портал, Республика 

порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

юлламасы (бирҥ) булып тора. 

 

3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.8.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче башкарма комитетка җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (5 нче кушымта); 
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мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан (шул исҽптҽн электрон почта аша) яисҽ Бердҽм портал, Республика 

порталы яисҽ МФЦ аша тапшырыла. 

3.8.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.8.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 

максатларында Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган 

документның оригиналын тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша җибҽрҥ (электрон почта аша) адресына техник хата 

булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 

 4.Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 
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2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 
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Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
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актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 
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10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 
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сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
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хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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1 нче кушымта 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 
 

Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту турында карар рәвеше 

 

Кемгҽ: _________________________  

______________________________ 

Контакт 

мҽгълҥматлары_____________  

______________________________ 

Вҽкиллеге: ________________  

______________________________ 

Элемтҽ мҽгълҥматлары: 

________________ 

 

 

 

Рөхсәт ителгән төзелешнең, капиталь төзелеш объектын реконструкцияләүнең 

иң чик параметрларыннан читкә тайпылуга рөхсәт бирүдән баш тарту 

турындагы карар 
 _____________         № _________________ 

  

Алдан килгҽн ____________________________________ теркҽлгҽн запрос 

нигезендҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш объектының рҿхсҽт ителгҽн иң чик 

параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽҥгҽ 

рҿхсҽт бирҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде, тҥбҽндҽге нигезлҽрдҽ: 

____________________________________________________________ 

_______________________________________________. 

 

Баш тарту сҽбҽплҽрен аңлату ________________________________________.  

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: ______________________________________. 
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Кҥрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
 

Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрҥ юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин.  

 

 
  

Электрон имза 

турында белешмҽлҽр 
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2 нче кушымта 
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КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  
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Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

Чикле параметрлардан читкә тайпылуга рөхсәт формасы 

 

Кемгҽ: _________________________  

______________________________ 

Контакт 

мҽгълҥматлары_____________  

______________________________ 

Вҽкиллеге: ________________  

______________________________ 

Элемтҽ мҽгълҥматлары: 

________________ 

 

 

 

Капиталь төзелеш объектын рөхсәт ителгән төзелешнең чикле 

параметрларыннан читкә тайпылуга, реконструкцияләүгә рөхсәт бирү 

турында карар 
 _____________         № _________________ 

  

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы, «Россия Федерациясендҽ 

җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 06 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ,  

________________________________________________________________________

___________________________________________________________ тарафыннан 

гавами тыңлаулар (җҽмҽгать фикер алышулары) нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽне 

исҽпкҽ алып,   

1. Адресы буенча урнашкан ______________________________ кв. м 

мҽйданлы җир кишҽрлегендҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең чикле параметрларыннан 

читкҽ тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥгҽ рҿхсҽт 

бирергҽ: __________________________________.  

2. Ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегендҽ капиталь 

тҿзелеш объектларын проектлау һҽм тҿзҥ шҽһҽр тҿзелеше регламенты, техник 

Электрон имза 
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регламентлар талҽплҽре, шул исҽптҽн янгын куркынычсызлыгы турында, нигезендҽ 

гамҽлгҽ ашырырга. 
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3 нче кушымта 
В 

_______________________________________ 
җирле ҥзидарҽ органы исеме 

   

йҿзендҽ: 

 

Вҽкалҽтле вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый 

торган документ:  

 

 
Юридик затны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында 

белешмҽлҽр 

Тҿп дҽҥлҽт 

теркҽве 

номеры  

Салым 

тҥлҽҥченең 

тҽңгҽллҽштерҥ 

номеры   

    

Урнашу урыны:   

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел.   

эл. почта   
 

 
ФИО: 

 
 

Шәхесне раслаучы документ:  
 

сериясе:  
номеры:  

бирелгән:  
 

СНИЛС      
Теркәлү адресы: ____________  
 

Элемтәгә керү өчен мәгълүмат 
тел.   

эл. почта   
 

ГАРИЗА 
 

 рөхсәт бирү турында рөхсәт ителгән төзелешнең иң чик параметрларыннан баш тарту, капиталь төзелеш 

объектларын реконструкцияләү 

  
 

Җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре проектын ҽзерлҽҥ комиссиясе утырышында рҿхсҽт 

бирҥ, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥ турындагы мҽсьҽлҽне карауны сорыйм. 

 

җир участогы адресы: 

______________________________________________________________________________________________________

Юридик затлар һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽр 

ҿчен 

Физик затлар (Заявитель вҽкиле) 

ҿчен 
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______________________________________________________________________________________________________

________ 

җир кишҽрлегенең кадастр номеры: ___________________________________  

 

 

 

җир кишәрлегендә урнашкан объектларның характеристикалары: 

 

Объект исеме Гомуми мәйдан  Катлылык 

   

 

 

урнаштыру планлаштырыла торган объектларның характеристикалары: 

 

Объект исеме Гомуми мәйдан  Катлылык Парковка өчен урыннар 

булу һәм саны 

    

 

 

 

Җир кишҽрлегеннҽн нҽтиҗҽсез файдалануны нигезлҽҥ:  

 

 

Ҿзелгҽн тҿзелеш, реконструкция параметрларыннан соратып алына торган тайпылышлар 

турында белешмҽлҽр:   

 

 

 

Сораулы мҽгънҽлҽр:  

 

                                                                                                                                                      

Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу ысулы: 

 

⃣ Мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинеты, 
Татарстан Республикасы дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр порталында 
мөрәҗәгать итүченең вәкиле 

МФЦ (кәгазьдә) 
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
_______________ 
 
*мөрәҗәгать итүчегә, мөрәҗәгать итүче 
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вәкиленә МФЦ адресын күрсәтергә кирәк, 
анда Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсе 
алыначак 

 

 

 

 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽп бирелҽ: 

.. 

 

 

 

 Гариза бирҥче __________________________ 

 

 

____________________________________ 

   (имза) (имзаның аңлатмасы) 

   

 *Мҿрҽҗҽгать итҥче турында белешмҽлҽр: 

 Физик затлар (индивидуаль эшкуарлар) ҿчен шҽхесне таныклаучы документның фамилиясе, 

исеме, атасының исеме, реквизитлары (сериясе, номеры, кем һҽм кайчан бирелгҽн), яшҽҥ урыны, 

телефон номеры кҥрсҽтелҽ; физик зат вҽкиле ҿчен вҽкилнең фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

ышанычнамҽ реквизитлары кҥрсҽтелҽ, ул белдерҥгҽ кушымта итеп бирелҽ. 

 

Юридик затлар ҿчен ҽлеге вҽкалҽтлҽрне таныклый торган һҽм гаризага теркҽлҽ торган 

документның реквизитларын кҥрсҽтеп, исеме, исеме, атасының исеме кҥрсҽтелҽ. 
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4 нче кушымта 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

 Документлар кабул итүдән баш тарту турында карар рәвеше 

 

Кемгҽ: _________________________  

______________________________ 

Контакт 

мҽгълҥматлары_____________  

______________________________ 

Вҽкиллеге: ________________  

______________________________ 

Элемтҽ мҽгълҥматлары: 

________________ 

 

 

 

Документлар кабул итүдән баш тарту турындагы карар 
 _____________         № _________________ 

  

Килгҽн сорау нигезендҽ, теркҽлгҽн __________________________ нигезендҽ 

документлар кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

_____________________________________________ 

_______________________________________________. 

 

Баш тарту сҽбҽплҽрен аңлату ________________________________________.  

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: ______________________________________. 

Кҥрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
 

Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрҥ юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин.  

 

 

Электрон имза 

турында белешмҽлҽр 
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5 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районының  

башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

____________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

_______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 

 

 

 

 

 



 

  

186 

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 1 

июлендҽге 578 номерлы карарына 

11 нче кушымта 

 

Даими рәвештә пассажирлар йөртү һәм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йөртүне һәм багаж ташуны гамәлгә ашыру турында 

таныклыкны һәм даими рәвештә пассажирлар йөртүнең һәм багаж ташуның 

даими рәвештә пассажирлар йөртүнең һәм багаж ташуның маршрут 

карталарын рәсмиләштерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты 

буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында 

таныклыкны һҽм даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты 

буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында 

таныклыкны һҽм даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның 

маршрут карталарын (алга таба - муниципаль хезмҽт) рҽсмилҽштерҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Хезмҽтлҽр алучылар: юридик затлар, шҽхси эшмҽкҽрлҽр, гади ширкҽт 

шартнамҽсендҽ вҽкалҽтле катнашучылар (алга таба - мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
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3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган 

гражданнар категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен 

җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълҥмат бирҥ турында; затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет биналарындагы мҽгълҥмат 

стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 

урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 

белешмҽлҽр керҽ. 
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1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның рҽсми сайтында 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, Республика реестрында 

урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 

районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 
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даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык һҽм 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршрут карталарын 

рҽсмилҽштерҥ, даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның 

маршруты буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында 

таныклыкларны һҽм даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның 

маршрут карталарын яңадан рҽсмилҽштерҥ. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

1) даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турындагы таныклык 

бланкада яисҽ электрон карта рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ (1 нче кушымта). 

Даими ташулар маршруты буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны 

гамҽлгҽ ашыру турында таныклык бланкын тутыру тҽртибе Россия Транспорт 

министрлыгының 2015 елның 10 декабрендҽге 331 номерлы боерыгы нигезендҽ 

тутырыла. 

2) даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты картасы 

бланкта яисҽ электрон карта рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ. 

Даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршрут картасы 

бланкын тутыру тҽртибе Россия Транспорт министрлыгының 2015 елның 10 

декабрендҽге 332 номерлы боерыгы нигезендҽ тутырыла. 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар. 

2.3.2. Даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык блогы 

һҽм даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршрут картасы 

ялган документлардан сакланган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шҽхсҽн бирелҽ. 

Даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык 

блоклары һҽм даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршрут 

картасы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон карта рҽвешендҽ җибҽрелҽ, ул «Электрон 

имза турында» 2011 елның 06 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 

таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга 

мҿмкин. 
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2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты: 

Ачык конкурс нҽтиҗҽлҽре буенча даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм 

багаж ташу маршруты буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ 

ашыру турында таныклык һҽм даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж 

ташуның маршрут карталары ачык конкурста катнашучының ачык конкурста 

катнашуга заявкасында каралган транспорт чаралары булуын раслаган кҿннҽн соң 

кимендҽ биш эш кҿне дҽвамында бирелҽ. 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык һҽм 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршрут карталары ачык 

конкурс ҥткҽрмичҽ генҽ аларны бирҥ ҿчен нигез булган хҽллҽр барлыкка килгҽн 

кҿнне, бер тапкыр, ҽлеге таныклыкның гамҽлдҽ булуын туктатып тору шушы 

маршрут буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында 

элек бирелгҽн таныклыкның гамҽлдҽ булуын туктатып тору барлыкка килгҽн 

очракта, кҥрсҽтелгҽн таныклыкның гамҽлдҽ булуын туктатып тору срогына бирелҽ. 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклыкны ҽлеге 

таныклык бирелгҽн гади ширкҽт шартнамҽсендҽ катнашучы вҽкалҽтле юридик 

затның, индивидуаль эшкуарның тиешле гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ яңадан рҽсмилҽштерҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документны кҽгазь 

бланкада бирҥ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе артыннан мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне 

башкарыла. 

Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документны җибҽрҥ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 
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2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 

тапшыра: 

1) шҽхесне раслаучы документ (МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза. 

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ 

имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламент; 

2) Республика порталы аша электрон формада.  

2.5.6. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гаризаны гади электрон имза 

белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 

тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 

затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, Республика порталы 

ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 бҥлегендҽ, 2.5.2 пунктында, 2.5.3 пунктының 

2 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн документларны Республика порталы ярдҽмендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче электрон документларның электрон рҽвешлҽрен йҽ электрон 

формадагы документларны тапшыра, алар «Электрон имза турында» 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ ярашлы рҽвештҽ 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган. 

2.5.7. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 
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б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына китерергҽ 

хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар карамагында 

булган оешма 

Ҽлеге категориягҽ кертелергҽ мҿмкин булган документларны тапшыру талҽп 

ителми 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (документларны асылы буенча каралмыйча 

кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

9) Регламентның 2.5.1 пункты нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирелергҽ тиешле документларны тапшырмау яисҽ 

каршылыклы белешмҽлҽр булган документларны тапшыру; 

10) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып алынган 

законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽрне расламау, гариза (сорау) бирҥнең шуңа 

вҽкалҽтле булмаган зат тарафыннан бирелҥе; 

11) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 
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12) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 

тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, кҿчен югалткан 

документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган документларны тапшыру; 

13) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

14) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы тутырмау, 

электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы белешмҽлҽр булу; 

15) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 

законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 

16) электрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ 

туры килми һҽм (яисҽ) укымыйлар. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан 

соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул 

ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 5 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤдҽ 

шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) ачык конкурста катнашуга заявкалар бирҥ срогы тҽмамланганнан соң бер 

генҽ заявка да бирелмҽгҽн яисҽ ачык конкурста катнашуга заявкаларны карау 

нҽтиҗҽлҽре буенча барлык мондый заявкалар конкурс документациясе талҽплҽренҽ 

туры килми дип танылуга бҽйле рҽвештҽ ачык конкурс ҥткҽрелмҽгҽн дип танылды. 

2 конкурс нҽтиҗҽлҽре судта дҽгъвалана; 

3) ачык конкурста җиңҥче даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж 

ташуның конкурс документациясендҽ каралган маршрутлар буенча пассажирлар 

йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында бер генҽ таныклык алу 
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хокукыннан баш тартты яисҽ ачык конкурста катнашуга заявкасында каралган 

транспорт чаралары булуын раслый алмады; 

4) даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның конкурс 

документациясендҽ каралган маршрутлар буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж 

ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык алу хокукы бирелгҽн ачык конкурста 

катнашучы ҽлеге маршрутлар буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны 

гамҽлгҽ ашыру турында таныклыкларның берсен булса да алуга хокукыннан баш 

тартты яисҽ ачык конкурста катнашуга аның заявкасында каралган транспорт 

чаралары булуын раслый алмады. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.4. Баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турындагы карар Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи 

заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 

белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤдҽ 

шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 
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2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза бирелгҽн кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаның җибҽрелҥен 

раслаучы АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче гариза 

биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 

ала, гаризаның теркҽҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн гаризаның 

җибҽрелҥен раслый. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 
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3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽрен 

кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

9) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

10) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

11) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

12) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  
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3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Республика 

порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 

бҽялҽҥне тормышка ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган 
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карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерҥ процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи 

затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 
 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 
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2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ;   

4) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы (алга таба - консультация ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 
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3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

 

3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен гариза 

бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  

Республика порталында авторизация ҥти; 

Республика порталында электрон гариза формасын ача; 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат): 

Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 

кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 2.7 

пунктында каралган. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы Регламент, вазыйфаи зат 

гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризада 

кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаны 

алу датасын, гариза алу датасын, аңа тапшырылган документлар исемнҽре 

исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу кҿнен хҽбҽр итҽ. 
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3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

каралуга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.4.1. Бҥлек белгече алынган документлар нигезендҽ кҽгазь чыганакта яисҽ 

электрон рҽвештҽ ҽзерли: 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык һҽм 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты картасы яисҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар. 

3.4.1 пунктчасында билгелҽнгҽн процедуралар документларны теркҽгҽн 

вакыттан алып ҿч эш кҿне дҽвамында гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тутырылган бланклар яки башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ (ул вҽкалҽт биргҽн затка) имза салуга юнҽлдерелгҽн хат проекты. 

3.4.2. Башкарма комитет җитҽкчесе (ул вҽкалҽт биргҽн зат) бланкларга яисҽ 

хатка кул куя һҽм бҥлек белгеченҽ җибҽрҽ. 

3.4.2 пунктчасында билгелҽнгҽн процедуралар процедура тҽмамланган 

вакыттан алып бер эш кҿне дҽвамында 3.4.1 пунктчасында каралган. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: Бҥлекчҽгҽ имзаланган бланклар яки хат. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (юнәлеше) 

 

3.5.1. Бүлек белгече: 

бланкларны яки баш тарту турындагы хатны терки; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр итә, бланклар яисә кире 

кагу турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә. 

Процедура имзаланган документлар кергән көнне башкарыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр итү. 

3.5.2. Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язу астына 

тутырылган бланклар яисә баш тарту турында хат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

документ бирҥ - 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне; 
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муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен электрон рҽвештҽ җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 

3.4.2 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер эш кҿне дҽвамында 

гамҽлгҽ ашырыла,  

Процедураларның нәтиҗәсе: тикшеренү акты бирелгән яисә муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат.  

 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче башкарма комитетта тҥбҽндҽгелҽрне 

тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (3 нче номерлы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

шҽхсҽн, йҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең бердҽм порталы яисҽ кҥпфункцияле ҥзҽге аша 

тапшырыла. 

3.6.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны башкарма комитетка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Башкарма 

комитет белгеченҽ карауга юнҽлтелгҽн. 

3.6.3. Башкарма комитет белгече документлар карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.4 

пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның оригиналын тҿшереп 

калдыру ҿчен шҽхсҽн кҽгазьгҽ кҽгазь бирҽ, яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата 

булган документның тҿп нҿсхҽсен почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) җибҽрҥ 

юлы белҽн (электрон почта ярдҽмендҽ) хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланганнан 

соң яки җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза 

алганнан соң ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (юлланган) 

документ. 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 
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алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 
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4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 
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2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
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хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 
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мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 
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5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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Россия Транспорт министрлыгының 2015 
елның 10 ноябрендәге 331 номерлы боерыгына 1 
нче кушымта 

 

ДАИМИ  МАРШРУТ БУЕНЧА ПАССАЖИРЛАР ЙҾРТҤНЕ ГАМҼЛГҼ АШЫРУ ТУРЫНДА ТАНЫКЛЫКНЫҢ 

БЛАНК ФОРМАСЫ 
 

 
                                                            Алгы ягы 

 

ТАНЫКЛЫКНЫҢ Сериясе 000000N 000000 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ 

ашыру турында 

бирелгҽн _____________________________________________________________________________________________

___ 

(таныклык биргҽн вҽкалҽтле хакимият органы исеме) 

 

   с ___________ 20___ г.по ___________ 

20___ г. 

 

 

1. Маршрут 

Реестрда теркҽҥ 

номеры 

Тҽртип 

номеры 

исеме 

   

2. Кҥчерҥче 
Исеме (Ф.И.О.) Урнашу урыны Салым тҥлҽҥченең 

тҽңгҽллҽштерҥ номеры 
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3. Арадаш тукталыш 

пунктлары 

 

4. Урамнар һҽм 

автомобиль юллары 

 

5. Транспорт чарасының 

тҿре 

 6. Экологик 

характеристикал

ар 

 7. Пассажирларны 

утырту (утырту) 

тҽртибе 

 

8. Транспорт 

чараларының максималь 

саны 

Аеруча кече 

класс 

Кече класс Урта класс Зур класс Аеруча зур класс 

     

9. Транспорт 

чараларының 

характеристикалары 

 

 
          ____________________________________ ____________________________ 

М.П.                                (ИМЗА)     (ФИА)                                                                                                                                                                                     

 

                                                          Борылыш ягы 

 

Башка ташучылар: 

 

N т 

/ б 

Исеме (Ф.И.О.) Урнашу урыны Салым тҥлҽҥченең 

тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

1    
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2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 
          ____________________________________ ____________________________ 

М.П.                                (ИМЗА)     (ФИА)                                                                                                                                                                                     
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даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык 

бланкы бланкы рҽвешенҽ 1 нче кушымта 

 
                                РАСПИСАНИЕ 

 

                     гамәлдә булу чоры _________________ 

 

тукталыш 

пунктының исеме 

Теркҽл

ҥ 

номеры 

Тҽҥле

к 

интер

валы 

Минага 

җибҽрҥ яисҽ 

бер сҽгатькҽ 

җибҽрҥ 

вакыты 

кызыксынды

ра. 

Беренче 

рейсны 

җибҽрҥ 

вакыты, бер 

сҽгать.:мин. 

Соңгы 

рейсны 

җибҽрҥ 

вакыты, бер 

сҽгать.:мин. 

туры 

юнҽле

штҽ 

кире 

юнҽле

штҽ 

туры 

юнҽле

штҽ 

кире 

юнҽле

штҽ 

туры 

юнҽле

штҽ 

кире 

юнҽле

штҽ 

         

         

         

         

         

         

         

 
          ____________________________________ ____________________________ 

М.П.                                (ИМЗА)     (ФИА)                                                                                                                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥ һҽм багаж ташу маршруты буенча 

пассажирлар йҿртҥне һҽм багаж ташуны гамҽлгҽ ашыру турында таныклык 

бланкы формасына 2 нче кушымта 



 

  

214 

 

 
                                РАСПИСАНИЕ 

 

                   гамәлдә булу чоры ____________________ 

 

тукталыш 

пунктының 

исеме 

тукталыш 

пунктының 

теркҽҥ номеры 

Килҥ (озату) 

кҿннҽре 

Килеп 

җитҥ, 

бер 

сҽгать: 

Стоянк

а, бер 

сҽгать: 

Идарҽ, бер 

сҽгать: 

Туры юнҽлеш 

      

      

      

      

Кире юнҽлеш 

      

      

      

      

 
          ____________________________________ ____________________________ 

М.П.                                (ИМЗА)     (ФИА)                                                                                                                                                                                     
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Россия Транспорт министрлыгының 2015 елның 10 ноябрендҽге 332 номерлы боерыгына 1 нче кушымта 

 

ДАИМИ ПАССАЖИРЛАР ТАШУ МАРШРУТЫ КАРТАСЫНЫҢ БЛАНК ФОРМАСЫ  

 
                                                            Алгы ягы 

 

КАРТА МАРШРУТ РЕГУЛЯРНЫҢ СЕРЕВОЗОК сериясе 0000 N 0000 

бирелгҽн __________________________________________________________________________________________________

____ 

(даими рҽвештҽ пассажирлар йҿртҥнең һҽм багаж ташуның маршрут картасын биргҽн вҽкалҽтле башкарма 

хакимият органы исеме) 

   с _________ 20____ г___ кадҽр  

 

1. Маршрут 
Реестрда теркҽҥ номеры Тҽртип номеры исеме 

   

2. Кҥчерҥче 

Исеме (Ф.И.О.) Урнашу урыны Салым тҥлҽҥченең 

тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

   

3. Транспорт 

чарасының тҿре 

 
4. Транспорт 

чарасы классы 

 5. Экологик 

характеристик

алар 
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6. Транспорт 

чарасының 

характеристикалары 

 

 
      ________________________________        _____________________________ 

М.П.                                                                  (Ф.И.О). 

 

                                                          Борылыш ягы 

 

Башка ташучылар: 

 

N т / б Исеме (Ф.И.О.) Урнашу урыны Салым тҥлҽҥченең 

тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    
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9    

10    

 
      ________________________________        _____________________________ 

М.П.                                                                  (Ф.И.О). 
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3 нче номерлы кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

Кама Тамагы муниципаль 

районы башкарма комитеты 

җитҽкчесенҽ:_____________

_____________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында 

хәбәр итәм. 

_______________________________________________________________ 
(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:_____________________________________________________

____________________________________________________ 

Дҿрес 

мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

__________________________________________________________________

_ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне 

сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар 

кабул ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы 

белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ 

адресына юллавыгызны сорыйм.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатыннан, алар нигезендҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҽ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителҥне исҽпкҽ алып, 

шул исҽптҽн автоматлаштырылган тҽртиптҽ, шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ 

(җыю, системага салу, туплау, саклау, тҽгаенлҽҥ (яңарту, ҥзгҽртҥ), файдалану, 

тарату (шул исҽптҽн тапшыру), шҽхессезлҽндерҥ, ябу, шҽхси мҽгълҥматларны 

юк итҥ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле булган башка гамҽллҽр) ҥземнең 

ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вҽкалҽт бирелгҽн затның ризалыгын 

раслыйм. 

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның 
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дҿрес булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) 

Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза 

биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

Миңа кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга 

ризалыгымны бирҽм. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, 

исеме, атасының исеме) 

 

 



 
 

кушымта  

(белешмҽ)   
  

 

Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитетының  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен тикшереп 

торучы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Бҥлек башлыгы 88437721152 Gataullin.Mars@tatar.ru 

  

 

 

Кама Тамагы муниципаль районы Советы 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башлык  88437721252 Nail.Vazyhov@tatar.ru 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районы Башкарма 

комитетының 1 июлендҽге 578 номерлы  

карарына 12 нче кушымта 

 

Муниципаль милектәге җирләрне һәм (яисә) муниципаль милектәге җир 

кишәрлекләрен һәм хосусый милектәге җир кишәрлекләрен яңадан бүлү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) муниципаль милектҽге җирлҽрне һҽм (яисҽ) җир кишҽрлеклҽрен 

һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен (алга таба - муниципаль хезмҽт) билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасында (алга таба - Палата): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  



222 

  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге, Палата (адресы, эш графигы, белешмҽ 

телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм сроклары турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган гражданнар 

категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала 

торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; затларның эш яисҽ гамҽл кылмау тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирҥ хакында; палатаның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ 

яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерҥ тҽртибе турында 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм Мҽгълҥмати стендларда мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн 

эшлҽҥ ҿчен Палата биналарында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашкан урыны, белешмҽ 

телефоннары, Палатаның эш вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

кабул итҥ графигы турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 
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бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), Бердҽм порталда, Республика 

реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм порталда, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Муниципаль милектҽге җирлҽрне һҽм (яисҽ) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен бҥлҥ. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы (шҽһҽр, авыл 

җирлеге) башкарма комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

1) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ ҿчен территориянең 

кадастр планында җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау хакында карар (1 нче 

кушымта); 

2) территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалык (2 нче кушымта); 

3) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ (3 нче кушымта, килешҥ 

ҿстҽргҽ); 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (4 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Башкарма комитетының (яки башкарма 

комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган 

электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча Регламентның 2.3.1 пунктындагы 

3.3.1 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазь 

чыганакта МФЦга вҽкалҽтле зат тарафыннан имзаланган һҽм башкарма комитет 

мҿһере белҽн таныкланган килеш җибҽрелҽ. 

Регламентның 2.3.1 пунктының 1, 2, 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре имзасы белҽн 

таныкланган кҽгазь чыганакта бастырылган электрон документның нҿсхҽсе 

рҽвешендҽ МФЦда бирелҽ. 

 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 12 эш кҿне. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 
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2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь документ рҽвешендҽ 

(5 нче кушымта); 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла). 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта (физик затларның 

законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

4) чиклҽрендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ гамҽлгҽ ашырыла торган 

территорияне ызанлау проекты булмаса, җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽҥлҽт 

теркҽве турында документларның чит ил законнары нигезендҽ рус теленҽ 

таныкланган тҽрҗемҽсе; 

6) җирдҽн файдаланучыларның җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥгҽ ризалыгы.  

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Бердҽм портал, Республика порталы электрон формада; 

3) башкарма комитетта. 

2.5.3. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон 

имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гариза һҽм 

кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

юридик затлар гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзасы 

белҽн имзалыйлар. 
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Регламентның 2.5.1 пунктының 3 - 5 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать 

итҥче электрон документлар образларын яисҽ электрон формада документларны 63-

ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, мондый документларны, 

шул исҽптҽн нотариуслар тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн тапшыра. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 
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2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына китерергҽ 

хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар карамагында 

булган оешма 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

11) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  

12) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

соратып алына; 

13) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр (кҥчемсез 

мҿлкҽт объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

14) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта (Россия 

Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан бирелгҽн 

туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм 

попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать 

итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - граждан хҽле 

актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль тҽэмин итҥнең 

бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

15) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 

бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша 

яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта тапшырганда мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар (белешмҽлҽр) тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган (ҥз вакытында бирмҽгҽн) һҽм 

кулланышта булган белешмҽлҽрне тапшырмаган вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) 

кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар талҽп итҥ тыела, шул исҽптҽн дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертелҥне раслый торган 

белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 
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белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

(асылы буенча каралмыйча документларны кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) дҽҥлҽт хакимияте органына, вҽкалҽтлҽренҽ хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн җирле 

ҥзидарҽ органына гариза бирелгҽн;  

2) гарызнамҽдҽ Россия Федерациясе Җир кодексының 39.29 статьясындагы 2 

пункты талҽплҽрендҽ каралган хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽр юк  

3) тапшырылган документлар мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытына ҥз кҿчлҽрен югалтты (шҽхесне таныклый 

торган документ; мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган 

документ, кҥрсҽтелгҽн зат хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта);  

4) тапшырылган документларда текстны Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр була;  

5) электрон рҽвештҽ тапшырылган документларда хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

документлардагы мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ файдаланырга 

мҿмкинлек бирми торган зарарланулар була;  

6) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар билгелҽнгҽн 

талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ бирелгҽн;  

7) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имзаның чынлыгын тану шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланган;  

8) гаризада каршылыклы белешмҽлҽр һҽм аңа кушып бирелгҽн документлар 

булу;  

9) документлар Россия Федерациясе законнарында каралган тҽртиптҽ 

таныкланмаган (чит дҽҥлҽттҽ юридик затны теркҽҥ турындагы документларның рус 

теленҽ тҽрҗемҽсен раслаучы документ).  

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан 

соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул 

ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 7 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
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кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.28 статьясындагы 1 пунктында 

каралмаган очракларда җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында гариза бирелгҽн;  

2) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.2 статьясындагы 4 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн затларның, ҽгҽр шушы затларны яңадан бҥлҥ тҽкъдим ителҽ торган җир 

кишҽрлеклҽре кҥрсҽтелгҽн затлар хокуклары белҽн йҿклҽнгҽн булса, язма рҽвештҽ 

ризалыгы бирелмҽгҽн; 

3) хосусый милек хокукы барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегендҽ хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге җир 

һҽм (яисҽ) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.36 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ урнаштырылган бина, 

корылма, тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты, башка гражданнар яисҽ юридик затлар 

милкендҽге, урнаштыру рҿхсҽт ителгҽн корылмадан (шул исҽптҽн тҿзелеш 

тҽмамланмаган корылмадан) тыш, Россия Федерациясе Җир кодексының 39.36 

статьясындагы 3 пункты нигезендҽ урнаштырылган объекттан тыш, бина, корылма, 

корылма, корылма, корылма (шул исҽптҽн тҿзелеш тҽмамланмаган) 

урнаштырылачак;  

4) территорияне ызанлау проекты яисҽ җир кишҽрлеген урнаштыру 

схемасында хосусый милектҽге җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ 

муниципаль милектҽге һҽм ҽйлҽнештҽн алынган һҽм ҽйлҽнештҽн алынган җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ каралган, моңа мондый яңадан бҥлҥ Россия 

Федерациясе Җир кодексының 27 статьясындагы 5 пунктының 7 бҥлегендҽ 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеклҽре белҽн территорияне ызанлау проекты нигезендҽ 

гамҽлгҽ ашырылган очраклар керми;  

5) хосусый милектҽге җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽге 

һҽм дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган җир кишҽрлеген яңадан 

бҥлҥ юлы белҽн җир кишҽрлеген һҽм (яисҽ) җир кишҽрлеген бирҥ каралган;  

6) территорияне ызанлау проекты яисҽ җир кишҽрлегенең урнашу схемасы 

хосусый милектҽге җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль 

милектҽге һҽм аукцион предметы булып торучы җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ 

каралган, аны ҥткҽрҥ турында хҽбҽр Россия Федерациясе Җир кодексының 39.11 

статьясындагы 19 пункты нигезендҽ урнаштырылган йҽ мондый җир кишҽрлегенҽ 

карата аның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланмаган килеш бирелҥне алдан килештерҥ 

турында карар кабул ителде;  
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7) җир кишҽрлеге яисҽ җир кишҽрлеклҽре тҿзҥ хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге һҽм җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ юлы белҽн һҽм (яисҽ) аларга карата җир кишҽрлеген 

алдан килештерҥ турында гариза яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза 

бирелгҽн һҽм моны алдан килештерҥдҽн яисҽ бирҥдҽн баш тарту турында карар 

кабул ителмҽгҽн җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ юлы белҽн каралган;  

8) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ хосусый милек хокукы 

барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегенең мҽйданы җир кишҽрлеклҽренең 

билгелҽнгҽн иң чик кҥлҽмнҽреннҽн артыграк булачак; 

9) җир кишҽрлеге яисҽ җир кишҽрлеклҽре тҿзҥ хосусый милектҽге җир 

кишҽрлеген яңадан бҥлҥ юлы белҽн һҽм Россия Федерациясе Җир кодексының 11.9 

статьясында каралган талҽплҽрне бозмыйча мҿстҽкыйль җир кишҽрлеге тҿзергҽ 

мҿмкин булган җирлҽрне, моңа Россия Федерациясе Җир кодексының 39.28 

статьясындагы 1 пунктының 1 һҽм 4 бҥлеклҽре нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ очраклары керми;  

10) «кҥчемсез мҿлкҽтне дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон нигезендҽ 

хосусый милектҽге җир кишҽрлеге чиклҽре тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш;  

11) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.10 статьясындагы 12 пункты 

нигезендҽ билгелҽнгҽн җир участогының урнашу схемасы аның формасының, 

форматының яисҽ аны ҽзерлҽҥ талҽплҽренең туры килмҽве;  

12) тҿзҥ аның урнашу схемасында каралган җир кишҽрлеге урынының элек 

кабул ителгҽн карар нигезендҽ гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланмаган җир кишҽрлеген 

урнаштыру схемасын раслау турындагы карар нигезендҽ барлыкка килҽ торган 

урыны белҽн тулысынча яисҽ ҿлешчҽ туры килҥе;  

13) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.9 статьясында каралган җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата талҽплҽрне бозып, җир кишҽрлегенең урнашу схемасын 

эшлҽҥ;  

14) территорияне планлаштыруның расланган проектына, җир тҿзелеше 

документациясенҽ, махсус саклана торган табигать территориясе турындагы 

нигезлҽмҽгҽ җир кишҽрлеген урнаштыру схемасының туры килмҽве;  

15) мҽгариф территорияне ызанлау проекты расланган территория чиклҽрендҽ 

җир кишҽрлегенең урнашу схемасы каралган җир кишҽрлегенең урнашуы;  

16) җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ турындагы гаризага кушымта итеп бирелгҽн 

җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы тҿзелҽ торган җир кишҽрлеклҽренҽ талҽплҽрне 

бозып эшлҽнде яисҽ территорияне планлаштыруның расланган проектына, җир 

тҿзелеше документациясенҽ, махсус саклана торган табигать территориясе 

турындагы нигезлҽмҽгҽ туры килми;  

17) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.29 статьясындагы 3 пунктында 

каралган документлар булмау;  

18) дҽҥлҽт (муниципаль) милкендҽге җир кишҽрлеге милекчесе булмаган 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза бирелгҽн, ул дҽҥлҽт 

(муниципаль) милкендҽге җир кишҽрлеге белҽн яңадан бҥлешҥ кҥздҽ тотыла; 

19) мҿрҽҗҽгать итҥче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гаризаны чакыртып алу. 
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2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) ирекле формада язылган 

шҽхси язма гаризасы нигезендҽ муниципаль хезмҽт алудан баш тартырга хокуклы, 

ул башкарма комитетының электрон почтасы адресы буенча яисҽ Башкарма 

комитетка мҿрҽҗҽгать итеп. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

гариза нигезендҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

(мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту факты 

гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар белҽн дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында теркҽлҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, 

Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
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2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза юлланган кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаны бирҥ датасы белҽн 

АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ, дип раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы 

һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 
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2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. Регламентның 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган объектларның һҽм 

инвалидлар ҿчен файдалану мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр 2016 

елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽрен 

кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

13) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

14) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 
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15) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

16) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Бердҽм портал, 

Республика порталын кулланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 

бирҥ; 
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в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең сыйфатына бҽя бирергҽ; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы 

ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ 

процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять белдерҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - МФЦ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палаткага мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының баш белгече (алга таба - консультациялҽҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 
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итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне ҥти; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.3.3.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать итҥче 

гариза белҽн башкарма комитетта мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҽ, 

документларда ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм ҽйтелмҽгҽн башка 

тҿзҽтҥлҽр булмау); 
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дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имза салынганнан соң имзаланган белдерҥне сканировать итҽ; 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 

сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 

документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 

аңа кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 

каралуга кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында 

чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
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документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече (алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр 

юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) булып тора. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  
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Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) 

буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплектын җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез була. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече тора (алга таба - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның 

формалаштырылган комплектын карый; 

Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 2.3.1 пунктының 3 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу ысулын сайлаган очракта. МФЦда 

регламент җир кишҽрлеклҽрен кҽгазь чыганакта яңадан бҥлҥ турында килешҥ 

проектларының ҿч нҿсхҽсен ҽзерлҽҥне тҽэмин итҽ һҽм МФЦга кул куюга һҽм бирҥгҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, территориянең 

кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында карар 

проекты, җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥне алга таба тҿзҥ ҿчен, 

проект территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалык, җир кишҽрлеклҽрен 
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яңадан бҥлҥ турында килешҥ проекты. 

3.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥ срогы. 

Регламент дҥрт эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба - документлар проектларын) кабул 

итҥдҽн баш тарту турында карар проектын килештерҥ һҽм имзалау муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. Кисҽтҥлҽр 

бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерҥ һҽм имзалау ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Документлар проектларын имзалаганда башкарма комитет җитҽкчесе 

Регламентны башкарма комитетының вазыйфаи затлары тарафыннан административ 

процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында килештерҥлҽр булу ҿлешендҽ ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, башкарма комитет 

җитҽкчесе Регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар, 

территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау 

турында карар, җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ ҿчен, 

территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалык, җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында 

килешҥ тҿзҥ. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы 16 эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башлануга нигез булып 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 
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мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып баруда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында 

белешмҽлҽрне теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, электрон хезмҽттҽшлек 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алу мҿмкинлеге турында республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 

урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең МФЦмуниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать итҥендҽ МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның 

нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру 

юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турындагы килешҥне имзалау мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турындагы килешҥне имзалаганда МФЦ 

хезмҽткҽре документларны имзалаучы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Гариза 

бирҥченең документларны имзалауга вҽкалҽтле вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документларны 

сканерлый. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (документларны имзалауга вҽкалҽтле вҽкил) җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥнең ҿч нҿсхҽсен имзалый, ҥз имзасын 

арткы яктан һҽм мҿһере белҽн беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 

МФЦ хезмҽткҽре җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥне имзалау 

датасын язып куя һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ) бер нҿсхҽ 

бирҽ.  

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турындагы килешҥне мҿрҽҗҽгать итҥче 

имзалаганнан соң, 1 эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча, МФЦ җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ турындагы килешҥнең нҿсхҽлҽрен башкарма комитетына җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче килгҽн кҿнне 

Кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽт регламентында билгелҽнгҽн вакытларда чират 

тҽртибендҽ башкарыла.   

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм 

портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, республика порталы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Бердҽм портал, Республика 

порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

юлламасы (бирҥ) булып тора. 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан (шул исҽптҽн электрон почта аша) яисҽ Бердҽм портал, Республика 

порталы яисҽ МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 

максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хатасы булган 

документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документның 
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техник хатасы булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 
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Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 
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үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 
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законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 
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вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
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каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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кушымта 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ           КАРАР 

___________________          №_____ 

   
 

Территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау 

турында 

 

 
Кадастр кварталында урнашкан җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында 

___________________ ____________________ (Заявитель: 

__________________________________) гаризасын карап, кадастр кварталында урнашкан 

______________________________ Россия Федерациясе Җир кодексы, Россия Икътисади ҥсеш 

министрлыгының 01.09.2014 № 540 "Җир кишҽрлеклҽреннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

тҿрлҽре классификаторын раслау турында" боерыгы нигезендҽ,  

___________________________________, Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты КАРАР БИРҼ: 

 
1. Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең __________________________ 

адресы буенча урнашкан, җирлҽр категориясе ______________________ һҽм рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿре белҽн урнашу схемасын җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ 

ҿчен расларга. 

2. Гариза бирҥчегҽ кадастр эшлҽрен башкаруны тҽэмин итҽргҽ һҽм ҽлеге карарның 1 

пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ 

куярга. 

3. Ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн файдалануда 

тҥбҽндҽге чиклҽҥлҽрне (чиклҽҥлҽр булган очракта):______________ 

4. Ҽлеге карарның гамҽлдҽ булу срогы ике ел тҽшкил итҽ. 

 

 

     

(карар кабул итүне 
гамәлгә ашыручы 

 

 

 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 

штп. Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 
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органның вәкаләтле 

заты вазыйфасы)  

2 нче кушымта 

Территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендә җир кишәрлекләрен 

яңадан бүлү турында килешү рәвеше 

 

 

 
Территорияне ызанлауның расланган проекты нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалык 

 

 ___________________ __________________ 

 

 

Сезнең мҿрҽҗҽгатькҽ ____________________ ______________ 

________________________________________________ 
(орган исеме) 

Россия Федерациясе Җир кодексына, «Россия Федерациясе Җир кодексына һҽм 

Россия Федерациясенең аерым закон актларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында» 2014 

елның 23 июнендҽге 171-ФЗ номерлы Федераль законга, «Россия Федерациясендҽ 

җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль законга, Россия Икътисади ҥсеш 

министрлыгының «Җир кишҽрлеклҽреннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрлҽре 

классификаторын раслау турында» 2014 елның 1 сентябрендҽге 540 номерлы 

боерыгына таянып, хосусый милектҽге җир кишҽрлеген кадастр номеры белҽн һҽм 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽрен / җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

турында килешҥ тҿзергҽ ризалыгы турында хҽбҽр итҽ.  

39.29 маддҽсенең 11 пункты нигезендҽ. Россия Федерациясе Җир кодексы 

Сезгҽ яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килҽ торган һҽм дҽҥлҽт кадастр исҽбе 

турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ торган җир кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр 

исҽбенҽ алу максатларында кадастр эшлҽрен башкаруны тҽэмин итҽргҽ кирҽк. 

 

 
 

 

  

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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3 нче кушымта 

Дәүләт милкендәге яисә муниципаль милектәге җирләрне һәм хосусый 

милектәге җир кишәрлеген яңадан бүлү турында килешү 

 

 

Кама Тамагы проспекты                                                                                  

"____________ 2021 ел.                         

  

        Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты, Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе аша ______________________Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитеты 

ышанычнамҽсе нигезендҽ эш итҥче__2021 елның  

________________________________һҽм   _________________________ елның 

______________________________________________________________________кад

астр номеры белҽн җир кишҽрлеге хуҗасы булып торучы________________, 

мҽйданы ___ _ _ _ _ _ _ _ _ кв.м., Россия Федерациясе Җир кодексының 39.28 

статьясы нигезендҽ яңадан бҥлҥ турында килешҥгҽ килделҽр. Теркҽлҥ нҽтиҗҽсендҽ 

кадастр номеры булган яңа җир кишҽрлеге барлыкка килҽ _________________ 

мҽйданы _______________ кв.м. Тҿзелҽ торган җир кишҽрлеге Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитетының 

_____________________________ карары белҽн расланган территориянең кадастр 

планында җир кишҽрлегенең урнашу схемасына туры килҽ. 

         - Кадастр номеры булган барлыкка килҽ торган участок _________________ 

гражданга милек итеп тапшырыла ________________. 

         - Тапшырыла торган, кадастр номеры булган һҽм барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлеге мҽйданнарында аерма ________________ кв.м тҽшкил итҽ. Милектҽге 

җир кишҽрлегенең мҽйданын арттыруга тҥлҽнергҽ тиешле сумма: ____________ 

тҽшкил итҽ.  

        - кҥрсҽтелгҽн сумманы санап чыга, килешҥ имзаланганнан соң бер ай эчендҽ 

исҽп-хисап счетына акча кҥчерҥ юлы белҽн: тҥлҽҥ алучының 

исеме________________________. 
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   -  Җир кишҽрлегенҽ милек хокукының кҥчҥен дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу гамҽлдҽге 

законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, җир кишҽрлеге ҿчен билгелҽнгҽн срокларда 

тулысынча тҥлҽнгҽннҽн соң гамҽлгҽ ашырыла. 

          Ҽлеге килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ике нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн һҽм имзаланган 

(һҽр як ҿчен берҽр нҿсхҽ). 

 

 

Якларның имзалары: 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районының мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы  

Адрес: 422820 Татарстан 

Республикасы, Кама Тамагы районы, 

Кама Тамагы ш.т.б., Калинин ур., 1а й. 

 

_________________(ФИА)                                                          

              

             мҿһер урыны  

 

 

 

 

 

_______________(ФИА) 
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4

 нче 

кушы

мта 

 

 

 

Кемгҽ   
 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме - 

гражданнар һәм шәхси эшмәкәрләр ӛчен) 

    

(тулы исеме) 

оешмалар - юридик затлар ӛчен) 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

КАРАР 

 

 

 _____________ 
  

№ ___________ 

Гаризаны карап __________________________ (Гариза бирҥче : ___________ / 

____________) тҥбҽндҽгелҽр буенча хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

кабул итте:________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 

Баш тартуның сҽбҽплҽрен аңлату: 

___________________________. 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат бирҽбез: ________________________________________ 

Кҥрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 
белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 

штп. Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 
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Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрҥ юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 

    

(вазыйфасы 

карар кабул итүне гамәлгә ашыручы органның вәкаләтле 

заты) 

(имза)  (инициаллар) 

  

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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5 нче кушымта 

 

Юридик затлар ҿчен 

В  
(җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

 

 
(оешманың тулы исеме һҽм 

 оештыру-хокукый рҽвеш) 

исеменнҽн: 

 

 
(Җитҽкченең яисҽ башка шуның ФИО) 

 вҽкалҽтле зат) 

Шҽхесне таныклый торган документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Дҽҥлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр 

юридик зат: 

Тҿп дҽҥлҽт теркҽве номеры 

 

 

Салым тҥлҽҥченең тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

 

Урнашу урыны 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

Физик затлар һҽм индивидуаль затлар ҿчен 

эшкуарлар 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

ОРГНИП (ИП ҿчен) 
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Теркҽлҥ адресы 

 

 

Ышанычлылык буенча вҽкил яки законлы вҽкил: 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Вҽкалҽтлҽрне раслый торган документның 

реквизитлары: 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

 

 

ГАРИЗА 

 

 

Кадастр номеры булган җир кишҽрлеген ___________________________ кв.м 

мҽйданлы җирне, җирлҽр категориясен (булган очракта), рҿхсҽт ителгҽн куллану 

тҿрен (булган очракта) _________________________________________ (булган 

очракта), барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегенең мҽйданын ___________________ 

кв. м. 

Расланган территорияне ызанлау проекты реквизитлары (булган очракта) 

________________________________________________  

Кушымта: 

1. _______________________________________ 

2. _______________________________________ 

3. _______________________________________ 
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Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска тҥбҽндҽге ысул белҽн бирҥне (җибҽрҥне) 

сорыйм: 

 Бердҽм дҽҥлҽт хезмҽтлҽре порталы, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 МФЦда 

 

 

 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең имзасы   

 (имзаның аңлатмасы)  

Дата     
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6 нче кушымта 

 

Җитҽкчесенҽ  

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитеты 

:__________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында 

 гариза 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм. _______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 
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7 нче кушымта 

 

Муниципаль милектҽге җирлҽрне һҽм (яисҽ) муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында Карар 

 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Кҥрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрҥ юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 
 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 

штп. Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 
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Башкарма комитетының 1 

июлендәге 578 карарына 13 нче 

кушымта 

 

Арендалана торган мөлкәтне милеккә сатып алуга өстенлекле хокукны 

гамәлгә ашырганда кече һәм урта эшкуарлык субъектлары арендага ала 

торган күчемсез мөлкәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) арендалана торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле 

хокукны (алга таба - муниципаль хезмҽт) гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта 

эшкуарлык субъектлары арендалый торган кҥчемсез мҿлкҽт бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Хезмҽтлҽр алучылар: юридик затлар, индивидуаль эшкуарлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Муниципаль районның милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында (алга 

таба - Палата): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге, Палата (адресы, эш графигы, белешмҽ 

телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм сроклары турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган гражданнар 

категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала 

торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; затларның эш яисҽ гамҽл кылмау тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирҥ хакында; палатаның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ 

яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерҥ тҽртибе турында 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм Мҽгълҥмати стендларда мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн 

эшлҽҥ ҿчен Палата биналарында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашкан урыны, белешмҽ 

телефоннары, Палатаның эш вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

кабул итҥ графигы турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның рҽсми сайтында 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, Республика реестрында 

урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 

районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 
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1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Арендалана торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны 

гамҽлгҽ ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендага ала торган 

кҥчемсез мҿлкҽт бирҥ. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽти һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы. 
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2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

1) Милекне сату-алу шартнамҽсе (1 нче кушымта); 

2) мҿлкҽтне тапшыру акты (2 нче кушымта); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар (3 нче 

кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «Электрон 

имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба 

- 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Палата (яки башкарма комитет) 

вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон документ 

рҽвешендҽ Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган 

кҽгазьдҽ басылган Палата җибҽргҽн электрон документның нҿсхҽсе рҽвешендҽ 

алырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты: 

Арендалана торган мҿлкҽтне хосусыйлаштыру шартлары турында карар кабул 

ителгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ кҥчемсез мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсен 

(алга таба - тҽкъдим) һҽм сатып алу шартнамҽсен (алга таба - тҽкъдим) тҿзҥ турында 

тҽкъдимне (алга таба - тҽкъдим) җибҽрҥ. 

Арендага бирелҽ торган милекне сату-алу шартнамҽсен тҿзҥ - арендатор 

тарафыннан аны тҿзҥ турында тҽкъдим һҽм (яисҽ) арендага бирелҽ торган милекне 

сату-алу шартнамҽсе проекты алынган кҿннҽн алып 10 эш кҿне эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату. 

Шартнамҽ тҿзҥ ҿчен срок темасы кече яисҽ урта эшкуарлык субъекты сатып 

алына торган мҿлкҽтнең бҽясен билгелҽҥ ҿчен кулланыла торган бҽялҽҥ объектының 

базар хакы зурлыгына суд карары закон кҿченҽ кергҽн кҿнгҽ кадҽр дҽгъва белдергҽн 

очракта туктатыла. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 

тапшыра: 

1) шҽхесне раслаучы документ (МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

3) билгелҽнгҽн шартнамҽлҽр нигезендҽ аренда тҥлҽвен кертҥне раслый торган 

документлар; 

4) мондый бурычны тҥлҽҥ талҽбендҽ кҥрсҽтелгҽн кҥлҽмдҽ милек, 

неустойкалар (штрафлар, пенялар) ҿчен аренда тҥлҽве буенча бурычларны каплау 

турындагы документлар (ҽлеге талҽп кече яисҽ урта эшкуарлык субъектына 

җибҽрелгҽн очракта). 

2.5.2. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тҥбҽндҽге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ 

имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламент; 

2) Республика порталы аша электрон формада.  

2.5.3. Физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша юллаганда гади электрон имза белҽн 

гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алуны стандарт язылудан 

тҥбҽнрҽк дҽрҽҗҽдҽ расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 

затлар вҽкиллҽре, гариза һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ, Республика порталы 

ярдҽмендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны республика 

порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итҥче электрон документлар рҽвешлҽрен 

яисҽ электрон формадагы документларны “Электрон имза турында” 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларны, шул исҽптҽн 

нотариуслар белҽн, тапшыра ала. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн шундый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу исҽбеннҽн тыш, муниципаль хезмҽт алу 
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ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле булган килешҥлҽрне, шул исҽптҽн 

килештерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклар керми. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына китерергҽ 

хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар карамагында 

булган оешма 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

16) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  
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17) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

соратып алына; 

18) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр (кҥчемсез 

мҿлкҽт объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

19) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлергҽ тиеш булмаган 

муниципаль мҿлкҽтне, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бирҥгҽ 

шартнамҽ турында белешмҽлҽр - башкарма комитет; 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 - 4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар формасында Республика порталы ярдҽмендҽ 

яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Дҽҥлҽт хакимиятенең кҥрсҽтелгҽн органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган (ҥз вакытында бирмҽгҽн) һҽм 

кулланышта булган белешмҽлҽрне тапшырмаган вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) 

кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар талҽп итҥ тыела, шул исҽптҽн дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертелҥне раслый торган 

белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 

белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

(асылы буенча каралмыйча документларны кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

17) Регламентның 2.5.1 пунктчалары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирелергҽ тиешле документларны тапшырмау яисҽ 

каршылыклы белешмҽлҽр булган документларны тапшыру; 

18) ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып алынган 

законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽр расламау, гариза (гариза) исеменнҽн шуңа 

вҽкалҽтле зат тарафыннан бирелмҽҥ; 

19) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 
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20) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, ҽйтеп бетергесез 

тҿзҽтмҽлҽр, җитди зарарланулар булган, аларның эчтҽлеген, кҿчен югалткан 

документларны бертҿрле генҽ аңлатмый торган документларны тапшыру; 

21) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥе; 

22) гаризаның электрон формасында мҽҗбҥри кырларны корректлы тутырмау, 

электрон формада һҽм тапшырылган документларда каршылыклы белешмҽлҽр булу; 

23) гариза (гариза) һҽм башка документлар электрон рҽвештҽ гамҽлдҽге 

законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган; 

24) электрон документлар аларны бирҥ форматларына куелган талҽплҽргҽ 

туры килми һҽм (яисҽ) укымыйлар. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, шулай ук җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан ведомстволар 

арасындагы мҽгълҥмати хезмҽттҽшлекне кулланып муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) палатасын алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽн 

кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының һҽм (яисҽ) КФҤдҽ 

шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: 

1) сатып алына торган мҿлкҽтнең бҽясен билгелҽҥ ҿчен кулланыла торган 

бҽялҽҥ объектының базар бҽясе зурлыгының дҿреслегенҽ кече яисҽ урта эшкуарлык 

субъекты тарафыннан дҽгъва белдерҥ. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) арендалана торган мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсен тҿзҥдҽн кече яисҽ урта 

эшкуарлык субъектының баш тартуы; 

2) арендага алына торган мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсенең кече яисҽ урта 

эшкуарлык субъекты кҥрсҽтелгҽн срокта имзаланмаган очракта, ҽлеге статьяның 4.1 

ҿлеше нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн срок агымын туктатып тору очракларыннан тыш, кече 
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яисҽ урта эшкуарлык субъекты тарафыннан тҽкъдимнҽр һҽм (яисҽ) проект алынган 

кҿннҽн соң утыз кҿн узгач; 

3) арендага алына торган мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсен кече яисҽ урта 

эшкуарлык субъекты тарафыннан аның шартларын сизелерлек бозуга бҽйле рҽвештҽ 

ҿзҥ. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының 

һҽм (яисҽ) МФЦда шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

2.9.1. Сатып алына торган кҥчемсез мҿлкҽтнең базар бҽясенҽ тҥлҽҥ гамҽлгҽ 

ашырыла. Бҽясе килешҥдҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.9.2. Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары сатып ала торган кҥчемсез 

мҿлкҽтне тҥлҽҥ бер ҥк вакытта яисҽ бер тигез ҿлештҽ айлык яисҽ квартал саен 

тҥлҽнҽ торган тҥлҽҥлҽр ярдҽмендҽ кичектереп башкарыла.  

2.9.3. Сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда мондый мҿлкҽт 

ҿчен тҥлҽҥне кичектереп тҥлҽҥ срогы тиешенчҽ Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

норматив хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы, муниципаль 

хокукый акт белҽн билгелҽнҽ, лҽкин кимендҽ биш ел булырга тиеш тҥгел. 

2.9.4. Сатып алына торган мҿлкҽткҽ тҥлҽҥ тҽртибен (вакытлыча яисҽ ҿлешлҽп) 

сайлау хокукы, шулай ук ҽлеге статья нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ ҿлешлҽп 

тҥлҽҥ срогы арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече яисҽ урта эшкуарлык субъектына карый. 

2.9.5. Вакытыннан алда тҥлҽҥ бирелҽ торган акчалар суммасына арендалана 

торган милекне сату турында игълан ителгҽн кҿнгҽ гамҽлдҽ булган Россия 

Федерациясе Ҥзҽк банкын рефинанслау ставкасының ҿчтҽн бер ҿлешенҽ тигез 

булган ставкадан чыгып процентлар исҽплҽнҽ.  

2.9.6. Арендага бирелҽ торган мҿлкҽтне ҿлешлҽп тҥлҽҥ сатып алучының 

карары нигезендҽ вакытыннан алда башкарылырга мҿмкин. 

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
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исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза бирелгҽн кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаның җибҽрелҥен 

раслаучы АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче гариза 

биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 

ала, гаризаның теркҽҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелгҽн гаризаның 

җибҽрелҥен раслый. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          
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2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ файдаланыла торган объектларны һҽм инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр. Регламент 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽрен 

кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 
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мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

17) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

18) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

19) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

20) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 



 

  

276 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Республика 

порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын 

бҽялҽҥне тормышка ашырырга; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган 

карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерҥ процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы 

порталы, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи 

затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 
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Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 
 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палаткага мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының баш белгече (алга таба - консультациялҽҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 
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Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша Палатага 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдимнҽрне алгач, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм 

документларны Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  
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имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Палаткага электрон рҽвештҽ 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын 

мҿрҽҗҽгать итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

гариза һҽм Палаткага электрон хезмҽттҽшлек системасы аша җибҽрелгҽн 

документлар пакеты (электрон эш). 

 

3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен гариза 

бирҥче тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  

Республика порталында авторизация ҥти; 

Республика порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

 

3.3.3. Документлар комплектын Палата белҽн карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽти һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат): 
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Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга 

кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 

(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, 

дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган), Регламентка 3 нче кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.5 пунктында каралган тҽртиптҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  
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3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

каралуга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече (алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр 

юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) булып тора. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) 

буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документларның 

(мҽгълҥматның) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, 

дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган), Регламентка 3 нче кушымта нигезендҽ формада рҽсмилҽштерелҽ, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.5 пунктында каралган тҽртиптҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар 

(белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5 Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

 

3.5.1. Палата белгече, гариза һҽм документлар алып: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булуын яисҽ 

юклыгын билгели; 

кҥчемсез мҿлкҽтне сату-алу шартнамҽсе проектын яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат ҽзерли; 
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ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ һҽм имзалау процедурасын 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар ведомствоара гарызнамҽлҽр 

буенча документлар (белешмҽлҽр) алган кҿннҽн алып ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: документны имзалауга юнҽлдерелгҽн. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе килешҥ проектын имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен Палаткага 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң бер эш кҿне дҽвамында башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽҥгҽ юнҽлдерелгҽн шартнамҽгҽ кул куелган.  

3.5.3. Палата белгече килешҥне терки, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм кул 

кую ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шартнамҽнең имзаланган нҿсхҽлҽрен җибҽрҽ (бирҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ 

башкарыла: 

шартнамҽ бирҥ - 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне; 

ҽлеге Регламентның 3.5.2 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан 

соң бер эш кҿне эчендҽ почта аша шартнамҽ җибҽрҥ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн (бирелгҽн) 

шартнамҽ. 

3.5.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шартнамҽнең нҿсхҽсен имзалый һҽм Палаткага кире 

кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алынган кҿннҽн алып утыз 

календарь кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: Палаткага җибҽрелгҽн имзаланган документ.  

 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бирҥче Бҥлеккҽ тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (5 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн, 

йҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең бердҽм порталы яисҽ кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшырыла. 

3.6.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турындагы гаризаны кабул итҽ, гаризаны һҽм аңа беркетеп бирелгҽн документларны 

терки һҽм аларны Бҥлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, Бҥлек белгеченҽ карап 

тикшерҥгҽ җибҽрелгҽн гариза. 
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3.6.3. Бҥлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле 

вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп тҿшереп калдыру 

ҿчен шҽхсҽн рҽсемгҽ тҿшерҽ, яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган 

документның оригиналын алу мҿмкинлеге турында почта аша (электрон почта 

ярдҽмендҽ) хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланганнан 

соң яки җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (юлланган) документ. 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 
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хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
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норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 
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ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 
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4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 
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шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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1 нче номерлы кушымта  

 

Түбәндә китерелгән шартнамә үрнәк булып тора һәм анда күрсәтелгән 

Кушымталарда күрсәтелмәгән, шундый ук шартнамә өстенлекле хокуктан 

файдаланып сатып алына торган теләсә кайсы күчемсез мөлкәткә төзелергә 

мөмкин.  

 

ДОГОВОР 

җир кишҽрлеген сату-алу  

 

№ ______  

  

 _______________     "______" 

_________________20____ел 

 

Алга таба «Продавец» дип аталучы _______________ расланган Нигезлҽмҽ 

нигезендҽ эш итҥче муниципаль районның (шҽһҽр округының) мҿлкҽти һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы _________________________________ бирелгҽн, бирелгҽн 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

_Россия Федерациясе яшҽҥчесе: алга таба «Сатып алучы» дип аталучы "Җир 

кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ милеккҽ бирҥ турында тҥбҽндҽгелҽр турында чын 

килешҥ тҿзеделҽр: 

 

1. ДОГОВОР ПРЕДМЕТЫ 

 

 

1.1. Сатучыны тапшыра, ҽ сатып алучы муниципаль милектҽге, гомуми 

мҽйданы _______________ кв. м муниципаль район җирлҽреннҽн булган җир 

кишҽрлеген милеккҽ ала (чиклҽрендҽ 

___________________________________________, 
(җирлек исеме) 

кадастр номеры булган җирлҽр категориясе _______________________ 

ҽлеге Шартнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ торган кадастр картасында (планда) 

кҥрсҽтелгҽн һҽм аның адрес буенча урнашкан аерылгысыз ҿлеше булып торган 

чиклҽрендҽ: _________________________________________________, 

максатларда файдалану ҿчен: 

________________________________________________ 

 

2. ДОГОВОРА ҺҼМ ПОРЯДОК БҤЛМҼСЕ 

 

2.1. Җир кишҽрлегенең бҽясе ______________________ сум тҽшкил итҽ.  
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2.2. Тҥлҽҥ исҽп-хисап счетына сатып алучы тарафыннан башкарыла: № 

__________________________________ БИК _______________________, КПП 

___________________, КБК __________________, ИНН _________________, алучы - 

Россия Федерациясе МФның Татарстан Республикасы буенча Федераль казначылык 

идарҽсе (муниципаль районның (шҽһҽр округының милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы), ОКАТО ________________________ 

2.3. Тҥлҽҥ тулы кҥлҽмдҽ башкарыла _______________________________ 
       (тҥлҽҥ срогы һҽм шартлары) 

 

 

3. ҖИР ХАЛКЫНЫҢ БЕРЕНЧЕ ПЕРЕДАГЫ 

 

3.1. Җир кишҽрлеге кабул итҥ-тапшыру акты буенча тапшырыла һҽм кабул итҥ-

тапшыру актына кул куйган мизгелдҽн сатып алучыга тапшырылган дип санала. 

3.2. Җир кишҽрлеген җир кишҽрлеге бирҥ вакытыннан алып аңа милек 

хокукына кҥчкҽнче җир кишҽрлеге сатып алучыдан файдалануда тора. 

3.3. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥ кҥчемсез милеккҽ хокукларны һҽм 

аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда 

җир кишҽрлеге булган урында мҽҗбҥри дҽҥлҽт теркҽве узарга тиеш. 

3.4. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽве тулысынча 

тҥлҽгҽннҽн соң башкарыла. 

 

4.ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

4.1. Сатып алучы тҥбҽндҽге бурычларны ҥтҽргҽ тиеш: 

4.1.1. Ҽлеге Шартнамҽнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн кҥлҽмдҽ, тҽртиптҽ һҽм 

срокларда җир кишҽрлегенең бҽясен тулысынча тҥлҽргҽ. 

4.1.2. Сатучыга ҥз почта һҽм банк реквизитларын ҥзгҽртҥ турында, шулай ук 

оешма җитҽкчесен (юридик затлар ҿчен) алыштыру турында язма рҽвештҽ хҽбҽр 

итҽргҽ. 

4.1.3. Җир кишҽрлеге бҽясен тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң 7 (җиде) календарь кҿн 

дҽвамында сатучыга тҥлҽҥне раслый торган документлар тапшырырга: сатып 

алучының банк мҿһере белҽн таныкланган тиешле тҥлҽҥ алу кҥчермҽсен һҽм сатып 

алучының шҽхси счеты буенча сатып алучының баш бухгалтеры һҽм сатып 

алучының банкы тарафыннан таныкланган мҿһере (юридик затлар ҿчен) имзаланган 

ҿземтҽне. 

4.1.4. Ҥз исҽбенҽ җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽвенҽ 

алуны тҽэмин итҽргҽ һҽм сатучыга дҽҥлҽт теркҽве турында документларның 

кҥчермҽлҽрен тапшырырга. 

4.1.5. Тиешле дҽҥлҽт хакимияте органнары һҽм җирле ҥзидарҽ органнары 

гарызнамҽлҽре буенча җир кишҽрлегенең торышы турында мҽгълҥмат бирергҽ, 

Шартнамҽнең тиешле шартларын һҽм җир кишҽрлегеннҽн файдалануның 

билгелҽнгҽн тҽртибен тикшереп тору ҿчен кирҽкле шартлар тудырырга, шулай ук 

аларның вҽкиллҽренең җир кишҽрлеклҽренҽ керҥ һҽм керҥ мҿмкинлеген тҽэмин 

итҽргҽ. 
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4.1.6. Җир кишҽрлегенҽ һҽм сервитутларга хокукларның Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽҥлҽреннҽн килеп чыга торган талҽплҽрне 

ҥтҽргҽ. 

4.2. Сатучы тҥбҽндҽге бурычларны ҥтҽргҽ тиеш: 

4.2.1. Килешҥнең 4.1.3 пунктында санап ҥтелгҽн документларны алган кҿннҽн 

алып 7 (җиде) календарь кҿн эчендҽ һҽм җир кишҽрлеге ҿчен бюджетка акчалар 

кергҽн кҿннҽн алып сатып алучыга сату-алу шартнамҽсен һҽм милек хокукының 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҥчҥен дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу ҿчен кирҽкле документларны 

тулы кҥлҽмдҽ тапшырырга.  

4.2.2. Ҽлеге Шартнамҽнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларны ҥзгҽртҥ 

турында белешмҽлҽр алганда, сатып алучыга мондый ҥзгҽреш турында язмача хҽбҽр 

итҽргҽ.  

4.3. Ҽлеге Шартнамҽдҽ каралмаган Якларның хокуклары, бурычлары һҽм 

җаваплылыгы гамҽлдҽге законнар нигезендҽ билгелҽнҽ. 

 

5.Якларның  җаваплылыгы 

 

5.1. Сатучы сатып алучы яисҽ ҽлеге Шартнамҽгҽ кергҽн башка органнар һҽм 

оешмалар тарафыннан тапшырылган, аңа кушымталарны да кертеп, 

мҽгълҥматларның дҿрес булмавы ҿчен җаваплылык тотмый. 

5.2. Ҽлеге Шартнамҽнең 2.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге хакын 

тҥлҽҥ срогын бозган очракта, сатып алучы сатучыга Россия Федерациясе Ҥзҽк 

банкының акчалата йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥ кҿненҽ эш итҥче ҿч йҿзенче рефинанслау 

ставкасы кҥлҽмендҽ билгелҽнгҽн неустойка тҥлҽми, һҽр календарь срогы чыккан 

ҿчен тҥлҽнмҽгҽн суммадан тҥлҽнҽ.  

5.3. Неустойка тҥлҽҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрне 

ҥтҽҥдҽн азат итми. 

5.4. Ҽлеге Шартнамҽне ҿзҥ сатып алучы ҥзенең ҽлеге Килешҥ буенча ҥз 

вазыйфаларын бозган ҿчен башкарылган очракта, сатып алучыны неустойка 

тҥлҽҥдҽн азат итми. 

 

6. ҖИР КИШҼРЛЕГЕННҼН ФАЙДАЛАНУ ҺҼМ ЧИКЛҼҤ 

6.1. Сатучы тапшыра, ҽ сатып алучы ҽлеге Шартнамҽ шартлары нигезендҽ 

ҿченче затларның телҽсҽ нинди мҿлкҽти хокукларыннан һҽм дҽгъваларыннан азат 

булган җир кишҽрлеген кабул итҽ. 

6.2. Җир кишҽрлеге гавами сервитут белҽн киселгҽн, ул 

___________________________________________________ 
 (җир кишҽрлегеннҽн чиклҽнгҽн файдалану тҿре) 

  _________________________________________ елга туры китереп. 
(сервитут куелган норматив хокукый акт) 

6.3. Килешҥ тҿзелгҽнче билгелҽнгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану һҽм аларны 

чиклҽҥ Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

туктатылганчыга кадҽр сакланып кала. 

 

7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 



 

  

294 

 

5.1.Шартнамҽ Яклар тарафыннан имзаланган мизгелдҽн ҥз кҿченҽ керҽ 

5.2.Шартнамҽ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1. шартнамҽ нигезендҽ 

ҿзелергҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар сҿйлҽшҥлҽр юлы 

белҽн хҽл ителҽ, Яклар килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта - суд тарафыннан. 

5.4.Килешҥ белҽн җайга салынмаган якларның ҥзара мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге 

законнар белҽн җайга салына. 

5.5.Шартнамҽ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ҿч нҿсхҽдҽ (сатучы, сатып алучы һҽм 

теркҽҥче оешма ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ) тҿзелгҽн. 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ, АДРЕСЫ    

 

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адрес: 423060, Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, район,  

 

Банк реквизитлары:  

Татарстан Республикасы буенча УФК 

(муниципаль районның (шҽһҽр 

округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы) 

ИНН  __________ КПП ____________ 

____________________________ 

Исҽп-хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

Адрес: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 

 

8. ПОДПИСИ СТОРОН 

       

           

Сатучы исеменнҽн       Сатып алучы исеменнҽн      

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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2 нче номерлы кушымта 

 

 Җир кишәрлеген кабул итү ,тапшыру  

АКТЫ 

  

 

 

 

№________                                                                                «___»__________20___ ел.                                                                                   

 

                    

 

Без, тҥбҽндҽ имза куючылар, 

        Алга таба сатучы дип аталучы Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче муниципаль 

районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (шҽһҽр 

округының)  ___________________________________________ рҽисе йҿзендҽ, бер 

яктан, һҽм _________________________________ паспорты, аңа бирелгҽн 

_________________________________ паспорты, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр 

турында чын акт тҿзегҽннҽр: 

1. Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсе нигезендҽ "___________________ елның 

___________ нигезендҽ сатучы тапшыра, ҽ сатып алучы җир кишҽрлеген 

тҥбҽндҽге характеристикалары белҽн кабул итҽ: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_____________;                                         

       1.1.2. Урыннары: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль 

район (шҽһҽр округы), ______________________________; 

       1.1.3. Гомуми мҽйдан: ________ (____________________________) кв.м;  

       1.1.4. Категория - җир _____________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _____________________________________ 

   2. Әлеге документ сатып алучының кабул ителә торган җир кишәрлегенә 

карата дәгъвалары булмавын раслый.  

   Акт өч нөсхәдә төзелгән, аларның һәрберсе бер үк төрле юридик көчкә ия. 

 

Басмалар һҽм якларның имзалары: 

   

Сатучы    исеменнҽн                                                  Сатып алучы исеменнҽн                                                                                          

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                    
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3 нче кушымта 

 

 

 
Р Е С П У Б Л И К А   Т А Т А Р С Т А Н 

КАМСКО-УСТЬИНСКИЙ 

муниципальный район 
 

Палата 

имущественных и земельных отношений 

Камско-Устьинского муниципального 

района Республики Татарстан 

 

ул.Калинина, дом 1а,  

пгт.Камское Устье,   422820 

 

 

 

 

 

Т  А Т А Р С Т А Н   Р Е С П У Б Л И К А С Ы   

КАМА ТАМАГЫ 

муниципаль районы 
 

Татарстан Республикасы  

Кама Тамагы муниципаль  районы 

молкэт hэм жир монэсэбэтлэре 

Палатасы 
 

Калинина    урамы, 1а – нчы йорт,  

Кама Тамагы, штп., 422820 

 

 

 

 

 

 

КАРАР 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында  

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителде, моңа бҽйле рҽвештҽ: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

 

Башкаручы (ФИО) 
______________________________ 

Телефон (факс) (84377) 2-10-90, E-mail: pizoku@mail.ru 

mailto:pizoku@mail.ru
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(башкаручы элемтҽлҽре) 
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4 нче кушымта 

 

 
Р Е С П У Б Л И К А   Т А Т А Р С Т А Н 

КАМСКО-УСТЬИНСКИЙ 

муниципальный район 
 

Палата 

имущественных и земельных отношений 

Камско-Устьинского муниципального 

района Республики Татарстан 

 

ул.Калинина, дом 1а,  

пгт.Камское Устье,   422820 

 

 

 

 

 

Т  А Т А Р С Т А Н   Р Е С П У Б Л И К А С Ы   

КАМА ТАМАГЫ 

муниципаль районы 
 

Татарстан Республикасы  

Кама Тамагы муниципаль  районы 

молкэт hэм жир монэсэбэтлэре 

Палатасы 
 

Калинина    урамы, 1а – нчы йорт,  

Кама Тамагы, штп., 422820 

 

 

 
 

Карар 

арендалана торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган кҥчемсез 

мҿлкҽт кҥрсҽтҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту турында 

 
 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   
(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

 

Башкаручы (ФИО) 
______________________________ 

Телефон (факс) (84377) 2-10-90, E-mail: pizoku@mail.ru 

mailto:pizoku@mail.ru


 

  

299 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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5 нче номерлы кушымта 

 

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районының 

мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы рҽисенҽ 

:__________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

_______________________________________________________________ 
(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатыннан, алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҽ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителҥне исҽпкҽ алып, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган тҽртиптҽ, шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (җыю, системага 

салу, туплау, саклау, тҽгаенлҽҥ (яңарту, ҥзгҽртҥ), файдалану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), шҽхессезлҽндерҥ, ябу, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле булган 

башка гамҽллҽр) ҥземнең ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вҽкалҽт бирелгҽн 

затның ризалыгын раслыйм. 

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

Миңа кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 
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______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 

 

 



 
 

кушымта  

(белешмҽ)   
  

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен тикшереп 

торучы вазыйфаи затларның реквизитлары, 

 

 

Кама Тамагы муниципаль районының мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

палатасы 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Палата рҽисе 88437721755 Irina.Vyaznikova@tatar.ru 

Палата белгече 88437721090 Gulnara.Ahmadullina@tatar.ru 

  

 

 

Кама Тамагы муниципаль районы Советы 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башлык  88437721252 Nail.Vazyhov@tatar.ru 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районы Башкарма 

комитетының 1 июлендҽге 578 

карарына 14 нче кушымта 

 

Территорияне планлаштыру документларын әзерләү һәм раслау буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ һҽм раслау 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен (алга таба - 

муниципаль хезмҽт) билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/) 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
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1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган 

гражданнар категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен 

җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълҥмат бирҥ турында; затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет биналарындагы мҽгълҥмат 

стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 

урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 

белешмҽлҽр керҽ. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), Бердҽм порталда, Республика 

реестрында урнаштырылган. 
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Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм порталда, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ һҽм раслау. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

5) территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ турында карар (1 нче 

кушымта); 

6) территорияне планлаштыру документларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ 

документациясен ҽзерлҽҥ турында карар (2 нче кушымта); 

7) территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥдҽн баш тарту турында 

карар (3 нче кушымта); 

8) территорияне планлаштыру документларын һҽм территорияне 

планлаштыру буенча расланган документларны раслау турында карар (4 нче 

кушымта); 

9) территорияне планлаштыру документларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ 

документларын һҽм территорияне планлаштыру документациясенҽ ҥзгҽрешлҽр 

кертҥ буенча расланган документларны раслау турында карар (5 нче кушымта); 

10) территорияне планлаштыру документларын кире кагу һҽм аны эшлҽп 

бетерергҽ җибҽрҥ турындагы карар (3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Башкарма комитетының (яки башкарма 

комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган 

электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга 

мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты: 

документлар ҽзерлҽҥ яисҽ территорияне планлаштыру документларына 

ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында карар кабул ителгҽн очракта - 15 эш кҿненнҽн артык 

тҥгел; 
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территорияне планлаштыру документациясен раслау турында карар кабул 

ителгҽн очракта, гавами тыңлаулар яисҽ иҗтимагый фикер алышулар ҥткҽрҥ талҽп 

ителмҽсҽ - 20 эш кҿненнҽн артык тҥгел, гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер 

алышулар уздыру кирҽк булса - 75 эш кҿне тҥгел. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 

тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь документ рҽвешендҽ 

(6, 7 нче кушымта); 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла). 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш). 

2.5.2. Документлар ҽзерлҽҥ яисҽ территорияне планлаштыру документларына 

ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында карар кабул итҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

1) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокук билгели торган 

капиталь тҿзелеш объектына хокук билгели торган документлар; 

2) эшлҽнҽ торган документларга график материаллар; 

3) проектның тасвирламасы һҽм эшлҽнмҽне нигезлҽп язылган аңлатма 

(документларны беренче тапкыр эшлҽгҽндҽ); 

4) ҥзгҽрешлҽрне тасвирлаган һҽм аларны кертҥне нигезлҽгҽн аңлатма 

(расланган документларга ҥзгҽрешлҽр керткҽндҽ); 

5) инженер тикшеренҥлҽрен башкаруга йҿклҽмҽ проекты (территорияне 

планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ ҿчен инженерлык тикшеренҥлҽре уздыру 

талҽп ителсҽ). 
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2.5.3. Территорияне планлаштыру документларын раслау яисҽ 

документларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында карар кабул итҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокук билгели торган 

капиталь тҿзелеш объектына хокук билгели торган документлар; 

2) территорияне планлаштыру проектының тҿп ҿлеше; 

3) территорияне планлаштыру проектын нигезлҽҥ материаллары; 

4) территорияне ызанлау проектының тҿп ҿлеше; 

5) территорияне ызанлау проектын нигезлҽҥ материаллары. 

2.5.4. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Бердҽм портал, Республика порталы электрон формада; 

3) башкарма комитетта. 

2.5.5. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон 

имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гариза һҽм 

кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

юридик затлар гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзасы 

белҽн имзалыйлар. 

2.5.1 пунктының 3 бҥлегендҽ, 2.5.2 пунктының 1 пунктчасында, Регламентның 

2.5.3 пунктының 1 пунктчасында, Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче электрон документларның яисҽ электрон формадагы 

документларны 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, мондый 

документларны, шул исҽптҽн нотариусларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн тапшыра. 

2.5.6. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 
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а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына китерергҽ 

хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар белҽн эш итҥче дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ 

органы йҽ оешма 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

20) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  

21) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

соратып алына; 

22) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр (кҥчемсез 

мҿлкҽт объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

23) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта (Россия 

Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан бирелгҽн 
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туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм 

попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать 

итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - граждан хҽле 

актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль тҽэмин итҥнең 

бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

24) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 

бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша 

яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта тапшырганда мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар (белешмҽлҽр) тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган (ҥз вакытында бирмҽгҽн) һҽм 

кулланышта булган белешмҽлҽрне тапшырмаган вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) 

кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар талҽп итҥ тыела, шул исҽптҽн дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертелҥне раслый торган 

белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 

белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

(асылы буенча каралмыйча документларны кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны 

чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр була; 

2) документларда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлардагы 

мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 

торган зарарланулар була; 

3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр муниципаль хезмҽт ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥ вакытына ҥз кҿчлҽрен югалтты (шҽхесне таныклый торган документ 

белешмҽлҽре; мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 

кҥрсҽтелгҽн зат муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 
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4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

электрон рҽвештҽ бирҥ; 

5) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 

комплектын тапшыру; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, 

җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вҽкалҽтлҽренҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн 

оешмага тапшырылган; 

7) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн чынбарлыкны квалификацияле 

электрон имза белҽн кҿчҽйтелгҽн дип тану шартларын ҥтҽмҽҥ.  

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан 

соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул 

ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 8 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге. 

2.8.2.1. Территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ турында карар 

кабул итҥ турында гариза каралганда: 

12) Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ территорияне 

планлаштыру документларын эшлҽҥ талҽп ителми, һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче аны 

эшлҽҥне талҽп итми; 

13) мҿрҽҗҽгать итҥче Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ 

территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ турындагы карарны мҿстҽкыйль 

кабул итҽ торган зат була; 



312 

  

14) Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2017 елның 31 мартындагы 402 номерлы 

карары белҽн расланган территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ ҿчен 

кирҽкле инженерлык эзлҽнҥлҽрен ҥтҽҥ кагыйдҽлҽренҽ инженер тикшеренҥлҽрен 

башкаруга йҿклҽмҽ проектының туры килмҽве; 

15) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥрсҽтелгҽн элегрҽк кабул ителгҽн карар 

турында белешмҽлҽр башкарма комитетта юк; 

16) Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ планлаштыру 

проектын ҽзерлҽмичҽ территорияне ызанлау проектын ҽзерлҽҥ рҿхсҽт ителми; 

17) урнаштыру ҿчен территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ 

гамҽлгҽ ашырыла торган җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру Россия 

Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 45 статьясындагы 6 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн очракларда территориаль планлаштыру документларында каралмаган 

(Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 18 статьясындагы 6 ҿлешендҽ 

каралган очрактан тыш); 

18) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны мҿрҽҗҽгать итҥче 

инициативасы белҽн чакыртып алу. 

2.8.2.2. Территорияне планлаштыру документларын раслау турында гариза 

караганда: 

1) территорияне планлаштыру документлары Россия Федерациясе Шҽһҽр 

тҿзелеше кодексының 45 статьясындагы 10 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килми; 

2) тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итҥченең территорияне 

планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ турында карар кабул итҥ хокукы расланмаган; 

3) тапшырылган документларның территорияне планлаштыру 

документларын ҽзерлҽҥ турындагы карарга туры килмҽве; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥрсҽтелгҽн элегрҽк кабул ителгҽн карар 

турында белешмҽлҽр башкарма комитетта юк; 

5) гавами тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽре турында 

тискҽре нҽтиҗҽ алынды (гавами тыңлаулар яисҽ иҗтимагый фикер алышулар 

ҥткҽрелгҽн очракта); 

6) территорияне планлаштыру документлары Россия Федерациясе Шҽһҽр 

тҿзелеше кодексының 42, 43 статьяларында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килми; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны мҿрҽҗҽгать итҥче 

инициативасы белҽн чакыртып алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) ирекле формада язылган 

шҽхси язма гаризасы нигезендҽ муниципаль хезмҽт алудан баш тартырга хокуклы, 

ул башкарма комитетының электрон почтасы адресы буенча яисҽ Башкарма 

комитетка мҿрҽҗҽгать итеп. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

гариза нигезендҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

(мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту факты 

гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар белҽн дҽҥлҽт 
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һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында теркҽлҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 6 нчы кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, 

Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 



314 

  

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза юлланган кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаны бирҥ датасы белҽн 

АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ, дип раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы 

һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 
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4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. Регламентның 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган объектларның һҽм 

инвалидлар ҿчен файдалану мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр 2016 

елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽрен 

кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

21) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

22) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

23) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

24) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  
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4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, МФЦ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Бердҽм портал, 

Республика порталын кулланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 

бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең сыйфатына бҽя бирергҽ; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы 

ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ 
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процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять белдерҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 
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2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – МФЦ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - консультация ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦ да шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 
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3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. МФЦ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне ҥти; 

электрон гариза формасын ача; 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - документлар кабул 

итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) була. 

3.3.3.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать итҥче 

гариза белҽн башкарма комитетта мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҽ, 

документларда ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм ҽйтелмҽгҽн башка 

тҿзҽтҥлҽр булмау); 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имза салынганнан соң имзаланган белдерҥне сканировать итҽ; 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 

сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 

документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  
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имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 

аңа кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 

каралуга кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында 

чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 
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гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - ведомствоара 

гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) була. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) 

буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 
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башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 
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3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплектын җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез була. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары тора (алга таба - муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽгҽндҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тҥбҽндҽге вариантлар буенча 

административ гамҽллҽр башкара.  

3.5.2.1. Документлар ҽзерлҽҥ яисҽ территорияне планлаштыру 

документларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында гаризаны карау: 

Регламентның 2.8.2.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, территорияне планлаштыру документларын 

ҽзерлҽҥдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2.1 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны ҽзерлҽҥ яисҽ территорияне 

планлаштыру документларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар биш эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып Регламентның 2.3.1 

пунктының 1 - 3 пунктчалары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

тора. 

3.5.2.2. Документларны раслау турындагы гаризаны яисҽ территорияне 

планлаштыру документларына ҥзгҽрешлҽр карау. 

3.5.2.2.1. Гавами тыңлаулар яки җҽмҽгать фикер алышулары талҽп ителмҽгҽн 

очракта: 

 

Регламентның 2.8.2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, территорияне планлаштыру документларын 

кире кагу һҽм аны эшлҽп бетерергҽ җибҽрҥ турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, территорияне планлаштыру документларын 

раслау яисҽ документларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар 10 эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып Регламентның 2.3.1 

пунктындагы 3 - 6 пунктчалары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

тора. 

3.5.2.2.2. Гавами тыңлаулар яки җҽмҽгать фикер алышулары талҽп ителгҽн 

очракта: 

Регламентның 2.8.2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 
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баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, территорияне планлаштыру документларын 

кире кагу һҽм аны эшлҽп бетерергҽ җибҽрҥ турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гавами тыңлаулар яисҽ 

җҽмҽгать фикер алышулары оештыруны һҽм уздыруны, гавами тыңлаулар яисҽ 

җҽмҽгать фикер алышулары нҽтиҗҽлҽрен эшкҽртҥне, беркетмҽ ҽзерлҽҥне, 

нҽтиҗҽлҽр турында бҽялҽмҽ ҽзерлҽҥне, аларны бастырып чыгаруны гамҽлгҽ ашыра; 

Нҽтиҗҽлҽр турында бҽялҽмҽ нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

ҽзерлҽҥ һҽм электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ 

җибҽрҥ. 

Административ процедуралар 65 эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып Регламентның 2.3.1 

пунктындагы 3 - 6 пунктчалары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

тора. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба - документлар проектларын) кабул 

итҥдҽн баш тарту турында карар проектын килештерҥ һҽм имзалау муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. Кисҽтҥлҽр 

бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерҥ һҽм имзалау ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Документлар проектларын имзалаганда башкарма комитет җитҽкчесе 

Регламентны башкарма комитетының вазыйфаи затлары тарафыннан административ 

процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында килештерҥлҽр булу ҿлешендҽ ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, башкарма комитет 

җитҽкчесе Регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Административ процедуралар дҥрт эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турындагы карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, бакча 

йортын торак йорт яисҽ торак йорт бакча йорты дип тану турындагы карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең иң кҥп срогы 69 эш кҿне тҽшкил итҽ. 
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3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башлануга нигез булып 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының 

инфраструктура ҥсеше бҥлеге башлыгы урынбасары (алга таба - документлар бирҥ 

(җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып баруда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында 

белешмҽлҽрне теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, электрон хезмҽттҽшлек 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алу мҿмкинлеге турында республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 

урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥчене МФЦга муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ кҽгазьдҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон 

документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм 

портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, республика порталы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 
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башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Бердҽм портал, Республика 

порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

юлламасы (бирҥ) булып тора. 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (9 нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан (шул исҽптҽн электрон почта аша) яисҽ Бердҽм портал, Республика 

порталы яисҽ МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 

максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хатасы булган 

документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документның 

техник хатасы булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
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4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 



329 

  

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 
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Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. 

 Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 
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8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. 

 Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр югары органга (аның булганда) 

бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ 

тапшырыла. 

 Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының 

норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 
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челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

 Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
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каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 нче кушымта 
 

ҼЗЕРЛЕК  ТУРЫНДА         
КАРАР_________________________________________________________ 

(территорияне планлаштыру документларының тӛре) 

Дата   _______________ 
  

№ ________ 

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ, ____________ 

(территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ эшчҽнлеген җайга сала торган 

норматив хокукый акт),  ____________________________________________ 

мҿрҽҗҽгате нигезендҽ карар кабул ителде: 

1. ____________________________ (территорияне планлаштыру 

документларының тӛре: территорияне планлаштыру проекты / территорияне 

ызанлау проекты), чикләнгән 

Ҽлеге карарга кушымта нигезендҽ территорияне планлаштыру документларын 

ҽзерлҽҥ схемасы нигезендҽ территорияне планлаштыру схемасын ҽзерлҽҥ. 

2. Ҽзерләнгән _______________ (территорияне планлаштыру 

документларының тӛре: территорияне планлаштыру проекты / территорияне 

ызанлау проекты) раслану ӛчен _________________________ (территорияне 

планлаштыру документларын әзерләү срогы) тәкъдим итү ӛчен 

__________________________________________________________________________ 

Кушымта: __________________ (территорияне планлаштыру документларын 

әзерләү схемасы). 

 

 

 

    

(карар кабул 
итүне гамәлгә 

ашыручы 
органның 

вәкаләтле заты 
вазыйфасы) 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 

штп. Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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 ҮРНӘК  

  Ҽзерлек турында карарга кушымта 

<<Территорияне планлаштыру 

документларының тӛре:    проект

 территорияне 

планлаштыру / территорияне ызанлау 

проекты>> 

урнаштыру ӛчен << территорияне 

планлаштыру документлары эшләнә торган 

объектның исеме>> урнаштыру ӛчен 

чикләрендә <<Территория чикләрен 

тасвирлау>> 

 ___________ _________№ _________       

 ТЕРРИТОРИЯЛҼРНЕҢ ЧИКЛҼРЕ СХЕМАСЫ  

ИНЖЕНЕРЛЫК ЭЗЛҼНҤЛҼРЕН ҤТҼҤГҼ БИРЕМ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

территория чикләрен үз эченә алган сурәт 

/инженерлык тикшеренүләрен башкаруга бирем 

   

(вәкаләтле зат вазыйфасы) (имза) (инициалла

р) 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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2 нче кушымта 
 

 

 

 

ҤЗГҼРЕШЛҼР КЕРТҤ БУЕНЧА ДОКУМЕНТЛАР ҼЗЕРЛҼҤ ТУРЫНДА        
КАРАР _________________________________ 

(территорияне планлаштыру документларының тӛре) 

Дата   _________________ 
  

№ ____________ 

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ, 

______________________ (территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ 

эшчҽнлеген җайга сала торган норматив хокукый акт),  

__________________________ (мҿрҽҗҽгать итҥче)  _________№ ________ 

мҿрҽҗҽгать нигезендҽ карар кабул ителде: 

1.  _________________ (территорияне планлаштыру документларын раслау 

турындагы карар реквизитлары) тарафыннан _______________________________ 

(территорияне планлаштыру документларының бер ҿлеше турындагы белешмҽлҽр) 

чиклҽрендҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ буенча документлар ҽзерлҽҥне (территория чиклҽрен 

тасвирлау) ҽзерлҽҥнең схемасы нигезендҽ территорияне планлаштыру 

документларын ҽзерлҽҥнең схемасы нигезендҽ ҽлеге карарга карата. 
2. Ҥзгҽрешлҽр кертҥ буенча ҽзер документацияне раслау ҿчен 

___________________ (җирле ҥзидарҽнең вҽкалҽтле органы исеме)  
_______________________________ (срогы) тҽкъдим итҽргҽ. 

Кушымта: __________ (территорияне планлаштыру документларын әзерләү 

схемасы) 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 

штп. Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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(вәкаләтле орган 

вазыйфасы, 

 
карар кабул 

итүне гамәлгә 
ашыручы) 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 

 ҮРНӘК  

  Ҽзерлек турында карарга кушымта 

<Территорияне планлаштыру 

документларының тӛре:    проект

 территорияне 

планлаштыру / территорияне ызанлау 

проекты> 

урнаштыру ӛчен << территорияне 

планлаштыру документлары эшләнә торган 

объектның исеме>> урнаштыру ӛчен 

чикләрендә <<Территория чикләрен тасвирлау> 

 ___________ _________№ _________       

 ТЕРРИТОРИЯЛҼРНЕҢ ЧИКЛҼРЕ СХЕМАСЫ  

ИНЖЕНЕРЛЫК ЭЗЛҼНҤЛҼРЕН ҤТҼҤГҼ БИРЕМ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

территория чикләрен үз эченә алган сурәт 

/инженерлык тикшеренүләрен башкаруга бирем 
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(вәкаләтле зат вазыйфасы) (имза) (инициаллар) 

  

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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3 нче кушымта 

 

Кемгҽ   
 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме - 

гражданнар һәм шәхси эшмәкәрләр ӛчен) 

    

(тулы исеме) 

оешмалар - юридик затлар ӛчен) 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

 КАРАР 

 

Дата   ____________ 
  

№ ___________ 

Кҥрсҽтелгҽн документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча __________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гарызнамҽ датасы) № _____________ (хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гарызнамҽ 

номеры) пункты нигезендҽ <> расланган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты  > (Административ регламентны раслау турында 

кҥрсҽтмҽ бирҥ актының номеры һҽм датасы), Сезгҽ территорияне планлаштыру 

документларын ҽзерлҽҥ турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарттылар (баш тарту ҿчен нигез): 

____________________________________________________________________. 

Баш тарту ҿчен мотивлаштырылган нигезлҽмҽ: ______________. 

Ӛстәмә мәгълүмат җиткерәбез: __________________________________________ 

(баш тарту сәбәпләрен бетерү ӛчен кирәкле мәгълүмат күрсәтелә, шулай ук башка 

ӛстәмә мәгълүмат булган очракта). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап кабат 
мҿрҽҗҽгать итҥгҽ комачауламый. 

Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд тҽртибендҽ 

җибҽрҥ юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 
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(вазыйфасы 
карар кабул итүне гамәлгә ашыручы 

органның вәкаләтле заты) 

(имза)  (инициаллар) 
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4 нче кушымта 

 

 

 

 

РАСЛАУ ТУРЫНДА КАРАР 

_______________________________________________ 

(территорияне планлаштыру документларының тӛре: территорияне планлаштыру 

проекты / территорияне ызанлау проекты) 

Дата   ______________________ 
  

№ ____________ 

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ, __________   (территорияне 

планлаштыру документларын раслау эшчҽнлеген җайга сала торган норматив хокукый 

акт),   _______________ (мҿрҽҗҽгать итҥче) мҿрҽҗҽгате нигезендҽ _________________________ 

№ _______________ гавами тыңлаулар / иҗтимагый фикер алышулар беркетмҽсен һҽм гавами 

тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽне исҽпкҽ алып ____________________________ 

территорияне планлаштыру документларының тҿрен: территорияне планлаштыру проекты / 

территорияне ызанлау проекты) ______________________________ (территориянең чиклҽрен 

тасвирлау) чиклҽрендҽ ҽлеге карарга кушымта нигезендҽ расларга карар кабул ителде. 

    

(карар кабул итүне гамәлгә 
ашыручы органның 

вәкаләтле заты вазыйфасы) 

(имза) 
 

(инициаллар) 

  

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 

штп. Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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5

 нче кушымта 

 

 

 

ҤЗГҼРЕШЛҼР КЕРТҤ БУЕНЧА ДОКУМЕНТЛАРНЫ РАСЛАУ ТУРЫНДА КАРАР 

___________________________________________________________________ 

(территорияне планлаштыру документларының тӛре: территорияне планлаштыру проекты 

/ территорияне ызанлау проекты) 

Дата   ______________ 
  

№ ___________ 

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше Кодексы нигезендҽ, ___________________________ 

(территорияне планлаштыру документларын раслау эшчҽнлеген җайга сала торган норматив хокукый 

акт) 

________________________________________________________________________________________ 

мҿрҽҗҽгате нигезендҽ, территорияне планлаштыру документларын раслау турындагы карар нигезендҽ 

______________ (документация атамасын) расланган документларга ҥзгҽрешлҽр кертҥ буенча 

эшчҽнлеген җайга сала торган норматив хокукый акт, территорияне планлаштыру документлары 

беркетмҽсен исҽпкҽ алып, _________________________________ һҽм территорияне планлаштыру 

турындагы белешмҽлҽрне ҽлеге карар нигезендҽ территориянең чиклҽрен ҥзгҽртҥ (планлаштыру) 

планы планы нигезендҽ ҽлеге кушымта 

 

Кушымта: территорияне планлаштыру проекты 

    

(кабул итүне гамәлгә ашыручы 

органның вәкаләтле заты 

вазыйфасы 
карар) 

(имза) 
 

(инициаллар) 

  

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 

штп. Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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ҮРНӘК 

  Карарга кушымта  

территорияне планлаштыру документациясенҽ 

ҥзгҽрешлҽр кертҥ документларын раслау 

турында 

 ___________ _________№ _________       

(территорияне планлаштыру проекты) 

 

 ТЕРРИТОРИЯНЕ ПЛАНЛАШТЫРУ ПРОЕКТЫ/ТЕРРИТОРИЯНЕ 

ЫЗАНЛАУ  ПРОЕКТЫ 

________________________________________________ 

(территорияне планлаштыру документларының исеме) 

_______________________ 

(территорияне планлаштыру документлары урнаштыру ҿчен раслана торган 

объектның исеме) 

_______________________________________________ 

(территория чиклҽрен тасвирлау) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Территорияне планлаштыру проекты/Территорияне 

ызанлау проекты) 

   

(вәкаләтле зат вазыйфасы) (имза) (инициалла

р) 

  

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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6 нче кушымта 
 

Юридик затлар ҿчен 

В  
(җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

 

 
(оешманың тулы исеме һҽм 

 оештыру-хокукый рҽвеш) 

йҿзендҽ: 

 

 
(Җитҽкченең яисҽ башка шуның ФИО) 

 вҽкалҽтле зат) 

Шҽхесне таныклый торган документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Дҽҥлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр 

юридик зат: 

Тҿп дҽҥлҽт теркҽве номеры 

 

 

Салым тҥлҽҥченең тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

 

Урнашу урыны 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

Физик затлар һҽм индивидуаль затлар ҿчен 

эшкуарлар 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

ОРГНИП (ИП ҿчен) 
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Теркҽлҥ адресы 

 

 

Ышанычлылык буенча вҽкил яки законлы вҽкил: 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Вҽкалҽтлҽрне раслый торган документның 

реквизитлары: 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

 

 

ГАРИЗА 

территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ турында карар кабул итҥ хакында 

 

 __________________ (документация исеме) территорияне планлаштыру 

документларын ҽзерлҽҥ турында карарны _________________________ 

максатларында кабул итҥегезне сорыйм. 

Территорияне планлаштыру документларын эшлҽҥ ҿчен кҥздҽ тотыла торган 

территория чиклҽренҽ кадастр (шартлы) номерлары булган җир кишҽрлеклҽре керҽ: 

__________________, адрес буенча урнашкан (урнашу урыны) 

_____________________________. 

Территория чиклҽрендҽ объектлар бар: _________________. 

Территорияне планлаштыру буенча элек расланган документлар турында 

белешмҽлҽр (ҥзгҽрешлҽр кертелгҽн очракта): 

______________________________________. 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска тҥбҽндҽге ысул белҽн бирҥне (җибҽрҥне) 

сорыйм: 
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 Бердҽм дҽҥлҽт хезмҽтлҽре порталы, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 МФЦда 

 

 

 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең имзасы   

 (имзаның аңлатмасы)  

Дата     
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7 нче кушымта 
 

Юридик затлар ҿчен 

В  
(җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

 

 
(оешманың тулы исеме һҽм 

 оештыру-хокукый рҽвеш) 

йҿзендҽ: 

 

 
(Җитҽкченең яисҽ башка шуның ФИО) 

 вҽкалҽтле зат) 

Шҽхесне таныклый торган документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Дҽҥлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр 

юридик зат: 

Тҿп дҽҥлҽт теркҽве номеры 

 

 

Салым тҥлҽҥченең тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

 

Урнашу урыны 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

Физик затлар һҽм индивидуаль затлар ҿчен 

эшкуарлар 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

ОРГНИП (ИП ҿчен) 



349 

  

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Ышанычлылык буенча вҽкил яки законлы вҽкил: 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Вҽкалҽтлҽрне раслый торган документның 

реквизитлары: 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

 

 

                          Территорияне планлаштыру документларын раслау турында 

 ГАРИЗА 

 

 

 ___________________ (документлар атамасы) территорияне планлаштыру 

документларын раслауны сорыйм, ул _______________________________ 

(вҽкалҽтле орган исеме) карары нигезендҽ ҽзерлҽнгҽн __________________________ 

номеры. 

Территорияне планлаштыру документларын эшлҽҥ ҿчен кҥздҽ тотыла торган 

территория чиклҽренҽ кадастр (шартлы) номерлары булган җир кишҽрлеклҽре керҽ: 

___________________Адресы (урыны) буенча урнашкан җир кишҽрлеклҽре керҽ. 

Территория чиклҽрендҽ объектлар бар: ______________________. 

Территорияне планлаштыру буенча элек расланган документлар турындагы 

белешмҽлҽр (ҥзгҽрешлҽр кертелгҽн очракта): 

______________________________________. 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска тҥбҽндҽге ысул белҽн бирҥне (җибҽрҥне) 

сорыйм: 



350 

  

 Бердҽм дҽҥлҽт хезмҽтлҽре порталы, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 МФЦда 

 

 

 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең имзасы   

 (имзаның аңлатмасы)  

Дата     
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8 нче кушымта 

 

 

 

 

Кемгҽ  

(фамилиясе, исеме, атасының исеме - 

гражданнар һәм шәхси эшмәкәрләр ӛчен) 

 

(тулы исеме) 

оешмалар - юридик затлар ӛчен) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында КАРАР 

 

Дата _________________ 
  

№ _____________ 

 _________________ (мҿрҽҗҽгать итҥче)  ________________ мҿрҽҗҽгате нигезендҽ хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн, моңа 

бҽйле рҽвештҽ (баш тарту ҿчен нигез):_________________________________. 

Баш тарту сҽбҽплҽрен дҽлиллҽҥ: ________________. 
Ӛстәмә мәгълүмат җиткерәбез: ___________ (баш тарту сәбәпләрен бетерү ӛчен кирәкле 

мәгълүмат күрсәтелә, шулай ук башка ӛстәмә мәгълүмат булган очракта). 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап кабат мҿрҽҗҽгать 

итҥгҽ комачауламый. 

Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд тҽртибендҽ җибҽрҥ юлы 

белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 

    

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                           

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 ул. Калинина, д.31,  

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт,                                 штп. 

Кама Тамагы, 422820 

 

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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(вазыйфасы 

вәкаләтле зат 

карар кабул итүне 

гамәлгә ашыручы орган) 

(имза) 
 

(инициаллар) 
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9 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

                                                                                    :__________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм. _______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 

______________    _______________ ( ________________) 

 (дата)     (имза)(фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районы Башкарма 

комитетының 1 июлендәге 578 номерлы 

карарына 15 нче кушымта 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлегенә сервитут (гавами сервитут) билгеләү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ (алга таба - муниципаль 

хезмҽт) карата сервитут (гавами сервитут) билгелҽҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - 

Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
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1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Башкарма комитет (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган 

гражданнар категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен 

җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълҥмат бирҥ турында; затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат Кама 

Тамагы муниципаль районының рҽсми сайтында һҽм башкарма комитетның 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен биналарындагы мҽгълҥмат стендларында 

урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 

урыны, белешмҽ телефоннары, башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 

белешмҽлҽр керҽ. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), Бердҽм порталда, Республика 

реестрында урнаштырылган. 
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Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм порталда, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ сервитут (гавами сервитут) 

билгелҽҥ. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче 

башкарма-боеру органы исеме 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

1) аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ турында карар (1 нче 

кушымта);  

2) гавами сервитут билгелҽҥ турында карар (2 нче кушымта);  

3) мҿрҽҗҽгать итҥче тҽкъдим иткҽн чиклҽрдҽ сервитут билгелҽҥ турында 

килешҥ тҿзҥ мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽ (3 нче кушымта);  

4) территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре схемасы белҽн башка 

чиклҽрдҽ сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ турындагы тҽкъдим (4 нче 

кушымта);  

5) сервитут билгелҽҥ турында килешҥ проекты (5 нче кушымта);  

6) сервитут билгелҽҥ турында карар (6 нчы кушымта);  

7) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен/хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар (7 нче кушымта).  

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Башкарма комитетының (яки башкарма 

комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган 

электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча Регламентның 2.3.1 пунктының 5 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе вҽкалҽтле зат 

тарафыннан имзаланган һҽм Башкарма комитет мҿһере белҽн таныкланган кҽгазь 

чыганакта КФҤгҽ җибҽрелҽ. 

Регламентның 2.3.1 пунктының 1 - 4, 6, 7 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе КФҤдҽ МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн таныкланган кҽгазь чыганакта бастырылган электрон документның 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ МФЦда бирелҽ. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать 

итҥ кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 30 эш кҿненнҽн дҽ артык тҥгел. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 
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2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны мҿрҽҗҽгать итҥченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ бҽйсез рҽвештҽ 

тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ бирелҽ); 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш). 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

2.5.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан "Аерым максатларда гавами сервитут 

урнаштыру" хезмҽтен алу ҿчен мҽҗбҥри булган документлар исемлеге:  

1) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь чыганактагы 

документ рҽвешендҽ; 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла); 

2) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрын алып бару ҿчен билгелҽнгҽн 

координаталар системасында гавами сервитут чиклҽре урнашу урынының график 

тасвирламасын һҽм ҽлеге чиклҽрнең характерлы нокталарының координаталары 

исемлеген ҥз эченҽ алган гавами сервитут чиклҽре турында белешмҽлҽр; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче һҽм линия объектының яисҽ җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

башка корылманың милекчесе белҽн гавами сервитут билгелҽҥ турында, 

реконструкция шартлары турында, шул исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн линия объектын кҥчерҥ 

яисҽ сҥтҥ турында ҥтенечнамҽ бирелгҽн җир кишҽрлегендҽ һҽм (яисҽ) җирлҽрдҽ 

урнашкан линия объектының яисҽ башка корылманың милекчесе арасында язма 

рҽвештҽ тҿзелгҽн килешҥ, ҽгҽр гавами сервитутны гамҽлгҽ ашыру кҥрсҽтелгҽн 

линия объектын, корылманы реконструкциялҽҥ яисҽ сҥтҥ зарурлыгына китергҽн 

очракта; 

4) ҽгҽр мондый хокук билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽлмҽгҽн булса, инженерлык 

корылмасына хокукны раслый торган документлар; 

5) территориянең кадастр планы яки аның инженерлык корылмасын 

урнаштыруның чагыштырма вариантларын сурҽтлҽгҽн фрагменты; 
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6) инженер-техник тҽэмин итҥ челтҽрлҽренҽ тоташтыру (технологик 

тоташтыру) турында шартнамҽ; 

7) объект тҿзелешен оештыру проекты. 

2.5.1.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан "гавами сервитут урнаштыру" хезмҽтен 

алу ҿчен мҽҗбҥри булган документлар исемлеге:  

1) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь чыганактагы 

документ рҽвешендҽ; 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла); 

2) территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре схемасы.  

2.5.1.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан "Дҽҥлҽт чиклҽнмҽгҽн яисҽ муниципаль 

милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ" йҿклҽмҽсен алу ҿчен 

мҽҗбҥри булган документлар исемлеге:  

1) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь чыганактагы 

документ рҽвешендҽ; 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла); 

2) территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре схемасы.  

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Бердҽм портал, Республика порталы электрон формада; 

3) башкарма комитетта. 

2.5.3. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон 

имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гариза һҽм 

кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

юридик затлар гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзасы 

белҽн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

Бердҽм портал, Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итҥче электрон 

документларның электрон рҽвешлҽрен йҽ электрон формадагы документларны, 63-

ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, мондый документларны, 

шул исҽптҽн нотариуслар тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн тапшыра. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 
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1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына 

китерергҽ хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать 

итҥче аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, 

аларны тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар 

карамагында булган оешма 
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2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

25) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  

26) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

соратып алына; 

27) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр (кҥчемсез 

мҿлкҽт объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

28) дҽҥлҽт экология экспертизасының уңай бҽялҽмҽсе турында белешмҽлҽр - 

бҽялҽмҽлҽрнең бердҽм дҽҥлҽт реестры; 

29) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта (Россия 

Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан бирелгҽн 

туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм 

попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать 

итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - граждан хҽле 

актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль тҽэмин итҥнең 

бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

30) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 

бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша 

яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта тапшырганда мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар (белешмҽлҽр) тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган (ҥз вакытында бирмҽгҽн) һҽм 

кулланышта булган белешмҽлҽрне тапшырмаган вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) 

кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар талҽп итҥ тыела, шул исҽптҽн дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертелҥне раслый торган 

белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 

белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
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2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (документларны асылы буенча 

каралмыйча кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

2.7.1.1. "гавами сервитут урнаштыру" хезмҽте буенча:  

1) Документларның тулы булмаган комплектын тҽкъдим итҥ.  

2) Электрон формада тҽкъдим ителгҽн документларда хезмҽт кҥрсҽтҥ 

документларында булган мҽгълҥматны һҽм мҽгълҥматны тулы кҥлҽмдҽ кулланырга 

мҿмкинлек бирми торган зарарланулар бар.  

3) Тҽкъдим ителгҽн документларда текстны ассызыклау һҽм тҿзҽтҥ эшлҽре 

Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган.  

4) Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тҽкъдим ителгҽн документлар хезмҽт алу 

ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥ вакытына кҿчен югалтты (шҽхесне таныклый торган 

документлар, вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документлар).  

5) Хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ формасында мҽҗбҥри кырларны тулы 

тутырмау (дҿрес тҥгел, дҿрес тҥгел).  

6) Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле хезмҽтлҽрне һҽм документларны 

кҥрсҽтелгҽн талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ турында гариза бирҥ.  

7) 1.7 Гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ 

вҽкалҽтлҽренҽ хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн оешмага тапшырылган.  

8) Гариза Гариза бирҥченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау вҽкалҽтлҽре булмаган зат 

тарафыннан бирелгҽн.  

2.7.1.2. "Аерым максатларда гавами сервитут урнаштыру" хезмҽте буенча:  

1) Документларның тулы булмаган комплектын тҽкъдим итҥ.  

2) Электрон формада тҽкъдим ителгҽн документларда хезмҽт кҥрсҽтҥ 

документларында булган мҽгълҥматны һҽм мҽгълҥматны тулы кҥлҽмдҽ кулланырга 

мҿмкинлек бирми торган зарарланулар бар.  

3) Тҽкъдим ителгҽн документларда текстны ассызыклау һҽм тҿзҽтҥ эшлҽре 

Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган.  

4) Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тҽкъдим ителгҽн документлар хезмҽт алу 

ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥ вакытына кҿчен югалтты (шҽхесне таныклый торган 

документлар, вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документлар). 

5) Хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ формасында мҽҗбҥри кырларны тулы 

тутырмау (дҿрес тҥгел, дҿрес тҥгел).  

6) Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле хезмҽтлҽрне һҽм документларны 

кҥрсҽтелгҽн талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ турында гариза бирҥ.  

7) Гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ 

вҽкалҽтлҽренҽ хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн оешмага бирелгҽн.  

8) Гариза Гариза бирҥченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау вҽкалҽтлҽре булмаган зат 

тарафыннан бирелгҽн.  

9) Мҿрҽҗҽгать итҥче Россия Федерациясе Җир кодексының 39.40 

статьясында каралган зат тҥгел.  

10) Россия Федерациясе Җир кодексының 39.37 статьясында каралмаган 

максатларда гавами сервитут билгелҽҥ турында ҥтенеч белдерелде.  
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2.7.1.3. Хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча: «Дҽҥлҽт (дҽҥлҽт) милкендҽге яисҽ муниципаль 

милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ»:  

11) Документларның тулы булмаган комплектын тҽкъдим итҥ.  

12) Электрон формада тҽкъдим ителгҽн документларда хезмҽт кҥрсҽтҥ 

документларында булган мҽгълҥматны һҽм мҽгълҥматны тулы кҥлҽмдҽ кулланырга 

мҿмкинлек бирми торган зарарланулар бар.  

13) Тҽкъдим ителгҽн документларда текстны ассызыклау һҽм тҿзҽтҥ эшлҽре 

Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган.  

14) Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тҽкъдим ителгҽн документлар хезмҽт алу 

ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥ вакытына кҿчен югалтты (шҽхесне таныклый торган 

документлар, вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документлар).  

15) Хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ формасында мҽҗбҥри кырларны тулы 

тутырмау (дҿрес тҥгел, дҿрес тҥгел).  

16) Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле хезмҽтлҽрне һҽм документларны 

кҥрсҽтелгҽн талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ турында гариза бирҥ.  

17) Гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ 

вҽкалҽтлҽренҽ хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн оешмага бирелгҽн.  

18) Гариза Гариза бирҥченең мҽнфҽгатьлҽрен яклау вҽкалҽтлҽре булмаган зат 

тарафыннан бирелгҽн. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан 

соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул 

ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 8 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 
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2.8.2.1. «Аерым максатларда гавами сервитут урнаштыру» хезмҽтлҽре ҿчен:  

1) гавами сервитут билгелҽҥ кирҽклеген нигезлҽҥ турында ҥтенечнамҽдҽге 

эчтҽлек Россия Федерациясе Җир кодексының 39.41 статьясындагы 2 һҽм 3 

пунктлары нигезендҽ билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килми; 

2) Россия Федерациясе Җир кодексының 23 һҽм 39.39 статьяларында 

каралган гавами сервитут билгелҽҥ шартлары ҥтҽлмҽгҽн; 

3) тҽэмин итҥ ҿчен гавами сервитут сорала торган эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру 

федераль законнар, техник регламентлар һҽм (яисҽ) аерым җирлҽрдҽ, 

территориялҽрдҽ, чиклҽрендҽ гавами сервитут урнаштырырга тҽкъдим ителҽ торган 

аерым зоналарда билгелҽнгҽн зоналарда техник регламентлар һҽм (яисҽ) башка 

норматив хокукый актлар талҽплҽре нигезендҽ тыела; 

4) халык алдындагы сервитутны тҽэмин итҥ ҿчен кирҽкле эшчҽнлекне 

гамҽлгҽ ашыру, шулай ук кҥрсҽтелгҽн эшчҽнлек тарафыннан чакырылган җиргҽ 

хокукларны чиклҽҥ җир кишҽрлегеннҽн һҽм (яисҽ) анда урнашкан кҥчемсез мҿлкҽт 

объектыннан файдалануның мҿмкин булмавына яисҽ сизелерлек кыенлыкка 

китерҽчҽк; 

5) гавами сервитутны билгелҽҥ турында ҥтенечнамҽ бирелгҽн эшчҽнлекне 

гамҽлгҽ ашыру җир кишҽрлегендҽ һҽм (яисҽ) ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн җирлҽрдҽ 

урнашкан линия объектын яисҽ башка корылманы реконструкциялҽҥ (кҥчерҥ), сҥтҥ 

зарурлыгына китерҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн линия объектының кҥрсҽткечлҽр 

милекчелҽре арасында мондый реконструкция (кҥчерҥ), снос шартлары турында 

корылма язма рҽвештҽ килешҥ бирелми;  

6) гавами сервитут чиклҽре Россия Федерациясе Җир кодексының 39.37 

статьясындагы 1, 3 һҽм 4 бҥлеклҽрендҽ каралган максатларда инженерлык 

корылмасын урнаштыру зонасы территориясен планлаштыру документларына туры 

килми;  

7) ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ гавами сервитут билгелҽҥ 

территорияне планлаштыру проектында каралган объектларны урнаштыруга 

комачаулый; 

8) гавами сервитут дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген 

алуга бҽйле рҽвештҽ кҥчерелергҽ тиешле инженерлык корылмасын 

реконструкциялҽҥ максатларында сорала һҽм мондый җир кишҽрлеген дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алу турындагы ҥтенечнамҽне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул ителде; 

9) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмҽлҽр) 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алынган документларга (белешмҽлҽргҽ) 

каршы килҽ; 

10) гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ 

вҽкалҽтлҽренҽ хезмҽт кҥрсҽтҥ кермҽгҽн оешмага бирелгҽн.  

2.8.2.2. "гавами сервитут урнаштыру" хезмҽтлҽре ҿчен:  

1) җир кишҽрлеген сервитут шартларында файдалануның планлаштырылуы 

федераль законнар нигезендҽ рҿхсҽт ителми дип билгелҽнгҽн; 

2) сервитут билгелҽҥ җир кишҽрлеген рҿхсҽт ителгҽн файдалану нигезендҽ 

яисҽ җир кишҽрлеген куллануда сизелерлек кыенлыкларга китерҽчҽк, дип 

билгелҽнгҽн; 
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3) ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ гавами сервитут билгелҽҥ 

территорияне планлаштыруның расланган проектында каралган объектларны 

урнаштыруга комачаулый дип билгелҽнгҽн; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмҽлҽр) 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алынган документларга (белешмҽлҽргҽ) 

каршы килҽ; 

5) сервитут билгелҽҥ турында гариза башкарма хакимият органына яисҽ 

сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзергҽ хокуклы булмаган җирле ҥзидарҽ 

органына җибҽрелгҽн.  

2.8.2.3. «Дҽҥлҽт чиклҽнмҽгҽн яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ 

карата сервитут билгелҽҥ» хезмҽтлҽре ҿчен:  

1) сервитут билгелҽҥ турында гариза башкарма хакимият органына яисҽ 

сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзергҽ хокуклы булмаган җирле ҥзидарҽ 

органына җибҽрелгҽн; 

2) җир кишҽрлеген сервитут шартларында файдалануның планлаштырылуы 

федераль законнар нигезендҽ рҿхсҽт ителми дип билгелҽнгҽн; 

3) сервитут билгелҽҥ җир кишҽрлеген рҿхсҽт ителгҽн файдалану нигезендҽ 

яисҽ җир кишҽрлеген куллануда сизелерлек кыенлыкларга китерҽчҽк, дип 

билгелҽнгҽн; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмҽлҽр) 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алынган документларга (белешмҽлҽргҽ) 

каршы килҽ. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) ирекле формада язылган 

шҽхси язма гаризасы нигезендҽ муниципаль хезмҽт алудан баш тартырга хокуклы, 

ул башкарма комитетының электрон почтасы адресы буенча яисҽ Башкарма 

комитетка мҿрҽҗҽгать итеп. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

гариза нигезендҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

(мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту факты 

гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар белҽн дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында теркҽлҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, 

Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 
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2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки 

башка тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны 

да кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша 

торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза юлланган кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаны бирҥ датасы белҽн 

АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ, дип раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 
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автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы 

һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар 

исемлеге булган мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текстлы һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм 

рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн инвалидларны социаль яклау турында федераль 

законнар һҽм Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн 

объектларга инвалидлар ҿчен керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата 

талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. Регламентның 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган объектларның һҽм 

инвалидлар ҿчен файдалану мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр 2016 
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елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽрен кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт 

алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

25) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

26) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

27) мҽгълҥмати стендларда, Кама Тамагы муниципаль районының рҽсми 

сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

28) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  
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2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Бердҽм портал, 

Республика порталын кулланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 

бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең сыйфатына бҽя бирергҽ; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы 

ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ 

процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять белдерҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 
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Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны 

үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны 

электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 
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Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҥендҽ - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының җир һҽм милек мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы баш белгече (алга таба - консультациялҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 
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документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гариза бастыра; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне ҥти; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече (алга таба - документлар кабул итҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.3.3.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать итҥче 

гариза белҽн башкарма комитетта мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҽ, 

документларда ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм ҽйтелмҽгҽн башка 

тҿзҽтҥлҽр булмау); 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имза салынганнан соң имзаланган белдерҥне сканировать итҽ; 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 

сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 

документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 

аңа кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 

каралуга кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында 

чагыла; 
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электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 
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3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының җир һҽм милек 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече (алга таба - ведомствоара гарызнамҽлҽр 

юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) булып тора. 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) 

буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
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ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплектын җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез була. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы баш белгече тора (алга таба - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның 

формалаштырылган комплектын карый; 
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Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

проектка ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 2.3.1 пунктының 5 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу ысулын сайлаган очракта. МФЦда 

регламент килешҥ проектларының кҽгазь чыганакта ҿч нҿсхҽсен ҽзерлҽҥне тҽэмин 

итҽ һҽм МФЦга кул куюга һҽм бирҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проекты. 

3.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥ срогы. 

Регламент 22 эш кҿнен тҽшкил итҽ. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба - документлар проектларын) кабул 

итҥдҽн баш тарту турында карар проектын килештерҥ һҽм имзалау муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. Кисҽтҥлҽр 

бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерҥ һҽм имзалау ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Документлар проектларын имзалаганда башкарма комитет җитҽкчесе 

Регламентны башкарма комитетының вазыйфаи затлары тарафыннан административ 

процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында килештерҥлҽр булу ҿлешендҽ ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, башкарма комитет 

җитҽкчесе Регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турындагы карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, 

кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турындагы карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 
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3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы 16 эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башлануга нигез булып 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Татарстан 

Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы баш белгече (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып баруда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында 

белешмҽлҽрне теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, электрон хезмҽттҽшлек 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алу мҿмкинлеге турында республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 

урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать итҥендҽ КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның 

нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру 

юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  

Килешҥне имзалау кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Килешҥне имзалаганда МФЦ хезмҽткҽре документларны имзалаучы затның 

вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Гариза бирҥченең документларны имзалауга вҽкалҽтле 

вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый 

торган документларны сканерлый. 
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Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥченең документлар имзалауга вҽкалҽтле 

вҽкиле) килешҥнең ҿч нҿсхҽсен имзалый, ҥз имзасын арткы яктан һҽм мҿһере белҽн 

беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 

МФЦ хезмҽткҽре килешҥне имзалау датасын язып куя һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

кулына (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ) бер нҿсхҽ бирҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥгҽ кул куйганнан соң, 1 эш кҿненнҽн дҽ соңга 

калмыйча, КФҤ башкарма комитетына җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турындагы 

килешҥнең нҿсхҽлҽрен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирҥче килгҽн кҿнне 

Кҥпфункцияле ҥзҽкнең хезмҽт регламентында билгелҽнгҽн вакытларда чират 

тҽртибендҽ башкарыла.   

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм 

портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, республика порталы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Бердҽм портал, Республика 

порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

юлламасы (бирҥ) булып тора. 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (8 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан (шул исҽптҽн электрон почта аша) яисҽ Бердҽм портал, Республика 

порталы яисҽ МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  
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Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 

максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хатасы булган 

документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документның 

техник хатасы булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 
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хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы 

һҽм планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) 

карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 
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актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 

1 өлешендә күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге 

(судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 
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ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
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каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
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хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 
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турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 

шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  

 



 
 

1 нче кушымта 

 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 
 

 

 

Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карар 

 ___________ № ________ 
 

Кемгҽ: _______________  

 

Кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ (җирлҽргҽ) кадастр номеры булган җир 

кишҽрлегендҽ (җирлҽрдҽ) гавами сервитут билгелҽҥ турында, 

<<____________>>запросын карау нҽтиҗҽлҽре буенча, <<____________>> 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ (җирлҽргҽ) карата <<___________>> максатларында 

гавами сервитут билгелҽҥ турында карар кабул ителгҽн. 

Ачык сервитут турындагы белешмҽлҽр: 

1. Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген алуга бҽйле 

рҽвештҽ кҥчерелҽ торган инженерлык корылмасының милекчесе турында белешмҽлҽр 

(кҥрсҽтелгҽн инженерлык корылмасын реконструкциялҽҥ максатларында гавами 

сервитут билгелҽнгҽн һҽм гавами сервитут иясе кҥрсҽтелгҽн инженерлык 

корылмасының милекчесе булмаган очракта): << _________________>>; 

2. Халык сервитуты билгелҽнҽ торган җир кишҽрлеклҽренең Кадастр номерлары: 

<<__________>> 

Җир урнашкан Кадастр кварталы: <<_____>>, 

Мондый җир кишҽрлеклҽренең яисҽ җирлҽрнең адресы яисҽ урнашу урыны 

тасвирламасы: <<____>>; 

3. Сервитут билгелҽҥ срогы: <<________>> ; 

4. Җир кишҽрлеген (аның ҿлешен) һҽм (яисҽ) анда урнашкан кҥчемсез мҿлкҽт 

объектын рҿхсҽт ителгҽн файдалану нигезендҽ файдалану мҿмкин булмаган яисҽ 

сервитут гамҽлгҽ ашырылуга бҽйле рҽвештҽ (мондый срок булганда) шактый кыен 
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булачак: <<________>>; 

5. РФ Җир кодексының 39.41 статьясындагы 2 пунктында каралган 

документларны раслау турындагы карарларның реквизитлары, гавами сервитутны 

билгелҽҥ турындагы карар кҥрсҽтелгҽн документлар (карарлар булганда) нигезендҽ 

кабул ителгҽн очракта: <<________>>; 

6. Территориялҽрдҽн файдалануның махсус шартлары булган зоналарны 

билгелҽҥ тҽртибен һҽм мондый зоналар чиклҽрендҽ җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларны 

чиклҽҥне карап тотуны билгели торган норматив актларның реквизитлары, ҽгҽр 

гавами сервитут территориялҽрдҽн файдалануның махсус шартлары булган зоналар 

билгелҽҥне талҽп итҽ торган инженерлык корылмасын урнаштыру максатларында 

(карарлар булганда) билгелҽнҽ торган очракта: <<______________>>; 

7. Дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге һҽм гражданнарга яисҽ 

юридик затларга (булган очракта) бирелмҽгҽн җирлҽргҽ яисҽ җир кишҽрлеклҽренҽ 

карата гавами сервитут билгелҽнгҽн очракта, гавами сервитут ҿчен исҽп-хисап һҽм 

тҥлҽҥ тҽртибе (булган очракта): <<_______;>> 

8. Эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашырганда эшлҽр башкару графигы, аны тҽэмин итҥ ҿчен 

гавами сервитут билгелҽнҽ (дҽҥлҽт (дҽҥлҽт) яисҽ муниципаль милектҽге һҽм 

гражданнарга яисҽ юридик затларга бирелмҽгҽн җирлҽргҽ яисҽ җир кишҽрлеклҽренҽ 

карата гавами сервитут билгелҽнгҽн очракта): <<___>>; 

9. Ачык сервитут хуҗасының рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре нигезендҽ 

файдалану ҿчен яраклы булган җир кишҽрлеген халҽтенҽ китерҥ бурычы: 

<<_________>>. 

 

 

    

(карар кабул 
итүне гамәлгә 

ашыручы 
органның 

вәкаләтле заты 
вазыйфасы) 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 

 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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2 нче кушымта 
 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 
 

 
Гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карар 

 ___________ № ________ 
 

Кемгҽ: 

_____________

__  

 

Кҥрсҽтелгҽн сервитутны билгелҽҥ турында №<<_________>>запросын карау 

нҽтиҗҽлҽре буенча 

<<________>> урнашкан җир кишҽрлегендҽ: <<________>>; 

<<________>> урнашкан җир кишҽрлеге ҿлешендҽ; 

Яклар: <<_______>>>, мҽйданы <<______>> урнашкан территориялҽр; 

кҥрсҽтелгҽн срокка гавами сервитут билгелҽҥ турында карар кабул ителде 

<<__________>> 

Җир категориясе: <<________>>. 

Рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре: <<________>>. 

 

 

    

(карар кабул 
итүне гамәлгә 

ашыручы 
органның 

вәкаләтле заты 
вазыйфасы) 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 

 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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Электрон имза турында 

белешмҽлҽр 

3 нче кушымта 

 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 
 

Кемгҽ: 

_________________________ 

 

 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тҽкъдим иткҽн чиклҽрдҽ сервитут билгелҽҥ турында 

килешҥ тҿзҥ мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽ  

№ __________________ от __________________ 

 

 

Гаризаны карау нҽтиҗҽлҽре буенча ______________________ 

________________________________________________ 

 

җир кишҽрлегендҽ: _________________________________________,  

урнашкан _______________________________________________, 

җир кишҽрлеге ҿлешендҽ: __________________________________, 

урнашкан _______________________________________________, 

мҽйданы ___________________________________________________, 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тҽкъдим ителгҽн чиклҽрдҽ сервитут билгелҽҥ 

турында хҽбҽр итҽбез ____________________________________ 

 
 
 

______________    _________________ ( ________________) 
          дата        имза    ФИА 
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4 нче кушымта 
 

 

 

Кемгҽ   
 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме - 

гражданнар һәм шәхси эшмәкәрләр ӛчен) 

    

(тулы исеме) 

оешмалар - юридик затлар ӛчен) 

Сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ турындагы тҽкъдим 

 _______________ ___________ 
  

 

Чыгарылышны <<_______>> максатыннан сервитут билгелҽҥ турында 

№<<___________________>> запросын карау нҽтиҗҽлҽре буенча 

җир кишҽрлегендҽ: <<________>> урнашкан җир кишҽрлегендҽ 

җир кишҽрлеге ҿлешендҽ: <<__________>> урнашкан җир кишҽрлегендҽ 

<<______>> мҽйданы; 

тҽкъдим итҽбез <<_________>>. 

Чиклҽре <<_________>>. 

Кушымта: территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре схемасы 

<<________>>. 

    

(вазыйфасы 
карар кабул итүне гамәлгә 

ашыручы органның вәкаләтле заты) 

(имза)  (инициаллар) 

 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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5 нче кушымта 
 

Максатчан сервитут билгеләү турында килешү проектының рәвеше 

 
№ _____ КИЛЕШҮ 

сервитут билгеләү турында  

Килешү тӛзү урыны       Дата   
 
__________ (вәкаләтле органның исеме) алга таба "Як 1" дип аталучы 

_______________________________нигезендә, бер яктан, һәм 

_________________________________________________ (әгәр дә Як 2 шартнамә буенча физик зат 

булса, шәхесне таныклый торган документның туу датасы күрсәтелә; әгәр дә Як шартнамә буенча 

шәхси эшмәкәр яисә юридик зат булса, ӛстәмә рәвештә күрсәтелә 

__________________________________________  

алга таба «Як 2» дип аталачак, икенче яктан, алга таба «Яклар» дип аталып, тҥбҽндҽгелҽр 

турында ҽлеге Килешҥне тҿзеделҽр:  

 

1. Килешҥ предметы 

 

1.1. Як Якка җир кишҽрлегеннҽн чиклҽнгҽн файдалану хокукын (сервитут) җир кишҽрлегенең 

бер ҿлеше белҽн җир кишҽрлегеннҽн кадастр номеры белҽн файдалану хокукын бирҽ: 

_____________________________, мҽйданы: ___________________, урыны белҽн: 

____________________, җирлҽр категориясе: __________________________, рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

тҿре_____________________________ (алга таба - Җир кишҽрлеге).  

1.2. Сервитут чиклҽре ҽлеге Килешҥнең аерылгысыз ҿлеше булган территориянең кадастр 

планында сервитут чиклҽре схемасында билгелҽнгҽн.  

1.3. Сервитутның гамҽлдҽ булу вакыты: ____________________________________.  

1.4. Җир кишҽрлеге Якка максатлар ҿчен 2 бирелҽ: ________________________.  

1.5. Сервитут кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлгҽннҽн соң ҥз кҿченҽ керҽ.  

(Килешүнең 1.5 п. Сервитлар ӛч елдан артык вакытка билгеләнгән очракта кулланыла).  

1.6. Сервитутны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу ҿчен документлар тапшыру (алу) бурычы  2 якта 

Сервитутны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу белҽн бҽйле чыгымнар Як ҥз ҿстенҽ ала  

 

2. Якларның хокуклары һҽм бурычлары  

2.1. 1 Як  бурычлы:_____________  

2.2. Як 1 хокукына ия:  

2.3. Як 2 бурычлы:  

2.4. 2 як та тҥбҽндҽге хокукка ия: 

 

3. Сервитут куйган ҿчен тҥлҽҥ  

3.1. Сервитут билгелҽҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽме <Р.027.01.48>> нигезендҽ билгелҽнҽ.  

3.2. Җир кишҽрлегенҽ сервитут билгелҽҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽме 

____________________________тҽшкил итҽ.  

Сервитут урнаштыру ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽме ҽлеге Килешҥнең аерылгысыз ҿлеше булып тора. 

 

3.3. Җир кишҽрлегенҽ сервитут куйган ҿчен тҥлҽҥ Як тарафыннан тҥбҽндҽге реквизитлар 

буенча акчалар кҥчерҥ юлы белҽн 2 тарафыннан кертелҽ: __________________________.  

 

4. Якларның җаваплылыгы  

4.1. Ҽлеге Килешҥнең шартларын ҥтҽмҽгҽн (тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн) ҿчен Якларның җаваплылыгы 

гамҽлдҽге законнар нигезендҽ билгелҽнҽ.  

4.2. Яклар ҽлеге Килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрне ҿлешчҽ яисҽ тулысынча ҥтҽмҽгҽн ҿчен 

җаваплылыктан азат ителҽ, ҽгҽр дҽ бу хҽллҽр ҽлеге килешҥне ҥтҽҥгҽ турыдан-туры һҽм тискҽре 

йогынты ясаса, ҽлеге Килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽмҽгҽн очракта. Кҥрсҽтелгҽн шартлар җиңеп 
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булмый торган кҿчнең килеп чыгышы турында документаль вҽкалҽтле орган тарафыннан расланырга 

тиеш, кызыксынган як кичекмҽстҽн хатка хҽбҽр итҽргҽ тиеш.  

4.3. Ҽлеге Килешҥне ҥзгҽртҥ һҽм ҿзҥ яклар килешҥе яисҽ суд карары буенча, Россия 

Федерациясенең гамҽлдҽге законнарында каралган нигезлҽр буенча мҿмкин.  

4.4. Ҽлеге Килешҥдҽн яки аңа бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар 

яклар, мҿмкин булганча, сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽчҽк.  

4.5. Ҥзара кабул ителҽ торган карарларга ирешҥ мҿмкин булмаган очракларда, Яклар 

арасындагы бҽхҽсле мҽсьҽлҽлҽр Җир кишҽрлеге урнашкан урындагы суд органнарына карауга 

тапшырыла.  

 

5. Башка нигезлҽмҽлҽр  

5.1. Ҽлеге Килешҥгҽ ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр алар язма рҽвештҽ рҽсмилҽштерелгҽн һҽм ике 

Як тарафыннан имзаланган вакытта гына гамҽлдҽ.  

5.2. Ҽлеге Килешҥ белҽн җайга салынмаган бҿтен нҽрсҽдҽ Яклар Россия Федерациясенең 

гамҽлдҽге законнары нормаларына таянып эш итҽчҽк.  

5.3. Ҽлеге Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия 3 нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн.  

5.4. Ҽлеге Килешҥнең аерылгысыз ҿлешлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) Территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре схемасы (җир кишҽрлегенең бер 

ҿлешенҽ);  

2) сервитут билгелҽҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽп чыгару.  

 

6. Якларның адреслары, реквизитлары һҽм имзалары 

 

1 як:  Як 2:  
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Сервитут билгелҽҥ турында килешҥгҽ кушымта  

 

Территориянең кадастр планында сервитут чикләрен урнаштыру схемасы  

 

Территориянең кадастр планында сервитут чиклҽрен урнаштыру схемасы Россия 

Икътисади ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген яисҽ җир 

кишҽрлеклҽрен урнаштыру схемасын ҽзерлҽҥ талҽплҽрен раслау турында» 2014 елның 27 

декабрендҽге 762 номерлы боерыгы талҽплҽре һҽм территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен урнаштыру схемасын электрон документ формасында 

ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында урнашу схемасын, документлар формасында 

ҽзерлҽнҽ торган территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен 

урнаштыру схемасы рҽвешлҽрен раслау хакында» талҽплҽре нигезендҽ ҽзерлҽнҽ. 
 
 

 

Расланган 

_______________________________________  

(раслау турында документның аталышы, шул 

исәптән  

дәүләт хакимияте органнары исемнәре яисә  

җирле үзидарә органнары  

схеманы раслау турында карар  

җир кишәрлекләрен яңадан бүлү турында 

килешү)  

 _______________________ 

_____________________  

 
Җир кишҽрлегенең кадрлар номеры ______________________________________  

Җир кишҽрлегенең мҽйданы ________________ м2  

Чиклҽрнең характерлы нокталары 

тамгалары  

Координатлар, м  

X  Y  

1  2  3  

1 масштабы: ________  

Шартлы билгелҽр:  
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Сервитут билгелҽҥ турында килешҥгҽ кушымта  

 

Сервитут билгеләү өчен түләү күләмен исәпләү 

 

Сервитут билгелҽҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ тҥбҽндҽге тҽртиптҽ башкарылган:  

1) Россия Федерациясе субъекты дҽҥлҽт хакимияте органы тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ Россия Федерациясе субъектлары милкендҽге җир кишҽрлеклҽренҽ һҽм дҽҥлҽт милке 

чиклҽнмҽгҽн җир кишҽрлеклҽренҽ карата;  

2) муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽренҽ карата җирле ҥзидарҽ органы билгелҽгҽн 

тҽртиптҽ.  

Сервитут билгелҽҥ ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

____________________________________________нигезендҽ башкарылган. 
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6 нче кушымта 
 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

Сервитут билгелҽҥ турында карар 

 ___________ № ________ 
 

Кемгҽ: 

_____________

__  

 

Сервитут билгелҽҥ турында, <__________>>> гаризаны карау нҽтиҗҽлҽре буенча 

<________>> урнашкан җир кишҽрлегендҽ: <________>>; 

<________>> урнашкан җир кишҽрлеге ҿлешендҽ; 

Яклар: <_______>, мҽйданы <_______>урнашкан территориялҽр; срокка 

сервитут билгелҽҥ турында карар кабул ителде <________>. 

Җир категориясе: <________>. 

Рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре: <________>. 

 

Кушымта: сервитут билгелҽҥ турында Килешҥ проекты. 

 

 

 

    

(карар кабул 
итүне гамәлгә 

ашыручы 
органның 

вәкаләтле заты 
вазыйфасы) 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 

  

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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7 нче кушымта 

 
 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

Кемгҽ   
 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме - 

гражданнар һәм шәхси эшмәкәрләр ӛчен) 

    

(тулы исеме) 

оешмалар - юридик затлар ӛчен) 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту турында тҽкъдимнҽр  

 _______________ ___________ 
  

 

Кҥрсҽтелгҽн хезмҽтлҽрне карау нҽтиҗҽлҽре буенча <<_____________>>>> һҽм аңа 

кушып бирелгҽн документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча, тҥбҽндҽге нигезлҽрдҽ, карар 

кабул ителде: 

- ___________________________________________________; 

- ___________________________________________________. 

Баш тартуның сҽбҽплҽрен аңлату: _____________________________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: ___________________________. 

Сез, кҥрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза белҽн кабат вҽкалҽтле органга мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд тҽртибендҽ 

җибҽрҥ юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 
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(вазыйфасы 
карар кабул итүне гамәлгә 

ашыручы органның вәкаләтле заты) 

(имз

а) 

 (инициаллар) 

 

  

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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8 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районының  Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесенҽ:_______________________

___ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр итәм. 

_______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:_________________________________________________________________

________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн 

очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес булуын раслыйм. 

Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу 

документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 
 

 

 

 

16 нче кушымта 
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 Башкарма комитетының   

Башкарма комитеты  

Кама Тамагы   

муниципаль районы  

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ  

 1 июлендәге 578 

 

  

территориядә җир кишәрлегенең яисә җир кишәрлекләренең урнашу схемасын 

раслау буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

территориясендҽ җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен урнаштыру схемасын 

раслау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен (алга таба - 

муниципаль хезмҽт) билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽгечҽ 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълҥмат 

стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 

тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Кама Тамагы муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасында (алга таба - Палата): 
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телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензия яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итҥчене тҥлҽҥне, теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне, яисҽ аларга шҽхси 

мҽгълҥматларны бирҥне кҥздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге урнашкан урын турында, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге, Палата (адресы, эш графигы, белешмҽ 

телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм сроклары турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган гражданнар 

категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала 

торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаны карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында; муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми 

сайтта урнаштыру урыны турында; затларның эш яисҽ гамҽл кылмау тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирҥ хакында; палатаның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ 

яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерҥ тҽртибе турында 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне 

җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм Мҽгълҥмати стендларда мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн 

эшлҽҥ ҿчен Палата биналарында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 

2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламентның урнашкан урыны, белешмҽ 

телефоннары, Палатаның эш вакыты турындагы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

кабул итҥ графигы турындагы белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 
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бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), Бердҽм порталда, Республика 

реестрында урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм порталда, 

Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең читтҽн 

торып эшлҽҥ урыны - Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 22 

декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кулланыла торган мҽгълҥмати системаларның мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

Мҽгълҥмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи 

затларының) дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат 

системаларында булган мҽгълҥматтан файдалануын тҽэмин итҥче федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 АИС МФЦ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 

статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 

бирелгҽн гарызнамҽ аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы территориясендҽ 

җир кишҽрлегенең яисҽ җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау. 

 

2.2. Җирле ҥзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма-

боеру органы исеме 
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

11) территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең урнашу схемасын 

раслау турында карар (1 нче, 2 нче кушымта); 

12) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендҽ Башкарма комитетының (яки башкарма 

комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган 

электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен МФЦда электрон документның МФЦ мҿһере һҽм МФЦ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн расланган кҽгазь чыганакта бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алырга 

мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен яисҽ кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген дҽ исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары белҽн каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы - 10 эш кҿне. 

Тҿзелҽ торган җир кишҽрлегенең территориядҽн файдалануның махсус 

шартлары һҽм тикшерҥ уздыру ҿчен җир кишҽрлегенҽ чыгу зарурлыгы булган 

зоналарда булуы турында мҽгълҥмат булган очракта - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы 22 эш кҿненнҽн артмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документның юнҽлеше муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 
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булган хезмҽтлҽрнең тҿгҽл исемлеге, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (МФЦга, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- МФЦ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь документ рҽвешендҽ 

(4 нче кушымта); 

- Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертҥ юлы белҽн тутырыла). 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкиле вҽкалҽтлҽрен таныклаучы документ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта (физик затларның 

законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

4) җир кишҽрлеклҽренҽ милек хокуклары чиклҽнгҽн очракта җирдҽн 

файдаланучыларның, җир билҽҥчелҽрнең, җир кишҽрлеклҽрен тҿзҥгҽ 

арендаторларның ризалыгы; 

5) мондый җир кишҽрлегенҽ милек хокукы залог белҽн йҿклҽнгҽн очракта, 

җир кишҽрлеклҽренең башлангыч залогын тотучыларның ризалыгы; 

6) территориянең кадастр планында (картасында) җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасы. 

2.5.2. Гариза һҽм аңа теркҽп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Бердҽм портал, Республика порталы электрон формада; 

3) башкарма комитетта. 

2.5.3. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 

порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гади электрон 

имза белҽн гаризаны имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гариза һҽм 

кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

юридик затлар гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзасы 

белҽн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 - 5 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

документларны Бердҽм портал, Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать 

итҥче электрон документлар образларын яисҽ электрон формада документларны 63-

ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, мондый документларны, 

шул исҽптҽн нотариуслар тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн тапшыра. 
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2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 

гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълҥмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълҥматны алу керми торып, муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле килешҥлҽрне, шул исҽптҽн килештерҥлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тартканда, тҥбҽндҽге очраклардан тыш, документлар һҽм 

мҽгълҥмат тапшырылганда: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 

ҥзгҽртҥ; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканнан соң бирелгҽн документларда хаталар булу йҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ һҽм элегрҽк тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн 

документлар булу; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яисҽ 

мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) башкарма комитетының, МФЦ хезмҽткҽре вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, бу хакта башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр итҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҥлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазь чыганакта бирҥ, мондый документларга тамга салу йҽ аларны 

алу дҽҥлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз алдына китерергҽ 

хокуклы булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны 
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тапшыру тҽртибе;җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар карамагында 

булган оешма 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

31) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  

32) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым 

хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр 

соратып алына; 

33) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр (кҥчемсез 

мҿлкҽт объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

34) гариза бирҥченең законлы вҽкиле тарафыннан бирелгҽн очракта (Россия 

Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан бирелгҽн 

туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм 

попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) мҿрҽҗҽгать 

итҥченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ - граждан хҽле 

актларын рҽсмилҽштерҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры йҽ социаль тҽэмин итҥнең 

бердҽм дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

35) ышаныч бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр - нотариатның 

бердҽм мҽгълҥмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша 

яисҽ МФЦда кҽгазь чыганакта тапшырганда мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 

таныкланган электрон документлар (белешмҽлҽр) тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетының 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽр тапшырмау 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган (ҥз вакытында бирмҽгҽн) һҽм 

кулланышта булган белешмҽлҽрне тапшырмаган вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) 

кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар талҽп итҥ тыела, шул исҽптҽн дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертелҥне раслый торган 

белешмҽлҽрне талҽп итҥ тыела.  

Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 

белешмҽлҽрне мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
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2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (документларны асылы буенча каралмыйча 

кире кайтару) 

 

2.7.1. Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен тҥбҽндҽгелҽр нигез була: 

1) гариза рҽвешендҽ, шул исҽптҽн Бердҽм порталда, Республика порталында 

белдерҥнең интерактив формасында кырларны тулы тутырмау; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле хезмҽтлҽрне һҽм документларны 

кҥрсҽтелгҽн талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ һҽм 

документлар бирҥ; 

3) документларның тулы булмаган комплектын тапшыру; 

4) документларда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлардагы 

мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 

торган зарарланулар була; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны 

чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр була; 

6) тапшырылган документлар муниципаль хезмҽт ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥ 

вакытына ҥз кҿчлҽрен югалтты (шҽхесне таныклый торган документ; мҿрҽҗҽгать 

итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ, кҥрсҽтелгҽн зат тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

7) гаризада һҽм аңа кушып бирелгҽн документларда каршылыклы 

белешмҽлҽр булу; 

8) гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, вҽкалҽтлҽренҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ кермҽгҽн җирле ҥзидарҽ органына тапшырылган.  

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул 

иткҽн вакытта да, башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) алганнан 

соң да, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаган вакытта кабул 

ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 5 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 
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2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.10 статьясындагы 12 пункты 

нигезендҽ җир кишҽрлегенең урнашу схемасы «Җир кишҽрлеген яисҽ җир 

кишҽрлеклҽрен кадастр планында урнаштыру схемасын һҽм җир кишҽрлеген яисҽ 

җир кишҽрлеклҽрен кадастр планында урнаштыру схемасын кҽгазь формасында 

ҽзерлҽгҽндҽ җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен кадастр планында урнаштыру 

схемасын ҽзерлҽҥ талҽплҽрен раслау турында» Россия Федерациясе Икътисадый 

ҥсеш министрлыгы боерыгында 2014 елның 27 ноябрендҽге 762 номерлы 

боерыгында билгелҽнгҽн форма, формат яисҽ аны ҽзерлҽҥ талҽплҽренҽ туры килми; 

2) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.10 статьясындагы 16 пунктының 

2 пунктчасы нигезендҽ, мҽгариф схемасында каралган җир кишҽрлеге урынының 

тулысынча яисҽ ҿлешчҽ туры килҥе, гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланмаган җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында элек кабул ителгҽн карар 

нигезендҽ барлыкка килҽ торган җир кишҽрлеге урынының урнашу урыны белҽн; 

3) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.10 статьясындагы 16 пунктының 

3 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын эшлҽҥ Россия 

Федерациясе Җир кодексының 11.9 статьясында каралган тҿзелҽ торган җир 

кишҽрлеклҽренҽ талҽплҽрне бозып башкарылган; 

4) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.10 статьясындагы 16 пунктының 

4 пунктчасы нигезендҽ территорияне планлаштыруның расланган проектына, җир 

тҿзелеше документациясенҽ, махсус саклана торган табигать территориясе 

турындагы нигезлҽмҽгҽ җир кишҽрлеген урнаштыру схемасының туры килмҽве; 

5) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.10 статьясындагы 16 пунктының 

5 пунктчасы нигезендҽ мҽгариф территорияне ызанлау проекты расланган 

территория чиклҽрендҽ җир кишҽрлеген урнаштыру схемасында каралган җир 

кишҽрлегенең урнашуы; 

6) җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау турындагы гариза белҽн җир 

законнары нигезендҽ башлангыч җир кишҽрлегенҽ (кишҽрлеклҽренҽ) хокукларга ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

7) Россия Федерациясе Җир кодексының 11.2 статьясындагы 4 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн затларның ризалыгы язма рҽвештҽ бирелмҽгҽн; 

8) мҿрҽҗҽгать итҥче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гаризаны чакыртып алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

була. 

2.8.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) ирекле формада язылган 

шҽхси язма гаризасы нигезендҽ муниципаль хезмҽт алудан баш тартырга хокуклы, 

ул башкарма комитетының электрон почтасы адресы буенча яисҽ Башкарма 

комитетка мҿрҽҗҽгать итеп. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

гариза нигезендҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 
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кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

(мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту факты 

гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар белҽн дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында теркҽлҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, 

Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне МФЦга җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҿрле тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽте кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (-лар) турында мҽгълҥмат 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽткҽн ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан 

артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 
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2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе   

 

2.13.1. МФЦга гариза биргҽн кҿнне шҽхси мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гариза юлланган кҿнне МФЦның теркҽҥ номеры һҽм гаризаны бирҥ датасы белҽн 

АИСтан расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы кҥрсҽтелҽ, дип раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка гариза биргҽн кҿнне шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы 

һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган бҥлмҽлҽргҽ, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълҥмат стендларына, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедияле мҽгълҥматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ, шул исҽптҽн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ кҥрсҽтелгҽн объектларга инвалидлар ҿчен керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр                          

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле җиһазлар, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына каршылыксыз керҥ 

максатларында тҥбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясенең нык бозылуы булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз керҥен тҽэмин итҥ ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽҥне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 
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4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълҥматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽ кертҥ; 

6) ҥткҽргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-ҥткҽргечне махсус укытуны 

раслый торган документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында" 

22.06.2015 № 386н боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тҽртиптҽ бирелҥче 

документ булганда рҿхсҽт итҥ. 

2.14.3. Регламентның 2.14.2 пунктының 1 - 4 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кулланыла торган объектларның һҽм 

инвалидлар ҿчен файдалану мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿлешендҽ талҽплҽр 2016 

елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽрен 

кулланып, мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге йҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт алу 

мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының башкарма кҥрсҽтмҽ органы телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль принцип), 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) алу мҿмкинлеге, җирле ҥзидарҽ органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

29) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

документлар кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

30) белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 

торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы; 

31) мҽгълҥмати стендларда, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 

һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

32) инвалидларга башкалар белҽн тигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽрдҽн файдаланырга 

комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдҽм итҥ.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽр:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  
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4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

4.1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 

биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

4.2) муниципаль хезмҽтне МФЦда электрон документның кҽгазь формасында 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар 

белҽн бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын Бердҽм портал, Республика порталы, 

терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Бердҽм порталда яисҽ Республика порталында, КФҤ шҽхси 

кабинетында алынырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿрҽҗҽгать итҥчене яшҽҥ урынына яисҽ 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ 

сайлау буенча телҽсҽ кайсы МФЦда гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы гарызнамҽ составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча кҥрсҽтелҽ торган очракта) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алган башка талҽплҽр 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ кҥрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тҥбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн элек 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ Бердҽм портал, 

Республика порталын кулланып таныкланган документларны һҽм мҽгълҥматны 

бирҥ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаларның ҥтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең сыйфатына бҽя бирергҽ; 

д) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы 

ярдҽмендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ 
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процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять белдерҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең МФЦга кабул итҥгҽ язылуы (алга таба - язма) 

Республика порталы, МФЦ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка кҥпфункцияле 

кабул итҥ графигының ҥзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽҥлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн дата һҽм кабул итҥ вакыты. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры 

килмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 

тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, 

кҥрсҽтелгҽн адреска, кабул итҥ датасын, вакытын һҽм урынын кҥрсҽтеп, алдан 

язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итҥче мҽҗбҥри тҽртиптҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итҥнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут ҥткҽннҽн 

соң килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга 

хокуклы. 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация ҥтҥдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, 

кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥне, шулай ук кабул итҥ ҿчен вакытлыча интервалның 

озынлыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирҥне талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

 

3.1.1.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала:   

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ; 
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2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул итҥ һҽм карау; 

3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез булып 

тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- кҥпфункцияле ҥзҽккҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең Палаткага мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - мҿлкҽти һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының баш белгече (алга таба - консультациялҽҥ ҿчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

кҥпфункцияле ҥзҽк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru ирекле рҽвештҽ алырга 

мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче телефон һҽм электрон почта аша башкарма комитетка 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документация составы, формасы 

һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 
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3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау 

 

 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яисҽ 

МФЦның читтҽн торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҥче:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслый; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ; 

МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

МФЦ АИСтан гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 

МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки 

ялланган документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш 

формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире 

кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрҥгҽ ҽзер булу.  

3.3.1.3. МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн электрон формада (электрон 

эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар пакетын мҿрҽҗҽгать 

итҥче МФЦ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш) тора. 

3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне ҥти; 

электрон гариза формасын ача; 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽр ала.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып электрон эш тора. 

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау 

3.3.3.1. Административ процедураны ҥтҽҥне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының баш белгече (алга таба - документлар 

кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.3.3.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать итҥче 

гариза белҽн башкарма комитетта мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен тикшерҽ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҽ, 

документларда ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм ҽйтелмҽгҽн башка 

тҿзҽтҥлҽр булмау); 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

кҽгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; 

гаризаны ача; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тикшерҥгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 

имза салынганнан соң имзаланган белдерҥне сканировать итҽ; 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 

сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 

документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кайтара; 
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мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ документларны кабул итҥдҽ расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 

аңа кайтара. 

3.3.3.3. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 

каралуга кергҽннҽн соң:  

Гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерҥ" 

статусы бирелҽ, бу Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында 

чагыла; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан электрон 

рҽвештҽ бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен 

ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон ҥрнҽклҽренең укылышын 

тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн электрон имзаның чынбарлык 

шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларының ҥтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар 

проекты 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын ҥз эченҽ 

алырга тиеш, алар аны кабул итҥ ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гаризаның 

гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, 
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муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында 

хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза 

карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ ҥтҽлҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) административ процедураны ҥтҽҥгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

мҿлкҽти һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының баш белгече (алга таба - ведомствоара 

гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һҽм белешмҽлҽрне Регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

белешмҽлҽрне бирҥ турында ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек булмаганда - башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 

органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алынган 

документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документларны булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) 

буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы 

документлар (белешмҽлҽр) буенча - ҿч эш кҿненнҽн артык булмаган эш кҿне; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 
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җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага кергҽн кҿннҽн 

алып биш кҿн эчендҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 

ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда. Ведомствоара гарызнамҽлҽр 

җибҽрелгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне узгач, регламент муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълҥмат, 

белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 

булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын, шул исҽптҽн гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽгҽн мизгелдҽн файдаланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 
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3.5.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башланганчы ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплектын җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керҥ нигез була. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - мҿлкҽти һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының баш белгече (алга таба - муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

тҿзелҽ торган җир кишҽрлеген карап чыгу һҽм территориядҽн файдалануның 

махсус шартлары булган зоналар чиклҽрендҽ урнашу предметына бҽя бирҥ 

кирҽклеге турында карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлеген карау һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен бҽялҽҥ ҿчен 

кирҽкле очракта, тикшерҥ һҽм фотофиксация ҥткҽрҽ, тикшерҥ актын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның 

формалаштырылган комплектын карый; 

Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, территориянең 

кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турында карар 

проекты. 

3.5.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны ҥтҽҥ срогы. 

Регламент ике эш кҿнен тҽшкил итҽ, барлыкка килҽ торган җир кишҽрлеген карап 

чыгу һҽм территориядҽн махсус файдалану шартлары булган зоналар чиклҽрендҽ 

булу предметына бҽя бирҥ ҿчен кирҽк булган очракта - 14 эш кҿне. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба - документлар проектларын) кабул 

итҥдҽн баш тарту турында карар проектын килештерҥ һҽм имзалау муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерҥгҽ кайтарыла. Кисҽтҥлҽр 

бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерҥ һҽм имзалау ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Документлар проектларын имзалаганда башкарма комитет җитҽкчесе 

Регламентны башкарма комитетының вазыйфаи затлары тарафыннан административ 

процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше 
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системасында килештерҥлҽр булу ҿлешендҽ ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, башкарма комитет 

җитҽкчесе Регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турындагы карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, 

кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау турындагы карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь срогы 16 эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (юллама) 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥ башлануга нигез булып 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документны алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - мҿлкҽти һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының баш белгече (алга таба - документлар бирҥ 

(җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып баруда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥнең 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында 

белешмҽлҽрне теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, электрон хезмҽттҽшлек 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алу мҿмкинлеге турында республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны ҥтҽҥ техник мҿмкинлек булганда дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

муниципаль хезмҽтне мҽгълҥмати системаларда кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 

урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ һҽм аны алу ысуллары. 
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3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥчене МФЦга муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ кҽгазьдҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон 

документның нҿсхҽсе аны тҿшерҥ кҽгазенҽ яздыру юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн 

кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Бердҽм 

портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, республика порталы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы куелган электрон образы җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кҿндҽ 

башкарма комитетның (башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: Бердҽм портал, Республика 

порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

юлламасы (бирҥ) булып тора. 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны дҽлиллҽҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан (шул исҽптҽн электрон почта аша) яисҽ Бердҽм портал, Республика 

порталы яисҽ МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазифаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽҥ датасыннан бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 
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максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 

ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хатасы булган 

документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн ҥзе имза сала, яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документның 

техник хатасы булган документның тҿп нҿсхҽсен алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (юнҽлешле) документ. 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне 

билгели торган Регламент һҽм башка норматив хокукый актлар нигезлҽмҽлҽрен 

ҥтҽвен һҽм ҥтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итҥ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы вазифаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала.  

Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту 

формаларына тҥбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 

карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе 
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урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чоры, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының яртыеллык яки 

еллык планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 

Тикшерҥлҽр уздыру барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки гариза бирҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате 

карап тикшерелҽ ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затларының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар кабул итҽ торган (гамҽлгҽ яраксыз) карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе белдерҥлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм кылына 

(кылынмый) торган гамҽллҽр ҿчен законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгенең, оешмаларның 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Гариза бирҥче шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
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норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ 

талҽп ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтҥдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ йҿклҽнгҽн очракта 

мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу;  

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш тартканда йҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда 

кҥрсҽтелмҽгҽн. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять 

белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы) дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органына, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга (аның булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле 
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ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 

шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне 

оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн 

вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм 

порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, Бердҽм 

порталның яисҽ Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирҥнең 

мҽгълҥмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге 

оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының рҽсми 

сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене 

шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, 

аның җитҽкчесенең һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, 

оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 
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4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Гариза бирҥче тарафыннан аның 

дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) яисҽ аларның кҥчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин.                      

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең икенче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда яисҽ җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽн очракта яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның 

берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн 

чыгару, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар белҽн тҥлҽҥ алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 

бирҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ;                                             

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥ кире кагыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, шикаятьтҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, гариза 

бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ биргҽн җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган, кҥпфункцияле ҥзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук 

бозуларны кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу 

максатларында башкарырга кирҽк булган алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат 

кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, 
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шикаятьлҽрне карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр, булган 

материалларны, кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына җибҽрҽ.  
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1 нче кушымта 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ           КАРАР 

___________________          №_____ 

 

 
 

Бҥлек нҽтиҗҽсендҽ тҿзелгҽн территориянең 

кадастр планында җир кишҽрлеклҽренең 

урнашу схемасын раслау турында 

 _________________ 
  

№ ________ 

 

 __________________ ________________ (Гариза бирҥче: 

________________________________) гаризасын һҽм кадастр планында җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау ҿчен аңа кушымта итеп бирелгҽн 

документларны карап, Россия Федерациясе Җир кодексының 11.2 статьясы нигезендҽ, 

_________ Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитеты КАРАР БИРҼ: 

 

1. Территория зонасында урнашкан җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында 

___________________ мҽйданы _____________________ рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

тҿре белҽн урнашкан җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын кадастр номеры 

_________________________________________ адресы буенча расларга. 

2. Гариза бирҥчегҽ ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеклҽрен 

тҿзҥ эшлҽрен башкаруны аларның урнашу схемасы нигезендҽ тҽэмин итҽргҽ. 

3. Ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн 

файдалануда тҥбҽндҽге чиклҽҥлҽрне билгелҽргҽ: __________________. 

4. Мҿрҽҗҽгать итҥчене ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеклҽренең дҽҥлҽт кадастр исҽбен гамҽлгҽ ашыру турындагы гариза белҽн 

ышанычнамҽсез мҿрҽҗҽгать итҽргҽ. 

5. Ҽлеге карарның гамҽлдҽ булу срогы ике ел тҽшкил итҽ. 

 

 

 
Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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карар кабул итүне 
гамәлгә ашыручы 

органның 
вәкаләтле заты 

вазыйфасы) 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 
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2 нче кушымта 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ           КАРАР 

___________________          №_____ 

 

 
Берлҽшҥ нҽтиҗҽсендҽ тҿзелгҽн 
территориянең кадастр планында җир 
кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау 
турында 

 
  

 

 __________________ ________________ (Гариза бирҥче: 

________________________________) гаризасын һҽм кадастр планында җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау ҿчен аңа кушымта итеп бирелгҽн 

документларны карап, Россия Федерациясе Җир кодексының 11.2 статьясы нигезендҽ, 

_________ Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитеты КАРАР БИРҼ: 

 

Территория зонасында урнашкан җир кишҽрлегенең урнашу схемасын, рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре ______________________________ булган территориянең 

кадастр планында, җир кишҽрлеклҽрен кадастр номерлары белҽн берлҽштерҥ 

нҽтиҗҽсендҽ тҿзелгҽн ______________________ адресы буенча расларга. 

2. Гариза бирҥчегҽ ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн участокны тҿзҥ 

эшлҽрен башкаруны аның урнашу схемасы нигезендҽ тҽэмин итҽргҽ. 

3. Ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалануда 

тҥбҽндҽге чиклҽҥлҽрне (чиклҽҥлҽр булган очракта): билгелҽргҽ. 

4. Мҿрҽҗҽгать итҥчене ҽлеге карарның 1 пунктында кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең дҽҥлҽт кадастр исҽбен гамҽлгҽ ашыру турындагы гариза белҽн 

ышанычнамҽсез мҿрҽҗҽгать итҽргҽ. 

5. Ҽлеге карарның гамҽлдҽ булу срогы ике ел тҽшкил итҽ. 

 

 Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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(карар кабул 
итүне гамәлгә 

ашыручы 
органның 

вәкаләтле заты 
вазыйфасы) 

 

(имза) 

  

(инициаллар) 
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3 нче кушымта 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

 

 

 

 

Кемгҽ   
 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме - 

гражданнар һәм шәхси эшмәкәрләр ӛчен) 

    

(тулы исеме) 

оешмалар - юридик затлар ӛчен) 

КАРАР 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

 _____________ 
  

№ ___________ 

 _______________________________ (Гариза бирҥче: ____________ __________) 

гаризасын һҽм аңа кушымта итеп бирелгҽн документларны карап, Россия Федерациясе 

Җир кодексының 11.2 статьясы нигезендҽ, _________ территориянең кадастр планында 

җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслауда тҥбҽндҽге нигезлҽрдҽ баш тартылган: 

___________________________. 

Баш тартуның сҽбҽплҽрен аңлату: 

___________________________. 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат бирҽбез: ________________________________________ 
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(вазыйфасы 
карар кабул итүне гамәлгә ашыручы 

органның вәкаләтле заты) 

(имза)  (инициаллар) 

  

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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4 нче кушымта 

 

Юридик затлар ҿчен 

В  
(җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

 

 
(оешманың тулы исеме һҽм 

 оештыру-хокукый рҽвеш) 

йҿзендҽ: 

 

 
(Җитҽкченең яисҽ башка шуның ФИО) 

 вҽкалҽтле зат) 

Шҽхесне таныклый торган документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Дҽҥлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр 

юридик зат: 

Тҿп дҽҥлҽт теркҽве номеры 

 

 

Салым тҥлҽҥченең тҽңгҽллҽштерҥ номеры 

 

Урнашу урыны 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

Физик затлар һҽм индивидуаль затлар ҿчен 

эшкуарлар 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 
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ОРГНИП (ИП ҿчен) 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Ышанычлылык буенча вҽкил яки законлы вҽкил: 

ФИА 

 

Шҽхесне раслаучы документ: 

 
(документ тҿре) 

 
(сериясе, номеры) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 

Вҽкалҽтлҽрне раслый торган документның 

реквизитлары: 

 

Теркҽлҥ адресы 

 

 

Контакт мҽгълҥматы: 

тел. 1  

тел. 2  

эл. почта  

 

 

ГАРИЗА 

 

 

Территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен 

урнаштыру схемасын раславыгызны сорыйм. 

Адресы буенча урнашкан җир кишҽрлеге ___________ кв.м мҽйданлы җир 

кишҽрлеге:  

_______________________, ул.______________________________________, 

д.______ ________________________________________________________________. 
               (җир кишҽрлегенең адресы булмаганда җир кишҽрлегенең урынының башка тасвирламасы). 

 

Җир кишҽрлегенең кадрлар номеры яисҽ җир кишҽрлеклҽренең кадастр 

номерлары _________________, _____________________, 

_______________________, 
(җир кишҽрлеге(-клҽре) аның турында кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастрына мҽгълҥмат кертелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн(-клҽреннҽн) ясалган булса, кҥрсҽтелҽ) 
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__________________________________________________________________. 
(чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге барлыкка килҽ торган территориаль зона яисҽ барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегеннҽн 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре) 

 

Җир кишҽрлеге __________________________________ 
                   (җирлҽрнең категориясе кҥрсҽтелҽ) 

 

Җир кишҽрлеген куллануның максаты кҥздҽ тотыла: 

________________________________________________________________________

________________. 
(җир кишҽрлегеннҽн файдалануның максаты, шул исҽптҽн тҿзелеш белҽн бҽйле булмаган максатлар да кҥрсҽтелҽ) 

 

 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска тҥбҽндҽге ысул белҽн бирҥне (җибҽрҥне) 

сорыйм: 

 Бердҽм дҽҥлҽт хезмҽтлҽре порталы, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 МФЦда 

 

 

 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең имзасы   

 (имзаның аңлатмасы)  

Дата     
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

5 нче кушымта 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ  

КОМИТЕТ                          

КАМСКО-УСТЬИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 

 ул. Калинина, д.31,                                                       

пгт. Камское Устье, 422820 

 

 

ТАТАРСТАН  

РЕСПУБЛИКАСЫ 

КАМА ТАМАГЫ  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 

 

 

Калинин урамы, 31 йорт, 

штп. Кама Тамагы, 422820    

тел.: (884377) 2-18-85, факс: 2-20-70,  e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru. 

 

Карар 

территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен 

урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

 

 
_____________________________________________________мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле рҽвештҽ   

(Физик затның Ф.И.А. Физик затның исеме - мҿрҽҗҽгать итҥче) 

 

_________________.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны тҥбҽндҽгелҽргҽ карата кабул итҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза салуны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручы элемтҽлҽре) 
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6 нче кушымта 

 

Җитҽкчесенҽ  

Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитеты 

:__________________________ 

 

Гариза 

техник хатаны төзәтү турында 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм. _______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны:  

электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрҥ юлы белҽн; 

  - расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматларның дҿрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта 

бу документлар гамҽлдҽ һҽм андагы мҽгълҥматлар дҿрес.                                 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 
 


