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Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

аерым административ регламентларын 

раслау һҽм гамҽлдҽн чыгару турында 

 

“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны тормышка ашыру 

максатларында, “Татарстан Республикасы дҽүлҽт хакимиятенең башкарма 

органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ 

регламентларын эшлҽү һҽм раслау Тҽртибен раслау турында һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгҽрешлҽр кертү 

хакында” 2010 елның 2 ноябрендҽге 880 номерлы Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинеты карарына, шулай ук Башкарма комитетның 2016 елның 21 

июнендҽге “Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ регламентларын 

эшлҽү һҽм раслау Тҽртибе турында”гы  96пи номерлы карарына  таянып, КАРАР 

БИРҼМ: 

1.  Кушымта итеп бирелҽ торган түбҽндҽгелҽрне расларга:  

1.1. Күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп коруны һҽм (яисҽ) яңадан 

планлаштыруны килештерү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты һҽм күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп кору һҽм 

(яисҽ) яңадан планлаштыруны тҿгҽллҽү  турындагы актны кабул итү комиссиясе 

тарафыннан рҽсмилҽштерү;                                                                                     

1.2.  Җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның 

шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты; 

1.3.  Объектны кулланылышка кертүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты; 

1.4. Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм файдалануга рҿхсҽтнамҽ 

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты, элек 

бирелгҽн рҿхсҽтнамҽлҽрне гамҽлдҽн чыгару; 

1.5.   Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты; 

1.6. Тҿзелгҽн яки реконструкциялҽнгҽн  индивидуаль торак тҿзелеше 

объектларының яисҽ бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы 

законнар талҽплҽренҽ туры килүе хакында хҽбҽрнамҽ җибҽрү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты; 
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1.7. Индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йортының  

планлаштырыла торган тҿзелеш турындагы хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн 

параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга туры килүе һҽм җир кишҽрлегендҽ 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын урнаштыруның 

мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽ  юллау буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты;  

1.8.  Җир эшлҽрен башкаруга ордер (рҿхсҽтнамҽ) бирү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты; 

1.9.  Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын бирү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты. 

1.10.  Торак бинаны торак булмаган бинага һҽм торак булмаган бинаны 

торак бинага күчерү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты. 

2.  Үз кҿчен югалткан дип танырга: 

2.1.  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2019 елның 29 гыйнварындагы 33пи номерлы карары 

белҽн расланган реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм файдалануга 

рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентын; 

2.2. Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2019 елның 29 гыйнварындагы 22пи номерлы  карары 

белҽн расланган торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага 

күчерү  турында хҽбҽрнамҽ бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентын; 

2.3. Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2019 елның 29 гыйнварындагы 36пи номерлы карары 

белҽн расланган тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ регламентын; 

2.4. Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

Башкарма комитетының  2019 елның 29 гыйнварында 23пи номерлы карары белҽн 

расланган тҿзелгҽн яки  реконструкциялҽнгҽн  индивидуаль торак тҿзелеше 

объектының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше турындагы законнар 

талҽплҽренҽ туры килүе (туры килмҽве) хакында хҽбҽрнамҽ юллау буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын;   

2.5. Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2019 елның 29 гыйнварындагы 23пи номерлы карары 

белҽн расланган индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йортының  

планлаштырыла торган тҿзелеш турындагы хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн  

параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга туры килүе (туры килмҽве)  һҽм 

җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын 

урнаштыруның мҿмкинлеге (мҿмкин булмавы) хакында хҽбҽрнамҽ  юллау буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын;               
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2.6. Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2019 елның 29 гыйнварындагы 31пи номерлы карары 
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның 111пи  28.05.2021  номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Реклама конструкциясен урнаштыруга һәм файдалануга рӛхсәтнамә  

бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты, элек бирелгән рӛхсәтнамәләрне гамәлдән 

чыгару  

 

1. Гомуми  нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) реклама 

конструкциясен урнаштыру һҽм  файдалануга  рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль (үзидарҽлек) хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – 

муниципаль  хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен, элек бирелгҽн рҿхсҽтнамҽлҽрне гамҽлдҽн чыгаруны билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽтне  алучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче, гариза бирүче). 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан  билгелҽнгҽн тҽртиптҽ вҽкалҽт бирелгҽн  

затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала.   

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында  (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе 

хакында. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар  

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм 

Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 
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1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

реклама конструкциялҽрен урнаштыру схемасы – реклама конструкциялҽрен урнаштыру урыннарын, реклама 

конструкциялҽре типларын һҽм тҿрлҽрен билгели торган документ, аларны урнаштыру шушы урыннарда рҿхсҽт ителҽ;    

реклама конструкциясе – тотрыклы  территориаль урнаштыруның техник чарасы, кайсыдыр ки аны файдаланып 

тышкы реклама таратыла;  

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

 техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

ЕСИА (Единая система идентификации и аутентификации) –  инфраструктурада идентификациялҽүнең 

(бердҽйлҽштерүнең, тҽңгҽллҽштерүнең)  һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы, ул электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

(багланышын) тҽэмин итҽ.    

Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек итүдҽ (багланышлар кылуда) катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итүче гражданнарның һҽм башкарма хакимият 

органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазыйфаи затларының) санкциялҽнгҽн рҽвештҽ үтеп керүен (файдалану 

мҿмкинлеген) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;    

КФҮ –  “Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге” дҽүлҽт 

бюджет учреждениесе;    

КФҮ нең АМС – Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы.  

 Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла.  

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирү, элек бирелгҽн рҿхсҽтнамҽлҽрне 

гамҽлдҽн чыгару. 

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

1) реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ (1 нче кушымта); 

2)  реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽне  гамҽлдҽн чыгару турындагы карар 

(2 нче кушымта); 

3)  муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу турында карар (3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

        2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

 

         2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы: 
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реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ биргҽндҽ 12 эш кҿнен  тҽшкил итҽ; 

реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгарганда – 10 эш кҿненнҽн 

артык  түгел.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

         2.5.  Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе.  

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны мҿрҽҗҽгать итүнең категориясенҽ һҽм 

нигезлҽренҽ бҽйсез рҽвештҽ тапшыра:   

1) шҽхесне таныклаучы документ (КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн гайре); 

 3) гариза: 

- кҽгазь йҿрткечтҽ документ рҽвешендҽ (4,  5 номерлы кушымталар); 

- Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (тиешле белешмҽлҽрне гаризаның 

электрон рҽвешенҽ кертү юлы белҽн тутырыла).  Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кабул ителҽ. 

2.5.2. Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче күчемсез мҿлкҽтнең милекчесе яисҽ башка законлы хуҗасы булып тормаса яисҽ күчемсез 

мҿлкҽт ике яисҽ аннан да күбрҽк зат милкендҽ булса, ҽлеге мҿлкҽткҽ реклама конструкциясен тоташтыруга тиешле күчемсез 

мҿлкҽтнең милекчесе яисҽ башка законлы хуҗасы ризалыгын раслау: 

     күпфатирлы йорттагы бүлмҽлҽр (урыннар)  милекчелҽренең гомуми җыелышы беркетмҽсе, шул исҽптҽн,  Россия 

Федерациясе Торак кодексы нигезендҽ торак-коммуналь хуҗалыкның дҽүлҽт мҽгълүмат системасын кулланып, читтҽн торып 

тавыш бирү юлы белҽн үткҽрелгҽн гомуми җыелышы беркетмҽсе (реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽү 

ҿчен күпфатирлы йорттагы бүлмҽлҽр милекчелҽренең гомуми милкен куллану кирҽк булган очракта); 

милекчелҽр җыелышы карары (реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽү ҿчен бина, корылма, 

күпфатирлы йорт булмаган бина, җир кишҽрлеге милекчелҽренҽ гомуми милек хокукында булган мҿлкҽтне файдалану кирҽк 

булган очракта); 

реклама конструкциясе хуҗасының  реклама конструкциясе тоташтырыла торган мҿлкҽт иясе яки  башка законлы 

мҿлкҽт  хуҗасы белҽн тҿзелгҽн реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ шартнамҽсе (реклама 

конструкциясен хосусый милек объектына яки бина, корылма, күпфатирлы йорт, җир кишҽрлеге милекчелҽренең гомуми 

мҿлкҽтенҽ  тоташтырган очракта); 

 2) реклама конструкциясе тоташтырыла торган милек яисҽ мҿлкҽтнең башка законлы билҽү хокукын  раслый торган 

документ  (реклама конструкциясе урнаштырыла  торган мҿлкҽткҽ хокук күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында дҽүлҽт 

теркҽве узарга тиеш булмаган очракта,  яисҽ, ҽгҽр мҿлкҽт билҽп торуга һҽм (яки) файдалануга  Татарстан Республикасы Җир 

һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы яисҽ Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районының Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы тарафыннан бирелмҽгҽн очракта).         

Реклама конструкциясен тҿзелҽ торган капиталь тҿзелеш объектының тҿзелеш челтҽрендҽ яки тҿзелеш мҽйданчыгы 

киртҽсендҽ урнаштырганда, документ бирү талҽп ителми;   

3) регламентка 6 нчы кушымтада билгелҽнгҽн проектның составына һҽм бизҽлешенҽ талҽплҽр нигезендҽ ҽзерлҽнгҽн 

реклама конструкциясе проекты. 

2.5.3. Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгару ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) реклама конструкциясе хуҗасының  реклама конструкциясе тоташтырыла торган мҿлкҽт иясе яки  башка законлы 

мҿлкҽт  хуҗасы белҽн тҿзелгҽн реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ шартнамҽсен туктатуны раслый 

торган документ (реклама конструкциясен хосусый милек объектына яки бина, корылма, күпфатирлы йорт, җир кишҽрлеге 

милекчелҽренең гомуми мҿлкҽтенҽ  тоташтырган очракта);       

2) реклама конструкциясе тоташтырыла торган милек яисҽ мҿлкҽтнең башка законлы билҽү хокукын  раслый торган 

документ (реклама конструкциясе урнаштырыла  торган мҿлкҽткҽ хокук күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында дҽүлҽт 

теркҽве узарга тиеш булмаган очракта,  яисҽ, ҽгҽр мҿлкҽт билҽп торуга һҽм (яки) файдалануга  Татарстан Республикасы Җир 

һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы яисҽ Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы тарафыннан бирелмҽгҽн очракта).          

Реклама конструкциясе хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта ҽлеге пунктта каралган документлар талҽп ителми. 

2.5.4. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсен кулланып 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ;  

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.5. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Гарызнамҽне Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итүче “Электрон имза турында” 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ, мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 
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затлар тарафыннан электрон култамга белҽн имзаланган документларның электрон образларын яисҽ электрон рҽвештҽге 

документларны тапшыра.  

2.5.6. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

 2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

 а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

          2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма.  

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек  (багланышлар) кысаларында алына:   

1)күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан  (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ачык 

(һҽркем ҿчен керү мҿмкин булган) мҽгълүматлары булган) мҽгълүматлар – Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль 

хезмҽте (Росреестр); 

              2) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта юридик затларның Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан Федераль салым хезмҽтеннҽн 

мҽгълүматлар соратып алына; 

          3) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның Бердҽм 

дҽүлҽт реестрыннан мҽгълүматлар соратып алына; 

          4) реклама конструкциялҽрен урнаштыру схемасыннан мҽгълүматлар –  Башкарма комитет; 

          5) реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ бирелгҽн рҿхсҽтнамҽлҽр реестрыннан мҽгълүматлар – 

Башкарма комитет; 

           6) тҿзелеш ҿчен рҿхсҽтнамҽлҽр  реестрыннан мҽгълүматлар –  Башкарма комитет; 

           7) дҽүлҽт пошлинасын түлҽү турында мҽгълүматлар –  дҽүлҽт һҽм муниципаль түлҽүлҽрнең дҽүлҽт мҽгълүмат системасы; 

8) күчемсез милек хуҗасының ҽлеге мҿлкҽткҽ реклама конструкциясен тоташтыруга ризалыгын раслый торган 

документ (“Реклама турында” (алга таба – 38-ФЗ номерлы Федераль закон) 2006 елның 13 мартындагы 38-ФЗ номерлы 

Федераль законның 19 маддҽсенең 6 ҿлешендҽ каралган очракларда, ҽгҽр реклама конструкциясе урнаштырыла торган мҿлкҽт 

белҽн идарҽ итү һҽм (яки) файдалану хокукын раслаучы документта мондый ризалык юк икҽн)    – ТР Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы, ТР Балык Бистҽсе муниципаль районы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы; 

9) реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ шартнамҽ   (муниципаль милек объектында, 

дҽүлҽт милке чиклҽнмҽгҽн җир кишҽрлегендҽ, Татарстан Республикасы милкендҽге һҽм муниципаль район (шҽһҽр округы) 

территориясендҽ урнашкан җир кишҽрлегендҽ, 38-ФЗ номерлы Федераль законның 19 маддҽсенең 5.1 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ яисҽ 38-ФЗ номерлы Федераль законның 19 маддҽсенең 6 ҿлешендҽ каралган очракларда тҿзелгҽн)  – ТР Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы, ТР Балык Бистҽсе муниципаль районы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы; 

10) реклама конструкциясенең һҽм аның территориаль урнаштыруның Россия Федерациясе халыкларының 

мҽдҽни мирас объектлары (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽре), аларны саклау һҽм куллану турында Россия Федерациясе законнары 

талҽплҽренҽ туры килүе турында мҽгълүматларны үз эченҽ алган документ (Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас 

объектлары (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽре), бердҽм дҽүлҽт реестрына кертелгҽн мҽдҽни мирас объектында  (тарихи һҽм мҽдҽни 

ядкҽрлҽрендҽ) реклама конструкциясен урнаштыру очрагында) – Федераль, региональ ҽһҽмияттҽге мҽдҽни мирас объектлары 

ҿчен мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты, муниципаль район (шҽһҽр округы) 

башкарма комитеты җирле (муниципаль) ҽһҽмияттҽге мҽдҽни мирас объектлары ҿчен;   

              11) Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектларының (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽр) Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан мҽгълүматлар – Мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты; 

12) Башкарма комитетның Архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше буенча идарҽсенең (МКУ, бүлек) җир кишҽрлеге 

бирү ҿчен чиклҽүлҽр (шул исҽптҽн территориаль зона, кызыл сызыклар чиклҽре, территориядҽн файдалануның махсус 

шартлары булган зоналар барлыгы турында) булу яки булмау турында бҽялҽмҽсе; 
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13) гариза бирүченең законлы вҽкиле тарафыннан гариза бирелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүченең законлы 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын рҽсмилҽштерү органнары 

тарафыннан бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм попечительлек 

органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) – гражданлык хҽле актларын теркҽүнең Бердҽм дҽүлҽт реестры яки 

социаль тҽэминатның Бердҽм дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;  

14) ышанычнамҽ бирү факты һҽм эчтҽлеге турында мҽгълүматлар – нотариатның бердҽм мҽгълүмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (мҽгълүматларны) мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  белҽн таныкланган 

электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырырга 

хокуклы.  

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту (асылы буенча карамыйча 

документларны кире кайтару) ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

2.7.1. Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

1)  Регламентның 2.5.1 – 2.5.3 пунктлары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿстҽкыйль тапшырылырга 

тиешле документларны тапшырмау, яисҽ каршылыклы мҽгълүматлары булган документларны тапшыру, яисҽ гаризаны карау 

ҿчен кирҽкле һҽм  Регламентның 2.6.1 пунктының 8 – 10 пунктчаларында билгелҽнгҽн документларның булмавы; 

2) 38-ФЗ номерлы Федераль законның 19 маддҽсенең 12 ҿлешендҽ, Россия Федерациясе Салым кодексының 333.33 

маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 105 пунктында каралган дҽүлҽт пошлинасын түлҽү турында белешмҽлҽр булмау;   

3) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратылган законлы вҽкиллҽр турында мҽгълүматларның 

расланмавы, гариза (гарызнамҽ) бирүнең шуңа вҽкалҽтле булмаган зат исеменнҽн булуы;   

4)  документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

5)  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди зарарланып 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны, үз кҿчен югалткан документларны тапшыру;  

6) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

7) гаризаның электрон рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, электрон рҽвештҽ һҽм тапшырылган 

документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу;   

8) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон 

култамганы файдаланып  имзаланган;  

9) электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) 

укылмый.   

10) реклама конструкциясен урнаштыруга фаразланган урында реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм 

эксплуатациялҽүгҽ гамҽлдҽге рҿхсҽтнамҽ булу. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 7 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2. Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

исемлеге: 

1) реклама конструкциясе проектының һҽм  аның территориаль урнаштырылуының  техник регламент талҽплҽренҽ 

туры килмҽве; 
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 2) игълан ителгҽн урында реклама конструкциясен урнаштыруның реклама конструкциялҽрен урнаштыру схемасына 

туры килмҽве (38-ФЗ номерлы Федераль законның 19 маддҽсенең  5.8 ҿлеше нигезендҽ реклама конструкциясе урнаштыру 

урыны реклама конструкциялҽрен урнаштыру схемасы белҽн билгелҽнҽ торган очракта); 

3) транспорт хҽрҽкҽте иминлеге буенча норматив актлар талҽплҽрен бозу; 

4) җирлек яки шҽһҽр округының барлыкка килгҽн тҿзелешенең тышкы архитектур кыяфҽтен бозу. Муниципаль 

районнарның җирле үзидарҽ органнары яисҽ шҽһҽр округларының җирле үзидарҽ органнары тиешле муниципаль берҽмлек 

территориясендҽ яисҽ аның территориясенең бер ҿлешендҽ урнаштыруга рҿхсҽт ителҽ торган һҽм рҿхсҽт ителми торган реклама 

конструкциялҽренең типларын һҽм тҿрлҽрен, җирлеклҽрнең яисҽ шҽһҽр округларының тышкы архитектур кыяфҽтен саклау 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, мондый реклама конструкциялҽренҽ талҽплҽрне билгелҽргҽ хокуклы;  

5) Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽр), аларны саклау һҽм 

алардан файдалану турында Россия Федерациясе законнары талҽплҽрен бозу;   

6) 38-ФЗ номерлы Федераль законның 19 маддҽсендҽге 5.1, 5.6, 5.7 ҿлешлҽрендҽ билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу; 

7) мҿрҽҗҽгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризаны кире алу. 

2.8.3. Реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгарудан баш тарту ҿчен 

нигезлҽр исемлеге 

1) мондый рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгару ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм 

эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булу срогы чыгуы. 

2) мҿрҽҗҽгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризаны кире алу. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентка 3 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма 

комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзалана һҽм  гариза 

бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталындагы шҽхси 

кабинетына һҽм (яки)  КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары 

һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела.  

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе  

 

2.9.1. Дҽүлҽт пошлинасы Россия Федерациясе Салым кодексының 333.33 маддҽсенең 1 ҿлешенең 105 пунктында 

түбҽндҽге күлҽмдҽ каралган: 

реклама конструкциясен урнаштыруга рҿхсҽтнамҽ биргҽн ҿчен – 5000 сум. Дҽүлҽт пошлинасы мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан гариза биргҽнче түлҽнҽ. 

2.9.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен дҽүлҽт пошлинасын түлҽү, алдан тутырылган реквизитлар буенча 

республика порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан башкарыла ала. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен дҽүлҽт пошлинасын түлҽгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тутырылган яисҽ ҿлешчҽ 

тутырылган түлҽү документын, шулай ук тутырылган түлҽү документының кҽгазь йҿрткечтҽге күчермҽсендҽ мҿһерне саклап 

калу мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. 

Түлҽү документында исҽплҽүнең уникаль идентификаторы һҽм түлҽүченең идентификаторы күрсҽтелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен дҽүлҽт пошлинасы фактын 

башкару турында хҽбҽр итҽ. 

 2.9.3. Башкарма комитет мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне 

раслый торган документлар бирүне талҽп итҽргҽ хаклы түгел.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен дҽүлҽт пошлинасын түлҽү турындагы мҽгълүматны бирү, ҽгҽр федераль законнарда 

башкасы каралмаган булса, дҽүлҽт һҽм муниципаль түлҽүлҽр турындагы дҽүлҽт мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматтан 

файдаланып гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 
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2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

1)  документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге 

булган зонада урнашуы; 

2)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган бүлмҽлҽрнең 

кирҽкле санда  булуы; 

3)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  
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2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында 

консультация алырга хокуклы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый;  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон дело 

(эш). 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 
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документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  7 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽрҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле үзидарҽ органнары һҽм алар буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документлар (белешмҽлҽр) буенча 

– ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итүчелҽр буенча – органга яки оешмага ведомствоара гарызнамҽ килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр 

ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 7 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты биш эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

          3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту  ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм 

эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ проектын ҽзерли яисҽ реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ 

рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгару турындагы карарны ҽзерли (алга таба – карар проекты); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирүдҽн баш тарту, реклама конструкциясен 

урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирүне гамҽлдҽн чыгару турында карар проектын, реклама конструкциясен 

урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ проектын (алга таба – проектлар) килештерү һҽм имзалау муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет 

җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы 

затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора:  муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ 

рҿхсҽтнамҽ бирүдҽн баш тарту турындагы карар, реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽне 

гамҽлдҽн чыгару турындагы карар проекты, реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ. 

Административ процедура ике эш кҿне дҽвамында, мҿрҽҗҽгать итүче реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм 

эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта – дүрт эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь срогы дүрт эш 

кҿнен тҽшкил итҽ, мҿрҽҗҽгать итүче реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ сораган очракта 

– алты эш кҿне. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 
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3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №8); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары  

 

 4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгына һҽм сыйфатына контроль  мҽрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылуын 

ачыклау һҽм бетерүне, муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларының  үтҽлүенҽ тикшерүлҽр уздыруны, җирле үзидарҽ 

органнары вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ   ала.  

           Административ процедураларның үтҽлешенҽ контроль  формалары булып торалар: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

  

    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 
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Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  

вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

, 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 
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Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2.  Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 
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5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

 



Кушымта № 1 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

Реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ 

рҿхсҽтнамҽ  № ____, 202__ елның ____   ____________ 

Бирелде: 

Оешманың аталышы  

Юридик адресы  

Җитҽкче (вазыйфа)  

Җитҽкче (Ф.И.А.и.)  

Контакт телефоны  Эл. почта  

КПП ИНН  ОГРН  

Урнаштыруга  һҽм эксплуатациялҽүгҽ: 

Схема буенча реклама конструкциясенең №  

Урнаштыру адресы  

Реклама конструкциясенең типы  

Үлчҽме (м x м)  

Яклары саны  

Элементлары саны  

Мҽгълүмат кыры 

 мҽйданы (кв. м) 

 

Яктырткыч  

Технологик сыйфатлама  

Текст  

Реклама конструкциясе  урнаштырылган  җир 

кишҽрлеге, бина яисҽ башка күчемсез мҿлкҽт 

милекчесе 

 

Фото 

 

 

 

Карта 

 

 

 

 

Рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булу вакыты: 202___ елның ___   ____________ -на(-нҽ) кадҽр 

   ТА һҽм ТКХ бүлеге башлыгы      . 

Вҽкалҽтле вазыйфаи затның аталышы 
________________ 

имза 

Р.Н. Хҽсҽнов 

Имзаның расшифровкасы (Ф.И.А.и.) 

 М.У.  
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Кушымта № 2 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

 

 

Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ элек бирелгҽн рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгару турындагы карар 

 

                                                                                                                  мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

"Реклама турында" 2006 елның 13 мартындагы 38-ФЗ номерлы Федераль законның 19 маддҽсендҽге 18 ҿлеше нигезендҽ  

_______________________________________ (Мҿрҽҗҽгать итүченең аталышы) реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм 

эксплуатациялҽүгҽ 20___ елның ____   ___________ -да (-дҽ) бирелгҽн ____ номерлы рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгару турында 

карар кабул ителде.  

 

 

 

Җитҽкче                                                                                                                                 Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956  
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Кушымта № 3 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

 

 

Реклама конструкциялҽрен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽлҽр  бирү, элек бирелгҽн рҿхсҽтнамҽлҽрне гамҽлдҽн  

чыгару буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турындагы карар 

                                                                                                                  мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

1. 

 

2. 

                                                                                               

бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

 

 

Җитҽкче                                                                                                                                Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956 
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Кушымта № 4 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  муниципаль  районы 

Башкарма комитетына 

 (муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ  

органының  аталышы) 

 

Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирү турында 

ГАРИЗА 

№ ______,  20___ елның  ____   ____________ 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче турында мҽгълүматлар: 

ФИАи,   туу датасы, шҽхесне таныклаучы документының мҽгълүматлары: ____________ 

___________________________________________________________________________; 

(физик зат ҿчен, шул исҽптҽн шҽхси эшкуар сыйфатында теркҽлгҽн затлар ҿчен) 

юридик затның тулы аталышы: _______________________________________ 

___________________________________________________________________________; 

(юридик зат ҿчен) 

салым түлҽүченең таныклау номеры (ИНН) ____________________________; 

контакт мҽгълүматы (тел.): ________________________________________________. 

Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең мҽгълүматлары (ФИАи, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документның 

реквизитлары, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документны биргҽн орган) 

____________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________; 

(муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн вҽкил мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта күрсҽтелҽ) 

контакт мҽгълүматы (тел.): ________________________________________________. 

Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирүегезне үтенҽм, аның турында мҽгълүмат ҽлеге 

гаризага кушымта итеп  бирелүче реклама конструкциясе проектында күрсҽтелгҽн. 

Реклама конструкциясе урнаштырыла торган  мҿлкҽт турында белешмҽлҽр: 

күчемсез милек объектының атамасы һҽм билгелҽнеше__________________________ 

___________________________________________________________________________; 

(Реклама конструкциясе урнаштырыла торган  бинаның (тҿзелмҽлҽр, корылмалар), җир кишҽрлегенең аталышы һҽм 

билгелҽнеше  (спорт, сҽүдҽ, күңел ачу объекты, җиңел автотранспортны саклау объекты һ. б.) күрсҽтелҽ) 

күчемсез милек объектының кадастр номеры (объект дҽүлҽт кадастр исҽбен узган очракта күрсҽтелҽ) 

___________________________________________; 

реклама конструкциясе кушылган мҿлкҽт рҽвеше: 

хосусый / муниципаль / федераль / Татарстан Республикасы милке/ дҽүлҽт милке чиклҽнмҽгҽн (кирҽклесенең  астына сызарга); 

Реклама конструкциясе урнаштырылган мҿлкҽтнең тҿре һҽм аны законлы билҽүнең нигезе: 

________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________; 

(мҿлкҽт хуҗасы, мҿлкҽт хуҗасы хокукына ия булу тҿре, күчемсез мҿлкҽт объектының кадастр номеры күрсҽтелҽ) 

реклама конструкциясе урнаштырылган бинаның (тҿзелмҽлҽр, корылмаларның) тарихи һҽм мҽдҽни  ядкҽрлҽргҽ каравы 

__________________________________ 

___________________________________________________________________________. 

(бина (тҿзелмҽ, корылма) тарихи һҽм мҽдҽни  ядкҽр булган очракта, объектның тарихи-мҽдҽни ҽһҽмияткҽ ия категориясе 

күрсҽтелҽ) 

 

Реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ шартнамҽнең гамҽлдҽ булу срогы: 20___ елның _____   

____________-нан (-нҽн) 20 ____  елның  ____    _____________ -на (-нҽ) кадҽр. 

Реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булу срогы: 20___ елның _____   

____________-нан (-нҽн) 20 ____  елның  ____    _____________ -на (-нҽ) кадҽр. 

 (Реклама конструкциясе хуҗасы реклама конструкциясе  урнаштырыла  торган күчемсез мҿлкҽт милекчесе булса яки  

вакытлыча реклама конструкциясе урнаштырылган очракта) 
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Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ биргҽн ҿчен дҽүлҽт пошлинасын түлҽү турындагы 

документның реквизитлары____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________. 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска түбҽндҽге ысул белҽн бирүне (җибҽрүне) сорыйм: 

 Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталының шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 КФҮ  кҽ (-тҽ) 

 

 

Кушымталар: 

__________________________________________________________________________.  

(Регламентның 2.5 пунктында каралган документлар) 

 

Мҿрҽҗҽгать   итүче __________________ (_______________________________________________)  

(имза) (гаризаны имзалаган затның фамилиясе, инициаллары, аның вазыйфасы) 

-------------------------------- 

<*> бинада (тҿзелмҽдҽ, корылмада) реклама конструкциясен урнаштыру очрагында, ҽлеге юлда, анда урнашкан аерым 

бүлмҽлҽрнең түгел, ҽ бҿтен бинаның (тҿзелмҽлҽр, корылмалар) кадастр номеры күрсҽтелҽ. 

<**> тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объектында реклама конструкциясен урнаштыру очрагында капиталь тҿзелеш объектын 

тҿзүгҽ рҿхсҽтнамҽ реквизитлары, тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объектына милек хокукын теркҽү турында таныклык реквизитлары 

күрсҽтелҽ (теркҽлү үткҽрелгҽн булса). Гомуми милек булып торучы мҿлкҽттҽ реклама конструкциясен урнаштыру очрагында 

бу  юлда ҽлеге хҽл күрсҽтелҽ, юлда каралган башка мҽгълүматлар кертелми.  
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Кушымта № 5 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе 

муниципаль  районы 

Башкарма комитетына 

 (муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы аталышы) 

 

Реклама конструкциясен урнаштыру һҽм эксплуатациялҽүгҽ  

рҿхсҽтнамҽне юкка чыгару турында  

ГАРИЗА 

№ ________,  20___ елның  ____   ___________ 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче турында мҽгълүматлар: 

ФИАи,   туу датасы, шҽхесне таныклаучы документының мҽгълүматлары: ____________ 

___________________________________________________________________________; 

(физик зат ҿчен, шул исҽптҽн шҽхси эшкуар сыйфатында теркҽлгҽн затлар ҿчен) 

юридик затның тулы аталышы: _______________________________________ 

___________________________________________________________________________; 

(юридик зат ҿчен) 

салым түлҽүченең таныклау номеры (ИНН) ____________________________; 

контакт мҽгълүматы (тел.): ________________________________________________. 

Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең мҽгълүматлары (ФИАи, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документның 

реквизитлары, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документны биргҽн орган) 

____________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________; 

(муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн вҽкил мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта күрсҽтелҽ) 

контакт мҽгълүматы (тел.): ________________________________________________. 

“Реклама турында” 2006 елның 13 мартындагы 38-ФЗ Федераль законның 19 маддҽсенең  18 ҿлеше нигезендҽ реклама 

конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ 

_____________________________________________________________________ 

№ ___________,   20___ елның  ___   ______________-да (-дҽ) бирелгҽн рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгаруыгызны үтенҽм .    

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска түбҽндҽге ысул белҽн бирүне (җибҽрүне) сорыйм: 

 Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталының шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 КФҮ  кҽ (-тҽ) 

 

 

 

 

Кушымталар: 

__________________________________________________________________________.  

(Регламентның 2.5 пунктында каралган документлар) 

 

Мҿрҽҗҽгать   итүче __________________ (_______________________________________________)  

(имза) (гаризаны имзалаган затның фамилиясе, инициаллары, аның вазыйфасы) 
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Кушымта № 6 

________ номерлы   реклама конструкциясен урнаштыруга һәм эксплуатацияләүгә рӛхсәтнамәгә реклама 

конструкциясе проекты 

 

Реклама конструкциясе хуҗасы: ________________________________________ 

Реклама конструкциясенең фаразланган  урнаштыру урыны:__________________ 

 

Формат А4 Гариза биргҽн вакытка (тҿсле башкаруда) реклама 

конструкциясенең фаразланган  урнаштыру 

урынының фотографиясе  

Тиешле масштабта монтажланган реклама 

конструкциясе  белҽн реклама конструкциясенең 

фаразланган  урнаштыру урынының фотографиясе 

(тҿсле башкаруда) 

 

 Реклама конструкциясенең хуҗасы  _______________ _______ , 20___ елның ____  _____________ 

                                 Аталыш, имза 

                                вазыйфа/Ф.И.А.и. 

                                                              М.У. 

КИЛЕШТЕРЕЛГҼН 

 

Реклама конструкциясе проектын килештерүгҽ вҽкалҽтле зат ______________________________  __________ , 20___ елның 

____  _____________ 

. 

      (Вазыйфа, Ф.И.О.и.)         Имза 

                                                              М.У. 

 

                                                             1 бит 

 

Формат А4 Реклама конструкциясенең фаразланган  урнаштыру урынын тҿгҽл 

билгелҽргҽ мҿмкинлек бирҽ  торган урнашу схемасы  

 

 

 Шҽһҽрнең генераль планыннан җир кишҽрлеге чиклҽрен һҽм реклама конструкциясен урнаштыру урынын 

күрсҽтеп күчермҽ 

 

 Реклама конструкциясенең хуҗасы  _______________ _______ , 20___ елның ____  _____________ 

                                 Аталыш, имза 

                                вазыйфа/Ф.И.А.и. 

                                                              М.У.    

                                                         

2 бит 

 

Формат А4 Реклама конструкциясенең конструктив сурҽтлҽре 

Фронталь күренеш, яннан күренеш  

(Реклама конструкциясенең киселештҽ проекцион тҿрлҽре,  үлчҽмнҽре һҽм файдаланылган  материалларның 

тасвирламасы белҽн конструкцияне ныгытуның конструктив элементлары сурҽтлҽре, монтажлау схемалары)  

 

Реклама конструкциясенең мҽгълүмат кыры  сыйфатламасы (материал, яктырткыч тибы, аерым очракларда – 

рҿхсҽтнамҽ, ачыклык, файдаланыла торган яктылык диодлары тибы) 

 

Реклама конструкциясенең хуҗасы  _______________ _______ , 20___ елның ____  _____________ 

                                 Аталыш, имза 

                                вазыйфа/Ф.И.А.и. 

                                                              М.У.   

                                                             

3 бит 
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Кушымта  № 7 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

 

“Реклама конструкциялҽрен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирү, элек бирелгҽн рҿхсҽтнамҽлҽрне 

гамҽлдҽн чыгару” муниципаль хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар 

 

 _____________________________________________________________________                                                                        

_______________________________________________________мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

1. 

 

2. 

                                                                                               

бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

Җитҽкче                                                                                                                     Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956  



 27 

Кушымта  № 8 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________________________________________________

_________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:_________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 

үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: ____________________________________________________________ 

___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай ук  

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның 111пи  28.05.2021  номерлы карары белҽн 

расланды 

 

 

Торак бинаны торак булмаган бинага һәм торак булмаган бинаны торак бинага күчерү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең  

Административ регламенты. 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) торак бинаны торак 

булмаганга һҽм торак булмаганны торак бинага күчерү буенча  муниципаль (үзидарҽлек) хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – 

муниципаль  хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели.       

1.2. Хезмҽтне  алучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче  (гариза бирүче). Мҿрҽҗҽгать 

итүчелҽр мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ вҽкалҽтлҽр бирелгҽн  затлар һҽм физик 

затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала.  

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат  бирү 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат  урнаштырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларда;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).  

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат мҿрҽҗҽгать  итүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе хакында.  

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар 

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ 

бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм 

Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында урнаштырыла.  

“Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 

1.4.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  
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Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5 Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

ЕСИА (Единая система идентификации и аутентификации) –  инфраструктурада идентификациялҽүнең 

(бердҽйлҽштерүнең, тҽңгҽллҽштерүнең)  һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы, ул электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

(багланышын) тҽэмин итҽ.    

Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек итүдҽ (багланышлар кылуда) катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итүче гражданнарның һҽм башкарма хакимият 

органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазыйфаи затларының) санкциялҽнгҽн рҽвештҽ үтеп керүен (файдалану 

мҿмкинлеген) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;    

КФҮ –  “Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге” дҽүлҽт 

бюджет учреждениесе;    

КФҮ нең АМС – Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы. 

Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла.  

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Торак бинаны торак булмаган бинага һҽм торак булмаган бинаны торак бинага күчерү. 

 

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме 

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты  

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

            2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү 

(күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ тора (1 нче кушымта).  

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы – 17 эш кҿненнҽн артык түгел. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Россия Федерациясе Торак кодексының 23 маддҽсендҽге  2 ҿлешендҽ, 26 маддҽсендҽге 2 

ҿлешендҽ каралган документларны тапшыру кирҽклеге турында хҽбҽрнамҽ җибҽрелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

срогы –  32 эш кҿне. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче 

тапшырырга тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  

хезмҽтлҽрнең  тулы исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны 

тапшыру тҽртибе 
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2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны мҿрҽҗҽгать итүнең категориясенҽ һҽм 

нигезлҽренҽ бҽйсез рҽвештҽ тапшыра:   

1) шҽхесне таныклаучы документ (КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн гайре); 

3) гариза: 

- КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь йҿрткечтҽге документ рҽвешендҽ (2 нче кушымта); 

- Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (тиешле белешмҽлҽрне гаризаның 

электрон рҽвешенҽ кертү юлы белҽн тутырыла).  Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кабул ителҽ. 

4) күчерелүче бинага хокук билгели торган документлар (тҿп нҿсхҽлҽр яки нотариаль тҽртиптҽ расланган күчермҽлҽр), 

ҽгҽр аңа хокук Күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, яңа тҿзелгҽн йортлардагы эшлҽр башкару 

очрагыннан тыш, бинага теркҽлгҽн хокуклар булмаганда.  

Ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе буенча яңа тҿзелгҽн йортларда эшлҽр башкарганда, бинага теркҽлгҽн 

хокуклар булмаган очракта, Регламентның 2.5.1 пунктындагы 4 пунктчасында каралган хокук билгели торган документлар 

урынына мҿрҽҗҽгать итүче  тарафыннан түбҽндҽге документлар тапшырыла: 

а) ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе (шартнамҽдҽ тҿзүченең бинаны яңадан планлаштыруга ризалыгы булырга 

тиеш) яки нотариаль таныкланган күчермҽ; 

б) ҿлешле тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе буенча хокукларны бирү турында шартнамҽ (ҽгҽр шартнамҽ буенча 

хокуклар бирелсҽ) яки нотариаль таныкланган күчермҽ; 

в) күчемсез милекне кабул итү-тапшыру акты яисҽ нотариаль таныкланган күчермҽ; 

г) ҿлешле тҿзелештҽ катнашучы тарафыннан  шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽр тулысынча үтҽлгҽн дигҽн белешмҽ (ҽгҽр 

күчемсез милекне кабул итү-тапшыру актында ҽлеге йҿклҽмҽлҽрне үтҽү турында мҽгълүмат булмаса); 

5) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн һҽм рҽсмилҽштерелгҽн күчерелҽ торган бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан 

планлаштыру проекты (үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыру мондый бинаны торак яисҽ торак булмаган бина 

сыйфатында файдалануны тҽэмин итү ҿчен талҽп ителгҽн очракта); 

6) күпфатирлы йорттагы бүлмҽлҽр (урыннар) милекчелҽренең гомуми җыелышының аларның торак  бинаны торак 

булмаган бинага күчерүгҽ ризалыгы турында карары булган беркетмҽсе, шул исҽптҽн, Россия Федерациясе Торак кодексы 

нигезендҽ торак-коммуналь хуҗалыкның дҽүлҽт мҽгълүмат системасын кулланып читтҽн торып тавыш бирү юлы белҽн 

үткҽрелгҽн беркетмҽсе;         

7) күчерелҽ торган бинага тоташкан һҽр бина хуҗасының торак бинаны торак булмаган бинага күчерүгҽ ризалыгы. 

Күчерелҽ торган бинага тоташкан бина дип  күчерелҽ торган  бина белҽн уртак дивары булган  яки  күчерелҽ торган 

бинаның турыдан-туры  ҿстендҽ  яисҽ астында урнашкан бина таныла. Күчерелҽ торган  бинага тоташкан барлык биналарның 

һҽр милекчесенең торак бинаны торак булмаган бинага күчерүгҽ ризалыгы күчерелҽ торган бинага тоташкан бина милекчесе 

тарафыннан язма рҽвештҽ  ирекле формада  рҽсмилҽштерелҽ, ул аның ихтыяр белдерүен билгелҽргҽ мҿмкинлек бирҽ. Бу 

килешүдҽ күчерелүче бинага тоташкан бина (урын) милекчесенең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), юридик 

затның – күчерелҽ торган бинага тоташкан бина милекчесенең тулы исеме һҽм тҿп дҽүлҽт теркҽү номеры, күрсҽтелгҽн бина 

милекчесенең паспорт мҽгълүматлары, милекченеке булган күрсҽтелгҽн бина номеры, күрсҽтелгҽн бинага милек хокукын 

раслаучы документлар реквизитлары  күрсҽтелҽ. 

2.5.2. Гариза һҽм кушымта итеп бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның 

берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечтҽ һҽм регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽренҽ туры китереп имзаланган (расланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) Республика порталы аша электрон  рҽвештҽ. 

2.5.3. Физик затлар һҽм индивидуаль эшкуарлар гариза һҽм кирҽкле документларны республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ гаризаны гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.  Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ИАБС да  

(ЕСИА)  теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган 

дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон  култамга белҽн 

имзалыйлар. 

 Регламентның 2.5.1 пунктының 2, 4-7 пунктчаларында күрсҽтелгҽн документларны  Республика порталы аша 

тапшырганда мҿрҽҗҽгать итүче “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре 

нигезендҽ, мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар, шул исҽптҽн нотариуслар, тарафыннан электрон 

култамга белҽн имзаланган документларның электрон образларын яисҽ электрон рҽвештҽге документларны тапшыра. 

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;         

2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре;       

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

а)муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 
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в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле 

үзидарҽ органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза 

бирүче тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма  

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек  (багланышлар) кысаларында алына:   

1) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан  (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ачык 

(һҽркем ҿчен керү мҿмкин булган) мҽгълүматлары булган) мҽгълүматлар. - Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль 

хезмҽте (Росреестр);   

2)  күчерелүче бинаның техник тасвирламасы булган планы (ҽгҽр күчерелүче бина торак булса, мондый бинаның 

техник паспорты) –  Росреестр;    

 3) күчерелүче бина  булган йортның катлары планы – Росреестр. 

4) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта юридик затларның Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан Федераль салым 

хезмҽтеннҽн белешмҽлҽр соратып алына; 

5) шҽхси эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта шҽхси эшкуарларның Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан Федераль салым 

хезмҽтеннҽн белешмҽлҽр соратып алына; 

6) Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽр) Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ – мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты;  

7) архитектура, тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽрен саклау органының күпфатирлы йорттагы бинаны үзгҽртеп кору 

һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыру мҿмкинлеге турында бҽялҽмҽсе, ҽгҽр ул урнашкан бина яисҽ йорт архитектура, тарихи һҽм 

мҽдҽни ядкҽре булса – ҽгҽр күп фатирлы йорт федераль, региональ ҽһҽмияттҽге мҽдҽни мирас объекты булса, ул мҽдҽни мирас 

объекты булып санала – мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты; ҽгҽр күпфатирлы йорт 

җирле (муниципаль) ҽһҽмияттҽге мҽдҽни мирас объекты булса – муниципаль район (шҽһҽр округы) Башкарма комитеты; 

8) ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе буенча яңа тҿзелгҽн йортларда эшлҽрне башкарганда, объектны 

эксплуатациягҽ кертүгҽ рҿхсҽтнамҽ –  муниципаль район (шҽһҽр округы) Башкарма комитеты;  

9) яшҽү урыны буенча теркҽлү (тору) турында мҽгълүмат – Россия ЭЭМ; 

10) гариза законлы вҽкил тарафыннан бирелгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүченең законлы вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган документ (Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын теркҽү органнары тарафыннан бирелгҽн туу турында 

таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ 

ҿлешендҽ) – гражданлык хҽле актларын теркҽүнең Бердҽм дҽүлҽт реестры яки социаль тҽэминатның Бердҽм дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы. 

2.6.2 Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (мҽгълүматларны) мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  белҽн таныкланган 

электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырырга 

хокуклы.  

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту (асылы буенча карамыйча 

документларны кире кайтару) ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

 

2.7.1. Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

11) Регламентның 2.5.1 пункты нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿстҽкыйль тапшырылырга тиешле 

документларны тапшырмау, яисҽ каршылыклы мҽгълүматлары булган документларны тапшыру; 

12) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек (багланыш)  кысаларында соратылган законлы вҽкиллҽр турында 

мҽгълүматларның расланмавы, гариза (гарызнамҽ) бирүнең шуңа вҽкалҽтле булмаган зат исеменнҽн булуы;   

13) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

14) дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди зарарланып 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны, үз кҿчен югалткан документларны тапшыру;  
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15) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

16) гаризаның электрон рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, электрон рҽвештҽ һҽм тапшырылган 

документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу;   

17) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон 

култамганы файдаланып  имзаланган;  

18) электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) 

укылмый.   

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 3 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1)  регламентның 2.5.1 пунктында билгелҽнгҽн бирү бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ йҿклҽнгҽн документларны 

тапшырмау;  

2)  регламентның 2.6.1 пунктының 1-3, 6 пунктчалары нигезендҽ, ҽгҽр тиешле документ мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан үз инициативасы белҽн тапшырылмаган булса, дҽүлҽт хакимияте органының, җирле үзидарҽ органының яисҽ 

дҽүлҽт хакимияте органына яисҽ җирле үзидарҽ органына караган оешманың ведомствоара гарызнамҽгҽ торак бинаны торак 

булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак булганга  күчерү ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмауны 

таныклаучы җавабы Башкарма комитетка килеп ирешү. Ҽгҽр Башкарма комитет күрсҽтелгҽн җавапны алганнан соң мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ мондый җавап алу турында хҽбҽр иткҽн очракта, торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинаны 

торак бинага  күчерү ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүматны, регламентның 2.6.1 пунктындагы 1-3, 6 пунктчалары 

нигезендҽ, тапшырырга тҽкъдим иткҽн һҽм мҿрҽҗҽгать итүчедҽн мондый документларны һҽм (яки) мҽгълүматны хҽбҽрнамҽне 

җибҽргҽннҽн соң унбиш эш кҿне эчендҽ алмаган очракта, ҽлеге нигез буенча күчерүдҽн баш тарту рҿхсҽт ителҽ. 

3) күпфатирлы йортта торак бинаны торак булмаган бинага һҽм торак булмаган бинаны торак бинага күчерү 

шартларын үтҽмҽү, атап ҽйткҽндҽ: 

а) Россия Федерациясе Торак кодексы һҽм Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы талҽплҽрен бозу; 

б) күчерелҽ торган бинага торак биналардан файдалану мҿмкинлеген тҽэмин итҽ торган биналардан башка гына керү 

мҿмкин булмаса, ҽгҽр күчерелҽ торган бина торак бинаның бер ҿлеше булса яисҽ ҽлеге бинаның милекчесе яисҽ даими яшҽү 

урыны сыйфатында башка граждан тарафыннан файдаланылса, ҽлеге бинага мондый керү мҿмкинлеген техник яктан тҽэмин 

итү мҿмкинлеге булмаса (күпфатирлы йортта торак бинаны торак булмаган бинага күчергҽндҽ);  

в) күпфатирлы йортта фатирны торак булмаган бинага күчергҽндҽ талҽплҽр үтҽлмҽсҽ: 

- бина күрсҽтелгҽн йортның беренче катында урнашкан; 

- бина күрсҽтелгҽн йортның беренче катыннан югарырак урнашкан, ҽмма турыдан-туры торак булмаган бинага 

күчерелҽ торган фатир астында урнашкан биналар торак булып тормыйлар;    

- бина социаль файдаланудагы  ялланган йортта урнашкан; 

г) дини эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру максатларында күпфатирлы йортта торак бинаны торак булмаган бинага күчерү; 

д) күчерелҽ торган бина торак бина җавап бирергҽ тиешле билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ җавап бирмҽсҽ яки күчерелҽ торган 

бинаның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тҽэмин итү мҿмкинлеге булмаса (күпфатирлы йортта торак бинаны торак 

булмаган бинага күчергҽндҽ); 

е) ҽгҽр күчерелүче бинага милек хокукы нинди дҽ булса затларның (бина залог предметы булып тора, найм, аренда һ. 

б.) хокуклары белҽн йҿклҽнелсҽ;  

5) күпфатирлы йорттагы бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру проектының закон талҽплҽренҽ туры 

килмҽве;  

6) мҿрҽҗҽгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны кире алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентка 1 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма 

комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзалана һҽм  гариза 

бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталындагы шҽхси 

кабинетына һҽм (яки)  КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары 

һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела.  

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезлҽре  

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 



 33 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Күпфатирлы йортта бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

махсуслаштырылган оешмалар тарафыннан эшлҽү һҽм рҽсмилҽштерү (ҽгҽр үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру 

мондый бинаны торак яки торак булмаган бина буларак файдалануны тҽэмин итү ҿчен талҽп ителҽ икҽн). 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

Күпфатирлы йортта бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру проектын эшлҽү һҽм рҽсмилҽштерү ҿчен 

түлҽү күлҽме һҽм тҽртибе яклар тарафыннан күпфатирлы йортта бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру 

проектын эшлҽүче (махсуслаштырылган оешма) белҽн мҿрҽҗҽгать итүче арасында тҿзелгҽн шартнамҽ нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

2.12. . Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

 

2.12.1 Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿртүчелҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 
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үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

4)  документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану 

мҿмкинлеге булган зонада урнашуы; 

5)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган 

бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда  булуы; 

6)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 
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Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

           Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.  

   

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә 

таләпләр, шул исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук 

административ процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

3.2. Гариза бирүче (мҿрҽҗҽгать итүче) белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында 

консультация алырга хокуклы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый;  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон дело 

(эш). 

 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  3 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.5 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  
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3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽрҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле үзидарҽ органнары һҽм алар буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документлар (белешмҽлҽр) буенча 

– ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итүчелҽр буенча – органга яки оешмага ведомствоара гарызнамҽ килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр 

ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

мҽгълүмат белҽн тҽэмин итүчелҽрдҽн регламентның 2.6.1 пунктының 1-3, 6 пунктчаларында каралган документлар 

һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ алган очракта, мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, хҽбҽрнамҽне Республика 

порталында һҽм (яки) КФҮтҽ шҽхси кабинетка җибҽрү юлы белҽн, кирҽкле документларны соратып ала.   Мҿрҽҗҽгать итүче 

документларны хҽбҽрнамҽ җибҽргҽннҽн соң 15 эш кҿне эчендҽ тапшырырга хокуклы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 3 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.5 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты биш эш 

кҿне тҽшкил итҽ, мҿрҽҗҽгать  итүчегҽ документларны тапшыру кирҽклеге турында хҽбҽр җибҽргҽндҽ – 20 эш кҿне. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара комиссия тарафыннан кергҽн документлар комплектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карау кирҽклеге турында 

карар кабул итҽ; 

комиссия үткҽрелгҽн очракта бҽялҽмҽ ҽзерли һҽм документларның формалаштырылган комплектын ведомствоара 

комиссиягҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Уңай карар кабул итү, шул исҽптҽн кирҽкле эшлҽр башкару турында тҽкъдимнҽр яисҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 2.8.2 пунктында каралган нигезлҽр, тискҽре карар кабул итүнең сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, комиссия 

ҽгъзалары һҽм рҽисе тарафыннан формалаштырылган документлар комплектына килештерү кҽгазендҽ тапшырыла. 

Административ процедура җиде эш кҿненнҽн дҽ артмаган вакыт эчендҽ башкарыла. 

 

3.5.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
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Регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, 

ведомствоара комиссия карар кабул иткҽн очракта, ведомствоара комиссия карарын исҽпкҽ алып, торак (торак булмаган) 

бинаны торак  булмаган  (торак) бинага күчерүдҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау йомгаклары буенча, торак (торак булмаган) бинаны торак 

булмаган  (торак) бинага күчерү турында хҽбҽрнамҽ проектын ҽзерли, ул күчерелҽ торган бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) 

яңадан планлаштыруне үткҽрү турында талҽпне   һҽм (яки)  кирҽк булган очракта мондый бинаны торак яки торак булмаган 

бина сыйфатында файдалануны тҽэмин итү ҿчен башка эшлҽрне үз эченҽ ала;       

ҽзерлҽнгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү һҽм имзалау (алга таба-проектлар) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ 

җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы 

затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту, торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган  (торак) бинага күчерүдҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽлҽр, торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү турында хҽбҽрнамҽлҽр. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.5 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны башкаруның максималь вакыты дүрт 

эш кҿне тҽшкил итҽ, ведомствоара комиссия тарафыннан кергҽн документлар комплектын карау кирҽк булган очракта – 11 эш 

кҿне. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары 

(алга таба – документларны бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

 Документлар бирү (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2.  Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.7.1.  Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   
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техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №4); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгели 

торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ агымдагы 

контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

          Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгына һҽм сыйфатына контроль  мҽрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылуын 

ачыклау һҽм бетерүне, муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларының  үтҽлүенҽ тикшерүлҽр уздыруны, җирле үзидарҽ 

органнары вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ   ала.  

          Административ процедураларның үтҽлешенҽ контроль  формалары булып торалар: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

 

    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 
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Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 
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хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр 
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Кушымта  № 1 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

 

Кемгҽ ____________________________ 

                                                                          (фамилия, исем, атасының исеме – гражданнар ҿчен; 

_________________________________ 

 

_________________________________ 

                                                                              оешманың тулы аталышы – юридик затлар ҿчен) 

_________________________________ 

   

 

Кая ____________________________ 

(күчерү турындагы гаризага 

_________________________________ 

ярашлы рҽвештҽ гариза бирүченең 

________________________________________ 

 почта индексы һҽм адресы) 

_________________________________ 

 

Торак  (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага  

 күчерү (күчерүне кире кагу) турында  

ХҼБҼРНАМҼ 

______________________________________________________________________________ 

  (бинаны күчерүне гамҽлгҽ ашыручы җирле үзидарҽ органының   

______________________________________________________________________________, 

                                тулы  аталышы) 

_________________________________________________________________________________ 

                              (шҽһҽр яки авыл җирлегенең исеме) 

_________________________________________________________________________________ 

                      (урам, мҽйдан, проспект, бульвар, проезд һҽм башка ш.о.) 

_______йорт, корпус  (билҽмҽ, корылма), _____фатир     адресы буенча урнашкан ____кв.м мҽйданлы бинаны  

________________________________________________________________ 

                                 (күчерү турындагы гариза нигезендҽ бинаны файдалану тҿре) 

сыйфатында файдалану максатларында  торактан (торак булмаганнан)  торак булмаганга (торакка)  

(кирәк түгелен сызып ташларга) күчерү турында  Россия Федерациясе Торак кодексының 23 маддҽсенең 2 ҿлеше нигезендҽ  

тҽкъдим ителгҽн документларны караганнан соң  

КАРАР БИРДЕ (____________________________________________________________________) : 

                                      (актның исеме, кабул итү датасы һҽм номеры) 

1.Гаризага теркҽлгҽн документлар нигезендҽ  бинаны: 

 а) алдан куела торган шартлардан башка торакны (торак булмаганны) торак булмаганга (торакка) күчерергҽ;                                            

(кирәк түгелен сызып ташларга)   

б) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ түбҽндҽге эш тҿрлҽрен башкару шарты белҽн торакны (торак булмаганны) торак булмаганга (торакка) 

күчерергҽ:  

_________________________________________________________________________________ 

(бинаны үзгҽртеп кору (яңадан планлаштыру) буенча эшлҽр яки  бинаны ремонтлау, 

_________________________________________________________________________________. 

реконструкциялҽү, реставрациялҽү  буенча зарур булган бүтҽн эшлҽр исемлеге) 

2._________________________________________________________________________сҽбҽпле, (Россия Федерациясе Торак 

кодексының 24 маддҽсенең 1 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн нигез (-лҽр)) 

күрсҽтелгҽн бинаны торактан (торак булмаганан) торак булмаганга (торакка) күчерүне кире кагарга.  

__________________________________________________________________________________ 

 

 

ТА һҽм ТКХ бүлеге башлыгы    Р.Н. Хҽсҽнов 

(хҽбҽрнамҽгҽ кул куйган зат вазыйфасы)  (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

 

20 ___ елның  ____   ____________ 
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 Кушымта № 2 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

 (муниципаль берҽмлекнең җирле  

муниципаль  районы  Башкарма комитетына 

үзидарҽ органының аталышы) 

 

(милекчелҽрдҽн яисҽ башка затлардан  берсе дҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  аларның 

 

мҽнфҽгатьлҽрен  тҽкъдим итҽргҽ вҽкалҽтле булмау очрагында  ике яки аннан артык  зат 

 

милкендҽге торак бинаның я  яллаучысы, яки арендаторы, яисҽ милекчесе, яки милекчелҽре 

                                                                                                                                                                                   -дан (-тан) 

күрсҽтелҽ) 

               торак бинаны торак булмаганга, торак булмаганны торак бинага күчерү турында 

                                                                    ГАРИЗА. 

 

Искҽрмҽ. Физик затлар ҿчен түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: фамилиясе, исеме, атасының исеме,шҽхесне таныклаучы 

документның реквизитлары (серия, номер, кем тарафыннан  һҽм кайчан бирелгҽн), яшҽү урыны, телефон 

номеры; физик зат вҽкиле ҿчен түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: вҽкилнең фамилиясе, исеме, атасының исеме, гаризага 

теркҽлҽ торган ышанычнамҽ реквизитлары, мҿрҽҗҽгать итүченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы 

документның реквизитлары, мҿрҽҗҽгать итүченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документны  биргҽн 

орган; юридик затлар ҿчен түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: аталышы, оештыру-хокукый  рҽвеше, урнашу урынының 

адресы, телефон номеры, юридик зат мҽнфҽгатьлҽрен якларга вҽкалҽтле затның фамилиясе, исеме, атасының  

исеме, бу вҽкалҽтлҽрне раслаучы документның реквизитлары һҽм гаризага теркҽлеп бирелҽ торган 

документның реквизитлары. 

Торак бинаның урыны:   

                                              (тулы адрес күрсҽтелҽ:  Россия Федерациясе субъекты , 

 

муниципаль берҽмлек,  җирлек, урам, йорт, корпус, каралты, 

 

фатир (бүлмҽ), подъезд, кат) 

Торак бинаның милекчесе (-лҽре):   

 

 

 

 

 

_______________________________________________________________нигезендҽ били торган 

 (милек хокукы, наем, аренда шартнамҽсе – кирҽклесен  күрсҽтергҽ) 

торак бинаны  ______________________________________________________________________ 

                         (торак бинадан торак булмаганга, торак булмаганны торакка күчерүне – кирҽклесен    күрсҽтергҽ) 

рҿхсҽт итүне сорыйм. 

 

Гаризага түбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

1) ________________; 

2) ________________; 

3) башка  документлар:          

(ышанычнамҽлҽр, уставлардан ҿземтҽлҽр һ.б.) 

 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска түбҽндҽге ысул белҽн бирүне (җибҽрүне) сорыйм: 

 Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 
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 КФҮ тҽ 

 

 

 

Гариза биргҽн  (мҿрҽҗҽгать иткҽн)  затларның имзалары: 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүченең 

имзасы)  

(гариза бирүченең  имзасының 

расшифровкасы) 

 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүченең 

имзасы)  

(гариза бирүченең  имзасының 

расшифровкасы) 

 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүченең 

имзасы)  

            (гариза бирүченең  имзасының 

расшифровкасы) 
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 Кушымта № 3 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

 

 

Торак бинаны торак булмаган бинага һҽм торак булмаган бинаны  торак бинага күчерү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны  

кабул итүдҽн баш тарту турындагы  

карар 

 

                                                                                                                  мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны түбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ кабул итүдҽн баш тарту турында карар 

кабул ителде: 

1. 

 

2.  

 

 

Җитҽкче                                                                                                                              Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956  
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Кушымта  № 4 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________________________________________________

_________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:_________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 

үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: ____________________________________________________________ 

___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай ук  

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның 111пи  28.05.2021 номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Җир кишәрлеген яисә капиталь тӛзелеш объектын файдалануның шартлы рәвештә рӛхсәт ителгән тӛренә 

рӛхсәтнамә бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең Административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) җир кишҽрлеген 

яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

           1.2. Муниципаль хезмҽтне  алучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче, гариза бирүче). 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан  билгелҽнгҽн тҽртиптҽ вҽкалҽт бирелгҽн  

затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала.   

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

          1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе 

хакында. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар 

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм 

Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның (яисә шәһәр округының) рҽсми 

сайтында һҽм мҽгълүмат стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге 

Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, 

Башкарма комитетның урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү 

графигы турында мҽгълүматны үз эченҽ ала. 
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1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

Комиссия – җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре проектын ҽзерлҽү комиссиясе; 

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

ЕСИА (Единая система идентификации и аутентификации) –  инфраструктурада идентификациялҽүнең 

(бердҽйлҽштерүнең, тҽңгҽллҽштерүнең)  һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы, ул электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

(багланышын) тҽэмин итҽ.    

Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек итүдҽ (багланышлар кылуда) катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итүче гражданнарның һҽм башкарма хакимият 

органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазыйфаи затларының) санкциялҽнгҽн рҽвештҽ үтеп керүен (файдалану 

мҿмкинлеген) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;    

           КФҮ –  “Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге” дҽүлҽт бюджет 

учреждениесе;    

            КФҮ нең АМС – Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы.  

           Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла.  

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

           Җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ 

бирү 

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

1) җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын файдалануның шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ 

рҿхсҽтнамҽ бирү турында карар (1 нче кушымта); 

         2)  муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу турында карар (2 нче кушымта). 

           2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 63-

ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

          2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

           2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү  вакыты – 34 эш кҿне. 

Җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның рҿхсҽт ителгҽн тҿре шҽһҽр тҿзелеше 

регламентына җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш кагыйдҽлҽренҽ үзгҽрешлҽр кертү ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җҽмҽгатьчелек 

фикер алышулары яисҽ гавами (ачык)  тыңлаулар уздырганнан соң файдалануның рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ  рҿхсҽтнамҽ бирүдҽ 
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кызыксынган физик яисҽ юридик зат инициативасы буенча кертелгҽн очракта,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы – тугыз эш 

кҿне.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

          2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

          2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

 

2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе.  

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны мҿрҽҗҽгать итүнең категориясенҽ һҽм 

нигезлҽренҽ бҽйсез рҽвештҽ тапшыра:   

1) шҽхесне таныклаучы документ (КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2)  гариза: 

 кҽгазь йҿрткечтҽ документ рҽвешендҽ (3 нче кушымта);  

  электрон рҽвештҽ (гаризаның  электрон рҽвешенҽ  тиешле белешмҽлҽр кертү юлы белҽн тутырыла), ул 

Регламентның 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ имзалана;  

3) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн гайре); 

2.5.2. Гаризага теркҽлҽ: 

1) җир кишҽрлегенҽ, шулай ук шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿренҽ рҿхсҽт соралган капиталь тҿзелеш 

объектына ҿлешле милектҽ катнашучыларның ризалыгы; 

2) күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн күчемсез мҿлкҽт объектларына хокук билгели торган 

документлар; 

3) шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿренең мҿрҽҗҽгать итүче инициативасы буенча җирдҽн файдалану һҽм 

тҿзелеш кагыйдҽлҽренҽ үзгҽрешлҽр кертү ҿчен билгелҽнгҽн шҽһҽр тҿзелеше регламентына кертелүен раслый торган  

җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки гавами (ачык)  тыңлаулар беркетмҽсенең күчермҽсе  (шундый җҽмҽгатьчелек  фикер 

алышулары яки гавами (ачык)  тыңлаулар үткҽрелгҽн очракта); 

4) тҿзелеш объектын тҿзегҽндҽ, реконструкциялҽгҽндҽ техник регламентлар талҽплҽрен үтҽүне раслый торган үз-үзен 

җайга салучы оешмада торучы оешманың  шартлы рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿренҽ рҿхсҽтнамҽне тормышка ашырганда 

капиталь тҿзелеш объектлары ҿчен техник регламентлар талҽплҽрен үтҽү турында бҽялҽмҽсе рҽвешендҽ тапшырыла торган 

документлар.   

2.5.3. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсен кулланып 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ;  

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.4. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 бүлегендҽ, 2.5.2 пунктында күрсҽтелгҽн документларны Республика порталы аша 

тапшырганда мҿрҽҗҽгать итүче “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре 

нигезендҽ, мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар, шул исҽптҽн нотариуслар,  тарафыннан электрон 

култамга белҽн имзаланган документларның электрон образларын яисҽ электрон рҽвештҽге документларны тапшыра.   

2.5.5. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

 2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

 а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
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кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма.  

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек  (багланышлар) кысаларында алына:    

1) Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн хокук иясен билгелҽү ҿчен җир кишҽрлегенҽ 

БДКМРнан ( ЕГРН) ҿземтҽ;  

2)  Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтеннҽн капиталь тҿзелеш объектына БДКМРнан 

ҿземтҽ; 

3)  юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн юридик затларның бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ соратып алына; 

4)  индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның 

бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ соратып алына; 

5) архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше буенча идарҽнең (МКУ, Бүлекнең) җир  кишҽрлеге бирү ҿчен чиклҽүлҽр булу 

яисҽ булмау (шул исҽптҽн территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган зоналар булу) турында бҽялҽмҽсе; 

6) гариза бирүченең законлы вҽкиле тарафыннан гариза бирелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүченең законлы вҽкиленең 

вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын рҽсмилҽштерү органнары тарафыннан 

бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм попечительлек органнары 

тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) – гражданлык хҽле актларын теркҽүнең Бердҽм дҽүлҽт реестры яки социаль 

тҽэминатның Бердҽм дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;  

7) ышанычнамҽ бирү факты һҽм эчтҽлеге турында мҽгълүматлар – нотариатның бердҽм мҽгълүмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 – 6 пунктчаларында  күрсҽтелгҽн документларны 

(мҽгълүматларны) мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  

белҽн таныкланган электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь 

йҿрткечтҽ тапшырырга хокуклы.  

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.7.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту (асылы буенча карамыйча 

документларны кире кайтару) ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

 

2.7.1.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен түбҽндҽгелҽр нигез 

була:  

1)  Регламентның 2.5.1, 2.5.2 пунктлары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿстҽкыйль рҽвештҽ бирелергҽ 

тиешле документларны тапшырмау яисҽ каршылыклы белешмҽлҽр булган документларны тапшыру; 

2)  ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек (багланышлар) кысаларында соратылган законлы вҽкиллҽр турында 

мҽгълүматларның расланмавы, гариза (гарызнамҽ) бирүнең шуңа вҽкалҽтле булмаган зат исеменнҽн булуы;   

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

4)  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди зарарланып 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны, үз кҿчен югалткан документларны тапшыру;  

5)  Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

6) гаризаның электрон рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, электрон рҽвештҽ һҽм тапшырылган 

документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу;   

7) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон 

култамганы файдаланып  имзаланган;  

8)  электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) 

укылмый.   

9) җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның шартлыча рҿхсҽт ителгҽн тҿре шҽһҽр 

тҿзелеше регламентында каралмаган; 

10) җир кишҽрлеге яисҽ капиталь тҿзелеш объекты җирлҽрдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре 

расланмаган муниципаль берҽмлек территориясендҽ (территория ҿлешендҽ) урнашкан; 
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11)  шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре талҽп ителҽ торган җир кишҽрлеге формалашмаган яисҽ җир 

кишҽрлегенҽ карата җир кишҽрлегенең сыйфатламалары билгелҽнмҽгҽн, шул исҽптҽн җирлҽр категориясе дҽ; 

12)  файдалануның бер шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿреннҽн артыкка  гариза бирү; 

13) соратыла торган файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿре ҽлеге категория ҿчен билгелҽнгҽн җирлҽрнең 

максатчан билгелҽнешенҽ туры килми; 

14)  билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалануга туры килми торган капиталь тҿзелеш объектының  

шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре соратыла; 

15) җир кишҽрлеге шҽһҽр тҿзелеше регламентларының гамҽлдҽ булуы кагылмый яисҽ шҽһҽр тҿзелеше 

регламентлары билгелҽнми торган территория чиклҽрендҽ урнашкан; 

16)  җир кишҽрлеге күлҽме шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре ҿчен шҽһҽр тҿзелеше регламенты белҽн 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеклҽренең чик күлҽменҽ туры килми; 

17)  җир кишҽрлеге махсус куллану шартлары булган зоналар чиклҽрендҽ урнашкан, һҽм шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре ҽлеге зоналар чиклҽрендҽге чиклҽүлҽргҽ каршы килҽ.  

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 4 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2.  Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) капиталь тҿзелеш объекты яки җир кишҽрлеге ҿчен шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ 

соратыла,  аңа карата   дҽүлҽт хакимияте башкарма органыннан, вазыйфаи заттан, дҽүлҽт учреждениесеннҽн яисҽ җирле үзидарҽ 

органыннан рҿхсҽтсез алып барыла торган  тҿзелеш беленү турында хҽбҽрнамҽ  алынган;           

2) дҽүлҽт хакимияте башкарма органнарыннан, Россия Федерациясе дҽүлҽт хакимияте органнарыннан файдалану ҿчен 

махсус шартлары булган зоналар чиклҽрендҽ җир кишҽрлегенең урнашуы турында мҽгълүмат килеп ирешү һҽм шартлы 

рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре ҽлеге зоналар чиклҽрендҽге чиклҽүлҽргҽ каршы килҽ;    

3) гражданнарның коммерциягҽ карамаган бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек берлҽшмҽсе тарафыннан тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн  оештырылган  аерым бакча яисҽ яшелчҽ кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрен үзгҽртү; 

4) файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ бирүдҽн баш тарту турында комиссия тҽкъдимнҽре, шул 

исҽптҽн, шартлы рҽвештҽ файдалануның рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ бирү мҽсьҽлҽсе буенча җҽмҽгатьчелек  фикер 

алышулары яисҽ гавами (ачык)  тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре буенча тискҽре бҽялҽмҽне исҽпкҽ алып; 

5) шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿренҽ соратыла торган рҿхсҽтнамҽ Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн техник регламентларның, шҽһҽр тҿзелеше, тҿзелеш, санитария-эпидемиология, янгынга каршы һҽм башка 

нормаларның талҽплҽрен һҽм кагыйдҽлҽрне бозуга китерҽ; 

6) мҿрҽҗҽгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризаны кире алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентка 2 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма 

комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзалана һҽм  гариза 

бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталындагы шҽхси 

кабинетына һҽм (яки)  КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары 

һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела.  

 2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү 

нигезе 

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 
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2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

7) документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге 

булган зонада урнашуы; 

8)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган 

бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда  булуы; 

9)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 
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4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1 муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

       2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ Республика 

порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

       2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта яшҽү 

(булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

        2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

          Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн очракта 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ.  

          Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

          Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация 

узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 

дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү һҽм җирле үзидарҽ 

органнарына гавами тыңлаулар яисҽ җҽмҽгатьчелек фикер алышулары уздыру турында хҽбҽр итү;  
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4) гавами тыңлаулар яисҽ җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары оештыру һҽм уздыру, гавами тыңлаулар яисҽ 

җҽмҽгатьчелек фикер алышулары нҽтиҗҽлҽрен эшкҽртү; 

          5) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

          6) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында 

консультация алырга хокуклы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый;  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 
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электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон дело 

(эш). 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  4 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр һҽм җирле үзидарҽ органнарына гавами 

тыңлаулар яисҽ җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын үткҽрү турында хҽбҽрнамҽ җибҽрү 

 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 
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Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽрҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле үзидарҽ органнары һҽм алар буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документлар (белешмҽлҽр) буенча 

– ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итүчелҽр буенча – органга яки оешмага ведомствоара гарызнамҽ килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр 

ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 4 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан файдалануның рҿхсҽт ителгҽн тҿре шҽһҽр тҿзелеше 

регламентына җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш кагыйдҽлҽренҽ үзгҽрешлҽр кертү ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җҽмҽгатьчелек 

фикер алышулары яисҽ гавами (ачык)  тыңлаулар уздырганнан соң файдалануның рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ  рҿхсҽтнамҽ бирүдҽ 

кызыксынган физик яисҽ юридик зат инициативасы буенча кертелгҽн очракта,  регламентның 3.6 пунктында каралган 

административ процедураларны үтҽүгҽ күчү гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш 

объектыннан файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ бирү турында карар проекты буенча җҽмҽгатьчелек 

фикер алышулары яисҽ гавами  (ачык) тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр проекты, җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яисҽ 

гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итү проекты, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан 

файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ бирү яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар 

проекты ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яки ачык тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итү үз эченҽ алырга тиеш: 

1) җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яки гавами тыңлауларда каралырга тиешле карар проекты турында мҽгълүмат һҽм 

мондый проектка карата мҽгълүмати материаллар исемлеге; 

2) җҽмҽгатьчелек фикер алышуларында яки гавами тыңлауларда каралырга тиешле карар проекты буенча 

җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын яисҽ ачык тыңлауларны үткҽрү тҽртибе һҽм вакытлары турында мҽгълүмат; 

3) җҽмҽгатьчелек фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле карар проекты экспозиция яисҽ 

экспозициялҽрнең урыны, ачылу датасы турында, мондый карар проекты экспозициясен яисҽ экспозициялҽрен үткҽрү 

сроклары, күрсҽтелгҽн экспозициягҽ яисҽ экспозициялҽргҽ бару (карау) мҿмкин булган кҿннҽр һҽм сҽгатьлҽр турында 

мҽгълүмат;      

4) җҽмҽгатьчелек фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда катнашучылар тарафыннан җҽмҽгатьчелек фикер 

алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга тиешле карар проектына кагылышлы тҽкъдимнҽр һҽм искҽрмҽлҽр 

(замечаниелҽр) кертү тҽртибе, срогы һҽм формасы турында мҽгълүмат.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын, 

җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яисҽ гавами тыңлаулар уздыру турындагы хҽбҽрлҽр проекты, җҽмҽгатьчелек фикер 

алышулары яисҽ гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итү проекты, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь тҿзелеш 

объектыннан файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ бирү яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар проекты хакында килештерү Регламентның 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яисҽ гавами 

тыңлаулар уздыру турында хҽбҽр юллый: 

җир кишҽрлеге белҽн гомуми чиклҽре булган җир кишҽрлеклҽре хокукына ия булучыларга карата җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ  соратыла; 

капиталь тҿзелеш объектының бер ҿлеше булган биналарның хокук иялҽренҽ карата капиталь тҿзелеш объектын 

файдалануның шартлы рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ соратыла; 

Республика порталында яисҽ КФҮ тҽ мҿрҽҗҽгать итүченең (гариза бирүче вҽкиленең) шҽхси кабинетына гаризада 

күрсҽтелгҽн ысул белҽн. 

Җир кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ файдалану тҿре ҽйлҽнҽ-тирҽ мохиткҽ тискҽре 

йогынты ясарга мҿмкин булса, җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки ачык тыңлаулар мондый тискҽре йогынты куркынычына 

дучар булган җир кишҽрлеклҽре һҽм капиталь тҿзелеш объектларының хокукый  иялҽре катнашында үткҽрелҽ. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты, җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары һҽм гавами тыңлаулар 

үткҽрү турында хҽбҽрнамҽ, җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итү, җир 

кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яки муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проекты. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 
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3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты  алты эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Ачык (гавами)  тыңлауларны яки җҽмҽгатьчелек  фикер алышуларын  оештыру һҽм үткҽрү, ачык тыңлаулар яки 

җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары нҽтиҗҽлҽрен эшкҽртү 

 

3.5.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи затның, җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки гавами тыңлаулар башлануы турында хҽбҽр итүе, җир кишҽрлегеннҽн 

яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан шартлы рҽвештҽ файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында карар проекты тора.  

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була   (алга таба – гавами 

тыңлауларны (җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын) оештыру һҽм уздыру ҿчен җаваплы вазыйфаи зат).  

Гавами тыңлауларны  яки җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын оештыру һҽм уздыру ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

гамҽлгҽ ашыра: 

 җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын яисҽ гавами тыңлауларны үткҽрү турында хҽбҽрне игълан итү итү (халыкка 

ирештерү)  чаралары; 

җҽмҽгатьчелек фикер алышуларында яки гавами тыңлауларда каралырга тиешле карар проектын һҽм аңа мҽгълүмати  

материалларны Интернет мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ җирле үзидарҽ вҽкалҽтле органының рҽсми сайтында 

урнаштыру; 

җҽмҽгатьчелек фикер алышуларында яки гавами тыңлауларда каралырга тиешле карар проекты экспозициялҽрен яисҽ 

экспозициялҽрен оештыру; 

җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын яки гавами тыңлауларны уздыру;  

беркетмҽ проектын, җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яки ачык тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽ проектын һҽм 

җир кишҽрлеген яисҽ капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яисҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында тҽкъдимнҽр проектын ҽзерлҽү; 

беркетмҽ проектын, җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яки ачык тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽ проектын һҽм 

җир кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яки муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту турында рекомендациялҽр проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша 

комиссиягҽ килештерүгҽ җибҽрү;  

Шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ  бирү яки мондый рҿхсҽтнамҽ бирүдҽн баш тарту турында 

тҽкъдимнҽр ҽзерлҽү, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, мҽдҽни мирас объектларын саклау шартлары һҽм экологик 

шартлар буенча техник регламентларның, чиклҽүлҽрнең талҽплҽрен исҽпкҽ алып гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге проектларны килештерү һҽм имзалау комиссия ҽгъзалары һҽм рҽисе тарафыннан тиешле рҽвештҽ гамҽлгҽ 

ашырыла.  

 Искҽрмҽлҽр (замечаниелҽре) булган ҽзерлҽнгҽн проектлар ачык тыңлауларны яисҽ җҽмҽгатьчелек фикер алышуларны 

оештыру һҽм үткҽрү ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерү ҿчен кире кайтарыла.  

Гавами  тыңлауларны яисҽ җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын оештыру һҽм уздыру ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яисҽ гавами тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре турында бҽялҽмҽне игълан итү 

(халыкка җиткерү)  чараларын гамҽлгҽ ашыра. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яки 

ачык тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре турында игълан ителгҽн (халыкка җиткерелгҽн)  бҽялҽмҽ, җир кишҽрлегеннҽн яисҽ капиталь 

тҿзелеш объектыннан шартлы рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар ҽзерлҽү ҿчен документлар комплекты.  

3.5.2. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты 24 эш 

кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

3.6.1. Административ процедураны үтҽүне башлау ҿчен административ процедураны үтҽүгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи зат 

тарафыннан ачык тыңлауларны яки җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын оештыру һҽм үткҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан җир 

кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яки муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар ҽзерлҽү ҿчен документлар комплектын алу нигез булып тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була   (алга таба – 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат).  

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

җир кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында  комиссиянең җир кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы 

рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү хакындагы тҽкъдимнҽрен исҽпкҽ  алып карар проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.6.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын,  

җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки ачык тыңлаулар үткҽрү турында  хҽбҽр проектын, җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки 

гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итү проектын, җир кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ 

рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын  (алга таба 

– проектлар) килештерү һҽм имзалау муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, 

Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

 Замечаниелҽре  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы затка кире 

кайтарыла. 
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Административ процедураларны үтҽлү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар,  җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки ачык тыңлаулар үткҽрү 

турында  хҽбҽр, җҽмҽгатьчелек  фикер алышулары яки гавами тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итү, җир кишҽрлеген яки 

капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту турында карар.    

 Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.6.4. Регламентның 3.6.2 - 3.6.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.5. Регламентның 3.6 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь срогы ҿч эш кҿне 

тҽшкил итҽ. 

 

3.7. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.7.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

җир кишҽрлеген яки капиталь тҿзелеш объектын шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү 

турындагы карарны дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽтенҽ юллауны тҽэмин итҽ; 

муниципаль хокукый актларны, башка рҽсми мҽгълүматны рҽсми игълан итү  ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җир 

кишҽрлегеннҽзн яисҽ капиталь тҿзелеш объектыннан шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү яисҽ 

мондый рҿхсҽтнамҽ бирүдҽн баш тарту турында карарны  игълан итүне (халыкка җиткерүне)  тҽэмин итҽ һҽм муниципаль 

берҽмлекнең рҽсми сайтында урнаштыра; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек (багланыш)  ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм 

муниципаль хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.7.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.7.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.7.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.8. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.8.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №5); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.8.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.8.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары 
4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгели 

торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ агымдагы 

контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгына һҽм сыйфатына контроль  мҽрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылуын ачыклау 

һҽм бетерүне, муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларының  үтҽлүенҽ тикшерүлҽр уздыруны, җирле үзидарҽ органнары 

вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ   ала. 

           Административ процедураларның үтҽлешенҽ контроль  формалары булып торалар: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

  

         4.2. . Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ 

ашыру тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору 

тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
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5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу. Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 
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Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5 Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6.Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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Кушымта  № 1 

(якынча рҽвеш) 

 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

Җир кишҽрлегеннҽн (капиталь тҿзелеш объектыннан) файдалануның 

 шартлы  рҽвештҽ  рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ 

 рҿхсҽтнамҽ бирү турында 

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексына, “Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми 

принциплары турында” 2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль законга, Татарстан Республикасы 

_____________________муниципаль район Советының _____елның ___ _____________-дагы (-дҽге) карары  белҽн расланган 

________________ муниципаль берҽмлегенең җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару Кагыйдҽлҽренҽ, Росреестрның "Җир 

кишҽрлеклҽреннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрлҽре классификаторын раслау турында"  2020 елның 10 ноябрендҽге  П/0412  

номерлы боерыгына ярашлы рҽвештҽ, ______________Башлыгының ___ елның___ __________-дагы (-дҽге)  “Гавами 

тыңлауларны билгелҽү турында” гы ___ номерлы  карары буенча  ____ елның __  ________-да (-дҽ)   узган   гавами тыңлаулар 

нҽтиҗҽлҽре буенча бҽялҽмҽ (беркетмҽ №___ ) нигезендҽ (____ елның ___ ___________-да (-дҽ) “_________________” газетасында  

(№___) басылды)  

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРҼ: 

1. Җир кишҽрлегеннҽн (капиталь тҿзелеш объектыннан) файдалануның шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽтнамҽ  

бирергҽ – “____________________________”, Җир кишҽрлеклҽреннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрлҽре классификаторы буенча код 

№ ________ - “_______________________” , кадастр номеры _____ булган, __________________________________адресы буенча 

урнашкан  җир кишҽрлегенҽ (капиталь тҿзелеш объектына) карата. 

2. Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасына (ФИАи) ҽлеге карарны “Федераль дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм 

картография хезмҽтенең Татарстан Республикасы буенча федераль кадастр палатасы” федераль дҽүлҽт бюджет учреждениесе 

филиалына җибҽрергҽ  (җир кадастры документларына тиешле үзгҽрешлҽр кертү ҿчен). 

3.  Район Башкарма комитетының хокук идарҽсенҽ ҽлеге карарны “____________________”  газетасында бастырырга. 

4.  Ҽлеге карар рҽсми басылып чыкканнан соң үз кҿченҽ керҽ. 

5.  Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны __________________ йҿклҽргҽ.  

 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе Имза ФИАи 
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Кушымта  № 2 

 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

 

                                                                                                                  мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

нигезендҽ                                                                                                                                                                   

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽтне  күрсҽтүдҽн түбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ: 

1. 

 

2.  

 

баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

 

 

Җитҽкче                                                                                                                     Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

 

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956 
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Кушымта № 3 

 

Татарстан Республикасы 

(муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ 

Балык Бистҽсе районы Башкарма комитетына 

органының аталышы) 

 _______________________________________ 

________________________ алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче) 

(юридик затлар ҿчен  - тулы  аталышы, оештыру-хокукый  рҽвеше, дҽүлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр, урнашу урыны, контакт мҽгълүматы; 

физик затлар ҿчен - фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт 

мҽгълүматлары, яшҽү урыны буенча теркҽлү, телефон) 

 

җир кишҽрлегеннҽн  яки капиталь тҿзелеш объектыннан   

шартлы  рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ  бирү турында 

гариза. 

 

Җир кишҽрлегеннҽн  яки капиталь тҿзелеш объектыннан шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽтнамҽ бирү 

мҿмкинлеген каравыгызны сорыйм. 

__________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

__________________________ 

 

Җир кишәрлегеннән шартлы рәвештә файдалану төре, җир кишәрлеге  турында мәгълүмат: адрес, кадастр номеры, 

мәйданы, рөхсәт ителгән файдалану төре, җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы реквизитлары; Капиталь төзелеш 

объектыннан шартлы рәвештә рөхсәт ителгән файдалану төре, капиталь төзелеш объекты турында белешмәләр: кадастр 

номеры, мәйданы, катлылыгы, аталганлыгы (билгеләнеше)) 

Капиталь төзелеш объектларын урнаштыру буенча планлаштырылган сыйфатламалар 

 

Капиталь тҿзелеш объектларын урнаштыру буенча планлаштырылган 

сыйфатламалар________________________________________________________________________________________________

______________________________ 

______________________________________________________________________ 

Шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн  файдалану  тҿрен нигезлҽү 

 _____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________ 

 

Гаризага түбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне таныклаучы документлар; 

2) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн вҽкил  эш йҿртсҽ) 

3) Күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн хокук билгелҽүче документлар.  

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен  юллавыгызны сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының шҽхси кабинетына 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ кҽгазь йҿрткечтҽ 

электрон документ нҿсхҽсе  рҽвешендҽ 

 

 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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 Кушымта № 4 

 

 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның бланкы) 

 

 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

 

 ______________________________________________________ мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

                                                                                                                

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

нигезендҽ                                                                                                                                                                   

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ: 

1. 

 

2.  

 

 документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

 

 

 

Җитҽкче                                                                                                                     Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956  
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Кушымта  № 5 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________________________________________________

_________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:_________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 

үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: ____________________________________________________________ 

___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай ук  

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның 111пи  28.05.2021 номерлы карары белҽн 

расланды 

 

 

 

Күпфатирлы йортта бүлмәләрне үзгәртеп коруны һәм (яисә) яңадан планлаштыруны килештерү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты һәм күпфатирлы йортта бүлмәләрне үзгәртеп 

кору һәм (яисә) яңадан планлаштыруны тӛгәлләү  турындагы актны кабул итү комиссиясе тарафыннан 

рәсмиләштерү 

 

1. Гомуми  нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) күпфатирлы йортта 

бүлмҽлҽрне үзгҽртеп коруны һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыруны килештерү һҽм күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп кору 

һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыруны тҿгҽллҽү  турындагы актны кабул итү комиссиясе тарафыннан рҽсмилҽштерү буенча 

муниципаль (үзидарҽлек) хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽтне  алучылар:  күпфатирлы йортта бүлмҽлҽр милекчелҽре булган физик затлар һҽм юридик 

затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче, гариза бирүче). 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан  билгелҽнгҽн тҽртиптҽ вҽкалҽт бирелгҽн  

затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала.   

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе 

хакында. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар  

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 
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1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның (яки шәһәр округының) 

рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат 

стендларында урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

вҽкалҽтле затлар дигҽндҽ, милекченең ышанычнамҽ яисҽ граждан-хокукый шартнамҽ нигезендҽ вҽкиллҽре булып 

торган физик затлар, индивидуаль эшкуарлар, юридик затлар аңлашыла; 

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

 техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

күпфатирлы йортта урынны (бүлмҽне)  үзгҽртеп кору – күпфатирлы йорттагы урынның (бүлмҽнең)   техник 

паспортына үзгҽрешлҽр кертүне талҽп итҽ торган инженерлык челтҽрлҽрен, санитар-техник, электр яисҽ башка җиһазларны 

урнаштыру, алмаштыру яисҽ күчерү; 

күпфатирлы йорттагы урынны (бүлмҽне)   яңадан планлаштыру аның күпфатирлы йорттагы урынның (бүлмҽнең) 

техник паспортына үзгҽреш кертүне талҽп итҽ торган конфигурациясен (кыяфҽтен, күренешен)  үзгҽртүдҽн гыйбарҽт; 

ЕСИА (Единая система идентификации и аутентификации) –  инфраструктурада идентификациялҽүнең 

(бердҽйлҽштерүнең, тҽңгҽллҽштерүнең)  һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы, ул электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

(багланышын) тҽэмин итҽ.    

 Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматтан (мҿрҽҗҽгать итүче 

гражданнар һҽм башкарма хакимият органнары һҽм җирле үзидарҽ органнары вазыйфаи затларының) мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлектҽ катнашучыларның  мҽгълүмат алу мҿмкинлеген тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы; 

КФҮ –  “Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге” дҽүлҽт 

бюджет учреждениесе;    

КФҮ нең АМС – Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы.  

Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла.  

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп коруны һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыруны килештерү һҽм күпфатирлы 

йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыруны тҿгҽллҽү  турындагы актны кабул итү комиссиясе 

тарафыннан рҽсмилҽштерү   

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре булып тора: 

1) күпфатирлы йортта бүлмҽне үзгҽртеп коруны һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыруны килештерү турында карар 

(кушымта №1);  

          2) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу хакында карар (кушымта №2); 

          3) күпфатирлы йортта бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыруны тҿгҽллҽү  турындагы акт (кушымта №7).    

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисә Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  
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2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы         2.4. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты – 15 эш кҿне. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Россия Федерациясе Торак кодексының 26 маддҽсендҽге 2.1 ҿлешендҽ каралган документларны 

тапшыру зарурлыгы турында хҽбҽрнамҽ җибҽрелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты – 30 эш кҿне. 

Күпфатирлы йортта бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру тҿгҽллҽнеп  кабул итү комиссиясе актын 

тҿзү вакыты  10 эш кҿненнҽн дҽ артмаска тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе.  

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бирүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн гайре); 

3) гариза: 

-  КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазь  йҿрткечтҽге документ рҽвешендҽ (3, 4 кушымталар); 

- Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (тиешле белешмҽлҽрне гаризаның 

электрон рҽвешенҽ кертү юлы белҽн тутырыла).  Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кабул ителҽ. 

4) хокук күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, күпфатирлы йортта үзгҽртеп корыла 

торган һҽм (яисҽ) яңадан планлаштырыла торган бүлмҽгҽ хокук билгели торган документлар (тҿп нҿсхҽлҽр яки нотариаль 

тҽртиптҽ таныкланган күчермҽлҽр), бүлмҽгҽ теркҽлгҽн хокуклар булмаганда, яңа тҿзелештҽге йортларда эшлҽр башкару 

очракларыннан гайре.  

Ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе буенча яңа тҿзелгҽн йортларда эшлҽр башкарганда, урынга (бүлмҽгҽ)  

теркҽлгҽн хокуклар булмаган очракта, Регламентның 2.5.1 пунктындагы 4 пунктчасында каралган хокук билгели торган 

документлар урынына мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан  түбҽндҽге документлар тапшырыла: 

а) ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе (шартнамҽдҽ тҿзүченең бүлмҽне яңадан планлаштыруга ризалыгы булырга 

тиеш) яки нотариаль таныкланган күчермҽ; 

б) ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе буенча хокукларны бирү турында шартнамҽ (ҽгҽр шартнамҽ буенча 

хокуклар бирелсҽ) яисҽ нотариаль таныкланган күчермҽ; 

в) күчемсез милекне кабул итү-тапшыру акты яки нотариаль таныкланган күчермҽ; 

г) ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашучы тарафыннан шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽр тулысынча үтҽлгҽн дигҽн белешмҽ (ҽгҽр 

күчемсез милекне кабул итү-тапшыру актында ҽлеге йҿклҽмҽлҽрне үтҽү турында мҽгълүмат булмаса); 

5) күпфатирлы йортта үзгҽртеп корыла торган һҽм (яисҽ) яңадан планлаштырыла торган урынны (бүлмҽне)  

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыру проекты; 

6) күпфатирлы йортта бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыру күпфатирлы йортта гомуми мҿлкҽтнең 

бер ҿлешен шушы бүлмҽгҽ тоташтырмыйча мҿмкин булмаган очракта,  Россия Федерациясе Торак кодексының 40 

маддҽсендҽге 2 ҿлешендҽ каралган күпфатирлы йортта бүлмҽлҽр милекчелҽренең күпфатирлы йорттагы бүлмҽлҽрне мондый 

үзгҽртеп коруга һҽм (яки) яңадан планлаштыруга ризалыгы турында күпфатирлы йорттагы бүлмҽлҽр (урыннар)  

милекчелҽренең гомуми җыелышының беркетмҽсе; 

Йҿклҽнештҽге (ипотека) урын (бүлмҽ) арендаторы, яллаучысы, милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

7) социаль наем шартнамҽсе нигезендҽ  үзгҽртеп корыла һҽм (яисҽ) яңадан планлаштырыла торган торак урынны 

(бүлмҽне)  билҽүче яллаучы гаилҽсенең барлык ҽгъзаларының (шул исҽптҽн яллаучы гаилҽсенең вакытлыча булмаган  

ҽгъзаларының) язма ризалыгы (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче социаль наем шартнамҽсе буенча үзгҽртеп корыла һҽм (яисҽ) яңадан 

планлаштырыла торган торак урынын яллаучы ҽлеге пунктта каралган документларны тапшыруга вҽкалҽтле наемга бирүче 

булса);  

8) Татарстан Республикасы, муниципаль берҽмлек милкендҽ булган урыннардан (бүлмҽлҽрдҽн)  тыш барлык бүлмҽ 

милекчелҽренең язма рҽвештҽге  ризалыгы; 

9) ҽгҽр урын (бүлмҽ) йҿклҽнештҽ булса, ҽлеге йҿклҽнешне (йҿклҽүне) тотучының ризалыгы; 

10) бүлмҽне файдалану һҽм (яисҽ) билҽү хокукын раслый торган документлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 7, 8 пунктчаларында күрсҽтелгҽн документлар Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рҽвешендҽ тапшырылырга мҿмкин. 

Күпфатирлы йортта бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыру турындагы актны кабул итү комиссиясе 

тарафыннан рҽсмилҽштерү ҿчен мҿрҽҗҽгать ителгҽн очракта, Регламентның 2.5.1 пунктының 4 - 9 пунктчаларында күрсҽтелгҽн 

документлар талҽп ителми. 

2.5.2. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның кайсын да булса 

берсен кулланып тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ  аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ; 
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2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ. 

2.5.3.  Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) 

процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Гарызнамҽне Республика порталы аша биргҽндҽ гариза бирүче документларның электрон рҽвешлҽрен яисҽ ҽлеге пункт 

талҽплҽренҽ туры китереп, электрон култамга белҽн имзаланган документларны тапшыра. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 7 пунктчасында күрсҽтелгҽн документ гариза бирүченең гади электрон имзасы яисҽ 

гариза бирүченең гаилҽ ҽгъзаларының гади электрон имзасы белҽн раслана. 

Регламентның 2.5.1 пунктындагы 4-6, 8, 9 пунктчаларында күрсҽтелгҽн документлар мондый документларны тҿзү һҽм 

имзалау ҿчен вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн раслана. 

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

 2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в)  документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

 

          2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма.  

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек  (багланышлар) кысаларында алына:   

8) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан  (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ачык 

(һҽркем ҿчен керү мҿмкин булган) мҽгълүматлары булган) мҽгълүматлар – Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль 

хезмҽте (Росреестр); 

9) күчерелҽ торган урынның (бүлмҽнең) аның техник тасвирламасы белҽн күчерү планы яки күпфатирлы йортта 

үзгҽртеп корыла торган һҽм (яки) яңадан планлаштырыла торган бүлмҽнең  техник паспорты – Росреестр; 

10) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта юридик затларның Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан Федераль салым 

хезмҽтеннҽн мҽгълүматлар соратып алына; 

11)  индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның 

Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан мҽгълүматлар соратып алына; 

12)  Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽр) Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан – мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты; 

13) күпфатирлы йортта урынны (бүлмҽне) үзгҽртеп коруны һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыруны үткҽрүнең рҿхсҽт 

ителүе турында архитектура, тарих һҽм мҽдҽният һҽйкҽллҽрен саклау органы бҽялҽмҽсе, ҽгҽр ул урнашкан бина яки йорт 

архитектура, тарих һҽм мҽдҽният һҽйкҽле булып торса – ҽгҽр күп фатирлы йорт федераль, региональ ҽһҽмияттҽге мҽдҽни мирас 

объекты булса, ул мҽдҽни мирас объекты булып санала – мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы 

комитеты;  ҽгҽр күпфатирлы йорт җирле (муниципаль) ҽһҽмияттҽге мҽдҽни мирас объекты булса – муниципаль район (шҽһҽр 

округы) Башкарма комитеты); 

14) ҿлешлҽп тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе буенча яңа тҿзелгҽн йортларда эшлҽрне башкарганда объектны 

эксплуатациягҽ кертүгҽ рҿхсҽтнамҽ – муниципаль район (шҽһҽр округы) Башкарма комитеты; 

15) социаль наем шартнамҽсе буенча торак урыны социаль наем шартнамҽсе буенча бирелгҽн очракта, социаль наем 

шартнамҽсе турында белешмҽлҽр – Башкарма комитет; 

16) гариза бирүченең законлы вҽкиле тарафыннан гариза бирелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүченең законлы 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын рҽсмилҽштерү органнары 
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тарафыннан бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм попечительлек 

органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) – гражданлык хҽле актларын теркҽүнең Бердҽм дҽүлҽт реестры яки 

социаль тҽэминатның Бердҽм дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;  

17) ышанычнамҽ бирү факты һҽм эчтҽлеге турында мҽгълүматлар – нотариатның бердҽм мҽгълүмат системасы; 

11) Татарстан Республикасы, муниципаль берҽмлек милкендҽ булган күпфатирлы йорттагы урынга (бүлмҽгҽ) хокук 

иясенең ризалыгы – Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгы, Татарстан Республикасы җирле 

үзидарҽ органнары. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (мҽгълүматларны) мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  белҽн таныкланган 

электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырырга 

хокуклы.  

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту (асылы буенча карамыйча 

документларны кире кайтару) ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

 

2.7.1.  Документларны  кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

18) Регламентның 2.5.1 пункты нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿстҽкыйль тапшырылырга тиеш булган 

документларны тапшырмау яки каршылыклы мҽгълүматлары булган документларны тапшыру; 

19) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратылган законлы вҽкиллҽр турында 

мҽгълүматларның расланмавы, гариза (гарызнамҽ) бирүнең шуңа вҽкалҽтле булмаган зат исеменнҽн булуы;   

20) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

21)  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди зарарланып 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны, үз кҿчен югалткан документларны тапшыру;  

22) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

23) гаризаның электрон рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, электрон рҽвештҽ һҽм тапшырылган 

документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу;   

24) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон 

култамганы файдаланып  имзаланган;  

8) электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) укылмый.  

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 5 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

           2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый  

2.8.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1)  мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан гариза бирү буенча бурыч йҿклҽнгҽн документлар тапшырылмаган. 

1.1) Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органга дҽүлҽт хакимияте органыннан, җирле үзидарҽ органыннан яисҽ 

дҽүлҽт хакимияте органы, җирле үзидарҽ органы карамагындагы оешмадан документның булмавы һҽм (яисҽ) үзгҽртеп кору  

һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыру ҿчен Россия Федерациясе Торак кодексының 26 маддҽсенең  2.1 ҿлеше нигезендҽ кирҽкле 

мҽгълүматның булмавы турында таныклый торган ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап килеп ирешү, ҽгҽр тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан үз инициативасы белҽн тапшырылмаган булса;     

          2) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 
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3) урынны (бүлмҽне)  үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру проектының закон талҽплҽренҽ туры килмҽве; 

4) күпфатирлы йортта бүлмҽне үзгҽртеп коруны һҽм (яки) яңадан планлаштыруны килештерү турында карарның 

шартларын үтҽмҽү, шул исҽптҽн башкарылган ремонт-тҿзелеш эшлҽренең үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру 

проектына туры килмҽве; 

5) башкарылган ремонт-тҿзелеш эшлҽрен билгелҽнгҽн кҿнгҽ һҽм вакытка кабул итү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүченең  

күпфатирлы йорттагы бүлмҽгҽ керү мҿмкинлеген бирмҽве; 

6) мҿрҽҗҽгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризаны кире алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентка 2 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма 

комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзалана һҽм  гариза 

бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталындагы шҽхси 

кабинетына һҽм (яки)  КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары 

һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела.  

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе  

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Күпфатирлы йортта урынны (бүлмҽне) үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

махсуслаштырылган оешмалар тарафыннан эшлҽү һҽм рҽсмилҽштерү 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

Күпфатирлы йортта бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру проектын эшлҽү һҽм рҽсмилҽштерү ҿчен 

түлҽү күлҽме һҽм тҽртибе яклар тарафыннан мҿрҽҗҽгать итүче һҽм күпфатирлы йорттагы бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яки) 

яңадан планлаштыру проектын эшлҽүче (махсуслаштырылган оешма) арасында тҿзелгҽн  шартнамҽ нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы теркҽлү 

номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  
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 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ кулланыла 

торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана алуын тҽэмин 

итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн объектларга һҽм 

чараларга карата кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

10)  документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге 

булган зонада урнашуы; 

11)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган бүлмҽлҽрнең 

кирҽкле санда  булуы; 

12)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 
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Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында 

консультация алырга хокуклы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый;  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  
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КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон дело 

(эш). 

 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  5 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.5 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 
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ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

 

3.4.1.   Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Кабул итү комиссиясе тарафыннан күпфатирлы йорттагы бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру 

турында актны рҽсмилҽштерүне сорап мҿрҽҗҽгать ителгҽн очракта, ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү гамҽлгҽ ашырылмый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр. 

 3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽрҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле үзидарҽ органнары һҽм алар буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документлар (белешмҽлҽр) буенча 

– ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итүчелҽр буенча – органга яки оешмага ведомствоара гарызнамҽ килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр 

ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Регламентның 2.6.1 пунктының 1, 2, 4 пунктчаларында каралган документлар һҽм (яисҽ) мҽгълүмат булмаганда, кире 

кагу турында  хҽбҽрнамҽне тҽэмин итүчелҽрдҽн алган очракта, мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Республика порталында һҽм (яисҽ) КФҮтҽ 

шҽхси кабинетка хҽбҽрнамҽ җибҽрү юлы белҽн кирҽкле документларны соратып ала. Мҿрҽҗҽгать итүче документларны 

хҽбҽрнамҽ җибҽрелгҽн кҿннҽн алып 15 эш кҿне эчендҽ тапшырырга хокуклы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 5 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы яисҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын килештерү Регламентның 3.5.5 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: документлар тапшыру зарурлыгы 

турында хҽбҽрнамҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар 

(белешмҽлҽр) комплекты (тупланмасы). 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты биш эш 

кҿнен, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документлар тапшыру кирҽклеге турында хҽбҽрнамҽ юлланган очракта – 20 эш кҿне. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 
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          3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен 

җаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   

тора.              

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара комиссия тарафыннан кергҽн документлар комплектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карау кирҽклеге турында 

карар кабул итҽ; 

комиссия үткҽргҽн очракта бҽялҽмҽ ҽзерли һҽм документларның формалаштырылган комплектын  (оештырылган 

тупланмасын) ведомствоара комиссиягҽ электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Уңай карар кабул итү яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен, тискҽре карар кабул итүнең 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, 2.8.2 пунктында каралган тҽкъдимнҽр комиссия ҽгъзалары һҽм рҽисе тарафыннан формалаштырылган 

документлар комплектына килештерү кҽгазендҽ тапшырыла. 

Административ процедура биш эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта, шул исҽптҽн күпфатирлы йортта урынны (бүлмҽне)  

үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру турында акт рҽсмилҽштерелгҽн очракта башкарыла. 

3.5.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр ачыклаганда, ҽ 

ведомствоара комиссия карары кабул ителгҽн очракта, ул карарны  исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау йомгаклары буенча,  күпфатирлы йортта урыннарны 

(бүлмҽлҽрне) үзгҽртеп коруны һҽм (яки) яңадан планлаштыруны килештерү турында карар проекты яки күпфатирлы йортта 

бүлмҽлҽрне үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыруның тҿгҽллҽнгҽнлеге  турында акт проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп коруны һҽм (яки) яңадан планлаштыруны килештерү турында карар проектын яисҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын килештерү һҽм имзалау, күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне 

үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыруның тҿгҽллҽнгҽнлеге  турында акт проектын килештерү (алга таба – проектлар) 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, 

Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы затка 

эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла.         Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора:   муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты, күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп коруны һҽм 

(яки) яңадан планлаштыруны килештерү турында карар проекты яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар 

проекты, күпфатирлы йортта бүлмҽлҽрне үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыруның тҿгҽллҽнгҽнлеге  турында акт 

проекты. 

3.5.6. Регламентның 3.5.2 - 3.5.5 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.7. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь срогы тугыз эш 

кҿнен тҽшкил итҽ.  

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 
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3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документын) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №8); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгели 

торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ агымдагы 

контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

           Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгына һҽм сыйфатына контроль  мҽрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылуын 

ачыклау һҽм бетерүне, муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларының  үтҽлүенҽ тикшерүлҽр уздыруны, җирле үзидарҽ 

органнары вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ   ала.  

           Административ процедураларның үтҽлешенҽ контроль  формалары булып торалар: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

. 
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    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 
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9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 



81 

 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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 Кушымта № 1 

 

Урынны (бүлмәне)  үзгәртеп коруны һәм (яки) яңадан планлаштыруны килештерү турында карар кабул итүне 

раслаучы документ рәвеше 

 

 (Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның бланкы) 

 

Урынны (бүлмҽне)  үзгҽртеп коруны 

һҽм (яки) яңадан планлаштыруны килештерү турында 

КАРАР 

 

                                                                                                                  мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

бүлмҽлҽрне  үзгҽртеп кору  һҽм (яки) яңадан планлаштыру  үткҽрү нияте турында 

                              (кирҽк түгелен сызып ташларга) 

                                                                                                                                            адресы буенча              

_ 

 , билҽгҽн (аныкы булган) 

  (кирҽк түгелен сызып ташларга) 

                                                                                                                                          нигезендҽ 

(үзгҽртеп коруга һҽм (яки) яңадан планлаштыруга хокук билгели торган документның тҿре һҽм  

, 

реквизитлары) 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча карар кабул ителде: 

1. Тҽкъдим ителгҽн проект (проект документациясе) нигезендҽ бүлмҽлҽрне  _________________ 

__________________________________________________________________________________ 

  (үзгҽртеп коруга, яңадан планлаштыруга, үзгҽртеп кору һҽм яңадан планлаштыруга –  тиешлесен күрсҽтергҽ) 

ризалык бирергҽ. 

2. Билгелҽргҽ 1*: 

ремонт-тҿзелкш эшлҽрен башкару срогы: 20___ елның ____   ______________-нан (-нҽн)  20____ елның  ___  ____________-на 

(-нҽ) кадҽр, 

ремонт-тҿзелеш эшлҽрен башкару режимы: _________________________________кҿннҽрнең   ____ -  _____ сҽгатьлҽрендҽ 

 

 

3. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бүлмҽне проект (проект документациясе) нигезендҽ һҽм                    

 

(Россия Федерациясе субъектының яисҽ җирле үзидарҽ органының  урыннарны (бүлмҽлҽрне) үзгҽртеп кору һҽм 

________________________________________________________________________________ 

(яисҽ) яңадан планлаштыру буенча ремонт-тҿзелеш эшлҽрен уздыру тҽртибен регламентлаучы актының 

___________________________________________________________________________________________________ 

реквизитлары күрсҽтелҽ) 

 

талҽплҽрен үтҽп үзгҽртеп коруны һҽм (яки) яңадан планлаштыруны йҿклҽргҽ. 

4. Кабул итү комиссиясе башкарылган ремонт-тҿзелеш эшлҽрен кабул итҽ һҽм бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан 

планлаштыру турындагы актка билгелҽнгҽн тҽртиптҽ имза сала дип билгелҽргҽ. 

5. Кабул итү комиссиясенҽ  бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыруны тҿгҽллҽү  турындагы актка кул куйганнан 

соң имза салынган  актны җирле үзидарҽ органына җибҽрергҽ. 

6. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны _______________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(килештерүне гамҽлгҽ ашыручы структур бүлекчҽнең аталышы һҽм (яки) органның вазыйфаи затының Ф.И.А.и.) 

 

йҿклҽргҽ. 

 

(килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

М.У. 

 

Алдым:         

(карарны шҽхсҽн 

алу очрагында 

тутырыла) 

20 __ елның   ______      

(мҿрҽҗҽгать итүченең яисҽ вҽкалҽтле 

затның имзасы)  

 

                                                 
1

 *
 Ремонт-тҿзелеш эшлҽрен башкару срогы һҽм режимы гариза нигезендҽ билгелҽнҽ.. 

Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы орган гаризада күрсҽтелгҽн ремонт-тҿзелеш эшлҽрен башкару вакытын һҽм 

режимын үзгҽрткҽн очракта, карарда мондый карар кабул итү  сҽбҽплҽре (дҽлиллҽре) бҽян ителҽ. 
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Карар гариза бирүче адресына җибҽрелде  “  ”  ,20  ел 

(карар почта аша җибҽрелгҽн очракта тутырыла)       

______________________ 

                                                                                                                (мҿрҽҗҽгать итүче  адресына  

                                                                                                       карарны җибҽргҽн вазыйфаи затның имзасы)  
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 Кушымта № 2 

 

Урынны (бүлмәне)  үзгәртеп коруны һәм (яки) яңадан планлаштыруны килештерүдән баш тарту турында хәбәрнамә 

рәвеше  

(Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның бланкы) 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

 

                                                                                                                  мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 турында 

(кирҽк түгелен сызып ташларга) 

адресы буенча  

 

 , билҽгҽн (аныкы булган) 

  (кирҽк түгелен сызып ташларга) 

  

( 

 

нигезендҽ, 

) 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽгелҽргҽ бҽйле рҽвештҽ урынны (бүлмҽне)  үзгҽртеп коруны һҽм 

(яки) яңадан планлаштыруны килештерүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

1. 

 

2.  

 

 

(килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

М.У. 

Алдым:   20 

___ елның        

(карарны шҽхсҽн 

алу очрагында 

тутырыла) 

      

(мҿрҽҗҽгать итүченең яисҽ вҽкалҽтле 

затның имзасы) 

 

 

_______________________________________________  

(мҿрҽҗҽгать итүче адресына карарны  

җибҽргҽн вазыйфаи затның  имзасы)                                                                                   
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Кушымта № 3 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе 

муниципаль  районы 

Башкарма комитетына 

 (муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы аталышы) 

 

 (яллаучы, яисҽ арендатор, яки бина милекчесе, яисҽ ике яки аннан да күбрҽк затның гомуми милкендҽ булган бина 

милекчелҽре, ҽгҽр бер генҽ милекче яки башка зат та аларның мҽнфҽгатьлҽрен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тҽкъдим итҽргҽ вҽкалҽтле 

булмаса, күрсҽтелҽ) 

 

 

 

 

-нан  

 

 

урынны (бүлмҽне) үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру турында 

ГАРИЗА. 

 

 

Искҽрмҽ. Физик затлар ҿчен  күрсҽтелҽ: фамилиясе, исеме, атасының исеме, шҽхесне таныклаучы документның 

реквизитлары (сериясе, номеры, кем тарафыннан һҽм кайчан бирелгҽн), яшҽү урыны, телефон номеры; физик зат 

вҽкиле ҿчен түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: вҽкилнең фамилиясе, исеме, атасының исеме, гаризага теркҽлҽ торган 

ышанычнамҽнең реквизитлары. 

                        Юридик затлар ҿчен күрсҽтелҽ: юридик затның аталышы, оештыру-хокукый рҽвеше, урнашу урынының адресы, 

телефон номеры, юридик зат мҽнфҽгатьлҽрен тҽкъдим итҽргҽ вҽкалҽтле затның фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

бу вҽкалҽтлҽрне раслый торган һҽм гаризага теркҽлҽ торган документның реквизитларын күрсҽтеп. 

Бүлмҽнең урнашу урыны:   

(тулы адрес күрсҽтелҽ: Россия Федерациясе субъекты, 

муниципаль берҽмлек,  җирлек, урам, йорт, корпус, корылма, фатир (бүлмҽ), 

подъезд, кат) 

 

Урынның (бүлмҽнең) милекчесе (милекчелҽре):   

 

 

 

 

 

 

_______________________________________________________________нигезендҽ  билҽнҽ торган 

(кирҽклесен күрсҽтергҽ: милекче хокукында, наем шартнамҽсе, аренда шартнамҽсе) 

кушымта итеп  итеп теркҽлҽ  торган үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыруга проект (проект документациясе) нигезендҽ 

бүлмҽне    ____________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

(үзгҽртеп коруга, яңадан планлаштыруга, үзгҽртеп кору һҽм яңадан планлашҽтыруга  - кирҽклесен күрсҽтергҽ) 

 

рҿхсҽт итүегезне үтенҽм. 

Ремонт-тҿзелкш эшлҽрен башкару срогы: 20___ елның ____   ______________-нан (-нҽн)  20____ елның  ___  ____________-на (-нҽ) 

кадҽр, 

ремонт-тҿзелеш эшлҽрен башкару режимы: _________________________________кҿннҽрнең   ____ -  _____ сҽгатьлҽрендҽ. 

 

Үз ҿстемҽ алам:: 

ремонт-тҿзелеш эшлҽрен проект (проект документациясе) нигезендҽ башкарырга; 

муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы яисҽ ул вҽкалҽт биргҽн орган вазыйфаи затларының ремонт-тҿзелеш 

эшлҽрен башкару урынына эш барышын тикшерү ҿчен ирекле керүен тҽэмин итҽргҽ; 

эшлҽрне билгелҽнгҽн срокларда һҽм килештерелгҽн эшлҽр үткҽрү режимын үтҽп башкарырга. 

 

Үзгҽртеп коруга һҽм (яки) яңадан планлаштыруга ризалык  ______ елның ____ _______________-дагы (-дҽге) _____ 

номерлы социаль наем  шартнамҽсе буенча торак урынын яллаучы гаилҽнең бергҽ яшҽүче балигъ булган ҽгъзаларыннан алынган. 

 

№ 

п/п 

Фамилиясе, исеме, атасының исеме Шҽхесне таныклый торган 

документ (серия, номер, кем 

тарафыннан һҽм кайчан 

бирелгҽн) 

Имза * Затларның имзаларын 

таныклау турында тамга 

1 2 3 4 5 
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________________ 

* Имзалар документларны кабул итүче вазыйфаи зат барында куела. Башка очракта гаилҽ ҽгъзасының нотариаль 

таныкланган язма рҽвештҽ рҽсмилҽштерелгҽн ризалыгы, бу хакта 5 нче графада тамга салып бирелҽ. 

 

Гаризага түбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

1) Үзгҽртеп корыла торган һҽм (яки) яңадан планлаштырыла торган торак урынга хокук билгели торган документлар (тҿп нҿсхҽлҽр 

яки нотариаль тҽртиптҽ расланган күчермҽлҽр), ҽгҽр аңа хокук Күчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның 

Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, ____ биттҽ; 

2) Бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру проекты (проект документациясе) ____ биттҽ; 

3) Үзгҽртеп корыла торган һҽм (яки) яңадан планлаштырыла торган бүлмҽнең техник паспорты____ биттҽ; 

4) архитектура, тарих һҽм мҽдҽният һҽйкҽллҽрен саклау буенча органның бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру 

мҿмкинлеге турында бҽялҽмҽсе (ул урнашкан торак урын яисҽ йорт архитектура, тарих һҽм мҽдҽният һҽйкҽле булып торган очракта 

тапшырыла), ____ биттҽ;    

5) яллаучы гаилҽсенең вакытлыча булмаган ҽгъзаларының торак урынын үзгҽртеп коруга һҽм (яки) яңадан планлаштыруга 

ризалыгын раслаучы документлары,  ____ биттҽ (зарурлык булганда); 

  6) башка  документлар:   

(ышанычнамҽлҽр, уставлардан ҿземтҽлҽр һ.б.) 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска түбҽндҽге ысул белҽн бирүне (җибҽрүне) сорыйм: 

 Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталының шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 КФҮ  кҽ (-тҽ) 

 

Гариза биргҽн затларның имзалары *: 

“  ”  ,20  ел    

   (дата)    

(гариза бирүченең 

имзасы)  

(гариза бирүченең имзасының 

расшифровкасы) 

 

“  ”  ,20  ел    

   (дата)    

(гариза бирүченең 

имзасы)  

(гариза бирүченең имзасының 

расшифровкасы) 

 

* Социаль наем шартнамҽсе нигезендҽ торак урыннан файдаланганда, гариза шартнамҽдҽ як буларак күрсҽтелгҽн яллаучы 

тарафыннан, торак урыннан аренда шартнамҽсе нигезендҽ файдаланганда – арендатор тарафыннан, милек хокукында торак 

бинадан файдаланганда – милекче (милекчелҽр) тарафыннан имзалана. 
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 Кушымта № 4 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе 

муниципаль  районы 

Башкарма комитетына 

 (муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы аталышы) 

_-тан (-дан) 

 

 (яллаучы, яисҽ арендатор, яки бина милекчесе, яисҽ ике яки аннан да күбрҽк затның гомуми милкендҽ булган бина милекчелҽре, 

ҽгҽр бер генҽ милекче яки башка зат та аларның мҽнфҽгатьлҽрен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тҽкъдим итҽргҽ вҽкалҽтле булмаса, 

күрсҽтелҽ) 

 

____________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

күпфатирлы йортта  торак урынны (бүлмҽне) үзгҽртеп кору һҽм (яки)  

яңадан планлаштыруны 

тҿгҽллҽүне раслаучы документ бирү турында 

ГАРИЗА. 

 

Искҽрмҽ. Физик затлар ҿчен  күрсҽтелҽ: фамилиясе, исеме, атасының исеме, шҽхесне таныклаучы документның 

реквизитлары (сериясе, номеры, кем тарафыннан һҽм кайчан бирелгҽн), яшҽү урыны, телефон номеры; физик зат 

вҽкиле ҿчен түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: вҽкилнең фамилиясе, исеме, атасының исеме, гаризага теркҽлҽ торган 

ышанычнамҽнең реквизитлары. 

                        Юридик затлар ҿчен күрсҽтелҽ: юридик затның аталышы, оештыру-хокукый рҽвеше, урнашу урынының адресы, 

телефон номеры, юридик зат мҽнфҽгатьлҽрен тҽкъдим итҽргҽ вҽкалҽтле затның фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

бу вҽкалҽтлҽрне раслый торган һҽм гаризага теркҽлҽ торган документның реквизитларын күрсҽтеп. 

Бүлмҽнең урнашу урыны:   

(тулы адрес күрсҽтелҽ: Россия Федерациясе субъекты, 

муниципаль берҽмлек,  җирлек, урам, йорт, корпус, корылма, фатир (бүлмҽ), 

подъезд, кат) 

 

Урынның (бүлмҽнең) милекчесе (милекчелҽре):   

 

 

 

 

 

___________________________тарафыннан  ____ елның ___  _____________да(-дҽ) эшлҽнгҽн ___  

(проектны эшлҽүченең аталышы) 

номерлы  проект һҽм Башкарма комитет карары нигезендҽ  башкарылган  бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) яңадан планлаштыру эшлҽрен 

кабул итүегезне сорыйм. 

 

Проектта каралган эшлҽр башкарылды: 

___________________________________________________________________________. 

(эшлҽрне башкаручының исеме һҽм реквизитлары) 

 

Проектта каралган эшлҽр түбҽндҽге срокларда үтҽлде: 

Эшлҽр башланды _______________   Эшлҽр тҿгҽллҽнде ___________________ 

 

Ремонт-тҿзелеш эшлҽрен кабул итү ҿчен комиссиянең  кабул итүгҽ чыгу датасы һҽм вакыты турында хҽбҽр итүегезне сорыйм 

электрон почта адресы буенча _______________________________________________ 

телефон буенча _______________________________________________________________ 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска түбҽндҽге ысул белҽн бирүне (җибҽрүне) сорыйм: 

 Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталының шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 КФҮ  кҽ (-тҽ) 

 

Гариза биргҽн затларның имзалары *: 

“  ”  ,20  ел    

   (дата)    

(гариза бирүченең 

имзасы)  

(гариза бирүченең имзасының 

расшифровкасы) 

 

“  ”  ,20  ел    
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   (дата)    

(гариза бирүченең 

имзасы)  

(гариза бирүченең имзасының 

расшифровкасы) 

 

* Социаль наем шартнамҽсе нигезендҽ торак урыннан файдаланганда, гариза шартнамҽдҽ як буларак күрсҽтелгҽн яллаучы 

тарафыннан, торак урыннан аренда шартнамҽсе нигезендҽ файдаланганда – арендатор тарафыннан, милек хокукында торак 

бинадан файдаланганда – милекче (милекчелҽр) тарафыннан имзалана. 
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Кушымта № 5 

 

Документлар кабул итүдән баш тарту турында хәбәрнамә рәвеше  

(Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның бланкы) 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

_____________________________________________________мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

1. 

 

2. 

                                                                                               

бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

 

(килештерүне гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

Алдым:   20 

___ елның        

      

(мҿрҽҗҽгать итүченең яисҽ вҽкалҽтле 

затның имзасы) 

М.У. 

(карарны шҽхсҽн 

алганда тутырыла) 

 

 

 

(мҿрҽҗҽгать итүче адресына карарны җибҽргҽн вазыйфаи 

затның имзасы) 
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Кушымта  № 6 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________________________________________________

_________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:_________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 

үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: ____________________________________________________________ 

___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай ук  

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 

 

 

Кушымта  № 7 

 

РАСЛЫЙМ 

______________________________________  

(Вазыйфаи зат) 

__________________ (___________________) 

 (шҽхси имза) (имзаның расшифровкасы) 

 М.У. " __ " _______ ,20__ ел 

 

Күпфатирлы йорттагы  бүлмҽне үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ)  

яңадан планлаштыруның тҿгҽллҽнүе турында  

А К Т 

 

_____ елның ____  ______________ 

 

Объектның адресы: ___________________________________________ ________ ________ ________ 

(урам./тыкрык, Һ.б.ш.) (йортның № ) (кор. № ) ( фатир № ) 

Урын (бүлмҽ) ___________________________________________________ ____ _______________ ___________ 

 (күрсҽтергҽ: торак / торак булмаган) (подъезд №  ) (кат) 

Түбҽндҽгелҽрнең вҽкиллҽре составындагы комиссия: 

- _______________ (рҽис) - _________________________________________________________ 

- мҿрҽҗҽгать итүченең  (заказ бирүченең) - 

_________________________________________________________________________________ 

- башкаручының  (эшлҽрне үтҽүченең) - ________________________________________________ 

- күпфатирлы йорт белҽн идарҽ итүче оешманың  (зарурлык булганда) - 

б и л г е л ҽ д е: 

_______________________________ 

 

1. Комиссиягҽ түбҽндҽге эшлҽр тҽкъдим ителде: 

_________________________________________________________________________________ (бүлмҽне, элементларны, 

инженерлык системаларын күрсҽтеп) 

 

2. Эшлҽр башкарылды: 
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_________________________________________________________________________________ (эшне  башкаручының исеме 

(аталышы)  һҽм реквизитлары) 

 

3. Проект (башкару) документациясе эшлҽнде: 

_________________________________________________________________________________  

(Документның составы, исеме һҽм авторның реквизитлары) 

расланды ________________________________________________ « ___»  ______,  20___ ел 

(раслаучы затның статусы) 

 

4. Эш түбҽндҽге срокларда башкарылды: 

эшлҽр башланды «___» ______ ,20__ ел; тҽмамланды «___» _______ ,20__ ел 

 

5. Кабул итүгҽ куелган бүлмҽлҽрне (элементларны, инженерлык системаларын)  натурада карап чыгу һҽм проект (башкару) 

документлары белҽн танышу нигезендҽ билгелҽнде:  

5.1. ______________________________________________________________________________  

(проектка туры килҽ / туры килми – күрсҽтергҽ) 

5.2. ______________________________________________________________________________  

( күзҽтчелек органнарының  замечаниелҽре (искҽртүлҽре) – (күрсҽтергҽ: бетерелде/бетерелмҽде)  

 

 

 КОМИССИЯ  КАРАРЫ: 

 

1. Комиссиягҽ тҽкъдим ителгҽн түбҽндҽге эшлҽрне: 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

күпфатирлы йортлар ҿчен гамҽлдҽге норматив документлар талҽплҽренҽ туры китереп / туры китермичҽ башкарылган  дип 

санарга. 

 

2. Ҽлеге Актны катлар  планнарына һҽм техник инвентаризация органнарының экспликациялҽренҽ (аңлатмаларына)  

үзгҽрешлҽр кертү ҿчен нигез дип санарга. 

 

 

Актка кушымталар: 

1. Башкару сызымнары: 

 _______________________________________________________________________________ (билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелгҽн 

үзгҽрешлҽр белҽн проект материаллары) 

________________________________________________________________________________ 

2. ______________________ _______________________________________________________ 

(күрсҽтергҽ) 

________________________________________________________________________________ 

 

 

Комиссия  рҽисе__________________________________ ( _______________________ ) 

 (шҽхси имза) ( имзаның расшифровкасы) 

 

Комиссия ҽгъзалары 

_______________________ ( _______________________ ) 

_______________________ ( _______________________ ) 
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның ___  _____________  

____  номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Объектны файдалануга тапшыруга рӛхсәтнамә бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең  

Административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) объектны 

файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  хезмҽт) стандартын 

һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽтне  алучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче, гариза бирүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) ) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль 

хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында  (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе 

хакында. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар  

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның  (яки шҽһҽр округының) 

рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат 

стендларында урнаштырыла.  

“Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 
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1.4.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла (кушымта №1).  

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирү 

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

1) объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ (кушымта №2). 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар.  

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы: 

Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирү – гариза бирү кҿнен дҽ кертеп, биш эш кҿне. 

 Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ дубликатын бирү – ҿч эш кҿне. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче 

тапшырырга тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  

хезмҽтлҽрнең  тулы исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны 

тапшыру тҽртибе.  

 

2.5.1. Рҿхсҽтнамҽ  бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

1) гариза: 

- кҽгазь йҿрткечтҽ документ рҽвешендҽ ; 

- Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (тиешле белешмҽлҽрне гаризаның электрон 

рҽвешенҽ кертү юлы белҽн тутырыла).  Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кабул ителҽ. 

2) җир кишҽрлегенҽ хокук билгели торган документлар (тҿп нҿсхҽлҽр яки нотариаль тҽртиптҽ таныкланган 

күчермҽлҽр), шул исҽптҽн сервитут билгелҽү турында килешү, гавами сервитут билгелҽү турында карар, ҽгҽр аңа хокук 

күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса; 
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3) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектының урнашуын, җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ инженер-

техник тҽэмин итү челтҽрлҽренең урнашуын һҽм җир кишҽрлеген планлаштыруны оештыруны чагылдыра торган һҽм 

тҿзелешне гамҽлгҽ ашыручы зат кул куйган схема (тҿзелеш подряды шартнамҽсе нигезендҽ тҿзелеш, реконструкциялҽү 

башкарылган очракта тҿзүне гамҽлгҽ ашыручы зат яисҽ тҿзүче яисҽ техник заказчы тарафыннан), линия объектын тҿзү, 

реконструкциялҽү очракларыннан гайре; 

4) капиталь тҿзелеш объектын кабул итү акты (тҿзелеш подряды шартнамҽсе нигезендҽ тҿзелеш, реконструкциялҽү 

башкарылган очракта). 

5) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектының техник регламентлар талҽплҽренҽ туры килүен 

раслый торган һҽм тҿзелешне гамҽлгҽ ашыручы зат тарафыннан имзаланган документ. 

6) тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объекты параметрларының проект документларына  туры килүен 

раслый торган һҽм тҿзелешне гамҽлгҽ ашыручы зат кул куйган акт (тҿзелешне гамҽлгҽ ашыручы зат, тҿзүче яисҽ техник 

заказчы тарафыннан тҿзелеш подряды шартнамҽсе нигезендҽ тҿзелгҽн, реконструкциялҽгҽн очракта, шулай ук тҿзелеш 

контролен гамҽлгҽ ашыручы зат тарафыннан шартнамҽ нигезендҽ тҿзелеш контролен гамҽлгҽ ашыру гамҽлгҽ ашырылган 

очракта), индивидуаль торак тҿзелеше объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлауны гамҽлгҽ ашыру  

очракларыннан гайре. 

7) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектының техник шартларга туры килүен раслый торган һҽм 

инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүне гамҽлгҽ ашыручы оешмалар вҽкиллҽре тарафыннан имзаланган 

документлар (алар булганда). 

8) куркыныч объекттагы авария нҽтиҗҽсендҽ зыян китергҽн ҿчен куркыныч объект хуҗасының гражданлык 

җаваплылыгын мҽҗбүри иминлҽштерү турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ хҽтҽр объекттагы авария 

нҽтиҗҽсендҽ зыян китергҽн ҿчен куркыныч объект хуҗасының гражданлык җаваплылыгын мҽҗбүри иминлҽштерү шартнамҽсе 

тҿзүне раслый торган документ; 

9) “Күчемсез мҿлкҽтнең дҽүлҽт кадастры турында” Федераль законның 41 маддҽсе  талҽплҽренҽ туры китереп 

ҽзерлҽнгҽн техник план; 

10) “Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽр) турында” 2002 

елның 25 июнендҽге 73-ФЗ номерлы Федераль закон белҽн билгелҽнгҽн мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча башкарылган 

эшлҽрне (ҽлеге объектны реставрациялҽү, консервациялҽү, ремонтлау һҽм заманча файдалану ҿчен аның җайланмалары) кабул 

итү акты. 

2.5.2. Рҿхсҽтнамҽ дубликатын бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

Гариза; 

Мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен яисҽ вҽкалҽтлҽрен таныклаучы  документлар. Документлар бер нҿсхҽдҽ бирелҽ. 

2.5.3. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсен кулланып 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ;  

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.4. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Гарызнамҽне Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итүче “Электрон имза турында” 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ, мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 

затлар тарафыннан электрон култамга белҽн имзаланган документларның электрон образларын яисҽ электрон рҽвештҽге 

документларны тапшыра.  

2.5.5. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

          в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

          г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
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кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

            4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

 

2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма.  

 

2.6.1.  Ведомствоара хезмҽттҽшлек  (багланышлар) кысаларында алына:   

1) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында 

ачык (һҽркем ҿчен керү мҿмкин булган) мҽгълүматлары булган) – Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

           2) тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ алу ҿчен тапшырылган җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы яисҽ линия объектын тҿзегҽн, 

реконструкциялҽгҽн очракта территорияне планлаштыру проекты һҽм территорияне ызанлау проекты; 

          3) тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ; 

4) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектының техник регламентлар һҽм проект документациясе 

талҽплҽренҽ туры килүе турында дҽүлҽт тҿзелеш күзҽтчелеге органы (дҽүлҽт тҿзелеш күзҽтчелеген гамҽлгҽ ашыру каралган 

очракта) бҽялҽмҽсе; 

5) тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объектының техник шартларга туры килүен раслаучы һҽм инженер-

техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүне гамҽлгҽ ашыручы оешма вҽкиллҽре (алар булганда) кул куйган документлар, 

инженер-техник тҽэминат челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүне гамҽлгҽ куючы оешма муниципаль берҽмлек булса. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) гариза биргҽндҽ, 

мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамга  белҽн расланган 

электрон документлар рҽвешендҽ бирергҽ хокуклы. 

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

 

2.7.1. Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

1)  тапшырылган документларның ҽлеге регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ һҽм документлар 

исемлегенҽ туры килмҽве; 

2) гаризада һҽм гаризага теркҽлҽ торган документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтүлҽр, аларның эчтҽлеген бертҿрле генҽ 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган  җитди  зарарланулар бар; 

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

4) үз кҿчлҽрен югалткан документларны тапшыру; 

5) дҿрес булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, алдан килешенмҽгҽн  тҿзҽтүлҽр, эчтҽлеклҽрн бертҿрле генҽ 

аңлатып булмый торган җитди зарарланулар булган документларны тапшыру;    

6) мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн гаризаны (гарызнамҽне) аңа вҽкалҽтле  булмаган  зат тарафыннан бирү;  

7) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

8) гаризаның электрон рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау; 

9) гаризаның электрон рҽвешендҽ һҽм тапшырылган документларда каршылыклы белешмҽлҽр булу; 

10) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон  култамга  

белҽн имзаланган; 

11) электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) 

укылмый.   

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   
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2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 5 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2. Файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

1) РФ ШтК ның 55 маддҽсендҽге 3 һҽм 4 ҿлешлҽрендҽ күрсҽтелгҽн документларның булмавы;  

2) капиталь тҿзелеш объектының капиталь тҿзелеш объектын тҿзүгҽ, реконструкциялҽүгҽ карата җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планын тҿзүгҽ рҿхсҽтнамҽ алу ҿчен тҽкъдим ителгҽн датага билгелҽнгҽн  талҽплҽргҽ яисҽ линия объектын 

тҿзегҽн, реконструкциялҽгҽн, капиталь ремонтлаган очракта территорияне планлаштыру проекты һҽм территорияне ызанлау 

проекты талҽплҽренҽ (линия объектын тҿзү, реконструкциялҽү ҿчен территорияне планлаштыру документларын ҽзерлҽү талҽп 

ителмҽгҽн очраклардан гайре), урнаштыру ҿчен җир кишҽрлеге тҿзелү талҽп ителми торган линияле объектны файдалануга 

кертүгҽ рҿхсҽт бирелгҽн очракта, территорияне планлаштыру проектында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ  туры килмҽве;   

3) капиталь тҿзелеш объектының тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽдҽ билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

4) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объекты параметрларының проект документациясенҽ туры 

килмҽве;  

5) капиталь тҿзелеш объектының җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалануга һҽм (яки) Россия Федерациясенең 

Җир һҽм башка законнары нигезендҽ объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирелгҽн кҿнгҽ билгелҽнгҽн чиклҽүлҽргҽ 

туры килмҽве,  күрсҽтелгҽн чиклҽүлҽр территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган зонаны билгелҽү яисҽ үзгҽртү 

турындагы РФ ШтК ның 51 маддҽсендҽге 7 ҿлешенең 9 пунктында каралган очракларда кабул ителгҽн карардагы  очраклардан  

гайре, тҿзелеп килүче, реконструкциялҽнҽ торган капиталь тҿзелеш объекты да бар, аның урнашуына бҽйле рҽвештҽ 

территорияне файдалануның махсус шартлары булган зона урнаштырылган яки үзгҽртелгҽн, файдалануга кертелмҽгҽн.   

6) тҿзүче тарафыннан планлаштырыла торган капиталь тҿзелеш объектының мҽйданы, биеклеге һҽм катлы булуы, 

инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽре турында белешмҽлҽрне тҿзүгҽ рҿхсҽт алынганнан соң ун кҿн эчендҽ бушлай 

бирмҽү, тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ биргҽн җирле үзидарҽ органына проект документлары бүлеклҽренең  күчермҽлҽренең бер 

нҿсхҽсен тапшырмау.  

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентка 5 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма 

комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзалана һҽм  гариза 

бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталындагы шҽхси 

кабинетына һҽм (яки)  КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары 

һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела.  

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе  

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 
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2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

13)  документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану 

мҿмкинлеге булган зонада урнашуы; 

14)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган 

бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда  булуы; 

15)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 
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Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 
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- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ,  шулай ук 

Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында консультация алырга хокуклы. 

 Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1.  Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый;  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

3.3.2.2. Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ башкарма комитетта җибҽрелгҽн 

электрон эш. 
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3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау     3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне 

башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  5 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең 

башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, органга яисҽ оешмага 

ведомствоара  гарызнамҽ кергҽн кҿннҽн ҿч эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 5 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты  ҿч эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

         3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту  ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм 

эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ проектын ҽзерли яисҽ реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ 

рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгару турындагы карарны ҽзерли (алга таба – карар проекты); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирү яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын (алга таба – 

проектлар) килештерү һҽм имзалау муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, 

Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы 

затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора:   муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирү яки муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проекты. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь срогы бер эш 

кҿнен тҽшкил итҽ.  

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

 3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн (ачыкланган)  очракта  

гариза бирүче Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №4); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2.  Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, 

кушымта итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 

очракларын ачыклау һҽм бетерү, муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

  

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу. Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
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итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору). 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2.  Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 
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очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тарту. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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Кушымта  №1 

Татарстан Республикасы 

(муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ 

Балык Бистҽсе районы Башкарма комитетына 

органының аталышы) 

 _______________________________________ 

________________________ (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче) 

(юридик затлар ҿчен  - тулы  аталышы, оештыру-хокукый  рҽвеше, дҽүлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр, физик затлар ҿчен - фамилиясе, исеме, атасының 

исеме, паспорт мҽгълүматлары)  

 

 

Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирү турында 

ГАРИЗА. 

 

_____________________________________________________________________урнашкан 

(муниципаль берҽмлек, шҽһҽр, җирлек  аталышы, урам исеме, җир кишҽрлегенең номеры,  кадастр номеры) 

____________________________________________________________________капиталь тҿзелеш  

(проект документлары нигезендҽ капиталь тҿзелеш объектының аталышы) 

объектын  файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ бирүегезне сорыйм. 

              Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

      1) капиталь тҿзелеш объектына хокук билгели торган документлар (тҿп нҿсхҽлҽр яки нотариаль тҽртиптҽ таныкланган 

күчермҽлҽр), ҽгҽр аңа хокук күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса; 

       2) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектының урнашуын, җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ инженер-техник 

тҽэмин итү челтҽрлҽренең урнашуын һҽм җир кишҽрлеген планлаштыруны оештыруны чагылдыра торган һҽм тҿзелешне гамҽлгҽ 

ашыручы зат кул куйган схема; 

       3) капиталь тҿзелеш объектын кабул итү акты (тҿзелеш подряды шартнамҽсе нигезендҽ тҿзелеш, реконструкциялҽү 

башкарылган очракта). 

       4) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектының техник регламентлар талҽплҽренҽ туры килүен раслый торган 

һҽм тҿзелешне гамҽлгҽ ашыручы зат тарафыннан имзаланган документ. 

  5) тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объекты параметрларының проект документларына  туры килүен раслый 

торган һҽм тҿзелешне гамҽлгҽ ашыручы зат кул куйган акт,  индивидуаль торак тҿзелеше объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, 

капиталь ремонтлауны гамҽлгҽ ашыру  очракларыннан гайре. 

   6) тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектының техник шартларга туры килүен раслый торган һҽм 

инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүне гамҽлгҽ ашыручы оешмалар вҽкиллҽре тарафыннан имзаланган 

документлар (алар булганда). 

  7) куркыныч объекттагы авария нҽтиҗҽсендҽ зыян китергҽн ҿчен куркыныч объект хуҗасының гражданлык җаваплылыгын 

мҽҗбүри иминлҽштерү турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ хҽтҽр объекттагы авария нҽтиҗҽсендҽ зыян китергҽн 

ҿчен куркыныч объект хуҗасының гражданлык җаваплылыгын мҽҗбүри иминлҽштерү шартнамҽсе тҿзүне раслый торган 

документ; 

    8) “Күчемсез мҿлкҽт объектының техник планы;  

Гарызнамҽ булганда сканерланган документларның  тҿп нҿсхҽлҽрен тапшыруны  үз ҿстемҽ алам.  

           

 

 

   

 

 

 

(дата)   (имза)   (ФИАи)  

 

 Кушымта №2 

Россия Федерациясе  Тҿзелеш   

һҽм  торак-коммуналь хуҗалык 

 министрлыгының  2015 елның  

19 февралендҽге 117/пр номерлы  

боерыгына 2 нче кушымта 

 

ОБЪЕКТНЫ ФАЙДАЛАНУГА ТАПШЫРУГА РӚХСӘТНАМӘ  РӘВЕШЕ 

 

                                     Кемгҽ _________________________________ 

                                             (тҿзүченең аталышы 

                                     ______________________________________ 

                                     (фамилиясе,исеме,атасының исеме–гражданнар ҿчен, 

                                     ______________________________________ 

                                     Оешманың тулы аталышы – юридик затлар ҿчен), 

                                     ______________________________________ 

                                      аның почта индексы һҽм адресы,эл.почта адресы)  

 

 

                                  

объектны файдалануга тапшыруга 
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РҾХСҼТНАМҼ 

Дата _______________ <2>                                 N ___________ <3> 

 

I. Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты, Россия Федерациясе Шҽһҽр 

тҿзелеше кодексының 55 маддҽсе нигезендҽ, тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объектын, линия 

объекты, линия объекты составына керүче капиталь тҿзелеш объектын (мҽдҽни мирас объектын саклау эшлҽре  

тҿгҽллҽнгҽн, объектның ышанычлылыгы һҽм иминлегенең конструкция сыйфатламалары сакланган <4>) 

файдалануга тапшырырга рҿхсҽт итҽ.   

  

___________________________________________________________________________ 

(Капиталь тҿзелеш объектының  (этабының) проект документациясе нигезендҽ аталышы, 

___________________________________________________________________________ 

                          

_______________________________________________________________________ <5> 

  объектның кадастр номеры), 

 

                         түбҽндҽге адрес буенча урнашкан: 

капиталь тҿзелеш объектының адресы, реквизитларын күрсҽтеп, дҽүлҽт адреслы реестры нигезендҽ 

кадастр номерлы җир кишҽрлегендҽ (җир кишҽрлеклҽрендҽ) адресны бирү, үзгҽртү турындагы документларның реквизитларын 

күрсҽтеп <7>: 

___________________________________________________________________________ 

           

__________________________________________________________________________. 

тҿзелеш  адресы <8>: ___________________________________________________ 

__________________________________________________________________________. 

 

Капиталь тҿзелеш объектына карата тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирелде, N _____,  бирү датасы  __________, тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ 

биргҽн орган ________. <9> 

 

II. Капиталь тҿзелеш объекты турында мҽгълүматлар <10> 

 

Күрсҽткечнең аталышы Үлчҽү 

берҽмлеге 

Проект буенча Фактта 

1. Файдалануга тапшырыла торган объектның гомуми күрсҽткечлҽре 

Тҿзелеш күлҽме - барлыгы куб. м   

шул исҽптҽн җир ҿсте ҿлешенең куб. м   

Гомуми мҽйданы кв. м   

Торак булмаган  урынның (бүлмҽлҽрнең)  мҽйданы кв. м   

Эченҽ-янга ҿстҽп салынган бүлмҽлҽр мҽйданы кв. м   

Биналар, корылмалар саны <11> данҽ   

2. Җитештерүгҽ аталмаган  объектлар 

2.1. Торак булмаган объектлар (сҽламҽтлек саклау, мҽгариф, мҽдҽният, ял, спорт объектлары һ. б.) 

Урыннар саны    

Бүлмҽлҽр саны    

Сыешлык    

Катлар саны    

Шул исҽптҽн җир астындагылар 

Инженерлык-техник тҽэминат челтҽрлҽре һҽм системалары    

Лифтлар данҽ   

Эскалаторлар данҽ   
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Инвалидлар ҿчен  күтҽрткечлҽр данҽ   

Инвалидлар ҿчен  күтҽрткечлҽр данҽ   

Фундаментлар материаллары    

Диварлар материаллары    

Каплау материаллары    

Түбҽ  ябу материаллары    

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

2.2. Торак фонды объектлары 

Торак бүлмҽлҽрнең  гомуми мҽйданы (балконнар, лоджий, веранда 

һҽм терраслардан гайре) 

кв. м   

Торак булмаган бүлмҽлҽрнең  гомуми мҽйданы, шул исҽптҽн 

күпфатирлы йортта  уртак мҿлкҽт  мҽйданы 

кв. м   

Катлар саны данҽ   

шул исҽптҽн җир астындагылар 

Секциялҽр саны секция   

Фатирлар саны/гомуми мҽйданы, барлыгы 

шул исҽптҽн: 

данҽ/кв. м   

1 бүлмҽлелҽр данҽ/кв. м   

2 бүлмҽлелҽр данҽ/кв. м   

3  бүлмҽлелҽр данҽ/кв. м   

4  бүлмҽлелҽр данҽ/кв. м   

4 бүлмҽдҽн артык булган  данҽ/кв. м   

Торак бүлмҽлҽрнең  гомуми мҽйданы (балконнар, лоджий, веранда  

һҽм террасаны исҽпкҽ алып) 

кв. м   

Инженерлык-техник тҽэминат челтҽрлҽре һҽм системалары    

Лифтлар данҽ   

Эскалаторлар данҽ   

Инвалидлар ҿчен күтҽрткечлҽр данҽ   

Фундаментлар материаллары    

Диварлар материаллары    

Каплау материаллары    

Түбҽ  ябу материаллары    

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

3. Җитештерү билгелҽнешендҽге объектлар 

Проект документлары нигезендҽ капиталь тҿзелеш объектының аталышы 

Объектның тибы    
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Егҽрлеге    

Җитештерүчҽнлеге    

Инженерлык-техник тҽэминат челтҽрлҽре һҽм системалары    

Лифтлар данҽ   

Эскалаторлар данҽ   

Инвалидлар ҿчен күтҽрткечлҽр данҽ   

Фундаментлар материаллары    

Диварлар материаллары    

Каплау материаллары    

Түбҽ  ябу материаллары    

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

4. Линия объектлары 

Категория (класс)    

Озынлыгы    

Егҽрлек (үткҽрү сҽлҽте, йҿк ҽйлҽнеше, хҽрҽкҽт интенсивлыгы)    

Үткҽргечлҽрнең (торба) диаметрлары һҽм саны, торба 

материалларының  сыйфатламалары 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), электр тапшыру линиялҽренең кҿчҽнеш 

дҽрҽҗҽсе 

   

Куркынычсызлыкка йогынты ясаучы конструкция 

элементларының  исемлеге 

   

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

5. Энергетика нҽтиҗҽлелеге талҽплҽренҽ һҽм кулланыла торган энергетика ресурсларын исҽпкҽ алу җайланмалары белҽн 

тҽэмин ителеш талҽплҽренҽ туры килү <13> 

Бинаның энергия нҽтиҗҽлелеге классы    

1 кв. м мҽйданга җылылык энергиясенең чагыштырма чыгымы кВт * сҽг/м2   

Тышкы киртҽ конструкциялҽрен җылыту материаллары    

Яктылык  уемнарын  тутыру    

 

    Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ  техник планнан башка гамҽлгҽ яраксыз: 

________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ <14>. 

 

Җитҽкче                                                            Р.Л.Исланов                                      

(Объектны файдалануга тапшыруга        (имза)              (Имзаның расшифровкасы) 

 рҿхсҽтнамҽ  биргҽн органның  

вҽкалҽтле хезмҽткҽренең вазыйфасы)  

 

 

"__" _______________ ,20__ ел 

 

М.У. 

-------------------------------- 

<1> Күрсҽтелҽ: 
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- ҽгҽр объектны файдалануга тапшыруга  рҿхсҽтнамҽ бирү ҿчен физик зат гаризасы нигез булса, гражданның фамилиясе, 

исеме, атасының исеме (ҽгҽр булса); 

- ҽгҽр объектны файдалануга тапшыруга  рҿхсҽтнамҽ бирү ҿчен юридик зат гаризасы нигез булса, Россия Федерациясе 

Гражданлык кодексының 54 маддҽсе нигезендҽ оешманың тулы  аталышы ; 

<2> объектны файдалануга тапшыруга  рҿхсҽтнамҽгҽ имза салу датасы күрсҽтелҽ;  

<3> Объектны эксплуатациягҽ тапшыруга  рҿхсҽтнамҽ номеры күрсҽтелҽ, А-Б-В-Г структурасы булган объектны 

эксплуатациягҽ тапшыруга  рҿхсҽтнамҽ бирүне гамҽлгҽ ашыручы орган тарафыннан бирелҽ, биредҽ:  

А - территориясендҽ капиталь тҿзелеш объектын тҿзү (реконструкциялҽү) планлаштырыла торган Россия Федерациясе 

субъектының номеры (ике урынлы). 

Объект Россия Федерациясенең ике һҽм аннан күбрҽк субъекты территориясендҽ урнашкан очракта, "00" номеры күрсҽтелҽ; 

Б - территориясендҽ капиталь тҿзелеш объектын тҿзү (реконструкциялҽү) планлаштырыла торган муниципаль берҽмлеккҽ 

бирелгҽн теркҽү номеры. 

Объект ике һҽм аннан да күбрҽк муниципаль берҽмлеклҽр территориясендҽ урнашкан очракта, "000" номеры күрсҽтелҽ; 

В - тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирүнең тҽртип номеры, тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирүне гамҽлгҽ ашыручы орган тарафыннан 

бирелҽ; 

Г - тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү елы (тулысынча). 

Номерның состав ҿлешлҽре бер-берсеннҽн " - " билгесе белҽн аерылып тора. Цифрлы индекслар гарҽп цифрлары белҽн 

билгелҽнҽ. 

Федераль башкарма хакимият органнары һҽм "Росатом" атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе ҿчен номер азагында 

мондый органның, "Росатом" атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясенең алар тарафыннан мҿстҽкыйль билгелҽнҽ торган 

шартлы билгелҽнеше күрсҽтелергҽ мҿмкин. 

<4> Объектларны эксплуатациягҽ тапшыруга  рҿхсҽтнамҽ рҽсмилҽштерелҽ торган санап үтелгҽн тҿрлҽрнең берсе кала, 

объектларның калган тҿрлҽре сызыла. 

<5> Атом энергиясен файдалану объектларын эксплуатациягҽ тапшыруга  рҿхсҽтнамҽ бирелгҽн очракта, атом энергиясен 

файдалану объектын эксплуатациялҽү хокукын үз эченҽ алган атом энергиясен файдалану ҿлкҽсендҽ эшлҽр алып бару хокукына 

лицензия мҽгълүматлары (датасы, номеры) күрсҽтелҽ. 

Тҿзелеш этабын файдалануга тапшыруга рҿхсҽтнамҽ элегрҽк капиталь тҿзелеш объектын тҿзү этабы тҿзелешенҽ рҿхсҽтнамҽ 

бирелгҽн очракта бирелҽ. 

Кадастр номеры реконструкциялҽнҽ торган объектның дҽүлҽт кадастрында исҽпкҽ алынган күчемсез мҿлкҽтенҽ  карата 

күрсҽтелҽ. 

<6> Капиталь тҿзелеш объектының адресы күрсҽтелҽ, ҽ капиталь тҿзелеш объектының адресы дҽүлҽт адреслы реестры 

нигезендҽ күрсҽтелгҽн очракта, адресын бирү турында, адресын үзгҽртү хакында документларның реквизитларын күрсҽтеп; линия 

объектлары ҿчен - Россия Федерациясе субъекты һҽм муниципаль берҽмлек исемнҽреннҽн торган адрес күрсҽтелҽ. 

<7> Бина, корылма урнашкан җир кишҽрлегенең (җир кишҽрлеклҽренең) кадастр номеры күрсҽтелҽ. 

<8> Тҿзелешкҽ рҿхсҽт Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең "Адресларны бирү, үзгҽртү һҽм бетерү кагыйдҽлҽрен раслау 

турында" 2014 елның 19 ноябрендҽге 1221 номерлы карары үз кҿченҽ кергҽнче тапшырылган капиталь тҿзелеш объектларына 

карата гына күрсҽтелҽ (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2014, N 48, 6861 ст.). 

<9> Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматларга ярашлы рҽвештҽ 

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ реквизитлары (датасы, номеры) күрсҽтелҽ. 

<10> Капиталь тҿзелеш объекты турында белешмҽлҽр (линияле объектларга карата бүлекнең барлык графларын да 

тутырмау рҿхсҽт ителҽ). 

"Күрсҽткеч исеме" багасында капиталь тҿзелеш объектының күрсҽткечлҽре күрсҽтелҽ; 

"Үлчҽү берҽмлеге" баганасында үлчҽү берҽмлеклҽре күрсҽтелҽ; 

"Проект буенча" баганасында тиешле проект документларына туры килҽ торган билгеле бер үлчҽү берҽмлеклҽрендҽ 

күрсҽткеч күрсҽтелҽ; 

"Фактта" баганасында билгеле бер үлчҽү берҽмлеклҽрендҽ тиешле проект документациялҽрендҽге  факттагы күрсҽткеч 

күрсҽтелҽ. 

<11> Карар нигезендҽ файдалануга тапшырыла торган биналар, корылмалар саны техник планнар санына туры килергҽ 

тиеш, алар турындагы белешмҽлҽр "Объектны файдалануга тапшыруга техник планнан башка гамҽлгҽ яраксыз" дигҽн юлда 

китерелгҽн. 

<12> Ҽгҽр мҽдҽни мирас объектын саклап калу эшлҽрен башкарганда мондый объектның ышанычлылыгына һҽм 

иминлегенҽ дҽүлҽт кадастр исҽбен алып бару ҿчен кирҽкле конструкция һҽм башка сыйфатламаларга  кагылса, капиталь тҿзелеш 

объектының, мҽдҽни мирас объектының ҿстҽмҽ сыйфатламалары күрсҽтелҽ. 

<13> Линияле объектларга карата бүлекнең барлык графаларын да тутырмау рҿхсҽт ителҽ. 

<14> Күрсҽтелҽ: 

техник план ҽзерлҽү датасы; 

аны ҽзерлҽгҽн кадастр инженерының фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

кадастр инженерының квалификация аттестатын бирү датасы, номеры, квалификация аттестатын биргҽн Россия 

Федерациясе субъектларының башкарма хакимияте органы, кадастр инженеры турындагы мҽгълүматларны кадастр 

инженерларының дҽүлҽт реестрына кертү датасы. 

Берничҽ бинаны, корылманы файдалануга тапшыру турында карар кабул ителгҽн очракта, тҿзелгҽн биналарның, 

корылмаларның барлык техник планнары турында мҽгълүматлар китерелҽ. 
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 Кушымта №3 

(Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 

 

 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

 

_______________________________________________________мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

1. 

 

2. 

                                                                                               

бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

 

 

 

 

 

Җитҽкче                                                                                                                            Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956 
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 Кушымта №4 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________________________________________________

_________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:_________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 

үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: ____________________________________________________________ 

___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай ук  

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның ___  _____________  

____  номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Планлаштырылган тӛзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән индивидуаль торак тӛзелеше объекты яисә бакча йорты 

параметрларының билгеләнгән параметрларга  туры килүе  һәм җир кишәрлегендә индивидуаль торак тӛзелеше 

объектын яисә бакча йортын урнаштыру мӛмкинлеге турында хәбәрнамә җибәрү  буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламенты            

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) планлаштырылган 

тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йорты параметрларының 

билгелҽнгҽн параметрларга  туры килүе  һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын 

урнаштыру мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽ җибҽрү  буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  хезмҽт) 

стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽтне  алучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче, гариза бирүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында  (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе хакында.  

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар  

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның  (яки шҽһҽр округының) 

рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында 

урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның  урнашу 
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урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

-мҿрҽҗҽгать итүче – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү турындагы  гарызнамҽ  белҽн Идарҽгҽ телдҽн, язма яки электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүче физик яки юридик затлар (дҽүлҽт органнарыннан, аларның территориаль органнары, дҽүлҽти  бюджеттан 

тыш фондларның һҽм аларның территориаль органнары, җирле үзидарҽ органнарыннан гайре) яисҽ аларның вҽкалҽтле 

вҽкиллҽре; 

-тҿзүче – үзенеке булган җир кишҽрлегендҽ тҿзүне, реконструкциялҽү, капиталь тҿзелеш объектларын капиталь 

ремонтлауны, шулай ук инженерлык тикшеренүлҽре башкаруны, аларны тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау ҿчен 

проект документациясен ҽзерлҽүне тҽэмин итүче физик яки юридик зат;  

- техник заказ бирүче –профессиональ нигездҽ эш итүче физик зат яки  тҿзүче тарафыннан вҽкалҽт бирелгҽн юридик зат, 

тҿзүче исеменнҽн инженерлык эзлҽнүлҽрен башкару турында, проект  документациясе  ҽзерлҽү турында, капиталь  тҿзелеш  

объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау  турында шартнамҽлҽр тҿзи, күрсҽтелгҽн эш тҿрлҽрен  үтҽүгҽ 

заданиелҽр ҽзерли, инженерлык эзлҽнүлҽрен башкаручы һҽм (яки)  проект документациясен ҽзерлҽүне гамҽлгҽ ашыручы, 

капиталь  тҿзелеш  объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлауны башкаручы затларга  күрсҽтелгҽн эш тҿрлҽрен 

үтҽү ҿчен материаллар һҽм документлар бирҽ, проект документациясен раслый, капиталь  тҿзелеш  объектларын кулланылышка 

кертүгҽ рҿхсҽт алу ҿчен кирҽкле документларны имзалый, ҽлеге Кодекста күздҽ тотылган башка функциялҽрне гамҽлгҽ ашыра.  

Тҿзүче техник заказ бирүче  функциялҽрен мҿстҽкыйль рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырырга хокуклы. 

- дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза дигҽндҽ планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ 

(1 нче кушымта) аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йорты 

параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга  туры килүе  һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ 

бакча йортын урнаштыру мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽ җибҽрү   

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

1) Планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча 

йорты параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга  туры килүе  һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын яисҽ бакча йортын урнаштыру мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽ (кушымта № 2); 

2) Планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ 

бакча йорты параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга  туры килмҽве  һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын яисҽ бакча йортын урнаштыру мҿмкин түгеллеге турында хҽбҽрнамҽ (кушымта № 3); 

2.3.2. 2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының 

шҽхси кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү 

(җибҽрү) срогы 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы: 

Объект параметрларының туры килүе (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү – хҽбҽр бирү кҿнен дҽ кертеп 

җиде эш кҿне эчендҽ. 

Индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын тҿзү яисҽ реконструкциялҽү объекты параметрларының 

федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ үрнҽк архитектура чишелеше нигезендҽ туры 

килүе (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽ җибҽрү – хҽбҽрнамҽ бирү кҿнен дҽ кертеп 14 эш кҿне дҽвамында. 

Планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽне карамыйча кире кайтару –  бер эш кҿне. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.4. Мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮ тҽ электрон документның КФҮ 

мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.4.5. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен электрон документ яисҽ кҽгазь йҿрткечтҽге 

документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе.  

 

2.5.1. Индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йорты тҿзү яисҽ реконструкциялҽү максатларында тҿзүче 

түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

Түбҽндҽге мҽгълүматлары булган планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ: 

 1) фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), тҿзүченең яшҽү урыны, шҽхесен таныклаучы документның 

реквизитлары (физик зат ҿчен); 

2) тҿзүченең аталышы һҽм урнашу урыны (юридик зат ҿчен), шулай ук юридик затны дҽүлҽт теркҽвенҽ алу турындагы 

язманың дҽүлҽт теркҽү номеры һҽм салым түлҽүченең таныклау номеры (ИНН), мҿрҽҗҽгать итүче чит ил юридик заты булган 

очрактан гайре; 

3) җир кишҽрлегенең кадастр номеры (ул булган очракта), җир кишҽрлегенең адресы яисҽ урынының тасвирламасы; 

4) тҿзүченең җир кишҽрлегенҽ хокукы турында мҽгълүматлар, шулай ук җир кишҽрлегенҽ башка затларның 

хокуклары булу турында мҽгълүматлар (мондый затлар булганда); 

5) җир кишҽрлегеннҽн һҽм капиталь тҿзелеш объектыннан рҿхсҽт ителгҽн файдалану рҽвеше турында мҽгълүматлар 

(индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йорты); 

6) индивидуаль торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының планлаштырыла торган параметрлары турында 

мҽгълүматлар, аларны тҿзү яисҽ реконструкциялҽү максатларында планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ бирелгҽн, 

шул исҽптҽн җир кишҽрлеге чиклҽреннҽн чигенүлҽр турында; 

 7) индивидуаль торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының мҿстҽкыйль күчемсез мҿлкҽт объектларына бүлү 

ҿчен аталмавы турында мҽгълүматлар; 

8) тҿзүче белҽн элемтҽ ҿчен почта адресы һҽм (яисҽ) электрон почта адресы. 

2.5.2. Планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ: 

1) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында аңа хокукы теркҽлмҽгҽн очракта, җир кишҽрлегенҽ хокук билгели 

торган документлар; 

2) планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ тҿзүче вҽкиле тарафыннан җибҽрелгҽн очракта, тҿзүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый (таныклый) торган документ; 

3) тҿзүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽүлҽт теркҽве турында документларның чит ил 

законнары нигезендҽ рус теленҽ таныкланган тҽрҗемҽсе; 

4) индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын тҿзү яисҽ реконструкциялҽү федераль яисҽ региональ 

ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ планлаштырылган очракта индивидуаль торак тҿзелеше объектының яисҽ 

бакча йортының тышкы кыяфҽте тасвирламасы, РФ ШтК ның 51.1 маддҽсенең 5 ҿлешендҽ каралган очрактан гайре. 

Индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йортының тышкы кыяфҽте тасвирламасы текст рҽвешендҽ (язма) тасвирлауны 

һҽм график тасвирлауны үз эченҽ ала. Индивидуаль торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының тышкы кыяфҽтен текст 

(язма) рҽвештҽ тасвирлау шҽхси торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йорты параметрларына күрсҽтүне, аларның тышкы 

кыяфҽтен тҿс ягыннан хҽл итүне, индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йортының тышкы кыяфҽтен билгели торган тҿзелеш 

материалларын куллануны үз эченҽ ала,  шулай ук шҽһҽр тҿзелеше регламентында капиталь тҿзелеш объектының архитектур 

чишелешлҽренҽ карата талҽплҽр буларак билгелҽнгҽн индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йорты объектының башка 

сыйфатламаларын тасвирлау. График тасвирлама индивидуаль торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының фасады һҽм 

конфигурациясен дҽ кертеп индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йортының тышкы кыяфҽте сурҽтеннҽн гыйбарҽт. 

2.5.3. Федераль яки региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ шҽхси торак тҿзелеше объектын 

яки бакча йортын тҿзү яки реконструкциялҽү максатларында үрнҽк архитектура чишелеше нигезендҽ тҿзүче түбҽндҽгелҽрне 

тҽкъдим итҽ: 

1. Планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ, планлаштырыла торган тҿзелеш турындагы хҽбҽрнамҽдҽ үрнҽк 

(бер типтагы) архитектура чишелеше күрсҽтелҽ. Бу очракта индивидуаль торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының 

тышкы кыяфҽтен тасвирлау кушымтасы планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽгҽ талҽп ителми. 

2.5.4. Планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ: 

1) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында аңа хокукы теркҽлмҽгҽн очракта, җир кишҽрлегенҽ хокук билгели 

торган документлар; 
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2) планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ тҿзүче вҽкиле тарафыннан җибҽрелгҽн очракта, тҿзүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый (таныклый) торган документ; 

3) тҿзүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽүлҽт теркҽве турында документларның чит ил 

законнары нигезендҽ рус теленҽ таныкланган тҽрҗемҽсе; 

 2.5.5. Федераль яки региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын яисҽ бакча йорты тҿзү яисҽ реконструкциялҽү максатларында тҿзүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

1. Планлаштырыла торган  тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ. 

2.5.6. Планлаштырыла торган  тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ: 

1) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында аңа хокукы теркҽлмҽгҽн очракта, җир кишҽрлегенҽ хокук билгели 

торган документлар; 

2) планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ тҿзүче вҽкиле тарафыннан җибҽрелгҽн очракта, тҿзүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый (таныклый) торган документ; 

3) тҿзүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽүлҽт теркҽве турында документларның чит ил 

законнары нигезендҽ рус теленҽ таныкланган тҽрҗемҽсе; 

4) Индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын тҿзү яисҽ реконструкциялҽү федераль яисҽ региональ 

ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ планлаштырылган очракта, индивидуаль торак тҿзелеше объектының 

яисҽ бакча йортының тышкы күренеше (кыяфҽте)  тасвирламасы. 

2.5.7. Планлаштырыла торган тҿзелеш яисҽ реконструкциялҽү объектының параметрларын үзгҽртү максатларында 

тҿзүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра:  

 1. Параметрларны үзгҽртү турында хҽбҽрнамҽ (4 нче кушымта). 

2.5.8. Планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ: 

1) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында аңа хокукы теркҽлмҽгҽн очракта, җир кишҽрлегенҽ хокук билгели 

торган документлар; 

2) планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ тҿзүче вҽкиле тарафыннан җибҽрелгҽн очракта, тҿзүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый (таныклый) торган документ; 

3) тҿзүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽүлҽт теркҽве турында документларның чит ил 

законнары нигезендҽ рус теленҽ таныкланган тҽрҗемҽсе; 

4) Индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын тҿзү яисҽ реконструкциялҽү федераль яисҽ региональ 

ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ планлаштырылган очракта, индивидуаль торак тҿзелеше объектының 

яисҽ бакча йортының тышкы күренеше (кыяфҽте)  тасвирламасы. 

2.5.9. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсен кулланып 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ;  

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.10. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Гарызнамҽне Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итүче “Электрон имза турында” 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ, мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 

затлар тарафыннан электрон култамга белҽн имзаланган документларның электрон образларын яисҽ электрон рҽвештҽге 

документларны тапшыра.  

2.5.11. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

 2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            
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4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

 

2.6.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма.  

 

2.6.1. Планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ яки планлаштырыла торган объектның тҿзү яки 

реконструкциялҽү параметрларын үзгҽртү турында хҽбҽрнамҽ килеп ирешкҽндҽ ведомствоара хезмҽттҽшлек (багланышлар) 

кысаларында алына: 

күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан  (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ачык 

(һҽркем ҿчен керү мҿмкин булган) мҽгълүматлары булган) ҿземтҽ – Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

Федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ планлаштырылган объектны тҿзү 

турында хҽбҽрнамҽ килеп ирешкҽндҽ: 

шҽхси торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының күрсҽтелгҽн тышкы кыяфҽте тасвирламасының тарихи 

җирлекне саклау предметына  һҽм федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ урнашкан 

территориаль зонага карата шҽһҽр тҿзелеше регламентында билгелҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектларының архитектура 

чишелешлҽренҽ карата куелган талҽплҽргҽ туры килүе яисҽ туры килмҽве турында хҽбҽрнамҽ.  

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (мҽгълүматларны) мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  белҽн таныкланган 

электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырырга 

хокуклы.  

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

 

2.7.1.  Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

1) Россия Федерациясе ШтК ның 51.1 маддҽсенең  1 ҿлешендҽ каралган мҽгълүматларның планлаштырылган 

тҿзү турындагы  хҽбҽрнамҽдҽ булмавы; 

2) тапшырылган документларның ҽлеге регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ һҽм документлар 

исемлегенҽ туры килмҽве; 

3)  Россия Федерациясе ШтК ның 51.1 маддҽсендҽге 3 ҿлешенең 2 - 4 пунктларында каралган документларның 

булмавы; 

    4)    гаризада һҽм гаризага теркҽлҽ торган документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтүлҽр,  эчтҽлеклҽрен бертҿрле генҽ 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган   җитди зарарланулар бар; 

5) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;   

      6)үз кҿчен югалткан документларны тапшыру;  

7) дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди зарарланып 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны тапшыру;  

8) гариза (гарызнамҽ) мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн моңа вҽкалҽтле  булмаган зат тарафыннан бирелү; 

9) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

10) гаризаның электрон формасында мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау; 

11) гаризаның электрон формасында һҽм тапшырылган документларда каршылыклы мҽгълүматлар  булу; 

12) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон култамганы 

файдаланып  имзаланган;  

13) электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) 

укылмый.   

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 7 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2. Хезмҽтне күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе  

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 
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3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

16)  документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан 

файдалану мҿмкинлеге булган зонада урнашуы; 

17)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра 

торган бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда  булуы; 

18)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы 

мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта. 

     Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  
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2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

 

3.2. Гариза бирүче (мҿрҽҗҽгать итүче) белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында Башкарма комитет сайтында консультация алырга хокуклы. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿнне  башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 
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3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала.  

3.3.2.2.Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланышлар системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн 

электрон эш. 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 
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регламентка бирелгҽн  5 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

 

 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документ һҽм мҽгълүмат бирҽ торган органга яки оешмага 

ведомствоара гарызнамҽ кергҽн кҿннҽн ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм 

җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль 

законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

мҽдҽни мирас объектларын саклау ҿлкҽсендҽге вҽкалҽтле Татарстан Республикасы башкарма хакимияте органына 

шҽхси торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының күрсҽтелгҽн тышкы кыяфҽте тасвирламасының тарихи җирлекне 

саклау предметына  һҽм федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ урнашкан территориаль 

зонага карата шҽһҽр тҿзелеше регламентында билгелҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектларының архитектура чишелешлҽренҽ 

карата куелган талҽплҽргҽ туры килүе яисҽ туры килмҽве турында хҽбҽрнамҽне килештерүгҽ җибҽргҽндҽ 10 эш кҿне 

дҽвамында.           

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 5 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь срогы 

түбҽндҽгелҽрне тҽшкил итҽ: 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын тҿзү турында хҽбҽрнамҽ  буенча ҿч эш кҿне; 
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федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек чиклҽрендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча 

йортын тҿзү турында хҽбҽрнамҽ  буенча 10 эш кҿне.  

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

        3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

Регламентның 2.8. пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту  ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

регламентның 2.8 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча, регламентның 2.3 пункты нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын ҽзерли (алга таба –  карар проекты); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын килештерү һҽм имзалау (алга таба – проектлар) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен 

ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе 

тарафыннан башкарыла. 

Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы 

затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора:   муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү (тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ 

үзгҽрешлҽр кертү) турында карар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты  ике эш 

кҿнен  тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №6); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары  

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 

очракларын ачыклау һҽм бетерү, муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

           Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

 

 

    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 
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Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 
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10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 
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каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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Кушымта №1 

 

РӘВЕШ 

Индивидуаль торак тӛзелеше объектын  яки бакча йортын тӛзүгә  яки реконструкцияләүгә  планлаштырылу  турында 

хәбәрнамә 

20__  елның ___  ___________  

 

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 (башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы  аталышы) 

 

1. Тӛзүче турында мәгълүматлар 

1.1 Тҿзүче булып физик зат торган очракта физик зат 

турында мҽгълүматлар: 

 

1.1.1 Фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса)  

1.1.2 Яшҽү урыны  

1.1.3 Шҽхесне таныклаучы документның реквизитлары  

1.2 Тҿзүче булып юридик зат торган очракта юридик зат 

турында мҽгълүматлар 

 

1.2.1 Аталышы (исеме)   

1.2.2 Урнашкан урыны  

1.2.3 Юридик затларның бердҽм дҽүлҽт реестрында юридик 

затны дҽүлҽт теркҽвенҽ алу турында язманың дҽүлҽт 

теркҽү номеры, мҿрҽҗҽгать итүче чит ил юридик заты 

булган очрактан  гайре 

 

1.2.4 Салым түлҽүченең таныклау номеры (ИНН), 

мҿрҽҗҽгать итүче булып чит ил юридик заты булган 

очрактан гайре 
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2. Җир  кишәрлеге турында мәгълүматлар 

2.1 Җир кишҽрлегенең кадастр  номеры (булган очракта)  

2.2 Җир кишҽрлеге урынының адресы яисҽ тасвирламасы  

2.3 Тҿзүченең җир кишҽрлегенҽ  хокукы турында  

мҽгълүматлар (хокук билгели торган документлар 

 

2.4 Җир кишҽрлегенҽ башка затларның хокуклары 

барлыгы турындагы мҽгълүматлар (булган очракта) 

 

2.5 Җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану рҽвеше 

турында мҽгълүматлар 

 

3. Капиталь тӛзелеш объекты турында мәгълүматлар 

3.1 Капиталь тҿзелеш объектыннан рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану рҽвеше турында мҽгълүматлар 

(индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча 

йорты) 

 

3.2 Хҽбҽрнамҽ тапшыруның максаты (тҿзү яисҽ 

реконструкциялҽү) 

 

3.3 Параметрлар турында мҽгълүматлар:  

3.3.1 Җир ҿстендҽге катлары саны  

3.3.2 Биеклеге  

3.3.3 Җир кишҽрлеге чиклҽреннҽн чигенүлҽр турында 

мҽгълүматлар 

 

3.3.4 Тҿзелеш мҽйданы  

3.3.5. Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, реконструкциялҽүнең чик 

параметрларыннан читкҽ тайпылуга рҿхсҽтнамҽ бирү 

турындагы карар хакында мҽгълүматлар (булган 

очракта) 

 

3.4 Капиталь тҿзелеш объектының типовой архитектура 

чишелеше турында, федераль яисҽ региональ 

ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ 

мондый объектны тҿзегҽн яисҽ реконструкциялҽгҽн 

очракта 
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4. Җир кишәрлегендә тӛзүгә яки үзгәртеп коругаи планлаштырылган  капиталь тӛзелеш объектының схематик сурәте 
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Элемтҽ ҿчен почта адресы һҽм (яки) электрон почта адресы: 

 

 

Планлаштырылган индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын тҿзү яки реконструкциялҽү турында 

хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йорты параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга туры килүе 

турында һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын урнаштыру мҿмкинлеге  хакында 

яисҽ планлаштырылган индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын тҿзү яки реконструкциялҽү турында хҽбҽрнамҽдҽ 

күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йорты параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга туры килмҽве турында 

һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын урнаштыру мҿмкин түгеллеге   хакында 

хҽбҽрнамҽне түбҽндҽге ысул белҽн җибҽрүегезне сорыйм: 

 

(почта адресына һҽм (яисҽ) электрон почта адресына яисҽ башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты 

башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы хҽбҽрчесенҽ, шул исҽптҽн 

КФҮ аша)  

Әлеге  хәбәрнамә белән раслыйм:  __________ 

(индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йорты) 

 

күчемсез мӛлкәтнең мӛстәкыйль объектларына бүлү ӛчен, шулай ук хокукларны дәүләт теркәвенә алган ӛчен дәүләт 

пошлинасы ӛчен түләү ӛчен аталмаган. 

Әлеге хәбәрнамә белән мин  

 

 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса) 

шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык бирәм (тӛзүче булып физик зат торган очракта). 

Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-

коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы     Р.Н. Хҽсҽнов 

(вазыйфа, тҿзүче булып юридик зат 

булган очракта) 

 (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

М.У. 

(булса) 

Ҽлеге  хҽбҽрнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ: 

 

 

 

(Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 51.1 маддҽсендҽге 3 ҿлешендҽ каралган документлар (Россия Федерациясе 

законнары җыентыгы, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135) 
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Кушымта №2 

 

РӘВЕШ 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы  аталышы) 

Кемгҽ: 

 

 

 

 

 

 

Почта  адресы:  

 

 

 

 

 

Электрон почта адресы  

(булса):  

 

 

 

 

Планлаштырылган индивидуаль торак тӛзелеше объектын яки бакча йортын тӛзү яки реконструкцияләү турында 

хәбәрнамәдә күрсәтелгән индивидуаль торак тӛзелеше яисә бакча йорты параметрларының билгеләнгән параметрларга 

туры килүе турында һәм җир кишәрлегендә индивидуаль торак тӛзелеше объектын яисә бакча йортын урнаштыру 

мӛмкинлеге  хакында хәбәрнамә 

 

20 ___ елның ___  ____________                                                                         № _____  

 

Шҽхси торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын планлаштырылган тҿзү яисҽ реконструкциялҽү турында хҽбҽрнамҽне 

яисҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын планлаштырыла торган тҿзү яисҽ реконструкциялҽү параметрларын 

үзгҽртү хакында хҽбҽрнамҽне (алга таба - хҽбҽрнамҽ) карау нҽтиҗҽлҽре буенча, 

җибҽрелгҽн 

(хҽбҽрнамҽне җибҽрү датасы)  

теркҽлгҽн 

(хҽбҽрнамҽне теркҽү датасы һҽм номеры)  

хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йорты объектының параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга 

туры килүе һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын урнаштыру мӛмкинлеге турында 

хәбәр итәбез 

 

(җир кишҽрлегенең кадастр номеры (булган очракта), җир кишҽрлегенең адресы яки тасвирламасы) 

Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык 

бүлеге башлыгы    Р.Н.Хҽсҽнов 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия 

Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле 

үзидарҽ органының  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ 

вҽкалҽтле органының вҽкалҽтле затының вазыйфасы  ) 

 (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

М.У.
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Кушымта №3 

 

РӘВЕШ 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы  аталышы) 

Кемгҽ: 

 

 

 

 

 

 

Почта  адресы:  

 

 

 

 

 

Электрон почта адресы  

(булса):  

 

 

 

Планлаштырылган индивидуаль торак тӛзелеше объектын яки бакча йортын тӛзү яки реконструкцияләү турында 

хәбәрнамәдә күрсәтелгән индивидуаль торак тӛзелеше яисә бакча йорты параметрларының билгеләнгән параметрларга 

туры килмәве турында һәм җир кишәрлегендә индивидуаль торак тӛзелеше объектын яисә бакча йортын урнаштыру 

мӛмкин түгеллеге  хакында хәбәрнамә 

 

 

20 ___ елның ___  ____________                                                                         №____  

 

Шҽхси торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын планлаштырылган тҿзү яисҽ реконструкциялҽү турында хҽбҽрнамҽне яисҽ 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын планлаштырыла торган тҿзү яисҽ реконструкциялҽү параметрларын 

үзгҽртү турында хҽбҽрнамҽне (алга таба – хҽбҽрнамҽ) карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

җибҽрелгҽн 

(хҽбҽрнамҽне җибҽрү датасы)  

теркҽлгҽн 

(хҽбҽрнамҽне теркҽү датасы һҽм номеры)  

хәбәр итәбез: 
1) түбҽндҽге нигезлҽрдҽ күрсҽтелгҽн параметрларның рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең  чик параметрларына, капиталь тҿзелеш объектын 

реконструкциялҽүгҽ туры килмҽве турында:  

 

 

 

(җирлҽрдҽн файдалану һҽм тҿзелеш кагыйдҽлҽре, территорияне планлаштыру документлары белҽн билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 

тҿзелешнең, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүнең  чик параметрлары турында мҽгълүматлар, яисҽ Россия 

Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексында (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2005, № 1, 16 ст. 2018, № 32, 5135 ст.), 

хҽбҽрнамҽ килү датасына гамҽлдҽ булган башка федераль законнарда билгелҽнгҽн һҽм индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча 

йорты объекты параметрларына туры килми торган капиталь тҿзелеш объектлары параметрларына карата мҽҗбүри талҽплҽр 

турында)   

2) җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын түбҽндҽге нигезлҽрдҽ урнаштыруның мҿмкин 

түгеллеге  турында: 

 

 

 

(җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрлҽре  (рҽвешлҽре) һҽм (яисҽ) Россия Федерациясенең җир һҽм башка законнары 

нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽүлҽр турында һҽм хҽбҽрнамҽ килү датасына гамҽлдҽ булган  мҽгълүматлар) 

3) хҽбҽрнамҽнең түбҽндҽге нигезлҽр буенча җир кишҽрлегенҽ хокуклары булмау сҽбҽпле тҿзүче булмаган зат тарафыннан бирелүе 

яки җибҽрелүе турында 

 

 

(планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽне биргҽн яисҽ җибҽргҽн затның җир кишҽрлегенҽ хокуклары булмау сҽбҽпле, 

тҿзүче булып тормавы турында мҽгълүматлар) 

4)  шҽхси торак тҿзелеше объектының яисҽ бакча йортының күрсҽтелгҽн тышкы кыяфҽте тасвирламасының тарихи җирлекне 

саклау предметына  һҽм федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ урнашкан территориаль 
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зонага карата шҽһҽр тҿзелеше регламентында билгелҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектларының архитектура чишелешлҽренҽ карата 

куелган талҽплҽргҽ  түбҽндҽге нигезлҽр буенча туры килмҽве турында : 

 

 

 

(мҽдҽни мирас объектларын саклау ҿлкҽсендҽ вҽкалҽтле Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы хҽбҽрнамҽсе 

реквизитлары) 

 

Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык 

бүлеге башлыгы    Р.Н.Хҽсҽнов 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия 

Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле 

үзидарҽ органының  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ 

вҽкалҽтле органының вҽкалҽтле затының вазыйфасы  ) 

 (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

М.У.
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Ҽлеге мҿрҽҗҽгатькҽ кушымта итеп бирелҽ: 
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Кушымта №4 

 

РӘВЕШ 

Индивидуаль торак тӛзелеше объектын яки бакча йортын  планлаштырыла торган тӛзү яки реконструкцияләү 

параметрларын үзгәртү турында хәбәрнамә 

 

20 ___ елның ___  ____________ 

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы  аталышы) 

 

1. Тӛзүче турында мәгълүматлар 

1.1 Тҿзүче булып физик зат торган очракта физик зат 

турында мҽгълүматлар: 

 

1.1.1 Фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса)  

1.1.2 Яшҽү урыны  

1.1.3 Шҽхесне таныклаучы документның реквизитлары  

1.2 Тҿзүче булып юридик зат торган очракта юридик зат 

турында мҽгълүматлар 

 

1.2.1 Аталышы (исеме)   

1.2.2 Урнашкан урыны  

1.2.3 Юридик затларның бердҽм дҽүлҽт реестрында юридик 

затны дҽүлҽт теркҽвенҽ алу турында язманың дҽүлҽт 

теркҽү номеры, мҿрҽҗҽгать итүче чит ил юридик заты 

булган очрактан  гайре 

 

1.2.4 Салым түлҽүченең таныклау номеры (ИНН), 

мҿрҽҗҽгать итүче булып чит ил юридик заты булган 

очрактан гайре 
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2. Җир  кишәрлеге турында мәгълүматлар 

2.1 Җир кишҽрлегенең кадастр  номеры (булган очракта)  

2.2 Җир кишҽрлеге урынының адресы яисҽ тасвирламасы  

3. Шәхси торак тӛзелеше объектын яисә бакча йортын планлаштырыла торган тӛзү яисә реконструкцияләүнең 

параметрларын үзгәртү турында 

№ п/п Индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын яисҽ бакча йортын тҿзү 

яисҽ реконструкциялҽү 

параметрларының аталышы 

Шҽхси торак тҿзелеше объектын яисҽ 

бакча йортын планлаштырыла торган тҿзү 

яисҽ реконструкциялҽү  турындагы 

хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль 

торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча 

йортын тҿзү яисҽ реконструкциялҽү 

параметрларының  кыйммҽтлҽре   

Индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын яисҽ бакча йортын тҿзү яисҽ 

реконструкциялҽү параметрларының 

үзгҽртелгҽн   кыйммҽтлҽре   

   

 (хҽбҽрнамҽне җибҽрү датасы)  

3.1    Җир ҿстендҽге катлар саны   

3.2 Биеклеге   

3.3 Җир кишҽрлеге чиклҽреннҽн 

чигенүлҽр турында мҽгълүматлар 

  

3.4 Тҿзелмҽ мҽйданы   
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4. Җир кишәрлегендә капиталь тӛзелеш объектын тӛзүгә яисә реконструкцияләүгә планлаштырыла торган схема сурәте 

(индивидуаль торак тӛзелеше объектын яисә бакча йортын планлаштырып тӛзү яисә реконструкцияләү параметрларының 

индивидуаль торак тӛзелеше объектын яисә бакча йортын планлаштырыла торган тӛзү яисә реконструкцияләү 

параметрларын үзгәртү турында әлеге хәбәрнамәнең 3.3 пунктында каралган кыйммәтләре үзгәргән очракта) 

 

 

Элемтҽ ҿчен почта адресы һҽм (яки) электрон почта адресы: 

 

 

 

Планлаштырылган индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын тҿзү яки реконструкциялҽү турында 

хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йорты параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга туры килүе 

турында һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын урнаштыру мҿмкинлеге  хакында яисҽ 

планлаштырылган индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын тҿзү яки реконструкциялҽү турында хҽбҽрнамҽдҽ 

күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йорты параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга туры килмҽве турында 
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һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын урнаштыру мҿмкин түгеллеге   хакында 

хҽбҽрнамҽне түбҽндҽге ысул белҽн җибҽрүегезне сорыйм: 

 

 

 (почта адресына һҽм (яисҽ) электрон почта адресына яисҽ башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты 

башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы хҽбҽрчесенҽ, шул исҽптҽн 

КФҮ аша юллап)  

Әлеге хәбәрнамә белән мин  

 

 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса) 

шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык бирәм (тӛзүче булып физик зат торган очракта). 

Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-

коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы     Р.Н. Хҽсҽнов 

(вазыйфа, тҿзүче булып юридик зат 

булган очракта) 

 (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

М.У. 

(булса) 
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Кушымта №5 

 Регламентка 

 

(Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның  бланкы) 

 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

 

 

_______________________________________________________мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

1. 

 

2. 

                                                                                               

бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

Җитҽкче                                                                                                                     Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956 

  (Башкаручының (контактлары) 

 



 

 
Кушымта №6 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________________________________________________

_________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:_________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 

үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: ____________________________________________________________ 

___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай ук  

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Татарстан Республикасы 
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Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның ___  _____________  

____  номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Җир кишәрлегенең шәһәр тӛзелеше планын бирү буенча 

 муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

 Административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планын бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен 

билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: җир кишҽрлеклҽре милекчелҽре булган яки җир кишҽрлеклҽренҽ ия булган һҽм 

җир кишҽрлеклҽреннҽн даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) файдалану, түлҽүсез файдалану, гомерлек мирас итеп билҽү хокукында, 

аренда шартнамҽсе, субаренда шартнамҽсе буенча файдаланучы физик һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать  итүче). 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан  билгелҽнгҽн тҽртиптҽ вҽкалҽт бирелгҽн  

затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала.   

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе 

хакында. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар  

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм 

Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 
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1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

 техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

ЕСИА (Единая система идентификации и аутентификации) –  инфраструктурада идентификациялҽүнең 

(бердҽйлҽштерүнең, тҽңгҽллҽштерүнең)  һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы, ул электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

(багланышын) тҽэмин итҽ.    

Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек итүдҽ (багланышлар кылуда) катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итүче гражданнарның һҽм башкарма хакимият 

органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазыйфаи затларының) санкциялҽнгҽн рҽвештҽ үтеп керүен (файдалану 

мҿмкинлеген) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;    

КФҮ –  “Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге” дҽүлҽт 

бюджет учреждениесе;    

КФҮ нең АМС – Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы.  

Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла.   

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын бирү. 

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

1) җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы (1 нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (2 нче кушымта). 

2.3.2. Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планында күрсҽтелгҽн мҽгълүмат проект документациясен ҽзерлҽү, 

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ алу ҿчен аны биргҽннҽн соң ҿч ел дҽвамында файдаланылырга мҿмкин. 

2.3.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

2.3.4. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.5. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

        2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

2.4.1 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы – 10 эш кҿне. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  
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2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе.  

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны мҿрҽҗҽгать итүченең категориясенҽ 

һҽм нигезлҽренҽ бҽйсез рҽвештҽ тапшыра: 

1) шҽхесне таныклаучы документ (КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- кҽгазь йҿрткечтҽ документ рҽвешендҽ КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ (кушымта № 3); 

- Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (тиешле белешмҽлҽрне гаризаның 

электрон рҽвешенҽ кертү юлы белҽн тутырыла).  Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кабул ителҽ. 

3) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн гайре); 

4)  күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрында хокуклар теркҽлмҽгҽн җир кишҽрлегенҽ хокук билгели торган 

документлар. 

2.5.2. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсен кулланып  

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ;  

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.3 Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктындагы 3, 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн документларны тапшырганда, мҿрҽҗҽгать итүче 

республика порталы аша “Электрон имза турында” 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ, мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар, шул исҽптҽн нотариуслар тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалифицияле 

электрон култамга белҽн имзаланган документларның электрон үрнҽклҽрен яисҽ документларны тапшыра. 

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

 а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма. 

2.6.1.  Ведомствоара хезмҽттҽшлек  (багланышлар) кысаларында алына:   

3) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан  (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ачык 

(һҽркем ҿчен керү мҿмкин булган) мҽгълүматлары булган) мҽгълүматлар – Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль 

хезмҽте (Росреестр); 

4) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның 

Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан мҽгълүматлар соратып алына; 
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5)  Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽр) Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан  мҽгълүматлар – мҽдҽни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты; 

6) Тоташтыруның (ялгауның)  техник шартлары турында мҽгълүматлар –  инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен 

эксплуатациялҽүне гамҽлгҽ ашыручы оешмалар; 

7) җир кишҽрлегендҽ чиклҽүлҽр булу яисҽ булмау турында мҽгълүматлар (шул исҽптҽн территориаль зона, кызыл 

линиялҽр чиклҽре, территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган зоналар булу, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең чик 

параметрлары турында) – Башкарма комитетның архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше идарҽсе (МКУ, Бүлек); 

8) гариза бирүченең законлы вҽкиле тарафыннан гариза бирелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүченең законлы вҽкиленең 

вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (Россия Федерациясе гражданлык хҽле актларын рҽсмилҽштерү органнары тарафыннан 

бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека һҽм попечительлек органнары 

тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) – гражданлык хҽле актларын теркҽүнең Бердҽм дҽүлҽт реестры яки социаль 

тҽэминатның Бердҽм дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;  

7) ышанычнамҽ бирү факты һҽм эчтҽлеге турында мҽгълүматлар – нотариатның бердҽм мҽгълүмат системасы. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (мҽгълүматларны) мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  белҽн таныкланган 

электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырырга 

хокуклы.  

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту (асылы буенча карамыйча 

документларны кире кайтару) ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

 

2.7.1. Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

19) Регламентның 2.5.1 пунктлары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿстҽкыйль тапшырылырга тиешле 

документларны тапшырмау, яисҽ каршылыклы мҽгълүматлары булган документларны тапшыру;   

20) Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 57 маддҽсендҽге 1.1 ҿлешендҽ каралган очракта, тҿзелҽ 

торган җир кишҽрлеге чиклҽре турында, җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен кадастр планында урнаштыруның расланган 

схемасы буенча мҽгълүматлар  булмау;  

21) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратылган законлы вҽкиллҽр турында мҽгълүматларның 

расланмавы, гариза (гарызнамҽ) бирүнең шуңа вҽкалҽтле булмаган зат исеменнҽн булуы; 

22) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

23) дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди 

зарарланып эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны, үз кҿчен югалткан документларны 

тапшыру;  

24) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

25) гаризаның электрон рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, электрон рҽвештҽ һҽм тапшырылган 

документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу;   

26) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон 

култамганы файдаланып  имзаланган;  

27) электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) 

укылмый.   

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4 Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 4 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  
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тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

3) Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ капиталь тҿзелеш объектын урнаштыру мондый 

документлар булмаганда рҿхсҽт ителмҽгҽн очракта территорияне планлаштыру буенча расланган документация булмау; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризаны кире алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл. 

2.8.5 Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе  

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында  мҽгълүматлар 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  
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 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать 

итүченең вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат 

алу мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

19)  документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге 

булган зонада урнашуы; 

20)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган бүлмҽлҽрнең 

кирҽкле санда  булуы; 

21)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 
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Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

. 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында 

консультация алырга хокуклы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  
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3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый;  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон дело 

(эш). 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  4 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы 

аша (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.3. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽрҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле үзидарҽ органнары һҽм алар буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документлар (белешмҽлҽр) буенча 

– ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүче оешмалар тарафыннан җибҽрелүче документлар 

(мҽгълүматлар) буенча –  җиде эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта;  

калган тҽэмин итүчелҽр буенча – органга яки оешмага ведомствоара гарызнамҽ килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр 

ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда,  ведомствоара гарызнамҽ җибҽргҽннҽн соң биш эш кҿне 

узгач муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 4 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты  җиде эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

          3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              
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Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту  ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм 

эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ проектын ҽзерли яисҽ реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ 

рҿхсҽтнамҽне гамҽлдҽн чыгару турындагы карарны ҽзерли (алга таба – карар проекты); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба – проектлар) килештерү һҽм имзалау муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет 

җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы 

затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь срогы  ике эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 
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3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №8); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары  

 

 4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 

очракларын ачыклау һҽм бетерү, муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

           Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

 

    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 
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Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2.  Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 
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хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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Кушымта  № 1 

 

Җир кишәрлегенең шәһәр тӛзелеше планы рәвеше 

 

Җир кишәрлегенең шәһәр тӛзелеше планы № 

  -   -  -   -  -   -     -     

 

Җир кишәрлегенең шәһәр тӛзелеше планы түбәндәгеләр нигезендә әзерләнгән 

 

(Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 57.3 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган очракта хокук иясенең, башка 

затның гаризасы реквизитлары, мҿрҽҗҽгать итүченең Ф.И.А.и. ен  күрсҽтеп  (физик зат) яки гариза реквизитлары һҽм гариза 

бирүченең – юридик затның  аталышы  җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын бирү турында) 

Җир кишәрлегенең урыны 

 

(Россия Федерациясе субъекты) 

 

(муниципаль район яисҽ шҽһҽр округы) 

 

(җирлек) 

Җир кишәрлегенең (барлыкка килә торган җир кишәрлегенең) чикләре тасвирламасы: 

Характерлы 

ноктаның 

тамгаланышы 

(номеры) 

Координаталар системасында характерлы нокталарның күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрын алып 

бару ҿчен файдаланыла торган координаталары исемлеге  

X Y 

   

Җир кишәрлегенең кадастр номеры (булган очракта)  яки Россия Федерациясе Шәһәр тӛзелеше кодексының 57.3 

статьясындагы 1 ӛлешендә каралган очракта  тӛзелә торган җир кишәрлегенең шартлы номеры территорияне 

ызанлауның расланган проекты һәм (яисә) территориянең кадастр планында җир кишәрлеген яисә җир кишәрлекләрен 

урнаштыру схемасы нигезендә 

 

Җир кишәрлегенең мәйданы 

Капиталь тӛзелешнең җир кишәрлеге чикләрендә урнашкан объектлары турында мәгълүмат 

 

 

Территорияне планлаштыруның расланган проекты нигезендә капиталь тӛзелеш объектын планлаштырылган 

урнаштыру зонасы чикләре турында мәгълүмат (булганда)   

 

Характерлы 

ноктаның 

тамгаланышы 

(номеры) 

Координаталар системасында характерлы нокталарның күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрын алып 

бару ҿчен файдаланыла торган координаталары исемлеге 

X Y 

   

Территорияне планлаштыру проекты һәм (яисә) территорияне ызанлау проекты  реквизитлары, әгәр җир кишәрлеге 

территорияне планлаштыру проекты һәм (яисә) территорияне ызанлау проекты расланган территория чикләрендә 

урнашкан булса (җир кишҽрлеге территорияне планлаштыру проекты һҽм (яисҽ) территорияне ызанлау проекты расланган 

территория чиклҽрендҽ урнашкан очракта күрсҽтелҽ) 

 

Шәһәр тӛзелеше планы әзерләнде                                                И.М. Хҽмидуллин, Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-коммуналь 

хуҗалык бүлеге башлыгы  

урынбасары 

(Ф.И.А.и., вҽкалҽтле зат вазыйфасы, орган исеме) 

М.У.  /  / 

(булганда) (имза)  (имзаның расшифровкасы)  
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Бирү датасы   

(кҿннҽр, айлар, еллар) 

1. Җир кишәрлегенең шәһәр тӛзелеше планы сызымы 

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планының сызымы топографик нигездҽ түбҽндҽге масштабта эшлҽнгҽн: 

 

1:  , башкарылган  . 

   (дата, топографик нигезне ҽзерлҽгҽн оешма  исеме)  

 Җир кишәрлегенең шәһәр тӛзелеше планы эшләнде 

 

(дата, оешма исеме) 

2. Шәһәр тӛзелеше регламенты яки җир кишәрлегендә   (аңа карата шәһәр тӛзелеше Регламентының гамәлдә булу 

вакыты кагылмый, аның ӛчен шәһәр тӛзелеше регламенты билгеләнми)  капиталь тӛзелеш объектын билгеләп куюга, 

параметрларга һәм урнаштыруга таләпләр турында мәгълүмат   

 

 

2.1. Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимияте органы, җирле үзидарә органы актының, шәһәр тӛзелеше 

регламентын үз эченә алган шәһәр тӛзелеше регламентын яисә федераль дәүләт хакимияте органы, Россия Федерациясе 

субъекты дәүләт хакимияте органы, җирле үзидарә органы, федераль законнар нигезендә билгеләнгән башка оешма 

реквизитлары, шәһәр тӛзелеше регламенты кагылмый торган яисә аның ӛчен шәһәр тӛзелеше регламенты билгеләнми 

торган җир кишәрлегеннән файдалану тәртибен билгели торган башка оешма реквизитлары 

2.2. Җир кишәрлегеннән рӛхсәт ителгән файдалану тӛрләре турында мәгълүмат 

җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалануның тҿп тҿрлҽре: 

 

 

җир участогыннан шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрлҽре: 

 

 

җир участогыннан рҿхсҽт ителгҽн файдалануның ҿстҽмҽ тҿрлҽре: 

__________________________________________________________________________________________ 

2.3. Җир кишәрлегенең чик (минималь һәм (яки) максималь) күләмнәре һәм җир кишәрлеге урнашкан территориаль 

зона ӛчен шәһәр тӛзелеше Регламентында билгеләнгән капиталь тӛзелеш объектын үзгәртеп коруның, рӛхсәт ителгән 

тӛзелеш объектының чик параметрлары: 

Җир кишҽрлеклҽренең чик 

(минималь һҽм (яки) 

максималь) күлҽме, шул 

исҽптҽн аларның мҽйданы 

Биналар, 

корылмалар, 

корылмалар тҿзү 

рҿхсҽт ителгҽн 

урыннарны билгелҽү 

максатларында җир 

кишҽрлеге 

чиклҽреннҽн 

минималь чигенүлҽр 

Биналарның һҽм 

корылмаларның 

иң чик этажлар 

саны һҽм (яки) 

иң чик биеклеге 

Җир кишҽрлеге 

чиклҽрендҽ 

тҿзелешнең 

максималь проценты 

җир кишҽрлегенең 

бҿтен мҽйданына 

тҿзелергҽ мҿмкин 

булган җир 

кишҽрлегенең 

суммар мҽйданының 

чагыштырмасы 

буларак билгелҽнҽ. 

Федераль яисҽ 

региональ 

ҽһҽмияттҽге тарихи 

җирлек 

территориясе 

чиклҽрендҽ 

урнашкан капиталь 

тҿзелеш 

объектларының 

архитектур 

чишелешлҽренҽ 

карата талҽплҽр 

Башка 

күрсҽткеч-

лҽр 

1 2 3 4 5 6 7 8 

озынлыг

ы, 

м 

киңлеге, 

м 

Мҽйдан, 

м2 яки га 

        

2.4. Шәһәр тӛзелеше регламенты гамәлгә кертелмәгән яисә аның ӛчен шәһәр тӛзелеше регламенты билгеләнмәгән җир 

кишәрлегендә капиталь тӛзелеш объектының билгеләнешенә, параметрларына һәм урнаштыруга карата таләпләр 

(Россия Федерациясе Шәһәр тӛзелеше кодексының 57.3 статьясындагы 3 ӛлешенең 7.1 пунктында каралган 

очраклардан тыш): 
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Җир кишҽрлеген 

шҽһҽр-тҿзелеш 

регламенты 

гамҽлгҽ керми 

торган яки аның 

ҿчен шҽһҽр-

тҿзелеш 

регламенты 

билгелҽнми торган 

җир кишҽрлеге 

тҿренҽ кертү 

сҽбҽплҽре 

Җир 

кишҽрлеген 

куллануны 

җайга салучы 

акт реквизит-

лары 

Җир 

кишҽрлегеннҽ

н файдалануга 

карата 

талҽплҽр 

Капиталь тҿзелеш объекты параметрларына 

талҽплҽр 

Капиталь тҿзелеш 

объектларын урнаштыруга 

карата талҽплҽр 

Биналарның 

һҽм 

корылмаларн

ың иң чик 

этажлар саны 

һҽм (яки) иң 

чик биеклеге 

Җир кишҽрлеге 

чиклҽрендҽ 

тҿзелешнең 

максималь 

проценты, ул 

җир 

кишҽрлегенең 

барлык 

мҽйданына 

карата тҿзелергҽ 

мҿмкин булган 

җир 

кишҽрлегенең 

суммар 

мҽйданының 

чагыштырмасы 

буларак 

билгелҽнҽ. 

Капиталь 

тҿзелеш 

объекты 

параметрларын

а башка 

талҽплҽр 

Биналар,  

корылмалар 

тҿзү тыелган 

биналар, стро-

гений, 

корылмалар 

урнаштыру 

урыннарын 

билгелҽү 

максатларында 

җир кишҽрлеге 

чиклҽреннҽн 

минималь 

чигенүлҽр 

Капиталь 

тҿзелеш 

объектлары

н 

урнаштыруг

а карата 

башка 

талҽплҽр 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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2.5. Махсус сакланыла торган табигать территориясе чикләрендә урнашкан җир кишәрлегенә карата шәһәр тӛзелеше планы бирелгән очракта, махсус сакланыла торган табигать 

территорияләре турында нигезләмәдә билгеләнгән капиталь тӛзелеш объектын тӛзү, үзгәртеп коруның рӛхсәт ителгән чик параметрлары: 

Шҽһҽр тҿзелеше 

регламенты 

билгелҽнмҽгҽн җир 

кишҽрлеген тҿре буенча 

кертү сҽбҽплҽре 

Аеруча 

саклана торган 

табигый 

территория 

турында 

Нигезлҽмҽ-лҽр 

реквизитлары 

Территория-не 

планлаштыру 

буенча 

расланган 

документлар 

реквизитлары 

Аеруча саклана торган табигать территориясен зоналаштыру (ҽйе/юк) 

Функциона

ль зона 

Җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿрлҽре 

капиталь тҿзелеш объекты параметрларына талҽплҽр Капиталь тҿзелеш объектларын 

урнаштыруга карата талҽплҽр 

Рҿхсҽт ителгҽн 

куллануның тҿп 

тҿрлҽре 

рҿхсҽт ителгҽн 

куллануның 

ярдҽмче тҿрлҽре 

Биналарның һҽм 

корылмаларның 

иң чик этажлар 

саны һҽм (яки) иң 

чик биеклеге 

Җир кишҽрлеге 

чиклҽрендҽ 

тҿзелешнең 

максималь 

проценты җир 

кишҽрлегенең 

бҿтен мҽйданына 

тҿзелергҽ мҿмкин 

булган җир 

кишҽрлегенең 

суммар 

мҽйданының 

чагыштырмасы 

буларак 

билгелҽнҽ. 

Капиталь тҿзелеш 

объекты 

параметрларына 

карата башка 

талҽплҽр 

Биналар, 

корылмалар тҿзү 

рҿхсҽт ителгҽн 

урыннарны 

билгелҽү 

максатларында 

җир кишҽрлеге 

чиклҽреннҽн 

минималь чигү 

Капиталь тҿзелеш 

объектларын 

урнаштыруга 

карата башка 

талҽплҽр 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

   Функциона

ль зона 

Шулай ук Шулай ук Шулай ук Шулай ук Шулай ук Шулай ук Шулай ук 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 

 



 

 
3.  Җир участогы чикләрендә урнашкан капиталь тӛзелеш объектлары һәм мәдәни мирас объектлары турында 

мәгълүмат 

3.1. Капиталь тӛзелеш объектлары 

№  ,  , 

 (шҽһҽр тҿзелеше планының 

сызымы(нары) буенча) 

 (капиталь тҿзелеш объектының билгелҽнеше, катлылык, биеклеге, гомуми 

мҽйданы, тҿзелеш мҽйданы) 

 

 

инвентаризация яки кадастр номеры  

3.2. Россия Федерациясе халыкларының мәдәни мирас объектлары (тарихи һәм мәдәни ядкәрләр) бердәм дәүләт 

реестрына кертелгән объектлар 

№  ,  , 

 (шҽһҽр тҿзелеше планының 

сызымы(нары) буенча) 

 (мҽдҽни мирас объектын билгелҽү, гомуми мҽйданы, тҿзелеш мҽйданы)  

 

(ачыкланган мҽдҽни мирас объектын реестрга кертү турында арар кабул иткҽн дҽүлҽт хакимияте органы исеме, ҽлеге карарның 

реквизитлары) 

реестрдагы теркҽү номеры    

(дата) 

4. Территориянең коммуналь, транспорт, социаль инфраструктура объектлары белән тәэмин ителешенең минималь 

рӛхсәт ителгән дәрәҗәсенең исәп-хисап күрсәткечләре һәм җир участогы территориянең комплекслы һәм тотрыклы 

үсеше буенча эшчәнлекне гамәлгә ашыру күздә тотылган территория чикләрендә урнашкан очракта, халык ӛчен әлеге 

объектларның территориаль үтемлелеге максималь рӛхсәт ителгән дәрәҗәсенең исәп-хисап күрсәткечләре турында 

мәгълүмат: 

Территориянең тҽэмин ителешенең минималь рҿхсҽт ителгҽн дҽрҽҗҽсенең исҽп-хисап күрсҽткечлҽре турында мҽгълүмат 

коммуналь инфраструктура объектлары  транспорт инфраструктурасы 

объектлары 

социаль инфраструктура объектлары  

Объект  тҿре исеме Үлчҽү 

берҽмлеге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽткеч

е 

Объект  тҿре исеме Үлчҽү 

берҽмлеге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽткеч

е 

Объект  тҿре исеме Үлчҽү 

берҽмлеге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽткеч

е 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности 

Объект  тҿре исеме Үлчҽү 

берҽмлеге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽткеч

е 

Объект  тҿре исеме Үлчҽү 

берҽмлеге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽткеч

е 

Объект  тҿре исеме Үлчҽү 

берҽмлеге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽткеч

е 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

5. Җир кишәрлегеннән файдалану чикләре турында мәгълүмат, шул исәптән җир участогы тулысынча яисә ӛлешчә 

территорияләрдән файдалануның махсус шартлары булган зоналар чикләрендә урнашкан очракта да 

 

6. Территорияләрне аерым куллану шартлары булган зоналар чикләре турында мәгълүмат, әгәр җир участогы 

тулысынча яисә ӛлешчә шундый зоналар чикләрендә урнашкан булса: 

Территориядҽн 

файдалануның аерым 

шартлары булган зонаның 

исеме, аңа карата мондый 

зона билгелҽнгҽн объектны 

күрсҽтеп 

Күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрын алып бару ҿчен файдаланыла торган координаталар 

системасында характерлы нокталарның координаталары исемлеге 

Характерлы ноктаның 

билгелҽмҽсе (номеры) 

Х Y 

1 2 3 4 

    

7. Ачык сервитутлар чикләре турында мәгълүмат__________________________________________ 

Характерлы 

ноктаның 

Күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрын алып бару ҿчен файдаланыла торган координаталар 

системасында характерлы нокталарның координаталары исемлеге 
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билгелҽмҽсе 

(номеры) 
X Y 

   

8. Җир кишәрлеге урнашкан чикләрдә планлаштыру структурасы элементының номеры һәм (яки) атамасы 

 

 

9. Капиталь тӛзелеш объектларын җирлекнең, шәһәр округының коммуналь инфраструктурасы системаларын 

комплекслы үстерү программаларын исәпкә алып билгеләнгән инженер-техник тәэмин итү челтәрләренә 

тоташтыруның (технологик тоташтыруның) техник шартлары турында мәгълүмат 

10. Территорияне тӛзекләндерүгә таләпләр билгели торган Россия Федерациясе субъектының, муниципаль хокукый 

актларның норматив хокукый актлары реквизитлары 

 

 

11.  Кызыл линияләр турында мәгълүмат:   

 

Характерлы 

ноктаның 

билгелҽмҽсе 

(номеры) 

Күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрын алып бару ҿчен файдаланыла торган координаталар 

системасында характерлы нокталарның координаталары исемлеге 

X Y 

   

Кушымта(Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 57.3 статьясындагы 3 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн очракта) 
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  Кушымта №2 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган бланкы) 

 

 

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы бирү 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында 

 карар  

 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________мҿрҽҗҽгате буенча 

                (Гариза бирүче физик затның Ф.И.Осы, юридик затның атамасы) 

 

 

 

Гариза№ _______ _____._____.________ел., о ______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

 нигезендҽ:________________________________________________________________________ 

 

  

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

баш тарту турында Карар кабул ителде.: 

1. 

 

2.  

Вазыйфаи зат (ФИО) 

  

                                                                                                  (кул куюны башкаручы органның вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручының контактлары) 
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Кушымта № 3 

 

 

 Юридик затлар ҿчен лиц 

Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетына  

 

 

( оешманың, оештыру-хокукый форманың тулы исеме) 

 

 

 

( Җитҽкчесенең яки башка вҽкалҽтле затның ФИОсы) 

Гариза бирүченең шҽхесен раслаучы документ: 

 

( документ тҿре) 

 

(серия, номер) 

 

(кем, кайчан биргҽн) 

 

Юридик затны дҽүлҽт теркҽве турында мҽгълүмат:  

ОГРН 

 

 

ИНН 

 

Урнашкан урыны 

 

 

Контакт мҽгълүматы: 

номер тел. 1  

номер тел. 2  

эл. почта  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Физик затлар һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽр ҿчен  

ФИО 

 

шҽхесен раслаучы документ: 

 

( документ тҿре) 

 

(серия, номер) 

 

(кем, кайчан биргҽн) 

ОРГНИП (для ИП) 

 

Теркҽлү адресы  
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Ышаныч кҽгазе буенча вҽкил яки законлы вҽкил: 

ФИО 

 

шҽхесен раслаучы документ: 

 

( документ тҿре) 

 

(серия, номер) 

 

(кем, кайчан биргҽн) 

Вҽкалҽтне раслаучы документ реквизитлары: 

 

 Регистрация адресы 

 

 

Контакт мҽгълүматы: 

номер тел. 1  

номер тел. 2  

эл. почта  

 

                         Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын алуга 

                                                               Гариза 

Капиталь тҿзелеш объектын тҿзү/үзгҽртеп кору (кирҽгенҽ сызарга) ҿчен җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын 

ҽзерлҽвегезне һҽм бирүегезне сорыйм 

 

 

 

 

(объектның функциональ билгелҽнешен, техник-икътисадый күрсҽткечлҽрне күрсҽтергҽ) 

1. Җир кишҽрлегенең урнашкан урыны:  

 . 

2. Җир кишҽрлегенең  кадастр номеры, җир участогының мҽйданы  (га): 

 . 

3. Җир кишҽрлеге кулланыла торган хокук тҿре:  

  

4. Җир кишҽрлеге файдаланыла торган хокукны раслый торган документның реквизитлары:  

  

5. Һҽр объект буенча җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ урнашкан капиталь тҿзелеш объектлары турында мҽгълүмат (булган очракта): 

5.1. Биналарның, корылмаларның кадастр яки шартлы номерлары (биналар, корылмалар булган очракта) 

 

 

 . 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска түбҽндҽге юл белҽн бирүегезне (җибҽрүегезне) сорыйм:  

 Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 

 КФҮга 
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Гариза бирүче имзасы______________________ 

                                         (имза расшифровкасы) 

                                 

Дата_____________________________________   
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                                                                                                                                                                                                Кушымта №4 

                                        (Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган бланкы) 

 

 

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

буенча баш тарту турында карар 

______________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________мҿрҽҗҽгате буенча 

                (Гариза бирүче физик затның Ф.И.Осы, юридик затның атамасы) 

 

 

 

Гариза№ _______ _____._____.________ел.,  ______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

 нигезендҽ:________________________________________________________________________ 

 

  

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

баш тарту турында Карар кабул ителде.: 

1. 

 

2.  

Вазыйфаи зат (ФИО)___________________________________________________________________________ 

 

                                                                 (кул куюны башкаручы органның вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

Башкаручы  И.М. Хҽмидуллин 

______________________________ 

88436123956 
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Кушымта  № 5 

 

Татарстан Республикасы муниципаль районы 

Бапшкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_________________________дҽн 

                                                              

                                                   ТЕХНИК ХАТАЛАРНЫ ТӚЗӘТҮ ӚЧЕН ГАРИЗА 

 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________ 

                              (хезмҽт күрсҽтү тҿре) 

Язылган:______________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:___________________________________________ 

Рҿхсҽт ителгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне, дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документка түбҽндҽге үзгҽрешлҽрне кертүегезне 

сорыйм. 

Түбҽндҽге документларны терким 

1. 

2. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн очракта, мондый карарны җибҽрүегезне 

сорыйм: 

электрон документ рҽвешендҽ E-mail адресына:_____ 

кҽгазьдҽ расланган күчермҽ рҽвешендҽ почта аша ___________ адрес буенча. 

  

 Раслыйм: минем шҽхескҽ һҽм минем тарафтан тҽкъдим ителгҽн затка кагылышлы гаризага кертелгҽн белешмҽлҽр, 

шулай ук мин керткҽн белешмҽлҽр дҿрес. Гаризага кушымта итеп бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес 

белешмҽлҽргҽ ия. Муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча миңа телефон аша сораштыруда катнашуга ризалыгымны 

бирҽм_______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________)                               

(дата)                                                                  (имза)          (Ф.И.О.) 
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның ___  _____________  

____  номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Җир эшләрен башкаруга ордер (рӛхсәт) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең Административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) җир эшлҽрен 

башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  хезмҽт) стандартын һҽм 

тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать  итүче). 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан  билгелҽнгҽн тҽртиптҽ вҽкалҽт бирелгҽн  

затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

 Вҽкалҽтле затлар булып шҽхси эшмҽкҽрлҽр, граждан-хокукый шартнамҽ нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиллҽре 

булган юридик затлар тора.  

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе хакында.  

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар 

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм 

Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 
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1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

 техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

ЕСИА (Единая система идентификации и аутентификации) –  инфраструктурада идентификациялҽүнең 

(бердҽйлҽштерүнең, тҽңгҽллҽштерүнең)  һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы, ул электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

(багланышын) тҽэмин итҽ.    

Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек итүдҽ (багланышлар кылуда) катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итүче гражданнарның һҽм башкарма хакимият 

органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазыйфаи затларының) санкциялҽнгҽн рҽвештҽ үтеп керүен (файдалану 

мҿмкинлеген) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;    

КФҮ –  “Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге” дҽүлҽт 

бюджет учреждениесе;    

КФҮ нең АМС – Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы.  

Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла.   

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Җир эшлҽрен башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

1) җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы (1 нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (2 нче кушымта).  

3) ордерның җир эшлҽрен башкаруга гамҽлдҽ булу вакытын озайту турында хҽбҽрнамҽ; 

4)тышкы тҿзеклҽндерү эшлҽрен ҿлешчҽ торгызу буенча эшлҽрне башкару турында белешмҽлҽр җир эшлҽрен 

башкаруга ордерга кертү турында белдерү (кышкы чорда); 

5) җир эшлҽрен башкаруга ордерны ябу турында хҽбҽрнамҽ; 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

        2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

2.4.1 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы .  

1) җир эшлҽрен башкаруга ордер алганда – 10 эш кҿне, инженерлык - техник тҽэминаты челтҽрлҽрен ремонтлау, тҿзү, 

үзгҽртеп кору эшлҽре үткҽрелгҽн очракта һҽм, ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан регламентның 2.5.1, 2.5.2, 2.6.1 

пунктларында күрсҽтелгҽн документлар бирелгҽн булса, - ҿч эш кҿне – ; 

2) авария-торгызу эшлҽрен башкаруга ордер алганда-бер эш кҿне дҽвамында; 
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3) ордерның җир эшлҽрен башкаруга гамҽлдҽ булу вакытын озайтканда-ҿч эш кҿне; 

4) тышкы тҿзеклҽндерү эшлҽрен ҿлешчҽ торгызу буенча эшлҽрне башкару турындагы мҽгълүматларны җир эшлҽрен 

башкаруга ордерга кертү-10 эш кҿненнҽн дҽ артык түгел; 

5) җир эшлҽрен башкаруга ордер ябылганда – 10 эш кҿненнҽн дҽ артмый. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты гаризаны теркҽгҽннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

 

2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе.  

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны мҿрҽҗҽгать итүченең категориясенҽ 

һҽм нигезлҽренҽ бҽйсез рҽвештҽ тапшыра: 

       1) шҽхесне таныклаучы документ (КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ);                                2) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 

вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта 

(физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

3) гариза: 

- кҽгазь йҿрткечтҽ документ рҽвешендҽ КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ (кушымта № 4-7); 

- Регламентның 2.5.8 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ (тиешле белешмҽлҽрне гаризаның 

электрон рҽвешенҽ кертү юлы белҽн тутырыла).  Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кабул ителҽ. 

 4) регламентка 8 нче кушымтада күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ запрос 

бирелгҽн эшлҽрнең җитештерү урынының фотографиялҽре. 

2.5.2. Җир эшлҽрен башкаруга ордер алганда гариза бирүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) вҽкалҽтле органга мҿрҽҗҽгать иткҽнчегҽ кадҽр 30 календарь кҿннҽн дҽ иртҽрҽк ҽзерлҽнмҽгҽн 1:500 масштабындагы 

җир участогының инженер-топография планы нигезендҽ башкарылган эшлҽрне башкаруга проект документлары, аны үз эченҽ 

алган, вҽкалҽтле органга мҿрҽҗҽгать иткҽнчегҽ кадҽр 30 календарь кҿннҽн дҽ соңга калмыйча ҽзерлҽнгҽн 1: 500 масштабындагы 

проект документлары: 

а) аңлатма язуы, ситуацион план, трассалар салу урыны чиклҽрен күрсҽтеп, трассаларның(ың) инженерлык 

челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең башкарма схемасын һҽм борылыш почмакларында координаталарны күрсҽтеп, 

трассаларның(ың) Башкарма схемасын ; 

б) заказ бирүче һҽм тҿзелеш оешмасы җитҽкчелеге тарафыннан расланган эшлҽрне (тҿзелешнең дҽвамлылыгы 

нормалары буенча) һҽм бозылган юл ҿслеген, яшел үсентелҽрне һҽм башка тҿзеклҽндерү элементларын тулысынча торгызу 

графигы. Кышкы чорда башкарылучы эшлҽр графигында юл катламын торгызу һҽм җылы вакытта утыртылганнан соң аны 

яңадан торгызу сроклары күрсҽтелҽ.; 

в) инженерлык челтҽрлҽрен, Кызыл линиялҽрне, объектларны (вакытлыча яки даими койма һҽм киртҽлҽрне, тҿзелеш 

урманнарын һҽм стационар каланчаларны, шҽһҽр инфраструктурасы элементларын), телҽсҽ нинди тҿр материалларны, 

конструкциялҽрне, җайланмаларны күчереп, топографик тҿшерү (масштабы 1:500); 

г) урамнарның һҽм магистральлҽрнең, җҽяүлелҽр тротуарларының йҿрү ҿлешендҽ эшлҽр башкарылган очракта 

транспорт чаралары һҽм җҽяүлелҽрнең юл хҽрҽкҽтен оештыру схемасы; 

д) инженерлык коммуникациялҽрен эксплуатациялҽүгҽ, автомобиль юлларын эксплуатациялҽүгҽ, саклау зоналарын 

баланс тотучыларга, эшлҽр башкару планлаштырылган җир кишҽрлеклҽренҽ ия булучылар белҽн килешү. 

 2) утыртылган һҽм деформация булган очракта, биш ел дҽвамында тҿзеклҽндерү объектын кабат торгызуга һҽм 

башкарма тҿшерү эшлҽрен башкаруга гарантия йҿклҽмҽсе (9 нчы кушымта); 

3) җаваплы затны (прораб) билгелҽү турында боерык, юридик затны объектта, идентификациялҽүче белешмҽлҽрне 

күрсҽтеп, тапшыру хокукы белҽн; 

4) объектта тҿзеклҽндерү ҿчен җаваплы затны, идентификациялҽүче белешмҽлҽрне күрсҽтеп, билгелҽү турында 

боерык; 

5) СРО ҽгъзалары реестрыннан ҿземтҽ; 

6) күчемсез милек объектларына хокук билгели торган документлар, ҽгҽр аның хокукы Бердҽм дҽүлҽт хокуклар 

Реестрында теркҽлмҽгҽн булса.  

2.5.3. Авария-торгызу эшлҽрен башкаруга ордер алганда мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) инженерлык челтҽрлҽрен күрсҽтеп һҽм коммуникациялҽрнең зыян күрү урынын күрсҽтеп, ситуацион план (җир 

участогын җыеп алу) ; 

2) ҽгҽр оешма Челтҽр компаниясе булып тормаса, челтҽрлҽрне чиклҽү акты (баланс тотучы акты); 

3) утыртылган һҽм деформациялҽнгҽн очракта, биш ел дҽвамында тҿзеклҽндерү объектын кабат торгызуга һҽм 

башкарма тҿшерүне башкаруга гарантия йҿклҽмҽсе (9 нчы кушымта); 

4) заказчы исеменнҽн гариза язган затның вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ. 

Кич һҽм тҿнге сҽгатьлҽрдҽ, ял һҽм бҽйрҽм кҿннҽрендҽ, башкарма комитетта ордер рҽсмилҽштерү шарты белҽн, авария 

хҽлендҽге эшлҽрне башкарырга рҿхсҽт ителҽ.  

2.5.4. Җир эшлҽрен башкаруга ордерны озайту ҿчен гариза бирүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) эшлҽрне яңа чорга (эшлҽр вакыты үзгҽргҽн очракта), эшлҽрне башкару срокларын озайту турында килешүнең 

күчермҽсен кушып (подрядчы тарафыннан эшлҽр башкарылган очракта) эшлҽрне башкару графигы; 

2) башкарылган һҽм тҿгҽллҽнмҽгҽн эшлҽр күлҽме күрсҽтелгҽн эш сызымы.                                                                                                                                

2.5.5.    Тышкы тҿзеклҽндерү эшлҽрен ҿлешчҽ торгызу буенча эшлҽрне башкару турындагы мҽгълүматларны җир 

эшлҽрен башкаруга ордерга кертү ҿчен гариза бирүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) заказчы, подрядчы вҽкиле тарафыннан имзаланган (кышкы чорда эшлҽрне башкарганда)җимерелгҽн тҿзеклҽндерү 

элементларын һҽм юлларны торгызу буенча эшлҽрне арадаш кабул итү акты (№10 Кушымта); 
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2) ордер нигезендҽ объектларны тҿшерү, борылыш почмакларында координаталарны күрсҽтеп, 1:500 масштабындагы 

башкарма тҿшерү (яңа объектлар тҿзелгҽн яки аларны реконструкциялҽгҽннҽн соң).  

2.5.6. Җир эшлҽрен башкаруга ордер ябылганда гариза бирүче түбҽндҽге документларны тапшыра: 

1)Тышкы тҿзеклҽндерү элементларын бозуга бҽйле эшлҽрне җитештергҽннҽн соң тҿзеклҽндерүне торгызу буенча 

башкарылган эшлҽрне кабул итү акты, заказчы, подрядчы вҽкиле тарафыннан имзаланган (11 кушымта); 

2) ордер нигезендҽ объектларны тҿшерү, борылыш почмакларында координаталарны күрсҽтеп, 1:500 масштабындагы 

башкарма тҿшерү (яңа объектлар тҿзелгҽн яки аларны реконструкциялҽгҽннҽн соң).  

2.5.7. Гариза һҽм кушымта бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсе 

белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) 2.5.8 пункты талҽплҽренҽ туры китереп, КФҮ аша кҽгазьдҽ һҽм имзаланган (расланган) электрон документлар 

рҽвешендҽ; 

2) Республика порталы аша электрон формада. 

 

2.5.8 Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

2.5.9. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

 а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма. 

2.6.1.  Ведомствоара хезмҽттҽшлек  (багланышлар) кысаларында алына:   

1) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар һҽм башка түлҽүлҽр буенча бурычлар 

булмау турында белешмҽлҽр – Федераль салым хезмҽте. 

2) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта юридик затларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан Федераль салым хезмҽтеннҽн 

белешмҽлҽр соратып алына; 

3) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым хезмҽтеннҽн индивидуаль эшкуарларның бердҽм 

дҽүлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына; 

4) күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан мҽгълүматлар (күчемсез милек объектының тҿп 

характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында мҽгълүматлар) - дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль 

хезмҽте (Росреестр); 

5) муниципаль милекне, дҽүлҽт яки муниципаль милектҽ булган, Күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында 

теркҽлергҽ тиеш булмаган җир кишҽрлеген бирү турында шартнамҽ турында белешмҽлҽр-Башкарма комитет; 

6) дҽүлҽт яки муниципаль милек җирлҽрендҽ, җир кишҽрлеклҽре бирмичҽ һҽм сервитутлар билгелҽмичҽ генҽ 

урнашырга мҿмкин булган объектларны урнаштыруга рҿхсҽт – Башкарма комитет; 

7) тҿзелешкҽ рҿхсҽт (Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы белҽн билгелҽнгҽн очракларда) - Башкарма 

комитет; 

8) җир эшлҽрен башкаруга ордер – Башкарма комитет. 
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2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (мҽгълүматларны) мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  белҽн таныкланган 

электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырырга 

хокуклы.  

2.6.3. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту (асылы буенча карамыйча 

документларны кире кайтару) ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

 

2.7.1. Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

28) Регламентның 2.5.1-2.5.6 пунктлары нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿстҽкыйль тапшырылырга 

тиешле документларны тапшырмау, яисҽ каршылыклы мҽгълүматлары булган документларны тапшыру;   

2) эшлҽр башкаруга, фотографиялҽргҽ проект документларының регламент белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килмҽве;; 

3) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек кысаларында соратып алынган законлы вҽкиллҽр турында белешмҽлҽрне 

расламау, гариза (запрос) мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн яисҽ вҽкалҽтле зат исеменнҽн гариза (запрос) бирү; 

4) тиешле органга документлар тапшыру; 

5) дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр, җитди зыяннар булган 

документларны, үз кҿчен югалткан документларның эчтҽлеген бертҿсле аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документлар 

тапшыру; 

6) регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затка муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать 

итү.; 

7) гаризаның электрон формасында мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, гаризаның электрон формасында һҽм 

тапшырылган документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу; 

8) гамҽлдҽге законнарны бозып, гариза (запрос) һҽм башка документлар электрон култамга белҽн кул куелган; 

9) электрон документлар аларны бирү формаларына туры килми һҽм (яки) укылмый; 

10) капиталь тҿзелеш объектын технологик тоташтыру буенча эшлҽр башкарган очракта җир участогыннан 

файдалануга рҿхсҽт (рҿхсҽт), тҿзелешкҽ рҿхсҽт булмау. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4 Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 12 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) элек алынган ордер буенча җир эшлҽрен башкарганнан соң бозылган тҿзеклҽндерү эшлҽрен торгызу буенча 

йҿклҽмҽлҽрне үтҽмҽү;; 

2) подрядчы тарафыннан җитештерү кагыйдҽлҽрен һҽм срокларын системалы (ике тапкырдан артык) үтҽмҽү.; 

3) гамҽлдҽ булмаган ордерның гамҽлдҽ булу вакытын озайту ҿчен запрос бирү; 

4)  эшлҽр тҽмамланганнан соң  бозылган тҿзеклҽндерү эшлҽре яңадан торгызылмаган; 

5) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар һҽм башка түлҽүлҽр буенча бурычлар 

булу (авария хҽллҽренҽ бҽйле очраклардан тыш). 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл. 

2.8.4 Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 
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култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе  

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында  мҽгълүматлар 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 
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2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать 

итүченең вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат 

алу мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

 документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада 

урнашуы; 

 белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда  

булуы; 

           мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль 

хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

 инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 
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Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. 

 Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) муниципаль хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында 

консультация алырга хокуклы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен таныклый;  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 
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электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза Регламентның 2.5.8. пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон дело 

(эш). 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  12 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итүче авария-торгызу эшлҽрен башкаруга ордер алу ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат авария-торгызу эшлҽрен башкаруга ордер турында белешмҽлҽрне дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасының һҽм (яисҽ) шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасын алып бару ярдҽмче системасы ордерлары реестрына кертҽ һҽм мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн авария-торгызу эшлҽрен башкаруга ордер җибҽрҽ. 
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3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

3.4.2. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы 

аша (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6.1 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итүче, инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен ремонтлау, тҿзү, үзгҽртеп кору эшлҽрен башкарганда җир 

эшлҽрен башкаруга ордер алу ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан регламентның 2.5.1, 2.5.2, 

2.6.1 пунктларында күрсҽтелгҽн , муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар бирелгҽн булса, мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан челтҽрлҽргҽ технологик тоташтыру  ҿлешендҽ җир эшлҽрен башкарганда җир эшлҽрен башкаруга ордер алу 

турында мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, ҽгҽр дҽ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан регламентның 2.5.1, 2.5.2, 2.6.1 пунктларында 

күрсҽтелгҽн документлар, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүченең авария-торгызу эшлҽрен башкаруга ордер алу һҽм ордерның гамҽлдҽ 

булу вакытын озайту ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн очракларда, җир эшлҽрен башкаруга ведомствоара запрослар җибҽрелми. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.3. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽрҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле үзидарҽ органнары һҽм алар буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документлар (белешмҽлҽр) буенча 

– ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүче оешмалар тарафыннан җибҽрелүче документлар 

(мҽгълүматлар) буенча –  җиде эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта;  

калган тҽэмин итүчелҽр буенча – органга яки оешмага ведомствоара гарызнамҽ килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр 

ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда,  ведомствоара гарызнамҽ җибҽргҽннҽн соң биш эш кҿне 

узгач муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 4 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты  биш эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

          3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              
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Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат:  

3.5.2.1. Җир эшлҽрен башкаруга ордер алу, тышкы тҿзеклҽндерү эшлҽрен ҿлешчҽ торгызу буенча эшлҽрне башкару 

турында белешмҽлҽр кертү, җир эшлҽрен башкаруга ордер (кышкы чорда), җир эшлҽрен башкаруга ордер ябу очракларында: 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын, ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек 

тҽртибендҽ кергҽн белешмҽлҽрне карый; 

эшлҽрне үткҽрү урынын карау һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүне бҽялҽү ҿчен чыгу зарурилыгы 

турында Карар кабул итҽ; 

эшлҽрне башкару урынын карау һҽм билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүне бҽялҽү ҿчен чыгу кирҽк булган 

очракта, карау һҽм фотофиксация башкара; 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту  ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең бер нҽтиҗҽсе проектын ҽзерли: җир эшлҽрен башкаруга ордер, тышкы тҿзеклҽндерүне ҿлешчҽ 

торгызу буенча эшлҽрне башкару турында белешмҽлҽр җир эшлҽрен башкаруга ордерга (кышкы чорда), җир эшлҽрен 

башкаруга ордерны ябу турында хҽбҽрнамҽлҽр ҽзерли.; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар ҿч эш кҿне дҽвамында башкарыла.  

3.5.2.2. Инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽрен ремонтлау, тҿзү, үзгҽртеп кору эшлҽрен башкарганда җир 

эшлҽрен башкаруга ордер алынган очракта, челтҽрлҽргҽ технологик тоташтыру (тоташтыру) ҿлешендҽ, ордерның гамҽлдҽ булу 

вакытын җир эшлҽрен башкаруга озайту очрагында: 

документлар комплекты карала; 

регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрне ачыклаганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

җир эшлҽрен башкаруга ордер проектын яки җир эшлҽрен башкаруга ордерның гамҽлдҽ булу вакытын озайту турында белдерү 

проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре проектын (алга таба – проектлар) килештерү һҽм имзалау муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет 

җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Кисҽтүлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы затка 

кире кайтарыла. Кисҽтүлҽрне бетергҽннҽн соң, документлар проектлары килешү һҽм кул кую ҿчен кабат тапшырыла. 

Башкарма комитет җитҽкчесе Документлар проектларына кул куйганда Башкарма комитетның вазыйфаи затлары 

тарафыннан регламентның административ процедураларны үтҽү срокларын, аларның эзлеклелеген һҽм тулылыгын, Башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затларының электрон документ ҽйлҽнеше системасында килешүлҽрен үтҽүне тикшерҽ. 

Административ процедураларны үтҽү сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар 

ачыкланган очракта, Башкарма комитет җитҽкчесе регламентның 4.3 пункты нигезендҽ, хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн чыга. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, җир эшлҽрен башкаруга ордер, тышкы тҿзеклҽндерү эшлҽрен 

башкаруга ордерга (кышкы чорда) тышкы тҿзеклҽндерүне ҿлешчҽ торгызу буенча эшлҽрне башкару турында белешмҽлҽр кертү 

турында белдерү, җир эшлҽрен башкаруга ордер ябылу турында белдерү; муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында 

карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь срогы  дүрт эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 
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Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №13); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары  

 

 4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 

очракларын ачыклау һҽм бетерү, муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

           Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   эш башкаруны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

 

    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 
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кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2.  Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 
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1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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Регламентка  

Кушымта  № 1 

 

ТЫШКЫ ТӚЗЕКЛӘНДЕРҮ ЭЛЕМЕНТЛАРЫН  

БОЗУГА БӘЙЛЕ ҖИР ЭШЛӘРЕН БАШКАРУГА  

 ОРДЕР  №_________ __.__ 

 

20__ ел 

Заказчы: 

Эшлҽр башкаручы: ___________________________________________________________________________ 

Подрядчының адресы һҽм телефоны: ___________________________________________________________________________ 

Субподрядчы адресы һҽм телефоны : ___________________________________________________________________________ 

Җир эшлҽре башкару рҿхсҽт ителҽ: ____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Эшлҽр башкару тҽртибе һҽм ысулы: ____________________________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________________ 

Яшел зонада эшлҽргҽ талҽплҽр: ____________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________ 

Эшлҽр башкару рҿхсҽт ителҽ. 

белҽн «___»_____20__ел дҽн «___»_______20__ел кадҽр 

Тҿзеклҽндерү эшлҽрен башкару 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИО)                                                 _________________________________ 

 

                                                                                             (органның вазыйфаи заты имзасы)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Регламентка  

Кушымта  № 2 

ТЫШКЫ ТӚЗЕКЛӘНДЕРҮ ЭЛЕМЕНТЛАРЫН 

БОЗУГА БӘЙЛЕ АВАРИЯ-ТОРГЫЗУ ЭШЛӘРЕН БАШКАРУГА 

ОРДЕР  №_________ __.____.__. 

 

20__ ел 

Заказчы: ___________________________________________________________________________ 

(юридик затлар ҿчен оешманың исеме, ИНН/ физик затлар ҿчен гариза бирүченең фамилиясе) 

Эшлҽр башкаручы: _________________________________________________________________ 

                          (оешманың исеме, җаваплы затның исеме, телефон) 

Эш тҿре: ___________________________________________________________________________ 

Челтҽрлҽрнең исеме __________________________________________________________________ 

Эшлҽр башкару адресы: _____________________________________________________________ 

 

Муниципаль берҽмлек Башкарма комитеты белҽн килештерелгҽн проект нигезендҽ.______________«_____» _______________ 

20___елга кадҽр 

җир эшлҽре алып бару рҿхсҽт ителҽ,  исҽптҽн, бозылган тҿзеклҽндерү эшлҽрен тҽмамлау буенча. 

Эшлҽр башкару тҽртибе һҽм ысулы: 

Яшел зонада эшлҽргҽ талҽплҽр: 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИО)                              ____________________________ 

 

                                                                                                (органның вазыйфаи заты имзасы) 

 

Ордер билгелҽнгҽн вакыт эчендҽ гамҽлдҽ. Эшлҽрне ордерны тулысынча рҽсмилҽштергҽннҽн соң гына башкарырга мҿмкин. 
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 Регламентка  

Кушымта  № 3                                                                                                                                                                                              

 

                                     (Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган бланкы) 

 

 

 

Җир эшләрен башкаруга ордер (рӛхсәт) бирү  буенча  

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

 КАРАР 

 

 

 

 

____________________________________________________________мҿрҽҗҽгате буенча 

                          (Гариза бирүче физик затның Ф.И.Осы, юридик затның атамасы) 

 

 

 

Гариза№ _______ _____._____.________ел.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________нигезендҽ: 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

баш тарту турында карар кабул ителде: 

1. 

 

2.  

Вазыйфаи зат (ФИО)            ___________________________________ 

                                              (кул куюны башкаручы органның вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(башкаручының контактлары) 

 Регламентка  

Кушымта  № 4 

   

 

  

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

__________________________________________________ 

( муниипаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 Башкарма комитетына 

__________________________________________________дҽн 

                                                                                                                  (алга таба-мҿрҽҗҽгать итүче) 

 

(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, 

дҽүлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-

фамилия, исем, атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары )                                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

Тышкы тӛзекләндерү элементларын бозу 

 белән бәйле җир эшләрен башкаруга ордер алу ӛчен   

гариза  
 

 

Объект һҽм аның билгелҽнеше:  

______________________________________________________________________  

( торак йорт,  административ бина, инженерлык челтҽре һ.б.)  

______________________________________________________________________.  

Адрес: ____________________________________________________________.  

Район: _____________________________________________________________. 

 



185 

 

 

Трасса схемасын килештерү реквизитлары ______________ № _________________ 

Эшне башкару урыны һҽм атамасы:  

______________________________________________________________________  

Тышкы тҿзеклҽндерү элементларын бозу мҽйданы:  

-  юл катламын _________ кв.м;  

-  тротуарның _________ кв.м;  

- җирле узу урынының асфальт катламын ______ кв.м;  

- газонның_________________________________ кв.м. 

Эшлҽрне башкаруның соралган срогы: 20___елның “____”_______нҽн  20____елның  “____”______________кадҽр. 

Заказчы:_______________________________________________________________ 

                                                       (югары оешманы күрсҽтеп тулы исеме) 

Адрес: 

Юридик:______________________________________________________________________ 

Фактик________________________________________________________________________ 

 Тел. _______________________________________________________________.  

ИНН _____________________________, р/с _____________________________,  

банк ______________________________________________________________,  

БИК ______________________________, корр/с__________________________.  

Код по ОКПО ____________________.  

Код по ОКОНХ ___________________. 

 Заказчының йӛкләмәләре 

Раслыйм: 

1) подрядчы оешма белҽн подряд килешүе булуын; 

2) объектка проект-смета документлары булу һҽм финанслау белҽн тҽэмин ителүне; 

3) бозылган юл катламнарын, яшел үсентелҽрне һҽм башка тҿзеклҽндерү элементларын үз акчалары хисабына торгызу ҿчен 

җаваплылык; 

4) объектны файдалануга кайтару турында актка кул куелганнан соң билгелҽнгҽн вакыт эчендҽ утырулар һҽм деформациялҽр 

барлыкка килгҽндҽ торгызу эшлҽрен башкаруның гарантияле срогын үтҽү ҿчен җаваплылык. 

________________________________________________________________________________ 

(вазифа) (имза) (Ф.И.О.) 

 

“____” __________________20___ел. 

 

 

Подрядчы  

Адрес: 

Юридик:______________________________________________________________________ 

Фактик________________________________________________________________________ 

 Тел. _______________________________________________________________. 

 СРО (эшкҽ рҿхсҽт): _____________________________________________.  

ИНН _____________________________, р/с _____________________________,  

банк ______________________________________________________________,  

БИК _______________________, корр/с ________________________________.  

Код по ОКПО _____________________.  

Код по ОКОНХ ____________________.  

Субподрядчы: _____________________________________________________. 

                                          (югары оешманы күрсҽтеп тулы исеме)  

Адрес: 

Юридик:______________________________________________________________________ 

Фактик________________________________________________________________________ 

 Тел. _______________________________________________________________. 

 СРО (эшкҽ рҿхсҽт): _____________________________________________.  

ИНН _____________________________, р/с _____________________________,  

банк ______________________________________________________________,  

БИК _______________________, корр/с ________________________________.  

Код по ОКПО _____________________.  

Код по ОКОНХ ____________________.  

 

Подрядчы (субподрядчы) йҿклҽмҽлҽре 

Подрядчы гарантияли: 

1) тҿзелеш срокларын үтҽү; 

2) подрядчы башкара торган эшлҽрне башкару белҽн бҽйле эшчҽнлекне регламентлый торган ҿлештҽ закон талҽплҽрен үтҽү, ҽ 

аларны бозу очрагында гамҽлдҽге законнар нигезендҽ җавап тоту. 

Подрядчыга хҽбҽр ителгҽнчҽ, җитештерүче тарафыннан эшлҽр башкару срокларын системалы рҽвештҽ үтҽмҽгҽн очракта, ҽлеге 

оешма ордерын бирү элек башланган эшлҽр тҽмамланганчы вакытлыча туктатылырга мҿмкин. 

________________________________________ 

_________________________________________ 

                (вазифа) (имза) (Ф.И.О.) 

“______”_________________________20_____ ел. 
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Җаваплы эш башкаручы:__________________________________________________ 

                                                                                         (Ф.И.О.) 

______________________________________________________________________________________________, 

 

Вазифасы:____________________________________________________________________________,тел.______  

 

Җаваплы  башкаручы йӛкләмәләре 

Тҿзеклҽндерү кагыйдҽлҽрен үтҽүне гарантиялим ___________________________ 

______________________________________________________________________  

-Территорияне тҿзеклҽндерү белҽн бҽйле җир, тҿзелеш һҽм ремонт эшлҽрен оештыру һҽм үткҽрү турында нигезлҽмҽ 

__________________________ 

____________________________________________________________________ ,  

СНиП, чисталык һҽм тҽртип бозу очрагында гамҽлдҽге законнар нигезендҽ җавап бирергҽ ҽзер. 

«___» ____________ 20___ ел _____________________________________________ 

                                                           (Ф. И. О., җаваплы эш башкаручы имза)  

 

 

Регламентка  

Кушымта  № 5 

   

 

  

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

__________________________________________________ 

( муниипаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 

 

                           Башкарма комитетына 

                  __________________________________________________дҽн 

                                                (алга таба-мҿрҽҗҽгать итүче) 

 

            (юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма,                          

дҽүлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилия, исем, 

атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары ) 

 

 

 

Инженерлык коммуникацияләрен авария-торгызу эшләре 

белән бәйле җир эшләрен башкаруга ордер алу ӛчен гариза 
 

 

Эшне башкару урыны һҽм атамасы:  

______________________________________________________________________  

Тышкы тҿзеклҽндерү элементларын бозу мҽйданы:  

-  юл катламын _________ кв.м;  

-  тротуарның асфальт катламын _________ кв.м;  

- җирле узу урынының асфальт катламын ______ кв.м;  

- газонның_________________________________ кв.м. 

Эшлҽрне башкаруны башлу датасы: 20___елның “____”_______нҽн. 

Заказчы:_______________________________________________________________ 

                                                       (югары оешманы күрсҽтеп тулы исеме) 

Адрес: 

Юридик:______________________________________________________________________ 

Фактик________________________________________________________________________ 

 Тел. _______________________________________________________________.  

ИНН _____________________________, р/с _____________________________,  

банк ______________________________________________________________,  

БИК ______________________________, корр/с__________________________.  

Код по ОКПО ____________________.  

Код по ОКОНХ ___________________. 

  

Подрядчы: _____________________________________________________________ 

                                                 (югары оешманы күрсҽтеп тулы исеме) 

Адрес: 

Юридик:______________________________________________________________________ 

Фактик________________________________________________________________________ 

 Тел. _______________________________________________________________. 
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 СРО (эшкҽ рҿхсҽт): _____________________________________________.  

ИНН _____________________________, р/с _____________________________,  

банк ______________________________________________________________,  

БИК _______________________, корр/с ________________________________.  

Код по ОКПО _____________________.  

Код по ОКОНХ ____________________.  

Субподрядчы: _____________________________________________________________ 

                                                 (югары оешманы күрсҽтеп тулы исеме) 

Адрес: 

Юридик:______________________________________________________________________ 

Фактик________________________________________________________________________ 

 Тел. _______________________________________________________________. 

 СРО (эшкҽ рҿхсҽт): _____________________________________________.  

ИНН _____________________________, р/с _____________________________,  

банк ______________________________________________________________,  

БИК _______________________, корр/с ________________________________.  

Код по ОКПО _____________________.  

Код по ОКОНХ ____________________.  

 

Җаваплы эш башкаручы:__________________________________________________ 

                                                                                         (Ф.И.О.) 

______________________________________________________________________________________________, 

 

Вазифасы:____________________________________________________________,тел.______ 

Заказчының вҽкалҽтле вҽкиле имзасы: 

____________________ ____________________________ ___________________________ 

 (вазифасы)                        (имза)                                               (Ф.И.О.) 

 

“_____” _____________________20_____ел.  

 

 

 

 

Регламентка  

Кушымта  № 6 

   

 

  

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы 

__________________________________________________ 

( муниипаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 Башкарма комитетына 

__________________________________________________дҽн 

            (алга таба-мҿрҽҗҽгать итүче)                                                                                             

 

(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилия, исем, атасының исеме, паспорт 

мҽгълүматлары )                                                                                                                                                                                              

 

 

 

Тышкы тӛзекләндерү эшләрен ӛлешчә торгызу эшләрен башкару турында белешмәләрнең һәм гамәлләрнең гамәлдә 

булу срогын үзгәртү хакында белешмәләр ордерына кертүгә гариза (кышкы чорда)  
 

Ордер  «____» ________________ 20___ ел  № _________. 

Эшлҽрне үткҽрү атамасы һҽм урыны: 

______________________________________________________________________ 

Җаваплы эш башкаручы: __________________________________, 

                                                                          (Ф. И. О.) 

вазифа: _______________________________________, тел _____________. 

 

Заказ бирүченең вҽкалҽтле заты имзасы: 

_________________ _____________ _______________________________________ 

(вазифасы)                              (имза)                     (Ф. И. О.) 

 

 

 

«___» _____________ 20___ ел.  
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Регламентка  

Кушымта  № 7 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы 

__________________________________________________ 

( муниипаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 Башкарма комитетына 

__________________________________________________дҽ

н 

            (алга таба-мҿрҽҗҽгать итүче)                                                                                             

 

(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, 

дҽүлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-

фамилия, исем, атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары )   

                                                                                                                                                                                            

 

 

Ордерга тышкы тӛзекләндерү эшләрен башкару турында билге кертү ӛчен 

гариза  
 

Ордер  «____» ________________ 20___ ел  № _________. 

Эшлҽрне үткҽрү атамасы һҽм урыны: 

______________________________________________________________________ 

Җаваплы эш башкаручы: __________________________________, 

                                                                          (Ф. И. О.) 

вазифа: _______________________________________, тел _____________. 

 

Заказ бирүченең вҽкалҽтле заты имзасы: 

_________________ _____________ _______________________________________ 

(вазифасы)                              (имза)                     (Ф. И. О.) 

 

 

 

«___» _____________ 20___ ел.  

 

 

Регламентка  

Кушымта  № 7 

 

Җир эшлҽре башкару урынын фотофиксациягҽ талҽплҽр 

 

 

1. Гариза бирүче җир эшлҽре башланганчы һҽм аннан соң урынның фотофиксациясен тапшырырга тиеш. 

2. Фотофиксация тҽүлекнең якты вакытында (караңгы вакытта - ясалма ут кулланып) башкарылырга тиеш. Фотода 

җирлектҽге бҽйлҽнеш, туфрак, рельеф, урам-юл челтҽре, яшел үсентелҽр, биналар һҽм корылмалар, кече архитектура 

формалары белҽн бҽйле җир эшлҽре үткҽрү урыны булырга тиеш. 

3. Архивта алга таба саклау ҿчен фотофиксация JPEG форматында 1280 * 960 пиксельдҽн минималь рҿхсҽт белҽн 

тапшырылырга тиеш. 

4. Конвертация файлларны башка форматта, башка сыйфат белҽн конвертациялҽү рҿхсҽт ителми. 

5. Күрсҽтелүче фотофиксация саны: 

-инженерлык коммуникациялҽрен авария-торгызу эшлҽре белҽн бҽйле җир эшлҽрен башкарганда-җитештерү урынының 

кимендҽ ике фотосурҽте (тҿрле ракурслардан); 

- Тышкы тҿзеклҽндерү элементларын (линия объектлары) бозу белҽн бҽйле җир эшлҽрен башкарганда-җитештерү 

урынының кимендҽ ике фотографиясе (тҿрле ракурслардан) объектның бҿтен озынлыгы буенча һҽр 20 метр саен. 

6. Пленкадан һҽм кҽгазьгҽ ябыштырылган фотосурҽтлҽрне тҽкъдим итү рҿхсҽт ителми. 

                                                                                                                                                                                            

 

 

Регламентка  

Кушымта  № 9  

Гарантия йӛкләмәсе 

 

Инженер-коммуникацион (җир) эшлҽре башкаручы 

______________________________________________________________________, 

                                              (эш башкаручы исеме) 
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______________________________________________________________________ 

                                   (факттагы һҽм юридик адреслар, телефон) 

______________________________________________________________________, 

 

йҿзендҽ ________________________________________________________________ 

                            (законлы вҽкил вазыйфасы, Ф. И.О. вазыйфасы) 

______________________________________________________________________, 

 Нигезендҽ гамҽл кылучы ____________________________________________, 

                                                     (законлы вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ) 

заказчы _____________________________________________________________ 

______________________________________________________________________, 

                                                 (заказчының исеме) 

______________________________________________________________________ 

                                                    (факттагы һҽм юридик адреслар, телефон) 

______________________________________________________________________, 

йҿзендҽ ________________________________________________________________ 

                                          (законлы вҽкил вазыйфасы, Ф.И.О. вазыйфасы) 

______________________________________________________________________, 

 

Нигезендҽ гамҽл кылучы ____________________________________________, 

                                                 (законлы вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ)  

1. Тҿзеклҽндерү объектын муниципаль хаҗҽтлҽргҽ файдалануга кайтару турындагы актка кул куелганнан соң 

биш ел дҽвамында, утырулар һҽм деформациялҽр барлыкка килгҽндҽ, тҿзеклҽндерүнең кабат торгызылуы ачыкланган 

мизгелдҽн алып биш кҿн эчендҽ, үз хисабына башкарылачагын гарантиялилҽр: 

______________________________________________________________________________ 

                                         (эш тҿре, тҿзеклҽндерү объекты һҽм аның урнашу урыны) 

 

          2. Махсуслаштырылган тикшеренү оешмасы тарафыннан салынган инженерлык коммуникациялҽрен тҿзү, 

коммуникациялҽрне капиталь ремонтлаганда һҽм алыштырганда траншеялар (ГНБ приямкалары) салганга, ГНБның озынча 

профильлҽрен тапшырганчы башкару; муниципаль районның Картасына (планына) инженерлык коммуникациялҽре һҽм 

тҿзелеше ҿчен инженерлык челтҽрлҽренең башкарма планын тапшырырга. 

Эшлҽрне башкаручы: 

__________________  ________________________________  ____________________________ 

 (вазифа)                         (имза)                                                     (законлы вҽкилнең Ф.И.Осы)  

 

М.У. 

Заказчы: 

______________________  ______________________  ___________________________ 

(вазифа)                         (имза)                                                     (законлы вҽкилнең Ф.И.Осы)  

 

 

М.У. 

 

 

                                                                                                                           Регламентка  

                                                                                                                           Кушымта  № 10  

 

Казу белән бәйле рәвештә җимерелгән тӛзекләндерү элементлары һәм юлларны торгызу буенча эшләрне арадаш кабул 

итү акты 

(кышкы чорда эшләр үткәргәндә) 

 

__" ________ 20__ ел 

___________________________________________________________________________ 

                                           (эшлҽрнең атамасы һҽм адресы) 

___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________. 

 

Ордер "__" ________ 20__ ел  № ___ _ _ 

Эшлҽрне башкару вакыты: "__" ________ 20__ ел дан"__" ________ 20__ елга кадҽр. 

Казылу урыннарын күмү бҿтен тирҽнлектҽ техник шартлар нигезендҽ башкарылган: 

___________________________________________________________________________ 

                                    (яшерен эшлҽр ҿчен актлар) 

___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________. 

Юл ҿслеге, тротуар, киртҽлҽр торгызылган: 

___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________. 

Инженерлык челтҽрлҽрен салганнан соң планировка торгызылган: 

___________________________________________________________________________ 
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__________________________________________________________________________. 

 

Заказчы вҽкиле: 

________________________ _______________ ________________________________ 

(вазифасы)                       (имза)                                (имзаның расшифровкасы) 

М. П. 

Подрядчы вҽкиле: 

________________________ _______________ ________________________________ 

(вазифасы)                       (имза)                                     (имзаны расшифровкасы)  

М. П. 

Башкарма комитет вҽкиле: 

________________________ _______________ ________________________________ 

(вазифасы)                                 (имза)                                (имзаны расшифровкасы)  

Ҽлеге акт  ордер ябык дип санала торган документ булып тормый. 

Тҿзеклҽндерү һҽм юлларның җимерелгҽн элементларын ахыргы торгызу 25 апрельдҽн 31 майга кадҽр башкарыла һҽм кабул итү 

акты буенча ҽлеге эшлҽр тҽмамланганнан соң ҿч кҿн эчендҽ тапшырыла. 

 

                                                                                                                           Регламентка  

                                                                                                                           Кушымта  № 11  

 

Тышкы тӛзекләндерү элементларын бозуга бәйле эшләр башкарганнан соң тӛзекләндерүне торгызу эшләрен кабул итү   

акты 

  

__" ________ 20__ ел 

 

1.Ордер "__" ________ 20__ ел  № ___ _ _ 

Эшлҽрне башкару вакыты: "__" ________ 20__ ел дан"__" ________ 20__ елга кадҽр. 

 

2. Эшлҽрнең исеме һҽм башкару адресы: _________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________. 

3. Казылу урыннарын күмү бҿтен тирҽнлектҽ техник шартлар нигезендҽ башкарылган: 

____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________. 

4. Асфальт түшҽме (юлның йҿрү ҿлеше, тротуарлар,  

подъездларга һҽм чүп-чар савытларына отмосткаларга) һҽм поребрикларга якын килү торгызылган 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

5. Зарарланган газон, куаклар, агачлар кара туфрак ташу, кабат чҽчү һҽм утырту юлы белҽн торгызылган 

____________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

6. Газон, мҽйданчыклар һ. б. янындагы коймалар торгызылган ____________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Заказчы вҽкиле: 

________________________ _______________ ________________________________ 

(вазифасы)                       (имза)                                (имзаның расшифровкасы) 

М. П. 

Подрядчы вҽкиле: 

________________________ _______________ ________________________________ 

(вазифасы)                       (имза)                                     (имзаны расшифровкасы)  

М. П. 

Башкарма комитет вҽкиле: 

________________________ _______________ ________________________________ 

(вазифасы)                                 (имза)                                (имзаны расшифровкасы)  

 

 

 

 

 Регламентка  

Кушымта  № 12                                                                                                                                                                                              

 

                                     (Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган бланкы) 

 

 

 

Җир эшләрен башкаруга ордер (рӛхсәт) бирү  буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны 

 кабул итүдән баш тарту турында 
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КАРАР 

 

 

 

 

____________________________________________________________мҿрҽҗҽгате буенча 

                          (Гариза бирүче физик затның Ф.И.Осы, юридик затның атамасы) 

 

 

 

Гариза№ _______ _____._____.________ел.______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________нигезендҽ, 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

баш тарту турында карар кабул ителде: 

1. 

2. 

 

Вазифаи зат (ФИО)                            ____________________________________ 

                                                                      (имзалауны башкаручы органның 

                                                                             вазифаи затының имзасы) 

 

 

 

 

 

Кушымта № 13 

 

Татарстан Республикасы муниципаль 

районы Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_________________________дҽн 

                                                              

                                                   ТЕХНИК ХАТАЛАРНЫ ТҾЗҼТҮ ҾЧЕН ГАРИЗА 

 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________ 

                              (хезмҽт күрсҽтү тҿре) 

Язылган:______________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:___________________________________________ 

Рҿхсҽт ителгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне, дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документка түбҽндҽге үзгҽрешлҽрне кертүегезне 

сорыйм. 

Түбҽндҽге документларны терким 

1. 

2. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн очракта, мондый карарны җибҽрүегезне 

сорыйм: 

электрон документ рҽвешендҽ E-mail адресына:_____ 

кҽгазьдҽ расланган күчермҽ рҽвешендҽ почта аша ___________ адрес буенча. 

  

 Раслыйм: минем шҽхескҽ һҽм минем тарафтан тҽкъдим ителгҽн затка кагылышлы гаризага кертелгҽн белешмҽлҽр, 

шулай ук мин керткҽн белешмҽлҽр дҿрес. Гаризага кушымта итеп бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес 

белешмҽлҽргҽ ия. Муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча миңа телефон аша сораштыруда катнашуга ризалыгымны 

бирҽм_______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________)                               

(дата)                                                                                (имза)                  (Ф.И.О.)  
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Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның ___  _____________  

____  номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Тӛзелгән яисә үзгәртеп корылган индивидуаль торак тӛзелеше объектының яки бакча йортының шәһәр 

тӛзелеше эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә туры килүе хакында хәбәрнамә җибәрү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең Административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент)  тҿзелгҽн яисҽ 

үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы 

законнар талҽплҽренҽ туры килүе хакында хҽбҽрнамҽ җибҽрү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  

хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2.Хезмҽтне  алучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче, гариза бирүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында  (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе хакында.  

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар  

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның  (яки шҽһҽр округының) 

рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында 

урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның  урнашу 
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урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

-мҿрҽҗҽгать итүче – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү турындагы  гарызнамҽ  белҽн Идарҽгҽ телдҽн, язма яки электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүче физик яки юридик затлар (дҽүлҽт органнарыннан, аларның территориаль органнары, дҽүлҽти  бюджеттан 

тыш фондларның һҽм аларның территориаль органнары, җирле үзидарҽ органнарыннан гайре) яисҽ аларның вҽкалҽтле 

вҽкиллҽре; 

-тҿзүче – үзенеке булган җир кишҽрлегендҽ тҿзүне, реконструкциялҽү, капиталь тҿзелеш объектларын капиталь 

ремонтлауны, шулай ук инженерлык тикшеренүлҽре башкаруны, аларны тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау ҿчен 

проект документациясен ҽзерлҽүне тҽэмин итүче физик яки юридик зат;  

- техник заказ бирүче –профессиональ нигездҽ эш итүче физик зат яки  тҿзүче тарафыннан вҽкалҽт бирелгҽн юридик зат, 

тҿзүче исеменнҽн инженерлык эзлҽнүлҽрен башкару турында, проект  документациясе  ҽзерлҽү турында, капиталь  тҿзелеш  

объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау  турында шартнамҽлҽр тҿзи, күрсҽтелгҽн эш тҿрлҽрен  үтҽүгҽ 

заданиелҽр ҽзерли, инженерлык эзлҽнүлҽрен башкаручы һҽм (яки)  проект документациясен ҽзерлҽүне гамҽлгҽ ашыручы, 

капиталь  тҿзелеш  объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлауны башкаручы затларга  күрсҽтелгҽн эш тҿрлҽрен 

үтҽү ҿчен материаллар һҽм документлар бирҽ, проект документациясен раслый, капиталь  тҿзелеш  объектларын кулланылышка 

кертүгҽ рҿхсҽт алу ҿчен кирҽкле документларны имзалый, ҽлеге Кодекста күздҽ тотылган башка функциялҽрне гамҽлгҽ ашыра.  

Тҿзүче техник заказ бирүче  функциялҽрен мҿстҽкыйль рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырырга хокуклы. 

- дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

- техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гариза дигҽннҽн индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки 

бакча йортын тҿзүне яисҽ үзгҽртеп коруны тҽмамлау турында хҽбҽрнамҽ (1 нче кушымта) аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

 

Тҿзелгҽн яисҽ үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килүе хакында хҽбҽрнамҽ җибҽрү  

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

 

1) Тҿзелгҽн яисҽ үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килүе хакында хҽбҽрнамҽ (кушымта №2);  

          2) Тҿзелгҽн яисҽ үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килмҽве хакында мондый хҽбҽрнамҽне җибҽрү ҿчен барлык нигезлҽр 

күрсҽтелгҽн хҽбҽрнамҽ  (кушымта №3). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 
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2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы: 

Туры килү (туры килмҽү) турында хҽбҽрнамҽ җибҽрү – хҽбҽрнамҽ бирү кҿнен дҽ кертеп, җиде эш кҿне. 

Тҿзелеш тҽмамлану турында хҽбҽрнамҽне карамыйча гына  кире кайтару – ҿч эш кҿне. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын файдаланып, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5.Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе. 

 

2.5.1. Тҿзелеш тҽмамлану турында хҽбҽрнамҽ (1 нче кушымта). 

Хҽбҽрнамҽгҽ  кушымта итеп бирелҽ: 

1) планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ тҿзүче вҽкиле тарафыннан җибҽрелгҽн очракта тҿзүче вҽкиленең 

вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ;  

          2) тҿзүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дҽүлҽт теркҽве турында документларның чит ил законнары 

нигезендҽ рус теленҽ таныкланган тҽрҗемҽсе; 

          3) индивидуаль торак тҿзелеше объекты  яисҽ бакча йортының техник планы; 

          4) җир кишҽрлегенҽ ия булучылар арасында тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектына яки 

бакча йортына гомуми ҿлешле милек хокукында аларның ҿлешен билгелҽү турында килешү   индивидуаль торак тҿзелеше 

объекты яки бакча йорты тҿзелгҽн яки реконструкциялҽнгҽн җир кишҽрлеге гомуми ҿлешле милек хокукында яки арендатор 

ягында күп санлы затлар белҽн аренда хокукында ике һҽм аннан да күбрҽк гражданныкы   булган очракта;  

5) хокукларны дҽүлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашырган ҿчен дҽүлҽт пошлинасын түлҽү турында документ. 

2.5.2. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсен кулланып 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ;  

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.3. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Гарызнамҽне Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итүче “Электрон имза турында” 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ, мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 

затлар тарафыннан электрон култамга белҽн имзаланган документларның электрон образларын яисҽ электрон рҽвештҽге 

документларны тапшыра.  

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

 а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

 

2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле 

үзидарҽ органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза 
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бирүче тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма. 

 

Ҽлеге категориягҽ кертелергҽ мҿмкин булган документларны тапшыру талҽп ителми. 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

 

2.7.1.  Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен түбҽндҽгелҽр нигез була: 

1)    РФ ШтК ның 55 маддҽсендҽге 16 ҿлешенең беренче абзацында каралган мҽгълүматларның тҿзелеш 

тҽмамлануы турында хҽбҽрнамҽдҽ булмавы; 

2)  тапшырылган документларның ҽлеге регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ һҽм документлар 

исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) РФ ШтК ның  55 маддҽсендҽге  16 ҿлешенең 1-3 пунктларында каралган документларның булмавы; 

4)  тҿзелеш тҽмамлану турында хҽбҽрнамҽ планлаштырылган тҿзелеш турында хҽбҽр алынган кҿннҽн алып ун ел узгач 

кергҽн булса (аның нигезендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын тҿзү яисҽ реконструкциялҽү 

башкарылган) яисҽ яисҽ мондый индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын планлаштырылган тҿзү 

турында хҽбҽр элегрҽк юлланмаган булса (шул исҽптҽн йорт салучыга РФ ШтК ның 51.1 маддҽсенең 6 ҿлеше 

нигезендҽ кире кайтарылган); 

5) гаризада һҽм гаризага теркҽлҽ торган документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтүлҽр, аларның эчтҽлеген бертҿрле генҽ 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди зарарланулар бар; 

6) документларны тиеш булмаган органга бирү; 

7) үз кҿчлҽрен югалткан документларны тапшыру; 

          8) дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди зарарланып 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны, үз кҿчен югалткан документларны тапшыру;  

          9) мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн гаризаны (гарызнамҽне) шуңа вҽкалҽтле  булмаган зат тарафыннан бирү; 

         10) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итүе; 

          11) гаризаның электрон рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау;  

          12) гаризаның электрон рҽвешендҽ һҽм тапшырылган документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу; 

          13) гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон култамганы 

файдаланып  имзаланган;  

          14) электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) укылмый.   

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 4 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

2.8.2. Хезмҽтне күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе  

 

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме 

һҽм нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

. 
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2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

1)  документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану 

мҿмкинлеге булган зонада урнашуы; 

2)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган 

бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда  булуы; 

3)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 
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4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  

2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 
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5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында Башкарма комитет сайтында консультация алырга хокуклы. 

     Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿнне  башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

 

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 
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электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

3.3.2.2.Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланышлар системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн 

электрон эш. 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  5 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

 

 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документ һҽм мҽгълүмат бирҽ торган органга яки оешмага 

ведомствоара гарызнамҽ кергҽн кҿннҽн ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм 

җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль 

законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яки ведомствоара 

гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юлланган баш тарту турында хҽбҽрнамҽ.   

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 5 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты  ҿч эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

          3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

капиталь тҿзелеш объектына тикшерү һҽм карау үткҽрүне гамҽлгҽ ашыра (индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ 

бакча йортын федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек чиклҽрендҽ тҿзегҽн яисҽ реконструкциялҽгҽн очракта: Казан 

шҽһҽре, Билҽр авылы,  Болгар, Бҿгелмҽ, Буа, Лаеш, Мамадыш, Менделеевск, Минзҽлҽ шҽһҽрлҽре, Зҿя авылы, Тҽтеш шҽһҽре (ТР 

Министрлар Кабинеты карарлары,  26.03.2015, №188). 

Регламентның 2.8. пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту  ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 

регламентның 2.8 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча, регламентның 2.3 пункты нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын ҽзерли (алга таба –  карар проекты); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын килештерү һҽм имзалау (алга таба – проектлар) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен 

ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе 

тарафыннан башкарыла. 

Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы 

затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора:   муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү (тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ 

үзгҽрешлҽр кертү) турында карар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты ҿч эш 

кҿнен  тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
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дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №8); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  

3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары  

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 

очракларын ачыклау һҽм бетерү, муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

           Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  
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Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

 

    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 
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күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2.  Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 
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(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.  Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

55.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

 



 

 
Кушымта  №1 

РҼВЕШ (ҮРНҼК) 

 

Шәхси торак тӛзелеше объектын яисә бакча йортын тӛзү  

яки реконструкцияләүне тӛгәлләү  турында  

хәбәрнамә 

20__ елның   ____   ______________ 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы  аталышы) 

1. Тӛзүче турында мәгълүматлар 

1.1 Тҿзүче булып физик зат торган очракта физик зат 

турында мҽгълүматлар: 

 

1.1.1 Фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса)  

1.1.2 Яшҽү урыны  

1.1.3 Шҽхесне таныклаучы документның реквизитлары  

1.2 Тҿзүче булып юридик зат торган очракта юридик зат 

турында мҽгълүматлар 

 

1.2.1 Аталышы (исеме)   

1.2.2 Урнашкан урыны  

1.2.3 Юридик затларның бердҽм дҽүлҽт реестрында юридик 

затны дҽүлҽт теркҽвенҽ алу турында язманың дҽүлҽт 

теркҽү номеры, мҿрҽҗҽгать итүче чит ил юридик заты 

булган очрактан  гайре 

 

1.2.4 Салым түлҽүченең таныклау номеры (ИНН), 

мҿрҽҗҽгать итүче булып чит ил юридик заты булган 

очрактан гайре 
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2. Җир  кишәрлеге турында мәгълүматлар 

2.1 Җир кишҽрлегенең кадастр  номеры (булган очракта)  

2.2 Җир кишҽрлеге урынының адресы яисҽ тасвирламас  

2.3 Тҿзүченең җир кишҽрлегенҽ  хокукы турында  

мҽгълүматлар (хокук билгели торган документлар 

 

2.4 Җир кишҽрлегенҽ башка затларның хокуклары 

барлыгы турындагы мҽгълүматлар (булган очракта) 

 

2.5 Җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану рҽвеше 

турында мҽгълүматлар 

 

3. Капиталь тӛзелеш объекты турында мәгълүматлар 

3.1 Капиталь тҿзелеш объектыннан рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану рҽвеше турында мҽгълүматлар 

(индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча 

йорты) 

 

3.2 Хҽбҽрнамҽ тапшыруның максаты (тҿзү яисҽ 

реконструкциялҽү) 

 

3.3 Параметрлар турында мҽгълүматлар:  

3.3.1 Җир ҿстендҽге катлары саны  

3.3.2 Биеклеге  

3.3.3 Җир кишҽрлеге чиклҽреннҽн чигенүлҽр турында 

мҽгълүматлар 

 

3.3.4 Тҿзелеш мҽйданы  
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4. Җир кишәрлегендә тӛзелгән яки үзгәртеп корылган капиталь тӛзелеш объектының схематик сурәте 
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 Элемтҽ ҿчен почта адресы һҽм (яки) электрон почта адресы: 

 

 

Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге 

турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килүе турында хҽбҽрнамҽне яисҽ тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак 

тҿзелеше объектының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы закон талҽплҽренҽ туры килмҽве турында 

хҽбҽрнамҽне түбҽндҽге ысул белҽн җибҽрүегезне сорыйм:   

 

 

(почта адресына һҽм (яисҽ) электрон почта адресына яисҽ башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты 

башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы хҽбҽрчесенҽ, шул исҽптҽн 

КФҮ аша)  

Әлеге  хәбәрнамә белән раслыйм:  __________ 

(индивидуаль торак тҿзелеше объекты яисҽ бакча йорты) 

 

күчемсез мӛлкәтнең мӛстәкыйль объектларына бүлү ӛчен, шулай ук хокукларны дәүләт теркәвенә алган ӛчен дәүләт 

пошлинасы ӛчен түләү ӛчен аталмаган. 

 

 . 

(түлҽү документының реквизитлары) 

 Әлеге хәбәрнамә белән мин  

 

 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса) 

шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык бирәм (тӛзүче булып физик зат торган очракта). 

Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-

коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы     Р.Н. Хҽсҽнов 

(вазыйфа, тҿзүче булып юридик зат 

булган очракта) 

 (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

М.У. 

(булса) 

 

Ҽлеге  хҽбҽрнамҽгҽ кушымта итеп бирелҽ: 

 

 

(Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 55 маддҽсенең 16 ҿлешендҽ каралган документлар (Россия Федерациясе 

законнары җыентыгы, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 

5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 

5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 

2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135) 



 

 
Кушымта №2 

РӘВЕШ (ҮРНӘК) 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы  аталышы) 

Кемгҽ: 

 

 

 

 

 

 

Почта  адресы:  

 

 

 

 

 

Электрон почта адресы  

(булса):  

 

 

 

Тӛзелгән яки үзгәртеп корылган индивидуаль торак тӛзелеше объектының яки бакча йортының шәһәр тӛзелеше 

эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә туры килүе турында хәбәрнамә 

20 ___ елның ___  ____________                                                                         №  

Индивидуаль торак тҿзелеше  объектының яки бакча йорты тҿзүнең яисҽ реконструкциялҽүнең  тҿгҽллҽнүе турындагы 

хәбәрнамәне карау нәтиҗәләре буенча  
(алга таба – хҽбҽрнамҽ), 

җибҽрелгҽн 

(хҽбҽрнамҽне җибҽрү датасы)  

теркҽлгҽн 

(хҽбҽрнамҽне теркҽү датасы һҽм номеры)  

 (тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган) 

 , 

(шҽхси торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының) 

хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн һҽм җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

 

 

 

(җир кишҽрлегенең кадастр номеры (булган очракта), җир кишҽрлегенең адресы яисҽ урнашу урынының  тасвирламасы) 

шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килүе турында хәбәр итә.   

. 

Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык 

бүлеге башлыгы    Р.Н.Хҽсҽнов 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия 

Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле 

үзидарҽ органының  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ 

вҽкалҽтле органының вҽкалҽтле затының вазыйфасы  ) 

 (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

М.У.



 

 
Кушымта №3 

РҼВЕШ (ҮРНҼК) 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле үзидарҽ органының  

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ вҽкалҽтле органы  аталышы) 

Кемгҽ: 

 

 

 

 

 

 

Почта  адресы:  

 

 

 

 

 

Электрон почта адресы  

(булса):  

 

 

 

Тӛзелгән яки үзгәртеп корылган индивидуаль торак тӛзелеше объектының яки бакча йортының шәһәр тӛзелеше 

эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә туры килмәве турында хәбәрнамә 

20 ___ елның ___  ____________                                                                         №  

Индивидуаль торак тҿзелеше  объектының яки бакча йорты тҿзүнең яисҽ реконструкциялҽүнең  тҿгҽллҽнүе турындагы 

хәбәрнамәне карау нәтиҗәләре буенча  
(алга таба – хҽбҽрнамҽ), 

җибҽрелгҽн 

(хҽбҽрнамҽне җибҽрү датасы)  

теркҽлгҽн 

(хҽбҽрнамҽне теркҽү датасы һҽм номеры)  

 (тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган) 

 , 

(шҽхси торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының) 

хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн һҽм җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

 

 

 

(җир кишҽрлегенең кадастр номеры (булган очракта), җир кишҽрлегенең адресы яисҽ урнашу урынының  тасвирламасы) 

шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ  түбәндәге нигезләр буенча туры килмәве турында хәбәр итә.   

1.  

 

 

(индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йортының тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган объектының яисҽ бакча йорты 

параметрларының Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 55 маддҽсендҽге 19 ҿлешенең 1 пунктында күрсҽтелгҽн 

рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, реконструкция объектларының җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару  кагыйдҽлҽре, территорияне 

планлаштыру документлары яисҽ Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы, башка федераль законнар белҽн билгелҽнгҽн 

капиталь тҿзелеш объектлары параметрларына мҽҗбүри талҽплҽре белҽн билгелҽнгҽн чик параметрларына туры килмҽве турында  

мҽгълүматлар (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2005, № 1, 16 ст. 2018, № 32, 5135)  

2.  

 

 

(индивидуаль торак тҿзелеше объектының яки бакча йортының тышкы кыяфҽте мондый объектның яки йортның тышкы кыяфҽтен 

тасвирламасына яки планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн үрнҽк  архитектура чишелешенҽ туры 

килмҽве турында мҽгълүматлар (индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ бакча йортын тҿзү яки реконструкциялҽү турында хҽбҽрнамҽгҽ 

кушымта булып тора) (алга таба – планлаштырыла торган тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽ), яки тҿзүчегҽ индивидуаль торак тҿзелеше 

яки бакча йорты параметрларының планлаштырыла торган параметрларга туры килмҽве һҽм (яки) индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын яки бакча йортын җир кишҽрлегендҽ урнаштырырга Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 51.1 маддҽсендҽге 

10 ҿлешенең 4 пунктында күрсҽтелгҽн нигез буенча ярамау турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн мҽгълүматлар җибҽрелү (Россия 

Федерациясе законнары җыентыгы, 2005, № 1, 16; 2018, № 32, № 5133, 5135 ст.), федераль яки региональ ҽһҽмияттҽге тарихи 

җирлек чиклҽрендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын тҿзү яки реконструкциялҽү очрагында) 



211 

 

 

3.  

 

 

(тҿзелгҽн яисҽ реконструкциялҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектыннан рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿренең планлаштырыла торган 

тҿзелеш турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн индивидуаль торак тҿзелеше объектыннан яисҽ бакча йортыннан рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿренҽ туры килмҽве турында мҽгълүматлар)  

4.  

 

 

(индивидуаль торак тҿзелеше объектын яисҽ бакча йортын, хҽбҽрнамҽ кергҽн датага Россия Федерациясенең җир һҽм башка 

законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽүлҽр нигезендҽ урнаштыруга юл куймау турында мҽгълүматлар,  күрсҽтелгҽн чиклҽүлҽр 

тҿзелешкҽ, реконструкциягҽ планлаштырыла торган капиталь тҿзелеш объектына карата кабул ителгҽн территориядҽн 

файдалануның махсус шартлары булган зонаны билгелҽү яисҽ үзгҽртү турындагы карар белҽн каралган очраклардан гайре, һҽм 

мондый капиталь тҿзелеш объекты файдалануга тапшырылмаган)  

Тҿзелеш, архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык 

бүлеге башлыгы    Р.Н.Хҽсҽнов 

(башкарма хакимиятнең федераль органы, Россия 

Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, җирле 

үзидарҽ органының  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирүгҽ 

вҽкалҽтле органының вҽкалҽтле затының вазыйфасы  ) 

 (имза)  (имзаның расшифровкасы) 

М.У.



 

 
Кушымта №4 

 

 

(Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның  бланкы) 

 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

 

_______________________________________________________мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

1. 

 

2. 

                                                                                               

бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

Җитҽкче                                                                                                                     Р .Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кушымта №5 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________________________________________________

_________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:_________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 
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үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: ____________________________________________________________ 

___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай ук  

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Татарстан Республикасы 
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Балык Бистҽсе муниципаль район    

Башкарма комитетының 

2021 елның ___  _____________  

____  номерлы карары 

белҽн расланды 

 

Тӛзелешкә рӛхсәтнамә  бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең Административ регламенты 

 

1. Гомуми  нигезләмәләр 

1.1. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең  ҽлеге  Административ  регламенты  (алга таба – Регламент) тҿзелешкҽ 

рҿхсҽтнамҽ бирү буенча муниципаль  хезмҽт күрсҽтүнең (алга таба – муниципаль  хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽтне  алучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче, гариза бирүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат җиткерелҽ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла:   

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт 

турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында;   

2) Балык Бистҽсе муниципаль районының “Интернет” мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽге https://ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru/ рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасының https://uslugi.tatarstan.ru дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр Порталында (алга 

таба – Республика порталы);  

4) http:// www.gosuslugi.ru  Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр (функциялҽр) порталында (алга таба – 

Бердҽм портал); 

5) “Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры” дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

(http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры).   

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн 

яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив  рҽвешендҽ; 

3) Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм 

торак-коммуналь хуҗалык бүлегендҽ (алга таба – Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – шҽхсҽн яисҽ телефон буенча; 

язма рҽвештҽ (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – кҽгазь йҿрткечтҽ почта аша, 

электрон рҽвештҽ электрон почта буенча.  

 1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка мҿрҽҗҽгать итүченең нинди дҽ булса 

талҽплҽр үтҽмичҽ генҽ, шул исҽптҽн, мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына  урнаштыру гариза бирүчедҽн   түлҽү  алуны, 

теркҽүне яисҽ авторизацияне күздҽ тотучы  программа тҽэмин ителешенең хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү 

тҿзүне талҽп итҽ торган    программа тҽэминатыннан файдаланмыйча яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирмичҽ керү 

мҿмкинлеге  гамҽлгҽ ашырыла. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең, Башкарма комитетның  урнашу урыны турында мҽгълүмат 

бирелергҽ мҿмкин (адрес: ТР, Балык Бистҽсе районы, Балык бистҽсе штп., Ленин ур., 48 йорт, эш графигы: дүшҽмбе – җомга,  

8.00 – 17.00 сҽгатьлҽрдҽ, тҿшке аш 12.00 – 13.00, тел. 8(84361)23956); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре хакында; муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 

хакында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерү тҽртибе 

хакында. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар 

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать иткҽн 

телдҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать иткҽн телдҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре 

кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм 

Башкарма комитет бүлмҽлҽрендҽге гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен куелган мҽгълүмат стендларында урнаштырыла.  

 “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат 

стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  үзидарҽлек хезмҽте турындагы мҽгълүматларны, Башкарма комитетның урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны 

үз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актлар 

реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.  

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль районның “Интернет” мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Регламентта түбҽндҽге атамалар (терминнар) һҽм билгелҽмҽлҽр файдаланыла: 
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мҿрҽҗҽгать итүче – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү турындагы  гарызнамҽ  белҽн идарҽгҽ телдҽн, язма яки электрон 

рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итүче физик яки юридик затлар (дҽүлҽт органнарыннан, аларның территориаль органнары, дҽүлҽти  

бюджеттан тыш фондларның һҽм аларның территориаль органнары, җирле үзидарҽ органнарыннан гайре) яисҽ аларның 

вҽкалҽтле вҽкиллҽре; 

тҿзүче – үзенеке булган җир кишҽрлегендҽ тҿзүне, реконструкциялҽү, капиталь тҿзелеш объектларын капиталь 

ремонтлауны, шулай ук инженерлык тикшеренүлҽре башкаруны, аларны тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау ҿчен 

проект документациясен ҽзерлҽүне тҽэмин итүче физик яки юридик зат;  

техник заказ бирүче –профессиональ нигездҽ эш итүче физик зат яки  тҿзүче тарафыннан вҽкалҽт бирелгҽн юридик зат, 

тҿзүче исеменнҽн инженерлык эзлҽнүлҽрен башкару турында, проект  документациясе  ҽзерлҽү турында, капиталь  тҿзелеш  

объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау  турында шартнамҽлҽр тҿзи, күрсҽтелгҽн эш тҿрлҽрен  үтҽүгҽ 

заданиелҽр ҽзерли, инженерлык эзлҽнүлҽрен башкаручы һҽм (яки)  проект документациясен ҽзерлҽүне гамҽлгҽ ашыручы, 

капиталь  тҿзелеш  объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлауны башкаручы затларга  күрсҽтелгҽн эш тҿрлҽрен 

үтҽү ҿчен материаллар һҽм документлар бирҽ, проект документациясен раслый, капиталь  тҿзелеш  объектларын кулланылышка 

кертүгҽ рҿхсҽт алу ҿчен кирҽкле документларны имзалый, ҽлеге Кодекста күздҽ тотылган башка функциялҽрне гамҽлгҽ ашыра.  

Тҿзүче техник заказ бирүче  функциялҽрен мҿстҽкыйль рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырырга хокуклы. 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ капиталь тҿзелеш объектын тҿзүне оештыру проекты белҽн каралган бҿтен срокка бирелҽ, 

мондый рҿхсҽтнамҽ тҿзелеш, реконструкциялҽүнең аерым этапларына бирелҽ торган очраклардан гайре. Шҽхси торак 

тҿзелешенҽ рҿхсҽтнамҽ ун елга бирелҽ. 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү срогы тҿзүченең мондый рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булу вакыты чыкканга кадҽр кимендҽ 

алтмыш кҿн алдан бирелгҽн гаризасы буенча озайтылырга мҿмкин. Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү вакытын озайтканда, капиталь 

тҿзелеш объектын тҿзү, реконструкциялҽү мондый гаризаны бирү срогы тҽмамланганчы башланмаган очракта, тҿзелешкҽ 

рҿхсҽтнамҽ бирү кире кагыла. 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү түбҽндҽге очракта талҽп ителми: 

1) эшкуарлык эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга бҽйле булмаган максатлар ҿчен физик затка бирелгҽн җир кишҽрлегендҽ 

гараж тҿзү яисҽ бакчачылык, дача хуҗалыгы алып бару ҿчен бирелгҽн җир кишҽрлегендҽ тҿзелеш алып бару; 

2) капиталь тҿзелеш объектлары (киосклар, тҿз лапаслар һҽм башкалар) булмаган объектларны тҿзү, 

реконструкциялҽү; 

3) җир кишҽрлегендҽ ярдҽмче куллану тҿзелмҽлҽре һҽм корылмалары тҿзү; 

4) капиталь тҿзелеш объектларын һҽм (яисҽ) аларның ҿлешлҽрен үзгҽртү, ҽгҽр мондый үзгҽрешлҽр аларның 

ышанычлылыгы һҽм куркынычсызлыгының конструкция һҽм башка сыйфатламаларына кагылмаса һҽм шҽһҽр тҿзелеше 

регламентында билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, реконструкциялҽүнең иң чик параметрларыннан артмаса;     

4.1) капиталь тҿзелеш объектларын капиталь ремонтлау; 

5) бүтҽн очракларда, ҽгҽр Шҽһҽр тҿзелеше кодексы, Россия Федерациясе субъектларының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге 

турындагы законнары нигезендҽ тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ алу талҽп ителмҽсҽ. 

дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең ераклашкан эш урыны –  2012 елның 22 

декабрендҽ  Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең  “Дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында”  1376 номерлы  карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ  Татарстан 

Республикасы муниципаль районының  шҽһҽр  (авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽүлҽт һҽм үзидарҽлек  

хезмҽтлҽре күрсҽтү күпфункцияле  үзҽгенең  территория ягыннан аерымланган  структура бүлекчҽсе (офисы); 

техник хата – үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтүче  орган тарафыннан  җибҽрелгҽн һҽм  документка кертелгҽн (үзидарҽлек 

хезмҽте күрсҽтүнең  нҽтиҗҽсенҽ) мҽгълүматларга тҽңгҽл булмауга, алар нигезендҽ  кертелгҽн   мҽгълүматларның 

документлардагы мҽгълүматларга   туры килмҽвенҽ китерүче  ялгыш (ялгышлык белҽн җибҽрелгҽн хҽреф, сүз хатасы, 

грамматик яки арифметик хата яисҽ шуларга охшаш ялгышлыклар). 

ЕСИА (Единая система идентификации и аутентификации) –  инфраструктурада идентификациялҽүнең 

(бердҽйлҽштерүнең, тҽңгҽллҽштерүнең)  һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы, ул электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

(багланышын) тҽэмин итҽ.    

Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек итүдҽ (багланышлар кылуда) катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итүче гражданнарның һҽм башкарма хакимият 

органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазыйфаи затларының) санкциялҽнгҽн рҽвештҽ үтеп керүен (файдалану 

мҿмкинлеген) тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы;    

КФҮ –  “Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге” дҽүлҽт 

бюджет учреждениесе;    

КФҮ нең АМС – Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы.  

          Ҽлеге Регламентта үзидарҽлек  хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза дигҽндҽ  (алга таба – гариза) үзидарҽлек  хезмҽте 

күрсҽтү турында “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 маддҽсенең 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ бирелгҽн гарызнамҽ (рҽсми 

талҽп) аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең  аталышы 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ  бирү. 

 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-боеручы органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты 



216 

 

 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре булып тора: 

1)  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ (2 нче кушымта); 

2)  озак вакытка озайтылган эш срогы белҽн тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ; 

3)    кертелгҽн үзгҽрешлҽр белҽн тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ; 

      4)          тҿзелеш ҿчен рҿхсҽтнамҽнең кабат нҿсхҽсен (дубликатын) бирү; 

      5)          муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар. 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 

63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Республика порталының шҽхси 

кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи затының (яисҽ Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамгасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ.  

2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮтҽ Башкарма комитет тарафыннан 

җибҽрелгҽн, КФҮ мҿһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазь йҿрткечтҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ яки кҽгазь йҿрткечтҽ электрон 

документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы.  

 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору срогы,  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) срогы 

 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы тҽшкил итҽ: 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү – гариза бирү кҿнен дҽ кертеп, биш эш кҿне дҽвамында. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

вакыты гаризаны теркҽгҽннҽн соң икенче кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ  вакытын озайту – биш эш кҿне. 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ  үзгҽрешлҽр кертү – җиде эш кҿне. 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ дубликатын бирү – ҿч эш кҿне. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрү муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендҽ гариза бирүче тапшырырга 

тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарҽлек хезмҽте күрсҽтү ҿчен  кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган  хезмҽтлҽрнең  тулы 

исемлеге,  аларны гариза бирүче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе.  

 

2.5.1. Капиталь тҿзелеш объектын тҿзегҽн, реконструкциялҽгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

1) гариза: 

- кҽгазь йҿрткечтҽ документ рҽвешендҽ; 

- “Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ Региональ 

портал ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ имзаланган электрон рҽвештҽ;   

2) җир кишҽрлегенҽ хокук билгели торган документлар, шул исҽптҽн сервитут билгелҽү турында килешү, ҽгҽр аңа 

хокук күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, гавами сервитут билгелҽү турында карар; 

3) проект документациясендҽге материаллар (күрсҽтелгҽн документлар (аларның күчермҽлҽре яисҽ алардагы 

белешмҽлҽр) бҽялҽмҽлҽрнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында булмаса): 

а) аңлатма язуы; 

б) җир кишҽрлегенең капиталь тҿзелеш объектын, аның подъездларын һҽм керү урыннарын, гавами сервитутларның, 

археологик мирас объектларының эш зоналары чиклҽрен билгелҽп шҽһҽр тҿзелеше планы нигезендҽ башкарылган кишҽрлекнең 

план буенча оештыру  схемасы;     

в) линия объектларына карата территорияне планлаштыру буенча  документлар составында расланган кызыл линиялҽр 

чиклҽрендҽ линия  объектының урнашуын раслый торган җир кишҽрлегенең план буенча оештыру  схемасы;        

г) архитектура чишелешлҽре; 

д) инженерлык җиһазлары турында белешмҽлҽр, проектлана торган капиталь тҿзелеш объектын инженер-техник 

тҽэминат челтҽрлҽренҽ ялгау (технологик тоташтыру) урыннарын билгелҽү белҽн инженер-техник тҽэминат челтҽрлҽренең 

җыелма планы;        

е) капиталь тҿзелеш объектын тҿзүне оештыру проекты; 

ж) капиталь тҿзелеш объектларын, аларның ҿлешлҽрен җимерү яисҽ сүтү эшлҽрен оештыру проекты; 

з) инвалидларның сҽламҽтлек саклау, мҽгариф, мҽдҽният, ял, спорт һҽм социаль-мҽдҽни һҽм коммуналь-кҿнкүреш 

билгелҽнешендҽге башка объектлардан, транспорт, сҽүдҽ, җҽмҽгать туклануы объектларыннан, эшлекле, административ, 

финанс, дини билгелҽнештҽге объектлардан, торак фонды объектларыннан күрсҽтелгҽн объектларны тҿзегҽн, 

реконструкциялҽгҽн очракта, күрсҽтелгҽн объектларның проект документациясенҽ экспертиза Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 49 

статьясы нигезендҽ үткҽрелмҽгҽн булса файдалана алуын (керҽ алуын)  тҽэмин итү чаралары исемлеге;     

4) ҽгҽр мондый проект документлары РФ ШтК ның  49 маддҽсе нигезендҽ экспертизага тиеш булса   капиталь тҿзелеш 

объектының проект документларына уңай экспертиза бҽялҽмҽсе   (РФ ШтК ның  48 маддҽсенең 12.1 ҿлешендҽ каралган очракта 

тҿзелешнең аерым этапларына карата кулланыла торган), Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 49 маддҽсенең  3.4 ҿлешендҽ каралган 

очракларда проект документациясенҽ дҽүлҽт экспертизасының уңай бҽялҽмҽсе, РФ ШтК ның  49 маддҽсенең 6 ҿлешендҽ 
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каралган очракларда проект документациясенҽ дҽүлҽт экология экспертизасының уңай бҽялҽмҽсе (күрсҽтелгҽн документлар 

(аларның күчермҽлҽре яисҽ алардагы белешмҽлҽр) бҽялҽмҽлҽрнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында булмаса); 

5) модификациялҽнгҽн проект документациясен файдаланган очракта, РФ ШтК ның  49 маддҽсенең 3.5 ҿлешендҽ 

каралган бҽялҽмҽ; 

6) капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽгҽн очракта барлык хокук иялҽренең, күпфатирлы йортны 

реконструкциялҽүнең 6.2 пунктында күрсҽтелгҽн очраклардан  гайре, ризалыгы; 

7) дҽүлҽт хакимияте органы (дҽүлҽт органы), атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе, "Росатом" дҽүлҽт 

корпорациясе, "Роскосмос" космик эшчҽнлеге буенча дҽүлҽт корпорациясе, бюджеттан тыш дҽүлҽт фонды идарҽсе органы яки 

җирле үзидарҽ органы булган дҽүлҽт заказчысы тарафыннан дҽүлҽт (муниципаль) милкендҽге хокукый иясе дҽүлҽт 

(муниципаль) унитар предприятиесе, дҽүлҽт (муниципаль) бюджет яисҽ автоном учреждение булган һҽм аңа карата күрсҽтелгҽн 

орган гамҽлгҽ куючы яисҽ мҿлкҽт хуҗасы хокукларының функциялҽрен һҽм вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ ашыра торган капиталь 

тҿзелеш объектында реконструкция үткҽрелгҽн очракта –  мондый реконструкция үткҽрү турында, шул исҽптҽн 

реконструкцияне гамҽлгҽ ашырганда күрсҽтелгҽн объектка китерелгҽн зыянны каплау шартларын һҽм тҽртибен билгели торган 

килешү; 

8) күпфатирлы йортны реконструкциялҽгҽн очракта торак законнары нигезендҽ кабул ителгҽн күпфатирлы йорттагы 

урыннар (бүлмҽлҽр) һҽм  машина-урын милекчелҽренең гомуми җыелышы карары  яки, ҽгҽр мондый реконструкция 

нҽтиҗҽсендҽ күпфатирлы йортта уртак мҿлкҽт күлҽме киметелсҽ, күпфатирлы йортта бүлмҽлҽр һҽм машина-урыннарның 

барлык милекчелҽренең ризалыгы;  

      9) проект документациясенҽ дҽүлҽтнеке булмаган экспертизаның уңай бҽялҽмҽсен биргҽн юридик затны аккредитациялҽү 

турында таныклык күчермҽсе, ҽгҽр проект документациясенҽ дҽүлҽтнеке булмаган экспертиза бҽялҽмҽсе тҽкъдим ителгҽн 

булса; 

       10) мҽдҽни мирас объектлары турында Россия Федерациясе законнарында каралган документлар, мҽдҽни мирас объектын 

саклап калу эшлҽрен башкарганда мондый объектның ышанычлылыгы һҽм иминлегенең конструкция һҽм башка 

сыйфатламаларына кагылынган очракта. 

         2.5.2. Рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булу  срогын озайтканда мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

1) тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽнең  гамҽлдҽ булу срогын озайту турында гариза (тҿзелешкҽ бирелгҽн рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ 

булу  срогы (вакыты) чыкканчы кимендҽ 60 календарь кҿн алдан бирелҽ). 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү вакытын озайту турында гариза торак урынны тапшыруны күздҽ тоткан ҿлешле тҿзелештҽ 

катнашу шартнамҽсе нигезендҽ күпфатирлы йортны һҽм (яисҽ) башка күчемсез мҿлкҽт объектларын ҿлешле тҿзү ҿчен 

гражданнарның һҽм юридик затларның акчаларын җҽлеп итүче тҿзүче тарафыннан бирелгҽн очракта, андый гаризага  ҿлешле 

тҿзелештҽ катнашу шартнамҽсе буенча йорт салучы (тҿзүче)  тарафыннан торак урынны тапшыру йҿклҽмҽлҽрен тиешенчҽ 

үтҽгҽн ҿчен банк поручительлеге шартнамҽсе яисҽ күпфатирлы йортны һҽм (яисҽ) күчемсез мҿлкҽтнең башка объектларын  

ҿлешле тҿзү ҿчен акчалар җҽлеп итүче затның (тҿзүченең)  гражданлык җаваплылыгын иминлҽштерү шартнамҽсе кушымта 

итеп бирелергҽ тиеш.  

2.5.3 Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ үзгҽрешлҽр керткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларның, җир асты байлыкларыннан файдалану хокукларының күчүе 

турында, реквизитларны күрсҽтеп җир кишҽрлеген тҿзү хакында язма рҽвештҽ хҽбҽрнамҽ: 

1) РФ ШтК ның  51 маддҽсендҽге 21.5 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн очракта, мондый җир кишҽрлеклҽренҽ хокук билгели 

торган документлар; 

2) РФ ШтК ның  51 маддҽсенең  21.6 һҽм 21.7 ҿлешлҽрендҽ каралган очракларда җир кишҽрлеклҽрен тҿзү турында 

карарлар, ҽгҽр җир законнары нигезендҽ җир кишҽрлеген тҿзү турында карарны дҽүлҽт хакимиятенең башкарма органы яисҽ 

җирле үзидарҽ органы кабул итсҽ; 

3) РФ ШтК ның  51 маддҽсендҽге 21.7 ҿлешендҽ каралган очракта, капиталь тҿзелеш объектын тҿзү, реконструкциялҽү 

планлаштырыла торган җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы; 

4) РФ ШтК ның  51 маддҽсендҽге 21.9 ҿлешендҽ каралган очракта, җир асты байлыкларыннан файдалану хокукы бирү 

һҽм җир асты байлыкларыннан файдалану хокукына лицензияне яңадан рҽсмилҽштерү турында карарлар; 

5) капиталь тҿзелеш объектын тҿзегҽндҽ (Россия Федерациясе законнары нигезендҽ, аның урнашуы сҽбҽпле, 

территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган зона билгелҽнергҽ тиеш яки капиталь тҿзелеш объектын үзгҽртеп 

корганда, аның нҽтиҗҽсендҽ реконструкциялҽнгҽн объектка карата территорияне файдалануның аерым шартлары булган зона 

билгелҽнергҽ яисҽ элегрҽк билгелҽнгҽн территориядҽн файдалануның махсус шартлары булган зона үзгҽрергҽ тиеш)  

территориядҽн файдалануның аерым шартлары булган зонаны билгелҽү һҽм үзгҽртү турында карар күчермҽсе; 

 2.5.4. Рҿхсҽтнамҽ дубликатын сораганда мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

1) гариза; 

2) шҽхесне яисҽ вҽкалҽтлҽрне таныклаучы документлар. 

2.5.5. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсен кулланып 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҮ аша кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ һҽм Регламентның 2.5.6 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (таныкланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ;  

2) Республика порталы аша электрон рҽвештҽ.  

2.5.6. Гаризаны һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ физик затлар һҽм индивидуаль 

эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белҽн имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИА да теркҽлү (аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук 

исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн 

имзалыйлар. 

Гарызнамҽне Республика порталы аша тапшырганда мҿрҽҗҽгать итүче “Электрон имза турында” 2011 елның 6 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ, мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 
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затлар тарафыннан электрон култамга белҽн имзаланган документларның электрон образларын яисҽ электрон рҽвештҽге 

документларны тапшыра.  

 2.5.7. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив 

хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылмаган  документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яисҽ гамҽллҽр 

кылуны;       

 2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне гамҽлгҽ ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

9 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр (кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр) күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны башта кабул итүдҽн яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ  

баш тартканда документларның һҽм мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 

мҽгълүматны тапшыруны,  түбҽндҽге очраклардан гайре:  

 а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы 

норматив хокукый актлар талҽплҽренең үзгҽрүе; 

 б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

баштагы кабул итүдҽн баш тартканнан соң мҿрҽҗҽгать итүче биргҽн документларда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ  элек 

бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыгу яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ мҽгълүмат үзгҽрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмҽткҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ хаталы яки хокукка каршы гамҽл 

кылуының  (гамҽл кылмавының) документаль расланган факты (билгелҽре) ачыклану, ҽлеге муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язма рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽрнамҽ  ирештерелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенелҽ;            

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек 

расланган документларны һҽм мҽгълүматны кҽгазь йҿрткечтҽ тапшыру, мондый документларга тамга салу яисҽ аларны алу 

дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торган очраклардан һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн 

башка очраклардан гайре.  

 

2.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ зарур булган дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм  дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һҽм гариза бирүче 

тапшырырга хаклы  документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчелҽр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон  рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлар алар карамагында булган  дҽүлҽт органы, җирле 

үзидарҽ органы яисҽ оешма.  

2.6.1.  Шҽхси торак тҿзелеше объектлары булмаган объектларга рҿхсҽтнамҽ бирелгҽн очракта, түбҽндҽге документлар 

(белешмҽлҽр) соратып алына: 

18) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан  (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ачык 

(һҽркем ҿчен керү мҿмкин булган) мҽгълүматлары булган) ҿземтҽ – Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 

(Росреестр); 

19)   Россия Федерациясе бюджет законнарында, дҽүлҽт хакимияте органы (дҽүлҽт органы), "Росатом" атом 

энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе, "Роскосмос" космик эшчҽнлек буенча дҽүлҽт корпорациясе, дҽүлҽти бюджеттан тыш 

фонд белҽн идарҽ итү органы яки җирле үзидарҽ органы тарафыннан билгелҽнгҽн очракларда бюджет инвестициялҽрен гамҽлгҽ 

ашырганда тҿзелгҽн дҽүлҽт (муниципаль) заказчысы вҽкалҽтлҽрен тапшыру турында килешү; 

20)  тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ алу ҿчен гариза биргҽн кҿнгҽ кадҽр ҿч кҿннҽн дҽ иртҽрҽк бирелмҽгҽн җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планы, яисҽ линияле объектны тҿзүгҽ рҿхсҽтнамҽ бирелгҽн очракта, территорияне планлаштыру проекты һҽм 

территорияне  ызанлау проекты реквизитлары; 

4) рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, реконструкциялҽүнең чик параметрларыннан  тайпылуга рҿхсҽтнамҽ (тҿзүчегҽ мондый 

рҿхсҽтнамҽ РФ ШтК ның 40 маддҽсе нигезендҽ бирелгҽн очракта); 

5) ярашлылык  (тҽңгҽллек) сертификатларының Бердҽм реестрыннан белешмҽлҽр; 

6) проект документациясенҽ дҽүлҽт экспертизасының уңай бҽялҽмҽсе; 

7) проект документациясендҽге материаллар. 

2.6.2. Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ үзгҽрешлҽр кертелгҽн очракта (кертелгҽн үзгҽрешлҽргҽ карап) түбҽндҽге документлар 

(белешмҽлҽр) соратып алына: 

1) күчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан (күчемсез мҿлкҽт объектына теркҽлгҽн хокуклар турында һҽркем 

файдалана алырлык мҽгълүмат булган) ҿземтҽ; 

2) РФ ШтК ның  51 маддҽсенең  21.6 һҽм 21.7 ҿлешлҽрендҽ каралган очракларда җир кишҽрлеклҽрен тҿзү турында 

карарлар, ҽгҽр җир законнары нигезендҽ җир кишҽрлеген тҿзү турында карарны дҽүлҽт хакимиятенең башкарма органы яисҽ 

җирле үзидарҽ органы кабул итсҽ; 

3) бүлгҽндҽ, яңадан бүлгҽндҽ, бүлеп биргҽндҽ  тҿзелгҽн җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы;  

4) РФ ШтК ның  51 маддҽсендҽге 21.9 ҿлешендҽ каралган очракта, җир асты байлыкларыннан файдалану хокукы бирү 

һҽм җир асты байлыкларыннан файдалану хокукына лицензияне яңадан рҽсмилҽштерү турында карарлар. 

2.6.3. Мҿрҽҗҽгать итүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны (мҽгълүматларны) мондый 

документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле култамгасы  белҽн таныкланган 

электрон документлар рҽвешендҽ гариза Республика порталы ярдҽмендҽ бирелгҽндҽ яисҽ КФҮ тҽ кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырырга 

хокуклы.  

2.6.4. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетының структур бүлекчҽлҽре тарафыннан 

документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау (үзвакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез була алмый. 
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2.6.5. Күрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм карамагында булган документларны яисҽ мҽгълүматларны тапшырмаган 

(үзвакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.6. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ 

органнарына буйсынучы оешмалар карамагындагы документларны һҽм  мҽгълүматларны, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽн ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү кертүне раслый торган мҽгълүматларны талҽп итү тыела.   

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ органнары буйсынуындагы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге  

 

2.7.1.  Документлар кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

11)  тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында      күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ һҽм документлар 

исемлегенҽ туры килмҽве; 

2) гаризада һҽм гаризага теркҽлҽ торган документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтүлҽр, аларның эчтҽлеген бертҿрле генҽ 

аңлатырга мҿмкинлек бирми  торган җитди зарарланулар  бар;   

          3)документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 

          4) үз кҿчлҽрен югалткан документлар тапшыру; 

          5) дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлары, килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽре булган, җитди зарарланып 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ  аңлатырга мҿмкинлек бирми торган документларны  тапшыру;  

           6) гаризаны (гарызнамҽне) мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн аңа вҽкалҽтле булмаган зат тарафыннан бирү;     

7) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алырга тиеш булмаган затның муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать итүе;   

8) мҽҗбүри кырларны гаризаның электрон формасында дҿрес тутырмау; 

9)гаризаның электрон формасында һҽм тапшырылган документларда каршылыклы мҽгълүматлар булу; 

10)гариза (гарызнамҽ) һҽм электрон рҽвештҽге башка документлар гамҽлдҽге законнарны бозып электрон култамганы 

файдаланып  имзаланган;  

11)  электрон документлар аларны тапшыру форматларына карата  куелган талҽплҽргҽ туры килми һҽм (яисҽ) 

укылмый.   

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы 

карар мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул итү вакытында да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати багланышны  файдаланып 

алганнан соң  да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн дҽ артмаган срокта кабул ителергҽ мҿмкин.   

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, регламентка 5 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

култамга белҽн имзалана һҽм  гариза бирүчегҽ Республика порталындагы шҽхси кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гаризаны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу ҿчен  нигезлҽрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен  нигезлҽр күздҽ тотылмый. 

          2.8.2. Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ  бирүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

           1) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан документлар тулы күлҽмдҽ тапшырылмаган, яисҽ гаризада һҽм (яки) документларда 

тулы булмаган һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълүмат бар; 

           2) документларның җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы талҽплҽренҽ,   шулай ук рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, 

реконструкциялҽүнең  чик параметрларыннан  тайпылуга билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

          3) дҽүлҽт хакимияте органының, җирле үзидарҽ органының яисҽ дҽүлҽт хакимиятенең ведомство буйсынуындагы 

органының яисҽ җирле үзидарҽ органының ведомствоара гарызнамҽгҽ, тиешле документ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан үз 

инициативасы белҽн тапшырылмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмауны 

таныклаучы җавабы килеп ирешү;  

4) дҽүлҽт органының мҽдҽни мирас объектларын саклау ҿлкҽсендҽ вҽкалҽтле вҽкиленнҽн капиталь тҿзелеш 

объектының проект документациясе бүлегенең    яисҽ   индивидуаль торак объектының тышкы кыяфҽте тасвирламасының  

тарихи җирлекне саклау предметына һҽм  капиталь тҿзелеш объектларының архитектура чишелешлҽренҽ карата  куелган 

федераль яисҽ региональ ҽһҽмияттҽге тарихи җирлек территориясе чиклҽрендҽ урнашкан территориаль зонага карата шҽһҽр 

тҿзелеше регламентында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве турында бҽялҽмҽ.   

2.8.3. Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булу срогы озайтылу очрагыннан баш тарту ҿчен нигезлҽр:  

1) Капиталь тҿзелеш объектын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау гариза бирү срогы узганчы башланмаган 

(тҿзүче гаризасы тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү вакыты тҽмамлануга кимендҽ алтмыш кҿн кала тапшырылырга тиеш). 

2.8.4. Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ үзгҽрешлҽр кертелү очрагыннан баш тарту ҿчен нигезлҽр: 
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1) хҽбҽрнамҽдҽ җир кишҽрлегенҽ хокукларның күчүе турында булмау,  РФ ШтК  ның 51 маддҽсендҽге 21.10 ҿлешенең 

1 - 4 пунктларында каралган документлар реквизитларының җир кишҽрлеген тҿзү турында хҽбҽрнамҽдҽ юклыгы яисҽ РФ ШтК 

ның  21.13 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн очракта җир кишҽрлегенҽ хокук билгели торган документның булмавы;  

2) җир кишҽрлегенҽ хокукларның күчүе турында, җир кишҽрлеге тҿзү турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрнең дҿрес булмавы; 

3) капиталь тҿзелеш объектын планлаштырып урнаштыруның капиталь тҿзелеш объектын тҿзүгҽ, реконструкциялҽүгҽ 

булган җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын тҿзүгҽ рҿхсҽтнамҽ алу ҿчен тҽкъдим ителгҽн датага билгелҽнгҽн, РФ ШтК 

ның 51 маддҽсендҽге 21.7 ҿлешендҽ каралган очракта, җир кишҽрлегеннҽн файдалану һҽм (яки) Россия Федерациясе Җир һҽм 

башка законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽүлҽргҽ рҿхсҽт ителгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентка 5 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма 

комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзалана һҽм  гариза 

бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталындагы шҽхси 

кабинетына һҽм (яки)  КФҮ кҽ җибҽрелҽ.  

2.8.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары 

һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела.  

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен  алынучы дҽүлҽт пошлинасы һҽм бүтҽн түлҽүнең  тҽртибе, күлҽме һҽм түлҽтү нигезе 

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында мҽгълүматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь  вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен һҽм хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽтне теркҽү вакыты  һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҮкҽ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчегҽ гаризаның җибҽрелүен раслаучы 

теркҽлү номеры һҽм электрон гаризаны бирү датасы белҽн КФҮ  АМС ыннан раслама бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ юллаганда мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика 

порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелеп, 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽлҽрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽре һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге булган 

мҽгълүмат стендларына карата, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматларын 

урнаштыру һҽм  бизҽүгҽ, шул исҽптҽн ҽлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар һҽм 

Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен үтү (керү) мҿмкинлеген тҽэмин итүгҽ талҽплҽр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебельлҽр, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе (үтҽ алуы) тҽэмин ителҽ (бина-бүлмҽлҽргҽ  

уңайлы керү-чыгу һҽм алар эчендҽ күченү, хҽрҽкҽт итү).  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

  2.14.2.  Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

   1) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һҽм 

аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн кресло-колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат 

йҿрткечлҽрне аларның тереклек эшчҽнлегенең чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру;  

 4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук ҿсьязуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм 

график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 
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5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-ҿйрҽтүне раслаучы һҽм Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рҽвешен һҽм аны бирү тҽртибен раслау турында” 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ бирелгҽн документы булганда 

рҿхсҽт итү.  

  2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында күрсҽтелгҽн чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр, алар 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15. 2.15. Муниципаль хезмҽтнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы  һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи затлар белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ үзара багланышлары саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү барышы турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат-коммуникация технологиялҽрен кулланып, мҽгълүмат алу 

мҿмкинлеге, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), җирле 

үзидарҽнең башкарма-боеру органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽт алу мҿмкинлеге яисҽ 

мҿмкин түгеллеге, мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

маддҽсендҽ каралган күпфункцияле үзҽклҽрдҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ 

(комплекслы гарызнамҽ) ярдҽмендҽ 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  һҽркем ҿчен  мҿмкинлеге (доступность)  күрсҽткечлҽре булып тора:  

22) документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге 

булган зонада урнашуы; 

23)  белгечлҽрнең, шулай ук  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул итүне гамҽлгҽ ашыра торган 

бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда  булуы; 

24)  мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм порталда, Республика порталында 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

         4) инвалидларга  башкалар белҽн  бер үк дҽрҽҗҽдҽ хезмҽтлҽр алырга  комачаулаучы  киртҽлҽрне  җиңҽргҽ  ярдҽм 

итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлҽр булмау; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны (консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн багланышы барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тҽ электрон документның нҿсхҽ рҽвешендҽ  кҽгазь йҿрткечтҽге муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн бер мҽртҽбҽ багланышының 

дҽвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүматны мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда яисҽ 

Республика порталында, КФҮ тҽ алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҿрҽҗҽгать итүчене яшҽү урынына яисҽ экстерриториаль принцип буенча фактта 

яшҽү (булу) урынына бҽйсез рҽвештҽ сайлау буенча телҽсҽ кайсы КФҮ тҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү комплекслы гарызнамҽ составында күрсҽтелҽ. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстриториаль принцип буенча (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

күрсҽтелҽ икҽн) муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып,  һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы:  

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны, 

шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ 

Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар һҽм мҽгълүмат бирүгҽ; 

в) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр 

алырга; 

г) Республика порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга;  

д) электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмауларга) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы 

порталы ярдҽмендҽ Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирергҽ.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында гаризаның электрон рҽвешен тутыру юлы 

белҽн нинди дҽ булса башка рҽвештҽ гариза бирү зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла.  
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2.16.3. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең КФҮ кҽ кабул итүгҽ язылуы (алга таба –    язылу) Республика порталы, КФҮнең 

контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле үзҽкнең кабул итү графигының  

билгелҽнгҽн чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадҽр  бер тҽүлек кала тҿгҽллҽнҽ. 

Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ система тарафыннан соратыла  

торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурҽттҽ); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (телҽк буенча); 

          телҽгҽн кабул итү датасын һҽм вакытын.  

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргҽн документлардагы мҽглүматларга  туры килмҽве очрагында алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла.   

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талон-раслауның распечаткасын алу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм 

урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ, билгелҽнгҽн кабул итү вакытына килмҽгҽн 

очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче 

телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен зарури мҽгълүматлар бирүдҽн башка гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.    

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул 

исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ 

процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  үтәү  үзенчәлекләре  

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽге  гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Үзидарҽлек хезмҽтлҽре күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (гариза бирүчегҽ)  консультация бирү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү;  

4) үзидарҽлек хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 

 

3.2. Гариза бирүче белҽн  консультациялҽр  үткҽрү 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе – мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –  КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга 

таба – консультация үткҽрү  ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче күпфункцияле үзҽккҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

консультация сорап шҽхсҽн һҽм телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны КФҮ нең http://mfc16.tatarstan.ru 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче телефон һҽм электрон почта аша Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук 

Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында сайтында 

консультация алырга хокуклы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган документациянең составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

мҽгълүмат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һҽм карау  

3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ белҽн КФҮкҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны тапшыра.  
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3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмҽткҽре: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документлар кҽгазь йҿрткечтҽ тапшырылганда, тапшырылган 

документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рҽвештҽге сканерланган  тҽкъдим ителгҽн документларны КФҮ нең АМС на кертҽ 

(йҿкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү хакында раслама  бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) КФҮ нең  структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ электрон формада Башкарма  

комитетка җибҽрҽ.         

Процедураның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетта җибҽрелгҽн гариза һҽм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

республика Порталында авторизацияне башкара; 

республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган электрон гариза рҽвешен 

тутыра; 

документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк 

булганда); 

электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм килешү фактын раслый 

(электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

(гади электрон култамга һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн) имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: электрон багланыш системасы ярдҽмендҽ Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон дело 

(эш). 

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауга нигез булып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) –  Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе 

муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары (алга таба – 

документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергҽннҽн соң: 

гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм “Документларны тикшерү” статусы бирелҽ, бу Республика 

порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кушымта итеп бирелгҽн электрон 

формадагы документларны һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен (образларын) ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон образларының (рҽвешлҽренең)   

укылышын тикшерҽ; 

Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн электрон култамганың чын (дҿрес) булу  шартларының  үтҽлүен тикшерҽ 

(гариза бирүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамга белҽн имзаланган электрон документлар рҽвешлҽре 

тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның чын булу  шартларын үтҽмҽү 

ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгҽ нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 

11 маддҽсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка бирелгҽн  5 нче кушымтага ярашлы формада рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 



224 

 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гаризада күрсҽтелгҽн 

ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаның теркҽү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнҽре, аңа тҽкъдим ителгҽн  

документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматик режимда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза карауга кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: карауга кабул ителгҽн гариза яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  карар проекты.  

 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүне башлау  ҿчен нигез булып мҿрҽҗҽгать итүчедҽн алынган документларны 

кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмҽткҽрдҽн) административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып Татарстан Республикасы Балык 

Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитетының тҿзелеш, архитектура һҽм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы 

яки башлык урынбасары (алга таба – ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша 

(техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон рҽвештҽ регламентның 2.6 пунктында каралган 

документларны һҽм белешмҽлҽрне тапшыруга гарызнамҽлҽр формалаштыра һҽм җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул ителгҽн кҿнне башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга 

юлланган гарызнамҽлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽрнең  белгечлҽре, ведомствоара электрон багланыш системасы аша кергҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ, соратыла  торган документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документ һҽм мҽгълүмат бирҽ торган оешмага ведомствоара 

гарызнамҽ кергҽн кҿннҽн ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла,  ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка 

сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ.  

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яисҽ ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽргҽн ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.3. Ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратыла  торган 

документларны (белешмҽлҽрне) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала;      

регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проекты, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (ҽгҽр дҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартуның 

нигезлҽре мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн алдан тҽкъдим ителмҽгҽн документлар (мҽгълүмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш), 

регламентка 5 нче  кушымтага ярашлы формада  рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар проектын 

килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гаризаны теркҽгҽн мизгелдҽн алып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты  ҿч эш 

кҿнен тҽшкил итҽ. 

 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

           3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара гарызнамҽлҽр җибҽрү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

Регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту  ҿчен нигезлҽр ачыкланганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли; 
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регламентның 2.8 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча, регламентның 2.3 пункты нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын ҽзерли (алга таба – карар проекты). 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең  ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ юллый.   

Административ процедуралар  эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проектын, 

тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү (тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ үзгҽрешлҽр кертү) яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында 

карар проекты (алга таба – проектлар) килештерү һҽм имзалау муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы структур 

бүлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

 Замечаниелҽр (җитешсезлеклҽре)  булган ҽзерлҽнгҽн проектлар муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы 

затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора:   муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү (тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽгҽ 

үзгҽрешлҽр кертү) яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар. 

Административ процедуралар бер эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты бер эш 

кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау ҿчен  нигез – административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль 

районы Башкарма комитетының Тҿзелеш, архитектура һҽм ТКХ бүлеге башлыгы яисҽ башлык урынбасары була (алга таба – 

документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен 

алып бару ярдҽмче системасына һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасына муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турындагы мҽгълүматларны теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтне КФҮтҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен аталган 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн  баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҽгълүмат системаларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында  мҽгълүмат  

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр 

итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап КФҮ кҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа электрон документның кҽгазь йҿрткечтҽге нҿсхҽсе белҽн бергҽ  аны салдырыла торган 

йҿрткечкҽ  яздыру юлы белҽн электрон документның нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн кҿнне КФҮ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап Рреспублика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Башкарма комитетның)  кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгасы куелган документның 

электрон рҽвеше җибҽрелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслый 

торган документка кул куйган кҿндҽ Башкарма комитетның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

раслый торган документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.8. Техник хаталарны тҿзҽтү 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта  техник хата барлыгы беленгҽн очракта  гариза бирүче 

Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны тҿзҽтү турында  гариза (кушымта №4); 

муниципаль  хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак  гариза бирүчегҽ  бирелгҽн техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дҽлиллҽүче  юридик кҿчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны 

мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аркылы (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисҽ 

КФҮ аша бирҽ.  
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3.7.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымта 

итеп теркҽлгҽн документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽү датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлтелгҽн кабул ителгҽн 

һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документлар эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра  

һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен   алып 

калып  шҽхсҽн кул куйдырып  бирҽ  яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта ярдҽмендҽ) Башкарма комитетка 

техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен  тапшырганда документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

   Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан 

җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары  

 

 4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 

очракларын ачыклау һҽм бетерү, муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

           Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү. 

2)   делопроизводствоны алып баруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  уздырылучы тикшерүлҽр;   

3) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүгҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт урыны 

корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр бирелҽ. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында 

вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү 

буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ 

агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре 

турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ.  

 

    4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты буенча планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе һҽм периодиклыгы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

рҽвешлҽре 

 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ  бҽйле барлык 

мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында үзлҽре тарафыннан кабул ителҽ  (гамҽлгҽ ашырыла) торган  карарлар һҽм гамҽллҽр 

(гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта гаепле затлар 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза-мҿрҽҗҽгатьлҽрне  вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) Регламентның 3 бүлегендҽ 

күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 

кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ талҽплҽрне  сыйфатлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул 

исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору (контроль) 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 

елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган хезмҽткҽренең,  җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 

үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽренең  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирү хокукына ия.  

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддҽсендҽ күрсҽтелгҽн гарызнамҽне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽне теркҽү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру  каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен гамҽллҽр кылуны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 

тарту нигезлҽре күздҽ тотылмаган булуга карамастан   муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кире кагу; Күрсҽтелгҽн очракта 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

6) муниципаль  хезмҽт күрсҽтүдҽ  гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль район 

норматив хокукый актларында  күздҽ тотылмаган түлҽүне талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмалар яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хата 

һҽм ялгышларны тҿзҽтүне кире кагуы яисҽ  андый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка 

кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы 

күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль  хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирүнең срогын яисҽ тҽртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һҽм аларга туры китереп кабул ителгҽн Россия Федерациясенең  норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы законнары һҽм бүтҽн норматив хокукый актлары, муниципаль районның  норматив хокукый 

актларында муниципаль  хезмҽт күрсҽтүне туктатуга нигезлҽр күздҽ тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмҽт 

күрсҽтүне  туктату (туктатып тору); 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм мҽгълүматны  баштагы кабул итүдҽге кире кагуда 

юклыгы һҽм (яки) дҿрес түгеллеге  күрсҽтелмҽгҽн   документларны  һҽм мҽгълүматны муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ, 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ Федераль законның 7 маддҽсе 1 ҿлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн талҽп итү. 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, аның хезмҽткҽренең  карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм тулы күлҽмдҽ  тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе  йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

5.2.  Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь  йҿрткечтҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органга, 

күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле 

үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең  1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга 

тапшырыла.  Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр югарырак органга (ул булган очракта) бирелҽ яки ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмҽтне 

күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) карата шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яисҽ Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар 

җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 



228 

 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аркылы, 

күпфункцияле үзҽк аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирү мҽгълүмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн файдаланып, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 

Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул 

иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренең  исемнҽрен (аталышларын); 

 2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза бирүченең – физик 

затның яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, гариза бирүченең – юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽренең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре 

(гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен раслаучы документлар 

(булганда) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.4. Килеп ирешкҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килүче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн 

шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле 

үзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки җибҽрелгҽн  хата һҽм ялгышларны тҿзҽтүдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта – аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ.     

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның кайсы да булса берсе кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартырга. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма 

рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле  дип танылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турындагы җавапта муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ беленгҽн бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында   

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук  күрсҽтелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен  кичерү сорала һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатларында гариза бирүчегҽ  кылу зарур булган  

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.    

5.8. Шикаятьнең  канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле түгел   дип табылу очрагында  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта  кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре хакында  дҽлилле аңлатмалар бирелҽ, шулай ук  кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында  мҽгълүмат китерелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча  административ хокук бозу яки җинаять составы  билгелҽре 

табылу  очрагында  шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат,  хезмҽткҽр  булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 



 

 
Кушымта №1 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  муниципаль  районы 

Башкарма комитетына 

 (муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ  

органының  аталышы) 

 

кемнҽн:   

(юридик затның аталышы – тҿзүче, 

тҿзелешне, капиталь ремонтлауны,  

 

яисҽ  реконструкциялҽүне гамҽлгҽ ашыручы; 

 

ИНН; юридик һҽм  почта  адреслары; 

 

җитҽкченең Ф.И.А.и. , телефон; 

 

банк  реквизитлары (банкның аталышы, р/с, к/с, БИК)) 

 

тӛзелешкә рӛхсәтнамә бирү турында  

ГАРИЗА. 

 

                                 тҿзелешкҽ / реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽтнамҽ  бирүегезне сорыйм (кирҽклесенең астына сызарга) 

(объектның аталышы) 

түбҽндҽге адрес буенча урнашкан җир кишҽрлегендҽ:   

(шҽһҽр, район, урам,  кишҽрлек номеры) 

 

 

 

срогы  ай. 

 

Тҿзелеш (реконструкция)__________________________________ нигезендҽ башкарылачак 

 

  “  ”  ел №  

(документның аталышы)       

Җирдҽн файдалану хокукы беркетелгҽн     (документның  аталышы)_____________________________________________ 

  “  ”  ел №  

Объект тҿзелешенҽ проект документациясе эшлҽнгҽн 

 

(проект оешмасының аталышы, ИНН, юридик һҽм  почта  адреслары, 

 

җитҽкченең Ф.И.А.и.,  телефон номеры, банк реквизитлары 

 

( банкның аталышы, р/с, к/с, БИК)) 

 проект эшлҽрен башкару хокукына ия, ул хокук аңа беркетелгҽн   

 

 

(аны биргҽн вҽкалҽтле оешманың һҽм документының аталышлары) 

 “  ”  ел, №  ,  һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ  

кызыксынучы оешмалар һҽм   архитектура, шҽһҽр тҿзелеше органнары белҽн килештерелгҽн : 

– дҽүлҽт экспертизасының уңай бҽялҽмҽсе алынган , номеры  №  

 “  ”  ел 

– җир кишҽрлегенең план буенча оештыру схемасы килештерелгҽн    

 

  №   “  ”             ел  

(оешманың аталышы)        

Проект-смета документациясе  расланган   

 

  №   “  ” ел . 

Ҿстҽмҽ хҽбҽр итҽбез: 

 

Тҿзүче тарафыннан  тҿзелеш (реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау) финансланачак  

(банк реквизитлары  һҽм   счет номеры) 

Эшлҽр шартнамҽ нигезендҽ подряд (хуҗалык) ысулы белҽн башкарылачак 

Шартнамҽ “  ”  20  ел, №  
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(оешманың аталышы, ИНН,  

 

юридик һҽм  почта  адреслары, җитҽкченең Ф.И.А.и.,   телефон номеры,  

 

банк реквизитлары (банкның аталышы, р/с, к/с, БИК) 

Тҿзелеш-монтаж эшлҽрен башкару хокукы беркетелгҽн  

 

 

(аны биргҽн вҽкалҽтле оешманың һҽм документының аталышлары) 

 

 

 “  ”  Ел, №  

 

Эшлҽрне башкаручы итеп            

билгелҽнде, боерык   “  ”   ел  №  

  

(вазыйфасы, фамилия, исеме, атасының исеме) 

       махсус белемгҽ ия һҽм тҿзелештҽге эш  стажы 

(югары, урта) 

 ел. 

 

Тҿзелешкҽ  контроль түбҽндҽге шартнамҽ нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырылачак  “  ”  ел,№  

 

(оешманың аталышы, ИНН, юридик һҽм  почта  адреслары, җитҽкченең Ф.И.А.и.,   телефон номеры, банк реквизитлары (банкның 

аталышы, р/с, к/с, БИК) 

 

  заказчы (тҿзүче) функциялҽрен үтҽү хокукы беркетелгҽн 

 

 

(документның һҽм аны биргҽн оешманың аталышы) 

№   “  ”  ел 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Күчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның Бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн очракта, җир 

кишҽрлегенҽ хокук билгели торган документлар; 

2) Проект документларындагы материаллар: 

а) аңлатма язуы; 

б) җир кишҽрлегенең капиталь тҿзелеш объектын, аның подъездларын һҽм керү урыннарын, гавами сервитутларның, 

археологик мирас объектларының эш зоналары чиклҽрен билгелҽп шҽһҽр тҿзелеше планы нигезендҽ башкарылган кишҽрлекнең 

план буенча оештыру  схемасы;      

в) линия объектларына карата территорияне планлаштыру буенча  документлар составында расланган кызыл линиялҽр 

чиклҽрендҽ линия  объектының урнашуын раслый торган җир кишҽрлегенең план буенча оештыру  схемасы;        

г) архитектура чишелешлҽрен тасвирлый (чагылдыра)  торган схемалар; 

д) инженерлык җиһазлары турында белешмҽлҽр, проектлана торган капиталь тҿзелеш объектын инженер-техник тҽэминат 

челтҽрлҽренҽ ялгау (технологик тоташтыру) урыннарын билгелҽү белҽн инженер-техник тҽэминат челтҽрлҽренең җыелма планы; 

е) капиталь тҿзелеш объектын тҿзүне оештыру проекты; 

ж) капиталь тҿзелеш объектларын, аларның ҿлешлҽрен җимерү яисҽ сүтү эшлҽрен оештыру проекты; 

3) Объектны үзгҽртеп корган очракта капиталь тҿзелеш объектының барлык хокук иялҽренең ризалыгы. 

 

Шҽхси торак тҿзелеше объектын тҿзү, үзгҽртеп кору очрагында: 

1) Күчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның Бердҽм дҽүлҽт реестрында булмаган  очракта, җир 

кишҽрлегенҽ хокук билгели торган документлар (аларның күчермҽлҽре яки аларда булган мҽгълүматлар); 

2) индивидуаль торак тҿзелеше объектын урнаштыру урынын күрсҽтеп, җир кишҽрлегенең  план буенча оештыру  схемасы.  

Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү вакытын озайту турында гариза торак урынны тапшыруны күздҽ тоткан ҿлешле тҿзелештҽ катнашу 

шартнамҽсе нигезендҽ күпфатирлы йортны һҽм (яисҽ) башка күчемсез мҿлкҽт объектларын ҿлешле тҿзү ҿчен гражданнарның һҽм 

юридик затларның акчаларын җҽлеп итүче тҿзүче тарафыннан бирелгҽн очракта, андый гаризага  ҿлешле тҿзелештҽ катнашу 

шартнамҽсе буенча йорт салучы (тҿзүче)  тарафыннан торак урынны тапшыру йҿклҽмҽлҽрен тиешенчҽ үтҽгҽн ҿчен банк 

поручительлеге шартнамҽсе яисҽ күпфатирлы йортны һҽм (яисҽ) күчемсез мҿлкҽтнең башка объектларын  ҿлешле тҿзү ҿчен 

акчалар җҽлеп итүче затның (тҿзүченең)  гражданлык җаваплылыгын иминлҽштерү шартнамҽсе кушымта итеп бирелергҽ тиеш.  

Гарызнамҽ булганда сканерланган документларның тҿп нҿсхҽлҽрен бирүне үз ҿстемҽ алам. 

Ҽлеге  гаризада  китерелгҽн мҽгълүматларга бҽйле барлык үзгҽрешлҽр турында хҽбҽр итүне үз ҿстемҽ алам: 

   

(вҽкалҽтле органның аталышы) 
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(вазыйфа)  (имза)  (Ф.И.А.и.) 

 

“  ”  ,20  ел 
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Кушымта  №2 

Россия Федерациясе  Тҿзелеш   

һҽм  торак-коммуналь хуҗалык 

 министрлыгының  2015 елның  

19 февралендҽге 117/пр номерлы  

боерыгына 1 нче кушымта 

 

 

ТӚЗЕЛЕШКӘ РӚХСӘТНАМӘ  РӘВЕШЕ 

 

                                     Кемгҽ _________________________________ 

                                             (тҿзүченең аталышы 

                                     ______________________________________ 

                                     (фамилиясе,исеме,атасының исеме–гражданнар ҿчен, 

                                     ______________________________________ 

                                     Оешманың тулы аталышы – юридик затлар ҿчен), 

                                     ______________________________________ 

                                      аның почта индексы һҽм адресы,эл.почта адресы)  

<1> 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ 

                                  

 

Дата ________________ <2>                            № ________________ <3> 

 

Татарстан Республикасы Балык Бистҽсе муниципаль районы Башкарма комитеты, Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше 

кодексының 51 маддҽсе нигезендҽ РҾХСҼТ ИТҼ: 

 

1. Капиталь тҿзелеш объектын тҿзү <4>  

  

Капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽү <4>  

  

Мҽдҽни мирас объектын саклап калу эшлҽре, мондый эшлҽр объект ышанычлылыгы һҽм иминлегенең 

конструкция һҽм башка сыйфатламаларына  кагыла. <4> 

 

Линия объектын тҿзү (линия объекты составына керҽ торган капиталь тҿзелеш объекты) <4>  

Линия объектын реконструкциялҽү (линия объекты составына керҽ торган капиталь тҿзелеш объекты) <4> 

2. Проект документациясе нигезендҽ капиталь тҿзелеш 

объектының (этабының) аталышы <5> 

 

Проект документациясенҽ уңай бҽялҽмҽ биргҽн оешма аталышы 

һҽм Россия Федерациясе законнарында каралган очракларда 

дҽүлҽт экология экспертизасының уңай бҽялҽмҽсен раслау 

турында боерык реквизитлары 

 

Проект документациясенҽ экспертизаның уңай бҽялҽмҽсенең 

теркҽү номеры һҽм бирү датасы һҽм Россия Федерациясе 

законнарында каралган очракларда дҽүлҽт экология 

экспертизасының уңай бҽялҽмҽсен раслау турында боерык 

реквизитлары <6> 

 

3. Чиклҽрендҽ капиталь тҿзелеш объекты урнашкан яисҽ 

планлаштырыла торган җир кишҽрлегенең (җир 

кишҽрлеклҽренең) кадастр номеры <7> 

 

Чиклҽрендҽ капиталь тҿзелеш объекты урнашкан яисҽ урнашу 

планлаштырыла торган кадастр кварталы (кадастр кварталлары) 

номеры <7> 

 

Реконструкциялҽнҽ торган капиталь тҿзелеш объектының 

кадастр номеры <8> 

 

3.1. Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы турында белешмҽлҽр  
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<9> 

3.2. Территорияне планлаштыру проекты һҽм ызанлау проекты 

турында белешмҽлҽр <10> 

 

3.3. Мҽдҽни мирас объектын тҿзү, үзгҽртеп кору, саклау эшлҽрен 

(эшлҽр объект ышанычлылыгы һҽм иминлегенең конструкция 

һҽм башка сыйфатламаларына  кагыла) үткҽрү планлаштырыла 

торган капиталь тҿзелеш объектының проект документлары 

турында белешмҽлҽр <11> 

 

4. Капиталь тҿзелеш объектын, мҽдҽни мирас объектын тҿзү, реконструкциялҽү ҿчен кыскача проект 

сыйфатламалары, ҽгҽр мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарганда мондый объектның 

ышанычлылыгы һҽм иминлегенең конструкция һҽм башка сыйфатламаларына  кагылынса: <12> 

Мҿлкҽт комплексы составына керҽ торган капиталь тҿзелеш объектының аталышы проект документациясе 

нигезендҽ:<13> 

Гомуми мҽйданы (кв. м):  Кишҽрлек мҽйданы (кв. м):  

Күлҽм (куб. м):  шул исҽптҽн җир асты ҿлешенең 

(куб.): 

 

Катлар саны (данҽ):  Биеклек (м):  

Җир астындагы катлар 

саны (данҽ): 

 Сыешлык (кеше):  

Тҿзелмҽ мҽйданы (кв. м):  

Башка күрсҽткечлҽр 

<14>: 

 

5.  Объектның адресы (урнашу урыны)<15>:  

   

6. Линия объектының кыскача проект  сыйфатламалары <16>: 

 

Категория (класс):  

Озынлыгы:  

  

Егҽрлеге (үткҽрү сҽлҽте, йҿк ҽйлҽнеше, хҽрҽкҽтнең 

интенсивлыгы): 

 

  

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), электр тапшыру линиялҽренең кҿчҽнеш 

дҽрҽҗҽсе 

 

Куркынычсызлыкка йогынты ясый торган конструкция  

элементларының  исемлеге: 

 

  

Башка күрсҽткечлҽр <17>:  

  

 

________________________________________________________________________нигезендҽ 

ҽлеге рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булу вакыты – 20___ елның   "__" ___________кадҽр.  

<18> 
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Җитҽкче                              _________           Р.Л.Исланов 

  (Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ биргҽн         (имза)   (имзаның расшифровкасы) 

   органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты) 

    

 

"__" _____________, 20__ ел 

 

М.У. 

 

Ҽлеге рҿхсҽтнамҽнең гамҽлдҽ булуы 

 20__ елның ___  _________кадҽр озайтылды <19> 

 

____________________________________      _________   _____________________ 

  (Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ биргҽн             (имза)      (имзаның расшифровкасы) 

   органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты) 

"__" _____________ , 20__ ел 

 

М.У. 

 

-------------------------------- 

<1> Күрсҽтелҽ: 

- ҽгҽр тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү ҿчен физик зат гаризасы нигез булса, гражданның фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(ҽгҽр булса); 

- ҽгҽр тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү ҿчен юридик зат гаризасы нигез булса, Россия Федерациясе Граждан кодексының 54 

маддҽсе нигезендҽ оешманың тулы аталышы. 

<2> Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽне имзалау датасы күрсҽтелҽ. 

<3> Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽтнамҽ бирүне башкаручы орган тарафыннан бирелгҽн тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ номеры күрсҽтелҽ, ул 

А-Б-В-Г структурасына ия, анда: 

А - территориясендҽ капиталь тҿзелеш объектын тҿзү (реконструкциялҽү) планлаштырылган Россия Федерациясе 

субъектының номеры (ике урынлы); 

Объект Россия Федерациясенең ике һҽм аннан да күбрҽк субъектлары территориясендҽ урнашкан очракта, “00” номеры 

күрсҽтелҽ; 

Б - территориясендҽ капиталь тҿзелеш объектын тҿзүгҽ (реконструкциялҽүгҽ) планлаштырылган муниципаль берҽмлеккҽ 

бирелгҽн теркҽү номеры. Объект ике һҽм аннан да күбрҽк муниципаль берҽмлек территориясендҽ урнашкан очракта, "000"номеры 

күрсҽтелҽ;  

В - тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирүне гамҽлгҽ ашыручы орган тарафыннан бирелгҽн тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽнең тҽртип номеры; 

Г - тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү елы (тулысынча). 

Номерның состав ҿлешлҽре бер-берсеннҽн " - " билгесе белҽн аерылып тора. Цифрлы индекслар гарҽп цифрлары белҽн 

билгелҽнҽ. 

Федераль башкарма хакимият органнары һҽм "Росатом" атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе ҿчен номер азагында 

мондый органның, "Росатом" атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясенең алар тарафыннан мҿстҽкыйль билгелҽнҽ торган 

шартлы билгелҽнеше күрсҽтелергҽ мҿмкин. 

<4> тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ рҽсмилҽштерелҽ торган тҿзелешнең (реконструкциянең) санап үтелгҽн тҿрлҽренең берсе 

күрсҽтелҽ.  

<5> Тҿзүче яки заказчы раслаган проект документациясе нигезендҽ капиталь тҿзелеш объектының аталышы күрсҽтелҽ. 

<6> Атом энергиясеннҽн файдалану ҿлкҽсендҽ объектлар тҿзүгҽ рҿхсҽтнамҽлҽр бирелгҽн очракта, атом энергиясеннҽн 

файдалану объектын тҿзү хокукын үз эченҽ алган атом энергиясеннҽн файдалану ҿлкҽсендҽ эшлҽр алып бару хокукына лицензия 

мҽгълүматлары (номеры, датасы) күрсҽтелҽ. 

<7> Тутыру линия объектын тҿзүгҽ (реконструкциялҽүгҽ) рҿхсҽтнамҽ биргҽндҽ мҽҗбүри түгел. 

<8> Мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарылган очракта, аларда мондый  объектның ышанычлылыгы һҽм 

иминлегенең конструкция һҽм башка сыйфатламаларына  кагылынса, мҽдҽни мирас объектының дҽүлҽт күчемсез мҿлкҽт 

кадастрында исҽпкҽ алынган кадастр номеры күрсҽтелҽ. 

<9> Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын бирү датасы, аның номеры һҽм җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын 

биргҽн орган күрсҽтелҽ (линия объектларына карата, Россия Федерациясе законнарында каралган очраклардан тыш, тутырылмый). 

<10> Линия объектларына карата, Россия Федерациясе законнарында каралган очраклардан тыш, тутырыла. Территорияне 

планлаштыру проектын һҽм ызанлау проектын раслау турында карарның датасы, номеры (шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин 

итүнең мҽгълүмати системаларында булган белешмҽлҽр нигезендҽ)  һҽм шундый карарны кабул иткҽн зат күрсҽтелҽ (башкарма 

хакимиятнең вҽкалҽтле федераль органы яисҽ Россия Федерациясе субъекты дҽүлҽт хакимиятенең югары башкарма органы, яисҽ 

җирле администрация башлыгы).  

<11> кем тарафыннан, проект документациясе (документ реквизитлары, проект оешмасы аталышы) кайчан эшлҽнгҽнлеге 

күрсҽтелҽ. 

<12> линияле объектларга карата бүлекнең барлык графаларын да тутырмау рҿхсҽт ителҽ. 

<13> Капиталь тҿзелешнең һҽр объектына карата катлаулы объект (мҿлкҽт комплексы составына керүче объект) тҿзүгҽ 

рҿхсҽтнамҽ бирелгҽн очракта тутырыла. 

<14> Капиталь тҿзелеш объектының, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас объектының дҽүлҽт кадастр исҽбен гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле ҿстҽмҽ сыйфатламалар күрсҽтелҽ, мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарылган очракта, аларда мондый  

объектның ышанычлылыгы һҽм иминлегенең конструкция һҽм башка сыйфатламаларына  кагылынса .  
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<15> Капиталь тҿзелеш объектының адресы күрсҽтелҽ, ҽ капиталь тҿзелеш объектының адресы дҽүлҽт адреслы реестры 

нигезендҽ күрсҽтелгҽн очракта, адресын бирү турында, адресын үзгҽртү хакында документларның реквизитларын күрсҽтеп; линия 

объектлары ҿчен - Россия Федерациясе субъекты һҽм муниципаль берҽмлек исемнҽре рҽвешендҽге урынның тасвирламасы 

күрсҽтелҽ. 

<16> Проект документациясенҽ экспертизаның уңай бҽялҽмҽсе нигезендҽ расланган проект документациясендҽге 

күрсҽткечлҽрне исҽпкҽ алып, линия объектына карата гына тутырыла. Бүлекнең барлык графаларын да тутырмаска мҿмкин. 

<17> Капиталь тҿзелеш объектының, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас объектының дҽүлҽт кадастр исҽбен гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле ҿстҽмҽ сыйфатламалар күрсҽтелҽ, мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарылган очракта, аларда мондый  

объектның ышанычлылыгы һҽм иминлегенең конструкция һҽм башка сыйфатламаларына  кагылынса . 

<18> Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнамҽ бирү вакытын билгелҽү ҿчен нигезлҽр күрсҽтелҽ: 

- проект документациясе (бүлек);  

- норматив хокукый акт (номер, дата, статья). 

<19> Тҿзелешкҽ элек бирелгҽн рҿхсҽтнамҽ срогы озайтылган очракта гына тутырыла. Тҿзелешкҽ башлап рҿхсҽтнамҽ 

бирелгҽн очракта тутырылмый. 

 

 



 

 
Кушымта  №3 

 

 

(Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның  бланкы) 

 

 

Хҽбҽрнамҽ 

 

 

_______________________________________________________мҿрҽҗҽгатенҽ бҽйле рҽвештҽ, 

(Мҿрҽҗҽгать  итүче физик затның Ф.И.А.и, юридик затның аталышы) 

 

гариза  № _____,  _______ елның ____   _____________,   

__________________________________________________________________________ турында  

 

                                                                                                                                                    нигезендҽ 

 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча  

1. 

 

2. 

                                                                                               

бҽйле рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде. 

 

Җитҽкче                                                                                                                     Р.Л.Исланов 

 

(Кул куюны гамҽлгҽ ашырган органның вазыйфаи 

затының имзасы) 

 

                                                                                                  

 

 

И.М.Хҽмидуллин 

88436123956 
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Кушымта №4 

 

Татарстан Республикасы 

Балык Бистҽсе  

муниципаль  районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

_____________________________ 

_____________________тан (дан) 

техник хатаны тӛзәтү турында  

гариза 

 

____________________________________________муниципаль  хезмҽт  

                   (күрсҽтелгҽн хезмҽтнең исеме) 

күрсҽткҽндҽ  җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:___________________________________________________________________________________________

____________________________________          Дҿрес 

мҽгълүматлар:______________________________________________________________________________________________

______________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документка  тиешле 

үзгҽрешлҽрне кертүне үтенҽм.  

Түбҽндҽге  документларны  терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул иткҽн очракта андый карарны җибҽрүне 

үтенҽм:  

электрон документны E-mail_______________адресына җибҽрү ярдҽмендҽ;         почта аша кҽгазь йҿрткечтҽ 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ  түбҽндҽге адрес буенча: 

____________________________________________________________ ___ 

Ҽлеге гариза белҽн раслыйм: гаризадагы минем шҽхескҽ  һҽм минем тарафтан тҽкъдим  ителүче затка кагылышлы, шулай 

ук  минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн  мҽгълүматлар дҿрес. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽлҽр, гаризаны бирү моментына бу документлар чын һҽм дҿрес 

мҽгълүматларны  үз  эчлҽренҽ  алалар. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)             (Ф.И.А.и.) 

 

 

 


