
Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының җирле үзидарә органнары 
тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең административ регламентларын эшләү 

һәм раслау тәртибенә үзгәрешләр кертү турында Татарстан Республикасы Апас 
муниципаль районының 2021 елның 11 июнендәге 183 номерлы Башкарма комитеты 

карары 
 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 
июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә Татарстан Республикасы Апас 
муниципаль районы башкарма комитеты карар бирә: 

1. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы башкарма комитетының 
2020 елның 24 мартындагы 86 номерлы карары белән расланган Татарстан 
Республикасы Апас муниципаль районы җирле үзидарә органнары тарафыннан 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау 
тәртибенә түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

 
2 бүлектә:  
 
2.2 пунктындагы «в» пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
«в) административ процедуралар составына, эзлеклелегенә һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон рәвештә 
башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә административ 
процедураларны башкару үзенчәлекләре. Бүлектә күрсәтелгән хезмәтләрне күрсәтү 
вариантлары булырга тиеш, алар гомуми билгеләре белән берләштерелгән 
мөрәҗәгать итүчеләрнең аерым категорияләренә, шул исәптән дәүләт яисә 
муниципаль хезмәт нәтиҗәсенә карата да, күрсәтелгән хезмәтләрне күрсәтү тәртибен 
үз эченә ала;»; 

 
  2.2 пунктындагы «д» пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«д) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, 
күпфункцияле үзәкнең, оешманың «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларының, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) 
тәртипне.»; 

 
2.4 пунктындагы «е» пунктчасын яңа редакциядә бәян итәргә: 
«е) дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар 

карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган муниципаль 
хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы 
исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан, шул 
исәптән электрон рәвештә, тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы йә 
алар карамагында әлеге документлар булган оешма (муниципаль хезмәт күрсәтүгә 
бәйле рәвештә мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелә торган бланклар, 
мөрәҗәгатьләр, гаризалар һәм башка документлар, Россия Федерациясе 
законнарында әлеге документларны тапшыруның ирекле рәвеше каралган 
очраклардан тыш, административ регламентка кушымталар буларак китерелә). 
Мөрәҗәгать итүченең күрсәтелгән документларны тапшырмавы мөрәҗәгать итүчегә 
хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез булып тормый. 

Шулай ук гариза бирүчедән таләп итүне тыю билгеләнә: 
1) муниципаль хезмәтләр күрсәтелүгә бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисә 
гамәлгә ашырылмаган документлар һәм мәгълүмат тапшыру яисә гамәлләр башкару; 

2) дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, башка дәүләт органнары, җирле 
үзидарә органнары яки дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында 



булган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар 
карамагында булган муниципаль хезмәт күрсәтүләр өчен түләү кертүне раслаучы 
документлар һәм мәгълүмат бирү (шул исәптән гариза бирүче тарафыннан дәүләт 
хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, башка 
дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары яки дәүләт органнары яки җирле үзидарә 
органнары карамагында булган, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 
өлешендә каралган, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар нигезендә, 
"дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 ел, № 210-
ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 6 өлешенә кертелгән документлардан тыш,  

мөрәҗәгать итүче күрсәтелгән документларны һәм мәгълүматны муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүче органнарга үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы; 

3) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә 
күрсәтелгән исемлеккә кертелгән шундый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә 
торган хезмәтләрне һәм мәгълүматны алудан тыш, муниципаль хезмәт күрсәтүләрне 
алу һәм башка дәүләт органнарына, җирле үзидарә органнарына, оешмаларга 
мөрәҗәгать итү өчен кирәкле килешүләрне, шул исәптән килештерүләрне гамәлгә 
ашыру; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта 
баш тартканда йә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 
итүдән баш тартканда, түбәндәге очраклардан тыш, документларның һәм 
мәгълүматның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән документларны һәм 
мәгълүматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза башта бирелгәннән соң 
муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен 
үзгәртү; 

б) дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне күрсәтү турындагы гаризада һәм 
мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 
итүдән башта баш тартканнан соң йә муниципаль хезмәт күрсәтүдә һәм элегрәк 
тапшырылган документлар комплектына кертелмәгән документларда хаталар булу; 

в) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән башта 
баш тартканнан соң йә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 
итүдән баш тартканнан соң документларның гамәлдә булу срогы узу яисә мәгълүматны 
үзгәртү; 

г) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче 
органдагы вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма хезмәткәре, 
муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда 
яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең, күпфункцияле үзәк 
җитәкчесенең имзасы белән язмача рәвештә, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү 
өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешма җитәкчесенең 
имзасы тарафыннан, шулай ук мөрәҗәгать итүченең канәгатьсезлеге өчен гафу үтенә; 

5) кәгазь чыганакта электрон образлары элегрәк 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә таныкланган 
документларны һәм мәгълүматны бирү, мондый документларга тамга кую йә аларны 
алу муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып торса, һәм федераль 
законнарда билгеләнгән башка очраклар моңа керми.»; 

 
2.8 пунктта: 
беренче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
«2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, «Дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән күпфункцияле үзәкнең, 



оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, дәүләт яисә муниципаль 
хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) тәртипкә кагылышлы бүлектә түбәндәгеләр 
күрсәтелә:»; 

 
түбәндәге эчтәлектәге 2.9 пунктны өстәргә: 
«2.9.Административ регламентның структурасы мәгълүмат технологияләре 

өлкәсендә норматив-хокукый җайга салуны гамәлгә ашыруга вәкаләтле федераль 
башкарма хакимият органы тарафыннан билгеләнгән таләпләр нигезендә мондый 
хезмәт күрсәтү процедураларын автоматлаштыруны тәэмин итә торган тиешле хезмәт 
күрсәтү процедураларының машинада укыла торган тасвирламасын күздә тотарга 
тиеш.»; 

 
III кисәкне түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
«III.Административ регламентлар проектларын эшләүгә гомуми таләпләр 
3.1.Административ регламент проектын эшләүне муниципаль хезмәт күрсәтүче 

орган гамәлгә ашыра.  
3.1.1.Җирле үзидарә органнарының административ регламентлар проектларын 

эшләү һәм килештерү Татарстан Республикасы дәүләт хезмәтләре реестрын, 
муниципаль хезмәтләр реестрын электрон рәвештә алып баруны тәэмин итә торган 
дәүләт мәгълүмат системасында һәм (яисә) муниципаль мәгълүмат системасында 
гамәлгә ашырыла. 

3.1.2.Җирле үзидарә органнарының административ регламентларын эшләүне һәм 
килештерүне тәэмин итә торган региональ дәүләт мәгълүмат системасы булган 
очракта һәм күрсәтелгән системадан файдалану турында Татарстан Республикасы 
дәүләт хакимиятенең югары башкарма органы карарларында әлеге пунктта 
күрсәтелгән административ регламентлар проектларын эшләү һәм килештерү мондый 
мәгълүмат системасында гамәлгә ашырыла.  

3.2.Административ регламентлар проектлары җирле үзидарәнең вәкаләтле органы 
үткәрә торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза узарга тиеш.  

3.3.Җирле үзидарә органнары әлеге статьяның 3.2 пунктында каралган 
экспертизалар үткәрү максатларында Татарстан Республикасы дәүләт хезмәтләре 
реестрларын һәм муниципаль хезмәтләр реестрларын алып бару максатларында 
төзелгән үзләренең региональ мәгълүмат системаларын һәм муниципаль мәгълүмат 
системаларын кулланырга хокуклы. 

3.4.Җирле үзидарәнең вәкаләтле органнары уздыра торган административ 
регламентлар проектларына экспертиза предметы булып 210-ФЗ номерлы Федераль 
закон тарафыннан куелган һәм аның нигезендә кабул ителгән башка норматив хокукый 
актлар куелган таләпләргә административ регламентлар проектларының туры килүен 
бәяләү тора.». 

2.Әлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми 
порталында бастырып чыгарырга һәм Апас муниципаль районының рәсми сайтында 
урнаштырырга. 

3. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны территориаль үсеш буенча 
башкарма комитет җитәкчесе урынбасары                                                                                                                                                                     
Гаффаровка Ш.Ш. йөкләргә. 

 
Җитәкче                                                                                                        А.А.Тугушев                                                                                                                                                                 


