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к.Щэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр l<yрсэryне оештыру турында> 2010 елныЦ 27
июлендеге 210-Ф3 номерлы Федераль законны гамэлге ашыру максатыннан, Саба
шаhэр башкарма комитеты

кАРАР БИРо:
1, Ддресларны бирy, yзгэртy hэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт кyрсоryнец
административ регламентын расларга (кушымта итеп бирела),
2, Саба муниципалЬ районы Саба шаhэр башкарма комитетыныц "Муниципаль
хезмэтлар кYрсатYнец адмИнистратив регламеНтларыН раслаУ турында" 2009 ел, 23

апрель, '1 00нче номерлы карарыныц '1 .1 нче пункты Yз кочен югалткан дип санарга.
3. олеге карарны кИнтернет> мэгълYмат-телекоммуникация челтарендэ Татарстан
республикасы хокукый мэгълyматыныц рэсми порталында http://pгavo.tatarstan.ru
адресы буенча hэм Саба муниципаль районыныц рэсми сайтында
http://sabv.tataгstan.ru/saba адресы буенча бастырып чыгарырга.

Саба шэhэр башкарма комитеты Р.Г. Гыйлманов
&lgL"



Мресларны бирY, Yзгэрry haм юкка чыrару буенча муниципаль хезмет
кyрсэтyнец административ регламенты

1, Гомуми н}lгезламалар
1.1, Муниципаль хезмат кYрсэтYнец алеге Мминистратив реrламенты (алга таба -
Регламент) адресларны бирY, Yзгэрry haM юкка чыгару (алIа таба-муниципаль хезмат)
буенча муниципаль хезмат кYрсэтYнец стандартын haM тэртибев билгели,
1,2, Муниципаль хезмат алучылар: физик haм юридик затлар (алга таба-морацаrать
итуче),

Адресация объекгына адресны бирY яки аныц адресын юкка чыrару турында гариза
(алrа таба - гариза) адресация объекты хуцасы тарафыннан Yз инициативасы буенча
яисэ адресация объекrына тYбэндаге эйберларнец берсе булган зат тарафь!ннан
тапUJырыла:
а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идара иry хокукы;
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.

М€ра){агать итYчелэр мэнфэгатьларен морэцагать итYче тарафыннан билгеланrэн
тартипта вакалатле затлар hэм физик затларныц законлы вакиллэре (алга таба -
мерацагать иryче вэкиле) тэкьдим ита ала,

КYпфатирлы йортга биналарныц милекчелэре исеменнэн мондый милекчелернец
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителган алеге
милекчелэрнец rомуми жыелыщы карары белэн мондый гариза бирYгэ вакалэтле вакиле
гариза белан мgрэцагать итаргэ хокуклы,

Баýачылык яки яшелчачелек коммерцияле булмаган ширкэте эгьзалары исеменнан
мондый ширкат агьзаларыныц гомуми цыелыLJJы карары белэн мондый rаризаны
бирерга вакалатле ширкат вэкиле гариза белэн мврэжагать итарга хокуклы.

Олеге пункпа кYрсателгэн зат исеменнан <кадастр эшчэнлеге ryрында)} Федераль
законныц 35 статьясында яки 42,3 статьясында каралган документ нигезендо, кадастр
эшларе яки адресация объеюгы булган тиецJле кyчемсез милек объектына карата
Комплекслы кадастр эшларен башкаручы кадастр инженеры морэжагать итарга хокуклы,
1,3, Муниципаль хезмат кYрсатY ryрында магьлYl\4ат:
1,3,1, муниципаль хезмат кYрсэтY тэртибе турында магьлYмат:
1) даYлат haM муниципаль хезмэтлар кYрсатYнец кYп функцияле Yзаклэре биналарында
ypHauJKaH Муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы магьлYматны чз эчена алган
мэгьлчмат стендларында,
2) хирлекнен (ИнтернетD мэгьлYмат-телекоммуникация челтарендэге расми сайтында
(httpS://WwW.saby,tatarstan,ru);
З) Татарстан Республикасы даYлэт haм муниципаль хезматлэр порталында
(https://uSlugi,tataгStan.ru (алга таба-Республика порталы);
4) даYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялар) бердам порталында
(https://WWW,9oSuSlUgi.гu (алга таба-Бердам портал),
5) <Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезматлар реестры) даYлат
мегьлYмат системасы турында (http://frgu,tatar.rU (алга таба-республика реестры-.

Татарстан Республикасы Саба
муниципаль районы Саба шаhэр
башкарма комитетыныч 2021 нче елнын
26нчы маенда кабул ителган 94нче
номерлы карары белэн расланган



1,З,2. Муниципаль хезмэт KYpcary мэсьалаларе буенча консультация бирч гамалга
ашырыла:
1) даYлэт hэм муниципаль хезматлар KYpcaryHeH кчпфункцияле Yзакл€ренда телдан
морацэгать итканда-шахсэн яки телефон аша;
2) Республика порталыныц интераrгив формасында;
3) Саба tJJэhэр БаUJкарма комитетында (алга таба-Башкарма комитет);
телдан мерахагать иткандэ-Lлэхсан яки телефон auJa;
язмача (шул исаптан электрон документ формасында) мерэцэгать иткэндэ - кагазьдэ
почта аша, электрон почта ачJа,
1,З,3, Бердам порталда, республика Порталында Республика реестрындагы
белешмалар нигезендэ муниципаль хезмэт KYpcaTY тартибе haM сроклары турында
мэгьлYмат гариза бирYчеrэ бушлай бирелэ,

Муниципаль хезмат KYpcary сромары hoм тартибе ryрындаl-ы мэгьлYматка
морэцагать итYче тарафыннан нинди дэ булса талаплар уголмичэ, шул исэпт€н
программа тээl\4инатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаLllтыру программа белен
таэмин итч хокукына ия булrан программа белан таэмин иryче белэн лицензия яиса
баUJка килеUJY т€зYне талэп итэ,
1,З,4, Морецэгать итYче шэхсан яки телефон aUJa мерацагать иткэн очракта, керган
моРэцэгать нигезендэ, дэYлэт haм муниципаль хезматлар кYрсатYнец кYпфункцияле
Yзаге, башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешма телефоннары) урначJкан урын
ryрында; муниципаль хезмэт кyрсатy тартибе, гаризалар бирy ысуллары hэм сроклары
турында; муниципаль хезмат кyрсэтела торган гращданнар категорияларе ryрында;
муниципаль хезмат кYрсаry мэсьэлэларен жайга салучы норlйатив хокукый акrлар
турында магьлYмат бирелергэ мемкин.; муниципаль хезмат KYpcaTY турында гаризаны
карау очен киракле документлар исемлеге, гаризаны кабул итy haм Tepkay сроклары
турында; муниципаль хезмат кчрсэryнен барычJы ryрында; муниципаль хезмэт KYpcaTY
масьалэларе буенча расми сайтта магьлYмат урнаштыру урыны ryрыllда; Башкарма
комитетныц вазыйфаи затларынын гамэлларена яки гамал кылмауларына шикаять бирY
тартибе ryрында,

Язма мора}{агать буенча муниципаль хезмат кYрсатY очен цаваплы булекнец
вазыйфаи затлары морэ){агать иryчега муниципаль хез[4ат KYpcary тэртибен haM

регламентнын алеге пунктында кYрсэтелган мэсьэлаларне язма рэвештэ ацаталар hэм
морэцэгатьне теркагэннэн соц оч э[л кене эченда м€ражагать итYчегэ цавап цибаралар.
Цаваплар мор€цагать телендэ бирела. Моражагать теленда цавап биру момкин
булмаган очракга, Татарстан Республикасы дэYлат теллэре кулланыла.
1.3,5, Муниципаль хезмэт кYрсэry мэсьалэлэре буенча мэгьлYмат цирлекнец расми
сайтында hэм Башкарма комитет биналарында мэгьлyмат стенмарында урнаtjJтырыла,
Татарстан Республикасынын дэYлэт теллэрендэге мэгьлYмат (Интернет> мэгьлYl\4ат-
телекоммуникация челтарендэге мэгьлYмат стендларында hэм цирлекнец рэсми
сайтында урнаштырыла, 2,'|, 2,3, 2,4, 2,5, 2.7 , 2,9, 2.'lО, 2.11 , 5,1 регламентныц урнашу
урыны, белешма телефоннары, Башкарма комитетнын эш вакыты, муниципаль хезмэт
кYрсэryга гаризалар кабул итY графиrы турында lчlагьлYмат,
1.4- Муниципаль хезмэт кyрсэтyне цайга салучы норматив хокукый акглар исемлеrе
(норматив хокукый акглар реквизитларын haM аларны рэсми бастырып чыгару
чыганакларын кYрсэтеп) (ИнтернетD NtэгьлYмат-телекоммуникация челтарендаге
жирлекнен расми сайтында, республика реестрында урнаtlJтырылган.
Административ регламентныц гамалдаге редакциясенда тексты ){ирлекнеli расми
сайтында, (Интернет> магьлYмат-телекоммуникация челтаренда, республика
реестрында урнаtJJтырылырга тиеш.
1,5, Регламентта тубандеге терминнар haM билгеламэлар кулланыла;
адрес - адрес-адрес: адрес-Россия Федерациясендэ цирле Yзидарэне оештыру
принциплары нигезенда структуралаштырылган haM Lлул исэптэн планлащтыру



структурасы элементыныц (кирэк булrанда), урам-юл челтаре элементыныц атамасы,
UJулай ук адресация объекгыныц цифрлы haМ (яки) хареф-цифрлы билгелемэсен Yз
эченэ алган адресация обьектыныц урнашу урынын тасвирлау, аны
идентификацияларга меплкинлек бирYче адрес объекгыныц цифрлы haM (яки) хареф-
цифрлы билгеламасен Yз эчена ала,;
даyлат адреслы реестры - адреслар турында белечJмэлар yз эчена алган даyлат
магьлyмат ресурсы;
адресация объекгы-бер яки бернича кYчемсез милек обьекгы, UJул исоптэн щир
киtJJарлекларе, йэ адрес бирелэ торrан адресларны бирy, yзгэртч, юкка чыгару
кагыйдэлэре белан Россия Федерациясе ХекYмэте билгелоган очракта, яисэ башка
обьекг,;
федераль мэгьлYмати адрес системасы - доYлат адреслы реестрын формалаштыруны,
алып баруны hэм куллануны тээмин ита торган федераль дачлэт мэгьлYмат системасы;
адрес барлыкка китерYче элементлар-ил, Россия Федерациясе субьекгы, муниципаль
берамлек, торак пункт, урам-юл челторе элементы, планлаLlJтыру структурасы элементы
haM адресация объекгынын идентификация элементы (элементлары) ;

адресация объекгыныц идентификация элементлары - хир кишарлегенец номеры,
биналар (корылlйалар), биналар haM тозелеп бетмэl-ан объекглар тбрлэре haM
номерлары;
даYлат адреслы реестрындагы адрес объекгыныц уникаль номеры - язма номеры, ул
дэyлэт адреслы реестрындагы адрес объекrы адресына бирелэ;
планлаштыру струкгурасы элементы-зона (массив), район (tчул исаптэн торак район,
микрорайон, квартал, сэнегать районы), бакчачылык, яшелчачелек haM дача
коммерцияле булмаган берлэUJмэларен урнаштыру территориясе;
урам-юл челтэренец элементы - урам, проспекг, тыкрык, юл челтэре, яр буе, плейдан,
бульвар, тупик, съезд, шоссесы, аллея h. б,;

даYлат hапа муниципаль хезматлар кYрсаry буенча кYпфункцияле Yзакнец читтан торып
эш урыны - дэYлэт haM муниципаль хезмэтлар кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэре
эшчанлеген оештыру Кагыйдэларенец З4 пункты нигезенда Татарстан Республикасы
муниципаль районыныц шаhар (авыл) цирлегенда hэм ujэhэр округында тозелгэн
дёYлат haM муниципаль хезl\4атлар кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзагенец (офис)
территориаль аерымланган струкгур булекчасе (офис), Россия Федерациясе
ХекYматенец 22.12.2012 ел, N91376 карары белэн расланган flаулат haM муниципаль
хезматлэр кчрсатYнец кYпфункцияле чзакларе эшчанлеген оештыру кагыйдэларен
раслау турында (>;

техник хата - муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан кертелган hэм документка
(муниципаль хезмат кYрсэry нэтицасе) кертепгэн белецJмаларнец, белешмэлар керган

документлардагы белеLчмаларнец тэцгэл килмавена китергэн хата (описка, басма,
грамматик яки арифметик хата яисэ мондый хата).:
ЕСИА - инфраструктурада идентификация hэм аутентификациялаYнен бердэм
системасыj ул дэyлат haм муниципаль хезматлар Kypcaтv вчен электрон формада
кулланыла торган магьлyмати системаларныц мэгьлyмати-технологик хезмэтташлеген
тээмин ита,

2. Муниципаль хезмэт кYрсэry стандарты

2.1- Мувиципаль хезмэт кYрсэry атамасы
Адресларны биру, yзrартy hoM юкка чыгару,
2.2, Муниципаль хезмат кYрсатYче цирле чзидара башкарма-боеру органы атамасы

- Саба шаhар Башкарма комитеты,
2,3, Муниципаль хезмат кYрсэтY нэтицэсен тасвирлау
2,3,1, Муниципаль хезмат KYpcaTY нотижасе булып тора:



,1) адресация объектына адресны бирy яки юкка чыtару турында Карар (] нче
кушымта);

2) муниципаль хезмат кYрсатYдан баш тарry ryрында карар (2 нче кушымта).
2,3,2, Мресация объеrтыныц адресын юкка чыгару турында карар, адресны бирY

очрагында, алеге объепка яца адресны бирY ryрында карар белэн берлаштерелерга
мемкин,

2,3,3, Муниципаль хезмат KYpcaTY натицасе м9рацбгать итYчега <электрон имза
турындаD 06,04,201 1 ел, N9 63-ФЗ Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль
закон) нигезендэ, Республика порталыныц tlJэхси кабинетына башкарма комитет (яисэ
Башкарlvа комитет) вазыйфаи затыныц кочайтелган квалификацияле электрон имзасы
белан имзаланган электрон документ рэвешендэ жибэрела,

2.3.4, Гариза бирYченеч телаге буенча, муниципаль хезмат кYрсэry натицэсе КФYта
Башкарма комитет тарафыннан цибэрелгэн, КФY Mohepe hэм КФY хезмоткаре имзасы
белэн расланган кэl-азьда бастырылган электрон документ нбсхэсе равешенда
алынырга момкин,

2.3,5. Мерацагать иryче муниципаль хезмат KYpcaTY натицэсен эле}сrрон документ
яки элеfiрон документ носхасе равешендэ муниципаль хезмат kvpcaтy нэтищэсенен
гамалдэ булу срогы давамында алырга хокуклы,

2,4, Муниципаль хезмат KYpcaTY вакыть], шул исаптан муниципаль хезмэт кYрсаryдэ
катнашучы оецjмаларга морацагать итy кирэклеген исэпкэ алып, l\4униципаль хезмат
kypcaryHe ryкгатып тору вакыты, агэр Россия Федерациясе законнарында каралган
булса, Муниципаль хезмэт KYpcary натицесе булган документларны бирY (х(иб€рY)

вакыты
2,4.1, Муниципаль хезмат Kvpcaтv вакыты-8 эш кененнон дэ артмый,
Регламентныц 1,6 пунlсгында кYрсэтелган даYлэт haм муниципаль хезмэтлар

кyрсэтелгэннан сон З эLл кене-муниципаль хезмэтне алдан (акгив) режимда kypcary
очраrында,

Муниципаль хезмат кyрсаry вакыты гаризаны теркагэннэн соц икенче канне
исаплэна башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмат KypcaTy вакытын ryктатып тору каралмаган,
2.4,З. Элекrрон документ формасында муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтицэсе булып

торган документ муниципаль хезмат кYрсэтY нэтих€сен расмилаштерY hэм теркау
конендэ гамэлга аLlJырыла,

2,5, l\,1униципаль хезмэт кyрсаry очен законнар яисэ баLлка норматив хокукый
актлар нигезендэ кирэкле документларныli, [!улай ук мара){аIать итyче тарафыннан
тапшырылырга тиешле муниципаль хезматлэр KYpcary ечен киракле haM мэжбYри
булган хезмат кYрсаryларнец ryлы исемлеге, аларны мбрацагать иryче тарафыннан алу
ысуллары, Lлул исаптэн электрон формада, аларны тапчJыру тартибе

2,5.1, Мврацагать иryче мувиципаль хезмэт алу ечен морацаtать иry
категориясена haM нигезена карамастан, ryбэндаге документларны тапLUыра:

1) шахесне раслаучы документ (КФYкэ мбрэжэгать итканда бирелэ);
2) гариза;
- КФYка мерэцагать итканда кагазьда документ формасында (3 нче куU,lымта);
- элеlсгрон формада (тиешле белешм€лэрне гаризаныц элекrрон формасына керry

юлы белан ryтырыла), 2,5.4 пункгы талаплэре нигезендэ имзаланган, Регламентта
(Интернет>[4эгьлYмат-телекоммуникация челтэрендаге Федераль адреслы Система
порталы, Республика порталы atlJa морацэгать итY ryрында,

Гамэлдэrе объепны якИ адресациЯ объекгларын узгартеп кору нэтижасенда 2 яки

аннан кyбрак адресация объекгы барлыкка килгэн очракта, бер ук вакытта барлыкка кила

торган барлык адресация объекгларына Муниципаль хезмэт KYpcaTY ryрында бер гариза
тапшырыла;



3) м8рэжэгать итYче вакиленец вакалатларен раслаучы документ, мерацагать
итyче вакиленец муниципаль хезмэт kypcaryHe сорап мерацагать иткон очраlса (физик
затларнын законлы вакиллареннан тыш));

4) кYчемсез милекнец Бердэм даYлат реестрында теркелмэгэн адресация
объекгларына хокук билгели торган документлар;

5) (кадастр эLлчанлеге ryрында) 24,07,2007 ел, N9221-Ф3 Федераль законнын 35
статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ, анын нигезендэ адресация
объеюгы булган тиеUJле кYчемсез милек объектына карата кадастр эшларен яки
Комплекслы кадастр зLlJларен баLttкару гамалгэ ашырыла (кадастр инженеры
тарафыннан муниципаль хезмат KYpcaTY турында гариза бирелrан очракга),

2,5,2, Республика порталы аша муниципаль хезмат кYрсаryне алдан (акIив)

режимда kvpcaтy очрагында:
моражэгать итчченец муниципаль хезмат алуrа ризалыгы (запрос),
Баtt:ка документларны биру талап ителми. lvlуниципаль хезмат кYрсаry очен

кирэкле документлар haм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан дэYлэт haм
lйуниципаль хезматлар кYрсаry очен билгелэнrэн автоматлаштырылган магьлYмат
системасын кулланып м€стакыйль алына,

2,5.3, Гариза haм кушымта бирелэ торган доку[4ентлар мерах{агать итYче
тарафыннан тчбэндаге ысулларныц берсе белэн тапUJырылырга (цибэрелергэ) момкин;

1) 2.5.4 пункгы талапларе нигезенда имзаланtан (расланrан) электрон документлар
рэвешенда КФY аша hэм кагазьда haM элекгрон документлар равешенда, Регламент;

2) Республика порталы аша элекrрон формада.
2.5.4. Физик затлар hэм шахси эшмакэрлэр гариза haм киракле документларны

республика порталы aLjJa жибэргэндэ гаризаны гади электрон и[4за белэн имзалыйлар,
Гади элекгрон имза алу бчен гариза бирWегэ ЕСИА да теркалY (аrrентификация)

процедурасын узарга, шулай ук исэпка алу язмасын стандарт дарацасеннэн да ким
булмаган дарацаг€ кадар расларга кирэк,

Россия Федерациясе территориясендо теркэлгон юридик затлар hэм юридик
затлар в€килларе гариза haM киракле документларны республика порталы aL,lla

жибаргэндэ l,аризаны кочайтелгэн квалификацияле элекгрон имза белан имзалыйлар,
2,5,1 пункrыныц 3, 4 пункrчаларында кчрсэтелган документларны тапшырганда,

Регламент, республика порталы aLtla марэцагать итYче электрон документларны1-1
электрон Yрнакларен яиса <(элекrрон имза турындаD 06,04.2011 ел, N9 63-Ф3 Федераль
закон талаплэре ниrезенда, мондый документларны, tлул исэптбн нотариусларны т€зчга
haM имзалауга вакалэтле затлар тарафыннан кбчайтелrан квалифицияле электрон имза
белан имзаланган документларны электрон рэвештэ тапшыра.

2,5,5, Мбрэж€гать итYчедан талэп итY тыела:
1) муниципаль хезмат KYpcaTY белэн байле равешта барлыкка кила торган

менасабатлэрне цайга сала торган норматив хокукый акгларда тапшыру яиса аларны
гамалгэ ашыру каралмаган tамалларне башкару документларын hoM магьлylч]атны бирy;

2) муниципаль хезмэт кYрсэry, шул исаптэн, башка дэулат органнарына, жирле
Yзидара органнарына, оеLлмаларга морэцэгать итY белан бэйле булган hэ[4 муниципаль
хезмат KYpcary €чен киракле булган гамэлларне, шул исаптан килешYларне гамалrэ
ашыру, хезматлэр KYpcary hапл кYрсэтY нэтихасендэ кYрсэтела торган документлар haM
магьлyмат алудан тыtл, киракле haM мэцбчри хезматлэр Ns 210-ФЗ Федераль законныц
9 статьясындаrы 1 елецJенда кYрсэтелгэн исемлекка кертелгэн, );

3) муниципаль хезмат Kypcaтy ечен киракле документларны кабул иryдан баtt:
тартканда яиса муниципаль хезмэт кyрсатyдан бачJ тартканда, яиса ryбэндэге
очраклардан тыш, документларныц булмавы haм (яки) дереслеге кYрсателмэган
документлар hэм магьлYмат бирY;



а) муниципаль хезмэт кYрсэryrэ кагылышлы норматив хокукый акгларныц
талэпларен yзгартy, муниципаль хезмат kypcaтy ryрында гаризаны беренче тапкыр
биргэннан соц;

б) муниципаль хезмат KYpcary турында гаризада hэм марацэгать иryче
тарафыннан муниципаль хез[4ат кYрсэry ечен кирэкле документларны кабул итYдан баш
тартканнан соц бирелгэн документларда, яиса муниципаль хезмат кyрсэryда яиса элек
бирелган документлар коlйплектына кертелмэган хаталар булу;;

в) документларныц гамэлда булу срогы тамамлану яки муниципаль хезмэт KYpcary
очен кирэкле документларны кабул иryдан бач.t тартканнан соц, йэ муниципаль хезм€т
кYрсатYдан баш тартканнан соц мэгьлYматны чзгартY,;

г) БаuJкарма комитетныц, КФY хезмбткаренен вазыйфаи затыныц, МФЦ
хезмэтк€ренец хаталы яки хокукка карLl]ы гамалларе (гамал кылмау) фактын
(билгел€рен) ачыклау, l\4униципаль хезмат KYpcaTY ачен кирэкле доку[4ентларны кабул
итYдан баш тарткан очракта йа муниципаль хезмат кYрсаryдэн баш тарткан очракга, бу
хакта N]униципаль хезмэт кYрсэry очен киракле документларны кабул иryдан баш
тарткан очракта БаUJкарма комитет житакчесе имзасы белан язмача рэвешта
морацэrать итYчегэ хэбар итела, шулай ук бирелrан уцайсызлыклар очен гафу
Yтенэлар,;

4) элекгрон рэвешларе 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1

€лецJенец 7,2 пункrы нигезендэ элек таныкланган документлар haм магьлY[4атны
к€газьда бирY, мондый документларга тамгалар килY яиса аларны алу, федераль
законнарда билгелангэн башка очраклардан тыш.

2.6. ДэYлат органнары, жирле Yзидарэ органнары hэм дэYлат органнары яки цирле
Yзидарэ орrаннары карамагында булган, шулай ук марэжаIать итт]е аларны, LlJул

исаптэн электров формада алу ысулларынj аларны бирY тэртибен, дэYлэт органы,
жирле Yзидарэ органы яиса алеге документлар белэн эUJ итYче оешма карама[ында
булган муниципаль хезмэт кYрсатY ечен норматив хокукый аfiлар нигезендэ киракле
документларныц ryлы исемлеrе

2.6,1. Ведомствоара хезмэтташлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат морэцагать иткэн очракта юридик затларнын бердам даYлат

реестрыннан Федераль салым хезмэтеннэн белешмалэр соратып алына;
2) индивидуаль эtlJкуар мор9цагать иткан очракта, Федераль салым хезматеннэн

индивидуаль эшкуарларнын бердам даYлат реестрыннан белешмалар соратып алына;
З) кYчемсез милекнец Бердэм дэчлат реестрыннан (кYчемсез милек объектынын

теп характеристикалары haм теркалган хокуклары ryрында магьлyматлар) hэм (яки)
кYчемсез милекнец Бердэм дачлэт реестрында адресация объекгы буенча соратып
алына торган белешмэлэрнец hэм (яки) адресация объекты ryрында белешмаларнец
булмавы ryрында Белешмалар-ДэYлэт теркэве, кадастр hэм картография федераль
хезмэте (Росреестр));

4) адресация объекгыныц кадастр планында яки тиешле территориянец кадастр
картасында ypнatlJy схемасы (жир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очраlса) - Башкарма
комитет;

5) адресация объекrын тбзYгэ рехсэт (тозела торган адрес объекrларына адрес
бирY бчен) haM (яки) адресация объеrгын файдалануга тапUJыруга рохсат (тапLr]ырылган
адрес объекrларына адрес бирY ечен) - Ба[tJкарма комитет;

6) )r{ирле чзидарэ органынын торак бинаны торак булмаган бинага яки торак
булмаrан бинаtlы торак урынына кYчерY ryрында карары (бинаны торак бинадан торак
булмаган бинага яки торак булмаган бинага кYчерY натицэсенда адрес бирелган
очракrа) - Башкарма комитет;

7) бер haм аннан да кYбрак адресация объекглары барлыкка килYга китера торган
бинаны Yзгэртеп корганда hэм (яки) яцадан планлаштырганда кабул иry комиссиясен
тозекландерY (яцадан планлаштыру) турында акг (адресациянец бер haм аннан кYбрак



объекrы барлыкка килган адресация объекгларын (биналарны) Yзгэртеп корганда) -
БацJкарма комитет;

8) кYчемсез милекнец Бердам дэYлет реестрында теркалергэ тиеш булмаган
муниципаль милекне, цир кишарлеген бирy турында lлартнама ryрында белеLчмэлэр-
Башкарма комитет;

9) мерэжэгать иryченец законлы вэкиленец вэкалатларен раслый торган документ
(Россия Федерациясе Гражqан хале актларын TepKaY органнары тарафыннан бирелган
туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезенд€ опека haм
попечительлек орIаннары тарафыннан бирелган документ олешенда) - Гращqан хале
актларын теркаYнец бердэм дэулэт реестры йа социаль таэl\4инатныц Бердэм даYлат
магьлYмат системасы;,

10) ышанычнамане бирy haм анын эчталеге ryрында белеLчмалар - нотариатныц
бердэм мэгьлчмат системасы,

2,6,2, Морацэгать итYче регламентныц 2-6.1 пунктыныц 1-9 пунtсчаларында
кYрсателган документларны (белецJмэларне), мондый документларны тезY hэм
имзалауга вэкалатле затларныц кбчэйтелган квалификацияле имзасы белэн
таныкланган электрон документлар равечJенда, республика порталы аша гариза
биргэндэ яиса к€газь форплада кYрсателган документларны (белешмаларне) бирерrэ
хокуклы.

2,6.3, Муниципаль хезматне республика порталы aUJa кисатY (акrив) режимьiнда
KYpcaTY очрагында регламентныц 2,6.1 пунlOында каралган, дэYлэт haм [4униципаль
хезматлар кYрсатY ечен билгеланган haM регламентныц 1.6 пункгында кYрсэтелган
дэYлэт haM муниципаль хезмэтлэр кчрсэткандэ алынган белешмэлэр кулланыла.

2.6.4. КYрсэтелган даYлат хакимияте органнары, башкарма комитетныц структур
булекчаларе тарафыннан доку[4ентлар haм белещмаларне тапLлырмау (вакытында
тапшырмау) муниципаль хезмат кYрсэryдан бач.t тарry ечен нигез була алмый.

2.6.5. КYрсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты hэм (яиса) карамагында булган
документларны яисэ белечJмаларне тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган
(тапц,Jырмаган) хезматкаре Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ,
дисциплинар яки баtчка t(авапльшык каралырга тиеUJ.

2,6,6, Морэцэrать итYчедан даYлат органнары, х{ирле Yзидара органнары haм

даYлэт органнары яки цирле Yзидара органнары карамагында булган муниципаль
хезмат кYрсатч очен гариза бирYче тарафыннан ryлэY керryне раслаучы документлар
талап итy тыела.

Меражагать иryче тарафыннан дэYлэт органнары, жирле Yзидарэ органнары haM

дэyлэт органнары яки цирле yзидарэ органнары карамагында булган белешмэлар
булган документларны тапшырмау морэцагать итYченец муниципаль хезмат кYрсоryдан
баш тарryы ечен нигез булып торлrый,

2,7, Муниципаль хезмат кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту €чен нигезлэрнец тулы исемлеге)

2,7,1, Документлар кабул итудан баш тарту очен нигез булып тора:
1 ) регла ментныц 2.5,1 пунrгы н и гезендэ морэжэгать итYче тарафыннан мостэкы йль

тапшырылырга тиечJ булган документлар тап1,1Jырмау, йэ карUJы магьлYматлар булган
документларны талшыру;

2) ведомствоара магьлYмати хезмэттэшлек кысаларында соралrан законлы
вакиллар ryрында белеч]маларне раслау, гариза бирYче исеменнэн яисэ вэкалэтле зат
тарафыннан гариза (запрос) бирY;

3) тиечJле органга документлар тапшыру;
4) дорес булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмалар, килешенмэген тбзатмалэр,

цитди зыяннар булган документларны, yз к€чен югалткан документларныц эчтэлеген
бертесле ачлатырга момкинлек бирми торган документлар тапшыру;



5) реrламент нигезенда муниципаль хезмат KYpcaryHe алучы булмаган затка
муниципаль хезмат kypcaryHe сорап морэцагать иry,;

6) гаризаныц электрон формасында мэцбYри кырларны дорес тутырмау, гаризаныц
электрон формасында haм тапt]Jырылган документларда каршылыклы [4егьлyматлар
булу;

7) гамалдаге законнарны бозып, гариза (запрос) haM баLt:ка документлар элекгрон
култаlvга белэн кул куел[ан;

8) элеfiрон документлар аларны бирY форматына талэплэрга ryры килми haM (яки)

укылмый.
2,7,2, lvуниципаль хезматне республика порталы аша кисатY (акгив) режимында

кYрсэткан очракта, муниципаль хезмат кYрсэтч очен кирэкле документларны кабул
иryдан баш тарту каралмаrан.

2.7.3. Муниципаль хезмат алу бчен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарту
очен нигезлар исемлеге тегал булып тора,

2,7.4, Гаризаны hэм муниципаль хезмат кYрсэтY ечен киракле документларны кабул
иryдан баш тарry турындагы карар м9ра)t(агать иryчене кабул иry вакытында да,
Башкарма комитетныц цаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмат
кYрсэтY ечен кирэкле документларны (белешмаларне) ведомствоара магьлYмати
бэйлэнештан файдаланып алrаннан соц да, гаризаны теркэrаннан соц 7 эLJJ кененнан дэ
артмаска тиеш,

2.7.5. Муниципаль хезмэт алу ечен киракле документларны кабул итYд€н баш тарту
турындагы карар, баUJ тарту саб€плорен кYрсатеп, регламентка 4 нче кушымтада
билгеланган форма нигезенда расмилаштерелэ, Башкарма комитетныч вэкалэтле
вазыйфаи заты (БаUJкарма комитет) тарафыннан билгеланган тартипта квалификацияле
электрон имза белэн кечайтелган равешта имзалана haм морацэгать иryчега
республика порталыныц шэхси кабинетына haм (яки) муниципаль хезмат кYрсэтY очен
киракле документларны кабул итyдан баuJ тарту турында Карар кабул ителган кбнне
КФYНО жибарела.

2.7,6. Муниципаль хезмат кYрсэтY ечен киракле гариза haм документлар Бердем
Порталда бастырылган муниципаль хезмэт кYрсэry сроклары haм тартибе ryрындагы
магьлyмат нигезендэ бирелган очракга, гаризаны hэм баtчка документларны кабул
иryдан баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт кYрфтYне ryкгатып тору яки баUJ тарry очен нигезлэрнец
ryлы исемлеге

2.8,1. Муниципаль хезмэт кYрсэryне ryктатып тору €чен нигезлар каралмаган,
2.8.2. Муниципаль хезмат кYрсэryд€н баtч тарry 9чен ниrезлэр исемлеге:
1) адрес обьекгына адресны биру ryрында гариза белэн регламентныц 1,2

пунfiында кyрсэтелмэгэн зат морацэгать итте,
2) ведомствоара запроска цавап объекгка адресны биру яки аныц адресын юкка

чыrару очен кирэкле документ hэпл (яки) мэгьлYматныц булмавын раслый, haм тиеUJле

документ морэцэrать итYче (морэцэгать иryче вакиле) тарафыннан Yз инициативасы
буенча тапшырылмаган;

3) адресны бирY яиса аныц адресын юкка чыtару ечен гариза биручегэ (морацагать
итYче вэкиленэ) йокланган Документлар, Россия Федерациясе законнарында
билгеланган тэртипне бозып бирелган,

4) Россия Федерациясе ХвкYматенец 19.11.2014 ел, N9 1221 карары белэн
расланган адресларны бирY, YзгэртY haм юкка чыгару кагыйдалэренец 5, 8 - 1,1 haм 14 -

18 пунктларында кYрсателган адресны адреска бирY яиса аllыц адресын юкка чыгару
очраклары hэм Lчартлары юк;

5) мерацэгать иryче инициативасы буенча муниципаль хезмат кYрсэry ryрында
гаризаны кире алу.



2,8,3, Муниципаль хезмат кYрсатYдан баrч тарту €чен нигезлэр исемлеге тогэл
булып тора,

2.8.4. Муниципаль хезмэт кYрсаryдан баш тарту сабапларен кYрсэтеп, баttl тарту
ryрындагы карар реrламентка 2 нче куUJымтада билгелэнгэн форма нигезендэ

рэсмилэtJтерела, кочэйтелтэн квалификацияле электрон иl\43а белан БаUJкарма
комитетныц (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана ha[4

мерэжагать итYчега [4униLlипаль хезмат lqрсэтYдан баUJ тарry турында Карар кабул
ителган к€нне Республика порталыныц шахси кабинетына hапл (яки) КФYНО жибарела,

2,8,5, Муниципаль хезмат кYрсаry ryрында гариза Бердэм Порталда бастырылган
муниципаль хезмэт Kvpcary сроклары haм тартибе турындагы мэгьлYмат нигезендэ
бирелган очраlса, муниципаль хезмэт кyрсатyдан баш тарту тыела,

2,9. Муниципаль хезмат кYрсаry очен алына торган даYлэт по[lJлинасын яиса баUJка
тYлаYне алу тартибе, кYламе hэм нигезларе

Муниципаль хезмэт ryлэYсез нигезда кYрсателэ,
2.10. Муниципаль хезмэт KYpcaTY очен кирэкле haM мацбYри булган хезматлэр

исемлеге, LJJул исаптэн l\4униципаль хезмэтлар кYрсаryдэ катнаLлучы оеLJJмалар
тарафыннан бирела торган документлар Иокументлар) ryрында белешмалор

Киракле haM мацбYри хезмэтлар кYрсатY талап ителми,
2,11, Муниципаль хезмэт KYpcaTY ечен киракле haм мэцбYри булган хезмэтлэр

кYрсаryгs ryлэYне алу тэртибе, кYлэме haм ниrезларе, шул исэптан мондый тYлаY
кyламен исаплаy методикасы ryрында мэгьлyматны да кертеп

Кирэкле haм мэцбури хезматлар кYрсэтY талап ител[4и,
2,12. Муниципаль хезмэт кчрсэry, муниципаль хезмат кYрсатYдэ катнашучы oeuJMa

тарафыннан кYрсателэ торган хезматларне кYрсатY ryрындагы гарызнама биргэнда haM

мондый хезматлор KYpcaTY нати){асен алrанда чиратныц максималь вакыты
2.,12.1. Муниципаль хезмэт алуга rариза бирганда KeTY вакыты-15 минуттан да

артык ryгел-
2.12.2, Муниципаль хезмат кYрсэтY натижасен алганда чиратныц максималь вакыты

15 минуттан артмаска тиеL!.
2,13, Муниципаль хезмэт кчрсаryда катнаL,lJучы оешма тарафыннан кyрсателэ

торган муниципаль хезмат haM хезмат KYpcaTY ryрында l\4орацэгать иryченец Yтенечен
теркаY вакыты haM тартибе, шул исаптан элекrрон формада

2,13,1, Гариза бирган кбнне КФYка шахси морэцэrать иткандэ гариза бирYчега
теркэлy номеры hам электрон гариза бирy датасы бел€н КФy АисыннАн оземта
бирела,

2,,13,2, Гаризаны Республика порталы аtла цибэрrандо гариза бируче гариза бирган
конне Республика порталыныц шахси кабинетында hэм элекгрон почта аша гариза

цибарелган, анда TepKaY номеры haM гариза бирY датасы кYрсатела,
2,14, Муниципаль хезмэт Kvpcary залына, коry залына, муниципаль хезмэт KYpcary

ryрында запросларны тлыру урыннарына, аларны ryтыру урнэклэрена haM hap
муниципаль хезмэт KYpcaTv очен кирэкле документлар исемлегена, мондый хезмэт
курсату тартибе турында визуаль, текст haM мультимедиа мэгьлyматларын урнаtlJтыру
haм расмилэштерY, lлул исаптэн федераль законнар hэм инвалидларны социаль яклау
турында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалидлар очен кYрсэтелrан
объекгларныц угемлелеген тээмин итYга карата талэплэр

2,14,1, Муниципаль хезмэт кYрсэтч янгынга карLJы система haM янгын сYндерY
системасы белэн lt(иhазландырылган биналарда hэм биналарда башкарыла.

Гариза бирyчеларне кабул иту урыннары документларны расмилэштерy очен
кирэкле мебель, мегьлYмати стендлар белан циhазландырылачак.

Инвалимарнын муниципаль хезмат кYрсэтY урынына тоткарлыксыз керэ алуы
тээl\4ин итела (бинага керY-чыry hэм алар чикларендэ кYчY уцайлы),



Муниципаль хезмат KYpcaTY тартибе турында визуаль, текст hэм мультимедиа
магьлyматы гариза бирччелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исаптан инвалидларныц
чиклэнгэн момкинлекларен исапка алып, урнаштырыла,

2.14,2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезенда,
муниципаль хезмэт кyрсэтy урынына тоткарлыксыз кера алу максатларында
инвалидларны социаль яклау таэмин итела:

1) KYpY сэлэте haм мостакыйль харэкат иry функциясе бозылуIа ия булган
инвалидларны озатып бару haM аларга ярдам kypcary,

2) транспорт чарасына утырту hэм аннан тошерY мамкинлеге, LJJул исэптан кресло-
коляска кулланып;

3) инвалимарныtl хезмэт кYрсэтYлэргэ, тормыlл эLлчанлеге чиклаYларен исэпка
алып, тоткарлыксыз yгеп kepyeH тээмин иry ачен киракле жиhазларны haМ магьлyмат
йорryчеларне тиешенчэ урнаштыру,

4) инвалимар ечен кирэкле тавыш hэм KYpY магьлYматын, шулай ук язуларны,
билrелэрне haM Брайль рельеф-ноfiалы шрифты белэн башкарылган башка текст haM
график магьлyматны кабатлау.;

5) сурдотарцемэче hэм тифлосурдотаржемачега рохсат;
6) проводник-отне [4ахсус укытуны раслый торrан, аны махсус укытуны раслый

торган haм Россия Федерациясе Хезмэт haM социаль ямау министрлыгыныц
(проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын haм аны бирY тэртибен
раслау турында>2015 елныц 22 июнендаге 386н номерлы боерыгы белан билгелэнган
тартипта haM форма буенча бирелэ торган документ булганда керry.

2-14-З- 2,14.2 пунктыныц 14 пунlсгчаларында кYрсателгэн муниципаль хезмат
кyрсэry гамалгэ ашырыла торган объектларныц haM муниципаль хезмэт кyрсэтyда
кулланыла торган чараларныц инвалидлар ечен Yгемле булуын таэмин итY €лешенда
талаплар, Регламентлар 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яки
модернизация Yrкан объекгларга haM средстволарга кулланыла.

2,15, Муниципаль хезмат кYрсаryлэрдэн файдалану пломкинлеге haм сыйфаты
кyрсаткечларе, шул исаптэн мерэцагать иryченен муниципаль хезмэт кyрсэткандэ
вазыйфаи затлар белэн Yзара хезматтэllJлеге саны haм аларныц дэвамлылыгы,
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец бары[чы турында магьлYмат алу мбмкинлеге, шул
исэптан мэгьлYмати-коммуникацион технологияларден файдаланып, даYлат haM
муниципаль хезматлар кYрсаryнец кYпфункцияле Yзэгенда (tчул исэптан тулы кулэмдэ)
муниципаль хезмэт кYрсэryнец мамкинлеге йэ мемкинлеге), жирле Yзидара органыныц
телэса кайсы Территориаль бYлекчэсенда, меражагать иryчене сайлау буенча
(экстриториаль принцип), дэYлат haм муниципаль хезмэтлэр кчрсатYнец кYпфункцияле
Yзаклорендэ дэYлsт haМ (яки) муниципаль хезматлэр кYрсэтY ryрындагы гарызнама
ярдаменда, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц ]5,1 статьясында каралган
(комплекслы запрос ))

2.15.1, Муниципаль хезмат KvpcaTYHeH hapкeм €чен мgмкин булуы кYрсаткечлэре
булып тора:

1) жамагать транспортыннан файдалану мамкинлеtе зонасында документлар кабул
итY, бирY алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) киракле белгечлар саны, чJулай ук моражагать итYчелэрдан документлар кабул
итела торган урыннар булу;;

3) магьлYмат стендларында, щирлекнек расми сайтында, Бердэм порталда,

республика порталында Муниципаль хезмэт кYрсэтY ысуллары, тартибе hэм сроклары
турында ryлы плэгьлYмат булу;;

4) инвалидларга, башка затлар белэн беррэттан, хезмэт кYрсэryго комачаулаучы
киртэларне цинеп чыryда ярдэм KvpcaTY.

2,15,2, Муниципаль хезмsт кYрсэтY сыйфаты кYрсэткечларе булып тора:
1) документларны кабул итY hэм карау срокларын YгэY;



2) муниципаль хезмэт натихасен алу сроtын YrаY;
3) Башкарма комитет хезмэткарлэре тарафыннан регламентны бозуга нигезлэнган

L]Jикаятьларнец булмавы;
4) морэжагать итr]енеч вазыйфаи затлар белан Yзара хезмэттэшлеге саны

(консультацияларне исапка алмыйча)):
4,1) морэцэгать итYченец [4уничипаль хезмат кчрсаткандэ КФY хезмэткэрлэре

белан хезматтаUJлеге барлык киракле документлар бел€н гариза биргандэ бер тапкыр
гамэлгэ ашырыла;

4,2) КФYлэрда муниципаль хезмэт KYpcary вати)t(асен кагазь несхасе равешендэ
алу кирsк булган очракга бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт lryрсаткэнда мерэцэгать итYченец вазыйфаи затлары белан
бер хезматтаUJлек давамлылыгы 

,15 минутIан артмый,
Марэжэгать иryче кYчмэ радиотелефон элемтэсе цайланмалары ярдэменда,

Бердам портал, Республика порталы, терминаль цайланмалар ярд€мендэ муниципаль
хезмат кчрсатYнец сыйфатын бэялэргэ хокуклы,

2,15,3, Муниципаль хезмэт кYрсэryнец барышы турында мэгьлYлrат гариза бирYче
тарафыннан бердам порталда яки республика Порталында, КФYта кабул ителэ ала,

2,15,4, Муниципаль хезмат KYpcaTY, яшаY урынына яки факгIа яtUэY (тору) урынына
байсез рэвецJтэ, телэсэ кайсы КФYтэ гамэлга аUJырыла.

Мерацагать иryче муниципаль хезматне комплекслы соратып алу составында
алырга хокуклы,

2,16, Башка талаплар, шул исаптан экстрориаль принцип буенча муниципаль
хезмэт кYрсаryнец Yзенчалеклэрен исапка алучы (агэр муниципаль хезмат
экстриториаль принцип буенча бирелгэн булса) hэм элекIрон формада муниципаль
хезмат кyрс€тy yзенчалеклэре

2.16.1. Элекгрон формада муниципаль хезмэт кYрсэткэнда гариза бирYче хокукльi;
а) бердам порталда haм республика Порталында урнаштырылган муниципаль

хезмэт Kypcary тэртибе hэм сроклары ryрында магьлyмат алырга;
б) муниципаль хезмет KYpcaTY турында гариза, муниципаль хез[4эт кYрсэтY очен

киракле башка документлар, t]Jул исаптан электрон равешларе 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы '1 олешенеi 7,2 пунlсы нигезенда, Республика
порталын кулланып расланган документлар hэм магьлyмат бирерг€,;

в) электрон формада бирелган муниципаль хезмэт KYpcary ryрындагы гаризаларны
уrэY барыLчы турында белеш[4элэр алырга;

г) Республика порталы аша муниципаль хезмэт кYрсаryнец сыйфатын баяларга.,
д) элекгрон документ формасында муниципаль хезN]эт кYрсэтY натижасен алырга;
е) Бацкарма коl\4итет карары ha[4 гамэллэренэ (гамал кылмауларына), шулай ук

аныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезматкэрларнец республика порталы,

федераль даYлат мэгьлYмат системасы порталы aLlja дэYлэт hэм муниципаль
хезматлэр кYрсатYче орtаннар, аларнын вазыйфаи затлары, даYлэт hэм муниципаль
хезматкарлар тарафыннан башкарылган карарларга hэм гамэлларена (гамал
кылмауларына) судка кадар ч.tикаять биру процессын таэмин ита торган LJJикаять

бирерга.
2.16,2, Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, республика Порталында

гаризаныц электрон формасын ryтыру юлы белан башкарыла,
2,16,3, КФYта кабул итYга гариза биручеларне TepKaY (алга таба - язылу)

Республика порталы, КФY контакr-Yзаге телефоны аша баtчкарыла.
Мерэжэrать итучегэ кабул иry ачен телэса нинди ирекле датага hэм вакытка

кYпфункцияле Yзакге билгеланган график буенча язылу мбlvкинлеге бирелэ.
Билгеле бер датаrа язылу tlJуtlJы датага кадэр тэYлех эчендё тэмамлана,



Республика порталы аша алдан язылуны гаlt4элга ашыру 9чен гариза бирYчега
системасы тарафыннан соратып алына торrан магьлyматларны, шул исэптан,
кyрсатерга кирак:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса)i
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул иry коне ha[4 вакыты,
Гариза бирYче хабар иткан магьлYматларныц шахси кабул иry вакытында гариза

бирYче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу гамэлдэн
чыгарыла,

Алдан язылуны гамэлга аLlJырганда гариза бирYчега талон-раслау момкинлеге
бирела, Морgцагать иryче электрон почта адресын хэбар иткан очраlса, кYрсэтелrэн
адреска tlJулай ук кабул итч датасы, вакыты haM урыны кYрсателгэн алдан язылуны
раслау ryрында мэгьлчмат жибарелэ,

Алдан язылуны гамалга ашырганда гариза бирyчеrэ мэжбyри рэвешт€, кабул иry
вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында хабар итела,

Морацэrать иryче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан бацJ тартырга хокуклы,
Морацэгать иryчедан, Россия Федерациясенец норматив хокукый акглары

нигезенда идентификация haм аутентификация узудан тыUl, кабул иry максатын
кYрсатYдэн, UJулай ук кабул итY ечен броньларга кирак булган вакытлыча интервал
дэвамлылыгын исаплаy очен кирак булган мэгьлчматлардан башка гамаллар кылуны
талэп итy тыела.

3. Мминистратив процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм сроклары,
аларны yт€y тэртибена карата талэплар, tцул исэптэн электрон формада

административ процедураларны YтэY Yзенчэлекларе, шулай ук кYпфункцияле
Yзэклэрдэ административ процедураларны бащкару Yзенчалоклэре

3,'1 , Муниципаль хезм€т кYрсаryда эзлекле га[4оллэр тасвирламасы
3,1,1, Муниципаль хезмат кYрсаry ryбандаге процедураларны Yз эчена ала:
,1) морацагать иryчега консультациялар бирY;
2) морэжэгать итYче тарафыннан бирелган документлар комплектын кабул иry haM

карау;
3) муниципаль хезмат кYрсатYдэ катнаLlJучы органнарl,а ведомствоара

моражагатьлэр цибарY;
4) муниципаль хезмэт нати)i{аларен азерлэY;
5) гариза бирYчега муниципаль хезмат натих(асен бирY (жибарY),
3,2, Мерэх{агать иryчега консультациялэр кYрсатY
3,2,1, Мероцэгать итYченец муниципаль хезмат кYрсэтY белан бэйле масьалалар

буенча моражагате административ процедураны башкару €чен нигез булып тора.
Административ процедураны yгаy ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезматкэр) булып

тора:
- морэцэrать иryченец КФY хезмэткаре мбрэцэгатенда;
- lй€рэжагать итYченец БattlKapMa комитетка марацагатендэ-Саба шэhар БачJкарма

комитеты белгече (алtа таба-консультация бирY бчен жаваплы вазыйфаи зат).
З.2.2. Морацагать иryче кYпфункцияле Yзэклардэ муниципаль хезмат KYpcary

тэртибе hэм сроклары ryрында консультация сорап шэхсэн Yзе haм телефон hэм
электрон почта aUJa мsрэцэгать итэрга хокуклы,

КФY хезматкаре морацэгать итYчегэ, LJJул исаптэн, составы, бирела торган
документлар формасы hэм муниципаль хезмэт кYрсэry 9чен башка масьалалэр буенча
консультациялар бирэ,



Морэцэгать итYче КФY сайтыннан ирекле файдалану юлы белан муниципаль
хезмат кYрсэry тэртибе ryрында мэгьлYмат ала ала http://mfc1 6,tatarstan, rч к

Олеге пункr белэн билгеланэ торган процедуралар морацагать итYче морацагате
коненда баtлкарыла,

Административ процедураларны уrаY нэтицэлэре булып ryбэндагелэр тора:
муниципаль хезмат кYрсэтY ечен киракле документларныц составы, формасы hэм баtUка
масьалэлар буенча консультация,

З,2,3, МерэжаIать итYче бачJкарма комитетка телефон hэм электрон почта aLJJa

морэцаrать итарrа, шулай ук республика Порталында, БаUJкарма Комитет сайтында
муниципаль хезмат кYрсэry тэртибе haм сроклары, LlJул исаптэн составы, тапlлырыла
торган документлар формасы hэм муниципаль хезмат алу очен бачJка мэсьалэлэр
буенча консультация алырtа хокуклы,

Регламентныц 1.3,4 пункгы талэплэре нигезендэ морэцаrать итYчега консультация
бирY очен цаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ,

Олеге пункт белэн билгелана торrан процедуралар морэжагать кергэн к€ннэн оч
э[ч кбне эченда башкарыла.

Административ процедураларны уtаY нэтицалэре булып ryбэндаtелар тора:
муниципаль хезмат KYpceTY бчен киракле документларныц составы, формасы hэм башка
масьалалар буенча консультациялар.

3,3. Гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул итч haм
карау

3,3.1, КФY аша муниципаль хезмэт кYрсэтY очен документлар кабул иry яки КФYнец
ерактан торып эш урыны,

З.3.1.1. lvlерэцэгать иryче (морэцэгать иryче вакиле) КФYга муниципаль хезмат
кYрсэтY ryрындагы гарызнамэ белан морэцэгать ита hэм регламентныц 2,5 пункrы
нигезенда документлар тапtJJыра,

3.3.1.2. КФY хезмэткаре, гаризалар кабул итYне алып баручы:
гариза бирYченец цJэхесен раслый;
морэцагать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкалатлэрен тикшерэ;

регламентныц 2.5 пунктында кYрсэтелган талэплэргэ туры килY-килмэYне тикшерY

Yгкара;
КФY АИСМ гаризаныц элекrрон формасын тутыра;
регламентныц 2,5 пункгында кэгазьдэ кYрсэтелгэн документларны тапшырганда,

тапtlJырылган документларны сканерлауны гамалга ашыра;
КФY АИСЫННАН гариза бастыра;
гариза бирYчегэ тикtшеру haM имзалау €чен хабэр ита;
имзаланганнан соц КФYнец АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый;
АИСДА КФYНО электрон формада яки электрон рэвешта тэкьдим ителгэн

документларны йекли, элекгрон эш формалаUJтыра;
имзаланган гаризаны haM кагазь документларныц оригиналларын кире кайтара;
гариза бирyчегэ документларны кабул итy €чен расписка бирэ,
Олеге пункг белан билтелэнэ торган процедуралар морэцаl-ать иryче мерацагате

каненда башкарыла,
Административ процедураларны YгаY нэтицалэре булып ryбандэгелэр тора:

жибарYга азер гариза hэм документлар пакеты,
З,3,1,3, КФY хезматкаре гариза бирYчедэн Башкарма комитетка электрон формада

кабул ителган документлар пакетын (электрон эtlJлэр пакетлары составында)
м€рацагать итYчедан КФY структур бYлекчасена моращагать иткан к9ннан бер эш к9не
эченда жибарэ,



Мминистратив процедураларныц Yгэлеше натицалэре булып ryбэндэгелар тора:
БаUJкарма комитетка электрон багланышлар системасы at]Ja цибарелгон гариза hэм
документлар пакеты (элекrрон эUJ).

3,3,2, Республика порталы аLла муниципаль хезмэт KYpcaTY очен электрон рааештэ
документлар кабул иry,

3,З.2,1, Гариза бируче Республика порталы atJJa электрон формада гариза биру
очен ryбандэге гамэлларне баUJкара::

республика Порталында авторизацияне башкара;
республика Порталында элекгрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмат кчрсатy очен киракле haм мэцбyри булган белешмаларне yз

эчена алrан электрон гариза формасын трыра;
документларны элеtсрон формада яки электрон документлар Yрнаклэрендэ

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда));
элеfiрон формада муниципаль хезмэт кYрсэry шартлары hэм тэртибе белан

таныщу haМ килешY факгын раслый (электрон гариза формасында ризалык турьiнда
тиешле билге билгели);

хабэр ителган белешмэларнец дореслеген раслый (элекгрон гариза формасында
тиешле билге билгели);

тутырылган электрон rариза lt{ибара (тиешле электрон гариза формасындагы
тбймагэ баса));

электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон талэпларе haм 210-Ф3 номерлы
Федераль закон талапларе нигезенда (гади электрон имза hэм (яки) качэйтелган
квалификацияле электрон имза белэн) имзалана;

элекrрон гариза жибэрч ryрында хабарнама ала,
Олеге пункг белэн билгелана торган процедуралар морэжаrать итYче морэцэгате

коненда башкарыла,
Административ процедураларнын Yrэлеше натицэлэре булып ryбандагелар тора:

Бац,Jкарма комитетка циберелган электрон эш, электрон багланы[Uлар системасы аLла,
З.3.3. Башкарма коlvитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.З.1. Муниципаль хезмэт кYрсаry очен кирэкле гариза hэм башка документлар

керY административ процедураны башкару бчен нигез булып тора.
Саба UJэhар Башкарма комитеты белгече (алrа таба - документларны кабул итY

очен цаваплы вазыйфаи зат) административ процедураны YгаY ечен цаваплы булып
тора,

Документларны кабул итY ечен жаваплы вазыйфаи зат, документларны карап
тикчJерyга алганнан соц:

гаризага эLл номеры hoм (документларны тикч:еру " статусы бирелэ, бу иса
республика порталыныц LIlахси кабинетында чаrылдырыла:

керган электрон э[lJлэрне, шул исаптэн гариза бирrrе тарафыннан элеюrрон
формада бирелгэн документларны haм документларныц электрон образларын €йрэнэ;

элекгрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
электрон култамганыц чынбарлык чJартларын угэYне, бердэм порталга морэцэгать

итY юлы белан (морацэгать иryче тарафыннан кечэйтелгэн квалифицияле элеюгрон
имза белан имзаланган документларнын элекгрон Yрнэклэре тапшырылган очракrа)
тикшерэ,

Реrламентныц 2,7,1 пунlfiында каралган нигезлар булганда, муниципаль хезмат
кYрсэтY ечен киракле документларны кабул итчдан баUJ тарry ryрында карар проекгын
эзерли.

Кочэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерч нэтижасендэ анын
чынбарлыrы UJартларын YtамэY ачыкланган очракта, баUJ тарry ryрындаrы карар
проеrтында 63-Ф3 номерлы Федераль законныц 11 статьясындагы 11 пунктлары
булырга тиеш,



Муниципаль хезмат кYрс€ry очен кираме документларны кабул иryдан баш тарry
сэбаплэрен кYрсатеп (муниципаль хезмат KYpcary €чен киракле документларны кабул
иryдан баш тарry ечен нигез мондый документларга карата билгеланг€н талэпларне
бозу белан байле очракга, документларны кабул итYдан баш тарry очен нигезларда
дорес булмаган hэм (яки) карtJJылыклы белешмалар булмаган документларнын
(магьлYматларныц) исеме ryрында магьлYмат булырга тиецJ, алар билгеланган
талэплэрне бозып расмилэt].]терелган, дерес булмаган hэм (яки) карtlJылыклы
белешмалар булган, ), регламентка N9 4 кушымта нигезенда форма буенча
расмилэштерелэ, билrелэнган тартипта электрон документ айланеше системасы aLlJa

килеUJтерчгэ жибарела,
Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYдан баш тарry

ryрындагы карар проеfiын килештерY З.5.З пункгында каралган тартипта гамэлга
ашырыла, Регламент,

Регламентнын 2.7.1 пункгында каралган документларны кабул итYдэн баш тарry
очен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иry очен цаваплы вазыйфаи зат,
гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эченда гаризага керY ryрында гаризаныц TepKaY
номерын Yз эченэ алган хабарнамане, гаризаны алу датасын, файлларнын исемнарен,
аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмат нэтижэсен алу датасын
цибара,

3,3,3,2, 3,З,3,1 пунктында кYрсэтелган процедураларны YгаY, Регламент техник
м€мкинлеге булган очракIа, даyлэт h€м муниципаль хезматлэр Kypcaтy очен
билгеланган автоматлаштырылган мэгьлYмат системасын кулланып автомат paBeUJTa
гамалга ашырыла,

3,3,3,3, Регламентны}t З.3.3 пункгы белэн билгелана торган процедуралар гариза
кергэн кеннан бер эш к€не эченда баUJкарыла,

Административ процедураларны yrэy натицэларе булып тубандэгелар тора:
карауrа кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмат KYpcaTY ечен
кирэкле документларны кабул итчдан бачJ тарry ryрында карар проекrы,

3,4. Муниципаль хезмат кYрсатYда катнашучы орrаннарга ведомствоара
мврац€гатьлар цибарY

3,4,1, Административ процедураны башкару ечен нигез булып, морацагать
иryчедан кабул ителrэн документларны кабул иry вчен )€ваплы вазыйфаи зат
(хезматкар), административ процедураны бачJкаруга вэкалатле вазыйфаи зат
(хезматкэр), вазыйфаи зат (хезматкар) алу тора,

Мминистратив процедураны YгаY ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - Саба
шаhар Башкарма комитеты белгече (алга таба-ведомствоара запрослар tt{ибарY ечен
цаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны цибару ечен цаваплы вазыйфаи зат,

регламентныц 2.6.] пункrында каралган документларны haM белеUJмэларне тапшыру
ryрындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттаl!лек системасы auJa (техник
момкинлек булмаганда - баtt_tка ысуллар белэн) элекгрон формада тези haM жибара.

Олеrе пункI белэн билгеланё торган процедуралар карау €чен гариза кабул ителган
конне баUJкарыла.

Хакимият органнарына hэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар
тарафыннан цибарелган запрослар административ процедураларны уrоy натижалэре
булып тора,

3,3,2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт KYpcary очен электрон рэвешта
документлар кабул итY,

3,3,2,1, Гариза бирYче Республика порталы aLJJa электрон формада гариза биру
очен тyбандаге гамалларне башкара: :

республика Порталында авторизацияне башкара;
республика Порталында элекIрон гариза формасын ача;



муниципаль хезмат кYрсэтч очен киракле haм мацбYри булган белеч.lмэларне уз
эченэ алrан электрон гариза формасын ryтыра;

документларны элекrрон формада яки электрон доку[4ентлар yрнакл€рендэ
электрон гариза формасына беркета (кирак булrанда));

элекrрон формада муниципаль хезмэт кYрсатY шартлары hэм тэртибе белан
танычJу haМ килешY факгын раслый (элекгрон гариза формасында ризалык ryрында
тиешле билге билгели);

хабэр ителгэн белешмалэрнец дереслеген раслый (элекгрон гариза формасында
тиешле билге билгели);

тутырылган электрон tариза цибара (тиешле элеfiрон гариза формасындагы
теймэrа баса));

электрон гариза бЗ-ФЗ номерлы федераль закон талэпларе haм 210-Ф3 номерлы
Федераль закон талапларе нигезендэ (гади элекrрон имза hэм (яки) к€чайтелган
квалификацияле элекrрон имза белан) имзалана,

элекгрон гариза цибэрy турында хабарнамэ ала,
Олеге пункг белэн билгелана торган процедуралар морэ)t{агать иryче мерэцэгате

к9нендо бацJкарыла.
Административ процедураларныц Yгалеше нэтицэларе булып ryбэндагелар тора:

БачJкарма комитетка цибарелгэн электрон эш, элекrрон багланышлар системасы аtла,
3,3,3, Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3,3.3,1, Муниципаль хезмат KYpcary очен киракле гариза haМ башка документлар

Kepy административ процедураны баtчкару ечен нигез булып тора.
Саба uJahэp Башкарма комитеты белгече (алIа таба - документларны кабул итY

ечен цаваплы вазыйфаи зат) административ процедураны YrэY 9чен жаваплы булыл
тора,

Документларны кабул иry gчен цаваплы вазыйфаи зат, документларны карап
тикшерyга алганнан сон:

гаризага эLJJ номеры hэм (документларны тикшерY " стаryсы бирелэ, бу иса
республика порталыныц шахси кабинетында чагылдырылаi

керган электрон эtллэрне, шул исэптэн гариза бирYче тарафыннан электрон

формада бирелган документларны hэм документларныц электрон образларын ойрэнэ;
элеiсрон документларнын комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
электрон култаl\4ганыц чынбарлык tчартларын YIэYне, бердам порталга марэ}{агать

иту юлы белэн (мерэцагать итYче тарафыннан кочэйтелгэн квалифицияле злекгрон
имза белан имзаланган документларныц электрон Yрнаклэре тапl,lJырылган очракга)
тикшерэ,

Регламентныц 2.7,1 пункгында каралган нигезлар булганда, муниципаль хезмат
KvpcaTY очен кирэкле документларны кабул иryдан бацJ тарry ryрында карар проекгын
азерли,

Кочайтелган квалификацияле элекгрон култамrаны тикшерY натицасендэ анын
чынбарлыгы шартларын yгамаy ачыкланган очраlсга, баuJ тарry турындагы карар
проеfiында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясындагы 1] пунlсглары
булырга тиеш,

Муниципаль хезlйэт KYpcaTY очен киракле документларны кабул иryдан баш тарry
сэбапларен кYрсатеп (муниципаль хезмат кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул
иryдан баtU тарry очен ниrез мондый документларга карата билгелэнгэн талаплэрне
бозу белан байле очракга, документларны кабул итYдан баш тарry ачен нигезлардэ
дорес булмаган hэм (яки) каршылыклы белешмалэр булмаган документларныц
(магьлYматларныц) исеме ryрында магьлYмат булырга тиеш, алар билгелэнrэн
талэпларне бозып расмилэLчтерелган, дерес булмаган haм (яки) карtлылыклы
белешмалар булrан, ), регламентка N9 4 кушымта нигезенда форма буенча



расмилэштерелэ, билгелэнгэн тартиптэ электрон документ айланеше системасы atlJa
килештерyгэ цибарела,

Муниципаль хезмэт кYрсэтY очен кир€кле документларны кабул итYдан баш тарту
турындагы карар проектын килеLrJтерY 3.5.3 пункrында каралган тэртипт€ гам9лга
ашь!рыла, Регламент.

Регламентныц 2,7,1 пункгында каралган документларны кабул итYдэн баш тарту
бчен нигезлар булмаган очракrа, документларны кабул иry бчен цаваплы вазыйфаи зат,
гариза керган каннан алып бер эш коне эченда гаризага KepY турында гаризаныц TepKav
номерын Yз эченэ алган хэбарнаlйане, гаризаны алу датасын, файлларныц исемнарен,
аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмэт натицэсен алу датасын
цибэрэ.

3,3.З.2. 3,З,3,1 пунктында кYрсателган процедураларны утэY. Регламент техник
момкинлеrе булган очракга, даYлат haм муниципаль хезмэтлэр кYрсэry очен
билгеланган автоматлаштырылган магьлYмат системасын кулланып автомат равештэ
гамалгэ ашырыла.

3.3.3.3. Регламентныц 3,3,3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза
керrэн к€ннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.

Мминистратив процедураларны WаY натицаларе булып тубэндагелар тора:
карауга кабул ителган документлар комплекты яки муниципаль хезмат KYpcary очен
кирэкле документларны кабул итYдан баш тарry ryрында карар проеюгы,

3.4. Муниципаль хезмат кYрсаryда катнашучы органнарга ведомствоара
морацэгатьлар жибэрY

3.4.1. Мминистратив процедураны башкару очен нигез булып, мsрэжэгать
итYчедэн кабул ителган документларны кабул итY очен цаваплы вазыйфаи зат
(хезмэткар), адlйинистратив процедураны башкаруга вэкалатле вазыйфаи зат
(хезматкар), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора,

Административ процедураны YгэY очен жаваплы вазыйфаи зат (хезматкар) - Саба
шаhар БаLчкарlйа коплитеты белгече (алга таба-ведомствоара запрослар х(ибэрY ечен
цаваплы вазыйфаи зат),

3,4,2, Ведомствоара запросларны жибарY очен цаваплы вазьjйфаи зат,
регламентныц 2,6.1 пунlсында каралган документларны hэм белешмаларне тапшыру
турындагы запросларны ведомствоара электрон хезматтащлек системасы аша (техник
мемкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) элекгрон формада този hэм цибарэ,

Олеге пункт белэн билгелана торган процедуралар карау очен гариза кабул ителган
кбнне баUJкарыла,

Хакимият органнарына hэм (яки) хакимият органнарьlна буйсынган оешмалар
тарафыннан циборелган запрослар административ процедураларны YгоY натп{аларе
булып тора.

3,5, Мерацагать итуlегэ муниципаль хезмат натицасен бирч (жибарY)
3,5,1, Мминистратив процедураны башкару ечен нигез булып административ

процедураны угэY sчен цаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт
курсатуне (бирудан баш тартуны) раслаучы документ алу тора,

Мминистратив процедураны \rгаY очен жаваплы вазыйфаи зат-Саба шаhэр
БаuJкарма комитеты белгече (алrа таба-документлар бирY (жибэрY) очен цаваплы
вазыйфаи зат),

Документлар бирY (цибэрY) очен жаваплы вазыйфаи зат:

даYлат haM муниципаль хезмэтлэр кYрсэry очен билгеланган автоматлаLlJтырылган
магьлyмат системасы доlryментациясен алып бару систепласына муниципаль хезмэт
KYpcary натихэларе ryрында мэгьлYматларны теркэYне hэм керryне таэмин ита;

мерэцэгать итYчегэ (аныц вакиленэ) электрон хез[4эт кYрсэтY юлы белан
муниципаль хезмэт KYpcary натицэсе haM КФYта муниципаль хезмет KYpcaTY натицасен
алу момкинлеrе ryрында Республика порталы ацjа хэбар ита,



Адресны биру яки юкка чыгару турындагы карар мондый карар кабул ителгэннан
соц бер эш коне эченда даYлат адреслы реестрына, шаhар тезелеUJе эUJчэнле[ен т€эмин
иry буенча даYлат l\4агьлYмат системасына йекланэ,

Процедураларны уtэY, техник момкинлек булганда, автомат равештэ даYлат haм
lvуниципаль хезматлэр KYpcaTY €чен билгеланган автоматлаLrjтырылrан магьлYмат
системасын кулланып гамалга аLлырыла,

Олеге пункr белан билгелэна торrан процедуралар БаUJкарма комитетныц
вэкалатле вазыйфаи заты (Баtлкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт
KYpcaryHe (бирYдэн баш тарryны) раслаучы документка кул куйган конне Yгала.

Ад[4инистратив процедураларны Yгэч нэти)t{эларе ryбандагелардан гыйбарэт:
магьлyмат систеплаларында муниципаль хезмат кyрсатy нэтих(аларе турында мэгьлyмат
урнаштыру, l\4униципаль хез[4эт KYpcary нэтижалэре hэм аны алу ысуллары турында
мерэ)t{агать иryчега (аныц вэкилена) белдерY.

3,5,2, Муниципаль хезмат кYрсэтY нэтихэларен бирY ()r{ибарY) тортибе:
3,5,2,1, КФY хезмэткэре мерацэrать иткэнда, КФY хезматкаре гариза биручегэ

муниципаль хезмат нэтицасен кагазьдэ электрон документ несхасе равешенда бира,
Морацэгать итYче талабе буенча, элекгрон документ носхасе белэн бергэ, аца электрон
документнын носхасе тоцjерYга язылу юлы белан бирелергэ м€мкин.

Олеrе пункг белан билгелана торган процедуралар чират тартибенда, гариза
бирYченен килY коненда КФY эше Регламентында билгелангэн срокларда башкарыла.

3,5.2,2. М€рэцагать иryче республика порталы аLла муниципаль хезм€т кYрфryне
сорап м€ра)t{агать иткандэ, мора)t{агать итYченец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт
KYpcaTY нэтицасе булган, бачJкарма комитетныц вэкалатле вазыйфаи затыныц
кочайтелгэн квалификацияле электрон имзасы белан имзаланган документныц электрон
Yрнэге автомат равеUJтэ щибэрелэ,

Олеге пункг белэн билгеланэ торган процедуралар БаUJкарма комитетныц
вакалатле вазыйфаи заты (Бащкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезм9т
KYpcaryHe (6ирYдэн баUJ тарryны) раслаучы документка кул tryйган канне Wэлэ.

Мминистратив процедураларны YгаY натицэлэре тYбэндагелардэн гыйбарат:
мврацэгать итччега муниципаль хезмэт KYpcaTYHe раслаучы (шул исаптан муниципаль
хезмат кYрсэтYдан баUJ тарry) республика порталын кулланып цибэрY (бирY),

3.6, Техник хаталарны тезатY
3,6,1. Муниципаль хезмат натижасе булган документга техник хата ачыкланган

очракта, морэцэгать итчче баUJкарма комитетка цибэра:
техник хатаны т€зэтY ryрында гариза (5 нче кушымта),
моражагать итYчегэ техник хата булrан муниципаль хезмэт нети)(асе буларак

бирелган документ;
юридик кечка ия булган, техник хатаныц булуын танымаучы Документлар.
Муниципаль хезмэт нэтицэсе булган документта кYрсателгэн магьлYматларда

техник хатаны тезэтY турында гариза марацагать иryче (вакалатле вэкил) почта аша
(цул исаптан элёктрон почта аша) яки республика порталы яки КФY auja бирэ.

3.6.2. Документларны кабул итY вчен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезатY
ryрында гариза кабул ита, кушымталы документлар белэн гаризаны терки haм
документларны эшкэрry очен жаваплы вазыйфаи затка тапtлыра,

Олеге пунrт белан билгелэна торган лроцедуралар гаризаны теркэY датасыннан
алып бер эш квне эчендэ бащкарыла.

Административ процедураларны YгэY натижэларе булып тYбандагелэр тора: кабул
ителган haм теркалган, документларны эшкарry очен )Gваплы вазыйфаи затка карап
тикшеруга цибэрелгэн гариза,

З.6,3, Документларны эшкартY очен хаваплы вазыйфаи зат документларны карый
haм муниципаль хезмат кYрсэry натицасе булган документка тезэтмалэр Kepтv
максатларында регламентныц 3,5 пункгында каралган процедураларны гамалга ашыра,



ha[4 тозателгэн документны морацагать итYчедан (вэкалатле вэкилга) техник хата
булган документ оригиналын тартып алу белэн LuэxcaH yзе бира, техник хата булган
документныц оригиналын (вэкалатле вакилне) тартып алу белан кул куя. , яки гариза
бирYче адресына почта аша (элекгрон почта auJa) БatttKapMa комитетка техник хата
булган документ оригиналын тапL!ырганда документ алу момкинлеге ryрында хат
цибарэ,

Олеге пунlс белан билгелэна торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнан
яки теласэ кайсы кызыксынrан заттан жибэрелган хата ryрында гариза алынганнан со1-1

ике эш кене эченда башкарыла,
Административ процедураларны YгаY натицэларе булып моражагать итYчега

бирелгэн (цибарелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт кYрсаryнё контрольдэ тоту тэртибе haM формалары

4,1. Цаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан реrламент нигезлэмэлэрен haм
муниципаль хезмат кYрсатYга талапларне билгели торган башка норматив хокукый
актларны YгаYне haM YrаYне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иryне агымдаrы
контрольне гамэлга ашыру тартибе

Муниципаль хезмат кYрсотYнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольда тоry
морацэгать итт]еларнец хокукларын бозу очракларын ачыклау haM бетерY, муниципаль
хезмэт KYpcary процедураларыныц YтэлеLJJен тикшерY, цирле Yзидара органнарыныц
вазыйфаи затларыныц гамалларенэ (гамал кылмауларына) карарлар азерлаYне Yз
эчена ала,

Мминистратив процедураларныц yrалешен контрольдэ тоry формалары булып
тора:

,1) муниципаль хезмэт кYрсаry буенча документлар проекгларын тикшерY hэм
килештерY;

2) эшне алып баруны тикшерYне билгеленrан тэртипт€ Ytкарелэ торган;
3) билгелэнгэн тартипта муниципаль хезмэт кYрсэry процедураларынын

ytалешенэ контроль тикt!ерчлар yгкэрy.
Агымдагы контроль максатларында элекгрон магьлYматлар базасында булган

магьлYматлар, хез[4ат корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы
вазыйфаи затларнын телдан hэ[4 язма магьлYматы, тиешле документларны исапкэ алу
)tурналлары hэм баUJка магьлYl\4атлар кулланыла.

Муниципаль хезмат кYрсаткэнда hoм карарлар кабул иткэнда гамэллар кылуны
тикшереп тору очен цирле yзидарэ органы }{итэкчесенэ муниципаль хезмэт кyрсэry
нати)t{алэре турында белешмэлар тапL,lJырыла,

Мминистратив процедураларныц срокларын, эзлеклелеrен haм эчталеrен бозу
очраклары haM сэбапларе турында вазыйфаи затлар кичекмаст€н муниципаль хезмат
кYрсатYче орган житэкчесенэ хэбэр италар, шулай ук бозуларны бетерY буенча ашыгыч
чаралар кyрела,

Муниципаль хезмат Kypcary буенча административ процедуралар тарафыннан
билIелэнган гаl\4аллэр эзлеклелегенец уrcлеUJена агымдагы контроль цирле Yзидаро
органы жит9кчесе урынбасары, муниципаль хезмат курсату буенча эtl,Jне оештыру очен

цаваплы, муниципаль хезмэт KYpcary буенча эtl,:не оештыручы булек баttlлыгы
тарафыннан гаl\4алга ашырыла.

Агымдагы контрольне гамалtа аlJJыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле Yзидарэ
органнарыныц струкгур булекчэлэре ryрындагы нигезлэмэлэр haM вазыйфаи

регламентлар белан билгелана,
4.2. Муниципаль хезмат кYрсэтчнен тулылыгын hэм сыйфатын планлы haм планнан

тыLlJ тикшерYлэрне гамалга ашыру тартибе hэ[4 вакыты, Lчул исаптэн муниципаль хезмэт
кYрсаryнец тулысын haM сыйфатын тикшереп тору тартибе hэм формалары



Контроль тикLлерYлар планлы булырга момкин (жирле Yзидарэ органыныц ярты
еллык яки еллык эш планнары ниrезендэ гамэлгэ аLlJырыла) hэм планнан тыш булырга
мемкин. ТикчJерчлэр уздырганда муниципаль хезмат кYрсаry (комплекслы тикLчерYлэр)
белэн байле барлык масьалэлэр яки м9рэжэгать итr]енец конкрет морэжагате буенча
карала ала,

4,3, Муниципаль хезмэт KYpcary барышында алар тарафыннан кабул итела торган
карарлар haм гамэллэр (гамэл кылмау) очен муниципаль хезмат кчрсатYче орган
вазыйфаи затларыныц цаваплылыгы

Yткарелгэн тикшерYлар нэтиж€ларе буенча, гариза бирYчеларнец хокукларын бозу
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенда жаваплылыкка тартыла.

Цирле Yзидара органы цитэкчесе гаризаларны Yз вакытында карап тикшерY очен
цаваплы,

Цирле Yзидарэ органыныц структур булекэсе цитэюзесе (цитэю]есе урынбасары)
регламентныц 3 бчлегенда кYрсэтелган административ гамаллэрне вакытында hэм (яки)
тиешенча yгемаган ечен жаваплылык тота,

Муниципаль хезмат кYрсэry барышында кабул ителэ торган карарлар haм
гамэллэр (гамал кылмау) €чен вазыйфаи затлар haM бачJка муниципаль хезматкэрлэр
законнарда билгелангэн тартипта ){аваплы,

4,4, Муниципаль хезмат кYрсэтYне, L!ул исаптан грацданнар, аларнын
берлэцlмэларе haм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибена hэм
равешларена карата талэпларне характерлый торган нигезлэмалэр

l\4униципаль хез[4эт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэUJмэлэре haм
оеUJмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кYрсатканда жирле Yзидарэ
органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмат кYрсэry тэртибе ryрында ryлы,
акrуаль hэм ыLланычлы мэгьлYмат алу haм муниципаль хезмэт кYрсаry процессында
м9рэцэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадор карау мемкинлеге ярдаменда гамалгэ
ашырьша,

5. Муниципаль хозмэт кYрсэryче орrанныц, даYлат hэм муниципаль хезматлэр
кyрс€ryнец кyпфункцияле yзэrенец, оещмаларныц, lцулай ук аларныц вазыйфаи
затларыныц, мунrципаль хезматкарлорноц, хозматкэрлэрнец карарларына hэм
гамалларенэ (rамэл кылмауларына) щихаять бирYнец судка кадар (судтан тыш)

тартибе
5.1. Муниципаль хезмэт апучылар муниципаль хезмат кYрсэтYче органныц,

муниципаль хезмат кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт
кYрсотYче орган житакчесенец, кчпфункцияле Yзэкнец, купфункцияле узэк
хезматкаренец, оешмаларныц, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1.1 олешенда каралган гамэлларенэ (гамэл кылмауларына) судка
кадэр тэртиптэ шикаять бирY хокукына ия.

Морацэгать итYче UJикаять белан, lJJул исэптан ryбэндэrе очракларда мороцегать
итэ ала:

1) 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 15,1 статьясында кYрсэтелгэн талапне,
муниципаль хезмат кYрсаry ryрындагы запросны теркэY срокларын бозу.;

2) муниципаль хезмэт кYрсаry срогын бозу. КYрсэтелган очраlса кYпфункцияле

Yзакне}i, кчпфункцияле Yзэк хезматк9ренец карарларына heм гам9ллэрена (гамэл
кылмавына) судка кадэр (судтан тыuJ) tttикаять биру кyпфункцияле yзаккэ, аныц
карарларына hэм rамаллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торrан
карарларга haм гамэлларенэ (гамал кылмауларына) шикаять белдеру тиешле
муниципаль хезмэтларне тулы кyламда кyрсэтy функциясе йаклангэн булса, ул 210-



ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы ],3 елеUJенда билгеланган
тартиптэ тиешле [4униципаль хезмэтларне кчрсатy функциясе Йоклангэн;

3) м9рэцагать итYчедэн муниципаль хезмат KYpcary €чен Россия ФедерациясенеFt
норматив хокукый акrларында, Татарстан Республикасыныl-i норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яиса гамалгэ
аtлырылмаган документларны яисэ магьлyп/Iатны талап иry яисэ rамэлга аuJыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт trypcary ечен муниципаль хоlryкый
актларда каралган документларны кабул итYдэн баtч тарry, м€рацагать итYчеда;

5) федераль законнарда hэм алар нигезенда кабул ителган Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
законнары hэм бачJка норl\4атив хокукый акгларында, муниципаль хокукый акrларда
баUJ тарту нигезлэре каралl\4аган булса, Муниципаль хезмэт кYрсатYдэн баш тарry,
КYрсателгэн очраlfiа кчпфункцияле Yзакнец, кYпфункцияле Yзак хезматк€ренен
карарларына haM гамалларена (гамал кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять
бирY кYпфункцияле Yзэкка, аныц карарларына haM гамаллэрена (гамал
кылмауларына) UJикаять белдерел€ торган карарларга haм гамэллэренэ (гамал
кылмауларына) UJикаять белдерY тиешле муниципаль хезмэтлэрне ryлы кYламда
кYрсатY функциясе йокланган булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1,3 олешенда билгелэнгэн тэртиптэ тиеUJле муниципаль хез[4атларне
кчрсэтY функциясе йокланган;

6) муниципаль хезмат кYрсаткэндэ морацагать иryчедан Россия Федерациясе
норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый акrларда каралмаган ryлаY талабе;

7)муниципаль хезмат кYрсэтYче орган, кчп функцияле Yзак, кчпфункцияле Yзэк
хезматкаре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц '16

статьясындагы 1,1 елешендэ каралган оеuJмаларнын вазыйфаи затыннан яисэ
аларныц хезматкарлареннэн муниципаль хезмэт Kypcary натицасенда бирелган
документларда цибарелгэн хаталарны haм хаталарны тозатyдан баш тарryы яисэ
мондый тозатYларнец билгелангэн сроrын бозу. Кчрсателган очракга кYпфункцияле
Yзакнец, кYпфункцияле Yзак хезматкаренец карарларына haм гамэлларенэ (гамал
кылмавына) судка кадэр (судтан тычJ) цJикаять бирY кYпфункцияле Yзэккэ, аныц
карарларына haм гамэлларенэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерела торган
карарларга hэм гамэллоренэ (гамал кылмауларына) шикаять белдерч тиеUJле
муниципаль хезмэтларне тулы кYлэмда кYрсаry функциясе йоклангэн булса, ул 210-
Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,З елешендэ билгеланган
тартипта тиешле муниципаль хезмэтларне кчрсэтy функциясе йеклэнгэн,

8) муниципаль хезмат кYрсэry нэти){эл€ре буенча документлар бирY вакытын яки
тартибен бозу;

9) федераль законнарда heм алар нигезендэ кабул ителtан Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый акrларында, Татарстан Республикасы
законнары haм бащка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый акrларда
каралмаган булса, Муниципаль хезмат KYpcaryHe ryктатып тору, КYрсателгэн очракта
морэцэrать итчче тарафыннан куп функцияле Yзакнец карарларына haM гамаллэренэ
(rамал кылмавына) судка кадар (судтан тыш) UJикаять бирч кYпфункцияле Yзэк
хезмэткарена, карарларына haM rамэлларена (гамал кылмауларына) UJикаять
белдерела торган кYп функцияле Yзакка 2'10-ФЗ номерлы Федераль законныц ]6
статьясындагы 1.3 блецJенда билгелэнrэн тартипта тиецле муниципаль хезматлэрне
кYрсэтY функциясе йоклэнган булса момкин,

10) моражагать иryченец муниципаль хезмат кYрсаткэндэ, муниципаль хезмат
Kypcaтy очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тартканда яиса муниципаль
хезмат кYрсатYда, N9 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 блеUJенен 4



пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы haM (яиса)

д€реслеге кyрсэтелмэгэн документларныц яиса белещмэларнен талабе, Кyрсэтелган
очракта м€рацагать иryче тарафыннан кyп функцияле yзакнец карарларына haM
Iамалларенэ (гамал кылмавына) судка кадар (судтан тыш) шикаять бирy
кYпфункцияле Yзак хезматкаренэ, карарларына haм гамэллэрена (гамэл
кылl\4ауларына) шикаять белдерелэ торган кYп функцияле чзакка 2,10-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олешенда билгелэнган тартиптэ тиеUJле
муниципаль хезматлэрне кYрсатY функциясе йеклэнган булса мемкин.

5,2, Шикаять язмача кэгазьда, эле}сгрон формада муниципаль хезмат кYрсаryче
органга, кYпфункцияле Yзэкне гамалго куючы (алга таба - кYпфункцияле Yзакне
гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1

€лечJенда каралган оеUJмаларга тапшырыла, Муниципаль хезмэт кYрсатYче орган
житакчесенец карарларына hэм гамэлларена (гамэл кылмауларына) шикаятьлар
югары органга (аныц булганда) бирела яиса ул булмаганда, турыдан-ryры
муниципаль хезмэт кyрсатyче орган цитакчесе тарафыннан карала, Кyп функцияле
yзак хезмэткэренен карарларына hэм гамаллэренэ (гамал кылмавына) ч.tикаятьлэр
шу[чы кYпфункцияле чзэк ){итакчесена тапшырыла. КYп функцияле Yзакнец
карарларына haM гамалларена (гамал кылмавына) t!икаятьлар lryпфункцияле Yзакне
гамалга куючыга яиса Татарстан Республикасы норматив хокукый акгы белэн
вакалэтле вазыйфаи затка тапtlJырыла, ОеUJмалар хезмэткэрларенец 210-ФЗ
номерлы Федераль законнын 16 статьясындагы 1,1 олешендэ каралган карарларына
hэм гам€лларенэ (гамэл кылl\4ауларына) UJикаятьлар элеге оешмалар цитакчеларена
тапL!ырыла.

lv]униципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсатYче органныц
вазыйфаи затынын, муниципаль хезмат кyрсаryче орган житак{есенец карарларына
haM гамалларенэ (rамал кылмауларына) шикаять почта auJa, кYпфункцияле Yзэк atJJa,
(Интернет)) мэгьлчмат-телекоммуникация челтэреннан, муниципаль хезмэт
кYрсэтYче органнын расми сайтыннан, Бердам порталдан яиса республика
порталыннан, судка кадар шикаять бирYнен мэгьлчмати системасыннан файдаланып
жибарелергэ мемкин, шулай ук морацагать итYченен шэхси кабул итY вакытында
кабул ителерга м€мкин, КYп функцияле Yзэкнен, кчп функцияле Yзэк хезмэткарене{
карарларына haM гамаллэрена (гамал кылмауларына) uJикаять почта аша,
(интервет), мегьлyмат-телекоммуникация челтэреннэн, кyпфункцияле yзакнец расми
сайтыннан, Бердам порталдан яиса республика порталыннан, судка кадэр шикаять
бирYнен магьлчмат системасыннан файдаланып цибэрелерга мемкин, UJулай ук
мер€жагать итчченец шахси кабул итYендэ кабул ителер[э момкин, 210-Ф3 номерлы
ФедералЬ законныЦ 16 статьясындагы 1,1 бле[ченда каралган оешмаларнь!ц
карарларына haм гамэллэрена (гамал кылмауларына) шикаять почта аLла,
(Интернет) магьлYмат-телекоммуникация челтарен, алеге оеUJмаларныц расми
сайтларын, Бердаlй порталны яиса республика порталын кулланып цибэрелергэ
мемкин, ttlулай ук мара)t(эгать итyченен шахси кабул иryенда кабул ителерга мемкин.

5,3, Шикаять Yз эчена алырга тиечJ:
1) муниципаль хезмат кYрсатYче органныц, муниципаль хезмат кYрсатYче органныц

вазыйфаи затынын яиса муниципаль хезматкэрнец, кчпфункцияле yзакнец, аныц

цитакчесе haM (яки) хезматкарнец, оеtJJмаларныц исеме, аларнын цитэкчеларе hэм
(яки) хезмэткарларенен, аларныi карарларына hэм гамалларена (гамал

кылмауларына) шикаять белдерела торган карарлар hэм rа[4алларена (гамал

кылмауларына) шикаять белдерела торган карарлар hэм гамэлларена (гамал

кылмауларына) Lцикаять белдерела торган;
2) Йриза бирYченец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булrан

очракта), гариза бирyченец - физик затныц яшаy урыны ryрында магьлyматлар,
гариза бирWенец - юридик затныц ypнaLlJy урыны ryрында белешмалар, [чулай ук



элемта очен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очраlса)
haM гариза бирYчега цавап цибэрелерга тиечJле почта адресы (булганда),;

З) [ауниципаль хезмат кчрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсаryче органнь:н
вазыйфаи затыныц яиса муниципаль хезмэткарнен, кyпфункцияле yзак
хезматкаренец, кyпфункцияле yзак хезматкаренец, оешмаларныц шикаять белдерелэ
торган карарлары haM гамалларе (гамал кылl"lаулары) турында белешм€лар (N9210-
ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралrан оецjмалар, аларнын
хезматкарларе;

4) морацагать иryче алар нигезендэ муниципаль хезмат кYрсатYче органныц,
муниципаль хезмат кyрсетyче органныц вазыйфаи затынын яиса муниципаль
хезматкарнец, кYпфункцияле Yзак хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль
законнын 16 статьясындагы '1.1 олешендо каралган оешмаларнын, аларныц
хезмэткарларенеч карарлары haM гамалларе (гамэл кылмаулары) белан килешми,
Морацагать итт]е тарафыннан гариза бирYченец дэлилларен раслаучы документлар
(булганда), йэ аларныц кYчермалэре тапLlJырылырга момкин,

5,4. Кергэн шикаять кергэн коннэн соц килYче эш кененнан да соцга калмыйча
теркэлерг€ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмат кYрсэryче орrанга, кYп функцияле Yзэкне гамалга куючы
органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,1 олешенда
каралган оешмага яиса югарыдагы органrа (булганда) килган шикаять аны
теркэганнан сон, а l\4униципаль хезмэт кyрсэтyче органга, кyп функцияле yзакка, 210-
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,1 олешендэ каралган
оечJмаларга, l\4униципаль хезмат кYрсэтYче органга, кYп функцияле Yзэккэ шикаять
белдерган очракта, аны теркэгэн коннэн унбиш эчJ кбне эченда каралырга тиеш,
морацагать итyчедан документлар кабул итyдэ йэ рохсэт ителган хаталарны hэм
хаталарны тозэтyдэ яиса билгеланtан тэртип бозу очраrында - теркэлгэн коннан алып
биш эtU коне эченда,

5.6. Шикаятьне карау натижалэре буенча тубандэге карарларнын берсе кабул
ителэ:

1) шикаять, шул исэптан, кабул ителган карарны юкка чыгару, муниципаль хез[лат
KYpcaTY нэтицэсендэ бирелган документларда цибарелгэн хаталарны haM хаталарны
тозэтч, Россия Федерациясе норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый акrларында, муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаны
морэцагать итYчега кире кайтару равешенда да, канэгатьландерела;

2) шикаятьне канагатьлэндерYдэн баUJ тарта.
Олеге пункгга кYрсэтелгэн карар кабул ителган коннон соц килэ торган кеннан дэ

соцга калмыйча моражагать итYчега язмача hэм морацагать итYче телаге буенча
элеtсрон формада tликаятьне карау натицолэре ryрында мотивлаштырылган цавап
)t(ибэрела.

5,7, Шикаятьне карау натижаларе турында морэ){эгать итYчегэ цавапта
канагатьландерелерIа тиешле дип тану очрагында, муниципаль хез[4эт кyрсэтyче
орган, кYп функцияле Yзак яиса оешма тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсатканда
ачыкланган )t{итешсезлекларне кичекмастан бетеру максатларында, муниципаль
хезмэт кчрсатYне гамалга ашыручы орган яиса 210-ФЗ номерлы Федераль законныц
,16 статьясындагы ,1,1 олешендэ каралган гамэллар ryрында магьлYмат бирелэ,
чJулай ук китерелган уцайсызлыклар очен гафу Ytенэлар haм муниципаль хезмэт
Kypcary максатларында моражагать итyчега кирак булган алдагы гамаллэр ryрында
магьлyмат кyрсэтела,

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре ryрында мерэцагать итYче[а цавапта
канагатьландерелерга тиечJ тYгел дип тану очрагында кабул ителган карарнын
сабапларе турында дэлилланган ацлатмалар, tчулай ук кабул ителган карарга
шикаять бирY тэртибе турында магьлYмат бирелэ,



5,9, Шикаятьне карау барышында яки нэтицэлэре буенча административ хокук бозу
яки х{инаять составынын билгелэре билrеланган очракrа, вазыйфаи зат,
шикаятьлэрне карау буенча вэкалатлар бирелган хезматкар булган материалларны
кичекмастан прокураryра органнарына цибэралэр,



'1 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт кyрсатyче орган бланкы)

Адресация объекrына адресны биру яки юкка чь!гару турында карарлар
ровЕшЕ

Россия Федерациясе Хекумэтенец <А,дресларны биру, узгэрry hэм юкка чыгару
кагыйдэлерен раслау турында> 2014 елныц 19 ноябрендеге 1221 номерлы карары
нигезендэ, адресларны биру, узгарry haM юкка чыгару кагыйдалэре расланды.

(адресн ы биру/гамалдан чыгару н игезларе курсатела)

1. адресация объекгын бирy (гамелдон чыгару) :

объекг торе, кадастр номерлары, адреслар heM адреслар, кyчемсез милек объекrлары
ryрында белешмалор;

кадастр номеры (кyчемсез милек объекгына ,Qэулэт кадастр исабенэ куелган адресны
биру очрагында)

Оешманыц исем-фамилиясе, исеме

килэсе адрес:
адресация объекгыныц юкка чыгарыла торган адресы hэм дэулат адреслы реестрында
юкка чыгарыла торган адресныц уникаль номеры

3. Боерык yз кечено кере

Щитэкче

2. Олеге кyрсатмэнец yгалешен контрольда тотам.



2 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт кyрсатyче орган бланкы)

Адрес объекrына адрес бирyден баш тарту яки адресын юкка чыгару ryрында
карар РЭВЕШЕ

(Ф. и. о., морецегать итyченец (векиленец) адресы)

(адреска адресны биру яки аныц адресын юкка
чыгару ryрында гаризаныц теркэу номеры)

мрес объекгына адрес бирyдэн баш тарry яки адресын юкка чыгару турында
карар

Np( )>

(цирле yзидара органы исеме)

хабор итэ :

(Меращагать иryче ф. и. о. документныц датасы, исеме, номеры hэм биру датасы,

шэхесне раслаучы почта адресы-физик зат очен; тулы исеме, ИНН, КПП (юридик зат
ечен), ил, теркалy датасы hэм номеры (чит ил юридик заты ечен),

почта адресы - юридик зат ечен)
адресларны биру, узгарry hэм юкка чыгару кагыйдэлэре, Россия Федерациясе Хекумате
карары белан расланган 0'14 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары нигезенде,
тубэндаге адресны биру (гамэлдон чыгару) кире кагылды

(адресация объекrы
(адресация объекrыныц тере hэм атамасы, тасвирламасы

адресация объекгыныц урнашу урыны, морацагать итре объекrка адресны бирy

ryрында мероцегать иткан очракта,
сабапле

мера)(эгать иryченец адресын юкка чыгару турында мора)(агать иткан очракта адрес
объекrы адресы)

(баш тарry нигезе)

)(ирле узидара органыныц вокалэтле заты

(имза)(вазифасы, Ф. и. о.)



3нче кушымта

Мресны адреслау объектына биру яки аныц адресын юкка чыгару турында
ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит N Барлыгы _

1
Гариза

(жирле yзидара органы, орган
исеме
Россия Федерациясе субъеrгы
даyлат хакимияте органы -

федераль аhамияттоге
шэhарлар яисэ федераль
дэрэщадэге rчаhор эчендэге
адресларны адреслау
объекrларына Россия
Федерациясе субъекгы законы
белан вакалатле муниципаль
берэмлек >цирле yзидарэ
органы)

2
Гариза кабул ителде

Tepkay номеры
гариза битлэре саны

flокументлар саны _, шул

исаптэн оригиналлар _,
кyчермэлэр _, оригиналдагы
битлар саны_, кyчермэлар _
Вазыйфаи затныц ФИО

вазыйфаи затныц имзасы

ел

3.1 Объекгка карата адресацияегезне сорыйм

Тер:

Щир участогы Корылма Машина урыны

Бина Бина

3,2 3.2 адрес биру

белэн бэйле равешта

flаулат милкендаrе яки муниципаль милектаге щир кишарлеген бер

категориядэн икенче категорияга кyчерy ryрында



Тезела торган щир кишэрлеклэре
саны

Остэма магьлyмат:

Х{ир кишерлеге булу юлы белан цир кишэрлеге тозy

Тезелэ торган цир киtларлеклоре
саны

Булек гамалга ашырыла торган

цир кишарлегенец кадастр
номеры

Булек гамалго ашырыла торган х{ир

кишарлегенец адресы

Щир кишарлеклэрен бер категорияден икенче категориягэ кyчерy юлы

белан цир кишарлеге тезу юлы белан

Берлоштерелгон цир
киtлэрлекларе саны

Берлэштерела торган щир
кишарлегенец кадастр номеры

Бит N Барлыгы _

Щир кишарлегеннен булеп биру юлы белан цир кишерлеге тозy

Берлаштерело торган цир кишерлегенец
адресы



Тезелэ торган цир
кишэрлеклэре саны (булеп
бирелэ торган цир
кишэрлегеннан тыч.l)

Булене торган )цир

кишарлегенец кадастр номеры
<1>

Булено торган цир кишерлегенен кадастр
адресы <1>

Тозело торган цир киш9рлеклоре
саны

Яцадан буленэ торган жир кишорлекларе
саны

Булене торган цир кишерлегенец кадастр
адресы <2>

Бинаны, корылмаларны тозy, yзгартеп кору юлы белан

Проеп документлары нигезенда
тозелеш
(реконструкция) объектыныц
исеме

Тозелеш алып барыла торган
){ир кишарлегенец кадастр
номеры (реконструкциясе)

Тезелеш (реконструкциялеу) алып барыла
торган щир кишорлеге адресы

Щир кишэрлеклерен яцадан булу юлы белан барлыкка китерy юлы белан

Буленэ торган жир
киtлэрлегенец кадастр номеры
<2>



Огар Россия Федерациясе Шэhар тезелеше кодексы, шэhэр тезелеше
эшчэнлеге турында Россия Федерациясе субъектлары законнары
нигезенда аны тозy, реконструкциялаy ечен тезелешка рохсэт биру талап
ителми икон, кyрсателган обьекгныц деyлет кадастр исабен гамолга аtlJыру
ечен кирэме документларны тубандаге объекгка карата эзерлэy,
адресациялаy талап ителми

тезелеп бетмаган т6зелеш
объекгы, бина тибы

Тезелеш (реконструкция)

обьекгыныц исеме (проекг

документлары булган очракга
проект документлары нигезенда
курсэтелэ)

Тезелеш (реконструкция) алып
барыла торган жир
кишэрлегенец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкциялэу) алып барыла
торган цир киtлэрлеге адресы

Торак бинаны торак булмаган бинага haM торак булмаган бинаны торак
бинага кучеру

Бинаныц кадастр номеры Булмэ адресы

Бинаны корылмаларга булу, корылмаларны бинадларга тезу булу юлы
белэн

Торак урынны барлыкка
китерY

Барлыкка кила торган
булмалэр саны



Торак булмаган бинаны
тозY

Барлыкка кило торган
булмэлер саны

Бинаныц кадастр номеры, Корылмалар, биналар адресы

Остема мэгьлyмат:

Бинадагы, корылмада булмаларне булу юлы белэн барлыкка китерy

(торак (торак булмаган)
бинаны билгелау)53>

Бина тере <3> Корылмалар саны<3>

Кадастровый номер
помещения, раздел которого
осуществляется
Буленуе гамэлга ашырылган
булманец кадастр номеры

Остама магьлyмат

Бинадагы, корылмадагы булмаларне берлэштереп тезy юлы белан бина

т93Y

Буленуе гамэлгэ ашырылган булменец
адресы



Торак булмаган урын барлыкка килyТорак урыны барлыкка килу

Берлаштерела торган бинаныц адресы 3!3Берлоштерелэ торган бинаныц
кадастр номеры <4>

Остамо магьлyмат:

Гомуми файдалану урыннарын yзгэртеп кору hэм (яки) узгартеп
планлаштыру юлы белон бина тезу

Торак булмаган урын барлыкка килyТорак урыны барлыкка килу

Барлыкка килэ торган

булмэлар саны

Бина, корылмалар адресыБина, корылмалар кадастр
номеры

Остаме мэгьлyмат

Берлэштерелген биналар саны



J.J Объекr адресын юк итарга:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекгы
исеме

Россия Федерациясе субъекгы
составында муниципаль район,
utahap округы яиса шеhэр
эчендаге территория
(федераль эhемиятгэге
шоhарлар ечен) исеме

Авыл цирлеге исеме

Шэhор округыныц шаhар эче

районы исеме

Торак пункг исеме

Планла штыру струкгурасы
элементы исеме

Урам-юл челтеренец исеме

Щир участогы номеры

Бинаныц тибы hэм номеры

корылмалары яки
тэмамланмаган тозелеш
объекгы

Бинада яки корылмада

урнашкан бинаныц тибы hoM

номеры

Фатир чиклэренда бина тибы
hэм номеры (коммуналь

фатирларга карата)



Остэме мэгьлyмат:

бэйле равешта

Адресация объекгыныц яшэешен ryкгаry юлы белен

Объекгка яца адрес адресациясе биру

Остаме магьлyмат:

4
Объект хуцасы адресация адресы яки объекrка брэн ейбер хокукы булган зат

Физик зат:

фамилиясе:
исеме

(ryлысынча):

Атасыныц исеме
(ryлысынча)

(булган очракrа):

инн
(булган

очракта)

тер: серия: номер

2007 елныц 24 июлендаге 221-Ф3 номерлы "Кучемсез мелкатнец даyлет
кадастры ryрында"гы Федераль законныц 27 маддэсенец 2 елещенец 1

haM 3 пункгларында кyрсателгэн нигезлэр буенча объекгны кадастр
исабене алудан баш тарту (Россия Федерациясе законнары щыентыгы,
2007, Ns 31,40,17 мама; 2008, N9 З0, З597 маддэ; 2009, N9 52,6410 маддэ;
201 1, Ns 1, 47 мама; N 49, 7061 мадда; N 50, 7365; 2012, п 31,4322;2013,
N9 30, 4083 мадда; хокукый мэгьлуматныц ресми интернет-порталы
www. рrачо.gоч. ru 2014 елныц
23 декабре)



шахесне раслаучы
документ:

кем тарафыннан бирелган:Бирелу датасы:

ел

электрон почта
адресы (булган
очракга):

почта адресы: элемтэ ечен телефон:

юридик зат, tлул исаптан деyлет хакимияте органы, башка даулат органы,

щирле yзидара органы:

тулы исеме:

КПП (Россия юридик заты ечен):ИНН (Россия юридик эаты
ечен):

теркэлy номеры (чит ил

юридик затлары ечен):
теркэлy датасы (чит ил

юридик затлары ечен):
теркэлy иле
(инкорпорация) (чит

ил юридик затлары
ечен):

ел

электрон почта адресы
(булган очракга):

элемтэ ечен телефонпочта адресы:

Мресация объекrына тапшыру хокукы:

милек хокукы

объекгны адресациялаy объекгына хрt1алык алып бару хокукы



молкэт белэн оператив идара иry хокукы объект адресация

цир кишарлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы

цир кишерлегеннан даими (сроксыз) файдалану хокукы

5
flокументлар алу ысулы (шул исэптон объекгка адреслар адресациясен биру
карары яки аныц адресларын юк итy, элек такьдим ителган документларныц
оригиналы, баш тарry турында Карар биру (объекгка адрес адресациясен) юк

итY:

Шахсан
Купфункцияле узэкго

Почта аша цибару белан
тубандаге адрес буенча:

ffеулат haM муниципаль хезмэтлoрнеri бердам порталыныц шахси
кабинетында, доyлэт haM муниципаль хезматлэрнец тебак порталларыныц
ч.tэхси кабинетында

Федераль адреслы системаныц шахси кабинетында

Элеrгрон почта адресына
(гариза haM документлар
алу турында хабар иry
ечен)

ь
!окументлар алуда расписканы сорыйм

Шахсэн
бирерга:

расписка алынган: (мерацогать
итyченец имзасы)

Почта аша цибару белан

ryбэндэге адрес буенча

цибэрергэ:

Щибормаска



7 Морэцагать ит1..lе:

Адресация объекты ацгамэдэше, яки адресация объектына бутан
айбер хокукы булган зат

Адресация объекты ацгамэдаше вакиле яки адресация объектына
бутэн эйбер хокукы булган зат

Физик зат:

фамилия:
исеме

(ryлысынча):

Атасыныц исеме
(ryлысынча)

(булrан очракта):

инн
(булган

очракта):

шахеqне раслауrы
документ:

серия: номýр:

Бирелу датасы: кем тарафыннан бирелган

ll ll

ел

почта адресы: элемта очен телефш:
электронпой почта

адресы (булган
очракта):

н

вакил вэкlutэтларен раслый торган документныц атамасы hэм

реквизитлары:

юридик зат, шуп исэптэн даyлэт хакимияте органы, башка лаулат
оргаЕы, жирле Yзидара органы;

тулы атамасы:

КПГI (Россия юридик заты ИНН (Россия юридпк заты ечеп):

тор:



8

очен)

теркалy датасы (чит

ил юридик затлары
очен):

терколy номеры (чит ил

юридик затлары ечен):теркелy иле
(инкорпорация) (чит ил
юридик затлары ечен):

ел

элекrронной почта
адресы (булган

очракга):
элемта ечен телефон:почта адресы:

вакил вакалэтларен раслый торган документныц атамасы hэм

реквизитлары:

Гаризага теркэла торган документлар:

экз,копия саныТеп несхосе __ - экз., __-бит



Топ несхэсе __ _ - экз., _ _ - бит

Теп несхасе __ _ - экз., _ _ - бит копия саны эк3.

9 Искэрма:

,l0

Шахси магьлуматларны эtлкэртyга (Россия Федерациясе законнары нигезенда

адресларны щыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрry), куллану,

тарату (шул исаптэн тапшыру), йогычtсызландыру, бломау, шахси

магьлyматларны юк итy, шулай ук персональ могьлyматларны эшкэртy ечен

киракле брэн rамаллар) мин тэьдим ита торган затныц ризалыгын, шулай ук
адресларны yзгарryне hэм юкка чыгаруны гамолгэ ашыручы органнар

тарафыннан, шул исаптан автоматлаштырылган режимда), даyлат хезмэте

kypcaTy максатларында адресларны бируне, yзгэртyне hэм юкка чыгаруны

гамолг9 ашыручы орган тарафыннан карарлар кабул итуне да кертеп, шехси

мэгьлYматларны эшкартY очен киракле брэн гамалларне раслыйм,

11 Тубандагелор белан раслыйм:
гариза тапшыру датасына алеге гаризада кyрсетелгэн магьлyматлар дорес;

тэкьдим ителган хокукый документ(лар) hoM башка документлар hoM аларда

булган мэгьлуматлар Россия Федерациясе законнары белан билгелэнган

талаплоргэ туры килэ.

копия саны экз.



12 Имза !ата

(имза) (инициаллар, фамилия)

ел

1з Гаризаны haM аца кушып бирелган документларны кабул иткэн белгеч
тамгасы

<'1> Юл hap берлэштерелгон щир участогы ечен кабатлана

<3> Юл hэр буленгэн булма ечен кабатлана.

<4> Юл hap берлеrчтерелган бина ечен кабатлана

Искарма.

Объекгка адресация адресы биру яки аныц адресын юкка чыгару турында гариза

(алга таба - гариза) кэгазьдо А4 форматындагы стандарт листларда расмилэштерелэ.
hар битrа аныц тертип номеры кyрсатело, Битлэрне нумерациялаy бетен документ
чиклерендэ гареп цифрлары белэн башкарыла. hэр битга шулай ук гаризадагы

битлэрнец гомуми саны кyрсэтелэ,

огар гариза гариза бируче местокыйль ревештэ кагазьдэ ryтырыла икан, сайлап

алынган белешмолар каршында махсус бирелгэн графада "V" билгесе куела.

гариза бирре кегазьда яисо аныц yгенече буенча щирле yзидарэ органы белгече,

россия Федерациясе субъекrы даyлэт хакимияте органы - федераль эhэмиятrэге

шэhар шэhер эче муниципаль берамлеге цирле yзидара органы белгече, элеге Россия

Федерациясе субъекгы законы белан адресларны адреслау объектларына бирYгэ

вэкалэтле федераль дэрацадоге шаhар эче муниципаль берамлеге жирле yзидаре

органы тарафыннан гариза расмилаштергенда, компьютер техникасын кулланып,

<2> Юл булеп бирелген hap цир участогы ечен кабатлана.

(



конкрет гаризага карата булган юллар (реквизит элементлары) тrtырылырга момкин.
Бу очракга rариза формасыннан тутырылырга тиеш булмаган юллар тоL!ереп
калдырыла.



Куч.lымта Ne 4

(Муниципаль хезмэт кyрсэryче орган бланкы)

Адресларны биру, узгэрry hэм юкка чь.гару буенча муниципаль хезмат Kypcary очен
кирэкле документларны кабул иryдан баш тарry ryрында карар

меращагате белен байле

(Физик зат ф. и. о., юридик затныц исеме - мерецаrать итуче)

нигезендо:

1

2

тапшырылган документларны карау нэтижалере буенча муниципаль хезмэт lсyрсэry
очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарry турында карар кабул ителде:

Вазыйфаи зат (ФИО)

(кул куюны башкаручы органныц

вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыныц контактлары)



5 нче кушымта

Татарсган Республикасы Саба муниципаль районы
Саба шэhэр Башмрма комитеты цитэýесе

Техник хаталарны тезаry ryрында гариза

Муниципаль хезмат tqрсаryдэ циборелвн хата ryрында хебэр итэм

(хезмат Kypcary атамасы)

Язылган:

Дерес мэгьлyмат:

Рехсат ителган техник хатаны тозеryегезне haM муниципаль хезмэт нэти){эсе булвн
документка тиешле yзгэрешлэр керryегезне сорыйм.

ТФэндаге документларны терким :

1,

2,

3.

Техник хатаны тезэry ryрында гЕlризаны кире каry ryрында карар кабул ителган очраlса,
аны >цибаруегезне сорыйм:

элекгрон документ юллау юлы белен E-mail адресына:_;
l€гЕlзьда расланган KTrepMa рэвешенде почта аша почта >цибарелгэн адрес буенча:

Минем шахесемэ к€lраган haM мин такьдим иткан гаризамга кертелгэн, ttlулай ук мин
керткэн мегьлyматларныц дорес булуын чын-чынлап раслыйм, Гаризага кушып бирелrэн

документлар (документларныц кyчермэларе) Россия Федерациясе законнары белэн
билгелэнгэн талеплэрга ryры килэ, гариза тапшырган вакытта бу документлар гамэлдэ haM

дерес белешмэлэр була,

)

(дата) (имза) (Ф. и. о.)


