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ПОСТАНОВЛЕНИЕ           КАРАР 

        07.04.2021                                                                      № 311/1 

 

Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Дәүләт хезмәтләренең 

административ регламентларын раслау 

турында» 2013 елның 24 апрелендәге 434 

номерлы карары белән расланган балигъ 

булмаган зат карамагындагы күчемсез 

милекне читләштерү буенча алыш-

бирешләрне гамәлгә ашыруга алдан рӛхсәт 

бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 

административ регламентына үзгәрешләр 

кертү турында 

 

 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында опека 

һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында» 2004 елның 27 

февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законнары, «Татарстан 

Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека 

һәм попечительлек ӛлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт 

вәкаләтләрен бирү турында» 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан 

Республикасы законнары, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 

«Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан 

дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау 

һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына 

үзгәрешләр кертү тәртибен раслау турында» 2010 елның 02 ноябрендәге 880 

номерлы карары нигезендә Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитеты 

КАРАР БИРӘ: 



 

1. Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитетының 2013 елның 24 

апрелендәге 434 номерлы карары белән расланган балигъ булмаган зат 

карамагындагы күчемсез милекне читләштерү буенча алыш-бирешләрне гамәлгә 

ашыруга алдан рӛхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына үзгәрешләр кертергә һәм  әлеге карарга  кушымта нигезендә яңа 

редакциядә бирергә. 

2.Әлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми 

порталында бастырып чыгарырга һәм «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының рәсми 

сайтында урнаштырырга.  

3. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы Кама 

Тамагы муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесенең социаль мәсьәләләр 

буенча урынбасары Е.В.Сороковнинага  йӛкләргә. 

 

 

  

        Җитәкче                                                                                     Р.М. Заһидуллин 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

Кама Тамагы муниципаль 

районы Башкарма комитетының 

2021 елның 7 апрелендәге 311/1 

номерлы карарына кушымта 

 

Балигъ булмаган зат карамагындагы күчемсез милекне читләштерү буенча 

килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламенты 
 

1. Гомуми нигезләмәләр 
 

  1.1. Әлеге Регламент балигъ булмаган зат карамагындагы күчемсез милекне 

читләштерү буенча килешүләрне гамәлгә ашыруга алдан рӛхсәт бирү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтү стандартын һәм тәртибен билгели.  

1.2. Хезмәтне алучылар: ундүрт яшькә җиткән Россия Федерациясенең балигъ 

булмаган гражданнары яисә ундүрт яшькә җитмәгән балигъ булмаган 

гражданнарның законлы вәкилләре,(алга таба - мӛрәҗәгать итүчеләр), балигъ 

булмаган затның  милкен читләштерү буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан 

рӛхсәт алырга теләүчеләр. 

1.3. Дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль 

районы Башкарма комитетының (алга таба - опека һәм попечительлек бүлеге) 

мӛрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге 

тарафыннан күрсәтелә. 

1.3.1. Опека һәм попечительлек бүлегенең урнашкан урыны:  Кама Тамагы 

штп,  Ленин ур., 57 й. 

Опека һәм попечительлек бүлеген кабул итү графигы: кӛн саен, шимбә һәм 

якшәмбедән кала, дүшәмбе - җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, тӛшке аш 

12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр. 

Шәхесне раслаучы документ һәм ( яки ) пропуск буенча узу (яки - ирекле). 

1.3.2. Башкарма комитетның кабул итү бүлмәсе телефоны: 8(84377)2-18-85 

1.3.3. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының рәсми 

сайты адресы “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - 

«Интернет» челтәре): http://www.kama-tagy@tatar.ru. 

1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мӛмкин: 

1) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитеты биналарында урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы 

мәгълүматны мӛрәҗәгать итүчеләр белән эшләү ӛчен булган дәүләт хезмәте 

турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 

2) «Интернет» челтәре аша: 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының рәсми 

сайтында (http://www.kama-tatagy@tatar.ru.); 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/); 

Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http://www.gosuslugi.ru/); 



 

3) опека һәм попечительлек бүлегенә телдән мӛрәҗәгать иткәндә (шәхсән яисә 

телефон аша); 

4) опека һәм попечительлек бүлегенә язмача (шул исәптән электрон документ 

рәвешендә) мӛрәҗәгать иткәндә; 

5) дәүләт хезмәтләре күрсәтү күпфункцияле үзәгенә мӛрәҗәгать иткәндә. 

1.3.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм 

попечительлек бүлеге белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районының рәсми сайтында (http://www.kama-tatagy@.tatar.ru) һәм 

Башкарма комитет биналарында гариза бирүчеләр белән эшләү ӛчен мәгълүмат 

стендларында урнаштырыла. 

1.4. Хезмәтне күрсәтү түбәндәге норматив актлар нигезендә гамәлгә ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексында 1994 елның 30 ноябрендәге 51-ФЗ 

номерлы (алга таба - РФ ГК); 

Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ 

номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты); 

"Опека һәм попечительлек турында" 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ 

номерлы Федераль закон (алга таба - 48-ФЗ номерлы Федераль закон); 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон; 

Татарстан Республикасының .2009елның 13 гыйнварындагы № 4-ТРЗ номерлы 

гаилә кодексы (алга таба - ТР ГК) 

“Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген 

оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан 

Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы ТР Законы); 

«Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә 

органнарына опека һәм попечительлек ӛлкәсендә Татарстан Республикасының 

аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында» 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законы; 

«Татарстан Республикасы дәүләт хакимияте башкарма органнары тарафыннан 

дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау 

тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым 

карарларына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 2 ноябрендәге 880 номерлы 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба – ТР МКның 880 

номерлы карары); 

          Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының вәкиллекле 

органы карары белән, 2005 елның 8 декабрендәге 19 номерлы (алга таба - Устав); 

          Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы советы карары 

белән, 2006 елның 1 февралендәге 32 номерлы (алга таба - ИК турындагы 

Нигезләмә) карары белән. 

         1.5. Әлеге регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

административ регламент - Татарстан Республикасы дәүләт хакимияте 

башкарма органының административ процедуралар һәм административ гамәлләр 

срокларын һәм эзлеклелеген, аның структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи затлары 

арасында үзара хезмәттәшлек тәртибен, шулай ук дәүләт хакимиятенең башкарма 

органының физик яисә юридик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), 



 

дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт 

хезмәтен күрсәткәндә оешмалар белән үзара хезмәттәшлеген билгели торган 

норматив хокукый акт;  

дәүләт хезмәте - федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары 

белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда Татарстан 

Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органы, җирле үзидарә органы 

функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге, ул мӛрәҗәгать итүчеләрнең Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче 

органнар вәкаләтләре буенча гамәлгә ашырыла; 

дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен бозуга карата шикаять (алга таба - шикаять) - 

мӛрәҗәгать итүченең яисә аның «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ӛлешендә каралган дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, 

күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, 

күпфункцияле үзәк хезмәткәре, дәүләт хезмәткәре яисә оешмалар тарафыннан 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

каралган оешмалар яисә аларның хезмәткәрләре таләбе; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге 

(күпфункцияле үзәк) - дәүләт яисә муниципаль учреждениенең (шул исәптән 

автономияле учреждение) оештыру-хокукый формасында тӛзелгән һәм «Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль закон таләпләренә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон 

рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча; 

«бер тәрәзә " принцибы-дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү мӛрәҗәгать 

итүченең дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында тиешле гарызнамә яисә – 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»2010 елның 27 

июлендәге 210 номерлы Федераль законның 15 статьясында күрсәтелгән гарызнамә 

белән бер тапкыр мӛрәҗәгать иткәннән соң гамәлгә ашырыла торган принцип, 

шулай ук дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар яки муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органнар белән үзара хезмәттәшлек итү, мӛрәҗәгать итүченең норматив хокукый 

актлар һәм үзара хезмәттәшлек турында килешү нигезендә, күпфункцияле үзәк 

тарафыннан мӛрәҗәгать итүченең катнашыннан башка гамәлгә ашырыла; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге - Татарстан 

Республикасы муниципаль районының (шәһәр округының) шәһәр яисә авыл 

җирлегендә «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында» Россия Федерациясе 

Хӛкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән расланган 

дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген 

оештыру кагыйдәләренең 34 пункты нигезендә тӛзелгән дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (офисы) территориаль аерымланган 

структур бүлекчәсе (офисы); 

техник хата - дәүләт хезмәте күрсәтүче учреждение тарафыннан җибәрелгән 



 

һәм документка (дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә) кертелгән белешмәләрнең, белешмәләр 

кертелә торган документлардагы белешмәләрнең туры килмәвенә китергән хата 

(язу, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата); 

- Опека - суд тарафыннан хокукка сәләтсез дип танылган гражданнарны 

урнаштыру формасы, алар вакытында опека һәм попечительлек органы тарафыннан 

билгеләнгән гражданнар (опекуннар) тәрбиядәге балаларның законлы вәкилләре 

булып торалар һәм алар исеменнән һәм аларның мәнфәгатьләрендә юридик 

әһәмиятле барлык гамәлләрне башкаралар.



 

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү 

стандартына таләпнең аталышы 
Стандартка куелган таләпләрнең эчтәлеге 

Дәүләт хезмәтен яисә 

таләпне билгели торган 

норматив акт 

2.1.Дәүләт хезмәте исеме Балигъ булмаган затның күчемсез милеген тартып 

алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рӛхсәт 

бирү 

48-ФЗ номерлы Федераль 

законның 21 статьясы; №8-

ТРЗ номерлы Татарстан 

Республикасы Законының 5 

маддәсенең 37 маддәсе; 

2.2. Хезмәтне күрсәтүче 

органның аталышы 

       Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль 

районы башкарма комитеты  

8-ТРЗ номерлы Татарстан 

Республикасы Законының 5 

статьясы нигезләмәсе 

2.3. Хезмәтнең нәтиҗәсен 

тасвирлау 

Балигъ булмаган затның күрсәтмә (карар) рәвешендә 

ия булган күчемсез мӛлкәтне читләштерү буенча алыш-

бирешләрне гамәлгә ашыруга рӛхсәт 

Дәүләт хезмәтен хат рәвешендә күрсәтүдән баш 

тарту 

8-ТРЗ номерлы ТР 

Законының 5 ст. 48-ФЗ 

номерлы Федераль законның 

21 статьясы 

2.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү 

срогы 

      Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә 

кагылышлы язма мӛрәҗәгатьләрен карау аларны 

теркәгән кӛннән алып 15 эш кӛне дәвамында гамәлгә 

ашырыла. 

48-ФЗ номерлы Федераль 

законның 21 ст. 

2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү 

ӛчен закон яисә башка норматив 

хокукый актлар нигезендә 

кирәкле документларның, шулай 

ук мӛрәҗәгать итүче 

тарафыннан күрсәтелергә 

тиешле дәүләт хезмәтләрен 

күрсәтү ӛчен кирәкле һәм 

1. Ата-аналарның (икесенең дә) яисә аларны 

алмаштыручы затларның алыш-бирешне башкаруны 

рӛхсәт итү турындагы үтенече белән гаризалары 

(мӛрәҗәгать итүче),  

яисә законлы вәкилләрнең язма ризалыгы белән эш 

итүче 14-ундүрт яшькә җиткән балигъ булмаган затның 

гаризасын (1 нче кушымта); 

2. Ата-ананың яисә аларны алмаштыручы затларның 

 



 

мәҗбүри булган хезмәтләрнең 

тулы исемлеге 

паспортларының оригиналы һәм күчермәләре; 

3. Балигъ булмаган баланың тууы турында 

таныклыкның оригиналы һәм күчермәсе (14 яшьтән 

паспорты); 

4. Ата-ана һәм яңа сатып алына торган күчемсез 

мӛлкәткә техник паспортларның күчермәләре; 

5. Торак сатып алынган очракта ана капиталы 

акчалары җәлеп ителгән очракта: 

- ана капиталына сертификатның күчермәсе;  

Ана капиталын индексацияләү турында белешмә. 

Гариза нигезендә рӛхсәт алу ӛчен, ата-ананың 

берсенең генә, икенчесенең фикерен исәпкә алмыйча, 

түбәндәгечә бирелә: 

ата-ана хокукларыннан мәхрүм итү (чикләү) турында 

суд карары күчермәсе, йә аны хокукый сәләтсез дип 

тану; 

 үлем турында таныклыкның күчермәсе һ.б. 

Дәүләт хезмәтен алу ӛчен гариза бланкын 

мӛрәҗәгать итүче опека органына шәхсән мӛрәҗәгать 

иткәндә алырга мӛмкин. Бланкның электрон формасы 

башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һәм законнарда билгеләнгән тәртиптә 

таныкланган документлар мӛрәҗәгать итүче тарафыннан 

кәгазь чыганакларда түбәндәге ысулларның берсе 

тарафыннан тапшырылырга (җибәрелергә) мӛмкин: 

шәхсән (мӛрәҗәгать итүче исеменнән ышанычнамә 

нигезендә эш итүче зат тарафыннан); 

почта аша. 

Гариза һәм документлар шулай ук мӛрәҗәгать итүче 

тарафыннан кӛчәйтелгән квалификацияле электрон имза 

белән имзаланган электрон документ рәвешендә гомуми 

файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәре 



 

аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәре аша, һәм дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да 

тапшырылырга (җибәрелергә) мӛмкин. 

2.6. Дәүләт органнары, җирле 

үзидарә органнары һәм башка 

оешмалар карамагында булган 

һәм мӛрәҗәгать итүче 

тапшырырга хокуклы дәүләт 

хезмәтен күрсәтү ӛчен норматив 

хокукый актлар нигезендә 

кирәкле документларның тулы 

исемлеге 

      Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында 

белгеч тарафыннан соралырга мӛмкин булган 

документлар:   

- торак мәйданының финанс исәп-хисаплары торак 

биналарны сатып алу (алмаштыру) урыныннан аерым-

аерым; 

-күчемсез милеккә, сату урыныннан һәм сатып алу 

(алмашу) урыныннан аерым (Росреестр, БТИ), шул 

исәптән җир кишәрлегенә хокук билгели торган 

документлар. 

Мӛрәҗәгать итүче әлеге пунктта күрсәтелгән 

белешмәләр булган документларны, шул исәптән 

электрон рәвештә мӛмкинлек булганда, тапшырырга 

хокуклы. 

Гариза бирүченең югарыда күрсәтелгән белешмәләр 

булган документларны тапшырмавы гариза бирүчегә 

дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигез була 

алмый. 

Мӛрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы 

документларны алу ысуллары һәм бирү тәртибе шушы 

Регламентның 2.5 пунктында билгеләнгән. 

         Гариза бирүчедән: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче 

органнар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүдә катнашучы оешмалар карамагында булган 

югарыда санап үтелгән документларны 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 6 

 



 

ӛлешендә каралган документлардан тыш тапшыру; 

 

дәүләт хезмәтен күрсәтү ӛчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканда яисә 

дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартканда, түбәндәге 

очраклардан тыш, документларның һәм мәгълүматның 

булмавы һәм (яисә) дӛреслеге күрсәтелмәгән 

документларны һәм мәгълүматны тапшыру: 

 

дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы норматив 

хокукый актлар таләпләрен үзгәртү, дәүләт хезмәтен 

күрсәтү турында гариза башта бирелгәннән соң; 

 

дәүләт хезмәте күрсәтү ӛчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң яки 

дәүләт хезмәтен күрсәтүдә һәм элегрәк тапшырылган 

документлар комплектына кертелмәгән документлар 

кабул итүдән баш тартканнан соң мӛрәҗәгать итүче 

тарафыннан бирелгән дәүләт хезмәте күрсәтү 

турындагы гаризада хаталар булу; 

 

дәүләт хезмәтен күрсәтү ӛчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканнан соң йә 

дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартканнан соң 

документларның гамәлдә булу срогы тәмамлану яисә 

мәгълүматны үзгәртү; 

 

дәүләт хезмәте күрсәтү ӛчен кирәкле 

документларны кабул итүдән башта баш тартканда яисә 

дәүләт хезмәте күрсәтү ӛчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт хезмәте 

күрсәтүче орган җитәкчесе имзасы белән язмача 



 

рәвештә дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи 

затына карата документлар белән расланган фактны 

(билгеләрне) ачыклау мӛрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, 

шулай ук китерелгән уңайсызлыклар ӛчен гафу 

үтенәләр. 

2.7. Норматив хокукый актларда 

каралган очракларда аларны 

килештерү дәүләт хезмәте 

күрсәтү ӛчен таләп ителә торган 

һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче 

башкарма хакимият органы 

тарафыннан гамәлгә ашырыла 

торган дәүләт хакимияте 

органнары һәм аларның 

структур бүлекчәләре исемлеге 

        Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми  

2.8.Хезмәтне күрсәтү ӛчен 

кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарту нигезләренең 

тулы исемлеге 

1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. 

күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 

2. Бирелә торган документларда әйтеп бетергесез 

тӛзәтмәләр; 

3. Фактта яшәү урыны буенча мӛрәҗәгать түгел. 

 

 

2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне 

туктатып тору яисә кире кагу 

ӛчен нигезләрнең тулы исемлеге 

Кире кагу ӛчен нигезләр: 

1. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау. 

2. Мӛрәҗәгать итүче тарафыннан тиешенчә 

рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм 

(яисә) дӛрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар 

нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә; 

3.Балигъ булмаган баланың мӛлкәти хокукларын кысу. 

Дәүләт хезмәтен туктатып тору ӛчен нигезләр юк. 

   8-ТРЗ номерлы Татарстан 

Республикасы Законының 5 

статьясы 

2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү 

ӛчен алына торган дәүләт 

пошлинасын яисә башка түләүне 

      Дәүләт хезмәте бушлай күрсәтелә.   



 

алу тәртибе, күләме һәм алу 

нигезләре 

2.11. Мондый түләүнең күләмен 

исәпләү методикасы турындагы 

мәгълүматны да кертеп, дәүләт 

хезмәтен күрсәтү ӛчен кирәкле 

һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләрне күрсәткән ӛчен 

түләүне алу тәртибе, күләме һәм 

аны алу нигезләре 

      Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп 

ителми 

 

2.12. Дәүләт хезмәтен күрсәтү 

турында гарызнамә биргәндә һәм 

мондый хезмәтләр күрсәтү 

нәтиҗәсен алганда чиратта 

кӛтүнең максималь срогы 

     Мӛрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) 

кӛтүнең максималь срогы 30 минуттан артмаска тиеш. 

     Дәүләт хезмәтен алучыларның аерым категорияләре 

ӛчен чират билгеләнмәгән. 

 

2.13. Дәүләт хезмәтен күрсәтү 

турында мӛрәҗәгать итүченең 

гаризасын теркәү срогы 

Гариза кергән кӛнне  

2.14.  Дәүләт хезмәте күрсәтелә 

торган биналарга таләпләр 

1. Гариза түбәндәге адрес буенча бирелә: 

штп Кама Тамагы, Ленин ур., 57 й., Кама Тамагы 

муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм 

попечительлек бүлеге. 

2. Мӛрәҗәгать итүчеләрне кабул итү хезмәтләрне 

кулланучылар белән эшләү ӛчен җайлаштырылган 

бинада гамәлгә ашырыла.  

3. Гариза бирүчеләрне кабул итү бинасында бүлек 

белгеченең эш урыны электрон белешмә-хокукый 

системалардан файдалану мӛмкинлеге тәэмин ителгән 

персональ компьютер һәм хезмәтләрне тулы күләмдә 

башкаруны оештырырга мӛмкинлек бирә торган 

оргтехника белән җиһазландырыла.  

4. Документлар тутыру урыны урындыклар, ӛстәлләр 

 



 

белән җиһазландырыла һәм документлар тутыру 

үрнәкләре, гаризалар бланкалары һәм канцелярия 

әсбаплары белән тәэмин ителә. 

5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, 

текстлы һәм мультимедиа мәгълүматы мӛрәҗәгать 

итүчеләр ӛчен уңайлы урыннарда, шул исәптән 

инвалидларның чикләнгән мӛмкинлекләрен исәпкә алып 

урнаштырыла. 

Федераль дәүләт хакимияте органнары, Россия 

Федерациясе субъектларының дәүләт хакимияте 

органнары, җирле үзидарә органнары (билгеләнгән 

вәкаләтләр ӛлкәсендә), оештыру-хокукый рәвешләренә 

бәйсез рәвештә оешмалар инвалидларга (кресло-

коляскаларда йӛрүче һәм сукырларны йӛртә торган 

этләрне дә кертеп) тәэмин итәләр: 

1) социаль, инженерлык һәм транспорт 

инфраструктурасы объектларына (торак, иҗтимагый һәм 

җитештерү биналарына, тӛзелешләренә һәм 

корылмаларына, шул исәптән физкультура-спорт 

оешмалары, мәдәният оешмалары һәм башка оешмалар 

урнашкан урыннарга), ял итү урыннарына һәм аларда 

күрсәтелә торган хезмәтләргә тоткарлыксыз кереп йӛрү 

ӛчен шартлар; 

2) шәһәр, шәһәр, шәһәр яны, шәһәрара хәбәрдә тимер 

юл, һава, су транспортында һәм шәһәр җир ӛсте электр 

транспортында, элемтә һәм мәгълүмат чаралары 

(светофорларның һәм транспорт коммуникацияләре аша 

җәяүлеләр хәрәкәтен җайга сала торган җайланмаларның 

тавыш сигналларын тавыш сигналлары белән 

кабатлауны тәэмин итә торган чараларны да кертеп) 

тоткарлыксыз файдалану шартлары; 

3) социаль, инженерлык һәм транспорт 



 

инфраструктурасы объектлары урнашкан территория 

буенча мӛстәкыйль хәрәкәт итү мӛмкинлеге, мондый 

объектларга керү һәм алардан чыгу, транспорт чарасына 

утырту һәм аннан тӛшерү, шул исәптән кресло-

колясканы файдаланып; 

4) күрү һәм мӛстәкыйль хәрәкәт итү функцияләренең 

ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару 

һәм социаль, инженерлык һәм транспорт 

инфраструктурасы объектларында аларга ярдәм күрсәтү; 

5) инвалидларның социаль, инженерлык һәм транспорт 

инфраструктурасы объектларына тоткарлыксыз үтеп 

керүен тәэмин итү ӛчен һәм, аларның тормыш 

эшчәнлеген чикләүне исәпкә алып, хезмәт күрсәтүләргә 

кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йӛртүчеләрне 

тиешле урнаштыру; 

6) инвалидлар ӛчен кирәкле тавыш һәм күрү 

мәгълүматын, шулай ук язуларны, билгеләрне һәм башка 

текстлы һәм график мәгълүматны Брайль рельефлы-

нокталы шрифты белән башкарылган билгеләр белән 

кабатлау, сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчене 

кертү; 

7) социаль, инженерлык һәм транспорт 

инфраструктурасы объектларына үткәргеч этне, аның 

махсус укытуын раслый торган һәм формасы һәм 

тәртибе буенча бирелә торган документ булганда, дәүләт 

сәясәтен эшләү һәм гамәлгә ашыру һәм халыкны социаль 

яклау ӛлкәсендә норматив-хокукый җайга салу 

функцияләрен гамәлгә ашыручы федераль башкарма 

хакимият органы тарафыннан билгеләнә торган 

документны кертү; 

8) халыкка хезмәт күрсәтүче оешмалар хезмәткәрләре 

тарафыннан, башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә 



 

хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә 

инвалидларга ярдәм күрсәтү. 

2.15. Дәүләт хезмәтеннән 

файдалану мӛмкинлеге һәм аның 

сыйфаты күрсәткечләре 

Дәүләт хезмәтеннән һәркем файдалана алу 

күрсәткечләренә түбәндәгеләр керә:      

1) мӛрәҗәгать итүче яшәгән районда опека һәм 

попечительлек органы булу; 

2) Мәгълүмат стендлары булу. 

Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре 

булып түбәндәгеләр тора: 

 1) документларны кабул итү һәм карап тикшерү 

срокларын үтәү; 

 2) дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу срогын үтәү. 

 

2.16. Дәүләт хезмәтен электрон 

рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре 

      Дәүләт хезмәте электрон рәвештә күрсәтелә алмый  



 

3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр 

 

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

3.1.1. Балигъ булмаган яшьтәге күчемсез милекне читләштерү буенча 

килешүне гамәлгә ашыруга алдан рӛхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү 

түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мӛрәҗәгать итүчегә консультация бирү; 

2) мӛрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 

2.5 п. кара); 

3) ведомствоара запрослар тӛзү һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы 

органнарга җибәрү; 

4) балигъ булмаган затның күчемсез мӛлкәтен читләштерү буенча алыш-

бирешләр үткәрүгә алдан рӛхсәт бирү буенча рӛхсәт әзерләү;  

5) мӛрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 

6) нигез булганда мӛрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту 

турында хат юллау. 

3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелегенең блок-схемасы 

3 нче кушымтада күрсәтелгән. 

 

3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү. 

Мӛрәҗәгать итүче шәхсән, телефон аша, электрон почта аша (адресы: www. 

kama-tatagy@.ru  һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында 

консультацияләр алу ӛчен опека һәм попечительлек бүлегенә мӛрәҗәгать итә. 

Опека һәм попечительлек бүлеге белгече мӛрәҗәгать итүчегә, шул исәптән 

дәүләт хезмәтен алу ӛчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге 

буенча консультация бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мӛрәҗәгать итүче мӛрәҗәгать 

иткән кӛндә башкарыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу ӛчен кирәкле документлар 

исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 

 

3.3. Мӛрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 

3.3.1. Мӛрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында 

күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 

3.3.2. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече, кабул итүне алып баручы, 

түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: 

мӛрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү;  

документларның булуын тикшерү;  

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда 

ассызыклаулар, ӛстәп язулар, сызылган сүзләр һәм килештерелмәгән башка 

тӛзәтүләр булмау). 

Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән 

баш тарту ӛчен нигезләр булмаганда, бүлек белгече мӛрәҗәгать итүчегә бәяләмә 



 

бирү ӛчен гариза һәм аңа теркәлә торган документлар кабул итү датасы турында 

хәбәр итә, шуннан соң әлеге Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган 

процедуралар гамәлгә ашырыла. 

Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән 

баш тарту ӛчен нигезләр булган очракта, гариза бирүче гаризаны биргәндә опека 

һәм попечительлек бүлеге белгече гаризаны теркәү ӛчен каршылыклар барлыгы 

турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту ӛчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлаткан документларны аңа 

кайтара. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мӛрәҗәгать 

иткән кӛндә башкарыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү 

журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар.  

3.3.3. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече шушы Регламентның 2.9 

пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигезләр булу-

булмавын тикшерә. 

Хезмәтләр күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигезләр булган очракта, опека һәм 

попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мӛрәҗәгать 

итүчегә аңа кул куйган датадан 3 кӛн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мӛрәҗәгать 

итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе 

аңлатыла.  Әлеге Регламентның 3.7 пунктында каралган процедураларны гамәлгә 

ашыра. 

Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту ӛчен нигезләр булмаган очракта, 

белгеч мӛрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлардагы белешмәләрне 

тикшерү эшен оештыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән кӛннән алып 

ике эш кӛне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рӛхсәт яки кире 

кагу турында карар кабул итү. 

 

3.4. Ведомствоара запрослар тӛзү һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы 

органнарга җибәрү. 

3.4.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече электрон рәвештә 

ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә запрослар җибәрә:   

   - балигъ булмаган баланы теркәү урыны буенча йорт кенәгәсеннән йолым 

алу ӛчен рӛхсәт бирелгән муниципаль районга карауны раслый торган ӛземтәгә. 

- финанс счетына һәм торак биналарны сатып алу (алмаштыру) урыныннан 

аерым торак мәйданының йорт китабыннан алынган ӛземтәләргә. 

- күчемсез мӛлкәткә хокук билгели торган документларга, сату урыныннан 

һәм сатып алу (алмашу) урыныннан аерым (Росреестр, БТИ). 

3,3,3 пункты белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган 

вакыттан алып бер эш кӛне эчендә  

Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар. 



 

3.4.2. Опека һәм попечительлек бүлеге гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен 

күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә 

ашырыла: 

- Сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, 

соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге 

ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратыла торган 

белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның 

сәбәпләрен күрсәтеп. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек 

органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш кӛн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: шушы Регламентның 3.4 п. күрсәтелгән 

белешмәләрне бирүдән баш тарту турында гарызнамәгә яисә хәбәрнамәгә җавап. 

 

3.5. Балигъ булмаган затның күчемсез милеген яисә баш тарту турында хатны 

тартып алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рӛхсәт бирү турында 

күрсәтмәләр (карарлар) әзерләү. 

3.5.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече тәкъдим ителгән документлар 

нигезендә балигъ булмаган затныкы булган күчемсез мӛлкәтне читләштерү буенча 

алыш-бирешләрне гамәлгә ашыруга алдан рӛхсәт бирү турында күрсәтмә (карар) 

проектын әзерли һәм аны килештерүгә җибәрә (кирәк булган очракта катлаулы 

мәсьәләләр балигъ булмаганнарның хокукларын яклау комиссиясендә карала, бу 

киңәш характерында була) һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесеннән 

тиешле раслау белән баш тарту турында хат әзерли. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң биш эш кӛне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: балигъ булмаганнарның күчемсез милкен 

читләштерү буенча алыш-бирешләр башкаруга алдан рӛхсәт алу турында күрсәтмә 

(карар) яки 3.7 п.нигезендә әзерләнгән хат. 

 

3.6. Мӛрәҗәгать итүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 

3.6.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече, балигъ булмаган затның 

күчемсез милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рӛхсәт бирү 

турында имзаланган күрсәтмә (карар) алып, аны терки һәм мӛрәҗәгать итүчегә 

тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән кулга баш тарту 

турында хатны тапшыра яки, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 

3.5.1 пунктчасында каралган вакыттан бер кӛн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: мӛрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү 

(җибәрү). 

 

3.7. Мӛрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат 

юлламасы. 

3.7.1. Рӛхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека 

һәм попечительлек бүлеге белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат 

проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли.  



 

Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты имза салуга Татарстан 

Республикасы муниципаль районы (шәһәр округы) опека органы җитәкчесенә 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту ӛчен нигезләр 

ачыкланганнан соң ӛч кӛн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат 

проекты. 

3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат 

проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар бер кӛн эчендә башкарыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: баш тарту турында имзаланган хат. 

3.7.3. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече мӛрәҗәгать итүчегә аңа кул 

куйган кӛннән алып 3 кӛн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта 

мӛрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять 

белдерү тәртибе аңлатыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.7.2 пунктчасында 

каралган процедура тәмамланганнан соң бер кӛн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: мӛрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш 

тарту турында хәбәр итү. 

 

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору 

мӛрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклауны һәм бетерүне, дәүләт 

хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, гамәлләргә (гамәл 

кылмауга) һәм вазыйфаи затларның карарларына, ә опека һәм попечительлекнең 

карарларына шикаятьләр булган мӛрәҗәгатьләргә карарлар кабул итүне һәм 

җаваплар әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә:  

- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза 

үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе - проектларны визалау; 

- эш башкаруны алып бару буенча билгеләнгән тәртиптә тикшерүләр үткәрү; 

- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мӛмкин. Тикшерүләр 

уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык 

мәсьәләләр яисә мӛрәҗәгать итүченең конкрет мӛрәҗәгате буенча каралырга 

мӛмкин. 

Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләрнең 

башкарылуын тикшереп тору максатларында опека һәм попечительлек бүлеге 

җитәкчесенә дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә. 

4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда 

билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеге үтәлешенә агымдагы контроль дәүләт 



 

хезмәтен күрсәтү эшен оештыруга җаваплы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре 

тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека 

һәм попечительлек бүлегенең структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар 

турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мӛрәҗәгать итүчеләрнең 

хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җаваплы башкаручы мӛрәҗәгать итүченең мӛрәҗәгатьләрен үз вакытында 

карамаган ӛчен җаваплы. 

4.5. Гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан 

Регламентның үтәлешен тикшереп тору Татарстан Республикасы муниципаль 

берәмлеге Башкарма комитетына мӛрәҗәгатьләр җибәрү юлы белән, шулай ук 

Регламентны үтәү барышында кабул ителгән (кабул ителгән) гамәлләргә (гамәл 

кылмауга) һәм карарларга карата югарырак дәүләт хакимияте органнарына 

мӛрәҗәгать итү юлы белән гамәлгә ашырыла. 

 

5. “Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 

өлеше нигезендә күпфункцияле үзәк функцияләрен гамәлгә ашыруга җәлеп 

ителә торган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органның, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, оешмаларның 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге 

(судтан тыш) тәртип 

 

5.1.  Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) җирле үзидарәнең тиешле органына, шулай ук 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 бүлегендә 

каралган оешмаларга бирелә (алга таба - чын Федераль закон). Муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаятьләр югары органга (аның булганда) бирелә яисә ул булмаганда, турыдан-

туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күп 

функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күпфункцияле 

үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне оештыручыга яисә Татарстан Республикасының норматив 

хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Әлеге Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә каралган оешмалар хезмәткәрләренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге 

оешмалар җитәкчеләренә тапшырыла. 

5.2. Муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне 

күрсәтүче органның вазыйфаи затының, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, 

муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә 



 

(гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм 

порталыннан йә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

порталыннан җибәрелергә мӛмкин, шулай ук мӛрәҗәгать итүчене шәхсән кабул 

иткәндә кабул ителергә мӛмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә Татарстан Республикасы 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталыннан юлланырга мӛмкин, шулай ук 

мӛрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мӛмкин. Әлеге Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның 

хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге 

оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталыннан 

яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталыннан 

файдаланып җибәрелергә мӛмкин, шулай ук мӛрәҗәгать итүчене шәхсән кабул 

иткәндә кабул ителергә мӛмкин. 

5.3. Әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1_1 ӛлешендә каралган 

оешмаларның һәм аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына), гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр, шулай ук күпфункцияле 

үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр бирү һәм 

карау тәртибе, аның хезмәткәрләре Россия Федерациясе Хӛкүмәте тарафыннан 

билгеләнә. 

5.3.1. Федераль законда муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнарның, 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнарның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органнарның вазыйфаи затларының яки  муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр бирү һәм карау тәртибе 

(процедурасы) билгеләнгән очракта, күрсәтелгән шикаятьләрне бирүгә һәм карауга 

бәйле мӛнәсәбәтләр ӛчен әлеге Федераль законның 11_1 статьясы нормалары 

файдаланылмый. 

5.3.2. Россия Федерациясе Шәһәр тӛзелеше кодексының 6 статьясындагы 2 

ӛлеше нигезендә Россия Федерациясе Хӛкүмәте тарафыннан расланган тӛзелеш 

ӛлкәләрендә процедураларның тулы исемлегенә кертелгән процедураларның шәһәр 

тӛзелеше мӛнәсәбәтләре субъектлары булып торучы юридик затларга һәм 

индивидуаль эшкуарларга карата гамәлгә ашырылганда муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүче органнарның, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнарның вазыйфаи 

затларының, йә муниципаль хезмәткәрләргә карата Россия Федерациясе Шәһәр 

тӛзелеше кодексының 6 статьясындагы 2 ӛлеше нигезендә Россия Федерациясе 

Хӛкүмәте тарафыннан расланган процедураларның тулы исемлегенә кертелгән 

процедураларның карарларына һәм (яисә) гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять 

әлеге статьяда билгеләнгән тәртиптә йә Россия Федерациясенең монополиягә каршы 

законнарында билгеләнгән тәртиптә монополиягә каршы органга бирелергә мӛмкин. 

5.4. Җирле үзидарә органнарының һәм аларның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 



 

карата, шулай ук күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәрләренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр бирү һәм карау 

үзенчәлекләре тиешенчә Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары 

һәм муниципаль хокукый актлар белән билгеләнә. 

6. Шикаятьтә түбәндәгеләр булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, әлеге Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ӛлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләренең һәм 

(яисә) хезмәткәрләренең, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата 

аталышы; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, 

гариза бирүченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук 

элемтә ӛчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һәм гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, әлеге Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ӛлешенең 1 ӛлешендә каралган күпфункцияле үзәк, 

оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм 

гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мӛрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, әлеге Федераль законның 

16 статьясындагы 1_1ӛлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмаларның, 

аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми 

торган дәлилләр. Гариза бирүче тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган 

документлар (булган очракта) яки аларның күчермәләре тапшырылырга мӛмкин. 

7. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә 

куючыга, әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1_1 ӛлешендә каралган 

оешмаларга, йә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять аны теркәгән 

кӛннән алып унбиш эш кӛне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга шикаять биргән очракта, мӛрәҗәгать 

итүчедән документларны кабул иткәндә йә җибәрелгән басма хаталарны һәм 

хаталарны тӛзәткәндә яисә мондый тӛзәтүләрнең билгеләнгән срокларын бозган 

очракта - аны теркәгән кӛннән алып биш эш кӛне эчендә каралырга тиеш. 

8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул 

ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка 

чыгару, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән хата һәм ялгышларны тӛзәтү, гариза бирүчегә Россия 

Федерациясе норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив-

хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән алу каралмаган акчаларны 

кире кайтару рәвешендә дә; 



 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла. 

9. Әлеге бүлекнең 8 пунктында күрсәтелгән карар кабул ителгән кӛннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча мӛрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мӛрәҗәгать 

итүченең теләге буенча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында 

дәлилләнгән җавап җибәрелә. 

9.1. Шикаятьне әлеге бүлекнең 9 пунктында күрсәтелгән мӛрәҗәгать итүчегә 

биргән җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип танылган очракта, әлеге Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә каралган орган, күпфункцияле үзәк йә 

оешма тарафыннан башкарыла торган гамәлләр турында, муниципаль хезмәт 

күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында, 

шулай ук китерелгән уңайсызлыклар ӛчен гафу үтенәләр һәм мӛрәҗәгать итүчегә 

муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр 

турында мәгълүмат күрсәтелә. 

9.2. Шикаятьне әлеге бүлекнең 9 пунктында күрсәтелгән мӛрәҗәгать итүчегә 

җавапта канәгатьләнергә тиешле булмаган дип танылган очракта, кабул ителгән 

карарның сәбәпләре турында дәлилләр, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять 

бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 

10. Шикаятьне тикшерү барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре ачыкланган очракта, әлеге статьяның 1 

ӛлеше нигезендә шикаятьләрне карау вәкаләтләре бирелгән хезмәткәр булган 

материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Балигъ булмаган зат карамагындагы күчемсез 

милекне читләштерү буенча алыш-бирешләрне 

гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча 

дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 1 нче кушымта 

 

__________________________________ 

_________________________________ 

гражданнан ___________ 
                                  (фамилиясе, исеме, атасының 

исеме) 

____________________________________, 

паспорты______________________________ 

____________________________________, 

түбәндәге адрес буенча: ________ 

_____________________________________, 

телефон: ___________________________ 

 

ГАРИЗА 

 

Түбәндәге адрес буенча урнашкан: 

______________________________________________________________________________

гомуми мәйданы _______ кв.м, торак мәйданы _____ кв.м, бүлмәләр саны________,булган  

____________________________________________________________________________ 

(хосусыйлаштырылган, милеккә сатып алынган, кооператив, дәүләт) фатиры, урнашкан (торак йорт) 

______________________________________________, читләштерелүгә (сату-алу, алмашу),  

рӛхсәт бирүегезне сорыйм . 

Фатир милекчеләре: _______________________________________________________ 
                                                               (Ф.И.А., өлешләрне күрсәтергә) 

______________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

шул исәптән балигъ булмаган балалар : 

____________________________________________________________________________ 

                                                                                  (Ф. И. О..- туган кӛне, ӛлешен күрсәтергә) 

__________________________________________________________________________________                                                                                                                                                           

____________________________________________________________________________  

_______________________________________________ 

                                                                  (торак шартларын яхшырту һ.б.) 

сатып алабыз _______________________________________________________, 

                                             (җир кишәрлегендә урнашкан торак йорт) 



 

гомуми мәйданы _______ кв.м,   ________ кв.м торак мәйданы, бүлмәләр 

саны_______булган ,түбәндәге адрес буенча урнашкан (урнашкан): 

___________________________________________________________________________  

Анда  балигъ булмаган бала-  ____________________________________________ 

                                                                                                                        (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

ӛлеш биреләчәк. 

      Ӛстәмә мәгълүмат (кредит җәлеп итү, сатып алына торган фатирны залогка һәм башка 

авырлыкларга тапшыру, ана (гаилә) капиталына дәүләт сертификаты куллану): 

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________. 

          Балаларның милек һәм торак хокуклары кысылмый.  

Дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенең ТР буенча идарәсендә сату-

алу шартнамәсен теркәгәннән соң ике атна эчендә опека һәм попечительлек бүлегенә сату-

алу шартнамәсенең һәм хокукларны дәүләт теркәвенә алу турындагы таныклыкларның 

күчермәләрен тапшырырга. 

Минем шәхси мәгълүматларым белән эш итүгә  рӛхсәт бирәм.        

 ____________________                                                                   _________________ 

  (дата )                                                                                                                    (имза)  

 

Мин,_____________________________________________________________________________ 

                                                       (14 яшьтән ӛлкәнрәк балигъ булмаган баланың ФИО) 

 

законлы вәкилләр белдерүе белән килешәм (риза). 

 

________________                                                                                 ________________ 

         (дата )                                                                                                                    имза                  ; 

 

                  

 

 

 

 



 

Балигъ булмаган зат карамагындагы  

күчемсез милекне читләштерү   буенча 

алыш-бирешләрне гамәлгә ашыруга алдан 

рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламентына 2 

нче кушымта 

 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне агымдагы 

контрольдә тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының опека һәм попечительлек бүлеге 

 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Бүлек башлыгы  

 

(8-84377) 2-14-54 --- 

Бүлек белгече  

 

(8-84377) 2-14-54 Guliya.Hamzina@tatar.ru 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының (шәһәр 

округының) башкарма комитеты 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башкарма комитет 

җитәкчесе   

(8-84377)2-18-85 Zagidullin.Rinat@tatar.ru 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Балигъ булмаган заткарамагындагы  күчемсез 

милекне  читләштеү буенча алыш-бирешләрне 

гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча 

дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына 3 нче кушымта 

 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелегенең блок-схемасы 

 

 

 

Гариза бирүче 

Опека һәм попечительлек бүлеге хезмәткәре консультациясе 

 

Мӛрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү 

Документлар кабул итүдән баш 

тарту ӛчен нигезләр барлыкка 

килү 

Документлар кабул итүдән баш тарту ӛчен нигезләр булмау: белгеч 

гаризаны терки, ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында кирәкле 

сорауларны бирә, балигъ булмаганнар эшләре һәм аларның 

хокукларын яклау комиссияләрендә катлаулы мәсьәләләр турында 

фикер алыша Опека һәм 

попечительлек 

бүлеге белгече 

мӛрәҗәгать итүчегә 

гаризаны теркәү 

ӛчен каршылыклар 

барлыгы турында 

шәхсән үзе хәбәр 

итә һәм кабул 

итүдән баш тарту 

ӛчен ачыкланган 

нигезләрнең 

эчтәлеген язма 

рәвештә аңлатып, 

документларны 

кире кайтара. 

Нигезләр булган очракта баш 

тарту турында хат әзерли 

Баш тарту ӛчен нигезләр булмаганда 

рӛхсәт проекты әзерли 

Опека һәм попечительлек бүлеге җитәкчесе рӛхсәт яки баш тарту турында хат 

имзалый 

Мӛрәҗәгать итүчегә рӛхсәт яки баш тарту турында хат бирү 


