
Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районыныц
кэркаlпl авыл баrцкарма комитеты 
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2021 елпьщ 25 марты Ns4

Белешмэ '(еземтэ) б"рy буенча муниципаль
хезмэт кYрсэтYнец административ реглаN{ентын
раслау турында

к,Щэулэт hэм муниципадь х9змэтлэр кyрсэтyне оештыру турындa> 2010 елньщ 27 июленДЭге

210-ФЗ номерлы Федераль зЕtкон, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ кТатарстан

республикасы дэyлат хакимиятенец башкарма органнары тарафьтннан дэyлэт хезмэтлэре

кYрсэтYнец административ роглаN{ентларын эшлаy hэм раслау Тэртибен раслау турында hэм
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларьша yзгарешшэр кертy
хакынд31) 2010 елньщ 02 ноябрендэге 880 номерлы карары нигезендэ Кукмара муниципаль

районыныц Кэркэуч авьшr башкарма комитеты карар бирэ:
1. Белешшэ (оземтэ) биру буенча муницишt}ль хезмэт кIрсэтIнец кушымта итеп бирелгэн

административ, реглаNIентын расларга.
2. Кэркэуч авьrл баrrкарма комитетьшыц 2020 елныц 01 октябрендэге 10 номерлы карарьшыц

1.1 пункты бе;lэн раслаЕган щир кишэрлегенэ белешмэ, йорт билэугэ белешмэ, гаила состаВы

турында белешмэ, яшэy урыныннан белешмэ, ху}цz}лык кенагэсеннэн оземта бирy бУенча

муниципаль хезмэт кYрсэтYнец административ реглаN{енты Yз кочен югалткан диII таIIырга.

3. Олеге карарны Татарстшl Республикасы хокукый мэгъ.гцматыньщ расми fiортu}JlынДа

www.pravo.tatarstan.ru адресы буенча, Mulxcyc мэгьJгyrчIат стендларында }рнЕlштыру юлы белэн

бастырьш чыгарыргq шулай ук Татарстан Республикасы Кукмара муниципtlль рЙоньшыц
кИнтернет) мэгьJryl\dат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтьтнда урнаштырырГа.

М.Ф.Зэйнетдиновтэкче:
Ф!



Татарстан Республикасы Кукмара
муниципаJIь рйоныньщ Кэркэуr авып
башкарма комитетыныц 2021 елньщ <25>

марты 3 номерры карарына кушымта

Белешма (оземта) биру буепча муниципаль хезмат кyрсатyнец административ

регламепты

1. Гомуми tIигезломелар

1.1. Муниципttль хsзмэт кYрсэтYнец элеге административ реглаN{еЕты (алга таба -
Регламент) белешмэ (оземтэ) o"iy Оу"н"а муниципаJIь хезмэт кYрсатYнец (алга таба -
муниципаль хезмэт) стандартын hэм тэртибен билгели,

1.2. Муницrп*"r.Й.rr.rп баtлаланrrылар: физик затлар (алга таба - гариза бируче).

1.з. Муяиципаль хезмэт кyрсэтy Кукмара м}циципапь районьшrыц Кэркар авыл

башкарма комитеты (а;lга таба _ Башкарма комитет) тарафыннан кyрсэтелэ.

1 . з . 1 . Башкарма комитетныц урнашкан урыны: 4221 I 6,Татарстан Республикасы, Кукмара

районы, Кэркэуч авьUIы., Ленин урЕtNлы., 102 йорт
Эш графигы:
душэмбе - пэнщешэмбе: 8.00 сэгатьтэн 16.30 га кадэр;

щомга: 8.00 сэгатьтэн 16.00 сэгатькэ кадэр;

шимбэ, якшэмбе: ял коннэре.
ял иry hэм аrrrау ечен тэнфес вакыты эчке хезмат тэртибе кагыйдэлэре белэн билгелэнэ.

Белешма ечен телефон 8(84364) З2-1-22.
Керу шэхесне раслаrIы документлар буенча,

7.з.2. кИнтернет) мэгъJцмат-телекоммуникация челтэрендэ (аlrга таба - <<Интернет>>

челтэре) муниципаль районньщ рэсми сйтыньщ адресы: (http:/ www.kukmor.tatarstan.ruL<ABbшr

хgрлекJIэре> булекчэсе.^ 
1.3.3. МуничЙпаль хезмэт турындq шулай ук Башкарма комитетныц эш графигы hэм

урнашкан урьшы турында мэьлlмат тубэндэгепэрдэн аJIынырга момкин:

1) Гариза бЙру""о.р белэн эшшэy очен, Башкарма комитот бина;lарьгНда урцашкаН

мУниципальхеЗМэТТУрынДаВизУальhамтекстлымоГЬJц/МаТныYзэченэаJIГанмэГЬл\маТ
стенддары аша;

2) <<Интернет) челтэре аша муниципаль рйонньщ рэсми сайтьrнда (http:/

www.kukmor.tatarstan.ru) кАвыл щирлекJIэре> булекчэсендэ;

) T*up.r* РеспубликаЪы дэYлат hэм муIlиципzrль хезмэтлэр Порталында

(http://uslugi.tatar.rr./) (алгатаба-Республикапорталы); \ г______ rъ++.4) дэyдэт hэм муниципаJь 
- 
*..r"rn.p (функциялэр) Бердэм портаJIынДа (http://

*.gor,rstugl.rы (http:// www.gosuslugi.rrrД (алга таба- Региональ портал);

5. Башкарма комитетта:
телдэн морэщэгать иткэндо - шэхсан яки телефон аша;

язмача (шул исэптеЕ электрон докумонт формасьшда) морэх(эгать иткэнде - кэгазьдэ

почта ашq электрон формада электрон почта аша,

1.З.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьолэлэре буенча мэгълtмат Башкарма комитет

бепгече тарафыннан муницип.аль районныц рэсми сйтьшда hэм Башкарма комитет

биналарында гариза биручелэр белэн эшлэy очеЕ мэгълумати стендларда урнаштырьша.
turup.ru" Рa.rrуЪп"*u.", дэYлэт теллэрендэге мэгълyмат стендларында hэм муниЦипаJIЬ

районныц кИнтернет> мэгълtмат-телекоммуникацшI челтэрендэге рэсми сйтында

урнаштыРыла торган мэгълYмат алеге Регламентныц 1.1, 1.3.1, 2,5,2,8,2,10,2,|0,2,1|, 5,I

пунктларындагы (.rу"пr"-арындагы) мунициlrt}ль хезмэт т}рында белешмалэрне Yз эченэ ала,- 
|-.4.Муницигlа_гlь хозмэт кYрсет\rно жйга сала торган норматив хокукьй актлар исемлеге

(норматив хокукый актларныц реквизитларын hэм аларны рэсми бастырьш Iшгару

чыганакларын кYрсэтеп), муниципЕIль районныц кИнтернет) мэгъJrlмат-телекоммуникация



aJ

челтэрендэге рэсми сайтында, (татарстан Республикасы даyлэт h.auM муниципаль хезмэтлэр

peecTpbD дэYлэт мэьлYмат системасында урнаштырьшган. ,i

1.5. олеге реглаN{ентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр куJIлzlныла:

п{ирле yзидарэ органнары бира торган белепrшrэ (еземтэ) дигэнда ху}калык кенэгэсеннан

оземтэ, Йор, *"ruбыннан архив оземтосе, алдагы яшэy урыныннан белешмd ацлашьша.

дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзэгенец читтэге эш урыны

- к,щэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсатyнец купфункцияле yзэклэре эшчэнлеген оештыру

кагыйдэлэрен раслау турында> 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы Россия Федерациясе

Хокумэте карарЫ белэН раслангаН ТатарстаН РеспублиКасы муниЦипаJIь рйоныньш (шэhэр

округыныц) шаhэр яисэ авыл щирлегенда тозелгэн дэYлат hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYIIец

купфункцИяле узJ.еНец территОриаJIЬ аерымланган структур булекчосе (офисы);

техник хжа - муниципаль хезмэт кyрсэтyче оргаЕI тарафыннап хqибэрелгэн hэм

документка кертелган мэгьJцматларньщ (муниципаrrь хезмэт кyрсэтy нэтихqэсе), алар нигезендэ

мэгъJцматлар кертелгэн документлардагы мэгъJtYматларгатуры килмэYгэ китергэн хата (ялгыш

язу, басмадагы хата, граNdматик яки арифметик хата яки шуца охшагаЕ хата).

олеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтy турында гариза (алга таба * гариза)

дигэндЭ муниципаль хезмат кYрсэту турында морэх(эгать кYздэ тотьша (2010 елньщ 27

июлендэге 210-ФЗ номерлы Федера-пь законЕьщ 2 статьясындагы 2 пункт).
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3. Ддминистратив процедураларны угаyнец составы, эзлек,пелеге hoM вакыТлаРЫ, аJIаРНЫ

yтеy тартибене талаплор, шул исептан административ прочелур|ларны электрон равеште
башкару yзенчалекларе

3.1. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyдаге гаN,tаллэр тартибен тасвирлау

3.1.1'. Муниципа_тrь хезмет KypcaTy тубэндаге процедураJIЕ)ны yз эченэ ала:

1) гариза бируrегэ консультация биру;
2) гаризапы кабул иту hэм теркэy;
3) муниципаJIь хезмэт нэтижесоII эзердэy;
4) гариза биручегэ м),ниципаль хезмэт нэтищэсен бирy.

З.2. Гариза биручега консультация биру

З.2.I. Гариза биру.rе шэхсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма комитетка муниципttль хезмэТ

кyрсэтy тортибе турында консультацияпэр Еlлу очен морэх(эгать итэ.
Башкарма комитет секретаре гариза биручегэ, шул исэптен, муIIиципЕlль iезмат алу очен

кирокJIе докр{еЕтларньщ составы, формасьт hэм эчтэлеге буенча консультациялэр бирэ haM кирэк

булгаrrда гариза бланкын туtыруда ярдэм кyрсэтэ.
олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза бируtе морэх(агать иткан коЕдо

башкарыла.
проuелураныц нэтищэсе: тэкъдим ителгэн документларныц состttвы, формасы hэм эчтэлеге

буенча консупБтациялэр, кисэтyлэр.

3.3. Гариза кабул иту hэм теркэy

З.3. 1 . Гариза бЙруче шэхсэн, ышанычлы зат аша яисэ КФY аша язмача яки электрон формада
белеrпмэ (еземте) биру ryрында гариза бирэ hэм элеге регламентньщ 2.5 пункты нигезеЕдэ авыл

батпкарма комитетына документлар тапшыра.
гаризаны электрон формада кабул иткондэ, Булекнец гаризаларны кабул итyгэ щаваплы

вазыйфаи заты:
а) гаризаны электрон документ эйланеше Системаоында теркэyне тээМин иТэ, ШУЛ УК

вакытта гаризtга <<Ведомство тарафыннан кабул ителгэн)) яки кЭшкэртYдэ) статуслары бирело, бу

исэ Региональ порталныц кШэхси кабинетында) чагылыш таба;

б) Берлэм шортаIIга морэщэгать итY юлы белэн электрон култамгаIIыц чынбарлык шартларьш

yгаyне iикшера (гариза биру.rе тарафыннан кечэйтелгон кваrrификацияле электрон имза белэн

имзаланган докум9нтларныц электрон YрнэкJIаре тапшфылган очракта).
огэр кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшерy натищасендо аньщ чьrнбарлык

шартларьш yrэмэy аIыкланмаган булса, Башкарма комитетныц вазьйфаи заты гариза бируrегэ,

гариза кергэн коннэн соц икенче эш коненнэн дэ соцга каrплыйча, гаризада кlрсэтелгэн ысул белэн

гаризtlньщ теркэщ/ номерын, гаризаны aJry датасын, файллар исемнэре, аца куелган

документларньщ исемлеген, муниципаль хезмат нэтищэсен алу датасын yз эченэ алган гариза килy
турында хэбэрнаплэне хФбэрэ.

кечэйтелган квалификацияле электрон имзаны тикшерy нэтищэсендэ аньщ чынбарлык
шартларын lтэмеве ачыкланган очракта, Башкарма комитетныц вазыйфаи заты:- 

электРон формада кергэн документларны кабул итYдэн баш тарту турында карар кабул итэ;

гариза бируrегэ, карар кабул итyгэ нигез булып тора торган кэлектрон култап{га турында)

2011 елныц 0б апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясы пунктларын кlрсэтеп,
кабул итепгэн карар турьшда электрон формада хэбэрналла щибэрэ Мондый хэбэрнаrrlэ Башкарма

комитетньщ вазыйфаи затыньщ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белан имзапана,

электроН докуменТ эйлэнеше системасында теркэлэ hэм Россия Федерачиясе Хекумэтенец 2012

елньщ 25 августындагы 852 номерлы карары белэн расланган дэYJIэт hэм муниципаль хезмэтлэрдэн
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файда_пануны сорап морэ)цэгать иткэндэ кечэйтелгэн квшификаци{,ле электрон имзаны куллану
Кагыйдэлоренец 9 пунктында кlрсэт9лгэн ысуллар белэн >rqибэрелэ. ii

3.3.2. Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:
гаризаны кабул иту hэм аны махсус журнаJца Tepкoy;
гариза бируrегэ документларны кабуп итy датасы, бирелгэн Kepy номеры, муниципаль

хезмэт кyрсэтyнец датасы hэм вакыты турында билге белэн гаризаныц кlчермэсен тапшырУ.
Олеге пункт белэн билгелэна торган процедурчшар ryбандэге вакыт эчендэ ýатпкарьша:

гаризаны hэм документларны 15 минут эчеЕдэ кабул иту;
гариза кергэн вакыттан алып бер эш коне эчендэ гаризаны теркэy.
Процедура-парныц нэтищэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

З.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы органнарга ведомствоара соратУны

формалаштыру hэм жqибэру.

3.4.1. Кабул ителгаЕ гариза нигезендэ Быrrкарма комитет белгече ведомствоара электроЕ
хезмэттэшлек системасы ярдамендэ тубэндэгелэрне биру турында сорату яqибэрэ:

_ Берлэм дэyлэт кlчемсез молкэт реестрыннан оземтэлэр (кучемсез милек объектына
теркэлгэн хокуклар турьш{да hэркем фйда.пана Еrпырлык бsлешмэлар була).

Олеге пуЕктчада билгелангэн процодуралар Башкарма комитет белгеченэ гариза кергэЕ
вакыттан бер кен эчеЕдэ гаI\.{элго ашырыла.

Процедураларныц нэтих{эсе : хакимиrIт органнарына юлланган сорау.
З.4.2. Моьлryматлар белэн тээмин итyче белгечлэр ведомствоара электрон хезмэтгашлек

системасы arrra керган сорату нигезендэ сорала торган документларны (мэгълlматны) бирэлэр яисэ
муниципЕrль хезмэт кyрсатy очен кирэкJIе документларньщ (мэгълуматныц) булмавы турынДа
хэбэрнамалэр (а;lга таба- баш тарту турьшда хэбэрнамэ) щибэрэлэр.

Олеге пунктчада билгелангэн процедуралар тубэндаге срокJIарда гамэлгэ ашырыла:
Росреестр белгечлэро тарафынналr щиберелэ торган документJIар (белешмэлэр) буенча иц кубе еч
эш коненда.

Процедураларныц нэтищэсе: башкарма комитетка щибэрелгэн документлар (белешмелэр)
яки бапr тарту турында хэбэрнаtrлэ.

3.5. Соратылган докумеIIтларны (бирудэн баш тарту турында хат) эзерлэу hoM раслау

З.5.1. Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэла торган документларныц булу-булмавын тикшерy;

.Щокументлар (белешмэлэр) булган очракта белешмэ проектын (оземта) эзерлэy;

документлар (белешмэлэр) булмаганда, бирудан баш тарту турында хат проектьш эзерлэy;
Авыл жирлеге башльгынараслау ечен белешмэ (еземтэ) яки бирулэн батп тартутурындахат

хqибэру.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедураJIар гариза бируче морэп(агать иткэн вакыттан

соц ике эш коне эчендэ гatl\4элгэ ашырыла.
Процедура,гrарньщ нэтищэсе: белешмэ (еземтэ) яки бирулэн баш тарту турьшда хат lrроекты.
з.5.2, Ььш х(ирлеге башлыгы белешмэне (оземтэне) яки бирудэн баш тарту турындагы

хатны раслый haM Бапткарма комитет белгеченэ хqиборэ.

Гариза бируrе нэтищэне электрон рэвештэ алу ысулын сайлаганда, гариза биручегэ
муниципЕuIь хезмэт натищэсен электрон документ формасында щибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедураJIар чrлдагы процедураны тэмап{лаганнан соц
бер эш коне дэва]\{ьшда баrпкарыла.

Процедураньщ нати}цэсе: раслаЕгшr белешмэ (еземтэ) яки бирудан баш тарту турында хаТ.

3.6. Гариза бируlегэ муниципаль хезмэт нэтияlэсен биру

3.6.1. Башкарма комитет белгече гариза бирутега белешмэ (еземтэ) яиса бирулэн баш ТаРТУ

турында хат бирэ.
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олеге тrункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза

бапrllрбпц1.

морOжэгать иткэн кондэ

ГIроцедураларныц нати}касе: бирелган белешмэ (еземтэ).

йу""ц"r-ь хезмаТ кYрсэтYдэН баlrт 1прllдl очракта, гариза бИрlптегэ, баш тарту сэбэплэрен

*ур"arar, шулай ук телефон hэм (яисэ) электрон почта аша, кир9 кагу турьiнда хатны имзалаганнан

соц бер код эчендэ хат аша хэбэр ителэ.

3.7. Техник хатаJIарны тозэтy.
3.7.1. МуНиципалЬ хезмэТ нэтищэсе булган документта техник хата атБIкланган оч)акта,

гариза бируlе башкарма комитетка тубэндэгелэрне тапшыра:

техник хатаЕы тозэтy турында гариза (2 нче кушымта);
гариза бируlегэ муниципаJь хезмат кyрсэтy нэтищасе буларак бирелгэн техник хатаJIы

документ;
техник хатапар булуны дэлидпэlчо юридик коtIкэ иrI документлар.

щокументта кIрсэтелгэн мэгьлlматларда техник хаталарны тозэтy турында гариза гариза

бируче (вэка.пэтле вэкил) тарафьтннан шэхсэн яки почта аша (шул исэптэн электрон.шбq14 aTrr4), яисэ

д"уоa, Ьrцл ,уrr"ци[аль хезмэтдэрнец бердэм портЕшы яки дэYлэт hэм муниципаль хезматлэр

кyрсэтунец кцrфункчияле yзэге аша тапшырыла.
З.'7.2.,ЩокУментлаР кабуЛ итYгЭ х(аваплы Башкарма комитет секретаре, техник хатаны тозэтY

турында гариза кабул итэ, гаризЕIны терки.
олеiе liyHkT белэн билгелэне торган процедура гариза теркалгэннэн соц бер эш коне эченда

башкарыла.
процедураныц нэти}кэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза,

з.7.з, Башкарма комитет секретаре документларЕы карый hэм хезмэт нэтищасе булган

документка тозэтмэлэр kepTy максатларында элеге Регламентныц з.5 пунктында каралган

шроцедураларны га]шэлгэ ашырц тозэтелгэн документны морэх(эгать итrIедэн (вэка-пэтле вэкилгэ)

""**u 
iu"u буп.u, документныц оригиналын тартъш алу белэн шохсэн узе бира,

олеге пункт белэн билгелэнгэн процедура техник хаталар ачыкланганнан яки телэсэ кайсы

кызыксынган заттан щибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц З кон эчендо гi}мелгэ ашырьша.

процедураныц натих(эсе : гариза биручегэ тtшшырылган (юлланган) документ.

4. Муниципаль хезмат кyрсатyне контрольда тоту тартибе hoM формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец тулылыгьтн hэм сыйфатын контрольдэ тоту гариза

биручелэРнец хокукJIарын бозу очракларьш alшKJIay hэм бетерY, муIlиципЕшь хезмэт кYрсэтY

процедураларьшыц угэлешен тикшерy, х(ирле yзидарэ органнарындагы вазыйфаи затларЕыц

гаN,IэлЛэре (гамэл кыJIмаулары) буенча карарлар эзерлэYне Yз эченэ ала.

Ддминистратив процедураларныц Ytэлешен контрольда тоту формаларына тубэндагелэр

кера:
1) муниципаль хезмэт KYpcoTy буенча документ IIроектларын тикшеру hэМ килештерY.

Проектларга имза кую тикшерy нэти}цэсе булып тора;

2) эш башкаруны альш бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ yткэрелэ торган тикшерyлэр;

3) муниципttль хезмэт кyрсэтy процедураларыныц yталешенэ билгелэнгэн тартиптэ контроль

тикшерYпэр уздьIру.
контроль тишшерyпэр планлы (жирле yзидарэ органыныц ярты еллык яки еллык ппаннары

нигезендо бьшкарыла) hэм планнан тыш булырга момкин. Тикшерyлэр барышында мунициilаль

хезмэт KYpceTy бЪдэн'бэйле барлык мэсьэдэлэр (комплекслы тикшерулер) яки гариза бирученец

конкрет морэх(эгате карап тикшерелергэ момкин.
ДгьтплдагЫ контролЬ уздырУ максатыЕнан, электрон мэгъщматлар, базасында булган

белешмэпЭр, хезмэТ корреспоНденциясе, административ процедурапарны башкаруrы бепгечлэрнец

телдэн hэй язмача мэгъJцматы, тиепIле докумеЕтларны исапкэ алу журнаJIлары hэм башка

м эгъ JtYIvIатлар ф айда:rаныла.
Муниципаль хезмет кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гаN{эллэрнен башкарылуьш

бируrе
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контроJIьдэ тоту оЧен Баrrткарма комитет щитэкчесенэ муниципаJФ хезмэт кYрсэтY нэтшкэларе
турында белешмэлэр тапшьцьша. 'i

Белгечлар адп{инистратив процед}раларньщ срокларын, эзлеклелеген haM эчталеген бозу
очракJIары hэм сэбэплэре турында кичекмэстан муниципаль хезмэт Кyрс?тlпlе орган житакчесена
хэбер итэлэр, шупай ук бозуларны бетеру буенча ашIыгыч чаралар кyрелэ

4,2* Муниципrrль хезмэт кYрсэтy буенча административ процедурЕtларда билгелонгэн
гаN4эллэрнец эзлеклелеге Yтэлешенэ агымдагы контроль Башкарма комитет щитэкчесе тарафьгннан
гаN4элгэ аптырыJIа.

4.3. YткаРелгэН тикшорYлЭр нэтищэсендэ гариза биру,rелэрнец хокукJIары бозьшry очракJIары
аЧЫКЛаНСа, Гаепле ЗаТлар Россия Федерациясе законнары нигезондэ }каваплылыкка тартыла.

4.4. ЩиРле yзидарэ оргtlны щитэкчесе гариза бируrелэрнец морэщэгатьларен вакытында
карап тикшермэгэн очен п{аваплы.

}{ирле YзидарЭ органынЫц структУр булекчЭсе я(итэкчесе (яqитэкче урынбасары) элеге
Реглаrrлентньщ 3 булегендэ кYрсэтелгэн административ гаN{элларне вакытында hoM (яки) тиешенчэ
yтамэгэн очен щаваплы.

Муниципа_тrь хезмэТ кYрсэтY барышынДа кабуЛ ителЭ торгаН (гамэлгэ аттrырыла торган)
карарлар haM гаlлэллэр (гашrэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муницип€rль хезмэткарлэр
зtжонда билгелэнгэн тэртиптэ щаваплы.

4.5. Мlтrиципаль хезмэт кyрсэтyне гражданнар, аларньщ берлашмэлэре hэм оешмaлары
ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кlрсэткэндэ щирле yзидарэ органы эшчэнлегенец
аIБIкJIьгы, муffиципшБ хезмат кYрсэтY тэртибе турында тулы, актуiLль haM ышанычлы мэьлYмат
а_пу haM муниципа.тrь хезмэт кYрсэтY процессында морэщэгатьлерне (шикаятьлэрне) судка кадэр
карау момкинлоге ярдэмендэ гамелгэ аIrrырыJта.

5. Муниципаль хезмот кYрсатYче органныц, даYлат haM муЕиципаJIь хезматлар кYрсетYнец
купфункЦияле YзегОпецr27.07.2010 елныЦ 27 июлендоге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц

1б статьясьпцагы 1.1 олешенде кyрсателган оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи
затларыныц, муниципаль хезматкорларнец, хезмоткарларнец карарларыпа hэм гамеллорене

(ГаМаЛ Кылмауларына) шикаять бирунец судка кадар (судтан тыш) тартибе

5.1. МуниЦипалЬ хезмэттэН файда_тlанУ.lылаР Батпкарма комитетка яки мунициIIаJIь берэмлек
бятттлыгьша муниципаль хезмэт кyрсатyдэ катнatшучы ýапrцзрцп комитет хезмэткэрлеренец
г€lN{аллэрена (гамэл кьшмавына) судка кадэр тэртиптэ шикЕUIть бирергэ хокуклы.

Гариза бируrе шул исэптэн тубэндэге очрЕtкJIарда шикtUIть белэн морэ)цэгать итэ,Iла:
1) гариза бирученец муниципаль хезмэт кYрсэтy турында соратуьш теркэy вакытын бозу;
2) муниципаль хезмэт кyрсэтy вакытын бозу;
3) гариза бируlедэН муниципаль хезмэТ кYрсатy ечен Россия ФедератIиясе, Татарстан

РеспублиКасы, КукМара муниЦип€tлЬ районЫ ЕорматиВ хокукый актларында тэкъдим итY яки
гап{элгэ ашырУ карЕIлмаган докуý(ентлар яки МэгьJц/п4ат яисэ гаN,Iэллэр тЕlлап иту;

4) гариза биру,lедан муницигIаJIь хезмэт кYрсотy ечен Россия Федерациясе, Татарстан
РеспублиКасы, КукМара муниЦипаJIЬ районЫ норматив хокукый актлары белен аларны биру
каралган документларны кабул итyдэн баш тарту;

5) муниципаль хезмэт кyрсотyне кире кагу сэбэпларе федераль законнар hэм ЕIлар нигезендэ
кабул ителгэн Россия Федерациясенец баrrтка норматив хокукьй актлары, Татарстан Республикасы
законнары fu31,4 ýатпка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белан каралмаган
булса, муниципtlль хезмэт кyрсэтyне кире каry;

б) муниципаль хезмэт кlрсеткэнда гариза биру.lедэн Россия Федерациясе, Татарстан
ресшубликасы, Кукмара муниципаJIь районы норматив хокукьй актлары белэн каралмаган тyлэy
хезмэте тatлэп итy;

7) Башкарма комитетныц, ýапlкарма комитетньщ вазыйфаи затыныц муЕицип€шь хезмэт
кyрсэтy нэтип{асендэ бирелгэн докуý{ентларда тqибэрелгэн басма хат€rлар haM ялгышшарЕы
тозэтyдэн баш тарryы яисэ мондый хатшlарны ваRытьIнда тозэтмэве;



16

8) муниципаJIь хезмЭт кYрсэтy нэтищэлэре буенча документларо биру вакытын яки тэртибен

бозу; 'j

9) муниципшIь хезмэтлэр кYрсэтYIIе туктатьш тору, эгэр туктатьш торУ нигезлэре федералЬ

.*o""ui heM a-Tlap нигезендэ *аОу" 
"iелrэ" 

Россия Федерациясенец бутэн норматив хокукый

*rnupui Татарстшl Республикасы законнары hэм бацка норматив хокукъй актпары, муЕиципаJIь

хокукый актлары белэн каралмаган булса.
t0) .uр"Ъu биручедэн муЕиципаJIь хезмэт кYрсэткэндэ яисэ, }ф 210-ФЗ Федера;lЬ законныц 7

статьясындагы 1 олешенец 4 пунктында карirлган очракJIардан тыш, муниципаль хезмэт

кYрсэткэндэ муниципаJIь хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итYдан беренчел баш

тартканда аларньщ булмавы hэм (яки) дорес тYгеллеге кYрсэтелмэгэн документлар яисэ мэгъJцмат

талэп итY.
s.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтэ торган органньщ, муниципаль хезмэт кyрсэтэ торган

органдагЫ вазифаИ затныц, муниципаль хезмэтКорнец, мунициrrсrль хезма,т кYрсэтэ торгаЕ орган

щитэкчесеЕец карарларьша hэм къrлган гап,{эллэренэ (гаrrlэл кыJIмавына) карата шикtшть язма

формада кэгzвь чыганакта яки электрон формада тЕшшырыла,

Шикаять почта аша, КФY a-i <И"rернет) мэгьJцмати-телекоммуникация чqлтэре, Кукмара

муниципаль берэмлегеЕец рэсми сайтында (http:// www.kukmor.tatarstan.ru) <<Авыл п(ирлеклэре)

булекчэсе, Татарстан Республикасы ,щаулэт hэм муниципаль хезмэтлэре берлэм порталы

(Ёtp://uslugi.tatarstan.ru/), ,ЩjулэТ hэМ муниципаJЬ хезмоТ кYрсэтYлэрнец бердэм порталы

iфу"*r,*оЪре) (http://wЙ.gosuslugi.rr/) ыrra хqибэрелерге момкин, шулй ук гариза биручене шэхси

кабул иту вакъrгьшrда кабул итеперга момкин.' 
5.з. Мупиципа;lь хезмэТ кYрсэтYче органга яиса югары оргаЕга (булган очракта) кергэн

шикаять аны теркэгэн коннэн а.ltып унбиш эш коне эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э мунициIIаль

хезмэТ кYрсэтYчg органныЦ гариза биручедэн документлар кабул итYдэн яиса щибэрелгэн
.1"..n...ni*nrp". hэм хаталарны тозэтyдrЪ-бu- тартуы, яки тозэтyлэрнец билгеланган срогын бозу

турында шикЕUIть биру очрагында - теркэлгэн коннэн соц биш эш коне эченде караII тикшерелергэ

тиеш.
5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгъщмат булырга тиеш:

1) карарларurrru hr}i{ гЕI]чIаллэрена (гаrrлэл кылмауларьша) карата шикаrIть белдерелэ торган

хезмэт кyрсэтyче органныц, хезмэт кyрсэтуче органньщ вазьйфаи затыныц яисэ муниципt}ль

хезмэткэренец исем-атаN{асы ;

2) гариза бируче - физиК затныЦ фа:rлилиясе, исеме, атасыныц исемо (соцгысы - булган

очракта), яшэy }рыны турындагы белешмэлэр яки гариза бируче - юридик затньЩ ата},Iасы,

урнаrrrкан урыны турыЕдагы белешмэлэр, шулай ук элемтэ очен телефон номер(-лар)ы, гариза

биручеге х(авЕш юлланыргатиешIле элекц)он почта адрес(-лар)ы (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципшь хезмат кYрсэтэ торгаЕ оргtшныц, муниципаJь хезмэТ кYрсатЭ торгаН

ор.u"д*", вазьйфаи затныц яки мунициrrаль хезмэткэрнец шикЕUIть белДерелэ торган карарлары

hэм га:чrэллэре (гаwrэл кылмавы) турында мэьJцматлар;
4) гариза бируrенец хезмэт кlрсэтэ торгtlн органныц, хезмэт к!рсэтэ торгшI органньщ

вазьйфаи .ur"r"rщ яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамал кылмавы) белэн

килешIмэвенэ нигез булган дэлиллэр.
5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ язьшган хэJIлэрне расльй торган документларныц кrIермэJIэре

беркетелергэ момкин. Бу очракта шикаJ{тьто аца теркап бирелэ торган док}ментлар исемлеге

китерелэ.
5.6. ШикаятьЕе карап тикшерy нэтиrкэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьландерелэ, Шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чьгару, деyлот

хезмэте кYрсэтy нэтищэсендэ бирелгэн документларда щибэрелгэн басмадагы хаталарны hэм

хаталарнЫ тозэтY, гариза бирlчегэ Роосия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан

республика.", 
"ормаrив 

хокукый актларьrнда, муниципаль хокукьй актларда алынуы каралмаган

акчЕrларны кире кайтару рэвошендэ дэ;
2) шикаятьне канэгатьлэндерyдэн баш тарту.



1,7

олеге пунктта кYрсателгэн карар кабул ителгэн кеннэЕ соц килэ торган коннэн дэ соцга

ка:rмьйча, гариза бируrегэ 
"a*u 

рru"-rэ haM, гариза бируrенец телý,ге буенча, электрон формада

шикаятьне карап тикшерy нэти}кэларе турьшда дэлиплэнгэЕ }цавап хqибарелэ,

5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, гариза бируrега

муниципаJIь хезмэт кYрсэткэндэ ачыкJIангЕ}н х(итешсезлекJIэрне кичекмэстён бетеру максатларында

Башкармакомитет тарафыннаrr башкарыла торган гаN,IэJIлэр турында мэгьJцмат бирелэ, шулай ук

п"r.рйr." учайсызлыйuр ""." 
гафу угенелэ hэм, мунициполь хезмэт кYрсэтY максатларында,

,up"au бируrогЭ кираК булган алдагы гtlNIэJIпэр турьшда маьпYмат кYрсэтелэ,

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип таIIылган очракта, гариза бируrегэ

жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар, шулй ук кабул ителгэн

карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэьJцмат китерелэ,

5.9. Шикаятьне карап тикш9рy Ъuрur-ur"да яки аньщ натшкалэре буенча административ

хокук бозу яки п(инаlIть билгелэре ачыкланган очракта, шикtu{тьлэрЕе карап тикшерy вэкалэтлэре

О"рЪп."" вазьйфаи зат, хезмэткэр булгшr материаллЕ)ны, кичекмастэн, прокуратура органнарына

юллый.

Ozap мунuцuпаль хез74?m dаулаm hалt л,tунuцuпсlJlь хвлпаmлар кwсаmYlец купфункцuяче

узакларенdа кwсаmелса, булекне аdмuнuсmраmuв реlлаJиенmка керmалар, Бу очракmа 1,4

пункmына, uерархuянч ,o-o|n, mубанdаzе норfutаmuв хокукьtй акm осmала: клаулаm haM мунuцuпсlль

хезмаm]пр KwcamYl'1 ку,пфунiцl,шле Yзакларе hалl феdершtь баu,tкарма xa*u]v,lulm opzaH'apbц

бюdэюеmmоr"*оr* dауп"m фонdларьt bpro"iopot, Роiсttя Феdерацuясе субъекmларьlньlц_ dаулаm

хакl,лforuяmе opzaH'|apbi, *йч узudара орZаннары арасынdа Yзара хвмаmmаulлек mурынdа> (алzа

mаба - 797 ,orrpnZ' карф rЬ xeiyMameлery-2Т] ] елньtц 27 сенmябренdаzе 797 номерлы Kapapbl

ilя,.оз.zоtЧ ped.) (РФ законнар ,цоrrimоrzы, 0з.]0.20] ], Ng 40, 5559 сm,),

б.,щаулот haM муниципаль хезметлор кyрсетyIIец купфункцияле yзакларендо административ

процедураларны (гамаллерне) башкару yзенчалеклере

6.1. МунициIIаль хезмэт кlрсэтgJIгэндэ гЕIмэллэрнец эздеклелеген тасвирлау тубэндэге

процедураларны yз эченэ ала:^ ii .up".u бируrегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе т}рында мэгъJцмат )циткерY;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтy u"." *"рЪк буЪгалr гаризаны hэм докумонтJIарЕы кабул иту

hэм теркэу;-З) 
Ёашкарма комитетка документлар белэн гариза жибэрy;

,+i гариза ОирrIегэ муниципirль хозмэт нэтищэсен бирy,

6.2. Гариза биру.lегэ мунициIIаль хезмэт кYрсэтy тэртибе турында хэбор иту

Гариза бируче, муниципаJIь хозмэтТэн файдаЛану тэртибе турында консультация ыIу очен,

купфункчи"о" ya.na,"'-"*""rr, телефон hэм (яки) электрон почта aTTIa морэщэгать итэргэ хокукJIы,

Купфуr*ц"-. узэк белге"J .ар"за биручегэ, шул исэптэн муниципыь хезмэт алу очен

тапшырьша торг€tн докумонтларныц .оЪr*ur, фор*ч.u, hэм башка мэсьэJIэлэр буенча хэбэр итэ hэм

кирак бул.аrrда гариза бланкын туIыруда ярдам ита,

Гариза бируче мунициIIаJIь хезмэт кYрсэтy тэртибе турында мэгьr\матны МФI] сайтыннан

http ://mfc 1 6.Иtаrstап.rr.r/ирекле ф йда-пану юлы белэн апырга момкин

олеге пуIIкт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче морая(эгать иткэн конЕе

гамэлгэ ашырьша.
Проuелура:rарньЩ ноти}кэсе: тaпшырыла торган документларныц составы, формасы hэм

муниципаль хезмэттэн файда.тrануньщ башка мэсьэлалэре турында мэгъJцмат,
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6.3. Гариза кабул иту hэм теркэy
б.З.1. Гариза бируtе щахсэн, ышанычлы зат aIша яиса электрон рэвештэ муниципt}ль

хозмэт кyрсэтy турында язма гариза бирэ hэм алеге Регламентныч ].5 пункты нигезенДэ

документларны яки КФYгэ, КФYнец читтэге эш урыньша тапшыра.
Муниципаль хезмэт KypcaTy турында электрон формадагы гариза Татарстан

Республикасыньщ дэYлэт hэм муниципаль хезматлэр портtшы аша юллЕIна. Электрон формада
аJIынган гаризаны теркэy билгелэнгон тэртиптэ башкарыла.

6.З.2. Купфункцияде yзекнец гаризалар кабул итyче белгече кrдфункцияле yЗэкнец Эш

реглап,IеЕты белан каралгаЕ процедураJIарны башкара.
Олеге пуIIкт белэн билгелэна торган процедураJIар кrдфункцияле yЗэкнец хезмат

реглаNIентында билгелэнгэн вакыт Е)алыгында гаN[элгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэтищэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэЕ гариза

6.4. .Щокументлар пакетын формалаштыру
6.4.|. КФY белгече документлар пакетын формалаштыра hэм аны МФЦ эшчанлеге

реглаN{ентында билгелэЕгон тэртиптэ Башкарма комитетка щибэра.
Олеге lrункт белэн билгелэнэ торгаЕ процедуралар купфункцияле yзэкнец хезмэт

реглаNdентында билгелэнган вакыт аралыгында гаN{алгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтищэсе: Башкарма комитетка щибэрелгэн документлар.

6.5. МуниципаJIь хезмэт нэтих{эсен тапшыру
6.5.1. Башкарма комитеттан муниципаль хезмэт нэти}кэсе килгэч, КФY белгече аны

билгелэнгэн тэртиtIтэ т9рки. Гаризада кyрсэтелгэЕ элемтэ ысулыIlнЕlн файдаланьш, муЕиципаль
хезмэт KypcaTy нэтип{эсе турында гариза бируlегэ (аныц вэкилена) хэбэр итэ.

Олеге пунктчада билгелангэн процедуршар Башкарма комитеттан документлар керган

кондэ гаIuэJIга апrырыJIа.
Процедураларныц нэтищэсе: гаризабиручегэ (шrыц вэкиленэ) муниципztль хезмэткyрсэтy

нэтищэсе турьшда хэбэр иту.
6.5.2. Купфункцияле yзэк белгече гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтищэсен тагIшыра
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче килгэн конне

Купфу"кцияле yзэкнец хезмэт реглtlIчIентында билгелэнгэн вакытларда чират тэртибендЭ
башкарьшrа.

Процедураларньщ нэтищэсе: бирелгэн муниципttль хезмэт натищэсе.
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1 нче кушымта

(яtирле yзидара органы исеме

муниципаль берамлекнец)

(а-ша таба- гариза бирyче).
(фшлиrиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт мэгъл!матлары, яшэy

урыны буенча теркэу, телефон)

Белешмэ (еземтэ) биру турында гариза

Сездан белешма (оземтэ) бируегезне сорыйм
(белешш,rэ терен курсэтергэ)

Адрес буенча:

Гаризага тубэндэге документларны кушып бирам :

1.

2.

J.

Муниципаль хезмэт кyрсатy натищасен тyбэндэге ысул белэн хебэр итyогезне сорьйм

(лата; (шuза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)
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2 нче куtlьпrлта
fi

Руководитеrrю Исполнитедьного комитета
муниципЕшыIого района

Техник хатаны тозатy турьшда гариза

муниципаль хезмэт kypcaTy барышьrнда хqибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец атамасы)

Язылган:

Щерес мэгъJц,ъ,Iатлар :

очракта, элеге карарЕы:
электрон документны E-mail адресьша
- расланган кyчермэ рэвешендэ кэгазь

щибэру юлы белэн;
чыганакта почта аша

адресьша юллавыгызны

сорыйм.
олеге гаризага кертеJIгэн, минем шэхесемэ hэм мшr тэкьД{]чI ИТКЭН ЗаТКаКаГЫJЫIIIJШ, ШУЛЕМ

}к минем тарафтан цбэнлэ кертеJIгэн белешплэлэрнец дорес булryьпr расльйм, Гаризага теркэJгэн

докумеЕтлар (документларньщ кyчермэлэре) Росъия Федераlдиясе законнары белэн би,ггелэнгэн

тапэплэрга )щавап бирэ, гаризаны Ttlimrьlpy вакьпыЕа эпеге док}тnrеIIтлар гаN{эJцэ hэм алардаш

мэгъщматлар дорес.
М"ца курСатsлгэН п{уЕil{цIfiIШБ хезмэтнец сьйфатьпr бэялэу буенча

телефоны аша соршIтьryуда каттIашьIрга ризаJшшмны бирэм,

(шrлза)

()
(Ф.и.о.)(дата)
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Кlтпъшлта
(белеrrrмэ буларак)

муrr"ч"rrаль хезмот кyрсатy очеЕ щаваплы hoM аныц yталешеЕ контрольде тоryчы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Кукмара муниципаль районыныц Керкеуч авыл башкарма комитеты

муниципаль хез ма, *yр.т;li;;;ffiхЁ?да тотучы В аЗ ЫЙф аИ З аТЛ аРНЫЦ

Вазыйфасы Телефоны Электрон адресы

Батrткарма комитет х{итэкчесе 8в4з64)з2-|-22 Kark.Kй@,tatar.ru

Секретарь 8(84з64\32-|-22 Kark.Kuk(Etatar.ru

Вазыйфасы Телефоньi Электрон адресы

Х(ирлек башлыгы 8(84з64)з2-I-22 Kark.Kuk(Etatar,ru


