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Татарстан Республикасы Мөслим муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Татарстан Республикасы Мөслим муниципаль районы 

җирле үзидарә органнары тарафыннан күрсәтелә торган муниципаль 

хезмәтләр исемлеген һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

административ регламентларын раслау турында» 2015 елның 23 

ноябрендәге 547 номерлы карарына үзгәрешләр кертү хакында 

 

 Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы, Татарстан 

Республикасы буенча Федераль салым хезмәте идарәсе, Татарстан 

Республикасы буенча Федераль казначылык идарәсенең 2020 елда Татарстан 

Республикасы берләштерелгән бюджетына кӛтелгән үтәү йомгаклары һәм 

2021 елга республика финанс, казначылык һәм салым органнарының 

бурычлары буенча уртак коллегиясенең 2021 елның 4 гыйнварындагы ПР-3 

номерлы беркетмәсен үтәү йӛзеннән, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон, Россия Федерациясе Шәһәр тӛзелеше кодексы, 

«Муниципаль функцияләрне башкару (муниципаль хезмәтләр күрсәтү) 

буенча административ регламентлар эшләү һәм раслау тәртибен раслау 

турында» 2010 елның 30 сентябрендәге 1140 номерлы Татарстан 

Республикасы Мӛслим муниципаль районы Башкарма комитеты карары һәм 

Мӛслим муниципаль районы Уставына туры китереп, Мӛслим муниципаль 

районы Башкарма комитеты КАРАР БИРӘ: 

1. «Татарстан Республикасы Мӛслим муниципаль районы җирле 

үзидарә органнары тарафыннан күрсәтелә торган муниципаль хезмәтләр 

исемлеген һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ 

регламентларын раслау турында» 2015 елның 23 ноябрендәге 547 номерлы 

Татарстан Республикасы Мӛслим муниципаль районы Башкарма комитеты 

карарының 13 нче кушымтасына кертергә: 

1. «1.4 п.» та 2021 елның 4 гыйнварындагы ПР-3 номерлы «Татарстан 

Республикасы Финанс министрлыгының, Федераль салым хезмәтенең 

Татарстан Республикасы буенча идарәсенең, Федераль казначылыкның 

Татарстан Республикасы буенча идарәсенең 2020 елга Татарстан 

Республикасы берләштерелгән бюджетын кӛтелгән үтәү йомгаклары һәм 



республиканың финанс, казначылык һәм салым органнарының 2021 елга 

бурычлары буенча берләштерелгән коллегия беркетмәсе» абзацын ӛстәргә»; 

1.2 2.6 пунктны түбәндәге пунктча белән тулыландырырга: «3) Россия 

Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар һәм 

башка түләүләр буенча бурычлар булмау турында белешмә (белешмәләр) 

авария хәлләренә бәйле очраклар ӛчен бирелми (билгеләнә)»; 

1.3. 5 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: «5. Муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, шулай ук әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ӛлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата суд (судтан тыш) 

шикаять белдерү тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмәттән файдаланучылар дәүләт хезмәтен күрсәтүче 

орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәтен күрсәтүче 

органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи заты, 

күпфункцияле үзәкнең дәүләт яки муниципаль хезмәткәренең, , 

күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, шулай ук 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган 

оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирергә хокуклы. 

Гариза бирүче шул исәптән түбәндәге очракларда шикаять белән 

мӛрәҗәгать итә ала: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында запросны, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында 

күрсәтелгән запросны теркәү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын бозу; Күрсәтелгән очракта 

гариза бирүче тарафыннан күпфункцияле  үзәкнең, күпфункцияле  үзәк 

хезмәткәренең караларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять бирү, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 бүлегендә билгеләнгән тәртиптә, карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 

тулы күләмдә тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү буенча функция йӛкләнгән 

очракта мӛмкин.   

3) мӛрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Росстя Федерасиясе 

субүектлары норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

тапшырылмаган яисә гамәлгә ашырылмаган документларны яисә 

мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә ашыру; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен гариза бирүчедән Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 

субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда тапшыру каралган документларны кабул итүдән баш тарту;   



5) баш тарту ӛчен нигезләр федераль законнарда һәм алар нигезендә 

кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, 

Россия Федерациясе субүектлары законнарында һәм башка норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган очракта, 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту; Күрсәтелгән очракта гариза 

бирүче тарафыннан күпфункцияле  үзәкнең, күпфункцияле  үзәк 

хезмәткәренең караларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять бирү, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 бүлегендә билгеләнгән тәртиптә, карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 

тулы күләмдә тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү буенча функция йӛкләнгән 

очракта мӛмкин.   

6) мӛрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 

субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле 

үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка 

кадәр (судтан тыш) шикаять бирү карарлары һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаять белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ӛлешендә билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү функциясе йӛкләнгән очракта мӛмкин;  

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү 

вакытын яки тәртибен бозу; 

9) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 

Федерациясенең башка норматив-хокукый актлары, Россия Федерациясе 

субъектларының законнары һәм башка норматив-хокукый актлары, 

муниципаль хокукый актлар белән туктатып тору нигезләре каралмаган 

очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору; Күрсәтелгән очракта 

гариза бирүче тарафыннан күпфункцияле  үзәкнең, күпфункцияле  үзәк 

хезмәткәренең караларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять бирү, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 бүлегендә билгеләнгән тәртиптә, карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 

тулы күләмдә тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү буенча функция йӛкләнгән 

очракта мӛмкин.   
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10) 210-ФЗ номерлы федераль законның 7 статьясындагы 1 ӛлешенең 4 

пунктында каралган очраклардан кала, муниципаль хезмәт күрсәткәндә 

гариза бирүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә кирәк булган документларны кабул итүне беренче тапкыр кире 

какканда аларның булмавы һәм (яки) дӛрес булмавы күрсәтелмәгән 

документлар яки мәгълүмат таләп итү. Күрсәтелгән очракта гариза бирүче 

тарафыннан күпфункцияле  үзәкнең, күпфункцияле  үзәк хезмәткәренең 

караларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

бүлегендә билгеләнгән тәртиптә, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә тулы күләмдә 

тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү буенча функция йӛкләнгән очракта мӛмкин.   

а) муниципаль яисә дәүләт хезмәте күрсәтү турында гаризаны башта 

тапшырганнан соң  муниципаль яки дәүләт хезмәте күрсәтүгә кагылышлы 

норматив хокукый актлар таләпләрен үзгәртү; 

б) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризада һәм 

мӛрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен 

кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканнан соң бирелгән 

документларда, йә элек бирелгән документлар комплектына кертелмәгән 

дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә хата булу; 

в) документларның гамәлдә булу срогы чыккач яки мәгълүматны 

муниципаль яки дәүләт хезмәте күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарткач яисә муниципаль яки дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш 

тартканнан соң үзгәртү; 

г) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган оешма хезмәткәренең, 

муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тартканда, Дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту очрагында  дәүләт хезмәтен 

күрсәтүче орган җитәкчесе яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

җитәкчесе, күпфункцияле үзәк җитәкчесе  яки 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган 

оешма җитәкчесе имзасы белән гариза бирүчегә язмача хәбәр ителә, шулай 

ук бирелгән уңайсызлыклар ӛчен гафу үтенелә». 

5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә яисә 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба – күпфункцияле үзәкне 

гамәлгә куючы) гавами-хокукый берәмлекнең тиешле дәүләт хакимияте 

органына (җирле үзидарә органы), шулай ук 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган 

оешмаларына шикаять язма формада кәгазьдә яки электрон формада 

тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга ( 

булганда) бирелә яисә ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт 



күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

әлеге күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле 

үзәкне гамәлгә куючыга яисә Россия Федерациясе субъектының норматив 

хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка бирелә. 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмалар 

хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата 

шикаятьләр әлеге оешмаларның җитәкчеләренә бирелә.   

5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазыйфаи затының, , муниципаль хезмәткәрнең, 

 муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк 

аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, муниципаль 

хезмәт күрсәтүче органның рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрнең бердәм порталыннан яки дәүләт һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтүләрнең региональ порталыннан файдаланып җибәрелергә, шулай ук 

гариза бирүчене шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мӛмкин. Күп 

функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми 

сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталыннан файдаланып 

җибәрелергә мӛмкин, шулай ук мӛрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү 

вакытында кабул ителергә мӛмкин. 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять  карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның 

рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан 

яки дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең региональ порталыннан 

файдаланып җибәрелергә, шулай ук гариза бирүчене шәхси кабул итү 

вакытында кабул ителергә мӛмкин.  

5.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 210-ФЗ номерлы федераль законның 

16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә күрсәтелгән оешмаларга яисә югары органга 

(ул булганда) кергән шикаять – аны теркәгән кӛннән соң унбиш эш кӛне 

эчендә, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәкнең, 

210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә 

күрсәтелгән оешмаларның гариза бирүчедән документларны кабул итүдән 

яисә җибәрелгән хаталарны һәм ялгышларны тӛзәтүдән баш тартуына 

шикаять белдерелгән очракта яисә мондый тӛр тӛзәтүләр кертүнең 

билгеләнгән вакытын бозуга карата шикаять бирелсә, аны теркәгән кӛннән 

соң биш эш кӛне эчендә карап тикшерелергә тиеш.   



5.5. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 

1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять 

белдерелә торган муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә муниципаль 

хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесе һәм (яки) 

хезмәткәренең, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законда 

каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләренең һәм (яки) 

хезмәткәрләренең исеме; 

2) гариза бирүченең - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүмат яисә гариза 

бирүченең - юридик затның исеме, урнашу урыны турында мәгълүмат, шулай 

ук гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле элемтә ӛчен телефон номеры 

(номерлары), электрон почта адресы(адреслары) (булган очракта) һәм почта 

адресы;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмәткәрнең, 

күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ӛлешендә каралган оешмаларның шикаять белдерелә торган карарлары һәм 

гамәлләре (гамәл кылмау) турында белешмәләр; 

4) гариза бирүченең алар нигезендә хезмәт күрсәтүче органның, хезмәт 

күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, яки 

муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган оешмаларның карары һәм 

гамәле (гамәл кылмавы) белән килешми дәлилләр.  Гариза бирүче 

тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) 

яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мӛмкин.  

5.6. Шикаятькә шикаятьтә язылган хәлләрне раслый торган 

документларның күчермәләре беркетелергә мӛмкин.  Бу очракта шикаятьтә 

аңа теркәп бирелә торган документлар исемлеге китерелә. 

5.7. Шикаятькә аны бирүче муниципаль хезмәттән файдаланучы зат 

тарафыннан имза куела. 

5.8. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча Башкарма комитет җитәкчесе 

(муниципаль район Башлыгы) түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны 

гамәлдән чыгару, муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документлардагы 

хаталарны һәм ялгышларны тӛзәтү, гариза бирүчедән Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 

субъектларының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 

белән түләү каралмаган очракта алынган акчаны гариза бирүчегә кире 

кайтару рәвешендә дә;                                                                     

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тартыла. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_355880/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/#dst100352


2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 11.2 

статьясындагы 7 ӛлешендә күрсәтелгән карар кабул ителгән кӛнән соң килә 

торган кӛннән дә соңга калмыйча мӛрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм 

мӛрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон рәвештә шикаятьне карау 

нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә. 

5.9. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә ачыкланган 

җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерү максатларында гариза бирүчегә 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 11.2 

статьясындагы 8 ӛлешендә күрсәтелгән җавапта шикаять 

канәгатьләндерелергә тиеш дип танылган очракта, дәүләт хезмәтен күрсәтүче 

орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күп функцияле үзәк яки 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 ӛлешендә каралган оешма тарафыннан тормышка ашырыла торган 

гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар 

ӛчен гафу үтенелә, гариза бирүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында 

кылырга тиешле алдагы гамәлләре турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.10. Шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип танылган очракта, 

гариза бирүчегә 2010 елның 27 июленләге 210-ФЗ номерлы Федераль 

Законның 11.2 ст. 8 ӛлешендә күрсәтелгән җавапта кабул ителгән карар 

сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга 

шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 

5.11. Шикаятьне карау барышында яки нәтиҗәләре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять составының билгеләре ачыкланган 

очракта, шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр бирелгән вазыйфаи зат, 

хезмәткәр, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

11.2 статьясындагы 1 ӛлеше нигезендә, булган материалларны кичекмәстән 

прокуратура органнарына җибәрәләр. 

1.4. дополнить пунктом: «6. Административ процедураларны 

(гамәлләрне) муниципаль хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләрдә 

үтәү үзенчәлекләре. 

6.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр эзлеклелеген тасвирлау 

үз эченә түбәндәге процедураларны ала: 

1)  гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

мәгълүмат җиткерү; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен кирәк булган гаризаны һәм 

документларны кабул итү һәм теркәү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган органнарга, шул 

исәптән комплекслы ведомствоара мӛрәҗәгать буенча, ведомствоара 

мӛрәҗәгатьләр формалаштыру һәм юллау; 

4) гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза 

биргәндә кулланылган кӛчәйтелгән квалификацияле цифрлы электрон 

имзасының гамәлдә булуын тикшерү; 

5) гаризаны документлар белән Башкарма комитетка җибәрү; 

6) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен тапшыру. 



6.2. Гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

мәгълүмат җиткерү.  

Гариза бирүче, муниципаль хезмәттән файдалану тәртибе турында 

консультация алу ӛчен, күпфункцияле үзәккә шәхсән, телефон һәм (яки) 

электрон почта аша мӛрәҗәгать итәргә хокуклы.  

Күпфункцияле үзәк белгече гариза бирүчегә шул исәптән муниципаль 

хезмәттән файдалану ӛчен тапшырыла торган документларның составы, 

формасы һәм башка мәсьәләләр буенча мәгълүмат бирә һәм, кирәк булганда, 

гариза бланкын тутыруда ярдәм итә.  

Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

мәгълүматны күпфункцияле үзәк (http://mfc16.tatarstan.ru/) сайтына ирекле 

рәвештә кереп алырга мӛмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче 

мӛрәҗәгать иткән кӛнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырыла торган документларның составы, 

формасы һәм муниципаль хезмәттән файдалануның башка мәсьәләләре 

турында мәгълүмат. 

6.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү 

6.3.1. Гариза бирүче күпфункцияле үзәккә, күпфункцияле үзәкнең 

читтәге эш урынына шәхсән, ышанычлы зат аша яки электрон формада 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге Регламентның 

2.5 пункты нигезендә документлар тапшыра.   

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формадагы гариза 

Татарстан Республикасының дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша 

юллана. Электрон формада килгән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә 

башкарыла. 

6.3.2. Күпфункцияле үзәкнең гаризалар кабул итүче белгече 

күпфункцияле үзәкнең эш регламенты белән каралган процедураларны 

башкара. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле үзәкнең 

хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән гариза. 

6.4. Документлар җыелмасын формалаштыру 

6.4.1. Күпфункцияле үзәк белгече күпфункцияле үзәкнең эш 

регламенты нигезендә: 

гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә 

кулланылган кӛчәйтелгән квалификацияле цифрлы электрон имзасының 

гамәлдә булуын тикшерә; 

комплекслы ведомствоара мӛрәҗәгатьләрне дә кертеп, ведомствоара 

мӛрәҗәгатьләр формалаштыра һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 

органнарга юллый. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле 

үзәкнең хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә 

ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: җибәрелгән мӛрәҗәгатьләр. 



6.4.2. Күпфункцияле үзәк белгече, мӛрәҗәгатьләргә җаваплар 

алынганнан соң, документлар пакетын формалаштыра һәм аны 

күпфункцияле үзәкнең эш регламенты белән билгеләнгән тәртиптә Башкарма 

комитетка юллый. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле 

үзәкнең хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә 

ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: Башкарма комитетка юлланган 

документлар. 

6.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен тапшыру 

6.5.1. Башкарма комитеттан муниципаль хезмәт нәтиҗәсе килгәндә, 

күпфункцияле үзәк белгече аны билгеләнгән тәртиптә терки, мӛрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында 

гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын файдаланып хәбәр итә. 

Әлеге пунктча белән билгеләнә торган процедуралар Башкарма 

комитеттан документлар кергән кӛнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр итү. 

6.5.2. Күпфункцияле үзәк белгече гариза бирүчегә муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен тапшыра 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар мӛрәҗәгать итүче КФҮнең 

эш регламентында билгеләнгән вакытта килгән кӛнне чират тәртибендә 

гамәлгә ашырыла.   

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән муниципаль хезмәт нәтиҗәсе»; 

2. «Татарстан Республикасы Мӛслим муниципаль районы җирле үзидарә 

органнары тарафыннан күрсәтелә торган муниципаль хезмәтләр һәм 

административ регламентлар исемлеген раслау турында»Татарстан 

Республикасы Мӛслим муниципаль районы Башкарма комитетының 2015 

елның 23 ноябрендәге 547 номерлы карарының 6 нчы кушымтасына 

түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

2.1. 2.6 пунктны түбәндәге пунктча белән тулыландырырга: «5) Россия 

Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар һәм 

башка түләүләр буенча бурычлар булмау турында белешмә (белешмәләр). 

 3. «Татарстан Республикасы Мӛслим муниципаль районының җирле 

үзидарә органнары тарафыннан күрсәтелә торган муниципаль хезмәтләр 

исемлеген һәм административ регламентларны раслау турында» 2015 елның 

23 декабрендәге 547 номерлы Татарстан Республикасы Мӛслим муниципаль 

районы Башкарма комитеты карарындагы 93 нче кушымтага түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

3.1. 2.6 пунктны түбәндәге пунктча белән тулыландырырга: «2) Россия 

Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар һәм 

башка түләүләр буенча бурычлар булмау турында белешмә (белешмәләр); 

4. Әлеге карарны Мӛслим муниципаль районының рәсми сайтында һәм 

Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми порталында 

http://pravo.tatarstan.ru бастырып чыгарырга. 

http://pravo.tatarstan.ru/


5. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны Мӛслим муниципаль 

районы Башкарма комитетының инфраструктура үсеше бүлеге башлыгына 

йӛкләргә. 

 

Башкарма комитет җитәкчесе               Р.Т.Демидов 

 

 


