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Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга опекун (попечитель) билгеләү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ регламентын раслау турында (яки опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында 

бәяләмә бирү турында) 

 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон, «опека һәм 

попечительлек турында» 24.04.2008 ел, № 48-ФЗ Федераль закон, «Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең 

җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү 

турында» 20.03.2008 ел, № 7-ТРЗ Татарстан Республикасы Законы нигезендә, Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитеты 

КАРАР БИРӘ: 

1. Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга опекун (попечитель) билгеләү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламентын расларга. 

2. Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитеты карары: 16.09.2009 ел, № 649 «ятим балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән 

мәхрүм калган балаларны (Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнарны (түләүсез яки түләүсез 

mailto:tatesh@tatar.ru


шартларда) опекага алу яки опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 

административ регламентын раслау турында» үз көчен югалткан дип танырга. 

3. Әлеге карарны Тәтеш муниципаль районының рәсми сайтында бастырып чыгарырга һәм Татарстан Республикасы хокукый 

мәгълүматының рәсми порталында урнаштырырга .PRAVO.TATARSTAN.RU. 

4. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотам. 

Тәтеш муниципаль районы  

башкарма комитеты 

җитәкчесе                                                                                     А.Б. Семенычев   

 

Тәтеш муниципаль районы 
 Башкарма комитеты карарына кушымта 

 
Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга опекун (попечитель) билгеләү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ регламенты 
 

1.1. Әлеге Регламент ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга опекун (попечитель) билгеләү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели. 
1.2. Мөрәҗәгать итүчеләр: Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче, опекун яисә попечитель булырга теләк 
белдергән эшкә сәләтсез гражданнар. 
Мөрәҗәгать итүчеләр була алмый: 
ата-ана хокукыннан мәхрүм ителгән; 
җинаять эзәрлекләвенә дучар ителгән яисә дучар ителгән (реабилитацияләүче нигезләр буенча аларга карата җинаять 
эзәрлекләве туктатылган затлардан тыш) кеше тормышына, сәламәтлегенә, ирегенә, намусына һәм абруена (законсыз урыннан 
тыш психиатрия стационарына психиатрия стационарына, яла ягу һәм мыскыл итүгә), шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм 
җенси ирегенә, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга, халыкка һәм җәмәгатьчелеккә, шулай ук иҗтимагый куркынычсызлыкка, 
тынычлык һәм кешелекнең иминлегенә; 
авыр яки аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем ителмәгән яки түләнмәгән хөкем ителгән; 
Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән тәртиптә (якын туганнарыннан тыш), 
шулай ук уллыкка (кызлыкка) алучылар булып торучы һәм аларга карата уллыкка (кызлыкка) алу билгеләнмәгән затлардан һәм 
опекун (Попечительләр) булып торучы һәм үзләренә йөкләнгән вазыйфаларны үтәүдән читләштерелгән затлардан тыш) 
әзерлек узмаган затлар, Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән тәртиптә (якын 
туганнарыннан тыш), шулай ук уллыкка (кызлыкка) алу); 



бер җенесле затлар арасында төзелгән, мондый никах рөхсәт ителгән дәүләт законнары нигезендә өйләнешү дип танылган һәм 
теркәлгән берлектә торучы, шулай ук күрсәтелгән дәүләт гражданнары булган һәм никахта тормаган затлар; 
хроник алкоголизм яки наркомания белән авыручылар; 
опекун (Попечительләр) бурычларын үтәүдән читләштерелгән); 
ата-ана хокуклары чикләнгән; 
элеккеге уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу үз гаебе белән юкка чыгарылды; 
зат опекага (попечительлеккә) кабул итә алмый торган авырулар белән интегүче, аны тәрбиягә яисә патронат гаиләгә алырга 
(булган очракта кеше уллыкка (кызлыкка) ала алмый торган авырулар исемлеге, аны опекага (попечительлеккә) алырга, 
тәрбиягә яисә патронат гаиләгә алырга мөмкин булган авырулар исемлеге Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 14.02.2013 
ел,№117 карары белән расланган). 
1.3. Дәүләт хезмәте Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитеты (Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә. 
Дәүләт хезмәтен башкаручы-Башкарма комитет каршындагы опека һәм попечительлек секторы (алга таба-Сектор). 
1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: 422370, Тәтеш шәһәре, Малкин ур., 39. 
Башкарма комитетның эш графигы: шимбә һәм якшәмбе, дүшәмбе - җомга 8.00 дән 17.00 гә кадәр, төшке аш 12.00 дән 13.00 гә 
кадәр. 
Гражданнарны кабул итү графигы: 
дүшәмбе-сишәмбе, 08.00 дән17 сәгатькә кадәр 
пәнҗешәмбе-җомга 08.00 дән 12.00 гә кадәр. 
Секторның Телефоны: 8 (84373) 25787. 
Шәхесне раслаучы документ буенча уза. 
1.3.2. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат алырга мөмкин: 
1) Башкарма комитет биналарында урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текст мәгълүматын үз эченә алган дәүләт 
хезмәте турында мәгълүмат стендлары аша мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен; 
2) "Интернет" челтәре аша»: 
Башкарма комитетның рәсми сайтында :http://tetushi.tatarstan.ru); 
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi.tatarstan.ru/); 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) бердәм порталында http://www.gosuslugi.ru/); 
3) секторга телдән мөрәҗәгать иткәндә (шәхсән яки телефон аша)); 
4) секторга язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә. 
1.3.3. Урнашу урыны, эш графигы, белешмә телефоннары, Башкарма комитетның электрон почтасы адресы турында мәгълүмат 
Министрлыкның рәсми сайтында «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт мәгълүмат 
системасында һәм Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында урнаштырылган. 
Министрлыкның, Башкарма комитетның рәсми сайтында, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә, Башкарма 
комитет биналарында урнашкан мәгълүмат стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Дәүләт телләрендәге 
мәгълүмат пунктлардагы (пунктчадагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләр үз эченә ала) 1.3.1, 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.11, 
5.1 әлеге Регламентның 1 нче пункты. 



1.4 дәүләт хезмәте күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге (норматив актлар реквизитларын һәм аларны 
рәсми бастырып чыгару чыганакларын күрсәтеп) Министрлыкның, Башкарма комитетның рәсми сайтында, «Татарстан 
Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры " дәүләт мәгълүмат системасында урнаштырылган. 
1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 
дәүләт хезмәте-Федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен 
гамәлгә ашырганда Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органы, җирле үзидарә органы функцияләрен 
гамәлгә ашыру эшчәнлеге, ул мөрәҗәгать итүчеләр соравы буенча Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм 
Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгеләнгән дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар вәкаләтләре 
чикләрендә гамәлгә ашырыла; 
дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен (алга таба – шикаять) бозуга карата шикаять (алга таба – шикаять)-мөрәҗәгать итүченең яисә 
аның законлы вәкиленең дәүләт хезмәтен күрсәтүче органнарның вазыйфаи заты, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның 
вазыйфаи заты яисә оешмалары тарафыннан бозылган хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен торгызу яисә яклау турында 
таләбе (алга таба-шикаять) - «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-
ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 11 өлешендә каралган (алга таба-шикаять). – 210-ФЗ номерлы Федераль 
закон), яисә аларның хезмәткәрләре тарафыннан күрсәтелгән дәүләт хезмәтен алганда; 
«бер тәрәзә» принцибы - 210-ФЗ номерлы Федераль законның 151 статьясында күрсәтелгән гарызнамә белән мөрәҗәгать 
итүчедән бер тапкыр мөрәҗәгать иткәннән соң, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү принцибы; 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең ерак эш урыны-муниципаль районның шәһәр (авыл) 
җирлегендә төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең территориаль-аерымланган 
структур бүлекчәсе (офис); 
техник хата - муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан кертелгән һәм документка (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе) 
кертелгән белешмәләрнең, белешмәләр кертелгән документлардагы мәгълүматларның тәңгәл килмәвенә китергән хата (описка, 
басма, грамматик яки арифметик хата яисә мондый хата).; 
опека һәм попечительлек органы билгеләгән гражданнар (опекуннар) опекуннарның законлы вәкилләре булып торалар һәм алар 
исеменнән һәм аларның мәнфәгатьләрендә юридик әһәмияткә ия булган барлык эшләрне башкаралар; 
Попечительлек - ундүрт яшьтән унсигез яшькә кадәрге балигъ булмаган гражданнарны урнаштыру рәвеше, аның барышында 
опека һәм попечительлек органы тарафыннан билгеләнгән граждан (попечитель) күрсәтелгән затлар тарафыннан үз хокукларын 
һәм бурычларын үтәүдә ярдәм итәргә, шулай ук аларны өченче затлар тарафыннан явыз нияттән файдаланудан сакларга 
бурычлы; 
опека (попечительлек) түләүсез шартларда мөрәҗәгать итүче белән туганлык мөнәсәбәтләрендә торучы балигъ булмаганнарны 
билгеләнә, бу баланы сайлау процедурасын төшереп калдырмый; 
түләүле шартларда опека (попечительлек) мөрәҗәгать итүче белән туганлык мөнәсәбәтләрендә булмаган балигъ булмаганнар 
белән билгеләнә, бу исә баланы сайлау һәм опекага алынган балага карата опека һәм попечительлек гамәлгә ашыру турында 
шартнамә төзүне үз эченә ала, шул исәптән тәрбиягә бала алган гаилә турында шартнамә (алга таба – тәрбиягә бала алган 
гаилә), йә тиешле Россия Федерациясе субъекты законнарында каралган очракларда-патронат гаилә турында шартнамә; 



дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза – дәүләт хезмәте күрсәтү турында запрос. Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче 
кушымта). 

 
2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү 
стандартына таләпләр 

Стандарт таләпләре эчтәлеге 
Хезмәт күрсәтүне яисә 
таләпне билгели торган 
норматив хокукый акт 

2.1. Дәүләт хезмәте атамасы Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм 
калган балаларга опекун (попечитель) билгеләү яки опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү) 

РФ ГК 31 ст. 
РФ ТК 145 ст. 
11 ст. № 48-ФЗ 

Федераль закон 
423 номерлы карар 

ТР СК 133 ст. 

2.2. Хезмәт күрсәтүче орган исеме Башкарма комитеты 
Дәүләт хезмәтен башкаручы-Башкарма комитет 

каршындагы опека һәм попечительлек секторы. 

48-ФЗ номерлы 
федераль закон 

ТР Законы № 7-ТРЗ 
ТР МК №843 карары 

2.3 Дәүләт хезмәте күрсәтү 
нәтиҗәсен тасвирлау 

Башкарма комитетның үз вазыйфаларын башкаручы 
опекунны (попечительне) билгеләү (билгеләүдән баш тарту 
турында карары (түләүсез). 

Гражданинның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге 
турында бәяләмә. 

РФ ГК 
РФ ТК 
48-ФЗ номерлы федераль 
закон 
423 номерлы карар 
ТР МК 

2.4. Хезмәт күрсәтү вакыты, шул 
исәптән дәүләт хезмәте күрсәтүдә 
катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать 
итү зарурлыгын исәпкә алып, хезмәт 
күрсәтүне туктатып тору вакыты, 
әгәр Россия Федерациясе 
законнарында каралса, Дәүләт 
хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе булган 
документларны бирү (җибәрү) 
вакыты (җибәрү) 

Опекун (попечитель) билгеләү яки опекун (попечитель) 
булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү турында Карар кабул 
итү соратып алу теркәлгәннән соң 15 эш көне эчендә гамәлгә 
ашырыла. 

Опека (попечительлек) гамәлгә ашыру турында килешү 
Башкарма комитет җитәкчесе тарафыннан опекун 
(попечитель) билгеләү турында карар имзаланган көннән соң 
10 календарь көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турындагы карар 
10 календарь көн эчендә кабул ителә. Тиешле карар гариза 
бирүчегә почта аша җибәрелә, йә турыдан-туры кабул итү 
вакытында бирелә. Дәүләт хезмәте күрсәтү вакытын туктатып 

423 номерлы карар 
21 Ст.48-ФЗ номерлы 
федераль закон; 
210-ФЗ номерлы Федераль 
закон 



тору каралмаган. 
Дәүләт хезмәте нәтиҗәсе булган документны бирү гариза 

бирүченең килгән көнендә гамәлгә ашырыла. 
Күрсәтелгән мөрәҗәгать итүче тарафыннан опекунны 

(попечительне) билгеләүдән баш тарту турында 
белдерүнамәне (почта аша, электрон почта адресына) бирү 
опекунны (попечительне) билгеләүдән баш тарту турындагы 
карарга кул куйганнан соң бер эш көне эчендә гамәлгә 
ашырыла) 

2.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
законнар яисә башка норматив 
хокукый актлар нигезендә кирәкле 
документларның, шулай ук 
мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
күрсәтелергә тиешле дәүләт 
хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле 
һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең 
тулы исемлеге, аларны мөрәҗәгать 
итүче тарафыннан алу ысуллары, 
шул исәптән электрон формада, 
аларны бирү тәртибе 

Аны опекун (попечитель) итеп билгеләү турында гариза 
(алга таба-гариза) (1 нче кушымта), анда күрсәтелә: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда) 
гражданин, выразившего теләк булырга опекуном; 

опекун булырга теләк белдергән гражданинның шәхесен 
таныклаучы документлар турында белешмәләр; 

гражданның яшәү урыны буенча теркәлгән, опекун 
булырга теләк белдергән гражданнар турында мәгълүматлар; 

гражданинда шәхеснең тормышына һәм сәламәтлегенә, 
ирегенә, намусына һәм дәрәҗәсенә, шәхеснең җенси 
кагылгысызлыгына һәм җенси ирегенә, гаиләгә һәм балигъ 
булмаган балаларга, халыкның сәламәтлегенә һәм җәмәгать 
әхлагына, шулай ук җәмәгать куркынычсызлыгына, тынычлык 
һәм кешелекнең иминлегенә, авыр яисә аеруча авыр 
җинаятьләр өчен хөкем ителүнең булмавын раслаучы 
белешмәләр; 

алына торган пенсия, аның төре һәм күләме турында 
белешмәләр (төп керем чыганагы-мәҗбүри пенсия иминияте 
буенча иминият тәэминаты яки башка пенсия түләүләре 
булган затлар өчен). 

Гаризага түбәндәге документлар теркәлә: 
кыскача автобиографиясе гражданин, выразившего теләк 

булырга опекуном; 
опекун булырга теләк белдергән затның эш урыныннан 

белешмә, соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы һәм вазифасы 
һәм (яки) күрсәтелгән затның керемен раслаучы бүтән 
документ яисә опекун булырга теләк белдергән затның 

РФ ТК 
423 номерлы карар 
Уллыкка (кызлыкка) алырга, 
опекага (попечительлеккә), 
ятим балаларны һәм ата-
ана каравыннан мәхрүм 
калган балаларны тәрбиягә 
яисә патронат гаиләгә 
алырга ниятләнгән 
гражданнарны Россия 
Сәламәтлек саклау 
министрлыгының 
18.06.2014 ел, №290н 
боерыгы белән расланган 
«уллыкка (кызлыкка) 
алырга ниятләнгән 
гражданнарны медицина 
тикшерүе тәртибен раслау 
турында " гы 290н боерыгы 
белән расланган Ятим 
балаларны һәм ата-ана 
тәрбиясеннән мәхрүм 
калган балаларны тәрбиягә 
яисә патронат гаиләсенә, 
опекага (попечительлеккә), 
ятим балаларны һәм ата-
ана тәрбиясеннән мәхрүм» 



(иренең) эш урыныннан белешмә, соңгы 12 айда вазыйфасы 
һәм уртача хезмәт хакы күләмен күрсәтеп, һәм (яисә) 
күрсәтелгән затның (иренең) керемен раслаучы бүтән 
документ (бирелгән көннән алып ел дәвамында гамәлдә була 
)); 

уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), 
ятим балаларны һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган 
балаларны тәрбиягә яисә патронат гаиләгә алырга 
ниятләнгән гражданнарга Россия Федерациясе Сәламәтлек 
саклау министрлыгы билгеләгән тәртиптә рәсмиләштерелгән 
медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында бәяләмә (бирелгән 
көннән алып ел дәвамында гамәлдә була); 

никах турында таныклык күчермәсе (әгәр гражданин, 
выразивший теләк булырга опекуном, тора никахта); 

язма ризалык балигъ булмаган гаилә әгъзаларының 
фикерен исәпкә алып, балалар, җиткән, 10 яшькә җиткән, 
яшәүче граждан белән бергә, выразившим булырга опекуном, 
баланы (балаларны) гаиләгә кабул итү; 

ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз 
гаиләсенә тәрбиягә алырга теләүче затларны әзерләү узу 
турында таныклык күчермәсе Россия Федерациясе Гаилә 
кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән 
тәртиптә Россия Федерациясе территориясендә (баланың 
якын туганнарыннан, шулай ук уллыкка алу юкка 
чыгарылмаган яисә уллыкка алынмаган затлардан һәм 
балаларның опекуннары (попечительләре) булып торучы 
яисә үзләренә йөкләнгән вазыйфаларны үтәүдән 
читләштерелгән затлардан тыш). 

Балигъ булмаган балага берничә опекун билгеләнгән 
очракта, күрсәтелгән гражданнар, аерым алганда, ир белән 
хатын бергә гариза бирәләр. 

Опекун булырга теләк белдергән һәм уллыкка (кызлыкка) 
алу һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2000 елның 29 
мартындагы 275 номерлы карары белән расланган Россия 
Федерациясе территориясендә балаларны уллыкка 
(кызлыкка) алу һәм уллыкка алучыларның гаиләләрендә 



аларның яшәү һәм тәрбияләү шартларын тикшереп тору 
кагыйдәләре белән билгеләнгән тәртиптә бирелгән, уллыкка 
алу мөмкинлеге турындагы бәяләмә булган граждан, Россия 
Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 1 
пунктында күрсәтелгән шартлар булмаган очракта, аның 
Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 1 
пунктында күрсәтелгән шартлар булмаган очракта, Россия 
Федерациясе, аны опекун итеп билгеләү турындагы 
мәсьәләне хәл итү өчен опека һәм попечительлек органына 
күрсәтелгән бәяләмә, 10 яше тулган, опекун булырга теләк 
белдергән граждан белән бергә яшәүче балаларның фикерен 
исәпкә алып, гаилә әгъзаларының балигъ булмаган 
әгъзаларының язма ризалыгы, гариза һәм язма рәвештә 
бирелә. 

Документларның оригиналлары һәм күчермәләре 
(оригиналлары тикшерелгәннән соң кире кайтарыла) бирелә, 
нотариуста расланган документларның күчермәләрен кабул 
итү мөмкин. Документлар бер нөсхәдә тапшырыла. 

Дәүләт хезмәте алу өчен гариза бланкын гариза бирүче 
опека органына шәхси мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. 
Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рәсми 
сайтында урнаштырылган. 

Гариза һәм кушып бирелә торган документлар 
мөрәҗәгать итүче тарафыннан кәгазьдә түбәндәге 
ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) 
мөмкин: 

шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән ышанычнамә 
нигезендә эш итүче зат); 

почта аша. 
Гариза һәм документлар, шулай ук, мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан, көчәйтелгән квалификацияле – электрон имза 
белән, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация 
челтәрләре, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-
телекоммуникация челтәре, дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләрнең бердәм порталы, Татарстан Республикасы 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки Башкарма 



комитетның рәсми сайты аша имзаланган электрон документ 
рәвешендә тапшырылырга мөмкин. 
Документларны электрон рәвештә бирү өчен «электрон имза 
турында» 06.04.2011 ел, №63-ФЗ Федераль закон (алга таба 
– 63-ФЗ Федераль закон) таләпләренә туры китереп, 
электрон имзага кул кую мәҗбүри шарт булып тора) 

2.6. Дәүләт органнары, дәүләт 
органнары, җирле үзидарә 
органнары карамагындагы дәүләт 
органнары яки җирле үзидарә 
органнары карамагында булган, 
мөрәҗәгать итүче тәкъдим итәргә 
хокуклы оешмаларның дәүләт 
хезмәте күрсәтү өчен норматив-
хокукый актлар нигезендә кирәкле 
документларның тулы исемлеге, 
шулай ук мөрәҗәгать итүчеләр 
тарафыннан аларны алу ысуллары, 
шул исәптән электрон формада, 
аларны бирү тәртибе, дәүләт 
органы, җирле үзидарә органы яисә 
әлеге документлар белән эш итүче 
оешма карамагында булган 
оешмаларның 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп чыга: 
мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча теркәлгән 

гражданнар турында белешмәләр (вәкаләтле органнан); 
Эчке эшләр органнарының опекун (попечитель) булырга, 

шәхеснең тормышына, сәламәтлегенә, ирегенә, намусына 
һәм дәрәҗәсенә, шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм 
җенси ирегенә, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга, халыкның 
сәламәтлегенә һәм җәмәгать әхлагына, шулай ук җәмәгать 
куркынычсызлыгына, тынычлык һәм кешелекнең иминлегенә 
каршы булган, авыр яки аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем 
ителүен раслаучы белешмәсе (РФ Эчке эшләр 
министрлыгыннан)); 

алына торган пенсия, аның төре һәм күләме (төп керем 
чыганагы булып мәҗбүри пенсия иминияте буенча иминият 
тәэминаты яки башка пенсия түләүләре торган затлар өчен) 
(Россия Федерациясе Пенсия фондыннан) турында 
белешмәләр. 

Мөрәҗәгать итүче югарыда күрсәтелгән белешмәләрне 
раслый торган документларны үз инициативасы буенча 
тапшырырга хокуклы. 

Күрсәтелгән документлар мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
турыдан-туры вәкаләтле оешмаларда, шул исәптән мондый 
мөмкинлек булганда, электрон формада алынырга һәм әлеге 
регламентта каралган тәртиптә әлеге Регламентның 2,5 
пункты белән билгеләнгән документларны тапшырырга 
мөмкин. 

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан югарыда күрсәтелгән 
документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең дәүләт 
хезмәте күрсәтүдән баш тартуы өчен нигез булып тормый. 

Әлеге пунктның икенче-дүртенче абзацларында 

423 номерлы карар 



күрсәтелгән белешмәләр мөрәҗәгать итүче тарафыннан бер 
ел элек расланган булса, опека һәм попечительлек органы 
тиешле вәкаләтле органнардан мондый белешмәләрне 
раслауны кабат соратып ала. 

Опека һәм попечительлек органы мөрәҗәгать итүчедән 
таләп итәргә хокуклы түгел: 

дәүләт хезмәте күрсәтүгә бәйле рәвештә барлыкка килә 
торган мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый 
актларда тапшыру яисә аларны гамәлгә ашыру каралмаган 
гамәлләрне гамәлгә ашыру өчен документлар һәм мәгълүмат 
бирү; 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
нигезендә дәүләт хезмәте күрсәтүче дәүләт органнары, 
башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм (яки) 
дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар карамагында 
булган документлар һәм мәгълүмат, моннан тыш, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 6 өлешендә 
күрсәтелгән документлардан тыш; 

дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларны 
кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт хезмәте күрсәтүдә, 
№210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларның 
булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар 
һәм мәгълүмат бирү. 

2.7. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
кирәкле документларны кабул 
итүдән баш тарту өчен нигезләрнең 
тулы исемлеге 

Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларны 
кабул итүдән баш тарту өчен нигез булып тора: 

әлеге Регламентның 2, 5 пунктларында күрсәтелгән 
документлар исемлегеннән Документлар тапшырмау; 

документларда билгеләнгән тәртиптә расланмаган 
төзәтмәләр булу. 

 

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтүне 
туктатып тору яисә баш тарту өчен 
нигезләрнең тулы исемлеге 

Дәүләт хезмәтен туктатып тору өчен нигезләр юк. 
Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту өчен нигез булып 

тора: 
1) затларга дәүләт хезмәте күрсәтүне сорап мөрәҗәгать 

итү: 

РФ ТК 127 Ст.; 
РФ ТК 146 Ст.; 
РФ Хөкүмәтенең 

14.02.2013 №117 карары; 
РФ Сәламәтлек 



ата-ана хокукыннан мәхрүм ителгән яки чикләнгән; 
җинаять эзәрлекләвенә дучар ителгән яисә хөкем 

ителгән затлардан (реабилитацияләүче нигезләр буенча 
аларга карата җинаять эзәрлекләве туктатылган затлардан 
тыш), шәхеснең тормышына һәм сәламәтлегенә, ирегенә, 
намусына һәм абруена (законсыз урыннан тыш психиатрия 
стационарына психиатрия стационарына, яла һәм мыскыл 
итүгә), шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм җенси 
ирегенә, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга, халык 
саулыгына һәм иҗтимагый әхлакына, шулай ук иҗтимагый 
куркынычсызлыкка, тынычлык һәм кешелекнең иминлегенә; 

авыр яки аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем ителмәгән 
яки түләнмәгән хөкем ителгән; 

хроник алкоголизм яки наркомания белән авыручылар; 
опекуннарның (попечительләрнең) бурычларын үтәүдән 

читләштерелгән); 
элеккеге уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу үз гаебе 

белән юкка чыгарылды; 
зат опекага, попечительлеккә кабул итә алмый торган 

авырулар белән интегүче, аны тәрбиягә бала алган гаиләгә 
яки патронат гаиләгә алырга; 

суд тарафыннан эшкә сәләтсез дип танылганнар; 
РФ Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында 

билгеләнгән тәртиптә (баланың якын туганнарыннан, шулай 
ук уллыкка алучылар булып торучы яисә булган һәм аларга 
карата уллыкка алынмаган затлардан тыш) әзерлек узмаган 
затлар); 

бер җенесле затлар арасында төзелгән, мондый никах 
рөхсәт ителгән дәүләт законнары нигезендә өйләнешү дип 
танылган һәм теркәлгән берлектә торучы, шулай ук 
күрсәтелгән дәүләт гражданнары булган һәм никахлашмаган 
затлар; 

2) актта мөрәҗәгать итүченең яшәү шартларын, торак-
көнкүреш шартларын рәсмиләштерелгән бәяләү, мөрәҗәгать 
итүченең шәхси сыйфатлары һәм мотивлары, аның баланы 
тәрбияләүгә сәләте, мөрәҗәгать итүченең гаилә әгъзалары 

саклау министрлыгының 
18.06.2014 №290н боерыгы; 

РФ ТК 127 ст. 6 п.; 
423 номерлы карар 



арасында барлыкка килгән мөнәсәбәтләр, мөрәҗәгать 
итүченең опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау 
турында нәтиҗә булу (попечитель);); 

1) 3) опека һәм попечительлек секторында опекун 
(попечитель) билгеләү турында карар чыгарылган вакытка 
әлеге Регламентның 2.1 5 пунктында каралган 
документларның оригиналлары булмау (гражданның опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында). 

2.9. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
алына торган дәүләт пошлинасын 
яисә башка түләүне алу тәртибе, 
күләме һәм нигезләре 

Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә  

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
кирәкле һәм мәҗбүри булган 
хезмәтләр исемлеге, шул исәптән 
дәүләт хезмәте күрсәтүдә 
катнашучы оешмалар тарафыннан 
бирелә торган документ 
(документлар) турында белешмәләр 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми  

2.11. Мондый түләү күләмен 
исәпләү методикасы турында 
мәгълүматны да кертеп, дәүләт 
хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм 
мәҗбүри булган хезмәтләр 
күрсәтүгә түләүне алу тәртибе, 
күләме һәм нигезләре 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми  

2.12. Дәүләт хезмәте күрсәтү 
турында запрос биргәндә һәм 
мондый хезмәтләр күрсәтү 
нәтиҗәсен алганда чиратны көтүнең 
максималь вакыты 

Чират булганда, кәгазьдә рөхсәт алу өчен гариза бирү – 
15 минуттан артык түгел. 

Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

Дәүләт хезмәтләрен алучыларның аерым категорияләре 
өчен чират билгеләнмәгән. 

 

2.13. Мөрәҗәгать итүченең дәүләт 
хезмәте күрсәтүдә катнашучы 
оешма тарафыннан күрсәтелә 
торган дәүләт хезмәте күрсәтү 

Гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә. 
Электрон формада кергән Запрос ял (бәйрәм) көнендә 

киләсе ял (бәйрәм) көнендә теркәлә. 

 



турында, шул исәптән электрон 
формада да, соратып алуны теркәү 
вакыты һәм тәртибе 

2.14. Дәүләт хезмәте күрсәтелә 
торган урыннарга, көтү залына, 
дәүләт хезмәте күрсәтү турында 
запросларны тутыру урыннарына, 
аларны тутыру үрнәкләренә һәм һәр 
дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен 
кирәкле документлар исемлегенә, 
мондый хезмәт күрсәтү тәртибе 
турында визуаль, текст һәм 
мультимедиа мәгълүматларын 
урнаштыру һәм рәсмиләштерү, шул 
исәптән федераль законнар һәм 
инвалидларны социаль яклау 
турында Татарстан Республикасы 
законнары нигезендә инвалидлар 
өчен күрсәтелгән объектларга керү 
мөмкинлеген тәэмин итүгә карата 
таләпләр 

Дәүләт хезмәте күрсәтү җиһазландырылган биналарда 
һәм биналарда гамәлгә ашырыла: 

янгын системасы һәм янгын сүндерү системасы; 
документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; 
мәгълүмати стендлар. 
Инвалидларга объектларның закон һәм башка норматив 

хокукый актларда билгеләнгән таләпләргә туры китереп, 
алардан файдалану өчен түбәндәге шартлар тудырыла: 

а) объектларга тоткарлыксыз керү һәм алардан чыгу 
мөмкинлеге; 

б) хезмәт күрсәтү урынына керү максатларында объект 
территориясе буенча мөстәкыйль хәрәкәт итү мөмкинлеге; 

в) транспорт чарасына утырту һәм аннан объектка керү 
алдыннан төшерү, шул исәптән кресло-коляскалар куллану 
мөмкинлеге.; 

г) күрү функциясен бозган инвалидларны озата бару 
һәм объект территориясе буенча мөстәкыйль хәрәкәт итү 
мөмкинлеге; 

д) инвалидка объектка кергәндә һәм аннан чыкканда 
ярдәм итү; 

е) инвалидларның объектларга һәм хезмәт күрсәтүләргә 
тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен кирәкле 
мәгълүматны йөртүчеләрне, аларның тормыш эшчәнлеге 
чикләүләрен исәпкә алып, тиешенчә урнаштыру. 

Инвалидларга закон һәм башка норматив хокукый 
актларда билгеләнгән таләпләр нигезендә хезмәт 
күрсәтүләрдән файдалану мөмкинлегенең түбәндәге 
шартларын булдыру тәэмин ителә: 

а) объектка кергәндә оешма исеме, оешманың эш 
графигы, бина планы булган элмә такталар булу; 

б) инвалидларга хезмәт күрсәтү Кагыйдәләре турында, 
шул исәптән хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 
рәсмиләштерү, алар тарафыннан хезмәт күрсәтү өчен 

вазыйфаи регламентлар, 
вазыйфаи инструкцияләр 



кирәкле башка гамәлләр кылу турында мәгълүмат алу өчен 
кирәкле ярдәм күрсәтү.; 

в) хезмәт күрсәтүче органнар һәм оешмалар 
хезмәткәрләренә, инвалидларга мәгариф өлкәсендә хезмәт 
күрсәтүгә һәм башка затлар белән беррәттән объектлардан 
файдалануга комачаулаучы киртәләрне җиңеп чыгуда 
кирәкле башка ярдәм күрсәтү. 

2.15. Дәүләт хезмәтенең үтемлелеге 
һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул 
исәптән мөрәҗәгать итүченең 
хезмәт күрсәткәндә вазыйфаи 
затлар белән үзара хезмәттәшлеге 
саны һәм аларның дәвамлылыгы, 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең барышы 
турында мәгълүмат алу мөмкинлеге 

Дәүләт хезмәте күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы 
күрсәткечләре булып тора: 

бина җәмәгать транспортына керү мөмкинлеге 
зонасында урнашкан; 

кирәкле белгечләр саны, шулай ук гариза бирүчеләрдән 
документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу; 

кирәкле белгечләр саны, шулай ук гариза бирүчеләрдән 
документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу; 

Башкарма комитетның мәгълүмат стендларында, 
Интернет челтәрендә, дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәте күрсәтү 
ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат 
булу; 

инвалидларга, инвалидларга, башка затлар белән 
беррәттән, хезмәт күрсәтүгә комачаулаучы, инвалидларның 
торак алу мөмкинлеген тәэмин итүгә бәйле булмаган башка 
киртәләрне җиңеп чыгуда ярдәм күрсәтү. 

Дәүләт хезмәте күрсәтүнең сыйфаты булмау белән 
характерлана: 

гариза бирүчеләргә дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен бирү 
буенча документлар кабул иткәндә чират; 

дәүләт хезмәте күрсәтү срокларын бозу; 
дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр; 
дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең 

мөрәҗәгать итүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз 
мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр 

Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү һәм 
дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу өчен кирәкле документлар 

 



һәм гариза биргәндә, сектор белгечләре белән үзара 
хезмәттәшлеге саны-турыдан-туры-бердән дә артмый 
(консультацияләрне исәпкә алмыйча)); 

дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документлар 
җибәргәндә, почта аша – бердән артык түгел 
(консультацияләрне исәпкә алмыйча). 

Дәүләт хезмәте күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат 
гариза бирүче тарафыннан Башкарма комитет сайтында, 
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында 
алынырга мөмкин. 

Экстриториаль принцип буенча һәм комплекслы 
соратып алу составында Дәүләт хезмәте күрсәтелми. 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән 
экстерриториаль принцип буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр 
муниципаль хезмәт 
экстерриториаль принцип буенча 
бирелгән булса) һәм электрон 
формада дәүләт хезмәте күрсәтү 
үзенчәлекләре 

Консультация шәхсән, телефон һәм (яки) электрон почта 
аша электрон хәбәр рәвешендә бирелергә мөмкин 
.mon@tatar.ru. 

Дәүләт хезмәте күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат 
гариза бирүче тарафыннан Башкарма комитетның рәсми 
сайтында, шулай ук дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең 
бердәм порталында алынырга мөмкин. 

Гариза һәм кушып бирелә торган документлар 
мөрәҗәгать итүче тарафыннан электрон документ 
формасында, гомуми файдаланудагы мәгълүмати-
телекоммуникацион челтәрләрдән, шул исәптән «Интернет» 
мәгълүмат-телекоммуникация челтәре аша һәм дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да, җибәрелә 
ала. Документларны электрон рәвештә бирү өчен мәҗбүри 
шарт булып 63-ФЗ номерлы федераль закон таләпләренә 
туры китереп, аларның электрон имзасына кул кую тора. 

  

63-ФЗ Федераль законы 



3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм 
башкару сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән 
административ процедураларны (гамәлләр) үтәү үзенчәлекләре 

 
3.1. Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга опекун 

(попечитель) билгеләү буенча (түләүсез яки түләүсез шартларда) яки опекун (попечитель) 
булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү) 

Үз эченә түбәндәге процедураларны: 
1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү; 
2)мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (к. 2.5. әлеге регламент); 
3) дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

Формалаштыру һәм җибәрү; 
4) мөрәҗәгать итүченең яшәү шартларын тикшерү (№3 кушымта); 
5) опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү); 
6) опекун (попечитель) билгеләү турында акт әзерләү); 
7) гариза бирүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
8) исправление техник хаталар. 
3.1.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелеге Блок-схемасы № 5 

кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү 
3.2.1 мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адрес: Тәтеш шәһәре, 

Малкин ур., 39 йорт, каб.) мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 206) һәм (яки) хат белән дәүләт 
хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен секторга. 

Сектор белгече тарафыннан мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән дәүләт хезмәте алу өчен 
кирәкле документлар составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирелә. 

Сектор белгече мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте күрсәтү предметы буенча 
консультация бирә, дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза бланкын бирә һәм кирәк булганда 
гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән 
көнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлеге, 
составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, кисәтүләр. 

3.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү. 
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче (аның вәкиле) шәхсән кәгазьдә, йә электрон рәвештә Татарстан 

Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки Башкарма комитетның рәсми 
сайты аша, йә почта аша заказлы почта аша, тапшыру турында уведомление белән, әлеге 
регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны секторга кушып, гариза тапшыра 
(җибәрә). 

Граждан секторга шәхси мөрәҗәгать иткән очракта, гариза биргәндә, паспорт яки 
шәхесне раслаучы башка документ күрсәтә. 

Гаризаны электрон формада җибәргәндә соратып алына торган документларның 
сканерланган күчермәләре, гаризаны заказлы почта аша җибәргәндә – гариза бирүче раслаган 
документлар теркәлә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән 
көнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: гариза һәм документлар бирү. 
3.3.2. Гариза биргәндә сектор белгече башкара: 
мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
документлар булу-булмавын тикшерү; 
әлеге Регламентның 2.1 5 пунктында күрсәтелгән документларның булу-булмавын 

тикшерү; 
тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул астындагылар, 
припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка килешмәгән төзәтмәләр булмау); 



гариза формасы нигезендә гаризада күрсәтелергә тиешле мәгълүмат (белешмәләр, 
белешмәләр) булу өчен гариза тутыру тулылыгы. 

Әлеге Регламентның 2.7 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту 
өчен нигезләр булмаганда, сектор белгече гаризаны терки, гариза тапшыру турында 
уведомление белән яисә электрон формада, гариза бирү ысулына карап, заказлы почта белән 
гариза бирә яки җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате 
көнендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән, теркәлгән һәм секторга гариза һәм 
документлар яки мөрәҗәгать итүчегә кире кайтарылган Документлар. 

3.4 дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 
Формалаштыру һәм җибәрү. 

3.4.1. Сектор белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмәттәшлек 
системасы аша соратып ала: 

мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләр 
(Вәкаләтле органда); 

Эчке эшләр органнарының опекун (попечитель) булырга, шәхеснең тормышына, 
сәламәтлегенә, ирегенә, намусына һәм дәрәҗәсенә, шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм 
җенси ирегенә, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга, халыкның сәламәтлегенә һәм җәмәгать 
әхлагына, шулай ук җәмәгать куркынычсызлыгына, тынычлык һәм кешелекнең иминлегенә, 
авыр яки аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем ителүен раслаучы белешмәсе (РФ Эчке эшләр 
министрлыгында)); 

алына торган пенсия, аның төре һәм күләме (төп керем чыганагы булып мәҗбүри пенсия 
иминияте буенча иминият тәэминаты яки башка пенсия түләүләре торган затлар өчен) (РФ 
Пенсия фондында) турында белешмәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза кергән көнне гамәлгә 
ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: мәгълүмат бирү турында запрослар. 
3.4.2. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән запрослар нигезендә, законда билгеләнгән срокта 
соратып алына торган документларны (белешмәләрне) тапшыралар. 

3.5. Дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен әзерләү. 
3.5.1. Сектор белгече тапшырылган документларны һәм сорауларга җавапларны карый, 

мөрәҗәгать итүченең тормыш шартларын, баланың тәрбияләүгә сәләтен, мөрәҗәгать 
итүченең гаилә әгъзалары арасында килеп туган мөнәсәбәтләрне тикшерә, опекун 
(попечитель) итеп билгеләнүгә комачаулык итүче билгеләнгән шартлар булмавын билгели. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан 
соң өч эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: 2 нөсхәдә тикшерү акты. 
3.5.2 түләүсез һәм түләүсез нигезләрдә опекун (попечитель) булырга теләгән 

кандидатураны Тәтеш муниципаль районы балигъ булмаганнар эшләре һәм аларның 
хокукларын яклау комиссиясе утырышында карау 

Опекун булырга теләк белдергән гражданинның яшәү шартларын тикшерү һәм аларга 
тапшырылган документлар нигезендә, сектор белгече түләүсез һәм түләүсез нигездә опекун 
булырга теләгән кандидатураны карау турындагы мәсьәләне Тәтеш муниципаль районының 
балигъ булмаганнар эшләре һәм аларның хокукларын яклау комиссиясе утырышына чыгара. 

Тәтеш муниципаль районының балигъ булмаганнар эшләре һәм аларның хокукларын 
яклау комиссиясе утырышында опекун (попечитель) булырга теләк белдергән граждан 
тыңлана һәм тәкъдим ителгән документлар карала. Опекун (попечитель) булырга теләгән 
кандидатура турындагы мәсьәлә тавышка чыгарыла. Карар гади күпчелек тавыш белән кабул 
ителә. 

Тәтеш муниципаль районының балигъ булмаганнар эшләре һәм аларның хокукларын 
яклау комиссиясе карары секторга җибәрелә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: Тәтеш муниципаль районының балигъ булмаганнар 



эшләре һәм аларның хокукларын яклау комиссиясе карары 
3.5.3 Сектор Белгече: 
вәкаләтле органнар тарафыннан 2.6 пунктында каралган белешмәләр, гариза, тикшерү 

акты, балигъ булмаганнар эшләре һәм аларның хокукларын яклау буенча комиссия карары 
нигезендә, тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан расланган көннән соң 10 эш көне эчендә, 
гражданнар тарафыннан гаризага теркәлгән документлар, тикшерү акты нигезендә, Тәтеш 
муниципаль районы опекунны билгеләү турында карар проекты әзерли (гражданның опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә), ул аны граждан буларак исәпкә кую өчен 
нигез булып тора., выразившего теләк булырга опекун) яисә баш тарту турында карар проекты 
опекун (попечителя) (бәяләмә турында мөмкинлеге булмау турында гражданин булырга 
опекуном (попечителем) сәбәпләрен күрсәтеп, баш тарту; 

әзерләнгән опекун (попечитель) билгеләү турында карар проекты (гражданның опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә йә опекунны билгеләүдән баш тарту турында 
карар проекты (гражданның килешүдән баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, опекун (попечитель) 
булу мөмкинлеге булмау турында бәяләмә) җибәрә. 

Опекун (попечитель) билгеләү турында карар проектын (гражданның опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә йә опекун (опекун) билгеләүдән баш тарту 
турында карар проекты (гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында 
бәяләмә) Килештерү. 

Белгеч опекун (попечитель) билгеләү турында карар проектын (гражданның опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә йә опекун билгеләүдән баш тарту турында 
карар проектын (гражданның Башкарма комитетның оештыру эше секторының баш белгече, 
Башкарма комитет җитәкчесе урынбасары, район авыл җирлеге башлыгы (яисә Тәтеш шәһәр 
Башкарма комитеты җитәкчесе), Башкарма комитетның эшләр идарәчесе белән бергә опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә) килештерә. Килешү процедурасы имзалар 
белән килештерү кәгазендә теркәлә. 

Килешү нәтиҗәсе булып опекун (попечитель) билгеләү турында карар проекты 
(гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә йә опекун (попечитель) 
булу мөмкинлеге турында карар проекты (гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге 
турында бәяләмә), оештыру эшләре секторының баш белгече, Башкарма комитет җитәкчесе 
урынбасары, район авыл җирлеге башлыгы (яисә Тәтеш шәһәр Башкарма комитеты 
җитәкчесе), Башкарма комитет эшләре идарәчесе белән килештерелгән карар проекты тора. 

2 эш көнен үтәүнең максималь вакыты. 
3.5.4 белгеч опекун (попечитель) билгеләү турындагы карарның килешенгән проектын 

(гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турындагы бәяләмә йә опекунны 
билгеләүдән баш тарту турында карар проектын (гражданның опекун (попечитель) булу 
мөмкинлеге булмау турында бәяләмә) Башкарма комитет Җитәкчесенә имзага җибәрә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: җитәкчегә кул куюга юнәлдерелгән карар проекты. 
Максималь үтәлеш вакыты-30 минут. 
3.5.5 Башкарма комитет җитәкчесе документлар пакетын карый, опекун (попечитель) 

билгеләү турында карар проектын (гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында 
бәяләмә) яисә опекун (попечитель) билгеләүдән баш тарту турында карар проектын 
(гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында бәяләмә) Башкарма 
комитетның мәгълүматлаштыру һәм документлар әйләнеше бүлегенә теркәлүгә җибәрә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: имзаланган карар турында опекун (попечителя) билгеләү 
турында карар (гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә йә опекун 
билгеләүдән баш тарту турында карар (гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге 
булмау турында бәяләмә). 

2 эш көнен үтәүнең максималь вакыты. 
3.5.6 Башкарма комитетның мәгълүматлаштыру һәм документлар әйләнеше бүлеге 

белгече опекун (попечитель) билгеләү турында карар (гражданның опекун (попечитель) булу 
мөмкинлеге турында бәяләмә) яки опекун билгеләүдән баш тарту турында карар (гражданның 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында бәяләмә) секторга җибәрә. 

Максималь башкару вакыты-1 эш көне. 



3.6. Гариза бирүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 
Сектор белгече мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар турында хәбәр итә һәм дәүләт 

хезмәте нәтиҗәсен гариза бирүчегә бирә яисә почта аша җибәрә. 
Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, гариза бирүчегә 

дәүләт хезмәте нәтиҗәсен электрон документ формасында җибәрә. 
Шәхси килгәндә мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) журналда бирелгән карарлар алу 

турында имза яки опекунны (попечительне) билгеләүдән баш тарту турында хат язылган 
КАРАР БИРӘ. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла: 
15 минут эчендә-гариза бирүченең Шәхси килгән очракта; 
алдагы процедура тәмамланганнан соң, бер эш көне эчендә, почта аша җавап 

җибәрелгән очракта. 
3.7 техник хаталарны төзәтү (хаталар, опечатки, грамматик яки арифметик хаталар). 
Гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге яки мөмкинлеге турында бәяләмә, 

опекун (попечитель) билгеләү турында күрсәтмә яки опекун (попечитель) билгеләүдән баш 
тарту турындагы хат техник хаталарны (тасвирламаларны, опечаткаларны, грамматик яки 
арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла. 

Яңадан рәсмиләштерү гариза (әлеге Регламентка №4 кушымта) нигезендә, техник хата 
булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак мөрәҗәгать итүчегә бирелгән документның (мондый 
документ бирелгән очракта) кушымтасы белән гамәлгә ашырыла. 

3.7.1 Сектор Белгече: 
гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында техник хатаны төзәтү турында гариза 

кабул итү һәм теркәүне гамәлгә ашыра; 
гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге яки мөмкинлеге турында бәяләмә, 

опекун (попечитель) билгеләү турындагы карар (опекун (попечитель) билгеләүдән баш тарту 
турында хат) яңадан рәсмиләштерә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гаризаны теркәгәннән соң бер эш 
көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән 
гариза, гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге яки мөмкинлеге турында 
бәяләмәнең яңадан рәсмиләштерелгән проекты, опекун (попечитель) билгеләү турында карар 
(опекун (попечитель) билгеләүдән баш тарту турында хатлар, җитәкчегә кул кую өчен 
җибәрелгән хат. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура, имза кую өчен рөхсәт проекты 
җибәргәннән соң, бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган карар (рөхсәт бирүдән баш тарту турында хат). 
3.7.3 сектор белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән опекун 

(попечитель) мөмкинлеге турында бәяләмәне яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә 
(опекун (попечитель) билгеләүдән баш тарту турында хатлар). 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан 
соң бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте күрсәтүнең яңадан 
рәсмиләштерелгән нәтиҗәләре турында хәбәр итү. 

3.8. Түләүле шартларда балигъ булмаган балага карата опека һәм попечительлек 
гамәлгә ашыру турында килешү төзү. 

3.10.1. Түләүле шартларда опека (попечительлек) билгеләгән очракта, сектор белгече 
балигъ булмаган балага карата опека һәм попечительлек гамәлгә ашыру турында килешү 
төзи, шул исәптән тәрбиягә бала алган гаилә турында килешү төзи һәм опекунда 
(попечительдә) кул куя. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар процедураны тәмамлаганнан соң 
дүрт көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: рәсмиләштерелгән килешү һәм опекун (попечитель) 
тарафыннан имзаланган. 

3.10.2. Сектор белгече Башкарма комитет җитәкчесеннән килешү төзи. 



Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар 3.10.1 п. белән каралган процедура 
тәмамланганнан соң дүрт көн эчендә гамәлгә ашырыла 

Процедураның нәтиҗәсе: төзелгән килешү (Башкарма комитет җитәкчесеннән 
имзаланган килешү). 

3.10.3. Сектор белгече гариза бирүчегә килешүнең бер нөсхәсен 3.10.2 пунктында 
каралган процедура тәмамланганнан соң 2 көн эчендә җибәрә. 

Процедураның нәтиҗәсе: килешүне гариза бирүчегә тапшыру. 
 

4. Дәүләт хезмәте күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 
 
4.1. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

түбәндәгеләрне үз эченә ала: мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау 
һәм бетерү, шикаятьләрне карау, дәүләт хезмәте күрсәтү процедураларының үтәлешен 
тикшерү, карарлар кабул итү һәм мөрәҗәгатьләргә җаваплар әзерләү, секторның вазыйфаи 
затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) һәм карарларына карата шикаятьләр 
әзерләү. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора: 
дәүләт хезмәте күрсәтү буенча документлар проектларына хокукый экспертиза үткәрү. 

Экспертиза нәтиҗәсе булып проектларны визалау тора; 
билгеләнгән тәртиптә эш башкаруны тикшерү; 
дәүләт хезмәте күрсәтү процедураларының үтәлешен билгеләнгән тәртиптә тикшерү 

уздыру. 
Контроль тикшерүләр планлы булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте 

күрсәтү (комплекслы тикшерүләр) белән бәйле барлык мәсьәләләр яки мөрәҗәгать итүченең 
конкрет мөрәҗәгате каралырга мөмкин. 

Дәүләт хезмәте күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләрнең үтәлешен 
тикшереп тору максатларында Башкарма комитет җитәкчесенә Дәүләт хезмәте күрсәтү 
нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә. 

4.2. Башкарма комитет җитәкчесе урынбасары тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәтү 
буенча административ процедуралар тарафыннан билгеләнгән гамәлләр эзлеклелеген 
контрольдә тоту гамәлгә ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә 
органнарының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазыйфаи регламентлар 
белән билгеләнә. 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 
җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Сектор җитәкчесе гариза бирүчеләрнең сорауларын үз вакытында карауны 
контрольдә тота. 

Дәүләт хезмәтләрен күрсәтү барышында кабул ителә (гамәлгә ашырыла) торган 
карарлар һәм гамәлләр өчен җаваплы башкаручылар законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

4.5 гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары ягыннан дәүләт хезмәте 
күрсәтүне тикшереп тору дәүләт хезмәте күрсәткәндә сектор эшчәнлегенең ачыклыгы, дәүләт 
хезмәте күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм дәүләт 
хезмәте күрсәтү процессында мөрәҗәгатьне (шикаятьләрне) судка кадәр карау мөмкинлеге 
ярдәмендә гамәлгә ашырыла. 

5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затына, шулай ук аларның 
вазыйфаи затларына, дәүләт хезмәткәрләренә, хезмәткәрләренә, хезмәткәрләренә 

карата мөрәҗәгать итүче карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять 
бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 
5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр Башкарма комитет хезмәткәрләренең дәүләт хезмәте күрсәтүдә 
катнашучы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына), Башкарма комитет 



җитәкчесенә, Башкарма комитет җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмауларына) судка кадәр тәртиптә шикаять бирү хокукына ия. 
5.2 мөрәҗәгать итүче шикаять белән шул исәптән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итә ала: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтү, соратып алу турындагы запросны теркәү срокларын бозу; 
2) дәүләт хезмәте күрсәтү срогын бозу; 
3) мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, дәүләт хезмәте күрсәтү өчен муниципаль 
хокукый актларда тапшыру яки аларны гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару 
документларын яисә мәгълүматны таләп итү яисә аларны гамәлгә ашыруны таләп итү.; 
4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда, мөрәҗәгать итүчедә бирелгән 
документларны кабул итүдән баш тарту; 
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре каралмаган булса, 
дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту.; 
6) мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган 
дәүләт хезмәте күрсәткәндә таләп итү (статья 2007 елның 2 августындагы 38-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы законы редакциясендә); 
7) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 
документларда бирелгән хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә дәүләт хезмәте күрсәтүче 
органның вазыйфаи затыннан баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын 
бозу; 
8) дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки тәртибен бозу; 
9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт хезмәте күрсәтүне 
туктатып тору. 
10) мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәткәндә, дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле 
документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт хезмәтен күрсәтүдә, №210-ФЗ 
Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, 
документларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар яисә мәгълүмат 
таләпе. 
5.3 шикаять язмача кәгазьдә, электрон формада бирелә. 
Шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, дәүләт хезмәтен 
күрсәтүче органның рәсми сайтыннан, Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр порталыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм 
порталыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук гариза бирүченең шәхси кабул 
итүендә кабул ителергә мөмкин. 
5.4.Шикаятьне карау срогы - аны теркәгәннән соң унбиш эш көне эчендә. 
Дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, вазыйфаи затына, оешмаларга 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган шикаять белдерелгән очракта, мөрәҗәгать 
итүчедән документлар кабул итүдә йә җибәрелгән хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яисә 
мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогы бозылуга шикаять белдергән очракта – аны 
теркәгән көннән биш эш көне эчендә. 
5.5 шикаять үз эченә алырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи 
затының, аның җитәкчесенең исеме, аларның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмауларына) шикаять белдерелә; 
2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза 
бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - юридик 
затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры 



(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап җибәрелергә 
тиешле почта адресы (булганда).; 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи 
затының шикаять бирелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау) турында 
белешмәләр; 
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче 
органның вазыйфаи затының, яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, оешмаларның, 
федераль законда каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре 
(гамәл кылмаулары) белән килешмәгән дәлилләре. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан гариза 
бирүченең дәлилләрен раслаучы документлар (булганда), йә аларның күчермәләре 
тапшырылырга мөмкин. 
5.6 шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән, кабул ителгән карарны юкка чыгару рәвешендә, муниципаль хезмәт 
күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны һәм хаталарны төзәтү, 
мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 
субъектларының норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаны кире кайтару рәвешендә дә, 
канәгатьләндерелә; 
2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 
Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән дә соңга 
калмыйча мөрәҗәгать итүчегә язмача һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча электрон формада 
шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мотивлаштырылган җавап җибәрелә. 
5.7. Шикаятьне канәгатьләндерелергә тиешле дип тану очрагында, мөрәҗәгать итүчегә 
Башкарма комитет тарафыннан башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, 
шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм дәүләт хезмәте күрсәтү 
максатларында мөрәҗәгать итүчегә киләчәк гамәлләре турында мәгълүмат күрсәтелә. 
5.8. Шикаятьне канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында мөрәҗәгать итүчегә 
кабул ителгән карарның сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән 
карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.9. Шикаятьне карау барышында яки нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яки 
җинаять составының билгеләре билгеләнгән очракта, вазыйфаи зат, шикаятьләрне карау 
буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура 
органнарына җибәрәләр. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  №1 
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению опекуна (попечителя) детям-
сиротам и детям,  
оставшимся без попечения родителей (на 
возмездных или безвозмездных условиях),  
или выдаче заключения о возможности 
быть опекуном (попечителем) 

 

В орган опеки и попечительства  

от   

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном 
или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, 
в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством  

Российской Федерации формах 
Я,   

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
Гражданств
о  

Документ, удостоверяющий 
личность:  

 

(когда и кем выдан) 
место жительства   

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией) 
 

 
место пребывания   

(адрес места фактического проживания) 
 , 

 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем) 

 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем 

 

 
прошу передать мне под опеку 
(попечительство)  

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения) 

 прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения) 

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы 
позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на 
воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации 
формах. 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:   

(указывается наличие у гражданина 
 



необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии 
документов 

 

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки 
кандидатов в опекуны или попечители и т.д.) 

Я,   , 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в 
настоящем заявлении и в представленных мною документах. 

 

(подпись, дата) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  № 2 
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению опекуна (попечителя) детям-
сиротам и детям,  
оставшимся без попечения родителей (на 
возмездных или безвозмездных условиях) 
или выдаче заключения о возможности 
быть опекуном (попечителем) 

        
                                                         

Заключение 
о результатах медицинского освидетельствования граждан, 

намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), 
в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 
от “  ”  20  г. 

1. Выдано   

(наименование и адрес медицинской организации) 
2. Наименование органа, куда представляется заключение   

 
 

 
3. Фамилия, имя, отчество   

(Ф.И.О. лица, намеревающегося усыновить (удочерить), взять 
под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) 
4. Пол (мужской/женский)   

 
5. Дата рождения   

 
6. Адрес места жительства   

 
7. Заключение (ненужное зачеркнуть): 

Выявлено наличие (отсутствие) заболеваний, при наличии которых лицо не может 
усыновить (удочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную или 
патронатную семью *. 

Председатель врачебной комиссии:   

(Ф.И.О.) 
     

  (подпись)  (дата) 

М.П. 
 
 
 
 

 

                                                           
*
 Постановление Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2013 г. № 117 “Об утверждении перечня 

заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить (удочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), 

взять в приемную или патронатную семью” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 36, ст. 4577). 



Приложение  № 3 
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению опекуна (попечителя) детям-
сиротам и детям,  
оставшимся без попечения родителей 
(на возмездных или безвозмездных условиях) 
или выдаче заключения о возможности 
быть опекуном (попечителем) 
 
 

Бланк органа опеки 
и попечительства 
Дата составления акта 

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание 
стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью 
на воспитание в иных установленных семейным законодательством 

Российской Федерации формах 

Дата 
обследования “  ”  20  г. 

Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование 
 

 
Проводилось обследование условий жизни   

(фамилия, имя, отчество (при наличии), 
 , 

дата рождения) 
документ, удостоверяющий личность:   

 
 

 
 

(когда и кем выдан) 
место жительства   

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией) 
 

 
место пребывания   

(адрес места фактического проживания и проведения обследования) 
 

 

Образование   

 
Профессиональная деятельность   

 
 

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона) 
Жилая площадь, на которой проживает   , 



(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
составляе
т  кв. м, состоит из  

комнат, размер каждой 
комнаты:  кв. м, 

 кв. м,  кв. м на  этаже в  этажном доме. 

Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, 
аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.)   

 
 

 
 

 
Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, 
ванна, лифт, телефон и т.д.):   

 
 . 

 
 



Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, 
неудовлетворительное)   

 

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий 
 

 
 

 
 

 

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживают 
фактически): 

Фамилия, имя, 
отчество (при 

наличии) 

Год 
рождени

я 

Место работы, 
должность или место 

учебы 

Родственное 
отношение 

С какого 
времени 

проживает 
на данной 

жилой 
площади 

     

     

     

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина   

(характер взаимоотношений 
 

между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.) 
 

 

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта 
общения с детьми и т.д.)   

 
 

 
 
 

 
 . 

 
Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью   

 
 

 
 
 . 

 
Дополнительные данные обследования   

 
 

 



 . 

 
Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем 
несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, 
в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской 
Федерации формах   

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием 
 

конкретных обстоятельств) 

Подпись лица, проводившего обследование   

 

     

(руководитель органа опеки 
и попечительства) 

 (подпись)  (Ф.И.О.) 

М.П. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение №4 
к  Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению опекуна (попечителя)  детям-сиротам 
и детям, оставшимся без попечения родителей 
(на возмездных или безвозмездных условиях), 
или выдаче заключения о возможности быть 
опекуном (попечителем)  
 

Руководителю  
Исполнительного комитета  
Тетюшского муниципального района   
____________________________________________ 

(Фамилия, инициалы Руководителя) 
  
____________________________________________ 
____________________________________________ 
____________________________________________ 
____________________________________________ 
____________________________________________ 
____________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), документ, 
удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда 
выдан), адрес места фактического проживания, номер 

контактного телефона)  
 

Заявление об исправлении технической ошибки 
 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги 
____________________________________________________________________________  

                                                (вид ошибки) 
Записано:______________________________________________________ 
Правильные сведения:___________________________________________ 
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести следующие изменения в 

документ, являющийся результатом государственной услуги. 
Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:________________. 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 

___________________________________. 
Подтверждаю  свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках представления государственной 
услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом, представляющим государственную услугу, в целях предоставления государственной 
услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявления, относящиеся к моей 
личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 
Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, 



установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления 
заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
 

   

(подпись)  (дата) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Приложение  № 5 
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению опекуна (попечителя) детям-
сиротам и детям,  
оставшимся без попечения родителей (на 
возмездных или безвозмездных условиях) 
или выдаче заключения о возможности 
быть опекуном (попечителем)  

 
Блок-схема последовательности действий  

по предоставлению государственной услуги 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Заявитель 

 

Консультация специалиста Сектора 

Прием заявителя, прием документов 

Выявление оснований для отказа в         
приеме документов 

Отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
регистрация заявления 

специалис
т органа 
опеки и 
попечител
ьства 
лично 
уведомляе
т 
заявителя 
о наличии 
препятстви
й для 
регистраци
и 
заявления 
и 
возвращае
т ему 
документы 
с 
объяснени
ем 
содержани
я 
выявленны
х 
оснований 
для отказа 
в приеме 

Рассматривает предоставленные документы на назначение опеки или выдачи заключения о возможности быть опекуном, 
осуществляет необходимые запросы по средствам связи межведомственного взаимодействия, осуществляет выход по месту 
жительства заявителя (АКТ ЖБУ) 

Выявлены  
основания 
для отказа 
в 
назначени
и опеки 
(попечител
ьства) 
готовит 
письмо об 
отказе  

Отсутствие  
основания для 
отказа в 
назначении 
опеки 
(попечительства
) готовит 
постановление 
о назначении 
опеки 
 

Отсутствие  
основания для 
выдачи заключения 
о невозможности 
быть опекуном 
(попечителем), 
готовит заключение 
о невозможности 
быть опекуном 
(попечителем)  

 

Выявлены  
основания для 
выдачи заключения 
о невозможности 
быть опекуном 
(попечителем), 
готовит заключение 
о возможности быть 
опекуном 
(попечителем) 

 

Руководитель Исполкома подписывает 
постановление о назначении опеки 
(попечительства) или письмо об отказе 

На основании  
распоряжения 
(постановления) о 
назначении опеки 
(попечительства) 
заключается договор об 
опеке на возмездных 
условиях 
 

Выдача заявителю результата государственной услуги  

 

Руководитель Исполкома подписывает 
заключение о возможности или 
невозможности быть опекуном 
(попечителем) 

Заключение о 
возможности 
быть опекуном 
попечителем (в 
случае опеки на 
возмездных 
условиях) 



Приложение (справочное) 
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению опекуна (попечителя) детям-
сиротам и детям,  
оставшимся без попечения родителей 
(на возмездных или безвозмездных условиях) 
или выдаче заключения о возможности 
быть опекуном (попечителем)  

 
 

 
Реквизиты должностных лиц, 

ответственных за предоставление государственной услуги 
 

Ф.И.О., должность Телефон Электронный адрес 

Семенычев Аркадий Борисович 
Руководитель Исполнительного комитета 
Тетюшского муниципального района 
 

8(84373)25003 
 

A.Semenychev@tatar.ru 

Заместитель Руководителя 
Исполнительного комитета Тетюшского 
муниципального района 
 

  

Голод Алена Сергеевна 
Заведующий сектором по опеке и 
попечительству при Исполнительном 
комитете Тетюшского муниципального 
района 

8(84373)25787 Alena.Golod@tatar.ru 

Краснова Людмила Николаевна  
Главный специалист сектора по опеке и 
попечительству при Исполнительном 
комитете Тетюшского муниципального 
района  

8(84373)25787 Lyudmila.Krasnova@tatar.ru 

  
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


