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Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль 
районы Башкарма комитеты карамагындагы 
муниципаль учреждениелэрдэ 
Нем предприятиелэрдэ хезмэт законнары 
1пэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ 
алган башка норматив хокукый актларньщ 
утэлешен ведомство контролендэ тоту турында

Россия Федерациясе Хезмэт кодексыньщ 353.1 статьясы, «Россия 
Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» 
2003 елньщ 06 октябрендэге 131-ФЭ номерлы Федераль закон, «Дэулэт 
контролен (кузэтчелеген) вэм муниципаль контрольне гамэлгэ ашырганда 
юридик затларньщ Ьэм индивидуаль эшкуарларньщ хокукларын якпау турында» 
2008 елньщ 26 декабрендэге 294-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан 
Республикасында хезмэт законнарыньщ Ьэм хезмэт хокукы нормаларын уз 
эченэ алган башка норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство 
контролендэ тоту турында» 2019 елньщ 14 декабрендэге 100-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы законы нигезендэ

1. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм предприятиелэрдэ 
хезмэт законнары Нэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тоту турында 
Нигезлэмэне расларга (1 нче кушымта).

2. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм предприятиелэрдэ 
хезмэт законнары Нэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тотуны гамэлгэ 
ашыру комиссиясе турында Нигезлэмэне расларга (2 нче кушымта).

3. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Нэм предприятиелэрдэ 
хезмэт законнары Иэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тотуны гамэлгэ 
ашыру комиссиясе составын расларга (3 нче кушымта).

4. Район Башкарма комитетыньщ хокук идарэсенэ (Ханнанова Э.Б.) элеге 
карарны «Альметьевский вестник» газетасында бастырып чыгарырга,

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРЭ:

Зак. №  3063



Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыньщ рэсми порталында 
(РРА\/О.ТАТАРЗТАМ.Р11) урнаштырырга.

5. Элеге карар рэсми басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ.
6. Элеге карарньщ утэлешен контрольна тотуны аппарат >цитэкчесе

Р.Е. Эфлэтуновага йеклэргэ. 

Район
Башкарма комитеты н^итэкчесе

Щ ''

б е р к е т м э  
б у л е г е

М.Н. Гирфанов

«Ими».«по**!*



0лм8т муниципаль районы 
Башкарма комитеты
« 9  » МдяЯ/ьА 20Л ) ел № /63Л 
карары белэн расланган 
1 нче кушымта

Татарстан Республикасы 9лмэт муниципаль районы Башкарма комитеты 
карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм предприятиелэрдэ хезмэт 

законнары Ьэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тоту турында

НИГЕЗЛЭМ6

1. ГОМУМИ НИГЕЗЛ0М0Л0Р

1.1. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы башкарма 
комитеты карамгындагы муниципаль учреждениелэрдэ хезмэт хокукы 
нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарыньщ Иэм башка норматив хокукый 
актларньщ утэлешенэ ведомство контроле турындагы нигезлэмэ (алга таба- 
Нигезлэмэ) Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты (алга таба - башкарма комитет) уткэргэн гамэллэрнец срокларын Нэм 
эзлеклелеген (административ процедуралар), Татарстан Республикасы блмэт 
муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба - ведомство контроле, 
вазыйфаи зат) гамэлгэ куйган оешмаларда хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ 
алган хезмэт законнары Ьэм башка норматив хокукый актлар утэлешенэ 
ведомство контролен гамэлгэ ашыру буенча эш теркеме белэн узара эшчэнлек 
тэртибен билгели.

1.2. Элеге Нигезлэмэ башкарма комитет (алга таба - ведомство 
буйсынуындагы учреждениелэр) эшчэнлеген координациялэуне Иэм 
контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыручы муниципаль учреждениелэрнен башкарма 
комитетына карата ведомство контроле процедурасын регламентлаштыра.

1.3. Башкарма комитет карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ 
хезмэт хокукы нормалары булган хезмэт законнарыньщ Нэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен тикшереп тору тубэндэгелэр буенча 
процедураларны уз эченэ ала:

- хезмэт шартларыньщ имин булуына хокукны да кертеп, ведомство 
буйсынуындагы учреждениелэр хезмэткэрлэренен хезмэт хокукларын саклауны 
Иэм якпауны тээмин иту;

- ведомство буйсынуындагы учреждениелэр житэкчелэре тарафыннан 
хезмэт хокукы нормалары булган хезмэт законнары Нэм башка норматив 
хокукый актлар (алга таба - хезмэт законнары) утэлешен тээмин иту;

- ведомство буйсынуындагы учреждениелэр житэкчелэренэ хезмэт 
законнары нигезлэмэлэрен утэунец иц нэтижэле чаралары Иэм ысуллары 
турында мэгълумат житкеруне;

- ведомство контроле буенча уткэрелгэн чаралар нэтижэлэре буенча 
ачыкланган хокук бозулар фактлары буенча чаралар куру.

1.4. Ведомство контролен утэу Россия Федерациясе Конституциясе; 
Россия Федерациясенец Хезмэт кодексы; “Хезмэт законнары йэм хезмэт хокукы 
нормалары булган башка норматив хокукый актлар утэлешенэ ведомство 
контроле турында” 2019 елньщ 27 ноябрендэге 100-ТРЗ номерлы Татарстан



Республикасы Законы; Россия Федерациясенен 1пэм Татарстан 
Республикасыньщ башка хокукый актлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

1.5. Ведомство контролен утэу Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты курсэтмэсе нигезендэ, Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты карары нигезендэ, элеге Нигезлэмэгэ 3 нче кушымта нигезендэ, 
ведомство контролен гамэлгэ ашыруга вэкалэтле Татарстан Республикасы 
Элмэт муниципаль районы Башкарма комитеты оешмаларында хезмэт хокукы 
нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнары Ьэм башка норматив хокукый 
актларньщ утэлешен ведомство тикшеруендэ тотуны гамэлгэ ашыру буенча 
эшче теркем тарафыннан гамэлгэ ашырыла

1.6. Ведомство буйсынуындагы учреждениелэрдэ хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт законнарыньщ Мэм башка норматив хокукый 
актларньщ утэлешен тикшерулэр тубэндэге максат белэн уздырыла:

- хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарын Нэм 
башка норматив хокукый актларны бозуларны ачыклау;

ведомство буйсынуындагы учреждениелэр хезмэткэрлэренец 
хокукларын 1пэм законлы мэнфэгатьлэрен бозуны кисэту;

- ведомство карамагындагы учреждениелэр хезмэткэрлэренец бозылган 
хокукларын торгызу (пэм гаепле вазыйфаи затларны хезмэт законнарын Ьэм 
хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка норматив хокукый актларны 
бозган ечен жаваплылыкка тарту буенча чаралар куру;

- житештеру травматизмын Ьэм Менэри авыруларны кисэту буенча 
профилактик эш оештыруны, шулай ук хезмэт шартларын яхшырту эшлэрен 
тикшереп тору;

- ведомство карамагындагы учреждениелэр белгечлэрен хезмэт 
законнарын Нэм хезмэт хокукы нормаларын, шул исэптэн хезмэтне саклау 
мэсьэлэлэрен уз эченэ алган башка норматив хокукый актларны утэу 
мэсьэлэлэренэ багышланган квалификация кутэру курсларында Ьэм 
семинарларда укыту кирэклеген ачыклау.

1.7. Хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарыньщ Ьэм 
башка норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомстволы тикшереп торуны 
гамэлгэ ашыруньщ теп принциплары тубэндэгелэрдэн гыйбарэт:

- буйсынуындагы учреждениенец намуслылыгы презумпциясе;
- хезмэт менэсэбэтлэрен хокукый жайга салу мэсьэлэлэре буенча 

мэгълуматньщ законлылыгы, объективлыгы Мэм Мэркем файдалана алырлык 
булуы;

- Россия Федерациясенен хезмэт елкэсендэ халыкара шартнамэлэрен
утэу;

- хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган, мэжбури талэплэрне 
бил гели торган, ведомство контролен уткэргэндэ тикшерелэ торган закон Ьэм 
башка норматив хокукый актларньщ ачыклыгы вэм Нэркем файдалана алырлык 
булуы; - билгелэнгэн вакыт эчендэ аны тулысынча Нэм максималь тиз уткэруне 
куздэ тоткан контроль чараларын гамэлгэ ашыруньщ ешлыгы (пэм 
оперативлыгы;

- контроль чараларын исэпкэ алу;
- ведомствоны тикшереп торуны гамэлгэ ашырганда югарырак органнар 

вазыйфаи затларыньщ гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдеру 
мемкинлеге;

- ведомство контроле органнарыньщ Ьэм аларньщ вазыйфаи затларыньщ 
Россия Федерациясе Нэм елкэ законнарын бозуларны тикшереп тору 
чараларын уткэргэндэ жаваплылыгы;



- ведомство контролен уткэру нэтщэсендэ ачыкланган хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт законнарын яисэ башка норматив хокукый актларны 
бозганда ведомство буйсынуындагы учреждениелэр ж;итэкчелэренен 1пэм 
вазыйфаи затларыньщ ж;аваплылыгы.

1.8. Тикшерулэр предметы эш бируче уз эшчэнлеге барышында хезмэт 
хокукы нормалары булган хезмэт законнары Нэм башка норматив хокукый 
актларньщ талэплэрен утэудэн, тикшерулэр барышында ачыкланган хокук 
бозуларны бетерудэн Нэм хезмэт хокукы нормаларын бозуларны булдырмау 
Нэм гражданнарньщ хезмэт хокукларын яклау буенча чаралар уткэрудэн 
гыйбарэт.

1.9. Вэкалэтле вазыйфаи зат тикшереп тору чараларын тиешле 
дэрэж;эдэ уткэру ечен кирэкпе белемгэ Ьэм квалификациягэ ия булырга тиеш.

Тикшеру уздырганда вэкалэтле вазыйфаи зат тубэндэге хокукларга ия
тугел:

- ведомство буйсынуындагы учреждение я^итэкчесе яисэ аны 
алмаштыручы зат булмаган очракта тикшеру уткэрергэ;

- тикшеру предметына мондый талэплэр кертелмэгэн очракта, 
законнарньщ Мэм башка норматив хокукый актларньщ мэжбури талэплэрен 
утэуне тикшерергэ;

- уздырыла торган тикшеру предметына карамый торган документларны, 
мэгълуматны тапшыруны талэп итэргэ;

- тикшеру уткэру нэти>кэсендэ алынган мэгълуматны дэулэт, хезмэт, 
закон белэн саклана торган башка серне тэшкил иткэн мэгълуматны таратырга;

- “Хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарын Нэм 
башка норматив хокукый актларны утэуне ведомство контроле турында” 2019 
елньщ 27 ноябрендэге 100-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы 
белэн билгелэнгэн тикшеру уткэру срокпарыннан артыграк.

1.10. Башкарма комитет >цитэкчесе контроль буенча чаралар уткэругэ 
ж;аваплы затны билгели.

Контроль буенча чаралар уткэру ечен ж;аваплы зат:
- План тезу ечен тэкъдимнэр эзерли, аны раслауньщ билгелэнгэн 

срокларын тикшереп тора;
- тиешле узгэрешлэрне уз вакытында керту планыньщ утэлешен 

тикшереп тора;
-  тикшереп тору чараларын уздыручы вэкалэтле вазыйфаи затлар 

тарафыннан тапшырылган материаллар буенча тезелгэн акт тези Иэм 
башкарма комитет >цитэкчесенэ яисэ аньщ урынбасарына имзага бирэ. Терле 
юнэлешлэрдэ берничэ вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан тикшеру 
уткэрелгэн очракта, курсэтелгэн акт тезу зарурлыгы туа;

- ведомство буйсынуындагы учреждениелэргэ карата хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт законнарыньщ Нэм башка норматив хокукый 
актларньщ утэлешен тикшереп тору буенча уздырыла торган чараларны исэпкэ 
алу журналы алып бара, элеге Нигезлэмэгэ 6 нчы кушымта нигезендэ;

- контроль чараларын уткэру нэти>к;эсендэ ачыкланган хокук бозуларны 
вакытында бетеруне тикшереп тора;

- хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарыньщ Ьэм 
башка норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контроле буенча 
чаралар уткэру турында билгелэнгэн срокпарда мэгълумат эзерли Иэм аны, 
тикшеру буенча уткэрелгэн чаралар санын, ведомство карамагындагы 
оешмаларньщ исемнэрен, рехсэт ителгэн бозуларны, шулай ук контроль буенча 
чаралар уткэру нэти>кэсендэ >цаваплылыкка тартылган затлар турында



белешмэпэрне курсэтеп, хезмэт елкэсендэ Татарстан Республикасы башкарма 
хакимиятенец вэкалэтле органына жибэрэ;

- ведомство контролен уз вакытында гамэлгэ ашыруга юнэлдерелгэн 
башка вазыйфаларны башкара.

2. КОНТРОЛЬ БУЕНЧА ЧАРАЛАРНЫ ПЛАНЛАШТЫРУ

2.1. Олеге Нигезлэмэнен 2 нче кушымтасы нигезендэ ведомство 
буйсынуындагы учреждениелэргэ (алга таба - План) карата хезмэт законнары 
1пэм хезмэт хокукы нормалары булган башка норматив хокукый актларньщ 
утэлешен тикшереп тору буенча чаралар уткэрунец еллык планы район 
башкарма комитетыньщ планлы тикшерулэр уткэругэ кадэрге елньщ 10 
декабреннэн дэ соцга калмыйча курсэтмэсе белэн раслана, йэм аны раслаган 
кеннэн сон Ю кен эчендэ Интернет мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
Элмэт муниципаль районыньщ рэсми сайтында I^«р5 ://VVVVVV.ад̂ у2 .̂ а̂ а̂ з̂ ап.̂ и 
веб-адрес буенча урнаштырыла.

Ел саен тубэндэгелэр курсэтелэ:
1) эшчэнлекпэре план буенча тикшерелергэ тиешле ведомство 

буйсынуындагы оешмаларньщ исемнэре, аларньщ урнашкан урыннары йэм 
(яисэ) аларньщ эшчэнлеген фактта гамэлгэ ашыру урыны;

Иэр планлы тикшеруне башлау датасы Ьэм уздыру вакыты.
Тикшеру уткэру ечен жаваплы зат аны раслаган кеннэн алып еч эш кене 

эчендэ План белэн танышырга тиеш.
Планга узгэрешлэр Башкарма комитет курсэтмэсе белэн кертелэ.
Планда билгелэнгэн контроль чараларын уткэру сроклары тиешле 

ведомство буйсынуындагы учреждениелэр житэкчелэренэ яисэ аларньщ 
урынбасарларына житкерелэ.

2.2. Ведомство буйсынуындагы учреждение житэкчесе алда торган 
планлы тикшеру турында, заказлы почта юлламасы белэн яисэ мемкин булган 
башка ысул белэн тикшеру уткэру турында хэбэрнамэнен таныкпанган 
кучермэсен жибэру юлы белэн, башланырга 3 эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
хэбэр итэ.

Планнан тыш тикшеру уткэру турында ведомство буйсынуындагы оешма 
уткэру башланганчы кимендэ 1 эш кенендэ аны мемкин булган телэсэ нинди 
ысул белэн хэбэр итэ.

2.3. Тикшерулэр тикшеру уткэру турында курсэтмэдэ курсэтелгэн 
(курсэтелгэн) вазыйфаи зат (вазыйфаи затлар) тарафыннан гына (алга таба - 
вэкалэтле вазыйфаи затлар) уздырыла.

2.4. Кабат тикшеру уткэру зарурлыгы планлы Ьэм планнан тыш 
тикшерулэрдэн сон барлыкка килэ. Кабат тикшеру уздыру турында карар кабул 
иту, ачыкланган хокук бозуларны бетеру турында хисап булмау турындагы 
белешмэлэр нигезендэ, башкарма комитет житэкчесе тарафыннан кабул ителэ.

2.5. Тикшерулэр уткэру «Хезмэт хокукы нормалары булган хезмэт 
законнары Иэм башка норматив хокукый актлар утэлешенэ ведомство контроле 
турында» 2019 елньщ 27 ноябрендэге 100-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законында билгелэнгэн срокпарны утэп гамэлгэ ашырыла.

Тикшеруне уздыру срогы 20 эш кененнэн артмаска тиеш.
Махсус экспертизалар Нэм (яисэ) тикшерулэр уткэру зарурлыгына бэйле 

очракларда, тикшеру уздыра торган вазыйфаи затларньщ нигезле тэкъдиме 
нигезендэ, кучмэ планлы тикшеруне уткэру срогы жирле узидарэ органыньщ 
тиешле хокукый акты белэн 20 эш кененэ озайтыла.



2.6. >1^итэкче, аньщ урынбасары яисэ ведомство буйсынуындагы 
учреждениенен башка вазыйфаи заты контрольдэ тоту чараларын уткэругэ 
комачаулаган очракта, вэкалэтле вазыйфаи зат тикшереп тору чараларын 
уткэрудэн баш тарту йэ документларны Иэм локаль норматив актларны 
контрольдэ тоту буенча чаралар уткэрудэн баш тарту турында акт тезергэ 
тиеш.

Курсэтелгэн акт нигезендэ башкарма комитет житэкчесе ведомство 
буйсынуындагы дисциплинар тулэту учреждениесе житэкчесенэ карата яисэ 
ведомство буйсынуындагы учреждениенец житэкчесен ведомство 
буйсынуындагы учреждениенен гаепле вазыйфаи затларын дисциплинар 
жаваплылыкка тарту турында тэкъдимнэр биру турында карар кабул итэ.

3. ВЕДОМСТВО КОНТРОЛЕНЕЦ ТОП ЮНЭЛЕШЛ6РЕ 
(ТИКШЕРУ ЭЧТЭЛЕГЕ)

3.1. Тикшеру уткэргэндэ Россия Федерациясе Хезмэт кодексыньщ 
ведомство буйсынуындагы нормаларын, хезмэт елкэсендэ федераль Ьэм 
республика законнарын Ьэм хезмэт хокукы нормаларын, шул исэптэн норматив 
хокукый актларны Ьэм башкарма комитет килешулэрен уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларны утэу билгелэнэ.

3.2. Ведомствога буйсынучы учреждениелэрдэ контроль чараларын 
уздырганда соратып алына торган хокукый Иэм локаль норматив актлар, 
документлар исемлеге элеге Нигезлэмэгэ 1 нче кушымтада билгелэнгэн.

3.3. Планлы тикшеруне уткэргэндэ ведомстволы контрольнец теп 
юнэлеше тубэндэге мэсьэлэлэрне карау:

- хезмэт елкэсендэ социаль партнерлык;
- хезмэт шартнамэсе;
эш вакыты;
- ял иту вакыты;
- хезмэткэрлэргэ бирелэ торган гарантиялэрне Иэм компенсациялэрне

утэу;
- хезмэт тэртибе Нэм хезмэт дисциплинасы;
- хезмэтне саклау;
- хезмэткэрлэрнец аерым категориялэренен хезмэтне жайга салу 

узенчэлекпэре;
- индивидуаль Иэм кумэк хезмэт бэхэслэрен карау йэм хэл иту;
- хезмэткэрлэргэ аттестация уткэру.
3.4. Хезмэт елкэсендэ социаль партнерлык.
Элеге мэсьэлэне тикшергэндэ ведомство буйсынуындагы 

учреждениенен коллектив шартнамэсен ейрэнергэ кирэк, мона игътибар итэргэ
кирэк:

кумэк шартнамэ тезегэн социаль партнерлык яклары, якпар 
вэкиллэренен тулылыгы;

- кумэк сейлэшулэр алып бару вэм аларны документлаштыру тэртибе;
- кумэк шартнамэнен эчтэлеге Ьэм аньщ гамэлдэ булу вакыты;
- РФ хезмэт кодексы, башка законнар Нэм норматив хокукый актлар 

нигезлэмэлэре белэн кумэк шартнамэнен эчтэлеге Нэм структурасы нисбэте, 
эгэр законнарда Нэм башка норматив хокукый актларда, тармак Нэм башка 
килешулэрдэ элеге нигезлэмэлэрне кумэк килешудэ мэжбури беркету турында 
турыдан-туры курсэтмэ булса, аца норматив нигезлэмэлэр кертунен тулылыгы;

- коллектив шартнамэне хезмэт буенча тиешле органда теркэу сроклары;



- Россия Федерациясе хезмэт кодексы, башка законнар Ьэм хезмэт 
хокукы нормаларын, килешулэрне уз эченэ алган башка норматив хокукый 
актлар белэн чагыштырганда, хезмэткэрлэрнен хокуклары гарантиялэре 
дэрэжэсен киметуче яисэ законнарга каршы килэ торган кумэк шартнамэ 
шартлары булу. Мондый кешелэр булганда, моны тикшеру нэтижэпэре буенча 
рэсмилэштерелгэн актта чагылдырырга;

- эш бирученек хезмэт хокукы нормаларын (смена нигезлэмэлэрен, 
графикларын, отпусклар графигын, дэрестэн тыш эшлэргэ жэлеп иту 
очракларын Ьэм башкаларны) уз эченэ алган локаль норматив актларны кабул 
иткэндэ, эш бирученен РФ Хезмэт Кодексында, законнарда Ьэм башка 
норматив хокукый актларда, килешулэрдэ, кумэк килешудэ, эш бируче 
инициативасы буенча хезмэт шартнамэсен езугэ бэйле мэсьэлэлэрне 
Караганда тиешле Ьенэр берлеге органы фикерен исэпкэ алуньщ билгелэнгэн 
тэртибен утэу (аньщ белэн килештеру);

- учреждение белэн идарэ итудэ катнашу хокукларын утэу;
- эш бируче тарафыннан оешмага керуче хезмэткэрлэрне кумэк килешу, 

башка локаль норматив актлар белэн таныштыру, шулай ук аларньщ 
хезмэткэрлэрне таныштыру ечен Ьэркем файдалана алырлык булуын тээмин 
иту;

- хезмэт елкэсендэ социаль партнерлыкньщ башка мэсьэлэлэре.
3.5. Хезмэт килешуе.
Хезмэт килешулэрен тикшергэндэ тубэндэгелэргэ игътибар итэргэ кирэк:
- хезмэт шартнамэсенец эчтэлеге Ьэм ул тезелгэн срок;
- хезмэт шартнамэсе тезелмэгэн Ьэм эшкэ фактта катнашканда еч кен 

дэвамында язма рэвештэ рэсмилэштерелмэгэн хезмэткэрлэрне ачыклау;
- вакытлы хезмэт шартнамэсе тезу ечен нигезлэрне утэу;
- бергэлекне рэсмилэштеру, Ьенэр берлеклэрен берлэштеруне билгелэу, 

вазыйфаларны утэуне билгелэу, хезмэт курсэту зоналарын ки^эйту Ьэм эш 
кулэмен арттыру;

- вазыйфасы Ьэм башкарыла торган эш нигезендэ хезмэткэрлэрнен 
хезмэт бурычларын билгели торган документларньщ булуы Ьэм эчтэлеге, алар 
белэн хезмэткэрлэрне таныштыру;

- хезмэт шартнамэсен тезу тэртибе, шул исэптэн тубэндэгелэргэ:
- хезмэт килешуе тезу рехсэт ителэ торган хезмэткэрлэрнен яшен утэу;
- элеккеге дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр белэн хезмэт 

шартнамэсе тезу шартларын утэу;
- хезмэт кенэгэлэрен алып бару, саклау Ьэм тутыру кагыйдэлэрен утэу, 

хезмэт кенэгэлэрен Ьэм аларда кертемнэрне (вкладыш) исэпкэ алу китабын, 
шулай ук хезмэт кенэгэсенец бланкларын исэпкэ алу буенча керем-чыгым 
китабын алып бару;

- хезмэт кенэгэлэрен вакытында Ьэм дерес алып бару, тутыру, саклау, 
исэпкэ алу Ьэм биру ечен жаваплы затны билгелэу турында боерык булу;

- хезмэт шартнамэсе формасын утэу, хезмэт шартнамэлэрен Ьэм аларда 
узгэрешлэрне теркэу журналы булу Ьэм алып бару;

- эшкэ кабул итуне рэсмилэштеру;
- РФ статистика комитеты тарафыннан расланган унификациялэнгэн 

формалар нигезендэ Т-2 формасыньщ шэхси карточкасын алып бару Ьэм 
аларньщ шэхси составы буенча боерыкпар чыгару;

- гамэлдэге законнар талэплэре нигезендэ хезмэткэрлэргэ шэхси эшлэр 
алып бару;

- медицина тикшерулэрен мэжбури уздыру;



- эшк8 кабул ителгэндэ сынау Иэм аныц нэти>к;элэрен билгелэу, сынау 
срогын уту тэртибе;

хезмэт шартнамэсен узгэрту, шул исэптэн:
- даими Нэм вакытлы тэр>кемэлэрне, кучеп йерулэрне йэм аларны 

рэсмилэштеруне гамэлгэ ашыру тэртибен утэу;
- хезмэт килешуенэ узгэрешлэр кертунец уз вакытында Нэм тэртибе;
- оешма милкенец милекчесен алмаштырганда, аньщ буйсынучанлыгын 

яисэ оешмасын узгэрткэндэ хезмэткэрлэр белэн хезмэт менэсэбэтлэрен >кайга 
салу;

- хезмэткэрне эштэн читлэштеру тэртибенец нигезлэрен Мэм утэлешен;
- хезмэт шартнамэсен туктату тэртибен Нэм рэсмилэштеруне, шул 

исэптэн, хезмэт шартнамэлэрен туктату нигезлэрен билгелэгэндэ, РФ хезмэт 
кодексы нормаларын куллануньщ дереслегенэ Ьэм сайланулы йенэр берлеге 
оешмасыньщ мэ>к;бури катнашуына;

- тикшерелэ торган чорда оешмада хезмэткэрлэрнец санын яки штатын 
кыскарту перспективасында планлаштыру, шулай ук хезмэткэрлэр санын яисэ 
штатын кыскарту буенча уткэрелэ торган эшнец РФ хезмэт кодексы 
талэплэренэ Иэм башка норматив хокукый актларга туры килуе;

- хисап чорында эштэн азат ителгэн хезмэткэрлэрдэн эштэ торгызу 
турында ведомство буйсынуындагы оешмага карата дэгъвалар булу, шулай ук 
законсыз эштэн азат иту очраклары (мисаллар);

- хезмэткэрлэрнец шэхси мэгълуматларын яклау.
3.6. Эш вакыты.
Эш вакытына кагылышлы мэсьэлэлэрне Караганда, тубэндэгелэргэ 

игътибар итэргэ кирэк:
- ведомство буйсынуындагы учреждениедэ эчке хезмэт тэртибе 

кагыйдэлэре Мэм аларньщ эчтэлеге булу;
- эш вакытыньщ дэвамлылыгын утэу;
- эш вакытын исэпкэ алу табелен алып бару;
- хезмэткэрлэрнец аерым категориялэренец эш вакытыньщ кыскартылган 

дэвамлылыгын утэу;
- кендэлек эш (смена) дэвамлылыгын, бэйрэм йэм ял кеннэре алдыннан, 

тенге вакытта эшлэу дэвамлылыгы;
- тенлэ аерым категория хезмэткэрлэрне эшкэ >цэлеп иту буенча 

чиклэулэрне утэу;
- хезмэткэрлэрне югары эшчэнлеккэ жэлеп иту тэртибе Иэм нигезлэре;
- хезмэткэрлэрнец аерым категориялэрен югары эшчэнлеккэ ж;элеп иту 

буенча чиклэулэрне утэу;
- эш вакыты режимын, шул исэптэн нормалаштырылмаган эш кенен, 

сыгылмалы эш вакыты режимында эшлэу, сменалап эшлэу йэм эш вакытын 
кушып исэпкэ алу режимын билгелэу;

- сменалы эш вакытында сменалылык графигы булу, аны раслау 
тэртибен утэу Иэм гамэлгэ керту;

- эш вакытыньщ гомуми исэпкэ алынганда (ай, квартал, лэкин бер елдан 
да артык тугел) исэпкэ алу чорында эш вакытыньщ билгелэнгэн озынлыгы (ай, 
квартал, эмма бер елдан да артык тугел);

- Эш кенен бер елешкэ булунец нигезлэре Нэм нигезлелеге.
3.7. Ял иту вакыты.
Ял вакытына кагылышлы мэсьэлэлэрне Караганда, игътибар итэргэ

кирэк:
- ял 1пэм туклану ечен тэнэфеслэр билгелэу;



- атна саен езлексез ял итунен дэвамлылыгын утэу, ял кеннэре Ьэм 
эшлэми торган бэйрэм кеннэре биру;

- хезмэткэрлэрне ял Нэм бэйрэм кеннэрендэ эшкэ ж;элеп иту очраклары, 
нигез Иэм тэртип;

- ел саен бирелэ торган теп Мэм естэмэ (нормага салынмаган эш кене 
ечен, зарарлы хезмэт шартлары ечен Ь. б.) тулэуле отпускпар биру;

- беренчел профсоюз оешмасыныц сайланулы органы фикерен исэпкэ 
алып билгелэнгэн срокларда расланган агымдагы календарь елга отпускпар 
графигы булу, график формасы;

- хезмэткэрлэргэ бирелэ торган отпусклар турында хэбэрнамэ, 
хезмэткэрлэргэ отпуск биру турындагы боерыкларныц вакытында басылып 
чыгуы, аларны отпускларныц расланган графигына Мэм унификациялэнгэн 
рэвешлэргэ туры килуе, хезмэткэрлэрне алар белэн таныштыру, элеге 
боерыкларны теркэу журналы булу Ьэм алып бару, шулай ук ел саен тулэуле 
отпусклар биру тэртибе;

- еллык отпускны, нигезлэрне озайту яисэ кучеру кагыйдэлэрен утэу;
- еллык тулэуле отпускны елешлэргэ булу Иэм ялдан чакырып алу;
- еллык тулэуле отпускны акчалата компенсация белэн алыштыру 

кагыйдэлэрен утэу, шулай ук хезмэткэрне эштэн чыгарганда отпуск хокукын 
гамэлгэ ашыру.

3.8. Гарантиялэр Ьэм компенсациялэр утэу.
Гарантиялэр Нэм компенсациялэрне утэугэ кагылышлы мэсьэлэлэрне 

Караганда, тубэндэгелэргэ игътибар итэргэ кирэк:
хезмэткэрлэрне хезмэт командировкаларына жибэргэндэ 

гарантиялэрне утэу, башка хезмэт сэфэрлэре Ьэм башка жирлеккэ кученгэндэ, 
шул исэптэн:

- РФ статистика комитеты карары белэн расланган унификациялэнгэн 
формаларны рэсмилэштеру Ьэм куллану тэртибе;

- хезмэт командировкасына бэйле чыгымнарны, аларньщ кулэмнэрен 
каплау;

- курсэтелгэн гарантиялэрне Нэм компенсациялэрне биру тэртибен утэу;
- урта эш хакын саклап, естэмэ (уку) отпускларын уз вакытында биру, 

аларны исэпкэ алу, биру нигезлэре;
- дэулэт аккредитациясе булмаган мэгариф учреждениелэрендэ эш алып 

бара торган хезмэткэрлэргэ курсэтелгэн гарантиялэр Иэм компенсациялэр 
биругэ кагылышлы нигезлэмэлэрнец кумэк яисэ хезмэт килешуендэ булуы;

- хезмэт шартнамэсен езугэ бэйле хезмэткэрлэргэ гарантиялэрне Ьэм 
компенсациялэрне утэугэ, шул исэптэн тубэндэгелэргэ:

- хезмэткэрлэрне эштэн чыгарганда ял пособиелэрен тулэу, аларньщ 
кулэме;

- хезмэткэрлэрнец санын яисэ штатын кыскартканда эштэ калдырырга 
естенлекле хокукны утэу;

- оешма бетерелгэндэ, хезмэткэрлэр санын яисэ штатын кыскартканда 
хезмэткэрлэргэ естэмэ гарантиялэр Ьэм компенсациялэр утэу;

- гарантиялэрне утэу.:
хезмэткэрне тубэнрэк тулэуле эшкэ кучеру турында;

- хезмэткэрнец вакытлыча эшкэ яраксызлыгы;
бэхетсезлек очрагында производствода Иэм Ненэри авыруда;
хезмэткэрне медицина тикшеруенэ >к;ибэру турында;
кан вэм аньщ компонентларын тапшыру турында;

- хезмэткэрлэрнец квалификациясен кутэру юнэлешендэ Ь. б.
3.9. Хезмэт тэртибе Нэм хезмэт дисциплинасы.



Хезмэт тэртибенэ Иэм хезмэт дисциплинасына кагылышлы 
мэсьэлэлэрне Караганда, тубэндэгелэргэ игътибар итэргэ кирэк:

- ведомство буйсынуындагы учреждениедэ хезмэт тэртибен билгелэу;
- эш бируче тарафыннан хезмэткэрлэрнец хезмэт дисциплинасын утэу 

ечен кирэкпе шартлар тудыру;
- хезмэт ечен булэкпэулэр куллану;
- кылынган гаепне дисциплинар тулэтунец хокукпылыгын Ьэм туры 

килуен билгелэу;
- дисциплинар тулэтулэрне куллану Ьэм аларны бетеру тэртибен утэу;
- башка сораулар.
3.10. Хезмэтне саклау.
Хезмэтне саклауга кагылышлы мэсьэлэлэрне Караганда, тубэндэгелэргэ 

игътибар итэргэ кирэк:
- хезмэтне саклау талэплэрен утэу;
- ведомство буйсынуындагы учреждениенец хезмэтне саклау Нэм имин 

шартлар тээмин иту бурычларын утэве;
- хезмэтне сакпауны оештыру;
- хезмэткэрлэрнец хезмэтне саклауга хокукларын тээмин итугэ.
3.11. Аерым категория хезмэткэрлэрнец хезмэтен жайга салу 

узенчэлекпэре.
Хезмэткэрлэрнец аерым категориялэренец хезмэтен >цайга салуга 

кагылышлы мэсьэлэлэрне Караганда хезмэтне >цайга салу узенчэлеклэрен 
утэугэ игътибар итэргэ кирэк:

- хатын-кызлар Ьэм гаилэ бурычлары булган затлар;
- унсигез яшькэ кадэрге хезмэткэрлэр;
- берничэ эшне бер ук вакытта башкаручы (по совместительству) затлар;
- ике айга кадэр хезмэт шартнамэсе тезегэн хезмэткэрлэр;
- сезонлы эшлэрдэ эшлэуче хезмэткэрлэр;
- хезмэт законнары Ьэм хезмэт хокукы нормалары булган башка 

норматив хокукый актлар белэн булеп бирелэ торган хезмэткэрлэрнец башка 
категориялэре.

3.12. Шэхси Ьэм кумэк хезмэт бэхэслэрен карау Нэм хэл иту.
Шэхси Мэм кумэк хезмэт бэхэслэрен карауга Нэм хэл итугэ, шулай ук 

хезмэт хокуклары хезмэткэрлэренэ уз-узлэрен яклауга кагылышлы 
мэсьэлэлэрне Караганда игътибар итэргэ кирэк:

- ведомство карамагындагы оешмада хезмэт бэхэслэре буенча комиссия, 
килештеру комиссиясен тезу, аларны булдыруныц Иэм эшлэтунец дереслеге, 
документлаштыру;

- коллектив хезмэт бэхэсен суд тэртибендэ карау очраклары;
- хезмэт бэхэслэрен судка кадэр хэл иту тэртибен гамэлгэ ашыручы 

орган буларак хезмэт бэхэслэре буенча комиссия эшенец нэти>кэлелеге;
- хисап чорында хезмэт бэхэслэре буенча комиссия тарафыннан 

каралган сораулар;
- комиссия карарларына шикаять биру очраклары;
- хезмэт бэхэслэре буенча комиссия карарларын утэу;
- эшне башкарудан баш тарту очраклары;
- башка мэсьэлэлэр.
3.13. Хезмэткэрлэргэ аттестация уткэру.
Хезмэткэрлэрне аттестациялэугэ кагылышлы мэсьэлэлэрне Караганда, 

тубэндэгелэргэ игътибар итэргэ кирэк:
- ведомство буйсынуындагы учреждениедэ аттестация уздыруны 

регламентлаучы норматив документлар булу;



- аттестацияне уздыру тэртибе;
- хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрендэ бэялэмэлэр Ьэм аттестация 

кэгазьлэре булу;
- хезмэткэрнец хезмэт кенэгэсенэ уз вакытында язу керту;
- башка сораулар.

4. ВЕДОМСТВО КОНТРОЛЕН УТКЭРУ НИГЕЗЕ 
НЭМ ОЕШТЫРУ ТЭРТИБЕ

4.1. Ведомство контролен гамэлгэ ашырганда планлы Ьэм планнан тыш 
тикшерулэр уздырыла.

4.2. Планлы тикшеру предметы ведомство буйсынуындагы оешмалар 
хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнары талэплэрен Ьэм 
башка норматив хокукый актларны утэудэн гыйбарэт.

4.3 Планлы тикшерулэр Элмэт муниципаль районы Башкарма комитеты 
тарафыннан план тикшерулэрен уткэрунен еллык планы (алга таба - еллык 
план) нигезендэ еч елга бер тапкырдан да ешрак уткэрелми.

4.4. Еллык план план план план буенча тикшерулэр уздырганчы елньщ 10 
декабреннэн дэ соцга калмыйча Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты курсэтмэсе белэн раслана Ьэм аны раслаган кеннэн соц 10 кен 
эчендэ Элмэт муниципаль районыньщ рэсми сайтында "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ урнаштырыла. Еллык планда тубэндэгелэр 
курсэтелэ (2 нче кушымта):

1) эшчэнлеклэре план буенча тикшерелергэ тиешле ведомство 
буйсынуындагы оешмаларньщ исемнэре, аларньщ урнашкан урыннары Ьэм 
(яисэ) аларньщ эшчэнлеген фактта гамэлгэ ашыру урыны;

2) Ьэр планлы тикшеруне башлау датасы Ьэм уздыру вакыты.
4.5. Ведомство буйсынуындагы оешманы еллык планга керту ечен нигез 

булып ведомство буйсынуындагы оешманы дэулэт теркэвенэ алган кеннэн 
яисэ ведомство буйсынуындагы оешманьщ соцгы планлы тикшеруен уздыру 
тэмамланган кеннэн алып еч ел узу тора.

4.6. Планлы тикшеру уткэру турында ведомство буйсынуындагы оешма 
уткэругэ кадэр еч эш кененнэн дэ соцга калмыйча жирле узидарэ органына 
хэбэр итэ.

4.7.Ведомствога буйсынучы учреждениелэргэ карата хезмэт законнары 
Ьэм хезмэт хокукы нормалары булган башка норматив хокукый актлар 
утэлешенэ дэулэт контроле (кузэтчелеге) кысаларында тикшеру уздырылган 
очракта, планлы тикшеру элеге Нигезлэмэ нигезендэ вакыт аралыгы 
кучерелергэ тиеш.

4.8. Планлы тикшеру уткэргэндэ ведомство буйсынуындагы 
учреждениелэр тарафыннан хезмэт елкэсендэ РФ ТК нормаларын, федераль 
Ьэм республика законнарын Ьэм хезмэт хокукы нормаларын, шул исэптэн 
тармак норматив хокукый актларын Ьэм килешулэрен утэве билгелэнэ.

4.9. Планлы тикшеруне уткэргэндэ ведомстволы контрольнец теп 
юнэлеше тубэндэге мэсьэлэлэрне карау:

хезмэт шартнамэсе;
эш вакыты;
ял вакыты;
хезмэткэ тулэу Ьэм нормалаштыру;
хезмэткэрлэргэ бирелэ торган гарантиялэрне Ьэм компенсациялэрне

утэу;
хезмэт тэртибе Ьэм хезмэт дисциплинасы;



хезмэткэрлэрне Ненэри эзерлэу, яцадан эзерлэу Мэм 
квалификациялэрен кутэру; 

хезмэтне саклау;
хезмэт килешуе якларыныц матди >каваплылыгы;
хезмэткэрлэрнец аерым категориялэренец хезмэтне >̂ айга салу 

узенчэлеклэре;
хезмэткэрлэрне аттестациялэу.
Ведомство буйсынуындагы учреждениелэрдэ контроль чараларын 

уздырганда соратып алына торган хокукый Мэм локаль норматив актлар 
исемлеге 1 нче кушымтада билгелэнгэн.

Югарыда санап кителгэн ведомство контроле юнэлешлэре Ьэм 
планлаштырылган тикшеруне уздырганда соратып алына торган норматив 
хокукый актлар, документлар исемлеге тегэл булып тормый Иэм ведомство 
буйсынуындагы учреждениелэрнец нинди булуына карап тезэтелэ.

4.10. Планнан тыш тикшеру уткэру ечен тубэндэгелэр нигез була: 
хезмэт законнарын Иэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка

норматив хокукый актларны бозу турында башкарма комитетка шикаять яисэ 
башка мерэ>цэгать керу;

Эгэр ведомство буйсынуындагы учреждение >китэкчесе срокны озайту 
турында утенеч белдермэсэ, ведомство буйсынуындагы учреждение житэкчесе 
тарафыннан элек ачыкланган хокук бозуларны билгелэнгэн вакытта бетеру 
турында хисап бирелмэгэн.

Планнан тыш тикшеру уткэру турында ведомство буйсынуындагы 
учреждение >китэкчесе Башкарма комитетка уткэру башланырга кимендэ бер 
эш кене кала аны мемкин булган телэсэ нинди ысул белэн хэбэр итэ.

4.11. Планлаштырылган яисэ планнан тыш тикшеру срогы егерме эш 
кененнэн артып китэ алмый.

Катлаулы Иэм (яисэ) озак вакытлы тикшеренулэр уздыру зарурлыгы 
белэн бэйле очракларда тикшеру уздыра торган вэкалэтле вазыйфаи 
затларньщ дэлиллэнгэн тэкъдимнэре нигезендэ тикшеру уткэру срогы 
озайтылырга мемкин, лэкин егерме эш кененнэн дэ артык тугел.

4.12. Элеге Нигезлэмэдэ каралган тикшеруне уткэру нигезлэре булганда, 
тикшеру уткэру турында боерык чыгарыла.

Тикшеру уткэру турындагы карарда тубэндэгелэр курсэтелэ: 
тикшеруне уздыру турында боерыкныц номеры Пэм датасы; 
тикшеруне уткэругэ вэкалэтле вазыйфаи затларньщ фамилиясе, исеме, 

атасыньщ исеме Иэм вазыйфалары;
тикшеру уткэрелэ торган ведомство буйсынуындагы учреждение исеме; 
максатлар, бурычлар, тикшеру предметы Иэм аны уткэру вакыты; 
тикшеруне уткэрунец хокукый нигезлэре.
Тикшеру уткэрелгэн очракта, ведомство буйсынуындагы учреждениенен 

терле юнэлешлэр буенча курсэтмэсе белэн контроль буенча чараларны 
гамэлгэ ашыру ечен ж;аваплы теркем житэкчесе билгелэнэ.

4.13. ведомство буйсынуындагы учреждение н^итэкчесе аны уткэру 
башланганчы кимендэ 3 эш кенендэ, заказлы почта аша тикшеру уткэру 
турында хэбэрнамэ >цибэреп яисэ мемкин булган башка ысул белэн тикшеру 
уздыру турында курсэтмэнец таныкланган кучермэсен и^ибэру юлы белэн, алда 
торган планлы тикшеру турында хэбэр итэ.

Хэбэрнамэнец башка утемле ысулы булып тикшеру турында курсэтмэнец 
турыдан-туры вэкалэтле вэкиленэ курсэтмэнец кучермэсен яисэ курсэтмэнец 
кучермэсен алу турында расписка алган яисэ икенче несхэдэ курсэтмэнец алу 
датасын, имзасын, фамилиясен, атасыньщ исемен Иэм алучыныц вазыйфасын



алган кучермэсен тапшыру тора. Тикшерелэ торган затныц ерак урнашкан 
урыны булган очракта, тикшеру турында курсэтмэ кучермэсе факсимиль 
элемтэ юлы белэн алынырга мемкин, аны алу датасын, имзаны, фамилиясен, 
исемен, атасыньщ исемен Ьэм алучыньщ вазыйфасын курсэтеп, факсимиль 
элемтэ каналы буенча кире алынырга мемкин.

4.14. Тикшерулэр тикшеру уткэру турында карарда курсэтелгэн 
вазыйфаи затлар тарафыннан гына уздырыла.

4.15. Вэкалэтле вазыйфаи затлар тикшеру уткэру алдыннан ведомство 
буйсынуындагы учреждениенец ж;итэкчесенэ яисэ башка вазыйфаи затына 
хезмэт таныклыгын яисэ шэхесен таныклый торган башка документны 
курсэтергэ тиеш.

4.16. Тикшеру уздырганда вэкалэтле вазыйфаи затлар ведомство 
буйсынуындагы учреждениелэр объектларына (территориялэренэ Иэм 
биналарына) йерергэ, тикшеру уткэру ечен кирэкле документларны Мэм 
ацлатмаларны вазыйфаи затлардан алырга хокуклы.

4.17. Ведомство буйсынуындагы учреждениедэ тикшеру уздырганда 
вэкалэтле вазыйфаи затлар тубэндэгелэргэ хокуклы тугел:

ведомство буйсынуындагы учреждение >китэкчесе яки аны алмаштыручы 
зат булмаган очракта тикшеру уткэрергэ;

эгэр мондый талэплэр уткэрелуче тикшеру предметына карамаса, 
законнарньщ Иэм башка норматив хокукый актларньщ мэ>кбури талэплэрен 
утэуне тикшерергэ;

уздырыла торган тикшеру предметына карамый торган документларны, 
мэгълуматны тапшыруны талэп итэргэ;

тикшеру уткэру нэти>кэсендэ алынган мэгълуматны дэулэт, хезмэт яисэ 
закон белэн сакпана торган башка серне тэшкил иткэн мэгълуматны таратырга;

элеге Нигезлэмэдэ билгелэнгэн тикшеруне уткэру срокларыннан 
артыграк булырга тиеш.

4.18. Ж^итэкче, аньщ урынбасары яисэ ведомство буйсынуындагы 
учреждениенец башка вазыйфаи заты тикшеруне уткэругэ каршы килгэн 
очракта, башкарма комитетньщ вэкалэтле вазыйфаи затлары тикшеру 
уздырудан баш тарту турында акт тезергэ яисэ ведомство контролен уткэру 
ечен кирэкле документларны Иэм локаль норматив актларны бирмэу турында 
акт тезергэ тиеш.

4.19. Ведомство контролен гамэлгэ ашырганда кучмэ тикшерулэр дэ 
(планлы (пэм планнан тыш) - ведомство буйсынуындагы учреждениенец 
урнашкан урыны буенча да, документар тикшерулэр дэ (планлы Иэм планнан 
тыш) - башкарма комитетньщ урнашкан урыны буенча уткэрелэ.

5. ПЛАННАН ТЫШ ТИКШЕРУЛЭР УТКЭРУ УЗЕНЧЭЛЕКПЭРЕ

5.1. Планнан тыш тикшеру уткэру ечен тубэндэгелэр нигез була:
1) хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнары Ьэм 

башка норматив хокукый актларда курсэтелгэн тикшеру вакытыньщ 
билгелэнгэн срогы дэвамында бетерелмэу;

2) башкарма хакимият органына, >кирле узидарэ органына 
гражданнарньщ, оешмаларньщ, мэгълуматньщ дэулэт хакимияте 
органнарыннан, >кирле узидарэ органнарыннан, массакулэм мэгьлумат 
чараларыннан ведомство буйсынуындагы оешмаларда хезмэт хокукы 
нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнары Иэм башка норматив хокукый 
актлар бозылу фактлары турында мерэ>кэгатьлэр, мерэ^эгатьлэр, гаризалар 
керту.



Планнан тыш тикшеру уткэру нэтижэлэре мерэжэгать итучегэ (аца) 
житкерелэ.

5.2. Ж;ирле узидарэ органы планнан тыш тикшеру уткэру турында карар 
кабул итэ:

1) хезмэт законнарын Ьэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган 
башка норматив хокукый актларны тикшеру барышында ачыкланган хокук 
бозуларны бетеру ечен вакыт тэмамланган кеннэн алып 10 эш кене эчендэ;

2) мерэжэгать, гариза, мэгьлумат килгэн кеннэн алып 30 кен эчендэ, 
алар элеге булекнец 1 елешендэге 2 пунктында курсэтелгэн.

5.3. Планнан тыш тикшеру уздырганда хезмэт законнарын Ьэм ведомство 
буйсынуындагы учреждениегэ жибэрелгэн хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ 
алган башка норматив, хокукый актларда хезмэт законнарын Ьэм тикшеру 
нэтижэлэре буенча рэсмилэштерелгэн естэмэ (ягъни кергэн мерэжэгатьтэ 
курсэтелмэгэн) хокук бозулар ачыкланган очракта, килэсе елда элеге 
учреждениегэ карата планлы тикшеруне беренче чиратта уздыру зарурлыгы 
курсэтелэ.

5.4. Планнан тыш тикшеру уткэру турында ведомство буйсынуындагы 
оешма, планнан тыш тикшеруне гамэлгэ ашыручы жирле узидарэ органына 
тикшеру уткэру башланганчы кимендэ 24 сэгать кала, тикшеру уткэру турында 
хокукый акт (аньщ кучермэсе) элеге документны тапшыруны дерес билгелэргэ 
мемкинлек бирэ торган телэсэ нинди мемкин булган ысул белэн хэбэр ителэ.

5.5. Тикшерулэр тикшеру уткэру турындагы карарда курсэтелгэн 
(курсэтелгэн) вазыйфаи зат (вазыйфаи затлар) тарафыннан гына уткэрелэ.

5.6. Планнан тыш тикшеру уткэру срогы 20 эш кененнэн артмаска тиеш.

6. ТИКШЕРУ НеТЩЭЛЭРЕН РЭСМИЛЭШТЕРУ

6.1. Тикшеруне уткэру нэтижэлэре буенча вэкалэтле вазыйфаи зат, элеге 
Нигезлэмэгэ 4 нче кушымта нигезендэ, ике несхэдэ тикшеру акты тези.

Тикшеру уткэрелгэн очракта, терле юнэлешлэрдэ берничэ вэкалэтле 
вазыйфаи зат тарафыннан акт контроль буенча чаралар уткэру ечен жаваплы 
зат тезелэ.

6.2. Актньщ эчтэлеге «Хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт 
законнарын Ьэм башка норматив хокукый актларны утэуне ведомство контроле 
турында» 2019 елньщ 27 ноябрендэге 100-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы талэплэренэ туры килергэ тиеш.

6.3. Ачыкланган хокук бозуларны бетеру ечен вакыт, хокук бозуларньщ 
характерын Ьэм аларны бетеру ечен кирэкле вакытны исэпкэ алып, вэкалэтле 
вазыйфаи зат тарафыннан билгелэнэ.

6.4. Ведомство буйсынуындагы учреждение житэкчесе яки аньщ 
урынбасары, ачыкланган хокук бозулар белэн килешмэгэн очракта, тезелгэн 
актка мотивлаштырылган бэялэмэ бирэ Ьэм аны карау ечен ведомство 
контролен гамэлгэ ашыручы органга жибэрергэ.

Ведомство контролен гамэлгэ ашыручы орган житэкчесе килгэн 
бэялэмэгэ 14 кенгэ кадэр жавап бирэ, ул тикшеру нэтижэлэре буенча 
рэсмилэштерелгэн акт белэн бергэ саклана.

6.5. Вэкалэтле вазыйфаи зат тикшеруне уздыру нэтижэлэре буенча 
рэсмилэштерелгэн актньщ кучермэсен беренчел профсоюз оешмасы рэисенэ 
яисэ ведомство буйсынуындагы учреждение хезмэткэрлэрэ тиешле чаралар 
(карарлар) кабул иту ечен тубэндэге очракларда жибэрэ:

- хезмэткэрлэрнец хокукларын бозуны ачыклау;
карарлар кабул иткэндэ яисэ норматив локаль урыннарны, 

хезмэткэрлэрнец хезмэт функциясенэ кагылышлы учреждение актларын



раслаганда беренчел профсоюз оешмасыньщ сайланулы органын мэжбури 
килештеру (дэлиллэнгэн фикерне исэпкэ алу) булмау;

- кумэк шартнамэ кабул иту процедурасын бозу Иэм аньщ шартларын 
утэмэу;

- хезмэт законнарына Нэм/яисэ хезмэт хокукы нормалары булган 
учреждениенен башка норматив хокукый актларына каршы килэ торган 
нигезлэмэлэрнец йэ хезмэткэрлэрне^ торышын гамэлдэге законнар белэн 
чагыштырганда начарайта торган нигезлэмэлэрнен локаль норматив хокукый 
актларда булуы;

- тармак килешуе шартларын утэмэу.
6.6. Ведомство контроле буенча чаралар уткэру ечен >каваплы зат 

ведомство буйсынуындагы учреждение >китэкчесе яки аньщ урынбасары 
тарафыннан хокук бозуларны бетеру турында хисапньщ уз вакытында 
тапшырылуын контрольдэ тота, э ул булмаган очракта тиешле карарны кабул 
иту ечен башкарма комитет >китэкчесенэ хэбэр итэ.

7. ТИКШЕРУ БАРЫШЫНДА АЧЫКЛАНГАН БОЗУЛАРНЫ БЕТЕРУ

7.1. Тикшеру нэти>цэлэре буенча ведомство буйсынуындагы учреждение 
>к;итэкчесе яки аньщ урынбасары ачыкланган хокук бозуларны актта курсэтелгэн 
вакытта бетерергэ тиеш.

Ачыкланган хокук бозуларны бетеру Нэм аларны кисэту буенча курелгэн 
чаралар турында хисап алга таба эшчэнлектэ ведомство буйсынуындагы 
оешма тарафыннан ачыкланган хокук бозуларны бетеру срогы чыккан кеннэн 
алып биш кеннэн дэ соцга калмыйча жирле узидарэ органына тапшырыла. 
Курсэтелгэн хисапка хокук бозуларны бетеруне раслый торган документларньщ 
Ьэм материалларньщ кучермэлэре кушымта итеп бирелэ. >Цирле узидарэ 
органы ачыкланган хокук бозуларны бетеруне контрольдэ тоту чараларын 
курергэ тиеш.

7.2. Кузэтчелек учреждениесе >китэкчесе яки аньщ урынбасары 
тарафыннан хокук бозуларны бетеру турындагы хисапны уз вакытында 
тапшыру контроль буенча чаралар уткэругэ >цаваплы затны контрольдэ тота.

7.3. Ведомство буйсынуындагы учреждение житэкчесеннэн ведомство 
контролен уздырганда ачыкланган хокук бозуларны бетеру ечен срокны озайту 
турында утенечнамэ кергэн очракта, башкарма комитет элеге утенечнамэне 3 
эш кене эчендэ карый. Карау нэтижэлэре буенча башкарма комитет 
житэкчесенен срокны озайтудан баш тарту яисэ срокны озайту турында 
курсэтмэсе чыгарыла. Срокны озайту ечен бер ук вакытта, срогын озайткан 
очракта, учреждение хезмэткэрлэренен гомеренэ Нэм сэламэтлегенэ куркыныч 
янамау ечен >цитди сэбэплэр булу кирэк.

7.4. Планлы яисэ планнан тыш тикшеру нэти>цэлэре буенча ачыкланган 
хокук бозуларны бетеру турында хисап булмаганда, башкарма комитет 
ж;итэкчесе курсэтелгэн хисапны биру срогы тэмамланганнан соц 5 эш кене 
эчендэ кабат тикшеру уткэру турында карар кабул итэ.

Билгелэнгэн вакыт уткэннэн сок ачыкланган бозулар бетерелмэгэн яисэ 
ведомство карамагындагы оешма житэкчесенец аларны бетерудэн баш тарткан 
очракта, жирле узидарэ органы гаепле затларны Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ >к;аваплылыкка тартуга юнэлдерелгэн чаралар курэ.

8. КОНТРОЛЬ БУЕНЧА ЧАРАЛАРНЫ ИС0ПК0 АЛУ

8.1. Ведомство контролен гамэлгэ ашыручы орган (башкарма комитет) 
ведомство буйсынуындагы учреждениелэргэ карата тикшеру буенча вэкалэтле 
вазыйфаи затлар уткэрэ торган чаралар исэбен алып бара.



8.2. Контроль чараларын исэпкэ алу контроль буенча уздырыла торган 
чараларны исэпкэ алу журналын алып бару юлы белэн гамэлгэ ашырыла, ул 
Башкарма комитет меНере белэн тегелергэ, номерланырга Мэм таныкланырга 
тиеш.

8.3. Ведомство учреждениелэре узлэренэ карата уздырыла торган 
контроль чараларыньщ исэбен местэкыйль алып баралар.

Идарэ буйсынуындагы учреждениедэ тикшеру уткэру нэтижэлэре буенча 
рэсмилэштерелгэн актта вэкалэтле вазыйфаи зат контрольдэ тоту буенча 
уздырыла торган чараларны исэпкэ алу журналы булмаган очракта, тиешле 
язма ясала.

8.4. “Хезмэт законнарыньщ Мэм хезмэт хокукы нормалары булган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешенэ ведомство контроле турында” 2019 
елньщ 27 ноябрендэге 100-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы 
белэн билгелэнгэн срокларда ведомство контроле чараларын уткэру 
нэти>цэлэре буенча хезмэт елкэсендэ Татарстан Республикасы башкарма 
хакимияте органына ведомство буйсынуындагы учреждениелэргэ карата 
уткэрелгэн контроль чаралары турында мэгълумат эзерлэнэ Ьэм и^ибэрелэ.

Р.Е. бфлэтунова



Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма 
комитеты карамагындагы 
муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм 
предприятиелэрдэ хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт 
законнарыньщ Ьэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен 
ведомство контролендэ тоту 
турындагы нигезлэмэгэ
1 нче кушымта

_______ел га Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы
башкарма комитеты карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм 

предприятиелэрдэ хезмэт хокукы нормалары булган хезмэт 
законнарыньщ Ьэм башка норматив хокукый актларньщ утэлешен 

ведомстволы тикшереп тору планы

№ Эшчэнлеге план буенча тикшерелергэ 
тиешле ведомство оешмасы

Тикшеру
тере

Планлы тик
с

шеруне уткэру 
рогы

Тикшеруне
уткэру

предметыОешманыц
исеме,

Оешманыц
ЮрИДИК 119М

факттагы
адресы

ИНН
ОГРН

Тикшеру
уткэрэ
башлау
датасы

Тикшеруне 
уздыру срогы 
(эш кеннэре)

1



Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма 
комитеты карамагындагы 
муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм 
предприятиелэрдэ хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт 
законнарыньщ Иэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен 
ведомство контролендэ тоту 
турындагы нигезлэмэгэ
2 нче кушымта

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты 
карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм предприятиелэрдэ хезмэт 
хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарыньщ Мэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен ведомстволы тикшереп торуны гамэлгэ ашыру 
чараларын уздырганда соратып алына торган хокукый Мэм локаль норматив

актлар, документлар исемлеге

- ведомство карамагындагы оешманьщ уставы;
- ведомство буйсынуындагы оешма >цитэкчесе вазыйфасына билгелэп кую 
турында муниципаль берэмлек башлыгы, йэ вэкалэтле вазыйфаи зат боерыгы;
- юридик затларньщ бердэм дэулэт реестрына язылу керту турында таныкпык;
- иминият тарифын курсэтеп, социаль иминият фондында теркэлу турында 
таныкпык;
- ведомство буйсынуындагы оешманьщ структур булекчэлэре турында 
нигезлэмэлэр;
- ведомство карамагындагы оешманьщ эш номенклатурасы;
- кумэк килешу 1пэм аца кушымталар;
- эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре;
- хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган, мэ>цбури талэплэрне билгели 
торган яисэ хезмэткэрлэрнец хезмэт функциялэренэ кагылышлы локаль 
норматив актлар, шул исэптэн хезмэт ечен тулэу, компенсация Нэм 
стимуллаштыручы тулэулэр турында нигезлэмэлэр;
- ведомство буйсынуындагы оешманьщ тулэуле хезмэтлэр курсэтудэн 
(тарифтан тыш фондтан) алынган акчалар хисабына башкарыла торган 
тулэулэрне булу тэртибен билгели торган локаль актлары);
- ведомство карамагындагы оешма хезмэткэрлэре белэн тезелгэн хезмэт 
килешулэре;
- хезмэт килешулэрен теркэу журналы;
- матди х^аваплылык килешуе;
- хезмэт бэхэслэре буенча комиссия турында нигезлэмэ;
- хезмэткэрлэрнец шэхси мэгълуматларын эшкэрту турында нигезлэмэ;
- хезмэт (коммерция) серен белдеру турында килешу;
- штат расписаниесе;
- хезмэткэрлэрнец вазыйфаи инструкциялэре;
- нормага салынмаган эш кене булган хезмэткэрлэр исемлеге;
- зарарлы Нэм (яки) куркыныч хезмэт шартлары булган оешмаларда эш 
урыннары исемлеге;



- эш бируче тарафыннан расланган Ьэм хезмэткэрлэрнец вэкалэтле органы 
белэн килештерелгэн тулэусез сет яки компенсация тулэулэрен алу хокукына 
ия булган житештерулэр, Ьенэрлэр Ьэм вазыйфалар исемлеге;
- эшлэре нормаль эшлэрдэн кире кагылган шартларда эшлэгэндэ тариф 
ставкаларына (окладларга) естэмэлэр Ьэм естэмэлэр алу хокукын бирэ торган 
булекчэлэр Ьэм вазыйфалар исемлеген билгели торган оешмаларныц локаль 
актлары;
- эш бируче тарафыннан расланган Ьэм хезмэткэрлэрнеи вэкиллекпе органы 
белэн килештерелгэн естэмэ ялга Ьэм кыскартылган эш кененэ хокук бирэ 
торган зарарлы Ьэм (яки) куркыныч хезмэт шартлары булган Ьенэрлэр Ьэм 
вазыйфалар исемлеге;
- эш белэн тээмин иту ташламалы шартларда яшь буенча (картлык буенча) 
пенсиягэ хокук бирэ торган зарарлы Ьэм авыр хезмэт шартлары булган эш, 
Ьенэрлэр, вазыйфалар Ьэм курсэткечлэр исемлеге;
- хезмэт кенэгэлэре;
- хезмэт кенэгэлэре хэрэкэтен исэпкэ алу Ьэм аларга кертемнэрне исэпкэ алу 
китабы;
- хезмэт кенэгэсе Ьэм аца вкладыш бланкпарын исэпкэ алу буенча мэхэллэ- 
чыгым китабы;

хезмэткэрлэрнец шэхси карточкалары, хезмэткэрлэрнец хезмэт 
вазыйфаларын билгели торган документлар;
- шэхси карталарны теркэу журналы;
- хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэре;
- шэхси состав буенча приказлар (кабул иту, эштэн азат иту, кучу Ь. б.);
- отпусклар, командировкалар турында приказлар;
- яллар графигы;
- алмашу (смена) графикпары;
- эш вакытын исэпкэ алу табеле;
- исэп-хисап документлары;
- еч яшькэ кадэрге балалары булган балигъ булмаган хезмэткэрлэр, инвалид 
хезмэткэрлэр, йекле хатын-кызлар Ьэм хатын-кызлар исемлеге;
- инвалид балаларны карау белэн шегыльлэнуче затлар исемлеге;
- медицина белешмэлэре;
- исэп-хисап кэгазе формасы;
- булэкпэу, дисциплинар жэза биру турында боерыкпар;
- вакытлы медицина тикшерулэрен уткэру графигы;
- эш бирученец медицина учреждениесе белэн башлангыч Ьэм вакытлы 
медицина тикшерулэрен уткэру килешуе;
- эш бируче тарафыннан расланган вакытлы медицина тикшеруе узарга тиешле 
затларныц исемле исемлеге,
- башлангыч Ьэм вакытлы медицина тикшерулэрен утуне талэп итуче транспорт 
хэрэкэтенэ бэйле эшлэр исемлеге;
- психиатрия тикшеруенэ жибэрелгэн хезмэткэрлэр исемлеге;
- беренчел Ьэм вакытлы медицина тикшерулэре йомгакпары буенча медицина 
оешмасыныц йомгаклау акты;
- хезмэтне саклау хезмэтен оештыру, хезмэтне саклау буенча белгеч 
вазыйфаларын белгечкэ йеклэу яки хезмэтне саклау буенча эшлэр башкаруга 
килешу тезу турында боерык;
- хезмэтне саклау буенча белгечнец вазыйфаи бурычлары, хезмэтне саклау 
буенча жаваплы затньщ бурычлары;
- хезмэтне саклау буенча комитет (комиссия) турында боерык;



- эш бируче инициативасы Мэм (яки) хезмэткэрлэр яисэ аларньщ вэкиллекле 
органы инициативасы буенча тезелгэн хезмэтне саклау комитеты (комиссия) 
турында нигезлэмэ;
- эш бируче яклары Нэм вэкиллекле органньщ вэкалэтле хезмэткэрлэре 
тарафыннан имзаланган хезмэтне саклау буенча килешу;
- эш бируче тарафыннан расланган вводный инструктаж программасы;
- керу инструктажын теркэу журналы;
- эш урынында беренчел, кабат, планнан тыш инструктаж программалары;
- эш бируче тарафыннан расланган эш урынында беренчел инструктаж узудан 
азат ителгэн хезмэткэрлэр Нэм Иенэрлэр исемлеге;
- структур булекчэлэр буенча эш урынында инструктажларны теркэу 
журналлары;
- эш урынында стажировка турында боерык;
- местэкыйль эшкэ рехсэт турында боерык;
- элеге оешма житэкчелэре Ьэм белгечлэре тарафыннан аккредитациялэнгэн 
белем биру оешмасында узган хезмэтне саклау буенча уку турында 
таныклыкларньщ кучермэлэре;
- эш бирученец хезмэтне саклау буенча инструкциялэр эшлэу Иэм эшлэу ечен 
>каваплы затларны билгелэу турында боерыгы;
- элеге оешма >цитэкчелэре Ьэм белгечлэре тарафыннан аккредитациялэнгэн 
белем биру оешмасында узган хезмэтне саклау буенча уку турында 
таныклыкларньщ кучермэлэре;
- эш бирученец хезмэтне саклау буенча инструкциялэр эшлэу йэм эшлэу ечен 
жаваплы затларны билгелэу турында боерыгы;
- оешма хезмэткэрлэренен хезмэтне сакпауга Нэм куркынычсызлык 
техникасына ейрэту турында беркетмэлэрнец кучермэлэре;
- >к;итэкченен хезмэтне саклау буенча инструкциялэрне раслау турында 
боерыгы;
- хезмэтне саклау буенча инструкциялэрнец гамэлдэ булу вакытын озайту яки 
инструкциялэрне яцадан карау турында боерык;
- эш бируче тарафыннан расланган Ьенэрлэр Мэм эш терлэре буенча хезмэтне 
саклау буенча инструкциялэр исемлеге, инструкциялэрне яцадан карау 
графигы;
- хезмэтне саклау буенча инструкция;
- хезмэткэрлэр ечен хезмэтне саклау буенча инструкциялэр биру Ьэм исэпкэ 
алу журналы;
- хезмэтне саклауга Мэм эшче Иенэрлэрнен эшен куркынычсыз ысулларына Ьэм 
алымнарына ейрэтуне уткэру турында боерык;
- хезмэтне саклау талэплэрен Иэм куркынычсыз хезмэт методларын белуне 
тикшеру буенча комиссиялэр тезу буенча боерыкпар;
- оешмада хезмэтне саклау буенча уку нэтижэлэре буенча белемнэрне тикшеру 
графигы;
- оешмада уку нэти>цэлэре буенча хезмэтне саклау Нэм куркынычсызлык 
техникасы талэплэрен белуне тикшеру ечен контроль сораулар;
- хезмэтне саклау буенча укыту нэтих<;элэре буенча хезмэтне саклау 
талэплэрен Нэм куркынычсыз хезмэт методларын белуне тикшеру буенча 
комиссия утырышыньщ беркетмэлэре;
- хезмэтне саклау талэплэре буенча белемнэрне кабат тикшеру турында
боерык;
- >к;итэкче тарафыннан расланган хезмэтне саклау Нэм куркынычсызлык 
техникасы буенча укыту программалары;



- производствода бэхетсезлек очракларын тикшеру ечен комиссия тезу турында 
боерык;
- бэхетсезлек очракларын Нэм Иенэри авыруларны тикшеру турында актлар, 
тикшеру материаллары;
- производствода бэхетсезлек очракларын теркэу журналы;
- естэмэ (югары) куркынычсызлык талэплэре куела торган эш Иэм Иенэрлэр 
исемлеге;
- эш бируче тарафыннан расланган наряд-рехсэт биру зарур булган югары 
куркынычлыктагы эшлэр исемлеге;
- югары куркыныч эшлэр башкаруга рехсэт-нарядлар бируне исэпкэ алу 
журналы;
- хезмэт шартларын махсус бэялэу уткэру буенча документлар;
- хезмэт шартларын яхшырту Нэм хезмэтне саклау программасы (хезмэт 
шартларын махсус бэялэу нэтижэлэре буенча);
- хезмэт шартларын яхшырту Нэм хезмэтне саклау программасын утэу буенча 
хисап (хезмэт шартларын махсус бэялэу нэтихфлэре буенча);
- тулэусез махсус кием, аяк киеме, башка шэхси саклану чаралары Иэм шэхси 
гигиена кирэк булган оешма хезмэткэрлэренец Ненэрлэре Мэм вазыйфалары 
исемлеге (аларны биру нормалары, оекбашныц вакыты курсэтелгэн);
- махсус кием, махсус аяк киеме, башка шэхси саклану чаралары йэм шэхси 
гигиена биру буенча шэхси карточкалар;
- эш бируче тарафыннан расланган Иэм хезмэткэрлэрнец вэкиллекле органы 
белэн килештерелгэн билгелэнгэн нормалар буенча юып тешерелэ торган Иэм 
зарарсызландыра торган чаралар алу хокукын бирэ торган пычрануга Нэм авыр 
юыла торган пычрануга бэйле Иенэрлэр Иэм эш терлэре исемлеге;
- юдыручы (зарарсызландыручы) чараларны биру буенча шэхси карточкалар;
- хезмэтне саклау буенча вэкалэтле затларны сайлау турында оешма 
профсоюз оешмасы (хезмэт коллективы) >цыелышы беркетмэсе;
- оешмада хезмэтне саклау буенча вэкалэтле зат турында нигезлэмэ;
- хезмэтне саклау буенча вэкалэтле затларныц эш планнары;
- югары куркынычлы эшлэр башкарган ечен >цаваплы затларны билгелэу 
турында боерыклар;
- электр ху>калыгы ечен жаваплы затны билгелэу турында боерык;
- - оешманьщ электр куркынычсызлыгы буенча квалификация теркеменэ ия 
булырга тиешле электр техник 1пэм электр технологик персоналы вазыйфалары 
исемлеге;
- югарыда курсэтелгэн вазыйфаларда эшлэуче хезмэткэрлэргэ электр 
куркынычсызлыгы буенча теркемнэр биру турында беркетмэлэрнец Ьэм 
таныкпыкларньщ кучермэлэре;
- электр куркынычсызлыгы буенча 1 теркем бирелу кирэк булган электротехник 
булмаган персонал арасыннан оешма хезмэткэрлэренец Иенэрлэре исемлеге;
- электротехник булмаган персоналга электр куркынычсызлыгы буенча 1 
квалификация теркеме бирелуне исэпкэ алу журналы;
-1 теркем биру ечен электр куркынычсызлыгы буенча укыту программасы;
- оешманьщ газ ху>калыгы ечен >цаваплы затны билгелэу турында боерык;
- биналарны Иэм корылмаларны техник эксплуатациялэу ечен >каваплы 
затларны билгелэу турында боерык;
- биналарны Ьэм корылмаларны гомуми карау буенча комиссия тезу турында
боерык;
- биналарны Нэм корылмаларны эксплуатациялэу буенча техник журнал;
- >^иЬазларны планлы-кисэту ремонты графигы;
- учреждениелэрне кезге-кышкы чорда эшлэргэ эзерлэу чаралары;



- хезмэт шартларын яхшырту Мэм хезмэтне саклау чараларын финанслауга 
исэп-хисап Мэм гариза;
- хезмэт шартларын яхшырту Мэм хезмэтне саклау чараларын финанслауны 
раслый торган документлар.



Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма 
комитеты карамагындагы 
муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм 
предприятиелэрдэ хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт 
законнарыньщ Ьэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен 
ведомство контролендэ тоту 
турындагы нигезлэмэгэ
3 нче кушымта

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты 
буйсынуындагы муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм предприятиелэрдэ хезмэт 
хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарыньщ Ьэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен ведомство контроле чараларын уткэру турында

курсэтмэ

№

1.

(ведомство буйсынуындагы оешманыц исеме) 
карата тикшеру уткэрергэ.

2. Ведомство карамагындагы оешманьщ урнашкан урыны:

3. Тикшеруне уздыруга вэкалэтле зат (затлар) итеп билгелэп куярга:

(тикшеруне уткэругв вэкалэтле вазыйфаи затньщ (вазыйфаи затларныц) фамилиясе,
исеме, атасыныц исеме)

4. Тикшеру уткэругэ белгечлэрне жэлеп итэргэ:

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, вазыйфасы)

5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:

(уздырыла торган тикшеру максатларын билгелэгендэ тубендэге мэгълумат курсетеле: 
а) планлы тикшеру уздырылган очракта, еллык план тикшерулэрен уткэрунец расланган 
планына сылтама;
планнан тыш тикшеру уткэрелгэн очракта:
утэу срогы беткэч, тикшерелэ торган затка элек бирелгэн ачыкланган хокук бозуларны 
бетеру турында курсэтмэ реквизитлары;
Ростов елкэсе башкарма хакимияте органына яисэ цирле узидарэ органына кергэн 

шикаятьнен, яисэ башка мврэ^эгатьнец реквизитлары)



6. влеге тикшерунец бурычлары булып тора:

7. Элеге тикшеру предметы булып тора:

8. Тикшеруне уздыру срогы:

Тикшеру уздыруга керешергэ 
____________20__ ел

Тикшеруне тэмамларга
____________20__ел

9. Тикшеруне уздыруньщ хокукый нигезлэре:

(тикшеру гамэлгэ ашырыла торган норматив хокукый акт нигезлемасенэ сылтама; 
тикшеру предметы булган талэплврне билгели торган (норматив) хокукый актларныц

нигезлэмэларене сылтама)

10. Тикшеру барышында тикшеруне уткэру максатларына Нэм бурычларына 
ирешу ечен тубэндэге кирэкпе чараларны уткэрергэ:

11. Тикшеру уткэру максатларына Нэм бурычларына ирешу ечен 
тапшырылырга тиешле документлар исемлеге:

(тикшеру уткэру турында курсэтмэ чыгарган 
ж,ирле узидара органы щитэкчесенец вазыйфасы, 
фамилиясе, инициаллары)

(им за)



Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма 
комитеты карамагындагы 
муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм 
предприятиелэрдэ хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт 
законнарыныц Иэм башка норматив 
хокукый актларныц утэлешен 
ведомство контролендэ тоту 
турындагы нигезлэмэгэ
4 нче кушымта

ТИКШЕРУ АКТЫ № _____

«___»___________20____ел ______________________
(акт тезу урыны)

_______________________________________________________нигезендэ
(реквизитлар курсэтелгэн документ тере (номер, дата)

_________________________________________________________уткэрелде.
(планлы/планнан тыш, документар/кучме)

Тикшеру

__________________________________________________________карата
(ведомство буйсынуындагы оешманыц исеме) 

хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарын Нэм башка
норматив хокукый актларны утэу мэсьэлэсе буенча 20___елныц «___» ___нан
20__елньщ «___» ________кадэрге чорда

Ведомство буйсынуындагы оешманыц адресы:

(юридик Ьэм факттагы) 

Ведомство буйсынуындагы оешма ж;итэкчесе:

(ведомствога буйсынуындагы оешма щитвкчесенен, фамилиясе, исеме Ьэм атасыньщ исеме, 
ж,итэкче вазыйфасына билгелэну (эшкэ кабул иту) турындагы документныц тере, 

реквизитлар (номеры, датасы) курсэтелеп)

Тикшеру уткэргэн зат (-лар):

(тикшеру уткэргэн вазыйфаи затньщ (вазыйфаи затларньщ) фамилиясе, исеме, атасыньщ
исеме)

Тикшеру уздыралган урын:____________________________________________
Тикшеру башлану датасы «___» ________20____ел
Тикшеру тэмамлану датасы «___» ________20____ел
Тикшерунец гомуми озынлыгы___________________________________

(эш кене)
Т икшеру____________________________________________________________



________________________________________________катаншында уткэрелде
(уитдкченец,башка вазыйфаи затныц (вазыйфаи затларнын фамилиясе, исеме, атасыныц

исеме,)

Тикшеру барышында тубэндэге документлар бирелде:

___________________________________ тикшеру уткэру нэти>кэсендэ хезмэт
(комплекслы,сайлап алу)
законнарын бозу очраклары ачыкланды

(талэплэре бозылган норматив актлар яисэ башка документлар курсэтелеп):

_______________________тикшеру барышында хезмэт законнарын
(комплексны,сайлап алу)
Ьэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка норматив хокукый актлар
буенча ачыкланган хокук бозуларны бетеру максатыннан, «___»
_______ 20______ кадэр вакыт эчендэ хокук бозуларны бетерергэ тэкъдим
итэм.
Ачыкланган хокук бозуларны бетеру буенча тэкъдимнэр:

Элеге акт тигез юридик кечкэ ия 2 несхэдэ тезелгэн.

Тикшеруне уздырган затларньщ имзалары:
___________________ _________________ «___» ________20____ел

(имза) (Ф.И.О.)
___________________ _________________ «___» ________20____ел

(имза) (Ф.И.О.)

Тикшеру акты белэн таныштым, актньщ кучермэсен алдым:

(ведомство буйсынуындагы оешманыц яисэ ул вэкалэт биргэн вазыйфаи затныц фамилиясе,
исеме, атасыньщ исеме, вазыйфаи урыны)

«___» ______________20__ ел ______________
(имза)

Искэрмэ:
- эгэр хокук бозуларны тикшеру барышында ачыкланмаган булса, тикшеру актында аларньщ 
булмавы турында язма ясала;
- эгэр вазыйфаи зат тикшеру акты белэн танышудан баш тартса, тикшеру актында баш 
тарту турында язма ясала;
- тикшеру актында барлык кушымталар (алар булган очракта) санап утелэ Ьэм барлык 
кушымталар белэн акт алу турында язма ясала.



Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма 
комитеты карамагындагы 
муниципаль учреждениелэрдэ Иэм 
предприятиелэрдэ хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт 
законнарыньщ Ьэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен 
ведомство контролендэ тоту 
турындагы нигезлэмэгэ
5 нче кушымта

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты 
буйсынуындагы муниципаль учреждениелэрдэ Иэм предприятиелэрдэ хезмэт 
хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт законнарыньщ Ьэм башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен тикшереп тору чараларын исэпкэ алу ЖУРНАЛЫ

№
п/п

Ведомств
о

карамагы 
ндагы 

оешманы 
К исеме 

Мам 
адресы

Тикше
РУ

тере

Контроль 
чаралар 
ы уздыру 
сроклары

Тикшеру
уздыру

ечен
нигезлэр

Тикшерел 
э торган 

чор

Тикшеру
нэти^эл

эре
турында

акт
датасы

Нэм
номеры

Тикшеру
нэтижэл

эре
турында
белешм

элэр

Вэкалэтле
вазыйфаи

зат

Вэкалэтле 
вазыйфаи 

затны и 
имзалары

(Ведомство контроле органы н;итэкчесе) (имза) (инициаллары)



Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма 
комитеты карамагындагы 
муниципаль учреждениелэрдэ Иэм 
предприятиелэрдэ хезмэт хокукы 
нормалары булган хезмэт 
законнарыныц Мэм башка норматив 
хокукый актларныц утэлешен 
ведомство контролендэ тоту 
турындагы нигезлэмэгэ
6 нчы кушымта

КУРСЭТМЭ (ПРЕДПИСАНИЕ)

(ведомство карамагындагы оешманыц исеме)

20 ел №

Кемгэ
(вазыйфа, Ф.И.О.)

(ведомство карамагындагы оешма булекчэсе исеме)

_статья(лар) нигезендэ
(хезмэтне саклау турында норматив хокукый актныц исеме) 

тубэндэге хокук бозуларны бетерергэ тэкъдим итэм:

(ачыкланган хокук бозулар исемлеге)

Хокук бозуларны бетеру сроклары:_

Элеге курсэтмэнец утэлеше турында________ кадэр язма рэвештэ хэбэр
(дата)

итуегезне сорыйм.

Курсэтмэне бирде
(Ф.И.О., вазыйфасы) (имза, дата)

Курсэтмэне алды____
(Ф.И.О., вазыйфасы) (имза, дата)

Хокук бозуларны бетеру контроле уздырды:

(Ф.И.О., вазыйфасы) (имза, дата)



1 Элмэт муниципаль районы
Башкарма комитеты 
« 9 » 20/Дел № /̂ З^
карары бел^н расланган 
2нче кушымта

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма комитеты 
карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Нэм предприятиелэрдэ хезмэт 

законнары Нэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка норматив 
хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тотуны гамэлгэ ашыру

комиссиясе турында 
НИГЕЗЛ6М6

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма комитеты 
карамагындагы муниципаль учреждениелэрендэ Нэм предприятиелэрендэ 
хезмэт законнары Нэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тотуны гамэлгэ 
ашыру комиссиясе турында элеге Нигезлэмэ (алга таба - Нигезлэмэ) Россия 
Федерациясе Хезмэт кодексы, «Дэулэт контролен (кузэтчелеген) Нэм 
муниципаль контрольне гамэлгэ ашырганда юридик затларньщ 1пэм 
индивидуаль эшкуарларньщ хокукпарын яклау турында» 2008 елньщ 26 
декабрендэге 294-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында 
хезмэт законнарыньщ 1пэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тоту турында» 
2019 елньщ 14 декабрендэге 100-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
законы нигезендэ эшлэнде.

1. ГОМУМИ НИГЕЗЛЭМЭЛЭР

1.1. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты карамагындагы муниципаль учреждениелэрендэ Нэм 
предприятиелэрендэ хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт 
законнарыньщ вэм башка норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомстволы 
тикшереп торуны гамэлгэ ашыру комиссиясе (алга таба - Комиссия) Татарстан 
Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма комитеты карамагындагы 
учреждениелэрендэ Иэм предприятиелэрендэ хезмэт хокукы нормаларын уз 
эченэ алган хезмэт законнарыньщ Мэм башка норматив хокукый актларньщ 
утэлешен тикшерулэр уткэруне тээмин итуче даими эшлэуче орган булып тора, 
гамэлгэ куючыньщ функциялэрен Нэм вэкалэтлэрен Татарстан Республикасы 
Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты башкара (алга таба - ведомство 
буйсынуындагы оешмалар).

1.2. Комиссия уз эшчэнлегендэ Россия Федерациясе Конституциясе, 
федераль законнар Ьэм Россия Федерациясенец башка норматив хокукый 
актлары, шулай ук Татарстан Республикасы законнары, Татарстан 
Республикасыньщ башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
Элмэт муниципаль районы Башкарма комитеты карамагындагы муниципаль 
учреждениелэрендэ Мэм предприятиелэрендэ хезмэт хокукы нормаларын уз 
эченэ алган хезмэт законнары Иэм башка норматив хокукый актлар утэлешенэ 
ведомство контроле турындагы нигезлэмэгэ Ьэм элеге Нигезлэмэгэ таяна.

1.3. Комиссия Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте органнары, 
«Элмэт муниципаль районы» муниципаль берэмлегенец жирле узидарэ



органнары (алга таба - жирле узидарэ органнары), оешмалар белэн узара 
хезмэттэшлектэ уз эшчэнлеген гамэлгэ ашыра.

2. КОМИССИЯНЕНТ0П БУРЫЧЛАРЫ И0М ФУНКЦИЯЛЭРЕ

2.1. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты карамагындагы муниципаль учреждениелэрдэ Ьэм 
предприятиелэрендэ хезмэт хокукы нормалары булган хезмэт законнарыньщ 
Ьэм башка норматив хокукый актларньщ утэлешен тикшереп тору, гамэлгэ 
куючыньщ функциялэрен Ьэм вэкалэтлэрен Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма комитеты гамэлгэ ашыра торган Россия 
Федерациясе Хезмэт кодексы нигезендэ, «Дэулэт контролен (кузэтчелеген) Ьэм 
муниципаль контрольне гамэлгэ ашырганда юридик затларньщ Ьэм 
индивидуаль эшкуарларньщ хокукларын якпау турында» 2008 елньщ 26 
декабрендэге 294-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында 
хезмэт законнарыньщ Ьэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тоту турында» 
2019 елньщ 14 декабрендэге 100-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
законы нигезендэ ведомство буйсынуындагы оешмаларньщ хезмэт законнарын 
утэулэре буенча тикшерулэр уткэру юлы белэн гамэлгэ ашырыла.

2.2. Тикшерулэр тубэндэге рэвештэ башкарыла:
а) планлы тикшерулэр. Ведомство оешмалары карамагындагы хезмэт 

законнары талэплэрен Ьэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларны утэу планлы тикшерунец предметы булып тора.

б) планнан тыш тикшерулэр. Хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган 
ведомство буйсынуындагы оешмаларда хезмэт законнарын Ьэм башка 
норматив хокукый актларны утэу Ьэм ведомство буйсынуындагы оешмалар 
тарафыннан элек уткэрелгэн тикшеру барышында ачыкланган хокук бозуларны 
бетеру планнан тыш тикшеру предметы булып тора. Планнан тыш тикшеруне 
уткэру ечен нигез булып хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган хезмэт 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларда курсэтелгэн хокук бозуларны 
билгелэнгэн вакыт дэвамында утэмэу, шулай ук башкарма хакимият органына, 
жирле узидарэ органына гражданнар, оешмаларньщ, дэулэт хакимияте 
органнарыннан, жирле узидарэ органнарыннан, массакулэм мэгълумат 
чараларыннан гражданнар мерэжэгатьлэрен, хезмэт хокукы нормаларын уз 
эченэ алган гражданнар мерэжэгатьлэрен, гаризаларын, массакулэм 
мэгълумат чараларын керту тора.

3. КОМИССИЯНЕНХОКУКЛАРЫ ЬЭМ БУРЫЧЛАРЫ

3.1. Ведомство контролен гамэлгэ ашырганда Комиссия хокуклы:
1) ведомствога караган оешманыц житэкчесе яки башка вазыйфаи 

затлары белэн бергэ ведомствога караган оешма объектларын кучмэ тикшеру 
вакытында йеру;

2) ведомствога караган оешмалардан тикшеру предметына караган 
мэсьэлэлэр буенча документлар Ьэм материаллар, шулай ук тикшеру 
предметына караган мэсьэлэлэр буенча вазыйфаи затлардан Ьэм ведомство 
карамагындагы оешмалар хезмэткэрлэреннэн телдэн Ьэм язма ацлатмалар 
соратып алырга Ьэм алардан документлар Ьэм материаллар алырга;

3) ведомство контроле буенча чараларны гамэлгэ ашырганда алынган 
документлар, ацлатмалар, мэгълумат белэн танышу;



4) законнарда билгелэнгэн тэртиптэ производствода бэхетсезлек 
очракларын тикшерудэ катнашырга.

3.2. Ведомство контролен гамэлгэ ашырганда Комиссия бурычлы:
1) федераль законнарны Ьэм Татарстан Республикасы законнарын, 

тикшеру уткэрелэ торган ведомство карамагындагы оешмаларныц хокуклары 
Иэм законлы мэнфэгатьлэрен утэргэ;

2) ведомство контроле органы ж;итэкчесе курсэтмэсе нигезендэ тикшеру 
уткэрергэ;

3) бары тик хезмэт бурычларын утэгэндэ генэ тикшеру, кучмэ тикшеру 
бары тик хезмэт таныклыкларын, кучмэ тикшеру уздыру турында Ведомство 
контроле органы житэкчесе курсэтмэсенен кучермэлэрен курсэткэндэ генэ;

4) ведомство буйсынуындагы оешманыц житэкчесенэ яисэ башка 
вэкалэтле вазыйфаи затына, шулай ук ведомство буйсынуындагы оешманыц 
башка вазыйфаи затларына тикшеру уздырганда компетенция нигезендэ 
катнашырга комачауламаска;

5) тикшеру предметына караган мэсьэлэлэр буенча ацлатмалар бирергэ, 
уз гамэллэренец нигезле булуын расларга;

6) ведомствога караган оешма житэкчесен яисэ ведомствога караган 
оешманыц башка вэкалэтле вазыйфаи затын тикшеру нэти^элэре белэн 
таныштыру;

7) Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты карамагындагы муниципаль учреждениелэрендэ Ьэм 
предприятиелэрендэ хезмэт законнары Мэм хезмэт хокукы нормаларын уз 
эченэ алган башка норматив хокукый актларныц утэлешен ведомство 
контролендэ тоту турында нигезлэмэдэ билгелэнгэн тикшеру срокларын утэргэ.

4. КОМИССИЯ ЭШЧЭНЛЕГЕН ОЕШТЫРУ

4.1. Комиссия Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы 
башкарма комитеты хезмэткэрлэре арасыннан комиссия рэисе, секретаре Мэм 
эгъзалары составында тезелэ.

4.2. Комиссия рэисе аныц эшчэнлегенэ турыдан-туры житэкчелек итэ.
4.3. Комиссия эшчэнлеге планлы тикшерулэр уткэрунец еллык планы 

нигезендэ гамэлгэ ашырыла.
4.4. Тикшеру Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы 

башкарма комитеты ж;итэкчесе курсэтмэсе нигезендэ уздырыла. Тикшеру 
уткэру турындагы карарда тубэндэгелэр курсэтелэ:

1) тикшеру уздыра торган орган исеме;
2) тикшеру уткэру ечен вэкалэтле вазыйфаи затларньщ фамилиялэре, 

исемнэре, атасыньщ исеме (булган очракта) Ьэм вазыйфаи затларыныц 
вазыйфалары;

3) тикшеру уткэрелэ торган ведомство буйсынуындагы оешманыц исеме, 
ведомство буйсынуындагы оешманыц урнашкан урыны Ьэм (яисэ) аныц 
эшчэнлеген фактта гамэлгэ ашыру урыны;

4) тикшеру рэвеше Нэм тере;
5) тикшеру уткэру нигезлэре;
6) тикшеру уткэру ечен ведомство буйсынуындагы оешма тарафыннан 

тапшырылырга тиешле документлар исемлеге;
7) тикшеру башлану датасы Иэм аны уткэру вакыты.
4.5. Тикшеру нэтиж;элэре буенча тикшеру акты тезелэ Мэм комиссия 

рэисе Ьэм секретаре тарафыннан имзалана.
4.6. Комиссия уткэрелэ торган тикшерулэр исэбен алып бара.



4.7. Комиссия утырышлары кирэк булган саен уткэрелэ. Кирэк булган 
очракта комиссиянец чираттан тыш Нэм кучмэ утырышлары уткэрелергэ 
мемкин.

Аппарат житэкчесе Р.Е. Эфлэтунова



Элмэт муниципаль районы 
Башкарма комитеты 
« 9 » 20 /оел
карары белэн расланган
3 нче кушымта

. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты 
карамагындагы муниципаль учреждениелэрендэ Ьэм предприятиелэрендэ 

хезмэт законнары Ьэм хезмэт хокукы нормаларын уз эченэ алган башка 
норматив хокукый актларньщ утэлешен ведомство контролендэ тотуны гамэлгэ

ашыру комиссиясе СОСТАВЫ

Эфлэтунова Р. Е. 
Касыймова Л.И.

Комиссия эгъзалары: 
Алеева Э.Р.

Кэшфетдинова Л.Т.

Сэлэхова Э.И.

Аппараты житэкчесе

-  комиссия рэисе, аппарат житэкчесе (килешу буенча).
-  комиссия секретаре, район башкарма комитетыньщ 
кадрлар Ьэм булэкпэр булеге башлыгы урынбасары.

-  район башкарма комитетыньщ кадрлар Ьэм булэкпэр 
булеге башлыгы.
-  район башкарма комитетыньщ бухгалтерлык исэбе 
Ьэм хисап булеге башлыгы.
-  район башкарма комитетыньщ Тезелеш, элемтэ, 
транспорт Ьэм юл хужалыгы идарэсенец тезелеш Ьэм 
элемтэ булеге эйдэп баручы белгече (хезмэтне саклау 
буенча белгеч).

м
Р.Е. Эфлэтунова


