
1'атарстап Республикасы Кукмара муппцхпаль райопы
Каркауч авыл башкарма комцтеты

кАрАры

01.10,2020г.

Муниципаль хезмэтлор кyрсатyнец административ
регламентларын раслау турында

лъ l0

(ДэYлат haM муниципЕIль хезмэтлэр кYрсатYне оештыру турында) 2010 елныц 27 июлендэге 210_ФЗ номерлы
Федераль законны гамалга аIдыру максатларында, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц (татарстан
республикасы дэyлэт хакимиlIте башкарма органнары тарафыннан дэyлэт хезматларе кyрсэтyнец административ
регламентларын эшлэy hэм раслау тэртибен раслау hэм Татарстан Ресгryбликасы Минис,трлар Кабинетыныц аерым
карарларына Yзгэрешлэр кертY турындa) 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 номерлы карарына тмнып, Татарсган
Республикасы Кукмара муницип€шь раЙоны Кэркэуч авыл башкарма комитеты кдрдР БИРо:

t. Расларга:
1.1. Х{ир кишэрл9генэ белешма, йорт хужаларына белешмэ, гаилэ составы турында белешмэ, яшаY урыныннан

белешмэ, хущtшык кенэгасеннэн еземтэ биру буенча муницип€шь хезмэт кYрсэтYнец административ регламенты (1 нче
ку.ulымта).

1.2. ,Щокументлар к\лrермэларенец haM алардан оземтэларнец дереслеген таныклаУ буенча муциlц{п€rль хезмэт
кl?сэц/нец адмиhистратив регламенты (2 нче кушымта).

1.3. Ышанычнамэлэрне таныкJIау буенча муниципzшь хезмэт кlрсэтYнец административ регламенты (З нче
кушымта).

1.4. Агачлар hэм куаклар кисYгэ, ябалдашларын кисYгэ яки утыртуга рохсэт биру буенча муниципЕцIь хезмэт
кyрсэтyнец административ регламенты (4 нче кушымта).

2. олеге карарны Татарстан Республикасы хокукый Мэгь,ц/матыныц рэсми порт€шында www.pгavo.tatarýtan.ru
адресы буенча урнаштьIру юлы белэн бастырып чыгарырга, махсус МЭЬщ/мат стендларында, шулай ук <Интернет>
магълiмат-телекоммуникациrl чеJпэрендэ Татарстан Республикасы Кукмара муницип€lль районыныц расми сайтында
урнаштырырга.

3. Олеге карар расми басылып чыкканнан соц yз коченэ кера.
5. Элеге карарныц },тэлешен контрольда тотуны yз остемдэ калдырам.

Кэркэуr авыл ý-r,4 м.Ф.зайнетдинов



Кэркауч авыл башкарма комитетыныц 2020 елныц 01 октябре
l0 нчы номерлы карарыFа l нче кушымта

Щир кишарлегена белешма, йорт хущаларына белешмо, гаила составы ,rоrr"о" беlrешмо, яшаy урыныннан
белешмо, ху)цалык кенагасенпан оземто биру буенча муниципаль хезмат кyрсатyнец административ регламенты

1. Гомуми нигезламалар

1.1. Муницип€tль хезмат кyрсатyнец алеге административ регламенты (алга таба - Регламент) жир кищарлегенэ
белешмэ, йорт хуlкаларына белецма, гаила составы турында белешмэ, яшэy урыныннан белешма, хужалык кенэгасеннан
оземтэ биру буенча муниципаJIь хезмэт кyрсатyнец (алга таба - муниципЕuIь хезмэт) стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. МуниципаJIь хезматтан файдаланучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба - гариза бируче).
1.3. МуниципсuIь хезмэт Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Кэркэуч авыл башкарма

комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан кyрсотело.
Муниципаль хезмэт башкаручы - Башкарма комитет.
1.3.1. Башкарма комитетныц урнацу урыЕы: 422l|6, ТР, Кукмара районы, Кэркэуr авылы, Ленин урамы, 102 нче

йорт.
Эш графигы:
лушэмбе - х{омга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре.
Ял hэм ашау очен танефес вакыты эчке хезмэт тартибе кагыйдэлэре белэн билгеланэ.
Белешмэлэр очен телефон: 8(84364) 32-1,-22
Керу шахесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. <ИНтернет> мэгъщ/мат-телекоммуникацшI челтэрендэ (алга таба _ <Интернет> чеrrтэре) кукмара

муниципаJIь районы порталындагы авыл я{ирлеге оайтыныц адреаы: (http:/lkukmor.tatarstan.ru) кАвыл }rФрлекларе))
булекчэсе.

1.3.3. Мукицr.urаль хезмэт турындагы мэгьJryматны тубэндэге ысуллар белэн алырга момкин:
1) Гариза биручелэр белэн эшлэу очено Башкарма комитет биналарында урнашкан муницип€lJь хезмэт турында

визуt}ль hэм текстлы магьJц/матны yз эченэ алган мэьлу!{ат стендлары аша;
Татарстан Республикасы дэyлэттелларендэге хабэрлэр алеге Регламентныц 1,1, 1.3.1,2.З,2,5,2.8,2.10,2,11,

5.1 пунктларындагы (пунктчалардагы) муниципаль хезмэт кyрсэтy турында мэгъJц/матны yз эчена .}ла;

2) <ИlтгернетD челтере аша http :/&ukmor.tatarstan.ru сайтында;
З) Татарстан Республикасы дэyлат hэм муниципtшь хезмэтлэр Порталында (http://uslugi. tаtаr.ru4 (алга таба -

Региональ портал);

4) лаулат haM муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Берлем портЕIлында (http:/l www,gosuslugi.ru/ (http://
www.qosuslugi.rй) (алга таба - Региональ портал);

5. Башкарма комитетга:
телдэн морэ}кэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэ>цэгать иткэндэ - кег€вьдэ почта аша, электрон

рэвештэ - элекгрон почта аша.
1.3.4. Муниципt}ль хезмэт кyрсэтy масьэлэлэре буенча мэьлlмат Башкарма комитет белгече тарафыннан

муниципtшь райоЕныц рэсми сайтында hэм Башкарма комIтгет бинzurарында, гариза биручелэр белэн эшлэу очен,
мэгьJryмати стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципtlль хезмэт кyрсэтy тубэндэгелэр нигезснда гамрлгэ ашырыла:
1994 елныц 30 ноябрендаге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан кодексы (Россия Федерациясе

законнары жыелмасы, 05.12.1994, М 32, ЗЗ01 ст.) (алга таба - ГК);
2001 елныц 25 октябренпаге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Щир кодексы (Россия Федерациясе законнары

х(ыелмасы, 29.10.200l, Ns44,4|47 ст.) (алга таба - РФ ЩК);
2004 елныц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы (Россия Федерациясе

законнары }цыелмасы, 0З.01.2005, No l (1 олеш), 14 ст.) (а.лга таба - РФ ТК);
к.Щэулэт hэм мукицип€uIь хезмэтлэр кyрсатyне оештыру турындa> 2010 елныц 27 июлендэге 2l0-ФЗ номерлы

Федершrь закон (Россия Федерациясе закОннары }{ыелмасы,02.08,2010, Ns31,4179 ст.) (алга таба - 210-ФЗ номерлы
Федера;rь закон);

Нотариат турында Россия Федерациясе законнары Еигезлэре РФ ВС 11.02.1993 Ns 4462-1 белэн расланган)
(Российская газета, ]ф 49, 13.03.1993);

<Ветсраннар турында> 1995 елныц 12 гыйнварындагы 5-ФЗ номерлы Федераль закон (09,12.2010 ел

редакциlIсендэ) (Россия Федерациясе законнары щыелмасы, 16.01.1995, N93, 168 ст.) (алга таба - 5-ФЗ);
<Куlемсез молкетка хокукJIарЕы hэм аныц белэн алыц-бирешлэрне даyлат теркавенэ алу турындаl> 1991 елныц

2l июлеrцэге |22-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерачиясе законнары щыелмасы,28.07.|997, Nэ30, З594 ст.)
(алга таба - l22-ФЗ);



(Россия Федераdиясендэ }кирле yзидарэ оецтыруныц.гомуми принциплары турындD 2003 елныц 06
окгябрендэге l31_ФЗ номерлы Федершrь закон (Россия Федерациясе законнары жыелмасы,0б.10.200З, JФ 40, З822 ст.)
(а;rгатаба- l3l-ФЗ);

кКрестьян (фермер) ху)щЕlJIыгы турындаD 2003 елныц 1l шонендэге 74-ФЗ номерлы Федераль закон (2009 елныц
30 октябрендэг9 редакциJI) (Законнар щыелмасы, l6.06.2003, Ng24, 2249 ст,) (алгатаба-74-ФЗ);

кГражданныц щир кишэрлегена хокукы булу ryрында хуя{Е}лык кенагэсеннан оземтэ формасын раслау турындаD
Росреестрныц20|2 елныц 07 мартындагы ГVl03 номерлы боерыгы (а,тга таба - Росрегистрация боерыгы);

кТатарстан Республикасында щирле yзидара турында) 2004 елныц 28 rдолендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан
Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, J\Ъl55-156, 0З.08.2004) (алга таба - 45-ТРЗ номерлы ТР Законы);

Кукмара муниципаJIь районы Кэркэуr авьш я(ирлеге Советыныц 2015 елныц l апрелендэге 14 номерлы карары
белан кабул ителгэн Татарстан Ресгryбликасы Кукмара муниципаJIь районы Кэркэ1^l авыл я(ирлеге Уставы (а-пга таба -
Устав)

Кукмара муницип€шь районы Кэркэуl авыл )цирлеге Советы карары белэн расланган Татарстан Республикасы
Кукмара муницип€lль районы Кэркэуч авыл башкарма комитетыныц 2006 елцыц 24 гыйнварындаrы 1 номерлы
(29.05.2015 елныц 29 маеrцагы 23 номерлы yзгэрешлэр белэн) ttигезломэсе (алга таба - ИК турында }fuгезлама)

1.5. Олеге регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:

щирле yзидарэ органнары тарафыннан бирелэ торган белешмэ (оземтэ) дигэндэ ryбэндэгелэр аIцашыла: гаилэ

составы турында белешмэо яшэy урыныннан белешмэлэр, хужалык кенэгэсеннэн оземтэ, йорт кеногэсеннэн оземтэ,

yщ/ченец яшэy урьшыннан yлем коненэ белешмэ, шэхси торак йортларда яшэyчелэргэ t}лдагы яшаy урыныннан
белешмэ, жир кишэрлегена белешма, йорт хуж€L,Iыгына белешма.

дэyлат hэм муниципаль хезматлар кl?сэтy буенча купфункцияле yзэкнец читтэ урнашкан эц урыны - Россия

Федераrцясе Хоkуматенец 2012 елныц 22 декабрендаге 137б нчы номерль1 карары белэн расланган Щэулэт hэм

муниципirль хезмэтлэр к!рсэтyнец купфункuияле yзэге эцчэнлеген оештыру кагыйдэларенец 34 пункты нигезендэ

Татарстан Республикасы муЕиципЕtль районы (шэhэр округы) шаhар hэм авыл жирлегендэ тозелган дэулэт hэр,l

муниципtlJIь хезматлэр кyрсэтy буенча купфункщrяле yзэкнец территори€IJIь аерымланган структур булекчэсе (офисы).

- техник хата - муниципаJIь хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан rцибэрелган hэм документка (муниципаль

хезмэт кyрсэтy нетияqасе) кертелгэн меьщrматларныц шулар нигезе}цэ магьJryматлар кертелгэн документлардагы

мэгьJryматларга т),ры килмэвенэ китерган хата (ялгыш язу, ялгыш басу, грамматик яки арифметик хата яисэ шуца

охшаш хата);

Олеге Регламентта муницип€rль хезмэт кyрсэтy турында гариза (алга таба - гариза) дигэндэ муницип€шь

хезмат кyрсэтy турында сорату ацлашыла (27.07.2010 ел, Ns2l0-ФЗ Федершrь законныц 2 ст,2 п.). Гариза стандарт

бланкга тутырыла (1 нче кушымта).
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3. Ддминистратив пр{оцедураларныц (гамолларнец) составы, эзлекпелеге hoM утау сроклары, аларны yтоy
тартибена карата талаплар, шул исаптаЕ электрон формада админпстратив процедураларны башкару

yзенчалекларе

3.1. Мlтlшдипtlль хезмэт кyрсэтyдэге гамэллэр тэртибен тасвирлау

З.1.1. Муниципtlль хезмэт кyрсэтy цбандэге процедураларны yз эченэ ала:
l) гариза бируrегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул лrгу hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт цатижэлэрен азерлэy;
4) гариза биручегэ муниципаJIь хезмэт натияlэсен биру.
3.1.2. МУницип€lJIь хеЗмэт кyрсэтy буенча гамэллар эзлекJIелеге блок-схемасы 4 нче кушымтада бирелгэн.

3.2. Гариза бируrегэ консультация биру

З.2.1. Гариза бируrе шэхсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма комитетка муницип€lllь х9змэт кYрсэтy тэртибе
турында консультациялар алу очен морэщэгать итэ.

Башкарма комитет секретаре гариза бир1.1егэ, шул исэптэн, муниципtшь хезмэт Еtпу очен кирэкле
документларныц составы, формасы hэм эчтэлеге буенча консультациялэр бира hэм кирэк булганда гариза бланкын
тутыруда ярдэм кyрсэтэ.

Олеге пункТ белэн билгелэнэ торган процед}?а гариза бируче морэжагать иткан кенде башкарыла.
Процедураныц нэти}кэсе: тэкъдим ителган документларныц составы, формасы hэм эчтэлеге буенча

консультациrlлэli, кисатyлэр.

З.3. Гариза кабул lаlгу hэм теркэу

3.З.1. Гариза бируlе шахсэн, ышанычлы зат аша яисэ КФY аша язмача яки
(оземтэ) биру турында гариза бирэ hэм элеге рсгламентныц 2.5 пункты нигезендэ

элекгрон формада белешма
авыл башкарма комитетына

документлар тапшыра.
Гаризаны электрон формада кабул иткэндэ, Булекнец гаризаJIарны кабул итуга ,(аваплы вазыйфаи заты:
а) гаризаны электрон документ айланеше Системасында Tepkayнe тээмин итэ, шул ук вакытта гаризага

кведомство тарафыннан кабул ителгэн) яки кэшкэртудэ> статуслары бирелэ, бу исэ Региональ портttлныц кшахси
кабинетында> чагылыш таба;

б) бердэм порталга меражэгать итy юлы белэн электрон култамганыц чынбарлык шартларын угэyне тикцера
(гариза бирре тарафыннан кечайтелган квалификацияле электрон имза белан имзЕLIIанган докумецтларныц электрон
lрнэкпэре тапшырылган очракта).

кечэйтелган квалификацияле электрон култамгань] тикшерy нэтижэсендэ аныц чынбарлыгы шартларын
yгэмэy ачыкJIанмаса, Булекнец вазыйфаи заты гариза биручегэ гаризада кyрсателгэн ысул белэн гариза кергэн коннан
соц киrц)че эш коненнэн дэ соцга калмыйча гаризаныц Teprсay номеры, гариза аJIу датасы, файлларныц исемнэре, аца
тапшырылган документлар исемлеге, муниципаль хезмэт нэтицэсен uly датасы булган гариза kepy турында
хэбэрнамэне цибэрэ.

кочайтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерy нэтшt1есендэ аныц чынбарлыгы шартларын
угэмэy ачыкJIанса, Булекнец вазыйфаи заты:

ЭЛеКТРОН фОРМада керГан документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар кабул ита;
гариза бирl"rегэ, карар кабул итYга нигез булып тора торгаЕ кЭлектрон култамга турындa>) 2011 елныц 06

ацрелендэге 63-Фз номерлы Федераль законЕыц ll статьясы пунктларын кyрсэтеп, кабул ителгэн карар турында
электрон формада хэбэрнамэ хqибарэ Мондый хэбарнамэга Булекнец вазыйфаи затыныц кечайтелгэн квалификацияле
элекгрон имзасы беланимза сЕUIына, электрон документлар эйлэнеше системасында теркэлэ hэм Россия Федерациясе
Хокумэтенец 2012 елныц 25 августындагы 852 номерлы карары белэн расланган.Щэулат hэм муницип€шь хезмэтлэрне
aIry очеН мера}цэгатЬ иткэ}цЭ кочэйтелгаН квалификацИяле электрОн култамгаДан файдалану кагыйдэлэренеi 9
пунктында кyрсателгэн ысуJIлар белан rцибарела.

З.З.2. Башкарма комитет секретаре ryбэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:
гаризаны кабул иту hэм аны махсус журналда теркаy;
гариза бируrегэ документларны кабул итy датасы, бирелгэн kepy номеры, муниципilль хезмэт кyрсэтyнец

датасы hэм вакыты турында билге белан гаризаныц кrlермэсен тапцьryу.
Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедуралар ryбэrцэге вакьш эчендэ башкарыла:

!
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гаризаны hэм докiмеr,rгларны l5 минут эчендэ кабул rгу;
гариза кергэн вакыттая аны бер кон эченда теркэy.

Процедура.гrарныц нэтlDкэсе; кабул Lrгеп tlлынган hэм теркэлгэн гариза,

З.4. Соралган документларны эзерлэy haM раслау (бирупэн баш тарту турында хатлар)

3.4.1. Башкарма комитет секретаре тубандегелэрне гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэлэ торган документларныц булу-булмавын тикшерy;

Щокумеrrглар (белешмэлэр) булган очракта белешмэ проектын (оземтэ) эзерлэy;

документлар (белешмэлэр) булмаганда, бирудэн баш тарту т},рында хат проектын эзерлэy;
Авыл цирлеге башлыгына раслау очен белешмэ (оземтэ) яки бирудэн баш тарту турында хат щибэру.
Ологе пункг белэн билгелэнэ торган процед}?алар гариза бируlе моражэгать иткэн мизгелдэн ике кон эченда

гамэлгэ ашырыла,
ПроцедураларЕыц нэтLDкэсе: белешмэ (оземта) яки бирудэн баш тарту турында хат проекты.
3.4.2. Авыл жирлеге башлыгы белешма (оземта) яки бируден баш тарту турында хатны раслый hэм Башкарма

комитет секретарене яqибэрэ.
Гакриза бируrе нэтищэне электрон рэвештэ €цу ысулын сайлаганда, гариза бируlегэ муниципаль хезмат

нэти}кэсен электрон документ формасында щибэра.
Олеге пункг белэн билгеланэ торган процедуралар аJIдагы процедура тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ

гамэлгэ ашырыла,
Процедураныц натицэсе: расланган белешмэ (еземта) яки бирудэн баш тарту турында хат.

З.5. Гариза бируrегэ муниципаль хезмэт нэтюцэсен биру

3.5.1. Башкарма комитет секретаре гариза биручегэ белешмэ (еземтэ) яки бирудэн баш тарту турында хhт
б"рэ,

Олеге гryнкт белэн билгелэнэ торган процедура гариза бируче моражагать рrгкаЕ кендэ башкарыла.
Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн белешмэ (оземтэ).
Муниципа;rь хезмэт кyрсэтyден баIп тарткан очракта, гариза бируrегэ, баш тарту сэбэплэрен кyрсэтеп, шулай

ук телефон hэм (яки) электрон почта ашц хат имзалаганнан соц бер кон эчендэ хэбэр ителэ.

3.б. Техник хат€шарны тозэтy,

З.б.1. Муницип€uIь хезмэт нэти}кэсе булган документга техник хата ачыкланган очракта, гариза бируче

Башкарма комцтетка тyбэндэгелэрне ташцыра:

техник хатЕrларны тозэтy турында гариза (3 нче кушымта);
гариза биручегэ муниципilIь хезмат кyрсэтy натищэсе буларак бирелгэн техник хатilIы документ;
техник хата булуын таныкJIа)лы юридик кочкэ ия документлар.

.Щокумеrrгта кyрсетелгэн мэгъJryматларда техник хатаJIарны тозэтy турында гариза гариза бируче (вэкалэтле

вэкил) iарафыннан цэхсэн яки почта аша (шул исэпган электрон почта аша), яисэ дэyлэт hэм муниципаль

хезмэтлэрнец берлэм портttлы яки дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэli курсэтунец купфункцияле yзэге аша тапшырыла.

3.6.2. ,Щокументлар кабул итlтэ щаваIшы Башкарма комитет секретаре, , техник хатаны тозэтy турында гариза

кабул tтгэ, гаризаны терки.

Олеге гryнкт белэц билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэц соц, бер кон эчендэ гамалага ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэк haM теркалгэн гариза.

3.6.3. Папата белгече документларны карый hэм, хезмат кyрсэтy натия{эсе булган докумектка тезэтмалэр

керт1, максатларында, элеге РегламентItыц З.5 пунктында кар€шган процедураJIарны гамелгэ ашыра hэм гариза

биручедэн (вэкалэтле вакилдэн), техник хата булган документныц теп носхэсен алып, шахсан кул куйдырып,
тозэтелгэн документны гариза бируrега (вэкалэтле вэкилга) бирэ.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкJIанганнан яки теласэ кайсы кызыксынган

заттан rцибэрелгэн хата турында гариза €uганнан соц оч кон эчендэ гамэлгэ ашырьша.

гариза бируrега бирелгон (;кибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмат кyрсатyпе контрольда тоry тартибе hэм формалары

4.1. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту гариза биручеларнец
хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль хезмэт кyрсатy процедураJIарыныц yтэлешен тикшерy,



х(ирле yзидарэ органнарыlrдагы вазыйфаи затларныц гамаллэре (гамэл кылмаулары) буенча карарлар эзерлэyне yз
эченэ €rла.

Административ процёДураларныц lтэлешен контрольдэ тоту формаларына тубэндЬгелэр керэ:
l) муниципыlь хезмэт кyрсэтy буенча документ проектларын тикшерy haM килештеру. Тикшерy нэти?щэсе

булып проектларны имзалау тора;
2) эш башкаруны ilIып бару буенча билгелэнган тэртиптэ lткэрелэ торган тикшерyлэр]
3) муниципаль хезмэт кyрсэтy процедураларыныц l,тэлеше буенча билгелэнгэн тэртиптэ ко}Iтроль тикlдерyлэр

YткэрY.
Контроль тикIцерyлар план буенча (жирле yзидарэ органы эцчэtlлегенец ярты еJIлык яки еллык планнары

нигезенда башкарыла) haM планнан тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн

:".Н:."о*rк 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерyлэр) яки гариза бирученец конкрет морэщэгате буенча кара,.Iырга

Агымдагы контроль уздыру максатыннан, электрон магьJtilrатлар базасьшда булган белешмэлэр,.хезмэт
корреспонденцLuсе, административ процедураларны башкаручы белгечлэрнец телдэн hэм язмача магьJryматы, тиецле

документларны исапка алу журнi}JIлары hэм башка мэгълуматлар файдаланыла.
Муниципаль хезмэт кyрсеткандэ haM карарлар кабул иткандэ гамэJIларнец башкары.rryын контрольдэ тоту очен

Башкарма комитет щитэкчесенэ муниципatль хезмэт кyраэтy нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырьша,

Белгечлэр административ процедураларныц вакыты, эзлеклелеге hэм эчтэлеге бозылу очраклары hэм

сэбэплэре турында кшIекмэстэЕ муниципiшь хезмэт кyрсэтrlе орган щитэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук
кимчелекJIэрне бетеру буенча ашыгыч чаралар кyралар.

4.2. Муниrшпаль хезмэт KypcaTy буенча административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр
эзлекJIелеген башкаруны агымдагы тикшерy Башкарма комитет щитакчесе тарафыннан башкарьIrrа.

4.3. Агымдагы тикшер}.не гамалга ашыру{ы вазыйфаи затлар исемлеге щирле yзидарэ органыныц структур
булекчэлэре турында нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерyлар нэтижэларс буенча гариза биручелэрнец хокукларын бозулар ачыкланган очракта,
гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезе}цэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Х(ирле yзидарэ органы житэкчесе гариза биручелэрнец морэ}(эгатьларен вакытында карап тикшермагэн
очен жаваIIлы.

Щирле yзидарэ органы житэкчесе элеге Регламентныц 3 булегендэ кyрсэтелгэн административ гамэллэрне
вitкытында hэм (яки) тиешенчэ yгэмэгэн очен жаваплы.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителэ торган (гамалга ашырыла торган) карарлар haM гамаллар
(гамал кылмау) ечен вазыйфаи затлар haM башка муЕицип€lJIь хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ }цаваIшы.

4.5. Муниципtulь хезмэт кyрсэтyl{е гражданнар, аларныц берлэшмэларе hэм оешмалары ягыннан тикшереп
тору муниципtlль хезмэт кlрсаткэндэ щирле yзидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муницип€lль хезмэт кyрсэтy
тэртибе турында тулы, aKTyElJIb hэм ышанычлы магълyмат алу hэм муницип.rль хезмэт Kypcaтy процессыцда

морэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадар карау момкинлеге ярдамешlэ гамэлга ашырыла.

5. NIуниципаль хезмет кyрсетyче оргаццарныцо шулай ук аJIарныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль
хезматкорларнец карарларына hoM гамалларена (гамал кылмауларына) карата судка кадар (судтап тыш)

шикаять белдеру тартибе

5.1. Муниципtшь хезмэттэн файдаланучылар мунлпдипЕIль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы Башкарма комитет
хезмэткэрлэренец гамэлларена (гамал кылмауларына) судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитетка яки муциципtшь
берамлек Советына шик€шть бирерга хокуклы.

Гариза б"ру*е шул исептэн тубэндэге очракJIарда IцикЕцть белэн мерэщэгать итэ €}ла:

l) гариза бируrенец муниципaшь хезмэт кyрсэтy турындагы гаризасын теркэy вакытын бозу;
2) муниципа.лrь хезмэт KypcaTy вакьlтын бозу;
З) гариза бируrедэн муниципilIь хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара

муниципtlль районыныц норматив хокукый актларында кар€lJIмаган документларны т€tлэп итy;
4) гариза бирllrедэн муниципuIь хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара

муниципtшь районы норматив хокукый актлары белэн аларны биру караlгац документларны кабул итyдэн баш тарту;
5) баш тарту нигезлэре федерапь законнарда hэм алар нигезенда кабул ителгэн Россия Федерациясенец,

Татарстан Ресгryбликасыныц, Кукмара муниципаль районыныц башка норматив хокукый актларында кар€rлмаган
булса, муниципЕtль хезмат кyрсэтyдан баш тарту;

б) муниципаrь хезмэт кlрсэткэндэ гариза бируrедэн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара
муниципtшь районы норматив хокукый актлары белэн каралмаган тyлэy хезмэте талэп итy;



7) Башкарма комЙетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц муниципtшь хезмэт кyрсэтy нэтищэсендэ
бирелгэн документларда >цибэрелгэн басмадагы хатаJIарны hэм хаталарны тозэтyдэн бапl тартуы яисэ мондый
тозэтмэлэрнец билгелэнган срОгын бозуы,

8) муничипаль хезмэт кyрсэтy нэтищалэре буенча документлар биру вакытын яки тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyне туктатып тору, эгэр туктатып тору нигезлэре федера.пь законнар hэм алар

нигезендэ кабул итолгэн Россия Федерациясенец бугэн норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципtць хокукый актлары белэн каралмаган булса.

10) гариза биручедэн муниципЕuIь хезмат кyрсетканда яиса, Nч 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы l
олешеноц 4 пункгыrца караJIган очракJIардан тыш, муниципЕtJIь хезмэт кyрсаткэндэ муниципtшь хезмэт кlрсэтy очен

кирэкле документларны кабул итyдэн беренчел баш тартканда €rларныц булмавы hэм (яки) дорес тyгеллеге

кlрсэтелмэгэн документлар яиаб мэгьJц/мат таJIэп итY.

5.2. lI]икмть язмача кэгазьдэ яки электрон формада бирела,
lLIикаять почта аша, КФY аrпа, <Интернет> мэгьJIyмати-телекоммуникацшI челтэрен кулланып, Кукмара

муниципаль районыныц рэсми сайтыннан (http://kukmor.tatarstan,ru), Татарстан Ресгrубликасы дэyлат hэм муниципаль
хезмэтлар кlрсэтlЕец бердэм порталы аша (httр://usluяi.tаtаr.ruЛ, дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функuиялэр)
бердэм портtlлы аша (http://www.gosuslugi.rr./) х<ибарелергэ момкин, шулай ук гариза бируtене шэхсэн кабул иткэндэ
бирелерга момкин.

5.3. LIIикаятьне карау срогы - аны теркэгэннэн соц унбиш эш коне эчендэ. Муниципаль хезмат кyрсэтrrе
органныц, м}t{иципаJIь хезмэт кyрсэтr{е органдагы вазыйфаи затыныц гариза бирrlедан документлар кабул итудэн
яисе яqибэрелгэн, ялгыш hэм хаталарны тозэтyдэн баш тартуына яисэ мондый тозэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын
бозуга шик€цть биргэн очракта - аны теркэгэн коннэн соц биш эц коне эчендэ.

5.4. IIIищаять yз эченэ тубэндэге мэгьлiъ{атны алырга тиеш:
l) карарларына hэм гамэллэренэ (гамал кылмауларына) карата шикаять белдерелэ торган хезмэт кyрсэтше

органныц, хезмэт кyрсэцче органЕыц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэренец исеме;
2) гариза бируrе физик затныц фамилиясе,исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракга), яшаy урыны

турында мэгьJryматяиса гариза бируче юридик затныц атамасы, аныц урнашкан урыны турындамагъJryмат, шулай ук
элемтэ очен телефон номер(-лар)ы, гариза биручегэ цавапщибэрелергэ тиешле электрон почта адресы (булган очракта)
haM почта адресы;

3) муниципаль хезмот кyрсэтr{е органныц, муниtипarль хезмэт кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц, яки
муниципаJIь хезмэткэрнец шикаJlть итещлIе карарлары haM гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында магъщiматлар;

4) гариза бируlенец хезмат кyрсэтyче органныц, хезмат кlрсэтrlе органдагы вазыйфаи затныц яисэ
муниципtшь хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган далиJIлэр.

5,5. lIfuкаятькэ анда бэян ителган халлэрне раслый торган документларныц кlчермэларе беркетеп бирелергэ
момкин. Бу очракта шикаlIтьтэ аца беркетеп бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

l[fuКаять аны бирlлrе муниципаль хезмэттэн файдаланучы зат тарафыннан имзалана.
5.6. IПикаятьне карап тикшерy нэти}r(элэре буенча районСнар) админиgграциясе башлыгы ryбэндэге

карарларныц берсен кабул итэ:
l) шикаять канэгатьландерела, цул исэптэн кабул ителган карарны юкка чыгару, дэyлэт хезмэте кyрсэтy

нэтю(эсендэ бирелган документларда щибэрелгэн басмадагы хаталарны haM хаталарны тозэтY, гариза биручега Россия
ФедераIц,rясе норматив хокукый акгларындq Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципЕцIь
хокукыЙ актларда аJIыЕуы карirлмаган акчаларны кире каЙтару рэвеценда да;

2) шикаятьне канагатьлэндерyдэн баш тарта.
Элеге Регламентныц 5.7 пунктында кyрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соцгы коннэн дэ соцга калмыйча,

гариза биручегэ язма формада hэм гариза биру.rенец телэге буенча электрон формада шик!итьне карау нэти}цалэре
турында делиJIлангэн rцавап rцибэрелэ.

5.7. Шlкаятьне канагатьландерелергэ тиеIцле дип тану очрагында, гариза бируrега муниципаль хезмэт
кyрсэткэндэ ачыкланган житешсезлекJIэрfiе кичекмэстэн бетерy максатларында Башкарма комитет тарафыннан
башкарыла торган гамэллэр турындапцrbrryr"u, бирелэ, шулай ук китерелген уцайсызлыклар очен гафу lтенелэ hэм,
муциципаль хезмэт кyрсэтy максатларындq гариза бируrегэ кирэк булган €цдагы гамэллэр турында могълyмат
кYрсэтелэ.

5.8. IIfuкаять канэгатьлэндерелерга тиеш тyгел дип танылган очракта, гариза бируrега жавапта кабул ителгэн

карарныц сабэплэре турында нигезле ацлатмilIар, шулаЙ ук кабул ителгэн карарга карата шикаять биру тэртибе

турында мегьлt,мат китерелэ.

5.9. IIfuкаятьне карап тикшерy барышыrца яки аныц нэтижэлэре буенча административ хокук бозу яки

жинаять билгелэре ачыкпанган очракта, шикаятьлэрне карап тикшерy вакЕшэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат, хезмэткар

булган материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына юллый.



l нче кчшымта

(я<ирле yзидарэ органы исеме

муниципЕtль берэмлекнеu)

(аmа таба- гарrва бируче).
(фаluилиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт мэгьлtматлары, яшэy

)Фыны буенча теркэ;ry, телефон)

Белешмэ (оземта) биру турында гариза

Белешмэ (еземта) бируегезне сорыйм

Гаризага тyбэндэге сканерлангган документлар теркелэ:
Яшэу урыныннан белешме, хущаJIык кенэгэсеннэн оземте, яшаy урыныннан белешмэ ttлу очен:
1. Шэхесне раслаучы докумеЕтлар.
2. Йорт ке"эгэсе.
Гаилэ составы турында белешма atлу очен:
1. Шахесне раслаучы документлар.
2. Иорт кенэгэсе.
З. Соратып ЕlJIына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ эьзаларыныц туганлыгын раслаучы

документлар (паспорт, туу турында тацыкJIык, никах Tepкay таныклыгы).
Yлгэн кешенец yJгэн конена яшэy урыныннан белешмэ алу очен:
1. Шэхесне раслаучы документ.
2. Йорrке*э.асе.
З. Yлем турындатаЕыклык, топ носхэ.
4. Соратып €lлына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаила эгьзtlларыныц туганлыгын раслаr{ы

документлар (ба;lа.ларныц туу турында таныклыклары, никахлашу турында таныклыклар).

Сораry буенча сканерланган докумеЕтларЕыц топ носхалэрен тапшырырга жаваIIлылык ilIaм.

(лата) (имза) (Фио)



,-.

' 2нче к},шымта

Муrплцша-тъ хезмэггэriфаlпЕrл€ц{у очен гарrва бируче тарфынrrан тагпrrцры,ла юргalн дбкумеrплар исемлег€

Яrпэу урьrrъпшrшr боrешмq цDIýаJьк кенагэсеннэн оземтэ, яшэy урынынн€lн белешмэ аlry ечен;

1. Шэхеснераслаlпrыдокумеt{тлар.
2, Иоргкенэгэсе.

Гаlтlэ составы турьrrца белешмэ aIry очен:

l. Шэхеснераслау.шдоч/меЕтлар,
2. Иоргкенэгэсе.
З. Соратьгl €tJIына торган адрес буенча теркеJIгэн барльп< гаипэ агьзaшарыныц туг€lнJIыгын расJIауш докуIttентлар

(паспорглар, туу турьпца танышIыкпар, I{шахJIаIпу турьпца таrъrшьпсrrар.)

Ylгэн кешенецyлгэн конена яIцэy урыньIннЕtн белешпrлэ alry ечен:

l. Шэхеснерасла)лыдокумент.
2. йоргкенэгэсе.
3. Yлем турьirца таныкIшк (теп несха).
4. Соратьш EIJыHa торг.lн адрес буенча теркэJIЕ}н бар.lьк гаилэ аьтшарьц{ьщ тупrнrьгын раслау{ы документлар

(бшиrrарнЬщ туу турьпца таныкIшкIIары, никtlхJIаIцу турьпца таrьпсrъпоrар).



Татарстан Республикасы
3 нче кушымга

муниципаJIь районы
Башкарма комитеты )щитекчесена

техник хатаны тозатy турында гариза

Муниципа.тrь хезмэт кyрсатyда щибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец атамасы)
Язылган:

,Щорес мэгыryматлар:

Щибэрелгэн техник хатаны тезэтyегезне hэм муниципаль хезмэт KypcaTy нэтIФкэсе булган документка тиеIцле
yзгарецлар кертyегезне сорыйrл.

Тубэндэге документларны терким :

l.
,)

J.
Техник хат;чIарны тозэтy хакында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта, мондый карарны

тубэндэгечэ щибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресьна щибэру юлы белэн:_;
расланган кrчермэ рэвешендэ кэгЕвьдэ почта аша тyбэндэге адреска щибэру юлы белэн:

Шехси магы\ц,{атларны эшкэрцтэ (жьшо, системапаIцтыру, туппау, сакпау, аныкJIау (яцарry, ргэргу), KyJuIaHy,
тараry (шул исэпгэн таrшrыру), шэхси мэгьлtматларны кlрсатмэY, блоrс.rровкалау, юк итl,, шулЙ 1к муIлffцшIаJь хЕзмэт
Kypcgry кысаларыцда цэхси мэьлtматларЕы эшкэртy очен кирэIФе балrка галцэпчар), шул исапгэн автоматлацтырьlJlгzlн

рехош\,{да, }ryншцшаiь хезмdг кYрсgгrIе орган тарафьIннан карарлар кабул !rц/не да керtеп, рI,в€lлаIцЕtIl4, шахси маьJц,,},It}тларны
эшкэрryгэ мин тэкьд{п,{ иткэн зЕ}тньщ ризаJъгын да расrьйм.

Моrъщ белан цтуrш расrыйм: минем шэхесемэ hэм мин тэкьдим иткэн затньщ шэхесене кагьUьшUш гариз€га
керIепгэн, шулаЙ ук мшr тубэндэ биргэн MaгъJrYIl,IaTлap дорес. Гаризага беркgIеJгэн документлар (докуметrгларньrц

цчермэлэре) Россия Федераrц,тясе зaконнары беrтэн бrтгелэнгэн талэплэргэ туры кипэ, гариза биргэн вакьгftl бу лоr<умеrплар
гамалдэ hэм Еllцrlгы мэгълlм€хтлар дорес.

Iйща курсагеrгэн муншццI€tJь хезматнец сыйфатын бэялэу буенча
катн€шъIрга ризЕlJшгымны бирэм:

тýлефошI аша сораIцтьIруда

()
(лата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)



Муниципаль хезмат KypcaTy процессыныц Блок-схемасы
4 нче кушымта

наличия 0снOвании

в приеме

2,8 напоящего Ре[ламента.

утвер;ценная

справка

(выписка) ипи

письмо об

0тказе в

выдаче

глава сельского пOселения

утверждает с[равку (вылиску)

или пцсьмо об отказе в выдаче

Секретарь сельского

Исполкопtа выдает за,Iв[теJIю

оправку (выписку) или письмо

об отказе в выдаче



5 нче lqтrьшrдга

.". (белеrшлла буларак)

{

Муниципаль хезмат кyрсатy очен )цаваплы haM аныц yталешен контрольда тотучы вазифаи Затларыныц
" реквизитлары

Кукмара муниццпаль районы Каркауч авыл башкарма комитеты

Кукмара муниципаль районы Каркауч авыл жирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет щитэкчесе 8 (84364)
з2- |-22

Kark.Kuk@tatar.ru

Башкарма комитет секретаре 8 (843б4)
з2- |-22

Kark,KЙ@tatar.ru

Вазыйфасьт Телефон Электрон адресы

Башлык 8 (84364)
з2- |-22

Kark.,Kuk@tataт.ru



Кэркауr авьш башкарма комитеты карарына,2 rrtle куцшмта

,i 01.10. 2020 ел JS 10

.щокументлар кучерм,-ьларенец haM алардан оземтэларнец дореслеген таныклау буенча муниципаль хезмат

кyрсатyнец административ регламенты

1. Гомуми нигезламалар

1.1. Муниципа.llЬ хезмэТ кYрсэтYнеЦ алеге административ регламенты (шrга таба - Регламент)

докумен1ларныц кrIермэлэренец haM шардан оземтэлэрнец дореслеген таныкJIау буенча муниципаль хезмат

кyрсэтyнец (алга таба-муниципаль хезмат) стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципilль хезмэттэн файдаланучыrrар: физик hэм юридик затлар.

l.З. Йуничипilль хезмат Тiтарстан-РесгryЪликасы Кукмара муниципirль районы Каркэуr авыл башкарма

комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан кlрсэтелэ,
МуниIрtпаль хезмэт башкаручы - Башкарма комитет.
l.з.l. Башкарма комитетныц урнашу }рыны: 422i.|6,тр, Кукмара раЙоны, Кэркэуч авьшы, Ленин рамы, 102

нче йорт.
Эш графигы:
душэмбе - щомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;

шпuбэ, якшэмбе: ял коннэре.
ял hэм ашау очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн бrтrгелэна.

Белешмэ очен телефон: 8(884З64) З2, |-22.

Керу шэхесне расла)чы док}ъ[ентлар буенча.

1.3.2. кИrrгерЕет)) мэrъJIiмат-телекоммуникация челтэрендэ

муниципtшЬ райоrШ порт€UIындагы авыл жирлеге сайтыныц адресы:

булекчасе.- 
l.з.3. Муницлшаль хезмэт турындагы мэьJц/матны тубандэге ысуллаР белэн алырГа момкин:

1) Гарrза бируrелэр белэн эпrлэy очен, Башкарма комитет биша.парында урнашкан муниципzrль хезмэт

турында визуаль haM текстлы мэьJryматны yз эченэ алган мэгъщrмат стендIары аша;

2) кИнтернет) челтэре аша http://kuhnor.tatarstan.ru сайгында;

З) ТатарiтаН РёсrryбликаСы дэYлэТ hэм муницИпrшь хезмэтЛэр Портшrынла (http://uslugi. tatar.ru0 (алга таба -
Регионшlь портал);

4) дэyлэтhЭм муниципаль хезмэтлэР (функчиялаР) Берлам порт€tлында (http:// www.gоsuslugi.пjl)(а,rга таба -
Берлэм порта-тt);

5. Башкарма комитетта:
телдэн морэжэгать иткэндэ - шахсэн яки телефон аша;

язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэщэгать иткэндэ _ кэгазьдэ почта аша, электрон

(алга таба - кИнтернет> челтаре) Кукмара
(http ://kukmor.tatarstan. ru) кАвьшr щирле кJlэре >>

мэгьщмат Башкарма комитет белгече тарафыннан
биналарында, гариза бируlелэр белэн эшлэу очен,

рэвештэ - электрон почта аша.
1.3.4. Муниuип.lль хезмэт к\рсэтy масьэлэлэре буеtтча

муниципаль районtыц рэсми сайтында hэм Башкарма комитет
мэгьJц4vIати стендIарда )Фнаштырыла.

1.4. Мlтrичипttль хезмэт KYpcaTY тубандэгелар нигезендэ гамэлгэ ашырыла:

1994 е.тlтшЦ З0 ноябренДriЪ st_оЗ номерлы Россия Федёрациясе Граждан кодексы (береrтче олеш) (алга

таба-РФ ГрК) @Ф закошIары жыеJIмасы, 05.12.1994,JФ32,330l ст.);

2000 елrшц 05 авryстындагы 1l7-ФЗ номерлыРоссия Федерациясе Салып,t кодексы (икенче олеш) (алга

таба - РФ СК) (РФ закошlары жыелмасы, 07.08.2000, NчЗ2, 3340 ст.);

Нотариат турында l993 елrшц 1 1 февралендэrе 4462-| номерлы Россия Федерациясе законнары нигезпэре

(алгатаба-Нигезлэр)(СНЩhэМрФвСЩ,ыелмабасмасы, 11.03.1993 ел,Nч 10, З57 ст.);

(Россия ФедераIшясендэ жирле Yзидарэ оештыруныц ГО}чtУitIи lтринIиtшары турыЕдa> 200З елrшц 6

октябрендэге lзl-ФЗ HoMepJы ФедеЁаль закон (шtга таба - 13l-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары

щыелмасы, 06. 10.2003, JФ40, З822 ст.);

кЩэулэт hэм муницип€шь хезмэТлэр кYрсэтYлэрне оештцру турындD 2010 елныц 27 шолендэге 210-ФЗ

номерлы Федера-пь закон (алга таба - 210_ФЗ HoMepJы Федераль закон) (РФ законнары п(ыелмасы, 02.08.2010,

JфЗ 1, 4l79 ст.);

кНотариус тарафьшнан эзерлэнгэн электрон докуI!{ент форматына тiшэплэрне pu.}1l црында> Россия

Юстиция мш{истрлыгыныц 2015 елныц 29 шонендэге 155 номерлы боерыгы (алга таба - l55 номерлы боерык)

(Хокукый маtъJц/матныц рэсми интернет-порталы htф://www.рrачо.gоv.ru, 2015 елныЦ 30 шоне, );

кНотариа-llь 1амэJIJIэрне, нотариitль таныкJIыкJIарны hэм алыш-бирешлэрлэ haM таныкJIа)л{ы документларда

таныкJIыК 
"ayrrup"r' 

hэм аларtШ рэсмилэштеру тэртибеН раслаУ турындa> РоссиЯ Юстиция министрлыгыныц 2016



l8

елныц 27 декабрендэге 313 номерлы боеруlы (шга таба - З13 ноМеРЛЫ бОеРЫК) (ХОКУКЫй МЭГЬЩ/МаТНЫЦ РЭСМИ

;;Б;r-;рталы http://www,pravo,gov,ru, 30,12,201б); ,l

кЩирлеклэрнец жчле uо""rr.rрчй-.р. Оurп"r*ары haM жирлекJIернец.жирле Yзидарэлэренец махсус

вэкаJIэтле вазыйфаи затлары, муниципаль районнарныц х{ирле администрац}ипэре башлыкjIары hэм шrуrиципаль

раЙоннарныцжирлеYзиДарэлэренецМахсУсВэкаJIэтлевазьйфаиЗатларытарафыннанноТаримьгаМэллэрбашкарУ
тартибеТУрынДаИнстрУкuиянерасЛаУхакынДа)РоссияЮстицияМинистрлыгыныц2017еJIныцбиtоненДэге97
HoMepJm боерыгы (uл.а ruoa _ 9i номерлы боерык) (российская газета, Nч 1зз, 2|,06,201'1):

кЩэУлэтhэммУнициПалЬтYл9}'ЛэртУрынДаДаYлэТМэьJryМатсистемасыналыпбарутэртибенраслаУ
турында) 2017 елныц-'йnnu""ou.", tirr r*оrЁрлu, ФедЪраль **rrioirour* бОеРЫГЫ (аrrГа Таба - llH бОеРЫГЫ)

(хокукый мэгьлYматныц рэсми интернет_порr_ъ шtр, //WWw.рrачо. gоч.ru, 25. 07,20 1 7) ;

кТатарстанРесгryбликасu,"дч"t"рп.YЗиДарэтУрЬ.'Т|У-2004.п*'ц28шолендэге45-ТРЗноМерЛы
татарстан ресгrубликас", :iu*o*, (татарстан гесгrубл"кас"i, Nл55_t56, 03,08,200а);

Кукмара 
"у"rr,"rr-" 

раИЪны Карк"Й;;; л"рп... Советыныц 2015 елrшц 1апрелендэге 14 номерлы карары

белэн кабуЛ ителгэН ТатарстаН РесrryбликаСы Кукмара муниципалЬ районы Кэркэуr u"urn ,K"pn"e Уставы (а,пга таба -
УСТаВ)' 

Кукмара муниципаль райоrъ1. кэркэlпl *1a 1т::::,.::::::l"**tъ;#:i#тхiн#;нi*"
Республикасы Кукмара муниципаль цi19*ii.п*эYч 

а_выл !ауоапма 
комитетыныц 2006 елныц 24 гыйrшарындаш

1 номерлы карары iz6.oi.zors елдан *'2з Y;.й;ър белэн) белЙ расланган Нигезлэмасе (алга таба - БК тlрынла

Ншезлэмэ)
1.5. Элеге регламентта тубэндэге терминнар hэм_ билгелэмэпэр купланыла:

док}меЕт кYчермэсе - документныц,Ь., ,ua"Ъaен hэм аныц тышкы билгелэре тулысыIгIа яцадан торгыза торган

'oП*Т"Ж;'rrj'J#ЪЁ:J#ТЪп".. ниIци формада текст, тавыш язу, суратлэр hэм (яКИ) аЛаР КУШЫJIМаСЫ

рэвешенда мэьдYмаТ булган, аны идентИфикаuияларГэ момкиIIJIек бируrе реквизитлары булган haM жэмэгать

куллаtryы haM саклау максатларыноч "u*.iчрlrъчrr*ч 
haM пространствода тапшыру очен билгелэнгэн матди

чыганак;
оземта_ДокУМеЕТолешенТорГызУ'Мэсэлэн'кJIиенТныцбанксчетыннаноземТэбилгелеберДатагасчеТныц

-n"'-:tff#lX;" 
- муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан *{'::Т::"1':*:ж:"#:*Llff"-"

хезмат кyрсэтy нэтижэсе) кертелгэн мэьrryйirларныц шулар нигезендэ мэьJцлматлар кертелгэн докуN[ентлардагы

мэьщrматларга туры кймэвенэ китергэн хата (ялгыш язу, ялгыш басу, грамматик яки арифметик хата яисэ шуца

o*-u'#?'r..nur."rra 
муницип.ль хезмэт кlрсэтy т}рында гариЗа (аЛГа Таба - ГаРИЗа) ДИГаНДЭ ТеЛДЭН

морэжэгать ацJIашьша,
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з. Ддминистратив процедураларныц (гамалларнец) составыо эзлеIýпелеге haM утау сроклары, аларны

утау тартибена карата талэплар, ayn ,".nrrt .n.*.гpo" формала административ процедураларны

башкару yзенчалекларе

3.1. Муничипалъ хезмэт кYрсэтYдеге гамаJlлэр тартибен тасвирлау

3.1.1. Муничлшаль хезмат кYрсэтY тубэнлэге процедураларны Yз эченэ апа:

1) гариза биручегэ консультация биру;

2) гаризашr кабул иту hэм теркэу;

3) муничипаль хезмэТ натижэлэрен эзерлэy hэм биру;

З.1.2. Муниuип.ль хезмэт кYрсэтy буЪнча гамэллэр эзлекJIелеге Блок-схемасы 2 нче кушымтада

тэкьдим ителгэн.

3.2. Гариза биручегэ консультация биру

З.2.1. Гариза бирyое шахсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма комитетка муниципчlJIь хезмэт кYрсэтY

тэртибе т}рында консультациJIлэр aIry очен морэжэгать итэ, _ __ _обо _ "рmртяпь\ гi
Нотариаль гамэJIлэр башкару 

".r." 
лчiчrt;rы сецретарь (алга таба - секретарь) гариза биррегэ, шул

исэптэн муЕиципtшь хезмэт €lлу очен кирэкJIе докумеЕтларныц составы, формасы hэм эчталеге буенча

;;;;у;;r"rЬ бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм кyрсэта,

Олеге ггуtrкт белен бшrгел.". rор.ur rrроч.оурu Ьр"ЪЬ бируsе моражэгать иткэн кондэ башкарыла,

ПроцедураНыц нэтIокэсе: такъдиМ ителгэН документлаРr"rц aоaiu"",, формасы hэм эчтэлеге буенча

консультациялэр, кисатyлар,

3.3. Гариза кабул иту hэм теркэу

3.3.1. Гарrза беrруче шэхсэн yзе, ышаньплы зат аша муницип,шь хезмэт кyрсэтy турында язмача яки

электрон формала гариза бирэ hэм элеге регJIаментныц 2,5 гryнкты нигезендэ документларны БашкарМа

комитетка таIIшыра.

Гаризаш;l электрон формада кабул иткэндэ, Булекнец гаризаларны кабул итугэ цаваIUIы вазыйфаи

заты: 
а) гаризаны электрон документ эйпэнеше Системасында теркэyне тээм_ин итэ, шул ук вакытта

гаризага кведомство ,uрчфr"rrч" кабул 
"телгэн)) 

яки кэшкэртуда) статуслары бирелэ, бу исэ Региональ

,rорr-оrц кШэхси кабинетында> чагьшtыш таба; i , __.
б) берпэм портiшга морэжэгать итy юлы белэн электрон култамганыц чынбарлык шартларын

yтэyне тишцерэ iгариза бируче Йрафыннан йчэftгелгэн квалификаuияле электрон rшrлза белэн имзаJIанган

ДОКУIlIеНТЛарныц электроЕ YрнэкJIэре тапшцрьшган очракта),

кочэйтелгэн квшrификаIрtяле электрон куJIтамганы тикшерy натижэсенда аныц чынбарлыгы

шартларын YтамэY ачыкJIанмаса, Булекнец 
"ui"rtOu, 

заты гариза.бируrегэ гаризада кIрсэтелгэн ысул белэн

гариза керIэн коннэн соц кI4Iryче эш коненнэн д, aоцau калмыйча гаризаныц теркэy номеры, гфиза aIry

iIатасы, фаfuшарныц исемнэре, аца тапшырылган документJIар исемлеге, муниципаль хезмэт нOтижэсен zrлу

датасы булган гариза KepY турында хабэрнамане жибарэ,

Кечэйтелган квалификацияле эJIектрон култамганы тикшерY нэтIдкэсендэ аныц чынбарлыгы

шартларын YтэмэY ачыкJIанса, Булекнец вазыйфаи заты:

электрон формада кергэн док}ъ{ентларны кабул итYдэн баш тарту т}рында карар кабул ита;

гариза биручегэ, карар кабул -у.,,"... булып 
"орч.,ор.ч,,iЭл,*..ро" 

култамга црынд3> 2011

елныц 06 апрелендэ." оз-оd rЪr.рп", Федерапь.ч*о,',1,5 1i статьясы rryнктларын кIрсэтеп, кабул ителгэн

карар турында электрон qормала *эбэр"аrа жибэро Мондый хэбэрнамэгэ Булекнец вазыйфаи затыныц

кочэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэнимза салына, электрон докуN{ентлар эйпэнеше

системасьп{да теркалэ hэм Россия О.д.рuЙ., Хекlмэтенец 2О|2 елныц 25 авryстынлагы 852 номерлы

карары белэн расланган ,Щэулэт hэм муниципаJIь хезмэтларне а]TУ очен морэж,эгать иткэндэ кочэйтелгэн

ква;rификаuИяле электроН култамгадаН файдаланУ кагыйдалэренец 9 гryнктында кYрсэтелгэн ысуллар белэн

ж,ибэрелэ.
3.3.2. Секретарь гамэлгэ ашыра:

гариза бирученец шэхесен бшtгелэу;

гариза биру.rенец вэк€Iлэтлэре" r"й.ру (ышаныч кагазе буенча эш иткэн очракта);

элеге РегламеЕтныц 2,5 гryнктында каршган документларшrч булу-булмавын тикшерy;

таIIшырыJIган документларныц билгелэнгэн таJIэплэргэ туры ка'гY€н тикшерy (докупlентларныч

кr{ермэлэрен тиешен!IЭ рэсмиJIэштерY, докуп4еЕтларда ялгыш язылганны бозып тозэтYлэр, остэп язулар,

."rrй.u" .y.n.p hэм башка килешенмэген тозэтYлэр булмау).

Искэрмэпэр бупмаган очракта секретаръ гамалгэ ашыра:
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гаризаны кабул итy haM аны махсус журнЕrлда теркэy;

auprau биручегэ ДокуIvIентларшl кабул итy датасы, бирелган керу номеры, муниципuшь хезмэт

кyрсэтyнец датасы hэм вакыты турында бршге белан гаризаныц ктIермэсен тапшыру.

олеге Реглайентныц 2.8 rгушtтында каралган документларны кабул итyдэн баш тарry очен нигезлэр

булган очракта, докуIuеrrгларr*, кьбул итуче 5uцr*uoMa комитет белгече гариза биручегэ гаризаны теркэy

очен карцылыкIар булу т}рында хэбар итэ hэм аца тапIцырылган документларда ачыкланган

житешсезлекJIарне язмача аIцIатып, документларны кире кайтара,

Процедураларныц нэти}кэсе: *чбуп,r"п.эн hэм теркэлгэн гариза яисэ гариза бирцrегэ кайтарьLпган

документлар.

З.4. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэy hэм биру

3.4.1. Секретарь гаризаны теркэгэннэн соц гамэлга ашыра:

гаризага кушып бирелэ торган докумеЕтлардагы мэtъJц,матларны тикшерy;

элеге Регламе"r""rц 2.9 гryнктында карilIган хезмэт к\рсэтYдэн баш тарту очен нигезJIэрнец булуын

тикшерY.
хезмэт кyрсэтyдан баш тарry очен нигезлэр булган очракта, Башкарма комитет секретаре

морэжэгать итr{егэ бЙ тарry сэбэrrrrэре турында хэбэр итэ hэм элеге Регламентныц 3,5 гryнктында

караJIган гIроцедураJIарны гамэлгэ ашцра.- 
Нотариilль гамэлне кичектерy очен нигезлэр булган очракта, Башкарма комитет секретар9 элеге

регламентrшц 3.5 гryнктында каралган процедураларны гамалгэ ашыра.

МуниIшпаrrь хезмэт *1рЪ.rул."Ъаш тарту очен нигезлар булмаган очракта белгеч:

нотариаль гамэJIлэр кьшган очен тYлэYнец дореслеген тикшерэ;

докуI\{ентныц кrIермэсен яки док}ментныц топ носхэсе белэн аннан оземтэне аера;

документ кYчермэларенец, кWермэлэренец дореслеген раслый;
имза cilIa, u""1л ц"рл... Ъч.*чр"ч uо*"тЪr"rн"rц Россия Федерациясе дэYлэт гербы сурэте

тошерелгэн Mohep оттискын куя;
нотари:шь гtlмэJшэрне теркэy очен реестрда башкарылган нотариаЛь гамэлне терки;

гариза бируrегэ таныкJIанган докуý{еIпларны кире кайтара,

олеге Регламентныц з.з -з.4 rryнктлары белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза теркэлгэннэн

соц 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырьша.
прьчелурйарrшц Нэт'Dщэсе: нотариуста расланган докуN{ентларныц кrIермэлэре яки гариза

бируtегэ тaшшьцрьшган оземтэлар.
3.4.2. Хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар кабул ителгэн очракта, секретарь нотариаль

гамаJUIар кьшудан баш тарry турында карар чыгара. Карар гариза бируrегэ почта аша щибэрелэ,

ъuпрйrч б"ру*е нэтищане электрон равештэ aIry ысулын сайлаганда, гариза биручегэ муниципшIь

хезмэт натижэсен электрон ДОКУIvIеНт формасында жибэрэ,
олеге ггуlrкт белэн билгелонэ торган процед}ралар гариза бирyче хезмэт кlпрсэтyне сорап

морэжэгать иткэннэн соц биш коннен дэ соцга кшtмыйча гамалгэ ашырыла,

Прочелураrrарныц нэтижэсе: гариза бирl^rегэ щибэрелган нотариzrль гамэллэр кыJryдан баш тарту

турында карар.

' 
3.5. Нотариаль гамэл кьLпуны KшIeKTepy

3.5.1. Секретарь нотариsшь гамол КЬШц/ны тубэндэге очракта киtIектерергэ момкин:

физик haM юридик затлардан остэмэ мэгъJrlмат соратып aIry зарурилыгы;

экспертизага документлар хqибару;

элеге гамэллэрне кьuryга каршы каршылыкJIары булмау турында кызыксынган затлардан сорацшрга

кирэк булса.
Секретарь гариза биручегэ нотаришIь гамэл кылуныц киЕIектереJryе турында хэбар итэ.

олеге ггункт белэн билгелэнэ торган процедур€шар гариза бирyче морэжэгать иткэн конне

гариза бируrегэ нотФиztJIь гtll\4эл къшryныц киtIектереJryе турында

хабэр иту.' j.s.z. нотариыtь гzt}.{ал кьUryны KшIeKTepY т}рында карар кабул ителгэннэн соц, секретарь остэмэ

мэьJц,маТ arry очsН кирэкjIе copaTy arapn" haM тиешле органга яки кызыксынган затка цибэрэ,
' 

олеге гryнкт белан бrтrгелэнэ торган процедураJIар гариза бшруче морэжэгать иткэн мизгелдан биш

коннэн дэ соцга кшrмыйча гамэлгэ ашырыла.

прочелураrrарныц нэтижэсе: тиешле органга яки кызыксынган затка жибэрелгэн сорату,

3.5.3, Башкарма комитет секретаре, соратуларга )цаваIIлар килганнэн соц, гариза бируrегэ хабэр ита

haM 3.3- 3.4. гryrштларда билгелэнгэн тэртиптэ хезмэт кYрсэтэ,

З.6. TexHlж хаталарны тозэтy.
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3,6.1. Муничипаль хезмэт нэтищэсе булган докуN[ентта техник хата ачыкJIанган очракта, гариза

бирyче Башкарма комитетка тубэндэгелэрне таIIшыра: "

техник xaTaHbýI тозэтy турында гариза (l нче кушымта);

гариза биру.rегэ муниципчlль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе буларак бирелгэн техник хатrшы документ;

техник хата булрIн таныкJIа)чы юридик кочка и,I документлар

Щокуr,,rеrrгта кYрсэтелгэН мэьJц/матларда техниК хаталарнЫ тозэтY турында гариза гариза бирyче

(вэка_тlэтле вакил) тарафьшнан шэхсэн яки цочта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ дэyлэт hэм

муниципаль хезмэтларнец бердэм портllJIы яки дэYлэт hэм муницип€tль хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункlцяле

"", "*i.l}Tio,JJl;a комитеТ х{итэкчесе урынбасары техник хатаны тозэтY турында гфиза кабул итэ,

беркетелгэн ДокуI,Iентлар белан гаризаны терки.

олеге гцпrкт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннан соц, бер кон эчендэ гамэлэгэ

ацьфьша.
процедryаrшц нэтIrкэсе: кабул ителган hэм теркэлган гариза,

3.6.3. Башкарма комитет щитакчесе урынбасары ддокр{ентларны карый hэм хезмэт кYрсэтy

нэтих(эсе булган документка тозэтмэлэр кертy максатларында, элеге Регламентныц 3.5 гrунктында каралган

гrроцедураларны гаI\4элгэ ацшра hэм гариза бируrедэн (вакалатле вэкилдэн), техник хата булган

докул[ентныц топ носхэсен алып, шэхсэн кул куйпырып, тозателгэн документны гариза бируrегэ (вэкалэтле

вэкилгэ) бирэ,

олеге гryнкт белэн билгелэна торган Гtроцедура техник хата ачыкJIанганнан яки теласэ к€lисы

кызыксынган заттан щибэрелгэн хата т}рында гариза алганнан соц оч кон эчендэ гамэлгэ ашырьша.

гариза бирlчегЭ бирелгэН (жибэрелгэн) докр(ент,

4. Муниuипаль хезмат кYрсатYне контрольда тоry тартибе haM формалары

4.1. Мушлцrшаль хезмэт кYрсэтYнец тулылышн hэм сыйфатыН коЕтроJIьдЭ тотУ гариза

бируlеларнец хокукJIарын бозу очракJIарын ачыкJIау hэм бетеру, муниципirль хезмэт кlрсэтy

11роцедураларыныц Iтэлешен тикшерy, жирле yзидарэ органнарындаш вазыйфаи затларныц гамэлларе

(гамал кьшмаулары) буенча карарлар азерлаyне yз эченэ ала,

дд\{инистратив процедураларныц yталешен контрольдэ тоry формitларына тубэндагелэр керэ:

l) шrуrшrипшl" *i.""r-пурсJry буенча документ проектларын тикшерy hэм килештеру. Тикшеру

нэтlDкэсе булып проектларны имзалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эш башкаруны Еlлып бару буенча тикшерYлэр YткэрY;

з) шrуr*rципаль хезмэт кyрсэтy процед}раларыныц !тэлеше буенча билгелэнгэн тэртиптэ контроль

тикшерyлэр yткэрy.
Контроль тикшерYлэр план буешrа (цирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты еJшык яки еJIлык

планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга момкин. Тикшерулар уздырганда муницип,lль

хезмэт кtрсэту белэн бэйль барлык мэсьелэлэр (комплекслы тикшерyлэр) яки гариза бируlенец конкрет

морэщэгате буеrтча карzIJIырга момкин.- 
Муниципzlль хезмэт кyрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэнда гамэллэрнец yтэлешен контрольдэ

тоту максатыннан Башкарма комитет житэкчесена муниципаJIь хезмэт к\рсэтY Еэтия{элэре т}рында

белешмэлэр тапшырьша.
4.2^. Муниrц.rпrulь хезмэт K}?caTY буенча адмиЕистратив процедурадар тарафыннан билгелэнган

гамэллэр эзлекJIелеген башкаруны ua"r*дu.", тикшерy Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан

башкарьша.
4.3. Дгымдагы тикшерlне гамэлгэ ашыруrы вазыйфаи затлар исемлеге жирле yзидарэ органыныц

струкryр булекчэлэре турында нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.
- -Yiкэрелгэ*,"nr.pyn"p 

нэтюл{элэре буенча гариза бируrелэрнец хокукJIарЫн бозулаР ачыкJIангаН

очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ )цаваIIлылыкка тартьша.

4.4. Щирле yзидарэ органы щитэкчесе гариза бируrелэрнец морэщэгатьларен вакытында карап

тикшермагэн очен щаваплы,- 
Жирле yзидарэ органы житэкчесе элеге Регламентныц 3 булегендэ кyрсэтелгэн административ

гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенIIэ Yтэмэгэн очен жаваIIлы.

Муниlщпаль хезмэт кIрсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла торгаф карарпар hэм

гамэJIпэр (гамэл кЫlШrЛаУ) 
""еr,-"*rtбаи 

затлар hэм башка муЕиципzrль хезмэткарлар законда билгелэнгэн

тэртиптэ жаваIIлы.
4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне грtDкданнар, аларныц берлашмэлэре hэм оешмilIары тарафьшнан

контрольдэ тоту муниципitль хезмэт кyрсэткэндэ Пшlата эшчэЕпегенеЦ аЧЫКJIЫГЫ, МУНИЦИПаJIЬ ХеЗМЭТ
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кyрсэтy тэртибе hэм морэцэгатьлэрне (шикмтьлэрне) судка кадэр карау момкинлеге турында тулы, акту,tль

hэм дерес маьлtмат алганда гамэлгэ ашырьша, }
1',

'"^- иtIп,апIqё ппг, 
- ,к аларныц вазыЙфаи затларыцыц,

5. Муниципаль х6змат кYрсатYче органнарЕыц, шулаи у

муниципаль хезматкарларнец карарларына haM гамалларена (гамал кьшмауларына) карата судка

кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру тортибе

5.1. Муниl*rпаJIь хезмэттэн файдаrrаrтрылар мунициIIаJIь хезмэт к\рсэтYдэ катнаш]л{ы Башкарма

комитет хезмэткэрлароaп.чr"опaр""a (гамэл"кылйуларына) судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитетка

яки муЕшIипшь бЪрэмrrек Советына шикмть бирергэ хокукJIы,

Гариза О"ру-a й исэ,,'эн тубэндэге очракJIарда шик{uIть бепэн меражэгать итэ аJIа:

1) гариза бирlченеч муниципzrль хезмэт кYрсэтy турындаш гаризасын теркэy вакытын бозу;

2) муничипаль хезмэт кyрсэтy вакытын бозу;

з)гариЗабирlчедэнмУнициПаJIЬхезмэТкYрсаТYоЧенРоссияФедерачиясе,Татарстан
ресгryбликас"r, Ку*ruрu'rуниципaшь районыныц норматив хокукый актларында каралмаган докуillентларны

талал итY; 
гариза бируrелэН муниципчшЬ хезмэТ кYрсэry очен Россия Федерашиясе, Татарстан

РеспубшIкасы, Кукмара муниципtlль районы норматив хокукый актлары белэн аларны биру каралган

докуIuентларны кабул итyдэн баш тарту;

5) баш тарту нrгезлэре федераль законнарда hэм алар НИГеЗеНДЭ *uбУП_ l_'j1'_,::::,Y,
Федераrцлясеr"ц, Turup.raH Ресфбликч.",о,ц, Кукмара муниrц{папь районыrшц башка норматив хокукыи

актларында *upa*u.u' булса, муниципаJIь хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту;

б) п,ryrrиuипаль хезмэт кIрсэткэндэ гариза бЬwедэ" Россия ФЬдераци,Iсе, Татарстан Республикасы,

Кукмара п,tуниципаль районы норматив хокукый 
"-,]1r_]_9_,:::_карtlJlмаган 

тyлэy хезмэте тЕrлэп итY;

7)"БашкарМч'*оr"r"rйц, Башкарма комитетныЦ вазыйфаИ затыныЦ муниIц{пztль хезмэт к\рсэтY

нэтижэсендэ бирелгэн докумеЕгларда жибэрелгэн басмадаг", й-чро, hэм хата,парны тозэтyдэн баш

йЙ ";6;onойrr,".аronЬп,р"ец 
бшrгелэнгэн срошн бозрt,

8) Iчгутrиципа-тrь хезмэт к\рсэтY ""r"ц.о.рЁ 
буеrrча докумеЕтлар биру вакытын яки тартибен бозу;

9) муничипаль хезмэтлэР кYрсэтYне туктатыП тору, эгэР туктатып тору Еигезлэре федера,ltь закошrар

hэм алар нигезенда кабул ителгаr. Россrчя- 6.о,рч*",ЬнЬц бутш норматив хокукый актлары, Татарстан

Ресrryбликасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниIд,Iпаль хокукый актлары белэн

*р-"ъбiJйа 
биручедэн муниципzrль хезмэт кYрсэткэнда яисэ, Nч 210_Фз Федерыrь законныц 7

стаТьясынДагыlелешенец4гrУrrктындакараЛганочракJIфДанТыш'мУниципальхезмаТкYрсэТкэнДэ
муниципаJIь хезмэт кYрсэтY очен кцрэкJI. до*у"."парны кабул итYдэн береrтчел баш тартканда аларныц

а;;;"' hэм (яки) дорес тYгеJIпеге црсэтелмэгэн документлар яисэ мэгьлYмат тilIэп итY,

5.2. Шикмть язмача кэг€lзьдэ яки электрон формада бирелэ,

ШикаятЬ почта аша, КФY аша, кИнтернет> мэгъщмати-телекоммуникаци,I челтэрен куJUIанып,

Кукмара муниципаль районыныц р..r" .чИriirнан (http:/bhnor,tatarstan,ru), Татарстан Ресгryбликасы

дэyлат hoM шгуrицлш€шь хезмэтлэр кlрсэтyнец бердэм ,,орrал", аша Ф!Ф/чslцgiJФаLдl), дэулат hэм

муници*шь ,..rr"rn.p (функцишф) фо.' ,rорr-", uo,u (bttp,//*,tTw.gosuslugi.rr.r/) жибарелергэ момкин,

Йaй ук гариза бируrене шэхсэн кабул иткэндэ бирелергэt',t:y1"н.

5.3. Шлкаятьне карау срогы - аIIы теркэгэннэн соц унбиш эш коне эчендэ, Муницлшаль хезмэт

кlрсэтYче органныц, муниципаль хезмат кYрсэтYче органдагы вазыйфаи затыныц гариза бирlчедэн

док}.N{ентлаР кабул итудан яисэ rцибэрелгэн й."r- hэм хатшарны тозэтYдэн баш тарт}ына яисэ мондый

тозэтмэларнец билгелэнгэн срогын бозуга шикаять биргэн очракта - аны теркэгэн коннэн соц биш эш коне

эченда.
5.4. Шикаять Yз эченэ тубэндэге мэгъщrматIIы €tлырга тиеIц:

t) карарларйа hэм гайэшlэрена (гамэл кьшмауларына) карата шикtшть белдерела торган хезмэт

кyрсатr{е органныц, хезмат кyрсэтyче орau"оrч вазыйфаи затыныц яисэ муницип€шь хезмэткэренец исеме;

2) гариза бирyче физик затныц фамилиясе,исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), яшэу

УрынытУрынДамэГЬщ/МатяисэгариЗабирУчеюридик.ЗаТныцатамасы'аныцУрнашканУрыны
турындамэгьJIiмат, шулай ук элемтэ u,r." r.n.6bH номЬр(-лар)ы, гариза биручегэ >цавашr."бэрелергэ тиешше

электрон почта адресы (булган очракта) hэм почта адресы;

З) муничиПtlJIь хезмэт к\рсэтrIе органныц, муницилаль хезмэт кYрсэт\ще органныц вазыйфаи

затыныц, яки муниципаJIь хезмэткэрнец шикаять ител\п{е карарлары haM гамаллэре (гамэл кьшIмаулары)

'УР'"Дufi'fiЖffi|r.""о хезмэт кyрсэтyче_оргаЕныц, *":: ч:::T rl:улт:*::вазьйфаи 
затныц яисэ

муниципаль *..r"йр".ц карары ь.* iurrn. 1гамэл -1ч-Рj,лэн кипешмэвенэ нигез булган дэлиJIлэр,

5.5, ШршсмТькэ анда бэян ителгэн хэJIлэрне раслый торган докумеIIтларныц кYчермэлэре беркетеп

бирелергэ момкин. Бу очракта шикаJIтьтэ ача бецкетеп бирелэ торган докуN{ентлар исеNIIIеге китерелэ,
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5.6. lllикмть аны бируче муниципаJIь хезмэттэн файлаrrанучы зат тарафыннан имзzшана,

5.7. Шикаятьне карау нэтип(элэре буенча Башкарма комитет жIf{экчесе тYбэндэге карарларныц

берсен кабул итэ:--r--^--ij,*u"r" 
*анэгатьлэндерела, шул исэIIтэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, дэYлэт хезмэте

кyрсатy нэтшкэсендэ бирелгэн докр{ентларда жибэрелгэн басмадагы хатzIларны hэм хаталарны тозэтy,

гариза бируlегэ Россй' Федерацияс" *,oprur"" хокушй актларында, Татарсташ Республикасы норматив

хокукый актларында, Йrцйь" *о*у*"й актларда алынуы каралмаган акчzrпарны кире кайтару рэвешендэ

дэ;
2) шикаятьне канэгатьлэндерYдэн баш тарта,

олеге Регламентныц 5.7 гryнктындч *ур.rrьл.эн карар кабул ителган коннэн соцш коннэн дэ соцга

калмыйча, гариза О"рЙ.r.-"rru формада hэм гариза бир1..lёнеч телэге буенча электрон формала шикаятьне

карау нэтижэлэре турында дэлиJIлэнган щавап жибэрелэ,

5.8. Шикмтьне канэгатьлэндерелерга тиешле дип тану очрагында, гариза бируlегэ муниципttль

хезмэт кYрсэткэндэ ачыкJIанган х{итешсезлекJIэрне кшIекмэстэн бетеру максатларында Башкарма комитет

тарафыннан башкарыrrа торган гамэJlлэр ,урurйч мэьJryмат бирелэ, шулай ук китерелган уцайсызлыкJIар

ечен гафу yтенелэ hэм, муниципarль хезмат кyрсэтy максатJIарында, гариза бируT егэ кирэк булган iшдагы

гаJчIэJIлэр турында магъщrмат к\рсэтелэ,

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тyгел дип таньшган очракта, гариза биру,tегэ жавапта

кабул ителган карарныц сэбэплэре т)aрында нигезJIе alilIaTM,цap, uryлай ук кабул ителгэн карарга карата

шикаять биру тартибе црында мэьJryмат китерелэ,

5.10. Шшсаять"ЬЪuп,"*-фу барышында яки аныц нэтижалэре буеrтча административ хокук бозу

яки жинuUIть бшlгеларе ачыкJIанган очракта, шикzLятьлэрне карап 
"*-Ърy r_lт:]i:ре 

бирелгэн вазыйфаи

зат, хезмэткэр булган материалпарны, киtIекмэстан, црок}ратура органнарына юJUIыи,
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l нче купымта

муниципаJIьного района Ресгryблики Татарстан
Руководитеrшо Исполнительного комитета
Кемнэн:

Муниципаль хезмэт

Техник хатаны тозатy ryрында гариза

кyрсэтy барышында щибэрелгэн хата т)рыЕда хэбэр итэм

(хезмэт исеме)

Язьшган:

Щорес мэь.lцматлар:

докумеIIтка тиецUIе Yзгарешлэр кертYегезне сорыfur,t,

Тyбэндаге докуIчIеIттларны терким:
1.

2.
J.

технrдt хатаны тозэтy турында гаризадан баш тарту хакында карар кабул ителгэн очракта, мондый

телефоrш

G"rФ 
-.- (шлза)

карарны жибэруегезне сорыйшu:

электрон документны E-mail адресына тqибэру юлы белэн:

расланган кrIермэ равешенда каг€tзьдэ tIочта аша тубэндэге ад)еска щибару юлы белэн:

Му-пц"IаJ* хезмэт KlpcaTY мЕксатышиIъ апар нигезендэ муilпц{IIаJь хезмэт курсэтэ торган орпtн

тарафьш*rш карарлар кабул rгеlцпrе исэпкэ tlJъш, шул исэптэII аВТОМаТЛаIПТЫРЫJIПIН ТЭРГШПЭ, ШЭХСИ

мэгыIYi{атларны эrrшэртYгэ (жьшо, ararar-u,raorpy, цдUIау, сакпау, аныкJIау (щарту, yзгэрт0, куJIлану, тарату,

11пyn "aar.оr 
*rr*rру;, шэхси мэгьщrш{атларны кlрсэтмоY, блокlлровкалау, юк и:ry, шулай ук муilццfrIаJь хезмэт

KYpcaTY кысаларьцца шэхси мэгьщматларны эшкэртY очен кирэкJIе бацпа гамэшlэф, шул исэптэн

автом€хтлtшIтъIрыJImн режI4мдц м}тilшцtrIаJь хезмэт кlрсэтYче оргаrr тарафьшшан карФлар кабул rTryHe да кертеп,

рI]tsztл€tшЕll\{, шэхси маьJllмruтларны эшшэрцlъ мин тэкьд{\4 иткэн затньщ рIааJшгьш да рас,ъnйлл,

Гаршала о"йrц ойa, -"*aaara hэм шшшt тэкьдц{ иткэн затка кашJIыIIIJы, шулай ук тубэнлэ минем

тарафтан ш*.ur, МагыryrчIатлФньщ дорес булуьш расrьйrл. Гаршага беркетеп бирелгэн док)ментлар

(докумеrтгларЕьщ кYчфмэларе) Россrrя Федераrщясе зilконнары белэн биrгелэнгэн тzlлэIIJIэргэ туры кипэ, гари3а

биру ваrъrьшrа элеге докр{ентJIар mJ!{элдэ hэм алардагы мэьл\мzхтлФ дорес.

Мшв курсэтыгэн мyrtrццшIаJь хgзмэтнец сьйфатьшr бэяrэ1 буенча

аша соршIтъIруда катнашуrа ризzIJыгымны бирэм.

()
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)



2 нче кушымта

Муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча гамаллэр эзлеклелеге блок-схемасы

Отсутбвие оснований для отказа в

соответствуют п.2.5

наличие оснований,
нных п.2.9

Наличив оснований для отложения
нотариальных дейсгвий

Специалисг Органа
Консультачия

в день обрац]ения

заявит€ль.
Подача эапроса о прёдоставлении

муничипальной услуги и докумёнтов

эультата проверки комплектности
документов

Специалисг Органа
Усгановление личности и провврка

документов
Специалисг Органа

Возвращение докум€нтов
зая вител ю

1 5 минrг

Специалисr Органа
Рёгисграция заявления, провёрка сведбний

содержащихся в документах

Принятие решения в
зависимости от реэультата

3апросы направленные в
организачию или
физическому лицу

Специалиqг Органа
Совершение нотариальных

дейсгвий, выдача реэультата
услуги

Нотариально заверенные
документы или подписи

выданны€ заявителю

Подготовка и направление
постановления об отказе в

прбдойавлении услуги

постановление об отказе в
п редобавлени и

муниципальной уФуги
направленное заявителю
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3 шекуlъпt,tта
(белешшrла буларак)

муниципаль хезмат 11ypcaTy очен 2цаваплы haM аныц yталешен контрольда тотучы вазифаи затларыныц

реквизитлары

кукмара муниципаJIь райоЕы Каркауч авыл башкарма комитеты

Электрон адресы

Kark.Kuk@tatar.ru8 (884з64)
з2- |-22

8 (884364)
з2- |-22

кукмара муниципаль районы Каркауч авыл жирлеге Советы

Электрон адресы

Kark.Kuk@tatar.ru8 (884з64)
з2- |-22

Вазыйфасы



Кэркауч авыл башкарма комитетыныц 2020 елныц ul 6, ,,rr -Yri , / r номерлы карарына 3 нче кушымта

'l

ышапычнамалар таныкдыгы буенча муниципаJIь хезмат кyрсатy буенча административ регламент

кукмара муниципаль районы Каркауч _авыл 
башкарма комитетында

Татарстан Республикасы

1. Гомуми нигезламалер.

1.1. Муниuип?шь хезмэт кyрсэтyнец элеге административ реглъменты (алга таба - Регламент) кrIемсез милек

белэн эш иту буенча вэкаJIэтларне ташIшрудан баш тартrIы (алга таба-муниципаJIь хезмэт) кyчемсез милек белэн эш

иту буеrrча вэкЕrпэтлэрне тапшыруны тошереп калдыр)чы ышанычнамэлэр таныкJIыгы буенчахsзмэт кYрсэтYнец

стандартын hэм тэртибен билгели,

1.2. Муниципzшь хезмэттан файда-тrанучылар: физик затлар (а:rга таба - гариза бируче),

1.З. М}шиIц-лпztль хезмат Кукмара "у;й;Ы рйогш баЙарма *or-ei", (алга таба - Башкарма комrгет)

'"О"ф'Тl"rý"'ft;;';а комитетныц урнашу урыны: 422||6,тр, кукмара райоrш, Каркэ1^l авыJш, ЛеНИН УРаМЫ, l02

нче йорт.
Эш графиьt:
душэмбе - жомга: 8.00 дэн 17.00 га кадар]

шr.плбэ, якшэмбе: fi коннэре.
Ял haM ашау очен танэфесЪакыты эчке хезмэт тортибе кашйдэлэре белэн билгелэнэ,

Белешrлdлэр очен телефон: 8(84364) З2- |-22,

Керу шэхесне раслауIы документлар буеrтча' /-..-^ -ла^ .,Il
1.з.2. кИrrгернет) мэьлiмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба - <Интернет " челтэре) Кукмара

муншщпапь районы портЕIлындагы uu"r, 
"trpne.e 

сайтыrшц адресы: (http://kulcnor,tatarstan,ru) кАвыл жирлекпэре)

булекчэсе.
1.3.3. Муrrичип€lJlь хезмэт турыцдагы мэtъл\,,]\4атны тубэндэге ысуллар белэн алырга момкин:

1) Гарйа бируlелэр белэн эцrлэy очен, Ъаu'uарrа комитет биналарында урнашкан муниципаJIь хезмэт

турында 
""ay-u 

hэм текстлы мэьщматны Yз эченэ €rлган мэьщIмат стендлары аша;

Татарстан Ресrrубликасы дэYлэт r.пп.р."д..е хэбэрлэр элеге Регламентныц 1,1, l,з,l, 2,з,2,5,2,8,2,|0,

2.1|,5,Lпунктларындаш (rryнктчаларлаш) муниtшпtlJlь хезмэт к\?сэтY турында мэгьщматны Yз эченэ tша;

2)кИmернет)челтэреашаhttр:/Лrчhпоr.tаtаrstап.ruсайтьшда;
З) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порташнла (http://uslugi, tatar,ru/) (шга

таба - Региональ портал) ;

4) лэулэт hэм муниципаль хезмотJIэр (функчиялэр) Берлэм порталында (http:i/ www,gosuslugi,ru/ (http://

www.gosuslugi.ruД (алга таба - Регионшtь портал);

5. Башкарма комитетта:
телдэн морэ}кагать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;

язмача (шул исаrпан электрон документ qорйасынла) морэжэгать иткэндэ - кэгазьда почта аIца, элекфон

рэвештв - электрон почта аша.

1.3.4. МуниIчlпtlль хезмэт кyрсэтy мосьэлэлэре буенча Мэгьщrмат Башкарма комитет белгече тарафыннан

муниципаль рчИо"оiц рrсми сай'ыЙа hэм Башкарма комитет,биналарьшда, гариза бируT елэр белэн эшлэу очен,

магъщмати стендларда урнаштырыла,
1.4.МУшпlип€lлЬхеЗМэткYрсэтYтУбэндэгелэрнигеЗендэГаМэлгэашырыла:
1994 елIшц З0 ноябрендаге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждаir кодексы (беренче олеш) (алга таба

- РФ ГрК) (РФ закошlары щыеJIмасы ,05,|2,|994, NэЗ2, 3З01 ст,);

2000 елныц 05 авryстындагы 117-ФЗ HoMep*iPo..- Федерациясе Салым кодексы (икенче елеш) (алга таба -
рФ ск) (РФ законнары жделмасы, 07,08,2000, JФ32, 3340 ст,);

Нотариат ф"r*u 1993 елrшц 11 февршендsrе 4462-| HoMepJш Россия_Федерациясе закоЕнары нигезлэре

(алга таба _ H"...n.f; (iнд ьа, рФ вс щь,ЁлrЪ басмасы, 11.0з.199з ел, Nч 10, з57 ст,) ;

кРоссия Федерациясендэ жцрле Yзидарэ оештыруныц гом}ми гц!инциIIJIары црынлa) 200З елныц 6

октябрендэге lзl-ФЗ Ъоr.рп", Федера:rь ru*о" 1-.u.,uOi - lзl-ФЗ номерлы Федершь закон) (РФ законнары

жыеJIмасы, 06.10.2003, Nч40, З822 ст,);

<Щэулат hэм муниципztль хезмэтлэр кYрсэтYлэрне оештыру турындa) 2010 елrшц 27 шолендэге 210-Фз

HoMepJm Федераль закон (arr.a таба - 210-Фз ,Ъ".р*, Федераль йо"f iро законнары жыелмасы, 02,08,2010, Jф3l,

4l79 ст.);
<Нотариус тарафыннан эзерлэнгэн электрон документ форматына тzIлэпларне раёлау турындa) Россия

Юстицш министрJБIгышrц 2015 елныц 29 шонендэге 155 ,оr.рЙ боець.цы (алга таба - 155 номер,шt боерык)

(ХокукыЙ мэгьщматнЫцрэсмИ интернет-пОрташ hф://Www.рrаYо,gоч.ru, 2015 елныц 30 шоне, );

кнотариаль гамэллэрне, нотариаль таныкJIыкJIарIш hэм алыш-бирешлэрдэ hам таныкJIауtы документларда

таныкJшк язуларын hэм аларtш рэсмипэштеру тэртибен раслау ryр",Irлчп Россия Юстиция министрлыгыныц 2016



з4

еЛныц27декабренлаге3lЗномерлыбоерыш(а;rгатаба_313номерлыбоерык)(ХокУкыймэtъщ/МаТныцрэсМи
йrф".r-порrЙ, tttp,llwww.pravo,gov,ru, 30,12,2016) ,1

кщирлекrrэрнец х(ирле администрацияэре бuluп"r*uр", hэм хtирлеклэрЁеч жирле yзидарэлоренец махсус

вакалатле вазыйфаи затла!ы, муниципаль районнарныц жирJIе администрациялэре башлыклары haM муниципаль

районнаршtц жирле Yзидарэqэре".ц *ч*.у.'".л-.iп, вазыйфаи затлары iарафыннан нотариаль гамаллэр башкару

тэртибе турында инструкчияЁе_раслау хакында) россия юсiиЙ 
"""",р"u,iu,нь_ц _!0lT елныц б tшонендэге 97

HoMepJm боерыгы c-.Ji"o" _ 9тЪомеiлы боерык) (российская газета, Ns lзз, 2|,06,201'1);

к,Щэулэт hэм мунtлдипt}ль тYлэYлэр турында дэYлэт мэгьJr!мат системасын алып бару тэртибен раслау

турьшдuo 2017 елrыц lj ,че"дчо, 1fH номерльiФедераль **"u,опЙ боерыгы (алга таба - 11н боерыш) (Хокукый

мэьлYматныц рэсми *".p".r-rropтaJm http://www.pravo.gov.rц, 25,0'l ,201^'7);

кТатарстаН РесrryбликаСында жирле У.Й"р"-rурiу{?л?Oj4 елныц 28 шолендэге 45-ТРЗ HoMepJm Татарстан

РеспУбликасыЗакоIш(ТатарстанРесгryбликасы,Nч155.156,03.082004);
кукмара муниципаль райоrш щпйЁ;; ,5rр".ге советiiшrц 2015 елныц 1 

",rг:a:y:_:111.59",on",
карары белэн кабул 

"rin..r, 
Тътарстан Вьсгryбликасы Кукмара муниципtшь районы Кэркэуr авыл жирJIеге Уставы

(а;rГа Таба- УСТГЬ*ч""-ь 
райоrш к,рт.у" tlвыл жирJlе::_::::}j,,:тjli;^u:}::,,.п#,'iннJ:;;::*"

Респубrикасы Кукмара муницип€tль райоlы Кэркаlпl ztвыл жирлеге Советыrшц 2006 ел*,ц 24 гыйrшарындагы l

номерJIы (29.05.2015 Ъr, ii*iз у-"р"й.р о."йн"Ъ..лэмэсе (Ьга таба _ Бк турында нигезлэмэ),

1.4. Элеге pe.rrare"r.J тубандэге терминнар hэм билгелэмэJIар куJIланыла:

ышаньшнамэ булып очешIе затлар карцшнда вэкиллек 
"у'""Ъ" 

бер зат тарафыннан икеIпе затка бирелэ

торган язма вэкurпэт ,ubru. Вэкил белэн ашш-биреш ясау очен язма вэкzшэт турыдан-туры тэкъдим ителэ торган

ОЧеНrtе'Нli]iЖ#ХТННХ}"Ji;iэтлэр 
к\рсэтy буенча купфункцияле yзэкнец читтэ урнаШКаН ЭШ УРЫНЬ.I - РОССИЯ

Фелерачиясе XeKplaTeHe ц201,2елныц 2' ;;'ri"ЬЙлl.. пД"уп.ihэм муниципаJIь хезметлэркYрсэтYнеч купфункuияле

yзэкJIэре эIIFIэнJI€ген оештыру *а.ьrйдэлэре" рчiпuуrур"дчо tзтб *i тj:уз.llу,ху: 
белэн расланган щэулэт haM

муниципапЬ*..r"rпrJ*й".ЪЪО *упбу"*о*пе YзэкjIэре эц,.Iэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34пункты нигезендэ

Татарстан РеспУблlжасы муниципi}пь райоrшlшц (1oэhар окрушrшц) шэhэр 
"к" 

а"ь,л п(ирлегендэ тозелгэн дэулэт hэм

муниципаль хезмэтлэр курсатубуенча купфункrцяле yзогенец территориаль аерымланган структур булекчэсе

(офисы);
- техник хата - муниlц,Iпatль хезмэт кYрсэтrIе орган тарафыннан щибэрелгэн hэм доцп,лентка (муниципаль

хезмэт кYрсэтY натицэсе) кертелгэн мэьJц.матларшIц шуJIар нигезендэ мэгьщrматлар кертелгэн документлардаш

мэIъJц/матларга туры килмавенэ китерган хата (ялгыш язу, яJIгыш басу, грамматик яки арифметик хата яисэ urуца

охшаш хата);
олеге Регламентта муницип€tпь хезмэт кyрсэтy т}рында гариза (алга таба - гариза) дигэндэ телдэн морэщэгать

аIчIаIIшла.
олеге Регламентта муниципаль хезмат кyрсэтy т}рында_гариза (алга таба- yриза) дигэндэ муницип€lль хезмэт

кYрсэтy турында сорату ацIацIьша (27,07.zl\i,eo, rлэZю-оз ОЙ.рй законныц 2 cT.2ll.). Гариза ирекJIе формада,

Башкарма комитет uupup", белэн расланган yрнак буенча яки стандарт бланкта тутырыла,
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3. Мминистратив процедураларныц (гамалларнец) составы, эзлекпелеге haM утау срокпары, аларны

rгаy r"рrrЁ.", *чр;;;';;r,,,,п, -v"-",",o 
т,.fr,#*:1тада 

адмиtIистратив процедураларны

{

3.1 . Мlтrrпrипчь хезмэт кYрсатYдэге гzl}лэлJIэр тэртибен тасвирлаУ

3.1.1. МуrплчипttJlь хезмэт кYрсэтY тyбэндэге гrроцедураларны Yз эченэ zша:

1) гаризi биррегэ консультация биру;

2) гаризаrш кабул иту haM теркэу;

3) муничипаrrь хезмэт нэтижэлэрен азерлэy hэм биру;

З.1.2. Муницип€tJIь хезмэт кYрсэтy буЪнча гttI\dэJIлэр эзлекJIелеге Блок-схемасы 2 нче кушымтада

таIбдим ителган.

3.2. Гариза бируrегэ консультация биру

3.2.1.ГаризабирУчешэхсэнhэм(яки)телефонашаБашкармакоМиТеткаМУниципаJIЬхеЗмэТк\рсоТY
тэртибе турында консульiаци,лэр аT очен морэ}кэгать итэ, 

,лf r,\/рйIIIrттяпъ хезмэ
БашкармакомитетсекретарегариЗаб'рр.,.,шУлисэптэн'мУниципальхеЗМэтаIryоченкирэкJIе

докр{ентлароrо "o.ru"ib 
qopMa""i hэм-эчтэлеi" бу."оч консультациялар бирэ hэм кирэк булганда гариза

блаrшын тутыруда ярдэм к!рсэтэ. 
--_--лл t-_-_.л r.лffлvлгqтL Iпк.н

Опеге гryнкт белэн билгелэнэ торгtш Iтроцедура гариза бируче морэж,эгать иткэн.кондэ башкарыла,

Проuелураrшц натищэсе: тэкьдим ителгэн докумеЕтJIар*iц.о.i*",, формасы hэм эчтэлеге буенча

коЕсультацияJIэр, кисэтYлэр.

3.3. Гариза кабул шту hэм теркэу

3:3.1.ГаризабирY"ешэхсэнYзеноТариаЛьгамэJlЛэркыJryт}рынДаышаныЧнаМэТаныкJIыГыбуеrтча
язмача гариза бирэ hэм элеге регламенr*ъri 2.5 гryнкты нигезендэ авыл жирлеге башкарма комитетына

докумеЕтлар таIIшыра,
3.3.2. Башкарма комитет секретаре:

гариза бирученец шэхесен билгепэу;

гариза бируlенец вэкrлэтлэрен,rй.ру (ышаrшч кэгitзе буеrrча эш иткан очракта);

элеге РегламеЕтныц 2.5 rгуrrктындч *apurr"u, документларныц буiry-буJlмавын тикшерY;

ташIБIрьшган документларrшц билгелэнгэн тtшэплэргэ туры к}шry_ен тикшерy (документларшtц

кrIермэларен тиешенчэ рэсмиJIэштерY, доку{ентларда ялшш язьшганны бозып тозэтYлэр, остэп язулар,

.ir."io.u, .y.n.p hэм башка килешенмэгэн тозэтYлэр булмау),

КисэтУлароУп'ч,ч,,очрактаБашкармакоМитеТсекретаретУбэнДэгеларнебашкара:
.ар"зi*, кабул иту hэм аrш мsхсус журн:}лда теркэY;

гариза биручегэ докр{еЕтларr- очф ""у лчrчar, бирелгэн KepY номеры, муниципаJIь хезмат

*yp..ryrr.i очrч.uiЁ"' вакыты т}рында билге белэн гаризаныц кYчермасен тапцшру,

олеге Реглаллентныц 2.8 гryнктында каралган документларrш кабул итулэн баш тарту очен нигезлэр

бупган очракта, oo*y,*"onupo, *uбуо Lrryче Башкарма комитет секретаре гариза биручегэ гаризаны теркэY

очен каршьшыкJIар буry турьшда хэбэр итэ haM аца ташIшрылган докуNIеIIтларда ачыкланган

житешсезлекJIэрне язмаЧа ацJIатып, документлфны кцре кайтара,

Прочелура.llарныц нэтюкэсе: .рйur"u, oubyn ""п,эн 
морэп(эгать яки гариза бируlегэ кире

кайтарьшган докуN{ентлар.

3.4. МуницИпаль хезмаТ натижаларен азерлаy haM биру

3.4.1.БашкарМакомитетсекреТареГариЗаныТеркэгэннаЕсоЦбашкара:
гариЗагакУцшпбирелэ.торганДокУМенТларДашмэГъJцмаТларнытикшерY;
элеге Реглаrrлентныц 2.9 rrунктында карапган хезмэт пlрaa,ул"" баш тарry очен нигезлэрнец буrryын

'"*"о'rarrэт кyрсатyдэн баш тарту очен нигезлэр булган очракта, Башкарма комитет житэкчесе

урынбасарЫ .чрr.чЪ"руПегэ баШ,upry ."О"Й.р.,1р"rпдu хэбэр итэ й" эле,е Регламентrшц З,5 гrунктьшда

*ары''u"процеДУраJIарlш башкара 
)чракта, Башкарма комитет секретаре элеге

Нотаришlь гамэлне KI+IeKTepy очен нигезлэр бупган с

реглаrrлеrпrшц З.о rryr*r"rнда каралган процедураJIарны гамэлгэ ашыра,

муниципыlь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry очен нигезлэр бул,лаган очракта, Башкарма комитет

секретаре:
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нотари€}пь гамэJIлэр кылган очен тYлэYцец доресJIеген тикшерэ (лаулэт пошлинасы турында

мэгъJryмат 6"ру ryр"rrдагы соратуIrы ведойствоара электрон баглаIшIщпар системасы аша электрон

борrЙuжибэiуюЙ белэн). ',1

з.з-з,4пункfлары бела" б"лгеланэ торган процедураJIар гариза бирyче морэцэгать иткэн мизгелдэн

30 мштуг эчендэ гztNIалга ашырьLпа.

ПроцелуршrаршIч нэтI,Dкэсе: нотари[шь ышаныч таныкJIыш,

3.4.2. Башкарма комитет секретаре хезмэт кlрсатyдэн баш тарry турында карар кабул ителган

очракта, нотариапь га}rэллэр оrrryлu" баш тарry турында карар чыгара, Карар гариза бируlегэ tIочта аша

цибарелэ.
олеге пункт белэн билгелэна торган процедуралар гфиза бируче хезмэт кyрсэтуне сорап

морэ}кэгать иткэннэн соц биш коннэн дэ соцга кыtмыйча гамэлгэ ашырыла,

Прочелура-парныц нэтижэсе: гариза бируrегэ жибэрелгэн нотариаль гамэллэр кьLrryдан баш тарту

турында карар.

3.5. Нотариаль гамэл кыJryны KшIeKTepy

3.5.1. Башкарма комитет секретаре нотариаль гамэJIпэр кыJryны тубэндэге очракJIарда кичектерергэ

момкин:
физикhэмюриДикЗатларДаностэмэМэьJIlмаТсоратыпаIryзарУрилыгы;
экспертизага документлар жибэрy;
элеге гамэJIJIэрне кыJI}та каршы карцIыJшкJIары булмау т}рында кызыксынган затлардан сорацшрга

кирэк булса.
Башкарма комитет секретаре гариза бируrегэ нотари?lль гамэJIлэр къuryныц кичектерелyе турында

хэбэр ита.
олеге

башкарьlла.
Прочедурыtарньщ

хэбэр иту.
3.5.2. Башкарма комитет сецретаре,

ителгэннэн соц, остэмэ меьJцrмат arry очен

затка щибэрэ.
Олеге гryнkт белэн билгелэнэ торган

нотари.rль гамэл кыJryны кичектерY турында карар кабул'

киракJIе сорату эзерли hэм тиешле органга яки кызыксынган

процедуралар гариза бирyче морэщэгать иткан мизгелдэн биш

гryнкт белан бr,шrгелэнэ торган гrроцедуралар гариза бирyче морэжэгать иткэн конне

нэтIrцэсе: гариза бируrегэ нотФи1ль гамэл кыJryныц клFIектерелyе турында

коннэн дэ colцa кшtмыйча гамэлгэ ашырьша,

прочеryраларныц нэтищосе: тиешле органга яки кызыксынган затка щибарелгэн сорату,

3.5.3. Башкарма комитеТ секретаре, соратуларга цаваIIлар килгэннэн соц, гариза бируlего хэбэр итэ

hэм 3.3- 3.4. гrylктларда билгелэнгэн тэртиптэ хезмэт кYрсэтэ,

3.6. Муншtипtlль хезмэтне купфункцияле yзэк, rtрlфункцияле yзэкнец читтэге эш урыны аIца

кYрсэтY.
КФYДа,КФYнецЧитТэгеэш}рыннарынДаМУниципальхеЗматк\рсэтелМи'
3.7. Техник хаталарны тозэтy.

3.7.1. МуrплчипatJlь хезмэт натижэсе булган док}ъ{ент,га техник хата ачыкJIангаЕ очракта, гариза

бrфуче Башкарма комитетка тубэндагеларне таIшыра:

техник хатаны тозэтy турында гариза (1 нче кушымта);

гариза бируrегэ муниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэти}цасе буларак бирелгэн техник хатапы

докуп{еЕт;
техниК хата буrryыН таныкJIаучЫ юридиК кочка иrI ДОК}'IчIеНТЛаР.

,Ц,окlментта кYрсэтелгоН мэгъlц/матларда техниК хатЕшIарны тозэтY турында гариза гариза бирyче

(вэкаrrэтле вэкшl) тарафыннан шэхсэн яки почта аша (шул исэrrтэн электрон почта аша), яисэ даулат hэм

муницип€lпь хезматлэрнец берлэм портurлы яки дэyлэт hэм муЕиципzшь хезмэтлэр кYрсэтYнец

купфункчияле yзаге аша тапцшрдла.

3.7.2. Башкарма комитет секретаре техник xaTalm тозэтY турында гариза кабул итэ, теркэпгэн

документлар белэн гариза терки,

олеге гryшст белэн бшlгелэнэ торган процедура гариза теркалганнэн соц, бер кен эчендэ гамэлэгэ

ашырыла.
процедураrшц нэти}цэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза,

з.7.з. Башкарма комитет секретаре док}ментларны карый hэм хезмэт Еэтижасе булган

докуIчIентка тозатмалэр kepTy максатларында элеге Регламентrыц 3,4 пунктында каралган

процедураларны гtlмэлгэ а11нра, тозэтелгэн документны морэщагать итrIедэн (вэкалэтле вакилгэ)

техник хата булган документныц оригиналын тартып аiry белэн шэхсэн узе бирэ,



кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында гариза шIганнан соц оч кон эчендэ гамэлга ашырыла,

гариза бирцегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ,

4. Муниципаль хезмат кYрсатYне контрольда тоту тартибе hbM формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын, haM сыйфатын контрольдэ тоту гариза

бирl.челэрнец хокукJIарын бозу оrра*лар"r" ачыкJIау hэм бетеру, муниципЕ[ль хезмэт к\рсатY

процедураJIарыныц yтэлешен тикшерy, жирле yзидарэ органнарындаш вазыйфаи затларныц гамэллэре

(гамэп кыJIмаулары) буенча карарлар эзерлаYне Yз эчецэ ilIa,

Административ процедураларныц yталешеЕ контольда тоry форматrарын1 тубэндэгелэр керэ:

1) пгуrиципа.ilь хезмэТ кYрсэтY буенча докр{еЕт проектларын тикшерy hэм килештеру, Тикшеру

нэтLIжэсе булып Iтроектларны имзалау тора;

2) бшгелJrГэ" тарт".rт" эш башкарУны ЕIлып бару буенча тикIцерYлэр YTKapY;

3) Iчгуr*uдшаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц 1тэлеше буенча биrrгелэнгэн тартиптэ контроль

тикшерyлар yткэрy.
Контроль тикшерYлэр гlлан буенча (lкирле Yзидарэ органы эцItIэнлегенец ярты еллык яки еплык

ппаннары нигезендэ Оашкарылф hэм гrтlаннан тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда мунициIIаль

хезмэт кyрсэтy белэн байль барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерyлэр) яки гариза бируlенец концрет

4l

Олеге rryнкт белэн билгелэна торган процедура техник хата ачыкJIанганнан яки теласэ кайсы

hэм карарлар кабул иткэндэ гамэJIлэрнец Yтэлешен контрольдэ

житэкчесенэ муниципаJIь хезмэт кYрсэтY нэти}цэлэре турында

моражэгате буенча караJшрга момкин,
Муниципаль хезмэт к!рсэткэндэ

тоry макс'атыrтнан Башкарма комитет

белешлэлэр ташпырыла,
4.2. Муниrшrпаль хезмэт кyрсэтy буетпа

гамэJшэр эзпекJIелеген башкаруrш €lгымдагы
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн

тикшерy Башкарма комитет житакчесе тарафьшнан

башкарыла.
4.3.АгымДагытишЦерYнегчtI\4элгэашыр}л{ывазыйфаизаТЛарисемлеге)I(ирЛеYЗиДарэорГаЕыныц

стрУкТУрбУлекчэлэретУрынДанигезлэМэлэрhэмвазыйфаирегламентларбелэнбилгелэнэ.
yткэрелгэн тикшерyлэр натищэлэре буенча.ар"за биру,Iелэрнец хокукJIарын бозулар ачыкJIанган

очракта, гаеIIJIе затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ ж,iIвапJшлыкка TapTbUIa,

4.4. Щирле yзидара органы житэкчесе гариза бируIелэрнец морэжэгатьлэрен вакытында карап

тикшермэгэн очен жаваIIлы.

щирле yзидарэ органы житэкчесе элеге Регламентныц 3 булегендэ кyрсэтелгэн административ

гамаJIлэрне вакытында hэм (яки) тиешеIгIэ l"тамэгэн очен )(аваплы.

муниIшпаль хезмэт кlрсэтy барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла торган) к9рарлар hay

га},IэJIлэр (гамэл кышrлау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрJIэр законда билгелэнган

тэртиптэ щаваIIJБI.
4.5. МуничlшlЕlJlь хезмэт кYрсэтYне грn2кданнар, апарныц берлэшмэлере hэм оешмалары тарафыннан

тикшереп тору муIмципutль хезмэт кIрсэткэндэ эцшэЕпекнец ачыкJIыгы, муниципаль хезмат кYрсэтY

тэртибе турында тулы, актуrlпь hэм ышайrчJIы мэьJryмат аrry hэм муниципаль хезмэт кyрсэтy цроцессында

мЁрэжэгйларне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау момкиIшеге аша гамэлгэ ашырыла,

5. Муниципаль хезмат кyрсатyче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц,

муниципаль хезматкарлар"rr"ц *uрЪрrruроrпч haM гамалларена (гамал кылмауларына) карата

.уп*ч *чл"р (судтан тыш) шикаять биру тартибе

5.1. Муниципrlль хезмэттэн файда-панучылар муницип€шь хезмэт кYрсэтYдэ катнаш)чы Башкарма

комитет хезмэткэрлэренец гамэJIпэрена (гамэл кыJIмауларына) сулка кадорге тэртиптэ Башкарма комитетка

яки муниципа_пь берэмлек Советына шикzить бирерга хокукJIы,

гариза бирyче шул исэцтэн тубэнлэге очракJIарда шикаять белэн мерэжэгать ита аJIа:

l) гариза бируrенец муниципаль хезмат к\рсэтy т}рындагы гаризасын теркаy вакытын бозу;

2) шгуrrичипа-тrь хезмэт кYрсэтy вакытын бозу;

з) гарI.ва биручепан муниtипЕtль хезмат кYрсэту очен Россия Федерациясе, Татарстан

ресгryбликас"r, ky*rupu "yr-r"nrri райоrш норматив хокукый актларыЕда тэкъдим итy яки гамэлгэ ашыру

каралмагаН докуN{еЕтлаР яки мэьJц,Мат яисэ гамэJUIэр талап итY;

4) гариза биручедэн муниIшпапь хезмэт кYрсэтy очен Россия Федерациясе, Татарстан

Ресгryбликасы, Кукмара муншIипаJIь районы норматив хокукый актлары белэн аларlы биру каралган

докумеЕтларrш кабул итyдэн баш тарry;
5) Оаш ,арrУ b..n.p. ^фЬдера-rru 

законнарда hэМ алар нигезенде 
_ 
кабул ителгэн Россия

Федерациясенец, ТатарсТан РесrryблИкасыцыц, Кукмара муниципirль райоrъIrшц башка норматив хокукый

актларында *аралrч.а" булса, муниlшпaль хезмэт к\?сэтYдэн баш тарry;
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6) муниIш,rпа:lь хезмэт кYрсэткэнда гариза бирредэн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы,

кукмара муншршаль районы норматив хокукый актлары белэн караlпr,tаган,Fyлэy хезмэте т:rлэп итy;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыЁIц муниципалЬ хезмэТ K\pcaTY

нэтищэсендэ бирЬлtэн док}тuентлардu ж"бrр.огэн басмадаш хат€rларны haM хаталарны тозэтyдэн баш

тартуы яисэ мондый тезэтмэлэршец билгелэнгэн срогын бозу;

8) Iчгуrиципа.пь хезмэт *урaarу нэтижэлэре буеrrча документлар биру вакытЫн яки тэртибен бозу;

9) муницшlаль хезмэтлэр кlрсэтYне туктатып тору, агэр туктатып тору нигезлэре фелераль закоЕнар

haM алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец бутэн норматив хокукый актлары, Татарстан

Ресгryбликас", auno""up", hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн

караJIмаган булса.
l0) i .up*u бируrедан муниципаJIь хезмэт кIрсэткэнда яиса дэYлэт hэм кМуниuипаль хезмэтJIэР

кYрсэтYне оештыру ф"r"лuп zbto елrшц 27 июлендэге 2l0-Фз номерлы Фепера,пь законrшц 7

aiur""*rдu.", 1 елешенец 4 пунктында каралган очракJIардан тыш муниципаль хезмэт кYрсатканда

муниципаль хезмот к\рсэтy очен кирэкле документларrш кабул итyдэн береrrчел баш тартканда аларныц

булмавы hэм (яки) дорес тYгелJIеге кYрсэтелмагэн док}ментлар яисэ магълYмат тtшэп итY.

5.2. Шикаять язмача каг€lзьда, электрон формада бирелэ

Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазitйфаи

затыныц, муниципilль хезмэт кYрсэтYче орган щитэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл

кыJIмауларына) шlшаять почта ашq купфункчияле Yзэк аша, кИнтернет) мэгьJцмат-телекоммуникаци,I

челтэреннэн, муЕиIIип€IJIь хезмэт кyрсэтyче органныц рэсми сайтыннан, дэулэт hэм муниципtlJIь

хезмэтларнец берлэМ портчtJIыннан яисэ даYлэт hэм муниципtшь хе3мэтлэрнец регионzlль порт€}JIыннаш

файда:rаrшп "q"6apanap., 
момкин, шулай ук морэжэгать итr{енец шэхси кабул rry вакытында кабул

ителергэ момкин.
5.з. Шикаятьне карау срогы - аны теркэгэннэн соц унбиш эш коне эчендэ, Муниципаль хезмат

курсэтYче. органныц, муниципалЬ хезмэТ кYрсэтYче органдагы вазыйфаи затыныц гариза бируIедэн

ло'*уr.о"uр кабул итулЪн яиса жибарелгэн ялг"rш hэм хаталарны тозатYдэн баш TapTУьIHa яисэ мондый
.1ur..".о"р"ец бшlгелйган срогын боiуга шикаять бирган очракта - аны теркэган коннан соц бtшl эш коне

эчендэ.
5,4, Шикаять Yз эченэ тубэндэге МЭЬщrматны аJырга тиец:
1) карарларына hэм .айаплэре"э (гамэл кыJIмауларына) карата шикrUIть белдерелэ торганхезмэт

кYрсэтYче органныц, хезмэТ кYрсатr{е органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниIц,IпalJIь хезмэткэренец исеме;
' 

2) Йриза бЙуп. физик .ur""rц фч"--..,"семе, атасыныц исеме (соцгысы - булгаН очракта), яшэУ

урыны турында мэьJI!матяисэ гариза бируlе юридик затныц атамасы, аныц урнашкан урыны
турындамэгьщ.мат, шулай ук эJIемтэ очен телефон номер(-лар)ы, гариза бируrегэ щавапщибэрелергэ тиеIIше

электрон почта адресы (булган очракта) hэм почта адресы;

З) шrуншlипч}пь хезмат кlрсэтrrе органныц, муниIц4п€lль хезмэт кYрсэтrlе органныц вазыйфаи

затыныц, яки муншЦп1ль хезмэткэрнец шикчшть ител\це карарJIары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары)

турыцда мэьщrматлар;
4) гариЪа бируlенец хезмэт кYрсэтrtе органныц, хезмэт кlрсэтYче органдагЫ вазыйфаИ затныц яисЭ

мунш{ипчtль,aar"r*.рrraц карары haM гаrrцэле (гамэл кыrrмавы) белэн кшпеuшлэвенэ нигез булган дэлиJIлэр.

5.5. ШикаяТ"*" *дJОЬ"н ителгэн хэJlлэрне раслый торган док}ментларныц кYчермэлэре беркетеп

бирелергэ момкиIt. Бу очракта шикiитьтэ аца беркетеп бирелэ торган докумеЕтлаР исемлеге китерелэ.
' 

5.6. Шикаять ашI бирре мунищ{паль хезмэттэн файлаланучы зат тарафыннан имзuшана.

5.7. Шикаятьне карау Еатижэлэре буенча Башкарма комитет житакчесе (авыл жирлеге башлыгы)

тубандэге карарларIыц берсен кабул итэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгаРу, дэYлаТ хезмэте

кyрсэтy нэтижэсендэ бирелган документларда ж,ибэрелгэн басмадагы хаталарны hэм хаталарны тозэтy,

.аiиза'биручегэ Россия Федераrцясе норматив хокукый актларында, Татарстан Ресгryбликасы норматив

хокукый актларында, муницип€rль хокукый актларда €lлынуы каралмаган акч€rларны кире кайтару рэвешендэ

дэ;
2) шrшаятьне канэгатьлэндерyдэн баш тарта.

Олеге гryнктта кYрсэтелГэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торган коннэн да соцга калмыйча,

гарIва биручеге 
"зма рйшrэ hэм, гариза бируrенец телэге буенча, электрон формада шикаятьне карап

тикшерy нэтищэлэре турыЕда дэлиJUIангэн }кавап щибарелэ.
шикаятьне каЕэгатьJIэндерелергэ тиеuIле дип Talry очрашнда, гариза бируtегэ муниципzlль хезмэт

кyрсаткэндэ ачыкJIанган цитешсезлекJIэрне киЕIекмэстэн бетеру максатларында Башкарма комитет
.1uрабоrп"аr' башкарыла торган гzlмэJlлэр т}рында мэЕJцц4ат бирелэ, шryлай ук китерелгэн уцайсызлыклар

ой"'габу утенелэ hэм, муниципаль хезмэт кyрсэтy максатларында, гариза бируT егэ кирэк булган аJIдагы

гtt}.IэJUIэр турында мэtъщц{ат црсэтелэ.
Шrжмтьне канагатьлэндерелергэ тиеш тyгел дип тапкан очракта,

ителгэн карарныц сэбэгшэре турында дэлиллэнгэн ацIатмi}лар, шулай ук
биру тэртибе турында мэгьлlмат бирелэ.

гариза бирlчегэ щавапта кабул
кабул ителгэн карарга шикаять
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5.8. Шикмтьне карап тикшерy барышында яисэ карап тикшерy нэтижэлэре буенча административ

хокук бозУ составЫ "*" "t""-ru 
бЙгелэре ачыкJIангаН очракта, шикаяц,ларн, illy тикшерy буенча

вэкttлэтле вазифаи зат, хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн rгрокур'ilтура оргашrарына х(ибэрэ,
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l нче к}rrъшдта

;t

РУковоДитеrшо ИсполнителЬного комитета _...- МУниципzшЬного ýайона РеспУблики Татарстан

(хезмат исеме)

Язылган:

Щерес мэьrц,ълатлар:

ж,ибэрелгэн техник хатаны тозэтyегезне hэм муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе булып торган

докуN{еЕтка тиешле YзгэрецlлэР кертYегезне сорыйлrл,

Тубэндаге докуI,Iентларны терким:

1.

2.

3.

техник хатаны тозэтy турында гаризадан баш тарту хакында карар кабул ителган очракта, мондьiи

карарны щибэруегезне сорыiпrл :

электрон докумеЕтны E-mail ад)есына хqибэру юлы белэн:

раслангаЕ кYчерма рэвешендэ кэг€lзьдэ почта аша тубэндэге ад)еска щибэру юлы белэн:

мэьщ4\{атларны эI]шэрцлгэ (лФцо, системалz[IцтъIру, т1тIлау, сакJIау, аныкJIау (лtарту, yзгэртy), цшаIV, тарату

1шул "саrпэн 
таггшьтрУ), шэхси мэгы\матларны кlрсэтмэy, блокr4ровКа,ТаУ, Юк и:ry, шryлй }к NIуншпшаJь хезмэт

курсэтY кысirпФьпца шэхси МЭШrYrчIаТЛаРНы эIкэртY очен кирэкпе баш<а гамэrшэф, цryл исэптэн

авmматлшштырыJlttlн режш\4д4 муIilццшIаJь хgзмэт Ktpcмrle оргаrr тарафьшшrаrr карарлар кабул Irгуне дэ кфтец

рLlзzlлitшztп.I, шэхси маьJIlматлФны эпкэрц/гэ мин такьд4п,{ иткаН ЗzIТНЫЦ Р}rЗаJЫГЫН Да РаСrШiШu,

Гаризада о"rr*rъ минем шэхесемэ hэм мrдr тэкьд{N{ иткэн затка KaьrJыIIlJы, шулй ук тубэнла минем

тарафтш выJIftш мэгъJryматларныц дорес буlryын рас;ьЁм, Гаризага беркетеп биреrгэн документлар

(докуме11гларныц кrIермэларе) Россия Федераrцаясе зtконнары белэн бшгелэнгэн тutпэппэрrэ т}ры киIIэ, гарш}а

биру вакытьпm элеге док}меЕтлар гitN,Iэлдэ hэм алардаш мэьIцматлар дорес.

телефrш аrrrа мица тэкьдrN{ ителгэн муilпцшIаJь хеЗМЭТЛЭРНеЦ СЬlЙфаТЬШ

баялэу буеrrча сорашгыруда катнаuырга рrва-тшк бrарам:

(лата) (rа,rза)

()
(фамшlиясе, исеме, атасыныц исеме)



2 нче кушымта

муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча гамэллэр эзлеклелеге блок-схемасы

Не соответсrвучт п.2.5

наличие оснований,
п.2.9Отс}rгсгвие оснований для отказа в

п редойавлании предусмотренных п.2.9

Наличие оснований для отложения
нотариальных дёйбвий

Специалиы Органа
Конq/льтачия

в день обрач4ения

3аявитель.
Подача запроФ о предоставлении
муниципальной уФуги и документов

а проверки комплеtrности

Специалисг Органа
УdI-ановлёниб личности и проверка

документов Спёциалисг Органа
Воэвращение документов

эаявителю

Специалисг .Органа
Регистрачия заявления, проверка Gведении

содёржащихся в документах

Принятие решения в
зависимости от результата

3апросы направленные в
организацию или
физическому лицу

Гlодготовка и направление
постановления об отказе в

предоfrавлении услуги

поgrановление об отказе в
предоставлении

муниципальной услуги
направленное заявителю

Специалисг Органа
Совёршание нотариальных

дейсгвий, выдача реэультата
услуги

НотариальнQ заверенные

документы или подписи
выданные заявителю
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3 нче ку.шымта

муниципаль хезмат lcypcaTy очен щаваплы haM аныц rгалешен контрольда тотучы вазифаи 3атларыныц
еквизитлары

Кукмара муниципаJIь районы Каркауч авыл башкарма комитеты

Муниципаль хезмат KYpcaTYHe контрольда тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет щитэкчесе з2- \-22 Kark.Kuk@,tatar.ru

Секретарь з2- 1-22 Kark.Kuk@tatar.ru

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Авьтл х(ирлеге башлыьt з2- |-22 Kark.Kuk@tatar.ru



Кэркэуr авыл башкарма комитеты карарыЕа 4 нче кушымта
(01) l0.2020 ел 10 номерлы

ДгачлаР haM куакл:lр кисуга, ябалдашларын кисYге яки утырryга рохсет биру буенча

мУниципаЛьхезМаткYрсаТYнецаДминистраТиВрегламенТы

1. Гомуми нигезламалар

1.1. Муниципrlль хезмэт курсэтYнец элеге адмиЕистратив реглаrчIенты (аrrга таба - Регламент) агачлар haM

куакJIаР кисYгэ, ябалдаш.lIарЫн кисYгЭ яки утыртуГа рохсэТ биру буенча муниципаль хезмат кYрсатYнец (алга таба-

муншIIдIаJIь хезмэт) стандартын hэм тэртибен бrалгели.

1.2. Муничипаль хезмэттан фаiллалануrылар: физик hэм юридик затлар (алга таба - гариза бtаруче).

l.З. Муничипlшь хезмэт Татарстан Ресгryбликасы Кукмара муниципаль райоtш Кэркэl^r авыл башкарма

комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан кyрсатела.

Муниципаltь хезмэт башкар1"lы - Башкарма комитет.

1.i.l, Башкарма комитетныц )рнашу урыны: 422|22, тр, Кукмара райоrш, Вахит авылы, Клryб урамы, l2 нче

йорт.
Эш графшы:
душэмбе - жомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;
шшuбэ, якшэмбе: ял коннэре.
ял hэм аrпау очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кашйдэлэре белэн билгеленэ.

Белеuшr,rэлэр ечен телефон: 8(84364) З2, |-22.

Керу шэхесне раслауrы документлар буеrтча.

1,3.2. кИtrгернет) мэгьJцrмат-телекоммуЕикаIц4я челтэрендэ

муниципшь райощl портаJ,Iындаш авыл п(ирлеге сайтыrшц адресы:
(алга таба - <Интернет " челтэре) Кукмара
(http :/&ukmor.tatarstan.ru) кАвыл х(ирJIекJIэре)

булекчэсе.
1.3.З. Муш,rчипаль хезмэт турындаш мэtъJц,ъ4атны тубэндаге ысуллар белэн апырга момкин:

1) Гариза биручелэр белан эшлэy очен, Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципirль хезмэт

турында визуirль hэм текстлы мэгълtматны yз эченэ u}лган маtъJцrмат стендIары аша;

TaTipcTaH Республикасы дэYлэт телларендэге хэбэрлэр элеге РегламентныЦ 1.1, 1.3.1,2.з,2.5,2.8,2.|0,

2.11, 5.1 IтуIrктларындагы (rryнктчаларлагы) муниципZIJIь хезмат KYpcaTY турында Магьщrматны Yз эченэ ала;

2) кИнтернет) челтэре аша http : //lcrkmor.tatarstan.ru сайтында;

З) TaTapiTaH Ресrryбликасы дэYлэт hэм муниципtlль хезматлэр Порталынла (http://uslugi. tatar.rr/) (алга

таба - Региона.тlь порта.п);

4) лэулэт hэм муниIцапаль хезмэтлэр (функциялар) Берлэм порталында (http:// www.gosuslugi.rr/ (http://

www.gosuslugi.ru0 (алга таба - Региональ портал);
5. Башкарма комитетта:
телдэн морэцэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;

язмача (шул исэгlтЭн электроН док},IиеIтТ формасында) морэцагаТь иткэндЭ - кэг€tзьдэ почта аша, электрон

рэвештэ -электрон почта аша,
l,З.4. Йу""ц"rrаrrь хезмэт кYрсэтy масьэлэлэре буеrrча мэьJц.мат Башкарма комитеТ белrече тарафыннаН

муЕиципttль районrыц рэсми сайтында hoM Башкарма комитет биналарында, гариза бирlчелэр белэн эшлэу очен,

мэгьлlмати стендJIарда урнаштырыла.
1.4. Мluичипilль хезмэт кYрсэтY тубэндэгелэр нигезендэ г€lJ\,Iалга ацШРЫЛа:

Россия ФедераIцлясенец 2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ HoMepJm Щир кодексы (алга таба - рФ щк)
(РФ закоrпrары щыеJIмасы, 29.10.200l, Nч44,4147 ст.);

2004 еrцшЦ 29 декабреНдаге l90-ФЗ HoMepJm Россия Федерациясе Шэhар тозелеше кодексы (алга таба -
РФ ШтК) (РФ законнары щыелмасы, 03.01.2005, JФ1 (1 елеш), lб ст.);

2006 ешшЦ 04 декабреНлэге 200.ФЗ HoMepJm РоссиЯ Федераrиясе Урман кодексы(алга таба - РФ Урман

кодексы ) @Ф закоr*mры хФIеJIмасы, |1,.12.2006, }Ф50, 5278 ст.);

кОйлэнэ-тирэ мохитЕе сакJIаУ ryрындD 2002 елrшц 10 шiшварындаш 7-ФЗ номерrы Федераль закон (алга

таба - 7-ФЗ HoMepJы Федераль закон) @Ф закошrары }цыеJIмасы,14.01.2002,JФ2, 133 ст,);

<РоссиЯ Федерациясендэ щирjIе Yзидарэ оештыруныц гомр{и принциплары турынд1у 2003 елrшц 6

октябрендэге l31-ФЗ Еомерлы Федераль закон (шtга таба - 13l-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары

жыелмасы, 06. 10.200З, No40, З822 ст.);

кЩэулэт hoM муницип€шь хезмэтлэр кYрсэтYлэрне оештыру турындa> 2010 елlшц 27 lполендэге 210_ФЗ

номерлы Федера.llь закон (а.пга таба- 210_ФЗ HoMepJш Федершь закон) (РФ законнары щыеJIмасы,02,08.2010,

JФ31,4179 ст,);
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(ТатарстаЕ Ресгryбликасында жирле Yзидарэ турындD 2004 елrшц 28 rполендэге 45-ЗРТ номерлы

Татарстан Ресгryбликасы законы (а.пга таба - 45-зрТ номерJIы ТР Закоrш) (Татар,ртан Ресгryбликасы, Ns 155-156,

0З.08.2004); .

Кукмара муницип€tль районы Каркэуr авыл х(ирлеге Советыrrыц 2015 елныц 3 апрелендаге 14 номерrш

карары белэн кабул ителгэн.татарстан Ресгryбликасы Кукмара мушиципtlль районы К9ркэуr авыл щирлеге Уставы

(алга таба - Устав).
Кукмара муницшIаrrь райоrш Кэркэуч авыл щирлеге Советы карары белан расланган Татарстан

Респубrпrкас"rkу*rара муницип€rль райоtш Каркэуr авьш башкарма комитетыrшц 2006 елныц 24 шйrшарындаш
l ноЙерrы (29.0j.20lЗ en, ZЗ номерлы Yзгарецшэр белэн) Нигезлэмэсе (а.пга таба - БК ryрынла Нигезлэмэ)

1.5. олеге регламентта ryбэндэге терминнар hэм билгеламалэр куJlп€шыла:

агач кисY - агаЧ кисY, аныЦ янында тиепше жирлэрдэ яки жир кишарлекJIэренда агач haM куакларrшц бер

олеше киселэ;

дэYлэт hэм муницлшtшь хезмэтлэр KYpcaTY буенча купфункцияле Yзэкнец читта урнашкан эш урыны -
Россия ФедераIц,tясе Хокlмэтенец 20|2 елныц 22 декабрендэге к,Щэулэт hэм муницлш€шь хезмэтлэркYрсэтYнец

купфункчияле YзэкJIэре эшцэнлеген оештыру кашйдэларен раслаутурында) 1376 rrчЫ номерлЫ карары белэН

раслангаН ЩэулэТ hэМ муниципалЬхезмэтлэР кYрсэтYнеЦ купфункцияле YзэкJIэре эшtIэIшеген оештыру

кашйдэларенец 34rryнкТы нигезендЭ ТатарстаН РесгryбликаСы муниципаль райоrшнЫц (шэhэР округыrъrц) шэhэр

яки itBbul жцрлегендэ тезелгон дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлар кl,рсэтубуенча купфункцияле yзэгенец

территориаль аерымланган структ}р булекчэсе (офисы) ;

- техник хжа - муниципаJIь хезмэт кYрсэтrIе орган тарафыннан щибэрелгэн hэм докуN{ентка (муниципалЬ

хезмат кYрсэтY нэтижасе) кертелгэн МЭЬJIYIчIаТЛарIшц шулар нигезендэ мэгьщ.матлар кертелгэн док}ментлардаш

мэгьJrIматларга туры киJIмавенэ китергэн хата (ялшш язу, ялгыш басу, грамматик яки арифметик хата яисэ пryца

охшаш хата);

олеге Регла:uентта муниципtшь хезмэт кyрсэтy турында гариза (алга таба - гариза) дигэндэ муниципаJIь

хезмаТ кYрсэтY турында соратУ аIцашыла (2'l .0'7,20|0 ел, J,{Ъ210-ФЗ Федераль зЕконныц 2 ст.2 п.), Гариза стандарт

бланкта тутырыла (1 нче кушымта).
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3. Мминистратив процедураларныц составы, эзлеклелеге haM утау сроклары, аларны утау тартибена карата

таJIаплар, шул исаптан административ процедураларны электрон формЦда башкару yзенЧалекпаре

3.1. Муншtи.r*" *Ё.r., кyрсэтyдэге гамэJlлэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муrrиuипаль хезмэт кyрсэтy тубэндаге процедураларны yз эченэ аJIа:

l) гариза бируrега консультация биру;

2) гаризатш кабул иry hэм теркэу;

3) ведомствоара морэжэгатьJIэрне формалаштыру hэм муниципzlль хезмат к\рсэтYдэ катнаша торган

органнарга щибэрy;
4) комиссия актын тозy;

5) шгуrиципаль хезмэт натищэсен азерлэy;

6) гариза бируlегэ муниципаль хезмэт натlлкэсен биру.

3.2. Гариза бируrегэ консультация биру

3.2.1. Гариза бирyче башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша щуниципаль хезмэт

кyрсэтy тэртибе турында консультацияJIэр alry очен морэit1эгать итэргэ xoKyKJm.

Башкарма комитет секретаре гарlва биру,rега, шул исаптэн, тэкъдим ителэ торган докумеЕтларныц составы,

формасы hэм IчryтшIшп€lль хезмэт аlrу очен башка мэсьэлэлэр буенча консультациялар бирэ hэм кирэк булганда гариза

бпаrжын тутыруда ярдэм кyрсэтэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирyче морэжэгать иткэн конне башкарыла.

процеryра.тrарныц t{этшцэсе: тапшшрыла торган документларныц составы, формасы hэм рехсэт аJIуныц башка

мэсьэлэлэре буенча бирелэ торган консультациялар.

3.3. Гариза кабул lтгу hэм теркэу

З.З.l. Гариза б"ру"" шэхсэн Yзе, ышаньrrIJш зат аша N{уIil{ципчlль хезмэт кYрсэтY турында язмача яки электрон

формада гариза бирэ hэм элеге регламентныц 2.5 гryнкты нигезендэ документларtш Башкарма комитетка тапшыра.

Гаризаrш электрон формада кабул иткэнда, гаризilIаршI кабул итyгэ жаваIIлы Башкарма комиТеТ СекРеТаРе:

а) гаризаlш электроЕ докумеIIт эйланецrе Системасында теркэyне тээмин ито, шул ук ВакыТТа ГаРИЗаГа

кведомство тарафыннан кабул ителгэн) яки <эшкартулэ) стаryслары бирелэ, бу исэ Региона-ltь rrорт€tлныц (шахси

кабинетында> чаш.тшш таба;

б) берлэм порталга морэх(эгать итy юлы белан электрон култамгаrшц чынбарJIык шФтларын yтэyне тикIперэ

(гарша бефyче тарафышrан кочэйгелгэн ква.пифшсаIия.пе электрон Lil\4за белэн имзаланган документларныц электрон

yрнэкJIэре ташIшрылган очракта).

КочэйтелгэН квалификаЦрLяле электРон култамганы тикшерY нэтищасендэ аtшц чьшбарJшгы шартларын

Yтэмоy ачыкJIапмаса, Башкарма комитет секретаре гариза бируrеrэ гаризада курсэтелган ысул белан Башкарма

комитетка гариза кергэН коннэН соц киI\це эш коненнэн дэ соцга ка.пмыйча гаризаныц теркэY номеры, гариза aIry

датасы, фаfurларrшц исемнэре, аца таIrшырылган документлар исемлеге, муниципurль хезмэт нэтижэсен aJry датасы

булган гариза Kepy турында хэбарнамэне жибарэ.

Кечэйтелган квалификациrlле электрон култамганы тикшерy цоти}кэсенда аrшц чынбарлыгы шаРтЛаРЫН

yтэмэy ачыкJIанса, Башкарма комитет секретаре :

электрон формада кергэн документларtш кабул итyдэн баш тарry турында карар кабУЛ ИТЭ;

гариза биручегэ, карар кабул итyгэ нигез булып тора торган кЭлектрон култамга црында) 2011 елНЫЦ 06

ацрелендэге 63-ФЗ номерлы ФедерШrь законныц 11 статьясы [унктларын црсэтеп, кабул ителгэн карар турында

электрон формада хэбэрнамэ rцибэрэ Мон,щIй хэбарнамэгэ Башкарма комитет житэкчесе тарафьшнан кочэйтелгэн

квалификаIрrяле электрон имза саJIына, электрон докр{ентлар айлэнеше системасында теркэлэ hэм Россия

Федерациясе Хекlмэтенец20I2 елныц 25 авryстындагы 852 номерлы карары белэн расланган ,Щэулэт hэм муниципаль

хезмэтлэрне аJIУ очеН морэщэгатЬ иткэндЭ кечэйтелгэН квалификацияле электроН култамгадан файлалану

каьlйдэлэренец 9 пунктында кiрсэтелгэн ысуJIпар белэн щибэрелэ.

3.З.2. Гаризалар кабул итуrе Башкарма комитет секретаре тубандэгеларне баШКаРа:

гариза бирученец шэхесен билгелэу;

гариза бирученец вэк€Iлэтлэрен тикIцерy (ышаtшч кэгrше буеrтча эш иткан очракта);

элеге РегламеЕтныц 2.5 пунктында кар€}лган докуЙентларrшц бу.тry-булмавын тикшерY;
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таIшшрылган документларныц биJIгелэнгэн тitлашIэргэ туры киl1Yен тикшерY (локументларныц кYчермэлэрен

тиешешIэ рэсмипэштерY, документларда ялгыш язылганны бозып тозэтYлэр, ОСТЭЦаязулар, сызылган сYзлэр hэм башка

килешенмэгэн тозэтyлэр булмау).

Кисэтулар булмага" очракта башкарма комитет секретаре ryбэндэгелэрне башкара:

гаризаны кабул итy hэш,t аtш махсус журналда теркэY;

документларrш кабул итy датасы, бирелгэн керrlе номер, муниципаль хезмэт кyрсэтyнец датасы haM вакыты

турындагы таI\лга куеп, тапшырьшган документларныц исемJIегенец кYчермэсен гариза бирlчега таIIшыру;

гаризанЫ Башкарма комитеТ житэкчесенэ карауга жибару,

,Щокуr*леrпларrш кабул итYдан баш тарry очен нигезлор булган очракта, документларtы кабул итyче Башкарма

комитет секретаре, гариза биручегэ гаризаны теркэy очен каршылыкJIар буrry турында хэбэр итэ hэм, документларны

кабул итупэн баш тарry очен ачыкJIанган нигезлэрнец эчтэлеген язмача аIuIатып, докумеЕтларны кцре кайтара,

Олеге rryнкт белан билгелэнэ торган процедураJIар тубэндэге вакыт эчендэ башкарыла:

гаризанЫ hэм докумеНтларны 15 минут эчендэ кабул иту;

гарк}а кергэн вакыттан аrш бер кон эчендэ теркэy,

прочелураларныц нэтIDrqэсе: Башкарма комитет житэкчесена карауга цибэрелгэн кабул ителгэн hoM

теркэлгэн гариза яки гариза бирlчега кире кайтарылган документлар,

3.3.3. Башкарма комитет щитэкчесе гаризаны карый, баШкарl"rыIш билгели hэм гаризаны секретарьг0

хqибэра.

олеге гryнкт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэJIгэннэн соц, бер кон эчендэ гамэJIэгэ ашырыла,

прочел;ryаrшц нэтижэсе: башкаруIыга rцибэрелгэн гариза,

З.4. Мунrшrипzlпь хезмэт кYрсэтYдэ катЕаццлы органнарга ведомствоара соратулар формалаштыру hэм хqибару

з.4.1. Башкарма комитет секретаре ведомствоара электрон баглаIшшлар системасы ярдэмендэ электрон

рэвештэ Кучемсез молкэткэ hэм аrъщ белэн алыш-бирешлэрга хокукJIарныц бердэм дэyлэт реестрыннан озе{\{тэ

(цчемсез милек объектына теркалгэн хокукJIар т}рында hapkeM очен мемкин булган мэьJц/матлар) б"ру турында

сорату жибэрэ.
олеге гrункт белан билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза килгэн

вакыттан а-тшп бер эш коне эчендэ гамэлгэ аlrшрьша,

Процещраrшц нэтIDкэсе: щибэрелгэн морэжагать,

з.4.2. МэгьлРrrаТЛар белан тээмин итуче 6aпaarJlэр, ведомствоара электрон хезмэттэIIlпек системасы аша

кергэН документпарrш (белешМалэрне) тапшыралар яки муниципаJIь хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе документ hэм (яки)

мэtъJцмат булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлар (алга таба - баш тарry ч/рында хэбэрнашrэ),

олеге гryнктга билгелэнэ торган процедураJIар органга яки док)rмент hэм мэьJц,мат бuтрyче оешмага

ВеДомстВоарасораТУкерГэнконнэнЕlлыпочконэЧенДОГамэЛГэашырыла.
Прочелlрмарныц нэтип{эсе: Башкарма комитетка жибэрелгэн документлар (белешмэлэр) яки баш тарту

турыЕда хэбэрнама.

3.5, Комиссия актын тозy

3.5. 1.Башкарма комитет секретаре:

таIшырьшган документлардаш бепешмэлэрнец дореслеген тикшерy;

исэпкэ aIry эшен рэсмипэштеру (барлык документларны аерым папкага туплау);

хисап эшен, акт тозy очен, комиссиrI каравына жибарy,

олеге гryнкг белэн билгелэнэ торган rтроцедуралар соратуларга ж,аваплар кергэн вакыттан а,rып бер кон

эчешI0 гамэлгэ ацшрыла.

Процедураларныц нэтшщэсе: комиссIбIгэ rцибэрелгон исэп эше,

3.5.2. КомиссиrI секретаре ryбэндэгелэрне гztмэлгэ ашыра:

керган документJIаршI офэtry;

кисэргэ,ябалДашларынкыркыргаТиешUIеагаЧякикУакJIарныцУрнаI]rУУрыннарын

карау датасын билгелэу;
комиссия эгьзчIпарына hэм гариза биручега карау датасы турында белдерy.

олеге rryнкт белэн билгелэнэ торган гrроцедураJIар документлар кергэн

ашырыла.

Проце,ryраЛарныЦ натижэсе: комиссиЯ эьзаларЬна hэм гариза бируlегЭ карау датась_I турында хэбэр иту,

з.5.з. Билгелэнгэн конне комиссиJI урынга чыга hэм гариза бируче катнацIында киселергэ тиецlле агачларны

карау яки утырту урынын

мизгелден ике кон эчендэ гамалга
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карауны гамэлк) ацшра. Тикшеру натижэларе буенча тикшерy акты тозелэ (3 нче кушымта),

олеге гryнкт белэн билгеланэ торган процедуралар карау конендэ гамэлгэ атftырыла.

процедураларЕыц Еэтижэсе: Башкарма комитет секретарена жибэрелган тикшерy акты.

3.6. Муничипаль хезмэт кyрсэтy нэтижэлэрен эзерлэy

3.6.1. Башкарма комитет секретаре комиссIбI тэкьдиМ иткэн тикШерY актЫ нигезендэ агач кисYгэ рохсат

проектЫ (алга таба - рехсат) яки муницИпЕIJIь хезмэТ кYрсэтYдэН баш тарry т}рында белдерy проекты (алга таба -
хабэрналлэ) эзерли haM Башкарма комитет житэкчесена киJIеIдтерYгэ жибэрэ.

олеге гryнкт белэн блшгелэнэ торган процедура тикшерy акты кергэн мизгелдэн ике кон эчендэ гамэлгэ

ашырьlла.

ПроцедураIшц натижэсе: имза куярга тФбэрелгэн рохсат (хэбэрнамэ) цроекты

з.6.2. Башкарма комитет житэкчесе рохсэтне (хэбэрнамэне) шr,tзалый hэм, гариза биручего биру очен,

секретарьгэ жибэрэ.
Олеге пункт белэн билгелангэн цроцедура алдагы процедура тэма&lланганнан соц бер кен эчендэ башкарыла.

Процедураrшц нэтижэсе: белгечкэ щибэрелгэн кул куелган рохсат (хэбарнамэ).

3.7. Гариза бируT ега Ntуниципttль хезмэт нэтих<эсен биру

з.7.1. Башкарма комитет секретаре рохсэтне (хэбарнамэне) терки hэм гариза бируtегэ тапIIшра яки tIочта аша

жибэрэ.
Олеге пуккт белэн бцпгелэнэ торган гrроцед}раJIар тубэндэге вакыт эчендо башкарьша:

15 мшryт эченда - гариза бщyче шэхсэн килгэн очракта;

алдагы 11роцедура тэмамланганнан соц бер кен эчендэ, почта аша жавап жибэрелгэн очракта.

гакриза бирyче НэтIlDцане электрон рэвештэ aIry ысулын сайлаганда, гариза бируlега муниципаль хезмьт

нэтIDкэсен электрон документ формасында щибэрэ.

flроцед5раrыц натищасе : бирелгэн (жибэрелгэн) хэбэрнамэ.

3.8. Техrпк хатчшарны тозэтy.

З.8.1. МуничипаJIь хезмэт нэтI,D{(эсе булган док}ъ[ентта техник хата ачыкJIанган очракта, гариза бlФyче

башкарма комитетка тyбэндагелэрне ташцыра:

техник хатаны тозэтY турында гариза (4 rтче куптымта);

гарк}а бируlегЭ муниLип1лЬ хезмэТ кlрсэтY нэтижасе булараК бирелгаН техниК хатrшЫ ДОКУI\{еНТ;

техник хата буlryын таныкJIа)цы юридик кочкэ иlI документлар.

Щокуrлентта кYрсателган МЭЬщrматларда техник хатчIларны тозэтy турыIца гариза гариза бируче (вэкалатле

вэкил) тарафыннан шохсэЕ яки почта аша (пryл исоптэн электрон почта аша), яисэ доYлэт hэм муниципаль

хезмэтлэрнец бердам портЕrлы яки дэYлэт hэм мунlлдипЕUIь хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле Yзэге аша тапшырыJIа.

3.8.2. ЩоryълеIIтларны кабул иту очен жаваIUш Башкарма комитет секретаре техник хатаны тозэтY турында

гариза кабул итэ, кушымта бирелган документлар белэн гаризаны терки hэм аларны Булеккэ тапшыра.

олеге пункт белэн бr.шгелэнэ торгаЕ процедура гариза теркалгэннэн соц, бер кон эчендэ гамалэгэ ашырыла.

прочедlраrшц натищэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн, Булек белгеченэ карап тикшеррэ жибэрелгэн гФиза.

з.8.з. Булек белгече докуме}пларrш карый hэм хезмэт нэти}касе булган документка тозэтмэлэр кертy

максатларында элеге Регламеrrтrыц 3.б тryнктында каралган процед}раларны гамэлгэ ашшра, тозэтелгэн документны,

гариза биручедэн (вэкалэтле вэкилдэн) тек{ик хата булган докр{ентныц оригинaлын тартып tlJшп, шэхсэн имза

куй,rщрып бирэ яки гариза биручегэ почта аша (электрон почта аша) ДОКУIIIеIIт aIry момкинлеге турында хат тqибэрэ.

олеге гryнкт белэн бшlгелэнэ торган процедура техник хата ачыкJIанганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган

заттан щибэрелгон хата турында гариза €}лганнан соц оч кон эчецдэ гамэлгэ ашырыла.

гарlаlза биручега бирелгэн (щибэрелгэн) локумент.

4. Муниципаль хезмат KYpcaTYHe контрольда тоry тартибе haM формалары

4.1. Муничипtшь хезмэт кYрсэт\.нец туJIыJшrын hэм сыйфатын контрольдэ тоту гариза биручелэрнец

хокукIФыН бозу очракларын ачыкJIаУ haM бетеру, муниципаль хезмат кYрсэтY процедураJIарыныц Yтэлешен тикIцерY,

х(ирле yзидарэ органнарындаш вазыйфаи затJIарныц гамэJIJIаре (гамал кылмаулары) буенча карарлар эзерлэyне yз

эченэ ала.

Д,щлинистратив процедураJIарныц Yтэлешен контрольдэ тоry формшrарына тубэндэгелэр керэ:
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1) шгуrшшаль хезмэт кyрсатy буеrтча документ цроектларын тикшерy hэм ки.пештеру. Тикшерy нэтижэсе

бушIп проектларны имзалау тора; F

2) эш башкаруны iIJшп бару буеrтча билгелэнгэн тэртигпэ Yткэрелэ торган тйкшерулэр;

з) м).ншIипЕrль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлеше буешча билгелэшгэн тэртиптэ контроJIь

тикшерyлар yткарy.

коrгроль тикшерyлэр план буенча (жирле yзидарэ органы эIIгIаЕлегенец ярты еJIлык яки еjlлык планнары

нигезендЭ башкарыла) haM rшаннан тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздыргацда муницигIаJIь хезмэт кlрсату белан

байле барrшк мэсьалэлэр (комгшексJш тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет морэжагате буенча каралырга

момкин.
дшмдаш контроль уздыру максатыннан, электрон МэьJцrматлар базасьшда булган белешмэлэр, хезмэт

корреспонденциrIсе, ад\4инистратив процедураларrш башкарl"rы бепгечлэрнец телдэн haM язмача мэгъщ,]fаты, тиешле

докуN,Iентларны исэпкэ алу журнiUIлары hэм башка магъJцrматлар файдалашrла.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец башкарыJryын контрольдэ тоту

очен Башкарма комитет житэкчесенэ муниципrrль хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

БелгечлэР администраТI,ш процедурi}ларныц срокJIарын, эзлекJIелегеЕ hэм эчтэлеген бозу очраклары hэм

сэбэгшэре турында киЕIекмэстан муниц!шаль хезмэт кYрсатгIе орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларшt

бетеру буенча аIIшгьI.I чаралар кyрелэ

4.2. Муничlшlапь хезмэт кyрсэтy буеrrча ад\{инистратив процедураJIар тарафыннан бшtгелэнгэн гамэллэрнец

эзлекJIелегеН тээмиЕ итYга карата агымдагЫ KoHTpoJrь Башкарма комитеТ щитакчесенец иrrфраструктура Yсеше буеrrча

урынбасары, муниIц,Iпzrль хезмэт кyрсэтy буенча эшне оештыру очен жаваIIлы, шулай ук инфраструктура yсеше

булеге белгечлэре тарафыннан гамалгэ ашырьша.

4.3. Дшмдагы тикшерYне гЕIмэлгЭ ашьry)чЫ вазыйфаИ затлаР исемлеге жирле YзидарЭ органыныц сцуктур

булекчэлэре турьшда нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи регламентлар белэн билгеланэ.

yткарелгэн тикшерyлар нэтижэлэре буенча гариза бируlелэрнец хокукларын бозулар ачыкJIанган очракта,

гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ щаваIIJIыJшкка тартыла.

4.4. Щирле Yзидарэ органы житэкчесе гариза бируIелэрнец морэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн

очен жаваIIJБI.

Щирле Yзидарэ оргаrшшIц структур булекчэсе }цитэкчесе (жрrгэкче урынбасары) алеге Регламентlшц 3

булегендэ кYрсэтелгэн административ гамэллэрIIе вакытында hэм (яки) тиешеrгlэ Yтэмэган очен жаваIIлы.

Мlтrичипаль хезмэт к}рсэтy барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырьша торган) карарлар hэм гамэллэр

(гамал кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм баIцка муЕиципalль хезмэткарлэр законда бlшгелангэн тэртиптэ жаваIIлы.

4.5. Муницlпlttль хезмэт кyрсэтyне гра)кданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм оешмапары ягыннан тикшереп

тору муниIшпzlJIь хезмэт кYрсэткаIrдэ )цирле Yзидарэ органы эIIIIэЕJIегенец ачыкJIыш, муниципzшь хезмэт кYрсэтY

тэртибе турында TyJm, €жтуаль hэм ышанычJш мэrълlмат alry hэм муниципаJIь хезмэт кyрсэтy tIроцессында

морэжэгатыIарне (шикаятьпэрне) судка кадэр карау момкинлеге ярдэмендэ гzш{элгэ ацшрьша.

5. Муниципаль хезмат кYрсатYче органныц' даYлэТ haM муниципаль хезмаТлар кYрсатYнец купфункцияле

yзагенец, оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезматкерларнец,

хезматкарларцец карарЛарына haM гамалЛарена (гамаЛ кылмаулаРына) шикаЯть бирунеЦ судка кадар (суптан

тыш) тэртибе

5.1. Муничипtшь хезмэттэн файда-тlанучылар муниципztль хезмэт кYрсэтYдэ катнашуш Башкарма комитет

хезмэткэрлэренец гамэJIлэренэ (гамал кылмаупарына) судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитетка яки муницип€rль

берэмлек Советына шикаять бирергэ хокукпы.

гариза бrруче шул исэптан тубэндэге очракJIарда шик€шть белэн морэщэгать итэ ilIa:

l) гарrза биру.rенец муниципаль хезмэт кYрсэтy турындагы гаризасын теркэy вакытын бозу;

2) муншдипirпь хезмэт кlрсэтy вакытын бозу;

3) гариза бирlчедан муниIд4паль хезмэт кYрсэтy очен Россия Федерациясе, Татарстан Ресгrубликасы, Кукмара

муншщпчtлЬ райоrШ норматиВ хокукый актларыIrда тэIсьдим итY яки гамэлгэ ашыру караJIмаган докр[ентлар яки

мэьщrмат яисэ гамэJшар талап итy;

4) гариза бируlедэн муниципirль хезмэт KYpcoTy очен Росс}ш Федерациясе, Татарстан Ресrryбликасы, Кукмара

муниципrrлЬ районЫ норматиВ хокукыЙ актларЫ белэн шrарrШ биру каралган док}ментларrш кабул итYдэн баш тарту;

5) муниlшпаль хезмэт кYрсэтYне кире каry сэбэшtэре федера_гlь законнар hэм a;rap нигезендэ кабул ителгэн

россия ФедераIцлясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары haM башка норматив

хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган булса, муниципаJIь хезмэт кyррэтyне кире каry;
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6) мушдц,rпаль хезмэт кlрсэтканда гариза бируlепэн Россця Федерациясе, Татарстан Ресгryбликасы, Кукмара

муницип{rль райошl норIчIатив хокукый актлары белэн каралмаган тyлэy хезмэте тФэп итy;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц муниriипа-пь хезмэт Klpcaтy нэтищэсендэ

бирелгэн документларда щибарелгэн басма хатarлар hэм ялruшларны тозэтyдэн баш тартуы яисэ мондый хат[uIарны

вакытында тозэтмаве;

8) муншrипа_llь хезмэт кyрсэтy нэтищэлэре буенча документлар биру вакытын яки тэртибен бозу;

9) rчгуншц,rпаль хезмэтлэр кyрсэтyне туктатып тору, эгэр туктатып тору нигезлэре федера.пь законнар hэм алар

нигезенда кабул r.rгелган Россия Федераlшясенец брэн норматив хокукый актлары, Татарстан Ресгryбликасы

законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниIшпаль хокукый актлары белэн каршtмаган булса.

l0) гариза бирредэн муницип€rль хезмэт кlрсаткандэ яисэ, J\! 2l0-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1

олешенец 4 пунктында карirлган очракJIардан тыш, муциципЕUIь хезмэт кYрсэткэндэ муниципalJIь хезмет кYрсэтY очен

киракJIе документларtш кабул итyдэн беренчел баш тартканда аларныц булмавы hэм (яки) дорес тyгеJlлеге

кYрсэтеJIмэгэн документлар яисэ мэгъJrlмат талэп итY.

5.2. Муницшlаль хезмэт кyрсэтrlе органныц, муниIц,Iпаль хезмэт кyрсэтrlе органныц вазыйфаи затыныц,

муниlдипаJIь хезмэткэрнец, муниципiшIь хезмэт кyрсэтyче орган х(итэкчесенец карарларыЕа hэм гамалларенэ (гамэл

кыJIмауларына) карата шикаять язма формада кагазь чыганакта яки электрон формала таIшшрыла.

ШIжаять почта аша, КФY аIпа, кИнтернет> мэгьщлмати-телекоммуникацшI челтэрен кулланып, Кукмара
муницип€tль районыtшц рэсми сайты (http://www.kukmor.tatarstan.ru) аша, Татарстан Ресrryбликасы даулэт hэм

муншдиlt€ulь хезмэтлэр кyрсэтyнец берлэм портаJIы (http://uslugi.tatar.nф, даyлат hэм муниципчLть хезмэтлар

(функчиялэр) бердэм портЕtJIы http://www.gosuslugi.rй) аша хqибэрелергэ, шулай ук гариза ибруrене шэхсэн кабул

иткэндэ €UБIнырга момкин.

5.3. Муницr.шчtJIь хезмот кyрсэтуче органга яисэ югары органга (булган очракта) кергэн шикаять аны теркэгэIt

коннэн а.llып унбrш эш коне эчендэ карап тикшерелерга тиеш, э муниlц.Iпzrль хезмат кyрсэтyче органныц гариза

бирlчедон документлар кабул иryдэн яисэ щибэрелган тогэлсезлекJIэрне haM хатаJIарны тозэтyдан баш тарryы, яки

тозэтyлэрнец биlrгелэнгэн срогын бозу турында шикмть биру очрашнда - теркэлгэн коннэн соц биш эш коне эчеЁдэ

карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаять yз эченэ ryбэндэге магьJц,матны чuшрга тиеш:

l) карарларына Ёэм г€l},IэJшэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять белдерелэ торган хезмэт кyрсэтrlе
органныц, хезмэт кyрсэтrlе органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезматкаренец исеме;

2) гариза бирученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (сотцысы - булган очракта), яшэу

урыны турында мэгъщ/матлар, яиса гариза бирученец - юриJIик затныц атамасы, урнашу урыны турында белешмэлар,

шулай ук элемтэ очен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) hэм гариза бируlегэ

жавап хqибэрелергэ тиецuIе почта адресы (булганда);

3) муншдипаль хезмэт кyрсатyче органныц, муниципiшь хезмэт K}pcaTrle органныц вазыйфаи затыныц, яки

мушщип€rль хезмэткэрнец шикzить итеJrlче карарлары hэм гамэллоре (гамэл кылмаулары) ryрьшда мэгьJtl,},Iатлар;

4) гариза бируrенец хезмат кyрсатrlе органныц, хезмэт к\рсэтrIе органдагы вазыйфаи затныц яисэ

муниципапь хезмэткэрнец карары hoM гамале (гамал ьшпrлавы) белэн килешмавена шгез булган делиJIлар.

5.5. Шикмтькэ анда бэян ителгэн хэJlларне раслый торган.документларныц кyчермэлэре беркетеп бирелергэ

момкин. Бу очракта шикzитьтэ аца беркетеп бирелэ торган докуп{еЕтлар исеN[IIеге китерелэ.

5.6. Шикаятьне карап тикшерy нотижолэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул ителэ:

l) шикмть, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, дэyлэт хезмэте кyрсэтy нэтижэсенда бирелгэн

док}ментларда х{ибэрелгэн басма хаталарны hэм хаталарrш тозэтy, гариза биручеге Россия Федерациясенец норматив

хокукый актларындц Татарстан Ресгryбликасыныц норматив хокукый актларында, муниципмь хокукыЙ актларда

караJIмаган акчаны кире кайтару рэвешендэ дэ канэгатьлэндерепа;

2) rплшаятьне канэгатьландерy кире к€гьша.

Олеге пунктга кyрсэтелгон карар кабул ителган коннэн соц кила торган коннан дэ соцга ка.llмыйча, гариЗа

бируlега язма рэвешта haM, гариза бируrенец телэге буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшерy нэти}кэлэре

турында дэлиJIлэнгэЕ жавап щибэрелэ.
5.6. Шикаять ашr бируrе муЕиIшпаль хезмэттэн файда.панучы зат тарафыннан имзiшана.

5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиецlле дип тану очрагында, гариза бируlегэ муниципалЬ хеЗмЭТ

кlрсэткэндэ ачыкJIанган житешсезлекJIэрне киЕIекмэстан бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан

башкарыла торган rамэллар турында мэгьJIyIчIат бирелэ, пryлай ук китерелгэн уцайсызлыкJIар очен гафу утенелэ hэМ,

муншtrип€rль хезмэт кyрсатy мuжсатларында, гариза бируrегэ кирэк булган аJIдагы гамэJIлэр турында маtъJIilt{ат

кYрсэтела.
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5.8. Шикаять канэгатьландерелергэ тиеш тyгел дип танылган очракта, гариза бируlегэ щаваrrта кабул ителган

карарныц сэбэпларе турында нигезле ацлатм€lлар, шулай ук кабул ителган карфга карата шикаять биру тэртибе

цФында мэгъJцrмат китерел€.

5.9. Шшаягьне карап тикшерy барышында яки аныц нэтижалэре буеrтча административ хокук бозу яки

жиЕrulть бшlгелэре ачыкJIанган.очракта, Iцикаятьлэрне карап тикшерy вэкалэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат, хезмэткэр
булган матери€LIIларны, кичекмэстан, прокуратура органнарына юJIлыи.
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l нче кушымта

(жирле yзидарэ органы исеме

муниципtlJIь берэмлекнец)

_ (аiга таба - гарша бирyче).
(юрилlл< затлар ечен - TyJm исеме, оештыру-хокукый формасы,
даyлэт теркэве ryрьшда белешмалэр; физлшс затлар очен - фамилия,
исем, атасыныц исеме, паспорт маьлlruлатлары)

Агачлар heM куаклар кисyгэ, ябалдашларын кисyгэ яки утырryга рохсэт

бирy турында гдризА

Дгачларныц минем милек хокукында булган бина фунламентына якын булып YсYенэ бэйле рэвештэ,

("б-д".""й, -*й#ffi,#цi,.Т::""х"#ilJ," 
,"х#;uрйч ;йй k "*J--*,#i"ui,llJ",i"3жi

фу"д*"*rr"rна якын булып YсYенэ бэйле. Нигезне )r{имерэлэр. Агачлар бик карт, кочле я(илдэ ботаклар сынып

iu*a. Эшлэрне башкарганнан соц янэшэдэге территориJIне яшеллэндерергэ х{аваIUIылык алам. Агач

каJцыкJIарын Yзом каты коЕкYреш кttлдыкJIары по JIигоttына чшарачакмын.
Гаризага тубэндэге сканерлангган докумеtlтлар теркелэ:
1) Шэхесне раслаучы документлар;
2) Вэкилнец вакалатлэрен раслый торган документ (агэр гариза бируче исеменнэн вэкил эш итэ икан);

3) Киселергэ тиешле яшел yсентелэрне билгелэп, якындагы корьшмtlJIарга яки башка юнэлешларгэ

кадэр участок схемасы;
4) Огэр ж!rр кишарлеге кYчемсез миJIекка hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм

дэYлэт реестрыIца теркэлмэган булса, щир кишэрлегенэ хокук билгели торган hэм хокук раслый торган

документларныц расланган к\л{ермэлэре;
5) бина-тrар hэм корылмалар тозегэндэ габаритларга элэгэ торган яшел yсентелэр киселгэн очракта,

расланган проект документлары;
б) Кагыла торган территориялэр хущалары белэн яшел yсентелэрЕе кису hэм кучереп утырту

шартларын килештерy;
7) Яшел Yсеt{телэрне утыртканда яисэ кr{ереп утыртканда июкенерлык чеJIтарлэре вэкилларе белэн

щир эшлэрен башкаруга ордер ачып килешy.
сорату буенча сканерлацган документларныц топ носхалэрен тапшырырга жаваплылык ilIaм.

(дата) (шлза) (Фио)
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q

дгачлар hэм куаклар кисlтэ, ябшtдашларын кисyгэ яки утыртуга рохсат

Ns- (-) 

- 

20- ел

Гариза нигезендэ

2 нче кушымта

Яшел усентелэрне тикшерY акгы нигезендэ (-)) _ 20_ ел

haM хисап язмасы нигезенда (_) _ 20l_ ел

РохсаТИТЕЛЭ:

(ФИО/гариза бируче исеме)

(эш торе, эш башкару ысулы)

адрес:)

кисэргэ: агачлар
куаклар

ябалдашларын кисэрга (кронировать): агачлар
куакJIар

утыртырга: агачлар
куакJIар

данэ
данэ

данэ

сакJIап каJIырга: агачлар
куаклар

yлэн капламын, туфракныц уцдырышлы катламын торгызырга

Компенсация формасы:

Кисугэ рохсэтIrец гамоJцэ бу.тry вакыты:

данэ

кв, м

Срокка озайтылды:
М. п,

(________-J
имза, датаlФ. и. о.,

ДгачларrШ ElJIy куркыЕЫчсызльК те)G{икасЫ нигезендЭ баrrпсарылrа. Россия Федершцаясеtцэ гамалдэ буrган

кагыйдэлар (талаплэр, техник шартлар) нигезенда аерым агачларrъI hэм куакJIарны (аерым террцторияпардэн агач яки

rtуашrарrш) кисY Mztxcyc оещмаларны (беrгешэрне) яки махсус жайланмаларны жалеп итеп г€lп,tэJIга ЕIIцырыJырга тиеш

булса, гарша бирlоrе элеге талэплэрнец IтэлеIден тээмин итэргэ тиеш,- 
дгач hэм ,.уаоиро, rc,rcy буенча (агач кэYсэJIэрец богакrврны, бшш<а чyп-чарrы да кергеп) эlrшерне бшп<аргаrшан соц

терриюршне гомумитвзеIоrэнлеру буеrтrачарапарны ftll\,{еlгэ аllьIруйахфури буrьгrтора

Башкарма комитет }цитэкчесе
Рохсэтне алды:

(ФИО., имза, дата)
рехсэт ябылды:

(Ф.И.О. имза, дата)

данэ
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Яшел усентеларне тикшеру АКТы J\Ъ

3 нче кушымта

Тубццэге сосгавгагы комиФшI: комиссlтI рисе (вазьйфасы,ФИО)

Комиссия эrъзаlвры (вазьйфасы, ФИО)

Табигать hайкэле (объектныц исеме)
территориясендэ яшел yсентелэрне тикшерy yткарелде. Бу территориядэ тyбондаге yсентелэрне санитар кисy,
тарбиялау очен кисy, ботакларын кисy кирэклеге ачыкJIанды:

т/бNs Атамасы Щиш,tсгр (см) Торьurытасвtрlимасы

Комиrcrrя раисе:

Комиссия эгъзалары:



бз

Яrшел усенгелэрне тrлсшеру Акгына кушшмта

*-_(->--20-ел
;А;ыrъIрга тиешле агач hэм куакrrарrшц исэц-хисап исемлег€.

(агач исеме) саны
(агач исеме) саны
(агач исеме) саны
(агач исеме) саны
(агач исеме) саны
(агач исеме) саны

Комиссlая рисе: Баrrпсарма кошгrryг титэкчесе
Комиссия эгьзалары: Башкарма комитет щитэкчесе урынбасары
Башлык урынбасары

Белгеч
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Руководите,rю Испол н ительного ком итета

4 нче кушьп,rта

муниципального района Ресгryблики Татарстан

Техник хатаны тозатy турында гариза

МуниIц,Iпаль хезмэт кyрсэтy барышында щибэрелгэн хата турында хебэр итэм

(хезмэт исеме)

Язылган:

,ЩОрес мэьrцrматлар;

Щибэрелгэн техник хатаны тозэтyегезне hэм муниципЕlJIь хезмэт кyрсэтy нетижэсе булып торган

документка тиецше yзгэрешлар кертyегезне сорыйш.

Тубэндэге докуNIентларны терким :

1.

)
J.

Техник *uruo, тозэтy турында гаризадан баш тарry хакында карар кабул ителгэн очракта, мон,щrй

карарны щибаруегезне сорыiпи:

электрон документны E-mail адресына жибэру юrы белэн:

расланган кr{ермэ равешендэ кэг€lзьдэ почта аша тубэндоге адреска тlибэру юлы белан:

Мушшшrшь хезмэт к!?сэтy мtксатыннrtн, аJIар нигезендэ NryIiltrцmIaJrь хезмэт кlрсэтэ торгаЕ орган тарафьштtlал

карфлар кабул r.rгеlтуне исэпкэ аJъщ шул исэпгэн автомI}тлаIцтьрыJIIан тартиптэ, шэхси мэь,т1ц4атларны эrrкэрцтэ
(хФпо, системалаштъIру, цппау, сакпау, €lныкJIау (щррry, yзгэртy), цшаIry, тарату (шул исэгrвн ташьру), шэхси
мэш\rtr.Iатларны кyрсэтмэy, блоtолровкЕlJIау, юк r.rry, шулай ук муtшшцшаrь хезмэт кyрсэтy кысarларьпца шэхси

мэш\л{атларны эшкартy очен кирэкIIе бадшса галаrшrф), шrул исаптан автOматлаIIIтъIрьшгzIн реж}il\{д4 муIilпц{гIаJь хезмэт

кyрсэтyче орган тарафьп*rан карФлар кабул rryне дэ кертегц рLвЕlлilшalt\4, шэхси мэьIryматларны эцкарц/гэ мин тэкьдд,I

иткэн затньщ рLваJыIъш да рас,тшйпл.

Гарлвада язьшI,€шъ минем шахесемо hэм мlдt такьдлNI иткан затка к?гьIJIьшIшы, шулй ук тубэндэ минем

тарафтан языJIIttн маьцматларныц дорес булрrн раслшfп,r, Гаршага беркетеп бирешэн документлар (локумеtrгларшц

кучермэлэре) Россия Федераlшясе з€кошrФы белан бшгелэнгэн тЕIлэrrпэргэ т}ры кипэ, гарIва биру ваюtтына алеге

доп}меЕглар гаtrлэлдэ hэм алардаш мэш\матлар дорес.
телефоtы аша

(_)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)



5 нче lсуtlьшгга
(белешrш.лэ буларак)

i
муниципаль хeзмат kyflcary очен щаваплы haM аныц yталешен контрольда тотучы вазифаи затларыныц

реквизитлары

Кукмара муниципаль районы Каркауч авыл башкарма комитеты

Кукмара муниципаль районы Каркауч авыл жирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет житэкчесе 8 (84364)
з2- 1-22

Каrk..Кчk@tаtаr.rч

Башкарма комитет секретаре 8 (84з64)
з2- 1-22

Kark Kuk@tatar.ru

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башлык 8 (84з64)
з2- 1-22

Kark..Kuk@tatar.ru


