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«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» тарафыннан 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең технологик схемаларын 

раслау турында 

 

 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру максатларында, 

«Татарстан Республикасы дҽҥлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан 

дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтҥнең административ регламентларын эшлҽҥ тҽртибен һҽм 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына ҥзгҽрешлҽр 

кертҥ турында» 2010 елның 2 ноябрендҽге 880 номерлы Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинеты карарына таянып, 

 

КАРАР БИРҼМ:  

1. «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм 
җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна учреждениесенең муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең технологик схемаларын расларга: 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген шҽхси торак тҿзелеше ҿчен 

гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

технологик схемасы; 

- Крестьян (фермер) хуҗалыкларын гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм 

крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген милеккҽ 

(арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы;  

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ 

торган сатуларда арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик 

схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып 

бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

технологик схемасы; 



- Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез мҿлкаткҽ бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Шҽхси яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категория 

җирлҽрдҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) кҥчерҥ турында 

карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) 

файдалануга бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Милеккҽ җир кишҽрлеклҽре бирҥ хокукына ия затлар сыйфатында затларны 

исҽпкҽ кую буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча технологик схема; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Җир кишҽрлегеннҽн даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) файдалану хокукын яисҽ 

җир кишҽрлегенҽ гомерлек мирас итеп билҽҥ хокукын туктату турында карар кабул 

итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ сату буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион рҽвешендҽ ҥткҽрелҽ торган 

торгларда җир кишҽрлеген милеккҽ сату юлы белҽн бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегеннҽн файдалануга 

рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында 

килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге җирлҽрне һҽм (яисҽ) муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында 

килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Кадастр планында җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеклҽрен урнаштыру 

схемасын раслау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ 

тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

технологик схемасы; 



- Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ 

оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ хуҗалык 

алып бару хокукында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Муниципаль мҿлкҽт реестрыннан ҿземтҽ бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽге һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез мҿлкҽт 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

технологик схемасы; 

-  Муниципаль казнаны тҽшкил итҥче мҿлкҽтне арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Элек хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милеккҽ кабул 

итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль мҿлкҽт реестрына керҽ торган муниципаль мҿлкҽтне арендага 

бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

-  Муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен торглар ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез 

файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы; 

- Муниципаль милектҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ буенча мондый 

шартнамҽ тҿзҥ хокукына торглар нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

технологик схемасы; 

- Муниципаль мҿлкҽтне арендалауның гамҽлдҽге шартнамҽсен ҿзҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең технологик схемасы.  

-    Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль мҿлкҽтне билҽҥгҽ 

һҽм (яисҽ) аннан файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

технологик схемасы. 
2.              Ҽлеге карарны һҽм кушымта итеп бирелҽ торган технологик схемаларны 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының рҽсми сайтында 
урнаштырырга. 
 
 
 
Җитҽкче                                                                                          Л.Н. Маняпов  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



«Муниципаль милектәге җир кишәрлеген сату ҥткәрмичә арендага бирҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22202  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

" Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген сату ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау 

турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
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 "Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату-алу ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ" хезмҽте кҥрсҽтҥ 

12 кҿн
1
 12 кҿн 1.Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 2

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1.Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта. 

2.Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн, җир кишҽрлеге 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
1 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
 

2 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге хокук иясе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ 

ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш. 

3.Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

участогы гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, коммерциячел 

булмаган оешма ҽгъзасы 

гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҥ очракларыннан тыш, 

гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки шҽхси торак 

тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

4.Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада, 

гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланмаган 

корылма), җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 
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шартларында яки җир 

кишҽрлегендҽ РФ ЗК 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан 

очраклардан тыш, җир 

кишҽрлегеннҽн 

файдалануга 

комачауламый, яисҽ җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

ҽлеге бина, корылмалар, 

аларда биналар, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте.. 

5.Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада дҽҥлҽт 

яки муниципаль милектҽ 

булган бина, корылма, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яки 

җир участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

биналарга, корылмаларга, 

аларда биналар, тҿзелмҽгҽн 

тҿзелеш объектына хокук 

бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

6. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ 
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ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7.Гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, 

ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ, даими 

(сроксыз) файдалануга яисҽ 

җир кишҽрлеген арендага 

бирҥ турындагы гариза 

белҽн, резервлау 

максатларында җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы карарның 

гамҽлдҽ булу срогыннан 

артык вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса. 

целей резервирования. 

8.Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, башка зат белҽн 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 
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тҿзелгҽн, моннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

бина, корылма, аларда 

бина, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе яисҽ 

мондый җир участогы 

хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш. 

9.Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, яисҽ җир 

участогы башка зат белҽн 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, 

мондый җир кишҽрлеге 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн 

очраклардан тыш, һҽм 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гариза белҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзелешенҽ вҽкалҽтле зат 
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мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

10. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

җир кишҽрлегеннҽн 

барлыкка килде, аңа карата 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

яисҽ тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча 

расланган документ 

нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, ҽгҽр җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, аның 

белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында килешҥ яки 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн, ҽлеге затның 

ҽлеге объектларны тҿзҥ 

буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ 

тота. 

11.Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 
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кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 

тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ Җир 

кодексының 39.11 

статьясындагы 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Җир кодексының 39.11 

статьясындагы 4 

пунктының 6 пунктчасында 

каралган, мондый җир 

кишҽрлеге РФ Җир 

кодексының 39.11 

маддҽсенең 4 пунктындагы 

4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле 

орган нигезендҽ тҿзелгҽн 

очракта, мондый җир 

кишҽрлеге РФ Җир 

кодексының 39.11 

маддҽсенең 8 пунктында 

каралган нигезлҽрдҽ ҽлеге 

аукционны ҥткҽрҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул 

ителмҽгҽн булса, аны сату 

яки аны арендалау 

хокукына аукцион уздыру 

турында гариза кергҽн. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Җир кодексының 39.18 

статьясындагы 1 
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пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турында белдерҥ басылып 

чыкты һҽм урнаштырылды. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануга, территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган оборона 

һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, 

ҽгҽр РФ ҖК 39.10 
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статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза 

бирелгҽн булса, 

кертелмҽгҽн. 

16. Гражданнар 

тарафыннан бакчачылык 

алып бару ҿчен тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 

оешмага җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон 

нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 
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турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

Россия Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн. 

19. Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн 

21. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер категориягҽ 

кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата, аның 

гамҽлдҽ булу вакыты 

чыкмаган, һҽм җир 

участогы бирҥ турындагы 

гариза белҽн бу карарда 

кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 
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мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

23. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

максатларга туры килми, 

мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле 

рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш; 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 

«Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында» 

Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының 

урнашу схемасы, 
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территорияне межалау 

проекты яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыны, чиклҽре, мҽйданы 

һҽм башка санлы һҽм 

сыйфат 

характеристикалары 

турында проект 

документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

"Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату-алу ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ" хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

"Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату-алу ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ" хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта 

 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында җир 

кишҽрлегенең 

расланган урнашу 

схемасы  

1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир 

участогы 

тҿзелергҽ тиеш 

булса һҽм аның 

чиклҽрендҽ җир 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 



20 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау проекты 

расланмаса 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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"Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату-алу ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ" хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат  Юридик зат 

турында һҽркем 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

 5 кҿн   
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ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

 Территорияне 

планлаштыру проекты 

һҽм территорияне 

межалау проекты 

    5 кҿн   
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

"Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату-алу ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ" хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлеген 

арендага бирҥ 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 3нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

арендага бирҥ 

килешҥе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк АРка 4нче 

кушымта 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сату-алу ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ" хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

 Орган белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

электрон документлар рҽвешендҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

бирелгҽн файлларның исемлеген, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

1 кҿн Орган палатасы 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ: 

сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ турында 

боерык проектын (алга таба – кҥрсҽтмҽ) 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында хат проектын (2.9 пунктта 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

Орган палатасы 

белгече  

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  



27 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

каралган нигезлҽр булганда) ҽзерли. баш 

тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп);  

документ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

(затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул 

куюдан баш тарту турында кҥрсҽтмҽ 

проектын яки хат проектын җибҽрҽ). 

 Башкарма комитет җитҽкчесе (аларга 

вҽкалҽтле зат) баш тарту турында боерык 

яки хат имзалый. Боерык Башкарма 

комитет мҿһере белҽн раслана. Кул 

куелган документ палата, КФҤ белгеченҽ 

җибҽрелҽ. 

 КФҤ белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат 

терки 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма Комитет 

Җитҽкчесе  

 

 

КФҤ белгече  

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн карар бирҽ яки баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

  15 мин КФҤ органы 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

7 Килешҥ тҿзҥ Карар нигезендҽ палата белгече: 

җир кишҽрлеген арендага бирҥ килешҥе 

(алга таба – килешҥ) проектын ҽзерли;  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында палата рҽисе 

кул куйган килешҥне терки. 

 Палата белгече кул куелган килешҥ 

алгач, җир кишҽрлеген ҿч нҿсхҽдҽ кабул 

итҥ - тапшыру акты тҿзи. Гариза бирҥчегҽ 

җир кишҽрлеген кабул итҥ - тапшыру 

актының һҽм кул кую ҿчен аренда 

шартнамҽсенең 3 нҿсхҽсен бирҽ.  

Актка һҽм Шартнамҽгҽ кул 

куйганнан соң, мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген арендага алу шартнамҽсенең 

нҿсхҽсен җир кишҽрлеген кабул итҥ-

тапшыру акты белҽн бирҽ.  

2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 мин 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече  

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 3, 4, 5нче 

кушымта 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

"Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бушлай бирҥ" хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан өземтә 

 

Статья 39.6. Дәүләт яки муниципаль милектәге җир кишәрлекләрен арендага 

һәм сатулар үткәрмичә бирү очраклары 

 

2. Түбәндәгеләрне тәкъдим иткән очракта дәүләт яки муниципаль милектә 

булган җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе сатуларны үткәрмичә генә төзелә: 

1) Россия Федерациясе Президенты Указы яисә күрсәтмәсе нигезендә юридик 

затларга җир кишәрлеге бирү; 

2) Россия Федерациясе Хөкүмәте карары нигезендә юридик затларга җир 

кишәрлеге бирү, социаль-мәдәни объектларны урнаштыру, әлеге объектларның, 

инвестиция проектларының Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан 

билгеләнгән критерийларга туры килү-килмәве шартында масштаблы 

инвестицион проектларны гамәлгә ашыру өчен, Россия Федерациясе Хөкүмәте 

тарафыннан билгеләнгән критерийларга туры килү-килмәүне күздә тотып 

башкарыла; 

3) юридик затларга, Россия Федерациясе субъектының югары вазыйфаи заты 

күрсәтмәсе нигезендә, социаль-мәдәни һәм коммуналь-көнкүреш объектларын 

урнаштыру, әлеге объектларның, инвестиция проектларының Россия Федерациясе 

субъектлары законнары белән билгеләнгән критерийларга туры килү шарты 

белән, масштаблы инвестицион проектларны гамәлгә ашыру өчен, Россия 

Федерациясе субъектының иң югары вазыйфаи заты күрсәтмәсе нигезендә; 

4) Россия Федерациясенең халыкара йөкләмәләрен үтәү өчен, шулай ук 

юридик затларга электр, җылылык, газ һәм су белән тәэмин итү, ташландык 

суларны агызу, элемтә, нефть үткәргечләр, федераль, региональ яки җирле 

әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен җир кишәрлеге бирү; 

5) дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлегеннән, шул исәптән 

территорияне комплекслы үзләштерү өчен бирелгән җир кишәрлегеннән, әлеге 

пунктның 6 һәм 8 пунктларында башкасы каралмаган булса, мондый җир 

кишәрлеген арендалау шартнамәсе төзелгән затка; 

6) коммерциячел булмаган оешмага индивидуаль торак төзелеше 

максатларында территорияне комплекслы үзләштерү өчен төзелгән җир 

кишәрлегеннән төзелгән җир кишәрлегеннән, гомуми файдаланудагы мөлкәткә 

кертелгән җир кишәрлекләреннән тыш, әлеге коммерцияле булмаган оешма 

әгъзаларына яисә, әгәр бу коммерциячел булмаган оешма әгъзаларының гомуми 

җыелышы карары белән каралса, территорияне комплекслы үзләштерү өчен 

төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән; 

7) коммерцияле булмаган оешмага гражданнар тарафыннан бакчачылык, 

яшелчәчелек, дача хуҗалыгы алып бару өчен төзелгән җир кишәрлегеннән 

төзелгән җир кишәрлегеннән, гомуми файдаланудагы мөлкәткә кертелгән җир 

кишәрлекләреннән тыш, әлеге коммерцияле булмаган оешма әгъзаларына; 
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8) коммерциячел булмаган оешмага гражданнар тарафыннан бакчачылык, 

яшелчәчелек, дача хуҗалыгы алып бару өчен яисә индивидуаль торак төзелеше 

максатларында территорияне комплекслы үзләштерү өчен яисә әлеге 

коммерциячел булмаган оешманың гомуми файдаланудагы милкенә кертелгән 

җир кишәрлеге әйләнешендә чикләнгән бүлеге нәтиҗәсендә барлыкка килгән җир 

кишәрлеге; 

9) биналар, корылмалар урнашкан җир кишәрлеге милекчеләренә һәм (яки) 

әлеге күчемсез милек объектлары хуҗалык алып бару хокукында яисә РФ 

Законының 39.20 статьясында каралган очракларда оператив идарә хокукында 

бирелгән затларга оператив идарә хокукында; 

10) төзелеп бетмәгән төзелеш объектлары урнашкан җир участогы 

милекчеләренә, әлеге статьяның 5 пунктында каралган очракларда, аларны төзеп 

бетермәгән төзелеш объектлары милекчеләренә төзү эшләрен тәмамлау өчен бер 

тапкыр тапкыр; 

11) юридик затларның даими (сроксыз) файдаланудагы җир кишәрлегеннән 

файдаланучыларга, РФ Законының 39.9 статьясындагы 2 пунктында күрсәтелгән 

юридик затлардан тыш; 

12) авыл хуҗалыгы билгеләнешендәге җирләрнең әйләнеше турында 

«Федераль закон белән билгеләнгән очракларда крестьян (фермер) хуҗалыгына 

яисә авыл хуҗалыгы оешмасына җир кишәрлеге бирү»; 

13) төзелгән территория чикләрендә төзелгән җир кишәрлеге белән төзелгән 

затка, аның белән төзелгән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән 

затка; 

13.1) эконом класслы торак төзү максатларында территорияне үзләштерү 

өчен яисә эконом класслы торак төзү максатларында территорияне комплекслы 

үзләштерү өчен, эконом класслы торак төзү максатларында территорияне 

үзләштерү турында шартнамә яки эконом класслы торак төзү максатларында 

территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә төзегән юридик затка; 

14) федераль законнар, Татарстан Республикасы законнары нигезендә җир 

кишәрлекләрен беренче чиратта яки чираттан тыш алу хокукына ия гражданнарга 

җир кишәрлеге бирү; 

15) Россия Федерациясе ҖК 39.18 статьясы нигезендә шәхси торак төзелеше 

өчен гражданнарга җир кишәрлекләре, торак пункт чикләрендә, гражданнарга һәм 

крестьян (фермер) хуҗалыкларына шәхси ярдәмче хуҗалык, бакчачылык 

алып бару өчен крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчәнлеген гамәлгә ашыру өчен; 

16) дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗлар өчен алына торган җир кишәрлеген 

арендалау хокукында гражданга яисә юридик затка бирелгән җир кишәрлеге 

урынына; 

17) Россия Федерациясендә дәүләт реестрына кертелгән казак җәмгыятьләре 

(алга таба - казак җәмгыятьләре) дини оешмаларга җир кишәрлеге авыл 

хуҗалыгы җитештерүен гамәлгә ашыру, Россия Федерациясе субъекты законнары 

нигезендә билгеләнгән территориядә казак җәмгыятьләренең традицион тормыш 

рәвешен һәм хуҗалык итү рәвешен саклау һәм үстерү өчен җир кишәрлеге; 
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18) әлеге Кодекс нигезендә дәүләт яки муниципаль милектә булган җир 

кишәрлеген сату үткәрмичә, шул исәптән бушлай алырга хокуклы затка, әгәр 

мондый җир кишәрлеге дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен калдырылган 

булса, йә әйләнештә чикләнсә; 

19) җир кишәрлеге гражданинга печән чабу, авыл хуҗалыгы хайваннарын 

көтү, торак пункт чикләре белән урнашкан яшелчәчелекне яки җир кишәрлеген 

алып бару, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен гражданинга җир кишәрлеге 

бирү турында; 

20) җир асты байлыкларыннан файдалануга бәйле эшләр башкару өчен 

кирәкле җир кишәрлеге; 

21) махсус икътисадый зона чикләрендә яки аның янәшәсендәге 

территориядә урнашкан җир кишәрлеге, махсус икътисадый зона резиденты яки 

аның янәшәсендәге территориядә, аны махсус икътисадый зоналар турында 

Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән тәртиптә җәлеп иткән очракта, 

федераль бюджет акчалары, Россия Федерациясе субъекты бюджеты, җирле 

бюджет акчалары хисабына булдыру функцияләрен үтәү өчен, махсус 

икътисадый зона чикләрендә һәм аның янәшәсендәге территориядә күчемсез 

милек объектларын финанслауның бюджеттан тыш чыганаклары әлеге һәм элек 

төзелгән күчемсез милек объектлары белән идарә итү буенча; 

22) махсус икътисадый зона чикләрендә яки аның янәшәсендәге 

территориядә урнашкан җир кишәрлеге, инфраструктура объектларын төзү өчен, 

Россия Федерациясе Хөкүмәте вәкаләтле федераль башкарма хакимият органы 

тарафыннан махсус икътисадый зона инфраструктурасын үстерү өлкәсендә үзара 

ярдәм итешү турында килешү төзелде. Махсус икътисадый зона 

инфраструктурасын үстерү өлкәсендә үзара ярдәм итешү турында килешүнең 

якынча формасы Россия Федерациясе Хөкүмәте вәкаләтле федераль башкарма 

хакимият органы тарафыннан раслана; 

23) концессион килешү, дәүләт-шәхси партнерлык турында килешү, 

муниципальшәхси партнерлык турында килешү белән күздә тотылган эшчәнлекне 

тормышка ашыру өчен кирәкле, әлеге килешүләр төзелгән затка җир кишәрлеге; 

23.1) коммерцияле файдаланудагы наемга алынган йортны төзү һәм 

эксплуатацияләү максатларында территорияне үзләштерү өчен яки социаль 

файдаланудагы наемга алынган йортны төзү һәм эксплуатацияләү максатларында 

территорияне үзләштерү өчен җир кишәрлеге коммерциячел файдаланудагы 

наемга алынган йортны төзү һәм эксплуатацияләү максатларында территорияне 

үзләштерү турында шартнамә яки социаль файдаланудагы наемга алынган 

йортны төзү һәм эксплуатацияләү максатларында территорияне үзләштерү 

турында шартнамә төзелгән затка һәм социаль файдаланудагы наемга алынган 

йортны төзү һәм эксплуатацияләү максатларында территорияне үзләштерү өчен, 

социаль файдаланудагы наемга алынган йортларны төзү һәм эксплуатацияләү 

максатларында территорияләрне үзләштерү өчен Россия Федерациясе субъекты 

яисә муниципаль берәмлек тарафыннан төзелгән; 

24) аучылык хуҗалыгы өлкәсендә эшчәнлек төрләрен гамәлгә ашыру өчен 

кирәк булган җир кишәрлеге, аучылык хуҗалыгы килешүе төзелгән затка;; 
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25) әгәр бу объектларны урнаштыру территориаль планлаштыру 

документлары белән федераль, региональ яки җирле әһәмияттәге объектлар 

буларак каралган булса, сусаклагычларны һәм (яки) гидротехник корылмаларны 

урнаштыру өчен җир кишәрлеге; 

26) автомобиль юлларының юл буе полосалары һәм юл буе полосалары 

чикләрендә «Россия автомобиль юллары» дәүләт компаниясе эшчәнлеген 

гамәлгә ашыру өчен җир кишәрлеге; 

27) гомуми файдаланудагы тимер юл транспорты инфраструктурасы 

объектларын урнаштыру өчен «Россия тимер юллары» ачык акционерлык 

җәмгыяте эшчәнлеген гамәлгә ашыру өчен җир кишәрлеге; 

28) территориаль үсеш зонасы резидентлары реестрына кертелгән 

территориаль үсеш зонасы резидентына инвестиция декларациясе нигезендә 

инвестицион проектны гамәлгә ашыру өчен күрсәтелгән зона чикләрендә җир 

кишәрлеге; 

29) биологик су ресурсларын табу (чыгару) хокукына ия булган затка, аларны 

файдалануга бирү турындагы карар, балык тоту участогы яки су биологик 

ресурслардан файдалану килешүе бирү турындагы шартнамә нигезендә, әлеге 

карар яисә шартнамәләрдә каралган эшчәнлекне гамәлгә ашыру өчен җир 

кишәрлеге яки балык тоту участогы бирү турындагы шартнамә нигезендә җир 

кишәрлеге; 

30) атом-төш җайланмаларын, радиация чыганакларын, атом-төш 

материалларын һәм радиоактив матдәләрне саклау пунктларын, радиоактив 

калдыкларны саклау пунктларын һәм радиоактив калдыкларны күмү пунктларын 

урнаштыру өчен юридик затка җир кишәрлеген урнаштыру турында карарлар 

Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан кабул ителгән; 

31) авыл хуҗалыгы җитештерүен алып бару өчен билгеләнгән җир кишәрлеге 

арендаторына, мондый җир кишәрлеген арендалау турындагы яңа шартнамәне 

төзү турындагы гариза әлеге арендатор тарафыннан элек мондый җир участогын 

арендалау шартнамәсенең гамәлдә булу вакыты чыккан көнгә кадәр бирелгән 

булса; 

32) әгәр бу арендатор әлеге статьяның 3 һәм 4 пунктлары нигезендә мондый 

җир кишәрлеген арендалау буенча яңа шартнамә төзү хокукына ия булса (әлеге 

пунктның 31 пунктчасында күрсәтелгән җир кишәрлекләре арендаторыннан 

тыш). 

3. Дәүләт яки муниципаль милектә булган җир кишәрлекләрен арендалаучы 

гражданнар һәм юридик затлар түбәндәге очракларда мондый җир кишәрлекләрен 

сату үткәрмичә генә арендага алу буенча яңа шартнамә төзүгә хокуклы: 

1) җир кишәрлеге гражданнарга яисә юридик затка, РФ Законының 39.12 

статьясындагы 13, 14 һәм 20 пунктларында каралган очраклардан тыш, сатулар 

үткәрмичә генә арендага бирелгән); 

2) җир кишәрлеге гражданга бакчачылык яки дача хуҗалыгын алып бару 

өчен аукционда бирелде. 
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4Җир кишәрлеген арендалаучылар булып торучы граждан яисә юридик зат 

әлеге статьяның 3 пунктында күрсәтелгән очракларда мондый җир кишәрлеген 

арендага алу буенча яңа шартнамә төзү хокукына ия: 

1) мондый җир участогын арендалау буенча яңа шартнамә төзү турында 

гариза әлеге граждан яисә бу юридик зат тарафыннан элек төзелгән җир 

кишәрлеген арендалау шартнамәсенең гамәлдә булу срогы чыкканчыга кадәр 

бирелгән; 

2) әлеге кодекс, башка федераль законнарда каралган очракларда мондый 

җир кишәрлеген алу хокукына башка зат ия түгел; 

3) элегрәк мондый җир участогын арендалау килешүе әлеге граждан яисә 

әлеге юридик зат белән РФ Законының 46 статьясындагы 1 һәм 2 пунктларында 

каралган нигезләр буенча өзелмәгән булса; 

4) мондый җир участогын арендалау турындагы яңа шартнамә төзелгән 

вакытка әлеге статьяның 2 пунктындагы 2-30 пунктындагы 1-30 пунктчаларда 

каралган аренда килешүе торглар үткәрмичә төзелгән җир кишәрлеген сату өчен 

нигез бар. 

 

 



2нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик 

физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт 

теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

__________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

 

 

Җир кишәрлеген сатулар ҥткәрмичә генә арендага бирҥ турында 

гариза 

 Сездҽн__________________________________________ 

_____________________________________________________нигезендҽ сорыйм, 

(39.6 ст.2 пунктында каралган нигез кҥрсҽтелҽ.) 

җир кишҽрлеген мҽйданы белҽн тҽэмин итҥ___________ кв. м., кадастр номеры 

_____:___, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________ йорт ________сатуларны ҥткҽрмичҽ ____ елга бирергҽ. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау 

(үзгәртү), 
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куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк 

итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр 

кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул 

исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү 

максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар 

кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук 

миңа түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып 

бирелгән документлар (документларның сканкүчермәләре) Россия Федерациясе 

законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу 

документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча 

телефон аша сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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3нче кушымта 

 

 

               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                    №_____                                                            

 

Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ турында 

  

 РФ Җир кодексының ____ статьясы, «Кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, 

Татарстан Республикасы _______ муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

_______ елдагы _______ номерлы карары белҽн расланган муниципаль районның 

(шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы турындагы 

Нигезлҽмҽгҽ таянып, _______ муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

БОЕРДЫ: 

1. __________________________ җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________ йорт ________сатуларны ҥткҽрмичҽ ____ елга бирергҽ. 

2. Кҥрсҽтелгҽнне беркететгҽн исемлектҽ расларга (1 нче кушымта): 

 - җир кишҽрлегенең аренда тҥлҽве бҽясе (аренда тҥлҽве бҽясе 582 номерлы 

карар нигезендҽ билгелҽнгҽн). 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының(шҽһҽр округы) 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе  

                                                                                                ____________________ 
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4 нче кушымта 

 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.8 статьясы нигезләмәләрен ҥз эченә алырга тиеш. Тҥбәндәге 

килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән кушымталарны ҥз эченә 

алмый 
Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе 

№ _____  

  

 _____________     «______» _______________20___ел 

 

Татарстан Республикасы муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы, «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе 

_______________йҿзендҽ, _______  расланган Устав нигезендҽ, алга 

таба«Арендачы» дип йҿртелҥче һҽм _________________________, паспорт 

___________№________________, бирелгҽн ______________________________, 

тҥбҽндҽге адрес буенча яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

___________________________________, икенче яктан «Арендатор», икесе бергҽ 

«Яклар», муниципаль районының (шҽһҽр округының)Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасының № _______  «____» ___________20_______ел «Җир 

кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ турында» боерыгы нигезендҽ  

тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге шартнамҽне тҿзеделҽр: 

 

1. Шартнамҽ предметы 

1.1. Арендачы тҥбҽндҽге характеристикалары җир кишҽрлеген бирҽ, ҽ 

Арендатор арендага кабул итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_______________:_______; 

1.1.2. Урнашкан урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

Нурлат муниципаль  районы, ___________________________ ____________ 

урамы.______ йорт; 

1.1.3. Гомуми мҽйдан: _____ (__________________) кв.м;  

1.1.4. максатчан билгелҽнеше (категория) - 

_________________________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _________________________  

1.2. Җир кишҽрлеген арендалау срогы билгелҽнҽ:  ___ алып___ (____) елга. 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру актында кҥрсҽтелгҽн датадан арендага 

бирҥче тарафыннан ҽлеге шартнамҽнең мҽҗбҥри кушымтасы булып санала. 

1.3. Сервитутларның (йҿклҽмҽлҽрнең) билгелҽнгҽн чиклҽре җир кишҽрлегенең 

кадастр паспортында билгелҽнгҽн, ул ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше 

булып тора.  
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1.4. Арендага бирҥче җир кишҽрлегенең Арендодатель белмҽгҽн һҽм рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану буенча чиклҽнмҽгҽн ҿченче затларның хокуклары һҽм 

дҽгъвалары белҽн йҿклҽнмҽгҽн булуын гарантияли.  

 

2.ТҤЛҼҤ ШАРТЛАРЫ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

2.1. Аренда тҥлҽвен исҽплҽҥ ҽлеге Шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булган 

Килешҥгҽ кушымтада китерелгҽн. 

2.2. Җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽнергҽ тиешле сумма: _______________ . 

(_____________________________ сум). 

2.3. Аренда тҥлҽве тҥбҽндҽге счетка кҥчерелҽ: № __________________  

______________________ БИК _______________________, КПП 

________________, КБК __________________, ИНН _________________, 

алучысы-РФ Федераль казначылыгының ТР буенча идарҽсе, муниципаль 

районның (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы),ОКАТО 

_______________________ 

2.4. Аренда тҥлҽве арендатор тарафыннан квартал саен агымдагы кварталның 

15 числосына кадҽр, физик затлар ҿчен - агымдагы елның 10 числосыннан да 

соңга калмыйча, ҽгҽр законнарда башкача билгелҽнмҽгҽн булса, ай саен аренда 

тҥлҽве юридик затлар ҿчен тулы кҥлҽмдҽ кертелҽ. 

2.5. Аренда тҥлҽве ҽлеге шартнамҽнең 1.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн датадан 

исҽплҽнҽ. 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Арендатор бурычлы: 

3.1.1. Кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда җир 

кишҽрлеген арендалау кҥчешен ҥз хисабына теркҽргҽ. 

3.1.2.  Ҽлеге шартнамҽнең 2.2 п. пунктында кҥрсҽтелгҽн 

сумманыКилешҥнең 2.4 п. билгелҽнгҽн срокларда тҥлҽргҽ. 

3.1.3. Килешҥнең 2.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн тҥлҽҥ срогы 

барлыкка килгҽннҽн соң икенче кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, Арендачыга 

җир кишҽрлеген арендалау фактын раслый торган тҥлҽҥ документларын 

тапшырырга. Участокны ҽлеге шартнамҽнең 1.1.5 п. кҥрсҽтелгҽн рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану нигезендҽ генҽ кулланырга. 

3.1.4.  Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, 

җирлҽрне тискҽре (зарарлы) йогынтылардан яклау, нҽтиҗҽдҽ җир 

кишҽрлеген деградациялҽҥ бара торган җир кишҽрлеген пычрату һҽм 

чҥплҽҥ нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ максатларында чаралар кҥрергҽ. 

3.1.5. Дҽҥлҽт контроле һҽм кҥзҽтчелеге органнарына аны карау 

ҿчен җир кишҽрлегенҽ ирекле керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

3.1.6.  кишҽрлектҽ эксплуатациялҽҥ һҽм ремонт хезмҽтлҽре 

талҽплҽре нигезендҽ җир кишҽрлеген карап тоту, электр тапшыру 

линиялҽрен, элемтҽ линиялҽрен (шул исҽптҽн линияле кабельле 
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корылмаларны), нефть ҥткҽргечлҽрне, газҥткҽргечлҽрне һҽм башка 

торбаларны, коммуналь һҽм инженерлык челтҽрлҽрен, юлларны, 

юлларны ремонтлау һҽм аларга хезмҽт кҥрсҽтҥ шартларын ҥтҽргҽ, җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан гомуми файдалану объектларыннан тҥлҽҥсез 

һҽм тоткарлыксыз файдалануны тҽэмин итҽргҽ. 

3.2. Арендачы  бурычлы: 

3.2.1. Шартнамҽнең барлык шартларын тулы кҥлҽмдҽ башкарырга. 

3.2.2. Тапшыру акты буенча Арендаторга участокны яисҽ килешҥ буенча ул 

булмаганда тапшырырга. 

3.2.3. Арендаторны ҽлеге Килешҥнең 11 п. кҥрсҽтелгҽн реквизитларның 

ҥзгҽрҥе турында аренда тҥлҽвен санап чыгу ҿчен хҽбҽр итҽргҽ. 

3.2.4.Аренда тҥлҽвен вакытында тҿгҽллҽргҽ һҽм бу хакта Арендаторга ҽлеге 

Шартнамҽнең 3.4, 3.6 ппында кҥрсҽтелгҽн очракларда вакытында хҽбҽр итҽргҽ. 

3.2.5. Ҽгҽр дҽ ул Килешҥ шартларына һҽм гамҽлдҽге законнарга каршы 

килмҽсҽ, Арендаторның хуҗалык эшчҽнлегенҽ тыкшынмаска. 

3.2.6. Арендаторны ҽлеге Шартнамҽнең вакытыннан алда ҿзелҥе турында, 

аны ҿзҥгҽ бер айдан да соңга калмыйча, кисҽтергҽ.. 

 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1. Шартнамҽ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясенең 

гамҽлдҽге законнары нигезендҽ җаваплы булалар. 

4.2. Яклар форс-мажор хҽллҽр килгҽндҽ Шартнамҽне ҥтҽмҽгҽн ҿчен 

җаваплылык тотмый. форс-мажор хҽллҽр турында һҽр як та язма рҽвештҽ ҽлеге 

Шартнамҽ буенча икенче якка хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

 

5. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1. Шартнамҽ Яклар тарафыннан имзаланган вакыттан ҥз кҿченҽ керҽ. 

5.2. Шартнамҽ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1. шартнамҽ нигезендҽ 

ҿзелергҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге шартнамҽ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар сҿйлҽшҥлҽр 

юлы белҽн хҽл ителҽ, Яклар килешҥгҽ - суд тарафыннан ирешмҽгҽн очракта. 

5.4. Килешҥ белҽн җайга салынмаган якларның ҥзара мҿнҽсҽбҽтлҽре 

гамҽлдҽге законнар белҽн җайга салына. 

5.5. Шартнамҽ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ҿч нҿсхҽдҽ (сатучы, сатып алучы һҽм 

теркҽҥ оешмасы ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ) тҿзелгҽн. 

 

6. ЯКЛАРНЫҢ ПОЧТА РЕКВИЗИТЛАРЫ    

 

 

Арендачы: 

 

 Арендатор: 
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Адресы: 423040, Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Нурлат  

районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКУ (Татарстан 

Республикасы муниципаль районының 

(шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

Адрес: Российская Федерация, 

_______________________________ 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ ИМЗАЛАРЫ 

       

           

Арендачы исеменнҽн                                   Арендатор  исеменнҽн     

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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5нче кушымта 

 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру АКТЫ 

 

 

№_______        «___»__________20___ ел  

 

Без, тҥбҽндҽгелҽр, Татарстан Республикасы муниципаль районының (шҽһҽр 

округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы, «Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ 

рҽисе _______________йҿзендҽ, _______  расланган Устав нигезендҽ, алга 

таба«Арендачы» дип йҿртелҥче һҽм _________________________, паспорт 

___________№________________, бирелгҽн ______________________________, 

тҥбҽндҽге адрес буенча яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

___________________________________, икенче яктан «Арендатор», 

тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге шартнамҽне тҿзеделҽр: 

1.1. Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе нигезендҽ «___» 

_____________ 20___ел  № ______ Арендага бирҥче тапшыра, ҽ Арендатор җир 

участогын тҥбҽндҽге характеристикалары белҽн кабул итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;  

1.1.2.Урнашкан адресы: Россия  Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

Нурлат  муниципаль  районы ______________________________; 

1.1.3. Гомуми мҽйданы: ________ (____________________________) кв.м;  

1.1.4. Җир категориясе  ____________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн файдалану: _________________________________. 

2. Әлеге документ сатып алучының кабул ителә торган җир 

кишәрлегенә карата дәгъвалары булмавын раслый.  

Акт ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн, аларның һҽрберсе бер ҥк тҿрле юридик кҿчкҽ ия. 

Якларның мҿһерлҽре һҽм имзалары: 

 

 

Арендачы исеменнҽн                                                         Арендатор исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                   ______________ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



«Муниципаль милектәге җир кишәрлегенә карата сервитут билгеләҥ турында килешҥ төзҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик 

схемасы 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22277  20.10.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ  

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

"Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында 

килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа 

редакциясен раслау хакында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары  

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге 1. Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ (РФ Җир кодексының 39.37 

статьясындагы 3 пунктчасы)» 

2. Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ  (РФ Җир кодексының 39.37 

статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы)» 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 
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1. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ» (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 3 пунктчасы) хезмҽте кҥрсҽтҥ 

7 кҿн
3
 7 кҿн 1) Ҥтенечнамҽ 

ҥтенечнамҽдҽ 

кҥрсҽтелгҽн максатлар 

ҿчен гавами сервитут 

билгелҽҥгҽ вҽкалҽтле 

җирле ҥзидарҽ 

органына 

тапшырылган; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче 

РФ Законының 39.40 

статьясында каралган 

зат булып тормый; 

3) РФ Законының 

39.37 статьясында 

каралмаган 

максатларда гавами 

сервитут билгелҽҥ 

1) гавами сервитутны 

билгелҽҥ турындагы 

ҥтенечнамҽдҽ РФ 

Законының 39.41 

статьясында каралган 

белешмҽлҽр юк, яисҽ 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ турындагы 

ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн 

мҽгълҥмат ачык 

сервитутны билгелҽҥ 

зарурлыгын нигезлҽҥ РФ 

ЗК 39.41 статьясындагы 2 

һҽм 3 пунктлары нигезендҽ 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килми; 

2) РФ ҖК 23 һҽм 39.39 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органга яисҽ 

КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
3
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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турында гариза 

бирелде; 

4) гавами сервитутны 

билгелҽҥ турындагы 

ҥтенечнамҽгҽ АРның 

2.5  пунктында 

каралган документлар 

беркетелмҽгҽн
 4

; 

5) гавами сервитутны 

билгелҽҥ турында 

ҥтенечнамҽ һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документлар РФ ЗК 

39.41 статьясындагы 4 

пункты нигезендҽ 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры 

килми 

статьяларында каралган 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ шартлары 

ҥтҽлмҽгҽн; 

3) гавами сервитут талҽп 

ителҽ торган эшчҽнлекне 

гамҽлгҽ ашыру федераль 

законнар, техник 

регламентлар һҽм (яки) 

билгеле бер җирлҽрдҽ, 

билгеле бер зоналарда, 

чиклҽрендҽ гавами 

сервитут билгелҽҥ тҽкъдим 

ителҽ торган 

территориялҽрдҽ башка 

норматив хокукый актлар 

талҽплҽре нигезендҽ тыела.; 

4) халык алдында сервитут 

талҽп ителҽ торган 

эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру, 

шулай ук ҽлеге эшчҽнлек 

белҽн бҽйле хокукларны 

чиклҽҥ җир кишҽрлегеннҽн 

һҽм (яки) анда урнашкан 

кҥчемсез мҿлкҽт 

объектыннан файдалануда 

аларны рҿхсҽт ителгҽн 

Торак тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ (шул 

исҽптҽн индивидуаль торак 

тҿзелеше ҿчен) карата ҿч 

айдан артык файдалану, 

                                                 
4
 АР – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару, бакчачылык, 

яшелчҽчелек, яшелчҽчелек, 

яшелчҽчелек һҽм башка тҿр 

эшчҽнлек алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата ҿч 

айдан артык, яисҽ бер елга 

кадҽр башка җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата. 

Ҽлеге пунктның 

нигезлҽмҽлҽре дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль милектҽ булган 

һҽм гражданнарга яисҽ 

юридик затларга 

бирелмҽгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата 

кулланылмый; 

5) гавами сервитутны 

билгелҽҥ турында гариза 

бирелгҽн эшчҽнлекне 

гамҽлгҽ ашыру җир 

кишҽрлегендҽ һҽм (яки) 

ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн 

җирлҽрдҽ урнашкан 

линияле объектны яисҽ 

башка корылманы ҥзгҽртеп 

кору (кҥчерҥ), сҥтҥ 

зарурлыгына китерҽ һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн 

ҽлеге линияле объектның 

милекчесе арасында, 

мондый реконструкция 

(кҥчерҥ), сҥтҥ шартлары 

турында язма рҽвештҽ 
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Килешҥ бирелми.; 

6) гавами сервитут чиклҽре 

РФ ЗК 39.37 статьясындагы 

1, 3 һҽм 4 пунктларында 

каралган максатларда 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ турында 

ҥтенечнамҽ бирелгҽн 

очракта, инженерлык 

корылмасын, автомобиль 

юлын, тимер юлларны 

урнаштыру зонасын 

планлаштыру буенча 

каралган документларга 

туры килми; 

7) ҥтенечнамҽдҽ 

кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган башка 

объектларны урнаштыруга 

комачаулый; 

8) халык алдында сервитут 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен җир 

кишҽрлеген алу белҽн 

бҽйле рҽвештҽ кҥчерҥ кҥздҽ 

тотылган инженер 

корылмасын 

реконструкциялҽҥ 

максатларында сорала һҽм 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен мондый 

җир кишҽрлеген алу 
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турындагы ҥтенечнамҽне 

канҽгатьлҽндерҥдҽн баш 

тарту турында Карар кабул 

ителде 

2. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ » (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы) ярдҽмче хезмҽте 

30 кҿн 30 кҿн 1) Ҥтенечнамҽ 

ҥтенечнамҽдҽ 

кҥрсҽтелгҽн максатлар 

ҿчен гавами сервитут 

билгелҽҥгҽ вҽкалҽтле 

җирле ҥзидарҽ 

органына 

тапшырылган; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче 

РФ Законының 39.40 

статьясында каралган 

зат булып тормый; 

3) РФ Законының 

39.37 статьясында 

каралмаган 

максатларда гавами 

сервитут билгелҽҥ 

турында гариза 

бирелде; 

4) гавами сервитутны 

билгелҽҥ турындагы 

ҥтенечнамҽгҽ АРның 

2.5  пунктында 

каралган документлар 

беркетелмҽгҽн  ; 

5) гавами 

сервитутны билгелҽҥ 

турында ҥтенечнамҽ 

һҽм аңа кушып 

бирелгҽн документлар 

1) гавами сервитутны 

билгелҽҥ турындагы 

ҥтенечнамҽдҽ РФ 

Законының 39.41 

статьясында каралган 

белешмҽлҽр юк, яисҽ 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ турындагы 

ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн 

мҽгълҥмат ачык 

сервитутны билгелҽҥ 

зарурлыгын нигезлҽҥ РФ 

ЗК 39.41 статьясындагы 2 

һҽм 3 пунктлары нигезендҽ 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килми; 

2) РФ ҖК 23 һҽм 39.39 

статьяларында каралган 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ шартлары 

ҥтҽлмҽгҽн; 

3) гавами сервитут талҽп 

ителҽ торган эшчҽнлекне 

гамҽлгҽ ашыру федераль 

законнар, техник 

регламентлар һҽм (яки) 

билгеле бер җирлҽрдҽ, 

билгеле бер зоналарда, 

чиклҽрендҽ гавами 

сервитут билгелҽҥ тҽкъдим 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органга яисҽ 

КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 
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РФ ЗК 39.41 

статьясындагы 4 

пункты нигезендҽ 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры 

килми 

ителҽ торган 

территориялҽрдҽ башка 

норматив хокукый актлар 

талҽплҽре нигезендҽ тыела.; 

4) халык алдында сервитут 

талҽп ителҽ торган 

эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру, 

шулай ук ҽлеге эшчҽнлек 

белҽн бҽйле хокукларны 

чиклҽҥ җир кишҽрлегеннҽн 

һҽм (яки) анда урнашкан 

кҥчемсез мҿлкҽт 

объектыннан файдалануда 

аларны рҿхсҽт ителгҽн 

Торак тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ (шул 

исҽптҽн индивидуаль торак 

тҿзелеше ҿчен) карата ҿч 

айдан артык файдалану, 

шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару, бакчачылык, 

яшелчҽчелек, яшелчҽчелек, 

яшелчҽчелек һҽм башка тҿр 

эшчҽнлек алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата ҿч 

айдан артык, яисҽ бер елга 

кадҽр башка җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата. 

Ҽлеге пунктның 

нигезлҽмҽлҽре дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль милектҽ булган 

һҽм гражданнарга яисҽ 

юридик затларга 
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бирелмҽгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата 

кулланылмый; 

5) гавами сервитутны 

билгелҽҥ турында гариза 

бирелгҽн эшчҽнлекне 

гамҽлгҽ ашыру җир 

кишҽрлегендҽ һҽм (яки) 

ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн 

җирлҽрдҽ урнашкан 

линияле объектны яисҽ 

башка корылманы ҥзгҽртеп 

кору (кҥчерҥ), сҥтҥ 

зарурлыгына китерҽ һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн 

ҽлеге линияле объектның 

милекчесе арасында, 

мондый реконструкция 

(кҥчерҥ), сҥтҥ шартлары 

турында язма рҽвештҽ 

Килешҥ бирелми.; 

6) гавами сервитут чиклҽре 

РФ ЗК 39.37 статьясындагы 

1, 3 һҽм 4 пунктларында 

каралган максатларда 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ турында 

ҥтенечнамҽ бирелгҽн 

очракта, инженерлык 

корылмасын, автомобиль 

юлын, тимер юлларны 

урнаштыру зонасын 

планлаштыру буенча 

каралган документларга 

туры килми; 
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7) ҥтенечнамҽдҽ 

кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ 

гавами сервитутны 

билгелҽҥ территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган башка 

объектларны урнаштыруга 

комачаулый; 

8) халык алдында сервитут 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен җир 

кишҽрлеген алу белҽн 

бҽйле рҽвештҽ кҥчерҥ кҥздҽ 

тотылган инженер 

корылмасын 

реконструкциялҽҥ 

максатларында сорала һҽм 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен мондый 

җир кишҽрлеген алу 

турындагы ҥтенечнамҽне 

канҽгатьлҽндерҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул 

ителде 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

1. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ» (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 3 пунктчасы) хезмҽте кҥрсҽтҥ 

 Юридик 

затлар  

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч язуы Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе 

2. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ » (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы) ярдҽмче хезмҽте 

 Юридик 

затлар  

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч язуы Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 
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турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе 

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен 

тәкъдим итә 

торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

1. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ» (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 3 пунктчасы) хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1  Ходатайство Ачык сервитутны 

билгелҽҥ турында 

гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 1 тҿп нҿсхҽ  Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ 

бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Ышаныч язуы 1 данҽ (тҿп нҿсхҽ 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган 

кҥчермҽ) 

ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен 

тәкъдим итә 

торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

4 Схема Электрон 

документ 

рҽвешендҽ 

ҽзерлҽнгҽн гавами 

сервитут 

чиклҽренең 

урнашу 

урынының график 

тасвирламасын 

һҽм кҥчемсез 

милекнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрын 

алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн 

координаталар 

системасында бу 

чиклҽрнең 

характерлы 

нокталарының 

координаталары 

исемлеген ҥз 

эченҽ алган 

гавами сервитут 

чиклҽре турында 

мҽгълҥматлар 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Документ 

 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

белҽн җир 

кишҽрлегендҽ һҽм 

1 тҿп нҿсхҽ ҽгҽр гавами 

сервитутны 

гамҽлгҽ ашыру 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен 

тәкъдим итә 

торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

(яки) җирлҽрдҽ 

урнашкан 

линияле объект 

яки башка 

корылманың 

милекчесе 

арасында халык 

алдында 

сервитутны 

билгелҽҥ турында 

гариза бирелгҽн 

җирлҽрдҽ, 

ҥзгҽртеп кору 

шартлары, шул 

исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн 

линияле 

объектны, 

корылманы 

кҥчерҥ яисҽ сҥтҥ 

шартлары 

турында язма 

рҽвештҽ тҿзелгҽн 

килешҥ 

ҽлеге линияле 

объектны, 

корылманы 

реконструкциялҽҥ 

яки сҥтҥ 

зарурлыгына 

китерҽ икҽн; 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

6 Хокук билгели торган 

документлар 

инженерлык 

корылмасына 

хокукны раслаучы 

документлар 

1 данҽ кҥчермҽ ҽгҽр кҥрсҽтелгҽн 

корылманы 

реконструкциялҽҥ 

яки 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен 

тәкъдим итә 

торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кҥчермҽлҽре,  

 

эксплуатациялҽҥ 

ҿчен гавами 

сервитут билгелҽҥ 

турында гариза 

бирелгҽн булса, 

мондый хокук 

теркҽлмҽгҽн; 

рҽсмилҽштерелҽ 

2. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ » (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы) ярдҽмче хезмҽте 

1  Ҥтенечнамҽ Ачык сервитутны 

билгелҽҥ турында 

ҥтенечнамҽ 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 экз. оригинал  Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла. 

Хезмҽтне 

кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥ 

вакытына дҿрес 

булырга тиеш 

- - 

3 Вҽкалҽтле вҽкилнең 

вҽкалҽтлҽрен раслый 

торган документ 

Ышаныч язуы 1 данҽ (тҿп нҿсхҽ 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган 

кҥчермҽ) 

ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

вҽкил гамҽлдҽ 

булса 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла. 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен 

тәкъдим итә 

торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

Хезмҽтне 

кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥ 

вакытына дҿрес 

булырга тиеш 

4 Схема Электрон 

документ 

рҽвешендҽ 

ҽзерлҽнгҽн гавами 

сервитут 

чиклҽренең 

урнашу 

урынының график 

тасвирламасын 

һҽм кҥчемсез 

милекнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрын 

алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн 

координаталар 

системасында бу 

чиклҽрнең 

характерлы 

нокталарының 

координаталары 

исемлеген ҥз 

эченҽ алган 

гавами сервитут 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен 

тәкъдим итә 

торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

чиклҽре турында 

мҽгълҥматлар 

5 Документ 

 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

белҽн җир 

кишҽрлегендҽ һҽм 

(яки) җирлҽрдҽ 

урнашкан 

линияле объект 

яки башка 

корылманың 

милекчесе 

арасында халык 

алдында 

сервитутны 

билгелҽҥ турында 

гариза бирелгҽн 

җирлҽрдҽ, 

ҥзгҽртеп кору 

шартлары, шул 

исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн 

линияле 

объектны, 

корылманы 

кҥчерҥ яисҽ сҥтҥ 

шартлары 

турында язма 

рҽвештҽ тҿзелгҽн 

1 тҿп нҿсхҽ ҽгҽр гавами 

сервитутны 

гамҽлгҽ ашыру 

ҽлеге линияле 

объектны, 

корылманы 

реконструкциялҽҥ 

яки сҥтҥ 

зарурлыгына 

китерҽ икҽн; 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен 

тәкъдим итә 

торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

килешҥ 

6 Хокук билгели торган 

документлар 

инженерлык 

корылмасына 

хокукны раслаучы 

документлар 

кҥчермҽлҽре,  

 

1 данҽ кҥчермҽ ҽгҽр кҥрсҽтелгҽн 

корылманы 

реконструкциялҽҥ 

яки 

эксплуатациялҽҥ 

ҿчен гавами 

сервитут билгелҽҥ 

турында гариза 

бирелгҽн булса, 

мондый хокук 

теркҽлмҽгҽн; 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 

 

Ведомст

воара 

хезмҽттҽ

шлекнең 

актуаль 

технолог

ик 

картасы 

реквизит

лары 

Соратып алына торган 

документның исеме 

Ведомствоара 

хезмҽттҽшлек 

кысаларында 

соратып алына 

торган 

белешмҽлҽрнең 

исемлеге һҽм 

составы 

Ведомствоа

ра рҽсми 

сорату 

җибҽргҽн 

орган 

(оешма) 

атамасы 

Адресына 

ведомствоара 

рҽсми сорату 

җибҽрелҽ торган 

орган (оешма) 

атамасы 

электрон 

сервис SID / 

мҽгълҥмат 

тҿренең 

атамасы 

Ведомствоа

ра 

мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшл

екне 

гамҽлгҽ 

ашыру 

вакыты 

Ведомствоа

ра соратып 

алу 

формалары 

(шаблоннар

ы) һҽм 

ведомствоа

ра запроска 

җавап бирҥ 

Ведомствоа

ра соратып 

алу 

формалары

н тутыру 

һҽм 

ведомствоа

ра запроска 

җавап бирҥ 

ҥрнҽклҽре 

1. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ» (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 3 пунктчасы) хезмҽте кҥрсҽтҥ 

         

2. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ » (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы)  хезмҽте кҥрсҽтҥ 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

1. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ» (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 3 пунктчасы) хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Ачык 

сервитутны 

билгелҽҥ 

турында карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

      2нче 

кушымта 

1.Лично или через 

Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1 ел 1 ел 
2 Ачык 

сервитутны 

билгелҽҥдҽн 

баш тарту 

турында карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

      2нче 

кушымта 

2. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ » (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы)  хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Ачык 

сервитутны 

билгелҽҥ 

турында карар 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

      2нче 

кушымта 

1. Лично или 

через Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

1 ел 1 ел 
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2 Ачык 

сервитутны 

билгелҽҥдҽн 

баш тарту 

турында карар 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

      2нче 

кушымта 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

1. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ» (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 3 пунктчасы) хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

  - тапшырылган документларның туры 

килҥен тикшерҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, КФҤ 

белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен каршылыклар 

булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире 

кайтара. 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

1нче кушымта 

2 Документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече теркҽлеп бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документлар ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда гариза бирҽ. 

 Палата белгече гариза бирҥчегҽ 

электрон документ һҽм электрон 

документлар комплекты рҽвешендҽ 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече, 

КФҤ  

 

 

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

юлламалар алганда документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

электрон документлар рҽвешендҽ 

бирелгҽн файлларның исемлеклҽрен, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ формасындагы 

ҥтенечнамҽ эш башкару буенча 

инструкция нигезендҽ электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында теркҽлҽ. 

Палата җитҽкчесе ҥтенечнамҽне 

карый, башкаручыны билгели һҽм палата 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата җитҽкчесе 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның булу-булмавын 

тикшерҥ; 

ачык сервитут ҿчен тҥлҽҥне исҽплҽп 

чыгару; 

гавами сервитутны билгелҽҥ 

(билгелҽҥдҽн баш тарту) турында карар 

ҽзерлҽҥ;  

палата рҽисе белҽн килешҥ; 

документны Палата җитҽкчесенҽ 

раслауга җибҽрҥ. 

Палата җитҽкчесе документка яки баш 

тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ 

2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

Палата Белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата җитҽкчесе 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Административ 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

ҿчен Палатага җибҽрҽ. 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата, КФҤ белгече: 

баш тарту турында документ яки 

хатны терки 

 документны терки; 

"Интернет"  мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге ҥзенең 

рҽсми сайтында гавами сервитут 

урнаштыру турында карар урнаштыра; 

җирлек, шҽһҽр округы (муниципаль 

район) Уставының муниципаль хокукый 

актларын рҽсми бастырып чыгару 

(халыкка җиткерҥ) ҿчен билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ ҽлеге карарны (аңа 

кушымталардан тыш), халыкка карата 

гавами сервитут билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеклҽре һҽм (яки) җирлҽр 

(җирлекара территориядҽ) урнашкан җир 

кишҽрлеклҽре (аларга карата кҥрсҽтелгҽн 

карар кабул ителгҽн җир участоклары) 

урнашкан очракта, җирлек, шҽһҽр округы 

(муниципаль район уставында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бастырып 

чыгаруны тҽэмин итҽ; 

Россия Федерациясе Җир кодексының 

39.42 статьясындагы 1 яки 8 пункты 

нигезендҽ, бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек 

реестрыннан ҿземтҽдҽ кҥрсҽтелгҽн почта 

адреслары буенча һҽм җир 

2 кҿн Палата белгече, 

КФҤ 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

кишҽрлеклҽренҽ хокукларны 

(хокукларны) исҽпкҽ алу турында 

гаризаларда почта адреслары буенча 

кергҽн хокуклар турында белешмҽ белҽн 

гавами сервитутны билгелҽҥ турында 

Карар кабул ителгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ хокук иялҽренең карар 

кҥчермҽсен җибҽрҽ. Ҽгҽр хокукка ия 

булучылар адресны электрон почта 

рҽвешендҽ хҽбҽр итсҽ, аларга шулай ук 

халык алдында сервитутны электрон 

рҽвештҽ билгелҽҥ турындагы карарның 

кҥчермҽсе җибҽрелҽ. Гавами сервитут 

кҥпфатирлы йортта биналарның 

милекчелҽренең гомуми милкенҽ караган 

җир кишҽрлегенҽ карата билгелҽнгҽн 

очракта, гавами сервитутны билгелҽҥ 

турындагы карарның кҥчермҽсе шулай ук 

һҽркем ҿчен мҿмкин булган урыннарда 

(кҥпфатирлы йортның барлык 

подъездларында урнашкан игъланнар 

такталарында) яки кҥпфатирлы йорт 

урнашкан җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ дҽ 

(гавами сервитутны билгелҽҥ турындагы 

карарның кҥчермҽсе) шулай ук һҽркем 

ҿчен мҿмкин булган урыннарда 

(кҥпфатирлы йортның барлык 

подъездларында урнашкан игъланнар 

такталарында) урнаштырыла; 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

хокукларны теркҽҥ органына гавами 

сервитутны билгелҽҥ турындагы 

карарның кҥчермҽсен җибҽрҽ; 
халык сервитутына ия булучыга гавами 

сервитутны билгелҽҥ турындагы карарның 

кҥчермҽсен, җир кишҽрлеклҽренҽ хокукка ия 

булган затлар турында белешмҽлҽр, аларның 

җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларын 

(хокукларын) исҽпкҽ алу турында гариза 

биргҽн затлар турында белешмҽлҽр, алар 

белҽн элемтҽ ысуллары, кҥрсҽтелгҽн 

затларның җир кишҽрлеклҽренҽ хокукын 

раслый торган документларның 

кҥчермҽлҽрен җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

2. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ » (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы)  хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

КФҤ белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның туры 

килҥен тикшерҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, КФҤ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

1нче кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен каршылыклар 

булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире 

кайтара. 
2 Документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече теркҽлеп бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документлар ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда гариза бирҽ. 

 Палата белгече гариза бирҥчегҽ 

электрон документ һҽм электрон 

документлар комплекты рҽвешендҽ 

юлламалар алганда документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

электрон документлар рҽвешендҽ 

бирелгҽн файлларның исемлеклҽрен, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ формасындагы 

ҥтенечнамҽ эш башкару буенча 

инструкция нигезендҽ электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында теркҽлҽ. 

Палата җитҽкчесе ҥтенечнамҽне 

карый, башкаручыны билгели һҽм палата 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече, 

КФҤ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата җитҽкчесе 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

3 Җир 

кишҽрлеклҽренҽ 

ия булучыларга 

хҽбҽр бирҥ 

Палата белгече электрон формада, 

шул исҽптҽн ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша, җирле 

ҥзидарҽ органының рҽсми сайтында 

урнаштыру ҿчен җир кишҽрлеге чиклҽре 

турында ҥтенеч һҽм белешмҽлҽр җибҽрҽ, 

шулай ук массакҥлҽм мҽгълҥмат 

чараларында гавами сервитутны билгелҽҥ 

мҿмкинлеге турында хҽбҽр урнаштыру 

буенча чаралар кҥрҽ 

2 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Хокукларны 

исҽпкҽ алу 

турында гариза 

җибҽрҥ 

Җир кишҽрлеклҽре хуҗалары халык 

алдында сервитут билгелҽҥ, аларның җир 

кишҽрлеклҽренҽ хокукларын 

(хокукларын) исҽпкҽ алу турында 

гаризаларны, бу хокукларны (хокукларны 

чиклҽҥне) раслаучы документларның 

кҥчермҽлҽрен кушып, тапшыра) 

30 календарь 

кҿннҽн 

бирле 

басылып 

чыккан 

хҽбҽрлҽр 

Хокук иялҽре Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның булу-булмавын 

тикшерҥ; 

Ачык сервитут ҿчен тҥлҽҥне хисаплау; 

гавами сервитутны билгелҽҥ 

(билгелҽҥдҽн баш тарту) турында карар 

ҽзерлҽҥ;  

Палата рҽисе белҽн килешҥ; 

документны Палата җитҽкчесенҽ 

раслауга җибҽрҥ. 

Палата җитҽкчесе документка яки баш 

30 кҿнлек 

срок 

тҽмамланган

нан соң 1 

кҿндҽ 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

 

 

 

 

 

 

 

АРка 

2нче кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

тарту турындагы хатка кул куя һҽм 

теркҽҥ ҿчен Палатага җибҽрҽ. 

 

 

1 кҿн 

 

 

Палата җитҽкчесе 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече: 

 Документны терки; 

«Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге ҥзенең 

рҽсми сайтында гавами сервитут 

урнаштыру турында карар урнаштыра; 

җирлек, шҽһҽр округы (муниципаль 

район) Уставының муниципаль хокукый 

актларын рҽсми бастырып чыгару 

(халыкка җиткерҥ) ҿчен билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ ҽлеге карарны (аңа 

кушымталардан тыш), халыкка карата 

гавами сервитут билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеклҽре һҽм (яки) җирлҽр 

(җирлекара территориядҽ) урнашкан җир 

кишҽрлеклҽре (аларга карата кҥрсҽтелгҽн 

карар кабул ителгҽн җир участоклары) 

урнашкан очракта, җирлек, шҽһҽр округы 

(муниципаль район уставында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бастырып 

чыгаруны тҽэмин итҽ; 

Россия Федерациясе Җир кодексының 

39.42 статьясындагы 1 яки 8 пункты 

нигезендҽ, бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек 

реестрыннан ҿземтҽдҽ кҥрсҽтелгҽн почта 

2 кҿн 

 

 

Специалист  

Палаты 

Документационное 

обеспечение 

Нет 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

адреслары буенча һҽм җир 

кишҽрлеклҽренҽ хокукларны 

(хокукларны) исҽпкҽ алу турында 

гаризаларда почта адреслары буенча 

кергҽн хокуклар турында белешмҽ белҽн 

гавами сервитутны билгелҽҥ турында 

Карар кабул ителгҽн җир 

кишҽрлеклҽренҽ хокук иялҽренең карар 

кҥчермҽсен җибҽрҽ. Ҽгҽр хокукка ия 

булучылар адресны электрон почта 

рҽвешендҽ хҽбҽр итсҽ, аларга шулай ук 

халык алдында сервитутны электрон 

рҽвештҽ билгелҽҥ турындагы карарның 

кҥчермҽсе җибҽрелҽ. Гавами сервит 

кҥпфатирлы йортта биналарның 

милекчелҽренең гомуми милкенҽ караган 

җир кишҽрлегенҽ карата билгелҽнгҽн 

очракта, гавами сервитутны билгелҽҥ 

турындагы карарның кҥчермҽсе шулай ук 

һҽркем ҿчен мҿмкин булган урыннарда 

(кҥпфатирлы йортның барлык 

подъездларында урнашкан игъланнар 

такталарында) яки кҥпфатирлы йорт 

урнашкан җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ дҽ 

(гавами сервитутны билгелҽҥ турындагы 

карарның кҥчермҽсе) шулай ук һҽркем 

ҿчен мҿмкин булган урыннарда 

(кҥпфатирлы йортның барлык 

подъездларында урнашкан игъланнар 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процессның 

процедурасын 

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

такталарында) урнаштырыла; 

хокукларны теркҽҥ органына гавами 

сервитутны билгелҽҥ турындагы 

карарның кҥчермҽсен җибҽрҽ; 
халык сервитутына ия булучыга гавами 

сервитутны билгелҽҥ турындагы карарның 

кҥчермҽсен, җир кишҽрлеклҽренҽ хокукка ия 

булган затлар турында белешмҽлҽр, аларның 

җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларын 

(хокукларын) исҽпкҽ алу турында гариза 

биргҽн затлар турында белешмҽлҽр, алар 

белҽн элемтҽ ысуллары, кҥрсҽтелгҽн 

затларның җир кишҽрлеклҽренҽ хокукын 

раслый торган документларның 

кҥчермҽлҽрен җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

 

 

 



8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

1. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ» (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 3 пунктчасы) хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1. Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла  

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

2. «Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ » (РФ Җир кодексының 39.37 статьясындагы 1,2,4.5 пунктчасы)  хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1. Дҽҥлҽт һҽм 1.Порталлар. Гариза электрон Кҽгазьдҽ Хезмҽт бушлай 1. Гариза 1. Федераль дҽҥлҽт 
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муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

кҥрсҽтелҽ бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1нче кушымта 

 

Гарызнамҽ (ходатайство) 

 

Административ регламент эшлҽгҽн вакытка федераль орган тарафыннан 

ҥтенечнамҽ формасы расланмаган 
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 2нче кушымта 

 

Гавами сервитут билгеләҥ (билгеләҥдән баш тарту) турында карар 

ҖҤО (ОМС) бланкында рәсмиләштерелә 
Гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карар ҥз эченҽ тҥбҽндҽгелҽрне алырга 

тиеш: 

1) гавами сервитут билгелҽҥнең максатын; 

2) гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карарны кабул итҥгҽ нигез булган 

юллауны язган зат турында мҽгълҥматлар; 

3) ҽгҽр гавами сервитут инженерлык корылмасын реконструкциялҽҥ 

максатында билгелҽнҽ һҽм гавами сервитут иясе ҽлеге инженерлык корылмасының 

милекчесе булып тормый икҽн, бу очракта дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗларда җир 

участогы тартып алынуга бҽйле рҽвештҽ кҥчерелҽ торган инжнерлык корылмасының 

милекчесе турында мҽгълҥматлар; 

4) гавами сервитут билгелҽнҽ торган җир участокларының кадастр саннары 

(алар булган очракта), андый җир участокларының адресы, урнашкан җиренең 

тасвирламасы; 

5) гавами сервитутның вакыты; 

6) сервитут башкаруга бҽйле рҽвештҽ, җир участогын (аның ҿлешлҽрен) һҽм 

(яки) анда урнашкан кҥчемсез милек объектын рҿхсҽт ителгҽн тҽртиптҽ файдалану 

мҿмкин булмаган яки кыен булган вакыт дҽвамлылыгы (андый срок билгелҽнгҽн 

булса); 

7) раслау турындагы карар реквизитлары яки РФ ҖКның 39.41нче маддҽсенең 

2нче пунктында каралган документларның реквизитлары, ҽгҽр гавами сервитут 

билгелҽҥ турындагы карар шул документларга туры китереп кабул ителгҽн булса; 

8) территориялҽрне файдалануның аерым шартлары булган зоналарны билгелҽҥ 

тҽртибен ачыклый торган норматив актларның реквизитлары һҽм андый зоналар 

чиклҽрендҽге җир участогына булган хокукларны чиклҽҥнең эчтҽлеге, ҽгҽр гавами 

сервитут территориядҽн файдалануның аерым шартлары булган зонага урнаштыру 

талҽп ителҽ торган инженерлык корылмаларын урнаштыру максатларында 

билгелҽнсҽ; 

9) дҽҥлҽт һҽм муниципаль милек булган һҽм гражданнарга, юридик затларга 

бирелмҽгҽн җирлҽргҽ һҽм җир участокларына мҿнҽсҽбҽттҽ гавами сервитут 

билгелҽнгҽн очракта гавами сервитут ҿчен тҥлҽҥне санау һҽм тҥлҽҥ тҽртибе; 

10) дҽҥлҽт һҽм муниципаль милек булган һҽм гражданнарга, юридик затларга 

бирелмҽгҽн җирлҽргҽ һҽм җир участокларына мҿнҽсҽбҽттҽ гавами сервитут 

билгелҽнгҽн очракта, аларны тҽэмин итҥ ҿчен гавами сервитут билгелҽнгҽн 

эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашырганда эшлҽр башкару графигы; 
11) гавами сервитут иясенҽ җир участогын рҿхсҽт ителгҽн дҽрҽҗҽдҽ файдаланырлык 
хҽлгҽ китерҥе, гавами сервитут ҥткҽрҥ сҽбҽпле урнаштырылган инженерлык 
корылмаларын РФ ҖКның 39.50нче маддҽсенең 8нче пунктында каралган срокларда 
сҥтҥе кебек бурычларын кҥрсҽтҥ. 
 
 
 



«Муниципаль милектәге җир кишәрлеген гражданнарга шәхси торак төзелеше өчен милеккә (арендага) бирҥ» муниципаль хезмәт 

кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 
№ 

т/с 

Параметр Параметр күрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22283 15.05.2016 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен 

милеккҽ (арендага) бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен 

милеккҽ (арендага) бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

Постановление Исполнительного комитета Нурлатского муниципального района  

Республики Татарстан от 11 декабря 2018 г. № 1023 «Муниципаль милектҽ булган җир 

кишҽрлеген шҽхси торак тҿзелеше ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау 

турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 
комитетының 2018 елның 11 декабрендәге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдән баш 

тарту нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

12 кҿн
5
 12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

РФ ҖК 39.15 ст. 1 п. 22пп. 

каралган: 

1. Җир кишҽрлеген бирҥне 

алдан килештерҥ турында 

гаризага теркҽлгҽн җир 

кишҽрлегенең урнашу 

схемасы РФ ЗК 11.10 

статьясындагы 16 

пунктында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча раслана 

алмый. 

2.Земельный участок, 

который предстоит 

образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по 

основаниям, указанным в 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
5 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 

22 и 23 статьи 39.16 ЗК РФ. 

3. Чиклҽре «Кҥчемсез 

мҿлкҽтнең дҽҥлҽт кадастры 

турында» Федераль закон 

нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиешле 

җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ РФ ЗК 39.16 

статьясындагы 1-23 

пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча бирелҽ алмый. 

РФ ЗК 36.6 статьясында 

каралган: 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

итте. 

2. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн, җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге хокук иясе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ 

ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 
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нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш. 

3. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

кишҽрлеге гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, бу 

Коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзасы гаризасы 

белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ 

очракларыннан тыш, 

гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы яисҽ шҽхси 

торак тҿзелеше 

максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

4. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ 

сервитут шартларында яки 

җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеше 

тҽмамланмаган корылма), 
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РФ Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан., 

һҽм бу җир участогын 

файдалануга 

комачауламый, аның рҿхсҽт 

ителгҽн куллануы 

нигезендҽ йҽ җир участогы 

бирҥ турында гариза белҽн 

ҽлеге бина, корылмалар, 

аларда биналар, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте. 

5. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада дҽҥлҽт 

яки муниципаль милектҽ 

булган бина, корылма, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, 

ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашса яки 

җир участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

биналарга, корылмаларга, 

аларда биналар, биналар, 

тҿзелеш эшлҽре 

тҽмамланмаган тҿзелеш 

объектыннан тыш. 

6. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынып яисҽ 
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ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7. Гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, 

ҽгҽр дҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

җир кишҽрлеген милеккҽ 

бирҥ, даими (сроксыз) 

файдалануга яки җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн, 

җир кишҽрлеген резервлау 

максатларында җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

карарның гамҽлдҽ булу 

срогыннан артып киткҽн 

вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында 

гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн булса, ул дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен резервланган булып 

тора. 

8. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 
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урнашкан, башка зат белҽн 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, моннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

бина, корылма, аларда 

бина, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе яисҽ 

мондый җир участогы 

хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш. 

9. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

тҿзелешле территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, яисҽ җир 

кишҽрлеге территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, моңа федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

региональ ҽһҽмияттҽге 

объектларны яисҽ җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен шундый 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзелешенҽ вҽкалҽтле зат 
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мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

10. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча 

расланган документлар 

нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

региональ ҽһҽмияттҽге 

объектларны яисҽ җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен каралган, 

моңа җир кишҽрлеген 

арендага бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге затның 

кҥрсҽтелгҽн объектларны 

тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен 

кҥздҽ тоткан территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ яисҽ 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очраклар керми. 

11. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 
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тора, аны уздыру турында 

РФ Җир кодексының 39.11 

маддҽсенең 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган 

хҽбҽр. 

12. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Җир кодексының 39.11 

маддҽсенең 4 пунктындагы 

6 пунктчасында каралган, 

мондый җир кишҽрлеге РФ 

Җир кодексының 39.11 

маддҽсенең 4 пунктындагы 

4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле 

орган нигезендҽ тҿзелгҽн 

очракта, мондый җир 

кишҽрлеге РФ Җир 

кодексының 39.11 

маддҽсенең 8 пунктында 

каралган нигезлҽрдҽ ҽлеге 

аукционны ҥткҽрҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул 

ителмҽгҽн булса, аны сату 

яки аны арендалау 

хокукына аукцион уздыру 

турында гариза кергҽн. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата России 

Федерациясе Җира 

кодексының 39.18 

статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 
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тҿзелеш, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача хуҗалыга 

алып бару яисҽ крестьяне 

(фермер) хуҗалыгы алып 

бару ҿчна җир кишҽрлеге 

бирҥ турында хҽбҽра 

басылыпа чыкты һҽм 

урнаштырылган. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану, территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган оборона 

һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ 

кертелмҽгҽн, ҽгҽр Россия 

Федерациясе Законының 

39.10 статьясындагы 2 
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пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза 

бирелгҽн булса. 

16. Коммерцияле булмаган 

оешмага гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, 

бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон 

нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

объектларны тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 
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кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

Россия Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн. 

19. Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн. 

21. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер категориягҽ 

кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата, аның 

гамҽлдҽ булу вакыты 

чыкмаган, һҽм җир 

участогы бирҥ турындагы 

гариза белҽн бу карарда 

кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 
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23. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

максатларга туры килми, 

мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле 

рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш. 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 

«кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры 

турында»Федераль закон 

нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының 

урнашу схемасы, 
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территорияне межалау 

проекты яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыны, чиклҽре, мҽйданы 

һҽм башка санлы һҽм 

сыйфат 

характеристикалары 

турында проект 

документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ 

датасын һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла 

 АРка 1нче 

кушымта 

- 

2 Мөрәҗәгать 

итүченең яисә 

вәкилнең шәхесен 

таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ 

бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

1 данҽ (тҿп нҿсхҽ 

яки билгелҽнгҽн 

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

вҽкил эшли рҽсмилҽштерелде. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Территориялҽрнең 

кадастр планында җир 

кишҽрлегенең 

расланган  урнашу 

схемасы  

 1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр җир 

участогы тҿзергҽ 

кирҽксҽ һҽм 

территорияне 

межалау проекты 

расланмаса, аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

Палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

Палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Татарстан 

Республикасы 

муниципаль районы 

(шҽһҽр округы) 

башкарма комитеты 

(Татарстан 

Җир 

кишҽрлегенең 

адресы 

ҖҤО 

Палатасы 

ҖҤО Башкарма 

комитеты 

Юк- 5 кҿн Юк Юк 
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Республикасы 

муниципаль районы 

авыл җирлеге башкарма 

комитеты) ҽгҽр җир 

кишҽрлеге авыл торак 

пунктында булса) җир 

кишҽрлегенҽ адрес бирҥ 

турында боерык 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 
№ 

т/

с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

нәтиҗәсе 

булган 

документ/докум

ентларга 

таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристика

сы (Уңай/ 

Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр

” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/

документл

ар үрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать 

итүче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәл

әрен саклау 

вакыты  

органда КФҮдә 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

 

1 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ яки 

арендага бирҥ 

турында карар 

Боерык 

билгеләнгән 

үрнәктәге 

бланкта 

рәсмиләштерелә

, Башкарма 

комитет 

җитәкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1 ел 1 ел 2 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ яки 

арендага бирҥ 

турында 

килешҥ 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

ҖҤО палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан имза 

куела 

Уңай Юк Юк 

3 Муниципаль Башкарма комитет Тискҽре Башкарма комитет Юк 
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хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

җитҽкчесе кул куя бланкында 



99 

 

7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары» 

 
№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

КФҤ белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ. 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 
1нче кушымта  

2 Документларны 

теркҽҥ  

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта КФҤ 

белгече башкара: 

- гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул 

итҥ датасы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында 

билге белҽн тапшыру. 

- Палата җитҽкчесенҽ гариза җибҽрҥ. 

Палата җитҽкчесе гариза карый, җир 

кишҽрлеген сату яки җир кишҽрлеген 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 день 

 

 

 

 

КФҤ белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

 

Документларны 

кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр 

булган очракта, 

палата белгече, 

документларны 

кабул итҥ алып 

баручы мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

теркҽҥ ҿчен 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

арендалау шартнамҽсен тҿзҥ хокукына 

аукцион ҥткҽрҥ яки ҽлеге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ 

турында гариза кабул итҥ турында хҽбҽр 

бастырып чыгару турында Карар кабул 

итҽ., шулай ук ҽлеге гаризаларны 

«Интернет" челтҽрендҽ муниципаль 

берҽмлекнең рҽсми сайтында 

(муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты 

булганда) кабул итҥ турында хҽбҽр 

урнаштырырга, башкаручыны билгели 

һҽм гаризаны Палатага җибҽрҽ. 

Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

 

Палата җитҽкчесе киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ 

һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен 

ачыкланган 

нигезлҽрнең 

эчтҽлеген язмача 

аңлатып, 

документларны 

кире кайтара. 

3 Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Почта аша җибҽрелгҽн гариза, эш 

башкару буенча электрон форма 

инструкциясе нигезендҽ, ведомствоара 

электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

электрон документ ҽйлҽнеше 

1 кҿн Оешма белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

системасында теркҽлҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥчелҽр 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече алынган документлар 

(аукцион нҽтиҗҽлҽре) нигезендҽ, 

соңгысын ҥткҽргҽндҽ: 

- җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) 

бирҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында карар кабул итҽ; 

- җир кишҽрлеге бирҥ турында карар 

проекты (алга таба – документ) яки баш 

тарту турында хат ҽзерли; 

- билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

- документ проектын яки кул куюдан 

баш тарту турында хатны Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ (аларга вҽкалҽтле 

затка) җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документка яки баш тарту турындагы 

хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен палатага, 

КФҤнҽ җибҽрҽ. 

Палата, КФҤ белгече: 

документ яки баш тарту турында 

хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

1 кҿн-

сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

мизгелдҽн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

1 кҿн 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

 

Палата, КФҤ 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн документ яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

6 Заключение 

договора  и 

выдача результата 

муниципальной 

услуги 

Палата белгече кергҽн документ 

нигезендҽ: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе проекты 

(алга таба – шартнамҽ) яки муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҽ. 

Палата җитҽкчесе документка кул куя 

һҽм милек мҿнҽсҽбҽтлҽре бҥлегенҽ 

җибҽрҽ. 

Бҥлек белгече: 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм 

вакытын хҽбҽр итҽ; 

- теркҽҥ журналында килешҥне  терки. 

Бҥлек белгече: 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль 

  

2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

Палата 

җитҽкчесе 

документны 

имзаланган 

кҿнне  

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

Палата җитҽкчесе 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Специалист отдела 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

бирҽ яисҽ почта аша хат җибҽрҽ; 

- гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ кул 

куйганнан соң, килешҥгҽ кул куйганнан 

соң, ике нҿсхҽ имза салынганнан һҽм 

килештерелгҽн Шартнамҽнең кҥчермҽсен 

гариза бирҥчегҽ тапшыра, берсен 

Палатада саклануга калдыра. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул ителгҽн 

очракта, гариза бирҥ урыны буенча 

гариза бирҥчегҽ шҽхсҽн бирҥчедҽн баш 

тарту турында хат ҽзерли яисҽ почта яки 

электрон юллама белҽн хат җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрелҽ 

 

15 минут 

 

 

1 день 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза 

бирүченең 

«хезмәт 

күрсәтү" 

вакыты һәм 

тәртибе 

турында 

мәгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

турында 

запрос бирү 

өчен орган, 

КФҮнә кабул 

итүгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» 

запросын 

бирүне 

формалаштыру 

ысулы 

турында  

Хезмәт 

күрсәтүче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт 

күрсәтү» һәм 

«хезмәт 

күрсәтү" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итү һәм 

теркәү ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» өчен 

дәүләт 

пошлинасын 

түләү һәм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә 

алына торган 

башка 

түләүләрне 

түләү ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» 

запросын 

үтәү барышы 

турында 

мәгълүмат 

алу ысулы  

«Хезмәт 

күрсәтү» не 

бирү һәм 

«хезмәт 

күрсәтү" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә 

(гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

тәртибен бозуга 

шикаять бирү 

ысулы 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1. .Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

башкарыла 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



106 

 

1нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 
 

________________________________________нан  
(фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  
( 

_____________________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ турында 

гариза 

 

Сездҽн шҽхси торак тҿзелеше ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) 

бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, 

рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн 

_______________, адрес буенча урнашкан: ___________ муниципаль районы (шҽһҽр 

округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________. 

      Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

     1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

      2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

     Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси 

мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен 

кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган 

затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль 

хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан 

карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

      Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә 

һәм дөрес мәгълүматлар бар. 
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      Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________ 

  

______________                              ____________________        ___________________  

                                                                                                                                                  

                                                                                                     _________________ ( 

________________) 

(дата)                                                       (имза)                                 (Ф. И. О.) 

  



«Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчәнлеген башкару өчен гражданнарга һәм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектәге 

җир кишәрлеген милеккә (арендага) бирҥ»нең муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22211  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян 

(фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) 

бирҥ  

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян 

(фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) 

бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

Постановление Исполнительного комитета Нурлатского муниципального района 

Республики Татарстан от 11 декабря 2018 г.  № 1023 «Крестьян (фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына 

муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ  буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең яңа редакциясен раслау турында» 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 

Я
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 

Я
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  «Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

12 кҿн
6
 12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 7

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

Баш тарту ҿчен 

нигезлҽр: 

РФ ҖК 39.15 ст. 1 п. 2 

пп. каралган: 

1) җир кишҽрлеген 

бирҥне алдан килештерҥ 

турында гаризага теркҽлгҽн 

җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасы РФ ЗК 11.10 

статьясындагы 16 

пунктында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча раслана 

алмый; 

2) тҿзелергҽ тиешле 

Нет Нет Нет - - 1.Лично или через 

уполномоченного 

представителя в 

орган, 

предоставляющий 

услугу, или МФЦ.  

2.Посредством 

почтового или 

электронного 

отправления 

1.Лично или 

через 

уполномоче

нного 

представите

ля в органе, 

предоставля

ющем 

услугу, или 

МФЦ. 

2.Посредств

ом 

почтового 

или 

                                                 
6 Биредә алга таба да сроклар эш көннәрендә исәпләнә 

 

7 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ РФ ЗК 39.16 

статьясындагы 1-13, 15-19, 

22 һҽм 23 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча бирелҽ алмый; 

3) чиклҽре «Кҥчемсез 

мҿлкҽтнең дҽҥлҽт кадастры 

турында» Федераль закон 

нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиешле 

җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ РФ ЗК 39.16 

статьясындагы 1-23 

пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча бирелҽ алмый. 

РФ ҖК 36.16 ст. 

каралган: 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

итте. 

2. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн, җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн 

электронног

о 

отправления 
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ҽлеге хокукларга ия булган 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ 

ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш. 

3. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

кишҽрлеге гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽтенҽ 

керсҽ, ҽлеге коммерциячел 

булмаган оешма ҽгъзасы 

яисҽ ҽлеге коммерцияле 

булмаган оешма ҽгъзасы 

гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҥ очракларыннан тыш, 

шҽхси торак тҿзелеше 

максатларында бакча, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яки 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелде, 

гражданнарны шҽхси торак 

тҿзелеше максатларында 

бакчачылык, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы алып бару 

ҿчен яисҽ территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

ҿчен, ҽгҽр җир кишҽрлеге 

гомуми файдаланудагы 
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мҿлкҽткҽ керсҽ, ҽлеге 

коммерцияле булмаган 

оешма ҽгъзасы гаризасы 

белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ 

очракларыннан тыш. 

4. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ 

сервитут шартларында яки 

җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеше 

тҽмамланмаган корылма), 

РФ Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан., 

һҽм бу җир участогын 

файдалануга 

комачауламый, аны рҿхсҽт 

ителгҽн куллануга яисҽ җир 

участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге бина, 

корылмалар, аларда 

биналар, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте. 

5. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада дҽҥлҽт 

яки муниципаль милектҽ 

булган бина, корылма, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объект 
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урнашкан, моннан тыш, 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яки 

җир участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

биналарга, корылмаларга, 

аларда биналар, тҿзелмҽгҽн 

тҿзелеш объектына хокук 

бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

6. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7. Гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, 

ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ, даими 

(сроксыз) файдалануга яисҽ 

җир кишҽрлеген арендага 

бирҥ турындагы гариза 

белҽн, резервлау 
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максатларында җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы карарның 

гамҽлдҽ булу срогыннан 

артык вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса. 

8. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн, 

мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан бина, корылма, 

аларда бина, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект милекчесе 

яисҽ мондый җир 

кишҽрлегенҽ ия булучы 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, башка 

зат белҽн тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан. 

9. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 
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тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн, 

яисҽ җир участогы башка 

зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, ҽгҽр мондый җир 

участогы федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн очраклардан 

тыш, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гариза, 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле вҽкил. 

10. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

җир кишҽрлегеннҽн 

барлыкка килде, аңа карата 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

яисҽ тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча 
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расланган документ 

нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, ҽгҽр җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, аның 

белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында килешҥ яки 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн, ҽлеге затның 

ҽлеге объектларны тҿзҥ 

буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ 

тота. 

11. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 

тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ Законының 

39.11 статьясындагы 19 

пункты нигезендҽ 

урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ ЗК 

39.11 статьясындагы 4 

пунктының 6 пунктчасында 
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каралган, мондый җир 

кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 4 

пунктының 4 пунктчасы 

һҽм вҽкалҽтле орган 

тарафыннан РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча 

ҽлеге аукционны ҥткҽрҥдҽн 

баш тарту турында Карар 

кабул ителмҽгҽн булса, аны 

сату яки аукцион ҥткҽрҥ 

турында гариза, РФ ЗК 

39.11 статьясындагы 8 

пунктында каралган 

нигезлҽр буенча. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Законының 39.18 

статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турында белдерҥ басылып 

чыкты һҽм урнаштырылды. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 
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файдалану, территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган оборона 

һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ 

кертелмҽгҽн, ҽгҽр Россия 

Федерациясе Законының 

39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза 

бирелгҽн булса. 

16. Коммерцияле булмаган 

оешмага гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, 

бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон 
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нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

Россия Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн. 
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19. Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн. 

21. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер категориягҽ 

кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата, аның 

гамҽлдҽ булу вакыты 

чыкмаган, һҽм җир 

участогы бирҥ турындагы 

гариза белҽн бу карарда 

кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

23. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

максатларга туры килми, 

мондый җир кишҽрлегендҽ 
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урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле 

рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш; 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 

«Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында» 

Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының 

урнашу схемасы, 

территорияне межалау 

проекты яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыны, чиклҽре, мҽйданы 

һҽм башка санлы һҽм 

сыйфат 

характеристикалары 

турында проект 

документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Физик затлар Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр җир 

участогы 

Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

җир кишҽрлегенең 

расланган урнашу 

схемасы 

тҿзелергҽ тиеш 

булса һҽм аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау 

проекты 

расланмаса 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

Росреестр по РТ SID0003564 3 кҿн  - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат Шҽхси эшмҽкҽр 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥматлар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 

 Район Башкарма Җир ҖҤО ҖҤО БК Юк  5 кҿн Юк - Юк - 
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комитетының җир 

кишҽрлегенҽ адрес бирҥ 

турында боерыгы 

кишҽрлегенең 

адресы турында 

белешмҽлҽр 

палатасы 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ(аренда

га) бирҥ 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. . Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1 ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ 

(арендага) бирҥ 

килешмҽсе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

палата рҽисе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Юк Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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тарафыннан 

имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

1нче кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн 

 

 

КФҤ белгече  

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны Палата җитҽкчесе гаризаны карый,   Технологик тҽэмин Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен 

тҿзҥ йҽ ҽлеге җир кишҽрлеген милеккҽ 

(арендага) бирҥ турында гаризалар кабул 

итҥ турындагы хҽбҽрне бастырып чыгару 

хокукына җир кишҽрлеген, аның 

муниципаль берҽмлек башлыгы 

тарафыннан билгелҽнҽ торган вакытлы 

матбугат басмасында файдалануга рҿхсҽт 

ителгҽн мҽйданын кҥрсҽтеп, җир 

кишҽрлеген яисҽ аукцион уздыру 

турында карар кабул итҽ, шулай ук 

кҥрсҽтелгҽн гаризаларны муниципаль 

берҽмлекнең рҽсми сайтында 

(муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты 

булган очракта) кабул итҥ турындагы 

хҽбҽрне "Интернет" челтҽрендҽ билгели 

һҽм Гаризаны Палатага җибҽрҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган палатасы белгече 

гаризаны һҽм регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥен тикшерҽ. 

Белгеч электрон рҽвештҽ 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы ярдҽмендҽ тиешле 

документларны бирҥ турындагы 

гарызнамҽлҽрне җибҽрҽ. 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

орган Палатасы 

белгече 

итҥ 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

Ҽлеге тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥчелҽр 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

җибҽрҥ белгече 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Аукцион ҥткҽрҥ турында Карар 

кабул ителгҽн һҽм катнашу ҿчен бердҽн 

артык гариза кергҽн очракта, соңгысы 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ. 

Специалист Палаты на основании 

полученных документов: 

җир кишҽрлеген милеккҽ 

(арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар 

кабул итҽ; 

җир кишҽрлеге бирҥ турында 

карар проекты яки баш тарту турында хат 

ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ имза салудан баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документка яки баш тарту турындагы 

хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен палатага, 

КФҤнҽ җибҽрҽ. 

Палата белгече, КФҤ: 

документ яки баш тарту турында 

хат терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

1 кҿн-

сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

мизгелдҽн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

 

 

Палата белгече, 

КФҤ  

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн документ яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

6 Шартнамҽ тҿзҥ 

һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

 Палата белгече кергҽн документ 

нигезендҽ: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе 

проекты (алга таба – шартнамҽ) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҽ. 

 Палата җитҽкчесе документка кул 

куя һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре бҥлегенҽ 

җибҽрҽ. 

Палата белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽҥ журналында килешҥ терки. 

Бҥлек белгече гариза бирҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥне имзаларга, 

 2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

1 кҿн 

 

Орган палатасы 

белгече 

 

 

 

 

 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

Бҥлек белгече  

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

килешҥне имзалаганнан соң, ике нҿсхҽ 

имзаланган һҽм килештерелгҽн 

Шартнамҽнең кҥчермҽсен гариза 

бирҥчегҽ тапшыра, берсе палатада 

саклануга калдыра. 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы  

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 
 

(шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

 атасының исеме  

(булган очракта), яшҽҥ урыны, реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

                                                                                                                                             

  

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы  

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

Гариза 

крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ турында 

 

       Крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру 

ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, 

рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн 

_______________, адрес буенча урнашкан: ___________ муниципаль районы (шҽһҽр 

округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________. 

      Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

     1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

      2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория 

межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

     Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында 

шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, 

тарату (шул исҽптҽн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк 

итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул 

итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим ителҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, килешҥлҽрен 

раслыйм. 

      Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа 

тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн 

документлар (документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн 
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билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм 

дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

      Миңа телефон аша бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ 

буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

 

______________                              ____________________        ___________________

    _________________ ( ________________) 

(дата)                                                       (имза)                                 (Ф. И. О.) 



«Муниципаль милектәге җир кишәрлеген торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен гражданнарга милеккә 

(арендага) бирҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 
 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 
№ 

т/с 

Параметр Параметр күрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22213  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «"Торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең яңа административ регламентын раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк  

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдән баш 

тарту нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

күрсәтүдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Я
р
д
ә
м
ч
е
 

х
е
з
м
ә
т
л
ә
р
н
е
 

к
ү
р
с
ә
т
ү
 
ө
ч
е
н
 
м
ө
р
ә
җ
ә
г
а
т
ь
 

и
т
ү
 
ы
с
у
л
ы
 

Я
р
д
ә
м
ч
е
 

х
е
з
м
ә
т
л
ә
р
д
ә
н
 

н
ә
т
и
җ
ә
 
а
л
у
 
ы
с
у
л
ы
 

я
ш
ә
ү
 
у
р
ы
н
ы
 
б
у
е
н
ч
а
 

г
а
р
и
з
а
 

б
и
р
г
ә
н
д
ә
 

(
ю
р
и
д
и
к
 
з
а
т
 
у
р
н
а
ш
у
 

у
р
ы
н
ы
 

б
у
е
н
ч
а
 

)
 

ю
р
.
л
и
ц
а
)
 

я
ш
ә
ү
 
у
р
ы
н
ы
 
б
у
е
н
ч
а
 

т
ү
г
е
л
 

г
а
р
и
з
а
н
ы
 

б
и
р
г
ә
н
д
ә
(
м
ө
р
ә
җ
ә
г
а
т

ь
 

и
т
ү
 

у
р
ы
н
ы
 

б
у
е
н
ч
а
)
 

т
ү
л
ә
ү
 

(
д
ә
ү
л
ә
т
 

п
о
ш
л
и
н
а
с
ы
)
 
б
у
л
у
 

т
ү
л
ә
ү
 

(
д
ә
ү
л
ә
т
 

п
о
ш
л
и
н
а
с
ы
н
)
 

а
л
у
 

ө
ч
е
н
 

н
и
г
е
з
 
б
у
л
ы
п
 
т
о
р
у
ч
ы
 
Н
Х
А
 

р
е
к
в
и
з
и
т
л
а
р
ы
 

Т
ү
л
ә
ү
 

(
д
ә
ү
л
ә
т
 

п
о
ш
л
и
н
а
с
ы
н
)
 

а
л
у
 

ө
ч
е
н
 

Б
К
К
,
 
ш
у
л
 
и
с
ә
п
т
ә
н
 
К
Ф
Ү
 

а
ш
а
 
д
а
 

 “Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ” 

буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

12 кҿн
8
 12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 9

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

Баш тарту ҿчен 

нигезлҽр: 

РФ ҖКның 39.11 

статьясындагы 1 пункты 

2пп. нигезендҽ каралган: 

1) җир кишҽрлеген 

бирҥне алдан килештерҥ 

турында гаризага теркҽлгҽн 

җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасы РФ ЗК 11.10 

статьясындагы 16 

пунктында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча раслана 

алмый; 

2) тҿзелергҽ тиешле 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
8 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
9 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ РФ ЗК 39.16 

статьясындагы 1-13, 15-19, 

22 һҽм 23 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча бирелҽ алмый; 

3) чиклҽре «Кҥчемсез 

мҿлкҽтнең дҽҥлҽт кадастры 

турында» Федераль закон 

нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиешле 

җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ РФ ЗК 39.16 

статьясындагы 1-23 

пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча бирелҽ алмый. 

РФ ҖКның 36.16 

статьясында  каралган: 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

итсҽ. 

2. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн, җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн 
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ҽлеге хокукларга ия булган 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ 

ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш. 

3. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

кишҽрлеге гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, бу 

Коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзасы гаризасы 

белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ 

очракларыннан тыш, 

гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы яисҽ шҽхси 

торак тҿзелеше 

максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

4. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ 

сервитут шартларында яки 
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җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеше 

тҽмамланмаган корылма), 

РФ Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан., 

һҽм бу җир участогын 

файдалануга 

комачауламый, аны рҿхсҽт 

ителгҽн куллануга яисҽ җир 

участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге бина, 

корылмалар, аларда 

биналар, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итсҽ. 

5. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада дҽҥлҽт 

яки муниципаль милектҽ 

булган бина, корылма, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, 

ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашса яки 

җир участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

биналарга, корылмаларга, 

аларда биналар, биналар, 

тҿзелеш эшлҽре 

тҽмамланмаган тҿзелеш 

объектыннан тыш. 
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6. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынып яисҽ 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7. Гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, 

ҽгҽр дҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

җир кишҽрлеген милеккҽ 

бирҥ, даими (сроксыз) 

файдалануга яки җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн, 

җир кишҽрлеген резервлау 

максатларында җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

карарның гамҽлдҽ булу 

срогыннан артып киткҽн 

вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында 

гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн булса, ул дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен резервланган булып 

тора. 
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8. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, башка зат белҽн 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, моннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

бина, корылма, аларда 

бина, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе яисҽ 

мондый җир участогы 

хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш. 

9. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн, 

яисҽ җир участогы башка 

зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, ҽгҽр мондый җир 

участогы федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 
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ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн очраклардан 

тыш, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гариза, 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле. 

10. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

җир кишҽрлегеннҽн 

барлыкка килде, аңа карата 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

яисҽ тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча 

расланган документ 

нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, ҽгҽр җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, аның 

белҽн территорияне 
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комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында килешҥ яки 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн, ҽлеге затның 

ҽлеге объектларны тҿзҥ 

буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ 

тота. 

11. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 

тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ Законының 

39.11 статьясындагы 19 

пункты нигезендҽ 

урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ ЗК 

39.11 статьясындагы 4 

пунктының 6 пунктчасында 

каралган, мондый җир 

кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 4 

пунктының 4 пунктчасы 

һҽм вҽкалҽтле орган 

тарафыннан РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча 

ҽлеге аукционны ҥткҽрҥдҽн 

баш тарту турында Карар 

кабул ителмҽгҽн булса, аны 

сату яки аукцион ҥткҽрҥ 

турында гариза, РФ ЗК 
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39.11 статьясындагы 8 

пунктында каралган 

нигезлҽр буенча. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Законының 39.18 

статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турында белдерҥ басылып 

чыкты һҽм урнаштырылды. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану, территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 
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тҽртиптҽ расланган оборона 

һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, 

ҽгҽр РФ ЗК 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза 

бирелгҽн булса, 

кертелмҽгҽн. 

16. Гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, 

бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн коммерцияле 

булмаган оешмага җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге мҽйданы 

федераль закон нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн 

артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 
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ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

Россия Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн. 

19 Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн. 

21. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер категориягҽ 
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кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата, аның 

гамҽлдҽ булу вакыты 

чыкмаган, һҽм җир 

участогы бирҥ турындагы 

гариза белҽн бу карарда 

кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

23. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

максатларга туры килми, 

мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле 

рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш; 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 
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«кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында " 

Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш». 

25. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының 

урнашу схемасы, 

территорияне межалау 

проекты яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыны, Чиклҽре, мҽйданы 

һҽм башка санлы һҽм 

сыйфат 

характеристикалары 

турында проект 

документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) 

бирҥ” буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) 

бирҥ” буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла  

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында җир 

1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир 

участогы 

Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кишҽрлегенең 

расланган урнашу 

схемасы  

тҿзелергҽ тиеш 

булса һҽм аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау проекты 

расланмаса 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
ең

 а
к

т
у
а
л

ь
 

т
ех

н
о
л

о
г
и

к
 к

а
р

т
а
сы

 

р
ек

в
и

зи
т
л

а
р

ы
 

С
о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 т

о
р

г
а
н

 

д
о
к

у
м

ен
т
н

ы
ң

 и
се

м
е
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 х

ез
м

әт
т
әш

л
ек

 

к
ы

са
л

а
р

ы
н

д
а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 

т
о
р

г
а
н

 б
ел

еш
м

әл
әр

н
е
ң

 

и
се

м
л

ег
е 

һ
әм

 с
о

ст
а
в

ы
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 р

әс
м

и
 с

о
р

а
т
у
 

җ
и

б
әр

г
ән

 о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
сы

 

А
д

р
ес

ы
н

а
 в

ед
о
м

ст
в

о
а

р
а
 

р
әс

м
и

 с
о
р

а
т
у
 җ

и
б
әр

ел
ә 

т
о
р

г
а
н

 

о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
с
ы

 

эл
ек

т
р

о
н

 с
ер

в
и

с 
S

ID
 /

 

м
әг

ъ
л

ҥ
м

а
т
 т

ө
р

ен
ең

 а
т
а
м

а
сы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 м

әг
ъ

л
ҥ

м
а
т
и

 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
е 

г
а
м

әл
г
ә 

а
ш

ы
р

у
 в

а
к

ы
т
ы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
 (

ш
а
б
л

о
н

н
а
р

ы
) 

һ
әм

 в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 

җ
а
в

а
п

 б
и

р
ҥ
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
н

 т
у
т
ы

р
у
 һ

әм
 

в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 җ

а
в

а
п

 

б
и

р
ҥ
 ҥ

р
н

әк
л

әр
е
 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) 

бирҥ” буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Җир кишҽрлегенҽ адрес 

бирҥ турында ҖҤО 

боерыгы 

Җир 

кишҽрлегенең 

адресы турында 

белешмҽлҽр 

ҖҤО 

палатасы 

ҖҤО БК Юк  5 кҿн Юк - Юк - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) 

бирҥ” буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

1 Җир 

кишҽрлеген 

арендага бирҥ 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1 ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

арендага бирҥ 

килешҥе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ” 

буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

1нче кушымта 

2 Гаризаны һҽм 

документларны 

теркҽҥ һҽм 

аларны карау 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече  

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны Палата җитҽкчесе гаризаны карый,   Технологик тҽэмин Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен 

тҿзҥ йҽ ҽлеге җир кишҽрлеген милеккҽ 

(арендага) бирҥ турында гаризалар кабул 

итҥ турындагы хҽбҽрне бастырып чыгару 

хокукына җир кишҽрлеген, аның 

муниципаль берҽмлек башлыгы 

тарафыннан билгелҽнҽ торган вакытлы 

матбугат басмасында файдалануга рҿхсҽт 

ителгҽн мҽйданын кҥрсҽтеп, җир 

кишҽрлеген яисҽ аукцион уздыру 

турында карар кабул итҽ, шулай ук 

кҥрсҽтелгҽн гаризаларны муниципаль 

берҽмлекнең рҽсми сайтында 

(муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты 

булган очракта) кабул итҥ турындагы 

хҽбҽрне "Интернет" челтҽрендҽ билгели 

һҽм гаризаны Палатага җибҽрҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган палатасы белгече 

гаризаны һҽм регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥен тикшерҽ. 

Специалист направляет в электронной 

форме посредством системы 

межведомственного электронного 

взаимодействия запросы о 

предоставлении соответствующих 

документов. 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

итҥ 

4 Ведомствоара Ҽлеге тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн Технологик тҽэмин Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр тҽэмин итҥче 

белгеч 

итҥ 

5 Подготовка 

результата 

муниципальной 

услуги 

Аукцион ҥткҽрҥ турында карар 

кабул ителгҽн очракта катм катнашуга 

бер заявка кергҽн очракта, соңгысы 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ уздырыла 

Палата белгече кергҽн 

мҽгълҥматлар нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген милеккҽ 

(арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

кабул итҽ; 

җир кишҽрлеге бирҥ турында 

карар проекты яки баш тарту турында хат 

ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ имза салудан баш 

тарту турында хат җибҽрҽ.  

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документка яки баш тарту турындагы 

хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага, 

КФҤнҽ җибҽрҽ. 

Палата белгече, КФҤ: 

баш тарту турында документ яки 

хат теркҽлҽ. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

Сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

вакыттан 

алып 1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

 

 

Палата белгече, 

КФҤ 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн документ яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

6 Шартнамҽ тҿзҥ 

һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

 Палата белгече кергҽн документ 

нигезендҽ: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе 

проекты (алга таба – шартнамҽ) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҽ. 

 Палата җитҽкчесе документка кул 

куя һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре бҥлегенҽ 

җибҽрҽ. 

Бҥлек белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽҥ журналында килешҥ 

теркҽлҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ кул 

куйганнан соң, килешҥгҽ кул куйганнан 

 2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

Палата җитҽкчесе 

 

Бҥлек белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

соң, ике нҿсхҽ имза салынганнан һҽм 

килештерелгҽн Шартнамҽнең кҥчермҽсен 

гариза бирҥчегҽ тапшыра, берсе палатада 

саклануга калдыра. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ” 

буенча хезмҽт кҥрсҽтҥ 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы  

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

 
_________________________________________________

__  

(шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

 атасының исеме  

(булган очракта), яшҽҥ урыны, реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

                                                                                                                                               

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы  

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

 

 

Торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен җир кишҽрлеген 

милеккҽ (арендага) бирҥ турында гариза 

 

Торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен җир 

кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры 

____________:__, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________ йорт ________. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

3) Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

  

         Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү 

кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, 

аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси 

мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен 

кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган 

затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль 

хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 
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         Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, 

шулай ук миңа түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага 

кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия 

Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән 

вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

      Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша 

бирелгән сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирәм:_______________________. 

  

  

______________                                                                                                       

                                                                                                                                             

                      ( ________________) 

(дата)                                       (имза)                                         (Ф. И. О.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



«Муниципаль милектәге җир кишәрлеген аукцион формасында ҥткәрелә торган сатуларда арендага бирҥ» буенча муниципаль хезмәт 

кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22205 13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда 

арендага бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда 

арендага бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган 

сатуларда арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 
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 «Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

10 

кҿн
10

 

10 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

1. Җир кишҽрлегенең 

чиклҽре «Кҥчемсез 

милекнең дҽҥлҽт кадастры 

турында»Федераль закон 

талҽплҽре нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

2. Җир кишҽрлегенҽ дҽҥлҽт 

милке яки муниципаль 

милек хокукы теркҽлмҽгҽн, 

моңа мондый җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт милке 

чиклҽнмҽгҽн җирлҽрдҽн 

яисҽ җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн очраклар керми. 

3. Җир кишҽрлегенҽ карата 

Россия Федерациясе 

законнарында билгелҽнгҽн 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
10 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

тҽртиптҽ рҿхсҽт ителгҽн 

тҿзелешнең, 

реконструкциянең иң чик 

параметрлары 

билгелҽнмҽгҽн, моңа җир 

кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану 

нигезендҽ биналар, 

корылмалар тҿзҥ 

мҿмкинлеге каралмаган 

очраклар керми. 

4. Җир кишҽрлегенҽ карата 

объектларны инженер-

техник тҽэмин итҥ 

челтҽрлҽренҽ 

тоташтыруның (технологик 

тоташтыруның) техник 

шартлары турында 

белешмҽлҽр юк, моңа җир 

кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану 

нигезендҽ биналар, 

корылмалар тҿзҥ 

мҿмкинлеге каралмаган 

очраклар һҽм аукцион 

ҥткҽрҥ очраклары 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ яисҽ дача 

хуҗалыгы алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукына 

кертелмҽгҽн. 

5. Җир кишҽрлегенҽ карата 

рҿхсҽт ителгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 
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яки рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану аукцион ҥткҽрҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

6. Җир кишҽрлеге билгеле 

бер категориягҽ 

кертелмҽгҽн. 

7. Җир кишҽрлеге даими 

(сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн. 

8. Җир кишҽрлегендҽ, РФ 

ЗК 39.36 статьясындагы 3 

пунктында каралган һҽм 

аны урнаштыру рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану 

нигезендҽ мондый җир 

участогын куллануга 

комачауламый торган 

сервитут шартларында 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылмалар) урнаштыру 

очракларыннан тыш, 

гражданнар яки юридик 

затлар карамагындагы 

бина, корылма, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект урнашкан. 

9. Җир кишҽрлегендҽ 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган бина, 
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корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, һҽм ҽлеге 

бинаны, корылмаларны, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объектны 

арендага бирҥ яки сату яки 

арендага бирҥ башка 

аукцион предметы булып 

тора яки ҽлеге бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект бу аукционда җир 

кишҽрлеге белҽн бер ҥк 

вакытта сатылмый яки 

арендага бирелми. 

10. Җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынды, 

федераль закон нигезендҽ 

ҽйлҽнештҽн алынган җир 

кишҽрлеклҽре аренда 

килешҥе предметы булырга 

мҿмкин булган очраклардан 

тыш. 

11. Җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн, җир 

кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукына 

аукцион ҥткҽрҥ 

очракларыннан тыш. 

12. Җир кишҽрлеге, җир 

кишҽрлеген резервлау 

срогыннан артмаган срокка 

арендага бирҥ килешмҽсе 

тҿзҥ хокукына аукцион 

ҥткҽрҥ очракларыннан 

тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 
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ҿчен резервланган. 

13. Җир кишҽрлеге 

тҿзелгҽн территория 

чиклҽрендҽ урнашкан, аңа 

карата аны ҥстерҥ турында 

килешҥ тҿзелгҽн, яисҽ аңа 

карата аны комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн территория.. 

14. Җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн. 

15. Җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясенең дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы яки 

адреслы инвестицион 

программа нигезендҽ бина 

яки корылманы урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн. 

16. Җир кишҽрлегенҽ 

карата аны бирҥне алдан 

килештерҥ турында карар 

кабул ителде 

17. Җир кишҽрлегенҽ 
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карата, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥне алдан 

килештерҥ яки аны бирҥдҽн 

баш тарту турында Карар 

кабул ителгҽн очраклардан 

тыш, аны бирҥне яки җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гаризаны алдан килештерҥ 

турында гариза яки гариза 

керде. 

18. Җир кишҽрлеге гомуми 

файдаланудагы җир 

кишҽрлеге булып тора яки 

гомуми файдаланудагы 

җирлҽр, гомуми 

кулланылыштагы 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан. 

19. Җир кишҽрлеге дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

җир кишҽрлеклҽреннҽн 

тыш, мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥпфатирлы йортны авария 

хҽлендҽ һҽм җимерелергҽ 

яисҽ реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле 

рҽвештҽ дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

 Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 
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документ: 

паспорт  

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

1 номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында 

җир кишҽрлегенең 

1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир 

участогы 

тҿзелергҽ тиеш 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

расланган урнашу 

схемасы  

булса һҽм аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау проекты 

расланмаса 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Аукцион ҥткҽрҥ 

турында 

кҥрсҽтмҽ 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 2нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ 

тапшыру яисҽ 

арендага бирҥ 

шартнамҽсе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк АРка 3нче 

кушымта 

3 Җир 

кишҽрлеген 

тапшыру - 

кабул итҥ акты 

-  

Акт 3 нҿсхҽдҽ 

тҿзелгҽн, аларның 

һҽркайсы бер ҥк 

тҿрле юридик 

кҿчкҽ ия. 

   

4 Муниципаль билгелҽнгҽн Тискҽре Башкарма комитет Юк 
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хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

бланкында 
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7нче кисҽк  «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ  

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны 

карау. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы Палата белгече гаризаны һҽм 

1 кҿн Палата белгече  

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

регламентның 2.5, 2.6 пунктларында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҽ. 

Белгеч электрон рҽвештҽ 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы ярдҽмендҽ тиешле 

документларны бирҥ турындагы 

гарызнамҽлҽрне җибҽрҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Специалисты поставщиков данных 

направляют ответ на запрос 

3 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥчелҽр 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Кергҽн документлар 

(мҽгълҥматлар) нигезендҽ Палата 

белгече): 

аукцион уздыру турында йҽ 

аукцион уздырудан туры турында карар 

кабул итҽ; 

кире кагуның сҽбҽплҽрен 

кҥрсҽтеп, җир кишҽрлеген бирҥдҽн баш 

тарту турында кҥрсҽтмҽ проектын яисҽ 

хат проектын ҽзерли;  

Ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

рҽсмилҽштерҽ; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ имзага җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

Сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

вакыттан 

алып 1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 день 

 

 Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Руководитель 

Исполкома 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

документ проектын раслый, боерыкларга 

кул куя һҽм аның мҿһере белҽн раслый 

яки баш тарту турында хатка кул куя. 

Кул куелган документ палата һҽм КФҤ 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Палата белгече, КФҤ: 

баш тарту турында боерык яки хат 

теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

Палата белгече, 

КФҤ 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

 2 кҿн  Орган белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 

 Аукцион ҥткҽрҥ Палата белгече аукционны 

оештыручыларга аукцион ҥткҽрҥ 

турында боерык җибҽрҽ. 

Аукционны оештыручы, боерык 

алгач, аукцион ҥткҽрҥ турында 

хҽбҽрнамҽне җирлек, шҽһҽр округы 

Уставының муниципаль хокукый 

актларын рҽсми бастырып чыгару ҿчен 

1 кҿн 

 

 

30 кҿн 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

Аукционны 

оештыручы 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2,3 нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, аукцион 

уздырылган кҿнгҽ кадҽр утыз кҿннҽн дҽ 

ким булмаган җир кишҽрлеге урнашкан 

урын буенча бастырып чыгаруны тҽэмин 

итҽ һҽм аукцион ҥткҽрҽ. 

Аукционны оештыручы аукцион 

ҥткҽрҽ һҽм аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча ике нҿсхҽдҽ 

беркетмҽ тутыра. Бер нҿсхҽ аукцион 

җиңҥчегҽ бирелҽ. Аукцион нҽтиҗҽлҽре 

турында беркетмҽ рҽсми сайтта 

урнаштырыла ____________. 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

Аукционны 

оештыручы 

 

 Килешҥ тҿзҥ һҽм 

нҽтиҗҽ бирҥ 

 Палата белгече аукцион нҽтиҗҽлҽре 

турында беркетмҽ алып, җир кишҽрлеген 

арендалау килешҥе проектын ҽзерли һҽм 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ һҽм 

имзалау процедураларын башкара. 

Палата җитҽкчесе килешҥ 

проектын имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен 

палатага җибҽрҽ. 

Палата белгече килешҥне терки, 

гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм 

имзаланган Шартнамҽнең нҿсхҽлҽрен 

гариза бирҥчегҽ кул кую ҿчен җибҽрҽ 

(бирҽ). 

Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥ 

нҿсхҽлҽрен имзалый һҽм палатага кире 

аукцион 

нҽтиҗҽлҽре 

турында 

мҽгълҥмат 

урнаштырыл

ган кҿннҽн 

соң ун кҿн 

узгач 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

30 календарь 

 

 

 

 

 

 

 

Палата җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

Гариза бирҥче 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

кайтара. кҿн эчендҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта  

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына 

________________________________________ 

(физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне 

раслаучы документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда 

дҽҥлҽт теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

__________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ 

ҿчен телефон номеры) 

 

 

Аукцион ҥткҽрҥ юлы белҽн арендага 

бирҥ ҿчен җир кишҽрлеге тҿзҥ турында  

гариза 

 

Миңа _____________________________________җир участогын оештыруыгызны 

һҽм аны аукцион ҥткҽрҥ юлы белҽн милеккҽ бирҥегезне сорыйм. 

(җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, 

рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн 

_______________, адрес буенча урнашкан: ___________ муниципаль районы 

(шҽһҽр округы), торак пункт_________________ ур.________________ 

йорт ________. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

      Физик затлар: 

      1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (граждан ҿчен); 

       2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

      Юридик затлар: 

      1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

     2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

         Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү 

кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, 

аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси 
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мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен 

кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган 

затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль 

хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

        Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук 

миңа түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып 

бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе 

законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу 

документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

      Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү 

буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________. 

  

  

______________                            _________________ ( ________________) 

         (дата)                                                           (имза)                      (Ф. И. О.) 
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2нче кушымта 

 

 
               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                      №_____                                                            

 

 

Җир кишҽрлеген арендалауга  

килешҥ тҿзҥ хокукына 

аукцион ҥткҽрҥ турында 

 

 Ст. нигезендҽ____________ РФ Җир кодексы, «Кҥчемсез милеккҽ һҽм аның 

белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, 

РФ Хҿкҥмҽтенең «Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен 

сату яки аренда шартнамҽлҽрен тҿзҥ хокукын оештыру һҽм ҥткҽрҥ турында» 2002 

елның 11 ноябрендҽге 808 номерлы карары, муниципаль районның (шҽһҽр 

округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы турындагы Нигезлҽмҽ белҽн 

расланган кҥчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны 

дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, РФ Хҿкҥмҽтенең  Дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен сату _________________ ______ 

№ ____ таянып, Татарстан Республикасы муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы карар итте: 

1. __________ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. 

м.___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча 

урнашкан: ___________ муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак 

пункт_________________ ур.________________ йорт ________ ____ елга җир 

кишҽрлеген арендалау килешмҽсе тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрергҽ. 

2. Кҥрсҽтелгҽн исемлекне кушымта итеп расларга (1 нче кушымта): 

 

- җир кишҽрлегенең аренда тҥлҽвенең башлангыч бҽясе (аренда тҥлҽве 582 

боерык нигезендҽ билгелҽнгҽн). 

 

Нурлат муниципаль районының 

 (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

 мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисе                              _____________________ 
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3 нче кушымта 

 

Җир кишҽрлеген арендалау килешҥе Россия Федерациясе Җир кодексының 39.8 

статьясы нигезлҽмҽлҽрен ҥз эченҽ алырга тиеш. Тҥбҽндҽ китерелгҽн килешҥ 

ҥрнҽк булып тора һҽм анда кҥрсҽтелгҽн кушымталарны ҥз эченҽ алмый 

 

Җир кишәрлеген арендалау 

КИЛЕШҤЕ 

 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20___ел 

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе аша ________________________, расланган Нигезлҽмҽ 

нигезендҽ гамҽлдҽ булган, алга таба «Арендатор» дип 

аталучы____________;_________________________, паспорт ___________№________________, 

бирелгҽн ______________________________, яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

___________________________________, алга таба «Арендатор» дип аталучы, «яклар " дип 

аталучы Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының № _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ «____» ___________20_______ 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ турында» тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге 

килешҥне тҿзеделҽр: 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

1.1. Арендачы бирҽ, ҽ Арендатор арендага тҥбҽндҽге характеристикалары булган җир 

кишҽрлеген кабул итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_______________:_______; 

1.1.2. Урнашу урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

_____________ муниципаль районы (шҽһҽр округы), 

___________________________ ур.____________ йорт______; 

1.1.3. Гомуми мҽйданы: _____ (__________________) кв. м.; 

1.1.4. Максатчан билгелҽнеш (категория) - _____________________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _________________________ 

1.2. Җир кишҽрлеген арендалау срогы билгелҽнҽ: _ _ _елдан ___ кадҽр елга. 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру актында кҥрсҽтелгҽн датадан арендага 

бирҥче тарафыннан ҽлеге шартнамҽнең мҽҗбҥри кушымтасы булып санала. 

1.3. Сервитутларның (йҿклҽмҽлҽрнең) билгелҽнгҽн чиклҽре җир кишҽрлегенең 

кадастр паспортында билгелҽнгҽн, ул ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше 

булып тора.  

1.4. Арендалаучы җир кишҽрлеге аренда бирҥче белми алмаган ҿченче 

затларның хокуклары һҽм дҽгъвалары белҽн чиклҽнмҽгҽн һҽм рҿхсҽт ителгҽн 

куллану нигезендҽ аны куллануда чиклҽнмҽгҽн дип гарантияли.  
 

2. ТҤЛҼҤ ШАРТЛАРЫ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 
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2.1. Аренда тҥлҽвен исҽплҽҥ ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып торучы 

шартнамҽгҽ Кушымтада китерелгҽн. 

2.2. Җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽнергҽ тиешле сумма тҥбҽндҽгене тҽшкил итҽ: 

_______________ сум. (_____________________________ сум). 

2.3. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла: 

№ __________________ в ______________________ БИК _______________________, КПП 

________________, КБК __________________, ИНН _________________, алучысы-РФ Федераль 

казначылыгының ТР буенча идарҽсе (муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы,  ОКАТО _______________________ 

2.4. Аренда тҥлҽве арендатор тарафыннан квартал саен агымдагы кварталның соңгы 

аеның 15 числосына кадҽр, физик затлар ҿчен - законнарда башкача билгелҽнмҽгҽн булса, ай 

саен 10 числосыннан да соңга калмыйча, тулы кҥлҽмдҽ кертелҽ. 

2.5. Аренда тҥлҽве ҽлеге шартнамҽнең 1.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн датадан исҽплҽнҽ. 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Арендатор бурычлы: 

  Кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда җир участогын арендалау кҥчешен ҥз 

хисабына теркҽргҽ. 

3.1.7. Килешҥнең 2.4.пунктларында билгелҽнгҽн срокларда 2. 2. 

Пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн сумманы тҥлҽргҽ. Арендага бирҥчегҽ җир 

кишҽрлеген арендалау ҿчен тҥлҽҥ фактын раслаучы тҥлҽҥ документларын 2.4 

пунктында кҥрсҽтелгҽн тҥлҽҥ срогы килгҽннҽн соң килҽсе кҿннҽн дҽ соңга 

калмыйча тапшырырга. 

3.1.8. Җир кишҽрлеген ҽлеге шартнамҽнең 1.1.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

рҿхсҽт ителгҽн куллану нигезендҽ генҽ файдаланырга. 

3.1.9.  Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, җир 

кишҽрлеген деградациялҽҥ бара торган тискҽре (зарарлы) йогынтылардан саклау, 

җир кишҽрлегенең пычрану һҽм чҥплҽнҥ нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ буенча чаралар 

ҥткҽрергҽ. 

3.1.10. Дҽҥлҽт контроле һҽм кҥзҽтчелеге органнарына аны карау ҿчен җир 

кишҽрлегенҽ ирекле керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

3.1.11.  Участокта эксплуатация һҽм ремонт хезмҽтлҽре талҽплҽренҽ туры 

китереп җир кишҽрлеген карап тоту, электр линиялҽрен, элемтҽ линиялҽрен (шул 

исҽптҽн линия-кабель корылмалары), нефть ҥткҽргечлҽрне, газ ҥткҽргечлҽрне һҽм 

башка труба ҥткҽргечлҽрне, коммуналь һҽм инженерлык челтҽрлҽрен, юлларны, 

юлларны һ.б. ларны эксплуатациялҽҥ һҽм ремонтлау, аларга хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачауламаска, җир кишҽрлегендҽ урнашкан гомуми файдаланудагы 

объектларны тҥлҽҥсез һҽм тоткарлыксыз файдалануны тҽэмин итҽргҽ. 

Арендалаучы бурычлы: 

3.2.1. Килешҥнең барлык шартларын да тулы кҥлҽмдҽ ҥтҽргҽ. 

3.2.2. Арендаторга тапшыру акты буенча җир кишҽрлеген яки ул булмаганда 

аны килешҥ буенча тапшырырга. 

3.2.3. Аренда тҥлҽвен кҥчерҥ ҿчен ҽлеге шартнамҽнең 11 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн реквизитларны ҥзгҽртҥ турында арендаторга хҽбҽр итҽргҽ. 
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3.2.4. Аренда тҥлҽвен яңадан исҽплҽргҽ һҽм ҽлеге Шартнамҽ 3.4, 3.6. 

пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн очракларда арендаторга бу хакта ҥз вакытында 

хҽбҽр итҽргҽ.  

3.2.5. Ҽгҽр килешҥ шартларына һҽм гамҽлдҽге законнарга каршы килмҽсҽ, 

арендаторның хуҗалык эшчҽнлегенҽ тыкшынмаска. 

3.2.6. Арендаторга ҽлеге килешҥнең вакытыннан алда ҿзелҥе турында аны 

ҿзгҽнчегҽ кадҽр бер айдан да соңга калмыйча кисҽтергҽ кирҽк. 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1 Килешҥ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясенең гамҽлдҽге 

законнары нигезендҽ җаваплы. 

4.2. Яклар форс-мажор шартлары килгҽндҽ Килешҥне ҥтҽмҽгҽн ҿчен җавап 

тотмыйлар. Форс-мажор хҽллҽре турында һҽр як кичекмҽстҽн язма рҽвештҽ ҽлеге 

килешҥ буенча икенче якка хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

5. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1. Килешҥ яклар кул куйганнан соң ҥз кҿченҽ керҽ. 

5.2. Килешҥне ҿзҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук килешҥнең 5.1 п. 

нигезендҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар яклар 

тарафыннан суд белҽн килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл 

ителҽ. 

5.4. Килешҥдҽ җайга салынмаган якларның мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге 

законнар белҽн җайга салына. 

5.5. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде (сатучы, 

сатып алучы һҽм теркҽҥче оешма ҿчен бер нҿсхҽ). 

6. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адрес: 423040, Россия  Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Нурлат 

районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКИ, муниципаль районның 

(шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы) 

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

Адрес: Российская Федерация, 

_______________________________ 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 
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         Арендатор исеменнҽн   

Арендалаучы исеменнҽн               

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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4нче кушымта 
 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ һҽм тапшыру тҽртибе 

 

 

№_______        «___»__________20___ ел 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр 

округының) Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасына рҽис итеп язылганнар 

_____________________, нигезендҽ гамҽлдҽге Нигезлҽмҽ, расланган 

________________, алга таба Арендатор, бер яктан, дип 

атала.___________________________, паспорт _____ № _______, бирелгҽн 

___________________________, яшҽҥче______________________ , алга таба 

Арендатор, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге акт тҿзеделҽр: 
1.1. Җир кишҽрлеген арендалау килешҥе нигезендҽ;«___» _____________ 20___ел № _ _ 

_ _ _ _ _ _ арендалаучы бирҽ, арендатор  җир кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалар белҽн 

кабул итҽ дип хҽбҽр итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;  

1.1.2. Урнашу: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасв, Нурлат 

муниципаль  районы, ______________________________; 

1.1.3. Гомуми мҽйданы: ________ (____________________________) кв.м;  
1.1.4. Җир категориясе ____________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _________________________________. 

2. Ҽлеге документ кабул ителҽ торган җир кишҽрлегенҽ карата сатып алучыдан 

дҽгъвалар булмавын раслый.  

Акт ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде, аларның һҽркайсы бер ҥк юридик кҿчкҽ ия. 

 

Яклар имзалары һҽм мҿһерлҽре: 

 

 
Арендалаучы исеменнҽн                                                           Арендатор исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                   ______________ 
 

 

 

 

 
 
 
 
 



«Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару өчен милеккә (арендага) бирҥ» муниципаль хезмәт 

кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22215  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен 

милеккҽ (арендага) бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен 

милеккҽ (арендага) бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Бакчачылык алып бару ҿчен муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга 

милеккҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк  

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
 



194 

 

2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту өчен 
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 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

12 кҿн
11

 12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 12

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

РФ ҖК 39.15 ст. 1 п 2 пп 

каралган: 

1) җир кишҽрлеген бирҥне 

алдан килештерҥ турында 

гаризага теркҽлгҽн җир 

кишҽрлегенең урнашу схемасы 

РФ ЗК 11.10 статьясындагы 16 

пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча раслана алмый; 

2) тҿзелергҽ тиешле җир 

кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

РФ ЗК 39.16 статьясындагы 1-

13, 15-19, 22 һҽм 23 

пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча бирелҽ алмый; 

3) чиклҽре «кҥчемсез 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн 

яки вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органга яисҽ 

КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

1. Шҽхсҽн 

яки вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
11 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
12 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

мҿлкҽтнең дҽҥлҽт кадастры 

турында» Федераль закон 

нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ 

тиешле җир кишҽрлеге 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ 

Законының 39.16 статьясындагы 

1-23 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча 

бирелҽ алмый 

РФ ҖК 39.15 ст. каралган: 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн җир 

законнары нигезендҽ сату 

ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге алу 

хокукына ия булмаган зат 

мҿрҽҗҽгать итте. 

2. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге даими (сроксыз) 

файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки 

аренда хокукында бирелгҽн, 

җир кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге хокук иясе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ ЗК 

39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш 

3. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

участогы гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ керҽ 
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икҽн, коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзасы гаризасы белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан 

тыш, гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки шҽхси торак 

тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

4. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

участогы гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ керҽ 

икҽн, коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзасы гаризасы белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан 

тыш, гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки шҽхси торак 

тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

5. Җир кишҽрлеген җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн бинада, 

корылмада, дҽҥлҽт милкендҽге 

яисҽ муниципаль милектҽге 

тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объекты 

урнашкан, моңа корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеш тҽмамланмаган 
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корылма) сервитут 

шартларында яисҽ җир 

кишҽрлеген бирҥ турындагы 

гариза белҽн җир кишҽрлеген 

сервитут шартларында 

урнашкан булса яисҽ җир 

кишҽрлеген бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге бинаның, 

корылманың, аларда урнашкан 

биналарның, ҽлеге объектның, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объектның 

хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

6. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн 

алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ 

чиклҽнгҽн булып санала һҽм 

аны бирҥ җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

хокукта рҿхсҽт ителми. 

7. Гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ, даими 

(сроксыз) файдалануга яисҽ җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн, 

резервлау максатларында җир 

кишҽрлеген бирҥ турындагы 

карарның гамҽлдҽ булу 

срогыннан артык вакытка 
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тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса. 

8. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территория 

чиклҽрендҽ урнашкан, башка зат 

белҽн тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, моннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

белҽн мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан бина, 

корылма, аларда бина, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект милекчесе яисҽ 

мондый җир участогы хуҗасы 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш. 

9. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территория 

чиклҽрендҽ урнашкан, аңа 

карата тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат белҽн 

шартнамҽ тҿзелгҽн, яисҽ җир 

участогы башка зат белҽн 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, ҽгҽр мондый җир 

участогы федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки 

җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн 
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очраклардан тыш, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн булса, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза, кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле вҽкил. 

10. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге җир 

кишҽрлегеннҽн барлыкка килде, 

аңа карата территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

килешҥ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн һҽм 

территорияне планлаштыру 

буенча расланган документ 

нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки 

җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн, 

ҽгҽр җир кишҽрлеген арендага 

бирҥ турындагы гариза белҽн 

зат мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, аның белҽн 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ яки 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн, 

ҽлеге затның ҽлеге объектларны 

тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ 

тота. 

11. Җир кишҽрлеген бирҥ 
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турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге аукцион 

предметы булып тора, аны 

ҥткҽрҥ турында белдерҥ РФ 

Законының 39.11 статьясындагы 

19 пункты нигезендҽ 

урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ 

карата РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 4 пунктының 6 

пунктчасында каралган, мондый 

җир кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 4 пунктының 4 

пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган 

тарафыннан РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча ҽлеге 

аукционны ҥткҽрҥдҽн баш тарту 

турында Карар кабул ителмҽгҽн 

булса, аны сату яки аукцион 

ҥткҽрҥ турында гариза керде. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Законының 39.18 статьясындагы 

1 пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача хуҗалыгы яки 

крестьян (фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеге алып бару ҿчен җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

белдерҥ басылып чыкты һҽм 
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урнаштырылды. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану, 

территорияне планлаштыру 

проекты белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган җир 

кишҽрлеге Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган 

оборона һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм 

кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен 

вакытлыча кулланылмый торган 

җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, 

ҽгҽр РФ ЗК 39.10 статьясындагы 

2 пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, 

кертелмҽгҽн. 

16. Коммерцияле булмаган 

оешмага гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, 

бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге мҽйданы 

федераль закон нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн 

артып китҽ. 
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17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки 

җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн 

һҽм җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза белҽн ҽлеге 

объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы нигезендҽ 

бина, корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

19. Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 
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ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн. 

21. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге билгеле бер 

категориягҽ кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата, аның 

гамҽлдҽ булу вакыты чыкмаган, 

һҽм җир участогы бирҥ 

турындагы гариза белҽн бу 

карарда кҥрсҽтелмҽгҽн башка 

зат мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

23. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

тартып алынды һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген 

бирҥ максаты мондый җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

алынган максатларга туры 

килми, мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥпфатирлы йортны авария 

хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ тиешле 

дип тануга бҽйле рҽвештҽ 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш; 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 
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кишҽрлегенең чиклҽре 

«кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында»Федераль 

закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең 

мҽйданы аның җир 

участогының урнашу схемасы, 

территорияне межалау проекты 

яисҽ урман кишҽрлеклҽренең 

урнашу урыны, Чиклҽре, 

мҽйданы һҽм башка санлы һҽм 

сыйфат характеристикалары 

турында проект 

документларында кҥрсҽтелгҽн 

мҽйданнан артып китҽ, алар 

нигезендҽ мондый җир участогы 

ун проценттан артык тҿзелгҽн. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Физик затлар Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында җир 

кишҽрлегенең 

1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир 

участогы 

тҿзелергҽ тиеш 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

расланган урнашу 

схемасы  

булса һҽм аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау проекты 

расланмаса 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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ы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
 (

ш
а
б
л

о
н

н
а
р

ы
) 

һ
әм

 в
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о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 

җ
а
в

а
п

 б
и

р
ҥ
 

В
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о
м

ст
в

о
а
р

а
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о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
н

 т
у
т
ы

р
у
 һ

әм
 

в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 җ

а
в

а
п

 

б
и

р
ҥ
 ҥ

р
н

әк
л

әр
е
 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Җир кишҽрлегенҽ адрес 

бирҥ турында ҖҤО 

боерыгы 

Җир 

кишҽрлегенең 

адресы турында 

белешмҽлҽр 

ҖҤО 

палатасы 

ҖҤО БК Юк 5 кҿн  Юк - Юк - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Җир 

кишҽрлеген 

арендага бирҥ 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 3нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ел 
1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

арендага бирҥ 

килешҥе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк Юк  

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

 1нче кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга 

җибҽрҽ  

Палата җитҽкчесе гаризаны карый, 

җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен 

тҿзҥ хокукын сату буенча аукцион ҥткҽрҥ 

яки җир кишҽрлегенең урнашу урынын, 

аның мҽйданын, муниципаль берҽмлек 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

башлыгы билгели торган Вакытлы басма 

матбугатта куллану рҿхсҽтен кҥрсҽтеп, 

ҽлеге җир кишҽрлеген арендага бирҥ 

турында гаризалар кабул итҥ турында 

хҽбҽр бастырып чыгару турында Карар 

кабул итҽ, шулай ук ҽлеге гаризаларны 

"Интернет" челтҽрендҽге муниципаль 

берҽмлекнең рҽсми сайтында 

(муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты 

булганда) кабул итҥ турында хҽбҽр 

урнаштырырга, башкаручыны билгели 

һҽм гаризаны палатага җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

Ҽлеге сорауга тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

җибҽрҥ белгеч 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Аукцион ҥткҽрҥ турында Карар 

кабул ителгҽн һҽм катнашу ҿчен бердҽн 

артык гариза кергҽн очракта, соңгысы 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ. 

Палата белгече алынган 

документлар (аукцион нҽтиҗҽлҽре) 

нигезендҽ, соңгысын ҥткҽргҽндҽ: 

җир кишҽрлеген милеккҽ 

(арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

кабул итҽ; 

җир кишҽрлеге бирҥ турында 

боерык проекты яки баш тарту турында 

хат ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ имза салудан баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документка яки баш тарту турындагы 

хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен палатага, 

КФҤнҽ җибҽрҽ. 

Палата, КФҤ белгече: 

баш тарту турында документ яки 

хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

1 день с 

момента 

поступления 

ответов на 

запросы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

БК җитҽкчесе 

 

 

 

Палата, КФҤ 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн документ яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

6 Шартнамҽ тҿзҥ 

һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече кергҽн документ 

нигезендҽ: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе 

проекты яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҽ. 

Палата җитҽкчесе документка кул 

куя һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре бҥлегенҽ 

җибҽрҽ. 

Бҥлек белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽҥ журналында килешҥне 

терки. 

Бҥлек белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

 2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

15 мин 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

 

 

Бҥлек белгече 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

турында хат җибҽрҽ яисҽ почта аша хат 

җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ кул 

куйганнан соң, килешҥгҽ кул куйганнан 

соң, ике нҿсхҽ имза салынганнан һҽм 

килештерелгҽн Шартнамҽнең кҥчермҽсен 

гариза бирҥчегҽ тапшыра, берсен 

Палатада саклануга калдыра. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 
Гариза 

бирүченең 

«хезмәт 

күрсәтү" 

вакыты һәм 

тәртибе 

турында 

мәгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

турында 

запрос бирү 

өчен орган, 

КФҮнә кабул 

итүгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» 

запросын 

бирүне 

формалаштыру 

ысулы 

турында  

Хезмәт 

күрсәтүче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт 

күрсәтү» һәм 

«хезмәт 

күрсәтү" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итү һәм 

теркәү ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» өчен 

дәүләт 

пошлинасын 

түләү һәм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә 

алына торган 

башка 

түләүләрне 

түләү ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» 

запросын 

үтәү барышы 

турында 

мәгълүмат 

алу ысулы  

«Хезмәт 

күрсәтү» не 

бирү һәм 

«хезмәт 

күрсәтү" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә 

(гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

тәртибен бозуга 

шикаять бирү 

ысулы 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ» хезмҽте кҥрсҽтҥ 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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чагыштырыла 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы  

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

 

__________________________________________ 

(шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

 атасының исеме  

(булган очракта), яшҽҥ урыны, реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

                                                                                                                                               

__________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы  

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

Бакчачылык алып бару ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында  

гариза 

 

 

Бакчачылык алып бару ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре 

белҽн___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ муниципаль 

районы (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________. 

      Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

     1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

      2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген 

тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

     Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага 

салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шҽхси 

мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) 

ҿчен мин тҽкъдим ителҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

максатларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, килешҥлҽрен раслыйм. 
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      Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар 

дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары 

белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

      Миңа телефон аша бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча сораштыруда катнашырга 

ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

 

______________                              ____________________        ___________________   

 _________________ ( ________________) 

(дата)                                                       (имза)                                 (Ф. И. О.) 
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«Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген, җир кишәрлегендә урнашкан биналар, корылмалар милекчеләренә милеккә яки 

арендага бирҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22198 13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, 

корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, 

корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, 

корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 
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Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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«Муниципаль милектәге җир кишәрлеген сату ҥткәрмичә арендага бирҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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 Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ 

12 

кҿн
13

 

12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 14

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

итте. 

2. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн, җир кишҽрлеге 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
13 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
 

14 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге хокук иясе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ 

ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш. 

3. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

участогы гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, коммерциячел 

булмаган оешма ҽгъзасы 

гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҥ очракларыннан тыш, 

гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы яки шҽхси 

торак тҿзелеше 

максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

4. Җир участогына җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн 

бинага, корылмага, 

гражданнарга яисҽ юридик 

затларга караган 

тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш 

объектына урнашкан, моңа 
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ҽлеге корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеш 

тҽмамланмаган корылма) 

сервитут шартларында яисҽ 

җир кишҽрлегендҽ РФ Җир 

кодексының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан 

булса, һҽм бу җир 

кишҽрлеген файдалануга 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

яки җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

ҽлеге бинаның, 

корылмаларның, 

биналарның, биналарның, 

ҽлеге объекттагы 

биналарның, биналарның, 

ҽлеге объектның, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объектның 

милекчесе мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очраклар керми. 

5. Җир кишҽрлеген җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн 

бинада, корылмада, дҽҥлҽт 

милкендҽге яисҽ 

муниципаль милектҽге 

тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш 

объекты урнашкан, моңа 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеш тҽмамланмаган 

корылма) сервитут 

шартларында яисҽ җир 

кишҽрлеген бирҥ 
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турындагы гариза белҽн 

җир кишҽрлеген сервитут 

шартларында урнашкан 

булса яисҽ җир кишҽрлеген 

бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге бинаның, 

корылманың, аларда 

урнашкан биналарның, 

ҽлеге объектның, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объектның хокук 

иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

6. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып санала һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7. Җир кишҽрлеген җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен резервланган, ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ бирҥ 

турында гариза белҽн, 

даими (вакыты 

чиклҽнмҽгҽн) файдалануга 

яисҽ җир кишҽрлеген 

арендага бирҥ турында 

гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 
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итсҽ, җир кишҽрлеген 

резервлау максатлары ҿчен 

бирҥ очрагыннан тыш, җир 

кишҽрлеген резервлау 

турындагы карар гамҽлдҽ 

булу срогыннан арткан 

вакытка тҥлҽҥсез 

файдалану. 

8. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

тҿзелеш территориясен 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн килешҥ тҿзелгҽн 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, моңа ҽлеге җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

ҽлеге җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан бина, корылма, 

биналар, тҿзелеп бетмҽгҽн 

тҿзелеш объекты милекчесе 

яисҽ мондый җир 

кишҽрлегенең хокук иясе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклар 

керми. 

9. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

тҿзелешле территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, яисҽ җир 

кишҽрлеге территорияне 
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комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, моңа федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

региональ ҽһҽмияттҽге 

объектларны яисҽ җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен шундый 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзелешенҽ вҽкалҽтле зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

10. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча 

расланган документлар 

нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

региональ ҽһҽмияттҽге 

объектларны яисҽ җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен каралган, 

моңа җир кишҽрлеген 

арендага бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге затның 
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кҥрсҽтелгҽн объектларны 

тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен 

кҥздҽ тоткан территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ яисҽ 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очраклар керми. 

11. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 

тора, аны ҥткҽрҥ турында 

хҽбҽр РФ Җир кодексының 

39.11 маддҽсенең 19 

пункты нигезендҽ 

урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Җир кодексының 39.11 

маддҽсенең 4 пунктындагы 

6 пунктчасында каралган, 

мондый җир кишҽрлеге РФ 

Җир кодексының 39.11 

маддҽсенең 4 пунктындагы 

4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле 

орган нигезендҽ тҿзелгҽн 

очракта, мондый җир 

кишҽрлеге РФ Җир 

кодексының 39.11 

маддҽсенең 8 пунктында 

каралган нигезлҽрдҽ ҽлеге 

аукционны ҥткҽрҥдҽн баш 
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тарту турында карар кабул 

ителмҽгҽн булса, аны сату 

яки аны арендалау 

хокукына аукцион уздыру 

турында гариза кергҽн. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата Россия 

Федерациясе Җир 

кодексының 39.18 

статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яисҽ 

крестьян (фермер) 

хуҗалыгы алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турында хҽбҽр басылып 

чыкты һҽм урнаштырылган. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану, 

территорияне 

планлаштыруның расланган 

проекты нигезендҽ линия 

объектын урнаштыру 

очракларыннан тыш, җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Тикшеренҥче җир 
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кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ оборона һҽм 

иминлек ихтыяҗлары ҿчен 

бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн 

ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

файдаланылмый торган 

җир кишҽрлеклҽре 

исемлегенҽ кертелмҽгҽн, 

ҽгҽр җир кишҽрлеген 

Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ бирҥ турында 

гариза бирелгҽн булса. 

16. Гражданнар 

тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерциягҽ карамаган 

оешманың җир кишҽрлеген 

бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең яшелчҽчелек, 

бакчачылык алып бару ҿчен 

мҽйданы федераль закон 

нигезендҽ билгелҽнгҽн иң 

чик кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яисҽ) 

территорияне планлаштыру 
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документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, региональ 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

ҽлеге объектларны тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле булмаган зат 

мҿрҽҗҽгать итте. 

18. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

бинаны, корылманы Россия 

Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

ҽлеге бинаны, корылманы 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле булмаган 

зат мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

19. Кҥрсҽтелгҽн хокук 

рҽвешендҽ җир кишҽрлеген 

бирҥ рҿхсҽт ителми. 

20Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн. 
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21. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер җирлҽр 

категориясенҽ кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата аның 

гамҽлдҽ булу срогы 

тҽмамланмаган урынны 

алдан килештерҥ турында 

карар кабул ителде һҽм җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

ҽлеге карарда 

кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать итте. 

23. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынган һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ максатларына туры 

килми, чҿнки мондый җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш, 

авария хҽлендҽ һҽм 

җимерелергҽ яисҽ 

реконструкциялҽнергҽ 
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тиешле шундый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥпфатирлы йортны 

таныуга бҽйле рҽвештҽ 

алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш. 

24. Ани бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклре 

«Дҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт 

кадастры турында» 

Федеральный закон 

нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир кишҽрлеген 

урнаштыру схемасында, 

территорияне ызанлау 

проектында яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыннары, чиклҽре, 

мҽйданнары һҽм башка 

микъдари һҽм сыйфатлы 

характеристикалары 

турында проект 

документациясендҽ 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир кишҽрлеге 

тҿзелгҽн, ул ун проценттан 

артыкка тҿзелгҽн. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ» 

хезмҽте 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькә 

җиткән, 

ышанычнамәсе 

булган эшкә 

сәләтле 

теләсә кайсы 

физик зат 

Ышанычнамә Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 
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таныклаучы 

документ: 

паспорт  

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ» 

хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 

1нче номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ  Сатып алына торган 1 тҿп нҿсхҽ Сатып алына    
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

җир кишҽрлегендҽ 

булган бинага, 

тҿзелешкҽ, корылмага 

хокуклар турында 

кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан (алга 

таба - ЕГРН) ҿземтҽ, 

яки: 

- Кҥрсҽтелгҽн 

Биналарга, 

корылмаларга, 

корылмаларга 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында ЕГРНда 

соратып алына торган 

белешмҽлҽрнең 

булмавы турында 

хҽбҽрнамҽ; 

- Мондый бинага, 

тҿзелешкҽ, корылмага 

хокукны раслаучы 

(билгели торган) 

документлар 

кҥчермҽлҽре,  

торган җир 

кишҽрлегендҽ 

биналар, 

корылмалар, 

Корылмалар 

булганда 

документлар 

кҥчермҽлҽре 

 

Ҽгҽр мондый 

бинага, тҿзелешкҽ, 

корылмага хокук 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ, 

ЕГРНда 

теркҽлҥенҽ бҽйсез 

рҽвештҽ барлыкка 

килгҽн дип 

таныла. 

 

5 Документ  Җир кишҽрлегенҽ 

хокуклар турында 

ЕГРН нан ҿземтҽ яки: 

- Ҽлеге җир 

 Ҽгҽр ҽлеге җир 

кишҽрлегенҽ 

хокук Россия 

Федерациясе 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 



238 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кишҽрлегенҽ 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында ЕГРНда 

соратып алына торган 

белешмҽлҽрнең 

булмавы турында 

хҽбҽрнамҽ  

- Җир кишҽрлегенҽ 

хокукны раслаучы 

(билгели торган) 

документлар 

кҥчермҽлҽре,  

законнары 

нигезендҽ ЕГРНда 

теркҽлҥенҽ бҽйсез 

рҽвештҽ барлыкка 

килгҽн дип 

таныла. 

рҽсмилҽштерелде 

6 Документ Җир кишҽрлеген, шул 

исҽптҽн махсус 

шартларда, даими 

(сроксыз) 

файдалануга, 

тҥлҽҥсез вакытлыча 

файдалануга, җир 

законнары белҽн 

билгелҽнгҽн 

шартларда милеккҽ 

яки арендага алу 

хокукын бирҽ торган 

документ кҥчермҽсе,  

1 тҿп нҿсхҽ Сатып алу хокукы 

башка 

документлар 

белҽн расланмаса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде 

  

7 Документ Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

(мҿрҽҗҽгать 

итҥченең) җир 

кишҽрлегендҽ 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

урнашкан барлык 

биналар, тҿзелмҽлҽр, 

корылмалар исемлеге, 

аларга карата 

хокуклар алу турында 

гариза бирелгҽн, 

аларның кадастр 

(инвентарь) 

номерлары һҽм 

адреслы 

ориентирлары 

кҥрсҽтелгҽн хҽбҽре 

рҽсмилҽштерелде 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ» 

хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

мҿлкҽт реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында һҽркем 

ҿчен мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 
№ 

т/

с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

нәтиҗәсе 

булган 

документ/докум

ентларга 

таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристика

сы (Уңай/ 

Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр

” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/

документл

ар үрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать 

итүче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәл

әрен саклау 

вакыты  

органда КФҮдә 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ» 

хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ яки 

арендага бирҥ 

турында карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1 ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ яки 

арендага бирҥ 

килешмҽсе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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тарту турында 

хат 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ» 

хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 1 кҿн  Палата белгече Технологик тҽэмин Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

җаваплы орган белгече, регламентның 

2.5, 2.6 пунктларында һҽм 2 нче 

кушымтасында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥ-килмҽҥгҽ гариза һҽм кушып 

бирелҽ торган документларны тикшерҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

итҥ 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥматлар белҽн тҽэмин итҥче 

белгечлҽр сорауга җавап җибҽрҽ 

3-5 кҿн Мҽгълҥматлар 

китерҥчелҽр 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ:  

Милеккҽ алу яисҽ җир кишҽрлеген 

арендага бирҥ документларын яисҽ, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат проектын ҽзерли;  

милеккҽ бирҥ яисҽ җир кишҽрлеген 

арендага бирҥ буенча документларны 

яисҽ баш тарту турында хат проектын 

рҽсмилҽштерҽ 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Документларны яисҽ имза салудан 

баш тарту турында хат проектын 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (ул 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

вҽкалҽт биргҽн затка) җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе (аларга 

вҽкалҽтле зат) баш тарту турында боерык 

яки хат имзалый. Боерык Башкарма 

комитет мҿһере белҽн раслана. Кул 

куелган документ палата, КФҤ белгеченҽ 

җибҽрелҽ. 

 Палата белгече, КФҤ: 

баш тарту турында боерык яки хат 

терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы 

карарларга яисҽ хатларга хҽбҽр итҽ. 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

БК җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

Палата белгече, 

КФҤ 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

 КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн карар бирҽ яки баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул ителгҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гариза 

биргҽн урында шҽхсҽн ҥзе биргҽн йҽ 

хатны почта яки электрон юллама белҽн 

җибҽрҽ торган баш тарту турында хат 

ҽзерли. 

МФЦ аша гариза кергҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен, МФЦ адресына теркҽлҥ 

кҿнендҽ юллый 

15 мин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

КФҤ Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 

7 Килешҥ тҿзҥ Белгеч мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кул 

куярга килешҥ бирҽ. 

2 день 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥдҽ 

кҥрсҽтелгҽн исҽп-хисап счетына акча 

(килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн сумма) кҥчерҽ.  

Палата белгече акча кҥчерҥ турында 

мҽгълҥмат алгач, җир кишҽрлеген ҿч 

нҿсхҽдҽ кабул итҥ-тапшыру акты тҿзи. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ имза ҿчен җир 

участогын кабул итҥ - тапшыру актының 

3 нҿсхҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче акт 

имзалаганнан соң, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

җир кишҽрлеген сату шартнамҽсенең 3 

нҿсхҽсен, җир кишҽрлеген кабул итҥ-

тапшыру актының 3 нҿсхҽсен тапшыра.  

 

 

10 кҿн 

 

Палата белгече 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген, җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ» 

хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

 



Приложение №1 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, 

ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

__________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон номеры) 
 

 

Биналар, төзелешләр, корылмалар урнашкан җир кишәрлеген милеккә (арендага) алу турында гариза 

 

         Мин, ___________________________________________________________________________, (гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, ҽтисенең 

исеме) Сездҽн кҥчемсез милеккҽ (сатып алу ҿчен) җир кишҽрлеген (арендага) кв. м.________________________, бирҥегезне ҥтенҽм__________ 

кадастр номеры белҽн, Татарстан Республикасы _____________муниципаль районы буенча урнашкан 

__________________________________________________________ (җир кишҽрлегенең һҽм кҥчемсез милек объектларының урнашу урыны 

турында кҥрсҽтелҽ) хокуктагы ______________________________________________________________________ (даими (сроксыз) куллану, 

гомерлеккҽ мирас ителгҽн куллану яисҽ файдалану) ______________елдан нигезендҽ 

_____________________________________________________________ (хокукын раслаучы (билгелҽҥче) документ исеме, датасы, номеры, кем 

тарафыннан бирелгҽн) анда урнашкан __________________________________, хокуктагы ___ (кҥчемсез милек объекты кҥрсҽтелҽ) _____________ 

нигезендҽ __________________________________________________________________, (хокук тҿре кҥрсҽтелҽ) (документның хокукын раслаучы 

исеме, бирелгҽн датасы, номер, кем тарафыннан бирелгҽн) ______________________________ ҿчен, Россия Федерациясе Җир кодексы нигезендҽ. 

(җир участогыннан файдалану тҿре кҥрсҽтелҽ) 26 Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ:  

1. Физик зат булган гариза бирҥченең (гариза бирҥчелҽрнең) шҽхесен раслаучы документ кҥчермҽсе яки физик яки юридик зат вҽкиле шҽхесен 

раслаучы документ кҥчермҽсе.  

2.* Физик затның шҽхси эшмҽкҽр (шҽхси эшмҽкҽрлҽр ҿчен) сыйфатында дҽҥлҽт теркҽве турында таныклык кҥчермҽсе, юридик затның (юридик 

затлар ҿчен) дҽҥлҽт теркҽве турында таныклык кҥчермҽсе яки җир кишҽрлегенҽ хокук алуын раслаучы гариза бирҥче булып торучы юридик зат 

яки шҽхси эшкуар турында дҽҥлҽт реестрларыннан ҿземтҽ кҥчермҽсе.  

3. Гариза белҽн гариза бирҥче (гариза бирҥчелҽр) вҽкиле мҿрҽҗҽгать итсҽ, физик яки юридик зат вҽкиленең хокукын (вҽкалҽтлҽрен) раслаучы 

документ кҥчермҽсе.  

4.* Сатып алына торган җир кишҽрлегендҽ биналар, корылмалар булганда-сатып алына торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан бинага, корылмага 

хокук турында бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек реестрыннан (алга таба - ЕГРН) ҿземтҽ яки: 

 4.1.* кҥрсҽтелгҽн бинага, корылмаларга теркҽлгҽн хокуклар турында соратып алына торган белешмҽлҽрнең ЕГРНда булмавы турында хҽбҽрнамҽ;  

4.2. ҽгҽр мондый бинага, корылмага хокук Россия Федерациясе законнары нигезендҽ аны ЕГРНда теркҽҥгҽ бҽйсез рҽвештҽ барлыкка килгҽн дип 

табылса, мондый бинага, корылмага хокукны раслаучы (билгелҽҥче) документлар кҥчермҽлҽре. 
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 5.* Сатып алына торган җир кишҽрлегенҽ хокук турында ЕГРНнан ҿземтҽ яки:  

5.1.* җир кишҽрлегенҽ теркҽлгҽн хокуклар турында соратып алына торган белешмҽлҽрнең ЕГРНда булмавы турында хҽбҽрнамҽ һҽм  

5.2. ҽгҽр ҽлеге җир кишҽрлегенҽ хокук Россия Федерациясе законнары нигезендҽ аны ЕГРНда теркҽҥгҽ бҽйсез рҽвештҽ барлыкка килгҽн дип 

табылса, сатып алына торган җир кишҽрлегенҽ хокукны таныклаучы (билгелҽҥче) документлар кҥчермҽлҽре. 

 6.* Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ЕГРНнан ҿземтҽ, ҽгҽр дҽ ҽлеге җир кишҽрлегенҽ хокуклар 

алу аңа хокукларны кабаттан рҽсмилҽштерҥ максаты белҽн бирелгҽн булса.  

7. Җир кишҽрлеген, шул исҽптҽн махсус шартларда, даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалануга, тҥлҽҥсез вакытлыча файдалануга, милеккҽ яки 

арендага алу хокукын бирҽ торган шартларны раслый торган документ кҥчермҽсе, ҽгҽр бу Исемлекнең 1 - 6 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 

документлардан кҥренгҽнчҽ.  

8. Гариза бирҥченең (гариза бирҥчелҽрнең) җир кишҽрлегендҽ урнашкан барлык биналар, корылмалар исемлеген ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽсе, 

аларга карата хокук алу турында гариза бирелгҽн, аларның кадастр (инвентарь) номерлары һҽм адреслы ориентирлары кҥрсҽтелгҽн. 

______________________________________________________________________ * 

 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пунктларда кҥрсҽтелгҽн документлар җир кишҽрлегенҽ хокук алу ҿчен кирҽкле документлар исемлеге мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн җир 

кишҽрлегенҽ хокук алу турында ҥтенеч бирҥче тарафыннан тҿзелҽ алмый, шул ук вакытта мҿрҽҗҽгать итҥче аларны җир кишҽрлегенҽ хокук алу 

турындагы гариза белҽн бергҽ тапшырырга хокуклы. 

 Сорату булганда документларның кҥчермҽлҽренең тҿп нҿсхҽлҽрен бирергҽ сҥз бирҽм. 

 

 

 (дата)                                                  (имза)                                      (ФИО)  
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«Җир кишәрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

реестры"   

22197  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты  «Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк  

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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«Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

13 

кҿн
15

 

13 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 16

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

кҥрсҽтелмҽгҽн йҽ тҽкъдим 

ителгҽн гаризаларда һҽм 

(яисҽ) документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар; 

2. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тиешле 

документ ҥз инициативасы 

белҽн тҽкъдим ителмҽгҽн 

булса, дҽҥлҽт хакимияте 

органы, җирле ҥзидарҽ 

органы йҽ дҽҥлҽт 

хакимиятенең ведомство 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органга яисҽ 

КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
15
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 

16 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 



252 

 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

буйсынуындагы органы 

яисҽ җирле ҥзидарҽ органы 

тарафыннан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документның һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥматның 

булмавы турында 

дҽлиллҽҥче ведомствоара 

гарызнамҽгҽ җавапның 

керҥе 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдҽмче 

хезмҽтлҽр" 

алу хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итҥченең 

"хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итҥченең "хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр" алу 

хокукын раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирҥче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр" алуга 

гариза бирҥ 

мҿмкинлеге булу 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гариза 

бирҥ хокукына ия 

булган затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 
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паспорт  кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче "хезмәт 

кҥрсәтҥ" алу өчен 

тәкъдим итә торган 

документлар атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ 

(оригинал яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

- - 

4 Документ Юридик затның 

оештыру документлары 

кҥчермҽсе 

1 нҿсхҽ 

(оригинал яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче "хезмәт 

кҥрсәтҥ" алу өчен 

тәкъдим итә торган 

документлар атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кҥчермҽ) 

5 Хокук билгели торган 

документлар 

Җир кишҽрлегенҽ 

хокук билгели торган 

документлар 

1 билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ 

Ҽгҽр җир 

кишҽрлегенҽ 

хокук кҥчемсез 

мҿлкҽтнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат Шҽхси эшкуар 

турында гомуми 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлеген 

сатып алу 

турында карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк  

1 Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1 ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны 

карау.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре ҽлеге 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Подготовка 

результата 

муниципальной 

услуги 

Палата белгече запроска җаваплар 

алгач, документлар пакетын ҽзерли һҽм 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе җир 

кишҽрлеген сатып алу яки сатып алудан 

баш тарту турында карар кабул итҽ һҽм 

резолюция белҽн документларны 

палатага җибҽрҽ.  

Палата белгече резолюция 

нигезендҽ документлар ҽзерли. 

Җир кишҽрлеген сатып алу 

турында Карар кабул ителгҽн очракта, 

боерык проекты һҽм сату-алу килешҥе 

проекты. 

Баш тарткан очракта сатып алудан 

баш тарту турында хат. 

1 кҿн  

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече   

 

 

 

БК җитҽкчесе 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Документлар проектлары 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерелҽ һҽм 

кул кую ҿчен Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ җибҽрелҽ. 

Документлар проектлары 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерелҽ һҽм 

кул кую ҿчен Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ җибҽрелҽ. 

Палата белгече, КФҤ: 

баш тарту турында карар яки хат 

терки. 

вҽкилнең гаризада кҥрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ җир 

кишҽрлеген сатып алудан баш тарту 

турында рҽсмилҽштерелгҽн карар яки хат 

бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

БК җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 

Палата белгече: 

җир кишҽрлеген сату-алу килешҥе 

проектын ҽзерли (алга таба-килешҥ);  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында палата рҽисе 

кул куйган килешҥне терки; 

гариза бирҥчегҽ имзага килешҥ бирҽ. 

 2 кҿн  КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына 
 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба – 

гариза бирҥче). 
(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, дҽҥлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

ҽтисенең исеме, паспорт мҽгълҥматлары) 

 

Җир кишҽрлеген сатып алу турында белдерҥ 

 

Мҽйданы ____ кв. м булган җир кишҽрлеген сатып алуым турында Сезгҽ 

хҽбҽр итҽм. 

 Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат  муниципаль  районы, торак пункт 

____________________урам________________ йорт _ _ _ _ _ _ _ _ _ җирле 

ҥзидарҽ органы кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ (нинди кҥрсҽтергҽ) __________ 

янында«_____» № ________. 

Соралган җир кишҽрлегенең кадастр номеры:_________________:_______ 

яисҽ соралган җир кишҽрлеге кадастр исҽбендҽ тормаса, җир кишҽрлеге урнашкан 

кадастр кварталының кадастр номеры, __________:___________. 

Юридик затлар ҿчен:: ОГРН _____________________ 

                                        ИНН ______________________ 

Мҿрҽҗҽгатькҽ тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар (Паспорт); 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) юридик затның гамҽлгҽ кую документлары кҥчермҽсе 

4) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокук теркҽлмҽгҽн 

очракта, хокук билгели торган документлар кҥчермҽсе. 

 

    
 

 
 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



«Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә ҥзгәрешләр кертҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22222  30.06.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдҽн баш тарту 

нигезлҽре 

Ярдҽмче хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 
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«Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ» хезмҽте 

11 

кҿн
17

 

11 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 18

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар тулы 

кҥлҽмдҽ тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы булмаган 

һҽм (яки) дҿрес булмаган 

мҽгълҥмат бар; 

2. Ҽгҽр тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

ҥз инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт 

хакимияте органының, җирле 

ҥзидарҽ органының яисҽ дҽҥлҽт 

хакимияте органына яисҽ җирле 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органга яисҽ 

КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
17
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 

 
 

18 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

ҥзидарҽ органына караган 

оешманың муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ 

һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара 

соратып алуга җавабы һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥматның булмавын 

таныклаучы ведомствоара 

сорауга җавап бирҥ 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

гамҽлдҽ булу 

хокукы турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

Чыннан да, хезмҽт 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 
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документ: 

паспорт 

кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта булырга 

тиеш 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Документ, 

подтверждающий 

полномочия 

представителя 

Доверенность 1 экз. (оригинал 

или копия, 

заверенная в 

установленном 

порядке) 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелде. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Юридик затның 

оештыру 

документлары 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кҥчермҽсе расланган 

кҥчермҽ) 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ» хезмҽте 

 Булган (булган) 

кҥчемсез милек 

объектларына аерым 

затның хокуклары 

турында кҥчемсез 

милекнең Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристикалар һҽм 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат Шҽхси ҖҤО ТР буенча SID0003525 5 кҿн - - 
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палатасы ФСХИ 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ» хезмҽте 

1 Килешҥгҽ 

ҥзгҽрешлҽр 

кертҥ турында 

кҥрсҽтмҽ 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1 ел 1 ел 

2 Килешҥ буенча 

ҿстҽмҽ килешҥ 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк  Юк   

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут  КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны 

карау. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган палатасы белгече гариза 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 



278 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

һҽм кушып бирелҽ торган 

документларның регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥ-килмҽвен тикшерҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге сорауга тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече: 

гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның эчтҽлеген тикшерҽ; 

аренда шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр 

кертҥ турында боерык проектын яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ документ 

проектын килештерҽ һҽм кул кую ҿчен 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

(аларга вҽкалҽтле зат) боерыкка кул куя 

һҽм аның мҿһере белҽн таныклый яки 

баш тарту турында хат имзалый. 

Имзаланган документларны палата, КФҤ 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

БК Җитҽкчесе 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

КФҤ, Палата белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат 

 2 кҿн КФҤ, Палата 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

бирҥ теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн карар яисҽ баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

Палата белгече: 

аренда килешҥе буенча ҿстҽмҽ 

килешҥ проектын ҽзерли (алга таба-

килешҥ);  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында Палата рҽисе 

кул куйган килешҥне терки. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кәгазьдә 

документлар 

шәхсән, почта 

аша яки КФҮ 

аша кабул 

ителә. 

Органның 

интернет-кабул 

итү бүлмәсе 

яки электрон 

почтасы аша 

электрон 

документлар. 

Теркәү 

электрон 

формада һәм 

документлар 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына 
 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба – 

гариза бирҥче). 
(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, дҽҥлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

ҽтисенең исеме, паспорт мҽгълҥматлары) 

 

 

Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында 

гариза 

 

Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Килешҥ  ____________ №__________. 

Кертергҽ (кҥрсҽтергҽ, нинди ҥзгҽрешлҽр кертелҽ. 

 ____________________________________  _ _ _ _ _ _ _ _ _ . 

Мҿрҽҗҽгатькҽ тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар (Паспорт); 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) юридик затның гамҽлгҽ кую документлары кҥчермҽсе 

 

 

    
 

 
 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

  



«Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген тҥләҥсез файдалануга бирҥ» 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22200  13.05.15 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау 

турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 
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  «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» 

12 

кҿн
19

 

12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 20

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта. 

2. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн, җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гариза 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
19 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
20 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

белҽн ҽлеге хокук иясе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ 

ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш. 

3. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

кишҽрлеге гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, бу 

Коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзасы гаризасы 

белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ 

очракларыннан тыш, 

гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы яисҽ шҽхси 

торак тҿзелеше 

максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

4. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ 

сервитут шартларында яки 
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җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеше 

тҽмамланмаган корылма), 

РФ Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан 

һҽм бу җир участогын 

файдалануга 

комачауламый, аны рҿхсҽт 

ителгҽн куллануга яисҽ җир 

участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге бина, 

корылмалар, аларда 

биналар, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте. 

5. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада дҽҥлҽт 

яки муниципаль милектҽ 

булган бина, корылма, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яки 

җир участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

биналарга, корылмаларга, 

аларда биналар, тҿзелмҽгҽн 

тҿзелеш объектына хокук 

бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

6. Җир кишҽрлеге бирҥ 
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турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7. Гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, 

ҽгҽр дҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

җир кишҽрлеген милеккҽ 

бирҥ, даими (сроксыз) 

файдалануга яки җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн, 

җир кишҽрлеген резервлау 

максатларында җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

карарның гамҽлдҽ булу 

срогыннан артып киткҽн 

вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында 

гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн булса, ул дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен резервланган булып 

тора. 

8. Җир кишҽрлеге бирҥ 
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турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, башка зат белҽн 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, моннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

бина, корылма, аларда 

бина, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе яисҽ 

мондый җир участогы 

хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш. 

9. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн, 

яисҽ җир участогы башка 

зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, ҽгҽр мондый җир 

участогы федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 
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урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн очраклардан 

тыш, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гариза, 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле. 

10. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн, 

яисҽ җир участогы башка 

зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, ҽгҽр мондый җир 

участогы федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн очраклардан 

тыш, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, 



289 

 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гариза, 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле. 

11. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 

тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ Законының 

39.11 статьясындагы 19 

пункты нигезендҽ 

урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ ЗК 

39.11 статьясындагы 4 

пунктының 6 пунктчасында 

каралган, мондый җир 

кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 4 

пунктының 4 пунктчасы 

һҽм вҽкалҽтле орган ҽлеге 

аукционны ҥткҽрҥдҽн баш 

тарту турында РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча 

карар кабул итмҽгҽн 

очракта, аны сату яки 

аукцион ҥткҽрҥ турында 

гариза керде.  

РФ. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 
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Законының 39.18 

статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турында белдерҥ басылып 

чыкты һҽм урнаштырылды. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану, территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган оборона 

һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир 
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кишҽрлеклҽре исемлегенҽ 

кертелмҽгҽн, ҽгҽр Россия 

Федерациясе Законының 

39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза 

бирелгҽн булса. 

16. Коммерцияле булмаган 

оешмага гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, 

бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон 

нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

объектларны тҿзҥгҽ 
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вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

Россия Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн. 

19. Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн. 

21. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер категориягҽ 

кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата, аның 

гамҽлдҽ булу вакыты 

чыкмаган, һҽм җир 
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участогы бирҥ турындагы 

гариза белҽн бу карарда 

кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

23. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты, 

мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган, 

мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле 

рҽвештҽ алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш, 

алынмаган максатларга 

туры килми. 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 

«кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры 

турында»Федераль закон 

нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 
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кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының 

урнашу схемасы, 

территорияне межалау 

проекты яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыны, Чиклҽре, мҽйданы 

һҽм башка санлы һҽм 

сыйфат 

характеристикалары 

турында проект 

документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1. Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2. Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта 

Административ 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында 

җир кишҽрлегенең 

расланган урнашу 

1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир 

участогы 

тҿзелергҽ тиеш 

булса һҽм аның 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

схемасы  чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау 

проекты 

расланмаса 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 

 

В
ед

о
м

ст
в

о
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р

а
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т
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н
о
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и
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о
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о
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о
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р
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т
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в

о
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х
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м
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т
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В
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о
м
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в

о
а
р

а
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о
р

а
т
ы

п
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л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
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ш
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һ
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н
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л
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«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлеген 

арендага бирҥ 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 3нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

тҥлҽҥсез 

файдалануга 

тапшыру 

килешҥе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк АРка 4нче 

кушымта 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1 Документлар һҽм 

рҽсми 

соратуларны 

теркҽҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

 Орган белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

электрон документлар рҽвешендҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

бирелгҽн файлларның исемлеген, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече регламентның 2.5, 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽҥгҽ гариза 

һҽм кушып бирелҽ торган документларны 

тикшерҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

1 кҿн  Орган белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге сорауга тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ: 

сату-алу ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез 

файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ 

турында боерык проектын яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, хат проектын 

ҽзерли;  

1 кҿн-

сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

мизгелдҽн 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

документ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ имза 

салудан баш тарту турында кҥрсҽтмҽ 

проектын яки хат проектын җибҽрҽ 

 Башкарма комитет җитҽкчесе боерыкка 

яки баш тарту турында хатка кул куя. 

Боерыкны Палатаның мҿһере белҽн 

раслый. Кул куелган документ Палата, 

КФҤ белгеченҽ җибҽрелҽ. 

 

Палата, КФҤ белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат 

теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

БК җитҽкчесе 

 

 

 

 

 Палата җитҽкчесе 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) имза астында 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ бирҽ яки 

баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

 

Палата белгече: 

15 мин КФҤ органы 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 4нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез ашыгыч 

файдалануга тапшыру килешҥе проектын 

(алга таба – шартнамҽ) ҽзерли;  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында Палата рҽисе 

кул куйган килешҥне терки; 

гариза бирҥчегҽ имза алу ҿчен 

шартнамҽ бирҽ. 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан өземтә 

 

Статья 39.10. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

2. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре тҥлҽҥсез 

файдалануга бирелергҽ мҿмкин: 

1) РФ Законының 39.9 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн затларга бер 

елга кадҽр срок бирелде; 

2) оешма хезмҽткҽрлҽренҽ хезмҽт кирҽк-яраклары рҽвешендҽ РФ Законының 

24 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн очракларда хезмҽткҽр белҽн оешма 

арасында тҿзелгҽн хезмҽт килешҥе вакытына; 

3) 10 елга кадҽр дини яки хҽйрия максатындагы биналар, корылмалар 

урнаштыру ҿчен дини оешмаларга; 

4) дини оешмаларга, ҽгҽр мондый җир кишҽрлеклҽрендҽ алар карамагындагы 

бинадан, корылмалардан тҥлҽҥсез файдалану хокукында булса, кҥрсҽтелгҽн 

биналарга, корылмаларга хокуклар туктатылганчы срокта булса; 

5) «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында» 2013 

елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ, федераль 

бюджет, Россия Федерациясе субъекты бюджеты акчалары яисҽ җирле бюджет 

акчалары хисабына тулысынча гамҽлгҽ ашырыла торган кҥчемсез милек 

объектларын тҿзҥгҽ яки реконструкциялҽҥгҽ граждан-хокукый шартнамҽлҽр 

тҿзелгҽн затларга ҽлеге шартнамҽлҽрне ҥтҽҥ срогына; 

6) гражданга шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару яисҽ крестьян (фермер) 

хуҗалыгы белҽн аның эшчҽнлеген Россия Федерациясе субъекты законы белҽн 

билгелҽнгҽн муниципаль берҽмлеклҽрдҽ гамҽлгҽ ашыру ҿчен алты елдан да артык 

вакытка; 

7) Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн муниципаль 

берҽмлеклҽрдҽ индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып 

бару ҿчен, мондый муниципаль берҽмлеклҽрдҽ тҿп эш урыны буенча эшлҽҥче 

гражданнарга Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн 

белгечлеклҽр буенча алты елдан да артмаган вакытка алты елдан да артмаска 

тиеш; 

8) гражданга, ҽгҽр җир кишҽрлегендҽ ҽлеге гражданга бирелгҽн торак йорт 

рҽвешендҽге хезмҽт урыны булса, мондый торак бинадан файдалану хокукы 

срогына; 

9) гражданнарга ҥз ихтыяҗлары ҿчен авыл хуҗалыгы эшчҽнлеген (шул 

исҽптҽн умартачылыкны) гамҽлгҽ ашыру максатларында урман кишҽрлеклҽрендҽ 

кимендҽ биш елга; 

10) мондый җир кишҽрлеклҽре Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ оборона ихтыяҗлары һҽм иминлек ҿчен бирелгҽн һҽм 

кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча файдаланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ кертелгҽн булса, биналар, корылмалар тҿзҥне кҥздҽ 

тотмый торган авыл хуҗалыгы, аучылык хуҗалыгы, урман хуҗалыгы һҽм башка 
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файдалану ҿчен бирелгҽн гражданнарга һҽм юридик затларга кимендҽ биш ел 

дҽвамында; 

11) гражданские права на коммерческую деятельность карамаган оешмалар 

яшелчҽчелек яисҽ бакчачылык алып бару ҿчен биш елдан да артык булмаган 

вакытка; 

12) федераль законнарда каралган очракларда һҽм срокка торак тҿзелеше 

максатларында гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн коммерциягҽ карамаган 

оешмалар; 

13) Россия Федерациясенең аз санлы җирло халыкларын, Себергҽ һҽм Ерак 

Кҿнчыгышына караган затларг һҽй аларның общиналарына традицион яшҽҥ 

урыннарында һҽм традицион хуҗалык эшчҽнлег урыннарынд, традицион яшҽҥ 

рҽвешена, Тҿньяк, Себер һҽм Ерак Кҿнчыгышның аз санлы тҿп халыкларының 

традицион яшҽҥ рҽвешен, хуҗалык итҥ һҽм кҽсеплҽрна саклап калу һҽм аксстерҥ 

максатларында кирҽкле биналар, корылмалар урнаштыру ҿчен, ун елдан да артык 

булмаган вакытка; 

14) «Дҽҥлҽт оборона заказы турында» 2012 елның 29 декабрендҽге 275-ФЗ 

номерлы Федераль закон, «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен 

товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы 

турында» Федераль закон нигезендҽ ил оборонасын һҽм дҽҥлҽт иминлеген тҽэмин 

итҥ ҿчен эшлҽр башкаруга, хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ дҽҥлҽт контрактлары тҿзелгҽн 

затларга, ҽгҽр бу эшлҽрне башкару һҽм ҽлеге хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен 

кҥрсҽтелгҽн контрактны ҥтҽҥ чорына җир кишҽрлеге бирҥ кирҽк булса, федераль 

бюджет акчалары исҽбеннҽн гамҽлгҽ ашырыла торган дҽҥлҽт контрактлары 

тҿзелгҽндҽ; 

15) Россия Федерациясе субъекты законында һҽм федераль закон, Россия 

Федерациясе Президенты указы, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең норматив 

хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн аерым 

категориядҽге гражданнарны торак урыннары белҽн тҽэмин итҥ ҿчен торак 

тҿзелеше максатларында Россия Федерациясе субъекты тҿзегҽн коммерциячел 

булмаган оешмалар ҽлеге тҿзелешне гамҽлгҽ ашыру чорына кҥрсҽтелгҽн торак 

урыннарны тҿзҥ максатларында; 

16) дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез 

файдалану хокукы дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген 

алуга бҽйле рҽвештҽ туктатылган затка җир кишҽрлеген тартып алуга, тартып 

алынган җир кишҽрлеген, алынган җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез файдалану 

хокукы барлыкка килҥ нигезлҽмҽсенҽ бҽйле рҽвештҽ, ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн 

срокка алмаштыру туктатылган. 
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2 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетына 

______________________________________

(физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме (булган очракта), яшҽҥ 

урыны, шҽхесне раслаучы документның 

реквизитлары, ИНН) 

______________________________________

юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан 

урыны, оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, 

ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

______________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, 

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

 

Җир кишәрлеген бушлай бирҥ турында гариза 

Сездҽн ____________________________________________________________, 

(РФ ҖК 39.5 статьясында каралган нигез кҥрсҽтелҽ.). 

_________________________________________________________ бушлай, 

(җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

сатуларны ҥткҽрмичҽ милеккҽ тҽэмин итҥегезне сорыйм . Җир кишҽрлеге 

мҽйданы 

___________ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, 

җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________йорт ________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥматлар (тҥбҽндҽ кҥрсҽтелгҽн шартлар булганда тутырыла): 

___________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир 

кишҽрлеге урынына бирелсҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир 

кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

җир кишҽрлеге ҽлеге документ һҽм (яки) ҽлеге проект белҽн каралган 

объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн очракта территориаль планлаштыру 

документын һҽм (яки) территорияне планлаштыру проектын раслау турында 

карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

соралган җир кишҽрлеге яисҽ аның чиклҽре барлыкка килгҽн очракта, җир 

кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ турында карар реквизитлары ҽлеге карар 

нигезендҽ аныкланган. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

Физик затлар: 
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1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (граждан ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк 

итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр 

кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул 

исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү 

максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул 

итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары 

белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар 

гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

______________ _____________________ (________________________) 

(дата) (имза) (Ф. И. О.)
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3нче кушымта 

 
 

               БОЕРЫК                                                                             РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                     №_____   

                                                          

җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында 

 

Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 маддҽсенең 2 пункты нигезендҽ 

һҽм тҥлҽҥсез файдалану хокукында җир кишҽрлеге бирҥ турындагы 

_________________ гаризасын исҽпкҽ алып, Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы  

КАРАР ИТТТЕ: 

1. ____________________, җир кишҽрлеген ___________ кв.м., рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре белҽн ___________________, _______________ җир 

категориясеннҽн  тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль районы, 

торак пункт_________________ урамы________________ йорт ________, бушлай 

файдалануга бирҥегезне сорыйм. 

2  ________________________: 

- җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез файдалану хокукын теркҽргҽ. 

3. Ҽлеге боерыкның ҥтҽлешен тикшереп торуны ҥземдҽ калдырам. 
 

Нурлат муниципаль районының  

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисе                                            ____________________ 
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4нче кушымта  

 

Тҥбәндә китерелгән килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән 

кушымталарны ҥз эченә алмый 

Җир участогыннан тҥлҽҥсез файдалану турында килешҥ 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20__ел 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр 

округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы, Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» 

МКУ рҽисе _______________йҿзендҽ,  гамҽлдҽге Нигезлҽмҽ нигезендҽ расланган 

___________ №_____, алга таба «Ссуда бирҥче» дип аталучы һҽм, 

_________________________, паспорт ___________№________________, 

бирелгҽн ______________________________, тҥбҽндҽге адрес буенча яшҽҥче: 

Россия Федерациясе, ___________________________________, муниципаль 

районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

карары нигезендҽ, алга таба «Ссуда алучы» дип аталучы, бергҽ «Яклар» дип 

аталучы № _______  «____» ___________20_______ел «Сатуларны ҥткҽрмичҽ 

бушлай файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ турында» ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр:: 

 

КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Ссуда бирҥче  тапшыра, а Ссуда алучы  муниципаль милектҽ булган 

җир кишҽрлеген бушлай файдалануга ала ___________ кв. м из мҽйданлы,  

муниципаль милек җирлҽреннҽн Нурлат  муниципаль районы 

чиклҽрендҽ(_________________________________________ җирлегендҽ, 
(наименование поселения) 

җир категориясе ____________________)  кадастр номеры:  __________:____ 

кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ (планда), ҽлеге шартнамҽгҽ кушып 

бирелҽ торган (1 нче кушымта) һҽм аның аерылгысыз ҿлеше булып торучы, адрес 

буенча урнашкан чиклҽрдҽ: ______________________________________________, 

максатта файдалану ҿчен: ______________________________________________. 

2. КИЛЕШҤНЕҢ ГАМҼЛДҼ БУЛУ ВАКЫТЫ ҺҼМ ҖИР КИШҼРЛЕГЕН 

ТАПШЫРУ ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Участок суд бирҥче тарафыннан тапшырыла һҽм суд алучы тарафыннан 

тҥлҽҥсез файдалануга кабул ителҽ ___________________________ ҽлеге килешҥгҽ 

кул куелганнан соң кабул итҥ-тапшыру актын рҽсмилҽштермичҽ (килешҥ дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта) /Килешҥне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

датасы (килешҥ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булса). 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Ссуда бирҥченең хокуклары һҽм бурычлары  
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3.1.1. Эш бирҥче җир участогыннан рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре буенча 

тҥгел, шулай ук аны бозуга китерҽ торган ысуллардан файдаланганда һҽм 

Шартнамҽнең башка шартларын бозган очракта, җир участогыннан 

файдаланганда килешҥне вакытыннан алда ҿзҥне талҽп итҽргҽ хокуклы. 

3.1.2. Гариза бирҥче килешҥ шартларын ҥтҽҥне контрольдҽ тотарга хокуклы. 

3.1.3 Ссуда бирҥче җир кишҽрлеге территориясенҽ аны ҽлеге шартнамҽгҽ һҽм 

гамҽлдҽге законнарга туры килҥ-килмҽҥне карау максаты белҽн керҽ ала. 

3.2. Ссуда алучының хокуклары һҽм бурычлары. 

3.2.1. Ссуда алучы җир участогын килешҥнең 1.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

максатларда, Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары 

турындагы законнарда билгелҽнгҽн мҽдҽни мирас объектын саклауга карата 

талҽплҽрне ҥтҽҥнең мҽҗбҥри шарты белҽн (җир кишҽрлегендҽ мондый объектлар 

булганда) куллана. 

3.2.2. Ссуда алучы ссудабирҥчегҽ (аның законлы вҽкиллҽренҽ), җир контроле 

органнары вҽкиллҽренҽ аларның талҽбе буенча участокка керҥ мҿмкинлеген 

тҽэмин итҽ. 

3.2.3. Ссуда алучы җир асты һҽм җир ҿсте коммуникациялҽрен, 

корылмаларны, юлларны, юлларны эксплуатациялҽҥ шартларын ҥтҽргҽ һҽм 

аларны ремонтлауга һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ комачауламаска тиеш. 

3.2.4. Ссуда алучы гамҽлдҽге закон талҽплҽрен, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас 

объектларын саклауга, ҽйлҽнҽ-тирҽ мохитне саклауга, санитар нормаларга, 

янгынга каршы кагыйдҽлҽргҽ, җир участогыннан файдалануның хокукый 

режимына кагылышлы талҽплҽрне ҥтҽргҽ тиеш. 

3.2.5. Килешҥне туктатканда, ссуда алучы ссудабирҥчегҽ ҥзенең алган җир 

участогын кире кайтарырга тиеш. 

3.2.6. Ссуда алучы судка ҥз реквизитларының ҥзгҽрҥе турында (почта адресы, 

элемтҽ ҿчен телефон) ун кҿн эчендҽ язмача хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

3.2.7. Килешҥгҽ (аңа ҿстҽмҽ килешҥлҽр) кул куйганнан соң, ссуда алучы 

тиешле срокта аны (аларны) кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органга (килешҥ 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта) дҽҥлҽт теркҽвенҽ җибҽрҽ 

3.3. Ссуда бирҥче һҽм ссуда алучы Россия Федерациясе һҽм Татарстан 

Республикасы законнарында билгелҽнгҽн башка хокукларга ия һҽм башка 

бурычларга ия. 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1. Килешҥ шартларын ҥтҽмҽгҽн яки тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен яклар Россия 

Федерациясе һҽм Татарстан Республикасы законнарында каралган җаваплылыкка 

ия. 

4.2. Килешҥ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылык тоталар. 

 

5. Килешҥне ҥзгҽртҥ, ҿзҥ һҽм туктату 

 

5.1. Барлык ҥзгҽрешлҽр һҽм (яки) ҿстҽмҽлҽр яклар тарафыннан ҿстҽмҽ 

килешҥлҽр тҿзҥ юлы белҽн рҽсмилҽштерелҽ. 
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5.2. Килешҥ һҽр якның талҽбе буенча граждан законнарында билгелҽнгҽн 

нигездҽ һҽм тҽртиптҽ ҿзелергҽ мҿмкин. 

5.3. Ҽлеге килешҥнең вакытыннан алда ҿзелҥе яки аның срогы чыккач, җир 

кишҽрлегендҽ суд бирҥче рҿхсҽтеннҽн башка башкарылган ҥзгҽрешлҽр бҽясе кире 

кайтарылмый. 

 

6. Йомгаклаучы нигезлҽмҽлҽр 

 

6.1. Тҥлҽҥсез файдалану килешҥе аның дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынганнан соң 

тҿзелгҽн булып санала, ул кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда (шартнамҽ дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта) яки аңа кул куелганнан соң (шартнамҽ 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта). 

6.2. Тҥлҽҥсез файдалану хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу чыгымнары, 

законнарда башкача билгелҽнмҽгҽн булса, суд алучыга йҿклҽнҽ (шартнамҽ дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта). 

6.3. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия 2 (ике) нҿсхҽдҽ тҿзелҽ, аларның бер 

нҿсхҽсе яклар тарафыннан саклана, дҽҥлҽт теркҽвен гамҽлгҽ ашыру кирҽк 

булганда, шартнамҽ 3 (ҿч) нҿсхҽдҽ рҽсмилҽштерелҽ, шуларның берсе кҥчемсез 

милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны 

гамҽлгҽ ашыручы органга тапшырыла. 

 

7. Килешҥгҽ кушымталар 

 

1нче кушымта - җир кишҽрлегенең кадастр паспорты кҥчермҽсе (кҥчемсез 

милек дҽҥлҽт кадастрыннан ҿземтҽ кҥчермҽсе). 

 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адрес: 423040, Россия  Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Нурлат 

районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКИ, муниципаль районның 

(шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы) 

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

Адрес: Российская Федерация, 

_______________________________ 
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8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       
От имени         От имени   

Ссуда бирҥче         Ссуда алучы 

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 

 



«Шәхси яки муниципаль милектәге җир кишәрлеген бер категориядән (авыл хуҗалыгы билгеләнешендәге җирләрдән тыш) башка 

категориягә кҥчерҥ турында карар кабул итҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча 

саны "Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

реестры"   

22217 14.05.2015  

3 Хезмҽтнең тулы исеме Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы 

билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ кҥчерҥ турында карар кабул итҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы 

билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ кҥчерҥ турында карар кабул итҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

«Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы 

билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ кҥчерҥ турында карар кабул итҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең яңа редакциясен раслау хакында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 
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 " Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ 

кҥчерҥ турында карар кабул итҥ " хезмҽте кҥрсҽтҥ 

10 

кҿн
21

 

10 кҿн Нигез каралмаган Ҥтенечнамҽне караудан 

баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) гариза белҽн тиешле 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

итте; 

2) ҥтенечнамҽгҽ җир 

законнары талҽплҽренҽ 

туры килми торган состав, 

форма яки эчтҽлеге булган 

документлар теркҽлгҽн. 

Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр: 

 

1. Федераль законнар 

нигезендҽ мондый җирлҽр 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
21
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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составында җир яки җир 

кишҽрлеклҽрен бер 

категориядҽн икенче 

категориягҽ кҥчерҥне 

чиклҽҥ яисҽ мондый 

тҽрҗемҽ итҥне тыю 

билгелҽҥ; 

2. Федераль законнарда 

каралган очракта, дҽҥлҽт 

экологик экспертизасының 

тискҽре бҽялҽмҽсе булу; 

3. Территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм 

территорияне планлаштыру 

документлары, җир 

тҿзелеше документлары 

белҽн сорала торган 

максатчан билгелҽнештҽге 

җирлҽрнең яисҽ җир 

кишҽрлеклҽренең туры 

килмҽвен билгелҽҥ 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

"Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ 

кҥчерҥ турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

"Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ 

кҥчерҥ турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кадастр планында җир 

кишҽрлегенең 

расланган урнашу 

схемасы  

участогы 

тҿзелергҽ тиеш 

булса һҽм аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау проекты 

расланмаса 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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"Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ 

кҥчерҥ турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

 Җир кишҽрлегенҽ 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ( аны бер 

категориядҽн 

икенчесенҽ кҥчерҥ 

кҥздҽ тотыла) 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

  Шҽхси эшкуарларның 

бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ яки 

юридик затларның 

бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 

  Дҽҥлҽт экологик 

экспертиза бҽялҽмҽсе, 

ҽгҽр аны ҥткҽрҥ 

федераль законнарда 

Вҽкалҽтле орган 

белҽн 

килештерҥ 

ҖҤО 

палатасы 

ТР МЭиПР Юк 5 кҿн Юк  Юк  
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каралган булса 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ 

кҥчерҥ турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлеген бер 

категориядҽн 

икенчесенҽ 

кҥчерҥ турында 

акт 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 2нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Акт об отказе в 

переводе 

земельного 

участка из 

одной 

категории в 

другую  

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

3  Ҥтенечнамҽне 

карамыйча кире 

кайтару 

турында хат 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Хосусый яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категория җирлҽрдҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка җир 

кишҽрлегенҽ кҥчерҥ яисҽ җир кишҽрлегенҽ гомерлек мирас итеп билҽҥ хокукы турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн запрос, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

итҥ 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге сорауга тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Подготовка 

результата 

муниципальной 

услуги 

Палата белгече кергҽн 

мҽгълҥматлар нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген бер категориядҽн 

икенче категориягҽ кҥчерҥ турында акт 

яки җир кишҽрлеген бер категориядҽн 

икенчесенҽ кҥчерҥ турында акт проекты 

ҽзерли. Ҥтенечнамҽгҽ җир законнары 

талҽплҽренҽ туры килми торган 

документлар, составы, рҽвеше яки 

эчтҽлеге каралмаган очракта, 

ҥтенечнамҽне карау ҿчен ҥтенечнамҽне 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез 

булган сҽбҽплҽрне кҥрсҽтеп, караусыз 

кире кайтару турында хат проекты ҽзерли 

торган документлар теркҽлгҽн очракта;  

документ проектын – карар 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

(кҥрсҽтмҽ) (җир кишҽрлеген кҥчерҥ яки 

кҥчерҥ турында Карар кабул ителгҽн 

очракта) яки ҥтенечнамҽне кире кайтару 

турында хат проектын (ҽгҽр документлар 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽсҽ) 

рҽсмилҽштерҽ); 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ (затка, аларга 

вҽкалҽтле вҽкилгҽ имза салу ҿчен 

җибҽрҽ). 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документ проектын (карар (кҥрсҽтмҽ) яки 

хат) раслый, карар (кҥрсҽтмҽ) имзалый 

һҽм аны Башкарма комитет мҿһере белҽн 

раслый яки хатка кул куя. Кул куелган 

документ палата, КФҤ белгеченҽ 

җибҽрелҽ. 

КФҤ, Палата белгече: 

боерыкны яки хатны терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 день 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма Комитет 

Җитҽкчесе  

 

 

 

 

 

 

КФҤ, Палата 

белгече 

6 Муниципаль КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ  1 кҿн КФҤ белгече Документлар белҽн АРка 2нче 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

(аның вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн карар (кҥрсҽтмҽ) бирҽ 

яки ҥтенечнамҽне кире кайтару турында 

хат җибҽрҽ. 

 Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

тҽэмин итҥ кушымта 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ кҥчерҥ 

турында карар кабул итҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетына 

______________________________________

(физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме (булган очракта), яшҽҥ 

урыны, шҽхесне раслаучы документның 

реквизитлары, ИНН) 

______________________________________

юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан 

урыны, оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, 

ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

______________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, 

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

 

Җир кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ турында 

гариза (ҥтенечнамҽ) 

 

Җир кишҽрлегенҽ кадастр номерын кҥчерҥегезне сорыйм: 

_____________:______, __________________________________________________ 
    (җирнең категориясен кҥрсҽтергҽ) 

Башка категориягҽ кҥчерергҽ (категорияне тамгаларга): 

   авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽр 

   торак пунктлар җирлҽре; 

   сҽнҽгать, энергетика, транспорт, элемтҽ, радиотапшырулар, телевидение, 

информатика җирлҽре, космик эшчҽнлекне тҽэмин итҥ, оборона, 

куркынычсызлык һҽм башка махсус билгелҽнештҽге җирлҽр; 

   аеруча саклана торган территориялҽр һҽм объектлар җирлҽре; 

   урман фонды җирлҽре; 

   су фонды җирлҽре; 

   запас җирлҽре. 

______________________________________________________________________ 

(җир кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ нигезлҽнеше) * 

 

Җир кишҽрлегенең адресы: ___________________ муниципаль районы( 

шҽһҽр округы), торак пункт____________________ур.________________ 

йорт_________.  

 Гаризага (ҥтенечнамҽгҽ) тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

 1) мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслаучы документлар кҥчермҽлҽре - 

физик зат, яисҽ индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ 

яки юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ;  
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2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

 3) җир кишҽрлеге хокукына ия кешенең җир кишҽрлеген бер категориядҽн 

икенче категориягҽ кҥчерҥ ҿчен ризалык. 

 Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында 

шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), 

куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шҽхси 

мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим ителҽ торган 

затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан 

карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, килешҥлҽрен раслыйм. Минем шҽхесемҽ 

кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн 

мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар 

гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. Миңа телефон аша бирелгҽн муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм: 

_______________________. _____________ _____________________ 

_________________ _________________ ( ________________)  

(дата)                                      (имза)                             (Ф. И. О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*___________________________________ 

Мисал ҿчен, җирлек чиген билгелҽҥ (ҥзгҽртҥ) яки җир участогы категориясе ҥз ҽһҽмиятен 

югалтты һҽм (яки) максатчан билгелҽнеше буенча җир участогыннан файдалану мҿмкин тҥгел 
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                                                                         2нче кушымта 

 

 

 

 

БОЕРЫК 

« ____ »_____________20__ел.                                                  № __________ 

Җир кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ турында 

 

Гаризаны карап (ҥтенечнамҽ) __________________________________, 

(мҿрҽҗҽгать итҥченең мҽгълҥматлары) 

РФ Җир кодексының 8 маддҽсе нигезендҽ карар бирҽм: 

1. ______________________________________________________ сҽбҽпле __ 

(җирлҽрнең категориясен ҥзгҽртҥнең нигезе кҥрсҽтелҽ) * 

җир кишҽрлеген кадастр номеры _____________ белҽн кҥчерергҽ, 

мҽйданы _ _ _ кв. м., адрес буенча урнашкан: _______________ муниципаль 

районы ( шҽһҽр округы), торак пункт ____________________ 

ур.________________йорт_____, ___________ 

категориясеннҽн_______________ 

2. Ҽлеге кҥрсҽтмҽнең (кҥрсҽтмҽнең) ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны йҿклҽргҽ 

_________________________________________________________________ 

 (вазыйфасы, Ф. И. О..) 

Җитҽкче___________________ 

 

 

 

 

 

 

 

*___________________________________ 
Мисал ҿчен, җирлек чиген билгелҽҥ (ҥзгҽртҥ) яки җир участогы категориясе ҥз ҽһҽмиятен 

югалтты һҽм (яки) максатчан билгелҽнеше буенча җир участогыннан файдалану мҿмкин тҥгел 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 
№ 

т/с 

Параметр Параметр күрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22196  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ 

"муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау 

турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 
карап бирҥ 
вакыты 

Документлар кабул 
итҥдән баш тарту 
нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 
кҥрсәтҥдән баш тарту 
өчен нигезләр 
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 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» хезмҽте 

15 

кҿн
22

 

15 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 23

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Җир кишҽрлеге 

муниципаль милеккҽ керми. 

3. Закон нигезендҽ 

соратып алына торган җир 

кишҽрлеген (җир 

кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн 

алынган, ҽйлҽнештҽ 

чиклҽнгҽн һ. б.) бирҥ 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
22 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
23 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

мҿмкинлеген тыю 

билгелҽнгҽн.) 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1. Россия 

Федерациясе 

Җир 

кодексының 

39.9 

статьясындаг

ы 2 

пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

органнар һҽм 

учреждениелҽ

р (№1 

кушымта) 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

Документ: 

паспорт  

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

Чыннан да, хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1 Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

раслаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкалҽтле вҽкилнең 

вҽкалҽтлҽрен раслый 

торган документ 

Мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽрне гамҽлгҽ 

ашыруга ышаныч 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

- - 

4 Документ Юридик затның 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ - - 



340 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

гамҽлгҽ кую 

документлары 

кҥчермҽлҽре 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ.  

5 Хокук билгели торган 

документлар 

Кҥчемсез милек 

объектына 

мҿрҽҗҽгать 

итҥченең 

хокукларын 

билгели торган 

документлар ҽгҽр 

аңа хокук кҥчемсез 

милек 

хокукларының 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр аңа хокук 

кҥчемсез 

мҿлкҽтнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

6 Кҥчемсез милек 

объектын урнаштыру 

урынын алдан 

килештерҥ турында 

карар булганда 

Гариза; 1 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта 

Администрат

ив 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта 

7 Шҽхесне раслаучы 

документлар; 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

8 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

- - 

9 Документ Юридик затның 

гамҽлгҽ кую 

документлары 

кҥчермҽлҽре. 

1 тҿп нҿсхҽ Юк  - -  
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында һҽркем 

ҿчен мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Основные 

характеристики 

и 

зарегистрирова

нные права на 

объект 

недвижимости 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1 Җир кишҽрлеге 

бирҥ турында 

боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

кабул итҥ-

тапшыру акты 

Кабул итҥ-тапшыру 

акты билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, 

яклар тарафыннан 

имзалана 

Уңай Юк Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре  Башкарма комитет 

бланкында 

   Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

1 день Специалист Палаты  Технологическое 

обеспечение 

Нет 

3 Документларны 

карау. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

1 кҿн Орган палатасы 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ.. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр. 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече алынган 

мҽгълҥматлар нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген тапшыру яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул итҽ; 

баш тарту турында кҥрсҽтмҽ 

проекты яки хат проекты ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

имза салудан баш тарту турында 

кҥрсҽтмҽ проектын яки хатны палата 

җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Палата җитҽкчесе баш тарту турында 

боерык яки хат имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен 

палатага җибҽрҽ. 

 Палата белгече: 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 день 

 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Руководитель 

Исполкома 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

баш тарту турында боерык яки хат 

теркҽлҽ. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, җир 

кишҽрлеге тҿзҥдҽн баш тарту турында 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Палата белгече кергҽн карар нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген кабул итҥ - 

тапшыру акты проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҽ һҽм кул кую ҿчен палата 

җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

 Палата җитҽкчесе кабул итҥ-

тапшыру актына кул куя һҽм милек 

мҿнҽсҽбҽтлҽре бҥлегенҽ җибҽрҽ. Килешҥ 

ҽзерлҽҥ ҿчен 

Бҥлек белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽлҥ журналында акт теркҽлҽ. 

 

 

 

 

 

 

1 день 

 

 

 

 

 

 

Специалист Палаты 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

 Бҥлек белгече гариза бирҥчегҽ кабул 

итҥ-тапшыру актын кул астына бирҽ 

 2 кҿн 

 

Палата белгече   

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

бирҥ Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарткан очракта мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

15 мин 

Палата белгече   

 

 

 

Палата белгече   
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

 

 



1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан өземтә 

 

Статья 39.9. Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирү 

2. Дәүләт яки муниципаль милектәге җир кишәрлекләре даими (сроксыз) файдалануга бары тик түбәндәге очракларда 

бирелә: 

1) дәүләт хакимияте органнары һәм җирле үзидарә органнарына; 

2) дәүләт һәм муниципаль учреждениеләргә (бюджет, казна, автоном учреждениеләргә); 

3) казна предприятиеләренә; 

4) үз вәкаләтләрен үтәүне туктаткан Россия Федерациясе Президентларының тарихи мирас үзәкләренә. 
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 Приложение №2 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

______________________________________(физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме (булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы документның 

реквизитлары, ИНН) 

______________________________________юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан 

урыны, оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

______________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

Җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ турында 

 гариза 

 

Сездҽн ____________________________________________________________, 

(РФ ҖК 39.9 статьясы 2пунктында каралган нигез кҥрсҽтелҽ.) 

_________________________________________________________ бушлай, 

(җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

сатуларны ҥткҽрмичҽ милеккҽ тҽэмин итҥегезне сорыйм . Җир кишҽрлеге мҽйданы 

___________ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________йорт ________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥматлар (тҥбҽндҽ кҥрсҽтелгҽн шартлар булганда тутырыла): 

___________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир 

кишҽрлеге урынына бирелсҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир 

кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

җир кишҽрлеге ҽлеге документ һҽм (яки) ҽлеге проект белҽн каралган 

объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн очракта территориаль планлаштыру 
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документын һҽм (яки) территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

соралган җир кишҽрлеге яисҽ аның чиклҽре барлыкка килгҽн очракта, җир 

кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ турында карар реквизитлары ҽлеге карар 

нигезендҽ аныкланган. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (граждан ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, 

туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, 

шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә 

торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, 

гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

______________ _____________________ (________________________) 
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(дата)                      (имза)                                     (Ф. И. А.и) 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

«Җир кишәрлеген бирҥне алдан килештерҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча 

саны "Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

реестры"   

22194 13.05.2016 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Җир кишҽрлеген башлангыч килештерҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк  
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7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче 

хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш 

тарту өчен нигезләр 
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 «Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ» хезмҽте 

12 

кҿн
24

 

12 кҿн 1 Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1Җир кишҽрлеген 

бирҥне алдан 

килештерҥ турында 

гаризага теркҽлгҽн 

җир кишҽрлегенең 

урнашу схемасы РФ 

ЗК 11.10 

статьясындагы 16 

пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча 

раслана алмый. 

2. Тҿзелергҽ тиешле 

җир кишҽрлеге 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

РФ Законының 39.16 

Яңа бирелҽ 

торган җир 

кишҽрлеге

нҽ элегрҽк 

бирелгҽн 

схема булу 

Берен

че 

схема

ны 

караг

анчы 

Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
24 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

статьясындагы 1 - 

13, 15 - 19, 22 һҽм 23 

пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча 

бирелҽ алмый. 

3. Чиклҽре 

«кҥчемсез мҿлкҽтнең 

дҽҥлҽт кадастры 

турында» Федераль 

закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ 

тиешле җир 

кишҽрлеге 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

РФ ЗК 39.16 

статьясындагы 1-23 

пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча 

бирелҽ алмый 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 
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документ: 

паспорт  

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ; 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ датасын 

һҽм аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла. 

Административ 

регламентка 

1нче номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклык 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ 

бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

 ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

вҽкил эшли тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

җир кишҽрлеген 

торглар уздырмыйча 

гына сатып алуга 

хокукын раслый 

торган һҽм Россия 

Федерациясе 

Хҿкҥмҽте вҽкалҽт 

биргҽн федераль 

башкарма хакимият 

органы билгелҽгҽн 

исемлектҽ каралган, 

моңа вҽкалҽтле 

органга ведомствоара 

мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек 

тҽртибендҽ 

тапшырылырга 

тиешле документлар 

керми.; 

 1 тҿп нҿсхҽ  Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Җир кишҽрлегенең  1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр дҽ соралган Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

урнашу схемасы җир участогы 

территорияне 

ызанлау проекты 

тҿзергҽ һҽм юк 

икҽн, аның 

чиклҽрендҽ 

мондый җир 

участогы тҿзергҽ 

кирҽк булачак 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

6 Урман 

кишҽрлеклҽренең 

урнашу урыны, 

чиклҽре, мҽйданы һҽм 

башка сан һҽм сыйфат 

характеристикасы 

турында проект 

документлары, 

 1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр урман 

кишҽрлеге 

бирҥне алдан 

килештерҥ 

турында гариза 

бирелсҽ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

7 Юридик затның 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

турындагы 

документларны чит ил 

дҽҥлҽте законнары 

нигезендҽ рус теленҽ 

таныкланган тҽрҗемҽ 

итҥ 

 1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр гариза 

бирҥче булып 

тора, чит ил 

юридик зат 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

8 Гражданнар тҿзегҽн 

коммерцияле 

булмаган оешма 

тарафыннан 

 1 тҿп нҿсхҽ  Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

ҽзерлҽнгҽн, ҽгҽр дҽ 

җир кишҽрлеге 

бирҥне алдан 

килештерҥ яки ҽлеге 

оешмага яшелчҽчелек 

яки бакчачылык алып 

бару ҿчен җир 

кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза 

бирелгҽн булса, аның 

ҽгъзалары исемлеге 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат  Юридик зат 

турында һҽркем 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

 5 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ» хезмҽте 

1 Алдан 

килештерҥ 

турында карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Гаризалар кабул итҥне алып баручы 

КФҤ белгече тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽ буенча гамҽл 

кылган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ. 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта КФҤ 

белгече башкара: 

- гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документлар кабул итҥ датасы, 

беркетелгҽн керҥ номеры, муниципаль 

хезмҽтне башкару датасы һҽм вакыты 

турында тамга белҽн документлар 

кҥчермҽсен тапшыру; 

- гаризаны Палата җитҽкчесенҽ 

карауга җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

15 минут 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

КФҤ белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

КФҤ белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

документлар кабул итҥне алып баручы 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар 

барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язма рҽвештҽ аңлатып, документларны 

аңа кайтара. 

Палата җитҽкчесе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм палата 

белгеченҽ җибҽрҽ 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

Палата  җитҽкчесе 

2 ведомствоара 

запросларны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турындагы запросларны регламент 

нигезендҽ җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата  белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥматлар белҽн тҽэмин итҥче 

белгечлҽр сорауга җавап җибҽрҽ 

3 - 5 кҿн Мҽгълҥматлар 

белҽн тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ: 

- боерык проектын яки баш тарту 

турында карар ҽзерли;  

- документ проектын рҽсмилҽштерҽ; 

- ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

- Башкарма комитет җитҽкчесенҽ имза 

салудан баш тарту турында кҥрсҽтмҽ 

проектын яки хат проектын җибҽрҽ 

Сорауларга 

җаваплар 

килгҽн 

кҿнне 

 

 

 

 

 

 

Палата  белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма комитет 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

кҥрсҽтмҽгҽ яки баш тарту турындагы 

хатка кул куя 

Башкарма комитет белгече: 

- баш тарту турында боерык яки хатны 

терки; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризада 

кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн 

кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

Документ 

проекты 

раслауга 

кергҽн кҿнне 

җитҽкчесе 

 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече: 

- гариза бирҥчегҽ рҽсмилҽштерелгҽн 

карарны имза белҽн бирҽ яки баш тарту 

турында хат җибҽрҽ; 
- почта аша баш тарту турында хат 

җибҽрҽ. 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

15 минут 

 

 

1 кҿн 

 

Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Җир кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына 

от________________________________________  
(физик затлар ҿчен-шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, 

исеме, атасының исеме (булган очракта), яшҽҥ урыны, реквизитлары, 

ИНН)_________________________________________  
(юридик затлар ҿчен - ЕГРЮЛ, ОГРН дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар, урнашу урыны, оештыру-хокукый формасы, ОГРН) 

_____________________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

 

Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ турында 

гариза 

 

Сездҽн тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ 

____________________________________________________________________, 
(39.3 ст.2 п., 39.5 ст., 39.6 ст.2 п., РФ ЗК 39.10 ст. 2 п. каралган нигез кҥрсҽтелҽ). 

Предварительно согласовать предоставление земельного участка для 

_________________________________________________________________________  
    (җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв.м., кадастр номеры ________:___, рҿхсҽт 

ителгҽн куллану тҿре белҽн ___________________, җир категориясеннҽн 

_______________, адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль районы торак 

пункт_________________ урамы.________________ йорт ________, в 

_____________________________________________________. 
(гариза бирҥче Җир кишҽрлеген алырга телҽгҽн хокук тҿре)  

Ҿстҽмҽ мҽгълҥматлар (тҥбҽндҽ кҥрсҽтелгҽн шартлар булганда тутырыла): 

_________________________________________________________________________ 
ҽгҽр җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге 

урынына бирелсҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген алу турында карар 

реквизитлары; 

_____________________________________________________________________________________ 

җир кишҽрлеге ҽлеге документ һҽм (яки) ҽлеге проект белҽн каралган объектларны урнаштыру 

ҿчен бирелгҽн очракта территориаль планлаштыру документын һҽм (яки) территорияне 

планлаштыру проектын раслау турында карар реквизитлары; 

 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең җир кишҽрлеген сатулар уздырмыйча гына сатып алу 

хокукын раслый торган һҽм Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте вҽкалҽт биргҽн федераль 

башкарма хакимият органы билгелҽгҽн исемлектҽ каралган документлар, моңа 

ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек тҽртибендҽ вҽкалҽтле органга 

тапшырылырга тиешле документлар керми; 

2)җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы (әгәр сорала торган җир кишәрлеге 
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территорияне ызанлау проекты төзелергә һәм булмаса, аның чикләрендә мондый 

җир кишәрлеге төзелергә тиеш булса) 

3) урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, чиклҽре, мҽйданнары һҽм башка 

санлы һҽм сыйфатлы характеристикалары турында проект документациясе (әгәр 

урман кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында гариза бирелгән булса); 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (әгәр 

җир кишәрлеген алдан килештерү турындагы гариза белән мөрәҗәгать итүче 

вәкиле мөрәҗәгать итсә); 

5) юридик затны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы документларның чит ил 

законнары нигезендҽ рус теленҽ таныкланган тҽрҗемҽсе (әгәр мөрәҗәгать итүче 

чит ил юридик заты булса); 

6) гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн коммерциягҽ карамаган оешма 

тарафыннан ҽзерлҽнгҽн аның ҽгъзалары исемлеклҽре (әгәр җир кишәрлеген алдан 

килештерү турында яисә яшелчәчелек яисә бакчачылык алып бару өчен әлеге 

оешманы түләүсез файдалануга бирү турында гариза бирелгән булса). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану,тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, 

шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне 

дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул исәптән 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, 

килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә 

һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (Ф.И.А.и)



 

"Җир кишәрлекләрен тҥләҥсез милеккә бирҥ хокукы булган затлар буларак исәпкә кую" 

 муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы» 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22273  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукына ия булган затлар буларак исҽпкҽ 

кую буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа 

редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге 1.Җир кишҽрлеге алучы гражданнар исемлеклҽренҽ кертҥ; 

2.Җир кишҽрлеге бирҥ 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 
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1. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

7 кҿн
25

 7 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 26

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Ата-ана хокукыннан 

мҽхрҥм итҥ, гариза 

биргҽннҽн соң, мҿрҽҗҽгать 

итҥче балаларына карата 

уллыкка алуны, опека һҽм 

попечительлек эшчҽнлеген 

туктату. 

2. Элегрҽк файдаланылган 

Хокук Татарстан 

Республикасы Җир 

кодексының 32-1 статьясы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ. 

3. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылган 

документлар мҿрҽҗҽгать 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
25
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 

26 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

итҥченең шҽхси торак 

тҿзелеше, дача тҿзелеше, 

шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен җир 

участогы алу хокукын 

расламый. 

4. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар 

2. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

  Каралмаган Каралмаган Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

1. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2. «Җир кишҽрлеген милеккҽ тҥлҽҥсез бирҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар  Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 



375 

 

таныклык 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

1. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла. Бер 

нҿсхҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ датасын 

һҽм аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш  

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

Юк Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

расланган 

кҥчермҽ) 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

хатынының (иренең) 

паспорты кҥчермҽсе 

(ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче никахта торса) 

 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

  

5 Балаларның тууы 

турында таныклык 

 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

6 Решение суда об 

установлении 

усыновления ребенка 

 1 экз. оригинал За исключением 

случаев, когда в 

свидетельстве о 

рождении 

ребенка 

усыновители 

записаны в 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

качестве 

родителей 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

7 Опекун яки 

попечитель билгелҽҥ 

турында опека һҽм 

попечительлек органы 

акты 

 Билгеле тҽртиптҽ 

расланган 1 данҽ 

кҥчермҽ 

Ҽгҽр опека яки 

попечительлек 

билгелҽнгҽн 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

8 Опека һҽм 

попечительлек гамҽлгҽ 

ашыру турында 

килешҥ 

 Билгеле тҽртиптҽ 

расланган 1 данҽ 

кҥчермҽ 

Ҽгҽр опека яки 

попечительлек 

килешҥ буенча 

гамҽлгҽ 

ашырыла 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

9 14 яше тулмаган гаилҽ 

ҽгъзаларының яшҽҥ 

урыны буенча 

теркҽлҥе турында 

таныклык 

 Билгеле тҽртиптҽ 

расланган 1 данҽ 

кҥчермҽ 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

9 Хокук билгели торган 

документлар 

Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрында (бинага) 

теркҽлмҽгҽн очракта, 

хокук билгели торган 

документлар. 

Билгеле тҽртиптҽ 

расланган 1 данҽ 

кҥчермҽ 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

2. «Җир кишҽрлеген милеккҽ тҥлҽҥсез бирҥ» хезмҽте 

- - - - - - - - 
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Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 
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1. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

 Булган (элек булган) 

кҥчемсез милек 

объектларына аерым 

затның хокуклары 

турында Кҥчемсез 

милекнең Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан тҿп 

характеристикалар һҽм 

кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

ҿземтҽ. 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

2. «Җир кишҽрлеген милеккҽ тҥлҽҥсез бирҥ» хезмҽте 

 - - - - - - - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

1. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

1 Җир кишҽрлеге 

алу ҿчен 

гражданнар 

исемлегенҽ 

кертҥ турында 

карар 

Карар билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

2. «Җир кишҽрлеген милеккҽ тҥлҽҥсез бирҥ» хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлеген 

ҿлешле милеккҽ 

бирҥ турында 

карар 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Юк Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органдагы вҽкил 

аша. 

 

1ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

Шартнамҽ РФ 

Гражданнар 

Уңай Юк Юк 
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милеккҽ 

тҥлҽҥсез 

тапшыру 

шартнамҽсе 

кодексы талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

ОМС Палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан 

имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

1. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ. 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

Чиклҽҥлҽр булмаган очракта КФҤ 

белгече башкара: 

гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документлар кабул итҥ датасы, 

беркетелгҽн керҥ номеры, муниципаль 

хезмҽтне башкару датасы һҽм вакыты 

турында тамга белҽн документлар 

кҥчермҽсен тапшыру; 

Гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карауга 

җибҽрҥ. 

Палата җитҽкчесе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм аңа гариза 

җибҽрҽ. 

Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ рҽвешендҽ кергҽн 

гариза эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ электрон документ 

ҽйлҽнешендҽ теркҽлҽ. 

3 ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече алынган документлар 

нигезендҽ: 

- гражданнар исемлегенҽ кертҥ яки 

баш тарту турында карар кабул итҽ; 

- исемлеккҽ кертҥ турында карар 

ҽзерли һҽм килештерҽ; 

- документ проектын яки Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ имза салудан баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе баш 

Сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

вакыттан 

алып 1 кҿн 

 

 

 

 

Документла

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ  

 

 

 

 

 

 

 

 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

тарту турында карар яки хат имзалый. 

Палаты, КФҤ белгече: 

- баш тарту турында карар яки хат 

терки. 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, нҽтиҗҽ турында хҽбҽр итҽ; 

- уникаль исҽп номеры хҽбҽр итҽ. 

рны имзалау 

кҿненҽ 1 кҿн 

Башкарма Комитет 

Җитҽкчесе  

 

 

КФҤ белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ҽгҽр чираттагылар 

исемлегенҽ кертҥ 

турында карар 

кабул ителсҽ, гариза 

бирҥчегҽ уникаль 

исҽп номеры бирелҽ 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Чират җиткҽндҽ Палата белгече: 

җир кишҽрлеген сайлау 

процедурасының датасы, вакыты һҽм 

урыны кҥрсҽтелгҽн хат ҽзерли; 

гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген 

сайлау процедурасын ҥткҽрҥ турында 

хҽбҽр итҽ, заказлы хат тапшыру турында 

уведомление белҽн 

14 кҿн Палата  белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

2. «Җир кишҽрлеген милеккҽ тҥлҽҥсез бирҥ» хезмҽте 

  Җир кишҽрлеклҽре бҥлеп биргҽннҽн 

соң белгеч җир кишҽрлеге бирҥ турында 

карар ҽзерли. 

Документны килештерҥ процедурасын 

гамҽлгҽ ашыра һҽм кул кую ҿчен 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 
Башкарма комитет җитҽкчесе карарга кул 

куя. 
КФҤ белгече хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

нҽтиҗҽсен терки һҽм аларны гариза 

бирҥчегҽ бирҽ яисҽ почта аша җибҽрҽ 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

1 кҿн 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

Башкарма Комитет 

Җитҽкчесе  

 

 

КФҤ белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ  

 

 

 

 

 

15 минут эчендҽ-

гариза бирҥченең 

шҽхси килгҽн 

очракта 

Юк 
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8нче кисҽк  «Электрон формада “Ярдҽмче хезмҽтлҽр”не бирҥ ҥзенчҽлеклҽре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

1. «Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез милеккҽ бирҥ хокукы булган затлар буларак исҽпкҽ кую» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

2. «Җир кишҽрлеген милеккҽ тҥлҽҥсез бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 1.Порталлар. Гариза электрон Кҽгазьдҽ Хезмҽт бушлай 1. Гариза 1. Федераль дҽҥлҽт 



388 

 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

кҥрсҽтелҽ бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта  

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

 

_________________________________________

__________________________нан  (алга таба - 

гариза бирҥче). 
(фамилия, исем, ҽтисенең исеме, паспорт  мҽгълҥматлары, 

теркҽлҥ буенча яшҽҥ, телефон) 

 

Татарстан Республикасы Җир кодексының 321 статьясы нигезендҽ тҥлҽҥсез җир 

кишҽрлеклҽре алу хокукына ия гражданнар исемлегенҽ кертҥ һҽм гражданнарга 

җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез бирҥ турында гариза 

 

 Сезне Татарстан Республикасы Җир кодексының 321 статьясы нигезендҽ 

тҥлҽҥсез җир кишҽрлеклҽре алу хокукына ия гражданнар исемлегенҽ мине 

кертҥегезне һҽм җир участогын ҿлешле милеккҽ бушлай бирҥегезне сорыйм. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар (сканпия) теркҽлҽ: 

1) Гариза бирҥче паспорты кҥчермҽсе;  

2) Мҿрҽҗҽгать итҥченең хатынының (иренең) паспорты кҥчермҽсе (ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче никахта торса); 

3) Балалар туу турында таныклыкның кҥчермҽсе; 

4) Баланы уллыкка алуны билгелҽҥ турында суд карары (баланың туу 

турындагы таныклыкта уллыкка алучылар ата-ана буларак язылган очраклардан 

тыш); 

5) Опека һҽм попечительлек органының опекун яисҽ попечитель билгелҽҥ 

турындагы актының кҥчермҽсе (опека яисҽ попечительлек билгелҽнгҽн очракта); 

6) Опека яисҽ попечительлекне гамҽлгҽ ашыру турындагы шартнамҽнең 

кҥчермҽсе (шартнамҽ буенча опека яисҽ попечительлек гамҽлгҽ ашырылган 

очракта). 

7) 14 яшькҽ җитмҽгҽн гаилҽ ҽгъзаларының яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥе 

турында таныклыкның кҥчермҽсе; 

8) Ҽгҽр хокук кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн 

булса, хокук билгели торган документларның кҥчермҽлҽре. 

Кирҽк очракта сканерланган документларның тҿп нҿсхҽлҽрен китереп 

тапшырырга сҥз бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

  



«Муниципаль милектәге җир кишәрлеген тҥләҥсез файдалануга бирҥ»  

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22200  13.05.15 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

Постановление Исполнительного комитета Нурлатского муниципального района 

Республики Татарстан от 11 декабря 2018 г. № 1023 «Муниципаль милектҽ булган җир 

кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирү 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 
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 «Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

12 

кҿн
27

 

12 кҿн 1.Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 28

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

итте. 

2. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даем (вакыто 

чиклҽнмҽгҽно) файдалан, 

тҥлҽҥсез файдалан, 

гомерлек мирас итеп билҽҥ 

яисҽ арендалау хокукынд 

бирелгҽн, моңа җира 

Юк Юк Юк - - 1.Лично или через 

уполномоченного 

представителя в 

орган, 

предоставляющий 

услугу, или МФЦ.  

2.Посредством 

почтового или 

электронного 

отправления 

1.Лично или 

через 

уполномоче

нного 

представите

ля в органе, 

предоставля

ющем 

услугу, или 

МФЦ. 

2.Посредств

ом 

почтового 

или 

электронног

о 

                                                 
27 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
28 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариз ҽлега 

хокукларг Ии булуч 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир 

кишҽрлеген России 

Федерациясе Җир 

кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ бирҥ турында 

гариза бирелгҽн булса, 

мондый очраклар керми. 

3. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциячел 

булмаган оешмага 

яшелчҽчелек, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы алып бару 

яисҽ индивидуаль торак 

тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен бирелгҽн, 

моңа ҽлеге коммерциячел 

булмаган оешма ҽгъзасы 

гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҥ очраклары керми, ҽгҽр 

җир кишҽрлеге гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керсҽ. 

4. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, 

отправления 



393 

 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ 

сервитут шартларында яки 

җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеше 

тҽмамланмаган корылма), 

РФ Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан., 

һҽм бу җир участогын 

файдалануга 

комачауламый, аның рҿхсҽт 

ителгҽн куллануы 

нигезендҽ йҽ җир участогы 

бирҥ турында гариза белҽн 

ҽлеге бина, корылмалар, 

аларда биналар, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте. 

5. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада дҽҥлҽт 

яки муниципаль милектҽ 

булган бина, корылма, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яки 

җир участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

биналарга, корылмаларга, 
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аларда биналар, тҿзелмҽгҽн 

тҿзелеш объектына хокук 

бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

6. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7. Гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, 

ҽгҽр дҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

җир кишҽрлеген милеккҽ 

бирҥ, даими (сроксыз) 

файдалануга яки җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн, 

җир кишҽрлеген резервлау 

максатларында җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

карарның гамҽлдҽ булу 

срогыннан артып киткҽн 

вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында 

гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн булса, ул дҽҥлҽт яисҽ 
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муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен резервланган булып 

тора. 

8. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, башка зат белҽн 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, моннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

бина, корылма, аларда 

бина, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе яисҽ 

мондый җир участогы 

хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш. 

9. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында башка зат 

белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн, 

яисҽ җир участогы башка 

зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, ҽгҽр мондый җир 

участогы федераль 
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ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн очраклардан 

тыш, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гариза, 

кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле. 

10. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

җир кишҽрлегеннҽн 

барлыкка килде, аңа карата 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

яисҽ тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча 

расланган документ 

нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, ҽгҽр җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн зат 
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мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, аның 

белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында килешҥ яки 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн, ҽлеге затның 

ҽлеге объектларны тҿзҥ 

буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ 

тота. 

11. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 

тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ Законының 

39.11 статьясындагы 19 

пункты нигезендҽ 

урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ ЗК 

39.11 статьясындагы 4 

пунктының 6 пунктчасында 

каралган, мондый җир 

кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 4 

пунктының 4 пунктчасы 

һҽм вҽкалҽтле орган 

тарафыннан РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча 

ҽлеге аукционны ҥткҽрҥдҽн 

баш тарту турында Карар 
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кабул ителмҽгҽн булса, аны 

сату яки аукцион ҥткҽрҥ 

турында гариза керде. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Законының 39.18 

статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турында белдерҥ басылып 

чыкты һҽм урнаштырылды. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану, территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 
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тҽртиптҽ расланган оборона 

һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, 

ҽгҽр РФ ЗК 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза 

бирелгҽн булса, 

кертелмҽгҽн. 

16. Коммерцияле булмаган 

оешмага гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, 

бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон 

нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 
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яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

Россия Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн. 

19. Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн. 

21. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер җирлҽр 

категориясенҽ кертелмҽгҽн. 
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22. В отношении 

земельного участка, 

указанного в заявлении о 

его предоставлении, 

принято решение о 

предварительном 

согласовании его 

предоставления, срок 

действия которого не истек, 

и с заявлением о 

предоставлении земельного 

участка обратилось иное не 

указанное в этом решении 

лицо. 

23. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынган һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ максатларына туры 

килми, чҿнки мондый җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш, 

авария хҽлендҽ һҽм 

җимерелергҽ яисҽ 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле шундый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥпфатирлы йортны тануга 
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бҽйле рҽвештҽ алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш. 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 

«Дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт 

кадастры турында» 

Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир кишҽрлеген 

урнаштыру схемасында, 

территорияне ызанлау 

проектында яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыннары, чиклҽре, 

мҽйданнары һҽм башка 

микъдари һҽм сыйфатлы 

характеристикалары 

турында проект 

документациясендҽ 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир кишҽрлеге 

тҿзелгҽн, ул ун проценттан 

артыкка тҿзелгҽн. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1. Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2. Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Заполняется на 

русском языке  

На бланке 

установленного 

образца 

Приложение 

№2 к АР 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында җир 

кишҽрлегенең урнашу 

схемасы раслана 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр җир 

участогы тҿзергҽ 

һҽм 

территорияне 

межалау проекты 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

расланмаса, аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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о
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о
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х
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«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 
№ 

т/

с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

нәтиҗәсе 

булган 

документ/докум

ентларга 

таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристика

сы (Уңай/ 

Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр

” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/

документл

ар үрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать 

итүче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәл

әрен саклау 

вакыты  

органда КФҮдә 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1 Җир кишҽрлеге 

бирҥ турында 

боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 3нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

тҥлҽҥсез 

файдалануга 

тапшыру 

турында 

килешҥ 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк АРка 4нче 

кушымта 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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хат җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1 Соратып алу һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген торглар 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

турында кҥрсҽтмҽ проектын яисҽ, баш 

тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

Сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

вакыттан 

алып 1 кҿн 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 3нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

турында хат проектын ҽзерли;  

документ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ имза 

салудан баш тарту турында кҥрсҽтмҽ 

проектын яки хат проектын җибҽрҽ 

 Башкарма комитет җитҽкчесе боерыкка 

яки баш тарту турында хатка кул куя. 

Боерык палатаның мҿһере белҽн раслый. 

Кул куелган документ Палата, КФҤ 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

 

Палата, КФҤ белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат 

теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма Комитет 

Җитҽкчесе  

 

 

 

 

Палата белгече 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) имза астында 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ бирҽ яки 

баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

 

15 мин КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 4нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Палата белгече: 

җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез сроклы 

файдалануга тапшыру килешмҽсе 

проектын (алга таба – шартнамҽ) ҽзерли;  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында Палата рҽисе 

кул куйган килешҥне терки; 

гариза бирҥчегҽ имза алу ҿчен 

шартнамҽ бирҽ. 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан Өземтә 

Статья 39.10. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

2. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре тҥлҽҥсез 

файдалануга бирелергҽ мҿмкин: 

1) РФ Законының 39.9 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн затларга бер 

елга кадҽр срок; 

2) РФ Законының 24 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн очракларда 

оешма хезмҽткҽрлҽренҽ хезмҽт кирҽк-яраклары рҽвешендҽ хезмҽткҽр белҽн оешма 

арасында тҿзелгҽн хезмҽт килешҥе вакытына; 

3) дини оешмаларга ун елга кадҽр дини яки хҽйрия билгелҽнешендҽге 

биналар, корылмалар урнаштыру ҿчен; 

4) дини оешмаларга, ҽгҽр мондый җир кишҽрлеклҽрендҽ алар карамагында 

булган бинадан, корылмалардан тҥлҽҥсез файдалану хокукында булса, 

кҥрсҽтелгҽн Биналарга, корылмаларга хокуклар туктатылганчы, дини оешмаларга; 

5) «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында» 2013 

елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ кҥчемсез милек 

объектларын тҿзҥ яки реконструкциялҽҥгҽ федераль бюджет, Россия Федерациясе 

субъекты бюджеты акчалары яисҽ җирле бюджет акчалары исҽбеннҽн тулысынча 

гамҽлгҽ ашырыла торган граждан-хокукый шартнамҽлҽр тҿзелгҽн затларга ҽлеге 

шартнамҽлҽрне ҥтҽҥ срокларына, ҽлеге шартнамҽлҽрне ҥтҽҥ срокларына, шулай 

ук ҽлеге шартнамҽлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

6) гражданга шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару яисҽ крестьян (фермер) 

хуҗалыгы белҽн аның эшчҽнлеген Россия Федерациясе субъекты законы белҽн 

билгелҽнгҽн муниципаль берҽмлеклҽрдҽ гамҽлгҽ ашыру ҿчен алты елдан да артык 

вакытка; 

7) Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн муниципаль 

берҽмлеклҽрдҽ индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып 

бару ҿчен, мондый муниципаль берҽмлеклҽрдҽ тҿп эш урыны буенча Россия 

Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн белгечлеклҽр буенча эшлҽҥче 

гражданнарга алты елдан да артмаган вакытка; 

8) гражданга, ҽгҽр җир кишҽрлегендҽ ҽлеге гражданга бирелгҽн торак йорт 

рҽвешендҽге хезмҽт урыны булса, мондый торак бинадан файдалану хокукы 

срогына; 

9) ҥз ихтыяҗлары ҿчен авыл хуҗалыгы эшчҽнлеген (шул исҽптҽн 

умартачылыкны) гамҽлгҽ ашыру максатларында гражданнарга, кимендҽ биш ел; 

10) выл хуҗалыгы, аучылык хуҗалыгы, урман хуҗалыгы һҽм башка 

файдалану ҿчен гражданнарга һҽм юридик затларга, ҽгҽр мондый җир 

кишҽрлеклҽре Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте билгелҽгҽн тҽртиптҽ расланган 

оборона һҽм куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн 

ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ 

кертелсҽ, биш елдан да артык вакытка, ҽгҽр биналар, корылмалар тҿзҥне кҥздҽ 

тотмый торган биналар, корылмалар тҿзҥне кҥздҽ тотмаган булса, мондый җир 

кишҽрлеклҽре Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ; 
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11) бакчачылык яки бакчачылык алып бару ҿчен гражданнар тҿзегҽн 

коммерциячел булмаган оешмаларга кимендҽ биш ел; 

12) федераль законнарда каралган очракларда һҽм срокта торак тҿзелеше 

максатларында гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн коммерциячел булмаган 

оешмаларга; 

13) Россия Федерациясенең Тҿньяк, Себер һҽм Ерак Кҿнчыгышындагы аз 

санлы халыкларына, аларның җҽмгыятьлҽренҽ, традицион яшҽҥ һҽм традицион 

хуҗалык эшчҽнлеге урыннарында традицион яшҽҥ урыннарына караган затларга, 

Россия Федерациясенең Тҿньяк, Себер һҽм Ерак Кҿнчыгышындагы аз санлы 

халыкларның традицион яшҽҥ рҽвешен, хуҗалык итҥ һҽм кҽсеплҽрен саклап калу 

һҽм ҥстерҥ максатларында кирҽкле биналар, корылмалар урнаштыру ҿчен, ун 

елдан да артык вакытка; 

14) «дҽҥлҽт оборона заказы турында» 29.12.2012 ел, №275-ФЗ Федераль 

закон, «дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында» Федераль 

закон нигезендҽ, ил оборонасын һҽм дҽҥлҽтнең иминлеген тҽэмин итҥ ҿчен эшлҽр 

башкаруга, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ дҽҥлҽт контрактлары тҿзелгҽн затларга, ҽгҽр бу 

эшлҽрне башкару һҽм ҽлеге хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ кирҽк 

булса, ҽлеге контрактны ҥтҽҥ вакытына, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары 

белҽн расланган; 

15) федераль закон, Россия Федерациясе Президенты Указы, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең норматив хокукый акты, Россия Федерациясе 

субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн гражданнарның аерым категориялҽрен торак 

урыннары белҽн тҽэмин итҥ ҿчен торак тҿзелеше максатларында Россия 

Федерациясе субъекты законында каралган һҽм Россия Федерациясе субъекты 

тарафыннан тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмаларга ҽлеге тҿзелешне 

гамҽлгҽ ашыру чорында кҥрсҽтелгҽн торак урыннарын тҿзҥ максатларында 

кҥрсҽтелгҽн торак урыннарын тҿзҥ максатларында; 

16) дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез файдалану 

хокукы Дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген алу, тартып 

алынган җир кишҽрлеген тартып алу белҽн бҽйле рҽвештҽ туктатылган затка, 

тартып алынган җир кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез файдалану хокукы барлыкка килҥ 

нигезенҽ карап, ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн срокка алмаштыру. 
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 2нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик 

физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт 

теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

__________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

 

 

Тҥлҽҥсез файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

 

Сездҽн ___________________________________________ нигезендҽ, 
(39.10 ст. 2 пунктында каралган нигез кҥрсҽтелҽ). 

_______________________________________________________ максатында  
    (җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген,   ___________________, рҿхсҽт 

ителгҽн куллану тҿре белҽн, _______________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге 

адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  районы, _________________ торак 

пункт________________урамы, ________ йорт буенча, сатулар ҥткҽрмичҽ, 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥегезне сорыйм.  

Ҿстҽмҽ белешмҽлҽр (тҥбҽндҽге шартлар булганда тутырыла): 

______________________________________________________________________ 
Җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципал ихтыҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге урына 

бирелгҽн очракта, җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

__________________________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге ҽлеге документта һҽм (яисҽ) ҽлеге проектта каралган объектларны 

урнаштыру ҿчен бирелгҽн булса, территориаль планлаштыру документын һҽм (яисҽ) 

территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар 

реквизитлары______________________________________________________________________ 

сорала торган җир кишҽрлеге тҿзелгҽн яисҽ аның чиклҽре ҽлеге карар нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелгҽн очракта җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында карар реквизитлары. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк 

булса, 
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территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк 

булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган). 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында 

шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау 

(ҥзгҽртҥ), 

куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны 

юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн 

гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим ителҽ торган затның 

ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ максатларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, килешҥлҽрен раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып 

бирелгҽн документлар (документларның сканкҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу 

документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

Миңа бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон 

аша сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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3нче кушымта 

 
 

               БОЕРЫК                                                                             РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                       №_____   

                                                          

Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ турында 

  

 РФ Җир кодексының ____ статьясы, «Кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, 

Татарстан Республикасы _______ муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

_______ елдагы _______ номерлы карары белҽн расланган муниципаль районның 

(шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы турындагы 

Нигезлҽмҽгҽ таянып, _______ муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

БОЕРДЫ: 

1. __________________________ җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________ йорт ________сатуларны ҥткҽрмичҽ ____ елга бирергҽ. 

2. Кҥрсҽтелгҽнне беркететгҽн исемлектҽ расларга (1 нче кушымта): 

 - җир кишҽрлегенең аренда тҥлҽве бҽясе (аренда тҥлҽве бҽясе 582 номерлы 

карар нигезендҽ билгелҽнгҽн). 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының(шҽһҽр округы) 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе  

                                                                                                

____________________ 
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4нче кушымта  

 

Тҥбәндәге килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән кушымталарны ҥз 

эченә алмый 

Җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез файдалану килешҥе 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20___ел 

 

Татарстан Республикасы муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы, «Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе 

_______________ йҿзендҽ, №_____ ышанычнамҽ нигезендҽ эш итҥче___________, 

алга таба «Ссуда бирҥче», һҽм _________________________, паспорты 

___________№________________, бирелгҽн______________________________, 

тҥбҽндҽге адрес буенча яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

___________________________________, икенче яктан «Ссуда алучы икесе бергҽ 

«Яклар», муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасының № _______  «____» ___________20_______ел « Җир 

кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ турында» боерыгы нигезендҽ  

тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге шартнамҽне тҿзеделҽр: 

 

Шартнамҽ предметы 

 

1.1. Ссуда бирҥче тапшыра, ҽ ссуда алучы муниципаль милектҽге гомуми 

мҽйданы ___________ кв. м булган җир кишҽрлеген Нурлат муниципаль районы 

җирлҽреннҽн тҥлҽҥсез файдалануга ала 

_________________________________________, (чиклҽрендҽ 
(җирлек исеме) 

____________________) җир категориясе  тҥбҽндҽге кадастр номеры белҽн:   

кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ (планда), ҽлеге шартнамҽгҽ кушып 

бирелҽ торган (1 нче кушымта) һҽм аның аерылгысыз ҿлеше булып торучы, адрес 

буенча урнашкан чиклҽрдҽ: ______________________________________________, 

тҥбҽндҽге максатларда куллану ҿчен: 

______________________________________________. 

 

2. КИЛЕШҤ ВАКЫТЫ ҺҼМ ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Участок суд бирҥче тарафыннан тапшырыла һҽм суд алучы тарафыннан 

тҥлҽҥсез файдалануга кабул ителҽ___________________________ ҽлеге 

шартнамҽгҽ кул куелганнан соң кабул итҥ-тапшыру актын рҽсмилҽштермичҽ 

(шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта) /Шартнамҽне 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу датасы (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булса). 
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3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Ссуда бирҥченең хокуклары һҽм бурычлары. 

3.1.1. Кишҽрлек хуҗасы җир кишҽрлеген рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре 

белҽн генҽ тҥгел, ҽ аны бозуга китерҽ торган ысуллардан файдаланганда һҽм 

Шартнамҽнең башка шартларын бозган очракта, килешҥне вакытыннан алда 

ҿзҥне талҽп итҽргҽ хокуклы. 

3.1.2. Гариза бирҥче килешҥ шартларын ҥтҽҥне контрольдҽ тотарга хокуклы. 

3.1.3. Эш бирҥче җир кишҽрлеге территориясенҽ аны ҽлеге шартнамҽгҽ һҽм 

гамҽлдҽге законнарга туры килҥ-килмҽҥне карау максаты белҽн керҽ ала. 

3.2. Ссуда алучының хокуклары һҽм бурычлары. 

3.2.1 Ссуда алучы җир участогын Шартнамҽнең 1.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

максатларда, Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары 

турындагы законнарда билгелҽнгҽн мҽдҽни мирас объектын саклауга карата 

талҽплҽрне ҥтҽҥнең мҽҗбҥри шарты белҽн (җир кишҽрлегендҽ мондый объектлар 

булганда) куллана. 

3.2.2. Ссуда алучы суд бирҥчегҽ (аның законлы вҽкиллҽренҽ), җир контроле 

органнары вҽкиллҽренҽ аларның талҽбе буенча участокка керҥ мҿмкинлеген 

тҽэмин итҽ.  

3.2.3. Ссуда алучы җир асты һҽм җир ҿсте коммуникациялҽрен, 

корылмаларны, юлларны, юлларны эксплуатациялҽҥ шартларын ҥтҽргҽ һҽм 

аларны ремонтлауга һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ комачауламаска тиеш. 

3.2.4. Ссуда алучы гамҽлдҽге закон талҽплҽрен, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас 

объектларын саклауга, ҽйлҽнҽ-тирҽ мохитне саклауга, санитар нормаларга, 

янгынга каршы кагыйдҽлҽргҽ, җир участогыннан файдалануның хокукый 

режимына кагылышлы талҽплҽрне ҥтҽргҽ тиеш. 

3.2.5. Килешҥне ҿзгҽндҽ, ссуда алучы ссуда бирҥчегҽ ҥзенең алган җир 

участогын кире кайтарырга тиеш.  

3.2.6 Ссуда алучы ссуда  бирҥчегҽ ҥз реквизитларының ҥзгҽрҥе турында 

(почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон) ун кҿн эчендҽ язмача хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

3.2.7. Шартнамҽгҽ (аңа ҿстҽмҽ килешҥлҽр) кул куйганнан соң, ссуда алучы 

тиешле срокта аны (аларны) кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органга (шартнамҽ 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта) дҽҥлҽт теркҽвенҽ җибҽрҽ. 

3.3. Эш бирҥче һҽм ссуда алучы Россия Федерациясе һҽм Татарстан 

Республикасы законнарында билгелҽнгҽн башка хокукларга ия һҽм башка 

бурычларга ия. 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1. Килешҥ шартларын ҥтҽмҽгҽн яки тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен яклар Россия 

Федерациясе һҽм Татарстан Республикасы законнарында каралган җаваплылыкка 

ия. 
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4.2. Килешҥ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплы. 

 

5. Килешҥне ҥзгҽртҥ, ҿзҥ һҽм туктату 

 

5.1 Барлык ҥзгҽрешлҽр һҽм (яки) ҿстҽмҽлҽр яклар тарафыннан ҿстҽмҽ 

килешҥлҽр тҿзҥ юлы белҽн рҽсмилҽштерелҽ. 

5.2. Килешҥ һҽр якның талҽбе буенча граждан законнарында билгелҽнгҽн 

нигездҽ һҽм тҽртиптҽ ҿзелергҽ мҿмкин. 

5.3. Ҽлеге шартнамҽнең вакытыннан алда ҿзелҥе яки аның вакыты чыккан 

очракта, җир кишҽрлегендҽ суд бирҥче рҿхсҽтеннҽн башка башкарылган 

ҥзгҽрешлҽр бҽясе кире кайтарылмый. 

 

6. Йомгаклау нигезлҽмҽлҽре 

 

6.1. Тҥлҽҥсез файдалану килешҥе аның дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынганнан соң 

тҿзелгҽн булып санала, ул кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда (шартнамҽ дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта) яки аңа кул куелганнан соң (шартнамҽ 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта).  

6.2. Тҥлҽҥсез файдалану хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу чыгымнары, 

законнарда башкача билгелҽнмҽгҽн булса, ссуда алучыга йҿклҽнҽ (шартнамҽ 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта). 

6.3. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия 2 (ике) нҿсхҽдҽ тҿзелҽ, аларның бер 

нҿсхҽсе яклар тарафыннан саклана, дҽҥлҽт теркҽвен гамҽлгҽ ашыру кирҽк 

булганда, шартнамҽ 3 (ҿч) нҿсхҽдҽ рҽсмилҽштерелҽ, шуларның берсе кҥчемсез 

милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны 

гамҽлгҽ ашыручы органга тапшырыла. 

 

7. Килешҥгҽ кушымталар 

 

1 нче кушымта-җир кишҽрлегенең кадастр паспорты кҥчермҽсе (кҥчемсез милек 

дҽҥлҽт кадастрыннан ҿземтҽ кҥчермҽсе). 

 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Ссуда бирҥче: 

 

 Ссуда алучы: 

Адресы: 423040, Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Нурлат 

районы,  

 

Адресы: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 
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Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКУ (Татарстан 

Республикасы муниципаль районының 

(шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы ИНН  ИНН  

__________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       

                                                           Ссуда алучы исеменнҽн    

Ссуда бирҥче исеменнҽн          

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 

 
 



«Җир кишәрлегеннән даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишәрлегенә гомерлек мирас итеп биләҥ хокукын туктату турында 

карар кабул итҥ»  

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22220  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек 

мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул итҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек 

мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул итҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлегенҽ 

гомерлек мирас итеп билҽҥ хокукын туктату турында карар кабул итҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау хакында» 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 

11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 
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“Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул 

итҥ” хезмҽте 

10 

кҿн
29

 

10 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 30

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар; 

2. Ҽгҽр тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, 

дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
29
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 

30 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

органының яисҽ дҽҥлҽт 

хакимияте органына яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органына 

караган оешманың 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара 

соратып алуга җавабы һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥматның 

булмавын таныклаучы 

ведомствоара сорауга 

җавап бирҥ 
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Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги» 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

“Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул 

итҥ” хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

“Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул 

итҥ” хезмҽте 

Физик затларга 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

нче номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Җир хокукын  Ҽгҽр алар дҽҥлҽт    
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

раслаучы 

документлар 

хакимияте 

органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары 

яки дҽҥлҽт 

органнары яки 

җирле ҥзидарҽ 

органнары 

карамагында 

булмаса; 

  Юридик затларга 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

нче номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Документ Тиешле юридик зат 

тҿзегҽн яисҽ җир 

кишҽрлегеннҽн 

даими (сроксыз) 

1 тҿп нҿсхҽ  Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче юридик зат 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

файдалану 

хокукыннан баш 

тарткан орган 

исеменнҽн 

гамҽлдҽге бҥтҽн 

органның 

ризалыгын раслый 

торган документ 

рҽсмилҽштерелҽ 

4 Хокук билгели торган 

документлар 

Җир хокукын 

раслаучы 

документлар  

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

Ҽгҽр җир 

кишҽрлегенҽ 

хокук кҥчемсез 

мҿлкҽтнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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“Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул 

итҥ” хезмҽте 

 Юридик затның дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алынуын 

раслаучы документ 

Шҽхси эшмҽкҽр 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥматлар 

ҖҮО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID000352

5 

5 кҿн - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Җиргҽ хокукларны 

раслаучы документлар, 

ҽ алар булмаганда - 

дҽҥлҽт хакимияте 

башкарма органы яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органы 

карарының кҥчермҽсе. 

җир кишҽрлеге 

бирҥ турында " 

РФ Законының 

39.2 

статьясында 

каралган. 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

“Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул 

итҥ” хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлегеннҽн 

даими 

(сроксыз) 

файдалану 

хокукын яки 

җир 

кишҽрлеген 

гомерлек мирас 

итеп алу 

хокукын 

туктату 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк  

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк  
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 
№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

“Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул 

итҥ” хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

1 кҿн Орган палатасы 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн 

мҽгълҥматлар нигезендҽ: 

җир кишҽрлегеннҽн даими 

(сроксыз) файдалану хокукын яки җир 

кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу 

хокукын туктату турында боерык 

проектын яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен 

кҥрсҽтеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында хат проектын ҽзерли;  

боерык проектын (файдалану 

хокукын туктату турында Карар кабул 

ителгҽн очракта) яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Орган Палатасы 

белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

проектын рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

карар проектын яки Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ (затка, аларга 

вҽкалҽтле вҽкилгҽ имза салудан баш 

тарту турында хат проектын җибҽрҽ). 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

(аларга вҽкалҽтле зат) баш тарту турында 

боерык яки хат имзалый. Боерык 

Башкарма комитет мҿһере белҽн раслана. 

Кул куелган документ палата, КФҤ 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

КФҤ белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат 

терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма Комитет 

Җитҽкчесе  

 

 

Палата, КФҤ 

белгече 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн карар бирҽ яки баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

  15 мин КФҤ органы 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы үтәү 

үзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедура

сын 

гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын 

үтәү өчен 

кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасы

н  үтәү 

өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

“Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында карар кабул итҥ” 

хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

 



1нче кушымта 

 

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве 

турында мҽгълҥматлар) 

__________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 
 

 

Файдалану (билҽҥ) хокукын туктату турында гариза 

 

 Җир кишҽрлегеннҽн файдалану (файдалану) хокукын туктатуыгызны сорыйм (тамга белҽн билгелҽп ҥтҥ хокукы): 

   җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукы; 

   җир кишҽрлегенҽ гомерлеккҽ хуҗа булу хокукы. 

Җир кишҽрлегенең кадастр номеры: ______________:___ яисҽ соралган җир кишҽрлеге кадастр исҽбендҽ тормый икҽн, 

җир кишҽрлеге урнашкан кадастр кварталының кадастр номеры, __________:___. 

Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат муниципаль районы, ____________________торак пункты, ________________ 

урамы, _________ йорт. 

Гаризага теркҽп тҥбҽндҽге документлар (сканпия) тапшырыла: 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) җиргҽ хокукны раслаучы документлар (ҽгҽр алар дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары яки дҽҥлҽт 

органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булмаса). 

Юридик затлар: 

1) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

2) җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукыннан баш тарту ҿчен тиешле юридик зат тҿзегҽн яисҽ 

гамҽлгҽ куючы исеменнҽн эш итҥче органның ризалыгын раслый торган документ; 

3) җиргҽ хокукны раслаучы документлар (ҽгҽр алар дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары яки 

дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булмаса). 
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Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны 

эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул 

исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар 

дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның сканкүчермәләре) Россия Федерациясе 

законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес 

мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша сораштыруда катнашырга ризалык 

бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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"Сатулар ҥткәрмичә муниципаль милектәге җир кишәрлеген сату" 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы» 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча 

саны "Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

реестры"   

22201  14.12.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ сату 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген торглар ҥткҽрмичҽ сату 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ сату буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау 

турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 
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6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре  

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 
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 «Сатулар ҥткҽрмичҽ муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген сату» хезмҽте 

12 

кҿн
31

 

12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 32

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ 

сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия 

булмаган зат мҿрҽҗҽгать 

итте. 

2. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн, җир кишҽрлеге 

Нет Нет Нет - - 1.Лично или через 

уполномоченного 

представителя в 

орган, 

предоставляющий 

услугу, или МФЦ.  

2.Посредством 

почтового или 

электронного 

отправления 

1.Лично или 

через 

уполномоче

нного 

представите

ля в органе, 

предоставля

ющем 

услугу, или 

МФЦ. 

2.Посредств

ом 

почтового 

или 

электронног

                                                 
31 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
 

32 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге хокук иясе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ 

ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза биргҽн 

очраклардан тыш. 

3. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир 

участогы гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, коммерциячел 

булмаган оешма ҽгъзасы 

гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать 

итҥ очракларыннан тыш, 

гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы яки шҽхси 

торак тҿзелеше 

максатларында 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн. 

4. Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ 

сервитут шартларында яки 

о 

отправления 
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җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеше 

тҽмамланмаган корылма), 

РФ Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан., 

һҽм бу җир участогын 

файдалануга 

комачауламый, аны рҿхсҽт 

ителгҽн куллануга яисҽ җир 

участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге бина, 

корылмалар, аларда 

биналар, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте. 

5. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада дҽҥлҽт 

яки муниципаль милектҽ 

булган бина, корылма, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яки 

җир участогы бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

биналарга, корылмаларга, 

аларда биналар, тҿзелмҽгҽн 

тҿзелеш объектына хокук 

бирҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

6. Җир кишҽрлеге бирҥ 
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турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми. 

7. Гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган булып тора, 

ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ, даими 

(сроксыз) файдалануга яисҽ 

җир кишҽрлеген арендага 

бирҥ турындагы гариза 

белҽн, резервлау 

максатларында җир 

кишҽрлеген бирҥ 

турындагы карарның 

гамҽлдҽ булу срогыннан 

артык вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ 

турындагы гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать иткҽн булса. 

8. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, башка зат белҽн 
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тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, моннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан 

бина, корылма, аларда 

бина, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект милекчесе яисҽ 

мондый җир участогы 

хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш. 

9.Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, яисҽ җир 

участогы башка зат белҽн 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, 

мондый җир кишҽрлеге 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн 

очраклардан тыш, һҽм 

мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гариза белҽн 
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кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзелешенҽ вҽкалҽтле зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

10. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

җир кишҽрлегеннҽн 

барлыкка килде, аңа карата 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

яисҽ тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча 

расланган документ 

нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, ҽгҽр җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, аның 

белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында килешҥ яки 

тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн, ҽлеге затның 

ҽлеге объектларны тҿзҥ 

буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ 

тота. 
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11.Җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып 

тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ Җир 

кодексының 39.11 

статьясындагы 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган. 

12. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 

Җир кодексының 39.11 

статьясындагы 4 

пунктының 6 пунктчасында 

каралган, мондый җир 

кишҽрлеге РФ Җир 

кодексының 39.11 

маддҽсенең 4 пунктындагы 

4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле 

орган нигезендҽ тҿзелгҽн 

очракта, мондый җир 

кишҽрлеге РФ Җир 

кодексының 39.11 

маддҽсенең 8 пунктында 

каралган нигезлҽрдҽ ҽлеге 

аукционны ҥткҽрҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул 

ителмҽгҽн булса, аны сату 

яки аны арендалау 

хокукына аукцион уздыру 

турында гариза кергҽн. 

13. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ 
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Җир кодексының 39.18 

статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы 

нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару, 

бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ 

турында белдерҥ басылып 

чыкты һҽм урнаштырылды. 

14. Җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануга, территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан 

тыш, җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

15. Соратып алына торган 

җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ расланган оборона 

һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир 
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кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, 

ҽгҽр РФ ҖК 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза 

бирелгҽн булса, 

кертелмҽгҽн. 

16. Гражданнар 

тарафыннан бакчачылык 

алып бару ҿчен тҿзелгҽн 

коммерцияле булмаган 

оешмага җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон 

нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽмнҽн артып китҽ. 

17. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге 

объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 
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зат мҿрҽҗҽгать итте. 

18. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

Россия Федерациясе дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы 

нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гариза белҽн ҽлеге биналар, 

корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

иткҽн. 

19. Җир кишҽрлеген 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ 

рҿхсҽт ителми. 

20. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн 

21. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер категориягҽ 

кертелмҽгҽн. 

22. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата, аның 

гамҽлдҽ булу вакыты 

чыкмаган, һҽм җир 

участогы бирҥ турындагы 
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гариза белҽн бу карарда 

кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

23. Җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

максатларга туры килми, 

мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле 

рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш; 

24. Аны бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 

«Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында» 

Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш. 

25. Аны бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы 
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аның җир участогының 

урнашу схемасы, 

территорияне межалау 

проекты яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең урнашу 

урыны, чиклҽре, мҽйданы 

һҽм башка санлы һҽм 

сыйфат 

характеристикалары 

турында проект 

документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан 

артып китҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген сату» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген сату» хезмҽте 

1 Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта 

Административ 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында 

җир кишҽрлегенең 

расланган урнашу 

1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир 

участогы 

тҿзелергҽ тиеш 

булса һҽм аның 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

схемасы  чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау 

проекты 

расланмаса 

рҽсмилҽштерелҽ 



459 

 

5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Сатулар ҥткҽрмичҽ муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген сату» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат  Юридик зат 

турында һҽркем 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

 5 кҿн   
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ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

 Территорияне 

планлаштыру проекты 

һҽм территорияне 

межалау проекты 

Җир участогы 

турында һҽркем 

файдалана ала 

торган 

белешмҽлҽр 
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Раздел 6 «Результат «подуслуги» 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген сату» хезмҽте 

1 Аукцион 

ҥткҽрмичҽ генҽ 

җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ бирҥ 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 3нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Җир 

кишҽрлеген 

милеккҽ 

тапшыру 

турында 

килешҥ 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк АРка 4нче 

кушымта 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ муниципальный милектҽге җир кишҽрлеген сату» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ. 

 Орган белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

электрон документлар рҽвешендҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

бирелгҽн файлларның исемлеген, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында һҽм 6 нчы кушымтасында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

1 кҿн Орган палатасы 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

 Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ: 

боерык проектын ҽзерли, билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ документ проектын 

рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 3нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ имза 

салудан баш тарту турында кҥрсҽтмҽ 

проектын яки хат проектын җибҽрҽ 

Башкарма комитет җитҽкчесе (аларга 

вҽкалҽтле зат) баш тарту турында боерык 

яки хат имзалый. Боерык Башкарма 

комитет мҿһере белҽн раслана. Кул 

куелган документ палата, КФҤ белгеченҽ 

җибҽрелҽ. 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

БК җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече: 

баш тарту турында боерык яки хатны 

терки; 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн карарны бирҽ яки баш 

тарту турында хат җибҽрҽ 

  15 минут КФҤ белгече  Документационное 

обеспечение 

Приложение 

№4 к АР 

 Заключение 

договора  

Палата белгече: 

җир кишҽрлеген милеккҽ тапшыру 

турында килешҥ проектын ҽзерли (алга 

таба-килешҥ);  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

палата рҽисе кул куйган килешҥне 

теркҽҥ журналында терки; 

гариза бирҥчегҽ имзага килешҥ бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче акчаны (килешҥдҽ 

2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

кҥрсҽтелгҽн сумманы) килешҥдҽ 

кҥрсҽтелгҽн исҽп-хисап счетына кҥчерҽ.  

 Палата белгече, акча кҥчерҥ турында 

мҽгълҥмат алып, җир кишҽрлеген ҿч 

нҿсхҽдҽ кабул итҥ - тапшыру актын тҿзи. 

Гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген кул 

кую ҿчен кабул итҥ - тапшыру актының 3 

нҿсхҽсен бирҽ. Актка кул куйганнан соң, 

мҿрҽҗҽгать итҥче гариза бирҥчегҽ җир 

кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсенең 3 

нҿсхҽсен, җир кишҽрлеген кабул итҥ-

тапшыру актының 3 нҿсхҽсен бирҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза 

бирҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ һҽм кабул 

итҥ-тапшыру акты. 

 

 

 

10 кҿн 

 

 

 

 

 

15 мин 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

Палата белгече 
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан ҿземтҽ 

 

39.3 Статья. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен 

сатулар  аша һҽм сатулар ҥткҽрмичҽ сату очраклары 

2. Сатуларны ҥткҽрмичҽ генҽ сату тҥбҽндҽге очракларда башкарыла: 

1) территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен арендага бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн (эконом класслы торак тҿзҥ максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзегҽн юридик затка бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тыш), Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн затка, ҽгҽр ҽлеге 

пунктның 2 һҽм 4 пунктларында башкасы каралмаган булса, территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн (эконом класслы торак тҿзҥ максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзегҽн җир кишҽрлегеннҽн тыш; 

2) коммерциячел булмаган оешмага индивидуаль торак тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн (гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ кертелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш), ҽлеге 

коммерцияле булмаган оешма ҽгъзаларына яисҽ, ҽгҽр бу коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзаларының гомуми җыелышы карары белҽн каралса, гражданнар 

тарафыннан тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн (гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ караган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш), ҽлеге коммерцияле 

булмаган оешма ҽгъзаларына яисҽ, ҽгҽр бу коммерциясез оешма ҽгъзаларының 

гомуми җыелышы карары белҽн; 

3) коммерциячел булмаган оешмага гражданнар тарафыннан бакчачылык, 

яшелчҽчелек, дача хуҗалыгы алып бару ҿчен тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн (гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ кертелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш) тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеклҽреннҽн ҽлеге коммерцияле булмаган оешма ҽгъзаларына; 

4) коммерциячел булмаган оешмага индивидуаль торак тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн һҽм гомуми файдаланудагы 

мҿлкҽтенҽ караган җир кишҽрлеген бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир 

кишҽрлеклҽре коммерциячел булмаган оешмага бирелҽ; 

5) юридик затка дача хуҗалыгын алып бару ҿчен бирелгҽн һҽм гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ караган җир кишҽрлеген бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн җир кишҽрлеклҽре кҥрсҽтелгҽн юридик затка; 

6) биналар, корылмалар урнашкан җир кишҽрлеклҽре милекчелҽренҽ, мондый 

биналар, корылмалар яисҽ алардагы биналар милекчелҽренҽ РФ Законының 39.20 

статьясында каралган очракларда; 

7) юридик затларга даими (сроксыз) кулланылышта булган җир кишҽрлеклҽре, 

РФ Законының 39.9 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн затлардан тыш; 
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8) «авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрнең ҽйлҽнеше турында» Федераль 

закон белҽн билгелҽнгҽн очракларда крестьян (фермер) хуҗалыгына яисҽ авыл 

хуҗалыгы оешмасына җир кишҽрлеклҽре; 

9) «авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрнең ҽйлҽнеше турында " Федераль 

закон белҽн билгелҽнгҽн очракларда крестьян (фермер) хуҗалыгына яисҽ авыл 

хуҗалыгы оешмасына җир кишҽрлеклҽре»; 

10) РФ Законының 39.18 статьясы нигезендҽ крестьян (фермер) хуҗалыгын 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен торак пункт, бакчачылык, дача хуҗалыгы чиклҽрендҽ шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга яисҽ крестьян (фермер) 

хуҗалыкларына җир кишҽрлеклҽре бирҥ. 
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2нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына 

________________________________________ 

(физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт 

теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Сату ҥткҽрмичҽ генҽ җир кишҽрлеген сату турында гариза 

 

Сездҽн ___________________________________________ нигезендҽ, 
(39.3 ст.2 п., 39.5 ст., 39.6 ст.2 п., РФ ҖК 39.10 ст. 2 п. каралган саннан нигез булып кҥрсҽтелҽ). 

_________________________________________________________ максатында 
    (указывается цель использования земельного участка) 

___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген,   ___________________, рҿхсҽт 

ителгҽн куллану тҿре белҽн, _______________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге адрес 

буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  районы, _________________ торак 

пункт________________урамы, ________ йорт буенча, сатулар ҥткҽрмичҽ, тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥегезне сорыйм. 

 Ҿстҽмҽ белешмҽлҽр (тҥбҽндҽге шартлар булганда тутырыла): 

______________________________________________________________________ 

Җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципал ихтыҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге 

урына бирелгҽн очракта, җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

_________________________________________________________________________

_________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге ҽлеге документта һҽм (яисҽ) ҽлеге проектта каралган 

объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн булса, территориаль планлаштыру 

документын һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар 

реквизитлары_____________________________________________________________

_________ 

сорала торган җир кишҽрлеге тҿзелгҽн яисҽ аның чиклҽре ҽлеге карар нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелгҽн очракта җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында карар 

реквизитлары. 
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Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында 

шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау 

(ҥзгҽртҥ), 

куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк 

итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим ителҽ торган затның ризалыгын, шул 

исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

килешҥлҽрен раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн 

документлар (документларның сканкҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары 

белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар 

гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

Миңа бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон 

аша сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 



 

3нче кушымта 

 
               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___г.                                                       №_____                                                            

 

Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ милеккҽ бирҥ турында 

   

 РФнең Җир кодексы ____________ ст. нигезендҽ, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Советының 

2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн расланган Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

(шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы турындагы нигезлҽмҽ, Татарстан Республикасы муниципаль 

районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы карары белҽн расланган «Кҥчемсез милеккҽ 

хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында» Федераль законга таянып, Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы КАРАР ИТТЕ: 

 

1. ___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген,   ___________________, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн, 

_______________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  районы, _________________ 

торак пункт________________урамы, ________ йорт буенча, сатулар ҥткҽрмичҽ, тҥлҽҥсез файдалануга бирергҽ.  

2. Кушымта итеп бирелҽ торган исемлектҽ кҥрсҽтелгҽн исемлекне расларга (1 нче кушымта): 

- җир участогы бҽясе (җир участогы бҽясе)  җирле ҥзидарҽ органы билгелҽгҽн тҽртиптҽ билгелҽнҽ.РФ ЗК 39.4 ст. 2 п.). 

3. Ҽлеге кҥрсҽтмҽнең ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны ҥз җаваплылыгымда калдырам. 

 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе        ______________________ 

 
  



473 

 

4нче кушымта  

 

Тҥбәндәге килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән кушымталарны ҥз эченә алмый 

 

Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсе 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20___ел 

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе Сҽйфетдинова з. Р. аша, алга таба 

«сатучы» дип аталучы 2016 елның 14 мартында расланган 27 номерлы Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының "Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы" МКУ рҽисе Сҽйфетдинова з. Р. 

аша.______________________________________________, паспорт ___________№________________, бирелгҽн 

______________________________, яшҽҥче: Россия Федерациясе, ___________________________________, алга таба «Сатып алучы», бергҽ 

«Яклар» дип аталучы, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының № _ _ _ 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ «____» ___________20_______ елгы  «Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында» карарга таянып, тҥбҽндҽгелҽр 

турында ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр: 

 

КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Сатучы тҽкъдим  итҽ, ҽ сатып алучы муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гомуми мҽйданы белҽн милеккҽ кабул итҽ 

___________ муниципаль милек җирлҽреннҽн кв. м _____________ муниципаль районы чиклҽрендҽ 

_________________________________________,_____________ муниципального района (в границах 

_________________________________________, 

(җирлек исеме) 

җир категориясе  тҥбҽндҽге кадастр номеры белҽн:   

кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ (планда), ҽлеге шартнамҽгҽ кушып бирелҽ торган (1 нче кушымта) һҽм аның аерылгысыз ҿлеше булып 

торучы, адрес буенча урнашкан чиклҽрдҽ: ______________________________________________, 

тҥбҽндҽге максатларда куллану ҿчен: ______________________________________________. 
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2. КИЛЕШҤ БҼЯСЕ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

2.1. Җир кишҽрлегенең бҽясе______________________ сум тҽшкил итҽ.  

2.2. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла: № __________________ ______________________ БИК 

_______________________, КПП ________________, КБК __________________, ИНН _________________, лучысы-РФ Федераль казначылыгының 

ТР буенча идарҽсе (муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, ОКАТО _______________________ 

2.3. Тҥлҽҥ тулы кҥлҽмдҽ башкарыла_______________________________ ..        (тҥлҽҥ вакыты 

һҽм шартлары) 

 

 

3. ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ 

 

3.1. Җир кишҽрлеге кабул итҥ-тапшыру акты буенча тапшырыла һҽм сатып алучыга кабул итҥ-тапшыру актына кул 

куйганнан соң тапшырылган дип санала. 

3.2 Җир кишҽрлеген милек хокукы кҥчкҽнчегҽ кадҽр җир кишҽрлеге сатып алучы карамагында тора. 

3.3. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукының кҥчҥе кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда җир участогы урнашкан урын буенча мҽҗбҥри дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш. 

3.4. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу аны тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң башкарыла. 
 

4. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

4.1. Сатып алучы бурычлы: 

4.1.1. Җир участогының бҽясен ҽлеге шартнамҽнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн кҥлҽмдҽ, тҽртиптҽ һҽм срокларда тулысынча 

тҥлҽргҽ. 

4.1.2. Сатучыга ҥз почта һҽм банк реквизитларының ҥзгҽрҥе турында, шулай ук оешма җитҽкчесен (юридик затлар ҿчен) 

алыштыру турында язмача хҽбҽр итҽргҽ кирҽк). 

4.1.3. (җиде) кҿн дҽвамында, җир участогы бҽясен тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң, сатучыга тҥлҽҥне раслаучы 

документларны тапшырырга: сатып алучының банк мҿһере белҽн таныкланган тҥлҽҥ алу кҥчермҽсе һҽм сатып алучының 

шҽхси исҽбе буенча, баш хисапчы кул куйган һҽм сатып алучының (юридик затлар ҿчен) банк мҿһере белҽн расланган 

кҥчермҽсе). 
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4.1.4. Ҥз хисабына җир кишҽрлегенҽ милек хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны тҽэмин итҽргҽ һҽм сатучыга дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алу турындагы документларның кҥчермҽлҽрен тапшырырга. 

4.1.5. Дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органнары һҽм җирле ҥзидарҽ органнары запрослары буенча җир кишҽрлегенең 

торышы турында мҽгълҥмат бирергҽ, Шартнамҽнең тиешле шартларын һҽм җир кишҽрлегеннҽн файдалануның билгелҽнгҽн 

тҽртибен ҥтҽҥне тикшереп тору ҿчен кирҽкле шартлар тудырырга, шулай ук аларның вҽкиллҽренең җир кишҽрлегенҽ керҥ 

мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

4.1.6. Җир кишҽрлегенҽ һҽм сервитутларга карата Россия Федерациясе законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽҥлҽрне 

ҥтҽргҽ. 

4.2. Сатучы бурычлы: 

4.2.1 Шартнамҽнең 4.1.3 пунктында кҥчерелгҽн Документлар алынганнан соң 7 (җиде) календарь кҿн эчендҽ җир 

кишҽрлеге ҿчен бюджетка акча кергҽннҽн соң, сатып алучыга билгелҽнгҽн тҽртиптҽ милек хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

ҿчен кирҽкле документларны һҽм сату-алу килешҥен тулысынча тапшырырга. 

4.2.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларны ҥзгҽртҥ турында белешмҽлҽр алганда, сатып 

алучыга бу ҥзгҽреш турында язмача хҽбҽр итҽргҽ кирҽк. 

4.3. Ҽлеге килешҥдҽ каралмаган якларның хокуклары, бурычлары һҽм җаваплылыгы гамҽлдҽге законнар нигезендҽ 

билгелҽнҽ. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Сатучы ҽлеге шартнамҽгҽ кергҽн сатып алучы яисҽ башка органнар һҽм оешмалар тарафыннан, аңа кушымталарны 

да кертеп, бирелгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеге ҿчен җавап бирми. 

5.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге бҽясен тҥлҽҥ срогы бозылган очракта, сатып 

алучы сатучыга Россия Федерациясе Ҥзҽк Банкының акча йҿклҽмҽсен ҥтҽҥ кҿненҽ гамҽлдҽ булган рефинанслау ставкасының 

ҿч йҿзлек кҥлҽмендҽ билгелҽнгҽн неустойканы кичектерҥнең һҽр календарь кҿне ҿчен тҥлҽнмҽгҽн суммадан тҥли.  

5.3. Неустойка тҥлҽҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥдҽн азат итми. 

5.4. Ҽлеге килешҥне ҿзҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча ҥз бурычларын бозу аркасында аерылышу очрагында 

неустойка тҥлҽҥдҽн азат итми. 
 

6. ҖИР КИШҼРЛЕГЕННҼН ФАЙДАЛАНУ ҺҼМ ЧИКЛҼҤ 

 6.1. Сатучы, ҽ сатып алучы ҽлеге Шартнамҽ шартлары нигезендҽ җир кишҽрлеген кабул итҽ, телҽсҽ нинди милек хокукларыннан һҽм ҿченче 

затларның дҽгъваларыннан ирекле. 
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6.2. Җир кишҽрлеге халык алдында сервитут белҽн йҿклҽнгҽн 

_________________________________________________________________________ 

 (җир кишҽрлегеннҽн файдалану чиклҽнгҽн тҿре) 

 нигезендҽ _________________________________ _ _ _ _ _ _ _ ел.  

(сервитут билгелҽнгҽн норматив хокукый акт) 

6.3. Килешҥ тҿзелгҽнче билгелҽнгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану һҽм йҿклҽҥ чиклҽҥлҽре Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ алар туктатылганчы саклана. 

 

7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1. Килешҥ яклар кул куйганнан соң ҥз кҿченҽ керҽ 

5.2. Килешҥне ҿзҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1 п.нигезендҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар яклар тарафыннан суд белҽн килешҥгҽ 

ирешмҽгҽн очракта сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ. 

5.4. Килешҥдҽ җайга салынмаган якларның мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге законнар белҽн җайга салына. 

5.5. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде (сатучы, сатып алучы һҽм теркҽҥче оешма ҿчен бер 

нҿсхҽ). 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адресы: 423040, Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Нурлат 

районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКУ (Татарстан 

Республикасы муниципаль районының 

(шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы ИНН  ИНН  

Адресы: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 
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__________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       

                                                           Сатып алучы исеменнҽн    

Сатучы бирҥче исеменнҽн          

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5нче кушымта 
 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ һҽм тапшыру тҽртибе 
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№_______                                                                             «___»__________20___ ел      

 

                    

Без, тҥбҽндҽ кулкуючылар,  
        Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе аша» _______________, Нигезлҽмҽ 

нигезендҽ эш итҥче.___________ №_____, алга таба сатучы, бер яктан, дип атала.___________________________, паспорт _____ № _______, 

бирелгҽн ___________________________, яшҽҥче: 

______________________ , алга таба сатып алучы, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге акт тҿзеделҽр: Җир кишҽрлеген сату-алу килешҥе 

нигезендҽ«___» _____________ 20___ г. № _ _ _ _ _ _ _ _ сатучы тҽкъдим  итҽ, ҽ сатып алучы җир кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалар белҽн 

кабул итҽ: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;                                         

       1.1.2. Урнашу урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы 

______________________________; 

       1.1.3. Гомуми мҽйдан: ________ (____________________________) кв.м;  
       1.1.4. Категория-җирлҽр____________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _____________________________________ 

   2. Ҽлеге документ кабул ителҽ торган җир кишҽрлегенҽ карата сатып алучыдан дҽгъвалар булмавын раслый.  

   Акт ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде, аларның һҽркайсы бер ҥк юридик кҿчкҽ ия. 

 

 

Яклар имзалары һҽм мҿһер: 

 
Сатучы                                                                                    Сатып алучы                                                                                     

Исеменнҽн                                                                                 Исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                              ______________ 
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«Муниципаль милектәге җир кишәрлеген аукцион рәвешендә ҥткәрелә торган торгларда җир кишәрлеген милеккә сату юлы белән бирҥ»  

буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22206  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда 

җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда 

җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

Постановление Исполнительного комитета Нурлатского муниципального района 

Республики Татарстан от 11 декабря 2018 г.  № 1023 «Муниципаль милектҽ булган җир 

кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы 

белҽн милеккҽ бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
 



480 

 

2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 
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  «Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ» 

хезмҽте 

10 

кҿн
33

 

10 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 34

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1. Җир кишҽрлеге чиклҽре 

«Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында " 

Федераль закон талҽплҽре 

нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш». 

2. Җир кишҽрлегенҽ дҽҥлҽт 

милке чиклҽнмҽгҽн 

җирлҽрдҽн яисҽ җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

очраклардан тыш, дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль милек 

хокукы теркҽлмҽгҽн. 

3. Җир кишҽрлегенҽ карата 

Россия Федерациясе 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
33 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
34 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

законнарында билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ, рҿхсҽт ителгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдаланып, биналар, 

корылмалар тҿзҥ 

мҿмкинлеге каралмаган 

очраклардан тыш, рҿхсҽт 

ителгҽн тҿзелеш, 

реконструкциянең чик 

параметрлары 

билгелҽнмҽгҽн. 

4. Җир кишҽрлегенҽ карата 

объектларны инженер-

техник тҽэмин итҥ 

челтҽрлҽренҽ тоташтыру 

(технологик тоташтыру) 

техник шартлары турында 

мҽгълҥматлар юк, җир 

кишҽрлеген рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану нигезендҽ 

биналар, корылмалар тҿзҥ 

мҿмкинлеге каралмаган һҽм 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ яки дача 

хуҗалыгын алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукына 

аукцион ҥткҽрҥ 

очракларыннан тыш. 

5. Җир кишҽрлегенҽ карата 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

яки рҿхсҽт ителгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

аукцион ҥткҽрҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 
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кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми. 

6. Җир кишҽрлеге билгеле 

бер категориягҽ 

кертелмҽгҽн. 

7. Җир кишҽрлеге даими 

(сроксыз) файдалану, 

тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу 

яки аренда хокукында 

бирелгҽн. 

8. Җир кишҽрлегендҽ, РФ 

ЗК 39.36 статьясындагы 3 

пунктында каралган һҽм 

аны урнаштыру рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану 

нигезендҽ мондый җир 

участогын куллануга 

комачауламый торган 

сервитут шартларында 

корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган 

корылмалар) урнаштыру 

очракларыннан тыш, 

гражданнар яки юридик 

затлар карамагындагы 

бина, корылма, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект урнашкан. 

9. Җир кишҽрлегендҽ 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, һҽм ҽлеге 

бинаны, корылмаларны, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объектны 
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арендага бирҥ яки сату яки 

арендага бирҥ башка 

аукцион предметы булып 

тора яки ҽлеге бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект бу аукционда җир 

кишҽрлеге белҽн бер ҥк 

вакытта сатылмый яки 

арендага бирелми. 

10. Җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынды, 

федераль закон нигезендҽ 

ҽйлҽнештҽн алынган җир 

кишҽрлеклҽре аренда 

килешҥе предметы булырга 

мҿмкин булган очраклардан 

тыш. 

11. Җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн, җир 

кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукына 

аукцион ҥткҽрҥ 

очракларыннан тыш. 

12. Җир кишҽрлеге, җир 

кишҽрлеген резервлау 

срогыннан артмаган срокка 

арендага бирҥ килешмҽсе 

тҿзҥ хокукына аукцион 

ҥткҽрҥ очракларыннан 

тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен резервланган. 

13. Җир кишҽрлеге 

тҿзелгҽн территория 

чиклҽрендҽ урнашкан, аңа 
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карата аны ҥстерҥ турында 

килешҥ тҿзелгҽн, яисҽ аңа 

карата аны комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн территория. 

14. Җир кишҽрлеге 

территориаль 

планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны 

яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн. 

15. Җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясенең дҽҥлҽт 

программасы, Россия 

Федерациясе субъектының 

дҽҥлҽт программасы яки 

адреслы инвестицион 

программа нигезендҽ бина 

яки корылманы урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн. 

16. Җир кишҽрлегенҽ 

карата аны бирҥне алдан 

килештерҥ турында Карар 

кабул ителде. 

17. Җир кишҽрлегенҽ 

карата, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥне алдан 

килештерҥ яки аны бирҥдҽн 

баш тарту турында Карар 
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кабул ителгҽн очраклардан 

тыш, аны бирҥне яки җир 

кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза яки гариза керде. 

18. Җир кишҽрлеге гомуми 

файдаланудагы җир 

кишҽрлеге булып тора яки 

гомуми файдаланудагы 

җирлҽр, гомуми 

кулланылыштагы 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан. 

19. Дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен, мондый 

җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм 

сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ 

тиешле җир кишҽрлегеннҽн 

тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен алынган җир 

кишҽрлегеннҽн тыш, 

тартып алынса. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

  «Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ» 

хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ» 

хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла; 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориянең 

кадастр планында 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр җирне яисҽ 

җир 

Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 



489 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

җирлҽрдҽн яки җир 

кишҽрлегенең бер 

ҿлешеннҽн файдалану 

кҥздҽ тотыла торган 

чиклҽр схемасы 

кишҽрлегенең 

бер ҿлешен 

(кҥчемсез 

мҿлкҽтнең дҽҥлҽт 

кадастрын алып 

барганда 

кулланыла 

торган 

координатлар 

системасыннан 

файдаланып) 

куллану 

планлаштырыла 

икҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ  
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ» 

хезмҽте 

 Кҥчемсез мҿлкҽтнең 

бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ» 

хезмҽте 

1 Аукцион ҥткҽрҥ 

турында боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

   АРка 2нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Сату-алу 

килешҥе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк АРка 3нче 

кушымта 

3 Җир 

кишҽрлеген 

кабул итҥ – 

тапшыру акты 

Акт 3 нҿсхҽдҽ 

тҿзелде, аларның 

һҽркайсы бер ҥк 

юридик кҿчкҽ ия 

   

4 Муниципаль Боерык Тискҽре Башкарма комитет Юк 
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хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

бланкында 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны 

карау. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы КФҤ белгече гаризаны һҽм 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

теркҽлҽ торган документларны 

регламентның 2.5, 2.6 пунктлары белҽн 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

Тапшырылган пакетта регламентның 

2.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар 

булмаганда, белгеч ведомствоара 

хезмҽттҽшлек кысаларында ведомствоара 

запрослар җибҽрҽ 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн документлар һҽм 

белешмҽлҽр нигезендҽ: 

аукцион ҥткҽрҥ турында яки 

аукцион ҥткҽрҥдҽн баш тарту турында 

карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлеге бирҥдҽн баш тарту 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, боерык проектын 

яки хат проектын ҽзерли;  

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

документ проектын Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ имзага җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе документ 

проектын раслый, боерыкларга кул куя 

һҽм аны Башкарма комитет мҿһере белҽн 

раслый яки баш тарту турында хатка кул 

куя. Кул куелган документ палата, КФҤ 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

 Палата, КФҤ белгече: 

баш тарту турында боерык яки 

хатны терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) кул кую ҿчен 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

БК җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

Палата, КФҤ 

белгече 

6 Аукцион ҥткҽрҥ Палата белгече аукционны 

оештыручыларга аукцион ҥткҽрҥ 

турында боерык җибҽрҽ. 

Аукционны оештыручы, кҥрсҽтмҽ 

алып, аукцион ҥткҽрҥ турында 

хҽбҽрнамҽне җирлек, шҽһҽр округы 

Уставының муниципаль хокукый 

актларын рҽсми бастырып чыгару 

1 кҿн 

 

 

аукци

он 

уздырылган 

кҿнгҽ кадҽр 

кимендҽ 30 

Палата белгече 

 

 

 

Аукционны 

оештыручы 

 

 

  



496 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

(халыкка җиткерҥ) ҿчен билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ, җир кишҽрлеге урнашкан урын 

буенча бастырып чыгаруны тҽэмин итҽ. 

Аукционны оештыручы аукцион ҥткҽрҽ 

һҽм аның нҽтиҗҽлҽре буенча аукцион 

нҽтиҗҽлҽре протоколын ике нҿсхҽдҽ 

тутыра. Бер нҿсхҽ аукцион җиңҥчесенҽ 

бирелҽ. Аукцион нҽтиҗҽлҽре турында 

беркетмҽ рҽсми сайтта урнаштырыла. 

Аукционны оештыручы: 

аукцион кҿнендҽ аукционда 

җиңҥчегҽ беркетмҽне бирҽ; 

протоколны рҽсми сайтта ҽлеге 

беркетмҽгҽ кул куелганнан соң бер эш 

кҿне эчендҽ урнаштыра. 

кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Аукционны 

оештыручы 

 

7 Шартнамҽ тҿзҥ 

һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

 Палата белгече аукцион 

нҽтиҗҽлҽре турында беркетмҽ алып, җир 

кишҽрлеген арендалау килешҥе проектын 

ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҥ һҽм имзалау процедураларын 

башкара. 

Палата җитҽкчесе килешҥ 

проектын имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен 

Аукционнан 

соң 10 кҿн 

узгач 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

Палата белгече  

 

 

 

Палата җитҽкчесе  

 

 

Палата белгече 

Специалист 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2,3 нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

палатага җибҽрҽ. 

 

Палата белгече килешҥне терки, 

гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм 

имзаланган Шартнамҽнең нҿсхҽлҽрен 

гариза бирҥчегҽ кул кую ҿчен җибҽрҽ 

(бирҽ). 

Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥ нҿсхҽлҽрен 

имзалый һҽм палатага кире кайтара. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

 

15 мин 

 

 

 

 

30 кҿн 

дҽвамында 

 

 

 

 

Гариза бирҥче 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына 

________________________________________ 

(физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне 

раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда 

дҽҥлҽт теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

__________________________________________

_ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ 

ҿчен 

телефон номеры) 
 

 

Аукцион ҥткҽрҥ юлы белҽн арендага бирҥ ҿчен җир кишҽрлеге тҿзҥ турында 

гариза 

 

Җир участогы булдыруыгызны сорыйм 

________________________________________ һҽм аны аукцион формасында 
(указывается цель использования земельного участка) 
ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирергҽ. 

___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген, ____________кадастр 

номеры белҽн __, ___________________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге адрес 

буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  районы _________________ торак пункты,  

.________________ урамы,  . ________ йорт. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 
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территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк 

итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр 

кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул 

исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү 

максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул 

итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары 

белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар 

гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша 

сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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 2нче кушымта 

 

 

               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                      №_____                                                            

 

Җир кишҽрлеклҽрен милеккҽ сату 

 бҽялҽрен арттыруга аукцион оештыру 

 һҽм уздыру турында 

 

 РФ Җир кодексының________, «кҥчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, РФ 

Хҿкҥмҽтенең «Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен сату 

яки аренда шартнамҽлҽрен тҿзҥ хокукын оештыру һҽм ҥткҽрҥ турында " 

11.11.2002 ел, № 808 Карары нигезендҽ», Нурлат муниципаль районы Советының 

2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн (Нурлат муниципаль 

районы Советының 2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 

февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 

22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр 

белҽн) Нурлат муниципаль районы Уставы нигезендҽ, Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР ИТТЕ : 

1.  1нче номерлы кушымта нигезендҽ дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ 

булган җир кишҽрлеклҽрен (алга таба-объектлар) милеккҽ сату буенча ачык 

(катнашучылар составы һҽм бҽя турында тҽкъдимнҽр бирҥ формасы буенча) 

аукцион ҥткҽрергҽ. 

2. Кушымта итеп бирелҽ торган исемлектҽ кҥрсҽтелгҽн исемлекне расларга (1 нче 

кушымта): 

          - бҽялҽҥ турындагы хисап нигезендҽ бҽйсез бҽялҽҥче тарафыннан 

билгелҽнгҽн объектларның башлангыч бҽясе (объект бҽясенең зурлыгы), 

- задатоклар суммасы; 

          3. Аукционны оештыруны һҽм уздыруны тҽэмин 

итҽргҽ________________________________________________ гамҽлдҽге законнар 

һҽм  № ____ агент килешҥе нигезендҽ  «____» ________________ 20_____ ел 

4. Йҿклҽмҽне ҥтҽгҽн ҿчен_______________________________________ 

аукционда җиңҥче тҥли торган җир кишҽрлеклҽрен сатудан ____% кҥлҽмендҽ 

бҥлҽк билгелҽргҽ (лҽкин юридик затлар ҿчен –бер лот ҿчен ____________ сумнан 

да ким тҥгел һҽм физик затлар ҿчен – бер лот ҿчен_____________сумнан да ким 

тҥгел). 

     5. «Аукцион адымын» ___ % кҥлҽмендҽ билгелҽргҽ, аукционда катнашу 

ҿчен, задатка кҥлҽме ике ҿлештҽн - лотның башлангыч бҽясеннҽн ________% 

һҽм задатка  аукцион оештыручысын сату алдыннан ҽзерлҽҥ һҽм бҥлҽклҽҥ 

буенча аукцион җиңҥче (бердҽнбер катнашучы) тарафыннан тҥлҽҥне тҽэмин 

итҥ ыйфатындагы задатка билгелҽргҽ. 
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         6. Аукцион комиссиясен тҥбҽндҽге составта расларга: 

Комиссия рҽисе – ______________________ – муниципаль район (шҽһҽр 

округы) Милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисе. 

Комиссия ҽгъзалары: 

- _______________ 

- _____________      

    7. Аукцион ҥткҽрҥ һҽм аның нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълҥмати хҽбҽрне 

__________ «________________» газетасында бастырып чыгарырга һҽм ТР 

муниципаль районы (шҽһҽр округы) рҽсми сайтында урнаштырырга. 

         8. Ҽлеге боерыкның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны ҥз ҿстемдҽ калдырам. 

 

Нурлат муниципаль районв 

Милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы рҽисе: ____________________ 
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3нче кушымта 

 

Аукионда җир кишҽрлеген сату-алу 

ШАРТНАМҼСЕ 

№ _____  

 

 _______________                                                  «______» 

_______________20___ел 

 

                        Муниципаль районның (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе ________________________, расланган Нигезлҽмҽ 

нигезендҽ гамҽлдҽ булган, алга таба «Сатучы» дип аталучы һҽм 

   __________________________, паспорт ___________№ ________________, 

бирелгҽн ___________________________________________________, яшҽҥче: 

Россия Федерациясе, 

______________________________________________________________, алга таба 

«Сатып алучы»,  

бергҽ «Яклар» дип аталучы, муниципаль район (шҽһҽр округының) Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ № _______ «____» 

___________20_______ ел, «Җир кишҽрлеклҽре бҽясен кҥтҽрҥгҽ ачык аукцион 

ҥткҽрҥ турында» һҽм сату нҽтиҗҽлҽре турында беркетмҽ № ______ «____» 

_______________20_______  тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге килешҥ тҿзеделҽр: 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

1.1. Тҥбҽндҽге характеристикалары булган җир кишҽрлеген Сатучы сата, ҽ 

Сатып алучы сатып ала: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_______________:_______;                                         

       1.1.2. Җир кишҽрлегенең урнашкан урыны: Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы, 

______________________________________________________ 

       1.1.3 Җир кишҽрлегенең гомуми мҽйданы: _____ (__________________) кв.м;  

       1.1.4. Җир кишҽрлегенең максатчан билгелҽнеше (категориясе) - 

___________________________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: индивидуаль торак тҿзелеше,                        

     1.3. Сервитутларның (йҿклҽмҽлҽрнең) билгелҽнгҽн чиклҽре җир кишҽрлегенең 

кадастр паспортында билгелҽнгҽн, ул ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше 

булып тора.  

    1.4.  Сатучы җир кишҽрлегенең Сатучы аларны белмҽгҽн һҽм рҿхсҽт ителгҽн 

куллану нигезендҽ файдалануы чиклҽнмҽгҽн ҿченче затларның хокуклары һҽм 

дҽгъвалары белҽн чиклҽнмҽвен гарантияли.  

 

2. ТҤЛҼҤ ШАРТЛАРЫ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

    2.1. Сатып алучы җир кишҽрлеген килешҥ ҥз кҿченҽ кергҽннҽн соң 30 кҿн 

эчендҽ акча белҽн тҥли. 



504 

 

    2.2. Җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽнергҽ тиешле сумма: _______________ сум 

(_____________________________ сум) тҽшкил итҽ. 

    2.3. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла:                                                                         

№ __________________________ в ______________________ БИК 

_______________________, КПП ________________, КБК __________________, 

ИНН _________________, алучысы-РФ Федераль казначылыгының ТР буенча 

идарҽсе (муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы, ОКАТО _______________________ 

          2.4. Суммасы ______________ сум кҥлҽмендҽ (____________ сум) 

аукционда катнашу ҿчен сатып алучы керткҽн задаток суммасыннан задаток 

турында килешҥ нигезендҽ җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽҥ хисабына исҽплҽнҽ. 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Сатып алучы бурычлы: 

3.1.1. Кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда 

җир кишҽрлегенҽ милек хокукын кҥчҥне ҥз хисабына 

теркҽргҽ.. 

3.1.2. Тҥлҽргҽ сумманы кҥрсҽтелгҽн п. 2. 2. 2.1. билгелҽнгҽн срокларда. 

3.1.3. Сатучыга җир кишҽрлеген тулысынча тҥлҽҥ фактын раслаучы тҥлҽҥ 

документларын, Килешҥнең 2.1.п. кҥрсҽтелгҽн тҥлҽҥ срогы чыкканнан 

соң, килҽсе кҿннҽн дҽ соңга калмыйча тапшырырга. 

3.1.4. Җир кишҽрлеген ҽлеге шартнамҽнең 1.1.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

рҿхсҽт ителгҽн куллану нигезендҽ генҽ файдаланырга. 

3.1.5.  Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, җир 

кишҽрлеген деградациялҽҥ бара торган тискҽре (зарарлы) 

йогынтылардан саклау, җир кишҽрлегенең пычрану һҽм чҥплҽнҥ 

нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ буенча чаралар ҥткҽрҥ. 

3.1.6. Дҽҥлҽт контроле һҽм кҥзҽтчелеге органнарына аны карау ҿчен җир 

кишҽрлегенҽ ирекле керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

3.1.7.  Участокта эксплуатация һҽм ремонт хезмҽтлҽре талҽплҽренҽ туры 

китереп җир кишҽрлеген карап тоту, электр линиялҽрен, элемтҽ 

линиялҽрен (шул исҽптҽн линия-кабель корылмалары), нефть 

ҥткҽргечлҽрне, газ ҥткҽргечлҽрне һҽм башка труба ҥткҽргечлҽрне, 

коммуналь һҽм инженерлык челтҽрлҽрен, юлларны, юлларны һ.б. 

ларны эксплуатациялҽҥ һҽм ремонтлау, аларга хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачауламаска, җир кишҽрлегендҽ урнашкан гомуми файдаланудагы 

объектларны тҥлҽҥсез һҽм тоткарлыксыз файдалануны тҽэмин итҽргҽ. 

 

 3.2. Сатучы бурычлы: 

3.2.1. Җир кишҽрлеге тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң 30 (утыз) кҿннҽн дҽ соңга 

калмыйча җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру актын тҿзҥне һҽм тапшыруны 

тҽэмин итҽргҽ кирҽк. 
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4. МИЛЕК ХОКУКЫ КҤЧҤ ТҼРТИБЕ 

 

4.1. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы сатып алучы тарафыннан килешҥнең 

2.1. һҽм 2.2. п. белҽн каралган йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽгҽнчегҽ кадҽр сатучы тарафыннан 

саклана . 

4.2. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы сатып алучыга милек хокукы кҥчҥне 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алган мизгелдҽн кҥчҽ. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукын дҽҥлҽт 

теркҽве ҿчен килешҥ һҽм кабул итҥ-тапшыру акты нигез булып тора. 

4.3. Җир кишҽрлеге сатып алучыга яклар тарафыннан кабул итҥ-тапшыру 

акты имзаланганнан соң тапшырылган дип санала.. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Сатып алучы килешҥнең 2.1 1, 2.2 п .ларында каралган шартларны 

ҥтәмәгән һәм/яки тиешенчә ҥтәмәгән очракта, шартнамә килешҥнең 2.1 1 

пунктында кҥрсәтелгән срок чыкканнан соң икенче көнгә өзелгән дип 

санала. 

Шул ук вакытта җир кишәрлеге гамәлгә ашырылмый дип санала һәм 

дәҥләт (муниципаль) милкендә кала. Аукционда катнашу өчен сатып алучы 

керткән задаток суммасы бу очракта кире кайтарылмый. 

6. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

6.1. Килешҥ яклар кул куйганнан соң ҥз кҿченҽ керҽ. 

6.2. Килешҥне ҿзҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук килешҥнең 5.1п. 

нигезендҽ мҿмкин. 

6.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар яклар 

тарафыннан суд белҽн килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл 

ителҽ. 

6.4. Килешҥдҽ җайга салынмаган якларның мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге 

законнар белҽн җайга салына. 

6.5. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде (сатучы, 

сатып алучы һҽм теркҽҥче оешма ҿчен бер нҿсхҽ). 

 

7. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адресы: 423040, Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Нурлат 

районы,  

 

Банк реквизитлары:  

Адрес: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 
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ТР буенча ФКУ (Татарстан 

Республикасы муниципаль районының 

(шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы ИНН  ИНН  

__________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

 

Сатучы  исеменнҽн                                                                  Сатып алучы исеменнҽн       

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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4нче кушымта 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ һҽм тапшыру тҽртибе 

 

 

№_______                                                                             «___»__________20___ ел     

 

Без, тҥбҽндҽ кулкуючылар,  

        Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе 

аша» _______________, Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче.___________ №_____, алга 

таба сатучы, бер яктан, дип атала.___________________________, паспорт _____ 

№ _______, бирелгҽн ___________________________, яшҽҥче: 

______________________ , алга таба сатып алучы, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр 

турында ҽлеге акт тҿзеделҽр: Җир кишҽрлеген сату-алу килешҥе нигезендҽ«___» 

_____________ 20___ г. № _ _ _ _ _ _ _ _ сатучы тҽкъдим  итҽ, ҽ сатып алучы җир 

кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалар белҽн кабул итҽ: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;                                         

       1.1.2. Урнашу урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы ______________________________; 

       1.1.3. Гомуми мҽйдан: ________ (____________________________) кв.м;  

       1.1.4. Категория-җирлҽр____________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _____________________________________ 

   2. Ҽлеге документ кабул ителҽ торган җир кишҽрлегенҽ карата сатып алучыдан 

дҽгъвалар булмавын раслый.  

   Акт ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде, аларның һҽркайсы бер ҥк юридик кҿчкҽ ия. 

 

Яклар имзалары һҽм мҿһер: 

 

Сатучы                                                                                    Сатып алучы                                                                                     

Исеменнҽн                                                                                 Исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                   ______________ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



«Муниципаль милектә булган җирләрдән яки җир кишәрлегеннән файдалануга рөхсәт бирҥ»  

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22208  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт 

бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентын раслау турында» 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 

11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах» 
 

Шартларга 
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Документлар кабул 
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«Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ» хезмҽте 

10 

кҿн
35

 

10 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 36

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Гариза рҿхсҽт бирҥ 

кагыйдҽлҽренең 3 һҽм 4 

пунктларында билгелҽнгҽн 

талҽплҽрне бозып бирелгҽн; 

2. Гаризада җирлҽрдҽн яки 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану максатлары, яки 

РФ Законының 39.34 

статьясындагы 1 пунктында 

каралмаган урнаштыру 

ҿчен кҥздҽ тотылган 

объектлар кҥрсҽтелгҽн; 

3. Файдалануы рҿхсҽт 

сорала торган җир 

кишҽрлеге физик яис 

юридик затка бирелгҽн 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
35
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 

36 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; Рус 

телендҽ 

тутырыла; 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында җир 

кишҽрлегенең 

1 нҿсхҽ оригинал Ҽгҽр җир 

участогы 

тҿзелергҽ тиеш 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

расланган урнашу 

схемасы  

булса һҽм аның 

чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ 

каралган 

территорияне 

межалау проекты 

расланмаса 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Җир асты байлыкларын 

геологик ҿйрҽнҥ 

эшлҽрен ҥткҽрҥ 

хокукын раслаучы 

лицензия кҥчермҽсе 

Лицензия алучы 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥматлар 

ҖҤО 

палатасы 

 Юк 5 кҿн  - - 

 РФ ЗК 39.34 

статьясындагы 1 

Нигезлҽрне 

раслаучы 

ҖҤО 

палатасы 

 Юк 5 кҿн  - - 
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пунктында каралган 

максатларда җир яки 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану ҿчен 

нигезлҽрне раслаучы 

документлар 

белешмҽлҽр 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ» хезмҽте 

1 Рҿхсҽт язуы Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк   

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк   
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ» хезмҽте 

1 Принятие 

заявления и 

документов 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

3 Документларны 

карау. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече регламентның 2.5, 

1 кҿн Орган палатасы 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽҥгҽ гариза 

һҽм кушып бирелҽ торган документларны 

тикшерҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн 

мҽгълҥматлар нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ яки 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

кабул итҽ; 

рҿхсҽт бирҥ яисҽ бирҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты (алга таба – 

карар) яки баш тарту турында хат ҽзерли; 

карар проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҥ процедурасын 

гамҽлгҽ ашыра;  

карар проектын яки Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ имза салудан баш 

тарту турында хат җибҽрҽ 

Палата җитҽкчесе баш тарту 

турында карар яки хат имзалый һҽм 

теркҽлҥ ҿчен палатага, КФҤнҽ җибҽрҽ. 

Специалист Палаты, МФЦ: 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҖҤО палатасы 

җитҽкчесе 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

баш тарту турында карар яки хат 

терки; 

извещает заявителя (его вҽкилнең 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм 

вакытын хҽбҽр итҽ 

 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) рҿхсҽт бирҥ яисҽ 

бирҥдҽн баш тарту турында карар бирҽ 

яки баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

 15 мин КФҤ белгече  Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик 

физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт 

теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

Җир яки җир участогыннан файдалануга рҿхсҽт бирҥ турында гариза 

 

 Җир кишҽрлеген ___________________ кадастр номеры белҽн куллануга 

рҿхсҽт бирҥегезне сорыйммаксатларында (максаты билгелҽп ҥтҽргҽ тамга белҽн): 

   инженерлык эзлҽнҥлҽрен ҥткҽрҥ йҽ линияле объектны капиталь яки 

агымдагы ремонтлау бер елдан да артмаган вакытка; 

   вакытлыча яки ярдҽмче корылмалар (шул исҽптҽн киртҽлҽр, кҿнкҥреш, 

навеслар), тҿзелеш һҽм башка материалларны, федераль, региональ яки җирле 

ҽһҽмияттҽге линияле объектларны тҿзҥ, реконструкциялҽҥ ҿчен техникаларны, 

тҿзелеш һҽм башка материалларны, техниканы саклау, аларны тҿзҥ, ҥзгҽртеп кору 

вакытына вакытлы һҽм ярдҽмче корылмаларны (шул исҽптҽн киртҽлҽр, кҿнкҥреш, 

тҥшҽмҽлҽр) тҿзҥ; 

    җир асты байлыкларын геологик ҿйрҽнҥне тиешле лицензиянең гамҽлдҽ 

булу срогына башкару; 

    традицион яшҽҥ рҽвешен саклап калу һҽм ҥстерҥ, Тҿньяк, Себер һҽм Ерак 

Кҿнчыгыштагы аз санлы халыкларның авыл хуҗалыгы һҽм кҽсепчелеген саклап 

калу һҽм ҥстерҥ, аларның традицион яшҽҥ урыннарында, Россия Федерациясенең 

Тҿньяк, Себер һҽм ерак кҿнчыгышының аз санлы халыкларына, аларның 

җҽмгыятьлҽренҽ карата, вакыт чиклҽнмичҽ, традицион хуҗалык эшчҽнлеге алып 

бару. 

Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат муниципаль районы, торак 

пункт____________________урам________________ йорт_________. 

Рҿхсҽтне ______ елга бирҥегезне сорыйм. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

3) җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегенең кадастр планында җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану кҥздҽ тотыла торган чиклҽр схемасы, ҽгҽр җирлҽрне яки җир 
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кишҽрлегенең бер ҿлешен (кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастрын алып барганда 

кулланыла торган координаталар системасын кулланып), территория чиклҽренең 

координаталарын кҥрсҽтеп). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

аныклау (яңарту, үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), шәхси   

үзенчәлекләрне күрсәтмәү, тыю, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук 

муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен 

кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү максатыннан муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган 

тарафыннан алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, үз ризалыгымны, шулай 

ук мин вәкиле булып торучы затның ризалыгын раслыйм.. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук 

миңа түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары 

белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар 

гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон 

аша сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.)  



«Муниципаль милектәге җир кишәрлегенә карата сервитут билгеләҥ турында килешҥ төзҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик 

схемасы 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча 

саны "Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

реестры"   

22277  20.10.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында 

килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентын раслау 

хакында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 
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“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ” хезмҽте 

10 

кҿн
37

 

10 кҿн 1. .Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 38

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Сервитутны билгелҽҥ 

турында гариза башкарма 

хакимият органына яки 

җирле ҥзидарҽ органына 

җибҽрелде, алар 

сервитутны билгелҽҥ 

турында килешҥ тҿзергҽ 

хокуклы тҥгел. 

2. Сервитут шартларында 

планлаштырыла торган җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану 

федераль законнар 

нигезендҽ рҿхсҽт ителми. 

3. Сервитутны билгелҽҥ 

җир кишҽрлеген рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану яисҽ 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
37
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 

38 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 



526 

 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануда шактый 

кыенлыкларга китерҽчҽк 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ” хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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таныклаучы 

документ: 

паспорт  

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ” хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ 

гаризаны кабул 

итҥ датасын һҽм 

аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла 

Административ 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

Документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал  Мҿрҽҗҽгать итҥче Билгелҽнгҽн - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

раслаучы документ яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Территориянең 

кадастр планында 

сервитут чиклҽре 

схемалары 

 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ” хезмҽте 

 Кҥчемсез мҿлкҽтнең 

бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн   - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ” хезмҽте 

1 Сервитут тҿзҥ 

мҿмкинлеге 

турында 

белдерҥ 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Башка чиклҽрдҽ 

сервитут 

билгелҽҥ 

турында 

килешҥ тҿзҥ 

турында 

тҽкъдим 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Юк Юк 

3 Сервитут 

билгелҽҥ 

турында 

килешҥ 

РФ Граждан 

кодексы талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ММИ 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

Уңай Юк АРка 2нче 

кушымта 
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тарафыннан 

имзалана 

4 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ” хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Специалист МФЦ осуществляет: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның туры 

килҥен тикшерҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, КФҤ 

белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 

теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр 

итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең 

эчтҽлеген язмача аңлатып, 

документларны кире кайтара. 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

1нче кушымта 

2 документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече теркҽлеп бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда гариза терки. Палата белгече 

гариза, электрон документ һҽм электрон 

документлар комплекты рҽвешендҽ 

кергҽн очракта, гариза бирҥчегҽ 

документларның комплектлылыгын 

тикшерҽ һҽм электрон документлар 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата, КФЦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

рҽвешендҽ бирелгҽн файлларның 

исемлеклҽрен, аларның кҥлҽмен 

кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ рҽвешендҽ кергҽн 

гариза эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Палата җитҽкчесе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм палата 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата җитҽкчесе 

3 Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата җитҽкчесе Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥчелҽр 

белгече 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече башкара: 

- гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның булу-булмавын 

тикшерҥ; 

- җир кишҽрлеге буенча кирҽкле 

килешҥлҽр һҽм тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

- чит җир кишҽрлегеннҽн (сервитут) 

файдалану хокукын чиклҽҥ буенча 

килешҥ яки муниципаль хезмҽт 

1 кҿн-

сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

вакыттан 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

АРка 2нче 



536 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

ҽзерлҽҥ;  

- палата рҽисе белҽн килештерҥ; 

- документны Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ раслауга җибҽрҥ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документка яки баш тарту турында хатка 

кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен палатага җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

БК җитҽкчесе 

кушымта  

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата, КФҤ белгече: 

- баш тарту турында документ яки 

хатны терки. 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн 

документ яки баш тарту турында хат 

бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

- гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ), 

имза астында, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен 

кҥрсҽтеп, рҽсмилҽштерелгҽн документ 

яки хат бирҽ; 

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында Карар кабул ителгҽн 

очракта, гариза бирҥ урыны буенча 

гариза бирҥчегҽ шҽхсҽн бирҥчедҽн баш 

тарту турында хат ҽзерли яисҽ почта яки 

электрон юллама белҽн хат җибҽрҽ 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

1 кҿн 

 

 

 

документны 

Палата 

җитҽкчесе 

имзалаган 

кҿнне  

 

 

 

15 минут 

 

 

 

 

1 кҿн 

  Палата, КФҤ 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

җибҽрҽ. 
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8нче кисҽк  «Электрон формада “Ярдҽмче хезмҽтлҽр”не бирҥ ҥзенчҽлеклҽре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмҽт кҥрсҽтҥ" 

вакыты һҽм тҽртибе 

турында мҽгълҥмат 

алу ысулы 

"Хезмҽт кҥрсҽтҥ" 

турында запрос 

бирҥ ҿчен орган, 

КФҤнҽ кабул 

итҥгҽ язылу ысулы 

«Хезмҽт 

кҥрсҽтҥ» 

запросын бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт кҥрсҽтҥ» 

һҽм «хезмҽт 

кҥрсҽтҥ" ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ ысулы 

«Хезмҽт кҥрсҽтҥ» 

ҿчен дҽҥлҽт 

пошлинасын тҥлҽҥ 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

тҥлҽҥлҽрне тҥлҽҥ 

ысулы 

«Хезмҽт 

кҥрсҽтҥ» 

запросын ҥтҽҥ 

барышы 

турында 

мҽгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмҽт кҥрсҽтҥ» не 

бирҥ һҽм «хезмҽт 

кҥрсҽтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

тҽртибен бозуга 

шикаять бирҥ ысулы 

“Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ” хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 



 539 

1нче кушымта 

 
 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, 

ИНН)__________________________________________  

 

_____________________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры)) 

 

 

Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында 

гариза 

 

 Сездҽн тҥбҽндҽге максатта җир кишҽрлегенҽ карата сервитутны билгелҽҥ 

турында, кадастр номеры - _ _ _ _ _ кадҽр срокка килешҥ тҿзҥегезне сорыйм 

(кирҽкле максатны тамгаларга): 

     җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителҥгҽ комачауламый торган линияле 

объектларны, элемтҽ корылмаларын, махсус мҽгълҥмат билгелҽрен һҽм саклау 

корылмаларын урнаштыру; 

     эзлҽнҥ эшлҽрен ҥткҽрҥ; 

   җир асты байлыкларыннан файдалану белҽн бҽйле эшлҽрне алып бару. 

Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат муниципаль районы, 

____________________ торак пункты ________________ урамы_________йорт. 

 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, 

шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул 

итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул исәптән 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, 

килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм 

дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша 

сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 

 

 

  



2нче кушымта 

 

җир участогы сервитутын (сроклы, тҥлҽҥле) билгелҽҥ турында 

 _ _ _ _ _ номерлы килешҥ 

 

______________ш. 

 

__________, алга таба "Милек хуҗасы",дип йҿртелҥче 

___________________,йҿзендҽ _________________________, нигезендҽ гамҽл башкаручы 

бер яктан, һҽм ____________, алга таба "Кулланучы",диеп йҿртелҥче 

___________________ йҿзендҽ, _________________________ нигезендҽ гамҽллҽр 

башкаручы, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр: 

 

1. Килешҥ предметы 

 

1.1. Милекче кулланучыга тҽэмин итҥ ҿчен тҥбҽндҽгелҽрне бирҽ ___________ 
___________________________________________________________________________________ 

           (аның буенча сервитут билгелҽнҥче нигезне кҥрсҽтергҽ) 

Тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан җир кишҽрлегеннҽн файдалану хокукы: 

_______________________________, кадастр номеры ____________________, җир 

кишҽрлеген билгелҽҥ максаты - _______________. 

Сервитут билгелҽҥ ҿчен бирелҽ торган җир кишҽрлеге милекчегҽ милекчегҽ 

милек хокукы нигезендҽ бирелҽ ______________ 
   (исемен һҽм  

__________________________________________________________________________________ 

милек хокукын раслаучы документ реквизитларын кҥрсҽтергҽ) 

1.2. Сервитут кҥрше җир участогының хуҗасы (милек хуҗасы), гомерлек мирас 

итеп билҽҥ хокукында яки аннан файдаланучы мҽнфҽгатьлҽрендҽ билгелҽнҽ, кадастр № 

__________, җир кишҽрлеге хуҗасы янҽшҽсендҽге  

_________________________________ ягыннан. 

Җир кишҽрлегенҽ кулланучының милек хокукы (гомерлек мирас итеп билҽҥ 

хокукы яки даими (сроксыз) файдалану хокукы) раслана 

________________________________________________________ 
                (җир кишҽрлегенҽ кулланучының хокукын раслаучы 

__________________________________________________________________________________. 

җир кишҽрлегенҽ кулланучының хокукын раслаучы) 

1.3. Сервитутның чиклҽре (эшчҽнлек ҿлкҽсе) җир кишҽрлегенең кадастр 

паспортында билгелҽнгҽн, ул бирелгҽн _______________  "___"__________ ____ ел, бу 

килешҥнең аерылгысыз ҿлеше булып тора. 

1.4. Сервитут билгелҽнгҽн вакытка кадҽр "___"___________ ____ ел. (яки 

______________________________________________________________________). 
(килҽчҽктҽ һҿҗҥм иткҽндҽ сервитлар туктатыла торган вакыйга кҥрсҽтелҽ) 

 

2. ЧИКЛҼНГҼН ФАЙДАЛАНУ ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Сервитут кулланучы тарафыннан ҽлеге килешҥнең 1.3 пункты нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чиклҽр чиклҽрендҽ катгый гамҽлгҽ ашырыла. 

2.2. Кулланучы сервитутны гамҽлгҽ ашыру милекчесенең аңа карата билгелҽнгҽн 

җир участогы ҿчен иң авыры булырга тиеш. 
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2.3. Кулланучы сервитутны гамҽлгҽ ашыру тҥбҽндҽге тҽртиптҽ башкарыла: 

_______________________________________________________________________ 
(вариантлар Россия Федерациясе Граждан кодексының 274 ст. 1 п. 1 ҿ. Нигезлҽмҽсен исҽпкҽ алып). 

 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Милекче бурычлы: 

3.1.1. Кулланучыга килешҥдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ сервитутны гамҽлгҽ ашыру 

мҿмкинлеген бирергҽ. 

3.1.2. Сервитутны законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽҥ ҿчен кирҽкле барлык 

гамҽллҽрне, шул исҽптҽн кирҽкле хокук билгелҽҥче һҽм башка документларны 

тапшырырга. 

3.2. Милекче, нигезлҽрнең югалуы сҽбҽпле, сервитутны туктатуны талҽп итҽргҽ 

хокуклы. 

3.3. Кулланучы бурычлы: 

3.3.1. Килешҥнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ сервитутны гамҽлгҽ ашырырга. 

3.3.2. Килешҥ 4 бҥлеге шартлары буенча сервитутны гамҽлгҽ ашырган ҿчен 

милекчегҽ ҥз вакытында тҥлҽргҽ. 

3.3.3. Сервитутны законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽҥ ҿчен кирҽкле барлык 

гамҽллҽрне башкарырга. 

3.3.4. Килешҥнең 1.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн вакыйга килеп җиткҽндҽ, сервитутны 

гамҽлгҽ ашыруны туктатырга һҽм аны туктату Вҽкалҽтле органда теркҽҥ ҿчен барлык 

кирҽкле гамҽллҽрне башкарырга кирҽк. 

3.3.5. Сервитутның гамҽлдҽ булуы туктатылганнан соң җир кишҽрлеген рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану нигезендҽ файдалану ҿчен яраклы хҽлгҽ китерҥ. 

 

 

4. СЕРВИТУТ ҾЧЕН ТҤЛҼҤ 

 

4.1. Кулланучы җир участогы сервитуты ҿчен милекчегҽ тҥлҽҥ кҥлҽмендҽ тҥли 

________ (_________________) сум кҥлҽмендҽ тҥбҽндҽге тҽртиптҽ: 

__________________________________. 

4.2. Тҥлҽҥ тҥбҽндҽге ысул белҽн кертелҽ: ________________________________. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Килешҥ шартлары буенча йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽмҽгҽн яки тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен 

яклар Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнары нигезендҽ җаваплы булалар. 

 

6. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

6.1. Сервитут "кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында"21.07.1997 ел, № 122-ФЗ Федераль законның 27 статьясы 

нигезендҽ Вҽкалҽтле органда дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш. Сервитут кҥчемсез 
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мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽҥлҽт реестрында 

теркҽлгҽннҽн соң ҥз кҿченҽ керҽ. 

6.2. Сервитут куелган җир кишҽрлегенҽ, башка затка хокуклар кҥчкҽн очракта, 

Сервитут саклана. 

6.3. Сервитут сату-алу, залогның мҿстҽкыйль предметы була алмый һҽм сервитут 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлегенең милекчесе булмаган затларга нинди дҽ булса ысул белҽн 

тапшырыла алмый. 

6.4. Килешҥ ҿч нҿсхҽдҽ, һҽр як ҿчен һҽм теркҽҥ органы ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ тҿзелде. 

6.5. Сервитут милекченең талҽбе буенча, нигезлҽрнең югалуы сҽбҽпле, 

туктатылырга мҿмкин. 

6.6. Сервитут сервитут белҽн авырайту нҽтиҗҽсендҽ җир кишҽрлеге билгелҽнеше 

нигезендҽ файдаланыла алмаган очракларда, суд карары буенча туктатылырга мҿмкин. 

6.7. Кушымталар: 

1. Кҥчемсез милек объектына милекченең хокуклары турында таныклык кҥчермҽсе. 

2. Кҥчемсез милек объектына кулланучының хокуклары турында таныклык 

кҥчермҽсе. 

3. Участокның кадастр паспорты. 

 

7. ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ ҺҼМ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

Милек хуҗасы:________________________________________ 

_______________________________________________________ 

 

Кулланучы:_____________________________________________ 

_______________________________________________________ 

_______________________________________________________ 

 

Милек хуҗасы:                          _______________/_____________ 

 

Кулланучы:                         _______________/_____________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Муниципаль милектә булган җирләрне һәм (яки) җир кишәрлекләрен һәм хосусый милектәге җир кишәрлекләрен яңадан бҥлҥ турында 

килешҥ төзҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22207  20.10.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең яңа редакциясен раслау хакында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 
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“Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ” 

хезмҽте 

10 

кҿн
39

 

10 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ турында гариза 

РФ Җир кодексының 39.28 

статьясындагы 1 пунктында 

каралмаган очракларда 

бирелгҽн. 

2. Россия Федерациясе Җир 

кодексының 11.2 

статьясындагы 4 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн затларның, 

кҥрсҽтелгҽн затлар 

хокукларын яңадан бҥлҽргҽ 

тҽкъдим ителҽ торган җир 

кишҽрлеклҽре яңадан бҥлҥ 

ҿчен йҿклҽнгҽн булса, язма 

рҽвештҽ ризалыгы 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
39
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

бирелмҽгҽн. 

3. Дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган җир 

кишҽрлеген һҽм (яки) 

дҽҥлҽт милкендҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ хосусый 

милек хокукы барлыкка 

килҽ торган җир 

кишҽрлегендҽ, дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган 

бина, корылма, тҿзелеп 

бетмҽгҽн объект, башка 

гражданнар яки юридик 

затлар милкендҽ, 

корылмадан тыш (шул 

исҽптҽн тҿзелеше 

тҽмамланмаган 

корылмалар) яки сервитут 

шартларында урнашкан 

корылмадан тыш, бина, 

корылма, корылма, 

корылма яки корылма 

урнашачак, ул РФ 

Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында 

каралган, аның булуы җир 

кишҽрлеген рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану нигезендҽ 

файдалануга 

комачауламый. 

4. Территорияне яки җир 

кишҽрлегенең урнашу 

схемасын ызанлау проекты 

белҽн шҽхси милектҽ 
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булган җир кишҽрлеген һҽм 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган һҽм 

ҽйлҽнештҽн алынган яки 

ҽйлҽнештҽн алынган яки 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

карала. 

5. Дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган һҽм дҽҥлҽт 

яки муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен резервланган җир 

кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган 

җирлҽрне яңадан бҥлҥ юлы 

белҽн җир кишҽрлеген яки 

җир кишҽрлеген тҿзҥ 

карала. 

6. Территорияне яки җир 

кишҽрлегенең урнашу 

схемасын ызанлау проекты 

белҽн шҽхси милектҽ 

булган җир кишҽрлеген һҽм 

дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган һҽм 

аукцион предметы булган 

җир кишҽрлеген яңадан 

бҥлҥ карала, аны ҥткҽрҥ 

турында хҽбҽр РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган, 

йҽ мондый җир 

кишҽрлегенҽ карата аны 

бирҥне алдан килештерҥ 

турында карар кабул 
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ителде, аның гамҽлдҽ булу 

вакыты чыкмаган. 

7. Дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган һҽм аларга 

карата җир кишҽрлеге 

бирҥне алдан килештерҥ 

турында гариза яки җир 

кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза бирелгҽн һҽм бу 

хакта алдан килештерҥ яки 

бирҥ турында Карар кабул 

ителмҽгҽн җир кишҽрлеген 

һҽм (яки) җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

юлы белҽн карала. 

8. Җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ 

шҽхси милек хокукы 

барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлеге мҽйданы җир 

кишҽрлеклҽренең 

билгелҽнгҽн чик максималь 

кҥлҽменнҽн артып китҽчҽк. 

9. Җир кишҽрлеген яки 

җир кишҽрлеген Хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеген 

һҽм РФ Законының 11.9 

статьясында каралган 

талҽплҽрне бозмыйча, 

мҿстҽкыйль җир кишҽрлеге 

тҿзергҽ мҿмкин булган 

җирлҽрне, РФ Законының 

39.28 статьясындагы 1 

пунктының 1 һҽм 4 

пунктчалары нигезендҽ җир 
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кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

очракларыннан тыш, 

яңадан бҥлҥ юлы белҽн 

карала. 

10. Хосусый милектҽге җир 

кишҽрлегенең чиклҽре 

«кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында " 

Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш». 

11. РФ Җир кодексының 

11.10 статьясындагы 16 

пунктында каралган җир 

кишҽрлеген урнаштыру 

схемасын раслау ҿчен 

нигезлҽр бар. 

12. Җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ турындагы 

гаризага кушып бирелгҽн 

җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасы барлыкка килҽ 

торган җир кишҽрлеклҽренҽ 

карата талҽплҽрне бозып 

эшлҽнгҽн яисҽ 

территорияне планлаштыру 

проектына, җир тҿзелеше 

документларына, махсус 

сакланыла торган табигать 

территориясе турындагы 

нигезлҽмҽгҽ туры килми. 

13. Җир кишҽрлеген 

урнаштыру схемасы белҽн 

каралган җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата 
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территорияне межалау 

проекты расланган. 

14. Шҽхси милек хокукы 

барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлегенең мҽйданы җир 

кишҽрлегенең урнашу 

схемасы яки территорияне 

межалау проектында 

кҥрсҽтелгҽн җир 

участогының мҽйданын ун 

проценттан артып китҽ 

икҽн, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы 

тҿзелгҽн иде. 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

“Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ” 

хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

“Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ” 

хезмҽте 

1  Гариза Заявление о 

предоставлении 

услуги 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла; 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта 

Административ 

регламентка 2 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя 

или представителя 

Паспорт 

Временное 

удостоверение 

личности  

1 экз. оригинал  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

Юк Оформлена в 

установленном 

порядке. 

Должна быть 

действительной 

на момент 

обращения за 

предоставлением 

услуги 

- - 

4 Документ  Җир кишҽрлегенең 1 тҿп нҿсхҽ Җир Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

урнашу схемасы кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ 

башкарыла торган 

территорияне 

межалау проекты 

булмаса 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

5 Хокук билгели торган 

документлар 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

караган җир 

кишҽрлегенҽ хокук 

билгели яисҽ хокук 

раслый торган 

документлар,  

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 1 нҿсхҽ 

кҥчермҽ 

Ҽгҽр милек 

хокукы кҥчемсез 

милекнең Бердҽм 

дҽҥлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

6 Документ Юридик затны дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алу 

турындагы 

документларның чит 

дҽҥлҽт законнары 

нигезендҽ рус теленҽ 

ышанычлы тҽрҗемҽсе 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче чит ил 

юридик заты 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
ең

 а
к

т
у
а
л

ь
 

т
ех

н
о
л

о
г
и

к
 к

а
р

т
а
сы

 

р
ек

в
и

зи
т
л

а
р

ы
 

С
о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 т

о
р

г
а
н

 

д
о
к

у
м

ен
т
н

ы
ң

 и
се

м
е
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 х

ез
м

әт
т
әш

л
ек

 

к
ы

са
л

а
р

ы
н

д
а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 

т
о
р

г
а
н

 б
ел

еш
м

әл
әр

н
е
ң

 

и
се

м
л

ег
е 

һ
әм

 с
о

ст
а
в

ы
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 р

әс
м

и
 с

о
р

а
т
у
 

җ
и

б
әр

г
ән

 о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
сы

 

А
д

р
ес

ы
н

а
 в

ед
о
м

ст
в

о
а

р
а
 

р
әс

м
и

 с
о
р

а
т
у
 җ

и
б
әр

ел
ә 

т
о
р

г
а
н

 

о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
с
ы

 

эл
ек

т
р

о
н

 с
ер

в
и

с 
S

ID
 /

 

м
әг

ъ
л

ҥ
м

а
т
 т

ө
р

ен
ең

 а
т
а
м

а
сы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 м

әг
ъ

л
ҥ

м
а
т
и

 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
е 

г
а
м

әл
г
ә 

а
ш

ы
р

у
 в

а
к

ы
т
ы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
 (

ш
а
б
л

о
н

н
а
р

ы
) 

һ
әм

 в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 

җ
а
в

а
п

 б
и

р
ҥ
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
н

 т
у
т
ы

р
у
 һ

әм
 

в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 җ

а
в

а
п

 

б
и

р
ҥ
 ҥ

р
н

әк
л

әр
е
 

“Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ” 

хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

мҿлкҽт реестрыннан 

ҿземтҽ 

Тҿзелеш 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында гомуми 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ» 

хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлегенең 

урнашу 

схемасын 

раслау турында 

карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Территорияне 

межалау 

проекты белҽн 

расланган җир 

кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ 

турында 

килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО палатасы 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай Юк Юк  

3 Җир 

кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ 

турында 

килешҥ тҿзҥдҽн 

баш тарту 

РФ Граждан 

кодексы талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе һҽм 

Уңай Башкарма комитет 

бланкында 

Юк 
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турында карар гариза бирҥче 

тарафыннан 

имзалана 
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7нче кисҽк  «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ» 

хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

 Специалист Палаты, ответственный 

за предоставление муниципальной 

услуги, проводит проверку заявления и 

прилагаемых документов на соответствие 

требованиям, установленным пунктами 

2.5, 2.6 регламента. 

Специалист направляет в электронной 

форме посредством системы 

межведомственного электронного 

взаимодействия запросы о 

предоставлении соответствующих 

документов. 

 

1 кҿн Палата белгече  Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече алынган 

документлар нигезендҽ карар кабул итҽ 

һҽм документ проекты ҽзерли: 

җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасын раслау турында карар; 

территорияне межалау проекты 

белҽн расланган җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык; 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

турында килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту 

турында карар. 

Билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

1 день с 

момента 

поступления 

ответов на 

запросы 

 

 

 

 

 

 

 

 

Специалист Палаты 

органа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документационное 

обеспечение 

Нет  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

документ проектын килештерҥ һҽм 

имзалау процедураларын гамҽлгҽ ашыра.  

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документ проектын раслый һҽм теркҽҥ 

ҿчен палатага, КФҤкҽ җибҽрҽ. 

КФҤ палатасы белгече 

документны терки һҽм гариза бирҥчегҽ 

хҽбҽр итҽ.                                      

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җир кишҽрлегенең 

урнашу буенча расланган схемасын, җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында 

расланган проект нигезендҽ килешҥ 

тҿзҥгҽ ризалыкны яки килешҥ тҿзҥдҽн 

баш тарту турында карар җибҽрҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген урнашуның расланган 

схемасын алып, җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ турындагы килешҥ тҿзҥгҽ 

ризалык белҽн территорияне межалау 

проекты нигезендҽ тҽэмин итҽ: 

яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ 

барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ 

алу максатларында кадастр эшлҽрен 

башкару һҽм мондый җир кишҽрлеклҽрен 

дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алу турында 

гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥче сатып ала 

торган җир кишҽрлеген дҽҥлҽт кадастр 

 

 

 

 

 

1 день 

 

 

 

1 день 

 

 

 

 

 

 

 

сроки 

установлены 

администрат

ивным 

регламентом 

органа 

предоставля

ющего 

государстве

нную услугу 

 

 

 

 

 

 

 

Руководитель 

Исполкома 

 

 

Специалист Палаты 

 

 

 

 

 

 

 

Заявитель 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

исҽбенҽ алу максатларында кадастр 

эшлҽрен башкару һҽм мондый җир 

участогының дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алу 

турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ; 

вҽкалҽтле органга яңадан бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

кадастр паспортын тҽкъдим итҽ. 

Палата белгече кадастр паспорты 

алгач, килешҥ проектын ҽзерли һҽм 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ һҽм 

имзалау процедураларын гамҽлгҽ ашыра. 

Палата җитҽкчесе килешҥ 

проектын имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен 

палатага җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1кҿн 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

ҖҤО палатасы 

җитҽкчесе 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече документны терки, 

гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм кул 

куелган җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

турында килешҥ проектының нҿсхҽлҽрен 

гариза бирҥчегҽ кул кую ҿчен җибҽрҽ 

(бирҽ). 

15 мин орган белгече Документационное 

обеспечение 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥ 

проектының нҿсхҽлҽрен имзалый һҽм 

палатага кире кайтара. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 
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8нче кисҽк  «Электрон формада “Ярдҽмче хезмҽтлҽр”не бирҥ ҥзенчҽлеклҽре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ» 

хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик 

физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт 

теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җирлҽрне һҽм шҽхси милектҽге җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ турында гариза 

 

Сездҽн тҥбҽндҽге кадастр номерлы ___________:____ дҽҥлҽт милкендҽ булган,  

җирлҽрне яисҽ җир кишҽрлеген (кишҽрлеклҽрен) һҽм тҥбҽндҽге кадастр номерлы 

___________:____ шҽхси милектҽ булган җирлҽрне яисҽ җир кишҽрлеген 

(кишҽрлеклҽрен) яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥегезне сорыйм. 

Ызанлау проекты__________________________________________________ 

(җир (яки) җир участокларын  яңадан бҥлҥ ҽлеге проект нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашыру планлаштырылса, территорияне межалау буенча расланган проект 

реквизитлары) 

Җир кишҽрлегенең адресы(лары): Нурлат муниципаль районы, 

____________________торак пункты, ________________ урамы,  _________йорт. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар (сканкопиялҽр) теркҽлҽ: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең җир кишҽрлегенҽ караган җир кишҽрлегенҽ хокук 

билгели торган яисҽ хокук таныклаучы документларның (ҽгҽр милек хокукы кҥчемсез 

мҿлкҽткҽ хокукларның һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса) кҥчермҽлҽре; 

2) җир кишҽрлегенең урнашу схемасы (чиклҽрендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ гамҽлгҽ ашырыла торган территорияне межалау проекты булмаса); 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр җир 

участогы бирҥ турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать итҽ икҽн); 

4) чит ил дҽҥлҽте законнары нигезендҽ юридик затның дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

турындагы документларны (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик зат булса) рус теленҽ 

таныкланган тҽрҗемҽ итҥ). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

аныклау (яңарту, үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), шәхси   үзенчәлекләрне 

күрсәтмәү, тыю, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү 

кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән 

автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, муниципаль хезмәт күрсәтү максатыннан 

муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан алар нигезендә карарлар кабул итүне 
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дә кертеп, үз ризалыгымны, шулай ук мин вәкиле булып торучы затның ризалыгын раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк 

кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар 

(документларның сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән 

таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес 

мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша 

сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең урнашу схемасын раслау» 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22193 13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

урнашу схемасын раслау 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

урнашу схемасын раслау 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен 

урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдҽн баш тарту 

нигезлҽре 

Ярдҽмче хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр 
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 «Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау» хезмҽте 

10 

кҿн
40

 

10 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

1. Җир кишҽрлегенең 

урнашу схемасының РФ 

Законының 11.10 

статьясындагы 12 

нигезендҽ билгелҽнгҽн  

формасы, форматы һҽм аны 

ҽзерлҽҥ талҽплҽренҽ туры 

килмҽве. 

2. Белеме аның урнашу 

схемасында каралган җир 

кишҽрлеге урынының элек 

кабул ителгҽн җир 

кишҽрлеген урнаштыру 

схемасы нигезендҽ 

барлыкка килҽ торган 

урыны белҽн тулысынча 

яисҽ ҿлешчҽ туры килҥе, 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
40
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

гамҽлдҽ булу срогы 

тҽмамланмаган җир 

кишҽрлеген урнаштыру 

схемасын раслау турында 

карар нигезендҽ барлыкка 

килҽ. 

3. Россия Федерациясе Җир 

кодексының 11.9 

статьясында каралган 

тҿзелҽ торган җир 

кишҽрлеклҽренҽ талҽплҽрне 

бозып, җир кишҽрлегенең 

урнашу схемасын эшлҽҥ. 

4. Территорияне 

планлаштыруның расланган 

проектына, җир тҿзелеше 

документациясенҽ, махсус 

саклана торган табигать 

территориясе турындагы 

нигезлҽмҽгҽ җир 

кишҽрлеген урнаштыру 

схемасының туры килмҽве. 

5. Территорияне межалау 

проекты расланган 

территория чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеген урнаштыру 

схемасы белҽн каралган 

җир кишҽрлегенең 

урнашуы 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; Рус 

телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Территориялҽрнең 

кадастр планында җир 

кишҽрлегенең 

1 нҿсхҽ оригинал Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

-  
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

расланган урнашу 

схемасы  

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
ең

 а
к

т
у
а
л

ь
 

т
ех

н
о
л

о
г
и

к
 к

а
р

т
а
сы

 

р
ек

в
и

зи
т
л

а
р

ы
 

С
о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 т

о
р

г
а
н

 

д
о
к

у
м

ен
т
н

ы
ң

 и
се

м
е
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 х

ез
м

әт
т
әш

л
ек

 

к
ы

са
л

а
р

ы
н

д
а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 

т
о
р

г
а
н

 б
ел

еш
м

әл
әр

н
е
ң

 

и
се

м
л

ег
е 

һ
әм

 с
о

ст
а
в

ы
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 р

әс
м

и
 с

о
р

а
т
у
 

җ
и

б
әр

г
ән

 о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
сы

 

А
д

р
ес

ы
н

а
 в

ед
о
м

ст
в

о
а

р
а
 

р
әс

м
и

 с
о
р

а
т
у
 җ

и
б
әр

ел
ә 

т
о
р

г
а
н

 

о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
с
ы

 

эл
ек

т
р

о
н

 с
ер

в
и

с 
S

ID
 /

 

м
әг

ъ
л

ҥ
м

а
т
 т

ө
р

ен
ең

 а
т
а
м

а
сы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 м

әг
ъ

л
ҥ

м
а
т
и

 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
е 

г
а
м

әл
г
ә 

а
ш

ы
р

у
 в

а
к

ы
т
ы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
 (

ш
а
б
л

о
н

н
а
р

ы
) 

һ
әм

 в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 

җ
а
в

а
п

 б
и

р
ҥ
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
н

 т
у
т
ы

р
у
 һ

әм
 

в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 җ

а
в

а
п

 

б
и

р
ҥ
 ҥ

р
н

әк
л

әр
е
 

«Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО БК ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау» хезмҽте 

1 Территориялҽр

нең кадастр 

планында җир 

кишҽрлеген 

урнаштыру 

схемасын 

раслау турында 

карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Башкарма 

комитет җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай ҖҤО Башкарма 

комитеты 

бланкында 

   АРка 2нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Башкарма 

комитет җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре ҖҤО Башкарма 

комитеты 

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽтне кҥрсҽтҥче КФҤ белгече: 

сен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут КФҤ белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

КФҤ белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карауга җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны 

карау. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

җаваплы орган белгече гариза һҽм 

1 кҿн палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

кушымта итеп бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥ-килмҽҥгҽ тикшерҥ ҥткҽрҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында рҽсми соратуларны җибҽрҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 

җавап җибҽрҽлҽр 

3 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

 Палата белгече башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның эчтҽлеген тикшерҽ; 

ҽлеге Регламентның 2.9 пунктында 

каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең булу-

булмавын тикшерҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

бҥлек белгече башкара: 

мондый карар кабул итҥнең барлык 

нигезлҽрен кҥрсҽтеп, җир кишҽрлеген 

урнаштыру схемасын раслау турында 

карар проектын (алга таба – баш тарту 

турында карар) ҽзерлҽҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган 

очракта палата белгече: 

3 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

 



577 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

территориялҽрнең кадастр 

планында җир кишҽрлеге схемасын 

раслау турында карар проекты ҽзерли. 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

килештерҥгҽ ҽзерлҽнгҽн документ 

проектын тапшыра. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документ проектын килештерҽ һҽм кул 

кую ҿчен Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

җибҽрҽ. 

 Башкарма комитет җитҽкчесе 

документ проектына кул куя һҽм 

Палатага, КФҤнҽ җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҖҤО БК җитҽкчесе 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

 Палата белгече, КФҤ карар (схема 

белҽн) яки карарны терки һҽм гариза 

бирҥчегҽ тапшыра яисҽ почта аша 

җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 

 1 кҿн КФҤ, Палата 

белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына 

________________________________________ 

(физик физик затлар ҿчен – фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, 

оештыру-хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда 

дҽҥлҽт теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ 

ҿчен телефон номеры) 

 

Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеге яки җир кишҽрлеклҽре 

схемасын раслау турында гариза 

 

Территориялҽрнең кадастр планында җир участогы схемасын раславыгызны 

сорыйм. 

Мҽйданы: ___ кв. м. булган җир кишҽрлеге, җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасы нигезендҽ, Нурлат муниципаль районы, торак пункт адресы буенча 

урнашкан ____________________ урам________________ й. _ _ _ _ _ _ _ (җир 

кишәрлегенең адресы булмаганда, җир кишәрлегенең урнашу урынының башка 

тасвирламасы). 

Җир кишҽрлегенең кадастр номеры* яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр 

номерлары_____________:___, __________________: ___, 

________________:______. (җир кишҽрлеге турындагы белешмҽлҽр кҥчемсез милекнең 

дҽҥлҽт кадастрына кертелгҽн җир кишҽрлегеннҽн барлыкка килсҽ, кҥрсҽтелҽ) 

________________________________________________________________________ 
(җир кишҽрлеге барлыкка килҽ торган территориаль зона яисҽ барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре) 

Җир кишҽрлеге тҥбҽндҽгелҽргҽ 

карый_______________________________________. 
      (җир категориясе кҥрсҽтелҽ) 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар(сканкопиялҽр) теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яисҽ җир 

кишҽрлеклҽренең урнашу схемасы 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

аныклау (яңарту, үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), шәхси   

үзенчәлекләрне күрсәтмәү, тыю, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук 

муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен 



581 

 

кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү максатыннан муниципаль хезмәт күрсәтә торган 

орган тарафыннан алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, үз 

ризалыгымны, шулай ук мин вәкиле булып торучы затның ризалыгын раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук 

миңа түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып 

бирелгән документлар (документларның сканкүчермәләре) Россия Федерациясе 

законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу 

документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон 

аша сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.)  
 

 



2нче кушымта 

КАРАР 

« ____ »_____________20__ел        № ______ 

 

ТЕРРИТОРИЯНЕҢ КАДАСТР ПЛАНЫНДА ҖИР КИШӘРЛЕГЕН 

УРНАШТЫРУ СХЕМАСЫН РАСЛАУ ТУРЫНДА  

 

Гаризаны карап __________________________________, Россия Федерациясе 

Җир кодексы нигезендҽ КАРАР БИРҼМ: 

1. Гомуми мҽйданы буенча җир участогының урнашу схемасын 

расларга___________ рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн кв. 

м.___________________, Җир категориясе_______________, урнашкан 

________________________  на  
(адресы, урнашу урыны) 

территориянең кадастр планы (ҽлеге карарга 1 нче кушымта). 

 

2. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны 

йҿклҽргҽ_________________________________________________________

_______________ 
(вазыйфасы, Ф.И.А.и) 

 

Җитҽкче___________________ 
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Карарга кушымта 

Карар белҽн расланган 

_________________________ 

 «__»________20___ №____ 

 

 

ТЕРРИТОРИЯНЕҢ КАДАСТР ПЛАНЫНДА ҖИР КИШӘРЛЕГЕНЕҢ 

УРНАШУ СХЕМАСЫ 

Кадастр кварталы: ________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Җир кишҽрлегенең урнашу урыны- ___________________________ 

Җир кишҽрлегенең мҽйданы               - ___________кв.м. 

Җирлҽрнең категориясе                                   - 

___________________________ 

Рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре       - ___________________________ 

Тҿзелҽ торган җир кишҽрлегенҽ керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ торган җир 

кишҽрлегенең кадастр номеры ________________________ 

(әгәр дәүләт милкендәге яисә муниципаль милектәге җир кишәрлеге аша 

файдалану мөмкинлеге тәэмин ителсә) 

Башлангыч җир кишҽрлеклҽренең кадастр номерлары (җир кишҽрлеге 

тҿзелҽ торган җир кишҽрлеклҽре)                                                        ___________,   

_____________ 

 

 

_______________________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенә тапшырганда документлар рәсмиләштерҥ»  

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22186 13.05.2015  

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда 

документлар рҽсмилҽштерҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда 

документлар рҽсмилҽштерҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда 

документларны рҽсмилҽштерҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 

Я
р

д
әм

ч
е 

х
ез

м
әт

л
әр

н
е 

к
ҥ
р

сә
т
ҥ
н

е 

т
у
к

т
а
т
ы

п
 т

о
р

у
 н

и
г
ез

л
әр

е
 

Я
р

д
әм

ч
е 

х
ез

м
әт

л
әр

н
е 

к
ҥ
р

сә
т
ҥ
н

е 

т
у
к

т
а
т
ы

п
 т

о
р

у
 в

а
к

ы
т
ы

 

Ярдәмче хезмәтләрне 
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 «Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ» хезмҽте 

11кҿн
41

 11 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Тиешле булмаган 

органга документлар 

тапшыру. 

3. Ҽгҽр тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, 

дҽҥлҽт хакимияте 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
41
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 



586 

 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

органының, җирле ҥзидарҽ 

органының яисҽ дҽҥлҽт 

хакимияте органына яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органына 

караган оешманың 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара 

соратып алуга җавабы һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥматның 

булмавын таныклаучы 

ведомствоара сорауга 

җавап бирҥ. 

4. Хосусыйлаштыру 

хокукы элегрҽк 

кулланылган. 

5. Балигъ булмаган гаилҽ 

ҽгъзаларын 

хосусыйлаштыруда 

катнашучылар арасыннан 

чыгару (опека һҽм 

попечительлек органнары 

рҿхсҽтеннҽн башка) 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Гражданнарның Ордер, торак урыны 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

торак урыныннан 

файдалану хокукын 

раслый торган 

документ 

социаль наем 

шартнамҽсе 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

5 Йорт кенҽгҽсеннҽн 

ҿземтҽ 

Йорт кенҽгҽсеннҽн 

ҿземтҽ 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр документ 

коммерция 

оешмалары 

тарафыннан бирелҽ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

6 Опекунлык 

таныклыгы 

Опекунлык 

таныклыгы 

1 нҿсхҽ кҥчермҽ  Ҽгҽр торак 

урынында 14 яшьтҽн 

алып 18 яшькҽ 

кадҽрге балигъ 

булмаганнар гына 

яисҽ эшкҽ 

яраклылыгы 

чиклҽнгҽн 

гражданнар яши 

икҽн 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

7 Документлар Опекунны, 

попечительне 

билгелҽҥ турында 

карар, опекун 

таныклыгының 

кҥчермҽсе, опека һҽм 

попечительлек 

органнарының торак 

бинаны 

хосусыйлаштыруга 

1 нҿсхҽ кҥчермҽ  14 яшькҽ кадҽрге 

балигъ булмаган 

балалар гына яшҽгҽн 

торак бинаны 

хосусыйлаштырганда 

эшкҽ сҽлҽтсез 

гражданнар 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

рҿхсҽте 

8 Хосусыйлаштыруда 

катнашудан баш 

тарту 

Хосусыйлаштыруда 

катнашудан баш 

тарту турында гариза 

1 нҿсхҽ. 

нотариаль 

таныкланган тҿп 

нҿсхҽ 

Гагҽр гаилҽ 

ҽгъзалары 

хосусыйлаштыруда 

катнашырга телҽмҽсҽ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

9 Тҥлҽҥсез 

хосусыйлаштыру 

хокукыннан 

файдалану турында 

белешмҽ 

Элеккеге яшҽҥ 

урыннарыннан 

тҥлҽҥсез 

хосусыйлаштыру 

хокукыннан 

файдаланмау 

турында белешмҽ 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Йорт кенҽгҽсеннҽн 

ҿземтҽ 

Йорт 

кенҽгҽсеннҽн 

ҿземтҽ 

ҖҤО 

палатасы 

ҖҤОның БК 

бҥлеге 

Юк 5 кҿн  Юк Юк 

 

 



592 

 

6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 
№ 

т/

с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

нәтиҗәсе 

булган 

документ/докум

ентларга 

таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристика

сы (Уңай/ 

Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр

” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/

документл

ар үрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать 

итүче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәл

әрен саклау 

вакыты  

органда КФҮдә 

«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ» хезмҽте 

1 Торак бинаны 

милеккҽ 

тапшыру 

турында  

килешҥ 

Килешҥ 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе, палата 

рҽисе һҽм гариза 

бирҥче тарафыннан 

имзалана 

Уңай Юк Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 
2 Документларны 

рҽсмилҽштерҥд

ҽн баш тарту 

турында хат 

Килешҥ 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе, палата 

рҽисе һҽм гариза 

бирҥче тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре ҖҤО БК 

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Палата белгече, документлар кабул 

итҥне алып баручы: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен бирелгҽн 

документларның булу-булмавын 

тикшерҥ;  

тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ (документларның кҥчермҽлҽрен 

тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда 

кул астындагылар, припискалар, 

сызылган сҥзлҽр һҽм башка килешмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр булмау). 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта белгеч 

башкара: 

гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул 

итҥ датасы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында 

15 минут Палата белгече, 

КФҤ белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

билге белҽн тапшыру; 

палата рҽисенҽ карауга гариза җибҽрҥ. 

 

2 Гаризаны теркҽҥ, 

теркҽҥдҽн баш 

тарту 

Палата белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда гариза терки. 

 Орган белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

электрон документлар рҽвешендҽ 

бирелгҽн файлларның исемлеклҽрен, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Палата җитҽкчесенҽ гариза җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

палата белгече, документларны кабул итҥ 

алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган 

нигезлҽрнең эчтҽлеген язмача аңлатып, 

документларны кире кайтара. 

Почта аша җибҽрелгҽн Запрос, эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ, 

1 кҿн КФҤ белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

3 Башкаручыга 

документлар керҥ 

Башкарма комитет җитҽкчесе һҽм 

палата рҽисе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм башкаручыга 

гариза җибҽрҽ 

1 кҿн Башкарма комитет 

җитҽкчесе, палата 

рҽисе 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр яки документ 

һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽ җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик 

тәэмин итү 

Юк 

6 Хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең 

нҽтиҗҽсен 

ҽзерлҽҥ, 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесенҽ кул 

кую ҿчен җибҽрҥ 

Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ:  

документлар рҽсмилҽштерҥ буенча 

боерык проектын яки баш тарту 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, документларны 

рҽсмилҽштерҥдҽн баш тарту турында хат 

проектын ҽзерли;  

документларны рҽсмилҽштерҥ 

турында карар кабул ителгҽн очракта) 

яки документларны рҽсмилҽштерҥдҽн 

баш тарту турында хат проекты 

(документларны рҽсмилҽштерҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул ителгҽн 

очракта) рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

Сорауларга 

җаваплар 

килгҽн 

кҿнне 

Палата белгече, БК 

җитҽкчесе 

(вҽкалҽтле зат) 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

кул кую ҿчен документларны 

рҽсмилҽштерҥдҽн баш тарту турындагы 

кҥрсҽтмҽ проектын, рҽсмилҽштерелгҽн 

кҥрсҽтмҽ кушымтасы белҽн кҥрсҽтмҽ 

проектын, Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле 

вҽкилгҽ җибҽрҽ) 

7 Баш тарту 

турында боерык, 

боерык проектын 

раслау 

Башкарма комитет җитҽкчесе (аларга 

вҽкалҽтле зат) кҥрсҽтмҽ проектын 

раслый, боерыкка кул куя һҽм аны 

Башкарма комитет мҿһере белҽн раслый, 

документларны рҽсмилҽштерҥдҽн баш 

тарту турында боерык раслый һҽм 

документларны рҽсмилҽштерҥдҽн баш 

тарту турында хатка кул куя. Кул куелган 

документлар палата белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Проектлар 

кабул 

ителгҽн 

кҿнне 

раслауга 

БК җитҽкчесе Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  

8 Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре 

турында 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) белдерҥ 

Палата белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат 

теркҽлҽ. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

документларны рҽсмилҽштерҥдҽн баш 

тарту турында рҽсмилҽштерелгҽн 

кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ датасын һҽм 

вакытын хҽбҽр итҽ. 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

документлар

га кул 

куйган 

кҿнне  

Палата белгече, БК 

җитҽкчесе 

(вҽкалҽтле зат 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган 

процедуралар Башкарма комитет 

җитҽкчесе тарафыннан документларга 

кул куелган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

 

9 Мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ 

муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ (торак 

бинаны гариза 

бирҥчегҽ милеккҽ 

тапшыру 

шартнамҽсе) 

Палата белгече: 

кҥрсҽтмҽ нигезендҽ торак бинаны 

гариза бирҥчегҽ милеккҽ тапшыру 

шартнамҽсе (алга таба – шартнамҽ) 

ҽзерли).  

Килешҥ теркҽҥ журналында теркҽлҽ. 

Гариза бирҥчегҽ Башкарма комитет 

җитҽкчесе һҽм палата рҽисе тарафыннан 

имзаланган килешҥ бирҽ. 

КФҤ аша гариза биргҽндҽ хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе КФҤ адресына теркҽлҥ 

кҿнендҽ җибҽрелҽ 

2 кҿн  

(гариза 

бирҥчене 

кабул итҥ 

вакыты - 15 

минут 

эчендҽ) 

Палата белгече 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенә тапшырганда документлар рәсмиләштерҥ» хезмәте 
Гариза 

бирүченең 

«хезмәт 

күрсәтү" 

вакыты һәм 

тәртибе 

турында 

мәгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

турында 

запрос бирү 

өчен орган, 

КФҮнә кабул 

итүгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» 

запросын 

бирүне 

формалаштыру 

ысулы 

турында  

Хезмәт 

күрсәтүче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт 

күрсәтү» һәм 

«хезмәт 

күрсәтү" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итү һәм 

теркәү ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» өчен 

дәүләт 

пошлинасын 

түләү һәм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә 

алына торган 

башка 

түләүләрне 

түләү ысулы 

«Хезмәт 

күрсәтү» 

запросын 

үтәү барышы 

турында 

мәгълүмат 

алу ысулы  

«Хезмәт 

күрсәтү» не 

бирү һәм 

«хезмәт 

күрсәтү" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә 

(гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

тәртибен бозуга 

шикаять бирү 

ысулы 

«Муниципаль торак фондының торак урыннарын гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ 

урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

 

Торак биналарны гражданнар милкенҽ тапшырганда документлар рҽсмилҽштерҥ 

турында гариза 

 

 Торак бинаның адресы: муниципаль район (шҽһҽр округы), торак 

пункт____________________урам________________ йорт _________ . 

 

 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) гаилҽнең һҽр ҽгъзасының шҽхесен таныклаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) Гражданнарның торак урыныннан файдалану хокукын раслый торган 

Документ (ордер, торак урыны социаль наем шартнамҽсе); 

4) йорт кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ (ҽгҽр документ коммерция оешмалары 

тарафыннан бирелҽ икҽн); 

5) опекун таныклыгының кҥчермҽсен, ҽгҽр торак урынында бары тик 14 

яшьтҽн 18 яшькҽ кадҽрге балигъ булмаганнар гына яисҽ эшкҽ яраклылыгы 

чиклҽнгҽн гражданнар яши икҽн; 

6) опекун, попечитель билгелҽҥ турында Карар, опекун таныклыгының 

кҥчермҽсе, опека һҽм попечительлек органнарының торак бинаны 

хосусыйлаштырырга рҿхсҽте-14 яшькҽ кадҽрге балигъ булмаган балалар гына 

яши торган торак бинаны хосусыйлаштырганда, эшкҽ сҽлҽтсез гражданнар; 

7) хосусыйлаштыруда катнашудан баш тарту турында нотариуста расланган 

гариза (ҽгҽр гаилҽ ҽгъзалары хосусыйлаштыруда катнашырга телҽмҽсҽлҽр); 

8) элеккеге яшҽҥ урыннарыннан тҥлҽҥсез хосусыйлаштыру хокукыннан 

файдалану турында белешмҽ. 

Рҽсми сорату буенча сканепрланган документлар оригиналларын бирергҽ 

сҥз бирҽм. 

 

    

 

 

 

(дата)  (имза.)   (ФИАи)  



 

«Муниципаль учреждениеләргә, муниципаль казна предприятиеләренә оператив идарә итҥ хокукында һәм муниципаль унитар 

предприятиеләргә хуҗалык алып бару хокукында муниципаль мөлкәтне рәсмиләштерҥ (беркетҥ)»   

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22195  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ 

итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару хокукында 

муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ) 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ 

итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару хокукында 

муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ) 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив 

идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару 

хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ) буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау турында Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 
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  «Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ 

хуҗалык алып бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ)» хезмҽте 

12 

кҿн
42

 

12 

кҿн 

1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 43

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Ҽгҽр тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, 

дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
42 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
43 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру  

органының яисҽ дҽҥлҽт 

хакимияте органына яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органына 

караган оешманың 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара 

соратып алуга җавабы һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥматның 

булмавын таныклаучы 

ведомствоара сорауга 

җавап бирҥ 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" алу 

хокукына ия 

булган затлар 

категорияләре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ 

мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать 

итҥче исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

  «Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ 

хуҗалык алып бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ)» хезмҽте 

1 Муниципаль 

учреждениелҽр, 

муниципаль 

казна 

предприятиелҽре, 

муниципаль 

унитар 

предприятиелҽр 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

вҽкалҽтлҽрен 

бирҥ турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул 

куйган һҽм 

юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

  «Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ 

хуҗалык алып бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ)» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Юридик затның 

оештыру 

1 тҿп нҿсхҽ юк Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

документлары 

кҥчермҽлҽре 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ.  

5 Документ Соңгы хисап датасына 

муниципаль милек 

исемлеге 

3 тҿп нҿсхҽ юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

6 Документ Җитҽкче билгелҽҥ 

турында боерыктан 

бер нҿсхҽдҽ Ҿҿемтҽ 

1 тҿп нҿсхҽ юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

7 Ризалык Муниципаль милекне 

тапшыру турында 

баланс тотучының 

ризалыгы 

1 тҿп нҿсхҽ юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

8 Документ Һҽр кҥчемсез милек 

объектына кадастр 

номеры белҽн техник 

паспорт 

тҿп нҿсхҽ һҽм 

кҥчермҽлҽр 

юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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  «Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ 

хуҗалык алып бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ)» хезмҽте 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 

 ЕГРПОДА оешманы 

исҽпкҽ алу турында 

Россия Федерациясе 

субъекты буенча 

федераль дҽҥлҽт 

статистикасы хезмҽте 

территориаль 

органының мҽгълҥмат 

хатыннан белешмҽлҽр 

Ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

Росстат SID0007376 5 кҿн - - 

 Бухгалтерлык 

балансыннан 

белешмҽлҽр (шул 

исҽптҽн табышлар һҽм 

Физик зат 

керемнҽре 

турында 

мҽгълҥматлар 

ҖҤО 

палатасы 

Росстат SID0003706 5 кҿн - - 



607 

 
В

ед
о
м

ст
в

о
а
р

а
 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
ең

 а
к

т
у
а
л

ь
 

т
ех

н
о
л

о
г
и

к
 к

а
р

т
а
сы

 

р
ек

в
и

зи
т
л

а
р

ы
 

С
о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 т

о
р

г
а
н

 

д
о
к

у
м

ен
т
н

ы
ң

 и
се

м
е
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 х

ез
м

әт
т
әш

л
ек

 

к
ы

са
л

а
р

ы
н

д
а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 

т
о
р

г
а
н

 б
ел

еш
м

әл
әр

н
е
ң

 

и
се

м
л

ег
е 

һ
әм

 с
о

ст
а
в

ы
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 р

әс
м

и
 с

о
р

а
т
у

 

җ
и

б
әр

г
ән

 о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
сы

 

А
д

р
ес

ы
н

а
 в

ед
о
м

ст
в

о
а

р
а
 

р
әс

м
и

 с
о
р

а
т
у
 җ

и
б
әр

ел
ә 

т
о
р

г
а
н

 

о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
с
ы

 

эл
ек

т
р

о
н

 с
ер

в
и

с 
S

ID
 /

 

м
әг

ъ
л

ҥ
м

а
т
 т

ө
р

ен
ең

 а
т
а
м

а
сы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 м

әг
ъ

л
ҥ

м
а
т
и

 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
е 

г
а
м

әл
г
ә 

а
ш

ы
р

у
 в

а
к

ы
т
ы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
 (

ш
а
б
л

о
н

н
а
р

ы
) 

һ
әм

 в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 

җ
а
в

а
п

 б
и

р
ҥ
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
н

 т
у
т
ы

р
у
 һ

әм
 

в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 җ

а
в

а
п

 

б
и

р
ҥ
 ҥ

р
н

әк
л

әр
е
 

чыгымнар турында 

хисап). 

(билгеле бер 

вакыт эчендҽ) 
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Раздел 6 «Результат «подуслуги» 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ 

хуҗалык алып бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ)» хезмҽте 

1 Муниципаль 

милекне 

рҽсмилҽштерҥ 

(беркетҥ) 

турында 

Башкарма 

комитет 

карары. 

Боерык билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Палата 

бланкында 

юк 

1. Шҽхсҽн 

яки хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн 

яки КФҤ 

вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Оператив 

идарҽ 

(тҥлҽҥсез 

файдалану яки 

хуҗалык алып 

бару 

хокукында 

муниципаль 

милекне 

рҽсмилҽштерҥ 

(беркетҥ) 

турында 

шартнамҽ) 

Килешҥ РФ Граждан 

кодексы талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имзалана Палата 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче. 

Уңай Юк Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

Тискҽре Палата 

бланкында 

юк 
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кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту 

турында хат 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Палата җитҽкчесе 

кул куя 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ 

хуҗалык алып бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ)» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽт кҥрсҽтҥче палата белгече: 

билгели шҽхес гариза бирҥче 

(ышанычлы зат); 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

Орган палатасы белгече кушып бирелҽ 

торган документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда рҽсми соратуны терки. 

Палата рҽисен карауга җибҽрҽ.  

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн органа Палатасы 

белгече  

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны Палатаның муниципаль хезмҽт 1 кҿн органа Палатасы Технологик тҽэмин Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы белгече 

регламентның 2.5, 2.6 пунктларында 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-

килмҽҥгҽ гариза һҽм кушып бирелҽ 

торган документларны тикшерҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

белгече  итҥ 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече алынган документлар 

нигезендҽ: 

мҿлкҽтне тапшыру яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул итҽ; 

мҿлкҽтне тапшыру турында 

боерык проекты яки баш тарту турында 

хат ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

палата рҽисенҽ имза салудан баш 

тарту турында карар проектын яисҽ хат 

җибҽрҽ. 

Палата рҽисе баш тарту турында 

кҥрсҽтмҽ яки хат имзалый һҽм теркҽҥ 

ҿчен палатага җибҽрҽ. 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

органа Палатасы 

белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Палата Белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат 

терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, җир 

участогы тҿзҥдҽн баш тарту турында 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Килешҥ тҿзҥ  Палата белгече кергҽн боерык нигезендҽ: 

мҿлкҽт тапшыру килешҥе 

проектын (алга таба – шартнамҽ) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҽ һҽм кул кую ҿчен палата 

җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Палата рҽисе килешҥ яки баш 

тарту турында хат имзалый һҽм милек 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасына (алга таба – 

Палата) җибҽрҽ. 

2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

   

7 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ  

Палата белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

15 минут Палата белгече Юк Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

регистрирует договор в журнале 

Шартнамҽне теркҽҥ шартнамҽсендҽ 

билҽнҽ торган торак һҽм гомуми 

мҽйданы, тҿзҥ датасын һҽм шартнамҽ 

номерын кҥрсҽтҽ. 

Палата белгече гариза бирҥчегҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥне имзаларга, 

килешҥне имзалаганнан соң, ике нҿсхҽ 

имзаланган һҽм килештерелгҽн 

Шартнамҽнең кҥчермҽсен гариза 

бирҥчегҽ тапшыра, берсе палатада 

саклануга калдыра. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ 
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8нче кисҽк  «Электрон формада “Ярдҽмче хезмҽтлҽр”не бирҥ ҥзенчҽлеклҽре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ 

хуҗалык алып бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ)» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма 

комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_______________________________

_______________________________

______ (алга таба-мҿрҽҗҽгать итҥче). 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ 

урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

 

Муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив 

идарҽ итҥ хокукында һҽм муниципаль унитар предприятиелҽргҽ хуҗалык алып 

бару хокукында муниципаль милекне рҽсмилҽштерҥ (беркетҥ) турында гариза 

 

Муниципаль милекне оператив идарҽ хокукында рҽсмилҽштерҥегезне 

(беркетҥегезне) сорыйм. 

Муниципаль милекнең урнашу урыны: муниципаль район (шҽһҽр округы), 

торак пункт____________урам__________ йорт _________ 

 

Гаризага тҥбҽндҽге документларның сканер аша чыгарылган кҥчермҽлҽре 

теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) юридик затның оештыру документларының кҥчермҽлҽре; 

4) соңгы хисап датасына муниципаль мҿлкҽт исемлеге 3 нҿсхҽдҽ; 

5) җитҽкчене билгелҽҥ турында бер нҿсхҽдҽ боерыктан ҿземтҽ; 

6) баланс хуҗасының муниципаль милекне тапшыру турында бер нҿсхҽдҽ 

ризалыгы; 

7) һҽр кҥчемсез милек объектына кадастр номеры язылган техник 

паспортның оригиналы һҽм кҥчермҽлҽре (булганда). 

Рҽсми сорату буенча сканепрланган документлар оригиналларын бирергҽ 

сҥз бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 
 



«Муниципаль милек реестрыннан өземтә бирҥ»  

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22221  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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 «Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ» хезмҽте 

8 кҿн
44

 8 кҿн Нигезлҽр 

каралмаган 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ гариза 

һҽм (яки) документларда 

тулы булмаган һҽм (яки) 

дҿрес булмаган мҽгълҥмат 

бар 

2. Исҽпкҽ алу объектлары 

турында соратып алына 

торган белешмҽлҽрнең 

булмавы 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
44
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ» хезмҽте 

1 Физик 

затлар * 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькә 

җиткән, 

ышанычнамәсе 

булган эшкә 

сәләтле 

теләсә кайсы 

физик зат 

Ышанычнамә Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вәкаләтләре 

булган затлар 

Ышанычнамә Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Юк  Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 
№ 

т/

с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт 

күрсәтү" 

нәтиҗәсе 

булган 

документ/докум

ентларга 

таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристика

сы (Уңай/ 

Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр

” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/

документл

ар үрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать 

итүче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәл

әрен саклау 

вакыты  

органда КФҮдә 

«Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ» хезмҽте 

1 Муниципаль 

милек 

реестрыннан 

ҿземтҽ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

палата рҽисе кул 

куя 

Уңай  Палата бланкында АРка 2нче 

кушымта 
1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

палата рҽисе кул 

куя 

Тискҽре Палата бланкында Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽт кҥрсҽтҥче палата белгече: 

гариза бирҥче (ышанычлы зат) 

шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҽ; 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут Палата белгече  Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Гаризаларны һҽм 

документларны 

теркҽҥ 

Палата белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда запрос терки. 

Палата рҽисенҽ карауга җибҽрҽ.  

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

җаваплы тҥлҽҥ белгече регламентның 2.5, 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽҥгҽ гариза 

һҽм кушып бирелҽ торган документларны 

тикшерҽ. 

Белгеч электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

итҥ 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече: 

гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның эчтҽлеген тикшерҽ; 

соралган мҽгълҥматларның булу-

булмавын билгели; 

кҥчемсез милек объектларына 

муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ 

(алга таба – ҿземтҽ) яки муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

(алга таба-баш тарту турында хат) ҽзерли;  

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ 

һҽм кул кую ҿчен палата рҽисенҽ 

документ проекты җибҽрҽ. 

Палата рҽисе баш тарту турында 

ҿземтҽ яки хат имзалый һҽм палата 

белгеченҽ юллый. 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 кҿн 

 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе  

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 

6 Муниципаль Палата белгече:  1 кҿн орган Палатасы Документлар белҽн Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

баш тарту турында ҿземтҽ яки хат 

терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

килештерҥ турында ҿземтҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ)почта аша ҿземтҽ яки 

баш тарту турында хат җибҽрҽ. 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 

белгече  

 

тҽэмин итҥ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта   

 

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма 

комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_______________________________

_______________________________

______ (алга таба-мҿрҽҗҽгать 

итҥче). 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ 

урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

 

 

 

Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥ турында 

 гариза 

 

 Муниципаль милек реестрыннан ҿземтҽ бирҥегезне сорыйм. 

 Кҥчемсез милек объектының урнашу урыны: муниципаль район (шҽһҽр 

округы), торак пункт______________урам.___________ йорт __. 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса). 

Рҽсми сорату буенча сканепрланган документлар оригиналларын бирергҽ сҥз 

бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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2нче кушымта  

 

     

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы» МКУ 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының муниципаль мөлкәте реестрыннан өземтә 

 

 «__» _____ 20_ елга торышы буенча  Нурлат муниципаль районының муниципаль милке Реестрында тҥбҽндҽге муниципаль 

милек урнашкан: 

 

№
 

И
н

в
ен

та
р

ь 
һ

ҽм
 к

ад
ас

тр
 н

о
м

ер
ы

 

Объектның атамасы 

һҽм характеристикасы 

(фатир номерлары һҽм 

фатир саны, катлылык, 

тҿзелеш материалы һ. 

б. 

У
р

н
аш

у
 у

р
ы

н
ы

 (
ад

р
ес

ы
 

Микъдары 

К
у

л
л
ан

ы
л
ы

ш
к
а 

та
п

ш
ы

р
у
 е

л
ы

 

(с
ат

ы
п

-а
л
у

) 

Б
аш

л
ан

гы
ч

-т
о

р
гы

зы
л
га

н
 б

ҽя
се

, 

м
ең

 с
у

м
. 

таушалу 

К
ал

д
ы

к
 б

ҽя
се

, 
 

М
ең

 с
у

м
. 

Шт.  

Мҽйданы, кв.м 

% 
Мең 

сум. гомум 
Торак 

ҿлеше 

файда

ланыр

лык-

тҿзелг

ҽн. 

             

 

 

 

 

Палата рҽисе                             _______________                       ________________ 

              (вазыйфасы)                                                           (шҽхси имзасы)                                                    (ФИАи) 

 



«Муниципаль милектә булган һәм арендага бирҥ өчен билгеләнгән кҥчемсез милек объектлары турында мәгълҥмат бирҥ»  

 муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22275  14.05.2016 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез мҿлкҽт 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең яңа 

административ регламентын раслау хакында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 

Я
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а
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 

Я
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«Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ» хезмҽте 

4 кҿн
45

 4 кҿн Язма мҿрҽҗҽгатьтҽ 

мҿрҽҗҽгатьне 

җибҽргҽн 

гражданинның 

фамилиясе һҽм җавап 

җибҽрелергҽ тиешле 

почта адресы 

кҥрсҽтелмҽгҽн. 

Тҥбҽндҽгелҽр 

булмаган 

мҿрҽҗҽгатьлҽр 

каралмый: 

- юридик зат 

мҿрҽҗҽгатендҽ-

мҿрҽҗҽгатьне 

имзалаган юридик 

затның исеме, 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Исҽпкҽ алу объектлары 

турында соратып алына 

торган белешмҽлҽрнең 

булмавы 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
45
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
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фамилиясе, исеме, 

ҽтисенең исеме, 

элемтҽ ҿчен 

телефоннар; 

- интернет-кабул 

итҥ - электрон адрес 

аша мҿрҽҗҽгать итҥ 

турында 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла. Бер 

нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ 

гаризаны кабул 

итҥ датасын һҽм 

аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла. 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал Юк Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

раслаучы документ яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ» хезмҽте 

- - - - - - - - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ» хезмҽте 

1 Муниципаль 

милектҽге һҽм 

арендага бирҥ 

ҿчен 

билгелҽнгҽн 

кҥчемсез милек 

объектлары 

турында 

мҽгълҥмат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО палатасы 

рҽисе тарафыннан 

имзалана 

Уңай ҖҤО палатасы 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО палатасы 

рҽисе тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре ҖҤО палатасы 

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Хезмҽт кҥрсҽтҥче Палата белгече: 

билгели шҽхес гариза бирҥче 

(ышанычлы зат); 

запросны тутыру дҿреслеген тикшерҽ; 

тапшырылган документларның 

кҥчермҽлҽрен аларның тҿп нҿсхҽлҽре 

белҽн чагыштыра, аларны раслый һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кайтара;   

тапшырылган документларның 

тҥбҽндҽге талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҽ: законнарда билгелҽнгҽн 

очракларда нотариаль таныклыклар, 

печатьлҽр белҽн беркетелгҽн, якларның 

яисҽ вазыйфаи затларның тиешле 

имзалары булган документлар; 

документларда буйсынучы, ялган, 

хаталар, каршылыклы белешмҽлҽр, юкка 

чыккан сҥзлҽр һҽм башка килешмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр юк; документлар җитди 

зыянга ия тҥгел, аларның эчтҽлеген дҿрес 

аңлату мҿмкинлеге бирми. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ билгелҽнгҽн 

формада документлар алу ҿчен, 

документлар исемлеген һҽм аларны алу 

датасын кҥрсҽтеп, расписка бирҽ 

15 минут Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 2нче 

кушымта 



639 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Палата белгече тҥбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ 

2 Документларны 

теркҽҥ 

Палата белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда гариза терки. 

 Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ рҽвешендҽ кергҽн 

гариза эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

системасында теркҽлҽ 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече: 

- кҥчемсез милек объектлары турында 

мҽгълҥмат белҽн хат проектын яки 

мҽгълҥмат бирҥдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен 

кҥрсҽтеп, мҽгълҥмат бирҥдҽн баш тарту 

турында хат проектын ҽзерли;  

- палата рҽисенҽ (затка, аларга 

вҽкалҽтле вҽкилгҽ мҽгълҥмат белҽн хат 

проектын яки мҽгълҥмат бирҥдҽн баш 

тарту турында хат проектын җибҽрҽ). 

ҖҤО палатасы рҽисе мҽгълҥмат яки 

баш тарту турында хат имзалый. 

Палата белгече: 

- мҽгълҥмат белҽн хат яки баш тарту 

турында хат терки; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, бирҥ нҽтиҗҽлҽре турында 

хҽбҽр итҽ 

Гариза 

кергҽн кҿнне 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

Документла

рга кул 

куелган 

кҿнне 

Палата 

җитҽкчесе 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҖҤО Палатасы 

рҽисе 

 

Палата рҽисе 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 

4 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) бирҽ: 

- имза куйдырып  мҽгълҥмат яки баш 

тарту турында хат; 

- почта аша хат белҽн баш тарту турында 

хат җибҽрҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 

15 минут 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 



                                                                                                                  1 нче кушымта 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма 

комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

__________________________________

__________________________________ 

(алга таба-мҿрҽҗҽгать итҥче). 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ урыны 

буенча теркҽлҥ, телефон) 

 

 

 

Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез 

милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ турында гариза 

 

 Муниципаль милектҽге һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥегезне сорыйм. 

 Кҥчемсез милекне урнаштыру урыны: муниципаль  район (шҽһҽр округы), 

торак пункт_____________урам____________ йорт _________  

Гаризага тҥбҽндҽге ялган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса). 

Рҽсми сорату буенча сканепрланган документлар оригиналларын бирергҽ сҥз 

бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 



 

«Муниципаль казнага мөлкәтне арендага бирҥ»  

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы муниципаль берҽмлегенең мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22276 14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль казнаны тҽшкил итҥче мҿлкҽтне арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 
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«Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

12 

кҿн
46

 

12 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 47

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылган 

документлар гариза 

бирҥченең сату-алу 

ҥткҽрмичҽ аренда 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукын 

расламый. 

3. Соралган муниципаль 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
46
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 

47 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

милеккҽ карата аны Россия 

Федерациясенең гамҽлдҽге 

законнары кысаларында 

ҿченче затларга тапшыру 

турында карар кабул 

ителде. 

4. Соратып алына торган 

объектның муниципаль 

милек реестрында булмавы. 

5. Соратып алына торган 

муниципаль мҿлкҽт Россия 

Федерациясенең шҽһҽр 

тҿзелеше законнары 

талҽплҽре нигезендҽ 

капиталь ремонт, 

реконструкция яисҽ 

сҥтелергҽ тиеш. 

6. Муниципаль милек 

соратып алына торган 

максатлар муниципаль 

берҽмлек милкен тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ 

максатларына туры килми. 

7. Муниципаль кҥчемсез 

милек соратып алына 

торган эшчҽнлек тҿре ҽлеге 

мҿлкҽттҽн шҽһҽр тҿзелеше 

регламентлары белҽн 

билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿрлҽренҽ туры 

килми. 

8. Муниципаль торак 

булмаган фонд объекты 

муниципаль милектҽн 

читлҽштерелергҽ тиеш. 
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9. Муниципаль торак 

булмаган фонд объекты 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен кулланылырга тиеш 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

3 Шҽхси 

эшмҽкҽрлҽр 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе  

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла. 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ 

гаризаны кабул 

итҥ датасын һҽм 

аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла. 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал ҽгҽр мҿрҽҗҽгать Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

раслаучы документ яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Юридик затның 

оештыру 

документлары 

 билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 1нҿсхҽ 

кҥчермҽ з  

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат  Юридик зат 

турында һҽркем 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 
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булган 

мҽгълҥмат 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1 Мҿлкҽтне 

арендага бирҥ 

турында карар 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай ҖҤО Палатасы 

бланкында 

Юк  

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Мҿлкҽтне 

арендалау 

килешмҽсе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза 

ҖҤОпалатасы 

рҽисе һҽм гариза 

бирҥче тарафыннан 

Уңай Юк Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤОпалатасы 

рҽисе тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре ҖҤО Палатасы 

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Палата белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

тапшырылган документларның туры 

килҥен тикшерҥ 

В случае наличия оснований для 

документларны кабул итҥдҽн баш 

тарткан палата белгече, документларны 

кабул итҥ алып баручы мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр 

булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язма аңлатма белҽн кире кайтара. 

15 минут Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Документларны 

теркҽҥ 

Палата белгече кушып бирелҽ торган 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда гариза терки. 

 Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ рҽвешендҽ кергҽн 

гариза эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

3 Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече алынган документлар 

нигезендҽ: 

муниципаль милекне тапшыру яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул итҽ; 

муниципаль милекне тапшыру 

турында боерык проектын (алга таба – 

документ) яки баш тарту турында хат 

ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки палата 

рҽисенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ 

имза салудан баш тарту турында хат 

җибҽрҽ). 

Палата рҽисе документка яки баш 

тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ 

ҿчен палатага җибҽрҽ. 

Палата белгече:  

- баш тарту турында документ яки хат 

теркҽлҽ 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн 

документны бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ яки баш тарту турында хат. 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе  

Палата белгече 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече: 

- муниципаль милекне тапшыру 

турында килешҥ проекты яки баш тарту 

турында хат проекты ҽзерли 

- ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерҽ һҽм имзага палата рҽисен 

җибҽрҽ. 

Палата рҽисе килешҥ яки баш тарту 

турында хат имзалый һҽм палатага 

җибҽрҽ. 

Палата белгече: 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

 2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече  

 

 

 

 

Палата рҽисе  

 

Палата белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм 

вакытын хҽбҽр итҽ; 

- теркҽҥ журналында килешҥ теркҽлҽ; 

 

 

 

 

 

 

- гариза бирҥчегҽ имзаланган килешҥ 

бирҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ. 

 

- муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында 

карар кабул ителгҽн 

очракта, гариза 

бирҥ урыны буенча 

гариза бирҥчегҽ 

шҽхсҽн бирҥчедҽн 

баш тарту турында 

хат ҽзерли яки 

почта яки электрон 

юллама белҽн хат 

җибҽрҽ. 

--ике нҿсхҽ 

имзаланган һҽм 

килешенгҽн 

Шартнамҽне гариза 

бирҥчегҽ тапшыра, 

берсе палатада 

саклануга калдыра 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль казнага мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта   

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ 

урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

 

 

 

 

Казнаның муниципаль мҿлкҽтен арендага бирҥ турында 

гариза 

 Муниципаль милекне арендага бирҥегезне сорыйм. 

 

Кҥчемсез милекнең урнашу урыны: муниципаль район (шҽһҽр округы), 

_____________ торак пункты____________ ур. _________ йорт. 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) юридик затның гамҽлгҽ кую документларының кҥчермҽлҽре. 

Рҽсми сорату буенча сканерланган документлар оригиналларын бирергҽ сҥз 

бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  



 

«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккә кабул итҥ» 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча 

саны "Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

реестры"   

22218  14.05.2016 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау 

турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ» хезмҽте 

12 

кҿн
48

 

12 кҿн 1 Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 49

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Ҽгҽр тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, 

дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
48
 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 

49 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

органының яисҽ дҽҥлҽт 

хакимияте органына яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органына 

караган оешманың 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара 

соратып алуга җавабы һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥматның 

булмавын таныклаучы 

ведомствоара сорауга 

җавап бирҥ 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

 Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ 

гаризаны кабул 

итҥ датасын һҽм 

аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

документ бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал ҽгҽр мҿрҽҗҽгать Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

раслаучы документ яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш  

4 Торак бинага милек 

хокукын раслаучы 

документ 

 1 тҿп нҿсхҽ Кҥчемсез милек 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Яшҽҥ урыныннан 

белешмҽ 

 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

  

6 Торак бинаның техник 

паспорты 

 1 нҿсхҽ кҥчермҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

  

7 Нурлат муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының опека 

һҽм попечительлек 

бҥлегенең торак 

 1 тҿп нҿсхҽ Хосусыйлаштыруда 

балигъ булмаган 

балалар катнашса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

бинаны муниципаль 

милеккҽ тапшыру 

турындагы рҿхсҽте 

8 Йорт кенҽгҽсеннҽн 

ҿземтҽ 

 1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр документ 

коммерция оешмасы 

тарафыннан бирелҽ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Тҿп характеристикалар 

һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ. 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн  - - 

 Йорт кенҽгҽсеннҽн 

ҿземтҽ 

Ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ҖҤО БК Юк 5 кҿн Юк Юк 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ» хезмҽте 

1 Хосусыйлашты

рылган торак 

урыннарын 

муниципаль 

милеккҽ кабул 

итҥ турында 

карар 

Карар билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай ҖҤО Палатасы  

бланкында 

Юк  

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Торак бинаны 

муниципаль 

милеккҽ 

тҥлҽҥсез 

тапшыру 

килешмҽсе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк Юк  

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре ҖҤО Палатасы  

бланкында 

Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Бҥлек белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽ буенча гамҽл 

кылган очракта); 

- Регламент нигезендҽ 

документларның булуын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ. 

15 минут Бҥлек белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Документларны 

теркҽҥ  

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Палата 

белгече гамҽлгҽ ашыра: 

- гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул 

итҥ датасы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында 

билге белҽн тапшыру; 

- Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карауга гариза җибҽрҥ 

 Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

1 кҿн Бҥлек белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

 

 

Документларны 

кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр 

булган очракта, 

бҥлек белгече, 

документларны 

кабул итҥне алып 

баручы мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

теркҽҥ ҿчен 

киртҽлҽр булу 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ 

турында хҽбҽр итҽ 

һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен 

ачыкланган 

нигезлҽрнең 

эчтҽлеген язмача 

аңлатып, 

документларны 

кире кайтара 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запрос җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне 

гамҽлгҽ ашыра: 

- гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның булу-булмавын 

тикшерҥ; 

- элек хосусыйлаштырылган торак 

бинаны муниципаль милеккҽ кабул итҥ 

турындагы карар проектын яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

вакыттан 1 

кҿн  

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

турында хатлар ҽзерлҽҥ;  

- ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

палата рҽисе белҽн килештерҥ; 

- документларны башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ раслауга җибҽрҥ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе баш 

тарту турында карар яки хат имзалый һҽм 

теркҽҥ ҿчен палатага җибҽрҽ. 

Палата белгече: 

карар проектын яки баш тарту 

турында хат проектын терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, җир 

кишҽрлеге тҿзҥдҽн баш тарту турында 

рҽсмилҽштерелгҽн карар яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

документлар

га кул 

куелган 

кҿнне 

 

 

 

 

 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

 

Палата белгече 

6 Шартнамҽ тҿзҥ 

һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече карар нигезендҽ: 

- мҿлкҽтне муниципаль милеккҽ 

тҥлҽҥсез тапшыру килешмҽсе проектын 

ҽзерли (алга таба-килешҥ);  

- килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзаларга 

тапшыра; 

- Башкарма комитет җитҽкчесе кул 

куйган килешҥне теркҽҥ журналында 

терки; 

- гариза бирҥчегҽ имза алу ҿчен 

2 дня 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече   
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

шартнамҽ бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥне ҿч 

нҿсхҽдҽ имзалый һҽм палата белгеченҽ 

тапшыра. 

Палата белгече кул куелган 

шартнамҽлҽрне терки, бер нҿсхҽ гариза 

бирҥчегҽ тапшыра. 

Палата белгече: 

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарткан очракта, почта аша җибҽрҽ яки 

гариза бирҥчегҽ баш тарту турында хат 

бирҽ; 

- ҽгҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартсалар, баш тарту турында хат 

бирҽ; 

- почта аша максатчан баш тарту 

җибҽрҽ. 
МФЦ аша гариза кергҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен, МФЦ адресына теркҽлҥ кҿнендҽ 

юллый 

 

 

 

30 минут 

 

 

 

 

 

 

15 минут 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн 

вакытта кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ 

урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

 

Элек хосусыйлаштырылган торак урыннарны муниципаль милеккҽ кабул итҥ 

турында гариза 

 

 Элек хосусыйлаштырылган ____ кв.м мҽйданлы торак урыннарны 

муниципаль милеккҽ кабул итҥегезне сорыйм.  

 Торак бинаның адресы: муниципаль район (шҽһҽр округы), торак 

пункт____________________урам________________ йорт _________ 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) гаилҽнең һҽр ҽгъзасына шҽхесен таныклаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) торак бинага милек хокукын раслый торган документ (ҽгҽр милек 

кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн); 

4) яшҽҥ урыныннан белешмҽ; 

5) торак бинаның техник паспортының кҥчермҽсе; 

6) муниципаль район башкарма комитетының опека һҽм попечительлек 

бҥлегенең балигъ булмаган балалары хосусыйлаштыруда катнашса, торак бинаны 

муниципаль милеккҽ тҥлҽҥсез тапшыру турында рҿхсҽте (хосусыйлаштыруда 

балигъ булмаган балалар катнашса) 

7) йорт кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ (ҽгҽр документ коммерция оешмасы 

тарафыннан бирелҽ икҽн). 

Рҽсми сорату буенча сканерланган документлар оригиналларын бирергҽ сҥз 

бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  



 

“Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль милекне арендага бирҥ» муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22223 14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау 

турында» Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк  

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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 «Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

23 

кҿн
50

 

23 кҿн 1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылган 

документлар гариза 

бирҥченең сату-алу 

ҥткҽрмичҽ аренда 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукын 

расламый. 

3. Соралган муниципаль 

милеккҽ карата аны Россия 

Нет Нет Нет - - 1.Лично или через 

уполномоченного 

представителя в 

орган, 

предоставляющий 

услугу, или МФЦ.  

2.Посредством 

почтового или 

электронного 

отправления 

1.Лично или 

через 

уполномоче

нного 

представите

ля в органе, 

предоставля

ющем 

услугу, или 

МФЦ. 

2.Посредств

ом 

почтового 

или 

электронног

о 

отправления 

                                                 
50
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
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аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

Федерациясенең гамҽлдҽге 

законнары кысаларында 

ҿченче затларга тапшыру 

турында карар кабул 

ителде. 

4. Муниципаль бюджет 

яисҽ автоном 

учреждениенең оператив 

идарҽ итҥ хокукы яисҽ 

муниципаль унитар 

предприятиенең арендага 

бирелҽ торган муниципаль 

милек объектына хуҗалык 

алып бару хокукы булуы. 

5. Соратып алына торган 

объектның муниципаль 

милек реестрында булмавы. 

6. Соратып алына торган 

муниципаль мҿлкҽт Россия 

Федерациясенең шҽһҽр 

тҿзелеше законнары 

талҽплҽре нигезендҽ 

капиталь ремонт, 

реконструкция яисҽ 

сҥтелергҽ тиеш. 

7. Муниципаль милек 

соратып алына торган 

максатлар муниципаль 

милекне арендага бирҥ 

максатларына туры килми. 

8. Муниципаль кҥчемсез 

милек соратып алына 

торган эшчҽнлек тҿре ҽлеге 

мҿлкҽттҽн шҽһҽр тҿзелеше 

регламентлары белҽн 
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билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿрлҽренҽ туры 

килми. 

9. Муниципаль торак 

булмаган фонд объекты 

муниципаль милектҽн 

читлҽштерелергҽ тиеш. 

10. Муниципаль торак 

булмаган фонд объекты 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен кулланылырга тиеш. 

11. Мҿрҽҗҽгать итҥче узган 

аукционда җиңҥче тҥгел 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1 Юридик 

затлар 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль расланган 

ышаныч кҽгазе 

кҥчермҽсе 

 

 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименования 

документов, 

которые 

представляет 

заявитель для 

получения 

«подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлинник/копия 

Условия 

предоставления 

документа 

Установленные 

требования к 

документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец 

документа / 

заполнения 

документа 

«Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла; Один 

экземпляр гариза 

кабул итҥ 

датасын һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп, 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кире 

кайтарыла 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең 

шҽхесен таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (оригинал Мҿрҽҗҽгать итҥче Документ - - 
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№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименования 

документов, 

которые 

представляет 

заявитель для 

получения 

«подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлинник/копия 

Условия 

предоставления 

документа 

Установленные 

требования к 

документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец 

документа / 

заполнения 

документа 

раслаучы документ яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Юридик затның 

оештыру 

документлары 

 Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 1 нҿсхҽ 

кҥчермҽ 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

Палатасы 

Росреестр по РТ SID0003564 3 кҿн  - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

Палатасы 

Росреестр по РТ SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

Палатасы 

УФНС по РТ SID0003525 5 кҿн - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат  Шҽхси 

эшмҽкҽрлҽр 

ҖҤО 

Палатасы 

УФНС по РТ SID0003525 5 кҿн  - - 



683 

 
В

ед
о
м

ст
в

о
а
р

а
 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
ең

 а
к

т
у
а
л

ь
 

т
ех

н
о
л

о
г
и

к
 к

а
р

т
а
сы

 

р
ек

в
и

зи
т
л

а
р

ы
 

С
о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 т

о
р

г
а
н

 

д
о
к

у
м

ен
т
н

ы
ң

 и
се

м
е
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 х

ез
м

әт
т
әш

л
ек

 

к
ы

са
л

а
р

ы
н

д
а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 

т
о
р

г
а
н

 б
ел

еш
м

әл
әр

н
е
ң

 

и
се

м
л

ег
е 

һ
әм

 с
о

ст
а
в

ы
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 р

әс
м

и
 с

о
р

а
т
у
 

җ
и

б
әр

г
ән

 о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
сы

 

А
д

р
ес

ы
н

а
 в

ед
о
м

ст
в

о
а

р
а
 

р
әс

м
и

 с
о
р

а
т
у
 җ

и
б
әр

ел
ә 

т
о
р

г
а
н

 

о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
с
ы

 

эл
ек

т
р

о
н

 с
ер

в
и

с 
S

ID
 /

 

м
әг

ъ
л

ҥ
м

а
т
 т

ө
р

ен
ең

 а
т
а
м

а
сы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 м

әг
ъ

л
ҥ

м
а
т
и

 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
е 

г
а
м

әл
г
ә 

а
ш

ы
р

у
 в

а
к

ы
т
ы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
 (

ш
а
б
л

о
н

н
а
р

ы
) 

һ
әм

 в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 

җ
а
в

а
п

 б
и

р
ҥ
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
н

 т
у
т
ы

р
у
 һ

әм
 

в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 җ

а
в

а
п

 

б
и

р
ҥ
 ҥ

р
н

әк
л

әр
е
 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥматлар 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу ысулы Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1 Мҿлкҽтне 

арендага бирҥ 

турында карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай ҖҤО Палатасы 

бланкында 

Юк  

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Мҿлкҽтне 

арендалау 

турында 

килешҥ 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай Юк Юк  

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Оформляется на 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатасы 

рҽисе  тарафыннан 

Тискҽре ҖҤО Палатасы 

бланкында 

Юк 
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имзалана 
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7нче кисҽк  «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Палата белгече, гаризалар кабул итҥне 

алып баручы, башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ; 

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул 

итҥ датасы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында 

билге белҽн тапшыра. 

Документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган 

нигезлҽрнең эчтҽлеген язмача аңлатып, 

документларны кире кайтара. 

15 минут Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

2 Документларны 

теркҽҥ 

  Палата белгече: 

- кушымта итеп бирелҽ торган 

документлар белҽн гаризаны, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда терки; 

- документлар белҽн гаризаны палата 

рҽисенҽ карауга җибҽрҽ. 

 Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ рҽвешендҽ кергҽн 

гариза эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 
Палата рҽисе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ 

җибҽрҽ. 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

3 Документларны 

карау. 

Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

һҽм җибҽрҥ 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Ҽлеге тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре 

сорауга җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Мҿлкҽтне 

арендага бирҥ 

турында боерык 

чыгару 

Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне 

башкара:  

- баш тарту ҿчен нигезлҽрнең булу-

булмавын тикшерҥ; 

-  баш тарту ҿчен нигез булган 

очракта, баш тарту турында хат проекты 

ҽзерли; 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган 

очракта: 

- 135-ФЗ номерлы Федераль законның 

17.1 статьясында һҽм 53 маддҽсенең 4 

пунктында каралган нигезлҽрнең 

барлыгын яки булмавын билгели.; 

аукцион (конкурс) ҥткҽрмичҽ яисҽ 

аукцион (конкурс) ҥткҽреп арендага 

милек бирҥ турында кҥрсҽтмҽ проекты 

ҽзерли); 

- билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра һҽм 

документ проектын Палата рҽисенҽ 

имзасына җибҽрҽ. 

Палата рҽисе аукцион (конкурс) 

ҥткҽрелеп (ҥткҽрелмичҽ) арендага милек 

бирҥ турындагы хатка яки кҥрсҽтмҽгҽ кул 

куя һҽм Палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Палата белгече баш тарту яки 

кҥрсҽтмҽ турындагы хатны терки һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул ителгҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул ителгҽн 

очракта, почта җибҽрҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ.  

Милекне аукцион (конкурс) 

уздырмыйча бирҥ турында карар кабул 

ителгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

кҥрсҽтмҽ бирҽ. 

 

1 кҿн 

Палата рҽисе 

6 Бҽйсез бҽялҽҥ 

ҥткҽрҥ 

Палата белгече, аукцион (конкурс) 

ҥткҽрҥ юлы белҽн арендага милек бирҥ 

турында кҥрсҽтмҽ алып, бҽйсез бҽялҽҥче 

аша мҿлкҽтне арендага алуны бҽялҽҥне 

бҽяли. 

Бҽйсез бҽялҽҥче муниципаль мҿлкҽтне 

арендалау хокукын бҽялҽҥне ҥтҽҥне 

гамҽлгҽ ашыра 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

Бҽйсез бҽялҽҥче 

Палата һҽм бҽйсез 

бҽялҽҥче арасында 

тҿзелгҽн 

шартнамҽлҽрдҽ 

билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

7 Отряд документа 

для проведения 

аукциона 

Палата белгече тҥбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

- бҽялҽҥ эшчҽнлеге турында Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ 

тҿзелгҽн бҽйсез бҽялҽҥче хисабы 

нигезендҽ, аренда тҥлҽвенең башлангыч 

бҽясен, аларны арттыруның («аукцион 

адымы») бҽясен бирҥ формасы буенча 

ачылган аукцион уздырганда, шулай ук 

3 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

Специалист Палаты 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

задатка кҥлҽмен билгели. 

- аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча тҿзелҽ 

торган мҿлкҽтне арендалау 

шартнамҽлҽренең ҽһҽмиятле шартларын 

билгели 

- Аукционны оештыру һҽм ҥткҽрҥ 

турында Палата кҥрсҽтмҽсе проектын 

арендага милек бирҥ бҽялҽрен арттыруга 

ҽзерли. 

Палата рҽисе документларга 

экспертиза уздыра һҽм аукцион оештыру 

һҽм ҥткҽрҥ турында карар проектына кул 

куя. 

Палата рҽисе документларга 

экспертиза уздыра һҽм аукцион оештыру 

һҽм ҥткҽрҥ турында карар проектына кул 

куя.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

 

 

 

Палата белгече  

8 Аукцион ҥткҽрҥ Палата белгече сатуларны 

оештыручыга аренда бҽясен кҥтҽрҥгҽ 

аукцион оештыру һҽм ҥткҽрҥ турында 

боерык җибҽрҽ. 

Палата белгече сатуларны 

оештыручыга аренда бҽясен кҥтҽрҥгҽ 

аукцион оештыру һҽм ҥткҽрҥ турында 

боерык җибҽрҽ. 

Сатуларны оештыручы палатага 

тҽкъдим итҽ: 

- аукцион ҥткҽрҥ турында хисап; 

- аукцион алып бару аудиоязмасы; 

1 кҿн 

 

 

 

закон белҽн 

билгелҽнгҽн 

срок 

 

2 кҿн 

Палата белгече  

 

 

 

 

Сатуларны 

оештыручы 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

- аукционда катнашу ҿчен гаризалар 

кабул итҥ журналы; 

- аукцион ҥткҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ 

нигезендҽ соратып алына торган 

документлар белҽн аукционда катнашу 

ҿчен гаризалар; 

- аукционда катнашу һҽм 

дҽгъвачыларны аукционда катнашучылар 

дип тану ҿчен кергҽн гаризаларны карау 

беркетмҽсе; 

- һҽр лот буенча аукцион нҽтиҗҽлҽре 

турында беркетмҽлҽр; 

җиңҥчелҽр имзалаган мҿлкҽт 

арендалау шартнамҽсе һҽм кабул итҥ-

тапшыру акты проектлары. 

9 Мҿлкҽт арендалау 

шартнамҽсен, 

мҿлкҽтне кабул 

итҥ-тапшыру 

актын тҿзҥ һҽм 

бирҥ 

Палата белгече битлҽрнең 

нумерациясен тҽкъдим итҽ, милекне 

арендалау килешҥе проектын ҥти, 

листларның санын кҥрсҽтҽ һҽм шҽхси 

имзасы һҽм палатаның мҿһере белҽн 

беркетҽ. 

Палата рҽисе килешҥ һҽм милекне 

кабул итҥ – тапшыру акты проектына кул 

куя. 

Палата белгече яклар тарафыннан 

имзаланган килешҥне «Килешҥлҽрне 

теркҽҥ" журналында терки. Палатаның 

вазыйфаи заты сатуларда җиңҥчегҽ ике 

нҿсхҽ шартнамҽ, аренда бҽясен кҥтҽрҥгҽ 

1 кҿн 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

1 кҿн 

 

 

15 минут 

Палата белгече 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

 

 

 

Палатаның 

вазыйфаи заты 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

аукцион оештыру һҽм ҥткҽрҥ турындагы 

палатаның бер нҿсхҽсен бирҽ. 
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8нче кисҽк  «Электрон формада “Ярдҽмче хезмҽтлҽр”не бирҥ ҥзенчҽлеклҽре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ 

урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

 

 

 

 

Муниципаль милек реестрына керҥче муниципаль милекне арендага бирҥ 

турында гариза 

 

Муниципаль милек реестрына кергҽн муниципаль милекне арендага 

бирҥегезне сорыйм. 

 Муниципаль милекнең урнашу урыны: муниципаль  район (шҽһҽр округы), 

______________ торак  пункт ____________ ур. ______йорт. 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) юридик затның гамҽлгҽ кую документларының кҥчермҽлҽре. 

 Рҽсми сорату буенча сканерланган документлар оригиналларын бирергҽ сҥз 

бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 

 



«Торглар ҥткәрмичә муниципаль берәмлекнең муниципаль милкен тҥләҥсез файдалануга тапшыру» 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 
 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22279  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен торглар ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез 

файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы 

карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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а
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 

Я
р
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е 
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 «Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру» хезмҽте 

24  

кҿн
51

 

24 

кҿн 

1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 52

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылган 

документлар гариза 

бирҥченең сату-алу 

ҥткҽрмичҽ аренда 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукын 

расламый. 

3. Соралган муниципаль 

Нет Нет Нет - - 1.Лично или через 

уполномоченного 

представителя в 

орган, 

предоставляющий 

услугу, или МФЦ.  

2.Посредством 

почтового или 

электронного 

отправления 

1.Лично или 

через 

уполномоче

нного 

представите

ля в органе, 

предоставля

ющем 

услугу, или 

МФЦ. 

2.Посредств

ом 

почтового 

или 

электронног

о 

                                                 
51 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
52 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

милеккҽ карата аны Россия 

Федерациясенең гамҽлдҽге 

законнары кысаларында 

ҿченче затларга тапшыру 

турында карар кабул 

ителде. 

4. Муниципаль бюджет яки 

автоном учреждениенең 

оператив идарҽ итҥ хокукы 

яки муниципаль унитар 

предприятиенең арендага 

бирелҽ торган муниципаль 

милек объектына хуҗалык 

алып бару хокукы булуы 

5. Соратып алына торган 

объектның муниципаль 

милек реестрында булмавы. 

6. Соратып алына торган 

муниципаль мҿлкҽт Россия 

Федерациясенең шҽһҽр 

тҿзелеше законнары 

талҽплҽре нигезендҽ 

капиталь ремонт, 

реконструкция яисҽ 

сҥтелергҽ тиеш. 

7. Муниципаль милек 

соратып алына торган 

максатлар муниципаль 

берҽмлек милкен тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ 

максатларына туры килми. 

8. Муниципаль кҥчемсез 

милек соратып алына 

торган эшчҽнлек тҿре ҽлеге 

мҿлкҽттҽн шҽһҽр тҿзелеше 

отправления 
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регламентлары белҽн 

билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿрлҽренҽ туры 

килми. 

9. Муниципаль торак 

булмаган фонд объекты 

муниципаль милектҽн 

читлҽштерелергҽ тиеш. 

10. Муниципаль торак 

булмаган фонд объекты 

муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен кулланылырга тиеш 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

3 Шҽхси 

эшмҽкҽрлҽр 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

булырга тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе 

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1  Тҥлҽҥсез файдалануга 

муниципаль мҿлкҽт 

бирҥ турында гариза 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Рус телендҽ 

тутырыла; 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта. 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ 

датасын һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла. 

Гаризада 

кҥрсҽтергҽ: 

- гариза бирҥче 

турында 

мҽгълҥмат (тулы 

исеме, факттагы 

урыны, 

эшчҽнлекнең тҿп 

тҿре, җитҽкченең 

мҽгълҥматлары 

һҽм телефон 

номеры); 

Приложение 

№1 к АР 

- 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

- объект турында 

мҽгълҥмат 

(урнашу урыны, 

мҽйданы, кат, 

максат һҽм аны 

куллану 

профильлҽре) 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ 

бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Гариза (юридик затлар 

ҿчен) бирелгҽн датага 

барлык ҥзгҽрешлҽр 

 1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн 

гамҽлгҽ ашыру 

документлары 

расланган 

кҥчермҽ) 

5 Потенциаль ссуда 

алучы - физик зат 

ҿчен, шул исҽптҽн 

индивидуаль эшкуар 

статусына ия булган 

граждан паспорты 

 1 тҿп нҿсхҽ     

6 Җитҽкчене Ф.И.О 

кҥрсҽтеп билгелҽҥ 

турындагы карар.  

 1 тҿп нҿсхҽ  (боерык, карар, 

кҥрсҽтмҽ һ.б..). 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру» хезмҽте 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

Палатасы  

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

Палатасы  

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003525 5 кҿн  - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат  Шҽхси эшмҽкҽр 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥматлар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 

 ЕГРПОДА оешманы 

исҽпкҽ алу турында 

Россия Федерациясе 

Ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

Росстат SID0007376 5 кҿн - - 
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субъекты буенча 

федераль дҽҥлҽт 

статистикасы хезмҽте 

территориаль 

органының мҽгълҥмат 

хатыннан белешмҽлҽр 

 Салым органында 

гариза бирҥчене исҽпкҽ 

кую турында белешмҽ 

Салым тҥлҽҥче 

турында 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003450 5 кҿн  - - 

 Бухгалтерлык 

балансыннан 

белешмҽлҽр (шул 

исҽптҽн табышлар һҽм 

чыгымнар турында 

хисап). 

Сведения о 

доходах 

физического 

лица (за 

определенный 

срок) 

ҖҤО 

палатасы 

Росстат SID0003706 5 кҿн  - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1 Җир кишҽрлеге 

бирҥ турында 

боерык 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатас 

рҽисе тарафыннан 

имзалана 

Каралган ҖҤО Палатасы 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Муниципаль 

милектҽн 

тҥлҽҥсез 

файдалану 

турында  

килешҥ 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Каралган Палатасы 

бланкында 

Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатас 

рҽисе тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре Палатасы бланкын-

да 

Юк 
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7нче кисҽк  «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Палата белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽ буенча гамҽл 

кылган очракта); 

- гамҽлдҽге регламент нигезендҽ 

документлар булу-булмавын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ 

15 минут Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Документларны 

теркҽҥ  

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, палата 

белгече тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

- гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

- вручение заявителю копии описи 

бирелгҽн документларны кабул итҥ 

датасы, ҥз эченҽ алган номер, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең датасы 

һҽм вакыты турында билге белҽн. 

- палата рҽисенҽ гариза җибҽрҥ. 

 Орган белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

электрон документлар рҽвешендҽ 

бирелгҽн файлларның исемлеклҽрен, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрелгҽн рҽсми сорату, 

эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Палата рҽисе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм аңа гаризаны 

җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

3 Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата рҽисе Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата бҥлеге белгече: 

- урынга чыгып соралган мҿлкҽтне 

тикшерҥ ҥткҽрелҽ; 

- алынган мҽгълҥматны эшкҽртҽ 

- бҥлектҽ булган һҽм тикшерҥ 

барышында алынган мҽгълҥматлар 

нигезендҽ, палата рҽисе тарафыннан аны 

карау ҿчен гариза биргҽн мҿлкҽт буенча 

гомумилҽштерелгҽн мҽгълҥмат ҽзерли. 

 

 

2 кҿн 

 

 

 

 

 

2 кҿн 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Палата рҽисе гаризаны карый һҽм 

тҥбҽндҽге карарларның берсен кабул итҽ: 

- конкурс яки аукцион ҥткҽрмичҽ генҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ; 

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. 

Палата бҥлеге белгече: 

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

карар кабул ителгҽн очракта, тҥлҽҥсез 

муниципаль милекне тапшыру турында 

боерык проектын ҽзерли; 

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарткан очракта, баш тарту турында хат 

проектын ҽзерли. 

- ҽзерлҽнгҽн документ проекты 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланганнан соң, 

имзага палата рҽисен җибҽрҽ. 

Палата рҽисе кҥрсҽтмҽ проектын 

раслый, аның мҿһере белҽн таныклый, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хатны раслый һҽм имзалый. Кул 

куелган документ палата белгеченҽ 

җибҽрелҽ. 

Палата белгече: 

- баш тарту турында боерык яки хат 

теркҽлҽ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

 

 

 

 

Карау 

кҿнендҽ 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В день 

поступления 

проекта 

документа 

на 

утверждение 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Председатель 

Палаты 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

дата 

 Палата белгече: 

- гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

имзасы ҿчен рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ 

яки баш тарту турында хат бирҽ; 

- почта аша баш тарту турында хат 

җибҽрҽ. 

Документны 

имзалау 

кҿне 

 

 

 

 

 

 

 

15 минут 

 

 

1 день 

 

Палата белгече 

 

5 Шартнамҽ тҿзҥ 

һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече: 

- мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану 

килешҥе проектын ҽзерли (алга таба-

килешҥ); 

- кабул итҥ-тапшыру актын ҽзерли; 

- килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

- килешҥлҽрне теркҽҥ журналында 

палата рҽисе кул куйган килешҥне терки; 

- гариза бирҥчегҽ имза куйдырып 

шартнамҽ бирҽ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ кабул итҥ-тапшыру актына кул 

куя; 

- гариза бирҥчегҽ кабул итҥ-тапшыру 

2 дня Специалист Палаты Документационное 

обеспечение 

Нет 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

актын бирҽ. 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек милкен тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

 

 



713 

 

1нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, яшҽҥ 

урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 

       

 

Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ муниципаль берҽмлек мҿлкҽтен муниципаль 

милеккҽ тапшыру турында гариза 

 

__________________________________________ адресы буенча урнашкан: 

_______________________________________________________ гомуми мҽйданы 

______________ кв. м. ________________________ куллану вакытына  

___________________________________________________  

___________________________________________________________нигезендҽ  

        (эшчҽнлекне тормышка ашыруны рҿхсҽт итҥче документ) 

______________________________________________  

 (милекне куллану максаты кҥрсҽтелҽ) итеп кулану ҿчен муниципаль милекне 

тҥлҽҥсез файдалануга тапшыруыгызны сорыйм.  

 

Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына карата булган мҿнҽсҽбҽте 

_________________________ (ҽйе,юк). 

Аерым шартлар ____________________________________________________ 

_________________________________________________________________  

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) гариза бирҥ датасына кертелгҽн барлык ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн 

(юридик затлар ҿчен) гамҽлгҽ кую документларының расланган кҥчермҽлҽре; 

2) потенциаль судка алучы - физик зат ҿчен, шул исҽптҽн индивидуаль 

эшкуар статусы булган граждан паспорты кҥчермҽлҽре; 

3) Ф.и. а. и. кҥрсҽтеп җитҽкчене билгелҽп кую турында карар (боерык, 

карар, кҥрсҽтмҽ һ. б.). 

Рҽсми сорату буенча сканепрланган документлар оригиналларын бирергҽ 

сҥз бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 

 

 



 

«Мондый шартнамә төзҥ хокукына сату нәтиҗәләре буенча муниципаль мөлкәт белән тҥләҥсез файдалану шартнамәсен төзҥ» 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22281  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн 

тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Мондый шартнамҽне тҿзҥ хокукына торглар нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽттҽн 

тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсен тҿзҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сатулар нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽттҽн 

тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсен тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентының яңа редакциясен раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥдән баш тарту 

өчен нигезләр 
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Ярдәмче хезмәтләрне 

кҥрсәтҥ өчен тҥләҥ 
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  «Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ» хезмҽте 

29 кҿн
53

 29 

кҿн 

1. .Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан соратып алына 

торган муниципаль мҿлкҽт 

Россия Федерациясенең 

шҽһҽр тҿзелеше законнары 

талҽплҽре нигезендҽ 

капиталь ремонт, 

реконструкция яисҽ 

сҥтелергҽ тиеш. 

2. Муниципаль кҥчемсез 

милек соратып алына 

торган эшчҽнлек тҿре ҽлеге 

мҿлкҽттҽн шҽһҽр тҿзелеше 

регламентлары белҽн 

билгелҽнгҽн рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿрлҽренҽ туры 

килми. 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
53 Биредҽ алга таба да сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

3. Муниципаль мҿлкҽт 

җирле ҥзидарҽ органнары 

тарафыннан җирле 

ҽһҽмияттҽге мҽсьҽлҽлҽрне 

хҽл итҥ һҽм (яисҽ) җирле 

ҥзидарҽ органнарына 

федераль законнар һҽм 

Россия Федерациясе 

субъектлары законнары 

нигезендҽ тапшырылган 

аерым дҽҥлҽт вҽкалҽтлҽрен 

гамҽлгҽ ашыру 

максатларында кулланыла. 

4. Соралган муниципаль 

милеккҽ карата аны Россия 

Федерациясенең гамҽлдҽге 

законнары кысаларында 

ҿченче затларга тапшыру 

турында карар кабул 

ителде. 

5. Муниципаль мҿлкҽт 

соратып алына торган 

максатлар муниципаль 

милекне тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ 

максатларына туры килми. 

6. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

7. Мҿрҽҗҽгать итҥче узган 
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аукционда җиңҥче тҥгел 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

  «Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла. 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ 

датасын һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла. 

Гаризада 

кҥрсҽтергҽ: 

- гариза бирҥче 

турында 

мҽгълҥмат (тулы 

исеме, факттагы 

урыны, 

эшчҽнлекнең тҿп 

тҿре, җитҽкченең 

мҽгълҥматлары 

һҽм телефон 

Административ 

регламентка 1 

номерлы 

кушымта 

- 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" 

алу өчен тәкъдим 

итә торган 

документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

номеры); 

- объект турында 

мҽгълҥмат 

(урнашу урыны, 

мҽйданы, кат, 

максат һҽм аны 

куллану 

профильлҽре) 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Выдача 

документов на 

оказание услуг 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ» хезмҽте 

- - - - - - - - - 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ» хезмҽте 

1 Муниципаль 

милектҽн 

тҥлҽҥсез 

файдалану 

килешҥе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Тискҽре Палата бланкында Юк  

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан куела 

Тискҽре Палата бланкында Юк  
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Палата белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ; 

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ 

15 минут Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Документларны 

теркҽҥ 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Палата 

белгече башкара: 

- гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул 

итҥ датасы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында 

билге белҽн тапшыру. 
 Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, гариза 

бирҥчегҽ документларның комплектлылыгын 

тикшерҽ һҽм электрон документлар 

рҽвешендҽ бирелгҽн файлларның 

 

 

 

 

15 минут 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 
исемлеклҽрен, аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, 

терки, шуннан соң электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ рҽвешендҽ кергҽн 

гариза эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Палата рҽисе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм палатаның 

вазыйфаи затына гариза җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

3 Муниципаль 

мҿлкҽтне тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ 

мҿмкинлеге 

турында карар 

кабул итҥ 

Палата белгече башкара:  

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең булуын тикшерҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта 

палата белгече: 

- гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның булуын тикшерҽ; 

соратып алына торган объектны 

тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

алынган мҽгълҥматны эшкҽртҽ; 

игълан ителгҽн объект буенча 

гомумилҽштерелгҽн мҽгълҥмат ҽзерли 

һҽм карар кабул итҥ ҿчен палата рҽисенҽ 

юллый. 

Палата рҽисе тҽкъдим ителгҽн 

3 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



726 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

мҽгълҥматны һҽм документларны ҿйрҽнҽ, 

аларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча 

тҥбҽндҽге карарларның берсен кабул итҽ:  

- торглар ҥткҽрҥ нҽтиҗҽлҽре буенча 

муниципальный мҿлкҽтне тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ мҿмкинлеге турында; 

- регламент нигезендҽ нигезлҽр буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында. 

Палата белгече, палата рҽисе кабул 

иткҽн карар нигезендҽ, сатулар ҥткҽрҥ 

нҽтиҗҽлҽре буенча (алга таба гамҽллҽр 

тҽртибен кҥрсҽтеп) муниципаль милекне 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ мҿмкинлеге 

турында хҽбҽрнамҽ ҽзерли яки, баш тарту 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ 

ҽзерли һҽм палата рҽисенҽ имзага 

җибҽрҽ. 

Палата рҽисе хҽбҽрнамҽгҽ кул куя һҽм 

палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Палата белгече сатулар ҥткҽрҥ 

нҽтиҗҽлҽре буенча яки мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында муниципаль милекне 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ мҿмкинлеге 

турында кул куелган хҽбҽрнамҽне терки 

һҽм җибҽрҽ. 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

1 кҿн 

Палата рҽисе 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

 

Палата рҽисе 



727 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

4 Сатуларда җиңҥче 

белҽн тҥлҽҥсез 

файдалану 

шартнамҽсе тҿзҥ 

хокукына сатулар 

ҥткҽрҥгҽ ҽзерлек, 

сату-алу 

шартнамҽсен тҿзҥ 

хокукы алу-сату 

шартнамҽсен тҿзҥ 

Палата белгече тҥлҽҥсез файдалану 

килешҥе тҿзҥ хокукына башлангыч бҽяне 

бҽйсез бҽялҽҥ ҥткҽрҥ турында хат 

проектын ҽзерли һҽм имзага палата 

рҽисенҽ җибҽрҽ. 

Палата рҽисе хат проектына кул куя 

һҽм палата белгеченҽ хат җибҽрҽ. 

Палата белгече дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен товарлар 

китерҥгҽ, эшлҽр башкаруга, хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ заказлар урнаштыру 

турындагы законнар нигезендҽ сайлап 

алынган бҽялҽҥ оешмасына кул куелган 

хатны терки һҽм җибҽрҽ). 

Палата белгече тҥлҽҥсез файдалану 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукының башлангыч 

бҽясенең зурлыгы турында бҽялҽҥ 

оешмасыннан белешмҽлҽр кергҽннҽн соң 

тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсен тҿзҥ 

хокукын сату буенча кҥрсҽтмҽлҽр 

проектын ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ.  

Палата рҽисе кҥрсҽтмҽ проектына кул 

куя һҽм боерыкларны палата белгеченҽ 

җибҽрҽ. 

Палата белгече: 

- тҥлҽҥсез файдалану килешҥе тҿзҥ 

хокукын сату буенча торгларны билгелҽҥ 

турында кҥрсҽтмҽлҽр терки; 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

Палата белгече 

 

 

 

Палата рҽисе  

Палата белгече 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе  

 

Палата рҽисе  

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

Палата рҽисе  

 

  



728 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

- сатуларның рҽсми сайтында ачык 

сатулар ҥткҽрҥ турында белдерҥ 

(белдерҥ) урнаштыра.  
Палата белгече сатуларда җиңҥчене 

билгелҽгҽннҽн соң, муниципаль милекне 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турында боерык 

проектын ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

килештерҽ. 

Палата рҽисе кҥрсҽтмҽ проектына кул 

куя һҽм боерыкларны палата белгеченҽ 

җибҽрҽ. 

Палата белгече:  

- муниципаль милекне тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында кҥрсҽтмҽлҽр 

терки; 

- тҥлҽҥсез файдалану килешҥе (алга 

таба-сату – алу килешҥе) тҿзҥ хокукын 

сату-алу килешҥен ҽзерли); 

- сату-алу килешҥен килештерҥ һҽм 

имзалау билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Палата белгече: 

- сату-алу килешҥе палатасы рҽисе кул 

куйган кҿнне сатуларда җиңҥченең 

килешҥенҽ кул кую ҿчен чакыра; 

- сатуларда җиңҥче килгҽн кҿнне аңа 

кул кую ҿчен килешҥ тҽкъдим итҽ. 

Сатуларда җиңҥче бушлай файдалану 

килешҥе тҿзҥ хокукын сату-алу 

шартнамҽсенҽ кул куя. 

 

 

2 дня 

 

 

 

 

 

 

 

2 дня 

 

 

 

 

 

1 день 

 

 

 

2 дня 

 

 

 

 

 

 

 

 

Специалист Палаты 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Специалист Палаты 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



729 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Палата белгече килешҥ номерын бирҽ 

һҽм кул кую ҿчен аны сатуларда 

җиңҥчегҽ тапшыра. 

 

 

 

Сатуларда 

җиңҥче 

килгҽн 

кҿнне 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

5 Сату 

нҽтиҗҽлҽре 

буенча 

муниципаль 

милек белҽн 

тҥлҽҥсез 

файдалану 

килешмҽсе тҿзҥ. 

Палата белгече, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан сатып алынган хокукның тулы 

тҥлҽвен раслаганнан соң, тҥлҽҥсез файдалану 

килешҥе проектын һҽм кабул итҥ-тапшыру 

актын ҽзерли һҽм гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ 

кул кую ҿчен палатага килҥ зарурлыгы 

турында хҽбҽр итҽ. 
Палата белгече гариза бирҥчегҽ килешҥ 

проектын һҽм милекне кабул итҥ-тапшыру 

актын имзалау ҿчен бирҽ. 

Палата белгече килешҥ проектын һҽм 

милекне кабул итҥ-тапшыру актын 

килештерҽ һҽм имзага палата рҽисенҽ 

җибҽрҽ. 

Палата рҽисе килешҥ проектын, 

милекне кабул итҥ-тапшыру актын 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

15 минут в 

день 

прибытия 

заявителя 

 

2 дня 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

Палата белгече 

 

 

Палата рҽисе 

 

  



730 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

имзалый һҽм палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Палата белгече гариза бирҥче барында 

килешҥ тҿзегҽн вакытта бирелҽ торган 

объектның (кҥчемсез милек объектын 

биргҽн очракта) торышын 

фотофиксациялҽҥне тҽэмин итҽ. Имза 

салу ҿчен гариза бирҥчегҽ фотофиксация 

нҽтиҗҽлҽрен (ҿч нҿсхҽдҽ) тапшыра. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче палата белгеченҽ кул 

куя һҽм кире кайтара. 

Палата белгече тҽэмин итҽ: 

- фотофиксация нҽтиҗҽлҽрен имзалау; 

- килешҥне, мҿлкҽтне кабул итҥ-

тапшыру актын, фотофиксация 

нҽтиҗҽлҽрен теркҽҥ; 

- гариза бирҥчегҽ имзага ҽзерлҽнгҽн 

документларның бер нҿсхҽсен бирҥ 

(шартнамҽлҽрне теркҽҥ журналында). 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



731 

 

8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Мондый шартнамҽ тҿзҥ хокукына сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль мҿлкҽт белҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 

 

 



732 

 

1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, дҽҥлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, паспорт белешмҽлҽре, яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥ, 

телефон) 

 

 

 

 

Мондый шартнамҽне тҿзҥ хокукына торглар нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль 

мҿлкҽттҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе тҿзҥ турында гариза 

 

 Сату нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль милекне тҥлҽҥсез файдалану турында 

килешҥ тҿзҥегезне сорыйм. 

_________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

____. 
(гариза бирҥче турында мҽгълҥматны (тулы исеме, факттагы урыны, эшчҽнлекнең тҿп тҿре, 

җитҽкченең мҽгълҥматлары һҽм аның телефон номеры) һҽм объект турында мҽгълҥматларны (урнашу 

урыны, мҽйданы, кат, максаты һҽм аны куллану профиле) кҥрсҽтергҽ) 

 

Талҽп ителгҽн документларны соратып алганда китереп тапшырырга 

йҿклҽмҽ бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 

 



«Гамәлдәге муниципаль милекне арендалау килешҥен өзҥ»  

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

берҽмлегенең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

22282  23.12.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

 «Гамҽлдҽге муниципаль мҿлкҽтне арендалау шартнамҽсен ҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламентының яңа редакциясен раслау турында” Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2018 елның 11 

декабрендҽге 1023 номерлы карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 
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 «Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ» хезмҽте 

10 

кҿн
54

 

10 кҿн 1. Тиешле булмаган 

зат тарафыннан 

документлар 

тапшыру. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве  . 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Аренда шартнамҽсенең 

гамҽлдҽ булу срогы 

тҽмамланды 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
54 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
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эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

эченҽ алырга тиеш 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿһере белҽн 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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таныклаучы 

документ: 

паспорт  

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

 

№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Гамҽлдҽге 

муниципаль 

милекне 

арендалау 

шартнамҽсенең 

номеры һҽм 

датасы 

кҥрсҽтелгҽн 

хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза, 

юридик зат 

тарафыннан, 

ОГРН һҽм ИНН 

мҽҗбҥри 

кҥрсҽтеп, ҿстҽмҽ 

рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта, 

муниципаль 

мҿлкҽтне 

арендалау 

килешҥенең 

номерын һҽм 

датасын 

кҥрсҽтеп, хезмҽт 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла; 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ 

гаризаны кабул 

итҥ датасын һҽм 

аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла. 

АРка 1нче 

кушымта 

- 
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№ 

т/с 

Документ 

категориясе 

Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

кҥрсҽтҥ турында 

гариза 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ 

бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ 

Гариза бирҥче 

исеменнҽн гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ 

1 нҿсхҽ (оригинал 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

 Мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Юридик затның 

оештыру 

документлары (устав, 

гамҽлгҽ кую турында 

килешҥ) 

 билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 1 нҿсхҽ 

кҥчермҽ 

Юридик зат 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 



740 

 

5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
ең

 а
к

т
у
а
л

ь
 

т
ех

н
о
л

о
г
и

к
 к

а
р

т
а
сы

 

р
ек

в
и

зи
т
л

а
р

ы
 

С
о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 т

о
р

г
а
н

 

д
о
к

у
м

ен
т
н

ы
ң

 и
се

м
е
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 х

ез
м

әт
т
әш

л
ек

 

к
ы

са
л

а
р

ы
н

д
а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
ы

н
а
 

т
о
р

г
а
н

 б
ел

еш
м

әл
әр

н
е
ң

 

и
се

м
л

ег
е 

һ
әм

 с
о

ст
а
в

ы
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 р

әс
м

и
 с

о
р

а
т
у
 

җ
и

б
әр

г
ән

 о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
сы

 

А
д

р
ес

ы
н

а
 в

ед
о
м

ст
в

о
а

р
а
 

р
әс

м
и

 с
о
р

а
т
у
 җ

и
б
әр

ел
ә 

т
о
р

г
а
н

 

о
р

г
а
н

 (
о
еш

м
а
) 

а
т
а
м

а
с
ы

 

эл
ек

т
р

о
н

 с
ер

в
и

с 
S

ID
 /

 

м
әг

ъ
л

ҥ
м

а
т
 т

ө
р

ен
ең

 а
т
а
м

а
сы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 м

әг
ъ

л
ҥ

м
а
т
и

 

х
ез

м
әт

т
әш

л
ек

н
е 

г
а
м

әл
г
ә 

а
ш

ы
р

у
 в

а
к

ы
т
ы

 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
 (

ш
а
б
л

о
н

н
а
р

ы
) 

һ
әм

 в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 

җ
а
в

а
п

 б
и

р
ҥ
 

В
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 с

о
р

а
т
ы

п
 а

л
у
 

ф
о
р

м
а
л

а
р

ы
н

 т
у
т
ы

р
у
 һ

әм
 

в
ед

о
м

ст
в

о
а
р

а
 з

а
п

р
о
ск

а
 җ

а
в

а
п

 

б
и

р
ҥ
 ҥ

р
н

әк
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«Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ» хезмҽте 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн  - - 

 Муниципаль милекне 

арендалау буенча 

гамҽлдҽге шартнамҽ 

кҥчермҽсе 

Килешҥ 

турында 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ҖҤО палатасы Юк  5 кҿн Юк  Юк 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ» хезмҽте 

1 Килешҥ Килешҥ 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

килешҥ яклары 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай Палата бланкында Юк  

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Письмо об 

отказе в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

Подписывается 

председателем 

Палаты ОМС 

Тискҽре Палата бланкында Юк 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары»  

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Палата белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ 

15 минут Палат белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 Документларны 

теркҽҥ 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, палата 

белгече башкара: 

- гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул 

итҥ датасы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында 

билге белҽн тапшыру 

 Палата белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм электрон 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палат белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ  

 

Документларны 

кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр 

булган очракта, 

палата белгече, 

документларны 

кабул итҥ алып 

баручы мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ гаризаны 

теркҽҥ ҿчен 

киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

документлар рҽвешендҽ бирелгҽн 

файлларның исемлеклҽрен, аларның 

кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрҥ рҽвешендҽ кергҽн 

гариза эш башкару буенча инструкция 

нигезендҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Палата рҽисе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм палата 

белгеченҽ гариза җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен 

ачыкланган 

нигезлҽрнең 

эчтҽлеген язмача 

аңлатып, 

документларны 

кире кайтара. 

3 Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тиешле документлар бирҥ 

турында запрос җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк  

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрҥ 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

белгеч 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

палата белгече башкара: 

- гаризага кушып бирелҽ торган 

документларның булу-булмавын 

тикшерҥ; 

- тҽкъдим ителгҽн документларның 

гамҽлдҽ булу срогы чыкмавын билгели; 

- килешҥне ҽзерли.  

1 кҿн-

сорауларга 

җаваплар 

кергҽн 

вакыттан 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

палата белгече муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында белдерҥ 

проектын ҽзерлҽҥне гамҽлгҽ ашыра. 

Палата рҽисе экспертиза ҥткҽрҽ һҽм 

килешҥ проектын яки белдерҥ проектын 

имзалый. 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

Палата рҽисе  

Палат белгече 

 

 

Палата рҽисе 

6 Муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече “муниципаль милекне 

арендалау килешҥен ҿзҥ турында 

килешҥне теркҽҥ " журналында килешҥ 

терки һҽм гариза бирҥчегҽ ике нҿсхҽ 

килешҥ бирҽ. 

Гариза бирҥче килешҥне алуы 

турында журналда языла. 

Палата белгече муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар 

кабул ителгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ хҽбҽрнамҽне терки һҽм бирҽ яисҽ 

почта аша (электрон почта) җибҽрҽ). 
Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ хезмҽт 

нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ кҿнендҽ 

җибҽрҽ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 минут 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палат белгече 

 

 

Палат белгече 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

юк 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын 

тҥләҥ һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ ысулы 

«Муниципаль милекне арендалау буенча гамҽлдҽге килешҥне ҿзҥ» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка 

кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта  

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, дҽҥлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, паспорт белешмҽлҽре, яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥ, 

телефон) 

                                                                            

Муниципаль мҿлкҽтне арендалауның гамҽлдҽге шартнамҽсен ҿзҥ турында 

белешмҽ 

                         

        № ___   _________ _________________ бҽйле сҽбҽпле муниципаль 

милекне арендалауның гамҽлдҽге килешҥен ҿзҥегезне сорыйм. 
Юридик затлар ҿчен: ОГРН _____________________ 

                                        ИНН ______________________ 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Юридик зат вҽкиленең шҽхесен таныклый торган документларның 

кҥчермҽсе (паспорт кҥчермҽсе).  

2) Юридик затның гамҽлгҽ кую документлары (устав, гамҽлгҽ кую 

шартнамҽсе).  

3) Ҽгҽр гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле (ышанычнамҽ, җыелыш 

беркетмҽсеннҽн ҿземтҽ) мҿрҽҗҽгать итсҽ, физик яисҽ юридик зат вҽкиленең 

хокукларын (вҽкалҽтлҽрен) раслый торган документның кҥчермҽсе).  

4) Муниципаль мҿлкҽтне арендалауның гамҽлдҽге шартнамҽсенең 

кҥчермҽсе. 

 Рҽсми сорату булганда документларның тҿп нҿсхҽлҽрен китереп 

тапшыруны йҿклим. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  



"Кече һәм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милекне файдалануга һәм (яки) файдалануга тапшыру" 

 муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең технологик схемасы 

 

1нче кисәк  «Муниципаль хезмәт турында гомуми мәгълҥмат» 

 

№ т/с Параметр Параметр кҥрсәткече / торышы 

1 Хезмҽт кҥрсҽтҥче орган исеме Татарстан Республикасы ________________ муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

муниципаль берҽмлекнең мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

2 Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең тҽртип буенча саны "Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры"   

18993  17.04.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) 

файдалануга тапшыру 

4 Хезмҽтнең кыскача атамасы Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) 

файдалануга тапшыру 

5 Хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты 

Постановление администрации _________________ муниципального района (городского 

округа) Республики Татарстан от _______________ 201_г.  № _____ «Кече һҽм урта 

эшмҽкҽрлек субъектларына муниципаль мҿлкҽтне файдалануга тапшыру һҽм (яки) 

файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентын 

раслау турында» Татарстан Республикасы _______________муниципаль районы (шҽһҽр 

округы) 201_ел. № _____ хакимият карары 

6 «Ярдҽмче хезмҽтлҽр» исемлеге Юк 

7 Хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфатын бҽялҽҥ ысуллары Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон аша сораштыру);  

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле ҥзидарҽ органнарының рҽсми сайты 
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2нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» турында гомуми мәгълҥмат 
 

Шартларга 

карап бирҥ 

вакыты 

Документлар кабул 

итҥдән баш тарту 

нигезләре 

Ярдәмче хезмәтләрне 
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 «Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру» хезмҽте 

11 кҿн
55

 11 

кҿн 

1. Документларны 

тиешле булмаган зат 

тарафыннан тапшыру. 

2.Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5  пунктында 

кҥрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве
 56

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага теркҽлеп 

бирелҽ торган 

документларда 

килешенмҽгҽн 

1. Мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ 

гаризада һҽм (яки) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар. 

2. Ҽгҽр тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, 

дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яки 

вҽкалҽтле вҽкил 

аша хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга 

яисҽ КФҤ аша.  

2. Почта яки 

электрон юллау  

аша 

1. Шҽхсҽн 

яки 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥче 

органда яки 

КФҤ аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллау  аша 

                                                 
55 Биредә алга таба да сроклар эш көннәрендә исәпләнә 

 

56 АР-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 
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тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле 

аңлатырга мҿмкинлек 

бирми торган җитди 

хилафлыклар бар 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга  тапшыру 

органының яисҽ дҽҥлҽт 

хакимияте органына яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органына 

караган оешманың 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара 

соратып алуга җавабы һҽм 

(яисҽ) мҽгълҥматның 

булмавын таныклаучы 

ведомствоара сорауга 

җавап бирҥ. 

3. Җир кишҽрлеге федераль 

закон нигезендҽ шҽхси 

милеккҽ бирелҽ алмый. 

4. Арендалана торган 

мҿлкҽт №159-ФЗ Федераль 

закон ҥз кҿченҽ кергҽн 

кҿнгҽ кадҽр ике елдан да 

ким булмаган арендада 

тора. 

5. Мҿлкҽт ҿчен аренда 

тҥлҽве буенча гариза 

бирҥченең бурычы 

тҥлҽнмҽгҽн. 

6. Арендалана торган 

биналарның мҽйданы 

билгелҽнгҽн чик 

кҥрсҽткечтҽн артып китҽ. 

7. Арендалана торган 

биналарның мҽйданы 

билгелҽнгҽн чик 

кҥрсҽткечтҽн артып китҽ 
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3нче кисәк «Ярдәмче хезмәтләр» нең  гариза бирҥчеләре турында мәгълҥматлар 

 

№ 

т/с 

"Ярдәмче 

хезмәтләр" 

алу 

хокукына ия 

булган 

затлар 

категориялә

ре 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең 

"хезмәт 

кҥрсәтҥләр" 

алу хокукын 

раслаучы 

документ 

Тиешле 

категориядәге 

мөрәҗәгать 

итҥченең "хезмәт 

кҥрсәтҥләр" алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

Гариза бирҥче 

вәкилләре 

тарафыннан 

"хезмәтләр" 

алуга гариза 

бирҥ мөмкинлеге 

булу 

Гариза бирҥче 

исеменнән 

гариза бирҥ 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документ исеме 

Мөрәҗәгать итҥче 

исеменнән гариза 

бирҥ хокукын 

раслаучы 

документка 

билгеләнгән 

таләпләр 

«Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1 Физик затлар 

* 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ:  

- паспорт;  

- шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык 

Документ Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ Бердҽм 

бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышанычнамҽ Ышанычнамҽнең 

нотариаль 

расланган 

кҥчермҽсе. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар
*
 

Физик затны 

вазыйфага 

билгелҽҥ яки 

сайлау турында 

карар (боерык). 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең яисҽ 

вҽкилнең 

Вазифаи затның 

имзасы, документ 

тҿзҥ датасы, физик 

затның ышаныч 

кҽгазеннҽн башка 

эш итҥ хокукы 

турындагы 

мҽгълҥматны ҥз 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышанычнамҽ Гариза бирҥче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышанычнамҽ, 

җитҽкче кул куйган 

һҽм юридик затның 

мҿрҽҗҽгать итҥче 

                                                 
*
 Муниципаль хезмҽт алучылар: РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында санап ҥтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1нче кушымта) 
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шҽхесен 

таныклаучы 

документ: 

паспорт  

эченҽ алырга тиеш мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган ышаныч 

кҽгазе кҥчермҽсе  

 



4нче кисәк   "Мөрәҗәгать итҥчегә «хезмәт кҥрсәтҥ» алу өчен бирелә торган документлар" 

 

№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

«Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза 

бирҥ 

Билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге 

бланкта; Рус 

телендҽ 

тутырыла. 

Бер нҿсхҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ 

гаризаны кабул 

итҥ датасын һҽм 

аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

кҥрсҽтеп кире 

кайтарыла. 

АРка 1нче 

кушымта 

- 

2 Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

яисҽ вҽкилнең шҽхесен 

таныклаучы документ 

Паспорт 

Шҽхесне раслаучы 

вакытлыча таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документ 

бирҥ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил вҽкалҽтлҽрен Доверенность на 1 нҿсхҽ (оригинал  Мҿрҽҗҽгать Документ - - 
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№ 

т/с 

Документ категориясе Гариза бирҥче 

"хезмәт кҥрсәтҥ" алу 

өчен тәкъдим итә 

торган документлар 

атамасы 

Төп нөсхәсен 

кҥрсәтеп, 

документның 

кирәкле 

нөсхәләре 

саны/кҥчермәсе 

Документ бирҥ 

шартлары 

Планнан тыш 

тикшерҥ 

нәтиҗәләре 

Докуметның 

формасы 

(шаблоны) 

Документ 

ҥрнәге / 

документны 

тутыру 

раслаучы документ осуществление 

действий от имени 

заявителя 

яки билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

кҥчермҽ) 

итҥче исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 
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5нче кисәк  «Ведомствоара мәгълҥмати хезмәттәшлек аша алына торган документлар һәм белешмәләр» 
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«Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру» хезмҽте 

 Кҥчемсез милек 

объектларына теркҽлгҽн 

хокуклар турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында ачык 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 Кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Кҥчемсез милек 

объектына тҿп 

характеристика

лар һҽм 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

Росреестр 

SID0003564 3 кҿн - - 

 ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат Юридик зат 

турында һҽркем 

ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID0003525 5 кҿн - - 

 ЕГРИПтан мҽгълҥмат  Юридик зат 

турында һҽркем 

ҖҤО 

палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

 5 кҿн - - 
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ҿчен мҿмкин 

булган 

мҽгълҥмат 
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6нчы кисәк  "Ярдәмче хезмәтләр" нәтиҗәсе 

 

№ 

т/с 

«Ярдәмче 

хезмәтләр» 

нәтиҗәсе 

булып торучы 

документ/ 

документлар 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

нәтиҗәсе булган 

документ/докумен

тларга таләпләр 

Нәтиҗә 

характеристикасы 

(Уңай/ Тискәре) 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе булып 

торучы 

документ/докумен

тлар формасы 

 

“Ярдәмче 

хезмәтләр” 

нәтиҗәсе 

булып 

торучы 

документ/до

кументлар 

ҥрнәге 

Нәтиҗә алу 

ысулы 

Мөрәҗәгать итҥче 

тарафыннан 

соралмаган 

“ярдәмче 

хезмәт”нәтиҗәләр

ен саклау вакыты  

органда КФҤд

ә 

«Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1 Мҿлкҽтне 

тапшыру 

турында карар 

Боерык 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай ҖҤО Палатасы 

бланкында 

Юк 

1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органда вҽкил 

аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яки 

КФҤ вҽкиле аша 

1ел 1 ел 

2 Кече һҽм урта 

эшмҽкҽрлек 

субъектларына 

муниципаль 

милеккҽ ия 

булу һҽм (яки) 

файдалануга 

тапшыру 

шартнамҽсе 

Килешҥ РФ 

Граждан кодексы 

талҽплҽре 

нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Имза ҖҤО 

палатасы 

җитҽкчесе һҽм 

гариза бирҥче 

тарафыннан куела 

Уңай  Палата бланкында Юк 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

хат 

билгелҽнгҽн 

ҥрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ҖҤО Палатасы 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Тискҽре  Палата бланкында Юк 
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имзалана 
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7нче кисәк  «Ярдәмче хезмәтләр» бирҥнең технологик процесслары» 

 

№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

«Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итҥ 

Палата белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 

билгелҽҥ;  

- гариза бирҥченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерҥ (ышанычнамҽсе буенча гамҽлдҽ 

булган очракта); 

- регламент нигезендҽ документлар 

булу-булмавын тикшерҥ;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

тикшерҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

палата белгече, документларны кабул итҥ 

алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган 

нигезлҽрнең эчтҽлеген язмача аңлатып, 

документларны кире кайтара. 

15 минут 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

  Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

АРка 1нче 

кушымта 

2 документларны 

теркҽҥ 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, палата 

белгече башкара: 

- гаризаны махсус журналда кабул итҥ 

һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган 

документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

номерда бирелгҽн документларны кабул 

итҥ датасы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында 

билге белҽн тапшыру; 

- гаризаны палата җитҽкчесенҽ карап 

тикшерҥ ҿчен җибҽрҥ. 

Палата җитҽкчесе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм гаризаны 

палатага җибҽрҽ. 

Орган белгече гариза, электрон 

документ һҽм электрон документлар 

комплекты рҽвешендҽ кергҽн очракта, 

гариза бирҥчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм шулай ук 

электрон документлар рҽвешендҽ 

бирелгҽн файлларның исемлеклҽрен, 

аларның кҥлҽмен кҥрсҽтеп, терки, 

шуннан соң электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрелгҽн Запрос эш 

башкару буенча инструкция нигезендҽ 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

Палата рҽисе 

3 Ведомствоара 

соратып алуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

Палата белгече электрон формада 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша тҽкъдим итҥ турында 

запрос җибҽрҽ. 

1 кҿн Палата белгече Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

Мҽгълҥмат тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълҥмат белҽн 

тҽэмин итҥче 

Технологик тҽэмин 

итҥ 

Юк 
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

җибҽрҥ белгеч 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ 

Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар 

нигезендҽ:  

- муниципаль мҿлкҽтне кече һҽм урта 

эшмҽкҽрлек субъектларына бирҥ һҽм 

(яки) муниципаль мҿлкҽтне файдалануга 

тапшыру буенча документлар ҽзерли 

(алга таба – карар) яки баш тарту 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

проекты (алга таба-баш тарту турында 

хат);  

- билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерҥ 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

- палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга 

вҽкалҽтле вҽкилгҽ имза салудан баш 

тарту турында документлар яки хат 

проектын җибҽрҽ). 

Палата җитҽкчесе (аларга вҽкалҽтле 

зат) карар проектын раслый, карарга кул 

куя һҽм аны мҿһере белҽн раслый яки 

баш тарту турында хатны раслый һҽм 

имзалый. Кул куелган документлар 

палата белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Палата белгече: 

- баш тарту турында карар яки хат 

терки; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

соратуларга 

җаваплар 

килгҽн 

кҿнне 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

раслауга 

проектлар 

кабул 

ителгҽн 

кҿнне  

 

 

документлар

га Палата 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

Палата белгече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата рҽисе  

 

 

 

Палата белгече  

 

Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Юк  
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№ 

т/с 

Процессның 

процедурасы 

атамасы 

Процессның процедурасы ҥтәҥ 

ҥзенчәлекләре 

Процессны

ң 

процедурас

ын гамәлгә 

кую срогы 

Процессның 

процедурасын 

башкаручы 

Процессның 

процедурасын ҥтәҥ 

өчен кирәкле 

ресурслар 

Процесс 

процедурасын  

ҥтәҥ өчен 

кирәкле 

документлар 

формалары 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн карар яисҽ баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) бирҽ: 

- рҽсмилҽштерелгҽн карар астында 

имза яки баш тарту турында хат 

- почта аша баш тарту турында хат 

җибҽрҽ. 

кул куелган 

кҿнне  

 

 

 

 

 

 

15 минут 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар килгҽн 

кҿнне 

 

 

 

6 Шартнамҽ тҿзҥ 

һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен 

бирҥ 

Палата белгече: 

- кече һҽм урта эшкуарлык 

субъектларына муниципаль милеккҽ ия 

булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру 

шартнамҽсе проектын (алга таба – 

шартнамҽ) ҽзерли;  

- килешҥ проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

- палата рҽисе кул куйган килешҥне 

теркҽҥ журналында терки; 

- гариза бирҥчегҽ имза алу ҿчен 

шартнамҽ бирҽ. 

Гаризаны КФҤ аша кабул иткҽндҽ 

хезмҽт нҽтиҗҽсен КФҤ адресына теркҽҥ 

кҿнендҽ җибҽрҽ. 

 2 кҿн Палата белгече Документлар белҽн 

тҽэмин итҥ 

Юк 
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8нче кисәк  «Электрон формада “Ярдәмче хезмәтләр”не бирҥ ҥзенчәлекләре» 

 

Гариза бирҥченең 

«хезмәт кҥрсәтҥ" 

вакыты һәм 

тәртибе турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы 

"Хезмәт кҥрсәтҥ" 

турында запрос 

бирҥ өчен орган, 

КФҤнә кабул 

итҥгә язылу 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын 

бирҥне 

формалаштыру 

ысулы турында  

Хезмәт кҥрсәтҥче 

орган 

тарафыннан 

«хезмәт кҥрсәтҥ» 

һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" өчен 

кирәкле башка 

документларны 

кабул итҥ һәм 

теркәҥ ысулы 

«Хезмәт кҥрсәтҥ» 

өчен дәҥләт 

пошлинасын тҥләҥ 

һәм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендә алына 

торган башка 

тҥләҥләрне тҥләҥ 

ысулы 

«Хезмәт 

кҥрсәтҥ» 

запросын ҥтәҥ 

барышы 

турында 

мәгълҥмат алу 

ысулы  

«Хезмәт кҥрсәтҥ» не 

бирҥ һәм «хезмәт 

кҥрсәтҥ" не алу 

процессында 

органның 

карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) 

судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

тәртибен бозуга 

шикаять бирҥ 

ысулы 

«Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милеккҽ ия булу һҽм (яки) файдалануга тапшыру» хезмҽте 

1. Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы. 

3. Хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган 

телефоны буенча 

Гариза электрон 

документ 

формасында 

гариза бирҥче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта аша 

яки КФҤ аша кабул 

ителҽ. 

Органның 

интернет-кабул итҥ 

бҥлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша электрон 

документлар. 

Теркҽҥ электрон 

формада һҽм 

документлар кабул 

итҥ журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

кҥрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирҥченең 

шҽхси кабинеты 

дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында. 

2. Гариза 

бирҥченең 

электрон 

почтасы. 

3. Телефон 

1. Федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат 

системасы. 

2. Бирелгҽн вакытта 

кылынган карарларга 

һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽл кылмавына) 

судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин 

итҥче ФГИС порталы 

3. ҖҤОның электрон 

почтасы 
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1нче кушымта  

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетына (җирле ҥзидарҽ органы 

исеме) 

 

_________________________________________

___________________________ (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, дҽҥлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, паспорт белешмҽлҽре, яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥ, 

телефон) 

 

 

 

Кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль милекне файдалануга һҽм 

(яки) куллануга тапшыру турында гариза 

 

 ___________________________________ муниципаль милекне арендага һҽм 

(яки) файдалануга тапшыруыгызны сорыйм. 

 Муниципаль милекнең урнашу урыны: муниципаль район (шҽһҽр округы), 

торак пункт_______________урам____________ ______ . 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса) 

3) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокук теркҽлмҽгҽн 

очракта, хокук билгели торган документларның кҥчермҽлҽре. Рҽсми сорату 

булганда документларның тҿп нҿсхҽлҽрен китереп тапшыруны йҿклим 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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