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,Щокументлар кyчермаларенец hэм алардан
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Россия Федерациясе Грахцан кодексыныц 30.1 '1 .1994 ел, Ns5l -Ф3, Россия
Федерациясе Салым кодексы, 05.08.2000 ел, Ns117-Ф3, нотариат турында Россия
Федерациясе законнары нигезлэре, <Россия Федерациясендэ }кирле y3идаро
оештыруныц гомуми принциплары турында) 06,10.2003 ел, Ns '13'1-Ф3 Федераль 3акон,
<flэулат haM муниципаль хезмэтлер кyрсэтyне оештыру турында>> 27,07.2010 ел, Nq210-
Ф3 Федераль закон, Татарстан Республикасы 3еленодольск муниципаль районыныц
<Олы Ачасыр авыл жирлеге) муниципаль берэмлеге Уставы нигезенда, Олы Ачасыр
авыл }цирлеге башкарма комитеты карар итэ:

,1. 
[окументлар кyчермэларенец hэм алардан оземталарнец дореслеген таныклау

буенча муниципаль хезмат кyрсэтyнец административ регламентын расларга, кушымта
нигезенда.

2, Олеге карарны Интернет челтаренец Татарстан Республикасы хокукый
мэгълyмат рэсми порталында (http://pravo.tatarstan.ru) hэм Татарстан Республикасы
муниципаль берамлекларе составындагы 3еленодольск муниципаль районы магьлyмат
сайтында (http://zelenodolsk.tatarstan.ru), шулай ук могълyмат стендларында: Олы Ачасыр
авылы, Yзак урамы, 46 йорт (>цирлек хакимияте бинасы), Олы Ачасыр авылы, Кооператив
урамы, 26 йорт (авыл мэдэният йорты бинасы) урнаштырырга.

3. Олеге карар yталешен контрольгQ__аду.ны yземдэ калдырам.
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,Щокументлар кyчермэларенец hэм алардан оземтэларнец
д9реслеген таныклау буенча муниципаль хезмат кyрсэтyнец

Адм и нистратив регламенты

1. Гомуми нигезламэлар

,1.1, Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ реглаМеНТЫ
Регламент) документларныц кyчермалэренец hэм алардан оземтэлэрнец
муниципаль хезмат) дереслеген таныклау буенча муниципаль хезмат
стандартын hэм тартибен билгели.

1,2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар

Яшел Yзан муниципаль районы Олы Ачасыр
авыл )цирлеге Башкарма комитетыныц

2020 елныц 14 нче маеныц
'l0 номерлы карарына кушымта

(алга таба -
(алга таба-
кyрсотyнец

(алга таба-
мера)цэгать итуче).

1.3. Муниципаль,хезмэт Яшел Yзэн муниципаль районыныц Олы Ачасыр аВЫл

щирлеге башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан кyрсэтелЭ.
1.3.,1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: 422515, Татарстан Республикасы,

Яшел Yзэн районы, Олы Ачасыр авылы, Yзакурам,46 йорт.
Эш графигы:
Эш графигы:
душамбе-понжешэмбе: 08: 00 дан 17: 00 гэ кадор;

щомга: 0В: 00 дэн '16: 00 га кадэр;
шимба, якшэмбе: ял коннэре.
Ял haM туклану ечен тонофес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдалэре белон

билгелэна.
Белешмо очен телефон: 8(В4З71) 2-56-4Т.
Шахесне раслаучы документлар буенча узу.
1.З.2, <Интернет> магьлyмат-телекоммуникация челтэрендоге (алга таба

<Интернет> челторе муниципаль район рэсми сайтыныц адресы:
http ://zelenodolsk.tata rsta п. ru.

1.3.3. Муниципаль хезмат, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны haM эш
графигы турында магълyмат алынырга мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмот турында ви3уалЬ
hoM текстлы магълYматны Yз эченэ алган мэгълYмат стендлары аша моражэгатЬ
итyчелэр белан эшлаy очен.

Олеге Регламент Татарстан Республикасы flэулэт теллэрендаге магьлумат 1.1,
1.3.1, 2.3,2,5,2.8,2.10,2.11, 5.1 пунlfiлардагы (пунктчалардагы) муниципаль хезмэт
турында белешмаларне yз эчено ала;

2) <Интернет>> челторе аша муниципаль районныц расми сайтында
(http ://www. zeIenod ol sk.tatar. ru ) ;

3) Татарстан Республикасы дэyлат haM муниципаль хезмотлэр Порталында
(http://uslugi.tatar. ru );

4) дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлар (функциялэр) бердем порталында
(http://www. gosusl ugi. ru );

5. Башкарма комитетта:
телдан морэщагать иткондэ-шэхсон яки телефон аша;
язмача (шул исаптан электрон документ формасында) мерэщэгать иткандэ

кагазьдэ почта аша, электрон почта аша.



,1,3,4. Муниципаль хезмет KYpcэTy мосьэлэлэре буенча мэгьлYмат Башкарма
комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц расми сайтында hэм Башкарма
комитет биналарында, гариза биручелэр белан эшлэy ечен, магьлyмати стендларда

урнаштырыла.
'1.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нигезенда башкарыла:

(Беренче елеш) 30.11.1994 ел, Ns5'|-Ф3 (алга таба - РФ ГрК) (РФ законнары жыентыгы,
05.12.1994, Ns32, 330,1 ст.);

Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче елеш) 05.08.2000 ел,

таба-РФ НК) (РФ законнары жыентыгы, 07.08.2000, Ns32, ст. 3340);
Ns 117-Ф3 (алга

НотариаТ турында 1993 елныЦ 11 февралендэге 4462-1 номерлы
Федерациясе законнары нигезлэре (алга таба _ нигезлоре) (СНД hэм РФ ВС

Россия
Х{ыелма

басмасы', 1'1.03.1993 ел, Ns 10, ст.357);
<Россия Федерациясенда жирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары

турында> 2003 елныцб опябрендаге ,13,1-Ф3 номерлы Федераль 3акон (алга таба-13,1-Ф3

номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыентыгы, 06.10.2003, Ns40, СТ. 3822);
<,Щаулэт hэм муниципаль хезмэтлар кYрсэтYне оештыру турында>> 27 ,07 .2010 ел, Ns

210-ФЗ Федераль закон (алга таба-210-Ф3 номерлы Федераль закон) (РФ закОННаРЫ

жыентыгы, 02.0В.2010, Ns3'1, ст. 4179);
россия Юстиция министрлыгыныц (нотариус тарафыннан эзерлэнган электрон

документ форматына талэплэрне раслау турында) 2015 елныц 29 июнендоге 155

номерлы боерыгы (алга таба-'155 номерлы боерык) (хокукый мэгьлумат расми интернет-
порталы httр://www.рrаvо.gоv,гu 20'15 елныц 30 июне, );

Россия Юстиция министрлыгыныц 2016 елныц 27 декабрендаге 313 номерлы боеРЫГЫ
(алга таба-313 номерлы боерык) (хокукый магьлyмат рэсми интернет-порталы
http://www. рrаvо.gоv. ru ( 30. 1 2.2016);

к)(ирле yзидарэнец вазыйфаи затлары тарафыннан нотариаль гамаллэр башкаРУ
тортибе турында инструкцияне раслау хакында>> 2020 елныц 7 февралендэге '16 номеРЛЫ
РФ Юстиция министрлыгы боерыгы (алга таба - Ns 16 боерык);

!аулэт haM муниципаль тyлэyлэр турында доyлат мэгьлyмат системасын алып баРУ
тартибен раслау турында (12.05.2017 ел, Nsl'1H Федераль казначылык боерыгы (алга
таба-,1,1н боерыгы) (хокукый магьлyмат рэсми интернет-порталы http://www,pravo.gov,ru -

25.07.2017);
<Татарстан Республикасында }кирле yзидара турында) 2004 елныц 28 июлендЭге

45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 3аконы (Татарстан Республикасы, Nsl55-'l56,
03.0В.2004);

<!эулэт hэм муниципаль хезматлэр кyрсотyнец купфункцияле yзэкларе белон

федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш доyлэт фондлары оргаННаРЫ,
Россия Федерациясе субъектлары дэyлат хакимияте органнары, }кирле yзИДаРЭ
органнары арасында yзара хезмэттэшлек ту,рында> 27.09,2011 ел, Ns797 РФ Хекумате
карары (алга таба - Ns797 карар) (РФ законнары щыентыгы, 03.10,20'1 1 , Ns 40, ст. 5559);

Татарстан Республикасы Яшел Yзэн муниципаль районы Олы Ачасыр авыл
жирлеге Советы тарафыннан 2018 елныц 1 июненда кабул ителган 157 номерлы <Олы
Ачасыр авыл }цирлеге> муниципаль берэмлеге Уставы (алга таба-Устав).

,1.5. Олеге Регламентга тубэндэге терминнар hэм билгеламэлэр кулланыла:
документ кyчермэсе-документныц теп несхэсен тулысынча яцадан торгызучы

документ hэм аныц тышкы билгелэре булмаган, юридик кочка ия булмаган документ;
документ-текст, тавыш яздыру, сурэтлэр hэм (яки) аларныц ярашуы равешендэ

теркалгэн, ул аны идентификациялорга момкинлек бирэ торган реквизитларга ия haM

жамагать куллану haM саклау максатларында вакыт hэм пространствода тапшыру ечен
билгелэнган;

выписка-воспроизведение бер олешен документ, мэсэлан, клиентныц банк
счетыннан еземтэ кyрсэтелгэн торышы счет билгЬле бер датага;



даYлат hэм муниципаль хезмэтлэр KYpcaTY буенча купфункцияле Y3экнец читтэн

торыП эш урыны - даYлат haM муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле Y3экларе
эшчанлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезенда Татарстан Республикасы
муниципаль районыныц (шоhэр округыныц) шэhэр яки авыл щирлегендэ оештырылган

дjyп"' haM муниципалЬ хезмэтлэР кYрсэтYнеЦ купфункЦияле Yзагенец (офис)

территориаль аерымланган структур булекчасе (офис), Россия Федерациясе Хекуматенец
22,12.2о12 ел, Ns1376 карары белан расланган !эулэт hэм муниципаль хезматлар
кyрсэтyнец купфункцияле yзаклере эшчэнлеген оештыру кагыйдоларен раслау турында;

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан кертелгон haM

документка кертелгаFr белешмалорнец (муниципаль хезмэт KYpcaTy нати>цэсе),

белешмэлар кертелгэн документлардагы белешмэлорнец тацгэл килмэвена китерган

хата (тасiзирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ мондый хата),

олеге РегламеНтта муниЦипалЬ хезмаТ KYpcaTY турында гариза (алга таба - гариза)

белан телдон морэ)цогать ацлашыла.



б
о

о

Ф

Ф
Фх
лq
б
s
S
д

=ýj

Ф
l_EФtr>оЕ
ý Е ЁЕ
*;Рý
ЕББЕ-Ji:9

ЕЕё'
!Ё

р
olz

:-- ч.(}=
о-Ё
\ZФ
._о 3

Е)бFо

(o
olz
эооо
ю
о(о
tr

Ф
Фq
ФF
о
Ф
cL
Ф

Фq
б
l_
l_
cLб
trt

бFо

f
ФЕооq
Ф
|--

Ф
(r)
о
Iб
trt
о_бq
б

о
_с
J-
Ф
J-
Ф
о-
Фq
Ф

о_
9>ао5.q
о-Ббтqб
|-- F
J-_

9Ё
}cl
L-L с)оо

trt

оуq
о
L-оS

f f f lq оd lа аюlФ Фт lq qФ lФ Фtrt l

Е эЕ i l

H*H1l
ы 9l:Е,q т h IЕБsа lо-5 o-z ]ýý9Е llr*riб_обл
Еqпiб

ilаЁ*
8 ý еЕ8i8qФтФ+
=тsд

аЁ ftЁ
Уiб).б55оэ о-эбтФЕqбtrб
HbiF
J_-J-_gФgФ
}9 а9ggggr
& &Е

iв' Е БН а
а- Б"iб9 l--
с)Е ФЁьZ

Е* ]Ёtа ;
ЕЁ гЁЁ,i g

ЁН 9ЕнЕ IO-S Б S о-tr =б > У г }9 Ё
Ет =ё:Е э

=g 
aEf= ý

)С S = QU Т]д ,*Ё99 r9ý ]*;Ч 8

iH8 Ё*э* *
lE о- - ъ >!

lH: Н t ээ б Е

ligg9 аЕ g ý
liЁ i = Е Е ы
lE а,о Ё =, 

Е Ё
lE: &ж8 Е ц Е -lФ Ё Б*ж Х 3 S t

lЁаЁýЁЕЕнЁЕ

Ё iH ЁаЁЁ]

* Fý НЕаfl
* а* E-E,;Ёl

Ё i- Е н + ýв]

нЁЕЕЁЁ;Е

;Е*ЁнЕЁЁi gцЁЦнfiЕ
= БаЕЕЁ е

Ё ,gЕаgааЁ
Ё*ннЁНЁЕЕ
Е Е 1 я Е * 99
,9: *ЁЕgнЕ& ЕЕ ft*a

Fооо
cL а.>охq
Ftrоо>qФб
ФF
^л
лFqо.ббtrЕ[sЕ
:fб
Еь

=

Fоо
о-

F
Ф
(f)
(1)х
лq
бЕ
S)
S-->л.=О<б

-ý,FNб

с)>то->Ф
E,Fо-б>5
ьбtDE>lФб
ФLох
*qз
Б Ёр
= 

sЁ
=Б Ф
i >Б
ёо Э
1aL.IcB
с,{ ЁhN Nб

Fоо
о_
у,

F-
Ф

=ýg
о-лSqФбоЕбsl-

JT
SФ
Iо>о>х
.S

кЕ

ЕэЁ: а 
Ёý ЁgЁg

: iБ Ё tai iB'g:-Ее -й=&а
ýgчВЕнЁ',ЁЁ
Ё g Ь = - ч ý iro
Ёэ*ЁьЁЕg_*g

iЁfiЕааЕЁЁнаЁ

>б о_о Y r Ф >th g б-( >о й Ь g

+,Ё Е g,=аЕ*ё
бб 

=

*ý,= iЁ gЁЧ?Еъч t 9 g>
даý =Ё ЕЕ5Ё^ эSýо
ЁЕ * а с)

=9 Ёл э Д 5
ЁýщgЕБтЕп

а; ЕЕ ЁЁаiЕ



ФFEоtr>оЕ
ý Е ЁЕ
*;Рg
ЕаБЕ

=*Еt
ýц. 

-

Y

I

э
о-
с)о
ш

о
Фq
о

о
Ф
о.
Ф

Ф
ЕбF
cL
бц
бFо

Фq
..l--б
l-лл
ТIг8
ФSqо-
ýр,
бfд
-п=о-Ёб=
ЕЕоь
llt
bZФ>БФ
з_с
Фц'ьтоъЕсэ
(r)баОтЁxsE
б5Фo-1Sоо5B,dFqОцФ
> ?D\oоЕ-trt>}+Фо+cod;

о_
F

S

q
с)FS
L
Фq
бF
о-
(I)
F
з
с)q
S
5Z

Ёк silJl +оf;>
Чt=iiЕ Е i

!g о_Ф ъабЕаФtrб>1-1-EF
S-ЁлtФФ!g
т Э оЬ
9 9Е ь

3TнЕ
ЭЕ д,ЗFДло-
fдIб

ЕЕgЕ
- ЁF cl

gЁ ча
:;Б=1gцб\оот!gEýb
gфаg
ЕЁ4?
Чd Ё чУFг=
&эа Ё

Е
l-

Fооо
cL а.>оЕtr
t-trФФЕqФб
Фl-
^_0ЛFqа.ббtrцsE
Jб
;ь

=

эд;б
>н ЁцучЕлЕо-Ф >,оо- о -о_
f о т 9 -.

Ё.= lьЁо _ б рь
Рiн Е р8ЕЕаа
9d I - 4Y tгФ J

dЁБ р
ьOtsЗi?DEar-T5>+_оБ о аЬ б
Ф о F +цxSS=б

ЁЁЁаЁЁЁЁ ЁЁ;н 
9ц

*Е + Ё - + Е i а 
ft +,= ч

ý+ЁЕЕ аЕЁЁ сg Ё Ё

ЕЁg-+аЁg*Ё:^ *

*Ечiig:Ёаý Е ЁЁ Еi 98 эЕёБ *R8 э9;3

+Е н,э BflE+ tr >,б г Ф

шаg ý Е Ё9+Ё9 m 9й Ф

; ЕЕЕ б 
- = 

Еir: >-kDYS

=;аэЁЕЕЕ
я ýg9Ё 8:
н ýiэ Б - Д ý 6Р9*ы.Е'Б
_}.ач = = ll-- ь|-tb * = б = 

I Ф

* Эý8 Е iЁiN-эб S б > о у

>7 т

Е Ёfr>ь- i }cl

Е зЁЁ
ýtаý

Юъ9о Ё

чацi
=й=Ё;Ф
Е_сЬ
-; Ё,Э9ыБ9Е

l

I

l



о
FEоtr
=ФЕФqФtr
9 Е аЁ
*;Рg
ЕЕБЕ

=*ЕtiцБ -

=*

(Ы
olz
Y
л
о-
Фо
ш
Г-
N
Jl-

Ф
Фq
о
}-

Ф
Ф
о.о

Фq
б
F-
}_

бцЕ
б
l_о

ttо_ lбФб l
LLTlо-с; Ё lРЕ$ 

liФ Ioos lq f ц l

&э ý ls*Xю а_
аg

л о_о]оF
>ч _:zФi

=2fo-
Е iвё
ЦРь
r.]Дl_;го t-о+

>=
Бцg
-J-ФбFLЭо-оiэS. Бс, цqS o_fо-Ф ббqцl-ФтЕФd
беЕ_.

оФбtrIю ю

Tl
OlTlol
-lбlLlql
trl-|
o-1о
trq
Ф

б
l-

д
trб
Sа
Ф
|-о
J-

|-
Ф

с)
q)
х
лq
б
l-
S
J
SЕ

F
ФоФ
о. cL>ФYq
FtrФо
=qсOб
ФF
^_0лl-qо.ббtrЕ[sE
Jб
Еь

=

ФtIс)>т
Боо>,
*5-рубл-

LцJц|tр=f>#б
ЕЁ чXg_лiл#Еq
а >.aЕ о-*
+9 6
iго-
;э Ф

=ЕЕ
о)У!
ýi ai

Fооо
?
|-о
(f)

Фх
л
чбЕ
S
J
S
I

о
ýi



л
|_
б
о-
Ф
trt
Ф
ос)

о
lоО

N
ol

u<zлтЕ9
5ý

Ф
с?
сf)(а-
сqло.5ZFФо{

о
а5чiNq

бEO

Ф
с)
l-
SI
г
ýi
с{
Ёо
г
iq
L

(о
olz
у
э
о_
Фо
ш
ф
ý|
Е

l_Yб
Фs
l_б
а
о

Ф
FEФtr>оЕссtrб
9рь.js9
Ейi
=9ьJ>=
iцб
==

S
q
ФFS
l-оq
бF
|-
Фоо
>a

о.
Фq
Fо
Ф
с)х
Sо
\о!4
Ф

о
_с
l9
lhlolo-ls
lbz

,j
э
I
эq
б

iЁЕЁЁ?tЁаЁЁ
ЁЁ Б д д ЕýЁi 8g

:g,fr Ё ý ýЁ9ЁнЁа
Е а9 - Б

Ч;g* Ё d fiОёэЕ9

-ааЕЁЕЁlЁЕЕЕЁЕа1

ЁЁlаlЕ:ВЁаЁЕlЕЁа*

Еа ЁlЕ Е.Ё. Ёз 
iЁнЁý 9

* ч зЁ аid ай i q G

Ё*Ё ч Е ЁЬ*Бд i-ФtФ а Ё

= 
6: Б_ r- о-

o_-N б э 9
,аЁ^ ь э й:.= - ir9ЭЕц *а
+qна н:Е

Е *Е Ч I Еfr g

ЁЕ;;Ё *на
tg ý Е Е а ai
нц giý ?iq
ý а:gЁ Е =рgЁЁЕц ЁЁЕФtJ q + 9 ь -qб_*l-:д

ёчЁЕg ЕgЁ
Ёý аЁЁ_ДаЁi ё9рЕ е

Ф
Ф

ФF
Ф
о
о.
Ф
tr

о
б
F
cLб
trt
Е
б
о

б
|-_

о-бq
б
Е
эоо
эт
fб
J-
|-бу

>- t ФtбФtrt(Dl_F>оqЕF
O_>r(D о>юоо-==9
|- cLE Yо >>
;Rз а
9ggrE
";Eg
Ее fr ýsФYJq-д

iЕЁЕ>iБ+
JTsS
-ФйЕыБ93

FФ5Ф:trБq >Ё>Ф-оЕtrt>
F

Фб>r=Фбlq
эза
L'Фо
. i3
E-S

Ё 
ЕЕнSq

ь 5 -Е,oqS
оЕФI

Fоооо.а>ФуqьtrФоЕtrФб
Фl-Хз
-0Fqо.
ббсс[sE:fбiь



FY
б
Ф
S
t_б
а
о

Ф
FEФtr
=оЕФtrб9раjs9
rY'
Бк=coh
J>=

iцБ
Е*

б>ЕФ
л_ст
заgF

I

>о
Б9оо-Ф
йь

I
S

Бч
оЦ
9Е

=л_
-f

Е;ScJc
5F
J-->J>?

п
La
л>
ag
бЕсtri]
S(Е5
б.J
сOЕ:Е(Sý

-L J-оФ,qоФ
>Юdоqо;
l-б
оjуq о]
SФ=
> 5ё
о L.l-

s-Е ЁЭОотчо-б
бIt-SЕ ню
IФ_
g rб>q*Бе9trtо Ё
^>б'лчоб

бI
а "ёl:сrYOФбЕ Е>= ло-- о_&эд
Ыо Е

=ЕЕ*ýJкул

Ф
_с

б
ФFо
о
э
э
о-б

б
l-t
э
l-Ек
F
Фо
о-

l:lФ
l>lrпlФlx
1-olqlбlElslJlsl-l>
l>

Ol!Zl
.lLlбlIIsl
.olv

оq
Ф
|--S
J-
S
(f)

ФF
э
q
б
Фо
Ф

ФзоY
э

fоо
т
Ф
:Е
J-
Ф
l_
о-
с)
зY
SF

э
:Е
о-бq
F
-L
Ф

о
trt

Ф
l-

Ф
J_

8gх!олfo-
J- л
>зФб
Хоо=FБ

бl_

f
э
J-
Fбо
Sт
бц[э
fJ

ýчql-
'gЕоФб
8=NыSбl-_9Ё

ц>;г+Ф*
8=

Еаз
}F =F-ФдуЕЕ
ЕЕ*ых }хбrl
бсt-trtпj о
*ýл
FJчFSб>:E s:Е >=

=> 
9Pg

I

о-
Sю
б
(f)

S
о_б
l-

J-
Фто
q
б
Fо
Ф
Фх
лlclбlclsl:flslTl>

l>l.
ltrtlE
lýlцl>,

l:lбlo_lslT

<

tr
ФFS
l-
Ф
trб
|-_

F
Фо
о-
SZ

о
Фq
Fо
Ф
Фх
S
о-
l.о
Sa
Ф

о
_с
Фq
Ф
о-
S
SZ

Ф
Фq
о
|_

о
Ф
о.
Фq
оq
б
l--
F
cLбц
бFо

F
Ф

с)
с)х
л
trбЕSJS

>лб.i>
х q {Y о
8 р =;д*э*9н
Е * эЁ
= >э
Ч Е rа*
деВЕ=
Е 

g *ааS> ;л+1_дц

= 
9 L}

я _ р_iEbBfto j > о!+гЦФЕЧ
ýi g9gь

ЕЁЁЁFЁЁ
= е а 9й

9 iP, Ё1

ЁЕ*НэЕ-
э н g.ЧЕ

9Е Е =Е+-ц}л s }Ч
+ЕЁзЕ9-
к *Ё**iе

эl-
л
б
Ф
лq
б
=Sо
б
=J-
э
J-
Fбо
Sт

t-о Е Ф Ф обf цо т > Ф цt

*ва*EEH
ь 

йFЕ ý9
Е Ь з Эfiх=gтkЁЖ

ЁýаЁх:Fl , ЁлЕ -Striл

5чiЁ rЁr.=бФФФФ
cf) э т о о : О"г * F о-о-=о-
ýi эg аай }

S-
Ф

Ф

Фq

Б ft ь Б в,я

g*чЁ 
ЕЕ

_ Е 3" э
а8 F; аqбvо--вч}чt
,; 9 т g' F

ý*iЕвн
Iggýg*

l,_ооо
cL а.>ФYq
FtrФо>qФб
Фl-

лFБо.ббtrdsEJбib
=

о-Фбtrt
FЕEltДаgЁ
о
trt

:Еб
l-о-лоо-Fб

q
|-
J-

оР
-<Б>qб
'.БS



о
FEФtr
=оЕ
ý Е ЁЕ
*ýРý
ЕЕБЕ
=;:9
ý,ЕЕ 

Е

==

Ф
оq
Ф
l_

Ф
о
cL
оq
Ф
Еб
1_

о.
б
Еt

б
l_о

F-;E

Ё,Ё*
_J-Fл >.8q_S

ЧЁ,(Y)J
SФm o-fбФ7Цс ттФо_
-отбй
ЁýзЁ

Ё; Е а
Fа* ЕF1-o-

;tiэ - 1э8Ер=
,Е *1fi Е5i Е = g}Ё ср Е

*Е i rЧo'_'S f :Etrt* trt- Ф:ЕЬФ о-чl!> аЫ=Еыi
Е S * Еg> + >б Iiя > 

= 
i

ц Б эбб -с >>

Ё Е * эЁЕн ЁЁ Ё Ба

* Ё Е ýэ;Е эg Е :
Б Ё gБОЁЁЁ Еq ; i ý

Ё ý 9Ё*ЁёЁ ЁЕ Ё Ё Ё

Ё i iЁЁЁЕЁ эе ; н Ё

Ё_Ё *tхiвЕ Е; * а Ё
Э*к ЕЁЁýв; ЁЕ

н;iЕ*Ё+*а+ =; fi Ё Е;Бп;нЁ.нЁ*iаF л а ;

ýЁЁýЁЁаliЁЁаЁýýЁЁgЕ

F
ФоФ
о. о.>ФYБ
FtrоФ
=qФб
Фl-
^_0
лFqо.ббtrцsE
Jбib
=

ЁЁэЁЁЁ=нЁýЁЕ

1аг1*:fllЕЁЁi
а,Ёд Ё а-Ёl 

9ЕЁЁЁаЕЕ*
н Е*ЕЁеЁЕ*вн вв

=ЁЁЁЁнЁЁiЁЁЁЕЁЁ;iЁЕ



Ф
FEоtr>ФЕ
ý Е ЁЕ
*;Рg
ЕЕБЕ
=>=ц
iЕБ Е

==

Ф
Фq
ФF
о
Ф
а.
Ф
Б
о
б
|_
cLбц
бFо

l_
Ф

=(f)
Фх
лqSq>
LF

>БJl-
SФЕо>о.o>i

L>оý.дтц,L
*Фз
sia ЕчцE-i)л=Q
ч {lJФi>
Fег

*о-б
Е-Е
=_оЕ&Е яo-S БФ о-Бюо-
-l- 

д
9 аь
-9 Ф
яо Е

il ЕЕ *Ё{s ЁýЕ
Е fiв' ЁэiЁ +ЕЕ
а ЁЕ ,Б;=Б *-Е

Ё БЁ ]ЭлЕ а*

ЕнЕiЁЕЕ:ЁЕч
чýчВ Ё=ЕВвg;i
5а5- аВ

*ЁРаt;ЁЁgЕ 
gЁ:

ЁаЁtаFIЁнЕffЁ1

|1ЁiifiЁilfiаЁЁЁl Ё gý ЕЁЁЕ*аЁ

о Ё*g ЁЦgЕЕ |

F l- ъ lдl- 
=RE Р ёЕ 9 *9

;Ёi ig:Ёв
. =Е Ц3Е э Р

5 ý + !,_ +Ё 
=аа5 ЕЁЗВЁ

- 9 > Ч 3=ал
* Ё о -.Y Ф_э О-ЁЧ: * =iE*
Е ЁЕ Е,эЕ= ý

;; тЁ iý *нЁ
lЕ Ё в g, Ё8 ?а
iE iЁ+fi*ЁЁЁ-
lЁэý ýЧЕД н:Ёli-тБ* I 5ч

lý*ЁЁЁ аЁЁ5g
l ЁДg НДе'5э

F
ФоФ
а. а.>Ф-ЕFtrФо>q(YrG
Ф}-
^л-0Fqо.
ббtrцsE
Jб
Еь

=

лодлfFо-лбъ
ББЕЕ9gрБsБS тSE>-1-o-ъ=
s-е=h eg ер ч

эi эi*цýЕ Ё 
=

*ЕБ>-6 " ьЕ*frOЕ gЕч
9gБ qэi;р
- + q - Ё- р+,sЕ н э

Б* о-Sлб dФ Js 5т
Ф,"Е Е Ё Ё 

=Т 
Елт а б = о >- 1ъ i с >,

,* 9,ý 5йеа цR Ёý
УЮ о Е х 5.-с у (D у о

ý,= Б 9 ь 9 5 Бf J> Е Е - о->--<э(рФОFс',
а9 з чаЕ 9

|_
.L

ц
Ё*еgЕ=аЁ*
рýЕФ====ЁРЁ=9iЁа3В

о нi*iцЁаЕ
= Ф б а- (',

ЕЕgt;g*Ё;
i gg*аяв"ý*



3. Ддминистратив процедураларныц соGтавы, эзлеклелеге hэм
сроклары, аларны yтэy тэртибенэ карата талаплар, шул исаптэн электрон

формада административ процедураларны yToy yзенчэлекларе, шулай ук
даyлат hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсатyнец кyпфункцияле yзэгенец ерак

урнаш каН эш уры ннары нда, кYпфункцияле Yзэкларда адми ниGтратив
процедураларны yтэy yзен чалеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт кyрсэryда эзлекле гамэллэр тасвирламасы
3.1.1. Муниципаль хезмат кYрсэтY тYб_ондеге процедураларны Yз эченэ ала:

1) мера>цагать итYчега консулЬтация бирy;

2) гаризаны кабул итy hэм теркэy;
3) муниципаль хезмат нэтицалэрен азерлэy hэм биру;

3.2. Меражэгать итyчега консультациялар кyрсэтy
3,2,1. Мера>цагать итYче шахсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма

комитетка муниципаль хезмэт KYpcaTY тэртибе турында консультациялэр алу очен

мора}кэгать ита.
Башкарма комитет }китэкчесе урынбасары (саркатип), нотариаль гамаллэр

башкару очен )цавап бируче (алга таба Башкарма комитет житэкчесе

урынбасары (сэркатип), моражагать итyчега, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу

ечеН кирэкле документларныЦ составы, формасы haM эчтэлеге буенча

консультация бира haM кирок булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм итэ,

олеге пункт белэн билгелэна торган Процедура морэжэгать итyче

моражогать иткон конне гамэлго ашырыла.
процедураныц нати}касе: тэьдим ителгэн документларныц

формасы hэм эчталеге буенча консультациялор, кисэтyлар,
3.3. Гаризаны кабул итy haм Tepкay

составы,

хезмэт
пункты

3.3.1. Мерэцагать итYче шэхсон Yзе, ышанычлы зат аша муниципаль

кyрсэтy турында язмача гариза бирэ hoM элеге регламентныц 2,5

нигезендэ документларны Башкарма комитетка тапцыра,
з.з,2, Башкарма комитет житокчесе урынбасары (сэркэтибе) башкара:

мора){эгать итyченец шахесен билгелэy;
гариза бирученец вакалотларен тикшерy (ышанычнамэсе буенча гамэлдэ

булган очракта);
алеге регламентныц 2,5 пунlffында каралган документларныц булу-

булмавын тикшерy;
бирелгон документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килyен тикшерy

(документларныц кyчермэлэрен тиешенча расмилоштерy, документларда кул

астындагылар, припискалар, сызып алынган сyзлэр hэм башка килешмагэн

тезэтмалэр булмау).
кисатулэр бупмаган очракта Башкарма комитет житэкчесе урынбасары

(саркотип) башкара:
гаризаны махсус журналда кабул итy hэм теркэy;
мера)цэгать итyчега керэ торган номерда бирелган документларны кабул

итy датасы, муниципаль хезмэт кyрсэтyнец датасы hэм вакыты турында тамгалы

гаризаныц кyчермасен тапшыру.
олеге' Регламентныц 2.8 пунктында каралган документларны кабул итyдэн

баш тарту очен нигезлэр булган очракта, белгеч, документларны кабул итyне

алып баручы белгеч, морэжагать итyчегэ гаризаны Tepkay ечен киртелэр булу

турында хэбэр итэ hэм тапшырылган документларда ачыкланган

житешсезлекJ1эрне язмача ацлатып, документларны кире кайтара.
процедураларныц нэти)цэсе: кабул ителгэн hэм теркэлган гариза яки

морэжагать итyчега кире кайтарьшган flощументлар.
3.4. Муниципаль хезмат нати)цэлорен эзерлэy hoм бирy



3.4.'l. Башкарма комитет
теркогоннон соц башкара:

щитэкчесе урынбасары (сэркэтип) гаризаны

гаризага кушы п би рела тор ган документлардагы мэгьлyматларн ы

элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган хезмэт кyрсэтyдэн
тикшерY;
баш тарту

нигезлэр булган очракта Башкарма
олеге Регламентныц 3.5 пунктында

процедуралар меражагать итyче
соц биш коннэн дэ соцга калмыЙча

могьлyмат соратып алу зарурилыгы;

ечен нигезлэрнец булуын тикшерy.
Хезмат кYрсэтYдэн баш тарту очен нигезлэр булган очракта, Башкарма

комитет житэкчесе урынбасары (саркатип) мера>цагать итyчега баш тарту

собэплэре турында хабэр итэ haM алеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган

процедураларн ы башкара.
Нотариаль гамалне кичектерy очен

комиiет житокчесе урынбасары (сэркэтип)
каралган процедураларны башкара.

Муниципаль хезмот кyрсэтyдан баш тарту ечен нигезлар булмаган очракта

белгеч:
нотариаль гамэллэр кылган очен тyлэyнец дереслеген тикшера;

документныц кyчермэсен яки документныц теп носхэсе белэн аннан

оземтэне аера;
докУМеНТкYЧерМэлэреНеЦ,КYЧерМэлэренеЦдореслегеНраслыИ;
авыл rцrрпЬr""башкарма комитетыныц Россия Федерациясе даVлат гербы

сурэте тошерелган матбугатын оттискка куя;

нотариаль гамэлларне теркэy очен реестрда камиллаштерелган нотариаль

гамалне терки;
гариза биручега таныкланган документларны кире каитара.
олеге Регламентныц 3.3-3.4 пунктлары белан билгеленэ торган

процедуралар гариза теркэлганнон соц '15 минут эченда гамэлга ашырыла.
процедураларныц нэтижасе: нотариуста расланган документларныц

кyчермолэре яки гариза биручегэ тапшырылган оземтэлэр.
з.4,2, Башкарма комитет житокчесе урынбасары (сэркатиП) хезмэТ

кyрсатyдан баш тарry турында Карар кабул ителгэн очракта, нотариаль гамэллэр

кriлудан баш тарту турында Карар Чыгара. Карар гариза биручегэ почта аша

жибареле.
Олеге пункт белэн билгелэна торган

хезмат kypcaTyHe сорап морацагать иткэннан
гамалга ашырыла.

Процедураларныц нэтижасе: морожагать
гамаллор кылудан баш тарту турында карар.

итyчега >цибарелгэн нотариаль

3.5. Нотариаль гамэл кылуны кичектерy
з.5.,1. Башкарма комитет житэкч_есе урынбасары (сэркэтип) нотариаль

гамал кылуны кичектерергэ момкин:

физик hoM юридик затлардан естэмо
экспертизага документлар жибэрy;
ихтыя)ц соратып алырга кызыксынган затлар турында булмау, аларныц

каршы гамэллэр кылу.
Башкарма комитет щитэкчесе урынбасары (саркэтип) мерэ>цЭгать иryчегО

нотариаль гамаллэр кылуныц кичектерелyе турында хабэр ита.

олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар морэжэгать итyче

морэщэгате конендо гамэлга ашырыла.
процедураларныц нати}касе: морэжагать итyчегэ нотариаль гамал кылуныц

кичектерелyе турында хобэр иту.
з.5.2. Башкарма комитет }китокчесе урынбасары (сэркэтип) нотариаль

гамэллор кылуны кичектерy турында Карар кабул ителгэннан соц остомэ
мэгьлyмат алу очен кирэкле запрос эзерли hэм тиешле органга яки кызыксынган
затка >цибарэ.

олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар моражэгать итyче



морэщэгать иткэн мизгелдон биш коннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти}кэсе: запрос, >цибарелган тиешле органга яки

кызыксынган затка.
3.5.3. Башкарма комитет щитекчесе урынбасары (серкатип) сорауларга

)цавап алынганнан соц мера)цэгать итyчегэ хэбэр ита haM 3.3-3.4 пунктларда
бил гелэнгэн тарти пта хезмэт Kypcaтa.

3.6, Техник хаталарны тезатy.
3.6.1. Муниципаль хезмат натищэсе булган документта техник хата

ачыкланган очракта, морэ}кэгать иryче башкарма комитетка тапшыра:
техник хатаны тозатyтурында гариза (кушымта N01);

' меращэгать итyчегэ техник хата булган муниципаль хезмот нэтижасе
буларак бирел гэн документ;

юридик кочка ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы ,Щокументлар.
Муниципаль хезмат натищэсе булган документта кyрсэтелган

белешмэларда техник хатаны тозатy ryрында гариза мора)t{агать итyче (вакалэтле
вакил) тарафыннан шэхсэн, яиса почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), йа

дэyлот haM муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэyлет hэм
муниципаль хезматлор кyрсатyнец купфункцияле yзэге аша тапшырыла.

3.6.2. Башкарма комитет щитекчесе урынбасары техник хатаны тозэry
турында гариза кабул итэ, беркетелган документлар белан гаризаны терки.

Олеге пункт белан билгеланэ торган Процедура гаризаны теркэгэннан соц
бер кен эченда гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтищэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.6.3. Башкарма комитет цитакчесе урынбасары документларны карый haM

хезмэт натищэсе булган документка тезатмалэр KepTy максатларында элеге
Регламентныц 3,4 пунктында каралган процедураларны гамалга ашыра,
тозателган документны морэжэгать итyчедан (вэкалотле вакилга) техник хата
булган документныц оригиналын тартып алу белон шахсэн узе бира.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хатаны
ачыклаганнан яки телоса кайсы кызыксынган заттан >цибэрелгэн хата турында
гариза алынганнан соц оч кен эчендэ гамалгэ ашырыла.

Процедураныц нэтицасе: гариза биручегэ бирелгэн (цибарелгэн) документ.

3.7 КФY аша муниципаль хезмэт KVpcaTy

3.7.1, Муниципаль хезмат кyрсаткэндэ эзлекле гамаллэр тасвирламасы
тубандаге процедураларны yз эченэ ала::

,1) мерацагать итyчегэ муниципаль хезмат Kypcaтy тэртибе турында хэбэр
Итy;

2) муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле гаризаны hэм документларны
кабул иту haM теркэy;

3) муниципаль хезмат кyрсатyдэ катнашучы органнарга, шул исэптэн
комплекслы ведомствоара гарызнамэ буенча ведомствоара запросларны
формалаштыру hoM цибару;

4) муниципаль хезмэт Kypcary турында гариза биргондэ файдаланылган
мерэжогать итyченец кечайтелгэн квалификация санлы электрон култамгасыныц
чынбарлыгын тикшерy;

5) Башкарма комитетка документлар белан гариза щиборy;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт натищэсен биру.
3,7.2. Муниципаль хезмэт кyрсотy тартибе турында морэжэгать иryчега

хэбэр иту
Мера>цогать итyче КФYЛОРГО муниципаль хезмэт кyрсэту тэртибе турында

консультациялар алу очен шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша
мерощэгать итарга хокуклы,



кФy белгече морощэгать итyчега, шул исаптэн, муниципаль хезмат алу очен

бирело торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлэлар буенча

хэбар ита hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдам кyрсэто.' 
Мерэ>цэгать иiуче кФy сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн

муниципаль хезмат кyрсэтy тэртибе турында магьлyмат ала ала

http ://mfc,1 6.tata rstа п. ru.
Олеге пункт белан билгелэна

моро)цагате кененда гамалга ашырыла.
торган процедуралар меражэгать итyче

, Процедураларныц нотижосе: составы, тапшырыла

формасы hэм муниципаль хезмэт кyрсатyнец башка
могьлYмат.

3.7.3. Гаризаны кабул итy hэм Tepкay
3.7.3,1. Меражогать итYче шахсэн Yзе, ышанычлы зат аша яисэ электрон

формада муниципаль хезмат кyрсэry турында язмача гариза бирэ hэм алеге

регламентныц 2.5 пункты нигезенда КФYнда, КФYнец эш урынын ерактан торып,

документларн ы тап шыра.' 
Муниципаль хезмэт кYрсэry турында гариза электрон равештэ Татарстан

Республикасы даYлат haM муниципаль хезмэтлэр Порталы аша жибэрелэ,
электрон формада кергэн гаризаны теркэy билгелангэн тартипта

башкарыла.
3.7.3.2. кФY белгече, гаризалар кабул итYне алып баручы, кФY эше

Регламентында каралган процедураларны башкара.
олеге пунктта билгелонгэн процедуралар кФy эше

билгелангэн срокларда гамэлга ашырыла.
процедураларныц натижэсе: кабул ителгэн hoM теркэлгэн гариза,

З.7 .4.,Щокументлар пакеты н формалаштыру
з.7.4,,1. кФY белгече КФY эше регламенты нигезенда:
муниципаль хезмат кyрсэтy турында гариза бирганда файдаланылган

меро)цогать итyченец кочэйтелган квалификация санлы электрон култамгасыныц

чынбарлыгын тикшерэ;
муниципаль хезмэт

комплекслы ведомствоара
формалаштыра haM >цибэра.

торган документлар
масьэлэлэре буенча

Регламентында

кyрсатyда катнашучы органнарга, шул исэптэн
запрос буенча ведомствоара запрослар

КФY эше РегламентындаОлеге пунктта билгелэнгон процедуралар
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

процедураларныц натищосе: щибэрелгэн запрослар,
3.7.4.2, КФY белгече сорауларга жаваплар алгач, документлар пакетын

формалаштыра hэм аны Башкарма комитетка КФyнец Эш регламенты белэн

билгеланган тэрти птэ >цибэра

олеге пунктта билгелангэн процедуралар кФy эше Регламентында
билгелэнгэн срокларда гамэлга ашырыла.

Башкарма комитетка цибарелган документлар процедураларыныц
нотищэсе.

3.7.5. Муниципаль хезмэт нэтижасен биру
з.7.5.1. кФY белгече муниципаль хезмат нэти)цэсен Башкарма комитеттан

алганда аны билгелангэн тэртипта терки. морожэгать иryчега (аныц вэкиленэ)

гаризада кYрсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, муниципаль хезмэт KYpcoTY

нэтижэларе турында хэбэр ита.
олеге пункт белэн билгелана торган процедуралар башкарма комитеттан

документлар керган конне гамолгэ ашырыла.' 
Процедураларныц нэтижэсе: морэжагать итyчега (аныц вэкиленэ)

муниципаль хезмэт кYрсэтy нэтижэлэре турында хабэр иту.
з.7.5.2. кФY белгече гариза бирyчегэ муниципаль хезмэт нэтищосен бирэ.
олеге пункт белан билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ,



гариза бирученец килy коненда КФy эше Регламентында билгеланган срокларда

гамэлго ашырыла.
процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн муниципаль хезмэт нэтижэсе.

4. Муниципаль хезмат KYpcaTYHe контрольдэ тоту тартибе haM

формалары
4.1. Муниципаль хезмэт кyрсатyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольда

тоту моражэгать итYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру,

МУНИЦИпалЬХезМатКYрсэтYпроЦедУраларыныЦYТалешеНтИкшерY,ЩИрлеYзИдара
органнарыныЦ .аз"rйбаr' 'затларыныц гамалларена (гамал кылмауларына)

карарлар эзерлэyне yз эченэ ала.
Административ процедураларныц yталешен контрольда тоry формалары

булып тора:' 
1) муниципаль хезмэт кyрсэту буенча документлар проектларын тикшерy

hэм килештерy.тикшеру нэти)цэсе булып проектларны визалау тора;

2) эшне алып баруны тикшерyне билгелэнгэн тэртипто \rгкэрела торган;

3) билгеланган тэртипта муниципаль хезмэт кyрсэry процедураларыныц
yталешена контроль тикшерyлер yткэрy.

Контроль тикшерYлар планлы булырга момкин (>цирле Yзидарэ органыныц

ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан

,t,' булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт кyрсэтy

(комплекслы тикшерyлар) белан байле барлык мэсьэлалар яки моражагать

итyченец конкрет морэщагате буенча карала ала,
Дгымдагы контроль максатларында электрон магълYматлар базасында

булган магьлyматлар, хезмат корреспонденциясе, административ

процедураларны башкаручы белгечлэрнец телдан hэм язма магълyматы, тиешле

документларны исапка алу журналлары haM башка мэгьлyматлар кулланыла,' 
Муниципаль хезмэт кYрсоткандэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамалларнец

Yтэлешен контрольдэ тоту ечен Башкарма комитет щитэкчесена муниципаль

хезмот кyрсэтy нотижолэре турында белешмэлар тапшырыла.
Белгечлар административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген haM

эчтэлеген бозу очраклары haM сабапларе турында кичекмэстэн муниципаль

хезмаТ кYрсатYче оргаН щитэкчеСенэ хэбар итэлар, шулаЙ ук бозуларны бетерY

буенча ашыгыч чаралар кyрела
4.2, МуниципалЬ хезмэт KYpcaTY буенча административ процедуралар

тарафыннан билгеланган гамэллар эзлеклелеге буенча агымдагы контроль

Башкарма комитет щитокчесенец инфраструктура yсеше буенча урынбасары,
муниципаль хезмат кyрсэтy буенча эшне оештыру очен жаваплы, шулай ук

,йбрасrруктура yсеше булеге белгечлэре тарафыннан башкарыла.
4.3. дгымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыЙфаи затлар исемлеге

жирле yзидаро органнарыныц структур булекчалэре турындагы ниге3ламалэр haM

вазыйфаи регламентлар белан билгелэна.
yткарелган тикшерyлар нэти)t{оларе буенча, гариза

хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле

Федерациясе законнары н игезендэ щаваплылыкка тартыла.
4,4, )t{ирле Yзидарэ органы житэкчесе морэжогать иryчелэр

морэжэгатьлэрен yз вакытында карамаган ечен жаваплы,' 
}{ирле Yзидара органыныц структур булекчэсе житэкчесе (цитэкчесе

урынбасары) алеге Регламентныц З булегендо кyрсателган административ

гамэлларне вакытында hэм (яки) тиешенчэ yтамэган очен жаваплылык тота,

муниципаль хезмат кyрсэтy барышынhа кабул итела торган карарлар hoц

гамаллэъ (гамэл кылмау) ечён вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль

хезматкарлэр законда билгеланган тартиптэ щаваплы,
4.5. Муниципаль хезмэт kypcaryHe гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм

биручелорнец
затлар Россия



оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кyрсэткандэ жирле

Yзидарэ органы эшчонлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмот кYрсэтY тортибе

турында тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгьлyмат алу hэм муниципаль хезмат

kypcaтy процессында мерэжагатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау

мемкинлеге ярдоменде гамэлга ашырыла,

5.МУниципалЬхезмэткYрсаryчеоргаНнарНыЦ'шУлайУкаларНыЦ
вазыйфаи затларыНыЦ, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм

." 
","r,n " 

ре н а 1 га мЪл к"lл_м ау" 
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б и ру не ц судка кадо р (судта н

'5. Мерэжэгать итyче тарафыннан муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц,

муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц вазыйфаи затына яисэ муниципаль

хезмоткаргэ, купфункцияле yзэк хезмэткэренэ, шулай ук муниципаль хезмэт

kypcaтy 
' 

функциялэрен гамэлга ашыручы оешмаларга яисэ аларныц

хезмоткэРлэрена судтаН тыш (судТан тыш) шикаять бирyu;

5.1'. Муниципаль хезмат алучылар муници.паль хезмэт кYрсэryче органныц,

муниципаль хезмат кyрсатyче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль

хезматкэрнец, купфункцияле yзэк хезматкаренец, шулай ук муниципаль хезмэт

kypcaTy фун*цrялорьн башкаручы оешмаларныц яиса аларныц хезматкорлэренец

.ir"n'"peHa (гамОл кылмаУларына) судка кадэр тартипто шикаять бирY хокукына

ия.
5.2. Мерэцагать итyче шикаять белан, шул исаптан тубандаге очракларда

меращэгать итэ ала:' '5,2,\ 
<,Щэулот haM муниципаль хезмэтлар KYpcaTYHe оештыру турында>

2010 елныц 27 иЬлендэге 2iO-ФЗ номерлы Федераль законныц'15,1 статьясында

кYрсэтелган талэпне, муниципаль хезмэт KYpcэTY турындагы запросны TepKaY

срогын бозу.
5.2.2. Муrrцrпаль хезмэт KYpcaTY вакытын бозу. Курсэтелгэн очракта

купфункцияле Yзекнец *"papn"pr,r" hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына)

меращэгать ,ryu" тарафыннан судтан тыш) шикаять бирy купфункцияле yзак

хезмэткаренец *up"pn"pr,r" haM гамаллэрено (гамал кылмавына) шикаять

белдеруе <,Щаулат hэм муниципалЬ хезмэтлор кYрсэтyне оеllJтыру турында>20]0

елныц 27 июлендаге 2'l0-ФЗ номерлы Федераль законныц '16 статьясындагы 1,3

"п"r"rд" 
билгелэнгэн тортипто тиешле муниципаль хе3мэтлорне кyрсэтy

функциясе йекланган булса мемкин,
5.2,3. Мера>цэгать итYчедэн муниципаль хезмэт KYpcoTy оlен Россия

Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган

яисэ гамалга ашырылмаган гамэллэрне'башкару документлары яиса мэгьлyмат

талопе;
5,2.4. Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан

Республикасы норматив хокукыЙ актларында, муниципаль хезмэт KYpcaTY ечен

муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул иryдан баш тарту;

5.2,5. Огор федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителган Россия

Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Р_е_с,у9lтy:.:]

закоFlнарЫ hэМ башка норматиВ хокукыЙ актларында, муниципаль хокукыи

"*rпардь 
баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн

баш 
'тарту. Курсэтелгэн очракта купфункцияле yзэкнец карарларына h"ч

,аr"пп"р"Ъ" (гамол кылмавына) морожэгать итYче тарафыннан судтан тыш)

шикаять бирy купфункцияле yзак хезматкоренец карарларына hэм гамаллэрена

(гамал кылмавына) шикаять белдеруе <,щаулэт hэм муниципаль хезматлар

KYpcaTYHe оештыру турында) 2о,10 елныц 27 июлендэге 210-Ф3 номерлы

ФедералЬ законн"rЦ 16 статьясыНдагЫ 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртипта

тиешле муниципаль хезмэтлэрне кyрсэтy функциясе йеклангэн булса мемкин.



5.2.6. Муниципаль хезмат кYрсэткэнда моражагать итYчедан Россия

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тyлаy талап итy,

5.2.7'МУниципальхезМатКYрсаТYчеоргаН,кУпфУнкцИялеYзэк,
купфункцияле Yзэк хезмэткоре, <,Щэулэт hэм муниципаль хезматлар KYpcэTYHe

оештыру турында) 2010 елныц 27 июлендэге 210-Ф3 номерлы Федераль

.а*онrtiц 'l6'статьясындагы '1.'l елешендэ каралган оешмаларныц вазыЙфаи заты

яисэ аларныц хезмоткарлэренец Муниципаль хезмэт KYpcaTY натижосендэ

бирелiэн документларда' бирелгэн хirаларнrt hoM хаталарны тезэтyдэн баш

тартуы яисэ мондый тозэтyлэрнец билгелонган срогын бозу, Курсателган очракта

кyпфункцияле yзэкнец карарлаЁына haM . гамэллэренэ (гамал кылмавына)

мерожагать итyче тарафыннан судтан тыш) шикаять бирy купфункцияле yзэк

хезмоткоренец *"p"pnup",ru hэм гамаллэрено (гамэл кылмавына) шикаять

белдеруе <,Щэулэт heM муниципалЬ хезмэтлэр кYрсэтyне оештыру турында> 20]0

елныЦ 27 июлендоге 21О-ОЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,3

олецендэ билгелангэн тэртиптэ тиешле муниципаль хе3мэтларне кyрсэтy

функциясе йекланган булса момкин.
5.2.В, Муниципаль хезмэт Kypcary нэти){эларе буенча документлар бирy

вакытын haM тартибен бозу;
5,2,g. Огар федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия

Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, татарстан.респучlт.L:::j
au*o*r"prt haM башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукыи

актларда туктатып тору нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт

KYpcaTYHe туктатып тору. Курсэтелган очракта купфункцияле Yзэкнец карарларына

hэм гамоллэрена (гамал кылмавына) меро>цагать итyче тарафыннан судтан тыш)

шикаять бирy *упфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамаллэренэ

(гамоЛ кr,л*а.ь,"а) шикаять белдеруе <,Щэулэт hoM муниципаль хезмэтлэр

KYpcoTYHe оештыру турында) 2о10 елныц 27 июлендаге 2,10-ФЗ номерлы

Федераль законнь;ц io статьясындагы 1.3 елешендэ билгеланган тартиптэ

тиешле муниципаль хезматларне kypcary функциясе йекланган булса момкин,

5.2J0. Меро>цагать итYченец муниципаль хезмат кYрсэткэнда, муниципаль

хезмэт kypcaTy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тартканда яисэ

муниципалЬ хезмат кYрсэтYдан баш тартканда, <,Щэулат hoM муниципаль

хезмэтлар KYpcaTYHe оештыру турында> 20,t0 елныц 27 июлендоге 210-Ф3

номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган

очраклардан тыш, аларныц булмавы haM (яисэ) дереGлеге кyрсэтелмагэн

документлар яисо мэгьлyмат талабе. Курсэтелгэн очракта купфункцияле yзакнец

*"р"рп"рына haM l-"rэппЬрена (гамал кылмавына) меражагать итYче тарафыннан

судтан iышi шикаять бирy *упфуr*цияле yз€к хезмэткэренец карарларына haм

l-"r"nn"p"rb (гамол кылмавына) шикаять 99|4"рч" <!эулэт hэм муниципаль

хезмэтлэр KYpcaTYHe оештыру'ryрr,rдаu 2010 елныц 27 июлендэге 210_Фз

номерлы' федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олешендэ билгелангэн

тэртипта тиешле муниципаль хезмэтларне KYpcaTY функциясе йеклэнгэн булса

момкин.
5.3. Шикаять биру haM карау тартибена гомуми талэплэр:

5.3,1. Шикаять язмача кэгазьде, электрон формада муниципаль хезмат

кyрсэтyче органга, куп функцияле yзэкне гамалга куючы (алга таба-купфункцияле

yзакне гамалгэ куючы), шулай ук <!эулат hэм муниципаль хезмэтлар кyрсэтyне

оештыру ,уро,rдЪu z,olo- елньiц 27 июлендэге 210 - ФЗ номерлы Федераль

законrriц io статьясындагы 1,1 олешенда каралган оешмаларга тапшырыла,

муниципаль хезмэт кyрсатyче орган житэкчесенец карарларына haм гамэллэренэ

(гiмэл кылмауларына) шикаятьлар колы Дчасыр авыл жирлеге) муниципаль

бер"rпеrенец вэкиллекле органына тапшырыла. Кyп функцияле yзэк

хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр



шушы кyпфункцияле yзак житокчесено тапшырыла, Кyп функцияле yзэкнец

*"p"pn"po,rj hэм гамаллэренэ (гамэл кылмавъtна) шикаятьлар купфункцияле

Yзакне гамэлга *your,r" яйсэ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты

белан вэкалэтл; вазыйфаи затка тапшырыла. <!эулат hэм муниципаль

хезмотлар KYpcoTYHe оештыру турында> 20,t0 елныц 27 июлендэге 210-Фз

номерлы'Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар

хезмоткэрлэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамал кылмауларына)

шикаятьлар елеге оешмалар житакчеларена тапшырыла,
5.4. 

'trлуниципаль 
хезмэт кyрсотyче органныц, муниципаль хезмат кyрсаryче

органныц ваъыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт кyрсотyче орган житакчесенец

*Др"рпrрr,r" hэм гамаллэрена (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша,

купфункцияле yзак аша, <интернет> мэгьлyмат-телекоммуникация челтареннан,

татарстан Республикасы Муниципаль берэмлекларе порталы составында Яшел

yзан муниципаль районы сайтына жиборелергэ мемкин,

http://zelenojolsk.tatarstan.ru кИнтернет> мэгьлYмат-телекоммуникация

челтэренда)' дэYлат хезмэтларе бердам порталы https://www,gosuslugi,ru йэ

д"yп"i haM муниципаль хезматлор кyрсатyнец региональ порталы

1irtips:ruslugi.tatarstъn,ru), шулай ук кабул ителергэ момкин каршындагы шахси

кабул итy меражэгаtь'итyченец. Кyп функцияле yзэкнец, купфункцияле yзак

хезматкаренец *"р"рпuрына hэм гамолларена (гамал кылмауларына) шикаять

почта аша, (интернет)) мэгълyмат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле

Yзакнец расми саЙтыннан, дэYлат haM муниципаль хезмэтларнец бердэм

порталыннан яисэ дэyлат hэм муниципаль хезмэтларнец региональ порталыннан

файдалаНып >цибэРелерга мемкин, шулаЙ ук морэщогать итYченец шохси кабул

итy вакытында кабул ителерга мемкин. <,щаулэт hoM муниципаль хезматлор

кYрсэтYне оештырУ турында) 20,10 елныц 27 июлендэге 2,10-Ф3 номерлы

Федераль з"*оrrl,ц 16 статьясындагы 1.1 олешенда каралган оешмаларныц

карарларына hэм гамалларена (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша,

<интернет)) мэгьлyмат-телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми

сайтларын, доyлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердам порталын яиса даyлат

haM муниципаль хезмэтлэрнец региональ порталын кулланып )цибарелерга

момкин, шулай ук меражагать итyченец шахси кабул итy вакытында кабул

ителерга мемкин.
5.6. Шикаять yз эченэ алырга тиеш:

5.6.1.МУниципалЬхезМаткYрсаТYЧеоргаННыЦяИсэМУНИцИпалЬхезМэТ
кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ муниципаль хезмэткорнец,

купфункцияле yзэкнец, аныц житакчесе hэм (яки) хезматкэрнец, оешмаларныц

<,щэулэт haM муниципаль хезматлор KYpc9TYHe оештыру турында) 2010 елныц 27

,БпЬrд"rе zlоlоЗ 11or"pn", Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешенда

каралган исеме, аларныц житакчелоре hэм (яки) хезметкарлоренец, аларныц

*rр"рп"рына haц гамаллэрено (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган

карарлары hэм гамаллэренэ (гамол кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

5.6.2. Гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы -

булган oupa*rb1, гариза бирученец - физик затныц яшэy урыны турында

магьлyматлар, 
"гариза 

бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында

белешмэлэр, шулай ук элемте очен телефон номеры (номе_рлары), электрон

почта адресы (булган очракта) hэм гариза биручега жавап жибэрелерга тиешле

почта адресы (булганда);
э.о.з.МУниципальХезМэТкYрсэтYЧеоргаННыЦ,МУНИцИпалЬхезМэт

кyрсатyче органныц, муниципаль хезмат кyрсэтyче органныц, кчп функцияле yзэк

хезмоткаренец, оешмаларныц, <,Щэулэт hэм муниципаль_ хезмэтлэр KYpcoTYHe

оештырУ rур"irд"u 2010 елныц 27 июлендаге 210-Ф3 номерлы Федераль

законныц io статьясындагы 1,1 олешендэ каралган оецмаларныц, аларныц



хезмэткарлэренец шикаять белдерела торган карарлары hэм гамэлларе (гамЭЛ

кылмаулары) турында белешмолэр;
5.6.4. Мера>цагать итYче алар нигезенде муниципаль хезмат кYрсэтYЧе

органныц, муниципаль хезмат кyрсэтyче органныц, муниципаль хезмэткарнец,
купфункЦияле Yзак хезмэткаренец, купфункцияле Yзэк хезмэткоренец, <<,Щэулэт

hэм муниципалЬ хезмэтлор KYpcaTYHe оештырУ турында) 20,10 елныц 27
июлендаге 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешенда
каралган оешмаларныц вазыйфаи затыныц, аларныц хезматкэрларенец карары
haM ,гамэлларе (гамал кылмаулары) белан килешми. Мерэцагать итyче
тарафынНан гариза бирученец дэлилларен раслаучы документлар (булганда), йэ
аларныц кyчермэларе тапшырылырга момкин,

5.7. Муниципаль хезмат кyрсатyче органга, купфункцияле y3экне гамэлге
куючы органга, <,щэулэт hэм муниципаль хезматлар кyрсэryне оештыру турында>
2010 елныЦ 27 июлендаге 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.1 елешенда каралган оешмада яисэ югарыдагы органга (аныц булганда) килгэн
шикаять аны теркэганнэн соц унбиш эш коне эченда каралырга тиеш, а
муниципаль хезмэт кyрсатyче органга, кyп функцияле y3аккэ, оешмаларга,
оешмаларга шикаять белдергэн очракта, ул теркалгэн коннэн соц биш эш коне

эчендо каралырга тиеш, <,щаулэт hэм муниципаль хезматлар кyрсэтyне оештыру
турында> 2010 елныц 27 июлендоге 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1.1 олешенда каралган документларны кабул иry, моражагать
итyчедан документларны кабул иту, йа >цибэрелгэн хаталарны haM хаталарны
тозотyдэ яисэ мондый тозатмэлорнец билгелангон срогы бозылган очракта -

теркэлган кеннэн биш эш кене эчендэ.
5.в, Шикаятьне карау нэтижэларе буенча тубэндэге карарларныц беРСе

кабул итела:
5.s.,1. Шикаять, шул исэптан, кабул ителган карарны юкка чыгару,

муниципаль хезмОт кYрсэтY нэти){эсендэ бирелган документларда >цибэрелген

хаталарны hэм хаталарны тозэтy, меражэгать итyчега Россия Федерациясенец
норматиВ хокукыЙ актларыНда, ТатарстаН РеспублИкасыныц норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый а]сгларда алынмаган акчаларны кире кайтару

рэвешенда да, канагатьлэндерело;
5.S,2. Шикаятьне канагатьландерyдэн баш тарта.
5.9. Олеге булекнец 5,8 пунктында кyрсэтелгэн карар кабул ителган кеННЭН

соц килэ торган коннэн да соцга калмыйча морэжогать иryчега я3мача hэм
морэщогать итyче телаге буенча электрон формада шикаятьне караУ НЭТИЖЭЛЭРе

турында мотивлаштырылган щавап цибэрелэ,
5.9.1. Шикаятьне елеге булекнец 5.9 пунктында кyрсэтелган морэжагатЬ

итyчега )цавапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль
хезмот кyрсатyче орган, куп функцияле yзэк яисэ оешма тарафыннан <,ЩэУлот hЭМ

муниципаль хезматлор кYрсэтYне оештыру турында> 2010 елныц 27 июлендэге
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешенда каралган
гамоллэр турында магьлyмат бирела,, шулай ук китерелган уцайсызлыклар очен
гафу yтенэлэр hэм муниципаль хезмэт Kypcary максатларында моражагатЬ
итyчегэ киракле алдагы гамаллэр турында мэгьлyмат кyрсателэ.

5.9.2. Шикаятьне меражагать итyчегэ жавапта 5.9 пунктында кyрсателгон

щавапта каногатьлэндерелерга тиеш тYгел дип тану очрагында. кабул ИтелгЭН
карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгаН
карарга шикаять бирy тэртибе турында мэгълyмат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ нэтижеларе буенча административ
хокук бозу составы яки щинаять билгелэре билгелангэн очракта, вазыйфаи зат,
шикаятьларне карау буенча 5.3.1 пункты нигезенда вакалэт бирелгэн хе3МэткЭР.
бул ган материалларны прокуратура орган нары на кичекмэстэн цибэрэлэр.



5.,l1. (ДэYлэт hэм муниципаль хезматлэр KYpcoryHe оештыру турында>

2010 елныЦ 27 июлендэге 210_Ф3 номерлы Федераль 3аконныц муниципаль

хезматлэр кYрсаткэндо грil{даннар haM оешмаларныц хокукларын бозуга карата

шикаятьлэрне карау тортибен билгелэуче нигезлэмалэре <<Россия Федерациясе
гращцаннары мера)цэгатьлэрен карау тэртибе турында>2006 елныц 2 маендагы

59-Фз номерлы Федераль закон белэн щайга салына торган менэсабэтлэрго

кагылмыЙ.



Татарстан
Кушымта N01

Республикасы
3еленодольск муниципаль
районы Олы Ачасыр авыл
}кирлеге башкарма комитеты
житэкчесена

Гариза
техник хаталарны тозетy турында

Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ >цибэрелгэн хата турында хэбар итам

(хезмат кyрсэтy атамасы)
Язылган:

.Щерес магьлyмат:

Рехсэт ителган техник хатаны тезэтyегезне hэм муниципаль хезмат нэтищасе
булган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм.
Тубондаге документларн ы терким :

1.

2.
3.
Техник хатаны тозэry турында гаризаны кире каry турында Карар кабул ителгэн
очракта, мондый карарны >цибэруегезне сорыйм:
электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына:
кэгазьда расланган кyчермэ рэвешендэ почта аша почта цибарелгэн адрес
буенча:

Yз ризалыгымны, шулай ук шахси мэгьлyматларны эшкортyгэ (цыю,
системалаштыру, туплау, саклау, тогэллэштерy, яцарту, узгарту), куллану, тарату
(шул исэптан тапшыру), персональ мэгьлyматларны зарарсызлау, блоклау, юк
итy, шулай ук муниципаль хезмэт Kypcaтy кысаларында персональ
могьлyматларны эшкортy очен кирэк булган башка гамоллэр), шул исоптэн
автоматлаштырылган режимда, алар нигезендэ муниципаль хезмэт кyрсатyче
орган тарафыннан карарлар кабул иryне да кертеп, карарлар кабул итyне
раслыйм.
Минем шахесемэ караган hэм мин такьдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай ук
мин керткан мэгьлyматларныц дорес бУлуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага
кушып бирелгэн документлар (документларныц кучермаларе) Россия
Федерациясе законнары белон билгеланган талаплэрга туры килэ, гариза
тапшырган вакытта бу документлар гамэлде hэм дерес белешмэлэр була.
Телефон аша мица тэкъдим ителган муниципаль хезматларнец
сыйфатын бэялау буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирам.

(дата) (имза) (Ф.и.о.)



Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен жаваплы hэм аныц yтэлешен контрольде
ToTyHbl гамалгэ ашыручы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Ящел Yзан муниципаль районы
Олы Ачасыр авыл х(ирлеге башкарма комитеты

Яшел Yзан муниципаль районы
Олы Ачасыр авыл цирлеге Советы

Вазыйфа Телефон Электрон адресы

Олы Ачасыр авыл цирлеге
башлыгы

8(84371)2-56-47 Васr.Zеl@tаtаr.ru

Олы Ачасыр авыл щирлеге
башкарма комитеты сэркатибе

8(84371)2-56-4т Васr.Zеl@tаtаr.ru

Вазыйфа Телефон Электрон адресы

Олы Ачасыр авыл цирлеге
башлыгы

8(в4371)2-56-47 Bacr.Zel@tatar,ru


