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Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы" МКУнең җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре буенча муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

административ регламентларының яңа редакциясен раслау 

турында 

 

 

 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-

ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру максатларында, «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт 

хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтҥнең административ 

регламентларын эшлҽҥ һҽм раслау тҽртибен раслау турында һҽм Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының аерым карарларына ҥзгҽрешлҽр кертҥ хакында» 2010 елның 2 ноябрендҽге 880 номерлы 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары нигезендҽ 

 

КАРАР БИРҼ:  

 

1. «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» тарафыннан җир мҿнҽсҽбҽтлҽре буенча муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

тҥбҽндҽге административ регламентларын яңа редакциядҽ расларга: 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Аерым максатларда гавами сервитут билгелҽҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен гражданнарга 

милеккҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарның һҽм крестьян (фермер) 

хуҗалыкларының милкенҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып 

бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион рҽвешендҽ ҥткҽрелҽ торган торгларда 

арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бакчачылыкны алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ 

(арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар 

милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты; 

- Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты; 

- Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 
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- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бушлай милеккҽ бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы 

билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн тыш) башка категориягҽ кҥчерҥ турында карар кабул итҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалануга бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Алдан килештерҥ буенча җир кишҽрлеге бирҥ турында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты; 

- Җир кишҽрлеклҽрен бушлай милеккҽ бирҥ хокукына ия затлар буларак исҽпкҽ куюда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ регламент; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Җир участогыннан даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалану хокукын яки җир кишҽрлегеннҽн 

гомерлек мирас итеп файдалану хокукын туктату турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ сату буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган торгларда сату 

юлы белҽн милеккҽ бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽ булган җирлҽрне яки җир кишҽрлеген куллануга рҿхсҽт бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

- Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты; 

Муниципаль милектҽ булган җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм шҽхси милектҽ булган 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламенты; 

- Территориялҽрнең кадастр планында җир участогының яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын раслау буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты. 

2. Ҽлеге карар ҥз кҿченҽ кергҽннҽн бирле «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУнең муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең административ 

регламентларының яңа редакциясен раслау турында»  2018 елның 11 декабрендҽге 1023 номерлы карар 

ҥз кҿчен югалткан дип санарга. 

3. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен тикшереп торуны «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисенҽ (килешҥ буенча) йҿклҽргҽ. 

 

 

 Җитҽкче                                                                                                                                Л.Н. Маняпов 
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1нче кушымта  

 

 

Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген сатулар ҥткәрмичә генә 

арендага бирҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

Административ регламенты 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба – Регламент) муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ арендага бирҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба - муниципаль хезмҽт)  

1.2. Муниципаль хезмҽтне алучылар: Россия Федерациясе Җир кодексының 

39.6 ст. 2 пунктында каралган (1 нче кушымта) физик һҽм юридик затлар (алга таба - гариза 

бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 

2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне 

ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. 

tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече 

тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, 

гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма 

хакимиятнең федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 

03.10.2011, №40, 5559 ст.);  

«Җир тҿзелеше турында» 2001 елның 18 июнендҽге 78-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 

78-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 25.06.2001, № 26, 2582 ст.); 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 
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елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) 

(РФ законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Кҿндҽшлекне яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 

таба – 135-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы), 31.07.2006, № 31 (1 ч.), 3434 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, 

№31, ст. 4179);  

«Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен арендалау вакытында аренда 

тҥлҽвен билгелҽҥнең тҿп принциплары һҽм аренда тҥлҽве кҥлҽмен билгелҽҥ кагыйдҽлҽре турында, 

шулай ук Россия Федерациясе милкендҽге җирлҽр ҿчен аренда тҥлҽве кертҥ тҽртибен, шартларын һҽм 

срокларын билгелҽҥ турында» 16.07.2009 ел, №582 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба-582 карар) 

(27.07.2009, №30, 3821 ст.); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында 

территориянең кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр 

планында урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 

боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының «Гариза бирҥченең сату ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеген 

алу хокукын раслый торган документлар исемлеген раслау турында» 12.01.2015 ел, №1 боерыгы (алга 

таба - №1 боерык) (хокукый мҽгълҥмат рҽсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 28.02.2015-

28.02.2015); 

Татарстан Республикасы Җир кодексының 10.07.1998 ел, № 1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан 

Республикасы, № 10-11, 22.01.2005); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ 

номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика 

Татарстан, № 155-156, 03.08.2004; 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр 

һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга 

таба - Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ; 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) 

белҽн расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен 

раслау турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген 

оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ 

(шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) дигҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорау аңлашыла (210-ФЗ санлы Федераль законның 2 маддҽсе 2 пункты, 

27.07.2010 ел). Гариза Башкарма комитет карары белҽн расланган ҥрнҽк яки стандарт бланкта ирекле 

формада тутырыла. 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартына 

талҽп исеме 
Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген 

сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ арендага бирҥ 

 РФ ҖК 39.6 ст 

 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры 

кҥрсҽтҥче башкарма хакимият органы исеме 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1. Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ 

арендага бирҥ турында карар (3 нче кушымта) 

2. Җир кишҽрлеген арендага бирҥ шартнамҽсе (4 

нче кушымта), җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру акты (5 

нче кушымта). 

3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат 

 

2.4.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатылу 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары 

белҽн каралган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы 

Җир кишҽрлеген арендага бирҥ турында карар 

кабул итҥ гариза алынган кҿннҽн 12 кҿн эчендҽ. 

Имза куелган шартнамҽне бирҥ гариза бирҥчегҽ 

карарны биргҽн кҿннҽн ике кҿн эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып 

тору каралмаган 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар һҽм башка норматив хокукый 

актлар, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр, аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны тапшыру тҽртибе нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге 

1) Гариза; 

 2) шҽхесне раслаучы докмент; 

3) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

 4) территориялҽрнең кадастр планында җир 

кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир 

участогы тҿзергҽ һҽм территорияне межалау проекты расланмаса, 

аның чиклҽрендҽ җир участогы тҿзҥ каралган); 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган ҿстҽмҽ 

документлар исемлеге, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдаланучының 

категориясенҽ карап,  6нчы Кушымтада китерелгҽн. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 номерлы Боерык 
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Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

кул куелган электрон документ рҽвешендҽ, гомуми 

файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул 

исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагындагы һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы булган 

документларның тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан , шул 

исҽптҽн электрон рҽвештҽ аларны алу 

ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына 

торган документлар исемлеге, хезмҽтне алучылар 

категориясенҽ карап 6 нчы кушымтада китерелгҽн. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы гариза 

бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

1 номерлы Боерык  

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге  

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган.  
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тору яисҽ кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге  

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн 

җир законнары нигезендҽ сату ҥткҽрмичҽ җир 

кишҽрлеге алу хокукына ия булмаган зат мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

2) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге даими (срогы 

чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында 

бирелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге 

хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе ҖК 39.10 

статьясының 2 пунктындагы 10 пунктчасы нигезендҽ җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге гражданнар тарафыннан РФ ҖК 

39.16 ст. коммерцияле булмаган оешма рҽвешендҽ, шҽхси торак 

тҿзҥ максатларында яшелчҽчелек, бакчачылык, дача хуҗалыгын 

алып бару яки территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен 

тҿзелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдалану милкенҽ керҽ 

икҽн, коммерциячел булмаган оешма ҽгъзасына яисҽ ҽлеге 

коммерциячел булмаган оешма ҽгъзасына гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан тыш; 

4) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегендҽ, сервитут шартларында яки җир 

кишҽрлегендҽ урнашмаган 

очракта, гражданнар яки юридик затлар карамагында булган 

бина, корылма, корылма (шул исҽптҽн корылма тҿзелеп бетмҽгҽн) 

урнашкан, шулай ук РФ ҖК 39.36 статьясының 3 пункты белҽн 

каралган объект урнаштырылган, һҽм бу рҿхсҽт ителгҽн 

файдалануга яки җир участогы бирҥ турындагы гариза белҽн 

ҽлеге биналарның, корылмаларның, аларда биналарның 

милекчесе, бу объектның тҽмамланмаган тҿзелеш объектының 

хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

5) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽ булган бина, корылма, 

тҽмамланмаган тҿзелеш объекты урнашкан, ҽгҽр сервитут 

шартларында җир кишҽрлегендҽ (шул исҽптҽн тҿзелеп бетмҽгҽн 
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корылма) урнаштырылса яки җир кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналарның, 

тҿзелеп бетмҽгҽн объектыннан тыш; 

6) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽн чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

7) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен, ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче җир кишҽрлеген милеккҽ бирҥ турында гариза 

белҽн, даими (сроксыз) файдалану яисҽ җир кишҽрлеген арендага 

бирҥ турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, җир 

кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык тҥлҽҥсез 

файдалану турында гариза белҽн дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен резервланган; 

8) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата башка 

зат белҽн тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында килешҥ 

тҿзелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн бина, 

корылма, аларда биналарның, мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объектының хуҗасы яки 

мондый җир кишҽрлегенең хокукка ия булуы турында гариза 

белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш; 

9) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге чит ил территориясендҽ урнашкан, аңа карата 

башка зат белҽн тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ яисҽ җир кишҽрлеге, ҽгҽр 

мондый җир кишҽрлеге федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн очраклардан тыш, аңа карата башка 

зат белҽн территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн җир участогыннан тҿзелгҽн һҽм мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн, кҥрсҽтелгҽн объектлар 

тҿзелешенҽ вҽкалҽтле; 

10) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 
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килешҥ яки тҿзелеп беткҽн территорияне ҥстерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн һҽм 

территорияне планлаштыру буенча расланган документация 

нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш, җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн, территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында килешҥ яки тҿзелеп беткҽн 

территорияне ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн, ҽлеге затның 

ҽлеге объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тота; 

11) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге аукцион предметы булып тора, аны 

ҥткҽрҥ турында хҽбҽр РФ ҖК 39.11 статьясының 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган; 

12) җир кишҽрлегенҽ карата аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн РФ ҖК 39.11 статьясының 4 пунктындагы 6 

пунктчасында каралган Россия Федерациясе ҖК 39.11 

статьясындагы 4 пунктының 

6 пунктчасында, мондый җир кишҽрлегенең Россия Федерациясе 

ЗК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4пунктчасы һҽм вҽкалҽтле 

орган тарафыннан ҽлеге аукционны Россия Федерациясе ҖК 

39.11 статьясының 8 пунктында каралган нигезлҽр буенча 

ҥткҽрҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителмҽгҽн очракта, аны 

сату; 

13) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегенҽ карата Россия Федерациясе ҖК 39.18 

статьясының 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ шҽхси торак 

тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы яки крестьян (фермер) хуҗалыгын тормышка ашыру 

ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында хҽбҽрнамҽ бастырып 

чыгарылганда һҽм урнаштырылганда; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану, линияле 

объектны территорияне планлаштыру проекты нигезендҽ 

урнаштыру очракларыннан тыш, җир кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми; 
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15) соратып алына торган җир кишҽрлеге, РФ ҖК 39.10 

статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн очракта, оборона һҽм 

куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн 

ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча файдаланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелмҽгҽн; 

16) коммерциячел булмаган гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн оешманың җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге мҽйданы яшелчҽчелек, бакчачылык 

алып бару ҿчен федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽменнҽн артып китҽ; 

17) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада 

расланган территориаль планлаштыру документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру документлары нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки 

җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн 

һҽм җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге 

объектлар тҿзелешенҽ вҽкалҽтле зат кире кайтарылды; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия 

Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы, Россия 

Федерациясе субъекты дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге бинаны, корылманы тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле булмаган зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) хокукларның билгелҽнгҽн рҽвешендҽ җир 

кишҽрлеге бирҥ рҿхсҽт ителми; 

20) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада аңа 

кҥрсҽтелгҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалануның тҿре 

билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата аны 

бирҥне алдан килештерҥ турында карар кабул ителгҽндҽ, аның 

гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланмаган һҽм җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн бу карарда кҥрсҽтелмҽгҽн зат мҿрҽҗҽгать 
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иткҽндҽ; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада кҥрсҽтелгҽн мондый җир кишҽрлеген бирҥ 

максаты, мондый җир кишҽрлеген мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы йортны авария хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яисҽ 

реконструкциялҽнергҽ тиешле дип тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш, тартып алынган максатларга туры 

килми; 

24) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге чиклҽре “Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры 

турында” Федераль закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

25) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге мҽйданы җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы, 

территорияне межалау проекты яисҽ урман кишҽрлеклҽренең 

проект документларында кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан артып китҽ, алар 

нигезендҽ мондый җир кишҽрлеге ун проценттан артык тҿзелгҽн. 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен 

алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ   

 

РФ ҖКның 39.16 ст.  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган  документ 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми   

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, мондый 

тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы 

турында мҽгълҥматны да кертеп, кҥлҽме һҽм 

алу нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 
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мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең максималь срогы 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында шул исҽптҽн электрон 

рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган 

биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата 

талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек һҽм 

сыйфат кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 
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ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы 

органының телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы 

органының телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы 

буенча (экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ ярдҽмендҽ, статьяда каралган 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ.  

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр 

булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда 

алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба 

- КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ 

ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт экстерриториаль 

принцип буенча кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон 

рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) консультирование заявителя; 

2) принятие и регистрация заявления; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) подготовка результата муниципальной услуги; 

5) заключение договора и выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт 

алуга башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла.  

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен 

тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган. 

 3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 
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3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

формалаштыру һҽм юнҽлтҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган документлар (белешмҽлҽр) бирҥ турындагы 

соратуларны җибҽрҽ. Документлар (белешмҽлҽр) исемлеге хезмҽт алучыларның категориясенҽ карап 

билгелҽнҽ (6 нчы кушымта). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза теркҽлгҽннҽн соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн соратулар.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин 

итҥчелҽр белгеч(лҽр) соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

тормышка ашырылалар: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (мҽгълҥматлар) буенча, ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмаган вакытта; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча – ҽгҽр дҽ ведомствоара сорату ҽзерлҽҥ һҽм 

ведомствоара талҽпкҽ җавап җибҽрҥнең федераль законнар, Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҥче 

оешмага кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) яисҽ баш тарту 

турында хҽбҽрнамҽ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Палата белгече кергҽн белешмҽлҽр нигезендҽ: 

сату ҥткҽрмичҽ, җир кишҽрлеген милеккҽ бирҥ турында карар проектын (алга таба – карар) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында кире кагуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп хат проектын 

ҽзерли (ҽлеге Регламентның 2.9. пунктында каралган нигезлҽр булганда); 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ документ проектын рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра; 

карар проектын яки баш тарту турында хатны Палата җитҽкчесенҽ (аның 

тарафыннан вҽкалҽтле затка) имза куюга җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар соратуларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза куюга җибҽрелгҽн 

документ проекты. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аның тарафыннан вҽкалҽтле зат) документка яки баш тарту турында 

хатка имза куя. Карарны Палата мҿһере белҽн раслый. Имза куйган документны Палата белгеченҽ 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар документ проекты раслауга 

кергҽн кҿнне тормышка ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имза куелган карар яки җир кишҽрлеген бирҥдҽн баш тарту турында 

хат. 

3.5.3. Палата белгече: 

карар яки баш тарту турында хатны терки; 

гариза бирҥчене (аның вҽкилен) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр бирҽ, рҽсмилҽштерелгҽн карарны яки документларны 

рҽсмилҽштерҥдҽн баш тарту турында хатны бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар Палата җитҽкчесе тарафыннан (аның тарафыннан 

вҽкалҽтле зат) документлар имзаланган кҿнне тормышка ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул куйдырып рҽсмилҽштерелгҽн карар 

бирҽ яки баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

карар бирҥ – 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 
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баш тарту турында хатны почта аша җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган 

процедура тҽмамлаганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн карар яки баш тарту турында җибҽрелгҽн хат.  

3.6 Шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тапшыру. 

3.6.1. Палата белгече: 

җир кишҽрлеген милеккҽ бирҥ шартнамҽ проектын ҽзерли (алга таба – шартнамҽ); 

Палата рҽисе тарафыннан имзаланган шартнамҽне шартнамҽлҽр теркҽҥ журналында терки; 

гариза бирҥчегҽ имза куйдырып шартнамҽ бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза бирҥчегҽ карарны биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ тормышка ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ 

3.6.2. Палата белгече кул куелган килешҥ алгач, җир кишҽрлеген ҿч нҿсхҽдҽ кабул итҥ - тапшыру 

акты тҿзи. Гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген кабул итҥ - тапшыру актының һҽм кул кую ҿчен аренда 

шартнамҽсенең 3 нҿсхҽсен бирҽ. Актка һҽм Шартнамҽгҽ кул куйганнан соң, мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген арендага алу шартнамҽсенең нҿсхҽсен җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру акты белҽн бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза бирҥче килгҽн кҿнне, 

чират буенча 15 минут эчендҽ тормышка ашырылалар. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ һҽм кабул итҥ тапшыру акты. 

 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле 

вҽкил) шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап 

язылган гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ 

тормышка ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 
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Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. 

Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп 

тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки 

еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 

уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, 

хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма 

мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 

гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга 

җаваплы инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 

органының структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив 

хокукый актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул итҥдҽн баш тарту; 
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5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм 

башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон 

рҽвештҽ язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

Нурлат муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) 

файдаланып, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган 

очракта) аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 

баш тартуына карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп 

алганда йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн 

срогы бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи 

затының яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре 

теркҽлергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне 

карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 
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5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

ачыкланган хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

Палата тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 

бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны 

теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең 

эш регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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 1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан ҿземтҽ 

 

Статья 39.6. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽрен арендага һҽм сатулар 

ҥткҽрмичҽ бирҥ очраклары 

 

2. Тҥбҽндҽгелҽрне тҽкъдим иткҽн очракта дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген 

арендалау шартнамҽсе сатуларны ҥткҽрмичҽ генҽ тҿзелҽ: 

1) Россия Федерациясе Президенты Указы яисҽ кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ юридик затларга җир 

кишҽрлеге бирҥ; 

2) Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары нигезендҽ юридик затларга җир кишҽрлеге бирҥ, 

социаль-мҽдҽни объектларны урнаштыру, ҽлеге объектларның, инвестиция проектларының Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн критерийларга туры килҥ-килмҽве шартында 

масштаблы инвестицион проектларны гамҽлгҽ ашыру ҿчен, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн критерийларга туры килҥ-килмҽҥне кҥздҽ тотып башкарыла; 

3) юридик затларга, Россия Федерациясе субъектының югары вазыйфаи заты кҥрсҽтмҽсе 

нигезендҽ, социаль-мҽдҽни һҽм коммуналь-кҿнкҥреш объектларын урнаштыру, ҽлеге объектларның, 

инвестиция проектларының Россия Федерациясе субъектлары законнары белҽн билгелҽнгҽн 

критерийларга туры килҥ шарты белҽн, масштаблы инвестицион проектларны гамҽлгҽ ашыру ҿчен, 

Россия Федерациясе субъектының иң югары вазыйфаи заты кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ; 

4) Россия Федерациясенең халыкара йҿклҽмҽлҽрен ҥтҽҥ ҿчен, шулай ук юридик затларга электр, 

җылылык, газ һҽм су белҽн тҽэмин итҥ, ташландык суларны агызу, элемтҽ, нефть ҥткҽргечлҽр, федераль, 

региональ яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ; 

5) дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегеннҽн, шул исҽптҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен бирелгҽн җир кишҽрлегеннҽн, ҽлеге пунктның 6 һҽм 8 пунктларында 

башкасы каралмаган булса, мондый җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе тҿзелгҽн затка; 

6) коммерциячел булмаган оешмага индивидуаль торак тҿзелеше максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн, гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ кертелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, ҽлеге коммерцияле булмаган оешма 

ҽгъзаларына яисҽ, ҽгҽр бу коммерциячел булмаган оешма ҽгъзаларының гомуми җыелышы карары 

белҽн каралса, территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн; 

7) коммерцияле булмаган оешмага гражданнар тарафыннан бакчачылык, яшелчҽчелек, дача 

хуҗалыгы алып бару ҿчен тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн, гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ кертелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, ҽлеге коммерцияле булмаган оешма 

ҽгъзаларына; 

8) коммерциячел булмаган оешмага гражданнар тарафыннан бакчачылык, яшелчҽчелек, дача 

хуҗалыгы алып бару ҿчен яисҽ индивидуаль торак тҿзелеше максатларында территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен яисҽ ҽлеге коммерциячел булмаган оешманың гомуми файдаланудагы милкенҽ 

кертелгҽн җир кишҽрлеге ҽйлҽнешендҽ чиклҽнгҽн бҥлеге нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир кишҽрлеге; 

9) биналар, корылмалар урнашкан җир кишҽрлеге милекчелҽренҽ һҽм (яки) ҽлеге кҥчемсез милек 

объектлары хуҗалык алып бару хокукында яисҽ РФ Законының 39.20 статьясында каралган очракларда 

оператив идарҽ хокукында бирелгҽн затларга оператив идарҽ хокукында; 

10) тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объектлары урнашкан җир участогы милекчелҽренҽ, ҽлеге 

статьяның 5 пунктында каралган очракларда, аларны тҿзеп бетермҽгҽн тҿзелеш объектлары 

милекчелҽренҽ тҿзҥ эшлҽрен тҽмамлау ҿчен бер тапкыр тапкыр; 

11) юридик затларның даими (сроксыз) файдаланудагы җир кишҽрлегеннҽн файдаланучыларга, 

РФ Законының 39.9 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн юридик затлардан тыш; 

12) авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрнең ҽйлҽнеше турында «Федераль закон белҽн 

билгелҽнгҽн очракларда крестьян (фермер) хуҗалыгына яисҽ авыл хуҗалыгы оешмасына җир 

кишҽрлеге бирҥ»; 

13) тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлеге белҽн тҿзелгҽн затка, аның белҽн 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн затка; 

13.1) эконом класслы торак тҿзҥ максатларында территорияне ҥзлҽштерҥ ҿчен яисҽ эконом 

класслы торак тҿзҥ максатларында территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен, эконом класслы торак 

тҿзҥ максатларында территорияне ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яки эконом класслы торак тҿзҥ 

максатларында территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзегҽн юридик затка; 
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14) федераль законнар, Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен беренче 

чиратта яки чираттан тыш алу хокукына ия гражданнарга җир кишҽрлеге бирҥ; 

15) Россия Федерациясе ҖК 39.18 статьясы нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше ҿчен гражданнарга 

җир кишҽрлеклҽре, торак пункт чиклҽрендҽ, гражданнарга һҽм 

крестьян (фермер) хуҗалыкларына шҽхси ярдҽмче хуҗалык, бакчачылык алып бару ҿчен крестьян 

(фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен; 

16) дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеген арендалау хокукында 

гражданга яисҽ юридик затка бирелгҽн җир кишҽрлеге урынына; 

17) Россия Федерациясендҽ дҽҥлҽт реестрына кертелгҽн казак җҽмгыятьлҽре 

(алга таба - казак җҽмгыятьлҽре) дини оешмаларга җир кишҽрлеге авыл хуҗалыгы җитештерҥен 

гамҽлгҽ ашыру, Россия Федерациясе субъекты законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн территориядҽ казак 

җҽмгыятьлҽренең традицион тормыш рҽвешен һҽм хуҗалык итҥ рҽвешен саклау һҽм ҥстерҥ ҿчен җир 

кишҽрлеге; 

18) ҽлеге Кодекс нигезендҽ дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген сату 

ҥткҽрмичҽ, шул исҽптҽн бушлай алырга хокуклы затка, ҽгҽр мондый җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен калдырылган булса, йҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнсҽ; 

19) җир кишҽрлеге гражданинга печҽн чабу, авыл хуҗалыгы хайваннарын кҿтҥ, торак пункт 

чиклҽре белҽн урнашкан яшелчҽчелекне яки җир кишҽрлеген алып бару, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып 

бару ҿчен гражданинга җир кишҽрлеге бирҥ турында; 

20) җир асты байлыкларыннан файдалануга бҽйле эшлҽр башкару ҿчен кирҽкле җир кишҽрлеге; 

21) махсус икътисадый зона чиклҽрендҽ яки аның янҽшҽсендҽге территориядҽ урнашкан җир 

кишҽрлеге, махсус икътисадый зона резиденты яки аның янҽшҽсендҽге территориядҽ, аны махсус 

икътисадый зоналар турында Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җҽлеп иткҽн 

очракта, федераль бюджет акчалары, Россия Федерациясе субъекты бюджеты, җирле бюджет акчалары 

хисабына булдыру функциялҽрен ҥтҽҥ ҿчен, махсус икътисадый зона чиклҽрендҽ һҽм аның 

янҽшҽсендҽге территориядҽ кҥчемсез милек объектларын финанслауның бюджеттан тыш чыганаклары 

ҽлеге һҽм элек тҿзелгҽн кҥчемсез милек объектлары белҽн идарҽ итҥ буенча; 

22) махсус икътисадый зона чиклҽрендҽ яки аның янҽшҽсендҽге территориядҽ урнашкан җир 

кишҽрлеге, инфраструктура объектларын тҿзҥ ҿчен, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте вҽкалҽтле федераль 

башкарма хакимият органы тарафыннан махсус икътисадый зона инфраструктурасын ҥстерҥ ҿлкҽсендҽ 

ҥзара ярдҽм итешҥ турында килешҥ тҿзелде. Махсус икътисадый зона инфраструктурасын ҥстерҥ 

ҿлкҽсендҽ ҥзара ярдҽм итешҥ турында килешҥнең якынча формасы Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

вҽкалҽтле федераль башкарма хакимият органы тарафыннан раслана; 

23) концессион килешҥ, дҽҥлҽт-шҽхси партнерлык турында килешҥ, муниципальшҽхси 

партнерлык турында килешҥ белҽн кҥздҽ тотылган эшчҽнлекне тормышка ашыру ҿчен кирҽкле, ҽлеге 

килешҥлҽр тҿзелгҽн затка җир кишҽрлеге; 

23.1) коммерцияле файдаланудагы наемга алынган йортны тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында территорияне ҥзлҽштерҥ ҿчен яки социаль файдаланудагы наемга алынган йортны тҿзҥ 

һҽм эксплуатациялҽҥ максатларында территорияне ҥзлҽштерҥ ҿчен җир кишҽрлеге коммерциячел 

файдаланудагы наемга алынган йортны тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яки социаль файдаланудагы наемга алынган йортны тҿзҥ һҽм 

эксплуатациялҽҥ максатларында территорияне ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн затка һҽм социаль 

файдаланудагы наемга алынган йортны тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ ҿчен, социаль файдаланудагы наемга алынган йортларны тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында территориялҽрне ҥзлҽштерҥ ҿчен Россия Федерациясе субъекты яисҽ муниципаль 

берҽмлек тарафыннан тҿзелгҽн; 

24) аучылык хуҗалыгы ҿлкҽсендҽ эшчҽнлек тҿрлҽрен гамҽлгҽ ашыру ҿчен кирҽк булган җир 

кишҽрлеге, аучылык хуҗалыгы килешҥе тҿзелгҽн затка;; 

25) ҽгҽр бу объектларны урнаштыру территориаль планлаштыру документлары белҽн федераль, 

региональ яки җирле ҽһҽмияттҽге объектлар буларак каралган булса, сусаклагычларны һҽм (яки) 

гидротехник корылмаларны урнаштыру ҿчен җир кишҽрлеге; 

26) автомобиль юлларының юл буе полосалары һҽм юл буе полосалары 

чиклҽрендҽ «Россия автомобиль юллары» дҽҥлҽт компаниясе эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен җир 

кишҽрлеге; 

27) гомуми файдаланудагы тимер юл транспорты инфраструктурасы 

объектларын урнаштыру ҿчен «Россия тимер юллары» ачык акционерлык җҽмгыяте эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен җир кишҽрлеге; 



 23 

28) территориаль ҥсеш зонасы резидентлары реестрына кертелгҽн территориаль ҥсеш зонасы 

резидентына инвестиция декларациясе нигезендҽ инвестицион проектны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кҥрсҽтелгҽн зона чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге; 

29) биологик су ресурсларын табу (чыгару) хокукына ия булган затка, аларны файдалануга бирҥ 

турындагы карар, балык тоту участогы яки су биологик ресурслардан файдалану килешҥе бирҥ 

турындагы шартнамҽ нигезендҽ, ҽлеге карар яисҽ шартнамҽлҽрдҽ каралган эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру 

ҿчен җир кишҽрлеге яки балык тоту участогы бирҥ турындагы шартнамҽ нигезендҽ җир кишҽрлеге; 

30) атом-тҿш җайланмаларын, радиация чыганакларын, атом-тҿш материалларын һҽм радиоактив 

матдҽлҽрне саклау пунктларын, радиоактив калдыкларны саклау пунктларын һҽм радиоактив 

калдыкларны кҥмҥ пунктларын урнаштыру ҿчен юридик затка җир кишҽрлеген урнаштыру турында 

карарлар Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан кабул ителгҽн; 

31) авыл хуҗалыгы җитештерҥен алып бару ҿчен билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге арендаторына, 

мондый җир кишҽрлеген арендалау турындагы яңа шартнамҽне тҿзҥ турындагы гариза ҽлеге арендатор 

тарафыннан элек мондый җир участогын арендалау шартнамҽсенең гамҽлдҽ булу вакыты чыккан кҿнгҽ 

кадҽр бирелгҽн булса; 

32) ҽгҽр бу арендатор ҽлеге статьяның 3 һҽм 4 пунктлары нигезендҽ мондый җир кишҽрлеген 

арендалау буенча яңа шартнамҽ тҿзҥ хокукына ия булса (ҽлеге пунктның 31 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеклҽре арендаторыннан тыш). 

3. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен арендалаучы гражданнар һҽм 

юридик затлар тҥбҽндҽге очракларда мондый җир кишҽрлеклҽрен сату ҥткҽрмичҽ генҽ арендага алу 

буенча яңа шартнамҽ тҿзҥгҽ хокуклы: 

1) җир кишҽрлеге гражданнарга яисҽ юридик затка, РФ Законының 39.12 статьясындагы 13, 14 һҽм 

20 пунктларында каралган очраклардан тыш, сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ арендага бирелгҽн); 

2) җир кишҽрлеге гражданга бакчачылык яки дача хуҗалыгын алып бару ҿчен аукционда бирелде. 

4Җир кишҽрлеген арендалаучылар булып торучы граждан яисҽ юридик зат ҽлеге статьяның 3 

пунктында кҥрсҽтелгҽн очракларда мондый җир кишҽрлеген арендага алу буенча яңа шартнамҽ тҿзҥ 

хокукына ия: 

1) мондый җир участогын арендалау буенча яңа шартнамҽ тҿзҥ турында гариза ҽлеге граждан яисҽ 

бу юридик зат тарафыннан элек тҿзелгҽн җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенең гамҽлдҽ булу срогы 

чыкканчыга кадҽр бирелгҽн; 

2) ҽлеге кодекс, башка федераль законнарда каралган очракларда мондый җир кишҽрлеген алу 

хокукына башка зат ия тҥгел; 

3) элегрҽк мондый җир участогын арендалау килешҥе ҽлеге граждан яисҽ ҽлеге юридик зат белҽн 

РФ Законының 46 статьясындагы 1 һҽм 2 пунктларында каралган нигезлҽр буенча ҿзелмҽгҽн булса; 

4) мондый җир участогын арендалау турындагы яңа шартнамҽ тҿзелгҽн вакытка ҽлеге статьяның 2 

пунктындагы 2-30 пунктындагы 1-30 пунктчаларда каралган аренда килешҥе торглар ҥткҽрмичҽ 

тҿзелгҽн җир кишҽрлеген сату ҿчен нигез бар. 
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2нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-

хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

__________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Җир кишәрлеген сатулар ҥткәрмичә генә арендага бирҥ турында 

гариза 

 Сездҽн__________________________________________ 

_____________________________________________________нигезендҽ сорыйм, 

(39.6 ст.2 пунктында каралган нигез кҥрсҽтелҽ.) 

җир кишҽрлеген мҽйданы белҽн тҽэмин итҥ___________ кв. м., кадастр номеры 

_____:___, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ муниципаль районы( шҽһҽр 

округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________сатуларны ҥткҽрмичҽ ____ 

елга бирергҽ. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ 

мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим 

ителә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә 

кертеп, килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк 

кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның 

сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза 

биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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3нче кушымта 

 

 

               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                    №_____                                                            

 

Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ турында 

  

 РФ Җир кодексының ____ статьясы, «Кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ 

хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, Татарстан Республикасы _______ муниципаль 

районының (шҽһҽр округының) _______ елдагы _______ номерлы карары белҽн расланган муниципаль 

районның (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы турындагы Нигезлҽмҽгҽ 

таянып, _______ муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

БОЕРДЫ: 

1. __________________________ җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча 

урнашкан: ___________ муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________ йорт ________сатуларны ҥткҽрмичҽ ____ елга бирергҽ. 

2. Кҥрсҽтелгҽнне беркететгҽн исемлектҽ расларга (1 нче кушымта): 

 - җир кишҽрлегенең аренда тҥлҽве бҽясе (аренда тҥлҽве бҽясе 582 номерлы карар нигезендҽ 

билгелҽнгҽн). 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының(шҽһҽр округы) 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе  

                                                                                                ____________________ 
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4 нче кушымта 

 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе Россия Федерациясе Җир кодексының 39.8 статьясы 

нигезләмәләрен ҥз эченә алырга тиеш. Тҥбәндәге килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән 

кушымталарны ҥз эченә алмый 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе 

№ _____  

  

 _____________     «______» _______________20___ел 

 

Татарстан Республикасы муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы, «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы» МКУ рҽисе _______________йҿзендҽ, _______  расланган Устав нигезендҽ, алга 

таба«Арендачы» дип йҿртелҥче һҽм _________________________, паспорт 

___________№________________, бирелгҽн ______________________________, тҥбҽндҽге адрес буенча 

яшҽҥче: Россия Федерациясе, ___________________________________, икенче яктан «Арендатор», 

икесе бергҽ «Яклар», муниципаль районының (шҽһҽр округының)Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасының № _______  «____» ___________20_______ел «Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ 

арендага бирҥ турында» боерыгы нигезендҽ  тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге шартнамҽне тҿзеделҽр: 

 

1. Шартнамҽ предметы 

1.1. Арендачы тҥбҽндҽге характеристикалары җир кишҽрлеген бирҽ, ҽ Арендатор арендага кабул 

итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_______________:_______; 

1.1.2. Урнашкан урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль  

районы, ___________________________ ____________ урамы.______ йорт; 

1.1.3. Гомуми мҽйдан: _____ (__________________) кв.м;  

1.1.4. максатчан билгелҽнеше (категория) - _________________________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _________________________  

1.2. Җир кишҽрлеген арендалау срогы билгелҽнҽ:  ___ алып___ (____) елга. Җир кишҽрлеген кабул 

итҥ-тапшыру актында кҥрсҽтелгҽн датадан арендага бирҥче тарафыннан ҽлеге шартнамҽнең мҽҗбҥри 

кушымтасы булып санала. 

1.3. Сервитутларның (йҿклҽмҽлҽрнең) билгелҽнгҽн чиклҽре җир кишҽрлегенең кадастр 

паспортында билгелҽнгҽн, ул ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып тора.  

1.4. Арендага бирҥче җир кишҽрлегенең Арендодатель белмҽгҽн һҽм рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

буенча чиклҽнмҽгҽн ҿченче затларның хокуклары һҽм дҽгъвалары белҽн йҿклҽнмҽгҽн булуын 

гарантияли.  

 

2.ТҤЛҼҤ ШАРТЛАРЫ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

2.1. Аренда тҥлҽвен исҽплҽҥ ҽлеге Шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булган Килешҥгҽ кушымтада 

китерелгҽн. 

2.2. Җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽнергҽ тиешле сумма: _______________ . 

(_____________________________ сум). 

2.3. Аренда тҥлҽве тҥбҽндҽге счетка кҥчерелҽ: № __________________  ______________________ 

БИК _______________________, КПП ________________, КБК __________________, ИНН 

_________________, алучысы-РФ Федераль казначылыгының ТР буенча идарҽсе, муниципаль районның 

(шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы),ОКАТО _______________________ 

2.4. Аренда тҥлҽве арендатор тарафыннан квартал саен агымдагы кварталның 15 числосына кадҽр, 

физик затлар ҿчен - агымдагы елның 10 числосыннан да соңга калмыйча, ҽгҽр законнарда башкача 

билгелҽнмҽгҽн булса, ай саен аренда тҥлҽве юридик затлар ҿчен тулы кҥлҽмдҽ кертелҽ. 

2.5. Аренда тҥлҽве ҽлеге шартнамҽнең 1.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн датадан исҽплҽнҽ. 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Арендатор бурычлы: 

3.1.1. Кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ 

алуны гамҽлгҽ ашыручы органда җир кишҽрлеген арендалау кҥчешен ҥз хисабына теркҽргҽ. 
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3.1.2.  Ҽлеге шартнамҽнең 2.2 п. пунктында кҥрсҽтелгҽн сумманыКилешҥнең 2.4 п. 

билгелҽнгҽн срокларда тҥлҽргҽ. 

3.1.3. Килешҥнең 2.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн тҥлҽҥ срогы барлыкка килгҽннҽн соң икенче 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча, Арендачыга җир кишҽрлеген арендалау фактын раслый торган тҥлҽҥ 

документларын тапшырырга. Участокны ҽлеге шартнамҽнең 1.1.5 п. кҥрсҽтелгҽн рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану нигезендҽ генҽ кулланырга. 

3.1.4.  Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, җирлҽрне тискҽре (зарарлы) 

йогынтылардан яклау, нҽтиҗҽдҽ җир кишҽрлеген деградациялҽҥ бара торган җир кишҽрлеген пычрату 

һҽм чҥплҽҥ нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ максатларында чаралар кҥрергҽ. 

3.1.5. Дҽҥлҽт контроле һҽм кҥзҽтчелеге органнарына аны карау ҿчен җир кишҽрлегенҽ ирекле 

керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

3.1.6.  кишҽрлектҽ эксплуатациялҽҥ һҽм ремонт хезмҽтлҽре талҽплҽре нигезендҽ җир 

кишҽрлеген карап тоту, электр тапшыру линиялҽрен, элемтҽ линиялҽрен (шул исҽптҽн линияле кабельле 

корылмаларны), нефть ҥткҽргечлҽрне, газҥткҽргечлҽрне һҽм башка торбаларны, коммуналь һҽм 

инженерлык челтҽрлҽрен, юлларны, юлларны ремонтлау һҽм аларга хезмҽт кҥрсҽтҥ шартларын ҥтҽргҽ, 

җир кишҽрлегендҽ урнашкан гомуми файдалану объектларыннан тҥлҽҥсез һҽм тоткарлыксыз 

файдалануны тҽэмин итҽргҽ. 

3.2. Арендачы  бурычлы: 

3.2.1. Шартнамҽнең барлык шартларын тулы кҥлҽмдҽ башкарырга. 

3.2.2. Тапшыру акты буенча Арендаторга участокны яисҽ килешҥ буенча ул булмаганда 

тапшырырга. 

3.2.3. Арендаторны ҽлеге Килешҥнең 11 п. кҥрсҽтелгҽн реквизитларның ҥзгҽрҥе турында аренда 

тҥлҽвен санап чыгу ҿчен хҽбҽр итҽргҽ. 

3.2.4.Аренда тҥлҽвен вакытында тҿгҽллҽргҽ һҽм бу хакта Арендаторга ҽлеге Шартнамҽнең 3.4, 3.6 

ппында кҥрсҽтелгҽн очракларда вакытында хҽбҽр итҽргҽ. 

3.2.5. Ҽгҽр дҽ ул Килешҥ шартларына һҽм гамҽлдҽге законнарга каршы килмҽсҽ, Арендаторның 

хуҗалык эшчҽнлегенҽ тыкшынмаска. 

3.2.6. Арендаторны ҽлеге Шартнамҽнең вакытыннан алда ҿзелҥе турында, аны ҿзҥгҽ бер айдан да 

соңга калмыйча, кисҽтергҽ.. 

 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1. Шартнамҽ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнары 

нигезендҽ җаваплы булалар. 

4.2. Яклар форс-мажор хҽллҽр килгҽндҽ Шартнамҽне ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тотмый. форс-

мажор хҽллҽр турында һҽр як та язма рҽвештҽ ҽлеге Шартнамҽ буенча икенче якка хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

 

5. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1. Шартнамҽ Яклар тарафыннан имзаланган вакыттан ҥз кҿченҽ керҽ. 

5.2. Шартнамҽ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1. шартнамҽ нигезендҽ ҿзелергҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге шартнамҽ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ, 

Яклар килешҥгҽ - суд тарафыннан ирешмҽгҽн очракта. 

5.4. Килешҥ белҽн җайга салынмаган якларның ҥзара мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге законнар белҽн 

җайга салына. 

5.5. Шартнамҽ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия ҿч нҿсхҽдҽ (сатучы, сатып алучы һҽм теркҽҥ оешмасы ҿчен 

берҽр нҿсхҽдҽ) тҿзелгҽн. 

 

6. ЯКЛАРНЫҢ ПОЧТА РЕКВИЗИТЛАРЫ    

 

 

Арендачы: 

 

 Арендатор: 

Адресы: 423040, Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат  районы,  

Адрес: Российская Федерация, 

_______________________________ 
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Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКУ (Татарстан Республикасы 

муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ ИМЗАЛАРЫ 

       

           

Арендачы исеменнҽн                                   Арендатор  исеменнҽн     

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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5нче кушымта 

 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру АКТЫ 

 

 

№_______        «___»__________20___ ел  

 

Без, тҥбҽндҽгелҽр, Татарстан Республикасы муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы, «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе _______________йҿзендҽ, _______  расланган Устав 

нигезендҽ, алга таба«Арендачы» дип йҿртелҥче һҽм _________________________, паспорт 

___________№________________, бирелгҽн ______________________________, тҥбҽндҽге адрес буенча 

яшҽҥче: Россия Федерациясе, ___________________________________, икенче яктан «Арендатор», 

тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге шартнамҽне тҿзеделҽр: 

1.1. Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе нигезендҽ «___» _____________ 20___ел  № ______ 

Арендага бирҥче тапшыра, ҽ Арендатор җир участогын тҥбҽндҽге характеристикалары белҽн кабул итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;  

1.1.2.Урнашкан адресы: Россия  Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат  муниципаль  

районы ______________________________; 

1.1.3. Гомуми мҽйданы: ________ (____________________________) кв.м;  

1.1.4. Җир категориясе  ____________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн файдалану: _________________________________. 

2. Әлеге документ сатып алучының кабул ителә торган җир кишәрлегенә карата 

дәгъвалары булмавын раслый.  

Акт ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн, аларның һҽрберсе бер ҥк тҿрле юридик кҿчкҽ ия. 

Якларның мҿһерлҽре һҽм имзалары: 

 

 

Арендачы исеменнҽн                                                         Арендатор исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                   ______________ 
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6нчы кушымта 

 

 

Мӛрәҗәгать итҥченең җир кишәрлеген сатулар ҥткәрмичә сатып алуга хокукын раслый торган документлар исемлегеннән ӛземтә  

(Россия Икътисади ҥсеш министрлыгының 2015 елның 12 гыйнварындагы 1 номерлы боерыгына кушымта) 

 

№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

21. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 1 

пунктчасы 

 арендага Юридик зат Россия Федерациясе 

Президенты указы яисҽ 

кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ 

билгелҽнҽ 

* Россия Федерациясе Президенты 

Указы яисҽ кҥрсҽтмҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

22. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 2 

пунктчасы 

 арендага Юридик зат Социаль-мҽдҽни 

билгелҽнештҽге объектларны 

урнаштыру, масштаблы 

инвестиция проектларын 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

23. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 3 

пунктчасы 

 арендага Юридик зат Социаль-мҽдҽни һҽм 

коммуналь-кҿнкҥреш 

билгелҽнешендҽге 

объектларны урнаштыру, 

масштаблы инвестиция 

проектларын гамҽлгҽ ашыру 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе субъектының иң 

югары вазыйфаи заты кҥрсҽтмҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

24. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 4 

пунктчасы 

 арендага Юридик зат Халыкара йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥ 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Халыкара йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥне кҥздҽ 

тоткан шартнамҽ, килешҥ яисҽ башка 

документ 

25. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 4 

пунктчасы 

 арендага Юридик зат Электр, җылылык, газ һҽм су 

белҽн тҽэмин итҥ, су чыгару, 

элемтҽ, нефть ҥткҽргечлҽр, 

федераль, региональ яисҽ 

җирле ҽһҽмияттҽге 

объектлар урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге 

* Региональ яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларга карамаган территориаль 

планлаштыру документыннан яисҽ 

территорияне планлаштыру 

документларыннан объектны региональ 

яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге объектларга 

кертҥне раслый торган ҿземтҽ (электр, 

җылылык, газ һҽм су белҽн тҽэмин итҥ, 

су бҥлеп бирҥ, элемтҽ, нефть 

ҥткҽргечлҽр белҽн тҽэмин итҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн объектлар урнашкан 

очракта талҽп ителми) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

(Россия Икътисади ҥсеш министрлыгының 10.02.2016 № 55, 12.10.2016 N 651 боерыклары редакциясендҽ) 

26. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 5 

пунктчасы 

арендага Сорала торган җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлегеннҽн бҥленгҽн 

Дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ 

муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге 

2015 елның 1 мартына кадҽр кабул 

ителгҽн сорала торган җир кишҽрлеге 

тҿзелгҽн карар, ҽгҽр мондый шартнамҽ 

1997 елның 21 июлендҽге «Кҥчемсез 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

җир кишҽрлегенең 

арендаторы 

милеккҽ хокукларны һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽве 

турында» Федераль закон ҥз кҿченҽ 

кергҽн кҿнгҽ кадҽр тҿзелгҽн булса, 

башлангыч җир кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсе<5> 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

27. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 5 

пунктчасы 

Арендага сорала торган җир 

кишҽрлеге тҿзелгҽн 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен бирелгҽн 

җир кишҽрлеген 

арендалаучы 

Дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ 

муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен бирелгҽн 

җир кишҽрлеге, мондый җир 

кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсе тҿзелгҽн затка 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ 

* Территорияне ызанлау буенча 

расланган проект һҽм расланган проект 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

28. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 6 

пунктчасы 

Арендага Индивидуаль торак тҿзелеше 

максатларында комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тарафыннан 

Гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциягҽ 

карамаган оешма 

тарафыннан бирелгҽн җир 

кишҽрлеген индивидуаль 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең коммерциягҽ 

карамаган оешмада ҽгъзалыгын раслый 

торган документ 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

тҿзелгҽн коммерциягҽ 

карамаган оешма ҽгъзасы 

торак тҿзелеше 

максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен 

бҥлеп бирҥ нҽтиҗҽсендҽ 

тҿзелгҽн индивидуаль торак 

тҿзелеше ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Сораштырыла торган җир кишҽрлеген 

бҥлҥ турында коммерциягҽ карамаган 

оешма ҽгъзаларының гомуми җыелышы 

карары 

* Территорияне ызанлау буенча 

расланган проект һҽм расланган проект 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

29. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 6 

пунктчасы 

Арендага Индивидуаль торак тҿзелеше 

максатларында комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциягҽ 

карамаган оешма 

Гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциягҽ 

карамаган оешма 

тарафыннан бирелгҽн җир 

кишҽрлеген индивидуаль 

торак тҿзелеше 

максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен 

бҥлеп бирҥ нҽтиҗҽсендҽ 

тҿзелгҽн индивидуаль торак 

тҿзелеше ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ 

Җир кишҽрлеген сатып алу турында 

коммерциягҽ карамаган оешма органы 

карары 

* Территорияне ызанлау буенча 

расланган проект һҽм расланган проект 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

30. Җир кодексының 39.6  арендага Бакчачылык, яшелчҽчелек, Бакчачылык яисҽ Бакчачылык, яшелчҽчелек, дача 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

статьясындагы 2 

пунктының 7 

пунктчасы 

дача хуҗалыгы ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциягҽ 

карамаган оешма ҽгъзасы 

яшелчҽчелек ҿчен 

билгелҽнгҽн, коммерциягҽ 

карамаган бакчачылык, 

яшелчҽчелек, дача хуҗалыгы 

ҿчен бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге 

хуҗалыгы ҿчен коммерциягҽ карамаган 

оешмага җир кишҽрлеге бирҥ турында 

вҽкалҽтле орган карары, моңа мондый 

хокук ЕГРНда теркҽлгҽн очраклар 

керми. 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең коммерциягҽ 

карамаган оешмада ҽгъзалыгын раслый 

торган документ 

Коммерциягҽ карамаган оешма 

органының гариза бирҥчегҽ җир 

кишҽрлеген бҥлҥ турындагы карары 

*Территорияне ызанлауның расланган 

проекты 

* Коммерциягҽ карамаган берлҽшмҽ 

территориясен оештыру һҽм тҿзҥ 

проекты (территорияне ызанлау 

расланган проекты булмаган очракта) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Граждан ҽгъзасы булган коммерциягҽ 

карамаган оешма турында ЕГРЮЛдан 

ҿземтҽ 

31. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 8 

 арендага Бакчачылык, яшелчҽчелек, 

дача хуҗалыгы, шҽхси торак 

тҿзелеше максатларында 

Гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциягҽ 

карамаган оешма 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 

ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса, сорала 

торган җир кишҽрлегенҽ мҿрҽҗҽгать 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

пунктчасы территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциягҽ 

карамаган оешма 

тарафыннан бакчачылыкны 

алып бару, яшелчҽчелек 

алып бару ҿчен бирелгҽн һҽм 

гомуми файдаланудагы 

мҿлкҽткҽ караган җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ булдырылган 

ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

итҥченең хокукларын таныклаучы 

(билгели торган) документлар 

Җир кишҽрлеген сатып алу турында 

коммерциягҽ карамаган оешма органы 

карары 

* Территорияне ызанлау расланган 

проекты 

* Коммерциягҽ карамаган берлҽшмҽ 

территориясен оештыру һҽм тҿзҥ 

проекты (территорияне ызанлау 

расланган проекты булмаган очракта) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

32. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 9 

пунктчасы 

арендага Бинаның, корылмаларның, 

биналарның милекчесе һҽм 

(яисҽ) ҽлеге кҥчемсез милек 

объектлары хуҗалык алып 

бару хокукында яисҽ Җир 

кодексының 39.20 

статьясында каралган 

очракларда оператив идарҽ 

итҥ хокукында бирелгҽн зат 

Биналар, корылмалар 

урнашкан җир кишҽрлеге 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең бинага, 

корылмага хокукларын раслый торган 

(билгели торган) документлар, ҽгҽр 

мондый бинага хокук, корылма ЕГРНда 

теркҽлмҽгҽн булса 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 

ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 

кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар булса) 

мҿрҽҗҽгать итҥченең сорала торган 

җир кишҽрлегенҽ хокукларын 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

таныклаучы (билгели торган) 

документлар 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (мҿрҽҗҽгать 

итҥчелҽргҽ) кадастр (шартлы, 

инвентарь) номерларын һҽм гариза 

бирҥченең тиешле хокукындагы 

биналарның, корылмаларның адреслы 

ориентирларын кҥрсҽтеп, сорала торган 

җир кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 

биналар, корылмалар исемлеген ҥз 

эченҽ алган хҽбҽр 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан бина һҽм (яисҽ) корылма 

турында) ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ (бина милекчесе 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, сорала 

торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

бинада, корылмада урнашкан бина 

турында) 

33. Җир кодексының 39.6  арендага тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш ҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш Ҽгҽр мондый тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

маддҽсенең 2 

пунктындагы 10 

пунктчасы, "Россия 

Федерациясе Җир 

кодексын гамҽлгҽ кертҥ 

турында" 2001 елның 

25 октябрендҽге 137-ФЗ 

номерлы Федераль 

законның 3 

статьясындагы 21 

пункты <5.1> 

объекты милекчесе объекты урнашкан җир 

кишҽрлеге 

объектына хокук БДКМРна 

теркҽлмҽгҽн булса, мҿрҽҗҽгать 

итҥченең тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш 

объектына хокукларын раслый торган 

(билгели торган) документлар 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 

БДКМРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 

кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар булса) 

мҿрҽҗҽгать итҥченең сорала торган 

җир кишҽрлегенҽ хокукларын 

таныклаучы (билгели торган) 

документлар 

сорала торган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан барлык биналар, корылмалар, 

тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объектлары 

исемлеген ҥз эченҽ алган мҿрҽҗҽгать 

итҥченең (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең) 

кадастр (шартлы, инвентарь) 

номерларын һҽм биналарның, 

корылмаларның, тҿгҽллҽнмҽгҽн 

тҿзелеш объектларының тиешле 

хокукта булган адреслы юнҽлешлҽрен 

кҥрсҽтеп, хҽбҽрнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан бина һҽм (яисҽ) корылма 

турында) ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ (сорала торган җир 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

кишҽрлегендҽ урнашкан тҿгҽллҽнмҽгҽн 

тҿзелеш объекты турында) 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

34. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 11 

пунктчасы 

 арендага Даими (вакыты чиклҽнмҽгҽн) 

файдалану хокукында җир 

кишҽрлеген кулланучы 

юридик зат 

Юридик затның даими 

(вакыты чиклҽнмҽгҽн) 

файдалану хокукындагы җир 

кишҽрлеге 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 

БДКМРна теркҽлмҽгҽн булса, сорала 

торган җир кишҽрлегенҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең хокукларын таныклаучы 

(билгели торган) документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

35. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 12 

пунктчасы 

 арендага Муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлегеннҽн файдаланучы 

һҽм муниципаль милектҽге 

җир ҿлешлҽре исҽбенҽ бҥлеп 

бирелгҽн крестьян (фермер) 

хуҗалыгы яисҽ авыл 

хуҗалыгы оешмасы 

Муниципаль милектҽге һҽм 

муниципаль милектҽге җир 

ҿлешлҽре исҽбеннҽн бҥлеп 

бирелгҽн җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган шҽхси эшкуар 

турында ЕГРИПтан ҿземтҽ 

36. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 12 

 арендага Тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн зат 

Тҿзелеш территориясе 

чиклҽрендҽ тҿзелгҽн, аңа 

карата аны ҥстерҥ турында 

Тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында 

шартнамҽ 

*  Кҥчемсез милек объекты турында 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

пунктчасы шартнамҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 

территорияне межалау проекты 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

37. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 13.1 

пунктчасы 

 арендага Эконом класслы торак тҿзҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн юридик 

зат 

Эконом класслы торак тҿзҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Эконом класслы торак тҿзҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 

территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

38. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 13.1 

пунктчасы 

 арендага Эконом класслы торак тҿзҥ 

максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

юридик зат 

Эконом класслы торак тҿзҥ 

максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге 

Эконом класслы торак тҿзҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 

территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

38.1. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 13.2 һҽм 

13.3 пунктчалары 

 арендага Территорияне комплекслы 

ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн юридик зат 

Территорияне комплекслы 

ҥстерҥ һҽм коммуналь, 

транспорт, социаль 

инфраструктура 

объектларын тҿзҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы ҥстерҥ 

турында килешҥ 

* * Расланган планлаштыру проекты 

һҽм территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

39. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 13.1 

пунктчасы 

 арендага Җир кишҽрлеклҽрен беренче 

чиратта яки чираттан тыш 

алу хокукына ия граждан 

Җир кишҽрлеклҽрен бирҥ 

очраклары федераль закон 

яисҽ Россия Федерациясе 

субъекты законы белҽн 

билгелҽнҽ 

Вҽкалҽтле орган тарафыннан бирелгҽн 

документ, гражданның җир 

кишҽрлеклҽрен беренче чиратта яисҽ 

чираттан тыш алу хокукына ия 

гражданнар категориясенҽ ия булуын 

раслый торган документ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

40. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 15 

пунктчасы 

 арендага Торак пункт, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы чиклҽрендҽ 

шҽхси торак тҿзелеше, 

шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен җир 

кишҽрлеге бирҥне алдан 

Шҽхси торак тҿзелеше, торак 

пункт, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы чиклҽрендҽ шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Ҽгҽр мондый карар башка вҽкалҽтле 

орган тарафыннан кабул ителсҽ, җир 

кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ 

турында карар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

килештерҥ турында гариза 

биргҽн граждан 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

41. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 16 

пунктчасы 

 арендага Дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен аренда 

хокукында бирелгҽн җир 

кишҽрлеге тартып алынган 

граждан яисҽ юридик зат 

Гражданга яисҽ юридик 

затка дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

алына торган аренда 

хокукында бирелгҽн җир 

кишҽрлеге урынына бирелҽ 

торган җир кишҽрлеге 

Дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар 

ҿчен җир кишҽрлеген алу турында 

килешҥ яки суд карары, аның нигезендҽ 

җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып алынган 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

42. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 17 

пунктчасы 

 арендага Дини оешма Авыл хуҗалыгы 

производствосын гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

43. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 17 

пунктчасы 

арендага Казак җҽмгыяте  Авыл хуҗалыгы 

җитештерҥен гамҽлгҽ 

ашыру, казак 

җҽмгыятьлҽренең традицион 

яшҽҥ рҽвешен һҽм хуҗалык 

итҥ рҽвешен саклап калу һҽм 

ҥстерҥ ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Россия Федерациясендҽ казак 

җҽмгыятенең дҽҥлҽт казак 

җҽмгыятьлҽре реестрына кертҥ турында 

таныклык 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

(Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының 2016 елның 12 октябрендҽге 651 номерлы боерыгы редакциясендҽ) 

44. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 17 

пунктчасы 

 арендага Дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ 

муниципаль милектҽге җир 

кишҽрлеген милеккҽ сатып 

алу хокукына ия зат торглар 

ҥткҽрмичҽ, шул исҽптҽн 

тҥлҽҥсез 

Ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Ҽлеге Исемлектҽ каралган, мҿрҽҗҽгать 

итҥченең җир кишҽрлеген милеккҽ 

торглар ҥткҽрмичҽ генҽ бирҥ хокукын 

раслый торган документ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

45. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 19 

пунктчасы 

 арендага Печҽн чабу, авыл хуҗалыгы 

хайваннарын кҿтеп алу, 

яшелчҽчелек алып бару ҿчен 

җир участогы яисҽ торак 

пункт чиклҽрендҽ урнашкан 

җир участогы сораучы 

граждан шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару ҿчен 

Печҽн чабу, авыл хуҗалыгы 

хайваннарын кҿтҥ, 

яшелчҽчелек алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн җир участогы 

яисҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен билгелҽнгҽн 

торак пункт чиклҽрендҽ 

урнашкан җир участогы 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

46. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 20 

пунктчасы 

 арендага Җир асты байлыкларыннан 

файдаланучы 

Җир асты байлыкларыннан 

файдалану белҽн бҽйле 

эшлҽрне башкару ҿчен 

кирҽкле җир кишҽрлеге 

Җир асты байлыкларыннан 

файдалануга лицензиядҽн тау бҥлеп 

бирҥ чиклҽрен раслый торган (дҽҥлҽт 

серен тҽшкил иткҽн белешмҽлҽрдҽн 

тыш)) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

47. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 21 

пунктчасы 

 арендага Махсус икътисадый зона 

резиденты 

Махсус икътисадый зона 

чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге территориядҽ 

урнашкан җир кишҽрлеге 

Махсус икътисадый зона резиденты 

буларак теркҽлҥне раслаучы таныклык 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

48. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 21 

пунктчасы 

 арендага Федераль бюджет, Россия 

Федерациясе субъекты 

бюджеты, җирле бюджет, 

махсус икътисадый зона 

чиклҽрендҽ һҽм аның 

янҽшҽсендҽге территориядҽ 

кҥчемсез милек объектларын 

финанслауның бюджеттан 

тыш чыганаклары һҽм ҽлеге 

һҽм элек тҿзелгҽн кҥчемсез 

милек объектлары белҽн 

идарҽ итҥ функциялҽрен 

ҥтҽҥ ҿчен җҽлеп ителгҽн 

идарҽче компания 

Махсус икътисадый зона 

чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге территориядҽ 

урнашкан җир кишҽрлеге 

Махсус икътисадый зона белҽн идарҽ 

итҥ турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

49. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 22 

 арендага Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽте вҽкалҽтле 

федераль башкарма 

Махсус икътисадый зона 

чиклҽрендҽ яки аның 

янҽшҽсендҽге территориядҽ 

Махсус икътисадый зона 

инфраструктурасын ҥстерҥ ҿлкҽсендҽ 

хезмҽттҽшлек турында килешҥ 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

пунктчасы хакимият органы белҽн 

махсус икътисадый зона 

инфраструктурасын ҥстерҥ 

ҿлкҽсендҽ хезмҽттҽшлек 

турында килешҥ тҿзелгҽн зат 

урнашкан җир кишҽрлеге, 

ҽлеге зона инфраструктурасы 

объектларын тҿзҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

50. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 23 

пунктчасы 

 арендага Концессион килешҥ тҿзелгҽн 

зат 

Концессия килешҥендҽ 

каралган эшчҽнлекне гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Концессион килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

51. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 23.1 

пунктчасы 

 арендага Коммерциячел 

файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ һҽм 

эксплуатациялҽҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзегҽн зат 

Коммерция файдаланудагы 

наемга алынган йортны тҿзҥ 

һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Коммерциячел файдаланудагы наемлы 

йортны тҿзҥ һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 

территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

52. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

 арендага Социаль файдаланудагы 

наемга алынган йортны тҿзҥ 

Социаль файдаланудагы 

наемга алынган йортны тҿзҥ 

Социаль файдаланудагы наемга 

алынган йортны тҿзҥ һҽм 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

пунктының 23.1 

пунктчасы 

һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзегҽн юридик 

зат 

һҽм эксплуатациялҽҥ 

максатларында территорияне 

ҥзлҽштерҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

эксплуатациялҽҥ максатларында 

территорияне ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ 

* Расланган планлаштыру проекты һҽм 

территорияне межалау проекты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

52.1 Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

23.2пунктчасы 

 арендага Махсус инвестицион 

контракт тҿзелгҽн юридик 

зат 

Махсус инвестицион 

контрактта каралган 

эшчҽнлекне тормышка 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Махсус инвестицион контракт 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

53. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

24пунктчасы 

 арендага Аучылык хуҗалыгы килешҥе 

тҿзелгҽн зат 

Аучылык хуҗалыгы 

ҿлкҽсендҽ эшчҽнлек 

тҿрлҽрен гамҽлгҽ ашыру 

ҿчен кирҽкле җир кишҽрлеге 

Аучылык хуҗалыгы килешҥе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПтан ҿземтҽ 

54. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

25пунктчасы 

 арендага Сусаклагычны һҽм (яки) 

гидротехник корылманы 

урнаштыру ҿчен җир 

кишҽрлеген сораучы зат 

Сусаклагычны һҽм (яки) 

гидротехник корылманы 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПтан ҿземтҽ 

55. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

26пунктчасы 

В аренду "Россия автомобиль юллары" 

дҽҥлҽт компаниясе" 

"Россия автомобиль юллары" 

дҽҥлҽт компаниясе 

эшчҽнлеген тормышка 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге автомобиль 

юлына бҥлеп бирелгҽн 

полоса һҽм юл буе полосасы 

чиклҽрендҽ урнашкан 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

56. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

27пунктчасы 

 арендага "Россия тимер юллары" ачык 

акционерлык җҽмгыяте 

Гомуми кулланылыштагы 

тимер юл транспорты 

инфраструктурасы 

объектларын урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн "Россия 

тимер юллары" ачык 

акционерлык җҽмгыяте 

эшчҽнлеген тормышка 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

57. Җир кодексының 39.6  аренда Территориаль ҥсеш зонасы Территориаль ҥсеш зонасы Инвестиция декларациясе составында 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

статьясындагы 2 

пунктының 

28пунктчасы 

резидентлары реестрына 

кертелгҽн территориаль ҥсеш 

зонасы иденты 

чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге инвестиция проекты да бар. 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

58. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

28пунктчасы 

 аренда Су биологик ресурсларын 

эшкҽртҥгҽ (тоту) хокукына 

ия зат 

Су биологик ресурсларын 

файдалануга бирҥ турындагы 

карар белҽн, балык 

промыселы участогын бирҥ 

турындагы шартнамҽдҽ, су 

биологик ресурсларыннан 

файдалану шартнамҽсендҽ 

каралган эшчҽнлекне гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

* Су биологик ресурсларын 

файдалануга бирҥ турында карар йҽ 

балык промыселы участогын бирҥ 

турында шартнамҽ, су биологик 

ресурсларыннан файдалану шартнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

59. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

30пунктчасы 

 аренда Атом-тҿш җайланмаларын, 

радиация чыганакларын, 

атом-тҿш материалларын 

һҽм радиоактив матдҽлҽрне 

саклау пунктларын, 

радиоактив калдыкларны 

саклау, саклау пунктларын 

һҽм радиоактив 

калдыкларны кҥмҥ 

пунктларын урнаштыруны 

Атом-тҿш җайланмаларын, 

радиация чыганакларын, 

атом-тҿш материалларын 

һҽм радиоактив матдҽлҽрне 

саклау пунктларын, 

радиоактив калдыкларны 

саклау, саклау пунктларын 

һҽм радиоактив 

калдыкларны кҥмҥ 

пунктларын урнаштыру ҿчен 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

атом-тҿш җайланмаларын, радиация 

чыганакларын, атом-тҿш 

материалларын һҽм радиоактив 

матдҽлҽрне саклау пунктларын, 

радиоактив калдыкларны саклау, саклау 

пунктларын һҽм радиоактив 

калдыкларны кҥмҥ пунктларын тҿзҥ 

турындагы һҽм аларны урнаштыру 

урыны турындагы карары 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

гамҽлгҽ ашыручы юридик 

зат 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге * Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

60. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

31пунктчасы 

 аренда Авыл хуҗалыгы 

җитештерҥен алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеген 

арендага алучы граждан яисҽ 

юридик зат 

Авыл хуҗалыгы 

җитештерҥен алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн һҽм аренда 

шартнамҽсе нигезендҽ 

файдаланыла торган җир 

кишҽрлеге 

Абзац гамҽлдҽн чыгарылды - Россия 

Икътисади ҥсеш министрлыгының 2016 

елның 12 октябрендҽге 651 номерлы 

боерыгы 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПтан ҿземтҽ 

61. Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

32пунктчасы 

 аренда Җир кишҽрлеген 

арендалауның яңа 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукына 

ия җир кишҽрлеген 

арендалаучы 

Аренда шартнамҽсе 

нигезендҽ кулланыла торган 

җир кишҽрлеге 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 

ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса, сорала 

торган җир кишҽрлегенҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең хокукларын таныклаучы 

(билгели торган) документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 
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№ 

п/п 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки 

тҥләҥ ӛчен 

бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир 

кишәрлеге алу хокукын раслый 

торган документлар<1> 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

61.1 Җир кодексының 39.6 

статьясындагы 2 

пунктының 

33пунктчасы 

 аренда Владивостокның ирекле 

порты резидентлары 

Владивостокның ирекле 

порты территориясендҽ 

урнашкан җир кишҽрлеге 

Владивостокның ирекле порт 

резиденты сыйфатында затның 

теркҽлҥен раслаучы таныклык 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПтан ҿземтҽ 

 

<1> Документлар тҿп нҿсхҽдҽ (ҽгҽр документлар һҽркем ҿчен мҿмкин булса, кҥчермҽдҽ) йҽ башкарма хакимият органының яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органының җир кишҽрлегенҽ хокуклар сатып алу турында гаризаны кабул итҥче вазыйфаи заты таныклана торган кҥчермҽлҽрендҽ тапшырыла 

(җибҽрелҽ). 

<2> Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2001, N 44, 4147 ст. 2014, N 26, ст. 3377. 

<3> "*"Символы белҽн билгелҽнгҽн документлар дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре белҽн идарҽ итҥгҽ вҽкалҽтле орган 

(алга таба - вҽкалҽтле орган), ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша соратып алына. Кҥчемсез милек объекты (сорала торган җир участогы 

турында) турында ЕГРН дан ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу турында гаризага беркетелми һҽм җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештереп, җир 

кишҽрлеге биргҽндҽ ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша вҽкалҽтле орган тарафыннан соратып алынмый, ҽгҽр дҽ соралган җир кишҽрлеген 

тҿзергҽ кирҽк булса.  Ҽгҽр бинага, корылмага, тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объектына хокук федераль закон нигезендҽ, ҽлеге хокукны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

мизгеленҽ карамастан, брнда барлыкка килгҽн дип санала икҽн, соралган җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥчемсез милек объекты (бина, корылма яки 

тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объекты турында) ЕГРН дан ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу турындагы гаризага кушылмый һҽм вҽкалҽтле орган 

тарафыннан ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша соратып алынмый. 
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7нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

 

 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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2нче кушымта 

 

Аерым максатларда гавами сервитут билгеләҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең 

административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

аерым максатларда (алга таба-муниципаль хезмҽт) гавами сервитутны билгелҽҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: Россия Федерациясе Җир кодексының 39.40 статьясында 

кҥрсҽтелгҽн юридик затлар (алга таба - мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма 

хакимиятнең федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 

03.10.2011, №40, 5559 ст.), 

"Россия Федерациясендҽ бҽялҽҥ эшчҽнлеге турында" 29.07.1998 ел, №135-ФЗ Федераль закон (алга 

таба-135-ФЗ номерлы Федераль закон), 03.08.1998, № 31, 3813 ст.); 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-

156, 03.08.2004; 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽренҽ карата сервитут билгелҽҥ турында Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының 2015 ел, 28 сентябрь, 712 нче карары белҽн расланган килешҥ 

буенча тҥлҽҥ кҥлҽмен билгелҽҥ кагыйдҽлҽре (алга таба – тҥлҽҥ кҥлҽмен билгелҽҥ кагыйдҽлҽре); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр 

округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ астында гавами сервитутны 

(алга таба ҥтенечнамҽ) билгелҽҥ турында ҥтенечнамҽ (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 п.) 

аңлана. Гариза стандарт бланкта тутырыла (җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ дҽҥлҽт сҽясҽтен эшлҽҥ һҽм 

норматив-хокукый җайга салу функциялҽрен башкаручы башкарма хакимиятнең федераль органы 

тарафыннан эшлҽнҽ). 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартына 

талҽп исеме 
Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Аерым максатларда халык алдында сервитут билгелҽҥ РФ ҖК, 39.38нче маддҽлҽр  

 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле 

ҥзидарҽ башкарма-боеру органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турындагы Нигезлҽмҽ  

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1) Гавами сервитут билгелҽҥ ( билгелҽҥдҽн баш 

тарту) турында карар 

РФ ҖК, 39.43нче маддҽ, 1нче 

пункт 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнарында каралган очракта, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып 

торучы документларны бирҥ (җибҽрҥ) срогы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору 

срогы 

Дҽҥлҽт милкендҽге җир кишҽрлеклҽрендҽ тимер юлларның 

бҥленгҽн полосалары чиклҽрендҽ автомобиль юлларының яисҽ 

тимер юлларның дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге 

җир кишҽрлеклҽрендҽ гомуми файдаланудагы тимер юллар белҽн 

кисешкҽн урыннарны урнаштыру максатларында гавами сервитут 

билгелҽгҽндҽ, шулай ук автомобиль юллары яисҽ автомобиль 

юллары булган тимер юллар кисешкҽн урыннарны дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽрендҽ автомобиль 

юлларының башка автомобиль юлларына кушылган урыннарны 

урнаштырганда 7 кҿн дҽвамында. 

 Тҥбҽндҽгелҽр ҿчен гавами сервитут 

билгелҽгҽндҽ – 30 кҿн: 

1) электр хуҗалыгы челтҽре, җылылык челтҽре, суҥткҽрҥ 

челтҽре, элемтҽ линиялҽре һҽм корылмалары объектларын, газ 

белҽн тҽэмин итҥ системасы линия объектларын, нефть 

ҥткҽргечлҽр  һҽм нефть продуктлары ҥтҽргечлҽрне, аларның 

технологик аерылгысыз ҿлешлҽрен, ҽгҽр дҽ ҽлеге объектлар 

федераль, региональ яки җирле ҽһҽмияткҽ ия булган яки халыкны 

электр, газ, җылылык, су белҽн тҽэмин итҥ, су ҥткҽрҥ, аерып 

җибҽрҥ максатларында инженерлык-техник тҽэминат челтҽренҽ 

тоташтыру (техник ялгау) ҿчен яки дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗларда элек урнашкан булган, җир участокларын тартып 

алуга бҽйле рҽвештҽ кҥчерелҽ объектларны урнаштыру ҿчен (алга 

таба – инженерлык корылмалары); 

2) федераль, региональ яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге транспорт 

инфраструктурасы объектларын тҿзҥне, реконструкциялҽҥне, 

ремонтлауны тҽэмин итҥ ҿчен кирҽкле тҿзелеш һҽм башка 

РФ ҖК, 39.43нче маддҽ, 1нче 

пункт, 1нче пунктча 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пп1 п.1 ст.39.43 ЗК РФ 
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материалларны урнаштыру, вакытлыча яисҽ ярдҽмче корылмалар 

(коймаларны, кҿнкҥрешне, тҥбҽлҽрне) һҽм (яисҽ) кҥрсҽтелгҽн 

тҿзелеш, реконструкциялҽҥ, ремонтлау срокларына тҿзелеш 

техникасын урнаштыру; 

3) дҽҥлҽт милкендҽге, тимер юлларның бҥленгҽн полосалары 

чиклҽрендҽ гомуми файдаланудагы җир кишҽрлеклҽрендҽ 

автомобиль юлларының яисҽ тимер юлларның тимер юллар белҽн 

кисешкҽн урыннарын урнаштыру, шулай ук дҽҥлҽт милкендҽге 

яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽрендҽ автомобиль 

юлларының яисҽ автомобиль юлларының башка автомобиль 

юлларына кушылган урыннарын автомобиль юлларының яисҽ 

тимер юлларның бҥленгҽн полосасы чиклҽрендҽ урнаштыру; 

4) автомобиль юлларын һҽм тимер юлларны туннельлҽрдҽ 

урнаштыру; 

5) федераль, региональ яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге линия 

объектларын урнаштыруны, кҥрсҽтелгҽн объектларны тҿзҥ, 

реконструкциялҽҥ ҿчен инженерлык эзлҽнҥлҽре уздыруны, шулай 

ук РФ Җир кодексының 39.37 статьясының 1 бҥлегендҽ каралган 

корылмаларны планлаштыру документларын ҽзерлҽҥ 

максатларында инженерлык эзлҽнҥлҽре уздыру. 

Ҥтенечнамҽне караусыз кире кайтару - ҥтенечнамҽ кергҽн 

кҿннҽн ике кҿннҽн дҽ артык булмаган вакытта. 

Массакҥлҽм мҽгълҥмат чараларына һҽм хокукларны теркҽҥ 

органына гавами сервитут билгелҽҥ турында карар җибҽрҥ - карар 

кабул ителгҽн кҿннҽн ике кҿн эчендҽ. 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату каралмаган 
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РФ ҖК, 39.41нче маддҽ, 9нчы пункт  

 

 

РФ ҖК, 39.43нче маддҽ, 7нче пункт  

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны тапшыру тҽртибе 

Мҿрҽҗҽгать итҥче ачык сервитутны билгелҽҥ турында гариза 

бирҽ. 

Ҥтенечнамҽгҽ тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ: 

1) электрон документ рҽвешендҽ ҽзерлҽнгҽн гавами сервитут 

чиклҽренең урнашу урынының график тасвирламасын һҽм 

кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрын алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн координаталар системасында бу чиклҽрнең 

характерлы нокталарының координаталары исемлеген ҥз эченҽ 

алган гавами сервитут чиклҽре турында мҽгълҥматлар; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн җир кишҽрлегендҽ һҽм (яки) 

җирлҽрдҽ урнашкан линияле объект яки башка корылманың 

милекчесе арасындагы, аларга карата гавами сервитутны 

билгелҽҥ турында, реконструкция шартлары турында, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн линияле объектны, корылманы кҥчерҥ яки 

сҥтҥ, гавами сервитутны гамҽлгҽ ашыру кҥрсҽтелгҽн линияле 

объектны, корылманы реконструкциялҽҥ яисҽ сҥтҥ зарурлыгына 

китергҽн очракта, язма рҽвештҽ тҿзелгҽн килешҥ; 

3) ҽлеге корылманы реконструкциялҽҥ яки эксплуатациялҽҥ 

ҿчен гавами сервитут билгелҽҥ турында гариза бирелгҽн очракта, 

мондый хокук теркҽлмҽгҽн очракта инженерлык корылмасына 

хокукны раслаучы документлар кҥчермҽлҽре; 

4) гавами сервитутны билгелҽҥ турындагы ҥтенечнамҽ белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта,  мҿрҽҗҽгать 

итҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ. 

Ҥтенечнамҽдҽ тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелергҽ тиеш: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең исеме һҽм урнашу урыны, юридик 

затның дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы язманың  дҽҥлҽт теркҽҥ 

номеры, юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрында һҽм салым 

тҥлҽҥченең идентификация номеры; 

2) РФ Законының 39.37 статьясы нигезендҽ халык алдында 

сервитут билгелҽҥ максаты; 

3) ачык сервитутның соралган вакыты; 

РФ ҖК, 39.41нче маддҽ  

 

 

РФ ҖК, 39.43нче маддҽ, 5нче пункт  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пп.1 п.1 ст.39.41 ЗК РФ 
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4) эшчҽнлекне тҽэмин итҥ ҿчен гавами сервитут билгелҽнҽ 

торган (шундый вҽзгыять килеп туган очракта) шул эшчҽнлекне 

алып баруга бҽйле рҽвештҽ, җир участогын (аның ҿлешен) һҽм 

(яки) анда урнашкан кҥчемсез милек объектының рҿхсҽт 

ителгҽн эшчҽнлеген алып бару мҿмкн булмау яки ул 

эшчҽнлекне алып бару кыенлашкан вакыт. Ҽлеге вакытка 

инженерлык корылмаларын тҿзҥ, реконструкциялҽҥ, капиталь 

яки агымдагы ремонтлау срогы керҽ; 

5) гавами сервитут билгелҽҥ кирҽклеген нигезлҽҥ; 

6) инженерлык корылмаларын реконструкциялҽҥ яки 

эксплуатациялҽҥ ҿчен гавами сервитут билгелҽҥ турында гариза 

бирелгҽн икҽн, ул инженерлык корылмаларының сораучы-

мҿрҽҗҽгать итҥченеке икҽнлегенҽ хокукны кҥрсҽтҥ; 

7) участогын тартып алуга бҽйле рҽвештҽ кҥчкҽн инженерлык 

корылмаларына хокук булу турында мҽгълҥматлар, ҽгҽр сораучы-

мҿрҽҗҽгать итҥче ҽлеге инженерлык корылмаларының милекчесе 

булып тормаган очракларда; 

8) бирелгҽн җир кишҽрлеклҽренең кадастр саннары (ҽгҽр алар 

булса), адреслары яки андый җир кишҽрлеклҽренең урнашкан 

урыннарының тасвирламасы; 

9) сораучы-мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн элемтҽгҽ керҥ ҿчен почта 

адресы һҽм (яки) электрон почта адресы. 

Гавами сервитут билгелҽҥ кирҽклеген дҽлилли торган 

гарызнамҽдҽ тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелҽлҽр: 

1) ҽгҽр федераль, региональ яки җирле ҽһҽмияткҽ ия булган 

инженерлык корылмаларын урнаштыруны кҥздҽ тоткан 

территорияне планлаштыру буенча документлар ҽзерлҽҥ ҿчен 

инженерлык тикшерҥлҽре ҥткҽрҥ максатларында гавами сервитут 

билгелҽҥ турында юллама бирелгҽн икҽн, федераль, региональ 

яки җирле ҽһҽмияткҽ ия булган инженерлык корылмаларын 

урнаштыруны кҥздҽ тоткан территорияне планлаштыру буенча 

документларны раслау турындагы карар реквизитлары – 

инженерлык корылмаларын тҿзҥ яки реконструкциялҽҥ 

максатларында, ҽгҽр шҽһҽр тҿзелеше турындагы законнарга 

ярашлы рҽвештҽ, андый инженерлык территориаль планлаштыру 

документларында чагылдырылырга тиеш булса; 

2) ҽгҽр инженерлык корылмалары, автомобиль юлларының 

киселешен кҿйлҽҥ, тимер юлларның гомуми кулланыштагы тимер 

юллары, автомобиль юллары белҽн киселешен урнаштыру, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

п.2 ст.39.41 ЗК РФ  
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автомобиль юлларының башка автомобиль юлларына килеп 

кушылу урынын булдыру, автомобиль юлларын, тимер 

юлларны тоннельлҽрдҽ урнаштыру, ҽлеге инженерлык 

корылмаларын, автомобиль юлларын, тимер юлларны 

реконструкциялҽҥ ҿчен инженерлык эзлҽнҥ эшлҽре башкару 

максатларында гавами сервитут билгелҽҥ турында юллау 

бирелгҽн икҽн, инженерлык корылмаларын, автомобиль юлларын, 

тимер юлларны урнаштыру кҥздҽ тотылган территорияне 

планлаштыру проектын раслау турындагы карар реквизитлары – 

ҽгҽр шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы законнарга ярашлы 

рҽвештҽ, ҽлеге инжнерлык корылмаларын, автомобиль юлларын, 

тимер юлларны урнаштыру ҿчен территорияне планлаштыру 

буенча документлар эшлҽҥ талҽп ителмҽгҽн очраклардан тыш; 

3) җирлекнең, шҽһҽр округының коммуналь инфраструктура 

системасын комплекслы ҥстерҥ программасын раслау турындагы 

карар реквизитлары яки инженерлык корылмалары тҿзҥне, 

реконструкциялҽҥне кҥздҽ тоткан табигый монополиялҽр 

субъектларының, коммуналь комплекс оешмаларының 

инвестиция программаларының нигезлҽмҽлҽре, ҽгҽр ҽлеге 

инженерлык корылмаларын тҿзҥ яки реконструкциялҽҥ 

максатында гавами сервитут билгелҽҥ турында юллама бирелгҽн 

очракларда; 

4) ҽгҽр дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗларда, элек объектлар 

урнашкан булган җир участокларын тартып алуга бҽйле рҽвештҽ 

кҥчерелҽ торган инженерлык корылмаларын реконструкциялҽҥ 

максатында гавами сервитут билгелҽҥ турында юллау бирелҽ 

икҽн, җир участогын дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

тартып алу турындагы карар реквизитлары, ҽлеге юллау җир 

участогын дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алу 

турындагы юллау белҽн бер ҥк вакытта бирелҥ очракларыннан 

тыш; 

5) РФ ҖКның 39.37нче маддҽсенең 2нче пунктчасында 

каралган максатлар ҿчен гавами сервитут билгелҽҥ очрагында – 

федераль, региональ яки җирле ҽһҽмияткҽ ия булган объект 

тҿзелеше проекты;  

6) электр челтҽренҽ, җылылык челтҽренҽ, суҥткҽрҥ һҽм 

(яки) суны аерып җибҽрҥ челтҽренҽ, газ белҽн тҽэмин итҥ 

челтҽренҽ тоташтыру (технологик ялгау) турында якларның кем 

икҽне һҽм инженерлык корылмасын урнаштыру максатларында 
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кирҽк була торган технологик ялгауларның вакыты кҥрсҽтелгҽн 

килешҥ, ҽгҽр капиталь тҿзелеш объектын инженерлык-техник 

тҽэминат челтҽренҽ тоташтыру (технологик ялгау) ҿчен кирҽкле 

инженерлык корылмасын урнаштыру максатларында гавами 

сервитут билгелҽҥ турында юллау бирелгҽн булса һҽм 

инженерлык корылмасын урнаштыру РФ ҖКның 39.41нче 

маддҽсенең 2нче пунктының 1нче һҽм 2нче аспунктларында 

кҥрсҽтелгҽн документлар тарафыннан каралмаган булса. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза 

бланкын палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. (АР эшлҽҥ вакытына гариза формасы 

расланмады). 

Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан кҽгазь чыганакларда тҥбҽндҽге ысулларның берсе 

тарафыннан тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (сораучы исеменнҽн ышанычнамҽ нигезендҽ эш 

итҥче зат тарафыннан); 

– почта аша. 

Гариза һҽм документлар сораучы тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланып, гомуми 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽре, шул исҽптҽн “Интернет” 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең Бердҽм порталы аша шулай ук 

электрон документ рҽвешендҽ дҽ тапшырыла (җибҽрелҽ) ала. 

2.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

хокукый-норматив актларда кҥрсҽтелгҽн 

тҽртиптҽ кирҽк була торган, дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

башка оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга хокукы 

булган документларның тулы исемлеге һҽм 

шулай ук сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон формада да; 

ул документлар саклана торган дҽҥлҽт 

органы, җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешмалары  

 

Ҽлеге категориягҽ кертелҽ ала торган документларны кҥрсҽтҥ 

талҽп ителми  

 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Тҥбҽндҽге очракларда, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен РФ ҖК 39.41нче маддҽ9нчы пункт 
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кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту нигезлҽренең тулы исемлеге 

кҥрсҽтеп, юллау гаризасы карап торылмый гына кире кайтарып 

бирелҽ: 

1) Юллау шул юллауда кҥрсҽтелгҽн максатларда гавами 

сервитут билгелҽргҽ вҽкалҽте булмаган җирле ҥзидарҽ органына 

бирелгҽн булса; 

2) сораучы-мҿрҽҗҽгать итҥче РФ ҖКның 39.40нчы 

маддҽсендҽ кҥрсҽтелгҽн зат булмаса; 

3) юллау РФ ҖКның 39.37нче маддҽсендҽ каралмаган 

максатларда гавами сервитут билгелҽҥ турында бирелгҽн булса; 

4) бергҽ ҽлеге Регламентның 2.5нче пунктында каралган 

документлар бирелмҽсҽ; 

5) гавами сервитут билгелҽҥ турындагы юллау һҽм аның белҽн 

тапшырылган документлар РФ 

ҖКның 39.41нче маддҽсенең 4нче пунктында билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килмҽсҽ; 

 

 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽренең тулы исемлеге 

Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) гавами сервитут билгелҽҥ турындагы юллауда РФ 

ҖКның 39.41нче маддҽсендҽ каралган мҽгълҥматлар булмау яки 

гавами сервитут билгелҽҥ турындагы юллауда гавами сервитут 

билгелҽҥ зарурлыгын нигезлҽҥлҽрнең РФ ҖКның 39.41нче 

маддҽсенең 2нче һҽм 3нче пунктларында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ 

туры килмҽве; 

2) гавами сервитут билгелҽҥнең РФ ҖКның 23нче һҽм 

39.39нчы маддҽлҽрендҽ каралган шартлары сакланмау; 

3) гавами сервитут билгелҽргҽ тҽкъдим ителҽ торган аерым 

җирлҽрдҽ, территориялҽрдҽ, аерым зоналарда, федераль законнар, 

техник регламентлар һҽм (яки) башка хокукый-норматив 

актлардагы талҽплҽр нигезендҽ, эшчҽнлекне алып баруны тҽэмин 

итҥ ҿчен гавами сервитут билгелҽҥ талҽп ителҽ торган ул 

эшчҽнлек алып бару тыелган булса 

4) эшчҽнлекне алып баруны тҽэмин итҥ ҿчен гавами 

сервитут билгелҽҥ талҽп ителҽ торган эшчҽнлек алып бару, шулай 

ук ҽлеге эшчҽнлекне алып бару нҽтиҗҽсендҽ җиргҽ хокукның 

чиклҽнҥе җир участогын һҽм (яки) анда урнашкан кҥчемсез милек 

объектын файдалану мҿмкинлеген юкка чыгарса яки торак 

тҿзелеше ҿчен (шул исҽптҽн хосусый торак тҿзелеше ҿчен дҽ), 

шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен, бакчачылык, 

яшелчҽчелек белҽн шҿгыльлҽнҥ ҿчен билгелҽнгҽн җирлҽрне 

 

п.1 ст.39.44 ЗК РФ 
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файдалануда ҿч айдан да кҥбрҽк вакытка, яисҽ башка җир 

участокларына мҿнҽсҽбҽттҽ – бер елга кадҽр кыенлыклар 

тудырса. 

Ҽлеге аспунктның нигезлҽмҽлҽре дҽҥлҽт яки муниципаль 

карамакта булган һҽм гражданнарга яки юридик затларга милек 

итеп бирелмҽгҽн җир участокларына мҿнҽсҽбҽттҽ кулланылмый; 

5) гавами сервитутны билгелҽҥ турында ҥтенечнамҽ 

бирелгҽн эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру җир кишҽрлегендҽ һҽм 

(яисҽ) ҥтенечнамҽдҽ кҥрсҽтелгҽн җирлҽрдҽ урнашкан линия 

объектын яисҽ башка корылманы реконструкциялҽҥ (кҥчерҥ), 

сҥтҥ зарурлыгына китерҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн линия 

объектының кҥрсҽткечлҽр милекчелҽре арасында мондый 

реконструкция (кҥчерҥ), снос шартлары турында корылма 

арасында язма рҽвештҽ килешҥ бирелми; 

6)РФ ҖКның 39.37нче маддҽсенең 1, 3 һҽм 4нче 

аспунктларында каралган максатларда гавами сервитут билгелҽҥ 

турында юллау бирелгҽн очракларда – гавами сервитутның 

чиклҽре инженерлык корылмалары, автомобиль юллары, тимер 

юллар урнаштыру зонасы территориялҽрен планлаштыру 

документларында кҥрсҽтелгҽннҽр белҽн тҽңгҽл килмҽсҽ; 

7) юллауда кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ гавами сервитут билгелҽҥ 

территорияне планлаштыруның 

расланган проекты буенча анда башка тҿрле объектларны 

урнаштыруга кыенлыклар тудырса; 

8) гавами сервитут дҽҥлҽт һҽм муниципаль максатларда җир 

участогын алуга бҽйле рҽвештҽ кҥчерҥ кҥздҽ тотылган 

инженерлык корылмаларын реконструкциялҽҥ максатында 

соралса, һҽм андый җир участогын дҽҥлҽт һҽм муниҿипаль 

ихтыяҗларда тартып алу турындагы юллауны 

канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен 

алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҥлҽҥнең тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ башкарыла. 

Гавами сервитут ҿчен тҥлҽҥгавами сервитут ҿчен билгелҽнгҽн 

чиклҽрдҽге җир участогы һҽм (яки) җирлҽрнең мҽйданына 

пропорциональ рҽвештҽ исҽплҽнҽ.  

Дҽҥлҽт яки муниципаль милек булган, ҿченче затларның 

мҿнҽсҽбҽте булмаган җир участогына карата гавами сервитут 

ҿчен тҥлҽҥ ҽлеге җир участогын файдалануның һҽр елы ҿчен ул 

җир участогының кадастр бҽясенең 0,01 проценты кҥлҽмендҽ 

билгелҽнҽ. Шул ук вакытта ҿч елга һҽм аннан озаккарак 

 

 

РФ ҖК, 39.46нчы маддҽ 
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билгелҽнгҽн гавами сервитут ҿчен тҥлҽҥ сервитут гамҽлдҽ булган 

барлык вакыт ҿчен сервитут билгелҽнгҽн җир участогының 

кадастр бҽясенең 0,1 процентыннан да кимрҽк була алмый. 

Ҽгҽр җир участогына һҽм (яки) җирлҽргҽ мҿнҽсҽбҽттҽ кадастр 

бҽясе билгелҽнмҽгҽн икҽн, гавами сервитут ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽме, 

РФ ҖКның 39.46нчы маддҽсенең 3нче һҽм 4нче пунктларына 

туры китереп, муниципаль район (шҽһҽр округы), федераль 

ҽһҽмияткҽ ия булган шҽһҽр составындагы 

муниципаль берҽмлек буенча җир участокллары кадастр 

бҽялҽренең уртача кҥрсҽткеченнҽн чыгып санала.  

Хосусый милек яки дҽҥлҽт яки муниципаль милек булган һҽм 

гражданнарга, юридик затларга бирелгҽн җир участокларына 

мҿнҽсҽбҽттҽ гавами сервитут ҿчен тҥлҽҥ “Россия Федерациясендҽ 

бҽялҽҥ эшчҽнлеге турында”гы Федераль законга туры китереп, 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ дҽҥлҽт сҽясҽтен эшлҽҥ һҽм 

хокукый-норматив кҿйлҽҥлҽрне алып бару функциялҽрен 

башкаручы федераль башкарма хакимият органы тарафыннан 

расланган методик рекомендациялҽргҽ туры китереп билгелҽнҽ. 

Андый тҥлҽҥнең кҥлҽме җир участогының хокукый хуҗасына 

гавами сервитут башкару турында килешҥ җибҽрҥ датасына кадҽр 

булган утыз кҿн эчендҽ билгелҽнҽ. 

Тҥбҽндҽге очракларда гавами сервитут тҥлҽҥсез була: 

1) РФ ҖКның 39.37нче маддҽсенең 3нче аспунктында каралган 

максатларда; 

2) РФ ҖКның 39.37нче маддҽсенең 4нче аспунктында каралган 

максатларда, гавами сервитут дҽҥлҽт яки муниципаль милек 

булып тормаган һҽм аңа ҿченче затның мҿнҽсҽбҽте булмаган җир 

участокларына һҽм (яки) җирлҽргҽ мҿнҽсҽбҽттҽ билгелҽнгҽн 

очракларда; 

3) җир участогының хокукый хуҗасы эш башкару 

максатларында гавами сервитут билгелҽнгҽн инженерлык-техник 

тҽэминат челтҽрлҽренҽ тоташтыру (техник кушылу)  

турындагы килешҥендҽ катнашучы бер як булып торган очракта  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РФ ҖК, 39.46нчы маддҽ 6нчы пунктча 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

п.7 ст.39.46 ЗК РФ 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  
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тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торган) 

документ (документлар) турында 

белешмҽлҽр 

 

 

 

 

 

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

була торган һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр 

кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган тҥлҽҥнең 

тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре, ҽлеге 

тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы 

турындагы мҽгълҥматны да кертеп  

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

 

 

2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең максималь срогы 

Чират булган очракта муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ - 

15 минуттан артмаска тиеш. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алган очракта, чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында шул исҽптҽн электрон 

рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган 

биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текстлы 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 
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һҽм мультимедиа мҽгълҥматын урнаштыру 

һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата талҽплҽр 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥтемлелеге һҽм сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 

ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽреннҽн файдаланып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле ҥзидарҽнең 

башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау (экстерриториаль 

принцип), Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт 

һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр 

булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда 

алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба 

- КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ 

ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт экстерриториаль 

принцип буенча кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон 

рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) Җир кишҽрлеклҽренең хокук иялҽрен хҽбҽр итҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ. 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

Россия Федерациясе Җир кодексының 39.37 статьясының 3 бҥлегендә каралган 

максатларда гавами сервитут билгеләҥ турында карар кабул итҥ 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ аша, КФҤнең ерактан торып эш урыны 

аша гариза бирҽ һҽм ҽлеге регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны Палатага тапшыра.  

Гариза электрон формада палатага электрон почта яки Интернет-кабул итҥ бҥлмҽсе аша җибҽрелҽ. 

Электрон формада кергҽн ҥтенечнамҽне теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла.  

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Ходатайствоны гариза кергҽн кҿннҽн соң ике кҿн эчендҽ караудан башка кире кайтару. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 
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3.4.1. Палата белгече башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

ачык сервитут ҿчен тҥлҽҥ хисаплау; 

гавами сервитутны билгелҽҥ (билгелҽҥдҽн баш тарту) турында карар ҽзерлҽҥ;  

Палата җитҽкчесе белҽн килештерҥ; 

документны палата җитҽкчесенҽ раслауга җибҽрҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документлар кергҽн кҿннҽн ике кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: раслауга юнҽлдерелгҽн документ. 

3.4.2. Палата җитҽкчесе документка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат.  

3.4.3. Палата белгече: 

документны терки; 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында гавами сервитут 

билгелҽҥ турында карар урнаштыра; 

кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн җир кишҽрлеклҽре урнашкан урындагы җир кишҽрлеклҽре һҽм 

(яисҽ) җирлҽре урнашкан булса, җирлек, шҽһҽр округы (муниципаль район) уставында муниципаль 

хокукый актларны рҽсми бастырып чыгару (халыкка игълан итҥ) ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҥрсҽтелгҽн 

карарны бастырып чыгаруны (аңа кушымталардан тыш) тҽэмин итҽ.; 

Россия Федерациясе Җир кодексының 39.42 статьясындагы 1 яисҽ 8 пункты нигезендҽ кергҽн 

хокуклар турында белешмҽлҽр һҽм гавами сервитут билгелҽҥ турында карар кабул ителгҽн җир 

кишҽрлеклҽренең хокук иялҽренҽ тиешле рҽвештҽ кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан 

ҿземтҽгҽ һҽм җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларны (хокукларны чиклҽҥ) исҽпкҽ алу турындагы гаризаларда 

кҥрсҽтелгҽн почта адреслары буенча тапшыру турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ. Ҽгҽр кҥрсҽтелгҽн хокук иялҽре 

электрон почта рҽвешендҽ элемтҽ ҿчен адрес тапшырсалар, аларга шулай ук электрон рҽвештҽ гавами 

сервитут билгелҽҥ турында карар кҥчермҽсе җибҽрелҽ. Кҥпфатирлы йорттагы урыннар милекчелҽренең 

гомуми мҿлкҽтенҽ караган җир кишҽрлегенҽ карата ачык сервитут билгелҽнгҽн очракта, гавами 

сервитутны билгелҽҥ турында карар кҥчермҽсе шулай ук һҽркем ҿчен мҿмкин булган урыннарда 

(кҥпфатирлы йортның барлык подъездларында урнаштырылган игълан такталарында яисҽ кҥпфатирлы 

йорт урнашкан җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ) урнаштырыла; 

хокукларны теркҽҥ органына гавами сервитут билгелҽҥ турында карар кҥчермҽсен җибҽрҽ; 

гавами сервитут хуҗасына гавами сервитут билгелҽҥ турында карар кҥчермҽсен, җир 

кишҽрлеклҽренҽ хокукка ия булучы затлар турында белешмҽлҽрне, җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларын 

(хокукларны чиклҽҥ) турында гариза биргҽн затлар турында белешмҽлҽрне, алар белҽн элемтҽ 

ысулларын, кҥрсҽтелгҽн затларның җир кишҽрлеклҽренҽ хокукын раслый торган документларның 

кҥчермҽлҽрен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң ике кҿн 

эчендҽ башкарыла..  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

 

Россия Федерациясе Җир турындагы кодексының 

39.37нче маддәсенең 1, 2, 4 һәм 5нче аспунктларында каралган максатларда гавами 

сервитут билгеләҥ 
 

3.5. Ҥтенечнамҽне кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

3.5.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ аша, КФҤнең читтҽге эш урыны аша 

гариза бирҽ һҽм ҽлеге регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны Палатага тапшыра.  

Гариза электрон формада палатага электрон почта яки Интернет-кабул итҥ бҥлмҽсе аша җибҽрелҽ. 

Электрон формада кергҽн ҥтенечнамҽне теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла.  

3.5.2.  Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 
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махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Ходатайствоны гариза кергҽн кҿннҽн соң ике кҿн эчендҽ караудан башка кире кайтару. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган Документлар.  

3.5.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.6. Җир кишҽрлеклҽренҽ ия булучыларга хҽбҽр бирҥ 

 

3.6.1. Палата белгече электрон формада, шул исҽптҽн ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша, җирле ҥзидарҽ органының рҽсми сайтында урнаштыру ҿчен җир кишҽрлеге чиклҽре 

турында ҥтенеч һҽм белешмҽлҽр җибҽрҽ, шулай ук массакҥлҽм мҽгълҥмат чараларында гавами сервитутны 

билгелҽҥ мҿмкинлеге турында хҽбҽр урнаштыру буенча чаралар кҥрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ҥтенечнамҽ кергҽн кҿннҽн ике кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза сайтында документлар белҽн урнаштырылган һҽм палатаның 

гавами сервитутын билгелҽҥ мҿмкинлеге турында бастырылган хҽбҽр. 

3.6.2. Халык алдында сервитут соралган җир кишҽрлеклҽренҽ хокук иялҽре халык алдында 

сервитут билгелҽҥ, аларның җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларын (хокукларын) исҽпкҽ алу турында гариза, 

бу хокукларны (хокукларны чиклҽҥне) раслаучы документларның кҥчермҽлҽрен кушып, җир 

кишҽрлеклҽренҽ хокукларын (хокукларын) исҽпкҽ алу турында гариза бирҽлҽр).  

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар хҽбҽр басылып чыккан кҿннҽн соң 30 календарь 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җир кишҽрлеклҽренҽ хокукларны (хокукларны чиклҽҥне) исҽпкҽ алу 

турында бу хокукларны (хокукларны чиклҽҥне) раслаучы документлар кҥчермҽлҽрен кушып гариза 

 

3.7. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 

 

3.7.1Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

ачык сервитут ҿчен тҥлҽҥ хисаплау; 

гавами сервитутны билгелҽҥ (билгелҽҥдҽн баш тарту) турында карар ҽзерлҽҥ;  

Палата рҽисе белҽн килештерҽ; 

документларны раслау ҿчен Палата җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар Россия Федерациясе Җир турындагы кодексының 

39.43нче маддҽсенең 1нче пунктының 2нче аспункты тарафыннан билгелҽнгҽн 30 кҿнлек вакыт узганнан 

соң бер кҿн эчендҽ башкарылалар. 

Процедура нҽтиҗҽсе: раслауга җибҽрелгҽн документ. 

3.7.2. Палата җитҽкчесе документны имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага, КФҤнҽ тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар аннан алдагы процедуралар тҽмамланган вакыттан 

алып, бер кҿн эчендҽ башкарылалар.  

Процедуралар нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки баш тарту турында теркҽҥгҽ җибҽрелгҽн хат.  

3.7.3. Палата белгече:  

документны терки;  

гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карарны “Интернет” информация-телекоммуникациялҽр 

челтҽрендҽге ҥзенең рҽсми сайтына урнаштыра; 

ҽлеге карарны шул карарда кҥрсҽтелгҽн җир участокларына мҿнҽсҽбҽте булган җирлек, шҽһҽр 

округының (гавами сервитут билгелҽнҽ торган җир участогы җирлекара территориядҽ урнашкан очракта 
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– муниципаль районның) уставларында муниципаль хокукый-норматив актларны бастырып чыгаруның 

(халыкка ирештерҥ) билгелҽнгҽн тҽртибенҽ ярашлы рҽвештҽ бастырып чыгаруны тҽэмин итҽ; 

карарның кҥчермҽсен гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карарга мҿнҽсҽбҽте булган җир 

участокларының Россия Федерациясен Җир турындагы кодексының 39.42нче маддҽсенең 1 яки 8нче 

пунктларына ярашлы рҽвештҽ хаклары булган хокукый иялҽренҽ, кҥчемсез милекне Бердҽм дҽҥлҽт 

теркҽве реестрындагы ҿземтҽдҽ кҥрсҽтелгҽн һҽм җир участокларына хокукы (йҿклҽмҽле хокук) 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн адрес буенча, кабул итеп алганлыгын раслау белдерҥе бирҥ шарты 

белҽн, почта аша җибҽрҽ. Ҽгҽр хокукый хуҗалар элемтҽ ҿчен электрон адрес җибҽргҽн булсалар, гавами 

сервитут билгелҽҥ турындагы карар кҥчермҽсе аларга шулай ук электрон формада җибҽрелҽ. Ҽгҽр гавами 

сервитут кҥпквартирлы йорт бинасындагы милекчелҽрнең уртак мҿлкҽтенҽ мҿнҽсҽбҽттҽ билгелҽнгҽн 

булса, гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карарның кҥчермҽсе шулай ук бар кеше дҽ кҥрерлек җиргҽ 

(кҥпквартирлы йортларның подъездларына куелган белдерҥ такталарына, яки кҥпквартирлы йорт 

урнашкан җир участогы чиклҽрендҽ) урнаштырыла; 

гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карар кҥчермҽсен хокукларны теркҽҥ органына җибҽрҽ; 

гавами сервитут хуҗасына гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карарның кҥчермҽсен, җир 

участокларының хокукый хуҗалары булып торучы затлар турындагы мҽгълҥматларны, җир участогына 

булган хокукларын (йҿклҽмҽле хокукларын) исҽпкҽ алуны сорап гариза язган затлар турындагы 

мҽгълҥматларны, алар белҽн элемтҽгҽ керҥ юлларын, ҽлеге затларның җиргҽ булган хокукларын раслый 

торган документларның кҥчермҽлҽрен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнҽ торган процедуралар моннан алдагы процедуралар 

тҽмамланганнан алып, ике кҿн эчендҽ башкарылалар.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: сораучы-мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҥ. 

 

3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.8.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта техник хата табылган очракта, сораучы-

мҿрҽҗҽгать итҥче Палатага китерҽ:  

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (3нче кушымта); 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн, техник хатасы булган документны; 

техник хата барлыгын раслый торган юридик кҿчкҽ ия булган документларны.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торган документта кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥматлардагы техник 

хатаны тҿзҽтҥ турындагы гариза сораучы-мҿрҽҗҽгать итҥче (аның вҽкалҽтле вҽкиле) тарафыннан 

шҽхсҽн тапшырыла, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн, электрон почта аша да), яисҽ Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша, яисҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша бирелҽ. 

3.8.2. Документларны кабул итеп алу ҿчен җаваплы булган белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турындагы гаризаны һҽм тиешле документларны кабул итеп ала һҽм аларны Палатага тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ башкарыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн, карау ҿчен палата белгеченҽ җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.8.3. Палата белгече документларны карый һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып торучы 

документка ҽлеге Регламентның 3.4, 3.7нче пунктларында каралган тҿзҽтмҽлҽрне кертҥ максатында, 

тиешле процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны, шҽхсҽн имза куйдырып һҽм техник хата 

булган документның тҿп нҿсхҽсен алып, сораучы-мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкалҽтле вҽкиленҽ) 

тапшыра, яисҽ почта аша (электрон почта аша) сораучының адресына техник хата булган 

документның тҿп нҿсхҽсен тапшырган очракта, тҿзҽтелгҽн документны ала алуы турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксынучы зат тарафыннан 

ул хата турында гариза кергҽн вакыттан ҿч кҿн эчендҽ башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: сораучыга бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ 

 

 

4. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥгә 

контрольлек итҥ тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгына һҽм сыйфатына контрольлек итҥ ҥз эченҽ 

сораучыларның хокуклары бозылу очракларын ачыклау һҽм бетерҥне, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының сакланышын тикшерҥ, җирле ҥзидарҽдҽге вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карата карарлар ҽзерлҽҥне ала. 
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Административ процедураларны башкаруның ҥтҽлешенҽ контрольлек итҥ формалары булып 

торалар: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. 

Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) эш башкаруны алып баруны тиешле тҽртиптҽ тикшерҥлҽр уздыру; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларын ҥтҽҥне тиешле тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр 

уздыру. 

Контроль тикшерҥлҽр план буенча да (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык, бер еллык эш 

планнары нигезендҽ), планнан тыш та ҥткҽрелергҽ мҿмкин. Тикшерҥлҽр ҥткҽргҽн вакытта муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр дҽ (комплекслы тикшерҥлҽр), яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең 

аерым бер конкрет мҿрҽҗҽгате буенча да сорау карала ала. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, 

хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма 

мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽге гамҽллҽрнең башкарылуына 

контрольлек итҥ максатында, Палата җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында 

белешмҽлҽр бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. . Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 

органының структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) Палатага яисҽ муниципаль берҽмлек 

Советына шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив 

хокукый актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 
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5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. 

8) ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон 

рҽвештҽ язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш 

тартуына карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ 

җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы 

бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи 

затының яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре 

теркҽлергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне 

карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

ачыкланган хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата 

тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар 
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ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле 

алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 
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6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤнең эш регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

 

6.5. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤ эше 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Гарызнамҽ (ходатайство) 

 

Административ регламент эшлҽгҽн вакытка федераль орган тарафыннан ҥтенечнамҽ формасы 

расланмаган 
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 2нче кушымта 

 

Гавами сервитут билгеләҥ (билгеләҥдән баш тарту) турында карар 

ҖҤО (ОМС) бланкында рәсмиләштерелә 
Гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карар ҥз эченҽ тҥбҽндҽгелҽрне алырга тиеш: 

1) гавами сервитут билгелҽҥнең максатын; 

2) гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карарны кабул итҥгҽ нигез булган юллауны язган зат турында 

мҽгълҥматлар; 

3) ҽгҽр гавами сервитут инженерлык корылмасын реконструкциялҽҥ максатында билгелҽнҽ һҽм гавами 

сервитут иясе ҽлеге инженерлык корылмасының милекчесе булып тормый икҽн, бу очракта дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗларда җир участогы тартып алынуга бҽйле рҽвештҽ кҥчерелҽ торган инжнерлык 

корылмасының милекчесе турында мҽгълҥматлар; 

4) гавами сервитут билгелҽнҽ торган җир участокларының кадастр саннары (алар булган очракта), 

андый җир участокларының адресы, урнашкан җиренең тасвирламасы; 

5) гавами сервитутның вакыты; 

6) сервитут башкаруга бҽйле рҽвештҽ, җир участогын (аның ҿлешлҽрен) һҽм (яки) анда урнашкан 

кҥчемсез милек объектын рҿхсҽт ителгҽн тҽртиптҽ файдалану мҿмкин булмаган яки кыен булган вакыт 

дҽвамлылыгы (андый срок билгелҽнгҽн булса); 

7) раслау турындагы карар реквизитлары яки РФ ҖКның 39.41нче маддҽсенең 2нче пунктында каралган 

документларның реквизитлары, ҽгҽр гавами сервитут билгелҽҥ турындагы карар шул документларга туры 

китереп кабул ителгҽн булса; 

8) территориялҽрне файдалануның аерым шартлары булган зоналарны билгелҽҥ тҽртибен ачыклый 

торган норматив актларның реквизитлары һҽм андый зоналар чиклҽрендҽге җир участогына булган хокукларны 

чиклҽҥнең эчтҽлеге, ҽгҽр гавами сервитут территориядҽн файдалануның аерым шартлары булган зонага 

урнаштыру талҽп ителҽ торган инженерлык корылмаларын урнаштыру максатларында билгелҽнсҽ; 

9) дҽҥлҽт һҽм муниципаль милек булган һҽм гражданнарга, юридик затларга бирелмҽгҽн җирлҽргҽ һҽм 

җир участокларына мҿнҽсҽбҽттҽ гавами сервитут билгелҽнгҽн очракта гавами сервитут ҿчен тҥлҽҥне санау һҽм 

тҥлҽҥ тҽртибе; 

10) дҽҥлҽт һҽм муниципаль милек булган һҽм гражданнарга, юридик затларга бирелмҽгҽн җирлҽргҽ һҽм 

җир участокларына мҿнҽсҽбҽттҽ гавами сервитут билгелҽнгҽн очракта, аларны тҽэмин итҥ ҿчен гавами сервитут 

билгелҽнгҽн эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашырганда эшлҽр башкару графигы; 

11) гавами сервитут иясенҽ җир участогын рҿхсҽт ителгҽн дҽрҽҗҽдҽ файдаланырлык хҽлгҽ китерҥе, 

гавами сервитут ҥткҽрҥ сҽбҽпле урнаштырылган инженерлык корылмаларын РФ ҖКның 39.50нче маддҽсенең 

8нче пунктында каралган срокларда сҥтҥе кебек бурычларын кҥрсҽтҥ.  
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3нче кушымта 

 

                                                                         

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре Палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru


 78 

3 нче кушымта 

 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген гражданнарга шәхси торак тӛзелеше ӛчен милеккә 

(арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ регламенты 

 

I. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак тҿзелеше ҿчен (алга таба – 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ) милек итеп (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын 

һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

2004 елның 29 декабрендҽге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы (РФ законнары 

җыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 14 ст. (алга таба – РФ ТК); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 2004 елның 29 декабрендҽге 190-ФЗ номерлы 

(алга таба - РФ ГрК) (РФ законнар җыентыгы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 16нчы маддҽ; 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-

156, 03.08.2004; 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында 

территориянең кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр 

планында урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 

боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 

ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыентыгы, 03.10.2011, №40, 5559 

ст.);  

Татарстан Республикасы Җир кодексы белҽн (алга таба - ТР Җир кодексы) (Татарстан 

Республикасы, №10-11, 22.01.2005); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав); 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре Советының 2012 елның 27 

ноябрендҽге 69 номерлы карары (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре 

Советының 2017 елның 02 августындагы 52 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽре һҽм ҿстҽмҽлҽре 

белҽн) белҽн кабул ителгҽн Шҽһҽр тҿзелеше уставы (яисҽ җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш кагыйдҽлҽре), 

(алга таба - Шҽһҽр тҿзелеше уставы); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре . 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр 

округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ астында гавами сервитутны 

(алга таба ҥтенечнамҽ) билгелҽҥ турында ҥтенечнамҽ (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 п.) 

аңлана. Гариза стандарт бланкта тутырыла (җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ дҽҥлҽт сҽясҽтен эшлҽҥ һҽм 

норматив-хокукый җайга салу функциялҽрен башкаручы башкарма хакимиятнең федераль органы 

тарафыннан эшлҽнҽ). 
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II. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

стандартына талҽп исеме 
Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

норматив акт  

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга шҽхси торак 

тҿзелеше ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ 

башкарма-боеру органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна учреждениесе  

Устав; 

Нигезлҽмҽ. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир участогы бирҥ турында палата кҥрсҽтмҽсе. 

Җир кишҽрлеген сату-алу (арендалау) шартнамҽсе. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

РФ ҖК 

  

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып 

торучы документларны бирҥ 

(җибҽрҥ) срогы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору 

срогы 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң 12 кҿн эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче сораган җир 

кишҽрлеген (30 кҿн) арендага бирҥ турындагы гаризаларны кабул итҥ срогын 

һҽм аны уздыру вакыты (30 кҿн) буенча аукцион уздыру турында игълан 

ителгҽннҽн соң срок (30 кҿн) исҽпкҽ алынмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып 

тору каралмаган 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка 

норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

4) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир участогы тҿзергҽ һҽм территорияне межалау 

проекты расланмаса, аның чиклҽрендҽ җир участогы тҿзҥ каралган). 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын 

Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның электрон 

формасы Башкарма комитетның рҽсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 
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аларны тапшыру тҽртибе (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ эш итҥче 

зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган электрон 

документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион 

челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре 

һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен хокукый-норматив актларда 

кҥрсҽтелгҽн тҽртиптҽ кирҽк була 

торган, дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга 

хокукы булган документларның 

тулы исемлеге һҽм шулай ук 

сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон 

формада да; ул документлар 

саклана торган дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешмалары 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

1) кҥчемсез милек объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн 

хокуклары турында бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек реестрыннан ҿземтҽ (бина, 

корылма);; 

2) Кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан кҥчемсез милек 

объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ 

(җир кишҽрлегенҽ); 

3) Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитеты (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы авыл җирлеге 

башкарма комитеты) ҽгҽр җир кишҽрлеге авыл торак пунктында булса) җир 

кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында боерыгы. 

Ҽлеге регламентның 2.5 пункты белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы документларны алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны талҽп 

итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган документларны тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез булып тормый 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту 

нигезлҽренең тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры аңлатырга 

мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган.  
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кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽренең тулы исемлеге 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

РФ ҖК.39.15ст. 1 п. 2 пунктчасында  каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ турында гаризага теркҽлгҽн 

җир участогының урнашу схемасы РФ ҖК 11.10 статьясындагы 16 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча расланырга тиеш тҥгел; 

2) барлыкка килергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ ҖК 

39.16 статьясының 1 - 13, 15 - 19, 22 һҽм 23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча бирелҽ алмый; 

3) «Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон 

нигезендҽ чиклҽрне тҿгҽллҽштерергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ РФ ҖК 39.16 статьясының 1-23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр 

буенча бирелҽ алмый 

РФ ҖК 36.16 ст. каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир законнары 

нигезендҽ сатулар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге алу хокукына ия булмаган зат 

мҿрҽҗҽгать итсҽ; 

2) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, гомерлек мирас 

итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе ЗК 39.10 статьясының 2 

пунктындагы 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге коммерцияле булмаган гражданнар тарафыннан шҽхси торак тҿзҥ 

максатларында яшелчҽчелек, бакчачылык, дача хуҗалыгын алып бару яки 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеге 

гомуми файдалану милкенҽ керҽ икҽн, коммерциячел булмаган оешма 

ҽгъзасына яисҽ ҽлеге коммерциячел булмаган оешма ҽгъзасына гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан тыш; 

4) җир кишҽрлеген җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн бинага, корылмага, гражданнарга яисҽ юридик затларга караган 

тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелеш объектына урнашкан, моңа ҽлеге корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеш тҽмамланмаган корылма) сервитут шартларында яисҽ җир 

кишҽрлегендҽ РФ Җир кодексының 39.36 статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнашкан булса, һҽм бу җир кишҽрлеген файдалануга рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану яки җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге 

бинаның, корылмаларның, ҽлеге объекттагы биналарның, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объектның милекчесе мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклар керми; 

 

пп.2 п.1 ст. 39.18 ЗК РФ 
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5) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн бинада, 

корылмада, дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге тҿгҽллҽнмҽгҽн 

тҿзелеш объекты урнашкан, моңа корылма (шул исҽптҽн тҿзелеш 

тҽмамланмаган корылма) сервитут шартларында яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн җир кишҽрлегенҽ урнаштырылган очраклар керми, бу 

бинаның, корылманың, аларда урнашкан биналарның, ҽлеге объектның, ҽлеге 

тҿгҽллҽнмҽгҽн тҿзелешнең хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

6) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн санала һҽм аны 

бирҥ җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт 

ителми; 

7) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен, ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ бирҥ турында гариза белҽн, даими (сроксыз) файдалану 

яисҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта, җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык тҥлҽҥсез файдалану 

турында гариза белҽн дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган; 

8) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата башка зат белҽн тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза белҽн бина, корылма, аларда биналарның, мондый җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объектының хуҗасы яки 

мондый җир кишҽрлегенең хокукка ия булуы турында гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш; 

9) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге тҿзелеш территориясен ҥстерҥ турында 

башка зат белҽн шартнамҽ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ урнашкан, яисҽ 

җир кишҽрлеге территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, моңа федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру ҿчен шундый җир кишҽрлеге билгелҽнгҽн очраклар 

керми, мондый җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн 

объектлар тҿзелешенҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

10) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге җир кишҽрлеген бирҥ турындагы 

гаризада ҥзлҽренҽ карата территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн һҽм территорияне планлаштыру буенча расланган 

документлар нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, региональ 

ҽһҽмияттҽге объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру 
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ҿчен каралган, моңа җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн 

ҽлеге затның кҥрсҽтелгҽн объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тоткан 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклар керми; 

11) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында хҽбҽр РФ 

ҖК 39.11 статьясының 19 пункты нигезендҽ урнаштырылган; 

12) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата РФ 

ЗК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 6 пунктчасында каралган, мондый җир 

кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы һҽм 

вҽкалҽтле орган тарафыннан РФ ЗК 39.11 статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча ҽлеге аукционны ҥткҽрҥдҽн баш тарту турында 

Карар кабул ителмҽгҽн булса, аны сату яки аукцион ҥткҽрҥ турында гариза, 

РФ ЗК 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽр буенча; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

Россия Федерациясе Җир кодексының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 

пунктчасы нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып 

бару, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып бару яисҽ крестьян (фермер) 

хуҗалыгы алып бару ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында хҽбҽр басылып чыкты 

һҽм урнаштырылган.; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларына туры килми, моңа территорияне планлаштыруның расланган 

проекты нигезендҽ линия объектын урнаштыру очраклары керми.; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Россия Федерациясе ҖК 39.10 статьясының 

2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

бирелгҽн очракта, оборона һҽм куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн 

һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча файдаланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлеге кертелмҽгҽн; 

16) коммерциячел булмаган оешманың гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы яшелчҽчелек, бакчачылык алып бару ҿчен федераль закон нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чик кҥлҽменнҽн артып китҽ; 

17) кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген территориаль планлаштыруның 

расланган документлары һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ бирҥ турындагы гаризада федераль ҽһҽмияттҽге 

объектларны, региональ ҽһҽмияттҽге объектларны яисҽ җирле ҽһҽмияттҽге 
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объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн ҽлеге объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле булмаган зат 

мҿрҽҗҽгать итсҽ; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия Федерациясе 

субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, корылма урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн ҽлеге бинаны, 

корылманы тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

19) кҥрсҽтелгҽн хокукларга җир кишҽрлеге бирҥ рҿхсҽт ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата аны 

бирҥне алдан килештерҥ турында Карар кабул ителде, аның гамҽлдҽ булу 

срогы тҽмамланмаган һҽм җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн бу 

карарда кҥрсҽтелмҽгҽн зат мҿрҽҗҽгать итсҽ; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынган һҽм 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ максаты мондый җир кишҽрлеген 

алу максатларына туры килми, моңа дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

алынган җир кишҽрлеклҽре керми, ул мондый җир кишҽрлегендҽ авария 

хҽлендҽ һҽм җимерелергҽ яисҽ реконструкциялҽнергҽ тиешле кҥпфатирлы 

йорт дип танылуга бҽйле рҽвештҽ алынган җир кишҽрлеклҽре керми; 

24) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең 

чиклҽре «Дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт кадастры турында» Федераль закон 

нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге мҽйданы җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасы, территорияне межалау проекты яисҽ урман 

кишҽрлеклҽренең проект документларында кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан артып 

китҽ, алар нигезендҽ мондый җир кишҽрлеге ун проценттан артык тҿзелгҽн 
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2.9. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган 

дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҥлҽҥнең тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ башкарыла  

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган (бирелҽ торган) 

документ (документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽк була торган һҽм 

мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн 

ҿчен алына торган тҥлҽҥнең 

тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре, 

ҽлеге тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турындагы 

мҽгълҥматны да кертеп  

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2. 12.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ биргҽндҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь срогы 

Чират булган очракта муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ - 15 

минуттан артмаска тиеш. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алган 

очракта, чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял (бҽйрҽм) 
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тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында шул исҽптҽн 

электрон рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең гарызнамҽсен теркҽҥ 

срогы һҽм тҽртибе 

кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

2.14. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтҥ 

залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы 

гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн 

объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ 

файдалана алуын тҽэмин итҥгҽ 

карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматын урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерҥгҽ карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат 

стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы 

гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның 

чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥтемлелеге һҽм 

сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең 

вазыйфаи затлар белҽн ҥзара 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге кҥрсҽткечлҽре 

булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы 

мҽгълҥмат булу; 
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мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация 

технологиялҽреннҽн файдаланып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмавы 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга комачаулаучы 

каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау белҽн 

характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ һҽм 

тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гариза 

бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче вазыйфаи 

затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ 

тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  

www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм 

порталында, МФЦда алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ составында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул 

исҽптҽн экстерриториаль принцип 

буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны 

электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен Палатага 

шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Ходатайствоны гариза кергҽн кҿннҽн соң ике кҿн эчендҽ караудан башка кире кайтару. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен тҿзҥ хокукына 

аукцион яки ҽлеге җир кишҽрлеген милек итеп бирҥ турында гаризалар кабул итҥ (арендага) турындагы 

хҽбҽрлҽрне бастырып чыгару турында Карар кабул итҽ, җир кишҽрлегенең урнашу урыны, аның вакытлы 

матбугатта файдалану рҿхсҽт ителгҽн мҽйданы кҥрсҽтелеп, шулай ук кҥрсҽтелгҽн гаризаларны муниципаль 
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берҽмлекнең рҽсми сайтында (муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты булганда) "Интернет" челтҽрендҽ 

кабул итҥ турында хҽбҽр урнаштырырга, башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ гариза җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

 

3.4.1 Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша тҽкъдим 

итҥ турында запрослар җибҽрҽ: 

1) кҥчемсез милек бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар 

һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ (бина, корылма); 

2) кҥчемсез милек бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар 

һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ (җир кишҽрлегенҽ);. 

3) ЕГРЮЛдан мҽгълҥмат яки ЕГРИПТАН мҽгълҥмат;  

4) Татарстан Республикасы муниципаль районы (шҽһҽр округы) башкарма комитеты (Татарстан 

Республикасы муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитеты) ҽгҽр җир кишҽрлеге авыл торак 

пунктында булса) җир кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында кҥрсҽтмҽсе. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза кергҽн 

вакыттан алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла . 

Процедураның нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрос.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, документлар һҽм 

мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ . 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Аукцион ҥткҽрҥ турында Карар кабул ителгҽн һҽм катнашу ҿчен бер гариза кергҽн очракта, 

соңгысы билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ. 

3.5.2. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ (һҽм аукцион нҽтиҗҽлҽре, соңгысын 

ҥткҽргҽндҽ: 

җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

Карар кабул итҽ; 

белгеч җир кишҽрлеген бирҥ турында карар проектын (алга таба – документ) яки баш тарту турында 

хат ҽзерли;; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза бирҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (затка, вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.3. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 
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эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат. 

3.5.4. Палата белгече: 

баш тарту турында документны яки хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

 

3.6. Килешҥ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе бирҥ. 

3.6.1. Кабул ителгҽн  документ нигезендҽ Палата белгече: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе проекты (алга таба – шартнамҽ) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында хат проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документка кул куюга юнҽлдерелгҽн документ проекты. 

3.6.2. Палата рҽисе документка кул куя һҽм Палатага җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзаланган килешҥ яки баш тарту турында хат. 

3.6.3. Палата Белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽҥ журналында килешҥне терки. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽлҽре: гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҥ. 

3.6.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ кул куйганнан соң, килешҥгҽ кул куйганнан соң, ике нҿсхҽ имза 

салынганнан һҽм килештерелгҽн Шартнамҽнең кҥчермҽсен гариза бирҥчегҽ тапшыра, берсен Палатада 

саклануга калдыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

15 минут эчендҽ-гариза бирҥче шҽхси килгҽн очракта; 

ҽлеге Регламентның 3.6.2 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң, почта аша хат 

җибҽргҽн очракта, бер кҿн эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн килешҥ яки почта аша баш тарту турында хат 

җибҽрелгҽн. 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 
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3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

 

 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә 

карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 
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5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 



 95 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

 

________________________________________нан  

(фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

( 

__________________________________________________________

___ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Индивидуаль торак тҿзелеше ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ турында гариза 

 

Сездҽн шҽхси торак тҿзелеше ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, рҿхсҽт ителгҽн куллану 

тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: 

___________ муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ ур.________________ 

йорт ________. 

      Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

     1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

      2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир 

кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

     Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), 

йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү 

өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, 

шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль 

хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

      Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк кертелгән 

мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) 

Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу 

документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

      Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда 

катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________ 

  

______________                              ____________________        ___________________                                          

                                                                                                                                                                                          

                     _________________ ( ________________) 

(дата)                                                       (имза)                                 (Ф. И. О.) 
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2нче кушымта 

 

 

 

                                                                        Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының 

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

Палатасы рҽисенҽ 

_______________________ нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул 

итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О 

  



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

Нурлат муниципаль  районы Башкарма комитеты 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитҽкчесе 3-19-00 Nurlat.Ispolkom@tatar.ru 

Башкарма комитетның эшлҽр идарҽчесе 3-19-15 Salavat.Usmanov@tatar.ru 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

  

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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4 нче кушымта 

Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген гражданнарга һәм крестьян (фермер) хуҗалыкларына 

аның эшчәнлеген гамәлгә ашыру ӛчен муниципаль җир кишәрлеге бирҥ буенча муниципаль хезмәт 

кҥрсәтҥ турында административ регламент  

 

I. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга һҽм крестьян (фермер) хуҗалыкларына аның 

эшчҽнлеген (алга таба – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ) гамҽлгҽ ашыру ҿчен милек итеп бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

2004 елның 29 декабрендҽге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы (РФ законнары 

җыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 14 ст. (алга таба – РФ ТК); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 

ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 

ст.);  

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 2004 елның 29 декабрендҽге 190-ФЗ номерлы 

(алга таба - РФ ГрК) (РФ законнар җыентыгы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 16нчы маддҽ; 
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«Крестьян (фермер) хуҗалыгы турында» 2003 елның 11 июнендҽге 74-ФЗ номерлы Федераль закон 

(алга таба – 74-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 16.06.2003, №24, ст. 2249); 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 

Республикасы, №155-156, 03.08.2004); 

Татарстан Республикасы Җир кодексының 10.07.1998 ел, № 1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан 

Республикасы, № 10-11, 22.01.2005); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав); 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре Советының 2012 елның 27 

ноябрендҽге 69 номерлы карары (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре 

Советының 2017 елның 02 августындагы 52 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽре һҽм ҿстҽмҽлҽре 

белҽн) белҽн кабул ителгҽн Шҽһҽр тҿзелеше уставы (яисҽ җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш кагыйдҽлҽре), 

(алга таба - Шҽһҽр тҿзелеше уставы); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр 

округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 

п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 
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II. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

стандартына талҽп исеме 

Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гражданнарга һҽм крестьян 

(фермер) хуҗалыкларына аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен муниципаль 

җир кишҽрлеге бирҥ 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ 

башкарма-боеру органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна учреждениесе  

Нигезлҽмҽ 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир кишҽрлеге бирҥ турында боерык. 

Җир кишҽрлеген сату-алу (арендалау) шартнамҽсе. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат  

РФ ҖК 

  

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып 

торучы документларны бирҥ 

(җибҽрҥ) срогы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору 

срогы 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң 12 кҿн эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче сораган җир 

кишҽрлеген (30 кҿн) арендага бирҥ турындагы гаризаларны кабул итҥ срогын 

һҽм аны уздыру вакыты (30 кҿн) буенча аукцион уздыру турында игълан 

ителгҽннҽн соң срок (30 кҿн) исҽпкҽ алынмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып 

тору каралмаган 

 

2.5. . Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка 

норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

4) Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ кирҽк булса һҽм чиклҽрендҽ 

җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган 

булса). 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын 

Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның электрон 

формасы Башкарма комитетның рҽсми сайтында урнаштырылган. 
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итҥче тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны тапшыру тҽртибе 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ эш итҥче 

зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган электрон 

документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион 

челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре 

һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен хокукый-норматив актларда 

кҥрсҽтелгҽн тҽртиптҽ кирҽк була 

торган, дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга 

хокукы булган документларның 

тулы исемлеге һҽм шулай ук 

сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон 

формада да; ул документлар 

саклана торган дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешмалары 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында тҥбҽндҽгелҽр алына: 

1) Аерым затның ҥзендҽ булган (булган) кҥчемсез мҿлкҽт объектларына 

хокуклары турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт реестрыннан ҿземтҽ; 

2) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн 

хокуклар турында Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ. 

3) ЕГРИПтан белешмҽлҽр;  

4) Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитеты (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы авыл җирлеге 

башкарма комитеты) ҽгҽр җир кишҽрлеге авыл торак пунктында булса) җир 

кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында боерыгы. 

Ҽлеге регламентның 2.5 пункты белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы документларны алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны талҽп 

итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган документларны тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез булып тормый 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту 

нигезлҽренең тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры аңлатырга 

мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 
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 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

2.8. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽренең тулы исемлеге  

Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

РФ ҖК.39.15ст. 1 п. 2 пунктчасында  каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ турында гаризага теркҽлгҽн 

җир участогының урнашу схемасы РФ ҖК 11.10 статьясындагы 16 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча расланырга тиеш тҥгел; 

2) барлыкка килергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ ҖК 

39.16 статьясының 1 - 13, 15 - 19, 22 һҽм 23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча бирелҽ алмый; 

3) Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон нигезендҽ 

чиклҽрне тҿгҽллҽштерергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ ҖК 

39.16 статьясының 1-23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча бирелҽ 

алмый 

РФ ҖК 36.16 ст. каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир законнары 

нигезендҽ сатулар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге алу хокукына ия булмаган зат 

мҿрҽҗҽгать итсҽ; 

2) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, гомерлек мирас 

итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе ЗК 39.10 статьясының 2 

пунктындагы 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге, 

ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ керҽ икҽн, ҽлеге 

коммерцияле булмаган оешма ҽгъзасы гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ 

очракларыннан тыш, гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яки индивидуаль торак тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн; 

4)җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ сервитут шартларында яки җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма яисҽ РФ Законының 39.36 статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнаштырылган очраклардан тыш, һҽм бу җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануга комачауламый яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн ҽлеге бина, корылмалар, алардагы биналар милекчесе 

 

 

 

РФ ҖК 39.18 ст. 1. п . 2 пунктчасы 
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мҿрҽҗҽгать итте; 

5) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, моннан 

тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн тҿзелеше тҽмамланмаган корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут шартларында урнашкан яисҽ җир участогы бирҥ 

турында гариза белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, 

биналар, тҿзелмҽлҽрне, ҽлеге тҿзелеп бетмҽгҽн объекттан тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан; 

6) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн булып тора һҽм аны бирҥ җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

7Җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

бирҥ турындагы гаризада мҿрҽҗҽгать итҥче җир кишҽрлеген милеккҽ, даими 

(сроксыз) файдалануга яисҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза 

белҽн, җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык вакытка тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган җир булып тора, моннан тыш, 

җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ; 

8) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ урнашкан, башка зат белҽн тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ, ҽгҽр җир участогы 

бирҥ турында гариза белҽн шул җир кишҽрлегендҽ урнашкан бина, 

корылмалар, аларда биналар милекчесе, тҿзелеп бетмҽгҽн объект милекчесе 

яисҽ мондый җир кишҽрлегенҽ ия булучы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш, яисҽ мондый җир кишҽрлеге хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш; 

9) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн башка зат белҽн килешҥ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, яисҽ җир участогы башка зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, мондый җир кишҽрлеге федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн очраклардан тыш, һҽм мондый җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат; 

10) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

җир кишҽрлегеннҽн тҿзелде, аңа карата территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 
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турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне планлаштыру буенча расланган документ 

нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, моннан тыш, җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге затның ҽлеге объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тоткан 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш; 

11) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында белдерҥ РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 19 пункты нигезендҽ урнаштырылган; 

12) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 статьясындагы 

4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан, РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽр буенча, аны сату яисҽ арендага 

алу шартнамҽсе тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ турында гариза керде; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

РФ Законының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ 

шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеге алып бару 

ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында белдерҥ басылып чыкты һҽм 

урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану мондый җир 

кишҽрлеген файдалану максатларына туры килми, мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн, территорияне планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект урнаштыру очракларыннан тыш; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган оборона һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, ҽгҽр РФ ЗК 39.10 

статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелмҽгҽн; 

16) гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмага җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге мҽйданы федераль закон нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн артып китҽ; 

17) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
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территориаль планлаштыруның расланган документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру буенча документлар нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

итте; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия Федерациясе 

субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге 

биналар, корылмалар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) җир кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ рҿхсҽт ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегенҽ карата, аның гамҽлдҽ булу срогы чыкмаган, һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн бу карарда кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн, аны бирҥне алдан килештерҥ турында карар кабул ителде; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынды һҽм 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ максаты мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган, мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы йортны авария хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ тиешле дип тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, алынган 

максатларга туры килми; 

24) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге чиклҽре 

«Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры турында» Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының урнашу схемасы, территорияне межалау проекты яисҽ 

урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, чиклҽре, мҽйданы һҽм башка санлы 

һҽм сыйфат характеристикалары турында проект документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан артып китҽ, алар нигезендҽ мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн)  
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2.9 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ  кҥрсҽтелҽ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында 

белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽк һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥне 

исҽплҽҥ методикасы турындагы 

мҽгълҥматны да кертеп, ҽлеге 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми
 

 

2.12 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 минуттан да 

артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял (бҽйрҽм) 

кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 
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итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

2.14. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтҥ 

залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы 

гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн 

объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ 

файдалана алуын тҽэмин итҥгҽ 

карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматын урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерҥгҽ карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат 

стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып 

урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥтемлелеге һҽм 

сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең 

вазыйфаи затлар белҽн ҥзара 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында 

мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге кҥрсҽткечлҽре 

булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы 

мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга комачаулаучы 

каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау белҽн 
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технологиялҽреннҽн файдаланып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмавы 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге 

характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ һҽм 

тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гариза 

бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче вазыйфаи 

затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ 

тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  

www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм 

порталында, МФЦда алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ составында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул 

исҽптҽн экстерриториаль принцип 

буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны 

электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) ) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

  

3.2. Оказание консультаций заявителю 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Ходатайствоны гариза кергҽн кҿннҽн соң ике кҿн эчендҽ караудан башка кире кайтару. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар.  
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3.3.3. Палата рҽисе гариза карый, җир кишҽрлеген сату яки җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен 

тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ яки ҽлеге җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ турында гариза кабул итҥ 

турындагы хҽбҽрне муниципаль берҽмлек башлыгы тарафыннан билгелҽнҽ торган Вакытлы басма басмада 

куллану рҿхсҽт ителгҽн, шулай ук ҽлеге гаризаларны "Интернет" челтҽрендҽ муниципаль берҽмлекнең 

рҽсми сайтында (муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты булганда) кабул итҥ турында хҽбҽр урнаштыру 

турында Карар кабул итҽ, башкаручыны билгели һҽм палатага гариза җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ башкарыла. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

Формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша тҽкъдим 

итҥ турында запрос җибҽрҽ:            

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ. 

3) ЕГРИПтан белешмҽлҽр;  

4) Татарстан Республикасы муниципаль районы (шҽһҽр округы) башкарма комитеты (Татарстан 

Республикасы муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитеты) җир кишҽрлеге авыл торак 

пунктында урнашкан очракта) җир кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында боерыгы. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза кергҽн 

кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, документлар һҽм 

мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ . 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Аукцион ҥткҽрҥ турында Карар кабул ителгҽн һҽм катнашу ҿчен бер гариза кергҽн очракта, 

соңгысы билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ. 

3.5.2. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ (һҽм аукцион нҽтиҗҽлҽре, соңгысын 

ҥткҽргҽндҽ: 

җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

Карар кабул итҽ; 

белгеч җир кишҽрлеген бирҥ турында карар проектын (алга таба – документ) яки баш тарту турында 

хат ҽзерли;; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза бирҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (затка, вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.3. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага 

җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат. 

3.5.4. Палата белгече: 

баш тарту турында документны яки хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.6. Килешҥ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе бирҥ. 

3.6.1. Кабул ителгҽн  документ нигезендҽ Палата белгече: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе проекты (алга таба – шартнамҽ) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында хат проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документка кул куюга юнҽлдерелгҽн документ проекты. 

3.6.2. Палата рҽисе документка кул куя һҽм Палатага җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзаланган килешҥ яки баш тарту турында хат. 

3.6.3. Палата Белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽҥ журналында килешҥне терки. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽлҽре: гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҥ. 

3.6.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ кул куйганнан соң, килешҥгҽ кул куйганнан соң, ике нҿсхҽ имза 

салынганнан һҽм килештерелгҽн Шартнамҽнең кҥчермҽсен гариза бирҥчегҽ тапшыра, берсен Палатада 

саклануга калдыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

15 минут эчендҽ-гариза бирҥче шҽхси килгҽн очракта; 

ҽлеге Регламентның 3.6.2 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң, почта аша хат 

җибҽргҽн очракта, бер кҿн эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн килешҥ яки почта аша баш тарту турында хат 

җибҽрелгҽн. 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 
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3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 
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4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә 

карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 
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1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
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КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы  

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

 

(шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

 атасының исеме  

(булган очракта), яшҽҥ урыны, реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

                                                                                                                                             

  

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы  

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

Гариза 

крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ 

турында 

 

       Крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен җир кишҽрлеген 

милеккҽ (арендага) бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, рҿхсҽт ителгҽн куллану 

тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________. 

      Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

     1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

      2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир 

кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге 

тҿзҥ каралган). 

     Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), 

йогышсызландыру, блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим ителҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, килешҥлҽрен раслыйм. 

      Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн 

мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ 

һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

      Миңа телефон аша бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча сораштыруда 

катнашырга ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

 

______________                              ____________________        ___________________   

 _________________ ( ________________) 

(дата)                                                       (имза)                                 (Ф. И. О.) 
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2нче кушымта 

 

                                                                        Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының 

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

Палатасы рҽисенҽ 

_______________________ нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул 

итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О 

 

  



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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5нче кушымта 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып 

бару ӛчен гражданнарга милеккә (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең 

административ регламенты 

 

I. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару 

ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм 

тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

2004 елның 29 декабрендҽге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы (РФ законнары 

җыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 14 ст. (алга таба – РФ ТК); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 

ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 

ст.);  

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 2004 елның 29 декабрендҽге 190-ФЗ номерлы 

(алга таба - РФ ГрК) (РФ законнар җыентыгы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 16нчы маддҽ; 
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«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 

Республикасы, №155-156, 03.08.2004); 

Татарстан Республикасы Җир кодексының 10.07.1998 ел, № 1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан 

Республикасы, № 10-11, 22.01.2005); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав); 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре Советының 2012 елның 27 

ноябрендҽге 69 номерлы карары (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре 

Советының 2017 елның 02 августындагы 52 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽре һҽм ҿстҽмҽлҽре 

белҽн) белҽн кабул ителгҽн Шҽһҽр тҿзелеше уставы (яисҽ җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш кагыйдҽлҽре), 

(алга таба - Шҽһҽр тҿзелеше уставы); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр 

округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 

п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 
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II. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

стандартына талҽп исеме 

Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге Нормативный акт, устанавливающий 

муниципальную услугу или требование 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга милеккҽ (арендага) бирҥ 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ 

башкарма-боеру органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна учреждениесе  

Устав, Нигезлҽмҽ 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир кишҽрлеге бирҥ турында боерык. 

Җир кишҽрлеген сату-алу (арендалау) шартнамҽсе. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат  

РФ ҖК 

  

2.4.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып 

торучы документларны бирҥ 

(җибҽрҥ) срогы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору 

срогы 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң 12 кҿн эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче сораган җир 

кишҽрлеген (30 кҿн) арендага бирҥ турындагы гаризаларны кабул итҥ срогын 

һҽм аны уздыру вакыты (30 кҿн) буенча аукцион уздыру турында игълан 

ителгҽннҽн соң срок (30 кҿн) исҽпкҽ алынмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып 

тору каралмаган 

 

2.5.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка 

норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

4) Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ кирҽк булса һҽм чиклҽрендҽ 

җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган 

булса). 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын 

Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның электрон 

формасы Башкарма комитетның рҽсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 
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аларны тапшыру тҽртибе ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ эш итҥче 

зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган электрон 

документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион 

челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре 

һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен хокукый-норматив актларда 

кҥрсҽтелгҽн тҽртиптҽ кирҽк була 

торган, дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга 

хокукы булган документларның 

тулы исемлеге һҽм шулай ук 

сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон 

формада да; ул документлар 

саклана торган дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешмалары 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында тҥбҽндҽгелҽр алына: 

1) Аерым затның ҥзендҽ булган (булган) кҥчемсез мҿлкҽт объектларына 

хокуклары турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт реестрыннан ҿземтҽ; 

2) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн 

хокуклар турында Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ. 

3)  Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитеты (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы авыл җирлеге 

башкарма комитеты) ҽгҽр җир кишҽрлеге авыл торак пунктында булса) җир 

кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында боерыгы. 

Ҽлеге регламентның 2.5 пункты белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы документларны алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны талҽп 

итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган документларны тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез булып тормый 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту 

нигезлҽренең тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры аңлатырга 

мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления 

Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 
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или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги  

 

РФ ҖК.39.15ст. 1 п. 2 пунктчасында  каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ турында гаризага теркҽлгҽн 

җир участогының урнашу схемасы РФ ҖК 11.10 статьясындагы 16 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча расланырга тиеш тҥгел; 

2) барлыкка килергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ ҖК 

39.16 статьясының 1 - 13, 15 - 19, 22 һҽм 23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча бирелҽ алмый; 

3) Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон нигезендҽ 

чиклҽрне тҿгҽллҽштерергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ ҖК 

39.16 статьясының 1-23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча бирелҽ 

алмый. 

РФ ҖК 36.16 ст. каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир законнары 

нигезендҽ сатулар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге алу хокукына ия булмаган зат 

мҿрҽҗҽгать итсҽ; 

2) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, гомерлек мирас 

итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе ЗК 39.10 статьясының 2 

пунктындагы 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге, 

ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ керҽ икҽн, ҽлеге 

коммерцияле булмаган оешма ҽгъзасы гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ 

очракларыннан тыш, гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яки индивидуаль торак тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн; 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ сервитут шартларында яки җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма яисҽ РФ Законының 39.36 статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнаштырылган очраклардан тыш, һҽм бу җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануга комачауламый яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн ҽлеге бина, корылмалар, алардагы биналар милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте; 

5) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, моннан 

пп.2 п.1 ст. 39.18 ЗК РФ 
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тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн тҿзелеше тҽмамланмаган корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут шартларында урнашкан яисҽ җир участогы бирҥ 

турында гариза белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, 

биналар, тҿзелмҽлҽрне, ҽлеге тҿзелеп бетмҽгҽн объекттан тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан; 

6) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн булып тора һҽм аны бирҥ җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

7) Җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада мҿрҽҗҽгать итҥче җир кишҽрлеген 

милеккҽ, даими (сроксыз) файдалануга яисҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн, җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык вакытка 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган җир булып 

тора, моннан тыш, җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге 

бирҥ; 

8) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ урнашкан, башка зат белҽн тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ, ҽгҽр җир участогы 

бирҥ турында гариза белҽн шул җир кишҽрлегендҽ урнашкан бина, 

корылмалар, аларда биналар милекчесе, тҿзелеп бетмҽгҽн объект милекчесе 

яисҽ мондый җир кишҽрлегенҽ ия булучы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш, яисҽ мондый җир кишҽрлеге хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш; 

9) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн башка зат белҽн килешҥ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, яисҽ җир участогы башка зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, мондый җир кишҽрлеге федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн очраклардан тыш, һҽм мондый җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат; 

10) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

җир кишҽрлегеннҽн тҿзелде, аңа карата территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне планлаштыру буенча расланган документ 
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нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, моннан тыш, җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге затның ҽлеге объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тоткан 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш; 

11) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында белдерҥ РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 19 пункты нигезендҽ урнаштырылган; 

12) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 статьясындагы 

4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан, РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽр буенча, аны сату яисҽ арендага 

алу шартнамҽсе тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ турында гариза керде; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

РФ Законының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ 

шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеге алып бару 

ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында белдерҥ басылып чыкты һҽм 

урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану мондый җир 

кишҽрлеген файдалану максатларына туры килми, мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн, территорияне планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект урнаштыру очракларыннан тыш; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган оборона һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, ҽгҽр РФ ЗК 39.10 

статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелмҽгҽн; 

16) гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмага җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге мҽйданы федераль закон нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн артып китҽ; 

17) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль планлаштыруның расланган документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру буенча документлар нигезендҽ федераль 
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ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

итте; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия Федерациясе 

субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге 

биналар, корылмалар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) җир кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ рҿхсҽт ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегенҽ карата, аның гамҽлдҽ булу срогы чыкмаган, һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн бу карарда кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн, аны бирҥне алдан килештерҥ турында карар кабул ителде.; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынды һҽм 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ максаты мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган, мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы йортны авария хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ тиешле дип тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, алынган 

максатларга туры килми; 

24) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге чиклҽре 

«кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры турында» Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының урнашу схемасы, территорияне межалау проекты яисҽ 

урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, Чиклҽре, мҽйданы һҽм башка санлы 

һҽм сыйфат характеристикалары турында проект документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан артып китҽ, алар нигезендҽ мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн.  
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2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен 

исҽплҽҥ методикасы турында 

мҽгълҥматны да кертеп, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре  

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми
 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 минуттан да 

артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13.  Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать 

итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял (бҽйрҽм) 

кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ. 
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һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

2.14. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтҥ 

залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы 

гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн 

объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ 

файдалана алуын тҽэмин итҥгҽ 

карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматын урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерҥгҽ карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат 

стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып 

урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥтемлелеге һҽм 

сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең 

вазыйфаи затлар белҽн ҥзара 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында 

мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация 

технологиялҽреннҽн файдаланып, 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге кҥрсҽткечлҽре 

булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы 

мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга комачаулаучы 

каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау белҽн 

характерлана: 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмавы 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ һҽм 

тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гариза 

бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче вазыйфаи 

затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ 

тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  

www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм 

порталында, МФЦда алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ составында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул 

исҽптҽн экстерриториаль принцип 

буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны 

электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) ) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ.  

3.2. Оказание консультаций заявителю 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Ходатайствоны гариза кергҽн кҿннҽн соң ике кҿн эчендҽ караудан башка кире кайтару. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар.  
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3.3.3. Палата рҽисе гариза карый, җир кишҽрлеген сату яки җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен 

тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ яки ҽлеге җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ турында гариза кабул итҥ 

турындагы хҽбҽрне муниципаль берҽмлек башлыгы тарафыннан билгелҽнҽ торган Вакытлы басма басмада 

куллану рҿхсҽт ителгҽн, шулай ук ҽлеге гаризаларны "Интернет" челтҽрендҽ муниципаль берҽмлекнең 

рҽсми сайтында (муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты булганда) кабул итҥ турында хҽбҽр урнаштыру 

турында Карар кабул итҽ, башкаручыны билгели һҽм палатага гариза җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ башкарыла. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

Формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҽкъдим итҥ турында запрос җибҽрҽ:            

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ. 

3) Татарстан Республикасы муниципаль районы (шҽһҽр округы) башкарма комитеты (Татарстан 

Республикасы муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитеты) җир кишҽрлеге авыл торак 

пунктында урнашкан очракта) җир кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында боерыгы. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, документлар һҽм 

мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ . 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Аукцион ҥткҽрҥ турында Карар кабул ителгҽн һҽм катнашу ҿчен бер гариза кергҽн очракта, 

соңгысы билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ. 

3.5.2. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ (һҽм аукцион нҽтиҗҽлҽре, соңгысын 

ҥткҽргҽндҽ: 

җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

Карар кабул итҽ; 

белгеч җир кишҽрлеген бирҥ турында карар проектын (алга таба – документ) яки баш тарту турында 

хат ҽзерли;; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза бирҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (затка, вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.3. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага 

җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат. 

3.5.4. Палата белгече: 

баш тарту турында документны яки хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.6. Килешҥ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе бирҥ. 

3.6.1. Кабул ителгҽн  документ нигезендҽ Палата белгече: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе проекты (алга таба – шартнамҽ) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында хат проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документка кул куюга юнҽлдерелгҽн документ проекты. 

3.6.2. Палата рҽисе документка кул куя һҽм Палатага җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзаланган килешҥ яки баш тарту турында хат. 

3.6.3. Палата Белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽҥ журналында килешҥне терки. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽлҽре: гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҥ. 

3.6.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ кул куйганнан соң, килешҥгҽ кул куйганнан соң, ике нҿсхҽ имза 

салынганнан һҽм килештерелгҽн Шартнамҽнең кҥчермҽсен гариза бирҥчегҽ тапшыра, берсен Палатада 

саклануга калдыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

15 минут эчендҽ-гариза бирҥче шҽхси килгҽн очракта; 

ҽлеге Регламентның 3.6.2 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң, почта аша хат 

җибҽргҽн очракта, бер кҿн эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн килешҥ яки почта аша баш тарту турында хат 

җибҽрелгҽн. 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 
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3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 
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4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә 

карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 
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1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
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КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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Приложение №1 

 

Татарстан Республикасы  

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

 

___________________________________________________  

(шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

 атасының исеме  

(булган очракта), яшҽҥ урыны, реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

                                                                                                                                               

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы  

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

 

 

бакчачылык алып бару ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында Гариза 

 

Бакчачылык алып бару ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥегезне 

Торак пункт чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ 

(арендага) бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, рҿхсҽт ителгҽн 

куллану тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: 

___________ муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ ур.________________ 

йорт ________. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

3) Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр 

җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

  

         Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси 

мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән 

тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен 

кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул 

исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

         Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк 

кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның 

күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән 

вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

      Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән сораштыруда 

катнашырга ризалыгымны бирәм:_______________________. 

  

  

______________                                                                                                                                                 

                                                                                                                         ( ________________) 
(дата)                                       (имза)                                         (Ф. И. О.) 
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2нче кушымта 

 

                                                                        Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының 

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

Палатасы рҽисенҽ 

_______________________ нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О 

  



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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6нчы кушымта 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген аукцион формасында ҥткәрелә торган сатуларда арендага бирҥ 

буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ регламенты 

 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген аукцион (алга таба-муниципаль хезмҽт) формасында ҥткҽрелҽ торган 

сатуларда арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽттҽн файдаланучылар: физик затлар һҽм юридик затлар (алга таба-мҿрҽҗҽгать 

итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты адресы 

(алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы турында 

мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 

2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, электрон 

почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза бирҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 ел, 

№797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыентыгы, 03.10.2011, №40, 5559 ст.);  

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль 

закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, ст. 4179); 

«Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен сату яки мондый җир кишҽрлеклҽрен 

арендалау шартнамҽлҽрен тҿзҥ хокукын оештыру һҽм ҥткҽрҥ турында» 11.11.2002 ел, № 808 РФ Хҿкҥмҽте 

карары (алга таба - 808 карар) (РФ законнары җыентыгы, 18.11.2002, №46, ст. 4587); 

«Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен арендалау вакытында аренда тҥлҽвен 

билгелҽҥнең тҿп принциплары һҽм аренда тҥлҽве кҥлҽмен билгелҽҥ кагыйдҽлҽре турында, шулай ук Россия 

Федерациясе милкендҽге җирлҽр ҿчен аренда тҥлҽве кертҥ тҽртибен, шартларын һҽм срокларын билгелҽҥ 

турында» 16.07.2009 ел, №582 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба-582 карар) (27.07.2009, №30, 3821 ст.); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки 

җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең кадастр 

планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында урнашу схемасын, 

территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ 

карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-

http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-156, 

03.08.2004; 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн (2014 

елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 

номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ 

тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган 

структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба – гариза) дигҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 2 статьясындагы 2 нче пункт). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче номерлы кушымта).
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

стандартына талҽп исеме 
Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

норматив акт 

2.1 Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген аукцион 

рҽвешендҽ ҥткҽрелҽ торган сатуларда арендага бирҥ 

РФ ҖК  39.6 ст.1п.  

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында Нигезлҽмҽ. 

 

2.3.  Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1. Аукцион ҥткҽрҥ турында боерык йҽ аукцион ҥткҽрҥдҽн баш 

тарту турында боерык (№2 кушымта). 

2) җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе (3 нче кушымта). 

3) җир кишҽрлеген кабул итҥ – тапшыру акты (№4 кушымта).  

4) Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

РФ ҖК 4.11 ст. 39 п. 9 пп. 

 

Палата турында нигезлҽмҽ 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып 

торучы документларны бирҥ 

(җибҽрҥ) срогы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы 

Гариза алынганнан соң 10 кҿн эчендҽ аукцион ҥткҽрҥ 

турында карар кабул итҥ.  

Аукцион нҽтиҗҽлҽре турында протоколны рҽсми сайтта ҽлеге 

беркетмҽгҽ кул куелганнан соң бер эш кҿне эчендҽ урнаштыру. 

Аукцион нҽтиҗҽлҽре турында рҽсми сайтта мҽгълҥмат 

урнаштырылган кҿннҽн соң 10 кҿн узгач кул куелган Шартнамҽне 

бирҥ https://torgi.gov.ru. 

Аукцион ҥткҽрҥ белҽн бҽйле кҿтҥ срогы муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ вакытына керми. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын 

туктатып тору каралмаган 

пп.9 п.4 ст.39.11 ЗК РФ 

 

 

п.16 ст.39.12 ЗК РФ 

 

 

п.20 ст.39.12 ЗК РФ 

 

 

2.5Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

1) Гариза; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең 

шҽхесен таныклаучы документлар һҽм гариза бирҥченең вҽкиле 

тарафыннан бирелгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле 

вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ кҥчермҽлҽре; 

3) җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегенең кадастр планында җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану кҥздҽ тотыла торган чиклҽр схемасы, 

ҽгҽр җирлҽрне яки җир кишҽрлегенең бер ҿлешен (кҥчемсез 

милекнең дҽҥлҽт кадастрын алып барганда кулланыла торган 

координаталар системасын кулланып), территория чиклҽренең 

п.4 39.11 РФ ҖК; 
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тарафыннан алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

координаталарын кҥрсҽтеп. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза 

бланкын Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. . Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен хокукый-норматив актларда 

кҥрсҽтелгҽн тҽртиптҽ кирҽк була 

торган, дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга 

хокукы булган документларның 

тулы исемлеге һҽм шулай ук 

сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон 

формада да; ул документлар саклана 

торган дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы яки оешмалары 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган 

(булган) кҥчемсез милек объектларына хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) Кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан кҥчемсез 

милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн хокуклар 

турында ҿземтҽ (җир кишҽрлегенҽ); 

3) Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитеты (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы авыл җирлеге башкарма комитеты) ҽгҽр җир кишҽрлеге 

авыл торак пунктында булса) җир кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында 

боерыгы. 

Ҽлеге регламентның 2.5 пункты белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы документларны алу ысуллары һҽм 

тапшыру тҽртибе билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмау 

мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез 

ЗК РФ; 

Положение о Палате 
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булып тормый 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту нигезлҽренең 

тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽренең тулы 

исемлеге 

Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлеге чиклҽре «Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастры турында» Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

2) җир кишҽрлегенҽ, дҽҥлҽт милке чиклҽнмҽгҽн җирлҽрдҽн 

яисҽ җир кишҽрлегеннҽн барлыкка килгҽн очраклардан тыш, дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль милек хокукы теркҽлмҽгҽн; 

3) җир кишҽрлегенҽ карата Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, рҿхсҽт ителгҽн җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану рҿхсҽт ителгҽн очракта, биналар, корылмалар тҿзҥ 

мҿмкинлеге каралмаган очраклардан тыш, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, 

реконструкциянең чик параметрлары билгелҽнмҽгҽн; 

4) җир кишҽрлегенҽ карата объектларны инженер-техник 

тҽэмин итҥ челтҽрлҽренҽ тоташтыруның (технологик тоташтыру) 

техник шартлары турында белешмҽлҽр юк, җир кишҽрлеген рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану нигезендҽ биналар, корылмалар тҿзҥ 

мҿмкинлеге каралмаган һҽм территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 

яки дача хуҗалыгын алып бару ҿчен җир кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ очракларыннан тыш; 

5) җир кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт ителгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану яисҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану аукцион 

ҥткҽрҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану максатларына туры килми; 

6) җир кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

7) җир кишҽрлеге даими (сроксыз) файдалану, тҥлҽҥсез 

файдалану, гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында 

бирелгҽн; 

8) җир кишҽрлегендҽ, РФ ЗК 39.36 статьясындагы 3 

пунктында каралган һҽм аны урнаштыру рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

 

п.8 ст.39.11 ЗК Р 
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нигезендҽ мондый җир кишҽрлегеннҽн файдалануга 

комачауламаган сервитут яки объект шартларында корылманы 

(шул исҽптҽн тҿзелеше тҽмамланмаган корылманы) урнаштыру 

очракларыннан тыш, гражданнар яисҽ юридик затлар 

карамагындагы бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан; 

9) җир кишҽрлегендҽ дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган 

бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, һҽм кҥрсҽтелгҽн 

биналарны, корылмаларны, тҿзелеп бетмҽгҽн объектны арендага 

бирҥ яки сату яки арендага бирҥ башка аукцион предметы булып 

тора яисҽ ҽлеге бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект бу 

аукционда җир кишҽрлеге белҽн бер ҥк вакытта сатылмый яисҽ 

арендага бирелми; 

10) җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынды, федераль закон 

нигезендҽ ҽйлҽнештҽн алынган җир участоклары аренда 

шартнамҽсе предметы булырга мҿмкин булган очраклардан тыш; 

11) җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн, җир кишҽрлеген 

арендалау шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ 

очракларыннан тыш; 

12) җир кишҽрлеге, җир кишҽрлеген резервлау срогыннан 

артмаган срокка арендага алу шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион 

уздыру очрагыннан тыш, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган; 

13) җир кишҽрлеге тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ 

урнашкан, аңа карата аны ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн 

территория яисҽ аңа карата аны комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ урнашкан; 

14) җир кишҽрлеге территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) территорияне планлаштыру документлары 

нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн; 

15) җир кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, 

Россия Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы яисҽ 

адреслы инвестицион программа нигезендҽ бина яки корылманы 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн; 

16) җир кишҽрлегенҽ карата аны бирҥне алдан килештерҥ 

турында карар кабул ителде; 

17) җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир участогын бирҥне 

алдан килештерҥ яки аны бирҥдҽн баш тарту турында Карар кабул 
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ителгҽн очраклардан тыш, аны бирҥне алдан килештерҥ турында 

гариза яисҽ җир участогы бирҥ турында гариза керде; 

18) җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы җир кишҽрлеге 

булып тора яисҽ гомуми файдаланудагы җирлҽр, гомуми 

кулланылыштагы территория чиклҽрендҽ урнашкан; 

19) җир кишҽрлеге, мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан, 

авария хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки реконструкциялҽнергҽ тиешле 

кҥпфатирлы йортны тану сҽбҽпле, дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынды 

2.9 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасы яки башка тҥлҽҥнең 

тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ башкарыла  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган (бирелҽ торган) 

документ (документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽк була торган һҽм 

мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн ҿчен 

алына торган тҥлҽҥнең тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре, ҽлеге 

тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турындагы 

мҽгълҥматны да кертеп 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ биргҽндҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең максималь 

срогы 

Чират булган очракта муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ - 

15 минуттан артмаска тиеш. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алган очракта, чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 15 минуттан 

артмаска тиеш 
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2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль 

хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ 

торган биналарга, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн объектларның 

инвалидлар ҿчен инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ 

карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле 

җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥтемлелеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге 

саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 
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коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы 

гарызнамҽ составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 

 



150 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) аукцион ҥткҽрҥ; 

6) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен 

тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен 

тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 15 минут эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.3.3. Палата рҽисе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм аңа гариза җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ 

башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ җибҽрелгҽн. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҽкъдим итҥ турында запрослар җибҽрҽ: 

1) кҥчемсез милек бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар 

һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ (бина, корылма); 

2) кҥчемсез милек бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар 

һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ (җир кишҽрлегенҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн вакыттан алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрос.   

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин 

итҥчелҽр белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар органга яки оешмага, документ һҽм 

мҽгълҥмат бирҽ торган оешмага ведомствоара запрос кергҽн кҿннҽн ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ (һҽм аукцион нҽтиҗҽлҽре, соңгысын 

ҥткҽргҽндҽ: 

җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

Карар кабул итҽ; 

белгеч җир кишҽрлеген бирҥ турында карар проектын (алга таба – документ) яки баш тарту 

турында хат ҽзерли;; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза бирҥдҽн баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (затка, вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен 

Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында 

хат. 

3.5.3 Палата белгече: 

баш тарту турында документны яки хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата 

җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) язылган кҥрсҽтмҽ яки баш тарту 

турында кул куйдырып хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 
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карарны бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

хатны почта аша хат белҽн җибҽрҥ - 3.5.3 пунктында каралган процедура тҽмамланганнан соң 

бер кҿн эчендҽ. ҽлеге Регламентның 1 нче пункты. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җир кишҽрлеге бирҥдҽн баш тарту турында бирелгҽн карар яки хат.  

 

3.6. Аукцион ҥткҽрҥ 

3.6.1. Палата белгече аукционны оештыручы турында боерык җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктында каралган 

процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: аукционны оештыручыга җибҽрелгҽн боерык. 

3.6.2. Аукционны оештыручы кҥрсҽтмҽ алып, аукцион ҥткҽрҥ турында хҽбҽрнамҽне җирлек, 

шҽһҽр округы Уставының муниципаль хокукый актларын рҽсми бастырып чыгару (халыкка җиткерҥ) 

ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, аукцион уздырылган кҿнгҽ кадҽр утыз кҿннҽн дҽ ким булмаган җир 

кишҽрлеге урнашкан урын буенча бастырып чыгаруны тҽэмин итҽ һҽм аукцион ҥткҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар аукционны оештыручы регламенты белҽн 

билгелҽнгҽн срокта гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: аукцион ҥткҽрҥ турында хҽбҽрнамҽне бастыру. 

3.6.3. Аукционны оештыручы аукцион ҥткҽрҽ һҽм аның нҽтиҗҽлҽре буенча аукцион нҽтиҗҽлҽре 

буенча ике нҿсхҽдҽ беркетмҽ тутыра. Бер нҿсхҽ аукцион җиңҥчесенҽ бирелҽ. Аукцион нҽтиҗҽлҽре 

турында беркетмҽ рҽсми сайтта урнаштырыла https://torgi.gov.ru. 

 Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

аукцион кҿнендҽ - җиңҥчегҽ беркетмҽ бирҥ; 

ҽлеге беркетмҽгҽ кул куелганнан соң бер эш кҿне эчендҽ беркетмҽне рҽсми сайтта урнаштыру 

https://torgi.gov.ru -. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: сайттагы протоколны бирҥ һҽм урнаштыру. 

 

3.7 Килешҥ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе бирҥ. 

3.7.1. Кабул ителгҽн  документ нигезендҽ Палата белгече: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе проекты (алга таба – шартнамҽ) яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документка кул куюга юнҽлдерелгҽн документ проекты. 

3.7.2. Палата рҽисе документка кул куя һҽм Палатага җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзаланган килешҥ яки баш тарту турында хат. 

3.7.3. Палата белгече килешҥне терки, гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм имзаланган Шартнамҽнең 

нҿсхҽлҽрен гариза бирҥчегҽ кул кую ҿчен җибҽрҽ (бирҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура башкарыла: 

килешҥ бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

килешҥне почта аша хат белҽн җибҽрҥ-ҽлеге Регламентның 3.7.2 пунктында каралган процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ җибҽрелгҽн (бирелгҽн) шартнамҽ. 

3.7.4. Заявитель подписывает экземпляры договора и возвращает в Палату. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не позднее чем в течение 

тридцати календарных дней со дня получения.  

Результат процедуры: подписанный документ, направленный в Палату.  

 

3.8. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

https://torgi.gov.ru/
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техник хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле 

вҽкил) шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап 

язылган гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ 

тормышка ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 
4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. 

Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп 

тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки 

еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 

уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, 

хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма 

мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 

гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга 

җаваплы инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 

органының структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль 

хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив 

хокукый актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп 

итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм 

башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы вазыйфаи 

затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ язма 

рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) 

файдаланып, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш 

тартуына карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп 

алганда йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 
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билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга 

тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта 

адресы (булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата 

тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 

бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки җинаять 

составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 
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Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең 

эш регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 



157 

 
1нче кушымта  

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-

хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

__________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон 

номеры) 

 

 

Аукцион ҥткҽрҥ юлы белҽн арендага 

бирҥ ҿчен җир кишҽрлеге тҿзҥ турында  

гариза 

 

Миңа _____________________________________җир участогын оештыруыгызны һҽм аны аукцион 

ҥткҽрҥ юлы белҽн милеккҽ бирҥегезне сорыйм. 

(җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, рҿхсҽт ителгҽн куллану 

тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: 

___________ муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ ур.________________ 

йорт ________. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

      Физик затлар: 

      1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (граждан ҿчен); 

       2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр 

җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ 

җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

      Юридик затлар: 

      1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

     2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир 

кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

         Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси 

мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул 

исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны 

эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның 

ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен 

раслыйм. 

        Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк 

кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның 

күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән 

вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

      Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм: _______________________. 

  

  

______________                            _________________ ( ________________) 

         (дата)                                                           (имза)                      (Ф. И. О.) 
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2нче кушымта 

 

 

               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                      №_____                                                            

 

 

Җир кишҽрлеген арендалауга  

килешҥ тҿзҥ хокукына 

аукцион ҥткҽрҥ турында 

 

 Ст. нигезендҽ____________ РФ Җир кодексы, «Кҥчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, РФ Хҿкҥмҽтенең «Дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен сату яки аренда шартнамҽлҽрен тҿзҥ хокукын оештыру 

һҽм ҥткҽрҥ турында» 2002 елның 11 ноябрендҽге 808 номерлы карары, муниципаль районның (шҽһҽр 

округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы турындагы Нигезлҽмҽ белҽн расланган кҥчемсез 

милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, РФ 

Хҿкҥмҽтенең  Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен сату _________________ 

______ № ____ таянып, Татарстан Республикасы муниципаль районы (шҽһҽр округы) муниципаль 

районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы карар итте: 

1. __________ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ муниципаль районы( шҽһҽр 

округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________ ____ елга җир кишҽрлеген 

арендалау килешмҽсе тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрергҽ. 

2. Кҥрсҽтелгҽн исемлекне кушымта итеп расларга (1 нче кушымта): 

 

- җир кишҽрлегенең аренда тҥлҽвенең башлангыч бҽясе (аренда тҥлҽве 582 боерык нигезендҽ 

билгелҽнгҽн). 

 

Нурлат муниципаль районының 

 (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

 мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисе                              _____________________ 
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3 нче кушымта 

 

Җир кишҽрлеген арендалау килешҥе Россия Федерациясе Җир кодексының 39.8 статьясы 

нигезлҽмҽлҽрен ҥз эченҽ алырга тиеш. Тҥбҽндҽ китерелгҽн килешҥ ҥрнҽк булып тора һҽм анда 

кҥрсҽтелгҽн кушымталарны ҥз эченҽ алмый 

 

Җир кишәрлеген арендалау 

КИЛЕШҤЕ 

 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20___ел 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе аша ________________________, расланган Нигезлҽмҽ нигезендҽ гамҽлдҽ 

булган, алга таба «Арендатор» дип аталучы____________;_________________________, паспорт 

___________№________________, бирелгҽн ______________________________, яшҽҥче: Россия 

Федерациясе, ___________________________________, алга таба «Арендатор» дип аталучы, «яклар " 

дип аталучы Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының № _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ «____» ___________20_______ «Сатулар 

ҥткҽрмичҽ генҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ турында» тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге килешҥне 

тҿзеделҽр: 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

1.1. Арендачы бирҽ, ҽ Арендатор арендага тҥбҽндҽге характеристикалары булган җир кишҽрлеген 

кабул итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_______________:_______; 

1.1.2. Урнашу урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, _____________ муниципаль 

районы (шҽһҽр округы), ___________________________ ур.____________ йорт______; 

1.1.3. Гомуми мҽйданы: _____ (__________________) кв. м.; 

1.1.4. Максатчан билгелҽнеш (категория) - _____________________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _________________________ 

1.2. Җир кишҽрлеген арендалау срогы билгелҽнҽ: _ _ _елдан ___ кадҽр елга. Җир кишҽрлеген кабул 

итҥ-тапшыру актында кҥрсҽтелгҽн датадан арендага бирҥче тарафыннан ҽлеге шартнамҽнең мҽҗбҥри 

кушымтасы булып санала. 

1.3. Сервитутларның (йҿклҽмҽлҽрнең) билгелҽнгҽн чиклҽре җир кишҽрлегенең кадастр паспортында 

билгелҽнгҽн, ул ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып тора.  

1.4. Арендалаучы җир кишҽрлеге аренда бирҥче белми алмаган ҿченче затларның хокуклары һҽм 

дҽгъвалары белҽн чиклҽнмҽгҽн һҽм рҿхсҽт ителгҽн куллану нигезендҽ аны куллануда чиклҽнмҽгҽн дип 

гарантияли.  

 

2. ТҤЛҼҤ ШАРТЛАРЫ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

2.1. Аренда тҥлҽвен исҽплҽҥ ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып торучы шартнамҽгҽ 

Кушымтада китерелгҽн. 

2.2. Җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽнергҽ тиешле сумма тҥбҽндҽгене тҽшкил итҽ: _______________ сум. 

(_____________________________ сум). 

2.3. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла: 

№ __________________ в ______________________ БИК _______________________, КПП 

________________, КБК __________________, ИНН _________________, алучысы-РФ Федераль 

казначылыгының ТР буенча идарҽсе (муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы,  ОКАТО _______________________ 

2.4. Аренда тҥлҽве арендатор тарафыннан квартал саен агымдагы кварталның соңгы аеның 15 

числосына кадҽр, физик затлар ҿчен - законнарда башкача билгелҽнмҽгҽн булса, ай саен 10 числосыннан 

да соңга калмыйча, тулы кҥлҽмдҽ кертелҽ. 

2.5. Аренда тҥлҽве ҽлеге шартнамҽнең 1.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн датадан исҽплҽнҽ. 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 
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3.1. Арендатор бурычлы: 

  Кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны 

гамҽлгҽ ашыручы органда җир участогын арендалау кҥчешен ҥз хисабына теркҽргҽ. 

3.1.7. Килешҥнең 2.4.пунктларында билгелҽнгҽн срокларда 2. 2. Пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

сумманы тҥлҽргҽ. Арендага бирҥчегҽ җир кишҽрлеген арендалау ҿчен тҥлҽҥ фактын раслаучы тҥлҽҥ 

документларын 2.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн тҥлҽҥ срогы килгҽннҽн соң килҽсе кҿннҽн дҽ соңга калмыйча 

тапшырырга. 

3.1.8. Җир кишҽрлеген ҽлеге шартнамҽнең 1.1.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн рҿхсҽт ителгҽн куллану 

нигезендҽ генҽ файдаланырга. 

3.1.9.  Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, җир кишҽрлеген деградациялҽҥ 

бара торган тискҽре (зарарлы) йогынтылардан саклау, җир кишҽрлегенең пычрану һҽм чҥплҽнҥ 

нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ буенча чаралар ҥткҽрергҽ. 

3.1.10. Дҽҥлҽт контроле һҽм кҥзҽтчелеге органнарына аны карау ҿчен җир кишҽрлегенҽ ирекле 

керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

3.1.11.  Участокта эксплуатация һҽм ремонт хезмҽтлҽре талҽплҽренҽ туры китереп җир 

кишҽрлеген карап тоту, электр линиялҽрен, элемтҽ линиялҽрен (шул исҽптҽн линия-кабель 

корылмалары), нефть ҥткҽргечлҽрне, газ ҥткҽргечлҽрне һҽм башка труба ҥткҽргечлҽрне, коммуналь һҽм 

инженерлык челтҽрлҽрен, юлларны, юлларны һ.б. ларны эксплуатациялҽҥ һҽм ремонтлау, аларга хезмҽт 

кҥрсҽтҥгҽ комачауламаска, җир кишҽрлегендҽ урнашкан гомуми файдаланудагы объектларны тҥлҽҥсез 

һҽм тоткарлыксыз файдалануны тҽэмин итҽргҽ. Арендалаучы бурычлы: 

3.2.1. Килешҥнең барлык шартларын да тулы кҥлҽмдҽ ҥтҽргҽ. 

3.2.2. Арендаторга тапшыру акты буенча җир кишҽрлеген яки ул булмаганда аны килешҥ буенча 

тапшырырга. 

3.2.3. Аренда тҥлҽвен кҥчерҥ ҿчен ҽлеге шартнамҽнең 11 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларны 

ҥзгҽртҥ турында арендаторга хҽбҽр итҽргҽ. 

3.2.4. Аренда тҥлҽвен яңадан исҽплҽргҽ һҽм ҽлеге Шартнамҽ 3.4, 3.6. пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

очракларда арендаторга бу хакта ҥз вакытында хҽбҽр итҽргҽ.  

3.2.5. Ҽгҽр килешҥ шартларына һҽм гамҽлдҽге законнарга каршы килмҽсҽ, арендаторның хуҗалык 

эшчҽнлегенҽ тыкшынмаска. 

3.2.6. Арендаторга ҽлеге килешҥнең вакытыннан алда ҿзелҥе турында аны ҿзгҽнчегҽ кадҽр бер 

айдан да соңга калмыйча кисҽтергҽ кирҽк. 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1 Килешҥ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнары нигезендҽ 

җаваплы. 

4.2. Яклар форс-мажор шартлары килгҽндҽ Килешҥне ҥтҽмҽгҽн ҿчен җавап тотмыйлар. Форс-

мажор хҽллҽре турында һҽр як кичекмҽстҽн язма рҽвештҽ ҽлеге килешҥ буенча икенче якка хҽбҽр итҽргҽ 

тиеш. 

5. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1. Килешҥ яклар кул куйганнан соң ҥз кҿченҽ керҽ. 

5.2. Килешҥне ҿзҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук килешҥнең 5.1 п. нигезендҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар яклар тарафыннан суд 

белҽн килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ. 

5.4. Килешҥдҽ җайга салынмаган якларның мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге законнар белҽн җайга 

салына. 

5.5. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде (сатучы, сатып алучы һҽм теркҽҥче 

оешма ҿчен бер нҿсхҽ). 

6. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адрес: 423040, Россия  Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат районы,  

 

Банк реквизитлары:  

Адрес: Российская Федерация, 

_______________________________ 
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ТР буенча ФКИ, муниципаль районның (шҽһҽр 

округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы) 

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       

         Арендатор исеменнҽн   

Арендалаучы исеменнҽн               

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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4нче кушымта 

 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ һҽм тапшыру тҽртибе 

 

 

№_______        «___»__________20___ ел 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) Җир һҽм мҿлкҽт 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасына рҽис итеп язылганнар _____________________, нигезендҽ гамҽлдҽге 

Нигезлҽмҽ, расланган ________________, алга таба Арендатор, бер яктан, дип 

атала.___________________________, паспорт _____ № _______, бирелгҽн 

___________________________, яшҽҥче______________________ , алга таба Арендатор, икенче яктан, 

тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге акт тҿзеделҽр: 

1.1. Җир кишҽрлеген арендалау килешҥе нигезендҽ;«___» _____________ 20___ел № _ _ _ _ _ _ _ 

_ арендалаучы бирҽ, арендатор  җир кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалар белҽн кабул итҽ дип 

хҽбҽр итҽ: 

1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;  

1.1.2. Урнашу: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасв, Нурлат муниципаль  районы, 

______________________________; 

1.1.3. Гомуми мҽйданы: ________ (____________________________) кв.м;  

1.1.4. Җир категориясе ____________________; 

1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _________________________________. 

2. Әлеге документ кабул ителә торган җир кишәрлегенә карата сатып алучыдан дәгъвалар 

булмавын раслый.  

Акт ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде, аларның һҽркайсы бер ҥк юридик кҿчкҽ ия. 

 

Яклар имзалары һҽм мҿһерлҽре: 

 

 

Арендалаучы исеменнҽн                                                           Арендатор исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                   ______________ 
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5нче кушымта 

 

                                                                         

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

 

 



 

Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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7нче кушымта 

 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ӛчен милеккә 

(арендага) бирҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ регламенты 

I. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

2004 елның 29 декабрендҽге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы (РФ законнары 

җыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 14 ст. (алга таба – РФ ТК); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 

ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 

ст.);  

Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 2004 елның 29 декабрендҽге 190-ФЗ номерлы 

(алга таба - РФ ГрК) (РФ законнар җыентыгы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 16нчы маддҽ; 
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«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 

Республикасы, №155-156, 03.08.2004); 

Татарстан Республикасы Җир кодексының 10.07.1998 ел, № 1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан 

Республикасы, № 10-11, 22.01.2005); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав); 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре Советының 2012 елның 27 

ноябрендҽге 69 номерлы карары (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Нурлат шҽһҽре 

Советының 2017 елның 02 августындагы 52 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽре һҽм ҿстҽмҽлҽре 

белҽн) белҽн кабул ителгҽн Шҽһҽр тҿзелеше уставы (яисҽ җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш кагыйдҽлҽре), 

(алга таба - Шҽһҽр тҿзелеше уставы); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 

п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 
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II. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләпләр исеме 

Стандартка таләпләр эчтәлеге Хезмәт кҥрсәтҥне яки таләпне 

билгеләҥче норматив акт 

2.1. Наименование 

муниципальной услуги 

Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген гражданнарга бакчачылык алып 

бару ҿчен милеккҽ (арендага) бирҥ 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ 

башкарма-боеру органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна учреждениесе  

Устав, Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир кишҽрлеге бирҥ турында боерык. 

Җир кишҽрлеген сату-алу (арендалау) шартнамҽсе. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

РФ ҖК 

  

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып 

торучы документларны бирҥ 

(җибҽрҥ) срогы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору 

срогы 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң 12 кҿн эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥче сораган җир 

кишҽрлеген (30 кҿн) арендага бирҥ турындагы гаризаларны кабул итҥ срогын 

һҽм аны уздыру вакыты (30 кҿн) буенча аукцион уздыру турында игълан 

ителгҽннҽн соң срок (30 кҿн) исҽпкҽ алынмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып 

тору каралмаган 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка 

норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны тапшыру тҽртибе 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

4) Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ кирҽк булса һҽм чиклҽрендҽ 

җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган 

булса). 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын Палатага 

шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның электрон формасы 

Башкарма комитетның рҽсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 
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(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган электрон 

документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион 

челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре 

һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен хокукый-норматив актларда 

кҥрсҽтелгҽн тҽртиптҽ кирҽк була 

торган, дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга 

хокукы булган документларның 

тулы исемлеге һҽм шулай ук 

сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон 

формада да; ул документлар 

саклана торган дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешмалары 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында тҥбҽндҽгелҽр алына: 

1) Аерым затның ҥзендҽ булган (булган) кҥчемсез мҿлкҽт объектларына 

хокуклары турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт реестрыннан ҿземтҽ; 

2) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн 

хокуклар турында Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ. 

3)  Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитеты (Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы авыл җирлеге 

башкарма комитеты) ҽгҽр җир кишҽрлеге авыл торак пунктында булса) җир 

кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында боерыгы. 

Ҽлеге регламентның 2.5 пункты белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы документларны алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны талҽп 

итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган документларны тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез булып тормый 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту 

нигезлҽренең тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры аңлатырга 

мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8.  Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору яки баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

РФ ҖК.39.15ст. 1 п. 2 пунктчасында  каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ турында гаризага теркҽлгҽн 

 

 

 

пп.2 п.1 ст. 39.18 ЗК РФ 
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җир участогының урнашу схемасы РФ ҖК 11.10 статьясындагы 16 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча расланырга тиеш тҥгел; 

2) барлыкка килергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ ҖК 

39.16 статьясының 1 - 13, 15 - 19, 22 һҽм 23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 

нигезлҽр буенча бирелҽ алмый; 

3) Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон нигезендҽ 

чиклҽрне тҿгҽллҽштерергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ ҖК 

39.16 статьясының 1-23 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча бирелҽ 

алмый. 

РФ ҖК 36.16 ст. каралган: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир законнары 

нигезендҽ сатулар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге алу хокукына ия булмаган зат 

мҿрҽҗҽгать итсҽ; 

2) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, гомерлек мирас 

итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе ЗК 39.10 статьясының 2 

пунктындагы 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге, 

ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ керҽ икҽн, ҽлеге 

коммерцияле булмаган оешма ҽгъзасы гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ 

очракларыннан тыш, гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яки индивидуаль торак тҿзелеше максатларында 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн.; 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада гражданнар яисҽ юридик 

затларга караган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, моннан 

тыш, җир кишҽрлегендҽ сервитут шартларында яки җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан корылма яисҽ РФ Законының 39.36 статьясындагы 3 пунктында 

каралган объект урнаштырылган очраклардан тыш, һҽм бу җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануга комачауламый яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн ҽлеге бина, корылмалар, алардагы биналар милекчесе 

мҿрҽҗҽгать итте; 

5җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, моннан 

тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн тҿзелеше тҽмамланмаган корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут шартларында урнашкан яисҽ җир участогы бирҥ 
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турында гариза белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, 

биналар, тҿзелмҽлҽрне, ҽлеге тҿзелеп бетмҽгҽн объекттан тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан; 

6) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, моннан 

тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн тҿзелеше тҽмамланмаган корылма) җир 

кишҽрлегендҽ сервитут шартларында урнашкан яисҽ җир участогы бирҥ 

турында гариза белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, 

биналар, тҿзелмҽлҽрне, ҽлеге тҿзелеп бетмҽгҽн объекттан тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан; 

7) Җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада мҿрҽҗҽгать итҥче җир кишҽрлеген 

милеккҽ, даими (сроксыз) файдалануга яисҽ җир кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн, җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык вакытка 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган җир булып 

тора, моннан тыш, җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге 

бирҥ; 

8) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ урнашкан, башка зат белҽн тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ, ҽгҽр җир участогы 

бирҥ турында гариза белҽн шул җир кишҽрлегендҽ урнашкан бина, 

корылмалар, аларда биналар милекчесе, тҿзелеп бетмҽгҽн объект милекчесе 

яисҽ мондый җир кишҽрлегенҽ ия булучы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш, яисҽ мондый җир кишҽрлеге хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш; 

9) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн башка зат белҽн килешҥ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, яисҽ җир участогы башка зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн 

тҿзелгҽн, мондый җир кишҽрлеге федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн очраклардан тыш, һҽм мондый җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат; 

10) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
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җир кишҽрлегеннҽн тҿзелде, аңа карата территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн һҽм территорияне планлаштыру буенча расланган документ 

нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн, моннан тыш, җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге затның ҽлеге объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тоткан 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш; 

11 җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында белдерҥ РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 19 пункты нигезендҽ урнаштырылган; 

12) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 статьясындагы 

4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан, РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽр буенча, аны сату яисҽ арендага 

алу шартнамҽсе тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ турында гариза керде; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

РФ Законының 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ 

шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы алып бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеге алып бару 

ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында белдерҥ басылып чыкты һҽм 

урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану мондый җир 

кишҽрлеген файдалану максатларына туры килми, мондый җир кишҽрлеген 

бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн, территорияне планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект урнаштыру очракларыннан тыш; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган оборона һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, ҽгҽр РФ ЗК 39.10 

статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелмҽгҽн; 

16) гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык алып бару ҿчен 

тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмага җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге мҽйданы федераль закон нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн артып китҽ; 
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17) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

территориаль планлаштыруның расланган документлары һҽм (яки) 

территорияне планлаштыру буенча документлар нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле 

ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

итте; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия Федерациясе 

субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге 

биналар, корылмалар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) җир кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ рҿхсҽт ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлегенҽ карата, аның гамҽлдҽ булу срогы чыкмаган, һҽм җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн бу карарда кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат 

мҿрҽҗҽгать иткҽн, аны бирҥне алдан килештерҥ турында карар кабул ителде.; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынды һҽм 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ максаты мондый җир кишҽрлеге 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган, мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥпфатирлы йортны авария хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки 

реконструкциялҽнергҽ тиешле дип тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, алынган 

максатларга туры килми; 

24) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге чиклҽре 

«кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры турында» Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең мҽйданы 

аның җир участогының урнашу схемасы, территорияне межалау проекты яисҽ 

урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, Чиклҽре, мҽйданы һҽм башка санлы 

һҽм сыйфат характеристикалары турында проект документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан артып китҽ, алар нигезендҽ мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн. 
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2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. . Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен 

исҽплҽҥ методикасы турында 

мҽгълҥматны да кертеп, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми
 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 минуттан да 

артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать 

итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял (бҽйрҽм) 

кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ. 
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һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

2.14. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтҥ 

залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы 

гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн 

объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ 

файдалана алуын тҽэмин итҥгҽ 

карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматын урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерҥгҽ карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 

системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат 

стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥ 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып 

урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥтемлелеге һҽм 

сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең 

вазыйфаи затлар белҽн ҥзара 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында 

мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация 

технологиялҽреннҽн файдаланып, 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге кҥрсҽткечлҽре 

булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы 

мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга комачаулаучы 

каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау белҽн 

характерлана: 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 

берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмавы 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ һҽм 

тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гариза 

бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче вазыйфаи 

затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ 

тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  

www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм 

порталында, МФЦда алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ составында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Иные требования, в том 

числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если 

муниципальная услуга 

предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления 

муниципальной услуги в 

электронной форме 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны 

электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) ) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Ходатайствоны гариза кергҽн кҿннҽн соң ике кҿн эчендҽ караудан башка кире кайтару. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар.  
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3.3.3. Палата рҽисе гариза карый, җир кишҽрлеген сату яки җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен 

тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ яки ҽлеге җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ турында гариза кабул итҥ 

турындагы хҽбҽрне муниципаль берҽмлек башлыгы тарафыннан билгелҽнҽ торган Вакытлы басма басмада 

куллану рҿхсҽт ителгҽн, шулай ук ҽлеге гаризаларны "Интернет" челтҽрендҽ муниципаль берҽмлекнең 

рҽсми сайтында (муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты булганда) кабул итҥ турында хҽбҽр урнаштыру 

турында Карар кабул итҽ, башкаручыны билгели һҽм палатага гариза җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ башкарыла. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҽкъдим итҥ турында запрос җибҽрҽ:            

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ. 

3) Татарстан Республикасы муниципаль районы (шҽһҽр округы) башкарма комитеты (Татарстан 

Республикасы муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитеты) җир кишҽрлеге авыл торак 

пунктында урнашкан очракта) җир кишҽрлегенҽ адрес бирҥ турында боерыгы. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр. 3.4.2. Ведомствоара 

электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре соратып алына 

торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм 

(яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, документлар һҽм 

мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ . 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

3.5.  Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Аукцион ҥткҽрҥ турында Карар кабул ителгҽн һҽм катнашу ҿчен бер гариза кергҽн очракта, 

соңгысы билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ. 

3.5.2. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ (һҽм аукцион нҽтиҗҽлҽре, соңгысын 

ҥткҽргҽндҽ: 

җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

Карар кабул итҽ; 

белгеч җир кишҽрлеген бирҥ турында карар проектын (алга таба – документ) яки баш тарту турында 

хат ҽзерли;; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза бирҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (затка, вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.3. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 
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эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат. 

3.5.4. Палата белгече: 

баш тарту турында документны яки хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.6. Килешҥ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе бирҥ. 

3.6.1. Кабул ителгҽн  документ нигезендҽ Палата белгече: 

сату-алу (аренда) шартнамҽсе проекты (алга таба – шартнамҽ) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турында хат проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документка кул куюга юнҽлдерелгҽн документ проекты. 

3.6.2. Палата рҽисе документка кул куя һҽм Палатага җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзаланган килешҥ яки баш тарту турында хат. 

3.6.3. Палата Белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽҥ журналында килешҥне терки. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽлҽре: гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҥ. 

3.6.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Гариза бирҥчегҽ килешҥгҽ кул куйганнан соң, килешҥгҽ кул куйганнан соң, ике нҿсхҽ имза 

салынганнан һҽм килештерелгҽн Шартнамҽнең кҥчермҽсен гариза бирҥчегҽ тапшыра, берсен Палатада 

саклануга калдыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

15 минут эчендҽ-гариза бирҥче шҽхси килгҽн очракта; 

ҽлеге Регламентның 3.6.2 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң, почта аша хат 

җибҽргҽн очракта, бер кҿн эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн килешҥ яки почта аша баш тарту турында хат 

җибҽрелгҽн. 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 
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аша тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 
4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә 

карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 
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карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 
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6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы  

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетына 

 

____________________________________________ 

(шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

 атасының исеме  

(булган очракта), яшҽҥ урыны, реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

                                                                                                                                             

  

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы  

элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

Бакчачылык алып бару ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ турында  

гариза 

 

 

Бакчачылык алып бару ҿчен җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥегезне сорыйм. 

Җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв. м., кадастр номеры ____________:__, рҿхсҽт ителгҽн 

куллану тҿре белҽн___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: 

___________ муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак пункт_________________ ур.________________ 

йорт ________. 

      Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

     1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

      2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

      3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр 

җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

     Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ 

мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим ителҽ 

торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

максатларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

килешҥлҽрен раслыйм. 

      Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа тҥбҽнрҽк 

кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның 

кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн 

вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

      Миңа телефон аша бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча сораштыруда 

катнашырга ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

 

______________                              ____________________        ___________________  

  _________________ ( ________________) 

(дата)                                                       (имза)                                 (Ф. И. О.) 
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2нче кушымта 

 

                                                                         Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының 

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

Палатасы рҽисенҽ 

_______________________ нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О 

  



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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8нче кушымта 

 

Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген, җир кишәрлегендә урнашкан биналар, корылмалар 

милекчеләренә милеккә яки арендага бирҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ 

регламенты 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга таба – 

Регламент) муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген җир кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, 

корылмалар милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең (алга таба – 

муниципаль хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты адресы 

(алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы турында 

мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 

2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, электрон 

почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза бирҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 ел, 

№797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 ст.);  

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль 

закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, ст. 4179); 

Россия Федерациясе Икътисади ҥсеш министрлыгының “Гариза бирҥченең сатулар уздырмыйча гына 

җир кишҽрлеген алуга хокукын раслаучы докментлар исемлеген раслау турында”, 2015 елның 12 

гыйнварындагы 1 номерлы боерыгы (алга таба – 1 номерлы боерык) (Хокукый мҽгълҥмат рҽсми порталы, 

http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки 

җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең кадастр 

планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында урнашу схемасын, 

территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ 

карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-

http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 

Республикасы, №155-156, 03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн (2014 

елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 

номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Район Башкарма комитетының 2016 елның 24 маенда кабул ителгҽн 91 номерлы боерыгы белҽн 

расланган Хезмҽт регламентында тасвирланган Башкарма комитетның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре (алга 

таба-кагыйдҽлҽр). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ 

тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган 

структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 п.). Гариза 

стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 
 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләпләр исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки таләпне 

билгеләҥче норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан биналар, корылмалар 

милекчелҽренҽ милеккҽ яки арендага бирҥ 

РФ ҖК 39.20 ст. 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органы атамасы 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир кишҽрлеген милеккҽ яки арендага бирҥ турында карар, 

Муниципаль милектҽ булган кҥчемсез милек объекты(лары) булган 

җир кишҽрлеген сату-алу яки арендалау шартнамҽсе, җир 

кишҽрлеген тапшыру акты;  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Гариза алынганнан соң 12 кҿн эчендҽ җир кишҽрлеген милеккҽ 

яки арендага бирҥ турында карар кабул итҥ.  

Акча кҥчерҥ турында белешмҽлҽр кергҽн кҿннҽн алып, бер кҿн 

эчендҽ кул куелган шартнамҽне бирҥ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан акча кҥчерҥгҽ тотылган вакыт 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытына керми. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

1) Гариза;  

2) Документлар (2нче кушымта) 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза 

бланкын Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

 475 номерлы боерык 
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исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. Норматив-хокукый актлар 

нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк булган, дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагындагы, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы булган 

документларның тулы исемлеге, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада алу ысуллары, 

аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар шулар карамагында 

булган дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы яки оешма 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында тҥбҽндҽгелҽр алына: 

1) Аерым затның ҥзендҽ булган (булган) кҥчемсез мҿлкҽт 

объектларына хокуклары турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт 

реестрыннан ҿземтҽ; 

2) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм 

теркҽлгҽн хокуклар турында Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ. 

3)  ЕГРЮЛдан белешмҽ. 

Ҽлеге регламентның 2.5 пункты белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы документларны алу ысуллары һҽм 

тапшыру тҽртибе билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмау 

мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез 

булып тормый 

Приказ 475 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту нигезлҽренең 

тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) с җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир 

законнары нигезендҽ җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ алу 

хокукына ия булмаган зат мҿрҽҗҽгать итте; 

 

РФ ҖК 39.16ст. 
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2) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге даими (сроксыз) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге хокукларга ия булган 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза РФ ЗК 

39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ 

бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, ҽлеге коммерцияле булмаган оешма ҽгъзасы гаризасы 

белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан тыш, гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып бару яки 

индивидуаль торак тҿзелеше максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн; 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада гражданнар яисҽ 

юридик затларга караган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, җир кишҽрлегендҽ сервитут шартларында 

яки җир кишҽрлегендҽ урнашкан корылма яисҽ РФ Законының 

39.36 статьясындагы 3 пунктында каралган объект урнаштырылган 

очраклардан тыш, һҽм бу җир кишҽрлегеннҽн файдалануга 

комачауламый яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн 

ҽлеге бина, корылмалар, алардагы биналар милекчесе мҿрҽҗҽгать 

итте; 

5) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланмаган корылма) җир кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яисҽ җир участогы бирҥ турында гариза 

белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, биналар, 

тҿзелмҽлҽрне, ҽлеге тҿзелеп бетмҽгҽн объекттан тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан; 

6) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн булып 

тора һҽм аны бирҥ җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

7) Җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада мҿрҽҗҽгать итҥче җир 
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кишҽрлеген милеккҽ, даими (сроксыз) файдалануга яисҽ җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн, җир 

кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык вакытка 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган җир булып тора, моннан тыш, җир кишҽрлеген 

резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ; 

8) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, башка зат белҽн 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн территория 

чиклҽрендҽ, ҽгҽр җир участогы бирҥ турында гариза белҽн шул җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан бина, корылмалар, аларда биналар 

милекчесе, тҿзелеп бетмҽгҽн объект милекчесе яисҽ мондый җир 

кишҽрлегенҽ ия булучы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш, яисҽ 

мондый җир кишҽрлеге хуҗасы мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш; 

9) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн башка зат белҽн 

килешҥ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, яисҽ җир участогы 

башка зат белҽн территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, мондый җир 

кишҽрлеге федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн очраклардан тыш, һҽм мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат; 

10) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге җир кишҽрлегеннҽн тҿзелде, аңа карата территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча расланган документ нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки 

җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн, 

моннан тыш, җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге затның ҽлеге объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен 

кҥздҽ тоткан территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ 
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тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш; 

11) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ ЗК 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендҽ 

урнаштырылган; 

12) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ 

карата РФ ЗК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 6 пунктчасында 

каралган, мондый җир кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 статьясындагы 4 

пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан РФ ЗК 

39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽр буенча ҽлеге 

аукционны ҥткҽрҥдҽн баш тарту турында Карар кабул ителмҽгҽн 

булса, аны сату яки аукцион ҥткҽрҥ турында гариза, РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 8 пунктында каралган нигезлҽр буенча; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ Законының 39.18 статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып 

бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ турында белдерҥ басылып чыкты һҽм 

урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану мондый 

җир кишҽрлеген файдалану максатларына туры килми, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн, территорияне 

планлаштыру проекты белҽн расланган объект урнаштыру 

очракларыннан тыш; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган оборона һҽм 

куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн 

ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча кулланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, ҽгҽр РФ ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелмҽгҽн; 

16) гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык алып 

бару ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмага җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн 

артып китҽ; 

17) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 
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кишҽрлеге территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) территорияне планлаштыру буенча 

документлар нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать итте; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия 

Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза белҽн ҽлеге биналар, корылмалар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) җир кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ рҿхсҽт 

ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ 

карата рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата, аның гамҽлдҽ булу срогы 

чыкмаган, һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн бу 

карарда кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат мҿрҽҗҽгать иткҽн, аны бирҥне 

алдан килештерҥ турында карар кабул ителде; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынды 

һҽм гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ максаты мондый 

җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган, 

мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥпфатирлы йортны авария 

хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки реконструкциялҽнергҽ тиешле дип 

тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, алынган максатларга туры 

килми; 

24) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

чиклҽре «кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры турында " Федераль 

закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш»; 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең 

мҽйданы аның җир участогының урнашу схемасы, территорияне 

межалау проекты яисҽ урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, 

Чиклҽре, мҽйданы һҽм башка санлы һҽм сыйфат 
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характеристикалары турында проект документларында кҥрсҽтелгҽн 

мҽйданнан артып китҽ, алар нигезендҽ мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн. 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны 

да кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу 

тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль 

хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен 

теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ 

торган биналарга, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 
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урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн объектларның 

инвалидлар ҿчен инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ 

карата талҽплҽр 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥтемлелеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге 

саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 
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Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16.Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстрориаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр 

муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) 

һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 
3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) ) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3.  Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Ходатайствоны гариза кергҽн кҿннҽн соң ике кҿн эчендҽ караудан башка кире кайтару. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар.  

3.3.3. Палата рҽисе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ башкарыла. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

 

3.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша тҽкъдим 

итҥ турында запрос җибҽрҽ:            

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ. 

3) ЕГРЮЛ мҽгълҥматлары. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза кергҽн 

кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, документлар һҽм 

мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ . 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5 Җир кишҽрлеген милеккҽ яки арендага бирҥ турында карар кабул итҥ 

3.5.1 җир кишҽрлеген милеккҽ (арендага) бирҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул итҽ; 

белгеч җир кишҽрлеген бирҥ турында карар проектын (алга таба – документ) яки баш тарту турында 

хат ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза бирҥдҽн баш тарту 

турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар рҽсми соратуларга җаваплар кергҽн кҿнне 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (затка, вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турында хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат. 

3.5.3. Палата белгече: 

баш тарту турында документны яки хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) язылган кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында 

кул куйдырып хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

карарны бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

хатны почта аша хат белҽн җибҽрҥ - 3.5.3 пунктында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер 

кҿн эчендҽ. ҽлеге Регламентның 1 нче пункты. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җир кишҽрлеге бирҥдҽн баш тарту турында бирелгҽн карар яки хат.  

3.6. Килешҥ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе бирҥ 

3.6.1. Палата белгече: 

җир кишҽрлеген милеккҽ яки арендага бирҥ килешмҽсе проектын ҽзерли (алга таба-килешҥ); 

килешҥ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

палата рҽисе кул куйган килешҥне теркҽҥ журналында терки; 

гариза бирҥчегҽ имзага килешҥ бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ. 

3.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче акчаны (килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн сумманы) килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн исҽп-хисап 

счетына кҥчерҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар килешҥне теркҽгҽннҽн соң 10 кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥчерелгҽн акча. 

3.6.3. Палата белгече акча кҥчерҥ турында мҽгълҥмат алгач, җир кишҽрлеген ҿч нҿсхҽдҽ кабул итҥ - 

тапшыру акты тҿзи Гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген кул кую ҿчен кабул итҥ - тапшыру актының 3 нҿсхҽсен 

бирҽ. Актка кул куйганнан соң, мҿрҽҗҽгать итҥче гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсенең 

3 нҿсхҽсен, җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру актының 3 нҿсхҽсен бирҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза 

бирҥченең килгҽн кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ һҽм кабул итҥ-тапшыру акты. 

 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган очракта, 

гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге аша 

тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган процедураларны 

башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза куйдырып тапшыра һҽм 

гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен ала яки гариза 
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бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата булган документ нҿсхҽсен 

тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары  

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 
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оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 
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3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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Приложение №1 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы документның 

реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

__________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон 

номеры) 

 

 

Биналар, тӛзелешләр, корылмалар урнашкан җир кишәрлеген милеккә (арендага) алу турында 

гариза 

 

         Мин, ___________________________________________________________________________, (гариза 

бирҥченең фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме) Сездҽн кҥчемсез милеккҽ (сатып алу ҿчен) җир кишҽрлеген 

(арендага) кв. м.________________________, бирҥегезне ҥтенҽм__________ кадастр номеры белҽн, 

Татарстан Республикасы _____________муниципаль районы буенча урнашкан 

__________________________________________________________ (җир кишҽрлегенең һҽм кҥчемсез милек 

объектларының урнашу урыны турында кҥрсҽтелҽ) хокуктагы 

______________________________________________________________________ (даими (сроксыз) куллану, 

гомерлеккҽ мирас ителгҽн куллану яисҽ файдалану) ______________елдан нигезендҽ 

_____________________________________________________________ (хокукын раслаучы (билгелҽҥче) 

документ исеме, датасы, номеры, кем тарафыннан бирелгҽн) анда урнашкан 

__________________________________, хокуктагы ___ (кҥчемсез милек объекты кҥрсҽтелҽ) _____________ 

нигезендҽ __________________________________________________________________, (хокук тҿре 

кҥрсҽтелҽ) (документның хокукын раслаучы исеме, бирелгҽн датасы, номер, кем тарафыннан бирелгҽн) 

______________________________ ҿчен, Россия Федерациясе Җир кодексы нигезендҽ. (җир участогыннан 

файдалану тҿре кҥрсҽтелҽ) 26 Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ:  

1. Физик зат булган гариза бирҥченең (гариза бирҥчелҽрнең) шҽхесен раслаучы документ кҥчермҽсе яки 

физик яки юридик зат вҽкиле шҽхесен раслаучы документ кҥчермҽсе.  

2.* Физик затның шҽхси эшмҽкҽр (шҽхси эшмҽкҽрлҽр ҿчен) сыйфатында дҽҥлҽт теркҽве турында таныклык 

кҥчермҽсе, юридик затның (юридик затлар ҿчен) дҽҥлҽт теркҽве турында таныклык кҥчермҽсе яки җир 

кишҽрлегенҽ хокук алуын раслаучы гариза бирҥче булып торучы юридик зат яки шҽхси эшкуар турында 

дҽҥлҽт реестрларыннан ҿземтҽ кҥчермҽсе.  

3. Гариза белҽн гариза бирҥче (гариза бирҥчелҽр) вҽкиле мҿрҽҗҽгать итсҽ, физик яки юридик зат вҽкиленең 

хокукын (вҽкалҽтлҽрен) раслаучы документ кҥчермҽсе.  

4.* Сатып алына торган җир кишҽрлегендҽ биналар, корылмалар булганда-сатып алына торган җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан бинага, корылмага хокук турында бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек реестрыннан 

(алга таба - ЕГРН) ҿземтҽ яки: 

 4.1.* кҥрсҽтелгҽн бинага, корылмаларга теркҽлгҽн хокуклар турында соратып алына торган белешмҽлҽрнең 

ЕГРНда булмавы турында хҽбҽрнамҽ;  

4.2. ҽгҽр мондый бинага, корылмага хокук Россия Федерациясе законнары нигезендҽ аны ЕГРНда теркҽҥгҽ 

бҽйсез рҽвештҽ барлыкка килгҽн дип табылса, мондый бинага, корылмага хокукны раслаучы (билгелҽҥче) 

документлар кҥчермҽлҽре. 

 5.* Сатып алына торган җир кишҽрлегенҽ хокук турында ЕГРНнан ҿземтҽ яки:  

5.1.* җир кишҽрлегенҽ теркҽлгҽн хокуклар турында соратып алына торган белешмҽлҽрнең ЕГРНда булмавы 

турында хҽбҽрнамҽ һҽм  
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5.2. ҽгҽр ҽлеге җир кишҽрлегенҽ хокук Россия Федерациясе законнары нигезендҽ аны ЕГРНда теркҽҥгҽ 

бҽйсез рҽвештҽ барлыкка килгҽн дип табылса, сатып алына торган җир кишҽрлегенҽ хокукны таныклаучы 

(билгелҽҥче) документлар кҥчермҽлҽре. 

 6.* Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ЕГРНнан ҿземтҽ, 

ҽгҽр дҽ ҽлеге җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу аңа хокукларны кабаттан рҽсмилҽштерҥ максаты белҽн 

бирелгҽн булса.  

7. Җир кишҽрлеген, шул исҽптҽн махсус шартларда, даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалануга, тҥлҽҥсез 

вакытлыча файдалануга, милеккҽ яки арендага алу хокукын бирҽ торган шартларны раслый торган 

документ кҥчермҽсе, ҽгҽр бу Исемлекнең 1 - 6 пунктларында кҥрсҽтелгҽн документлардан кҥренгҽнчҽ.  

8. Гариза бирҥченең (гариза бирҥчелҽрнең) җир кишҽрлегендҽ урнашкан барлык биналар, корылмалар 

исемлеген ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽсе, аларга карата хокук алу турында гариза бирелгҽн, аларның кадастр 

(инвентарь) номерлары һҽм адреслы ориентирлары кҥрсҽтелгҽн. 

______________________________________________________________________ * 

 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пунктларда кҥрсҽтелгҽн документлар җир кишҽрлегенҽ хокук алу ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн җир кишҽрлегенҽ хокук алу турында ҥтенеч бирҥче 

тарафыннан тҿзелҽ алмый, шул ук вакытта мҿрҽҗҽгать итҥче аларны җир кишҽрлегенҽ хокук алу 

турындагы гариза белҽн бергҽ тапшырырга хокуклы. 

 Сорату булганда документларның кҥчермҽлҽренең тҿп нҿсхҽлҽрен бирергҽ сҥз бирҽм. 

 

 

 (дата)                                                  (имза)                                      (ФИО)  
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2нче кушымта 

 

 

Җир кишәрлегенә хокук алу турындагы мәсьәләне карау ӛчен кирәкле документлар исемлеге 

 

1. Физик зат булган гариза бирҥченең (гариза бирҥчелҽрнең) шҽхесен раслаучы документ кҥчермҽсе яки 

физик яки юридик зат вҽкиле шҽхесен раслаучы документ кҥчермҽсе.  

2.* Физик затның шҽхси эшмҽкҽр (шҽхси эшмҽкҽрлҽр ҿчен) сыйфатында дҽҥлҽт теркҽве турында таныклык 

кҥчермҽсе, юридик затның (юридик затлар ҿчен) дҽҥлҽт теркҽве турында таныклык кҥчермҽсе яки җир 

кишҽрлегенҽ хокук алуын раслаучы гариза бирҥче булып торучы юридик зат яки шҽхси эшкуар турында 

дҽҥлҽт реестрларыннан ҿземтҽ кҥчермҽсе. 

 3. Гариза белҽн гариза бирҥче (гариза бирҥчелҽр) вҽкиле мҿрҽҗҽгать итсҽ, физик яки юридик зат вҽкиленең 

хокукын (вҽкалҽтлҽрен) раслаучы документ кҥчермҽсе. 4.* Сатып алына торган җир кишҽрлегендҽ биналар, 

корылмалар булганда-сатып алына торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан бинага, корылмага хокук турында 

бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек реестрыннан (алга таба - ЕГРН) ҿземтҽ яки:  

4.1.* кҥрсҽтелгҽн бинага, корылмаларга теркҽлгҽн хокуклар турында соратып алына торган белешмҽлҽрнең 

ЕГРНда булмавы турында хҽбҽрнамҽ;  

4.2. ҽгҽр мондый бинага, корылмага хокук Россия Федерациясе законнары нигезендҽ аны ЕГРНда теркҽҥгҽ 

бҽйсез рҽвештҽ барлыкка килгҽн дип табылса, мондый бинага, корылмага хокукны раслаучы (билгелҽҥче) 

документлар кҥчермҽлҽре. 

 5.* Сатып алына торган җир кишҽрлегенҽ хокук турында ЕГРНнан ҿземтҽ яки:  

5.1.* җир кишҽрлегенҽ теркҽлгҽн хокуклар турында соратып алына торган белешмҽлҽрнең ЕГРНда булмавы 

турында хҽбҽрнамҽ һҽм  

5.2. ҽгҽр ҽлеге җир кишҽрлегенҽ хокук Россия Федерациясе законнары нигезендҽ аны ЕГРНда теркҽҥгҽ 

бҽйсез рҽвештҽ барлыкка килгҽн дип табылса, сатып алына торган җир кишҽрлегенҽ хокукны таныклаучы 

(билгелҽҥче) документлар кҥчермҽлҽре. 

 6.* Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында ЕГРНнан ҿземтҽ, 

ҽгҽр дҽ ҽлеге җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу аңа хокукларны кабаттан рҽсмилҽштерҥ максаты белҽн 

бирелгҽн булса.  

7. Җир кишҽрлеген, шул исҽптҽн махсус шартларда, даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалануга, тҥлҽҥсез 

вакытлыча файдалануга, милеккҽ яки арендага алу хокукын бирҽ торган шартларны раслый торган 

документ кҥчермҽсе, ҽгҽр бу Исемлекнең 1 - 6 пунктларында кҥрсҽтелгҽн документлардан кҥренгҽнчҽ.  

8. Гариза бирҥченең (гариза бирҥчелҽрнең) җир кишҽрлегендҽ урнашкан барлык биналар, корылмалар 

исемлеген ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽсе, аларга карата хокук алу турында гариза бирелгҽн, аларның кадастр 

(инвентарь) номерлары һҽм адреслы ориентирлары кҥрсҽтелгҽн. 

______________________________________________________________________ *2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 

пунктларда кҥрсҽтелгҽн документлар җир кишҽрлегенҽ хокук алу ҿчен кирҽкле документлар исемлеге 

мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн җир кишҽрлегенҽ хокук алу 28 турында ҥтенеч бирҥче тарафыннан тҿзелҽ алмый, шул 

ук вакытта мҿрҽҗҽгать итҥче аларны җир кишҽрлегенҽ хокук алу турындагы гариза белҽн бергҽ 

тапшырырга хокуклы.
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3нче кушымта 

 

                                                                                                                                                  

Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының 

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

Палатасы рҽисенҽ 

_______________________ нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______  

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

____________________________________________________ җибҽрҥегезне сорыйм. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

Миңем турыда  тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар бирелгҽн. Миң муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О 

 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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9нчы кушымта 

 

Җир кишәрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең 

административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) җир 

кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм 

тҽртибен билгели (алга таба-муниципаль хезмҽт). 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Җир тҿзелеше турында» 18.06.2001 ел, № 78-ФЗ Федераль закон (алга таба – 78-ФЗ номерлы 

Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 25.06.2001, №26, ст. 2582); 

 «Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) 

(Татарстан Республикасы, № 155-156, 03.08.2004); 
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«Җир кишҽрлеклҽрен бер категориядҽн икенчесенҽ кҥчерҥ турында» 21.12.2004 ел, № 172-ФЗ 

Федераль закон (алга таба – 172-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 

27.12.2004, № 52 (1 ҿлеш), 5276); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(Нурлат муниципаль районы Советының 2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 

февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы 

карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) (алга таба-Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 

п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 
 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандартына 

таләпләр исеме 

Стандартка таләпләр эчтәлеге Хезмәт кҥрсәтҥне яки таләпне 

билгеләҥче норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар кабул итҥ 101-ФЗ номерлы Федераль законның 8 

статьясы 

 Палата турында нигезлҽмҽ 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле 

ҥзидарҽ башкарма-боеру органы атамасы 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир кишҽрлеген сатып алу турында карар; Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар. 

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр 

Россия Федерациясе законнарында каралган 

булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң 13 кҿннҽн дҽ артмый. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору 

каралмаган. 

 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ башкарса) 

4) юридик затның гамҽлгҽ кую документлары кҥчермҽсе 

5) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокук 

теркҽлмҽгҽн очракта, хокук билгели торган документлар 

кҥчермҽсе. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза 

бланкын Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 
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 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

кул куелган электрон документ рҽвешендҽ, гомуми 

файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул 

исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Норматив-хокукый актлар нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагындагы, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы булган 

документларның тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥченең аларны алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада алу 

ысуллары, аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар шулар карамагында булган 

дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешма 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

1) Аерым затның ҥзендҽ булган (булган) кҥчемсез мҿлкҽт 

объектларына хокуклары турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт 

реестрыннан ҿземтҽ; 

2) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм 

теркҽлгҽн хокуклар турында Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ. 

3)  ЕГРЮЛдан белешмҽ яисҽ ЕГРИПтан мҽгълҥмат. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы документларны 

алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

санап ҥтелгҽн документларны талҽп итҥ тыела.   

Югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган 

документларның гариза бирҥче тарафыннан тапшырылмавы 

гариза бирҥчегҽ хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була 

алмый 

 

2.7.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту нигезлҽренең тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан 

тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган 

документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген 

турыдан-туры аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди 

хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 

тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр:  

1) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан документлар тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ гаризада һҽм (яки) документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълҥмат бар;  
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2) ҽгҽр тиешле документ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ органының яисҽ дҽҥлҽт хакимияте 

органына яисҽ җирле ҥзидарҽ органына караган оешманың 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмауны таныклаучы ведомствоара запроска җавабы 

һҽм (яисҽ) мҽгълҥматның булмавын таныклаучы, тиешле 

документ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан ҥз инициативасы буенча 

тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте органының яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органына яисҽ оешманың ведомствоара соратып алуына 

җаваплары керҥ; 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына 

торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да 

кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм  
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биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата 

талҽплҽр 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥтемлелеге һҽм сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм 

аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле ҥзидарҽнең 

башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), Федераль 

законның 15.1 статьясында каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт 

һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр 

булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 
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булмавы (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда 

алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба 

- КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ 

ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

2.16.  Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ 

алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн 

булса) һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) ) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар.  

3.3.3. Палата рҽисе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 
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3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҽкъдим итҥ турында запрос җибҽрҽ:            

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ. 

3) ЕГРЮЛ яисҽ ЕГРИП мҽгълҥматлары. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр. 

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр 

белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, документлар һҽм 

мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ . 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1 Палата белгече запроска җавап алгач, документлар пакетын ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

палата җитҽкчесен карап тикшерҥгҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрелгҽн документлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе җир кишҽрлеген сатып алу яки сатып алудан баш тарту турында Карар 

кабул итҽ һҽм резолюция белҽн документларны палатага җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны тҽмамлаганнан соң бер кҿн 

эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн резолюция белҽн документлар. 

3.5.3. Специалист Палаты подготавливает документы в соответствии с резолюцией. 

Җир кишҽрлеген сатып алу турында Карар кабул ителгҽн очракта, боерык проекты һҽм сату-алу 

килешҥе проекты. 

Баш тарткан очракта сатып алудан баш тарту турында хат.. 

Документлар проектлары билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерелҽ һҽм кул кую ҿчен палата җитҽкчесенҽ 

җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны тҽмамлаганнан соң бер кҿн 

эчендҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн документлар проектлары. 

3.5.4. Палата җитҽкчесе җир участогын сатып алу турында карарга яки баш тарту турында хатка кул 

куя һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны тҽмамлаганнан соң бер кҿн 

эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн карар яки хат. 
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3.5.5. Палата белгече: 

баш тарту турында документны яки хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул кушырып язылган кҥрсҽтмҽ яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ башкарыла: 

кҥрсҽтмҽ бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

хатны почта аша хат белҽн җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктында каралган процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн карар яки җир кишҽрлеген сатып алудан баш тарту турында 

хат. 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

3.6.1. Палата Белгече: 

җир кишҽрлеген сату-алу килешҥе проектын ҽзерли (алга таба-килешҥ); 

килешҥ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында палата рҽисе кул куйган килешҥне терки; 

гариза бирҥчегҽ имза куяр ҿчен килешҥ бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ. 

 

3.7. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

 

3.7.1.  Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

ерактагы эш урынына мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

3.7.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен КФҤдҽн документлар килгҽндҽ, процедуралар ҽлеге 

Регламентның 3.3-3.5 пунктлары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

3.7.3. При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной услуги, процедуры 

осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 – 3.5 настоящего Регламента. Результат муниципальной 

услуги направляется в МФЦ. 

 

3.8. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче КФҤгҽ тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (2 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.8.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 
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ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.8.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 
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4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 
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1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
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КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

 

 

_______________________________________________________

_____________ (алга таба – гариза бирҥче). 

(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, дҽҥлҽт 

теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, 

исеме, ҽтисенең исеме, паспорт мҽгълҥматлары) 

 

Җир кишҽрлеген сату турында белдерҥ 

 

Мҽйданы ____ кв. м булган җир кишҽрлеген сатуым турында Сезгҽ хҽбҽр итҽм. 

 Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат  муниципаль  районы, торак пункт 

____________________урам________________ йорт _ _ _ _ _ _ _ _ _ җирле ҥзидарҽ органы кҥрсҽтмҽсе 

нигезендҽ (нинди кҥрсҽтергҽ) __________ янында«_____» № ________. 

Соралган җир кишҽрлегенең кадастр номеры:_________________:_______ яисҽ соралган җир 

кишҽрлеге кадастр исҽбендҽ тормаса, җир кишҽрлеге урнашкан кадастр кварталының кадастр номеры, 

__________:___________. 

Юридик затлар ҿчен:: ОГРН _____________________ 

                                        ИНН ______________________ 

Мҿрҽҗҽгатькҽ тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар (Паспорт); 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ 

булса); 

3) юридик затның гамҽлгҽ кую документлары кҥчермҽсе 

4) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында хокук теркҽлмҽгҽн очракта, хокук билгели торган 

документлар кҥчермҽсе. 

 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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2нче кушымта 

 

                                                                         

Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының 

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

Палатасы рҽисенҽ 

_______________________ нан 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______  

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

____________________________________________________ җибҽрҥегезне сорыйм. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

Миңем турыда  тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар бирелгҽн. Миң муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О 

 

 

 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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10нчы кушымта 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә ҥзгәрешләр кертҥ буенча муниципаль хезмәт 

кҥрсәтҥнең административ регламенты 

1.Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) җир 

кишҽрлеген арендалау буенча шартнамҽгҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең (алга 

таба – муниципаль хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Җир тҿзелеше турында» 18.06.2001 ел, № 78-ФЗ Федераль закон (алга таба – 78-ФЗ номерлы 

Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 25.06.2001, №26, ст. 2582); 

"Авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрнең ҽйлҽнеше турында" 2002 елның 24 июлендҽге 101-

ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 101-ФЗ номерлы редакция) (РФ законнары җыелышы, 29.07.2002, 

№ 30, ст. 3018); 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 

6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре белҽн федераль башкарма 

хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектлары 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 
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ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – №797 карар) (РФ законнары җыелышы, 03.10.2011, № 40, ст. 

5559), «Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 

Республикасы, № 155-156, 03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(Нурлат муниципаль районы Советының 2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 

февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы 

карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) (алга таба-Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 

п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандартына 

таләпләр исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки таләпне 

билгеләҥче норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы Җир кишәрлеген арендалау буенча шартнамәгә ҥзгәрешләр 

кертҥ 

РФ ЗК, Палата турында Нигезлҽмҽ. 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле 

ҥзидарҽ башкарма-боеру органы атамасы 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Татарстан Республикасы муниципаль районы палатасы 

җитҽкчесенең аренда шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында 

кҥрсҽтмҽсе. 

Аренда килешҥе буенча ҿстҽмҽ килешҥ.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

РФ ЗК, Палата турында Нигезлҽмҽ. 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр 

Россия Федерациясе законнарында каралган 

булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң 11 кҿннҽн дҽ артмый. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 

 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с 

законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а 

также услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, 

подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их 

представления 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ башкарса); 

4) юридик затның гамҽлгҽ кую документлары кҥчермҽсе 

Гаризалар һҽм документлар бер нҿсхҽдҽ тапшырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын 

Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның 

электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

ЗК РФ, Положение о Палате 
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Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин.  

2.6. . Норматив-хокукый актлар нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагындагы, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы булган 

документларның тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥченең аларны алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада алу 

ысуллары, аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар шулар карамагында булган 

дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешма 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

1. ЕГРЮЛдан белешмҽ яисҽ ЕГРИПтан мҽгълҥмат; 

2. Аерым затның ҥзендҽ булган (булган) кҥчемсез мҿлкҽт 

объектларына хокуклары турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт 

реестрыннан ҿземтҽ; 

3) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм 

теркҽлгҽн хокуклар турында Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда санап 

ҥтелгҽн документларны талҽп итҥ тыела.  Югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларның гариза бирҥче 

тарафыннан тапшырылмавы гариза бирҥчегҽ хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигез була алмый 

 

2.7.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту нигезлҽренең тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 

тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр:  

1) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан документлар тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ гаризада һҽм (яки) документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълҥмат бар;  

2) ҽгҽр тиешле документ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ органының яисҽ дҽҥлҽт хакимияте 

органына яисҽ җирле ҥзидарҽ органына караган оешманың 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмауны таныклаучы ведомствоара запроска җавабы 

һҽм (яисҽ) мҽгълҥматның булмавын таныклаучы, тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан ҥз инициативасы буенча 

тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте органының яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органына яисҽ оешманың ведомствоара соратып алуына 

җаваплары керҥ; 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына 

торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да 

кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган 

биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле 

җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 
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документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата 

талҽплҽр 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥтемлелеге һҽм сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм 

аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле ҥзидарҽнең 

башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), Федераль 

законның 15.1 статьясында каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт 

һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 
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һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

2.16.  Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ 

алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн 

булса) һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) ) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт 

алуга башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен 

тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.3.3. Палата рҽисе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ 

башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

 

3.4.1 Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҽкъдим итҥ турында запрос җибҽрҽ: 

1. ЕГРЮЛ яисҽ ЕГРИП мҽгълҥматлары; 

2. Кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

3. Кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин 

итҥчелҽр белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш 

кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль 

законнарда, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, 

документлар һҽм мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5 Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Палата белгече: 

гаризага кушып бирелҽ торган документларның эчтҽлеген тикшерҽ; 

аренда шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында боерык проектын яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ документ проектын килештерҽ һҽм кул кую ҿчен палата җитҽкчесенҽ 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) 

кул кую ҿчен җибҽрелгҽн документлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аларга вҽкалҽтле зат) боерыкка кул куя һҽм аның мҿһере белҽн 

таныклый яки баш тарту турында хат имзалый. Кул куелган документларны палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура проектлар раслауга кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында хат.  

 

3.6. Гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

3.6.1. Палата белгече: 

баш тарту турында боерык яки хатны терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн карар яки баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан 

документларга кул куелган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.6.2 Палата белгече:  

аренда килешҥе буенча ҿстҽмҽ килешҥ проектын ҽзерли (алга таба-килешҥ);  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында Палата рҽисе тарафыннан имзаланган килешҥ теркҽлҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма комитет җитҽкчесе кҥрсҽтмҽсенҽ 

кул куйганнан соң ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзаланган һҽм теркҽлгҽн килешҥ. 

3.6.3. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул кую ҿчен рҽсмилҽштерелгҽн 

кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

килешҥне бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

атны почта аша хат белҽн җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5.2 пунктында каралган процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җир участогы бирҥдҽн баш тарту турында бирелгҽн килешҥ яки 

хат.  

 

 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче КФҤгҽ тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (2 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле 

вҽкил) шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап 

язылган гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ 

тормышка ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 



 236 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. 

Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп 

тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки 

еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 

уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, 

хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма 

мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 

гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга 

җаваплы инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 

органының структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив 

хокукый актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 
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4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм 

башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон 

рҽвештҽ язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

Нурлат муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) 

файдаланып, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган 

очракта) аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 

баш тартуына карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп 

алганда йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн 

срогы бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи 

затының яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре 

теркҽлергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  
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Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне 

карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

ачыкланган хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

Палата тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 

бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны 

теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең 

эш регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

 

 

____________________________________________________

________________ (алга таба – гариза бирҥче). 

(юридик затлар ҿчен-тулы исем, оештыру-хокукый форма, 

дҽҥлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-

фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме, паспорт мҽгълҥматлары) 

 

 

 

 

Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында 

 гариза 

 

 Җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсенҽ ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында гариза 

Килешҥ ____________ №__________. 

Кертергҽ (кҥрсҽтергҽ, нинди ҥзгҽрешлҽр кертелҽ)_______________________  

______________________________________. 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ 

булса); 

3) Юридик затның оештыру документлары кҥчермҽсе. 

Рҽсми сорату булганда документларның тҿп нҿсхҽлҽрен китереп бирергҽ сҥз бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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2нче кушымта 

                                                                         

Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының 

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

Палатасы рҽисенҽ 

_______________________ нан 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______  

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

____________________________________________________ җибҽрҥегезне сорыйм. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), 

блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле 

бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

Миңем турыда  тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн 

документлар (документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар 

бирелгҽн. Миң муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда 

катнашырга ризалыгымны бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. А.и) 

 

 

 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре 

палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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11нче кушымта 

 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген бушлай милеккә бирҥ буенча муниципаль хезмәт 

кҥрсәтҥнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бушлай милеккҽ бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба – муниципаль хезмҽт). 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар (алга таба - мҿрҽҗҽгать итҥче): Россия Федерациясе Җир 

кодексының 39.5 статьясында кҥрсҽтелгҽн физик һҽм юридик затлар (1 нче кушымта). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 

2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне 

ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. 

tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече 

тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, 

гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 

4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре белҽн федераль 

башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектлары дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – №797 карар) (РФ законнары җыелышы, 

03.10.2011, № 40, ст. 5559) 



 244 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 

елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) 

(РФ законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыентыгы, 02.08.2010, 

№31, ст. 4179); 

Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының 27.11.2014 елның 762номерлы боерыгы 

«Территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен урнаштыру схемасын 

ҽзерлҽҥ һҽм территориянең кадастр планында җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр 

планында урнашу схемасын ҽзерлҽҥ, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлеген яки җир 

кишҽрлеклҽрен кадастр планында урнаштыру схемасын ҽзерлҽҥ, территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен урнаштыру схемасын ҽзерлҽҥ талҽплҽрен раслау турында", аны 

ҽзерлҽҥ документ формасында кҽгазьдҽ башкарыла (алга таба – №762 боерык) (хокукый мҽгълҥматның 

рҽсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 2015 елның 18 февраленнҽн); 

Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының «гариза бирҥченең сату ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеген 

алу хокукын раслый торган документлар исемлеген раслау турында " 12.01.2015 ел, №1 боерыгы (алга 

таба - №1 боерык) (хокукый мҽгълҥмат рҽсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 28.02.2015-

28.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) 

(Татарстан Республикасы, № 155-156, 03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(Нурлат муниципаль районы Советының 2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 

февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 

номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) (алга таба-Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) 

белҽн расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр 

округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 

ст.2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (2 нче кушымта). 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандартына 

таләпләр исеме 

Стандартка таләпләр эчтәлеге Хезмәт кҥрсәтҥне яки таләпне 

билгеләҥче норматив акт 

2.1.  Муниципаль хезмҽт атамасы Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга 

бирҥ 

 ст.39.10 ЗК РФ 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле 

ҥзидарҽ башкарма-боеру органы атамасы 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Тҥлҽҥсез файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ турында боерык 

(№3 кушымта). 

Җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе (4 нче 

кушымта). 

Хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

 

 

 

РФ ҖК 39.1 ст. 1 п. 4пп 

2.4. . Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр 

Россия Федерациясе законнарында каралган 

булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Гариза алынганнан соң 12 кҿн эчендҽ җир кишҽрлеге бирҥ 

турында карар кабул итҥ.  

Кул куелган шартнамҽне бирҥ боерыкны теркҽгҽннҽн соң ике 

кҿн эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору 

каралмаган 

 

2.5. . Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ башкарса) 

4) Җир кишҽрлеген территориялҽрнең кадастр планында 

урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ 

кирҽк булса һҽм җир кишҽрлеген тҿзҥ каралган территорияне 

межалау проекты расланмаса) 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган ҿстҽмҽ 

документлар исемлеге, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдаланучының 

категориясенҽ карап, № 5 Кушымтада китерелгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза 

бланкын Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1номерлы боерык  
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Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы 

мҽгълҥмати-телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн 

«Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Норматив-хокукый актлар нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽк 

булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагындагы, мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы булган 

документларның тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥченең аларны алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада алу 

ысуллары, аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар шулар карамагында булган 

дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешма 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган 

документлар исемлеге, хезмҽт алучыларның категориясенҽ карап, 

№ 5 Кушымтада китерелгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы документларны 

алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

санап ҥтелгҽн документларны талҽп итҥ тыела.   

Югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган 

документларның гариза бирҥче тарафыннан тапшырылмавы 

гариза бирҥчегҽ хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була 

алмый 

1номерлы боерык 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту нигезлҽренең тулы исемлеге  

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан 

тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган 

документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген 

турыдан-туры аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди 

хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 
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2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 

тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир 

законнары нигезендҽ сату ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге алу 

хокукына ия булмаган зат мҿрҽҗҽгать итте; 

2) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге даими (сроксыз) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге хокукларга ия булган 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яки РФ ЗК 39.10 статьясындагы 2 пунктының 

10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

биргҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге, ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы 

мҿлкҽткҽ керҽ икҽн, бу Коммерциячел булмаган оешма ҽгъзасы 

гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан тыш, гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, бакчачылык, дача хуҗалыгы яисҽ шҽхси 

торак тҿзелеше максатларында территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмага 

бирелгҽн; 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада гражданнар 

яисҽ юридик затларга караган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан тыш, җир кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында яки җир кишҽрлегендҽ урнашкан корылма (шул 

исҽптҽн тҿзелеше тҽмамланмаган корылма), РФ Законының 39.36 

статьясындагы 3 пунктында каралган объект урнашкан, һҽм бу 

җир участогын файдалануга комачауламый, аның рҿхсҽт ителгҽн 

куллануы нигезендҽ йҽ җир участогы бирҥ турында гариза белҽн 

ҽлеге бина, корылмалар, аларда биналар, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

милекчесе мҿрҽҗҽгать итте; 

5) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланган корылма) җир кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашса яки җир участогы бирҥ турында гариза 

белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, биналар, 

тҿзелеш эшлҽре тҽмамланмаган тҿзелеш объектыннан тыш; 

6) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

РФ ҖК 39.6 ст. 
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җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынып яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ җир кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

7) гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен резервланган булып тора, ҽгҽр дҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥче җир кишҽрлеген милеккҽ бирҥ, даими (сроксыз) 

файдалануга яки җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы 

гариза белҽн, җир кишҽрлеген резервлау максатларында җир 

кишҽрлеге бирҥ турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан 

артып киткҽн вакытка тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турында гариза 

белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, ул дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен резервланган булып тора; 

8) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн, мондый җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан бина, корылма, аларда бина, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

милекчесе яисҽ мондый җир кишҽрлегенҽ ия булучы мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очраклардан тыш, башка зат белҽн тҿзелгҽн территорияне 

ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ 

урнашкан; 

9) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында башка зат белҽн шартнамҽ 

тҿзелгҽн, яисҽ җир участогы башка зат белҽн территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, ҽгҽр мондый җир участогы федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки 

җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн 

очраклардан тыш, мондый җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза 

белҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн булса, мондый җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза, кҥрсҽтелгҽн объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле; 

10) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге җир кишҽрлегеннҽн барлыкка килде, аңа карата 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында килешҥ яисҽ 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн һҽм 



 249 

территорияне планлаштыру буенча расланган документ нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы 

гариза белҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш, аның белҽн 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында килешҥ яки 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн, ҽлеге 

затның ҽлеге объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тота; 

11) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ 

турында белдерҥ РФ ЗК 39.11 статьясындагы 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган; 

12) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ ЗК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 6 

пунктчасында каралган, мондый җир кишҽрлеге РФ ЗК 39.11 

статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле орган 

тарафыннан РФ ЗК 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган 

нигезлҽр буенча ҽлеге аукционны ҥткҽрҥдҽн баш тарту турында 

Карар кабул ителмҽгҽн булса, аны сату яки аукцион ҥткҽрҥ 

турында гариза, РФ ЗК 39.11 статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ Законының 39.18 статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып 

бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ турында белдерҥ басылып чыкты һҽм 

урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн файдалану рҿхсҽт ителгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану, территорияне планлаштыру проекты 

белҽн расланган объект урнаштыру очракларыннан тыш, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану максатларына туры килми; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган оборона һҽм куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен 

бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 
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кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ кертелмҽгҽн, 

ҽгҽр Россия Федерациясе Законының 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза бирелгҽн булса; 

16) коммерцияле булмаган оешмага гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, бакчачылык алып бару ҿчен тҿзелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге мҽйданы федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн чик 

кҥлҽмнҽн артып китҽ; 

17) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) территорияне планлаштыру 

документлары нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, 

тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге 

объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге объектларны тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать итте; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия 

Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге биналар, корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) җир кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ рҿхсҽт 

ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата аны бирҥне алдан килештерҥ 

турында Карар кабул ителде, аның гамҽлдҽ булу 

вакыты гамҽлдҽн чыкмаган һҽм җир кишҽрлеген 

бирҥ турындагы гариза белҽн бу карарда кҥрсҽтелмҽгҽн зат 

мҿрҽҗҽгать итте; 

23) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада 
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кҥрсҽтелгҽн гаризада дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алына һҽм гаризада кҥрсҽтелгҽн 

мондый җир кишҽрлеген бирҥ максаты дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган кҥп фатирлы 

йортны тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш, мондый җир кишҽрлегеннҽн алынган 

максатларга туры килми; 

24) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

чиклҽре “Кҥчемсез милекне дҽҥлҽт 

теркҽве турында" Федераль законы нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге мҽйданы җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы, 

территорияне межалау проекты яисҽ урман кишҽрлеклҽренең 

проект документларында кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан артып китҽ, алар 

нигезендҽ мондый җир кишҽрлеге ун проценттан артык тҿзелгҽн 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына 

торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ   

 

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да 

кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 
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нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган 

биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата 

талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥтемлелеге һҽм сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм 

аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 
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кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле ҥзидарҽнең 

башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), Федераль 

законның 15.1 статьясында каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт 

һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр 

булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда 

алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба 

- КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ 

ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

2.16.Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ 

алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн 

булса) һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1)  мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

  

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен 

тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.3.3. Палата рҽисе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ 

башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар формалаштыру һҽм җибҽрҥ 
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3.4.1. Палата белгече ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ электрон 

формада ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган документлар (белешмҽлҽр) бирҥ 

турында запросларны җибҽрҽ . Документлар (белешмҽлҽр) исемлеге хезмҽт алучыларның категориясенҽ 

карап билгелҽнҽ (№5 кушымта). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедурасының нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн запрослар.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) 

тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау 

турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿне эчендҽ; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш 

кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль 

законнарда, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 

3.5.1. Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар нигезендҽ: 

сатулар ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез вакытлыча файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ турында боерык 

проектын (алга таба – кҥрсҽтмҽ) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат проектын 

(2.9 пунктта каралган нигезлҽр булганда) ҽзерли. баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп);  

документ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюдан баш тарту турында 

кҥрсҽтмҽ проектын яки хат проектын җибҽрҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул кую ҿчен җибҽрелгҽн документ 

проекты процедураларының нҽтиҗҽсе. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аларга вҽкалҽтле зат) баш тарту турында боерыкка яки хатка кул куя. 

Боерык палатаның мҿһере белҽн раслана. Кул куелган документ палата белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура документ проектын раслауга кергҽн кҿнне 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: җир участогы бирҥдҽн баш тарту турында кул куелган боерык яки хат. 

3.5.3. Палата белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ датасын һҽм 

вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Башкарма 

комитет җитҽкчесе (аларга вҽкалҽтле зат) тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) имзасы астында рҽсмилҽштерелгҽн 

кҥрсҽтмҽ бирҽ яки баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

кҥрсҽтмҽ бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

хатны почта аша хат белҽн җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктында каралган процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында җибҽрелгҽн хат. 

3.5.6. Палата белгече: 

җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру килешҥе турында проектны (алга таба – 

килешҥ) ҽзерли;  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында палата рҽисе кул куйган килешҥне терки; 
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гариза бирҥчегҽ имза алу ҿчен шартнамҽ бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн килешҥ. 

 

 

3.6. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле 

вҽкил) шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшыра ала. 

 3.6.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап 

язылган гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ 

тормышка ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.6.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. 

Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп 

тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки 

еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 

уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, 

хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма 

мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 
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Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 

гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга 

җаваплы инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 

органының структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив 

хокукый актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм 

башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 
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5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон 

рҽвештҽ язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

Нурлат муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) 

файдаланып, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган 

очракта) аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 

баш тартуына карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп 

алганда йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн 

срогы бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи 

затының яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре 

теркҽлергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне 

карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

ачыкланган хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

Палата тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 

бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 
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4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең 

эш регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан ҿземтҽ 

 

Статья 39.10. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

2. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре тҥлҽҥсез файдалануга бирелергҽ 

мҿмкин: 

1) РФ Законының 39.9 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн затларга бер елга кадҽр срок 

бирелде; 

2) оешма хезмҽткҽрлҽренҽ хезмҽт кирҽк-яраклары рҽвешендҽ РФ Законының 24 статьясындагы 2 

пунктында кҥрсҽтелгҽн очракларда хезмҽткҽр белҽн оешма арасында тҿзелгҽн хезмҽт килешҥе 

вакытына; 

3) 10 елга кадҽр дини яки хҽйрия максатындагы биналар, корылмалар урнаштыру ҿчен дини 

оешмаларга; 

4) дини оешмаларга, ҽгҽр мондый җир кишҽрлеклҽрендҽ алар карамагындагы бинадан, 

корылмалардан тҥлҽҥсез файдалану хокукында булса, кҥрсҽтелгҽн биналарга, корылмаларга хокуклар 

туктатылганчы срокта булса; 

5) «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне 

сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында» 2013 елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы Федераль 

закон нигезендҽ, федераль бюджет, Россия Федерациясе субъекты бюджеты акчалары яисҽ җирле 

бюджет акчалары хисабына тулысынча гамҽлгҽ ашырыла торган кҥчемсез милек объектларын тҿзҥгҽ 

яки реконструкциялҽҥгҽ граждан-хокукый шартнамҽлҽр тҿзелгҽн затларга ҽлеге шартнамҽлҽрне ҥтҽҥ 

срогына; 

6) гражданга шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару яисҽ крестьян (фермер) хуҗалыгы белҽн аның 

эшчҽнлеген Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн муниципаль берҽмлеклҽрдҽ 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен алты елдан да артык вакытка; 

7) Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн муниципаль берҽмлеклҽрдҽ 

индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен, мондый муниципаль 

берҽмлеклҽрдҽ тҿп эш урыны буенча эшлҽҥче гражданнарга Россия Федерациясе субъекты законы белҽн 

билгелҽнгҽн белгечлеклҽр буенча алты елдан да артмаган вакытка алты елдан да артмаска тиеш; 

8) гражданга, ҽгҽр җир кишҽрлегендҽ ҽлеге гражданга бирелгҽн торак йорт рҽвешендҽге хезмҽт 

урыны булса, мондый торак бинадан файдалану хокукы срогына; 

9) гражданнарга ҥз ихтыяҗлары ҿчен авыл хуҗалыгы эшчҽнлеген (шул исҽптҽн умартачылыкны) 

гамҽлгҽ ашыру максатларында урман кишҽрлеклҽрендҽ кимендҽ биш елга; 

10) мондый җир кишҽрлеклҽре Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

оборона ихтыяҗлары һҽм иминлек ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

файдаланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ кертелгҽн булса, биналар, корылмалар тҿзҥне 

кҥздҽ тотмый торган авыл хуҗалыгы, аучылык хуҗалыгы, урман хуҗалыгы һҽм башка файдалану ҿчен 

бирелгҽн гражданнарга һҽм юридик затларга кимендҽ биш ел дҽвамында; 

11) гражданские права на коммерческую деятельность карамаган оешмалар яшелчҽчелек яисҽ 

бакчачылык алып бару ҿчен биш елдан да артык булмаган вакытка; 

12) федераль законнарда каралган очракларда һҽм срокка торак тҿзелеше максатларында 

гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн коммерциягҽ карамаган оешмалар; 

13) Россия Федерациясенең аз санлы җирло халыкларын, Себергҽ һҽм Ерак Кҿнчыгышына караган 

затларг һҽй аларның общиналарына традицион яшҽҥ урыннарында һҽм традицион хуҗалык эшчҽнлег 

урыннарынд, традицион яшҽҥ рҽвешена, Тҿньяк, Себер һҽм Ерак Кҿнчыгышның аз санлы тҿп 

халыкларының традицион яшҽҥ рҽвешен, хуҗалык итҥ һҽм кҽсеплҽрна саклап калу һҽм аксстерҥ 

максатларында кирҽкле биналар, корылмалар урнаштыру ҿчен, ун елдан да артык булмаган вакытка; 

14) «Дҽҥлҽт оборона заказы турында» 2012 елның 29 декабрендҽге 275-ФЗ номерлы Федераль 

закон, «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында» Федераль закон нигезендҽ ил оборонасын һҽм дҽҥлҽт 

иминлеген тҽэмин итҥ ҿчен эшлҽр башкаруга, хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ дҽҥлҽт контрактлары тҿзелгҽн 

затларга, ҽгҽр бу эшлҽрне башкару һҽм ҽлеге хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен кҥрсҽтелгҽн контрактны ҥтҽҥ 

чорына җир кишҽрлеге бирҥ кирҽк булса, федераль бюджет акчалары исҽбеннҽн гамҽлгҽ ашырыла 

торган дҽҥлҽт контрактлары тҿзелгҽндҽ; 

15) Россия Федерациясе субъекты законында һҽм федераль закон, Россия Федерациясе 

Президенты указы, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең норматив хокукый акты, Россия Федерациясе 

субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн аерым категориядҽге гражданнарны торак урыннары белҽн тҽэмин 
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итҥ ҿчен торак тҿзелеше максатларында Россия Федерациясе субъекты тҿзегҽн коммерциячел булмаган 

оешмалар ҽлеге тҿзелешне гамҽлгҽ ашыру чорына кҥрсҽтелгҽн торак урыннарны тҿзҥ максатларында; 

16) дҽҥлҽт милкендҽге яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез файдалану хокукы 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген алуга бҽйле рҽвештҽ туктатылган затка җир 

кишҽрлеген тартып алуга, тартып алынган җир кишҽрлеген, алынган җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез 

файдалану хокукы барлыкка килҥ нигезлҽмҽсенҽ бҽйле рҽвештҽ, ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн срокка 

алмаштыру туктатылган. 
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2 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

______________________________________(физик 

физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

______________________________________юридик 

затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

______________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Җир кишәрлеген бушлай бирҥ турында гариза 

Сездҽн ____________________________________________________________, 

(РФ ҖК 39.5 статьясында каралган нигез кҥрсҽтелҽ.). 

_________________________________________________________ бушлай, 

(җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

сатуларны ҥткҽрмичҽ милеккҽ тҽэмин итҥегезне сорыйм . Җир кишҽрлеге мҽйданы 

___________ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________йорт ________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥматлар (тҥбҽндҽ кҥрсҽтелгҽн шартлар булганда тутырыла): 

___________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир 

кишҽрлеге урынына бирелсҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир 

кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

җир кишҽрлеге ҽлеге документ һҽм (яки) ҽлеге проект белҽн каралган 

объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн очракта территориаль планлаштыру 

документын һҽм (яки) территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

соралган җир кишҽрлеге яисҽ аның чиклҽре барлыкка килгҽн очракта, җир 

кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ турында карар реквизитлары ҽлеге карар 

нигезендҽ аныкланган. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (граждан ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), 

блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле 

бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул 

исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль 

хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 
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Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән 

таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

______________ _____________________ (________________________) 

(дата) (имза) (Ф. И. О.)
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3нче кушымта 

 

 

               БОЕРЫК                                                                             РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                     №_____   

                                                          

җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында 

 

Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 маддҽсенең 2 пункты нигезендҽ һҽм тҥлҽҥсез 

файдалану хокукында җир кишҽрлеге бирҥ турындагы _________________ гаризасын исҽпкҽ алып, 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы  

КАРАР ИТТТЕ: 

1. ____________________, җир кишҽрлеген ___________ кв.м., рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре 

белҽн ___________________, _______________ җир категориясеннҽн  тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: 

Нурлат муниципаль районы, торак пункт_________________ урамы________________ йорт ________, 

бушлай файдалануга бирҥегезне сорыйм. 

2  ________________________: 

- җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез файдалану хокукын теркҽргҽ. 

3. Ҽлеге боерыкның ҥтҽлешен тикшереп торуны ҥземдҽ калдырам. 

 

Нурлат муниципаль районының  

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисе                                            ____________________ 
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4нче кушымта  

 

Тҥбәндә китерелгән килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән 

кушымталарны ҥз эченә алмый 
Җир участогыннан тҥлҽҥсез файдалану турында килешҥ 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20__ел 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» МКУ рҽисе _______________йҿзендҽ,  гамҽлдҽге Нигезлҽмҽ нигезендҽ 

расланган ___________ №_____, алга таба «Ссуда бирҥче» дип аталучы һҽм, 

_________________________, паспорт ___________№________________, бирелгҽн 

______________________________, тҥбҽндҽге адрес буенча яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

___________________________________, муниципаль 

районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы карары нигезендҽ, алга 

таба «Ссуда алучы» дип аталучы, бергҽ «Яклар» дип аталучы № _______  «____» 

___________20_______ел «Сатуларны ҥткҽрмичҽ бушлай файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ турында» 

ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр:: 

 

КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Ссуда бирҥче  тапшыра, а Ссуда алучы  муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген бушлай 

файдалануга ала ___________ кв. м из мҽйданлы,  муниципаль милек җирлҽреннҽн Нурлат  муниципаль 

районы чиклҽрендҽ(_________________________________________ җирлегендҽ, 

(наименование поселения) 

җир категориясе ____________________)  кадастр номеры:  __________:____ 

кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ (планда), ҽлеге шартнамҽгҽ кушып бирелҽ торган (1 нче 

кушымта) һҽм аның аерылгысыз ҿлеше булып торучы, адрес буенча урнашкан чиклҽрдҽ: 

______________________________________________, 

максатта файдалану ҿчен: ______________________________________________. 

2. КИЛЕШҤНЕҢ ГАМҼЛДҼ БУЛУ ВАКЫТЫ ҺҼМ ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Участок суд бирҥче тарафыннан тапшырыла һҽм суд алучы тарафыннан тҥлҽҥсез 

файдалануга кабул ителҽ ___________________________ ҽлеге килешҥгҽ кул куелганнан соң кабул итҥ-

тапшыру актын рҽсмилҽштермичҽ (килешҥ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта) 

/Килешҥне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу датасы (килешҥ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булса). 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Ссуда бирҥченең хокуклары һҽм бурычлары  

3.1.1. Эш бирҥче җир участогыннан рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре буенча тҥгел, шулай ук аны 

бозуга китерҽ торган ысуллардан файдаланганда һҽм Шартнамҽнең башка шартларын бозган очракта, 

җир участогыннан файдаланганда килешҥне вакытыннан алда ҿзҥне талҽп итҽргҽ хокуклы. 

3.1.2. Гариза бирҥче килешҥ шартларын ҥтҽҥне контрольдҽ тотарга хокуклы. 

3.1.3 Ссуда бирҥче җир кишҽрлеге территориясенҽ аны ҽлеге шартнамҽгҽ һҽм гамҽлдҽге 

законнарга туры килҥ-килмҽҥне карау максаты белҽн керҽ ала. 

3.2. Ссуда алучының хокуклары һҽм бурычлары. 

3.2.1. Ссуда алучы җир участогын килешҥнең 1.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн максатларда, Россия 

Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары турындагы законнарда билгелҽнгҽн мҽдҽни 

мирас объектын саклауга карата талҽплҽрне ҥтҽҥнең мҽҗбҥри шарты белҽн (җир кишҽрлегендҽ мондый 

объектлар булганда) куллана. 

3.2.2. Ссуда алучы ссудабирҥчегҽ (аның законлы вҽкиллҽренҽ), җир контроле органнары 

вҽкиллҽренҽ аларның талҽбе буенча участокка керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽ. 

3.2.3. Ссуда алучы җир асты һҽм җир ҿсте коммуникациялҽрен, корылмаларны, юлларны, 

юлларны эксплуатациялҽҥ шартларын ҥтҽргҽ һҽм аларны ремонтлауга һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачауламаска тиеш. 
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3.2.4. Ссуда алучы гамҽлдҽге закон талҽплҽрен, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас объектларын саклауга, 

ҽйлҽнҽ-тирҽ мохитне саклауга, санитар нормаларга, янгынга каршы кагыйдҽлҽргҽ, җир участогыннан 

файдалануның хокукый режимына кагылышлы талҽплҽрне ҥтҽргҽ тиеш. 

3.2.5. Килешҥне туктатканда, ссуда алучы ссудабирҥчегҽ ҥзенең алган җир участогын кире 

кайтарырга тиеш. 

3.2.6. Ссуда алучы судка ҥз реквизитларының ҥзгҽрҥе турында (почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон) ун кҿн эчендҽ язмача хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

3.2.7. Килешҥгҽ (аңа ҿстҽмҽ килешҥлҽр) кул куйганнан соң, ссуда алучы тиешле срокта аны 

(аларны) кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны 

гамҽлгҽ ашыручы органга (килешҥ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта) дҽҥлҽт теркҽвенҽ 

җибҽрҽ 

3.3. Ссуда бирҥче һҽм ссуда алучы Россия Федерациясе һҽм Татарстан Республикасы 

законнарында билгелҽнгҽн башка хокукларга ия һҽм башка бурычларга ия. 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1. Килешҥ шартларын ҥтҽмҽгҽн яки тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен яклар Россия Федерациясе һҽм 

Татарстан Республикасы законнарында каралган җаваплылыкка ия. 

4.2. Килешҥ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылык 

тоталар. 

 

5. Килешҥне ҥзгҽртҥ, ҿзҥ һҽм туктату 

 

5.1. Барлык ҥзгҽрешлҽр һҽм (яки) ҿстҽмҽлҽр яклар тарафыннан ҿстҽмҽ килешҥлҽр тҿзҥ юлы белҽн 

рҽсмилҽштерелҽ. 

5.2. Килешҥ һҽр якның талҽбе буенча граждан законнарында билгелҽнгҽн нигездҽ һҽм тҽртиптҽ 

ҿзелергҽ мҿмкин. 

5.3. Ҽлеге килешҥнең вакытыннан алда ҿзелҥе яки аның срогы чыккач, җир кишҽрлегендҽ суд 

бирҥче рҿхсҽтеннҽн башка башкарылган ҥзгҽрешлҽр бҽясе кире кайтарылмый. 

 

6. Йомгаклаучы нигезлҽмҽлҽр 

 

6.1. Тҥлҽҥсез файдалану килешҥе аның дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынганнан соң тҿзелгҽн булып санала, 

ул кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ 

ашыручы органда (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта) яки аңа кул куелганнан 

соң (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта). 

6.2. Тҥлҽҥсез файдалану хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу чыгымнары, законнарда башкача 

билгелҽнмҽгҽн булса, суд алучыга йҿклҽнҽ (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта). 

6.3. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия 2 (ике) нҿсхҽдҽ тҿзелҽ, аларның бер нҿсхҽсе яклар 

тарафыннан саклана, дҽҥлҽт теркҽвен гамҽлгҽ ашыру кирҽк булганда, шартнамҽ 3 (ҿч) нҿсхҽдҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, шуларның берсе кҥчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органга тапшырыла. 

 

7. Килешҥгҽ кушымталар 

 

1нче кушымта - җир кишҽрлегенең кадастр паспорты кҥчермҽсе (кҥчемсез милек дҽҥлҽт 

кадастрыннан ҿземтҽ кҥчермҽсе). 

 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адрес: 423040, Россия  Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКИ, муниципаль районның (шҽһҽр 

округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Адрес: Российская Федерация, 

_______________________________ 
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палатасы) 

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       

От имени         От имени   

Ссуда бирҥче         Ссуда алучы 

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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5нче кушымта 

 

 

 

Мӛрәҗәгать итҥченең җир кишәрлеген сату-алу хокукын раслаучы документлар исемлегеннән Ӛземтә  

(Россия Икътисади ҥсеш министрлыгының 2015 елның 12 гыйнварындагы 1 номерлы боерыгына кушымта) 

 

№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

67. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Дҽҥлҽт хакимияте органы Дҽҥлҽт хакимияте 

органнары тарафыннан 

ҥз вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

68. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Җирле ҥзидарҽ органы Җирле ҥзидарҽ 

органнары тарафыннан 

ҥз вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

69. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

Тҥлҽҥсез файдалану Дҽҥлҽт яки муниципаль 

учреждение (бюджет, казна, 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

учреждение (бюджет, 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

пунктының 1 пунктчасы автоном) казна, автоном 

учреждение) эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле җир кишҽрлеге) 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

70. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Казна предприятиесе Казна предприятиесе 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

71. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 

туктаткан Россия 

Федерациясе 

Президентларының тарихи 

мирас ҥзҽге 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 

туктаткан Россия 

Федерациясе 

Президентларының 

тарихи мирас ҥзҽге 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

72. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 2 пунктчасы  

Тҥлҽҥсез файдалану Җир кишҽрлеге даими 

(сроксыз) файдалану 

хокукында бирелгҽн оешма 

хезмҽткҽре 

Җир кишҽрлеге Эшкҽ алу турында боерык, хезмҽт 

кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ яки хезмҽт килешҥе 

(контракт) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

73. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 3 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Дини оешма Дини яки хҽйрия 

билгелҽнешендҽге 

биналар, корылмалар 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 

корылмага хокукын раслаучы (билгели 

торган) документлар, ҽгҽр мондый бинага, 

корылмага хокук теркҽлмҽгҽн булса (бина, 

корылма тҿзелгҽн очракта талҽп ителми) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ (бина, 

корылма тҿзелгҽн очракта) кҥчемсез милек 

объекты (бина һҽм(яки) корылма турында, 

ЕГРНнан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

74. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 2 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Биналар, корылмалар 

тҥлҽҥсез файдалану 

хокукында бирелгҽн дини 

оешма 

Дини оешмага бушлай 

файдалану хокукында 

бирелгҽн биналар, 

корылмалар урнашкан 

җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый бинага хокук булса, 

бинаны, корылманы тҥлҽҥсез файдалану 

килешҥе теркҽлмҽгҽн 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 

ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 

кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар булганда) 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

мҿрҽҗҽгать итҥченең соралган җир 

кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы (билгели 

торган) документлар) 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче), 

талҽп ителҽ торган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан барлык биналар, корылмалар 

исемлеге, кадастр (шартлы, инвентарь) 

номерлары һҽм тиешле хокукта булган 

биналарның, корылмаларның адреслы 

ориентирларын кҥрсҽтеп, гариза бирҥчегҽ 

(мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ) хҽбҽр итҽ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥчемсез милек объекты (бина һҽм (яки) 

корылма турында ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥчемсез милек объекты (бина һҽм (яки) 

корылма турында ЕГРН дан ҿземтҽ) 

75. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 5пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану "Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин итҥ 

ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу 

ҿлкҽсендҽ контракт 

системасы турында" 2013 

елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ 

Кҥчемсез милек 

объектларын тҿзҥ яки 

реконструкциялҽҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге тулысынча 

федераль бюджет, 

Россия Федерациясе 

Кҥчемсез милек объектларын тҿзҥгҽ яисҽ 

реконструкциялҽҥгҽ федераль бюджет, 

Россия Федерациясе субъекты бюджеты 

яисҽ җирле бюджет акчалары исҽбеннҽн 

гамҽлгҽ ашырыла торган граждан-хокукый 

шартнамҽлҽр 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

номерлы Федераль закон 

нигезендҽ <6> федераль 

бюджет, Россия Федерациясе 

субъекты бюджеты акчалары 

яисҽ җирле бюджет акчалары 

исҽбеннҽн гамҽлгҽ ашырыла 

торган кҥчемсез мҿлкҽт 

объектларын тҿзҥ яки 

реконструкциялҽҥгҽ граждан-

хокукый шартнамҽ тҿзелгҽн 

зат 

субъекты бюджеты яки 

җирле бюджет акчалары 

хисабына гамҽлгҽ 

ашырыла 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

76. Җир кодексының 39.3 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы, 

39.6 статьясындагы 2 

пунктының 15 пунктчасы, 

39.10 статьясындагы 2 

пунктының 6 пунктчасы 

милеккҽ- тҥлҽп, 

арендага, бушлай 

файдалануга 

Шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару 

яки аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен җир кишҽрлеге 

сораучы граждан, крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру 

ҿчен җир кишҽрлеге сораучы 

крестьян (фермер) хуҗалыгы 

Шҽхси торак тҿзелеше, 

шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

тарафыннан аның 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Крестьян (фермер) хуҗалыгын тҿзҥ 

турында килешҥ, ҽгҽр фермер хуҗалыгы 

берничҽ граждан (крестьян (фермер) 

хуҗалыгы эшчҽнлеген башкарган очракта) 

тарафыннан тҿзелгҽн булса) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПтан ҿземтҽ 

77. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  7 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Муниципаль берҽмлеклҽрдҽ 

тҿп эш урыны һҽм Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белҽн билгелҽнгҽн 

белгечлек буенча эшлҽҥче 

Шҽхси торак тҿзелеше 

яисҽ шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге, Россия 

Эшкҽ алу турында боерык, хезмҽт 

кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ яки хезмҽт килешҥе 

(контракт) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

граждан Федерациясе субъекты 

законы белҽн 

билгелҽнгҽн муниципаль 

берҽмлектҽ урнашкан 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

78. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  8 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Торак йорт рҽвешендҽ хезмҽт 

урыны бирелгҽн гражданга 

Торак йорт рҽвешендҽге 

хезмҽт урыны булган 

җир кишҽрлеге 

Хезмҽттҽн урынында бирелгҽн торакка 

найм килешҥе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

79. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  9 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Авыл хуҗалыгы эшчҽнлеге 

(шул исҽптҽн умартачылык) 

ҿчен җир участогын ҥз 

ихтыяҗлары ҿчен сораучы 

граждан 

Урман кишҽрлеге * Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

80. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  10 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Гражданин яисҽ юридик зат, 

җир кишҽрлеген авыл 

хуҗалыгы, аучылык 

хуҗалыгы, урман хуҗалыгы 

һҽм башка файдалану ҿчен, 

биналар, корылмалар тҿзҥне 

кҥздҽ тотмый торган җир 

кишҽрлеге соратып ала 

Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган оборона һҽм 

куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен 

бирелгҽн һҽм 

кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

файдаланылмый торган 

җир кишҽрлеклҽре 

исемлегенҽ кертелгҽн 

җир кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган оборона һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм 

кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

файдаланылмый торган җир кишҽрлеклҽре 

исемлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПтан ҿземтҽ 

81. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  11 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Бакчачылык алып бару ҿчен 

гражданнар тарафыннан 

булдырылган коммерциячел 

булмаган оешма 

Бакчачылык яки 

яшелчҽчелек алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

82. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  12 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Торак тҿзелеше 

максатларында гражданнар 

тарафыннан булдырылган 

коммерцияле булмаган оешма 

Торак тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма тҿзҥ 

турында карар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

83. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  13 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Тҿньякның, Себернең һҽм 

Ерак Кҿнчыгышның аз санлы 

тҿп халыкларына һҽм 

аларның общиналарына 

караган затлар 

Традицион яшҽҥ һҽм 

традицион хуҗалык 

эшчҽнлеге урыннарында 

урнашкан һҽм Россия 

Федерациясенең Ерак 

Кҿнчыгыш, Себер һҽм 

Ерак Кҿнчыгыш җирле 

халыкларының 

традицион яшҽҥ 

рҽвешен, хуҗалык итҥ 

һҽм кҽсеплҽрен саклап 

калу һҽм ҥстерҥ 

сорала торган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан барлык биналар, корылмалар 

исемлеген ҥз эченҽ алган мҿрҽҗҽгать 

итҥченең (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең) хҽбҽр 

итҥе, кадастр (шартлы, инвентарь) 

номерларын һҽм тиешле хокукта булган 

биналарның, корылмаларның адреслы 

ориентирларын кҥрсҽтеп, мҿрҽҗҽгать 

итҥче гражданның Тҿньякның, Себернең 

һҽм Ерак Кҿнчыгышның аз санлы тҿп 

халыкларына каравын раслый торган 

документ (гражданин мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ) 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

максатларында кирҽкле 

биналарны, 

корылмаларны 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Сорала торган җир кишҽрлегендҽ (бина, 

корылма тҿзелгҽн очракта) кҥчемсез милек 

объекты (бина һҽм(яки) корылма турында, 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

84. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  14 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану "Дҽҥлҽт оборона заказы 

турында" 2012 елның 29 

декабрендҽге 275-ФЗ 

номерлы федераль закон яисҽ 

"дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин итҥ 

ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр сатып алу 

ҿлкҽсендҽ контракт 

системасы турында" 2013 

елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендҽ ил оборонасын һҽм 

дҽҥлҽт иминлеген тҽэмин итҥ 

ҿчен эшлҽр башкаруга, 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ дҽҥлҽт 

контракты тҿзелде. 

"Дҽҥлҽт оборона заказы 

турында" 2012 елның 29 

декабрендҽге 275-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

яки "дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин итҥ 

ҿчен товарлар, эшлҽр, 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне 

сатып алу ҿлкҽсендҽ 

контракт системасы 

турында" 2013 елның 5 

апрелендҽге 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендҽ тҿзелгҽн 

дҽҥлҽт контрактында 

каралган эшлҽрне 

башкару яки хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

җир кишҽрлеге" 

Дҽҥлҽт контракты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 
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№ п/п Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

85. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  15 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Гражданнарның аерым 

категориялҽрен торак 

урыннары белҽн тҽэмин итҥ 

ҿчен торак тҿзелеше 

максатларында Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белҽн каралган һҽм 

Россия Федерациясе 

субъекты тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциячел 

булмаган оешма 

Торак тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма тҿзҥ 

турында Россия Федерациясе субъекты 

карары 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

86. 39.10 статьясындагы 2 

пунктының  16 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез файдалану Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

милектҽ булган җир 

кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез 

файдалану хокукы булган зат 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

ихтыяҗларны алу белҽн 

бҽйле рҽвештҽ туктатылды 

Дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

җир кишҽрлеге урынына 

бирелҽ торган җир 

кишҽрлеге 

Дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

җир кишҽрлеген алу турында килешҥ яки 

суд карары, аның нигезендҽ җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып алынган 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

 

<1> Документлар тҿп нҿсхҽдҽ (ҽгҽр документлар һҽркем ҿчен мҿмкин булса, кҥчермҽдҽ) йҽ башкарма хакимият органының яисҽ җирле ҥзидарҽ органының 

җир кишҽрлегенҽ хокуклар сатып алу турында гаризаны кабул итҥче вазыйфаи заты таныклана торган кҥчермҽлҽрендҽ тапшырыла (җибҽрелҽ). 

<2> Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2001, N 44, 4147 ст. 2014, N 26, ст. 3377.. 

<3> Символы белҽн билгелҽнгҽн документлар дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре белҽн идарҽ итҥгҽ вҽкалҽтле орган (алга таба - 

вҽкалҽтле орган), ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша соратып алына. 
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6нчы кушымта 

 

                                                               

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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12нче кушымта 

 

 

Шәхси яки муниципаль милектәге җир кишәрлеген бер категориядән (авыл хуҗалыгы 

билгеләнешендәге җирләрдән тыш) башка категориягә кҥчерҥ турында карар кабул итҥ буенча 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ регламенты  

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) хосусый яки 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн 

тыш) башка категориягҽ кҥчерҥ турында Карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-гариза бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты адресы 

(алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы турында 

мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 

2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча; язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ 

формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре белҽн федераль башкарма 

хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектлары 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 

ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – №797 карар) (РФ законнары җыелышы, 03.10.2011, № 40, ст. 

5559); 

«Җир кишҽрлеклҽрен бер категориядҽн икенчесенҽ кҥчерҥ турында» 21.12.2004 ел, № 172-ФЗ 

Федераль закон (алга таба – 172-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 

27.12.2004, № 52 (1 ҿлеш), 5276); 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелышы, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 

http://www.nurlat.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль 

закон (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.) (алга таба-210-ФЗ номерлы 

Федераль закон); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 

Республикасы, №155-156, 03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 

п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандартына 

таләпләр исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки таләпне 

билгеләҥче норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ исеме 

Шҽхси яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген бер 

категориядҽн (авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрдҽн 

тыш) башка категориягҽ кҥчерҥ турында карар кабул итҥ 

РФ ҖК 8ст. 1п. 3,4пп., 172-ФЗ номерлы 

Федераль законның  2ст.  

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле 

ҥзидарҽ башкарма-боеру органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

РФ ҖК 8ст. 1п. 3,4пп. Палата турында 

нигезлҽмҽ 

2.3 Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ 

турында Акт (2 нче кушымта) Җир кишҽрлеген бер категориядҽн 

икенчесенҽ кҥчерҥдҽн баш тарту турында Акт.  

Ҥтенечнамҽне карап тикшермичҽ кире кайтару турында хат 

172-ФЗ номерлы Федераль законның  

3ст. 4п. 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору мҿмкинлеге 

Россия Федерациясе законнарында каралган 

очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булып торучы документларны 

бирҥ (җибҽрҥ) срогы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы 

Гариза алган кҿннҽн соң 10 кҿн эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору 

каралмаган 

172-ФЗ номерлы Федераль законның  

3ст. 1п.2пп. 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы 

исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

1) Гариза (ходатайство);  

2) Мҿрҽҗҽгать итҥченең - физик затның шҽхесен таныклаучы 

документлар кҥчермҽлҽре; 

3) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

4) Җир кишҽрлеге хуҗасының җир кишҽрлеген бер 

категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥгҽ ризалыгы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза 

бланкын Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

172-ФЗ номерлы Федераль законның  

2ст. 4п. 
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(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

кул куелган электрон документ рҽвешендҽ, гомуми 

файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул 

исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

хокукый-норматив актларда кҥрсҽтелгҽн 

тҽртиптҽ кирҽк була торган, дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

башка оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга хокукы 

булган документларның тулы исемлеге һҽм 

шулай ук сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон формада да; 

ул документлар саклана торган дҽҥлҽт 

органы, җирле ҥзидарҽ органы яки 

оешмалары 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында тҥбҽндҽге 

документлар тапшырыла: 

1) Җир кишҽрлегенҽ хокуклар турында бердҽм дҽҥлҽт 

кҥчемсез милек реестрыннан ҿземтҽ( аны бер категориядҽн 

икенчесенҽ кҥчерҥ кҥздҽ тотыла); 

2) Шҽхси эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ 

яки юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ; 

3) Федераль законнарда каралган очракта, дҽҥлҽт экологик 

экспертиза бҽялҽмҽсе. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы документларны 

алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

санап ҥтелгҽн документларны талҽп итҥ тыела.   

Югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган 

документларның гариза бирҥче тарафыннан тапшырылмавы 

гариза бирҥчегҽ хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була 

алмый 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту нигезлҽренең тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

каралмаган 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 

тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Ҥтенечнамҽне караудан баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) гариза белҽн тиешле булмаган зат мҿрҽҗҽгать итсҽ; 

2) ҥтенечнамҽгҽ җир законнары талҽплҽренҽ туры килми 

торган состав, форма яки эчтҽлеге булган документлар теркҽлгҽн. 

 

 

172-ФЗ номерлы Федераль законның  

3ст. 2п. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) федераль законнар нигезендҽ мондый җирлҽр 

составындагы җирлҽрне бер категориядҽн икенче категориягҽ 

кҥчерҥне чиклҽҥ яисҽ мондый кҥчерҥне тыюны билгелҽҥ; 

2) федераль законнарда каралган очракта, дҽҥлҽт экологик 

экспертизасының тискҽре бҽялҽмҽсе булу; 

3) территориаль планлаштыру документларына һҽм 

территорияне планлаштыру документларына, җир тҿзелеше 

документларына туры килмҽве 

 

 

 

 

172-ФЗ номерлы Федераль законның  

4ст. 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына 

торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

 

 

2.10.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да 

кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм  
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биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата 

талҽплҽр 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥтемлелеге һҽм сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм 

аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле ҥзидарҽнең 

башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), Федераль 

законның 15.1 статьясында каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт 

һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр 

булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 
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турында гарызнамҽ юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда 

алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба 

- КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ 

ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ 

алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн 

булса) һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт 

алуга башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.3.3. Палата рҽисе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ 

башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҽкъдим итҥ турында запросларны җибҽрҽ: 

1) Җир кишҽрлегенҽ хокуклар турында бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек реестрыннан ҿземтҽ( аны 

бер категориядҽн икенчесенҽ кҥчерҥ кҥздҽ тотыла); 
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2) Шҽхси эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ яки юридик затларның бердҽм 

дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ; 

3) Федераль законнарда каралган очракта, дҽҥлҽт экологик экспертиза бҽялҽмҽсе. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедурасының нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн запрослар.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) 

тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау 

турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿне эчендҽ; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш 

кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль 

законнарда, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ. 

3.5.1. Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ турында яки җир кишҽрлеген бер 

категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ турында акт проектын ҽзерли. Ҥтенечнамҽгҽ җир законнары 

талҽплҽренҽ туры килми торган документлар, состав яисҽ эчтҽлеге теркҽлгҽн очракта, ҥтенечнамҽне 

карау ҿчен нигез булган сҽбҽплҽрне кҥрсҽтеп, караусыз кире кайтару турында хат проектын караудан 

башка ҽзерли;  

документ проектын рҽсмилҽштерҽ – боерык (боерык) (җир кишҽрлеген кҥчерҥ яки кҥчерҥ 

турында карар кабул ителгҽн очракта) яки ҥтенечнамҽне кире кайтару турында хат проектын (ҽгҽр 

документлар билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килми икҽн)); билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ 

проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра; документ проектын палата рҽисенҽ (аңа вҽкалҽтле 

затка) имза салуга җибҽрҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул кую ҿчен җибҽрелгҽн документ 

проекты процедураларының нҽтиҗҽсе. 

3.5.2. Палата рҽисе (вҽкалҽтле зат) документ проектын (кҥрсҽтмҽне (кҥрсҽтмҽне) яки хатны 

раслый, кҥрсҽтмҽ (кҥрсҽтмҽне) имзалый һҽм аның палатаның мҿһере белҽн ышандыра яки хат яза. 

Имзаланган документ палата белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура проектлар кабул итҥ кҿненҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: расланган боерык проекты һҽм имзаланган боерык яки расланган һҽм 

ҥтенечнамҽне кире кайтару турында имзаланган хат.  

3.5.3. Палата белгече: 

боерыкны яки хатны терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Палата җитҽкчесе тарафыннан документларга 

кул куелган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) имзага рҽсмилҽштерелгҽн карар 

(кҥрсҽтмҽ) бирҽ яки ҥтенечнамҽне кире кайтару турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: кҥрсҽтмҽлҽр (кҥрсҽтмҽлҽр) 

бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥченең килгҽн кҿнендҽ; ҽлеге Регламентның 

3.5.3 пунктчасында каралган юлламаны почта аша хат белҽн кире кайтару турында хат җибҽрҥ 

процедурасын тҽмамлаганнан соң бер кҿн эчендҽ. 
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн боерык (боерык) яки ҥтенечнамҽне кире кайтару турында 

җибҽрелгҽн хат.  

 

3.6 Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле 

вҽкил) шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшыра ала. 

 3.6.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап 

язылган гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ 

тормышка ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.6.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. 

Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп 

тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки 

еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 

уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, 

хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма 

мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 
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 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 

гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга 

җаваплы инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 

органының структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль 

хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
5.1. . Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив 

хокукый актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм 

башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 
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5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон 

рҽвештҽ язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

Нурлат муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) 

файдаланып, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган 

очракта) аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 

баш тартуына карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп 

алганда йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн 

срогы бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи 

затының яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре 

теркҽлергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне 

карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

ачыкланган хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

Палата тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 

бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 
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2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны 

теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 
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6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең 

эш регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

______________________________________(физик 

физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

______________________________________юридик 

затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

______________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Җир кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ турында гариза (ҥтенечнамҽ) 

 Җир кишҽрлегенҽ кадастр номерын кҥчерҥегезне сорыйм: _____________:______, 

__________________________________________________ (җир категориясен кҥрсҽтергҽ) Башка җир 

категориясен кҥрсҽтергҽ (категорине тамгаларга): авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽр торак 

пунктлар җирлҽре; космик эшчҽнлекне тҽэмин итҥ, оборона, куркынычсызлык һҽм башка махсус 

билгелҽнештҽге җирлҽр ҿчен сҽнҽгать, энергетика, транспорт, элемтҽ, радиотапшырулар, телевидение, 

информатика җирлҽре; аеруча саклана торган территориялҽр һҽм объектлар җирлҽре; урман фонды 

җирлҽре; су фонды җирлҽре; запас җирлҽре. 

_________________________________________________________________ (җир кишҽрлеген бер 

категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ нигезлҽнеше) * Җир кишҽрлегенең адресы: 

___________________ муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак 

пункт____________________ур.________________ йорт_________. Гаризага (ҥтенечнамҽгҽ) тҥбҽндҽге 

документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 1) мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен раслаучы документлар 

кҥчермҽлҽре - физик зат, яисҽ индивидуаль эшкуарларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ яки 

юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ; 2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 3) җир кишҽрлеге хокукына ия кешенең җир 

кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ ҿчен ризалык. Шҽхси мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага салу, 

туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн 

гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим ителҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, килешҥлҽрен раслыйм. Минем шҽхесемҽ 

кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес 

дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның кҥчермҽлҽре) Россия 

Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу 

документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. Миңа телефон аша бирелгҽн муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм: 

_______________________. _____________ _____________________ _________________ 

_________________ ( ________________)  

(дата)                                      (имза)                             (Ф. И. О.) 

 

 

*___________________________________ 

 

 

Мисал ҿчен, җирлек чиген билгелҽҥ (ҥзгҽртҥ) яки җир участогы категориясе ҥз ҽһҽмиятен югалтты һҽм 

(яки) максатчан билгелҽнеше буенча җир участогыннан файдалану мҿмкин тҥгел 
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2нче кушымта 

 

 

 

 

БОЕРЫК 

« ____ »_____________20__ел.                                                  № __________ 

Җир кишҽрлеген бер категориядҽн икенче категориягҽ кҥчерҥ турында 

 

Гаризаны карап (ҥтенечнамҽ) __________________________________, 

(мҿрҽҗҽгать итҥченең мҽгълҥматлары) 

РФ Җир кодексының 8 маддҽсе нигезендҽ карар бирҽм: 

1. ______________________________________________________ сҽбҽпле __ 

(җирлҽрнең категориясен ҥзгҽртҥнең нигезе кҥрсҽтелҽ) * 

җир кишҽрлеген кадастр номеры _____________ белҽн кҥчерергҽ, 

мҽйданы _ _ _ кв. м., адрес буенча урнашкан: _______________ муниципаль 

районы ( шҽһҽр округы), торак пункт ____________________ 

ур.________________йорт_____, ___________ категориясеннҽн_______________ 

2. Ҽлеге кҥрсҽтмҽнең (кҥрсҽтмҽнең) ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны йҿклҽргҽ 

_________________________________________________________________ 

 (вазыйфасы, Ф. И. О..) 

Җитҽкче___________________ 

 

 

 

 

 

 

 

*___________________________________ 

Мисал ҿчен, җирлек чиген билгелҽҥ (ҥзгҽртҥ) яки җир участогы категориясе ҥз ҽһҽмиятен 

югалтты һҽм (яки) максатчан билгелҽнеше буенча җир участогыннан файдалану мҿмкин тҥгел 
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3нче кушымта 

 

                                                                         

Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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13нче кушымта 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген даими (срогы чикләнмәгән) файдалануга бирҥ буенча 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ регламенты 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба-Регламент) 

муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (срогы чиклҽнмҽгҽн) файдалануга (алга таба – муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: Россия Федерациясе Җир кодексының 39.6 ст. 2 пунктында 

саналган (1 нче кушымта) физик һҽм юридик затлар (алга таба - гариза бирҥче) 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре. 

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ. 

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы турында 

мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза бирҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексы белҽн 2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре белҽн федераль башкарма 

хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектлары дҽҥлҽт 

хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 ел, №797 

РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – №797 карар) (РФ законнары җыелышы, 03.10.2011, № 40, ст. 5559); 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелышы, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 

http://www.nurlat.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль 

закон (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.) (алга таба-210-ФЗ номерлы 

Федераль закон); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки 

җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең кадастр 

планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында урнашу схемасын, 

территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ 

карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-

http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының «гариза бирҥченең сату ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеген алу 

хокукын раслый торган документлар исемлеген раслау турында " 12.01.2015 ел, №1 боерыгы (алга таба - № 1 

боерык) (хокукый мҽгълҥмат рҽсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 28.02.2015-28.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 

Республикасы, №155-156, 03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн (2014 

елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 

номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - Устав) 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы белҽн расланган Палатаның эчке 

хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре (алга таба-кагыйдҽлҽр). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ 

тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган 

структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) астында муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 2 ст.2 п.). Гариза 

стандарт бланкта тутырыла (2 нче кушымта).
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2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләпләр исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки таләпне 

билгеләҥче норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

исеме 

Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген даими (сроксыз) 

файдалануга бирҥ 

РФ ҖК, 

Палата турында нигезлҽмҽ. 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органы атамасы 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна учреждениесе  

Палата турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Җир кишҽрлеге бирҥ турында боерык 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

хат 

РФ ҖК 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган очракта, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып 

торучы документларны бирҥ 

(җибҽрҥ) срогы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы 

Гариза алынганнан соң 15 кҿн эчендҽ җир кишҽрлеген даими 

(сроксыз) файдалануга бирҥ турында карар кабул итҥ.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган 

 

2.5Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

1) Гариза;  

2) Шҽхесне раслаучы документлар; 

3) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

4) Юридик затның оештыру документлары кҥчермҽлҽре 

5) Гариза бирҥченең кҥчемсез милек объектына хокукын 

билгели торган документлар, ҽгҽр аның хокукы кҥчемсез милекнең 

Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса. 

Кҥчемсез милек объектын урнаштыру урынын алдан 

килештерҥ турында карар булганда: 

1) Гариза;  

2) Шҽхесне раслаучы документлар; 

3) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

ЗК РФ 
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итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

4) Юридик затның гамҽлгҽ кую документлары кҥчермҽлҽре. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган ҿстҽмҽ 

документлар исемлеге, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдаланучының 

категориясенҽ карап, 3нче  кушымтада китерелгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза 

бланкын Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приказ №1 

2.6Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

хокукый-норматив актларда 

кҥрсҽтелгҽн тҽртиптҽ кирҽк була 

торган, дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы, 

сораучының аларны тапшырырга 

хокукы булган документларның 

тулы исемлеге һҽм шулай ук 

сораучының аларны ала алу  

юллары, шул исҽптҽн электрон 

формада да; ул документлар саклана 

торган дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы яки оешмалары 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган хезмҽт 

алучыларның категориясенҽ карап 3нче кушымтада китерелгҽн 

документлар исемлеге. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда санап 

ҥтелгҽн документларны талҽп итҥ тыела.   

Югарыда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган 

документларның гариза бирҥче тарафыннан тапшырылмавы гариза 

бирҥчегҽ хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый 

1 нче боерык 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру; 
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итҥдҽн баш тарту нигезлҽренең 

тулы исемлеге 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) Документларда килешмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр, җитди зыяннар булу, 

аларның эчтҽлеген бертҿсле аңлату мҿмкинлеге бирмҽҥче; 

4) Документларны тиешле булмаган органга тапшыру 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан документлар тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ гаризада һҽм (яки) документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълҥмат бар; 

2) Җир кишҽрлеге муниципаль милеккҽ керми; 

3) Закон нигезендҽ соратып алына торган җир кишҽрлеген (җир 

кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынган, ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн һ. б.) бирҥ 

мҿмкинлеген тыю билгелҽнгҽн.) 

 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен 

исҽплҽҥ методикасы турында 

мҽгълҥматны да кертеп, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 
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чиратның максималь вакыты 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль 

хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен 

теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада  

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ 

торган биналарга, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн объектларның 

инвалидлар ҿчен инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ 

карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле 

җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).  

   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥтемлелеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге 

саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 
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шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның 15.1 

статьясында каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

2.16.  Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстрориаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр 

муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) 

һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) ) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ  

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече, 

документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҥтенечнамҽне теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, палата рҽисенҽ карауга 

җибҽрелгҽн яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.3.3. Палата рҽисе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палата белгеченҽ җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ 

 

3.4.1. Палата белгече ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ электрон формада 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган документларны (белешмҽлҽрне) бирҥ турында 

запросларны җибҽрҽ. Документлар (белешмҽлҽр) исемлеге хезмҽт алучыларның категориясенҽ карап 

билгелҽнҽ (№3 кушымта). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза кергҽн 

кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедурасының нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн запрослар.  

3.4.2. Мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша кергҽн запрослар нигезендҽ соратып алына торган документлар (белешмҽлҽр) тапшыралар. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, документлар һҽм 

мҽгълҥматны тапшыручы оешмага яисҽ оешмага мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ. 

 

3.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген тапшыру яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ; 

баш тарту турында кҥрсҽтмҽ проекты яки хат проекты ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюдан баш тарту турында кҥрсҽтмҽ яки 

хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе баш тарту турында боерык яки хат имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн карар яки баш тарту турында имзаланган хат.  

3.5.3. Палата белгече: 

баш тарту турында боерык яки хатны терки; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн карар яки баш тарту турында хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан 

документларга кул куелган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

 

3.6. Гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 
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3.6.1. Палата белгече кергҽн карар нигезендҽ: 

җир кишҽрлеген кабул итҥ - тапшыру акты проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҽ һҽм имзага Палата рҽисен җибҽрҽ. 

Баш тарту турында хат килгҽн очракта, ҽлеге Регламентның 3.6.4 пунктында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: килешҥгҽ кул куюга юнҽлдерелгҽн проект. 

3.6.2. Палата җитҽкчесе кабул итҥ-тапшыру актына кул куя һҽм Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзаланган килешҥ. 

3.6.3. Палата белгече: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

теркҽлҥ журналында акт теркҽлҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата җитҽкчесе 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽлҽре: гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҥ. 

3.6.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ кабул итҥ-тапшыру актын кул куйдырып тапшыра. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан очракта мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат җибҽрҽ яисҽ почта аша хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

15 минут эчендҽ-гариза бирҥче шҽхси ҥзе килгҽн очракта; 

ҽлеге Регламентның 3.6.1 пунктчасында каралган процедура тҽмамланганнан соң, почта аша хат 

җибҽргҽн очракта, бер кҿн эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн кабул итҥ-тапшыру акты яки почта аша баш 

тарту турында җибҽрелгҽн хат. 

 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.7.2 Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 
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булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

  

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
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5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 
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4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

 

6.1Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан Ҿземтҽ 

 

Статья 39.9. Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга 

бирҥ 

2. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽре даими (сроксыз) файдалануга бары тик 

тҥбҽндҽге очракларда бирелҽ: 

1) дҽҥлҽт хакимияте органнары һҽм җирле ҥзидарҽ органнарына; 

2) дҽҥлҽт һҽм муниципаль учреждениелҽргҽ (бюджет, казна, автоном учреждениелҽргҽ); 

3) казна предприятиелҽренҽ; 

4) ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне туктаткан Россия Федерациясе Президентларының тарихи мирас 

ҥзҽклҽренҽ. 
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 Приложение №2 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

______________________________________(физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме (булган 

очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы документның 

реквизитлары, ИНН) 

______________________________________юридик затлар 

ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук формасы, 

ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында мҽгълҥматлар) 

______________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон 

номеры) 

 

Җир кишҽрлеген даими (сроксыз) файдалануга бирҥ турында 

 гариза 

 

Сездҽн ____________________________________________________________, 

(РФ ҖК 39.9 статьясы 2пунктында каралган нигез кҥрсҽтелҽ.) 

_________________________________________________________ бушлай, 

(җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

сатуларны ҥткҽрмичҽ милеккҽ тҽэмин итҥегезне сорыйм . Җир кишҽрлеге мҽйданы 

___________ рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир 

категориясеннҽн _______________, адрес буенча урнашкан: ___________ 

муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________йорт ________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥматлар (тҥбҽндҽ кҥрсҽтелгҽн шартлар булганда тутырыла): 

___________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир 

кишҽрлеге урынына бирелсҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир 

кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

җир кишҽрлеге ҽлеге документ һҽм (яки) ҽлеге проект белҽн каралган 

объектларны урнаштыру ҿчен бирелгҽн очракта территориаль планлаштыру 

документын һҽм (яки) территорияне планлаштыру проектын раслау турында карар реквизитлары; 

____________________________________________________________________ 

соралган җир кишҽрлеге яисҽ аның чиклҽре барлыкка килгҽн очракта, җир 

кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ турында карар реквизитлары ҽлеге карар 

нигезендҽ аныкланган. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (граждан ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 
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Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, 

системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, 

шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән 

гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул исәптән 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән 

документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә 

туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

______________ _____________________ (________________________) 

(дата)                      (имза)                                     (Ф. И. А.и) 
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3нче кушымта 

 

 

Мӛрәҗәгать итҥченең җир кишәрлеген сату-алу хокукын раслаучы документлар исемлегеннән ӛземтә  

(Россия Икътисади ҥсеш министрлыгының 2015 елның 12 гыйнварындагы 1 номерлы боерыгына кушымта) 

№ п/п Сатуларны ҥткҽрмичҽ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишҽрлеге 

бушлай яки тҥлҽҥ 

ҿчен бирелҽ торган 

хокук тҿре 

Гариза бирҥче Җир кишҽрлеге Сатуларны ҥткҽрмичҽ һҽм җир 

кишҽрлегенҽ хокук алу турында 

гаризага теркҽлҽ торган җир кишҽрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

62. Җир кодексының 39.9 

статьясындагы 2 

пунктының  1 пунктчасы 

Даими (вакыты 

чиклҽнмичҽ) 

файдалануга 

Дҽҥлҽт 

хакимияте 

органы 

Дҽҥлҽт хакимияте 

органнары ҥз 

вҽкалҽтлҽрен 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

җир участогы алуга хокукын раслый 

торган ҽлеге исемлектҽ каралган 

документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ (соралган җир 

участогы) 

63. Җир кодексының 39.9 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Даими (вакыты 

чиклҽнмичҽ) 

файдалануга 

Җирле ҥзидарҽ органы Җирле ҥзидарҽ 

органнары ҥз 

вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле 

җир кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

җир участогы алуга хокукын раслый 

торган ҽлеге исемлектҽ каралган 

документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ (соралган җир 

участогы) 

64. Җир кодексының 39.9 

статьясындагы 2 

пунктының 2 пунктчасы 

Даими (вакыты 

чиклҽнмичҽ) 

файдалануга 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

учреждение (бюджет, 

казна автоном 

учреждение) 

Дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль 

учреждениесе 

(бюджет, казна, 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

җир участогы алуга хокукын раслый 

торган ҽлеге исемлектҽ каралган 
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№ п/п Сатуларны ҥткҽрмичҽ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишҽрлеге 

бушлай яки тҥлҽҥ 

ҿчен бирелҽ торган 

хокук тҿре 

Гариза бирҥче Җир кишҽрлеге Сатуларны ҥткҽрмичҽ һҽм җир 

кишҽрлегенҽ хокук алу турында 

гаризага теркҽлҽ торган җир кишҽрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

автоном 

учреждениесе ) 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле 

җир кишҽрлеге) 

документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ (соралган җир 

участогы) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 

зат турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

65. Җир кодексының 39.9 

статьясындагы 2 

пунктының 3 пунктчасы 

Даими (вакыты 

чиклҽнмичҽ) 

файдалануга 

Казна предприятиесе Казна предприятиес е 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле 

җир кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

җир участогы алуга хокукын раслый 

торган ҽлеге исемлектҽ каралган 

документлар  

* Кҥчемсез милек объекты турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ (соралган җир 

участогы) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 

зат турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

66. Җир кодексының 39.9 

статьясындагы 2 

пунктының 4 пунктчасы 

Даими (вакыты 

чиклҽнмичҽ) 

файдалануга 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 

туктаткан Россия 

Федерациясе 

Президентларының 

тарихи мирас ҥзҽге 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен 

ҥтҽҥне туктаткан 

Россия Федерациясе 

Президентлар ының 

тарихи мирас ҥзҽге 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатларында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

җир участогы алуга хокукын раслый 

торган ҽлеге исемлектҽ каралган 

документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ (соралган җир 
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№ п/п Сатуларны ҥткҽрмичҽ 

җир кишҽрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишҽрлеге 

бушлай яки тҥлҽҥ 

ҿчен бирелҽ торган 

хокук тҿре 

Гариза бирҥче Җир кишҽрлеге Сатуларны ҥткҽрмичҽ һҽм җир 

кишҽрлегенҽ хокук алу турында 

гаризага теркҽлҽ торган җир кишҽрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар<1> 

җир участогы участогы) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик 

зат турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

 

<1> Документлар тҿп нҿсхҽдҽ (Документлар һҽркем файдалана алырлык булса) яки җир кишҽрлегенҽ хокук 

алу турында гариза кабул итҥче башкарма хакимият органының яисҽ җирле ҥзидарҽ органының вазыйфаи заты 

раслаган кҥчермҽлҽрдҽ тапшырыла 

<2> Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2001, N 44, 4147 ст.; 2014, N 26, 3377 ст. 

<3> "*"Символы белҽн билгелҽнгҽн документлар дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре 

белҽн идарҽ итҥгҽ вҽкалҽтле орган (алга таба - вҽкалҽтле орган) тарафыннан ведомствоара мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек юлы белҽн соратып алына. Кҥчемсез милек объекты турында ЕГРНнан ҿземтҽ (соратып алына торган 

җир кишҽрлеге турында) җир кишҽрлегенҽ хокук алу турында гаризага кушымта итеп бирелми һҽм соратып алына 

торган җир кишҽрлеге барлыкка килсҽ, җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештереп, җир кишҽрлеге биргҽндҽ 

ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша вҽкалҽтле орган тарафыннан соратып алынмый. Тҿзелеп бетмҽгҽн 

тҿзелеш объектына, бинага, корылмага хокук бердҽм дҽҥлҽт реестрында ҽлеге хокукны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

мизгеленҽ карамастан, федераль закон ҥз кҿченҽ кергҽн очракта, кҥчемсез милек объекты турында (соратып алына 

торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан бина, корылма яисҽ тҽмамланмаган тҿзелеш объекты турында) ЕГРНнан 

ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу турындагы гаризага беркетелми һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан 

ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша соратып алынмый. 
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4нче кушымта 

 

                                                               Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул 

итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

Приложение №1 

 
 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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14нче кушымта 

 

Алдан килешҥ буенча җир кишәрлеге бирҥ турында муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ 

регламенты 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга 

таба – Регламент) җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба – муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ). 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ (алга таба - Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн 

билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча.  

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты адресы 

(алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы турында 

мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 

2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, электрон 

почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза бирҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен  урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 ел, 

№797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 ст.);  

«Җир тҿзелеше турында» 2001 елның 18 июнендҽге 78-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 78-ФЗ 

номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 25.06.2001, № 26, 2582 ст.); 

http://www.nurlat.tatar.ru/
http://www.nurlan.tatar.ru/
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


320 

 
«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 №210-ФЗ Федераль закон 

(алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, № 31, 

4179 ст.); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки 

җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең кадастр 

планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында урнашу схемасын, 

территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ 

карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-

http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-156, 

03.08.2004; 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн (2014 

елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 

номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - Устав) 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 19 июнендҽге 40 номерлы карары белҽн расланган 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының Уставы (алга таба-БК Уставы); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2016 елның 24 маенда кабул ителгҽн 91 номерлы 

боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн расланган район Башкарма комитетының хезмҽт регламентында 

тасвирланган эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ 

тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган 

структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата). 

             Ҽлеге регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) дигҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне сорау аңлашыла (210-ФЗ санлы Федераль законның 2 маддҽсе 2 пункты, 27.07.2010 ел). 

Гариза Башкарма комитет карары белҽн расланган ҥрнҽк яки стандарт бланкта ирекле формада тутырыла. 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ РФ ҖК; 

Палата турында 

нигезлҽмҽ 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-

туры кҥрсҽтҥче башкарма хакимият 

органы исеме 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1. Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ турында карар. 

 2. Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥдҽн баш тарту 

турында карар  

РФ ҖК 39.15 м. 7 п.; 

Палата турында 

нигезлҽмҽ 

2.4.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатылу 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе 

законнары белҽн каралган очракта 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору срогы 

Гариза кергҽн кҿннҽн соң 12 кҿн эчендҽ. 

Приостановление срока предоставления муниципальной услуги 

не предусмотрено 

РФ ҖК 39.15 м. 7 п. 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар һҽм башка норматив 

хокукый актлар, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр, аларны 

алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада, аларны тапшыру 

тҽртибе нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге 

1) Гариза;  

2) Мҿрҽҗҽгать итҥченең сатулар ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеген алу 

хокукын раслаучы, ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек 

тҽртибендҽ вҽкалҽтле органга тапшырылырга тиеш документлардан 

тыш һҽм Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте вҽкалҽтле федераль 

башкарма хакимият органы тарафыннан билгелҽнгҽн исемлектҽ 

каралган документлар; 

3) Ҽгҽр сорала торган җир кишҽрлеге тҿзелергҽ һҽм чиклҽрендҽ 

шундый җир кишҽрлеге тҿзелергҽ тиеш булган территорияне 

ызанлау проекты булмаса, җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы; 

4)Урман кишҽрлеген алдан килештерҥ турында гариза бирелгҽн 

очракта, урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, чиклҽре, 

мҽйданнары һҽм башка санлы һҽм сыйфатлы характеристикалары 

турында проект документлары; 

5)Мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган 

п.2 ст.39.15 ЗК РФ 
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документ, ҽгҽр җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында гариза 

белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать итсҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ; 

6) Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик заты булса, юридик 

затны дҽҥлҽт теркҽве турында документларның чит ил законнары 

нигезендҽ рус теленҽ расланган тҽрҗемҽсе; 

7) Гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн коммерциягҽ карамаган 

оешма тарафыннан җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ 

турында яисҽ яшелчҽчелек яисҽ бакчачылык алып бару ҿчен ҽлеге 

оешмага җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн очракта 

аның ҽгъзалары исемлеклҽре. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма  комитетка шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть Гариза һҽм 

кушымта итеп бирелҽ торган документлар гариза бирҥче 

тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге ысулларның берсе белҽн 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе 

нигезендҽ эшлҽҥче зат тарафыннан); 

почта аша җибҽрҥ. 

Гариза һҽм документлар шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

имзаланган электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрлҽре аша, шул исҽптҽн 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽре һҽм дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга 

мҿмкин 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга 

хокуклы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга 

хокуклы булган документларның 

тулы исемлеге, шулай ук 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 

1) (Кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында 

һҽркем файдалана алырлык мҽгълҥмат булган) кҥчемсез мҿлкҽтнең 

бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ;  

2) Кҥчемсез милек объектының тҿп характеристикалары һҽм 

теркҽлгҽн хокуклары турында бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек 

реестрыннан ҿземтҽ; 

3) ЕГРЮЛ яки ЕГРИП мҽгълҥматлары 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе шушы Регламентның 2.5 пункты 
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мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан , 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

аларны алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе 

белҽн билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥченеӊ югарыда кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥматларны 

ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы аӊа хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булып тормый 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан бирҥ; 

2) Бирелгҽн документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) Гаризада һҽм гаризага теркҽлҽ торган документларда алдан 

сҿйлҽшенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген тҿрлечҽ аӊларга 

мҿмкинлек бирҽ торган җитди хаталар бар; 

4) Документларны тиешле булмаган органга тапшыру 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яисҽ кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктату ҿчен нигезлҽр: 

Ҽгҽр ҽлеге гаризага  яңа бҥленгҽн җир кишҽрлеген бирҥне алдан 

килештерҥ турында гариза вҽкалҽтле органга кергҽн датага җир 

кишҽрлеген бирҥне алдан килештерҥ турында гариза бирелгҽн 

датага мондый орган каравында элек башка зат тарафыннан 

бирелгҽн җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы һҽм бҥленгҽн 

кишҽрлеклҽренең ҽлеге схемаларда каралган урыны кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеген ҿлешчҽ яисҽ тулысынча туры килҽ торган булса, 

гаризаны карау туктатыла. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турындагы гаризага 

кушымта итеп бирелгҽн җир кишҽрлегенең урнашу схемасы Россия 

Федерациясе Җир кодексының 11.10 статьясындагы 16 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ раслана алмый; 

2) тҿзелергҽ тиешле җир кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ Җир 

кодексының 39.16 статьясындагы 1 - 13, 15 - 19, 22 һҽм 23 

пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр буенча бирелҽ алмый.; 

3) чиклҽре «Дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт кадастры турында» 

Федераль закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиешле җир 

кишҽрлеге мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ РФ Җир кодексының 39.16 

статьясындагы 1 - 23 бҥлеклҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ 

бирелергҽ тиеш тҥгел. 

РФ ҖК 39.15 м.6 п.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РФ ҖК 39.15 м. 8 п. 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  
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пошлинасы яки башка тҥлҽҥ алу 

тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган  документ 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, мондый тҥлҽҥнең 

кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы 

турында мҽгълҥматны да кертеп, 

кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ биргҽндҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең максималь 

срогы 

Чират булган очракта муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ - 

15 минуттан артмаска тиеш. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алган очракта, чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 15 минуттан 

артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль 

хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 
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теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ 

торган биналарга, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн объектларның 

инвалидлар ҿчен инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ 

карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле 

җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең 

ҥтемлелек һҽм сыйфат 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны 

һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 
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органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ 

муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, 

җирле ҥзидарҽнең башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ 

кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ.  

 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару вакыты, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон рәвештә башкару 

ҥзенчәлекләре, шулай ук административ процедураларны дәҥләт хезмәтләре һәм муниципаль 

хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәге, кҥпфункцияле ҥзәкнең читтәге эш урыннарында башкару 

ҥзенчәлекләре 
3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ; 

  

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1.Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен Палатага 

шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

3.3. Гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла.  

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

 

3.4.1. Палата белгече ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша электрон формада 

тҥбҽндҽгелҽрне соратып запрослар җибҽрҽ: 

1) Кҥчемсез милек бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ (кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн 

хокуклар турында һҽркем файдалана алырлык белешмҽлҽр булган);  

2) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн хокуклар турында Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ; 

3) ЕГРЮЛ яки ЕГРИП мҽгълҥматлары. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн вакыттан алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият 

органнарына җибҽрелгҽн запрос.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрос нигезендҽ мҽгълҥмат 

белҽн тҽэмин итҥче белгечлҽр соратып алына торган документларны (мҽгълҥматны) тапшыралар яисҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш тарту 

турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмаска тиеш; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча – ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар органга яки 

оешмага ведомствоара запрос кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла, ҽгҽр ведомствоара сорауга 

җавап ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса.. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар (мҽгълҥматлар) яисҽ баш тарту 

турында хҽбҽрнамҽ.. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Белгеч алынган мҽгълҥмат нигезендҽ: җир кишҽрлеген бирҥне алдан 

килештерҥ турында кҥрсҽтмҽ проектын (алга таба – боерык) ҽзерли яки ҽлеге 

Регламентның 2.9 пунктында кҥрсҽтелгҽн нигезлҽр булганда, я белдерҥ буенча 

гаризалар кергҽн очракта, җир бирҥне алдан килештерҥ турында Карар кабул итҥдҽн 

баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, алдан килештерҥдҽн баш тарту турында карар 

ҽзерли;  

документ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Палат җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза кую ҿчен карар проектын яки баш тарту турында хат 

проектын җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар запросларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата рҽисенҽ (вҽкалҽтле затка) имза салуга 

юнҽлдерелгҽн документ проекты. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (ул вҽкалҽт биргҽн зат) кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында хат имзалый. 

Боерык Палата мҿһере белҽн раслана. Имзаланган документ Палата белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура проект раслау ҿчен документ кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: кул куелган карар яки җир кишҽрлеген бирҥдҽн баш тарту турында хат.  

3.5.3. Палата белгече: 

карарны яки баш тарту турында хатны терки; 
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мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҽ, кара яки баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар документларга Башкарма комитет җитҽкчесе 

тарафыннан кул куелган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ 

3.5.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул куйдырып рҽсмилҽштерелгҽн карарны 

бирҽ яки баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

карар бирҥ – 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне; 

почта аша баш тарту турында хат җибҽрҥ – ҽлеге регламентныӊ 3.5.3 пунктчасында каралган 

процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн карар яки баш тарту турында хат.  

 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып торган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза; 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуны раслаучы юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥматларда техник хаталарны 

тҿзҽтҥ турында гариза мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) тарафыннан шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул 

исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең бердҽм порталы, яисҽ 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша бирелҽ. 

3.6.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза кабул 

итҽ, документлар белҽн гаризаны терки һҽм аларны палатага тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: палата белгеченҽ карауга юнҽлдерелгҽн кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн 

гариза. 

3.6.3. Палата белгече документларны карый һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатында, ҽлеге регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра 

һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) тҿзҽтелгҽн документны, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн (вҽкалҽтле 

вҽкилдҽн) техник хата булган документның оригиналын алып, кул куйдырып бирҽ яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

палатага техник хата булган документ оригиналын тҽкъдим иткҽндҽ, почта аша (электрон почта аша) 

документ алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура, техник хаталар ачыкланганнан яки телҽсҽ кайсы 

кызыксынган заттан хата турында гариза алганнан соң, ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 
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Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту 

сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, 

шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

          4.2Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының структур 

бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 
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7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу. 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 
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башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр формалаштыру 

һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

http://mfc16.tatarstan.ru/
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ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга җибҽрҽ, 

шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤ эше 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

от________________________________________  

(физик затлар ҿчен-шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, 

исеме, атасының исеме (булган очракта), яшҽҥ урыны, 

реквизитлары, 

ИНН)_________________________________________  

(юридик затлар ҿчен - ЕГРЮЛ, ОГРН дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар, урнашу урыны, оештыру-хокукый формасы, ОГРН) 

__________________________________________________________

___ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон 

номеры) 

 

 

Җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештерҥ турында 

гариза 

 

Сездҽн тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ 

____________________________________________________________________, 

(39.3 ст.2 п., 39.5 ст., 39.6 ст.2 п., РФ ЗК 39.10 ст. 2 п. каралган нигез кҥрсҽтелҽ). 

Предварительно согласовать предоставление земельного участка для 

_________________________________________________________________________  

    (җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ кв.м., кадастр номеры ________:___, рҿхсҽт 

ителгҽн куллану тҿре белҽн ___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча 

урнашкан: Нурлат муниципаль районы торак пункт_________________ урамы.________________ йорт 

________, в _____________________________________________________. 

(гариза бирҥче Җир кишҽрлеген алырга телҽгҽн хокук тҿре)  

Ҿстҽмҽ мҽгълҥматлар (тҥбҽндҽ кҥрсҽтелгҽн шартлар булганда тутырыла): 

_________________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге урынына 

бирелсҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

_____________________________________________________________________________________ 

җир кишҽрлеге ҽлеге документ һҽм (яки) ҽлеге проект белҽн каралган объектларны урнаштыру ҿчен 

бирелгҽн очракта территориаль планлаштыру документын һҽм (яки) территорияне планлаштыру проектын 

раслау турында карар реквизитлары; 

 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (кҥчермҽлҽре): 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең җир кишҽрлеген сатулар уздырмыйча гына сатып алу хокукын раслый 

торган һҽм Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте вҽкалҽт биргҽн федераль башкарма хакимият органы билгелҽгҽн 

исемлектҽ каралган документлар, моңа ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек тҽртибендҽ вҽкалҽтле 

органга тапшырылырга тиешле документлар керми; 

2җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы (әгәр сорала торган җир кишәрлеге территорияне ызанлау 

проекты төзелергә һәм булмаса, аның чикләрендә мондый җир кишәрлеге төзелергә тиеш булса) 

3) урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, чиклҽре, мҽйданнары һҽм башка санлы һҽм сыйфатлы 

характеристикалары турында проект документациясе (әгәр урман кишәрлеге бирүне алдан килештерү 

турында гариза бирелгән булса); 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (әгәр җир кишәрлеген алдан 

килештерү турындагы гариза белән мөрәҗәгать итүче вәкиле мөрәҗәгать итсә); 

5) юридик затны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы документларның чит ил законнары нигезендҽ рус 
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теленҽ таныкланган тҽрҗемҽсе (әгәр мөрәҗәгать итүче чит ил юридик заты булса); 

6) гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн коммерциягҽ карамаган оешма тарафыннан ҽзерлҽнгҽн аның 

ҽгъзалары исемлеклҽре (әгәр җир кишәрлеген алдан килештерү турында яисә яшелчәчелек яисә бакчачылык 

алып бару өчен әлеге оешманы түләүсез файдалануга бирү турында гариза бирелгән булса). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану,тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, 

шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул 

итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан 

карарлар кабул итүне дә кертеп, 

килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа 

түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның 

күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән 

билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә 

һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (Ф.И.А.и)
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2 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районының мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы рҽисенҽ 

___________________________нан 

 

 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

___________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:___________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:_______________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар 

нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

 



                                                                                                                                       Кушымта 

                                                                                                                         (белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

Нурлат муниципаль  районы Башкарма комитеты 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитҽкчесе 3-19-00 Nurlat.Ispolkom@tatar.ru 

Башкарма комитетның эшлҽр 

идарҽчесе 
3-19-15 Salavat.Usmanov@tatar.ru 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

  

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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15нче кушымта 

 

 

Җир кишәрлекләрен тҥләҥсез алу хокукына ия затлар буларак исәпкә куюда муниципаль 

хезмәт кҥрсәтҥ буенча административ регламент 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – 

Регламент) җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез  милеккҽ бирҥ хокукына ия затлар буларак исҽпкҽ кую 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең (алга таба-муниципаль хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен 

билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽтне алучылар: физик затлар (алга таба - гариза бирҥче). 

1.3Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми 

сайты адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш 

графигы турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ 

ҿчен муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат 

стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 

2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми 

сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. 

tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша 

кҽгазьдҽ, электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат Палатаның белгече 

тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат 

стендларында, гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) 

(Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 

елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль 

закон) (РФ законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 

02.08.2010, №31, ст. 4179);  

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма 
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хакимиятнең федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия 

Федерациясе субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында 

ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) 

(РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 ст.);  

Татарстан Республикасы Җир кодексы 10.07.1998 ел, № 1736 (алга таба – ТР ЗК) 

(Татарстан Республикасы, №10-11, 22.01.2005); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ 

номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика 

Татарстан, № 155-156, 03.08.2004; 

Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгының «муниципаль 

районның дҽҥлҽт милкендҽге һҽм муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽрен бирҥ тҽртибе буенча 

документларны раслау турында» 2006 елның 25 декабрендҽге 3008-р номерлы кҥрсҽтмҽсе (алга 

таба-3008-р номерлы боерык – ); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары 

белҽн (2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 

елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн 

ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Уставы (алга таба - Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының  2016 елның 19 июнендҽге 40 номерлы карары 

белҽн расланган  Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының Уставы (алга таба-БК 

Уставы); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары 

белҽн расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата 

турында Нигезлҽмҽ; 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2016 елның 24 маенда кабул ителгҽн 

91 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн расланган район Башкарма комитетының 

хезмҽт регламентында тасвирланган эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш 

урыны – Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы 

муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур 

бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) дигҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорау аңлашыла (210-ФЗ санлы Федераль законның 2 маддҽсе 2 

пункты, 27.07.2010 ел). Гариза Башкарма комитет карары белҽн расланган ҥрнҽк яки стандарт 

бланкта ирекле формада тутырыла. 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартына 

талҽп исеме 
Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез алу хокукына ия затлар буларак 

исҽпкҽ кую 

РФ ҖК 32.1 ст 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры 

кҥрсҽтҥче башкарма хакимият органы исеме 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитеты 

 «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

 

Башкарма комитет турында нигезлҽмҽ, 

Палата турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1. Гражданнар исемлегенҽ кертҥ турында карар. 

2. Җир кишҽрлеген ҿлешле милеккҽ бирҥ турында карар. 

3. Бушлай милеккҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында килешҥ. 

4. Хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

РФ ҖК 32.1 ст 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатылу 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары 

белҽн каралган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң җиде кҿннҽн дҽ соңга калмыйча 

җир кишҽрлеге алу ҿчен чиратта торучылар исемлегенҽ кертҥ. 

Җир кишҽрлеге исемлеккҽ кертелгҽннҽн соң бер елдан да 

соңга калмыйча бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору 

каралмаган 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар һҽм башка норматив хокукый 

актлар, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр, аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны тапшыру тҽртибе нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге 

1)  Гариза;  

2) Гариза бирҥче паспорты кҥчермҽсе;  

3) Мҿрҽҗҽгать итҥченең тормыш иптҽшенең (хатыныныңю, 

иренең) паспорты кҥчермҽсе (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче никахта 

торса); 

4) Балалар туу турында таныклыкның кҥчермҽсе; 

5) Уллыкка бала алуны билгелҽҥ турында суд карары (баллың 

туу турындагы таныклыгында ата-ана буларак язылган 

очраклардан тыш); 

6) Опека һҽм попечительлек органының опекун яисҽ 

попечитель билгелҽҥ турындагы актының кҥчермҽсе (опека яисҽ 

попечительлек билгелҽнгҽн очракта); 

7) Опека яки попечительлекне гамҽлгҽ ашыру турындагы 

шартнамҽнең кҥчермҽсе (опека яки попечительлек килешҥ буенча 
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гамҽлгҽ ашырылган очракта). 

8) 14 яшькҽ җитмҽгҽн гаилҽ ҽгъзаларының яшҽҥ урыны буенча 

теркҽлҥе турында таныклыкның кҥчермҽсе; 

9) Ҽгҽр хокук кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса, хокук билгели торган документларның 

кҥчермҽлҽре. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

кул куелган электрон документ рҽвешендҽ, гомуми 

файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул 

исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагындагы һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы булган 

документларның тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан , шул 

исҽптҽн электрон рҽвештҽ аларны алу 

ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында килеп чыга: 

1) Аерым затның ҥзендҽ булган (булган) кҥчемсез мҿлкҽт 

объектларына хокуклары турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт 

реестрыннан ҿземтҽ; 

2) Кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм 

теркҽлгҽн хокуклар турында Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 
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белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы гариза 

бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

1) Документларны тиешле булмаган зат тарафыннан тапшыру; 

 2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 

тору яисҽ кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽтне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр:  

1. Ата-ана хокукларыннан мҽхрҥм итҥ, уллыкка алуны юкка 

чыгару, мҿрҽҗҽгать итҥче балаларына карата опеканы яисҽ 

попечительлекне туктату, гариза бирелгҽннҽн соң; 

2. Татарстан Республикасы Җир кодексының 32-1 статьясы 

нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥгҽ элек кулланылган хокук; 

3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар 

мҿрҽҗҽгать итҥченең индивидуаль торак тҿзелешен гамҽлгҽ 

ашыру, дача тҿзелеше, шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару (йорт 

янындагы җир кишҽрлеге), бакчачылык яисҽ яшелчҽчелек ҿчен 

җир кишҽрлеге алу хокукын расламый; 

4) Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан документлар тулы кҥлҽмдҽ 

кҥрсҽтелмҽгҽн йҽ тҽкъдим ителгҽн гаризаларда һҽм (яисҽ) 

документларда тулы булмаган һҽм (яисҽ) дҿрес булмаган 

мҽгълҥмат бар 

ст.32-1 ЗК РТ 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен 

алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган  документ 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  
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кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, мондый 

тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы 

турында мҽгълҥматны да кертеп, кҥлҽме һҽм 

алу нигезлҽре 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең максималь срогы 

Чират булган очракта муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ - 

15 минуттан артмаска тиеш. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алган очракта, чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында шул исҽптҽн электрон 

рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган 

биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата 

талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек һҽм 

сыйфат кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы 

органының телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы 

органының телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы 

буенча (экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ ярдҽмендҽ, статьяда каралган 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ. 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр 

булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда 

алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба 

- КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ 

ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт экстерриториаль 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  
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принцип буенча кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон 

рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

  

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла.  

 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган. 

 

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҥбҽндҽгелҽрне тҽкъдим итҥ турында запросларны җибҽрҽ: 

1. Кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан 

(кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында һҽркем ҿчен мҿмкин булган мҽгълҥматлар ҥз эченҽ 

алган) (бинага, тҿзелешкҽ, корылмага хокуклар турында) ҿземтҽ; 

2. Кҥчемсез милек объектының кадастр паспорты. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза кергҽн 

кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн соратулар.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр 

белгеч(лҽр) соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар органга яки оешмага, документ һҽм мҽгълҥмат 

бирҽ торган оешмага ведомствоара запрос кергҽн кҿннҽн ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки Палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ: 

ТР ҖКның 32 статьясы нигезендҽ бушлай җир кишҽрлеклҽре алу хокукына ия гражданнар 

исемлегенҽ кертҥ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында исемлеккҽ яки хатка кертҥ турында карар ҽзерли 

һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ; 

документ проектын яки палата җитҽкчесенҽ имза салудан баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитет җитҽкчесенҽ кул куюга юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе чиратта торучылар исемлегенҽ кертҥ турындагы документларны яки баш 

тарту турындагы хатны имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн карар яки баш тарту турында имзаланган хат.  

3.5.3. Палата белгече: 

баш тарту турында карар яки хат терки. Чираттагылар исемлегенҽ кертҥ турында карар кабул 

ителгҽн очракта, гариза бирҥчегҽ уникаль исҽп номеры бирелҽ. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, уникаль исҽп номеры хҽбҽр итҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша яки электрон 

почта адресына җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Палата җитҽкчесе тарафыннан документларга 

кул куелган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.6. Гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

3.6.1. Чират җиткҽндҽ Палата белгече: 
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җир кишҽрлеген сайлау процедурасының датасы, вакыты һҽм урыны кҥрсҽтелгҽн хат ҽзерли; 

заказлы хат белҽн тапшыру турында уведомление белҽн гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген сайлау 

процедурасын ҥткҽрҥ турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура җир кишҽрлеген сайлау процедурасы узган кҿнгҽ 

кадҽр 14 кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген сайлау процедурасын ҥткҽрҥ турында 

җибҽрелгҽн хат.  

3.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥрсҽтелгҽн кҿнне чират тҽртибендҽ җир кишҽрлеген сайлауны гамҽлгҽ 

ашыра. Җир кишҽрлеген сайлау акт белҽн рҽсмилҽштерелҽ. 

Җир кишҽрлеген сайлау акт белҽн рҽсмилҽштерелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура җир кишҽрлеген сайлау процедурасын гамҽлгҽ 

ашырган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: сайлау акты.  

3.6.3. Палата белгече сайлау акты нигезендҽ: 

җир кишҽрлеге бирҥ турында карар ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ; 

документ проектын кул кую ҿчен палата җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сайлау акты тҿзелгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: палата җитҽкчесенҽ имзага җибҽрелгҽн документ проекты. 

3.6.4. Палата җитҽкчесе җир кишҽрлеге бирҥ турындагы документка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен 

Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кул куелып теркҽлҥгҽ юнҽлдерелгҽн карар.  

3.6.5. Палата белгече карарны терки, теркҽлгҽннҽн соң аларны гариза бирҥчегҽ тапшыра яки почта 

аша җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура тҥбҽндҽгечҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

15 минут эчендҽ-гариза бирҥче шҽхси килгҽн очракта; 

почта аша хат җибҽргҽн очракта ҽлеге Регламентның 3.6.4 пунктында каралган процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ каралырга тиеш. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында бирелгҽн (җибҽрелгҽн) 

карар. 

 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 



 349 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 
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5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә 

карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 
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урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 



 352 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта  

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

 

_______________________________________________________

____________нан  (алга таба - гариза бирҥче). 

(фамилия, исем, ҽтисенең исеме, паспорт  мҽгълҥматлары, теркҽлҥ 

буенча яшҽҥ, телефон) 

 

Татарстан Республикасы Җир кодексының 321 статьясы нигезендҽ тҥлҽҥсез җир кишҽрлеклҽре алу 

хокукына ия гражданнар исемлегенҽ кертҥ һҽм гражданнарга җир кишҽрлеклҽрен тҥлҽҥсез бирҥ турында 

гариза 

 

 Сезне Татарстан Республикасы Җир кодексының 321 статьясы нигезендҽ тҥлҽҥсез җир 

кишҽрлеклҽре алу хокукына ия гражданнар исемлегенҽ мине кертҥегезне һҽм җир участогын ҿлешле 

милеккҽ бушлай бирҥегезне сорыйм. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар (сканпия) теркҽлҽ: 

1) Гариза бирҥче паспорты кҥчермҽсе;  

2) Мҿрҽҗҽгать итҥченең хатынының (иренең) паспорты кҥчермҽсе (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче никахта 

торса); 

3) Балалар туу турында таныклыкның кҥчермҽсе; 

4) Баланы уллыкка алуны билгелҽҥ турында суд карары (баланың туу турындагы таныклыкта 

уллыкка алучылар ата-ана буларак язылган очраклардан тыш); 

5) Опека һҽм попечительлек органының опекун яисҽ попечитель билгелҽҥ турындагы актының 

кҥчермҽсе (опека яисҽ попечительлек билгелҽнгҽн очракта); 

6) Опека яисҽ попечительлекне гамҽлгҽ ашыру турындагы шартнамҽнең кҥчермҽсе (шартнамҽ 

буенча опека яисҽ попечительлек гамҽлгҽ ашырылган очракта). 

7) 14 яшькҽ җитмҽгҽн гаилҽ ҽгъзаларының яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥе турында таныклыкның 

кҥчермҽсе; 

8) Ҽгҽр хокук кҥчемсез мҿлкҽтнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, хокук билгели 

торган документларның кҥчермҽлҽре. 

Кирҽк очракта сканерланган документларның тҿп нҿсхҽлҽрен китереп тапшырырга сҥз бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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 2нче кушымта 

 

                                                                         

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул 

итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен контрольдә тотуны гамәлгә 

ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы  Башкарма комитеты 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитҽкчесе 3-19-00 Nurlat.Ispolkom@tatar.ru 

Башкарма комитет эшлҽре идарҽчесе 3-19-15 Salavat.Usmanov@tatar.ru 

Палата рҽисе 2-06-04  

Палата белгече 2-36-21 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

  

 

 

Нурлат  муниципаль  районы  Советы 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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16нчы кушымта 

 

 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген тҥләҥсез файдалануга бирҥ буенча муниципаль хезмәт 

кҥрсәтҥнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга (алга таба-муниципаль хезмҽт) бирҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Хезмҽт алучылар (алга таба - гариза бирҥче): Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 

ст.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн физик һҽм юридик затлар (№1 кушымта). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 

2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне 

ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. 

tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече 

тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, 

гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

1994 елның 30 ноябрендҽге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан кодексы (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.) (алга таба-ГК); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (Россия Федерациясе законнары 

җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.) (алга таба-РФ ҖК); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре белҽн федераль 

башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектлары дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – №797 карар) (РФ законнары 

җыелмасы, 03.10.2011, № 40, ст. 5559), 
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«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 

елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, 

№31, ст. 4179); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир 

кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында 

территориянең кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр 

планында урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 

боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының «Гариза бирҥченең сату ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеген 

алу хокукын раслый торган документлар исемлеген раслау турында» 12.01.2015 ел, №1 боерыгы (алга 

таба - №1 боерык) (хокукый мҽгълҥмат рҽсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 28.02.2015-

28.02.2015; 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004) (алга таба-

45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы)); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр 

һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга 

таба - Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) 

белҽн расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында» дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр 

округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) дигҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорау аңлашыла (210-ФЗ санлы Федераль законның 2 маддҽсе 2 пункты, 

27.07.2010 ел).  Гариза Башкарма комитет карары белҽн расланган ҥрнҽк яки стандарт бланкта ирекле 

формада тутырыла. 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартына 

талҽп исеме 

Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

               норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга 

бирҥ 

 РФ ҖК 39.10 ст 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры 

кҥрсҽтҥче башкарма хакимият органы исеме 

Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры кҥрсҽтҥче башкарма 

хакимият органы исеме  

Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

Тҥлҽҥсез файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ турында боерык 

(№3 кушымта).  

Җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе (4 нче 

кушымта).  

Хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

 

 

 

РФ ҖК 39.1 ст п.1 пп.4  

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр 

Россия Федерациясе законнарында каралган 

булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Җир кишҽрлеген арендага бирҥ турында карар 

кабул итҥ гариза алынган кҿннҽн 12 кҿн эчендҽ. 

Имза куелган шартнамҽне бирҥ гариза бирҥчегҽ 

карарны биргҽн кҿннҽн ике кҿн эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып 

тору каралмаган 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатылу 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнары 

белҽн каралган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы докмент; 

3) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

4) Җир кишҽрлеген территориялҽрнең кадастр планында 

урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ 

кирҽк булса һҽм җир кишҽрлеген тҿзҥ каралган территорияне 

межалау проекты расланмаса) 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган ҿстҽмҽ 

документлар исемлеге, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдаланучының 

категориясенҽ карап,  5 нче Кушымтада китерелгҽн. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приказ №1 
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Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы 

мҽгълҥмати-телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн 

«Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин. 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагындагы һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы булган 

документларның тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан , шул 

исҽптҽн электрон рҽвештҽ аларны алу 

ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган 

документлар исемлеге, хезмҽт алучыларның категориясенҽ карап, 

№ 5 Кушымтада китерелгҽн. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында 

булган югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы 

гариза бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

1нче боерык 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге  

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган 

документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген 

турыдан-туры аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди 

хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктату ҿчен нигезлҽр каралмаган. РФ ҖК 39.16 ст.  
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тору яисҽ кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге  

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир 

законнары нигезендҽ сату ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеге алу 

хокукына ия булмаган зат мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

2) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге даими (срогы 

чиклҽнмҽгҽн) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында 

бирелгҽн, ҽгҽр җир кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн 

ҽлеге хокук иясе мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турында гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе ҖК 39.10 

статьясының 2 пунктындагы 10 пунктчасы нигезендҽ җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге, ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы 

мҿлкҽткҽ керҽ икҽн, ҽлеге коммерцияле булмаган оешма ҽгъзасы 

гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан тыш, гражданнар 

тарафыннан бакчачылык, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып бару 

яки индивидуаль торак тҿзелеше максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн; 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада гражданнар 

яисҽ юридик затларга караган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан тыш, җир кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында яки җир кишҽрлегендҽ урнашкан корылма яисҽ РФ 

Законының 39.36 статьясындагы 3 пунктында каралган объект 

урнаштырылган очраклардан тыш, һҽм бу җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануга комачауламый яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ 

турындагы гариза белҽн ҽлеге бина, корылмалар, алардагы 

биналар милекчесе мҿрҽҗҽгать итте; 

5җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланмаган корылма) җир кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яисҽ җир участогы бирҥ турында гариза 

белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, биналар, 

тҿзелмҽлҽрне, ҽлеге тҿзелеп бетмҽгҽн объекттан тыш, дҽҥлҽт яки 
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муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан; 

6) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн 

булып тора һҽм аны бирҥ җир кишҽрлеге бирҥ турындагы 

гаризада кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

7) Җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ, даими (сроксыз) файдалануга яисҽ җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн, җир 

кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык вакытка 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган җир булып тора, моннан тыш, җир кишҽрлеген 

резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ; 

8) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, башка зат 

белҽн тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында килешҥ тҿзелгҽн 

территория чиклҽрендҽ, ҽгҽр җир участогы бирҥ турында гариза 

белҽн шул җир кишҽрлегендҽ урнашкан бина, корылмалар, аларда 

биналар милекчесе, тҿзелеп бетмҽгҽн объект милекчесе яисҽ 

мондый җир кишҽрлегенҽ ия булучы мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очраклардан тыш, яисҽ мондый җир кишҽрлеге хуҗасы 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш; 

9) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата 

тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн башка 

зат белҽн килешҥ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, яисҽ җир 

участогы башка зат белҽн территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, 

мондый җир кишҽрлеге федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн очраклардан тыш, һҽм мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат; 

10) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 
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кишҽрлеге җир кишҽрлегеннҽн тҿзелде, аңа карата территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн һҽм 

территорияне планлаштыру буенча расланган документ нигезендҽ 

федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн, моннан тыш, җир кишҽрлеген арендага бирҥ 

турындагы гариза белҽн ҽлеге затның ҽлеге объектларны тҿзҥ 

буенча йҿклҽмҽсен кҥздҽ тоткан территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ 

турында шартнамҽ тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан 

тыш; 

11) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ 

турында белдерҥ РФ ЗК 39.11 статьясындагы 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган; 

12) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир кишҽрлеге РФ 

ЗК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле 

орган тарафыннан, РФ ЗК 39.11 статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча, аны сату яисҽ арендага алу шартнамҽсе 

тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ турында гариза керде; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ Законының 39.18 статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып 

бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ турында белдерҥ басылып чыкты һҽм 

урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану мондый 

җир кишҽрлеген файдалану максатларына туры килми, мондый 

җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн, 

территорияне планлаштыру проекты белҽн расланган объект 

урнаштыру очракларыннан тыш; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган оборона һҽм куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен 
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бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, ҽгҽр РФ ЗК 

39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза бирелгҽн булса, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

кертелмҽгҽн; 

16) гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык алып 

бару ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмага җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

мҽйданы федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн 

артып китҽ; 

17) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) территорияне планлаштыру буенча 

документлар нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать 

итте; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия 

Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге 

бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге биналар, корылмалар тҿзҥгҽ 

вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) җир кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ рҿхсҽт 

ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре 

билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата, аның гамҽлдҽ булу срогы 

чыкмаган, һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн бу 

карарда кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат мҿрҽҗҽгать иткҽн, аны бирҥне 

алдан килештерҥ турында карар кабул ителде; 
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23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып 

алынды һҽм гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ максаты 

мондый җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

алынган, мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥпфатирлы 

йортны авария хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки реконструкциялҽнергҽ 

тиешле дип тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, алынган 

максатларга туры килми; 

24) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

чиклҽре «Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры турында” Федераль 

закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш»; 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенең мҽйданы аның җир участогының урнашу схемасы, 

территорияне межалау проекты яисҽ урман кишҽрлеклҽренең 

урнашу урыны, чиклҽре, мҽйданы һҽм башка санлы һҽм сыйфат 

характеристикалары турында проект документларында 

кҥрсҽтелгҽн мҽйданнан артып китҽ, алар нигезендҽ мондый җир 

участогы ун проценттан артык тҿзелгҽн. 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен 

алына торган дҽҥлҽт пошлинасы яки башка 

тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ   

 

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган  документ 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми   

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥне алу тҽртибе, мондый 

тҥлҽҥнең кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы 

турында мҽгълҥматны да кертеп, кҥлҽме һҽм 

алу нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ биргҽндҽ, муниципаль хезмҽт 

Чират булган очракта муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ - 

15 минуттан артмаска тиеш. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
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кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең максималь срогы 

нҽтиҗҽсен алган очракта, чиратта кҿтҥнең максималь вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында шул исҽптҽн электрон 

рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган 

биналарга, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽре 

булган мҽгълҥмати стендларга һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектларның инвалидлар ҿчен 

инвалидларны социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы законнарына 

ярашлы рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан Республикасы 

законнарына ярашлы рҽвештҽ мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ карата 

талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм 

янгын сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр 

ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек һҽм 

сыйфат кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек һҽм сыйфат 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны 

һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ 
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файдаланып, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы 

органының телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы 

органының телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы 

буенча (экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ ярдҽмендҽ, статьяда каралган 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ.  

муниципаль хезмҽтне алу мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ. 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт экстерриториаль 

принцип буенча кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон 

рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ 

www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ; 

  

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла.  

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ;  

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен 

тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

формалаштыру һҽм юнҽлтҥ 
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3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган документлар (белешмҽлҽр) бирҥ турындагы 

соратуларны җибҽрҽ. Документлар (белешмҽлҽр) исемлеге хезмҽт алучыларның категориясенҽ карап 

билгелҽнҽ (5 нче кушымта). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза теркҽлгҽннҽн соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн соратулар.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) 

тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау 

турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

тормышка ашырылалар: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (мҽгълҥматлар) буенча, ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмаган вакытта; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча – ҽгҽр дҽ ведомствоара сорату ҽзерлҽҥ һҽм 

ведомствоара талҽпкҽ җавап җибҽрҥнең федераль законнар, Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҥче 

оешмага кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) яисҽ баш тарту 

турында хҽбҽрнамҽ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Палата белгече кергҽн белешмҽлҽр нигезендҽ: 

сату ҥткҽрмичҽ, җир кишҽрлеген милеккҽ бирҥ турында карар проектын (алга таба – карар) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында кире кагуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп хат проектын 

ҽзерли (ҽлеге Регламентның 2.9. пунктында каралган нигезлҽр булганда;  

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ документ проектын рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюдан баш тарту турында 

кҥрсҽтмҽ проектын яки хат проектын җибҽрҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза куюга җибҽрелгҽн 

документ проекты. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аның тарафыннан вҽкалҽтле зат) документка яки баш тарту турында 

хатка имза куя. Карарны Палата мҿһере белҽн раслый. Имза куйган документны Палата белгеченҽ 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар документ проекты раслауга 

кергҽн кҿнне тормышка ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имза куелган карар яки җир кишҽрлеген бирҥдҽн баш тарту турында 

хат. 

3.5.3. Палата белгече: 

карар яки баш тарту турында хатны терки; 

гариза бирҥчене (аның вҽкилен) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр бирҽ, рҽсмилҽштерелгҽн карарны яки документларны 

рҽсмилҽштерҥдҽн баш тарту турында хатны бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар Палата җитҽкчесе тарафыннан (аның тарафыннан 

вҽкалҽтле зат) документлар имзаланган кҿнне тормышка ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул куйдырып рҽсмилҽштерелгҽн карар 

бирҽ яки баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

карар бирҥ – 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

баш тарту турында хатны почта аша җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган 

процедура тҽмамлаганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн карар яки баш тарту турында җибҽрелгҽн хат.  

3.5.6. Палата белгече: 
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җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру килешҥе проектын (алга таба – шартнамҽ) 

ҽзерли;  

килешҥ проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҽ һҽм имзалый; 

теркҽҥ журналында палата рҽисе кул куйган килешҥне терки; 

гариза бирҥчегҽ имзага килешҥ бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар биргҽннҽн соң ике 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ. 

 

 

3.6. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (6 нчы кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле 

вҽкил) шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшыра ала. 

 3.6.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап 

язылган гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ 

тормышка ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.6.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза бирҥчелҽрнең 

хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының 

ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 



 370 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль 

хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив 

хокукый актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм 

башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 
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10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон 

рҽвештҽ язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

Нурлат муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) 

файдаланып, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган 

очракта) аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 

баш тартуына карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп 

алганда йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн 

срогы бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи 

затының яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре 

теркҽлергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне 

карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

ачыкланган хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

Палата тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 

бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 
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6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ 

сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

 

6.5. . Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең 

эш регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан Ҿземтҽ 

Статья 39.10. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ 

2. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре тҥлҽҥсез файдалануга бирелергҽ 

мҿмкин: 

1) РФ Законының 39.9 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн затларга бер елга кадҽр срок; 

2) РФ Законының 24 статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн очракларда оешма хезмҽткҽрлҽренҽ 

хезмҽт кирҽк-яраклары рҽвешендҽ хезмҽткҽр белҽн оешма арасында тҿзелгҽн хезмҽт килешҥе вакытына; 

3) дини оешмаларга ун елга кадҽр дини яки хҽйрия билгелҽнешендҽге биналар, корылмалар 

урнаштыру ҿчен; 

4) дини оешмаларга, ҽгҽр мондый җир кишҽрлеклҽрендҽ алар карамагында булган бинадан, 

корылмалардан тҥлҽҥсез файдалану хокукында булса, кҥрсҽтелгҽн Биналарга, корылмаларга хокуклар 

туктатылганчы, дини оешмаларга; 

5) «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне 

сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында» 2013 елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы Федераль 

закон нигезендҽ кҥчемсез милек объектларын тҿзҥ яки реконструкциялҽҥгҽ федераль бюджет, Россия 

Федерациясе субъекты бюджеты акчалары яисҽ җирле бюджет акчалары исҽбеннҽн тулысынча гамҽлгҽ 

ашырыла торган граждан-хокукый шартнамҽлҽр тҿзелгҽн затларга ҽлеге шартнамҽлҽрне ҥтҽҥ 

срокларына, ҽлеге шартнамҽлҽрне ҥтҽҥ срокларына, шулай ук ҽлеге шартнамҽлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

6) гражданга шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару яисҽ крестьян (фермер) хуҗалыгы белҽн аның 

эшчҽнлеген Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн муниципаль берҽмлеклҽрдҽ 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен алты елдан да артык вакытка; 

7) Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн муниципаль берҽмлеклҽрдҽ 

индивидуаль торак тҿзелеше яисҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен, мондый муниципаль 

берҽмлеклҽрдҽ тҿп эш урыны буенча Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн 

белгечлеклҽр буенча эшлҽҥче гражданнарга алты елдан да артмаган вакытка; 

8) гражданга, ҽгҽр җир кишҽрлегендҽ ҽлеге гражданга бирелгҽн торак йорт рҽвешендҽге хезмҽт 

урыны булса, мондый торак бинадан файдалану хокукы срогына; 

9) ҥз ихтыяҗлары ҿчен авыл хуҗалыгы эшчҽнлеген (шул исҽптҽн умартачылыкны) гамҽлгҽ ашыру 

максатларында гражданнарга, кимендҽ биш ел; 

10) выл хуҗалыгы, аучылык хуҗалыгы, урман хуҗалыгы һҽм башка файдалану ҿчен гражданнарга 

һҽм юридик затларга, ҽгҽр мондый җир кишҽрлеклҽре Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте билгелҽгҽн 

тҽртиптҽ расланган оборона һҽм куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн 

ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре исемлегенҽ кертелсҽ, биш елдан да 

артык вакытка, ҽгҽр биналар, корылмалар тҿзҥне кҥздҽ тотмый торган биналар, корылмалар тҿзҥне 

кҥздҽ тотмаган булса, мондый җир кишҽрлеклҽре Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ; 

11) бакчачылык яки бакчачылык алып бару ҿчен гражданнар тҿзегҽн коммерциячел булмаган 

оешмаларга кимендҽ биш ел; 

12) федераль законнарда каралган очракларда һҽм срокта торак тҿзелеше максатларында 

гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмаларга; 

13) Россия Федерациясенең Тҿньяк, Себер һҽм Ерак Кҿнчыгышындагы аз санлы халыкларына, 

аларның җҽмгыятьлҽренҽ, традицион яшҽҥ һҽм традицион хуҗалык эшчҽнлеге урыннарында традицион 

яшҽҥ урыннарына караган затларга, Россия Федерациясенең Тҿньяк, Себер һҽм Ерак Кҿнчыгышындагы 

аз санлы халыкларның традицион яшҽҥ рҽвешен, хуҗалык итҥ һҽм кҽсеплҽрен саклап калу һҽм ҥстерҥ 

максатларында кирҽкле биналар, корылмалар урнаштыру ҿчен, ун елдан да артык вакытка; 

14) «дҽҥлҽт оборона заказы турында» 29.12.2012 ел, №275-ФЗ Федераль закон, «дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу ҿлкҽсендҽ 

контракт системасы турында» Федераль закон нигезендҽ, ил оборонасын һҽм дҽҥлҽтнең иминлеген 

тҽэмин итҥ ҿчен эшлҽр башкаруга, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ дҽҥлҽт контрактлары тҿзелгҽн затларга, ҽгҽр бу 

эшлҽрне башкару һҽм ҽлеге хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен җир кишҽрлеге бирҥ кирҽк булса, ҽлеге 

контрактны ҥтҽҥ вакытына, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары белҽн расланган; 

15) федераль закон, Россия Федерациясе Президенты Указы, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

норматив хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы белҽн билгелҽнгҽн гражданнарның 

аерым категориялҽрен торак урыннары белҽн тҽэмин итҥ ҿчен торак тҿзелеше максатларында Россия 

Федерациясе субъекты законында каралган һҽм Россия Федерациясе субъекты тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган оешмаларга ҽлеге тҿзелешне гамҽлгҽ ашыру чорында кҥрсҽтелгҽн торак 

урыннарын тҿзҥ максатларында кҥрсҽтелгҽн торак урыннарын тҿзҥ максатларында; 
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16) дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез файдалану хокукы Дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен җир кишҽрлеген алу, тартып алынган җир кишҽрлеген тартып алу белҽн 

бҽйле рҽвештҽ туктатылган затка, тартып алынган җир кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез файдалану хокукы 

барлыкка килҥ нигезенҽ карап, ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн срокка алмаштыру. 
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 2нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-

хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

__________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

 

 

Тҥлҽҥсез файдалануга җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

 

Сездҽн ___________________________________________ нигезендҽ, 

(39.10 ст. 2 пунктында каралган нигез кҥрсҽтелҽ). 

_______________________________________________________ максатында  

    (җир кишҽрлеген файдалану максаты кҥрсҽтелҽ) 

___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген,   ___________________, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре 

белҽн, _______________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  

районы, _________________ торак пункт________________урамы, ________ йорт буенча, сатулар 

ҥткҽрмичҽ, тҥлҽҥсез файдалануга бирҥегезне сорыйм.  

Ҿстҽмҽ белешмҽлҽр (тҥбҽндҽге шартлар булганда тутырыла): 

______________________________________________________________________ 

Җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципал ихтыҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге урына бирелгҽн 

очракта, җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

__________________________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге ҽлеге документта һҽм (яисҽ) ҽлеге проектта каралган объектларны урнаштыру ҿчен 

бирелгҽн булса, территориаль планлаштыру документын һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру 

проектын раслау турында карар 

реквизитлары______________________________________________________________________ 

сорала торган җир кишҽрлеге тҿзелгҽн яисҽ аның чиклҽре ҽлеге карар нигезендҽ тҿгҽллҽштерелгҽн 

очракта җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында карар реквизитлары. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында 

шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), 

куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук 

персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин 

тҽкъдим ителҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль 
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хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ 

кертеп, килешҥлҽрен раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа тҥбҽнрҽк 

кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның 

сканкҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза 

биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

Миңа бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша сораштыруда 

катнашырга ризалык бирҽм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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3нче кушымта 

 

 

               БОЕРЫК                                                                             РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                       №_____   

                                                          

Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ арендага бирҥ турында 

  

 РФ Җир кодексының ____ статьясы, «Кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ 

хокукларны дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, Татарстан Республикасы _______ муниципаль 

районының (шҽһҽр округының) _______ елдагы _______ номерлы карары белҽн расланган муниципаль 

районның (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы турындагы Нигезлҽмҽгҽ 

таянып, _______ муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

БОЕРДЫ: 

1. __________________________ җир кишҽрлеге мҽйданы ___________ рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿре белҽн кв. м.___________________, җир категориясеннҽн _______________, адрес буенча 

урнашкан: ___________ муниципаль районы( шҽһҽр округы), торак пункт_________________ 

ур.________________ йорт ________сатуларны ҥткҽрмичҽ ____ елга бирергҽ. 

2. Кҥрсҽтелгҽнне беркететгҽн исемлектҽ расларга (1 нче кушымта): 

 - җир кишҽрлегенең аренда тҥлҽве бҽясе (аренда тҥлҽве бҽясе 582 номерлы карар нигезендҽ 

билгелҽнгҽн). 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының(шҽһҽр округы) 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе  

                                                                                                ____________________ 
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4нче кушымта  

 

Тҥбәндәге килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән кушымталарны ҥз эченә алмый 

Җир кишҽрлегеннҽн тҥлҽҥсез файдалану килешҥе 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20___ел 

 

Татарстан Республикасы муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы, «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе _______________ йҿзендҽ, №_____ ышанычнамҽ нигезендҽ эш 

итҥче___________, алга таба «Ссуда бирҥче», һҽм _________________________, паспорты 

___________№________________, бирелгҽн______________________________, тҥбҽндҽге адрес буенча 

яшҽҥче: Россия Федерациясе, ___________________________________, икенче яктан «Ссуда алучы 

икесе бергҽ «Яклар», муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасының № _______  «____» ___________20_______ел « Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ 

арендага бирҥ турында» боерыгы нигезендҽ  тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге шартнамҽне тҿзеделҽр: 

 

Шартнамҽ предметы 

 

1.1. Ссуда бирҥче тапшыра, ҽ ссуда алучы муниципаль милектҽге гомуми мҽйданы ___________ 

кв. м булган җир кишҽрлеген Нурлат муниципаль районы җирлҽреннҽн тҥлҽҥсез файдалануга ала 

_________________________________________, (чиклҽрендҽ 

(җирлек исеме) 

____________________) җир категориясе  тҥбҽндҽге кадастр номеры белҽн:   

кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ (планда), ҽлеге шартнамҽгҽ кушып бирелҽ торган (1 нче 

кушымта) һҽм аның аерылгысыз ҿлеше булып торучы, адрес буенча урнашкан чиклҽрдҽ: 

______________________________________________, 

тҥбҽндҽге максатларда куллану ҿчен: ______________________________________________. 

 

2. КИЛЕШҤ ВАКЫТЫ ҺҼМ ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Участок суд бирҥче тарафыннан тапшырыла һҽм суд алучы тарафыннан тҥлҽҥсез 

файдалануга кабул ителҽ___________________________ ҽлеге шартнамҽгҽ кул куелганнан соң кабул 

итҥ-тапшыру актын рҽсмилҽштермичҽ (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта) 

/Шартнамҽне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу датасы (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булса). 

3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Ссуда бирҥченең хокуклары һҽм бурычлары. 

3.1.1. Кишҽрлек хуҗасы җир кишҽрлеген рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре белҽн генҽ тҥгел, ҽ аны 

бозуга китерҽ торган ысуллардан файдаланганда һҽм Шартнамҽнең башка шартларын бозган очракта, 

килешҥне вакытыннан алда ҿзҥне талҽп итҽргҽ хокуклы. 

3.1.2. Гариза бирҥче килешҥ шартларын ҥтҽҥне контрольдҽ тотарга хокуклы. 3.1.3. Эш бирҥче җир 

кишҽрлеге территориясенҽ аны ҽлеге шартнамҽгҽ һҽм гамҽлдҽге законнарга туры килҥ-килмҽҥне карау 

максаты белҽн керҽ ала. 

3.2. Ссуда алучының хокуклары һҽм бурычлары. 

3.2.1 Ссуда алучы җир участогын Шартнамҽнең 1.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн максатларда, Россия 

Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары турындагы законнарда билгелҽнгҽн мҽдҽни 

мирас объектын саклауга карата талҽплҽрне ҥтҽҥнең мҽҗбҥри шарты белҽн (җир кишҽрлегендҽ мондый 

объектлар булганда) куллана. 

3.2.2. Ссуда алучы суд бирҥчегҽ (аның законлы вҽкиллҽренҽ), җир контроле органнары 

вҽкиллҽренҽ аларның талҽбе буенча участокка керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽ.  

3.2.3. Ссуда алучы җир асты һҽм җир ҿсте коммуникациялҽрен, корылмаларны, юлларны, 

юлларны эксплуатациялҽҥ шартларын ҥтҽргҽ һҽм аларны ремонтлауга һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачауламаска тиеш. 

3.2.4. Ссуда алучы гамҽлдҽге закон талҽплҽрен, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас объектларын саклауга, 

ҽйлҽнҽ-тирҽ мохитне саклауга, санитар нормаларга, янгынга каршы кагыйдҽлҽргҽ, җир участогыннан 

файдалануның хокукый режимына кагылышлы талҽплҽрне ҥтҽргҽ тиеш. 
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3.2.5. Килешҥне ҿзгҽндҽ, ссуда алучы ссуда бирҥчегҽ ҥзенең алган җир участогын кире кайтарырга 

тиеш.  

3.2.6 Ссуда алучы ссуда  бирҥчегҽ ҥз реквизитларының ҥзгҽрҥе турында (почта адресы, элемтҽ 

ҿчен телефон) ун кҿн эчендҽ язмача хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 3.2.7. Шартнамҽгҽ (аңа ҿстҽмҽ килешҥлҽр) кул 

куйганнан соң, ссуда алучы тиешле срокта аны (аларны) кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органга (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ 

алынырга тиеш булган очракта) дҽҥлҽт теркҽвенҽ җибҽрҽ. 

3.3. Эш бирҥче һҽм ссуда алучы Россия Федерациясе һҽм Татарстан Республикасы законнарында 

билгелҽнгҽн башка хокукларга ия һҽм башка бурычларга ия. 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

4.1. Килешҥ шартларын ҥтҽмҽгҽн яки тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен яклар Россия Федерациясе һҽм 

Татарстан Республикасы законнарында каралган җаваплылыкка ия. 

4.2. Килешҥ шартларын бозган ҿчен яклар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплы. 

 

5. Килешҥне ҥзгҽртҥ, ҿзҥ һҽм туктату 

 

5.1 Барлык ҥзгҽрешлҽр һҽм (яки) ҿстҽмҽлҽр яклар тарафыннан ҿстҽмҽ килешҥлҽр тҿзҥ юлы белҽн 

рҽсмилҽштерелҽ. 

5.2. Килешҥ һҽр якның талҽбе буенча граждан законнарында билгелҽнгҽн нигездҽ һҽм тҽртиптҽ 

ҿзелергҽ мҿмкин. 

5.3. Ҽлеге шартнамҽнең вакытыннан алда ҿзелҥе яки аның вакыты чыккан очракта, җир 

кишҽрлегендҽ суд бирҥче рҿхсҽтеннҽн башка башкарылган ҥзгҽрешлҽр бҽясе кире кайтарылмый. 

 

6. Йомгаклау нигезлҽмҽлҽре 

 

6.1. Тҥлҽҥсез файдалану килешҥе аның дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынганнан соң тҿзелгҽн булып санала, 

ул кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ 

ашыручы органда (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган очракта) яки аңа кул куелганнан 

соң (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булмаган очракта).  

6.2. Тҥлҽҥсез файдалану хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу чыгымнары, законнарда башкача 

билгелҽнмҽгҽн булса, ссуда алучыга йҿклҽнҽ (шартнамҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш булган 

очракта). 

6.3. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия 2 (ике) нҿсхҽдҽ тҿзелҽ, аларның бер нҿсхҽсе яклар 

тарафыннан саклана, дҽҥлҽт теркҽвен гамҽлгҽ ашыру кирҽк булганда, шартнамҽ 3 (ҿч) нҿсхҽдҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, шуларның берсе кҥчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны 

дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органга тапшырыла. 

 

7. Килешҥгҽ кушымталар 

 

1 нче кушымта-җир кишҽрлегенең кадастр паспорты кҥчермҽсе (кҥчемсез милек дҽҥлҽт кадастрыннан 

ҿземтҽ кҥчермҽсе). 

 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Ссуда бирҥче: 

 

 Ссуда алучы: 

Адресы: 423040, Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКУ (Татарстан Республикасы 

муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы ИНН  

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

Адресы: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 
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БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       

                                                           Ссуда алучы исеменнҽн    

Ссуда бирҥче исеменнҽн          

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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5нче кушымта 

 

Мӛрәҗәгать итҥченең җир кишәрлеген сату-алу хокукын раслаучы документлар исемлегеннән ӛземтә  

(Россия Икътисади ҥсеш министрлыгының 2015 елның 12 гыйнварындагы 1 номерлы боерыгына кушымта) 

 

№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

67. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Дҽҥлҽт хакимияте органы Дҽҥлҽт хакимияте 

органнары тарафыннан 

ҥз вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

68. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Җирле ҥзидарҽ органнары Җирле ҥзидарҽ 

органнары тарафыннан 

ҥз вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

69. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Дҽҥлҽт яки муниципаль 

учреждение (бюджет, казна, 

автоном) 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

учреждение (бюджет, 

казна, автоном 

учреждение) эшчҽнлеген 

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле җир кишҽрлеге) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

70. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Казна предприятиесе Казна предприятиесе 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир 

кишҽрлеге 

Казна предприятиесе эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен кирҽкле җир кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

71. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 1 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 

туктаткан Россия 

Федерациясе Президентының 

тарихи мирас ҥзҽге 

Ҥз вҽкалҽтлҽрен ҥтҽҥне 

туктаткан Россия 

Федерациясе 

Президентының тарихи 

мирас ҥзҽге эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

кирҽкле җир кишҽрлеге  

Җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары нигезендҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ хокукын раслаучы ҽлеге исемлек 

белҽн каралган документлар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

72. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 2 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Җир кишҽрлеге даими 

(сроксыз) файдалану 

хокукында бирелгҽн оешма 

хезмҽт урыны рҽвешендҽ 

бирелҽ торган җир 

кишҽрлеге  

Эшкҽ алу турында боерык, хезмҽт 

кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ яки хезмҽт килешҥе 

(контракт) 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

хезмҽткҽре * Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

73. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 3 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Дини оешма Дини яки хҽйрия 

билгелҽнешендҽге 

биналар, корылмалар 

урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

ЕГРНда гариза бирҥченең бинага, 

корылмага хокукын раслаучы (билгели 

торган) документлар, ҽгҽр мондый бинага, 

корылмага хокук теркҽлмҽгҽн булса (бина, 

корылма тҿзелгҽн очракта талҽп ителми) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соратып алына торган җир 

кишҽрлегендҽ (бина, корылма тҿзелгҽн 

очракта) кҥчемсез милек объекты (бина 

һҽм(яки) корылма турында ЕГРН дан 

ҿземтҽ) 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

74. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 4 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Биналар, корылмалар 

тҥлҽҥсез файдалану 

хокукында бирелгҽн дини 

оешма 

Дини оешмага бушлай 

файдалану хокукында 

бирелгҽн биналар, 

корылмалар урнашкан 

җир кишҽрлеге 

ҽгҽр мондый бинага, корылмага хокук 

ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса, бинадан, 

корылмадан тҥлҽҥсез файдалану турында 

килешҥ 

Ҽгҽр мондый җир кишҽрлегенҽ хокук 

ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса (җир 

кишҽрлегенҽ тиешле хокуклар булганда) 

мҿрҽҗҽгать итҥченең соралган җир 

кишҽрлегенҽ хокукын раслаучы (билгели 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

торган) документлар 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр), 

талҽп ителҽ торган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан барлык биналар, корылмалар 

исемлеге, кадастр (шартлы, инвентарь) 

номерлары һҽм тиешле хокукта булган 

биналарның, корылмаларның адреслы 

ориентирларын кҥрсҽтеп, гариза бирҥчегҽ 

(мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ) хҽбҽр итҽ 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥчемсез милек объекты (бина һҽм (яки) 

корылма турында ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

75. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 5 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

"Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин итҥ 

ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу 

ҿлкҽсендҽ контракт 

системасы турында" 2013 

елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендҽ <6> федераль 

Кҥчемсез милек 

объектларын тҿзҥ яки 

реконструкциялҽҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге тулысынча 

федераль бюджет, 

Россия Федерациясе 

субъекты бюджеты яки 

җирле бюджет акчалары 

Кҥчемсез милек объектларын тҿзҥгҽ яисҽ 

реконструкциялҽҥгҽ федераль бюджет, 

Россия Федерациясе субъекты бюджеты 

яисҽ җирле бюджет акчалары исҽбеннҽн 

гамҽлгҽ ашырыла торган граждан-хокукый 

шартнамҽлҽр 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

бюджет, Россия Федерациясе 

субъекты бюджеты акчалары 

яисҽ җирле бюджет акчалары 

исҽбеннҽн гамҽлгҽ ашырыла 

торган кҥчемсез мҿлкҽт 

объектларын тҿзҥ яки 

реконструкциялҽҥгҽ граждан-

хокукый шартнамҽ тҿзелгҽн 

зат 

хисабына гамҽлгҽ 

ашырыла 

* гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

76. Җир кодексының 39.3 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы, 

39.6 статьясындагы 2 

пунктының 15 пунктчасы, 

39.10 статьясындагы 2 

пунктының 6 пунктчасы 

В собственность за 

плату, в аренду, в 

безвозмездное 

пользование 

Шҽхси милеккҽ 

тҥлҽҥ бҽрабҽренҽ, 

арендага, бушлай 

файдалануга 

Шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару 

яки аның эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен җир кишҽрлеге 

сораучы граждан, крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру 

ҿчен җир кишҽрлеге сораучы 

крестьян (фермер) хуҗалыгы 

Шҽхси торак тҿзелеше, 

шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару яки крестьян 

(фермер) хуҗалыгы 

тарафыннан аның 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ 

ашыру ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Крестьян (фермер) хуҗалыгын тҿзҥ 

турында килешҥ, ҽгҽр фермер хуҗалыгы 

берничҽ граждан (крестьян (фермер) 

хуҗалыгы эшчҽнлеген башкарган очракта) 

тарафыннан тҿзелгҽн булса) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан Ҿземтҽ 

* гариза бирҥче булып торучы шҽхси 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН Ҿземтҽ 

77. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 7 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Муниципаль берҽмлеклҽрдҽ 

тҿп эш урыны һҽм Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белҽн билгелҽнгҽн 

белгечлек буенча эшлҽҥче 

граждан 

Шҽхси торак тҿзелеше 

яисҽ шҽхси ярдҽмче 

хуҗалык алып бару ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге, Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белҽн 

Эшкҽ алу турында боерык, хезмҽт 

кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ яки хезмҽт килешҥе 

(контракт) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

билгелҽнгҽн муниципаль 

берҽмлектҽ урнашкан 

78. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 8 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Гражданга хезмҽт урыныннан 

бирелгҽн торак йорт 

Торак йорт рҽвешендҽ 

хезмҽт урыныннан 

бирелгҽн җир кишҽрлеге 

Хезмҽт урыныннан торакка найм килешҥе 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

79. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 9 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Авыл хуҗалыгы эшчҽнлеге 

(шул исҽптҽн умартачылык) 

ҿчен җир участогын ҥз 

ихтыяҗлары ҿчен сораучы 

граждан 

Урман кишҽрлеге * Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

80. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Гражданин яисҽ юридик зат, 

җир кишҽрлеген авыл 

хуҗалыгы, аучылык 

хуҗалыгы, урман хуҗалыгы 

һҽм башка файдалану ҿчен, 

биналар, корылмалар тҿзҥне 

кҥздҽ тотмый торган җир 

кишҽрлеге соратып ала 

Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган оборона һҽм 

куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен 

бирелгҽн һҽм 

кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар 

ҿчен вакытлыча 

файдаланылмый торган 

җир кишҽрлеклҽре 

исемлегенҽ кертелгҽн 

җир кишҽрлеге 

* Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте 

тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

расланган оборона һҽм куркынычсызлык 

ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм 

кҥрсҽтелгҽн ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча 

кулланылмый торган җир кишҽрлеклҽре 

исемлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы шҽхси 

эшмҽкҽр турында ЕГРИПТАН ҿземтҽ 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

81. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 11 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Бакча тоту яки бакчачылык 

алып бару ҿчен гражданнар 

тарафыннан булдырылган 

коммерциячел булмаган 

оешма 

Бакчачылык яки 

яшелчҽчелек алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

82. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 12 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Торак тҿзелеше 

максатларында гражданнар 

тарафыннан булдырылган 

коммерцияле булмаган оешма 

Торак тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма тҿзҥ 

турында карар 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

83. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 13 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Тҿньяк, Себер һҽм Ерак 

Кҿнчыгышның аз санлы тҿп 

халкына караучы затлар һҽм 

аларның берлҽшмҽлҽре 

Традицион яшҽҥ һҽм 

традицион хуҗалык 

эшчҽнлеге урыннарында 

урнашкан һҽм традицион 

яшҽҥ рҽвешен саклау һҽм 

ҥстерҥ, Тҿньяк, Себер 

һҽм Ерак Кҿнчыгыш 

халыкларының хуҗалык 

итҥ һҽм кҽсепчелеген 

ҥстерҥ максатларында 

кирҽкле биналар, 

корылмалар урнаштыру 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче) 

хҽбҽрнамҽсе, талҽп ителҽ торган җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан барлык биналар, 

корылмалар исемлеге, кадастр (шартлы, 

инвентарь) номерлары һҽм биналарның, 

корылмаларның адреслы ориентирлары 

кҥрсҽтелгҽн, гражданның тиешле хокукта 

булган, Тҿньяк, Себер һҽм Ерак кҿнчыгыш 

халыкларына каравын раслаучы документ 

(гражданин мҿрҽҗҽгатендҽ) 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Соратып алына торган җир 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

кишҽрлегендҽ (бина, корылма тҿзелгҽн 

очракта) кҥчемсез милек объекты (бина 

һҽм(яки) корылма турында ЕГРН дан 

ҿземтҽ) 

*  Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

84. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 14 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

"Дҽҥлҽт оборона заказы 

турында" 2012 елның 29 

декабрендҽге 275-ФЗ 

номерлы федераль закон яисҽ 

"дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин итҥ 

ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽр сатып алу 

ҿлкҽсендҽ контракт 

системасы турында" 2013 

елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендҽ ил оборонасын һҽм 

дҽҥлҽт иминлеген тҽэмин итҥ 

ҿчен эшлҽр башкаруга, 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ дҽҥлҽт 

контракты тҿзелде. 

"Дҽҥлҽт оборона заказы 

турында" 2012 елның 29 

декабрендҽге 275-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

яки "дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль 

ихтыяҗларны тҽэмин итҥ 

ҿчен товарлар, эшлҽр, 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне 

сатып алу ҿлкҽсендҽ 

контракт системасы 

турында" 2013 елның 5 

апрелендҽге 44-ФЗ 

номерлы Федераль закон 

нигезендҽ тҿзелгҽн 

дҽҥлҽт контрактында 

каралган эшлҽрне 

башкару яки хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

җир кишҽрлеге" 

 

 

 

Дҽҥлҽт контракты 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 
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№ 

т/с 

Сатуларны ҥткәрмичә 

җир кишәрлеге бирҥ 

нигезе 

Җир кишәрлеге 

бушлай яки тҥләҥ 

ӛчен бирелә торган 

хокук тӛре 

Гариза бирҥче Җир кишәрлеге Сатуларны ҥткәрмичә һәм җир 

кишәрлегенә хокук алу турында 

гаризага теркәлә торган җир кишәрлеге 

алу хокукын раслый торган 

документлар <1> 

85. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 15 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Гражданнарның аерым 

категориялҽрен торак 

урыннары белҽн тҽэмин итҥ 

ҿчен торак тҿзелеше 

максатларында Россия 

Федерациясе субъекты 

законы белҽн каралган һҽм 

Россия Федерациясе 

субъекты тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерциячел 

булмаган оешма 

 

 

 

 

Торак тҿзелеше ҿчен 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма тҿзҥ 

турында Россия Федерациясе субъекты 

карары 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

86. Җир кодексының 39.10 

статьясындагы 2 

пунктының 16 пунктчасы 

Тҥлҽҥсез 

файдалануга 

Дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

милектҽ булган җир 

кишҽрлегенҽ тҥлҽҥсез 

файдалану хокукы булган зат 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

ихтыяҗларны алу белҽн 

бҽйле рҽвештҽ туктатылды 

Дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен алынган 

җир кишҽрлеге урынына 

бирелҽ торган җир 

кишҽрлеге 

Дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

җир кишҽрлеген алу турында килешҥ яки 

суд карары, аның нигезендҽ җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яки муниципаль 

ихтыяҗлар ҿчен тартып алынган 

* Кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге турында) 

ЕГРН дан ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган юридик зат 

турында ЕГРЮЛдан ҿземтҽ 

 

<1> Документлар тҿп нҿсхҽдҽ (ҽгҽр документлар һҽркем ҿчен мҿмкин булса, кҥчермҽдҽ) йҽ башкарма хакимият органының яисҽ җирле ҥзидарҽ органының 

җир кишҽрлегенҽ хокуклар сатып алу турында гаризаны кабул итҥче вазыйфаи заты таныклана торган кҥчермҽлҽрендҽ тапшырыла (җибҽрелҽ). 

<2> Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2001, N 44, 4147 ст. 2014, N 26, ст. 3377. 
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<3> "*"Символы белҽн билгелҽнгҽн документлар дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре белҽн идарҽ итҥгҽ вҽкалҽтле орган (алга таба - 

вҽкалҽтле орган), ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша соратып алына. 
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6нчы кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

 

 

Техник хаталар тҿзҽтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны җыю, 

системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, шҽхси 

мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул 

итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль хезмҽтлҽрнең 

сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru


394 

 
17 нче кушымта 

 

Җир кишәрлегеннән даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишәрлегенә гомерлек мирас итеп 

биләҥ хокукын туктату турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга таба – Регламент) җир 

кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлегенҽ гомерлек мирас итеп билҽҥ хокукын 

(алга таба-муниципаль хезмҽт) туктату турында карар кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽттҽн файдаланучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты адресы 

(алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы турында 

мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 

2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, электрон 

почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза бирҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 

ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 ст.), 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль 

закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, ст. 4179); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-156, 

03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн (2014 

елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 

номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ 

тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган 

структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) дигҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне сорау аңлашыла (210-ФЗ санлы Федераль законның 2 маддҽсе 2 пункты, 27.07.2010 ел). 

Гариза Башкарма комитет карары белҽн расланган ҥрнҽк яки стандарт бланкта ирекле формада тутырыла 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 
 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1 Хезмҽт кҥрсҽтҥне яки 

талҽпне билгелҽҥче 

норматив акт 

Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки 

җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату турында 

карар кабул итҥ 

РФ ҖК, Палата турында нигезлҽмҽ 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-

туры кҥрсҽтҥче башкарма хакимият 

органы исеме 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

«Җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки 

җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукын туктату 

турында» боерык 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар 

РФ ҖК, Палата турында нигезлҽмҽ 

2.4 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, ҽгҽр 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору вакыты 

Гариза алган кҿннҽн соң 10 кҿн эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 

РФ ҖК 53 ст.4п 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

Физик затлар тапшыра: 

1) гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

3) Ҽгҽр алар дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары яки дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары 

карамагында булмаса, җир хокукын таныклаучы документлар); 

Юридик затлар тапшыра: 

1) Гариза; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукыннан 

баш тарту ҿчен тиешле юридик зат тҿзегҽн яисҽ гамҽлгҽ куючы 

исеменнҽн эш итҥче органның ризалыгын раслый торган документ; 

4) җиргҽ хокукны раслаучы документлар (ҽгҽр алар дҽҥлҽт 

РФ ЗК 53ст. п 3  
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хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары яки дҽҥлҽт 

органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булмаса). 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагындагы һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга 

хокуклы муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга 

хокуклы булган документларның 

тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан , 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

аларны алу ысуллары, аларны 

тапшыру тҽртибе 

Ведомствоара бҽйлҽнеш кысаларында алына: 

1) юридик затның (юридик зат ҿчен) дҽҥлҽт теркҽвен 

раслаучы документ кҥчермҽсе); 

2) кҥчемсез милекнең тҿп характеристикалары һҽм кҥчемсез 

милек объектына теркҽлгҽн хокуклары турында бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ (мондый җир кишҽрлеге турында белешмҽлҽр 

булганда); 

3) җиргҽ хокукларны раслаучы документлар, ҽ алар 

булмаганда - җир кишҽрлеге бирҥ турында РФ Законының 39.2 

статьясында каралган дҽҥлҽт хакимияте башкарма органы яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органы карарының кҥчермҽсе. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы 

РФ ҖК ст 53. п. 3 
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гариза бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яисҽ кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан документлар тулы кҥлҽмдҽ 

тапшырылмаган, йҽ гаризада һҽм (яки) документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълҥмат бар; 

2) ҽгҽр тиешле документ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан ҥз 

инициативасы белҽн тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ органының яисҽ дҽҥлҽт хакимияте 

органына яисҽ җирле ҥзидарҽ органына караган оешманың 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълҥмат булмауны таныклаучы ведомствоара запроска җавабы 

һҽм (яисҽ) мҽгълҥматның булмавын таныклаучы, тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан ҥз инициативасы буенча 

тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте органының яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органына яисҽ оешманың ведомствоара соратып алуына 

җаваплары керҥ 

 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасы яки башка тҥлҽҥ алу 

тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган  документ 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥ талҽп ителми  



399 

 
хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, мондый тҥлҽҥнең 

кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы 

турында мҽгълҥматны да кертеп, 

кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ биргҽндҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт 

кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең максималь 

срогы 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ биргҽндҽ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтелгҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең максималь срогы 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль 

хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ 

торган биналарга, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн объектларның 

инвалидлар ҿчен инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле 

җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 
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тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ 

карата талҽплҽр 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең 

ҥтемлелек һҽм сыйфат 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны 

һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ 

муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, 

җирле ҥзидарҽнең башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ 

кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе  



401 

 
экстрориаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр 

муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) 

һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру һҽм 

юнҽлтҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

  

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ;  

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 
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3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша тҽкъдим 

итҥ турында запросларны җибҽрҽ: 

1) юридик затның (юридик зат ҿчен) дҽҥлҽт теркҽвен раслаучы документ кҥчермҽлҽре); 

2) кҥчемсез милекнең тҿп характеристикалары һҽм кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклары 

турында бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ (мондый җир кишҽрлеге турында белешмҽлҽр булганда); 

3) җиргҽ хокукны раслаучы документ, ҽ алар булмаганда - дҽҥлҽт хакимияте башкарма органы яисҽ 

җирле ҥзидарҽ органы карарының кҥчермҽлҽре. 

леге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны 

теркҽгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (мҽгълҥматлар) буенча, ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмаган вакытта; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча – ҽгҽр дҽ ведомствоара сорату ҽзерлҽҥ һҽм 

ведомствоара талҽпкҽ җавап җибҽрҥнең федераль законнар, Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҥче 

оешмага кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) яисҽ баш тарту 

турында хҽбҽрнамҽ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 

 

3.5.1. Палата белгече кергҽн мҽгълҥматлар нигезендҽ:: 

җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукын яки җир кишҽрлеген гомерлек мирас итеп 

алу хокукын туктату турында боерык проектын яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен 

кҥрсҽтеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат проектын ҽзерли;  

боерык проектын (файдалану хокукын туктату турында Карар кабул ителгҽн очракта) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат проектын рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

карар проектын яки палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза салудан баш тарту 

турында хат проектын җибҽрҽ.). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имза кую ҿчен палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) 

җибҽрелгҽн документ проекты. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (вҽкалҽтле зат) баш тарту турында карар яки хат имзалый. Карарны 

палатаның мҿһере белҽн раслый. Кул куелган документ палата белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура документ проекты раслауга кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: җир кишҽрлеге бирҥдҽн баш тарту турында кул куелган боерык яки хат. 

3.5.3. Палата белгече: 

карар яки баш тарту турында хатны терки; 

гариза бирҥчене (аның вҽкилен) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр бирҽ, рҽсмилҽштерелгҽн карарны яки документларны рҽсмилҽштерҥдҽн 

баш тарту турында хатны бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар Палата җитҽкчесе тарафыннан (аның тарафыннан 

вҽкалҽтле зат) документлар имзаланган кҿнне тормышка ашырыла. 
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Процедуралар нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул куйдырып рҽсмилҽштерелгҽн карар бирҽ 

яки баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

карар бирҥ – 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

баш тарту турында хатны почта аша җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган 

процедура тҽмамлаганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн карар яки баш тарту турында җибҽрелгҽн хат. 

3.6. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.6.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.6.3. . Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә 

карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы Палата 

хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 
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норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 
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5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

__________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Файдалану (билҽҥ) хокукын туктату турында гариза 

 

 Җир кишҽрлегеннҽн файдалану (файдалану) хокукын туктатуыгызны сорыйм (тамга белҽн билгелҽп 

ҥтҥ хокукы): 

   җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукы; 

   җир кишҽрлегенҽ гомерлеккҽ хуҗа булу хокукы. 

Җир кишҽрлегенең кадастр номеры: ______________:___ яисҽ соралган җир кишҽрлеге кадастр 

исҽбендҽ тормый икҽн, җир кишҽрлеге урнашкан кадастр кварталының кадастр номеры, __________:___. 

Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат муниципаль районы, ____________________торак пункты, 

________________ урамы, _________ йорт. 

Гаризага теркҽп тҥбҽндҽге документлар (сканпия) тапшырыла: 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) җиргҽ хокукны раслаучы документлар (ҽгҽр алар дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары яки дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булмаса). 

Юридик затлар: 

1) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы Документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ 

булса); 

2) җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукыннан баш тарту ҿчен тиешле юридик зат 

тҿзегҽн яисҽ гамҽлгҽ куючы исеменнҽн эш итҥче органның ризалыгын раслый торган документ; 

3) җиргҽ хокукны раслаучы документлар (ҽгҽр алар дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары яки дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булмаса). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ 

мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә 

торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү 

максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, 

килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк 

кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның 

сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән 

вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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2нче кушымта 

 

                                                                         

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси 

мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн 

тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен 

кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул 

итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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18 нче кушымта 

Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген сату буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең 

административ регламенты 

 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлеген сатудан башка (алга таба-муниципаль хезмҽт) Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар (алга таба-гариза бирҥче физик һҽм юридик затлар Россия 

Федерациясе Җир кодексының 39.3 ст.2 пунктында (1 нче кушымта) кҥчерелгҽн.). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Граждан кодексының 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, № 136-ФЗ (алга таба – ЗК РФ) (Россия 

Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма 

хакимиятнең федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 

03.10.2011, №40, 5559 ст), 

«Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 
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законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст); 

«Кҿндҽшлекне яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 

таба – 135-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы), 31.07.2006, № 31 (1 ч.), 3434 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179);  

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгының «Гариза бирҥченең сату ҥткҽрмичҽ җир кишҽрлеген алу 

хокукын раслый торган документлар исемлеген раслау турында» 12.01.2015 ел, №1 боерыгы (алга таба - 

№1 боерык) (хокукый мҽгълҥмат рҽсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 28.02.2015-28.02.2015); 

Земельным кодексом Республики Татарстан от 10.07.1998г. № 1736 (далее – ЗК РТ) (Республика 

Татарстан, № 10-11, 22.01.2005); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-

156, 03.08.2004); 

«Татарстан Республикасы милкендҽ булган җир кишҽрлеклҽре яки дҽҥлҽт милке чиклҽнмҽгҽн, 

сатылмый торган җир кишҽрлеклҽре бҽясен билгелҽҥ тҽртибен раслау турында» 2015 елның 11 июнендҽге 

432 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба – Тҽртип) (Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һҽм боерыклары һҽм республика башкарма хакимияте 

органнарының норматив актлары җыентыгы, 26.06.2015, № 47-48, 1619 ст.); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав) 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы» муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-Палата турында Нигезлҽмҽ); 

Җирле ҥзидарҽ органының Җир кодексының 39.4 статьясындагы 2 пунктының 3 пунктчасы 

нигезендҽ сатулар уздырмыйча сатылганда җир кишҽрлеге бҽясен билгелҽҥ тҽртибен билгели торган 

норматив хокукый акты җирле ҥзидарҽ органы кабул итҽ; 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ 

документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки 

арифметик хата).  

Ҽлеге регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) дигҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорау аңлашыла (210-ФЗ санлы Федераль законның 2 маддҽсе 2 пункты, 
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27.07.2010 ел). Гариза Башкарма комитет карары белҽн расланган ҥрнҽк яки стандарт бланкта ирекле 

формада тутырыла.
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1 Муниципаль хезмҽт исеме Муниципал милектҽге җир кишҽрлеген сату-алу  ҥткҽрмичҽ сату РФ ҖК 39.3; 

 

2.2 Муниципаль хезмҽтне турыдан-

туры кҥрсҽтҥче башкарма хакимият 

органы исеме 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1. Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ сату турында боерык 

(3 нче кушымта). 

2. Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсе (№4 кушымта), җир 

кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру акты (№5 кушымта). 

3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат 

РФ ҖК; 

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатылу 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе 

законнары белҽн каралган очракта 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору срогы 

Гариза алынганнан соң 12 кҿн эчендҽ җир кишҽрлеге бирҥ 

турында карар кабул итҥ.  

Кул куелган шартнамҽне бирҥ, акча кҥчерҥ турында белешмҽлҽр 

кергҽн кҿннҽн алып, бер кҿн эчендҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан акча кҥчерҥгҽ тотылган вакыт 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытына керми. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар һҽм башка норматив 

хокукый актлар, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр, аларны 

алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада, аларны тапшыру 

тҽртибе нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документ; 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

4) территориялҽрнең кадастр планында җир участогын 

урнаштыруның расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ 

кирҽк булса һҽм җир кишҽрлеген тҿзҥ каралган территорияне 

межалау проекты расланмаса) 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган ҿстҽмҽ 

документлар исемлеге, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдаланучының 

категориясенҽ карап, № 6 кушымтада китерелгҽн. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

РФ ҖК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 номерлы боерык 
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сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. Норматив хокукый актлар 

нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле булган, дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥче тапшырырга хокуклы 

документларның тулы исемлеге, 

шулай ук аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥчелҽр тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар аларның карамагында 

булган дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы яисҽ оешма   

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган 

документлар исемлеге, хезмҽт алучыларның категориясенҽ карап, 

№ 6 Кушымтада китерелгҽн. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы 

гариза бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

1 номерлы боерык 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган.  
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туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн җир 

законнары нигезендҽ җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ алу 

хокукына ия булмаган зат мҿрҽҗҽгать итте; 

2) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге даими (сроксыз) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн, җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гариза белҽн ҽлеге хокукларга ия булган 

мҿрҽҗҽгать иткҽн яисҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза РФ ЗК 

39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ 

бирелгҽн очраклардан тыш; 

3) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, ҽгҽр җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

керҽ икҽн, ҽлеге коммерцияле булмаган оешма ҽгъзасы гаризасы 

белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ очракларыннан тыш, гражданнар тарафыннан 

бакчачылык, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып бару яки 

индивидуаль торак тҿзелеше максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн; 

4) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада гражданнар яисҽ 

юридик затларга караган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект 

урнашкан, моннан тыш, җир кишҽрлегендҽ сервитут шартларында 

яки җир кишҽрлегендҽ урнашкан корылма яисҽ РФ Законының 

39.36 статьясындагы 3 пунктында каралган объект урнаштырылган 

очраклардан тыш, һҽм бу җир кишҽрлегеннҽн файдалануга 

комачауламый яисҽ җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гариза белҽн 

ҽлеге бина, корылмалар, алардагы биналар милекчесе мҿрҽҗҽгать 

итте; 

5) җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан, моннан тыш, ҽгҽр корылма (шул исҽптҽн 

тҿзелеше тҽмамланмаган корылма) җир кишҽрлегендҽ сервитут 

шартларында урнашкан яисҽ җир участогы бирҥ турында гариза 

белҽн ҽлеге биналарга, корылмаларга, аларда биналар, биналар, 

тҿзелмҽлҽрне, ҽлеге тҿзелеп бетмҽгҽн объекттан тыш, дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн 

объект урнашкан; 

6) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн булып 

ст.39.16 ЗК РФ 
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тора һҽм аны бирҥ җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада 

кҥрсҽтелгҽн хокукта рҿхсҽт ителми; 

7) Җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ, даими (сроксыз) файдалануга яисҽ җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн, җир 

кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык вакытка 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган җир булып тора, моннан тыш, җир кишҽрлеген 

резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ; 

8) Җир кишҽрлеген бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн 

җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген милеккҽ, даими (сроксыз) файдалануга яисҽ җир 

кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза белҽн, җир 

кишҽрлеген резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ 

турындагы карарның гамҽлдҽ булу срогыннан артык вакытка 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать 

иткҽн очракта, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

резервланган җир булып тора, моннан тыш, җир кишҽрлеген 

резервлау максатларында җир кишҽрлеге бирҥ; 

9) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа карата тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн башка зат белҽн 

килешҥ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, яисҽ җир участогы 

башка зат белҽн территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн, мондый җир 

кишҽрлеге федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн очраклардан тыш, һҽм мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында гариза белҽн кҥрсҽтелгҽн объектларны 

тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат; 

10) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге җир кишҽрлегеннҽн тҿзелде, аңа карата территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн 

территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн һҽм территорияне 

планлаштыру буенча расланган документ нигезендҽ федераль 

ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге объектларны яки 
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җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн, 

моннан тыш, җир кишҽрлеген арендага бирҥ турындагы гариза 

белҽн ҽлеге затның ҽлеге объектларны тҿзҥ буенча йҿклҽмҽсен 

кҥздҽ тоткан территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ яисҽ тҿзелгҽн территорияне ҥстерҥ турында шартнамҽ 

тҿзелгҽн зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очраклардан тыш; 

11) җир кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге аукцион предметы булып тора, аны ҥткҽрҥ турында 

белдерҥ РФ ЗК 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендҽ 

урнаштырылган; 

12) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир кишҽрлеге РФ 

ЗК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы һҽм вҽкалҽтле 

орган тарафыннан, РФ ЗК 39.11 статьясындагы 8 пунктында 

каралган нигезлҽр буенча, аны сату яисҽ арендага алу шартнамҽсе 

тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ турында гариза керде; 

13) аны бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлегенҽ карата РФ Законының 39.18 статьясындагы 1 

пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ шҽхси торак тҿзелеше, шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача хуҗалыгы алып 

бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчҽнлеге алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеге бирҥ турында белдерҥ басылып чыкты һҽм 

урнаштырылды; 

14) җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалану мондый 

җир кишҽрлеген файдалану максатларына туры килми, мондый җир 

кишҽрлеген бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн, территорияне 

планлаштыру проекты белҽн расланган объект урнаштыру 

очракларыннан тыш; 

15) соратып алына торган җир кишҽрлеге Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган оборона һҽм 

куркынычсызлык ихтыяҗлары ҿчен бирелгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн 

ихтыяҗлар ҿчен вакытлыча кулланылмый торган җир 

кишҽрлеклҽре исемлегенҽ, ҽгҽр РФ ЗК 39.10 статьясындагы 2 

пунктының 10 пунктчасы нигезендҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза бирелгҽн булса, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кертелмҽгҽн; 

16) гражданнар тарафыннан бакчачылык, бакчачылык алып 

бару ҿчен тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешмага җир 

кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 
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мҽйданы федераль закон нигезендҽ билгелҽнгҽн чик кҥлҽмнҽн 

артып китҽ; 

17) җир кишҽрлеге бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) территорияне планлаштыру буенча 

документлар нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк 

ҽһҽмиятендҽге объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны 

урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турында 

гариза белҽн ҽлеге объектлар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле зат мҿрҽҗҽгать итте; 

18) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия 

Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы нигезендҽ бина, 

корылмалар урнаштыру ҿчен билгелҽнгҽн һҽм җир кишҽрлеге бирҥ 

турында гариза белҽн ҽлеге биналар, корылмалар тҿзҥгҽ вҽкалҽтле 

зат мҿрҽҗҽгать иткҽн; 

19) җир кишҽрлеген билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирҥ рҿхсҽт 

ителми; 

20) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ 

карата рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре билгелҽнмҽгҽн; 

21) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге, билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

22) җир кишҽрлегенҽ карата, аны бирҥ турында гаризада 

кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенҽ карата, аның гамҽлдҽ булу срогы 

чыкмаган, һҽм җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гариза белҽн бу 

карарда кҥрсҽтелмҽгҽн башка зат мҿрҽҗҽгать иткҽн, аны бирҥне 

алдан килештерҥ турында Карар кабул ителде; 

23) җир кишҽрлеге бирҥ турындагы гаризада кҥрсҽтелгҽн җир 

кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен тартып алынды 

һҽм гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеген бирҥ максаты мондый 

җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган, 

мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан кҥпфатирлы йортны авария 

хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки реконструкциялҽнергҽ тиешле дип 

тануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

алынган җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, алынган максатларга туры 

килми; 

24) җир бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлеге 

чиклҽре «Кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры турында» Федераль 

закон нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш 

25) аны бирҥ турында гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегенең 
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мҽйданы аның җир участогының урнашу схемасы, территорияне 

межалау проекты яисҽ урман кишҽрлеклҽренең урнашу урыны, 

чиклҽре, мҽйданы һҽм башка санлы һҽм сыйфат 

характеристикалары турында проект документларында кҥрсҽтелгҽн 

мҽйданнан артып китҽ, алар нигезендҽ мондый җир участогы ун 

проценттан артык тҿзелгҽн 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт бушлай кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен 

исҽплҽҥ методикасы турында 

мҽгълҥматны да кертеп, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль 

хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогы һҽм тҽртибе 

Гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн запрос ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соӊ килҥче эш кҿнендҽ теркҽлҽ 
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2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ 

торган биналарга, кҿтҥ залына, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн кҥрсҽтелгҽн объектларның 

инвалидлар ҿчен инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ файдалана алуын тҽэмин 

итҥгҽ карата һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнарына ярашлы 

рҽвештҽ мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текстлы 

һҽм мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥгҽ 

карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле 

җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу 

һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең 

ҥтемлелек һҽм сыйфат 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны 

һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
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территориаль бҥлекчҽсендҽ 

муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, 

җирле ҥзидарҽнең башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ 

кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ. 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

 

3.1.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ; 

4) аукцион ҥткҽрҥ; 

5) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла.  

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган. 

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына торган документлар (белешмҽлҽр) бирҥ турындагы 

соратуларны җибҽрҽ. Документлар (белешмҽлҽр) исемлеге хезмҽт алучыларның категориясенҽ карап 

билгелҽнҽ (6 нчы кушымта). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза теркҽлгҽннҽн соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн соратулар.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥчелҽр 

белгеч(лҽр) соратып алына торган документлар (мҽгълҥмат) тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба – баш 

тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

тормышка ашырылалар: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар (мҽгълҥматлар) буенча, ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмаган вакытта; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча – ҽгҽр дҽ ведомствоара сорату ҽзерлҽҥ һҽм 

ведомствоара талҽпкҽ җавап җибҽрҥнең федераль законнар, Россия Федерациясе 

Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҥче 

оешмага кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) яисҽ баш тарту 

турында хҽбҽрнамҽ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. . Палата белгече кергҽн белешмҽлҽр нигезендҽ: 

сату ҥткҽрмичҽ, җир кишҽрлеген милеккҽ бирҥ турында карар проектын (алга таба – карар) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында кире кагуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп хат проектын ҽзерли 

(ҽлеге Регламентның 2.9. пунктында каралган нигезлҽр булганда); 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ документ проектын рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра; 

карар проектын яки баш тарту турында хатны Палата җитҽкчесенҽ (аның 

тарафыннан вҽкалҽтле затка) имза куюга җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар соратуларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле затка) имза куюга җибҽрелгҽн 

документ проекты. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аның тарафыннан вҽкалҽтле зат) документка яки баш тарту турында хатка 

имза куя. Карарны Палата мҿһере белҽн раслый. Имза куйган документны Палата белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар документ проекты раслауга 

кергҽн кҿнне тормышка ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имза куелган карар яки җир кишҽрлеген бирҥдҽн баш тарту турында хат. 

3.5.3. Палата белгече: 

карар яки баш тарту турында хатны терки; 

гариза бирҥчене (аның вҽкилен) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр бирҽ, рҽсмилҽштерелгҽн карарны яки документларны рҽсмилҽштерҥдҽн 

баш тарту турында хатны бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар Палата җитҽкчесе тарафыннан (аның тарафыннан 

вҽкалҽтле зат) документлар имзаланган кҿнне тормышка ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

турында хҽбҽр итҥ. 
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3.5.4. Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул куйдырып рҽсмилҽштерелгҽн карар бирҽ 

яки баш тарту турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

карар бирҥ – 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

баш тарту турында хатны почта аша җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган 

процедура тҽмамлаганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн карар яки баш тарту турында җибҽрелгҽн хат.  

3.6. Шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тапшыру. 

3.6.1. Палата белгече: 

җир кишҽрлеген милеккҽ бирҥ шартнамҽ проектын ҽзерли (алга таба – шартнамҽ); 

Палата рҽисе тарафыннан имзаланган шартнамҽне шартнамҽлҽр теркҽҥ журналында терки; 

гариза бирҥчегҽ имза куйдырып шартнамҽ бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза бирҥчегҽ карарны биргҽннҽн соң ике кҿн 

эчендҽ тормышка ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ. 

3.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче акчаны (килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн сумманы) килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн исҽп-хисап 

счетына кҥчерҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар килешҥне теркҽгҽннҽн соң 10 кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥчерелгҽн акча. 

3.6.3. Палата белгече кул куелган килешҥ алгач, җир кишҽрлеген ҿч нҿсхҽдҽ кабул итҥ - тапшыру 

акты тҿзи. Гариза бирҥчегҽ җир кишҽрлеген кабул итҥ - тапшыру актының һҽм кул кую ҿчен аренда 

шартнамҽсенең 3 нҿсхҽсен бирҽ. Актка һҽм Шартнамҽгҽ кул куйганнан соң, мҿрҽҗҽгать итҥче җир 

кишҽрлеген арендага алу шартнамҽсенең нҿсхҽсен җир кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру акты белҽн бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза 

бирҥченең килгҽн кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн шартнамҽ һҽм кабул итҥ-тапшыру акты. 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган очракта, 

гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге аша 

тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган процедураларны 

башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза куйдырып тапшыра һҽм 

гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен ала яки гариза 

бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата булган документ нҿсхҽсен 

тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 
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4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 
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3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 
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шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
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6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Россия Федерациясе Җир кодексыннан ҿземтҽ 

 

39.3 Статья. Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен сатулар  аша һҽм сатулар 

ҥткҽрмичҽ сату очраклары 

2. Сатуларны ҥткҽрмичҽ генҽ сату тҥбҽндҽге очракларда башкарыла: 

1) территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен арендага бирелгҽн җир кишҽрлегеннҽн (эконом класслы 

торак тҿзҥ максатларында территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзегҽн юридик затка 

бирелгҽн җир кишҽрлегеннҽн тыш), Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы нигезендҽ территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн затка, ҽгҽр ҽлеге пунктның 2 һҽм 4 пунктларында 

башкасы каралмаган булса, территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн (эконом класслы торак тҿзҥ максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзегҽн җир кишҽрлегеннҽн тыш; 

2) коммерциячел булмаган оешмага индивидуаль торак тҿзелеше максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн (гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ кертелгҽн җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш), ҽлеге коммерцияле булмаган оешма ҽгъзаларына яисҽ, ҽгҽр бу коммерциячел 

булмаган оешма ҽгъзаларының гомуми җыелышы карары белҽн каралса, гражданнар тарафыннан тҿзелгҽн 

җир кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн (гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ караган җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш), ҽлеге коммерцияле булмаган оешма ҽгъзаларына яисҽ, ҽгҽр бу коммерциясез 

оешма ҽгъзаларының гомуми җыелышы карары белҽн; 

3) коммерциячел булмаган оешмага гражданнар тарафыннан бакчачылык, яшелчҽчелек, дача 

хуҗалыгы алып бару ҿчен тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн (гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ кертелгҽн җир 

кишҽрлеклҽреннҽн тыш) тҿзелгҽн җир кишҽрлеклҽреннҽн ҽлеге коммерцияле булмаган оешма ҽгъзаларына; 

4) коммерциячел булмаган оешмага индивидуаль торак тҿзелеше максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен тҿзелгҽн һҽм гомуми файдаланудагы мҿлкҽтенҽ караган җир кишҽрлеген бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир кишҽрлеклҽре коммерциячел булмаган оешмага бирелҽ; 

5) юридик затка дача хуҗалыгын алып бару ҿчен бирелгҽн һҽм гомуми файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

караган җир кишҽрлеген бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килгҽн җир кишҽрлеклҽре кҥрсҽтелгҽн юридик затка; 

6) биналар, корылмалар урнашкан җир кишҽрлеклҽре милекчелҽренҽ, мондый биналар, корылмалар 

яисҽ алардагы биналар милекчелҽренҽ РФ Законының 39.20 статьясында каралган очракларда; 

7) юридик затларга даими (сроксыз) кулланылышта булган җир кишҽрлеклҽре, РФ Законының 39.9 

статьясындагы 2 пунктында кҥрсҽтелгҽн затлардан тыш; 

8) «авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрнең ҽйлҽнеше турында» Федераль закон белҽн 

билгелҽнгҽн очракларда крестьян (фермер) хуҗалыгына яисҽ авыл хуҗалыгы оешмасына җир 

кишҽрлеклҽре; 

9) «авыл хуҗалыгы билгелҽнешендҽге җирлҽрнең ҽйлҽнеше турында " Федераль закон белҽн 

билгелҽнгҽн очракларда крестьян (фермер) хуҗалыгына яисҽ авыл хуҗалыгы оешмасына җир 

кишҽрлеклҽре»; 

10) РФ Законының 39.18 статьясы нигезендҽ крестьян (фермер) хуҗалыгын гамҽлгҽ ашыру ҿчен торак 

пункт, бакчачылык, дача хуҗалыгы чиклҽрендҽ шҽхси ярдҽмче хуҗалык алып бару ҿчен гражданнарга яисҽ 

крестьян (фермер) хуҗалыкларына җир кишҽрлеклҽре бирҥ. 
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2нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Сату ҥткҽрмичҽ генҽ җир кишҽрлеген сату турында гариза 

 

Сездҽн ___________________________________________ нигезендҽ, 

(39.3 ст.2 п., 39.5 ст., 39.6 ст.2 п., РФ ҖК 39.10 ст. 2 п. каралган саннан нигез булып кҥрсҽтелҽ). 

_________________________________________________________ максатында 

    (указывается цель использования земельного участка) 

___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген,   ___________________, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре белҽн, 

_______________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  районы, 

_________________ торак пункт________________урамы, ________ йорт буенча, сатулар ҥткҽрмичҽ, 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥегезне сорыйм. 

 Ҿстҽмҽ белешмҽлҽр (тҥбҽндҽге шартлар булганда тутырыла): 

______________________________________________________________________ 

Җир кишҽрлеге дҽҥлҽт яисҽ муниципал ихтыҗлар ҿчен алына торган җир кишҽрлеге урына бирелгҽн 

очракта, җир кишҽрлеген алу турында карар реквизитлары; 

__________________________________________________________________________________ 

ҽгҽр җир кишҽрлеге ҽлеге документта һҽм (яисҽ) ҽлеге проектта каралган объектларны урнаштыру ҿчен 

бирелгҽн булса, территориаль планлаштыру документын һҽм (яисҽ) территорияне планлаштыру проектын 

раслау турында карар 

реквизитлары______________________________________________________________________ 

сорала торган җир кишҽрлеге тҿзелгҽн яисҽ аның чиклҽре ҽлеге карар нигезендҽ тҿгҽллҽштерелгҽн очракта 

җир кишҽрлеген алдан килештерҥ турында карар реквизитлары. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында 

шҽхси мҽгълҥматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), 
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куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук 

персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) ҿчен мин тҽкъдим 

ителҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

максатларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

килешҥлҽрен раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн 

мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның 

сканкҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн 

вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматлар бар. 

Миңа бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша сораштыруда 

катнашырга ризалык бирҽм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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3нче кушымта 

 

               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___г.                                                       №_____                                                            

 

Җир кишҽрлеген сатулар ҥткҽрмичҽ милеккҽ бирҥ турында 

   

 РФнең Җир кодексы ____________ ст. нигезендҽ, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн расланган Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

турындагы нигезлҽмҽ, Татарстан Республикасы муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы карары белҽн расланган «Кҥчемсез милеккҽ хокукларны һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында» Федераль законга таянып, Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы КАРАР 

ИТТЕ: 

 

1. ___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген,   ___________________, рҿхсҽт ителгҽн куллану 

тҿре белҽн, _______________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  

районы, _________________ торак пункт________________урамы, ________ йорт буенча, сатулар 

ҥткҽрмичҽ, тҥлҽҥсез файдалануга бирергҽ.  

2. Кушымта итеп бирелҽ торган исемлектҽ кҥрсҽтелгҽн исемлекне расларга (1 нче кушымта): 

- җир участогы бҽясе (җир участогы бҽясе)  җирле ҥзидарҽ органы билгелҽгҽн тҽртиптҽ 

билгелҽнҽ.РФ ЗК 39.4 ст. 2 п.). 

3. Ҽлеге кҥрсҽтмҽнең ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны ҥз җаваплылыгымда калдырам. 

 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе        ______________________ 
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4нче кушымта  

 

Тҥбәндәге килешҥ ҥрнәк булып тора һәм анда кҥрсәтелгән кушымталарны ҥз эченә алмый 

 

Җир кишҽрлеген сату-алу шартнамҽсе 

№ _____  

  

 _______________     «______» _______________20___ел 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе Сҽйфетдинова з. Р. аша, алга таба «сатучы» дип аталучы 2016 елның 

14 мартында расланган 27 номерлы Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының "Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы" МКУ рҽисе Сҽйфетдинова з. Р. 

аша.______________________________________________, паспорт ___________№________________, 

бирелгҽн ______________________________, яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

___________________________________, алга таба «Сатып алучы», бергҽ «Яклар» дип аталучы, Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасының № 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ «____» ___________20_______ елгы  «Сатулар ҥткҽрмичҽ генҽ җир кишҽрлеге 

бирҥ турында» карарга таянып, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр: 

 

КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Сатучы тҽкъдим  итҽ, ҽ сатып алучы муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген гомуми 

мҽйданы белҽн милеккҽ кабул итҽ ___________ муниципаль милек җирлҽреннҽн кв. м _____________ 

муниципаль районы чиклҽрендҽ _________________________________________,_____________ 

муниципального района (в границах _________________________________________, 

(җирлек исеме) 

җир категориясе  тҥбҽндҽге кадастр номеры белҽн:   

кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн чиклҽрдҽ (планда), ҽлеге шартнамҽгҽ кушып бирелҽ торган (1 нче 

кушымта) һҽм аның аерылгысыз ҿлеше булып торучы, адрес буенча урнашкан чиклҽрдҽ: 

______________________________________________, 

тҥбҽндҽге максатларда куллану ҿчен: ______________________________________________. 

 

2. КИЛЕШҤ БҼЯСЕ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

2.1. Җир кишҽрлегенең бҽясе______________________ сум тҽшкил итҽ.  

2.2. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла: № __________________ 

______________________ БИК _______________________, КПП ________________, КБК 

__________________, ИНН _________________, лучысы-РФ Федераль казначылыгының ТР буенча идарҽсе 

(муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, ОКАТО 

_______________________ 

2.3. Тҥлҽҥ тулы кҥлҽмдҽ башкарыла_______________________________ ..    

    (тҥлҽҥ вакыты һҽм шартлары) 

 

 

3. ҖИР КИШҼРЛЕГЕН ТАПШЫРУ 

 

3.1. Җир кишҽрлеге кабул итҥ-тапшыру акты буенча тапшырыла һҽм сатып алучыга кабул итҥ-

тапшыру актына кул куйганнан соң тапшырылган дип санала. 

3.2 Җир кишҽрлеген милек хокукы кҥчкҽнчегҽ кадҽр җир кишҽрлеге сатып алучы карамагында тора. 

3.3. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукының кҥчҥе кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда җир участогы урнашкан урын буенча 

мҽҗбҥри дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш. 



436 

 
3.4. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу аны тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң 

башкарыла. 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

4.1. Сатып алучы бурычлы: 

4.1.1. Җир участогының бҽясен ҽлеге шартнамҽнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн кҥлҽмдҽ, тҽртиптҽ һҽм 

срокларда тулысынча тҥлҽргҽ. 

4.1.2. Сатучыга ҥз почта һҽм банк реквизитларының ҥзгҽрҥе турында, шулай ук оешма җитҽкчесен 

(юридик затлар ҿчен) алыштыру турында язмача хҽбҽр итҽргҽ кирҽк). 

4.1.3. (җиде) кҿн дҽвамында, җир участогы бҽясен тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң, сатучыга тҥлҽҥне 

раслаучы документларны тапшырырга: сатып алучының банк мҿһере белҽн таныкланган тҥлҽҥ алу 

кҥчермҽсе һҽм сатып алучының шҽхси исҽбе буенча, баш хисапчы кул куйган һҽм сатып алучының (юридик 

затлар ҿчен) банк мҿһере белҽн расланган кҥчермҽсе). 

4.1.4. Ҥз хисабына җир кишҽрлегенҽ милек хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны тҽэмин итҽргҽ һҽм 

сатучыга дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы документларның кҥчермҽлҽрен тапшырырга. 

4.1.5. Дҽҥлҽт хакимиятенең тиешле органнары һҽм җирле ҥзидарҽ органнары запрослары буенча җир 

кишҽрлегенең торышы турында мҽгълҥмат бирергҽ, Шартнамҽнең тиешле шартларын һҽм җир 

кишҽрлегеннҽн файдалануның билгелҽнгҽн тҽртибен ҥтҽҥне тикшереп тору ҿчен кирҽкле шартлар 

тудырырга, шулай ук аларның вҽкиллҽренең җир кишҽрлегенҽ керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

4.1.6. Җир кишҽрлегенҽ һҽм сервитутларга карата Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

билгелҽнгҽн чиклҽҥлҽрне ҥтҽргҽ. 

4.2. Сатучы бурычлы: 

4.2.1 Шартнамҽнең 4.1.3 пунктында кҥчерелгҽн Документлар алынганнан соң 7 (җиде) календарь кҿн 

эчендҽ җир кишҽрлеге ҿчен бюджетка акча кергҽннҽн соң, сатып алучыга билгелҽнгҽн тҽртиптҽ милек 

хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу ҿчен кирҽкле документларны һҽм сату-алу килешҥен тулысынча 

тапшырырга. 

4.2.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларны ҥзгҽртҥ турында белешмҽлҽр 

алганда, сатып алучыга бу ҥзгҽреш турында язмача хҽбҽр итҽргҽ кирҽк. 

4.3. Ҽлеге килешҥдҽ каралмаган якларның хокуклары, бурычлары һҽм җаваплылыгы гамҽлдҽге 

законнар нигезендҽ билгелҽнҽ. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Сатучы ҽлеге шартнамҽгҽ кергҽн сатып алучы яисҽ башка органнар һҽм оешмалар тарафыннан, 

аңа кушымталарны да кертеп, бирелгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеге ҿчен җавап бирми. 

5.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге бҽясен тҥлҽҥ срогы бозылган 

очракта, сатып алучы сатучыга Россия Федерациясе Ҥзҽк Банкының акча йҿклҽмҽсен ҥтҽҥ кҿненҽ гамҽлдҽ 

булган рефинанслау ставкасының ҿч йҿзлек кҥлҽмендҽ билгелҽнгҽн неустойканы кичектерҥнең һҽр 

календарь кҿне ҿчен тҥлҽнмҽгҽн суммадан тҥли.  

5.3. Неустойка тҥлҽҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥдҽн азат итми. 

5.4. Ҽлеге килешҥне ҿзҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча ҥз бурычларын бозу аркасында 

аерылышу очрагында неустойка тҥлҽҥдҽн азат итми. 

 

6. ҖИР КИШҼРЛЕГЕННҼН ФАЙДАЛАНУ ҺҼМ ЧИКЛҼҤ 

 6.1. Сатучы, ҽ сатып алучы ҽлеге Шартнамҽ шартлары нигезендҽ җир кишҽрлеген кабул итҽ, телҽсҽ нинди 

милек хокукларыннан һҽм ҿченче затларның дҽгъваларыннан ирекле. 

6.2. Җир кишҽрлеге халык алдында сервитут белҽн йҿклҽнгҽн 

_________________________________________________________________________ 

 (җир кишҽрлегеннҽн файдалану чиклҽнгҽн тҿре) 

 нигезендҽ _________________________________ _ _ _ _ _ _ _ ел.  

(сервитут билгелҽнгҽн норматив хокукый акт) 

6.3. Килешҥ тҿзелгҽнче билгелҽнгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану һҽм йҿклҽҥ чиклҽҥлҽре Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ алар туктатылганчы саклана. 
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7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1. Килешҥ яклар кул куйганнан соң ҥз кҿченҽ керҽ 

5.2. Килешҥне ҿзҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1 п.нигезендҽ мҿмкин.  

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар яклар тарафыннан суд белҽн 

килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ. 

5.4. Килешҥдҽ җайга салынмаган якларның мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге законнар белҽн җайга салына. 

5.5. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде (сатучы, сатып алучы һҽм теркҽҥче 

оешма ҿчен бер нҿсхҽ). 

 

8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адресы: 423040, Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКУ (Татарстан Республикасы 

муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы ИНН  

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

Адресы: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

       

                                                           Сатып алучы исеменнҽн    

Сатучы бирҥче исеменнҽн          

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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5нче кушымта 

 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ һҽм тапшыру тҽртибе 

 

 

№_______                                                                             «___»__________20___ ел      

 

                    

Без, тҥбҽндҽ кулкуючылар,  

        Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе аша» _______________, Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче.___________ 

№_____, алга таба сатучы, бер яктан, дип атала.___________________________, паспорт _____ № _______, 

бирелгҽн ___________________________, яшҽҥче: 

______________________ , алга таба сатып алучы, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге акт тҿзеделҽр: 

Җир кишҽрлеген сату-алу килешҥе нигезендҽ«___» _____________ 20___ г. № _ _ _ _ _ _ _ _ сатучы 

тҽкъдим  итҽ, ҽ сатып алучы җир кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалар белҽн кабул итҽ: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;                                         

       1.1.2. Урнашу урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы 

______________________________; 

       1.1.3. Гомуми мҽйдан: ________ (____________________________) кв.м;  

       1.1.4. Категория-җирлҽр____________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _____________________________________ 

   2. Әлеге документ кабул ителә торган җир кишәрлегенә карата сатып алучыдан дәгъвалар 

булмавын раслый.  

   Акт ӛч нӛсхәдә тӛзелде, аларның һәркайсы бер ҥк юридик кӛчкә ия. 

 

Яклар имзалары һҽм мҿһер: 

Сатучы                                                                                    Сатып алучы                                                                                     

Исеменнҽн                                                                                 Исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                   ______________ 
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6 нчы кушымта 

 

Мӛрәҗәгать итҥченең сату ҥткәрмичә җир кишәрлеге сатып алу хокукын раслаучы документлар исемлегеннән ӛземтә 

(Россия Икътисадый ҥсеш министрлыгы боерыгына кушымта 

2015 елның 12 гыйнвары, № 1) 

 

№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

1. Россия Федерациясе 

Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 1 

пунктчасы <2> (алга 

таба-Җир кодексы) 

Тҥлҽҥле рҽвештҽ, 

милеккҽ 

Территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында 

шартнамҽ тҿзелгҽн зат 

Территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен арендага 

бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Кҥчемсез милекнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрыннан (ЕГРН) 

кҥчемсез милек объекты (сорала 

торган җир кишҽрлеге)  турында 

ҿземтҽ<3> 

* Расланган планлаштыру проекты 

һҽм территорияне межалау 

проекты 

* Мҿрҽҗҽгать итҥче булып торучы 

юридик зат турында юридик 

затларның бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан (ЕГРЮЛ) ҿземтҽ 

2. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 2 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле рҽвештҽ, 

милеккҽ 

Индивидуаль торак тҿзелеше 

максатларында комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тҿзегҽн 

коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзасы 

Индивидуаль торак тҿзелеше 

ҿчен билгелҽнгҽн, 

индивидуаль торак тҿзелеше 

максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен 

коммерцияле булмаган 

оешмага бирелгҽн җир 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

коммерциячел булмаган оешмада 

ҽгъзалыгын раслаучы документ 

Коммерцияле булмаган оешма 

органы гариза бирҥчегҽ сорала 

торган җир кишҽрлеген бҥлҥ 

турында карар 
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№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн җир 

кишҽрлеге 

Территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРН нан 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 

Ҿземтҽ 

* Расланган планлаштыру проекты 

һҽм территорияне межалау 

проекты 

2.1 Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 2 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле рҽвештҽ, 

милеккҽ 

Шҽхси торак тҿзелеше 

максатларында комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерцияле 

булмаган оешма 

Индивидуаль торак тҿзелеше 

максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн индивидуаль торак 

тҿзелеше ҿчен билгелҽнгҽн 

җир кишҽрлеге 

Җир кишҽрлеген гариза бирҥчегҽ 

бҥлҥ турында коммерциячел 

булмаган оешма органы карары 

территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Расланган планлаштыру проекты 

һҽм территорияне межалау 

проекты 

* кҥчемсез милек объекты турында 

(сорала торган җир кишҽрлеге 

турында) ЕГРН нан ҿземтҽ 

* гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 
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№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

ҿземтҽ 

3. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 3 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле рҽвештҽ, 

милеккҽ 

Бакчачылык, яшелчҽчелек, 

дача хуҗалыгы ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тҿзегҽн 

коммерциячел булмаган 

оешма ҽгъзасы 

Бакчачылык, яшелчҽчелек, 

дача хуҗалыгы ҿчен 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн тҿзелгҽн 

бакчачылык яки 

яшелчҽчелек ҿчен 

билгелҽнгҽн җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 

хокук теркҽлмҽгҽн булса, 

мҿрҽҗҽгать итҥченең соратып 

алына торган җир кишҽрлегенҽ 

хокукын раслаучы (билгелҽҥче) 

документлар 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

коммерциячел булмаган оешмада 

ҽгъзалыгын раслаучы документ 

Җир кишҽрлеген гариза бирҥчегҽ 

бҥлҥ турында коммерциячел 

булмаган оешма органы карары 

* Территорияне межалау проекты 

* Коммерциячел булмаган 

берлҽшмҽ территориясен оештыру 

һҽм тҿзҥ проекты (расланган 

территорияне межалау проекты 

булмаган очракта) 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРН нан 

ҿземтҽ) 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 

ҿземтҽ 
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№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

4. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 4 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле рҽвештҽ, 

милеккҽ 

Шҽхси торак тҿзелеше 

максатларында комплекслы 

ҥзлҽштерҥ ҿчен җир 

кишҽрлеге бирелгҽн 

гражданнар тарафыннан 

тҿзелгҽн коммерцияле 

булмаган оешма 

Шҽхси торак тҿзелеше 

максатларында территорияне 

комплекслы ҥзлҽштерҥ ҿчен 

тҿзелгҽн һҽм гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

караучы гражданнар 

тарафыннан тҿзелгҽн 

коммерциячел булмаган 

оешмага бирелгҽн җир 

кишҽрлеген бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн җир кишҽрлеге 

Коммерцияле булмаган оешма 

органы карары 

* Территорияне комплекслы 

ҥзлҽштерҥ турында килешҥ 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРН нан 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 

ҿземтҽ 

5. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 5 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле рҽвештҽ, 

милеккҽ 

Дача хуҗалыгын алып бару 

ҿчен җир кишҽрлеге 

бирелгҽн юридик зат 

Юридик затка дача 

хуҗалыгын алып бару ҿчен 

бирелгҽн җир кишҽрлеген 

бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 

килгҽн һҽм гомуми 

файдаланудагы мҿлкҽткҽ 

караган җир кишҽрлеге  

Гомуми файдаланудагы милеккҽ 

караган җир кишҽрлеген алу 

турында юридик зат органы 

карары 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 

хокук теркҽлмҽгҽн булса, 

мҿрҽҗҽгать итҥченең соратып 

алына торган җир кишҽрлегенҽ 

хокукын раслаучы (билгели) 

документлар 

* Территорияне межалау проекты 

* Коммерциячел булмаган 

берлҽшмҽ территориясен оештыру 

һҽм тҿзҥ проекты (расланган 

территорияне межалау проекты 
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№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

булмаган очракта) 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРН нан 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 

ҿземтҽ 

6. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 6 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле Бина, корылмалар яки бина 

милекчесе 

Бина, корылма урнашкан 

җир кишҽрлеге 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең бинага, 

корылмага яки торакка хокукын 

раслаучы (билгели торган) 

документ, ҽгҽр мондый бинага, 

корылмага яки бинага хокук 

ЕГРНда теркҽлмҽгҽн булса 

ЕГРНда (җир кишҽрлегенҽ тиешле 

хокуклар булганда) мондый җир 

кишҽрлегенҽ хокук теркҽлмҽгҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥченең 

соралган җир кишҽрлегенҽ 

хокукын раслаучы (билгели 

торган) документ 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 

итҥчелҽрнең) сорала торган җир 

кишҽрлегендҽ урнашкан барлык 

биналар, корылмалар исемлеге, 

кадастр (шартлы, инвентарь) 

номерлары һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ тиешле хокукта карый 
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№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

торган биналарның, 

корылмаларның адреслы 

ориентирларын кҥрсҽтеп, 

хҽбҽрнамҽсе 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРНнан 

ҿземтҽ 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥчемсез милек объекты 

(бина һҽм (яки) корылма турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Соралган җир кишҽрлегендҽ 

урнашкан кҥчемсез милек объекты 

(бина һҽм (яки) корылма турында 

ЕГРНнан ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 

ҿземтҽ 

* Мҿрҽҗҽгать итҥче булып торучы 

индивидуаль эшкуар турында 

индивидуаль эшкуарларның 

бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан 

(ЕГРИП) ҿземтҽ 

7. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 7 

Тҥлҽҥле Җир кишҽрлеген даими 

(сроксыз) файдалану 

хокукында файдаланучы 

Даими (сроксыз) файдалану 

хокукында юридик затка 

караган җир кишҽрлеге 

ЕГРНда мондый җир кишҽрлегенҽ 

хокук теркҽлмҽгҽн булса, 

мҿрҽҗҽгать итҥченең соратып 
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№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

пунктчасы юридик зат алына торган җир кишҽрлегенҽ 

хокукын раслаучы (билгели) 

документлар 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРНнан 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 

ҿземтҽ 

8. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 8 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле Крестьян (фермер) 

хуҗалыгы яисҽ муниципаль 

милектҽ булган һҽм 

муниципаль милектҽге җир 

ҿлешлҽре исҽбенҽ бҥлеп 

бирелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн файдаланучы 

авыл хуҗалыгы оешмасы 

Муниципаль милектҽ булган 

һҽм муниципаль милектҽ 

булган җир кишҽрлеклҽре 

исҽбенҽ бҥлеп бирелгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРНнан 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы 

шҽхси эшмҽкҽр турында 

ЕГРИПтан  ҿземтҽ 

9. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 9 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле Авыл хуҗалыгы 

производствосын алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеген арендалаучы 

граждан яисҽ юридик зат 

Авыл хуҗалыгы 

производствосын алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн һҽм аренда 

килешҥе нигезендҽ ҿч елдан 

артык кулланыла торган җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРНнан 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торган 

юридик зат турында ЕГРЮЛдан 
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№ т/с Сатулар ҥткәрмичә 

генә җир кишәрлеге 

бирҥ нигезе 

Җир кишәрлеген 

бушлай яки 

тҥләҥсез бирҥ 

гамәлгә ашырыла 

торган хокук тӛре 

Мӛрәҗәгать итҥче Җир кишәрлеге Мӛрәҗәгать итҥченең сату 

ҥткәрмичә җир кишәрлеген алу 

хокукын раслаучы һәм җир 

кишәрлегенә хокуклар алу 

турында гаризага кушып бирелә 

торган документлар <1> 

ҿземтҽ 

* Гариза бирҥче булып торучы 

шҽхси эшмҽкҽр турында 

ЕГРИПтан  ҿземтҽ 

10. Җир кодексының 

39.3 статьясындагы 2 

пунктының 10 

пунктчасы 

Тҥлҽҥле Торак пункт, бакчачылык, 

дача хуҗалыгы чиклҽрендҽ 

шҽхси торак тҿзелеше, 

шҽхси ярдҽмче хуҗалык 

алып бару ҿчен җир 

кишҽрлеге бирҥне алдан 

килештерҥ турында гариза 

биргҽн граждан 

Шҽхси торак тҿзелеше, торак 

пункт, бакчачылык, дача 

хуҗалыгы чиклҽрендҽ шҽхси 

ярдҽмче хуҗалык алып бару 

ҿчен билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеге 

* Кҥчемсез милек объекты 

турында (сорала торган җир 

кишҽрлеге турында) ЕГРНнан 

ҿземтҽ 

 

<1> Документлар җир кишҽрлегенҽ хокук алу турында гариза кабул итҥче башкарма хакимият органының яки җирле ҥзидарҽ органының 

вазыйфаи заты таныклаган тҿп нҿсхҽдҽ (кҥчермҽлҽрендҽ) тапшырыла (җибҽрелҽ). 

<2> Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 2001, № 44, 4147; 2014,№ 26, 3377 ст.. 

<3> "*"Символы белҽн билгелҽнгҽн документлар  дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽре белҽн эш итҥгҽ вҽкалҽтле орган 

(алга таба - вҽкалҽтле орган) тарафыннан ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша соратып алына. Кҥчемсез милек объекты (сорала торган җир 

участогы турында) турында ЕГРН дан ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу турында гаризага беркетелми һҽм соралган җир участогын тҿзергҽ 

кирҽк булган очракта, җир кишҽрлеге бирҥне алдан килештереп, җир кишҽрлеге биргҽндҽ ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша вҽкалҽтле 

орган тарафыннан соратып алынмый. Ҽгҽр бинага, корылмага, тҿзелеп бетмҽгҽн тҿзелеш объектына хокук федераль закон нигезендҽ, ҽлеге 

хокукны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу мизгеленҽ карамастан, барлыкка килгҽн дип санала икҽн, соратып алына торган җир кишҽрлегендҽ урнашкан 

кҥчемсез милек объекты (бина, корылма яки тҿзелеп бетмҽгҽн объект турында) турында ЕГРН дан ҿземтҽ җир кишҽрлегенҽ хокуклар алу 

турындагы гаризага кушылмый һҽм вҽкалҽтле орган тарафыннан ведомствоара мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек аша соратып алынмый. 
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7нче кушымта 

                                                               Татарстан 

Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

 

 

 

Техник хаталар тҿзҽтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны җыю, 

системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, шҽхси 

мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне 

дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза 

биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын 

бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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19нчы кушымта 

 

Муниципаль милектәге җир кишәрлеген аукцион формасында ҥткәрелә торган сатуларда 

җир кишәрлеген сату юлы белән милеккә бирҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең 

административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) муниципаль 

милектҽге җир кишҽрлеген аукцион (алга таба-муниципаль хезмҽт) формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда 

җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм 

тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар (алга таба-гариза бирҥче физик һҽм юридик затлар). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (далее – ГК РФ) (Собрание 

законодательства РФ, 05.12.1994, №32, ст.3301); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, №136-ФЗ (алга таба – РФ ЗК) (алга таба-РФ 

ЗК) (РФ законнары җыелышы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма 

хакимиятнең федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 

03.10.2011, №40, 5559 ст), 

«Кҿндҽшлекне яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 

таба – 135-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы), 31.07.2006, № 31 (1 ч.), 3434 ст); 

Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст); 
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

«Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен сату яки мондый җир кишҽрлеклҽрен 

арендалау шартнамҽлҽрен тҿзҥ хокукын оештыру һҽм ҥткҽрҥ турында» 11.11.2002 ел, № 808 РФ Хҿкҥмҽте 

карары (алга таба - 808 карар) (РФ законнары җыелышы, 18.11.2002, №46, ст. 4587); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-

156, 03.08.2004); 

Җир кишҽрлеге бҽясен билгелҽҥ тҽртибен билгелҽҥче муниципаль хокукый акт 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав; 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы" муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба – гариза) дигҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 статьясындагы 2 нче пункт). 

Заявление заполняется на стандартном бланке (приложение №1). 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Аукцион формасында ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир участогы 

сату юлы белҽн муниципаль милектҽге җир участогын хосусый милек 

итеп бирҥ 

РФ ЖК 39-3 ст.1 п  

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру органы 

атамасы 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы»   МКУ  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенең тасвирламасы 

1. Аукцион ҥткҽрҥ турында боерык йҽ аукцион ҥткҽрҥдҽн баш тарту 

турында боерык (2 кушымта). 

2. Җир кишҽрлеген сату – алу шартнамҽсе (3 нче кушымта).  

3. Җир кишҽрлеген кабул итҥ – тапшыру акты (№4 кушымта). 

4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

.РФ ЖК 39.11 ст. 4 п. 9пп Палата 

турында нигезлҽмҽ 

2.4. . Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга 

мҿрҽҗҽгать итҥ зарурлыгын исҽпкҽ 

алып, туктатылу мҿмкинлеге Россия 

Федерациясе законнары белҽн каралган 

очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору срогы 

Гариза алынганнан соң 10 кҿн эчендҽ аукцион ҥткҽрҥ турында карар 

кабул итҥ.  

Аукцион нҽтиҗҽлҽре турында протоколны рҽсми сайтта ҽлеге 

беркетмҽгҽ кул куелганнан соң бер эш кҿне эчендҽ урнаштыру. 

Аукцион нҽтиҗҽлҽре турында рҽсми сайтта 

https://torgi.gov.ru.мҽгълҥмат урнаштырылган кҿннҽн соң 10 кҿн узгач кул 

куелган шартнамҽне бирҥ  

Аукцион ҥткҽрҥ белҽн бҽйле кҿтҥ срогы муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

вакытына керми. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору 

каралмаган 

РФ ЖК 39.11 ст. 4 п. п.16 пп.9 

РФ ЖК 39-12 ст.16 п.  

РФ ЖК 39-12 ст.20 п.  

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар һҽм башка норматив хокукый 

актлар, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр, аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге 

1) Гариза; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең шҽхесен 

таныклаучы документлар һҽм гариза бирҥченең вҽкиле тарафыннан 

бирелгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы 

документ кҥчермҽлҽре; 

3) җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегенең кадастр планында җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану кҥздҽ тотыла торган чиклҽр схемасы, ҽгҽр 

җирлҽрне яки җир кишҽрлегенең бер ҿлешен (кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт 

кадастрын алып барганда кулланыла торган координаталар системасын 

кулланып), территория чиклҽренең координаталарын кҥрсҽтеп.). 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

РФ ЖК 39.11 п. 4пп; 

Палата турында нигезлҽмҽ 
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Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ эш 

итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган электрон 

документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. Норматив хокукый актлар 

нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле булган, дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

һҽм башка оешмалар карамагында 

булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

тапшырырга хокуклы документларның 

тулы исемлеге, шулай ук аларны 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон 

формада, аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар аларның карамагында 

булган дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ 

органы яисҽ оешма 

Ведомствоара бҽйлҽнеш кысаларында алына: 

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) 

кҥчемсез милек объектларына хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп 

характеристикалар һҽм кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклар 

турында ҿземтҽ. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы гариза 

бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1)  Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 
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 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры аңлатырга 

мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау  

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Туктату ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр:  

1) җир кишҽрлеге чиклҽре «кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастры 

турында» Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

2) җир кишҽрлегенҽ, дҽҥлҽт милке чиклҽнмҽгҽн җирлҽрдҽн яисҽ җир 

кишҽрлегеннҽн барлыкка килгҽн очраклардан тыш, дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль милек хокукы теркҽлмҽгҽн; 

3) җир кишҽрлегенҽ карата Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, рҿхсҽт ителгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

рҿхсҽт ителгҽн очракта, биналар, корылмалар тҿзҥ мҿмкинлеге каралмаган 

очраклардан тыш, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, реконструкциянең чик 

параметрлары билгелҽнмҽгҽн; 

4) җир кишҽрлегенҽ карата объектларны инженер-техник тҽэмин итҥ 

челтҽрлҽренҽ тоташтыруның (технологик тоташтыру) техник шартлары 

турында белешмҽлҽр юк, җир кишҽрлеген рҿхсҽт ителгҽн файдалану 

нигезендҽ биналар, корылмалар тҿзҥ мҿмкинлеге каралмаган һҽм 

территорияне комплекслы ҥзлҽштерҥ яки дача хуҗалыгын алып бару ҿчен 

җир кишҽрлеген арендалау шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ 

очракларыннан тыш; 

5) җир кишҽрлегенҽ карата рҿхсҽт ителгҽн җир кишҽрлегеннҽн 

файдалану яисҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалану аукцион ҥткҽрҥ турында 

гаризада кҥрсҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану максатларына туры 

килми; 

6) җир кишҽрлеге билгеле бер категориягҽ кертелмҽгҽн; 

7) җир кишҽрлеге даими (сроксыз) файдалану, тҥлҽҥсез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында бирелгҽн; 

8) җир кишҽрлегендҽ, РФ ЗК 39.36 статьясындагы 3 пунктында 

каралган һҽм аны урнаштыру рҿхсҽт ителгҽн файдалану нигезендҽ мондый 

җир кишҽрлегеннҽн файдалануга комачауламаган сервитут яки объект 

шартларында корылманы (шул исҽптҽн тҿзелеше тҽмамланмаган 

корылманы) урнаштыру очракларыннан тыш, гражданнар яисҽ юридик 

затлар карамагындагы бина, корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан; 

9) җир кишҽрлегендҽ дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган бина, 
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корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект урнашкан, һҽм кҥрсҽтелгҽн биналарны, 

корылмаларны, тҿзелеп бетмҽгҽн объектны арендага бирҥ яки сату яки 

арендага бирҥ башка аукцион предметы булып тора яисҽ ҽлеге бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект бу аукционда җир кишҽрлеге белҽн бер 

ҥк вакытта сатылмый яисҽ арендага бирелми; 

10) җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽн алынды, федераль закон нигезендҽ 

ҽйлҽнештҽн алынган җир участоклары аренда шартнамҽсе предметы 

булырга мҿмкин булган очраклардан тыш; 

11) җир кишҽрлеге ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн, җир кишҽрлеген арендалау 

шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион ҥткҽрҥ очракларыннан тыш; 

12) җир кишҽрлеге, җир кишҽрлеген резервлау срогыннан артмаган 

срокка арендага алу шартнамҽсен тҿзҥ хокукына аукцион уздыру 

очрагыннан тыш, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган; 

13) җир кишҽрлеге тҿзелгҽн территория чиклҽрендҽ урнашкан, аңа 

карата аны ҥстерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн территория яисҽ аңа карата 

аны комплекслы ҥзлҽштерҥ турында шартнамҽ тҿзелгҽн территория 

чиклҽрендҽ урнашкан; 

14) җир кишҽрлеге территориаль планлаштыруның расланган 

документлары һҽм (яки) территорияне планлаштыру документлары 

нигезендҽ федераль ҽһҽмияттҽге объектларны, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге 

объектларны яки җирле ҽһҽмияттҽге объектларны урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн; 

15) җир кишҽрлеге Россия Федерациясе дҽҥлҽт программасы, Россия 

Федерациясе субъектының дҽҥлҽт программасы яисҽ адреслы 

инвестицион программа нигезендҽ бина яки корылманы урнаштыру ҿчен 

билгелҽнгҽн; 

16) җир кишҽрлегенҽ карата аны бирҥне алдан килештерҥ турында 

карар кабул ителде; 

17) җир кишҽрлегенҽ карата, мондый җир участогын бирҥне алдан 

килештерҥ яки аны бирҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн 

очраклардан тыш, аны бирҥне алдан килештерҥ турында гариза яисҽ җир 

участогы бирҥ турында гариза керде; 

18) җир кишҽрлеге гомуми файдаланудагы җир кишҽрлеге булып 

тора яисҽ гомуми файдаланудагы җирлҽр, гомуми кулланылыштагы 

территория чиклҽрендҽ урнашкан; 

19) җир кишҽрлеге, мондый җир кишҽрлегендҽ урнашкан, авария 

хҽлендҽ һҽм сҥтелергҽ яки реконструкциялҽнергҽ тиешле кҥпфатирлы 
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йортны тану сҽбҽпле, дҽҥлҽт яки муниципаль ихтыяҗлар ҿчен алынган 

җир кишҽрлеклҽреннҽн тыш, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль ихтыяҗлар ҿчен 

тартып алынды 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ 

башка тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт бушлай кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмалар тарафыннан бирелҽ торган 

документлар (документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да 

кертеп, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме 

һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми
 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ 

турындагы гарызнамҽ биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 минуттан 

да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽт 

һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен теркҽҥ 

вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ.  . 

Электрон формада ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ килгҽн мҿрҽҗҽгать, ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соң килҽ торган эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

залына, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында запросларны 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле җиһаз, 

мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда гамҽлгҽ 
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тутыру урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽренҽ һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, мондый 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматларын урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль 

законнар һҽм инвалидларны социаль 

яклау турында Татарстан 

Республикасы законнары нигезендҽ 

инвалидлар ҿчен кҥрсҽтелгҽн 

объектларның ҥтемлелеген тҽэмин 

итҥгҽ карата талҽплҽр 

ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз 

керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (уңайлы керҥ- чыгу һҽм хҽрҽкҽт итҥ).    

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып 

урнаштырыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек 

һҽм сыйфат кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең 

вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге 

саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), 

җирле ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ 

муниципаль хезмҽтне алу мҿмкинлеге 

йҽ мҿмкин булмау, җирле ҥзидарҽнең 

башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының 

телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче 

сайлавы буенча (экстерриториаль 

принцип), кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ 

Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек һҽм сыйфат кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

мҽгълҥмати-коммуникация технологиялҽреннҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн 

тулы кҥлҽмдҽ), җирле ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы органының 

телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, җирле ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать 

итҥче сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽрдҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ. 
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берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ. 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша алырга 

мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны 

электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша 

(http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 

5) проведение аукциона; 

6) шартнамҽ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3.  Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла.  

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган.  3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, 

башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша тҽкъдим 

итҥ турында запросларны җибҽрҽ: 

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза кергҽн 

кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Хакимият органнарына запрослар җибҽрелгҽн процедураның нҽтиҗҽсе.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар органга яки оешмага, документ һҽм мҽгълҥмат 

бирҽ торган оешмага ведомствоара запрос кергҽн кҿннҽн ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Документлар (белешмҽлҽр) яки палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

3.5.1. Палата белгече кергҽн документлар һҽм белешмҽлҽр нигезендҽ: 

аукцион ҥткҽрҥ турында яки аукцион ҥткҽрҥдҽн баш тарту турында Карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлеге бирҥдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, боерык проектын яки хат проектын ҽзерли;  

ҽзерлҽнгҽн документ проектын рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул кую ҿчен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура, Документлар (белешмҽлҽр) кергҽн вакыттан алып, 

бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул кую ҿчен 

җибҽрелгҽн документ проекты. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аларга вҽкалҽтле зат) документ проектын раслый, боерыкларга кул куя һҽм 

палатаның мҿһере белҽн раслый яки баш тарту турында хат имзалый. Кул куелган документ палата 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура документ проекты раслауга кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ проекты. 

3.5.3. Палата белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында хат бирҥ 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документны теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул кушырып язылган кҥрсҽтмҽ яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ башкарыла: 

карарны бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

хатны почта аша хат белҽн җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның  3.5.3 пункты пунктында каралган 

процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җир участогы бирҥдҽн баш тарту турында бирелгҽн карар яки хат.  
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3.6. Аукцион ҥткҽрҥ 

3.6.1. Палата белгече аукционны оештыручыларга аукцион ҥткҽрҥ турында боерык җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ҽлеге Регламентның 3.5.3 пунктында каралган 

процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: аукционны оештыручыга җибҽрелгҽн кҥрсҽтмҽ. 

3.6.2. Аукционны оештыручы кҥрсҽтмҽ алып, аукцион ҥткҽрҥ турында хҽбҽрнамҽне җирлек, шҽһҽр 

округы Уставының муниципаль хокукый актларын рҽсми бастырып чыгару (халыкка җиткерҥ) ҿчен 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, аукцион уздырылган кҿнгҽ кадҽр утыз кҿннҽн дҽ ким булмаган җир кишҽрлеге 

урнашкан урын буенча бастырып чыгаруны тҽэмин итҽ һҽм аукцион ҥткҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар аукционны оештыручы регламенты белҽн 

билгелҽнгҽн срокта гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: аукцион ҥткҽрҥ турында хҽбҽрнамҽне бастырып чыгару. 

3.6.3. Аукционны оештыручы аукцион ҥткҽрҽ һҽм аның нҽтиҗҽлҽре буенча аукцион нҽтиҗҽлҽре 

буенча ике нҿсхҽдҽ беркетмҽ тутыра. Бер нҿсхҽ аукцион җиңҥчегҽ бирелҽ. Аукцион нҽтиҗҽлҽре турында 

беркетмҽ рҽсми сайтта урнаштырыла https://torgi.gov.ru. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ башкарыла: 

аукцион кҿнендҽ - җиңҥчегҽ беркетмҽ бирҥ; 

беркетмҽ рҽсми сайтында урнаштыру https://torgi.gov.ru  – ҽлеге беркетмҽгҽ кул куелганнан соң бер 

эш кҿне эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: сайтка беркетмҽ бирҥ һҽм урнаштыру. 

 

3.7. Килешҥ тҿзҥ һҽм гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

3.7.1. Палата белгече аукцион нҽтиҗҽлҽре турында беркетмҽ алып, җир кишҽрлеген арендалау 

килешҥе проектын ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ һҽм кул кую 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар аукцион нҽтиҗҽлҽре турында рҽсми сайтта 

мҽгълҥмат урнаштырылган кҿннҽн соң ун кҿн узгач гамҽлгҽ ашырыла. 

Килешҥ проектына кул куюга юнҽлдерелгҽн процедураларның нҽтиҗҽсе. 

3.7.2. Палата рҽисе килешҥ проектын имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны тҽмамлаганнан соң бер кҿн 

эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн килешҥгҽ кул куелды.  

3.7.3. Палата белгече килешҥне терки, гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм имзаланган шартнамҽнең 

нҿсхҽлҽрен гариза бирҥчегҽ кул кую ҿчен җибҽрҽ (бирҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура башкарыла: 

килешҥ бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

килешҥне почта аша хат белҽн җибҽрҥ-ҽлеге Регламентның 3.7.2 пунктында каралган процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ җибҽрелгҽн (бирелгҽн) шартнамҽ. 

3.7.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥ нҿсхҽлҽрен имзалый һҽм палатага кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алынган кҿннҽн алып утыз календарь кҿннҽн дҽ 

соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: палатага җибҽрелгҽн документ.  

 

3.8. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

https://torgi.gov.ru/
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кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.8.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.8.3.  Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы палата хезмҽткҽрлҽренең 

Башкарма комитетка яки муниципаль берҽмлек советына судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять бирергҽ хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль 

районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы вазыйфаи 

затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ язма 

рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 
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карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ 

җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы 

бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган очракта), 

яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу урыны 

турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 

очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яки 

муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) турында 

мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм хаталарны 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата 

тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул ителгҽн 

карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки җинаять 

составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн 

хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  



 464 

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе.  
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

 

Аукцион ҥткҽрҥ юлы белҽн арендага бирҥ ҿчен җир кишҽрлеге тҿзҥ турында гариза 

 

Җир участогы булдыруыгызны сорыйм ________________________________________ һҽм аны 

аукцион формасында 

(указывается цель использования земельного участка) 

ҥткҽрелҽ торган сатуларда җир кишҽрлеген сату юлы белҽн милеккҽ бирергҽ. 

___________ кв.м. мҽйданлы җир кишҽрлеген, ____________кадастр номеры белҽн __, 

___________________, җир категориясеннҽн тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: Нурлат муниципаль  

районы _________________ торак пункты,  .________________ урамы,  . ________ йорт. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

3) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Юридик затлар: 

1) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил эшли икҽн); 

2) территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыруның 

расланган схемасы (ҽгҽр җир кишҽрлеген тҿзергҽ һҽм расламаска кирҽк булса, 

территория межалау проекты, аның чиклҽрендҽ җир кишҽрлеге тҿзҥ каралган). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртү (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында 

шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), 

куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ 

мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) өчен мин тәкъдим ителә 

торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү 

максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, 

килешүләрен раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк кертелгән 

мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның 

сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән 

вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.) 
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 2нче кушымта 

 

 

               БОЕРЫК                                                                           РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

          «_____» ________________ 20___ел                                                      №_____                                                            

 

Җир кишҽрлеклҽрен милеккҽ сату 

 бҽялҽрен арттыруга аукцион оештыру 

 һҽм уздыру турында 

 

 РФ Җир кодексының________, «кҥчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларны 

дҽҥлҽт теркҽве турында» Федераль закон, РФ Хҿкҥмҽтенең «Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир 

кишҽрлеклҽрен сату яки аренда шартнамҽлҽрен тҿзҥ хокукын оештыру һҽм ҥткҽрҥ турында " 11.11.2002 ел, 

№ 808 Карары нигезендҽ», Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы 

карары белҽн (Нурлат муниципаль районы Советының 2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 

27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 

номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) Нурлат муниципаль районы Уставы 

нигезендҽ, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР ИТТЕ : 

1.  1нче номерлы кушымта нигезендҽ дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеклҽрен 

(алга таба-объектлар) милеккҽ сату буенча ачык (катнашучылар составы һҽм бҽя турында тҽкъдимнҽр бирҥ 

формасы буенча) аукцион ҥткҽрергҽ. 

2. Кушымта итеп бирелҽ торган исемлектҽ кҥрсҽтелгҽн исемлекне расларга (1 нче кушымта): 

          - бҽялҽҥ турындагы хисап нигезендҽ бҽйсез бҽялҽҥче тарафыннан билгелҽнгҽн объектларның 

башлангыч бҽясе (объект бҽясенең зурлыгы), 

- задатоклар суммасы; 

          3. Аукционны оештыруны һҽм уздыруны тҽэмин 

итҽргҽ________________________________________________ гамҽлдҽге законнар һҽм  № ____ агент 

килешҥе нигезендҽ  «____» ________________ 20_____ ел 

4. Йҿклҽмҽне ҥтҽгҽн ҿчен_______________________________________ 

аукционда җиңҥче тҥли торган җир кишҽрлеклҽрен сатудан ____% кҥлҽмендҽ бҥлҽк билгелҽргҽ (лҽкин 

юридик затлар ҿчен –бер лот ҿчен ____________ сумнан да ким тҥгел һҽм физик затлар ҿчен – бер лот 

ҿчен_____________сумнан да ким тҥгел). 

     5. «Аукцион адымын» ___ % кҥлҽмендҽ билгелҽргҽ, аукционда катнашу ҿчен, задатка кҥлҽме ике 

ҿлештҽн - лотның башлангыч бҽясеннҽн ________% һҽм задатка  аукцион оештыручысын сату алдыннан 

ҽзерлҽҥ һҽм бҥлҽклҽҥ буенча аукцион җиңҥче (бердҽнбер катнашучы) тарафыннан тҥлҽҥне тҽэмин итҥ 

ыйфатындагы задатка билгелҽргҽ. 

         6. Аукцион комиссиясен тҥбҽндҽге составта расларга: 

Комиссия рҽисе – ______________________ – муниципаль район (шҽһҽр 

округы) Милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисе. 

Комиссия ҽгъзалары: 

- _______________ 

- _____________      

    7. Аукцион ҥткҽрҥ һҽм аның нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълҥмати хҽбҽрне 

__________ «________________» газетасында бастырып чыгарырга һҽм ТР 

муниципаль районы (шҽһҽр округы) рҽсми сайтында урнаштырырга. 

         8. Ҽлеге боерыкның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны ҥз ҿстемдҽ калдырам. 

 

Нурлат муниципаль районв 

Милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы рҽисе: ____________________ 

 

 

 

 



 467 

 

3нче кушымта 

 

Аукионда җир кишҽрлеген сату-алу 

ШАРТНАМҼСЕ 

№ _____  

 

 _______________                                                  «______» _______________20___ел 

 

                        Муниципаль районның (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы рҽисе 

________________________, расланган Нигезлҽмҽ нигезендҽ гамҽлдҽ булган, алга таба «Сатучы» дип 

аталучы һҽм 

   __________________________, паспорт ___________№ ________________, бирелгҽн 

___________________________________________________, яшҽҥче: Россия Федерациясе, 

______________________________________________________________, алга таба «Сатып алучы»,  

бергҽ «Яклар» дип аталучы, муниципаль район (шҽһҽр округының) Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасы кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ № _______ «____» ___________20_______ ел, «Җир кишҽрлеклҽре бҽясен 

кҥтҽрҥгҽ ачык аукцион ҥткҽрҥ турында» һҽм сату нҽтиҗҽлҽре турында беркетмҽ № ______ «____» 

_______________20_______  тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге килешҥ тҿзеделҽр: 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

1.1. Тҥбҽндҽге характеристикалары булган җир кишҽрлеген Сатучы сата, ҽ Сатып алучы сатып ала: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:_______________:_______;                                         

       1.1.2. Җир кишҽрлегенең урнашкан урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы, ______________________________________________________ 

       1.1.3 Җир кишҽрлегенең гомуми мҽйданы: _____ (__________________) кв.м;  

       1.1.4. Җир кишҽрлегенең максатчан билгелҽнеше (категориясе) - 

___________________________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: индивидуаль торак тҿзелеше,                        

     1.3. Сервитутларның (йҿклҽмҽлҽрнең) билгелҽнгҽн чиклҽре җир кишҽрлегенең кадастр паспортында 

билгелҽнгҽн, ул ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып тора.  

    1.4.  Сатучы җир кишҽрлегенең Сатучы аларны белмҽгҽн һҽм рҿхсҽт ителгҽн куллану нигезендҽ 

файдалануы чиклҽнмҽгҽн ҿченче затларның хокуклары һҽм дҽгъвалары белҽн чиклҽнмҽвен гарантияли.  

 

2. ТҤЛҼҤ ШАРТЛАРЫ ҺҼМ ИСҼП-ХИСАП ТҼРТИБЕ 

    2.1. Сатып алучы җир кишҽрлеген килешҥ ҥз кҿченҽ кергҽннҽн соң 30 кҿн эчендҽ акча белҽн тҥли. 

    2.2. Җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽнергҽ тиешле сумма: _______________ сум 

(_____________________________ сум) тҽшкил итҽ. 

    2.3. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан исҽп-хисап счетына башкарыла:                                                                         

№ __________________________ в ______________________ БИК _______________________, КПП 

________________, КБК __________________, ИНН _________________, алучысы-РФ Федераль 

казначылыгының ТР буенча идарҽсе (муниципаль районның (шҽһҽр округының) милек һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, ОКАТО _______________________ 

          2.4. Суммасы ______________ сум кҥлҽмендҽ (____________ сум) аукционда катнашу ҿчен сатып 

алучы керткҽн задаток суммасыннан задаток турында килешҥ нигезендҽ җир кишҽрлеге ҿчен тҥлҽҥ 

хисабына исҽплҽнҽ. 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Сатып алучы бурычлы: 

3.1.1. Кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда җир кишҽрлегенҽ милек хокукын кҥчҥне 

ҥз хисабына теркҽргҽ.. 

3.1.2. Тҥлҽргҽ сумманы кҥрсҽтелгҽн п. 2. 2. 2.1. билгелҽнгҽн срокларда. 
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3.1.3. Сатучыга җир кишҽрлеген тулысынча тҥлҽҥ фактын раслаучы тҥлҽҥ документларын, 

Килешҥнең 2.1.п. кҥрсҽтелгҽн тҥлҽҥ срогы чыкканнан соң, килҽсе кҿннҽн дҽ соңга калмыйча 

тапшырырга. 

3.1.4. Җир кишҽрлеген ҽлеге шартнамҽнең 1.1.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн рҿхсҽт ителгҽн куллану 

нигезендҽ генҽ файдаланырга. 

3.1.5.  Җир кишҽрлеген саклау, шул исҽптҽн туфракны саклау, җир кишҽрлеген деградациялҽҥ 

бара торган тискҽре (зарарлы) йогынтылардан саклау, җир кишҽрлегенең пычрану һҽм 

чҥплҽнҥ нҽтиҗҽлҽрен бетерҥ буенча чаралар ҥткҽрҥ. 

3.1.6. Дҽҥлҽт контроле һҽм кҥзҽтчелеге органнарына аны карау ҿчен җир кишҽрлегенҽ ирекле 

керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҽргҽ. 

3.1.7.  Участокта эксплуатация һҽм ремонт хезмҽтлҽре талҽплҽренҽ туры китереп җир 

кишҽрлеген карап тоту, электр линиялҽрен, элемтҽ линиялҽрен (шул исҽптҽн линия-кабель 

корылмалары), нефть ҥткҽргечлҽрне, газ ҥткҽргечлҽрне һҽм башка труба ҥткҽргечлҽрне, 

коммуналь һҽм инженерлык челтҽрлҽрен, юлларны, юлларны һ.б. ларны эксплуатациялҽҥ һҽм 

ремонтлау, аларга хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ комачауламаска, җир кишҽрлегендҽ урнашкан гомуми 

файдаланудагы объектларны тҥлҽҥсез һҽм тоткарлыксыз файдалануны тҽэмин итҽргҽ. 

 

 3.2. Сатучы бурычлы: 

3.2.1. Җир кишҽрлеге тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң 30 (утыз) кҿннҽн дҽ соңга калмыйча җир 

кишҽрлеген кабул итҥ-тапшыру актын тҿзҥне һҽм тапшыруны тҽэмин итҽргҽ кирҽк. 

 

4. МИЛЕК ХОКУКЫ КҤЧҤ ТҼРТИБЕ 

 

4.1. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы сатып алучы тарафыннан килешҥнең 2.1. һҽм 2.2. п. белҽн 

каралган йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽгҽнчегҽ кадҽр сатучы тарафыннан саклана . 

4.2. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукы сатып алучыга милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алган 

мизгелдҽн кҥчҽ. Җир кишҽрлегенҽ милек хокукын дҽҥлҽт теркҽве ҿчен килешҥ һҽм кабул итҥ-тапшыру акты 

нигез булып тора. 

4.3. Җир кишҽрлеге сатып алучыга яклар тарафыннан кабул итҥ-тапшыру акты имзаланганнан соң 

тапшырылган дип санала.. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Сатып алучы килешҥнең 2.1 1, 2.2 п .ларында каралган шартларны ҥтәмәгән һәм/яки 

тиешенчә ҥтәмәгән очракта, шартнамә килешҥнең 2.1 1 пунктында кҥрсәтелгән срок чыкканнан соң 

икенче кӛнгә ӛзелгән дип санала. 

Шул ук вакытта җир кишәрлеге гамәлгә ашырылмый дип санала һәм дәҥләт (муниципаль) 

милкендә кала. Аукционда катнашу ӛчен сатып алучы керткән задаток суммасы бу очракта кире 

кайтарылмый. 

6. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

6.1. Килешҥ яклар кул куйганнан соң ҥз кҿченҽ керҽ. 

6.2. Килешҥне ҿзҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук килешҥнең 5.1п. нигезендҽ мҿмкин. 

6.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм аңлашылмаучанлыклар яклар тарафыннан суд белҽн 

килешҥгҽ ирешмҽгҽн очракта сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ. 

6.4. Килешҥдҽ җайга салынмаган якларның мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге законнар белҽн җайга салына. 

6.5. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде (сатучы, сатып алучы һҽм теркҽҥче 

оешма ҿчен бер нҿсхҽ). 

 

7. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 
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Адресы: 423040, Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат районы,  

 

Банк реквизитлары:  

ТР буенча ФКУ (Татарстан Республикасы 

муниципаль районының (шҽһҽр округының) 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы ИНН  

ИНН  __________  КПП ____________ 

____________________________ 

Хисап счеты: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

 

Адрес: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 

 

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ 

 

Сатучы  исеменнҽн                                                                  Сатып алучы исеменнҽн       

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 
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4нче кушымта 

 

Җир кишҽрлеген кабул итҥ һҽм тапшыру тҽртибе 

 

 

№_______                                                                             «___»__________20___ ел     

 

Без, тҥбҽндҽ кулкуючылар,  

        Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының (шҽһҽр округының) мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының «Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ рҽисе аша» _______________, Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итҥче.___________ 

№_____, алга таба сатучы, бер яктан, дип атала.___________________________, паспорт _____ № _______, 

бирелгҽн ___________________________, яшҽҥче: 

______________________ , алга таба сатып алучы, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге акт тҿзеделҽр: 

Җир кишҽрлеген сату-алу килешҥе нигезендҽ«___» _____________ 20___ г. № _ _ _ _ _ _ _ _ сатучы 

тҽкъдим  итҽ, ҽ сатып алучы җир кишҽрлеген тҥбҽндҽге характеристикалар белҽн кабул итҽ: 

       1.1.1. Кадастр номеры: 16:03:__________________:____;                                         

       1.1.2. Урнашу урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы 

______________________________; 

       1.1.3. Гомуми мҽйдан: ________ (____________________________) кв.м;  

       1.1.4. Категория-җирлҽр____________________; 

       1.1.5. Рҿхсҽт ителгҽн куллану: _____________________________________ 

   2. Ҽлеге документ кабул ителҽ торган җир кишҽрлегенҽ карата сатып алучыдан дҽгъвалар булмавын 

раслый.  

   Акт ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелде, аларның һҽркайсы бер ҥк юридик кҿчкҽ ия. 

 

Яклар имзалары һҽм мҿһер: 

 

Сатучы                                                                                    Сатып алучы                                                                                     

Исеменнҽн                                                                                 Исеменнҽн 

____________                                                                             ______________ 

 

____________                                                                                   ______________ 
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5нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), 

блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән 

гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар 

кабул итүне дә кертеп, раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук 

миңа түбәнрәк кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар 

(документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, 

гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар Миңа муниципаль 

хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша бирелгән сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирәм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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20нче кушымта 

 

Муниципаль милектә булган җирләрне яки җир кишәрлеген куллануга рӛхсәт бирҥ буенча 

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ регламенты 

 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн (алга таба-муниципаль хезмҽт) 

файдалануга рҿхсҽт бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар (алга таба-гариза бирҥче физик һҽм юридик затлар). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (далее – ЗК РФ) (Собрание 

законодательства РФ, 29.10.2001, №44, ст. 4147); 

Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, ст. 

4179); 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 27.11.2014 ел, №1244 карары белҽн расланган Дҽҥлҽт яки 

муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн (алга таба – рҿхсҽт бирҥ кагыйдҽлҽре) 
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файдалану ҿчен рҿхсҽт бирҥ кагыйдҽлҽрен раслау турында (РФ законнары җыелышы, 08.12.2014, №49 (VI 

ҿлеш), 6951 ст.); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-

156, 03.08.2004); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма 

хакимиятнең федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 

03.10.2011, №40, 5559 ст), 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 

июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав; 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы " муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба – гариза) дигҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 2 статьясындагы 2 нче пункт).  

Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче номерлы кушымта) 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануга рҿхсҽт бирҥ 

РФ ҖК 39. 34 ст. 

2.2 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органы атамасы 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы»   МКУ  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенең тасвирламасы 

Рҿхсҽт бирҥ яисҽ бирҥдҽн баш тарту турында карар. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган булса, Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Гариза кергҽн кҿннҽн соң 10 кҿн эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты каралмаган 

рҿхсҽт бирҥ кагыйдҽлҽренең  7 п. 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

1) гариза (кушымта №1) ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең 

шҽхесен таныклаучы документлар һҽм гариза бирҥченең вҽкиле 

тарафыннан бирелгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле 

вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ кҥчермҽлҽре; 

3) җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегенең кадастр планында җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану кҥздҽ тотыла торган чиклҽр схемасы, 

ҽгҽр җирлҽрне яки җир кишҽрлегенең бер ҿлешен (кҥчемсез 

милекнең дҽҥлҽт кадастрын алып барганда кулланыла торган 

координаталар системасын кулланып), территория чиклҽренең 

координаталарын кҥрсҽтеп). 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

рҿхсҽт бирҥ кагыйдҽлҽренең п. 4 
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Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. Норматив хокукый актлар 

нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле булган, дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥче тапшырырга хокуклы 

документларның тулы исемлеге, 

шулай ук аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥчелҽр тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар аларның карамагында 

булган дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы яисҽ оешма 

Ведомствоара бҽйлҽнеш кысаларында алына: 

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган 

(булган) кҥчемсез милек объектларына хокуклары турында ҿземтҽ; 

2) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп 

характеристикалар һҽм кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн 

хокуклар турында ҿземтҽ. 

3) җир асты байлыкларын геологик ҿйрҽнҥ эшлҽрен ҥткҽрҥ 

хокукын раслаучы лицензия кҥчермҽсе; 

4) РФ Законының 39.34 статьясындагы 1 пунктында каралган 

максатларда җир яки җир кишҽрлегеннҽн файдалану ҿчен 

нигезлҽрне раслый торган башка документлар 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы 

гариза бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

рҿхсҽт бирҥ кагыйдҽлҽренең п. 5 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1)  Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 
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килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

2.8.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Туктату ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

а) гариза рҿхсҽт бирҥ кагыйдҽлҽренең 3 һҽм 4 пунктларында 

билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып бирелгҽн; 

б) гаризада җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

максатлары яки РФ Законының 39.34 статьясындагы 1 пунктында 

каралмаган урнаштыру ҿчен кҥздҽ тотылган объектлар кҥрсҽтелгҽн; 

в) физик яки юридик затка файдалануга рҿхсҽт соралган җир 

кишҽрлеге 

 

 

 

рҿхсҽт бирҥ кагыйдҽлҽренең п. 9 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт бушлай кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен 

исҽплҽҥ методикасы турында 

мҽгълҥматны да кертеп, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми
 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ.    
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катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган муниципаль 

хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен 

теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

2.14.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

залына, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

запросларны тутыру урыннарына, 

аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документлар исемлегенҽ, 

мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 

турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматларын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул 

исҽптҽн федераль законнар һҽм 

инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы 

законнары нигезендҽ инвалидлар 

ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның 

ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ карата 

талҽплҽр 

Кҽгазьдҽ гариза палатага тапшырыла. Катнашу урыны белҽн 

җиһазландырылган ҿстҽл һҽм урындыклар рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

запрос, мҽгълҥмати стендлар белҽн ҥрнҽклҽре тутыру һҽм 

документлар исемлеге алу ҿчен кирҽкле хезмҽтлҽр 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең 

ҥтемлелек һҽм сыйфат 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны 

һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 
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органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ 

муниципаль хезмҽтне алу 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, 

җирле ҥзидарҽнең башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ 

кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ. 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ  

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3.   Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

  

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 
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Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша тҽкъдим 

итҥ турында запросларны җибҽрҽ: 

а) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан булган (булган) кҥчемсез милек объектларына 

хокуклары турында ҿземтҽ; 

б) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ; 

в) җир асты байлыкларын геологик ҿйрҽнҥ эшлҽрен ҥткҽрҥ хокукын раслаучы лицензия 

кҥчермҽлҽре; 

г) РФ Законының 39.34 статьясындагы 1 пунктында каралган максатларда җир яки җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану ҿчен нигезлҽрне раслый торган башка документлар. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны 

теркҽгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Хакимият органнарына запрослар җибҽрелгҽн процедураның нҽтиҗҽсе.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Документлар (белешмҽлҽр) яки палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 

 

3.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ яки кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ; 

рҿхсҽт бирҥ яисҽ бирҥдҽн баш тарту турында карар проекты (алга таба – карар) яки баш тарту 

турында хат ҽзерли; 

карар проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

карар проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюдан 

баш тарту турында хат җибҽрҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аларга вҽкалҽтле зат) документ проектын раслый, боерыкларга кул куя һҽм 

палатаның мҿһере белҽн раслый яки баш тарту турында хат имзалый. Кул куелган документ палата 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура документ проекты раслауга кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ проекты. 

3.5.3 Палата белгече: 

баш тарту турында боерык яки хат теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн кҥрсҽтмҽ яки баш тарту турында хат бирҥ 
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датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документны теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.4 Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) кул кушырып язылган кҥрсҽтмҽ яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ башкарыла: 

карарны бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

хатны почта аша хат белҽн җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның  3.5.3 пункты пунктында каралган 

процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җир участогы бирҥдҽн баш тарту турында бирелгҽн карар яки хат. 

3.6. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.6.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.6.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ 

 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 
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Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы палата 

хезмҽткҽрлҽренең Башкарма комитетка яки муниципаль берҽмлек советына судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять бирергҽ хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 
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6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 
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5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик 

физик затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-

хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

Җир яки җир участогыннан файдалануга рҿхсҽт бирҥ турында гариза 

 Җир кишҽрлеген ___________________ кадастр номеры белҽн куллануга рҿхсҽт бирҥегезне 

сорыйммаксатларында (максаты билгелҽп ҥтҽргҽ тамга белҽн): 

   инженерлык эзлҽнҥлҽрен ҥткҽрҥ йҽ линияле объектны капиталь яки агымдагы ремонтлау бер 

елдан да артмаган вакытка; 

   вакытлыча яки ярдҽмче корылмалар (шул исҽптҽн киртҽлҽр, кҿнкҥреш, навеслар), тҿзелеш һҽм 

башка материалларны, федераль, региональ яки җирле ҽһҽмияттҽге линияле объектларны тҿзҥ, 

реконструкциялҽҥ ҿчен техникаларны, тҿзелеш һҽм башка материалларны, техниканы саклау, аларны 

тҿзҥ, ҥзгҽртеп кору вакытына вакытлы һҽм ярдҽмче корылмаларны (шул исҽптҽн киртҽлҽр, кҿнкҥреш, 

тҥшҽмҽлҽр) тҿзҥ; 

    җир асты байлыкларын геологик ҿйрҽнҥне тиешле лицензиянең гамҽлдҽ булу срогына 

башкару; 

    традицион яшҽҥ рҽвешен саклап калу һҽм ҥстерҥ, Тҿньяк, Себер һҽм Ерак Кҿнчыгыштагы аз 

санлы халыкларның авыл хуҗалыгы һҽм кҽсепчелеген саклап калу һҽм ҥстерҥ, аларның традицион яшҽҥ 

урыннарында, Россия Федерациясенең Тҿньяк, Себер һҽм ерак кҿнчыгышының аз санлы халыкларына, 

аларның җҽмгыятьлҽренҽ карата, вакыт чиклҽнмичҽ, традицион хуҗалык эшчҽнлеге алып бару. 

Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат муниципаль районы, торак 

пункт____________________урам________________ йорт_________. 

Рҿхсҽтне ______ елга бирҥегезне сорыйм. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар теркҽлҽ (сканкҥчермҽлҽр): 

Физик затлар: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе (гражданин ҿчен); 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил эшли икҽн); 

3) җирлҽрдҽн яисҽ җир кишҽрлегенең кадастр планында җир кишҽрлегеннҽн файдалану кҥздҽ 

тотыла торган чиклҽр схемасы, ҽгҽр җирлҽрне яки җир кишҽрлегенең бер ҿлешен (кҥчемсез милекнең 

дҽҥлҽт кадастрын алып барганда кулланыла торган координаталар системасын кулланып), территория 

чиклҽренең координаталарын кҥрсҽтеп). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яңарту, 

үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), шәхси   үзенчәлекләрне күрсәтмәү, тыю, шәхси 

мәгълүматларны юк итү, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны 

эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү максатыннан муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан алар 

нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, үз ризалыгымны, шулай ук мин вәкиле булып торучы затның 

ризалыгын раслыйм.. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк кертелгән 

мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның сканкүчермәләре) 

Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу 

документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.)
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 3нче кушымта  

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), 

блоклау, шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле 

бҥтҽн гамҽллҽр кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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21нче кушымта 

 

Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата (алга таба-муниципаль хезмҽт) сервитут билгелҽҥ турында 

килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар (алга таба-гариза бирҥче физик һҽм юридик затлар). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты 

адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 

2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ 

ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

Россия Федерация Гражданские кодексы белҽн 1994 елның 30 ноябрендҽге 51-ФЗ номерлы (Алга 

таба - РФ ГК) (РФ законнар җыентыгы, 05.12.1994, №32, ст.3301); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, №136-ФЗ (алга таба – РФ ЗК) (алга таба-РФ 

ЗК) (РФ законнары җыелышы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-

156, 03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 
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июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм 

ҿстҽмҽлҽр белҽн) кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Уставы (алга таба - 

Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы" муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының " Муниципаль милектҽ булган җир 

кишҽрлеклҽренҽ карата сервитут билгелҽҥ турында Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 

2015 ел, 28 сентябрь, 712 нче карары (алга таба – тҥлҽҥ кҥлҽмен билгелҽҥ кагыйдҽлҽре); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 

пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль 

аерымланган структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата).  

Ҽлеге регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - гариза) дигҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорау аңлашыла (210-ФЗ санлы Федераль законның 2 маддҽсе 2 пункты, 

27.07.2010 ел). Гариза Башкарма комитет карары белҽн расланган ҥрнҽк яки стандарт бланкта ирекле 

формада тутырыла. 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 
 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандартына 

таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут 

билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ 

РФ ҖК 

 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры 

кҥрсҽтҥче башкарма хакимият органы исеме 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының 

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы» муниципаль казна 

учреждениесе  

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1) мҿрҽҗҽгать итҥче тҽкъдим иткҽн чиклҽрдҽ сервитутны 

билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ мҿмкинлеге турында белдерҥ; 

2) территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре 

схемасын кушып, башка чиклҽрдҽ сервитут билгелҽҥ турында 

килешҥ тҿзҥ хакында тҽкъдим; 

3) вҽкалҽтле орган тарафыннан имзаланган сервитутны 

билгелҽҥ турында килешҥ проектының нҿсхҽлҽре, ҽгҽр гариза 

бҿтен җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥне кҥздҽ тотса, 

яисҽ РФ ЗК 39.25 статьясының 4 пунктында каралган очракта (2 

нче кушымта), сервитутны билгелҽҥ турында килешҥ проектының 

вҽкалҽтле органы тарафыннан имзаланган нҿсхҽсе; 

4) сервитутны билгелҽҥдҽн баш тарту турында карар 

РФ ҖК 39.26 ст.4 п 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, 

шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында каралган булса, 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

Гариза алган кҿннҽн соң 10 кҿн эчендҽ. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты каралмаган 

РФ ҖК 39.26 ст.3 п 

2.5.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар һҽм башка норматив хокукый 

актлар, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр, аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны тапшыру тҽртибе нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге 

1) Гариза;  

2) шҽхесне раслаучы документ; 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

4) территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре 

схемалары. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

РФ ҖК 39.26 ст. 1 п. 
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сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

кул куелган электрон документ рҽвешендҽ, гомуми 

файдаланудагы мҽгълҥмати-телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул 

исҽптҽн «Интернет» мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында 

булган, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче аларны, 

шул исҽптҽн электрон формада алу 

ысуллары, аларны бирҥ тҽртибе, дҽҥлҽт 

органы, җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге 

документлар белҽн эш итҥче оешма 

карамагында булган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы 

исемлеге 

Ведомствоара бҽйлҽнеш кысаларында алына: 

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп 

характеристикалар һҽм кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн 

хокуклар турында ҿземтҽ. 

2) ЕГРЮЛдан мҽгълҥматлар. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы 

гариза бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

РФ ҖК; 

Палата турында Нигезлҽмҽ 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

РФ ҖК 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. РФ ҖК 39.26 ст.3 п. 
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кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту буенча нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) сервитутны билгелҽҥ турында гариза сервитутны 

билгелҽҥ турында килешҥ тҿзергҽ хокуклы булмаган башкарма 

хакимият органына яки җирле ҥзидарҽ органына җибҽрелде; 

2) сервитут шартларында планлаштырыла торган җир 

кишҽрлегеннҽн файдалану федераль законнар нигезендҽ рҿхсҽт 

ителми; 

3) сервитутны билгелҽҥ җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

мҿмкин булмауга, аны рҿхсҽт ителгҽн куллануга яки шактый 

кыенлыкларга  китереп, җир кишҽрлегеннҽн файдаланганда 

китерҽчҽк 

 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына 

торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт бушлай кҥрсҽтелҽ  

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп, 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш.. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең 

ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ.  

Электрон формада ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ килгҽн мҿрҽҗҽгать, 

ял (бҽйрҽм) кҿненнҽн соң килҽ торган эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм  
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кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында запросларны тутыру урыннарына, 

аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматларын урнаштыру 

һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль 

законнар һҽм инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы законнары 

нигезендҽ инвалидлар ҿчен кҥрсҽтелгҽн 

объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ 

карата талҽплҽр 

янгын сҥндерҥ системасы, документлар тутыру ҿчен кирҽкле 

җиһаз, мҽгълҥмат стендлары белҽн тҽэмин ителгҽн биналарда 

алып барыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы 

керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедияле мҽгълҥмат гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек һҽм 

сыйфат кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽреннҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ), җирле ҥзидарҽнең башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ муниципаль 

хезмҽтне алу мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, 

җирле ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать 

итҥче сайлавы буенча (экстерриториаль 

принцип), кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ, статьяда 

каралган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр 

булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда 

алырга мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба 

- КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ 

ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен 

(муниципаль хезмҽт экстерриториаль 

принцип буенча кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон 

рҽвештҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итҥ бҥлмҽсе яки Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталы аша 

алырга мҿмкин. 

Закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

электрон формада гариза бирҥ каралган очракта, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталы аша 

тапшырыла .http://uslugi к tatar.ru/ / дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) Бердҽм порталы (http:// 

www.gosuslugi.ru/) 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару ҥзенчәлекләре 

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ. 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр 

булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган. 

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

тҽкъдим итҥ турында запросларны җибҽрҽ: 

1) кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез милек 

объектына теркҽлгҽн хокуклар турында Ҿземтҽ; 
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2) ЕГРЮЛдан мҽгълҥматлар. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаны теркҽгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Хакимият органнарына запрослар җибҽрелгҽн процедураның нҽтиҗҽсе.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) 

тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында 

хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Документлар (белешмҽлҽр) яки палатага җибҽрелгҽн баш тарту турында 

белдерҥ. 

 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 

 

3.5.1. Палата белгече башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

җир кишҽрлеге буенча кирҽкле килешҥлҽр һҽм тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

чит җир кишҽрлегеннҽн (сервитут) файдалану хокукын бирҥ буенча килешҥ (алга таба – 

документ) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат ҽзерлҽҥ;  

Палата җитҽкчесе белҽн килештерҥ; 

документны палата җитҽкчесенҽ раслауга җибҽрҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн мизгелдҽн бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: чит җир кишҽрлегеннҽн файдалану хокукы чиклҽнгҽн документ 

(сервитут) яки раслауга җибҽрелгҽн хат. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турындагы хатка кул куя һҽм теркҽҥ ҿчен 

палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны тҽмамлаганнан соң бер 

кҿн эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн баш тарту турында хат.  

3.5.3. Палата Белгече: 

документ яки баш тарту турында хат терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документка кул куелган кҿнне Палата 

җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.3. Палата белгече гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ), баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында имзаланган документ яки хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура башкарыла: 

документны бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

почта аша мотивлаштырылган баш тарту юнҽлеше-ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган 

процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн документ яки баш тарту турында хат.  

 

3.6. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле 

вҽкил) шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшыра ала. 

3.6.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ 

тормышка ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.6.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. 

Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки 

еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 

уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 



 500 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы палата хезмҽткҽрлҽренең 

Башкарма комитетка яки муниципаль берҽмлек советына судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять бирергҽ хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп 

итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый 

тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм 

башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

башта баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ 

мҽгълҥматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы вазыйфаи 

затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ язма 

рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) 

файдаланып, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ 

җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы 

бозылган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 
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2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта 

адресы (булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн 

килешмҽгҽнне раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата 

тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 

бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки җинаять 

составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн 

хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм 

теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

КФҤнҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 

торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк 

булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 
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6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра 

һҽм аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 
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1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-

хокук формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында гариза 

 

Сезгҽ сервитутны билгелҽҥ турында, җир кишҽрлегенҽ карата кадастр номеры - _ _ _ _ _ кадҽр 

срокка килешҥ тҿзҥегезне сорыйм.___________________ максатларында (максаты билгелҽп ҥтҽргҽ 

галочкой): 

     җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителҥгҽ комачауламый торган линияле объектларны, элемтҽ 

корылмаларын, махсус мҽгълҥмат билгелҽрен һҽм саклау корылмаларын урнаштыру; 

     эзлҽнҥ эшлҽрен ҥткҽрҥ; 

   җир асты байлыкларыннан файдалану белҽн бҽйле эшлҽрне алып бару. 

Җир кишҽрлегенең адресы: Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы), торак пункт 

____________________ урам________________ йорт_________. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар (сканпия) теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслый торган документ кҥчермҽсе; 

2) вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (гариза бирҥче исеменнҽн вҽкил эш иткҽн 

очракта); 

3) территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре схемалары - җир кишҽрлегенең бер ҿлешен 

куллану планлаштырыла торган очракта. 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яңарту, 

үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), шәхси   үзенчәлекләрне күрсәтмәү, тыю, шәхси 

мәгълүматларны юк итү, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү 

өчен кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү максатыннан муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан алар нигезендә карарлар кабул 

итүне дә кертеп, үз ризалыгымны, шулай ук мин вәкиле булып торучы затның ризалыгын раслыйм.  

Минем шәхесемә караган һәм мин тәкъдим иткән гаризамга кертелгән, шулай ук мин керткән 

мәгълүматларның дөрес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага теркәлгән документлар (документлар 

күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза тапшырган 

вакытта әлеге документлар гамәлдә һәм дөрес белешмәләр була. 

Телефон аша миңа тәкъдим ителгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм: _______________________. 

 

______________    _________________ ( _______________) 

 (дата)      (имза)  (Ф.И.О.) 

 

 

 

  



2нче кушымта 

Җир участогы сервитутын (сроклы, тҥлҽҥле) билгелҽҥ турында N _ _ _ _ _ килешҥ 

 

 ______________ ш.       "___"__________ ____ ел 

 

__________, алга таба "Милекче" дип йҿртелҥче, ___________________, йҿзендҽ, 

_________________________, нигезендҽ эш йҿртҥче  бер яктан, һҽм ____________, алга  таба "Кулланылучы" 

дип йҿртелҥче, ___________________, йҿзендҽ, _________________________, нигезендҽ эш йҿртҥче икенче 

яктан, тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр: 

 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Милекче кулланучыга ___________ тҽэмин итҥ ҿчен 

___________________________________________________________________________________ 

           (сервитут билгелҽнҥче нигезне кҥрсҽтергҽ) 

право ограниченного пользования (далее - сервитут) земельным участком, тҥбҽндҽге адрес буенча урнашкан: 

_______________________________, кадастр номер ____________________ булган, җир кишҽрлеген билгелҽҥ - 

_______________. 

Сервитут билгелҽҥ ҿчен бирелҽ торган җир кишҽрлеге милекчегҽ милек ______________ 

______________ 

    

__________________________________________________________________________________ хокукы 

нигезендҽ бирелҽ. 

(милек хокукын раслаучы документ реквизитлары исемен кҥрсҽтергҽ) 

1.2. Сервитут кҥрше җир кишҽрлегенең милекчесе (гомерлек мирас итеп билҽҥ хокукында яисҽ даими 

(вакыты чиклҽнмҽгҽн) файдалану хокукында булган кулланучы мҽнфҽгатьлҽрендҽ билгелҽнҽ, кадастр № 

__________, милекченең җир кишҽрлеге янҽшҽсендҽге _________________________________ яктан. 

Җир кишҽрлегенҽ кулланучының милек хокукы (гомерлек мирас итеп билҽҥ хокукы яки даими 

(сроксыз) файдалану хокукы раслана ________________________________________________________ 

                (җир участогына кулланучы хокукын раслаучы документның  

__________________________________________________________________________________. 

исемен һҽм реквизитларын кҥрсҽтергҽ) 

1.3. Сервитутның чиклҽре (эш ҿлкҽсе) җир кишҽрлегенең кадастр паспортында билгелҽнгҽн, ул “___” 

________ _______елда бирелгҽн һҽм килешҥнең аерылгысыз ҿлеше булып тора. 

1.4. Сервитут "___"___________ ____ елга кадҽр 

(______________________________________________________________________)билгелҽнҽ. 

(сервитут ҥз вҽкалҽтлҽрен туктатучы вакыйга кҥрсҽтелҽ ) 

 

2. ЧИКЛҼНГҼН ФАЙДАЛАНУ ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Сервитут ҽлеге килешҥнең 1.3 п. нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ катгый рҽвештҽ кулланучы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

2.2. Кулланучы тарафыннан сервитутны гамҽлгҽ ашыру Милекченең ҥзенҽ карата билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлеген йҿклҽтҥдҽн, йҿклҽтелгҽн җир кишҽрлегеннҽн ким булырга тиеш. 

2.3. Кулланучы тарафыннан сервитутны гамҽлгҽ ашыру тҥбҽндҽге тҽртиптҽ башкарыла: 

_______________________________________________________________________ 

(Россия Федерациясе Граждан кодексының 274 статьясындагы 1 ҿлешенең 2 пункты Нигезлҽмҽсен исҽпкҽ 

алып). 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Милекче бурычлы: 

3.1.1. Кулланучыга сервитутны килешҥдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашыру мҿмкинлеген бирергҽ. 
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3.1.2. Сервитутны законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽҥ ҿчен кирҽкле барлык гамҽллҽрне, шул 

исҽптҽн кирҽкле хокук билгели торган һҽм башка документларны тапшырырга. 

3.2. Милекче, нигезлҽрнең югалуы сҽбҽпле, сервитутны туктатуны талҽп итҽргҽ хокуклы. 

3.3. Кулланучы бурычлы: 

3.3.1. Килешҥ 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ сервитутны гамҽлгҽ ашырырга. 

3.3.2. Милекчегҽ килешҥнең 4 бҥлеге шартлары буенча сервитутны гамҽлгҽ ашырган ҿчен тҥлҽҥне 

вакытында тҥлҽргҽ. 

3.3.3. Сервитутны закон белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽҥ ҿчен кирҽкле барлык гамҽллҽрне 

башкарырга. 

3.3.4. Килешҥнең 1.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн вакыйга килеп җиткҽндҽ, сервитутны гамҽлгҽ ашыруны 

туктатырга һҽм аны туктатуның вҽкалҽтле органында теркҽҥ ҿчен барлык кирҽкле гамҽллҽрне башкарырга. 

3.3.5. Сервитут гамҽлдҽ булу туктатылганнан соң, җир кишҽрлеген файдалану ҿчен рҿхсҽт ителгҽн 

халҽткҽ китерергҽ. 

 

 

4. СЕРВИТУТ ҾЧЕН ТҤЛҼҤ 

4.1. Кулланучы җир участогы сервитуты ҿчен милекчегҽ тҥлҽҥ кҥлҽмендҽ тҥли________ 

(_________________) сум килҽсе тҽртиптҽ: __________________________________. 

4.2. Тҥлҽҥ тҥбҽндҽге ысул белҽн кертелҽ: ________________________________. 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

5.1. Килешҥ шартлары буенча йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽмҽгҽн яки тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен яклар Россия 

Федерациясенең гамҽлдҽге законнары нигезендҽ җаваплы. 

 

6. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

6.1. Сервитут "кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

турында"21.07.1997 ел, № 122-ФЗ Федераль законның 27 статьясы нигезендҽ Вҽкалҽтле органда дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алынырга тиеш. Сервитут кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның 

бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлгҽннҽн соң ҥз кҿченҽ керҽ. 

6.2. Сервитут белҽн киселгҽн җир кишҽрлегенҽ хокуклар икенче затка кҥчкҽн очракта сервитут саклана. 

6.3. Сервитут сату-алу, залогның мҿстҽкыйль предметы була алмый һҽм сервитут билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлегенең милекчесе булмаган затларга нинди дҽ булса ысул белҽн тапшырыла алмый. 

6.4. Килешҥ ҿч нҿсхҽдҽ, һҽр як ҿчен һҽм теркҽҥ органы ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ тҿзелде. 

6.5. Сервитут милекченең талҽбе буенча, нигезлҽрнең югалуы сҽбҽпле, туктатылырга мҿмкин. 

6.6. Сервитут, кишҽрлекне сервитут белҽн алмаштыру нҽтиҗҽсендҽ, кишҽрлек билгелҽнҥ нигезендҽ 

файдаланыла алмаган очракларда, суд карары буенча туктатылырга мҿмкин. 

6.7. Кушымталар: 

1. Кҥчемсез милек объектына милекченең хокуклары турында таныклык кҥчермҽсе. 

2. Кҥчемсез милек объектына кулланучының хокуклары турында таныклык кҥчермҽсе. 

3. Участокның кадастр паспорты.. 

 

7. ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ ҺҼМ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

Милекче:________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

Кулланылучы:_______________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

Милекче:                          _______________/_____________ 

 

Кулланылучы:                         _______________/_____________ 
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3нче кушымта 

                                                                      

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: _______________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны җыю, 

системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, шҽхси 

мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр кабул 

итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль хезмҽтлҽрнең 

сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 
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Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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22нче кушымта 

 

Муниципаль милектәге җирләрне һәм (яки) җир кишәрлекләрен һәм хосусый милектәге җир 

кишәрлекләрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тӛзҥ буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең 

административ регламенты 

 

 1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

муниципаль милектҽге җирлҽрне һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен һҽм хосусый милектҽ булган җир 

кишҽрлеклҽрен (алга таба-муниципаль хезмҽт) яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели.).  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар (алга таба-гариза бирҥче физик һҽм юридик затлар). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайты адресы 

(алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы турында 

мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 

2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша кҽгазьдҽ, электрон 

почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече тарафыннан 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат стендларында, гариза бирҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла:  

1994 елның 30 ноябрендҽге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан кодексы (Россия 

Федерациясе законнары җыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.) (алга таба-ГК); 

Россия Федерациясе Җир кодексы 25.10.2001 ел, №136-ФЗ (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 

29.10.2001, №44, 4147 ст.) (алга таба-РФ ҖК); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма хакимиятнең 

федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларының 

дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» 27.09.2011 

ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, 5559 ст), 



509 

 
Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 

җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст); 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль 

закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, ст. 4179); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки 

җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең кадастр 

планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең 

кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында урнашу схемасын, 

территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын ҽзерлҽҥгҽ 

карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 боерык) (алга таба-

http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-156, 

03.08.2004); 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының 2015 ел, 19 март, 168 нче карары (алга таба – тҽртип) белҽн расланган Татарстан Республикасы 

милкендҽге җир кишҽрлеклҽре яки дҽҥлҽт милке кагылмый торган җир кишҽрлеклҽре белҽн аларны бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽре мҽйданын арттыру ҿчен тҥлҽҥ кҥлҽмен билгелҽҥ тҽртибе 

(алга таба-тҽртип) турында" 2015 ел, 3 апрель, 25 нче карары, 0857 ст.); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн (Нурлат 

муниципаль районы Советының 2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 февралендҽге 351 

номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы карары белҽн 

кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) (алга таба-Устав); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

" муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2006 елның 21 декабрендҽге 36 номерлы боерыгы (алга таба – кагыйдҽлҽр) белҽн 

расланган палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ 

тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган 

структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба – гариза) дигҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 2 статьясындагы 2 нче пункт).  

Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче номерлы кушымта) 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 
 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ 

стандартына таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Муниципаль милектҽ булган җир һҽм (яки) җир кишҽрлеклҽрен 

һҽм хосусый милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында 

килешҥ тҿзҥ 

РФ ҖК 39.29 ст.  

2.2 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органы атамасы 

«Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ  

Палата турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенең тасвирламасы 

Җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау турында карар. 

Территорияне межалау проекты нигезендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥгҽ ризалык. 

Җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥдҽн 

баш тарту турында карар 

РФ ҖК 39.29 ст.8 п., палата турында 

Нигезлҽмҽ 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган булса, Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Гариза кергҽн кҿннҽн соң 10 кҿн эчендҽ гариза буенча карар 

кабул итҥ. Җир кишҽрлегенең кадастр паспорты яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр паспорты килгҽн кҿннҽн алып, гариза 

бирҥчегҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турындагы килешҥ 

проектының кул куелган нҿсхҽлҽрен җибҽрҥ. 

Яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алу максатларында кадастр 

эшлҽрен башкару вакыты һҽм килешҥ проектына кул кую ҿчен 

гариза бирҥче тарафыннан билгелҽнгҽн срок муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ вакытына керми. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты 

каралмаган. 

РФ ҖК 39.29 ст.8 п. 

РФ ҖК 39.29 ст.13 п. 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

1) гариза (кушымта №1); 

2) милек хокукы кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрында теркҽлмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ караган җир 

кишҽрлегенҽ хокук билгели яисҽ хокук раслый торган 

документларның кҥчермҽлҽре; 

3) җир кишҽрлегенең урнашу схемасы, ҽгҽр чиклҽрендҽ җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ гамҽлгҽ ашырыла торган территорияне 

РФ ҖК 39.29 ст.3 п. 
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мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

межалау проекты булмаса; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган 

документ, ҽгҽр җир участогы бирҥ турында гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик заты булган очракта, 

юридик затны дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы документларны рус 

теленҽ таныкланган тҽрҗемҽ итҥ. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ 

эш итҥче зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган 

электрон документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. Норматив хокукый актлар 

нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле булган, дҽҥлҽт 

органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар 

карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥче тапшырырга хокуклы 

документларның тулы исемлеге, 

шулай ук аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥчелҽр тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, 

аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар аларның карамагында 

булган дҽҥлҽт органы, җирле 

Ведомствоара бҽйлҽнеш кысаларында алына: 

1) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан (җир 

кишҽрлегенҽ хокуклар турында) ҿземтҽ); 

2) ЕГРЮЛдан мҽгълҥматлар. 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу 

ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган 

югарыда аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы 

гариза бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый 
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ҥзидарҽ органы яисҽ оешма 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 

пунктында кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры 

аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында гариза РФ ЗК 

39.28 статьясындагы 1 пунктында каралмаган очракларда бирелде; 

2) РФ Законының 11.2 статьясындагы 4 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

затларның язма рҽвештҽ ризалыгы тапшырылмаган, Ҽгҽр яңадан 

бҥлҥ тҽкъдим ителҽ торган җир кишҽрлеклҽре кҥрсҽтелгҽн 

затларның хокуклары белҽн авырайтылган булса; 

3) хосусый милек хокукы барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлегендҽ, Хосусый милектҽге җир кишҽрлеген һҽм (яки) 

дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

нҽтиҗҽсендҽ, дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган бина, 

корылма, тҿзелеп бетмҽгҽн объект, башка гражданнар яисҽ юридик 

затлар милкендҽ, сервитут шартларында урнашкан корылмадан 

тыш, яисҽ РФ ЗК 39.36 статьясының 3 пунктында каралган 

корылмадан яки РФ ЗК 39.36 статьясындагы 3 пунктында каралган 

корылмадан тыш, бина, корылма, тҿзелеш эшлҽре тҽмамланмаган 

тҿзелеш, аның рҿхсҽт ителгҽн куллануы; 

4) территорияне межалау проекты белҽн җир кишҽрлеген 

Хосусый милектҽге җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган һҽм ҽйлҽнештҽн алынган яки ҽйлҽнештҽн алынган 

җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ карала; 

5) дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган һҽм дҽҥлҽт яки 

муниципаль ихтыяҗлар ҿчен резервланган җир кишҽрлеген һҽм 

дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлеген һҽм (яки) 

җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ юлы белҽн җир кишҽрлеген тҿзҥ 

карала; 

6) җир кишҽрлеген территорияне яисҽ җир кишҽрлегенең 

урнашу схемасын ызанлау проекты белҽн шҽхси милектҽ булган 

җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган һҽм 
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аукцион предметы булган җир кишҽрлеген яңадан бҥлҥ карала, аны 

ҥткҽрҥ турында хҽбҽр РФ ЗК 39.11 статьясындагы 19 пункты 

нигезендҽ урнаштырылган, йҽ мондый җир кишҽрлегенҽ карата аны 

бирҥне алдан килештерҥ турында карар кабул ителде; 

7) Җир кишҽрлеген яки җир кишҽрлеклҽрен тҿзҥ хосусый 

милектҽ булган җир кишҽрлеген һҽм дҽҥлҽт яки муниципаль 

милектҽ булган һҽм аларга карата җир кишҽрлеге бирҥне алдан 

килештерҥ турында гариза яки җир кишҽрлеге бирҥ турында гариза 

бирелгҽн җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ юлы белҽн карала һҽм бу 

хакта алдан килештерҥ яисҽ бирҥ турында карар кабул ителми; 

8) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ шҽхси милек 

хокукы барлыкка килҽ торган җир кишҽрлеге мҽйданы җир 

кишҽрлеклҽренең билгелҽнгҽн чик максималь кҥлҽменнҽн артып 

китҽчҽк; 

9) җир кишҽрлеген яисҽ җир кишҽрлеген тҿзҥ Хосусый 

милектҽге җир кишҽрлеген һҽм РФ Законының 11.9 статьясында 

каралган талҽплҽрне бозмыйча, мҿстҽкыйль җир кишҽрлеге тҿзергҽ 

мҿмкин булган җирлҽрне, РФ Законының 39.28 статьясындагы 1 

пунктының 1 һҽм 4 пунктчалары нигезендҽ җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ очракларыннан тыш, мҿстҽкыйль җир кишҽрлеге тҿзҥ 

юлы белҽн карала; 

10) хосусый милектҽге җир кишҽрлегенең чиклҽре «Кҥчемсез 

милекнең дҽҥлҽт кадастры турында» Федераль закон нигезендҽ 

тҿгҽллҽштерелергҽ тиеш; 

11) РФ ЗК 11.10 статьясындагы 16 пунктында каралган җир 

кишҽрлеген урнаштыру схемасын раслау ҿчен нигезлҽр бар; 

12) җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында гаризага кушып 

бирелгҽн җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы барлыкка килҽ 

торган җир кишҽрлеклҽренҽ карата талҽплҽрне бозып эшлҽнгҽн 

яисҽ территорияне планлаштыру проектына, җир тҿзелеше 

документларына, махсус сакланыла торган табигать территориясе 

турындагы нигезлҽмҽгҽ туры килми; 

13) территорияне межалау проекты расланган территория 

чиклҽрендҽ урнашкан җир кишҽрлеге 

14) ҽгҽр хосусый милек хокукы барлыкка килҽ торган җир 

кишҽрлегенең мҽйданы җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы яисҽ 

территорияне межалау проектында кҥрсҽтелгҽн мондый җир 

кишҽрлеге мҽйданы ун проценттан артып китсҽ, алар нигезендҽ 

мондый җир участогы тҿзелгҽн иде 
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2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт бушлай кҥрсҽтелҽ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

(документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен 

исҽплҽҥ методикасы турында 

мҽгълҥматны да кертеп, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 

минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

торуның максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽттҽн һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽттҽн 

файдалану турындагы гаризасын, 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Электрон формада ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ килгҽн мҿрҽҗҽгать, ял 

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соң килҽ торган эш кҿнендҽ теркҽлҽ 
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шул исҽптҽн электрон формада, 

теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

залына, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

запросларны тутыру урыннарына, 

аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документлар исемлегенҽ, 

мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 

турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматларын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул 

исҽптҽн федераль законнар һҽм 

инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы 

законнары нигезендҽ инвалидлар 

ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның 

ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ карата 

талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документлар тутыру ҿчен кирҽкле җиһаз, 

мҽгълҥмат стендлары белҽн тҽэмин ителгҽн биналарда алып 

барыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-

чыгу һҽм аның эчендҽ хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедияле мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы 

урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн 

мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмҽтнең 

ҥтемлелек һҽм сыйфат 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи 

затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны 

һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы 

турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул 

исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле 

ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ 

муниципаль хезмҽтне алу 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге 

кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау 

белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ 

һҽм тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
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мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, 

җирле ҥзидарҽнең башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ 

кайсы территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ 

дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

ярдҽмендҽ, статьяда каралган дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

гариза бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр 

ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга 

мҿмкин. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, 

КФҤның читтҽге эш урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша алырга мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гаризаны электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(http://uslugi.tatar.ru/) яки Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) бердҽм порталы аша (http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 

 



517 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ   

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган. 

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 



518 

 
 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша ЕГРН 

һҽм ЕГРЮЛдан мҽгълҥматлар бирҥ турында запрос җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны 

теркҽгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Хакимият органнарына запрослар җибҽрелгҽн процедураның нҽтиҗҽсе.  

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгҽн кҿннҽн биш кҿн 

эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 

Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Документлар (белешмҽлҽр) яки палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 

 

3.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ яки кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ; 

рҿхсҽт бирҥ яисҽ бирҥдҽн баш тарту турында карар проекты (алга таба – карар) яки баш тарту 

турында хат ҽзерли; 

карар проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥ процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

карар проектын яки Башкарма комитет җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюдан 

баш тарту турында хат җибҽрҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар сорауларга җаваплар кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: палата җитҽкчесенҽ (затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул куюга 

юнҽлдерелгҽн проектлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе (аларга вҽкалҽтле зат) документ проектын раслый, боерыкларга кул куя һҽм 

палатаның мҿһере белҽн раслый яки баш тарту турында хат имзалый. Кул куелган документ палата 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура документ проекты раслауга кергҽн кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ проекты.  

3.5.3. Палата белгече документны терки һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада 

кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җир кишҽрлегенең урнашу буенча расланган схемасын, җир кишҽрлеклҽрен яңадан 

бҥлҥ турында расланган проект нигезендҽ килешҥ тҿзҥгҽ ризалыкны яки килешҥ тҿзҥдҽн баш тарту турында 

карар җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар кул куелган документны теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) теркҽлгҽн документ җибҽрҥ. 

3.5.5. Мҿрҽҗҽгать итҥче җир кишҽрлеген урнашуның расланган схемасын алып, җир кишҽрлеклҽрен 

яңадан бҥлҥ турындагы килешҥ тҿзҥгҽ ризалык белҽн территорияне межалау проекты нигезендҽ тҽэмин итҽ: 

яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килҽ торган җир кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алу 

максатларында кадастр эшлҽрен башкару һҽм мондый җир кишҽрлеклҽрен дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алу 

турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥче сатып ала торган җир кишҽрлеген дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алу максатларында 

кадастр эшлҽрен башкару мондый җир участогының дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алу турында гариза белҽн 
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мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм кҥчемсез милек дҽҥлҽт кадастрында дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җир 

кишҽрлеге чиклҽренең урнашу урыны турында белешмҽлҽр булмаган очракта һҽм аңа карата яңадан бҥлҥ 

гамҽлгҽ ашырыла торган җир кишҽрлегенең дҽҥлҽт кадастр исҽбенҽ алынуы турында гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҽ); 

вҽкалҽтле органга яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр паспортын тҽкъдим итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥче органның 

административ регламентында билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: яңадан бҥлҥ нҽтиҗҽсендҽ барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегенең яки 

җир кишҽрлеклҽренең кадастр паспорты тҽкъдим ителгҽн. 

3.5.6. Палата белгече кадастр паспорты алгач, килешҥ проектын ҽзерли һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҥ һҽм имзалау процедураларын гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар кадастр паспорты килгҽн мизгелдҽн бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Килешҥ проектына кул куюга юнҽлдерелгҽн процедураларның нҽтиҗҽсе. 

3.5.7. Палата рҽисе килешҥ проектын имзалый һҽм теркҽҥ ҿчен палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны тҽмамлаганнан соң бер кҿн 

эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн документ.  

3.5.8. Палата белгече документны терки, гариза бирҥчегҽ хҽбҽр итҽ һҽм кул куелган җир 

кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ турында килешҥ проектының нҿсхҽлҽрен гариза бирҥчегҽ кул кую ҿчен җибҽрҽ 

(бирҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура башкарыла: 

килешҥ проектын бирҥ-15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең килгҽн кҿнендҽ; 

килешҥ проектын почта аша хат белҽн җибҽрҥ-ҽлеге Регламентның 3.5.7 пунктында каралган 

процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Гариза бирҥчегҽ җибҽрелгҽн (бирелгҽн) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 

3.5.9. Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥ проектының нҿсхҽлҽрен имзалый һҽм Палатага кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алынган кҿннҽн алып утыз календарь кҿннҽн дҽ 

соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документ.  

 

3.6. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн 

ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.6.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн гариза. 

3.6.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 
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процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн заттан 

хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору 

ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны карап 

тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр 

итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 
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5. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә кҥрсәтелгән 

оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы палата 

хезмҽткҽрлҽренең Башкарма комитетка яки муниципаль берҽмлек советына судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять бирергҽ хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 
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2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре теркҽлергҽ 

мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 
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Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 



524 

 
1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен 

телефон номеры) 

 

Дҽҥлҽт яки муниципаль милектҽ булган җирлҽрне һҽм шҽхси милектҽге җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ 

турында килешҥ тҿзҥ турында гариза 

 

Сездҽн тҥбҽндҽге кадастр номерлы ___________:____ дҽҥлҽт милкендҽ булган,  җирлҽрне яисҽ җир 

кишҽрлеген (кишҽрлеклҽрен) һҽм тҥбҽндҽге кадастр номерлы ___________:____ шҽхси милектҽ булган 

җирлҽрне яисҽ җир кишҽрлеген (кишҽрлеклҽрен) яңадан бҥлҥ турында килешҥ тҿзҥегезне сорыйм. 

Ызанлау проекты__________________________________________________ 

(җир (яки) җир участокларын  яңадан бҥлҥ ҽлеге проект нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашыру планлаштырылса, территорияне межалау буенча расланган проект 

реквизитлары) 

Җир кишҽрлегенең адресы(лары): Нурлат муниципаль районы, ____________________торак 

пункты, ________________ урамы,  _________йорт. 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар (сканкопиялҽр) теркҽлҽ: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең җир кишҽрлегенҽ караган җир кишҽрлегенҽ хокук билгели торган яисҽ 

хокук таныклаучы документларның (ҽгҽр милек хокукы кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларның һҽм аның белҽн 

алыш-бирешлҽрнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса) кҥчермҽлҽре; 

2) җир кишҽрлегенең урнашу схемасы (чиклҽрендҽ җир кишҽрлеклҽрен яңадан бҥлҥ гамҽлгҽ 

ашырыла торган территорияне межалау проекты булмаса); 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр җир участогы бирҥ 

турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать итҽ икҽн); 

4) чит ил дҽҥлҽте законнары нигезендҽ юридик затның дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турындагы 

документларны (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче чит ил юридик зат булса) рус теленҽ таныкланган тҽрҗемҽ итҥ). 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яңарту, 

үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), шәхси   үзенчәлекләрне күрсәтмәү, тыю, шәхси 

мәгълүматларны юк итү, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү 

өчен кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, муниципаль хезмәт 

күрсәтү максатыннан муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан алар нигезендә карарлар кабул 

итүне дә кертеп, үз ризалыгымны, шулай ук мин вәкиле булып торучы затның ризалыгын раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк кертелгән 

мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның сканкүчермәләре) 

Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар 

гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша сораштыруда катнашырга 

ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.)  
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2нче кушымта 

 

                                                                   

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 

 

 



Кушымта 

(белешмҽ)  

  

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен 

контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мӛлкәт һәм җир мӛнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-06-04 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

 Палата белгече 2-36-21  

 

 

 

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru
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23нче кушымта 

 

Территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең урнашу 

схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең административ регламенты 

1. Гомуми нигезләмәләр. 

 

1.1. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) 

территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген яки җир кишәрлекләрен урнаштыру 

схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең стандартын һәм тәртибен билгели (алга 

таба-муниципаль хезмәт).  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар (алга таба-гариза бирҥче физик һҽм юридик затлар). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны:  Нурлат ш.,  К. Маркс урамы, 12 нче йорт. 

Эш графигы:  

Дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе:  08:00 дҽн17:00гҽ кадҽр;  

Җомга: 08:00 дҽн 16:00га кадҽр; 

Шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре.  

 Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ.  

Белешмҽ ҿчен телефон 8(84345) 23621 

Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми 

сайты адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http:// www.nurlat.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында, шулай ук Палатаның эш урыны һҽм эш графигы 

турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1)  Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ 

ҿчен муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат 

стендлары аша.  

Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 

2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмҽт турында 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала) ; 

2) Интернет» челтҽре аша муниципаль районның (http:// www. nurlat.tatar.ru) рҽсми 

сайтында; 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталында (http://uslugi. 

tatar.ru/);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (Палатада):  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон буенча;  

язма мҿрҽҗҽгать (шул исҽптҽн электрон документ формасында) иткҽндҽ –почта аша 

кҽгазьдҽ, электрон почта аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат палатаның белгече 

тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палата бинасындагы мҽгълҥмат 

стендларында, гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

Россия Федерациясе Җир кодексы 25.10.2001 ел, №136-ФЗ (Россия Федерациясе законнары 

җыелышы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.) (алга таба-РФ ҖК); 

  «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре һҽм башкарма 

хакимиятнең федераль органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары арасында ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ Хҿкҥмҽте карары (алга таба – 797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 

03.10.2011, №40, 5559 ст), 

Россия Федерациясе шҽһҽр тҿзелеше кодексы (алга таба-РФ ГрК) 29.12.2004 ел, № 190-ФЗ (РФ 

законнары җыелышы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 16 ст.); 

Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 

октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст); 
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«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 02.08.2010, №31, 

ст. 4179); 

Россия икътисадый ҥсеш министрлыгының «Территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең 

яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын һҽм җир кишҽрлеклҽренең кадастр планында территориянең 

кадастр планында урнашкан схемасын, электрон документ рҽвешендҽ җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең кадастр планында урнашу схемасын ҽзерлҽгҽндҽ территориянең кадастр планында 

урнашу схемасын, территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир кишҽрлеклҽренең урнашу 

схемасын ҽзерлҽҥгҽ карата талҽплҽрне раслау турында» 27.11.2014 ел, №762 боерыгы (алга таба – №762 

боерык) (алга таба-http://www.pravo.gov.ru 18.02.2015); 

«Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 июлендҽге 45-ЗРТ номерлы 

Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ЗРТ номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, № 155-

156, 03.08.2004); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2012 елның 28 апрелендҽге 136 номерлы карары белҽн 

(Нурлат муниципаль районы Советының 2014 елның 8 апрелендҽге 303 номерлы, 2015 елның 27 

февралендҽге 351 номерлы, 2016 елның 9 июнендҽге 40 номерлы һҽм 2017 елның 22 маендагы 93 номерлы 

карары белҽн кертелгҽн ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр белҽн) (алга таба-Устав); 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2016 елның 19 июнендҽге 40 номерлы уставы 

белҽн расланган Нурлат муниципаль районы Советы карары (алга таба-БК Уставы); 

Нурлат муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 27 номерлы карары белҽн 

расланган «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы " муниципаль казна учреждениесе турында нигезлҽмҽ (алга таба-палата турында Нигезлҽмҽ); 

Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 2016 елның 24 маендагы 91 номерлы 

кҥрсҽтмҽсе (алга таба - Кагыйдҽлҽр) белҽн расланган район Башкарма комитетының Хезмҽт регламентында 

кҥрсҽтелгҽн эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре (алга таба - Кагыйдҽлҽр). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең читтҽге эш урыны – Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белҽн расланган «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районыныӊ (шҽһҽр округыныӊ) шҽһҽр яки авыл җирлегендҽ 

тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ кҥпфункцияле ҥзҽгенеӊ территориаль аерымланган 

структур бҥлекчҽсе;  

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документларга кертелгҽн мҽгълҥматларныӊ документлардагы 

мҽгълҥматларга туры килмҽгҽн хата (ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба – гариза) дигҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 2 статьясындагы 2 нче пункт).  

Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче номерлы кушымта)№210-ФЗ). Заявление заполняется на 

стандартном бланке (приложение №1). 
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2. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандарты 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ стандартына 

таләп исеме 
Стандартка таләпләр эчтәлеге 

Хезмәт кҥрсәтҥне яки 

таләпне билгеләҥче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт исеме Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлегенең яки җир 

кишҽрлеклҽренең урнашу схемасын раслау 

РФ ҖК 11.10 ст. 

2.2 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле 

ҥзидарҽ башкарма-боеру органы атамасы 

       Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитеты 

       «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» МКУ  

БК турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең 

тасвирламасы 

1. Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеген урнаштыру 

схемасын раслау турында карар (2 нче кушымта) 

2. Җир участогының урнашу схемасын раслаудан баш тарту турында 

карар (карарда мондый карар кабул итҥнең барлык нигезлҽре кҥрсҽтелергҽ 

тиеш) 

РФ ҖК 11.10 ст.13 п.  

РФ ҖК 39.11 ст . 4 п..3 пунктчасы 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында каралган булса, 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

Гариза кергҽн кҿннҽн соң 10 кҿн эчендҽ. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору вакыты каралмаган 

РФ ҖК 39.11 ст . 4 п..3 пунктчасы 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

законнар яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылырга 

тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан алу ысуллары, 

шул исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

1) гариза; 

2) шҽхесне раслаучы документлар; 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

4) территориянең кадастр планында җир участогының яисҽ җир 

кишҽрлеклҽренең урнашу схемасы. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын гариза бирҥче 

Башкарма комитетта шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның 

электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

гариза бирҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 
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(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышаныч кҽгазе нигезендҽ эш итҥче 

зат); 

 почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук гариза бирҥче тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куелган электрон 

документ рҽвешендҽ, гомуми файдаланудагы мҽгълҥмати-

телекоммуникацион челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълҥматтелекоммуникация челтҽре һҽм Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин 

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

булган, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм башка оешмалар карамагында 

булган һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга 

хокуклы документларның тулы исемлеге, 

шулай ук аларны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр 

тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн 

электрон формада, аларны бирҥ тҽртибе; ҽлеге 

документлар аларның карамагында булган 

дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яисҽ 

оешма    

Ведомствоара бҽйлҽнеш кысаларында алына:  

Кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ (кҥчемсез 

милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында һҽркем ҿчен мҿмкин булган 

мҽгълҥматлар). 

Гариза бирҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы документларны алу ысуллары 

һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Гариза бирҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар карамагында булган югарыда 

аталган документларны талҽп итҥ тыела. 

 Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган документларны тапшырмавы гариза 

бирҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

буенча нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Документларның тиешсез зат тарафыннан тапшырылуы; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

 3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, аларның эчтҽлеген турыдан-туры аңлатырга 

мҿмкинлек бирми торган җитди хилафлыклар булу; 

 4) Документларны тиешле органга тапшырмау. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 

тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) җир кишҽрлегенең урнашу схемасының аның формасы, Форматы 

һҽм аны ҽзерлҽҥ талҽплҽренҽ туры килмҽве, алар РФ ҖК 11.10 
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статьясындагы 12 нигезендҽ билгелҽнгҽн; 

2) урнашу схемасында каралган җир кишҽрлеге урынының элек 

кабул ителгҽн җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы нигезендҽ барлыкка 

килҽ торган урыны белҽн тулысынча яисҽ ҿлешчҽ туры килҥе, гамҽлдҽ 

булу срогы тҽмамланмаган җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау 

турында карар нигезендҽ барлыкка килҽ; 

3) РФ Законының 11.9 статьясында каралган җир кишҽрлеклҽренҽ 

карата талҽплҽрне бозып, җир кишҽрлеген урнаштыру схемасын эшлҽҥ; 

4) җир кишҽрлегенең урнашу схемасының расланган территорияне 

планлаштыру проекты, җир тҿзелеше документациясе, махсус сакланыла 

торган табигать территориясе турындагы нигезлҽмҽгҽ туры килмҽве; 

5) территорияне ызанлау проекты расланган территория чиклҽрендҽ 

җир кишҽрлеген урнаштыру схемасы белҽн каралган җир кишҽрлегенең 

урнашуы 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына 

торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ..  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар (документлар) 

турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

 

 

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп, 

дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта 

кҿтҥнең максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирҥ – 15 минуттан 

да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль 

хезмҽттҽн һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

Гариза кабул ителгҽн вакыттан алып бер кҿн эчендҽ. 

Электрон формада ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ килгҽн мҿрҽҗҽгать, ял 
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катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽттҽн файдалану турындагы 

гаризасын, шул исҽптҽн электрон формада, 

теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе  

(бҽйрҽм) кҿненнҽн соң килҽ торган эш кҿнендҽ теркҽлҽ 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, 

кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында запросларны тутыру урыннарына, 

аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматларын урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль 

законнар һҽм инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы законнары 

нигезендҽ инвалидлар ҿчен кҥрсҽтелгҽн 

объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ 

карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы, документлар тутыру ҿчен кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат 

стендлары белҽн тҽэмин ителгҽн биналарда алып барыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз 

керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керҥ-чыгу һҽм аның эчендҽ 

хҽрҽкҽт итҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында визуаль, текстлы һҽм 

мультимедияле мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, 

шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып 

урнаштырыла. 

 

2.15. . Муниципаль хезмҽтнең ҥтемлелек һҽм 

сыйфат кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең вазыйфаи затлар белҽн 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽреннҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ), җирле ҥзидарҽнең башкарма 

кҥрсҽтмҽ органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ муниципаль 

хезмҽтне алу мҿмкинлеге йҽ мҿмкин булмау, 

җирле ҥзидарҽнең башкарма кҥрсҽтмҽ органы 

органының телҽсҽ кайсы территориаль 

бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥче сайлавы 

буенча (экстерриториаль принцип), 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең файдалану мҿмкинлеге кҥрсҽткечлҽре 

булып тора: 

бинаныӊ җҽмҽгать транспорты йҿри торган урында урнашуы; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, «Интернет» челтҽрендҽ мҽгълҥмат 

ресурсларында, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында 

тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты тҥбҽндҽгелҽр булмау белҽн 

характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр тарафыннан документлар кабул иткҽндҽ һҽм 

тапшырганда чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата шикаять; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гариза 
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кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ ярдҽмендҽ, статьяда каралган 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

 

бирҥчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ карата шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорау биргҽндҽ һҽм муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсе алган очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче вазыйфаи 

затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ 

тотыла. 

Хезмҽттҽшлекнең озынлыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында мҽгълҥматны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан  www.nurlat.tatar.ru сайтында Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр Бердҽм порталында, МФЦда алырга мҿмкин. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша, КФҤның читтҽге эш 

урыннарында гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы гарызнамҽ 

составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен (муниципаль 

хезмҽт экстерриториаль принцип буенча 

кҥрсҽтелсҽ) һҽм электрон рҽвештҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ ала 

торган 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет кабул итҥ бҥлмҽсе аша яисҽ Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша алырга 

мҿмкин.  

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны 

электрон формада бирҥ каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яки 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша 

(http:/ www.gosuslugi.ru/ бирелҽ 

 



3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм ҥтәҥ сроклары, аларны ҥтәҥ тәртибенә 

карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон формада башкару 

ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 

5) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

3.2. Гариза бирҥчегҽ консультация бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

Палатага шҽхсҽн, телефон буенча һҽм (яки) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен тапшырыла торган документлар формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча, кирҽк булганда гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм рҿхсҽт алуга 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ,  КФҤнең читтҽге  эш урыны аша, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ Палаткага тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында электрон формадагы гариза электрон почта яки Интернет 

кабул итҥ бҥлмҽсе аша Палатага җибҽрелҽ. Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ башкарыла. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышаныч кҽгазе буенча эш иткҽн очракта); 

ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

тҽкъдим ителгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ (документларның 

кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда сызылган сҥзлҽр, тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта Палата белгече тҥбҽндҽгелҽрне тормышка ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, документларны кабул итҥ датасы, керҥ номеры, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

ҥтҽҥ датасы һҽм вакытын кҥрсҽтеп, тапшырылган документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булган очракта, документларны кабул итҥче 

палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ ҿчен каршылыклар булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итмҽҥ ҿчен ачыкланган нигезлҽрне язмача аӊлатып документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минут эчендҽ кабул итҥ; 

гаризаны гариза кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ теркҽҥ; 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥгҽ 

юнҽлтелгҽн яки документлар гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палатага гаризаны җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 
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3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар формалаштыру 

һҽм юнҽлтҥ 

 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша 

кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ (кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклар 

турында һҽркем ҿчен мҿмкин булган мҽгълҥматлар) бирҥ турында запрос җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза 

кергҽн кҿннҽн алып бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: җибҽрелгҽн запрос. 

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша кергҽн запрос нигезендҽ, соратып алына торган документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр 

(алга таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар органга яки оешмага, документ һҽм мҽгълҥмат 

бирҽ торган оешмага ведомствоара запрос кергҽн кҿннҽн ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Документлар (белешмҽлҽр) яки палатага җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Палата белгече башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган документларның эчтҽлеген тикшерҥ; 

ҽлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең булуын тикшерҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, палата белгече башкара: 

җир участогының урнашу схемасын раслаудан баш тарту турында карар проектын, мондый карар 

кабул итҥнең барлык нигезлҽрен кҥрсҽтеп (алга таба – баш тарту турында карар) ҽзерлҽҥ.). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта палата белгече: 

территориялҽрнең кадастр планында җир участогы схемасын раслау турында карар проекты ҽзерли. 

Палата рҽисенҽ килештерҥгҽ ҽзерлҽнгҽн документ проектын тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар запросларга җаваплар кергҽн вакыттан алып ҿч 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: палата рҽисенҽ тапшырылган документ проекты. 

3.5.2. Палата рҽисе документ проектын килештерҽ һҽм кул кую ҿчен Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны тҽмамлаганнан соң бер кҿн 

эчендҽ башкарыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитет җитҽкчесенҽ кул кую ҿчен җибҽрелгҽн документ 

проекты. 

3.5.3. Башкарма комитет җитҽкчесе документ проектына кул куя һҽм палатага җибҽрҽ . 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ 

башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: территориялҽрнең кадастр планында җир участогы схемасын (схема 

белҽн) раслау турында кул куелган карар яки теркҽлҥ ҿчен палатага җибҽрелгҽн җир кишҽрлегенең урнашу 

схемасын раслау турында карар. 

 

3.6. Гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

3.6.1. Палата белгече карарны (схема белҽн) яки карарны терки һҽм гариза бирҥчегҽ тапшыра яки 

почта аша җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ башкарыла: 

15 минут эчендҽ -гариза бирҥче шҽхси килгҽн очракта; 

элеккеге процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ почта аша җавап җибҽрелгҽн очракта. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн (җибҽрелгҽн) карар (схема белҽн) яки баш тарту турында карар. 

 

3.7. Техник хаталар тҿзҽтҥ.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хаталар ачыкланган 

очракта, гариза бирҥче Палатага тапшыра: 
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техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гариза (7 нче кушымта); 

гариза бирҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документларда кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хаталарны тҿзҽтҥ турында сорап язылган гаризаны гариза бирҥче тарафыннанм (вҽкалҽтле вҽкил) 

шҽхсҽн ҥзе, яки почта аша (шул исҽптҽн электрон почтаны кулланып), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең кҥпфункцияле ҥзҽге 

аша тапшыра ала. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ буенча җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥне сорап язылган 

гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ терки һҽм Палатага тапшыра.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ тормышка 

ашырыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата белгеченҽ каралуга җибҽрелгҽн 

гариза. 

3.7.3. Палата белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтҥлҽр кертҥ максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5-3.6 пунктлары белҽн каралган 

процедураларны башкара һҽм тҿзҽтелгҽн документны гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза 

куйдырып тапшыра һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен ала яки гариза бирҥченең адресына почта аша (электрон почта аша) Палатага техник хата 

булган документ нҿсхҽсен тапшырып, документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки кызыксыну белдергҽн 

заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң ҿч кҿн эчендҽ тормышка ашырыла. 

 Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм килештерҥ. Тикшерҥ 

нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш кҽгазьлҽрен алып баруны тикшерҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшереп тору. 

Контроль тикшерҥлҽр план нигезендҽ (җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ярты еллык яки еллык 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча сорау каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган белешмҽлҽр, хезмҽт 

корреспонденциясе, административ процедураларны ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, 

тиешле документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп 

тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның эзлеклелеге һҽм аларны 

карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн 

хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

 4.2.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең 

эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы 

инфраструктура ҥсеше Палатасы җитҽкчесе урынбасары, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге белгечлҽре 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ органының 

структур бҥлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу очраклары 

ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 
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4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең гаризаларын вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен җаваплылыкка ия. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (урынбасары) ҽлеге регламентның 3 

бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрнең вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкарылмавы ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар 

һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эшчҽнлекнең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. . Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥче органның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карата, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәгенә, 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ӛлешендә 

кҥрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, 

хезмәткәрләргә карата шикаять белдерҥнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы палата 

хезмҽткҽрлҽренең Башкарма комитетка яки муниципаль берҽмлек советына судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять бирергҽ хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда да мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең соравын теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый 

актларында каралмаган гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Нурлат 

муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул 

итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Нурлат муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 

7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны яисҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 

каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда документларның яисҽ мҽгълҥматның 

булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽндҽ талҽп ителҽ. 

5.2. Муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органдагы 

вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ 

язма рҽвештҽ бирелҽ. 

Шикаятьне почта аша, МФЦ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, Нурлат 

муниципаль районының рҽсми сайтыннан (http://www.nurlat.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽти һҽм муниципаль 
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хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган (ул булган очракта) 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның баш тартуына 

карата шикаять белдергҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн 

басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта - 

аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматлар булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмау) шикаять белдерелҽ торган хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең – физик затныӊ фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы – булган 

очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥмат яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең – юридик затныӊ исеме, урнашу 

урыны турында мҽгълҥмат, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(булган очракта) һҽм җавап бирҥ ҿчен почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган вазыйфаи затының 

яки муниципаль хезмҽткҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм гамҽле (гамҽл кылмау) белҽн килешмҽгҽнне 

раслаучы дҽлиллҽр.  

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның кҥчермҽлҽре 

теркҽлергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятькҽ теркҽлеп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул ителҽ: 

шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 

хаталарны дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ 

Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, ачыкланган 

хокук бозуларны муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба 

гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип таныган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ.. 

5.9. Шикаятьне тикшерҥ барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук бозу яки 

җинаять составы билгелҽре ачыкланган очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр 

бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә административ 

процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы тҥбҽндҽге 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамҽлҽр 

формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҥ; 

5)Палатага документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 
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Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен КФҤнҽ 

шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла торган 

документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза 

бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны КФҤ сайтыннан 

ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤендҽ, КФҤнең эш читтҽге эш урынына шушы Регламентның 

2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы аша җибҽрелҽ. Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итҥче КФҤ белгече, КФҤ эш регламентында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган мҿрҽҗҽгать итҥченең 

кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының дҿреслеген тикшерҽ; 

ведомствоара гарызнамҽлҽр тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга 

җибҽрҽ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: юнҽлдерелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын формалаштыра һҽм 

аны КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн 

срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

6.5.1.Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда КФҤ белгече аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 

гариза бирҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар Палатадан документлар кергҽн кҿндҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне КФҤнең эш 

регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 

 

 

 



540 

 
 1нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетына 

________________________________________ (физик физик 

затлар ҿчен – фамилия, исем, ҽтисенең исеме 

(булган очракта), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы 

документның реквизитлары, ИНН) 

__________________________________________  

(юридик затлар ҿчен – исеме, урнашкан урыны, оештыру-хокук 

формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дҽҥлҽт теркҽве турында 

мҽгълҥматлар) 

___________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон 

номеры) 

 

Территориялҽрнең кадастр планында җир кишҽрлеге яки җир кишҽрлеклҽре схемасын раслау турында 

гариза 

 

Территориялҽрнең кадастр планында җир участогы схемасын раславыгызны сорыйм. 

Мҽйданы: ___ кв. м. булган җир кишҽрлеге, җир кишҽрлегенең урнашу схемасы нигезендҽ, Нурлат 

муниципаль районы, торак пункт адресы буенча урнашкан ____________________ урам________________ 

й. _ _ _ _ _ _ _ (җир кишәрлегенең адресы булмаганда, җир кишәрлегенең урнашу урынының башка 

тасвирламасы). 

Җир кишҽрлегенең кадастр номеры* яки җир кишҽрлеклҽренең кадастр 

номерлары_____________:___, __________________: ___, ________________:______. (җир 

кишҽрлеге турындагы белешмҽлҽр кҥчемсез милекнең дҽҥлҽт кадастрына кертелгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн барлыкка килсҽ, кҥрсҽтелҽ) 

________________________________________________________________________ 

(җир кишҽрлеге барлыкка килҽ торган территориаль зона яисҽ барлыкка килҽ торган җир кишҽрлегеннҽн 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿре) 

Җир кишҽрлеге тҥбҽндҽгелҽргҽ карый_______________________________________. 

      (җир категориясе кҥрсҽтелҽ) 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар(сканкопиялҽр) теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ 

булса); 

3) территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең яисҽ җир кишҽрлеклҽренең урнашу схемасы 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яңарту, 

үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), шәхси   үзенчәлекләрне күрсәтмәү, тыю, шәхси 

мәгълүматларны юк итү, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны 

эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү максатыннан муниципаль хезмәт күрсәтә торган орган тарафыннан алар 

нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, үз ризалыгымны, шулай ук мин вәкиле булып торучы затның 

ризалыгын раслыйм. 

Минем шәхесемә кагылышлы һәм минем затка тәкъдим ителгән, шулай ук миңа түбәнрәк 

кертелгән мәгълүматлар дөрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның 

сканкүчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән 

вакытта бу документлар гамәлдә һәм дөрес мәгълүматлар бар. 

Миңа бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча телефон аша сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм: ____________________. 

______________ _________________ ( ________________) 

(дата)                           (имза)                       (Ф.И.О.)  

 

 



2нче кушымта 

КАРАР 

« ____ »_____________20__ел        № ______ 

 

ТЕРРИТОРИЯНЕҢ КАДАСТР ПЛАНЫНДА ҖИР КИШӘРЛЕГЕН УРНАШТЫРУ СХЕМАСЫН 

РАСЛАУ ТУРЫНДА  

 

Гаризаны карап __________________________________, Россия Федерациясе Җир кодексы 

нигезендҽ КАРАР БИРҼМ: 

1. Гомуми мҽйданы буенча җир участогының урнашу схемасын расларга___________ рҿхсҽт 

ителгҽн куллану тҿре белҽн кв. м.___________________, Җир категориясе_______________, 

урнашкан ________________________  на  

(адресы, урнашу урыны) 

территориянең кадастр планы (ҽлеге карарга 1 нче кушымта). 

 

2. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны 

йҿклҽргҽ________________________________________________________________________ 

(вазыйфасы, Ф.И.А.и) 

 

Җитҽкче___________________ 

 



Карарга кушымта 

Карар белҽн расланган 

_________________________ 

 «__»________20___ №____ 

 

 

ТЕРРИТОРИЯНЕҢ КАДАСТР ПЛАНЫНДА ҖИР КИШӘРЛЕГЕНЕҢ УРНАШУ СХЕМАСЫ 

Кадастр кварталы: ________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Җир кишҽрлегенең урнашу урыны- 

___________________________ 

Җир кишҽрлегенең мҽйданы               - ___________кв.м. 

Җирлҽрнең категориясе                                   - ___________________________ 

Рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿре       - ___________________________ 

Тҿзелҽ торган җир кишҽрлегенҽ керҥ мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ торган җир кишҽрлегенең кадастр 

номеры ________________________ 

(әгәр дәүләт милкендәге яисә муниципаль милектәге җир кишәрлеге аша файдалану мөмкинлеге 

тәэмин ителсә) 

Башлангыч җир кишҽрлеклҽренең кадастр номерлары (җир кишҽрлеге тҿзелҽ торган җир 

кишҽрлеклҽре)                                                        ___________,   _____________ 

 

 

_______________________________ 

 

 



3нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

 Нурлат муниципаль районының 

 Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

 Палатасы рҽисенҽ 

_________________________нан 

Техник хаталар тӛзәтҥ турында гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы) 

Язылган:________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥматлар:______________________________________________ 

Кертелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта җибҽрҥендҽ тҥбҽндҽге адрес 

буенча: 

________________________________________________________________. 

Шҽхсҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында шҽхси мҽгълҥматларны 

җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), блоклау, 

шҽхси мҽгълҥматларны юк итҥ, шулай ук персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽкле бҥтҽн гамҽллҽр 

кабул итҥне дҽ кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, 

раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ кагылышлы һҽм минем затка тҽкъдим ителгҽн, шулай ук 

миңа тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар 

(документларның кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълҥматлар Миңа муниципаль 

хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча телефон аша бирелгҽн сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирҽм: 

_______________________         

______________                                          _________________ (   ) 

_______________ 

                                                                             (дата) (имза) (Ф. И. О.) 



 

 
 

Кушымта 

                                                                                                                                (белешмҽ)  

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның ҥтәлешен контрольдә тотуны гамәлгә 

ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары, 

Нурлат  муниципаль  районы Башкарма комитеты 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитҽкчесе 3-19-00 Nurlat.Ispolkom@tatar.ru 

Башкарма комитет эшлҽре идарҽчесе 3-19-15 Salavat.Usmanov@tatar.ru 

Палата рҽисе 2-06-04  

Палата белгечлҽре 2-36-21 Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru 

  

Нурлат  муниципаль  районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Район башлыгы  2-06-02 Priemnaya.Nurlat@tatar.ru 

 

 

 

 

https://e.mail.ru/compose?To=Zarrina.Sayfutdinova@tatar.ru

