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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

«06» апреля 2020 ел № 109

Татарстан Республикасында
социаль ипотека системасында
торак шартларын яхшыртуга мохтажларны
исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт
курсэтунец административ регламентын раслау турында

Татарстан Республикасы Эгерже районы прокуратурасыньщ Татарстан 
Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитетыньщ «Татарстан 
Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга 
мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын раслау турында» 2019 елныц 12 февралендэге 45 номерлы карарына 
2020 елныц 28 гыйнварындагы 02-08-01/66 номерлы протестын утэу йезеннэн, 
Россия Федерациясенец 2004 елныц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Торак 
кодексына, «Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми 
принциплары турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЭ номерлы Федераль 
законга, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ нмерлы Федераль законга, РФ Хекумэтенец «Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре белэн федераль 
башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дэулэт фондлары органнары, 
Россия Федерациясе субъектларыныц дэулэт хакимияте органнары, жирле узидарэ 
органнары арасында узара хезмэттэшлек иту турында» 2011 елныц 27 сентябрендэге 
797 номерлы карарына, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 
«’’Татарстан Республикасында торак тезелешен устеругэ дэулэт ярдэме Ьэм 
республика дэулэт ярдэме кысаларында торак биру тэртибен камиллэштеру 
турында" 2004 елныц 27 декабрендэге 69-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законын гамэлгэ ашыру буенча алга таба чаралар хакында» 2007 елныц 2 
августындагы 366 номерлы карарына, «Татарстан Республикасында социаль ипотека 
системасында торак шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую кагыйдэлэрен 
Ьэм тэртибен раслау турында» 2005 елныц 15 апрелендэге 190 номерлы Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинеты карарына, «Татарстан Республикасы дэулэт 
хакимияте башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау Иэм Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетыныц кайбер карарларына узгэрешлэр керту 
турында» 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 номерлы Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинеты карарына, Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль
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районы Уставына таянып, Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы 
Башкарма комитеты

КАР АР БИРЭ:

1. Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак 
шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт
курсэтунец кушымтада бирелгэн административ регламентын расларга.

2. Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак 
шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт
курсэтунец административ регламенты нигезлэмэлэре электрон рэвештэ “Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында” Федераль законныц 29 
статьясындагы 4 елеше нигезендэ расланган электрон формада дэулэт (муниципаль) 
хезмэтлэрен курсэтугэ кучу план-графигы белэн билгелэнгэн срокларда кулланыла 
дип билгелэргэ.

3. Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц "Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак
шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт
курсэтунец административ регламентын раслау турында" 2019 елныц 12 
февралендэге 45 номерлы карары уз кочен югалткан дип танырга.

4. Элеге карарны «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайтында 
(http://www.agryz.tatarstan.ru) Ьэм Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц 
рэсми порталында (http://www.pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга.

5. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан Республикасы 
Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе урынбасары И.И. 
Шэмсетдиновка йеклэргэ.

Башкарма комитет житэкчесе А.С. Авдеев
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Расланган
Татарстан Республикасы 
Эгерже муниципаль районы 
Башкарма комитетынын,
06 апрель 2020 ел, № 109 
Карары белэн

Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт KYрсэтYнец 

кушымтада бирелгэн административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт ^рсэтунен, элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында 
торак шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт 
(алга таба-муниципаль хезмэт) ^рсэтунен, стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирYче).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль 

районы Башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан 
^рсэтелэ.

Муниципаль хезмэтне башкаручы-Башкарма комитетнын, тезелеш, ТКХ, 
архитектура hэм шэhэр тезелеше бYлеге (алга таб а ^ л е к ).

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы,
Эгерже шэhэре, Гагарин ур., 13.

БYлекнец урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Эгерже шэhэре, Гагарин
у р . 13.

Эш графигы:
душэмбе-пэнжешэмбе: 8: 00 сэгатьтэн 17: 15 сэгатькэ кадэр;
Жрмга: 08: 00 сэгатьтэн 16: 00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8(85551) 2-30-62.
Узу - шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. «Интернет» мэгъгумат-телекоммуникация челтэрендэге (алга таба -  

“Интернет” челтэре) муниципаль район рэсми сайтынын, адресы: 
http: //www.agryz.tatarstan.ru.

11.3.3. Муниципаль хезмэт, шулай ук бYлекнец урнашу урыны hэм эш 
графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан мерэжэгать итYчелэр белэн 
эшлэY ечен Муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгълуматны Y3 
эченэ алган мэгълумат стендлары аша.

Татарстан Республикасы ДэYлэт теллэрендэге мэгълумат элеге 
Регламентный 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы
(пунктчалардагы) муниципаль хезмэт турында белешмэлэрне Y3 эченэ ала;

2) “Интернет” челтэре аша муниципаль районный, рэсми сайтында 
(http://www.agryz.tatarstan.ru);
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3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi.tatar.ru) (алга таба - Региональ портал);

4) Бердэм дэYлэти hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 
(http://www.gosuslugi.ru) (алга таба - Бердэм портал);

5) Башкарма комитетта (БYлектэ):
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ рэвешендэ) мерэжэгать иткэндэ - 

кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълумат БYлек 

белгече тарафыннан муниципаль районный, рэсми сайтында hэм башкарма 
комитет биналарындагы мэгълумат стендларында мерэжэгать итYчелэр белэн 
эшлэY ечен урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге тэртиптэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясенец торак кодексы белэн 2004 елныц 29 декабрендэге

188-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ТК) (РФ законнар жыентыгы, 03.01.2005, № 1 (1 
елеш), 14 ст.);

«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэне оештыруныц гомуми 
принциплары турында» 2003 елныц 06 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба - 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнар жыентыгы, 
06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнар жыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);

РФ Хекумэтенец "ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле Yзэклэре hэм федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан 
тыш дэYлэт фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектларыныц дэYлэт 
хакимияте органнары, жирле Yзидарэ органнары арасында хезмэттэшлек 
турында" 2011 елныц 27 сентябрендэге 797 номерлы карары (РФ кануннары 
жыентыгы, 03.10.2011, № 40, 5559 ст.);

«Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ турында» 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

«Татарстан Республикасында торак тезелешен YCтерYгэ дэYлэт ярдэме hэм 
республика дэYлэт ярдэме кысаларында торак 6^ y тэртибен камиллэштерY 
турында «2004 елныц 27 декабрендэге 69-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законын гамэлгэ ашыру буенча алга таба чаралар хакында» Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетыныц 2007 елныц 2 августындагы 366 
номерлы карары (алга таба -  Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 
№366 карары) (Татарстан Республикасы, №157, 07.08.2007);

«Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак 
шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую кагыйдэлэрен hэм тэртибен 
раслау турында» 2005 елныц 15 апрелендэге 190 номерлы Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба -  кагыйдэлэр hэм тэртип) 
(Татарстан Республикасы, № 82-83, 23.04.2005);
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Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Советыныц 28.01.2015 
№39-1 карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль 
районы Уставы (алга таба-Устав);

Эгерже муниципаль районы Советыныц 15.11.2013 ел, №28-2 карары белэн 
расланган Эгерже муниципаль районы башкарма комитеты турында нигезлэмэ 
(алга таба -  ИКтурында Нигезлэмэ);

Башкарма комитетныц 2018 елныц 15 мартындагы 113 номерлы карары 
белэн расланган бYлек турында нигезлэмэ (алга т а б а ^ л е к  турында Нигезлэмэ);

Башкарма комитет житэкчесенец 31.12.2014 ел, №540 карары белэн 
расланган (алга таба -  кагыйдэлэр) Башкарма комитетныц эчке хезмэт тэртибе 
кагыйдэлэре.

1.4. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

мерэжэгать итYче-даими яшэY урыны буенча теркэлгэн, торак шартларын 
яхшыртуга мохтаж гаилэ исеменнэн аныц эгъзасы булып торучы (яисэ Y3 
исеменнэн, эгэр никахта тормаган булса), "Татарстан Республикасында торак 
тезелешен YCтерYгэ дэYлэт ярдэме турында" Татарстан Республикасы Законында 
билгелэнгэн тэртиптэ дэYлэт ярдэме алу ечен исэпкэ кую максаты белэн гариза 
бирYче Татарстан Республикасында яшэYче;

торак комиссиясе-Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 
каршындагы Эгерже муниципаль районында социаль ипотека буенча торак 
урыннары алу ечен гаилэлэрне исэпкэ алу буенча ижтимагый торак комиссиясе;

ДТФ -  «Татарстан Республикасы Президенты каршындагы ДэYлэт торак 
фонды Коммерциячел булмаган оешмасы»;

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенец 
читтэн торып эш урыны - Татарстан Республикасы муниципаль районы (шэhэр 
округы) шэhэр яки авыл жирлегендэ «ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYп функцияле Yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау 
турында» Россия Федерациясе ХекYмэтенец 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган дэYлэти hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэклэре эшчэнлеген оештыруныц 34 пункты нигезендэ тезелгэн 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенец 
территориаль аерымланган структур бYлекчэсе (офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан кертелгэн hэм 
документка кертелгэн белешмэлэрнец (муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе), 
белешмэлэр кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл килмэвенэ китергэн 
хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ шуца охшаш хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - 
гариза) астында муниципаль хезмэт кYрсэтY турында запрос ацлашыла (27.07.2010 
ел, №210-ФЗ Федераль законныц 2 ст.2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче 
кушымта).



2. Муниципаль хезмэт KYрсэтY стандарты

Муниципаль хезмэт KYрсэтY 
стандартына талэплэр Стандарт талэплэре эчтэлеге Хезмэт KYрсэтYне яки талэпне 

билгели торган норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт ^ р сэту  
атамасы

Татарстан Республикасында социаль ипотека 
системасында торак шартларын яхшыртуга 
мохтажларны исэпкэ кую

ТР МК №190 карарыныц 1 п.

2.2. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче жирле Yзидарэнец 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль 
районы башкарма комитеты

ИК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт ^ р сэту  
нэтижэсен тасвирлау

«Татарстан Республикасы Президенты каршындагы 
ДэYлэт торак фонды» Коммерциячел булмаган 
оешмасыныц жыелма исемлегенэ керту (№4, №5 
кушымталар).

2.4. Муниципаль хезмэт ^ р сэту  
вакыты, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт ^рсэтудэ 
катнашучы оешмаларга 
мерэжэгать итY кирэклеген 
исэпкэ алып, муниципаль хезмэт 
^рсэтуне туктатып тору 
вакыты, эгэр Россия 
Федерациясе законнарында 
каралган булса, Муниципаль 
хезмэт ^ р сэт у  нэтижэсе булган 
документларны бирY (жибэрY)

«Татарстан Республикасы буенча гражданнарныц 
жыелма исемлегенэ яца гариза бирYчелэрне теркэY 
турында " гы боерыкны бастырып чыгару-21 кен .

Мерэжэгать шучегэ Татарстан Республикасы 
буенча гаилэлэр реестрына кертY турында Карар 
кабул ителгэннэн соц ике кеннэн дэ артмыйча хэбэр 
шу.

Комиссиянец чираттагы утырышын кетY вакыты 
hэм» Татарстан Республикасы Президенты 
каршындагы ДэYлэт торак фонды " Коммерциячел 
булмаган оешмасыныц административ 
процедураларны YтэY вакыты хезмэт кYрсэтY



вакыты вакытына керми.
Комиссия утырышлары айга бер тапкыр уза.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып 

тору каралмаган.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торучы 

документ мерэжэгать ш уче мерэжэгате кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документ 
гаризада ^рсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып 
(почта аша яки электрон адреска) муниципаль 
хезмэт нэтижэсен рэсмилэштерY hэм теркэY 
кенендэ гамэлгэ ашырыла

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар яисэ башка 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц, шулай ук 
мерэжэгать и т ^ е  тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэжбYри 
булган хезмэт кYрсэтYлэрнец 
тулы исемлеге, аларны 
мерэжэгать и т ^ е  тарафыннан 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе

1) гариза:
- документ формасында кэгазьдэ;
-региональ портал аша мерэжэгать иткэндэ 

«электрон имза турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ 
Федераль закон талэплэре нигезендэ имзаланган 
электрон формада.;

2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкилнец вэкалэтлэрен раслаучы Документ 

(эгэр мерэжэгать т у ч е  исеменнэн вэкил гамэлдэ 
булса);

4) Анкета (2 нче кушымта).
5)мерэжэгать ш ^ е н е  hэм аныц гаилэсен социаль 

ипотека буенча торак шартларын яхшырту ечен 
исэпкэ алу турындагы мэсьэлэне карау ечен 
кирэкле документлар (3 нче кушымта).

Г аризалар hэм документлар бер несхэдэ 
тапшырыла.

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын

ТР МК №190 карарыныц 7 п.



гариза бирYче Башкарма комитетта шэхси 
мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. Бланкныц 
электрон формасы Башкарма комитетныц рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм кушып бирелэ торган документлар 
мерэжэгать и т ^ е  тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге 
ысулларныц берсе белэн тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин:

шэхсэн (гариза бирYче исеменнэн ышанычнамэ 
нигезендэ эш и т ^ е  зат); 

почта аша.
Г ариза hэм документлар, шулай ук, 

кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документлар рэвешендэ гариза 
бирYче тарафыннан региональ портал аша 
тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин

2.6. ДэYлэт органнары, жирле 
Yзидарэ органнары hэм башка 
оешмалар карамагында булган, 
шулай ук мерэжэгать итYче 
аларны, шул исэптэн электрон 
формада алу ысуллары, аларны 
бирY тэртибе, дэYлэт органы, 
жирле Yзидарэ органы яисэ элеге 
документлар белэн эш итYче 
оешма карамагында булган 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында 
килеп чыга:

1) кYчемсез милекнец Бердэм дэYлэт 
реестрыннан еземтэлэр (соцгы биш ел эчендэ (элек 
Татарстан Республикасыннан читтэ яшэгэн очракта 
));

2) шэхси эшмэкэр булып торучы затныц 
керемнэре турында 3-НДФЛ формасы буенча 
белешмэлэр;

3) физик зат керемнэре турында 2-НДФЛ 
формасы буенча белешмэлэр;

4) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ жирле 
Yзидарэ органнары тарафыннан бирелгэн очракта);

5) торак hэм гомуми торак мэйданы hэм бирY



датасы кYрсэтелгэн финанс-лицевой счет (эгэр 
документ ж;ирле Yзидарэ органнары тарафыннан 
бирелэ икэн);

6) социаль тYлЭYлэр алу турында белешмэлэр;
7) торак урыны яшэY ечен яраксыз дип тану 

турында Карар (торак урыны билэп торучы 
гражданнар ечен яшэY ечен яраксыз дип тану).

Мерэж;эгать итуче элеге регламентный 2.5 
пункты белэн документларны алу ысуллары hэм 
тапшыру тэртибе билгелэнгэн.

Мерэж;эгать итYчедэн дэYлэт органнары, ж;ирле 
Yзидарэ органнары hэм башка оешмалар 
карамагында булган югарыда санап Yтелгэн 
документларны талэп ш у  тыела.

Мерэж;эгать итуче тарафыннан югарыда 
курсэтелгэн белешмэлэрне уз эченэ алган 
документларны тапшырмау мерэж;эгать итученец 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып 
тормый

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны 
кабул итYДЭн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Документлар кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр:

1) тиешле булмаган зат тарафыннан 
документлар тапшыру;

2) тапшырылган документларныц элеге 
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн 
талэплэргэ hэм документлар исемлегенэ туры 
килмэве;;

3) гаризада hэм гаризага кушып бирелэ торган 
документларда килешенмэгэн тезэтмэлэр, аларныц 
эчтэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бирми



торган житди зыяннар бар;
4) тиешле органга документлар тапшыру

2.8. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору яки 
баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

Баш тарту ечен нигезлэр:
1) Социаль ипотека системасында торак 

шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ алу 
хокукын расламый торган документларны тапшыру;

2) мерэжэгать итYче тарафыннан документлар 
тулы кртэмдэ тапшырылмаган, йэ гаризада hэм 
(яки) документларда тулы булмаган hэм (яки) дерес 
булмаган мэркг^мат бар;

3) торак шартларын начарайтуга китергэн 
гамэллэр кылган кеннэн (биш ел) срогы чыкмаган;

4) эгэр тиешле документ мерэжэгать шуче 
тарафыннан Y3 инициативасы белэн 
тапшырылмаган булса, дэYлэт хакимияте 
органыныц, жирле Yзидарэ органыныц яисэ дэYлэт 
хакимияте органына яисэ жирле Yзидарэ органына 
караган оешманыц муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле документ hэм (яисэ) мэгълумат булмауны 
таныклаучы ведомствоара запроска жавабы килYе 
(тиешле документ гариза бирYче тарафыннан Y3 
буенча ташшырылмаган булса).;

5) мерэжэгать шучегэ социаль ипотека 
системасында дэYлэт ярдэме кысаларында элек 
торак урыны бирY, элеге Кагыйдэлэрдэ hэм 
тэртиптэ каралган очраклардан тыш;

6) мерэжэгать шученец аерым категория

РФ ТК 53 ст.;
ТР МК № 190 карарыныц 10 п.



гражданнарны торак белэн тээмин итY буенча 
федераль hэм республика программаларында 
катнашуы

2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен алына торган дэYлэт 
пошлинасын яисэ башка тYлЭYне 
алу тэртибе, кYлэме hэм 
нигезлэре

Муниципаль хезмэт тYЛЭYсез нигездэ курсэтелэ

2.10. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
мэжбYри булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелэ торган 
документлар (документлар) 
турында белешмэлэр

Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп 
ителми

2.11. Мондый TYЛЭY кYлэмен 
исэплэY методикасы турында 
мэгълYматны да кертеп, дэYЛэт 
хезмэте кYрсэтY ечен кирэкле 
hэм мэжбYри булган хезмэтлэр 
кYрсэтYгэ тYЛЭYне алу тэртибе, 
кулэме hэм нигезлэре

Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп 
ителми

2.12. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы оешма 
тарафыннан курсэтелэ торган 
хезмэтлэрне кYрсэтY турындагы

Чират булганда муниципаль хезмэт алу ечен 
гариза биру - 15 минуттан да артык тYгел.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда 
чиратныц Максималь кету вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

Элеге регламент белэн 
билгелэнгэн



гарызнамэ биргэндэ hэм мондый 
хезмэтлэр курсэту нэтиж;эсен 
алганда чиратныц максималь 
вакыты
2.13. Муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешма 
тарафыннан курсэтелэ торган 
муниципаль хезмэт hэм хезмэт 
курсэту турында мерэж;эгать 
итученец утенечен теркэу 
вакыты hэм тэртибе, шул 
исэптэн электрон формада

Г ариза кергэн кеннэн бер кен эчендэ.
Ял (бэйрэм) кенендэ электрон формада кергэн 

Запрос ял (бэйрэм) кененнэн соц килуче эш кенендэ 
теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэту залына, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында запросларны тутыру 
урыннарына, аларны тутыру 
урнэклэренэ hэм hsp 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документлар 
исемлегенэ, мондый хезмэт 
курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст hэм мультимедиа 
мэгълуматларын урнаштыру hэм 
рэсмилэштеру, шул исэптэн 
федераль законнар hэм 
инвалидларны социаль яклау 
турында Татарстан 
Республикасы законнары

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы 
система hэм янгын сундеру системасы, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле ж Л аз, 
мэгълумат стендлары белэн ж^азландырылган 
биналарда hэм биналарда гамэлгэ ашырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту 
урынына каршылыксыз керуе (бинага уцайлы чыгу 
hэм алар чиклэрендэ кучеп йеру) тээмин ителэ.

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
визуаль, текстлы hэм мультимедиа мэгълуматы 
мерэж;эгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен 
исэпкэ алып урнаштырыла.



нигезендэ инвалидлар ечен 
курсэтелгэн объектларныц 
утемлелеген тээмин итугэ карата 
талэплэр
2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец утемлелеге hэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ мерэжэгать 
итученец вазыйфаи затлар белэн 
узара хезмэттэшлеге саны hэм 
аларныц дэвамлылыгы, 
муниципаль хезмэт курсэту 
барышы турында мэгълумат алу 
мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълумати-коммуникация 
технологиялэреннэн 
файдаланып, муниципаль хезмэт 
курсэтунец купфункцияле 
узэгендэ (шул исэптэн тулы 
кулэмдэ) муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэгендэ, жирле узидарэнец 
башкарма курсэтмэ органы 
органыныц телэсэ кайсы 
территориаль булекчэсендэ, 
мерэжэгать итучене сайлау 
(экстерриториаль принцип), 
Федераль законныц 15.1 
статьясында каралган дэулэт hэм

Муниципаль хезмэт курсэтунец утемлелек 
курсэткечлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт:

жэмэгать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге булган зонада Эгерже муниципаль 
районы башкарма комитеты булеге урнашкан;

кирэкле санда белгечлэр, шулай ук мерэжэгать 
итучелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
биналар булу;

мэгълумати стендларда, Эгерже муниципаль 
районыныц «Интернет» челтэрендэге рэсми 
сайтыныц мэгълумат ресурсларында, Бердэм дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр порталында муниципаль 
хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм сроклары 
турында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга алар хезмэтлэрен башка затлар 
белэн бертигез дэрэжэдэ алырга комачаулаучы 
каршылыкларны жицудэ ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты булмау 
белэн характерлана:

гариза биручелэргэ документлар кабул иту hэм 
биру чиратлары;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 

хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль



муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ берничэ дэулэт hэм 
(яисэ) муниципаль хезмэт 
курсэту турында гарызнамэ юлы 
белэн муниципаль хезмэт 
курсэту мемкинлеге йэ мемкин 
булмавы (шул исэптэн тулы 
кулэмдэ) турында мэгълумат алу 
мемкинлеге

хезмэткэрлэрнец мерэж;эгать итучелэргэ карата 
эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата 
шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
запросны биргэндэ hэм муниципаль хезмэт 
нэтиж;эсен алганда, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затныц hэм мерэж;эгать итученец узара 
хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Хезмэттэшлек 
дэвамлылыгы регламент белэн билгелэнэ.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы 
турында мэгълумат гариза бируче тарафыннан 
Эгерж;е муниципаль районыныц рэсми сайтында, 
Дэулэт hэм муниципаль хезмэт курсэтулэрнец 
бердэм порталында, КФYтэ алырга мемкин.

Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге (алга таба -  КФY) аша 
муниципаль хезмэт курсэту, КФYнец читтэге эш 
урыннары аша башкарылмый.

Экстриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт hэм комплекслы соратып алу составында 
курсэтелми

2.16. Башка талэплэр, шул 
исэптэн экстрориаль принцип 
буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец узенчэлеклэрен 
исэпкэ алучы (эгэр муниципаль 
хезмэт экстриториаль принцип 
буенча бирелгэн булса) hэм 
электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет-кабул 
иту булмэсе яки Татарстан Республикасы дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша алырга 
мемкин.

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ 
курсэткэндэ гариза бируче хокуклы:

а) бердэм порталда яки региональ порталда 
урнаштырылган муниципаль хезмэт курсэту



тэртибе hэм сроклары турында мэгълумат алырга;
б) региональ порталныц «шэхси кабинет» н 

кулланып, муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн 
гариза бирергэ.

Региональ порталныц «шэхси кабинет» аша 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар жибэргэндэ кечэйтелгэн
квалификацияле электрон имза кулланыла. 
Мерэжэгать итуче Россия Федерациясе 
Хекумэтенец 25.06.2012 ел, № 634 карарында 
каралган очракларда гади электрон имза кулланырга 
хокуклы;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гаризаларны утэу 
барышы турында белешмэлэр алырга;

г) тебэк порталы аша муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфатын бэялэргэ.;

д) электрон документ формасында муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсен алырга;

е) булекнец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять бирергэ, шулай ук 
аныц вазыйфаи затларына, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец муниципаль районныц рэсми 
сайты, тебэк порталы, федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи 
затлары, дэулэт hэм муниципаль хезмэткэрлэр 
тарафыннан башкарылган карарларга hэм 
гамэллэргэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр



шикаять биру процессын тээмин итэ торган 
шикаять бирергэ._________________________________



3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге h3M утэу 
сроклары, аларны утзу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн 

административ процедураларны электрон формада утэу узенчэлеклэрее

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэж;эгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны Формалаштыру hэм жибэру;
4) торак комиссиясе тарафыннан торак шартларын тикшеру;
5) муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.
3.2. Мерэж;эгать итучегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Мерэж;эгать итуче булеккэ шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта 
аша муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында консультациялэр алу ечен 
мерэж;эгать итэргэ хокуклы.

Булек белгече мерэж;эгать итучегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу 
ечен бирелэ торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэж;эгать итуче 
мерэж;эгате кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: составы, тапшырыла торган документлар 
формасы hэм рехсэт алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. Г аризаны кабул иту hэм теркэу

3.3.1. Мерэж;эгать итуче шэхсэн, ышанычлы зат яисэ КФY аша, КФYнец 
ерактан торып эш урыны аша, муниципаль хезмэт курсэту турында язмача яки 
электрон формада гариза бирэ hэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ 
документларны булеккэ тапшыра.

Г аризаны электрон формада кабул иткэндэ булекнец вазыйфаи заты, 
гаризаларны кабул иту ечен ждваплы:

а) гаризаны электрон документ эйлэнеше Системасында теркэуне тээмин 
итэ, шул ук вакытта гаризага «ведомство тарафыннан кабул ителгэн» яки 
«эшкэртудэ» статуслары бирелэ, бу исэ региональ порталныц «шэхси 
кабинетында» чагылыш таба;

б) электрон култамганыц чынбарлык шартларын, бердэм порталга 
мерэж;эгать иту юлы белэн утэуне тикшерэ (мерэж;эгать итуче тарафыннан 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларныц 
электрон урнэклэре тапшырылган очракта).

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтиж;эсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланмаса, булекнец вазыйфаи заты



мерэжэгать итучегэ гариза кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча гаризага керу турында белдеруне, гаризаныц теркэу номерын уз эченэ 
алган гаризаны, гариза алу датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган 
документлар исемлеген, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланса, булекнец вазыйфаи заты:

электрон формада кергэн документларны кабул итудэн баш тарту турында 
Карар кабул итэ;

мерэжэгать итучегэ «электрон култамга турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ 
Федераль законныц 11 статьясы пунктларын курсэтеп, электрон рэвештэ кабул 
ителгэн карар турында хэбэрнамэне жибэрэ. Мондый хэбэрнамэгэ булекнец 
вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн кул 
куела, электрон документлар эйлэнеше системасында теркэлэ hэм Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 25.08.2012 ел, № 852 карары белэн расланган Дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэрне алу ечен мерэжэгать иткэндэ кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон култамгадан файдалану кагыйдэлэренец 9 пунктында 
курсэтелгэн ысуллар белэн жибэрелэ.

3.3.2.Гаризалар кабул итуне эйдэп баручы белгеч: 
мерэжэгать шученец шэхесен билгелэу;
гариза бирученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышанычнамэсе буенча гамэлдэ 

булган очракта);
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу- 

булмавын тикшеру;
бирелгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда кул 
астындагылар, припискалар, сызып алынган сузлэр hэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау).

Кисэтулэр булмаган очракта булек белгече башкара: 
гаризаны махсус журналда кабул иту hэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларныц кучермэлэрен, кергэн 

номерда бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтунец датасы hэм вакыты турында билге белэн тапшыру; 

гаризаны Башкарма комитет житэкчесенэ карауга жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

булек белгече, документларны кабул иту алып баручы мерэжэгать итучегэ 
гаризаны теркэу ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ hэм документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, 
документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 
гаризаны теркэу гариза кергэн мизгелдэн бер кен эчендэ.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза, Башкарма 

комитет житэкчесенэ карауга жибэрелгэн яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
Документлар.



3.3.3. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 
hэм гаризаны булеккэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
запросларны Формалаштыру hэм жибэру

3.4.1. Булек белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша электрон рэвештэ тэкъдим иту турында запросларны жибэрэ:

1) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэлэр (соцгы биш ел 
эчендэ (элек Татарстан Республикасыннан читтэ яшэгэн очракта ));

2) шэхси эшмэкэр булып торучы затныц керемнэре турында 3-НДФЛ 
формасы буенча белешмэлэр;

3) физик зат керемнэре турында 2-НДФЛ формасы буенча белешмэлэр;
4) йорт кенэгэсеннэн еземтэлэр (документ жирле узидарэ органнары 

тарафыннан бирелгэн очракта);
5) торак урыны hэм гомуми мэйданы hэм биру датасы курсэтелгэн финанс- 

лицевой счет (эгэр документ жирле узидарэ органнары тарафыннан бирелэ икэн ));
6) социаль тулэулэр алу турында белешмэлэр;
7) торак урыны яшэу ечен яраксыз дип тану турында карарлар (торак урыны 

билэп торучы гражданнар ечен яшэу ечен яраксыз дип тану турында карарлар).
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 

курсэту турында гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: Хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 

электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 
кененнэн дэ артмый;

калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгэн кеннэн биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэу hэм 
жибэрунец башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 
Хекумэтенец хокукый актларында hэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында 
билгелэнмэсэ.

Процедураларныц нэтижэсе: Документлар (белешмэлэр) яки булеккэ 
жибэрелгэн баш тарту турында белдеру.



3.5. Торак комиссиясе тарафыннан торак шартларын тикшеру

3.5.1. Булек белгече документларны исэпкэ алу эшенэ формалаштыра hэм 
ижтимагый торак комиссиясе (алга таба -  комиссия) каравына жибэрэ (№6 
кушымта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга жаваплар 
кергэн мизгелдэн бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза бирученец комиссиягэ жибэрелгэн исэп 
эше формалаштырылган.

3.5.2. Комиссия секретаре тубэндэгелэрне башкара: кергэн документларны 
ейрэнэ; комиссия утырышы кенен билгелэу; комиссия утырышы кене турында 
комиссия эгъзаларына хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар кергэн 
мизгелдэн ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: комиссия эгъзаларына утырыш кене турында 
хэбэр иту.

3.5.3. Комиссия гаризасын карау
Комиссия уз утырышында хисап эшен карый hэм социаль ипотека 

системасында торак шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую яки исэпкэ 
куюдан баш тарту турында Карар кабул итэ.

Процедураныц нэтижэсе: учетка кую яки куюдан баш тарту турында карар.
3.5.4. Комиссия секретаре комиссия карарын беркетмэ рэвешендэ 

рэсмилэштерэ (бер несхэ) hэм имзаларга комиссия эгъзаларына тапшыра.
Процедураныц нэтижэсе: имзага бирелгэн бэялэмэ.
3.5.5. Комиссия эгъзалары беркетмэгэ кул куялар hэм комиссия секретаренэ 

юллыйлар.
Элеге Регламентныц 3.5.3 -  3.5.5 пунктлары белэн билгелэнэ торган 

процедуралар комиссия утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: комиссия эгъзалары тарафыннан имзаланган 

бэялэмэ.
3.5.6. Комиссия секретаре комиссия беркетмэсен Булек белгеченэ, гаилэ 

исэпкэ алу эше белэн бергэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура карар кабул ителгэннэн соц 

бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: комиссия беркетмэсе hэм булек белгеченэ 

жибэрелгэн исэп эше.

3.6. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.6.1. Булек белгече комиссия тарафыннан исэпкэ кую турында Карар кабул 
ителгэн очракта:

1) мерэжэгать итученец (мерэжэгать итученец, никахта тормаган) гаилэсе 
турында Татарстан Республикасы буенча гражданнарныц жыелма исемлегенэ 
кертэ ("исэпкэ алу эшен теркэу» картасын тези, гариза биручегэ исэп номерын



2) «Татарстан Республикасы буенча гражданнарныц жыелма исемлегенэ 
гаилэ эгъзалары белэн Яца мерэжэгать итучелэрне теркэу турында» боерык 
проектын эзерли (алга таба -  курсэтмэ).

Комиссия исэпкэ куюдан баш тарту турында Карар кабул иткэн очракта, 
булек белгече учетка куюдан баш тарту турында хат проектын эзерли (алга таба- 
хат) hэм килештеругэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар беркетмэ hэм гаилэ 
исэпкэ алу эше кергэн кеннэн алып еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: Булек башлыгына килештеругэ жибэрелгэн 
курсэтмэ (хат) проекты.

3.6.2. Булек башлыгы курсэтмэ (хатлар) проектын килештерэ hэм имзага 
муниципаль район башлыгына жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: район башлыгына кул кую ечен жибэрелгэн 
боерыкныц (хатларныц) килешенгэн проекты.

3.6.3. Район башлыгы боерыкка (хат) кул куя hэм булеккэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: булеккэ жибэрелгэн курсэтмэ (хат).
3.6.4. Булек белгече курсэтмэне алган вакытта документлар туплый hэм 

Дэулэт торак фондына жибэрэ.
Исэпкэ куелудан баш тарткан очракта, имзаланган хат гариза биручегэ 

почта аша, комиссия карары кушымтасы белэн жибэрелэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
3.6.6. Дэулэт торак фонды документлар кабул итэ hэм гамэлгэ ашыра:
торак тезелешен устеругэ дэулэт ярдэме курсэту елкэсендэ узара 

хезмэттэшлек турында тезелгэн шартнамэлэр нигезендэ аларны анализлау hэм 
гомумилэштеру, дэулэт жир резервын формалаштыру hэм алардан файдалану 
тэртибе;

шэhэр hэм районнар буенча исэпкэ куелган гаилэлэр реестрын 
формалаштыру;

учетка куелган гаилэлэр реестрын яисэ учетка куелудан баш тарту 
сэбэплэрен курсэтеп, бирелгэн исемлеклэрне исэпкэ алу булегенэ кире кайтару.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Дэулэт торак фонды 
регламенты белэн билгелэнгэн вакытта гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: учетка кую яки сэбэплэрен курсэтеп куюдан 
баш тарту турында карар (7 нче кушымта, №8).

3.7. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру

3.7.1. Дэулэт торак фондыннан документлар алганнан соц булек белгече

бирэ);



мерэжэгать итучегэ социаль ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга 
мохтажларны исэпкэ кую hэм Дэулэт торак фонды реестрына керту яки исэпкэ 
куюдан баш тарту турында хэбэр итэ.

Мерэжэгать итуче нэтижэне электрон рэвештэ алу ысулын сайлаганда 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен электрон документ 
формасында жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карар кабул ителгэн 
кеннэн ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ исэпкэ кую яки куюдан баш 
тарту турында хэбэр иту.

3.8. Техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче булеккэ тапшыра:
техник хатаны тезэту турында гариза (кушымта № 9);
мерэжэгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе 

буларак бирелгэн документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы Документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ 

техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) 
тарафыннан шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), йэ дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге аша тапшырыла.

3.8.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хатаны тезэту 
турында гариза кабул итэ, кушымта бирелгэн документлар белэн гаризаны терки 
hэм аларны булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: ул булек белгеченэ карап тикшеругэ жибэрелгэн, 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Булек белгече документларны карый hэм хезмэт нэтижэсе булган 
хатасы булган документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентныц 
3.6 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны 
мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документ 
оригиналын тартып алу белэн шэхсэн имза куеп, гариза бируче адресына почта 
аша (электрон почта аша) документ алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм
формалары



4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ 
тоту мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарыныц вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
hэм килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) эшне алып баруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 

утэлешенэ контроль тикшерулэр уткэру.
Контроль тикшерулэр планлы булырга мемкин (жирле узидарэ органыныц 

ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан 
тыш булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту 
(комплекслы тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр яки мерэжэгать 
итученец конкрет мерэжэгате буенча карала ала.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 
булган мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы белгечлэрнец телдэн hэм язма мэгълуматы, тиешле документларны 
исэпкэ алу журналлары hэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец 
утэлешен контрольдэ тоту ечен Башкарма комитет житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Белгечлэр административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hэм 
эчтэлеген бозу очраклары hэм сэбэплэре турында кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курелэ

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелеге буенча агымдагы контроль 
Башкарма комитет житэкчесенец инфраструктура усеше буенча урынбасары, 
муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру ечен жаваплы, шулай ук 
инфраструктура усеше булеге белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органнарыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр hэм 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ (№10 Кушымта).

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча, гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Ждоле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэр 
мерэжэгатьлэрен уз вакытында карамаган ечен жаваплы.

Ждоле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплылык тота.



Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар hэм 
гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль 
хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. 27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, 
хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитет хезмэткэрлэренец 
Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец утенечен 
теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Эгерже муниципаль районыныц норматив 
хокукый актларында курсэтелмэгэн яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны 
яисэ мэгълуматны алу яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, Эгерже муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралган документларны кабул итудэн баш тарту.;

5) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту.;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Эгерже муниципаль районы норматив 
хокукый актларында каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
башкарма комитет, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан жибэрелгэн 
хаталарны hэм хаталарны тезэтудэн баш тарту йэ мондый тезэтмэлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу;



8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;;

10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 
елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы hэм 
(яисэ) дереслеге курсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять язмача кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, КФY аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрен кулланып, Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайтыннан 
http://www.agryz.tatarstan.ru, Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталыннан http://uslugi.tatar.ru, дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталыннан http://www.gosuslugi.ru 
жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул 
ителувакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (аныц 
булганда) кергэн шикаять аны теркэгэннэн соц унбиш эш кене эчендэ, э 
муниципаль хезмэт курсэтуче органга шикаять биргэн очракта, мерэжэгать 
итучедэн документларны кабул итудэн баш тарткан очракта йэ жибэрелгэн 
хаталарны hэм хаталарны тезэтудэн баш тарткан очракта, яисэ мондый 
тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогы бозылган очракта - аны теркэгэн кеннэн биш 
эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаять уз эченэ тубэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц, хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи 

затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец исеме, аларныц карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, 
гариза бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 
очракта) hэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы 
(булганда).;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ 
торган карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

http://www.agryz.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru
http://www.gosuslugi.ru/


4) мерэжэгать итуче хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец карары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешмэгэн 
дэлиллэре.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслый торган 
документларныц кучермэлэре теркэлэ. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ 
торган документлар исемлеге китерелэ.

Шикаять аца муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имза салына.
5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе 

кабул ителэ:
1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, дэулэт 

хезмэте курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны hэм 
хаталарны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
алынмаган акчаларны мерэжэгать итучегэ кире кайтару рэвешендэ дэ, 
канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча мерэжэгать итучегэ язмача hэм мерэжэгать итуче 
телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында 
мотивлаштырылган жавап жибэрелэ.

5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган 
житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында Башкарма комитет 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр hэм муниципаль хезмэт курсэту 
максатларында мерэжэгать итучегэ кирэк булган алдагы гамэллэр турында 
мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында 
мерэжэгать итучегэ жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында 
дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе 
турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яки жинаять составыныц билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи 
зат, шикаятьлэрне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэлэр.

6. Дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ 
административ процедураларны (гамэллэр) утэу узенчэлеклэре

6.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы 
тубэндэге процедураларны уз эченэ ала::

1) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында хэбэр
иту;



2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны hэм документларны 
кабул иту hэм теркэу;

3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплекслы ведомствоара гарызнамэ буенча ведомствоара запросларны 
Формалаштыру hэм жибэру;;

4) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ файдаланылган 
мерэжэгать итученец квалификацияле санлы электрон култамгасыныц 
чынбарлыгын тикшеру;

5) Башкарма комитетка документлар белэн гариза жибэру;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.

6.2. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэжэгать итучегэ хэбэр
иту

Мерэжэгать итуче КФYЛЭРГЭ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында консультациялэр алу ечен шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФY белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу 
ечен бирелэ торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча хэбэр итэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Мерэжэгать итуче КФY сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала 
http: //mfc16. tatarstan.ru/

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгате кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: составы, тапшырыла торган документлар 
формасы hэм муниципаль хезмэт курсэтунец башка мэсьэлэлэре буенча 
мэгълумат.

6.3. Г аризаны кабул иту hэм теркэу
6.3.1. Мерэжэгать итуче шэхсэн узе, ышанычлы зат аша яисэ электрон 

формада муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза бирэ hэм элеге 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ КФYндэ, КФYнец эш урынын ерактан торып, 
документларны тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза электрон рэвештэ Татарстан 
Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша жибэрелэ. 
Электрон формада кергэн гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

6.3.2. КФY белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы, КФY эше 
Регламентында каралган процедураларны башкара.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФY эше Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

6.4. Документлар пакетын формалаштыру
6.4.1. КФY белгече КФY эше регламенты нигезендэ:



муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ файдаланылган 
мерэжэгать итученец кечэйтелгэн квалификация санлы электрон култамгасыныц 
чынбарлыгын тикшерэ;

муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплекслы ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар формалаштыра 
hэм жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФY эше Регламентында
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: жибэрелгэн запрослар.

6.4.2. КФY белгече сорауларга жаваплар алгач, документлар пакетын 
формалаштыра hэм аны Башкарма комитетка КФYнец Эш регламенты белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФY эше Регламентында
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитетка жибэрелгэн документлар.

6.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен биру
6.5.1. КФY белгече муниципаль хезмэт нэтижэсен Башкарма комитеттан 

алганда аны билгелэнгэн тэртиптэ терки. мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ)
гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, муниципаль хезмэт курсэту
нэтижэлэре турында хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар башкарма комитеттан 
документлар кергэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.

6.5.2. КФY белгече гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза

бирученец килу кенендэ КФY эше Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн муниципаль хезмэт нэтижэсе.



Татарстан Республикасында социаль ипотека 
системасында торак шартларын яхшыртуга 

мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец кушымтада бирелгэн административ регламентка

1нче кушымта

Кемгэ________________________________________
(муниципаль берэмлекнец жирле

узидарэ органы исеме)

кемнэн

(алга таба - гариза бируче).
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт 
мэгълуматлары, яшэу урыны буенча теркэлу, 
телефон)

ГАРИЗА

______________________________________________________ бэйле рэвештэ
(торак шартларын яхшыртуга мохтажлык сэбэплэрен курсэтергэ)

(гаилэнец бер эгъзасына торак мэйданы социаль ипотека буенча исэпкэ алу 
нормасыннан тубэнрэк тээмин ителеше,

санитар hэм техник талэплэргэ туры килми торган торак урынында яшэу)

(билгелэнгэн торак хокук объектыныц тибын курсэтергэ: изоляциялэнгэн, 
коммуналь, булмэлэр саны)

Билгелэнгэн форма буенча гаризага анкета, социаль ипотека буенча торак 
шартларын яхшырту ечен гаилэмне исэпкэ алу ечен кирэкле белешмэлэр кушымта 
итеп бирелэ.

Сезне ___________  кешелек гаилэм белэн бергэ социаль ипотека буенча
торак шартларын яхшырту ечен исэпкэ кабул итуегезне сорыйм.

Мин hэм гаилэ эгъзалары жирле узидарэ органнары тарафыннан Гаризада 
hэм анкетада курсэтелгэн белешмэлэрне, шулай ук махсус оешма (Татарстан 
Республикасы Президенты каршындагы Дэулэт торак фонды) тарафыннан исэпкэ



алу турындагы мэсьэлэне карау ечен кирэкле документларны тикшеругэ ризалык 
бирэбез.

Мин hэм гаилэ эгъзалары безне исэпкэ алган очракта, гаризада курсэтелгэн 
мэгълуматларны бер ай эчендэ узгэрткэндэ, алар турында жирле узидарэ 
органнарына хисап урыны буенча язма рэвештэ хэбэр итэргэ тиеш булачакбыз, дип 
кисэтелгэн.

Мин hэм гаилэ эгъзалары гаризада курсэтелгэн мэгълуматларны ачыклаган 
очракта, без законда билгелэнгэн тэртиптэ исэпкэ алыначакбыз дип килешэм.

Тиешле салым органнарында hэм кучемсез мелкэткэ хокукларны hэм аныц 
белэн алыш-бирешлэрне дэулэт теркэвенэ алу органнарында минем керемнэрем 
hэм минем милек хокукы турындагы белешмэлэрне тикшерергэ ризалык бирэм.

Г ариза бируче:_________________________________________________________
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме тулысынча, имза)

Эшкэ яраклы hэм юридик хокуклы гаилэ эгъзалары:
1 ._____________________________________________________________
2 ._____________________________________________________________
3 . _____________________________________________________________
4 . _____________________________________________________________
5 . _____________________________________________________________
6 . _____________________________________________________________

(гаилэ эгъзалары имзалары)

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) шэхесне раслаучы документлар;
2) вэкилнец вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэжэгать итуче 

исеменнэн вэкил гамэлдэ булса);
3) Анкета (2 нче кушымта).
4) мерэжэгать итучене hэм аныц гаилэсен социаль ипотека буенча торак 

шартларын яхшырту ечен исэпкэ алу турындагы мэсьэлэне карау ечен кирэкле 
документлар.

Запрос буенча скан-документларныц оригиналларын бирергэ вэгдэ итэм.

(дата) (имза) (ФИО)



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт курсэтунец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
2нче кушымта

ГАРИЗА БИРYЧЕ АНКЕТАСЫ

1. Мерэжэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме

(тулысынча)

2. Адрес буенча яшим

(район, урам, йорт, фатир, булмэ) (булекнец 24 коды)

(Элемтэ ечен телефон: ей, хезмэт телефоны)
3. Шэхесне раслаучы документ________________________________________

(документ тере)
серия_______ номер_____________________ кем тарафыннан hэм кайчан бирелгэн

Туу датасы

_1 I I
(числосы, ае, елы) (булекнец 7 коды)

I 1------ 1------ 1------ 1
5. Туу урыны
I I I_____________________________________________________ I_ _ I_ _

(шэhэp, район коды)
I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I

6. Салым тулэученец идентификацион номеры
I I I I I I I I I I I I I I

(ИНН) (булекнец 9 коды -  барлык 12 знакны курсэтергэ)
I_ _  I

7.___________________________________________________________________ Шегыле: 
____________________________________________________________________________

(гариза бируче эшлэми икэн, сэбэбен курсэтегэ) (булекнец 10 коды)



(оешма, предприятие, булек, уку урыныныц тулы атамасын курсэтергэ)

9.
I 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

Оешма ИННы
1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

1
J

(булекнец 9 коды)

(гариза бируче эшлэми икэн, ИНН урынында нульлэр куярга, 
ИНН - 0 000 000 000)

10. Соцгы
1 1 1

урында эш стажы тэшкил 
1 1 1

итэ:

(еллар санын курсэтергэ)

11.
I 1 1

Гомуми эш
1 1 1

стажы:

(еллар санын курсэтергэ)
12. Мин hэм минем белэн яшэуче гаилэ эгъзалары милек хокукында торак
мэйданында (елешендэ) торабыз:_____________________________________

(нинди, кем, кайда, нинди хокукта)

13. Найм килешуе буенча

I 1

_1____ I
(булекнец 20 коды)

(конкрет кем икэнлеген курсэтергэ)



NN Мерэжэгать итученец 
h3M гаилэ 

эгъзаларыныц 
фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме

Туганлыкл
ары

Прописка
датасы

Аерым 
финанс- 
лицевой 

счеты булу

Мэйда
н

(гомум
и/

торак)

1
2
3

14. Милек хокукында_________________________________
(конкрет кем икэнлеген курсэтергэ)

N Ф.И.О.
(тулысынча)

Туганлы
клары

Адрес Торак
хокукла

ры
объект

ы
(код)

Мэйда
н

(гомум
и/

торак)

Милек 
турында 

таныклык 
буенча теркэу 

датасы

1
2
3
4
5

15. Мерэжэгать итуче hэм аныц гаилэ эгъзалары тарафыннан торак шартларын 
начарайтуга китергэн торак урыннары белэн гражданлык-хокукый алыш-бирешлэр 
соцгы 5 елда шул сэбэпле уткэрелде:

___нинди икэнен курсэтергэ)
16. Гаилэнец бер эгъзасына гомуми мэйданы белэн тээмин ителешнец жыелма 
дэрэжэсе:

(гаилэдэге 1 кешегэ купме кв. м туры килэ) (булекнец 15 коды)
17. Билэгэн фатир тибы:_____________________________________

(тибы: булмэлэр саны)

(тезеклэндеру стандартын курсэтергэ) (булекнец 23 коды)



18. Банкларныц hэм башка оешмаларныц кредит чараларын куллану 
телэсэ нинди взнослар (фатир, техника сатып алу, уку ечен тулэу h. б..) L 
(эйе 1, юк 2)
19. Айлык тулэулэр суммасы_________________________________________

(конкрет тулэулэр суммасы)

20. Тулэу срогы тэмамлануы_______________________________________________
21. Г аилэдэ 1 кешегэ айлык жыелма керем тутырылган декларация нигезендэ 
тэшкил итэ:--------------------------------------------1--------------------------------------- 1------ J

(булекнец 22 коды)
(салым инспекциясе раслаган декларация формасы исемлеккэ кушымта итеп 
бирелэ
гражданнарны кабул иту турындагы мэсьэлэне карау ечен кирэкле документлар; 
исэп)

22. Беренчел взнос керту мемкинлеге (пай жыелмасы)
(булекнец 33 коды)

(эгэр мемкинлеге булса, курсэтергэ, купме %: 10%, 20%, 30%, 30дан артык%)

23. льготалар категориясе:

(бар/юк (астына сызарга) (булекнец 36 коды)

(курсэтергэ ташламалар нигезе, тере:

аварийщиклар, чернобыльдагылар, купбалалы, Беек Ватан сугышында 
катнашучылар

сэламэтлек торышы буенча, тузган торак, башка)

24. Эш белэн тээмин иту елкэсендэ гражданнар квоталары категориясе:



(булекнец 37 коды)

(гариза бирученец нинди категориясенэ керуен курсэтергэ)

25. Талэп ителэ торган торак тере [ 
(телэгэн):

(булекнец 35 коды)

Торак мэйданы алу ечен гаилэнец ризалыгы булган очракта, нормадан кимрэк 
торак урыны биру ечен Г аилэ социаль ипотека буенча учетка басарга хокуклы 
ипотека буенча фатир тапшыру актына кул куйганнан соц 5 ел уткэннэн соц. 
Элеге гариза-анкетада булган мэгълуматларныц элеге датага дерес hэм тегэл 
булуын раслыйм,
Г ариза бируче:

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме тулысынча, имза)
Эшкэ яраклы, юридик хокуклы 
гаилэ эгъзалары:
1.________________________________________________________________

2.________________________________________________________________
3 .________________________________________________________________
4 .________________________________________________________________
5 .________________________________________________________________
6 .________________________________________________________________

(гаилэ эгъзалары имзалары)

20 ел
(дата тутырып язып)



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт курсэтунец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
3нче кушымта

Мерэжэгать итучене hэм аныц гаилэсен социаль ипотека буенча торак 
шартларын яхшырту ечен исэпкэ алу турындагы мэсьэлэне карау ечен 

кирэкле документлар исемлеге

1. Барлык гражданнар ечен гомуми нигезлэрдэ:
Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе исеменэ 

гражданин гаризасы;
кучермэсе финанс-шэхси счет; 
йорт китабыннан еземтэ;
законда билгелэнгэн тэртиптэ яшэу ечен яраксыз дип танылган торак 

урыннары ечен (торак урыннары ечен) торак шартларын тикшеру турында 
белешмэ);

ордер (найм, поднайм, аренда килешуе, субаренда);
гаилэ эгъзаларыныц эш урыныннан белешмэ(^эм), предприятие 

реквизитларын уз эченэ алган, гражданныц эш урыны, аныц вазифасы, житэкче 
имзалаган hэм оешма меhере белэн расланган белешмэ;

барлык гаилэ эгъзаларыныц керемнэрен раслаучы документлар:
- алдагы ел ечен хезмэт хакы турында белешмэ (НДФЛ формасы буенча) 

(мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырыла));
- алдагы календарь елы hэм агымдагы календарь елы ечен декларация, салым 

инспекциясе (эшкуар ечен) тамгасы белэн яисэ вакытлыча керемгэ (соцгы 6 ай 
эчендэ) кучкэн эшкуарлар ечен вмененный керемгэ салым тулэу турында 
таныклык (мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырыла));

студентлар билеты яки уку урынын раслаучы документ (укучылар ечен)); 
стипендия алу турында белешмэ (студентлар ечен); 
пособие алу турында белешмэ;
Россия Федерациясе субъекты ягыннан субсидиялэр булганда-субсидиялэуне 

гарантиялэуче Документлар;
Белешмэ (Кучемсез милеккэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц 

бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ) милектэ торак булу яисэ аны алу буенча алыш- 
бирешлэр башкару (мерэжэгать итученец торак урынында, шул исэптэн Россиянец 
башка тебэклэреннэн, соцгы 5 елда яшэу урыны буенча теркэлгэн барлык затларга) 
(мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырыла));

торак бинага hэм жиргэ хокук билгели торган документлар кучермэлэре (торак 
бинага hэм жиргэ милек турында таныклык, аренда килешуе, тулэусез файдалану 
килешуе, булэк иту килешуе h. б.) (мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырыла));

техник инвентарьлаштыру бюросы биргэн торак бинаныц (фатир) техник 
паспорты, чиктэш (изолированные) булмэлэрдэ яшэучелэр Исемлеге;



паспорт мэгълуматлары (серия, номер, кем hэм кайчан бирелгэн) барлык 
яшэуче элеге мэйданда, э балигъ булмаган гаилэ эгъзалары ечен-туу турында 
таныклык;

хэрби хезмэткэ чакырылу яшендэге затлар ечен хэрби билет кучермэсе; 
хезмэт стажын раслаучы хезмэт кенэгэсенец кучермэсе (кадрлар булеге 

башлыгы раслаган барлык битлэр) яки хезмэт стажы hэм хезмэт эшчэнлеге 
турындагы мэгълумат электрон рэвештэ;

туганлык менэсэбэтлэрен раслаучы документлар: никахлашу турында
таныклык (аерылышу), бала туу турында таныклык, никах контракты булу.

2. Яшэу ечен яраксыз торак урыны билэп торучы гражданнар ечен: 
элеге исемлекнец 1 пунктында курсэтелгэн документлар;
торак урыны яшэу ечен яраксыз дип тану турында хокукый акт.
3. Ташламалары булган гражданнар ечен:
элеге исемлекнец 1 пунктында курсэтелгэн документлар; 
тиешле ташламаны билгелэуче хокукый акт турында белешмэлэр; 
тиешле ташламаны раслаучы документлар: белешмэлэр, таныклыклар; 
элеге хокукны исэпкэ алып, чиратка кабул ителэ торган затлар ечен естэмэ 

мэйданга хокук турында документлар.



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт курсэтунец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
4нче кушымта

ГАИЛЭ ИСЕМЛЕГЕНЕЦ УНИФИКАЦИЯЛЭНГЭН ФОРМАСЫН 
ТУТЫРУ 0Ч ЕН  КИРЭКЛЕ БЕЛЕШМЭЛЭР

N Булекнец исеме
1 N п / п
2 Г аилэ номеры
3 Г аилэ исэп эшенец уникаль номеры
4 Г аилэ эгъзалары саны
5 Мерэжэгать итученец hэм гаилэ эгъзаларыныц фамилиясе, исеме, 

атасыныц исеме (тулысынча)
6 Кардэшлек
7 Туу датасы
8 Шэхес таныклыгын раслаучы Документ
9 Мерэжэгать итученец hэм гаилэнец hэр эгъзасыныц физик зат Инны 

(салым тулэученец идентификацион номеры)
10 Эш белэн тээмин иту мерэжэгать итуче hэм hэр гаилэ эгъзасы
11 Эш, уку урыны
12 Юридик зат
13 Квоталар категориясе
14 Бюджетчылар категориясе коды
15 Ьэр эшлэуче гаилэ эгъзасы вазыйфасы
16 Эш стажы
17 Бер кешегэ гомуми мэйданы белэн тээмин ителешнец жыелма дэрэжэсе

18 барлык торак биналарныц (кв. м) суммар гомуми мэйданыннан чыгып)
19 Дата прописка (шул исэптэн вакытлыча булмаган)
20 Исэпкэ кую датасы
21 Учетка куюны соцгы яцадан теркэу датасы
22 Торак хокуклары объекты
23 Г ражданнарныц торакка милек хокукы hэм башка эйбер хокуклары
24 бина
25 Торак фондыныц милек формасы
26 Г аилэнец бер эгъзасына уртача айлык керем



27 Билэгэн торак мэйданын тезеклэндеру стандарты
28 Район, шэhэp коды
29 Торак пункт исеме
30 Фатир номеры, булмэлэр
31 Торак мэйданы (гомуми мэйданы)
32 Торак мэйданы (торак мэйданы)
33 Булмэлэр саны
34 Торак урынында гаилэлэр саны
35 Беренчел взнос керту мемкинлеге
36 Г аилэгэ торак урыныныц талэп ителэ торган мэйданы нормативы
37 Талэп ителэ торган торак тере
38 Ташламалар категориясе коды
39 Ташламалар барлыкка килу датасы
39.1. Салым тулэу буенча бурыч булмау турында белешмэ
40 Г аилэне исэпкэ алудан тешеру турында курсэтмэнец датасы hэм номеры



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында 
торак шартларын яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча 

муниципаль хезмэт кYрсэтYнец кушымтада бирелгэн административ регламентка
5нче кушымта

СОЦИАЛЬ ИПОТГЕКА БУЕНЧА ТОРАК ШАРТЛАРЫН ЯХШЫРТУГА МОХТАЖ ГАИЛЭЛЭР ПСЕМЛЕГЕ
N

п/п
Гаилэ
исэпкэ

алу
эшен

теркэY
датасы

Гаил
э

исэпк 
э алу 
эше 
номе 
ры

Гаилэ
эгъзала

ры
саны

Гаилэ
эгъзала
рынын
фамили

ясе,
исеме,
атасын

ыц
исеме
(тулыс
ынча)

Кардэш
леге

Туу
датасы

Туу
уры
ны

Шэхес
таныклыг

ы

Физик
зат

ИННы

Мэшг
ульлек

Эш,
уку

урыны

Оеш
ма

ИНН
ы

Квота
катего
риясе

Бюджет 
чылар 

категори 
ясе коды

Вазый
фа

Эш
стажы

Гаилэнец
бер

эгъзасына
гомуми 

мэйданы 
белэн 

тээмин 
ителешне 
ц жыелма 
дэрэжэсе

прописка
Датасы

(шул
исэптэн
вакытлы

ча
булмаган

)

Исэп
кэ

кую
датас

ы

Учетка
куюны
соцгы
яцадан
теркэY
датасы

Торак
хокукл

ары
объект

ы

1 2 3 4 5 6 7 7.1 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

(таблицаньщ дэвамы)

Милек формасы Бер кешегэ 
исэплэнгэн 

гаилэдэ 
уртача 
айлык 
керем

Тезеклэнд
еPY

стандарты

ЯшэY адресы Торак 
мэйданы, кв. 

м

БYлмэ
лэр

саны

Фатирда 
гаилэлэр 

саны 
(аерым 
финанс- 
лицевой 
счет, суд 
карары)

Беренчел 
взнос кертY 
мемкинлег 

е, % яки 
сум

Гаилэ
ечен

бYлмэ
мэйданы
норматив

ы

Талэп
ителэ

торган
торак
тере

Ташла
малар
катего
риясе
коды

Приор
итетла

р

Ташла
малар
барлы

кка
килу
датас

ы

Салым
TYЛЭY

буенча
бурыч
булмау
турынд

а
белешм

эв

Исэпт
эн

тешер
Y

турын
да

карар
номер
ы hэм 

датасы

район,
шэhэр
коды

торак
пункт

у
м 

р а йор
т

фатир

торак
урыннарг 

а милек

торак
фонды
милке

гомум
и

торак



хокукы
h9M

башка
эйбер

хокуклар
ы

22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 37 39 39.1 40



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт ^рсэтунец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
6нчы кушымта

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ ЭГЕРЖЕ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНДА 
БЕРДЭМ ИЖТИМАГЫЙ ТОРАК КОМИССИЯСЕ СОСТАВЫ

1) комиссия рэисе -  Эгерже муниципаль районы башлыгы;
2) Комиссия рэисе урынбасары -  Эгерже муниципаль районы Башкарма 

комитеты житэкчесе урынбасары;
3) комиссия секретаре -  Эгерже муниципаль районы Башкарма комитетынын, 

тезелеш, торак-коммуналь хужалык, архитектура Иэм шэИэр тезелеше бYлегенец 
баш белгече;

Комиссия эгъзалары:
4) Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 

каршындагы опека Иэм попечительлек секторынын, баш белгече.
5) «Тезелеш-монтаж предприятиесе-187 Идарэче компаниясе» ЖЧЖ юристы 

(килештерY буенча).
6) Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма

комитетыныц тезелеш, торак-коммуналь хужалык, архитектура Иэм шэИэр 
тезелеше бYлеге баш белгече.

7)Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Хэрби 
комиссариатынын, бYлек башлыгы (килештерY буенча).

8) Россия Федерациясе Эчке эшлэр министрлыгыныц Татарстан
Республикасы Эгерже муниципаль районы буенча бYлегенец юрисконсульты 
(килештерY буенча).

9) Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма
комитетыныц юридик бYлеге башлыгы.

10) Татарстан Республикасы Президенты каршындагы ДэYлэт торак 
фондыныц Чаллы тебэкара вэкиллеге вэкиле (килештерY буенча).

11) Татарстан Республикасы Хезмэт, мэшгульлек Иэм социаль яклау 
министрлыгыныц Эгерже районындагы социаль яклау идарэсе башлыгы 
(килештерY буенча).

12) Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы башлыгыныц 
коррупциягэ каршы тору буенча ярдэмчесе (килештерY буенча).

13) Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц яшьлэр сэясэте бYлеге башлыгы.

14) «Эгерже шэИэре» муниципаль берэмлеге Башкарма комитетыныц 
оештыру бYлеге башлыгы (килештерY буенча).

15) Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц эшлэр идарэчесе.

16) Татарстан Республикасыныц Эгерже муниципаль районы авыл хужалыгы 
Иэм азык-телек идарэсе башлыгы (килештерY буенча).





Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт ^рсэтунец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
7нче кушымта

Башкарма комитет бланкында

Раслыйм:
Житэкче_____________

(жирле узэк органы)

( район,шэЬэр исеме)

(имза, дата)

Боерык N _______   20__ел.

Мерэжэгать итуче гаилэсен социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ечен исэпкэ кую турында
Гариза бируче_____________________________________________________________________

(Ф. И. О. тулысынча)

гаилэсе белэн________ кеше исэпкэ алу турында гариза белэн мерэжэгать итте

яшэу/эш урыны буенча торак шартларын яхшырту ечен (астына сызарга)

социаль ипотека___________________________________________________________
(гариза буенча мерэжэгать иту датасын курсэтергэ)

Гариза бируче_____________________________________________________________________

РАСПОРЯЖЕНИЕ КУРСЭТМЭ

№

(Ф. И. О. тулысынча)

)

гомуми мэйданы 
Гариза бируче__

кв. м. торак мэйданы кв. м.

(Ф. И. О. тулысынча)
тора

(милекче, яллаучы, арендатор)
нигезендэ

(килешу яки документныц терен Ьэм реквизитларын курсэтергэ

милек хокукы турында)

Икенче мэйданы мерэжэгать итученец милкендэ яки хокукында 
куллану:____________________________________________________



(курсэтергэ адрес, тере Ьэм реквизитлары килешу яки документ

милек хокукы 
турында)__________________

Мерэжэгать итуче гаилэсенец Ьэр эгъзасына гомуми мэйдан кв. м. туры килэ

Гариза бируче эшли_______________________________________________
(эш урынын тулысынча курсэтергэ)

вазыйфасында____________________________________________________
(мерэжэгать итученец вазыйфасын курсэтергэ)

^ыелма керем аена 1 гаилэ эгъзасы________________________________
(сумнарда курсэтергэ)

Гариза бируче____________________________________________________
(Мерэжэгать итуче Ф. И. О.; гаилэдэ берничэ кеше булганда

торак ташламасына ия булган гражданнар гаилэнец барлык эгъзалары да кучэ,

ташламалар булган, нигез Ьэм ташламалар курсэтелгэн)

торак ташламасына ия:

нигезендэ__________________________________________
(норматив хокукый актка сылтама, белешмэ

медицина учреждениесе, башка документ) 
Торак мэсьэлэлэре буенча ижтимагый комиссия:__

(комиссия утырышындагы оешманыц исеме)

гариза бирученец исэбен алырга тэкъдим итэ______________________________________
(курсэтергэ Ф. И. О. тулысынча)

гаилэсе белэн________кеше торак шартларын яхшырту ечен социаль
ипотека.

Талэп ителэ торган торак тере____________________________________________________
Гаилэ составын исэпкэ алып торак бинаныц гомуми мэйданы нормативын тэшкил итэ

(курсэтергэ саны гаилэ эгъзалары Ьэм гомуми мэйданы исэпкэ алып, гаилэ составы)

Гариза бирученец гаилэсен исэпкэ кую датасы____________________________________
(жыелма исемлеккэ кабул иту

махсуслаштырылган оешма (Дэулэт торак фонды)

Татарстан Республикасы Президенты каршында), дата Ьэм N хатныц)

^ирле узидарэ органы администрациясе карары нигезендэ
________________________________________________ Татарстан Республикасы муниципаль районнары

(район, шэЬэр исеме)
нче__________________ N ___ мерэжэгать итучегэ:_____________________________________

(Ф. И. О. тулысынча)



кеше гаилэсе белэн
исэп номеры бирелэ:_____________________________________

(исэп номерын курсэтергэ)

Ижтимагый торак комиссиясе эгъзалары:
1. ^ирле узидарэ органы вэкиле

узидарэ:_______________________________________________
(Ф. И. О. тулысынча, имза, датаны курсэтергэ)

2. Хезмэт вэкиле
коллектив:_____________________________________________

3. Яшьлэр вэкиле
оешма:_________________________________________________

4. Башка вэкиллэр
ижтимагый оешмалар:__________________________________



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт ^рсэтунец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
8нче кушымта

Башкарма комитет бланкында

РАСПОРЯЖЕНИЕ КУРСЭТМЭ

№

Раслыйм:
Житэкче_____________

(жирле узэк органы)

( район,шэЬэр исеме)

(имза, дата)

Боерык N _______  ____________________ 200 ел.

Мерэжэгать итуче гаилэсен социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ечен исэпкэ алудан баш 
тарту турында
Гариза бируче_____________________________________________________________________

(Ф. И. О. тулысынча)
гаилэсе белэн________кеше социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ечен яшэу/эш урыны
буенча учетка алу турында гариза белэн мерэжэгать итте

(гариза буенча мерэжэгать иту датасын курсэтергэ)
Гариза бируче эшли________________________________________

(эш урынын тулысынча курсэтергэ))
вазыйфасында_____________________________________________

(мерэжэгать итученец вазыйфасын курсэтергэ) 
Гариза бируче гаилэсе белэн тубэндэге адрес буенча теркэлгэн:

(тулы адресны курсэтергэ)

(торак йортта, фатирда, булмэдэ)

гомуми мэйданы_________ кв. м. торак мэйданы________ кв. м.
Гариза бируче

(Ф. И. О. тулысынча)
булып тора

(милекче, яллаучы, арендатор) 
нигезендэ_______________________________

(килешу яки документ хокукы турында милек)

тере Ьэм реквизитларын курсэтергэ)
Икенче мэйданы мерэжэгать итученец милкендэ яки хокукында
куллану:____________________________________________________

(килешу яки документ хокукы турында милек)



тере Ьэм реквизитларын курсэтергэ)
Мерэжэгать итуче гаилэсенец Ьэр эгъзасына туры килэ_______гомуми мэйданы кв. м.
^ыелма керем аена 1 гаилэ эгъзасы__________________________________

(сумнарда курсэтергэ)
Гариза бируче___________________________________________________________________

(Мерэжэгать итуче Ф. И. О.; гаилэдэ берничэ граждан булганда,

торак ташламасына ия булучыларны гаилэнец барлык эгъзалары кучерэ,
________________________________________________________________________________ ташламалар булган,
нигез Ьэм ташламалар курсэтелгэн)__________________________________________________________________

торак ташламасына ия:

__________________________________________________________________ нигезендэ
(норматив хокукый актка сылтама,

медицина учреждениесе белешмэсе, башка документ)
Торак мэсьэлэлэре буенча ижтимагый комиссия:_____________________________

(комиссия утырышындагы оешманыц исеме)

торак шартларын яхшырту ечен гариза бирученец Ьэм аныц гаилэсен исэпкэ куюдан баш тартуга бэйле 
рэвештэ социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту:

(сэбэпне
курсэту)_______________________________________________________________
Гариза биручегэ_______________________________________________________

(Ф. И. О. тулысынча)
Ьэм аныц гаилэ эгъзаларына составында______ исэпкэ куелудан баш тарта.
Члены общественной жилищной комиссии:
1. Ижтимагый торак комиссиясе эгъзалары:______________________________
1.^ирле узидарэ органы вэкиле:________________________________________

(курсэтергэ Ф. И. О. тулысынча, имза, дата)
2. Хезмэт коллективы вэкиле
3. Яшьлэр оешмасы вэкиле_____________
4. Башка ижтимагый оешмалар вэкиллэре:



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт ^рсэтунец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
9нчы кушымта

Татарстан Республикасы муниципаль 
районы Башкарма комитет
житэкчесенэ_________________________

нан

Техник хаталар тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт курсэту атамасы)

Язылган:

Д ерес мэгълуматлар;

Кертелгэн техник хатаны тезэтергэ hэм муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка 
тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:

1.

2.

3.

Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны жибэруегезне сорыйм:

электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн:________ ;

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта жибэруендэ тубэндэге адрес буенча:

Ш эхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында ш эхси  
мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ



мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ 
торган затныц ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт  
курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

М инем ш эхесемэ кагылышлы Ьэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мица тубэнрэк 
кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ 
туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм анда дерес мэгълуматлар бар.

Мица муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэу буенча телефон аша бирелгэн 
сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирэм :___________________________ .

(дата) (имза)

(  )

(Ф. И. О.)



Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 
яхшыртуга мохтажларны исэпкэ кую буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец

кушымтада бирелгэн административ регламентка
10нчы кушымта

(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аныц утэлешен контрольдэ 
тотуны гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Эгерже муниципаль районы башкарма комитеты

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

8(85551)22246 Isp.Agryz@tatar.ru

Башкарма комитет эшлэре 
идарэчесе

8(85551)22969 Rafael .Niaizov@tatar. ru

БYлек башлыгы 8(85551)22332 Liliya.Hazieva@tatar.ru

Эйдэп баручы кицэшче 8(85551)23062 Farida. V alieva@tatar. ru

Совет Агрызского муниципального района

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Район Башлыгы 8(85551)22042 V aleriy.Makarov@tatar. ru

mailto:Isp.Agryz@tatar.ru
mailto:Liliya.Hazieva@tatar.ru

