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Җир эшлҽрен башкаруга ордер бирҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентын раслау 

турында 

 

 

Россия Федерациясенең 2001 елның 25 октябрендҽге  136-ФЗ номерлы Җир кодексы, 

Россия Федерациясенең шҽһҽр тҿзелеше кодексы, «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы  Федераль 

закон, Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының «Иннополис 

шҽһҽре» муниципаль берҽмлеге Уставы, Иннополис шҽһҽре Башкарма комитеты, 

«Иннополис шҽһҽре» муниципаль берҽмлеге Уставы нигезендҽ, «Иннополис шҽһҽре» 

муниципаль берҽмлеге Башкарма комитеты, КАРАР БИРҼ: 

1. Җир эшлҽрен башкаруга ордер бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентын кушымта нигезендҽ расларга. 

2. Ҽлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мҽгълҥматының рҽсми 

порталында (http://pravo.tatarstan.ru), Югары Ослан муниципаль районының рҽсми 

сайтында Интернет - телекоммуникация челтҽрендҽ (http://verhniy-uslon.tatarstan.ru)  

Иннополис шҽһҽре мэриясе бинасында урнашкан махсус мҽгълҥмат стендында бастырып 

чыгарырга. 

3. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны ҥземҽ калдырам. 

 

 

Җитҽкче                 Р. Р. Шагалиев 



Иннополис шҽһҽре Башкарма 

комитетының 2002 елның 27 

мартындагы   08 номерлы 

карарына 

                                  Кушымта 

 

Җир эшлҽрен башкаруга ордер бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламенты 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба - 

Регламент) Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының «Иннополис 

шҽһҽре» муниципаль берҽмлеге территориясендҽ җир эшлҽрен башкаруга ордер бирҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен (алга таба-муниципаль 

хезмҽт) билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль 

районының Иннополис шҽһҽре Башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Югары 

Ослан районы, Иннополис шҽһҽре, Спорт урамы, 114 йорт пом.1. 

Башкарма комитетның эш графигы: 

дҥшҽмбе-пҽнҗешҽмбе: 9.00 дан 18.00 гҽ кадҽр, җомга: 9.00 дан 17.00 гҽ кадҽр, 

тҿшке аш: эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ, шимбҽ, якшҽмбе: ял 

кҿннҽре. 

Белешмҽ ҿчен телефон: +7(843) 212-27-24. 

Башкарма комитет бинасына узу шҽхесне раслаучы документлар буенча . 

1.3.2. Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының рҽсми сайты 

адресы («Иннополис шҽһҽре»  кертеме) «Интернет»  мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽ (алга таба - «Интернет»  челтҽре): (http://verhniy-

uslon.tatarstan.ru/rus/innopolis.htm). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт турындагы мҽгълҥмат тҥбҽндҽге ысуллар белҽн 

алынырга мҿмкин: 

1) «Интернет» челтҽре аша Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль 

районының рҽсми сайтында («Иннополис шҽһҽре» ҿстҽмҽ битендҽ) тҥбҽндҽге адрес 

буенча: http://verhniy-uslon.tatarstan.ru/rus/innopolis.htm; 

2) Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетында: 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша; 

 

язмача мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ (шул исҽптҽн электрон документ формасында) - кҽгазьдҽ 

почта аша, электрон формада-электрон почта-mail: city@innopolis.ru к 



1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат Башкарма 

комитетның эш башкару буенча баш белгече тарафыннан тҥбҽндҽге адрес буенча 

урнаштырыла: http://verhniy-uslon.tatarstan.ru/rus/innopolis.htm к 

1.4. Муниципаль хезмҽт тҥбҽндҽге документлар нигезендҽ кҥрсҽтелҽ: 

1) Россия Федерациясе Җир кодексы; 

2) Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексы; 

 

3) «Россия Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 

2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 

номерлы Федераль закон); 

4) «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендҽге  210-ФЗ номерлы  Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль 

закон); 

5) «Татарстан Республикасында җирле ҥзидарҽ турында» 2004 елның 28 

июлендҽге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба-45-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законы); 

6) СССР тҿзелеш комитетының 1989 елның 16 маендагы 78 номерлы карары белҽн 

расланган «Шҽһҽр тҿзелеше.Шҽһҽр һҽм авыл җирлеклҽрен планлаштыру һҽм тҿзҥ» 

Россия Федерациясенең тҿзелеш нормалары һҽм кагыйдҽлҽре. 

7) Региональ ҥсеш министрлыгының 2010 елның 28 декабрендҽге 820 боерыгы 

белҽн расланган «Шҽһҽр тҿзелеше. Шҽһҽр һҽм авыл җирлеклҽрен планлаштыру һҽм 

тҿзҥ» кагыйдҽлҽр җыелмасы; 

8) Россия Федерациясе Региональ ҥсеш министрлыгының 2011 елның 27 

декабрендҽге  605 боерыгы белҽн расланган «Халыкның аз хҽрҽкҽтлҽнҥче тҿркемнҽре 

ҿчен биналар һҽм корылмаларның һҽркем ҿчен мҿмкинлеге» кагыйдҽлҽр җыелмасы; 

9) Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының «Иннополис 

шҽһҽре»  муниципаль берҽмлеге Уставы (алга таба-шҽһҽр Уставы); 

10) Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының «Иннополис 

шҽһҽре» муниципаль берҽмлеге гражданнарының 2018 елның 31 маенда кабул ителгҽн 

егерме тугызынчы Җыенының 3 номерлы карары белҽн расланган Татарстан 

Республикасы Югары Ослан муниципаль районының «Иннополис шҽһҽре» муниципаль 

берҽмлеге территориясен тҿзеклҽндерҥ кагыйдҽлҽре; 

11) Башкарма комитетның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре. 

1.5. Ҽлеге регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

- җир участогы-җир ҿслегенең бер ҿлеше, аның индивидуаль билгеле бер ҽйбер 

буларак билгелҽргҽ мҿмкинлек бирҽ торган характеристикасы; 

- җир һҽм тҿзелеш эшлҽре - биналар, җир асты һҽм җир ҿсте инженерлык 

челтҽрлҽре, корылмалар, гомуми файдаланудагы автомобиль юлларына бҥлеп 

бирелгҽн полоса чиклҽрендҽ юл катламнары, башка кҥчемсез милек объектлары 

тҿзегҽндҽ, реконструкциялҽгҽндҽ, тҿзеклҽндергҽндҽ, ремонтлаганда, тышкы 

тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу белҽн бҽйле башка объектларны тҿзегҽндҽ,  җир 

эшлҽре башкару (шул исҽптҽн авария-торгызу); 



- ордер-Башкарма комитет тарафыннан бирелгҽн җир һҽм тҿзелеш эшлҽрен 

башкару хокукын бирҽ торган документ; 

- ордер бирҥ - җир һҽм тҿзелеш эшлҽрен башкаруга ордер бирҥ, озайту һҽм ябу, 

инженерлык челтҽрлҽрен һҽм коммуникациялҽрне урнаштыру һҽм урнаштыру, шулай ук 

тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу белҽн бҽйле эшлҽрне башкару; 

- реестр- Иннополис шҽһҽренең тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу белҽн 

бҽйле җир эшлҽрен башкаруга бирелгҽн рҿхсҽтлҽр (ордерлар) реестры; 

- инженерлык челтҽрлҽре һҽм коммуникациялҽр - җир асты һҽм җир ҿсте 

челтҽрлҽре, ачык һҽм ябык канализация трассалары, электр, җылылык, газ, су белҽн 

тҽэмин итҥ, элемтҽ, электр транспортының элемтҽ челтҽрлҽре, шулай ук алардагы 

корылмалар; 

- техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең 

мҽгълҥматлар нигезендҽ белешмҽлҽр кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽргҽ туры 

килмҽвенҽ китергҽн хата (ялгышлык, грамматик яки арифметик хата яисҽ мондый хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы сорау (алга таба -сорау)  

астында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы сорау аңлашыла (2010 елның 27 

июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 ст.2 п.). Сорау  ҽлеге Регламентка 2   

кушымта нигезендҽ стандарт бланкта тутырыла. 

2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

Муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ стандартына 

талҽпнең атамасы 
Стандартка талҽплҽрнең эчтҽлеге 

Муниципаль 
хезмҽтне яки талҽпне 

билгели торган 
норматив акт 

2.1. Муниципаль 
хезмҽтнең аталышы 

Җир эшлҽрен башкаруга ордер бирҥ 
РФ Шҽһҽр тҿзелеше 
кодексы, РФ Җир 
кодексы. 

2.2. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥче 
орган исеме 

Татарстан Республикасы Югары Ослан 
муниципаль районының Иннополис 
шҽһҽре Башкарма комитеты. 

Татарстан 
Республикасы Югары 
Ослан муниципаль 
районының 
«Иннополис шҽһҽре» 
муниципаль 
берҽмлеге 
территориясен 
тҿзеклҽндерҥ 
кагыйдҽлҽре 

2.3. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽсенең 
тасвирламасы 

1. Җир эшлҽрен башкаруга ордер 
(реестр язмасы реестрына кертелгҽн). 

2. Инженер коммуникациялҽрендҽ 
авария-торгызу эшлҽренҽ бҽйле 

РФ Шҽһҽр тҿзелеше 
кодексы, РФ Җир 
кодексы. 



рҽвештҽ җир эшлҽрен башкаруга ордер 
(реестр язмасы реестрына кертелгҽн). 

3. Җир эшлҽрен башкару вакытын озайту 
турында ордердагы билге (реестр 
язмасына ҥзгҽрешлҽр кертҥ белҽн). 

4. Тышкы тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен ҿлешчҽ 
торгызу турында (рҿхсҽт (ордер) 
вакытының ҥзгҽрҥе һҽм тышкы 
тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен ҿлешчҽ яңадан 
торгызу буенча эшлҽр башкару турында 
белешмҽлҽрнең реестр язмасына 
кертелҥе белҽн) ордердагы билге 
(кышкы чорда) 

5. Җир эшлҽрен тҽмамлау һҽм 
тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен башкару турында 
ордерда билге (тышкы тҿзеклҽндерҥ 
эшлҽрен тҽмамлау турында реестр 
язмасына мҽгълҥматлар кертҥ белҽн). 

6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту турында белдерҥ (хат). 

2.4. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ 
вакыты, шул исҽптҽн 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 
оешмаларга 
мҿрҽҗҽгать итҥ 
зарурлыгын исҽпкҽ 
алып, ҽгҽр 
мҿмкинлеге Россия 
Федерациясе 
законнарында 
каралган булса, 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне туктатып 
тору вакыты 

Ордер бирҥ (реестр язмасын кертеп) яки 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту - гариза бирҥ кҿнен дҽ кертеп, биш 
эш кҿне эчендҽ. 

Инженерлык коммуникациялҽрендҽ 
авария-торгызу эшлҽренҽ бҽйле 
рҽвештҽ җир эшлҽрен башкаруга ордер 
бирҥ (реестр язмасы реестрына 
кертелгҽн очракта) - бер эш кҿне эчендҽ. 

Ордерның озайтылуы турында билге 
(реестр язмасына ҥзгҽрешлҽр кертҥ 
белҽн) - ҿч эш кҿне эчендҽ. 

Тышкы тҿзеклҽндерҥне ҿлешчҽ торгызу 
буенча эшлҽрне башкару турындагы 
ордерда билге (рҿхсҽт (ордер) гамҽлдҽ 
булу вакытын ҥзгҽртҥ һҽм тышкы 
тҿзеклҽндерҥне ҿлешчҽ торгызу буенча 
эшлҽрне башкару турындагы 
белешмҽлҽрне реестр язмасына кертҥ 
белҽн) - ун эш кҿне (кышкы чорда) 
дҽвамында. 

Җир эшлҽрен тҽмамлау һҽм 
тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен башкару турында 
(тышкы тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен тҽмамлау 
турында Реестр язмасына мҽгълҥматлар 
кертҥ белҽн) ордердагы билге-ун эш 

- 



кҿне эчендҽ.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын 
туктатып тору каралмаган. 

2.5. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
законнар яисҽ башка 
норматив хокукый 
актлар нигезендҽ 
кирҽкле 
документларның, 
шулай ук мҿрҽҗҽгать 
итҥче тарафыннан 
тапшырылырга 
тиешле муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 
булган хезмҽтлҽрнең 
тулы исемлеге 

I. Ордер алу ҿчен (1  кушымта) бирелҽ: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ сорау (2  
кушымта). Муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
соратып алу бланкын мҿрҽҗҽгать итҥче 
Башкарма комитетка шҽхси мҿрҽҗҽгать 
иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның 
электрон формасы Югары Ослан 
муниципаль районының рҽсми сайтында 
Интернет-телекоммуникация челтҽрендҽ 
урнаштырылган (http://verhniy-
uslon.tatarstan.ru) 

2) гариза бирҥченең (мҿрҽҗҽгать итҥче 
вҽкиленең) шҽхесен таныклаучы 
документ; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле 
вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр 
мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил 
гамҽлдҽ булса); 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гариза 
бирелгҽн эшлҽрнең җитештерҥ 
урынының фотографиялҽре (7   
кушымта); 

5) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган һҽм 
агымдагы елда тиешле оешмалар белҽн 
килештерелгҽн, проект оешмасы 
тарафыннан геодезик нигез белҽн 
планда тҿзелгҽн корылмаларны тҿзҥ 
проекты 1:500 яки 1:200 масштабында 
ике нҿсхҽдҽ; 

6) җир асты һҽм җир асты корылмаларын 
геодезия хезмҽте натурасына чыгару 
акты; 

7) эшлҽрне җитештерҥ проекты (аның 
составында объект буенча эшлҽрнең 
календарь планы, капламны, яшел 
ҥсентелҽрне һҽм башка тҿзеклҽндерҥ 
элементларын торгызу буенча эшлҽрне 
башкару вакыты белҽн булырга тиеш). 
Ҽгҽр капламаларны яңадан торгызу 
ордер рҽсмилҽштерелҽ торган оешма 
тҥгел икҽн, графикка субподрядчы 
оешма да кул куя; 

8) ордерны рҽсмилҽштерҥне талҽп итҽ 

- 



торган эшлҽрне башкаруга подряд 
килешҥе кҥчермҽсе (подрядчы оешма 
кҿче белҽн башкарылган очракта) һҽм 
тҿзеклҽндерҥне (асфальт ҿслеген) 
торгызу эшлҽрен башкаруга подряд 
килешҥе кҥчермҽсе); 

9) эшне башкару ҿчен, кҽрҽзле телефон 
кҥрсҽтеп, мҿрҽҗҽгать итҥче оешмасы 
җитҽкчесе боерыгы; 

10) утыртылган һҽм деформация 
очрагында тҿзеклҽндерҥ объектын биш 
ел дҽвамында кабат торгызуга гарантия 
йҿклҽмҽсе (3   кушымта); 

11) кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн 
алыш-бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм 
дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн очракта, 
җир кишҽрлегенҽ яки кҥчемсез милек 
объектына хокук билгели торган 
документлар; 

12) җир асты инженерлык 
коммуникациялҽре, корылмалар, шулай 
ук җир кишҽрлеклҽре хуҗалары булган 
кызыксынган оешмалар белҽн килешҥ; 

13) махсуслаштырылган лаборатория 
белҽн тҿзелгҽн килешҥ кҥчермҽсе (ҽгҽр 
эшлҽр машиналар йҿрҥ ҿлешендҽ алып 
барыла икҽн, торгызылган юл 
катламының сыйфатын контрольдҽ тоту 
буенча эшлҽр башкаруга); 

14) объектта тҿзеклҽндерҥ ҿчен җаваплы 
затны билгелҽҥ турында боерык; 

15) территорияне тҿзеклҽндерҥ турында 
килешҥ кҥчермҽсе (ҽгҽр тҿзеклҽндерҥ 
эшлҽре җитештерҥче ҥзе генҽ 
башкармый икҽн). 

II. Инженерлык коммуникациялҽрен 
авария-торгызу эшлҽренҽ бҽйле 
рҽвештҽ җир эшлҽрен башкаруга ордер 
рҽсмилҽштерҥ ҿчен (4   кушымта) 
тапшырыла: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ запрос 
бирелгҽн эшлҽр башкару урыны 
фотографиясе (7  кушымта); 

2) хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ запрос (5   кушымта): 

- документ формасында кҽгазьдҽ яки 
почта аша документ рҽвешендҽ; 



3) Иннополис шҽһҽре топосъемка 
кҥчермҽсе, инженер челтҽрлҽрен 
(масштабы 1:500) һҽм 
коммуникациялҽрнең зыян кҥрҥ урынын 
кҥрсҽтеп (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 
тапшырыла); 

4) инженерлык коммуникациялҽренҽ 
зыян китерҥ урынын билгелҽҥ турында 
махсуслаштырылган лаборатория 
бҽялҽмҽсе кҥчермҽсе (мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан тапшырыла); 

5) челтҽрлҽрне чиклҽҥ акты (баланс 
тотучы акты), ҽгҽр оешма челтҽр 
компаниясе булып тормаса (мҿрҽҗҽгать 
итҥче тарафыннан тапшырыла); 

6) СРО ҽгъзалары реестрыннан ҿземтҽ 
(кҥчермҽнең гамҽлдҽ булу вакыты - 1 ай) 
(мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 
тапшырыла);  

7) утыртылган һҽм деформация 
очрагында тҿзеклҽндерҥ объектын биш 
ел дҽвамында кабат торгызуга гарантия 
йҿклҽмҽсе (3 кушымта); 

8) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең шҽхесен 
таныклаучы документ һҽм мҿрҽҗҽгать 
итҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы 
документлар; 

9) заказчы исеменнҽн гариза язган 
затның вҽкалҽтлҽрен раслый торган 
документ; 

10) мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 
раслаучы документ. 

III. Ордерны озайту ҿчен тҽкъдим ителҽ: 

1) ордер номерын кҥрсҽтеп, ордерга 
ҥзгҽрешлҽр кертҥ зарурлыгы сҽбҽплҽрен 
аңлатып, хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ сорау; 

2) эшлҽрне яңа чорга (эшлҽр вакыты 
ҥзгҽргҽн очракта), эшлҽрне башкару 
срокларын озайту турында килешҥнең 
кҥчермҽсен кушып (подрядчы 
тарафыннан эшлҽр башкарылган 
очракта) эшлҽрне башкару графигы; 

3) башкарылган һҽм тҿгҽллҽнмҽгҽн 
эшлҽр кҥлҽме кҥрсҽтелгҽн эш сызымы; 

4) гариза бирҥченең (мҿрҽҗҽгать итҥче 
вҽкиленең) шҽхесен таныклаучы 



документ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле 
вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр 
мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил 
гамҽлдҽ булса); 

Элек тапшырылган документларның 
(ышанычнамҽ, подряд килешҥе һ.б.) 
гамҽлдҽ булу срогы чыккан очракта, 
мҿрҽҗҽгать итҥче аларны озайтырга һҽм 
ордерны озайтырга тиеш.  

IV. Тышкы тҿзеклҽндерҥне ҿлешчҽ 
торгызу буенча эшлҽрне башкару 
турындагы ордерга билге кертҥ ҿчен 
(кышкы чорда) тҽкъдим ителҽ: 

1) Иннополис шҽһҽренең тышкы 
тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу белҽн 
бҽйле тышкы тҿзеклҽндерҥне ҿлешчҽ 
торгызуны раслаучы муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирелгҽн эшлҽрнең 
җитештерҥ урынының фотосурҽтлҽре (7 
кушымта); 

2) ордер номеры, эш башкару урыны һҽм 
җаваплы затның телефон номеры 
кҥрсҽтелгҽн хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ запрос (6 
кушымта) кҽгазьдҽ документ рҽвешендҽ 
яисҽ почта аша җибҽрелгҽн документ 
рҽвешендҽ; 

3) бирелгҽн ордерның тҿп нҿсхҽсе; 

4) торгызылган юл катламының 
сыйфатын контрольдҽ тоту турында 
махсуслаштырылган лаборатория 
бҽялҽмҽсе (машиналар йҿрҥ ҿлешендҽ 
эшлҽр башкарган очракта) яки аның 
скан-кҥчермҽсе (электрон форма 
тутырганда); 

5) заказ бирҥче, подрядчы вҽкиле 
тарафыннан имзаланган тҿзеклҽндерҥ 
һҽм юлларны ачу (кышкы чорда эшлҽр 
башкарганда) белҽн бҽйле җимерелгҽн 
элементларны һҽм юлларны торгызу 
буенча эшлҽрне арадаш кабул итҥ акты 
(8 кушымта); 

6) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең шҽхесен 
таныклаучы документ һҽм мҿрҽҗҽгать 
итҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы 
документлар; 



7) мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен 
таныклаучы документ. 

V. Эшлҽрне тҽмамлау һҽм тышкы 
тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен башкару турында 
ордерга билге кертҥ ҿчен тҽкъдим ителҽ: 

1) тышкы тҿзеклҽндерҥне тулысынча 
торгызуны раслаучы муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥгҽ запрос бирелгҽн эшлҽрнең 
җитештерҥ урынының фоторҽсемнҽре (7 
кушымта); 

2) ордер номеры, эш башкару урыны һҽм 
җаваплы затның телефон номеры 
кҥрсҽтелгҽн хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ соратып 
алу (9 кушымта) документ формасында 
кҽгазьдҽ яки почта аша җибҽрелгҽн 
документ рҽвешендҽ соратып алу; 

3) бирелгҽн ордерның тҿп нҿсхҽсе; 

4) торгызылган юл катламының 
сыйфатын контрольдҽ тоту турында 
махсуслаштырылган лаборатория 
бҽялҽмҽсе (машиналар йҿрҥ ҿлешендҽ 
эшлҽр башкарган очракта); 

5) Тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын 
бозуга бҽйле эшлҽрне җитештергҽннҽн 
соң тҿзеклҽндерҥне торгызу буенча 
башкарылган эшлҽрне кабул итҥ 
турында заказчы, подрядчы вҽкиле 
тарафыннан имзаланган акт (10 
кушымта). 

2.6. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
норматив хокукый 
актлар, шулай ук 
дҽҥлҽт органнары, 
җирле ҥзидарҽ 
органнары һҽм башка 
оешмалар 
карамагында булган, 
мҿрҽҗҽгать итҥче 
тҽкъдим итҽргҽ 
хокуклы муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле 
документларның тулы 
исемлеге 

1) Иннополис шҽһҽре муниципаль 
берҽмлегенең автомобиль юллары 
буенча хҽрҽкҽтне вакытлыча чиклҽҥгҽ 
яисҽ туктатуга рҿхсҽт (Иннополис 
шҽһҽре Башкарма комитеты карары); 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тапшырырга хокуклы 
документларны алу ысуллары һҽм 
тапшыру тҽртибе ҽлеге регламентның 
2.5 пунктында билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, 
җирле ҥзидарҽ органнары һҽм башка 
оешмалар карамагында булган 
документларны талҽп итҥ тыела. 

- 



2.7. Норматив хокукый 
актларда каралган 
очракларда 
килештерҥ 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен талҽп 
ителҽ торган һҽм 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥче орган 
гамҽлгҽ ашыра торган 
структур 
бҥлекчҽлҽрнең һҽм 
вазыйфаи затларның 
дҽҥлҽт хакимияте 
органнары (җирле 
ҥзидарҽ органнары) 
исемлеге 

1) Иннополис шҽһҽре Башкарма 
комитетының торак-коммуналь 
хуҗалыгы, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 
архитектура бҥлеге. 

2) Иннополис шҽһҽре Башкарма 
комитетының хокукый ярдҽм бҥлеге. 

3) Иннополис шҽһҽре Башкарма 
комитеты аппараты җитҽкчесе. 

4) Иннополис шҽһҽре Башкарма 
комитетының документлар ҽйлҽнеше 
буенча баш белгече. 

- 

2.8. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
кирҽкле 
документларны кабул 
итҥдҽн баш тарту 
буенча нигезлҽрнең 
тулы исемлеге 

1) гаризаның билгелҽнгҽн формага туры 
килмҽве; 

  2) тапшырылган документларның ҽлеге 
регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн 
документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) гаризада һҽм аңа беркетеп бирелгҽн 
документларда аларның эчтҽлеген тҿгҽл 
аңларга мҿмкинлек бирми торган 
килешенмҽгҽн тҿзҽтҥлҽр, җитди 
кимчелеклҽр булу; 

4) документларны тиешле булмаган 
органга тапшыру; 

5) тиешле булмаган зат тарафыннан 
документлар тапшыру; 

6) проект кайбер коммуникациялҽр һҽм 
корылмалар булмаган, шулай ук 
координат челтҽре булмаган топографик 
тҿшерҥ буенча сыйфатсыз искергҽн 
материалда башкарылган булу. 

- 

2.9. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥне 
туктатып тору яки кире 
кагу ҿчен сҽбҽплҽрнең 
тулы исемлеге 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып 
тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

I. Ордер бирҥ яки ордерны озайту 
турында билге: 

1) вҽкалҽтле зат тарафыннан 
документлар тапшыру; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 
документлар тулы кҥлҽмдҽ 
тапшырылмаган (ҽлеге регламентның 

- 



2.5 пункты) яки тапшырылган гаризада 
һҽм (яки) документларда тулы булмаган 
һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълҥмат бар; 

3) элек алынган ордер буенча җир 
эшлҽрен башкарганнан соң бозылган 
тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен торгызу буенча 
йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽмҽҥ; 

4) подрядчы тарафыннан эшлҽр башкару 
кагыйдҽлҽрен һҽм срокларын системалы 
(ике тапкырдан артык) ҥтҽмҽҥ. 

II. Тышкы тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен ҿлешчҽ 
торгызу (кышкы чорда) буенча эшлҽрне 
башкару турында ордерда тамгасы яки 
җир эшлҽрен тҽмамлау һҽм 
тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен башкару турында 
ордерда тамгасы: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 
документлар тулы кҥлҽмдҽ 
тапшырылмаган (ҽлеге регламентның 
2.5 пункты) яки тапшырылган гаризада 
һҽм (яки) документларда тулы булмаган 
һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълҥмат бар; 

2) эшлҽр тҽмамланганнан соң бозылган 
тҿзеклҽндерҥ торгызылмаган; 

3) вҽкалҽтле булмаган зат тарафыннан 
документлар тапшыру. 

2.10. Хезмҽт 
кҥрсҽткҽн ҿчен алына 
торган дҽҥлҽт 
пошлинасы яки башка 
тҥлҽҥ алу тҽртибе, 
кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ 
кҥрсҽтелҽ. 

- 

2.11. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 
булган хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥ 
кҥлҽмен исҽплҽҥ 
методикасы 
турындагы 
мҽгълҥматны да 
кертеп, мондый 
тҥлҽҥне алу тҽртибе, 
кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 
талҽп ителми. 

- 



2.12. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ 
турында запрос 
биргҽндҽ һҽм 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 
алганда чиратның 
максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт 
алуга гариза бирҥ – 15 минуттан да 
артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 
алганда чиратның максималь вакыты 15 
минуттан артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт алучыларның аерым 
категориялҽре ҿчен чират каралмаган. 

- 

2.13. Мҿрҽҗҽгать 
итҥченең муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ 
турындагы гаризасын 
теркҽҥ вакыты 

Гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне 
эчендҽ. 

- 

2.14. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтелҽ 
торган бҥлмҽлҽргҽ, 
гариза бирҥчелҽрнең 
кҿтҥ һҽм кабул итҥ 
урынына, шул исҽптҽн 
Россия 
Федерациясенең 
инвалидларны 
социаль яклау 
турындагы законы 
нигезендҽ ҽлеге 
объектларга 
инвалидлар ҿчен керҥ 
мҿмкинлеген тҽэмин 
итҥгҽ, ҽлеге 
хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ 
тҽртибе турында 
визуаль, текст һҽм 
мультимедиа 
мҽгълҥматын 
урнаштыруга һҽм 
бизҽҥгҽ карата 
талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга 
каршы тору системасы һҽм янгын 
сҥндерҥ системасы, документлар тутыру 
ҿчен кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмат 
стендлары белҽн җиһазландырылган 
биналарда һҽм бҥлмҽлҽрдҽ алып 
барыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ 
алуы тҽэмин ителҽ (бинага керҥ - чыгу 
һҽм алар чиклҽрендҽ уңайлы кҥчҥ ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 
визуаль, текстлы һҽм мультимедияле 
мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен 
уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 
инвалидларның чиклҽнгҽн 
мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып 
урнаштырыла 

- 



2.15. Муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн 
файдалану 
мҿмкинлеге һҽм 
сыйфаты 
кҥрсҽткечлҽре, шул 
исҽптҽн мҿрҽҗҽгать 
итҥченең муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
вазыйфаи затлар 
белҽн ҥзара 
хезмҽттҽшлеге саны 
һҽм аларның 
дҽвамлылыгы 

Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем 
файдалана алырлык булу кҥрсҽткечлҽре 
булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

- Башкарма комитет бинасының 
җҽмҽгать транспортыннан файдалану 
мҿмкинлеге зонасында урнашуы; 

- белгечлҽрнең, шулай ук гариза 
бирҥчелҽрдҽн документлар кабул итҽ 
торган бҥлмҽлҽрнең җитҽрлек санда 
булуы; 

- мҽгълҥмат стендларында, Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль 
районының рҽсми сайтында («Иннополис 
шҽһҽре» ҿстҽмҽ битендҽ) тҥбҽндҽге 
адрес буенча: http://verhniy-
uslon.tatarstan.ru/rus/innopolis.htm 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, 
тҽртибе һҽм сроклары турында тулы 
мҽгълҥмат булу; 

- инвалидларга хезмҽтлҽрдҽн башкалар 
белҽн бер дҽрҽҗҽдҽ файдаланырга 
комачаулый торган каршылыкларны 
узуда ярдҽм итҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты 
тҥбҽндҽгелҽрнең булмавы белҽн 
характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар 
кабул иткҽндҽ һҽм аларга 
документларны тапшырганда чират 
булмау; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын 
бозу очрагы булмау;  

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 
шикаятьлҽр булмау; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
мҿрҽҗҽгать итҥчелҽргҽ карата тупас, 
игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ карата 
шикаятьлҽр.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 
гариза биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен алганда 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче вазифаи 
затның һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең бер 

- 



тапкыр элемтҽгҽ керҥе кҥздҽ тотыла. 
Аралашу дҽвамлылыгы ҽлеге Регламент 
белҽн билгелҽнҽ. 

3. Административ процедураларның (гамҽллҽрнең) составы, эзлеклелеге һҽм 

башкару сроклары, аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ карата талҽплҽр. 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау. 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

4) гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен бирҥ. 

ОРДЕРНЫ БИРҤ (РЕЕСТР ЯЗМАСЫ РЕЕСТРЫНА КЕРТЕЛГҼН) 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта 

аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы. 

Башкарма комитетның Торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҽ: 

- тапшырыла торган документларның составы һҽм формасы буенча; 

- тапшырыла торган документларны алу чыганагы буенча; 

- тапшырыла торган документларны җыю тҽртибе буенча; 

- хезмҽт кҥрсҽтҥне килештерҥ срогы буенча; 

- Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм архитектура бҥлеген 

эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеч тарафыннан мҿрҽҗҽгать итҥче адресына 

җибҽрелгҽн җаваплар буенча, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

буенча. 

Кирҽк булганда, Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 



архитектура бҥлеген эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеч гариза бланкын тутыруда 

ярдҽм итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: составы, тапшырыла торган документлар формасы 

һҽм рҿхсҽт алуның башка мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр. 

3.2.1. Сорауны кабул итҥ һҽм теркҽҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче турыдан-туры башкаручыга яисҽ ышанычлы зат аша сорау бирҽ 

ала. 

3.2.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан соратып алынганда Башкарма комитетның 

документлар ҽйлҽнеше буенча баш белгече, гаризалар кабул итҥне алып баручы, 

шҽхсҽн ҥзе башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ (ышанычнамҽ буенча эш иткҽн 

очракта); 

- ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булуын тикшерҽ; 

- тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽвен 

тикшерҥ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ ясау, документларда тҿзҽтҥлҽр, 

ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм башка килештерелмҽгҽн тҿзҽтҥлҽрнең булмавы). 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше 

буенча баш белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгатьне кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул итҥ датасы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

датасы һҽм вакыты турында билге белҽн тапшыру. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта (ҽлеге 

Регламентның 2.8 пункты) Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше буенча баш 

белгече, документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ сорауны теркҽҥ 

ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ 

башкарыла: 

- сорауны кабул итҥ һҽм документларны карау-15 минут эчендҽ; 

- сорауны теркҽҥ-соратып алу кергҽн мизгелдҽн бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн сорау яки мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң дҥрт эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (реестр язмасын кертеп) 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн мотивлаштырылган баш тарту. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ. 



Башкарма комитетның торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече: 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (яки аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (почта аша, телефон аша, электрон почта аша), 

реестрга кертҥ турында кабул ителгҽн карар турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында белдерҥ (хат) бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ мҿрҽҗҽгать итҥче кҥрсҽткҽн ысул белҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең кулына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

хҽбҽрнамҽ (хат) бирҥ мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне 15 минут эчендҽ чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

Ҽлеге Регламентның 3.2.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ҽлеге 

Регламентның 3.2.2 пунктында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ кабул ителгҽн карар турында 

мҽгълҥмат бирҥ. 

ОРДЕРНЫ ОЗАЙТУ ТУРЫНДА БИЛГЕ (РЕЕСТР ЯЗМАСЫНА ҤЗГҼРЕШЛҼР КЕРТҤ 

БЕЛҼН) 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта 

аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы. 

Башкарма комитетның Торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҽ: 

- тапшырыла торган документларның составы һҽм формасы буенча; 

- тапшырыла торган документларны алу чыганагы буенча; 

- тапшырыла торган документларны җыю тҽртибе буенча; 

- хезмҽт кҥрсҽтҥне килештерҥ срогы буенча; 

- Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм архитектура бҥлеген 

эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеч тарафыннан мҿрҽҗҽгать итҥче адресына 

җибҽрелгҽн җаваплар буенча, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: ордерны озайту турында билге алуның составы, 

формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр. 

3.3.1. Сорауны кабул итҥ һҽм теркҽҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче турыдан-туры башкаручыга яисҽ ышанычлы зат аша сорау бирҽ 

ала.  

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан соратып алынганда Башкарма комитетның 

документлар ҽйлҽнеше буенча баш белгече, гаризалар кабул итҥне алып баручы, 



шҽхсҽн ҥзе башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ (ышанычнамҽ буенча эш иткҽн 

очракта); 

 - ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булуын тикшерҽ; 

- тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽвен 

тикшерҥ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ ясау, документларда тҿзҽтҥлҽр, 

ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм башка килештерелмҽгҽн тҿзҽтҥлҽрнең булмавы). 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше 

буенча баш белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгатьне кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган документларның кҥчермҽлҽрен, кергҽн 

номерда бирелгҽн документларны кабул итҥ датасы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

датасы һҽм вакыты турында билге белҽн тапшыру. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта (ҽлеге 

Регламентның 2.8 пункты) Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше буенча баш 

белгече, документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ 

ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ 

башкарыла: 

- сорауны кабул итҥ һҽм документларны карау-15 минут эчендҽ; 

- сорауны теркҽҥ-соратып алу кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн сорау яки мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (реестр язмасына 

ҥзгҽрешлҽр кертҥ белҽн) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 

3.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ. 

Башкарма комитетның торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече:  

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (яки аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (почта аша, телефон аша, электрон почта аша), 

кабул ителгҽн карар турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында белдерҥ (хат) бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ); 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ мҿрҽҗҽгать итҥче кҥрсҽткҽн ысул белҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең кулына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

хҽбҽрнамҽ (хат) бирҥ мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне 15 минут эчендҽ чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

Ҽлеге Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ҽлеге 



Регламентның 3.3.2 пунктында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ кабул ителгҽн карар турында 

мҽгълҥмат бирҥ. 

 

ТЫШКЫ ТҾЗЕКЛҼНДЕРҤ ЭШЛҼРЕН ҾЛЕШЧҼ ТОРГЫЗУ БУЕНЧА ЭШЛҼРНЕ 

БАШКАРУ ТУРЫНДА ОРДЕРДА БИЛГЕ (РҾХСҼТ (ОРДЕР) ГАМҼЛДҼ БУЛУ ВАКЫТЫН 

ҤЗГҼРТҤ ҺҼМ ТЫШКЫ ТҾЗЕКЛҼНДЕРҤ ЭШЛҼРЕН ҾЛЕШЧҼ ТОРГЫЗУ ТУРЫНДА 

БЕЛЕШМҼЛҼРНЕҢ РЕЕСТР ЯЗМАСЫН КЕРТЕП) (КЫШКЫ ЧОРДА) 

3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта 

аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы. 

Башкарма комитетның Торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҽ: 

- тапшырыла торган документларның составы һҽм формасы буенча; 

- тапшырыла торган документларны алу чыганагы буенча; 

- тапшырыла торган документларны җыю тҽртибе буенча; 

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне килештерҥ вакыты буенча; 

- Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм архитектура бҥлеген 

эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеч тарафыннан мҿрҽҗҽгать итҥче адресына 

җибҽрелгҽн җаваплар буенча, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Тышкы тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен ҿлешчҽ торгызу 

буенча эшлҽрне башкару турында ордерда тамгасы алуның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр. 

3.4.1. Сорауны кабул итҥ һҽм теркҽҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче турыдан-туры башкаручыга шҽхсҽн яки ышанычлы зат аша 

сорау бирҽ ала; 

3.4.1.1. Сорау биргҽндҽ Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше буенча баш 

белгече, гаризалар кабул итҥне алып баручы, шҽхсҽн ҥзе башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ (ышанычнамҽ буенча эш иткҽн 

очракта); 

- ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булуын тикшерҽ; 

- тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽвен 

тикшерҥ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ ясау, документларда тҿзҽтҥлҽр, 

ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм башка килештерелмҽгҽн тҿзҽтҥлҽрнең булмавы). 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше 



буенча баш белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгатьне кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган документларны кабул итҥ кҿне, бирелгҽн керҥ 

номеры, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ кҿне һҽм вакыты турында билге куелган 

документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 

- Башкарма комитетның Торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгеченҽ ордер буенча башкарылган 

эшлҽрне кабул итҥ турында запрос җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта (ҽлеге 

Регламентның 2.8 пункты) Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше буенча баш 

белгече, документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ 

ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ 

башкарыла: 

- гариза һҽм документлар кабул итҥ-15 минут эчендҽ; 

- гаризаны теркҽҥ-соратып алу кергҽн вакыттан  бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн сорау яки мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң тугыз эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (рҿхсҽт (ордер) гамҽлдҽ 

булу вакытын ҥзгҽртҥ һҽм тышкы тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен ҿлешчҽ башкару турында 

Реестр язмасына мҽгълҥматлар кертҥ белҽн) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту. 

3.4.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ. 

Башкарма комитетның торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече: 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (яки аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (почта аша, телефон аша, электрон почта аша), 

кабул ителгҽн карар турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында белдерҥ (хат) бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең кулына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

хҽбҽрнамҽ (хат) бирҥ мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне 15 минут эчендҽ чират тҽртибендҽ 

башкарыла. 

     Ҽлеге Регламентның 3.4.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ҽлеге 

Регламентның 3.4.2 пунктында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ кабул ителгҽн карар турында 

мҽгълҥмат бирҥ. 



ҖИР ЭШЛҼРЕН ТҼМАМЛАУ ҺҼМ ТҾЗЕКЛҼНДЕРҤ ЭШЛҼРЕН БАШКАРУ 

ТУРЫНДА ОРДЕРДА ТАМГАСЫ (ТЫШКЫ ТҾЗЕКЛҼНДЕРҤ ЭШЛҼРЕН ТҼМАМЛАУ 

ТУРЫНДА РЕЕСТР ЯЗМАСЫНА МҼГЪЛҤМАТЛАР КЕРТЕП) 

3.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта 

аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы. 

Башкарма комитетның Торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҽ: 

- тапшырыла торган документларның составы һҽм формасы буенча; 

- тапшырыла торган документларны алу чыганагы буенча; 

- тапшырыла торган документларны җыю тҽртибе буенча; 

- муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне килештерҥ вакыты буенча; 

- Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм архитектура бҥлеген 

эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеч тарафыннан мҿрҽҗҽгать итҥче адресына 

җибҽрелгҽн җаваплар буенча, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

буенча. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿндҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар формасы һҽм җир 

эшлҽрен тҽмамлау һҽм тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен башкару турында ордерда билге алуның 

башка мҽсьҽлҽлҽре составы  буенча консультациялҽр. 

3.5.1. Сорауны кабул итҥ һҽм теркҽҥ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче турыдан-туры башкаручыга яисҽ ышанычлы зат аша сорау бирҽ 

ала. 

3.5.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан соратып алынганда Башкарма комитетның 

документлар ҽйлҽнеше буенча баш белгече, гаризалар кабул итҥне алып баручы, 

шҽхсҽн ҥзе башкара: 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгели; 

- мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ (ышанычнамҽ буенча эш иткҽн 

очракта); 

- ҽлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булуын тикшерҽ; 

- тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽвен 

тикшерҽ (документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ ясау, документларда тҿзҽтҥлҽр, 

ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм башка килештерелмҽгҽн тҿзҽтҥлҽрнең булмавы). 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше 

буенча баш белгече башкара: 

- мҿрҽҗҽгатьне кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган документларны кабул итҥ кҿне, бирелгҽн керҥ 

номеры, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥ кҿне һҽм вакыты турында билге куелган 

документлар исемлеге кҥчермҽсен тапшыру; 



- Башкарма комитетның Торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгеченҽ ордер буенча башкарылган 

эшлҽрне кабул итҥ турында сорау җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта (ҽлеге 

Регламентның 2.8 пункты) Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше буенча баш 

белгече, документларны кабул итҥне алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны теркҽҥ 

ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар тҥбҽндҽге вакыт эчендҽ 

башкарыла: 

- гариза һҽм документлар кабул итҥ-15 минут эчендҽ; 

- гаризаны теркҽҥ-соратып алу кергҽн вакыттан бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн сорау яки мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң тугыз эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (эшлҽр тҽмамлану һҽм 

тышкы тҿзеклҽндерҥ турында Реестр язмасына мҽгълҥматлар кертҥ белҽн) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 

3.5.3. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҥ. 

Башкарма комитетның торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгече:  

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (яки аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (почта аша, телефон аша, электрон почта аша), 

кабул ителгҽн карар турында хҽбҽр итҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында белдерҥ (хат) бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ; 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ мҿрҽҗҽгать итҥче кҥрсҽткҽн ысул белҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҽ. 

Гариза бирҥчегҽ баш тарту турында белдерҥ кҽгазен кулга бирҥ гариза бирҥченең 

килгҽн кҿнендҽ 15 минут эчендҽ чират тҽртибендҽ башкарыла. 

Ҽлеге Регламентның 3.5.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар ҽлеге 

Регламентның 3.5.2 пунктында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җир эшлҽре тҽмамлану һҽм 

тҿзеклҽндерҥ (реестр язмасын тҿшереп калдыру) эшлҽре башкару турында ордерда 

кабул ителгҽн карар турында хҽбҽр итҥ (реестр язмасын тҿшереп калдыру). 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ. 

3.6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка тапшыра: 

- техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (11 кушымта); 

- мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн, 



техник хатасы булган документ; 

- техник хата булуны дҽлилли торган, юридик кҿчкҽ ия документлар. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн 

мҽгълҥматларда техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле 

вҽкил) тарафыннан шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша) 

җибҽрелҽ. 

3.6.2. Башкарма комитетның документлар ҽйлҽнеше буенча баш белгече техник 

хатаны тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушып бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм архитектура 

бҥлегенең эксплуатация буенча баш белгеченҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн 

эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлеген эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеченҽ карап тикшерҥгҽ 

җибҽрелгҽн кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.6.3. Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм архитектура бҥлеген 

эксплуатациялҽҥ буенча баш белгече муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында документларны карый, ҽлеге регламентта 

каралган процедураларны башкара, тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн 

(вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның нҿсхҽсен  тартып алу белҽн 

шҽхсҽн ҥзе бирҽ яки мҿрҽҗҽгать итҥче адресына почта аша (электрон почта аша) 

документ алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланганнан соң яки 

җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соң ҿч кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн (юлланган) документ. 

4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, Башкарма комитетның вазыйфаи 

затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 

тҥбҽндҽгелҽр керҽ: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документ проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ. Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны имзалау тора; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрелҽ торган 

тикшерҥлҽр; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлеше буенча билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яки еллык эш 

планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 



барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы 

тикшерҥлҽр) яки мҿрҽҗҽгать итҥченең тҿгҽл бер мҿрҽҗҽгате буенча булган мҽсьҽлҽ 

карап тикшерелергҽ мҿмкин. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр кылуны 

тикшереп тору максатларында Башкарма комитет җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелеге буенча агымдагы контроль Башкарма комитет 

Аппараты Җитҽкчесе, шулай ук Башкарма комитетның ТКХ, тҿзеклҽндерҥ, тҿзелеш һҽм 

архитектура бҥлеген эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеч тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге вазыйфаи 

инструкциялҽр белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Башкарма комитет җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҿрҽҗҽгатьлҽрен 

вакытында карап тикшерҥ ҿчен җаваплы. 

4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 

ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карап тикшерҥ мҿмкинлеге аша гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Җаваплы башкаручы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҿрҽҗҽгатьлҽрен вакытында карап 

тикшермҽгҽн ҿчен шҽхсҽн җаваплы. 

5. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетының, 

аның вазыйфаи затларының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять бирҥнең судка кадҽр (судтан тыш) 

тҽртибе. 

5.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетының, аның вазыйфаи 

затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, комплекслы сорауны теркҽҥ срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Югары Ослан муниципаль районы, «Иннополис шҽһҽре» 

муниципаль берҽмлеге норматив хокукый актларында кҥрсҽтелмҽгҽн яисҽ гамҽлгҽ 

ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны алу яисҽ гамҽлгҽ ашыру талҽпе; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 



Югары Ослан муниципаль районы, «Иннополис шҽһҽре» муниципаль берҽмлеге 

норматив хокукый актларында каралган документларны кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Югары Ослан муниципаль районы, «Иннополис шҽһҽре» 

муниципаль берҽмлегенең башка норматив хокукый актларында баш тарту нигезлҽре 

каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Югары Ослан муниципаль районы, «Иннополис шҽһҽре» 

муниципаль берҽмлеге норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

7) Башкарма комитетның, Башкарма комитетның вазыйфаи затының муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн ялгышларны һҽм 

хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ мондый тҿзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын яки 

тҽртибен бозу; 

9) ҽгҽр федераль законнар һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары 

һҽм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган булса, аны туктатып тору; 

10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 

статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, аларның булмавы 

һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ мҽгълҥмат талҽпе. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ яки электрон формада Иннополис шҽһҽре Башкарма 

комитетына тапшырыла. 

Шикаять почта аша, Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы 

сайтыннан («Иннополис шҽһҽре» ҿстҽмҽ битендҽ) тҥбҽндҽге адрес буенча : 

http://verhniy-uslon.tatarstan.ru/rus/innopolis.htm җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять тҥбҽндҽге мҽгълҥматны ҥз эченҽ алырга тиеш: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, Башкарма комитетның вазыйфаи заты яисҽ 

муниципаль хезмҽткҽре исеме, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарлар һҽм гамҽллҽр; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, гариза 

бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ ҿчен 

телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм гариза 

бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) Башкарма комитетның, вазыйфаи затның яисҽ Башкарма комитетның 

муниципаль хезмҽткҽренең шикаять бирелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче алар нигезендҽ Башкарма комитетның, вазыйфаи затның яисҽ 



Башкарма комитетның муниципаль хезмҽткҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 

кылмаулары) белҽн килешми. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гариза бирҥченең дҽлиллҽрен раслаучы 

документлар (булганда), яки аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. Бу очракта 

шикаятьтҽ аңа теркҽп бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.4. Шикаять мҿрҽҗҽгать итҥче яисҽ аның вҽкалҽтле заты тарафыннан имзалана. 

5.5. Шикаятьне карау срогы-аны теркҽгҽннҽн соң унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ 

Башкарма комитетның гариза бирҥчедҽн документларны кабул итҥдҽн баш тарткан 

очракта яки җибҽрелгҽн ялгышларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ яисҽ мондый 

тҿзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган очракта-аны теркҽгҽн кҿннҽн биш эш кҿне 

эчендҽ. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ: 

1) шикаять, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн ялгышларны һҽм хаталарны 

тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, Югары Ослан муниципаль 

районының, «Иннополис шҽһҽре» муниципаль берҽмлегенең муниципаль хокукый 

актларында алынмаган акчаны кире кайтару рҽвешендҽ дҽ, канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла. 

5.7. Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карарны кабул иткҽннҽн соң икенче кҿннҽн дҽ соңга 

калмыйча гариза бирҥчегҽ шикаятьне карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре турында язма 

формада һҽм гариза бирҥченең телҽге буенча электрон формада нигезле җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7.1. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип 

тану очрагында, 5.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

ачыкланган җитешсезлеклҽрне тиз арада бетерҥ максатларында Башкарма комитет 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук 

китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽкле гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.7.2. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел 

дип тану очрагында, 5.7 пунктында кҥрсҽтелгҽн кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 

турында дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ 

тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.8. Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне 

карап тикшерҥ буенча вҽкалҽтле вазифаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына юллый. 

5.9. Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 6 статьясындагы 2 ҿлеше 

нигезендҽ Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте тарафыннан расланган тҿзелеш ҿлкҽсендҽге 

процедураларның тулы исемлегенҽ кертелгҽн юридик затларга һҽм шҽһҽр тҿзелеше 



мҿнҽсҽбҽтлҽре субъектлары булып торучы индивидуаль эшкуарларга карата 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче органнарның, вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм (яисҽ) гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 

монополиягҽ каршы органга ҽлеге статьяда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ мондый затлар 

тарафыннан тапшырылырга мҿмкин. 

5.10. Ҽлеге Регламент нигезлҽмҽлҽре «Россия Федерациясе гражданнары 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау тҽртибе турында» 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы 

Федераль закон белҽн җайга салына торган мҿнҽсҽбҽтлҽргҽ кагылмый. 

  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 

1 кушымта  
(Форма) 

 
Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының  

Иннополис шҽһҽре территориясендҽ тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын  
бозу белҽн бҽйле җир эшлҽрен башкару 

___ ордер 
 

«__» _____________ 20__ ел 

Заказчы: _________________________________________________________________ 
(оешманың исеме, адресы, телефон) 

Эшлҽр башкаручы: ______________________________________________________, 
(подрядчы оешманың тулы исеме) 

________________________________________________________________________. 
(Эшлҽр башкару ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Ф. И. О., телефон) 
Подрядчы оешманың адресы һҽм телефоны: 
______________________________________. 

Субподрядчы: ____________________________________________________________, 
(подрядчы оешманың тулы исеме) 

________________________________________________________________________. 
(Эшлҽр башкару ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Ф. И. О., телефон) 

Подрядчы оешманың адресы һҽм телефоны:  
_________________________________________________________________________ 

1. Бина, объект, участок: ________________________________________________ 

2. Эш урыны: _________________________________________________________ 

3. Эш исеме: __________________________________________________________ 

4. Ҽзерлек эшлҽренең исемлеге һҽм эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽгҽндҽ 
куркынычсызлык чаралары:  
_________________________________________________________________________ 

5. Эшлҽр башкару тҽртибе һҽм ысулы: ____________________________________ 
________________________________________________________________________. 

гомуми мҽйданда юл ҿслеген бозу белҽн______________ кв. м, асфальт мҽйданы,  _  
кв. м булган тротуарны, мҽйданы _  кв. м. булган газонны каплау. 

6. Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының «Иннополис 
шҽһҽре» муниципаль берҽмлеге территориясен тҿзеклҽндерҥ белҽн бҽйле җир, 
тҿзелеш һҽм ремонт эшлҽрен оештыру һҽм ҥткҽрҥ турындагы Нигезлҽмҽ белҽн 
таныштырылды _______________________________________________________ 

(эшлҽр башкару ҿчен җаваплы кешенең имзасы) 



7. Җир эшлҽре барышында бозылган юл катламнарын (газоннарны, яшел 
ҥсентелҽрне) торгызу срогы ___________________________________________ 

                             (бозылган тҿзеклҽндерҥне торгызу датасы) 

_________________________________________________________________________ 
(ФИО, оешма, вазифа, телефон, язылу) 

(якын-тирҽ җитештерҥ зонасында предприятиелҽр белҽн) килештерелгҽн: 

1. ___________________________________________________________________ 
     (оешма)    (м. у.)    (ФИО, имза, дата) 

2. ___________________________________________________________________ 
     (оешма)    (м. у.)    (ФИО, имза, дата) 

3. ___________________________________________________________________ 
     (оешма)    (м. у.)    (ФИО, имза, дата) 

4. ___________________________________________________________________ 
     (оешма)    (м. у.)    (ФИО, имза, дата) 

1  кушымта-Подрядчы оешма белҽн килешҥ 

2  кушымта-Якындагы барлык коммуникациялҽрне кҥрсҽтеп, эшлҽр җитештерҥ 

проектының кҥчермҽсе  

Эшлҽр башкару рҿхсҽт ителде 

«__» __________ 20__  елдан «__» __________ 20__ елга кадҽр 

 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитеты җитҽкчесе Р. Р. Шагалиев             

______________________ 

              (имза) 

«__» __________ 20__ ел     

 

 М. У. 

 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетының мҿхерсез ордеры гамҽлдҽ тҥгел. 

Эшлҽрне ордерны тулысынча рҽсмилҽштергҽннҽн соң гына башкарырга кирҽк. 

Эшлҽр башкаруга рҿхсҽт озайтылды 

«__» __________ 20__  елдан «__» __________ 20__ елга кадҽр 

Нигез: _______________________________________________________________. 

Башкарма комитет җитҽкчесе ____________________                                                                   

 (имза) 

«__» __________ 20__ ел     

М. У. 



Эшлҽр башкаруга рҿхсҽт озайтылды 

«__» __________ 20__  елдан «__» __________ 20__ елга кадҽр 

Нигез: _______________________________________________________________. 

Башкарма комитет җитҽкчесе ____________________                                                                    

(имза) 

«__» __________ 20__ ел    

М. У. 

Эшлҽр башкаруга рҿхсҽт озайтылды 

«__» __________ 20__  елдан «__» __________ 20__ елга кадҽр 

Нигез: _______________________________________________________________. 

Башкарма комитет җитҽкчесе ____________________ 

                                                                    (имза) 

«__» __________ 20__ ел     

М. У. 

Тышкы тҿзеклҽндерҥне (кышкы чорда) ҿлешчҽ торгызу эшлҽре башкарылган. Акт 

«__» __________ 20__ ел _________номерлы 

Башкарма комитет җитҽкчесе ____________________                                                                 

   (имза) 

«__» __________ 20__ ел    

 М. У. 

Җир эшлҽре тҿгҽллҽнде, тҿзеклҽндерҥ эшлҽре башкарылды. 

Акт«__» __________ 20__ ел _________номерлы 

Башкарма комитет җитҽкчесе ____________________                                                                    

(имза) 

«__» __________ 20__ ел   

 

  М. У. 

  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 
                              2 кушымта  

 (Форма) 
 

Иннополис шҽһҽре 
Башкарма комитеты 

җитҽкчесенҽ 
________________________
________________________ 

                                                                                                           (фамилиясе, исеме,  
                                                                                                                атасының исеме) 

 
Тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу белҽн бҽйле  

җир эшлҽрен башкаруга ордер алу ҿчен  

Сорау 

 

 

 
Бина, объект, участок: _____________________________________________________ 

Эш урыны: _______________________________________________________________ 

Эш исеме: _______________________________________________________________ 

Ҽзерлек эшлҽренең исемлеге һҽм эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽгҽндҽ куркынычсызлык 
чаралары: _______________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

Тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу мҽйданы: 
________ кв. м юл ҿслеге; 
 - тротуарның асфальт ҿслеге - _____ кв. м; 
- газон _________кв. м. 

Эшлҽрне башкаруның соралган сроклары: «__» ___________ 20__ елдан «__» 
___________ 20__ елга кадҽр 
 

Заказчы: 
_______________________________________________________________________. 

(югары оешма кҥрсҽтелгҽн тулы исем) 
Адресы: 
юридик: _________________________________________________________________, 
факттагы: _______________________________________________________________. 
Тел ____________________________________________________________________. 
ИНН____________________________, х / с____________________________________ 
банк ____________________________________________________________________, 
БИК, корр/с _________________________. 



ОКПО буенча код ____________________. 
ОКОНХ буенча код ___________________. 
 

Заказчының йҿклҽмҽлҽре 

Раслыйм: 

1) подрядчы оешма белҽн подряд килешҥе булу; 

2) объектка проект-смета документлары булу һҽм финанслау белҽн тҽэмин ителҥ; 

3) бозылган юл катламнарын, яшел ҥсентелҽрне һҽм башка тҿзеклҽндерҥ 

элементларын ҥз акчалары хисабына торгызган ҿчен җаваплылык; 

4) объектны файдалануга кайтару турында актка кул куелганнан соң билгелҽнгҽн 

вакыт эчендҽ утыртулар һҽм деформациялҽр барлыкка килгҽндҽ торгызу эшлҽрен 

башкаруның гарантияле срогын ҥтҽҥ ҿчен җаваплылык. 

__________________  _______________  _____________________________________ 

 (вазифа)          (имза)                 (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 
 
                   М.У. 
 «__» ___________ 20__ ел 

 

Подрядчы: 

_______________________________________________________________. 

(югары оешма кҥрсҽтелгҽн тулы исем) 

Адресы: 
юридик: ________________________________________________________________, 
факттагы: ______________________________________________________________. 
Тел_____________________________________________________________________. 
СРО (эшлҽргҽ рҿхсҽт): ____________________________________________________. 
ИНН____________________________, х / с____________________________________ 
банк____________________________________________________________________, 
БИК_______________________________,  
корр/с _____________________________. 
ОКПО буенча код ____________________. 
ОКОНХ буенча код ___________________. 
 
Субподрядчы: ____________________________________________________________. 

(югары оешма кҥрсҽтелгҽн тулы исем) 
Адресы: 
юридик: _____________________________________________________________, 
факттагы: ______________________________________________________________. 
Тел 
_____________________________________________________________________. 
СРО (эшлҽргҽ рҿхсҽт): ____________________________________________________. 
ИНН____________________________, х / с___________________________ 
банк____________________________________________________________________, 
БИК_____________________________________,  
корр/с ___________________________________. 
ОКПО буенча код __________________________. 
 ОКОНХ буенча код ___________________. 



 

Подрядчы (субподрядчы йҿклҽмҽлҽре) 

Подрядчы гарантияли: 

1) тҿзелеш срокларын ҥтҽҥ; 

2) подрядчы башкара торган эшлҽрне башкару белҽн бҽйле эшчҽнлекне 

регламентлый торган ҿлештҽ закон талҽплҽрен ҥтҽҥ, ҽ аларны бозу очрагында 

гамҽлдҽге законнар нигезендҽ җавап тота. 

Подрядчы хҽбҽр иткҽнчҽ, җитештерҥче тарафыннан эшлҽр башкару срокларын 

системалы рҽвештҽ ҥтҽмҽгҽн очракта, ҽлеге оешма ордерын бирҥ элек башланган 

эшлҽр тҽмамланганчы вакытлыча туктатылырга мҿмкин. 

__________________ _______________ ____________________________________ 

            (вазифа)            (имза)                               (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 

М.У. 

 

«__» ___________ 20__ ел 

Җаваплы эш җитештерҥче: __________________________________________ 

                                                       (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
________________________________________________________________________, 
вазифа: ________________________________, тел _______________________. 

 

Җаваплы җитештерҥче йҿклҽмҽлҽре 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының «Иннополис шҽһҽре» 

муниципаль берҽмлеген тҿзеклҽндерҥ кагыйдҽлҽрен, СНиП, чисталык һҽм тҽртипне 

саклауны гарантиялим. 

«__» ___________ 20__ ел ________________________________________________ 

                                                    (Ф. И. О., җаваплы җитештерҥче имзасы) 

  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 

3 кушымта  
(Форма) 

Гарантия йҿклҽмҽсе 

Инженер-коммуникацион (җир) эшлҽре җитештерҥче 
________________________________________________________________________, 

(эш җитештерҥче исеме) 
_________________________________________________________________________ 

(фактик һҽм юридик адреслар, телефон) 
________________________________________________________________________, 
___________________________________________________________________белҽн, 

(законлы вҽкил вазыйфасы, Ф. И. О.) 
гамҽлдҽ булган _________________________________________________, 

     (законлы вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ) 
заказчы _________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________, 

(заказчының исеме) 
________________________________________________________________________, 

(фактик һҽм юридик адреслар, телефон) 
________________________________________________________________________, 
___________________________________________________________________белҽн, 

законлы вҽкил вазыйфасы, Ф. И. О.) 
________________________________________________________________________, 
гамҽлдҽ булган _________________________________________________, 

               (законлы вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ) 

тҿзеклҽндерҥ объектын файдалануга кайтару турындагы актка кул куелганнан соң 

биш ел дҽвамында, утыртулар һҽм деформациялҽр барлыкка килгҽндҽ, 

тҿзеклҽндерҥнең кабат торгызылуы ачыкланган мизгелдҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҥз 

хисабына башкарылачагын гарантиялилҽр: 

_________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________. 

(эш тҿре, тҿзеклҽндерҥ объекты һҽм аның урнашу урыны) 
Эшлҽр башкаручы: 
___________________ _______________ _____________________________________  
(вазифасы)                                   (имза)                         (законлы вҽкил Ф. И. О.) 
 М.У. 
 
Заказчы: 
___________________ _______________ ______________________________________  
(вазифасы)                                  (имза)                                 (законлы вҽкил Ф.И. О.) 
                    
М.У. 



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 

4 кушымта 
 (Форма) 

 
Инженерлык коммуникациялҽрен авария-торгызу ремонты ҥткҽрҥ сҽбҽпле җир 

эшлҽре башкаруга 
 _____ордер  

 
«__» ___________ 20__ ел 
 
Эшлҽр башкаручы: ______________________________________________________, 
                                                                            (подрядчы оешманың тулы исеме) 
________________________________________________________________________. 
                                   (эшлҽр башкару ҿчен җаваплы вазыйфаи зат Ф. И. О., телефон) 
 
Подрядчы оешманың адресы һҽм 
телефоны:_______________________________________________________________. 
Җир эшлҽре башкару рҿхсҽт ителҽ __________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
адрес буенча:  
________________________________________________________________. 
Эшлҽр башкару тҽртибе һҽм ысулы __________________________________________ 
мҽйданы _ кв. м булган юл ҿслеген бозу,  
мҽйданы _ кв. м булган газон, тротуарның асфальт катламы - _  кв. м. 
Заказчы: _________________________________________________________________ 
                                                                         (оешманың исеме, телефон) 
 
Эшлҽр башкару рҿхсҽт ителде 
«__» ___________ 20__ елдан «__» ___________ 20__ елга кадҽр 

Башкарма комитет җитҽкчесе ____________________ 

                                                                      (имза) 

«__» __________ 20__ ел   

  М. У. 

Ордер билгелҽнгҽн вакыт эчендҽ гамҽлдҽ.  

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетының мҿхерсез ордеры гамҽлдҽ тҥгел. 

Эшлҽрне ордерны тулысынча рҽсмилҽштергҽннҽн соң гына башкарырга кирҽк. 

Тышкы тҿзеклҽндерҥне (кышкы чорда) ҿлешчҽ торгызу эшлҽре башкарылган. 
____  номерлы акт «__» ___________ 20__ ел  

Башкарма комитет җитҽкчесе ____________________ 

                                                                 (имза) 



«__» __________ 20__ ел     

М. П. 

Җир эшлҽре тҿгҽллҽнде, тҿзеклҽндерҥ эшлҽре башкарылды. 
____  номерлы акт «__» ___________ 20__ ел  
Башкарма комитет җитҽкчесе ____________ 

                                                         (имза) 

«__» __________ 20__ ел    

 М. У. 

  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 

(Форма) 
5 кушымта 

Иннополис шҽһҽре 
Башкарма комитеты 

җитҽкчесенҽ 
________________________ 

(фамилиясе, исеме, 
атасының исеме) 

Инженерлык коммуникациялҽрен авария-торгызу ремонтына бҽйле рҽвештҽ җир 
эшлҽрен җитештерҥгҽ ордер алуга сорау 

 
Эшлҽрне ҥткҽрҥ атамасы һҽм урыны: ______________________________________ 
Тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу мҽйданы: 
-  кв. м юл катламы; 
- тротуарның асфальт ҿслеге - _____ кв. м; 
- газон _________кв. м. 
Эшлҽрне башлау датасы: "__" ___________ 20__ ел 
Заказчы: 
_________________________________________________________________. 

(югары оешма кҥрсҽтелгҽн тулы исем) 
Адресы: 
юридик: _____________________________________________________________, 
факттагы: ______________________________________________________________. 
Тел_____________________________________________________________________. 
ИНН_____________________________________,  
х / с _____________________________________, 
банк____________________________________________________________________, 
БИК_____________________________________,  
корр/с ___________________________________. 
ОКПО буенча код __________________________. 
ОКОНХ буенча код _________________________. 
 
Подрядчы: 
_______________________________________________________________. 

(югары оешма кҥрсҽтелгҽн тулы исем) 
Адресы: 
юридик: _____________________________________________________________, 
факттагы: ______________________________________________________________. 
Тел_____________________________________________________________________. 
СРО (эшлҽргҽ рҿхсҽт):_____________________________________________________. 
ИНН_____________________________________,  
х / с _____________________________________, 



банк 
_____________________________________________________________________, 
БИК_____________________________________,  
корр/с ___________________________________. 
ОКПО буенча код __________________________. 
 ОКОНХ буенча код ________________________. 
 
Субподрядчы: ____________________________________________________________. 

(югары оешма кҥрсҽтелгҽн тулы исем) 
Адресы: 
юридик: _____________________________________________________________, 
факттагы: ______________________________________________________________. 
Тел 
_____________________________________________________________________. 
СРО (эшлҽргҽ рҿхсҽт):_____________________________________________________. 
ИНН_____________________________________,  
х / с _____________________________________, 
банк____________________________________________________________________, 
БИК_____________________________________,  
корр/с ___________________________________. 
ОКПО буенча код __________________________. 
 ОКОНХ буенча код ________________________. 
 
 эш башкару ҿчен җаваплы: _________________________________________, 

                              (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
вазифа: ______________________________, тел _____________________________. 
Заказ бирҥченең вҽкалҽтле заты имзасы: 
________________ _____________________  _________________________________ 
(вазифа)                 (имза)        (фамилиясе, исеме, атасының исеме)
             
 
 
М.У. 
 
 
«__» ___________ 20__ ел 
 

 
  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 
                              6 кушымта 

 (Форма) 
 

   
Иннополис шҽһҽре 

Башкарма комитеты 
җитҽкчесенҽ 

 
________________________ 
________________________ 

                                                                                      (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 

Тышкы тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен ҿлешчҽ торгызу буенча эшлҽрнең гамҽлдҽ булу 
вакытын ҥзгҽртҥ турында һҽм белешмҽлҽр кертҥ турында сорау (кышкы чорда ) 

 
Ордер (реестр язмасы) «__» ____________ 20__ елдан _____ номерлы 
Эшлҽрне ҥткҽрҥ атамасы һҽм урыны: 
_________________________________________________________________________ 
 эш башкару ҿчен җаваплы: _________________________________________, 

                                                                (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
вазифа: ____________________________, тел _______________________________. 
Заказ бирҥченең вҽкалҽтле заты имзасы: 
__________________ ________________ ____________________________________ 
            (вазифа)                     (имза)                (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 
 
М.У. 
 
«__» ____________ 20__ ел 

  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 

7 кушымта  
(Форма) 

 
 

Җир эшлҽре башланганчы һҽм тҽмамланганнан соң 
фотофиксациягҽ талҽплҽр 

  
 

1. Гариза бирҥче җир эшлҽре башланганчы һҽм аннан соң фотографиялҽр 
тапшырырга тиеш. 

2. Фотофиксация тҽҥлекнең якты вакытында (караңгы вакытта - ясалма ут 
кулланып) башкарылырга тиеш. Фотода җирлектҽге бҽйлҽнеш, туфрак, рельеф, урам-
юл челтҽре, яшел ҥсентелҽр, биналар һҽм корылмалар, кече архитектура 
формалары белҽн бҽйле җир эшлҽре ҥткҽрҥ урыны булырга тиеш. 

3. Архивта алга таба саклау ҿчен фотографиялҽр JPEG форматында 1280*960 
пиксельдҽн минималь рҿхсҽт белҽн тапшырылырга тиеш. 

4. Файлларның башка форматы белҽн башка сыйфат белҽн конвертация 
ярамый. 

5. Тҽкъдим ителгҽн фотографиялҽр саны: 

- инженерлык коммуникациялҽрен авария-торгызу эшлҽренҽ бҽйле җир эшлҽрен 
башкарганда-җитештерҥ урынының кимендҽ ике фотографиясе (тҿрле ракурслардан); 

- Иннополис шҽһҽренең тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын (линия объектлары) 
бозу белҽн бҽйле җир эшлҽрен башкарганда-объектның бҿтен озынлыгы буенча һҽр 
20 метр саен ике фотография (тҿрле ракурслардан). 

6. Пленкадан һҽм кҽгазьгҽ ябыштырылган фотосурҽтлҽрне тҽкъдим итҥ рҿхсҽт 
ителми. 



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 
                              8 кушымта 

 (Форма) 
Тҿзеклҽндерҥ элементлары һҽм юлларны ачу белҽн бҽйле җимереклеклҽрне торгызу 

буенча эшлҽрне арадаш кабул итҥ (кышкы чорда эшлҽр ҥткҽрҥ турында 
 ______ номерлы акт  

 
«__» ____________ 20__ ел 
_________________________________________________________________________ 

(эшлҽрнең атамасы һҽм адресы) 
_________________________________________________________________________ 
«__» ____________ 20__ ел _____ номерлы ордер 

Эшлҽрне башкару вакыты:«__» ____________ 20__ елдан «__» ____________ 20__ 
елга кадҽр 

Ачылу урыннарын кҥмҥ бҿтен тирҽнлектҽ техник шартлар нигезендҽ башкарылды: 
_________________________________________________________________________ 

(ачылган эшлҽр ҿчен актлар) 
________________________________________________________________________. 
Юл ҿслеге, тротуар, киртҽлҽр торгызылды: 
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________. 
Инженерлык челтҽрлҽрен салганнан соң планлаштыру торгызылды: 
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________. 
Заказчы вҽкиле: 
__________________ ________________ ______________________________________     
(вазифа)                   (имза)                        (имзаны киңҽйтҥ) 
 
М.У. 
 
Подрядчы вҽкиле: 
__________________  ________________  ____________________________________ 
              (вазифа)                      (имза)               (имзаны киңҽйтҥ) 
 
М.У. 
 
Иннополис шҽһҽре Башкарма комитеты вҽкиле: 
__________________  ________________  ____________________________________ 
              (вазифа)                    (имза)                (имзаны киңҽйтҥ) 
 
М.У. 
 



Ҽлеге акт нигезендҽ ордер ябык дип санала торган документ булып тормый. 

Тҿзеклҽндерҥ һҽм юлларның җимерелгҽн элементларын ахыргы торгызу 25 
апрельдҽн 31 майга кадҽр башкарыла һҽм кабул итҥ акты буенча ҽлеге эшлҽр 
тҽмамланганнан соң ҿч кҿн эчендҽ тапшырыла. 

  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 
                            9  кушымта 

(Форма) 
 

Иннополис шҽһҽре 
Башкарма комитеты 

җитҽкчесенҽ 
 
 

________________________ 
(фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 
 
 

Тышкы тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен башкару турында 
ордерга билге кертҥ ҿчен сорау (реестр язмасын тҿшереп калдыру) 

 
«__» ___________ 20__ ел ____ номерлы ордер (реестр язмасы). 
 
Эшлҽрне ҥткҽрҥ атамасы һҽм урыны: 
_________________________________________________________________________
_ 

Җаваплы эш җитештерҥче: __________________________________________ 
                                                                                                       (фамилиясе, исеме, 
атасының исеме) 
вазифа: _______________________________, тел ________________________. 

Заказ бирҥченең вҽкалҽтле заты имзасы: 
____________________________________________________________________ 
             (вазифа)                 (имза)                (имзаны киңҽйтҥ) 
 
М.У. 
 
«__» ____________ 20__ ел 
 

 
  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 
                          10 кушымта 

 (Форма) 
 

Тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын бозуга бҽйле эшлҽр башкарганнан соң  
тҿзеклҽндерҥ эшлҽрен яңадан торгызу буенча эшлҽр кабул итҥ  

______ номерлы акт 
 
«__» ____________ 20__ ел 
 
1. «__» ___________ 20__ ел ____ номерлы ордер . 

Ордер буенча эшлҽр башкару вакыты: «__» _________ 20__ елдан «__» __________ 
20__ елга кадҽр 

2. Эшлҽрнең исеме һҽм җитештерҥ адресы:  
________________________________________________________________________. 

 
3. Ачылу урыннарын кҥмҥ бҿтен тирҽнлектҽ техник шартлар нигезендҽ башкарылды 
________________________________________________________________________. 

4. Асфальт ҿслеге (юлның машиналар йҿрҥ ҿлеше, тротуарлар, подъездларга һҽм 
чҥп-чарларга якын килҥ юллары, отмосткалар) һҽм поребриклар торгызылды  
________________________________________________________________________. 

5. Зарарланган газон, куаклар, агачлар кара туфрак, кабат чҽчҥ һҽм утырту юлы 
белҽн торгызылды _________________________________________________ 

6. Газон, мҽйданчыклар һ. б. янындагы коймалар торгызылды  
________________________________________________________________________. 

Заказчы вҽкиле: 
__________________ ________________ _____________________________________                     
(вазифа)                   (имза)                (имзаны киңҽйтҥ) 
М.У. 

Эшлҽр җитештерҥче вҽкиле: 
__________________ ___________________ __________________________________ 
          (вазифа)                        (имза)                (имзаны киңҽйтҥ) 
М.У. 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитеты вҽкиле: 
__________________ ___________________ ___________________________________    
(вазифа)                   (имза)                         (имзаны киңҽйтҥ) 
 

М.У. 

  



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 
                           11 кушымта 
 

(Форма) 
 

Иннополис шҽһҽре 
Башкарма комитеты 

Җитҽкчесенҽ 
 

________________________ 
(фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 
 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында 
гариза 

 
Тышкы тҿзеклҽндерҥ элементларын бозу белҽн бҽйле җир эшлҽрен башкаруга 
рҿхсҽтлҽр (ордерлар) бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата 
турында хҽбҽр итҽм.___________________ №________________. 

Язылган: 
______________________________________________________________________. 

Дҿрес мҽгълҥмат: ______________________________________________________. 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 
булып торучы документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны беркетҽм: 

1) 
_______________________________________________________________________; 
2) 
_______________________________________________________________________; 
3) 
_______________________________________________________________________. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн 
очракта, мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 
- электрон документны e-mail юлы белҽн: _____________________________________; 
- кҽгазьдҽ расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ почта аша почта аша: 
________________________________________________________________________ ; 

Ҥз ризалыгымны, шулай ук шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (җыю, 
системалаштыру, туплау, саклау, тҿгҽллҽштерҥ, яңарту, ҥзгҽртҥ), куллану, тарату 
(шул исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълҥматларны зарарсызлау, блоклау, юк итҥ, 
шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында персональ мҽгълҥматларны 
эшкҽртҥ ҿчен кирҽк булган башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган 



режимда, алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар 
кабул итҥне дҽ кертеп, карарлар кабул итҥне раслыйм. 

Гаризада язылган, минем шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торучы затка 
кагылышлы, шулай ук тҥбҽндҽ минем тарафтан язылган мҽгълҥматларның дҿрес 
булуын раслыйм. Гаризага беркетеп бирелгҽн документлар (документларның 
кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 
килҽ, гариза бирҥ вакытына ҽлеге документлар гамҽлдҽ һҽм алардагы мҽгълҥматлар 
дҿрес.    

Телефон аша миңа тҽкъдим ителгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын 
бҽялҽҥ буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм:  

________________ 

   (дата)                                                     
________________________________________ 

  (имза)                                  (Ф. И. О.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Җир эшлҽрен башкаруга 
ордер бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥнең Административ 
регламентына ҥзгҽрешлҽр 
кертҥ турында 
                          12 кушымта 

                 
 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы һҽм аның ҥтҽлешен контрольдҽ тотучы 
вазифаи затларның реквизитлары 

Вазифасы Телефон Электрон адрес 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетының 
торак-коммуналь хуҗалык, тҿзеклҽндерҥ, 
тҿзелеш һҽм архитектура бҥлеген 
эксплуатациялҽҥ буенча баш белгеч 

8(843) 212-27-
24 

city@innopolis.ru. 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетының 
документлар ҽйлҽнеше буенча баш белгече 

8(843) 212-27-
24 

city@innopolis.ru. 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитетының 
хокукый ярдҽм бҥлеге башлыгы 

8(843) 212-27-
24 

city@innopolis.ru. 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитеты 
Аппараты җитҽкчесе 

8(843) 212-27-
24 

city@innopolis.ru. 

Иннополис шҽһҽре Башкарма комитеты 
җитҽкчесе 

8(843) 212-27-
24 

city@innopolis.ru. 

 


