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         РАСПОРЯЖЕНИЕ              БОЕРЫК 

             2020 нче елның 28 гыйнвары                          № 12-б 

 

Муниципаль милекне муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна 

предприятиелҽренҽ оператив идарҽ хокукында һҽм муниципаль унитар 

предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү) 

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү Административ регламентын раслау 

турында 

 

 Гражданнар һҽм юридик затларның хокукларын һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽрен 

тормышка ашыруны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча структур бүлекчҽлҽрнең 

эшчҽнлеген регламентлаштыруны һҽм стандартлаштыруны тҽэмин итү 

максатыннан, 2010 нчы елның 27 нче июлендҽге 210-ФЗ номерлы, ―Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турындагы‖ Федераль закон нигезендҽ, 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2010 елның 2 нче ноябрендҽге 

880 нче номерлы ―Татарстан Республикасы дҽүлҽт хакимиятенең башкарма 

органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтү буенча административ 

регламентлар эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау турында һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының кайбер карарларына үзгҽрешлҽр кертү 

турындагы‖ карарына үзгҽрешлҽр кертү белҽн бҽйле рҽвештҽ, Россия Федерациясе 

Хөкүмҽтенең 2018 нче елның 13 нче июнендҽге 676 нчы номерлы ―Административ 

регламентларны эшлҽү һҽм раслау тҽртибен оптимизациялҽү белҽн бҽйле рҽвештҽ 

Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең кайбер актларына үзгҽрешлҽр кертү турындагы‖ 

карары нигезендҽ, Биектау муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРҼ: 

 

1. Түбҽндҽ китерелгҽн Муниципаль мөлкҽтне муниципаль учреждениелҽргҽ, 

муниципаль казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ хокукында һҽм муниципаль 

унитар предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү) 

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү Административ регламентын расларга. 

2. Ҽлеге карарны Биектау муниципаль районының Интернет челтҽрендҽге 

рҽсми сайтында http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/ веб-адресы һҽм Татарстан 

Республикасы хокукый мҽгълүмат рҽсми порталында http://pravo.tatarstan.ru/ буенча 

урнаштырып халыкка җиткерергҽ 

3. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны үз өстемдҽ калдырам. 

 

Рҽис                                                                                                             С.М. Мингазов  



Кушымта 

Татарстан Республикасы  Биектау 

муниципаль районы милек һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре Палатасының  

2020 нче елның 28 гыйнвары № 12-б      

боерыгына 

 

Муниципаль милекне муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна 

предприятиелҽренҽ оператив идарҽ хокукында һҽм муниципаль унитар 

предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү) 

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү Административ регламенты 
 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба – Регламент) муниципаль мөлкҽтне муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль 

казна предприятиелҽренҽ оператив идарҽ хокукында һҽм муниципаль унитар 

предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү) буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба – 

муниципаль хезмҽт). 

1.2. Муниципаль хезмҽтне алучылар: муниципаль учреждениелҽр, муниципаль 

казна предприятиелҽре, муниципаль унитар предприятиелҽр (алга таба – гариза 

бирүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽтне ―Татарстан Республикасы Биектау муниципаль 

районының Милек һҽм җир мөнҽсҽбҽтлҽре палатасы‖ МКУ (алга таба – Палата яки 

Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районының Милек һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре Палатасы). 

1.3.1. Палатаның урнашкан урыны: Биектау авылы, Полковая урамы, 9 нчы й. 

1.3.1.  Палатаның эш графигы: 

Дүшҽмбе, сишҽмбе -  8.00 дҽн 16.00 га кадҽр;  

Пҽнҗешҽмбе —  8.00 дҽн 12.00 гҽ кадҽр; 

Чҽршҽмбе, җомга – кабул итү көннҽре түгел;  

Шимбҽ, якшҽмбе - ял көннҽре. 

Төшке аш:  12.00 дҽн  13.00 кҽ кадҽр. 

Белешмҽлҽр өчен телефон: 8(84365) 3-28-54.  

Керү шҽхесне ачыклаучы документлар буенча. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль 

районның рҽсми сайты адресы (алга таба – «Интернет» челтҽре): (http://www. 

vysokaya-gora.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт, шул исҽптҽн Палатаның урнашкан урыны һҽм эш 

графигы турында мҽгълүмат түбҽндҽге чаралар аша алынырга мөмкин:  

1) Палата биналарында урнашкан гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү өчен дҽүлҽт 

хезмҽте турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган дҽүлҽт хезмҽте 

турында мҽгълүмат стендлары аша. Мҽгълүмати стендларда урнаштырылучы 

мҽгълүмат ҽлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пукнтларында 

(пунктчаларында) булган муниципаль хезмҽте турында мҽгълүматны үз эченҽ ала; 

2) «Интернет» челтҽре аша муниципаль районның рҽсми сайтында 



(http://www.vysokaya-gora.tatar.ru.); 

3)  Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/);  

4) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽр) бердҽм порталында 

(http://www.gosuslugi.ru/); 

5)  Палатада:  

Телдҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яки телефон буенча; 

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мөрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон почта аша. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Палата 

белгече тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Палатаның гариза 

бирүчелҽр белҽн эшлҽү өчен каралган биналарында мҽгълүмат стендларында 

урнаштырыла. 

1.4. Хезмҽтне күрсҽтү түбҽндҽгелҽр нигезендҽ башкарыла: 

Россия Федерациясе Гражданнар кодексы, 30.11.1994 51-ФЗ номерлы 

Федераль закон (Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 

ст.) (алга таба – РФ ГК); 

Россия Федерациясе Җир кодексы, 25.10.2001 136-ФЗ номерлы Федераль 

закон (Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.) (алга 

таба – РФ ҖК); 

Россия Федерациясе Шҽһҽр төзелеше кодексы, 29.12.2004 190-ФЗ номерлы 

Федераль закон (Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 

бүлек), 16 ст.) (алга таба – РФ ШК); 

―Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары 

турында‖, 2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 

131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнар Җыелмасы, 2003, 

№40, 3822 ст.); 

―Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында‖, 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары Җыелмасы, 2010, № 31, 4179 ст.); 

―Татарстан Республикасында җирле үзидарҽ турында‖, 2004 елның 28 

июлендҽге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба – 45-ТРЗ 

номерлы ТР Законы) (Республика Татарстан, 03.08.2004, №155-156); 

Биектау муниципаль районы Советының 2014 елның 21 сентябрендҽге 7 

номерлы карары белҽн расланган, Биектау муниципаль районы Советының 

28.09.2016 № 86 карарлары белҽн кертелгҽн үзгҽрешлҽрне исҽпкҽ алып, ―Татарстан 

Республикасы Биектау муниципаль районы‖ муниципаль берҽмлегенең Уставы (алга 

таба – Устав); 

2019 нчы елның 6 нчы декабреннҽн 341 нче номерлы Совет карары белҽн 

расланган ―Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районы милек һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре Палатасы‖ МКУ турындагы Нигезлҽмҽсе (алга таба – Палата 

турында Нигезлҽмҽ); 

Палата рҽисенең 2011 елның 17 январенда 1 номерлы карары белҽн расланган 

Биектау муниципаль районының Милек һҽм җир мөнҽсҽбҽтлҽре палатасы эчке 

хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре (алга таба – Кагыйдҽлҽр). 

http://www.gosuslugi.ru/


1.5. Ҽлеге Регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла:  

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең читтҽ 

урнашкан эш урыны – муниципаль районның авыл җирлеклҽрендҽ гариза 

бирүчелҽрнең документларын кабул итү һҽм бирү, консультациялҽр бирү тҽрҽзҽсе; 

техник хата – муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан җибҽрелгҽн 

һҽм документларга кертелгҽн мҽгълүматлар (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) 

документтагы мҽгълүмат нигезендҽ кертелгҽн мҽгълүматларга туры килмҽүгҽ 

китергҽн хата (ялгыш язу, басмадагы хата, грамматик яки арифметик хата яки 

шуның ише хата). 

         Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза (алга таба - 

гариза) астында муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы сорату аңлашыла 

(27.07.2010 ел, №210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 ст.2 п.). Гариза стандарт 

бланкта тутырыла (1 нче кушымта).   



2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандарты 

 

Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

стандартына 

талҽплҽр исемлеге 

Стандарт талҽплҽренең эчтҽлеге 

Муниципаль 

хезмҽт яки талҽпне 

билгелҽүче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль 

хезмҽт исеме 

Муниципаль милекне муниципаль 

учреждениелҽргҽ, муниципаль казна 

предприятиелҽренҽ оператив идарҽ 

хокукында һҽм муниципаль унитар 

предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару 

хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү) 

РФ ГК298 cт. 

ГК РФ 36 нчы 

бүлеге 

2.2. Турыдан-туры 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче җирле 

үзидарҽ башкарма-

боеру органы исеме 

 
 

Биектау муниципаль районы Милек 

һҽм җир мөнҽсҽбҽтлҽре Палатасы 

 Палата турындагы 

Нигезлҽмҽ 

2.3Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽренең 

тасвирламалары 

Муниципаль милекне рҽсмилҽштерү 

(беркетү) буенча боерык;  

Муниципаль милекне оператив идарҽ 

итү хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү) 

турында шартнамҽ (түлҽүсез куллану 

яки хуҗалык алып бару);  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында хат  

 

2.4. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

вакыты, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ 

катнашучы 

оешмаларга 

мөрҽҗҽгать итү 

кирҽклеген исҽпкҽ 

алып, туктатып тору 

мөмкинлеге Россия 

Федерациясе 

законнары белҽн 

каралган очракта, 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып 

тору вакыты  
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты 

гаризане теркҽгҽннҽн соң 12 эш 

көненнҽн артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын 

туктатып тору каралмаган. 

 



2.5 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү өчен, 

шулай ук 

мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

тапшырылырга 

тиешле муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүлҽр 

өчен законнар  яисҽ 

башка норматив 

хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле 

һҽм мҽҗбүри булган 

документларның 

тулы исемлеге, 

аларны мөрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан 

алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон 

формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

1) Гариза 

2) Гаилҽнең һҽрбер ҽгъзасының 

шҽхесен ачыклаучы документ; 

3) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы 

документ (ҽгҽр дҽ гариза бирүче 

исеменнҽн вҽкил эш йөртсҽ); 

4) Юридик затның оештыру 

документлары күчермҽсе;  

5) Ахыргы хисап датасына 3 нөсхҽдҽ 

муниципаль милек исемлеге; 

6) Җитҽкчене билгелҽү турында 

боерыктан өземтҽ бер нөсхҽдҽ; 

7) Муниципаль милекне тапшыру 

турында баланста тотучының ризалыгы 

бер нөсхҽдҽ; 

8) Һҽрбер күчемсез милек объектына 

кадастр номеры белҽн техник 

паспортның төп нөсхҽсе һҽм күчермҽсе 

(булган очракта). 

Муниципаль хезмҽт алу өчен гариза 

бланкын гариза бирүче Палатага шҽхсҽн 

үзе мөрҽҗҽгать иткҽндҽ ала ала. 

Бланкның электрон формасы Биектау 

муниципаль районы рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гариза һҽм аңа кушып бирелҽ торган 

документлар гариза бирүче тарафыннан 

кҽгазьдҽ түбҽндҽге ысулларның берсе 

белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мөмкин: 

шҽхсҽн (гариза бирүче исеменнҽн 

ышаныч кҽгазе нигезендҽ эш итүче зат 

тарафыннан); 

почта аша тапшырылуы хҽбҽр ителҽ 

торган заказлы хат белҽн. 

Гариза һҽм документлар шулай ук 

гариза бирүче тарафыннан көчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн 

кул куелган электрон документ 

рҽвешендҽ, гомуми керүнең 

мҽгълүмати-телекоммуникацион 

челтҽрлҽре, шул исҽптҽн «Интернет» 

мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽре 

һҽм Дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша да 

 



тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мөмкин 

2.6. Дҽүлҽт 

органнары, җирле 

үзидарҽ органнары 

һҽм мөрҽҗҽгать 

итүче тҽкъдим 

итҽргҽ хокуклы 

башка оешмалар 

карамагында булган 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен 

норматив хокукый 

актлар нигезендҽ 

кирҽкле 

документларның 

тулы исемлеге, 

шулай ук аларны алу 

ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон 

формада аларны 

тапшыру тҽртибе 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек 

кысаларында алына: 

1) ЕГРЮЛдан мҽгълүматлар; 

2) ЕГРПОда оешмаларны исҽпкҽ 

алу турында Россия Федерациясе 

субъекты буенча дҽүлҽт статистикасы 

Федераль хезмҽте территориаль 

органының мҽгълүмати хатыннан 

мҽгълүматлар; 

3) Бухгалтер балансыннан 

мҽгълүматлар (шул исҽптҽн керемнҽр 

һҽм чыгымнар турында хисап). 

Гариза бирүче тҽкъдим итҽргҽ 

хокуклы документларны алу ысуллары 

һҽм тапшыру тҽртибе ҽлеге 

Регламентның 2.5 пункты белҽн 

билгелҽнгҽн. 

Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт 

органнары, җирле үзидарҽ органнары 

һҽм башка оешмалар карамагында 

булган югарыда аталган документларны 

талҽп итү тыела. 

Гариза бирүченең югарыда 

күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне үз эченҽ 

алган документларны тапшырмавы 

гариза бирүченең хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тартуына нигез булып тормый. 

 

2.7.  Норматив 

хокукый актларда 

каралган очракларда 

килештерү хезмҽт 

күрсҽтү өчен талҽп 

ителгҽн һҽм 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче орган 

тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла торган 

дҽүлҽт хакимияте 

органнары (җирле 

үзидарҽ органнары) 

һҽм аларның 

структур 

      Килештерү талҽп ителми  



бүлекчҽлҽре 

исемлеге 

2.8. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү өчен 

кирҽкле 

документларны 

кабул итүдҽн баш 

тарту өчен 

нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 

1) Документларны тиешле булмаган 

зат тарафыннан тапшыру; 

2) Тапшырылган документларның 

ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында 

күрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ 

туры килмҽве; 

3) Гаризада һҽм гаризага кушып 

бирелҽ торган документларда 

килешенмҽгҽн төзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген турыдан-туры аңлатырга 

мөмкинлек бирми торган җитди 

хилафлыклар булу; 

4) Документларны тиешле органга 

тапшырмау. 

 

2.9. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүне 

туктатып тору яки 

баш тарту өчен 

нигезлҽрнең тулы 

Хезмҽт күрсҽтүне туктату өчен нигез 

каралмаган. 

Баш тарту өчен нигезлҽр: 

1) Гариза бирүче тарафыннан 

документлар тулы күлҽмдҽ 

тапшырылмаган, яки тапшырылган 

гаризада һҽм (яки) документларда тулы 

булмаган һҽм (яки) дөрес булмаган 

мҽгълүмат булуы; 

2) Дҽүлҽт хакимияте органыннан, 

җирле үзидарҽ органыннан, яисҽ дҽүлҽт 

хакимияте органы яки җирле үзидарҽ 

органына ведомство буйсынуындагы 

оешмадан муниципаль хезмҽт күрсҽтүе 

өчен кирҽк булган документ һҽм 

мҽгълүматларны, гариза бирүче аларны 

үз инициативасы белҽн тапшырмаган 

булса, ведомствоара соратуына җавап 

килү. 

 

 

2.10. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽткҽн 

өчен алына торган  

дҽүлҽт пошлинасы 

яки башка 

түлҽү алу тҽртибе, 

күлҽме һҽм 

нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ 

күрсҽтелҽ 

 



2.11. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

өчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбүри 

булган хезмҽт 

күрсҽтүлҽр өчен, 

шул исҽптҽн мондый 

түлҽү 

күлҽмен исҽплҽү 

методикасы 

турында 

мҽгълүматны да 

кертеп түлҽү алу 

тҽртибе, күлҽме һҽм 

нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽт күрсҽтү 

талҽп ителми 

 

2.12. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

турында сорау 

биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽт 

күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен алганда 

чиратның 

максималь вакыты 

Чират булган очракта муниципаль 

хезмҽт алуга гариза бирү -15 минуттан 

да артмый. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алганда, чиратның 

максималь көтү срогы 15 минуттан 

артмаска тиеш 

 

2.13. Гариза 

бирүченең 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү турында 

соравын, шул 

исҽптҽн 

электрон формада да 

теркҽү вакыты 

Гариза кергҽн вакыттан бер көн 

эчендҽ. 

 

2.14.  Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтелҽ 

торган биналарга, 

гариза бирүчелҽрне 

көтү һҽм кабул итү 

урынына, шул 

исҽптҽн 

ҽлеге объектларның 

инвалидлар өчен 

үтемлелеген тҽэмин 

итүгҽ, инвалидларны 

социаль яклау 

турында Россия 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга 

каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн, документларны 

рҽсмилҽштерү өчен кирҽкле җиһазлар, 

мҽгълүмати стендлар белҽн 

җиһазландырылган биналарда 

башкарыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү 

мөмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага 

уңайлы керү-чыгу һҽм аларның 

чиклҽрендҽ хҽрҽкҽт итү). Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

 



Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ, мондый 

хезмҽтлҽр күрсҽтү 

тҽртибе 

турында визуаль, 

текст һҽм 

мультимедияле 

мҽгълүмат 

урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерүгҽ 

талҽплҽр 

визуаль,текстлы һҽм мультимедиа 

мҽгълүматы гариза бирүчелҽр өчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 

инвалидларның чиклҽнгҽн 

мөмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып 

урнаштырыла 

2.15. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең 

һҽркем өчен мөмкин 

булуы һҽм сыйфаты 

күрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

мөрҽҗҽгать итүченең 

вазыйфаи 

затлар белҽн үзара 

хезмҽттҽшлеге 

күлҽме һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең 

күпфункцияле 

үзҽгендҽ муниципаль 

хезмҽт алу 

мөмкинлеге, дҽүлҽт 

һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең 

күпфункцияле 

үзҽгенең 

ераклаштырылган 

эш урыннарында, 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең барышы 

турында мҽгълүмат 

алу мөмкинлеге, шул 

исҽптҽн 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

һҽркем өчен мөмкинлекле булуы 

күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора: 

Палата бинасының җҽмҽгать 

транспорты туктала алырлык зонасында 

урнашкан булуы; 

кирҽкле сандагы белгечлҽр, шулай 

ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълүмати стендларда, Биектау 

муниципаль районының «Интернет» 

челтҽрендҽге мҽгълүмати 

ресурсларында, дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталында муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълүмат 

булу; 

башка затлар белҽн беррҽттҽн 

хезмҽт күрсҽтүе алуга инвалидларга 

комачаулаучы киртҽлҽрне узуда ярдҽм 

күрсҽтү. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

сыйфаты түбҽндҽгелҽр булмау белҽн 

характерлана: 

гариза бирүчелҽрдҽн документлар 

кабул иткҽндҽ һҽм биргҽндҽ чиратлар; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

карата шикаятьлҽр; 

 



мҽгълүмати-

коммуникацион 

технологиялҽр 

кулланып 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гариза 

бирүчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, 

игътибарсыз мөнҽсҽбҽтенҽ карата 

шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында сорау биргҽндҽ һҽм 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алганда муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче вазыйфаи затның да, 

мөрҽҗҽгать итүченең дҽ бер тапкыр 

үзара хезмҽттҽшлеге күздҽ тотыла 

Хезмҽттҽшлек озынлыгы регламент 

белҽн билгелҽнҽ.    

  Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ 

(алга таба – КФҮ) муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽндҽ, КФҮ ерак эш 

урыннарында консультация, 

документларны кабул итү һҽм бирү 

белҽн КФҮ белгече шөгыльлҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы 

турында мҽгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан mfc.tatar.ru сайтында, 

Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр) күрсҽтүнең бердҽм 

порталында (http://www.gosuslugi.ru/), 

КФҮ дҽ алынырга мөмкин. 

2.16. Муниципаль 

хезмҽтне электрон 

формада тҽкъдим 

итү үзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтлҽрне электрон 

формада алу тҽртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү 

аша яисҽ Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталы аша алырга мөмкин. 

Ҽгҽр закон нигезендҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турында гариза электрон 

формада бирү каралган булса, гариза 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр Порталы аша 

бирелҽ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм 

порталы (функциялҽре) (http:// 

www.gosuslugi.ru/) 

 

 
  



3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм үтҽү сроклары, 

аларны үтҽү тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчҽлеклҽре, шулай ук дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрдҽ, 

күпфункцияле  үзҽктҽн ерак урнашкан эш урыннарында административ 

процедураларны башкару үзенчҽлеклҽре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽр эзлеклелеге тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) гариза бирүчегҽ консультация бирү; 

2) гаризаны кабул итү һҽм теркҽү; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

соратулар формалаштыру һҽм җибҽрү; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) килешү төзү һҽм гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 
  

3.2. Гариза бирүчегҽ консультациялҽр күрсҽтү 

3.2.1. Гариза бирүче Палатага шҽхсҽн үзе, телефон һҽм (яки) электрон почта 

аша 

муниципаль хезмҽт алу тҽртибе турында консультациялҽр алу өчен мөрҽҗҽгать 

итҽргҽ хокуклы 

           Палата белгече гариза бирүчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу өчен 

тҽкъдим ителҽ торган документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм 

итҽ. 

 Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мөрҽҗҽгать итү көнендҽ 

гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең составы, тҽкъдим 

ителҽ торган документация формасы һҽм рөхсҽт алуның башка мҽсьҽлҽлҽре буенча 

консультациялҽр. 

3.3. Гаризаны кабул итү һҽм теркҽү 

3.3.1.  Гариза бирүче шҽхсҽн үзе, ышанычлы зат яки КФҮ аша муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турында язмача гариза бирҽ һҽм ҽлеге Регламентның 2.5 пункты 

нигезендҽ документларны Палатага тапшыра. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон формада гариза Палатага 

электрон почта яки Интернет-кабул итү бүлмҽсе аша җибҽрелҽ. Электрон формада 

алынган гаризаны теркҽү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла. 

3.3.2. Гаризаларны кабул итүче Палата белгече түбҽндҽге эшлҽрне башкара : 

гариза бирүченең шҽхесен ачыклау;  

гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен тикшерү (ышанычнамҽ белҽн эш йөртелҽ); 

ҽлеге Регламентның 2.5 пунктына туры килгҽн документларның булуын 

тикшерү;  

         документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерү (документ 

күчермҽлҽрен тиешенчҽ эшлҽү, документларда бозулар, өстҽүлҽр, сызылган сүзлҽр, 



алдан кисҽтелмҽгҽн төзҽтүлҽр булмау). 

Кимчелеклҽр булмаган очракта, Палата белгече түбҽндҽге эшлҽрне башкара: 

гаризаны кабул итү һҽм махсус журналда теркҽү; 

гариза бирүчегҽ тапшырылган документларның исемлеге күчермҽсен бирү, 

анда муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын, бирелгҽн номерны, документларны кабул 

итү датасын күрсҽтү; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карауга җибҽрү. 

Документларны кабул итүгҽ каршылыклар булган очракта, документларны 

кабул итүче Палата белгече гариза бирүчене гаризаны теркҽүгҽ каршылыклар булуы 

турында кисҽтҽ һҽм, язма формада кабул итүгҽ каршы булуның сҽбҽплҽрен аңлатып, 

документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽгечҽ башкарыла: 

гариза һҽм документларны кабул итү вакыты - 15 минут;  

гаризаны теркҽү гариза тапшыру моментыннан бер көн эчендҽ. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Палата җитҽкчесенҽ 

карауга җибҽрелгҽн гариза яки гариза бирүчегҽ кире кайтарылган документлар. 

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палата 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гариза теркҽлгҽн вакыттын бер көн 

эчендҽ башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрҽҗҽгатьлҽрне формалаштыру һҽм җибҽрү. 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон 

үзарахезмҽттҽшлек системасы аша электрон рҽвештҽ бирү турындагы соратуларны 

җибҽрҽ: 

1) ЕГРЮЛдан мҽгълүматлар; 

2) ЕГРПОда оешмаларны ҽисҽпкҽ алу турында Россия Федерациясе субъекты 

буенча дҽүлт статистикасы Федераль хезмҽте территориаль органының мҽгълүмати 

хатыннан мҽгълүматлар; 

3) Бухгалтер балансыннан мҽгълүматлар (шул исҽптҽн керемнҽр һҽм 

чыгымнар 

турында хисап). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза кергҽннҽн соң бер эш көне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн соратулар. 

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин итүчелҽр белгечлҽре соратып алына торган документлар (мҽгълүмат) 

тапшыралар яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документ һҽм (яки) 

мҽгълүмат булмавы турында хҽбҽр итҽлҽр (алга таба – баш тарту турында хҽбҽр). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар, ҽгҽр дҽ ведомствоара 

сорату 

ҽзерлҽү һҽм ведомствоара талҽпкҽ җавап җибҽрүнең башка сроклары федераль 

законнар, Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль 

законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый 



актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса, документ һҽм мҽгълүмат бирүче оешмага 

кергҽн көннҽн биш көн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) 

яисҽ баш тарту турында хҽбҽр. 

3.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендҽ: 

милекне тапшыру турында яки муниципаль хезмҽтне күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар кабул итҽ; 

милекне тапшыру турында карар проектын яки баш тарту турында хатны 

ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерү процедураларын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тормышка ашыра; 

карар проектын яки баш тарту турында хатны Палата җитҽкчесенҽ имзалауга 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар соратуларга җаваплар 

алынган көндҽ тормышка ашырылалар. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палата җитҽкчесенҽ имзалауга җибҽрелгҽн 

проектлар. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе карарны яки баш тарту турында хатны имзалый һҽм 

Палатага теркҽлү өчен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер көн эчендҽ тормышка ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган карар яки теркҽлергҽ җибҽрелгҽн баш 

тарту турында хат. 

3.5.3. Палата белгече: 

карар яки баш тарту турында хатын терки. 

гариза бирүчене (аның вәкилен) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын 

кулланып, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр бирә, рәсмиләштерелгән 

карарны яки җир участогын булдырудан баш тарту турында хатны бирү датасын 

һәм вакытын хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Палата җитәкчесе тарафыннан 

документлар имзаланган көнне тормышка ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 

хезмәткүрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр итү. 

3.6. Килешү төзү һҽм гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

тапшыру 

3.6.1. Палата белгече кертелгҽн күрсҽтмҽ нигезендҽ: 

милекне тапшыру проектын (алга таба – килешү) яки муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту турында хат проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын килештерҽ һҽм Палата җитҽкчесенҽ имзалауга 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гариза бирүчегҽ карарны 

тапшырган көннҽн ике көн дҽвамында тормышка ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзалауга җибҽрелгҽн документ проекты. 

3.6.2. Палата җитҽкчесе килешүне яки баш тарту турында хатны имзалый һҽм 



милек мөнҽсҽбҽтлҽре бүлегенҽ җибҽрҽ (алга таба – Бүлек). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедуралар 

тҽмамланганнан соң бер көн дҽвамында тормышка ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: имзаланган килешү яки баш тарту турында хат. 

3.6.3. Бүлек белгече: 

гариза бирүчене (аның вҽкилен) гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр бирҽ, рҽсмилҽштерелгҽн 

карарны яки документларны рҽсмилҽштерүдҽн баш тарту турында хатны бирү 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

килешүне  килешүлҽр теркҽү журналында терки, шартнамҽдҽ торак урынның 

торак һҽм гомуми мҽйданын, шартнамҽне төзү датасын һҽм номерын күрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар Палата җитҽкчесе тарафыннан 

документлар имзаланган көнне тормышка ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ хҽбҽр җибҽрү. 

3.6.4. Бүлек белгече гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында хатны тапшыра яисҽ почта буенча җибҽрҽ. 

Гариза бирүчегҽ имзалап килешү бирҽ, килешүнене имзалаганнан соң, 

имзаланган һҽм килешетерелгҽн килешүнең ике нөсхҽсен гариза бирүчегҽ тапшыра, 

берсен саклау өчен Палатада калдыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура тормышка ашырыла: 

15 минут эчендҽ - гариза бирүче шҽхсҽн үзе килгҽн очракта; 

ҽлеге Регламентның 3.6.2 пунктчасы белҽн күздҽ тотылган процедура 

тҽмамланганнан вакыттан соң бер көн дҽвамында, җавапны почта аша хат белҽн 

җибҽргҽн очракта. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн килешү яки почта аша 

җибҽрелгҽн баш тарту турында хат. 

3.7. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү. 

3.7.1.  Гариза бирүче муниципаль хезмҽт күрсҽтелү турында КФҮкҽ, КФҮнең 

еракта урнашкан эш урынына мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

3.7.2. КФҮ аша гаризаларны кабул итү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган КФҮ 

эше регламенты нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.7.3. КФҮдҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кергҽндҽ, 

процедуралар ҽлеге бердҽй административ ҽлеге Регламентның 3.3 – 3.6 пунктлары 

нигезендҽ гамҽлгҽ  ашырыла. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе КФҮгҽ 

җибҽрелҽ. 

 

3.8. Техник хаталарны төзҽтү.  

3.8.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документта техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче Палатага түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 

техник хаталарны төзҽтү турында гариза ( 2 нче кушымта); 

гариза бирүчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

техник хаталар булуын таныклаучы юридик көчкҽ ия документлар. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларда күрсҽтелгҽн 



белешмҽлҽрдҽ техник хаталарны төзҽтү турында сорап язылган гаризаны гариза 

бирүче тарафыннан (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн үзе яки почта аша (шул исҽптҽн 

электрон почтаны кулланып) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең 

Бердҽм порталы яки дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең күпфункцияле 

үзҽге аша тапшыра ала. 

3.8.2. Документларны кабул итү буенча җаваплы белгеч техник хатаны 

төзҽтүне сорап язылган гаризаны кабул итҽ, бирелгҽн документлар белҽн бергҽ 

терки һҽм Бүлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура гаризаны теркҽгҽн вакыттан бер 

көн эчендҽ тормышка ашырыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн, теркҽлгҽн һҽм Бүлек белгеченҽ 

каралуга 

җибҽрелгҽн гариза. 

3.8.3. Бүлек белгече документларны тикшерҽ, хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка төзҽтүлҽр кертү максаты белҽн гамҽлдҽге Регламентның 3.5 

пункты белҽн каралган процедураларны башкара һҽм төзҽтелгҽн документны 

гариза бирүчегҽ(вҽкалҽтле вҽкилгҽ) имза куйдырып тапшыра һҽм гариза 

бирүчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның төп нөсхҽсен 

ала яки гариза бирүченең адресына почта аша (электрон почта аша) Бүлеккҽ 

техник хата булган документ нөсхҽсен тапшырып, документны алу мөмкинлеге 

турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура техник хата табылган яки 

кызыксыну белдергҽн заттан хата булу турында гариза кабул иткҽннҽн соң өч көн 

эчендҽ тормышка ашырыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тоту үз эченҽ гариза бирүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм 

бетерүне, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 

ҽзерлҽүне ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

түбҽндҽгелҽр: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын хокукый 

тикшерү. Тикшерү нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үткҽрелҽ торган эш кҽгазьлҽрен алып баруны 

тикшерү; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерү үткҽрү. 

Контроль тикшерүлҽр план нигезендҽ (җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш 

булырга мөмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтү (комплекслы 



тикшерүлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр дҽ карала ала, яисҽ гариза бирүченең 

конкрет мөрҽҗҽгате буенча. 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру максатларында Палата 

җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр 

тапшырыла. 

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽр үтҽлеше эзлеклелегенҽ агымдагы контроль, муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы Палата рҽисе, шулай ук Палата 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре һҽм вазыйфаи регламентлар турында 

нигезлҽмҽлҽр белҽн билгелҽнҽ. 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирүчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гариза бирүчелҽрнең мөрҽҗҽгатьлҽрен 

вакытында карап тикшермҽгҽн өчен җаваплы. 

       Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) ҽлеге Регламентның 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ 

гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн өчен җаваплы. 

        Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ (гамҽлгҽ ашырыла) торган 

карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалар тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту, Татарстан Республикасы Биектау 

муниципаль районы Башкарма комитеты архив бүлеге эшчҽнлегенең ачыклыгы, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытында муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм дөреслеккҽ туры килҽ торган мҽгълүмат алу һҽм муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү процессында мөрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мөмкинлеге аркылы тормышка ашырыла. 

 

5. Башкарма комитетның, аның вазыйфаи затының, яисҽ муниципаль 

хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, 

шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясы 1.1 бүлеге белҽн 

күздҽ тотылган оешмаларның, яки аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) гариза бирүченең судка кадҽрге 

(судтан тыш) шикаять белдерү тҽртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽтне алучылар муниципаль хезмҽт тҽкъдим итүдҽ 

катнашучы Палата хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять белҽн Палатага яки Башкарма комитетка, 

Палата җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

муниципаль берҽмлек Советына шикаять белҽн мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 



Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять закон белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

шикаять ителҽ. 

5.2. Гариза бирүче шикаять белҽн шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда да 

мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽтне күрсҽтү турында соратуның теркҽү срогын бозу. 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта, 

күпфункцияле үзҽк,күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре эшчҽнлеклҽренҽ 

(гамьсезлеклҽренҽ) гариза бирүчетарафыннан судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

бирү эшчҽнлеклҽренҽ (гамьсезлеклҽренҽ) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле 

үзҽккҽ билгеле дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽтне тулы итеп, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 нчы статьясы 1.3 бүлеге белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ күрсҽтү 

буенча функция йөклҽнгҽн очракта гына мөмкин. 

 

3) гариза бирүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен Россия Федерацисе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларында каралмаган өстҽмҽ  документлар  яки 

мҽгълүмат яисҽ эшчҽнлек талҽп итү; 

4) гариза бирүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда  күздҽ тотылган документларны кабул 

итүне кире кагу;  

 

5) федераль законнар, федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка төр норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка төр норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 

актларында кире кагу өчен җирлек булмаган очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту. Күрсҽтелгҽн очракта, күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) гариза бирүче тарафыннан судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирү  гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган  

күпфункцияле үзҽккҽ билгеле дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽтне тулы итеп 2010 нчы 

елның 27 нче июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 нчы статьясы 1.3 

бүлеге белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ күрсҽтү буенча функция йөклҽнгҽн очракта гына 

мөмкин; 

6) гариза бирүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн очракта Россия Федерациясе 

норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъекты норматив хокукый 

актлары, муниципаль хокукый актларында  каралмаган түлҽү талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 

хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясы 1.1 бүлегендҽ  

күздҽ тотылган оешмаларның, яки аларның хезмҽткҽрлҽренең дҽүлҽт яки 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ документларда алар җибҽргҽн хҽреф 

хаталарын һҽм хаталарны төзҽтүдҽн баш тарту, яисҽ андый төзҽтмҽлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозган очракта. Күрсҽтелгҽн очракта гариза бирүче тарафыннан 



күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына)  шикаять белдерелгҽн 

күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясы 1.3 

бүлегендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт күрсҽтү функциясе 

тулы күлҽмдҽ йөклҽнгҽн очракта гына мөмкин; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе буенча документлар бирүнең срогын 

һҽм тҽртибен бозу; 

        9) муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору, ҽгҽр дҽ федераль законнар, 

алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка төр норматив хокукый 

актлары, Россия Федерациясе субъектлары законнары һҽм башка төр норматив 

хокукый актлары, муниципаль хокукый актларында  моның өчен нигез булмаса. 

Күрсҽтелгҽн очракта гариза бирүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, 

күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелгҽн күпфункцияле үзҽккҽ 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясы 1.3 бүлегендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

тиешле муниципаль хезмҽт күрсҽтү функциясе тулы күлҽмдҽ йөклҽнгҽн очракта 

гына мөмкин;  

       10) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн беренче тапкыр 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн вакытта кирҽкле булган  документларны кире 

какканда аларның юклыгы һҽм (яки) тулы булмаганлыгы күрсҽтелмҽгҽн 

документларны яки мҽгълүматларны талҽп итү, яисҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 7 статьясы 1 бүлеге 4 пунктында каралган очраклардан кала. Күрсҽтелгҽн 

очракта гариза бирүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелгҽн күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясы 1.3 бүлегендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

функциясе тулы күлҽмдҽ йөклҽнгҽн очракта гына мөмкин.  

5.3. Муниципаль хезмҽтне алучы шикаятьне нигезлҽү һҽм карау өчен кирҽкле 

документларны һҽм мҽгълүматларны алырга хокуклы.  

5.4. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазьдҽ яки электрон формада җибҽрелҽ.  

Шикаять почта, күпфункцияле үзҽк, ―Интернет‖ мҽгълүмати-

телекоммуникациялҽр челтҽре, Биектау муниципаль районы рҽсми сайты 

(http://vysokaya-gora.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр порталы, Бердҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) 

порталы, шулай ук гариза бирүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мөмкин. 

Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү 

почта, ―Интернет‖ мҽгълүмати-телекоммуникациялҽр челтҽре, күпфункцияле 

үзҽкнең рҽсми сайты, Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы, Бердҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (функциялҽр), шулай 

ук гариза бирүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мөмкин. 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның  16 статьясы ―г‖ бүлегендҽ каралган оешмалар һҽм шулай ук 



аларның хезмҽткҽрлҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерү почта, ―Интернет‖ мҽгълүмати-телекоммуникациялҽр челтҽре, 

ҽлеге оешмаларның рҽсми сайтлары, Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталы, Бердҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(функциялҽр), шулай ук гариза бирүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ 

мөмкин.  

         5.5. Шикаятьне карау срогы – аны теркҽгҽн көннҽн башлап, унбиш эш 

көне дҽвамында. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының кире кагуын шикаять иткҽн очракта,  күпфункцияле 

үзҽк,   210-ФЗ номерлы Федераль законның  16 статьясы 1 бүлегендҽ каралган 

оешмалар гариза бирүчедҽн документларны кабул итүдҽн баш тарткан яисҽ 

җибҽрелгҽн ялгышларны һҽм хҽреф хаталарын төзҽтүдҽ яки ҽлеге төзҽтмҽлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозган вакытта - аны теркҽгҽн көннҽн башлап, биш эш көне 

дҽвамында.  

 

5.6. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүматлар булырга тиеш:  

              1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 

белдерелүче муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтү  

органы вазыйфаи  затының,  яисҽ дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽткҽрнең, 

күпфункцияле үзҽкнең, аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның  16 статьясы 1.1 бүлегендҽ каралган оешмалар, аларның 

җитҽкчелҽренең һҽм (яки) аларның хезмҽткҽрлҽренең исемнҽре;  

        2) гариза бирүчегҽ җавап бирү өчен фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме 

(соңгысы булган очракта), гариза бирүченең яшҽү урыны турында белешмҽ – физик 

затның яисҽ исеме, гариза бирүче юридик затның урнашкан урыны турында 

белешмҽ, хҽбҽрлҽшү өчен телефон номеры, электрон почта адресы (адреслары) 

(ахыргысы булган очракта) һҽм почта адресы;  

         3) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 

белдерелүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү  органы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү  

органы вазыйфаи  заты, яисҽ  дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның  16 

статьясы 1 бүлегендҽ каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽре турында 

мҽгълүматлар;  

       4) муниципаль хезмҽте күрсҽтү  органы, муниципаль хезмҽте күрсҽтү  

органы вазыйфаи  заты, яисҽ дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның  16  

статьясы 1 бүлегендҽ каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) белҽн гариза  бирүче килешмҽвенҽ  нигезле 

дҽлиллҽре.  

         5.7. Гариза бирүче тарафыннан гариза бирүченең дҽлиллҽрен раслаучы 

документлар, яисҽ аларның күчермҽлҽре тҽкъдим ителҽ ала (булган очракта).  

         5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча, түбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ:  

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны кире кагу, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн гаризаны кертү вакытында 



җибҽрелгҽн хҽреф хаталарын һҽм хаталарны төзҽтү буенча төзҽтмҽлҽрне, гариза 

бирүчегҽ, акча алу Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар нигезендҽ 

каралмаган акчалата чараларны кире кайтару формасында. 

   2) шикаять канҽгатьлҽндерелүдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽннең икенче көненнҽн  соңга 

калмыйча, гариза бирүчегҽ язма рҽвештҽ, телҽге булган очракта электрон рҽвештҽ 

шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре күрсҽтелгҽн дҽлиллҽнгҽн җавап хаты җибҽрелҽ.  

        5.9. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип танылган очракта, гариза 

бирүчегҽ җибҽрелҽ торган җавапта дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытында ачыкланган 

кагыйдҽ бозулар кичекмҽстҽн юкка чыгару өчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү  

органының, күпфункцияле үзҽкнең яки 210-ФЗ номерлы Федераль законның  16  

статьясы 1 бүлегендҽ каралган оешмаларның эшчҽнлеклҽре турында мҽгълүмат 

бирелҽ, шулай ук гариза бирүчедҽн китерелгҽн уңайсызлыклар өчен гафу сорала һҽм 

килҽчҽктҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында гариза бирүче башкарырга тиешле  

эшчҽнлек турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ.  

 5.10. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш түгел дип танылган очракта, кабул 

ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен аңлатып нигезле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн 

карарны шикаять итү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ.  

5.11. Карарны кабул итү барышында яки шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозулар яки вазыйфаи зат тарафыннан хокук бозу очраклары  

ачыкланса, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽргҽ ия булган хезмҽткҽр барлык 

материалларны прокуратура органнарына җибҽрҽ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 1 нче Кушымта 

Муниципаль милекне муниципаль  

учреждениелҽргҽ, муниципаль казна 

предприятиелҽренҽ оператив идарҽ  

хокукында һҽм муниципаль унитар  

предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару 

хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү)  

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү  

Административ регламентына  

 ________________________________________  

                                         (муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы исеме) 

  ___________________________________________________________ 

 (физик затлар өчен- фамилиясе, исема, атасының исеме (булганда), 

 яшҽү урыны,шҽхесне ачыклаучы документы реквизитлары, ИНН) 

___________________________________________________________  

(юридик затлар өчен - исеме, урнашкан урыны,оештыру-хокукый  

формасы ЕГРЮЛ, ОГРН да дҽүлҽт теркҽлү мҽгълүматлары) 

___________________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ өчен телефон номеры ) 

 

 

Муниципаль мөлкҽтне муниципаль учреждениелҽргҽ, муниципаль казна 

предприятиелҽренҽ оператив идарҽ хокукында һҽм муниципаль унитар 

предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү) турында 

гариза 

Сездҽн муниципаль мөлкҽтне оператив идарҽ итү хокукында 

рҽсмилҽштерүегезне (беркетүгезне) сорыйм.  

Муниципаль мөлкҽтнең урнашкан урыны: муниципаль район (шҽһҽр округы), 

торак пункт____________урам__________ йорт _________   

 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган  документлар теркҽлҽ:  

1) Шҽхесне ачыклаучы документлар;  

2) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр дҽ гариза бирүче исеменнҽн 

вҽкил эш йөртсҽ);  

3) Юридик затның учредитель документлары күчермҽсе;  

4) Ахыргы хисап датасына 3 нөсхҽдҽ муниципаль милек исемлеге;  

5) Җитҽкчене билгелҽү турында боерыктан өземтҽ 1 нөсхҽдҽ;  

6) Муниципаль милекне тапшыру турында баланста тотучының ризалыгы 1 

нөсхҽдҽ;  

7) Һҽрбер күчемсез милек объектына кадастр номеры белҽн техник паспортның 

төп нөсхҽсе һҽм күчермҽсе (булган очракта).   

Миңа күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча телефон 

аша сораштыруда катнашырга үземнең ризалыгымны бирҽм: ___________________. 

    

 

 

 

(дата)  (имза

) 

  (Ф.И.А.)  



2 нче Кушымта 

Муниципаль милекне муниципаль  

учреждениелҽргҽ, муниципаль казна 

предприятиелҽренҽ оператив идарҽ  

хокукында һҽм муниципаль унитар  

предприятиелҽргҽ хуҗалык алып бару 

хокукында рҽсмилҽштерү (беркетү)  

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү  

Административ регламентына 

 

Татарстан Республикасы 

________________ муниципаль 

районы Милек һҽм җир 

мөнҽсҽбҽтлҽре Палатасы рҽисенҽ 

___________________________нҽн  

 

Техник хатаны тҿзҽтү турында  

гариза 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

_______________________________________________________________________ 

(хезмҽт күрсҽтү исеме) 

Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

Дөрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны төзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

булган документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.  

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны төзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, мондый карарны җибҽрүегезне сорыйм: 

 электрон документны җибҽрү адресы E-mail:_______; 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта аша  түбҽндҽге адрес буенча: 

________________________________________________________________. 

 

Шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

аныклау (яңарту, үзгҽртү), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), шҽхси 

үзенчҽлеклҽрне бетерү, блокадалау, шҽхси мҽгълүматларны юк итү, шулай ук 



муниципаль хезмҽт күрсҽтү кысаларында шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртү өчен кирҽкле 

бүтҽн гамҽллҽр кабул итүне дҽ кертеп) үз ризалыгымны, мине вҽкиллҽгҽн затның 

ризалыгын раслыйм, шул исҽптҽн автоматлаштыру режимында, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү максатларында муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан карарлар кабул 

итүне дҽ кертеп. 

Раслыйм: гаризага кертелгҽн минем шҽхесемҽ һҽм мине вҽкиллҽгҽн затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн мҽгълүматлар дөрес. Гаризага 

кушып бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия Федерациясе  

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу 

документлар гамҽлдҽ һҽм анда дөрес мҽгълүматлар кертелгҽн. 

Телефон аша бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽү буенча 

сораштыруда катнашырга үземнең ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (Ф.И.А.и.) 

 

  



Кушымта  

(белешмҽ өчен)  
  

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы һҽм аның үтҽлешенҽ контрольне 

гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

 

 Биектау муниципаль районының Милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы  

 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

 Палата рҽисе 3-28-54 pizobiektau@mail.ru  

 Палат белгече 3-28-54 pizobiektau@mail.ru  
 
 

 Биектау муниципаль районы Советы 

 
Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Башлык  2-30-50 Biektau.Sovet@tatar.ru  

 
 

 
 

mailto:Biektau@tatar.ru?subject=Vopros

