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Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының 

 архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше бүлеге, муниципаль 

 хезмҽтлҽр күрсҽтүнең технологик схемаларын раслау 

 турында 

 

«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010  елның 27 

июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру максатларында, 

«Татарстан Республикасы дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау 

тҽртибен раслау һҽм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым 

карарларына үзгҽрешлҽр кертү турында» 2010 ел, 2 ноябрь, 880 нче карарына, 

«Россия Федерациясенең аерым закон актларына РФ Шҽһҽр тҿзелеше кодексына 

үзгҽрешлҽр кертү турында»  2018 елның 3 августындагы 340-ФЗ номерлы Федераль 

законга  таянып, Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

КАРАР БИРҼ: 

 

1. Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм 

шҽһҽр тҿзелеше бүлеге тарафыннан муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең технологик 

схемаларын расларга: 

1.1. Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

технологик схемасы; 

1.2. Бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү 

(килештермщъү) турында карар кабул итү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

технологик схемасы; 

1.3. Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган бинага күчерү 

(күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең технологик схемасы; 

1.4. Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы; 

1.5. Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы; 



1.6. Җирлекнең (шҽһҽр округының) Генераль планыннан ҿземтҽ бирү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы); 

1.7. Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп гамҽлгҽ ашырыла торган 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (реконструкциялҽү) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

технологик схемасы; 

1.8. Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт 

бирү турында карар кабул итү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик 

схемасы; 

1.9. Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽренең трассалары 

схемасын килештерү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы; 

1.10. Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында 

булган мҽгълүматларны бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик 

схемасы; 

1.11. Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең технологик схемасы; 

1.12. Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, капиталь тҿзелеш объектларын 

реконструкциялҽүнең чик параметрларыннан тайпылуга рҿхсҽт бирү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы; 

1.13. Индивидуаль торак тҿзелеше яки бакча йортының тҿзелгҽн яки үзгҽртеп 

корылган объектының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы закон талҽплҽренҽ 

туры килү-килмҽве турында хҽбҽрнамҽ җибҽрү буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең технологик схемасы; 

1.14. Җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объекты яки бакча 

йорты параметрларының билгелҽнгҽн параметрларга һҽм (яисҽ) урнаштыруга рҿхсҽт 

ителмҽве (рҿхсҽт ителмҽве) турында планлаштырылган тҿзелеш турында 

хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн хҽбҽрнамҽнең туры килмҽве (туры килмҽве) турында 

хҽбҽрнамҽ җибҽрү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы; 

1.15. Реклама конструкциясен урнаштыруга һҽм эксплуатациялҽүгҽ рҿхсҽт 

бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы. 

2.Ҽлеге карар үз кҿченҽ кергҽннҽн бирле 2018 елның 12 апрелендҽге  267 

номерлы  «Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма 

комитетының архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше бүлеге тарафыннан муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүнең технологик схемаларын раслау турында»гы карар үз кҿчен 

югалткан дип санарга. 

 

 

 

 

Җитҽкче                                                                      Л.Н. Маняпов  



«Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

 

1 бүлек «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22191  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме  Тҿзелешкҽ  рҿхсҽт бирү 

4 Хезмҽтлҽрнең кыскача исеме  Тҿзелешкҽ  рҿхсҽт бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының 2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы 

«Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентын раслау турында» карары  

6 “Хезмҽт күрсҽтүлҽр”  исемлеге 1.Рҿхсҽт бирү 

2.Рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булу вакытын арттыру 

3. Рҿхсҽткҽ үзгҽрешлҽр кертү 

4. Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликат) бирү 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефоннан сораштыру); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү» турында гомуми мҽгълүматлар  

 

Шартларына 

карап хезмҽт 

күрсҽтү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

 «Хезмҽт күрсҽтү»дҽн 

баш тарту ҿчен нигез 
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1. «Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт бирү» хезмҽте күрсҽтү 

7 кҿн
1
  7 кҿн 1. Документларны 

тиешенчҽ 

тапшырмау. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АР 2.5  пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
2
. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар.2. 

Документларның җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планы 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яисҽ 

КФҮкҽ шҽхсҽн 

үзе яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша.2. 

Почта аша яки 

электрон юл 

белҽн 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яисҽ 

КФҮкҽ 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

                                                 
1
 Биредҽ һҽм алга таба сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 

2
 АР – муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек бирми 

торган җитди 

зыяннар бар. 

4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

талҽплҽренҽ, шулай ук 

рҿхсҽт ителгҽн 

тҿзелеш, 

реконструкциянең чик 

параметрларыннан 

тайпылуга рҿхсҽт 

ителгҽн талҽплҽргҽ 

туры килмҽве. 

3. Ҽгҽр тиешле 

документ мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан үз 

инициативасы буенча 

тапшырылмаган булса, 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълүмат булмауны 

раслаучы дҽүлҽт 

хакимияте органының, 

җирле үзидарҽ 

органының яисҽ 

оешманың 

ведомствоара запроска 

җавапның килүе 

юл белҽн 

җибҽрү 

2 «Рҿхсҽт бирү срогын озайту» ярдҽмче хезмҽтен күрсҽтү 

5 дней 5 

дней 

1. Документларның 

тиеш булмаган зат 

тарафыннан 

тапшырылуы. 

2. Тапшырылган 

1) Капиталь тҿзелеш 

объектын тҿзү, 

реконструкциялҽү, 

капиталь ремонтлау 

эшлҽре гариза бирү 

Юк Юк Юк - - 1.  Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яисҽ 

КФҮкҽ шҽхсҽн 

үзе яисҽ 

1.  Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яисҽ 

КФҮкҽ 
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документларның 

АР 2.5  пунктында 

күрсҽтелгҽн 

исемлегенҽ туры 

килмҽве. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек бирми 

торган җитди 

зыяннар бар.4. 

Документларны 

тиешле булмаган 

органга тапшыру 

вакыты чыкканчыга 

кадҽр башланмаган 

(тҿзүченең гаризасы 

тҿзелешкҽ рҿхсҽт 

вакыты чыкканчы 

алтмыш кҿннҽн дҽ ким 

булмаска тиеш). 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн җибҽрү 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

җибҽрү 

3. «Рҿхсҽткҽ үзгҽрешлҽр кертү» ярдҽмче хезмҽтен күрсҽтү 

7 кҿн 7 кҿн 1. Документларның 

тиеш булмаган зат 

тарафыннан 

тапшырылуы 

2. Тапшырылган 

документларның 

АР 2.5  пунктында 

күрсҽтелгҽн 

исемлегенҽ туры 

1)Җир кишҽрлегенҽ 

хокукларның күчү 

турында хҽбҽрнамҽ 

булмавыРФ ГрК 51 

статьясындагы 21.10 

бүлегенең 1-4 

пунктларында каралган 

документлар 

реквизитлары турында 

Юк Юк Юк - - 1.  Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яисҽ 

КФҮкҽ шҽхсҽн 

үзе яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

1.   Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яисҽ 

КФҮкҽ 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша. 
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килмҽве. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек бирми 

торган җитди 

зыяннар бар. 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга тапшыру 

мҽгълүмат булмау, яки 

җир кишҽрлегенҽ РФ 

ГрК 21.13 ҿлешендҽ 

күрсҽтелгҽн очракта 

хокук билгелҽү 

документының 

булмавы; 

2) Җир кишҽрлегенҽ 

хокукларның күчүе 

турында, җир 

кишҽрлеге тҿзү 

турында хҽбҽрнамҽдҽ 

күрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрнең дҿрес 

булмавы; 

3) Капиталь тҿзелеш 

объектын урнаштыру 

планлаштырылган 

тҿзелеш талҽплҽренҽ 

туры килмҽү, капиталь 

тҿзелеш объектын 

реконструкциялҽү 

планлаштырыла торган 

урнаштырылмауга туры 

килмҽү, 

Планлаштырыла торган 

җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планын 

тҿзүгҽ рҿхсҽт алу ҿчен 

тҽкъдим ителгҽн 

белҽн җибҽрү 2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

җибҽрү 
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датаны бирү датасына 

билгелҽнгҽн 

урнаштыруның туры 

килмҽве, РФ ГрК 51 

статьясындагы 21.7 

ҿлешендҽ каралган 

очракта, җир һҽм башка 

Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ 

билгелҽнгҽн җир 

кишҽрлегеннҽн 

файдалану  (яки) 

чиклҽүлҽргҽ туры 

килмҽве.  

4. Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликат) бирү 

3 кҿн 3 дня 1. Документларның 

тиеш булмаган зат 

тарафыннан 

тапшырылуы 

2. Тапшырылган 

документларның 

АР 2.5  пунктында 

күрсҽтелгҽн 

исемлегенҽ туры 

килмҽве. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

-1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар  

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яисҽ 

КФҮкҽ шҽхсҽн 

үзе яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн җибҽрү 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яисҽ 

КФҮкҽ 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

җибҽрү 
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тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек бирми 

торган җитди 

зыяннар бар. 

4. Документларны 

тиешле булмаган 

органга тапшыру 
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3 бүлек  «Хезмҽтлҽр күрсҽтү»гҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүмат 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

1. «Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт бирү» хезмҽте күрсҽтү 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 
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турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

булган затлар мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

2. «Рҿхсҽт бирү срогын озайту» ярдҽмче хезмҽтен күрсҽтү 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы 

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 
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2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

3. «Рҿхсҽткҽ үзгҽрешлҽр кертү» ярдҽмче хезмҽтен күрсҽтү 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы 

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 
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гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

4. Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликат) бирү 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 
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шҽхес 

таныклыгы 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү»не  алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан бирелҽ торган документлар» 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

1. «Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт бирү» хезмҽте күрсҽтү 

Капиталь тҿзелеш объектын тҿзү, реконструкциялҽү очрагында 

1 Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла  

АР 1нче 

кушымта  

- 

2 Җир 

кишҽрлегенҽ 

хокук 

билгелҽүче 

документлар 

Җир кишҽрлегенҽ 

хокук билгелҽүче 

документлар 

расланган 

тҽртиптҽ 1 

нҿсхҽ 

күчермҽсе  

Күчемсез мҿлкҽтнең 

бердҽм дҽүлҽт 

реестрында ҽгҽр аңа 

хокук теркҽлмҽгҽн 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 

3 Документ җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше 

планы тҿзелешкҽ 

рҿхсҽт алу ҿчен 

гариза биргҽн кҿнгҽ 

кадҽр ҿч елдан да 

иртҽрҽк 
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т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

бирелмҽгҽн, яки 

линияле объект 

тҿзелешенҽ рҿхсҽт 

бирелгҽн очракта, 

территорияне 

планлаштыру 

проекты һҽм 

территорияне 

межалау проекты 

реквизитлары 

(линияле объектны 

тҿзү, 

реконструкциялҽү 

ҿчен территорияне 

планлаштыру 

буенча документлар 

ҽзерлҽү талҽп 

ителми торган 

очраклардан тыш) 

03.08.2018 N 342-

ФЗ 

4 Проект а) Аңлатма язуы; 1 тҿп нҿсхҽ Капиталь тҿзелеш Документ - - 



17 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

документлар

ы 

материаллар

ы 

б) капиталь тҿзелеш 

объектын, 

подъездларны һҽм 

аңа керү юлларын, 

халык алдында 

сервитутларның эш 

итү зоналары 

чиклҽрен, 

археологик мирас 

объектларын 

урнаштыру урынын 

билгелҽү белҽн, 

җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше 

планы нигезендҽ 

башкарылган 

планлаштыру 

схемасы; 

в) территорияне 

планлаштыру 

буенча документлар 

составында линияле 

объектын тҿзү, 

реконструкциялҽү 

очрагында 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 



18 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

объектларга карата 

расланган кызыл 

линиялҽр 

чиклҽрендҽ 

сызыклы объектның 

урнашуын раслаучы 

җир кишҽрлеген 

планлаштыру 

схемасы; 

г) архитектур 

чишелешлҽр; 

д) инженерлык 

җиһазлары турында 

мҽгълүматлар, 

проектлана торган 

капиталь тҿзелеш 

объектын инженер-

техник тҽэмин итү 

челтҽрлҽренҽ 

тоташтыру 

(технологик 

тоташтыру) 



19 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

урыннарын 

билгелҽп, 

инженерлык-техник 

тҽэмин итү 

челтҽрлҽренең 

җыелма планы; 

е) капиталь тҿзелеш 

объекты тҿзелешен 

оештыру проекты; 

ж) капиталь 

тҿзелеш 

объектларын, 

аларның ҿлешлҽрен 

сүтү яки сүтү 

эшлҽрен оештыру 

проекты; 

з) инвалидларның 

сҽламҽтлек саклау, 

мҽгариф, мҽдҽният, 

ял, спорт һҽм 

социаль-мҽдҽни һҽм 

коммуналь-



20 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

кҿнкүреш 

билгелҽнешендҽге 

башка объектларга, 

транспорт, сҽүдҽ, 

җҽмҽгать туклануы 

объектларына, 

эшлекле, 

административ, 

финанс, дини 

билгелҽнештҽге 

объектларга, ҽлеге 

объектларны 

тҿзегҽндҽ, үзгҽртеп 

корганда, торак 

фонды 

объектларына керҽ 

алуын тҽэмин итү 

буенча чаралар 

исемлеге, ҽлеге 

объектларның 

проект 

документларына 



21 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

экспертиза шҽһҽр 

тҿзелеше 

кодексының 49 

статьясы нигезендҽ 

үткҽрелмҽгҽн 

очракта, ҽлеге 

объектларның 

проект 

документларына 

экспертиза 

үткҽрелмҽгҽн; 

5 Бҽялҽмҽ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Капиталь тҿзелеш 

объектының проект 

документларына 

экспертиза уңай 

бҽялҽмҽсе, шҽһҽр 

тҿзелеше 

кодексының 49 

статьясының 3.4 

бүлегендҽ каралган 

очракларда Проект 

документларына 

1 тҿп нҿсхҽ Шҽһҽр тҿзелеше 

кодексының 48 

статьясындагы 12.1 

ҿлешендҽ каралган 

очракта) ҽгҽр 

мондый проект 

документлары шҽһҽр 

тҿзелеше 

кодексының 49 

статьясы нигезендҽ 

экспертизага тиеш 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бҽялҽмҽ 

дҽүлҽт 

экспертизасының 

уңай бҽялҽмҽсе,  

 

 

Проект 

документларына 

дҽүлҽт экологик 

экспертизасының 

уңай бҽялҽмҽсе 

 

Бҽялҽмҽ шҽһҽр 

тҿзелеше 

кодексының 49 

статьясындагы 3.5 

ҿлешендҽ каралган 

булса, тҿзелешнең 

аерым этапларына 

карата (шҽһҽр 

тҿзелеше 

кодексының 48 

статьясындагы 12.1 

ҿлешендҽ каралган 

очракта),  

 

Шҽһҽр тҿзелеше 

кодексының 49 

статьясындагы 6 

ҿлешендҽ каралган 

очракларда;  

 

 

Модификациялҽнгҽн 

проект 

документларыннан 

файдаланган очракта 

6 Рҿхсҽт Рҿхсҽт ителгҽн 

тҿзелеш, 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр дҽ тҿзүчегҽ 

шҽһҽр тҿзелеше 

Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 



23 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

реконструкциянең 

чик 

параметрларыннан 

читлҽштерүгҽ 

рҿхсҽт 

кодексының 40 

статьясы нигезендҽ 

шундый рҿхсҽт 

бирелгҽн булса 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

7 Хокук 

иялҽренең 

ризалыгы 

Капиталь тҿзелеш 

объектының барлык 

хокук иялҽренең 

ризалыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Капиталь тҿзелеш 

объектын тҿзү, 

реконструкциялҽү 

очрагында 

6.1.үзгҽртеп коруны 

дҽүлҽт хакимияте 

органы (дҽүлҽт 

органы), "Росатом" 

атом энергиясе 

буенча Дҽүлҽт 

Корпорациясе 

булган дҽүлҽт 

(муниципаль) 

заказчысы алып 

барган очракта, 

Дҽүлҽт (муниципаль) 

милкендҽге капиталь 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 



24 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

тҿзелеш объектында 

"Роскосмос" космик 

эшчҽнлек буенча 

дҽүлҽт 

корпорациясе, 

бюджеттан тыш 

дҽүлҽт фонды белҽн 

яки җирле үзидарҽ 

органы белҽн идарҽ 

итү органы хокукына 

ия дҽүлҽт 

(муниципаль) унитар 

предприятиесе, 

дҽүлҽт (муниципаль) 

бюджет яисҽ 

автоном учреждение 

(аңа карата 

күрсҽтелгҽн орган 

тиешле рҽвештҽ 

гамҽлгҽ куючы 

функциялҽрен һҽм 

вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ 



25 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

ашыра яисҽ мҿлкҽт 

милекчесе хокукын 

гамҽлгҽ ашыра) - 

реконструкциялҽгҽнд

ҽ күрсҽтелгҽн 

объектка китерелгҽн 

зыянны каплау 

шартларын һҽм 

тҽртибен билгели 

торган мондый 

реконструкция 

уздыру турында 

килешү; 

6.2) күпфатирлы 

йортта биналарның 

һҽм машина-

урыннарның 

милекчелҽренең 

гомуми 

җыелышының 

күпфатирлы йортны 

үзгҽртеп корган 



26 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

очракта торак 

законнары нигезендҽ 

кабул ителгҽн 

карары яки, ҽгҽр 

мондый 

реконструкция 

нҽтиҗҽсендҽ 

күпфатирлы йортта 

гомуми мҿлкҽт 

күлҽме кимесҽ, 

күпфатирлы йортта 

биналарның һҽм 

машина-урыннарның 

барлык 

милекчелҽренең 

ризалыгы; 

8 Таныклык Проект 

документларына 

дҽүлҽтнеке 

булмаган 

экспертиза буенча 

уңай бҽялҽмҽсен 

1 тҿп нҿсхҽ Проект 

документларына 

дҽүлҽтнеке булмаган 

экспертиза 

бҽялҽмҽсе 

тапшырылган 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 



27 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

биргҽн юридик 

затны 

аккредитациялҽү 

турында таныклык 

күчермҽсе 

очракта; 

9 Документ Мҽдҽни мирас 

объектлары 

турында Россия 

Федерациясе 

законнарында 

каралган 

документлар 

1 тҿп нҿсхҽ Мҽдҽни мирас 

объектын саклау 

буенча эшлҽр 

башкарганда мондый 

объектның 

конструктив һҽм 

башка 

ышанычлылык һҽм 

куркынычсызлык 

характеристикалары

на кагылса. 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

  

Шҽхси торак тҿзелеше объекты тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн очракта 

1 Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла  

АР  1нче 

кушымта  

- 



28 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

2 Җир 

кишҽрлегенҽ 

хокук 

билгелҽүче 

документлар  

Җир кишҽрлегенҽ 

хокук билгелҽүче 

документлар 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр күрсҽтелгҽн 

документлар 

(аларның 

күчермҽлҽре яки 

алардагы 

белешмҽлҽр) 

күчемсез мҿлкҽтнең 

бердҽм дҽүлҽт 

реестрында юк икҽн; 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 

3 Җир 

кишҽрлеген 

планлаштыр

у схемасы  

Җир кишҽрлеген 

планлаштыру 

схемасы; 

1 тҿп нҿсхҽ Шҽхси торак 

тҿзелеше объекты 

тҿзелгҽн, 

реконструкциялҽнгҽ

н очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 

4 Документ Индивидуаль торак 

тҿзелеше 

объектының тышкы 

кыяфҽтен тасвирлау 

1 тҿп нҿсхҽ Индивидуаль торак 

тҿзелеше объектын 

тҿзү яки 

реконструкциялҽү, 

шҽһҽр тҿзелеше 

кодексының 51 

статьясындагы 10.2 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 



29 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

ҿлешендҽ каралган 

очрактан тыш, 

федераль яки 

региональ 

ҽһҽмияттҽге тарихи 

җирлек территориясе 

чиклҽрендҽ 

планлаштырыла. 

Индивидуаль торак 

тҿзелеше 

объектының тышкы 

кыяфҽтен тасвирлау 

аның текст 

формасындагы 

тасвирламасын һҽм 

график 

тасвирламасын үз 

эченҽ ала. 

Индивидуаль торак 

тҿзелеше 

объектының тышкы 

кыяфҽтен текст 



30 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

рҽвешендҽ тасвирлау 

индивидуаль торак 

тҿзелеше объекты 

параметрларына 

күрсҽтмҽне, аның 

тышкы кыяфҽтен, 

мондый объектның 

тышкы кыяфҽтен 

билгели торган 

тҿзелеш 

материалларын тҿсле 

итеп билгелҽүне, 

шулай ук капиталь 

тҿзелеш объектының 

архитектур 

карарларына 

талҽплҽр 

сыйфатында шҽһҽр 

тҿзелеше 

Регламентында 

билгелҽнгҽн мондый 

объектның башка 



31 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

характеристикалары

н тасвирлауны үз 

эченҽ ала. График 

тасвирлама 

индивидуаль торак 

тҿзелеше 

объектының тышкы 

кыяфҽте, аның 

фасадлары һҽм 

объектның 

конфигурациясе 

сурҽтеннҽн 

гыйбарҽт. 

2. «Рҿхсҽт бирү вакытын озайту» хезмҽтен күрсҽтү 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла  

- - 

2 Документ Күп фатирлы 

йортны һҽм (яки) 

күчемсез мҿлкҽтнең 

бүтҽн объектларын 

ҿлешлҽп тҿзү ҿчен 

акча җҽлеп итүче 

1 тҿп нҿсхҽ  Ҽгҽр тҿзелешкҽ 

рҿхсҽтнең гамҽлдҽ 

булу вакытын озайту 

турындагы гариза 

торак урынын, 

күпфатирлы йортны 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

затның (тҿзүче) 

гражданлык 

җаваплылыгын 

иминлҽштерү 

шартнамҽсе буенча 

торак бинаны 

ҿлешлҽп тҿзүдҽ 

катнашу килешүе 

буенча 

йҿклҽмҽлҽрне 

тиешле дҽрҽҗҽдҽ 

үтҽгҽн ҿчен 

банкның 

поручительлек 

шартнамҽсе яки 

күчемсез милекнең 

(тҿзүче) бүтҽн 

объектларын 

ҿлешле тҿзү ҿчен 

акча җҽлеп итүче 

затның (тҿзүченең) 

гражданлык 

һҽм (яки) күчемсез 

мҿлкҽтнең бүтҽн 

объектларын ҿлешле 

тҿзү ҿчен 

гражданнарның һҽм 

юридик затларның 

акчаларын 

тапшыруны күздҽ 

тотучы ҿлешле 

тҿзелештҽ катнашу 

шартнамҽсе 

нигезендҽ җҽлеп 

итүче тҿзүчегҽ 

тапшырыла 
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т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

җаваплылыгын 

иминлҽштерү 

шартнамҽсе) 

3.Подуслуга «Рҿхсҽткҽ үзгҽрешлҽр кертү» хезмҽте күрсҽтү 

1  Хҽбҽрнамҽ Гариза бирүчегҽ 

җир 

кишҽрлеклҽренҽ 

хокуклар күчү, җир 

асты 

байлыкларыннан 

файдалану хокукы, 

реквизитлар 

күрсҽтеп җир 

кишҽрлеге тҿзү 

турында язма 

рҽвештҽ хҽбҽрнамҽ: 

1) РФ ГрК 51 

статьясының 21.5 

ҿлешендҽ 

күрсҽтелгҽн очракта 

мондый җир 

кишҽрлеклҽренҽ 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерел

ҽ 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

хокук билгелҽү 

документлары; 

2)  РФ Шрк 51 

статьяның 21.6 һҽм 

21.7 ҿлешлҽрендҽ 

каралган җир 

кишҽрлеклҽре бүлү 

очракларында, җир 

турындагы 

законнар нигезендҽ 

җир кишҽрлеге 

турында карарны 

дҽүлҽт хакимияте 

башкарма органы 

яисҽ җирле үзидарҽ 

органы кабул итҽ; 

3) РФ ГрК 51 

статьясының 21.7 

ҿлешендҽ каралган 

очракта, капиталь 

тҿзелеш объектын 



35 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

тҿзү, 

реконструкциялҽү 

планлаштырыла 

торган җир 

кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше 

планы; 

4) җир асты 

байлыкларыннан 

файдалану хокукын 

бирү турында 

карарлар һҽм РФ 

ШрК 51 

статьясындагы 21.9 

ҿлешендҽ каралган 

очракта җир асты 

байлыкларыннан 

файдалану 

хокукына 

лицензияне яңадан 

рҽсмилҽштерү 



36 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

турында карарлар; 

5) капиталь тҿзелеш 

объекты Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ 

территориядҽн 

файдалануның 

аерым шартлары 

булган зонаны 

билгелҽү яисҽ 

үзгҽртү турындагы 

карар күчермҽсе, 

аның нҽтиҗҽсендҽ 

реконструкциялҽнгҽ

н объектка карата 

территорияне 

куллануның аерым 

шартлары булган 

зона билгелҽнергҽ 

тиеш яки элегрҽк 

махсус шартлар 
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т/с

№ 

 

Документны

ң 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

булган зона 

үзгҽрергҽ тиеш. 

 

4.Рҿхсҽтнең икенче экземплярын (дубликат) бирү 

1 Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла  

- - 
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5 бүлек «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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о
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л
ҽр
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1. «Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү» хезмҽте күрсҽтү 

 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

күчемсез 

милек 

объектына 

хокукларны 

күчерү 

турында 

ҿземтҽ 

НМР БК  ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3 кҿн  - - 

 Җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше 

планы 

Планлаштыр

ылган һҽм 

тҿзелгҽн 

НМР БК  НМР БК  Юк  3 кҿн - - 
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башка 

объектларны

ң урнашу 

якынлыгы 

турында 

мҽгълүмат 

 Рҿхсҽт ителгҽн 

тҿзелеш, 

реконструкциянең 

чик 

параметрларыннан 

читлҽштерүгҽ рҿхсҽт 

Рҿхсҽттҽге 

белешмҽлҽр 

НМР БК  НМР БК  Юк 3 кҿн - - 

 Ярашлылык 

сертификатларының 

бердҽм реестрыннан 

белешмҽлҽр 

Туры килү-

килмҽүне 

раслаучы 

документ 

НМР БК  Росстандарт SID000323

8 

3 кҿн - - 

 Положительное 

заключение 

государственной 

Документ 

подтверждаю

щий сведения 

НМР БК  “Россия Баш 

экспертизасы" 

ФАУ 

расланган 

формат 

3 кҿн - - 
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проектной 

документации 

о проведении 

экспертизы 

2. «Рҿхсҽтнең вакытын озайту» хезмҽте күрсҽтү 

 - - - - - - - - 

3. «Рҿхсҽткҽ үзгҽрешлҽр кертү» хезмҽте күрсҽтү 

 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүматлар

дан торган 

күчемсез 

милек 

НМР БК ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3 дня  - - 
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 БК карары  Тҿзелгҽн 

участоклар 

турында 

мҽгълүмат 

НМР БК НМР БК Юк 3 кҿн - - 

 Градостроительный 

план земельного 

участка 

Сведения о 

близости 

расположени

я других 

объектов, как 

планируемых, 

так и уже 

возведѐнных 

НМР БК НМР БК Юк  3 кҿн - - 

 Лицензия Җир асты 

байлыкларын

НМР БК ТР Икътисад 

министрлыгы 

Юк 3 кҿн - - 
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карарлар һҽм 

җир асты 

байлыкларын

нан 

файдалану 

хокукына 

лицензияне 

яңадан 

рҽсмилҽштер

ү турында 

карарлар 

4.Рҿхсҽтнең кабат икенче нҿсхҽсен (дубликат) бирү 

 - - - - - - - - 
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6 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

1. «Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү» хезмҽте күрсҽтү 

1 Тҿзелешкҽ 

рҿхсҽт 

Рҿхсҽт 

билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

АР ка 2нче 

кушымта  

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 

2. «Рҿхсҽтнең вакытын озайту» хезмҽте күрсҽтү 

1 Вакыты 

озайтылган 

тҿзелешкҽ 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

АР ка 2нче 

кушымта 

1.  Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

1 ел 1 ел 
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рҿхсҽт рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 

3. «Рҿхсҽткҽ үзгҽрешлҽр кертү» хезмҽт күрсҽтүе 

1 Тҿзелешкҽ 

рҿхсҽт 

үзгҽрешлҽр 

белҽн 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

АР ка 2нче 

кушымта 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 

4.Рҿхсҽтнең кабат икенче нҿсхҽсен (дубликат) бирү 

1 Тҿзелеш ҿчен 

рҿхсҽт 

дубликаты 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

АР ка 2нче 

кушымта 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

1 ел 1 ел 



45 

 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 
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7 бүлек «Хезмҽтлҽр күрсҽтү»нең технологик процесслары 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

1. «Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү» хезмҽт күрсҽтүе 

1 Мҿрҽҗҽгатьне 

һҽм 

документларны 

кабул итү 

Бүлек белгече, документлар 

кабул итүне алып баручы гамҽлгҽ 

ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен 

билгелҽү;  

гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерү (ышанычнамҽсе буенча 

гамҽлдҽ булган очракта); 

АРның 2.5  пунктында каралган 

документларның булу-булмавын 

тикшерү;  

тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килү-

килмҽвен тикшерү 

(документларның күчермҽлҽрен 

тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, 

документларда подчисткалар, 

припискалар, язылган сүзлҽр һҽм 

башка килешмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽрнең 

булмавы). 

Кисҽтүлҽр булмаган очракта, 

бүлек белгече гариза бирүчегҽ 

15 минут Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка 1 нче 

кушымта  
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

тапшырылган документларның 

күчермҽлҽрен, кергҽн номерга, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

датасына һҽм вакытына бирелгҽн 

документларны кабул итү датасы 

турында тамга белҽн тапшыра. 

Документларны кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булган 

очракта, бүлек белгече, 

документларны кабул итүне алып 

баручы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

гаризаны теркҽү ҿчен киртҽлҽр 

булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, аңа 

документларны кире кайтара. 

2 Гаризаны 

теркҽү  

Бүлек белгече гаризаны 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм махсус журналда терки. Орган 

белгече гаризаны электрон 

документ һҽм электрон 

документлар комплекты рҽвешендҽ 

тапшырганда гариза бирүчегҽ 

1 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм 

шулай ук электрон документлар 

рҽвешендҽге файлларның 

исемлеклҽрен, аларның күлҽмен 

күрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн гариза, эш башкару 

инструкциясе нигезендҽ, 

ҽйлҽнешнең электрон документы 

системасында теркҽлҽ. 

Бүлек белгече карап тикшерү 

ҿчен Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ гариза җибҽрҽ 

3 Башкарма 

комитет 

җитҽкчесенең 

гаризасын 

карау 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

гаризаны карый, башкаручыны 

билгели һҽм бүлеккҽ гариза 

җибҽрҽ. 

1 кҿн Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк  

4 Формирование 

и направление 

межведомствен

ного запроса 

Бүлек белгече ведомствоара 

электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша тиешле документлар бирү 

турында запросларны электрон 

1 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк  



49 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

формада җибҽрҽ 

5 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Ҽлеге тҽэмин итүчелҽр 

белгечлҽре запроска җавап 

җибҽрҽлҽр яки документ һҽм (яки) 

мҽгълүматның булмавы турында 

хҽбҽрнамҽ юллыйлар 

3 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итүче белгеч 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

6 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече алынган 

документлар нигезендҽ: 

рҿхсҽт бирү яки рҿхсҽт бирүдҽн 

баш тарту турында карар кабул итҽ; 

баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, 

рҿхсҽт проектын яки рҿхсҽт 

бирүдҽн баш тарту турында хат 

проектын ҽзерли;  

рҿхсҽт проектын (рҿхсҽт бирү 

турында карар кабул ителгҽн 

очракта) яки рҿхсҽт бирүдҽн баш 

тарту турында хат проектын 

(рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту турында 

карар кабул ителгҽн очракта) 

рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерү 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын Башкарма 

1 кҿн Бүлек белгече, 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Технологик 

тҽэмин итү 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

комитет җитҽкчесенҽ (затка, аның 

вҽкиленҽ) кул кую ҿчен җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе (ул, 

вҽкалҽтле зат) рҿхсҽтне раслый, 

аны Башкарма комитет мҿһере 

белҽн имзалый һҽм раслый яки 

рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту 

турындагы хатка имза сала. Кул 

куелган документлар Бүлек 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

 

АРка 2 нче 

кушымта 

7 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре 

турында гариза 

бирүчегҽ хҽбҽр 

итү 

Бүлек белгече: 

теркҽлү журналында рҿхсҽт бирү 

(рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту) 

турында карарны терки; 

гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре 

турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн рҿхсҽт яки 

рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту турында 

хат бирү датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ.  

Документл

арга 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

кул куйган 

кҿнне  

Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

8 Рҿхсҽт яисҽ 

рҿхсҽт бирүдҽн 

Бүлек белгече гариза бирүчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) бирелгҽн 

баш тарту 

турында 

Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

баш тарту 

турында хат 

бирү. 

рҿхсҽтлҽр журналында рҿхсҽт алу 

турында имза яисҽ баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп рҿхсҽт 

бирүдҽн баш тарту турында хат 

белҽн рҽсмилҽштерелгҽн рҿхсҽт 

бирҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

 

рҿхсҽт яки 

хат бирү-

15 минут 

эчендҽ, 

чират 

тҽртибендҽ

, гариза 

бирүче 

килгҽн 

кҿнне; 

почта аша 

баш тарту 

турында 

хат 

җибҽрү - 

бер кҿн 

эчендҽ 

2. «Рҿхсҽт бирүнең вакытын озайту» хезмҽт күрсҽтүе 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Мҿрҽҗҽгать итүче эш 

башкару бүлегенҽ мондый 

үзгҽрешлҽр кертү талҽп ителҽ 

торган шартларны раслаучы 

документлар белҽн рҿхсҽтнең 

гамҽлдҽ булу вакытын озайту 

турында гариза бирҽ (җибҽрҽ). 

15 минут Белгеч Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Бүлек белгече тормышка 

ашыра: 

электрон хҿкүмҽттҽге 

документлар белҽн гаризаны кабул 

итү, теркҽүне; 

 

1 кҿн Белгеч Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

3 Башкарма 

комитет 

җитҽкчесенең 

гаризаны 

каравы 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

гаризаны карый, башкаручыны 

билгели һҽм бүлеккҽ гариза 

җибҽрҽ. 

1 кҿн Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Документларн

ы карау 

Бүлек белгече мондый 

үзгҽрешлҽр кертү талҽп ителгҽн 

шартларны раслаучы документлар 

белҽн гаризаны тикшерҽ. Рҿхсҽткҽ 

яки баш тартуга үзгҽрешлҽр кертү 

турында карар кабул итҽ. 

1 кҿн Белгеч  Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек җитҽкчесе Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ кул кую ҿчен 

җибҽрелҽ торган хат проектын 

килештерҽ.   

       Башкарма комитет җитҽкчесе 

хат язып, бүлеккҽ җибҽрҽ. 

1 кҿн Белгеч  

 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

6 Муниципаль 

хезмҽт 

Специалист отдела 

направляет письмо о внесении 

 15 мин Белгеч Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

изменений или об отказе, 

указанным в заявление способом. 

При поступлении заявления 

через МФЦ направляет результат 

услуги, в адрес МФЦ в день 

регистрации 

3.Подуслуга «Внесение изменений в разрешение» 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Мҿрҽҗҽгать итүче, эш 

башкару бүлегенҽ мондый 

үзгҽрешлҽр кертү талҽп ителҽ 

торган шартларны раслаучы 

кирҽкле реквизитларны күрсҽтеп, 

хокукның күчүе турында 

хҽбҽрнамҽ тапшыра (җибҽрҽ).  

15 минут Белгеч  Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Бүлек белгече тормышка 

ашыра: 

электрон хҿкүмҽттҽге 

документлар белҽн гаризаны кабул 

итү, теркҽүне; 

1 кҿн Белгеч  Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

3 Башкарма 

комитет 

җитҽкчесенең 

гаризасын 

карау 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

мҿрҽҗҽгатьне карый, башкаручыны 

билгели һҽм бүлеккҽ гариза 

җибҽрҽ. 

1 кҿн Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Ведомствоара Бүлек белгече ведомствоара 1 кҿн    
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

соратуны 

формалаштыру 

һҽм юнҽлдерү 

электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша тиешле документлар бирү 

турында запросларны электрон 

формада җибҽрҽ 

5 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Ҽлеге тҽэмин итүчелҽр 

белгечлҽре запроска җавап 

җибҽрҽлҽр яки документ һҽм (яки) 

мҽгълүматның булмавы турында 

хҽбҽрнамҽ юллыйлар 

3 кҿн    

6 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече алынган 

документлар нигезендҽ: 

рҿхсҽткҽ яки баш тартуга 

үзгҽрешлҽр кертү турында Карар 

кабул итҽ; 

баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, 

рҿхсҽт проекты яки баш тарту 

турында хат проекты ҽзерли;  

рҿхсҽт проектын (рҿхсҽт бирү 

турында карар кабул ителгҽн 

очракта) яки рҿхсҽт бирүдҽн баш 

тарту турында хат проектын 

(рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту турында 

карар кабул ителгҽн очракта) 

рҽсмилҽштерҽ); 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

1 кҿн    
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документ проектын килештерү 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле 

затка) кул кую ҿчен җибҽрҽ). 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

(ул, вҽкалҽтле зат) рҿхсҽтне 

раслый, аны Башкарма комитет 

мҿһере белҽн имзалый һҽм раслый 

яки рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту 

турындагы хатка имза сала. Кул 

куелган документлар бүлек 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

7 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре 

турында гариза 

бирүчегҽ хҽбҽр 

итү 

Бүлек белгече: 

теркҽлү журналында рҿхсҽт бирү 

(рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту) 

турында карарны терки; 

гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре 

турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн рҿхсҽт яки 

рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту турында 

хат бирү датасын һҽм вакытын 

Документл

арга 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

кул куйган 

кҿнне 

   



56 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

хҽбҽр итҽ.  

8 Рҿхсҽт яисҽ 

рҿхсҽт бирүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

бирү 

Бүлек белгече гариза бирүчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) бирелгҽн 

рҿхсҽтлҽр журналында рҿхсҽт алу 

турында имза яисҽ баш тарту 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп рҿхсҽт 

бирүдҽн баш тарту турында хат 

белҽн рҽсмилҽштерелгҽн рҿхсҽт 

бирҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

 

баш тарту 

турында 

рҿхсҽт яки 

хат бирү-

15 минут 

эчендҽ, 

чират 

тҽртибендҽ

, гариза 

бирүче 

килгҽн 

кҿнне; 

почта аша 

баш тарту 

турында 

хат 

җибҽрү - 

бер кҿн 

эчендҽ 

   

4.Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликат) бирү 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Гариза бирүче дубликат бирү 

турында гариза бирҽ (җибҽрҽ) 

15 минут Белгеч Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

2 Гариза һҽм Эш башкару бүлеге белгече 1 кҿн Белгеч Технологик Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документларны 

теркҽү 

тормышка ашыра: 

электрон хҿкүмҽттҽге 

документлар белҽн гаризаны кабул 

итү, теркҽүне; 

бүлеккҽ документлар белҽн 

гариза тапшыру.  

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн Запрос ҽйлҽнешнең 

электрон документы системасында 

эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ теркҽлҽ 

тҽэмин итү 

3 Документларн

ы карау 

Бүлек белгече дубликат бирү 

талҽп ителгҽн шартларны раслаучы 

документлар белҽн гаризаны 

тикшерҽ. Бирү яки бирүдҽн баш 

тарту турында карар кабул итҽ. 

Дубликатны рҽсмилҽштерҽ һҽм 

имзага җибҽрҽ яки баш тарту 

турында хат 

1 кҿн 

 

Белгеч 

 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре 

турында гариза 

бирүчегҽ хҽбҽр 

итү 

 Башкарма комитет җитҽкчесе 

дубликатка яки хат язып, бүлеккҽ 

җибҽрҽ. 

 

 

 

1 кҿн 

 

Белгеч 

 

 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк  
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ дубликат бирү вакыты 

турында хҽбҽр итҽ яки гаризада 

күрсҽтелгҽн үзгҽрешлҽр яки баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

 15 мин Белгеч Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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8 бүлек «Электрон формада « хезмҽт күрсҽтү» үзенчҽлеклҽре 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт 

күрсҽтүче 

орган 

тарафыннан 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алу 

һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

дҽүлҽт 

пошлинасын 

түлҽү һҽм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ 

алына торган 

башка 

түлҽүлҽрне 

түлҽү ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ һҽм 

орган 

карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ 

(гамҽл 

кылмавына) 

судка кадҽр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

ысулы 

1. «Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү» хезмҽт күрсҽтүе 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша 

шҽхсҽн кабул 

ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе 

яки электрон 

почтасы аша. 

Теркҽлү 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) судка 
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сайты документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

кадҽр (судтан 

тыш) шикаять 

бирү процессын 

тҽэмин итҽ 

торган федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 

2. «Рҿхсҽт бирүнең гамҽлдҽ булу вакытын озайту» хезмҽт күрсҽтүе 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы.3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1. .Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша 

шҽхсҽн кабул 

ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе 

яки электрон 

почтасы аша. 

Теркҽлү 

электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) судка 

кадҽр (судтан 

тыш) шикаять 

бирү процессын 

тҽэмин итҽ 

торган федераль 
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башкарыла дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 

3. «Рҿхсҽт кҽгазенҽ үзгҽрешлҽр кертү»  

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы.3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1. .Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша 

шҽхсҽн кабул 

ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе 

яки электрон 

почтасы аша. 

Теркҽлү 

электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) судка 

кадҽр (судтан 

тыш) шикаять 

бирү процессын 

тҽэмин итҽ 

торган федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.ҖҮО 

электрон 
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почтасы 

4.Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликатын) бирү 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы.3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1. .Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша 

шҽхсҽн кабул 

ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе 

яки электрон 

почтасы аша. 

Теркҽлү 

электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) судка 

кадҽр (судтан 

тыш) шикаять 

бирү процессын 

тҽэмин итҽ 

торган федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

   

(муниципаль берҽмлекнең  

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

кемнҽн:   

(ремонт яки реконструкция, 

тҿзелеш, капиталь тҿзелеш алып барырга планлаштыручы  

 

юридик затның исеме; 

 

ИНН; юридик һҽм почта адресы; 

 

җитҽкченең Ф.И.А.и; телефон; 

 

банк реквизитлары (банк исеме, р/с, к/с, БИК) 

 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү турында гариза 

 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирүегезне сорыйм/реконструкция  

(кирҽклесенең астына сызарга) 

(объектның исеме) 

җир кишҽрлегендҽ түбҽндҽге адрес буенча:   

(шҽһҽр, район, урам, участок номеры) 

 

 

 

  айга. 

 

Тҿзелеш (реконструкция) нигезендҽ тормышка ашырылачак 

 

 “  ”  

ел 

№  

(документның исеме)       

Җирдҽн файдалану хокукы беркетелгҽн 

(документның исеме) 

 “  ”  

ел 

№  

Объект тҿзелеше ҿчен проект документлары эшлҽнгҽн 

(проект оешмасы исеме, ИНН, юридик һҽм  почта адресы, 

 

Җитҽкченең Ф.И.А.и, телефон номеры, банк  реквизитлары 
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(банкның исеме, р/с, к/с, БИК) 

проект эшлҽрен башкаруга хокуклы булган, беркетелгҽн 

 

(документ исеме һҽм вҽкалҽтле оешма, аны бирүче) 

 “  ”  

ел  

№  

, һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

килештерелде 

кызыксынган оешмалар һҽм архитектура һҽм шҽһҽр тҿзелеше органнары белҽн: 

– Дҽүлҽт экспертизасының уңай бҽялҽмҽсе  

№ белҽн алынды  

 “  ”  ел 

– җир кишҽрлеген планлаштыру схемасы килештерелде 

 

  №  “  ”  

е

л 

(организациянең исеме)        

Проект-смета документлары расланды 

  №   “  ”  

е

л

. 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: 

Тҿзүче тарафыннан тҿзелешне (реконструкциялҽүне, капиталь ремонтны) 

финанслау башкарылачак (банковские реквизиты и номер счета) 

Эшлҽр подрядчы (хуҗалык) ысул белҽн башкарылачак 

 

килешү 

нигезендҽ   “  ”  20  

ел 

№  

 

(организациянең исеме, ИНН,  

 

юридик һҽм почта адресы, җитҽкченең Ф.И.А.и, телефон номеры,  

 

банк реквизитлары (банк исеме, р/с, к/с, БИК) 

Тҿзелеш-монтаж эшлҽрен башкару хокукы беркетелгҽн 

 

(документ исеме һҽм аны биргҽн вҽкалҽтле оешма) 

 

 

 “  ”  

ел  

№  

 

Эш башкаручы 

тарафыннан  боерык нигезендҽ  “  ”  

ел 

№  

билгелҽнде  
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( фамилиясе, исеме, атасының исеме, вазыйфасы) 

махсус белеме һҽм тҿзелештҽ эш стажы булган (югары, урта) 

 ел. 

 

килешүе нигезендҽ тҿзелеш контроле  

башкарылачак 

(организациянең исеме ИНН, юридик һҽм  

 

почта адресы, җитҽкченең Ф.И.А.и, телефон номеры, банк  

 

реквизитлары (банк исеме, р/с, к/с, БИК) 

заказчы (тҿзүче) функциялҽрен үтҽү хокукы беркетелгҽн 

 

(документ исеме һҽм аны биргҽн вҽкалҽтле оешма) 

№  “  ”  

е

л 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Җир кишҽрлегенҽ хокук билгелҽүче документлар, ҽгҽр аңа хокук күчемсез 

милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса; 

2) Проект документларындагы материаллар: 

а) аңлатма язуы; 

б) капиталь тҿзелеш объектын, подъездларны һҽм аңа керү юлларын, халык алдында 

сервитутларның эш итү зоналары чиклҽрен, археологик мирас объектларын урнаштыру 

урынын билгелҽү белҽн, җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы нигезендҽ 

башкарылган планлаштыру схемасы; 

в) территорияне планлаштыру буенча документлар составында линияле объектларга 

карата расланган кызыл линиялҽр чиклҽрендҽ сызыклы объектның урнашуын раслаучы 

җир кишҽрлеген планлаштыру схемасы; 

г) архитектура карарларын чагылдыра торган схемалар; 

д) инженерлык җиһазлары турында мҽгълүматлар, проектлана торган капиталь 

тҿзелеш объектын инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽренҽ тоташтыру (технологик 

тоташтыру) урыннарын билгелҽп, инженерлык-техник тҽэмин итү челтҽрлҽренең 

җыелма планы; 

е) капиталь тҿзелеш объекты тҿзелешен оештыру проекты; 

ж) капиталь тҿзелеш объектларын, аларның ҿлешлҽрен сүтү яки сүтү эшлҽрен 

оештыру проекты; 

3)  Мондый объектны үзгҽртеп корган очракта, капиталь тҿзелеш объектының 

барлык хокук иялҽренең ризалыгы. 

 

Шҽхси торак тҿзелеше объекты тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн очракта: 

1) ҽгҽр җир кишҽрлегенҽ хокук билгели торган документлар (аларның күчермҽлҽре 

яки алардагы белешмҽлҽр) күчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ 

хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында булмаса; 
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2) индивидуаль торак тҿзелеше объектының урнашу урынын билгелҽп, җир 

кишҽрлеген планлаштыру схемасы. 

Тҿзелешкҽ рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булу вакытын озайту турындагы гариза, күпфатирлы 

йортны һҽм (яки) күчемсез мҿлкҽтнең бүтҽн объектларын ҿлешлҽп тҿзү ҿчен 

гражданнарның һҽм юридик затларның акчаларын ҿлешлҽп тҿзүдҽ катнашу килешүе 

нигезендҽ торак урынын, гражданнарның һҽм юридик затларның акчаларын җҽлеп итүче 

тҿзүчегҽ тапшырыла икҽн, мондый гаризага, ҿлешлҽп тҿзүдҽ катнашу шартнамҽсе буенча 

торак урынын тапшыру буенча йҿклҽмҽлҽрне тиешенчҽ үтҽгҽн ҿчен, банкның 

поручительлеге килешүе яки күпфатирлы йортны һҽм (яки) күчемсез мҿлкҽтнең бүтҽн 

объектларын ҿлешлҽп тҿзү ҿчен, һҽм (яисҽ) күчемсез мҿлкҽтнең бүтҽн объектларын 

(тҿзүче) ҿлешле тҿзү ҿчен акчалар җҽлеп итҽ торган оешмалар исемлегенҽ үзгҽрешлҽр 

кертү хакында " Татарстан Республикасы законы проекты. 

документларның оригиналларын бирүне соратканда тапшырырга сүз бирҽм. 

Бу гаризада китерелгҽн мҽгълүматларга бҽйле барлык үзгҽрешлҽр турында 

хҽбҽр итҽргҽ  

(вҽкалҽтле орган исеме) 

 

 

 

     

(вазыйфа)  (имза)  (Ф.И.А.и) 

 

“  ”  20  

е

л 
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2 нче кушымта 

Россия Федерациясе Тҿзелеш һҽм торак-

коммуналь хуҗалык министрлыгының 

2015 елның 19 февралендҽге 117/пр 

номерлы боерыгына 1 нче кушымта 

 

ТҾЗЕЛЕШ ҾЧЕН РҾХСҼТ ФОРМАСЫ 

 

Кемгҽ _________________________________ 

                                             (тҿзүче исеме 

                                     ______________________________________ 

                                     (фамилия, исем, атасының исеме – гражданнарга, 

                                     ______________________________________ 

                                     организациянең  тулы исеме –  

                                     ______________________________________ 

                                     юридик затларга), аның почта индексы 

                                     ______________________________________ 

                                     һҽм адресы, электрон почта адресы) <1> 

 

                                  

тҿзелешкҽ 

РҾХСҼТ 

 

Кҿне ________________ <2>                            N ________________ <3> 

 

________________________________________________________________________ 

      (федераль башкарма хакимият органының яисҽ Россия Федерациясе субъекты 

башкарма хакимият органының исеме, 

________________________________________________________________________ 

  яки җирле үзидарҽ органының тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирүне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи 

затлары. "Росатом" атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе), Россия Федерациясе 

Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 51 статьясы нигезендҽ, рҿхсҽт итҽ: 

 

1. Капиталь тҿзелеш объекты тҿзелеше <4>  

  

Капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽү <4>  

  

Мондый объектның конструктив һҽм ышанычлылык һҽм 

куркынычсызлык характеристикаларына кагылышлы мҽдҽни мирас 

объектын саклау буенча эшлҽр <4> 
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Линияле объект тҿзелеше (линияле объект составына керүче капиталь 

тҿзелеш объекты) <4> 

 

Линияле объектны (линияле объект составына керүче капиталь 

тҿзелеш объектын) реконструкциялҽү <4> 

2. Проект документлары нигезендҽ 

капиталь тҿзелеш объектының (этап) 

исеме <5> 

 

Проект документларына уңай экспертиза 

бҽялҽмҽсен биргҽн оешманың исеме һҽм 

Россия Федерациясе законнарында 

каралган очракларда дҽүлҽт экологик 

экспертизасының уңай бҽялҽмҽсен 

раслау турында боерык реквизитлары 

 

Теркҽлү номеры һҽм проект 

документларына уңай экспертиза 

бҽялҽмҽсен бирү датасы һҽм Россия 

Федерациясе законнарында каралган 

очракларда дҽүлҽт экологик 

экспертизасының уңай бҽялҽмҽсен 

раслау турында боерык реквизитлары 

<6> 

 

3. Капиталь тҿзелеш объектының 

(аларның) урнашкан яисҽ урнашуы 

планлаштырылган җир кишҽрлегенең 

(җир кишҽрлеклҽренең) кадастр номеры 

<7> 

 

Капиталь тҿзелеш объектының 

(аларның) урнашкан яисҽ урнашуы 

планлаштырылган кадастр кварталының 

(кадастр кварталларының) номеры <7> 

 

Үзгҽртеп корыла торган капиталь 

тҿзелеш объектының кадастр номеры 

<8> 

 

3.1

. 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше 

планы турында мҽгълүмат <9> 

 

3.2

. 

Территорияне планлаштыру проекты һҽм 

межалау проекты турында белешмҽлҽр 

<10> 
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3.3

. 

Мҽдҽни мирас объектын саклау эшлҽрен 

үткҽрү, тҿзелеш, реконструкция, 

планлаштырыла торган капиталь 

тҿзелеш объектының проект 

документлары турында белешмҽлҽр 

<11> 

 

4. Мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарганда мондый 

объектның конструктив һҽм башка ышанычлылык һҽм иминлек 

характеристикаларына кагылса, капиталь тҿзелеш объектын, мҽдҽни 

мирас объектын тҿзү, реконструкциялҽү ҿчен кыскача проект 

характеристикасы: <12> 

Проект документлары нигезендҽ милек комплексы составына керүче 

капиталь тҿзелеш объектының исеме: <13> 

Гомуми 

мҽйданы (кв. м): 

 Кишҽрлек мҽйданы (кв. 

м): 

 

Күлҽме (куб. м):  Шул исҽптҽн җир 

астында (куб.): 

 

Катлар 

саны(шт.): 

 Биеклеге (м):  

Җир асты 

катлары саны 

(шт.): 

 Сыйдырышлылык 

(кеше.): 

 

Тҿзелеш (кв. м):  

Башка 

күрсҽткечлҽр 

<14>: 

 

5. Объектның адресы (урыны) <15>:  

   

6. Линияле объектның кыскача проект характеристикалары <16>: 

 

Категориясе (класс):  

Озынлыгы:  
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Егҽрлеге (үткҽрү сҽлҽте, йҿк ҽйлҽнеше, 

хҽрҽкҽт интенсивлыгы): 

 

  

Тибы (КЛ, ВЛ, КВЛ), электр үткҽргеч 

линиялҽрнең кҿчҽнеш дҽрҽҗҽсе 

 

Куркынычсызлыкка йогынты ясый 

торган конструктив элементлар 

исемлеге: 

 

  

Башка күрсҽткечлҽр <17>:  

  

 

Ҽлеге рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булу срогы -  "__" ___________________ 20__ ел белҽн бҽйле 

рҽвештҽ_______________________________________________________ <18> 

 

____________________________________      _________   _____________________ 

  (тҿзелешкҽрҿхсҽтбирүне                                  (имза)              (имзаның аңлатмасы) 

   гамҽлгҽ ашыручы органның вҽкалҽтле заты вазыйфасы) 

 

"__" _____________ 20__ ел 

 

М.У. 

 

Ҽлеге рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булуы озайтылды "__" ____________ 20__ ел <19> 

 

____________________________________      _________   _____________________ 

  (тҿзелешкҽрҿхсҽтбирүне                                  (имза)              (имзаның аңлатмасы) 

   гамҽлгҽ ашыручы органның вҽкалҽтле заты вазыйфасы) 

 

 

"__" _____________ 20__ ел 

 

М.У. 

 

-------------------------------- 

<1> Күрсҽтелҽ: 

- фамилиясе, исеме, гражданинның атасының исеме (ҽгҽр булса), ҽгҽр тҿзелешкҽ 

рҿхсҽт бирү ҿчен физик затның гаризасы нигез булып торса; 

- Россия Федерациясе Граждан кодексының 54 статьясы нигезендҽ, ҽгҽр тҿзелешкҽ 

рҿхсҽт бирү ҿчен юридик затның гаризасы нигез булса, оешманың тулы исеме. 
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<2> Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт бирү датасы күрсҽтелҽ. 

<3> Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирүче орган тарафыннан бирелгҽн, структурасы булган 

тҿзелешкҽ рҿхсҽт номеры күрсҽтелҽ А-Б-В-Г, монда: 

А - Россия Федерациясе субъекты номеры, аның территориясендҽ капиталь тҿзелеш 

объектын (ике урынлы) тҿзүгҽ (реконструкциялҽүгҽ) планлаштырыла.). 

В – объект Россия Федерациясенең ике һҽм аннан да күбрҽк субъекты 

территориясендҽ урнашкан очракта, " 00 " номеры күрсҽтелҽ; 

Б - территориясендҽ капиталь тҿзелеш объектын тҿзүгҽ (реконструкциялҽүгҽ) 

планлаштырылган муниципаль берҽмлеккҽ бирелгҽн теркҽү номеры. Объект ике һҽм 

аннан да күбрҽк муниципаль берҽмлек территориясендҽ урнашкан очракта " 000 " 

номеры күрсҽтелҽ; 

В - тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирүне гамҽлгҽ ашыручы орган тарафыннан бирелгҽн тҽртип 

номеры; 

Г - тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү елы (тулысынча). 

Аларның состав ҿлешлҽре бер-берсеннҽн" -" тамгасы белҽн аерыла. Цифрлы 

индекслар гарҽп саннары белҽн билгелҽнҽ. 

Номер ахырында федераль башкарма хакимият органнары һҽм "Росатом" атом 

энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе ҿчен мондый органның, "Росатом" атом энергиясе 

буенча дҽүлҽт корпорациясенең алар мҿстҽкыйль билгели торган шартлы билгелҽнеше 

күрсҽтелергҽ мҿмкин. 

<4> Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт рҽсмилҽштерелҽ торган тҿзелеш (реконструкция) 

тҿрлҽренең берсе күрсҽтелҽ. 

<5> Тҿзүче яки заказчы тарафыннан расланган проект документлары нигезендҽ 

капиталь тҿзелеш объектының исеме күрсҽтелҽ. 

<6> Тҿзелешкҽ рҿхсҽтлҽр бирелгҽн очракта, Атом энергиясеннҽн файдалану 

ҿлкҽсендҽ объектлар тҿзүгҽ рҿхсҽт бирелгҽн очракта, шулай ук Атом энергиясеннҽн 

файдалану ҿлкҽсендҽ эшлҽр алып бару хокукына лицензиянең (номеры, датасы) Атом 

энергиясеннҽн файдалану объекты корылмаларыннан файдалану хокукын үз эченҽ алган 

белешмҽлҽре (номеры, датасы) күрсҽтелҽ 

<7> Тутыру мҽҗбүри түгел линияле объектны тҿзүгҽ (реконструкциялҽүгҽ) рҿхсҽт 

биргҽндҽ. 

<8> Мондый объектның конструктив һҽм ышанычлылык һҽм иминлек 

характеристикаларына кагылышлы мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр 

башкарылган очракта, дҽүлҽт кадастрында исҽпкҽ алынган Мҽдҽни мирас объектының 

кадастр номеры күрсҽтелҽ. 

<9> Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы бирү датасы, аның номеры һҽм җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын биргҽн орган (линияле объектларга карата, Россия 

Федерациясе законнарында каралган очраклардан тыш, тулыланмый). 

<10> Россия Федерациясе законнарында каралган очраклардан тыш, линияле 

объектларга карата тутырыла. Территорияне планлаштыру проектын һҽм межалау 

проектын раслау турындагы карарның датасы һҽм номеры (шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген 

тҽэмин итүнең мҽгълүмати системаларында булган белешмҽлҽр нигезендҽ) һҽм шундый 

карар кабул иткҽн зат (башкарма хакимиятнең вҽкалҽтле федераль органы яисҽ Россия 
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Федерациясе субъекты дҽүлҽт хакимиятенең югары башкарма органы, яисҽ җирле 

администрация башлыгы) күрсҽтелҽ). 

<11> Проект документлары (документ реквизитлары, проект оешмасы исеме) кайчан 

эшлҽнгҽнлеге кем тарафыннан күрсҽтелҽ). 

<12> Линияле объектларга карата бүлекнең барлык графларын да тутырырга 

ярамый. 

<13> Капиталь тҿзелешнең һҽр объектына карата катлаулы объект (милек 

комплексы составына керүче объект) тҿзүгҽ рҿхсҽт бирелгҽн очракта тутырыла 

<14> Мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарганда мондый объектның 

конструктив һҽм башка ышанычлылык һҽм иминлек характеристикаларына кагылса, 

капиталь тҿзелеш объектының, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас объектының дҽүлҽт кадастр 

исҽбен гамҽлгҽ ашыру ҿчен кирҽкле ҿстҽмҽ характеристикалар күрсҽтелҽ. 

<15> Капиталь тҿзелеш объектының адресы, булган очракта - дҽүлҽт адреслы 

реестры нигезендҽ, адресны үзгҽртү турында документлар реквизитларын күрсҽтеп, 

капиталь тҿзелеш объектының адресы күрсҽтелҽ; линия объектлары ҿчен-Россия 

Федерациясе субъекты һҽм муниципаль берҽмлек исемнҽре рҽвешендҽ урнашу 

тасвирламасы күрсҽтелҽ. 

<16> Проект документларына уңай экспертиза бҽялҽмҽсе нигезендҽ расланган 

проект документларындагы күрсҽткечлҽрне исҽпкҽ алып, сызыклы объектка карата гына 

тутырыла. Бүлекнең барлык графларын да тутыру рҿхсҽт ителми. 

<17> Мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарганда мондый объектның 

конструктив һҽм башка ышанычлылык һҽм иминлек характеристикаларына кагылса, 

капиталь тҿзелеш объектының, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас объектының дҽүлҽт кадастр 

исҽбен гамҽлгҽ ашыру ҿчен кирҽкле ҿстҽмҽ характеристикалар күрсҽтелҽ. 

<18> Мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарганда мондый объектның 

конструктив һҽм башка ышанычлылык һҽм иминлек характеристикаларына кагылса, 

капиталь тҿзелеш объектының, шул исҽптҽн мҽдҽни мирас объектының дҽүлҽт кадастр 

исҽбен гамҽлгҽ ашыру ҿчен кирҽкле ҿстҽмҽ характеристикалар күрсҽтелҽ: 

проект документлары (бүлек); 

- норматив хокукый акт (номеры, датасы, маддҽсе). 

<19> Тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирелгҽн очракта тутырыла. Тҿзелешкҽ беренчел рҿхсҽт 

бирелгҽн очракта гына тутырылмый. 

 

 



 

«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү» 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

 

1бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры»  

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22185  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме  Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны 

килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү 

4 Хезмҽтлҽрнең кыскача исеме  Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны 

килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

башкарма комитетының «Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яисҽ) үзгҽртеп 

планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын раслау хакында» 

2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы карары 

6 “Хезмҽтлҽр  күрсҽтү” лҽр исемлеге Юк 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефоннан сораштыру уздыру); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек  «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

«хезмҽт күрсҽтү» дҽн 

баш тарту ҿчен нигез   
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«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү» 

хезмҽте 

10 

кҿн
3
 

10 кҿн АР нигезлҽре 

каралмаган 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тҽкъдим 

итү бурычы мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ йҿклҽнгҽн 

документлар 

тапшырылмаган.2. 

Документларны тиешле 

җиргҽ тапшырмау.3. 

Торак бинаны үзгҽртеп 

кору һҽм (яки) үзгҽртеп 

планлаштыру 

проектының закон 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта аша 

яки электрон 

юл белҽн 

1. 

Органдагы 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

вҽкалҽтле 

вҽкил яисҽ 

КФҮ аша. 

2.Почта  

аша яки 

электрон 

юл белҽн 

җибҽрү 

                                                 
3
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
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талҽплҽренҽ туры 

килмҽве. 

4. Дҽүлҽт хакимияте 

органы, җирле үзидарҽ 

органы йҽ дҽүлҽт 

хакимияте органы яисҽ 

җирле үзидарҽ органы 

ведомство 

буйсынуындагы оешма 

тарафыннан торак 

урынын үзгҽртеп кору 

һҽм (яисҽ) үзгҽртеп 

планлаштыру ҿчен 

кирҽкле документ һҽм 

(яисҽ) мҽгълүматның 

булмавы турында 

ведомствоара запроска 

килештерүне, җавап 

бирүне гамҽлгҽ 

ашыручы органга 2.1 

ҿлеше нигезендҽ 

керүлҽр. РФ ТК 26 

статьясы, ҽгҽр тиешле 

документ гариза бирүче 

тарафыннан үз 

инициативасы буенча 

тапшырылмаган булса 
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3 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү»гҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар» 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү» 

хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик Вазыйфага Үз эченҽ алырга Каралган Тиешле Ышаныч кҽгазе Юридик затның 
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затлар билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 

 



4 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү»не алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан тапшырыла торган документлар» 

 

т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү» 

хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла 

АРка  1нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Вакытлыча 

бирелгҽн шҽхес 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы  

Ышаныч кҽгазе 1 нҿсхҽ 

(билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 
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т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

документ расланган 

тҿп нҿсхҽ яки 

күчермҽсе) 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Үзгҽртеп 

корыла торган 

һҽм (яки) 

үзгҽртеп 

планлаштырыла 

торган торак 

бинага хокук 

билгелҽүче 

документлар 

Торак бинага 

хокук билгелҽүче 

документлар 

1 нҿсхҽ 

(билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

тҿп нҿсхҽ яки 

күчермҽсе) 

Ҽгҽр бина 

күчемсез 

милекнең 

Бердҽм дҽүлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Торак бинаны 

үзгҽртеп кору 

һҽм (яки) 

үзгҽртеп 

планлаштыру 

проекты 

Бинаны үзгҽртеп 

кору һҽм (яки) 

үзгҽртеп 

планлаштыру 

буенча ҽзерлҽнгҽн 

һҽм билгелҽнгҽн 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн 

проект 

6 Гаилҽ 

ҽгъзаларының 

ризалыгы 

Ризалык язма 

рҽвештҽ барлык 

гаилҽ 

ҽгъзаларының 

яллаучыга (шул 

исҽптҽн 

вакытлыча 

булмаган гаилҽ 

ҽгъзаларының 

яллаучы) 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр яңадан 

тҿзеклҽндерелҽ 

һҽм (яки) 

яңадан 

планлаштырыла 

торган бинаны 

социаль наем 

шартнамҽсе 

нигезендҽ алып 

торсалар 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

7 Гомуми милек 

милек 

хуҗаларының 

ризалыгы 

Күпфатирлы 

йортта 

биналарның 

милекчелҽренең 

гомуми җыелышы 

карары 

1 тҿп нҿсхҽ При 

затрагивании 

при 

перепланировке 

и (или) 

переустройстве 

общего 

имущества 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү» 

 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Тҿзелештҽ 

күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

НМР БК ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3кҿн  - - 

 Техник паспорт  Үзгҽртеп 

корыла 

торган һҽм 

(яки) 

үзгҽртеп 

НМР БК БТИ 

 

Юк 5 кҿн - - 
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планлаштыры

ла торган 

торак 

бинаның 

техник 

паспорты 

 Архитектура, тарих 

һҽм мҽдҽният 

һҽйкҽллҽрен саклау 

органы бҽялҽмҽсе 

Ҽгҽр торак 

бина яки ул 

урнашкан 

йорт булса, 

архитектура, 

тарих һҽм 

мҽдҽният 

ядкярлҽрен 

саклау 

органы 

тарафыннан 

торак бинаны 

үзгҽртеп кору 

НМР БК ТР Мҽдҽният 

министрлыгы 

Юк 5 кҿн - - 
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ның рҿхсҽт 

ителүе 

турында 

бҽялҽмҽ 

архитектура, 

тарих яки 

мҽдҽният 

һҽйкҽле 

булып тора 
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6 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү» нҽтиҗҽсе 

 

т/с

№ 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү» 

1 Торак бинаны 

үзгҽртеп 

коруны һҽм 

(яки) үзгҽртеп 

планлаштырун

ы килештерү 

(килешүдҽн 

баш тарту) 

турында карар 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

ММИ башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай АРка  2нче 

кушымта  

АРка 2нче 

кушымта  

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органда шҽхсҽн 

яки вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 



86 

 

7 бүлек  «Хезмҽтлҽр  күрсҽтү»нең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү»  

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Документларны кабул итүне 

алып баручы орган белгече 

түбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен 

билгелҽү;  

гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерү (ышанычнамҽсе буенча 

гамҽлдҽ булган очракта); 

хезмҽт алу ҿчен бирелҽ торган 

документларның булу-булмавын 

тикшерү;  

тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килү-

килмҽвен тикшерү 

(документларның күчермҽлҽрен 

тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, 

документларда хаталы сүзлҽр, 

ҿстҽп язулар, язылган сүзлҽр һҽм 

башка килешмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽрнең 

булмавы). 

Кисҽтүлҽр булмаган очракта, 

белгеч тормышка ашыра: 

15 минут Орган белгече, 

КФҮ белгече 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка 1нче 

кушымта   
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

махсус журналда гаризаны кабул 

итү һҽм теркҽү; мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

тапшырылган документларның 

исемлеген, кергҽн номерга, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне үтҽү 

датасына һҽм вакытына 

багышланган документларны кабул 

итү датасы турында тамга белҽн 

тапшыру; 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карап тикшерү ҿчен гариза җибҽрү. 

2 Гаризаны 

теркҽү  

Орган белгече гаризаны 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм журналда терки. 

 Орган белгече гариза электрон 

документ һҽм электрон 

документлар комплекты рҽвешендҽ 

кергҽндҽ гариза бирүчегҽ 

документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм 

шулай ук электрон документлар 

рҽвешендҽ тапшырылган 

файлларның исемлеклҽрен, 

аларның күлҽмен күрсҽтеп, 

1 кҿн Орган белгече  Технологик  

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн гариза ҽйлҽнешнең электрон 

документы системасында эш 

башкару инструкциясе нигезендҽ 

теркҽлҽ 

3 Башкаручыга 

документлар 

керү 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

гаризаны карый, башкаручыны 

билгели һҽм башкаручыга гариза 

җибҽрҽ 

1 кҿн Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Технологик  

тҽэмин итү 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорау 

формалаштыру 

һҽм юллау 

Белгеч ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша 

тиешле документлар бирү турында 

запросларны электрон формада 

җибҽрҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик  

тҽэмин итү 

Юк 

5 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Ҽлеге тҽэмин итүчелҽр 

белгечлҽре запроска җавап 

җибҽрҽлҽр яки документ һҽм (яки) 

мҽгълүматның булмавы турында 

хҽбҽрнамҽлҽр юллыйлар 

3-5 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итүче белгеч 

Технологик  

тҽэмин итү 

Юк 

6 Рҿхсҽт бирү 

турында карар 

    Орган белгече мҽгълүматлар 

нигезендҽ:  

үзгҽртеп коруны һҽм (яки) 

яңадан планлаштыруны килештерү 

2 кҿн Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

(килешүдҽн баш тарту) турында 

карар кабул итҽ; 

карар проектын ҽзерли;  

карар проектын 

рҽсмилҽштерҽ; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерү процедурасын гамҽлгҽ 

ашыра;  

карар проектын Башкарма 

комитет Җитҽкчесенҽ (вҽкалҽтле 

затка) кул кую ҿчен җибҽрҽ) 

7 Карарга кул 

кую (баш тарту 

турында 

хатлар) 

Башкарма комитет җитҽкчесе (зат, 

аның вҽкиле) карарга кул куя һҽм 

аны Башкарма комитет мҿһере 

белҽн ышандыра. Имзаланган карар 

бүлек белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Проектлар 

раслауга 

кабул 

ителгҽн 

кҿнне  

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе (зат, 

ул вҽкалҽтле 

вҽкил) 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АР ка 2нче 

кушымта  

8 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽсе 

турында гариза 

бирүченең 

хҽбҽрнамҽсе 

Орган белгече: 

теркҽлү журналында карар 

теркҽлҽ; 

гариза бирүчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада күрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

документл

арга 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

кул куйган 

кҿнне  

Орган белгече Технологик  

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

рҽсмилҽштерелгҽн карар бирү 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

9 Нҽтиҗҽ бирү Орган белгече (муниципаль 

район Башкарма комитеты белгече) 

гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

бирелгҽн карарлар журналында 

карар алу турында имза белҽн 

рҽсмилҽштерелгҽн КАРАР БИРҼ. 

КФҮ аша гариза килгҽн 

очракта хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, 

теркҽлү кҿнендҽ КФҮ адресына 

җибҽрҽ 

гариза 

бирүче 

килеп 

җиткҽн 

кҿнне 

(гариза 

бирүчене 

кабул итү 

вакыты - 

15 минут 

эчендҽ) 

Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АР ка 2нче 

кушымта  
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8 бүлек «Электрон формада «хезмҽт күрсҽтү» үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ 

һҽм орган 

карарларына 

һҽм 

гамҽллҽренҽ 

(гамҽл 

кылмавына) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү ысулы 

«Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү (килештермҽү) турында карар кабул итү» 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 
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сайты документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.Җ

ҮО электрон 

почтасы 
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Приложение №1 

 

   

(муниципаль берҽмлекнең  

 җирле үзидарҽ органы исеме) 

______________________ 

 

ТОРАК БИНАНЫ ҮЗГҼРТЕП КОРУ ҺҼМ (ЯКИ) ҮЗГҼРТЕП ПЛАНЛАШТЫРУ 

ТУРЫНДА 

 ГАРИЗА 

 

 

от   

(милекчелҽрнең берсе дҽ яисҽ башка затның үз мҽнфҽгатьлҽрен билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ якларга вҽкалҽтле булмаган очракта, 

 

яллаучы, йҽ арендатор, йҽ торак урыны милекчесе, йҽ ике һҽм аннан да күбрҽк 

затның 

 

гомуми милкендҽге торак урыны милекчелҽре күрсҽтелҽ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Искҽрмҽ. Физик затлар ҿчен: шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, реквизитлары (серия, номер, кем һҽм кайчан бирелгҽн), 

яшҽү урыны, телефон номеры күрсҽтелҽ; физик зат вҽкиленҽ гаризага 

теркҽлҽ торган вҽкилнең фамилиясе, исеме, атасының исеме, ышаныч 

кҽгазе реквизитлары күрсҽтелҽ. 

Юридик затлар ҿчен түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: атамасы, оештыру-хокукый рҽвеше, 

урнашу урыны адресы, юридик зат мҽнфҽгатьлҽрен якларга вҽкалҽтле 

затның телефон номеры, фамилиясе, исеме, атасының исеме, ҽлеге 

вҽкалҽтлҽрне таныклаучы һҽм гаризага теркҽлҽ торган документ 

реквизитларын күрсҽтеп. 
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Торак бинаның урнашу урыны:   

(тулы адрес күрсҽтелҽ: Россия Федерациясе 

субъекты, 

 

муниципаль берҽмлек, җирлек, урам, йорт, корпус, тҿзелеш, 

 

фатир (бүлмҽ), подъезд, кат) 

Торак урыны милекчесе(һҽм):   

 

 

 

 

Бирелгҽн торак урынын 

 (үзгҽртеп кору, үзгҽртеп планлаштыру, үзгҽртеп кору һҽм 

үзгҽртеп планлаштыру-күрсҽтергҽ кирҽк) 

торак бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыру проекты (проект 

документлары) нигезендҽ рҿхсҽт итүегезне сорыйм  

(милек хокуклары, найм килешүлҽре , 

аренда килешүе-күрсҽтергҽ кирҽк) 

. 

Ремонт-тҿзелеш эшлҽрен башкару срогы “  ”  200  ел 

по 

“  ”  200  

ел 

 

Ремонт-тҿзелеш эшлҽрен җитештерү режимы    

сҽгать    кҿн. 

 

Сүз бирҽм: 

проект нигезендҽ (проект документлары буенча) ремонт-тҿзелеш эшлҽрен 

башкарырга); 

эш барышын тикшерү ҿчен муниципаль берҽмлек җирле үзидарҽ органы яисҽ 

аның вҽкалҽтле органы вазыйфаи затларының ремонт-тҿзелеш эшлҽре уздыру 

урынына ирекле файдалануны тҽэмин итҽргҽ; 

билгелҽнгҽн срокта һҽм, эшлҽрне башкаруның килешенгҽн режимын үтҽп, 

эшлҽрне башкарырга. 

Үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру ҿчен ризалык торак урынын 

яллаучының гаилҽ ҽгъзаларыннан алынган социаль найм килешүе буенча яшҽүче 

балигъ булмаган ҽгъзаларыннан алынган 

 

 “  ”    ел №  : 

 

 

т/с

№ 

Фамилиясе, исеме, 

атасының исеме 

Шҽхесне раслаучы 

документ (серия, 

номеры, кем 

тарафыннан һҽм 

кайчан бирелгҽн) 

Имза * Гаилҽдҽге 

затларның 

имзаларын 

нотариаль 

раслау турында 
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билге 

1 2 3 4 5 

     

     

     

________________ 

* Имзалар документлар кабул итүче вазыйфаи зат барында куела. Башка 

очракта 5 графада билге куеп, нотариуста расланган гаилҽ ҽгъзасының язма рҽвештҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн ризалыгы тапшырыла. 

 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Ҽгҽр аңа хокук күчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның 

бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, яңадан тҿзелҽ һҽм (яки) яңадан 

планлаштырыла торган торак бинага хокук билгели торган документлар (тҿп 

нҿсхҽлҽр яки нотариаль тҽртиптҽ расланган күчермҽлҽр);  

2) Торак бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыру буенча ҽзерлҽнгҽн 

һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерелгҽн проект; 

3) Социаль наем шартнамҽсе нигезендҽ яңадан тҿзеклҽндерелҽ һҽм (яки) яңадан 

планлаштырыла торган бинаны билҽүче яллаучының барлык гаилҽ ҽгъзаларының 

(шул исҽптҽн яллаучының вакытлыча гаилҽ ҽгъзаларының) язма рҽвештҽ ризалык; 

4) Гомуми милекне үзгҽртеп планлаштырганда һҽм (яки) үзгҽртеп корганда бу 

мҿлкҽтнең барлык милекчелҽренең ризалыгы)   

 

5) башка документлар:   

(ышанычнамҽлҽр, уставлардан ҿземтҽлҽр һҽм башкалар. 

Сканерланган документларның оригиналларын бирүне соратканда тапшырырга сүз 

бирҽм. 

Гариза биргҽн затларның имзалары *: 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүче 

имзасы)  

(гариза бирүче имзасы 

аңлатмасы) 

 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүче 

имзасы)  

(гариза бирүче имзасы 

аңлатмасы) 

 

* Торак урыныннан социаль наем шартнамҽсе нигезендҽ файдаланганда гариза 

як буларак килешүдҽ күрсҽтелгҽн яллаучы тарафыннан имзалана, арендатор – 

арендатор килешүе нигезендҽ торак бинадан файдаланганда милекче – милекче 

хокукында (милекчелҽр). 
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                                                                                                  2нче кушымта 

 

Торак урынны 

үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыруны килештерү турында карар кабул итүне 

раслаучы документ формасы 

 

 

(Килештерүне гамҽлгҽ ашыручы орган бланкы) 

 

Торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны килештерү турында 

карар 

 Мҿрҽҗҽгать белҽн бҽйле  

 

 (Физик затның Ф. и. а.и, мҿрҽҗҽгать итүче юридик затның исеме) 

 

торак биналарны үзгҽртеп кору һҽм 

(яки) үзгҽртеп планлаштыру нияте 

турында  

(кирҽк түгелен сызарга) 

адресы буенча:   

 

 , билҽүле(милектҽ булган) 

  (кирҽк түгелен сызарга) 

түбҽндҽге нигездҽ:   

(үзгҽртеп корыла торган һҽм (яки) яңадан планлаштырыла торган торак 

бинага хокук билгелҽүче документның тҿре һҽм реквизитлары) 

тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча карар кабул ителде: 

1. Ризалык бирү 

(үзгҽртеп кору, үзгҽртеп планлаштыру, үзгҽртеп кору һҽм үзгҽртеп 

планлаштыру-күрсҽтергҽ кирҽк) 

тҽкъдим ителгҽн проект нигезендҽ торак биналар (проект документлары). 

2. Билгелҽргҽ 
*
: 

Ремонт-тҿзелеш эшлҽрен башкару срогы “  ”  200  ел 

по 

“  ”  200  

ел 

 

Ремонт-тҿзелеш эшлҽрен җитештерү режимы    

сҽгать    кҿн. 

 

 

 

3. Мҿрҽҗҽгать итүчене торак урынын проект (проект документлары) нигезендҽ һҽм торак 

урыннарын үзгҽртеп кору һҽм (яисҽ) үзгҽртеп планлаштыру буенча ремонт-тҿзелеш 

                                                 
* Ремонт-төзелеш эшләрен башкару вакыты һәм режимы гариза нигезендә билгеләнә. 

Әгәр килештерүне гамәлгә ашыручы орган гаризада күрсәтелгән ремонт-төзелеш эшләрен 

башкару вакытын һәм режимын үзгәртсә, карарда мондый карар кабул итү мотивлары бәян 

ителә. 
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эшлҽрен башкару тҽртибен регламентлаучы Россия Федерациясе яисҽ 

җирле үзидарҽ органы акты талҽплҽрен үтҽгҽн килеш үзгҽртүне һҽм (яисҽ) үзгҽртеп 

планлаштыруны гамҽлгҽ ашыруны йҿклҽргҽ) 
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4. Кабул итү комиссиясе башкарылган ремонт-тҿзелеш эшлҽрен кабул итҽ һҽм 

торак бинаны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үзгҽртеп коруны һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыруны 

тҽмамлау турындагы актка кул куя дип билгелҽргҽ. 
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5. Кабул итү комиссиясенҽ торак бинаны үзгҽртеп коруны һҽм (яисҽ) үзгҽртеп 

планлаштыруны тҽмамлау турындагы актка кул куйганнан соң кул куелган актны җирле 

үзидарҽ органына җибҽрергҽ. 

6. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны йҿклҽргҽ   

(килешүне гамҽлгҽ ашыручы органның структур бүлекчҽсе һҽм (яки) вазыйфаи затының 

Ф. в. вазыйфаи заты исеме) 

(килештерүне гамҽлгҽ ашыручы органның 

вазыйфаи затының имзасы) 

М.П. 

Тапшыр

ылды: “  ”  200  ел  

(карар кабул 

ителгҽн 

очракта 

тутырыла) 

       

(гариза бирүченең яисҽ 

гариза бирүченең 

вҽкалҽтле затының 

имзасы) 

 

Карар гариза бирүче (лҽр) адресына 

җибҽрелгҽн   ”  200  ел 

(карар почта аша җибҽрелгҽн очракта 

тутырыла)       

 

(карарны гариза бирүче адресына 

җибҽргҽн вазыйфаи затның имзасы) 



«Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү»  

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

 

1бүлек «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22190  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме  Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак)  бинага күчерү 

(күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак)  бинага күчерү 

(күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының «Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган 

(торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын раслау турында» 

2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы карары 

6 «Хезмҽт күрсҽтү» исемлеге Юк  

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефон сораштыруы); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 

 



102 

 

2 бүлек «Хезмҽтлҽр» турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

«Хезмҽт күрсҽтү» дҽн 

баш тарту ҿчен нигез   

“Х
ез

м
ҽт

 к
ү
р

сҽ
тү

”н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 н
и

ге
зл

ҽр
е 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

”н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 в
ак

ы
ты

»
 

“Хезмҽт күрсҽтү” 

ҿчен түлҽү 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” ҿчен 

түлҽү 

дҽүлҽт 

пошлинасы  

булу 

гариза 

биргҽндҽ түгел, 

яшҽү урыны 

буенча (урыны 

буенча 

обращения) Я
р

д
ҽм

ч
е 

х
ез

м
ҽт

л
ҽр

н
е 

со
р

ап
 

м
ҿ

р
ҽҗ

ҽг
ат

ь 
и

тү
 ы

су
л
ы

 

тү
л
ҽү

  

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
ен

ч
а 

(у
р
н

аш
у

 
у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а)

 
га

р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
ю

р
.л

и
ц

а)
 

га
р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 

тү
ге

л
, 

яш
ҽү

 
у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а 

(у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а 

о
б

р
ащ

ен
и

я)
 

д
ҽү

л
ҽт

 
п

о
ш

л
и

н
ас

ы
  

б
у

л
у
 

тү
л
ҽү

 
(д

ҽү
л
ҽт

 

п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

ал
у

 ҿ
ч
ен

 

н
и

ге
з 

б
у

л
ы

п
 

то
р
у
ч

ы
 

Н
П

 
р

ек
в
и

зи
тл

ар
ы

) 

в
зи

м
ан

и
я
 

п
л
ат

ы
 

(г
о

су
д

ар
ст

в
ен

н
о
й

 

п
о

ш
л
и

н
ы

) 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
ен

ч
а 

(у
р
н

аш
у

 
у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а)

 
га

р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
ю

р
.л

и
ц

а)
 

"Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү» 

хезмҽте 

28 

кҿн
4
 

28 кҿн АР нигезлҽре 

каралмаган 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тҽкъдим 

итү йҿклҽнгҽн 

документлар 

тапшырылмаган.2. Ҽгҽр 

тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан үз 

инициативасы буенча 

тапшырылмаган булса, 

дҽүлҽт хакимияте 

органының, җирле 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яисҽ 

КФҮкҽ шҽхсҽн 

үзе яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн җибҽрү 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яисҽ 

КФҮкҽ 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

                                                 
4
 Биредҽ һҽм алга таба сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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үзидарҽ органының 

яисҽ оешманың 

ведомство 

буйсынуындагы 

оешманың муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм 

(яисҽ) мҽгълүматның 

булмавы турында 

ведомствоара запроска 

җавабы килүе.3. 

Документларны тиешле 

урынга тапшырмау.4. 

Бинаны күчерү 

шартларын үтҽмҽү.5. 

Торак бинаны үзгҽртеп 

кору һҽм (яки) үзгҽртеп 

планлаштыру 

проектының закон 

талҽплҽренҽ туры 

килмҽве 

юл белҽн 

җибҽрү 
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3 бүлек «Хезмҽтлҽр» буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар»  

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

"Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү» 

хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик Вазыйфага Үз эченҽ алырга Каралган Тиешле Ышаныч кҽгазе Юридик затның 
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затлар билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 

 



4 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү»не алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан тапшырыла торган документлар» 

 

т/с

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

"Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү» 

хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла 

АРка 1нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Вакытлыча шҽхес 

таныклыгы  

1тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде

. Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

Ышаныч кҽгазе 1 экз. (тҿп 

нҿсхҽ яки 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

- - 
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т/с

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

раслакчы  

документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

рҽсмилҽштерелде

. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Хокук 

билгелҽүче 

документлар 

Үзгҽртелүче 

бинага хокук 

билгелҽүче 

документлар 

1 экз. (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

Ҽгҽр бина 

күчемсез милек 

Бердҽм дҽүлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Үзгҽртеп кору 

һҽм (яки) 

яңадан 

планлаштыру 

проекты 

Үзгҽртелүче  

бинаны үзгҽртеп 

кору һҽм (яки) 

яңадан 

планлаштыру 

проекты 

ҽзерлҽнгҽн һҽм 

билгелҽнгҽн 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр үзгҽртеп 

кору һҽм (яки) 

үзгҽртеп 

планлаштыру 

мондый бинаны 

торак яки торак 

булмаган бина 

буларак 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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т/с

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелгҽ

н 

куллануны 

тҽэмин итү ҿчен 

талҽп ителсҽ) 

6 Торак 

милекчелҽрене

ң гомуми 

җыелышы 

карары 

Идарҽче оешма, 

ТМШ (ТК, ТТК) 

белҽн 

килештерелгҽн 

күпфатирлы 

йортта 

биналарның 

милекчелҽренең 

гомуми 

җыелышы 

карары) 

билгеле 

тҽртиптҽ 

расланган 1 

нҿсхҽ 

күчермҽсе  

Ҽгҽр мондый 

тҽрҗемҽ йортны 

реконструкциялҽ

ү буенча эшлҽр 

башкарырга яисҽ, 

җир кишҽрлеге 

«Россия 

Федерациясе 

Торак кодексын 

гамҽлгҽ кертү 

турында» 

Федераль 

законның 16 

статьясында 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ, гомуми 

ҿлеш милкенҽ 

тапшырылган 

булса, гомуми 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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т/с

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

мҿлкҽтнең бу 

максатларда 

мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ ҽлеге 

максатларда 

файдалануга 

тапшыру 

зарурлыгына 

бҽйле. 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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в
о

ар
а 

х
ез

м
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тҽ
ш

л
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к
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о
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о
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о
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л
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о
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о
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о
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"Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү» 

хезмҽте 

 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Тҿзелештҽ 

күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

НМР БК ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3 кҿн - - 

 Күчемсез милек 

Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Тҿп 

характеристи

калары һҽм 

күчемсез 

НМР БК ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3 кҿн - - 
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о
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о
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милек 

объектына 

хокук 

теркҽлгҽн 

 Күчерелүче бүлмҽ 

планы 

Күчерелүче 

бүлмҽнең 

техник 

тасвирламасы 

планы 

(күчерелүче 

бина торак 

булган 

очракта, 

мондый 

бинаның 

техник 

паспорты) 

НМР БК  Юк 5 кҿн - - 

 Йортның катлары 

буенча планы  

Күчерелүче 

бина 

НМР БК  Юк  5 кҿн - - 
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6 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

"Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү» 

хезмҽте 

1 Торак (торак 

булмаган) 

бинаны торак 

булмаган 

(торак) 

бинага 

күчерү 

турында 

хҽбҽрнамҽ 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай АРка 2нче 

кушымта  

АРка 2нче 

кушымта 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3.Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 

2 Торак (торак 

булмаган) 

бинаны торак 

булмаган 

(торак) 

бинага 

күчерүдҽн 

баш тарту 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре АРка 2нче 

кушымта  

АРка 2нче 

кушымта  

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3.Шҽхсҽн яисҽ 

1 ел 1 ел 
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турында 

хҽбҽрнамҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 
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Раздел 7 «Хезмҽтлҽр күрсҽтү»нең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

"Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү» 

хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Бүлек белгече, документлар 

кабул итүне алып баручы гамҽлгҽ 

ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен 

билгелҽү;  

гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерү (ышанычнамҽсе буенча 

гамҽлдҽ булган очракта); 

АР 2.5 пунктында каралган 

документларның булу-булмавын 

тикшерү;  

тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килү-

килмҽвен тикшерү 

(документларның күчермҽлҽрен 

тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, 

документларда подчисткалар, 

припискалар, язылган сүзлҽр һҽм 

башка килешмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽрнең 

булмавы). 

Кисҽтүлҽр булмаган очракта, 

15 минут Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка 1нче 

кушымта 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

бүлек белгече гариза бирүчегҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, аларның 

исемлеген һҽм аларны алу датасын 

күрсҽтеп, документлар алу турында 

расписка тапшыра 

2 Документларн

ы теркҽү 

Бүлек белгече гаризаны 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм махсус журналда терки.  

Орган белгече гаризаны 

электрон документ һҽм электрон 

документлар комплекты рҽвешендҽ 

тапшырганда гариза бирүчегҽ 

документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм 

шулай ук электрон документлар 

рҽвешендҽге файлларның 

исемлеклҽрен, аларның күлҽмен 

күрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Почта аша җибҽрү юлы белҽн 

кергҽн гариза, эш башкару 

инструкциясе нигезендҽ 

ҽйлҽнешнең электрон документы 

1 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

системасында теркҽлҽ.  

Бүлек белгече карап тикшерү 

ҿчен Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ гариза җибҽрҽ 

3 Башкарма 

комитет 

җитҽкчесенең 

гаризаны 

каравы 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

гаризаны карый, башкаручыны 

билгели һҽм бүлеккҽ гариза 

җибҽрҽ. 

1 кҿн Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорау 

формалаштыру 

һҽм юллау 

Бүлек белгече ведомствоара 

электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша тиешле документлар бирү 

турында запросларны электрон 

формада җибҽрҽ 

1 день Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

5 Направление 

ответа на 

межведомствен

ный запрос 

Специалисты поставщиков 

данных направляют ответ на запрос 

или направляют уведомление об 

отсутствии документа и (или) 

информации 

3-5 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итүче белгеч 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

6 Гаилҽнең хисап 

эшен торак 

комиссиясе 

каравына 

җибҽрү яки 

муниципаль 

Бүлек белгече тормышка ашыра:

 тапшырылган 

документлардагы белешмҽлҽрнең 

дҿреслеген тикшерү; 

исҽп эшен рҽсмилҽштерү 

(барлык документларны аерым 

3 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында 

бҽялҽмҽ 

ҽзерлҽү 

папкага туплау); 

АРның 2.9  пунктында каралган 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең булу-

булмавын тикшерү. Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигез булган очракта бүлек белгече 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында бҽялҽмҽ ҽзерли. 

Бҽялҽмҽ хисап эшенҽ куела; 

исҽпкҽ алу эшен гаилҽнең 

иҗтимагый торак комиссиясе (алга 

таба – комиссия) каравына җибҽрү. 

7 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

мҿмкинлеге 

яки аны 

күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында 

карар кабул итү 

Комиссия утырышында рҿхсҽт 

бирү турында карар кабул ителҽ. 

Комиссия ҽгъзалары тарафыннан 

түбҽндҽгелҽр башкарыла:  

торак (торак булмаган) бинаны 

торак булмаган (торак) бинага 

күчерүгҽ рҿхсҽт бирү турындагы 

гаризаны һҽм гаризага теркҽлҽ 

торган документларны карау; 

кирҽк булганда бинаны карау 

һҽм бинаны тикшерү актын 

рҽсмилҽштерү; 

3 кҿн 

(бинаны 

карап 

тикшерми

чҽ); 7 кҿн 

(бинаны 

караганда) 

Комиссия Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



119 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

торак (торак булмаган) бинаны 

торак булмаган бинага күчерүгҽ 

рҿхсҽт бирү яки мондый рҿхсҽт 

бирүдҽн баш тарту турында карар 

ҽзерлҽү. 

8 Комиссия 

ҽгъзалары 

беркетмҽгҽ кул 

кую 

Комиссия секретаре комиссия 

карарын (бҽялҽмҽсен) беркетмҽ 

рҽвешендҽ рҽсмилҽштерҽ һҽм 

комиссия ҽгъзаларына кул кую 

ҿчен тапшыра. 

Комиссия ҽгъзалары беркетмҽгҽ 

кул куялар һҽм секретарьгҽ 

җибҽрҽлҽр. 

Комиссия секретаре имзаланган 

беркетмҽне раслау ҿчен Комиссия 

рҽисенҽ җибҽрҽ. 

1 кҿн 

 

 

 

3 кҿн 

 

1 кҿн 

Комиссия Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

9 Беркетмҽне 

раслау һҽм 

расланганын 

бүлеккҽ җибҽрү  

Комиссия рҽисе беркетмҽ 

раслый һҽм секретарьгҽ тапшыра. 

Комиссия секретаре расланган 

беркетмҽне бүлеккҽ тапшыра. 

1 кҿн Комиссия рҽисе, 

комиссия 

сҽркатибе 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

10 Башкарма 

комитет 

җитҽкчесенҽ 

кул кую ҿчен 

күчерү яки 

Беркетмҽ нигезендҽ бүлек 

белгече: 

торак (торак булмаган) бинаны 

торак булмаган бинага күчерү яки 

күчерүдҽн баш тарту турында 

5 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

күчерүдҽн баш 

тарту турында 

карар проектын 

ҽзерлҽү 

карар проекты ҽзерли; 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽзерлҽнгҽн 

документ проектын килештерү 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра;  

документ проектын Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ кул кую ҿчен 

җибҽрҽ. 

11 Башкарма 

комитет 

җитҽкчесенең 

карарын раслау 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

карар проектын раслый һҽм 

бүлеккҽ тапшыра. 

1 кҿн Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

12 Гариза 

бирүчегҽ 

муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече карарны терки 

һҽм гариза бирүчегҽ торак (торак 

булмаган) бинаны торак булмаган 

(торак) бинага күчерү яки баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, күчерү 

турында уведомление бирҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта, 

бүлек белгече хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен КФҮ адресына теркҽү 

кҿнендҽ җибҽрҽ. 

хҽбҽрнамҽ 

бирү-

гариза 

бирүче 

килгҽн 

кҿнне 

(мҿрҽҗҽга

ть итүчене 

кабул итү 

вакыты - 

15 минут 

эчендҽ); 

бирүдҽн 

баш тарту 

Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

АРка 2нче 

кушымта  
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

турында 

хат 

җибҽрү-

кул 

куелган 

кҿнне 
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8 бүлек «Электрон формада «хезмҽт күрсҽтү» үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгать

не үтҽү 

барышы 

турында 

мҽгълүмат 

алу ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ 

һҽм орган 

карарларына 

һҽм 

гамҽллҽренҽ 

(гамҽл 

кылмавына) 

судка кадҽр 

(судтан тыш) 

шикаять 

бирү ысулы 

"Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү (күчерүдҽн баш тарту) турында хҽбҽрнамҽ бирү» 

хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси 

кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 
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органның рҽсми 

сайты 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.Җ

ҮО электрон 

почтасы 
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                                                                             1нче кушымта 

 

 

   

(муниципаль берҽмлекнең  

җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү 

турында  ГАРИЗА 

 

  

(милекчелҽрнең берсе дҽ яисҽ башка затның үз мҽнфҽгатьлҽрен 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ якларга вҽкалҽтле булмаган очракта 

 

яллаучы, йҽ арендатор, йҽ торак урыны милекчесе, йҽ ике һҽм аннан да 

күбрҽк затның 

 

гомуми милкендҽге торак урыны милекчелҽре күрсҽтелҽ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Искҽрмҽ. Физик затлар ҿчен: шҽхесне раслаучы документның фамилиясе, 

исеме, атасының исеме, реквизитлары (серия, номер, кем һҽм 

кайчан бирелгҽн), яшҽү урыны, телефон номеры күрсҽтелҽ; физик 

зат вҽкиленҽ гаризага теркҽлҽ торган вҽкилнең фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, ышаныч кҽгазе реквизитлары күрсҽтелҽ.. 

                    Юридик затлар ҿчен түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: атамасы, оештыру-

хокукый рҽвеше, урнашу урыны адресы, юридик зат 

мҽнфҽгатьлҽрен якларга вҽкалҽтле затның телефон номеры, 

фамилиясе, исеме, атасының исеме, бу вҽкалҽтлҽрне таныклаучы 

һҽм гаризага теркҽлҽ торган документ реквизитларын күрсҽтеп. 

Торакның урнашу урыны:   



126 

 

(тулы адрес күрсҽтелҽ: Россия 

Федерациясе субъекты, 

 

муниципаль берҽмлек, җирлек, урам, йорт, корпус, корылма, 

 

квартира (комната), подъезд, кат) 

Торак урыны милекчесе: 

 

 

 

__________________________________________________________________ 

 ___________________________________ 

 (милек хокукы, найм килешүлҽре, 

аренда килешүлҽре – күрсҽтергҽ 

кирҽк) 

нигезендҽ билҽп торган торак бинаны (торак (торак булмаган) бинаны торак 

булмаган (торак) бинага күчерү – кирҽклесен күрсҽтергҽ) рҿхсҽт итүегезне 

сорыйм 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр гариза бирүче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) Ҽгҽр бина күчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ 

хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, күчерелүче 

бинага хокук билгелҽүче документлар (тҿп нҿсхҽлҽр яки нотариаль тҽртиптҽ 

расланган күчермҽлҽр). 

4) Күчерелҽ торган бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) яңадан планлаштыру 

проекты ҽзерлҽнгҽн һҽм билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерелгҽн (үзгҽртеп 

кору һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыру мондый бинаны торак яки торак 

булмаган бина буларак куллануны тҽэмин итү ҿчен кирҽк булган очракта). 

5) Күпфатирлы йортта биналарның милекчелҽренең идарҽче оешма, ТМШ 

(ТК, ТТК) белҽн килештерелгҽн гомуми җыелышының карары, ҽгҽр мондый 

күчерү йортны реконструкциялҽү буенча эшлҽр башкару зарурлыгына яки, 

җир кишҽрлеге «Россия Федерациясе Торак кодексын гамҽлгҽ кертү 

турында» Федераль законның 16 статьясында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ, гомуми 

мҿлкҽтнең бер ҿлешен ҽлеге максатларда мҿрҽҗҽгать итүчегҽ файдалануга 

тапшыру белҽн бҽйле булса 

 

6) башка документлар:   

(ышанычнамҽлҽр, уставлардан ҿземтҽлҽр һҽм башкалар.) 

 

Кирҽк очракта сканерланган документларның тҿп нҿсхҽлҽрен тапшырырга 

сүз бирҽм. 
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Гариза биргҽн затларның имзалары: 

            

 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүче 

имзасы)  

(гариза бирүченең 

имзасы аңлатмасы 

 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүче 

имзасы)  

(гариза бирүченең 

имзасы аңлатмасы 

 

“  ”  200  ел    

   (дата)    

(гариза бирүче 

имзасы)  

(гариза бирүченең 

имзасы аңлатмасы 
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2нче кушымта 

 

Форма 

 

Кемгҽ 

____________________________ 

     (фамилиясе, исеме, атасының 

исеме – гражданнар ҿчен; 

_______________________________ 

 

_______________________________ 

   оешманың тулы исеме -  

_______________________________ 

  юридик затлар ҿчен) 

 

Кайда 

____________________________ 

(почта индексы һҽм гариза 

бирүченең адресы 

______________________________ 

күчерү турында гариза нигезендҽ) 

_______________________________ 

_______________________________ 

 

 

Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү 

(күчерүдҽн баш тарту) турында  

хҽбҽрнамҽ 

 

__________________________________________________________________ 

   (полное наименование органа местного самоуправления, 

__________________________________________________________________, 

             бүлмҽне күчерүне гамҽлгҽ ашыручы җирле үзидарҽ 

органының тулы исеме) 

Россия Федерациясе Торак кодексының 23 статьясындагы 2 ҿлеше нигезендҽ 

тапшырылган биналарны гомуми мҽйдандагы күчерү турындагы 

документларны карап тикшергҽннҽн соң __ кв. м, адресы буенча урнашкан: 

__________________________________________________________________ 

  (шҽһҽр яки авыл җирлегенең исеме) 

__________________________________________________________________ 

         (урам, мҽйдан, проспект, бульвар, борылыш исеме.) 

йорт _________,      корпус (бина, корылма),  кв. ______, 

 (кирҽк түгелен сызарга) 
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бүлмҽне  

_____________________________________________________________, 

     (бинаны күчерү турында гариза нигезендҽ файдалану тҿре) 

сыйфатта куллану максатыннан (ненужное зачеркнуть)  торак (торак 

булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү    

КАРАР ЧЫГАРДЫ 

(________________________________________________________________): 

   (актның исеме, кабул итү датасы һҽм номеры) 

1. Гариза бирелгҽн документлар нигезендҽ бина: 

а) торакны (торак булмаган) торак булмаган (торак)шартларсыз күчерү; 

   (кирҽк түгелен сызарга) 

б) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ түбҽндҽге эш тҿрлҽрен башкару шарты белҽн торак 

булмаган (торак) торактан (торак булмаган) күчерү: 

__________________________________________________________________ 

(бинаны үзгҽртеп кору (яңадан планлаштыру) буенча эшлҽр исемлеге 

__________________________________________________________________. 

яисҽ бинаны ремонтлау, реконструкциялҽү, реставрациялҽү буенча 

башка кирҽкле эшлҽр башкару) 

 

2. Торак булмаган(торак) белҽн бҽйле рҽвештҽ күрсҽтелгҽн бинаны торак 

булган (торак булмаган) дип күчерүдҽн баш тартырга: 

__________________________________________________________________ 

         (Россия Федерациясе Торак кодексының 24 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн нигез) 

__________________________________________________________________ 

 

 

_________________________________   ________________  

_____________________ 

(хҽбҽрнамҽгҽ кул куйган зат вазыйфасы(имза) (имзаның аңлатмасы) 

 

«___» ____________ 20___ ел 

 

 

М.У. 
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«Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22192  13.05.2015  

3 Хезмҽтнең тулы исеме Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының «объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү 

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын раслау 

турында» 2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы карары  

6 “Хезмҽтлҽр” исемлеге 1.Рҿхсҽт бирү 

2. Рҿхсҽт нҿсхҽсен (дубликатын) икенче кабат бирү 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе связь (смс-сораштыру, телефон сорашуы); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек  «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

«Хезмҽт күрсҽтү» дҽн 

баш тарту ҿчен нигез   

“Х
ез

м
ҽт

 к
ү
р

сҽ
тү

”н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 н
и

ге
зл

ҽр
е 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

”н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 в
ак

ы
ты

»
 

“Хезмҽт күрсҽтү” 

ҿчен түлҽү 

“Хезмҽт 

күрсҽтү”не алу 

ысулы 

 

Я
р

д
ҽм

ч
е 

х
ез

м
ҽт

л
ҽр

н
е 

со
р

ап
 

м
ҿ

р
ҽҗ

ҽг
ат

ь 
и

тү
 ы

су
л
ы

 

 я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
ен

ч
а 

(у
р
н

аш
у

 
у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а)

 
га

р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
ю

р
.л

и
ц

а)
 

га
р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 

тү
ге

л
, 

яш
ҽү

 
у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а 

(у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а 

о
б

р
ащ

ен
и

я)
 

д
ҽү

л
ҽт

 
п

о
ш

л
и

н
ас

ы
  

б
у

л
у
 

тү
л
ҽү

 
(д

ҽү
л
ҽт

 

п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

ал
у

 ҿ
ч
ен

 

н
и

ге
з 

б
у

л
ы

п
 

то
р
у
ч

ы
 

Н
П

 
р

ек
в
и

зи
тл

ар
ы

) 

в
зи

м
ан

и
я
 

п
л
ат

ы
 

(г
о

су
д
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ст

в
ен

н
о
й

 

п
о

ш
л
и

н
ы

) 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
ен

ч
а 

(у
р
н

аш
у

 
у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а)

 
га

р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
ю

р
.л

и
ц

а)
 

1.Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү хезмҽте 

7 кҿн
5
  7 кҿн 1. Документларны 

тиешенчҽ 

тапшырмау.2Тапш

ырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
6
. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

1) РФ ГР 55 

статьясының 3 һҽм 4 

ҿлешлҽрендҽ 

күрсҽтелгҽн 

документларның 

булмавы; 

2) капиталь тҿзелеш 

объектының җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планын тҿзүгҽ 

рҿхсҽт алу ҿчен 

тҽкъдим ителгҽн датага 

билгелҽнгҽн тҿзелеш, 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яисҽ 

КФҮкҽ шҽхсҽн 

үзе яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн җибҽрү 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яисҽ 

КФҮкҽ 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
5
 Биредҽ һҽм алга таба сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 

6
 АР – муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 4. 

Документларны 

тиешле булмаган 

органга тапшыру 

реконструкциялҽүгҽ, 

линияле объектны 

тҿзүгҽ, үзгҽртеп коруга, 

капиталь 

тҿзеклҽндерүгҽ карата 

талҽплҽргҽ туры 

килмҽве (линияле 

объектны тҿзү, 

реконструкциялҽү ҿчен 

территорияне 

планлаштыру проекты 

һҽм территорияне 

ызанлау проекты 

талҽплҽренҽ (линияле 

объектны тҿзү, 

реконструкциялҽү ҿчен 

территорияне 

планлаштыру буенча 

документлар ҽзерлҽү 

талҽп ителми торган 

очраклардан тыш),, җир 

кишҽрлеге булдыру 

талҽп ителми торган 

линияле объектны 

файдалануга 

тапшыруга рҿхсҽт 

бирелгҽн очракта, 

территорияне 

планлаштыру проекты 

белҽн билгелҽнгҽн; 

җибҽрү 
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3) капиталь тҿзелеш 

объектының тҿзелеш 

ҿчен рҿхсҽт ителгҽн 

талҽплҽргҽ туры 

килмҽве; 

4) тҿзелгҽн, үзгҽртеп 

корылган капиталь 

тҿзелеш объектының 

проект 

документларының 

параметрларына туры 

килмҽве; 

5) апиталь тҿзелеш 

объектының РФ ШрК 

51 статьясының 7 

ҿлешендҽге 9 

пунктында каралган 

очракларда 

территорияне 

куллануның аерым 

шартлары булган 

зонаны билгелҽү яки 

үзгҽртү һҽм тҿзелҽ, 

реконструкциялҽнҽ 

торган капиталь 

тҿзелеш объектын 

файдалануга тапшыру 

ҿчен рҿхсҽт бирелгҽн 

датага җир кишҽрлеген 

һҽм (яки) Россия 
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Федерациясенең Җир 

һҽм башка законнары 

нигезендҽ билгелҽнгҽн 

чиклҽүлҽргҽ туры 

килмҽве, моннан тыш, 

ҽлеге чиклҽүлҽр РФ 

ШрК 51 статьясының 7 

ҿлешендҽге 9 

пунктында каралган 

һҽм тҿзелеп килүче, 

реконструкциялҽнҽ 

торган капиталь, 

территорияне 

куллануның аерым 

шартлары булган зона 

урнаштырылган яки 

үзгҽртелгҽн булу 

сҽбҽпле, файдалануга 

кертелмҽгҽн.6Тҿзүчегҽ 

мҽйдан, 

планлаштырыла торган 

капиталь тҿзелеш 

объектының биеклеге 

һҽм катлылыгы 

турында, инженер-

техник тҽэминат 

челтҽрлҽре турында 

белешмҽлҽр алганнан 

соң ун кҿн эчендҽ 

бушлай бирмҽү, 
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инженерлык эзлҽнүлҽре 

нҽтиҗҽлҽренең бер 

нҿсхҽсе һҽм тҿзелеш 

ҿчен рҿхсҽт биргҽн 

җирле үзидарҽ 

органына проект 

документларының 

күчермҽлҽренең бер 

нҿсхҽсе 

2. «Рҿхсҽт нҿсхҽсен (дубликатын) икенче кабат бирү» хезмҽте 

3 кҿн 3кҿн 1Документларны 

тиешенчҽ 

тапшырмау.2Тапш

ырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
7
. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

-1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар. 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яисҽ 

КФҮкҽ шҽхсҽн 

үзе яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн җибҽрү 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яисҽ 

КФҮкҽ 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

җибҽрү 

                                                 
7
 АР – муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 4. 

Документларны 

тиешле булмаган 

органга тапшыру 
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3 бүлек  «Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар» 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

1.Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 
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турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

булган затлар мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

2. «Рҿхсҽт нҿсхҽсен (дубликатын) икенче кабат бирү» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 
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2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4 нче бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан тапшырыла торган документлар» 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

1.Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла  

АРка  1нче 

кушымта  

АРка  1нче 

кушымта 

2 Гариза 

бирүченең 

яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Вакытлыча шҽхес 

таныклыгы  

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ

. Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы 

документ 

Ышаныч кҽгазе 1 данҽ 

(оригинал 

яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ

. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

күчермҽ) мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Документ  Капиталь тҿзелеш 

объектына хокук 

билгелҽүче 

документлар 

күчермҽсе 1 

нҿсхҽдҽ, 

расланган 

тҽртиптҽ 

Ҽгҽр аңа хокук 

күчемсез 

мҿлкҽтнең 

бердҽм дҽүлҽт 

реестрында 

теркҽлмҽгҽн 

булса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Документ Тҿзелгҽн, үзгҽртеп 

корылган, 

ремонтланган 

капиталь тҿзелеш 

объектының 

урнашуын, җир 

кишҽрлеге 

чиклҽрендҽ инженер-

техник тҽэминат 

челтҽрлҽренең 

урнашуын һҽм җир 

1 тҿп нҿсхҽ Юк  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

кишҽрлеген 

планлаштыру 

оешмасын гамҽлгҽ 

ашыручы зат 

(тҿзелешне 

башкаручы зат, 

тҿзүче яки техник 

заказчы тарафыннан, 

тҿзелеш, үзгҽртеп 

коруны тҿзелеш 

подряды килешүе 

нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырган очракта) 

кул куелган һҽм, 

линияле объектны 

тҿзү, 

реконструкциялҽү 

очракларыннан тыш, 

тҿзелгҽн, 

реконструкциялҽнгҽ

н капиталь тҿзелеш 

объектының 

 

 

 

 

 

 

тҿзелеш, 

реконструкция 

эшлҽре тҿзелеш 

подряды 

килешүе 

нигезендҽ 

башкарылган 

очракта 
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т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

урнашуын, үзгҽртеп 

корылышын 

чагылдыручы схема. 

6 Документ  Капиталь тҿзелеш 

объектын кабул итү 

акты 

1 тҿп нҿсхҽ Тҿзелеш, 

реконструкция, 

капиталь 

ремонт 

башкарылган 

очракта, 

тҿзелеш 

подряды 

килешүе 

нигезендҽ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

7 Документ Тҿзелгҽн, үзгҽртеп 

корылган, 

ремонтланган 

капиталь тҿзелеш 

объектының техник 

регламентларның 

талҽплҽренҽ туры 

килүен һҽм 

тҿзелешне 

1 тҿп нусхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 



145 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

башкаручы зат 

имзалаган документ. 

8 Документ Тҿзелгҽн, үзгҽртеп 

корылган, капиталь 

тҿзелеш объектының 

параметрларына 

туры килүен раслый 

торган һҽм 

тҿзелешне 

башкаручы зат 

(тҿзелешне 

башкаручы зат һҽм 

тҿзүче яки техник 

заказчы тарафыннан, 

шулай ук, шартнамҽ 

нигезендҽ тҿзелеш 

контролен гамҽлгҽ 

ашыручы зат 

тарафыннан) кул 

куелган Акт, 

тҿзелеш, үзгҽртеп 

коруны башкару 

1 тҿп нҿсхҽ Инженер-

техник тҽэмин 

итү челтҽрлҽре 

булганда 

 

 

 

 

 

 

 

килешү 

нигезендҽ 

тҿзелеш 

контролен 

гамҽлгҽ ашыру 

очрагында) 

 

 

 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

очракларыннан тыш, 

тҿзелеш, үзгҽртеп 

коруны гамҽлгҽ 

ашыручы зат 

тарафыннан 

тҿзелгҽн, үзгҽртеп 

корылган, капиталь 

тҿзелеш объектының 

параметрларына 

туры килүен раслый 

торган акт, 

индивидуаль торак 

тҿзелеше 

объектларына 

капиталь ремонт 

ясаудан тыш 

 

9 Документ Тҿзелгҽн, үзгҽртеп 

корылган, капиталь 

тҿзелеш объектының 

техник шартларга 

туры килүен раслый 

торган һҽм инженер-

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

техник тҽэминат 

челтҽрлҽрен 

эксплуатациялҽүне 

гамҽлгҽ ашыручы 

оешмалар вҽкиллҽре 

тарафыннан 

имзаланган 

документлар (булган 

очракта). 

10 Документ Куркыныч объект 

хуҗасының граждан 

җаваплылыгын 

мҽҗбүри 

иминлҽштерү 

шартнамҽсе тҿзүне, 

куркыныч 

объекттагы авария 

нҽтиҗҽсендҽ зыян 

китергҽн ҿчен 

куркыныч объект 

хуҗасының граждан 

җаваплылыгын 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

 

- - 
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т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

мҽҗбүри 

иминлҽштерү 

турында Россия 

Федерациясе 

законнары нигезендҽ 

куркыныч 

объекттагы авария 

нҽтиҗҽсендҽ зыян 

китергҽн ҿчен 

куркыныч объект 

хуҗасының граждан 

җаваплылыгын 

мҽҗбүри 

иминлҽштерү 

турында Россия 

Федерациясе 

законнары нигезендҽ 

зыян китергҽн ҿчен 

куркыныч объект 

хуҗасының граждан 

җаваплылыгын 

мҽҗбүри 
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т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

иминлҽштерү 

турындагы 

Шартнамҽ тҿзүне 

раслый торган 

Документ 

11 Документ "Күчемсез 

мҿлкҽтнең дҽүлҽт 

кадастры турында" 

Федераль законның 

41 статьясы 

талҽплҽре нигезендҽ 

ҽзерлҽнгҽн техник 

план» 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

12 Документ «Россия 

Федерациясе 

халыкларының 

мҽдҽни мирас 

объектлары (тарих 

һҽм мҽдҽният 

ядкарьлҽре) турында 

«2002 елның 25 

июнендҽге 73-ФЗ 

1 тҿп нҿсхҽ ҽлеге объектны 

тҿзеклҽндерү, 

консервациялҽү

, ремонтлау һҽм 

заманча 

куллану ҿчен 

җайланмалар 

ясаганда; 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 



150 

 

т/с

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

номерлы Федераль 

закон белҽн 

билгелҽнгҽн мҽдҽни 

мирас объектларын 

саклау буенча 

тиешле орган 

тарафыннан 

расланган мҽдҽни 

мирас объектын 

саклау буенча 

башкарылган 

эшлҽрне кабул итү 

акты» 

2. «Рҿхсҽт нҿсхҽсен (дубликатын) икенче кабат бирү» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла 

АР 1нче 

кушымта  

АР 1нче 

кушымта 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

х
ез

м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

н
ең

 а
к
ту

ал
ь 
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х

н
о

л
о

ги
к
 к

ар
та

сы
 

р
ек

в
и

зи
тл

ар
ы

 

С
о
р

ат
ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

 

д
о
к
у

м
ен

тн
ы

ң
 и
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м

е 

(м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

) 

В
ед

о
м

ст
в
о
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а 

х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
ек
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ы
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л
ар

ы
н

д
а 
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р
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ы

п
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л
ы

н
а 
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р
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м
ҽг

ъ
л
ү

м
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л
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 и
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м
л
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е 

һ
ҽм

 с
о

ст
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ы
 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

за
п

р
о
с 

җ
и

б
ҽр

ҽ 
то

р
га

н
 о

р
га

н
 

(о
еш

м
а)

 (
е)

 а
та

м
ас

ы
 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

та
л
ҽп

 

җ
и

б
ҽр
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гҽ

н
 о

р
га

н
 

(о
еш

м
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ы
ң

) 
и

се
м

е 

Э
л
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о

н
 с
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в
и

с 
S

ID
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м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

 т
ҿ

р
ен

ең
 

ат
ам

ас
ы

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

и
 

х
ез

м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

н
е 

га
м

ҽл
гҽ

 

аш
ы

р
у

 в
ак

ы
ты

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
у

 

ф
о
р
м

ал
ар

ы
 (

ш
аб

л
о

н
н

ар
) 

һ
ҽм

 в
ед

о
м

ст
в
о
ар

а 
за

п
р
о

ск
а 

җ
ав

ап
л
ар

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
у

 

р
ҽв

еш
л
ҽр

ен
 т

у
ты

р
у

 һ
ҽм

 

в
ед

о
м

ст
в
о
ар

а 
со

р
ау

га
 

җ
ав

ап
 б

и
р
ү

 ү
р

н
ҽк

л
ҽр

е 

1.Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү хезмҽте 

1 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Тҿзелештҽ 

күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

НМР БК ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3 кҿн - - 

2 Җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше 

планы 

Планлаштыр

ылган һҽм 

тҿзелгҽн 

башка 

объектларны

НМР БК НМР БК  Юк 3 кҿн - - 
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о
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л
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ң урнашу 

якынлыгы 

турында 

мҽгълүмат 

3 Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт Рҿхсҽттҽге 

белешмҽлҽр 

НМР БК НМР БК  Юк 3 кҿн - - 

4 Дҽүлҽт тҿзелешен 

күзҽтү органы 

бҽялҽмҽсе 

Сведения, 

содержащиес

я в 

заключении 

НМР БК НМР БК  SID000321

3 

SID000328

6 

3 кҿн - - 

5 Тҿзелгҽн, үзгҽртеп 

корылган капиталь 

тҿзелеш 

объектының техник 

шартларга туры 

килүен раслый 

торган документлар 

 НМР БК НМР БК  Юк 3 кҿн - - 

2. «Рҿхсҽт нҿсхҽсен (дубликатын) икенче кабат бирү» хезмҽте 

 - - - - - - - - 
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6 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү» нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

1. Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү хезмҽте 

1 Файдалануга 

тапшыру 

ҿчен рҿхсҽт 

Рҿхсҽт 

билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР БК 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай НМР БК 

бланкында 

АР 2 нче 

кушымта   

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3.Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкында 

Юк 

2. «Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликатын) бирү» хезмҽте 

1 Файдалануга 

тапшыру 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

Уңай НМР БК 

бланкында 

АР 2 нче 

кушымта  

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 
1 ел 1 ел 
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ҿчен рҿхсҽт бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

АР   органдагы 

вҽкил аша. 

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3.Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре На бланке ИК 

ОМС 

Юк 
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7 бүлек «Хезмҽтлҽр күрсҽтү»нең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

1. Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

затның) шҽхесен ачыклый); 

гариза бирүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның тҿп нҿсхҽлҽре белҽн 

чагыштыра, аларны раслый һҽм 

гариза бирүчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеге һҽм аларны алу датасы 

күрсҽтелеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АР 2 нче 

кушымта   

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече документларны 

кушып, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда терки. 

1 кҿн Бүлек белгече  Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

Карарны Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн Мҿрҽҗҽгать ҽйлҽнешнең 

электрон документы системасында 

эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ теркҽлҽ 

3 Документларн

ы карау, 

ведомствоара 

соратуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм документларны 

регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ. 

Белгеч ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша 

тиешле документлар бирү турында 

запросларны электрон формада 

җибҽрҽ. 

1 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Мҽгълүмат белҽн тҽэмин итү 

белгечлҽре сорауга җавап 

җибҽрҽлҽр 

3 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итү белгече 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

Бүлек белгече алынган 

документлар нигезендҽ: 

рҿхсҽт бирү яки рҿхсҽт 

1 кҿн 

 

 

Бүлек белгече 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

ҽзерлҽү бирүдҽн баш тарту турында карар 

кабул итҽ; 

рҿхсҽт проектын (рҿхсҽт бирү 

турында карар кабул ителгҽн 

очракта) яки рҿхсҽт бирүдҽн баш 

тарту турында хат проектын 

(рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту турында 

карар кабул ителгҽн очракта) 

ҽзерли һҽм рҽсмилҽштерҽ); 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерү процедурасын гамҽлгҽ 

ашыра;  

Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ (вҽкилгҽ, затка) кул 

кую ҿчен рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту 

турында хат яки рҿхсҽт проектын 

җибҽрҽ). 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

рҿхсҽт проектын раслый һҽм теркҽү 

бүлегенҽ җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НМР БК 

җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2нче 

кушымта 

6 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече: 

теркҽлү журналында рҿхсҽт 

бирү (рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту) 

турында карарны терки; 

 1 кҿн Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

гариза бирүчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада күрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн рҿхсҽт яки 

рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту турында 

хат бирү датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

Бүлек белгече (муниципаль 

район Башкарма комитеты белгече) 

гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

бирелгҽн рҿхсҽтлҽр журналында 

рҿхсҽт алу турында имза яисҽ, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, рҿхсҽт 

бирүдҽн баш тарту турында хат 

бирҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

2. «Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликатын) бирү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Гариза бирүче дубликат бирү 

турында гариза бирҽ (җибҽрҽ) 

15 минут Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

2 Гариза һҽм Эш башкару бүлеге белгече 1 кҿн Бүлек белгече Технологик Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документларны 

теркҽү 

тормышка ашыра: 

Электрон Хҿкүмҽттҽге 

документлар белҽн гаризаны кабул 

итү, теркҽү; 

бүлеккҽ документлар белҽн 

гариза тапшыру.  

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн Запрос документларның 

электрон ҽйлҽнеше системасында 

эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ теркҽлҽ 

тҽэмин итү 

3 Документларн

ы карау 

Бүлек белгече дубликат бирү 

талҽп ителгҽн шартларны раслаучы 

документлар белҽн гаризаны 

тикшерҽ. Бирү яки бирүдҽн баш 

тарту турында карар кабул итҽ. 

Дубликатны яки баш тарту турында 

хатны рҽсмилҽштерҽ һҽм имзага 

җибҽрҽ  

1 кҿн 

 

Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

 Башкарма комитет җитҽкчесе 

дубликатка яки хат язып, бүлеккҽ 

җибҽрҽ. 

 

 

 

1 день 

 

Бүлек белгече  

 

НМР БК 

җитҽкчесе 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать  15 мин Бүлек белгече Документлар Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

итүчегҽ дубликат бирү вакыты 

турында хҽбҽр итҽ яки гаризада 

күрсҽтелгҽн үзгҽрешлҽр яки баш 

тарту турында хат җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

белҽн тҽэмин итү 
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8 бүлек  «Электрон формада “хезмҽт күрсҽтү” үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибен

ҽ һҽм 

орган 

карарлар

ына һҽм 

гамҽллҽр

енҽ 

(гамҽл 

кылмавы

на) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

ысулы 

1. Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

1. 

Хезмәт 

күрсәт

үче 

органн

ың 

рәсми 

сайты.
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дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

2. 

Дҽүлҽт 

һҽм 

муницип

аль 

хезмҽтлҽ

р 

күрсҽткҽ

ндҽ 

кылынга

н 

карарлар

га һҽм 

гамҽллҽр

гҽ (гамҽл 

кылмауга

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессы

н тҽэмин 

итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүма
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т 

системас

ы 

порталы.

3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 

2. «Рҿхсҽтнең икенче нҿсхҽсен (дубликатын) бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. 

Хезмәт 

күрсәт

үче 

органн

ың 

рәсми 

сайты.

2. 

Дҽүлҽт 

һҽм 

муницип

аль 

хезмҽтлҽ

р 

күрсҽткҽ

ндҽ 

кылынга

н 

карарлар

га һҽм 
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гамҽллҽр

гҽ (гамҽл 

кылмауга

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессы

н тҽэмин 

итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүма

т 

системас

ы 

порталы.

3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 

 

 

 



1нче кушымта 

 

   

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн 

___________________________________________

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары) 

 

Объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү турында 

 гариза 

 

Капиталь тҿзелеш объектын файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирүегезне 

сорыйм 

____________________________________________________________________ 

(проект документлары нигезендҽ 

________________________________________________________________________                                                                                                      

капиталь тҿзелеш объектының исеме) 

_______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________  

адресы буенча урнашкан 

________________________________________________________________________ 

(муниципаль берҽмлек, шҽһҽр, җирлек исеме, урам номеры, 

________________________________________________________________________ 

җир кишҽрлегенең кадастр номеры) 

 

              Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Капиталь тҿзелеш объектына хокук билгели торган документлар (тҿп нҿсхҽлҽр 

яки нотариаль тҽртиптҽ таныкланган күчермҽлҽр), ҽгҽр аңа хокук күчемсез милеккҽ 

һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса; 

2) Тҿзелгҽн, реконструкциялҽнгҽн, капиталь тҿзелеш объектының урнашуын, җир 

кишҽрлеге чиклҽрендҽ инженер-техник тҽэминат челтҽрлҽренең урнашуын һҽм 

тҿзелешне башкаручы зат кул куйган җир участогын планлаштыру оешмасын 

чагылдыра торган схема. 

3) Капиталь тҿзелеш объектын кабул итү акты (килешү нигезендҽ тҿзелеш, 

реконструкция башкарган очракта). 

4) Тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объектының техник 

регламентларның талҽплҽренҽ туры килүен һҽм тҿзелешне башкаручы зат имзалаган 

документ. 
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5) Тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объектының параметрларына 

туры килүен һҽм, индивидуаль торак тҿзелеше объектларын тҿзүне, үзгҽртеп 

коруны, капиталь ремонтлауны гамҽлгҽ ашыру очракларыннан тыш, тҿзүне 

башкаручы зат тарафыннан имзаланган проект документларының параметрларына 

туры килүен раслый торган документ. 

6) Тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объектының техник шартларга 

туры килүен һҽм инженер-техник тҽэминат челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүне гамҽлгҽ 

ашыручы оешмалар вҽкиллҽре тарафыннан имзаланган (алар булганда). 

7) Куркыныч объекттагы авария нҽтиҗҽсендҽ зыян китергҽн ҿчен куркыныч 

объект хуҗасының граждан җаваплылыгын мҽҗбүри иминлҽштерү шартнамҽсе 

тҿзүне раслый торган документ; 

8) Күчемсез милек объектының техник планы. 

Сканерланган документларның оригиналларын сораганда китереп бирүне йҿклим.   

 

           

 

 

   

 

 

 

(дата)   (имза)   (ФИАи)  
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2нче кушымта  

 

Россия Федерациясе Тҿзелеш һҽм торак-коммуналь 

 хуҗалык министрлыгының 2015 елның 19 феврале № 117/пр 

боерыгына 2 нче кушымта 

 

ОБЪЕКТНЫ ФАЙДАЛАНУГА ТАПШЫРУГА РӨХСӘТ ФОРМАСЫ                                      

 

                   Кемгҽ _________________________________ 

                                             (тҿзүче исеме 

                                     ______________________________________ 

                                  (гражданнарның фамилиясе, исеме, атасының исеме -   

 

                                     _________________________________________ 

                                      гражданнар ҿчен, оешманың тулы исеме - ҿчен 

                                     ______________________________________ 

                                     юридик затлар), аның Почта индексы 

                                     __________________________________ < 1> 

                                      һҽм адресы, электрон почта адресы) 

 

                                 Объектны файдалануга тапшыру ҿчен рҿхсҽт 

 

 

Дата _______________ <2>                                 N ___________ <3> 

 

I. 

______________________________________________________________________ 

   (объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирүне гамҽлгҽ ашыручы 

______________________________________________________________________ 

федераль башкарма хакимият органының яисҽ 

______________________________________________________________________ 

 яисҽ җирле үзидарҽ органының атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе 

"Росатом" исеме) Россия Федерациясе шҽһҽр тҿзелеше кодексының 55 статьясы 

нигезендҽ  

тҿзелгҽн, үзгҽртеп корылган капиталь тҿзелеш объектын, линияле объектны, 

линияле объект составына керҽ торган капиталь тҿзелеш объектын, мҽдҽни мирас 

объектын саклау буенча тҽмамланган эшлҽрне файдалануга тапшырырга рҿхсҽт 

итҽ.<4>, 

______________________________________________________________________ 

                       (капиталь тҿзелеш объектының 

______________________________________________________________________ 

                         (этапның) исеме) 

______________________________________________________________________ 

<5> 
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 проект документлары нигезендҽ, объектның кадастр номеры) 

 

                         адресы буенча урнашкан: 

 

______________________________________________________________________ 

          (дҽүлҽт адреслы реестры нигезендҽ, капиталь тҿзелеш объектының 

______________________________________________________________________ 

<6>                    адресы, бирү турында, адресның үзгҽрүе турында документларның 

реквизитларын күрсҽтеп,) 

җир кишҽрлегендҽ (җир кишҽрлеклҽрендҽ) кадастр номеры белҽн <7>: ______ 

______________________________________________________________________. 

тҿзелеш адресы <8>: 

__________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________. 

 

Капиталь тҿзелеш объектына карата тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирелде, N _____, бирелү 

вакыты __________, тҿзелешкҽ рҿхсҽт биргҽн орган. <9> 

 

II. Капиталь тҿзелеш объекты турында мҽгълүмат <10> 

 

Күрсҽткечнең исеме Күрсҽтке

ч 

берҽмлег

е 

 Проект 

буенча 

Фактта 

1. Капиталь тҿзелеш объекты турында мҽгълүмат 

Тҿзелеш күлҽме - барлыгы куб. м   

шул исҽптҽн җир ҿсте ҿлешендҽ куб. м   

Гомуми мҽйданы кв. м   

Торак булмаган биналар мҽйданы кв. м   

Встроенная-янкорма биналар мҽйданы кв. м   

Биналар, корылмалар саны <11> шт.   

2. Җитештерү ҿчен билгелҽнмҽгҽн объектлар 

2.1. Торак булмаган объектлар (сҽламҽтлек саклау, мҽгариф, мҽдҽният, ял, 

спорт һҽм башка объектлар.) 

Урыннар саны    

Биналар саны    
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Сыйдырышлылыгы    

Катлар саны    

шул исҽптҽн җир асты катлары 

Инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽре 

һҽм системалары 

   

Лифтлар шт.   

Эскалаторлар шт.   

Инвалидлар ҿчен күтҽрү-тҿшерү 

җайланмалары 

шт.   

Инвалидлар ҿчен күтҽрү-тҿшерү 

җайланмалары 

шт.   

Фундамент  материаллары    

Дивар материаллары     

Түшҽм материаллары    

Түбҽ материаллары    

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

2.2. Торак фонды объектлары 

Торак биналарның гомуми мҽйданы 

(балконнар, лоджий, веранд һҽм 

терраслардан тыш) 

кв. м   

Торак булмаган биналарның гомуми 

мҽйданы, шул исҽптҽн күпфатирлы 

йорттагы гомуми милек мҽйданы 

кв. м   

Катлар саны шт.   

шул исҽптҽн җир асты катлары 

Секциялҽр саны данҽ   

Фатирлар саны/гомуми мҽйданы, барлыгы 

шул исҽптҽн: 

шт./кв. м   

1 бүлмҽле шт./кв. м   

2 бүлмҽле шт./кв. м   
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3 бүлмҽле шт./кв. м   

4 бүлмҽле шт./кв. м   

4 бүлмҽдҽн артык шт./кв. м   

Торак биналарның гомуми мҽйданы 

(балконнарны, лоджий, веранда һҽм 

террасаны исҽпкҽ алып 

кв. м   

Инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽре 

һҽм системалары 

   

Лифтлар шт.   

Эскалаторлар шт.   

Инвалидлар ҿчен күтҽрү-тҿшерү 

җайланмалары 

шт.   

Фундамент  материаллары    

Дивар материаллары     

Түшҽм материаллары    

Түбҽ материаллары    

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

3. Җитештерү ҿчен билгелҽнгҽн объектлар 

Проект документлары нигезендҽ капиталь тҿзелеш объектының исеме: 

Объектның тибы    

Егҽрлек    

Производительность    

Инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽре 

һҽм системалары 

   

Лифтлар шт.   

Эскалаторлар шт.   

Инвалидлар ҿчен күтҽрү-тҿшерү 

җайланмалары 

шт.   

Фундамент  материаллары    
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Дивар материаллары     

Түшҽм материаллары    

Түбҽ материаллары    

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

4. Линияле объектлар 

Категориясе (классы)    

Озынлыгы    

Егҽрлек (үткҽрү сҽлҽте, йҿк ҽйлҽнеше, 

хҽрҽкҽт интенсивлыгы) 

   

Үткҽргечлҽрнең диаметрлары һҽм саны, 

торба материалларының 

характеристикалары 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), электр үткҽргеч 

линиялҽренең кҿчҽнеш дҽрҽҗҽсе 

   

Куркынычсызлыкка йогынты ясый торган 

конструктив элементлар исемлеге 

   

Башка күрсҽткечлҽр <12>    

5. Энергетика нҽтиҗҽлелеге талҽплҽренҽ һҽм кулланыла торган энергетика 

ресурсларын исҽпкҽ алу җайланмалары белҽн тҽэмин итү талҽплҽренҽ туры 

килү-килмҽү <13> 

Бинаның энергия нҽтиҗҽлелеге классы    

1 кв. м мҽйданда җылылык энергиясенең 

чагыштырма чыгымнары 

кВт * 

ч/м2 

  

Киртҽлҽү конструкциялҽрен җылыту 

материаллары 

   

Уемнарны тутыру    

 

    Объектны техник планнан башка файдалануга тапшыру рҿхсҽт 

ителми________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

<14>. 
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____________________________________  ___________  

________________________ 

     (объектны файдалануга тапшыруга (имза)     (имзаныж ажлатмасы) 

 рҿхсҽт бирүне гамҽлгҽ ашыручы 

 органның вҽкалҽтле хезмҽткҽре вазыйфасы) 

 

"__" _______________ 20__ ел 

 

М.У. 

-------------------------------- 

<1> Күрсҽтелҽ: 

- гражданның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса), объектны 

файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү ҿчен нигез булып физик затның гаризасы 

тора; 

- Россия Федерациясе Граждан кодексының 54 статьясы нигезендҽ, ҽгҽр 

объектны файдалануга тапшыруга рҿхсҽт бирү ҿчен юридик затның гаризасы 

нигез булса, оешманың тулы исеме булып тора. 

<2> Объектны файдалануга тапшыру ҿчен рҿхсҽт язу датасы күрсҽтелҽ. 

<3> Объектны файдалануга тапшыру ҿчен А-Б-В-Г структурасы булган, 

объектны файдалануга тапшыру ҿчен рҿхсҽт бирүне гамҽлгҽ ашыручы орган 

тарафыннан бирелгҽн рҿхсҽт номеры күрсҽтелҽ: 

А - Россия Федерациясе субъекты номеры, аның территориясендҽ капиталь 

тҿзелеш объектын (ике урынлы) тҿзүгҽ (реконструкциялҽүгҽ) планлаштырыла). 

Объект Россия Федерациясенең ике һҽм аннан да күбрҽк субъекты 

территориясендҽ урнашкан очракта, " 00 " номеры күрсҽтелҽ; 

Б - территориясендҽ капиталь тҿзелеш объектын тҿзүгҽ (реконструкциялҽүгҽ) 

планлаштырылган муниципаль берҽмлеккҽ бирелгҽн теркҽү номеры. Объект ике 

һҽм аннан да күбрҽк муниципаль берҽмлек территориясендҽ урнашкан очракта " 

000 " номеры күрсҽтелҽ"; 

В - тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирүне гамҽлгҽ ашыручы орган тарафыннан бирелгҽн 

тҽртип номеры; 

Г - тҿзелешкҽ рҿхсҽт бирү елы (тулысынча). 

Аларның состав ҿлешлҽре бер-берсеннҽн аерыла" -". Цифрлы индекслар 

гарҽп саннары белҽн билгелҽнҽ. 

Номер ахырында федераль башкарма хакимият органнары һҽм "Росатом" 

атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясе ҿчен мондый органның, "Росатом" 

атом энергиясе буенча дҽүлҽт корпорациясенең алар мҿстҽкыйль билгели торган 

шартлы билгелҽнеше күрсҽтелергҽ мҿмкин. 

<4> Объектны файдалануга тапшыру ҿчен рҿхсҽт рҽсмилҽштерелҽ торган 

санап үтелгҽн объектларның берсе калдырыла, калганнары сызыла. 

<5> Атом энергиясеннҽн файдалану объектларын файдалануга тапшыруга 

рҿхсҽт бирелгҽн очракта, Атом энергиясеннҽн файдалану объектыннан файдалану 

хокукын үз эченҽ алган Атом энергиясеннҽн файдалану ҿлкҽсендҽ эшлҽр алып 

бару хокукына лицензиянең мҽгълүматлары (датасы, номеры) күрсҽтелҽ. 
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Ҽгҽр элек капиталь тҿзелеш объектының тҿзелеш этабын тҿзүгҽ рҿхсҽт 

бирелгҽн булса, тҿзелеш этабын файдалануга тапшыру ҿчен рҿхсҽт бирелҽ. 

Кадастр номеры үзгҽртеп корыла торган объектның дҽүлҽт кадастрында 

исҽпкҽ алынган күчемсез милеккҽ карата күрсҽтелҽ. 

<6> Капиталь тҿзелеш объектының адресы, булган очракта - дҽүлҽт адреслы 

реестры нигезендҽ, адресны үзгҽртү турында документлар реквизитларын 

күрсҽтеп, капиталь тҿзелеш объектының адресы күрсҽтелҽ; линия объектлары 

ҿчен-Россия Федерациясе субъекты һҽм муниципаль берҽмлек исемнҽреннҽн 

торган адрес күрсҽтелҽ. 

<7> Биналар һҽм корылмалар урнашкан җир кишҽрлегенең (җир 

кишҽрлеклҽренең) кадастр номеры күрсҽтелҽ). 

<8> Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең "Адресларны бирү, үзгҽртү һҽм юкка 

чыгару кагыйдҽлҽрен раслау турында" 19.11.2014 ел, № 1221 карары үз кҿченҽ 

кергҽнче (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 2014, № 48, 6861 ст.) 

тҿзелешенҽ рҿхсҽт бирелгҽн капиталь тҿзелеш объектларына карата гына 

күрсҽтелҽ). 

<9> Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системаларында 

булган белешмҽлҽр нигезендҽ тҿзелешкҽ рҿхсҽт реквизитлары (датасы, номеры) 

күрсҽтелҽ. 

<10> Капиталь тҿзелеш объекты турында белешмҽлҽр (линияле объектларга 

карата бүлекнең барлык графларын да тутырырга рҿхсҽт ителми). 

Капиталь тҿзелеш объектының күрсҽткечлҽре "Күрсҽткеч исеме" ("күрсҽткеч 

атамасы") бүлемтегегндҽ күрсҽтелҽ; 

үлчҽү берҽмлеге "("Үлчҽү берҽмлеге") графасында үлчҽү берҽмлеклҽре 

күрсҽтелҽ; 

"Проект буенча" графасында билгеле бер үлчҽү берҽмлеклҽрендҽ, тиешле 

проект документларында күрсҽткеч күрсҽтелҽ; 

"фактта" столбцасында билгеле бер үлчҽү берҽмлеклҽрендҽ, тиешле проект 

документларында факттагы күрсҽткеч күрсҽтелҽ  

<11> Карар нигезендҽ файдалануга тапшырыла торган биналарның, 

корылмаларның саны "объектны техник планнан башка файдалануга тапшыруга 

рҿхсҽт" юлында китерелгҽн техник планнар санына туры килергҽ тиеш. 

<12> Ҽгҽр мҽдҽни мирас объектын саклау буенча эшлҽр башкарганда мондый 

объектның конструктив һҽм башка ышанычлылык һҽм куркынычсызлык 

характеристикаларына кагылса, капиталь тҿзелеш объектының, мҽдҽни мирас 

объектының ҿстҽмҽ характеристикалары күрсҽтелҽ. 

<13> Линияле объектларга карата бүлекнең барлык графларын да тутырырга 

ярамый. 

<14> Указывается: 

техник планны ҽзерлҽү датасы;; 

кадастр инженерының фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 

кадастр инженеры турындагы мҽгълүматларны кадастр инженерының дҽүлҽт 

реестрына кертү датасы, кадастр инженерының квалификация аттестаты биргҽн 
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Россия Федерациясе субъектларының башкарма хакимият органы, кадастр 

инженерының квалификация аттестаты бирү датасы. 

Берничҽ бинаны, корылмаларны файдалануга тапшыру турында карар 

кабул ителгҽн очракта, тҿзелгҽн биналарның, корылмаларның барлык техник 

планнары турында мҽгълүматлар китерелҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы» 

 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

 

Параметр Значения параметра / состояние 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22287  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының «Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын 

ҽзерлҽү һҽм бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентын раслау турында»2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы 

карары  

6 “Хезмҽтлҽр” исемлеге 1. Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү 

2. Җир кишҽрлегенең элегрҽк расланган шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын 

бирү 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе (смс-сорашу, телефон сораштыруы); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

«хезмҽт күрсҽтү» дҽн 

баш тарту ҿчен нигез   
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“Хезмҽт күрсҽтү” 

ҿчен түлҽү 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” ҿчен 

түлҽү 

дҽүлҽт 

пошлинасы  

булу 

гариза 

биргҽндҽ түгел, 

яшҽү урыны 
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«Җирлекнең (шҽһҽр округының) Генераль планыннан ҿземтҽ бирү» хезмҽте 

17 

кҿн
8
 

17 кҿн 1. 

Документларны 

тиешле булмаган 

зат тарафыннан 

тапшыру 2. 

Бирелгҽн 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

исемлегенҽ туры 

килмҽве.3. 

Гаризада һҽм 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар.2. Ҽгҽр 

тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан үз 

инициативасы буенча 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1. 

Органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

яисҽ КФҮ 

аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
8
 Биредҽ һҽм алга таба сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
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гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, җитди 

зыяннар бар, 

аларның эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирми.4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

тапшырылмаган булса, 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълүмат булмауны 

раслаучы дҽүлҽт 

хакимияте органының, 

җирле үзидарҽ 

органының яисҽ 

оешманың 

ведомствоара запроска 

җавапның килүе; 

3. Җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планы 

архитектура-тҿзелеш 

проектлау, капиталь 

тҿзелеш объектын 

тҿзүгҽ рҿхсҽт алу, 

территориялҽрне 

планлаштыру буенча 

документация булмаган 

очракта (РФ ШрК 

нигезендҽ капиталь 

тҿзелеш объектын 

урнаштыру 

территорияне 

планлаштыру буенча 

документация булмаган 

очракта рҿхсҽт ителми 

икҽн) сорала 
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2. «Җир кишҽрлегенең элегрҽк расланган шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирү» хезмҽте 

4 кҿн 

(10 

кален

дарь 

кҿннҽ

н дҽ 

артык 

түгел)  

4 кҿн 

(10 

кален

дарь 

кҿннҽ

н дҽ 

артык 

түгел) 

1. Документларны 

тиешле булмаган 

зат тарафыннан 

тапшыру 2. 

Бирелгҽн 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

исемлегенҽ туры 

килмҽве.3. 

Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, җитди 

зыяннар бар, 

аларның эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирми.4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

Мҿрҽҗҽгать итүче җир 

кишҽрлегенҽ хокук ия 

түгел һҽм җир 

кишҽрлегенең генераль 

планын алу ҿчен хокук 

иясеннҽн тиешенчҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн 

вҽкалҽтлҽренҽ 

(йҿклҽмҽсенҽ) ия түгел 

Юк Юк Юк - - 1 Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1.Шҽхсҽн 

яисҽ 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

яисҽ КФҮ 

аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 
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3 бүлек  «хезмҽтлҽр» сорап  мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар» 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

1. «Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 
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турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

булган затлар мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

2. «Җир кишҽрлегенең элегрҽк расланган шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирү» 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 
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2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү»  алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан бирелҽ торган документлар 

 

т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

1. «Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла  

АРка 1нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Ышаныч кҽгазе 1 данҽ (тҿп яки 

билгеле 

тҽртиптҽ 

расланган 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 



183 

 

т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

күчермҽсе  ) рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2. «Җир кишҽрлегенең элегрҽк расланган шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирү» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

2 данҽ тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла  

АРка 3нче 

кушымта 

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

- - 
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т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

тиеш 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Ышаныч кҽгазе 1 данҽ (тҿп яки 

билгеле 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе  ) 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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1. «Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү» хезмҽте 

 Күчемсез милек 

Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Күчемсез 

милек 

объектының 

тҿп 

характеристи

калары һҽм 

аңа теркҽлгҽн 

хокуклар 

НМР БК ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3 кҿн  - - 

 Күчемсез милек 

Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

Күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

НМР БК ТР буенча 

Росреестр 

SID000356

4 

3 кҿн  - - 
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булган 

мҽгълүмат 

 ЕГРЮЛ 

мҽгълүматлары 

Общедоступн

ые сведения о 

юридическом 

лице 

НМР БК ТР буенча 

ФСХИ 

SID000352

5 

5 кҿн - - 

 ЕГРИП  

мҽгълүматлары 

Шҽхси 

эшмҽкҽр 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

НМР БК ТР буенча 

ФСХИ 

SID000352

5 

5 кҿн - - 

 Россия Федерациясе 

халыкларының 

мҽдҽни мирас 

объектлары (тарихи 

һҽм мҽдҽни 

ядкҽрлҽр) Бердҽм 

Ачык 

мҽгълүмат 

НМР БК Россия 

Мҽдҽният 

Министрлыгы 

Юк 5 кҿн Юк  Юк 
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дҽүлҽт реестрыннан 

ҿземтҽ 

2. «Җир кишҽрлегенең элегрҽк расланган шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирү» хезмҽте 

- - - - - - - - - 
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6 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү» нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

1. «Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү» хезмҽте 

1 Җир 

кишҽрлегене

ң шҽһҽр 

тҿзелеше 

планы 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

АРка  2 

нче 

кушымта  
1. Шҽхсҽн яки 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн. 

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Нет 

2. «Җир кишҽрлегенең элегрҽк расланган шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирү» хезмҽте 

1 Җир Билгелҽнгҽн Уңай НМР БК АР ка 2нче  1. Шҽхсҽн яки 1 ел 1 ел 
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кишҽрлегене

ң шҽһҽр 

тҿзелеше 

планы 

дубликаты 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

бланкысында кушымта  хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн. 

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 
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7  бүлек «Хезмҽтлҽр  күрсҽтү»нең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

1. «Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең шҽхесен 

билгели 

гариза бирүче (ышанычлы зат) 

вҽкалҽтлҽрен тикшерүне гамҽлгҽ 

ашыра; 

документлар булу һҽм запросны 

тутыруның дҿреслеген тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның тҿп нҿсхҽлҽре белҽн 

чагыштыра, аларны ышандыра һҽм 

гариза бирүчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеге һҽм аларны алу датасы 

күрсҽтелеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка  1нче 

кушымта  

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече документларны 

кушып, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында һҽм 

1 кҿн Бүлек белгече  Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

журналда терки. Орган белгече 

гариза электрон документ һҽм 

электрон документлар комплекты 

рҽвешендҽ кергҽндҽ гариза 

бирүчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм 

шулай ук электрон документлар 

рҽвешендҽ тапшырылган 

файлларның исемлеклҽрен, 

аларның күлҽмен күрсҽтеп, 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында терки. 

РБК  карап тикшерү ҿчен гариза 

җибҽрҽ. Почта аша җибҽрү 

рҽвешендҽ кергҽн Запрос 

ҽйлҽнешнең электрон документы 

системасында эш башкару 

инструкциясе нигезендҽ теркҽлҽ 

3 Ведомствоара 

сорау 

формалаштыру 

һҽм юллау 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм документларны 

регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ. 

1 кҿн 

 

Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

Белгеч ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша 

тиешле документлар бирү турында 

запросларны электрон формада 

җибҽрҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Ҽлеге тҽэмин итүчелҽр 

белгечлҽре сорауга җавап 

җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итүче белгеч 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

5 Тоташтыру 

ҿчен техник 

шартлар 

тҽкъдим итү 

соравы юллау 

Бүлек белгече инженер-техник 

тҽэмин итү челтҽрлҽрен 

эксплуатациялҽүне гамҽлгҽ 

ашыручы оешмаларга капиталь 

тҿзелеш объектын инженер-техник 

тҽэмин итү челтҽрлҽренҽ 

тоташтыру (технологик тоташтыру) 

ҿчен техник шартлар бирү турында 

запрос җибҽрҽ 

1 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

6 Техник 

шартлар 

юнҽлеше 

Инженер-техник тҽэмин итү 

челтҽрлҽрен эксплуатациялҽүче 

оешмалар инженер-техник тҽэмин 

итү челтҽрлҽренҽ тоташтыру 

мҿмкин булган нокталарда 

максималь йҿклҽнешне билгели 

һҽм техник шартларны җирле 

үзидарҽ органына җибҽрҽ 

10 кҿн 

(ҽмма 14 

календарь 

кҿннҽн дҽ 

артык 

түгел) 

Оешма 

белгечлҽре 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

7 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

 Кергҽн мҽгълүматлар нигезендҽ 

бүлек белгече:  

принимает решение о  җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше 

планын ҽзерлҽү һҽм бирү яки җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше 

планын ҽзерлҽүдҽн һҽм бирүдҽн 

баш тарту турында; 

җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планын яки җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше 

планын бирүдҽн баш тарту турында 

хат проектын ҽзерли; 

җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планы проектын яки 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ кул 

кую ҿчен җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планын ҽзерлҽүдҽн баш 

тарту турындагы хат проектын 

җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

шҽһҽр тҿзелеше планы проектына 

кул куя яки җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽүдҽн 

баш тарту турында хат яза һҽм 

4 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 день 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НМР БК 

җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

 

 

 

 

 

 

 

АРка 2 нче 

кушымта 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

Бүлек белгеченҽ юллый. 

Бүлек белгече: 

җир кишҽрлеклҽренең шҽһҽр 

тҿзелеше планын теркҽү 

журналында терки; 

җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планын ҽзерлҽүдҽн баш 

тарту турында документ ҽйлҽнеше 

бүлегенҽ теркҽүгҽ хат тапшыра;                    

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада күрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында 

хҽбҽр итҽ, җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планы һҽм җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше 

планын ҽзерлҽүдҽн баш тарту 

турында карар һҽм хат бирү 

датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ кабул ителгҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ һҽм мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планын бирҽ яки почта 

аша нигезле баш тартуны җибҽрҽ. 

 1 кҿн Оешма белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

 

 

 

2. «Җир кишәрлегенең элегрәк расланган шәһәр төзелеше планы дубликатын бирү» хезмәте 

1 Документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең шҽхесен 

билгели; 

гариза бирүче (ышанычлы зат) 

вҽкалҽтлҽрен тикшерүне гамҽлгҽ 

ашыра); 

 

15 минут Оешма белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка 3 нче 

кушымта 

 

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече документларны 

кушып, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда терки. 

 Орган белгече гаризаны 

электрон документ һҽм электрон 

документлар комплекты рҽвешендҽ 

тапшырганда гариза бирүчегҽ 

документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм 

шулай ук электрон документлар 

1 день Специалист 

органа  

Технологическое 

обеспечение 

Нет 



196 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

рҽвешендҽге файлларның 

исемлеклҽрен, аларның күлҽмен 

күрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

Карап тикшерү ҿчен гаризаны 

РБК җибҽрҽ. Почта аша җибҽрү 

рҽвешендҽ кергҽн Запрос 

ҽйлҽнешнең электрон документы 

системасында эш башкару 

инструкциясе нигезендҽ теркҽлҽ. 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече гариза нигезендҽ:  

җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планы дубликатын бирү 

яки бирүдҽн баш тарту турында 

карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планы дубликатын яки 

баш тарту турында хат проектын 

ҽзерли. 

Документларны кул кую ҿчен 

район Башкарма комитеты 

җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

дубликатка яисҽ баш тарту 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оешма белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НМР БК 

җитҽкчесе 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк  
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

турындагы хатка кул куя һҽм Бүлек 

белгеченҽ юллый. 

Бүлек белгече: 

җир кишҽрлеклҽренең шҽһҽр 

тҿзелеше планнарын теркҽү 

журналында дубликат теркҽлҽ; 

җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планын ҽзерлҽүдҽн баш 

тарту турында документ ҽйлҽнеше 

бүлегенҽ теркҽүгҽ хат тапшыра;                    

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) гаризада күрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында 

хҽбҽр итҽ, җир кишҽрлегенең 

шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын 

бирү датасын һҽм вакытын хҽбҽр 

итҽ 

 

 

 

1 кҿн 

 

4 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ кабул ителгҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ һҽм мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планының 

рҽсмилҽштерелгҽн дубликатын 

бирҽ яки почта аша нигезле баш 

 1 кҿн Специалист 

органа 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

тарту юллый. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 
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8 бүлек «Электрон формада «хезмҽт күрсҽтү» үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибен

ҽ һҽм 

орган 

карарлар

ына һҽм 

гамҽллҽр

енҽ 

(гамҽл 

кылмавы

на) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

ысулы 

1. «Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын ҽзерлҽү һҽм бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

1. 

Хезмәт 

күрсәт

үче 

органн

ың 

рәсми 

сайты.

2. 
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хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

почтасы. 

3.Телефон 

Дҽүлҽт 

һҽм 

муницип

аль 

хезмҽтлҽ

р 

күрсҽткҽ

ндҽ 

кылынга

н 

карарлар

га һҽм 

гамҽллҽр

гҽ (гамҽл 

кылмауга

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессы

н тҽэмин 

итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүма

т 

системас
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ы 

порталы.

3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 

2. «Җир кишҽрлегенең элегрҽк расланган шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. 

Хезмәт 

күрсәт

үче 

органн

ың 

рәсми 

сайты.

2. 

Дҽүлҽт 

һҽм 

муницип

аль 

хезмҽтлҽ

р 

күрсҽткҽ

ндҽ 

кылынга

н 

карарлар

га һҽм 

гамҽллҽр

гҽ (гамҽл 

кылмауга
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) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессы

н тҽэмин 

итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүма

т 

системас

ы 

порталы.

3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 
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1 нче кушымта  

 

 

   

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн 

___________________________________________ 

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары)  

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын бирү турында 

 Гариза 

 

    

    Гариза  бирүченең (лҽрнең) адресы: 

__________________________________________________         

                          (юридик затның урнашу урыны; физик затны теркҽү 

урыны) 

    Гариза бирүченең(лҽрнең) телефоны (факс) 

______________________________________   ___ ___      _ 

    Гариза бирүче турында башка мҽгълүмат 

_________________________________________ ________________________ 

(юридик затлар ҿчен: ОКПО, ОКО, ОКАТО, тҽрҽзҽ, ИНН, реестр номеры) 

    РФ Хҿкүмҽте тарафыннан расланган форма нигезендҽ, максатлар ҿчен җир 

кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын бирүегезне сорыйм(быз) 

_________________________________________________________________________ 

    1. Җир кишҽрлеге турында мҽгълүмат: 

    1.1. Җир кишҽрлеге түбҽндҽге адреслы ориентирларга ия: 

________________________________________________________________________ 

         (урам, йорт йҽ башка адрес ориентирлары, район) 

 

    1.2. Җир кишҽрлегеннҽн файдалану һҽм авырайту чиклҽре: ____ ____   _ 

 

    1.3. Җир кишҽрлеге кулланыла торган хокук тҿре ______      __________ 

________________________________________________________________________. 

     (милек, аренда, даими (сроксыз) файдалану һҽм башкалар.) 
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    1.4. Гариза бирүче хокукын раслаучы документ реквизитлары 

җир кишҽрлегеннҽн файдалана ___________________________________________    _ 

                                  (орган биргҽн исем, номер, бирү датасы) 

    1.5. Җир кишҽрлеге мҽйданы _____________________________________ кв.м 

    1.6. Кадастр номеры ___________________________________________________ 

    Бирелгҽн мҽгълүматларның һҽм документларның дҿреслеге ҿчен гариза бирүче 

җаваплы. 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр гариза бирүче исеменнҽн 

вҽкил гамҽл алып барса); 

3) Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планын эшлҽү һҽм бирү турындагы 

мҽсьҽлҽне карау ҿчен кирҽкле документлар  

   Гариза бирүче: 

_______________________________________________________________ 

                (Ф. и. а.и, юридик зат вҽкиле вазыйфасы;  физик зат Ф. И.А.и)  (имза)
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2нче кушымта 

             

 

 Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы формасы 

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы 

N 

 

               

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы нигезендҽ 

ҽзерлҽнде______________________________________________________________ 

(җир кишҽрлеге хуҗасы гаризасының ф.и.о. гариза бирүче - физик зат күрсҽтеп, 

йҽ гариза реквизитлары, гариза бирүче - юридик затның җир кишҽрлегенең шҽһҽр 

тҿзелеше планын бирү турында исеме) 

 

Җир кишҽрлеге урнашкан 

урын__________________________________________________________________ 

                      (Россия Федерациясе субъекты) 

______________________________________________________________________ 

                 (муниципаль район яисҽ шҽһҽр округы) 

______________________________________________________________________ 

                                (җирлек) 

 

Җир кишҽрлеге чиклҽрен тасвирлау: 

 

Характерлы 

ноктаның 

билгелҽмҽсе 

(номеры) 

Күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрын алып бару 

ҿчен кулланыла торган координаталар системасында 

характерлы нокталарның координаталары исемлеге 

X Y 

   

 

Җир кишҽрлегенең кадастр номеры (булган 

очракта)_______________________________________________________________ 

Җир кишҽрлеге 

мҽйданы_______________________________________________________________ 

Капиталь тҿзелеш объектларының җир кишҽрлеге чиклҽрендҽ урнашкан 

объектлары турында мҽгълүмат 

______________________________________________________________________ 

Территорияне планлаштыру проекты нигезендҽ планлаштырылган капиталь 

тҿзелеш объектын урнаштыру зонасы чиклҽре турында мҽгълүмат (при наличии) 

_____________________________________________________________ 
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Характерлы 

ноктаның 

билгелҽмҽсе 

(номеры) 

Күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрын алып бару 

ҿчен кулланыла торган координаталар системасында 

характерлы нокталарның координаталары исемлеге 

X Y 

   

 

Территорияне планлаштыру проекты һҽм (яки) территорияне межалау проекты 

реквизитлары очракта, ҽгҽр җир кишҽрлеге территорияне планлаштыру проекты 

һҽм (яки) территорияне ызанлау проекты расланган территория чиклҽрендҽ 

урнашкан булса 

______________________________________________________________________ 

(җир участогы территорияне планлаштыру проекты һҽм (яки) территорияне 

ызанлау проекты расланган чиклҽрдҽ урнашкан очракта күрсҽтелҽ) 

 

 

Шҽһҽр тҿзелеше планы ҽзерлҽнде ________________________________________ 

                                      (ф.и. о., вҽкалҽтле зат вазыйфасы, орган исеме) 

          М.У.       ___________/_______________________/ 

    (булган очракта)     (имза)   (имзаның аңлатмасы) 

 

Тапшырылу вакыты _____________________________________________ 

                          (Кҿне, ае, елы) 

 

1. Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы сызыгы(һҽм) 

 

 

 

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планының сызыгы (и) масштабта топографик 

нигездҽ эшлҽнгҽн 1:____________, эшлҽнгҽн _____________ 

______________________________________________________________________. 

  (дата, наименование организации, подготовившей топографическую основу) 

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планының сызыгы(и) эшлҽнгҽн 

(ы)____________________________________________________________________ 

                     (дата, организация исеме) 

 

2. Шҽһҽр тҿзелеше регламенты яки капиталь тҿзелеш объектының шҽһҽр 

тҿзелеше регламенты гамҽле кагылмый торган яки аның ҿчен шҽһҽр тҿзелеше 

регламенты билгелҽнми торган җир кишҽрлегендҽ билгелҽнүенҽ, параметрларына 
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һҽм урнаштыруга карата талҽплҽр турында мҽгълүмат 

___________________________________________________________ 

 

2.1.  Россия субъекты дҽүлҽт хакимияте органы акты реквизитлары 

Федераль законнар нигезендҽ шҽһҽр тҿзелеше регламенты гамҽлгҽ кертелмҽгҽн 

яки шҽһҽр тҿзелеше регламенты билгелҽнмҽгҽн җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

тҽртибен билгели торган бүтҽн оешма, Россия Федерациясе субъектының дҽүлҽт 

хакимияте органы, җирле үзидарҽ органы актының, федераль законнар нигезендҽ 

шҽһҽр тҿзелеше регламенты гамҽлдҽ булган җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

тҽртибен билгели торган бүтҽн оешма реквизитларын йҽ шҽһҽр тҿзелеше 

регламенты билгелҽнми торган җир кишҽрлегеннҽн файдалану тҽртибен билгели 

торган ____________________________ 

 

2.2. Җир кишҽрлегеннҽн файдалануның рҿхсҽт ителгҽн тҿрлҽре турында 

мҽгълүмат: 

______________________________________________________________________ 

җир кишҽрлегеннҽн шартлы рҽвештҽ файдалану тҿрлҽре: 

______________________________________________________________________ 

җир кишҽрлегеннҽн файдалануның ярдҽмче тҿрлҽре: 

______________________________________________________________________ 

 

2.3.Җир кишҽрлеклҽренең чик (минималь һҽм (яки) максималь күлҽме 

җир кишҽрлеге урнашкан территориаль зона ҿчен шҽһҽр тҿзелеше Регламентында 

билгелҽнгҽн капиталь тҿзелеш объектын тҿзү, үзгҽртеп кору рҿхсҽт ителгҽн җир 

кишҽрлеклҽренең һҽм чик параметрлары: 

Җир 

кишҽрлеклҽренең чик 

(минималь һҽм (яки) 

максималь күлҽме, 

шул исҽптҽн аларның 

мҽйданы 

Биналар, 

тҿзелмҽлҽр, 

корылмалар 

тҿзү 

тыелган 

биналар, 

корылмалар 

корылмалар

ның рҿхсҽт 

ителгҽн 

урнашу 

урыннарын 

билгелҽү 

максатлары

нда җир 

кишҽрлеге 

чиклҽреннҽ

н минималь 

чиклҽүлҽр  

Катларн

ың иң 

чик саны 

яки чик 

биеклеге 

биналар, 

корылма

лар 

Җир 

кишҽрлег

е 

чиклҽрен

дҽ 

тҿзелергҽ 

мҿмкин 

булган 

җир 

участогы

ның 

суммар 

мҽйданын

ың бҿтен 

мҽйданын

а 

мҿнҽсҽбҽт

е буларак 

билгелҽнҽ 

Федераль 

яки 

региональ 

ҽһҽмияттҽге 

тарихи 

җирлек 

территорияс

е 

чиклҽрендҽ 

урнашкан 

капиталь 

тҿзелеш 

объектлары

ның 

архитектур 

чишелешлҽ

ренҽ карата 

талҽплҽр  

Башка 

күрсҽткеч

лҽр 
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торган 

тҿзелешн

ең 

максимал

ь 

проценты  

1 2 3 4 5 6 7 8 

Длин

а, м 

Шири

на, м 

Площа

дь, м
2
 

или га 

        

 

2.4.  Шҽһҽр тҿзелеше регламенты кагылмаган яисҽ шҽһҽр тҿзелеше регламенты 

билгелҽнмҽгҽн җир кишҽрлегендҽ капиталь тҿзелеш объектының билгелҽнешенҽ, 

параметрларына һҽм урнаштырылуына карата талҽплҽр: 

 

Шҽһҽр 

тҿзелеше 

регламен

ты 

гамҽлдҽ 

булмага

н яисҽ 

шҽһҽр 

тҿзелеше 

регламен

ты 

билгелҽн

мҽгҽн 

җир 

кишҽрле

ген тҿргҽ 

кертү 

сҽбҽплҽр

е 

Җир 

кишҽрлег

еннҽн 

файдалан

уны 

җайга 

салучы 

акт 

реквизит

лары 

Җир 

кишҽрлег

еннҽн 

файдалан

уга 

талҽплҽр 

Капиталь тҿзелеш объекты 

параметрларына карата 

талҽплҽр 

Капиталь тҿзелеш 

объектларын 

урнаштыруга 

талҽплҽр 

Катларны

ң иң чик 

саны яки 

биналар, 

корылмал

арның 

чик 

биеклеге  

Җир 

кишҽрл

еге 

чиклҽре

ндҽ 

тҿзелер

гҽ 

мҿмкин 

булган 

җир 

участог

ының 

суммар 

мҽйдан

ының 

бҿтен 

мҽйдан

ына 

мҿнҽсҽб

ҽте 

Капиталь 

тҿзелеш 

объекты 

параметр

ларына 

башка 

талҽплҽр 

Биналар, 

тҿзелмҽлҽ

р, 

корылмал

ар тҿзү 

тыелган 

биналар, 

корылмал

ар, 

корылмал

арның 

рҿхсҽт 

ителгҽн 

урнашу 

урыннар

ын 

билгелҽү 

максатла

рында 

җир 

Капитал

ь 

тҿзелеш 

объектл

арын 

урнашт

ыруга 

карата 

башка 

талҽплҽ

р 
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буларак 

билгелҽ

нҽ 

торган 

тҿзелеш

нең 

максим

аль 

процент

ы 

кишҽрлег

е 

чиклҽрен

нҽн 

минималь 

чиклҽүлҽ

р 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

 

3.  Капиталь тҿзелеш объектларының җир кишҽрлеге һҽм мҽдҽни мирас 

объектлары турында мҽгълүмат 

3.1. Капиталь тҿзелеш объектлары 

 

N _________________________, 

_____________________________________________, 

(шҽһҽр тҿзелеше планы          (капиталь тҿзелеш объектын билгелҽү, 

сызымнары  буенча)                                 катлар, биеклек, гомуми мҽйдан,                                                                

тҿзелеш мҽйданы) 

                           инвентаризация яки кадастр номеры _______ 

 

3.2.   Россия Федерациясе халыкларының мҽдҽни мирас объектлары (тарихи һҽм 

мҽдҽни ядкҽрлҽр) бердҽм дҽүлҽт реестрына кертелгҽн объектлар 

N _________________________, 

_____________________________________________, 

шҽһҽр тҿзелеше планы          (мҽдҽни мирас объектын билгелҽү, 

сызымнары  буенча)              гомуми мҽйдан,     тҿзелеш мҽйданы) 

 

______________________________________________________________________ 

(ачыкланган мҽдҽни мирас объектын реестрга кертү турында арар кабул иткҽн 

дҽүлҽт хакимияте органы исеме, ҽлеге карар реквизитлары) теркҽү номеры 

реестрда __________________  _____________________ 

                                                            (дата) 

 

4.   Җир кишҽрлеге территориянең комплекслы һҽм тотрыклы үсеше буенча 

эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру күздҽ тотылган территория чиклҽрендҽ урнашкан 

очракта, территориянең коммуналь, транспорт, социаль инфраструктура 

объектлары белҽн тҽэмин ителешенең минималь рҿхсҽт ителгҽн дҽрҽҗҽсенең 
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исҽп-хисап күрсҽткечлҽре һҽм ҽлеге объектларның халык ҿчен максималь рҿхсҽт 

ителгҽн дҽрҽҗҽсенең исҽп-хисап күрсҽткечлҽре турында мҽгълүмат: 

 

Территория тҽэмин ителешенең минималь рҿхсҽт ителгҽн дҽрҽҗҽсенең 

исҽп-хисап күрсҽткечлҽре турында мҽгълүмат 

Коммуналь 

инфраструктура 

объектлары 

Транспорт 

инфраструктурасы 

объектлары 

Социаль инфраструктура 

объектлары 

Объектн

ың исеме 

Үлчҽ

ү 

берҽм

леге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽ

ткече 

Объектн

ың 

исеме 

Үлчҽ

ү 

берҽ

млег

е 

Исҽп-

хисап 

күрсҽ

ткече 

Объектн

ың исеме 

Үлчҽү 

берҽм

леге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽт

кече 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

Территориаль яктан мҿмкин булганның максималь рҿхсҽт ителгҽн 

дҽрҽҗҽсенең исҽп-хисап күрсҽткечлҽре турында мҽгълүмат 

Объектн

ың исеме 

Үлчҽ

ү 

берҽм

леге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽ

ткече 

Объектн

ың 

исеме 

Үлчҽ

ү 

берҽ

млег

е 

Исҽп-

хисап 

күрсҽ

ткече 

Объектн

ың исеме 

Үлчҽү 

берҽм

леге 

Исҽп-

хисап 

күрсҽт

кече 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

5. Җир кишҽрлегеннҽн файдалану чиклҽүлҽре турында мҽгълүмат, шул исҽптҽн 

җир кишҽрлеге тулысынча яки ҿлешчҽ территориялҽрдҽн файдалануның аерым 

шартлары булган зоналар чиклҽрендҽ урнашкан булса 

да____________________________________________________________________ 

 

6.  Җир кишҽрлеге тулысынча яки ҿлешчҽ мондый зоналар чиклҽрендҽ урнашкан 

булса, территориялҽрдҽн файдалануның аерым шартлары булган зоналар чиклҽре 

турында мҽгълүмат: 

 

Территорияне махсус 

куллану шартлары булган 

зонаның атамасы, аңа 

карата мондый зона 

Күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрын 

алып бару ҿчен кулланыла торган 

координаталар системасында характерлы 

нокталарның координаталары исемлеге 
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билгелҽнгҽн объектны 

күрсҽтеп 

Характерлы 

ноктаның 

билгелҽмҽсе 

(номеры) 

X Y 

1 2 3 4 

    

 

7. Ачык сервитутларның эш итү зоналары чиклҽре турында мҽгълүмат  

 

Характерлы 

ноктаның 

билгелҽмҽсе 

(номеры) 

Күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрын алып 

бару ҿчен кулланыла торган координаталар 

системасында характерлы нокталарның 

координаталары исемлеге 

X Y 

   

 

8.  Җир кишҽрлеге аның чиклҽрендҽ урнашкан планлаштыру структурасы 

элементының номеры һҽм (яки) атамасы 

_____________________________________ 

 

9.   Авыл җирлегенең, шҽһҽр округының коммуналь инфраструктурасы 

системаларын комплекслы үстерү программаларын исҽпкҽ алып билгелҽнгҽн 

инженер-техник тҽэмин итү челтҽрлҽренҽ капиталь тҿзелеш объектларын 

тоташтыру (технологик тоташтыру) техник шартлары турында 

мҽгълүмат_____________________________________________________________ 

 

10.  Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый актлары реквизитлары, 

территорияне тҿзеклҽндерүгҽ талҽплҽрне билгелҽүче муниципаль хокукый 

актлар_________________________________________________________________ 

 

11. Кызыл линиялҽр турында мҽгълүмат: ______________________ 

 

Характерлы 

ноктаның 

билгелҽмҽсе 

(номеры) 

Күчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽүлҽт реестрын алып 

бару ҿчен кулланыла торган координаталар 

системасында характерлы нокталарның 

координаталары исемлеге 

X Y 
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3нче кушымта 

 

 

   

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн_____________________________________  

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, 

исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары)  

 

Җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирү турында 

гариза 

    

Сездҽн җир кишҽрлегенең шҽһҽр тҿзелеше планы дубликатын бирүегезне 

сорыйм,  урам буенча урнашкан____________№ __________________ һҽм 

карарның күчермҽсен  ___ раслану вакыты ___№ ______ бҽйле рҽвештҽ. 

_____________________  

   

 

Гариза бирүче: 

_______________________________________________________________ 

      (ф. и. а.и, юридик зат вҽкиле вазыйфасы; ф. и. а.и физик зат)     (имза) 
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«Җирлекнең (шҽһҽр округының) Генераль планыннан ҿземтҽ бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Наименование органа, 

предоставляющего услугу 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22308 о 14.05.2016 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Выдача выписки из Генерального плана поселения (городского округа) 

4 Хезмҽтнгең кыскача исеме Выдача выписки из Генерального плана поселения (городского округа) 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

башкарма комитетының «Җирлекнең (шҽһҽр округының) Генераль 

планыннан ҿземтҽ бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентын раслау турында»2019 елның 24 гыйнварындагы 

58 номерлы карары  

6 “Хезмҽтлҽр” исемлеге Юк 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе связь (смс-сораштыру, телефон аша сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

«хезмҽт күрсҽтү» дҽн 

баш тарту ҿчен нигез   

“Х
ез

м
ҽт

 к
ү
р

сҽ
тү

”н
е 

ту
к
та

ты
п

 т
о
р

у
 н

и
ге

зл
ҽр

е 

Х
ез

м
ҽт

 к
ү
р

сҽ
тү

”н
е 

ту
к
та

ты
п

 т
о
р

у
 в

ак
ы

ты
»

 

“Хезмҽт күрсҽтү” 

ҿчен түлҽү 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” ҿчен 

түлҽү 

дҽүлҽт 

пошлинасы  

булу 

гариза 

биргҽндҽ түгел, 

яшҽү урыны 

буенча (урыны 

буенча 

обращения) 

гариза 

биргҽндҽ түгел, 

яшҽү урыны 

буенча (урыны 

буенча 

обращения) Я
р

д
ҽм

ч
е 

х
ез

м
ҽт

л
ҽр

н
е 

со
р

ап
 

м
ҿ
р

ҽҗ
ҽг

ат
ь 

и
тү

 

ы
су

л
ы

 

тү
л
ҽү

  

я
ш

ҽү
 
у
р

ы
н

ы
 
б

у
ен

ч
а 

(у
р

н
аш

у
 
у

р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а)

 г
ар

и
за

 б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
ю

р
.л

и
ц

а)
 

га
р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
тү

ге
л
, 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 

б
у
ен

ч
а 

(у
р
ы

н
ы

 б
у

ен
ч

а 
о
б

р
ащ

ен
и

я)
 

д
ҽү

л
ҽт

 п
о

ш
л
и

н
ас

ы
  

б
у

л
у
 

тү
л
ҽү

 
(д
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«Җирлекнең (шҽһҽр округының) Генераль планыннан ҿземтҽ бирү» хезмҽте 

6 кҿн
9
 6 кҿн 1. Документларны 

тиешенчҽ 

тапшырмау 

2. Бирелгҽн 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

1. 

Органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

яисҽ КФҮ 

аша. 

2. Почта 

                                                 
9
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
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күрсҽтелгҽн 

исемлегенҽ туры 

килмҽве. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 4. 

Тиешле булмаган 

органга 

документлар 

тапшыру 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар 

яисҽ вҽкил аша.  

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

яки 

электрон 

юл белҽн 
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3 бүлек  «Хезмҽтлҽр» сорап мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар» 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Җирлекнең (шҽһҽр округы)генераль планыннан ҿземтҽ бирү» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 
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турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

булган затлар мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан бирелҽ торган документлар» 

 

т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

«Җирлекнең генераль планыннан ҿземтҽ бирү (шҽһҽр округы)» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт 

күрсҽтү 

турында 

гариза бирү 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла; 

Бер нҿсхҽ гариза 

кабул итү 

датасын һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документларны 

күрсҽтеп, гариза 

бирүчегҽ кире 

кайтарыла. 

АРка  1нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

шҽхеснең 

вакытлыча 

таныклыгы   

1 тҿп нҿсхҽ  Хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен 

документ 

тапшыру 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

- - 



221 

 

т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Ышаныч кҽгазе 1 данҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

ҽгҽр гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

вҽкил эшли 

икҽн 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Соратып алына 

торган ҿлешне 

генераль планнан 

урнаштыру 

урынын 

күрсҽтеп, 

картографик 

материал 

 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5 бүлек «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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«Җирлекнең генераль планыннан ҿземтҽ бирү (шҽһҽр округы)» хезмҽте 

- - - - - - - - - 
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6 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү «нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Җирлекнең (шҽһҽр округы) генераль планыннан ҿземтҽ бирү » хезмҽте 

1 Җирлекнең 

(шҽһҽр 

округы) 

генераль 

планыннан 

ҿземтҽ бирү 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР  Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3.Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР  Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 



224 

 

7 бүлек «Хезмҽтлҽр күрсҽтү»нең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Җирлекнең (шҽһҽр округы) генераль планыннан ҿземтҽ бирү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Бүлек белгече тормышка ашыра: 

- мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен 

билгелҽү;  

- гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерү (ышанычнамҽсе буенча 

гамҽлдҽ булган очракта) 

- регламент нигезендҽ 

документларның булу-булмавын 

тикшерү;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килүен тикшерү. 

15 минут Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка 1 нче 

кушымта  

2 Документларн

ы теркҽү 

Кисҽтүлҽр булмаган очракта, 

бүлек белгече тормышка ашыра: 

- махсус журналда гаризаны 

кабул итү һҽм теркҽү; 

- мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

тапшырылган документларның 

исемлеген, кергҽн номерга, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне үтҽү 

датасына һҽм вакытына 

багышланган документларны кабул 

1 кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

итү датасы турында тамга белҽн 

тапшыру; 

- Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карап тикшерү ҿчен гариза җибҽрү. 

Документларны кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булган 

очракта, бүлек белгече, 

документларны кабул итүне алып 

баручы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

гаризаны теркҽү ҿчен киртҽлҽр 

булу турында хҽбҽр итҽ һҽм 

документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең эчтҽлеген 

язмача аңлатып, аңа 

документларны кире кайтара. 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече алынган 

документлар нигезендҽ тормышка 

ашыра: 

- гаризага кушып бирелҽ торган 

документлардагы мҽгълүматларны 

тикшерү; 

- регламент нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең булу-

булмавын тикшерү. 

 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү  

 

 

 

 

 

 

 

 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булмаган 

очракта, бүлек белгече тарафыннан 

башкарыла: 

- генераль планнан ҿземтҽ 

проектын ҽзерлҽү; 

- генераль планнан ҿземтҽ 

проектын бүлек башлыгы белҽн 

килештерү. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булган 

очракта, бүлек белгече генераль 

планнан Ҿземтҽ бирүдҽн нигезле 

баш тарту проектын ҽзерли 

Бүлек башлыгы генераль 

планнан яки нигезле рҽвештҽ баш 

тартудан кергҽн Ҿземтҽ проектын 

карый. 

Кисҽтүлҽр булмаган очракта, 

генераль планнан ҿземтҽ яки 

нигезле рҽвештҽ баш тарту 

проектын килештерҽ. 

Кисҽтүлҽр булган очракта, 

генераль планнан ҿземтҽ яки 

тҿзҽтүдҽн нигезле баш тарту ҿчен 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек башлыгы 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

бүлек белгеченҽ кире кайтара. 

Бүлек белгече килешү 

процедурасы тҽмамланганнан соң, 

җирлекнең генераль планыннан 

ҿземтҽ яки бланктан ике нҿсхҽдҽ 

баш тарту проектын бастыра һҽм 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

имзага җибҽрҽ. 

1 кҿн Бүлек белгече 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече: 

- теркҽлү журналында ҿземтҽне 

(ҿземтҽ бирүдҽн баш тарту 

турында) терки; 

- мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр 

итҽ, рҽсмилҽштерелгҽн ҿземтҽ яки 

ҿземтҽ бирүдҽн баш тарту турында 

хат бирү датасын һҽм вакытын 

хҽбҽр итҽ. 

Бүлек белгече: 

- гариза бирүчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) бирелгҽн ҿземтҽлҽр 

журналында ҿземтҽ алу турында 

имза белҽн рҽсмилҽштерелгҽн 

ҿземтҽ яки баш тарту сҽбҽплҽрен 

 Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

документл

арга кул 

куйган 

кҿнне  

 

 

15 минут 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү  

 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

күрсҽтеп, ҿземтҽ бирүдҽн баш 

тарту турында хат бирҽ. 

- почта аша баш тарту турында 

хат җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 
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8 бүлек  «Электрон формада» хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибен

ҽ һҽм 

орган 

карарлар

ына һҽм 

гамҽллҽр

енҽ 

(гамҽл 

кылмавы

на) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

ысулы 

«Җирлекнең (шҽһҽр округы) генераль планыннан ҿземтҽ бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

1. 

Хезмәт 

күрсәт

үче 

органн

ың 

рәсми 

сайты.

2. 
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хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

почтасы. 

3.Телефон 

Дҽүлҽт 

һҽм 

муницип

аль 

хезмҽтлҽ

р 

күрсҽткҽ

ндҽ 

кылынга

н 

карарлар

га һҽм 

гамҽллҽр

гҽ (гамҽл 

кылмауга

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессы

н тҽэмин 

итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүма

т 

системас
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ы 

порталы.

3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 
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1нче кушымта 

 

     

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн_____________________________________  

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, 

исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары)  

 

 

 

Җирлекнең генераль планыннан ҿземтҽ бирү турында 

 гариза 

 

  Җирлекнең генераль планыннан ҿземтҽ ҽзерлҽвегезне сорыйм: 

____________________________________________________________________ 

 

Гаризага генераль планнан соратып алына торган ҿлешне урнаштыру урыны 

күрсҽтелеп, сканерланган картографик материал кушып бирҽм. 

 Соратып алганда документның оригиналын китереп бирүне йҿклим. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 

 



«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22307  14.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулысынча исеме Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр башкарылуын раслаучы 

документ бирү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр башкарылуын раслаучы 

документ бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

башкарма комитетының «Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп 

гамҽлгҽ ашырыла торган индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү 

(реконструкциялҽү) буенча тҿп эшлҽр башкаруны раслаучы документ бирү 

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын раслау 

турында»2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы карары  

6 Хезмҽтлҽр исемлеге Юк 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе (смс-сораштыру, телефоннан сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

“Хезмҽтлҽр күрсҽтү” 

дҽн баш тарту ҿчен 

нигез 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 н
и

ге
зл

ҽр
е»

 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 в
ак

ы
ты

»
 

“Хезмҽт күрсҽтү" ҿчен 

түлҽү» 

Я
р

д
ҽм

 с
о

р
ап

 м
ҿ

р
ҽҗ

ҽг
ат

ь
 и

тү
 

ы
су

л
ы

»
 

Ы
су

л
ы

 
н

ҽт
и

җ
ҽ 

ал
у
 

«
х
ез

м
ҽт

л
ҽр

»
 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 

(у
р
ы

н
ы

) 
б

у
ен

ч
а 

га
р
и

за
 б

и
р

гҽ
н

д
ҽ 

п
р
и

 

п
о
д

ач
е 

за
я
в
л
ен

и
я
 п

о
 

м
ес

ту
 

ж
и

те
л
ьс

тв
а 

(м
ес

ту
 

н
ах

о
ж

д
ен

и
я
 

ю
р

.л
и

ц
а)

 

я
ш

ҽү
 

у
р

ы
н

ы
 

б
у

ен
ч
а 

тү
ге

л
 

га
р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
 

тү
л
ҽү

 
б

у
л
у

 
(д

ҽү
л
ҽт

 

п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

тү
л
ҽү

 а
л
у
 ҿ

ч
ен

 н
и

ге
з 

б
у

л
ы

п
 

то
р

у
ч

ы
 

Н
П

 

р
ек

в
и

зи
тл

ар
ы

 

(д
ҽү

л
ҽт

 п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

Т
ү

л
ҽү

 а
л
у
 ҿ

ч
ен

 К
Б

К
 

(д
ҽү

л
ҽт

 п
о

ш
л
и

н
ас

ы
),

 

в
 

то
м

 
ч

и
сл

е 
ч

ер
ез

 

М
Ф

Ц
 

«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» хезмҽте 

10 

кҿн
10

 

10 кҿн 1. Документларны 

тиешенчҽ 

тапшырмау. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 а 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
11

. 

3. Гаризада һҽм 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан 

тапшырыла торган 

документларда нинди 

дҽ булса 

мҽгълүматларның 

булмавы яки дҿрес 

булмавы 2. Гариза 

бирүче тарафыннан 

тулы күлҽмдҽ түгел, 

йҽ тапшырылган 

гаризада һҽм (яисҽ) 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил 

аша.  

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1Орган

дагы 

вҽкалҽт

ле 

вҽкил 

аша 

яисҽ 

КФҮ 

аша. 

2.Почт

а яки 

электр

                                                 
10 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
11 АР – административный регламент предоставления муниципальной услуги 
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гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, җитди 

зыяннар бар, 

аларның эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек бирми. 

4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар.3. Ҽгҽр 

тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан үз 

инициативасы буенча 

тапшырылмаган 

булса, дҽүлҽт 

хакимияте органының, 

җирле үзидарҽ 

органының яисҽ 

оешманың ведомство 

буйсынуындагы 

оешманың 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълүматның 

булмавы турында 

ведомствоара запроска 

җавабы килүе.4. 

Индивидуаль торак 

тҿзелеше объектын 

тҿзү буенча тҿп 

эшлҽрне тикшерү 

барышында мондый 

эшлҽрнең тулы 

күлҽмдҽ 

он юл 

белҽн 
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башкарылмавын 

билгелҽү (фундамент 

монтажлау, стеналар 

һҽм түбҽне тҿзү).5. 

Индивидуаль торак 

тҿзелеше объектын 

реконструкциялҽү 

эшлҽрен тикшерү 

барышында билгелҽү, 

мондый эшлҽр 

нҽтиҗҽсендҽ торак 

урынының гомуми 

мҽйданы артмый яисҽ 

Россия Федерациясе 

торак законнары 

нигезендҽ билгелҽнҽ 

торган торак урыны 

мҽйданының исҽпкҽ 

алу нормасыннан 

кимрҽк артмый яисҽ 

арта 
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3 бүлек «хезмҽтлҽр»  сорап мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар» 

 

т/с№ « Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең «хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый 

торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» хезмҽте 

1 Физик затлар  Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч 

кҽгазе 

Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне 

сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ 

булырга тиеш. 

 



4 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан тапшырыла торган документлар» 

 

т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» хезмҽте 

1 Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

2 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт 

күрсҽтү 

турында 

гариза бирү 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла; бер 

нҿсхҽ гариза 

кабул итү 

датасын һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документларны 

күрсҽтеп, гариза 

бирүчегҽ кире 

кайтарыла 

АРка 1нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхесне 

раслаучы 

вакытлыча 

таныклык  

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен 

документ 

тапшыру 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

- - 
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т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

 Гариза бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

1 данҽ. (тҿп 

нҿсхҽ билгеле 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

 

Гариза бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Хокук 

билгелҽүче 

документлар 

Күчемсез милек 

объектларына 

хокук билгелҽүче 

документлар 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 1 

данҽ  

күчермҽсе 

Ҽгҽр күчемсез 

милек 

объектларына 

хокук Бердҽм 

дҽүлҽт 

күчемсез 

милек 

реестрында 

теркҽлмҽсҽ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

- - 
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т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

тиеш 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

х
ез

м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

н
ең

 а
к
ту

ал
ь 

те
х

н
о

л
о

ги
к
 к

ар
та

сы
 

р
ек

в
и

зи
тл

ар
ы

 

С
о
р

ат
ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

 

д
о
к
у

м
ен

тн
ы

ң
 и

се
м

е 

(м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

) 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

х
ез

м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

 к
ы

са
л
ар

ы
н

д
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

л
ар

 и
се

м
л
ег

е 

һ
ҽм

 с
о

ст
ав

ы
 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

за
п

р
о
с 

җ
и

б
ҽр

ҽ 
то

р
га

н
 о

р
га

н
 

(о
еш

м
а)

 (
е)

 а
та

м
ас

ы
 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

та
л
ҽп

 

җ
и

б
ҽр

ел
гҽ

н
 о

р
га

н
 

(о
еш

м
ан

ы
ң

) 
и

се
м

е 

Э
л
ек

тр
о

н
 с

ер
в
и

с 
S

ID
 /

 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

 т
ҿ

р
ен

ең
 

ат
ам

ас
ы

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

и
 

х
ез

м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

н
е 

га
м

ҽл
гҽ

 

аш
ы

р
у

 в
ак

ы
ты

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
у

 

ф
о
р
м

ал
ар

ы
 (

ш
аб

л
о

н
н

ар
) 

һ
ҽм

 в
ед

о
м

ст
в
о
ар

а 
за

п
р
о

ск
а 

җ
ав

ап
л
ар

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
у

 

р
ҽв

еш
л
ҽр

ен
 т

у
ты

р
у

 һ
ҽм

 

в
ед

о
м

ст
в
о
ар

а 
со

р
ау

га
 

җ
ав

ап
 б

и
р
ү

 ү
р

н
ҽк

л
ҽр

е 

«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» хезмҽте 

 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Тҿзелештҽ 

күчемсез милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин булган 

мҽгълүмат 

НМР БК РТ буенча 

Росреестр  

SID000356

4 

3 кҿн  - - 

 Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт Тҿзелеш ҿчен 

рҿхсҽттҽге 

белешмҽлҽр 

НМР БК НМР БК Юк 5 кҿн Юк  Юк 
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6 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү «нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» хезмҽте 

1 Тҿп эшлҽрне 

башкаруны 

тикшерү 

буенча 

расланган акт 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

раслана 

Уңай АР ка  2 нче 

кушымта   

АР ка  2 

нче 

кушымта  

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

урындагы 

вҽкил аша. 

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3.Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ Вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

раслана 

Тискҽре Юк Юк   
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245 

 

7 бүлек «Хезмҽтлҽр күрсҽтүн»ең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Бүлек белгече тормышка ашыра: 

- мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен 

билгелҽү;  

- гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерү (ышанычнамҽсе буенча 

гамҽлдҽ булган очракта); 

- АР нигезендҽ документларның 

булу-булмавын тикшерү;  

тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килү-

килмҽвен тикшерү 

(документларның күчермҽлҽрен 

тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, 

документларда подчисткалар, 

припискалар, язылган сүзлҽр һҽм 

башка килешмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽрнең 

булмавы). 

15 минут Бүлек белгече Документация 

белҽн тҽэмин 

итүне гариза 

бирүче шҽхсҽн 

үзе, ышанычлы 

зат яисҽ КФҮ 

аша 

планлаштырылга

н елның 1 

гыйнварыннан 1 

июленҽ кадҽр 

вакыт 

аралыгында 

язмача гариза 

бирҽ 

АРка  1 нче 

кушымта  

2 Документларн

ы теркҽү 

Бүлек белгече гаризаны 

документлар комплекты, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм журналда терки. Бүлек белгече 

1 кҿн Бүлек белгече  Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

гариза биргҽндҽ электрон документ 

һҽм электрон документлар 

комплектын тикшерҽ, шулай ук 

электрон документлар 

формасындагы файлларның 

исемлеклҽрен, аларның күлҽмен 

күрсҽтеп, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында терки. 

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн гариза ҽйлҽнешнең электрон 

документы системасында эш 

башкару инструкциясе нигезендҽ 

теркҽлҽ 

3 Ведомствоара 

сорау 

формалаштыру 

һҽм юллау 

Бүлек белгече ведомствоара 

электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ электрон формада 

тиешле документлар бирү турында 

запрос җибҽрҽ. 

1кҿн Бүлек белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Ҽлеге тҽэмин итүчелҽр 

белгечлҽре сорауга җавап 

җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итүче белгеч 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече тикшерү 

нҽтиҗҽлҽре буенча акт яки баш 

тарту турында хат тҿзи. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

1 кҿн 

 

 

1 кҿн 

Бүлек белгече 

 

 

Башкарма 

Юк Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

тикшерү актын раслый һҽм аны 

Башкарма комитет мҿһере белҽн 

ышандыра яки хат – хҽбҽрне 

раслый һҽм имзалый. 

комитет 

җитҽкчесе 

6 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече 

- Документлар белҽн тҽэмин итү; 

- хат җибҽрҽ-хҽбҽрнамҽне почта 

аша хат белҽн. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту турында Карар кабул 

ителгҽн очракта гариза бирү урыны 

буенча гариза бирүчедҽн баш тарту 

турында хат ҽзерли яки почта яки 

электрон юл белҽн хат җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

15 минут 

 

 

 

1 кҿн 

Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АР ка 2нче 

кушымта  
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8 бүлек  «Электрон формада “хезмҽт күрсҽтү” үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать 

итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  

күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт 

күрсҽтүче 

орган 

тарафыннан 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алу 

һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

дҽүлҽт 

пошлинасын 

түлҽү һҽм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ 

алына торган 

башка 

түлҽүлҽрне 

түлҽү ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ һҽм 

орган 

карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ 

(гамҽл 

кылмавына) 

судка кадҽр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

ысулы 

«Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкарылуын раслаучы документ бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша 

шҽхсҽн кабул 

ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе 

яки электрон 

Хезмҽт 

бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси 

кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ 
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Мҿрҽҗҽгать 

итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  

күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт 

күрсҽтүче 

орган 

тарафыннан 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алу 

һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

дҽүлҽт 

пошлинасын 

түлҽү һҽм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ 

алына торган 

башка 

түлҽүлҽрне 

түлҽү ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ һҽм 

орган 

карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ 

(гамҽл 

кылмавына) 

судка кадҽр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

ысулы 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

почтасы аша. 

Теркҽлү 

электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

(гамҽл кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган федераль 

дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 
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1нче кушымта  

 

 

   

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн_____________________________________  

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, 

исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары)  

 

 

 

 

Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп гамҽлгҽ ашырыла торган 

индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү (үзгҽртеп кору) буенча тҿп эшлҽр 

башкаруны раслаучы документ бирү турында гариза 

 

 Ана (гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын тҿзү (реконструкциялҽү) буенча тҿп эшлҽр башкарылуын раслаучы 

документ бирүегезне сорыйм. 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр гариза бирүче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) Хокук билгелҽү документлары күчермҽлҽре, ҽгҽр хокук күчемсез милеккҽ 

һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса. 

Сканерларган документларның оригиналларын сораганда китереп бирүне 

йҿклим. 

    

 

 

 

(дата)  (имза   (ФИАи)  
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 2 нче кушымта 

 

РАСЛЫЙМ 

 

(җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

(тикшерү уздыру ҿчен 

 

вҽкалҽтле зат) 

“  ”  20  

е

л 

Индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзү буенча тҿп эшлҽрне (фундаментны 

монтажлау, диварларны тҿзү һҽм түбҽне тҿзү) яки индивидуаль торак тҿзелеше 

объектын реконструкциялҽү буенча эшлҽр башкаруны алар нҽтиҗҽсендҽ 

реконструкциялҽнҽ торган объектның гомуми мҽйданы Россия Федерациясе торак 

законнары нигезендҽ билгелҽнҽ торган торак урыны мҽйданының исҽпкҽ алу 

нормасына кимендҽ артуны таныклау акты  

ш. (пос., 

ав.)  “  ”  20  ел 

Капиталь тҿзелеш объекты (индивидуаль торак тҿзелеше объекты) 

 

(капиталь тҿзелеш объектының исеме 

 

почта яки тҿзелеш адресы) 

 

(конструкциялҽрнең исеме: фундаментны монтажлау, 

 

түбҽ ябу диварларын тҿзү яки реконструкция эшлҽрен үткҽрү) 

 

___________________________________________________________________ 

Тҿзүче яки заказчы (тҿзүче яки заказ бирүче вҽкиле) турында белешмҽлҽр) 

(кирҽклесен сызарга) 

 

(фамилиясе, исеме, атасының исеме, 

 

паспорт мҽгълүматлары, яшҽү урыны, телефон/факс) 

 

(вҽкиллек турында документның вазифасы 
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фамилиясе, инициаллары, реквизитлары тҿзүче яки заказ бирүче вҽкиле булганда 

тутырыла) 

Тҿзелешкҽ бирелгҽн рҿхсҽт турында мҽгълүмат   

(рҿхсҽт бирү датасы, 

 

рҿхсҽт биргҽн башкарма хакимият  

 

органы яисҽ җирле үзидарҽ органы исеме) 

Тҿзелешне башкаручы зат турында белешмҽлҽр) 

(кирҽклесен сызарга) 

 

(дҽүлҽт теркҽве турында таныклыкның исеме 

 

номеры һҽм датасы, башка почта реквизитлары, 

 

телефон/факс – юридик затлар ҿчен; 

 

фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары, яшҽү урыны, 

 

телефон/факс – физик затлар ҿчен, килешү номеры һҽм датасы) 

 

(вҽкиллек турында документ реквизитлары, 

 

фамилиясе – инициаллары вҽкиллек-тҿзелеш алып баручы  

 

затның вҽкиле турында документ реквизитлары булганда тутырыла) 

шулай ук Капиталь тҿзелеш объектын (индивидуаль торак тҿзелеше объектын) 

карауда катнашучы башка затлар вҽкиллҽре): 

 

(вҽкиллек турында документның исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары) 

вҽкиллек турында документның исеме: 

1. Тикшерүгҽ түбҽндҽге конструкциялҽр куелган 

 

 

(капиталь тҿзелеш объекты конструкциялҽренең исемлеге һҽм кыскача 

характеристикасы) 
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2. Башкарылган эшлҽрнең исеме: 

2.1. Капиталь тҿзелеш объектын тҿзү буенча тҿп эшлҽр 

 

(конструкциялҽрнең исеме: фундаментны монтажлау, диварларны тҿзү, түбҽ ябу) 

 

 

 

 

2.2. Капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽү буенча башкарылган эшлҽр 

 

(конструкциялҽрнең исеме: фундаментны монтажлау, диварларны тҿзү, түбҽ ябу) 

 

 

 

 

Тҿзелеш объекты Капиталь тҿзеклҽндерү буенча башкарылган эшлҽр 

нҽтиҗҽсендҽ торак бинаның (торак биналарның) гомми мҽйданы ____кв. м. арта 

һҽм капиталь тҿзелеш объектын файдалануга тапшырганнан соң бер кв. м. торак 

тҿзергҽ тиеш. 

 

3. Кҿннҽре: 

эш 

башлану “  ”  20  

е

л 

 

эш тҽмамлану “  ”  20  

е

л 

4. Документ                                      нҿсхҽлҽрдҽ тҿзелде. 

 

Кушымталар: 

 

 

 

 

 

 

5. Имзалар: 

Тҿзүче яки заказчы (тҿзүче яки заказчы вҽкиле) 

   

(Тҿзүче яки заказчы ф. и. а.и)  (имза) 
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(тҿзүче яки заказчы вҽкиленең вазыйфасы, фамилиясе, 

инициаллары) 

 (имза) 

Капиталь тҿзелеш объектын (индивидуаль торак тҿзелеше объектын) карауда 

катнашучы затларның башка вҽкиллҽре) 

   

(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

   

(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

   

(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

   

(исеме, вазыйфасы, фамилиясе, инициаллары)  (имза) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



256 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

 

 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр / күрсҽткече 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22225 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү 

турында карар кабул итү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү 

турында карар кабул итү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының «Җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлы рҿхсҽт 

ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын раслау турында» 2019 елның 

24 гыйнварындагы 58 номерлы карары  

6 Хезмҽтлҽр исемлеге Юк  

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон  элемтҽсе (смс-сораштыру, телефоннан сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек  «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

«хезмҽт күрсҽтү» дҽн 

баш тарту ҿчен нигез   

“Х
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м
ҽт

 к
ү
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сҽ
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е 
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п
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о
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о
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ы

ты
»

 

“Хезмҽт күрсҽтү” 

ҿчен түлҽү 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” ҿчен 

түлҽү 

дҽүлҽт 

пошлинасы  

булу 

гариза 

биргҽндҽ түгел, 

яшҽү урыны 

буенча (урыны 

буенча 

обращения) 

гариза 

биргҽндҽ түгел, 

яшҽү урыны 

буенча (урыны 

буенча 

обращения) 

гариза 

биргҽндҽ түгел, 

яшҽү урыны 

буенча (урыны 

буенча 

обращения) Я
р

д
ҽм
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е 
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 «Җир кишҽрлегеннҽн файдалануның шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿренҽ рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 
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11 

кҿн
12

 

11 кҿн 1Документларны 

тиешенчҽ 

тапшырмау. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
13

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, җитди 

зыяннар бар, 

аларның эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек бирми. 

4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар.2. Ҽгҽр 

тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан үз 

инициативасы буенча 

тапшырылмаган булса, 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълүмат булмауны 

раслаучы дҽүлҽт 

хакимияте органының, 

җирле үзидарҽ 

органының яисҽ 

оешманың 

ведомствоара запроска 

җавапның килүе 

Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮ.  

2. Почта аша 

яки электрон 

юл белҽн 

1. Шҽхсҽн 

яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга 

яки КФҮ 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
12 Биредҽ һҽм алга таба сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
13 АР – муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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3  бүлек «Хезмҽтлҽр» сорап мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар» 

 

т/с№ « Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең «хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза 

бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның тулы 

исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый 

торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 

1. Физик затлар  Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик зат 

Ышаныч 

кҽгазе 

Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне 

сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ 

булырга тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау турында 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч 

кҽгазе 

Юридик 

затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган 
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карар (боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш. 

яисҽ нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 

 



4 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан бирелҽ торган документлар» 

 

т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

«Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 

1 Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт 

күрсҽтү 

турында 

гариза бирү 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла; 

Бер нҿсхҽ гариза 

кабул итү датасын 

һҽм аңа кушып 

бирелгҽн 

документларны 

күрсҽтеп, гариза 

бирүчегҽ кире 

кайтарыла 

АРка  1нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Вакытлы шҽхес 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Хезмҽт 

күрсҽтү 

турында 

гариза бирү 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

- - 
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т/с№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Гариза бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

1данҽ (тҿп 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽ) 

 ҽгҽр гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

вҽкил эшли 

икҽн 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Хокук 

билгелҽүче 

документлар 

Җир 

кишҽрлегенҽ ия 

булу, аннан 

файдалану 

хокукларын 

раслаучы 

документлар 

1 күчермҽ 

нҿсхҽ 

 

Ҽгҽр җир 

кишҽрлегенҽ 

хокук Бердҽм 

дҽүлҽт 

күчемсез 

милек 

реестрында 

теркҽлмҽсҽ 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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о
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о
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о
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ҽк

л
ҽр

е 

«Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 

 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

ҖҮО 

Палатасы 

РТ буенча 

Росреестр  

SID000356

4 

3 кҿн  - - 

 Күчемсез милек 

Бердҽм дҽүлҽт 

реестрыннан ҿземтҽ 

күчемсез 

милек 

объектына 

тҿп 

характеристи

калар һҽм 

ҖҮО 

Палатасы 

РТ буенча 

Росреестр  

SID000356

4 

3 кҿн - - 
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о
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о
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о
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 ү
р

н
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теркҽлгҽн 

хокук  

 ЕГРЮЛ 

мҽгълүматлары 

Юридик зат 

турында 

мҽгълүмат 

ҖҮО 

Палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID000352

5 

5 кҿн  - - 

 ЕГРИПтан 

мҽгълүмат 

Шҽхси 

эшмҽкҽрлҽр 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

ҖҮО 

Палатасы 

ТР буенча 

ФСХИ 

SID000352

5 

5 кҿн  - - 
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6 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү «нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 

1 Җир 

кишҽрлеген

нҽн 

файдалану 

ҿчен 

шартлы 

рҽвештҽ 

рҿхсҽт бирү 

турында 

карар 

Карар 

билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай  бланкта  Юк 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органда шҽхсҽн 

яки вҽкил аша 

2. Почта аша 

яки электрон 

юл белҽн. 

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 

2 Муниципал

ь хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Тискҽре НМР 

бланкысында 

Юк 
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7 бүлек  «Хезмҽтлҽр» күрсҽтүнең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Палата белгече тормышка 

ашыра: 

- мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен 

билгелҽү;  

- гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерү (ышанычнамҽсе буенча 

гамҽлдҽ булган очракта); 

- регламент нигезендҽ 

документларның булу-булмавын 

тикшерү;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килүен тикшерү. 

15 минут Палата белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

1нче 

кушымта  

2 Документларн

ы теркҽү 

Кисҽтүлҽр булмаган очракта 

палата белгече тарафыннан гамҽлгҽ 

ашырыла: 

- махсус журналда гаризаны 

кабул итү һҽм теркҽү; 

- мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

тапшырылган документларның 

күчермҽлҽрен, кергҽн номерга, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне үтҽү 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

датасына һҽм вакытына бирелгҽн 

документларны кабул итү датасы 

турында тамга белҽн тапшыру. 

- Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карап тикшерү ҿчен гариза җибҽрү. 

Документларны кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булган 

очракта, палата белгече гаризаны 

теркҽү ҿчен каршылыклар булуы 

турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр 

итҽ һҽм документларны кабул 

итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

эчтҽлеген язмача аңлатып, аңа 

документларны кире кайтара. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

гаризаны карый, башкаручыны 

билгели һҽм гаризаны палатага 

җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

3 Ведомствоара 

сорау 

формалаштыру 

һҽм юллау 

Палата белгече ведомствоара 

электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша тиешле документлар бирү 

турында запросларны электрон 

формада җибҽрҽ 

1 кҿн Палата белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

Ҽлеге тҽэмин итүчелҽр 

белгечлҽре сорауга җавап 

3-5 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

җибҽрү җибҽрҽлҽр итүче белгеч 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Палата җир кишҽрлегеннҽн 

шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн 

файдалану тҿрен үзгҽртү мҽсьҽлҽсе 

буенча ачык тыңлаулар үткҽрү 

турында хҽбҽр җибҽрҽ. Җир 

кишҽрлегеннҽн шартлы рҽвештҽ 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану тҿрен 

үзгҽртү турындагы мҽсьҽлҽ буенча 

ачык тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре 

турында бҽялҽмҽ нигезендҽ, 

Комиссия шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿренҽ рҿхсҽт 

бирү яки мондый рҿхсҽт бирүдҽн 

баш тарту турында тҽкъдимнҽр 

ҽзерли, кабул ителгҽн карарның 

сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, аларны 

Башкарма комитет Җитҽкчесенҽ 

җибҽрҽ. Комиссия биргҽн 

мҽгълүматлар һҽм 

рекомендациялҽр нигезендҽ,  

палата белгече:  

- җир кишҽрлегеннҽн файдалану 

рҿхсҽт ителгҽн тҿрен үзгҽртү 

буенча документлар яки 

1 день 

 

 

 

 

Тыңлаулар 

үткҽн 

кҿнне 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сорауларг

а җавап 

кергҽн 

кҿнне 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

Комиссия 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Палата белгече 

 

 

 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Гавами 

тыңлаулар 

нҽтиҗҽлҽре 

турында бҽялҽмҽ 

басылып чыккан 

кҿнгҽ кадҽр 

муниципаль 

берҽмлек 

халкына хҽбҽр 

иткҽн мизгелдҽн 

башлап гавами 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, хат 

(алга таба-баш тарту турында хат);  

- билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

ҽзерлҽнгҽн документ проектын 

килештерү процедурасын гамҽлгҽ 

ашыра;  

- Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

кул куюдан баш тарту турында 

документлар яки хат проектын 

җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

(ул, вҽкалҽтле зат) карар проектын 

раслый, карарга кул куя һҽм аны 

Башкарма комитет мҿһере белҽн 

ышандыра яки баш тарту турында 

хат раслый һҽм имзалый. 

Имзаланган документлар палата 

белгеченҽ җибҽрелҽ. 

Палата белгече: 

карар яки баш тарту турында 

хатны терки; 

гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып, муниципаль 

 

В день 

поступлен

ия 

проектов 

на 

утвержден

ие 

В день 

подписани

я 

документо

в 

руководит

елем 

Исполкома 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе  

 

 

 

Палата белгече 

тыңлаулар 

уздыру вакыты 

муниципаль 

берҽмлек уставы 

һҽм (яисҽ) 

муниципаль 

берҽмлек 

вҽкиллекле 

органының 

норматив 

хокукый актлары 

белҽн билгелҽнҽ 

һҽм бер айдан 

артык була 

алмый. 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре 

турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн карар яки баш 

тарту турында хат бирү датасын 

һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

6 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Палата белгече: 

- гариза бирүчегҽ (аның 

вҽкиленҽ) имза белҽн 

рҽсмилҽштерелгҽн карар яки баш 

тарту турында хат бирҽ 

- почта аша баш тарту турында 

хат җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 минут 

 

 

 

 

1 кҿн 

Палата белгече  Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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8 бүлек  «Электрон формада «хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибен

ҽ һҽм 

орган 

карарлар

ына һҽм 

гамҽллҽр

енҽ 

(гамҽл 

кылмавы

на) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

ысулы 

«Җир кишҽрлеген шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт ителгҽн файдалануга рҿхсҽт бирү турында карар кабул итү» 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

1. 

Хезмәт 

күрсәт

үче 

органн

ың 

рәсми 

сайты.

2. 
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хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

почтасы. 

3.Телефон 

Дҽүлҽт 

һҽм 

муницип

аль 

хезмҽтлҽ

р 

күрсҽткҽ

ндҽ 

кылынга

н 

карарлар

га һҽм 

гамҽллҽр

гҽ (гамҽл 

кылмауга

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессы

н тҽэмин 

итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүма

т 

системас
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ы 

порталы.

3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 
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1нче кушымта  

 

 

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн_____________________________________  

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, 

исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары)  

 

 

Җир кишҽрлегеннҽн шартлы рҽвештҽ файдалану тҿрен үзгҽртү турында гариза 

 

 Сездҽн____ кв.м. мҽйдандагы җир кишҽрлегеннҽн шартлы рҽвештҽ рҿхсҽт 

ителгҽн файдалану тҿрен __________ үзгҽртүегезне сорыйм.  

Җир кишҽрлегенең адресы: муниципаль район ( шҽһҽр округы), торак 

пункт____________________.________________ урамы. _________ йорт, җирле 

үзидарҽ органы боерыгы нигезендҽ (кайсысын күрсҽтергҽ) __________  «_____» 

__________________ 20_____ел   № ________ 

Соралган җир кишҽрлегенең кадастр номеры: _________________:_______ 

яки, ҽгҽр дҽ соралган җир кишҽрлеге кадастр исҽбендҽ тормый икҽн, җир 

кишҽрлеге урнашкан кадастр кварталының кадастр номеры, 

__________:___________. 

Юридик затлар ҿчен: ОГРН _____________________ 

                                        ИНН ______________________ 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр гариза бирүче 

исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ булса) 

3) Хокук билгелҽү документлары күчермҽлҽре, ҽгҽр хокук күчемсез милеккҽ 

һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында 

теркҽлмҽгҽн булса. Сканерланган документларның оригиналларын бирүне 

сораганда йҿклим. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

технологик схемасы 

 

1 бүлек «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22290   13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын 

килештерү 

4 Хезмҽтнгең кыскача исеме Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын 

килештерү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

башкарма комитетының «Җирлекнең (шҽһҽр округының) Генераль 

планыннан ҿземтҽ бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентын раслау турында»2019 елның 24 гыйнварындагы 

58 номерлы карары  

6 “Хезмҽтлҽр” исемлеге Юк 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе связь (смс-сораштыру, телефон аша сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

“Хезмҽтлҽр күрсҽтү” 

дҽн баш тарту ҿчен 

нигез 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 н
и

ге
зл

ҽр
е»

 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 в
ак

ы
ты

»
 

“Хезмҽт күрсҽтү" 

ҿчен түлҽү» 

Я
р

д
ҽм

 
со

р
ап

 
м

ҿ
р

ҽҗ
ҽг

ат
ь
 
и

тү
 

ы
су

л
ы

»
 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
ен

ч
а 

тү
ге

л
 

га
р
и

за
 б

и
р
гҽ

н
д

ҽ 
 

Ы
су

л
ы

 
н

ҽт
и

җ
ҽ 

ал
у
 

«
х
ез

м
ҽт

л
ҽр

»
 

я
ш

ҽү
 
у
р

ы
н

ы
 
(у

р
ы

н
ы

) 

б
у
ен

ч
а 

га
р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
п

р
и

 
п

о
д

ач
е 

за
я
в
л
ен

и
я
 

п
о

 
м

ес
ту

 

ж
и

те
л
ьс

тв
а 

(м
ес

ту
 

н
ах

о
ж

д
ен

и
я
 ю

р
.л

и
ц

а)
 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
ен

ч
а 

тү
ге

л
 г

ар
и

за
 б

и
р

гҽ
н

д
ҽ 

 

тү
л
ҽү

 
б

у
л
у

 
(д

ҽү
л
ҽт

 

п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

тү
л
ҽү

 
ал

у
 
ҿ

ч
ен

 
н

и
ге

з 

б
у

л
ы

п
 

то
р
у

ч
ы

 
Н

П
 

р
ек

в
и

зи
тл

ар
ы

 
(д

ҽү
л
ҽт

 

п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

я
ш

ҽү
 
у
р

ы
н

ы
 
(у

р
ы

н
ы

) 

б
у
ен

ч
а 

га
р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
п

р
и

 
п

о
д

ач
е 

за
я
в
л
ен

и
я
 

п
о

 
м

ес
ту

 

ж
и

те
л
ьс

тв
а 

(м
ес

ту
 

н
ах

о
ж

д
ен

и
я
 ю

р
.л

и
ц

а)
 

«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» хезмҽте 

4 

кҿн
14

 

4 кҿн 1. Документларны 

тиешенчҽ 

тапшырмау. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
15

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар.2. 

Схеманың тҿзелеш 

кагыйдҽлҽренҽ һҽм 

нормаларга туры 

килмҽве. 

Юк Юк Юк - - 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1. 

Органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

яисҽ КФҮ 

аша. 

2. Почта 

аша яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
14 Биредҽ һҽм алга таба сроклар эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 
15 АР муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, җитди 

зыяннар бар, 

аларның эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирми.4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

3. Муниципаль 

районның "_ _ _ _ _ _ " 

Генераль планына туры 

килмҽве.4. 

Территориаль 

планлаштыруның _ _ _ 

_ _ _ _ _ _ муниципаль 

район схемасының 

туры килмҽве 
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3 бүлек  «Хезмҽтлҽр» сорап мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар»  

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 
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турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

булган затлар мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4  бүлек «Хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан бирелҽ торган документлар» 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла 

АР ка 1 нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Ышаныч 1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

- - 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

расланган 

күчермҽсе) 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Документ  Исполнительная 

схема трасс 

инженерных 

сетей и 

коммуникаций  

2 экз. оригинал 

на бумажном 

носителе  

Юк Документ 

оформлен в 

установленном 

порядке на 

русском языке 

- - 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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о
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«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» хезмҽте 

- - - - - - - - - 
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6  бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү «нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» хезмҽте 

1 Инженерлык 

челтҽрлҽрене

ң һҽм 

коммуникаци

ялҽрнең 

трассалары 

схемасын 

килештерү 

турында 

бҽялҽмҽ, 

килешенгҽн 

башкарма 

схема 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМРБашкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2.Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3.Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМРБашкарма 

комитеты 

тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 
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җитҽкчесе имза 

сала 
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7  бүлек «Хезмҽтлҽр» күрсҽтүнең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

зат) шҽхесен ачыклый; 

гариза бирүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның тҿп нҿсхҽлҽре белҽн 

чагыштыра, аларны ышандыра һҽм 

гариза бирүчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кире кайтара;    

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеге һҽм аларны алу датасы 

күрсҽтелеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка  1нче 

кушымта  

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече документларны 

кушып, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда терки. Орган белгече 

1 кҿн Орган белгече  Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

гаризаны электрон документ һҽм 

электрон документлар комплекты 

рҽвешендҽ тапшырганда гариза 

бирүчегҽ документларның 

комплектлылыгын тикшерҽ һҽм 

шулай ук электрон документлар 

рҽвешендҽге файлларның 

исемлеклҽрен, аларның күлҽмен 

күрсҽтеп, терки, шуннан соң 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ. 

РБКна карап тикшерү ҿчен 

гариза җибҽрҽ 

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн Запрос ҽйлҽнешнең 

электрон документы системасында 

эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ теркҽлҽ 

3 Документларн

ы карау 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм кушып бирелҽ торган 

документларны АРның 2.5, 2.6 

пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

4 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

 Бүлек белгече тормышка ашыра: 

гаризага кушып бирелҽ торган 

документлардагы мҽгълүматларны 

тикшерү; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең булу-

булмавын тикшерү. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булмаган 

очракта бүлек белгече: 

инженерлык челтҽрлҽре һҽм 

коммуникациялҽре трассаларын 

килештерү турында бҽялҽмҽ ҽзерли 

һҽм килештерүгҽ бүлек башлыгына 

җибҽрҽ; 

инженерлык челтҽрлҽре һҽм 

коммуникациялҽр трассаларын 

электрон картага кертҽ. 

Бүлек башлыгы инженерлык 

челтҽрлҽре һҽм коммуникациялҽре 

трассаларын килештерү турында 

дҽлиллҽнгҽн баш тартуга яки 

бҽялҽмҽ имзалый, башкарма 

схеманы килештерҽ. 

2 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Орган белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек башлыгы 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать   15 мин Орган белгече Документлар Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

итүчегҽ кабул ителгҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ һҽм гариза 

бирүчегҽ инженерлык челтҽрлҽре 

һҽм коммуникациялҽре 

трассаларын килештерү турында 

яки нигезле рҽвештҽ кире кагылган 

бҽялҽмҽ бирҽ. КФҮ аша гариза 

килгҽн очракта хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен, теркҽлү кҿнендҽ КФҮ 

адресына җибҽрҽ 

белҽн тҽэмин итү 

 

8 бүлек  «Электрон формада «хезмҽт күрсҽтү» үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибен

ҽ һҽм 

орган 

карарлар

ына һҽм 

гамҽллҽр

енҽ 

(гамҽл 

кылмавы

на) судка 
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кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

ысулы 

«Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын килештерү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. 

Хезмәт 

күрсәт

үче 

органн

ың 

рәсми 

сайты.

2. 

Дҽүлҽт 

һҽм 

муницип

аль 

хезмҽтлҽ

р 

күрсҽткҽ

ндҽ 

кылынга

н 

карарлар

га һҽм 

гамҽллҽр

гҽ (гамҽл 
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кылмауга

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессы

н тҽэмин 

итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүма

т 

системас

ы 

порталы.

3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 

 



1нче кушымта 

 

 

 

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн_____________________________________  

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-хокукый 

формасы, дҽүлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр; физик 

затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт 

мҽгълүматлары) 

 

Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын 

килештерү турында гариза 

 

 Инженерлык челтҽрлҽренең һҽм коммуникациялҽрнең трассалары схемасын 

килештерүегезне сорыйм.  

Соралган җир кишҽрлегенең кадастр номеры: _________________:_______ яки, 

ҽгҽр дҽ соралган җир кишҽрлеге кадастр исҽбендҽ тормый икҽн, җир кишҽрлеге 

урнашкан кадастр кварталының кадастр номеры,__________:___________. 

 

 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр гариза бирүче исеменнҽн 

вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) Инженерлык челтҽрлҽре һҽм коммуникациялҽре трассаларының гамҽли схемасы. 

Сканерланган документларның оригиналларын соратканда китереп бирүне йҿклим. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү" муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең технологик схемасы» 

 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

№ 

т/с 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22311   15.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган 

мҽгълүматларны бирү 

4 Хезмҽтнгең кыскача исеме Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган 

мҽгълүматларны бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

башкарма комитетының  “Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең 

мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирүнең   административ 

регламентын раслау турында»2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы 

карары  

6 “Хезмҽтлҽр” исемлеге Юк 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон элемтҽсе связь (смс-сораштыру, телефон аша сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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Раздел 2 «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

“Хезмҽтлҽр күрсҽтү” 

дҽн баш тарту ҿчен 

нигез 
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«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү» хезмҽте 

5 

кҿн
16

 

5 кҿн 1. Тиешле 

булмаган зат 

тарафыннан 

документлар 

тапшыру. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
17

. 

1. Соралган мҽгълүмат 

буенча мҽгълүматлар 

базасында булмау.2. 

Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар 

Юк Юк ҽйе РФ 

Хҿкү

мҽтен

ең 

карар

ы 

2006е

л,  

09.06. 

№363 

п.2 

 

- 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1. 

Органдагы 

хезмҽтне 

күрсҽтүче  

вҽкалҽтле 

вҽкил яисҽ 

КФҮ аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
16 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
17 АР – административный регламент предоставления муниципальной услуги 
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3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 

4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 
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3  бүлек «ҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар «хезмҽтлҽр» 

 

т/с№ « Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең «хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза 

бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү» хезмҽте 

1 Физик затлар  Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе ҿчен 

рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелгҽн. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч 

кҽгазе 

Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне 

сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ 

булырга тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч 

кҽгазе 

Юридик 

затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган 
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турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта гамҽлдҽ 

булырга тиеш. 

яисҽ нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан бирелҽ торган документлар» 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

бирү 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла; бер 

нҿсхҽ гариза 

кабул итү 

датасын һҽм аңа 

кушып бирелгҽн 

документларны 

күрсҽтеп, гариза 

бирүчегҽ кире 

кайтарыла 

АР ка 1 нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес 

таныклыгы 

1 нҿсхҽ (тҿп 

нҽсхҽдҽ  яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

Шҽхес 

таныклыгы 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

- - 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Гариза бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

1 нҿсхҽ (тҿп 

нҽсхҽдҽ  яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

 Гариза бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкарылган 

очракта 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Күрсҽтелгҽн 

мҽгълүматларны 

биргҽн ҿчен 

түлҽү кертүне 

раслаучы 

документ. 

Күрсҽтелгҽн 

мҽгълүматларны 

биргҽн ҿчен 

түлҽү кертүне 

раслаучы 

документ. 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽзерлҽнгҽн 

мҽгълүмат 

Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 
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5  бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

х
ез

м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

н
ең

 а
к
ту

ал
ь 
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х

н
о

л
о

ги
к
 к

ар
та

сы
 

р
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в
и
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тл
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ы

 

С
о
р
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ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

 

д
о
к
у

м
ен

тн
ы

ң
 и

се
м

е 

(м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

) 

В
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о
м

ст
в
о
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а 

х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
ек
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ы

са
л
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ы
н

д
а 

со
р
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ы

п
 а

л
ы

н
а 
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р

га
н

 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

л
ар

 и
се

м
л
ег

е 

һ
ҽм

 с
о
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ав

ы
 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

за
п

р
о
с 

җ
и

б
ҽр

ҽ 
то

р
га

н
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р
га

н
 

(о
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м
а)
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е)

 а
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м
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ы
 

В
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о
м
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в
о
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а 
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л
ҽп

 

җ
и

б
ҽр
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гҽ

н
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р
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н
 

(о
еш

м
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ы
ң

) 
и

се
м
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Э
л
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о

н
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в
и
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S
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 /

 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
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ҿ

р
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ең
 

ат
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В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

и
 

х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
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н
е 

га
м

ҽл
гҽ

 

аш
ы

р
у

 в
ак

ы
ты

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
у

 

ф
о
р

м
ал

ар
ы

 (
ш

аб
л
о

н
н

ар
) 

һ
ҽм

 в
ед

о
м

ст
в
о
ар

а 
за

п
р
о

ск
а 

җ
ав

ап
л
ар

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
у

 

р
ҽв

еш
л
ҽр

ен
 т

у
ты

р
у

 һ
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в
ед

о
м
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в
о
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а 
со

р
ау

га
 

җ
ав
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и
р
ү

 ү
р

н
ҽк

л
ҽр

е 

«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү» хезмҽте 

- - - - - - -   
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6 бүлек   «Хезмҽтнең нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү» хезмҽте 

1 Шҽһҽр 

тҿзелеше 

эшчҽнлеген 

тҽэмин 

итүнең 

мҽгълүмати 

системасы 

турында 

белешмҽлҽр 

Белешмҽ 

билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР  Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша.2. 

Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Муниципал

ь хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Белешмҽ 

билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР  Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 
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7 бүлек «Хезмҽтлҽр» күрсҽтүнең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Бүлек белгече тормышка ашыра: 

- мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен 

билгелҽү;  

- гариза бирүченең вҽкалҽтлҽрен 

тикшерү (ышанычнамҽсе буенча 

гамҽлдҽ булган очракта); 

- регламент нигезендҽ 

документларның булу-булмавын 

тикшерү;  

- тапшырылган документларның 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килүен тикшерү. 

15 минут Бүлек белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка  1нче 

кушымта  

2 Документларн

ы теркҽү 

Кисҽтүлҽр булмаган очракта, 

бүлек белгече тормышка ашыра: 

- махсус журналда гаризаны 

кабул итү һҽм теркҽү; 

- мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

тапшырылган документларның 

исемлеген, кергҽн номерга, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне үтҽү 

датасына һҽм вакытына 

багышланган документларны кабул 

15 минут 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Технологик 

тҽэмин итү 

 

 

Документларны 

кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен 

нигез булган 

очракта, бүлек 

белгече, 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

итү датасы турында тамга белҽн 

тапшыру; 

- Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карап тикшерү ҿчен гариза җибҽрү. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

гаризаны карый, башкаручыны 

билгели һҽм бүлеккҽ гариза 

җибҽрҽ. 

 Бүлек белгече гариза биргҽндҽ 

электрон документ һҽм электрон 

документлар комплектын тикшерҽ, 

шулай ук электрон документлар 

формасындагы файлларның 

исемлеклҽрен, аларның күлҽмен 

күрсҽтеп, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында терки. 

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн гариза ҽйлҽнешнең электрон 

документы системасында эш 

башкару инструкциясе нигезендҽ 

теркҽлҽ 

 

1 кҿн 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

документларны 

кабул итүне алып 

баручы 

мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ гаризаны 

теркҽү ҿчен 

киртҽлҽр булу 

турында хҽбҽр 

итҽ һҽм 

документларны 

кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең 

эчтҽлеген язмача 

аңлатып, аңа 

документларны 

кире кайтара. 

3 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеген тҽэмин итүнең 

мҽгълүмати системасында 

мҽгълүматларның булу-булмавын 

1 день 

 

 

 

Специалист  

отдела 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Нет  



306 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

тикшерҽ. Мҽгълүмат булмаган 

очракта муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту турында хат 

(алга таба – баш тарту турында хат) 

проектын ҽзерли. 

Мҽгълүмат булган очракта 

соратып алына торган мҽгълүмат 

буенча белешмҽ ҽзерли (алга таба-

белешмҽ). 

Ҽзерлҽнгҽн документ проекты 

(белешмҽ яки баш тарту турында 

хат) Бүлек башлыгына килештерүгҽ 

җибҽрҽ. 

Бүлек җитҽкчесе документ 

проектын (белешмҽ яки баш тарту 

турындагы хат) килештерҽ һҽм 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ кул 

куюга җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документка (белешмҽ яки баш 

тарту турындагы хат) кул куя һҽм 

бүлеккҽ җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 кҿн 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек башлыгы 

 

 

 

 

Башкарма 

комитет 

җитҽкчесе 

 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

Бүлек белгече документны 

терки, гариза бирүчегҽ почта аша 

җибҽрү яки баш тарту турында хат 

  

 

 

 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



307 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

бирү җибҽрҽ. Интернет – кабул итү аша 

соратып алу кергҽн очракта, 

электрон документ формасында 

җавап гаризага күрсҽтелгҽн 

электрон адрес буенча җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту турында Карар кабул 

ителгҽн очракта гариза бирү урыны 

буенча гариза бирүчедҽн баш тарту 

турында хат ҽзерли яки почта яки 

электрон юл белҽн хат җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

1 кҿн Бүлек белгече 



8 бүлек «Электрон формада «хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽре» 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ 

һҽм орган 

карарларын

а һҽм 

гамҽллҽрен

ҽ (гамҽл 

кылмавына

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү ысулы 

«Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасында булган мҽгълүматларны бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. 

Хезмәт 

күрсәтүч

е 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципал

ь хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽнд

ҽ кылынган 

карарларга 

һҽм 
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сайты аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.

ҖҮО 

электрон 

почтасы 



1 нче кушымта 

 

 

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн_____________________________________  

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары) 

 

 

Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасы мҽгълүматларын 

бирү турында гариза 

 

 Шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмати системасы турында 

мҽгълүмат бирүегезне сорыйм ___________________. 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ (ҽгҽр гариза бирүче исеменнҽн 

вҽкил гамҽлдҽ булса). 

Сканерланган  документларның оригиналларын соратканда китерепбирүне 

йҿклҽмҽ бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  
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«Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү «муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы» 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

№ 

т/с 

Параметр Параметр күрсҽткече / состояние 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

22284  13.05.2015 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының «Җир эшлҽрен башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү 

буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламентын раслау 

турында» 2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы карары 

6 Хезмҽтлҽр исемлеге 1. «Җир эшлҽрен башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

2. "Җир эшлҽре башкаруга ордерны (рҿхсҽтне) яңадан рҽсмилҽштерү» 

хезмҽте күрсҽтү. 

3. «Җитештерү вакытын озайту» хезмҽте. 

4. Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽре белҽн бҽйле 

рҽвештҽ җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү «хезмҽте күрсҽтү» 

5. Хезмҽт күрсҽтү «ордерны ябу (рҿхсҽт)» 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон  элемтҽсе (смс-сораштыру, телефоннан сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек «Хезмҽтлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

“Хезмҽтлҽр күрсҽтү” 

дҽн баш тарту ҿчен 

нигез 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 н
и

ге
зл

ҽр
е»

 

Х
ез

м
ҽт

 
к
ү
р

сҽ
тү

н
е 

ту
к
та

ты
п

 

то
р
у

 в
ак

ы
ты

»
 

“Хезмҽт күрсҽтү" 

ҿчен түлҽү» 

Я
р

д
ҽм

 
со

р
ап

 
м

ҿ
р

ҽҗ
ҽг

ат
ь
 
и

тү
 

ы
су

л
ы

»
 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
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ч
а 

тү
ге

л
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р
и
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и
р
гҽ

н
д
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я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
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б

у
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ч
а 

тү
ге

л
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р
и
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и
р
гҽ

н
д

ҽ 
 

я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
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ч
а 

тү
ге

л
 

га
р
и
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и
р
гҽ

н
д

ҽ 
 

Ы
су

л
ы

 
н

ҽт
и

җ
ҽ 

ал
у
 

«
х
ез

м
ҽт

л
ҽр

»
 

я
ш

ҽү
 
у
р

ы
н

ы
 
(у

р
ы

н
ы

) 

б
у
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ч
а 

га
р
и

за
 

б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
п

р
и

 
п

о
д
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е 

за
я
в
л
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и
я
 

п
о

 
м
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ту

 

ж
и
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л
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а 

(м
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ту
 

н
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о
ж

д
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и
я
 ю

р
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и
ц
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я
ш

ҽү
 

у
р
ы

н
ы

 
б

у
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ч
а 

тү
ге

л
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и
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и
р

гҽ
н

д
ҽ 

 

тү
л
ҽү

 
б

у
л
у

 
(д

ҽү
л
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п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

тү
л
ҽү

 
ал

у
 
ҿ

ч
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н

и
ге

з 

б
у

л
ы

п
 

то
р
у

ч
ы

 
Н

П
 

р
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в
и

зи
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ы

 
(д

ҽү
л
ҽт

 

п
о

ш
л
и

н
ас

ы
) 

я
ш

ҽү
 
у
р

ы
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(у

р
ы

н
ы

) 

б
у
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ч
а 

га
р
и
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б
и

р
гҽ

н
д

ҽ 
п

р
и

 
п

о
д

ач
е 

за
я
в
л
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и
я
 

п
о

 
м

ес
ту

 

ж
и
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л
ьс

тв
а 

(м
ес

ту
 

н
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о
ж

д
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и
я
 ю

р
.л

и
ц

а)
 

«Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

13 

кҿн
18

 

13 кҿн 1. Тиешле 

булмаган зат 

тарафыннан 

документлар 

тапшыру. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
19

. 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар. 2. Ҽгҽр 

тиешле документ 

мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан үз 

инициативасы буенча 

Юк Юк Юк - - 1.Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1. 

Органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил яисҽ 

КФҮ аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
18
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 

19
 АР – административный регламент предоставления муниципальной услуги 
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3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар.4. 

Тиешле булмаган 

органга 

документлар 

тапшыру 

тапшырылмаган булса, 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документ һҽм (яисҽ) 

мҽгълүмат булмауны 

раслаучы дҽүлҽт 

хакимияте органының, 

җирле үзидарҽ 

органының яисҽ 

оешманың 

ведомствоара запроска 

җавапның килүе 

3) Алдан бирелгҽн 

ордер буенча җир 

эшлҽрен башкарганнан 

соң тҿзеклҽндерү 

буенча йҿклҽмҽлҽрне 

үтҽмҽү; 

Җир кишҽрлеге 

дҽүлҽт (муниципаль) 

милкенҽ керми. 

Ордерны ябу 

Эшлҽр тҽмамланганнан 

соң бозылган 

тҿзеклҽндерү эшлҽрен 

торгызмау 

2. Җир эшлҽре башкаруга ордерны (рҿхсҽтне) яңадан рҽсмилҽштерү» хезмҽте күрсҽтү 

7 кҿн 7 кҿн 1.  Тиешле 

булмаган зат 

тарафыннан 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

Юк Юк Юк - - 1.Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

1. 

Органдагы 

вҽкалҽтле 
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документлар 

тапшыру. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
20

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 

4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

вҽкил яисҽ 

КФҮ аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

3. «Җитештерү вакытын озайту» хезмҽте 

3 кҿн 3 кҿн 1.  Тиешле . Гариза бирүче Юк Юк Юк - - 1.Хезмҽт 1. 

                                                 
20
 АР – административный регламент предоставления муниципальной услуги 
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булмаган зат 

тарафыннан 

документлар 

тапшыру. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
21

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 

4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар  

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

Органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил яисҽ 

КФҮ аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

4. «Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽре белҽн бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) 
                                                 
21
 АР – муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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бирү» хезмҽте күрсҽтү 

 

1 кҿн - 1.  Тиешле 

булмаган зат 

тарафыннан 

документлар 

тапшыру. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
22

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 

4. Тиешле 

булмаган органга 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар 

Юк Юк Юк - - 1.Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1. 

Органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил яисҽ 

КФҮ аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
22
 АР – муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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документлар 

тапшыру 

5. «Ордерны (рҿхсҽтне) ябу” хезмҽте 

7 дней  7 

дней 

1.  Тиешле 

булмаган зат 

тарафыннан 

документлар 

тапшыру. 

2. Тапшырылган 

документларның 

АРның 2.5 

пунктында 

күрсҽтелгҽн 

документлар 

исемлегенҽ туры 

килмҽве 
23

. 

3. Гаризада һҽм 

гаризага кушып 

бирелҽ торган 

документларда 

килешмҽгҽн 

тҿзҽтүлҽр, аларның 

эчтҽлеген 

һичшиксез 

аңлатырга 

мҿмкинлек 

бирмҽүче җитди 

зыяннар бар. 

1. Гариза бирүче 

тарафыннан тулы 

күлҽмдҽ түгел, йҽ 

тапшырылган гаризада 

һҽм (яисҽ) 

документларда тулы 

булмаган һҽм (яисҽ) 

дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар 

Юк Юк Юк - - 1.Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮгҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

шҽхсҽн үзе 

яисҽ вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1. 

Органдагы 

вҽкалҽтле 

вҽкил яисҽ 

КФҮ аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юл белҽн 

                                                 
23
 АР – муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты 
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4. Тиешле 

булмаган органга 

документлар 

тапшыру 
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3 бүлек «хезмҽтлҽр» сорап мҿрҽҗҽгать итүчелҽр турында мҽгълүматлар» 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

1. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 
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турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

булган затлар мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

2. "Җир эшлҽре башкаруга ордерны (рҿхсҽтне) яңадан рҽсмилҽштерү» хезмҽте күрсҽтү. 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 
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2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

3. «Җитештерү вакытын озайту» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 
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гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

4. «Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽре белҽн бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) 

бирү» хезмҽте күрсҽтү 

 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 
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-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

5. «Ордерны (рҿхсҽтне) ябу” хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 
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документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

кайсы физик 

зат 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик 

затлар 

Вазыйфага 

билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

Үз эченҽ алырга 

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

Каралган Тиешле 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

Ышаныч кҽгазе Юридик затның 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4 бүлек «Хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен гариза бирүче тарафыннан бирелҽ торган документлар» 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

1. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

1  Гариза 1. Җир һҽм тҿзелеш 

эшлҽре башкаруга 

ордер (рҿхсҽт) алу, 

инженерлык 

челтҽрлҽрен һҽм 

коммуникациялҽрне 

һҽм тышкы 

тҿзеклҽндерү 

элементларын бозуга 

бҽйле эшлҽрне 

урнаштыру һҽм 

үзгҽртеп кору ҿчен 

гариза. 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла 

АР ка 1 нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

- - 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Ышаныч кҽгазе 1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ  Эшлҽр башкару 

графигы (тҿзелешнең 

дҽвамлылыгы 

нормалары буенча) 

һҽм бозылган юл 

катламын, яшел 

үсентелҽрне һҽм 

башка тҿзеклҽндерү 

элементларын 

тулысынча торгызу 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде. 

Заказчы һҽм 

тҿзелеш оешмасы 

җитҽкчелеге 

тарафыннан 

расланган 

- - 

5 Документ инженер челтҽрлҽрен 

күрсҽтеп (М 1:500) 

1 нҿсхҽ 

күчермҽ, 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 



328 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

__________ 

топосъемкасы 

инженерлык 

коммуникациялҽре 

трассаларын карап 

тикшерү буенча 

бҽялҽмҽ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

таныкланган 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелде 

6 Документ объектларны 

(вакытлыча яки 

даими коймалар һҽм 

коймалар, тҿзелеш 

урманнарын һҽм 

стационар 

каланчаларны, шҽһҽр 

инфраструктурасы 

элементларын, 

телҽсҽ нинди тҿр 

материалларны, 

конструкциялҽрне, 

җайланмаларны 

туплау урыннарын 

күрсҽтеп) (М 1:500) 

_________ 

1 нҿсхҽ 

күчермҽ, 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

таныкланган 

0,3 м дан да 

тирҽнрҽк 

ясамаган 

очракта   

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 



329 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

топосъемкасы 

7 Документ Ордерны 

рҽсмилҽштерүне 

талҽп итҽ торган 

эшлҽрне башкаруга 

подряд килешүе һҽм 

тҿзеклҽндерүне 

(асфальт ҿслеген) 

торгызу эшлҽрен 

башкаруга подряд 

килешүе) 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽнең 1 

нҿсхҽсе 

Ҽгҽр дҽ эшлҽр 

подрядчы 

оешма кҿче 

белҽн 

башкарылса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

8 Документ Торгызылган юл 

катламының 

сыйфатын һҽм 

яшерен эшлҽр актын 

тикшерү эшлҽрен 

башкаруга 

махсуслаштырылган 

лаборатория белҽн 

тҿзелгҽн шартнамҽ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽнең 1 

нҿсхҽсе 

Ҽгҽр эшлҽр 

юлның 

машиналар 

йҿрү ҿлешендҽ 

барса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

9 Документ Махсуслаштырылган 

(проект) оешма 

тарафыннан 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 



330 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

эшлҽнгҽн һҽм Россия 

Эчке эшлҽр 

министрлыгы юл 

хҽрҽкҽте 

куркынычсызлыгы 

дҽүлҽт инспекциясе 

бүлеге белҽн 

килештерелгҽн 

транспорт 

чараларының һҽм 

җҽяүлелҽрнең юл 

хҽрҽкҽтен оештыру 

схемасы ________ 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

10 Документ Капиталь тҿзелеш 

объектларының 

(СРО) 

куркынычсызлыгына 

йогынты ясый торган 

капиталь тҿзелеш 

объектларын тҿзү, 

реконструкциялҽү, 

капиталь ремонтлау 

буенча инженерлык 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽнең 1 

нҿсхҽсе 

Юк  Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 



331 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

эзлҽнүлҽре буенча 

билгеле бер тҿргҽ 

(тҿрлҽргҽ) рҿхсҽт 

алу, проект 

документациясен 

ҽзерлҽү буенча 

таныклык. 

11 Документ Торгызу һҽм 

деформациялҽнгҽн 

очракта биш ел 

эчендҽ тҿзеклҽндерү 

объектын кабат 

торгызуга гарантия 

йҿклҽмҽсе 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

12 Документ Җаваплы зат 

(прораб) билгелҽп 

кую турында боерык 

юридик затны 

объектта тапшыру 

хокукы белҽн. 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

13 Документ Объектта 

тҿзеклҽндерү ҿчен 

җаваплы зат 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 



332 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

билгелҽү турында 

боерык 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

14 Документ Территорияне 

тҿзеклҽндерү 

турында килешү 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽнең 1 

нҿсхҽсе 

Ҽгҽр 

тҿзеклҽндерү 

эшлҽре 

җитештерүче 

үзе башкармый 

икҽн 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

15 Документ Заказ бирүчедҽн 

подрядчы оешманың 

тҿзелеш 

материаллары булуы 

турында гарантия 

хаты, эшлҽрне 

билгелҽнгҽн вакытта 

тҽмамларга 

мҿмкинлек бирҽ 

1 тҿп нҿсхҽ Эшлҽр 

шҽһҽрнең 

тарихи 

ҿлешендҽ алып 

барылса 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

2. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) яңадан рҽсмилҽштерү» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла 

АРка  1нче 

кушымта  

- 



333 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес таныклыгы  

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Элек бирелгҽн ордер 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 



334 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

3. «Эш башкару вакытын озайту» хезмҽте 

1  Гариза Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла 

АРка  1нче 

кушымта 

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес таныклыгы  

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы 

документ 

Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

- - 



335 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

күчермҽсе) иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Документ Элек бирелгҽн 

ордерның тҿп 

нҿсхҽсе 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Документ Яңа чорга эш 

графигы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

6 Документ Башкарылган һҽм 

тҿгҽллҽнмҽгҽн эш 

күлҽмен күрсҽтеп 

үткҽрелҽ торган 

эшлҽрнең сызымы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

7 Документ Эш башкару 

срокларын Россия 

Эчке эшлҽр 

министрлыгының ТР 

буенча идарҽсе 

1 тҿп  Ҽгҽр дҽ эшлҽр 

башкарганда 

түшҽлгҽн 

асфальт 

бозылса, юл 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 



336 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

ЮХИДИ бүлеге 

белҽн кабат 

килештерү турында 

документ 

һҽм тротуар 

ябылса 

4. «Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽре белҽн бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) 

бирү» хезмҽте 

1  Заявление Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта; 

рус телендҽ 

тутырыла 

АРка 1нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

- - 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

раслый торган 

документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Документ Инженерлык 

челтҽрлҽрен 

күрсҽтеп (М 1:500) 

һҽм 

коммуникациялҽрнең 

зарарлану урынын 

күрсҽтеп, _ _ _ _ _ _ 

генераль планы 

1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

5 Документ Инженерлык 

коммуникациясенҽ 

зыян килү урынын 

билгелҽү турында 

махсуслаштырылган 

лаборатория 

бҽялҽмҽсе 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽнең 1 

нҿсхҽсе  

Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

6 Документ Торгызылган юл 

ҿслеген тигезлҽү 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

Ҽгҽр эшлҽр 

машиналар 

Документ 

билгелҽнгҽн 

- - 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

сыйфатын тикшереп 

тору эшлҽрен 

башкаруга 

махсуслаштырылган 

лаборатория белҽн 

килешү һҽм 

башкарылган эшлҽр 

актының күчермҽсе 

расланган 

күчермҽнең 1 

нҿсхҽсе 

йҿрү ҿлешендҽ 

барса 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

7 Документ Челтҽрлҽрне чиклҽү 

акты (баланс тотучы 

акт) 

1 тҿп нҿсхҽ Ҽгҽр оешма 

челтҽрле 

компания 

булып тормаса  

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

8 Документ Торгызу һҽм 

деформациялҽнгҽн 

очракта биш ел 

эчендҽ тҿзеклҽндерү 

объектын кабат 

торгызуга гарантия 

йҿклҽмҽсе 

1 экз. 

оригинал 

Нет  Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

- - 

9 Документ Махсуслаштырылган 

(проект) оешма 

тарафыннан 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

- - 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

эшлҽнгҽн һҽм ТР 

буенча Эчке эшлҽр 

министрлыгының 

ЮХИДИ бүлеге 

белҽн килештерелгҽн 

транспорт 

чараларының һҽм 

җҽяүлелҽрнең юл 

хҽрҽкҽтен оештыру 

схемасы  

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

5 «Ордерны (рҿхсҽтне) ябу» хезмҽте 

1  Заявление Хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза 

1 тҿп нҿсхҽ Гариза эшлҽр 

тҽмамланганчы 

ҿч кҿн кала 

бирелҽ; 

рус телендҽ 

тутырыла 

- - 

2 Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ. 

Должен быть 

действительным 

на момент 

- - 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

обращения за 

предоставлением 

услуги 

3 Вҽкил 

вҽкалҽтлҽрен 

раслый торган 

документ 

Ышанычнамҽ 1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

Юк Билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерелҽ 

Хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

4 Документ Ордерның тҿп 

нҿсхҽсе 

 

1 нҿсхҽ (тҿп 

нҿсхҽ яки 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ 

расланган 

күчермҽсе) 

юк    

5  Тҿзеклҽндерелгҽн юл 

катламын тигезлҽү 

сыйфатын 

контрольдҽ тоту 

турында 

махсуслаштырылган 

 эшлҽр 

машиналар 

йҿрү ҿлешендҽ 

һҽм тротуарда 

   



341 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

лаборатория 

бҽялҽмҽсе 

6  Җимерелү белҽн 

бҽйле җимерелгҽн 

тҿзеклҽндерү 

элементларын һҽм 

юлларны торгызу 

буенча эшлҽрне 

арадаш кабул итү 

акты 

 эшлҽрне 

кышкы чорда 

башкарганда 

(IV-I 

кварталлар); 

 

   

7  Тышкы тҿзеклҽндерү 

элементларын бозуга 

бҽйле эшлҽрне 

башкарганнан соң 

тҿзеклҽндерүне 

торгызу буенча 

башкарылган 

эшлҽрне һҽм 

эшлҽрне кабул итү 

акты. Ҽлеге актка 

заказ бирүче, 

подрядчы, Россия 

Эчке эшлҽр 

 Эшлҽр 

машиналар 

йҿрү ҿлешендҽ 

һҽм тротуарда, 

Башкарма 

комитетта, 

район 

хакимиятендҽ 

башкарылган 

очракта 

_________ 
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т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт күрсҽтү»не 

алу ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

министрлыгының 

ЮХИДИ идарҽсе 

вҽкиллҽре кул куя 

_________ 
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5 бүлек «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек аша алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 
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ед
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ст
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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р
о
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җ
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р
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н
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В
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м
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о
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җ
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н
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м
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) 
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Э
л
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о
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в
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ID
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м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

 т
ҿ

р
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ең
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В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
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х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
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н
е 

га
м

ҽл
гҽ

 

аш
ы

р
у

 в
ак

ы
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В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
у

 

ф
о
р
м
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ар

ы
 (

ш
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л
о

н
н
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) 

һ
ҽм

 в
ед

о
м
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в
о
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п
р
о
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җ
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л
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В
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о
м
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о
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р
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п
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л
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р
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л
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р
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о
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җ
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и
р
ү

 ү
р

н
ҽк

л
ҽр

е 

1. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

 Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

НМР БК РТ буенча 

Росреестр  

SID000356

4 

3 кҿн  - - 

 Тҿзелеш ҿчен рҿхсҽт Тҿзелеш ҿчен 

рҿхсҽттҽге 

белешмҽлҽр 

НМР БК НМР БК юк 5 кҿн - - 

2. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) яңадан рҽсмилҽштерү» 

- - - - - - - - - 

2. «Эш башкару вакытын озайту» хезмҽте 
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- - - - - - - - - 

4. «Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽре белҽн бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) 

бирү» хезмҽте 

- Күчемсез милек 

объектларына 

теркҽлгҽн хокуклар 

турында бердҽм 

дҽүлҽт күчемсез 

милек реестрыннан 

ҿземтҽ 

Күчемсез 

милек 

объектына 

теркҽлгҽн 

хокуклар 

турында 

һҽркем ҿчен 

мҿмкин 

булган 

мҽгълүмат 

НМР БК РТ буенча 

Росреестр  

SID000356

4 

3 кҿн  - - 

5. «Ордерны ябу» хезмҽте 
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6 бүлек  «Хезмҽтнең нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

1. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

1 Ордер 

(рҿхсҽт) 

үткҽрү ҿчен 

җир эшлҽре 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ, 

НМР Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе имза 

сала 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк  

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органда шҽхсҽн 

яки вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Почта яки 

электрон юл 

белҽн 

1 ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштере

лҽ, НМР 

Башкарма 

комитеты 

җитҽкчесе 
имза сала 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 
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2. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) яңадан рҽсмилҽштерү» 

1 Җир эшлҽрен 

башкаруга 

яңадан 

рҽсмилҽштер

елгҽн ордер 

(рҿхсҽт) 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк    

3. «Эш башкару вакытын озайту» 

1 Эш башкару 

срогын 

озайту 

турында 

ордерда 

(рҿхсҽт) 

тамгасы 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк   1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша.2. 

Почта аша яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 

2 Муниципаль 

хезмҽт 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 
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күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

4. «Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽре белҽн бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) 

бирү» хезмҽте 

1 Җир эшлҽре 

үткҽрү ҿчен 

ордер 

(рҿхсҽт) 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк 

1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша.2. 

Почта аша яки 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 

5. «Ордерны ябу» хезмҽте 

1 Ордерны ябу 

турында акт 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

Юк 1. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша.2. 

Почта аша яки 

1 ел 1 ел 
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җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

электрон юл 

белҽн.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 
2 Муниципаль 

хезмҽт 

күрсҽтүдҽн 

баш тарту 

турында хат 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

рҽсмилҽштерелҽ. 

НМР БК 

җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре НМР БК 

бланкысында 

Юк 
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Раздел 7 «Хезмҽтлҽр» күрсҽтүнең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

1. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең шҽхесен 

ачыклый (ышанычлы зат); 

гариза бирүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның тҿп нҿсхҽлҽре белҽн 

чагыштыра, аларны ышандыра һҽм 

гариза бирүчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеге һҽм аларны алу датасы 

күрсҽтелеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

АРка  1 нче 

кушымта  

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече документларны 

кушып, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасында һҽм 

журналда терки. 

1 день Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карау җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрү рҽвешендҽ 

кергҽн запрос ҽйлҽнешнең электрон 

документы системасында эш 

башкару инструкциясе нигезендҽ 

теркҽлҽ 

3 Документларн

ы карау, 

ведомствоара 

соратуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм документларны 

регламентның 2.5, 2.6 

пунктларында билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ. 

Белгеч ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша 

тиешле документлар бирү турында 

запросларны электрон формада 

җибҽрҽ. 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Мҽгълүмат белҽн тҽэмин 

итүчелҽр сорауга җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итүче белгеч 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

 Бүлек белгече тормышка ашыра: 

гаризага кушып бирелҽ 

торган документлардагы 

1 кҿн  

 

 

Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

ҽзерлҽү мҽгълүматларны тикшерү; 

тҿзү ҿчен рҿхсҽт булу; 

ҽлеге Регламентның 2.9 

пунктында каралган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең булу-булмавын 

тикшерү. 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез 

булган очракта, бүлек белгече 

нигезле рҽвештҽ баш тарту 

проектын (алга таба-нигезле 

рҽвештҽ баш тарту). 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез 

булмаган очракта бүлек белгече: 

җир асты инженерлык 

коммуникациялҽре, корылмалары, 

шулай ук җир кишҽрлеклҽре 

хуҗалары булган кызыксынган 

оешмалар белҽн килешүне гамҽлгҽ 

ашыра; 

ордер бүлеге башлыгына җир 

эшлҽре җитештерүгҽ ордер 

рҽсмилҽштерҽ һҽм имза тапшыра. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 кҿн 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

Бүлек башлыгы җир эшлҽре 

башкаруга ордер рҽсмилҽштерҽ һҽм 

кызыксынган оешмалар белҽн 

килешү тҿзи яки нигезле баш 

тартуга имза сала һҽм бүлек 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

 

6 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

бирү 

Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ кабул ителгҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ һҽм гариза 

бирүчегҽ рҽсмилҽштерелгҽн ордер 

бирҽ яки почта аша нигезле баш 

тартуны җибҽрҽ. КФҮ аша гариза 

килгҽн очракта хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен, теркҽлү кҿнендҽ КФҮ 

адресына җибҽрҽ 

 1 кҿн Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

2. «Җир эшлҽре башкаруга ордер (рҿхсҽт) яңадан рҽсмилҽштерү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

зат) шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

аларның тҿп нҿсхҽлҽре белҽн 

чагыштыра, аларны ышандыра һҽм 

гариза бирүчегҽ тҿп нҿсхҽлҽрен 

кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеген һҽм аларны алу датасын 

күрсҽтеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече документларны 

электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында һҽм журналда терки 

карау ҿчен Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ җибҽрҽ. Почта аша 

җибҽрелҽ торган запрос эш 

башкару инструкциясе нигезендҽ 

электрон ҽйлҽнеш документы 

системасында теркҽлҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

3 Документларн

ы карау, 

ведомствоара 

соратуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм кушып бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ. 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

Белгеч электрон рҽвештҽ 

ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша 

тиешле документлар бирү 

турындагы запросларны җибҽрҽ. 

4 Ведомствоара 

сорауга җавап 

җибҽрү 

Мҽгълүмат белҽн тҽэмин 

итүчелҽр сорауга җавап җибҽрҽлҽр 

3-5 кҿн Мҽгълүмат 

белҽн тҽэмин 

итүче белгеч 

Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү: 

гаризага теркҽлҽ торган 

документлардагы белешмҽлҽрне 

тикшерү; 

ҽлеге Регламентның 2.9 

пунктында каралган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең булу-булмавын 

тикшерү. 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез 

булган очракта, бүлек белгече 

килештерү буенча нигезле баш 

тарту проектын ҽзерли (алга таба – 

мотивацияле рҽвештҽ кире кагу). 

Муниципаль хезмҽт 

1 день  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



355 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен сҽбҽп 

булмаган очракта бүлек белгече: 

җир асты инженерлык 

коммуникациялҽре, корылмалары, 

шулай ук җир кишҽрлеклҽре 

хуҗалары булган кызыксынган 

оешмалар белҽн килешүне гамҽлгҽ 

ашыра; 

ордер бүлеге башлыгына җир 

эшлҽре җитештерүгҽ ордер 

рҽсмилҽштерҽ һҽм имза тапшыра. 

Бүлек җитҽкчесе җир эшлҽре 

ҿчен ордерны яңадан рҽсмилҽштерҽ 

һҽм кызыксынган оешмалар белҽн 

килештерелҽ, мотивлы рҽвештҽ 

кире кагуга кул куя һҽм бүлек 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 кҿн 

 

6 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен бирү 

Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ кабул ителгҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ һҽм гариза 

бирүчегҽ рҽсмилҽштерелгҽн ордер 

бирҽ яки почта аша нигезле баш 

тартуны җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен, теркҽлү 

 1 день Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



356 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

кҿнендҽ КФҮ адресына җибҽрҽ 

3. «Эшлҽр башкару вакытын озайту» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

зат) шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның подлинниклары белҽн 

чагыштыра, ышандыра һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

подлинникларны кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеген һҽм аларны алу датасын 

күрсҽтеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече запросны кушып 

бирелҽ торган документлар 

комплекты белҽн, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм журналда терки. Башкарма 

1 день Специалист 

органа  

Технологическое 

обеспечение 

Нет 



357 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

комитет җитҽкчесе каравына 

җибҽрҽ. 

 Почта аша җибҽрелҽ торган 

Запрос эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ электрон ҽйлҽнеш 

документы системасында теркҽлҽ 

3 Документларн

ы карау, 

ведомствоара 

соратуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм кушып бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Регламентның 2.9 пунктында 

күрсҽтелгҽн нигезлҽр булмаганда 

хезмҽт күрсҽтүче орган белгече 

ордер проектын ҽзерли. 

Регламентның 2.9 пунктында 

билгелҽнгҽн нигезлҽр булганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында хат ҽзерли. 

Документны килештерү 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра һҽм 

имзага НМР БК җитҽкчесенҽ 

җибҽрҽНМР БК җитҽкчесе ордер 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

Орган белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НМР БК 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



358 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

яки баш тарту турында хатны 

имзалый 

 җитҽкчесе 

5 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен бирү 

Белгеч хезмҽтнең нҽтиҗҽсен 

терки һҽм гариза бирү урыны 

буенча бирҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту турында Карар кабул 

ителгҽн очракта, гариза бирүченең 

гариза бирү урыны буенча шҽхсҽн 

үзе бирҽ торган хатын яки хатны 

почта яисҽ электрон юллама белҽн 

җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен КФҮ 

адресына теркҽлгҽн кҿнне җибҽрҽ 

 1 кҿн Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

4. «Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽренҽ бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽрен башкаруга ордер (рҿхсҽт) 

бирү»  

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

зат) шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



359 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның тҿп нҿсхҽлҽре белҽн 

чагыштыра, ышандыра һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

подлинникларны кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеген һҽм аларны алу датасын 

күрсҽтеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече запросны кушып 

бирелҽ торган документлар 

комплекты белҽн, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм журналда терки. Башкарма 

комитет җитҽкчесе каравына 

җибҽрҽ. 

 Почта аша җибҽрелҽ торган 

Запрос эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ электрон ҽйлҽнеш 

документы системасында теркҽлҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

3 Документларн

ы карау, 

ведомствоара 

соратуны 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм кушып бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 



360 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ 

4 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Регламентның 2.9 пунктында 

күрсҽтелгҽн нигезлҽр булмаганда 

хезмҽт күрсҽтүче орган белгече 

ордер проектын ҽзерли. 

Регламентның 2.9 пунктында 

билгелҽнгҽн нигезлҽр булганда, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында хат ҽзерли. 

Документны килештерү 

процедурасын гамҽлгҽ ашыра һҽм 

имзага НМР БК җитҽкчесенҽ 

җибҽрҽНМР БК җитҽкчесе ордер 

яки баш тарту турында хатны 

имзалый 

1 кҿн  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

Орган белгече 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НМР БК 

җитҽкчесе 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

5 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен бирү 

Белгеч хезмҽтнең нҽтиҗҽсен 

терки һҽм гариза бирү урыны 

буенча бирҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту турында карар кабул 

ителгҽн очракта, гариза бирүченең 

гариза бирү урыны буенча шҽхсҽн 

үзе бирҽ торган хатын яки хатны 

 1 кҿн Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



361 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

почта яисҽ электрон юллама белҽн 

җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен КФҮ 

адресына теркҽлгҽн кҿнне җибҽрҽ 

5 «Закрытие ордера» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

зат) шҽхесен билгели; 

мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның тҿп нҿсхҽлҽре белҽн 

чагыштыра, ышандыра һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

подлинникларны кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеген һҽм аларны алу датасын 

күрсҽтеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

2 Гариза һҽм Орган белгече запросны кушып 1 кҿн Орган белгече Технологик Юк 



362 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документларны 

теркҽү 

бирелҽ торган документлар 

комплекты белҽн, электрон 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм журналда терки. Башкарма 

комитет җитҽкчесе каравына 

җибҽрҽ. 

 Почта аша җибҽрелҽ торган 

Запрос эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ электрон ҽйлҽнеш 

документы системасында теркҽлҽ 

тҽэмин итү 

3 Документларн

ы карау, 

ведомствоара 

соратуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм кушып бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече башкара: 

гаризага теркҽлҽ торган 

документлардагы белешмҽлҽрне 

тикшерү; 

ҽлеге Регламентның 2.9 

пунктында каралган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең булу-булмавын 

1 день  

 

 

 

 

 

 

 

Орган белгече 

 

 

 

 

 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 



363 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

тикшерү. 

ордерны ябу мҿмкинлеген 

яки мҿмкинлеген билгелҽү ҿчен 

гаризада күрсҽтелгҽн объектка 

баруны гамҽлгҽ ашыра; 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез 

булган очракта, бүлек белгече 

килештерү буенча нигезле рҽвештҽ 

баш тарту проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен сҽбҽп 

булмаган очракта бүлек белгече: 

ордер һҽм ордерны ябу 

турындагы актны рҽсмилҽштерҽ 

һҽм имзага тапшыра. 

Бүлек җитҽкчесе ордерны ябу 

турындагы актка һҽм ордерны 

имзалый яки нигезле рҽвештҽ кире 

кагуга кул куя һҽм Бүлек белгеченҽ 

җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлек башлыгы 

 

 

5 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен бирү 

Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ кабул ителгҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ һҽм гариза 

 1 кҿн Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

бирүчегҽ рҽсмилҽштерелгҽн ордер 

бирҽ яки почта аша 

мотивациялҽнгҽн кире кагуны 

җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен КФҮ 

адресына теркҽлгҽн кҿнне җибҽрҽ 

 

 



8 бүлек  «Электрон формада «хезмҽтлҽр» күрсҽтү үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт күрсҽтүче 

орган тарафыннан 

«хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алу һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

ҿчен дҽүлҽт 

пошлинасын түлҽү 

һҽм Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ алына 

торган башка 

түлҽүлҽрне түлҽү 

ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ 

һҽм орган 

карарларын

а һҽм 

гамҽллҽрен

ҽ (гамҽл 

кылмавына

) судка 

кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү ысулы 

1. «Җир эшлҽрен башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. 

Хезмәт 

күрсәтүч

е 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципал

ь хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽнд

ҽ кылынган 

карарларга 
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органның рҽсми 

сайты 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.

ҖҮО 

электрон 

почтасы 

2. «Ордерны (рҿхсҽтнамҽсен) яңадан рҽсмилҽштерү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

1. 

Хезмәт 

күрсәтүч

е 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципал

ь хезмҽтлҽр 
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порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

3.Телефон күрсҽткҽнд

ҽ кылынган 

карарларга 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.

ҖҮО 

электрон 

почтасы 

3. «Эшлҽр башкару вакытын озайту» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

1. 

Хезмәт 

күрсәтүч

е 

органның 

рәсми 

сайты.2. 



368 

 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципал

ь хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽнд

ҽ кылынган 

карарларга 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.

ҖҮО 

электрон 

почтасы 

4 «Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу эшлҽренҽ бҽйле рҽвештҽ җир эшлҽрен башкаруга ордер (рҿхсҽт) бирү» 

хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

Электрон 

документ 

формасындагы 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

1. 

Хезмәт 

күрсәтүч
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(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

органның 

телефоны буенча 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

е 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципал

ь хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽнд

ҽ кылынган 

карарларга 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.

ҖҮО 

электрон 

почтасы 

5. «Ордерны ябу» хезмҽте 
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1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан 

гади электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша шҽхсҽн 

кабул ителҽ. 

Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон почтасы 

аша. 

Теркҽлү электрон 

формада һҽм 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. 

Хезмәт 

күрсәтүч

е 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципал

ь хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽнд

ҽ кылынган 

карарларга 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.

ҖҮО 
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электрон 

почтасы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1нче кушымта 

 

 

 

(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле үзидарҽ органы исеме) 

кемнҽн_____________________________________  

(алга таба – гариза бирүче). 

( юридик затлар ҿчен -  тулы исеме, оештыру-

хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, 

атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары) 

 

  

Җир эшлҽрен башкаруга ордер бирү турында гариза 

 

Объектта җир эшлҽре башкару ҿчен ордер бирүегезне һҽм килештерүегезне 

сорыйм 

  

(объектның исеме, адресы) 

Заказчы   

(заказчы оешмасы исеме) 

   

(башкарылучы эшлҽр тҿрлҽре) 

Эшлҽр вакытында башкарылачак  «__» ______200__ел  -  «__» ______200__ел   

  

Эшлҽр башкару ҿчен җаваплы 

 

(вазыйфасы, фамилиясе, исеме, атасының исеме, телефон) 

     

  

 

Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1. Ордер рҽсмилҽштерүгҽ юридик зат вҽкиленең шҽхесен яки вҽкалҽтлҽрен 

таныклаучы документлар. 
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2. Заказчы, эш башкаручы һҽм тҿзеклҽндерүне торгызучы оешма исеменнҽн 

гаризаны имзалаган затның вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ. 

3. Тҿзелеш оешмасы заказчысы һҽм җитҽкчелеге тарафыннан расланган бозылган 

юл ҿслеген, яшел үсентелҽрне һҽм тҿзеклҽндерү буенча башка элементларны 

тулысынча торгызу буенча эшлҽрне җитештерү графигы (тҿзелешнең дҽвамлылыгы 

нормалары буенча).  Кышкы чорда башкарыла торган эшлҽр графигында юл катламын 

торгызу һҽм елның җылы вакытында утыртылганнан соң кабат торгызу сроклары 

күрсҽтелҽ. 

4. Топосъемка күчермҽсе__________ инженерлык челтҽрлҽрен (М 1: 500) билгелҽп, 

инженерлык коммуникациялҽре трассаларын карау буенча бҽялҽмҽ. 

5. Топосъемка күчермҽсе (М 1:500) _________ объектлар (вакытлыча яки даими 

коймалар, тҿзелеш урманнары һҽм стационар вышкалар, шҽһҽр инфраструктурасы 

элементларын, телҽсҽ нинди тҿр материаллар, конструкциялҽр, җайланмалар) 

урнаштыру урыннарын билгелҽү белҽн 0,3 м. дан да артмаган очракта. 

6. Ордерны рҽсмилҽштерүне талҽп итҽ торган эшлҽрне башкару буенча подряд 

килешүе күчермҽсе (подрядчы оешма кҿче белҽн эш башкарылган очракта) һҽм 

тҿзеклҽндерүне (асфальт катламын) торгызу эшлҽрен башкару буенча подряд килешүе 

күчермҽсе). 

7. Махсуслаштырылган лаборатория белҽн тҿзелгҽн килешүнең күчермҽсе, 

торгызылган юл катламының тыгызлануын контрольдҽ тоту буенча эшлҽр башкаруга 

һҽм яшерен эшлҽр актының күчермҽсе (ҽгҽр эшлҽр машиналар йҿрү ҿлешендҽ алып 

барыла икҽн). 

8. Махсуслаштырылган (проект) оешма тарафыннан эшлҽнгҽн һҽм Россия Эчке 

эшлҽр министрлыгы Идарҽсенең юл хҽрҽкҽте куркынычсызлыгы дҽүлҽт инспекциясе 

бүлеге белҽн килештерелгҽн транспорт чаралары һҽм җҽяүлелҽрнең юл хҽрҽкҽтен 

оештыру схемасы (алга таба-Россия Эчке эшлҽр министрлыгының ЮХИДИ идарҽсе 

________). 

9. Капиталь тҿзелеш объектларының (СРО) иминлегенҽ йогынты ясый торган 

капиталь тҿзелеш объектларын тҿзү, реконструкциялҽү, капиталь ремонтлау буенча 

проект документларын ҽзерлҽү, проект документациясен ҽзерлҽү буенча эшлҽрнең 

билгеле бер тҿренҽ (тҿрлҽренҽ) рҿхсҽт итү турында таныклык күчермҽсе. 

10. Үзгҽртеп корулар һҽм деформациялҽр булган очракта биш ел эчендҽ 

тҿзеклҽндерү объектын кабат торгызу буенча гарантия йҿклҽмҽсе (җир һҽм тҿзелеш 

эшлҽрен җитештерүгҽ ордерга кушымта, инженерлык челтҽрлҽрен һҽм 

коммуникациялҽрне һҽм тышкы тҿзеклҽндерү элементларын бозуга бҽйле эшлҽрне 

урнаштыру һҽм үзгҽртеп коруга кушымта). 

11. Җаваплы затны (прораб) билгелҽп кую турында боерык. 

12. Объектта тҿзеклҽндерү ҿчен җаваплы затны билгелҽү турында боерык. 

13. Территорияне тҿзеклҽндерү турында килешү күчермҽсе (ҽгҽр тҿзеклҽндерү 

эшлҽре җитештерүче үзе тарафыннан башкарылмый икҽн). 

14. Шҽһҽрнең тарихи ҿлешендҽ эшлҽр башкарганда - подрядчы оешманың 

билгелҽнгҽн вакытта эшлҽрне тҽмамларга мҿмкинлек бирҽ торган күлҽмдҽ тҿзелеш 

материаллары булуы турында заказ бирүчедҽн гарантия хаты. 

II. Инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу ремонтына бҽйле рҽвештҽ 

җир эшлҽрен җитештерүгҽ ордер рҽсмилҽштерү ҿчен тҽкъдим ителҽ: 
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- эш башкару урынын җентекле географик (адреслы) бҽйлҽүле җитҽкче имзасы 

ҿчен ордер алу турында хат, авария-торгызу эшлҽрен башкару ҿчен җаваплы 

башкаручыны (ф.и. о. мастер), эшлҽрне башкару срокларын күрсҽтеп. 

Авария телефонограммасын (факсограммаларны) җибҽрү белҽн бер үк вакытта 

аварияне бетерүче оешма, бер тҽүлек эчендҽ, комитетта авария хҽлендҽге эшлҽр 

башкаруга ордер рҽсмилҽштерергҽ тиеш. 

Кичке һҽм тҿнге вакытта, ял һҽм бҽйрҽм кҿннҽрендҽ комитетта ордер 

рҽсмилҽштергҽн очракта, авария эшлҽрен башкару рҿхсҽт ителҽ; 

- инженерлык челтҽрлҽрен билгелҽп  һҽм коммуникациялҽрнең зыян күрү урынын 

күрсҽтеп _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ генераль план күчермҽсе (М 1:500); 

- инженерлык коммуникациялҽренең зыян килү урыннарын билгелҽү турында 

махсуслаштырылган лабораториянең бҽялҽмҽсе күчермҽсе; 

- торгызылган юл катламының тыгызлануын контрольдҽ тоту буенча эшлҽр 

башкаруга махсуслаштырылган лаборатория белҽн килешү күчермҽсе һҽм яшерен 

эшлҽр акты күчермҽсе (ҽгҽр эшлҽр машиналар йҿрү ҿлешендҽ алып барыла икҽн); 

- челтҽр компаниясе булмаса, челтҽрлҽрне бүлү акты (баланс тотучының акты); 

- 5 ел эчендҽ тҿзеклҽндерү объектын кабат торгызу буенча гарантия йҿклҽмҽсе 

(инженерлык коммуникациялҽренең авария-торгызу ремонтына бҽйле рҽвештҽ җир 

эшлҽрен җитештерүгҽ ордерга кушымта); 

- махсуслаштырылган (проект) оешма тарафыннан эшлҽнгҽн һҽм Россия Эчке 

эшлҽр министрлыгының ЮХИДИ идарҽсе белҽн килештерелгҽн транспорт чаралары 

һҽм җҽяүлелҽрнең юл хҽрҽкҽтен оештыру схемасы __________; 

- ордерны рҽсмилҽштерү хокукына ышаныч кҽгазе. 

III. Озайту ҿчен ордер тапшырыла: 

- элек бирелгҽн ордерның оригиналы; 

- яңа чорга эш графигы 

- башкарылган һҽм тҽмамланмаган эш күлҽмен күрсҽтеп, башкарыла торган 

эшлҽргҽ эш сызымнары; 

- Россия Эчке эшлҽр министрлыгының ЮХИДИ идарҽсе белҽн эшлҽр башкару 

вакытын кабат килештерү турында документ (асфальт ҿслеген бозганда һҽм машиналар 

йҿрү ҿлешен һҽм тротуарны япканда). 

Элегрҽк тапшырылган документларның гамҽлдҽ булу вакыты чыккан очракта 

(ышаныч кҽгазе, подряд килешүе һ. б.), гариза бирүче аларны озайтып, ордерны 

озайтып тапшырырга тиеш. 

IV. Ордерны ябу ҿчен тҽкъдим ителҽ: 

- гариза ирекле формада. Гариза җитештерү эшлҽре беткҽнче ҿч кҿн кала бирелҽ; 

- ордерның оригиналы; 

- торгызылган юл катламының тыгызлануын контрольдҽ тоту буенча 

махсуслаштырылган лаборатория бҽялҽмҽсе (машиналар йҿрү ҿлешендҽ һҽм тротуарда 

эшлҽр башкарылган очракта); 

- юлларны җимереклҽндерүнең җимерелгҽн элементларын торгызу буенча эшлҽрне 

арадаш кабул итү акты (кышкы чорда эшлҽр башкарганда (IV-I квартал); 

- Тышкы тҿзеклҽндерү элементларын бозу белҽн бҽйле эшлҽрне башкарганнан соң 

тҿзеклҽндерүне торгызу буенча башкарылган эшлҽрне һҽм эшлҽрне кабул итү акты. 

Ҽлеге актка заказ бирүче, подрядчы, Россия Эчке эшлҽр министрлыгының ЮХИДИ 
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идарҽсе вҽкиллҽре кул куя_________ (машиналар йҿрү ҿлешендҽ һҽм тротуарда эшлҽр 

башкарылган очракта), _________комитеты, район администрациясе, Башкарма комитет 

Соратып алганда сканерланган документларның оригиналларын китереп тапшыруны 

йҿклим. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИАи)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

«Капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт бирү»муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь 

тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт бирү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь 

тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт бирү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының «Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик 

параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын 

реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентын раслау турында» 2019 елның 24 гыйнварындагы 

58 номерлы карары  

6 Хезмҽтлҽр исемлеге Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь 

тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт бирү 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон  элемтҽсе (смс-сораштыру, телефоннан сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтүлҽр турында гомуми мҽгълүмат» 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

“Хезмҽтлҽр күрсҽтү” 

дҽн баш тарту ҿчен 
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«Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт 

бирү» хезмҽте 

4 кҿн 
24

 

 4 кҿн 1. Тиешле 

булмаган зат 

тарафыннан 

документлар 

тапшыру. 

2. Тиешле органга 

документлар 

тапшыру 

1) рҿхсҽт бирү 

турындагы карар 

проекты буенча 

иҗтимагый фикер 

алышу яки ачык 

тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре 

буенча ҽзерлҽнгҽн 

рҿхсҽт бирүне кире 

кагу турында Комиссия 

бҽялҽмҽсе;  

2) мондый тҿзелеш 

урнашкан җир 

Нет Нет Нет - - 1.Лично или 

через 

уполномоченно

го 

представителя 

в орган, 

предоставляющ

ий услугу, или 

МФЦ.  

2.Посредством 

почтового или 

электронного 

1.Лично 

или через 

уполномоч

енного 

представит

еля в 

органе, 

предоставл

яющем 

услугу, 

или МФЦ. 

2.Посредст

                                                 
24
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
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кишҽрлегенҽ карата 

капиталь тҿзелеш 

объектларын рҿхсҽт 

ителгҽн тҿзелешнең, 

үзгҽртеп коруның чик 

параметрларыннан аны 

сүткҽнгҽ кадҽр яки 

билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры китерүгҽ рҿхсҽт 

бирү, ҽгҽр ҽлеге 

белдерүне җирле 

үзидарҽ органы дҽүлҽт 

хакимиятенең 

башкарма органына, 

вазыйфаи затка, дҽүлҽт 

учреждениесенҽ яки 

җирле үзидарҽ 

органына карап 

тикшерү нҽтиҗҽлҽре 

буенча дҽүлҽт 

хакимияте башкарма 

органына, вазыйфаи 

затка яисҽ җирле 

үзидарҽ органына 

тапшырсалар, моңа 

кадҽр рҿхсҽт бирү 

рҿхсҽт ителми, ҽлеге 

Кодексның 55.32 

статьясындагы 2 

ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн 

отправления вом 

почтового 

или 

электронн

ого 

отправлен

ия 
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һҽм алардан ҽлеге 

хҽбҽрнамҽ алынган, үз 

белдеге белҽн тҿзелгҽн 

биналарның билгелҽре 

каралмавы яисҽ үз 

белдеге белҽн тҿзелгҽн 

корылманы сүтү яки 

аны билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры китерү 

турында дҽгъва 

талҽплҽрен 

канҽгатьлҽндерүдҽн 

баш тарту турында суд 

карары законлы кҿченҽ 

керүе турында 

хҽбҽрнамҽ җибҽрелгҽн; 

3) капиталь тҿзелеш 

объектларын рҿхсҽт 

ителгҽн тҿзелешнең, 

үзгҽртеп коруның чик 

параметрларыннан 

читлҽштерүгҽ рҿхсҽт 

бирү, ҽгҽр мондый кире 

кагу шҽһҽр яны 

территориясендҽ 

билгелҽнгҽн күчемсез 

милек объектларын 

куллану чиклҽмҽлҽренҽ 

туры килмҽсҽ, рҿхсҽт 

ителми 
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3 бүлек  «хезмҽтлҽр»гҽ гариза бирүчелҽр турында белешмҽлҽр» 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

 «Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ 

рҿхсҽт бирү» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик Вазыйфага Үз эченҽ алырга Каралган Тиешле Ышаныч кҽгазе Юридик затның 
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затлар билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4  бүлек «Гариза бирүче тарафыннан «хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен бирелҽ торган документлар» 

 

т/с 

№ 

 

Документның 

категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларның 

исемнҽре 

Документның 

тҿп нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽрен 

күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре саны  

Документ 

бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документның 

формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документны 

тутыру 

 «Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ 

рҿхсҽт бирү» хезмҽте 

1  Соратып алу гариза 1 тҿп нҿсхҽ Юк Рус телендҽ 

тутырыла 

Юк  юк 

2 Документ, 

удостоверяющий 

личность 

заявителя или 

представителя 

Паспорт 

Временное 

удостоверение 

личности  

1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн, 

хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 

 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

х
ез

м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

н
ең

 а
к
ту
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ь 
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х

н
о

л
о

ги
к
 к

ар
та

сы
 

р
ек

в
и

зи
тл

ар
ы

 

С
о
р

ат
ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

 

д
о
к
у

м
ен

тн
ы

ң
 и

се
м

е 

(м
ҽг

ъ
л
ү

м
ат

) 

В
ед

о
м

ст
в
о

ар
а 

х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
ек

 к
ы

са
л
ар

ы
н

д
а 

со
р
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ы

п
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л
ы

н
а 
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р
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м
ҽг

ъ
л
ү

м
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л
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 и
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м
л
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е 

һ
ҽм

 с
о
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В
ед

о
м

ст
в
о
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а 

за
п

р
о
с 

җ
и

б
ҽр

ҽ 
то

р
га

н
 о

р
га

н
 

(о
еш

м
а)

 (
е)

 а
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м
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ы
 

В
ед

о
м
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в
о
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а 

та
л
ҽп

 

җ
и

б
ҽр

ел
гҽ

н
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р
га

н
 

(о
еш

м
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ы
ң

) 
и

се
м

е 

Э
л
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о

н
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в
и
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S
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 /

 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
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ҿ

р
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ең
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В
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о
м
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в
о
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а 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
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х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
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н
е 

га
м

ҽл
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ы

р
у
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ы
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В
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о
м
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в
о

ар
а 

со
р

ат
ы

п
 а

л
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ф
о
р
м
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ы
 (

ш
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л
о

н
н

ар
) 

һ
ҽм

 в
ед

о
м
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в
о
ар

а 
за

п
р
о
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а 

җ
ав
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л
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В
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о
м

ст
в
о
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а 
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р
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ы

п
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л
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р
ҽв
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л
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о
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ү
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р

н
ҽк

л
ҽр
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«Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ 

рҿхсҽт бирү» хезмҽте 

- - - - - - - - - 
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6 бүлек  «Хезмҽт күрсҽтү «нҽтиҗҽсе» 

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ 

рҿхсҽт бирү» хезмҽте 

1 Кире кагуга 

рҿхсҽт 

Объект 

параметрлар

ына туры 

килү турында 

хҽбҽрнамҽ 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

хҽбҽрнамҽ 

имзалана, НМР 

БК җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай НМР БК 

бланкысында 

2 нче 

кушымта 

1. Шҽхсҽн яисҽ 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллама.  

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
2 Рҿхсҽт 

бирүдҽн баш 

тарту 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

хҽбҽрнамҽ 

имзалана, НМР 

БК җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре На бланке ИК 

ОМС 

3 нче 

кушымта 
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7 бүлек  «Хезмҽтлҽр» күрсҽтүнең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт 

бирү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

зат) шҽхесен билгели); 

мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның подлинниклары белҽн 

чагыштыра, ышандыра һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

подлинникларны кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеген һҽм аларны алу датасын 

күрсҽтеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече запросны кушып 

бирелҽ торган документлар 

комплекты белҽн, электрон 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм журналда терки.  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карауга җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелҽ торган 

Запрос эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ электрон ҽйлҽнеш 

документы системасында теркҽлҽ 

3 Документларн

ы карау, 

ведомствоара 

соратуны 

формалаштыру 

һҽм җибҽрү 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече карар 

проектын ҽзерли, җҽмҽгатьчелек 

фикер алышуы яки ачык тыңлаулар 

үткҽрҽ. 

 

2 кҿн 

 

 

Тыңлаулар

ны үткҽрү 

срогы 

мҽҗбүри 

медицина 

иминияте 

тарафынна

н 1 айдан 

да 

артмаган 

күлҽмдҽ 

билгелҽнҽ. 

Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Нҽтиҗҽне 

ҽзерлҽү 

Орган белгече фикер алышу яки 

тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре буенча 

2 кҿн Орган белегече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

бҽялҽмҽ ҽзерли 

5 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече алган документлар 

нигезендҽ: 

рҿхсҽт бирү яки бирүдҽн баш 

тарту турында карар проектын 

ҽзерли һҽм рҽсмилҽштерҽ; 

ҽзерлҽнгҽн документ 

проектын килештерү процедурасын 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ 

ашыра;  

документ проектын 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

(затка, аңа вҽкалҽтле вҽкилгҽ) кул 

кую ҿчен җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

документ имзалый һҽм теркҽү 

бүлегенҽ җибҽрҽ. 

2 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

Орган белегече  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НМР БК 

җитҽкчесе 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 

6 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен бирү 

Бүлек белгече: 

теркҽлү журналында 

документ теркҽлҽ; 

мҿрҽҗҽгать итүчене (аның 

вҽкилен) гаризада күрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен КФҮ 

 1 кҿн Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

адресына теркҽлгҽн кҿнне җибҽрҽ 

 



8 бүлек  «Электрон формада «хезмҽтлҽр» күрсҽтү үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт 

күрсҽтүче орган 

тарафыннан 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алу һҽм 

«хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

дҽүлҽт 

пошлинасын 

түлҽү һҽм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ 

алына торган 

башка 

түлҽүлҽрне 

түлҽү ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгатьне 

үтҽү барышы 

турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ 

һҽм орган 

карарларын

а һҽм 

гамҽллҽренҽ 

(гамҽл 

кылмавына) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү ысулы 

1. Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан тайпылуга, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽүгҽ рҿхсҽт 

бирү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

(функциялҽрнең) 

бердҽм порталы. 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

сайты 

1.Порталда. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның 

телефоны буенча 

Электрон 

документ 

формасындагы 

гариза, гариза 

бирүче 

тарафыннан гади 

электрон 

култамга 

кулланып 

имзалана.  

Электрон 

формада 

бирелгҽн 

документлар 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

почта аша яки 

КФҮ аша 

шҽхсҽн кабул 

ителҽ. Электрон 

документлар 

органның 

интернет-кабул 

итү бүлмҽсе яки 

электрон 

почтасы аша. 

Теркҽлү 

электрон 

формада һҽм 

Хезмҽт бушлай 

күрсҽтелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. 

Хезмәт 

күрсәтүч

е 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга 

һҽм 

гамҽллҽргҽ 
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аларның 

оригиналлары 

белҽн 

чагыштырыла 

документларны 

кабул итү 

журналларында 

башкарыла 

(гамҽл 

кылмауга) 

судка кадҽр 

(судтан 

тыш) 

шикаять 

бирү 

процессын 

тҽэмин итҽ 

торган 

федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.

ҖҮО 

электрон 

почтасы 
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"Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү " буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең технологик схемасы 

1 бүлек  «Муниципаль хезмҽт турында гомуми мҽгълүмат» 

т/с 

№ 

Параметр Параметр күрсҽткече / торышы 

1 Хезмҽт күрсҽтүче орган исеме Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитеты 

2 «Татарстан Республикасының дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасында хезмҽт 

күрсҽтү номеры 

 

3 Хезмҽтнең тулы исеме Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының 

яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы законнар 

талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү 

4 Хезмҽтнең кыскача исеме Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының 

яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы законнар 

талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү 

5 Хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламенты 

Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы (шҽһҽр округы) 

Башкарма комитетының «Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак 

тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге 

турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында 

хҽбҽрнамҽне җибҽрү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентын раслау турында» 2019 елның 24 гыйнварындагы 58 номерлы 

карары  

6 Хезмҽтлҽр исемлеге Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының 

яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге турындагы законнар 

талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү 

7 Хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽү 

ысуллары 

Радиотелефон  элемтҽсе (смс-сораштыру, телефоннан сорашу); 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы; 

Җирле үзидарҽ органының рҽсми сайты 
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2 бүлек  «Хезмҽтлҽр» турында гомуми  мҽгълүмат” 

 

Шартларына 

карап бирү 

вакыты 

Документлар 

кабул итүдҽн баш 

тарту нигезлҽре 

“Хезмҽтлҽр күрсҽтү” 

дҽн баш тарту ҿчен 

нигез 

Х
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м
ҽт
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ү
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сҽ
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е 
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та
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п
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»
 

“Хезмҽт күрсҽтү" 

ҿчен түлҽү» 

Я
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«Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү» хезмҽте 

7 

кҿн
25

 

 7 кҿн 1) РФ ШрК 55 

статьясындагы 16 

ҿлешенең беренче 

абзацында 

каралган 

белешмҽлҽр 

тҿзелешен 

тҽмамлау турында 

хҽбҽрнамҽдҽ 

булмавы; 

2) тҿзелеш бетү 

турында 

- Юк Юк Юк - - 1. Шҽхсҽн яисҽ 

вҽкалҽтле 

вҽкил аша 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

органга яки 

КФҮ.  

2. Почта яки 

электрон юллау 

аша 

1. Почта 

яки 

электрон 

юллау 

аша. 

2. Почта 

яки 

электрон 

юллау аша 

                                                 
25
 Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях 
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хҽбҽрнамҽгҽ 

теркҽлҽ торган 

документлар 

юклыгы; 

3) РФ ШрК 55 

статьясындагы 16 

ҿлешенең 1-3 

пунктларында 

каралган 

документларның 

булмавы; 

4) ҽгҽр тҿзелеш 

тҽмамлануы 

турында хҽбҽр 

алынганнан соң ун 

ел узгач, 

планлаштырыла 

торган тҿзелеш 

турында хҽбҽр 

алынганнан соң 

килеп ирешкҽн 

булса, аның 

нигезендҽ 

индивидуаль торак 

яисҽ бакча йорты 

тҿзелеше яисҽ 

реконструкциясе 

башкарылган 

булса, яки мондый 

индивидуаль торак 
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яисҽ бакча йорты 

тҿзелеше 

планлаштырыла 

торган объект 

турында хҽбҽр 

элегрҽк 

җибҽрелмҽгҽн 

(шул исҽптҽн 

тҿзүчегҽ РФ ШрК 

51.1 

статьясындагы 6 

ҿлеше нигезендҽ 

кире кайтарылган). 
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Раздел 3 «Хезмҽт» күрсҽтүне сорап гариза бирүчелҽр турында мҽгълүмат” 

 

т/с

№ 

« Хезмҽт 

күрсҽтү» не 

алу 

хокукына 

ия булган 

затлар 

категориялҽ

ре 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

"хезмҽт 

күрсҽтү" не 

алуга хокуклы 

булуын 

раслаучы 

документ» 

Тиешле 

категориядҽге 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

«хезмҽт 

күрсҽтүлҽр»алу 

хокукын 

раслаучы 

документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Гариза бирүче 

вҽкиллҽре 

тарафыннан 

"хезмҽтлҽр 

күрсҽтү"гҽ 

гариза бирү 

мҿмкинлеге 

булу 

Гариза бирү 

хокукына ия 

булган 

затларның 

тулы исемлеге 

Гариза бирү 

хокукын 

раслый торган 

документның 

исеме 

Гариза бирү 

хокукын раслый 

торган 

документка 

карата 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

«Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү» хезмҽте 

1 Физик 

затлар  

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ:  

-паспорт;  

-вакытлыча 

бирелгҽн 

шҽхес 

таныклыгы  

Документ бҿтен 

Россия 

Федерациясе 

ҿчен рус телендҽ 

Бердҽм бланкта 

рҽсмилҽштерелг

ҽн. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

Каралган 18 яшькҽ 

җиткҽн, 

ышанычнамҽсе 

булган эшкҽ 

сҽлҽтле телҽсҽ 

кайсы физик 

зат 

Ышаныч кҽгазе Нотариаль 

расланган 

ышаныч кҽгазе 

күчермҽсе. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

2 Юридик Вазыйфага Үз эченҽ алырга Каралган Тиешле Ышаныч кҽгазе Юридик затның 
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затлар билгелҽү 

турында яки 

физик затны 

сайлау 

турында карар 

(боерык). 

Гариза 

бирүченең яки 

вҽкиленең 

шҽхесен 

раслаучы 

документ: 

паспорт  

тиеш: вазыйфаи 

затның имзасын, 

документның 

тҿзелү вакытын, 

физик затның 

гариза бирүче 

исеменнҽн 

ышанычнамҽсез 

эш итү хокукы 

турында 

мҽгълүмат. 

Хезмҽт 

күрсҽтүне сорап 

мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш. 

вҽкалҽтлҽре 

булган затлар 

җитҽкчесе һҽм 

мҿһере белҽн 

таныкланган яисҽ 

нотариаль 

расланган 

ышаныч 

кҽгазенең 

күчермҽсе гариза 

бирүче 

исеменнҽн 

гамҽллҽр 

башкаруга 

ышаныч кҽгазе 

 



4 бүлек  «Гариза бирүче тарафыннан «хезмҽт күрсҽтү» алу ҿчен бирелҽ торган документлар» 

 

т/

с 

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларны

ң исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

«Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү» хезмҽте 

1  Соратып алу Тҿзелеш 

тҽмамлану 

турында 

хҽбҽрнамҽ 

1 тҿп нҿсхҽ Юк Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге бланкта; 

Рус телендҽ 

тутырыла 

1 нче 

кушымта  

- 

2 Гариза 

бирүченең 

яки вҽкилнең 

шҽхесен 

таныклаучы 

документ 

Паспорт 

Шҽхес 

таныклыгы 

1 тҿп нҿсхҽ  Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн

, хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

3 Документ  Юридик затны 

дҽүлҽт 

теркҽвенҽ алу 

турындагы 

1 тҿп нҿсхҽ  Ҽгҽр тҿзүче булып 

чит ил юридик заты 

тора икҽн; 

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

- - 
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т/

с 

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларны

ң исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

документларны 

чит ил дҽүлҽт 

законнары 

нигезендҽ рус 

теленҽ 

таныкланган 

күчерү 

рҽсмилҽштерелгҽн

, хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

4 Документ  Шҽхси торак 

тҿзелеше яки 

бакча йорты 

техник планы 

 1 тҿп нҿсхҽ Юк Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн

, хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 

- - 

5 Документ Җир кишҽрлеге 

хокукына ия 

булучылар 

арасында 

тҿзелгҽн яки 

1 тҿп нҿсхҽ индивидуаль торак 

тҿзелеше объекты 

яки бакча йорты 

тҿзелгҽн яисҽ 

реконструкциялҽнгҽ

Документ 

билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ рус 

телендҽ 

рҽсмилҽштерелгҽн

- - 
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т/

с 

№ 

 

Документны

ң категориясе  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не алу 

ҿчен гариза 

бирүче тапшыра 

торган 

документларны

ң исемнҽре 

Документны

ң тҿп 

нҿсхҽсен/ 

күчермҽлҽре

н күрсҽтеп, 

кирҽкле 

нҿсхҽлҽре 

саны  

Документ бирү 

шартлары 

Документка 

билгелҽнгҽн 

талҽплҽр 

Документны

ң формасы 

(шаблон)  

Документ 

үрнҽге / 

документн

ы тутыру 

үзгҽртеп 

корылган 

индивидуаль 

торак тҿзелеше 

объектына яки 

бакча йортына 

гомуми ҿлеш 

милке 

хокукында 

аларның 

ҿлешлҽрен 

билгелҽү 

турында 

тҿзелгҽн килешү 

н җир кишҽрлеге 

гомуми ҿлешле 

милек хокукында 

ике һҽм аннан 

күбрҽк гражданга 

яки арендатор 

ягында күп санлы 

затлар белҽн аренда 

хокукында булса 

, хезмҽт күрсҽтүне 

сорап мҿрҽҗҽгать 

иткҽн вакытта 

гамҽлдҽ булырга 

тиеш 
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5 бүлек  «Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ алына торган документлар һҽм белешмҽлҽр» 

 

В
ед
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ст
в
о
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а 
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о
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о
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к
 к
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о
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ы
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а 

то
р
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д
о
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(м
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ү
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) 

В
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о
м
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в
о
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а 

х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
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ы
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л
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ы
н

д
а 

со
р
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ы

п
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л
ы

н
а 
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р
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м
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ъ
л
ү

м
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л
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м
л
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е 

һ
ҽм
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о
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В
ед

о
м

ст
в
о
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а 

за
п

р
о
с 

җ
и

б
ҽр

ҽ 
то

р
га

н
 о

р
га

н
 

(о
еш

м
а)

 (
е)

 а
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м
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ы
 

В
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о
м
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в
о
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а 
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л
ҽп

 

җ
и

б
ҽр
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гҽ

н
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р
га

н
 

(о
еш

м
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ы
ң

) 
и
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м
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Э
л
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о

н
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в
и
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 /

 

м
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ъ
л
ү

м
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ҿ
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В
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о
м
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в
о

ар
а 

м
ҽг

ъ
л
ү

м
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х
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м
ҽт

тҽ
ш

л
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н
е 

га
м

ҽл
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ы

р
у
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о
м
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в
о
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а 

со
р
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ы

п
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л
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ф
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ы
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ш
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л
о

н
н
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һ
ҽм
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о
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в
о
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п
р
о
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а 

җ
ав
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л
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В
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о
м
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а 
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р
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ы

п
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л
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р
ҽв
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л
ҽр

ен
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о
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җ
ав
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и
р
ү

 ү
р

н
ҽк

л
ҽр

е 

«Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү» хезмҽте 

- - - - - - - - - 
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6 бүлек  «хезмҽт»нең нҽтиҗҽсе»  

 

т/с

№ 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булган 

документ/ 

документлар  

«Хезмҽт 

күрсҽтү»  

нҽтиҗҽсе булган 

документка/ 

документларга 

талҽплҽр  

Нҽтиҗҽнең 

тасвирламасы 

(уңай/ тискҽре) 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе булып 

торучы 

документ/докум

ентлар  формасы  

 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» 

нҽтиҗҽсе 

булып 

торучы 

документ/д

окументла

р  үрнҽге 

Нҽтиҗҽ алу 

ысулы 

Ихтыяҗ 

булмаган 

“хезмҽт күрсҽтү” 

нҽтиҗҽлҽрен 

саклау вакыты 

оешмада КФҮд

ҽ 

«Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү» хезмҽте 

1 Индивидуаль 

торак 

тҿзелеше 

яисҽ бакча 

йортының 

тҿзелгҽн яки 

үзгҽртеп 

корылган 

объектларын

а, шҽһҽр 

тҿзелеше 

эшчҽнлеге 

турындагы 

законнар 

талҽплҽренҽ 

туры килүе 

турында 

хҽбҽрнамҽ 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

хҽбҽрнамҽ 

имзалана, НМР 

БК җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Уңай НМР БК 

бланкында 

2нче 

кушымта  

1. Шҽхсҽн яисҽ 

хезмҽт 

күрсҽтүче 

органдагы 

вҽкил аша. 

2. Почта яки 

электрон 

юллама. 

3. Шҽхсҽн яисҽ 

КФҮ вҽкиле 

аша 

1 ел 1 ел 
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2 Индивидуаль 

торак 

тҿзелеше 

яисҽ бакча 

йортының 

тҿзелгҽн яки 

үзгҽртеп 

корылган 

объектларын

а, шҽһҽр 

тҿзелеше 

эшчҽнлеге 

турындагы 

законнар 

талҽплҽренҽ 

килмҽве 

турында 

хҽбҽрнамҽ 

Билгелҽнгҽн 

үрнҽктҽге 

бланкта 

хҽбҽрнамҽ 

имзалана, НМР 

БК җитҽкчесе 

тарафыннан 

имзалана 

Тискҽре НМР БК 

бланкында 

3нче 

кушымта  
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7 бүлек «Хезмҽтлҽр «күрсҽтүнең технологик процесслары» 

 

т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

«Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше 

эшчҽнлеге турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү» хезмҽте 

1 Гариза һҽм 

документлар 

кабул итү 

Хезмҽт күрсҽтүче орган белгече: 

гариза бирүченең (ышанычлы 

зат) шҽхесен билгели); 

мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтлҽрен 

тикшерүне гамҽлгҽ ашыра; 

запрос тутыруның дҿреслеген 

тикшерҽ; 

тҽкъдим ителгҽн 

документларның күчермҽлҽрен 

аларның подлинниклары белҽн 

чагыштыра, ышандыра һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

подлинникларны кире кайтара;   

гариза бирүчегҽ документлар 

исемлеген һҽм аларны алу датасын 

күрсҽтеп, билгелҽнгҽн форма 

буенча документлар алуда расписка 

бирҽ 

15 минут Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

Юк  

2 Гариза һҽм 

документларны 

теркҽү 

Орган белгече запросны кушып 

бирелҽ торган документлар 

комплекты белҽн, электрон 

1 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

документ ҽйлҽнеше системасында 

һҽм журналда терки.  

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

карауга җибҽрҽ. 

Почта аша җибҽрелҽ торган 

Запрос эш башкару инструкциясе 

нигезендҽ электрон ҽйлҽнеш 

документы системасында теркҽлҽ 

3 Документларн

ы карау, 

объектның 

параметрларын 

тикшерү, 

объектны карау 

 Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен җаваплы орган белгече 

гаризаны һҽм кушып бирелҽ торган 

документларны регламентның 2.5, 

2.6 пунктлары белҽн билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүгҽ 

тикшерү үткҽрҽ. 

Белгеч объектның 

параметрларына туры килү-

килмҽүне тикшерҽ, тҿзелеш 

объектына чыгу белҽн карап чыга 

3 кҿн Орган белгече Технологик 

тҽэмин итү 

Юк 

4 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽү 

Бүлек белгече объектны һҽм 

алынган документларны тикшерү 

һҽм тикшерү нҽтиҗҽлҽре 

нигезендҽ: 

ярашлылык (туры килмҽү) 

турында белдерү кҽгазе проектын 

2 кҿн 

 

 

 

 

 

Орган белгече 

 

 

 

 

 

Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

2, 3нче 

кушымта 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

ҽзерли һҽм рҽсмилҽштерҽ); 

ҽзерлҽнгҽн документ 

проектын килештерү процедурасын 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ 

ашыра;  

мҿрҽҗҽгать проектын 

Башкарма комитет Җитҽкчесенҽ 

(затка, аларга вҽкалҽтле вҽкилгҽ) 

кул кую ҿчен җибҽрҽ. 

Башкарма комитет җитҽкчесе 

хҽбҽрнамҽ проектын раслый һҽм 

теркҽү бүлегенҽ җибҽрҽ. 

 

 

 

 

 

 

1 кҿн 

 

 

 

 

 

 

 

НМР БК 

җитҽкчесе 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен бирү 

Бүлек белгече: 

теркҽү журналында 

хҽбҽрнамҽне терки; 

мҿрҽҗҽгать итүчене (аның 

вҽкилен) гаризада күрсҽтелгҽн 

элемтҽ ысулын кулланып җибҽрҽ. 

КФҮ аша гариза килгҽн очракта 

хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсен КФҮ 

адресына теркҽлгҽн кҿнне җибҽрҽ 

 1 кҿн Орган белгече Документлар 

белҽн тҽэмин итү 

2, 3нче 

кушымта 
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т/с

№ 

 

Процессның 

исеме 

Процессны үтҽү үзенчҽлеклҽре Процедура

ны үтҽү 

сроклары 

(процесс) 

Процессны 

башкаручы 

Процедураны 

башкару ҿчен 

кирҽкле 

ресурслар 

Процессны 

үтҽү ҿчен 

кирҽкле 

документлар 

формалары 

 

 



8  бүлек «Электрон формада «хезмҽтлҽр» күрсҽтү үзенчҽлеклҽре» 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан 

«хезмҽт  күрсҽтү» 

сроклары һҽм 

тҽртибе турында 

мҽгълүмат алу 

ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү»не сорап 

мҿрҽҗҽгать итү 

ҿчен органга, 

КФҮгҽ кабул 

итүгҽ язылу 

ысулы 

«Хезмҽт күрсҽтү» 

турында соратып 

алуны 

формалаштыру 

ысулы 

Хезмҽт 

күрсҽтүче 

орган 

тарафыннан 

«хезмҽт 

күрсҽтү» 

турында 

соратып алу 

һҽм «хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

кирҽкле башка 

документларны 

кабул итү һҽм 

теркҽү ысулы 

«Хезмҽт 

күрсҽтү» ҿчен 

дҽүлҽт 

пошлинасын 

түлҽү һҽм 

Россия 

Федерациясе 

законнары 

нигезендҽ 

алына торган 

башка 

түлҽүлҽрне 

түлҽү ысулы 

“Хезмҽт 

күрсҽтү” 

турында 

мҿрҽҗҽгать

не үтҽү 

барышы 

турында 

мҽгълүмат 

алу ысулы 

"Хезмҽт  

күрсҽтү» 

тҽртибенҽ һҽм 

орган 

карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ 

(гамҽл 

кылмавына) 

судка кадҽр 

(судтан тыш) 

шикаять бирү 

ысулы 

«Тҿзелгҽн яки үзгҽртеп корылган индивидуаль торак тҿзелеше объектларының яки бакча йортының шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеге 

турындагы законнар талҽплҽренҽ туры килү (туры килмҽве) турында хҽбҽрнамҽне җибҽрү» хезмҽте 

1. Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽрнең 

бердҽм порталы 

2. Татарстан 

Республикасы 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

порталы. 

3. Хезмҽт 

күрсҽтүче 

органның рҽсми 

1.Порталлар. 

2. Хезмҽт 

күрсҽтүче орган 

телефоны буенча 

Җирле үзидарҽ 

органына, шул 

исҽптҽн күп 

функцияле үзҽк аша 

тҿзелешкҽ 

рҿхсҽтлҽр бирүгҽ 

вҽкалҽтле вҽкилгҽ 

шҽхси мҿрҽҗҽгать 

итү юлы белҽн 

кҽгазьдҽ хҽбҽрнамҽ 

йҽ почта аша, 

дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

Кҽгазьдҽ 

документлар 

шҽхсҽн, почта 

яки КФҮ аша 

кабул ителҽ. 

  

Хезмҽт бушлай 

бирелҽ 

1. Гариза 

бирүченең 

дҽүлҽт 

хезмҽтлҽре 

порталында 

шҽхси 

кабинеты. 

2. Гариза 

бирүченең 

электрон 

почтасы. 

3.Телефон 

1. Хезмәт 

күрсәтүче 

органның 

рәсми 

сайты.2. 

Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль 

хезмҽтлҽр 

күрсҽткҽндҽ 

кылынган 

карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ 

(гамҽл 
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сайты хезмҽтлҽрнең 

бердҽм порталын 

яисҽ тапшыру 

турында хҽбҽрнамҽ 

белҽн, җибҽрҽ 

кылмауга) судка 

кадҽр (судтан 

тыш) шикаять 

бирү процессын 

тҽэмин итҽ 

торган федераль 

дҽүлҽт 

мҽгълүмат 

системасы 

порталы.3.ҖҮО 

электрон 

почтасы 

 

 

 



 


