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Капиталь тезелеш объектын суту 
тэмамлану турында хэбэрнамэ кабул 
иту буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунен административ 
регламентын раслау турында

Россия Федерациясе ШэЬэр тезелеше кодексы, 2010 ел 27 июль 
№210-ФЗ «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
Федераль закон, Россия Федерациясе Тезелеш Ьэм торак-коммуналь хуж;алык 
министрлыгыныц «Капиталь тезелеш объектын суту планлаштырыла торган 
рэвештэ суту Ьэм капиталь тезелеш объектын сутеп бетеруне тэмамлау турын­
да хэбэрнамэ формаларын раслау турында" 2019 ел 24 январендэге №34/пр 
боерыгы нигезендэ

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРЭ:

1. Капиталь тезелеш объектын суту тэмамлану турында хэбэрнамэ кабул 
иту буенча муниципаль хезмэт курсэтунен административ регламентын раслау 
расларга (Кушымта №1).

2. Район башкарма комитетыныц хокук идарэсенэ (Ханнанова 6 .Б.) 
элеге карарны “Альметьевский вестник" газетасында бастырып чыгарырга, 
Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматньщ рэсми порталында 
(РРА\/О.ТАТАРЗТАМ.Ри) урнаштырырга.

3. Элеге карар рэсми басылып чыкканнан сок уз кеченэ керэ.
4. Элеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны район башкарма комите 

ты >к;итэкчесенец икътисад буенча урынбасары А.Н. Подоваловка йеклэргэ.

Район башкарма комитеты >к;итэкчесе Т.Д- Нагуманов

Зак. № 3063



Элмэт муниципаль районы 
башкарма комитетыныц 
20 УР елныц « /  
карары белэн расланган
1 нче кушымта

Капиталь тезелеш объектын суту тэмамлану турында хэбэрнамэ кабул иту 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 

АДМИНИСТРАТИВ РЕГЛАМЕНТЫ

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты 
(алга таба-регламент) капиталь тезелеш объектын суту тэмамлану турында 
хэбэрнамэ кабул иту буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм 
тэртибен билгели.

1.2.Хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба-гариза 
бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль 
районы башкарма комитеты (алга таба-район башкарма комитеты) тарафыннан 
тэкъдим ителэ. Муниципаль хезмэт башкаручы- Татарстан Республикасы 
Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты тезелеш, элемтэ, транспорт 
Мэм юл хуж;алыгы идарэсенец Тезелеш Ьэм элемтэ булеге.

1.3.1. Район башкарма комитеты урнашкан урын: Татарстан Республика­
сы, Элмэт шэЬэре, Ленин урамы, 39 нчы йорт.

Булек урнашкан урын: Татарстан Республикасы, Элмэт шэНэре, Ленин 
урамы, 39 нчы йорт, 114 нче кабинет.

Эш графигы:
Сишэмбе-Пэн>кешэмбе: 8.00 - 17.15;
тешке аш: 12.00- 13.15;
техник тэнэфес: 10.00-10.15; 15.00-15.15.
Шимбэ-якшэмбе - ял кене.
Халыкны кабул иту шэхесне раслаучы документлар буенча алып барыла.
1.3.2. Муниципаль район сайты адресы-Интернет мэгълумат -  телеком­

муникация челтэрендэ (алга таба-Интернет челтэре): 
(Нцр//уущуу.а1те1уеу5к.{а1аг.ги).

1.3.3. Муниципаль хезмэт турында мэгълумат алынырга мемкин:
1.3.3.1. Гариза биручелэр белэн эшлэу ечен район башкарма комитеты 

биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Нэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендлары аша. Мэгълумат стендла- 
рында урнаштырылган мэгълумат 1.1; 1.3.1; 2.3; 2.5; 2.8; 2.10; 2.11; 5.1 
пунктлардагы (пунктчаларда) курсэтелгэн муниципаль хезмэт турында 
белешмэлэрне уз эченэ ала.

1.3.3.2. Муниципаль район сайтында Интернет челтэре аша 
(Нцр://уууууу.а1те1уеу5к.1а1аг.ги).

1.3.3.3. Татарстан Республикасы дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр пор- 
талында (НКр://и51ид|Ла{аг.ги).

1.3.3.4. Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порта- 
лында (И1;1;р://\ллл/\л/.дози51ид|.ги).

1.3.3.5. Район башкарма комитеты (булегендэ):
телдэн мерэ>к;эгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон буенча;



язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ>к;эгать иткэндэ
-  кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат муни­
ципаль район сайтында булек белгече тарафыннан Ьэм район башкарма коми­
теты биналарында гариза биручелэр белэн эшлэу ечен мэгълумат стендла- 
рында урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ башкарыла:
- 2001 елньщ 25 октябрендэге №136-Ф3 Россия Федерациясе >К;ир ко­

дексы (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 2001 елньщ 29 октябре, № 
44, 4147 ст.);

- 2004 ел 29 декабрендэге №190-ФЗ Россия Федерациясе шэЬэр тезе- 
леше кодексы (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 2005 ел 3 январь 
№ 1 (1 елеш), 16 ст.);

- «Россия Федерациясендэ архитектура эшчэнлеге турында» 1995 ел 17 
ноябрендэге №169-ФЗ Федераль закон (алга таба-1995 ел 17 ноябрендэге 
№169-ФЗ Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 1995 
елньщ 20 ноябре, № 47, 4473 ст.);

- «Россия Федерациясендэ >кирле узидарэ оештыруньщ гомуми прин- 
циплары турында» 2003 ел 6 октябрендэге №131-Ф3 Федераль закон (алга та- 
ба -  2003 ел 6 октябрендэге №131-Ф3 Федераль закон) (Россия Федерациясе 
законнары ж;ыелышы, 2003 елньщ 6 октябре, №40, 3822 ст.);

- «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
ел 27 июлендэге №210-ФЗ Федераль закон (алга таба-27 июль 2010 ел, № 210
-  ФЗ Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 2010 елньщ
2 августы, №31, 4179 статья);

- «Россия Федерациясенец шэЬэр тезелеше кодексына Ьэм Россия Фе- 
дерациясенец аерым закон актларына узгэрешлэр керту турында" 2018 ел 3 
августындагы №340-Ф3 Федераль закон белэн»;

- «Татарстан Республикасында ж;ирле узидарэ турында» 2004 ел 28 
июлендэге №45-ТРЗ Татарстан Республикасы законы (алга таба-2004 елньщ 
28 июлендэге №45-ТРЗ Татарстан Республикасы Законы) (Республика Татар­
стан, №155-156, 2004 елньщ 3 августы);

- 2011 ел 22 сентябрендэге №116 Татарстан Республикасы Элмэт му­
ниципаль районы Уставы (узгэрешлэр белэн) (алга таба-устав);

- Элмэт муниципаль районы Советыньщ 2018 ел 31 маендагы №244 ка- 
рары (алга таба-БК турында нигезлэмэ) белэн расланган Элмэт муниципаль 
районы башкарма комитеты турында 2018 ел 31 маендагы №244 нигезлэмэ 
нигезендэ расланган.

1.5. Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга 
таба-гариза) белэн мерэж;эгать итучелэрнен муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
орган вэкалэтлэре чиклэрендэ, >к;ирле эЬэмияттэге мэсьэлэлэрне хэл иту 
буенча соратуы ацлашыла (2010 ел 27 июлендэге №210-ФЗ Федераль закон­
ный 2 ст. 2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла. (Регламентка 1нче кушым- 
та).



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту стандар- 
тына карата талэпнец исеме

Стандартка карата талэплэрнец 
эчтэлеге

1 2
2.1. Муниципаль хезмэт 

атамасы
Капиталь тезелеш объектын 

сутеп бетерунец тэмамлануы турында 
хэбэрнамэ кабул иту.

2.2. Муниципаль хезмэт 
курсэтуче ж;ирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы башкарма комите- 
ты-тезелеш, элемтэ, транспорт Ьэм юл 
хуж;алыгы идарэсенен Тезелеш Ьэм 
элемтэ булеге.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтих<;элэрен тасвирлау

1) Региональ дэулэт тезелешен 
кузэту органы шэЬэр тезелеше эшчэн- 
леген тээмин итунец мэгълумат систе- 
масында хэбэрнамэлэр Иэм доку­
ментлар урнаштыруны Иэм мондый ка­
рар турындагы хэбэрнамэне урнашты­
руны тээмин иту.

2) Капиталь тезелеш объектын 
сутеп бетеру турында хэбэрнамэнец 
теркэлгэн несхэсен (дубликатын) биру.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
вакыты, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэж;эгать иту, 
туктатып тору мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнарында каралган 
очракта.

Капиталь тезелеш объектын суту 
тэмамлану турында хэбэрнамэ биру:
- гариза биру кенен дэ кертеп, >^иде эш 
кене.

Суту тэмамлану турында хэбэр­
намэ дубликатын биру -  еч эш кене.

Муниципаль хезмэт курсэту ва- 
кытын туктатып тору каралмаган.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен законнар яисэ башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документлар, шулай ук мерэх<;эгать 
итуче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен кирэкле Нэм мэж;бури 
булган хезмэтлэр, аларны 
мерэ>к;эгать итуче тарафыннан алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе.

Регламентка 1 нче кушымта.



2.6. Норматив хокукый 
актларда каралган очракларда 
аларны килештеру муниципаль 
хезмэт курсэту ечен талэп ителэ Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтуче 
башкарма хакимият органы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
дэулэт хакимияте органнары (ж;ирле 
узидарэ органнары Ьэм аларньщ 
структур булекчэлэре) исемлеге

Килешу талэп ителми.

2.7. Документларны кабул иту 
Иэм муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки баш тарту ечен 
нигезлэр исемлеге

1) Документларны тиешле дэрэ>цэдэ 
тапшырмау.
2) тапшырылган документларньщ элеге 
регламентные 2.5 пунктында 
курсэтелгэн исемлегенэ туры килмэве.
3) хэбэрнамэдэ Нэм хэбэрнамэгэ 
кушып бирелэ торган документларда 
килешмэгэн тезэтулэр, аларньщ 
эчтэлеген бертесле анлатырга 
мемкинлек бирми торган >цитди зыяннар 
бар;
4) тиешле булмаган органга доку- 
ментлар биру

2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган дэулэт 
пошлинасын яисэ башка тулэуне алу 
тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай бирелэ.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорау биргэндэ Иэм мондый 
хезмэтлэр курсэту нэти>цэсен алганда 
чиратта торуньщ максималь вакыты

Чират булган очракта муниципаль 
хезмэт алуга гариза биру - 25 минуттан 
артмый.

Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;эсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 25 минуттан артмас- 
ка тиеш.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында, шул исэптэн электрон 
формада гариза бирученец гаризасын 
теркэу срогы.

1

Гариза кергэннэн соц бер кен эчендэ. 
Ял (бэйрэм) кенендэ электрон формада 
кергэн запрос икенче (бэйрэмнэн сок) 

эш кенендэ теркэлэ. 
Муниципаль хезмэт курсэту би-

2.11. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган булмэлэргэ, 
гаризалар кабул иту Нэм кету 
урынына, шул исэптэн инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ 
курсэтелгэн объектларньщ 
инвалидлар ечен утемле булуын 
тээмин итугэ, мондый хезмэтлэр

наларда Нэм биналарда башкарыла
янгынга каршы система Ьэм ян- 

гын сундеру системасы, документларны 
рэсмилэштеру ечен кирэкле >к;иНазлар, 
мэгълумат стендлары белэн >к;иНазлан- 
дырылган биналар.

Инвалидларньщ муниципаль 
хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз 
утуе тээмин ителэ (бинага керу-чыгу



курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст Пэм мультимедиа мэгълуматын 
урнаштыру Нэм рэсмилэштеругэ 
карата талэплэр.

Нэм аларныц чиклэрендэ кучеру).
Муниципаль хезмэт курсэту 

тэртибе турында визуаль, текст Нэм 
мультимедиа мэгьлуматы мерэ>кэгать 
итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц мемкинлек- 
лэре чиклэнгэн урыннарда да 
урнаштырыла.

2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэтулэрдэн файдалану Нам аныц 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэж;эгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ вазифаи затлар 
белэн хезмэттэшлеге саны Нэм 
аларныц дэвамлылыгы, дэулэт Нэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ, 
купфункцияле узэкнец ерактагы эш 
урыннарында муниципаль хезмэт алу 
мемкинлеге.

Муниципаль хезмэт курсэтунец 
Нэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) район башкарма комитеты би- 
насыныц ж;эмэгать транспортына утем- 
лелек зонасында урнашуы.

2) кирэкле сандагы бел- 
гечлэрнец, шулай ук мерэж;эгать 
итучелэрдэн документлар кабул ителэ 
торган булмэлэрнец булуы.

3) Интернет челтэрендэ 
мэгълумат стендлары, мэгълумати ре- 
сурслар булу (1пйр:\лАл/̂ .а1- 
те1уеузк.1а1аг.ги (дэулэт Нэм муници­
паль хезмэтлэрнец бердэм порталын- 
да).

4) башка затлар белэн беррэттэн 
аларга хезмэт курсэтугэ комачаулый 
торган каршылыкларны >цицеп чыгуда 
инвалидларга ярдэм курсэту.

2.13. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфаты.

Муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфаты булмау белэн характерлана:

1) гариза биручелэргэ доку­
ментлар кабул иту Иэм биру чиратлары;

2) муниципаль хезмэт курсэту 
срокларын бозу;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче 
муниципаль хезмэткэрлэрнец 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр;

4) муниципаль хезмэт курсэтуче 
муниципаль хезмэткэрлэрнец 
мерэж;эгать итучелэргэ карата 
эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ (ал- 
га таба-КФУ) муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ, КФУнец ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация, доку- 
ментларны кабул иту Нэм бируне КФУ 
белгече башкара.



Муниципаль хезмэт курсэтунец 
барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан 
Î йр:VVVVVV.аIте̂ уеV5к.̂ а1а̂ .̂ и сайтыннан 
(дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец бердэм порталыннан, 
КФУлэрдэ) алынырга мемкин.

Муниципаль хезмэтне электрон 
формада алу тэртибе турында консуль- 
тацияне Интернет-кабул иту булмэсе 
аша яки Татарстан Республикасы 
Дэулэт хезмэтлэре порталы аша алыр- 
га мемкин.

2.14. Муниципаль хезмэтлэрне 
электрон формада курсэту 

узенчэлеклэре.

Эгэр законда муниципаль хезмэт 
курсэту турында гариза электрон 
формада биру каралган булса, гариза 
Татарстан Республикасы дэулэт Мэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
(Нир://и51ид|.1а*аг.ги/) яки дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
Бердэм порталы (ИКр:/ 
\ллллл/.до5и51ид|.ги/)аша тапшырыла

3. Административ процедураларныц составы, эзлекпелеге Нэм утэлу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон фор- 

мада административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук муниципаль 
хезмэтлэр курсэту куп функцияле узэклэрдэ, ерак урнашкан эш урыннарында 

административ процедураларны утэу узенчэлеклэре.

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлекпелеген тасвирлау.
3.1.1.Муниципаль хезмэт курсэту уз эченэ тубэндэге процедураларны ала:
1) хэбэрнамэ алучыга консультация биру;
2) хэбэрнамэне кабул иту Нэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру Ьэм ж;ибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен биру.
3.2. Хэбэрнамэ алучыга консультация биру.
3.2.1. Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында 

консультация алу ечен телефон Ьэм (яки) электрон почта аша булеккэ 
мерэж;эгать итэргэ хокуклы.

Булек белгече мерэж;эгать итучегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу 
ечен тэкъдим ителэ торган документларныц составы, формасы Ьэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр бирэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэж;эгать итуче кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.



Процедураларныц нэти>к;эсе: составы, тэкъдим ителэ торган документлар 
формасы Иэм хэбэрнамэ алуньщ башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр. 

Капиталь тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэ биру.
3.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу.
3.3.1. Гариза бируче шэхсэн узе, ышанычлы зат аша яки КФУ аша 

муниципаль хезмэт курсэту турында язма гариза тапшыра Нэм элеге 
регламентный 2.5 пункты нигезендэ булеккэ документлар тапшыра. Документлар 
ерактан торып эш урыны аша тапшырылырга мемкин. Читтэн торып эш 
урыннары исемлеге регламентка 2 нче кушымтада китерелгэн.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза электрон формада булеккэ 
электрон почта яки Интернет аша >к;ибэрелэ. Электрон формада кергэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.2. Булек белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы, тормышка 
ашыра:

мерэж;эгать итученец шэхесен билгелэу;
мерэж;эгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча 

гамэллэр кылган очракта);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларньщ булу- 

булмавын тикшеру;
тапшырылган документларньщ билгелэнгэн талэплэргэ туры килу- 

килмэвен тикшеру (документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, 
документларда естэп язулар, башка тезэтмэлэрнец булмавы).

Кисэтулэр булмаган очракта, булек белгече тормышка ашыра: 
махсус журналда хэбэрнамэне кабул иту Ьэм теркэу; 
мерэж;эгать итучегэ тапшырылган документларньщ кучермэлэрен, кергэн 

номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт курсэту 
датасы Ьэм вакыты турындагы тамга белэн тапшыру;

хэбэрнамэне район башкарма комитеты ж;итэкчесенэ карап тикшеру ечен 
жибэру.

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, булек 
белгече, документларны кабул итуне алып баручы гаризаны теркэу ечен 
каршылыклар булуы турында хэбэр итучегэ хэбэр итэ Ьэм документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, аца 
документларны кире кайтара.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
хэбэрнамэлэр Нэм документлар 25 минут эчендэ кабул ителэ; 
гариза кергэннэн соц бер кен эчендэ хэбэрнамэне теркэу. 
Процедураларньщ нэти>к;эсе: район башкарма комитеты >к;итэкчесенэ 

карап тикшеругэ >к;ибэрелгэн кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн хэбэрнамэ яки 
хэбэрнамэгэ кире кайтарылган документлар.

3.3.3. Район башкарма комитеты >к;итэкчесе мерэ>к;эгатьне карый, 
башкаручыны билгели Иэм булеккэ гариза ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура хэбэрнамэне теркэгэннэн 
соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтих<;эсе: хэбэрнамэ башкаручыга ж;ибэрелгэн.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру Нэм ж;ибэру.
3.4.1. Булек белгече ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша 

электрон формада тэкъдим иту турында сорату ж;ибэрэ:
Кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэлэр (кучемсез ми- 

лек объектына теркэлгэн хокуклар турында Нэркем ечен мемкин булган



мэгълуматлар тупланган) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза кергэн 
кеннэн соц бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтиж;эсе: >к;ибэрелгэн хакимият органнарына запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 

соратулар нигезендэ элеге тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган 
документларны (мэгълуматны) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Иэм (яки) мэгълуматныц булмавы турында хэбэрнамэлэр (алга 
таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) юллыйлар.

Элеге пунктчада билгелэнэ торган процедуралар документлар 
(белешмэлэр) биру турында соратып алу кергэннэн соц еч эш кене эчендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтиж;эсе: документлар (мэгълуматлар) яки булеккэ 
жибэрелгэн баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу.
3.5.1. Булек белгече алынган документлар нигезендэ:
хэбэрнамэ биру яки белдеру кэгазен бирудэн баш тарту турында карар 

кабул итэ;
элеге хэбэрнамэлэрне Пэм документларны шэНэр тезелеше эшчэнлеген 

тээмин итунец мэгълумати системасында урнаштыруны тээмин итэ Нэм регио- 
наль дэулэт тезелеш кузэтчелеге органына мондый карар турында хэбэр итэ;

билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн документ проектын килештеру процеду- 
расын гамэлгэ ашыра;

документ проектын район башкарма комитеты ж;итэкчесенэ (затка, аньщ 
вэкиленэ) кул кую ечен ж;ибэрэ.

Процедураларньщ нэтижэсе: район башкарма комитеты ж;итэкчесенэ (за­
тка, аньщ вэкиленэ) кул куюга юнэлдерелгэн документ проекты.

3.5.2. Район башкарма комитеты житэкчесе (зат, ул вэкил) мерэж;эгатьне 
раслый, имза сала. Кул куелган документлар булек белгеченэ ж;ибэрелэ. 3.5.1- 
3.5.2 пунктчалары белэн билгелэнгэн процедуралар, сорауларга ж;аваплар 
кергэн кеннэн соц, бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтиж;эсе: баш тарту яки хэбэрнамэ бирудэн баш тарту ту­
рында имзаланган хэбэрнамэ.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти>кэлэрен биру.
3.6.1. Булек белгече:
теркэлу журналында хэбэрнамэне биру яки баш тарту турындагы карарны

терки;
хэбэрчегэ (аныц вэкиленэ) хэбэрнамэдэ курсэтелгэн элемтэ ысулын кул- 

ланып, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында хэбэр итэ, рэсмилэште- 
релгэн хэбэрнамэне биру датасын Нэм вакытын яки хэбэрнамэне бирудэн баш 
тарту турында хэбэр итэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар район башкарма комитеты 
ж;итэкчесе документларга кул куйган кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтиж;эсе: муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре ту­
рында хэбэрнамэгэ (аныц вэкиленэ) хэбэр иту.

3.6.2. Булек белгече уведомлениегэ (аныц вэкиленэ) бирелгэн хэбэр­
намэне журналда алу турында яисэ баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, хэбэр­
намэне бирудэн баш тарту турында имза белэн рэсмилэштерелгэн белдеру 
кэгазен бирэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
рехсэт яки баш тарту турында хэбэрнамэ биру - 25 минут эчендэ, чират 

тэртибендэ, хэбэр бируче килгэн кенне;



почта аша баш тарту турында хэбэрнамэ ж;ибэру - процедура тэмамлан- 
ганнан соц бер кен эчендэ, 3.5.2 пунктчасында каралган. элеге регламент,

Процедураларньщ нэтиж;эсе: рехсэт алу турында яки хэбэрнамэне биругэ 
баш тарту турында белдеру кэгазе.

3.7. Капиталь тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэ дубликатын
биру.

3.7.1. Капиталь тезелеш объектын суту турында планлаштырылган хэбэр­
намэне югалткан (бозган) очракта, гариза бируче булеккэ хэбэрнамэ дубликатын 
биру турында гариза тапшыра.

Дубликат биру турында гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) тарафын- 
нан шэхсэн, почта аша (шул исэптэн электрон почта ярдэмендэ), дэулэт вэм му­
ниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен ж;аваплы белгеч дубликат биру ту­
рында гариза кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гаризаны терки Нэм алар- 
ны булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтиж;эсе: булек белгеченэ тикшеругэ юнэлдерелгэн кабул 
ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

3.7.3. Булек белгече документларны карый (пэм нигез булган очракта, ж;ир- 
ле узидарэ органы архивындагы икенче несхэдэн чыгып, капиталь тезелеш объ­
ектын суту планлаштырыла торган хэбэрнамэ дубликатын эзерли. "Кучермэсе 
дерес" штампы сул якньщ еске почмагына планлаштырылган капиталь тезелеш 
объектын суту турында хэбэрнамэ дубликатыньщ алгы ягында калдырыла. Баш 
тарткан очракта баш тарту турында хэбэр иту проектын эзерли. Билгелэнгэн 
тэртиптэ эзерлэнгэн документ проектын килештерэ. Мерэж;эгать итучегэ (аньщ 
вэкиленэ) гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып муниципаль хезмэт 
курсэту нэтиж;эсе турында хэбэр итэ, капиталь тезелеш объектын суту яки 
хэбэрнамэне бирудэн баш тарту турындагы хатны рэсмилэштерелгэн белдеру 
датасын Нэм вакытын хэбэр итэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар район башкарма комитеты 
ж;итэкчесе документларга кул куйган кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэти^эсе: мерэ>кэгать итучегэ (аньщ вэкиленэ) муници­
паль хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында хэбэр иту.

3.7.4. Булек белгече гариза биручегэ (аньщ вэкиленэ), баш тарту 
сэбэплэрен курсэтеп, тезелешкэ яки реконструкциялэугэ рехсэт алу яки белдеру 
кэгазен бирудэн баш тарту турында имза белэн рэсмилэштерелгэн белдеру 
кэгазен бирэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
тезелешкэ яки реконструкциялэугэ хэбэрнамэ биру яки баш тарту-25 ми­

нут эчендэ, чират тэртибендэ, гариза бируче килгэн кенне;
почта аша баш тарту турында хэбэрнамэ >к;ибэру - процедура тэмамлан- 

ганнан сон бер кен эчендэ, 3.9.3 пунктчасында каралган элеге регламент.
Процедураларньщ нэтиж;эсе: капиталь тезелеш объектын суту план­

лаштырыла торган яки белдеру кэгазе бирудэн баш тарту турында бирелгэн 
хэбэрнамэ.

3.8. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту
3.8.1. Гариза бируче муниципаль хезмэт алу ечен КФУкэ, КФУнен ерак 

урнашкан эш урынына мерэж;эгать итэргэ хокуклы.
3.9.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту билгелэнгэн тэртиптэ раслан- 

ган КФУ эше регламенты нигезендэ башкарыла.



3.8.3. КФУтэн документлар кабул иткэндэ, муниципаль хезмэт алуга про- 
цедуралар элеге Регламентные 3.3-3.5 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. 
Муниципаль хезмэт нэтиж;эсе КФУкэ >к;ибэрелэ.

3.9. Техник хаталарны тезэту.
3.9.1. Муниципаль хезмэт нэтиж;эсе булган документта техник хаталар та- 

былган очракта, гариза бируче булеккэ тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (Регламентка № 3 кушымта);
техник хата булган муниципаль хезмэт нэтиж;эсе буларак гариза биручегэ 

бирелгэн документ;
техник хаталарньщ булуын раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту ту­

рында гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан шэхсэн, йэ почта 
аша (шул исэптэн электрон почта ярдэмендэ), йэ дэулэт 1пэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэулэт Пэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунен купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.9.2. Документларны кабул иту ечен ж;аваплы белгеч техник хаталарны 
тезэту турында гариза кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гаризаны тер­
ки Ьэм аларны булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: булек белгеченэ тикшеругэ юнэлдерелгэн ка­
бул ителгэн Нэм теркэлгэн гариза.

3.9.3. Булек белгече техник хатасы булган документларны карый Нэм, 
хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту максатларында, 
элеге регламентные 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра 
Мэм гариза биручедэн (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документ ориги- 
налын кире алып, гариза биручедэн (вэкалэтле вэкилдэн) шэхсэн имзаланган 
документны бирэ яки мерэ>к;эгать итуче адресына почта аша ж;ибэреп, (элек­
трон почта аша) документ алу мемкинлеге турында хат юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата табылган- 
нан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ж;ибэрелгэн хата турында гариза ал- 
ганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтиж;эсе: гариза биручегэ бирелгэн (>цибэрелгэн) доку­
мент.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибе Ьэм формалары.

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунен тулы Нэм сыйфатлы курсэтелуен 
контрольдэ тоту гариза биручелэрнен хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм 
бетеру, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеру, 
район башкарма комитеты вазыйфаи затларыньщ гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карарлар эзерлэу кебек эшлэрне уз эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып торалар:

4.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тик­
шеру Иэм килештеру. Тикшеру нэтиж;эсе булып проектларны визалау тора;

4.1.1.2. Билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган эш башкару тикшерулэре;
4.1.1.3. билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедуралары­

ньщ утэлешенэ контроль тикшерулэр уткэру.
Контроль тикшерулэр планлы (ж;ирле узидарэ органы эшенец ярты еллык 

яки еллык планнары нигезендэ) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. Тикшерулэр 
уздырганда муниципаль хезмэт курсэтугэ (комплекслы тикшерулэр) яки



мерэж;эгать итученец конкрет мерэжэгате буенча бэйле барлык мэсьэлэлэр ка­
рала ала.

Муниципаль хезмэт курсэтудэ Иэм карар кабул иткэндэ башкарылган 
эшлэрне контрольдэ тотуны тормышка ашыру максатыннан, район башкарма 
комитеты >х;итэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту нэтих<;элэре турында 
белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар та- 
рафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ агымдагы контроль район 
башкарма комитеты >к;итэкчесенец тезелеш буенча урынбасары тарафыннан 
башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
район башкарма комитетыныц структур булекчэлэре турында нигезлэмэлэр Ьэм 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукла- 
рын бозу очрагында гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
>к;аваплылыкка тартыла.

4.4. Район башкарма комитеты житэкчесе мерэж;эгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карамаган ечен жаваплы.

Район башкарма комитеты ж;итэкчесенец тезелеш буенча урынбасары 
элеге регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне вакыт­
ында Иэм (яки) тиешенчэ башкармау ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашы­
рыла торган) карарлар Нэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен булекнец вазифаи 
затлары законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре 
Иэм оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ район 
башкарма комитеты эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэрти­
бе Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаять- 
лэрне) судка кадэр карау мемкинлеге турында тулы, актуаль Нэм дерес 
мэгълумат алу юлы белэн гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларньщ вазифаи 
затларыньщ, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 

(гамэл кылмауларына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру тэртибе.

5.1. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ бирелэ. Муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган ж,итэкчесенец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавы- 
на) шикаятьлэр муниципаль хезмэт курсэтуче югары органга тапшырыла. Куп­
функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмаула­
рына) шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле 
узэкнец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфунк­
цияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ Россия Федерациясе субъектыныц норматив 
хокукый акты вэкалэтле вазифаи затка бирелэ.

Мерэж;эгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэж;эгать итэ ала:

5.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту турындагы шикаятьне теркэу срогын бо­
зу;

5.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэж;эгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Мэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, 
купфункцияле узэк хезмэткэрлэре тарафыннан шикаять бирелэ торган купфунк-



цияле узэккэ Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата №210-ФЗ 16 маддэсе 
1.3 елешенда билгелэнгэн тэртиптэ тиешле дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин;

5.1.3. Мерэ>к;эгать итученец документлар яисэ мэгълуматны яисэ гамэлгэ 
ашыруын талэп иту йэ биру яисэ гамэлгэ ашыру Россия Федерациясенец норма­
тив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларыньщ норматив 
хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен муниципаль хокукый 
актларда каралмаган гамэллэрне башкару;

5.1.4. Гариза биручедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актларын­
да, Россия Федерациясе субъектларыньщ норматив хокукый актларында, муни­
ципаль хезмэт курсэту ечен муниципаль хокукый актларда каралган доку­
ментларны кабул итудэн баш тарту;

5.1.5. вгэр баш тарту ечен нигезлэр федераль законнарда Нэм алар ниге- 
зендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актла­
рында, Россия Федерациясе субъектларыньщ законнарында Пэм башка норма­
тив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муни­
ципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэ>цэгать итуче та- 
рафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кыл­
мавына) карата (судтан тыш) шикаять биру шикаять белдерелэ торган купфунк­
цияле узэккэ, аньщ карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять 
бирелгэн очракта мемкин, бу функция №210-ФЗ 16 маддэсе 1.3 елешендэ бил­
гелэнгэн тэртиптэ тиешле дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр курсэту функция­
се йеклэнгэн;

5.1.6. Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Феде­
рациясе субъектларыньщ норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган тулэуне муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ>цэгать 
итучедэн талэп иту;

5.1.7. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, вазифаи затньщ яисэ муни­
ципаль хезмэт курсэтуче органньщ, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, №210-ФЗ Федераль законный 16 маддэсе 1.1 елешендэ карал­
ган оешмаларньщ яисэ аларньщ хезмэткэрлэренец дэулэт яки муниципаль 
хезмэт курсэту нэти>к;эсендэ бирелгэн хаталарны тезэтудэн яисэ мондый 
тезэтмэлэрнен билгелэнгэн срогын бозудан баш тартуы. Курсэтелгэн очракта 
мерэж;эгать итуче тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) купфункцияле узэк ка­
рарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять биру, шикаять бирелэ 
торган купфункцияле узэккэ Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 210-ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 16 маддэсе 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса 
мемкин;

5.1.8. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

5.1.9. Эгэр муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору нигезлэре феде­
раль законнарда Нэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларыньщ за­
коннарында Нэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган булса. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэкнен карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, купфункцияле узэк хезмэткэре шикаять 
бирелгэн купфункцияле узэккэ, аньщ карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кыл­
мавына) карата №210-ФЗ 16 маддэсе 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ ти­
ешле дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн очракта 
мемкин;



5.1.10. Мерэж;эгать итученец, №210-ФЗ 7 маддэсе 1 елешенец 4 пунктын- 
да каралган очраклардан тыш, дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн башта ук баш тартканда яисэ (яисэ) 
дереслеге курсэтелмэгэн документларны яисэ мэгълуматны Дэулэт яисэ муни­
ципаль хезмэт курсэтудэ талэп итуе. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче та­
рафыннан судка кадэр (судтан тыш) купфункцияле узэк карарларына Мэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына), купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шика- 
ять биру, аныц карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять би­
релгэн очракта, №210-ФЗ 16 маддэсе 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ ти­
ешле дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазифаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган ж;итэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять почта 
аша, купфункцияле узэк аша, Интернет мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, дэулэт хезмэтен курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органньщ рэсми сайтыннан файдаланып >к;ибэрелергэ мемкин., дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яисэ дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэтлэрнец региональ порталы, шулай ук мерэж;эгать итученец шэхси кабул 
итуе мемкин. Купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарла­
рына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, Интернет 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, купфункцияле узэкнец рэсми сайтын, 
дэулэт (пэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталын яки дэулэт Мэм муници­
паль хезмэтлэрнец региональ порталын кулланып ж;ибэрелергэ мемкин, шулай 
ук мерэж;эгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин. № 
210-ФЗ 16 маддэсе 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына Нэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына), шулай ук аларньщ хезмэткэрлэренэ Интернет 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, бу оешмаларныц рэсми сайтларын, 
дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталын, дэулэт Ьэм муници­
паль хезмэтлэрнец региональ порталын кулланып, почта аша ж;ибэрелэ ала, 
шулай ук мерэ>к;эгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ 
мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ кергэн 
шикаять ул теркэлгэннэн соц унбиш эш кене эчендэ каралырга тиеш, э муници­
паль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ шикаять бирелгэн очракта, 
гариза биручедэн документлар кабул итудэн баш тарткан яисэ ж;ибэрелгэн опе- 
чаткаларны Нэм хаталарны тезэткэндэ яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн 
срогын бозган очракта -  аны теркэгэн кеннэн биш эш кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ булырга тиеш:
5.4.1. Карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ 

торган муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче ор- 
ганныц вазифаи затыныц, купфункцияле узэкнец, аныц ж;итэкчесенец Мэм (яки) 
хезмэткэрнец исеме;

5.4.2. Гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - 
булган очракта), гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында 
мэгълумат яисэ мерэж;эгать итуче - юридик затныц урнашу урыны турында 
мэгълумат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта 
адресы (булган очракта) Нэм гариза биручегэ ж;авап ж;ибэрелергэ тиешле почта 
адресы;

5.4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органньщ, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец 
шикаять белдерелэ торган карарлары Нэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
белешмэлэр;



5.4.4. Алар нигезендэ мерэ>к;эгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче ор- 
ганныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, куп функцияле узэкнец карары 
Иэм гамэл кылмавы (гамэл кылмавы) белэн килешмэгэн дэлиллэр. Гариза 
бируче тарафыннан мерэ>к;эгать итученец дэлиллэрен, йэ аларныц 
кучермэлэрен раслый торган документлар (булганда) тапшырылырга мемкин.

5.5. Шикаять аны алучы биргэн муниципаль хезмэт курсэтугэ имза сала.
5.6. Шикаятьне карау нэти>к;элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе 

кабул ителэ.
5.6.1. Шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 

юкка чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда 
ялгышларны Иэм хаталарны тезэту, мерэж;эгать итучегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларыныц норматив 
хокукый актларында каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ, муници­
паль хокукый актларда да.

5.6.2. Шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
блеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, мерэ>к;эгать итучегэ язма рэвештэ Нэм гариза 
бирученец телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэти>к;элэре ту­
рында дэлиллэнгэн >к;авап ж;ибэрелэ.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, муни­
ципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк тарафыннан муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ ачыкланган ж;итешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максат- 
ларында гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгьлумат бирелэ, шулай 
ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Нэм муниципаль хезмэт курсэту 
максатларында мерэж;эгать итучегэ кылырга тиешле алга таба гамэллэр турын­
да мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять >к;авапта канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган 
очракта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат би­
релэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яки карау нэти>кэлэре буенча админи­
стратив хокук бозу яки >к;инаять составы билгелэре билгелэнгэн очракта шика- 
ятьлэрне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн вазифаи зат (хезмэткэр) кичек­
мэстэн булган материалларны прокуратура органнарына ж;ибэрэ. ^

Район башкарма комитеты /  /
ж;итэкчесенец икътисад буенча /  / /
урынбасары /  А.Н. Подовалов



Капиталь тезелеш объектын 
сутунец тэмамлануы 

турында хэбэрнамэ кабул иту 
буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ 

регламентына
1 нче кушымта

Капиталь тезелеш объектын суту тэмамлану турында
хэбэрнамэ

" " ________  20 ел

(капиталь тезелеш объектынын урнашкан урыны буенча яисэ капиталь тезелеш объекты ж;ир- 
лекара территориядэ урнашкан булса, муниципаль районный >к;ирле узидарэ органы исеме)

1. Тезуче, техник заказчы турында мэгълумат

1.1. Тезуче физик зат булса, аньщ ту­
рында мэгълумат:

1.1.1. Фамилиясе, исеме, атасыньщ исе­
ме (булган очракта):

1.1.2. Яшэу урыны:
1.1.3. Шэхесне раслаучы документ рек- 

визитлары:
1.2. Тезуче яки техник заказчы юридик 

зат булса, юридик зат турында 
белешмэлэр:

1.2.1. Исеме:
1.2.2. Урнашкан урыны:
1.2.3. Юридик затларньщ бердэм дэулэт 

реестрында юридик затны дэулэт 
теркэвенэ алу турында, гариза 
бируче чит ил юридик заты булган 
очрактан тыш, язуньщ дэулэт тер- 
кэу номеры.

1.2.4. Салым тулэученец идентификаци- 
он номеры, гариза бируче чит ил 
юридик заты булган очрактан тыш

2. Ж;ир кишэрлеге турында мэгълумат

2.1. Ж,ир кишэрлегенец кадастр номеры 
(булган очракта)

2.2. Ж;ир кишэрлегенец адресы яки 
урнашу урыны тасвирламасы

2.3. Тезученец ж;ир кишэрлегенэ хокукы 
турында белешмэлэр (хокук билге-



ли торган документлар)
2.4. >Кир кишэрлегенэ башка затлар- 

ньщ хокуклары булу турында 
белешмэлэр (андый затлар бул­
ганда)

Капиталь тезелеш объектыньщ сутелуе турында хэбэр итэм

(капиталь тезелеш объектыньщ кадастр номеры)

хэбэрнамэдэ курсэтелгэн капиталь тезелеш объектын суту
планлаштырыла 20__елньщ «____»____________ .

(датасы)

Элемтэ ечен почта адресы Нэм (яки) электрон почта адресы:____________

Элеге хэбэрнмэ белэн мин___________________________________________
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта) 

шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ ризалык бирэм (тезуче физик зат булса).

(тезуче яки техник заказчы юридик (имза) (имзанын расшифровкасы)
зат булганда, вазифа)

М.П.

(булган очракта)



Капиталь тезелеш объектын 
сутунец тэмамлануы турында 

хэбэрнамэ кабул иту буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына

2 нче кушымта

Читтэн торып эш урыннары исемлеге Иэм документларны
кабул иту графиты

п/п
Ерактан торып эш уры- 

ны
Хезмэт курсэтелэ торган 

торак пунктлар
Документларны 
кабул иту гра­
фиты

2 3 4
КФУ
Татарстан Республика- 
сы, Элмэт шэНэре, 
Герцен урмы, 86 нчы 
йорт, т. 43-03-30

Элмэт муниципаль 
районы

Душэмбе - ж;омга
8.00-17.15, 
шимбэ
8.00-12.00



апиталь тезелеш объектын 
сутунец тэмамлануы турында 
хэбэрнамэ кабул иту буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына
3 нче кушымта

Башкарма
комитет житэкчесенэ

Техник хаталар тезэту турында 
ГАРИЗА

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ >к;ибэрелгэн хаталар турында хэбэр
итэм__________________________________________________________________

(муниципаль хезмэтнец исеме)
Язылган:

Дерес
мэгълумат:_

Ж^ибэрелгэн техник хаталарны тезэтуегезне Нэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны терким:
1 .
2 .

3 .

Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар ка­
бул ителгэн очракта, мондый карарны >цибэруегезне сорыйм:

электрон документны Е-таН адресына ж;ибэру юлы белэн
>к;ибэру:______________________________________________________________ ;

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта аша тубэндэге адрес буен­
ча ж;ибэруегезне:

Муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси мэгълуматларны эшкэрту 
(ж;ыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныкпау (янарту, узгэрту), куллану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), персональ мэгълуматларны саклау, блоклау, юкка чыгару, шулай ук 
шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр), шул исэптэн авто- 
матлаштырылган режимда, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафын­
нан алар нигезендэ кабул ителгэн карарларны да кертеп, ризалыгымны раслыйм.

Шэхесемэ кагылышлы Ьэм минем затка тапшырылган, шулай ук тубэнрэк 
кертелгэн мэгълуматлар дерес, дип раслыйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документлар кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза бирелгэн вакытка бу документлар гамэлдэ Нэм дерес 
белешмэлэр бар.

Телефон аша курсэтелгэн муниципаль хезмэтнен сыйфатын бэялэу буенча со- 
раштыруда катнашуга ризалыгымны бирэм:

(дата)(имза) (Ф.И.О.)



Капиталь тезелеш объектын 
сутунец тэмамлануы турында 

хэбэрнамэ кабул иту буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламентына 

4 нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэту ечен >к;аваплы Нэм аныц 
утэлешен контрольдэ 

тотучы вазифаи затларныц 
РЕКВИЗИТЛАРЫ

0лм8т муниципаль районы башкарма комитеты

Ф.И.О. Вазифасы Телефо­
ны

Электрон адресы

1 2 3 4
Мехэммэщанов 
Айрат Эхлэс улы

район башкарма 
комитеты ж;итэкче- 

сенец тезелеш 
буенча урынбаса- 

ры

32-56-76 МиНате*2уапоу.А@{а{аг.ги

Муниципаль хезмэт курсэту ечен >к;аваплы
Ф.И.О. Вазифасы Телефо­

ны
Электрон адресы

1 2 3 4
Мозафарова 
Гелназ Марат 

кызы

булек
белгече

45-50-28 ОШпаг.Мига^агоуа^а^аг.ги


