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Татарстан Республикасы Зэй 
муниципаль районы Тоги авыл 
жирлеге муниципаль хезмэткэрлэрен 
аттестациялэу yTK9PY турында 
нигезлэмэ

“Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында” 2007 елныц 02 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль законга, 2013 елныц 25 июнендэге 50- 
ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы белэн кабул ителгэн 
Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексына, Зэй 
муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Уставына, "Зэй муниципаль 
районы Теги авыл жирлегендэ муниципаль хезмэт турында" нигезлэмэне 
раслау хакында» 2014 елныц 21 февралендэге 104 номерлы Зэй муниципаль 
районыныц Теги авыл жирлеге Советы карарына таянып, Татарстан 
Республикасы Зэй муниципаль районыныц Теги авыл жирлеге Советы

К АР АР ИТТЕ:

1. Татарстан Республикасы Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге 
муниципаль хезмэткэрлэрен аттестациялэу турында нигезлэмэне кушымта 
нигезендэ расларга.
2. Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге Советыныц «Зэй 
муниципаль районы Теги авыл жирлеге муниципаль хезмэткэрлэрен 
аттестациялэу турында нигезлэмэне раслау хакында» 2008 елныц 02 
сентябрендэге 84 номерлы карары уз кечен югалткан дип танырга.
3. Карарны Татарстан Республикасыныц хокукый мэгълумат рэсми 
порталында (PRAVO.TATARSTAN.RU), Зэй муниципаль районы рэсми 
сайтыныц «Авыл жирлеклэре» булегендэ урнаштырырга.
4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз жаваплылыгымда 
калдырам.

Совет ранее Т.В. Попова



Ззй муниципаль районы 
Теги авыл жирлеге Советыньщ 2018 
елныц 29 октябрендэге 112 номерлы 
карарына кушымта

Муниципаль хезмэткэрлэргэ аттестация уткэру турында
НИГЕЗЛЭМЭ

1. Элеге типлаштырылган нигезлэмэ белэн Татарстан Республикасы 
Зэй муниципаль районы Теги авыл жирлеге жирле узидарэ органнарында 
(алга таба-жирле узидарэ органы) муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэуче 
муниципаль хезмэткэрлэрен аттестациялэунец гомуми тэртибе билгелэнэ.

2. Аттестация муниципаль хезмэткэрнец Ьенэри эшчэнлеген бэялэу 
нигезендэ билэгэн вазыйфасына туры килуен билгелэу максатында уткэрелэ.

Аттестация муниципаль хезмэтнец кадрлар составын 
формалаштыруга, муниципаль хезмэткэрлэрнец Ьенэри дэрэжэсен кутэругэ, 
жирле узидарэ органында муниципаль хезмэт вазыйфаларын кыскартканда 
муниципаль хезмэт вазыйфасын билэугэ естенлекле хокукны билгелэугэ 
бэйле мэсьэлэлэрне, шулай ук муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэтенэ тулэу 
шартларын узгэртугэ бэйле мэсьэлэлэрне хэл итугэ ярдэм итэргэ тиеш.

3. Тубэндэге муниципаль хезмэткэрлэр аттестация утэргэ тиеш тугел:
1) муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасында бер елдан ким 

эшлэгэн затлар;
2) 60 яшькэ житкэн кешелэр;
3) йекле хатын-кызлар;
4) йеклелек Ьэм бала табу буенча ялда яисэ бала карау буенча ялда 

булган затлар - балаларына еч яшь тулганчы. Элеге муниципаль 
хезмэткэрлэрне ялдан чыкканнан соц бер елдан да иртэрэк аттестациялэу 
мемкин тугел;

5) сроклы хезмэт килешуе (контракт) нигезендэ муниципаль хезмэт 
вазыйфаларын башкаручы затлар.

4. Муниципаль хезмэткэрне аттестациялэу ©ч елга бер тапкыр 
уткэрелэ.

2 булек. АТТЕСТАЦИЯ YTK0PYHE ОЕШТЫРУ

5. Эшкэ алучы (эш бируче) вэкиле карары буенча муниципаль 
хезмэткэрлэргэ аттестация уткэру ечен жирле узидарэ органыныц, жирлек 
сайлау комиссиясенен тубэндэге нигезлэмэлэрне уз эченэ алган хокукый 
акты чыгарыла:

1) аттестация комиссиясе тезу турында;
2) аттестация уткэру графигын раслау турында;
3) аттестациялэнергэ тиешле муниципаль хезмэткэрлэрнец 

исемлеклэрен тезу турында;
4) аттестация комиссиясе эше ечен кирэкле документларны эзерлэу



турында.
6. Аттестация комиссиясе жирле узидарэ органыныц, жирлекнец 

сайлау комиссиясенец хокукый акты белэн тезелэ. Курсэтелгэн акт белэн 
аттестация комиссиясе составы, аныц эш сроклары Ьэм тзртибе билгелэнэ.

Аттестация комиссиясе составына эшкэ алучы (эш бируче) вэкиле Ьэм 
(яки) моца вэкалэтле муниципаль хезмэткэрлзр (шул исэптэн 
аттестациялэнергэ тиешле муниципаль хезмэткэр муниципаль хезмэт 
вазыйфасын билзгэн булекчэдэн, муниципаль хезмэт Ьэм кадрлар, юридик 
(хокукый) мэсьэлэлэр буенча булекчэдэн, э мондый булекчэлэр булмаган 
очракта - муниципаль хезмэткэр аттестациялэнергэ тиешле муниципаль 
хезмэткэр муниципаль хезмэт вазыйфасын билэгэн жирле узидарэ 
органыныц кадрлар Ьэм юридик (хокукый) мэсьэлэлэр ечен жаваплы 
муниципаль хезмэткэрлэре), шулай ук муниципаль хезмэт белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча бэйсез эксперт-белгечлэр сыйфатында персональ 
мэгълуматларын курсэтмичэ, фэнни, мэгариф Ьэм (яки) башка оешмалар 
вэкиллэре кертелэ. Бэйсез экспертлар саны аттестация комиссиясе 
эгъзаларыныц гомуми саныннан кимендэ дурттэн бер елешен тэшкил итэргэ 
тиеш.

Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэуче муниципаль хезмэткэрлэргэ 
аттестация уткэру ечен аттестация комиссиясе составы вазыйфаи 
бурычларын утэу дэулэт серен тэшкил итуче мэгълуматлардан файдалануга 
бэйле рэвештэ дэулэт сере турында Россия Федерациясе законнары 
нигезлэмэлэрен исэпкэ алып тезелэ.

Аттестация комиссиясе составы аттестация комиссиясе кабул итэ 
торган карарларга йогынты ясый алырдай мэнфэгатьлэр конфликтлары 
барлыкка килу мемкинлеген булдырмастай итеп формалаштырыла.

Дирле узидарэ органнарында муниципаль хезмэткэрлэрнец билэгэн 
вазыйфалары узенчэлеклэреннэн чыгып, берничэ аттестация комиссиясе 
тезелергэ мемкин.

7. Аттестация комиссиясе комиссия рэисеннэн, рэис урынбасарыннан, 
секретарьдан Ьэм эгъзалардан тора. Карарлар кабул иткэндэ аттестация 
комиссиясенец барлык эгьзалары да тигез хокукларга ия.

8. Аттестация уткэру графигы ел саен эшкэ алучы (эш бируче) вэкиле 
тарафыннан раслана Ьэм аттестация башланырга кимендэ бер ай кала Бэр 
муниципаль хезмэткэргэ житкерелэ.

9. Аттестация уткэру графигында тубэндэгелэр курсэтелэ:
1) аттестация уткэрелэ торган жирле узидарэ органы, булекчэ исеме;
2) аттестациялэнергэ тиешле муниципаль хезмэткэрлзр исемлеге;
3) аттестация уздыруныц датасы, вакыты Ьэм урыны;
4) аттестация комиссиясенэ, тиешле жирле узидарэ органнарыныц, 

жирлек сайлау комиссиясе аппаратыныц тиешле булекчэлэре житэкчелэрен 
курсэтеп, кирэкле документлар тапшыру датасы.

10. Аттестация башланганчы ике атнадан да соцга калмыйча 
аттестация комиссиясенэ аттестация чорында муниципаль хезмэткэрлэргэ 
аттестациялэнергэ тиешле вазыйфаи бурычларныц утэлеше турында аныц



турыдан-туры житэкчесе тарафыннан имзаланган Ьэм югарыдагы житэкче 
тарафыннан расланган бэялэмэ тапшырыла.

11. Элеге типлаштырылган нигезлэмэнен 10 пунктында каралган 
бэялэмэдэ муниципаль хезмэткэр турында тубэндэге белешмэлэр булырга 
тиеш:

1) фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме;
2) аттестация уткэру вакытына билэгэн муниципаль хезмэт 

вазыйфасы Ьэм шул вазыйфага билгелэну датасы;
3) аны хэл итудэ муниципаль хезмэткэр катнашкан теп мэсьэлэлэрнец 

(документлар) исемлеге;
4) муниципаль хезмэткэрнец Ьенэри, шэхси сыйфатлары Ьэм Ьенэри 

эшчэнлеге нэтижэлэре дэлиллэнгэн бэялэмэ.
12. Аттестация чорында муниципаль хезмэткэрлэргэ 

аттестациялэнергэ тиешле вазыйфаи бурычларны утэу турында бэялэмэгэ 
муниципаль хезмэткэрнец Ьенэри эшчэнлеге турында еллык хисапларга 
кертелгэн муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган йеклэмэлэр 
Ьэм курсэтелгэн чор ечен аларга эзерлэнгэн документлар проектлары 
турында белешмэлэр теркэлэ.

Ьэр аттестация узган саен аттестация комиссиясенэ муниципаль 
хезмэткэрнец алдагы аттестация курсэткечлэре белэн аттестация кэгазе 
тапшырыла.

13. Муниципаль хезмэт Ьэм жирле узидарэ органы, сайлау комиссиясе 
мэсьэлэлэре буенча булек аттестация башланганчы биш эш кененнэн дэ ким 
булмаган вакыт эчендэ Ьэр аттестациялэнуче муниципаль хезмэткэрне 
аттестация чорында узлэренец вазыйфаи бурычларын утэу турында тэкъдим 
ителгэн бэялэмэ белэн таныштырырга тиеш. Шул ук вакытта 
аттестациялэнуче муниципаль хезмэткэр аттестация комиссиясенэ 
курсэтелгэн чорда узенец Ьенэри эшчэнлеге турында естэмэ белешмэлэр, 
шулай ук узенец тэкъдим ителгэн бэялэмэ белэн килешмэве турында гариза 
яисэ турыдан-туры житэкче бэялэмэсенэ анлатма язуы бирергэ хокуклы.

3 булек. АТТЕСТАЦИЯНЕ YTK0PY

14. Аттестация аттестация комиссиясе утырышына аттестациялэнуче 
муниципаль хезмэткэрне чакырып уткэрелэ. Муниципаль хезмэткэр элеге 
комиссия утырышына житди сэбэпсез килмэгэндэ яисэ аттестациялэудэн 
баш тарткан очракта, муниципаль хезмэткэр муниципаль хезмэт турында 
законнар нигезендэ дисциплинар жаваплылыкка тартыла, э аттестация 
соцрак вакытка кучерелэ.

Аттестация комиссиясе тэкъдим ителгэн документларны карый, 
аттестациялэнуче муниципаль хезмэткэрнец, э кирэк очракта - аныц 
турыдан-туры житэкчесенец муниципаль хезмэткэрнец Ьонэри хезмэт 
эшчэнлеге турында фикерен тыцлый. Аттестацияне объектив уткэру 
максатыннан аттестация чорында аттестациялэнуче муниципаль 
хезмэткэрлэргэ тапшырылган ©стэмэ мэгълуматларны караганнан сон



аттестация комиссиясе аттестацияне комиссиянец килэсе утырышына 
кучерергэ хокуклы.

15. Муниципаль хезмэткэрнец Ьенэри Ьэм шэхси сыйфатлары 
турында фикер алышу объектив Ьэм дустанэ булырга тиеш.

Муниципаль хезмэткэрнец Ьенэри эшчэнлеге аныц муниципаль 
хезмэт билэгэн вазыйфасы буенча квалификация талэплэренэ туры килуен 
билгелэу, булекчэ (жирле узидарэ органы, жирлек сайлау комиссиясе 
аппараты) алдына куелган бурычларны хэл итудэ катнашуы, башкарган 
эшенец катлаулылыгы, аныц нэтижэлелеге Ьэм файдалылыгы нигезендэ 
бэялэнэ.

ТТТул ук вакытта муниципаль хезмэткэрнец вазифаи инструкцияне 
утэу нэтижэлэре, муниципаль хезмэткэрнец Ьенэри белеме Ьэм эш 
тэжрибэсе, муниципаль хезмэткэрнец чиклэулэрне утэве, тыюларны 
бозмавы, муниципаль хезмэт турында законнарда билгелэнгэн 
йеклэмэлэрнец Ьэм хезмэт тэртибе талэплэрен утэве э оештыру-боеру 
вэкалэтлэре бирелгэн муниципаль хезмэткэрне аттестациялэгэндэ, шулай ук 
оештыру сэлэте дэ исэпкэ алынырга тиеш.

16. Аттестация комиссиясе утырышы, эгэр анда эгьзаларыныц 
кимендэ ечтэн икесе катнашса, хокуклы дип санала.

17. Аттестация комиссиясе карары аттестациялэнуче муниципаль 
хезмэткэр Ьэм аныц турыдан-туры житэкчесе булмаганда, ачык тавыш биру 
юлы белэн аттестация комиссиясе эгьзаларыныц купчелек тавышы белэн 
кабул ителэ. Тавышлар тигез булганда муниципаль хезмэткэр билэгэн 
муниципаль хезмэт вазыйфасына туры килэ дип таныла.

Аттестация комиссиясе эгьзасы булган муниципаль хезмэткэрне 
аттестациялэу чорында аныц элеге комиссиядэ эгъзалыгы туктатыла.

18. Муниципаль хезмэткэрне аттестациялэу нэтижэлэре буенча 
аттестация комиссиясе тубэндэге карарларныц берсен кабул итэ:

1) муниципаль хезмэт вазыйфасына туры килэ;
2) муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасына туры килэ Ьэм 

вазыйфаи усеш тэртибендэ муниципаль хезмэтнец вакантны вазыйфасын 
билэу очен билгелэнгэн тэртиптэ кадрлар резервына кертугэ тэкъдим ителэ;

3) естэмэ Ьенэри белем алу шарты белэн муниципаль хезмэт 
вазыйфасына туры килэ;

4) муниципаль хезмэт вазыйфасына туры килми.
19. Аттестация нэтижэлэре аттестациялэнгэн муниципаль 

хезмэткэрлэргэ тавыш биру нэтижэлэрен чыгарганнан соц ук хэбэр ителэ.
Аттестация нэтижэлэре кушымта нигезендэ форма буенча тезелгэн 

муниципаль хезмэткэрнец аттестация кэгазенэ кертелэ. Аттестация кэгазе 
утырышта катнашкан комиссия рэисе, комиссия рэисе урынбасары, 
секретаре Ьэм эгъзалар тарафыннан имзалана.

Муниципаль хезмэткэр аттестация кэгазе белэн танышу турында кул
куя.

Аттестация узган муниципаль хезмэткэрнец аттестация кэгазе Ьэм 
аттестация чорында аларныц вазыйфаи бурычларын утэу турында бэялэмэсе



муниципаль хезмэткэрнец шэхси эше папкасында саклана.
Аттестация комиссиясе секретаре комиссия утырышы беркетмэсен 

алып бара, анда аныц карарын Ьэм тавыш биру нэтижэлэрен терки. 
Аттестация комиссиясе утырышы беркетмэсенэ утырышта катнашкан рэис, 
рэис урынбасары, сэркатип Ьэм аттестация комиссиясе эгъзалары кул куя.

20. Муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялэу материаллары эшкэ 
алучы вэкиленэ (эш биручегэ) аны уткэргэннэн соц биш эш кененнэн дэ 
соцга калмыйча тапшырыла.

21. Аттестация уздырганнан соц бер ай эчендэ аныц нэтижэлэре 
буенча жирле узидарэ органыныц, жирлек сайлау комиссиясенец хокукый 
акты чыгарыла, яисэ муниципаль хезмэткэрне эшкэ алучы (эш бируче) 
вэкиле тарафыннан тубэндэгелэр турында карар кабул ителэ:

1) вазыйфаи усеш тэртибендэ муниципаль хезмэтнец вакантлы 
вазыйфасын билэу ечен кадрлар резервына билгелэнгэн тэртиптэ кертелергэ 
тиеш;

2) естэмэ Ьенэри белем алу очен жибэрелэ;
3) тубэнрэк муниципаль хезмэт вазыйфасына кучерелэ.
22. Муниципаль хезмэткэрнец квалификациясен кутэрудэн яисэ 

муниципаль хезмэтнец башка вазыйфасына кучерудэн баш тарткан очракта, 
яллаучы (эш бируче) муниципаль хезмэткэрне билэгэн муниципаль хезмэт

вазыйфасыннан Ьэм аны муниципаль хезмэт турындагы законнар 
нигезендэ муниципаль хезмэттэн азат итэргэ хокуклы.

Аттестация уздырганнан соц бер ай узгач, муниципаль хезмэткэрне 
муниципаль хезмэтнец башка вазыйфасына кучеру йэ аны муниципаль 
хезмэттэн элеге аттестация нэтижэлэре буенча эштэн азат иту рохсэт ителми.

Муниципаль хезмэткэрнец авырган чоры Ьэм еллык тулэуле ялы 
вакыты курсэтелгэн вакытта исэпкэ алынмый.

23. Муниципаль хезмэткэр аттестация нэтижэлэренэ гамэлдэге 
законнар нигезендэ шикаять бирергэ хокуклы.



Муниципаль хезмэткэрлэрне
аттестациялэу уткэРУ турында 
типлаштырылган нигезлэмэгэ кушымта.

МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМЭТК0РНЕ АТТЕСТАЦИЯЛ0У К0ЕА'ЗЕ

1. Фамилиясе, исеме, атасыныц исеме____________________________
2. Туган елы, кене Ьэм ае___________________________________________
3. Ьенэри белеме, гыйльми дэрэждсе булу турында мэгълумат__________

(кайчан Ьэм нинди уку йорты тзмамлаган, белгечлеге Ьэм квалификациясе 

белеме, гыйльми дэрэжэсе, гыйльми исеме буенча)

4. Аттестация вакытына муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасы Ьэм
бу вазыйфага билгелэну датасы_____________________________________

5. Муниципаль хезмэт стажы (шул исэптэн дэулэт гражданлык хезмэте
стажы)___________________________________________________________
6. Тому ми хезмэт стажы____________________________________________
7. Муниципаль хезмэткэргэ сораулар Ьэм аларга кыска ждваплар_________

8. Аттестация комиссиясе тарафыннан эйтелгэн искэрмэлэр Ьэм
тэкъдимнэр_______________________________________________________

9. Муниципаль хезмэткэрнец элекке аттестация тэкъдимнэрен утэвен
кыскача бэялэу___________________________________________________

(утэлгэн, елешчэ утзлгэн, утэлмэгэн)
10. Аттестация комиссиясе карары___________________________________

(муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасына

муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасына туры килэ Ьэм вазыйфаи усеш тэртибендэ 

муниципаль хезмэтнец вакантны вазыйфасын билэу ечен билгелэнгэн тэртиптэ 

кадрлар резервына кертугэ тэкъдим ителэ; квалификацияне кутэру шарты белэн 

муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасына туры килэ; муниципаль хезмэт вазыйфасына

туры килми)
11. Аттестация комиссиясенец сан составы__________________________
Утырышта аттестация комиссиясенец ________эгъзасы катнашты.



_______ риза,_________ карты тавышлар саны.
12. Искэрмэлэр___________________________________________________

Аттестация комиссиясе рэисе________________________________________
(имза) (имзаньщ расшифровкасы)

Аттестация комиссиясе рэисе урынбасары_____________________________
(имза) (имзаньщ расшифровкасы)

Аттестация комиссиясе секретаре___________________________________
(имза) (имзаньщ расшифровкасы)

Аттестация комиссиясе эгъзалары____________________________________
(имза) (имзаньщ расшифровкасы)

(имза) (имзаньщ расшифровкасы)
Аттестация уткэру датасы___________________________________________
Аттестация кэгазе белэн таныштым___________________________________

(муниципаль хезмэткэрнен; имзасы, дата)

Mehep урыны
(щирле узидарэ органы, 
щирлекнец сайлау комиссиясе)


