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Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының  
2013 елның 14 июнендәге 927 номерлы «Опека һәм попечительлек өлкәсендә 

дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын раслау турында» 
карарына үзгәрешләр кертү хакында 

 
«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»                 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республи-
касында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попе-
чительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү 
турында» 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы            
Законы нигезендә, карар бирәм: 

1. Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма ко-
митетының «Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең 
административ регламентларын раслау турында» 2013 елның 14 июнендәге             
927 номерлы карарына түбәндәге үзгәрешләр кертергә:  

1.1. Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия Федерация-
се гражданнарына уллыкка алучы булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү һәм ул-
лыкка алучылыкка кандидат сыйфатында  исәпкә кую буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентын яңа редакциядә расларга (12 нче кушым-
та).  

1.2. Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар 
тарафыннан (түләүле яки түләүсез шартларда)  ятим балалар һәм ата-ана тәрби-
ясеннән мәхрүм калган балаларга опека (попечительлек) билгеләү яисә опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентын яңа редакциядә расларга (15 нче кушым-
та). 

1.3. Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының 2013 елның             
14 июнендәге 927 номерлы карары белән расланган Россия Федерациясе террито-
риясендә даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына уллыкка алучы булу 
һәм уллыкка алучылыкка кандидат буларак исәпкә кую мөмкинлеге турында 
бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентын              
(12 нче кушымта), Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче граждан-
нар тарафыннан (түләүле яки түләүсез шартларда) ятим балаларга һәм ата-ана   
тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга опека (попечительлек) билгеләү яисә              
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт 



хезмәте күрсәтүнең административ регламентын (15 нче кушымта) үз көчен 
югалткан дип танырга. 

2. Җәмәгатьчелек һәм массакүләм мәгълүмат чаралары белән элемтә бүле-
генә әлеге карарны басма матбугатта һәм Татарстан Республикасы Түбән Кама 
муниципаль районының рәсми сайтында урнаштыруны тәэмин итәргә. 

3. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны Түбән Кама муниципаль 
районы Башкарма комитетының опека һәм попечительлек бүлеге башлыгына 
йөкләргә. 
 
 
Җитәкче                                                                                                А.Г. Сәйфетдинов 



Татарстан Республикасы  
Түбән Кама муниципаль районы 

                                                                                             Башкарма комитетының 
                                                                                             2018 елның 16 августындагы  
                                                                                             699 номерлы карарына  
                                                                                             12 нче кушымта 

 
 

Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче  
Россия Федерациясе гражданнарына уллыкка алучы булу һәм уллыкка алучылыкка 

кандидат буларак исәпкә кую мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламенты 

 
1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Әлеге Регламент Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия 
Федерациясе гражданнарына уллыкка алучы булу һәм уллыкка алучылыкка кандидат 
буларак исәпкә кую мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең (алга таба – дәүләт хезмәте күрсәтү) стандартын һәм тәртибен билгели.  

1.2. Хезмәт күрсәтүчеләр: Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче, 
баланы уллыкка (кызлыкка) алырга теләгән Россия Федерациясе гражданнары (алга 
таба - мөрәҗәгать итүчеләр).  

1.3. Дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы 
Башкарма комитеты тарафыннан күрсәтелә (алга таба – опека һәм попечительлек 
органы). 

Дәүләт хезмәте күрсәтүне башкаручы - Татарстан Республикасы Түбән Кама 
муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм попечительлек бүлеге (алга 
таба – опека һәм попечительлек бүлеге).  

1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашу урыны: Татарстан 
Республикасы, Түбән Кама шәһәре, Мәктәп бульвары, 2а йорт, каб. 8.  

Опека һәм попечительлек бүлеге белгеченең кабул итү графигы:  
Дүшәмбе - 13.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр,  
Пәнҗешәмбе - 08.00 сәгатьтән 12.00 сәгатькә кадәр, 13.00 сәгатьтән 17.00 

сәгатькә кадәр.  
Җәмәгать транспорты белән «Кама» кунакханәсе тукталышына кадәр барырга. 

Керү ирекле. 
1.3.2. Белешмәләр өчен телефоннар: 8(8555) 41-98-46  
1.3.3. Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма 

комитетының рәсми сайтының «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә 
(алга таба – «Интернет» челтәре) адресы: http://www.e-nkama.ru/.  

1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат алынырга мөмкин:  
1) Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы опека һәм 

попечительлек бүлеге биналарында урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм 
текстлы мәгълүматны үз эченә алган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары 
ярдәмендә;  

2) «Интернет» челтәре аша: Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль 
районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://www.e-nkama.ru/);  

http://www.e-nkama.ru/


3 опека һәм попечительлек бүлегенә) шәхсән мөрәҗәгать иткәндә;  
4) язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) опека һәм попечительлек 

органына мөрәҗәгать иткәндә. 
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Татарстан 

Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми 
сайтында ( http://www.e-nkama.ru/) һәм опека һәм попечительлек бүлеге биналарында 
мәгълүмат стендларында урнаштырыла.  

1.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә башкарыла:  
Россия Федерациясе Конституциясе («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «РФ 

законнары җыелмасы», 26.01.2009, 4, 445 ст., «Парламент газетасы», № 4, 23-29.01. 
2009);  

Россия Федерациясе Гаилә кодексы (алга таба – РФ ГК) («РФ законнары 
җыелмасы», 01.01.1996, №1, 16 ст., «Российская газета», №17, 27.01.1996); 

«Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар турында мәгълүматлар дәүләт 
банкы турында» 2001 елның 16 апрелендәге 44-ФЗ номерлы федераль закон 
(«Российская газета», № 78, 20.04.2001, «РФ законнары җыелмасы», 23.04.2001, №17, 
1643 ст.);  

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 
июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон («Российская газета», №168, 30.07.2010, 
«РФ законнары җыелмасы», 02.08.2010, №31, 4179 ст.); 

«Россия Федерациясе территориясендә балаларны уллыкка (кызлыкка) бирү һәм 
уллыкка алучылар гаиләләрендә аларның яшәү һәм тәрбия шартларын контрольдә тоту 
кагыйдәләрен һәм Россия Федерациясе гражданнары булып торучы һәм чит ил 
гражданнары яисә гражданлыгы булмаган затлар тарафыннан уллыкка алынган 
балаларны Россия Федерациясе консуллык учреждениеләрендә исәпкә кую 
кагыйдәләрен раслау турында» 2000 елның 29 мартындагы 275 номерлы Россия 
Федерациясе Хөкүмәте карары (275 номерлы Россия Федерациясе Хөкүмәте карары) 
(«РФ законнары җыелмасы», 10.04.2000, №15, 1590 ст., «Российская газета», № 72, 
13.04.2000); 

Татарстан Республикасы Гаилә кодексы (алга таба – ТР ГК) («Татарстан              
Республикасы», №8, 16.01.2009, «Ватаным Татарстан», №8, 17.01.2009, «Татарстан 
Дәүләт Советы Җыелма басмасы» 2009, №1, 4 ст.); 

«Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген 
оештыру турында» 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республика-
сы законы (алга таба – 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) («Татарстан 
Республикасы», № 43-44, 02.03.2004, «Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы», 
2004, №2 (I өлеш), 70 статьясы, «Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты һәм 
республика башкарма хакимият органнарының норматив актлары», 26.05.2004, №21, 
2021); 

«Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә               
органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының               
аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында» 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы законы (алга таба - Татарстан Республикасы Законы №7-ТРЗ) 
(«Ватаным Татарстан», № 54, 22.03.2008, «Татарстан Республикасы», №60-61, 
25.03.2008, «Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы», 2008, №3, 212 ст.); 



Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Советының 2014 елның 
18 февралендәге 5 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Түбән 
Кама муниципаль районы» муниципаль берәмлеге Уставы белән (алга таба - Устав); 

Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Советының 2015 елның 
24 февралендәге 7 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы Түбән 
Кама муниципаль районы Башкарма комитеты турында нигезләмә (алга таба - БК ту-
рында Нигезләмә); 

Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитеты 
җитәкчесенең 2006 елның 31 августындагы 896-р номерлы  боерыгы белән расланган 
Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм попечительлек 
бүлеге турында нигезләмә (алга таба - опека бүлеге турында Нигезләмә). 

 
 
 
 



2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 
Стандарт таләпләренең исеме Стандарт таләпләренең эчтәлеге Дәүләт хезмәтен яки таләпне билгеләүче 

норматив акт 
2.1.Дәүләт хезмәте күрсәтү ис-
еме 

Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына ул-
лыкка алучы булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү һәм уллыкка алучылыкка кандидатлар 
сыйфатында исәпкә кую 

РФ ГК 19 бүлеге; 
ТР ГК 19 бүлеге; 
РФ Хөкүмәте карары № 275 

2.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүче 
орган исеме 

Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм 
попечительлек бүлеге 

РФ ГК 19 бүлеге; 
ТР ГК 19 бүлеге; 
ТР Законы № 7-ТРЗ 

2.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү 
нәтиҗәләре тасвирламасы 

Уллыкка кандидат булу мөмкинлеге турында нәтиҗә әзерләү һәм уллыкка алучылыкка канди-
дат буларак исәпкә кую 

РФ ГК 19 бүлеге; 
ТР ГК 19 бүлеге; 
РФ Хөкүмәте карары  
№ 275 

2.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү 
срогы 

Дәүләт хезмәте күрсәтүгә кагылышлы гражданнарның язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны 
теркәлгәннән соң 17 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла 

РФ Хөкүмәте карары  
№ 275 
РФ Хөкүмәте карары  
№ 1716 

2.5. Муниципаль хезмәт 
күрсәтү өчен законнар яисә 
башка норматив хокукый 
актлар нигезендә кирәкле 
документларның, шулай ук 
мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмәтләр күрсәтү 
өчен кирәкле һәм мәҗбүри 
булган хезмәт күрсәтүләрнең 
тулы исемлеге 

- баланы уллыкка (кызлыкка) алырга теләгән затларны исәпкә кую турында язма гариза;  
- паспорт яки шәхесне раслаучы бүтән документ, түбәндәге документлар кушып тапшырыла: 
1) кыскача автобиография; 
2) вазыйфасын һәм соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы күләмен күрсәтеп, бала алырга теләгән 
затның эш урыныннан белешмә һәм (яисә) күрсәтелгән затның керемен раслаучы башка доку-
мент, яки, вазыйфасын һәм соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы күләмен күрсәтеп, бала алырга 
теләгән затның иренең (хатынының) эш урыныннан белешмә һәм (яисә) иренең (хатынының)   
керемен раслаучы башка документ; 
 3) Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау министрлыгы билгеләгән тәртиптә 
рәсмиләштерелгән, уллыкка (кызлыкка), опекага (попечительлеккә) алырга,  ятим балаларны 
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны тәрбиягә алу яки патронат гаиләсенә 
алырга теләгән гражданнарның медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында бәяләмә; 
4) никах турындагы таныклыкның күчермәсе (әгәр никахта торсалар); 
5) РФ ГК 127 статьясының 6 пунктында билгеләнгән тәртиптә , Россия Федерациясе 
территориясендә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз гаиләсенә тәрбиягә алырга 
теләгән затларның әзерлек узуы турында таныклык күчермәсе (баланың якын туганнарыннан, 
шулай ук уллыкка алган һәм аңа карата уллыкка алу гамәлдән чыгарылмаган һәм балаларның 
опекуннары (попечительләре) булган яки булып торучы һәм үзләренә йөкләнгән бурычларын 
үтәүдән читләштерелмәгән затлардан тыш). 
 
Әлеге пунктның 2 пунктында күрсәтелгән документлар аларны биргәннән соң бер ел 
дәвамында, ә сәламәтлек торышы турында медицина бәяләмәсе 6 ай дәвамында гамәлдә. 

РФ Хөкүмәте карары  
№ 275 
РФ Хөкүмәте карары  
№ 1716 

2.6. Дәүләт органнары, җирле 
үзидарә органнары һәм башка 
оешмалар карамагында булган 
һәм мөрәҗәгать итүче 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында белгеч тарафыннан соратып алына торган доку-
ментлар: 
1) Эчке эшләр органнарының РФ СК 127 статьясының 1 пунктында каралган җинаять өчен 
җинаять җаваплылыгы булмау һәм җинаять эзәрлекләве фактлары булмау турында 

РФ Хөкүмәте карары 
 № 275 
РФ Хөкүмәте карары  
№ 1716 



тапшырырга хокуклы булган 
дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
норматив хокукый актлар 
нигезендә кирәкле 
документларның тулы исемлеге 

белешмәсе; 
2) баланы уллыкка алырга теләгән гражданинның яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар 
турында белешмәләр;  
3) алына торган пенсия, аның төре һәм күләме турында белешмәләр (мәҗбүри пенсия иминия-
те буенча иминият тәэмин ителеше яисә башка пенсия түләүләре аларның төп керем чыганагы 
булып торган затлар өчен); 
4) Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән 
тәртиптә Россия Федерациясе территориясендә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз 
гаиләсенә тәрбиягә алырга теләгән затларны әзерләү турында таныклык күчермәсе. 
Күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек бүлеге мөрәҗәгать итүченең алдан ри-
залыгы белән, бирелгән мәгълүматның конфиденциальлеген саклау максатларында, 
мөстәкыйль рәвештә соратып ала. 
Әлеге мәгълүматларны тапшырганда, уллыкка алу сере сакланырга тиеш. Аны таратуда гаепле 
затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

2.7. Норматив хокукый 
актларда каралган очракларда, 
дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
алар белән килештерү таләп 
ителә торган һәм дәүләт 
хезмәте күрсәтүче башкарма 
хакимият органы тарафыннан 
гамәлгә ашырыла торган дәүләт 
хакимияте органнары һәм 
аларның структур бүлекчәләре 
органнарының тулы исемлеге  

Дәүләт хезмәтен килештерү кирәк түгел  

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтү 
өчен кирәкле документларны 
кабул итүдән баш тарту өчен 
нигезләрнең тулы исемлеге 

Тиешле булмаган органга мөрәҗәгать итү. РФ Хөкүмәте карары  
№ 275 

2.9. Дәүләт хезмәте күрсәтүне 
туктатып тору яки кире кагу 
өчен нигезләрнең тулы 
исемлеге 

1. Әгәр мөрәҗәгать итүче түбәндәге категориягә керсә: 
1) суд тарафыннан сәләтсез яки чикләнгән сәләтле дип танылган шәхесләр; 
2) ирле-хатынлы, аларның берсе суд тарафыннан сәләтсез яки чикләнгән сәләтле дип таныла; 
3) суд буенча ата-ана хокукыннан мәхрүм ителгән яки ата-ана хокукларында чикләнгән 
затлар; 
4) законда йөкләнгән бурычларны тиешенчә үтәмәгән өчен опекун (попечитель) 
вазыйфаларыннан читләштерелгән затлар; 
5) элеккеге уллыкка алучылар, уллыкка алу аларның гаебе белән суд тарафыннан юкка 
чыгарылса; 
6) сәламәтлеге буенча баланы уллыкка ала алмаган кешеләр. Баланы уллыкка, опекага, 
попечительлеккә, тәрбиягә алырга теләгән гаиләгә яки патронат гаиләгә алырга мөмкинлек 
бирми торган авырулар исемлеге Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнә.; 
7) уллыкка алынган вакытта уллыкка алына торган балага Татарстан Республикасында 
билгеләнгән яшәү минимумын тәэмин итә алырлык кереме булмаган затлар; 

 



8) даими яшәү урыны булмаган затлар; 
9) хөкем ителүче яки хөкем ителгән, кеше җенси кагылгысызлыгына һәм җенси ирегенә 
каршы җинаятьләр өчен (аклау нигезәләре буенча җинаять җаваплылыгы аларга карата 
туктатылган затлардан тыш) җинаять җаваплылыгына тартылучы яки тартылган, шулай ук 
шәхеснең тормышына һәм сәламәтлегенә, ирегенә, намусына һәм абруена каршы җинаятьләр 
өчен (стационар шартларында психиатрик ярдәм күрсәтүче медицина оешмасына законсыз 
салудан һәм яла ягудан тыш), гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халык сәламәтлегенә 
һәм иҗтимагый әхлагына, иҗтимагый куркынычсызлык, дөнья һәм кешелекнең 
куркынычсызлыгына каршы, 10 пунктта каралган очраклардан кала, җинаять җаваплылыгына 
тартылучы яки тартылган затлар ; 
10)суд тарафыннан уллыкка алына торган баланың тормышы, сәламәтлеге һәм әхлагы өчен 
куркыныч тудыручы затлар буларак, суд тарафыннан таныган очракта, кечкенә яки уртача 
авырлыктагы җинаятьләргә караган, шәхеснең тормышына һәм сәламәтлегенә, ирегенә, 
намусына һәм абруена каршы (стационар шартларында психиатрик ярдәм күрсәтүче медицина 
оешмасына законсыз салудан һәм яла ягудан тыш), гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, 
халык сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлагына, иҗтимагый куркынычсызлык, дөнья һәм 
кешелекнең куркынычсызлыгына каршы җинаятьләр өчен җинаять җаваплылыгына 
тартылучы яки тартылган, хөкем ителүче яки хөкем ителгән 9 пунктта күрсәтелгән затлар;  
11) 9 пунктта күрсәтелгән җинаятьләргә кагылмаган авыр һәм аеруча авыр җинаятьләр өчен 
хөкем ителгән затлар; 
12) РФ Гаилә кодексының 116 статьясындагы 6-10 өлешләрендә билгеләнгән тәртиптә әзерлек 
узмаган затлар (баланың якын туганнарыннан, шулай ук уллыкка алучы булып торучы һәм 
аңа карата уллыкка алу гамәлдән чыгарылмаган затлардан һәм балаларның опекуннары 
(попечительләре) булган һәм аларга йөкләнгән бурычларын үтәүдән читләштерелмәгән 
затлардан тыш);  
13) мондый никах рөхсәт ителгән дәүләт законнары нигезендә никах дип танылган һәм 
теркәлгән бер җенестәге затлар арасында төзелгән бергәлектә торучы затлар, шулай ук 
күрсәтелгән дәүләтнең гражданнары булган һәм никахта булмаган затлар. 
2. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тулы булмаган һәм (яки) дөрес булмаган белешмәләр бирү, 
алар нигезендә дәүләт хезмәте күрсәтү хокукы билгеләнә; 
3. Тапшырылган документларның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры 
килмәве 
Дәүләт хезмәтен туктату өчен нигезләр каралмаган. 

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәткән 
өчен алына торган дәүләт 
пошлинасын яисә башка  
түләүне алу тәртибе, күләме 
һәм нигезләре 

Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә.  

2.11. Түләү күләмен исәпләү 
методикасы турында 
мәгълүматны да кертеп, дәүләт 
хезмәте күрсәтү өчен кирәкле 
һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми.  



күрсәтүгә түләүне алу тәртибе, 
күләме һәм нигезләре 
2.12. Дәүләт хезмәте күрсәтүне 
сораганда һәм мондый 
хезмәтләр күрсәтүнең 
нәтиҗәләрен алганда чиратта 
торуны иң озак көтү срогы 

Гариза бирүчене кабул итүнең максималь көтү срогы 30 минуттан артмаска тиешт. 
Дәүләт хезмәтен алучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән. 

 

2.13. Мөрәҗәгать итүченең 
дәүләт хезмәте күрсәтү 
турындагы соратуын теркәү 
срогы 

Гариза кергән көнне.  

2.14. Дәүләт хезмәте күрсәтелә 
торган урыннарга таләпләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, 
документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле мебель, мәгълүмат стендлары белән 
җиһазландырылган биналарда гамәлгә ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге 
тәэмин ителә (уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 
мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы булган урыннарда, шул исәптән , 
мөмкинлекләре чикле булганнарны да исәпкә алып урнаштырыла 

 

2.15 Дәүләт хезмәтеннән 
файдалану мөмкинлеге һәм 
сыйфаты күрсәткечләре 

Муниципаль хезмәт күрсәтүләрдән файдалану мөмкинлеге күрсәткечләре булып тора: 
җәмәгать транспортының уңайлы зонасында урнашу; 
кирәкле санда белгечләр, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган 

урыннар булу; 
Мәгълүмат стендларында, «Интернет» челтәрендә мәгълүмат ресурсларында, Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе 
һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белән бертигез хезмәт күрсәтүгә комачаулаучы киртәләрне 
җиңәргә ярдәм итү. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфаты түбәндәгеләр булмау белән характерлана: 
гариза бирүчеләргә документлар кабул итү һәм бирү чиратлары; 
муниципаль хезмәт күрсәтү срокларын бозу; 
муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр;  
муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гариза бирүчеләргә карата 

әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр. 
Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны тапшырганда һәм муниципаль хезмәт 

нәтиҗәләрен алганда, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать 
итүченең бер тапкыр хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән 
билгеләнә. 

 

2.16. Электрон формада дәүләт 
хезмәте күрсәтүнең 
үзенчәлекләре 

Электрон формада дәүләт хезмәте күрсәтелми  

 



3. Административ процедуралар (гамәлләр) үтәү сроклары, составы, эзлеклелеге, 
аларны үтәү тәртибенә таләпләр 

 
3.1. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 
3.1.1. Уллыкка алуга кандидат булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү буенча 

дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1) гариза бирүчегә консультация ясау; 
2) гариза (1 нче кушымта), документлар (әлеге рагламентның 2. 5. пунктын кара) 

кабул итү; 
3) дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара соратулар 

формалаштыру һәм җибәрү; 
4) уллыкка кандидат булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү һәм исәпкә кую 

(3 нче кушымта); 
5) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен бирү; 
6) мөрәҗәгать итүчегә, нигезләр булганда, дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту 

турында хат җибәрү. 
3.1.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелегенең блок-схемасы 5 

нче кушымтада тәкъдим ителгән. 
3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү; 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында 

консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек бүлегенә мөрәҗәгать итә. 
Опека һәм попечительлек бүлеге белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән 

дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең эчтәлеге һәм формасы 
буенча консультация бирә. 

Әлеге пунктта билгеләнгән гамәл мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә гамәлгә 
ашырыла. 

Процедура нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлеге 
һәм формасы буенча консультацияләр, аңлатмалар. 

3.3. Гариза, документлар кабул итү. 
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны 

теркәп, 2.6 пунктында күрсәтелгән документлардан тыш, гариза бирә (мөрәҗәгать 
итүче белән килештереп). 

3.3.2. Кабул итүне алып баручы опека һәм попечительлек бүлеге белгече 
мөрәҗәгать итүченең шәхесен һәм яшәү урынын ачыклый. 

Гариза бирүченең шәхесен яки мөрәҗәгать итүченең тиешле булмаган органга 
мөрәҗәгать итүен раслаучы документ булмаган очракта, гариза һәм документлар кабул 
итүдән баш тарта. 

Мөрәҗәгать итүченең шәхесен һәм тиешле органга мөрәҗәгать итүен раслаган 
очракта, опека һәм попечительлек бүлеге белгече гариза һәм аңа кушып бирелә торган 
документларны кабул итә, шуннан соң гамәлдәге регламентның 3.3.3 пунктында 
каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар. 
3.3.3. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

бирелгән документлардагы мәгълүматларны тикшерә. 
Әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек бүлеге белгече баш тарту 



турында хат әзерли һәм гариза бирүчегә имза куелган көннән 2 көн эчендә җиткерә. Бер 
үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кайтарыла һәм карарка шикаять 
бирү тәртибе аңлатыла һәм әлеге регламентның 3.6 пунктында каралган процедуралар 
гамәлгә ашырыла.  

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар гариза кергәннән соң ике эш көне 
эчендә башкарыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм бәяләмә яки баш тарту 
әзерләү турында карар кабул итү. 

3.4. Дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара соратулар 
формалаштыру һәм җибәрү. 

3.4.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече (мөрәҗәгать итүче белән алдан 
килештереп) ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша электрон 
рәвештәшлеге регламентның 2.6 пунктында каралган документларны бирү турында 
соратулар җибәрә.  

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар гариза кергәннән соң 2 эш көне эчендә 
башкарыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: мәгълүмат бирү турында җибәрелгән соратулар. 
3.4.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан опека һәм 

попечительлек бүлеге соратуы буенча автоматлаштырылган режимда гамәлгә 
ашырыла: 

- соратуны эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматны эзләү, 
- соратып алына торган белешмәләрне ведомствоара электрон бәйләнеш аша 

формалаштыру, яисә соратып алына торган белешмәләр булмаган очракта, соратып 
алына торган белешмәләрне бирүдән, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, баш тарту 
турында хәбәрнамә җибәрү. 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек бүлеге 
соратулары кергәннән соң 5 эш көне эчендә башкарыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе:  соратуга җавап яки әлеге регламентның 2.6 
пунктында күрсәтелгән мәгълүматларны бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә.   

3.5. Уллыка алуга кандидат булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү 
3.5.1. Уллыкка алуга кандидат булу мөмкинлеге турындагы бәяләмәне әзерләү 

өчен опека һәм попечительлек бүлеге белгечләре мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш 
шартларын тикшерә, аның мотивлары, баланы тәрбияләү сәләте ачыклана; мөрәҗәгать 
итүченең гаилә әгъзалары арасында барлыкка килгән мөнәсәбәтләр ачыклана. Тикшерү 
нәтиҗәләре буенча гражданның тормыш шартларын тикшерү акты рәсмиләштерелә, ул 
тикшерү үткәргән затларның имзалары белән раслана. 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан 
опека бүлеге белгече сораган белешмәләрне раслаганнан соң 3 эш көне дәвамында 
гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: балигъ булмаган баланы уллыкка (кызлыкка) алу 
теләген белдергән гражданның тормыш шартларын тикшерү актын төзү (әлеге 
Регламентка 2 нче кушымта). 

3.5.2. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече тәкъдим ителгән документлар һәм 
тикшерү акты нигезендә уллыкка алуга кандидат булу мөмкинлеге турында бәяләмә 
яки уллыкка алуга кандидат булудан баш тарту турындагы хат әзерли һәм раслау өчен 
опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә җибәрә. 



Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан 
әлеге регламентның 3.4 пунктында каралган тәртиптә опека бүлеге белгече сораган 
белешмәләрне раслаганнан соң 10 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә уллыкка алучы булу 
мөмкинлеге турында бирелгән бәяләмә яки 3.6 пункты нигезендә әзерләнгән баш тарту 
турында хат (әлеге Регламентка 3 нче кушымта). 

3.5.4. Уңай бәяләмә булган очракта, баланы уллыкка (кызлыкка) алырга теләгән 
затларның гаризалары нигезендә, махсус журналда теркәлә торган анкеталар тутырыла 
(әлеге регламентка 4 нче кушымта) һәм исәпкә кую өчен «Уллыкка алучы» республика 
мәгълүмат банкына кертү өчен Татарстан Республикасы Мәгариф һәм фән 
министрлыгының Казан шәһәрендәге Уллыкка алу, опека һәм попечительлек үзәгенә 
уллыкка алуга кандидатлар тарафыннан шәхсән тапшырыла. 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң 
өч эш көне эчендә башкарыла. 

Процедура нәтиҗәсе: гариза бирүчене уллыкка алуга кандидат буларак исәпкә 
кую. 

3.6. Дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында хат әзерләү. 
3.6.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече рөхсәт бирүдән баш тарту 

турында карар кабул ителгән очракта, хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат 
проектын әзерли (алга таба – баш тарту турында хат).  

Баш тарту турында әзерләнгән хат проекты опека һәм попечительлек органы 
җитәкчесенә имзага җибәрә. 

Процедуралар нәтиҗәсе: имзага юнәлтелгән баш тарту хаты проекты. 
3.6.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту хат проектына кул 

куя һәм опека һәм попечительлек бүлеге белгеченә кире кайтара. 
Процедуралар нәтиҗәсе: имзаланган баш тарту хаты. 
3.6.3. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече гариза бирүчегә имза 

салынганнан соң 3 көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта гариза 
бирүчегә барлык документлар кайтарыла һәм карарның шикаять тәртибе аңлатыла. 

Процедура нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту 
турында хәбәр итү. 

 
4. Дәүләт хезмәте күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

4.1. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору гариза 
бирүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерүне, дәүләт хезмәте күрсәтү 
процедураларының үтәлешен тикшерүне үткәрүне, опека һәм попечительлек бүлегенең 
вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмавына) һәм карарларына шикаятьләр 
булган мөрәҗәгатьләргә җаваплар әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып 
түбәндәгеләр тора: 

- дәүләт хезмәте күрсәтү буенча документлар проектларына хокукый экспертиза 
үткәрү. Экспертиза нәтиҗәсе - проектларны визалау; 

- билгеләнгән тәртиптә эш башкаруны тикшереп тору; 
- билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте күрсәтү процедураларының үтәлешен 

тикшереп тору. 



Контроль тикшерүләр планлы һәм плансыз булырга мөмкин. Тикшерүләр 
уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтү (комплекслы тикшерүләр) белән бәйле барлык 
мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. 

Дәүләт хезмәте күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны 
контрольдә тоту максатыннан, опека һәм попечительлек бүлеге җитәкчесенә дәүләт 
хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә. 

4.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча административ процедуралар белән 
билгеләнгән гамәлләр эзлеклелеген үтәүгә агымдагы контроль опека һәм 
попечительлек бүлеге башлыгы тарафыннан башкарыла. 

4.3. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, гариза бирүчеләрнең 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында 
карап тикшермәү һәм дәүләт хезмәте күрсәтүдән нигезсез баш тарту өчен җаваплы. 

 
5. Дәүләт хезмәте күрсәтүче бүлекләрнең, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының һәм муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Дәүләт хезмәтен алучылар дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы опека һәм 
попечительлек бүлеге хезмәткәрләренең гамәлләре (гамәл кылмаулары) судка кадәр 
тәртиптә Татарстан Республикасы муниципаль районының Башкарма комитетына 
шикаять бирергә хокуклы. 

Гариза бирүче шикаять белән мөрәҗәгать итә ала, шул исәптән түбәндәге 
очракларда: 

- мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы соратуын теркәү 
срогын бозу; 

 - дәүләт хезмәте күрсәтү срогын бозу; 
 - мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 
актларында каралмаган документларны таләп итү; 

-  мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары 
белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту; 

- әгәр баш тарту нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул 
ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган булса, дәүләт хезмәтен 
күрсәтүдән баш тарту; 

- дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә, мөрәҗәгать итүчедән Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында каралмаган түләү таләп итү; 

-дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның 
вазыйфаи затының дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда 
җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм хаталарны төзәтүдән яисә мондый төзәтүләрнең 
билгеләнгән срогын бозудан баш тартуы; 

-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яки 
тәртибен бозу; 



- әгәр туктату нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән 
Татарстан Республикасының башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору». 

5.2. Шикаять кәгазь чыганакта язма формада яки электрон формада бирелә. 
Шикаять почта аша җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхси 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 
5.3. Шикаятьне карау вакыты - ул теркәлгән көннән 15 көн эчендә. Дәүләт 

хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затына 
мөрәҗәгать итүчедән документлар кабул итүдән яки җибәрелгән басмадагы хаталарны 
һәм хаталарны төзәтүдән баш тарткан очракта яки мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән 
срогын бозуга шикаять биргән очракта – ул теркәлгән көннән биш эш көне эчендә. 

5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирелә торган 

дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи 
затының яки муниципаль хезмәткәрнең исеме; 

2) мөрәҗәгать итүченең – физик затның фамилиясе, исеме, әтисенең исеме 
(соңгысы – булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүматлар яисә мөрәҗәгать 
итүченең - юридик затның исеме, урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук 
элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) 
(булганда) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы;  

3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның 
вазыйфаи затының, яисә муниципаль хезмәткәрнең шикаять белдерелә торган 
карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмаулары) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте 
күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең карары һәм 
гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр.   

5.5. Шикаятькә бәян ителгән шартларны раслаучы документларның күчермәләре 
беркетелергә мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган документлар 
исемлеге китерелә. 

5.6. Шикаять аны биргән дәүләт хезмәтен алучы, законлы вәкил тарафыннан 
имзалана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча опека һәм попечительлек бүлеге 
җитәкчесе (Башкарма комитет җитәкчесе) түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) шикаятьне, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, дәүләт 
хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә дәүләт хезмәте күрсәтү органы җибәргән төзәтүләрне,  
бирелгән документларда җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм хаталарны төзәтү 
рәвешендә, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган түләтелгән 
акчаларны кире кайтару рәвешендә, шулай ук башка формаларда канәгатьләндерә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 
Әлеге регламентның 5.7 пунктында күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң 

килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язмача һәм мөрәҗәгать итүче 
теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән 
җавап җибәрелә. 
  



 Россия Федерациясе территориясендә 
даими яшәүче Россия Федерациясе 
гражданнарына уллыкка алучы булу 
һәм уллыкка алучылыкка кандидат 
буларак исәпкә кую мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү буенча дәүләт 
хезмәте күрсәтүнең административ 
регламентына 
1 нче кушымта 
 

 
 

Түбән Кама муниципаль районы Башкарма 
комитетының опека һәм попечительлек органына  
 
______________________________________________ 
                                                             (тулысынча ФИА ис. ) 
Паспорт __________________________________ 

(серия, номер, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)                                                     
______________________________________________ 
 (тулысынча ФИА ис. ) 

                                                                                               
Паспорт _____________________________________ 

(серия, номер, кем тарафыннан һәм кайчан би-
релгән) 
                                                                                                                
 ________________________адрес буенча яшәүче                                                                                                                    
телефон _________________________________ 

 
Гариза 

 
ФИА (тулысынча), туу датасы, теркәлгән адресы:  
ФИА (тулысынча), туу датасы, теркәлгән адресы: 
без уллыкка алучы булу һәм безне кандидат буларак исәпкә кую мөмкинлеге 

турында нәтиҗә бирүне сорыйбыз. 
Ир белән хатын арасында никах теркәлгән (дата), асылда, никах 

мөнәсәбәтләрендә торабыз (дата). 
Безнең белән бергә яшәүче һәм теркәлгән (мөрәҗәгать итүче белән бергә яшәүче 

һәм теркәлгән барлык затлар, аларның туганлык дәрәҗәсе, алар арасындагы 
мөнәсәбәтләр күрсәтелә).       

Хатыны (ФИА ис.), белеме, эшлим (эшнең характерын тасвирлау- 
даими/вакытлы, хезмәт хакы күләмен күрсәтергә; әгәр мөрәҗәгать итүче эшләмәсә-
сәбәпне күрсәтергә), хөкем ителү юклыгы (барлыгы), пенсия күләме турында (булса) 
мәгълүмат бирергә. 

Ире (ФИА ис.), белеме, эшлим (эшнең характерын тасвирлау- даими/вакытлы, 
хезмәт хакы күләмен күрсәтергә; әгәр мөрәҗәгать итүче эшләмәсә-сәбәпне күрсәтергә), 
хөкем ителү юклыгы (барлыгы), пенсия күләме турында (булса) мәгълүмат бирергә.       



Материаль мөмкинлекләр, торак шартлары, сәламәтлек торышы һәм эш 
характеры безгә бала алырга мөмкинлек бирә. 

Элекке никахлардан балаларның булуы, шулай ук балаларны тәрбияләү (балалар 
белән аралашу) тәҗрибәсе турында мәгълүмат бирү.  

Яшибез (торак урыны тасвирлана, аерым яки юк, мәйданы күрсәтелә, торакның: 
дәүләт, муниципаль фонд яки шәхси милек булуы күрсәтелә).       

Өстәмә мәгълүмат (бакча-яшелчә бакчасы, автотранспорт, терлек һәм башкалар 
булу). 

Баланы (балаларны) гаиләгә тәрбиягә алу өчен мотивлар. 
Без баланы (балаларны) гаиләгә кабул итәргә теләр идек: (яшен, җенесен, 

сәламәтлек торышын, тышкы кыяфәтен, милләтен күрсәтергә). 
Без опека һәм попечительлек бүлеге тарафыннан РФ законнары нигезендә дөрес 

булмаган мәгълүмат биргән өчен җаваплылык турында кисәтелдек, безнең шәхси 
мәгълүматны опека һәм попечительлек бүлеге эшкәртүгә риза. 

 
 

 
Дата   ____________________                                                                                        

_________________________ 
                                                                                                   (гариза бирүчеләр имзалары) 

 
  



 Россия Федерациясе территориясендә 
даими яшәүче Россия Федерациясе 
гражданнарына уллыкка алучы булу 
һәм уллыкка алучылыкка кандидат 
буларак исәпкә кую мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү буенча дәүләт 
хезмәте күрсәтүнең административ 
регламентына 
2 нче кушымта 

 
 

Балигъ булмаган гражданның опекуны яки попечителе булырга яки Россия Федераци-
ясенең гаилә законнарында билгеләнгән башка формаларда гаиләгә тәрбияләүгә ата-ана 

тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаиләгә кабул итәргә теләк белдергән  
гражданның тормыш шартларын тикшерү акты 

 
Тикшерү датасы «____» _________________ 20____ ел. 
Фамилия,   исеме,  атасының исеме  (булган очракта),  тикшерү үткәрүченең вазыйфасы 
___________________________________________________________________________ 
Тормыш шартлары 
тикшерелде_________________________________________________________________ 

(фамилия,   исеме,  әтисенең исеме)   
___________________________________________________________________________; 

(булган очракта),  туу датасы 
шәхесне раслаучы 
документ:_________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

(кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән) 
яшәү урыны 
___________________________________________________________________________ 

(теркәлү белән расланган яшәү урыны адресы) 
___________________________________________________________________________ 
тору урыны 
___________________________________________________________________________ 

(яшәү һәм тикшерү үткәрү урынының фактик адресы) 
___________________________________________________________________________ 
Белеме  
___________________________________________________________________________ 
Һөнәри эшчәнлеге 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

(адресы, биләгән вазыйфасы, эш телефоны күрсәтелгән эш урыны) 
______________________________________________________ яшәүче торак мәйданы 

 (Фамилия,   исеме,  әтисенең исеме (булган очракта)   
_____ кв. м тәшкил итә, _________________________ бүлмәдән гыйбарәт, һәр бүлмәнең  
мәйданы: ________ кв. м, _____________ кв. м, ________ кв. м.     ___ 
           катта    _______ катлы йортта. 



Йортның сыйфаты (кирпеч, панель, агач һ.б.; уртача хәлдә, тузган, авария хәлендә; 
бүлмәләр коры, якты, үтә торган бүлмәләр, тәрәзәләр саны һ. б.)  
_________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Йортны һәм торак мәйданны төзекләндерү (суүткәргеч, канализация, җылыту, газ, 
ванна, лифт, телефон һ. б.): 
___________________________________________________________________________
Торак мәйданының санитар-гигиена торышы (яхшы, канәгатьләнерлек, 
канәгатьләнерлек түгел)  
___________________________________________________________________________ 
Бала өчен аерым бүлмә, почмак, йокы, уеннар, шөгыль өчен урыннар булу 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Торак мәйданда яшәүчеләр (билгеләнгән тәртиптә теркәлгән һәм фактта яшиләр): 
 
Фамилия,   
исеме,     
атасының 
исеме   
(булса)   

Туу елы  Эш урыны,   
вазыйфасы яисә 
уку урыны 

Туганлык 
мөнәсәбәте 

Кайсы вакыттан 
әлеге торак 
мәйданында яши 

     
     
     

 
Гражданның гаилә әгъзалары арасында урнашкан мөнәсәбәтләр  
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
    (гаилә әгъзалары арасындагы мөнәсәбәтләрнең характеры, балалар белән аралашу үзенчәлекләре, 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
                    балаларның  үзара аралашу үзенчәлекләре һ.б.) 
Гражданның шәхси сыйфатлары  (характерның үзенчәлекләре, гомуми культура, 
балалар белән аралашу тәҗрибәсе булу һ.б.)____________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________. 
Балигъ булмаган баланы гаиләгә кабул итү өчен гражданның мотивлары____________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________. 
Өстәмә тикшерүләр мәгълүматлары 
________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________. 
Балигъ булмаган гражданның опекуны яки попечителе булырга яки Россия 
Федерациясенең гаилә законнарында билгеләнгән башка формаларда гаиләгә 
тәрбияләүгә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаиләгә кабул итәргә теләк 
белдергән гражданның тормыш шартлары 



 _________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

(конкрет хәлләрне күрсәтеп, канәгатьләнерлек/канәгатьләнерлек түгел)                            
Тикшерү үткәргән затның имзасы 
_____________________________________________________________ 
 
_______________________________         ______________     
 
(опека  һәм попечительлек органы җитәкчесе) 
                               (имза)                                                            (Ф.И.О.)                                                                       М.У. 



Россия Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
уллыкка алучы булу һәм уллыкка 
алучылыкка кандидат буларак исәпкә кую 
мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ 
регламентына 
3 нче кушымта 

 
УЛЛЫККА АЛУ, ТӘРБИЯГӘ БАЛА АЛУ МӨМКИНЧЕЛЕГЕ 

ТУРЫНДА БӘЯЛӘМӘ 
(КИРӘКЛЕСЕНЕҢ АСТЫНА СЫЗАРГА) 

 
 №_______        «____»____________200___ ел 
 
Опека органы: 
___________________________________________________________________________ 
Ирнең Ф.И.А.ис.  (тулысынча): 
_________________________________________________________ 
Туу датасы: 
____________________________________________________________________ 
Хатынның Ф.И.А.ис.  (тулысынча): 
_________________________________________________________ 
Туу датасы: 
____________________________________________________________________ 
Яшәү (теркәлү) урыны: индекс  ______________________________________________ 
Гаиләгә характеристика 
______________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
составы, никахның озынлыгы (кабат никах булган очракта, алдагы никахтан 
балаларның булуын күрсәтү); балалар белән аралашу тәҗрибәсе; гаилә әгъзалары 
арасында үзара мөнәсәбәтләр; якын туганнарның булуы һәм аларның уллыкка 
(кызлыкка) алуга мөнәсәбәте; уллыкка (кызлыкка) алучыларга кандидатларның 
характерологик үзенчәлекләре; баланы ир белән хатынның берсе уллыкка (кызлыкка) 
алганда, уллыкка (кызлыкка) алуга тормыш иптәшенең ризалыгы булуын күрсәтергә. 
Белеме һәм һөнәри эшчәнлеге _________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Сәламәтлек торышы характеристикасы  
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

сәламәтлекнең гомуми торышы, уллыкка (кызлыкка) алуга каршы килә торган авыруларның булмавы 
 
Матди хәле___________________________________________________________ 



___________________________________________________________________________ 
мөлкәт, хезмәт хакы күләме, керемнәрнең башка төрләре 
 
Уллыкка (кызлыкка) алу 
мотивлары___________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
Бала кандидатурасы буенча уллыкка алучыларның теләкләре 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
җенесе, яше, характер үзенчәлекләре, тышкы кыяфәте, үсештә тайпылышлары булган 

баланы уллыкка (кызлыкка) алуга  кандидатларның ризалыгы 
 
Гражданның уллыкка алуга кандидат булу (булмау)  турында бәяләмә 
____________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме тулысынча 
___________________________________________________________________________                                                          

(Анкетаны тутыру өчен җаваплы кеше вазыйфасы)                                                          (Ф.И.О., имза, мөһер) 
 
Искәрмә. Белешмәнең төп нөсхәсе уллыкка алуга кандидатларга бирелә, күчермәсе ул-
лыкка алуга кандидатлар эшендә кала. Бәяләмә җирле үзидарә органы бланкында 
әзерләнә, аның җитәкчесе тарафыннан имзалана һәм мөһер белән таныклана. Бәяләмә 
Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2000 елның 29 мартындагы 275 номерлы карары 
белән расланган Россия Федерациясе территориясендә балаларны уллыкка (кызлыкка) 
бирү һәм уллыкка (кызлыкка) алучылар гаиләләрендә аларның тормыш һәм тәрбия 
шартларын тикшереп тору кагыйдәләренең 6 пунктында каралган документлар ниге-
зендә әзерләнә (Россия Федерациясе законнары җыелмасы, №2000, № 15, 1590 ст.), һәм 
уллыкка алучыларга һәм баланы сайлап алуга кандидатлар буларак исәпкә кую өчен 
нигез булып тора. Исәпкә кую датасы уллыкка алуга кандидатларны исәпкә алу журна-
лында күрсәтелә. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Россия Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
уллыкка алучы булу һәм уллыкка алучылыкка 
кандидат буларак исәпкә кую мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына 
4 нче кушымта 
 

БАЛАНЫ ҮЗ ГАИЛӘСЕНӘ ТӘРБИЯГӘ КАБУЛ ИТӘРГӘ ТЕЛӘҮЧЕ ГРАЖДАНИН 
АНКЕТАСЫ 

1 нче бүлек  (гражданин үзе тутыра) 
ГРАЖДАНИН ТУРЫНДА МӘГЪЛҮМАТ (тутыру датасына) 

Ф.И.А ис.: 
___________________________________________________________________________ 
Җенесе: _______________Туу датасы:__________________________________________ 

көн, ай, ел 
Туу урыны: ________________________________________________________________ 
                                           паспорт буенча   республика, край, өлкә, торак пункт  
Гражданлык: ____________________________.  
Гаилә хәле: ______________________________________ 
 Яшәү урыны һәм / яки тору урыны (почта индексы белән): 
___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
Телефон номеры/ факсы: ____________________________________________________ 

шәһәрара кодын күрсәтеп 
 Шәхесне раслаучы документ: _________________________________________________ 

документ төре, паспорт номеры 
Сериясе: ______________  №________________Бирү датасы: __________________ 
К4ем һәм кайчан биргән: 
_______________________________________________________________ Кабул итүче / 
Опекун (попечитель) /уллыкка алучы булу мөмкинлеге турында нәтиҗә 
(тормыш шартлары һәм уллыкка алучы булу мөмкинлеге турында нәтиҗә - чит ил 
гражданнары өчен) 
әзерләнде _________________________________________________________________ 

         орган исеме 
Дата:  __________________________. Номер: __________________________________ 

Гражданин уллыкка алырга/ опекага (попечительлек) алырга/ тәрбиягә алган гаиләгә 
кабул итәргә теләгән бала (балалар) турында мәгълүмат  

 (кирәгенең астына сызарга) 
Җенесе: _________________, яше  ничәдән _________ ничәгә кадәр ___________яшьтә . 
 Сәламәтлек торышы: 
___________________________________________________________________ 
 Тышкы кыяфәте: күз төсе:  зәңгәр 
                                          яшел 
                                          коңгырт 
                                          соры 
                                          кара                                 

Чәченең төсе: коңгырт 



                          җирән 
                          аксыл коңгырт  
                          аксыл 
                          карасу коңгырт 
                          карасу 
                          кара    

Башка теләкләр: 
___________________________________________________________________. 
Гражданин үз гаиләсендә тәрбиягә бала алырга теләгән төбәкләр: 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

                                                                                                                            
                                                                                                                                                            

Анкета тутыру датасы  
 

                              Гражданин имзасы 
 
 
 
2 нче бүлек  (Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар турында дәүләт мәгълүмат 
банкы операторы тарафыннан тутырыла) 
Уллыкка алу, опека һәм попечительлек республика үзәге                                                                                               

 Балалар турында дәүләт мәгълүмат банкы операторы функцияләрен башкаручы орган исеме 
Дәүләт банкында анкета номеры: 
___________________________________________________________________________ 
Региональ исәпкә кую датасы: 
_____________________________________________________________________ 
Анкетаны теркәгән хезмәткәрнең фамилиясе: 
___________________________________________________________________________ 

Учреждениеләргә сайлаган бала янына бару өчен гражданинга бирелә торган юллама  
һәм ул кабул иткән карар турында мәгълүмат 

Баланың фамилиясе, исеме, атасының исеме: 
___________________________________________________________________________ 
Учреждениенең  исеме :______________________________________________________ 
Юллама бирү датасы: 
___________________________________________________________________________ 
Баланы гаиләгә кабул итү карары яки, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, мондый 
карардан баш тарту турында билге 
____________________________________________________________________ 
 
 

Тикшерде:_________________________ 
                    Анкета алу датасы _________  
 
 
 
 



Россия Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
уллыкка алучы булу һәм уллыкка алучылыкка 
кандидат буларак исәпкә кую мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына 
5 нче кушымта 
 

 
Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелеге блок-схемасы 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Мөрәҗәгать 
итүчегә 

консультация 
консультация

 

Гариза, документлар кабул итү 

Тапшырылган документларны карау 

Белгеч ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында кирәкле соратулар 
ясый, баш тарту өчен нигез булмаган очракта, мөрәҗәгать итүченең 
яшәү урыны буенча чыгуны гамәлгә ашыра һәм тормыә-көнкүреш 

шартлары актын төзи, бәяләмә проектын әзерли. 

Баш тарту өчен нигез 
булганда, белгеч ки-
ре кагу хаты әзерли 

Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе 
нәтиҗәгә яки кире кагу турындагы хатка кул куя 

Бәяләмә нигезендә 
белгеч гариза 

бирүчене исәпкә куя 
һәм аның 

мәгълүматларын 
«Гражданнар» ЮХИ-

ДИга тапшыра 

Гариза бирүчегә уллыкка алу мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү яки кире кагу хаты 

Гариза бирүче 



Россия Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
уллыкка алучы булу һәм уллыкка алучылыкка 
кандидат буларак исәпкә кую мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына 
6 нчы кушымта (белешмәлек) 

 
Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүгә агымдагы контрольне гамәлгә 

ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары 
 
Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының опе-

ка һәм попечительлек бүлеге 
 

Вазыйфасы Телефон номеры Электрон адресы 
Бүлек җитәкчесе 8 (8555) 41-91-45 otdel.oip@tatar.ru 
Бүлек белгече 8 (8555) 41-98-46 Natalya.Shibaeva@tatar.ru 
 
Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитеты 
 
Вазыйфасы Телефон номеры Электрон адресы 

Башкарма комитет җитәкчесе 8 (8555) 42-50-50 tuban.kama@tatar.ru 
Башкарма комитет җитәкчесе 
урынбасары 

8 (8555) 42-38-05 Zamsoc.Nk@tatar.ru 

 
  



Татарстан Республикасы 
Түбән Кама муниципаль районы 

Башкарма комитетының 
20__ елның «___» _______   

 ___номерлы карарына 
15 нче кушымта 

 
Ятим балаларга, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга Россия  

Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнардан (түләүле яки түләүсез 
шартларда) опека (попечительлек) билгеләү буенча, яки опекун 

 (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламенты  

 
1.1. Әлеге Регламент ятим балаларга, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган бала-

ларга Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнардан (түләүле яки 
түләүсез шартларда) опека (попечительлек) билгеләү буенча, яки Түбән Кама 
муниципаль районы территориясендә яшәүче гражданнарга опекун (попечитель) булу 
мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең (алга таба – 
дәүләт хезмәте) стандартын һәм тәртибен билгели. 

1.2. Хезмәт күрсәтү алучылар: Россия Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче, ятим балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаиләгә 
тәрбиягә алырга теләгән Россия Федерациясе гражданнары 

1.3. Дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы 
Башкарма комитеты тарафыннан күрсәтелә (алга таба – опека һәм попечительлек 
органы). 

Дәүләт хезмәтен башкаручы - Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль 
районы Башкарма комитетының опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба – опека һәм 
попечительлек бүлеге) 

1.3.1. Опека һәм попечительлек бүлегенең урнашу урыны: Татарстан 
Республикасы, Түбән Кама шәһәре, Мәктәп бульвары, 2а йорт, 7 каб.. 

Опека һәм попечительлек бүлеге белгечен кабул итү графигы: 
Дүшәмбе 13.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр 
Пәнҗешәмбе 08.00 сәгатьтән 12.00 сәгатькә кадәр, 13.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә 

кадәр 
Җәмәгать транспорты белән «Кама» кунакханәсе тукталышына кадәр барырга. 
Керү ирекле. 
1.3.2. Белешмә  телефоны: 8 (8555) 41-91-40 
1.3.3.Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма коми-

теты рәсми сайтының «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба 
– «Интернет» челтәре) адресы: http://www.e-nkama.ru/. 

1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 
1) Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комите-

тының опека һәм попечительлек бүлеге урыннарында урнашкан дәүләт хезмәте турын-
да визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат 
стендлары аша; 

 2) «Интернет» челтәре аша: 



Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитеты-
ның рәсми сайтында (http://www.e-nkama.ru/); 

3) опека һәм попечительлек бүлегенә шәхси мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек бүлегенә язмача мөрәҗәгать иткәндә 
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Татарстан Респуб-

ликасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында 
(http://www.e-nkama.ru/) һәм опека һәм попечительлек бүлеге биналарында мәгълүмат 
стендларында урнаштырыла. 

1.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә башкарыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексы (алга таба – РФ ГК) («РФ законнары 

җыелмасы», 05.12.1994, №32, 3301 ст., «Российская газета», 238-239, 08.12.1994); 
Россия Федерациясе Гаилә кодексы (алга таба – РФ ГаиләК) («РФ законнары җы-

елмасы», 01.01.1996, №1, 16 ст.,» Российская газета", №17, 27.01.1996); 
«Опека һәм попечительлек турында» 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ номерлы 

федераль закон (алга таба – 48-ФЗ номерлы федераль закон) («Российская газета» 2008 
елның 30 апрелендәге 94 номеры, «Парламентская газета» 2008 елның 7 маендагы 31-
32 номеры, Россия Федерациясе законнары җыелмасында 2008 елның 28 апрелендәге 
17 номерлы ,1755 ст.); 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 
июлендәге 210-ФЗ номерлы федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль за-
кон) («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «РФ законнары җыелмасы», 02.08.2010, 
№31, 4179 ст.); 

«Балигъ булмаган гражданнарга карата опека һәм попечительлекне гамәлгә 
ашыруның аерым мәсьәләләре турында» 2009 елның 18 маендагы 423 номерлы РФ 
Хөкүмәте карары (алга таба - 423 номерлы РФ Хөкүмәте карары); 

Татарстан Республикасы Гаилә кодексы («Татарстан Республикасы» 2009 елның 
16 гыйнварындагы 8 номеры, «Ватаным Татарстан» 2009 елның 17 гыйнварындагы 8 
номеры, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 1, 2009 елның гыйнвары); 

«Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген 
оештыру турында» 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы законы (алга таба – 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) 
(Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, №2, 2004 елның феврале, «Татарстан 
Республикасы» 2004 елның 2 мартындагы 43-44 номеры, Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинеты карарлары һәм боерыклары һәм башкарма хакимиятнең 
республика органнарының норматив актлары җыентыгы, 2004 елның 26 мае, №21 

«Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә 
органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым 
дәүләт вәкаләтләрен бирү турында» 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы законы («Ватаным Татарстан» 2008 елның 22 мартындагы 54 
номеры, «Татарстан Республикасы» 2008 елның 25 мартындагы 60-61 номеры, 
Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, март, 2008 ел №3; 

«Татарстан Республикасы балигъ булмаган затларына карата опека һәм 
попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә 
ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 1 декабрендәге 843 номерлы Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба –843 номерлы Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинеты карары); 



Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Советының 2014 елның 
18 февралендәге 5 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Түбән 
Кама муниципаль районы» муниципаль берәмлеге Уставы (алга таба - Устав); 

Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Советының 2015 елның 
24 февралендәге 7 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы Түбән 
Кама муниципаль районы Башкарма комитеты турында нигезләмә (алга таба - БК 
турында Нигезләмә); 

Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитеты 
җитәкчесенең 2006 елның 31 августындагы 896-р номерлы боерыгы белән расланган 
Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм попечительлек 
бүлеге турында нигезләмә (алга таба - Опека бүлеге турында нигезләмә). 

1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 
- опека - опека һәм попечительлек органы тарафыннан билгеләнгән гражданнар 

(опекуннар) опекага алынган балаларның законлы вәкилләре булып торган һәм алар 
исеменнән һәм аларның мәнфәгатьләрендә барлык юридик әһәмияткә ия гамәлләр 
кылган кече яшьтәге гражданнарны (ундүрт яшькә җитмәгән балигъ булмаган 
гражданнарны) урнаштыру формасы; 

- попечительлек - аның каршында опека һәм попечительлек органы тарафыннан 
билгеләнгән гражданин (попечитель) күрсәтелгән затларның үз хокукларын гамәлгә 
ашыруда һәм бурычларын үтәүдә ярдәм итәргә, шулай ук аларны өченче затларның 
явызларча файдалануыннан сакларга тиеш булган ундүрт яшьтән алып унсигез яшькә 
кадәрге балигъ булмаган гражданнарны урнаштыру формасы; 

- түләүсез шартларда опека (попечительлек) мөрәҗәгать итүче белән туганлык 
мөнәсәбәтләрендә торучы балигъ булмаганнар өстеннән билгеләнә, бу баланы сайлау 
процедурасын кире кага; 

- түләүле шартларда опека (попечительлек) мөрәҗәгать итүче белән туганлык 
мөнәсәбәтләрендә тормаган балигъ булмаганнар өстеннән билгеләнә, бу баланы сайлау 
һәм түләүле шартларда балигъ булмаган балага карата опека яки попечительлекне 
гамәлгә ашыру турындагы шартнамә төзүне, шул исәптән тәрбиягә бала алган гаилә 
турында шартнамә (алга таба – тәрбиягә бала алган гаилә) яисә Россия Федерациясенең 
тиешле субъекты законнарында каралган очракларда - патронат гаилә турында 
шартнамә. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 
 

Стандарт таләбе исеме Стандарт таләбе эчтәлеге Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган 
норматив акт 

 
2.1. Хезмәт күрсәтү исеме 

Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга ка-
рата опека (попечительлек) билгеләү (түләүле яисә түләүсез шартларда) 
яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү. 

РФ ГК 31 ст. 
РФ ГаиләК 145 ст. 
48-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы 
РФ Хөкүмәтенең 423 нче карары 
ТР ГаиләК 133 ст. 

 2.2. Хезмәт күрсәтүче органның исеме  Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма 
комитеты 

 48-ФЗ номерлы Федераль закон 
843 номерлы ТР МК карары 

 2.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсен 
тасвирлау 

 Опекун билгеләү турында карар (боерык); 
Опекун булырга теләк белдергән граждан буларак исәпкә кую өчен опе-

кун булу мөмкинлеге турындагы карар (бәяләмә); 
Түләүле шартларда балигъ булмаган опекага алынган балага карата опе-

ка яисә попечительлекне гамәлгә ашыру турында шартнамә (түләүле шарт-
ларда (опека (попечительлек))  

 РФ ГК 
РФ ГаиләК 
48-ФЗ номерлы Федераль закон 
РФ Хөкүмәтенең 423 нче карары 
1716 номерлы РФ Хөкүмәте карары 

 2.4. Хезмәт күрсәтү срогы  Опека (попечительлек) билгеләү яисә опекун (попечитель) булу 
мөмкинлеге турында бәяләмә бирү, гаризаны теркәгән көннән соң 17 эш 
көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Опеканы (попечительлекне) гамәлгә ашыру турында шартнамә төзү опе-
ка һәм попечительлек органы тарафыннан опека (попечительлек) билгеләү 
турында карар (күрсәтмәләр) кабул ителгән көннән алып 10 көн эчендә 
гамәлгә ашырыла. 

 РФ Хөкүмәтенең 423 нче карары 
1716 номерлы РФ Хөкүмәте карары 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 
законнар яисә башка норматив хокукый 
актлар нигезендә кирәкле 
документларның, шулай ук мөрәҗәгать 
итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 
кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәт 
күрсәтүләрнең тулы исемлеге 

 1. Аны опекун итеп билгеләү турындагы гариза яисә опекун (попечи-
тель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү турындагы гариза; 

2. паспорт яисә шәхесне таныклаучы башка документ, түбәндәге доку-
ментлар белән бирелә: 

- опекун булырга теләк белдергән гражданның кыска автобиографиясе; 
- опекун булырга теләк белдергән затның, соңгы 12 айда уртача хезмәт 

хакын күрсәтеп, эш урыныннан белешмә, һәм (яисә) күрсәтелгән затның 
керемен раслый торган бүтән документ яисә опекун булырга теләк бел-
дергән затның ире (хатыны) вазыйфасын һәм соңгы 12 айда уртача хезмәт 
хакы күләмен күрсәтеп, эш урыныннан белешмә,  һәм (яисә) күрсәтелгән 
затның хатыны (ире) керемен раслый торган башка документ; 

- уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә) алырга, ятим 
балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны тәрбиягә 
алырга  яки патронат гаиләсенә алырга теләгән Россия Федерациясе 
Сәламәтлек саклау министры билгеләгән тәртиптә рәсмиләштерелгән 
тәртиптә гражданнарның медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында бәяләмә; 

- никах турында таныклыкның күчермәсе (әгәр опекун булырга теләк 
белдергән гражданин никахта торса); 

 - опекун булырга теләк белдергән граждан белән бергә яшәүче 10 яшькә 

 РФ ГаиләК 
РФ Хөкүмәтенең 423 нче карары 
1716 номерлы РФ Хөкүмәте карары 
 



җиткән балаларның гаиләгә баланы (балаларны) кабул итүгә ризалыгын 
исәпкә алып, гаиләнең балигъ булган әгъзаларының язма ризалыгы; 

Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында 
билгеләнгән тәртиптә, Россия Федерациясе территориясендә ата-ана 
тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы  үз гаиләсенә тәрбиягә алырга теләүче 
затларның әзерлек үтүе турында таныклык күчермәсе (баланың якын 
туганнарыннан, шулай ук уллыкка алучы булып торучы яисә булган һәм 
үзләренә карата уллыкка алу гамәлдән чыгарылмаган затлардан һәм 
балаларның опекуннары (попечительләре) булучы яисә булган һәм үзләренә 
йөкләнгән бурычларны үтәүдән читләштерелмәгән затлардан тыш). 
Күрсәтелгән таныклыкның формасы Россия Федерациясе Мәгариф һәм фән 
министрлыгы тарафыннан раслана. 

Әлеге пунктның 2 пунктчасында санап үтелгән документлар аларны 
биргән көннән алып ел дәвамында гамәлдә була, ә сәламәтлек торышы 
турында медицина бәяләмәсе - 6 ай дәвамында. 

2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә 
органнары һәм башка оешмалар 
карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче 
тапшырырга хокуклы булган дәүләт 
хезмәте күрсәтү өчен норматив хокукый 
актлар нигезендә кирәкле документларның 
тулы исемлеге 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында белгеч тарафыннан соратып 
алына торган документлар: 

опекун булырга теләк белдергән гражданның яшәү урыны буенча 
теркәлгән гражданнар турында белешмәләр; 

гражданның Россия Федерациясе Гаилә кодексының 146 статьясындагы 
1 пунктының өченче һәм дүртенче абзацларында күрсәтелгән хәлләр 
юклыгын раслый торган белешмәләр; 

ала торган пенсия турында белешмәләр, аның төре һәм күләме 
(керемнәренең төп чыганагы мәҗбүри пенсия иминиятләштерүе яисә башка 
пенсия түләүләре буенча иминият тәэмин итүе булган затлар өчен); 

никах турында таныклык күчермәсе (әгәр опекун булырга теләк 
белдергән граждан никахта торса); 

Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында 
билгеләнгән тәртиптә Россия Федерациясе территориясендә ата-ана 
тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз гаиләсенә тәрбиягә алырга теләүче 
затларны әзерләү турында таныклык күчермәсе. 

 Күрсәтелгән документлар опека һәм попечительлек бүлеге, бирелгән 
мәгълүматның конфиденциальлеген саклап калу максатларында, 
мөрәҗәгать итүченең алдан ризалыгы белән мөстәкыйль рәвештә соратып 
алына. 

РФ Хөкүмәтенең 423 нче карары 
ТР Мәгариф һәм фән министрлыгының 2107/16 
боерыгы 
1716 номерлы РФ Хөкүмәте карары 
 

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда, дәүләт хезмәте күрсәтү өчен 
алар белән килештерү таләп ителә торган 
һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма 
хакимият органы тарафыннан гамәлгә 
ашырыла торган дәүләт хакимияте 
органнары һәм аларның структур 
бүлекчәләре органнарының тулы исемлеге  

 Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми  

  



2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле 
документларны кабул итүдән баш тарту 
өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

 Тиешсез органга мөрәҗәгать.  

2.9. Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып 
тору яки кире кагу өчен нигезләрнең тулы 
исемлеге 

 1. Әгәр мөрәҗәгать итүче(ләр) түбәндәге категориягә керсә: 
- ата-ана хокукларыннан мәхрүм ителгән затлар; 
- хөкем ителүче һәм хөкем ителгән затлар, шәхеснең гомеренә һәм 
сәламәтлегенә, ирегенә, намусына һәм абруена каршы (психиатрия стацио-
нарына законсыз урнаштырудан, яла ягудан һәм мыскыллаудан тыш), 
шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм җенси ирегенә, гаиләгә һәм балигъ 
булмаганнарга каршы, халыкның сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлаклы-
лыкка каршы, шулай ук иҗтимагый иминлеккә каршы җинаятьләр өчен 
җинаять эзәрлекләвенә дучар булган яисә дучар булучы затлар (җинаять 
эзәрлекләве реабилитацияләү нигезләре буенча туктатылган затлардан 
тыш); 
- авыр яисә аеруча авыр җинаятьләр өчен кире алынмаган яисә гамәлдән 
чыгарылмаган хөкем ителгән затлар; 
 - хроник алкоголизм яисә наркомания белән авыручы затлар, опекуннар 
(попечительләр) бурычларын үтәүдән читләштерелгән затлар, ата-ана 
хокуклары чикләнгән затлар, элеккеге уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу 
аларның гаебе белән юкка чыгарылган булса, шулай ук сәламәтлеге торышы 
буенча (Россия Федерациясе ГаиләК 127 статьясындагы 1 пункты) баланы 
тәрбияләү бурычларын башкара алмаган затлар. 
 - Россия Федерациясе ГаиләК 127 статьясындагы 6 пункты белән бил-
геләнгән тәртиптә әзерлек узмаган затлар (балаларның якын туганнарыннан, 
шулай ук уллыкка алучы булып торучы яисә булып торган һәм аларга кара-
та уллыкка алу юкка чыгарылмаган затлардан һәм балаларның опекуннары 
(попечительләре) булып торучы яисә булган һәм үзләренә йөкләнгән вазый-
фаларны үтәүдән читләштерелмәгән затлардан тыш); 
- бер җенестәге затлар арасында төзелгән берлектә торучы затлар, мондый 
никах рөхсәт ителгән дәүләт законнары нигезендә никах дип танылган һәм 
теркәлгән затлар, шулай ук күрсәтелгән дәүләт гражданнары булып торучы 
һәм никахта тормаган затлар. 

 2) алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә торган 
мөрәҗәгать итүче тарафыннан тулы булмаган (яисә) дөрес булмаган 
белешмәләр тапшыру. 

 3) тапшырылган документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исем-
легенә туры килмәве. 

4) балигъ булмаган затны гаиләгә кабул итүгә кандидатның якын туган-
нарының риза булмавы. 

Опеканы (попечительлекне) рәсмиләштерүдән баш тарту өчен нигезләр: 
Дәүләт хезмәтен туктатып тору өчен нигезләр юк. 

РФ ГаиләК 146 ст. 
РФ Хөкүмәтенең 423 нче карары 

2.10. Дәүләт хезмәте күрсәткән өчен алына 
торган дәүләт пошлинасын яисә башка  
түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

 Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә  



2.11. Түләү күләмен исәпләү методикасы 
турында мәгълүматны да кертеп, дәүләт 
хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм 
мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтүгә 
түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми   

2.12. Дәүләт хезмәте күрсәтүне сораганда 
һәм мондый хезмәтләр күрсәтүнең 
нәтиҗәләрен алганда чиратта торуны иң 
озак көтү срогы 

 Мөрәҗәгать итүченең кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең 
максималь срогы 30 минуттан артмаска тиеш. 

Дәүләт хезмәтен алучыларның аерым категорияләре өчен чират 
билгеләнмәгән. 

 

2.13. Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте 
күрсәтү турындагы соратуын теркәү срогы 

 Гариза кергән көнне.  

2.14. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган 
урыннарга таләпләр 

 Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын 
сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһаз, 
мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда 
гамәлгә ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына каршылыксыз 
керүе (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар чикләрендә күчеп йөрү) тәэмин 
ителә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм 
мультимедиа мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, 
шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып 
урнаштырыла. 

 

2.15 Дәүләт хезмәтеннән файдалану 
мөмкинлеге һәм сыйфаты күрсәткечләре 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең үтемлелек күрсәткечләре 
түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

урынның җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында бина 
урнашкан булуы; 

кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән доку-
ментлар кабул ителә торган урыннар булу; 

мәгълүмат стендларында, «Интернет» челтәрендәге мәгълүмат ресур-
сларында, Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында муници-
паль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы 
мәгълүмат булу; 

инвалидларга хезмәт күрсәтүләрне башка затлар белән бертигез 
дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфаты түбәндәгеләрнең булмавы 
белән характерлана: 

мөрәҗәгать итүчеләргә документлар кабул иткәндә һәм биргәндә чи-
ратлар; 

муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары бозылу; 
муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; 
муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең 

мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә 
шикаятьләр. 

 



 Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм муниципаль 
хезмәт нәтиҗәсен алганда, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның 
һәм мөрәҗәгать итүченең бер мәртәбә үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. 
Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә. 

 2.16. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә 
күрсәтү үзенчәлекләре 

 Электрон рәвештә дәүләт хезмәте күрсәтелми  



3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм башкару 
срогы, аларны үтәү тәртибенә таләпләр 

3.1. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы. 
3.1.1. Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, Россия 

Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнардан (түләүле яки түләүсез 
шартларда) опека (попечительлек) билгеләү яисә опекун (попечитель)  булу мөмкинле-
ге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге административ про-
цедураларны үз эченә ала: 
 1) гариза бирүчегә консультация үткәрү; 
 2) гариза (1 нче кушымта), документлар (әлеге регламентның 2.5. пунктын кара) 
кабул итү; 
 3) дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмаларга ведомствоара сораулар фор-
малаштыру һәм җибәрү; 
 4) торак-көнкүреш шартларын тикшерү (2 нче кушымта); 
 5) опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында нәтиҗә әзерләү; 
           6) мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турында боерык 
әзерләү; 
           7) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләрен бирү; 
            8) түләүле шартларда балигъ булмаган балага карата опека яки попечительлекне 
гамәлгә ашыру турында шартнамә төзү; 
            9) нигезләр булганда, гариза бирүчегә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту 
турында хат җибәрү. 
            3.1.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелегенең блок-схемасы 3 
нче кушымтада тәкъдим ителгән. 
            3.2. Гариза бирүчегә консультация 
 Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында 
консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек бүлегенә мөрәҗәгать итә. 
 Опека һәм попечительлек бүлеге белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән 
дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы  һәм эчтәлеге 
буенча консультация бирә. 
 Әлеге пунктта билгеләнгән процедура мөрәҗәгать кабул иткән көннән гамәлгә 
ашырыла. 
 Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар 
исемлегенең составы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
           3.3. Гариза, документлар кабул итү. 
           3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны 
(мөрәҗәгать итүче белән килештереп), 2.6 пунктында күрсәтелгән документлардан 
тыш, гариза бирә. 
           3.3.2. Кабул итүне алып баручы опека һәм попечительлек бүлеге белгече гариза 
бирүченең шәхесен, яшәү урынын ачыклый. 
 Гариза бирүченең шәхесен яки мөрәҗәгать итүченең тиешле булмаган органга 
мөрәҗәгать итүен раслаучы документ булмаган очракта, гариза һәм документлар кабул 
итүдән баш тарта.  
 Мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаган һәм тиешле органга мөрәҗәгать иткән 
очракта, опека һәм попечительлек бүлеге белгече гариза һәм аңа кушып бирелә торган 



документларны кабул итә, шуннан соң 3.3.3 пунктында каралган процедуралар гамәлгә 
ашырыла.  
           Процедуралар нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар.  
           Гамәлләрне башкаруның максималь срогы 30 минут. 

3.3.3. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
бирелгән документлардагы мәгълүматларны тикшерә. 

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм 
попечительлек бүлеге белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә 
имза куелган көннән 2 көн эчендә хәбәр итә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык 
документлар кире кайтарыла һәм  шикаять бирү тәртибе аңлатыла һәм 3.9 пунктында 
каралган процедуралар гамәлгә ашырыла.  

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән алып бер эш көне 
эчендә башкарыла. 
 Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм опека (попечительлек) 
билегәү яки баш тарту турында боерык әзерләү турында карар кабул итү. 

3.4. Дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара сораулар 
формалаштыру һәм җибәрү. 

3.4.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече (мөрәҗәгать итүче белән алдан 
килешенеп) ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша электрон рәвештә 2.6 
пунктында каралган документларны тапшыру турында сорату җибәрә.  

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар гариза кергәннән соң 2 эш көне эчендә 
башкарыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: мәгълүмат бирүгә юнәлдерелгән сорату. 
3.4.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан опека һәм 

попечительлек бүлеге соратуы буенча автоматлаштырылган режимда гамәлгә 
ашырыла: 

- соратуны эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүмат эзләү, 
- соратып алына торган белешмәләрне ведомствоара электрон бәйләнеш аша 

формалаштыру, яисә соратып алына торган белешмәләр булмаган очракта, баш тарту 
сәбәпләрен күрсәтеп, соратып алына торган белешмәләрне бирүдән баш тарту турында 
хәбәрнамә җибәрү. 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары 
соратулары кергәннән соң 5 эш көне эчендә башкарыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: соратуга җавап яки әлеге регламентның 3.4 
пунктында күрсәтелгән белешмәләр бирүдән баш тарту турындагы хәбәрнамә.  

3.5. Торак-көнкүреш шартларын тикшерү. 
3.5.1. Опекун булырга теләк белдергән гражданны опекун итеп билгеләп кую яки 

аны опекун булырга теләк белдергән гражданин сыйфатында исәпкә кую 
максатларында, опека һәм попечительлек бүлеге белгечләре тарафыннан мөрәҗәгать 
итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү уздырыла, аның мотивлары, баланы 
тәрбияләү буенча мөмкинлекләре ачыклана; мөрәҗәгать итүченең гаилә әгъзалары 
арасында барлыкка килгән мөнәсәбәтләр тикшерелә. Тикшерү нәтиҗәләре буенча 
гражданның тормыш шартларын тикшерү акты рәсмиләштерелә, ул тикшерү үткәргән 
затларның имзалары белән раслана. 



Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан 
опека бүлеге белгече сораган белешмәләрне раслаганнан соң 3 эш көне дәвамында 
гамәлгә ашырыла. 
 Тикшерү акты опекун булырга теләк белдергән гражданның тормыш шартларын 
тикшерүне уздырганнан соң 3 көн эчендә рәсмиләштерелә, тикшерүне уздырган опека 
һәм попечительлек бүлегенең вәкаләтле белгече тарафыннан имзалана һәм опека һәм 
попечительлек бүлеге җитәкчесе тарафыннан раслана. 
 Тикшерү акты 2 нөсхәдә рәсмиләштерелә, аларның берсе опекун булырга теләк 
белдергән гражданга актны раслаганнан соң 3 көн эчендә җибәрелә, икенчесе опека һәм 
попечительлек бүлегендә саклана. 
 Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын 
тикшерү акты, гариза бирүчегә бер нөсхә бирү. 

3.6. Опека (попечительлек) билгеләү турында карар (күрсәтмә), опекун 
(попечитель) булу мөмкинлеге яки мөмкин булмау турында карарлар әзерләү (нәтиҗә). 

3.6.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече, тиешле вәкаләтле органнар 
тарафыннан опеке бүлеге белгече сората торган белешмәләрне раслаган көннән соң 10 
эш көне эчендә, опекун (опекун булырга теләк белдергән граждан сыйфатында исәпкә 
кую өчен нигез булып торган гражданның опекун булу мөмкинлеге турында  карар 
(бәяләмә) билгеләү турында карар (күрсәтмә) проектын яисә, баш тарту сәбәпләрен 
күрсәтеп, опекун билгеләүдән баш тарту (гражданга опекун булу мөмкин түгеллеге 
турында) турында карар проектын әзерли һәм опека һәм попечительлек органы 
җитәкчесенә раслауга җибәрә. Опекун була алмау турында бәяләмә әзерләү турында 
карар кабул ителгән очракта, опека органы белгече 3.8 пунктына таянып эш итә. 

Гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә аны биргән 
көннән 2 ел дәвамында гамәлдә һәм законда билгеләнгән тәртиптә яшәү урыны буенча 
опека һәм попечительлек органына, үз теләге буенча башка опека һәм попечительлек 
органына яисә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар турында дәүләт мәгълүмат 
банкына опекун (попечитель) булырга теләүче гражданның мөрәҗәгате өчен нигез 
булып тора. 
 Процедуралар нәтиҗәсе: опекунны (попечительне) билгеләү турында карар 
(күрсәтмә), опекун (попечитель) булу мөмкинлеге яки мөмкин булмавы турында карар 
(нәтиҗә). 

3.6.2. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече 3.6.1 пунктында каралган 
процедура тәмамланганнан соң өч көн эчендә мөрәҗәгать итүчегә карарның бер 
нөсхәсен бирә. Тискәре нәтиҗә булган очракта, опекун (попечитель) була алмау 
турындагы бәяләмәне шәхсән кулга тапшыра .  
 Процедураларның нәтиҗәсе: опека билгеләү, опекун булу мөмкинлеге яки 
мөмкин булмау турында бәяләмә бирү. 

3.7. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәләрен бирү. 
3.7.1. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече, имзаланган карарны (күрсәтмәне) 

алгач, аны теркәп куя. Опекунны билгеләү турындагы карар (күрсәтмә) гариза бирүчегә 
имзаланган көннән өч көн эчендә опека һәм попечительлек бүлеге белгече тарафыннан 
тапшырыла. Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән кулына кире кагу турындагы хат 
тапшырыла. 
 Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар 3.7.1 пунктчада каралган процедура 
тәмамланганнан соң өч көн эчендә башкарыла. 



 Процедураның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсе яки 3.8 
пункты нигезендә баш тарту турында хат бирү. 

3.8. Мөрәҗәгать итүчегә опека (попечительлек) билгеләүдән баш тарту турында 
хат яки опекун (попечитель) була алмау турындагы бәяләмә җибәрү. 

3.8.1. Опекун (попечитель) була алмау турында бәяләмә бирү турында карар 
кабул ителгән очракта, опекун (попечитель) була алмау турында бәяләмә проектын 
әзерли.  

Опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау турындагы әзерләнгән бәяләмә 
опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрелә. 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр 
ачыкланганнан соң өч көн эчендә башкарыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: опекун (попечитель) була алмау турында имзаланган 
нәтиҗә. 

3.8.2. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече опекун (попечитель) булу 
мөмкинлеге булмау турындагы нәтиҗәне мөрәҗәгать итүчегә җиткерә. Бер үк вакытта 
гариза бирүчегә барлык документлар кайтарыла һәм карарга шикаять бирү тәртибе 
аңлатыла. 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар 3.8.1 яисә 3.8.2. пунктчаларында 
каралган процедура тәмамланганнан соң өч көн эчендә башкарыла.  

Процедура нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту 
турында хәбәр итү. 

3.9. Опекага алынган балигъ булмаган балага карата опека яки попечительлекне 
гамәлгә ашыру турында түләүле шартларда шартнамә төзү. 

3.9.1. Түләүле шартларда опека (попечительлек) билгеләгән очракта, опека һәм 
попечительлек бүлеге белгече опекага алынган балигъ булмаган балага карата опека 
яки попечительлекне гамәлгә ашыру турындагы шартнамәне, шул исәптән тәрбиягә 
бала алган гаилә турында шартнамәне рәсмиләштерә һәм опекун (попечитель) янында 
имзалый.  

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар 3.7.1 пунктында каралган процедура 
тәмамланганнан соң 5 көн эчендә гамәлгә ашырыла.  

Процедура нәтиҗәсе: рәсмиләштерелгән һәм опекун (попечитель) тарафыннан 
имзаланган шартнамә. 

3.9.2. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече опека һәм попечительлек органы 
җитәкчесеннән шартнамәгә кул куйдыра. 

Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар 3.9.1 пунктында каралган процедура 
тәмамланганнан соң 5 көн эчендә гамәлгә ашырыла 

Процедура нәтиҗәсе: төзелгән шартнамә. 
3.9.3. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече шартнамәнең бер нөсхәсен 

мөрәҗәгать итүчегә 3.9.2 пунктында каралган процедура тәмамланган көннән 2 көн 
эчендә бирә.  

Процедура нәтиҗәсе: шартнамәне гариза бирүчегә тапшыру. 
 

4. Дәүләт хезмәте күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 
4.1. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору гариза 

бирүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерүне, дәүләт хезмәте күрсәтү 
процедураларының үтәлешен тикшерүне үткәрүне, карарлар кабул итү һәм опека һәм 



попечительлек бүлегенең вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмавына) һәм 
карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә җаваплар әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып 
тора: 

- дәүләт хезмәте күрсәтү буенча документлар проектларына хокукый экспертиза 
үткәрү. Экспертиза нәтиҗәсе - проектларны визалау; 

- билгеләнгән тәртиптә эш башкаруны тикшереп тору; 
- билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте күрсәтү процедураларының үтәлешен 

тикшереп тору. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм плансыз булырга мөмкин. Тикшерүләр 

уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтү (комплекслы тикшерүләр) белән бәйле барлык 
мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. 

Дәүләт хезмәте күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә, гамәлләр кылуны 
контрольдә тоту максатыннан опека һәм попечительлек бүлеге җитәкчесенә дәүләт 
хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә. 

4.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча административ процедуралар белән 
билгеләнгән гамәлләр эзлеклелеген үтәүне агымдагы тикшерү опека һәм попечительлек 
бүлеге башлыгы тарафыннан башкарыла. 

4.3. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, гариза бирүчеләрнең 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында 
карап тикшермәү һәм дәүләт хезмәте күрсәтүдән нигезсез баш тарту өчен җаваплы. 

 
5. Дәүләт хезмәте күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының 
һәм муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 
5.1. Дәүләт хезмәт күрсәтүен алучылар дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы 

опека һәм попечительлек бүлеге хезмәткәрләренең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 
судка кадәр тәртиптә Татарстан Республикасы муниципаль районының Башкарма 
комитетына шикаять бирергә хокуклы. 

Гариза бирүче шикаять белән мөрәҗәгать итә ала, шул исәптән түбәндәге 
очракларда: 

мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы соратуны теркәү срогын 
бозу; 

дәүләт хезмәте күрсәтү срогын бозу; 
мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 
актларында каралмаган документларны таләп итү; 

гариза бирүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары белән 
каралган документларны кабул итүдән баш тарту; 

әгәр баш тарту нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән 
Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында каралмаган булса, дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш 
тарту; 



дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә, мөрәҗәгать итүчедән Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында каралмаган түләү таләп итү; 

дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның 
вазыйфаи затының дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда 
җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм хаталарны төзәтүдән баш тартуы яисә мондый 
төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуы; 

 муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яки 
тәртибен бозу; 

әгәр туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул 
ителгән Татарстан Республикасының башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне 
туктатып тору». 

5.2. Шикаять кәгазьдә язма формада яки электрон формада бирелә. 
Шикаять почта аша җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхси 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 
5.3. Шикаятьне карау срогы - аны теркәгән көннән 15 көн эчендә. Дәүләт хезмәте 

күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының гариза 
бирүчедән документлар кабул итүдән яки җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм 
хаталарны төзәтүдән баш тарту очрагында яки мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән 
срогын бозуга шикаять биргән очракта – аны теркәгән көннән биш эш көне эчендә. 

5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелгән дәүләт 

хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты яки 
муниципаль хезмәткәр исеме; 

2) мөрәҗәгать итүченең – физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме 
(соңгысы - булганда), яшәү урыны турында мәгълүматлар яисә мөрәҗәгать итүченең – 
юридик затның исеме, яшәү урыны турында мәгълүматлар, шулай ук контакт телефоны 
номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булганда) һәм мөрәҗәгать 
итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 

3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның 
вазыйфаи затының, яисә муниципаль хезмәткәрнең шикаять белдерелә торган 
карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмаулары) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен 
күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең карары һәм 
гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешмәгән дәлилләр.  

5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән шартларны раслаучы документларның 
күчермәләре беркетелергә мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган 
документлар исемлеге китерелә. 

5.6. Шикаять аны биргән дәүләт хезмәтен алучы, законлы вәкил тарафыннан 
имзалана. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча опека һәм попечительлек бүлеге 
җитәкчесе (Башкарма комитет җитәкчесе) түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) шикаятьне, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, дәүләт 
хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган 
тарафыннан җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм хаталарны төзәтү рәвешендә, гариза 



бирүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, шулай ук башка формаларда акчаларны кире кайтару 
рәвешендә канәгатьләндерә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 
Әлеге регламентның 5.7 пунктында күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән 

соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язмача һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мотивацияле җавап җибәрелә. 

  



Ятим балаларга, ата-ана тәрбиясеннән 
мәхрүм калган балаларга Россия  
Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче гражданнардан (түләүле яки 
түләүсез шартларда) опека (попечи-
тельлек) билгеләү буенча, яки опекун 
 (попечитель) булу мөмкинлеге турында 
бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына 
1 нче кушымта 
___________________________________, 

        (адрес тулысынча) 
адресы буенча яшәүче 
__________________________________ 
 
_________________________________, 
                      (Ф.И.А.ис. тулысынча) 
телефон: ___________________________ 
паспорт:____________________________ 

(сериясе, номеры, кайчан һәм 
кем тарафыннын бирелгән) 

Гариза. 
Мин,_______________________________________________________________________ 
                   (фамилия, имя, әтисенең исеме (булса) 

 
Гражданлык_____________________ Шәхесне раслаучы документ:__________________ 
___________________________________________________________________________ 
                            (кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән) 
яшәү урыны _______________________________________________________________, 
                   (теркәлү белән расланган яшәү урыны адресы) 
 тору урыны _______________________________________________________________, 
                          (фактик яшәү урыны адресы) 
 
_________________________________________________________________________ 
            баланың фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса) , туган числосы, ае, елы 
 
┌─┐ 
│   │ опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирүегезне сорыйм 
└─┘  
┌─┐ 
│   │ тәрбиягә алган ата-ана булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирүегезне сорыйм 
└─┘  
┌─┐ 
│   │ миңа опекага (попечительлеккә)  бирүегезне сорыйм 
└─┘ 
_________________________________________________________________________ 
            баланың фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса) , туган числосы, ае, елы 
 
 
┌─┐ 



│       миңа түләүле нигездә опекага (попечительлеккә) бирүегезне сорыйм 
└─┘ 
Матди мөмкинлекләр, торак шартлары, сәламәтлек торышы һәм хезмәт характеры 
миңа баланы (балаларны) опекага (попечительлеккә)  алырга яисә Россия Федерациясе 
гаилә законнары билгеләгән башка формаларда гаиләгә тәрбиягә алу өчен кабул итәргә 
мөмкинлек бирә. 

 
 Үзем турында түбәндәгеләрне өстәмә хәбәр итә алам:___________________________ 
                                        (гражданның балаларны тәрбияләүдә кирәкле белемнәре һәм күнекмәләре, 
_________________________________________________________________________ 
    шул исәптән белем алу документлары, һөнәри эшчәнлеге, 
_________________________________________________________________________ 
   опекунлыкка яки попечительлеккә кандидатлар әзерләү программаларын узу 
_________________________________________________________________________ 
   турында мәгълүмат булуы күрсәтелә һ. б.) 

 
Мин ______________________________________________________________________, 
                    (фамилия, исеме, әтисенең исеме (булса) 
бу гаризадагы һәм мин биргән документлардагы шәхси мәгълүматны эшкәртү һәм 
куллану өчен ризалык бирәм.                                                                              
 
 

____________________________ 
                                                               (имза, дата) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                



Ятим балаларга, ата-ана тәрбиясеннән 
мәхрүм калган балаларга Россия  
Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче гражданнардан (түләүле яки 
түләүсез шартларда) опека (попечи-
тельлек) билгеләү буенча, яки опекун 
 (попечитель) булу мөмкинлеге турында 
бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына 
2 нче кушымта 
 

Балигъ булмаган гражданның опекуны яки попечителе булырга яисә 
Россия Федерациясе гаилә законнары билгеләгән башка формаларда ата-ана  

тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаиләгә тәрбияләүгә кабул итәргә теләк 
белдергән гражданның тормыш шартларын 

 тикшерү акты 
 
 
Тикшерү датасы «____»__________________________________ 20________ ел 
Тикшерү үткәргән затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса),   
вазыйфасы_____________________________________________________________ 
Тормыш шартлары тикшерелде ___________________________________________ 
                                   (фамилия, исем, әтисенең исеме (булса), 
________________________________________________________________________, 
                             туу датасы) 
 шәхесне раслаучы документ:_______________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
                           (кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән) 
яшәү урыны______________________________________________________________ 
                  (теркәлү белән расланган яшәү урыны адресы) 
_________________________________________________________________________ 

 
яшәү урыны ______________________________________________________________ 
          (фактта яшәү урыны адресы һәм тикшерү үткәрү урыны) 
_________________________________________________________________________ 
Белем ___________________________________________________________________ 
Профессиональ эшчәнлек __________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
       (эш урыны, биләгән вазыйфасы, эш адресы, эш телефоны) 
 
____________________________________________________яшәгән торак мәйданы 
                                   Фамилиясе, исеме, әтисенең исеме (булса, 
күләме _________ кв. м. тәшкил итә,  ___________________ бүлмәдән тора, 
 һәр бүлмәнең күләме:________кв. м, ________кв.м, ________кв. м. тәшкил итә 
_____ катлы йортның  ___катында . 
Йортның сыйфаты (кирпеч, панель, агач һ. б.; нормаль хәлдә, тузган, аварияле;  
бүлмәләр коры, якты, арадаш, тәрәзәләр саны һ. б.)  



 ________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Йорт һәм торак мәйданы төзекләндерү  (су үткәргеч, канализация, нинди ягып җылыту, 
газ, ванна, лифт, телефон һ. б.): 
___________________________________________________________________________         
___________________________________________________________________________. 
Торак мәйданының санитар-гигиена торышы 
 (яхшы, канәгатьләнерлек, канәгатьләнерлек түгел) _______________________________ 

 
 Бала өчен аерым бүлмә, почмак, йокы урыны,  
 уеннар урыны булу ________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
Торак мәйданында яшиләр (билгеләнгән тәртиптә теркәлгән һәм  чынлыкта яшиләр): 
 
Фамилия, ис-
ем, әтисенең 
исеме (булса) 

Туу елы Эш урыны, ва-
зыйфасы, уку 

урыны 

Туганлык  
мөнәсәбәтләре 

Бу торак мәй-
данында күпме 
вакыттан бирле 

яши 
     
     
     
     
 

 
Гражданинның гаиләсе әгъзалары арасында булган мөнәсәбәтләр ___________________ 
      (гаилә әгъзалары арасындагы мөнәсәбәтләрнең характеры, 
___________________________________________________________________________      
      балаларның үзара, балалар белән аралашу үзенчәлекләре һ. б.) 
___________________________________________________________________________ 
 
Гражданинның шәхси сыйфатлары  (характер үзенчәлекләре, гомуми культура,  
балалар белән аралашу тәҗрибәсе һ. б.)  _______________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________. 

 
Балигъ булмаган баланы гаиләгә кабул итү өчен гражданның мотивлары ____________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________. 
Өстәмә тикшерү мәгълүматлары _______________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________. 
Балигъ булмаган гражданның опекуны яки попечителе булырга яисә 
Россия Федерациясе гаилә законнары билгеләгән башка формаларда ата-ана  



тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаиләгә тәрбияләүгә кабул итәргә теләк бел-
дергән гражданның тормыш шартларын __________________ 
                                                     (канәгатьләнерлек, / 
______________________________________________________________ 
         канәгатьләнерлек түгел, конкрет хәлләрне күрсәтеп) 

 
Тикшерү үткәргән затның имзасы  __________________________________ 

 
______________________________     _______________    ___________________ 
 (опека һәм попечительлек                                                          (имза)                                    (Ф.И.А.ис.) 
       органы җитәкчесе) 
                                                               М.У. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  



Ятим балаларга, ата-ана тәрбиясеннән 
мәхрүм калган балаларга Россия  
Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче гражданнардан (түләүле яки 
түләүсез шартларда) опека (попечи-
тельлек) билгеләү буенча, яки опекун 
 (попечитель) булу мөмкинлеге турында 
бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына 
3 нче кушымта  

 
 

 Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча  
гамәлләр эзлеклелеге блок-схемасы 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Мөрәҗәгать итүче 
 

Опека һәм попечительлек бүлеге хезмәткәре консультациясе 

Гариза, документлар кабул итү 

Опека билгеләү яисә опекун булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү өчен бирелгән документларны карау, мөрәҗәгать 
итүченең яшәү урыны буенча чыгу (торак-көнкүреш шартлары акты) 

Опека (попе-
чительлек) 
билгеләүдән 
баш тарту 
өчен ни-
гезләр 
ачыкланган, 
баш тарту 
турында хат 
әзерли 

Опека (попечи-
тельлек) бил-
геләүдән баш 
тарту өчен ни-
гезләр булмау, 
опека билгеләү 
турында күрсәтмә 
әзерли 

Опекун (попечи-
тель) була алмау 
турында бәяләмә 
бирү өчен нигез 
булмау, опекун 
(попечитель) булу 
мөмкинлеге турын-
да бәяләмә әзерли 

Опекун (попечи-
тель) була алмау 
турында бәяләмә 
бирү өчен нигезләр 
ачыкланды, опекун 
(попечитель) булу 
мөмкинлеге булмау 
турында бәяләмә 
әзерли 

Опека һәм попечительлек органы 
җитәкчесе опека билгеләү турында 
күрсәтмә яки баш тарту турында хат 
имзалый. 

Опека билгеләү турында 
боерыклар нигезендә 
түләүле шартларда опека 
турында шартнамә төзелә 

Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен яисә баш тарту турында хат бирү 

Опека һәм попечительлек бүлеге баш-
лыгы опекун (попечитель) булу мөмкин-
леге яисә мөмкин булмавы турында 
бәяләмә имзалый 

Опекун (попечи-
тель) булу 
мөмкинлеге ту-
рындагы 
бәяләмә (түләүле 
шартларда опека 
очрагында) 



Ятим балаларга, ата-ана тәрбиясеннән 
мәхрүм калган балаларга Россия  
Федерациясе территориясендә даими 
яшәүче гражданнардан (түләүле яки 
түләүсез шартларда) опека (попечи-
тельлек) билгеләү буенча, яки опекун 
 (попечитель) булу мөмкинлеге турында 
бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына 
4 нче кушымта (белешмә)  

 
 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне агымдагы контрольдә 
тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 
Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма 

комитетының опека һәм попечительлек бүлеге 
 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 
Бүлек җитәкчесе 8 (8555) 41-91-45 otdel.oip@tatar.ru 
Бүлек белгече 8 (8555) 41-91-40 Olga.Minenkova@tatar.ru 

 
Татарстан Республикасы Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитеты 

 
Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Башкарма комитет җитәкчесе 8 (8555) 42-50-50 tuban.kama@tatar.ru 
Башкарма комитет җитәкчесе 
урынбасары 

8 (8555) 42-38-05 Zamsoc.Nk@tatar.ru 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


	5. Дәүләт хезмәте күрсәтүче бүлекләрнең, шулай ук аларның вазыйфаи затларының һәм муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе
	5.1. Дәүләт хезмәтен алучылар дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы опека һәм попечительлек бүлеге хезмәткәрләренең гамәлләре (гамәл кылмаулары) судка кадәр тәртиптә Татарстан Республикасы муниципаль районының Башкарма комитетына шикаять бирергә хокуклы.
	Гариза бирүче шикаять белән мөрәҗәгать итә ала, шул исәптән түбәндәге очракларда:
	- мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турындагы соратуын теркәү срогын бозу;
	- дәүләт хезмәте күрсәтү срогын бозу;
	- мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында каралмаган документларны таләп итү;
	-  мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту;
	- әгәр баш тарту нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган булса, дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту;
	- дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә, мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган түләү таләп итү;
	-дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм хаталарны төзәтүдән яисә мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозудан...
	-муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яки тәртибен бозу;
	- әгәр туктату нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасының башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору».
	5.2. Шикаять кәгазь чыганакта язма формада яки электрон формада бирелә.
	Шикаять почта аша җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхси кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
	5.3. Шикаятьне карау вакыты - ул теркәлгән көннән 15 көн эчендә. Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затына мөрәҗәгать итүчедән документлар кабул итүдән яки җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм хаталарны төзәтүд...
	5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш:
	1) карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирелә торган дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмәткәрнең исеме;
	2) мөрәҗәгать итүченең – физик затның фамилиясе, исеме, әтисенең исеме (соңгысы – булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүматлар яисә мөрәҗәгать итүченең - юридик затның исеме, урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (но...
	3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә муниципаль хезмәткәрнең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмаулары) турында белешмәләр;
	4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр.
	5.5. Шикаятькә бәян ителгән шартларны раслаучы документларның күчермәләре беркетелергә мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган документлар исемлеге китерелә.
	5.6. Шикаять аны биргән дәүләт хезмәтен алучы, законлы вәкил тарафыннан имзалана.
	5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча опека һәм попечительлек бүлеге җитәкчесе (Башкарма комитет җитәкчесе) түбәндәге карарларның берсен кабул итә:
	1) шикаятьне, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә дәүләт хезмәте күрсәтү органы җибәргән төзәтүләрне,  бирелгән документларда җибәрелгән басмадагы хаталарны һәм хаталарны төзәтү рәвешендә, мөрәҗәгать и...
	2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
	Әлеге регламентның 5.7 пунктында күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язмача һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
	Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм попечительлек органына
	Гариза.

