
ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ ТУКАЙ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 

МУСАБАЙ ЗАВОД АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
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                                 19 июль 2018 ел. Мусабай Завод авылы                      № 15 

 

 

"Тукай муниципаль районы  Мусабай Завод авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесенең 2014 

елныцң 30 апрелендэ №3 сан белэн расланган карары белэн гаилэ составы, яшэу урыны белэн 

белешмэлэр, хужалык китапларыннан Эземтэ ,жир кишэрлегенэ, йорт салу ечен Белешмэлэр,  

биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунең “административ регламентына узгэрешлэр керту 

турында” 

«Дэулэт пэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 2010 елның 27 

июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ», 

 

КАРАР БИРЭ: 

1.  "Тукай муниципаль районы  Мусабай Завод авыл жирлеге башкарма комитеты 

житэкчесенең 2014 елныцң 30 апрелендэ №3 сан белэн расланган карары белэн гаилэ 

составы, яшэу урыны белэн белешмэлэр, хужалык китапларыннан Эземтэ ,жир 

кишэрлегенэ, йорт салу ечен Белешмэлэр,  биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунең 

“административ регламентына   тубэндэге узгэрешлэр кертергә: 

1.5.П. 1.5. п.2.5; п. 2.13. п.2.15.; 3. п.   " жир кишэрлегенэ белешмэ биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын, йортны жайга салу ечен 

Белешмэлэр, гаилэ составы турында белешмэлэр, яшэу урыныннан белешмэлэр, хужалык 

кенэгэсеннэн еземтэлэрне кушымта нигезендэ яца редакциядэ бэян итэргэ. 

1.1. Дир кишэрлегенэ белешмэ биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 

регламентына 3 нче кушымта естэргэ, йорт салу ечен белешмэ, гаилэ составы турында 

белешмэ, яшэу урыныннан белешмэ, хужалык кенэгэсеннэн өземтэ 

2.Элеге карарны районныц рэсми сайтында һэм Татарстан Республикасының  хокукый 

мэгълумат рэсми порталында бастырып чыгарырга. 

3. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны узем артыннан калдырам. 

  

Башкарма комитеты Җитэкчесе   Ф.А. Әгъләҗева 

 



  

Мусабай Завод  авыл жирлеге башкарма 

комитетыньщ 2018 елнын 19 июлендэ 

 кабул ителгэн 15 номерлы  Карарга кушымта 

 

 

1.5.Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла: 

муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза белэн (алга таба - гариза) муниципаль 

хезмэт курсэту турындагы сорау анлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законнын 2 

ст.2 пункты). Гариза стандарт бланкта (3 нче кушымта) тутырыла); 

жирле узидарэ органнары тарафыннан бирелэ торган белешмэ (вземтэ) дигэндэ - гаилэ 

составы турында белешмэ, яшэу урыныннан белешмэ, хужалык кенэгэсеннэн еземтэ, йорт 

кенэгэсеннэн еземтэ, улем кененэ вафат булган урыннан белешмэ, индивидуаль торак 

йортларда яшэучелэргэ алдагы яшэу урыныннан белешмэ, жир кишэрлегенэ белешмэ, 

йорт салу ечен белешмэ. 

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэгенен ерактан торып эш 

урыны-муниципаль районнарнын авыл жирлеклэрендэ документлар кабул иту Ьэм биру, 

гариза биручелэргэ консультация биру тэрэзэсе; 

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн Ьэм 

документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэугэ 

китергэн хата (описка, меЬер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 

документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматлар туры 

килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата). 

2.5. Тулы исемлек муниципаль хезмэт курсэту ечен законнар Ьэм башка норматив 

хокукый актлар, шулай ук мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр нигезендэ 

кирэк документлар 

Хезмэт курсэту турында гариза (телдэн яки язма формада). Документлар (оригиналлар) 

№2 кушымта нигезендэ. Язма формада гариза бер несхэдэ тапшырыла. 

Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ 

тубэндэге ысулларнын берсе белэн тапшырылырга (жибэрелде) мемкин: 

шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе нигезендэ эшлэуче зат); 

почта аша жибэру. 

 

 



Гариза пэм документлар шулай ук тэкъдим ителергэ мемкин(жибэрелгэн) мерэжэгать 

итуче тарафыннан электрон документ рэвешендэ, имзаланган кечэйтелгэн 

квалификацияле электронимза белэн, мэгълумати-телекоммуникация челтэрлэре 

ашагомуми керу мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумат аша-интернет " телекоммуникация 

челтэре пэм Бердэм порталыдэулэт пэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 

2.13. Муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученен соравын теркэу вакыты 

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ. 

Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ икенче ял (бэйрэм) эш кененэ 

теркэлэ 

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунен пэркем ечен мемкин булуы пэм сыйфаты 

курсэткечлэре 

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунен пэркем ечен мемкин булуы пэм сыйфаты 

курсэткечлэре булып тора: 

1) документларны кабул иту пэм карау срокларын утэу; 

2) муниципаль хезмэт нэтиж,эсен алу вакытын утэу; 

3) муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан кылынган административ регламентны 

бозуга прецедентлар (нигезле шикаятьлэр) булу 

Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ пэм муниципаль хезмэт нэтижэсе 

алган очракта муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затнын пэм мерэжэгать итученен 

бер тапкыр узара хезмэттэшлеге куздэ тотыла. 

Дир кишэрлегенэ белешмэ биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен регламентына 

кушымта, йорт салу ечен белешмэ, гаилэ составы турында белешмэ, сяшэу урыны белэн 

идарэ иту, хуж;алык кенэгэсеннэн еземтэ 

 

 

3 нче кушымта 

   Техник хаталар төзәтүгә Гариза 

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ ж;ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм хезмэт курсэту 

атамасы) 

Язылган:_ 

Дерес мэгълуматлар: 

Кертелгэн техник хатаны тезэтергэ пэм нэтижэ булган документка тиешле узгэрешлэр 

кертуегезне сорыйм муниципаль хезмэт курсэту. 

 



Тубэндэге документларны төрким: 

1. 2. 3. 

Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн 

очракта мондый карарны ж;ибэруегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына ж;ибэру юлы белэн:     ; расланган кучермэ 

рэвешендэ кэгазьдэ почта ж;ибэру рэвешендэ адрес: 

Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 

мэгълуматларны дыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату 

(шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, 

шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ 

кертеп) мин тэкъдим итэ торган затньщ ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган 

режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне 

дэ кертеп, раслыйм. 

 

 

Моны раслыйм: гаризага кертелгэн мэгълуматлар 

Минем шэхесем пэм представляем минем затка, шулай ук мина кертелгэн тубэнрэк, 

ышанычлы. Гаризага кушып бирелгэн документлар (документларнын кучермэлэре) 

Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 

вакытта бу документлар гамэлдэ пэм анда дерес мэгълуматлар бар. 

Тэкъдим ителгэн Сыйфатны бэялэу буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирэм мина 

муниципаль хезмэтлэр телефоны буенча: _ (        ) 

(дата) (имза) (Ф. И. О 

 

3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьэм утэу сроклары, аларны утэу 

тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 

процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунец купфункцияле узэгенец ерак урнашкан эш урыннарында административ 

процедураларны башкару узенчэлеклэре Ьэм административ процедураларны башкару 

узенчэлеклэре. 

 

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне уз эченэ ала: 

процедуралар: 

1) мерэжэгать итучегэ консультация биру; 



2) гариза кабул иту Ьэм теркэу; 

3) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу; 

4) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру. 

3.1.2. Блок-схемасы последовательности гамэллэр курсэту буенча 

муниципаль хезмэт курсэту 1 нче кушымтада курсэтелгэн. 

3.2. Гариза биручегэ консультация биру 

3.1. Гариза бируче шэхсэн Ьэм (яки) телефон аша авыл жирлеге башкарма комитетына 

мерэжэгать итэ алу тэртибе турында консультация алу ечен муниципаль хезмэт курсэту. 

Авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесе урынбасары мерэжэгать итучегэ 

консультация бирэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларныц 

составы, формасы Ьэм эчтэлеге буенча, кирэк булганда, гариза бланкын тутыруда ярдэм 

итэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура кенгэ башкарыла мерэжэгать итученец 

мерэжэгатьлэре. 

Процедураныц нэтижэсе: консультациялэр, состав буенча искэрмэлэр, форма Ьэм 

бирелгэн документларныц эчтэлеге. 

 

3.3. Гариза кабул иту Ьэм теркэу 

3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки КФУ аша белешмэ биру турында язма 

гариза тапшыра (вземтэ) Ьэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны 

авыл башкарма комитетына тапшыра. 

1.3.1. Башкарма комитет житэкчесе урынбасары жирлеклэрне гамэлгэ ашыра: 

гаризаларны махсус журналда кабул иту Ьэм теркэу; 

мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту датасы пэм вакыты бирелгэн 

документларны кабул иту датасы турында тамга белэн гариза кучермэлэрен тапшыру. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэгелэр гамэлгэ ашырыла: 

гаризалар пэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 

 

гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу. 

 

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн пэм теркэлгэн гариза. 

4.4. Соратып алынган документларны эзерлэу пэм раслау (бирудэн баш тарту турында 

хатлар) 



4.4.1. Башкарма комитет житэкчесе урынбасары жирлеклэрне гамэлгэ ашыра: 

тикшеру булу документлары прилагаемых к заявлению; 

документлар (мэгълуматлар)булганда проектны эзерлэу белешмэ (вземтэ)); 

документлар (мэгълуматлар) булмаганда бирудэн баш тарту турында хат проектын 

эзерлэу); 

белешмэ (еземтэ) яки авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесенэ раслауга бирудэн 

баш тарту турында хат (вземтэ) юнэлеше. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итучегэ мерэжэгать иткэн 

вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

 

Процедураларныц нэтижэсе: белешмэ проекты (еземтэ) яки баш тарту турында хатлар 

биру. 

4.4.2. Авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесе белешмэне (еземтэ) яки бирудэн баш 

тарту турында хат раслый пэм авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесе 

урынбасарына 

юллый. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны тэмамлаганнан 

соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

 

Процедураныц нэтижэсе:расланган белешмэ (еземтэ) яки баш тарту турында хат биру. 

 

3.5. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру 

3.5.1. Авыл жирлеге башкарма комитеты житэкчесе урынбасары гариза биручегэ белешмэ 

(еземтэ) яки бирудэн баш тарту турында хат бирэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура мерэжэгать иту кенендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн белешмэ (вземтэ). 

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта, мерэжэгать итуче хатка баш 

тартунын сэбэплэрен курсэтеп, шулай ук телефон Ьэм (яки) электрон почта аша, баш 

тарту турында хатка кул куйганнан сон бер кен эчендэ хэбэр ителэ. 

3.6. КФУлэр аша муниципаль хезмэт курсэту, ерактан торып эш иту, МФЦ урыны. 

КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту, КФУнен ерактан урнашкан эш урыннарында 

курсэтелми 



3.7. Техник хаталар Тезэту. 

3.7.1. Бу очракта ачыкланган техник хаталар документта, муниципаль хезмэт нэтижэсе 

булып тора, гариза бируче тапшыра Авыл жирлеге башкарма комитеты: техник хаталарны 

тезэту турында гариза (кушымта № 3); 

гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн 

документ; 

техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар. 

Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында гариза гариза 

гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта 

аша), йэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен бердэм порталы яисэ 

купфункцияле узэге аша бирелэ.   

3.7.2. Башкарма комитет житэкчесе урынбасары документлар кабул иту ечен жаваплы 

жирлек гариза кабул итэ техник хаталарны тезэту турында гариза яза. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сон бер кен эчендэ 

гамэлгэ ашырыла. 

Процедуранын нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза. 

3.7.3. Башкарма комитет житэкчесе урынбасары жирлеклэргэ тезэтулэр керту 

максатыннан да документларны карый хезмэт нэтижэсе булган документ процедураларны 

гамэлгэ ашыра,әлеге Регламентнын 3.5 пунктында каралган Ьэм тезэтелгэнне бирэ 

документ гариза биручегэ (вэкалэтле вэкилгэ) шэхсэн кул кую мерэжэгать итучедэн 

(вэкалэтле вэкилдэн) документнын оригиналын тартып алабыз, анда техник хата бар 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки телэсэ 

кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында гариза алганнан сон еч кен эчендэ 

гамэлгэ ашырыла. 

 

  


