
 

 

 

 

                                              Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы  

Башкарма комитетының 2018 елның 16 июлендәге  

189/ИК-п номерлы карарына 15 нче кушымта 

 

 

Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче ятим балаларны һәм ата-ана тәрби-

ясеннән мәхрүм калган балаларны (түләүле яки түләүсез шартларда) опекун (попечи-

тель)булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең  

административ регламенты 

  

1.1. Әлеге Регламент Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче ятим балаларны 

(түләүсез яисә түләүсез шартларда) опекага алу яки опекун (попечитель) булу мөмкинлеге 

турында бәяләмә бирү буенча (алга таба – дәүләт хезмәте) дәүләт хезмәте күрсәтүнең стандартын 

һәм тәртибен билгели. 

1.2. Хезмәт алучылар: Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче, ятим балаларны 

һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларны гаиләгә тәрбиягә алырга теләгән Россия 

Федерациясе гражданнары. 

 1.3. Дәүләт хезмәте Буа муниципаль районының Башкарма комитеты (алга таба Башкарма 

комитет) тарафыннан күрсәтелә. 

Башкарма комитет каршындагы дәүләт хезмәтен башкаручы - опека һәм попечительлек 

бүлеге (алга таба - Бүлек) 
1.3.1. Опека һәм попечительлек бүлеге урнашкан урын : 422430, Буа ш., Жорес ур., 110А. 

Эш графигы: көн саен шимбә һәм якшәмбедән кала. 

дүшәмбе - җомга 8-00 дән 17-00 гә кадәр, төшке аш 12-00 дән 13-00 гә кадәр. 

Үтү шәхесне раслаучы документ буенча. 
1.3.2. Бүлек телефоны: 8 (84374) 3 40 34. 

1.3.3. Башкарма комитетның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге 

рәсми сайты адресы (алга таба - «Интернет» челтәре): http://buinsk.tatarstan.ru.,bua@tatar.ru элек-

трон почтасы адресы. 
1.3.4.Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 

1) башкарма комитет биналарында урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы 

мәгълүматны мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен тоткан дәүләт хезмәте турында мәгълүмат 

стендлары ярдәмендә; 

2)  «Интернет» челтәре аша: 

3) Башкарма комитетның рәсми сайтында http://buinsk.tatarstan.ru 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 

Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/); 

4) телдән мөрәҗәгать иткәндә (шәхсән яки телефон аша); 

5) бүлеккә язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә. 

1.3.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат бүлек белгече тарафыннан 
башкарма комитетның рәсми сайтында һәм мәгълүмат стендларында мөрәҗәгать итүчеләр белән 

эшләү өчен бүлек бүлмәләрендә урнаштырыла.Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган 

мәгълүмат шушы Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктча-
ларындагы) муниципаль хезмәт турында белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәге юллар белән гамәлгә ашырыла:  

- - Россия Федерациясенең 1994 елның 30 11 декабрендәге 51-ФЗ номерлы Гражданлык ко-

дексы (РФ законнары җыентыгы, 05.12.1994, №32, 3301 ст., Россия газетасы»,238-239,08.12.1994); 

- -  Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-Ф3 но-
мерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("Россия Федерациясе законнары җыентыгы", 

01.01.1996 № 1,ст. 16, "Россия  газетасы", № 17, 27.01.1996); 

- - «Опека һәм попечительлек турында» 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ номерлы Феде-

раль закон (алга таба - 48-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия газетасы» - 2008г.№94, «Парла-

http://www.gosuslugi.ru/


 

 

 

 

мент газетасы» 07.05.2008г, №31-32, Россия Федерациясе законнары җыенында, 28.04.2008, № 17, 

1755 ст.); 

- - “Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрне оештыру турында” 2010 елның 27 

июлендәге 210 номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), №168, 
30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31,ст.,4179); 

- - “Балигъ булмаган гражданнарга карата опека һәм попечительлекне гамәлгә ашыруның 

аерым мәсьәләләре турында” Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 18 маендагы 423 но-

мерлы карары (алга таба - 423 номерлы Карар) ("Россия газетасы"№27.05.2009г. №94,Россия Фе-
дерациясенең 2009 елның 25 маендагы 2572 ст. 

- - Татарстан Республикасы Гаилә кодексы белән 2009 елның 13 гыйнварындагы 4-ТРЗ 

номерлы (алга таба - Татарстан Республикасы Тикшерү комитеты) ("Ватаным Татарстан" 2009 ел-

ның 16 гыйнварындагы 8 номерлы "Ватаным Татарстан" Татарстан Республикасы Дәүләт Советы 
Җыелма басмасы, №1, гыйнвар-9г.); 

- - “Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру 

турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба 

- 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басма-

сы,№2 февраль 2004г., “Татарстан Республикасы 2016 елның 2 мартындагы 43-44 номерлы Татар-

стан Республикасы Законы һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм 

күрсәтмәләре, 2004 елның 21,26 маендагы республика башкарма хакимияте органнары норматив 

актлары); 

- «Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына 

опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү 

турында» 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы («Ватаным 

Татарстан», 2008 елның 22 мартындагы 54 номерлы, «Республика Татарстан», 2008 елның 25 мар-

тындагы 60-61 номерлы, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, 2008 елның 3, марты) 

- «Татарстан Республикасы башкарма хакимиятенең дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең админи-

стратив регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен раслау һәм Татарстан Республикасы Ми-

нистрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында»2010 елның 2 ноябрендәге 

880 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары;; 

-Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советының 20.12.2013 ел, № 4-37 кара-

ры белән кабул ителгән «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы» муниципаль берәмле-

ге Уставы белән (Буа муниципаль районы Советының 28.05.2015 ел, №1-49, 15.07.2016 ел, №9-1, 

15.09.2017 ел, №6-24 карарлары редакциясендә); 

--Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советының 17.04.2015 ел, № 3-47 кара-

ры белән расланган Буа муниципаль районы Башкарма комитеты турында нигезләмә; 

--Буа муниципаль районы Советының 2016 елның 24 февралендәге 10-5 номерлы карары 

белән расланган Буа муниципаль районы Башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечи-

тельлек бүлеге турында нигезләмә; 

--2015 елның 7 апреленнән № 81-р боерыгы белән расланган Буа муниципаль районы Баш-

карма комитетының балигъ булмаганнарга карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген оештыру 
һәм гамәлгә ашыру буенча баш белгечнең вазифаи инструкциясе 

1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

опека - суд тарафыннан эшкә сәләтсез дип танылган гражданнарны урнаштыру рәвеше, 

аның барышында опека һәм попечительлек органы тарафыннан билгеләнгән гражданнар (опе-
куннар) опекага алынган балаларның законлы вәкилләре булып торалар һәм алар исеменнән һәм 

аларның мәнфәгатьләрендә юридик әһәмияткә ия булган барлык гамәлләрне башкаралар; 

Попечительлек-ундүрт яшьтән унсигез яшькә кадәрге балигъ булмаган гражданнарны 

урнаштыру рәвеше, шул ук вакытта опека һәм попечительлек органы тарафыннан билгеләнгән 
граждан (попечитель) күрсәтелгән затлар тарафыннан үз хокукларын һәм бурычларын үтәүдә 

ярдәм күрсәтергә, шулай ук аларны өченче затлар тарафыннан явыз ниятләрдән сакларга тиеш: 

опека (попечительлек) түләүсез шартларда мөрәҗәгать итүче белән туганлык 

мөнәсәбәтләрендә торучы балигъ булмаганнарны билгеләнә, бу баланы сайлау процедурасын 
төшереп калдырмый; 



 

 

 

 

           түләүле шартларда опека (попечительлек) мөрәҗәгать итүче белән туганлык 

мөнәсәбәтләрендә булмаган балигъ булмаганнар белән билгеләнә, бу баланы сайлау һәм опекага 

алынган балага карата опека яки попечительлек гамәлгә ашыру турында шартнамә төзүне үз эченә 

ала, шул исәптән тәрбиягә бала алган гаилә турында шартнамә (алга таба-тәрбиягә бала алган 

гаилә), йә тиешле Россия Федерациясе субъекты законнарында каралган очракларда, патронат 

гаилә турында шартнамә. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                                                                      

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты 

 

Стандарт таләбе исеме Стандарт таләбе эчтәлеге 
Дәүләт хезмәтен яисә таләпне 

билгели торган норматив акт 

2.1. Хезмәтнең исеме Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм кал-

ган балаларга карата опека (попечительлек) билгеләү 

(түләүле яисә түләүсез шартларда) яисә опекун (попечитель) 

булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү. 

 

РФ ГК 31 ст. РФ Тикшерү 

комитетының 145 ст. 48-ФЗ 

номерлы Федераль законның 11 

статьясы 423 нче карары ТР СК 

133 ст. 

2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче орган-

ның аталышы 

Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма 

комитетының опека һәм попечительлек бүлеге 

 

48-ФЗ номерлы Федераль закон 

843 номерлы ТР МК карары РФ 

2.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсен 

тасвирлау 

 

Россия Федерациясе гражданын ата-ана тәрбиясеннән 

мәхрүм калган балигъ булмаган баланы опекун (попечитель) 

итеп билгеләү турында күрсәтмә (карар) рәвешендә опека һәм 

попечительлек органы акты (алга таба - опека (попечительлек) 

әһәмиятен билгеләү турында боерык (карар); Балигъ булмаган 

баланы түләүле шартларда опекага яисә попечительлеккә 

(опекага (попечительлеккә) карата опека яисә попечительлек 

башкару турында шартнамә); Опекун (попечитель) булу 

мөмкинлеге турында бәяләмә Баш тарту турында хат. 

ГК РФ Тикшерү комитеты  

48-ФЗ номерлы 

 Федераль закон 423 нче карары 

ТР Тикшерү комитеты 

2.4. Хезмәтне күрсәтү срогы Опеканы (попечительлекне) билгеләү яисә опекун (попечи-

тель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү, гарызнамәне 

теркәгән көннән соң 15 эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 

Опека (попечительлек) башкару турында шартнамә бәяләмәләре 

опека һәм попечительлек органы тарафыннан опека (попечи-

тельлек) билгеләү турында Актны кабул иткән көннән алып 10 

эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

 

423 нче карары 

2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен 

закон яисә башка норматив хокукый 

актлар нигезендә кирәкле һәм мәҗбүри 

булган хезмәтләрнең, шулай ук 

Опекун булырга теләк белдергән граждан үз яшәү урыны 

буенча опека һәм попечительлек органына аны опекун итеп 

билгеләү турында үтенеч белән гариза (алга таба - гариза) бирә, 

РФ Тикшерү комитеты 423 нче 

карары 



 

 

 

 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күрсәтелергә тиешле дәүләт 

хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле һәм 

мәҗбүри булган хезмәтләрнең тулы 

исемлеге 

анда түбәндәгеләр күрсәтелә: 

 опекун булырга теләк белдергән гражданның фамилиясе, 

исеме, атасының исеме (булган очракта);  

опекун булырга теләк белдергән гражданның шәхесен 

таныклаучы документлар турында белешмәләр; 

опекун булырга теләк белдергән гражданның яшәү урыны 

буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләр; 

гражданның Россия Федерациясе Гаилә кодексының 146 

статьясындагы 1 пунктының өченче һәм дүртенче абзацларында 

күрсәтелгән хәлләр юклыгын раслый торган белешмәләр; 

 

 

алына торган пенсия турында белешмәләр, аның рәвеше 

һәм күләме (керемнәренең төп чыганагы мәҗбүри пенсия 

иминләштерүе яисә башка пенсия түләүләре буенча иминият 

тәэмин ителеше булган затлар өчен). 

 

Опекун булырга теләк белдергән граждан үз имзасы белән 

анда күрсәтелгән белешмәләрне бирү датасын билгеләп, шулай 

ук Россия Федерациясе законнары нигезендә дөрес булмаган 

яисә бозылган мәгълүмат биргән өчен җаваплылык турында 

хәбәрдарлык булуын раслый. 

. Гаризага түбәндәге документлар теркәлә:  

опекун булырга теләк белдергән гражданның кыска 

автобиографиясе;  

соңгы 12 ай өчен уртача хезмәт хакы һәм (яисә) күрсәтелгән 

затның керемен раслый торган башка документ яисә опекун 



 

 

 

 

булырга теләк белдергән затның эш урыныннан белешмә, соңгы 

12 айда уртача хезмәт хакы вазыйфасын һәм күләмен күрсәтеп 

һәм (яисә) күрсәтелгән затның керемен раслый торган башка 

документ күрсәтеп, яисә опекун булырга теләк белдергән 

затның ире (хатыны) эш урыныннан белешмә; 

 

 

уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим 

балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның 

тәрбиягә яки патронат гаиләсенә Россия Федерациясе 

Сәламәтлек саклау министрлыгы билгеләгән тәртиптә 

рәсмиләштерелгән гражданнарны медицина тикшерүе 

нәтиҗәләре турында бәяләмә; 

никах турында таныклык күчермәсе (әгәр опекун булырга 

теләк белдергән граждан никахта торса);  

опекун булырга теләк белдергән граждан белән бергә 

яшәүче 10 яшькә җиткән балаларның гаиләгә (балаларның) 

баланы кабул итүгә ризалыгын исәпкә алып, гаиләнең балигъ 

булган әгъзаларының язма ризалыгы; 

Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 

пунктында билгеләнгән тәртиптә (баланың якын 

туганнарыннан, шулай ук уллыкка алучылар булган яисә аларга 

карата уллыкка алу юкка чыгарылмаган затлардан һәм 

балаларның опекуннары (попечительләре) булып торучы яисә 

булган һәм үзләренә йөкләнгән бурычларны үтәүдән 

читләштерелмәгән затлардан тыш) үз гаиләсенә тәрбиягә ата-

ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы алырга теләүче 

затларны һәм Россия Федерациясе территориясендә әзерләү 

турында таныклык күчермәсен. 

 



 

 

 

 

Күрсәтелгән таныклыкның рәвеше Россия Федерациясе 

Мәгариф һәм фән министрлыгы тарафыннан раслана; 

 

күчмә һәм (яисә) ярым күчмә тормыш рәвеше алып баручы һәм 

даими яисә башлыча яши торган Россия Федерациясенең аз 

санлы җирле халыкларына карый торган җирле халыкларына 

карый торган гражданнар, Россия Федерациясе Хөкүмәте 

тарафыннан расланган Россия Федерациясенең аз санлы җирле 

халыкларына караган затлар арасыннан бала уллыкка алынган 

очракта, шушы гражданнарның күчмә күченеп йөрү 

маршрутлары уза торган муниципаль районда урнашкан 

җирлекләрнең берсендә (әлеге гражданнарны сайлау буенча) 

яшәү урыны буенча теркәлү турында белешмәләр, күрсәтелгән 

җирлекнең җирле администрациясе адресы буенча, Россия 

Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан расланган Россия 

Федерациясенең аз санлы җирле халыкларының традицион 

яшәү һәм традицион хуҗалык эшчәнлеге урыннары исемлеген 

исәпкә алып, даими яисә башлыча яши торган урыннар 

булмаган халыклар күрсәтелгән гражданнар тарафыннан 

теркәлү турында гаризада күрсәтелә. 

 

Россия Федерациясенең күчмә һәм (яисә) ярым күчмә тормыш 

рәвеше алып баручы һәм даими яисә бай яши торган урыннары 

булмаган гражданнар гаризага әлеге пунктның тугызынчы - 

унөченче абзацларында күрсәтелгән документларны, шулай ук 

әлеге гражданнар тарафыннан күчмә һәм (яисә) ярым күчмә 

тормыш рәвеше алып баруны раслый торган документларны, 

тиешле муниципаль районның җирле үзидарә органы 

тарафыннан бирелгән документларны терки. 

Әлеге пунктның унынчы абзацында күрсәтелгән 

документлар бирү көненнән алып ел дәвамында гамәлгә яраклы, 



 

 

 

 

әлеге пунктның унберенче абзацында күрсәтелгән документлар 

бирелгән көннән алып 6 ай дәвамында гамәлдә була. 

2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары һәм башка оешмалар кара-

магында булган һәм мөрәҗәгать итүче 

тапшырырга хокуклы булган дәүләт 

хезмәтен күрсәтү өчен норматив 

хокукый актлар нигезендә кирәкле до-

кументларның тулы исемлеге 

 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында белгеч 

тарафыннан соралырга мөмкин булган документлар: - яшәү 

урыныннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә яисә торак 

урыннан файдалану хокукын йә торак урынына милек хокукын, 

яшәү урыныннан финанс счеты күчермәсен раслый торган 

башка документ; - гражданнар гомеренә һәм сәламәтлегенә 

каршы белә торып җинаять кылган өчен опекун булырга теләк 

белдергән гражданның булмавын раслаучы эчке эшләр 

органнары белешмәсе; - мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш 

шартларын тикшерү акты. 

 

 

 

 

тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан бирелгән санитар 

һәм техник кагыйдәләргә һәм нормаларга (опека һәм 

попечительлек органы белгече үтенече буенча, мөрәҗәгать 

итүче белән торак бинага керү мөмкинлеген алдан килештереп) 

торак урыннарның туры килүе турында белешмәләр һәм 

нормалар 

423 нче карары 

 

2.7. Норматив хокукый актларда 

каралган очракларда аларны килештерү 

дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп 

ителә торган һәм дәүләт хезмәте 

күрсәтүче башкарма хакимият органы 

тарафыннан гамәлгә ашырыла торган 

дәүләт хакимияте органнары һәм 

аларның структур бүлекчәләре 

исемлеге 

 

 

Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми  



 

 

 

 

2.8. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен 

кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту нигезләренең тулы исемлеге 

1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән 

документларның булмавы.  

2. Бирелә торган документларда әйтеп бетергесез төзәтмәләр. 

 4. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел. 

 

2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне 

туктатып тору яисә кире кагу өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 
Баш тарту өчен нигезләр: Опекуннар (попечительләр) итеп 

билгеләнә алмыйлар: ата-ана хокукларыннан мәхрүм ителгән 

затлар; шәхеснең гомеренә һәм сәламәтлегенә, ирегенә, 

намусына һәм абруена каршы (психиатрия стационарына 

законсыз урнаштырудан, яла ягудан һәм хурлаудан тыш), 

шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм җенси ирегенә каршы, 

гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халыкның 

сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлаклылыкка каршы, шулай ук 

иҗтимагый иминлеккә, тынычлыкка һәм кешелек иминлегенә 

каршы җинаятьләр өчен хөкем ителгән яисә хөкем ителгән, 

җинаять эзәрлекләвенә дучар булган яисә дучар булган затлар 

(реабилитацияләү нигезләре буенча җинаять эзәрлекләве 

туктатылган затлардан тыш); 

авыр яисә аеруча авыр җинаятьләр өчен кире алынмаган яисә 

юкка чыгарылмаган хөкем ителгән затлар; әлеге Кодексның 127 

статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән тәртиптә әзерлек 

узмаган затлар (балаларның якын туганнарыннан, шулай ук 

уллыкка алучы булып торучы яисә булган һәм үзләренә карата 

уллыкка алу юкка чыгарылмаган затлардан һәм балаларның 

опекуннары (попечительләре) булып торучы яисә булган һәм 

үзләренә йөкләнгән вазыйфаларны үтәүдән читләштерелмәгән 

затлардан тыш); 

бер җенестәге затлар арасында төзелгән берлектә торучы 

затлар, мондый никахлашу рөхсәт ителгән дәүләт законнары 

нигезендә өйләнешү дип танылган һәм теркәлгән затлар, шулай 

ук күрсәтелгән дәүләт гражданнары булып торучы һәм никахта 

тормаган затлар. 

РФ Тикшерү комитетының 146 ст. 



 

 

 

 

2. Балага опекун (попечитель) билгеләгәндә опекунның 

(попечительнең) әхлакый һәм башка шәхси сыйфатлары, аның 

опекун (попечитель) бурычларын үтәүгә сәләте, опекун 

(попечитель) һәм бала арасындагы мөнәсәбәтләр, опекун 

(попечитель) гаиләсе әгъзаларының балага карата мөнәсәбәте, 

шулай ук, әгәр мөмкин булса, баланың үз теләге исәпкә алына. 

3. Хроник алкоголизм яисә наркомания белән авыручы 

затлар, опекуннарның (попечительләрнең) бурычларын үтәүдән 

читләштерелгән затлар, ата-ана хокуклары чикләнгән затлар, 

элек уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу аларның гаебе белән 

юкка чыгарылган булса, шулай ук баланы опекага, 

попечительлеккә ала алмаган авырулар белән интегүче затлар 

(Кодексның 127 статьясы 1 пункты) опекуннар (попечительләр) 

итеп билгеләнмиләр. Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган 

балаларны опекага (попечительлеккә), тәрбиягә яки патронат 

гаиләгә алырга теләүче затларны медицина тикшерүе 

гражданнарга түләүсез медицина ярдәме күрсәтүнең дәүләт 

гарантияләре программасы кысаларында Россия Федерациясе 

Хөкүмәте тарафыннан вәкаләт бирелгән башкарма хакимият 

органы билгеләгән тәртиптә уздырыла. 

 

 

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешле рәсмиләштерелгән 

документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган 

белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен 

күрсәтү хокукы билгеләнә торган. Дәүләт хезмәтен туктатып 

тору өчен нигезләр юк. 

 

          

 



 

 

 

 

2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен 

алына торган дәүләт пошлинасын яисә 

башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм 

алу нигезләре 

 

Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә  

2.11. Мондый түләүнең күләмен 

исәпләү методикасы турындагы 

мәгълүматны да кертеп, дәүләт 

хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле һәм 

мәҗбүри булган хезмәтләрне күрсәткән 

өчен түләү алу тәртибе, күләме һәм алу 

нигезләре 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми  

2.12. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында 

гарызнамә биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда 

чиратта көтүнең максималь срогы 

. Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) 

көтүнең максималь срогы 15 минуттан артмаска тиеш. Дәүләт 

хезмәтен алучыларның аерым категорияләре өчен чират бил-

геләнмәгән 

 

2.13. Гариза бирүченең дәүләт хезмәтен 

күрсәтү турындагы гаризасын теркәү 

срогы 

Гариза килгән көнне.  

2.14. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтелә торган биналарга, көтү 

залына, дәүләт яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында гарызнамәләрне 

тутыру урыннарына, аларны тутыру 

үрнәкләре булган мәгълүмати 

стендларга һәм һәр дәүләт яисә 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документлар исемлегенә 

таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән 

объектлардагы инвалидларны социаль 

яклау турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендә инвалидларның 

файдалана алуын тәэмин итүгә 

таләпләр 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү тиешле күрсәткечләр белән 

җиһазландырылган биналарда башкарыла. Дәүләт хезмәтен 

алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән 

урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын 

сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәк-

ле җиһаз; мәгълүмати стендлар белән. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү урынына инвәли-длардан тоткарлыксыз файдалану (би-

нага чыгу һәм аларның чикләрендә күчеп йөрү) тәэмин ителә. 

вазыйфаи регламентлар, 

вазыйфаи инструкцияләр 



 

 

 

 

2.15. Дәүләт хезмәтеннән һәркемнең 

файдалана алуы һәм аның сыйфаты 

күрсәткечләре 

Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының 

күрсәткечләре түбәндәгеләр: 1) документларны кабул итү һәм 

карау срокларын үтәү; 

 2) дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу срогын үтәү; 

 3) гариза бирүче яшәгән районда опека һәм попечительлек 

органы булу. 

 

2.16. Дәүләт хезмәтен электрон 

рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре 

Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза 

һәм документлар электрон формада дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр порталы аша (адресы:__________) җибәрелә, аннары 

рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен күрсәтеп. 

 



 

 

 

 

 

 

 

3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм башкару срокла-

ры, аларны үтәү тәртибенә таләпләр  

 

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы  

3.1.1. Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга карата опека 

(попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү (түләүле яисә түләүсез шартларда): 

 1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү;  

2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 

 3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр 

формалаштыру һәм җибәрү;  

4) торак-көнкүреш шартларын тикшерү (3 нче кушымта);  

5) опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү; 

 6) мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турында күрсәтмә (карар) 

әзерләү;  

7) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү;  

8) балигъ булмаган баланы опекага яисә попечительлеккә алу турында шартнамә төзү 

3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне 

гамәлгә ашыра: мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; документларның булуын тикшерү; 

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның 

күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган 

сүзләр һәм килештерелмәгән башка төзәтүләр булмау). Әлеге Регламентның 2.8 пунктында 

күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм 

попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә опека (попечительлек) билгеләү өчен гариза 

һәм аңа теркәлә торган документлар кабул итү датасы турында хәбәр итә, шуннан соң әлеге 

Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. 

Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза 

бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм 

документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача 

аңлаткан документларны аңа кайтара. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә 

гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү 

журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар.  

3.3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында 

каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. 

Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек 

органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 

көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла 

һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.9 пунктында 

каралган процедураларны гамәлгә ашыра. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр 

булмаган очракта, мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлардагы белешмәләрне 

тикшерү эшен оештыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән алып бер эш көне 

эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм опека 

(попечительлек) билгеләү турында күрсәтмә (карар) әзерләү яисә кире кагу турында карар 

кабул итү. 

3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә 

катнашучы органнарга җибәрү.  

3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече (мөрәҗәгать итүче белән алдан килешү 

буенча) электрон рәвештә соратуларны ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы 

ярдәмендә электрон рәвештә җибәрә:   - яшәү урыныннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә 

яисә торак урыннан файдалану хокукын йә торак урынга милек хокукын, яшәү урыныннан 

финанс счеты күчермәсен раслый торган башка документ; 



 

 

 

 

 

гражданнар гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы белә торып җинаять кылган өчен опекун 

булырга теләк белдергән гражданның булмавын раслаучы эчке эшләр органнары белешмәсе; - 

тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан бирелгән санитария һәм техник кагыйдәләргә һәм 

нормаларга (опека һәм попечительлек органы белгеченең мөрәҗәгать итүче белән торак бинага 

керү мөмкинлеген алдан килештереп, гарызнамәсе буенча) торак урыннарның туры килүе 

турында белешмәләр. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган 

вакыттан алып бер эш көне эчендә 3.3.3.3.3.3 

Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар.  

3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә 

катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: - Сорау 

эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, - соратыла торган белешмәләрнең 

ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган 

очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш 

тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары 

гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның 

нәтиҗәсе: шушы Регламентның 3.4 п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турында 

гарызнамәгә яисә хәбәрнамәгә җавап. 

3.5. Торак-көнкүреш шартларын тикшерү.  

3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 3.3 п. каралган 

документларны тапшырган көннән алып 7 көн эчендә мөрәҗәгать итүченең яшәү шартларын 

тикшерә, аның барышында Россия Федерациясе Граждан кодексында һәм Россия Федерациясе 

Гаилә кодексында аның опекуны итеп билгеләнүгә комачаулаучы шартларның булмавы 

билгеләнә. Опекун булырга теләк белдергән гражданның тормыш шартларын тикшергәндә 

опека һәм попечительлек органы белгече торак-көнкүреш шартларын, мөрәҗәгать итүченең 

шәхси сыйфатларын һәм мотивларын, баланы тәрбияләүгә сәләтен, мөрәҗәгать итүченең гаилә 

әгъзалары арасында урнашкан мөнәсәбәтләрне бәяли. 

Тикшерү акты опекун булырга теләк белдергән гражданның тормыш шартларын 

тикшерү үткәрелгән көннән алып 3 көн эчендә рәсмиләштерелә, тикшерү уздырган вәкаләтле 

опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан имзалана һәм опека һәм попечительлек 

органы җитәкчесе тарафыннан раслана. Тикшерү акты 2 нөсхәдә рәсмиләштерелә, шуларның 

берсе акт расланган көннән алып 3 көн эчендә опекун булырга теләк белдергән гражданга 

җибәрелә, икенчесе опека һәм попечительлек органында саклана. Процедураларның нәтиҗәсе: 

мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү акты, мөрәҗәгать итүчегә бер нөсхә 

бирү. 

3.6. Опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү.  

3.6.1.Опека һәм попечительлек органы белгече процедура тәмамланган көннән 13 көн 

дәвамында (3.5 п.да каралган процедураларны да кертеп) мөрәҗәгать итүчегә опекун булу 

мөмкинлеге турында бәяләмә әзерли һәм опека һәм попечительлек бүлеге җитәкчесенә кул куя. 

Опекун була алмау турында бәяләмә әзерләү турында карар кабул ителгән очракта, опека 

органы белгече 3.9 пунктында җитәкчелек итә. 

Гражданның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турындагы бәяләмә, чыннан да, аны 

биргән көннән алып 2 ел дәвамында, законда билгеләнгән тәртиптә үзенең яшәү урыны буенча 

опека һәм попечительлек органына, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар турында 

белешмәләрнең дәүләт банкына яки дәүләт банкына мөрәҗәгать итү өчен нигез булып тора. 

Процедураларның нәтиҗәсе: опекун (попечитель) булу мөмкинлеге яисә мөмкин 

булмавы турында нәтиҗә. 

3.6.2. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә процедура 

тәмамланганнан соң бер көн эчендә 3.6.1. Тискәре нәтиҗә булган очракта, опекун (попечитель) 

була алмау турында бәяләмәне шәхсән кулга тапшыра яки, почта аша хәбәр итеп, заказлы хат 

җибәрә. Процедураларның нәтиҗәсе: опекун булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү. 

3.7. Мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләп кую турында күрсәтмә 

(карар) әзерләү.  

3.7.1 Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә 

мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турында күрсәтмә (карар) проектын 



 

 

 

 

әзерли һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенең алга таба раслануы белән күрсәтмә 

яки хат проектын килештерүгә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар 

процедура тәмамланган вакыттан алып биш эш көне эчендә 3.4.2. 

Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү 

турында күрсәтмә (карар). 3.8. Мөрәҗәгать итүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 3.8.1. Опека һәм 

попечительлек органы белгече, имзаланган күрсәтмәне (карарны) алып, аны терки. Опекун 

билгеләү турында күрсәтмә (карар) опека һәм попечительлек органы тарафыннан мөрәҗәгать 

итүчегә аңа имза салынган көннән алып бер көн эчендә җибәрелә (тапшырыла). Тискәре нәтиҗә 

булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яки, почта аша хәбәр итеп, 

3.9 п.га ярашлы рәвештә заказлы хат җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура 

процедура 3.7.1 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә 

ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (юнәлеш) 

яисә баш тарту турында 3.9 п. 

3.9. Мөрәҗәгать итүчегә опека (попечительлек) билгеләүдән баш тарту яисә опекун 

(попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында бәяләмә бирү. 3.9.1. Опека (попечительлек) 

билгеләү турында күрсәтмә (карар) бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта, 

опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын 

(алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. 

Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты Татарстан Республикасы Әлки муниципаль 

районының опека органы җитәкчесенә имзаны җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән 

процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: баш тарту турында имзаланган хат. 3.9.2.   Опекун 

(попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында карар кабул ителгән очракта, опекун 

(попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында бәяләмә проектын әзерли. Опекун (попечитель) 

була алмау турында әзерләнгән бәяләмә опека һәм попечительлек бүлеге начальнигына имзага 

җибәрелә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан 

соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: опекун (попечитель) була 

алмау турында имзаланган бәяләмә. 

3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүче игътибарына опекун 

(попечитель) була алмау турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык 

документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт 

белән билгеләнгән процедура процедура 3.9.1.яки 3.9.2. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать 

итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү. 3.10. Балигъ булмаган 

тәрбияләнүче бала  өчен түләүле шартларда опека яисә попечительлек башкару турында 

шартнамә төзү. 

3.10.1. Опека (попечительлек) түләүле шартларда билгеләнгән очракта, опека һәм 

попечительлек органы белгече түләүле шартларда балигъ булмаган баланы, шул исәптән 

тәрбиягә бала алучы гаилә турындагы шартнамәне, опека һәм попечительлекне гамәлгә ашыру 

турында шартнамә төзи һәм опекунга (попечительгә) кул куя. Әлеге пункт белән билгеләнә 

торган процедура төгәлләнгәннән соң дүрт көн эчендә 3.7.1. рәсмиләштерелгән шартнамә һәм 

опекун (попечитель) тарафыннан имзаланган процедура нәтиҗәсе. 3.10.2.Опека һәм 

попечительлек органы белгече опека һәм попечительлек органы җитәкчесенең шартнамәсенә 

кул куя. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган вакыттан алып 

дүрт көн эчендә 3.10.1. Процедураның нәтиҗәсе: төзелгән шартнамә (опека органы 

җитәкчесендә имзаланган шартнамә). 

3.10.3.Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә процедура 

тәмамланган көннән алып 2 көн эчендә 3.10.2. Процедураның нәтиҗәсе: шартнамәне 

мөрәҗәгать итүчегә тапшыру. 

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре  

4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать 

итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү 

процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм 

попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә 

карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның 



 

 

 

 

үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр:  

- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү.  

- Экспертиз нәтиҗәсе  

- проектларны визалау;  

- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр; - билгеләнгән вакытта 

уздыру 

4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән 

гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен 

оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм 

попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы 

нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать 

итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендә җаваплылыкка тартыла.  

4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән 

өчен җаваплы була. 

 

5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәрге (судтан тыш) тәртип  
5.1. Дәүләт хезмәтен алучылар дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы Буа муниципаль 

районы Башкарма комитеты хезмәткәрләренең судка кадәр гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

карата Буа муниципаль районы Башкарма комитетына яисә Татарстан Республикасы 

Сәламәтлек саклау министрлыгына шикаять белдерү хокукына ия. 

Мөрәҗәгать итүче шикаять белән мөрәҗәгать итә ала, шул исәптән түбәндәге 

очракларда: 

1) дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мөрәҗәгать итүченең гарызнамәсен теркәү 

срогын бозу; 

2) дәүләт хезмәтен күрсәтү срогы бозылганда; 

3) мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый 

актларында каралмаган документлар таләп итү; 

4) дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралган документларны мөрәҗәгать 

итүчедән кабул итүдән баш тарту; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка 

норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый 

актларында баш тарту нигезләре каралмаган булса, дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту; 

6) дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясенең норматив 

хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында 

каралмаган түләү таләп ителгәндә; 

7) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә дәүләт хезмәте күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының баш тартуы йә мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. 

5.2. Шикаять кәгазьдә яисә электрон формада язма рәвештә бирелә. 

Шикаятьне почта аша, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән файдаланып, башкарма комитетның рәсми сайтыннан 

(http://www.buinsk.tatar.ru), Татарстан Республикасы дәүләти һәм муниципаль хезмәтләрнең 

бердәм порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), Дәүләти һәм муниципаль хезмәтләрнең 

(функцияләрнең) бердәм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланырга, шулай ук 

мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул итәргә мөмкин. 

5.3. Шикаятьне карау срогы - аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне дәвамында. 

Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның 

мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдән баш тартуына яисә җибәрелгән басма 

хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яисә мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуга 

шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 

5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 



 

 

 

 

1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган 

дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының 

яисә муниципаль хезмәткәрнең исеме; 

2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат 

урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон 

почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 

3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яисә 

муниципаль хезмәткәрнең дәгъвалана торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) 

турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче 
органның яисә муниципаль хезмәткәрнең вазыйфаи затының карары һәм гамәл кылмавы (гамәл 

кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. 

5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән хәлләрне раслый торган документларның 

күчермәләре кушып бирелергә мөмкин. Мондый очракта шикаятьтә аңа теркәлә торган 

документлар исемлеге китерелә. 

5.6. Шикаятькә аны биргән дәүләт хезмәтен алучы имза сала. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча башкарма комитет җитәкчесе (җитәкче 

урынбасары) түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) шикаятьне канәгатьләндерә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару 
формасында, дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән дәүләт 

хезмәтен күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән басмаларны һәм хаталарны төзәтү, 

мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия 

Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында каралмаган акчаларны кире 

кайтару рәвешендә, шулай ук башка рәвешләрдә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 

5.8. Әлеге Регламентның 5.7.1 пунктчасында күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең 
иртәгесеннән дә соңга калмыйча мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең 

теләге буенча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап 

җибәрелә.
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Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче  

ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм  

калган балаларга (түләүле яисә түләүсез шартларда)  

опека (попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте  

күрсәтү яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге  

турында бәяләмә бирүнең Административ регламентына  

1 нче кушымта 

 

 

 

 __________________________________________________________________                                                                                                                                                           

_________________________________________________________________-  

           (Ф.И.О. тулысынча) түбәндәге адрес буенча: 

__________________________________________________________________ 

  (тулы адрес) телефон:  

____________________________ паспорт:____________________________  

сериясе, номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)  

 

 

                                                 Гариза 

. Мин,__________________________________________________     

 

                    (фамилия, исем,) 

 

___________________________________________________________________ баланың (балалар-

ның) фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), саны, ае, елы ; Матди мөмкинлекләр, 

торак шартлары, сәламәтлеге һәм характеры эшләр миңа баланы (балаларны) опекага (попечи-

тельлеккә) алырга мөмкинлек бирә. яисә гаиләгә тәрбиягә, тәрбиягә, билгеләнгән башка 

гаиләләргә кабул итәргә; Россия Федерациясе законнары белән рәвешләр. Өстәмә рәвештә үзем 

турында түбәндәгеләрне хәбәр итә алам: _____________________________   (гражданның булуын 

күрсәтә) ___________________________________________________________________ балалар-

ны тәрбияләүдә кирәкле белемнәр һәм күнекмәләр, шул исәптән мәгълүмат 

___________________________________________________________________ мәгариф турында, 

һөнәри уку турында документлар булу 

 

 

минем шәхси мәгълүматны эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм, Әлеге гаризада һәм 

мин тәкъдим иткән документларда булганнар. 
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Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче  

ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм  

калган балаларга (түләүле яисә түләүсез шартларда)  

опека (попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте  

күрсәтү яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге  

турында бәяләмә бирүнең Административ регламентына  

2 нче кушымта 

 

 

 

 

 

                                       Бәяләмә  

медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага алырга теләүче 

гражданнарны ятим балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм 

калган балаларны 

 "__ "__" ______________ 20___ ел  

.  

1.Чыгарылган _____________________________________________________________  

 (медицина оешмасының исеме һәм адресы)  

 

2. Йомгаклау тапшырыла торган орган исеме  

__________________ __________________________ 

 

3. Фамилиясе, исеме, атасының исеме ____________________________________________  

уллыкка алырга теләүче затның (попечительлек), кабул итү яки патронат ятим балалар һәм кал-

ган балалар ата-ана тәрбиясеннән башка  

4. (ир-ат/хатын-кыз) ______________________________________________  

5. Туу датасы _________________________________  

6. Яшәү урыны адресы _____________________________________________  

7. Бәяләмәне сызып ташларга (кирәкмәгән): Зат булмаган авыруларның булуы (булмавы) 

ачыкланган. баланы уллыкка (кызлыкка) алырга, аны опекага алырга мөмкин. (попечительлек), 

алынды 

 

Табиб комиссиясе рәисе: ______________________________________ 

___________________________ _______________________ ______________ 

 

          (Ф.И.О.) 

__________________________ _______________________ ______________ 

                                      (подпись)            (дата) 

 

                                                    М.П. 
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Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче  

ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм  

калган балаларга (түләүле яисә түләүсез шартларда)  

опека (попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте  

күрсәтү яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге  

турында бәяләмә бирүнең Административ регламентына  

3 нче кушымта 

 

 

 

 

Балигъ булмаган гражданның опекуны яисә попечителе булырга теләк белдергән яки ата-ана 

тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаиләгә Россия Федерациясе гаилә законнарында 

билгеләнгән башка рәвешләрдә тәрбияләүгә алу шартларын тикшерү акты 

 

 

Тикшерү датасы "___________________________________ 20________ ел. Фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта), үткәрүче зат вазыйфасы 

тикшерү_____________________________________________________ Тормыш шартларын 

тикшерү үткәрелде___________________________________   

(фамилия, исем, атасының исеме (булган очракта), 

__________________________________________________________________ туу датасы) 

шәхесне раслаучы документ:_______________________________ 

____________________________________________________________________________________

__________________________________________________ , (кайчан һәм кем тарафыннан 

бирелгән) яшәү урыны_________________________________________________________ теркәлү 

белән расланган ___________________________________________________________________ 

 

шәхесне раслаучы документ:_______________________________ 

____________________________________________________________________________________

__________________________________________________ , (кайчан һәм кем тарафыннан 

бирелгән) яшәү урыны_________________________________________________________ теркәлү 

белән расланган __________________________________________________________________ 

булу урыны__________________________________________________________  (фактта яшәү 

һәм тикшеренү уздыру урынының адресы) 

___________________________________________________________________ Мәгариф 

_____________________________________________________________ Профессиональ 

эшчәнлек____________________________________________  

 

(эш урынын биләгән вазыйфаны, эш урынын күрсәтеп) _ телефон)  

Торак мәйданы, анда яши____________________________________,   фамилия, исем, атасының 

исеме (булган очракта), ул ___________________ бүлмәдән тора, зурлыгы - кв.м. Һәр 

бүлмә:________кв. м, ________кв. м, ________кв. м. ____________ катында_______ катлы 

йортта.  

Йортның сыйфаты (кирпеч, панель, агач һ. б.; нормаль торакта халәттә, искергән, авария 

хәлендәге бүлмәләрдә, коры бүлмәләрдә, якты, үтә торган бүлмәләрдә, тәрәзә саны һ.б.) 

____________________________ 

 

Йортны һәм торак мәйданын төзекләндерү (суүткәргеч, канализация, нинди җылыту, газ, ванна, 

лифт, телефон һ.б.): ___________________________ 

___________________________________________________.  
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Санитар-гигиена торышы торак мәйданы (яхшы, канәгатьләнерлек, канәгатьләнерлек түгел) 

_______________________________ 

 

 

Балага аерым бүлмә, почмак, йокы, уеннар өчен урын, дәресләр 

_________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

__________________________________________________Торак мәйданда яшиләр (билгеләнгән 

тәртиптә теркәлгәннәр һәм фактта яшиләр: 

 

 

Булган очракта 

фамилия, 

исем,әтисенең 

исеме 

Туган елы Эш 

урыны,вазыйфасы 

яки уку урыны 

туганлык 

мөнәсәбәте 

Әлеге мәйданда 

кайсы вакыттан 

бирле яши 

     

     

     

     

 

 

 

Гражданның гаилә әгъзалары арасында барлыкка килгән мөнәсәбәтләр_____________________ 

___________________________________________________________________ гаилә әгъзалары 

арасындагы мөнәсәбәтләр, балалар белән аралашу үзенчәлекләре, 

___________________________________________________________________Гражданның шәхси 

сыйфатлары (характер үзенчәлекләре, гомуми мәдәният, балалар белән аралашу тәҗрибәсе булу 

һ.б.) _________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

________________________________________________ 

___________________________________________________. Балигъ булмаган затны гаиләгә ка-

бул итү өчен гражданның мотивлары_______________ 

________________________________________ 

 

 

______________________________________________________________________ 

 

                                                              

Өстәмә тикшерү мәгълүматлары_______________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

___________________________________________________.  

Опекун яисә опекун булу теләген белдергән гражданның яшәү шартлары Балигъ булмаган 

гражданның тәрбиячесе йә калган балаларны кабул итәргә ата-ана тәрбиясеннән башка Россия 

Федерациясенең гаилә законнары белән рәвешләр  

 ; ___________________________________________________________________ конкрет 

хәлләрне күрсәтеп, канәгатьләнерлек түгел)  

Тикшерү үткәргән затның имзасы__________________________________ 

______________________________ _ _______________ ___________________ (опека органы 

җитәкчесе һәм   (имзасы) попечительлек) 
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Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче  

ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм  

калган балаларга (түләүле яисә түләүсез шартларда)  

опека (попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте  

күрсәтү яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге  

турында бәяләмә бирүнең Административ регламентына  

4 нче кушымта 

 

 

 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

 

Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм 

попечительлек бүлеге   

 

  

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Бүлек башлыгы (84374) 3 40 

34 

Gulnaz.Halitova@tatar.ru
 

Бүлек белгече (84374) 3 40 

34 

Aygul.Fashutdinova@tatar.ru
 

 

 

               Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитеты 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитәкчесе (8-84374) 

3-10-93 

             bua@tatar.ru 

Башкарма комитетның эшләр идарәчесе 3-12-02       Milyausha.Yunusova@tatar.ru 
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Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче  

ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм  

калган балаларга (түләүле яисә түләүсез шартларда)  

опека (попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте  

күрсәтү яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге  

турында бәяләмә бирүнең Административ регламентына  

5 нче кушымта 

 

 

Гамәлләр эзлеклелегенең блок-схемасы дәүләт хезмәте күрсәтү буенча 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Опека һәм попечительлек органы хезмәткәре консультациясе 

Опека һәм попечительлек органы хезмәткәре консуль-
тациясе Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү 

Документлар кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләр барлыкка килү 

Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр 

булмау, гаризаны теркәү 

опека 

һәм по-

печи-

тельлек 

органы 

белгече 

гариза 

бирүчегә 

заявка-

ларны 

теркәү 

өчен 

прета-

плар 

барлыгы 

турында 

шәхсән 

хәбәр 

итә һәм 

кабул 

итүдән 

баш тар-

ту өчен 

ачыклан

ган ни-

гезлӘрн
е 
ачыкла
ган яз-
ма до-
ку-
ментла
рын 
аңа 
кайта-

Опека билгеләү яисә опекун булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү өчен бирелгән доку-

ментларны карый, ведомствоара багланышларны элемтә чаралары буенча кирәкле 
запросларны гамәлгә ашыра, мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча 
чыгуны гамәлгә ашыра (АКТ ЖБУ) 

Опека 

(попе-

чи-

тельлек) 

бил-

геләүдән 

баш 
тарту 
өчен 
ни-
гезләр 
күрсәт
елгән 

Опека (по-

печи-

тельлек) 

билгеләүдән 

баш тарту 

өчен ни-

гезләр 

булмау 
опека 
билгеләү 
турында 
күрсәтмә 
(карар) 
әзерли 

Опекун (попе-

читель) булу 

мөмкинлеге 

булмау ту-

рында бәяләмә 

бирү өчен 

җиһазлар бул-

мау, опекун 
(попечи-
тель) булу 
мөмкинлеге 
булмау ту-
рында 
бәяләмә 
әзерли. 

Йомгак бирү 

өчен нигезләр 

күрсәтелгән 

опекун (попе-

читель) була 
алмау ту-
рында 
әзерләнә 
опекун (по-
печитель) 
булу 
мөмкинлеге 
турында 
бәяләмә 

Опека һәм попечительлек ор-

ганы җитәкчесе опека (попе-

чительлек) билгеләү ту-

рындагы боерыкка (карарга) 
яисә баш тарту турында-
гы хатка кул куя 

Нигездә опека (по-

печительлек) бил-

геләү турында 

күрсәтмәләр (карар-

лар) Түләүле 
шартларда опе-
ка турында 
шартнамә 
төзелә Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен яисә баш тарту турында хат 

бирү 

Опека һәм попечительлек 

бүлеге башлыгы имзалый опе-

кун (попечитель) булу 

мөмкинлеге яисә мөмкин бул-

мавы турында бәяләмә 

Опекун по-

печитель 

булу 

мөмкинлеге 

турындагы 
бәяләмә 
(түләүле 
шартлар-
да опека 
очрагын-
да) 


