
 

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 

Чалпы  авыл җирлеге Советы карары 

 

  ав. Чалпы                      № 104                        "18" июнь 2018 ел. 
 

Татарстан Республикасы  

Азнакай муниципаль районы  

Чалпы авыл җирлегендҽ  

гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау  

һҽм шҽхси кабул итҥне тҽэмин итҥ буенча 

нигезлҽмҽ 

 

 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Россия Федерациясе 

гражданнары мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау тҽртибе турында" 2006 елның 02 маендагы 

59-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ шҽхси кабул итҥне тҽэмин 

итҥ, шулай ук гражданнарның җирле ҥзидарҽ органнарына тҽкъдимнҽр, гаризалар, 

шикаятьлҽр белҽн мҿрҽҗҽгать итҥлҽренҽ конституциячел хокукларын гамҽлгҽ 

ашыру, гражданнарның мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау буенча эшлҽрне кабул итҥ һҽм 

оештыру тҽртибен җайга салу турында" Татарстан Республикасы Азнакай район 

Советының 2017 елның 09 ноябрендҽге 146-2 номерлы "Гражданнар 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау һҽм гражданнарның шҽхси кабул итҥен тҽэмин итҥ 

турында нигезлҽмҽлҽр турында" карарын исҽпкҽ алып, гражданнарның 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау һҽм аларны шҽхси кабул итҥне оештыру тҽртибен җайга 

салу турында" 2006 елның 13 декабрендҽге 537 номерлы бурычы хакында 

 

Чалпы авыл җирлеге Советы карар итте: 

 

1. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Чалпы авыл җирлегендҽ 

гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау һҽм шҽхси кабул итҥне тҽэмин итҥ буенча 

нигезлҽмҽ (алга таба - Нигезлҽмҽ) расларга, ҽлеге карарга кушымта нигезендҽ. 

2. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының Чалпы авыл 

җирлегендҽ җаваплы вазыйфаи зат - башкарма комитет сҽркатипы итеп 

билгелҽргҽ: 

- гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽре белҽн эшлҽгҽн ҿчен; 

- гражданнарның шҽхси мҽгълҥматларын эшкҽртҥ ҿчен. 

3. Ҽлеге карарны веб-адрес буенча «Татарстан Республикасының хокукый 

мҽгълҥматның рҽсми порталы»нда урнаштыру юлы белҽн игълан итҽргҽ: 

http://pravo.tatarstan.ru һҽм веб-адрес буенча Интернет мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽ Азнакай муниципаль районының рҽсми сайтында 

урнаштырырга: http//aznakayevo.tatar.ru. 

4. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен тикшереп торуны законлылык, хокук тҽртибе, 

депутат этикасы һҽм җирле ҥзидарҽ мҽсьҽлҽлҽре буенча даими комиссиягҽ 

йҿклҽргҽ.   

                     Рҽис:                                                А.М.Мҿхҽмҽтшин    

 

 

 
                    



Татарстан Республикасы Азнакай 

муниципаль районы Чалпы авыл 

җирлеге Советы карарына 1 нче 

кушымта  

№ 104 "18" июнь  2018 ел. 

 

 

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Чалпы 

авыл җирлегендә гражданнар мөрәҗәгатьләрен карау һәм шәхси 

кабул итүне тәэмин итү буенча нигезләмә 

 
1. ГОМУМИ НИГЕЗЛҼМҼЛҼР 

 

1.1. Ҽлеге Нигезлҽмҽ Россия Федерациясе гражданнарының язма һҽм телдҽн 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен (алга таба - мҿрҽҗҽгатьлҽрне) кабул итҥ, исҽпкҽ алу, теркҽҥ, 

карау, аларны карауны һҽм ҥтҽҥне тикшереп тору кагыйдҽлҽрен билгели, 

мҿрҽҗҽгатьлҽрнең сҽбҽплҽрен һҽм характерын ачыклау, шулай ук Татарстан 

Республикасы Азнакай муниципаль районының Чалпы авыл җирлегендҽ 

гражданнарны кабул итҥне оештыру тҽртибен билгели. 

Ҽлеге Нигезлҽмҽнең пунктлары "Россия Федерациясе гражданнары 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау тҽртибе турында" 2006 елның 02 маендагы 59-ФЗ 

номерлы Федераль закон (алга таба - ФЗ), "Татарстан Республикасында 

гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽре турында" 2003 елның 12 маендагы 16-ЗТР номерлы 

Татарстан Республикасы Законы (алга таба - ЗТР) белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

каралырга тиешле барлык мҿрҽҗҽгатьлҽргҽ кагыла. 

1.2. Гражданнарның язма мҿрҽҗҽгатьлҽре тҽкъдимнҽр, гаризалар һҽм 

шикаятьлҽр рҽвешендҽ килҽ. Гражданнарның кергҽн барлык мҿрҽҗҽгатьлҽре алар 

кергҽн вакыттан алып ҿч кҿн эчендҽ мҽҗбҥри теркҽлергҽ тиеш.  

Гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽрен исҽпкҽ алу тҥбҽндҽгелҽр гамҽлгҽ ашырыла: 

- гражданнарның телдҽн мҿрҽҗҽгатьлҽрен исҽпкҽ алу буенча карточкада (1 

нче кушымта); 

- гражданнарның язма мҿрҽҗҽгатьлҽрен теркҽҥ журналында (2 нче кушымта); 

- мҽгълҥматларның электрон базасында.  

1.3. Мҿрҽҗҽгатьлҽрне карау җирле ҥзидарҽ органнары җитҽкчелҽренең 

вазыйфаи бурычы булып тора яисҽ аларның язма йҿклҽмҽсе буенча - компетенция 

чиклҽрендҽ башка вазыйфаи затлар. Җирле ҥзидарҽ органнары җитҽкчелҽре 

җирле ҥзидарҽ органнарында гражданнарны кабул итҥ һҽм мҿрҽҗҽгатьлҽрне 

карау эшен дҿрес оештырган ҿчен шҽхси җаваплылыкка ия. 

1.4. Җирле ҥзидарҽ органы компетенциясенҽ кермҽгҽн мҽсьҽлҽлҽрне ҥз эченҽ 

алган язма мҿрҽҗҽгатьлҽр тиешле органга яисҽ тиешле вазыйфаи затка теркҽлгҽн 

кҿннҽн алып җиде кҿн эчендҽ юллана, алар компетенциясенҽ мҿрҽҗҽгатьтҽ 

куелган мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итҥ керҽ, гражданга мҿрҽҗҽгатьне яңадан адреслау 

турында язмача хҽбҽр ителҽ. Икенче нҿсхҽ җирле ҥзидарҽ органы шикасына 

теркҽлҽ. 

Язма мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итҥ берничҽ дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органнары яисҽ вазыйфаи затлар компетенциясенҽ кергҽн очракта, 

мҿрҽҗҽгать кҥчермҽсе теркҽлгҽн кҿннҽн алып җиде кҿн эчендҽ тиешле дҽҥлҽт 

органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына яисҽ тиешле вазыйфаи затларга 



җибҽрелҽ. 

1.5. Карарына яисҽ гамҽленҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирелҽ 

торган җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вазыйфаи затка шикаятьне җибҽрҥ тыела. 

Ҽгҽр, шушы тыюга бҽйле рҽвештҽ, мҿрҽҗҽгатьлҽрдҽ куелган мҽсьҽлҽлҽрне 

хҽл итҥ компетенциясенҽ керҽ торган җирле ҥзидарҽ органы яисҽ вазыйфаи затка 

шикаять җибҽрҥ мҿмкин булмаса, димҽк, шикаять гражданинга, аның судта 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле карарга яисҽ гамҽл кылмавына карата шикаять 

белдерҥ хокукын аңлатып, кире кайтарыла. 

1.6. Язма мҿрҽҗҽгать тексты укылышка бирелмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгатькҽ 

җавап бирелми, һҽм ул, ҽгҽр фамилиясе һҽм почта адресы укылышка бирелсҽ, 

мҿрҽҗҽгать теркҽлгҽн кҿннҽн алып җиде кҿн эчендҽ мҿрҽҗҽгать җибҽргҽн 

гражданга хҽбҽр ителҽ, ҽгҽр аның фамилиясе һҽм почта адресы укылышка 

бирелсҽ. Кҥрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать җирле ҥзидарҽ органын алдауга беркетелҽ. 

Язма мҿрҽҗҽгать тексты тҽкъдимнең, гаризаның яисҽ шикаятьнең асылын 

билгелҽргҽ мҿмкинлек бирмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгатькҽ җавап бирелми һҽм ул ҥз 

компетенциялҽре нигезендҽ дҽҥлҽт органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ 

вазыйфаи затка карауга юлланмый, бу хакта мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып 

җиде кҿн эчендҽ мҿрҽҗҽгатьне җибҽргҽн гражданга хҽбҽр ителҽ. 

1.7.Язма мҿрҽҗҽгатьтҽ мҿрҽҗҽгатьне җибҽргҽн гражданның фамилиясе яисҽ 

җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы кҥрсҽтелмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгатькҽ 

җавап бирелми. Ҽгҽр кҥрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгатьтҽ тиешле, кылына торган яисҽ 

камиллҽштерелҽ торган хокукка каршы эш турында, шулай ук аны башкара яисҽ 

башкара торган ҽзерли торган зат турында белешмҽлҽр булса, мҿрҽҗҽгать аның 

компетенциясе нигезендҽ дҽҥлҽт органына җибҽрелергҽ тиеш. 

Миграция ҿлкҽсендҽ Россия Федерациясе законнарын мҿмкин булган бозу 

фактлары турында мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган язма мҿрҽҗҽгать “эчке эшлҽр 

ҿлкҽсендҽ федераль башкарма хакимият органының территориаль органы” на 

теркҽлгҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ һҽм, Федераль законның 11 

статьясындагы 4 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн очрактан тыш, гражданга мҿрҽҗҽгать 

юллаган гражданга хҽбҽр итеп, аның мҿрҽҗҽгатен яңадан адреслау турында 

Татарстан Республикасы Президентына җибҽрелҽ. 

1.8. Суд карарына шикаять белдерелҽ торган мҿрҽҗҽгать теркҽлгҽн кҿннҽн 

алып җиде кҿн эчендҽ мҿрҽҗҽгать юллаган гражданга шушы суд карарына 

шикаять белдерҥ тҽртибен аңлатып кайта. 

1.9. Ҽгҽр кергҽн мҿрҽҗҽгатьтҽ җирле ҥзидарҽ органнары вазыйфаи затының, 

шулай ук аның гаилҽ ҽгъзаларының тормышына, сҽламҽтлегенҽ һҽм мҿлкҽтенҽ 

цензурасыз, яисҽ кимсетҥле ҽйтелмҽлҽр булса, ул анда куелган мҽсьҽлҽлҽрнең 

асылы буенча җавапсыз калдырылырга мҿмкин. Бу очракта мҿрҽҗҽгатьне 

җибҽргҽн гражданинга мҿрҽҗҽгатькҽ хокуктан явызларча файдалануның ярамавы 

турында хҽбҽр ителҽ. Мҿрҽҗҽгать тиешле чаралар кҥрҥ ҿчен тиешле органга 

җибҽрелҽ. 

1.10. Гражданның язма мҿрҽҗҽгатендҽ элегрҽк җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽргҽ 

бҽйле рҽвештҽ асылы буенча язма җаваплар кҥп тапкырлар бирелгҽн сорау булса 

һҽм шул ук вакытта мҿрҽҗҽгатьтҽ яңа дҽлиллҽр яки хҽллҽр китерелмҽсҽ, җирле 

ҥзидарҽ органы җитҽкчесе ҽлеге мҽсьҽлҽ буенча чираттагы мҿрҽҗҽгатьнең 

нигезсез булуы һҽм граждан белҽн язышуны туктату турында карар кабул итҽргҽ 

хокуклы, кҥрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать һҽм элегрҽк җибҽрелҽ торган мҿрҽҗҽгатьлҽр 

бер ҥк җирле ҥзидарҽ органына яисҽ бер ҥк вазыйфаи затка юлланган булса. Ҽлеге 



карар турында мҿрҽҗҽгатьне җибҽргҽн граждан хҽбҽр итҽ. Мҿрҽҗҽгатьне кҥчерҥ 

ҥткҽрелми. 

1.11. Гражданнарны шҽхси кабул итҥ Татарстан Республикасы Азнакай 

муниципаль районының Чалпы авыл җирлеге башлыгы (алга таба - бҥлек) - атна 

саен сишҽмбе кҿнне 14.00 сҽгатьтҽн 17.00 сҽгатькҽ кадҽр, шҽхсҽн алдан язылу 

буенча гамҽлгҽ ашырыла. 

1.12. Алдан язылу ҿчен кабул итҥ ҿчен билгелҽнгҽн кабул итҥ урыны, кҿне 

һҽм сҽгатьлҽре турындагы мҽгълҥмат Интернет мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽ Азнакай муниципаль районының рҽсми сайтында 

http://aznakayevo.tatar.ru адресы буенча урнаштырыла. Кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥмат 

шулай ук җирле ҥзидарҽ органының административ бинасында мҽгълҥмат 

стендларында Ҥзҽк урамы, йорт 39 адресы буенча урнаштырыла. 

1.13. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Чалпы  авыл 

җирлегенең җирле ҥзидарҽ органында (алга таба - җирле ҥзидарҽ органы) 

гражданнарны кабул итҥне Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 

башкарма комитетының Чалпы авыл җирлегенең сҽркатипы башкара, ул 

гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽре белҽн эшлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып тора..  

Кабул итҥгҽ язылган һҽр гражданга телдҽн мҿрҽҗҽгатьлҽрне исҽпкҽ алу 

карточкасы тутырыла, анда тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелҽ:  

мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме һҽм атасының исеме; 

- яшҽҥ урынының адресы; 

- социаль нигезлҽмҽ, ташламалы состав; 

- кыскача эчтҽлеге; 

- кабул итҥне алып баручы вазыйфаи зат резолюциясе; 

- мҿрҽҗҽгатьне карау нҽтиҗҽлҽре; 

- шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ ризалык. 

 Телдҽн мҿрҽҗҽгатьлҽрнең эчтҽлеге гражданнарны кабул итҥне теркҽҥ 

карточкасына кертелҽ. Кабул итҥ датасы һҽм вакыты мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ҿстҽмҽ 

рҽвештҽ телефон аша хҽбҽр ителҽ. 

 1.14. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Чалпы авыл 

җирлегенең  Башкарма комитеты сҽркатипы - җирле ҥзидарҽ органы адресына 

шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ буенча җаваплы вазыйфаи зат булып тора. 

1.15.Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ законлы һҽм гадел нигездҽ 

башкарылырга тиеш. 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ конкрет, алдан билгелҽнгҽн һҽм законлы 

максатларга ирешҥ белҽн чиклҽнергҽ тиеш. Шҽхси мҽгълҥматларны җыю 

максатларына туры килми торган шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ рҿхсҽт ителми. 

Эшкҽртелҽ торган шҽхси мҽгълҥматларның эчтҽлеге һҽм кҥлҽме белдерелгҽн 

эшкҽртҥ максатларына туры килергҽ тиеш. Эшкҽртелҽ торган шҽхси 

мҽгълҥматлар аларны эшкҽртҥ максатларына карата артык булырга тиеш тҥгел. 

Шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽрткҽндҽ шҽхси мҽгълҥматларның тҿгҽллеге, 

аларның җитҽрлек булуы, ҽ кирҽкле очракларда шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥ 

максатларына карата актуальлеге тҽэмин ителергҽ тиеш. Оператор тиешле 

чаралар кҥрергҽ яисҽ тулы булмаган яисҽ тҿгҽл булмаган мҽгълҥматларны бетерҥ 

яки тҿгҽллҽштерҥ буенча аларны кабул итҥне тҽэмин итҽргҽ тиеш. 

1.16. Шҽхси кабул иткҽндҽ граждан аның шҽхесен таныклый торган документ 

кҥрсҽтҽ. Гражданның мондый документны кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан очракта, аның 

мҿрҽҗҽгате аноним буларак карала. 



1.17. Кабул итҥне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи зат гражданинны игътибар 

белҽн тыңларга һҽм аның мҿрҽҗҽгатенең асылын җентеклҽп тикшерергҽ тиеш. 

Ҽгҽр телдҽн мҿрҽҗҽгатьтҽ бҽян ителгҽн фактлар һҽм хҽллҽр ачык кҥренеп торса 

һҽм ҿстҽмҽ тикшерҥ талҽп итмҽсҽ, гражданның ризалыгы белҽн мҿрҽҗҽгатькҽ 

җавап шҽхси кабул итҥ барышында телдҽн бирелергҽ мҿмкин, бу хакта 

гражданның шҽхси кабул итҥ карточкасында язу эшлҽнҽ. Калган очракларда 

мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган сорауларның асылы буенча язмача җавап бирелҽ. Шҽхси 

кабул итҥ барышында кабул ителгҽн язма мҿрҽҗҽгать ҽлеге Нигезлҽмҽдҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽлергҽ һҽм каралырга тиеш. Мҿрҽҗҽгатьтҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары компетенциясенҽ керми торган мҽсьҽлҽлҽр булган очракта, 

гражданга кая һҽм нинди тҽртиптҽ мҿрҽҗҽгать итҽргҽ кирҽклеге турында аңлатма 

бирелҽ. 

Шҽхси кабул итҥ барышында гражданга, ҽгҽр элегрҽк мҿрҽҗҽгать итҥдҽ 

куелган сорауларның асылы буенча җавап бирелгҽн булса, алга таба 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне караудан баш тартырга мҿмкин. 

1.18. Җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи затлары гражданнарны шҽхси 

кабул итҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча җирле ҥзидарҽнең башка органнарына, 

предприятиелҽргҽ, оешмаларга һҽм учреждениелҽргҽ мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы, 

аларның җитҽкчелҽре һҽм хезмҽткҽрлҽре тҥбҽндҽгелҽргҽ бурычлы: 

- кирҽкле белешмҽ һҽм мҽгълҥмат материалларын (норматив хокукый актлар 

нигезендҽ хҽбҽр ителергҽ тиешле белешмҽлҽрдҽн тыш) тапшырырга; 

- квалификацияле консультациялҽр, элемтҽ белҽн тҽэмин итҽргҽ; 

- Кабул итҥ ҿчен хезмҽткҽрлҽрне җибҽрергҽ һ.б. 

 

2. ГРАЖДАННАР ХАТЛАРЫН КАБУЛ ИТҤ, ТЕРКҼҤ ҺҼМ ИСҼПКҼ АЛУ 

 

2.1. Шартлагыч, агулы һҽм башка куркыныч кертемнҽрне вакытында ачыклау 

һҽм зарарсызландыру максатларында, кергҽн почта юлламаларында булган 

булырга мҿмкин, аларны тышкы яктан карау уздырыла. Мондый капитал салу яки 

аларның булуы турында шик туган очракта, почта юлламалары белҽн алга таба эш 

итҥ кичекмҽстҽн туктатыла һҽм тиешле куркынычсызлык органы белгече 

чакыртыла. Белгеч чакыруы белҽн бер ҥк вакытта почта җибҽрҥне мҽҗбҥри 

изоляциялҽҥ белҽн куркынычсызлык чаралары кҥрелергҽ тиеш. 

Террорчылык актларын һҽм башка җинаятьлҽрне кылу куркынычы булган 

язма мҿрҽҗҽгатьлҽр алганда, оператив-эзлҽҥ чараларын һҽм тикшерҥ гамҽллҽрен 

ҥткҽргҽндҽ кулланылырга мҿмкин булган эзлҽрне саклау ҿчен чаралар кҥрелҽ. 

2.2.Язма мҿрҽҗҽгатьлҽрне кабул иткҽндҽ аларның адресларының дҿреслеге 

тикшерелҽ. Билгелҽп җиткерелмҽгҽн хатлар кичекмҽстҽн адресатка юнҽлеш бирҥ 

ҿчен яшерен рҽвештҽ элемтҽ предприятиесенҽ ҽйлҽнеп кайта. 

Конвертларны ачканда аларда хатлар һҽм документлар булу (ҿзелгҽн 

документлар беркетелҽ) тикшерелҽ, алар конверт белҽн беркетелҽ, килгҽн 

документлар (паспорт, хҽрби билет, хезмҽт кенҽгҽсе, пенсия кенҽгҽсе, һ.б.лар, 

шулай ук фотосурҽтлҽр һҽм башка кушымталар) язуга беркетелҽ. Кушымта яки 

хат текстының булмавы ачыкланган очракта, бу хакта мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр 

ителҽ. 

2.3. Барлык язма мҿрҽҗҽгатьлҽр җирле ҥзидарҽ органына кергҽн вакыттан 

алып ҿч кҿн эчендҽ теркҽлҽ һҽм электрон документлар ҽйлҽнеше системасына 



кертелҽ. Ял кҿннҽрендҽ яисҽ бҽйрҽм кҿннҽрендҽ мҿрҽҗҽгатьлҽр килгҽн очракта 

теркҽҥ ял яки бҽйрҽм кҿннҽреннҽн соң беренче эш кҿнендҽ башкарыла.  

2.4.Һҽр мҿрҽҗҽгатькҽ теркҽлҥ номеры бирелҽ. Мҿрҽҗҽгатьне беренче битнең 

алгы ягында тексттан ирекле булган урында теркҽҥ штамбы куела, анда 

мҿрҽҗҽгать керҥ датасы һҽм тҽртип номерыннан торучы учет номеры кҥрсҽтелҽ.  

Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать кушымта буларак оешмадан яисҽ вазыйфаи заттан килгҽн 

очракта, теркҽҥ штамбы озату хатында куела.  

Теркҽлергҽ тиешле язма мҿрҽҗҽгатьлҽрнең тҿп белешмҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр 

була:  

- теркҽҥ номеры һҽм теркҽҥ датасы; 

- операторның исеме һҽм адресы;  

- мҿрҽҗҽгать авторының фамилиясе һҽм инициаллары, адресы, статусы;  

- мҿрҽҗҽгать итҥнең кыскача эчтҽлеге;  

- нинди оешмадан яисҽ кемнҽн гариза кергҽн; 

- мҿрҽҗҽгатьне караган вазыйфаи зат резолюциясе, мҿрҽҗҽгатьне 

(башкаручыны) карау ҿчен җаваплы затның фамилиясе, дата;  

- мҿрҽҗҽгатьне карау нҽтиҗҽлҽре;  

- чыгыш ясаучы документның датасы һҽм номеры һҽм кемгҽ җибҽрелгҽн. 

Гражданнарның коллектив мҿрҽҗҽгатьлҽре гомуми тҽртиптҽ теркҽлҽ, исҽпкҽ 

алу формаларына беренче ике-ҿч тикшерҥ юлы белҽн кҥрсҽтелгҽн фамилиялҽр 

кертелҽ, беренчесе җавап җибҽрҥне сораган авторның фамилиясе кҥрсҽтелҽ. 

Хисап формаларында "коллектив" тамгасы куела һҽм мҿрҽҗҽгать иткҽн 

гражданнарның гомуми саны кҥрсҽтелҽ.  

 Һҽр яңа календар елда яңа килгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр нумерациясе беренче 

номердан башлана. 

2.5. Җирле ҥзидарҽ органына кҽгазь чыганакта яисҽ электрон почта аша 

кергҽн язма мҿрҽҗҽгатьлҽр электрон документлар ҽйлҽнеше системасына 

мҽҗбҥри йҿклҽнергҽ тиеш. 

2.6. Мҿрҽҗҽгатьлҽрне электрон хҽбҽрлҽр (Интернет-мҿрҽҗҽгатьлҽр) 

рҽвешендҽ кабул итҥ ҿчен, мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгатьлҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

кирҽкле реквизитларны мҽҗбҥри тутыруны кҥздҽ тота торган программа белҽн 

тҽэмин итҥ кулланыла. Интернет-мҿрҽҗҽгать кҽгазь чыганакка бастырыла, һҽм 

алга таба аның белҽн эш ҽлеге Нигезлҽмҽдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ язмача 

мҿрҽҗҽгать итеп алып барыла.  

Мҿрҽҗҽгатькҽ җавап электрон документ рҽвешендҽ җирле ҥзидарҽ органына 

яисҽ вазыйфаи затка электрон документ рҽвешендҽ килгҽн мҿрҽҗҽгатьтҽ һҽм 

җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вазыйфаи затка язма рҽвештҽ кергҽн мҿрҽҗҽгатьтҽ 

кҥрсҽтелгҽн почта адресы буенча һҽм язма рҽвештҽ җибҽрелҽ. Моннан тыш, 

тҽкъдим, гариза яисҽ шикаять булган, билгесез затлар даирҽсе мҽнфҽгатьлҽренҽ 

кагыла торган җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вазыйфаи затка кергҽн мҿрҽҗҽгатькҽ, 

аерым алганда, билгесез затлар даирҽсенҽ карата чыгарылган суд карарына 

шикаять бирелҽ торган мҿрҽҗҽгатькҽ җавап, шул исҽптҽн суд карарына шикаять 

бирҥ тҽртибен аңлатуга бҽйле рҽвештҽ, җирле ҥзидарҽ органының «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында 6 статьясындагы 2 

ҿлеше талҽплҽре ҥтҽлгҽн килеш урнаштырылырга мҿмкин. 

Җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вазыйфаи затка җавапы Федераль законның 10 

статьясындагы 4 ҿлеше нигезендҽ «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽ җирле ҥзидарҽ органының рҽсми сайтында урнаштырылган язма 



мҿрҽҗҽгать кергҽн очракта, мҿрҽҗҽгатьне җибҽргҽн гражданинга мҿрҽҗҽгать 

теркҽлгҽн кҿннҽн алып җиде кҿн эчендҽ «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽ рҽсми сайтның электрон адресы хҽбҽр ителҽ, анда 

мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган сорауга җавап урнаштырылган, шул ук вакытта суд 

карарына шикаять бирҥ эчтҽлеге булган мҿрҽҗҽгать кире кайтмый. 

2.7. Җирле ҥзидарҽ органы яисҽ вазыйфаи зат билгелҽнгҽн тҽртиптҽ дҽҥлҽт 

органының, җирле ҥзидарҽ органының яисҽ мҿрҽҗҽгатьне караучы вазыйфаи 

затның мҿрҽҗҽгатьне карау ҿчен кирҽкле документларны һҽм материалларны, 

дҽҥлҽт яисҽ федераль закон белҽн саклана торган башка серне тҽшкил итҥче 

белешмҽлҽр булган документлардан һҽм материаллардан тыш, 15 кҿн эчендҽ 

тапшырырга тиеш. 

Кирҽк булган очракта, җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесен кҥрсҽтҥ ҿчен 

урында шикаятьлҽрне тикшерҥ ҿчен җирле ҥзидарҽ органнары хезмҽткҽрлҽренең 

комиссиягҽ чыгуы оештырылырга мҿмкин. 

2.8. Башкаручы мҿрҽҗҽгатькҽ, эчтҽлеккҽ, ачыклыкка һҽм тҿгҽллеккҽ җавап 

биргҽн, норматив актларга сылтаманың дҿреслегенҽ кул куйган затлар белҽн бер 

ҥк вакытта җаваплы була. 

2.9. Барлык мҽсьҽлҽлҽр дҽ каралган булса, гражданнарның хатлары рҿхсҽт 

ителгҽн дип санала, алар буенча тиешле чаралар кҥрелгҽн һҽм гамҽлдҽге 

законнарга туры килҽ торган тҿгҽл җаваплар бирелгҽн. 

2.10. Чалпы авыл җирлеге башлыгы: 

а) мҿрҽҗҽгатьне объектив, һҽрьяклап һҽм ҥз вакытында карауны, кирҽк 

булган очракта мҿрҽҗҽгать җибҽргҽн граждан катнашында тҽэмин итҽлҽр; 

«б) мҿрҽҗҽгатьне карау ҿчен башка дҽҥлҽт органнарындагы, җирле ҥзидарҽ 

органнарындагы һҽм башка вазыйфаи затлардагы документларны һҽм 

материалларны, судлардан, алдан тикшерҥ органнарыннан тыш, соратып алалар;». 

в) гражданның бозылган хокукларын, иреклҽрен һҽм законлы 

мҽнфҽгатьлҽрен торгызуга яисҽ яклауга юнҽлдерелгҽн чаралар кҥрҽ; 

 г) 11 статьяның 1 - 6 ҿлешлҽрендҽ кҥрсҽтелгҽн очраклардан тыш, 

мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган сорауларның асылы буенча язма җаваплар бирҽлҽр; 

д) гражданга аның мҿрҽҗҽгатенең ҥз компетенциялҽре нигезендҽ башка 

җирле ҥзидарҽ органына яисҽ башка вазыйфаи затка карауга җибҽрелҥе турында 

хҽбҽр итҽлҽр. 

 2.11. Гомуми файдаланудагы мҽгълҥмат системалары буенча җирле ҥзидарҽ 

органына кергҽн мҿрҽҗҽгать Федераль законның 7 статьясындагы 3 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ каралырга тиеш. 

2.12. Мҿрҽҗҽгатьне караганда, мҿрҽҗҽгатьтҽге белешмҽлҽрне, шулай ук 

гражданның шҽхси тормышына кагылышлы белешмҽлҽрне аның ризалыгыннан 

башка тарату рҿхсҽт ителми. Шулай ук гражданның җирле ҥзидарҽ органнарына 

мҿрҽҗҽгать итҥ факты һҽм аны карау нҽтиҗҽлҽре турында, иминлек 

органнарында мҿрҽҗҽгатьлҽрне карауга турыдан-туры катнашы булмаган 

затларга хҽбҽр ителергҽ тиеш тҥгел. Мҿрҽҗҽгатьтҽге белешмҽлҽрне фаш итҥ, язма 

мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итҥ компетенциясенҽ керҽ торган дҽҥлҽт 

органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вазыйфаи затка җибҽрҥ булып тормый. 

2.13. Җирле ҥзидарҽ органнарына яисҽ вазыйфаи затка кергҽн 

гражданнарның язма мҿрҽҗҽгатьлҽре ҥз компетенциялҽре нигезендҽ теркҽлгҽннҽн 

соң 30 кҿн эчендҽ карала. 

2.14. Җирле ҥзидарҽ органына кергҽн һҽм җирле ҥзидарҽ органы бҥлекчҽсенҽ 



ҥтҽҥ ҿчен тапшырылган мҿрҽҗҽгатьлҽрне карау срогы аларны җирле ҥзидарҽ 

органында теркҽҥ кҿне дип санала. Мҿрҽҗҽгатьлҽрне карау срогы тҽмамлану дип 

мҿрҽҗҽгать авторына җавап язу датасы санала. 

2.15. Билгелҽнгҽн тҽртиптҽ каралган мҿрҽҗҽгатьлҽр буенча карарлар 

чиклҽнгҽн рҽвештҽ таралган хезмҽт мҽгълҥматына кертелҽ алмый. 

Мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган сорауның асылы буенча җавап Федераль закон белҽн 

саклана торган серне тҽшкил итҥче мҽгълҥматны фаш итмичҽ генҽ, мҿрҽҗҽгать 

юллаган гражданинга кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне фаш итҥ мҿмкинлеге булмау 

турында хҽбҽр ителҽ. 

2.16. Язма мҿрҽҗҽгатькҽ җавап җирле ҥзидарҽ органы бланкында ҽзерлҽнҽ 

һҽм имзалана җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе, яисҽ моңа вҽкалҽтле башка 

вазыйфаи зат тарафыннан. Җавап граждан тарафыннан кҥрсҽтелгҽн почта яки 

электрон адреска җибҽрелҽ. 

Ике һҽм аннан кҥбрҽк затның мҿрҽҗҽгатенҽ җавап (коллектив мҿрҽҗҽгать) 

беренче имзалаган зат исеменҽ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгатьтҽ конкрет зат ҽйтелмҽсҽ) яки 

аерым очракларда - мондый мҿрҽҗҽгатьне имзалаучыларның һҽркайсына 

җибҽрелҽ. 

2.17. Гражданнар җирле ҥзидарҽ органнарына һҽм аларга мҿрҽҗҽгать итҽргҽ 

хокуклы аларның вазыйфаи затларына Россия Федерациясенең дҽҥлҽт теллҽрендҽ, 

туган теллҽрендҽ яисҽ ҥзлҽре белгҽн Россия Федерациясе халыкларының телҽсҽ 

кайсы телендҽ. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап 

бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасының дҽҥлҽт теллҽре 

кулланыла. 

2.18. Җирле ҥзидарҽ органнарында гражданнар мҿрҽҗҽгатьлҽре буенча эш 

башкару башка эш производстволарыннан аерым алып барыла. 

2.19. Телдҽн мҿрҽҗҽгатьлҽрне исҽпкҽ алу буенча язма мҿрҽҗҽгатьлҽрне һҽм 

карточкаларны саклау вакытлары, номенклатура буенча - 5 ел.  

2.20. Гражданнарның язма мҿрҽҗҽгатьлҽрен теркҽҥ журналына номерлар 

сугылырга, тегелгҽн һҽм мҿһер беркетелгҽн булырга тиеш. 

 

3. МҾРҼҖҼГАТЬЛҼРНЕҢ АЕРЫМ ТҾРЛҼРЕ БЕЛҼН ЭШЛҼҤ 

  

        3.1. Депутатларның мҿрҽҗҽгатьлҽре. 

Депутат хаты булып депутат (депутатлар) имзасы булган һҽм документ 

бланкында рҽсмилҽштерелгҽн мҿрҽҗҽгать тора. 

Депутатларның мҿрҽҗҽгатьлҽре гражданнарның Федераль законда 

билгелҽнгҽн һҽм кҥрсҽтелгҽн сроктан да соңга калмыйча мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау 

тҽртибендҽ соратылган мҽгълҥмат һҽм белешмҽлҽр бирелҽ. 

3.2. Кабат хатлар. 

Кабат мҿрҽҗҽгатьлҽр беренчел мҿрҽҗҽгатьлҽр кебек ҥк теркҽлҽ. Ҽгҽр беренче 

мҿрҽҗҽгать законнарда билгелҽнгҽн карау срогы тҽмамланган яисҽ автор 

мҿрҽҗҽгать итҥ буенча кабул ителгҽн карар белҽн килешмҽгҽн булса, бер ҥк 

заттан бер ҥк сорау буенча кергҽн мҿрҽҗҽгать кабат санала. Бер ҥк авторның 

тҿрле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгатьлҽре кабат булмый. Хатның кабат кергҽндҽ 

аңа булган язышу һҽм теркҽҥ-контроль карточкасы сайлап алына. 

Бер ҥк авторның кабат язган хатлары дип саналмый, ҽмма тҿрле мҽсьҽлҽлҽр 

буенча. 

3.3. Сукырларның рельеф-нокта шрифтында язган хатлары «Сукырлар 



җҽмгыятенең Хезмҽт Кызыл Байрагы орденлы бҿтенроссия» Инвалидлар 

гомумроссия иҗтимагый оешмасының Татарстан тҿбҽк оешмасы филиалын 

Бҿгелмҽ җирле оешмасына кҥчерҥ ҿчен җибҽрелҽ. Мҿрҽҗҽгатьне кҥчергҽннҽн 

соң, белгечлҽр каравына тапшырыла. Аларны карау срогы тҽрҗемҽ ителгҽн 

кҿннҽн исҽплҽнҽ. 

 

4. КОРРУПЦИЯ ЮНҼЛЕШЕНДҼГЕ ФАКТЛАР БУЕНЧА ГРАЖДАННАР 

МҾРҼҖҼГАТЬЛҼРЕ БЕЛҼН ЭШЛҼҤ ТҼРТИБЕ 

 

4.1. Коррупция юнҽлеше фактлары буенча гражданнарның мҿрҽҗҽгатьлҽре 

коррупция һҽм янап куркытып алу фактлары турында белешмҽлҽр, хезмҽт тҽртибе 

талҽплҽрен бозу, шулай ук вазыйфаи затлар тарафыннан хезмҽт урыныннан 

явызларча файдалану билгелҽре булган башка гамҽллҽр кылуны ҥз эченҽ ала. 

4.2. Җирле ҥзидарҽ органына кергҽн коррупция юнҽлеше фактлары буенча 

гражданнарның мҿрҽҗҽгатьлҽре ҽлеге Нигезлҽмҽдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

каралырга тиеш. 

4.3. Коррупциягҽ кагылышлы хокук бозулар турында мҽгълҥмат ачыкланган 

мҿрҽҗҽгатьне алдан карау процедурасын уздырганнан соң, мҿрҽҗҽгать 

кичекмҽстҽн Чалпы авыл җирлеге башлыгына тапшырыла. Чалпы авыл җирлеге 

башлыгы резолюция куя һҽм башкаручыларны билгели. Мҿрҽҗҽгатьне карау 

аерым контрольгҽ куела. 

4.4. Коррупция юнҽлеше фактлары буенча гражданнар мҿрҽҗҽгатен 

караганда, мҿрҽҗҽгатьлҽрдҽге белешмҽлҽрне, шулай ук гражданның шҽхси 

тормышына кагылышлы белешмҽлҽрне аның ризалыгыннан башка тарату рҿхсҽт 

ителми. Мҿрҽҗҽгатьтҽге белешмҽлҽрне фаш итҥ тҥгел, карала торган мҽсьҽлҽнең 

барлык шартларын ачыклаганчы мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итҥ 

компетенциясенҽ кергҽн вазыйфаи затка язма мҿрҽҗҽгатьне җибҽрҥ. 

4.5. Мҿрҽҗҽгать карары яисҽ гамҽле (гамҽл кылмавы) мҿрҽҗҽгать итҥ 

предметы булган дҽҥлҽт органына, җирле ҥзидарҽ органына яисҽ вазыйфаи затка 

җибҽрелми. 

4.6. Мҿрҽҗҽгатьтҽ ҽзерлҽнҥче, кылынган яисҽ камиллҽштерелгҽн хокукка 

каршы эш турында, шулай ук аны ҽзерлҽҥче, башкаручы яисҽ башкарган зат 

турында белешмҽлҽр булган очракларда мҿрҽҗҽгать теркҽлҽ һҽм тиешле органга 

аның компетенциясе нигезендҽ җибҽрелҽ. 

4.7. Мҿрҽҗҽгатьтҽ муниципаль хезмҽткҽрнең муниципаль хезмҽткҽ бҽйле 

бурычларын, чиклҽҥлҽрне һҽм тыюларны, шулай ук хезмҽт тҽртибенҽ талҽплҽрне 

ҥтҽмҽве турында, муниципаль хезмҽткҽрнең мҽнфҽгатьлҽр конфликтына китерҽ 

торган яисҽ китерергҽ мҿмкин булган шҽхси кызыксынуы, мҽнфҽгатьлҽр 

конфликты барлыкка килҥ турында, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең башка 

коррупцион хокук бозуларның мҿмкин булуы турында белешмҽлҽре булган 

очракта, Чалпы авыл җирлеге башлыгы мҿрҽҗҽгатьтҽ бҽян ителгҽн фактларга 

карата тикшерҥне ҥткҽрҥнең максатка ярашлы булуы турында карар кабул итҽ. 

4.8. Мҿрҽҗҽгатьтҽ бҽян ителгҽн фактлар оператив-эзлҽҥ чараларын уздыру 

юлы белҽн тикшерҥгҽ мохтаҗ булса, мҿрҽҗҽгатьне карау процессында оператив-

эзлҽҥ эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга вҽкалҽтле органнарга запрос җибҽрелҽ. 

4.9. Кҥрсҽтелгҽн тикшерҥне уздырганда муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең хезмҽт 

тҽртибе талҽплҽрен һҽм (яисҽ) мҽнфҽгатьлҽр конфликтын җайга салу турындагы 

талҽплҽрне ҥтҽмҽве турында таныклый торган фактлар ачыкланган очракта, 



Чалпы авыл җирлеге башлыгы тикшерҥ материалларын муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең хезмҽт тҽртибе талҽплҽрен ҥтҽҥ, муниципаль вазыйфаларны 

билҽҥче затларның вазыйфаи тҽртибе һҽм мҽнфҽгатьлҽр конфликтын җайга салу 

(алга таба - Комиссия) буенча Азнакай муниципаль районының бердҽм 

комиссиясенҽ тапшыру турында карар кабул итҽ.  

Кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽне карау турында карар кабул ителгҽндҽ Комиссия 

утырышында утырышның датасы, вакыты һҽм урыны билгелҽнҽ, шулай ук 

Комиссия утырышын норматив хокукый актлар нигезендҽ ҽзерлҽҥ эше 

оештырыла. 

4.10. Мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган мҽсьҽлҽлҽрнең асылы буенча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

җавапта уздырылган чаралар нҽтиҗҽлҽре һҽм тикшерҥлҽр турында, Комиссия 

карарлары (булган очракта), шулай ук кабул ителгҽн чаралар турында, шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽткҽргҽ җаваплылык чараларын куллану турында, йҽ 

тикшерҥ ҥткҽрҥ ҿчен нигезлҽрнең булмавы һҽм коррупция фактларын расламау 

турында мҽгълҥмат булырга тиеш. 

4.11. Мҿрҽҗҽгать гражданга мҿрҽҗҽгатьтҽ куелган барлык сорауларга җавап 

җибҽрелгҽннҽн соң контрольдҽн алына. 

 

5. ГРАЖДАННАР МҾРҼҖҼГАТЬЛҼРЕ БЕЛҼН ЭШЛҼҤ ТОРЫШЫН 

ТИКШЕРҤ ҺҼМ АЛАРНЫ КАРАУНЫ ТИКШЕРЕП ТОРУ. 

МҾРҼҖҼГАТЬЛҼРДҼГЕ МҼГЪЛҤМАТНЫ АНАЛИЗЛАУ ҺҼМ 

ГОМУМИЛҼШТЕРҤ 

 

5.1. Җирле ҥзидарҽ органнарының вазыйфаи затлары ҥз компетенциялҽре 

чиклҽрендҽ мҿрҽҗҽгатьлҽрне карау тҽртибенең ҥтҽлешен тикшереп тора, 

гражданнардан килгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽрнең эчтҽлеген анализлый, гражданнарның 

хокукларын, иреклҽрен һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽрен бозу сҽбҽплҽрен ҥз 

вакытында ачыклау һҽм бетерҥ буенча чаралар кҥрҽ. 

5.2.Һҽр яртыеллык йомгаклары буенча гражданнардан кергҽн 

мҿрҽҗҽгатьлҽргҽ анализ ясала һҽм аларны карый. Ҽлеге анализ буенча хисап 

Интернет мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ http://aznakayevo.tatar.ru 

адресы буенча Азнакай муниципаль районының рҽсми сайтында урнаштырыла.  

5.3. Җирле ҥзидарҽ органнарында ҥтҽҥ сроклары буенча барлык язма 

мҿрҽҗҽгатьлҽр тикшерелергҽ, карау нҽтиҗҽлҽре турында, тиешле органнар яисҽ 

вазыйфаи затлар соравы буенча мҽгълҥматны авторга җавап бирҥ яисҽ тапшыру 

талҽп ителҽ. 

5.4. Мҿрҽҗҽгатьлҽр белҽн эшлҽҥнең торышы (мҿрҽҗҽгатьлҽр белҽн эшлҽҥне 

камиллҽштерҥ буенча ҥткҽрелҽ торган кыска мҽгълҥмати-статистик кҥрсҽткечлҽр 

һ.б.) җирле ҥзидарҽ органнары һҽм массакҥлҽм мҽгълҥмат чаралары эшчҽнлеге 

турындагы еллык хисапларда чагыла. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



Татарстан Республикасы Азнакай 

муниципаль районының Чалпы авыл 

җирлегендҽ гражданнар 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау һҽм 

гражданнарны шҽхси кабул итҥне 

тҽэмин итҥ нигезлҽмҽсенҽ  

1 нче кушымта 

 

 

 

Телдән мөрәҗәгатьләрне исәпкә алу буенча карточкасы 

 
Фамилиясе ______________________ Исеме __________________ Атасы 

_______________________ 

 

Яшҽҥ адресы _______________________________________________________________ 

 

Социаль хҽле ____________________________Ташламалы статус________ 

 

Мҿрҽҗҽгатьнең эчтҽлеге _______________________________________ 

 

________________________________________________________________________________ 

 

мҿрҽҗҽгать 

итҥ датасы 

Мҿрҽҗҽгатьне караган вазыйфаи зат 

резолюциясе,  

һҽм ҥтҽҥ ҿчен җаваплы 

Мҿрҽҗҽгатьне карау 

нҽтиҗҽлҽре 

   

   

   

   

   

   

   

 

 

Шҽхси мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥгҽ риза                     Телдҽн җавапка риза 

___________________________     ___________________________ 

имза Ф.И.О.           имза Ф.И.О.



 

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 

районының Чалпы авыл җирлегендҽ гражданнар 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау һҽм гражданнарны шҽхсҽн 

кабул итҥне тҽэмин итҥ нигезлҽмҽсенҽ 2 нче 

кушымта 

 

 

№ 

п/п 

һҽм 

дата 

Операторның 

исеме һҽм 

адресы 

Мҿрҽҗҽгать 

итҥченең 

Ф.И.О., 

адресы һҽм 

статусы  

Хатның 

кыскача 

эчтҽлеге   

Нинди 

оешмадан яки 

кемнҽн гариза 

кергҽн 

Кемгҽ һҽм 

кайчан ҥтҽҥ 

ҿчен 

җибҽрелгҽн  

Хҽбҽр алу 

датасы 

Карау 

нҽтиҗҽсе 

нҽтиҗҽлҽр 

кемгҽ 

җиткерелгҽн 

документның 

датасы һҽм 

номеры  
 

Шҽхси 

мҽгълҥматлар

ны эшкҽртҥгҽ 

ризалык/ 

почта 

тарафыннан 

алынган 

1  2  3  4  5  6  7  8  9  10 

 

 

 

 

 

 


