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инспекция идарәсе» муниципаль казна 

учреждениесе тарафыннан төзекләндерү 

өлкәсендә муниципаль контрольне оештыру 

һәм уздыру функцияләрен үтәүнең 

административ регламентын раслау турында 

 

   Законнарда  билгеләнгән тәртиптә тапшырылган дәүләт вәкаләтләрен 

гамәлгә ашыру буенча төзекләндерү өлкәсендә муниципаль норматив хокукый 

актларның, шулай ук «Дәүләт контролен (күзәтчелеген) һәм муниципаль 

контрольне гамәлгә ашырганда юридик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр 

хокукларын яклау турында» 2008 елның 26 декабрендәге 294-ФЗ номерлы 

Федераль закон нигезләмәләренең һәм Административ хокук бозулар турында 

Россия Федерациясе кодексы үтәлешенә муниципаль контрольне гамәлгә 

ашыру эшен тиешенчә оештыру  максатларында, Зеленодольск муниципаль 

районы Башкарма комитеты 

 

КАРАР БИРӘ: 

 

1. «Зеленодольск муниципаль районы административ-техник инспекция 

идарәсе» муниципаль казна учреждениесенең төзекләндерү өлкәсендә 

муниципаль контрольне оештыру һәм уздыру функцияләрен үтәүнең 

административ регламентын (кушымта) расларга. 

2. Әлеге карарны «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә 

Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми порталында 

(http://pravo.tatarstan.ru) һәм Татарстан Республикасы муниципаль берәмлекләре 

порталы составындагы Зеленодольск муниципаль районының рәсми сайтында 

(http://zelenodolsk.tatarstan.ru) урнаштырырга. 

3. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны «Зеленодольск муниципаль 

районы Башкарма комитетының административ-техник инспекция идарәсе» 

муниципаль казна учреждениесе башлыгына йөкләргә. 

 

 

Җитәкче                              А.Х.   Сәхибуллин 

http://zelenodolsk.tatarstan.ru/


«Зеленодольск муниципаль районы Башкарма комитетының 

административ-техник инспекция идарәсе» муниципаль казна 

учреждениесе тарафыннан төзекләндерү өлкәсендә муниципаль 

контрольне оештыру һәм уздыру функцияләрен үтәүнең административ 

регламенты 

 

I. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. «Зеленодольск муниципаль районы Башкарма комитетының 

административ-техник инспекция идарәсе» муниципаль казна учреждениесе 

тарафыннан төзекләндерү өлкәсендә муниципаль контрольне оештыру һәм 

уздыру функцияләрен үтәүнең административ регламенты(алга таба - 

Административ регламент) "Зеленодольск муниципаль районы Башкарма 

комитетының административ-техник инспекция идарәсе" муниципаль казна 

учреждениесе(алга таба - "Идарә") тарафыннан төзекләндерү өлкәсендә 

Зеленодольск муниципаль районының норматив хокукый актларында 

билгеләнгән таләпләрнең үтәлеше буенча муниципаль контрольне оештыру һәм 

уздыру функцияләрен үтәү сыйфатын арттыру максатларында эшләнгән.  

Административ регламент вазыйфаи затлар, шулай ук юридик затлар, шәхси 

эшмәкәрләр белән үзара эш итү тәртибен, тикшерү нәтиҗәләре буенча 

законнарда каралган чараларны кабул итүне билгели һәм муниципаль 

контрольне гамәлгә ашырганда гамәлләрнең (административ процедураларның) 

срокларын һәм эзлеклелеген билгели. 

1.2. Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль контроль билгеләнгән тәртиптә 

муниципаль контрольне гамәлгә ашыруга вәкаләтле "Идарә" вазыйфаи затлары 

тарафыннан гамәлгә ашырыла.   

1.3. Муниципаль контрольне оештыру һәм уздыру Татарстан Республикасы 

Зеленодольск муниципаль районы территориясендә гамәлгә ашырыла.   

Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән очракларда һәм тәртиптә әлеге 

Административ регламентта каралган муниципаль функцияне башкару 

кысаларында чаралар үткәрүгә экспертлар җәлеп ителә. 

Әлеге Административ регламент нигезендә тикшерүләр юридик затларга 

(оештыру - хокукый формага һәм милек формасына бәйсез рәвештә) һәм шәхси 

эшмәкәрләргә (алга таба - тикшерелүче затлар) карата уздырыла. 

1.4. Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль контрольне гамәлгә ашыру буенча 

муниципаль функцияне үтәү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 

- Россия Федерациясе Конституциясе белән; 

- Административ хокук бозулар турында Россия Федерациясе кодексы белән; 

- Административ хокук бозулар турында Татарстан Республикасы кодексы 

белән; 

“Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары 

турында” 2003 елның 06 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон белән; 

- "Дәүләт контролен (күзәтчелеген) һәм муниципаль контрольне гамәлгә 

ашырганда юридик затларның һәм индивидуаль эшкуарларның хокукларын 

яклау турында" 2008 елның 26 декабрендәге 294-ФЗ номерлы Федераль закон 

белән(алга таба - 294-ФЗ номерлы Федераль закон); 
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- "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе 

турында" 2006 елның 02 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән(алга 

таба - N 59-ФЗ) ; 

- Россия Икътисади үсеш министрлыгының "Дәүләт контролен (күзәтчелеген) 

һәм муниципаль контрольне гамәлгә ашырганда юридик затларның һәм 

индивидуаль эшкуарларның хокукларын яклау турында" Федераль закон 

нигезләмәләрен гамәлгә ашыру турында" 2009 елның 30 апрелендәге 141 нче 

боерыгы белән; 

“Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында” 2004 елның 28 

июлендәге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы белән; 

- ТР ЗМР “Зеленодольскшәһәре” муниципаль берәмлеге территориясен 

төзекләндерү кагыйдәләре (2014 елның 26 маендагы 251 номерлы 

Зеленодольск шәһәре Советы карары белән кабул ителгән), Калдыклар белән 

эш итү кагыйдәләре, Зеленодольск муниципаль районының шәһәр тибындагы 

поселокларны төзекләндерү кагыйдәләре, Зеленодольск муниципаль 

районының авыл җирлекләрен төзекләндерү кагыйдәләре белән; 

- 2005 елның 14 декабрендәге 18 номерлы муниципаль берәмлек вәкиллекле 

органы карары белән расланган ТР «Зеленодольск муниципаль районы» 

муниципаль берәмлеге Уставы белән; 

-  «Дәүләт контроле (күзәтчелеге), муниципаль контроль (күзәтчелек) 

органнары тарафыннан тикшерүләр оештырганда һәм үткәргәндә, әлеге 

документлар һәм (яки) белешмәләр алар карамагында булган башка дәүләт 

органнарыннан яки җирле үзидарә органнарыннан яисә оешмалардан 

(яки)ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында соратыла торган һәм 

алына торган документлар исемлеген һәм (яисә) мәгълүмат исемлеген раслау 

турында»Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2016 елның 19 апрелендәге № 724- 

р күрсәтмәсе белән.   

- әлеге Административ регламент белән. 

Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль контрольне гамәлгә ашыру буенча 

муниципаль функцияне "Идарә" вазыйфаи затлары үти: 

«Идарә» башлыгы; 

"Идарә" башлыгы урынбасары; 

"Идарә"нең баш белгече; 

"Идарә"нең әйдәп баручы белгече;  

1.5. Муниципаль функцияне үтәүнең соңгы нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән тора: 

1) муниципаль норматив хокукый актлар таләпләрен бозуларны бетерүне 

тәэмин итү буенча таләпләрне ачыклау һәм бирү яисә бозуларның булмавын 

билгеләү - акт төзү, күрсәтмә бирү; 

2) гаепле затларны административ җаваплылыкка тарту; 

3) үтәлешен контрольдә тоту "Идарә"компетенциясенә керми торган 

муниципаль норматив-хокукый актларның таләпләрен бозу ачыкланган 

очракта, документларны эчке эшләр органнарына, прокуратураларга, башка 

хокук саклау органнарына яки контроль-күзәтчелек органнарына, җирле 

үзидарә органнарына әзерләү һәм җибәрү. 

1.6. Контроль чараларының соңгы нәтиҗәсе булып тикшерүләр акты төзү тора 

 . 
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Бозуларны контрольдә тоту чарасы барышында муниципаль контроль органы 

вазыйфаи заты (затлары) тикшерү акты нигезендә юридик яки физик затның 

вәкаләтле вәкиленә ачыкланган бозуларны бетерү буенча күрсәтмә бирә 

(бирәләр). 

1.7. Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль контроль предметы булып 

гражданнарның, шәхси эшмәкәрләрнең, юридик затларның Зеленодольск 

муниципаль районының муниципаль хокукый актларында, шулай ук 

муниципаль районга керә торган муниципаль берәмлекләр территориясендәге 

җирлекләрнең муниципаль хокукый актларында төзекләндерү өлкәсендә 

билгеләнгән таләпләрне үтәве тора. 

 

II. Муниципаль функцияне башкару кагыйдәләре турында мәгълүмат 

бирү тәртибе 

2.1. "Идарә" урнашкан урын: муниципаль функцияне үтәү, тикшерү үткәрү 

мәсьәләләре буенча документлар һәм мөрәҗәгатьләр җибәрү өчен почта 

адресы: 422550, Татарстан Республикасы, ТР, Зеленодольск шәһәре, Норкин 

урамы, 3 нче йорт 

Эш графигы: дүшәмбе - җомга  08.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр. 

Муниципаль контрольне гамәлгә ашыру белән бәйле мәсьәләләр буенча кабул 

итү һәм консультацияләр дүшәмбедән җомгага кадәр 9.00 дән 16.00 сәгатькә 

кадәр (төшке аш 12.00 дән 13.00 гә кадәр) башкарыла. Сишәмбе - кабул итү 

көне 14.00 сәгатьтән 15.00 сәгатькә кадәр; шимбә, якшәмбе - ял көннәре. 

Бәйрәм алды көннәрендә эш вакытының озынлыгы 1 сәгатькә кыскартыла.  

"Идарә" эш графигы (режимы) турында мәгълүмат  "Идарә" мәгълүмат 

стендларында, шулай ук Зеленодольск муниципаль районының җирле үзидарә 

органнарының рәсми сайтында http://zelenodolsk.tatarstan.ru урнаштырыла. 

2.2. Белешмәләр алу өчен телефон: 8 (84371) 5-77-74. 

2.3. Электрон почта адресы: ati.zmr@mail.ru 

2.4.Муниципаль контрольне гамәлгә ашыру турында мәгълүмат түбәндәгечә 

урнаштырыла: 

Зеленодольск муниципаль районының рәсми сайтында; «Татарстан 

Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы» дәүләт мәгълүмат 

системасында (портал адресы: http://zelenodolsk.tatarstan.ru). 

2.5.Муниципаль контрольне гамәлгә ашыру өчен , шул исәптән тикшерүләр 

үткәрүгә җәлеп ителгән очракта экспертлар һәм эксперт оешмалары хезмәтләре 

өчен дә түләү алынмый. 

2.6. Муниципаль контрольне үтәү срогы "Дәүләт контролен (күзәтчелеген) һәм 

муниципаль контрольне гамәлгә ашырганда юридик затларның һәм 

индивидуаль эшкуарларның хокукларын яклау турында" 2008 елның 26 

декабрендәге 294-ФЗ Федераль законы белән билгеләнгән. 

2.7. Язма мөрәҗәгатькә җавап N 59-ФЗ Федераль законы белән билгеләнгән 

тәртиптә бирелә. 

2.8. Муниципаль функцияне башкару процедуралары буенча бирелә торган 

мәгълүматның мәҗбүри исемлеге: 

- эшләр алып бару системасында теркәлгән тикшерү материаллары һәм башка 

документларның кергән номерлары; 
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- конкрет гариза һәм кушылып бирелгән материаллар буенча карарлар; 

- муниципаль функцияне башкару мәсьәләләре буенча норматив хокукый 

актлар (исеме, номеры, норматив хокукый актны кабул итү датасы); 

- төзекләндерү өлкәсендә муниципаль контроль процедураларын гамәлгә 

ашыру өчен тапшырылырга тиешле документлар исемлеге; 

- Зеленодольск муниципаль районы җирле үзидарә органнарының рәсми 

порталында муниципаль контроль мәсьәләләре буенча материаллар урнаштыру 

урыны. 

Әгәр "Идарә"дә алынган муниципаль функцияне башкару процедурасы 

турындагы мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләрне канәгатьләндерми икән, алар 

Зеленодольск муниципаль районы Башкарма комитетына язма рәвештә 

мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

2.9. Мөрәҗәгать итүчеләргә мәгълүмат бирүнең төп таләпләре түбәндәгеләр: 

1) бирелгән мәгълүматның дөреслеге; 

2) мәгълүматны бәян итүдә төгәллек; 

3) мәгълүматның тулылыгы; 

4) бирелгән мәгълүмат формаларының күрсәтмәлелеге (язмача мәгълүмат 

биргәндә); 

5) мәгълүмат алу уңайлылыгы һәм мөмкинлеге; 

6) мәгълүмат бирүнең оператив булуы. 

2.5. Мөрәҗәгать итүчеләргә мәгълүмат бирү түбәндәгечә оештырыла: 

1) индивидуаль мәгълүмат җиткерү; 

2) халыкка мәгълүмат җиткерү. 

2.6. Мәгълүмат түбәндәгеләр рәвешендә җиткерелә: 

1) телдән мәгълүмат бирү; 

2) язмача мәгълүмат бирү. 

2.10. Индивидуаль телдән мәгълүмат бирү "Идарә" вазифаи затлары 

тарафыннан мөрәҗәгать итүчеләргә мәгълүмат өчен шәхсән яки телефон аша 

мөрәҗәгать иткәндә башкарыла. 

Шәхси телдән мәгълүмат җиткерүне гамәлгә ашыручы "Идарә" белгече куелган 

сорауларга, шул исәптән башка хезмәткәрләрне җәлеп итеп, тулы һәм оператив 

җавап бирү өчен барлык кирәкле чараларны күрә. Һәр мөрәҗәгать итүчегә 

индивидуаль телдән хәбәр итүне бүлекчә белгече 10 минуттан артык 

башкармый. 

Әгәр җавапны әзерләү өчен озак вакыт таләп ителсә, индивидуаль рәвештә 

телдән мәгълүмат бирүне гамәлгә ашыручы белгеч мөрәҗәгать итүчеләргә 

кирәкле мәгълүматны язма рәвештә сорарга тәкъдим итә ала. 

2.11. Шәхси язма мәгълүмат җиткерү почта аша яисә рәсми сайтлар аша җавап 

җибәрү юлы белән гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатенә, башкаручының фамилиясе, исеме, 

әтисенең исеме, телефон номеры күрсәтелеп, гади, ачык һәм аңлаешлы формада 

җавап бирелә. 

Җавап язмача, электрон почта аша яки рәсми сайтлар аша мөрәҗәгать итүченең 

мәгълүмат сорап мөрәҗәгать итү ысулына яки мөрәҗәгать итүченең язма 

мөрәҗәгатендә күрсәтелгән җавапны җиткерү ысулына бәйле рәвештә 

җибәрелә. 



Гомуми файдаланудагы мәгълүмат системалары буенча кергән гражданның 

мөрәҗәгатенә җавап мөрәҗәгатьтә күрсәтелгән почта адресы буенча җибәрелә. 

Гражданнарның, юридик затларның һәм шәхси эшмәкәрләрнең язма 

мөрәҗәгатьләре теркәлгәннән соң 30 көн эчендә карала. Зеленодольск 

муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесе тарафыннан 

гражданнарның, юридик затларның һәм индивидуаль эшкуарларның 

мөрәҗәгатьләрен карауның кыскартылган сроклары билгеләнергә мөмкин. 

Әгәр гражданнарның мөрәҗәгатьләрен карау өчен урыннарга барып тикшерү 

үткәрү, өстәмә материаллар таләп итү яки башка чаралар кабул итү кирәк 

булса, күрсәтелгән срок озайтылырга мөмкин. Гражданнарның, юридик 

затларның һәм индивидуаль эшкуарларның мөрәҗәгатьләрен карау 

озайтылырга мөмкин булган максималь срок 30 көннән артык түгел. 

2.12. Халыкка мәгълүмат җиткерү массакүләм мәгълүмат чараларын - радио, 

телевидение чараларын җәлеп итү юлы белән гамәлгә ашырыла. "Идарә" 

белгечләренең телевидениедәге чыгышлары "Идарә" җитәкчесе белән 

килештерелә. 

2.13. Халыкка язма мәгълүмат бирү мәгълүмати материалларны массакүләм 

мәгълүмат чараларында, шул исәптән Интернет мәгълүмати-телекоммуникация 

челтәрендәге рәсми сайтларны бастырып чыгару юлы белән башкарыла. 

2.14. Рәсми сайтларда түбәндәгеләр булырга тиеш: 

1) юридик затлар һәм индивидуаль эшкуарлар тарафыннан тапшырыла торган 

документлар исемлеге (аларны тапшыру кирәк булганда); 

2)мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан иң еш бирелә торган типлаштырылган 

сораулар исемлеге һәм аларга җаваплар (төзекләндерү өлкәсендә муниципаль 

контрольне гамәлгә ашыру белән бәйле). 

2.15. Вазыйфаи затларның телефоннан шалтыратуларга, мөрәҗәгать 

итүчеләрнең телдән һәм язма мөрәҗәгатьләренә җавап биргәндә бурычлары, 

вазыйфаи затларның мөрәҗәгать итүчеләр белән үзара хезмәттәшлеге рәвешенә 

һәм характерына карата таләпләр: 

1) телефон шалтыратуларына җавап биргәндә кабул итүче һәм мәгълүмат 

бирүче белгеч, трубканы алып, фамилиясен, исемен, атасының исемен, 

вазыйфасын биләгән урынын атарга тиеш. Әңгәмә вакытында сүзләрне төгәл 

әйтергә, әйләнә-тирәдәге кешеләр белән параллель сөйләшмәскә һәм башка 

аппаратка шалтырату сәбәпле сөйләшүне өзмәскә кирәк. Мәгълүмат бирү 

ахырында кабул итү һәм мәгълүмат җиткерүне гамәлгә ашыручы белгеч йомгак 

ясарга һәм кабул итәргә тиешле чараларны санап чыгарга тиеш (кем, кайчан 

һәм нәрсә эшләргә тиеш); 

2) мөрәҗәгать итүчеләр телдән мөрәҗәгать иткәндә (телефон буенча яисә 

шәхсән) кабул итүне һәм мәгълүмат җиткерүне гамәлгә ашыручы белгечләр 

җавапны мөстәкыйль бирә. Әгәр дә мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгать иткән 

соравына белгеч үзе җавап бирә алмаса, ул аңа язмача мөрәҗәгать итәргә 

тәкъдим итә ала; 

3) язулы мөрәҗәгатьләргә җаваплар язма рәвештә җибәрелә һәм анда куелган 

сорауларга җаваплар, башкаручының фамилиясе, инициаллары һәм телефон 

номеры булырга тиеш. Җавапны Идарә җитәкчесе имзалый; 

4) кабул итү һәм мәгълүмат җиткерүне  гамәлгә ашыручы белгечләр 

мөрәҗәгать итүчеләргә(телефон буенча яисә шәхсән) дөрес һәм игътибарлы 



булырга, аларның намусын һәм абруен төшермәскә тиеш. Мәгълүматны зур 

паузаларсыз, артык сүзләр, әйләнешләр һәм эмоцияләрсез бирергә кирәк; 

5) кабул итүче һәм мәгълүмат бирүче белгечләр   мөрәҗәгать итүчеләрнең 

индивидуаль карарларына турыдан-туры яки читләтеп йогынты ясый торган,  

муниципаль функцияне үтәүнең стандарт процедуралары һәм шартлары 

турында мәгълүмат бирү кысаларыннан чыгып, консультация бирүне гамәлгә 

ашырырга хокуклы түгел. 

 

III. Мәҗбүри таләпләрне бозуларны профилактикалауга юнәлдерелгән 

чараларны оештыру һәм уздыру 

 

3.1. Юридик затлар һәм индивидуаль эшкуарлар тарафыннан мәҗбүри 

таләпләрне бозуларны булдырмау, мәҗбүри таләпләрне бозуга китерә торган 

сәбәпләрне, факторларны һәм шартларны бетерү максатларында, "Идарә"ел 

саен расланган хокук бозуларны профилактикалау программалары нигезендә 

мәҗбүри таләпләрне бозуларны профилактикалау чараларын гамәлгә ашыра. 

3.2. "Идарә" мәҗбүри таләпләрне бозуларны профилактикалау максатларында: 

-  таләпләрне үз эченә алган норматив хокукый актлар  яки аларның  аерым 

өлешләре исемлеген, аларның үтәлешен бәяләү муниципаль контроль предметы 

булып торган, шулай ук тиешле норматив хокукый актлар текстларын рәсми 

сайтта  http://zelenodolsk.tatarstan.ru урнаштыруны тәэмин итә; 

- юридик затларга, шәхси эшмәкәрләргә мәҗбүри таләпләрне үтәү мәсьәләләре 

буенча, шул исәптән мәҗбүри таләпләрне үтәү буенча белешмәлекләр эшләү 

һәм бастырып чыгару, семинарлар һәм конференцияләр үткәрү, массакүләм 

мәгълүмат чараларында аңлату эше һәм башка ысуллар аша мәгълүмат бирә. 

Мәҗбүри таләпләр үзгәргән очракта, мәҗбүри таләпләрне билгели торган яңа 

норматив хокукый актларның эчтәлеге, гамәлдәге актларга кертелгән 

үзгәрешләр, аларның гамәлгә керү вакыты һәм тәртибе турында 

комментарийлар, шулай ук мәҗбүри таләпләрне гамәлгә кертүгә һәм үтәүне 

тәэмин итүгә юнәлдерелгән кирәкле оештыру, техник чаралар үткәрү турында 

тәкъдимнәр әзерли һәм тарата; 

- муниципаль контроль  эшчәнлегенең тиешле өлкәсендә гамәлгә ашыру 

практикасын даими (елга кимендә бер тапкыр) гомумиләштерүне тәэмин итә 

һәм Зеленодольск муниципаль районының җирле үзидарә органнарының рәсми 

порталында http://zelenodolsk.tatarstan.ru тиешле гомумиләштерүләр урнаштыра, 

шул исәптән мондый хокук бозуларны булдырмау максатларында юридик 

затлар, шәхси эшмәкәрләр тарафыннан кабул ителергә тиешле чараларга карата 

тәкъдимнәр белән еш очрый торган очракларны күрсәтеп; 

-  Административ регламентның 3.3 пункты, 3.4 пункты, 3.5 пункты нигезендә 

мәҗбүри таләпләрне бозуны рөхсәт итмәү турында кисәтүләр бирә, әгәр 

Федераль закон белән башка тәртип билгеләнмәгән булса. 

3.3. Федераль законда башкача билгеләнмәгән очракта, юридик затлар, 

индивидуаль эшмәкәрләр белән үзара бәйләнешсез гамәлгә ашырыла торган 

контроль чараларын гамәлгә ашыру барышында алынган мәҗбүри таләпләрне 

бозу билгеләре турында яки кергән мөрәҗәгатьләрдә һәм гаризаларда 

(авторлыгы расланмаган мөрәҗәгатьләрдән һәм гаризалардан тыш) алынган 

http://zelenodolsk.tatarstan.ru/rus/
http://zelenodolsk.tatarstan.ru/rus/


мәгълүмат булганда, дәүләт хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары, 

массакүләм мәгълүмат чараларыннан, әгәр расланган мәгълүматлар булмаса, 

муниципаль хокукый актларда билгеләнгән мәҗбүри таләпләрне, таләпләрне 

бозу гражданнарның тормышына, сәламәтлегенә, хайваннарга, үсемлекләргә, 

әйләнә-тирә мохиткә, Россия Федерациясе халыкларының мәдәни мирас 

объектларына (тарих һәм мәдәният һәйкәлләренә), дәүләт иминлегенә зыян 

китерсә, шулай ук табигый һәм техноген характердагы гадәттән тыш хәлләр 

барлыкка килүгә китерсә яки күрсәтелгән нәтиҗәләргә турыдан-туры куркыныч 

тудырса, һәм әгәр юридик зат, шәхси эшмәкәр элек тиешле таләпләрне бозган 

өчен җаваплылыкка тартылмаган булса, "Идарә "юридик затка, шәхси 

эшмәкәргә мәҗбүри таләпләрне бозуга юл куймау турында кисәтү игълан итә 

һәм юридик затка, шәхси эшмәкәргә муниципаль хокукый актларда 

билгеләнгән мәҗбүри таләпләрне, таләпләрне үтәүне тәэмин итү буенча 

чаралар күрергә һәм бу хакта шундый кисәтүдә билгеләнгән вакытта"Идарә" гә 

хәбәр итәргә тәкъдим итә. 

3.4. Мәҗбүри таләпләрне бозуның ярамаганлыгы турындагы кисәтүдә тиешле 

мәҗбүри таләпләргә, муниципаль хокукый актларда билгеләнгән таләпләргә, 

аларны күздә тоткан норматив хокукый актка күрсәтмәләр, шулай ук юридик 

затның, индивидуаль эшкуарның нинди конкрет гамәлләр (гамәл кылмавы) 

китерергә мөмкин булуы яисә аларны бозуга китерүе турында мәгълүмат 

булырга тиеш. 

3.5. Мәҗбүри таләпләрне бозуның ярамаганлыгы турында кисәтү төзү һәм 

җибәрү тәртибе, юридик зат, индивидуаль эшкуар тарафыннан мондый 

кисәтүгә һәм аларны карауга каршы килү тәртибе, мондый кисәтүнең үтәлеше 

турында хәбәрнамә бирү тәртибе  "Мәҗбүри таләпләрне бозуның 

ярамаганлыгы турында кисәтү, юридик зат, шәхси эшкуар тарафыннан мондый 

кисәтүгә һәм аларны карауга, мондый кисәтүнең үтәлеше турында хәбәрнамә 

төзү һәм җибәрү кагыйдәләрен раслау хакында" РФ Хөкүмәтенең 2017 елның 

10 февралендәге 166 номерлы карары белән билгеләнә 

 

 

IV. Юридик затлар, шәхси эшмәкәрләр белән үзара бәйләнешсез контроль 

чараларын оештыру һәм үткәрү 

 

4.1. Муниципаль контроль органының юридик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр 

белән үзара бәйләнеше таләп ителмәгән контроль чараларына (алга таба- 

юридик затлар, шәхси эшмәкәрләр белән үзара бәйләнешсез контроль 

чаралары) түбәндәгеләр керә: 

1) юридик затның һәм индивидуаль эшкуарның эшчәнлеге яки гамәлләре 

турында мәгълүматны анализлау аша  (шул исәптән федераль дәүләт мәгълүмат 

системаларын куллану аша)тапшыру бурычы юридик затларга һәм 

индивидуаль эшкуарларга федераль закон нигезендә йөкләнгән  мәҗбүри 

таләпләрнең үтәлешен күзәтү; 

2) федераль законнарда билгеләнгән контрольдә тоту чараларының башка 

төрләре һәм рәвешләре. 

4.2. Юридик затлар, шәхси эшмәкәрләр белән үзара бәйләнешсез контроль 

чаралары Идарәнең вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан идарә начальнигы 



яки начальник урынбасары тарафыннан расланган мондый чараларны үткәрүгә 

йөкләмәләр нигезендә үз компетенциясе чикләрендә үткәрелә. 

4.3. Административ регламентның 4.2 пунктында күрсәтелгән биремнәрне 

рәсмиләштерү һәм аларның эчтәлеге һәм юридик затлар, индивидуаль 

эшкуарлар белән хезмәттәшлексез тикшереп тору чаралары нәтиҗәләрен 

рәсмиләштерү тәртибе Зеленодольск муниципаль районының башкарма 

комитеты тарафыннан билгеләнә. 

4.4. Административ регламентның 4.1 пунктында күрсәтелгән контроль 

чаралары, мәҗбүри таләпләр, муниципаль хокукый актларда билгеләнгән 

таләпләр бозылу ачыкланган очракта, муниципаль контроль органының 

вазыйфаи затлары мондый хокук бозуларны туктату үз компетенцияләре 

чикләрендә чараларын  кабул итә,шулай ук муниципаль контроль органы 

җитәкчесенә яки җитәкчесенең урынбасарына, кирәк булганда, Административ 

регламентның 9.2.1 пунктындагы 2 пунктчасында күрсәтелгән нигезләр буенча 

юридик затны, индивидуаль эшкуарны планнан тыш тикшерү билгеләү 

турында Карар кабул итү өчен, ачыкланган бозулар турында мәгълүмат белән 

мотивацияле тәкъдим җибәрәләр. 

4.5. Юридик затлар, индивидуаль эшмәкәрләр белән үзара бәйләнешсез 

контроль чараларын үткәрү барышында Административ регламентның 3.3-3.5 

пунктларында күрсәтелгән мәҗбүри таләпләрне бозарга әзерлек яки бозу 

билгеләре турында мәгълүмат алган очракта, муниципаль контроль органы 

юридик затка, шәхси эшкуарга мәҗбүри таләпләрне бозуның ярамаганлыгы 

турында кисәтү җибәрә. 

 

V. Муниципаль функцияне үтәүнең административ процедуралары һәм 

сроклары 

 

5.1. Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль контроль "Идарә" начальнигы 

тарафыннан расланган планнарга ярашлы рәвештә үткәрелә торган тикшерүләр 

формасында, шулай ук планнан тыш тикшерүләр формасында башкарыла. 

5.2. Тикшерүне үткәрү срогы егерме эш көненнән артып китә алмый. 

5.3. Бер эшмәкәрлек субъектына карата планлы урынга чыгып тикшерүләр 

үткәрүнең гомуми вакыты кече предприятие өчен илле сәгатьтән һәм 

микропредприятие өчен елына унбиш сәгатьтән артмаска тиеш. 

5.4.  Федераль законның 13 статьясындагы 2 өлешендә күрсәтелгән тикшерүне 

үткәргәндә, ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында документлар 

һәм (яисә) мәгълүмат алган очракта, тикшерү үткәрү ведомствоара мәгълүмати 

хезмәттәшлек кысаларында муниципаль контроль органы җитәкчесе 

(җитәкчесе урынбасары) тарафыннан ведомствоара мәгълүмати 

хезмәттәшлекне гамәлгә ашыру өчен кирәкле срокка, әмма ун эш көненә кадәр 

туктатылырга мөмкин. Тикшерүне үткәрүне кабат туктатып тору рөхсәт 

ителми. 

5.5. Тикшерү уздыруны туктатып тору срогы гамәлдә булган чорда 

территориядә, биналарда, төзелешләрдә, корылмаларда, биналарда, кече 

эшкуарлык субъектының башка объектларында "Идарә" вазыйфаи затларының 

күрсәтелгән тикшерүгә бәйле гамәлләре туктатыла. 



5.6. Катлаулы һәм (яки) озак тикшеренүләр, сынаулар, махсус экспертизалар 

һәм тикшерүләр үткәрү кирәклеге белән бәйле аерым очракларда, урынга 

чыгып планлы тикшерү үткәрүче "Идарә" вазыйфаи затларының мотивацияле 

тәкъдимнәре нигезендә, күчмә планлы тикшерүне үткәрү срогы "Идарә" 

начальнигы тарафыннан озайтылырга мөмкин, әмма егерме эш көненнән артык 

түгел (кече предприятиеләргә карата - илле сәгатьтән артык түгел), 

микропредприятиеләр унбиш сәгатьтән артык түгел). 

5.7. Россия Федерациясенең берничә субъекты территориясендә үз эшчәнлеген 

гамәлгә ашыручы юридик затка карата һәр тикшерүне уздыру срогы юридик 

затның структур бүлекчәсенең һәр филиалы, вәкиллеге буенча аерым 

билгеләнә, шул ук вакытта тикшерүне уздыруның гомуми срогы алтмыш эш 

көненнән артмаска тиеш. 

5.8. Муниципаль функцияне үтәү даими рәвештә гамәлгә ашырыла, суд акты 

нигезендә туктатыла. 

 

VI. Муниципаль функцияне башкару гамәлләренең эзлеклелеге 

 

Муниципаль функция түбәндәге эзлеклелектә гамәлгә ашырыла: 

- планлы тикшерүләр үткәрүнең еллык планын формалаштыру; 

- тикшерүне оештыру һәм уздыру; 

- административ җаваплылыкка тарту; 

- ачыкланган хокук бозуларны бетерү турында күрсәтмәләр бирү; 

- төзекләндерү өлкәсендә муниципаль норматив хокукый актлар бозылуны 

контрольдә тоту. 

 

VII. Тикшерү үткәргәндә вазыйфаи затларның хокуклары 

 

Тикшерү уздырганда вазыйфаи затлар түбәндәгеләргә хокуксыз: 

7.1. муниципаль хокукый актларда билгеләнгән мәҗбүри таләпләрнең һәм 

таләпләрнең үтәлешен тикшерергә, әгәр мондый таләпләр шушы вазыйфаи 

затлар исеменнән эш итүче муниципаль контроль органы вәкаләтләренә 

кермәсә; 

7.2. СССР һәм РСФСР башкарма хакимияте органнарының норматив хокукый 

актларында билгеләнгән таләпләрнең үтәлешен, шулай ук куллану 

мәҗбүрилеге Россия Федерациясе законнарында каралмаган норматив 

документлар таләпләренең үтәлешен тикшерергә; 

7.3. Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә басылып 

чыкмаган муниципаль хокукый актларда билгеләнгән мәҗбүри таләпләрнең 

һәм таләпләрнең үтәлешен тикшерергә; 

7.4. планлы яки планнан тыш урынга чыгып тикшерү үткәргәндә җитәкче, 

башка вазыйфаи зат яки юридик затның вәкаләтле вәкиле, шәхси эшмәкәр, 

аның вәкаләтле вәкиле булмаган очракта мондый тикшерүне гамәлгә 

ашырырга, гражданнарның тормышына, сәламәтлегенә, хайваннарга, 

үсемлекләргә, әйләнә-тирә мохиткә зыян китерү, дәүләт иминлегенә куркыныч 

янау, шулай ук табигый һәм техноген характердагы гадәттән тыш хәлләр 



барлыкка килү турында  мәгълүмат булганда планлы яки планнан тыш урынга 

чыгып тикшерү үткәрү очрагыннан тыш; 

7.5. документларны, мәгълүматны, продукция үрнәкләрен, әйләнә-тирә мохит 

объектларын һәм җитештерү мохите объектларын тикшерү үрнәкләрен тәкъдим 

итүне таләп итәргә, әгәр алар тикшерү объектлары булмаса яки тикшерү 

предметына карамаса, шулай ук мондый документларның оригиналын алырга; 

7.6. күрсәтелгән үрнәкләрне сайлап алу турында беркетмәләрне 

рәсмиләштермичә, әйләнә-тирә мохит объектларын һәм җитештерү тирәлеге 

объектларын тикшерү үрнәкләрен, сынауларын, үлчәүләрне, билгеләнгән 

формада һәм милли стандартлар билгеләгән нормадан артып китүче микъдарда 

пробаларны, аларның тикшеренү үрнәкләрен, пробаларын һәм ысулларын, 

сынауларын, үлчәмнәрен, техник регламентларын яисә алар үз көчләренә 

кергән көнгә кадәр гамәлдә булган башка норматив техник документлар һәм 

тикшеренүләр, сынаулар, үлчәүләр ысуллары белән сайлап алу 

кагыйдәләреннән югарырак итеп сайлап алу кагыйдәләрен сайлап алырга; 

7.7. тикшерү үткәрү нәтиҗәсендә алынган мәгълүматны һәм, Россия 

Федерациясе законнарында каралган очраклардан тыш, дәүләт, коммерция, 

хезмәт, закон белән саклана торган башка серне тәшкил иткән мәгълүматны 

таратырга; 

7.8. тикшерүне уздыруның билгеләнгән срокларыннан артыграк булырга; 

7.9. юридик затларга, индивидуаль эшкуарларга алар хисабына контроль буенча 

чаралар үткәрү турында күрсәтмәләр яисә тәкъдимнәр бирүне гамәлгә 

ашырырга; 

7.10. башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары карамагында булган 

яисә Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнгән исемлеккә 

кертелгән дәүләт органнарына яисә җирле үзидарә органнарына караган 

оешмалар карамагында булган рөхсәт документларын дә кертеп, юридик 

заттан, индивидуаль эшкуардан документларны һәм (яисә) мәгълүматны 

тапшыруны таләп итәргә,  

7.11.юридик заттан, индивидуаль эшкуардан тикшерү үткәрелгән датага кадәр 

документлар, мәгълүмат бирүне таләп итәргә  Муниципаль контроль органы 

тикшерү үткәрү турында күрсәтмә яисә боерык кабул ителгәннән соң тиешле 

документларны һәм (яисә) мәгълүматны ведомствоара мәгълүмати 

хезмәттәшлек кысаларында соратып алырга хокуклы. 

 

VIII. Планлы тикшерүләр үткәрү планын формалаштыру 

 

8.1. Төзекләндерү өлкәсендә планлы тикшерүләр уздыруның еллык планы 

"Идарә"дә формалаша һәм "Идарә" башлыгы боерыгы белән раслана. 

8.2. Планлы тикшерүләр уздыруның еллык планы Россия Федерациясе 

Хөкүмәтенең "Юридик затларга һәм индивидуаль эшкуарларга планлы 

тикшерүләр үткәрүнең еллык планнарын дәүләт контроле (күзәтчелеге) 

органнары һәм муниципаль контроль органнары тарафыннан әзерләү 

кагыйдәләрен раслау турында" 2010 елның 30 июнендәге 489 номерлы карары 

нигезендә формалаштырыла. 

garantf1://12077032.0/


Планлаштырылган тикшерүләр уздыруның еллык планы Зеленодольск 

муниципаль районының җирле үзидарә органнарының рәсми порталында 

http://zelenodolsk.tatarstan.ru урнаштырыла  

 http://zelenodolsk.tatarstan.ru/rus/ 

8.3. Планлаштырылган тикшерүне еллык план буенча тикшерүләр уздыруның 

еллык планына кертү өчен түбәндәгеләрдән соң өч ел узгач нигез була: 

- юридик затның,  индивидуаль  эшкуарның дәүләт теркәвенә алуга; 

- юридик затның, индивидуаль  эшкуарның планлы тикшерүне үткәрү соңгы 

тәмамлануы вакыты; 

8.4. Планлы тикшерүләр үткәрүнең еллык планында түбәндәге белешмәләр 

күрсәтелә: 

- эшчәнлекләре план нигезендә тикшерелергә тиешле юридик затларның 

(филиалларының, вәкиллекләренең, аерымланган структур бүлекчәләренең) 

атамалары, шәхси эшмәкәрләрнең фамилияләре, исемнәре, аталарының 

исемнәре, юридик затларның (филиалларының, вәкиллекләренең, аерымланган 

структур бүлекчәләренең) урнашу урыннары буенча яки шәхси эшмәкәрләр 

тарафыннан эшчәнлекләрен фактта гамәлгә ашыру урыны буенча адреслары;  

- һәр планлы тикшерүне уздыруның максаты һәм нигезе; 

- һәр планлы тикшерүне уздыру датасы һәм сроклары; 

- конкрет планлы тикшерүне гамәлгә ашыручы муниципаль контроль органы 

исеме. 

Планлы тикшерү уздырганда дәүләт контроленең (күзәтчелегенең) башка 

органнары, муниципаль контроль белән берлектә мондый тикшерүдә 

катнашучы барлык органнарның исемнәре күрсәтелә. 

8.5. Административ гамәлнең нәтиҗәсе - планлы тикшерүләр үткәрүнең еллык 

планын раслау. 

8.6. Еллык планга үзгәрешләр кертү түбәндәге очракларда рөхсәт ителә: 

а) еллык планнан тикшерүне төшереп калдыру: 

- юридик затның ликвидациясе нәтиҗәсендә аның эшчәнлеген планлы тикшерү 

мөмкин булмау ,физик зат тарафыннан индивидуаль эшкуар буларак 

эшчәнлекне туктату нәтиҗәсендә шәхси эшкуарга тикшерү үткәрү мөмкинлеге 

булмау сәбәпле; 

- тиешле тикшерүне муниципаль контроль органы тарафыннан 294-ФЗ  

номерлы Федераль законының 26.1 статьясында каралган очракларда еллык 

планнан төшереп калдыру турында карар кабул ителүгә бәйле рәвештә; 

- җиңеп чыга алмаслык гамәлләр булганда.   

б) еллык планда юридик зат яки  индивидуаль эшкуар турындагы 

мәгълүматларда түбәндәге үзгәртүләр күрсәтелсә: 

- юридик зат яисә индивидуаль эшкуар эшчәнлеген фактта башкару урыны яисә 

адресы үзгәрүгә бәйле рәвештә; 

- юридик зат үзгәртелеп коруга бәйле рәвештә; 

- Юридик затның исеме үзгәрүгә, шулай ук  индивидуаль эшкуарның 

фамилиясе, исеме һәм әтисенең исеме үзгәрүгә бәйле рәвештә. 

8.7. Ел саен үткәрелә торган планга үзгәрешләр кертү "Идарә" башлыгы 

боерыгы белән гамәлгә ашырыла.  

  Еллык планга кертелгән үзгәрешләр турында белешмәләр өч эш көне эчендә 

тиешле прокуратура органына кәгазьдә заказлы хат рәвешендә  ( электрон 
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рәвештәге күчермә кушымтасы белән) тапшырылган турындагы хәбәрнамә 

белән җибәрелә, электрон имза белән имзаланган электрон документ 

формасында, шулай ук рәсми сайтта әлеге Административ регламентта 

каралган тәртиптә, үзгәрешләр кертелгән көннән алып биш эш көне эчендә 

интернетның мәгълүмати-телекоммуникация челтәрендә урнаштырыла. 

 Юридик зат яисә индивидуаль эшкуар турында еллык планда күрсәтелгән 

белешмәләрне үзгәртү түбәндәге очракта кертелә: 

- юридик зат яисә индивидуаль эшкуар эшчәнлеген фактта башкару урыны 

яисә адресы үзгәрүгә бәйле рәвештә; 

- юридик зат үзгәртелеп коруга бәйле рәвештә; 

- Юридик затның исеме үзгәрүгә, шулай ук  индивидуаль эшкуарның 

фамилиясе, исеме һәм әтисенең исеме үзгәрүгә бәйле рәвештә. 

 

 

IX. Тикшерүләрне оештыру һәм уздыру 

 

9.1. Планлы тикшерүне оештыру һәм уздыру. 

9.1.1. Планлы тикшерү документлар тикшерүе рәвешендә һәм (яисә)урынга 

чыгып тикшерү рәвешендә әлеге Административ регламентта билгеләнгән 

тәртиптә үткәрелергә мөмкин. 

9.1.2. Планлы тикшерүне үткәрү турында юридик зат, индивидуаль эшкуар" 

Идарә " тарафыннан, аны үткәрү башланганчы өч эш көненнән дә соңга 

калмыйча, заказлы почта аша тапшыру турында хәбәрнамә белән һәм (яки) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документ ярдәмендә " Идарә " начальнигының планлы тикшерүне башлау 

турында боерыгы яки күрсәтмәсе аша һәм электрон почта адресы буенча 

җибәрелгән юридик затның, индивидуаль эшкуарның, әгәр мондый адрес 

юридик затларның Бердәм дәүләт реестрында, индивидуаль эшкуарларның 

Бердәм дәүләт реестрында булса яки элегрәк юридик зат, индивидуаль эшкуар 

тарафыннан "Идарә" гә биргән булса яки башка мөмкин булган ысул белән. 

9.2. Планнан тыш тикшерү оештыру һәм үткәрү. 

9.2.1.Планнан тыш тикшерү үткәрү өчен "Идарә"гә нигез булып түбәндәгеләр  

тора: 

1)мәҗбүри таләпләрне һәм (яки)  муниципаль хокукый актлар белән 

билгеләнгән таләпләр буенча ачыкланган бозуны бетерү турында элек бирелгән 

күрсәтмәне юридик зат, индивидуаль эшкуар тарафыннан үтәү срогы 

тәмамлану; 

1.1) "Идарәгә" юридик заттан яки индивидуаль эшкуардан  хокукына 

хокукый статус, аерым эшчәнлек төрләрен гамәлгә ашыру өчен махсус рөхсәт 

(лицензия) яки башка юридик яктан әһәмиятле гамәлләрне гамәлгә ашыруга 

рөхсәт (килештерү) бирү турында гариза килү, әгәр юридик затны, индивидуаль 

эшмәкәрне тиешле планнан тыш тикшерү хокукый статус бирү, махсус рөхсәт 

(лицензия), рөхсәт (килешү)бирү кагыйдәләрендә каралган булса; 

2) юридик затлар, индивидуаль эшмәкәрләр белән бәйләнешсез контроль 
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чаралары нәтиҗәләрен анализлау нәтиҗәләре буенча "идарә" вазыйфаи 

затының мотивацияле күрсәтмәсе, "идарәгә" кергән гражданнарның, шул 

исәптән индивидуаль эшкуарларның, юридик затларның мөрәҗәгатьләрен һәм 

гаризаларын, дәүләт хакимияте органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан, 

массакүләм мәгълүмат чараларыннан алынган мәгълүматны карау яки алдан 

тикшерү буенча түбәндәге фактлар турында : 

а) гражданнар тормышына, сәламәтлегенә, хайваннарга, үсемлекләргә, 

әйләнә-тирә мохиткә, Россия Федерациясе халыкларының мәдәни мирас 

объектларына (тарих һәм мәдәният һәйкәлләренә), Россия Федерациясе Музей 

фонды составына кертелгән музей әйберләренә һәм музей коллекцияләренә, 

Россия Федерациясе Архив фондының аеруча кыйммәтле, шул исәптән уникаль 

документларына, Милли китапханә фонды составына керә торган аеруча 

тарихи, фәнни, мәдәни әһәмияткә ия булган документларга, дәүләт иминлегенә 

зыян китерү куркынычы, шулай ук табигый һәм техноген характердагы 

гадәттән тыш хәлләр куркынычы туу; 

б) гражданнар тормышына, сәламәтлегенә, хайваннарга, үсемлекләргә, 

әйләнә-тирә мохиткә, Россия Федерациясе халыкларының мәдәни мирас 

объектларына (тарих һәм мәдәният һәйкәлләренә), Россия Федерациясе Музей 

фонды составына кертелгән музей әйберләренә һәм музей коллекцияләренә, 

Россия Федерациясе Архив фондының аеруча кыйммәтле, шул исәптән уникаль 

документларына, Милли китапханә фонды составына керә торган аеруча 

тарихи, фәнни, мәдәни әһәмияткә ия булган документларга, дәүләт иминлегенә 

зыян китерү,шулай ук табигый һәм техноген характердагы гадәттән тыш хәлләр 

барлыкка килү; 

2.1) 294-ФЗ номерлы Федераль законның 8.1 статьясындагы 1 һәм 2 

өлешләрендә күрсәтелгән дәүләт контроле (күзәтчелеге) төрләрен гамәлгә 

ашырганда юридик затлар, индивидуаль эшкуарлар белән үзара бәйләнешсез 

чаралар үткәргәндә дәүләт контроле (күзәтчелек) органы тарафыннан расланган 

хәвеф-хәтәр индикаторларына туры килү яисә аннан тайпылу хәвеф-хәтәр 

турында федераль дәүләт контроле (күзәтчелеге) рәвешендәге нигезләмәдә 

каралган, планнан тыш тикшерү үткәрү өчен нигез булып тора торган юридик 

зат, индивидуаль эшкуар эшчәнлеге параметрларын ачыклау; 

3) Россия Федерациясе Президенты, Россия Федерациясе Хөкүмәте 

йөкләмәләре нигезендә һәм прокуратура органнарына кергән материаллар һәм 

мөрәҗәгатьләр буенча законнарның үтәлешенә күзәтчелек кысаларында 

планнан тыш тикшерү уздыру турында прокурор таләбе нигезендә чыгарылган 

дәүләт контроле (күзәтчелек) органы җитәкчесенең боерыгы (күрсәтмәсе). 

9.2.2. Планнан тыш тикшерү үткәрү өчен нигез булып юридик зат, индивидуаль 

эшкуар мәҗбүри таләпләрне ачыкланган бозуларны бетерү турында һәм (яисә) 

муниципаль хокукый актларда билгеләнгән таләпләрне бетерү турында 

күрсәтмәне үтәү торса, мондый тикшерү предметы муниципаль контроль 

органы биргән күрсәтмәне үтәү генә булырга мөмкин. 

9.2.3. Муниципаль контроль органына мөрәҗәгать иткән затны билгеләргә 

мөмкинлек бирми торган мөрәҗәгатьләр һәм гаризалар, шулай ук 



Административ регламентның 9.2.1 пунктының 2 пунктчасында күрсәтелгән 

фактлар турында мәгълүматлар булмаган мөрәҗәгатьләр һәм гаризалар планнан 

тыш тикшерү үткәрү өчен нигез була алмый. 

Әгәр мөрәҗәгатьтә яки гаризада язылган мәгълүмат, Административ 

регламентның 9.2.1 пунктының 2 пунктчасы буенча, планнан тыш тикшерү 

үткәрү өчен нигез була ала икән, "Идарә"нең вазифаи заты, мөрәҗәгатьнең яки 

гаризаның авторлыгына нигезле шикләр булганда, мөрәҗәгать итүче затны 

билгеләү өчен төпле чаралар күрергә тиеш. 

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан электрон документлар рәвешендә җибәрелгән 

мөрәҗәгатьләр һәм гаризалар, мөрәҗәгать итүче тарафыннан мәгълүмати-

коммуникацион технологияләр кулланып, мөрәҗәгать итүченең Бердәм 

идентификацияләү һәм аутентификация системасында мәҗбүри 

авторизацияләнүен үткән очракта гына планнан тыш тикшерү үткәрү өчен 

нигез була ала. 

9.2.4. Әгәр  алдан тикшерү, планнан тыш тикшерү  башланганнан соң, әлеге  

тикшерүне  оештыруга сәбәп булган мөрәҗәгать яисә гаризаның анонимлыгы 

ачыкланса йә мөрәҗәгатьтәге яисә гаризадагы нигезсез белешмәләр ачыкланса, 

"Идарә"башлыгы,  башлык урынбасары карары буенча бу  тикшерүләр 

туктатыла. 

9.2.5. Идарә гражданнан, шул исәптән юридик заттан, индивидуаль эшкуардан, 

кергән күрсәтелгән затларның гаризаларын, мөрәҗәгатьләрен карау белән бәйле 

рәвештә Идарә тарафыннан тотылган чыгымнарны, әгәр гаризаларда, 

мөрәҗәгатьләрдә алдан ук ялган белешмәләр күрсәтелгән булса, түләтү 

турында судка мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

9.2.6. Планнан тыш тикшерү документлар буенча  һәм (яисә) урынга чыгып  

тикшерү рәвешендә үткәрелергә мөмкин. 

9.2.7.  Административ регламентның 9.2.1 пунктының 2 пунктчасында һәм 9.2.1 

пунктының 2.1 пунктчасында күрсәтелгән нигезләр буенча юридик затларны, 

индивидуаль эшкуарларны планнан тыш тикшерү ,"Идарә" тарафыннан 

прокуратура органы белән әлеге юридик затларның, индивидуаль 

эшкуарларның эшчәнлеген гамәлгә ашыру урыны буенча килешкәннән соң 

үткәрелергә мөмкин. 

9.2.8. Юридик затларның, индивидуаль эшкуарларның эшчәнлеген планнан 

тыш урынга чыгып тикшерү үткәрүгә прокуратура органы белән килештерү 

өчен тиешле гариза  Зеленодольск районы  прокуратурасына җибәрелә. 

9.2.9. Юридик затларга һәм индивидуаль эшкуарларга планнан тыш урынга 

чыгып тикшерүне прокуратура органы белән килештерү Россия Федерациясе 

Генераль прокуратурасының 2009 елның 27 мартындагы 93 номерлы "2008 

елның 26 декабрендәге 294-ФЗ номерлы Федераль законны гамәлгә ашыру 

турында"гы боерыгына нигезендә башкарыла, моның өчен прокуратура 

органнарына "Дәүләт контролен (күзәтчелеген) һәм муниципаль контрольне 

гамәлгә ашырганда юридик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр хокукларын яклау 

турында "Федераль закон нигезләмәләрен гамәлгә ашыру хакында "Россия 

Федерациясе Икътисади үсеш министрлыгының 2009 елның 30 апрелендәге 141 

номерлы боерыгына ярашлы рәвештә форма буенча гариза җибәрелә. 

9.2.10. Юридик затларга һәм индивидуаль эшкуарларга планнан тыш урынга 

чыгып тикшерү үткәрү турында күрсәтмә яисә боерык имзаланган көнне аны 
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"Идарә" уздыруны килештерү максатларында электрон документ тапшыру 

турында хәбәрнамә белән яисә электрон документ формасында, көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган заказлы почта аша  

Зеленодольск шәһәр garantF1://12084522.54прокуратурасы прокурорына 

планнан тыш урынга чыгып тикшерү үткәрүне килештерү турында гариза 

җибәрә. 

Бу гаризага планнан тыш урынга чыгып тикшерү үткәрү турында боерыкның 

яки күрсәтмәнең күчермәсе һәм аны үткәрү өчен нигез булган мәгълүматны үз 

эченә алган документлар кушылып бирелә. 

9.2.11. Әгәр юридик зат, индивидуаль эшкуар эшчәнлеге нәтиҗәсендә 

гражданнарның   тормышына, сәламәтлегенә, хайваннарга, үсемлекләргә, 

әйләнә-тирә мохиткә зыян китерелгән яки зыян китерелергә мөмкин  булса, 

шулай ук гадәттән тыш табигый һәм техноген характердагы хәлләр туса яки 

туарга мөмкин  булса , юридик затларны, индивидуаль эшкуарларны планнан 

тыш урынга чыгып тикшерү үткәрү турында алдан кисәтү таләп ителми.   

9.3. Мөрәҗәгатьләрне һәм гаризаларны караганда, Административ 

регламентның 9.2.1 пунктында күрсәтелгән фактлар турында мәгълүматны 

караганда, элек кергән мондый мөрәҗәгатьләрне һәм гаризаларны, 

мәгълүматны карау нәтиҗәләре, шулай ук тиешле юридик затларга, 

индивидуаль эшкуарларга карата элегрәк уздырылган чаралар нәтиҗәләре 

исәпкә алынырга тиеш. 

Мәҗбүри таләпләрне бозуга юл куйган зат турында, мәҗбүри таләпләрне 

бозу турында җитәрлек мәгълүмат яки Административ регламентның 9.2.1 

пунктында күрсәтелгән фактлар турында дөрес мәгълүмат булмаганда, «Идарә» 

нең вәкаләтле вазыйфаи затлары тарафыннан кергән мәгълүматны алдан 

тикшерү үткәрелергә мөмкин. Алдан тикшерү барышында гариза һәм 

мөрәҗәгать җибәргән, мәгълүмат биргән затлардан өстәмә белешмәләр һәм 

материаллар (шул исәптән телдән) сорату буенча чаралар 

күрелә,«Идарә»карамагында булган юридик зат, индивидуаль эшкуар 

документлары карала,кирәк булганда, юридик затлар, индивидуаль эшкуарлар 

белән бәйләнешсез һәм күрсәтелгән затларга мәгълүмат бирү һәм муниципаль 

контроль органнары таләпләрен үтәү буенча бурычлар йөкләмәсез башкарыла 

торган контроль чаралары үткәрелә.  

Мәҗбүри таләпләрне бозуга юл куйган зат турында, мәҗбүри таләпләрне 

бозу турында җитәрлек мәгълүмат яки Административ регламентның 9.2.1 

пунктында күрсәтелгән фактлар турында дөрес мәгълүмат   алдан тикшерү 

нәтиҗәләре буенча ачыкланганда, "Идарә"нең вәкаләтле вазыйфаи заты 

Административ регламентның 9.2.1 пунктының 2 пунктчасында күрсәтелгән 

нигезләр буенча планнан тыш тикшерү билгеләү турында мотивацияле 

күрсәтмә әзерли. Алдан тикшерү нәтиҗәләре буенча юридик затны, 

индивидуаль эшкуарны җаваплылыкка тарту буенча чаралар күрелми. 

9.3.1 Планнан тыш урынга чыгып тикшерү үткәрү турында, планнан тыш 

урынга чыгып тикшерүне үткәрү нигезләре Административ регламентның 9.2.1 

пунктының 2 пунктчасында күрсәтелгәннән тыш, юридик зат, индивидуаль 

эшкуар "Идарә" тарафыннан хәбәр ителә, шул исәптән көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган һәм юридик затның, 
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индивидуаль эшкуарның электрон почтасы адресына җибәрелгән электрон 

документ аша, әгәр мондый адрес юридик затларның бердәм дәүләт 

реестрында, индивидуаль эшкуарларның бердәм дәүләт реестрында булса яки 

элегрәк юридик зат, индивидуаль эшкуар тарафыннан " Идарәгә тапшырылган 

булса 

9.4. Тикшерү үткәрү һәм аның нәтиҗәләрен рәсмиләштерү тәртибе. 

9.4.1. Юридик затлар һәминдивидуаль эшкуарларга  карата тикшерү  эшләре 

Идарә вазыйфаи затлары тарафыннан  294-ФЗ номерлы федераль закон 

таләпләренә туры китереп  гамәлгә ашырыла . 

9.4.2. Контроль (тикшерү) буенча план буенча һәм планнан тыш чара "Идарә" 

башлыгының күрсәтмәсе яки боерыгы нигезендә уздырыла. 

9.4.3. Тикшерү үткәрү турында боерык яисә карарда түбәндәгеләр күрсәтелә: 

- муниципаль контроль органы исеме, шулай ук муниципаль контроль төре 

(төрләре); 

- тикшерү уздыруга вәкаләтле вазыйфаи затның яисә вазыйфаи затларның, 

шулай ук тикшерүгә җәлеп ителә торган экспертларның, эксперт оешмалары 

вәкилләренең фамилияләре, исемнәре, аталарының исемнәре, вазыйфалары; 

- тикшерү үткәрелә торган юридик затның исеме яисә индивидуаль эшкуарның 

фамилиясе, исеме, атасының исеме, юридик затларның урнашкан урыны 

(аларның филиаллары, вәкиллекләре, аерымланган структур бүлекчәләре) яисә 

индивидуаль эшкуарлар эшчәнлеген фактта башкару урыны адресы; 

- тикшерүнең максатлары, бурычлары, предметы һәм аны үткәрү вакыты; 

- тикшерү үткәрүнең хокукый нигезләре; 

- мәҗбүри таләпләр һәм муниципаль хокукый актларда билгеләнгән таләпләр, 

шул исәптән тикшерү кәгазенең (контроль сораулар исемлегенең) 

реквизитлары, әгәр планлы тикшерү уздырганда тикшерү кәгазе (контроль 

сораулар исемлеге) кулланылырга тиеш булса; 

- тикшерүне уздыру максатларына һәм бурычларына ирешү өчен кирәкле 

контроль чараларын уздыру сроклары һәм исемлеге; 

- муниципаль контрольне гамәлгә ашыру буенча административ регламентлар 

исемлеге; 

- тикшерү үткәрү максатларына һәм бурычларына ирешү өчен юридик зат, 

индивидуаль эшкуар тарафыннан тапшырылырга тиешле документлар 

исемлеге; 

- тикшерүне уздыруның башлану һәм тәмамлану көне, ае, елы; 

- башка белешмәләр, әгәр дә бу эш муниципаль контроль органы җитәкчесенең, 

җитәкче урынбасарының типлаштырылган күрсәтмә формасы яисә боерыгы 

белән каралган булса. 

9.4.4. Тикшерү тикшерүне үткәрү турындагы карарда яки боерыкта күрсәтелгән 

срокларда үткәрелә.  

9.4.5. Тикшерү вазифаи зат (вазыйфаи затлар) тарафыннан билгеләнгән 

тәртиптә аккредитацияләнгән, боерыкта яки күрсәтмәдә күрсәтелгән экспертлар 

сыйфатында җәлеп ителгән затлар һәм оешмалар катнашында үткәрелә. 

9.4.6. Документлар буенча тикшерү предметы булып аларны оештыру-хокукый 

рәвешен, хокукларын һәм бурычларын, аларның эшчәнлеген гамәлгә 

ашырганда кулланыла торган һәм Россия Федерациясе законнарында, 

муниципаль хокукый актларда билгеләнгән мәҗбүри таләпләрне үтәүгә, 
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муниципаль контроль органнары күрсәтмәләрен үтәүгә бәйле булган юридик 

зат, индивидуаль эшкуар документларындагы белешмәләр тора. 

9.4.7. Документлар буенча тикшерү барышында "Идарә" вазыйфаи затлары 

тарафыннан беренче чиратта "Идарә" карамагында булган юридик зат, 

индивидуаль эшкуар  документлары, шул исәптән 294-ФЗ номерлы Федераль 

законның 8 статьясында билгеләнгән тәртиптә эшкуарлык эшчәнлегенең аерым 

төрләрен гамәлгә ашыра башлау турында хәбәрнамә, алдагы тикшерүләр 

актлары, административ эшләр турында карау материаллары, административ 

хокук бозулар,  дәүләт контроле (күзәтчелеге), муниципаль контроль органнары 

тарафыннан әлеге  юридик затка, индивидуаль эшкуарга карата гамәлгә 

ашырылган нәтиҗәләр турында башка документлар карала. 

9.4.8. "Идарә" карамагындагы документлардагы белешмәләрнең дөреслеге 

нигезле шик тудырса йә бу белешмәләр юридик зат, индивидуаль эшкуар 

тарафыннан мәҗбүри таләпләрнең үтәлешен бәяләргә мөмкинлек бирмәсә, 

"Идарә" вазыйфаи заты юридик зат яисә индивидуаль эшкуар адресына 

документлар тикшерүе барышында карау өчен кирәкле башка документларны 

соратып дәлилләнгән рәсми мөрәҗәгать җибәрә. Рәсми мөрәҗәгатькә мөһер 

белән таныкланган "Идарә" башлыгының документларны тикшерү уздыру 

турындагы боерык  яисә  күрсәтмә күчермәсе кушып бирелә. 

9.4.9. Рәсми мөрәҗәгатьтә күрсәтелгән документлар индивидуаль эшкуар , 

аның вәкаләтле вәкиле,  юридик зат  җитәкчесе, башка вазифалы  зат имзалаган 

һәм мөһере белән (мөһере булганда) таныкланган күчермәләр рәвешендә 

тапшырыла. 

Юридик зат, индивидуаль эшкуар рәсми мөрәҗәгатьтә күрсәтелгән 

документларны көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзаланган электрон документлар рәвешендә күрсәтергә хокуклы. 

9.4.10. Әгәр Россия Федерациясе законнарында башкача каралмаган булса, 

документлар күчермәләренә нотариаль таныклыклау таләп итү рөхсәт ителми. 

9.4.11. Әгәр документлар буенча тикшерү барышында юридик зат, индивидуаль 

эшкуар тәкъдим иткән документларда хаталар һәм (яки) каршылыклар 

ачыкланса яки бу документларда булган мәгълүматларның, "Идарә" дәге һәм 

(яки) муниципаль контроль барышында алынган документлардагы 

мәгълүматларның туры килмәве ачыкланса, кирәкле аңлатмаларны язма 

рәвештә бирүне таләп итеп ун эш көне эчендә  бу хакта мәгълүмат юридик 

затка, индивидуаль эшкуарга җибәрелә  

9.4.12. Документлар буенча тикшерү уздыра торган вазыйфаи зат юридик 

затның, индивидуаль эшкуарның, аның вәкаләтле вәкиле тарафыннан тәкъдим 

ителгән аңлатмаларны һәм элек тапшырылган документларның дөреслеген 

раслый торган документларны карарга тиеш. 

9.4.13. Күрсәтелгән аңлатмаларны һәм документларны караганнан соң йә 

аңлатмалар булмаганда муниципаль контроль органы тарафыннан мәҗбүри 

таләпләрне бозу билгеләре ачыкланса, муниципаль контроль органының 

вазыйфаи затлары урынга барып тикшерү үткәрергә хокуклы. 

9.4.14. Документлар буенча тикшерү уздырганда муниципаль контроль органы 

юридик заттан, индивидуаль эшкуардан документлар тикшерү предметына 

карамаган белешмәләрне һәм документларны, шулай ук дәүләт контроленең 

(күзәтчелегенең) башка органнарыннан, муниципаль контроль органнарыннан 
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"Идарә" тарафыннан алынырга мөмкин булган белешмәләрне һәм 

документларны таләп итәргә хокуклы түгел. 

9.4.15. Урынга чыгып тикшерү предметы булып юридик зат, индивидуаль 

эшкуар документларында булган белешмәләр, шулай ук аларның 

хезмәткәрләренең туры килүе, күрсәтелгән затлар тарафыннан территорияләр, 

биналар, корылмалар, биналар, җиһазлар, шундый ук объектлар,  юридик зат, 

индивидуаль эшкуар тарафыннан җитештерелә һәм гамәлгә ашырыла торган 

товарлар (башкарыла торган эш, хезмәт күрсәтүләр) эшчәнлеген гамәлгә 

ашырганда кулланыла торган транспорт чаралары һәм алар тарафыннан  

мәҗбүри таләпләрне һәм муниципаль хокукый актларда билгеләнгән 

таләпләрне үтәү буенча кабул ителгән чаралар тора. 

9.4.16. Әгәр документлар буенча тикшерү барышында түбәндәгеләр мөмкин 

булмаса, урынга чыгып тикшерү үткәрелә: 

- эшкуарлык эшчәнлегенең аерым төрләрен гамәлгә ашыра башлау турында 

хәбәрнамәдә булган белешмәләрнең һәм юридик зат, индивидуаль эшкуар 

документларының муниципаль контроль органы карамагында булган башка 

белешмәләрнең тулылыгын һәм дөреслеген расларга; 

- юридик зат, индивидуаль эшкуар эшчәнлегенең мәҗбүри таләпләргә яисә 

муниципаль хокукый актларда билгеләнгән таләпләргә туры килүен тиешле 

контроль чарасы үткәрмичә генә бәяләргә. 

9.4.17. Урынга барып тикшерү "Идарә" вазыйфаи затларының хезмәт 

таныклыгын күрсәтүдән, юридик затның яисә башка вазыйфаи затының, 

индивидуаль эшкуарның, аның вәкаләтле вәкиленең урынга барып тикшерүне 

билгеләү турында күрсәтмәсенең таныкланган күчермәсе яисә "Идарә" 

башлыгы боерыгының таныкланган күчермәсе белән һәм урынга барып 

тикшерүне үткәрүче затларның вәкаләтләре белән, шулай ук урынга барып 

тикшерүне уздыруның максатлары, бурычлары, нигезләре, контроль чаралары 

төрләре һәм күләме, экспертлар составы, читкә чыгып тикшерүгә җәлеп ителә 

торган эксперт оешмалары вәкилләре, аны үткәрү сроклары һәм шартлары 

белән мәҗбүри танышудан башлана. 

9.4.18. Юридик зат җитәкчесе, башка вазыйфаи зат яки вәкаләтле вәкиле, 

индивидуаль эшкуар, аның вәкаләтле вәкиле урынга чыгып тикшерү үткәрүче 

"Идарә" вазыйфаи затка урынга чыгып тикшерүнең максатлары, бурычлары 

һәм предметы белән бәйле документлар белән танышу мөмкинлеге, тиешле 

рәвештә таныкланган документларның, шул исәптән ачыкланган хокук бозулар 

фактларын раслый торган күчермәләрен тапшырырга, шулай ук урынга чыгып 

тикшерү үткәрүче вазыйфаи затларның һәм күчмә тикшерүдә катнашучы 

экспертларның, эксперт оешмалары вәкилләренең юридик зат, индивидуаль 

эшкуар тарафыннан территорияләр, биналар, корылмалар, биналар, җиһазлар, 

шундый ук объектлар,  юридик зат, индивидуаль эшкуар җитештерә һәм 

гамәлгә ашыра торган товарлар (башкарыла торган эш, хезмәт күрсәтүләр) 

эшчәнлеген  башкарганда кулланыла торган транспорт чараларына  керү 

мөмкинлеген тәэмин итәргә. 

9.4.19. Әгәр планлы яисә планнан тыш урынга чыгып тикшерү уздырылган 

очракта индивидуаль эшкуар, аның вәкаләтле вәкиле, юридик зат җитәкчесе 

яки башка вазыйфаи зат урында булмаса яисә юридик зат, индивидуаль эшкуар 

эшчәнлеген фактта гамәлгә ашырмау сәбәпле яисә индивидуаль эшкуар, аның 



вәкаләтле вәкиле, юридик зат җитәкчесе яки башка вазыйфаи затның башка 

гамәлләре (гамәлсезлеге) белән бәйле рәвештә планлы яки планнан тыш урынга 

чыгып тикшерү үткәрү мөмкин булмаса, «Идарә»нең вазыйфаи заты тиешле 

тикшерүне үткәрүнең мөмкин булмавы турында акт төзи, аны уздыру мөмкин 

булмау сәбәпләрен күрсәтә. 

Бу очракта" Идарә " тиешле тикшерүне үткәрү мөмкинлеге булмау турында акт 

төзелгән көннән алып өч ай эчендә мондый юридик затка, индивидуаль 

эшкуарга карата  планлы тикшерүләрнең еллык планына планлы тикшерүне 

кертмичә һәм юридик затка, индивидуаль эшкуарга алдан хәбәр итмичә, 

планлы яки планнан тыш урынга чыгып тикшерү үткәрү турында карар кабул 

итәргә хокуклы. 

9.4.20. Тикшерү нәтиҗәләре буенча тикшерү уздыручы "Идарә" вазыйфаи 

затлары тарафыннан билгеләнгән форма буенча ике нөсхәдә акт төзелә.   

Тикшерү актының типлаштырылган формасы Россия Федерациясе 

Хөкүмәтенең  федераль башкарма хакимият органы тарафыннан төзелә.   

Тикшерү актында түбәндәгеләр күрсәтелә: 

1) тикшерү актын төзү датасы, вакыты һәм урыны; 

2) дәүләт контроле (күзәтчелеге) органы яисә муниципаль контроль органы 

исеме; 

3)  “Идарә” җитәкчесенең, җитәкчесе урынбасарының күрсәтмә яисә 

боерыгы датасы һәм номеры; 

4) тикшерү үткәргән вазыйфаи затның яисә вазыйфаи затның фамилияләре, 

исемнәре, атасының исеме һәм вазыйфасы; 

5) тикшерелә торган юридик затның исеме яки индивидуаль эшкуарның 

фамилиясе, исеме һәм әтисенең исеме, шулай ук тикшерүне үткәргәндә 

катнашкан юридик затның җитәкчесе, башка вазыйфаи затның яки вәкаләтле 

вәкиленең, индивидуаль эшкуарның вәкаләтле вәкиленең фамилиясе, исеме, 

әтисенең исеме һәм вазифасы; 

6) тикшерү үткәрү датасы, вакыты, озынлыгы һәм урыны; 

7) тикшерү нәтиҗәләре турында, шул исәптән муниципаль хокукый 

актларда билгеләнгән мәҗбүри таләпләрне һәм таләпләрне бозу очраклары 

турында, аларның характеры һәм әлеге җитешсезлекләргә юл куйган затлар 

турында белешмәләр; 

8) тикшерү уздырганда катнашкан  юридик зат җитәкчесе яки башка 

вазыйфаи заты  яки аның вәкаләтле вәкиле , индивидуаль эшкуар, аның 

вәкаләтле вәкиле ,тикшерү акты белән таныштыру яки танышудан баш тарту 

турында акт , аларның имзалары булу яисә имза салудан баш тарту турында 

белешмәләр, шулай ук үткәрелгән тикшерү турында язуны исәпкә алу 

журналына кертелгән белешмәләр йә күрсәтелгән журналның юридик затта, 

индивидуаль эшкуарда булмауга бәйле рәвештә, мондый язманы кертү 

мөмкинлеге булмау турында белешмәләр; 

9) тикшерү үткәргән вазыйфаи затның яки вазыйфаи затларның имзалары. 

 

9.4.21.  Тикшерү актына мәҗбүри таләпләрне яисә муниципаль хокукый 

актларда билгеләнгән таләпләрне бозган өчен җаваплылык йөкләнгән юридик 

зат хезмәткәрләренең, индивидуаль эшкуар хезмәткәрләренең аңлатмалары, 



ачыкланган хокук бозуларны бетерү турында күрсәтмәләр һәм тикшерү 

нәтиҗәләренә бәйле башка документлар яисә аларның күчермәләре беркетелә. 

9.4.22. Тикшерү акты тикшерү тәмамланганнан соң ук ике нөсхәдә төзелә, 

аларның берсе, кушымталарның күчермәләрен теркәп,  тикшерү акты белән 

танышу турында яки танышудан баш тарту турында раслау кәгазенә имза 

куйдырып, юридик зат җитәкчесенә, башка вазифаи затына яки вәкаләтле 

вәкиленә, индивидуаль эшкуарга, аның вәкаләтле вәкиленә тапшырыла.  

Юридик затның ьитәкчесе, башка вазыйфаи зат яисә вәкаләтле вәкиле, 

индивидуаль эшкуар, аның вәкаләтле вәкиле булмаган очракта, шулай ук 

тикшерелә торган зат тикшерү акты белән танышу турында яки танышудан баш 

тарту турында расписка бирүдән баш тарткан очракта, акт заказлы почта аша 

тапшыру турында хәбәрнамә белән җибәрелә, ул"Идарә" эшендә саклана торган 

тикшерү акты экземплярына беркетелеп куела. Тикшерелә торган затның 

дәүләт контроле (күзәтчелеге) яисә муниципаль контроль кысаларында 

электрон формада үзара хезмәттәшлеген гамәлгә ашыруга ризалыгы булганда, 

тикшерү акты әлеге актны төзегән затның көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзасы белән имзаланган электрон документ формасында юридик 

затның җитәкчесенә, башка вазифалы затка яки вәкаләтле вәкиленә, 

индивидуаль эшкуарга, аның вәкаләтле вәкиленә җибәрелергә мөмкин. Шул ук 

вакытта әлеге актны төзегән зат тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза белән имзаланган электрон документ формасында ,  әлеге 

документны алуны раслый торган ысул белән тикшерелә торган затка 

юнәлдерелгән акт, тикшерелә торган зат тарафыннан кабул ителгән булып 

санала 

   9.4.23. Тикшерү үткәргәндә юридик зат, индивидуаль эшкуар тарафыннан 

мәҗбүри таләпләрне бозулар ачыкланган очракта, тикшерү үткәргән вазифаи 

зат бирелгән вәкаләтләр чикләрендә: 

- аларны бетерү срокларын күрсәтеп, юридик затка, индивидуаль эшкуарга 

ачыкланган хокук бозуларны бетерү турында күрсәтмә бирергә тиеш; 

- ачыкланган хокук бозуларны бетерү, шулай ук ачыкланган хокук бозуларны 

булдырган затларны җаваплылыкка тарту буенча чаралар күрергә. 

9.4.24. Төзекләндерү өлкәсендә ачыкланган хокук бозуларны бетерү турындагы 

күрсәтмә тикшерү актына имза салынган көннән алып бер айдан да соңга 

калмыйча тапшырыла. 

9.4.25. Төзекләндерү өлкәсендә ачыкланган  бозуларны бетерү турындагы 

күрсәтмә планлы һәм планнан тыш тикшерүләр барышында ачыкланган һәр 

бозуга бирелә. 

9.4.26. Юридик затны, индивидуаль эшкуарны тикшергәндә ачыкланган хокук 

бозуларны бетерү сроклары, ачыкланган хокук бозуларны бетерү турында 

күрсәтмәдә күрсәтелгән,  яңадан каралырга һәм күчерелергә тиеш түгел. 

9.4.27. Контроль тикшерү барышында төзекләндерү өлкәсендә административ 

җаваплылык каралган муниципаль норматив хокукый актлар таләпләрен 

бозуларны ачыклаганда, муниципаль контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи 

зат тарафыннан административ хокук бозулар турында Россия Федерациясе 

законнарында билгеләнгән тәртиптә беркетмә төзелә. 
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9.4.28. Юридик зат җитәкчесе, башка вазифаи заты яки  вәкаләтле вәкиле, 

индивидуаль эшкуар, аның вәкаләтле вәкиле тикшерү үткәргәндә 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

- тикшерү вакытында турыдан-туры катнашырга, тикшерү предметына караган 

мәсьәләләр буенча аңлатмалар бирергә; 

- муниципаль контроль органыннан, аларның вазыйфаи затларыннан тикшерү 

предметына кагылышлы һәм тапшыру әлеге Административ регламентта 

каралган мәгълүмат алу; 

- муниципаль контроль органы тарафыннан ведомствоара мәгълүмати үзара 

хезмәттәшлек кысаларында башка дәүләт органнарыннан, җирле үзидарә 

органнарыннан яки әлеге документлар һәм (яки) мәгълүмат карамагында 

булган җирле үзидарә органнарына буйсынучы оешмалардан алынган 

документлар һәм (яки) мәгълүмат белән танышырга; 

ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында соратып алына торган 

документларны һәм (яисә) мәгълүматны муниципаль контроль органына үз 

инициативасы белән тапшырырга; 

- тикшерү нәтиҗәләре белән танышырга һәм тикшерү актларында тикшерү 

нәтиҗәләре, алар белән килешү яки килешмәү, шулай ук муниципаль контроль 

органы вазыйфаи затларының аерым гамәлләре белән танышу турында 

күрсәтергә; 

- тикшерү үткәргәндә юридик затның, индивидуаль эшкуарның хокукларын 

бозуга китергән муниципаль контроль органы вазыйфаи затларының 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ һәм (яисә) суд тәртибендә шикаять бирергә; 

- Россия Федерациясе Президенты каршындагы Эшкуарлар хокукларын яклау 

буенча вәкаләтле вәкилне яисә Татарстан Республикасы Президенты 

каршындагы Эшкуарлар хокукларын яклау буенча вәкаләтле вәкилне 

тикшерүдә катнашуга җәлеп итәргә. 

 

X. Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль хокукый актларны бозуларны 

бетерүне контрольдә тоту 

 

10.1. Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль норматив хокукый актларны бозуны 

бетерү турындагы күрсәтмәдә билгеләнгән хокук бозуларны бетерү срогы 

чыкканнан соң өч көн эчендә күрсәтелгән күрсәтмәне биргән "Идарә" вазыйфаи 

заты  Административ регламентның 9.1 пункты нигезендә элек ачыкланган 

хокук бозуларны бетерүне тикшерә. 

10.2.  Күрсәтмә биргән "Идарә" вазифаи заты җибәрелгән бозуларны бетергәндә 

төзекләндерү өлкәсендә муниципаль норматив хокукый актларның үтәлешен 

тикшерү акты төзи. 

10.3. Төзекләндерү өлкәсендә муниципаль норматив хокукый актларны бозуны 

бетермәгән очракта, күрсәтмә биргән "Идарә" нең вазифаи заты административ 

хокук бозулар турында Россия Федерациясе кодексының 19.5 статьясында 

каралган административ хокук бозу турында беркетмә төзи. 

 

XI. Муниципаль функцияне үтәүне контрольдә тоту тәртибе һәм 
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формалары 

 

11.1. Муниципаль контрольне гамәлгә ашыруны тикшереп тору агымдагы 

контрольформасында  гамәлгә ашырыла. 

Муниципаль контроль үтәлешенә агымдагы контроль -"Идарә" вазыйфаи 

затлары тарафыннан Административ регламент нигезләмәләренең һәм 

муниципаль контроль үтәлешенә таләпләр билгели торган башка норматив 

хокукый актларның үтәлешен һәм башкарылуын, шулай ук аларның карарлар 

кабул итүләрен контрольдә тоту чаралары. 

11.2. Муниципаль контрольне гамәлгә ашыруга агымдагы контроль 

Зеленодольск муниципаль районы территориясе буенча даими рәвештә "Идарә" 

вазыйфаи затлары тарафыннан тикшерүләр оештырылганда һәм үткәрелгәндә, 

шулай ук "идарә" вазыйфаи затларының әлеге административ регламент 

нигезләмәләрен, административ процедураларны үтәү тәртибен билгели торган 

башка норматив хокукый актларны үтәвен һәм башкаруын тикшерүләр 

формасында  гамәлгә  ашырыла. 

11.3. Тикшерү нәтиҗәләре буенча, агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы 

вазифаи зат ачыкланган тайпылышларны һәм бозуларны бетерү буенча 

күрсәтмәләр бирә һәм аларның үтәлешен контрольдә тота. Административ 

процедураларның срокларын һәм эчтәлеген бозу очраклары һәм сәбәпләре 

турында "Идарә" вазыйфаи затлары шунда ук Вәкаләтле орган җитәкчесе яки 

җитәкчесе урынбасарына хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча 

ашыгыч чаралар күрәләр. 

11.4. "Идарә"нең вазыйфаи затлары тикшерүләр уздыру срокларын һәм 

тәртибен һәм тикшерүләрне оештыруга һәм уздыруга бәйле башка гамәлләрне 

үтәү өчен җаваплы. 

11.5. Муниципаль функциянең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту 

тикшерүләр үткәрүне, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны 

ачыклауны һәм бетерүне,"Идарә"нең вазифаи затларының гамәлләренә 

(гамәлсезлегенә) шикаятьләр булган мөрәҗәгать итүчеләрнең мөрәҗәгатьләрен 

карау, карарлар кабул итүне һәм җаваплар әзерләүне үз эченә  ала. 

11.6. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча (мөрәҗәгать итүчеләрнең 

хокуклары бозылган очракта) гаепле затлар Россия Федерациясе законнарында 

билгеләнгән тәртиптә җаваплылыкка тартыла. 

 

XII. Муниципаль функцияне башкарганда вазыйфаи затның гамәлләренә 

(гамәлсезлегенә), шулай ук муниципаль функцияне башкарганда кабул 

иткән карарына шикаять бирү тәртибе 

 

12.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль контрольне гамәлгә ашырганда тикшерү 

үткәрү барышында кабул ителә торган "Идарә" вазыйфаи затларының 

карарларына, гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять белдерү 

хокукына ия. 

12.2. Шикаятьне караудан баш тарту өчен түбәндәгеләр нигез була: 

- мөрәҗәгатьне җибәргән мөрәҗәгать итүченең фамилиясе (исеме) һәм җавап 

җибәрелергә тиешле почта адресы булмау; 



-шикаятьтә вазифаи затның, шулай ук аның гаилә әгъзаларының тормышына, 

сәламәтлегенә һәм мөлкәтенә янаган әдәпсез яки мыскыллаучы сүзләр, янаулар 

булу; 

- әгәр шикаять тексты, мөрәҗәгать итүченең фамилиясе (исеме) һәм (яисә) 

почта адресы укылмаса; 

- әгәр дә мөрәҗәгать итүченең язма мөрәҗәгатендә мөрәҗәгать итүчегә элек 

җибәрелгән мөрәҗәгатьләр белән бәйле рәвештә күп тапкырлар язма җаваплар 

бирелгән сорау булса, һәм шул ук вакытта мөрәҗәгатьтә яңа дәлилләр яки 

шартлар китерелмәсә. 

Мөрәҗәгать итүчегә, , шикаятьне караудан баш тарту турында мондый баш 

тартуның сәбәбен күрсәтеп, язмача җавап җибәрелә. 

12.3. Мөрәҗәгать итүче шикаять белән шәхсән мөрәҗәгать итәргә яисә аны 

язма рәвештә җибәрергә хокуклы. 

12.4. Муниципаль функцияне үтәүдә катнашучы "Идарә" нең начальнигы һәм 

вазифаи затлары мөрәҗәгать итүчене шәхси кабул итәләр һәм бер көн 

дәвамында телдән килгән шикаятьләрне карыйлар. 

Телдән шикаятьнең эчтәлеге гражданнар мөрәҗәгатьләре журналына кертелә. 

Телдән шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчене кабул иткән 

вазыйфаи зат, телдән мөрәҗәгатьтә бәян ителгән фактлар һәм хәлләр ачык һәм 

өстәмә тикшерүне таләп итмәгән очракта, телдән яисә телефоннан хәбәр итә. 

Калган очракларда шикаятьтә куелган сорауларның асылы буенча язмача җавап 

бирелә. 

12.5. Шәхси кабул итү барышында кабул ителгән язма мөрәҗәгать 59-ФЗ 

номерлы Федераль законында билгеләнгән тәртиптә һәм срокларда теркәлергә 

һәм тикшерелергә тиеш. 

12.6. Мөрәҗәгать итүченең язма рәвештәге шикаятендә түбәндәге мәгълүмат 

булырга тиеш: 

- шикаять җибәрелә торган органның исеме, йә тиешле вазыйфаи затның 

фамилиясе, исеме, атасының исеме,   вазыйфасы; 

- шикаять бирелә торган гражданның фамилиясе, исеме, атасының 

исеме(соңгысы - булган очракта),  юридик затның исеме, җавап җибәрелергә 

тиешле почта адресы; 

- әлеге Административ регламентта билгеләнгән конкрет административ 

процедураларны үтәгәндә дәгъва белдерелә торган гамәлнең (гамәл 

кылмауның) асылы; 

- шикаять белдерелә торган гамәл (гамәл кылмау) белән килешмәү сәбәпләре; 

- мөрәҗәгать итүче үзенең хокуклары, ирекләре һәм законлы мәнфәгатьләре 

бозылган, аларны гамәлгә ашыруга киртәләр булдырылган йә вазыйфаи 

затларның әлеге регламентта билгеләнгән Административ процедураларны 

(административ гамәлләрне) үтәвенә бәйле рәвештә нинди дә булса бурыч 

йөкләнгән дип санаса; 

- мөрәҗәгать итүче хәбәр итәргә кирәк дип санаган башка белешмәләр. 

Кирәк була калса, шикаятькә дәлилләрен раслауга документлар һәм 

материаллар яисә аларның күчермәләре өстәлә. Бу очракта шикаятьтә аңа 

беркетелә торган документлар исемлеге китерелә. 

Шикаятькә аны биргән зат кул куя. 
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12.7. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан әлеге Административ регламентта 

билгеләнгән административ процедураларны (административ гамәлләрне) 

башкаруга бәйле шикаятьләр җибәрү схемасы: 

- муниципаль контроль органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять “Идарә” башлыгына ; 

- муниципаль контроль органы җитәкчесенең гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

карата шикаять - Зеленодольск муниципаль районы Башкарма комитеты 

җитәкчесенә. 

12.8. Мөрәҗәгать итүче язма рәвештә мөрәҗәгать иткәндә, язма мөрәҗәгатьне 

карау вакыты мондый мөрәҗәгать теркәлгәннән соң 30 көннән артмаска тиеш. 

Аерым очракларда (шул исәптән тикшерү үткәрү турында карар кабул иткәндә, 

өстәмә документлар һәм материаллар тапшыру турында тиешле органга рәсми 

мөрәҗәгать җибәргәндә), шулай ук башка җирле үзидарә органнарына һәм 

вазифаи затларга мөрәҗәгатьне карау өчен кирәкле документлар һәм 

материаллар алу өчен рәсми мөрәҗәгать җибәрелгән очракта, "Идарә" башлыгы 

шикаятьне карау вакытын 30 көннән дә артмаган вакытка озайтырга, аны карау 

вакытын озайту турында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итәргә хокуклы. 

12.9. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча вазыйфаи зат, җаваплы яисә 

вәкаләтле хезмәткәр түбәндәге карарларны кабул итә: 

- мөрәҗәгать итүченең таләпләрен канәгатьләндерү турында һәм вазыйфаи 

затның хокуксыз гамәлен (гамәл кылмавын) тану турында; 

- шикаятьне канәгатьләндерүне кире кагу турында карар. 

Шикаятьне карау нәтиҗәләре булган язма җавап мөрәҗәгать итүчегә җибәрелә. 

12.10. Әлеге Административ регламентта билгеләнгән административ 

процедураларны (административ гамәлләрне) башкарганда, вазыйфаи 

затларның гамәлләрен (гамәл кылмавын) гадиләштерелгән тәртиптә 

түбәндәгеләр рөхсәт ителә: 

- әлеге регламент нигезендә административ процедуралар өчен билгеләнгән 

срокларны бозу; 

-административ процедураны башкаручы вазыйфаи зат турында мәгълүматны, 

әлеге регламент нигезендә муниципаль функцияне үтәүгә бәйле мәгълүматны 

тапшырмау; 

- вазыйфаи затның мөрәҗәгать итүчегә карата корректлы булмаган тәртибе; 

- мөрәҗәгать итүчегә әлеге Административ регламентта яисә әлеге сорауларны 

регламентлаучы башка норматив хокукый актта каралмаган артык яисә өстәмә 

таләпләр күрсәтү. 

12.11. Мөрәҗәгать итүче муниципаль контроль органнары вазыйфаи 

затларының карарларына, гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка 

шикаять белдерү хокукына ия. 

12.12. Дәүләт контролен (күзәтчелеген), муниципаль контрольне гамәлгә 

ашырганда юридик затларның, индивидуаль эшкуарларның хокукларын яклау 

Россия Федерациясе законнары нигезендә административ һәм (яисә) суд 

тәртибендә гамәлгә ашырыла. 

12.13. "Идарә" яки "Идарә" вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаять белдерү турында гариза Россия Федерациясе 

законнарында билгеләнгән тәртиптә каралырга тиеш. 



12.14. Юридик затларның, индивидуаль эшкуарларның хокукларын һәм 

(яисә) законлы мәнфәгатьләрен боза торган һәм Россия Федерациясе 

законнарына туры килми торган дәүләт контроле (күзәтчелеге) органнарының 

яисә муниципаль контроль органнарының норматив хокукый актлары Россия 

Федерациясе законнарында билгеләнгән тәртиптә тулысынча яисә өлешчә 

гамәлгә яраксыз дип танылырга мөмкин. 
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административ-техник 

инспекциясе идарәсе» МКУ 
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