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КАРАРЫ

2017 елнын «30» октябреннэн № 30-175

«Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районында 
муниципаль хезмэт турында» Нигезлэмэне яца редакциядэ раслау хакында»

«Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, «Россия Федерациясендэ жирле 
узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» 2003 елнын 6 октябрендэге 
131--ФЗ номерлы Федераль закон, муниципаль хезмэт турында 2013 елныц 23 
июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы кодексы нигезендэ Ьэм Яца 
Чишмэ муниципаль районында муниципаль хезмэт турында Нигезлэмэне Россия 
Федерациясе Ьэм Татарстан Республикасынын гамэлдэге законнарына китеру 
максатыннан, Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Советы

КАРАР БИРЭ:

1. «Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль районында муниципаль 
хезмэт турында» Нигезлэмэне яца редакциядэ кушымта нигезендэ расларга.

2. Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Советынын 2014 
елнын П декабрендэге 37-217 номерлы карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районында муниципаль хезмэт турында 
нигезлэмэне (2017 елныц 17 августындагы 28-156 номерлы узгэрешлэрне иеэпкэ 
алып, 27-145 номерлы карарлар редакциясендэ) уз кочен югалткан дип танырга.

3. Олеге карарны «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге 
«Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми порталында» 
ЬпрС/ргауоДаШгзШп.ги, Яца Чишмэ муниципаль районыныц рэсми сайтында 
Ьйр://поуозЬезЬ1Тппзк.Шагз1ап.ги/ бастырып чыгарырга (халыкка житкерергэ).

4. Олеге карарнын утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан Республикасы Яна 
Чишмэ муниципаль районы Советы аппараты житэкчесенэ йеклэргэ.

Яца Чишмэ
муниципаль районы Башлыгы В. IV!. Козлов



Татарстан Республикасы 
Яца Чишмэ муниципаль 
районы Советыныц 
201 7 елныц «30» октябреннэн 
30-175 номерлы карарына 
1 нче кушымта

Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль районында муниципаль
хезмэт турында нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Муниципаль хезмэт - хезмэт шартнамэсе (контракты) тезу юлы белэн 

билэнэ торган муниципаль хезмэт вазыйфаларында даими нигездэ гамэлгэ ашырыла 
торган гражданнарныц Ьенэри эшчэнлеге.

1.2. Муниципаль хезмэткэр очен остэмэ рэвештэ «Татарстан Республикасы Яца 
Чишмэ муниципаль районы» муниципаль берэмлеге санала, аныц исеменнэн 
яллаучыныц вэкалэтлэрен яллаучыныц (эш бируче) вэкиле башкара.

КЗ.Эшкэ алучыныц вэкиле (эш бируче) Яца Чишмэ муниципаль районы 
башлыгы, Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе, Финанс- 
бюджет палатасы рэисе, Милек Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасы рэисе, муниципаль 
берэмлекнец сайлау комиссиясе рэисе яисэ башка зат, яллаучыныц (эш бируче) 
вэкиле вазыйфаларын башкарырга вэкалэтле башка зат булырга мемкин.

1.4. Яца Чишмэ муниципаль районында муниципаль хезмэт Россия Федерациясе 
Конституциясе, «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 
2 мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон Ьэм башка федераль законнар, Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
Конституциясе, муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы, 
Татарстан Республикасыныц башка законнары, Татарстан Республикасыныц башка 
норматив хокукый актлары, «Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы» муниципаль берэмлеге уставы, элеге Нигезлэмэ Ьэм башка муниципаль 
хокукый актлар нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

1.5. Яца Чишмэ муниципаль районыныц муниципаль хезмэткэрлэренэ (алга таба 
- муниципаль хезмэткэр) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 
Федераль законда каралган узенчэлеклэр белэн хезмэт законнарыныц гамэлдэ 
булуы кагыла.

2. Муниципаль хезмэткэрлэр

2.1 .Муниципаль хезмэткэр федераль законнар Ьэм Татарстан Республикасы 
законнары нигезендэ муниципаль хокукый актларда билгелэнгэн тэртиптэ 
башкаручы граждан, жирле бюджет акчалары исэбеннэн тулэнэ торган акчалата



карап тоткан ечен муниципаль хезмэт вазыйфасы буенча бурычларны утэуче 
граждан була.

2.2.Жирле узидарэ органнары, муниципаль берэмлеклэрнец сайлау
комиссиялэре эшчэнлеген техник тээмин иту вазыйфаларын башкаручы затлар 
муниципаль хезмэт вазыйфаларын башкармыйлар Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр 
булып тормыйлар.

3. Муниципаль хезмэтнец теп принциилары

3.1 .Муниципаль хезмэтнен теп принциплары булып тубэндэгелэр тора:
1 ) 1) кеше Ьэм граждан хокукларыныц Ьэм иреклэренец естенлеге;
2) «Россия Федерациясе дэулэт телен белгэн гражданнарныц муниципаль хезмэткэ 
тигез керуе Ьэм аныц женесенэ, расасына, миллэтенэ, чыгышына, молкэти Ьэм 
вазыйфаи хэленэ, яшэу урынына, дингэ монэсэбэтенэ, инануларына, ижтимагый 
берлэшмэлэргэ каравына, шулай ук муниципаль хезмэткэрнец Ьенэри Ьэм эшлекле 
сыйфатларына бэйле булмаган башка шартларга тигез булуы;
3) муниципаль хезмэткэрлэрнец Ьенэри осталыгы Ьэм компетентлыгы;
4) муниципаль хезмэтнец тотрыклылыгы;
5) муниципаль хезмэткэрлэр эшчэнлеге турында мэгълуматтан файдалану 
мемкинлеге;
6) ижтимагый берлэшмэлэр Ьэм гражданнар белэн узара хезмэттэшлек;
7) муниципаль хезмэткэ теп талэплэрнец бердэмлеге, шулай ук муниципаль хезмэт 
узганда тарихи Ьэм башка жирле традициялэрне исэпкэ алу;
8) муниципаль хезмэткэрлэрнец хокукый Ьэм социаль якланганлыгы;
9) уз вазыйфаларын утэмэгэн яки тиешенчэ утэмэгэн муниципаль хезмэткэрлэрнец 
жаваплылыгы;
10) муниципаль хезмэтнец партиядэн тыш булуы.

4. Муниципаль хезмэтне финанслау

4.1 .Муниципаль хезмэтне финанслау, муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт ечен 
тулэу чыгымнарын, аларны пенсия белэн тээмин иту чыгымнарын, муниципаль 
хезмэткэрлэргэ курсэтелэ торган гарантиялэрне тээмин итугэ бэйле башка 
чыгымнарны да кертеп, эгэр федераль законда башкача билгелэнмэгэн булса, 
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы бюджеты акчалары 
исэбеннэн гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт вазыйфалары

5.1 .Муниципаль хезмэт вазыйфасы - жирле узидарэ органында. муниципаль 
берэмлекнец «Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы» 
муниципаль берэмлеге Уставы нигезендэ тезелэ торган сайлау комиссиясе 
аппаратындагы вазыйфа, жирле узидарэ органы, Яца Чишмэ муниципаль районы 
сайлау комиссиясе яисэ муниципаль вазыйфаны билэуче зат вэкалэтлэрен утэуне 
тээмин иту буенча билгелэнгэн бурычлар даирэсе белэн.



5.2. Муниципаль хезмэт вазыйфалары Татарстан Республикасы законы белэн 
расланган Татарстан Республикасында муниципаль хезмэт вазыйфалары реестры 
нигезендэ муниципаль хокукый актлар белэн билгелэнэ.

6.3. Ждфле узидарэ органынын, Я на Чишмэ муниципаль районы сайлау 
комиссиясе аппаратынын штат расписаниесен тезегэндэ Ьэм раслаганда Татарстан 
Республикасында муниципаль хезмэт вазыйфалары реестрында карал ган 
муниципаль хезмэт вазыйфалары исемнэре кулланыла.

5.4. Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль районында муниципаль 
хезмэт вазыйфаларыныц икеле исеме тубэндэге очракларда рохсэт ителэ:
1) жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары-элеге органный структур булекчэсе 
житэкчесе;
2) жирле узидарэ органынын структур булекчэсе житэкчесе урынбасары элеге 
органный структур булекчэсендэ булекчэ житэкчесе булып тора.
Ждзрле узидарэнен башка органы (башка структур булекчэ) житэкчесе 
вазыйфасыныц исеме муниципаль берэмлек уставы Ьэм (яисэ) башка муниципаль 
хокукый актлар белэн билгелэнэ.

6. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын классификациялэу

6.1 .Муниципаль хезмэт вазыйфалары тубэндэге теркемнэргэ буленэ:
1) муниципаль хезмэтнец югары вазыйфалары;
2) муниципаль хезмэтнец теп вазыйфалары;
3) муниципаль хезмэтнец эйдэуче вазыйфалары;
4) муниципаль хезмэтнец елкэн вазыйфалары;
5) муниципаль хезмэтнец кече вазыйфалары.

6.2. Муниципаль хезмэт вазыйфалары Ьэм Татарстан Республикасы дэулэт 
граждан хезмэте вазыйфалары нисбэте дигэндэ элеге вазыйфаларныц муниципаль 
хезмэтнец Ьэм Татарстан Республикасы дэулэт граждан хезмэтенен тиешле 
вазыйфаларына карата куела торган квалификация талэплэренэ бэйле рэвештэ туры 
килуе ацлашыла.

6.3. Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль районыныц жирле 
узидарэ органнарында, сайлау комиссиялэре аппаратында муниципаль хезмэт 
вазыйфаларыныц туры килуе Татарстан Республикасы дэулэт граждан хезмэте 
вазыйфалары реестрында каралган Татарстан Республикасы башкарма хакимияте 
органнарыныц узэк аппаратларында вазыйфалар исемлеге буенча билгелэнэ.

6.4. Муниципаль хезмэт вазыйфаларыныц Ьэм Татарстан Республикасы дэулэт 
граждан хезмэте вазыйфаларыныц нисбэте 25.06.2013 елныц 25 июнендэге 50- 
ТРЗномерлы муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы белэн 
билгелэнгэн.

7. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын, класс чиннарын билэу очей
квалификация талэплэре

7.1. Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэу ечен Ьенэри белем дэрэжэсенэ, 
муниципаль хезмэт яисэ белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча эш стажына, вазыйфаи 
бурычларны башкару очен кирэкле белемнэргэ Ьэм кунекмэлэргэ, шулай ук яллаучы



(эш бируче) вэкиленец тиешле карары булганда - белгечлеккэ, эзерлек юнэлешенэ 
карата квалификация талэплэренэ туры килу талэп ителэ.

7.2. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэу ечен тубэндэге квалификация 
талэплэре билгелэнэ:
1) Ьенэри белем дэрэжэсенэ карата:
- эшчэнлек юнэлешенэ туры килэ торган югары Ьенэри белем буду - 
вазыйфаларныц югары, баш Ьэм эйдэуче теркемнэре ечен;
- югары белем яисэ урта Ьенэри белем булу - вазыйфаларныц елкэн Ьэм кече 
теркемнэре ечен;
2 ) муниципаль хезмэт стажына яисэ белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча эш 
стажына:
муниципаль хезмэтнец югары вазыйфалары буенча - кимендэ ике ел муниципала 
хезмэт стажы яисэ белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча кимендэ биш ел эш стажы; 
муниципаль хезмэтнец теп вазыйфалары буенча - муниципаль хезмэтнец эйдэуче 
яисэ елкэн вазыйфаларында кимендэ бер ел хезмэт стажы яисэ белгечлек буенча 
кимендэ ике ел эш стажы;
муниципаль хезмэтнец эйдэуче вазыйфалары буенча - кимендэ бер ел муниципаль 
хезмэт стажы яисэ белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча кимендэ ике ел эш стажы;

0лкэн Ьэм кече теркемнэрнец муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэу ечен 
муниципаль хезмэт стажына яисэ белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча эш стажына 
карата квалификация талэплэре билгелэнми.
Элеге статья максатларында муниципаль хезмэт стажын билгелэгэндэ шулай ук 
тиешле вазыйфаи теркемнэрнец дэулэт граждан хезмэте вазыйфаларында Ьэм 
аларга тицлэштерелгэн хэрби хезмэт вазыйфаларында Ьэм федераль дэулэт хезмэте 
вазыйфаларында башка тер хезмэт стажы исэпкэ алына.

7.3. Вазыйфаи бурычларны утэу ечен кирэк булган белемнэргэ Ьэм 
кунекмэлэргэ квалификация талэплэре муниципаль хезмэткэрнен Ьенэри хезмэт 
эшчэнлеге елкэсенэ Ьэм теренэ бэйле рэвештэ аныц вазыйфаи инструкциясе белэн 
билгелэнэ. Муниципаль хезмэткэрнен вазыйфаи инструкциясе белэн шулай ук 
белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча квалификация талэплэре каралырга мемкин.

7.4. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэугэ дэгъва кылучы затларныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец квалификация талэплэрендэ билгелэнгэн 
квалификация талэплэренэ туры килуе турындагы мэсьэлэлэр жирле узидарэнен 
тиешле органнары житэкчелэре тарафыннан, э муниципаль хезмэт вазыйфасын 
конкурс нигезендэ билэгэн очракларда - конкурс комиссиясе тарафыннан карала.

7.5. Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль районы Башкарма 
комитеты житэкчесе вазыйфасына кандидат-ларга контракт буенча билгелэнэ 
торган естэмэ талэп кимендэ биш ел идарэ эшчэнлеге тэжрибэсенец булуы 
билгелэнэ. Элеге елештэ житэкче, оешма житэкчесе урынбасары, дэулэт органы, 
муниципаль орган вазыйфаларында, шулай ук аларныц структур булекчэлэре 
житэкчелэренец вазыйфаларында эшлэу идарэчелек эшчэнлеге дигэндэ ацлашыла. 
Контракт буенча билгелэнэ торган жирле администрация башлыгы вазыйфасына 
кандидатларга карата естэмэ талэплэр шулай ук муниципаль берэмлек уставында да 
билгелэнергэ мемкин.

7.6. Белгеч яки магистр дипломнары булган затлар ечен диплом биргэннэн сон 
еч ел дэвамында муниципаль хезмэт стажына яисэ муниципаль хезмэтнец эйдэп 
баручы вазыйфаларын билэу ечен белгечлек буенча эш стажына - муниципаль



хезмэт стажыныц кимендэ ярты елы яки белгечлек буенча бер ел эш стажына 
квалификация талэплэре билгелэнэ.»;

7.7.Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль районында муниципаль 
хезмэткэрлэргэ муниципаль хезмэткэрлэрнец Ьенэри эзерлек дэрэжэсенен 
муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэу ечен квалификация талэплэренэ туры 
килуен курсэтэ торган тубэндэге класслы чиннар бирелэ:
Муниципаль хезмэтнец югары вазыйфаларын билэучелэргэ - 1 , 2  яисэ 3 класслы 
хакыйкый муниципаль кицэшче;
муниципаль хезмэтнец теп вазыйфаларын башкаручы-1, 2 яки 3 класслы 
муниципаль кицэшче;
муниципаль хезмэтнец эйдэуче вазыйфаларын билэучелэргэ - 1 , 2  яисэ 3 класслы 
муниципаль хезмэт кицэшчесе;
муниципаль хезмэтнец елкэн вазыйфаларын билэучелэргэ - 1 , 2  яисэ 3 класслы 
муниципаль хезмэт референты;
муниципаль хезмэтнец кече вазыйфаларын билэучелэргэ - 1, 2 яисэ 3 класслы 
муниципаль хезмэт секретаре.
Сыйныф чиннарыи биру, саклау Ьэм мэхрум иту тэртибе «Россия Федерациясендэ 
муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 02 мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль 
закон, 2013 елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы муниципаль хезмэт турында 
Татарстан Республикасы кодексы, башка законнар нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

8. Муниципаль хезмэткэрнец топ хокуклары

8.1 .Муниципаль хезмэткэр тубэндэгелэргэ хокуклы:
1) аныц муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасы буенча хокукларын Ьэм 
бурычларын билгелэуче документлар, вазыйфаи бурычларын утэунец сыйфатын 
бэялэу критерийлары Ьэм хезмэт буенча ал га киту шартлары белэн танышу;
2) вазыйфаи бурычларны башкару ечен кирэкле оештыру-техник шартларны тээмин 
иту;
3) хезмэт очен тулэу Ьэм хезмэт законнары, муниципаль хезмэт турындагы законнар 
Ьэм хезмэт шартнамэсе (контракт) нигезендэ башка тулэулэр;
4) эш (хезмэт) вакытыныц нормаль дэвамлылыгын билгелэу, ял кеннэрен Ьэм эш 
коне булмаган бэйрэм коннэрен биру, шулай ук еллык тулэуле отпускны тээмин итэ 
торган ял;
5) билгелэнгэн тэртиптэ вазыйфаи бурычларны утэу ечен кирэкле мэгълуматны Ьэм 
материалларны алу, шулай ук жирле узидарэ органы, муниципаль берэмлекнен 
сайлау комиссиясе эшчэнлеген камиллэштеру турында тэкъдимнэр керту;
6) муниципаль хезмэтнец вакантны вазыйфасын билэугэ конкурста уз инициативасы 
белэн катнашу;
7) >кирле бюджет акчалары исэбеннэн муниципаль хокукый акт нигезендэ остэмэ 
Ьенэри белем алу;
8) узенен шэхси мэгълуматларын яклау;
9) уз эшенец барлык материаллары, Ьенэри эшчэнлеклэре турында чакыртып алулар 
Ьэм аларны шэхси эшенэ керткэнче башка документлар белэн танышу, шулай ук 
аныц язма ацлатмаларын шэхси эшенэ беркетеп кую;
10) берлэштеру, уз хокукларын, социаль-икътисадый Ьэм профессиональ 
мэнфэгатьлэрен яклау ечен, профессиональ союзлар булдыру хокукын да кертеп;



1 1) хезмэт законнары нигезендэ индивидуаль хезмэт бэхэслэрен карау, муниципаль 
хезмэттэ уз хокукларын Ьэм законлы мэнфзгатьлэрен яклау, аларнын бозуларына 
карата судка шикаять белдеруне кертеп;
12) Россия Федерациясе законнары нигезендэ пенсия белэн тээмин иту.

8.2.Муниципаль хезмэткэр, контракт буенча Яца Чишмэ муниципаль районы 
Башкарма комитеты житэкчесе вазыйфасын билэуче муниципаль хезмэткэрдэн тыш, 
яллаучы вэкиленэ (эш бируче) алдан язма рэвештэ башка тулэуле эшне башкарырга 
хокуклы, эгэр бу мэнфэгатьлэр конфликтына китермэсэ Ьэм "Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында" Федераль законда башкасы 
каралмаса.

9. Муниципаль хезмэткэрнен теп бурычлары, муниципаль хезмэт белэн бэйле
чиклэулэр Нэм тыюлар

9.1 .Муниципаль хезмэткэр бурычлы:
1) Россия Федерациясе Конституциясен, федераль конституциячел законнарны, 
федераль законнарны, Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларын, 
Татарстан Республикасы Конституциясен, Татарстан Республикасы законнарын Ьэм 
башка норматив хокукый актларын, муниципаль берэмлек Уставын Ьэм башка 
муниципаль хокукый актларны утэу Ьэм аларныц утэлешен тээмин иту;
2) вазыйфаи инструкция нигезендэ вазыйфаи бурычларны башкарырга;
3) вазыйфаи бурычларын утэгэндэ расага, миллэтенэ, теленэ, дингэ Ьэм башка 
шартларга бэйсез рэвештэ кеше Ьэм гражданныц хокукларын, иреклэрен Ьэм 
законлы мэнфзгатьлэрен, шулай ук оешмаларныц хокукларын Ьэм законлы 
мэнфзгатьлэрен утэргэ;
4) 4) жирле узидарэ органында, муниципаль берэмлек сайлау комиссиясе 
аппаратында билгелэнгэн эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэрен, вазыйфаи 
инструкцияне, хезмэт мэгълуматы белэн эшлэу тэртибен утэргэ;
5) вазыйфаи бурычларны тиешенчэ утэу ечен кирэкле квалификация дэрэжэсен 
сакларга;
6) дэулэт серен Ьэм федераль законнар белэн саклана торган башка серне тэшкил 
итуче белешмэлэрне, шулай ук вазыйфаи бурычларын утэугэ бэйле рэвештэ 
мэгълум булган белешмэлэрне, шул исэптэн гражданнарньщ шэхси тормышына Ьэм 
сэламэтлегенэ кагылышлы яисэ аларнын намусына Ьэм абруена кагылышлы 
белешмэлэрне фаш итмэскэ;
7) дэулэт Ьэм муниципаль мелкэтне, шул исэптэн ана вазыйфаи бурычларны 
башкару ечен бирелгэн мелкэтне сакларга;
8) уз гаилэсенец узе Ьэм эгъзалары турында Россия Федерациясе законнарында 
каралган белешмэлэрне билгелэнгэн тэртиптэ тапшырырга;
9) яллаучы вэкиленэ (эш биручегэ) Россия Федерациясе гражданлыгыннан Россия 
Федерациясе гражданлыгыннан чыккан кеыгэ чыгу яисэ чит дэулэт гражданлыгы 
сатып алынган кенгэ чит ил гражданлыгы алу турында хэбэр итэргэ;
10) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль закон Ьэм 
башка федераль законнар белэн билгелэнгэн чиклэулэрне, йеклэмэлэрне утэуне, 
тыюларны бозмаска;
11) вазыйфа йеклэмэлэрен башкарганда мэнфэгатьлэр каршылыгына китерергэ 
мемкин булган шэхси кызыксынучанлык турында яллаучы (эш бируче) вэкиленэ



язма рэвештэ хэбэр итэргэ Нам мондый конфликтны булдырмау буенча чаралар 
курергэ.

9.2. Муниципаль хезмэткэр узенэ бирелгэн хокуксыз йоклэмэне у тар га 
хокуксыз. Тиешле житэкчедэн муниципаль хезмэткэр фикеренчэ, хокуксыз булган 
йоклэмэне алганда, муниципаль хезмэткэр, йоклэмэ биргэн житэкчега, Россия 
Федерациясенец федераль законнары Нам башка норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы законнары Нам башка норматив хокукый актлары 
нигезлэмэлэре курсэтелеп, элеге йоклэмэне утэгэндэ бозылырга мемкин булган 
муниципаль хокукый актлар нигезлэмэлэрен курсэтеп, элеге йоклэманец 
хокуксызлыгын нигезлэуне язма рэвештэ тапшырырга тиеш.

Элеге йоклэмэ житэкче тарафыннан язма рэвештэ расланган очракта, 
муниципаль хезмэткэр аны утэудэн баш тартырга тиеш. Законсыз йоклэмэне утэгэн 
очракта, муниципаль хезмэткэр Нам бу йоклэмэне биргэн житэкче Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплы.

9.3. Муниципаль хезмэт белэн бэйле чиклэулэр Ьэм тыюлар «Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 02 мартыидагы 25-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 13-14 статьяларында, муниципаль хезмэт турында 
Татарстан Республикасы кодексыныц 25.06.2013 елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ 
номерлы 15-16 статьяларында беркетелгэн.

10. Муниципаль хезмэттэ мэнфэгатьлэр каршылыгын жайга салу

10.1. Элеге Нигезлэмэдэ мэнфэгатьлэр конфликты дигэндэ элеге вазгыять 
ацлашыла, ул вакытта билэгэн вазыйфаны билэуче затныц мэнфэгатьлэр 
конфликтын булдырмау Ьэм жайга салу буенча чаралар куру бурычын куздэ тоткан 
шэхси кызыксынуы (турыдан-туры яисэ читлэтеп) аныц вазыйфаи (хезмэт) 
бурычларын (вэкалэтлэрне гамэлгэ ашыру) тиешенчэ, объектив Нэм бертуктаусыз 
утэвенэ йогынты ясый яки йогынты ясый ала.

10.2. Шэхси кызыксыну дигэндэ керемнэр алу мемкинлеге, шул исэптэн
молкэти хокуклар, молкэти характердагы хезмэт курсэтулэр, башкарылган эшлэр 
нэтижэлэре яисэ элеге Нигезлэмэнец 10.1. пунктында курсэтелгэн затныц, Нэм 
(яисэ) аныц белэн якын туганда яисэ аныц белэн якын менэсэбэттэ торучы затныц 
(ата-аналарныц, ирлэренец яисэ хатынныц, балаларныц, бертуганнарныц,
сецеллэрнец, шулай ук абыйларыныц, сецеллэренец, ата-аналарыныц.
балаларыныц), элеге Нигезлэмэнец 10.1. пунктында курсэтелгэн затнын Ьэм (яисэ) 
аныц белэн якын менэсэбэттэ булган затларныц (яисэ) корпоратив яисэ якын 
менэсэбэтлэрдэ, милек яисэ башка менэсэбэглэргэ бэйле булган гражданнар яисэ 
оешмалар рэвешендэ алу мемкинлеге анлашыла;

10.3. Мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яисэ жайга салу мэнфэгатьлэр 
конфликты ягы булып торучы муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи яисэ хезмэт 
урыны узгэрудэ билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм (яисэ) аныц мэнфэгатьлэр конфликты 
килеп чыгуга сэбэпче булган вазыйфаи (хезмэт) бурычларын утэудэн 
читлэштерелгэнче ук торырга мемкин.
Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэуче зат, кыйммэтле кэгазьлэр (оешмаларныц 
устав (тупланма) капиталларында катнашу елешлэре, пайлары) мэнфэгатьлэр 
конфликтына китергэн яисэ китерергэ мемкин булган очракта, курсэтелгэн зат узенэ 
караган кыйммэтле кэгазьлэрне (оешмаларныц устав (тупланма) капиталларындагы



катнашу елешлэре, пайлар) Россия Федерациясе граждан законнары нигезендэ 
ышанычлы идарэгэ тапшырырга тиеш.

Мэнфэгатьлэр конфликтыныц бер ягы булган муниципаль хезмэткэрнен 
мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яки жайга салу чараларын кабул итмэве 
муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэн азат итугэ китерэ торган хокук бозу 
булып тора.

10.4. Муниципаль хезмзткэрдэ мэнфэгатьлэр конфликтына китерэ яки китерэ 
ала торган шэхси кызыксынучанлык барлыкка килу турында мэгълум булган эш 
бируче (эш бируче) вэкиле, элеге муниципаль хезмэткэрнец муниципаль хезмэтнец 
билэгэн вазыйфасыннан азат ителуенэ кадэр, муниципаль хезмэтнец билэгэн 
вазыйфасыннан азат ителуенэ кадэр, мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яки 
ждйга салу буенча чаралар курергэ тиеш.
Узенэ буйсынган муниципаль хезмэткэрнен мэнфэгатьлэр конфликтына китерэ 
торган яисэ китерергэ мемкин булган шэхси кызыксынуы барлыкка килу турында 
билгеле булган яллаучыныц вэкиле булган муниципаль хезмэткэрнец 
игътибарсызлыгы, мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яисэ жайга салу чаралары 
яллаучыныц вэкиле булган муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэн 
муниципаль хезмэттэн эштэн азат итугэ китерэ торган хокук бозу булып тора.

10.5. Муниципаль хезмэткэрлэрнец жирле узидарэ органында, муниципаль 
берэмлекнец сайлау комиссиясе аппаратында хезмэт тэртибенец гомуми 
принципларын утэвен Нэм мэнфэгатьлэр конфликтын жайга салуны тээмин иту очей 
2013 елныц 26 июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы кодексы Нам 
муниципаль хокукый акт белэн билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль берэмлекнец 
сайлау комиссиясе аппаратында муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт тэртибенэ 
талэплэрне утэу Нэм мэнфэгатьлэр конфликтларын жайга салу комиссиялэре 
тезелергэ мемкин.

П.Муниципаль хезмэткэрнен хезмэт тэртибенэ карата талэплэр

11.1. Муниципаль хезмэткэр бурычлы:
1) вазыйфаи бурычларны намус белэн, югары Ьенэри дэрэжэдэ башкарырга;
2)  .
барлык физик Нэм юридик затларга Нэм оешмаларга тигез, езлексез менэсэбэт 
тээмин итэргэ, нинди дэ булса ижтимагый яисэ дини берлэшмэлэргэ, Ненэри яисэ 
социаль теркемнэргэ, гражданнарга Нэм оешмаларга остенлек бирмэскэ Нэм мондый 
берлэшмэлэргэ, оешмалар теркемнэренэ Нэм гражданнарга карата ялгышлык 
эшлэмэскэ;
3) вазыйфаи бурычларны намус белэн утэугэ тоткарлык ясый торган нинди дэ булса 
шэхси, мелкэти (финанс) Нэм башка мэнфэгатьлэр йогынтысына бэйле гамэллэр 
кылмаска;
4 ) сэяси партиялэр, башка ижтимагый Нэм дини берлэшмэлэр Нэм башка оешмалар 
карарларыныц Ненэри хезмэт эшчэнлегенэ йогынты ясау мемкинлеген юкка чыгара 
торган нейтральлекне сакларга;
5) гражданнар белэн эш итудэ тезэтмэлэр курсэтергэ;
6) Россия Федерациясе халыкларыньщ эхлакый гореф-гадатлэренэ Нэм 
традициялэренэ хермэт курсэту;



7) терле этник Ьэм социаль торкемнэрнец, шулай ук конфессиялэрнец мэдэни Ьэм 
башка узенчэлеклэрен исэпкэ алырга;
8) миллэтара Ьэм конфессияара татулыкка ярдэм иту;
9) аньщ абруена яисэ муниципаль орган абруена зыян китерергэ сэлэтле конфликтам 
хэллэргэ юл куймаска.

11.2. Ж^итэкче булып торучы муниципаль хезмэткэр муниципаль 
хезмэгкэрлэрне сэяси партиялэр, башка ижцимагый Ьэм дини берлэшмэлэр 
эшчэнлегендэ катнашуга мэжбур иту очракларына юл куймаска тиеш.

12. Муниципаль хезмэткэргэ бирелэ торган гарантиялэр

12.1. Муниципаль хезмэткэргэ гарантиялэнэ:
1) вазыйфаи инструкция нигезендэ аныц вазыйфаи бурычларын утэвен тээмин итэ 
торган эш шартлары;
2) акчалата керемне уз вакытында Ьэм тулы кулэмдэ алуга хокук;
3) эш (хезмэт) вакытыныц нормаль дэвамлылыгын билгелэу, ял кеннэрен Ьэм эш 
коне булмаган бэйрэм коннэрен биру, шулай ук еллык тулэуле отпускны тээмин итэ 
торган ял;
4) муниципаль хезмэткэргэ Ьэм аныц гаилэ эгъзаларына медицина хезмэте курсэту, 
шул исэптэн муниципаль хезмэткэр пенсиягэ чыкканнан соц;
5) тиешле еллар эшлэгэн очен Ьэм инвалидлыкка бэйле рэвештэ пенсия белэн 
тээмин иту, шулай ук муниципаль хезмэткэрнец гаилэ эгъзаларын вазыйфаи 
бурычларын утэугэ бэйле рэвештэ вафат булган очракта пенсия белэн тээмин иту;
6) вазыйфаи бурычларын утэугэ бэйле рэвештэ муниципаль хезмэткэрнец 
сэламэтлегенэ Ьэм мелкэтенэ зыян китеру очрагына мэжбури дэулэт иминлэштеруе;
7) муниципаль хезмэткэр муниципаль хезмэт узган вакытта яисэ аны туктатканнан 
соц авыру очрагында яисэ хезмэткэ сэлэтне югалткан очракта, эмма ул вазыйфаи 
бурычларын утэугэ бэйле рэвештэ барлыкка килгэн мэжбури дэулэт социаль 
иминиятлэштеруе;
8) федераль законнарда билгелэнгэн очракларда, тэртиптэ Ьэм шартларда аныц 
вазыйфаи бурычларын утэугэ бэйле рэвештэ муниципаль хезмэткэрне Ьэм аныц 
гаилэ эгъзаларын кочлэудэн, янаулардан Ьэм башка хокук булмаган гамэллэрдэн 
яклау.

12.2. Ж̂ ирле узидарэ органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе 
бетерелугэ йэ жирле узидарэ органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе 
хезмэткэрлэре штаты кыскаруга бэйле рэвештэ муниципаль хезмэткэр белэн хезмэт 
килешуе езелгэндэ, муниципаль хезмэткэргэ оешма бетерелугэ йэ оешма 
хезмэткэрлэре штаты кыскартылуга бэйле рэвештэ хезмэткэрлэр очен хезмэт 
законнарында билгелэнгэн гарантиялэр бирелэ.

12.3. «Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы» 
муниципаль берэмлеге Уставында муниципаль хезмэткэрлэргэ остэмэ гарантиялэр 
бирелергэ мемкин.

13. Муниципаль хезмэткэ керу

13.1. Муниципаль хезмэткэ Россия Федерациясе дэулэт телен Ьэм «Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль закон Ьэм муниципаль



хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы нигезендэ билгелэнгэн 
квалификация талэплэренэ туры килгэн 18 яшькэ житкэн, муниципаль хезмэт 
вазыйфаларын билэу очен муниципаль хезмэт турында 2013 елныц 26 июнендэге 
50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы кодексы нигезендэ билгелэнгэн тиешле 
квалификация талэплэренэ ия булган, «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт 
турында» Федераль законныц 13 статьясында курсэтелгэн шартлар булмаганда, 
муниципаль хезмэт белэн бэйле чиклэулэр сыйфатында керергэ хокуклы.

13.2. Муниципаль хезмэткэ кергэндэ, шулай ук аны узганда женесе, расасы, 
миллэте, чыгышы, мелкэте Ьэм вазыйфаи хэле, яшэу урыны, дингэ карата 
менэсэбэт, инанулар, жэмэгать берлэшмэлэренэ карау, шулай ук муниципаль 
хезмэткэрнец Ьонэри Ьэм эшлекле сыйфатларына бэйле булмаган башка шартларга 
бэйле рэвештэ нинди дэ булса туры яки турыдан-туры чиклэулэр яки естенлеклэр 
билгелэу рехсэт ителми.

13.3. Муниципаль хезмэткэ кергэндэ граждан тубэндэгелэрне тапшыра:
1) муниципаль хезмэткэ керу Ьэм муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэу 
турындагы утенеч белэн гариза;
2) Россия Федерациясе Хекумэте тарафыннан вэкалэт бирелгэн башкарма 
хакимиятнец федераль органы билгелэгэн форма буенча уз кулы белэн тутырылган 
Ьэм имзаланган анкетаны;
3) паспорт;
4) хезмэт кенэгэсен, хезмэт шартнамэсе (контракт) беренче тапкыр тезелгэн 
очраклардан тыш;
5) белеме турында документ;
6) хезмэт шартнамэсе (контракт) беренче тапкыр тезелгэн очраклардан тыш, 
мэжбури пенсия иминлэштеруенен иминият таныклыгы;
7) урнашу урыны буенча Россия Федерациясе территориясендэ салым органында 
юридик затны исэпкэ кую турында таныклык;
8) хэрби исэпкэ алу документлары - запаста торучы гражданнар Ьэм хэрби хезмэткэ 
чакырылырга тиешле затлар очен;
9) муниципаль хезмэткэ керугэ комачаулаучы авыру булмавы турында медицина 
оешмасы бэялэмэсе;
10) муниципаль хезмэткэ кергэн елдан алдагы елдагы керемнэр, милек Ьэм 
милек характерындагы йеклэмэлэр турында белешмэлэр;
10.1) муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексыныц 25.06.2013 
ел,№ 50-ТРЗ 18.1 статьясында каралган мэгълуматлар;
11) федераль законнарда, Россия Федерациясе Президенты указларында Ьэм 
Россия Федерациясе Хекумэте карарларында каралган башка документлар.

13.4. «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль закон, 
муниципаль хезмэт турында 2013 елныц 26 июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы кодексы Ьэм элеге Нигезлэмэ нигезендэ муниципаль хезмэткэ 
кергэндэ граждан тарафыннан тапшырылган белешмэлэр федераль законнарда 
билгелэнгэн тэртиптэ тикшерелергэ мемкин. Аерым муниципаль берэмлеклэрдэ 
федераль законнар белэн граждан тарафыннан муниципаль хезмэткэ кергэндэ 
бирелэ торган белешмэлэрне тикшеругэ естэмэ талэплэр билгелэнергэ мемкин. 
Тикшеру барышында гражданныц муниципаль хезмэткэ керуенэ комачаулаучы 
хэллэр ачыкланган очракта, курсэтелгэн граждан муниципаль хезмэткэ керудэн баш 
тарту сэбэплэре турында язма рэвештэ хэбэр ителэ.



13.5. Гражданныц муниципаль хезмэткэ кабул мтелуе «Россия Федерациясендэ 
муниципаль хезмэт турында» Федераль законда каралган узенчэлеклэрне исэпкэ 
алып, хезмэт законнары нигезендэ хезмэт шартнамэсе шартларында муниципаль 
хезмэт вазыйфасына билгелэну нэтижэсендэ гамэлгэ ашырыла.

13.6. Курсэтелгэн вазыйфаны билэп торуга конкурс нэтижэлэре буенча 
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесе вазыйфасына ксргэн граждан контракт тези. Контракт буенча Башкарма 
комитет житэкчесе вазыйфасын билэу тэртибе Ьэм контракт буенча курсэтелгэн 
вазыйфага билгелэнуче зат белэн контракт тезу Ьэм озелу тэртибе «Россия 
Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында»2003 
елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон белэн билгелэнэ. Татарстан 
Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе белэн 
контрактный, типлаштырылган формасы муниципаль хезмэт турында Татарстан 
Республикасы кодексынын 2013 елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы 
кушымтасында билгелэнгэн.

13.7. Гражданныц муниципаль хезмэткэ алу муниципаль хезмэт вазыйфасына 
билгелэп кую турында яллаучы (эш бируче) вэкиленец акты белэн рэсмилэштерелэ. 
Эшкэ алучы вэкиле (эш бируче) Ьэм муниципаль хезмэткэр муниципаль хезмэткэ 
кергэндэ хезмэт килешуенец яклары булып тора.

Муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнгэннэн сон муниципаль хезмэткэргэ 
хезмэт таныклыгы бирелэ. Муниципаль хезмэткэргэ хезмэт таныклыгын биру 
тэртибе Ьэм формасы «Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы» 
муниципаль берэмлеге башлыгы тарафыннан раслана.

14.Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэугэ конкурс

9.1 .Муниципаль муниципаль хезмэт вазыйфасын билэгэндэ хезмэт шартнамэсе 
тозегэндэ конкурс башланырга момкин, аныц барышында муниципаль хезмэт 
вазыйфасын билэугэ дэгъва кылучыларныц Ьонэри дэрэжэсен бэялэу, аларныц 
муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнгэн квалификация талэплэренэ туры 
килу-килмэве гамэлгэ ашырыла.

14.2. Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэугэ конкурс уткэру тэртибе Совет 
кабул итэ торган муниципаль хокукый акт белэн билгелэнэ. Конкурсны уздыру 
тэртибе аныц шартларын, аны уздыру датасы, вакыты Ьэм урыны турындагы 
белешмэлэрне, шулай ук бэйге уткэру кененэ кадэр 20 коннэн дэ соцга калмыйча 
хезмэт шартнамэсе проектын бастырып чыгаруны куздэ тотарга тиеш. Яна Чишмэ 
муниципаль районында конкурс комиссиясе эгъзаларыныц гомуми саны Ьэм аны 
формалаштыру тэртибе Яца Чишмэ район муниципаль районы Советы карары белэн 
билгелэнэ.

14.3.Эшкэ алучыныц вэкиле (эш бируче) хезмэт шартнамэсе тези Ьэм 
муниципаль хезмэт вазыйфасын билэугэ конкурс нэтижэлэре буенча конкурс 
комиссиясе тарафыннан сайлап алынган кандидатларныц берсен муниципаль хезмэз 
вазыйфасына билгелэп куя.

15. Муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялэу



15.1 .Муниципаль хезмэткэрне аттестациялзу аныц билэгэн муниципаль хезмэт 
вазыйфасына туры килуен билгелэу максатларында уздырыла. Муниципаль 
хезмэткэрне аттестациялзу ©ч елга бер тапкыр уткэрелэ.

15.2. Аттестациягэ тубэндэге муниципаль хезмэткэрлэр кертелми:
1) 1) муниципаль хезмэт вазыйфаларын кимендэ бер ел билэучелэр;
2) 60 яшькэ житкэн;
3) йекле хатын-кызлар;
4) йеклелек Ьэм бала табу буенча ялда яисэ бала карау буенча еч яшькэ житкэнче 
отпускта булучылар. Курсэтелгэн муниципаль хезмэткэрлэрне ялдан чыкканнан сон 
бер елдан да соцга калмыйча аттестациялзу мвмкин;
5) вакытлы хезмэт килешуе (контракт) нигезендэ муниципаль хезмэт вазыйфаларын 
билэуче затлар.

15.3. Муниципаль хезмэткэрне аттестациялзу нэтижэлэре буенча 
аттестация комиссиясе муниципаль хезмэт вазыйфасында эшлэуче муниципаль 
хезмэткэрнец муниципаль хезмэткэргэ туры килуе яисэ туры килмэве турында карар 
чыгара. Аттестация комиссиясе аерым муниципаль хезмэткэрлэрне эшлэрендэ 
ирешкэн уцышлары ©чен булэклэу турында, шул исэптэн аларны вазыйфаларында 
кутэру турында, э кирэк очракта аттестациялэнуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 
эшчэнлеген яхшырту турында кицэшлэр бирэ ала. Аттестация нэтижэлэре 
аттестациялэнгэн муниципаль хезмэткэрлэргэ тавыш биру нэтижэлэрен 
чыгарганнан соц ук хэбэр ителэ. Аттестация материаллары эшкэ алучы вэкиленэ 
(эш биручегэ) тапшырыла.

15.4. Аттестация нэтижэлэре буенча яллаучы (эш бируче) вэкиле аерым 
муниципаль хезмэткэрлэрне эшендэ ирешкэн уцышлары ечен яисэ муниципаль 
хезмэткэрне аныц ризалыгы белэн вазыйфасына тешеру турында аттестациялзу 
кененнэн бер айдан да артык булмаган вакытта булэклэу турында карар кабул итэ. 
Аттестация нэтижэлэре буенча аттестация комиссиясе аерым муниципаль 
хезмэткэрлэрне остэмэ Ьонэри белем алу очен жибэру турында кицэшлэр бирэ ала.

15.5. Муниципаль хезмэткэр вазыйфасын тубэнэйтеп яисэ аныц ризалыгы белэн 
муниципаль хезмэтнец башка вазыйфасына кучеру момкинлеге булмаган очракта, 
яллаучы (эш бируче) вэкиле (эш бируче) аттестация уткэн коннэн алып бер айдан да 
артык булмаган вакытта аны, аттестация нэтижэлэре белэн расланган 
квалификациясе житэрлек булмау сэбэпле, билэгэн вазыйфасыннан муниципаль 
хезмэттэн эштэн чыгарырга момкин. Курсэтелгэн вакыт узгач. муниципаль 
хезмэткэрне эштэн азат иту яки элеге аттестация нэтижэлэре буенча вазыйфасында 
аны кимету рохсэт ителми.

15.6. Муниципаль хезмэткэр аттестация нэтижэлэренэ суд тэртибендэ шикаять 
бирергэ хокуклы.

15.7. Муниципаль хезмэткэрлэргэ аттестация уткэру турындагы нигезлэмэ 
муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялэуне уткэру турындагы Типов нигезлэмэ 
нигезендэ муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексыныц 
25.06.2013 елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы кушымтасы нигезендэ раслана.

16. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшен алып бару тэртибе
шэхси мэгълуматлар



16.1 .Муниципаль хезмэткэргэ шзхси эш ачыла, аца муниципаль хезмэткэ 
керугэ, аны узуга Ьэм муниципаль хезмэттэн азат итугэ бэйле документлар кушып 
бирелэ.

16.2. Муниципаль хезмэткэрнец шзхси эше 10 ел дэвамында саклана. 
Муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэн чыгарганда аныц шзхси эше жирле 
узидарэ органы архивында, муниципаль берэмлекнен сонгы муниципаль хезмэт 
урыны буенча сайлау комиссиясендэ саклана.

Муниципаль хезмэткэр муниципаль хезмэт вазыйфасын билэгэн жирле узидарэ 
органын, ТР Я ца Чишмэ муниципаль районы сайлау комиссиясен юк иткэндэ. аныц 
шэхси эше жирле узидарэ органына, жирле узидарэнен бетерелгэн органы, 
муниципаль берэмлекнен сайлау комиссиясе функциялэрен тапшырган муниципаль 
берэмлек сайлау комиссиясенэ яисэ аларныц хокук варисларына тапшырыла.

16.3. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшен алып бару дэулэт граждан 
хезмэткэренец шэхси эшен алып бару ечен билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

16.4. Муниципаль хезмэткэрнец персональ курсэткечлэре - муниципаль 
хезмэткэрнец билэгэн муниципаль хезмэт вазыйфалары буенча бурычларын утэвенэ 
Ьэм конкрет муниципаль хезмэткэргэ кагылышлы рэвештэ яллаучы вэкиленэ (эш 
биручегэ) кирэкле мэгълумат.
Муниципаль хезмэткэрнец шэхси белешмэлэре Россия Федерациясе Хезмэт 
кодексыныц 14 булегендэ карал ган узенчэлеклэр белэн шэхси белешмэлэр 
елкэсендэге Россия Федерациясе законнары нигезендэ эшкэртелергэ тиеш.

17.Муниципаль берэмлектэ муниципаль хезмэткэрлэр реестры

17.1. Яца Чишмэ муниципаль районында муниципаль хезмэткэрлэр реестры 
алып барыла.
Муниципаль хезмэттэн азат ителгэн муниципаль хезмэткэр эштэн азат ителгэн 
кенне муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан чыгарыла.

17.2. Муниципаль хезмэткэр улгэн (улгэн) очракта йэ муниципаль хезмэткэрне 
законлы квченэ кергэн суд карары белэн билгесез дип танылган яисэ аныц вафаты 
дип танылган очракта, муниципаль хезмэткэр улем (улу) коненнэн яки суд карары 
законлы коченэ кергэн кеннэн сон килуче кенне муниципаль хезмэткэрлэр 
реестрыннан тешереп калдырыла.

17.3. Муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып бару тэртибе муниципаль 
хокукый акт белэн раслана.

18. Керемнэр, чыгымнар, мелкэт Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэр
турында белешмэлэр тапшыру

18.1.Тиешле исемлеккэ кертелгэн муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэугэ 
дэгъва кылучы гражданнар, курсэтелгэн вазыйфаларны билэуче муниципаль 
хезмэткэрлэр яллаучы вэкиленец (эш бирученец)кадрлар хезмэтенэ узлэренец 
керемнэре, мелкэте Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында белешмэлэр, 
шулай ук хатыныныц (иренец) Ьэм балигъ булмаган балаларынын керемнэре, 
мелкэте Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында белешмэлэр тапшырырга 
тиеш.



Курсэтелгэн белешмэлэр ел саен, хисап елыннан сон килэ торгам елнын 30 
апреленнэн дэ сонга калмыйча, Татарстан Республикасы дэулэт граждан 
хезмэткэрлэре тарафыннан керемнэр, мелкэт Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэр 
турында белешмэлэр тапшыру вчен билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм формада тапшырыла.

18.2. Тиешле исемлеккэ кертелгэн муниципаль хезмэт вазыйфасын билэуче 
муниципаль хезмэткэр яллаучы вэкиленен (эш бирученен) кадрлар хезмэтенэ уз 
чыгымнары турында, шулай ук хатыныньщ (иренен) Ьэм балигъ булмагап 
балаларынын керемнэре, чыгымнары, мелкэте Ьэм мелкэти характердагы 
йеклэмэлэре турында белешмэлэр тапшыру ечен билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм формада 
чыгымнары турында, ел саен, хисап елыннан сон килуче елнын 30 апреленнэн дэ 
сонга калмыйча белешмэлэр тапшырырга тиеш.

18.3. Муниципаль хезмэткэр, аньщ хатыны (ире) Ьэм балигъ булмаган 
балаларынын чыгымнарынын аларныц керемнэренэ туры килуен контрольдэ тогу 
2008 елнын 25 декабрендэге «Коррупциягэ каршы тору турында» 273-ФЗ номерлы 
Федераль закон Ьэм «дэулэт Вазыйфаларын билэуче затларнын Ьэм башка 
затларньщ чыгымнарынын аларнын керемнэренэ туры килуен тикшереп тору 
турында» 2012 елнын 3 декабрендэге 230-ФЗ номерлы Федераль законда, Россия 
Федерациясе Президентыньщ норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

18.4. Муниципаль хезмэткэрлэргэ тапшырыла торган керемнэр Ьэм чыгымнар, 
мелкэт Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэр турындагы белешмэлэр 
конфиденциаль характердагы белешмэлэр булып тора, эгэр федераль законнар 
белэн алар дэулэт серен Ьэм федераль законнар белэн саклана торган башка серне 
тэшкил итуче белешмэлэргэ кертелмэгэн булсалар.

18.5. Муниципаль хезмэткэрнец, аныц хатыныньщ (иренен) Ьэм балигъ 
булмаган балаларынын тулэугэ сэлэтлелеген билгелэу яисэ билгелэу ечен дини яисэ 
башка ижтимагый берлэшмэлэр, бутэн оешмалар, шулай ук физик затлар 
фондларына иганэлэрнен (кертемнэренен) турыдан-туры яисэ читлэтеп рэвешендэ 
жыелу ечен керемнэр, чыгымнар, мелкэт турында Ьэм мелкэти характердагы 
йеклэмэлэр хакында белешмэлэр куллану рехсэт ителми.

Башка муниципаль хезмэткэрлэрнец керемнэре Ьэм чыгымнары, мелкэте Ьэм 
мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында белешмэлэрне фаш итудэ яисэ элеге 
белешмэлэрне Россия Федерациясе законнарында каралмаган максатларда 
файдалануда гаепле муниципаль хезмэткэр Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплы була.

18.6. Муниципаль хезмэткэрлэргэ уз керемнэре, чыгымнары, мелкэте Ьэм 
мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында, шулай ук хатыныньщ (иренен) Ьэм 
балигъ булмаган балаларынын керемнэре, чыгымнары, мелкэте Ьэм мелкэти 
характердагы йеклэмэлэре турында, эгэр мондый белешмэлэрне тапшыру мэжбури 
булса, тапшырмасалар, йэ белэ торып дерес булмаган яисэ тулы булмаган 
белешмэлэрне тапшырсалар, муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэн азат 
итугэ китерэ торган хокук бозу булып тора.

18.7. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэугэ дэгъва кылучы гражданнар 
тарафыннан тапшырыла торган керемнэр, мелкэт Ьэм мелкэти характердагы 
йеклэмэлэр турында, элеге вазифаларны билэуче муниципаль хезмэткэрлэр 
тарафыннан тапшырыла торган белешмэлэрнен дереслеген Ьэм тулылыгын,



муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан Россия Федерациясенен норматив хокукый 
актлары нигезендэ муниципаль хезмэткэ кергэндэ тапшырыла торган 
белешмэлэрнец дереслеген Ьэм тулылыгын, муниципаль хезмэткэрлэрнец 
мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яки жайга салу, алар тарафыннан 
"коррупциягэ каршы тору турында" Федераль законда Ьэм Россия Федерациясенен 
башка норматив хокукый актларында билгелэнгэн бурычларны утэулэрен тикшеру 
Элеге Татарстан Республикасы Президентыныц норматив хокукый актлары белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

18.8.. Контракт буенча Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесе вазыйфасын билэугэ дэгъва итуче гражданнар Ьэм курсэтелгэн 
вазыйфаны билэуче зат уз керемнэре, чыгымнары, мелкэте Ьэм мелкэти 
характердагы йоклэмэлэре турында белешмэлэр, шулай ук Татарстан Республикасы 
Президентына уз хатыныныц (иренец) Ьэм балигъ булмаган балаларыныц 
керемнэре, чыгымнары, мелкэте Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында 
белешмэлэр тапшыралар.

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесе тарафыннан тапшырылган керемнэр, чыгымнар, мелкэт Ьэм мелкэти 
характердагы йеклэмэлэр турындагы белешмэлэр, тапшырылган белешмэлэргэ 
узгэрешлэр керту мемкинлеге каралган срок тэмамланган кеннэн алып биш эш 
кененнэн дэ соцга калмыйча, Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районыныц рэсми сайтында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
тубэндэге адрес буенча: Ьир://поуо§ЬезЬп'ппзк.1:а1;аг51ап.ги шундый белешмэлэрне 
урнаштыру бурычы жирле узидарэ органы карамагына йеклэнгэн зат тарафыннан 
урнаштырыла.

18.9.Олеге Нигезлэмэнец 18.8 пункты нигезендэ тапшырыла торган керемнэр, 
чыгымнар, мелкэт Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэр турында белешмэлэрнец 
дереслеген Ьэм тулылыгын тикшеру Татарстан Республикасы законы белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ Татарстан Республикасы Президенты карары буенча гамэлгэ 
ашырыла.

18.10.Олеге Нигезлэмэнен 18.9 пункты нигезендэ тикшеру нэтижэсендэ 
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесе тарафыннан элеге Федераль закон, 2012 елныц 3 декабрендэге 230-ФЗ 
номерлы “Дэулэт вазыйфаларын билэуче затлар Ьэм аларныц керемнэренэ башка 
затлар чыгымнарыныц туры килуен тикшереп тору турында’Ты Федераль закон. 
“Аерым категориядэге затларга Россия Федерациясе территориясеннэн читтэ 
урнашкан чит ил банкларында счетлар (кертемнэр) ачуны Ьэм счетлар (кертемнэр) 
ачуны, акчалар Ьэм кыйммэтле эйберлэр саклауны, чит ил финанс
инструментларыннан файдалануны тыю турында’Ты N 79-ФЗ тарафыннан 
билгелэнгэн чиклэулэрне, тыюларны, йеклэмэлэрне утэмэу фактларын 
ачыкланганда, Татарстан Республикасы Президенты Татарстан Республикасы Яца 
Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесенец вэкалэтлэрен 
вакытыннан алда туктату турында яисэ аны тиешле карарны кабул итэргэ вэкалэтле 
жирле узидарэ органына яисэ судка башка дисциплинар тулэтугэ карата куллану 
турында гариза белэн мерэжэгать итэ.

18.11.Татарстан Республикасы Дэулэт органы (коррупциячел Ьэм башка хокук 
бозуларны профилактикалау эше ечен жаваплы курсэтелгэн органныц дэулэт 
органы булекчэсе яисэ курсэтелгэн органныц тиешле исемлеккэ кертелгэн



муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэуче затларныц чыгымнарын, шулай ук 
аларныц ире (ире) Ьэм балигъ булмаган балаларыныц чыгымнарын тикшереп 
торуны гамэлгэ ашыручы вазыйфаи заты Татарстан Республикасы Президентынын 
норматив хокукый акты белэн билгелэнэ.

19. Интернет мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ мэгълумат урнашгыру
турында белешмэлэр тапшыру

19.1. Муниципаль хезмэткэр Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэугэ дэгъва 
кылучы гражданин булган «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге 
сайтлар Ьэм (яки) сайтларныц адреслары турында мэгълуматлар, шулай ук аларны 
идентификациялэргэ мемкинлек бируче мэгълуматлар яллаучы (эш бируче) 
вэкиленнец кадрлар хезмэтенэ тапшырыла:
1) муниципаль хезмэт вазыйфасын билэуне дэгъвалаучы граждан - муниципаль 
хезмэткэ кергэн елдан алдагы еч календарь елда хезмэткэ кергэндэ;
2) муниципаль хезмэткэр - курсэтелгэн мэгълуматны тапшыру елыннан алдагы 
календарь ел очен ел саен, муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи бурычларын утэу 
кысаларында Ьэркем очен момкин булган мэгълуматны урнаштыру очракларыннан 
тыш.

Элеге Нигезлэмэнец 19.1. пунктында курсэтелгэн белешмэлэр муниципаль 
хезмэт вазыйфасын билэугэ дэгъва кылучы гражданнар тарафыннан муниципаль 
хезмэткэ кергэндэ, э муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан хисап елыннан соц 
килуче елныц 1 апреленнэн дэ соцга калмыйча тапшырыла. Элеге Нигезлэмэнен
19.1. пунктында курсэтелгэн белешмэлэр Россия Федерациясе Хекумэте билгелэгэн 
форма буенча бирелэ.

3.Яллаучы вэкиле карары буенча, ул вэкалэтле муниципаль хезмэткэрлэр 
муниципаль хезмэт вазыйфасын билэугэ дэгъвачылар Ьэм «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан 
урнаштырылган Ьэркем очен момкин булган мэгълуматны эшкэртэлэр, шулай ук 
элеге Нигезлэмэнец 19.1. пунктында каралган белешмэлэрнец дереслеген Ьэм 
тулылыгын тикшерэлэр.»;

20. Муниципаль хезмэткэр хезмэтенэ тулэу

20.1. Муниципаль хезмэткэрнец акчалата тээмин ителеше муниципаль хезмэт 
вазыйфасы (алга таба - вазыйфаи оклад) нигезендэ муниципаль хезмэткэрнец 
вазыйфаи окладыннан, шулай ук айлык Ьэм башка остэмэ тулэулэрдэн (алга таба - 
©стэмэ тулэулэр) тора.

2О.2.0стэмэ тулэулэргэ тубэндэгелэр керэ:
1) тиешле еллар эшлэгэн очен вазыйфаи окладка айлык остэмэ тулэу;
2) муниципаль хезмэтнец махсус шартлары очен вазыйфаи окладка айлык есгэмэ 
тулэу;
3) аеруча моЬим Ьэм катлаулы биремнэрне утэгэн очен премиялэр, аларны тулэу 
тэртибе муниципаль орган бурычларын Ьэм функциялэрен тээмин итуне, вазыйфаи 
инструкцияне утэуне исэпкэ алып, яллаучы (эш бируче) вэкиле тарафыннан 
билгелэнэ;
4) айлык акчалата булэклэу.



5) тиешле еллар эшлэгэн ечен вазыйфаи окладка айлык естэмэ;
6) еллык тулэуле отпуск биргэндэ бер тапкыр бирелэ торган тулэу;
7) матди ярдэм.

20.3. Муниципаль хокукый актларда шулай ук тубандэге естэмэ тулэулзр дз 
каралырга мемкин:
1) норматив булмаган хезмэт коне шартларында эшлзгзн ечен муниципаль 
хезмэткэрлэргэ ай саен тулэнэ торган компенсация тулэу;
2) теп хезмэт вазыйфаларына хокукый актларга Ьэм хокукый актлар проектларына 
хокукый экспертиза уткэру, хокукый актлар проектларын эзерлэу Ьэм редакциялэу, 
югары юридик белемгэ ия булган юрист яки башкаручы сыйфатында визалау 
(юридик эш ечен естэмэ) кергэн муниципаль хезмэткэрлэргэ айлык тулэу;
3) фэннэр кандидатыныц профильле гыйльми дэрэжэсе, фэннэр докторы гыйльми 
дэрэжэсе ечен муниципаль хезмэткэрлэргэ вазыйфаи окладка айлык естэмэ;
4) Татарстан Республикасыньщ мактаулы исеме ечен муниципаль хезмэткэрлэргэ 
вазыйфаи окладларына айлык естэмэ тулэу;

20.4. Муниципаль хезмэткэргэ дэулэт серен тэшкил итуче белешмэлэр белэн 
эшлэгэн ечен Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн очракларда, 
кулэмнэрдэ Ьэм тэртиптэ вазыйфаи окладка айлык естэмэ тулэу билгелэнэ.

20.5. Ж̂ ирле узидарэ органнары муниципаль хезмэткэрлэргэ тулэу кулэмен Ьэм 
шартларын местэкыйль билгели. Вазыйфаи окладныц кулэме, шулай ук айлык Ьэм 
башка естэмэ тулэулэр кулэме Ьэм аларны гамэлгэ ашыру тэртибе Россия 
Федерациясе законнары Ьэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ Яна 
Чишмэ муниципаль районы Советы чыгара торган муниципаль хокукый актлар 
белэн билгелэнэ.

21. Муниципаль хезмэткэрне булэклэу

21.1 .Муниципаль хезмэткэрлэргэ уз вазыйфаи бурычларын намуслы Ьэм 
нэтижэле утэгэн, намуслы хезмэт иткэн, аеруча меЬим биремнэрне утэгэн Ьэм аца 
карата булган кыенлыкларны тубэндэге тер булэклэулэр кулланырга мемкин:
1) рэхмэт белдеру;
2) бер мэртэбэ акчалата булэклэу;
3) кыйммэтле булэк белэн булэклэу;
4) 4) жирле узидарэ органнары тарафыннан билгелэнгэн Мактау грамотасы яисэ 
башка тер булэклэр белэн булэклэу;
5) законнар нигезендэ дэулэт булэклэре белэн булэклэу;
6) федераль законнар Ьэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ Устав Ьэм 
башка муниципаль хокукый актларда билгелэнгэн булэклэулэрнец бутэн терлэре.

21.2.Муниципаль хезмэткэрлэрне булэклэу ечен тубэндэгелэр нигез була:
- муниципаль хезмэткэрлэргэ вазыйфаи вэкалэтлэрне урнэк рэвештэ утэу;
- дэвамлы Ьэм тел тидермэслек хезмэт;
- аеруча меЬим Ьэм катлаулылык биремнэрен утэу;
- юбилей даталары;
- хезмэттэ башка казанышлар.
Муниципаль хезмэткэрлэрнец вазыйфаи вэкалэтлэрен тиешенчэ утэве аларны 
сыйфатлы Ьэм вакытында башкаруны, ижади якын килуне ЬэмТР Яжа Чишмэ



муниципаль районыныц жирле узидарэ органнары эшенец нэтижэлелеген тээмин 
итэ торган инициатива курсэтуне ацлата.
Хезмэтнец риясызлыгы булэклэуне рэсмилэштеру датасына дисциплинар тулэтулэр 
булмау белэн билгелэнэ.

Биремнец меКимлеге Кэм катлаулылыгы Кэр конкрет очракта элеге мэсьэлэне 
алынган нэтижэне исэпкэ алый хэл иту компетенциясенэ кергэн орган житэкчесе 
тарафыннан алынган нэтижэне исэпкэ алып билгелэнэ.
Муниципаль хезмэткэрне булэклэу мэсьэлэсе Яца Чишмэ муниципаль районы 
Башлыгы, жирле узидарэ органы житэкчесе, шулай ук Татарстан Республикасы Яца 
Чишмэ муниципаль районы Башлыгы урынбасарларыныц, жирле узидарэ 
органынын структур булекчэсе житэкчесенец утенечнамэсе буенча карала.

Булэклэулэр куллану турындагы утенечнамэ нигезле булырга, хезмэткэрнец 
жирле узидарэ органнары алдында торган бурычларны хэл итудэ катнашу 
дэрэжэсен, хезмэткэрнец Ьонэри осталыгы Кэм оештыру сэлэте булуын 
чагылдырырга тиеш.
Утенечнамэ муниципаль хезмэткэргэ турыдан-туры буйсынган житэкче белэн 
килештерелэ.
Муниципаль хезмэткэргэ рэхмэт белдеру хокукына шулай ук ТР Яца Чишмэ 
муниципаль районы Башлыгы урынбасарлары, муниципаль хезмэткэр буйсынган 
жирле узидарэ органынын структур булекчэсе житэкчесе ия.
Булэклэу хокукый акт дип игълан ителэ, хезмэткэргэ житкерелэ Кэм хезмэт 
кенэгэсенэ Кэм муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшенэ (акчалата булэклэулэрдэн 
тыш) кертелэ.
Хокукый актта муниципаль хезмэткэрнец нэкъ менэ нинди казанышлары ечен 
булэклэнуе Кэм нинди булэклэулэр кулланылуы турында белешмэлэр булырга 
тиеш.
Булэклэргэ чыгымнар Кэм бер тапкыр бирелэ торган акчалата тулэулэр хезмэт ечен 
тулэу фонды хисабына башкарыла.
Муниципаль хезмэткэрне булэклэу материаллары ТР Яца Чишмэ муниципаль 
районы Башлыгына, жирле узидарэ органы житэкчесенэ, юбилеена бер ай кала 
сайлау комиссиясе рэисенэ, булэклэунец башка терлэренэ - тиешле вакыйга 
башланганчы 2 атнадан да соцга калмыйча тапшырыла.

22. Муниципаль хезмэткэрнец дисциплинар жаваплылыгы, бирелэ торган
жэзалар

22.1 .дисциплинар гамэл кылган ечен - муниципаль хезмэткэрлэргэ аныц есгенэ 
йеклэнгэн хезмэт бурычларын утэмэгэн яисэ тиешенчэ утэмэгэн ечен - яллаучы (эш 
бируче) вэкиле тубэндэге дисциплинар тулэтулэр кулланырга хокуклы:
1) кисэту;
2) шелтэ;
3) тиешле нигезлэр буенча муниципаль хезмэттэн азат иту.

22.2.Дисциплинар жинаятькэ юл куйган муниципаль хезмэткэр, аныц 
дисциплинар жаваплылыгы турындагы мэсьэлэне хэл итугэ кадэр, акчалата 
эчтэлеген саклап, вазыйфаи бурычларны утэудэн читлэштерелергэ мемкин. 
Муниципаль хезмэткэрне вазыйфаи бурычларны утэудэн читлэштеру бу очракта 
муниципаль хокукый акт белэн башкарыла.



22.3. Дисциплинар жэзаларны куллану Нам алу тэртибе хезмэт законнары белам 
билгелэнэ.

22.4. Муниципаль хезмэткэрларгэ «Россия Федерациясендэ муниципала хезмат 
турында» Федерала закон, «Коррупциягэ каршы корэш турында» Федерала закон 
Нам башка федерала законнар белэн билгелэнгэн чиклэулэрне Нам та1юларна1, 
мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яисэ жайга салу турындагы талэплэрне 
утэмэгэн очен, муниципала хезмэткэргэлеге Нигезлэмэнец 23 статьясашда каралган 
тулэтулэр йоклэнэ.

22.5. Муниципала хезмэткэр «Россия Федерациясендэ муниципала хезмат 
турашда» Федерала законнаш 14.1 Нам 15 статаяларашда, муниципала хезмэт 
турашда 2013 елнаш 25 июнендэге 50-ТРЗ номерла1 Татарстан Республикасы 
кодексыныц 17 Нам 18 статаяларашда каралган хокук бозуларнш каштан очракларда 
ашанашны югалтуга бэйле рэвештэ муниципала хезмэттэн азат ителергэ тиеш.

23. Муниципаль хезмэт стажы, стажны исэплэу Ьэм билгелэу гэргнбе

23.1. Муниципаль хезмэт стажына (гомуми дэвамлылыгына) кертелэ торгам 
эшлэр чоры, шулай ук муниципаль хезмэт стажын исэплэу Нам билгелэу тэртибе 
муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексыньщ 25.06.2013 елнаш 
25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы кодексыныц 29 Нам 30 
статьялары белэн жайга салына.

24.Муниципаль хезмэткэрне ялга чыгару

24.1. Муниципаль хезмэткаргэ муниципаль хезмэт вазыйфасын Ьэм акчалата 
эчтэлекне саклап калып, еллык отпуск бирелэ, аныц кулэме уртача хезмэт хакын 
исэплэу очен хезмэт законнарында билгелэнгэн тэртиптэ билгелэнэ.
Муниципаль хезмэткэрнец еллык тулэуле ялы топ тулэуле отпусктан Ьэм остэмэ 
тулэуле отпусклардан тора.

24.2. Ел саен муниципаль хезмэткэргэ 30 календарь коне дэвамында тулэуле 
отпуск бирелэ.

24.3. Ел саен остэмэ тулэуле отпусклар муниципаль хезмэткэргэ тиешле еллар 
эшлэгэн (10 календарь кеннэн дэ артык булмаган дэвамлылыгы) очен, шулай ук 
федераль законнарда Ьэм Татарстан Республикасы законнарында каралган 
очракларда бирелэ.
Тиешле еллар эшлэгэн очен муниципаль хезмэткэргэ еллык остэмэ тулэуле 
отпускны биру тэртибе Ьэм шартлары Татарстан Республикасы законы белэн 
билгелэнэ.

24.4. Нормалаштырылмаган хезмэт коне билгелэнгэн муниципаль хезмэткэргэ 
нормалаштырылмаган хезмэт коне очен еч календарь кенгэ тигез еллык остэмэ 
тулэуле отпуск бирелэ.

24.5 «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законный 
21 статьясына узгэрешлэр керту хакында» 2017 елныц 01.05.2017 № 90-ФЗ номерлы 
Федераль закон уз кеченэ кергэн кенгэ файдаланылмаган еллык тулэуле отпусклар 
яисэ шушы отпускларнын бер влеше булган муниципаль хезмэткэрлэр очен алардан 
файдалану хокукы, шулай ук файдаланылмаган еллык тулэуле отпусклар яисэ 
шушы отпускларнын бер елеше очен акчалата компенсация тулэу хокукы саклана.



24.6. «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елнын 2 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль законный 21 статьясы талэплэренэ ярашлы 
рэвештэ (элеге Федераль закон редакциясендэ) «Россия Федерациясендэ 
муниципаль хезмэт турында» Федераль законный 21 статьясына узгэрешлэр керту 
турында» 2017 елныц 1 маендагы 90-ФЗ номерлы Федераль закон уз коченэ кергэн 
кенгэ муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэуче муниципаль хезмэткэрлэргэ 
бирелэ торган еллык тулэуле отпускларныц дэвамлылыгын яца хезмэт елыннан 
башлап исэплэп чыгарырга.

24.7. Муниципаль хезмэткэр гаризасы буенча ел саен тулэуле отпуск елешлэр 
буенча бирелергэ мемкин, шул ук вакытта ялныц бер олеше 14 календарь коненнэн 
дэ ким булмаска тиеш.

24.8. Муниципаль хезмэткэргэ, аныц язма гаризасы буенча, яллаучы (эш 
бируче) вэкиленец карары белэн, бер елдан да артык булмаган дэвамлылыкта 
акчалата тулэудэн башка отпуск бирелергэ мемкин.
Муниципаль хезмэткэргэ федераль законнарда каралган очракларда акчалата 
эчтэлекне саклап калмыйча ял бирелэ.

25.Муниципаль хезмэткэрлэр белэн хезмэт шартнамэсен езу очей нигезлэр

25.1. Россия Федерациясе Хезмэт кодексында каралган хезмэт килешуен езу 
очен нигезлэрдэн тыш, муниципаль хезмэткэрлэр белэн хезмэт килешуе дэ яллаучы 
(эш бируче) вэкиле инициативасы буенча езелергэ мемкин:
1) муниципаль хезмэт вазыйфасын билэу ечен билгелэнгэн иц чик яшькэ житу;
2) Россия Федерациясе гражданлыгын туктату, чит ил гражданлыгын туктату - 
Россия Федерациясенец халыкара шартнамэсендэ катнашучы, аныц нигезендэ чит 
ил гражданы муниципаль хезмэттэ булырга, аларга чит дэулэт гражданлыгын 
алырга яисэ аларга яшэу ечен тер яисэ Россия Федерациясенец халыкара 
шартнамэсендэ катнашмый торган чит дэулэт территориясендэ Россия Федерациясе 
гражданиныныц даими яшэу хокукын раслаучы бутэн документ алырга хокуклы, 
шулар нигезендэ чит дэулэт гражданлыгы булган Россия Федерациясе гражданы, 
муниципаль хезмэттэ булырга хокуклы;
3) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законный 13, 14,
14.1 Ьэм 15 статьяларында билгелэнгэн муниципаль хезмэт белэн бэйле чиклэулэрне 
Ьэм тыюларны утэмэу;
4) дисквалификация рэвешендэ административ жэза куллану.

25.2. Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэу ечен билгелэнгэн иц чик яшькэ 
житкэн муниципаль хезмэткэрлэрнец муниципаль хезмэттэ булу срогын озайту 
рехсэт ителэ. Муниципаль хезмэткэрнен муниципаль хезмэттэ булу вакытын бер 
тапкыр озайту бер елдан да артык рехсэт ителми.

26. Муниципаль хезмэткэрне Ьэм аныц гаилэ эгъзаларын пенсия белэн тээмин
и ту

26.1.ТР Яца Чишмэ муниципаль районыныц жирле узидарэ органнарында 
муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэуче муниципаль хезмэткэрлэрне Ьэм 
аларныц гаилэ эгъзаларын пенсия белэн тээмин иту «Россия Федерациясендэ 
муниципаль хезмэт турында» Федераль законный 24 статьясы, 2013 елныц 25



июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы кодексыныц 28 статьясы 
нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

26.2. Тиешле еллар эшлэгэн ечен Пенсия «иминият пенсиялэре турында» 
Федераль законный 8 статьясындагы 1 влеше нигезендэ картлык буенча иминият 
пенсиясен алу хокукын бирэ торган яшькэ житкэч йэ вакытыннан алда картлык 
буенча иминият пенсиясе яисэ инвалидлык буенча иминият пенсиясе биЛгелэнгэндэ 
билгелэнэ. Тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия гомерлеккэ билгелэнэ Ьэм ай саен 
тулэнэ.

26.3. Муниципаль хезмэткэрнец тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия кулэмен 
билгелэу муниципаль хезмэт вазыйфалары Ьэм Татарстан Республикасы дэулэт 
граждан хезмэте вазыйфалары нисбэте нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэткэрнен тиешле елларны эшлэгэн ечен пенсия ней 
максималь кулэме Татарстан Республикасы дэулэт граждан хезмэткэренец тиешле 
вазыйфасы буенча тиешле елларны эшлэгэн ечен пенсиянен максималь кулэмен нэп 
артмаска тиеш.

Татарстан Республикасы дэулэт граждан хезмэте вазыйфасы буенча тиешле 
еллар эшлэгэн ечен пенсиянен максималь кулэмен исэплэгэндэ Татарстан 
Республикасы дэулэт граждан хезмэтенец тиешле вазыйфасы буенча вазыйфаи 
окладнын максималь кулэме (вазыйфаи оклад максималь Ьэм минималь эЬэмияткэ 
ия булса), э стаж озынлыгы Ьэм айлык тулэулэр 2013 елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ 
номерлы муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы Кодексы нигезендэ 
тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия кулэмен билгелэгэндэ муниципаль хезмэткэргэ 
билгелэнгэн шундый ук курсэткечлэрдэ исэпкэ алына.

15.8.Тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия билгелэу муниципаль хезмэт турында 
Татарстан Республикасы кодексыныц 28 статьясындагы 1 Ьэм 2 елешлэре нигезендэ 
тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия алу хокукы булган электрон документ рэвешендэ 
гражданныц гаризасы буенча башкарыла.
Тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия билгелэу турындагы гаризага кушымта итеп 
бирелэ:
1) шэхесен таныклаучы паспорт яисэ башка документ кучермэсе, яше, гражданлыгы;
2) хезмэт кенэгэсенец кучермэсе, шулай ук, кирэк булганда, муниципаль хезмэт 
стажын раслый торган Ьэм 2013 елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы муниципаль 
хезмэт турында Татарстан Республикасы Кодекснын 30 статьясында курсэтелгэн 
башка документларныц кучермэлэре;
3) тиешле елларны эшлэгэн ечен пенсия билгелэугэ мерэжэгать иткэн затнын 
вазыйфаи оклад Ьэм айлык тулэулэр кулэме, шулай ук муниципаль хезмэтнец 
махсус шартлары ечен вазыйфаи окладына айлык естэмэ билгелэу датасын уз эченэ 
алган тиешле вазыйфасы буенча айлык акчалата тоту кулэме турында белешмэ.
Элеге пунктныц 1 - 3 пунктчаларында курсэтелгэн документларныц кучермэлэре 
белэн бергэ аларныц теп несхэлэре дэ тапшырыла, алар документларны кабул 
иткэндэ кучермэлэре белэн кушылалар Ьэм мерэжэгать итучегэ кире кайталар.

26.5.Тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия 
билгелэнгэн затныц яшэу урыны буенча тулэнэ. Пенсионерныц яшэу урыны 
алышынганда тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия тулэу, аны илтеп житкеруне дэ 
кертеп, аныц яца яшэу урыны яки пенсия эше нигезендэ буду урыны буенча Ьэм 
билгелэнгэн тэртиптэ теркэлу исэпкэ алу органнары тарафыннан бирелгэн 
документлар нигезендэ гамэлгэ ашырыла.



Татарстан Республикасы территориясеннэн даими яшэу урынына китуче (чыгып 
киткэн) затларга тиешле еллар эшлэгэн ечен пенсия тулэу Татарстан Республикасы 
дэулэт граждан хезмэгкэрлэренэ тиешле елларны эшлэгэн ечен пенсия тулэу ечен 
билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

26.6. Муниципаль хезмэткэр, шул исэптэн муниципаль хезмэттэн азат 
ителгэннэн сон, улгэн очракта, улгэн кешенец гаилэ эгъзалары, федераль законнар 
белэн билгелэнгэн тэртиптэ, туендыручысын югалткан очракта, пенсия алырга 
хокуклы.

27.Муниципаль берэмлектэ кадрлар эше
27.1 .Яца Чишмэ муниципаль районында кадрлар эше уз эченэ ала:

1) муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэу ечен кадрлар составын тезу;
2) муниципаль хезмэт турында законнар нигезлэмэлэрен гамэлгэ ашыру турында 
тэкъдимнэр эзерлэу Ьэм элеге тэкъдимнэрне яллаучы вэкиленэ (эш биручегэ) керту;
3) муниципаль хезмэткэ керугэ, аны узуга, хезмэт шартнамэсе (контракты) тезугэ,
муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэп куюга, муниципаль хезмэт
вазыйфасыннан азат итугэ, муниципаль хезмэт вазыйфасына керугэ, муниципаль 
хезмэт урынына керугэ, аны узуга, хезмэт шартнамэсе (контракты) тезугэ, 
муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэп куюга, муниципаль хезмэт
вазыйфасыннан азат итугэ, эштэн азат итугэ бэйле муниципаль хокукый актлар 
проектларын эзерлэуне оештыруга бэйле муниципаль хокукый актлар проектларын 
эзерлэуне оештыруны
4) муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт кенэгэлэрен алып бару;
5) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законный 30 
статьясында билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрен 
алып бару;
6) муниципаль берэмлектэ муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып бару;
7) муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт таныклыкларын рэсмилэштеру Ьэм биру;
8) муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфаларын билэугэ Ьэм муниципаль 
хезмэткэрлэрне кадрлар резервына кертугэ конкурс уткэру;
9) муниципаль хезмэткэрлэргэ аттестация уткэру;
10) кадрлар резервы белэн эшлэуне оештыру Ьэм аннан нэтижэле файдалану;
11) граждан тарафыннан муниципаль хезмэткэ кергэндэ тапшырыла торгам 
персональ мэгълуматларныц Ьэм башка белешмэлэрнец дореслеген тикшеруне 
оештыру, шулай ук дэулэт серен тэшкил итуче белешмэлэргэ билгелэнгэн 
формадагы рохсэтне рэсмилэштеру;
12) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законным 13 
статьясында Ьэм башка федераль законнарда билгелэнгэн муниципаль 
хезмэткэрлэрнец керемнэре, мелкэте Ьэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре 
турында белешмэлэрне тикшеруне оештыру;
13) муниципаль хезмэтнец хокукый Ьэм башка мэсьэлэлэре буенча муниципаль 
хезмэткэрлэрне консультациялэу;
14) хезмэт законнары Ьэм муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы 
кодексы белэн билгелэнэ торган башка мэсьэлэлэрне хэл иту.

27.2.Кадрлар эше Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районында 
1 атарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитетыныц 
кадрлар секторы модире тарафыннан башкарыла.



28. Муниципаль хезмэтне устеру программасы
28.1 .Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципаль районынын жирле 

узидарэ органнарында муниципаль хезмэтне устеру муниципаль программалары 
Ьэм Татарстан Республикасы муниципаль хезмэтен устеру программалары белэн 
тиешенчэ жирле бюджетлар Ьэм Татарстан Республикасы бюджеты акчалары 
исэбсннэн финанслана.

28.8.Жфрле узидарэ органнары Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр эшчэнлегенец 
нэтижзлелеген арттыру максатларында Татарстан Республикасы Яна Чишмэ 
муниципаль районы жирле узидарэсенец аерым органнарында экспериментлар 
уткэрелергэ момкин. Элеге Нигезлэмэнец 28.1. пунктында курсэтелгэн муниципаль 
хезмэтне устеру программаларын гамэлгэ ашыру барышында экспериментлар 
уткэру тэртибе, шартлары Ьэм сроклары Татарстан Республикасыныц норматив 
хокукый актлары Ьэм муниципаль хокукый актлар белэн билгелэнэ.


