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КОМИТЕТА ПЕТРОВСКОГО
СЕJЬСКОГО ПОСЕJIЕlМЯ

БУГУЛЬМИНСКОГО
МУНШ{ИГIАЛЬНОГО

рАЙонА рЕспуБлI.п<и
ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
БогЕJIмо муниlц4гIАль

РАЙОНЫ ПЕТРОВКА
АВЫЛ ЖИРJIЕГЕ

БAIIIKAPMA КОМИТЕТЫ
ЖИТОКЧЕСЕ

кАрАр

с.Петровка Jфб

об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разРешения на вырубку,
кропирование или посадку деревьев и кустарников

В целях реаJIизац"йФ.д"рального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (об

организации предоставлениrI государственных и муниципалъных услуг) и

гIостановлением руководителя исполнительного комитета Петровского сельскою

поселения Бугулъминского муниципzlJIьного района от 25,01 ,201,з, }ф 2 (об

утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов

предоставления муниципальных услуг исIIолнителъным комитетом Петровского

сельскогО 11оселенИrI Бугульминского муниципального района>

ПОСТАНОВJUIЮ:

1. УтвердитЬ админиСтративнЫй реглаМент преДоставлениJI муницип€tлънои услуги
по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и

кустарников.
2. Признать утратившим силу постановление руководителя испопнителъного

no*"iaru Петровского селъского посеJIени;I Бугульминского муницип€LIIъного

района Республики Татарстан Jю4 от |6.0,1.20|з года ( об утверждении

админисТративныХ регламентов преДоставления муниципагIьных услуг)
3. Настоящее постановлению подлежит обнародованию на специЕtJIьных

информационных стендах и размещению на офици€lJIьном сайте муницип€шъного

образования.
овления оставляю за собой.4. Контролъ за

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 сентября2Ot7 года

Руководитель Р.Ф.Ибрагимов



Припожение
к постановлению руководитоля

комитета
сеJIьского посеJIения

муниципального
лики Татарстан
lбря 2017г. Jt 6

Административный рег,
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на

вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников

1. Общие положения

1. 1. Настоящий административный регламент предоставления муницип.tльной

услуги (далее Регламент) устанавливает стандарт и порядоК предоставлениЯ

,у""ц"rrальной услуги по выдаче р€врешения на вырубку, кронирование или

посадку деревьев и кустарников (далее - муницип€шьная услуга),
1.2. Полlлlатели муниципальноЙ услуги: физические и юридИческие лица

(далее - заявитель).
1.3. МуниципаJIьная услуга предоставляется исполнительным комитетом

Петровского сельского поселения Бугульминского муниципttлъного раиона

Республики Татарстан (далее - Исполком).
1.3. 1. Место нахождение исполкома: с.Петровкаул.Щентральная, д,8,

График работы:
понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00;

гIятница: с 8.00 до 16.00;

суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового расшорядка.
Справочный телефон 8(85 59 4)5 -7 6-42,

проход по документам удостоверяющим личностъ,

1,.^з.2. Ддрес оф"ц"-ьного сайта муниципutльного района в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет> (далее сеть кИнтернет>): (http://

www.bugulma.tatar.ru)

-1.j.з. 
ьформация о муницишальной услуге может быть погr{ена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визу€tJIьную и

текстовую информацию о муниципалъной услуге, расположенных в помещениях

Исполкома' для работы с з€}явителями. Информация, р€tзмещаемая на

информационных стендах, включает в себя сведения о муниципальной услуге,

содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2-|0, 2-tt, 5,1

настоящего Регламента;
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2) посредством сети <<Интернет>> на официальном сайте муницип€Lпьного

района (http:// www. bugulma. tatar.ru.);
3) на Портале государственных и муниципальных успуг Республики Татарстан

(http ://uslugi. tatar.ru/) ;

4) на Едином порт€Lле государственных и муниципЕtльных услуг (функций)
(http :// www. gosuslugi.ru/) ;

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при писъменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

1.З.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
р€lзмещается заместителем руководителя исполкома на официалъном сайте
муницип€Lльного района и на информационных стендах в помещениях Исполкома
для раооты с з€UIвителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 Jф136-ФЗ (далее -
ЗК РФ);

Градостроительнымkодексом Российской Федерации от 29.1,2.2004 J\91 90-ФЗ
(далее - ГрК РФ);

Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006г. Jф 200 - ФЗ (далее -
ЛК РФ);

Федеральным законом от 10.01 .2002 ]\Ъ7-ФЗ <<Об охране окружалощей средьD)
(далее - Федеральный закон JtГs7-ФЗ);

Федеральным законом от 24.II.1995 N 181-ФЗ "О социалъной защите
инвutпидов Российской Федерации" (далее - Закон N 181-ФЗ);

Федеральным законом,от 06.10.200З J\Ъ131-ФЗ (Об общих принципах

Федеральный закон J\ЬlЗ 1-ФЗ);
Федеральным законом от 27.07.2010 J\Ь210-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муницип€tпьных услуг)'(даlrее - Федеральный
закон JФ210-ФЗ);

Федеральным законом от 0I.|2.20|4 N 419-ФЗ "О внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной
защиты инв€tлидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инв€Lпидов" (да.пее -

Закон N 419-ФЗ);
Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 J\Ь45-ЗРТ (О местном

самоуправлении в Республике Татарстан> (далее - Закон РТ JYs45-ЗРТ);
Уставом муниципального образования Петровское сельское поселение

Бугульминского муницип€uIьного района Республики Татарстан (далее - Устав);
Положением об исполнительном комитете Петровского сельского поселения

Бугульминского муницип€tllъного района (далее - Положение об ИК);
Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома (далее - Правила).
1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и

определения:



вырубка деревьев - рубка деревъев, при котороЙ на соответствующих землях
или земельных участках вырубается часть деревьев и кустарников;

удаJIенное рабочее место многофункционztпьного центра предоставлениrI
государственных и муниципаJIьных услуг - окно приема и выдачи документов,
консультирования заявителей в сельских поселениrIх муниципzшьных районов;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, |рамматическЕuI или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предоставляющим муницип€Lлъную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в

документах, на основании которых вносились сведения.
В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявление) понимается зашрос о предоставлении муниципальной
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 Nч210-ФЗ). Заявление
заполняется на стандартном бланке (приложение Nч1).
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3. Coarur, последовательность и сроки выполцения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенноСти
выполнения административных процедур в электроншой форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах

многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.1. Описание uоследователъности деЙствиЙ при предоставлении
муниципальной усJгуги

З.1.1 . Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
процедуры:,

1 ) консулътирование заявителя;
2) принятие и рогистрация заявления;
3) формировани-е и направление межведомственных запросов в органы,

уrаствующие в предо ставлении Ntуниципальной услуги ;

4) составление акта комиссииi
5 ) подготовка результата муниципальной услуги ;

6) выдача заявителю результата муниципальной услуг.
3.1,.2. Блок-схема последоватеJIъности действиЙ по предоставлению

муниципальной услуги представлена в приложении J\Ъ4.

З .2. Оказание консультаций зaulвителю

З.2.1. Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (или)
электронной почте дJuI пол)чения консулътаций о порядке пол)п{ениrI

муниципально й усJtуги.
Заместитель руководитеJuI исполкома консультирует зiuIвитеJuI, в том

числе по составу, форме представляемой докумеЕтации и другим вопросам дjul
поlгrlения муниципа.пъной услуги и при необходимости окЕlзывает помощь в
заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются в

день обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой

документации и другим вопросам пол}п{ения рzврешения.

3.3. Принятие и регистрация заявления
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,3.3.1. Заявителъ лично, через доверенное лицо или через МФЩ подает

письмеЕное заявление о предоставлении I\dуI-Iицип€lльной услуги и представляет

документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком,

,щокументы могуt быть поданы через уд€LленЕое рабочее место, Список

удаленньIх рабочих мест приведен в приложении Jt5,
ЗаявленИе о предОставленИи муницИп€lJIъноЙ услуги в электронной форме

направляется в исполком по электроЕной почте или через Интернет-приемную,

Регистрация заявления, посцдIившего в электронной форме, осуществJIяется в

установленном порядке.
3.3.2.Заместителъ руководителя исполкомц ведущиЙ прием з€lявлении,

осуществляет:
установление личности заявителя ;

tIроверку полномочий заявителя (в сл}чае деЙствия по доверенности);

проверку налиаIия докумеЕтов, предусмотренных пунктом 2,5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленных документов установпенным

требованиям (надлеrtащее оформление копий док).ментов, отсутствие в

документах подчисток, приписок, зачеркнуtых слов и иных не оговороннъш

исправлений).
В слуIае отсугствия замечаний заместитель руководителя исполкома

осуществляет:
ПриеМиреГисТрациЮЗаяВЛенияВсПециЕtПЬноМжУрнаЛе;
ВрУ{ениезаяВИТелюкоПииописиПреДсТаВленнЬIхДокУМентоВ

оДаТеПриеМаДокУМенТоВ'ПрисВоенноМВхоДяЩеМноМере'Дате
исполнения муниципarпьной услуги ;

нагIравление з€UIвления на рассмотрение руководителю Исполкома,

в слуrае н€шичия оснований для отказа в приеме документов, заместителъ

руководителя исполкома, ведущий прием документов, уведомJUIет заявителя о

н€lличии препятствий дIя регистрации з€UIвленияи возвращает ему документы с

письмеЕным объяснением содержания выявленных оснований длtя отказа в

приеме документов.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:

прием заявления и документов в течение 15 минуг;

регистрация заявления в течение одного днrI с момента поступления

заявления.
, Результат процедур: ,принятое и зарегистрированное заявление,

направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные

заявителю документы.
'l

3.4. Формирование и направпение межведомственных запросов в органы,

уIаствующие в предо ставлении муниципttлънои услуги

с отметкой
и времени
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.З.4|.ЗаместительрУкоВоДителяисПолкоМанапраВляеТВэлектронной

форме IIосредством системы межведомственного электронного взаимодействия

запрос о предоставлении Выписки из Единого государственного реестра прав на

недвижимое имущество и сдеJIок с ним (содержащей общедостуцные сведения о

з ар егистРированIIЪIх прав ах на объ ект недвижимо сти),

ПроцедУры,УсТанаВлиВаеМыенасТоящиМпУнкТоМ'осУЩестВJIяюТсяВ
теЧениеоо"о,о,рабо.,"го}осМоменТаПостУПлениязмВЛенияо
предоставлении мунициIIальной услуги,

результат процедуры: направленный запрос,

З:.4.2. Специалисты поставщиков данных на основаIIии запроса,

поступившего через систему межведомственного электронного взаимодействия,

предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют

уведомленйя об отсутствии докумеrпru " 
(или) информачии, необходимьж дJUI

ПреДосТаВленияМУниципалъноЙУ.пУ,"(далее_УвеДомлениеоботказе).
ПроцедУры,Ус'ТанаВлиВаеМыенасТояЩиМП)rнкТоМ'осУЩестВляюТсяВ

течение трех дней со дня поступления межведомственного заrrроса в орган иJIи

организацию, предоставляющие док}мент и информацию,

резулътат процедур: документы (сведеrr""f либо уведомпение об отказе,

направленные в Исполком,

3.5. Составление аюа комиссии

3 . 5 . 1 .Заместитель руководителя исполкома осуществJUIет:

ПроВеркУДостоВерносТисведений'соДержаЩихсяВПреДсТаВленных

папку);
Еаправление )п{етного дела на рассмотрение руководителю исполкома

дjUI составления акта,

ПроцедУры,УсТанаВЛиВаеМь]енасТояЩиМПУнкТоМ,осУЩесТВляЮТсяВ
ТечениеоДногоДЕясМоМенТаПосТУПпенияоТВеТоВнаЗаIIросы.

РезУлътатtIроцеДУр:ДокУМенТы'нарассМоТрениерУкоВоДиТелю
испоJIкома

З .5 .2 . руков одитель Исполкома о существJUIет :

изуIение поступивших документов;
НазнаЧениеДаТыосМоТраМестарасIIоложенияДероВъеВиликУсТарникоВ,

подлежащих вырубке, кронированию или осмотра места посадки;

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в

течение двух дней с момента постуцления документов,

РезУлътатПроцеДУр:иЗВеЩениеЗаяВиТеляоДатеосМоТра.
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з.s.з. В назначенный день Руководитель Исполкома, заместитель

рУкоВоДителяИсполкомаВъIхоДиТнамесТоИосУщестВJUIетс)п{асТием
заявителя осмотр деревьев, 'o*&u*"x 

ВЫРУбКе. ПО РеЗУЛЪТаТаМ ОбСЛеДОВаНИЯ

составJIяет." u* й,п,доuч"ия (приложение Nч3 ),

ПроЦеДУры,усТанаВЛиВаеМыенасТоящиМпУнкТоМ,осУЩестВляютсяВ
день осмотра.

Резулътат проuедур: акт обследования

3 . 6. ПодГотовка результата муниципалъной услуги

э.6.1.ЗаместителърУкоВоДиТеляИсшолкоманаосноВанииакТа
обследов ания,представленного комиссией, подготавливает проект разрешения

на вырубку деревъев (далее - Ф..ение) 
или проект уведомления об отказе в

предоставliении муЕици11-u"оп усJryги (далее - УВеДОIчIпение) и направJIяет на

согласов а}Iие руководитеJIю исполнителъного комитета,

прочедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в

течение двух дней с момента поступления акта обследования,

РезУлътатПроцеДУры:"u,,рч"п.нныйнапоДписъПроектразрешения
(уведомлЬния), Елfrf,т,пLтЕIяат пеIIIение (

З.6.2.Руководитель Исполкома подIIисывает решеЕие (уведомление) и

направляет заместителю руководителя для выдачи заявителю,

ПроцедУра,УсТанаВЛиВаеМаЯнасТоящиМПУНкТоМ'осУЩесТВпяеТсяВ
течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры,

РезУлътатпроцеДУры:наПраВленноеЗаМесТителюрУкоВоДиТеJUI
подписанное разреrrlение (редомление),

3.7. Выдача заявителю розулътата муниципаJIъной услуги

з .7 .| .З аместителъ руководитепя регистрирует разрешоние (уведомление)

и выдает заявителю либо направJIяет по почте,

ПрочеДУРы,УсТанаВлиВаеМыенастояЩимП)rнкТоМ'осУЩестВпяются:
ВТечеЕиеl5минУг-Всл)ЧаеJIичноГоприбытияЗ€tяВиТеJIя;
в течение одного дня с момента окончания предыдущей прочедуры, В

слlпrае направления ответа_ почтовым отправлением,

Р езулu"u",р оrедуры : выданн о е (отправленно е) ув едомление,

пллтrl'ттеrтIле ,uгrrl tУГи через МФЩ
3 . 8. Предоставление lчtуниципаrrъноЙ усл
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З .8 .2. Предоставление муниципальной услуги через мФц ос)дцествляется

в соответствии регламентом работы МФЩ, угвержденным в устаЕовленном

порядке.
3.8.3. При пост)дшении документов из мФЦ Еа пол)чеЕие

муниципалъной услуги, процедуры осуществляются в соответствии с п)rнктами

з.з _3.6 настоящего Регламента. Результат муниципЕLльной услуги направляется

в МФЦ.

3.9. Исправление технических ошибок,

3.9.1. В СЛ)п{ае обнаружения технической ошибки в документе,

являющемся результатом муЕиципальной услуги, заявитель представляет в

исIIолком:
заявлёнИе об испРавлениИ техничеСкой ошибки (приложение Nч6);

документ, выданный заявителю как резулътат муниципалъной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;

ДокУМенТы'иМеюЩиеЮриДиЧескУюсилУ'сВиДеТельсТВУющиео
нztпичии технической ошибки.

заявление об исправлеЕии технической ошибки в сведениrIх, указанньж

в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается

заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым

отправлением (в том числе с исполъзованием электронной почты), либо через

единый портЕLlr государственнъD( и IчtуниципzLлъных услуг или

многофункционалъный центр предоставJIения государственнъIх и

муниципtlльных услуг.
з.g.2. Заместитель руководитеJUI Исполкома, ответственный за прием

документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической

ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их

руководителю Исполкома.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществJUIется в

ТечениеоДЕоГоДнясМоМенТареГисТрацииЗаЯВления.
результат процедуры:- принятое и зарегистрированное заявление,

направленное на раiсмотрение руководителю исполкома.

з .9 .З . З аместитеJIь руководителя Исгlолкома рассматривает документы и

в цеJIях внесения исправлений в документ, являющийся резулътатом услуги,

осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3,6 настоящего

регламента) и выдает исправленный,документ заявителю (уполномоченному

представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного
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предетавителя) оригин€tла док)rмента, в котором содержится техническая

ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением

(посредством электронной почты) письмо о возможности пол)ления

документа при предоставлении в исполком оригинаJIа документa в котором

содержится техническ€ш ошибка.
Процедура, устанавливаемffI настоящим п)rнктом, осуществJuIотся в

течение трех дней после обнаружения технической ошибки или пол)п{ения от

любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры : выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Iчtуниципальной

услуги вкJIючает в себя выявление и устраЕение нарушений прав заявителей,
проводение проверок соблюдения процедур предоставления муIIиципатtьной

услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностньIх лиц
органа местного само)aправлония.

Формами KoHTpoJuI за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки явJuIется визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольньIх проверок
соблюдения процедур предо ставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могуt бытъ плановыми (осуществляться на
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоулравления) и внеплановыми. При проведении проверок могуг
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Ntуниципальной

услуги (комплексные проверки), или по коЕкретному обращению заявитеJuI.
В целях осуществления

предоставлении муirиципальной
Исполкома шредставляются
муниципальной усJt}ти.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными ,процедурами по предоставлению

KoHTpoJuI за совершением действий при
услуги и принятии решений руководитеJIю
справки о результатах предоставления

муниципальной услуги, осуществляется руководителя Исполкома,
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ответственным за организацию работы по предоставлению IvtуниципЕtльной
услуги.

4-3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,
устанавливается положениями о структурных подразделеЕиях органа местного
самоуправлениrI и должностными регламентами.

По результатам проведенньIх проверок в сл)чае выявления нарушений
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководителъ органа местного само).правления
за несвоевременное рассмотрение о бращений заявителей.

Заместителъ руководителя исполкома несет
несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение
действий, указанньж в р€}зделе З настоящего Регламента.

[олжноСтные лица и иные муяицип€шьные служащие за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлениrI
муниципальной услуги, несуг ответственность в установленном Законом
порядке.

4.5. Контролъ за предоставлением муницип€tльной услуги со стороны
граждан, их объединений и организаций, осуществляется ,rо.ред.Ъ"о11a
открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
муЕиципальной услуги, полутения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращений (жа_поб) в процессе предоставления
муниципальной услуги.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) оргаIIов, предоставляющих муниципальЕую УслУЦ, а так)ке

их должностных Лицl муниципальных служащих

5.1. Пол1"lатели муниципа-гrьной усJtуги имеют право на обжалование в
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома,
утаствующих в предоставлении муниципа_гlьной услуги, в Исполком

заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
сл}п{аях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

2) нарушение срока предоставления муниципалъной услуги;
3) требование у заявителя док)rментов, не предусмотренньIх

норматиВнымИ правовымИ актамИ Российской Федерации, Республики
Татарстан, органов местного само).правления Восточного сельского поселениrI
Бугулъминского муницип€шьного района для предоставлениrI муниципальной
услуги;

несет ответственность

ответственность за
административных
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4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотреЕо
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, органов местного самоуправления Петровского сельского поселения
Бугульминского муницип€Lпьного района для предоставления муниципалъноЙ

услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ресгryблики
Татарстан, органов местного самоуправления Петровского сельского uоселениrl
Бугульминского муниципilльного района;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, органов местного самоуправлениrI
Петровского сельского поселения Бугульминского муниципaпьного района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениrI
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме.

Жаrrоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием
информационно-телекоммуЕикационной сети "Интернет", официЕLлъного cailTa
Бугульминского муниципаlrьного района (http://www.bugulma.tatarstan.ru),
Единого портала государственньIх и муницип€tпьньIх услуг Республики
Татарстан (http://uslugi.tatar.n/), Единого порт€rла государственных и
муниципilльных услуг (функций) (http:i/www.gosuslugi.r,r/), а также может быть
принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со
дня ее регистрации. В слу{ае обжа-пования отксtза органа) предоставляющего
муницип€tльную услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего
муниципaльную услугу, в приеме документов у заявитеJuI либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в слrIае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
, 1) наименование органа, предоставJuIющего услугу, должностного лица

органа, предоставляющего услугу, или Ntуницип€rльного служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имrI, отчество (последнее - при на-гlичии), сведения о месте
жительства заявителт - физического лиIlа либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
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контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (пр" наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжаrryемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципttльную услугу, должностного лица органа,
предоставJUIющего муниципttльную услугу, или NIуЕицип€tльного сJýDкащего;

4) доводы, на основании которьж заявителъ не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного
лица органа, предоставляющего услугу, или муниципапьного служащего.

5.5. К жалобе могуг быть приложены копии документов,
подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком сл)п{ае в
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее пол)л{ателем муниципальной
услуги.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома
принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворя:т жалобу, в том числе в форме отмены принrIтого

решениrI, исправления допущенных органом, предоставJIяющим услугу,
опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления усJtуги
док)aментах, возврата заявителю денежных средств, взимание koTopbD( не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иных
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решениrI, ук€ванного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направJuIется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.8. В cJý..Iae установления в ходо или по результатам рассмотреЕия
жалобы признаков состава адмиЕистративного правонарушениrI иIм
преступления должностЕое лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жшrоб, незамедлительно направJUIет имеющиеся матери€tлы в органы
прокуратуры.

ъ
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Приложение Ns1

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

от

(далее -

Прошу Вас согласовать вырубку (кронирование) деревъев в количестве
штук (_) расryщих около здания по адресу:

IIо причине того, что деревья растут в непосредственнои
близости к фундаменту здания, которое принадлежит мне на праве

собственности. Разрушают фундамент. Щеревья оченъ старые, ветки при
сильном ветре падают. ГIосле проведения работ обязуюсь провести оЗеленеЕие

прилегающей территории. Отходы деревъев самостоятельно вывезу на ПолигОн

тБо.
К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы :

1 ) Щокументы удостоверяющие личность;
2) rЩокумент, подтверждающий полномочия представителя (если от иМеНи

заявителя действует представитель);
3) Схема )л{астка до ближайших строений или других ориентиров с

нанесеЕием зеленых насаждений, подIежащих вырубке;
4) Заверенные копии правоустанавливающих и право подтверждающих

документов на земелъный участок, если земельный участок не зарегистрироВан
в Едином государственном рееотре прав на недвижимое имущество и сделок с
ним;

5) Утвержденная проектная документация в сJIучае, если производи^tся

вырубка зеленъIх насаждений, попадающих под габариты при строитеЛъстВе

зданий и сооружений;
6) Согласованио с владельцами затрагиваемых территорий УсЛОВИИ

вырубки и IIересадки зеленых насаждениЙ;

в



- 7) При
представителями
земJuIньж работ.

Обязуюсъ
документов.

посадке или
инженерных

при запросе

2з

пересадке насаждений согласоваЕие с
сетей с открытием ордера на проведение

предоставить оригинЕlJIы отсканированЕьIх

(дата) (подпись) (Фио)
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Jt

Приложение Jф2

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников

ll ll 201 г.

в соответствии с заявкой

iФ.1l. О.Z"uименование заявителя)

1Йд р"б"rJпособ выполнения работ)

(алрес)

вырубитъ: деревьев
кустарников

кронировать: деревъев
кустарников

посадить: деревьев
кустарников

сохранить: деревьев
кустарников

восстаноuиrъ,рi"""ой покров, плодородный слой почвы

заIIрещено.
Форма компенсации:

шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.

кв. м

Срок действия разрешен ия на вырубку:

Продлено на срок:

М.п. Ф:И.О., подписъ, дата
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Акт
обследования места расположения деревьев (в том числе сухостойньтх
дер евь ев), зеленых н ас€Dкден иil или кустарников подл971q4ттIих вырубке,

кронированию или осмотра места посадки J\Ф

насгоящпi €tктсосtulвIlен Ётом, чторуководшелемиспоlшlлrге,ьгtою комитета
Погровского сеJьскою поселения ФИО з аместителем руковод{теJIя
испоJIнитеJIьного комитета ФИо и изаlIвителем ФИо
цроIrзведено обследовЕlние зелёrъж насат(цеrиrl на территории

(местOнахопtденшI деревьев, предIчвначенньD( вьрфке)
УgГаНОВЛеНО, ЧЮ НаДаrШrой террLrгорли необходшrла (саrпrгарнаярубка" рФ*чуr.Й
обрезка) следлюIIцD( насаlкдеrпшi:

Nsп/п наименование Диаметр
(см)

оrпдсаrие состоlIниrI

Руковод.Iтеlь испоJIкома

Зачrеgгlтгель руковод4теJuI

За"шрrгель
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Приложение

к Акту обследованиrI зеленьD( насаждеrпй
Jt от( |>____J0l_г.

ПересчетнЕUI ведомость деревьев и кустарIиков, подIежацIpD(

сносу"

(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)

количество
количество
количество
количество
количество
количество

Руководателъ испоJIнитеJIь,Еого комитета

заместитель руководителя исполнительного комитета



28

Приложение Ns 4

Блок-схема последовательности действий шо rrредоставлению муниципальной услуги

док}/мсlIl,ы в с(lrтвslсrвIп! !

гrуякгом 2 5 lIасгояI]lсR)
Регллмеrпа Пп)всряс,г наличйя

заявлсний увсломtrе1, заяви,rcля
о нали.iии препятствий шя
рсmсIрации змвл€fi ш и
возвlв!цхса ему докумснты l 5

мип. (в relrr, llосrylшоIIия)

(]лспIlа]lис1l,] llос],Ф]tциков
даrrных обрабаlывак)т 3апр(Еы

и Il1rcдсl,авляI(rr даIlrlыс
(свсденхя) кJIи уuеl(олисrrие об

о]lутсl,вии докумсIпоR
(свелсIIи)

Ii()Nl}lссия
l Ilx)tsc)(cl]lIc акl,а оareлсдоtsitllия

и приllfrие рспIсLlия

( ]псIltlалис г ()uела II1

осrrовапяи лкl,а rбс:Iедовмия,
лре,lсгаDJlсIlllоtt) коNlиссисй

спсtiи!J] Ilc f отделl1 п)-говит

ltpфKт рilзрgll ения }ta uырубку

дсревьсв
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Гфиложение }lЬб

Руководителю
исполнительного комитета

муниципапъного

района Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, доrтущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные
сведения:

Прошу исправить догryщенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

2.
aJ.

В случае принятия решения об откJIонении заявления об исправлении
технической ошибки rrрошу направить такое решение:

ПoсpeДсTBoМoTПpaBЛeнияэлeкTpoЦнoГoДoкyМeНTaHaaДpeсE.mai1:-;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представJuIемого мною лица на

обработку персонztльньIх даннъD( (сбор, сис-тематизацию, накоппение, хранение,

угочнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональньD( данньDq а

также иньIх действий, необходимьtх дrя обработки персон€LltьньIх данньIх в рамках
предоставления муниципальной усrryги), в том числе в автоматизированном режиме,
вкJIючая пришIтие решении на их основе органом предоставJUIющим муницип€lльную

ycJryry, в цеJUD( предоставлениrI Iчtуницип€lльнои услуги.



з0

Настоящим подтвержд€tю: сведениrI, вкJIюченные в зzulвление, относящиеся к
моеЙ личности и представJuIемому мною лицу, а также внесенные мною ниже,
ДОсТоВqрны. Щокументы (копии документов), приложенные к заявлению,
соотВетствуют требованиям, установленным законодательством РоссиЙскоЙ
Федераrдии, на момент цредставленIбI зzulвлениll эти документы действительны и
содержат достоверные сведениrI.

.Щаю свое согласие на )л{астие в опросе по оценке качества предост€шленной
мне муниципztпьной услуги по телефону:

(дата) (подписъ) (Ф.и.о.)
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Приложение
(справочное)

реквизиты должностных лицл ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполнительный комитет Петровскогосельского поселения Буryльминского
муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководителъ исполнительного
комитета Петровского селъского
поселения

8(885594)5-76-42 Petr.Bug@tatar.ru

Заместитель руководителя
исполнителъного комитета
Петровского сельского поселения

8(885594)5-76-42 Petr.Bug@tatar.ru



3" Контроль за исполне

Руководителъ

го постано оставляю за собой.

Р.Ф.Ибрагимов
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