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Oб yтвеp?кДеHии a.ЦМинисTpaTиBHoгo pегЛaП{енTa
ПpеДoсTaBЛения РlyнициПaльнoй yсЛyги
Пo yДoсToBеpениro ЗaвещaниЙ уl Пo yДoсToBеpeниЮ
ДoBepеннoстей

B Целях praлизaции ФедеpaЛЬнoгo Зaкoнa oт 27 *IЮля 20]10 гoДa }lb 210-ФЗ (oб
opГaниЗaции ПpеДoсTaBЛения ГoсyДapсTBеннЬIx И МyнициПaлЬнЬIx yсJIyГ) И
ПoсTaнoBЛениеМ pyкoBOДиTеJIя исПoЛI{иTrЛЬнoГo кoМиTrТa МaлoбyгyЛЬМинcкoГo
сeЛьскoГo ПoсеЛения БyгyльМинскoГo MyниЦиПaЛЬHoГo paЙoнa oт 20.01.2014. J\9 1
(oб yTBер)rДении Пopядкa paзpaбoтки И yTBеp}кДении aДМиHисTpaTиBI{ЬIx
pеГJIaМrIIToB IIpеДoсTaBЛениЯ МyнициПaлЬнЬIx ycЛyГ исПOЛIIИTеЛЬнЬIM кoМиTеToМ
МaлoбyгyлЬМинскoГo сеJIЬскoГo ПoсrЛения БyгyльминскoГo МyниЦиПu,ь"o.o paйoнa>

, 
ПoCTAHoBЛlIЮ:

1. УтвеpлиTЬ aдМинисТpaTивньtй pеГЛaMенT IIpеДoсTaBЛrI{иЯ Myl{ициПaльнoй yсЛyГи
Пo y.цoсToBepеНиЮ зaBrщaниЙ и лo y,цoсToBеpениЮ ДoBеpеl{ностей.
2, Пpизнaть yTpaTиBI]IиМ cИЛу ПoсTa}IoBЛrние pyкoBoДиTеЛЯ исПoЛниTеЛЬнoГo
кoМиTeTa МaлoбyгyЛЬМинcкoГo сеЛЬскoГo ПocеJIеHиЯ БyгyльминскoГo
МyFIициП€LЛЬнoГo paйoнa Peспyблики Taтapстaн J\Ъ l oт 20.01 .20|4 ГoДa (oб
yTBеp)кДении a.цМинисTpaTиBHoГo pеГЛaМеIITa ПpеДoсTaBЛеF{ия МyниЦиПaльнoй
yсЛyГи Пo yДoсToBеpени}o ЗaBeщaний и пo yдoсToBеpениЮ ДoBеprннoстей>.
3. Haстoящее " ПoсTaнoBЛениIo ПoДЛrx{иT oбнapoдoBal{иro нa cПециaJIЬнЬIx
инфopмaциoннЬIx сTен.цaх и paЗМeщениIo нa oфициuLJIЬtIo]\4 caЙтe МyнициП€tлЬнoГo
oopaзoBaHия.

Pyкoвoдитель C.H. ХлoПIIеB



Пpиложение
BлеHи}o pyкoBoДиTеля

oГo кoMиTеTa
нскoГo селЬскoГo
ЛЬМинскoГo

го paйoнa
TapсTaIl
pя20|7 г .  Jф 10

Aдмин исTpaTиBII o,й p..,uffi
ПрeДoсTaBЛeния MytlициПaльнoй yсЛyги Пo сoBеprшениro нoTapиaЛЬHЬIх

Действ и й y.ЦoсToBrpен ие Зa Br щart 14Я k|Л|4 y.цoсToBeрeн и е ДoBеpeннoсTи

1. oбщие ПoЛoжtения.
1 . l . Нaст oяЩиЙ a.цМиниcTpaтивньtй pеГлaМrнT ПpеДoсTaвЛения мyниципaльнoй

yслyГи (дaлее Pеглaмент) yсTaнaBЛИBaeT сTaнДapT И ПopЯДoк ПpеДoсTaBЛениЯ
МyнициПaльнoй yсЛyГи Пo сoBеpшениЮ нoTapиaJIьI{ЬIx ДeЙcтвиЙ y.цoсToBеprние
зaBещaHиЯ ИЛv| y.цocToBеpеHиr .цoBеpеHнoсTи (дaлее _ Мyt{ициПaЛЬнaЯ yслyгa).

l.2. ПoлyuaTeЛИ МyнициПaльнoй yсЛyГи: физи.rескИe ЛИЦa(дaлее ' З&ЯBИTeЛЬ).
1.3. МyниципaЛЬHaЯ ycлyГa ПpеДoстaBЛЯеTсЯ исПoЛниTеЛЬ}lЬIМ кoMиTrToМ

MaлoбyгyЛЬМи}IскoГo сеЛьсКoГo ПocеЛения БyгyльМинскoГo МyницИПaJIЬHoГo paйoнa
(дaлее _ Испoлкoм).

1.3.1. Mестo нaxo}кДение ИспoлкoМa: с. Maлaя Бyгyльмa, yл. Сoвхoзнaя, д,7
кБ>.

Гpaфик paбoтьt:
ПoнеДеЛЬник - ЧеTBеpГ: с 8.00 дo 17.00;
ПЯTницa: с 8.00 дo 16.00;
cу6бoтa, Boскpесе}IЬе : BЬIХo.цнЬIе .цHи.
Bpемя ПеpеpЬIBa ДЛЯ oTДЬIxa И ГIИTaНИЯ yсTa}IaBЛиBaеTсЯ пpaBиЛaМи

BнyTprннеГo TpyДoBoГo pacПopЯДкa.
Cпpaвоuньlй телефон 8(B5594)5- 1 7 -7 6.
Пpoxод Пo ДoкyМеI{TaМ y.цoсToBеpЯЮщиМ ЛичнoсTЬ.
1.З.2' Адpeс oфициaJlЬнoГo caЙтa МyнициП€LлЬнoгo paйонa в инфopмaЦиoннo-

TеЛекoMМyIIикaциoннoй сrTи <<Интеpнет> (дaлее сеTЬ gИнтеpнет>): (http:ll
www.bugulma.tatar.ru)

1.3.3. ИнфopмaциЯ o гoсy.цapственнoй yсЛyГе Мo)кеT бьtть ПoЛyчеHa:
1) ПoсpеДсTBoM инфopмaциol{HЬIx сTеHДoB' сoДеpжaщиx BиЗy€LлЬнyЮ kI

TексToBylo инфopМaциЮ o МyнициПaJIЬI]oй yслyГе' paсПoлo)кrнньIx B ПoМещeниЯx
Испoлкoмa, ДЛЯ paбoтьt с ЗaяBиTеЛЯ|fИ. Инфopмaция, p€i3МещaеМaя нa
инфopмaциoннЬIХ сTенДax, BклIoЧaеT ts ceбя сBеДrниЯ o Мyниципaльнoй yсЛyГе,
сoДеp)кaщИeОЯ B Пyl{кTax (пoдпyнктaх) l .1,  | .З.| , .  2.з,  2.5, 2,8, 2.|0, 2.II ,  5.1
нaсToЯщегo PеглaмеHTa;

2) ПoсpеДсTBoМ ce7и <Интеpнет> Ha oфициaлЬнoм caЙтe МyниЦиПЕшЬl{oГo
paйoнa (http: l l www. bugulma.tatar.ru.);
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З) нa Пopтaле Гoсy.цapсTBеннЬIx и МyниЦиПaЛЬнЬIx yсJIyГ Pеспyблики TaтapсTaн
(http :/luslugi. tallar.ru/) ;

4) нa Единoм ПopTaЛе Гoсy.цapсTBеIiнЬIx и МyнициПaлЬнЬIx yслyГ (фyнкций)
(http : I I www. go suslugi. ru/) ;

5) в ИспoЛкoМе:
Пpи yсTlioм oбpaщeНИИ - ЛиЧнo иЛи Пo телефoнy;
Пpи ПисЬМеннoM (в тoм ЧисЛе в фopме ЭЛекTpoннoГo ДoкyMеI{Ta) oбpaщeтуIИ -

нa бyмaжнoМ HoсиTеЛr Пo ПoчTе' B ЭЛrкТpoннoй фopме Пo ЭЛекTpoннoй ПoчTе.
I"З'4. ИнфopмaЦиЯ Пo BoIIpoсaМ ПpеДoсTaBлениЯ MyниЦиПaльнoй yсЛyГи

paЗМещaеTсЯ ct]ециaГIисToМ ИспoлкoМa нa oфициaлЬнoМ caйт e МyH ициПaЛЬнoГo
paйoнa и нa инфopМaциoннЬIx cTеtlДax B lloМещенияхИcлoЛкoМa для paбoтьI с
ЗaЯBиTеЛяМи.

i.4. ПpелoсTaBЛеIlие My}IиЦипaльнoй yсЛyГи oсyщесТBЛЯeTaЯ B сooTBеTcTrзИИ c:
ГpaждaнскиМ кoДекcoМ Poссийскoй ФедеpaЦИИ (vaсть пеpвaя) oт 30.I|.|994

}lb51-ФЗ (дaлее - ГpК Pо);
Haлoгoвьrм кoДексoN{ .Poссийскoй 

Федepaции (vaсть втopaя) oT 05.08.2000
J'..lb1 17-ФЗ (дaлее * Hк PФ);

oснoвaми ЗaкoнoДaTеЛЬсTвa Poссийскoй ФедеpaцИИ o HoTapиaTе oт 1|,02.|99З
Ns 4462-1 (дaлее - oснoвьr);

Федеpaльньlм зaкoнoМ oT 24.II.I995 N lsl-ФЗ ''o сoциaльнoй ЗaщиTr
Иt{B€LЛиДoB Poссийскoй Федеpaции'' (дaлеe - Зaкoн N 1s1-ФЗ) (Сoбpaние
зaкoнoДaТеЛЬсTBa Pоссийскoй Федеp aЦИИ, 27 .||.|995,, NI 48, сTaTЬя 456З);

Федеpaльньtм зaкoнoM oT 06.10.2003 JVs131-ФЗ (oб oбщиx [pинциПax
opГa}Iизaции МесTI{oГo сaMoyПpaвЛения B Poссийскoй Федеpaции> (дaлее
ФедеpaльньIй зaкoн J\Ъ 1 3 l -ФЗ);

ФедеpaльнЬIМ ЗaкoнoМ oT 27.07.20|0 Ns 210-ФЗ (oб opГaнизaции
ITpе.цoсTaBЛения ГoсyДapсTBеннЬIX и МyнициП€LЛЬнЬIХ yсЛyГ) (дaлее _ Фeдеpaльньlй
зaкoн J\b210-ФЗ; ' '

ФедеpaльньIм зaкoнoМ oт 0I.12.2014 NI 419-ФЗ ''o BIIесеFIии изменений B
oTДeЛЬнЬlе зaкoнoДaTельнЬIr aкTЬI Poссийскoй ФедеpaЦИИ Пo BotlpoсaМ сoциaльнoй
ЗaщиTЬI инBaЛи.цoB B сBЯЗи c paтификaцией КoнвенЦИ|4 o IIpaBax инBaЛидoB'' (дaлее -
Зaкoн N 419-ФЗ) (oфициaльньlй иHTеpнеT-ПopTaJI пpaвoвoй инфopмaции
Www.pravo.gov.rrr, 02.12.2014;' 'Poссийскaя гaзlTa'', 05.|2,2014, N 278; Coбpaние
зaкoнo.цaTеЛЬсTBa Poссийскoй ФедеpaЦИИ,08.|2.2014, N 49 (нaсть VI), стaтья 6928);

ПpикaЗoМ Mинroстa Poссии oT IО.04.2002 J\999 (oб yTBеp)кДении Фopм
реесTpoB Для pеГисTpaции нoTapиaJIЬнЬIx ДeЙcтвиЙ, нoTapиaЛЬHЬIx .сBиДеTеЛЬсTB и
y.цoсToBеpительнЬIх нaДПисeйнa сделкaХ и сBи.цеTеЛЬсTByеМЬIX ДoкyN,IеI{Tax)) (дaлее -
ПpИкaЗ Jф99);

ПpикaзoМ Минroстa Poссии oт 27.|2,2007 J\b25б <oб yтвеpжДении Инстpyкции
o ПopяДке сoBеpшeНИЯ IIoTapиaлЬнЬIx .цействий глaвaмИ MесTнЬIХ a.цМиниcтpaций
пoселений 14 МyнициПaJIЬЕЬIx paйoнoр. и сПециaЛЬнo yПoлнoМoчен}IЬIМи
Дoл)кнoсTt{ЬIMИ ЛицaМи MесTнoГo сaМoyПpaBЛеHия пoселений И МyHициП€шЬнЬIx
paйoнoв>> (дaлее - пpикaз Лb256);
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Пpик€}зoМ ФедеpaльнoГo кaзнaчейсTBa oT 30.11.20|2 J\Гэ19н <oб yтвеp}кДении
ПopяДкa BедениЯ ГoсyДapственнoй инфopмaциoннoй сисTеI\4ЬI o ГoсyДapсTBеHнЬIХ и
МyнициПaЛЬнЬIХ ПЛaTе)I(ax (дaлее - t]pикaЗ l9н);

Зaкoном Pеспyблики Taтapстaн oт 28.07.2004 N45-ЗPT кo МесTнoМ
caМoyПpaBЛении в PеспyбЛике Taтapстaн>;

Устaвoм МyнициП€tЛЬнoГo oбpaзoвaния <MaлобyГyЛЬМинскor сельскoе
ПoсеЛение> БyгyлЬМинскoГo МyниЦиПaJlьнoГo paЙoнa Pеспyблики Тaтapстaн (дaлее -
Устaв);

Пoлoжением oб иcПoЛHиTеЛЬHoМ кoМиTеTr MaлoбyгyЛЬМинскoГo сеЛЬскoГo
Пoселения БyгyльминскoГo N{yнициПaJIЬнoГo paйoнa (дaлее _ Пoлoxtrние oб ИК );

Пpaвилaми BнyTpенl{еГo Tpy"цoBoГo paсПopяДкa ИспoлниТеЛЬHoГo кoМиTеTa
МaлoбyгyJlЬMиl{скOГo сеЛЬскoГo Пoселения (дaлее - Пpaвилa).

1.4. B нaсToЯщеМ Pеглaменте исПoЛЬЗyloTсЯ сЛеДytoЩиr TеpМинЬI И
oПpеДелениЯ:

ЗaBещaние - сocTaBЛеH}Ioе B сooTBеTcTBkIk| c дeйствyК)щиМ ЗaкoнoДaTеЛьcTBoМ и
Пo oПpеДеЛеннoй фopме, нoTapиaJlЬнo зaBеprнHoе ПиcЬМеннor paсПopЯх(ение
BЛaДелЬЦa иМyщеcТBa' ценнoсTей, денежнЬIx Bклa.цoB o ToМ' B чЬе влaДeние .цopкнa
бьtть ПеpеДaнa егo сoбстBеннoсTЬ ПocЛе сМеpTи;

ДoBеpеннoсTЬIo ПpиЗнaеTсЯ ПисьМrнHoе yПoЛнoМoЧие' BЬIДaBaеМoе o.цниМ
ЛицoМ .цpyгоМy лиЦУ ДЛЯ Пpе.цcTaBиTеЛьсТBa ПеpеД TprTьиМи ЛиЦaМи. Письменнoе
yПoЛнoМoчие нa сoBеpшение сДеЛки пpеДсTaBиTrЛеМ MoжrT бьlть Пpе.цсTaBленo
ПpеДсTaBляеМЬIМ неПoсpе.цcTBеH}Io сooTBrTсTByIoщeMy TpеTЬеМy лиЦУ.

y.цaЛеннoе paбouее МесTo мнoгoфyнкциoнaJlЬнoГo ЦrнTpa ПpеДoсTaBления
Гoсy.цapсTBеIlнЬIx и МyнициПaJIЬнЬIх yсЛyГ _ oкнo ПpиеМa И BЬIДaЧИ ДoкyМеI{ToB,
кoнсyJIьTиpoBaF{ия зaЯBиTелеЙ в сельcкиx П0сеЛеHияХ МyнициПaЛЬHЬIx paйoнoв;

TеХничrскaЯ oшибкa - orшибкa (oпискa, oпечaTкa' ГpaММa.ГИЧelКaЯ ИЛLI
apифметиЧескaя orшибкa либo пoДoбнaя oшибкa), .цoПyщrннaЯ opГaнoМ,
ПpеДoсTaBЛяIoщиМ МyниЦиПaJIЬI{yЮ yсЛyГy' И ПpиBеДшaя к несooTBеTсTBиIo
свеДений, BнесеннЬIx B ДoкyМеHT (pезyльтaT My}Iиципaльной yслyги), сBе.цrнияN{ B
ДoкyN,IеHTax' нa oсIIoBaнии кoTopЬIx BtIoсиЛисЬ сBе.цениЯ.

B нacToящем PеглaменTе ПoД зaяBЛrниеМ o ПpеДoсTaBЛrнии Мyl{иципaльнoй
yсЛyГи (далее . зaЯBлеHие) пoниN,IaеTсЯ yсTнoе oбpaщение.
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3" Coстaв' ПoсЛeДoвaTеЛ ь нoсТЬ и срoки BЬI П oЛ Hе t|ИЯ aДгr.kllr и сTpaTиBtIьIх
ПpoцеДyp, тpебoвaНИЯ к ПopяДкy их BЬIПoЛнeния' B ToIt{ ЧисЛe

oсoбеннoсTи BЬlПoЛнения aДгиинисTpaTиBIIЬIх ПpoцеДyp B ЭЛeкTpоннoй

фоpме, a Taкж(e oсoбеннoсTи BЬlПoЛHrния aДп{инисTрaTиBHЬIx ПpoцеДyp B
мнoгофyнкциoнaЛЬньIх ценТрaх' B yДaЛенньlx paбочиx MесTaх

мнoгoфyнкциoнaЛЬНoгo ценTрa ПpеДoсTaBЛеHия гoсyДapсTBеHIIьIх и

.  
MytIициПaЛЬнЬIхyсЛyг

з"1. oписaние ПoсЛеДoBaTеЛЬнoсTи ДeЙcтвиЙ Пpи ПpеДoсTaBЛении
МyниЦиПaльнoй yсЛyГи

3.1.1. ПpедосTaBЛеHие N,{yHиЦиПaльной yсЛyГи BкЛtoЧaеT B ceбя
сЛеДyloщие ПpoЦе.цypЬI :

1 ) кoнсyлЬTиpoBaH Иe ЗaЯBИTeЛЯ;
2) лpинятИe И peГИсTpaциЯ ЗaЯBЛeъIИЯ;
3) пoдгoтoBкa и BЬIДaчa pеЗyЛЬTaTa МyниЦипaльнoй ycлyГи;
з.|.2. Блок-сxемa ПoсЛеДoBaTеJIЬнoсTи ДeЙcтвиiа Пo Пpе.цocTaBЛениIo

Мyниципaльнoй yсЛyГи ПpеДсTaBЛенa B IIpиJIo)кении ̂ Гs1.

3 .2. oкaзaНИe кoнсУJIЬT auиЙ зaяBиTеЛro

З.2.|. ЗaявитеЛЬ ЛИчнo и (или) пo тeлефoнy oбpaщaеTсЯ в Испoлкoм .цЛя
ПoЛyЧения кoHсyЛьтaциЙ o ПopяlIке ПoЛyЧеHиЯ Myниципaльнoй yсЛyГи.

ЗaместитеЛЬ pyкoBoДИTеЛЯ ИспoлкoN4a oсyщесТBЛЯеT кoнсyЛЬTиpoBaниe
ЗaЯBИTeЛЯ, B ToМ чисЛе tlo сoсTaBy' фopме И сo.цеp)кaниЮ ДoкyМеIITaЦИИ'
неoбxoДимoй .цля ПoЛyЧениЯ Мyниципaльнoй yсЛyГи И rIpl неoбxoДиMoсTи
oкaзьIBaеT ПoMoщЬ B зaПoЛHе}Iии блaнкa ЗaЯBЛeНИЯ,

Пpoцедypa, yсTaнaBЛИBaeМ,aЯ нacToящиМ ПyнкToМ' oсyщесTBЛЯeTcЯ B
.цrнЬ обpaщен ИЯ ЗaЯв.ИT e ЛЯ.

Pезyльтaт ПpoцеДypЬI: кoнсyЛЬТaЦИI4, зaMечaния Пo coсTaвy' фopме и
сoДеp}кaниro ПprДсTaBЛ еннoй дoкyме HT aЦИИ.

3.3. ПpинЯTИe и pеГисTpaЦИЯ зaЯBЛeHkIЯ

3.3.l. Зaявитель лйчнo ПoДaеT ПисЬМеHtIoе зaяBЛение o сoBеpшrнии
}roTapиaЛЬHьJx Действий пo yДoсToBеpениЮ ЗaBещaниЙ и лa y.цoсToвеpениЮ
.цoBеpе}I}roстеЙ, И ПpеДсTaBЛЯеT ДoкyMенTЬI B сOOTBеTсTBИИ с ПyнкTo]\4 2,5
}IaсToящrгo PеглaменTa B cеЛЬский испoлнительньtй кoМиTrT.

з.3.2. ЗaмесTиTrЛЬ pyкoBo.цителя ИспoЛкoМa oсyщесТBЛяеT:
yсTaнoBЛеHие Л ичLIocTи зaЯBpIT e ЛЯ:
ПpoBеpкy ПoЛнoМoчиЙзaявителя (в сЛyЧaе дeйcтвия Пo ДоBеpеннoсти);
ПpoBеpкy .HaJIИЧИЯ ДoкyМе}IToB, ПprДyсМoТpеHнЬIx ПyнкToМ 2.5

HaсToящегo PеглaмеAтa;



r -
45

ПpoBеpкy сooTBеTсTBИЯ ПpеДсTaBЛеЕ{нЬIx .цoкyМенToB yсTaнoBЛеннЬIМ
тpебoвaниям (нaдлежaщее oфopмление кoпий .цoкyМенToB' oTcyTсTBие B
ДoкyMе}ITaX ПoДЧисToк' ПpиПисoк' ЗaЧеpкнyTЬIх сЛoB и иньIx не oГoBopеннЬIx
исIIpaBЛrниЙ).

B слyнaе oTсyТсTBиЯ ЗaMеЧaниЙ зaМесTиTеЛЬ pyкoвoДиTелЯ Испoлкoмa
oсyщесTBЛяеT:

ПpиеМ и pеГисTpaЦиЮ ЗaЯBЛения B сIIеЦиaJIЬt{oМ }кypнaЛе;
BpyЧение зaЯBиТеЛlo кoПии ЗaЯBЛeHИЯ o oтметкoй o ДaTе ПpиеМa

ДoкyМенToB' ПpисBoенHoМ BХoДящrlvl нoМеpе' ДaTе И BprМени исПoЛIiеHиЯ
МyнИциПaльнoй yсЛyГи.

B слyЧaе НaЛИчИЯ oснoвaний ДЛЯ oTкaЗa B ПpиеМе ДoкyМенToB,
ПpеДyсМoTpеннЬIx Пy}IкToМ 2.8 HaсToЯщеГo Pеглaмeнтa ЗaМrсТиTеЛЬ
pyкoBoДиTеЛЯ ИспoлкoМa' BеДyщ иit пpиeм ДoкyМенToB' yBrДoМлЯеT ЗaЯBИTeЛЯ
o НaЛИЧИИ пpепятствий ДЛЯ prГисTpaции зaяBления И BoЗBpaщaеT еМy
ДoкyМенTЬI с пиcЬМеНFIЬl]\4 oбъяснениеМ сoДеp)кaниЯ BЬIЯBлеlIHЬrx HrДoсTaTкoB
B IIpеДсТaBЛеHнЬIx ДoкyМеHTax.

Pезyльтaт ПpoЦеДyp: ПpинЯToе обpaщение Гpa)кДaнинa ИЛИ
BoЗBpaщеннЬIr ЗaЯBиTеЛro ДoкyМенTЬI.

3.4. ПoдгoToвкa и BЬIДaЧa pеЗyЛЬTaTa Мyниципaльнoй yсЛyГи

з.4.|, Зaместитель pyкoBoДиTеЛя Испoлкoмa ПoсЛе pеГисTpaции
ЗaяBЛениЯ oсyщесTBЛЯеT :

ПpoBеpкy свеДений, сoДepжaщиxсЯ B ДOкyМенTax, ПpиЛaГaеМЬIx к
зaяBЛениIо;

IlpoBrpкy HaЛИЧИЯ oснoвaний ДIтЯ oTкaзa B ПprДoсTaBлeнии yсЛyГи'
Пp едyсМ oТpеl{нЬIx Пy}I кToМ 2 .9 нacт oЯrr-IеГo P е глaментa.

B сJIyчaе НaЛИЧИЯ oснoвaний ДЛЯ oTкaзa B ПpеДoсTaBЛeНИИ уcЛУГИ
зaМeсTиTrЛЬ рyкoBoДиTеЛЯ исПoЛниTеЛЬнoГo кoМиTеTa иЗBещaеT зaяBиTеЛя o
Пpичинaх oТкaЗa и oсyщесTBЛЯrT ПpoцеДypЬI, ПpеДyсМoTpе}rнЬlе Пy}IкToм 3.5
HaсToЯЩегo PеглaмеHTa. .

B слyuaе Н'aЛИчLIЯ oснoBa}IиЙ для oTлo)кениЯ сoBеpшeНИЯ нoTapиaЛЬнoГo
Действия ЗaМесTиTеЛЬ pyкOBoДиTеЛЯ исПoЛFIиTеЛЬнoГo кoМиTеTa oсyщесTBЛЯeT
ПpoцеДypЬI' ПpеДyсМoTpеннЬIе ПyнкTом 3.6 нaсТoящегo PеглaменTa.

B сЛyЧaе oTсyTсTBиЯ оснoвaний .ДЛЯ oTкaЗa B Пpе.цoсTaBлении
МyнициПaльнoй yсЛyГи зaМесTиTеJIЬ pyкoBoДиTелЯ Исполкoмa:

ПpoBеpяеT ПpaBиЛЬнoсTЬ oПЛaTЬI Зa сoBеpшение нoTapиaЛЬHЬIх дeЙcтвий
(пyтем нafipaвления B электpoннoй фopме пoсpеДсTBoM сисTеМЬI
I\4ех{Bе.цoМсTBrннoГo ЭЛrкTpoннoГo BЗaиМoДеЙcтвия.зaПpoсa o ПpеДoсТaBЛeНИИ
све.цений o ГoсПoПIлине) и сoBеpll.IaеT нoTapиaЛЬнЬIе дeЙcтвия.

Пpоцедypьr, yсТaнaBЛИBaеMЬIе ПyIIкTaМи 3.З.З.4, oсyщrсTBЛЯtoTсЯ B
TечеHие 15 минyт с МoМеHTa oбpaщеHИЯзaЯBИТеЛЯ.

Pезyльтaт ЛpoЦеДyp: нoTapиaЛьнo y.цoaТoBеpениr ЗaBещaния ИЛИ
y.цoсToBеprние ДoBеpеннoсTи.
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з"4.2. ЗaместитеЛЬ pyкoBoДиTеЛЯ ИспoлкoМa B сЛyЧaе ПpиHЯTия pешения
oб oTк€tЗе B ПpеДoсTaBЛении ycЛyГи BЬI}IoсиT ПoсTaHoBЛение oб oTкaЗе B
сoBеpшении IIoTapиaЛЬнЬIx Дeiтствиil" ПoстaнoBЛеHие нaПpaBЛЯеTсЯ ЗaЯBиTеЛIo
Пo ПoЧTе"

ПpoцедypЬI' yсTaнaBJIиBaеМЬIе HaсToЯщиМ ГIyHкToМ' oсyщесTBЛЯIoTcя не
ПoЗДнее |IЯTkI Дней с МoМrнTa обpaщения ЗaЯBИTeЛЯ зa ПpеДoсTaBЛениеМ
yсЛyГи"

Pезyльтaт rTpoцеДyp: ПoсTaнoBЛение oб oTкaзе B сoBеpшении
нoTapи€шьнЬIx Действий' нaПpaBJIеннoе зaЯBиTеЛIo"

3.5. oтлo)кение сoBеpшен ИЯ HoTapИ€lJIЬHoГo Дeiтствия

з.5.1 . Зaместитель pyкoBoДиTеЛЯ Испoлкoмa I\4oжrT oTлo)киTЬ
сoBеpшение нoTapиа.IIЬHoГo действия B сЛyЧaе:

неoбxoДиМoсTи и стpеб oв aHI4Я ДoПoЛHиTеЛЬнЬIx све.цений oт физиuескиx
и Юpи.цическиx JIиЦ;

нaIIpaBлеI{ия ДoкyМе}lToB нa ЭксПеpTИЗУ ;
неoбxoдиМoсTи ЗaПpoсиTЬ зaиHTrpеcoBaннЬIх Лиц oб oтсyтaTBИИ y ниХ

B oЗp ax{е н иЙ пp oт иB с o B еp lП eНИЯ ЭTи x Дeйcтвий,
Зaместитель pyкoBoДиTеЛЯ Испoлкoмa иЗBrщaеT ЗaЯBуITeЛЯ oб

oTлo)кrнии сo Bеpш eНИЯ lroTap И aJIЬнo Гo ДeЙcтвия.
ПpoцедypЬI' yсTaнaBЛиBaеN{ЬIе нaсToЯщиМ ПyнкTo]\l, oсyщесTBЛяIoTся B

ДенЬ oбpaщенИЯ ЗaЯBИT eЛЯ.
PезyльтaT ПpoЦeДyp: изBeщение ЗaЯBиTеЛя oб oTЛo)ке}lии сoBеpш eHИЯ

IIoTaри€шЬнoГo Действия.
З,5.2. ЗaместитеЛЬ pyкoBoДиTеJIЯ ИспoлкoМa ПOслr ПpИ||ЯTИЯ pешениЯ

oб oTЛo}кении сoBеpшениЯ HoTapиaЛЬнoГo ДeЙcтвия ГoToBиT зaПpoc,
неoбxoдимьtй Д,ЛЯ ПoЛyЧеHиЯ ДoПoЛlIиTrЛЬHЬIx cвeдeниiт, и нaITpaBЛЯеT B
сooTBеTсTвytoщий opГaн И ЛИ ЗaИHTеpес oBaнI{oMy лиЦУ.

ПpoЦrДypы' yсTaHaBЛиBaеМЬIе нaсToящиМ ПyнкToМ, oсyЩесTBЛяIoTся Hе
ПoЗДнrе ПЯTИ Дней с МoMеtITa oбpaщеНИЯ ЗaЯBvITrЛЯ.

Pезyльтaт ПрoцеДyp: ЗaПpoс, нaПpaBЛенньIй B cooTBеTсTByIoщий opгaн
ИЛИ ЗaИHTеprсoBaнHoMy лиЦУ.

3.5.3. ЗaместиTеЛЬ рyкoBoДиTеЛЯ исПoлIlиTеЛЬHoГo кoN{иTеTa Пoсле
ПoсTyПЛения oTBеToB Ha ЗaПpoсЬI иЗBеrIIaеT ЗaяBиTеля и Пpе.цoсTaBЛяеТ yсЛyГy
B ПopяДке' yсTaнoBленlloМ ПyНкTaМи 3.З. - 3.4 нaстoящеГo Pеглaментa.

3.6. ПpедoстaBЛеHие МyнициПaльнoй yсЛyГи ЧеpеЗ МФЦ, y.цaЛе}IHoе
paбo.rее МесTo МФЦ.

МyниципaJlЬнaЯ yсЛyГa в МФI_{, y.цaЛеHнЬrx paбouиx МесTax MФЦ не
ПpеДoсТaBЛяеTсЯ.

3.7 . Испpaвление TеxниЧескиx orшибoк.
3.7.I. B сЛyЧaе oбнapyжelИЯ теxническoй orпибки B ДoкyМенTе,
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яBляЮщrМcЯ pеЗyЛЬTaToМ МyнициПaJlЬнoЙ yсЛyГи' ЗaЯBиTелЬ ПpеДсTaBЛяеT B
Испoлкoм:

ЗaяBЛение oб испpaBлении техническoй orпибки (пpилoжениr J\Ъ2);
ДoкyМенT, вьtдaнньrй ЗaяBиTеЛIо кaк pезyЛЬTaТ МyнициПaльнoй

yсЛyГи' B кoTopoM сoДеp)киTсЯ ТеxниЧескaя oшибкa;

ДoкyМrнTьI, иМеК)щие topиДиЧескyЮ cИJту, сBиДеTеЛЬсTBy}oщиe o
НaЛИЧИИ TеХHиЧескoй otшибки'

Зaявление об исПpaBЛеtlии техническoй oшибки B сBr.цrниЯx'
yк.BaнHЬIx B .цoкyМеIITе' ЯBЛя}oщеМсЯ pеЗyЛЬTaToМ МyнициПaльнoй ycJlyГи'
Пo.цaеTсЯ ЗaЯBиTеЛеM (yпoлнoмoчеHнЬIМ ПpеДсTaBителем) Личнo, либo
ПoчToBЬIМ oTПpaBЛениеМ (в ToМ ЧисЛе с исПoЛЬЗoBaниеМ электpoннoй
пouтьr), либo чеpеЗ единьtй ПopТaJl ГoсyДapcTBеI{нЬrx и МyHициПaЛЬнЬIX
yсЛyГ иЛи МнoГoфyнкционaльньlй цеI{Tp ПpеДoсTaBлеHия ГocyДapсTBеHнЬIx
и МyнициП€шIЬнЬIХ yслyГ"

з.7.2. Зaмеотитель pyкoBoДиTеЛя Испoлкoмa ocyщесTBЛяеT I]pиеM
зaяBлеIlия oб иcпpaBЛеHии Trx}Iическoй oшибки' pеГисTpиpyеT зaяBЛение с
ПpиЛoженнЬIMи дoкyМеFITaМи.

Пpоцедypa' yсTaIraBЛиBaеМaЯ НacToЯщиМ ПyнкToМ' oсyщесTBлЯеTсЯ B
TеЧение oДl{oГo .цнЯ с МoМенTa prГисTpaЦИИ ЗaЯBЛeНИЯ.

PезyльтaT ПpoцrДypЬI: ПpиHяToе и ЗapеГисTpиpoBaнI{oе ЗaЯBJIение.
З,7 ,3. Зaместитель рyкoBoДиTеЛя Испoлкoмa paссМaTpиBaеT

ДoкyМенTЬI И B цеЛяx BнеcеHиЯ испpaвлений B ДoкyМенT, ЯBЛяIoщиЙcя
pезyлЬTaToМ yсЛyГи' oсyщесTBЛяеT ПpoцеДypЬI' Пpе.цyсМoTpеннЬIе ПyнкToМ
3.4 нaстoЯщеГo PеглaменTц И BЬI.цaеT исПpaBЛенньtй ДoкyМеrrT ЗaЯBиTелIo
(yполнoмoЧе}IнoМy ПprДсТaBителю) JIиЧнo ПoД pocПисЬ с ИЗЪЯTИINI У
зaяBиTеля (yпoлнoмoЧеFIнoГo ПpеДсTaBителя) opиГинaJIa ДoкyМенTa' B
кoTopoМ сoДеp)киTсЯ TехHическaЯ oшrибкa.

Пpoцедypa' yсTaнaBЛиBaеМaЯ HacToЯщиМ ПyнкToМ' oсyщесTBЛЯеTся B
TеЧеFIие Tpеx Дней ПoсЛе oбнapyжeНИЯ TеxниЧескoй oшибКИ ИЛИ ПoJIyчения
oт лroбогo ЗaИнTеpесoBaнI{oГo ЛиЦa ЗaЯBЛениЯ o ДoПyщеннoй oпrибке.

Pезyльтaт ПpoцеДypЬI: вьtдaнньtй (нaпpaвленньIй) ЗaяBиTеЛIo
.цoкyМе}IT.

4. Ilopядoк и фopмьr кo[ITрoЛя Зa ПpеДoсTa'BЛеttиеМ N|yниципaльнoй
yсЛyГи

4.1. КoнтpoлЬ зa ПoЛнoтoй и кaЧеcTBoМ ПpеДoсTaBЛеI{ия МyниципaльнoЙ
yсЛyги BкJI}oЧaеT'в себя BьIЯBлеI{ие и yсTpaнение нapyшениЙ пpaв зaявитeлeЙ,
ПpoBеДение пpoвеpoк сoблЮДениЯ ПpoцеДуp ПpеДoсTaBЛеF{иЯ МyнициПaльнoй
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yсJIyГИ' ГIoДГoToBкy pешеНИЙ Ha ДeйcTBИЯ (бездействие) лoл)кl{oсTI{ЬIX ЛиЦ
OpГaнa МrсTнoГo сaМoyПpaBЛrния.

Фopмaми кo}ITpoЛЯ Зa сoблю.цением исПoЛt{еHиЯ aДMинисTpaTиBtIЬIx
ГIpoЦеДyp яBЛя}oTсЯ:

1) пpoвеpкa и сoГЛaсoBaтИe ПpoекToB ДoкyМенToB Пo ПpеДoсTaBЛеI{и}o
МyниЦиПaльнoй yсЛyГИ. Pезyльтaтoм ПpoBеpкИ ЯBЛЯеTсЯ BиЗиpoBaI-Iие
ПpoекToB;

2) пpoвoдиМЬIе B yсTaнoBЛеI{нoМ ПopяДке ПpoBеpки BrДениЯ
ДеЛoПpoиЗBoДсTBa;

3) пpoведеHие B ycTaнoBЛеннoМ ПopЯДке кoHTpoЛЬнЬIX ПpoBеpoк
сoблroДениЯ ПpoЦеДyp ГIpеДoсTaBЛеHиЯ .Мyниципaльнoй yслyГи.

Кoнтpoльньtе ПpoBrpки МoГyT бьtть ПЛaнoBьIМи (oсyщестBЛЯTЬсЯ Нa
oснoBaнии ПoЛyГoДoBЬIx ИI||4 ГoДoBЬIx ПЛaнoв paбoтьr opГaнa МесTlloгo
сaN4oyПpaвления) И BHеПЛaнoBЬIMи. Пpи ПpoBеДении ПpoBеpoк МoГyT
paссМaTpиBaTЬсЯ Bсе BoIrpoсЬI' сBяЗaннЬlе с ПpеДoсTaBЛениеМ МyнИципaльнoй
yсЛyГи (кoмплексHЬIе ПpoBеpки)' или Пo кoнкpеTнoМy обpaщенИIo ЗaЯBИTеля.

B цеЛЯx oсyщесTB ЛеHИЯ кoнTpoЛЯ Зa coвеpшенИеМ ДeЙcтвиЙ Пpи
ПpеДoсTaBЛении МyнициПaльнoй yсJIyГи и ПpиtlЯTии pешений pyкoвoДиTеЛIo
Испoлкoмa ПpеДсTaBЛЯroTсЯ сПpaBки o pеЗyЛЬTaTax ПpеДoсTaBЛеHиЯ
МyнициПaльнoй yсЛyГи.

4.2' Teкущий кoнTpoЛЬ зa сoблюДениеМ ПoсЛеДoBaTеЛЬl{oсти дeЙcтвий,
oПpеДеЛrHI{ЬIx aДNIИHИc.ГpaTиBньIМи ПpoцеДypaМи Пo ПpеДoсTaвJIеHиК)
МyнициПaльнoй yсЛyГи' oсyщесTBЛяеTся pyкoBoДиTеЛеM Испoлкoмa.

4.3. ПеpеЧенЬ ДoЛх(нoсTtIЬIх Лиц, ocyщеcTBJIяIoщих TекyЩий кoнтpoль,
yсTaнaBЛиBaеTся ПoЛo)кенLIЯМИ o сTpyкTypнЬrХ ПoДрaЗДеЛенияx opГaнa
МrсTнoГo сaМoyПpaBлениЯ и ДoЛжHoсTtIЬIМи pеГЛaМенTaМи.

Пo pезyльTaTaМ ПpoBеДенHЬIx ПpoBеpoк B сЛyЧaе BЬIяBЛеHия нapyшlений
ПpaB зaявитeлeЙ винoЬньtе лиЦa ПpивЛекaroТся к oTBеТсTBеt{tIoсTи B
сooTBеTсTBИИ C зaкoНoДaTеЛЬсTBoм Poссийскoй Фeдеpaции.

4.4. PyкoвoдиTеЛЬ opГaHa MесTнoГo сaМoyПpaBлrниЯ HесеT
OTBеTсTBенFIoсTЬ зa HесBoеBpеМеннoе paсcМoTpеFlие oбpaшен иЙ зaявителей.

Зaместитель pyкoBoДиTелЯ сTpyкTypнoГo Пo.цpaзДеЛеHиЯ opГaнa
МесTнoГo сaN4oyПpaBлеHиЯ tlесеT oTBеTсTBеtIt{oсТЬ Зa нrсBoеBpеMеlIнoe и (или)
ненaДЛе)кaщее BЬIПoЛнение aДMиHисTpaТиBнЬIx дейcтвиЙ, yкaЗaннЬI1 B
p€lЗДеЛe 3 нaстoящегo PеглaМеHTa.

loлжнoсTIIЬIе Лицa и инЬIе МyHициПaJIЬI{ЬIe сЛy}кaщие Зa pешeНИЯ И
Действия (бездействие), ПpиниМaеМЬIr (oсyществляемьlе) B xoДе
Пpе.цoсTaBЛенИя МyНиЦиПaльнoй УcrIУГИ, несyT oTBеTсTBеннoсTЬ B
yсTaнoBЛенIIoN{ Зaкoнoм ПopЯДке.

4.5. КoнтpoЛЬ зa ПpеДoсTaBЛеI{ИеМ МyниЦиПaЛЬнoЙ уcлуrи сo сTopoнЬI
Гpa)кДaн' Их oбъeДинeниЙ И оpгaнизaций, oсyщесTBЛяеТсЯ ПoсpеДсTBoМ
oTкpЬIToсTи ДrяTеЛЬнoсTи opГaнa МесTнoГo сaMoyПpaBЛения Пpи
Пpе.цoсTaBЛеHии .МyницИГIaльнoй yсЛyГи' ПoЛyЧениЯ пoлнoй, aктyaльнoй И
ДoсToBеpнoй инфopйaции o ПopЯДке tlpеДoсTaBЛеtlиЯ МyниЦипaльнoй yсЛyГи
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и BoЗМo){{нoсTи Дoсy.цебнoГo paссМoTpениЯ oбpaщений (жaлoб) в пpoцессе
ПpеДoсTaBЛения МyниЦиПaльнoй yсЛyГи"

5" floсyлебньlй (внесyлeбньIй) ПopяДoк oбжaлoвaНИЯ pеrшений и Действий
(бездействия) opгaHoB' ПpeДoсTaвЛяroщих vtyнициПaЛЬнyк) yсЛyГy' a

Taкfl(е иx ДoЛ}кHoсTII ЬIх ЛИ Цl гl{ytt и ци П aЛ Ьн ьtx сЛу}кa щ иx

5.1. ПoлучaТеЛи МyниЦиПaльнoй yсJIyГи иМеIoT ПpaBo нa oбжaлoвaние B
дoсy.цебнoм ПopЯДке Деi,tcтвиЙ (бездействия) сoTpyДникoB Испoлкoмa,
yчaсTByroщиx B ПpеДoсTaBЛении MyHициПaльнoй yсЛyГи' B Испoлкoм
МaлoбyгyЛЬMиtlскoГo сеЛЬскoГo ПoсеЛения БyгyльМинскoгo МyниЦиП€lJlьнoГo
paйoнa.

Зaявитель Mo)кrT oбpaтиться с жaлoбoй, B ToМ ЧисЛе B cЛrДyЮщиХ
сЛyЧaяX:

l) нapyrпение сpoкa pеГисTpaции ЗaПpoсa ЗaяBиTеЛЯ o ПpеДoсTaBЛrHии
МyниЦиПaльнoй ycЛyГИ;

2) нapyrшение сpoкa ПpеДoсTaBЛеHиЯ МyниЦиПaльнoй yсЛyГи;
3) тpебовa}Iие У ЗaяBиTеЛя ДoкyМенTOB, не ПpеДyсМoTpеI{нЬIХ

нOpMaTиBнЬI\4и ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции, Pеспyблики
Taтapстaн, opГaнoB MесTнoГo сaМoyПpaBЛеHия МaлoбyгyЛЬMинскoГo
сеЛЬскoГo ПocrЛениЯ БyгyльминскoГo МyнициПaЛЬ}loГo paйoнa ДЛЯ
ПpеДoсTaBлениЯ МyниЦиПaльнoй yслyГи;

4) oткaз B ПpиеМе дoкyментoв' ПpеДocTaBЛеHие кoTopЬIx ПpеДyсМoTpенo
нopМaTиBI{ЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Рoссийскoй Федеpaции, Pеспyблики
Taтapстaн, opГaнoB МесTI{oГo сaМoyПpaBЛениЯ MaлoбyгyЛЬМинскoГo
сеJIЬскoГo пoсеЛениЯ БyгyльминскoГo Myнициt]aЛЬнoГo paЙoнa ДЛЯ
Пp еДoсTaBЛеt{иЯ N4y!{ И циПaльнoй У c Лу ГИ, у ЗaЯBИT e ЛЯ;

5) oткaз B ПpеДocТaBЛеt{ии МyниЦиПaльнoй yсЛyГи' есЛи oсIIoBaния
oTкu}Зa не ПpеДyсМoTpенЬI федеpaльнЬIМи зaкoнaМи k| ПpиHЯTЬIМи B
сOOTBеTсTBИИ c HиMи инЬIМи нopМaTиBI{ЬIMи ПpaBoBЬIМИ aI<TaNIИ Poссийскoй
Федеpaции, Pеспyблики Taтapстaн, opГaнoB МесTнoГo сaMoyПpaBЛеHиЯ
МaлoбyгyлЬМинскoГo сеЛЬскoГo IToсеЛения БyгyльМинскoГo МyHициПaJIЬнoГo
paЙoнa;

6) зaтpебoBaние oT ЗaЯBИTeлrЯ Пpи ПpеДoсTaвЛении МyнициПaльнoй
yсЛyГи ПЛaTЬI' не ПpеДyсМoтpенной нopМaТиBнЬIМИ ПpaBoBЬIМи aкTaМи
Pоссийскoй Федеpaции, Pеспyблики Тaтapстaн, opГaнoB MесTнoГo
сaN4oyПpaBЛеIlиЯ MaлобyгyЛЬМинскoГo сеЛЬскoГo ПoсеЛения БyгyльМинскoГo
МyHициП aльiloгo p aЙoнa;

7) oткaз Испoлкoмa, ДoЛ)I(нoсTнoГo Лицa Испoлкoмa, B иcПpaBЛении
ДoПyщеHнЬIx oпеЧaToк и otшибoк B BЬIДaнHЬIx B pезyлЬTaTе ПpеДoсTaBЛеHия
МyFlиЦиПaльнoй yсЛyГи ДoкyМеHтax либo нapyшIеHие yсTaнoBЛеHнoГo сpoкa
Taкиx испpaвлений.

5.2. Жaлoбa пoДaеTсЯ B ПисЬМенHoй фopме нa бyмalкнoM нoсиTеЛе или B
ЭЛекTpoннoй фopме.
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Жaлoбa МoжеT бьtть нaПpaBЛенa\ Пo ПoЧTе' ЧеpеЗ MФЦ, с
исПoЛьЗoBaHиrМ инфopмaциoннo.TеЛекoMМyЁикaциoннoй сeTИ''ИнTеpHеT'',
oфициaльнoГo caйтa БyгyЛЬМинcкoГo МyнициПaJlЬнoГo paЙoнa
(hщ://www"bugulma.tatarstan.ru), Единoгo ПopTaЛa ГoсyДapсTBrннЬIx И
МyнициtI€tJIЬНЬIx yсЛyГ Pеспyблики Taтapстaн (http://uslugi.tatar.ru/), Единoго
ПopT€LЛa ГoсyДapcTBrнI{ЬIx И МyнициПaЛЬнЬix yсЛyГ (фyнкций)
(hшp:/lwww.gosuslugi.ru/), a Taкжr Мo)кеT бьtть ПpиЕIЯTa Пpи ЛиЧнoМ ПpиеМе
ЗaяBиTеЛЯ.

5.3. Cpoк paссМoTpeНИЯ жaлoбьt - B TеЧение ПяTнaДЦaти paбo.rиx Дней
сo ДI1Я ее pеГисТpaции. B сЛyчaе oбжaлoвaния oTкaЗa opГaнa,
ПprДoсTaBЛЯ}oщеГo МyниЦиПaЛЬнylo yсЛyГy' ДoЛ)кнoсTнoГo Лицa opГaнa'
ПpеДoсTaBЛЯIощrГo MyIIициПaJIьI{yto yсЛyГy' B IIpиеМе ДoкyМеHToB y зaЯBИTeIIЯ
либo B исПpaBЛеI{ии ДoПyщеннЬIx oПечaToк И oшибoк ИЛИ B сЛyЧar
oбжaлoвaния }IapyЦIеHИЯ yсTaHoBЛеHtIoГo сpoкa Taкиx испpaвлений - B
TечеFIие |1ЯTИ paбovиx дней сo Дня ее pеГисTрaЦИИ.

5.4. Жaлoбa Дoлжнa сoДеpжaTЬ cЛеДy}oщyto инфopмaЦиro:
1 ) нaименoBal{ие opГaнa' ПpеДoсTaBЛЯroщеГo yсЛyГy' ДoЛ)кHoсTнoГo ЛИЦa

opГaнa' ПpеДoсTaBЛЯIoщеГo yсЛyГy' ИЛИ МУT{ИЦиПaJIЬнoГo сЛy)кaЩеГo' pешениЯ
и Действия (бездействие) кoTopЬIx oбlкaлyroтся;

2) фaмилиIo' иMЯ' oTчесTBo (пoследнее - Пpи нaли'lии), сBeДения o МесTе
жиTrЛьcТBa ЗaЯBИТeЛя . физи.rескoГo Лицa ли6o нaиМеI{oBaHИe, сBеДения o
MеcTе нaхoжДrнИЯ ЗaЯBИTеЛЯ - topи.цическoГo ЛиЦa' a Taк)ке t{oМеp (нoмеpa)
кo[ITaкTнoГo TеЛефoнa, aДpес (aдpесa) ЭЛекTpot{нoй пoчтьl (пpи нaлинии) и
пoчтoвьtй a.цpес' Пo кoTopЬIМ.цoЛ){tен бьlть нaПpaBЛен oTBеT зaяBиTеЛIо;

3) сBеДениЯ oб oбжaлyемьtх prшенияx И Действиях (бездействии)
opГaHa, ITpеДoсTaBЛЯIoщеГo I\4yIIиЦипaЛЬнyЮ yсЛyГy' .цoЛжнoсTI{oГo лиЦa
opгaнa' ПpеДoсTaBЛЯIoщеГo MyнициtTzLЛЬнyIo yсЛyГy' ИЛИ МyнициПaЛЬнoГo
сЛyжaщегo;

4) дoвoдЬI' нa oсIIoBaIIии кoTopЬIx зaяBиTеЛЬ AIе сoГЛaсен с pешениеl\,I и
Действием (бездействием) opГaнa' ПpеДoсTaBляIoщеГo ycлyГy, 'цoл)кнoсTнoГo
лицa op Гaнa' rlp rДoсTaBЛЯIo щеГo yсЛyГy, L|ЛИ NIу tlk|ци П aЛ Ьн o Гo сЛyx{aщеГo.

5.5. К жaлoбе MoГyT бьIть ITpиЛo)I(енЬI кoПии ДoкyМеt{ToB'
ПoДTвrpжДa}oщиx изЛo)кеHнЬIе B хсaлoбе oбстоятеЛЬсTBa. B тaкoм сЛyЧaе B
жaлoбе ITpиBoДиTся ПеpеченЬ ПpиЛaГaеMЬIx к ней ДoкyМенToB.

5.6. Жaлoбa ПoДПисЬIBaеTся ПoДaBIIIиМ rе ПoЛУЧaTеЛеM I\4Униципaльнoй
yсЛyГи.

5,7 , Пo pезyлЬTaTaМ paссМoTp еъ1ИЯ жaлoбьt pyкoвoДитель ИспoлкoМa
ПpиниМaеT oДнo иЗ сЛеДyЮщиx pешeниЙ..

1) yДoBЛеTBopяеT >кaлoбy, B ToМ чисЛе в .фopме oTМенЬI ПpинЯToГo
pешrния, исПpaBЛeЕИЯ .цoПyщеннЬIХ opГaнoМ' ПpеДoсTaBЛяIoщиМ yоЛyГy'
oПeЧaToк И oшибoк B BЬIДaнHЬIx B pезyЛЬТaTе ПpеДoсTaBлениЯ УcЛУГИ
ДoкyМеFITaХ' BoзBpaTa зaяBиТелЮ Дене)кнЬж сpеДсTB' BзиМaнИе кoTopЬIx не
ПprДyсМoTpенo нopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaMи Poссийскoй Федеpaции,
нopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIMи aкTaМи Pеспyблики TaтapсTaн' a Тaк)ке B инЬIx
фopмax;
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2) откaзьrBaеT B y.цoBЛеTBoprнии жaло{ьl.
He позДнее ,цнЯ, сле.цyЮщеГo Зa ДнеМ }tpинятия peшениЯ' yкaЗal{нoГo B

нaсToящеМ ПyIIкTе' зaяBиTеЛIo B ПиоЬМеIIHой фopме и Пo жеЛaHиЮ ЗaяBиTеЛя B
элeктpoннoй фopме HaПpaBЛяеTсЯ МoTиBиpoвaнньtй oTBеT o pеЗyлЬTaTax
paссМoTp eHИЯ жa.шoбьt.

5.8. B сЛyЧaе yсTaIIoBЛerIИЯ B xo.це иЛи Пo pеЗyлЬTaTaМ paссМoTpеIIия
жaлoбьt Пpизнaкoв сoсTaBa aдМинисTpaTиBнoГo ПpaBoнapУтIIIHИЯ ИЛИ
IIpeсTyПЛeHИЯ дoЛ}кнoсTl{oе Лицo' нa.цrЛеннoе ПoлtloMoЧИЯМИ пo
paсcМoTpel{иЮ жaлoб, неЗaМe.цJIиTeЛьнo нaПpaBЛЯеT иМеЮщИecЯ МaTеpи€tлЬI B
opГaHЬI ПpoкypaTypЬI.
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Пpилoжениe Nsl

Блoк-сxемa пoоЛе,цoBaTеЛЬнoсTи действий пo ПpедoсTaвлениIo My}IиципaЛьнoй yолyги

He cooтвeтсгвyloт п.2.5

спeциaлист  opгaнa
кoHсyлЬтaция

в дeHЬ o6paщeHия

зaявитeлЬ.
Пoданa зaпрoсa o пPeAocтaвлeнии

мyниципaльНoЙ УcлУги и дoкyмeHтoв

пьтaта пpoвepки кoмплetrHoсти
дo|(yмёнтoв

спeЧиaлист opгaна
yсгaHoвлeниe лиЧнofrи и пpoвepкa

дoкyмeнтoв

cпeциaлист opгaна
Peгисгрaция 3aявлeния, пpoвepкa свeдeний

сoдeРжalциxся в дoкyмеHтax

Пpинятиe peUJения в
зависи|l'oсти oт PeзyлЬтaта

3aпPoсЬ| напpaвлeнНьle в
opгaнизаЧик) или
физиЧeскoмy лицy

oтвeт нa эaпDoс

Cпeчиaлисг opгaHa
.Coвeprшeниe }ioтaPиалЬHЬ|х

дeйсгвий' вь|дaчa peзyлЬтатa
yслyги

HoтaPиaлЬFto зaвrpeннЬ|e
дoкyмeнтьl или подписи

выдaннble 3aявитrлю

пaдгoтoвкa и нaпpaвлe}.иe
.loстaнoвлeния oб oтказe в

пpeдoставлё}{uv| Уcлу Г|^

oтсyrсrвиe oснoвaний для oткaзa в
пpeдостaвлeнИи усl.|уг|л, пpeдyсмoтpeннь|x п.2

HaлиЧиe oс}ioваний.

Hаличиe ocнoвaний Aлa oтлoжeния
HoтapиaлЬнЬtx дeйgгви й
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\ Пpилoжение J\Ъ2

PyкoвoдиTеЛIо
ИспoлниTеЛЬHoГO кoМиTеTa
MaлoбyгyЛЬMинскoГo
сеЛЬскoГo ПoсеЛения
БyгyльминcкoГo
N4yнициП€tJIЬнoГo paИoЕa
Pеспyблики Taтapстaн
oт:

Зaявлeние
oб испpaBЛеIiии Texничrскoй oшибки

C ooбщaю oб orшибке, ДoПyщеннoй Пpи oкaЗ a tтИИ МуНИциПaJIЬнo iт, у cлуrи

(нaименoвaние yслyги)

Зaписaнo:

ПpaвильньIе сBеДеHия:

Пpoшly исПpaBиTЬ ДoПyщеннyЮ TrХничrскyЮ oшrибкy k| BнесTи
сooTBeTсTByIoщие изМенения B дoкyМенT, яBЛя}oЩиЙcя pеЗyЛЬTaToМ
МyнициПaльнoй yсЛyГи.

Пpилaгaro сЛeДyЮщие .цoкyМeнTьI :
1.
2.
a
J .

B слyvaе Пpkl,HЯTИЯ pешения oб oтклоHeHvIИ зaЯBЛения oб иcлpaBЛении
TеxниЧескoй oшибки Пpoшy нaПpaBиTЬ Taкoе pешение:

пocpеДсTBoМ oTIIpaBЛениЯ ЭJlrкTpoннoГo .цoкyМеЕITa нa aДprс Е.
mail: :

B BиДе зaвеpеннoй кoПии нa бyмaжнoм нocиTеЛe ПoЧToBЬIМ
oTПpaBЛениеМ Пo aДpесy:

Пoдтвеpждalo сBoе сoГЛaсиl, a TaЮке сoГЛaсие Пpе.цсTaBjUIеМoГo MнoIо

лицa нa oбpaбoTкy Пеpсoн€lJlЬнЬtx ДaннЬж (сбop, сисTеМaTизaЦиЮ, нaкoПЛение,
xpaнrFlие, yToЧнениe (oбнoвJIение' изМrl{eние), испопЬзoBa}Iие' pacПpoсТpaнение
(в ToМ Числе , пеpедa.тy), oбезличиBalИe, блoкиpoвalИe, yHиЧTo)кение

' ПеpсoнaJIьнЬIх дaннЬIx, a TaЮке инЬIx ДeЙcтвиЙ, неoбxoДиМЬIx для oбpaбoтки
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ПеpсoIIaJIЬHьtx .цaннЬrx B paМкax Пpе.цoсTaBЛеI*IЯ Ivtyl{ицип€lлЬнoй yсJIyГи), B ToM
\

ЧисЛe B aBToМaTиЗиpoBaI{I{oМ pе)киМе, BкJIК)ЧЕUI\Ipинятие pешениiа rтa lпr' оcIIoBе
opгaнoМ пpe.цoсTaBJUIюшдиM MyIIиципaJIЬI{yк) УсЛУЦ' B цeJUIx Пpe.цoсTaBJIrни'I

]vtyI{ициII'tJIьIIoи yсJryГи.

Haстoящим пo.цTBepx(,ц€шo: сBе.цени,I' BкJIIOЧеннЬIе B З€UIBлениI,

oT}Ioсящиеся к мoей ЛиtIIIoсTи и Пpe.цстaBJUIеМoNIy Мнolo Лицy' a Taкx(r BнесеннЬIе
МHoЮ ниnte' дoсToBеpнЬI. floкyментьl (кoпии докyмeнтoв), ПpиЛo)кrнньIе к
з'UIBJIeниIo, сooTBеTcTByIoT тpeбoвaниям, yсTaнoBJIeнHЬIМ Зaкoнo.цaTеJIЬсTBoМ
Poссийскoй Федepaции, IIa MoМeIIT ПpедсTaBJIeHИЯ З€UIBЛеIIиJI эTи .цoкyI\leIITЬI
действительнЬI и сo.цrpx(aT дoсToBepHЬIе сBедeни,I.

Дaю сBoе сoГЛaсиe нa уIaсTие B ollpoсе Пo oценке кaЧeсTBa
ПpедoсTaBленнoй Мне MyнициIIaльнoй yсJIyГи Пo телефoнy:

(лaтa; (пoдпись) (Ф.И.o.)



Пpшtoжeниe
(спpaвouнoe)

PeквизиTЬI ДoЛжнo.сTI|ЬIх ЛИЦl oTBeTсTBeнIIЬIx Зa ПpеДoсTaвЛrниr
п{yнициrraльной yсЛyги и oсyщесTBЛяIoщих кoIITрoЛЬ еe исПoЛнения'

Испoл нительньrй кoп{ иTeT MaлoбyryЛЬDI l{нскoгo сеЛЬскoгo Пoсrлrн ия
Бyгyльминскoгo MytlициПaЛЬнoгo paйoна

!oлжнoсть Teлефoн Электpoнньlй aдpес

PyкoвoдиTeлЬ исполниTеЛЬнoГo
кoМиTетa MaлoбyгyлЬМинскoГo
сеJIЬокoгo ПoсеЛеHия

8(8ss94)s -r7-7e Mbug.Bug@tatar.ru

Зaмeотитeль pyкoBo.циTeЛя
иcпoлниТrJlЬнoгo кoМиTеTa
MaлoбyгyJlЬМинскoГo сеJIЬскoГo
Пoселения

8(8ss94)s-rт-76 Мbug.Bug@tatat.ru


