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Контракт идарәчесен билгеләү турында 
 

 
 
 «Дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт 
күрсәтүләр сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында " 05.04.2013 № 44-ФЗ 
Федераль законны үтәү йөзеннән карар бирәм: 
1. Азнакай муниципаль районының «Микулино авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге 
исеменнән такиулин Имил Әнвәр улын - Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль 
районының Микулино авыл җирлеге башлыгын (алга таба - контракт идарәчесе) товарлар, 
эшләр, хезмәт күрсәтүләр сатып алуны гамәлгә ашыру һәм муниципаль ихтыяҗларны 
тәэмин итү өчен контрактларны үтәү өчен җаваплы зат итеп билгеләргә. 
        2.  Кушымтада бирелә торган контракт идарәчесе регламентын (1 нче кушымта) 
расларга. 
          3. Куелган товарны, башкарылган эшне яисә күрсәтелгән хезмәтне кабул итү өчен 
кабул итү комиссиясе составын төзергә һәм расларга (2 нче кушымта). 
 4. Хокукый актларны үз көчләрен югалткан дип танырга:  
 - Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Микулино авыл җирлеге Башкарма 
комитетының "контракт идарәчесен билгеләп кую турында" 24.02.2014 ел, №5 карары; 
 - Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының Микулино авыл җирлеге 
башкарма комитетының 24.02.2014 елның 13-1 номерлы «тапшырылган товарны кабул итү, 
хезмәт күрсәтү өчен башкарылган эш турында»боерыгы. 
5. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үземдә калдырам. 
 
 
 

  Башлык:                                                И.А.Такиулин  
 
 
 
 

 
 
 
 



 
Азнакай муниципаль районы Микулино 
авыл җирлеге башкарма комитеты 
карарына 1 нче кушымта 
 « 19 »  04. 2017 № 6 

 
 

Контракт идарәчесе регламенты 
 

 
1. Контракт идарәчесенең әлеге регламенты (алга таба –регламент) муниципаль 

ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр сатып алуны 
планлаштырганда һәм гамәлгә ашырганда контракт идарәчесе эшчәнлеген оештыру 
кагыйдәләрен билгели. 

2. Контракт идарәчесе "дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен 
товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында" 
2013 елның 5 апрелендәге 44-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба – Федераль 
закон) (алга таба - заказчы) 15 статьясындагы 1 өлеше нигезендә муниципаль заказчы 
тарафыннан планлаштыруны һәм гамәлгә ашыруны тәэмин итү максатларында билгеләнә. 

3. Контракт идарәчесе үз эшчәнлегендә Россия Федерациясе Конституциясенә, 
Россия Федерациясенең граждан законнарына, Россия Федерациясенең бюджет 
законнарына, Федераль законга, дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен 
товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр сатып алу өлкәсендә контракт системасы турындагы 
норматив хокукый актларга, шул исәптән әлеге Регламентка, Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларына таяна. 

4. Сатып алуларны планлаштырганда һәм гамәлгә ашырганда контракт 
идарәчесен билгеләүнең һәм эшләвенең төп принциплары булып: 
1) Сатып алулар өлкәсендә теоретик һәм практик белемнәре һәм күнекмәләре булган 
квалификацияле белгечләрне җәлеп итү; 
2) муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итүгә юнәлдерелгән контракт идарәчесе тарафыннан 
башкарыла торган гамәлләр, шул исәптән сатып алуларны гамәлгә ашыру ысуллары һәм 
аларның нәтиҗәләре турындагы мәгълүматтан ирекле файдалану; 
3) муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итүнең бирелгән нәтиҗәләренә аеруча нәтиҗәле 
ирешүне тәэмин итә торган шартларда контрактлар төзү; 
4) заказчының муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итүдә бирелгән нәтиҗәләргә ирешүе. 

5. Контракт буенча идарә итүче Чалпы авыл җирлеге башлыгы тарафыннан 
билгеләнә.  

6. Контрактлы идарәче сатып алуларны гамәлгә ашыру комиссиясе әгъзасы була 
алмый. 

7. Контракт идарәчесенең функциональ бурычлары: 
1) Сатып алуларны планлаштыру; 
2) муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен тиешле товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр 
базарларында конкурентлык мохите торышын билгеләү, иң яхшы технологияләрне һәм 
башка карарларны билгеләү максатларында сатып алуларны, тәэмин итүчеләр 
(подрядчылар, башкаручылар) белән консультацияләрне планлаштыру стадиясендә 
оештыру һәм мондый консультацияләрдә катнашу; 
3) сатып алуларны нигезләү; 
4) контрактның башлангыч (максималь) бәясен нигезләү; 
5) Сатып алулар турында мәҗбүри иҗтимагый фикер алышу; 
6) экспертларны, эксперт оешмаларын җәлеп итү; 
7) сатып алулар турында документларны, контракт проектларын сатып алулар өлкәсендә 
бердәм мәгълүмат системасында (алга таба - бердәм мәгълүмат системасы) урнаштыру 
өчен әзерләү; 
8) банк гарантияләрен карау һәм банк гарантиясе буенча акчалата суммаларны түләүне 
оештыру; 
9) контракт төзүне оештыру; 



10) куелган товарны, башкарылган эшне (аның нәтиҗәләрен), күрсәтелгән хезмәтне кабул 
итеп алуны оештыру максатларында кабул итү комиссиясен, шулай ук товар китерүнең, эш 
башкаруның, хезмәт күрсәтүнең контрактта каралган аерым этапларын (алга таба - 
контрактны үтәүнең аерым этабы), куелган товарга, башкарылган эш нәтиҗәләренә, 
күрсәтелгән хезмәткә федераль закон нигезендә экспертиза үткәрүне, шулай ук 
башкаруның аерым этапларын тәэмин итү контракт;  
11) куелган товарга, башкарылган эшкә (аның нәтиҗәләренә), күрсәтелгән хезмәтләргә, 
контрактны үтәүнең аерым этапларына түләүне оештыру; 
12) контрактны үзгәрткәндә, өзгәндә тәэмин итүче (подрядчы, башкаручы) белән үзара эш 
итү; 
13) тәэмин итүче (подрядчы, башкаручы)турында мәгълүматны намуссыз тәэмин итүчеләр 
(подрядчылар, башкаручылар) реестрына кертүне оештыру; 
14) тәэмин итүчегә (подрядчыга, башкаручыга) неустойкаларны (штрафларны, 
пеняларны)түләү турында таләпләр җибәрү; 
15) заказчының гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять белдерү турындагы 
эшләрне карауда катнашу һәм дәгъва эшен башкару өчен материаллар әзерләүне гамәлгә 
ашыру.I. Гомуми нигезләмәләр 
 

II. Контракт идарәчесенең функцияләре һәм вәкаләтләре 
 

1. Контракт идарәчесе түбәндәге функцияләрне һәм вәкаләтләрне башкара: 
1) Сатып алулар планын эшли, сатып алулар планына кертү өчен үзгәрешләр әзерли, 
урнаштыру сроклары нигезендә, расланганнан соң 3 (өч) эш көненнән дә соңга калмыйча 
сатып алулар планын урнаштыра һәм Татарстан Республикасының дәүләт һәм 
муниципаль ихтыяҗларын тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр сатып 
алулар өлкәсендә региональ мәгълүмат системасын кулланып сатып алулар планына 
үзгәрешләр кертә (алга таба – рәсем) Сатып алулар өлкәсендә бердәм мәгълүмат 
системасының рәсми сайтында, ә, шулай ук сатып алулар планын төзегәндә сатып алуны 
нигезләүне әзерләүне тәэмин итә; 
2) сатып алулар планын, план-графикны раслауны оештыра һәм сатып алулар планында 
һәм план-графикта кертелгән мәгълүмат өчен җаваплы була; 
3) сатып алуны гамәлгә ашыру өчен сатып алу объектының техник бирем - тасвирламасын 
әзерли; 
4) Сатып алулар планын, сатып алулар планын, план-графигын төзегәндә бердәнбер 
тәэмин итүче (подрядчы, башкаручы) белән төзелә торган контрактның башлангыч 
(максималь) бәясен билгели һәм нигезли; 
5) Сатып алулар планын, сатып алулар планын, план-графигын төзегәндә бердәнбер 
тәэмин итүче (подрядчы, башкаручы) белән төзелә торган контрактның башлангыч 
(максималь) бәясен билгели һәм нигезли; 
6) сатып алуны гамәлгә ашыру өчен муниципаль контракт проектын эшли; 
7) тәэмин итүчеләрне (подрядчыларны, башкаручыларны) билгеләүгә заявка әзерләгәндә 
тәэмин итүчеләрне (подрядчыларны, башкаручыларны)билгеләү ысулын сайлый; 
8) сатып алулар планын, сатып алулар план-графигын төзегәндә һәм сатып алуны гамәлгә 
ашырганда 44-ФЗ Законында каралган ысулларны кулланып башлангыч (максималь) бәяне 
билгели һәм нигезли; 
9) сатып алулар өлкәсендә бердәм мәгълүмат системасының рәсми сайтында сатып 
алуларны гамәлгә ашыру турында хәбәрнамәләрне, сатып алулар турында документларны 
һәм контракт проектларын урнаштыру, тәэмин итүчеләрне (подрядчыларны, 
башкаручыларны) билгеләүдә катнашырга чакыруларны әзерләү һәм җибәрү өчен 
закупкалар секторына тәэмин итүчеләрне (подрядчыларны, башкаручыларны) билгеләүгә 
гариза тапшыра һәм бирелгән мәгълүмат өчен җаваплы була; 
10) сатып алулар секторына җибәрелгән тәэмин итүчеләрне (башкаручылар 
подрядчыларын) билгеләүгә заявкалар буенча искәрмәләрне бетерә; 
11) сатып алуларны гамәлгә ашыруга тәэмин итүчеләрне (подрядчыларны, 
башкаручыларны)билгеләүгә заявкаларның бюджет йөкләмәләре лимитлары булуны 
килештерә; 



12) сатып алуда катнашучыларга карата законнар нигезендә таләпләр билгели; 
13) җинаять-үтәтү системасы учреждениеләре һәм предприятиеләре, инвалидлар 
оешмалары өчен сатып алулар өлкәсендәге законнар нигезендә алар тәкъдим итә торган 
контракт бәясенә карата өстенлекләр һәм аларның күләме бирә; 
14) сатып алулар өлкәсендәге законнар таләпләрен исәпкә алып, кече эшкуарлык 
субъектларыннан, социаль юнәлешле коммерциягә карамаган оешмалардан сатып 
алуларны гамәлгә ашыру кирәклеген билгели; 
15) сатып алулар өлкәсендәге законнар нигезендә тәэмин итүчеләрне (подрядчыларны, 
башкаручыларны)билгеләүдә катнашуга заявканы тәэмин итүгә карата таләпне 
билгелиләр; 
16) сатып алулар өлкәсендәге законнар нигезендә контрактның күләмен, аны бирү 
тәртибен һәм үтәлешен тәэмин итүгә карата таләпләрне билгели; 
17) сатып алулар секторына җитәкче тарафыннан расланган аукцион документациясен 
тапшыра; 
18) сатып алу турында техник бирем буенча язма рәвештә аңлатмалар әзерли. Әлеге 
мәгълүмат Сатып алулар секторына басма рәвештә һәм электрон саклагычта сатып алуда 
катнашучы соравы кергән вакыттан алып 1 (бер) эш көне дәвамында җибәрелә; 
19) сатып алулар өлкәсендә контракт системасы турындагы законнарда билгеләнгән 
тәртиптә һәм вакытларда тәэмин итүчене (подрядчыны, башкаручыны) билгеләү 
процедурасын юкка чыгару турында Карар кабул ителгән очракта, сатып алулар секторына 
мөрәҗәгать җибәрә. 
20) Сатып алулар секторына, сатып алу шартлары үзгәрү турында Карар кабул ителгән 
очракта, сатып алулар өлкәсендә контракт системасы турындагы законнарда билгеләнгән 
тәртиптә һәм срокларда кертелгән үзгәрешләр белән сатып алу турында хәбәр һәм 
документлар җибәрә. 
21) 05.04.2013 № 44-ФЗ Федераль законда һәм конкурс документациясендә билгеләнгән 
очракларда һәм тәртиптә конкурста катнашуга заявканы тәэмин итү сыйфатында сатып 
алуда катнашучылар керткән акчалар счетына кабул итүне гамәлгә ашыра. 
22) конкурста катнашуга заявканы тәэмин итү сыйфатында кергән акчаларны, конкурс 
документациясендә конкурста катнашуга заявканы тәэмин итү сыйфатында акча кертү 
турында таләп билгеләнгән очракта, кире кайтара; 
23) сатып алуларны гамәлгә ашыру документларында контрактны үтәүне тәэмин итү 
сыйфатында акча кертү турында таләп билгеләнгән очракта, контрактның үтәлешен 
тәэмин итү сыйфатында кергән акчаларны кире кайтара; 
24) экспертларны, эксперт оешмаларын җәлеп итә; 
25) документлар белән рәсмиләштерелгән хисапта тәэмин итүчене (подрядчыны, 
башкаручыны) билгеләүнең башка ысулларыннан файдалану мөмкин түгеллеген яисә 
максатка ярашлы булмавын, шулай ук контракт бәясен һәм контрактның бердәнбер тәэмин 
итүчедән (подрядчиктан, башкаручыдан) контракт төзү өчен сатып алу гамәлгә ашырылган 
очракта контрактның башка мөһим шартларын нигезли; 
   26) тәэмин итүчене (подрядчыны, башкаручыны) билгеләүдә җиңүчеләр белән 
контрактлар төзиләр, шулай ук аукционнар йомгаклары буенча электрон рәвештә төзелә 
торган контрактларга квалификацияләнмәгән көчәйтелгән электрон имза белән имза 
салалар; 
   27)44-ФЗ номерлы Федераль законда каралган бердәнбер тәэмин итүчедән 
(подрядчыдан, башкаручыдан) сатып алуны гамәлгә ашыруга шартнамәләр төзүне заказчы 
мөстәкыйль гамәлгә ашыра; 
    28) муниципаль контрактларның үтәлешен контрактлар шартлары нигезендә 
мониторинглауны һәм тикшереп торуны гамәлгә ашыралар; 
29) контрактлар төзүне тәэмин итә, билгеләнгән срокларда төзелгән муниципаль 
контрактларның күчермәләрен сатып алулар секторына тапшыра. 
2. Контрактны үтәгәндә, үзгәрткәндә, өзгәндә: 
1) куелган товарны, башкарылган эшне (аның нәтиҗәләрен), күрсәтелгән хезмәтне, шулай 
ук товар китерүнең, эшне башкаруның, хезмәт күрсәтүнең аерым этапларын кабул итүне 
тәэмин итә; 
2) «дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗлар өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр сатып 



алу өлкәсендә контракт системасы турында»2013 елның 05 апрелендәге 44-ФЗ номерлы 
РФ Федераль законының 93 статьясындагы 1 өлешенең 4 п.яисә 5 п. нигезендә 
шартнамәләр төзү.  
3) муниципаль контрактларның үтәлешен контрактлар шартлары нигезендә тикшереп 
торалар. 
4) төзелгән муниципаль контрактларның күчермәләрен төзегәннән соң иртәгесенә 
бирәләр. 
5) үткәрелгән торглар йомгаклары буенча төзелгән контрактлар реестрын алып бару 
турында һәр айның 3 числосына кадәр мәгълүмат бирә. 
6) кече күләмдәге сатып алулар турында кварталның соңгы аеның 30 числосына кадәр 
мәгълүмат бирә. 
7) үткәрелгән торглар йомгаклары буенча төзелгән контрактлар реестрын алып бара. 
8) сатып алулар өлкәсендә контракт системасы турындагы законнарда күрсәтелгән 
срокларда сатып алулар өлкәсендә бердәм мәгълүмат системасының рәсми сайтында 
бастырып чыгару өчен төзелгән контрактлар турында белешмәләр төзи һәм җибәрә. Сатып 
алулар өлкәсендәге контракт системасы турындагы законнар нигезендә контракт 
шартларына үзгәрешләр кертелгән очракта, сатып алулар өлкәсендәге бердәм мәгълүмат 
системасының рәсми сайтында сатып алулар өлкәсендәге контракт системасы турындагы 
законнарда каралган һәм сатып алулар өлкәсендәге контракт системасы турындагы 
законнарда күрсәтелгән срокларда контракт шартларына үзгәрешләр кертелгән 
мәгълүматны бастырып чыгару өчен җибәрә. Контрактның үтәлеше, контрактның өзелүе, 
куелган товарның кабул ителүе, башкарылган эш, күрсәтелгән хезмәт күрсәтү турындагы 
мәгълүмат шулай ук сатып алулар өлкәсендәге контракт системасы турындагы законнарда 
күрсәтелгән срокларда сатып алулар өлкәсендәге бердәм мәгълүмат системасының рәсми 
сайтында бастырып чыгару өчен җибәрелә. 
9) куелган товар, башкарылган эш (аның нәтиҗәләре), күрсәтелгән хезмәтләр өчен, шулай 
ук контрактны үтәүнең аерым этаплары өчен түләүне оештыра; 
10) контракт үзгәргәндә, өзелгәндә тәэмин итүче (подрядчы, башкаручы) белән үзара эш 
итә, җаваплылык чараларын куллана, шул исәптән тәэмин итүчегә (подрядчикка, 
башкаручыга) контрактта каралган йөкләмәләрне (шул исәптән гарантия йөкләмәсен) үтәү 
вакыты узган очракта неустойкаларны (штрафларны, пеняларны) түләү турындагы таләпне 
җибәрә, шулай ук контрактта каралган йөкләмәләрне тәэмин итүче (подрядчы, үтәүче) 
үтәмәгән яисә тиешенчә үтәмәгән башка очракларда, тәэмин итүче (подрядчы, башкаручы) 
контракт шартларын бозган очракта башка гамәлләр кыла; 
11) куелган товарга, башкарылган эшкә, күрсәтелгән хезмәтләргә экспертиза уздыруны 
оештыра, экспертларны, эксперт оешмаларын җәлеп итә; 
12) куелган товарны, башкарылган эшне яисә күрсәтелгән хезмәтне, контрактны үтәүнең 
аерым этабы нәтиҗәләрен кабул итү өчен кирәк булган очракта кимендә биш кешедән 
кабул итү комиссиясе төзүне тәэмин итә; 
13) контрактны үтәүнең аерым этабы, шулай ук куелган товар, башкарылган эш яисә 
күрсәтелгән хезмәт нәтиҗәләрен кабул итү турында документ әзерли; 
14) сатып алулар өлкәсендә контракт системасы турындагы законнарда күрсәтелгән 
срокларда сатып алулар өлкәсендә бердәм мәгълүмат системасының рәсми сайтында 
бастырып чыгару өчен муниципаль контрактның үтәлеше турында һәм (яисә) аны үтәүнең 
аерым этабы нәтиҗәләре турында хисап төзи һәм җибәрә. 
15) ел йомгаклары буенча кече эшмәкәрлек субъектларыннан, социаль юнәлешле 
коммерциягә карамаган оешмалардан сатып алулар күләме турында хисап төзи һәм хисап 
елыннан соң килүче елның 1 апреленә кадәр сатып алулар өлкәсендә бердәм мәгълүмат 
системасының рәсми сайтында урнаштыра. 
 

III. Контракт идарәчесенең җаваплылыгы 

1. Сатып алуда катнашучы теләсә кайсы, шулай ук җәмәгать контролен гамәлгә ашыручы 
иҗтимагый берләшмәләр, юридик затлар берләшмәләре Россия Федерациясе законнары 
нигезендә сатып алулар өлкәсендәге контроль органына суд тәртибендә яисә федераль 
законда билгеләнгән тәртиптә, әгәр мондый гамәлләр (гамәл кылмау) сатып алуда 



катнашучының хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен бозса, шикаять белдерергә 
хокуклы 

 

регламент белән таныштылар: 

_______________________________________                                  

"__" _____________ 2017 ел. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Азнакай муниципаль районы Микулино 
авыл җирлеге башкарма комитеты 
карарына 2 нче кушымта 
 « 19 »  04. 2017 № 6 

 

 

Куелган товарны, башкарылган эшне яисә күрсәтелгән хезмәтне кабул итү комиссиясе 
составы 



 
 

Кабул итү комиссиясе рәисе:  

Такиулин Имил Әнвәр улы Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районының Микулино авыл 
җирлеге башлыгы 

Кабул итү комиссиясе секретаре:  

Садыкова Вероника Владимировна Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Микулино авыл 
җирлеге башкарма комитеты секретаре 

Кабул итү комиссиясе :  

Исламов Радик Алимас улы Актүбә ш. т. п. 1 нче мәктәп директоры 
(килешү буенча) 

Камилова Рәмилә Разый кызы Актүбә ш. т. 4 нче балалар бакчасы мөдире 
(килешү буенча) 

Кучин Александр Николаевич Микулино авыл җирлеге Советы депутаты 
(килешү буенча) 

 


