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Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының  2013 елның 28 маендагы 
804 номерлы карары белән расланган объектны файдалануга тапшыруга рөхсәт бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына үзгәрешләр 
кертү турында 

 
 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы «Дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон, Түбән Кама муниципаль 
районы Башкарма комитетының 2010 елның 18 ноябрендәге 1491 номерлы «Түбән 
Кама муниципаль районында муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ 
регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен раслау турында» карары нигезендә, 
карар бирәм: 

1. Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының  2013 елның 28 
маендагы 804 номерлы карары белән расланган объектны файдалануга тапшыруга 
рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 
кертелә торган кушымта итеп бирелгән үзгәрешләрне расларга (11 нче кушымта). 

2. Җәмәгатьчелек һәм массакүләм мәгълүмат чаралары белән элемтә бүлегенә 
әлеге карарны Түбән Кама муниципаль районының рәсми сайтында урнаштыруны 
тәэмин итәргә. 

3. Әлеге карар 2017 елның 1 гыйнварыннан үз көченә керә. 
4. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үз өстемә алам. 

 
 
 
Җитәкче                                                                                                  А. Г. Сәйфетдинов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Татарстан Республикасы Түбән Кама           
муниципаль районы  
Башкарма комитетының 
2016 елның 6 декабрендәге  
1636 номерлы карары белән расланган     
кушымта 

 
Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитетының  2013 елның 28 маендагы 

804 номерлы карары белән расланган объектны файдалануга тапшыруга рөхсәт бирү 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына үзгәрешләр 

 
1.1. 1.3.1. пунктының 2 абзацында «Актүбә урамы, 6 нчы йортта» сүзләрен 

«Мәктәп бульвары, 2а йорт» сүзләрен алмаштырырга.  
1.2. 1.3.1. пунктының 7 абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  
«Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты: 12 сәгать 00 минуттан 13 сәгать 00 

минутка кадәр».  
1.3.1 пунктына түбәндәге эчтәлекле 10 нчы абзац өстәргә. «Документлар 2 нче 

катта, «төзелеш бүлеге» кабинетында кабул ителә».  
1.3. 1.3.3. пунктының 1 пунктчасында, 1.3.4. пунктында «Башкарма комитет 

урыннарында» сүзләрен «Идарә урыннарында» сүзләренә алмаштырырга.  
1.4. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.4. пунктын түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: «Объектны файдалануга тапшыруга рөхсәт бирү турында 
гариза алынган көннән ун көн эчендә». 

1.5. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.5.пунктын түбәндәге 
редакциядә бәян итәргә: «Объектны файдалануга тапшыруга рөхсәт бирү турында 
карар кабул итү өчен түбәндәге документлар кирәк:  

1) җир кишәрлегенә хокук билгели торган документлар;  
2) төзелешкә рөхсәт алу өчен яки линияле объектны төзегәндә, үзгәртеп 

корганда, территорияне планлаштыру проекты һәм территорияне межалау проекты 
өчен тәкъдим ителгән җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы;  

3) төзелешкә рөхсәт; 
4) капиталь төзелеш объектын кабул итү акты (шартнамә нигезендә төзелеш, 

реконструкция эшләре башкарылган очракта); 
5) төзелгән, үзгәртеп корылган капиталь төзелеш объектының техник 

регламентлар таләпләренә туры килүен раслаучы һәм төзелешне гамәлгә ашыручы 
зат тарафыннан имзаланган документ;  

6) төзелгән, үзгәртеп корылган капиталь төзелеш объект параметрларының 
проект документларына, шул исәптән энергетика нәтиҗәлелеге таләпләренә һәм 
капиталь төзелеш объектының кулланыла торган энергетика ресурсларын исәпкә 
алу җайланмалары белән тәэмин ителеше таләпләренә туры килүен раслый торган 
һәм төзелешне гамәлгә ашыручы зат тарафыннан имзаланган документ (төзелеш 
алып баручы зат һәм шартнамә нигезендә төзелеш, реконструкция эшләрен гамәлгә 
ашырган очракта, төзүче яисә техник заказчы, шулай ук шартнамә нигезендә 
төзелеш контролен гамәлгә ашырганда, төзелеш контролен гамәлгә ашыручы зат 



тарафыннан), индивидуаль торак төзелеше объектларын төзүне, үзгәртеп коруны 
гамәлгә ашыру очракларыннан тыш;  

7) төзелгән, үзгәртеп корылган капиталь төзелеш объектының техник 
шартларга туры килүен раслаучы һәм инженер-техник тәэмин итү челтәрләрен 
эксплуатацияләүче оешмалар вәкилләре кул куйган документлар (булган очракта); 

8) төзелгән, үзгәртеп корылган капиталь төзелеш объектының урнашуын, җир 
кишәрлеге чикләрендә инженер-техник тәэмин итү челтәрләренең урнашуын һәм 
җир кишәрлеген планлаштыру эшен  күрсәтә торган һәм төзелешне башкаручы зат 
тарафыннан имзаланган схема (төзелешне башкаручы зат, шартнамә нигезендә 
төзелешне, үзгәртеп коруны гамәлгә ашырган очракта, төзүче яисә техник заказчы), 
линияле объектны төзү, үзгәртеп кору очракларыннан тыш;  

9) төзелгән, үзгәртеп корылган капиталь төзелеш объектының техник 
регламентлар һәм проект документлары таләпләренә, шул исәптән энергетика 
нәтиҗәлелеге таләпләренә һәм кулланыла торган энергетика ресурсларын исәпкә 
алу приборлары белән капиталь төзелеш объектының җиһазландырылуы 
таләпләренә туры килүе турында дәүләт төзелеш күзәтчелеге органы бәяләмәсе 
(дәүләт төзелеш күзәтчелеге гамәлгә ашыру каралган очракта), РФ ШтК 54 
статьясының 7 өлешендә каралган очракларда, федераль дәүләт экология 
күзәтчелеге бәяләмәсе; 

10) куркыныч объекттагы авария нәтиҗәсендә зыян китергән өчен куркыныч 
объект хуҗасының граждан җаваплылыгын мәҗбүри иминиятләштерү турында 
Россия Федерациясе законнары нигезендә куркыныч объекттагы авария 
нәтиҗәсендә зыян китергән өчен куркыныч объект хуҗасының граждан 
җаваплылыгын мәҗбүри иминиятләштерү шартнамәсе төзүне раслый торган 
документ; 

11) әлеге объектны реставрацияләү, консервацияләү, ремонтлау үткәргәндә 
һәм аны заманча файдалану өчен җайлаштырганда, «Россия Федерациясе 
халыкларының мәдәни мирас объектлары (тарихи һәм мәдәни ядкярләр) турында» 
2002 елның 25 июнендәге 73-ФЗ номерлы Федераль закон белән билгеләнгән әлеге 
мәдәни мирас объектларын саклау органы тарафыннан расланган мәдәни мирас 
объектларын саклау  буенча башкарылган эшләрне кабул итү акты;  

12) «Күчемсез милекне дәүләт теркәве турында» 2015 елның 13 июлендәге 
218-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә әзерләнгән капиталь төзелеш 
объектының техник планы. 

1.6. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.6. пунктын түбәндәге 
редакциядә бәян итәргә: 

«Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына: 
әгәр мөрәҗәгать итүче күрсәтелгән документларны мөстәкыйль рәвештә 

тапшырмаган булса, Регламентның 2.5. пунктындагы 1, 2, 3 һәм 9 пунктчаларында 
күрсәтелгән документлар (аларның күчермәләре яки алардагы белешмәләр). 

 Регламентның 2.5. пунктындагы 1, 4, 5, 6, 7, 8, 12 һәм 13 пунктчасында 
күрсәтелгән документлар мөрәҗәгать итүче тарафыннан, әгәр күрсәтелгән 
документлар (аларның күчермәләре яки алардагы белешмәләр) дәүләт хакимияте 
органнары, җирле үзидарә органнары яисә дәүләт органнары яки җирле үзидарә 
органнары карамагында булган оешмаларда булмаса, мөстәкыйль тапшырыла. Әгәр 



күрсәтелгән документлар дәүләт хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары 
яки дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган 
оешмаларда булса, әлеге документларны төзүче мөстәкыйль тапшырмаган икән, 
мондый документлар алар карамагында булган органнардан һәм оешмалардан Идарә 
тарафыннан соратып алына. 

1.7. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.8. пунктын  түбәндәге 
редакциядә бәян итәргә:  

«Нигезләр каралмаган»  
1.8. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.9. пунктын  түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә:   
«Хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр каралмаган.  
Объектны файдалануга тапшыруга рөхсәт бирүдән баш тарту өчен нигез 

булып тора: 
1) Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның булмавы; 
 2) капиталь төзелеш объектының төзүгә рөхсәт алу өчен тапшырылган җир 

кишәрлеге шәһәр төзелеше планын бирү датасына билгеләнгән капиталь төзелеш 
объектын төзү, реконструкцияләүгә таләпләргә туры килмәве, яки линияле 
объектны төзегән, үзгәртеп корган, капиталь ремонтлаган очракта, территорияне 
планлаштыру проекты һәм территорияне межалау проекты таләпләренә туры 
килмәве; 

3) капиталь төзелеш объектының төзелешкә рөхсәттә билгеләнгән таләпләргә 
туры килмәве; 

4) төзелгән, үзгәртеп корылган капиталь төзелеш объектының параметрлары 
проект документларына туры килмәве. Әлеге нигез индивидуаль торак төзелеше 
объектларына карата кулланылмый;  

5) капиталь төзелеш объектының җир кишәрлегеннән рыөхсәт ителгән 
файдалануга һәм (яки) шәһәр төзелеше регламенты белән төзүгә рөхсәт алу өчен 
тапшырылган җир кишәрлеге шәһәр төзелеше планын бирү датасына Россия 
Федерациясенең Җир һәм башка законнары нигезендә билгеләнгән чикләүләргә 
туры килмәве.  

6) төзүче тарафыннан РФ ГрК 51 статьясындагы 18 өлешендә каралган 
таләпләрне үтәмәү».  

7) тиешле булмаган зат тарафыннан гариза бирү; 
8) документларны тиешле органга тапшырмау». 
1.9. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.13. пунктын түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә:  
«Административ регламентның 3 нче бүлегендә билгеләнгән тәртиптә гариза 

кергән көнне башкарыла».  
1.10. «Муниципаль хезмәт күрсәтү стандартына таләпләр исеме» баганасының 

2.14. пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
«2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган урыннарга, мөрәҗәгать 

итүчеләрне көтү һәм кабул итү урынына, шул исәптән инвалидларга социаль яклау 
турында Россия Федерациясе законнары нигезендә күрсәтелгән объектларның 
инвалидлар өчен үтемлелеген тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе 



турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматларын урнаштыруга һәм 
рәсмиләштерүгә карата таләпләр». 

1.11. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.14. пунктын түбәндәге 
редакциядә бәян итәргә: 

 «Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 
системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле мебель, мәгълүмат 
стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм урыннарда гамәлгә ашырыла.   

 Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә 
алуы тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар чикләрендә күчеп йөрү). 

 Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм 
мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән 
инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.». 

1.12. «Стандартка таләпләр эчтәлеге» баганасының 2.15. пунктын түбәндәге 
редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы күрсәткечләре 
булып тора:  

бина җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге зонасында урнашкан;  
кирәкле белгечләр саны, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул 

ителә торган бүлмәләр булу; 
 муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы 

мәгълүмат мәгълүмати такталарда, «Интернет» челтәрендә, Түбән Кама муниципаль 
районының рәсми сайтында булу; 

законда каралган инвалидлар өчен уңайлы шартлар булу. 
 Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты түбәндәгеләр булмау белән 

характерлана:  
гариза бирүчеләргә документлар кабул итү һәм бирү чиратлары;  
муниципаль хезмәт күрсәтү срокларын бозу;  
муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр; 
муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать 

итүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр.  
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга 

таба – КФҮ), КФҮнең читтән торып эш урыннарында муниципаль хезмәт 
күрсәткәндә, консультация, документларны кабул итү һәм бирүне КФҮ белгече 
башкара». 

1.13. 3.3.2. пунктының 3, 5, 6, 9 нчы абзацларын төшереп калдырырга.  
1.14. 3.4.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  
«3.4.1. Белгеч Регламентның 2.6 пунктында каралган документларны һәм 

белешмәләрне бирү турында соратуны ведомствоара электрон хезмәттәшлек 
системасы аша электрон рәвештә җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәтләр 
күрсәтү турында гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.  

Процедура нәтиҗәсе: дәүләт һәм муниципаль органнарга җибәрелгән 
соратулар.».  

1.15. 3.4.2 пунктының 2 абзацында «биш көн» сүзләрен «өч эш көне» 
сүзләренә алмаштырырга. 



1.16. Регламентның 3.5.1 пунктындагы 2 абзацны төшереп калдырырга. 
1.17. 3.5.1 пунктының 5 һәм 7 абзацларында «Җитәкче урынбасарына» 

сүзләрен «Җитәкче» сүзләренә алмаштырырга.  
1.18. Регламентның 3.5.1 пунктына түбәндәге эчтәлектәге җөмлә өстәргә:  
«3.5.1. Рөхсәт бирү турындагы мәсьәлә Түбән Кама муниципаль районы 

Башкарма комитеты тарафыннан төзелгән комиссия карап тикшерүенә чыгарылырга 
мөмкин.».  

1.19. 3.5.2 пунктының 1 абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 «3.5.2. Түбән Кама муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесе (аның 

вәкаләтле заты) рөхсәт яисә нигезле рәвештә баш тартуга кул куя һәм теркәү өчен 
Идарәгә җибәрә».  

1.20. 3.6.1 пунктының 2 абзацында «рөхсәт бирү турында (рөхсәт бирүдән баш 
тарту турында) карар» сүзләрен «рөхсәт (рөхсәт бирүдән баш тарту турында 
карарлар)» сүзләренә алмаштырырга. 

1.21. 3.6.1 пунктының 4 абзацында «Түбән Кама муниципаль районы 
Башкарма комитеты җитәкчесе урынбасары» сүзләрен «Түбән Кама муниципаль 
районы Башкарма комитеты җитәкчесе (аның вәкаләтле заты)» сүзләренә 
алмаштырырга.  

1.22. 3.7.3 пунктында «Бүлек» сүзен «Идарә» сүзенә алмаштырырга.  
1.23. 4.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  
«4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларның 

эзлеклелегенә агымдагы контрольне Татарстан Республикасы Түбән Кама 
муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесе урынбасары (төзелеш буенча) 
гамәлгә ашырыла.».  

1.24. 5.1. пунктында «яисә муниципаль берәмлек Советына» сүзләрен төшереп 
калдырырга.  

1.25. 5.7 пунктында «(муниципаль район башлыгы)» сүзләрен төшереп 
калдырырга.  

1.26. Административ регламентка 2 нче кушымтаны яңа редакциядә бәян 
итәргә (теркәлә). 
 
                                                                                                  
  



2 нче кушымта 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча гамәлләр 
эзлеклегенең блок- схемасы 

Заявитель подает заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги и 
предоставляет документы в 
соответствии с п. 2.5

Заявление и документы

Специалист Управления 
принимает документы в 
соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Регламента. 

Специалист Управления 
регистрирует заявления и 
документы 15 мин. (в день 
поступления)

Зарегистрированное заявление 
и документы

Специалист Управления 
проверяет наличие оснований 
для отказа в предоставлении 
услуги, предусмотренных в п. 
2.9 настоящего регламента 

Специалист Управления  
выдает заявителю

Выданный документ или 
письмо об отказе 

Запрос о 
предоставлени

и сведений 

Специалисты поставщиков 
данных обрабатывают запросы 

и представляют данные 
(сведения) или уведомление об 

отсутствии документов 
(сведени)

Специалист Управления 
готовит проект документа

Специалист 
Управления 

готовит письмо 
об отказе

Письмо об 
отказе

Руководитель Исполкома (иное 
уполномоченное лицо) 
подписывает документ 

Подписанный документ или 
письмо об отказе 

Специалист Управления 
определяет необходимость 
запроса документов через 
систему  межведомственного  
электронного взаимодействия 
запросы 

Необходимо  
запросить 
документы

Нет Специалист Управления 
направляет запросы

Да

Документы 
(сведения) или 
уведомление 
об отсутствии 
документов 
(сведений)

Основания для 
отказа отсутствуют?Отсутствует Имеется

Проект документа
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