
  

 
Югары Ослан муниципаль районының җирле ҥзидарҽ органнары муниципаль 

хезмҽткҽрлҽренҽ аттестация ҥткҽрҥ турында нигезлҽмҽ  
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муниципаль хезмҽт турында Татарстан Республикасы кодексы нигезендҽ, 

Югары Ослан муниципаль районы  Советы   
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1. Югары Ослан муниципаль районы җирле ҥзидарҽ органнарының 
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Югары Ослан муниципаль районының җирле ҥзидарҽ органнары муниципаль 
хезмҽткҽрлҽренҽ аттестация ҥткҽрҥ турында нигезлҽмҽ  

 
Бҥлек 1. ГОМУМИ НИГЕЗЛҼМҼЛҼР 

 
1.1 Ҽлеге нигезлҽмҽ белҽн Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль 

районының җирле ҥзидарҽ органнарында муниципаль хезмҽт вазыйфаларын билҽҥче 
муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ аттестация ҥткҽрҥ тҽртибе билгелҽнҽ. 

1.2. Аттестация муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасы аның һөнҽри 
эшчҽнлеген бҽялҽҥ нигезендҽ муниципаль хезмҽткҽрнең туры килҥен билгелҽҥ 
максатларында уздырыла. 

Аттестация муниципаль хезмҽтнең кадрлар составын формалаштыруга, 
муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең һөнҽри дҽрҽҗҽсен кҥтҽрҥгҽ, җирле ҥзидарҽ органында 
муниципаль хезмҽт вазыйфаларын кыскартканда муниципаль хезмҽт вазыйфасын 
билҽҥгҽ өстенлекле хокукны билгелҽҥгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итҥгҽ, шулай ук 
муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең хезмҽтенҽ тҥлҽҥ шартларын ҥзгҽртҥгҽ бҽйле 
мҽсьҽлҽлҽрне хҽл итҥгҽ ярдҽм итҽчҽк. 

1.3. Муниципаль хезмҽткҽрлҽр тестациялҽнергҽ тиеш тҥгел: 
1) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасында кимендҽ бер ел эшлҽгҽн 

затлар; 
2) 60 яшькҽ җиткҽн; 
3) йөкле хатыннар; 
4) йөклелек һҽм бала табу буенча ялда яисҽ бала карау буенча өч яшькҽ 

җиткҽнче отпускта булучылар. Кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽткҽрлҽрне отпусктан 
чыкканнан соң бер елдан да иртҽрҽк аттестациялҽҥ мөмкин тҥгел; 

5) вакытлы хезмҽт шартнамҽсе (контракты) нигезендҽ муниципаль хезмҽт 
вазыйфаларын билҽҥчелҽр. 

1.4. Муниципаль хезмҽткҽрне аттестациялҽҥ өч елга бер тапкыр ҥткҽрелҽ. 
1.5. Югары Ослан муниципаль районы составына керҥче авыл җирлеклҽре 

җирле ҥзидарҽ органнарының муниципаль хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽҥ һҽм 
муниципаль хезмҽткҽрлҽр реестрын алып бару вҽкалҽтлҽрен тапшыру турында 
килешҥ булганда аттестациялҽҥ уздырыла. 
 

 
Бҥлек 2. АТТЕСТАЦИЯНЕ ҤТКҼРҤНЕ ОЕШТЫРУ 

 
2.1. Эшкҽ алучының (эш бирҥченең) вҽкиле карары буенча муниципаль 

хезмҽткҽрлҽргҽ аттестация ҥткҽрҥ өчен Югары Ослан муниципаль районы 
башлыгының нигезлҽмҽлҽре булган карары чыгарыла: 

1) аттестация комиссиясе төзҥ турында; 
2) аттестация ҥткҽрҥ графигын раслау турында; 



3) аттестациялҽргҽ тиешле муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең исемлеклҽрен төзҥ 
турында; 

4) аттестация комиссиясе эше өчен кирҽкле документларны ҽзерлҽҥ турында. 
2.2. Аттестация комиссиясе Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль 

районы Советы карары белҽн төзелҽ.  
Аттестация комиссиясе составына яллаучы (эш бирҥче) һҽм (яисҽ) ул вҽкалҽт 

биргҽн муниципаль хезмҽткҽрлҽр (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт һҽм кадрлар 
мҽсьҽлҽлҽре буенча бҥлекчҽдҽн, аттестациялҽнергҽ тиешле муниципаль хезмҽткҽр 
муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽп торган юридик бҥлектҽн), шулай ук 
муниципаль хезмҽт белҽн бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча бҽйсез эксперт-белгечлҽр 
сыйфатында персональ мҽгълҥматларны кҥрсҽтмичҽ чакырыла торган фҽнни, 
мҽгариф һҽм (яисҽ) башка оешмалар вҽкиллҽре керҽ. Бҽйсез экспертлар саны 
аттестация комиссиясе ҽгъзаларының гомуми саныннан кимендҽ дҥрттҽн берен 
тҽшкил итҽргҽ тиеш. 

Муниципаль хезмҽт вазыйфасын билҽҥче муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ 
аттестация ҥткҽрҥ өчен аттестация комиссиясе составы вазыйфаи бурычларын ҥтҽҥ 
дҽҥлҽт серен тҽшкил итҥче мҽгълҥматлардан файдалануга бҽйле рҽвештҽ дҽҥлҽт 
сере турында Россия Федерациясе законнары нигезлҽмҽлҽрен исҽпкҽ алып төзелҽ. 

Аттестация комиссиясе составы аттестация комиссиясе кабул итҽ торган 
карарларга йогынты ясый алырлык мҽнфҽгатьлҽр конфликтлары барлыкка килҥ 
мөмкинлеген төшереп калдырырлык итеп формалаштырыла. 

2.3. Аттестация комиссиясе комиссия рҽисе, рҽис урынбасары, секретаре һҽм 
ҽгъзаларыннан тора. Карарлар кабул иткҽндҽ аттестация комиссиясенең барлык 
ҽгъзалары да тигез хокукларга ия. 

2.4. Аттестация ҥткҽрҥ графигы ел саен яллаучы (эш бирҥче) вҽкиле 
тарафыннан раслана һҽм аттестация башланырга кимендҽ бер ай кала һҽр 
муниципаль хезмҽткҽргҽ җиткерелҽ. 

2.5. Аттестация ҥткҽрҥ графигында тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелҽ: 
1) аттестация ҥткҽрелҽ торган җирле ҥзидарҽ органы, бҥлекчҽ исеме; 
2) аттестациялҽргҽ тиешле муниципаль хезмҽткҽрлҽр исемлеге; 
3) аттестация ҥткҽрҥ датасы, вакыты һҽм урыны; 
4) Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы җирле ҥзидарҽ 

органының тиешле бҥлекчҽлҽре җитҽкчелҽрен тҽкъдим итҥ өчен җаваплы булган 
документларны аттестация комиссиясенҽ тапшыру датасы. 

2.6. Аттестация башланырга ике атнадан да соңга калмыйча, аттестация 
комиссиясенҽ муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ аттестация чоры өчен аттестация ҥтҽргҽ 
тиешле вазыйфаи бурычларның ҥтҽлеше турында турыдан-туры җитҽкче 
тарафыннан имзаланган һҽм югарырак җитҽкче тарафыннан расланган бҽялҽмҽ 
тапшырыла. 

11. Ҽлеге нигезлҽмҽнең 2.6 пунктында каралган чакыртып алуда муниципаль 
хезмҽткҽр турында тҥбҽндҽге белешмҽлҽр булырга тиеш: 

1) фамилиясе, исеме, атасының исеме; 
2) аттестация ҥткҽрҥ вакытына муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасы һҽм 

шушы вазыйфага билгелҽнҥ датасы; 
3) муниципаль хезмҽткҽр катнашкан төп мҽсьҽлҽлҽр (документлар) исемлеге; 
4) муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри, шҽхси сыйфатларына һҽм һөнҽри 

эшчҽнлеге нҽтиҗҽлҽренҽ мотивлаштырылган бҽя. 
2.7. Муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ аттестацияне башкару турында аттестация 

чорында вазыйфаи бурычларын ҥтҽҥ хакында аттестация чоры өчен муниципаль 
хезмҽткҽрлҽргҽ кҥрсҽтелгҽн чор өчен билгелҽнгҽн йөклҽмҽлҽр һҽм алар ҽзерлҽгҽн 



документлар проектлары турында муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри эшчҽнлеге 
турында еллык хисапларда торган белешмҽлҽр кушып бирелҽ. 

Аттестация буенча аттестация узган саен, аттестация комиссиясенҽ шулай ук 
муниципаль хезмҽткҽрнең аттестация кҽгазе дҽ тапшырыла. 

2.8. Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районының оештыру 
бҥлеге аттестация башланганчы кимендҽ биш эш көне алдан аттестация башланырга 
тиешле һҽр муниципаль хезмҽткҽрне аттестация чорында аның вазыйфаи 
бурычларын ҥтҽҥ турында тҽкъдим ителгҽн бҽялҽмҽ белҽн таныштырырга тиеш. Шул 
ук вакытта аттестация комиссиясенҽ кҥрсҽтелгҽн чор өчен ҥзенең һөнҽри эшчҽнлеге 
турында өстҽмҽ белешмҽлҽр, шулай ук турыдан-туры җитҽкче чакыртып алуга 
тҽкъдим ителгҽн ҥзенең ризасызлыгы яисҽ аңлатма язуы турында гариза тапшырырга 
хокуклы. 

 
Бҥлек 3. АТТЕСТАЦИЯНЕ ҤТКҼРҤ 

 
3.1. Аттестация аттестация комиссиясе утырышына игълан ителгҽн муниципаль 

хезмҽткҽрне чакырып ҥткҽрелҽ. Кҥрсҽтелгҽн комиссия утырышына җитди 
сҽбҽплҽрсез яисҽ аны аттестациялҽҥдҽн баш тарткан очракта муниципаль хезмҽткҽр 
муниципаль хезмҽт турындагы законнар нигезендҽ дисциплинар җаваплылыкка 
тартыла, ҽ аттестация соңрак вакытка кҥчерелҽ. 

Аттестация комиссиясе тапшырылган документларны карый, аттестациялҽҥче 
муниципаль хезмҽткҽрнең хҽбҽрлҽрен тыңлый, ҽ кирҽк була калса - аның муниципаль 
хезмҽткҽрнең һөнҽри хезмҽт эшчҽнлеге турында турыдан-туры җитҽкчесе. 
Аттестация объектив ҥткҽрҥ максатларында аттестация аттестация ҥткҽрҥ өчен 
аттестация комиссиясе аттестация чорында ҥзенең һөнҽри эшчҽнлеге турында 
аттестация комиссиясе тарафыннан бирелгҽн өстҽмҽ белешмҽлҽрне караганнан соң 
комиссиянең тҥбҽндҽге утырышына аттестация кҥчерергҽ хокуклы. 

3.2. Муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри һҽм шҽхси сыйфатлары турында аның 
һөнҽри эшчҽнлегенҽ карата фикер алышу объектив һҽм яхшы мөгалҽмҽдҽ булырга 
тиеш. 

Муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри эшчҽнлеге аның билҽгҽн муниципаль хезмҽт 
вазыйфасы буенча квалификация талҽплҽренҽ туры килҥен билгелҽҥ, аның тиешле 
бҥлекчҽ алдына куелган бурычларны хҽл итҥдҽ катнашуы, аның башкарган эшенең 
катлаулылыгы, аның нҽтиҗҽлелеге һҽм нҽтиҗҽлелеге нигезендҽ бҽялҽнҽ. 

Шул ук вакытта муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ вазыйфаи инструкцияне ҥтҽҥ 
нҽтиҗҽлҽре, муниципаль хезмҽткҽрнең һөнҽри белемнҽре һҽм эш тҽҗрибҽсе, 
муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ чиклҽҥлҽрне ҥтҽҥ, тыюлар булмау, муниципаль хезмҽт 
турындагы законнарда билгелҽнгҽн йөклҽмҽлҽр һҽм хезмҽт тҽртибе талҽплҽрен ҥтҽҥ, 
ҽ башка муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ карата оештыру-кҥрсҽтмҽ вҽкалҽтлҽре бирелгҽн 
муниципаль хезмҽткҽрне аттестациялҽгҽндҽ шулай ук оештыру сҽлҽте исҽпкҽ 
алынырга тиеш. 

3.3. Ҽгҽр дҽ анда ҽгъзаларының кимендҽ өчтҽн икесе катнашса, аттестация 
комиссиясе утырышы тулы хокуклы дип санала. 

3.4. Аттестация комиссиясе карары аттестация комиссиясе утырышында 
катнашучы муниципаль хезмҽткҽр һҽм аның турыдан-туры җитҽкчесе булмаганда, 
утырышта катнашкан аттестация комиссиясе ҽгъзаларының гади кҥпчелек тавышы 
белҽн кабул ителҽ. Тавышлар тигез булганда муниципаль хезмҽткҽр муниципаль 
хезмҽтнең тиешле билҽгҽн вазыйфасы дип таныла. 

аттестация комиссиясе ҽгъзасы булган муниципаль хезмҽткҽрне аттестациялҽҥ 
чорына аның шушы комиссиядҽге ҽгъзалыгы туктатып торыла. 



3.5. Муниципаль хезмҽткҽрне аттестациялҽҥ нҽтиҗҽлҽре буенча аттестация 
комиссиясе тҥбҽндҽге карарларның берсен кабул итҽ: 

1) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; 
2) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ һҽм вазыйфаи ҥсеш 

тҽртибендҽ муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасын билҽҥ өчен билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ кадрлар резервына кертҥгҽ тҽкъдим ителҽ; 

3) өстҽмҽ һөнҽри белем уңышлы алу шарты белҽн муниципаль хезмҽтнең 
билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; 

4) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килми. 
3.6. Аттестация нҽтиҗҽлҽре аттестациялҽнгҽн муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ 

тавыш бирҥ нҽтиҗҽлҽрен чыгарганнан соң ук хҽбҽр ителҽ. 
Аттестация нҽтиҗҽлҽре кушымта нигезендҽ форма буенча төзелгҽн муниципаль 

хезмҽткҽрнең аттестация кҽгазенҽ кертелҽ. Аттестация кҽгазе утырышта катнашкан 
комиссия рҽисе, рҽис урынбасары, секретаре һҽм ҽгъзалары тарафыннан имзалана. 

Муниципаль хезмҽткҽр аттестация кҽгазе белҽн расписка астында таныша. 
аттестация узган муниципаль хезмҽткҽрнең аттестация кҽгазе һҽм аттестация 

чорында аның вазыйфаи бурычларын башкару турында бҽялҽмҽ муниципаль 
хезмҽткҽрнең шҽхси эшендҽ саклана. 

аттестация комиссиясе секретаре комиссия утырышының беркетмҽсен алып 
бара, анда аның карарын һҽм тавыш бирҥ нҽтиҗҽлҽрен теркҽп бара. Аттестация 
комиссиясе утырышы беркетмҽсенҽ утырышта катнашкан комиссия рҽисе, рҽис 
урынбасары, секретаре һҽм аттестация комиссиясе ҽгъзалары имза сала. 

3.7. Муниципаль хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽҥ материаллары яллаучы 
вҽкиленҽ (эш бирҥчегҽ) аны уздырганнан соң биш эш көненнҽн дҽ соңга калмыйча 
тапшырыла. 

3.8. Аттестация узганнан соң бер ай эчендҽ аның нҽтиҗҽлҽре буенча Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль районы җирле ҥзидарҽ органының хокукый 
акты чыгарыла яки эш бирҥче (эш бирҥче) вҽкиле муниципаль хезмҽткҽрнең: 

1) вазыйфаи ҥсеш тҽртибендҽ муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасын 
билҽҥ өчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кадрлар резервына кертелергҽ тиеш; 

2) өстҽмҽ һөнҽри белем алу өчен җибҽрелҥ; 
3) муниципаль хезмҽт вазыйфасында тҥбҽнҽю турында карар кабул итҽ. 
3.9. Муниципаль хезмҽткҽр өстҽмҽ һөнҽри белем алудан яисҽ муниципаль 

хезмҽтнең башка вазыйфасына кҥчерелҥдҽн баш тартканда, яллаучы (эш бирҥче) 
вҽкиле муниципаль хезмҽткҽрне билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасыннан азат 
итҽргҽ һҽм муниципаль хезмҽт турындагы законнар нигезендҽ муниципаль хезмҽттҽн 
азат итҽргҽ хокуклы. 

Аттестация уздырганнан соң бер ай узгач, муниципаль хезмҽткҽрне муниципаль 
хезмҽтнең башка вазыйфасына кҥчерҥ йҽ аны муниципаль хезмҽттҽн ҽлеге 
аттестация нҽтиҗҽлҽре буенча эштҽн азат итҥ рөхсҽт ителми. Муниципаль 
хезмҽткҽрнең авыруы һҽм еллык тҥлҽҥле ялы вакыты кҥрсҽтелгҽн вакытта исҽпкҽ 
алынмый. 

3.10. Муниципаль хезмҽткҽр аттестация нҽтиҗҽлҽренҽ Россия Федерациясе 
законнары нигезендҽ шикаять бирергҽ хокуклы. 

 
 
 
 
 
 



 
Татарстан Республикасы Югары 
Ослан муниципаль районының җирле 
ҥзидарҽ органнары муниципаль 
хезмҽткҽрлҽрен аттестация ҥткҽрҥ 
турында нигезлҽмҽгҽ  
Кушымта 

 
               МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМҼТКҼРНЕҢ АТТЕСТАЦИЯЛҼҤ КҼГАЗЕ 
 

1. Фамилиясе, исеме, атасының исеме  
___________________________________________ 

 
    2. Елы, көне һҽм туган ае _________________________________ 
 
    3. Һөнҽри белем турында,  гыйльми дҽрҽҗҽ,гыйльми  исеме  булу турында 
мҽгълҥматлар  
______________________________________ 
    (кайчан һҽм нинди уку йортын тҽмамлады,белгечлек, ҽзерлек һҽм квалификация 
юнҽлеше 
_________________________________________________________________ 
             белеме буенча, гыйльми дҽрҽҗҽсе, гыйльми исеме) 
    4. Аттестация вакытына муниципаль хезмҽтнең билҽнҽ торган вазыйфасы һҽм 
вазыйфасы һҽм  
бу вазыйфага билгелҽнҥ датасы __________________________________________ 
    5. Муниципаль хезмҽт стажы (шул исҽптҽн дҽҥлҽт хезмҽте  
граждан хезмҽте стажы)  
_______________________________________________________ 
    6. Гомуми хезмҽт стажы _______________________________________________ 
    7. Муниципаль хезмҽткҽргҽ сораулар һҽм аларга кыска җаваплар ________ 
    8. Аттестация комиссиясе тарафыннан ҽйтелгҽн кисҽтҥлҽр һҽм тҽкъдимнҽр ______ 
    9.  Муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ  алдагы аттестация рекомендациялҽрен ҥтҽҥне 
кыска бҽялҽҥ 
____________________________________________________ 
              (башкарылган, өлешчҽ башкарылган, ҥтҽлмҽгҽн) 
    10. Аттестация комиссиясе карары ___________________________________ 
                                       (муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ, 
муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ һҽм вазыйфа ҥсеше 
тҽртибендҽ муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасын билҽҥ өчен билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ кадрлар резервына кертҥ өчен тҽкъдим ителҽ; өстҽмҽ һөнҽри белемне 
уңышлы алу шарты белҽн муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; 
муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килми) 
    11. Аттестация комиссиясенең  состав саны _____________________ 
    Утырышта аттестация комиссиясенең ________ ҽгъзалары катнашты. 
    Тавышлар саны ҽйе _________, каршы _____. 
    12. Искҽрмҽ ________________________________________________________ 
    Аттестация комиссиясе рҽисе  ____________ ________________________________ 
                              (имза)            (имзаны киңҽйтеп язу) 
    Рҽис урынбасары 
    Аттестация комиссиясе рҽисе 



 ____________ ________________________________ 
                              (имза)            (имзаны киңҽйтеп язу) 
    Аттестация комиссиясе рҽисе   
____________ ________________________________ 
                              (имза)            (имзаны киңҽйтеп язу) 
    Аттестация комиссиясе ҽгъзалары 
 ______________ ________________________________ 
            (имза)            (имзаны киңҽйтеп язу) 
    _____________ ________________________________ 
             (имза)            (имзаны киңҽйтеп язу) 
    Аттестация ҥткҽрҥ датасы ____________________________________________ 
    Аттестация бите белҽн танышты ____________________________________ 
                 (муниципаль хезмҽткҽрнең имзасы, дата) 
    Мөхер урыны 
 
 
 


