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постАновлшнив,
от 20 июпя 2016 г.

Фб админисщативнь1х регламентах предоставлени'т
муницип'1льнь1х услуг исполнительнь1м комитетом
Байрякинского сельского поселения }Фтазинского
мунициш€шьного района Ресгцблики 1атарстан

в целях ре;}лизации Федерального 3акона от 27 '072010 г. ]ч[р 210_Фз (об
организаци[4 |1редоставлен}и( государствен}{ь1х 14 муъ|'\ц'|п€}пьнь1х услуг)' постановля}о:

1.9тверлтггь:
1.1. Админисщативнь1й регламент предоставлени'{ т\гуницип!тльной услуги по

присвоени|о' и3менени}о и ан}{улировани1о адресов (прило>кение )х[э 1);

1.2. Административнь1й регламент предоставлени'| муниципальной услуги г[о вь1даче

справки (вьтписки) (прилохсение .]\ъ 2);

1.3. Административньтй регламент пред0ставлени'{ мунициг1аль}1ой услуги по

свидетелрствование верности копий доцментов и вь1писок из них (прилох{ение ]\ъ 3);

1.4. Админисщативньтй регламент г!редоставлени'{ муницип€шьной услуги по

удостоверени}о завещаний и по удостоверени}о доверенностей (прилоэкение.}т{э4).

1.5. Административньтй регламент предоставлени'| муницип[ш1ьной услуги по

измененито вида условно р€!зре1шенного использовани'{ земельного участка (приложение

)х|э5)

2. |{ризнать утратив1пими силу постановлени'{ исполнительного комитета

Байрякинского сельского т1оселения }Фтазинского муницип€!льного района:
_ от 20.10.2014 г. ].|ч 20 <Фб утвер)|{дении Админисщативнь!х регламентов

предоставлени'{ му}{ициш{}льнь1х услуг);
- от 10.02.2015 г. ]ч[р 1 (о внесении изменений в [остановление

14сшолнительного комитета Байрякинского сельского поселения }0та3инского
муниципального района ш9 20 от 20.|0.201л4 г. <Фб утверх(дении Админисщативнь1х

регламентов шредоставлени'| муницип?|льнь1х услуг)>
_ от 28.!2.2015 г. }г9 26<<об угвер)кдении админисщативного р€гламента

предоставления муницип1ш1ьной услуги Р1сполнительнь1м комитетом Байрякинского

сельского шоселени'{ }Фтазинского муницип{[льного района Республики 1атаротан))-

3. Фбнародовать настоящее постановление щцем размещения |1а <8фициальном

порт&]1е правовой информации Ресгублики 1атарстан>> по веб_адресу:

}т{гр:7/ргауо.1аигз{ап.гш и ъ|а офишиальном сайгге }8тазинского муницип&т1ьного района в

инфорьлатштонно-тедекомщуникационнойсети14тггернетповеб-алресу:щ
4. 1{онтроль исп0лн

1'лава Байрякинского

се--1ьского посе.;]ения:

ения оставля}о за ообой

Р.[.Фатхиев



[1риложение 3\гэ 1

к постанов]1ени}о испо'1нительного комитета

Бафякинского сельского поселения [Фтазинского

муници[ального раиона
:20.06. 2016 г. ]\гц 12

Адпцицистративньпй регламент
предостав.]'ения муниципальной услуги по присвоеник)' измененик) и аннулировани1о

адресов

присвоение адресов объектам адресации, изменение' аннулирование адресов' г1рисвоение

наименований элементам улично-дорожнои сети ('а иокл}очением автомобильньтх дорог

федера:тьного 3начения, авто;обильньпс дорог регионального или мех(мунициг1ального значения)'

наименований элементам планировочной сщ}т(турь1 в границах межселенной территории

муниципального района, изменение' аннулирование таких наименований' размещение

информации в государственном адресном реестре'

1. 0бщие поло}[(ения

1.1. Ёастоящий административньй регламент г{редоставления ь0'нициш[}льнои услуги

(да-ттее _ Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления м}'ницип€}льной услуги п(

г{рисвоени}о, измет{ени1о аннулированито адресов (далее - муниципальна51 услуга)'

1.2.|[олуна[е{1и муниципатьной у",у."'' физивеские и 1оридические лица (далее

заявитель).
3аявление о г{рисвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далек

- за'{вление) г1одается ообственником объекта адресации по собственной иницу1{|иве либо лицом

обладатощим одним из следу[ощих вещньтх прав на объект адреоаци!4:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управлеът|тя;
* в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бесорочного) пользования'

1.3.йуниципальна'|усл}тапредостав[1яетсяисполнительньтмкомитетомБайрякинског
се'{ьокого поселения }8тазинск'.' *!'""ци|!а]1ьного района (далее - Р1сшолком)'

1.3.1. 1у1есто нахождение Р1сполкома: Республика 1атарстан, 1Фтазинский муниципш1ьнь1

район, с. Байряка, ул.8ктября, д' 1б'

[рафик работьт:
понедельник-шятница:с8-00до16-00,суббота-08.00-11.00
воскреоенье: вьг(одной день'
9ремя перерь1ва дл'[ отдьтха14т!\4та11т4я устанавливается правилами вн}треннего щудово1

расшорядка.
€правонньй телефон 3 (в5593) 6-25'28 - 'Ё1 в информашионн|\.з.2. Адрес официаттьного сайта муницип{}льного раио

телекомму"".'ц"''"''ой оети <<?1нтернет> (датее _ сеть <<1,1нтернет>): (1т1{р://тп:м:м']:вта:а'татаг'гц)'

т.з.з. ин6ормация о муниципальной ус'уге может бьтть потгутена:

1)шосредотвоминформапионньтхстендов'оодержащихвизуаль}1у!о111текстову
информаши}о о муниципальной услуге, расположенньтх в помещениях 1'1сполкома' д]1я работьт

з[ш{вите.т1,1ми. 1:1нформ ацу|я,р*'"щ'"' ая-т{аинформационньп( стендах, вкл1оча9т в собя сведения

муниципальной уолуге, содержащиеся в ''у".''* 
('''д.'у".'ах) 1'1, т'з']1,2'з,2'5'2'8'2'1'0'2'1|' 5

наотоящего Регпамента;
2)посредствомсетикР1нторнет))наофициатльномоайтемуниципальногораио

(ьтф : 7/впцц!шта:аддщ.гц.) ;

3) на |[ортале государственнь1х и муниципа]!ьнь1х услуг Республики 1атарстан (1т1|р://шз1ш

\а1ат.тъл/);

4) яа Бдином шорт!}ле государственньтх и муницип'}льньп( услуг (функший) (}1ст

\м\.у\''. цо5ц5| шя!.гц7);

5) в йополкоме:
при уотном обращении - лично или г1о телефоту;
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при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении на
бумажном носителе г1о почте' в электронной форме по электронной почте.

|.3.4.|1нформация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается
специа.11истом Р1сполкома на официальном сайте муниципального района и на информационнь1х
стендах в г1омещениях|1сполкома для работьт с заявите]б{ми.

1.4. |{редоставление му}1ицип!}льной услуги осуществляется в соответствии с:

3емельньшг кодексом Российской Федерации от 25.|0.200]' ]ч|ч136-Ф3 (да_глее _ зк РФ)
(€обрание законодательства Р Ф, 29.10.200т, ]ю44, от. 4|47);

[радостроительнь1м кодексом Российской Федерации от 29,|22о04 ]ф190_Фз (далее _ [р(
РФ) (€обрание у}конодательства РФ, 03.01.2005,3$1 (насть 1), ст.16);

Федераттьньтй закон от 28.\2.2013 ]ф443-Ф3 (о федератьной информационной адресной
системе и о внесении изменений в федераль"ьтй закон кФб общих принципах организащии
местного самоуг1равления в Российокой Федерации> (далее _ Федеральньй закон от 28.12.2013
}т|э443-Ф3) (€обралтие законодательства РФ, 30.12.201з' }т[е52 (тасть 1)' ст.7008);

Федера_гтьньтм законом от 06.10.2003 }ф131-Фз (об общих принципах организации
местного оамоуправления в Российской Федерацу1\4>> (далее - Федеральньй закон ]$131-Фз)
(€о6рание законодательства РФ, 06. 1 0.2003, [э40, ст3822);

Федера-гльньшл законом от 27.07.2010 ]\9 210-Ф3 к9б орг'}низации предоставления
государотвенньтх 

'1 
мун'|цу1па.,тьньп( услуг> (да_глее * Федера-гтьньтй закон }|!210-Фз) (€обрание

законодательства РФ, 02.08.2010, ]\ъ3 1, ст.4|7 9);
|[равила присвоени'{' изменения и аннулировани'л адресов' угвержденьт постановлением

|[равительотва Российской Федерации от 19.11.2о|4 ]ч|р1221 (да-ттее - |{равила) (Ффициатьньй
интернет-портал правовой информации }т{|р://тштптм.ргауо.8оу.тв,24.|1.20т4);

3аконом Республики 1атарстан от 28.о7.2004 м45-зРт кФ местном самоуправлении в
Республике 1атщстан> (далее 3акон Рт ]ф45-зРт) (Республика ?атарстан, ш9155-156,
03.08.2004);

}ставом муниципа-'{ьного образования <<Бйрякинское сельское поселение>> }Фтазинского
муницип€}льного района Республики 1атарстан' шринятого Ретшением €овета Байрякинского
сельскоф поселения 1Фтазинского м}.ниципа.]1ьного района от 15.06.2012 ш9 14 (далее - 9став);

|{одожением об исполнительном комитете Байрякинского сельского пооеления }Фтазинского
м}.нициш[1льного района, утвержденньгм Ретпением €овета Байрякинского сельского поселения
}Фтазинского муницип;1льного района от |7.\|.2006 г. ]\ъ 16 (да_глее _ |1оложение об 1,11{);

|{равилами внутреннего щуд0вого распорядка 14сполкома (Аалее _ |{равила).
1.5' в наотоящем Регламенте иопользу}отся олед}.}ощие терминь1и определения:
к3лектронное правительство Рт) - сиотема элекщонного до|(утлентооборота Рсспублп:ки

\ ат ар ст ан, а пре с в йнтерне т е : |т[1р з : / / ]п!г а.!а1аг .гц.
адрес - описание места нахождения объекта адресации, стр}ктурированное в соответствии с

г{ринципами организации местного с.}моуправления в Российокой Федорации и вк.]1}оча1ощее в
себя в том чиоле наименование элемента планировонной структурьт (при необходимости),
элемента улично-дорожной сетц, а т.}кх{е цифровое та {или) буквонно-цифровое обозначение
объекта адреоации' позво.т1'{}ощее его идентифицировать;

государственньй адресньй реестр - государственньй информационньй ресурс, содоржатций
сведени'{ об адресах;

объект адресации - один или несколько объектов недвихсимого имущеотва, в том числе
земельнь|е г{астки, либо в сл)д!ае' предусмотрент1ом установленнь1ми |[равительством
Росоийской Федерац|1р| |1равутлами присвоения, изменения, аннулирования адреоов, иной объект,
которому присваиваотся адрес;

федеральная- информационн(ш адресна'[ сиотема _ фелеральная государственна'{
информационна'| система, обеспечива}ощ{ш[ формиров€}ние, ведоние 

'1 
исполь3ов!}ние

государответ{ного адресного роесща;
''алреса, образутошие элементь]'' - страна' субъект Российской Федерации, мунициг{адьцое

образование, наоеленньй п)[нкт' элемент ули}{но-дорожной сети, элемент планировонной
структурь1 и идентификационньй элемент (элементьт) объекта адресацути',

''идентификационныо элементьт объекта адресации'' - номер земельного г{астка' типь| и
номера зданий (сооружений), помещенийи объектов незавер1шенного строительства;
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''уника.гтьньй номер адреса объекта адресации в государственном адресном реестре''

- номер за{\иси) которьтй присваивается адресу объекта адреоации в государственном адреоном
реестре;

''элемент планировоиной структурьт'' - зона (массив), район (в том числе я<илой район,
микрорайон, квщтал, г{ро]\{ь{1{1ленньй район), территории размещения садоводческих,
огороднических и дачнь1х некоммерческих объединений;

''элемент улично-дорожной сети'' - улица, проспект' переулок' г{роезд, набережная' площадь,
6у львар, тупик, съезд, 1шоссе, а]|!1ея у| р1Ё{ое.

удаленное рабонее место многофункционального центра предоставления государственньп(
и м}.ницип[}льнь}( услуг - окно приема и вьцачи документов, консультирования заявителей в
сельских поселениях ]!туницип€}льньгх районов;

техническая отпибка - отшибка (описка' опечатка, грам!матическ.ш или арифметическая
олпибка либо подобная огшибка)' допушенная органом' предостав-т1'{тощим муницип{ш{ьн}.то }слР},
и |1риведтш{ш{ к несоответствито сведений, внесенньтх в док}ъ4ент фезультат муниципальной
услуги), сведе}{иям в документах, на ооновании которь1х вносились сведения.

Б настоящем Регламенте под заявлением о предоставлеъ'у1и м},ницип[}льной услуги (далее -
заявление) понимается заг{рос о предоставлении муниципальной услуги (л.2 ст.2 Федер&11ьного
закона от 27.07.2010 ]\ъ210_Ф3). 3аявление заполняется на стандартном бланке (прилохсение !Ф1).

[ействие настоя1цего Реглаплента распросцаЁ{яется на объектьт недви)кимости' к которь1м
относятся: завер1шеннь1е строительством объектьт капита.]1ьного строительства (здания, строения'
сооружения), объекть1 незавер!пенного сщоительства и земельнь1е ).частки' предоставленнь1е в
це]шгх капита]1ьного отроительства.

,{ействие наотоящего Регладлента не распространяется на:
- объектьт мелкорозниттой сети (некапит!1льнь1е стационарнь1е и нестационарнь!е объектьт

сферьг торговли и услуг);
- стоянки автомобильного транспорта (за иск-гшочением
- мет€}лличеокие и отдельно стоящие капитальнь1е

строитФ|ьньп( кооперативов) ;

многоярусньтх стоянок);
гаражи (за исклточением гаражно-

предоставленнь1м под существу!ощие Ртли размещаемь!е- земельнь|е г1астки'
вь11шеуказ анньте объектьт.
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3. €остав, последовательность и сроки вь|полнения адп/!инистративнь!х процедур'
требования к порядку их вь!полнения' в топ{ числе особенности вь|полнения

административнь!х процедур в электронной форме, а так)ке особенности вь|полнения
административнь!х процедур в многофункциональнь!х центрах' в удаленньпх рабоних

местах многофункционального центра предоставления государственнь!х и
]шуниципальнь!х услуг

3.1. Фписание последовательности действий при предоставлении м}.ницип€}льной услуги
3.1.1.[{редоставление муницип:1льной услщи вкл}очает в себя следутощие процедурь1:
1 ) консультирование заявителя'
2) лринятие и регисщ ация заявлеътр\я,

3) формирование и нат1равление ме}кведомственнь|х заг1росов в органь1, у{аству1ощие в
г1редоставлении м},ниципальной услуги;

4) шодготовка результата муниципальной услуги;
5) вьцаяа за5{вител}о результата муниципальной услуги.
з.|.2. Блок_охема последовательности действий шо предоставлени}о муниципатьной

уол}ти предотавлена в прилоэкении ]ч[р3.

3 -2. ()казание консуль таций за'{вител}о
з.2.|.3аявитель вшраве обратиться в 1'1ополком лично, по телефону и (или) электронной

г{очте д]1я шолг{ени'{ консультаций о г{орядке полг{ени'{ м}.нициг1!}льной услуги.
€пециалист !!4сполкома консультирует заявите.]1'!, в том числе по составу' форме

представ]ш1емой док1ътентации и другим вопроо;}м д.тш{ получения муниципа-тльной услуги и шри
нообходимости ок(шь1вает помощь в заполнении бданка з!ш{вления.

[{роцедурьт' устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществ.тт'{тотся в день обращения
з[ш{вите.тш{.

Результат г{роцедур: консультации по составу, форме представл'!емой докргентации и
д

другим вопросам по'учения р.вре1пения.

3.3. [[ринятие и регистрация з€швления
3.3.1. 3аявитель (представитель за'{вителя) направ]ш1ет з[};{вление на бумажном носителе

посредством шочтового отправления с опись}о влоя{ения и уведомлением о вручении утли

представл'{ет ]тично ил|1 в форме элекщонного докр{ента или через мФц о предост€шлении
муниципальной услуги и г{редстав.т1,{ет докр{енть1 в соответствии с п).нктом 2.5 настоящего
Регламента в Р1сполком. 3аявление и документь1 могут бьггь подань1 через уд!1ленное рабоиее
]\,|€€]Ф.

3аявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного док}ъ,{ента
направ.]1'{ется в 1'1сполком по элекщонной почте или через ?1нтернет-приемн}.!о. Регисщация
заявле[[ия' поступив1шего в электронной форме, осуществляется в установленном т{орядко.

3 . 3.2. €пецу\а]тиот 14сполкома, ведущий прием заявлений, ос)дцествляет:

установление личнооти за'[вите]ш{;

проверку полномочий заявителтя (в слулае дейотвия г1о доверенности);
проверку т1а}тичля док}ъ{ентов' г{редусмотренньп( пунктом 2'5 наотоящего Регламента;
проверку соответствия г{редставленньтх док},]!1ентов установленнь1м требованиям

(надлехсап1ее оформление ког{ий документов, отсщствие в док}ъ4ентах под!{исток, приписок,
зачеркнутьтх слов и инь1х не оговоренньп( исправлений).

3 слунае отсутствия замечаний специ[1лист ?1сполкома осуществ.]б{ет :

прием и регистраци1о за'{вления в специ[1льном }(урнале;
врг{ение з!швителто копии описи представленньтх документов с отметкой о дате приема

докр(ентов' присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной
услуги;

направление з[швления ъ|а рассмотрение р}ководител}о йсполкома.
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Б слутае ъ|а1\||ч\4я оснований для отказа в приеме документов' специалист Р1сполкома'
веА}щий прием документов, уведомляет заяву1"|еля о ъ|а!т'1чиу1 препятствий для регистрации
за'{влени'{ и возвратт1ает ему доку\{енть1 с письменньтм объяснением содерх{ания вьш{вленнь|х
оснований д-]ш{ отказа в приеме документов.

|{роцедурьт, устанавливаемь|е настоящим пунктом' ооуществ;ш{}отся :

г{рием за'твления и д0кр(ентов в течение 15 минр;
регистрац|1я заявлеътия в течение одного дня с момента пост)т1лени'{ з:ш!влени'{.
Результат шроцодур: принятое у{ зарегистрированное за'{вление' направленное на

рассмотрение руководителто 14сполкомаил14 возвращеннь1е з:ш{вител1о докуме1{ть].
3.3.3. [лава сельского поселения раосматривает заявление, определяет исполнителя и

направляет з[ш{вление специа]'иоту Р1сполкома.
|{роцедура' устанавливаем.ш{ настоящим п)/нктом, ооуществ.]ш{отся в течение одного дн'1

с момента региотрации заявлеЁ|у!я.

Результат процедурь1: направленное исполните]1то з'швле}1ие.

3.4. Формирование и направление мех(ведомственньп( запросов в орг€1нь1, )д|аств}.тощие в
предоставлении муниципальной уолуги

з.4.|. €пециалист йсполпсома направ]ш{ет в элекщонной форме посредством системь1
межведомственного элекщонного взаимодействия запрось1 о предоотавлении :

1) Бьтписки из Бдиного государственного реестра г{рав на недвижимое имущество и
сделок с ним (содерхсащей общедоступнь1е сведения о зарегистрированньтх правах на объект
недвижимости);

2) &дасщового паспорта объекта недвижимости.
|{роцедурьт' устан1}в.ттиваемь1е настоящим пунктом, осу1цеств]бшотся в течение одного

рабонего дня с момента шост}ц1лени'{ за'{влония о.предоставлении шгу|{иципальной услуги.
Результат процедурь|: направленнь|е в орг;1нь| власти запрось1.
з.4.2. [шециалисть1 поставщиков данньтх на основании запросов' шоступив1ших через

систему м9жведомственного элекщонного взаимодействия' предоставл'{}от 3апра1шиваемь1е
докуме{ттьт (информацито) илшт направ.тш{}от Редомления об отсугствии документа и (или)
информации, необходимьгх д.]ш{ предоставлеъ\р1я муницип.}льной услуги (далее - редомление
об отказе).

|{роцедурьт, устанавливаемьте настоящим пунктом' осуществ.г.{}отся в течение пяти дней
со дня поступления межведомственного запроса в орган или организаци1о, предостав.тш{тощие
документ у1 информацито, еоли инь1е сроки подготовки и направлени'1 ответа на
межведомственньй запрос не уотановлень1 федера_тльньшли закон€|ми, правовь!ми актами
|{равительства Российской Федерации и при1{ять|ми в соответствии с федеральнь1ми законами
}1ормативными правовьтми актами Республики 1атарстан.

Результат процедур: документь1 (сведения) либо уведомление об отказе, направленнь1е в
|'1сшолкошт.

3.5. |{одготовка результата 
^4уницип;ш|ьной услгщи

з.5. 1 . €пециапист !'1сполком осуществ]1яет:
проворку сведений содержа1щ{хся в документах' прилагаемьгх к з;швлению;
проверку н{}ли}1ия основштий дл'| отказа в предоставлении мунициша.]1ьной услуги,

предусмотренньтх шунктом 2.9 настоящего Регламента.
Б слулае ъ\а.!1ичия оснований д.]ш{ отк{ша в предоставлении муницип'}льной услуги

специ€1лист Р1сполкома подготавливает проект мотивированного отк!ва о предоотавлении
муниципа_г{ьной услщи (далее * мотивированньтй отказ).

Б слрае отсутствия оснований д-т1т отк'ва в г1редоставлении му1{ици1ты1ьной услуги
специалист 14сполкома осуществ'| {ет:

- подготовку запроса в }у1РФ ]Ф 12 Ргуп кБторо технической инвентари3ации)
йиниотеротва сфоительства, Фхитектурь1 '1 

жкх Рт (датлее Ргуп (Бти)) о |1а1т'1чи:*1

присвоенньп( адресов;
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|{рошелурьт' устанавливаемь|е настоящим пунктом, осуществ]ш{1отся не позднее трех

дней с момента поотупления ответов на запрось1.

Результат процедур: запрос в Р[}|{ кБ1й> о наличии присвоенньп( адресов;
з.5.2. €пециалист Р[}|{ (Бти> проверяет адрео, 1казанньтй в запроое и готовит справку

о на]1ичии присвоенньп( адреоов.
|1роцедурьл' устанавливаемь!е настоящим п}'нктом, осуществ]б{}отся

определеннь!е регламентом Ргуп (Бти).
в сроки

Результат г{роцедур: справка о на]1ичии присвоеннь1х адреоов.

з'5.з. €пециалист !'1сполкома, после полу1ения ответа от Р[}|{ (Бти) осуществляет:
оформление проекта постановления о присвоени|4 адреса объекту недвижимости или

мотивированного отказа (да-тлее - проекта ретшения);
согласование проекта ре1пения с главой сельского поселения.
|!роцедурьт' уотанавливаемь1е настоящи}{ пунктом' осуществл'{1отоя не позднее трех

дней с момента полу{ения ответа от Р[)/|{ кБ1!{>.
Результат процедур: проект ре1пения' наг1равленньй на оогласование главе сельского

поселения.
з.5.4. [лава оельского гтоселения, подпись1вает проект ре|]1ения или мотивированньтй

отк!в и направ.11яет специ[1листу 1'1сполкома.
[{роцедурьт, устанавливаемь1е настоящим пунктом' осущеотв]т'{1отся в течение одного

дня с момента окончания предьцуцей процедурьт.

Результат процедурь{: подписанное постановление о присвоении адреса объекту
недвижимости или мотивированньтй отказ.

3.5.5. €шециалист Р1сполкома регистрирует постановление о присвоении адреса объекту
недвижимости или мотивированньй отк€}з' шрисваивает номер.

|{роцедурьц уотанавливаемь1е наотоящищ пунктом, осуществ]ш{тотся в течение одного

дня с момента окончани'т предьцущей процедурьт.
Результат процедур: зарегистрированное пост€тновление о присвоении адреса |{ли

мотивиоован ньтй отказ.
Ё

3 . 6. Бьцача заявите]1]о результата м}т1ицишальной услуги
3.6.|. €пециа:тист Р1сполкома, извещает зш{вителя о шринятом ре1шении и вь]дает

заявител}о либо направ.]ш{ет по почте постановление 1'1сполкома о г1рисвоении адреса объекту
недвих{им ооту':,1'{и мотивированньй отказ.

|[роцедура, устанавливаем:}'{ настоящим пуяктом, осуществ.тш{ется:

в течение 15 минщ - в с'гг{ае личного прибьггия з[ш{вите.]|'{;

в течение одного дня с момента окончания процедурь] предусмотренной пунктом 3.5

настоящего Регламента' в слу{ае направления ответа по почте письмом.
Результат процедурь1: вьцанное (наглравленное) заявител}о постановление о присвоении

адреса объекту недвия(имооти или мотивированньй отк[ш.

3.7. |1редоставление муниципальной услщи через мФц
з.7.|. 3аявитель вг1раве обратиться д[\я полу{ения муницип€}льной услуги в }1Ф{, в

удаленное рабонее место мФц.
з.7.2. |{редоставление муниципальной услуги через мФц ооуществляется в

соответствии регламентом работьт мФц, утвержденнь1м в установленном порядке.
з.7.3.|1ри постуг1лении документов из ]у1Ф1] на по'|г{ение муницип€ш1ьной услуги,

г|роцедурьт осуществлятотся в соответствии с шунктамут 3.3 _ 3.5 настоящего Регламента.

Результат муниципальной услуги направляется в мФц.

3.8. [справление технических отпибок.

3.8.1. в слу1ае обнарухсения технической отпибки в документе, явля}ощемся

результатом м}.ниципальной услуги, з€швитель предст,}вляет в !'1сполком :
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заявление об исправлении технической отшибки (прилох<ение ]ч[р4);

документ9 вьтданньй за5{вител}о как результат муг{иципа_тльной услуги, в котором

содержится техническая отпибка;

док).менть1, име}ощие }оридическу{о сищ/, свидетельству1ощие о напи(|ии технической
отпибки.

3аявление об исправлении технической отшибки в сведениях, ).к.шаннь{х в документе,
яв.]1я}ощемся результатом муницишатльной уолуги, подается зш{вителем (1п:олномоченнь1м

представителем) ли!|но' либо почтовь!м отправлением (в том числе о использованием
электронной понтьт), ли6о через единьй портал государственньц и муницит11}льньп( услуг
или многофункциональньтй центр предоставления государственньтх и муниципа-т1ьньп( услщ.

з.8.2. (пециалист, ответственньй за прием документов' осуществ.т15{ет прием
за'{вления об исправлении техни!теской отпибки, регистрирует з€ш{вление с прило}кеннь1ми

документами и передает их в 14сполп<ом.

|[роцедура' уст€|навливаема'{ настоящим т[унктом, осу]цеств.]ш{ется в течение одного

дня с момента регисщац'\|1 заяълеъту'я.

Результат процедурь1: принятое и зарегисщированное зё}'{влоние' наг{равленное на

раосмощение опециалисту Р1сполком.

3.8.3. €пециа_тлист 14сшолкома рассмащивает доч.менть1 р| в це.тбгх внесения
исправлений в док).мент' являтощийся результатом услуги, ооуществ-тш{ет процедурь!,
предусмотреннь1е пунктом 3.5 настоящего Регл€}мента' и вьцает исправленньтй документ
за'{вител}о (уполномоченному представителпо) ]тит1но под роспись с изъятием у за'{вителя
(уполномоченного представителя) оригин!1ла документа' в котором оодер}|{ится техническая
отпибка' у1ли направ.т1'{ет в адрес за'{вите.т1я почтовь1м отправлением (посредством
электронной понтьт) шисьмо о возмо)кнооти п0]гг!ения документа при шредоставлении в
[сполтсрм оригинала докрдента, в котором содерх(ится техническая отшибка.

|[роцедура, устанавливаема;{ настоящим пунктом' осу-{цеств.тш{ется в течение трех
дней после обнарркения технической отпибки и]1и полг{ения 0т лтобого заинтересованного
лица за'{вления о допущенной отпибке.

Результат процедурь1: вьцанньй (направленньй) заявите.т1то док}ъ{ент.

4.11орядок и формьп контроля 3а предоставлением п(униципальной услуги

4.1. }(онтро.т1ь за полплотой и качеством предоставления муницип!}льной услуги вкл1очает
в себя вьб{вление и уотранение нару1шений прав заявителей' проведение шроверок соблтодения
процед}? предоставления муниципальной услуги' подготовку ретшений 1та действия
(бездействие) дошкттостньгх ]тиц органа местного с€}моушравле!{ия.

Формашти конщо.тб{ за соблподением исг{о]|нени'{ админисщативньп( процедур яв.]т'{}отся:
1) проверка у\ со[ласование проектов док}ъ4ентов г'о предоставлени}о муниципадьной

услуги. Результатом проверки яв.]т'{ется визирование проектов;
2) проводимь!е в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольньп( проверок соблтодени'л шроцедур

предоотавления муниципа{ьной услуги.
1{онтролгьньте проверки могут бьтть шлановь1ми (осуществлятъся на основании

шол}тодовь1х или годовь!х пл€}нов работьт органа меотного самоуправления) и внеплановь|ми.
|{ри проведении проверок моцт рассматриваться все вопрось1, связаннь1е с шредоставлением
муниципальной услуги (комплекснь1е шроверкп),*тли по конкретному обратт{енито за'{вите.]1я.
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в цел'тх осуществления контроля за оовер1пением действий при предоставлении

муницип'1льной услугт4 и |1ринятии ре:шле\.ту{й руководите'{1о [{ополкома представ.тш{}отся справки

о результатах г{редоставления му}1иципальной услуги.
4.2. 1екуший контроль за соб.гттодением последовательности дойствий, определенньп(

административнь1ми процедурами г{о предоставлени}о м}.ниципальной услуги' осуществляотся

главой сельского г{оселения' ответственнь1м за органи3аци1о работьт по предоставленито

муницип€}льной услуги' а также специ!}листами !:[сполкома.

4.3. |{ереиень долх{ноотньп( пиц, осущеотвля1ощих текущий контроль, устанавливается
полох{ениями о структурньгх подразделениях орг!1на местного самоуправления у{

должностнь1ми регламентами.
|{о результатам проведенньтх проверок в слу{ае

виновнь1е лица привлека}отся к ответственности
Роосийокой Федерации.

4.4' Руководитель органа местного самоуг{равления несет

неово евр еменн о е рас см отр ение о бращ ений заявителей.

Руководитель органа местного самоуправления несет

несвоевременное и (или) ненадлежащее вь1полнение административньтх

разделе 3 настоящего Регламента.

.{олжностньте лица ут инь1е м).нициг1'}льнь1е слу)кащие за

вьш{вления нару1пений прав заявителей
в соответствирт о законодательством

ответственность за

ответстве1{ность за

дейотвий, ук€ванньтх в

ре1шения и действия

(бездействие), принимаемь1е (осуществляемьте) в ходе предоставления мунициг1{}льной услуги,
несут ответственность в установленном 3аконом порядке.

4.5. (онтроль за предоставлением муниципальной услуги со сторонь1 граждан' их

объединений и организаций, осу1цеств]ш{ется посредством открь1тооти деятельности 7сполкома

при предоставлении ь{унициг{[}льной уолщи, пощ/чения полной, актуальной и достоверной

""6'р',ции 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возможнооти досудебного

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. !осулебньпй (внесудебньцй) порядок обэкалования ре!пений и действий (бездействия)

органов' предоставляк)щих 1иуниципальну|о }сл}т}' а так}ке их дол}кностнь!х лиц'
1иуницип альнь|х елуж(ащих

5.1. |{отгучатели муниципальной услри име}от право на обжштование в досудебном
г1орядке дойствий (бездействия) сотрудников Р1сполкома, у{аству}ощргх в шредоставлении

муницит{альной уолуги, в !'1ополком.
3аявитель мо}кет обратиться с я<алобой' в том 1{исле в след}'}ощих с]гг{а'{х:

1) нарутшение срока регисщации запроса за'вите-тш! о предоставлении муниципа:льной

ус'1ути;
2) нар1штение срока предоставления муниципальной услщи;
3) требование у за'{вите]ш1 докр4ентов' не предусмотренньтх нормативнь1ми правовьтми

акт€}ми Российской Федерации' Республики 1атарстан, Байрякинского се'|ьского поселения

}Фтазинского муниципа]1ьного района д.тш{ предоставлени'{ му}{ицип'}льной уолщи;
4) отказ в приеме документов' предоставление которьгх предусмотрено нормативнь1ми

правовь1ми актами Российской Федерации, Республики 1атарстан, Байрякинского сельского

.'''-''','' 1Фтазинского муницип:1льного района д]б{ предоставления муниципальной услуги, у
заяв14теля'

5) отказ в предоставлении м1ттиципатьной услщи, если основания отк[ва не

предусмощень1 федеральньтми законами и принять1ми в соответствии с ними инь!ми

нормативнь1ми г{равовь1ми актами Российской Федерации, Республики 1атарстан,

Байрякинокого сельокого поселения 1Фтазинского муницип{}льного района;
6) затребование от з€ш{вите.тб{ при предоставлении м}ницишальной услуги плать1, не

т1редусмотренной нормативнь1ми правовь1ми актами Российской Федерации, Реопублики

йтарстан, Байрякинского сельского поселения }0тазинского мут{ицип!ш1ьного района;
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7) отказ йсполкома, должностного лица {4сполкома, в исправлении допущенньгхопечаток и оштибок в вьцаннь{х в результате предостав леътия муниципа-гтьной услугидок}']у1ентах либо нарутшение установленного срока таких исправлений.
5'2' [алоба подается в г{исьменной фБрме на бумйном носителе или в элекщоннойформе.
{алоба мох(ет бьтть направлена по почте' через мФц, с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети "[нтернет',, официат:ьного сайта 10тазинскогомуниципа-||ьного района (}лсср://тмтм:м. !тл1ата.1а\агз1ап.гш), вдиЁого ''|'*, государственньгх имуницип€1льньп( услуг Республики ?атарстан 0тй:/Бз1тле].сатат'.гц|), вд!"'.' .''р'*'государственньтхимунициг{.}льньтхуслуг(функций)@|.'"';;";*".],'*.'

бьтть принята при личном приеме за'лвите.]и{.
5'3' €рок рассмощения х<алобьт - в течение пятнадцати рабоних дней со дня еерегиотрации' Б случае обхсалования отка3а ортана, предостав.]ь'тощего мР{иципа_'!ьну|о услугу,должностного лица органа' предостав]ш{}ощего муницишапьну[о услугу, в приеме документов узаявите']б{ либо в исправле}{ии допущенньгх опечаток и отшибок или в слг{ае об>калованиянару1пения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабоних дней со дн'1 еерегисщации.
5.4. {алоба должна содержать след},}ощу1о информацито:
1) наименов,}ние органа' предост2вля!ощего услщу' дошкностного лица ор{.ана'предоставля1ощего услугу' или муницип€}льного служатт1его, ре1пения и действия(бездействие)которьтх обжа-тлулотся ;

2) фахгилито) имя) отчество (последнее - при нытитии), сведения о месте жительствазаяву!теля - физитеского лица либо наименование' сведе}1ия о месте нахождения з!ш{вителя -1оридического лиц4 а такх(е номер (номера) контактного телефон а, адрес (адреса) элекщоннойпочть1 (при налинии) ттпочтовьтй ,црес, по которь|м дол}кен бьтть напрЁ*''"'ответ заявител}о;з) сведения об обжалуемьгх ре1пени'тх и действиях (бездействии) органа,предостав'тш{1ощего муницип€}льну{о услугу, должностного лица органа, предоставля1ощегомуниципальн}.!о ус'угу, или муницип€ш1ьного служ2тт{его;
4) доводьт' на основаъ\ии которьп( заявитель не согласен с ре1ппениом и действием(безде#ствием) органа' предоставлятощего услуу, дол)кностн0го лица оргатта'предостав]1я}ощего-усл}г}' или муницип.1льного сщ/жатт1его.
5'5' к >калобе могут бьтть приложень1копии док}ъ,1ентов' подтвержда1ощих изло)кеннь1ев жалобе обстоятельства' Б тако}гг слг{ае в >калобе приводится перечень прилагаемьтх к нейдокументов.
5'6' [алоба подписьтваетсяподав1пим ее получателем м}.ниципатльной услуги.5'7' |{о результатам рассмощения я<а-гтобь1глава сельского поселения г{ринимает одно изслед}.1ощих ретпений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмень1 принятого ре111ения, исправлениядопущеннь|х органом' предостав'т1'{}ощим ус'угу, опечаток 

" ";;б;;.1.*'""".' в результатепредоставлен'тя услуги документах, возврата за'{вител}о денежньо( средств, взимание которьгхне предусмотрено нормативньтми правовь1ми актами Российскои о"йр'ции' нормативнь1миправовь|ми актами Республики ?атарстан' а также в иньтх формах; 
" {

2) отказьтвает в удовдетворении жатобьт.
Ёе позднее дня' следу}ощего за днем |1ррт11ятияре1пени'{, указанного в настоящем пункте,заявител}о в письменной форме и по желани}о з€швите.]б[ в электронной форме направляетсямотивироваттньтй ответ о результатах рассмощения х<а-гтобьт.
5'8' в слг{ае установления в ходе или по результатам рассмотре ния жа;тобь1 признаковсостава административного правонару1шения или прест).пления долх{ностное лицо, наделенноег{олномочиями по рассмотрени}о ж.ш{об, незаптедл"'"'""' направ;ш{ет имек)щиеся материаль1 ворг€!нь] прокуратурь1.
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[{риложение !хгэ1

[о форме, устанавливаемой

3аявление

\4инистерством финансов Роосийской Федерации.

|!рилох<ение )\!2

20 г.

|1остановление исполнительного комитета

, ул. ,['

лъ

0 присвоении адреса объекту недвих(имости

Ёа основании 3емельного кодекоа Российской Федерации от 25.10.2001 ш9136-Фз,

[радосщоительного кодекса Российской Федерации от 29.|2.2004 ш9190-Фз, 9ставом
му1{иципа]|ьного образования кБайрякинское оельское поселение> 16тазинского
му|тиципатьного района Республики 1атарстан исг[олнительньй комитет Байрякинского
сельского поселения постановляет:

1. 11рисвоить адрес объекту недвижимости (Ф.и.о. правообладате1\я; документ,

уста|1авлива*ощий право заяву1те]тя на земельньтй утасток' г{а котором располо}кено строение):

42- Республика 1атарстан, }0тазинский п{}'ниципальньй район, (сельское

поселение)

[:1ава
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|[риложение ]х[р3

Блок-схема последовательности действий по предоставлению мунициг{альной услуги
.змвитель подает змвление о
]предоофлении
]мувиципшьной уощ/ги и
; предостаыяо документь| в
соо гве тФвии с п. ] 5

:специшистФтделапроверяет ]

документь! в соотве]с ! вии с

тпунюом 2-5 настоящего
!Р!.'.-"''^. |1роверяет нФичия
]осяований для отказа в приеме
док) уен гов. предусуогренньп
п 2 8 нас гоя щего Реглшента

док)мен1ь| !5 мин. (в день

!199'у*:]*}-- - - '-.

зшле!.ие и доч|'менть)

3арегистрированное зщшен'{е !

идоч/ментьт :

_-}{е

:змвителя о нФи!тии премтствии

щя ре! ис грашии збвления и

' возврашае г е\о доц''мен гь! с

] письметтньтм объяснением
]содержашя выяыенньж
оояоваяий дпя отка9 в приеме 

;

ло@ментов

(свелени)

| ; Бозврашеннь;е: ] ]мвителю+ ] докумеятьт
1ч_

| запоос о
юелоставлени;.----->;' и сведении

хч;-}'-

] необходимооть запроса
|л-*у,"."-''"рез систему
:ме)к*домствея1]ого

]|{мичие оснований дм откФа в 
|

!'р"''"**"'', у"*5'.., ]

ппеп!смо ! оенньтх в п. 2.9|прелусмо.рен.ь!х в п- 2.9
]наотоящеЁо реглшента

| дочгменть: Ргут[ <<Бти>)
доч/менть1

справка

| (пецишистФтделаготовит
проеш доч/меюа

-'+д
, !,

!

; €пешиш.о' Ф'лела нмраыяет] запросы

---ъ]"-*"^},ъ=
запросить

--= доч:ме*-ь' ---==- ---

'!'оц менть:
1 специшисть! пос!авщиков ,-**.","") -'. дан"''' обра6а: ьтвают запрось! 

"""й'''-""*и предсвыяюгданнь!е -__-}обо!сутсгвии
, (сведения) ши ) ведошение об | д-ц '-*'-.; отоутствии доч/меятов ] |(с"едени;)

'-----,--/ спе!!ишисг . -! |исьмо оо:отлелагоювит] _ ]

: 9**:_ ;

}та"{Фьник отдела
соглФовь1вает проект

доц/мента

€огласовмвьтй проею
документа

]
:

подпиомнь1й до1о/мент или
письмо об откве

.змвитФ
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[{рлаложегпте 1т[э4

[лаве Байрякинского сельского
поселения
}Фтазинского муниципального района
Республики 1атарстан
Фт:

3аявление
об исправлении технической олпибки

€ообщато об отпибке, дог{ущенной при оказании м1ттиципальной усл}ти

(наименование услуги)
3аписано:

|1равильньте сведения:

[{ротшу исправить допу1ценнуто техничеокуто отпибку |1 в!{ести соответству}ощие
изменения в документ, явля}ощийся результатом м}.ниципальной услуги.

|[рилагшо след}.!ощие докр[енть!:
1.

2.
-
-1-

Б слутае прин'лти'т ре1пения об отклонеции заявления об исправлении технической
о:пибки про!шу напр:1вить такое ре1шение:

пооредством отшравления электронного документа на адрес Б-гпа|1:-;
в виде заверенной копии на бумажном нооителе почтовь|м отправлением по адресу:

.

|{одгвержлшо свое ооглаоие' а т€}к)ке согласие цредстав.тт'{емого мною .]1ица на обработку
персона]1ьньп( д€}нньо( (сбор, систематизш]ито, нако11ление' хранение, }то!{нение (обновление,
изменение), иопо.гьзовану\е, распросщанение (в том !{исле передату), обезлпгщтваггие, блокщ;ов€1ние'

}ъшпо}(ение персоншъ}{ьо( .{€1ЁЁБ[! а также иньп( действий, необходат,ьпс ш|я обработки
персон.1]1ьньп( данньп( в р'!мках предост{}влен}1'{ шунтлцапа_гъной ус.тг1ттл), в том 1тиоле в
автоматизирв'|нном рех0.1ме, вк]тточ[ш притбттие ретпентй на ш( основе орг[}ном предоот.ш.]б{|опп4}у{
тут}ппцш|а]!ьну}о ус]туц' в це-]шп( предостав.]1ени'{ ]уц}{и!цш{а.тьной услуги.

Ёаотоящшл подгвержда}о: оведени;{' вк]|1оченнь1е в з'швление, отноояпщеся к моей ли!{ности
и цредст[в]тяомому мно}о &{}, а такя(е внесенньте мно1о ни}ке' достовернь1. {окумекгьт (когпти
докумегггов), прило)кеннь1е к з(ш{ы1ени}о' соответству}от щебоватпашл' уст[!новпеннь!м
законодате]ьством Росстйской Федералцпл, на момент щредставлени'{ за5{влени'{ эти док}ъ{ентът
дейсгвттге.тьньт и содержат достовернь]е сведени'т.

[ато свое согласие на у{астие в опроое по оценке качества цредост!}влеттной пдте
му}р1;цш|а]Бной ус_ггуггт по телефону:

()
(Ф.и.о.)(лата; (подпись)



|1рилоя<ение

(справонное)

Реквизить: доля(ностнь!х лиц' ответственнь!х за предоставление плуниципальной услуги и
осуществляк)щих контроль ее исполнения

[1сполком Байрякинекого сельского поселения ()тазинского муниципального района

.{олясность 1елефон 3лектронньпй адрес

|лава Байрякинского сельского
поселения

6-23-33 Р.ау.|11т@1а{аг.гш

€екретарь исполнительного
комитета Байрякинского
сельского поселения.

6-25-28 Р;ау.|1съ@!а{аг.гц

!



|[риложение 3$ 2
к постановлени1о иополнительного комитета
Байрякинского сельского поселени'{ }0тазинского
муниципального района
от 20.06. 2016 г. ]хгч 12

Административнь[й регламент
предоставления муниципальной услуги по вь|даче справки (вьпписки)

1.0блцие поло){{ения
1.1. Ёастоящий административнь1й регламент предоставления муниципальной услуги (далее -

Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной усдуги по вь!даче
справки (вьлписки) (далее - муницип€ш1ьн;ш услуга).

1.2. [[олунатели муниципальной услуги: физитеские лица (далее - заявитель).
1.3. йуници[1альная услуга предостав.11'|етоя !{сполнительнь1м комитетом Байрякинского

сельокого поселения 1Фтазинского муницип!}льного района (далее _ {,1сполком).

1.3. йуницип[}льная услуга предоставляется 14сполнительнь!м комитетом Байрякинского
сельского поселения }0тазинского муниципа]!ьного района (далее _ }{сполком).

1.3.1. \4есто нахождение 14сполкома: Республика |атарстан, }Фтазинский муниципальньтй

район, с- Байряка, ул.Фктября д. 1б.

[рафик работы:
понедельник - пятница: с 8-00 до 1б-00, суббота-08.00-1 1.00
воскресенье: вь1ходной день.
Бремя перерь1ва для отдь!ха и литания устанавливается правилами внугреннего трудового

распорядка.
€правонньтй телефон 8 (85593) 6:25-28-
|-з.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети <}{нтернет> (далее _ сеть <<Р1нтернет>): (1т|ср://тмтмтм.]шваа.татаг.гш).

1.3.3. 14нформация о муниципа.г:ьной услуге может бь:ть полщена:
1) посредством информационнь{х стендов' содер)кащих визуальнуо и текстову1о информацито

о муниципальной ус'уге' расположеннь!х в помещениях 14сполкома' для работь1 с заявителями.
[нформаци'!, размещаемая на информационнь]х стенд€}х, вкл|очает в себя сведения о муниципальной

услуге' содер){€щиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 2-3,2.5,2.8,2.\0,2.11,5.\ настоящего
Регламента;

2) пооредством сети <<Р1нтернет)) на официальном сайте муниципального района
(}тс1р : //зомтт;двза;аид.гц' ) ;

3) на |1ортале государственнь]х и муниципальнь1х услуг Республики ?атарстан (1т*р://шэ1ш9|.

\а\аг.тш|);

4) на Ёдином порта-т1е государственнь|х и муниципш|ьнь!х услуг (функций) (|т!ср.||

\л/\.у\.у.8о5ш5 | ш8!. гш0;

5) в Р1сполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении * на бума}(ном

носителе по почте9 в элекщонной форме п0 элекщонной почте'
1.3.4. Р1нформашия по вопросам предоставлони'! муниципальной услуги р[вмещается

опециал14стом }:|сполкома на официальном сайте муг{иципального района и на информационньгх
стендах в п0мещениях Р1сполкома для работьт с 3аявителями'

1.4. |1редоставление муницип'шьной услуги осуществляется в соответствии с:

[ражданоким кодексом Российской Федерации от 30'11.1994 ]ф 51-Фз (€обрание
3аконодательства Российской Федерации,05.12.|994,!,{р32, ст. 3301) (далее _ [к РФ);

3емельньтм кодексом Российской Федерашии от 25.10.2001 ш 136-Фз (€обрание
законодательства Российской Федерации,29.10.2001, ш944, ст.4|47) (далее - 3( РФ);



}(илищньтм кодексом Российской Федерации от 29.|2.2004 ]\ъ188-Фз (€обрание
законодательства Российской Федерации,03.01.2005,м 1(васть 1)' ст. 14) (далее-[(РФ);

Фсновами законодательства Российской Федерации о нотариате (щв. вс РФ 11.02.1993 ]ф
4462-|) (Росоийская г€вета' .]\!49, 1 3.03. 1 993);

Федеральнь!м законом от 12.01.1995 м5-Ф3 фел. от 09.12.2010) ''о ветеранах'' (€обрание
законодательства Российской Федерации,76.01.1995, )т{о3, ст. 1б8) (далее - 5-Ф3);

Федеральнь1м законом от 21.07.|991 ]\ъ122-Фз <Ф государственной регистрации прав на
недви}кимое имущество и сделок с ним> ((обрание законодательства Российской Федерации,
28.07 .|997, м30, ст.3594) (далее - 122-Ф3);

Федеральньтм законом от 11.06.2003 ]ф74-Фз Фед. от 30.10.2009) ''о крестьянском
(фермерском) хозяйстве'' (€обрание законодательства д.}лее -, |6.06.2003, !'{э 24, ст. 2249) (далее _ 7 4-
Ф3);

Федеральнь{м законом от 06.10.2003 ш9131-Ф3 (об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации> (€обрание законодательства Российской Федерации,
06.10.2003, ]ф 40, ст. 3822) (далее - 131-Ф3);

Федеральньтм законом от 27 '07.201о ]ъ210-Фз (об организации предоставления
государственнь!х и муницип€ш1ьнь|х услуг) €обрание законодательства Российской Федерации,
02.08.2010, л!31 , ст.4\79) (далее - Федеральньлй закон }Ф 210-Ф3);

прик.шом йинистерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 ]ч{р345 <Фб

щверя(дении формьт и порядка ведени'{ похозяйственнь|х книг органами местного самоуправления
поселений и органами местного самоуправления городских округов) (Бголлетень нормативнь1х актов

федеральнь!х органов исполнительной власти, ]\!50, 1з.|2.2010) (далее - приказ 345);
приказом Росреестра от 07.0з.201'2 ]\ъ !17103 (об утвер}кдении формьл вь1писки из

похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельньлй щасток> (далее * |!риказ
Росрегистрации);

3аконом Республики 1атаротан от 28.07.2004 ш45-3Рт (о местном самоуправлении в
Республике 1атарстан>(Республика 1атаротан, )\э1 55-1 56, 03.08.2004) (далее - 3акон Рт х9 45_3Рт);

9ставом муницип!}льного образования <Байрякинское сельское поселение) 10тазинскогод'
муницийального района Республики 1атарстан, принятого Регпением €овета Байрякинского
сельского поселения 10тазинского муницип!}льного района от 15.06.2012 ]'{у \2 (далее - )/став);

|[олохсением об исполнительном комитете Байрякинского сельского поселония {Фтазинского
муницип!}льного района, щвер)кденньтм Ротпением €овета Байрякинского сельского поселения
}Фтазинского муниципального района от 17.11.2006г. }Ф 16 (далее - |{оло>кение об [{();

|!равилами внщреннего щудового распорядка 14сполкома (далее - |1равила).
1.5. в настоящем регламенте использу}отся след},}ощие терминь| и определения:

под справкой (вьтпиской) вьтдаваемой органами местного самоуправления понимается - справка
о составе семьи) справки о места жительства' вь1писки из похозяйственной книги, вь!писки из
домовой книги' справка с места х(ительства умер1шего на день смерти' справка с предь{дущего места
)кительства )ките.'т'1м индивидуа]1ьнь!х )киль!х домов' справка на земельньтй унасток' справка на
домовладение.

техническая отшибка - о:пибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая о:пибка
либо подобная отпибка)' допущенная органом, предоотавляющим муницип€}льну1о услугу' и
привед1шая к несоответстви}о сведений, внесеннь!х в документ (результат муницип:1льной услуги)'
сведениям в документах, на основании которь|х вносились сведения.

Б настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее -
заявление) понимается запрос о предоставлении муницип!}льной услуги (п.2 ст.2 Федерального
закона от 27 -07.2010 ]\ъ210-Ф3). 3аявление заполняется на стандартном бланке (прилоясение )т1"о1).
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3. €остав, последовательность и сроки вь|полнения административнь[х процедур'
требования к порядку их вь1полнения' в том числе особенности вь!полнения

административнь|х процедур в электронной форме' а та!оке особенности вь[полнения
административнь!х процедур в многофункциональнь1х центрах' в удаленньпх рабоних местах

многофункционального це!:тра предоставления государственнь!х и муниципальнь[х услуг

3. 1 . Фписание последовательности действий лри предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. [|редоставление муницип[}льной услуги вк.]!}очает в себя следу}ощие процедурь1:
1) консультирование заявителя;
2) принятие и регистр аци я заявления;
3) подготовка результата муниципальной услуги;
4) вьлдана заявител}о результата муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема последовательнооти действий по предоставлени|о муниципальной услуги

представлона в г!рилохсении .}ч{ч3.

3.2. Фказание консультаций заявител}о
з.2'\. 3аявитель лично и (или) по телефону обращаетоя в йсполком для полу{ения

консультаций о порядке получения му\1иципальной услуги.
€екретарь [4сполкома осуществляет консультирование заявителя' в том числе по составу'

форме и содор}кани}о документации' необходимой для полу{ения муниципальной услугу1 и |\ри
необходимости оказь|вает помощь в заполнении бланка заявлени'{.

|[роцедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения
заявите[тя-

Результат процедурь|: консультации, замечания по составу' форме и содер}кани}о
представленной документации.

13. ||ринятие и регисщаци я заявле|1ия
3.3.1. 3аявитель лично' через доверенное лицо или через мФц подает письменное заявление

о вь1даче справки (вьлписки), и представляет документьт в соответотвии с пунктом 2.5 настоящего
Регламента в сельский исполнительньлй комитет.

3.3.2. €окретарь Р1сполкома осуществляет:
прием и регистраци}о заявлени'1 в специальном }курнале;
вручение заявител}о копии заявления с отметкой о дате приема доку1тентов, присвоенном

входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
[[роцедурьт, устанавливаемь|е настоящим пунктом, осуществля}отся:
прием заявления и документов в течение 15 минщ;
регистрация заявления в течение одного дня с момента поотупления заявления.
Результат процедур : принятое и зарегистрированное заявление.

3.4. |{одготовка и утвер}кдение запро1шеннь!х документов (письма об отказе в вьтдане)
3.4. 1. €екретарь }'[сполкома осуществляет:
про верку нал|4чия документов' прилагаемь!х к заявлени}о ;

подготовку проекта справки (вьтписки)п ри нал|1чии документов (сведений) ;

подготовку проекта письма об отказе в вь1даче при отс}тствии документов (сведений);
направление справки (вьтписки) или письма об отказе в вь{даче [лаве сельского поселения

на утвер)кдение.
|{роцедурьт, устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществля}отоя в течение двух дней о

момента обращения заявителя.
Результат процедур: проект справки (вьтписки) или письма об отказе в вь1даче.

3.4.2. [ лава сельского поселения утверждает справку (вьлписку) или письмо об отказе в
вь1даче и направляет секретарто 14сполкома.



|{роцедурьл, устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществля!отся в течение одного д|1я о
момента окончания предь!дущей процедурьт.

Результат процедурь1: утвержденная справка (вьтписка) или письмо об отказе в вь|даче.

3.5. Бьтдача заявител}о результата муниципальной услуги
3.5.1. €екретарь 14сполкома вь!дает заявител|о справку (вьлписку) или письмо об отказе в

вь1даче.

|[роцедура, устанавливаемая наотоящим пунктом' осуществляется в день обращения
заявителя.

Результат процедур: вь|данная справка (вьтписка).
Б слщае отказа в предоставлении муницип,}льной услуги заявитель уведомляется письмом

с указанием причин отк€ва, а также по телофону и (или) электронной понте, в течение одного дня с
момента подписания письма об отказе.

3.б. |!редоставление муницип€}льной услуги через мФц
3.б.1. 3аявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в йФ[.
3.6'2. 11редоставление муниципальной услуги через мФц осуществляотоя в соответствии

регламентом работь; мФц, щвержденнь1м в установленном порядке.
3.6.3.[1ри поступлении документов из мФц на полу{ение муниципальной услуги,

процедурь| осуществлятотся в соответствии с пунктами з.3 - 3.4 настоящего Регламента. Результат
муниципальной уолуги направ.}1'{ется в мФц.

3.7 ' Асправление тохнических отпибок.

з.7.т. в случае обнарркения технической ошлибки в документе, явля}ощемся результатом
муниципальной услуги, з€швитель представляет в }1сполком :

заявление об исправлении технической отшибки (прилоясение )т[э4);

документ' вьтданньтй за'{вите.тт!о как результат муниципальной услуги' в котором
содержится техническая отпибка;

документь|, име}ощие 1оридичеоку}о силу' свидетельств)дощие о наличи|4 технической
отпибки.

3аявление об ислравлении технической отпибки в сведениях, ук[ваннь|х в документе'
явля1ощемся результатом муниципальной услути, подается заявителем (уполномоченнь1м
представителем) лично' либо почтовь1м отправлением (в том числе с использованием
элекщонной понтьт), либо нерез единьтй портал государственнь1х и муниципальнь|х услуг или
многофункцион[}льнь|й центр предоставления государственнь|х и муниципа]1ьнь|х услуг.

3.7.2. (екретарь 14сполкома' ответственньлй за приом документов, осуществляет прием
заявления об исправлении техничеокой о:либки, регисщирует за'{вление.

|{роцедура) уотанавливаемая настоящим щ/нктом, осуществляется в течение одного дня с
момента регистрации заявления.

Результат процедурь1 : принятое и зарегистрированное заявление.

3.7.3. €екротарь Р1слолкома рассматривает документь1 и в целях внесения исправлений в

документ' явля:ощийся результатом услуги, осуществляет процедурь1' предусмотреннь|е
пунктом 3.5 настоящего Регламента, у! вь|дает исправленньлй документ заявител!о
(уполномоченному представителто) лично под роспись с изъятием у заявителя
(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содер}!штся техническая
отшибка.

[1роцедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществля9тся в течение трех дней

{4



после обнарух<ения технической отпибки или полу{ения от лтобого заинтересованного лица

з{швления о допущенной олшибке.

Результат процедурь| : вьтданньлй (направленньтй) заявител}о док),ъ4ент.

4. 11орядок и формьл контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. (онтроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вкл}очает в

себя вьтявление и устранение нару!шений прав заявителей' проведение проверок соблподения

процедур предоставления муниципальной услуги' подготовку ретпений на действия (бездействие)

дол)кностнь!х лиц органа местного самоуправления.
Формами контроля за соблтодением исполнения административнь|х процедур яв]|'{1отся:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлени1о муниципальной

услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
2) проводимь!е в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольнь!х проверок соблтодения процедур

предоставления муниципальной услуги.
(онтрольнь1е проверки мог}т бьтть плановь|ми (осушествлятъся на основании полугодовь!х

или годовь1х планов работьт органа местного самоуправления) и внеплановь!ми. |1ри проведении
проверок могут рассматриваться все вопрось1' связаннь!е с предоставлением муниципальной

услуги (комплекснь1е проверки), или по конкретному обращени}о заявителя.
в целях осуществления контроля за совер!пением действий при предоставлении

муниципальной услуги у1 |1риня'|ии ре1пений главе сельского поселения представля[отся справки о

резудьтатах предоставления муниципальной услуги.
4.2. [екущий контроль за соблтодением йоследовательности дейотвий, определенньтх

административнь|ми процедурами по предоставлени}о муниципальной услуги' осуществляется
главой сельского поселения.

4.3с |{еренень должностнь|х лиц, осуществля}ощих текуший контроль, устанавливаетоя
положениями о структурнь!х подр[шделениях органа местного самоуправления и должностнь!ми

регламентами.
|[о результатам проведеннь1х проверок в случае вь|явления нарутшений прав заявителей

виновнь!е лица привлека|отся к ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
Руководитель стрщтурного подразделения органа местного самоуправления несет

ответственность за несвоевременное и (или) ненадлех(ащее вь1полнение административнь1х

действий, ук{}заннь!х в разделе 3 настоящего Регламента.

'{ошкностнь1е 
лица и инь1е муниципальнь|е служащие за ре1пени'1 и действия (бездействие),

г{ринимаемьте (осушеотвляемьте) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут
ответственность в установленном 3аконом порядке.

4.5. 1{онтроль за предоставлением муниципальной услуги со сторонь1 гра)|(дан, их
объединений и организаций, осуществляется посредством открь{тости деятельности йсполкома
при предоставлении муниципальной услуги, получени'{ полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муницип!}льной услуги и возмо)кности досудебного

рассмотрения обращений (:калоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. Аосудебньпй (внесудебньпй) порядок обэкалования ре!шений и действий (бездействия)
органов' предоставляк)щих му!1иципальнук) }ш}т}, а так)ке их дол}кностнь!х лиц'

муниципал ьнь!х слуя(ащих

ь



5.1. |{олунатели муницип€1льной услуги име}от право на обжалование в досудебном порядке

действий (бездействия) сотрулников Р1сполкома' участву}ощих в пред0ставлении муниципальной

услуги' в }1сполком.
3аявитель может обратиться с >калобой, в том числе в следу}ощих случаях:

1) наругпение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги;
2) нарутпение срока продоставления муниципацьной услуги;
3)требование у заявителя документов' не предусмотреннь]х нормативнь1ми правовь1ми

актами Российской Федерации, Республики 1атарстан, Байрякинского сельского поселения

1Фтазинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов' предоставление которь1х предусмощено нормативнь1ми

правовь]ми актами Российской Федерации, Республики [атарстан, Байрякинского сельского

.''сел"''' !0тазинского муницип.1льного района для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

5) отказ в предоставлении муницип!1льной услуги, есл|4 оонования отк!ша не предусмощень!

федеральнь|ми законаму1 и принять1ми в соответствии с ними инь|ми нормативнь!ми правовь]ми

актами Роосийской Федерации, Республики 1атарстан, Байрякинского сельокого поселения

}Фтазинского муниципального района;
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги плать|, не

предусмотренной нормативнь|ми правовь!ми актами Российской Федерации, Реслублики

йтаротан, Байрякинского сельского поселения }Фтазинского муниципального района;
7) отказ !,1сполкома' дол)кностного лица Р1сполкома, в исправлении допущеннь!х опечаток и

отшибок в вь]даннь|х в результате предоставления муниципальной услуги документах либо

нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. )(атоба подается в пиоьмонной форме на бумахсном носителе |1л|4 в электронной форме.
*алоба может бьтть направлена по почте' через мФц, с использованием информационно-

телекощиуникационной сети ''14нтернет'', официального саЁтта }Фтазинского муниципального

района (1т{|р://.пм':мтм.ув1ааа.{а{атэйп.гш), Бдиного портала государственнь|х и муниципальньгх услуг
Республики [атарстан (ьф:/шэ1ця|.сасаг. , Бдиного портала гооударственнь]х и муниципш]ьньтх

услуг (функший) (!т{{р://тттмтт.9озшз1ш91.гш/), а также мо)кет бьтть принята [1ри личном приеме

заявителя.
5.3. [рок рассмотрония хсалобьт _ в течение пятнадцати рабоних дней со дня ее

регистрации. Б слутае обясалования отк{ва органа, предоставля}ощего муницип!1льн}'}о услугу,
должностного лица органа, предоставля}ощего муницип!}льну}о услугу, в приеме документов у
заяву|[еля либо в исправлении допущеннь1х опечаток и оцлибок или в случае обэкалования

нару1шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабоних дней со дня ее

регистрации.
5'4. )(алоба долхша содер)кать следутощу}о информацито:

1) наименование органа' предоставля}ощего услугу, должностного лица органа'

предоставля}ощего услугу' или муниципа.]1ьного слу}кащего' ре|пония и действия (бездействие)

которь1х обхсалутотся;
2) фамили}о' имя' отчество (последнее - при налинии), сведения о месте }кительства

заявителя _ физииеского лица либо наименование' оведения о месте нахождения заявите.,1я -

}оридичеокого лица' а так)ке номер (номера) контакгного телефона' адрес (адреса) электронной

почть1 (при налинии) и почтовьтй адрес' по которь|м дол}кен бьлть направлен ответ заявителто;

3) сведения об обжалуемь!х ре!пениях и действиях (бездействии) органа' предоставля}ощего

муниципальну}о услугу, дошкностного лица органа, предоставля1ощего муниципальнуо услугу,
или муниципального служащего; 

-4) доводь!' на основании к0торь|х з[ш!витель не согласен с ре1шением у1 действием
(бездействием) органа, предостав]ш{}ощег0 уодугу, должн00тного лица органа' предо9т0Рля}ош9го

услугу, или муниципального служащего.



5.5. к я(алобе могут бьтть прилох{ень! копии документов' подтвержда}ощих изло}кеннь|е в
жалобе обстоятельства. Б таком случае в >калобе приводится перечень прилагаемых к ней
документов.

5.6. }{{алоба подпись!ваотся подавт||им ее получателем муниципальной услуги.
5.7. |{о результатам рассмотрения л{€1лобьт глава сельского поселения принимает одно из

след}тощих ретпений:
1) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмень| принятого ро1!1ения, исправления

допущеннь|х органом, предоставлятощим услугу, опечаток и огпибок в вь]даннь!х в розультате
предоставления услуги документах' возврата заявител}о дене}кнь1х средотв' взимание которь|х не
предусмотрено нормативнь!ми правовь1ми актами Российской Федерации' нормативнь1ми
правовь!ми актами Республики|атарстан, а такя(е в инь1х формах;

2) отказьтвает в удовлетворении >калобьт.

Ё{е позднее дня, следу!ощего за днем прин'{ти'1 ре1пения, ук[}занного в настоящем пункте,
заявител}о в письменной форме и по }келани}о заяврпеля в электронной форме направляется
мотивированньтй ответ о результатах рассмотрения >калобьт.

5.8. в случае установлени'{ в ходе или по результатам рассмотрения )к€|побьт признаков
оостав€[: административного правонару1пения или пресцпления дол}(ностное лицо' наделенное
полномочиями по рассмотренипо ясалоб, незамедлительно направляет име}ощиеся матери1шь1 в
органь| прокурацрь1.



|{рилохсение 3\!1

[ лаве муницип!1льного образования (Байрякинокое
сельское поселение>> }Фтазинского муниципального района
Республики 1атарстан
о

(датее - заявитель).
{фамилищ имя' отчество, паспортнь!е даннь{е' регистраци}о по месту
яительств4 телефон)

3аявление
о вь|даче справки (вьтписки)

|{ротшу Бас вьтдать справки (вьтписки)

( заявлени}о прилага}отся следу}ощие отсканированнь!е документь!:
Аля полу{ения справки с места жительства' вь!писки из домой книги, справки с

предь!дущего места х(ительства:
1. {окументь:,удостоверятощиеличность.
2. {омовая книга.

,{ля полу*ения справки о составе семьи:
1. [окументьт,удостоверя}ощиеличносфь.2. !омовая книга.
3. ,{окументьт, подтвер)т(да|ощие родство всех членов семьи, зарегистрированнь!х по

запра.т||Ф,аемому адресу (паспорта, свидет€льства о рождении' свидетельство закл}очении брака.)

,{ля полунения справки с места жительства умер[шего на день смерти:
1.,{окумент,удостоверягощийличнооть.
2. ,{омовая книга.
з. €видетельство о смерти оригин€}л.
4. {окументьт' подтвержда}ощие родство всех членов семьи' зарегистрированньгх по

запра1||иваемому адресу (свидетельства о р0ждении детей, свидетельства о зак.т1}очении брака).
Фбязутось при запросе предоставить оригиналь{ отсканированнь|х документов.

(лата) (подпись) (Фио)



[{ртш:оясение )т[Ф

!1еренень до|{ументов представляемь|х заявитепем' для получения муниципальной услуги

фя полгщени'{ справки с места )кительств4 вь!писки из домой книги, оправки с предь{щдцего места
){(ительства:

1.'{окументы, удостоверя!ощие ли1!ность.

2. ,{омовая книга.
3. [окумент о правах на индивидуа]1ьньтй я<илой дом (свидетельство о государственной

региотрации права либо технический (кадастровьтй) паопорт на индивидуа]\ьньлй х<илой дом,
либо справка о правообладателях из Ростех инвентаризации-Федерального Б1й, филиа.,1 по
Республике |атарстан).

фш пощнения справки о соотаве семьи:

1.,{окуиетттьт' удостоверя|ощие личность.
2. ,{омовая книга.
з. ,{оч,ълентьл' подтвер)1(да}ощие родство всех членов семьи, з1регищрированньтх по

3апра1шиваемому адресу (паспорц свидетельства о рощдении, свидетельство зак]1}очении брака.)

фя пощптени'{ справки с места )!(ительства умер1пего на день см9щи:

1. фщ'.'', удостоверя}ощий личносгь.
2. [омоваякнига.
3. €видогельотво о смерти оригинал.
4. ,{окртетттьт' подгвер)кда1ощие родство всех членов Фмьи, зарегистрированнь!х по

запра1пиваемому адресу (свидегельотва о ро)|цении дегей, свидетельства о зак.]1}очении брака).

3ь



|{рилоя<ение )\!3

Блок_схема процесса предоставления муниципапьной услуги

3швитель п0дает зш1влен|{е 0

пр0д0ставл0пии

мщиципшьной услуш и

пред0став']шет д0кщенъ1 в

[1реш

оправки

(вьшиоки)

}твержденнш

справка

(вьтписфили

письмо об

0ткше в

вь|даче

[|роверяет налиния осн0ваний

для 0тказа в приеме 
!

д0кумент0в, предусм0треннь!- 
1

п, 28 нашояшего Реиамеша, 
!

!

*
(екре: арь [4сполкома

п0дг0таш иваег пр0ект справки

(вьтпиоки)принатииии 

=докщентов (свсдений) 
.

(екретарь 14слолкома

пр0веряет д0кументь| в

с00тветствии с пуншом 2'5

наст0ящего Регламента'

[лша сольского п0седенш

угвержда0т спршку (вьгписку) :-*_*
ши письм0 об откше в вьцаче

(екршарь 14сполкома

п0дг01ашивает проеш письма об

0ткше в выдаче при 0тсутствии 
__-------}

[ощментьт .

с00тв0гствушт

требованиям

[1роеш письма

о6 откше

€екршарь сельского

1,1ополкома вьлдает за'1вит0лю

оправку (выписку) или письмо

об откше в выдане

Бьтданная

справка

(вьгписка)



[1рттложение )\гэ4

[ лаве муницип!:льного образования
<Байрякинское сельское поселение>
}Фтазинского муницип€1льного района
Республики 1атарстан
0т:

3аявление
об исправлении технической оппибки

€ообщато отпибке, допутценной при оказании муниципаттьной услугиоб

(наименоваттие ус-туги)

3аписано:

|{равильньте сведения:

|{ротпу исгтравить допу1ценнуто техническу}о отшибку и внести соответствутощие

изменения в документ, явля}ощийся результатом муниципальной усщти.
[{рилагато след}.}ощие документь1:
1.

2.

-).

Б слутае {|р'тт1ятия ре|шения об отклонении з{ш{вления об исшравлении технической

отшибки про1пу направить такое ре1шение:
посредством отправ ленр1я электронного документа на адрес Ё-гпа11 :-;
в виде заверенной копии на б1ълаэкном носителе почтовь1м отправлением по адреоу:

$

-шица на обработку

персон€1]1ьньп( данньп( (сбор, систематиза1ц,г!о, н[)кот1ление' хр€1нение' }то}{нение (обновление,

изменеттие)' иопо]|ьзование' распростр'}нение (в том }{исле передану), обезллгптвштие, блокиров€шие,

уни1ттох{ение персона]тьньп( дс}нньп(, а такя{е иньп( дейсгвий, необходтпдъп< ш{я обработки

г!ерсон{ш1ьньп( данньп( в р{|мках щредоставлени'т шгунитцшта-тьной услщи), в том !!исле в

автоматизиров€!нном рех{ип,1е' вк.]11очш{ прин'гтие ретпетпй на !п( основе органом предост€ш]шшошп{п4

м}тпп!ципа.тьн}'то ус]гуц' в це-]шп( предост[|влени'{ шгу}1иципа-гьной ус'цти.
Ёастолтщьт подтвержда}о: оведения? вк.}11оченнь!е в з€ш{вление, относя{щ.1еоя к моей.]тш{ности

и т{редстав'{яомому 1у1но|о л'{1\у, а т{!к)ке внесеннь1е мно}о ни}ке) достовернь1. ,{окумегггьт (когшти

док1ълетггов), прило}(еннь1е к заявлени1о, соответству[от щебова|{у!я\'!', установпеннь1м
законодате.'1ьством Российокой Федера:цш,т' на момент г{редст:}влени'[ за'твлени'л эти дощъ{енть1

действительттьт и содеря{ат достовернь1е сведени-'{.

,{шо свое согласие ъта у1астие в опроое по оценке качества цредоставленной мне

п/!у}1ициш,шьной услгщи по телефону:

()
(Ф.и.о.)

ш

(дата) (подпись)



|{рило:кеттио
(сшраво.штое)

Реквизитьт дол)1(ноотньп( лиц, ответотвенньтх за предоставление муниципальной услуги и
осуществ]ш{}ощих контроль ее исполнения

Р1ополком Байрякинского сельского поселения }Фтазинского м}.нициг{ального района

,{олжность 1елефон 3лектронньй адрес

[лава Байрякинского оельского
поселения

6-2з-зз Р,ау'|}!т@!а1аг.гц

€екретарь ист!олнительного
комитета Байр яклнокого сельского
г{ооеления.

6-25-28 Бау.1}!т@\а1аг.гш



|{риложение }.{! 3

к постановлеттито |4сполнительного комитета
Бафякинского сельского поселени'л }Фтазинского
му г{|{ци|[а]\ьно го р айо на
от 20 тдоня 2016 г. ]ф 12

Адплинистр ативнь|й регла1}!ент
предоставления }!уциципальной ус'уги по свидетельствование верности копий документов

и вь|писок из них

1. Фбщие поло}.{ения

1.1. Ёаотоящий административнь1й регламент предоставления п/гуницип.тльной услуги
(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги
шосвидетельствование верности копий док}ъ4ентов и вь1писок из них (д[}лее - муницип.}льна'{

услуга).
|.2. |{ощ,ъатели муницип:1льной ус'г}ти: физинеские и }оридические лица (далее

заявитель).
1.3. йуницип€ш1ьная уолуга г1редостав]1яется исполнительнь1м комитетом Байрякинского

сельского поселения }Фтазинокого муниципа]1ьного района (далее _ 1'1сполком).
1.3.1. }у1есто нахождение Р1сполкома: Реопублика татарстат{, }Фтазинский м1ттициша:льньтй

район, о. Байряка, ул.Фктября, д. |б.
[рафик работьт:
понедельник - 11'{тница: с 8-00 до 16-00, суббота-08.00-11.00
воскресенье: вьп(одной день.
9ремя перерь1ва для отдьтха и ттитания устанавливается |{равилами внутреннего щудового

распорядка.
€правонньтй телефон 8 (85593) 6-25-28.

|{роход +о док}ъ{ентам удостоверятощим личность.
т|з.э. Адрес официального сайта м}.нициш[}льного района в информационно-

телекоммуникационной оети <<!1нтернет> (далее - сеть <?1нтернет>): (1т1{р:// шш'чв-!ци:аа.1а:ал.гш).

1.3.3. 14нформация о госудФственной уолуге мо)кет бьтть полутена:
1) посредством информационньп( стендов' содержа!цих визу!}льн},}о и текстову}о

информаци}о о муниципальной услще, расположеннь1х в помещениях }1спо"тпсома, для работьт с
заявителямут;

2) посредотвом сети <<?1нтернет> на официш1ьном сайте м}.ниципального района (!тф:.||
ш тп:ш " ! шга:н. га'иг.гш. ) ;

3) на |{ортале государственньгх и муницип;}льньо( услуг Республики ?атарстан (1тф:7/шз1ш9|.

!а!ат.ут:"/);

4) на Бдином шорт}ле госудФственньтх у1 муниципы!ьньп( ус'уг (ф1тткщий) (|тф.,||
тртртм. яо вшз1шя1.гш7) ;

5) в Р1ошолкоме:
при уотном обращении - ли1{но или шо телефону;
г{ри письменном (в том числе в форме элекщонного документа) обращении * на б1ълахсном

носителе по почте' в электронной форме по электронной по.гге.
|3А.Анформация т{о вопросам предоставления муниципа_гльной услуги р?шмещается

специ:}листом 14сполкома на официа_ттьном сайте му}1иципа{рного райоца и }1а информационньтх
стечдах в помещениях }1сполкома для !0ботьт с заявите]шмц.

1.4. |{редоставление муниципальной услуги осуществ.т|'{ется в 9оответствцц с:
[ражданским кодексом Российской Федерац'1и (насть первая) от 30.111994 ]ф51-Фз (далее

- [р( РФ) (€обрание законодательства РФ, 05.\2.1994, ]ъ32, ст.3301);
Ба-глоговьтм кодекоом Российской Федерадии (насть вторая) от 05.08.2000 ]\ъ117-Фз (далее -

нк РФ) (€обрание законодательства РФ, 07.08.2000, ш932, ст.3340);
Фоновами 3аконодательства.Российской Федерации о нотариате от ||.02.|99з ]{р 4462-|

(датее _ Фсновьт) (Бедомости €Ё! и Б€ РФ, \',о3.|99з ]т[ч10' ст.357);

,
2



Федератьньшл законом от 06.10.2003 ]ф131-Ф3 (об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации) (далее _ Федеральньй закон ]ф131-Фз)
(€обрание законодательства РФ, 06. 1 0. 20оз, ]ф40, ст.3822);

Федеральньтм законом от 27.07.20|0 ]т[ч 210-Фз кФб организации предоставления
государственньгх и муницип!}льньп( услуг) (далее _ Федеральньтй закон }т|э210-Ф3) (€обрание
законодательства РФ, 02. 08. 20 1 0, ]ч[р3 1, ст.4|7 9);

приказом \4интоста России от \0.о4.2002 ]ф99 (об утверждении Форм реестров для
регисщациут нотари'}льньтх действий, нотариальньп( свидетельств и удостоверительньп( надписей
на сделках и свидетельствуемьгх документах>(да_гтее _ приказ.}1999) (Бтоллетень нормативньгх актов
федера-ттьньтх органов исполнительной власти' ]ъ20, 20.0 5 .2002);

приказом \:1интоста России от 27.|2.2007 ]\ъ256 <8б утверждении Р1нстр/кции о порядке
совер1пени'{ нотариальнь1х действий главами местньп( администраций поселений и
муниципальнь1х районов и специально }толномоченнь1ми должностнь|ми лицами местного
само}ц1равления шоселений и му}1иципальньп( районов>(д.}лее - приказ ]ю256) (Российская [азета,
}\!3, 1 1 .01.2008);

г{рик€шом Федерального казначейства от 30.1|.201;2 ]ч{э19н <8б утверждении г1орядка
ведени'г государственной информационной системь1 о государственньтх и муниципальньгх
11латежах (далее приказ 19н) (Бтоллетень нормативньп( актов федераттьньгх органов
исполнительной власти? лъ 1, 07.0 1.201-3);

3аконом Республики |атарстан от 28'07.2004 ]ф45-зРт (о ]\,'естном са^.{оуправ'!ен|\и ъ
Республике 1атарстан> (Республика ?атарстан, ]\ч 1 55- 1 56, 03.08.

)['ставопт муниципального образования <<Байрякинское сельское поселение>> 1Фтазинского
муницип[1льного района Республики ?атарстан' принятого Ретшением €овета Байрякинского
сельского поселения }Фтазинского мунициг{а.т1ьного района от 15.06.2012 ]т{'ч 14 (далее - }став);

|{олох<ением об исполнительном комитете Байрякинского сельского пооеления }Фтазинского
муниципального район4 угвержденньтм Ретпением €овета Байрякинского сельского поселения
}8тазинского муници11€ш!ьного района от 17.11.2006г. ]1ъ 16 (датее _ |{оложение об Р1!();

[{равилами внутреннего трудового распорядка 1'1сполкома (да.тлее - |{равила).
1.5. в настоящ€м Регламенте испо]1ьзу}отся следу1ощие терминь1и ошределения:

койия документа - док).мент, по]1ность|о воспроизводящий информацито подлинника
док}т{ента и его вне!т]ние признаки' не иметощий торидичеокой сильт;

докр{ент - материальньй носите]1ь с зафиксированной на нем в лпобой форме информацией в
виде текста' зв)дкозаписи' изобрая<ения и (илшт) их сочетани'т, которьй имеет реквизить])
позво]ш{}ощие его идентифицировать' и предн€вначен д]б{ передачи во времени и в пространотве в
це.]бгх общественного испо]1ьзования и хранени';;

вь1писка - воспроизведение части док}ъ{ента' например, вь1циска из банковского счета
к,{иента г'оказь1вает оостояние счета на определенну|о дату;

техническая отшибка - отшибка (описка, опечатка' грамматит{еская или арифметическая
отцибка либо подобная отшибка), допущенна'т органом, цредостав]тя}ощим муницишальнуто услугу'
и привед1па'! к несоответстви}о сведений, внесенньгх в докр{ент фезультат муттицишальной
услуги), сведени'тм в докр{ентах, на основании которьгх вносилиоь сведения.

Б настоящем Регламенте под з!ш{влением о предост€шлении муниципа]1ьной ус_гуги (далее -
заяцдение) понимается уотное обратт1еттие.
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3. €остав, поеледовательность и сроки вь!полнения адт}1инистративнь!х процедур'
требования к порядку их вь|полнения' в то;}{ числе особенности вь|полнения

административнь|х процедур в электронной форме, а так)|(е особенности
вь!полнения административнь[х процедур в многофункциональнь!х центрах' в

удаленнь!х работих }|естах многофункционального центра предоставления
государственнь!х и }!1униципальнь!х услуг

3.1. Фписание г{оследовате]1ьности действий при предоставлении муниципальной
услуги

3.1.1. |!редоставление муницишш:ьной усл}ти
процедурь1:

1 ) коноультирование заявутт е[|я;

2) гщинятие и регисщация з.ш{вления;
3) подготовка и вь1дача результата муниципальной
з.| .2. Блок-схема последовательности действий по

услуги представлена в приложении ]х[ч1.

вк.т1}очает в себя след}.|ощие

уолуги;
предо ставленито муниципальной

3 .2. Фказание консультаций заэ{вител}о

з.2.|.3аявитель .ттит{но и (или) по телефону обратцается в }{сполком д.т1я полг{ени'{
консультаций о порядке по]гг{ени'{ мун1щипа.'тьной ус-ггщи.

€екретарь Р1сполкома' отвеч€1}ощий за совер1шение нотари€}льнь|х действий (далее *
секретарь), осуществ;б{ет консультирование за5{вите']1я, в том числе по составу, форме и
содеря{ани1о докр{ентации' необходшдой д_тля получения м}.ниципальной услуги и г{ри

необходимости оказь1вает помощь в заполнении бланка з[швлен'б{.
|[роцедура, устанав'тиваемая настоящим шунктом' осуществ.тш{ется в день

обращения заявителя.
Результат процедурь1: консультации, замечани'{ по соотаву, форме и содержанито

предст€шленной документации.
л

3 . 3. |!ринятие р\ регистрацу1я заявле|1у\я
з.3.1.3аявитель ли!{но, через доверенное лицо подает письменное заявление о

предоставлении м}.ниципа]тьной уолщи и представ.тш{ет документь1 в соответствии с
п}.нктом 2.5 настоящего Регламента в Р1сполком.

з .з .2. €екретарь осуществ]ш{ет:

установление .]1ит{ности за'{вите.]1,{ ;

проверку полномочийзаявитеття (в слунае действия по доверенности);
проверку т1алис\'\я док}ъ{ентов' предусмотренньп( т1унктом 2.5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленньгх документов установленнь1м щебованиям

(надлежащее оформление копий док)[ментов' отсутствие в документах подчисток'
приписок, зачеркн)ть1х олов и инь{х не оговореннь1х исправлений).

Б слгутае отсутстви'{ замечаний секретарь осуществ]ш{ет:
прием и регисщацито з.ш{вления в сг{ециш1ьном х(урн€|"ле;

вру{ение заявите.]11о копии заявлени'т с отметкой о дате приема документов9
присвоенном входящем номере, дате и времени испо]1нени'{ муницип'}льной услуги.

Б слунае налич1{я оснований для отк.ва в приеме док}ъ4ентов, г1редусмощенньтх
г{унктом 2.8 наотоящего Регламента' специалист, ведущий прием док}ъ[ентов' уведом]ш{ет
заяву\теля о н,}}1ичии препятствий д:тя регисщации за'твлени'{ и возвращает ему док}ъ,{ентьт
с письменньтм объяснением содержани'т вь]'твленньгх недостатков в представленньтх
документах.

Результат г{роцедур: при}бттое и зарегистрированное за'{вление или возвращеннь1е
з,1явите.]1}о документь1.

3.4. |{одготовка и вь|дача результата муницип{1льной услуги
з .4.| . €екретарь г1осле регистрации за'[влени'{ осуществ.тш{ет:



пр0верку сведений' содержащихся в документах' прилагаемь]х к за'1вленито;
г{роверку ъ'аличр[я оснований д!|я отказа в предоотавлении уолуги'

предуомощенньгх пунктом 2.9 настоящего Регламента.
в случае т1алу1чу\я оснований для отк[ша в предоставлении услуги секретарь

извещает за'{вите.тш{ о причинах отка3а и осуществ]ш1ет процедурь1' предусмощеннь!е
шунктом 3.5 настоящего Регламента.

Б слутае [|аличу1я оснований д.]ш{ отло)кени'{ оовертшения нотариального дейотвия
секретарь ооутцествдяет процедурь!' предусмотреннь1е шу!{ктом 3.5 настоящего
Реглаштента.

3 слутае отоутствия оснований д]ш{ отказа в предоставлении муниципальной
услуги опеци;ш!ист:

проверяет прави]тьность оплать1 за совер1шение нотари!1пьньгх дейотвий;
сличает копи}о док}ъ,|ента и]1и вь1писку из него с шодлинником документа;
свидетельствует верность вь1писки, копии документа;
ставит подпись' оттиск печати испо]1нительного комитета поседения с

изображением государственного герба Росоийокой Федерации;

регистрирует совер1пенное нотари.ш!ьное действие в реестре д]|я регисщации
нотщи€}льньгс действий;

возвращает завереннь1е докр(енть1 з€швител]о.
|[роцедурьт' устанав]1иваемь1е пунктами з.з -з.4 настоящего Регламента,

осуществ]бпотся в течение 15 минут с момонта регистрации з€швлени'л.
Розультат процедур: нотари'}льно удостовереннь|е копии докр{ентов или вь|писки'

переданнь1е з'швите.т1}о.

з.4.2. €екретарь в случае т1р14|тяттАя ре1шени]{ об отказе в г{редоставлении ус'г}ти
вьтнооит пост{|новление об отказе в совер{пении нотариальнь1х действий. |{остановление
яаправ.]шется заявр!тел}о по почте.

|[роцедурьт, устанавливаемьте настоящим пунктом' ооуществ-т1ятотся не позднее
пяти дней с момента обращения за'{вите.т1'{ за предостсвлением услуги.

. Результат процедур: постановление об отказе в совер1пении нотари!ш!ьньп(
действий, направленн0е з[швите.]1}о.

3 . 5. Фтложение совер1|1ени'{ нотариа]1ьного действия
3.5.1. €екретарь может отло)кить совер1пение нотариального действия в случае:
необходлдлости исщебования допо.тт1{ите]1ьньп( оведений от физинеских 14

}ориди!{еских лиц;

направлени,{ документов на эксг{ертизу;
необходимости запросить заинтересованнь1х .т1иц об отсщств'\и у }1их возражений

цротив совер1шения этих действий.
€екретарь извещает з{швите.тб{ об отлох<ении совер1пени'{ нотариального действия.
[{роцедурьт, уотанавливаемь1е настоящим пунктом' осуществ'1'{}отся в день

обралцения заявите.т1'{.

Результат процед}р: извещение з.швите]ш{ об отло>кении совер1шени'т нотари.}ль!{ого
действия.

з.5.2. €екретарь после при}б{тия ре1пени'{ об отлохсении совер1пения нотари[}льного
дойствия готовит запрос' необходимьхй для по'учени'| до}1олнительньп( сведений, и
направ.тшет в соответствутощий орган или заинтересованному .''ицу.

|!роцедурьт, устанавливаемь1е наотоящим пунктом' осуществ.11'{тотся не позднее
пяти дтей с момента обращения з!ш{вите.]ш{.

Результат процедур: запрос' нашравленлльй в соответству}ощий орган илут
заинтересованному ;п.тт{}.

з.5.3. €екретарь после поступления ответов на запрось1 извещает за'твите]ш{ и
предостав]1'{ет услугу в шорядке' уст{}новленном г{унктами з.з. з.4 настоящего
Регламента.



3 .6. Асправ.'{ение технических отшибок.
з.6.1. Б слутае обнарух<ения технической отпибки в документе' являтощемся

результатом муниципшльной услуги' заявитель г{редстав]ш{ет в Р1сполком :

заявление об исправлении технической отшибки (прилох<ение )т[э2);

документ' вьцанньй заявител}о как результат м}.ниципальной услуги, в котором
содерх(ится техническая отшибка;

док}ъ4ентьт, иметощие торидическу1о силу, свидетельств}|}ощие о ъта]1р1ч14ут

технической олпибки.
3аявленрте об исправлеъ\у:,14 технической отшибки в сведениях, ).казаннь1х в

документе, яв]б{}ощемся результатом муницип,}льной услуги, шодается заявителем
(уполномоченнь1м представителем) лично' либо почтовь!м отправлением (в том !{исле с
использованием электронной понтьт), ттибо через единьй порт€}л государственньо( и
муницип[}льньгх услуг или многофункционаттьньй центр предоставлеъ|ия
государотвеннь1х и м}.ниципа.'1ьньп( услуг.

з.6.2. €екретарь осуществ.т|{ет прием за5{вления об иоправлении технической
оштибки, региотрирует 3аявление с прило)кеннь1ми док}ъ4ентами.

|{роцедура' устан.1вливаемая настоящим пунктом, осуществ-тш{ется в течение
одного дня с момента регистрац2|и заявлент1я.

Результат процедурь1: принятое и зарегиотрированное з[ш{вление.

з.6.з. €екретарь раооматривает докуиенть1 и в це]бгх внесения исправлений в
документ, являтощийся ре3ультатом услуги' осущеотвляет процедурь1,
предусмотреннь1е пунктом з.4 наотоящего Регламента, и вь1дает исправленньтй
док}ъ4ент з!швителто (уполномоченному г1редставителто) лично г{од роспись с изъятием
у заявите.]1я (уполномоченного шредставителя) оригинала документа, в котором
содержится техническая отпибка

|{роцедура, устанавливаемая настоя1цим пунктом' осуществ]ш{ется в течение
трех дней пооле обнаружения технической отшибки пли пол)д{ения от лтобого
заинтереоованного лица з'швлени'л о допу1ценной отшибке.

, Результатпроцедурь1: вьцанньй (направленньй) заявител}одок}ъ,{ент.

4.}1орядок и формьп контроля за предоставлением }1униципальной ус.'цги

4.1. |{онщо]1ь за полнотой и качеством предоставлени'{ м}.ницип[!льной услуги
вкл}очает в себя вьш{вление и усщанение наруштений прав заявителей' [роведение
шроверок соблподения процедур предоставлен14я муниципатьной услуги' подготовку
ретшений на действия (бездействие) должностньгх.]1иц органа местного с[)моуправлени'{.

Формапти конщо'{'т за соблшодением исполнени'т ад4инисщативнь1х процедур
являк)тся:

1) проверка у[ соглаоование г{роектов докр{ентов по предоставлени}о
муницип'}льной услгщи. Результатом проверки яв.тб{ется визирование проектов;

2) проводимь1е в установленном порядке проверки ведени'т делопроизводотва;
3) проведение в установленном порядке конщольньтх проверок соблшодения

процедур предоотавлени'{ му}1ицип'}льной уолуги.
1{онщольнь1е проверки могут бьтть плановь1ми (осуществ]б{ться на основании

полугодовь1х илр1 годовь1х планов работьт органа меотного самоуправления) и
внеплановьтми. |{ри ттроведении проверок моцт рассмащиваться все вог1рось|, связаннь1е
о предоставлением муницип[|"льной услуги (комплекснь!е проверки), или ло конкретному
обратт1енито з!швите.1ш[.

Б целях осуществления контро]1я за совер1пением действий цРи пРедостаРдении
муниципальной услуги и при}б{тии ре|т1ений главе сельокого поселения шр9дотавдя}0тся
справки о результатах предоставлени'{ муницип€}льной услуги.

4.2. 3екущий контроль за соблтодением г1оследовательности 49Ёщрцд'
ошределенньгх ад\4инисщативнь1ми т1роцедурами по г{редоотавле!{и!о муниципальнои
усл]'ти' осуществ-тт'тется главой сельского поселения.



4.з. |{еренень долх(ностнь1х [1{{, осуществ.тш{}ощих текущий конщоль'
уотанавливается положени'{ми о сщуктурньгх подр:}зделениях органа местного
самоуправлени'| и должностньтми регламент€1ми.

|{о результатам проведенньтх проверок в случае вь1'{вления нару|шений прав
заявителей виновнь!е лица шривлека1отся к ответотвенности в соответствии с
законодательством Росоийской Федерации.

4.4. [лава сельского поселения несет ответственность 3а несвоевременное
рассмощение обратцений заявителей.

[лава сельского поселет{ия' секретарь несет ответственнооть за несвоевременное и
(или) ненадлежащее вь1полнение ад\,!инисщативньгх действий, указанньгх в разделе 3
настоящего Регламента, 3& ре1шения у! действия (бездействие), принимаемь!е
(осуществляемьте) в ходе предоставлония муниципальной услгщи' несет ответственность в

установленном 3аконом поря]{ке.
4.5. 1(онщоль за предоставлением муниципа]1ьной услуги со сторонь1 щшкдан' |.о(

объединений и организаций, осущеотв.тб{ется г{осредотвом открь1тости деятельности
Р1сполкома при предостав{|онии му!{иципальной услуги, пощд!ения полной, актуальной и
достоверной информации о порядке предоставления муниципа_тльной услуги у|

возмо}сности досудебного рассмотрения обращений (хсалоб) в процессе предоставления
муниципальной услуги.

5. !осулебньпй (внееудебньлй) порядок обэпсалования ре!пений и действий
(бездействия) органов' предоставляк)щих }|униципальнук) }сл).г}, а та!сэке их

дол)кностнь[х лиц' муниципальнь|х с.'у)кащих

5.1. [!олггтатели муниципальной услтщи име!от право на обхса_глование в досудебном
порядке действий (бездействия) сощудников 1'1сполкома, у{аству{ощих в предоставлении
муниципытьной услуги' в 1'1сполком. 3аявитель может обратитьоя с >калобой, в том 11иоле в
следу[ощих слг{аях:

' 
1) нару[шение срока регисщации заг1роса

м}.}{иципа]тьнои услуги;
2) нару:пение срока предоставления муниципальной услщи;
3) щебование у заявите!тя документов' не предусмощенньтх нормативнь{ми

правовь1ми актами Российской Федерации, Республики 1атарстан, Байрякинского
сельского цоселен}б{ }8тазинского муницип!ш|ьного района д.}б{ предоставления
мунициш.}льной услри;

4) отказ в приеме документов' предоставл9ние которьгх предусмощено
нормативнь|ми правовь1ми акт1}ми Российокой Федерации, Республики 1атарстан,
Байрякинского сельского поселени'{ }0тазинского муницип'}льного района дл'л
предоставления муницит1!}льной усщти' у за'1вите.т1'{;

5) отказ в предоставлении муницип[ш1ьной усщти, ес.]ти основат1ия отказа не
цредусмощеньт федер!штьнь|ми законами и принять1ми в соответствии с ними инь{ми
нормативньтми правовьтми актами Российской Федерации, Ресшублики ?атарстан,
Байрякинского сельского поселения }Фтазинского му[{ицип€ш!ьного района;

6) защебова1114е от за'{вите [\я т1р'{ г!редоот,ш лег''1и муницип'}льной услуги 11лать], не
предусмотренной нормативнь1ми правовь1ми актами Роосийской Федерации, Республики
1атарстан, Байрякинокого се]1ьского пооеления 1Фтазинокого м}.ницип:1льного районщ

7) отказ }1сшолкома, долх(ностного лица Р1сполкома' в исправлении допущеннь1х
опечаток и отшибок в вьцанньтх в результате г{редоставления му!{ицип.}льной услщи
докр[ентах -тплбо нару1пение установленного срока таких исправлений.

5.2. )[{алоба подается в шисьменной форме на бумажном нооителе или в
элекщонной форме.

){алоба мох{ет бьтть направлена по г1очте' через мФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети ''йнтернет'', официального сайта
}Фтазинского муниципального района (1тс|р:/7тмтмтм}ш!ата.|а!ат.тв), Бдиного порт€1ла

з(ш{вите.]|я о г{редоставлении



государственньтх и муниципа.]1ьньтх услуг Республики 1атарстан (1тшр://цз1в8!.1а1аг.пф,

Рдиного портала государственньгх и муниципа_'{ьнь1х услуг (функций)
(1т1р://тм:мтм.9озшэ1ш91.гш7), а так:ке может бьтть принята при.]1ичном приеме за5лвите.тб{.

5.3. €рок рассмощения жалобь1 - в течение г!ятнадцати работих дней со дня ее

регисщации. Б слутае обжаловаъ|у!я отказа органа' предоотав.тш1}ощего м}.ницип€ш'ьну}о

услугу, до-]0к1{остного ]1ица органа, предостав.]1я}ощего муниципапьнуто услугу, в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущеннь1х опечаток и отшибок илу[в слу{ае
об;каловани'{ нару1!1ения уотановленного срока таких исправлоний - в течение 1ш{ти

ра6озихдней со д}1'{ ее регистрации.
5.4. Ёалоба должна содер}|(ать следутощуто информаци1о:
1) наименование органа' предоотав]ш1}ощего }сл}г}, должностного .]1ица органа,

предостав]б{}ощего услугу, или му}1иципального слу}кащего' ре1пени'{ и действия
(бездействие) которьпс обя<алутотся;

2) фамили}о, им'[, отчество (последнее - г{ри н€]"]1ииии), сведени'т о месте жительства
заявр{теля - физинеского лица либо наименование' сведени'{ о месте нахождени'{ заявите]1я
- 1оридического лица, а так)ке номер (номера) контактного телефона' адрес (адреса)
электронной почтьт (шри налинии) и почтовьтй адрес, по которь!м долх(ен бьтть направлен
ответ заявите.]|}о;

3) сведени'{ об обэтсацемьпс ре1шени'тх и действиях (бездействии) органа,
предостав.11,{}ощего м}т{ицип:}льну}о ус'угу' долт(ностного лица органа' предоотав.,ш{}ощего
мунициг{альн}.!о услугу' или муницип€}льного служащего;

4) ловольт' на основании которьтх заявитель не согласен с ре1пением и действием
(бездействием) органа, предостав.]1ятощего уолугу' дошкностного лица органа,
предостав-тб{}ощего ус'|угу' или муниципального слу}кащего.

5.5. к жа-гтобе мог}т бьггь г{риложень1 копии док)'ъ{ентов, подтверх(да}ощих
изложеннь1е в :ка-глобе оботоятельства. Б таком слг{ае в жа-гтобе приводится перечень
шрил.гаемьтх к ней документов.

5.6. ){алоба подпись1вается подав1пим ее полг{ателем муниципальной услуги.

' 
5.7.|{о результатам рассмощения >калобь1 глава се.]1ьского пооеления принимает

одно из следу!ощих ретшений:
1) удовлетворяет :ка.гтобу, в том }{исле в форме отмень1 прин'ттого ре1|1ени'{'

испр'}влени'{ допущенньгх органом, предоотав]1я1ощим услугу, опечаток и огшибок в
вьц[}нньтх в резу]1ьтате предоставлени'{ услуги документах, возврата з€|'{вител1о дене)кнь|х
средств, взимание которьгх не предус1:у{ощено нормативнь1ми г{равовь1ми актами
Роосийской Федерации' нормативнь1ми т{равовь|ми актами Республики 1атарстан' а так)ке
в инь|х формах;

2) отказьтвает в удовлетворении жалобьт.
Ёе позднее дн'{, следу}ощего за днем шри1{'{тия ре1]1ония' указанного в настоящем

пункте, зЁш[вител}о в письменной форме и по т{елани}о заявР{теля в элекщонной форме
направ]1'1ется мотивированный ответ о результатах рассмощения жа_тлобьт.

5.8. в слг1ае установлену1я в ходе или по результатам раоомотрения >калобьт
признаков состава адь4инисщативного правонару1пени'{ или престуг{лени,{ должностное
лицо' наделенное |{олномочиями по рассмощени1о жалоб, незамедлительно направ]1яет
иметощиеся материаль1 в органь1 прокуратурьт.



|{рилоя<ение ]\гч1

Блок-схема последовательности действий по предоот:шлени}о муниципальной уолуги

тие решения в зав
Результата проверки комплектнооти

документов

твуют п.2

отсутствие основанцй для отказа в
предоставлении усл} ги. пред) смоц)еннь|х п.2'9

1{мичие основанйй
мотреннь!х п.2.9

Ёмичие основамй д,]я отложенщ
ноъришьнь|х дейс ! вий

3аместитель руководителя йс:толкома (секретарь)
1{оясульталдш

3аявитель_
|[олана запроса о гредос!авлнии муниципшьной

3аместитель руководикля йсполкоьта (сещ>етарь)
устаяовление лит!чости и проверка докумевтов

3аместищль руководикш
Рсполкома (оекреврь)

возвра1цение документов
змви@лю

3шеиитель руководитеш исполкома (секретарь)
Регистрацш за я вле ния - проверка сведегвгй

содержащжоя в доч/ментд

тие рещения в зависимости
от резулътата проверки

3аместитель руководитеш
йсполкома (секретарь)

Ёагц;авлеше заг[росов

3апрооь: нацравленнь1е в
орймзацюши
физшескому ли;ду

Фрг ав *тзацм ыг: физг:иеское
лицо ответ на запроо

3аместителъ руководителя
Ёсполкома (оекретарь)

€овершение новриальФж
действяй' вь|дача |ъзультата услуги

нотаришьно заверенЁь|е
доч/менть| или подписи

вьцаннь[е заявпелю

3амеотикль рукоюдиФля
йсполкома (секретарь)

|! одгоювка и направлевие
посвновлени об ок*е в

|1остановление о6 отказе в
предоставлеши мунишпмьно1
ус'ц/ги направлеФое змвитеп



|{риложение )хгй

[лаве муницип€ш|ьного образования
кБайрякинское сельское поселение))
}Фтазинского муниципального
района Республики 1атарстан
Фт:

3аявление
об исправлении технической опшибки

€ообщато об отпибке, допущенной при оказании мунициша-ттьной услуги

(наименование ус.туги)
3ашисано:

|{равильньте сведения:

|{ротпу исправить допу1ценн}.}о техни(теску{о отпибку и внести соответству}ощие
из}.{енени'{ в документ, яв'бшощийся результатом муницишальной услуги.

|[рилагато следу1ощие докр[енть1:
1.

2.
.
-).

Б слутае прин'[т}{'[ ре1пени'{ об отклонении з.швления об исправлении технической
отпи6ки про!1!у направить такое ре1пение:

посредством отшравлени'1 элекщонного документа на адрес Б-гпа11 :-;
в виде заверенной копии на брлахсном нооителе почтовь1м отправлением г{о адресу:

|!одгверждало овое оогласие, а та!оке согласие цредотав'{'1емого мно1о лица на обработщ
персон[ш1ьньп( данньп( (сбор, систематиза|{и}о, н€1котштение, хранение' уто}{нение (обновлетпае,
изменет*те), испо-т1ьзов€!ние, р;юпросщ€|нение Ф том !|исле передату), обез-гпгштвалшле,

блотслрватпте' унштто}(ение пероон!штьньп( д€!нньп(' а так)ке иньп( дейотвтй, необходпльп( ш{я
обработки шерсон[штьньп( д[1нньп( в рамках предоставлени'[ шуниципа]1ьной услгуггт), в том т!исле в
авт0м€}тизиров!1нном рех{име, вк.1|}оч€ш{ прин'{тие ретшетшп} на 1о( основе органом
предоот€ш]шшо1щ{п4 му1].1щп!альн}то ус]гуц' в це-т1'п( предоставлени'т муни1ц{г|а.гъной усщгг!1.

Ёастоятцптл под|вержда}о: сведент''{' вк.]11оченнь1е в заявление, относя1щеоя к моей
]1ш|ности и представ]шемошгу мното й{}, а т{|к)ке внесеннь{е мното ни>ке' достовернь|. [окуметггьт
(когппл дощ}1ентов), прилложетптьте к з[швлени}о, соответству|от щебованиялл' уст€}новленнь1м
з.}конодате]|ьством Росотйской Фодератцшд, на момент цредставлени'{ з,!явлен}б{ эти документь1
действттте.тьтът и содержат достовернь!е сведен1.''{.

.{ао свое согласие на г{астие в опросе по оценке качества пред0ставлеттной мне
[ц}шпцш{альной ус"тгуггт по телефону:

()
(Ф.и.о.)(дата) (подпись)



|1рилох<ение
(справо.*тое)

Реквизитьп дол}кностнь!х лиц' ответственнь|х за предоставление 1шуниципальной ус"цги и
осуп{ествляк)щих контроль ее исполнения

|4сполком Байрякиского сельского шоселения$тазттнокого муницип€}льного района

{олжность ?елефон 3лектронньй адрес

[лава Байрякинского сельского
поселения

6-2з-зз Бау.т}|л@!а!ат.то

€екретарь иополнительного
комитета Байрякинского сельского
поселения.

6-25-28 Бау.0!т@|а1аг.тш



[[ртшо>кение )т[э 4
к постановлегтиго Р1сполнительного комитета
Бафякинского сельского поселен[б1 }Фтазинского
муницип{!'льного райо на
от 20 итоня 2016 г. ф 12

Адплинистративнь!й регламент
предоставления п/туниципальной услуги по удостовереник) завещаний и по

удостовере[1ик} доверенностей

1. Фбщие поло}кения

1.1. Ёастоящий административньтй регламент предоставления ьтуниципальной услуги
(далее - Регламент) уотанавливает стандарт и порядок предоставления му}{иципальной услуги г{с

удостоверени}о завещаний и по удостоверению доверенностей (далее - м}.ницип[}льна5{ услуга).
1.2. [{олунатели муниципа'|ьной услуги: физит{еские лица (далее - з€швитель).
1.3. &1уницип(}льна'{ услща предостав]б{ется исполнительнь|м комитетом Байрякинокогс

сельокого поселения }Фтазинского муницип.1льного района (далее - Р1ополком).
1.3.1. 1!1еото нахождение Р1сполкома: Республика татаротан' }Фтазинокий муниципа:льньтй

район, с. Байряка, ул. Фктября, д. |б.
[рафик работь1:
понедельник _ 1ш{тница: с 8-00 до 16-00, суббота-08.00-11.00
воскресенье: вь1ходной день.
3ремя перерь1ва д-тш1 отдьп(а и п\4таъ|Р{я устанавливаотся правил€1ми вн}треннего трудовогс

распорядка.
€шравонньй телефон 8 (85593) 6-25-28.
|!роход по докр[ентам' удостоверя|ощим лит{ность.
1'.з.2. Адрес официаттьного сайта муницип!:льного района в информационно.

телекоммуникацион}1ой сети <<1,1нтернет> (далее - сеть <<14нтернет)): (ьщ:// !ш|ааа-и1аг.гш).

$1.з.3. [1нформация о государственной услуге может бьггь полутена:
1) посредством информационньп( стендов' содер)ка|т1их визуальн}.}о и текотовук

информаци}о о муниципальной услще' располо)кенньгх в г{омещениях 14сполкома' для работьт с

заяв'ттелям2'':'
2) посредством сети <Р1нтернет> на официальном сайте муницип{тльного района (}:1{р:/:

1ши;са.и:аг.гш);
3) на [{орт!}ле государственньп( и м}.ницип[}льньтх услуг Республики 1атарстан (}т1|р://шз1ш9|

{а\ат.тв0;
4) на Бдином портале государственньгх и м}.нициг{,}льньп( услуг (функций) (}:{|р:/:

тттптп. €:овшз1ш€:|.гй) ;

5) в Р1сполкоме:
при устном обратт1ении - лично или по телефону;
при письменном (в том .1исле в форме электронного док}ъ1ента) обратт1ении - на б1ъла:кном

носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
|.3.4.Анформация по вопрос!}м шредоставления муниципальной усл}ти размещаетс'

специ,1лиотом Р1сполкома на официа_т:ьном сайте муницип€}льного района и на информационньп
стендах в помещениях [1сполкома для работьт с заявите]бтми.

1.4. [1редоставление муниципальной услуги осуществ.тб{ется в соответствии с:
[рая<данским кодексом Российской Федерац*ти (васть первая) от 30.1|.|994 ]ч[ч51-Ф3 (далес

_ [р( РФ) (€обрание законодательства РФ, 05.|2.\994,.]ъ32, ст.3301);
Ба-глоговьптг кодексом Российской Федерации (насть вторая) от 05.08.2000 ]ф117-Фз (датее -

нк РФ) (€обрание законодательства РФ, 07.08.2000, ]ч{э32, от.3340);
Фсновами законодательства Российской Федерации о нотариате от |\.02.199з !'$ 4462-|

(далтее - Фсновьт)'(Бедомости €Ё{[ и Б€ РФ, 11.03.1993 ]\|р10, от.357);



Федеральньтм законом от 06.10.2003 ]ч|р131-Ф3 (об обцих принцишах организации
местного с{}моуправ'{е11||я в Российской Федерации) (далее _ Федеральньтй закон ]ф1з1-Ф3)
((обрание законодательства РФ' 06. 1 0. 2003, }ф40, от.3822);

Федеральньтм зак0ном от 27.07.201;0 ]ю 210-Фз кФб организации предоотавлени'{
государственньгх и муниципальньп( усл}т) (далее _ Федеральньй закон ]\ъ210-Фз) (€обрание
законодательства РФ, 02.08.20|0, }[9з 1, от.4179};

шрик[вом йинтоста Роосии от |0.04.2002 ]ч{ч99 кФб щверждении Форм реестров д]б{

регистрации нотариа]1ьньп( действий, нотари.1пьньп( свидетольств и удостоверительньгх надписей
на сделках и свидетельствуемьтх документах>(ла.гтее - лр\4ка3 ]\999) (Бтоллетень нормативньгх актов
федера_ттьньгх органов исполнительной власти' ]ъ20, 20 .05 .2002);

прик€вом }1интоста России от 27.12.2007 ]ф256 <Фб рверх{дении ?1нструкции о порядке
совер1пения нотариальньг( действий главами местньгх адтлинисщаций поселений у|

муниципальньгх районов у1 специапьно уполномоченнь1ми дол)кт{остнь1ми лицами местного
самоуправления поселений и м}'ниципа]тьньгх районов>(далее - прик€}з }т[э256) (Российская тазета'
}\!3, 11.01.2008);

прик[вом Федерального к.шначейства от 30.1|.201,.2 ]Ё19н кФб утвер)кдении порядка
ведения гооударственной информационной системь1 о государственньтх |1 муниципальнь|х
шлатежах (далее шриказ 19н) (Бтоллетень нормативньп( актов федеральньтх органов
исполнительной власти, ]'(91, 07.01 .201.3);

3аконом Республики 1атарстан от 28.07.2004 }ф45-3Р1 кФ местном с€}моу|1равлении в
Ресшублике 1атаротан> (Республика 1атарстан, ]ф 1 5 5_ 1 56, 0з.08 .200\;

}отавом муниципального образования <Байрякинское сельское поселение> }Фтазинского
муниципального района Республики 1атарстан, при11'{того Рештением €овета Байрякинского
оельского поселени'т }Фтазинского муниципа-1|ьного района от 15.06.2012 м 14 (да_глее _ 9став);

|!оложением об исполнительном комитете Байрякинского сельского |1оселения }Фтазинского
м}.ниципального района, угвер)кденньшт Регпением €овета Байрякинского сельокого посе'|еъ|у1я
}Фтазинокого муниципа.]1ьного района от 17.1 1 .2006г. м 16 (далее - [{оложение об Р1();

|{равилами внутреннего щудового распорядка Р1сполкома (далее - |{равила).
1.*.в настоящем Регламенте использ},}отоя следутощие терминь1 и определения:
3[шещание - составленно9 в соответствии о действ}тощим з€}конодательством и по

определенной форме, нотщи!ш!ьно заверенное письменное распоряжение владельца имущества,
цеттностей' денежньп( вкладов о том' в чье владение долхша бьтть передана его собственность
после смерти;

доверенность}о признается письменное уг1олномочие, вьцаваемое одним лицом другому
лицу для представительства перед щетьими лиц'}ми. [{исьменное }т1олномо}{ие на совер1пение
сделки представителем моя{ет бьггь продставлено представляемь1м непосредственно
соответству[ощему щетьему ли!}.

техническая отшибка - отпибка (описка' опечатка, щ[}мматичоск€ш{ или щифметическа'|
отпибка либо шодобная ош:ибка)' допущенн!ш{ органом' предостав-тбшощим муниципальнуто }сл}г},
и шривед1ш!ш к 1{есоответстви}о сведений, внесенньп( в документ фезультат муниципа.гтьной
услри), сведениям в документ€}х, на ооновании которьтх вносилиоь сведения.

Б настоящем Регламенте под за51влением о предоставлении муницип€}льной услуги (даллее -
заявление) понимаетоя устное обращенио.



Ё

Ё:я }
:э>.

! - ;!:5о9Ёт:..;
Ёъ$^н
: 

- 
! 

-*Ё*ч!ф Б >'ф
- 

! 
- 

А

Ё а Ёй
--2чч!ьчъ^
>*чч;аФ Ё - \о

|г)
с.|

.^9

;х
дог-

ух-
\о

Ф

о.. у
(в (,нвоо
:- [ч

\о
!г)
о.|
.о!

=(у)

аЁ

сЁз
Ё(

зо

с{
ф

\о
Ф

з
Ф

л*
Фц
0

зо

ФдФ
.ао
ц!

Ф

о*од
зо
ц{

чЁ
Ф
Ёо

Ф
Ф

Фа
Ф

зо
ц{

А
йо

81
(Ёзо

Фн
Фо
!

о!о
од
оо

ц

0

хо
Ё( )5

цц
А"л
^!9 ц

ЁнонЁ}о;;
>.
а

Ё

]*ц]Ё_-ФнФ,'хнс)нЁ оэБ офоФоцнн::: * \ *9 н н:ББхБ
0^ч^{Фнс)ф;Ф

9 в 9

хцссь_|
и9Ё!ая!*!
-в[9вФ+!нБооо(в-ыб
5 о '' о
ам!мы6 ё 6г{н;н
оон!он^9^*9Ё9

ц!ц

^+:{-^о^б)9м9
<!^ц
!Ёв0в
!,*н]*ннн
^ Ё м в
жсвук'
^!ц!-'{Ё:.н9 39 н

!ч (ч(') Ф

ФФ
ФофФ
з3ооооь{ ь{>.>.

)5(вфс((са'з хн
ББ | ЁБо> } Ё>Б^Б!;
- 9 ^ 9
Б**!

^а>'оа
Ё" н з.,
9 |{ ,*^ ч ;}ц!Ён:<Ё

э;;*ь{Фц.Ёпх о;Ф*
ц^9:хва)у!{*;-] .г39 &цЁ€Ро ЁЁоя
я9 д * 9]

ч Ё оцБцо 59 м 
^ ^ 

п
ка-9Ё(ьо ь< я Ё

^^цццннщБв
А д !^ Ё ! Ёнч2щн

а оо!)Ё
)5Ё(>3г
Б ы *. &8
9Ё 9'х ф
- ;| ! ч Ё

цБ &Ёпн
! н н (';}(**о

', 
ф н в в.'Б

Ё п\о Ё Ё1-Рв && ;ё.п Ё х ч !9й,о|Рй
Ё Ё 5 5 

= 
ьд Ё

ц 
' 

Б }:3 ! БЁ9ноЁ аэ\-=с6мБмсбс6'' }Ё- б 
* Б.3

99-ц9

чно

*
Ф
4

ох'ё9.пФь
сб:'уц-
хб
г{Ф

ц.д

Фп
энаы

но()о
!>,
о.5ц* в

нн
! (-)

о
А
^щ
'то.ц
нц0'
д9о
- ;- |-!
* Фс:]ц

с6
с')

цБ5Ё-
=нн:ч>
.ёа3ч1 св >'
р.о)Ё
РБ:

вРЁ
о65
Ё!Ёьня=

!+{ е)

о
д
н
!

4

>.
2
Ф

Ф
а

. (-)
с.] >

:9о9Бэ*
ч.?ц!Ё

овнн
!: * н нБдьЁБ-чЁнсччнн:ЁФ=^;^ыцн9ца, до >.н^н<*уЁ-
РРнРБэн0
(б*!.]н

цЁыо;о0Ё
9Банан(€='Ёх9{н

Ё3*3а
_!чч_схо59Ё

^: Ф с€ 9! о(\ о,о Ё >

н1
о6Ё
(вэ
ц !-.']

нн
>' >ъ

ба
д!(
с) !)

но
с6:|) цЁФ
^х*\'ч!+

со9Ё
^;1д9

об *о!с н
5о1Ё.*оФ=*'Ё^н'' = со 9 * о й Б'хх 8; з з н х *?

5;:*!чэ;я,з
=^*х=ц5о<од = г >'-{ (';+.6 1|с}

Ё 3 Ё Ё Ё Ё н ! ц8п9'*нэвэв[з
1'з $ $ Ё ? Ё * н Ён ь Ё ! ь у ь 

- ^' 9 >

х Ё: Ё н 3н:; Б 5
ЁБ6н5{5=Ё1(Ф

: $}?$а$а3нЁ

2!Ё
!]*ддоФБ

Ф*6их
н ц ! ! *Фх6х 39я*и н > Ё ь х
Ё2Ёгд-эЁ'а'<^_тщ;].=

\нн_9-нЁЁ],*гт+ф:1-*-н
5 

^* 
х н ц:Ё >.а

-99-]Ёз!4<)!!^-Ё;^Ё!*!-.){

оч я 9 ё 2 йо
3 й;1в Ё 9ё

<вт.\^

Ё д < ч ! 9нчв_нн!9Ёо.о Р = = а н *
Фнг2ёЁнБуп9янЁ'-ооФ|Ё;:';нх>нЁбб-Ё9. >.з = ф а >1с(и146Б(сФЁБ
]: о б н о.дс; Ё!(\(охЁЁ>)Ё(

2

оь

>.
2

Ф

68зо
чФ

з
Ё(

свзэ
б!



Ф\

Ф
м

Ё

:-"

дано
Ф
ц1
о
а
(с
ф
Ёц

ц

н
Фдно
оц
Ф
ф*а9
хн
д !4.

о.бм[-
цо9с!н 

'..{

Фо
9ц1>.0нФос)п

оз
Ф
>.
\о
Ф
з
0
()

(с
фоо
!

(-)

вх чвЁ
нп Ёч
но!9.Ё*;Ё9х х< ыЁЁ{9чщ'Ё
!нцм.н!
ы ^ 0' '' о *
о-! н сп:Ё чн а.х п ц а5рцовРэ^!чР но

внЁэнв
нЁнкн!БЁЁБ5х
н н [: Б кцЁ;Фо>9в 33Б э 8

* 5'Ё ; Ё Ён о

н..Ё Ё,Ё Б"Ёа ЁБн
н.н н Р р Ё 3 " п Ё 5'э н; Ённ

Ё€1ЁЁ1энЁ1Ёь1Ё[*аЁ
дЁнвв3ьацвЁЁ ЁЁ+Ён1ц
! аЁ*$аа*в1нЁ:}Ёц*аЁ

ф .хс(Ф 39х ка*а з6 Б ^€ * к 9 5
Б-5'5 !'й Р Б :о-;\н5ьи х;ЁЁ:!,в'х*]

я 5 Ё 9 х ана я 
='

[,Ё $ $ + х 3 { 1 Ёо б >'о 9 Ё я с( Ёх н
^ц9-н!ц-^

Ё н Ё Ё * Ё.! ч Ё п[Ё;5ц э; Ё Р Ёч Ё6 гя б Б с.,л !? с-.л 'ЁЁпух>.оо3+о[
ха9эБ$з$Ё$а



нч
!г)

ч
со
со
со
*п
со
с1
со
Ё0

о с(Ф;у'ц*нгочЁ*оаЁЁ
нц!- .^ - *8хБн!9ч*!{фФ;х
9 а о Ф .^ 

=н(б€аа))-
Ё п ья н *Ёа}йу*9

я'й 9 Ё $,х.- 9 а х 
^ 

5
аац3*[н
Ё Бвн8Б]х3:вхэ
ано:д;>;}
Ё!!9ац6*пЁцйФнн
9 оч х - Ё п
0 Б] х 9:
Ё?ззЁ|Ё:о;*о!; 2Ёуг{чч*]'1 

-н!вцЁ'ЁвРЁй ч,Ё б н: >

в 
-: 

к цн а!*!'!ч-!:^н!!9-

Ё9Ё:РныЁвБхв:',ндФ':'\'*{;(9!нй
-1 Ё_Ё5н|,н,5нцй>,9Бо6
Ёь{цнЁьФ-оу5бхЁ{
дд в: ЁЁднь|{ >ч::н
эа }а Ё * а& н8

Ф(вос(ох)хохок

: Ён Ёцэ нЁЁ чЁ! оц я;х н9а Фо{а >Ё Ё$ё 1!Ё ачч 3Ё ',о8 9Ё= ёэЁ г;5 3Ё,] 3эь Ёц
Ё ЁЁ='Ё=Ё ,-= ЁЁ
п ЁтЁ ;=в *-; 

=а
я }Бц

+ ЁЁЁ 1; ; Ёг[ ;Ёа5 13Ё Ёкд :ёЁ >9?Р ЁР- эЁа Ёаа ') эн зчЁ ::Ё вгЁ 5=нн пЁ* ЁэЁ *^;."]:$Ё ';ё+ ц}э Ё8эацн#
Ё нБн$ Б.*8. хнб-ЁпЁ
+ Ё5яБ Ё'Ё" чЁ!
: ЁЁчЁ :Ёе Ёр5хц:ЁЁ всо9|* .*Ё* Ёь9 |'Б:
-н3цх9 я1*-а:Рнпавц3ц+п8 3'Ё'н;=38Ён;
дЁдЁк;ЁзЁЁЁ:ЁёЁ*1Ё

)х х Фо х > !]5 о о 56 
=фнс!5ф\,! 3ч, Ё'! ь& чЁ: !п :х ;€'Ё Ё9и9хххз !'х б ,Ё Ё ч

Ё гаЁ'о9 в
х яЁ9 5н Ё
Ё 9 сё_- : (!Р - Ё,х # 1э ЁР9 6о Ё* о; ._ ц.з ынэ'Р;'Ё 1;'рбБ ч я в ьз о ЁэЁ - о 9

Ёв Ё.'9; 5Б,'{Ё
85янРЁ аЁёЁм_*^^-ц9^ч

я ч Ё к! в 
"3*с ! = о !|о.! Ё.3 3}.в8п-я ч | !с

9''8 Ё # х Р Ё; € 9

гЁЁЁан ЁЁ*н

=;&*€. * Бк
- !Ё 6 :3'А ^*э*я-* я3Ёя
5 з х - ^* 9-5 н Ё эё р .. о.,! 6 о..5'Ё !н'Б Б.'!мпн4с!оф ; о\о ь 9ч ;ё>' ооо с'о о- :Ёр-

*чхФо6эЁ
цх;н
о'ь; Ё:Ёд2Ё- н

,$цчнБн(у)}нё60ЁЁххаБ н\о:й^^
я;йБ!-.1 Ё*ЁЁн;о
! н Ё^|Ё^-*]* у м
!2х|-1а
о:Ф:;=!Ё>бЁ
_ (-, [_! ь| >|оопх9н

.! вкЁч

9!]Ё
Ффн9о;'!
оРг1:нБйя
)5 }. !ч -!Ёх*3цч9ь! Ё 

^ 
,\найхд - о.-(б6/Ёф й =о!ннн

ЁЁ1Фдно-)5 Ф э
;1 !- со !9
н!!9н1щ9!(, ;{ - ?.-

-\чн-Ёц^!'. о - ва !т Б !].'|..\-^с-|бн>

яФ9нЁ
о)5 ^!!
^:ц9у9днЁ щ - мЁ;(с:Ё
^н!ччцР{оБн!ФфЁь>.
2-.н0Б
Фо'хЁ1.осс9.9ы>'
о6щ^
- = ; ч1Ё

^ь{!]Ё-Ё:; >\- - (,

*вЁ8Ё
н!*!Ёц ,*;
*ц:^9Ё

;Ёпа5!цБ0ц
- \9 !- 19 |-.:о232Ё' х ; Ё ч.м9мг1

с-'| мЁм>



фс) о 5: -1 5 -: 

ан ;;| н нЁ Б Ё Ё

ЁЁ ; Ё* + Ё + Ё11Ё
ъц ё х> Ё 3 Ё н3}]
[Ё Ё зпЁь *Ё$ ]3Рп

1€Ё[1ЁЁ8Ё*нв$Ё1;1Ё

ЁЁ н 31Ё*а3на}*ЁЁ!н€нЁ *,ыЁ=33ч;[Ё3*''Ё.Ё
$н ЁЁнЁ ЁЁ пннЁэ ЁЁЁ|Ё,гх

}нЁ;Ёа*аЁЁЁ}аЁЁЁЁ1Ё!
$нЁ Ё вЁ Ё ё Ё 

-Ёз-ч

оз
Ф
>'
\о
Ф
н
Ф

г;
>.Б
о
>.
х
д
д
Фз
(в
(о

\о

х
д
А
!1

х
\о
Ф

Ф

Ф

но
ц{
Ф

}<

!н н*,в*о,оФЁ цх
! 

-5 а9
!<н\

3 5с)>\Бц
\Ё ь-,дч*

2,-п()д -цц ,\(€;\гЁпоБФ
4ц;э с0Ф
;!ч*н>' оц

\*,..9 9
!н-\>:Ёв;^-ЁЁд х
тэ(€9>'а н
=]) Ё иЁ* и ?Ф ь -с 9 }'п:б

\о ц,'Ё
5ФЁ_
*Ёц5й;}!'5н:Ё
Ё:<пс€ЁмЁ9>=
Б &*.5-(.) о'Б й*
*внчд
,.Ё!ч
!ч!н
\!-*н
о р'о.!- дЁ Б- >\яан Ён Ё Фс6 6о

*^!

0
г0
Ё(

ф
й
Б
Фнн
>'зоо
н
н
о
2
А
о
н
Ё{

ц

но
Ф

Ф
Фн

с0

1Ёцо овЁнэЁн|1
!1.{ |д ]_1 н ^ .вф о > н 9',х
я; Бя9й
*ац*-!9* :ч '; * -- !
,\ н ч ч 

- 
!б8,.БЁ€в

БЁ1оч5=Ф'я.9 ! Б ?ы>Ф:3х к д-о.ф
> ц цго х Ё Р;аЁ^ннц
ч9\','Ёнщ(о9,: Б * о ц н
^ Ё.] ,\ в Ё (€ с)

ь1 чч€с| пг
^(цщА)^?\9*:н!99ч
нБ}4.дг;|ч(ъ
Ё!!!'>ог:[д*5Б39йч

ЁЁь1 хы ,Ё!+ ц ^у о-5 э.ч!-т;с-цБ
- 2 ^ч ^ 

9 г
-5ЁоцБнФы*3'н1ч9Ё

хна
!ч
*!(€ _- !чд'дЁ
Ёу9Ё
9 а ц 

-А Ё Ё 3''=-х:Ф>9цьч^н
- ! Ё .|:;*Ён:{
о '/ !-.] н .,.-Фхп*.Ё в н 

'1 
Б

и с6 ху ч
:Ё Ё{ = >.!ч'; ^ з н Ёч 9нЁхоЁ(\чн*ч*а^***5 !#Ф х Ф:]цЁ*н9 - - -увднщ6Ё$к9
> &ц; р. }: 9 ! 9с.:*(}'Ё;хФЁо
ы Б 39'Ё

о
о.*
(|н
*0Ё. Ё{
;х 6о
!1с6(€н
о.0зоон5Ф
г<оов
йо
^с{5п
сод
#в(
ыя



ф)5 с( >ъф Ф ск х
е= ь- Ёпэ

ЁРч чэ }нЁ
нх+ :т :ёЁР'хв 35 "Ё8.о:-Ёх5;ъц'935 Ёц ]об
=аЁэ,св(ц?ЁБ Ё'; 1Ё;- Ё д *:с ;-Ф 

=-яБ г9 ;чц
*]|^!-Р

*Ёъ ь}. ;ч*4чаочк'м
* Ё,Б Ё.1 ' ?,Ё &.
,5э*нЁаЁЁ*н
п д о о * >.о € ! х
д Ф х !- х о-Ё у;!6|^.!ц!'!|_Рь-99!:Ё!

Ё*ч;Ё'з**'Ё-
;'ё Ё Ё &ц 9 х Ё -
э } ц 3'Б э в н э .. э

;ЁаЁ;$ЁЁьнЁ
ахё!Ё5Ё".59,]
н!БнпнЁнн;Ё
ЁЁнЁЁзнЁэнв- п х }- ы ч й Б Ё ;я;* 39 3ня

'; Ё н: ;нЁ Ё Ё Б1
Ё а :Ё Ёёд 9. 1* Ёа

* 3 ;а Ёё} ,; Ё3? :Ё
Ё ; Ёс ЁБЁзЁ нЁЁ нЁ

Ё Ё 9э :Ё:3Ё ЁЁЁ 
=+

1*ЁвЁЁ1Ё]аа;$пЁ
э н-;+ Ё*}1Ё*э1Ё$аЁ} Ё$3н
: ЁЁ€а аЁчэЁ}9[н1гЁ
ЁрЁ:9* гЁ$а-Ё[,3'Ё!-;

д1аЁнвн*131д1**Ё1,1п
ФЁ
о

а
з

с-я9Ёа6о

Ф:5щ^дБ

5\'
5Б
>ъо5со

н)5ф=оЁ т 3,хч Ё:5 -'х 9 й ь 5 Ё х

ЁаЁЁннЁЁЁэЁёЁ- Ё 3- :г: Ф а Б Ф Ё *:х д п х Ф Ё " в ч а *'ё Ё

Ё*тЁ€зён3+Ё*Ё
в;ЁЁЁЁцЁэ3чЁ[
хг*ЁЁа[5Ёпёэ}!

5 !а о о 5)5 ; с( д Ф 5 х х Ф 5 д Ф)5 о 1са о.о Ё 5 о й (Ё 9- ц н ^ с

Ё 1!"'Ён9' [ЁЁ![ння Ё- в

цчэР=3пэ* Ё* Ё;"эня1,х=;аБё ;'в-;' $чв*"€эн пэ}Ё *х$с я

:Ё 
-=-* 

заэ зээЁ.=ЁэЁхоЁа"^а-^Ё
Ёнз'Ё=Бх "'эёнЁ ЁэнЁн_€

д3"'апн:нЁ*ЁЁ-[ЁЁнЁ ЁЁ 9=чх*3х?ЁБР?э9ч5*

:ЁэпЁ$аЁ}!Ё}Ё!$}аЁ1Ё



5хё; ф55 599н*цъ

хБЁо х> }*
>н - Б х - Ё Ё у'Ё
9н цх-ЁЁ н>!о я ! яй - )-'х1 -€5'Б^ яв* 0 а = >ъо-х д д*^у
^чцъч*5д-{!('-[-:{;ьч\*.[ 8- ап.'=щ: г Б ]._ Ф и !1 э -*-^.ц'}ц-^]\чч!1 }: >' 9 о >'\' } д =

+,} Ё а н Ё Ё э ? ?,н *ЁЁ $ЁЁзпЁ:3
ЁЁнаБ$ЁтЁв;Ё
Ё э'в Ё'Ё 

= 
* н Ё $ Ё Ё

; н э * э Ё 9е 9 ч $ 5

а*п=нЁЁ Ё}: н Ё
нц нЁвЁ^.-х5Фв зпо-п*ЁзБ;цЁ н9Ёэ39нцЁ

Ё*ннн_аЁаёдно.о дь ! о,ёз >.п Ё
= : Ё 3 Ё= 8 я ц= Р *о- Ё1 о.-]+ ц >. з о хп 6 =Ё > > Б > Ё

ф Б 5 о Ф 5<\ьн х : -! }

*;€ $€-Ё! *
раа Р 3$! х
,]ад Ё'ё Ё *Ёо а со + п-] нц ];' 6 5. н
Ё г 5' я э3€ Ё

Ё Ё ? Ё н }€ ЁЁ1ч1хЁ н' Ё.5п9 9_=5-
Ё Ёз т}ЁРЁ
о ^ д о у;н !с!г Ё >' >\ '-'|-ьн а 8,:- ; Ёэ
3 ь: 3',э - 5 &а
3 : а ё Ё Ёв *т1+*н Ё5 дха
Ё 9+ я Ё г я* Ё{о ч & = 9Б Ё 6 '!
!Ё} Ё;Ё;1;
Ё';1, $ *", 

='н*
>.п о ы асв Ё Ё 5'=
Ё3т[3вцэдэ
" Ё $н" п,Ё 3:Ё

о; ун Ё й > х.:

цо

х
Фз
х
ч

>!
2
2
у.

Фн

зо
о-Ф
Фн
6!<Ёт >\-Ёс_>
Р{у>Р{ /ъа

д нЁ
Ё ц'х\о5х

\'{о-.ац'чоЁи*ЁФ
с.|>6



3. €остав, последовательность и сроки вь!полнения ад}|инистративнь!х процедур'
требования к порядку их вь|полнения' в том числе особенности вь!полнения

ад}|инистративнь|х процедур в электронной форме, а такя(е особенности
вь!полнения адп|инистративнь|х процедур в многофункциональнь!х центрах' в

удаленнь|х рабоних п!естах плногофункцио[!а]|ьного центра предоставления
государственнь|х и 1шуниципальнь1х ус'гуг

3.1. Фписание последовательнооти действий при предоставлении муниципальной
услуги

3.1.1. [{редоотавление муниципальной услуги вк.т11очает в оебя следутощие
процедурь1:

1 ) консультирование з€ш{вите.]ш{;

2) принятие и регистрация за'твлен:гтя',

3) подготовка и вьщача результата муниципальной услуги;
3.1.2. Блок-схема шооледовательности действий по предоставленито муниципатьной

усл}ти предотавлена в г{рилохсении }|ч1.

3'2. Фказание консультаций з!швител}о
з.2.|.3аявитель лично и (или) по телефону обратт{ается в 14сполком дл'1 получени'т

консультаций о порядке полу{ения м}.ниципальной услуги.
€екретарь Р1сполкома осуществ]ш{ет консультирование заявите]1я, в том числе по

составу' форме и содер}кани1о документации, необходимой для полг{ения муниципальной
услуги и г{ри необходимости оказь1вает помощь в заг{олнении бланка за'твления.

|{роцедура, устанавливаем:ш настоящим п).нктом, осуществляется в день
обращения заявите.тш{.

Результат процедурь1: консультации, замечания по составу, форме и содержани}о
представленной документации.

.

3.3. |{ринятие и региощация з[ш{влени'{

з.3.1. 3аявитель лиг{но подает письменное за'[вление о совер1шении нотариштьньо(
действий по удостоверени}о завещаний и по удостоверени}о доверенностей, и
представ]б{ет докр{енть1 в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский
исполнительньй комитет.

з .з .2. €екретарь |4сполкома ооуществляет:
установление ли}{ности за'!вите]ш{;

г{роверку полномо}тий заявителя (в слутае действия г!о довереннооти);
проверку наличу!'я докр{ентов, предусмотронньп( пунктом 2.5 настоящего

Регламента;
проверку ооответотвия шредставленнь1х докушентов установленнь1м требованиям

(надлежащее оформление копий документов' отсутствие в документах под}{исток,
припиоок, зачеркнщь|х олов и иньгх не оговоренньгх исправлений).

Б слунае отсутстви'{ замечаний секретарь 14сполкома осуществ]1'{ет:
прием и регистраци}о за'{вления в с|{ециа_']ьноп4 )курнале;
вручение з.ш{вителто копии з{швления с отметкой о дате приема док)гментов,

присвоенном входящем номере' дате и времени иополнения му}{ицигт.}льной услуги.
Б слутае на]|у\чу1я оснований дл'{ отказа в приеме докр[ентов' преду0мртР9}1}+ьр{

г[унктом 2.8 настоящего Регламента' секретарь {,1сполкома, ведущий прием документов,
уведом.]ш{ет заявите-'1'1 о наличии препятствий дття регистрации зш{вления и возвращает
ему документь1 с пиоьменньтм объяснением содержания вьш{вленнь1х недостатков в
представлен ньтх до к}ъ4ентах.

Резуль}ат процедур: принятое обращение щажданина 14л|т возвращеннь1е
з€ш{вител}о документь1.

&



3.4. |1одготовка и вьщача результата муниципальной услщи
з .4.\ . €екретарь Р1сполкома после регисщации з.ш{влени'л осуществляет:
проверку сведений, содеря{ащихся в док}ъ4ентах, прилагаемьтх к заявлени1о;
шроверку ъ1ы:,ич1;,я оснований д]б{ отказа в предоставлении услуги'

предусмощенньп( гунктом 2.9 настоящего Регламента.
Б олунае 11а]!|тчия оснований д]1я 0тка3а в предоставлении ус'1уги замеотитель

руководите]1я исполнительного комитета извещает за'{вите-т1я о причинах отказа и
осуществ.]б{ет процедурь1' предуомощеннь|е пунктом 3.5 настоящего Регламента.

Б слулае Ё{а{{ичу|я оснований д.т1'! отло?кения совер1пени'{ }1отари{ш{ьного действия
сшециалист ио11олнительного комитета осущеотв]ш{ет процедурьт, предуомощеннь1е
пунктом 3.6 иастоящего Регламента.

Б сщнае отсутстви'{ оснований д.]|т отказа в предоотсшлении муниципатьной
услуги специы1ист Фргана:

шроверяет правильность оплать1 за совер{шение нотариальньтх действий (гутем
направления в электронной форме посредством системь1 межведомственного
электронного взаимодействия зашроса о предоотавлении сведений о гоопотшлине).

|[роцедурьт устанавливаемь]е п}.нктами з.з-з.4, осу1цеств.тш{}отоя в течении 15
минут с момента обращения за'{вите.тш{'

Результат процедур: нотари'}льно удостоверение завощании и удостоверение
доверенности.

з.4.2. €екретарь Р1сполкома в слг{ае прин'{ти'1 ре1шени'{ об отказе в предоставлении
уолуги вь1носит постановление об отказе в совер1пении нотариальньтх действий.
|[оотановление нашравляется за'{вите.тшо по почте.

||рошелурьт, устанавливаемьте настоящим пунктом' осутцеств]!'{тотся не позднее
пяти дней с момента обращения з{ш{вите.т|я за предоотавлением услуги.

Результат процедур: постановление об отк€ше в совер1шении нотариальнь1х
действий, направленное з[швител}о.

л

3.5. Фтложение с0вер{пени'! нотариа]1ьного действия
3.5.1. €ещетарь Р1сполкома мох(ет отложить совер1шение нотари{1льного действия в

с]гг{ае:
необходимости исщебовштия допо]1нительньгх сведений от физинеоких р1

}ориди!{еских лиц;

направлени'{ документов на экспертизу;
необходимости зашросить заинтересованньтх тптц об отсутствии у них возражений

против оовер1пени'{ этих деиствии.
€екретарь ]'1сполкопла извещает заявите'\'1 об отложении совер1пени'{

нотариального действия.
|{роцедурьт' уотанавливаемь1е настоящим п)[нктом, осуществ.тшт1отся в день

обращения за'{вите.тш{.

Результат процедур: извощение за'{вите]1я об отложении совер1пени'{ нотщи€ш|ьного
действия.

з.5.2. €екретарь }1сполкома после притш{т1{:{ ре1пени'{ об отложении совер|шения
нотари!1льного действи'л готовит запрос, необходимьтй длля полу{ени'{ дополнительнь|х
оведений, и направ]1'{ет в ооответству}ощий орган или заинтересованному лицу.

|{роцедурьт' устанавливаемь1е настоящим пунктом, осуществ.]ш{}отся не позднее
пяти дней с момента обратцения 3а'!вите.}1'{.

Результат процедф: заг{рос, направленньтй в соответству{ощий орган у{т1и

заинтересованному ли1{}.

3.5.3. €екретарь исг{олнительного комитета пооле г{остушления ответов на запросьт
извещает з[!'{вите]ш{ и предоотавляет услугу в порядке' установленном пунктами з.3. * 3.4
наотоящего Регламента'



3.6. Астграв.,!ение технических отпибок.
з.6.|. Б слутае обнарухсения технической отпибки в док}ъ[енте, яв]1я}ощемся

результатом муниципальной услуги' заявитель г[редставляет в Р1сполком:
заявление об исправлении технической оштибки (прило:кение 1х1'о2);

док).мент, вьтданньтй за'{вител}о к'}к результат муниципальной уо'\уги, в котором
содер)кится техническая отпибка;

докр1енть|' иметощие }оридичеок}.}о с?тлу, свидетельству}ощие о на]тичу|и
техничеокой отшибки.

3аявление об исправлеЁ{ии технической отпибки в сведениях) ук?}занньгх в

док}ъленте' яв.]1'{1ощемся результатом муницип[ш|ьной услуги, подается заявителем
(уполномоченнь1м предст'вителем) лично' либо почтовь1м отправлением (в том числе с
использованием электронной по.ггьт), лплбо через единьтй порт€}л государственньгх и
муницип!}льнь1х услуг или многофункциональньй центр предоставления
гооударотвенньгх и м}'ницип!}льньп( услуг.

з.6.2. €екретарь Р1сполкома осуществляет прием за'|вления об исправлении
технической отпибки' региотрирует з[ш{вление с прило)кеннь1ми документами.

|[роцедура' устанавливаемая настоящим пунктом' ооуществляетоя в течение
одного дня с момента регистрациизаявле|тия.

Результат процедурь1: принятое и зарегистрированное заявление.
з.6.з. €екретарь Р1сполкома рассматриьает докуиенть1 и в цел'гх внеоения

исправлений в док1ълент, яв]ш|тощийся результатом услуги, осуществ.тш{ет г{роцедурь1'

предусмотреннь1е пунктом з.4 настоящего Регламента, и вьцает исправленньтй
документ з'ш{вите]1}о (уполномоченно}1у г[редставителто) лично под роспись с изъятием

у заявителя (уполномоченного представителя) оригина].1а док}ъ,{ента, в котором
содерх(ится техническая отпибка.

|!роцедура, устанавливаемая настоящим пунктом, ооущеотвляется в течение
трех дней пооле обнарух<ения технической отпибки ил14 полг{ения от лтобого
заи+тересованного лица за'твления о допущенной отшибке.

Результат процедурь1: вьтданньй (направленньй) заявителто документ.

4. 11орядок и формь! контроля 3а предоставление;}! 1}1униципальной услуги

4.1. 1{онтроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
вкл}очает в себя вьтявление и устранение нарутшений прав заявителей, проведение
шроверок соб.гподения процедур предоставления муниципальной уолуги' подготовку
ретшений на действия (бездействие) дол}(ностньп( лиц органа местного са}{оу[равлетт'1я.

Формами конщоля за соблтодением исполнения аду1ит1исщативнь1х г;роцедур
яв]ш1}отся:

1) проверка у1 ооглаоование проектов документов по предоставлени}о
муниципальной услуги. Результатом г1роверки является визирование проектов;

2) проводимь|е в установленном порядке проверки ведения делошроизводства;
3) проведение в уотат{овдрнном ц0ря]1ке контроль}{ьтх шРоверок собдюдрнця

процедур предоставления м}.ницип€}льной услуги.
1{онтрольнь1е проверки могут бьтть плановь1ми (осутцествлятьоя на основании

г{олугодовьтх у\!\14 годовь|х планов работьт органа местного самоуправления) и
внеплановьтми. |{ри проведении г{роверок моцт рассматриваться все вопрось1' связаннь|е
с предоставлением муницип[}льной услуги (комшлексньте проверки), или по конкретному
обратт{енито за'|вителя.

Б целях осуществления контро.т1я за совер!|1ением дейотвий при предоставдении
муницишальной услуги и принятии ре1пений главе сельского поселения представ]ш{тотся

справки о результатах предоставления муницишальной услщи.
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4'2. 1екуший контроль за соблтодением последовательности действий,
определеннь|х административньтми процедурами по предоставлени}о м1ниципальной
уолуги, ооуществл яетоя главой сельского поселения.

4.з. |{еренень должностньгх .[{}1{, осуществля1ощих текущий контроль'

устанавливаетоя положениями о структурньгх подразделениях органа местного
самоуправления и долх(ностнь1ми регламентами.

|{о результатам проведенньгх шроверок в слу1ае вьш{вления нар1тпений прав
заявителей виновнь1е дица г{ривлека}отся к ответственности в соответствии с
законодательством Российоко й Ф е дер ацрттц.

4.4. Руководитель органа местного самоупр{}влени'{ несет ответствен}{ость за
несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель органа местт{ого самоуправлени'{ несет ответственность за
неовоевременное р| (илът) ненадле)кащее вь1полнение админисщативньтх дойствий,

указанньгх в разделе 3 настоящего Регламента.

,{ошкностнь!е лица и инь{е м}.ницип€1льнь!е сдужащие за ре1пения и действия
(бездействио), принимаемь1е (осушествляемьте) в ходе предост{шления м1ттиципальной

услуги' несут ответственность в установленном 3аконом порядке.
4.5. 1{онтроль за предоставлением м}.ниципальной услщи со сторонь1 граждан' их

объединений у1 организаций, осуществ]!'{ется посредством открь1тости деятельности
1'1ополкома лри предоставлени'1муяиципальной уолуги' пощ/1{ения полной, актуальной и
достоверной информации о порядке предоотавления муницишальной услуги и
возможности досудебного рассмощения обращений (жалоб) в [роцесое г{редоставления
мунициг|.}льной услуги.

5. Аосудебньпй (внесудебньпй) порядок обпсалования ре1шений и действий
(6ездействия) органов' предоставляк)щих п[уницишальнук) }сл}г}' а та!оке их

дол)кностнь[х лиц' п{униципа.]1ьнь!х с.[уя(ащих

_ 5'1. |[олутатели муниципа.гтьной усл}ти име}от право на обх<аловат1ие в досудебном
порядке действий (бездействия) оотрулников Р1сшолкома' участв}тощих в предоставлении
муниципальной услуги, в Р1сполком.

3аявитель может обратиться с жатобой, в том .{исле в оледу}ощих с'учаях:
1) нарутпение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
2) нарутпение орока предоставлени'{ муницип[}льной услщи;
3) щебование у з'швите]тя док)дментов, не предусмощенньгх [{ормативнь!ми

правовь1ми актами Российской Федерации, Республики ?атарстан, Байряк*тнского
сельского поселения }Фтазинского мунициг1!тльного района д!|я предоставления
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов' предоставление которьтх предусмотрено
нормативнь!ми правовь1ми актами Роосийской Федерации, Республики 1атщстан,
Байрякинского сельокого поселени'{ }Фтазинского муниципального района для
предоставлени'{ муниципальной услуг'1' у заявителя;

5) отказ в предоставлении м}.ницип'}льной услуги, если основа|1ия отксва не
предуомотреньт федера.]1ьньтми з[}конами и г{рин'{ть1ми в соответствии с ними инь1ми
нормативнь|ми правовь1ми актами Российской Федерации, Республики 1атарстан,
Байрякинокого сельского поселения }Фтазинского муниципального района;

6) затребование от зш{вите.тш{ при предоставлении муниципальной услщи г|лать1, не
предусмотренной нормативнь1ми шравовь1ми актами Росоийокой Федерации, Республики
[атарстан, Байрякинского сельокого г1оселения 18тазинского муницип{}льного района;

7) отказ {:[сполкома, должноотного лица ?1сполкома, в исшр€1влении допущенньтх
опечаток и отпибок в вь!данньгх в результате предоотавления муниципальной услуги
док}ъ1ентах либо нару1шение установленцого срока т[|ких исшравлений.



5'2. ){атоба подается в письменной форме на буътажном носителе или в
электронной форме.

{алоба мо)кет бьтть направлена по почте, через мФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети ''Р1нтернет'', официального сайта
19тазинского мунициш€}льного района (1т1|р://:мтш'ш 1о!ата.\а|атз1ап.тш), Бдиного портала
государственньгх и муницип€1льньп( услуг Республики [атщстан (}тф:/бз1ш9|.1а1аг.гф,
Бдиного портала государственнь1х 14 муницип[1льнь1х услуг (функций)
(1тшр://тмтттм.9озшз1в91.гш"/), а такх(е может бьтть принята при личном приеме за'{вите.т1'л.

5.3. (рок рассмотренпя >калобь{ - в течение пятнадцати работих дней со дня ее

регистрации. Б олучае обжалования отказа органа' предостав-]1я}ощего муницип'ш|ьнуто
услугу, долх(ностного лица орган4 предостав'{'|}0щего муницип;!"пьну1о услугу' в приеме
док}ъ{ентов у за'твителя либо в иоправлении допу1ценньгх опечаток и отпибок или в олг{ае
обжа::ования нар}.11|ени'1 установленного срока т'}ких исправлений - в течение шяти

рабо.тттх дней со дня ее регистрации.
5.4. [алоба должна содержать следу}ощуто информацито:
1) наименование органа, предостав]б{1ощего услугу' должностного лица органа,

предостав.т|'{тощего услугу, у{ли муницип.}льного служащего, ре|шения |4 действия
(бездействие) которьгх обжалутотся;

2) фамилито' им'[, отчество (шоследнее - при наливии), сведения о месте жительства
заяьителя - физитеского лица либо наименование, сведения о месте нахождени'{ заявителя
- торидического лица' а также номер (номера) контактного телефона' адрес (адреса)
элекщонной почтьт (при налинии) и потговьтй апрес, по которь1м должен бьтть направлен
ответ за'{вителто;

3) сведе1{ия об обхсалуемьгх ре|пениях и действиях (бездейотвии) органа'
предоотав]ш{}ощего муниципальн}.}о услщу, должностного лица органа' предостав.тб{1ощего
муницип!1льн}.то услугу' или муниципа-'1ьного сщ/жащего ;

4) доводьт' на основании которьгх за'1витель не согласен о ре1шением и действием
(бездействием) органа, предостав.т1я}ощего услугу, доля{ностного лица органа'
пррдостав-]ш{}ощего услугу, или муниципа"'1ьного с'ух(атцего.

5.5. к >калобе могщ бьтть приложень! копии док}ъ{ентов' г{одтвержд.шощих
изло)|(еннь1е в жалобе обстоятельства. Б таком слу{ае в жалобе шриводится перечень
прилагаемьгх к ней документов.

5.6. *алоба г{одпись1вается подав1шим ее получателем м}.ниципальной услуги.
5.7. |{о результатам расомотрения жалобь1 глава сельского пооеления принимает

одно из следу{ощих ретпений:
1) удовлетворяет жа-г:обу, в том т{иоле в форме отмень| принятого ре1пения,

исг|равления дош}.1ценнь1х органом, шредостав.тш{тощим услугу, опечаток и отпибок в
вьцанньтх в результате предоставления услуги докр{ентах' возврата з.ш{вител}о дене)кньгх
средств' взимание которьгх не предусмотрено нормативнь1ми правовь!ми актами
Росоийской Федерации' т1ормативнь1ми правовьтми акт!1ми Республики !атарстан' а также
в иньп( формах;

2) отказьтвает в удовлетворении жалобьт.
Ёе позднее дття, след}'}ощего за днем принятия ре1шения, указанного в настоящем

пункте' заявител}о в письменной форме и по желани}о заявите.т1'{ в электронной форме
направ]1'1ется мотивированньтй ответ о результатах рассмотрения экалобьт.

5.8. в слу{ае установления в ходе или г{о результатам рассмотрения жалобьт
признаков состава админисщативного правонарутшения или преступления должностное
лицо, наделенное полномочия\]|и по раосмотренито хсатлоб, нез[}медлительно направ.т1'{ет
име1ощиеся матери!ш|ь| в органь1 прокуратурь1.



|{рилоэкение ]ч[ч1

Блок-охема г{оследовательнооти действий по предоставленито муницип[1льной услуги

специалист органа
консультация

в день обращения

возвраченнь!е заявителю
доц/менть!

.-__:

@тсутствие оснований для отказа в
прёдоставлен ии услуги, предусмотреннь|х п.2

3аявитель.
|]одача запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов

специалист Фргана
установление личности и проверка

документов
специалист Фргана

возвращен ие докумёнтов
заявителю

нал

_ принятие решения в

'ависимости 
от результата. проверки--='-

-\ \/
1чие оснований для отлож(

нотариальнь!х Аействий

Фпециалист Фргана
направление 3апросов

запрось! направленнь|е в
организацию или
физическому лицу

- '-с-

органи3ация или
фи3ическое лицо ответ на

3апрос

Фтвет на запрос

пециалист 0ргана
подготовка и направление
постановления об отказе в

предоставлении услуги

постановление об отка3е в
предоставлении

мун иципальной услуги
направленное 3аявителю

специалист органа
совершение нотариальнь!х

дейетеий, выдача результата
услуги

нотариально 3авереннь!е
доц/менть! или подписи

вь|даннь!е заявителю



|!ртштожение )х{€

[ лаве муницигл'}льного
образования <Байрякинское
сельское поселение)
10тазинского м}.ницип€ш1ьного

района
Республики ?атарстан
Фт:

3аявление
об исправлении технической ошибки

€ообщато об отшибке, допущенной при оказании м1ттиципатльной услуги

(наименование услри)
3аписано:

|{равильньте сведения:

|{ротшу ис||равитъ догущенн}.}о техническуо отпибку и внести ооответству}ощие
изменения в документ, яв-]ш1тощийся результатом м}.ницип!}льной услуги.

|[рилагато оледу}ощие документь1:
1.

2.
1
-).

Б олунае т1ри:,1ятия ре{пения об отклонении за'твления об исправлении технической
отшибки про111у направить такое решение:д'" посредством отправления электронного документа на адрес Ё-гпа|1:-;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовь{м отправлением по адресу:

[{одтвержда}о свое согласие' а т€}1оке согласие представ,чяемого мно}о ]1ица на
обработку персон.1]тьньп( данньп( (сбор, оистематиза{и1о' накопление' хранение, що}1нение
(обновлетпте, изменет*те), испо.т1ьзование, распросщанение (в том 1{исле передату)'
обезлптщтвшпте, блототроъа[ште, уни!|тох{ение персон:1]1ьньп( данньп(, а т€}к)ке иньо( действий,
необходгмьп( для обработки персона]1ьньп( данньп( в р[!мках предоставлени'{ м}ниципа;ьной
услгуггт), в том !{исле в автоматизиров!1нном ре}киме, вк.]|}оча'{ прин'ттие ретшетшай на их основе
ор1:1ном предостав.тш!1ощим 1шуниципальну{о ус]угу' в це.]бп( шредоставлен1шт муниципа:"ьной

ус]гуги.
Ё1астоятцлм подгверщд[1}о: сведени'{' вк'|}оче1{нь{е в заявление, относя11иеся к моей

ли11ности и предст{}в,б{емому мно}о й$, а так)ке внеоеннь|е мно}о ниже, достовернь!.
{окументьт (копии документов), прилохсеннь1е к з.ш{влени1о, соответств1тот щебовани'1м,
установленнь|м законодательством Российокой Федерал1ии' на момент представлени'[
заявлени'{ эти док}'1\4егггьт действите]1ьнь1 и содер}(ат достовернь{е сведения.

,{а:о свое соглаоие 11а у1астуе в опросе по оценке качества предост{шленной мне
му!1ицип.штьной услгщи по телефону:

(')
(Ф.и.о.)(дата) (подпись)



[{рилохсение
(справо.*тое)

Реквизить[ дол)!(ностнь!х .}11[!|: ответственнь!х за предоставление
муниципальной ус,|уги и осуществляк)щих контроль ее исполнения

йсполком Байрякинокого сельского поселени'{ }Фтазинского шгуницип€|"льного

района

,{олжность [елефон 3лектронньтй адрес

[лава Байрякинского сельского
поселения

6-2з-зз Бау.|}{т.@,{а1аг.гш

[екретарь исг|олнительного
комитета Байрякинского сельокого
поселения.

6-25-28 Бау.т3|т@|а{аг.гш



70

[!рило>кение 1[э5

к постановлени!о исполнительного
комитета Байрякинокого сельокого
поселени'| 1Фтазинокого муниципального
района Республики 1атарстан
от <20> и+оня201'6 г. ]',{! 12

Административнь[й регламент
предоставления муниципальной услуги по изменени|о вида условно разре!шенного

использования земельного участка

1. 0бщие поло)кения

1.1. Ёаотоящий админиотративнь!й регламент предоставления муниципальной услуги (далее
* Регламент) устанавливаот стандарт и порядок предоставления муницип!шьной услуги по
изменени}о вида условно разре1пенного использования земельного участка (далее

муниципальная услуга).
1.2. |1олунатели муницип[}льной услуги: физинеские и торидические лица (далее

заявитель).
1.3. йуницилальная услуга предоставляется 14сполнительнь|м комитетом Байрякинского

сельского поселения {Фтазинокого муниципального района Республики 1атарстан (далее

!{сполком).
}}4сполнитель муниципальной услуги -йополком.
1.3.1. Р1есто нахо)кдение йсполкома: РесЁублика|атарстан, }Фтазинский муниципальньтй

район, с. Байряка, ул.Фктября, д. 1б.

[рафик работь!:
п0недельник - п-ятница: с 8_00 до 16-00, суббота-08.00-1 1.00
воскресенье: вь!ходной день.
Бремя перерь1ва для отдь|ха и пи|ан|4я уотанавливается правилами внщреннего трудового

распорядка.
€правонньлй телефон 8 (85593) 6-25-28.
|1роход по документам удоотоверя}ощим личность.
1.з.2. Адрес официального сайта муницип!}льного района в информационно-

телекоммуникационной сети <[1нтернет> (далее * сеть <1,{нтернет>): (1':ф:// ]штаза.[а|аг.гш).
1.3.3. !4нформация о муниципальной услуге может бьтть полутена:
1) 1) посредством информационн!!х стендов' содержащих визуаль!{у!о и текстову1о

информаци}о о муниципальной услуге, располо)кеннь{х в помещениях Аололкома, для работы с
заяьитолями.

[4зтформация, разм9щаоы1ая г;а и*тформационнь1х с'геЁ]дах, в]{лточае'г в себя сведе1{ия о
муниципальной услуге, содер)кащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, |.3.|,2'3,2.5,2'8,2.10,2.1 1,5.1
настоящего Регламента;

2) посредством сети к!4нторнет> на официальном сайте му}!иципального района (1^л{тр.,||

|ш{ааа.'а{аг.гш).
3) на |1ортале государственнь]х и муниципальнь1х услуг Республики 1атарстан (1тф://шз1ш3|.

1з1аг.-г-ц]);

4) на Ёдином портале государственнь|х |1 муниципальнь!х услуг (функций) (\тсср.,||

!щщ.-9р$ц$1э:яд.ц{);
5) в {,1сполкош{е:

при устном обращении - лично или по телефону;
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при письменном (в том числе в форме электронного док}ъ4ента) обращении - на бумажном
носителе по почте, в электронной форме по элекщонной почте.

|.з.4. 1,1нформация по вопросам предоставления муниципатльной услуги размещается
специалистом }4сполкома на официальном сайте муниципального района и на информационнь1х
стендах в помещенита }4сполкома ддя работьт с заявителями.

1.4. [{редоставление муниципальной услуги осущеотвляется в соответстви\4 с:
[радостроительнь]м кодексом Российской Федерации от 29.|2.2004 л9190-Фз (далее - [р(

РФ) ((обрание законодательства РФ, 03.01.2005, }.{э1 (насть 1), ст. 16);
Федеральнь!м законом от 06.10.2003.]ф131-Ф3''Фб общих принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации''''€обрание законодательства РФ'', 0б.10.2003, }.,{ 40, ст.
з822,

Федеральньлм законом от 27.о7 '2о10 ]ф210-Фз (об организации предоставления
государственнь1х и муницип(1льнь|х услуг> (далее - Федеральньтй закон ]ч1'р 210-Ф3) (€обрание
законода'гельства Российской Федерации, 02'08.20 1 0, ]\гч3 |, ст.4|7 9);

3акот*ом Республики ?атарста+а от 28'07.2004 $ч 45-3Р] <<Ф местном самоуправлении в
Республике !атарстан> (далее 3акон Рт ш945-3Рт) (Республика 1атарстан, .]ч[р155-156,
03.08.200{);

3аконом Республики 1атарстат* от 25.12.2о1о л9 98_зРт <Ф л'радостроительной деятель**ости
в Республике |атарстан> (Республика 1атарстан, л! 260' 31.|2.2010);

}ставо*т муници}1аль!1ог0 образования <Байрякинское сельское ]1оселение>) 0тазинского
му1'1ици11а"]1ь}'1ого райо*:а Респу6лики '|'агарстан, прин'!'гого Ретшелтием {овета Байряк:лнского
сельского поселе!{ия }Фтазинского муниципального района от 15.06.2012 ]\9 14 (далее * }став);

1|олохсением 0б },{с]1ол11и1'е]1ьноп,! комитеге Байр';яд11111.!{{}гс} сельск(-}!'о ]1Фсе];ь:г:;дя 1{}таз],|нск1}г.*
п,1уници|1а|ьного района, }твержде{1нь:м }'е:шениеп* {]овета Ба*}рякиноЁ{ого се.]]ьс1$_}гс: л0селениЁ
}Фтазинского муниципально|*о райогта от 17. ] 1.2000бг. ].]ъ 1б (далее * [1о.ллохсе:*ие об й();

}]Рази|1аъ{}': !-};]}тр*}{.]*г1-'''!'ру]]*{:фг{] р1:г:;]{]ряд](а 1'1с:тг';.в:<т':ма {;аате,; -_ ![равила).
! \ 1],'л^-'^-
'.-.}. '} г;сьд..:-*!щ€!{ р91'.]1ав{(}н'г9;4с11о.]!ьзу:от+я с.|!еду}ощие тер&{и;]ь! 

'{ 
опреде]!е!{}{я:

у/.1але*{!{ос рабо.:се место ьтнотюфутткци0}1а]ьного це|1тра |]ре/{остав.! юн'1я государственных и
му!!}!11!,т'],1.;]ь11ь}х у,;.1!тг * .)к],[} г'-р!€*};а !,{ *:*,4а'{],;;1{}ну'14*||'г.}*' !с{_).]с]].]!ь':'14;]{}!]а.};'и;; за.:']:з'ит.*:::*:+]: *
се.] !ьс!(их !!Ф*9"!!0!]!;;}!х }4 уЁ1!,!ц!1г;з.].ь}1ь1,\: рай<эноэ;

техническая о:г:ибка - оштибка (ог:иска, опеЁ;атка, грамм'1ти{{еска5; и;ти арифмети1!е1:кая

;{ {1Р!.а3*д]::эа}1 ;. ]1*'*{]т}з{)!-т3+а:сэ {:э*дё::хЁ, з|!*,*;:.!1'!,ч :] д*{.у1{с:{'г (рез]",.,{ь'|я| т!{у'-!*{ц'.1;:*яьн+й

уг;;ау:-*:), с**д{.-:цр1ям в д{эку}'{с11'гах. на *{]11{}*а1{и,1 ;{оторь':( в'!+'и']{ись сц*д.сния.

3!'1я*;'!8!*!{с,! !1*};;э&э.11у1'{Ё 3з*!}*:{ .*' *Ё_д*{т.э1*;1|:!.!!{Ё* ]'!у!{1.!ц}1'};.эьяс|! },с,;;;!{ (т:.2 сг'? ф*де;_ъ;:'::'::*:,:
зако},а сз'т 2-/ .Ф7 .2с ] * ]{э21|}-+}3}. 3гаяв.ас;!].''е заг|,;.'!!,я*'гся ;::] ст$_*{д{фтн[}в* г!ла:а*с* {тэри:;сэх*а:з:ис ,п]р ! ;"
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4. 11орядок и формьт контроля за пред0ставле[{ием муниципальной услуги

4.1. (онтроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вкл}очает в
себя вь:явление и устранение нару1пений прав заявителей, проведение проверок соблктдения
процедур предоставле|\ия му|1иципальной услуги, подгот0вку регшений на действия (бездействие)
должностнь|х лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблтодением исполнения административнь{х процедур явля}отся :

1) проверка и согласование проектов документов п0 предоставлени}о муниципальной
услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимь1е в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в уста1]овленном порядке контрольнь!х проверок соблюдения процеду|]

предоставления муниципальной услуги.
(онтрольнь|е проверки могут бьтть плановь|ми (ооушествля'[ься на основании полугод0вь1х

или годовь!х планов работьл органа местного самоуправления) и внеплан0вь!ми. [1ри проведении
проверок могут рассматриваться все вопрось1' связаннь]е с предоставлением муниципальной
услуги (комплекснь]е проверки)' или ло конкретному обращени}о заявителя.

в целях осуществления контроля за совер1пением действий при предоставлении
муниципальной услуги илринятии ре1шений главе сельского поселения предс.гавля}отся справки о
результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. 1екущий контроль за соблтодеттием последовательности
административньтми процедурами п0 предоставлениЁо муниципатьной
главой сельского поселения, а так)ке специалистами 1,1спо.]|кома^

4'3. [1еренень дол}кностнь]х лиц' осуществля}ощих текущий контр0ль' устанавливаетсяполо)кениями о структурнь|х подразделениях органа местного самоуправления и должностнь1ми
регламентами.

[1о результатам проведеннь1х проверок в
виновньтё лица привлека}отся к ответственности
Федерации.

4'4' Руководитель органа местного самоуправлени'{ несет ответственность 3а
несвоевременное расомотрение обращений заявителей.

!олхсностнь{е лица и инь!е муниципальнь]е слу)кащие за ре|пения и действия (бездействие),
принимаемь]е (осуществляемьте) в ходе лредоставления муниципальной услуги, несут
ответственность в установленном 3аконом порядке.

- 4'5' (онщоль за предоставлением муниципальной услуги со сторонь1 граждан, ихобъединений и организаций, осуществляется посредством открь1тости деятельности 14сполкомапри предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достовернойинформации о порядке предоставления мунищипальной услуги и *'='''**'*"', досудебного
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципа-цьной услуги.

5' {осудебньпй (внесудебньпй) порядок о6хсалования ре!пений и действий (бездействия)
органов' предоставляк)щих муниципальнук) }сл}г}, а так}[(е их дол)!{ностнь!х лиц'

муниципдльнь!х слу}кащих
5' 1 ' [!олуватели муниципальной услуги имек)т право на обжалование в досудебно&1 |!Ф!,,|; '9

действий (бездействия) сощудников {4сполкома, у"''''у'щих в предоставлении муниципал;.ьой
услуги' в |4сполком ъ1ли в €овет муниципальног0 образования'

3аявитель мо}кет обратиться с экалобой, в топ,1 числе в следу}ощих случаях:
1) нарутшение срока регистрации запроса заявителя о предоотав]\ени14 муниципальной

услуги;
2) нарутпение срока пред0ставления муниципальной услуги;

действий, определеннь|х

услуги, осуществляется

случае вь1явления нарутпений прав заявителей
в соответствии с законодательством Российской
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3) требование у заявителя документов. не предусмотреннь]х нормативнь!ми правовь{миактами Российской Федерации, РесЁубл;;;'|*;;";;; #;;;;;;." сельского поселения[0тазинского муници''',''.' районадля предос''*'-''" муниципальной услуги;4) отказ в приеме д'.у'",''*' предоставленправовь1ми актами Российскои о"д"р'й,; Ё;;#;-ун#;:":^ъ.}"##;#:'::;:::,#:поселения }Фтазинского муниципального района !'" ,р"д'";";'ъ;;; 
'','*',''ьной ус.пуги, узаявителя;

5) отказ в предоставлении м,
федера,"н".;; ."-ъ;;;;';;;;#:#ужж]."#,; ""т#,".;т;ж отказа не предусмотрень|

ж}ж:::?#:''*:::::ъ?-т"",хо'й.{-т-*"щ'"'.", Байрякинс-"::';;:::'#: ":##,т;
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги плат'ь], непредусмотренной нормативнь]ми правовь]ми актами Российской Федерации, Республики1атарстан' Байрякинского сельского поселения }0тазинского муниципального района;

: у '" 
1) :':ж;:,}? ъ *"#;;;ъ*хя#ом а' в испр авл ении допуще н н ь1х о п е чато к и

нарушение установленного срока таких исправлений. 
муниципальной услуги документах либо

5'2' [алоба подается Ё .'."'"'"ой форме на бумажном носителе и[алоба может бьлть направлена по почте, ,*р". мФц, . ,".,'й.]{н:}'ж]|;]"13::::телекоммуникационной сети ;14нтернет", о6'циа/'"ного оайта }0тазинского муниципальногорайона (|':стр://тштптм4о|ата'[а[ат'с',.!ц, вд'!'.'-!];;;;; государственньтх и муниципальнь1х услугРеспублики |атарстан (1тшр://шзй'сасаг.гш/), Ёдиного портала государственнь1х и муниципа.]]ьнь1хуслуг (функций) 1ьщ'г:**'"д'йф'',4,';;;;;; 
''*"' о",." ф',"та при личном приемезаявителя.

5.з. €рок расомотрения жалобьт - в течени(регистрации. Б слунае обжало*"";";;;';" "^^:::':"т пятнадцати рабоиих дней со дня ее
дол)кносцного ли ца органа' ,'",'"|'#[Ё.#?}1;##!#ц1::у"Ён :н*ъж*;;,, ;заявителя либо
нару.,ения ,"'"'"""#!]!3:; :##-];жжь;ъ"#'^ и отпибок или ь случае обтсалования
регистрации. 

\ 1191!Роб']|с\7ии - в течение пяти рабоних дней со дня ее
5.4. )(алоб
1 ) "''* "]*'#;" ?##:'"'?"н#"11ж3#'}:;;', 

дол)кн::щ:Ён;,'#";:" гу' и ли муниципального служащего, ре1пения' ;#;" 1?::#:#Ё2) фамили\о' имя' отчество (последнее - при нали'лии), сведения о месте жительствазаявителя - физияеского лица либо.наименование, сведения о месте нахождени я заявителя -
юридического ли]почть|(приналин::::ЁЁъ;ж?.у#":;}";жж{**:чж!**{#|#;1}#"""'

'у'"ц;;-"",;,";';;:,."'ж*:,й""'ях 
и действиях (бездействйи) органа, предоставля}ощего

или муниц''''."''' служащего, ''' лица органа' предоставля}ощего муниципальнуго услугу'4) доводь], на основании которьтх заявитель

!?}'#ш?ш:;1;::1"::::ж;*щегоуслу.',,',*,*1;:::н}"'"'н*:т;&":'#н;;,,;:
*''''"'.]'#"ж'";';;;:.Ё т*ъ*'оженьт 

копии документов, подтвержда}ощих изложеннь1е вдокументов. ц ]с[к('м случае в жалобе приводитс, ,"р*.'*,ь прилагаемьпх к ней
5.6. [алоба

*".,#*#*!ж"#'}ж#;Ё}тж#;'],ж:'##{:н'#;:;}']{]|;-"етодноиз
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1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмень] принятого ре1пения' исправления
допущеннь!х органом' предоставля}ощим услугу' опечаток и огшибок в вь|даннь{х в результатепредоставления услуги документах, возврата заявителю дене)кнь1х средств, взимание которь{х непредусмотрено нормативнь]ми правовь1ми актами Российской Федерации, нормативнь1ми
правовь!ми актами Республики |[атарстан' а так)ке в инь]х формах;

2) отказьтвает в удовлетворении >калобьт"
Ёе поздне9 Аб, следутощего за днем принятия ре1шения, указанного в настоящем пункте'

заявител1о в письменной форме и по желани}о заявителя в электронной форме "',р'*'""''"моти виро ванн ьтй ответ о результатах рассмот рения хсалобь;.
5'8' в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения )калобьт признаков

состава административного правонару1пения или преступления должностное лицо' наделс 1:,,:,Рполномочиями по рассмотрени}о жалоб, незамедлительно направляет име}ощиеся м?т€!и0.]:ь] в
органь[ прокуратурь1.
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[1риложение )[о1

(наименование органа местного самоуправления

муни ципал ьного образования)
от

(далее - заявитель).
(для торидинеских лиц - полное наименование' организационно-правовая
форма, сведения о государственной регисрации; д]1я физинеских л:тг1 -

фамилия, имя' отчество' паспортньте даннь|е' регистраци}о по месту
}кительства' телефон)

3аявление
об изменен ии вида условно разре11]енного использования земельного участка

[!ротпу Бас измененить вид условно разре1ленного использования земельного
площадь!о 

- 

кв.м. на
Адрес земельног" у""--.' 'у"'ц""-*-й район (городской округ), населенньтй

участк ?'

пункт ул. в соответствии с распоряжением
(( ))

в

д.
органа
20

местного самоуправления (указать какого)
г. _]\р

1{адастровь; й номер испра|]1ивае мого зем ельно го участка : или
в случае' если испратливаемьтй земельньлй участок не стоит на кадастровом учете' кадасщовь:й
номер кадастрового квартала' в котором находится земельньпй унасток,

[';[я +орилических лиц: Ф[_РЁ
инн

|{ заявле ни }о лрилага}отся следу}ощи е отсканирован н ь!е до кументь| :

1 ) !окументь] удостоверя}ощие .']!ичность;
2) !окумент, подтвер}(дагощий полномочия представителя (если от имени заявителя

действует представитель)
3) (опии правоустанавлива}ощих документов' если право не зарегистрировано в Бдином

государственном реестре прав на недви}{имое имущество и сделок с ним. Фбязутось при запрос?
предоставить оригиналь! отоканированнь]х документов.

(дата) (подпись) (Фио)
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|{рилоя<ение .]\р2

Блок-схема последовательности действий по дФставлени1о м иципальной

€екретарь {4сполкома, уполномоченньтй в области градостроительной дея'е'ь"ос'" (далееспециалист), проводит прФверку на]1ичия д0кументов' прилагаемь]х к заявлени}о

при наличии всех
до ментов:

отказь|вает в вь]даче ре|пения на изменение
вида разре1шенного использования
земельного участкя

земельного участка,
а так}(е прилагаемь1е к нем

при 11аличии не всех документ0в:

ного участка

Бопрос о пред0ставлении ре1пения .,од'е'кййсу'.ден'*о
проводимь1х в лорядке, установленном градоотроительнь|м

на ;тублиннь{х слу1{|аниях'
законодательством.
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€ообща+о об

|1риложсение }т{о4

[лаве Байрякинского сельского поселения
[0тази нского муниципального района
Республики 1атарстан
Фт:

о:пибке' допущенной при оказании муниципальнои у! ' ."/] .1,!

(наименование услуги)
3аписано:

[1равил ьнь|е сведения :

[1ротлу исправить допущенну}о техническуго о:пибку и внести соответству[ощие изменения
в документ' явля}ощийся результатом муниципальной услуги.

[1рилагало следу}ощие документь! :

1.

2.

Б слунае лрит1ятия ретшения об
прош1у направить такое ре1пение:

по{средством отправл ения эл ектронного докум ента на адрес Б-тт а1 1 :-;
в 'Биде заверенной копии на бумажном носителе почтовь{м отправлением по а!, {..'.

[1одтверх<да}о свое согласие, а так)ке согласие представляемого мно}о .]1ица на обработц
персональнь1х даннь|х (сбор, систематизациго' накопление' хранение' уточнение (обновление,

изменение), использование, распространение (в том числе передаиу), обезличивание, блокирование'

уничто)кение персональнь1х даннь1х, а так)ке иньтх действий, необходимь|х дъ{ обработки персона''1ьнь1х

даннь!х в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном ре}киме,
вкл|очая принятие ретпений на их основе органом предоставля}ощим муниципальнуго услугу' в целях
предоставления муниципальной услуги.

Ёастоящим подгвер)кда}о: сведения, вклгоченнь!е в за'твление, относящиеся к моей личности и

представляемому мно}о ли{}, а так}(е внесеннь!е мно[о ни}ке' доотовернь:. [окументьп (копии

дощментов), прило}кеннь1е к за'|влени}о, соответствуют щебованиям, установленнь|м
законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти доцменть|
действител ьнь| и содер)т(ат достоверн ь1е сведения.

Аато свое согласие на у{астие в опросе по оценке качества предоставленной мне

муниципальной услуги по телефону:

()
(Ф.и.о.)

отклонении заявления об ислравлении технической огпибки

(дата) (подпись)
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[{рило
}кение
(справ
очное)

Реквизить| долж(ностн ь!х .г|Ё!!я ответственнь1х за предоставление
муниципальной услуги и осуществляк)щих контроль ее исполнения

йсполком Байрякинск0го сельского
муницип€цпьного района

поселения }Фтазинского

!олэкность ?елефон

6-2з13[ лава Байрякинск0го сельского
поселения
('екретарь исполн ител ьного
комитета Байрякинского сельского
поселения.

6-25-28


