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Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм 
юл хужалыгы министрлыгы эшчэнлеге 
турында мэгьлумат биру тэртибен раслау хакында

“Дэулэт органнары Ьэм жирле узидарэ органнары эшчэнлеге турында 
мэгьлумат алу мемкинлеген тээмин иту хакында” 2009 елньщ 9 февралендэге 8-ФЗ 
номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында Ьэм “Дэулэт органнары 
Ьэм жирле узидарэ органнары эшчэнлеге турында мэгьлумат биргэн очен тулэу алу 
кагыйдэлэрен раслау хакында” 2011 елньщ 24 октябрендэге 860 номерлы Россия 
Федерациясе Хокумэте карары, “Мэгълуматтан файдаланучы гарызнамэсе буенча 
Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма органы эшчэнлеге турында 
мэгьлумат бирунен якынча тэртибен раслау хакында” Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц 2012 елньщ 8 декабрендэге 1068 номерлы карары 
нигезендэ БОЕРЫК БИРЭМ:

1. Мэгълуматтан файдаланучы гарызнамэсе буенча Татарстан Республикасы 
Транспорт Ьэм юл хужалыгы министрлыгы эшчэнлеге турында мэгьлумат биру 
тэртибен (алга таба -  Тэртип) (кушымта итеп бирелэ) расларга.

2. Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм юл хужалыгы министрлыгыньщ 
структур булекчэлэре Тэртипнен; Ьичшиксез утэлешен тээмин итэргэ тиеш.

3. Элеге боерыкныц утэлешен тикшереп торуны эшлэр идарэчесе 
А.Р. Галимбэковка йоклэргэ.

Министр Л.Р. Сафин



Татарстан Республикасы 
Транспорт Ьэм юл 
хужалыгы министрлыгыньщ 
2016 елньщ 11 апрелендэге 
132 номерлы боерыгы белэн 
расланды

Мэгълуматтан файдаланучы гарызнамэсе буенча 
Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм юл хужалыгы министрлыгы 

эшчэнлеге турында мэгълумат биру
тэртибе

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Элеге Тэртип “Дэулэт органнары Ьэм ж;ирле узидарэ органнары эшчэнлеге 

турында мэгълумат алу мемкинлеген тээмин иту хакында” 2009 елньщ 9 февралендэге 
8-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында Ьэм “Дэулэт 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары эшчэнлеге турында мэгълумат биргэн очен 
тулэу алу кагыйдэлэрен раслау хакында” 2011 елньщ 24 октябрендэге 860 номерлы 
Россия Федерациясе Хокумэте карары, “Мэгълуматтан файдаланучы гарызнамэсе 
буенча Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма органы эшчэнлеге 
турында мэгълумат бирунен; якынча тэртибен раслау хакында” Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетыныц 2012 елньщ 8 декабрендэге 1068 номерлы 
карары нигезендэ эшлэнде Ьэм мэгълуматтан файдаланучы гарызнамэсе буенча 
Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм юл хужалыгы министрлыгы (алга таба -  
Министрлык) эшчэнлеге турында мэгълумат биру процедурасын билгели.

1.2. Элеге Тэртип максатларында кулланыла торган топ терминнар Ьэм 
билгелэмэлэр:

1) Министрлык эшчэнлеге турында мэгълумат -  Министрлык эшчэнлеге 
турында Министрлык, шулай ук аньщ территориаль органнары, Министрлык 
карамагындагы оешмалар тарафыннан уз вэкалэтлэре чиклэрендэ булдырылган, яки 
Министрлыкка, аньщ территориаль органнарына, аньщ карамагындагы оешмаларга 
килгэн мэгълумат (белешмэлэр) (шул исэптэн документлаштырылган) (алга таба -  
мэгълумат).

Министрлык эшчэнлеге турындагы мэгълуматка шулай ук Министрлыкньщ 
структурасын, вэкалэтлэрен, аны формалаштыру Ьэм аньщ эшчэнлеге тэртибен билгели 
торган закон актлары Ьэм башка норматив хокукый актлар, аньщ эшчэнлегенэ 
кагылышлы бутэн терле мэгълумат керэ;

2) мэгълуматтан файдаланучы -  Министрлык эшчэнлеге турында мэгълумат 
эзлэуче граждан (физик зат), оешма (юридик зат), дэулэт органы, ж;ирле узидарэ 
органы, ижтимагый берлэшмэ;

3) гарызнамэ -  мэгълуматтан файдаланучыньщ Министрлык эшчэнлеге турында 
мэгълумат бируне сорап Министрлыкка йэ аньщ вазыйфаи затына телдэн яисэ язма 
рэвештэ, шул исэптэн электрон документ рэвешендэ кергэн мерэжэгате.



2. Мэгълуматтан файдаланучыга гарызнамэ буенча мэгълумат биру тэртибе
2.1. Соратып алына торган мэгълумат мэгълуматтан файдаланучы телэге буенча 

телдэн яисэ документлаштырылган мэгълумат рэвешендэ, шул исэптэн кэгазь 
саклагычтагы документ рэвешендэ почта аша йэ “Интернет” мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэге электрон документ рэвешендэ бирелэ.

2.2. Министрлыкка язма рэвештэ кергэн гарызнамэ кергэн кененнэн алып еч 
кон эчендэ теркэлергэ тиеш. Телдэн житкерелгэн гарызнамэ кергэн квнне ук, керу 
датасын Ьэм вакытын курсэтеп, теркэлергэ тиеш.

2.3. Гарызнамэ, Россия Федерациясе законнарында башкасы каралмаган булса, 
теркэлгэн кененнэн алып утыз кон эчендэ Министрлык тарафыннан каралырга тиеш.

Соратып алына торган мэгълуматны курсэтелгэн срокта биру мемкин булмаган 
очракта, гарызнамэ теркэлгэн кеннэн алып жиде кон эчендэ Министрлык мэгълуматтан 
файдаланучыга гарызнамэгэ жавапныц сонрак бирелэчэген хэбэр итэ, сонару 
сэбэплэрен Ьэм сорала торган мэгълуматны биру срогын курсэтэ, ул элеге Тэртиптэ 
гарызнамэгэ жавап биру очен билгелэнгэн сроктан унбиш кеннэн дэ артык була алмый.

2.4. Министрлык мэгълуматтан файдаланучыга Министрлык эшчэнлеге 
турында кирэкле мэгълуматны биру максатларында гарызнамэнец эчтэлеген ачыкларга 
хокуклы.

2.5. Мэгълуматтан файдаланучыга мэгълумат гарызнамэгэ жавап рэвешендэ 
бирелэ, ул сорала торган мэгълуматтан яки элеге Тэртипнен 2.11 пункты нигезендэ 
мондый мэгълуматны бирудэн дэлиллэнгэн баш тартудан гыйбарэт була.

Гарызнамэгэ жавапта Министрлыкньщ исеме, почта адресы, жавапка имза 
салган затныц вазыйфасы, шулай ук гарызнамэгэ жавапньщ реквизитлары (теркэлу 
номеры Ьэм датасы) курсэтелэ.

Гарызнамэгэ жавап Министрлыкта билгелэнгэн тэртиптэ Министрлыкта 
теркэлэ.

2.6. Соратып алына торган мэгълуматньщ кулэменэ Ьэм форматына бэйле 
рэвештэ, шул исэптэн сорала торган документларньщ Ьэм (яисэ) материалларньщ 
кучермэлэрен ясатуга, аларны жибэругэ чыгымнарны исэпкэ алып, мэгълумат мондый 
мэгълумат биру тэртибен регламентный торган законнар нигезендэ тулэуле яисэ 
тулэусез бирелэ.

2.7. Мэгълуматтан файдаланучыга тулэусез нигездэ тубэндэге мэгълумат
бирелэ:

1) телдэн житкерелэ торган мэгълумат;
2) Министрлык “Интернет” мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ, шулай 

ук Министрлык эшчэнлеге турында мэгълумат урнаштыру ечен билгелэнгэн 
урыннарда урнаштыра торган мэгълумат;

3) кызыксынган мэгълуматтан файдаланучыньщ хокукларына Ьэм Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн бурычларына кагыла торган мэгълумат;

4) Министрлык турында законнарда билгелэнгэн башка мэгълумат.
Мэгълумат биргэн ечен тулэу алу шартлары Россия Федерациясе Хекумэтенец

2011 елныц 24 октябрендэге 860 номерлы карары белэн расланган Дэулэт органнары 
Ьэм жирле узидарэ органнары эшчэнлеге турында мэгълумат биргэн ечен тулэу алу 
кагыйдэлэрендэ билгелэнэ.



Мэгълумат биргэн ечен законнар нигезендэ тулэу алынмаса, мэгълуматтан 
файдаланучыга мэгълуматны Министрлык элеге Тэртипнен 2.3 -  2.5 пунктларында 
каралган тэртиптэ бирэ.

2.8. Мэгълумат биргэн ечен законнар нигезендэ тулэу алынырга тиеш булса, 
Министрлык:

гарызнамэ теркэлгэн коннэн алып еч кон (эш кеннэре) эчендэ мерэжэгатьтэ 
курсэтелгэн адрес буенча мэгълуматтан файдаланучыга хэбэр итэ, анда соратып алына 
торган мэгълуматньщ кулэме Ьэм форматы, шул исэптэн тулэуле мэгълумат кулэме, 
естэмэ чыгымнарны, тулэунец размерын курсэтеп, элеге тулэуне исэплэп чыгару Ьэм 
мэгълумат алган очен акча кучеругэ документ тутырганда кирэкле мэгълумат 
курсэтелэ;

тулэу турында документ алынганнан сон мэгълуматтан файдаланучыга элеге 
Тэртипнец 2.3 пунктында курсэтелгэн срокта, 2.5 пунктында каралган тэртиптэ 
мэгълумат бирэ.

2.9. Мэгълуматтан файдаланучы мэгълуматны кэгазь саклагычта йэ электрон 
туплау жайланмасында турыдан-туры Министрлыктан алырга телэгэн очракта, 
Министрлык элеге Тэртипнец 2.8 пунктында каралган срокларда гарызнамэгэ естэмэ 
жавап рэвешендэ мэгълуматтан файдаланучыга сорала торган мэгълуматны алырга 
мемкин булган структур булекчэ Ьэм аньщ вазыйфаи заты турында мэгълумат бирэ, 
анда структур булекчэнец адресы, телефоны, эш режимы яисэ кабул итунен тегэл 
датасы курсэтелэ.

Мэгълуматтан файдаланучыга жавапта шулай ук Министрлыкта билгелэнгэн 
махсус керту режимы турында мэгълумат житкерелэ.

Мэгълумат ечен тулэу алынган очракта, тулэу турында квитанцияне жаваплы 
вазыйфаи затка мэгълуматтан файдаланучы турыдан-туры Министрлыкта курсэткэннэн 
сон гына мэгълумат бирелэ.

2.10. Министрлык тарафыннан тегэл булмаган белешмэлэре булган мэгълумат 
бирелгэн очракта, Министрлык мондый тегэлсезлеклэрне мэгълуматтан 
файдаланучыньщ дэлиллэнгэн язмача гаризасы буенча тулэусез рэвештэ тезэтергэ 
тиеш.

2.11. Министрлык эшчэнлеге турында мэгълумат биру мемкинлеген юкка 
чыгара торган нигезлэр:

1) Министрлык эшчэнлеге турында соратып алына торган мэгълуматны 
гарызнамэнен эчтэлеге буенча билгелэп булмау;

2) гарызнамэ жибэргэн мэгълуматтан файдаланучыга жавап жибэру ечен 
гарызнамэдэ почта адресы, электрон почта адресы яисэ факс номеры курсэтелмэу йэ 
аньщ белэн элемтэгэ керу ечен телефон номеры булмау;

3) соратып алына торган мэгълуматньщ Министрлык эшчэнлегенэ кагылмавы;
4) соратып алына торган мэгълуматньщ алу мемкинлеге чиклэнгэн 

мэгълуматлар исемлегендэ булуы;
5) соратып алына торган мэгълуматньщ шул ук мэгълуматтан файдаланучыга 

элегрэк бирелгэн булуы;
6) гарызнамэдэ Министрлык тарафыннан кабул ителгэн актларга хокукый бэя 

биру турында, аньщ, территориаль органнарыньщ йэ аньщ карамагындагы 
оешмаларньщ эшчэнлегенэ анализ ясау яисэ гарызнамэ жибэргэн мэгълуматтан



файдаланучыньщ хокукларын яклауга турыдан-туры бэйле булмаган башка аналитик 
эш уздыру турында мэсьэлэ куелу.

Министрлык, у3 эшчэнлеге турындагы мэгълумат массакулэм мэгълумат 
чараларында бастырып чыгарылган яисэ “Интернет” мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ урнаштырылган булса, гарызнамэ буенча мэгълуматны бирмэскэ дэ 
хокуклы. Бу очракта Министрлык гарызнамэгэ жавабында сорала торган мэгълумат 
бастырылган массакулэм мэгълумат чарасыньщ исемен, чыгу датасын Ьэм номерын 
Ьэм (яисэ) мондый мэгълумат урнаштырылган рэсми сайтньщ электрон адресын 
курсэту белэн чиклэнэ.

2.12. Эгэр гарызнамэ Министрлык эшчэнлегенэ карамаса, Министрлыкта 
теркэлгэн кеннэн алып жиде кен эчендэ гарызнамэ сорала торган мэгълуматны биру 
ечен жаваплы дэулэт органына яисэ жирле узидарэ органына жибэрелэ. Гарызнамэне 
бутэн адреска жибэру турында гарызнамэ жибэргэн мэгълуматтан файдаланучыга шул 
ук срокта хэбэр ителэ.

Соратып алына торган мэгълуматнын, бутэн дэулэт органында яисэ жирле 
узидарэ органында булу-булмавы хакында Министрлыкта белешмэлэр булмаса, бу 
хакта гарызнамэ жибэргэн мэгълуматтан файдаланучыга гарызнамэ теркэлгэн кеннэн 
алып жиде кен эчендэ шулай ук хэбэр ителэ.

2.13. Соратып алына торган мэгълумат алу мемкинлеге чиклэнгэн мэгълуматлар 
исемлегенэ кертелгэн очракта, гарызнамэгэ жавапта мондый мэгълумат алуны чикли 
торган актньщ тере, исеме, номеры Ьэм аны кабул иту датасы курсэтелэ. Соратып 
алына торган мэгълуматнын бер елеше алу мемкинлеге чиклэнэ торган мэгълуматлар 
исемлегенэ кертелгэн, э мэгълуматнын калган елешен алу рехсэт ителгэн очракта, 
Министрлык соратып алына торган мэгълуматны алу мемкинлеге чиклэнгэн 
мэгълуматтан башка гына бирэ.

2.14. Министрлыкка гарызнамэ чит телдэ кергэн очракта, мэгълуматтан 
файдаланучыга Министрлык эшчэнлеге турында мэгълумат биру ечен жаваплы 
вазыйфаи зат аныц русчага тэржэмэ ителуен тээмин итэ. Мондый гарызнамэне карау 
2.1-2.13 пунктларда каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

3. Мэгълуматтан файдалана алу мемкинлеген тээмин итуне тикшереп тору
3.1. Министрлык эшчэнлеге турында мэгълуматтан файдалана алу мемкинлеген 

тээмин итуне эшлэр идарэчесе тикшереп тора.
3.2. Министрлык эшчэнлеге турында мэгълумат бируне уз юнэлешлэре буенча 

министр урынбасарлары тикшереп тора.
Тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат бируне тикшереп тору мэгълумат биру ечен 

жаваплы вазыйфаи затларныц гамэллэренэ (гамэллэр кылмавына) шикаятьлэрне 
тикшерулэрдэн, караулардан, карарлар кабул итудэн Ьэм мондый морэжэгатьлэргэ 
жавап бирудэн гыйбарэт.

3.3. Тикшерулэр планлы (эш планнары нигезендэ) Ьэм плансыз (мерэжэгать 
итученен аерым мерэжэгате буенча) уткэрелэ.

3.4. Уткэрелгэн тикшерулэр мерэжэгать итучелэрнен хокуклары бозылу 
фактларын ачыклаган очракта, министрлык эшчэнлеге турында мэгълумат алуны 
бозуда гаепле вазыйфаи затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ жаваплы 
була.


