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Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгында 

Татарстан Республикасы дәүләт граждан хезмәткәрләре тарафыннан чит ил 

дәүләтләреннән, халыкара оешмаларыннан, сәяси партияләрдән, башка 

иҗтимагый берләшмәләрдән һәм дини берләшмәләрдән мактаулы һәм махсус 

исемнәр, бүләкләр кабул итеп алу тәртибен раслау турында 

 

«Россия Федерациясе дҽҥлҽт граждан хезмҽте турында» 2004 елның 27 

июлендҽге 79-ФЗ номерлы федераль закон, Россия Федерациясе Президентының 

«Россия Федерациясенең аерым дҽҥлҽт вазыйфаларын, федераль дҽҥлҽт хезмҽтенең 

аерым вазыйфаларын  билҽҥче затларның чит ил дҽҥлҽтлҽренең, халыкара 

оешмаларның, сҽяси партиялҽрнең, бҥтҽн иҗтимагый берлҽшмҽлҽрнең һҽм башка 

оешмаларның мактаулы һҽм махсус исемнҽрен, бҥлҽклҽрен һҽм башка тҿрле 

аерымлылык билгелҽрен кабул итеп алуы тҽртибе турында нигезлҽмҽ раслау 

турында» 2015 елның 10 октябрендҽге 506 номерлы Указы, Татарстан 

Республикасы Президентының «Татарстан Республикасы Президенты билгелҽп куя 

һҽм азат итҽ торган Татарстан Республикасы дҽҥлҽт вазыйфаларын билҽҥче затлар 

тарафыннан чит ил дҽҥлҽтлҽренең, халыкара оешмаларның, сҽяси партиялҽрнең, 

бҥтҽн иҗтимагый берлҽшмҽлҽрнең һҽм башка оешмаларның мактаулы һҽм махсус 

исемнҽрен, бҥлҽклҽрен һҽм башка тҿрле аерымлылык билгелҽрен кабул итеп алу 

тҽртибе турында нигезлҽмҽ раслау хакында» 2016 елның 12 гыйнварындагы ПУ-5 

номерлы Указы нигезендҽ боерык бирҽм: 

 

1. Тҽкъдим ителгҽн Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында Татарстан Республикасы дҽҥлҽт граждан хезмҽткҽрлҽре 

тарафыннан чит ил дҽҥлҽтлҽреннҽн, халыкара оешмаларыннан, сҽяси партиялҽрдҽн, 

башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽрдҽн һҽм дини берлҽшмҽлҽрдҽн мактаулы һҽм махсус 

исемнҽр, бҥлҽклҽр кабул итеп алу тҽртибен расларга. 

2. Кадрлар бҥлеге мҿдиренҽ (Газизов Р.М.) ҽлеге Боерык белҽн Татарстан 

Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгында Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт граждан хезмҽткҽрлҽренең һҽм хезмҽт контракты тҿзелгҽн 



гражданнарның танышуын тҽэмин итҽргҽ.  

3. Ҽлеге боерык ҥтҽлешен контрольдҽ тоту буенча ҥземне җаваплы итеп 

билгелим. 
 

Министр 

А.К.ХАМАЕВ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Татарстан Республикасы  



Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре  

министрлыгының  

1 апрель 2016 ел N 152-пр  

боерыгы белҽн расланган 

 

Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгында 

Татарстан Республикасы дәүләт граждан хезмәткәрләре тарафыннан чит ил 

дәүләтләреннән, халыкара оешмаларыннан, сәяси партияләрдән, башка 

иҗтимагый берләшмәләрдән һәм дини берләшмәләрдән мактаулы һәм махсус 

исемнәр, бүләкләр кабул итеп алу тәртибе 

 

1. Ҽлеге Тҽртип Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында Татарстан Республикасы дҽҥлҽт граждан хезмҽткҽрлҽре 

тарафыннан (алга таба – граждан хезмҽткҽре, Министрлык) чит ил дҽҥлҽтлҽреннҽн, 

халыкара оешмаларыннан, сҽяси партиялҽрдҽн, башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽрдҽн 

һҽм дини берлҽшмҽлҽрдҽн мактаулы һҽм махсус исемнҽр (фҽннидҽн тыш), бҥлҽклҽр 

кабул итеп алу процедурасын билгели, ҽгҽр кҥрсҽтелгҽн оешмалар һҽм берлҽшмҽлҽр 

белҽн ҥзара хезмҽттҽшлек итҥ граждан хезмҽткҽренең вазыйфаи бурычларына керсҽ 

(алга таба – исемнҽр, бҥлҽклҽр). 

2. Граждан хезмҽткҽре исемнҽр, бҥлҽклҽр алганда Татарстан Республикасы Бир 

һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрыннан (алга таба – Министр) рҿхсҽт алырга тиеш 

3. Исем, бҥлҽк алган яки чит ил дҽҥлҽтеннҽн, халыкара оешмадан, сҽяси 

партиядҽн, башка иҗтимагый берлҽшмҽдҽн, дини берлҽшмҽдҽн исем яки бҥлҽк 

бирелҥе турында хҽбҽр алган граждан хезмҽткҽре ҿч эш кҿне эчендҽ кадрлар 

бҥлегенҽ Министр исеменҽ чит ил дҽҥлҽтенең, халыкара оешманың, сҽяси 

партиянең, башка иҗтимагый берлҽшмҽнең, дини берлҽшмҽнең мактаулы яки 

махсус исемен, бҥлҽген алуга рҿхсҽт бирҥ турында бу Тҽртипкҽ 1 нче кушымта 

нигезендҽ тҿзелгҽн ҥтенечнамҽ (алга таба – ҥтенечнамҽ) тапшыра. 

 Ҥтенечнамҽне карау вакыты ҥтенечнамҽне ҽлеге Тҽртипнең 8 пункты 

нигезендҽ кадрлар бҥлегендҽ теркҽгҽн кҿннҽн башлап ун эш кҿне тҽшкил итҽ. 

4. Исемнҽн, бҥлҽктҽн баш тарткан граждан хезмҽткҽре ҿч эш кҿне эчендҽ 

кадрлар бҥлегенҽ чит ил дҽҥлҽтенең, халыкара оешманың, сҽяси партиянең, башка 

иҗтимагый берлҽшмҽнең, дини берлҽшмҽнең мактаулы һҽм махсус исемен, бҥлҽген 

алудан баш тарту турында ҽлеге Тҽртипнең 2 нче кушымтасында кҥрсҽтелгҽн 

формада тутырылган хҽбҽрлҽмҽ (алга таба – хҽбҽрлҽмҽ) тапшыра.  

5. Исем, бҥлҽк алган граждан хезмҽткҽре, ҥтенечнамҽне карап тикшерҥ 

нҽтиҗҽлҽре буенча Министр тарафыннан карар кабул ителгҽнче, исемгҽ 

документларның тҿп нҿсхҽлҽрен һҽм бҥлҽкне һҽм аңа документларның тҿп 

нҿсхҽлҽрен, аларны алганнан соң ҿч эш кҿне эчендҽ, Министрлыкның эшлҽр белҽн 

идарҽ итҥчесенҽ җаваплы саклауга тапшыра.  Шул ук вакытта бу Тҽртипкҽ 3 нче 

кушымта нигезендҽге форма буенча кабул итеп алу-тапшыру акты тҿзелҽ. 

6. Граждан хезмҽткҽре хезмҽт командировкасы вакытында исем, бҥлҽк алганда 



яки алардан баш тарткан очракта, ҥтенечнамҽ яки  хҽбҽрлҽмҽ тапшыру вакыты 

граждан хезмҽткҽренең хезмҽт командировкасыннан кайткан кҿненнҽн башлап 

исҽплҽнелҽ. 

7. Граждан хезмҽткҽре, ҥзенҽ бҽйсез сҽбҽп аркасында, ҥтенечнамҽне яки 

хҽбҽрлҽмҽне, исемгҽ документларның тҿп нҿсхҽлҽрен, бҥлҽкне һҽм аңа 

документларның тҿп нҿсхҽлҽрен бу Тҽртипнең 3-5 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 

вакытта тапшыра алмаган очракта, ҥтенечнамҽне яки хҽбҽрлҽмҽне, исемгҽ 

документларның тҿп нҿсхҽлҽрен, бҥлҽкне һҽм аңа документларның тҿп нҿсхҽлҽрен 

мондый сҽбҽп юкка чыгарылганнан соң килгҽн эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

тапшырырга тиеш. 

8. Ҥтенечнамҽне (хҽбҽрлҽмҽне) теркҽҥ кадрлар бҥлеге тарафыннан аны кабул 

итеп алган кҿнне бу Тҽртипкҽ 4 нче кушымта нигезендҽ тҿзелгҽн теркҽҥ 

журналында башкарыла. Ике эш кҿне эчендҽ теркҽлгҽн ҥтенечнамҽ (хҽбҽрлҽмҽ) 

Министрга карап тикшерҥгҽ җибҽрелҽ. 

9. Кадрлар бҥлеге ике эш кҿне эчендҽ граждан хезмҽткҽренҽ ҥтенечнамҽне 

(хҽбҽрлҽмҽне) карап тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре буенча Министр кабул иткҽн карар 

турында хҽбҽр итҽ һҽм аңа, Министр резолюциясе белҽн, ҥтенечнамҽнең 

(хҽбҽрлҽмҽнең) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланган кҥчермҽсен кул куйдыртып 

тапшыра. Ҥтенечнамҽнең (хҽбҽрлҽмҽнең) министр резолюциясе куелган тҿп нҿсхҽсе 

граждан хезмҽткҽренең шҽхси эшенҽ теркҽлҽ. 

10. Граждан хезмҽткҽренең ҽлеге Тҽртипнең 5 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

ҥтенечнамҽсе Министр тарафыннан канҽгатьлҽндерелгҽн очракта, Министрлыкның 

эшлҽр белҽн идарҽ итҥчесе 10 эш кҿне эчендҽ граждан хезмҽткҽренҽ исемгҽ 

документларны тҿп нҿсхҽлҽрен, бҥлҽк һҽм аңа документларның тҿп нҿсхҽлҽрен 

тапшыра. Шул ук вакытта бу Тҽртипкҽ 3 нче кушымта нигезендҽге форма буенча 

кабул итеп алу-тапшыру акты тҿзелҽ. 

11. Граждан хезмҽткҽренең ҽлеге Тҽртипнең  5 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

ҥтенечнамҽсен министр канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарткан очракта, кадрлар бҥлеге 10 

эш кҿне эчендҽ исемгҽ документларның тҿп нҿсхҽлҽрен, бҥлҽкне һҽм аңа 

документларның тҿп нҿсхҽлҽрен чит ил дҽҥлҽтенең, халыкара оешма, сҽяси партия, 

башка иҗтимагый берлҽшмҽ, дини берлҽшмҽнең тиешле органына җибҽрҽ. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Татарстан Республикасы Җир һҽм 



мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт граждан 

хезмҽткҽрлҽре тарафыннан чит ил 

дҽҥлҽтлҽреннҽн, халыкара 

оешмаларыннан, сҽяси партиялҽрдҽн, 

башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽрдҽн 

һҽм дини берлҽшмҽлҽрдҽн мактаулы 

һҽм махсус исемнҽр, бҥлҽклҽр кабул 

итеп алу тҽртибенҽ 1 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы  

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министры 

А.К.Хамаевка 

______________________ 
         (вазифа атамасы) 

________________________ 

 

________________________ 
 (Ф.И.О., адрес, телефон номеры) 

 

Чит ил дҽҥлҽтлҽренең, халыкара оешмалар, шулай ук сҽяси партиялҽр, башка 

иҗтимагый берлҽшмҽлҽрнең һҽм дини берлҽшмҽлҽрнең мактаулы һҽм махсус 

исемнҽрен, бҥлҽклҽрен алырга рҿхсҽт бирҥ турында  

ҥтенечнамҽ 
    Миңа кабул итеп алырга рөхсәт бирүне сорыйм 

______________________________________________________________________

_____________ 

                                                     (мактаулы яки махсус исемнең, бҥлҽкнең исеме) 

_____________________________________________________________________________________ 

(нинди хезмҽтлҽр ҿчен һҽм кем тарафыннан бирелгҽн, нинди хезмҽтлҽр ҿчен бҥлҽклҽнгҽн һҽм кем 

тарафыннан) 

____________________________________________________________________________________ 

(мактаулы яки махсус исемгҽ, бҥлҽккҽ документлар тапшыру датасы һҽм урыны) 

____________________________________________________________________________________ 

 

Мактаулы яки махсус исемгҽ документлар, бҥлҽк һҽм аңа документлар (кирҽклесенең астына 

сызарга)  

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________   

(мактаулы яки махсус исемнең, бҥлҽкнең исеме) 

____________________________________________________________________________________  

(мактаулы яки махсус исемгҽ, бҥлҽккҽ документлар атамасы) 
 

 
«____»________ 20___ел №___ кабул итеп алу-тапшыру акты буенча Татарстан Республикасы 

Җир һҽм мҿлкҽт министрлыгының эшлҽр белҽн идарҽ итҥчесенҽ тапшырылды. 

«__»___________20 ел                 _________________         ______________________                        

                                                                       (имза)                                  (тулы имза) 

 
 



Татарстан Республикасы Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт граждан 

хезмҽткҽрлҽре тарафыннан чит ил 

дҽҥлҽтлҽреннҽн, халыкара 

оешмаларыннан, сҽяси партиялҽрдҽн, 

башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽрдҽн 

һҽм дини берлҽшмҽлҽрдҽн мактаулы 

һҽм махсус исемнҽр, бҥлҽклҽр кабул 

итеп алу тҽртибенҽ 2 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы  

Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министры 

А.К.Хамаевка 

______________________ 
         (вазифа атамасы) 

________________________ 

 

________________________ 
 (Ф.И.О., адрес, телефон номеры) 

 
Чит ил дҽҥлҽтлҽренең, халыкара оешмалар, шулай ук сҽяси партиялҽр, башка 

иҗтимагый берлҽшмҽлҽрнең һҽм дини берлҽшмҽлҽрнең мактаулы һҽм махсус исемнҽрен, 

бҥлҽклҽрен алудан баш тарту турында  

хҽбҽрлҽмҽ 

 

Тҥбҽндҽгене алудан баш тарту турында карар кабул итҥемне җиткерҽм 

________________________________________________________________________ 

 
(мактаулы яки махсус исемнең, бҥлҽкнең исеме) 

 
(нинди хезмҽтлҽр ҿчен һҽм кем тарафыннан бирелгҽн, нинди хезмҽтлҽр ҿчен бҥлҽклҽнгҽн һҽм кем тарафыннан) 

20 ел  
                                                                        (имза)                              (тулы имза) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Татарстан Республикасы Җир һҽм 



мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт граждан 

хезмҽткҽрлҽре тарафыннан чит ил 

дҽҥлҽтлҽреннҽн, халыкара 

оешмаларыннан, сҽяси партиялҽрдҽн, 

башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽрдҽн 

һҽм дини берлҽшмҽлҽрдҽн мактаулы 

һҽм махсус исемнҽр, бҥлҽклҽр кабул 

итеп алу тҽртибенҽ 3 нче кушымта 

 

 
Кабул итеп алу-тапшыру  

акты 

_________________20___ел.                                                             №________________ 

  

Без,тҥбҽндҽ имза куючылар акт тҿзедек, тҥбҽндҽге хакында: 

 
(ФИҼИ, вазыйфасы) тапшырды/кабул итеп алды (кирҽклесе астына сызарга), ҽ Татарстан 

Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре министрлыгының эшлҽр белҽн идарҽ итҥчесе 

________________________кабул итте/тапшырды (кирҽклесе астына сызарга), тҥбҽндҽгелҽрне: 
(ФИҼИ) 

 

N п/п Атама  Саны (данҽ) Тасвирлама  

1.    

2.    

 

Тапшырды                                                      Кабул итеп алды 

_______________________________ ________________________________ 
(имза, тулы имза)                             (имза, тулы имза) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы Җир һҽм 

мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 

министрлыгында Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт граждан 

хезмҽткҽрлҽре тарафыннан чит ил 

дҽҥлҽтлҽреннҽн, халыкара 

оешмаларыннан, сҽяси партиялҽрдҽн, 

башка иҗтимагый берлҽшмҽлҽрдҽн 

һҽм дини берлҽшмҽлҽрдҽн мактаулы 

һҽм махсус исемнҽр, бҥлҽклҽр кабул 

итеп алу тҽртибенҽ 4 нче кушымта 

 

Ҥтенечнамҽлҽрне (хҽбҽрлҽмҽлҽрне) исҽпкҽ алу  

журналы  

 

N Үтенечнамә 
(хәбәрләмә) 
тапшырган 

граждан 
хезмәткәренең 

ФИӘИ 

Үтенечнамә 
(хәбәрләмә) 
тапшырган 

граждан 
хезмәткәренең 

вазыйфасы 

Үтенечнамә 
(хәбәрләмә) 
килгән дата 

Бүләкнең, 
исемнең 
аталышы 

Кабул 
итеп алу-
тапшыру 
актының 

реквизитл
ары 

(булган 
очракта) 

Үтенечнам
ә 

(хәбәрләм
ә) кабул 

иткән 
затның 
ФИӘИ, 
имзасы 

Үтенечнамә 
(хәбәрләмә) 
тапшырган 

затның 
ФИӘИ, 
имзасы 

Министр 
карары 
турында 

мәгълүмат 

1         

2         

 

 

 


