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Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында 
Татарстан Республикасы дəүлəт граждан хезмəткəрлəре 
тарафыннан чит ил дəүлəтлəренең, халыкара 
оешмаларның, сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый 
берлəшмəлəрнең һəм дини берлəшмəлəрнең мактаулы 
һəм махсус исемнəрен, бүлəклəрен кабул итү Тəртибен 
раслау турында 
 
 

«Россия Федерациясе дəүлəт граждан хезмəте турында» 2004 елның 27 июлендəге 
79-ФЗ номерлы Федераль закон, «Россия Федерациясенең аерым дəүлəт 
вазыйфаларын, федераль дəүлəт хезмəтенең аерым вазыйфаларын билəүче затлар 
тарафыннан чит дəүлəтлəрнең, халыкара оешмаларның, сəяси партиялəрнең, бүтəн 
иҗтимагый берлəшмəлəрнең һəм башка оешмаларның мактаулы һəм махсус 
исемнəрен, бүлəклəрен һəм башка мактау билгелəрен кабул итү тəртибе турындагы 
Нигезлəмəне раслау хакында» Россия Федерациясе Президентының 2015 елның 10 
октябрендəге 506 номерлы Указы, «Татарстан Республикасы Президенты 
тарафыннан билгелəнə һəм азат ителə торган Татарстан Республикасы дəүлəт 
вазыйфаларын билəүче затлар тарафыннан чит дəүлəтлəрнең, халыкара 
оешмаларның, сəяси партиялəрнең, бүтəн иҗтимагый берлəшмəлəрнең һəм башка 
оешмаларның мактаулы һəм махсус исемнəрен, бүлəклəрен һəм башка мактау 
билгелəрен кабул итү тəртибе турындагы Нигезлəмəне раслау хакында» 2016 елның 
12 гыйнварындагы ПУ-5 номерлы Татарстан Республикасы Президенты Указы 
нигезендə боерам: 

 

1. Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында Татарстан 
Республикасы дəүлəт граждан хезмəткəрлəре тарафыннан чит ил дəүлəтлəренең, 
халыкара оешмаларның, сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый берлəшмəлəрнең 
һəм дини берлəшмəлəрнең мактаулы һəм махсус исемнəрен, бүлəклəрен кабул 



итүнең кушып бирелə торган Тəртибен (алга таба – Тəртип) расларга. 

2. Кадрлар бүлеге башлыгына (Садыйкова В. Р.) тəэмин итəргə: 

Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында Татарстан Республикасы 

дəүлəт граждан хезмəткəрлəрен һəм гражданнарны алар белəн хезмəт контрактлары 

төзегəндə əлеге боерык белəн таныштыру; 

3. Дəүлəт мəгълүмат ресурслары һəм массакүлəм мəгълүмат чаралары белəн 

үзара хезмəттəшлек бүлегенə (Сəгыйтов И.С.) əлеге боерыкны «Интернет» 

мəгълүмат-телекоммуникация челтəрендə Татарстан Республикасы Хөкүмəтенең 

Рəсми порталының Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгы сайтында 

«Коррупциягə каршы тору» бүлегендə урнаштырырга. 

4. Əлеге боерыкның үтəлешен контрольдə тотуны үз өстемдə калдырам. 
 
Министр вазыйфаларын башкаручы – 
Эшкуарлыкны үстерү департаменты  
директоры         Р.Р. Сибгатуллин



Татарстан Республикасы 
Икътисад министрлыгының 
2016 елның 31 мартындагы 91 
номерлы боерыгы белəн 
расланды 

 
Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында Татарстан Республикасы дəүлəт 
граждан хезмəткəрлəре тарафыннан чит ил дəүлəтлəренең, халыкара оешмаларның, 
сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый берлəшмəлəрнең һəм дини берлəшмəлəрнең 

мактаулы һəм махсус исемнəрен, бүлəклəрен кабул итү  
Тəртибе 

 
1. Əлеге Тəртип Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында Татарстан 

Республикасы дəүлəт граждан хезмəткəрлəре (алга таба – граждан хезмəткəре, 
Министрлык) тарафыннан, əгəр граждан хезмəткəренең вазыйфаи бурычларына 
күрсəтелгəн оешмалар һəм берлəшмəлəр белəн хезмəттəшлек керə икəн, чит 
дəүлəтлəрнең, халыкара оешмаларның, сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый 
берлəшмəлəрнең һəм дини берлəшмəлəрнең бүлəклəрен, мактаулы һəм махсус 
исемнəрен (фəннидəн тыш) (алга таба – исемнəр, бүлəклəр) кабул итү процедурасын 
регламентлый. 

2. Граждан хезмəткəре исем, бүлəклəр алганда Татарстан Республикасы 
икътисад министры (алга таба – министр) рөхсəтен алырга тиеш. 

3. Исем, бүлəклəү алган, яисə чит дəүлəт, халыкара оешма, сəяси партия, башка 
иҗтимагый берлəшмə, дини берлəшмə тарафыннан аларны алачаклыгы турында 
хəбəр ителгəн граждан хезмəткəре өч эш көне дəвамында чит дəүлəтнең, халыкара 
оешманың, сəяси партиянең, башка иҗтимагый берлəшмəнең, дини берлəшмəнең 
мактаулы яисə махсус исемен, бүлəклəвен кабул итүгə рөхсəт бирү турында кадрлар 
бүлегенə əлеге Тəртипкə 1 нче кушымтада каралган форма буенча төзелгəн гариза 
(алга таба – гариза) тапшыра. 

Гаризаны карау вакыты, кадрлар бүлеге тарафыннан əлеге Тəртипнең 8 пункты 
нигезендə гаризаны теркəгəн көннəн соң, ун эш көне тəшкил итə. 

4. Исемнəн, бүлəктəн баш тарткан граждан хезмəткəре өч эш көне дəвамында 
чит дəүлəтнең, халыкара оешманың, сəяси партиянең, башка иҗтимагый 
берлəшмəнең, дини берлəшмəнең мактаулы яисə махсус исемен, бүлəген алудан баш 
тарту турында кадрлар бүлегенə əлеге Тəртипкə 2 нче кушымтада каралган форма 
буенча төзелгəн хəбəрнамə (алга таба – хəбəрнамə) тапшыра. 

5. Министр тарафыннан гаризаны карау нəтиҗəлəре буенча карар кабул 
ителгəнчегə кадəр исем, бүлəк алган граждан хезмəткəре исемгə документларның төп 
нөсхəлəрен, бүлəкне һəм аңа документларның төп нөсхəлəрен аларны алган көннəн 
алып өч эш көне эчендə Министрлыкның эшлəр идарəчесенə җаваплы саклауга 
тапшыра. Шул ук вакытта əлеге Тəртипкə 3 нче кушымта нигезендə форма буенча 
кабул итү-тапшыру акты төзелə. 

6. Хезмəт командировкасы вакытында граждан хезмəткəре исем, бүлəк алган 
яки алардан баш тарткан очракта, гариза яисə хəбəрнамə бирү вакыты граждан 
хезмəткəренең хезмəт командировкасыннан кайткан көненнəн исəплəнə. 



7. Граждан хезмəткəре аңа бəйле булмаган сəбəп буенча гариза яки 
хəбəрнамəне, исемгə документларның төп нөсхəлəрен, бүлəкне һəм аңа 
документларның төп нөсхəлəрен əлеге Тəртипнең 3-5 пунктларында күрсəтелгəн 
вакытта тапшыра алмаса, ул гариза яки хəбəрнамəне, исемгə документларның төп 
нөсхəлəрен, бүлəкне һəм аңа документларның төп нөсхəлəрен бу сəбəпне 
бетергəннəн соң килə торган эш көненнəн дə соңга калмыйча тапшырырга тиеш. 

8. Гаризаны (хəбəрнамəне) əлеге Тəртипкə 4 нче кушымта нигезендə төзелгəн 
формада теркəү журналында теркəү кадрлар бүлеге тарафыннан кергəн көнне 
башкарыла. Теркəлгəн гариза (хəбəрнамə) ике эш көне дəвамында Министрга карап 
тикшерү өчен җибəрелə. 

9. Кадрлар бүлеге ике эш көне дəвамында граждан хезмəткəренə гаризаны 
карау нəтиҗəлəре буенча министр тарафыннан кабул ителгəн карар турында хəбəр 
итə һəм аңа гаризаның (хəбəрнамəнең) билгелəнгəн тəртиптə расланган күчермəсен 
министр резолюциясе белəн бергə кул куйдырып тапшыра. Министр резолюциясе 
белəн гаризаның (хəбəрнамəнең) төп нөсхəсе граждан хезмəткəренең шəхси эшенə 
кушыла. 

10. Министр тарафыннан граждан хезмəткəренең əлеге Тəртипнең 5 пунктында 
күрсəтелгəн гаризасы канəгатьлəндерелгəн очракта, Министрлык эшлəре белəн идарə 
итүче 10 эш көне дəвамында граждан хезмəткəренə исемгə, бүлəклəүгə 
документларның төп нөсхəлəрен һəм ааларга документларның төп нөсхəлəрен 
тапшыра. Шул ук вакытта əлеге Тəртипкə 3 нче кушымта нигезендə форма буенча 
кабул итү-тапшыру акты төзелə. 

11. Министр əлеге Нигезлəмəнең 5 пунктында күрсəтелгəн граждан 
хезмəткəренең гаризасын канəгатьлəндерүдəн баш тарткан очракта, кадрлар бүлеге 
10 эш көне дəвамында исемгə документларның төп нөсхəлəрен, бүлəкне һəм аңа 
документларның төп нөсхəлəрен чит дəүлəтнең тиешле органына, халыкара оешмага, 
сəяси партиягə, башка иҗтимагый берлəшмəгə, дини берлəшмəгə җибəрə. 

______________________



Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында 
Татарстан Республикасы дəүлəт граждан хезмəткəрлəре 
тарафыннан чит ил дəүлəтлəренең, халыкара 
оешмаларның, сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый 
берлəшмəлəрнең һəм дини берлəшмəлəрнең мактаулы  
һəм махсус исемнəрен, бүлəклəрен кабул итү тəртибенə 
1 нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы икътисад 
министрына 
___________________________________ 

(ФИА) 
кемнəн ____________________________ 

(вазыйфаның атамасы) 
___________________________________ 
 
___________________________________ 

____________________________________ 
(ФИА, телефон номеры) 

 
Чит дəүлəтнең, халыкара оешманың, сəяси партиянең, башка иҗтимагый 

берлəшмəнең, дини берлəшмəнең мактаулы яисə махсус исемен, бүлəген кабул итүгə 
рөхсəт бирү турында  

гариза 
 
Рөхсəт итегез миңа _______________________________________________________ кабул итəргə 

(мактаулы яисə махсус исем, бүлəклəр атамасы) 
____________________________________________________________________________________ 
(нинди хезмəтлəр өчен һəм кем тарафыннан бирелде, нинди хезмəтлəр өчен һəм кем тарафыннан 

бүлəклəнə) 
_____________________________________________________________________________________ 

(мактаулы яисə махсус исемгə, бүлəклəүгə документлар тапшыру датасы һəм урыны) 
 
Мактаулы яисə махсус исемгə документлар, бүлəк һəм аңа документлар (кирəклесенең астына 
сызарга) _____________________________________________________________________________ 

(мактаулы яисə махсус исем, бүлəклəр атамасы) 
_____________________________________________________________________________________ 

(мактаулы яисə махсус исемгə, бүлəклəүгə документларның исеме) 
 __________________________________________________ 20___ елның ___ «__________»  ___ 
номерлы кабул итү-тапшыру акты буенча Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгының 
эшлəр идарəчесенə тапшырылды. 
 
« __ » 20 ____ __________ ел  
_____________________________________________________________________________ 

(имза)                                                                                   (имзаның расшифровкасы) 
 



 
Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында 
Татарстан Республикасы дəүлəт граждан хезмəткəрлəре 
тарафыннан чит ил дəүлəтлəренең, халыкара 
оешмаларның, сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый 
берлəшмəлəрнең һəм дини берлəшмəлəрнең мактаулы 
һəм махсус исемнəрен, бүлəклəрен кабул итү тəртибенə 
2 нче кушымта 

 
Татарстан Республикасы икътисад 
министрына 
_______________________________ 

(ФИА) 
кемнəн _________________________  

(вазыйфаның атамасы) 
____________________________.___________________
_______________________________________________. 
(ФИА, телефон номеры) 

 
Чит дəүлəтнең, халыкара оешманың, сəяси партиянең, башка иҗтимагый 

берлəшмəнең, дини берлəшмəнең мактаулы яисə махсус исемен, бүлəген алудан баш 
тарту турында  
хəбəрнамə 

 
Мин ___________________________________________________________________ 

(мактаулы яисə махсус исем, бүлəклəр атамасы) 
________________________________________________________________________________________________ 

(нинди хезмəтлəр өчен һəм кем тарафыннан бирелде, нинди хезмəтлəр өчен һəм кем тарафыннан бүлəклəнде) 
алудан баш тарту турында кабул ителгəн карар турында хəбəр итəм 
«__» __________ 20___ ел  
 
 
________________________                            _________________________________ 
(имза)                                                                           (имзаның расшифровкасы 
 
()



Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында 
Татарстан Республикасы дəүлəт граждан хезмəткəрлəре 
тарафыннан чит ил дəүлəтлəренең, халыкара 
оешмаларның, сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый 
берлəшмəлəрнең һəм дини берлəшмəлəрнең мактаулы 
һəм махсус исемнəрен, бүлəклəрен кабул итү тəртибенə 
3 нче кушымта 

 
Кабул итү-тапшыру  

акты 
 
« __ » _____________20___ ел       № ___ 
 

Без, түбəндə кул куючылар, __________________________________________ 
 (ФИА, вазыйфасы) 

 тапшырды/кабул итте (кирəклесенең астына сызарга), əТатарстан Республикасы 
Икътисад министрлыгының эшлəр идарəчесе ________________ (ФИА) 
түбəндəгелəрне кабул итте/тапшырды (кирəклесенең астына сызарга) турында акт 
төзедек: 
 
 

т/б № Исеме Саны (данə) Исемлек 

1.    

2.    

 
Тапшырды       Кабул итте 
_____________________________   ______________________________ 
(имза) (имзаның расшифровкасы)     (имза) (имзаның расшифровкасы)



Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгында 
Татарстан Республикасы дəүлəт граждан хезмəткəрлəре 
тарафыннан чит ил дəүлəтлəренең, халыкара 
оешмаларның, сəяси партиялəрнең, башка иҗтимагый 
берлəшмəлəрнең һəм дини берлəшмəлəрнең мактаулы һəм 
махсус исемнəрен, бүлəклəрен кабул итү тəртибенə 4 нче 
кушымта 

 
Гаризаларны (хəбəрнамəлəрне) исəпкə алу  

ЖУРНАЛЫ 
 
№ Гариза 

(хəбəрнамə) 
тапшырган 
граждан 
хезмəткəренең 
ФИА 

Гариза (хəбəрнамə) 
тапшырган 
граждан 
хезмəткəренең 
вазыйфасы 

Гариза 
(хəбəрнамə) керү 
датасы 

Бүлəкнең, 
исемнең 
атамасы 

Кабул итү-
тапшыру 
актының 
реквизитлар
ы (булганда) 

Гариза 
(хəбəрнамə) 
кабул иткəн 
затның 
имзасы, 
ФИА 

Гариза 
(хəбəрнамə) 
биргəн 
затның 
имзасы, 
ФИА 

Министр 
карары 
турында 
мəгълүмат 

1         

2         

 


